7/2015. (XII. 2.) OBH elndki ajanlas

a Kduria, az itélétablak és a torvényszékek beszerzéseire vonatkozé
szabalyzatrol

A birésagok szervezetitrés igazgatasarol sz6ld 2011. évi CLXI. tdérvény 86(1)

bekezdésb) pontjaban irt felhatalmazas alapjan a Kdaria, aZétdblak és a
toérvényszékek beszerzéseire vonatkozo szabalyzatamlékletszerinti ajanlast adom
Ki.

Az ajanlas a kozzétételét koGetapon lép hatalyba.

Dr. Hando Tinde
elnok



Melléklet a 7/2015. (XII. 2.) OBH eln6ki ajanlashoz

A Bir6séag
Beszerzési szabalyzata

A gazdasagi verseny tisztasaganak megovasa, tova@bladamennyi arajanlatot @v
szamara egyetilfeltételek biztositasa érdekében, a kdzbeszer#ssdolo 2015. évi
CXLIII. toérvény hatalya ala nem tartozo arubeszseke epitési beruhazasok, tovabba
szolgéltatasok igénybevételét az allamhaztartasedlé 2011. évi CXCV. torvény
valamint az allamhaztartasrol szo6lo térvény végtabardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
szamu Korm. rendelet alapjan az alabbiak szerati&yozom.

I. A szabalyzat célja, hatalya, alapelvek
1. A szabalyzat célja

(1) A szabdlyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetEsivenyben megallapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem @rubeszerzések, épitési beruhazasok és
szolgéltatasok igénybevétele esetén meghatarozdataaz eljarasi szabalyokat,
melyeket a Birosag koltségvetesének terhére megtatd beszerzések
elokészitése, lefolytatasa, eltemése soran alkalmazni kell, tovabba a beszerzési
eljarasba bevont személyek illetve szervezetekldkedégi korét, valamint a
beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

(2) A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogpeazerzési eljaras soran a
szamviteli, pénzugyi és egyéb jogszabalyok, &ilkss bel§ szabalyzatok
(2. _sz. melléklet) ide vonatkozo 6@lasai érvényesiljenek; a beszerzések a
tisztességes verseny kovetelményének megfeleljétigithatdak és ellénzhebek
legyenek.

(3) A szabalyzat megismerésének igazolagaapir alapu ,Megismerési nyilatkozat”
(3. _szdmu melléklet) alairasaval / a megismeréktreleikus Uton tortéd

visszaigazolasaval (naplozas) / a szabalyzat védp@épitett elektronikus ,A
szabalyzat tartalmat megismertem.” gomb megnyonahsdnenik.

2. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat szervezeti hatalya a Biroségatamint az illetékességi terlletén
miik0ds birosagokraterjed ki.

(2) A szabdlyzat személyi hatalya a Birosdgaamint az illetékességi terlletén
mikods birésagokrabeosztott birakra, igazsagugyi alkalmazottakra naada a
Birésag érdekében kozrékods, beszerzési eljardsba bevont személyekre,
szervezetekre terjed ki.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a besmekre, melyeknek a Birdsag
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatarljards megkezdésekor nem
éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat, tovabba gsgabaly eltér rendelkezésének
hianyaban - a kozbeszerzési eljarasi kivételekatédzo arubeszerzésekre, épitési
beruhdzasokra és szolgaltatasokra.
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(4) Jelen szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) eértekhatartol figgetlenil az intézmeények egységesmatikai rendszerével
eés a kozponti oktatasi feladatok ellatasaval kdpte® — a ,Birésagok
fejezet” iranyitdsa alad tartozé intézmények kozbeszsi, midsitett
beszerzési és beszerzési eljarasairdl szolo OBMitasdan megjeldlt -
arubeszerzések és szolgaltatasok kérében a Bilodageret kozponti
kezelé§ eloiranyzata terhére finanszirozott olyan beszerzésekrelyek
esetében az Orszagos Birésagi Hivatal (a tovabarakkOBH) az
Arajanlatot kéb;

b) az élet- illetve balesetveszély elharitasa, rendkigsemény valamint a
vagyonvédelem érdekében szikségessé valo halatékiatézkedést
igényls beszerzésekre.

(5) Jelen szabdlyzat @&tasait az OBH utasitds 3. § (3) bekezdésében & (B)
bekezdésében foglalt beszerzések esetében az gtiatdmzottak figyelembe
vételével kell alkalmazni.

(6) Palyazati thmogatasbdl megvaldsuld beszerzésekreset eljards soran a jelen
szabalyzatban foglaltakon tul a projektutmutatébaglaltakat is figyelembe kell
venni.

3. A beszerzési eljaras soran érvényesiteidlapelvek

(1) A beszerzési eljarasban a Birdsag, mint Arajanlatad koteles biztositani, a
szallité, mint Arajanlatot tévpedig koteles tiszteletben tartani a versenyassgat
és nyilvanossagat.

(2) Arajanlatot kébként a Bir6sagnak az eljaras egésze alatt azonuistméddot és
esélyegyerdiséget kell biztositani az arajanlatkérésben résétdeajanlatot tevk
szaméra.

(3) A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kaetiségeket azok rendeltetésével
dsszhangban, a johiszésgg kovetelményének megféleh kell gyakorolni illetve
teljesiteni.

(4) A beszerzési eljarasnak atlathaténak, minden mazaban dokumentaltnak kell
lennie.

(5) Az Arajanlatot késnek a kozpénzek felhasznélasakor a hatékony éssdele
gazdalkodas elvét szenbtltartva kell eljarnia.

(6) A beszerzés csak olyan mdédon bonthato részekrely areen eredmeényezi jelen
szabalyzatban foglaltak megkerulését.

(7) A beszerzés megvalésitasa sordn torekedni kell any&detvédelmi és
fenntarthatdésagi szempontok figyelembevételére.
4. Ertelmezs rendelkezések

a) Becsllt érték: a beszerzési eljaras megkezdésdiedalimn kinalt illetve kert,
altalanos forgalmi ad6 nélkul szamitott teljesreslmlgaltatas.

b) Beszerzés: mindazon Uszaki-szakmai €s gazdasagi feladatok, folyamatok

0sszessége - kezdve az igény meghatarozasataklaufatastol, a palyaztatastol
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g)

h)

)
k)

p)

az anyagi javak és szolgaltatasok mennyiségi éésegi atvételéig -, melyek a
folyamatos és zavartalanikbdéshez szikséges anyag— és eszkozellatast illetve
szolgaltatasok biztositasat jelenti.

Beszerzési eljaras: a Birosagnal felmé&roészerzesi igény kielégitése céljabol
jelen szabalyzat szerint lefolytatott eljaras.

Beszerzési eljarasba bevont személy illetve szetver beszerzési eljarasba
bevont olyan kil személy vagy szervezet (pl.: szakgtanacsadd), aki illetve
amely a Birésag erdekében fejt ki tevékenységet.

Beszerzési igénya beszerzés megvaldsitasara iranyuld igény, aenalyizetés
esedékessegekor az igazolt pénzigyi fedezet rexmbslie all.

Beszerzési referens: a Birdsag beszerzési feladatagllatasaval megbizott
szemely.

Beszerd szervezeti egysegneghatarozott aruk és szolgaltatasok beszerzésére
jelen szabalyzatban felsorolt vagy egyedileg Kijaltervezeti egyseg.

Fenntarthatdsagi szempona fenntarthatésagi szempontok eérvényesubéser
sz0l6 kormanyrendeletben meghatarozott szemponklignosen az éforras-
€s energiahatékonysag, a dematerializacid, az @avbghasu gazkibocsatas-
csokkentés, valamint az adott termék/szolgaltatawciklusa soran a lehiet
legkisebb kornyezeti hatassal és terheléssel j@goidasok szempontjai.

Gazdalkodd szervezed polgari perrendtartasrol szolo torvény szerinti
gazdalkodo6 szervezet.

lgény. valamely szervezeti egység feladatkore ellatasamatkozo szikseéglet.

Keretszeréddés: a Birésagnal egy meghatarozott arucsoportvelleazonos
szolgaltatasok beszerzésére hatarozétartamra létrejott megallapodas, amely
erték- vagy mennyiségkeretet tartalmaz.

Megrendelésa beszerzeridaru, eszkdz vagy szolgaltatas pontos paramétereit,
leszéllitAsanak részletes feltételeit és ellenéttértalmazo, a Szallitd részére
— az Avr. atlathaté szervezetre vonatkozd szabaBéizan foglaltakra is
figyelemmel - kiadott olyan dokumentum, amelybeBiedsag koételezettséget
vallal a megrendelés szerint leszallitott termékéi@ére és az ellenértek
megfizetésére.

Miszaki gépek, berendezések: a Birdsag tevekenysggetan és kozvetlendl
szolgalo ebgepek, esmiivi berendezések, egyéb gépek, berendezédedzarek
és szerszamok, szallitoeszkdzok, hirkoderendezések, szamitastechnikai
eszk6zok, kozuti, vizi- és légi kozlekedési eszkdzo

Rendkivili _esemény: a Birdsag ikddését, a szolgaltatas biztonsagat
veszélyeztédt, illetve emberre vonatkoz6 veszéllyel vagy artatoah fenyeget
olyan varatlan esemény, amely kévetkezményeineizdeholasa halasztast nem
tar.

Szakmai feldgls: az egyes beszerzésre kéridlruk, szolgaltatasok részletes
szakmai specifikacidjanak (iszaki leiras) meghatarozasaeért f&detzemély.

Szakmai specifikacio azon niiszaki illetve szakmai éirasok 0sszesseége,
melyet az arajanlattételhez szilkséges dokumenrdéajanlatkérés tartalmaz, és
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amelyek meghatarozzak a beszerzetedmek illetve szolgaltatas jelleidiz

q) Szallitd: az a jogi személy illetve természetesrsdty amely illetve aki termék

vagy szolgaltatas biztositasara iranyuld, a Bindghtglmerib igény kielégitése
céljabdl, a Birésaggal visszterhes sédést kot, vagy amely illetve aki részére a
Birésag megrendél bocsat Ki.

r) Szerddeés: két vagy tbbb fél kblcsonds és egybehangzghajds kivaltasara

iranyuld akaratnyilvanitasa, mely biréi uton kikéngrithed.

Il. Arajanlatot kér 6

1. Az Arajanlatot kéré nevében eljaro személyek

(1)

(2)

A Birosag beszerzései vonatkozasaban a Birésag Amajanlatot kéb illetve
Megrendeb (a tovéabbiakban egyiitt: Arajanlatot &Ernevében dontéshozatalra
jogosult személyek - a Birdsag kotelezettségvdltéla szolé szabalyzatdban
felsorolt adott értékhatarhoz tartozo - kotelezggptsllalasra jogosult személyek.

A Bir6sag altal inditott arajanlatkérésledszitése soran a beszerzéké&dzitéséért
- a Birésag elndke/a gazdasagi hivatal vépetiltal kijelolt - a szerédés targya
szerint illetékes szakmai vedeta tovabbiakban: Szakmai vedetvalamint a
beszerzés végrehajtasaér Birésag elndke/a gazdasagi hivatal vépetaltal
kijelolt - a beszerzés lebonyolitasdval megbizott szemalytogabbiakban:
Beszerzési referens) a fdisl

2. Osszeférhetetlenség

1)

(@)

3)

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszetkészltésében és lebonyolitasaban
az Arajanlatot kér nevében olyan személy illetve szervezet, akivideamely
feladatanak elfogulatlan és targyilagos végrehajtabarmely okbal, igy kiuloéndsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részé gazdasagi szerdplel fennall6 mas
ko6zos érdek miatt nem képes.

= sr sn

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerpsgisban Arajanlatot téként,
alvallalkozoként vagy a beszerzési eljarasba bevememeélyként illetve
szervezetként az a személy illetve szervezet, Rkinketve amelynek
kozremikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sémraményezheti.

A beszerzési eljarasidészitése soran vagy a beszerzési eljaras maszablka az
Arajanlatot kéé nevében nem jarhat el, ikéeg az eljarasba nem vonhat6 be a
beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevégmtysvégé gazdalkodo
szervezet (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkoddvezet), illebleg az olyan
szemely vagy szervezet, aki illetve amely
a) az érdekelt gazdalkodé szervezettel munkaviszonybaagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all,
b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vézistiztségviseélje vagy
feligyebbizottsaganak tagja,
c) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni sésiBssel rendelkezik,
d) az a)-c) pont szerinti szemeély hozzatartozoja.

Az 0sszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat az4ngelléklet tartalmazza.
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(4) A beszerzési eljarasban résztevvele szemben fennallé 6sszeférhetetlenségi okot

koteles

haladéktalanul bejelenteai Birésag elntkének/a gazdasagi hivatal

vezefjének

lll. A beszerzés lebonyolitasaban résztvévszemélyek feldissége

1. A Szakmai vezdi feleléssége, feladatai
(1) ABirésag részét a beszerzés éészitéseert a Szakmai vezatfelebs.

(2) A Szakmai vezétfeladata kiléndsen, hogy

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

dont a beszerzésoteszitése soran valamennyi operativ kérdésben,
felel az arajanlatkéréshez szilkséges szakmai dokanié elkészitéséert
és a szakmai dontésekert,

kijeloli a Birosag részét az ebkészit targyalasokon réesztvév
szemely(eke)t,

vezeti a targyalasokat,

dont a beszerzési eljarasba bevont személy ilktgevezet
szlkségessegsy

gondoskodik a targyalasokon elhangzottak jég§imyvbe foglalasaral,
megallapitja a beszerzés becsult értéket.

2. A Beszerzési referens felésége, feladatai

(1) A Bir6s

ag részét a beszerzés koordinalasaért és végrehajtasaBesaerzési

referens a felék.

(2) A Beszerzési referens feladata kiléndsen, hogy

az adott beszerzésédl a részekre bontads szabalyainak alkalmazaséaval
megallapitjia, hogy a beszerzésre a kozbeszerzgdiasl szabalyai
alkalmazandoak-e vagy sem,

kivalasztja a beszerzési eljaras soran alkalmazal@ésrendet,

elkésziti az arajanlatkéréshez sziikséges egyéhraokaciot,
gondoskodik az arajanlatok bekérésér

folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések péniédgrete biztositott-e,
rendszeresen ellérei a teljesitések szeidésszdisegét,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos admiaisasr feladatok
ellatésardl,

azonnal tdjékoztatja Birdsag elntkét/a gazdasagi hivatal végdt ha
feladatkorébe tartozé6 munkajanak végzése soraralytalansagot vagy a
Birésag niikodési kdre vonatkozasaban cél§flenséget tapasztal.

IV. A beszerzés dikészitésének szabalyai

1. A beszerzés ékészitése
(1) A Szakmai vezét a Birésagra beérkezett igényt megvizsgalja, —sajilesetén —

kezdem

enyezi annak Birésagon bellli megvitatasétkutatia az alternativ

megoldasi lehéségeket (pl.: beszerzés helyett felljitas, atszés)e majd dont a

beszerz
(2) Abesze

es szukségességer
rzési igényt a Birésag kotelezettségvalialldzolo szabalyzataban felsorolt
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- adott értékhatarhoz tartozo - kotelezettség\adtal jogosult személy részére
beterjeszti.

(3) A Szakmai vezét — szikség esetén a Beszerzési referenssel egkotine - a
jovahagyott beszerzési igényben szdrefdleszerzési targy becsilt értekét
meghatarozza, majd a Beszerzési referens meggllapétgy az adott beszerzés a
k6zbeszerzeési szabalyzat vagy a beszerzeési szabhbtalya ala tartozik.

2. A beszerzési eljaras soran alkalmazando eljarésnd meghatarozasa

(1) Jelen szabalyzat hatdlya ala tartoz6 beszerzé€neset Beszerzési referens
kivalasztja a beszerzés lebonyolitasa soran allkzanud eljarasrendet.

(2) Abeszerzés soran alkalmazhat6 eljarasrendek:
a) a nett6200.000 Ft 6sszeget meg nem haladd beszerzések esetéterkdve
eljarasrend
b) a nett200.000Ft 6sszeget meghaladd, de

szolgéltatas, épitési beruhazas esetén@ nett 1.000.000 Ft,
niiszaki arubeszerzés esetén a netto: 1.000.000 Ft,
egyéb (nemiimzaki) arubeszerzés esetén a nettd00.000 Ft

0sszeget el nem@&beszerzések esetén koveierfarasrend

c) a b) pontban meghatarozott egyedi beszerzédiedreléd vagy azt meghaladd
beszerzések esetén alkalmazandoé eljarasrend.

V. A beszerzési eljarasok lefolytatasanak szabalyai

1. A nettd 200.000 Ft 6sszeget meg nem haladd bezzsek esetén koveteridd
eljarasrend
A jovahagyott beszerzési igény birtokdbarBeszerzési referens/a Birésag elndke

altal kijelolt személynegrendéit kild a lehetséges szallitd részére vagy a bessterz
szemeélyesen bonyolitja le.

2. A nettd 200.000 Ft 6sszeget meghalado, de a aettmillio illetve 500.000 Ft
0sszeget el nem érbeszerzések esetéen kovetemeljarasrend

(1) A jévahagyott beszerzési igény birtokaban a Beszerzeferens a beszerzés
targyara vonatkozéan piackutatast végez, melynekineényét irasban rogziti.

A piackutatas megvalésulhat az interneten kdzzétetk és egyéb paraméterek
dokumentalt 6sszehasonlitasaval is.

(2) Az Arajén[atot kéé - indokolt esetben - a beszerzés megkezdésekamhar
kilonbd® Arajanlatot tednek egyidajleg irasbeli arajanlatkérést kildhet.



3. A IV. Cikk 2. pont (2) b) pontjaban szerepb nettdé 1 milli¢ illetve 500.000 Ft
0sszeget eldr és meghaladd egyedi beszerzési értéket éléagy meghalado
beszerzések esetén alkalmazando eljarasrend

(1) Az Arajanlatot kéb a beszerzés megkezdésekor legaldbb harom kiilénboz
Arajanlatot tevnek koteles egyidéjeg az irasbeli arajanlatkérést megkiildeni,
kivéve, ha a szebeést:
— miszaki-technikai,

— egyéb sajatossagok,
— vagy kizarélagos jogok védelme
miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet, saek@ges teljesiteni.

(2) Az arajanlatkérés tartalmat agy kell meghatarozmbgy annak alapjan az
Arajanlatot tegk megfeleb arajanlatot tehessenek, a hatéioieh benyuijtott
arajanlatok 6sszehasonlithatéak legyenek. Az dedfd@més-mintat az 5. szamu
melléklet tartalmazza.

(3) A beszerzési eljarasban az Arajanlatotékér arajanlatkérésben meghatarozott
feltételekhez, az Arajanlatot @ypedig az arajanlathoz kotott.

(4) Az Arajanlatot kéb koteles az arajanlatokat azonos tartalommal dsspetitani, a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo6 vagysazességeben leg@yosebb
arajanlatot véalasztani. Az alacsony &r megitélésekokorabbi beszerzések
tapasztalatait illetve a beszerzést mégn végzett piacfelmérés eredményét
figyelembe lehet venni.

(5) Amennyiben a beszerzés jellege, targyanak saj@tassddokolja, a Birdsag
elndke/gazdasagi hivatal vedjt a dontés ékészitésére és meghozatalara eseti
jelleggel birdlo bizottsdgot Iétesithet. Amennyitzrontést nem birdlé bizottsag
hozza meg, a biralati lapra ra kell vezetni aznétiteds tényét, azaz ,a négy szem
elvét” a beszerzés lebonyolitasa minden szakaszikalmazni kell.

(6) Az Arajanlatot kébnek a beérkezett arajanlatokrél birdlati és dontési
jegyzkonyvet/lapokell készitenie (6. szamu melléklet).

(7) Amennyiben a dontéshozdé nem a legalacsonyabb efigyddtatast tartalmazo
arajanlatot fogadija el, a Beszerzési referensggiést készit a dontést megalapoz6
indokokral.

(8) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be arajanlatot;

b) az Arajanlatot te$k egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt
feltételeknek;

c) az Arajanlatot tetk egyike sem felel meg az 0Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

d) az Arajanlatot tey arajanlataban meghatarozott ellenszolgaltataséhkesrt
eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart;

e) egyik Arajanlatot te$ sem, vagy az 0Osszességében tepgisebb
Arajanlatot teé sem tett megfelél arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot
kérbnek a beszerzés targyara fordithatéréhyzata 6sszegére,

f) nem a felkért Arajanlatot ték nydjtottak be az arajanlatot;
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g) egyéb modon nem felel meg az arajanlati felhivaskegy a vonatkozo6
jogszabalyokban meghatéarozott feltételeknek.

(9) A beszerzési eljaras indoklas nélkul eredménytdenyilvanithatd, ezért az
arajanlatkérés nem keletkeztet speéskotési kotelezettséget az Arajanlatotkér
szamara. A Beszerzési referens a beszerzési elj@@imeénytelenné
nyilvanitasanak okarol feljegyzést készit.

VI. A szerzodéskotés és a szebdésszegés esetén kovetdndljaras

(1) A Birosag a szetfmések kotésére vonatkozosiehsok betartasaval a legjobb
arajanlatot adé Arajanlatot tével kotheti meg a szefdést. Amennyiben a nyertes
Arajanlatot tev visszalép, akkor a Birosag az eredmény kihirdetése kovetkes
legkedvedbb Arajanlatot tetvel jogosult megkétni a szeidést. A szerddés
megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy azeezési eljaras nyertese illetve
a nyertes helyébe l8pArajanlatot te% arajanlatat a szefdés megkotésekor is
fenntartja-e még vagy sem.

(2) A szerddéskotés ékészitése és lebonyolitasa Birdsag elnbke/a gazdasagi
hivatal vezeije altal megbizott személy kotelezettsége.

(3) Visszterhes szebdéskotés illetve ilyen szeidés alapjan teljesitefidkifizetés
esetén a Beszerzési referens még a Kkifizetét gondoskodik a szallitd
atlathatdsagi nyilatkozatanak beszerzélséA dontéshozatalhoz az Arajanlatot
tevoktél emailben bekért, és altaluk emailben megkllddtjahlat esetén az
elektronikus Uton megkuldétt atlathatésagi nyilatkio is elfogadhato, kifizetés
azonban kizarolag az eredeti bizonylat alapjaeséhed (6. szamu melléklet).

(4) A Birosag a kozponti koltségvetési kiadagirdinyzatok terhére olyan természetes
személlyel vagy jogi személlyel, aki illetve amehem mirbsil atlathato
szervezetnek, nem koéthet érvényesen visszterhegidest, illetve a mar létrejott
szerddeés alapjan nem teljesithet kifizetést.

(5) Az Aht. mindenkor hatalyos vonatkoz6 rendelkezdapjan a kotelezettségvallalas
(megrendelés, szedés) kizarolag irasban térténhet. Nem sziksédgesteksen az
irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetésdjksitéséhez, amelyek

a) értéke nem éri el a brutté 100.000 forintot,

b) a fizetési szamlakrél a szamlavezattal leemelt dij, juttatas, a
kulfoldi penzértékben vallalt kotelezettség arfohyweesztesége, vagy

c) az Aht. szerinti egyéb fizetési kotelezettségnehosiil.

(6) Ingatlan bérleti szewlés megkotése @l nyilatkozat bekérése szikséges az
ingatlan bérbeadas valasztott addézasi formajarol addhatosag felé tortén
bejelenflap masolatanak bekérése vagy annak az adohatosappgjan torted
ellengrzés utjan.

(7) A szerddes teljesitésével, modositasaval, megsziintetéséuagcsolatos
feltételekre vonatkozé élrdsokra egyéb esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell
alkalmazni.



(8) A felek a szerédéseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni.sZerddés
barmelyik fél részél torténs megszegése, amely sérti a masik félnek a
szerddeéssel kapcsolatos jogait, szankciét von maga utan.

(9) A szerddésszeges esetei killondsen:
a) kotelezetti késedelem,
b) jogosulti késedelem,
c) hibas teljesités,
d) a teljesités meghiusulasa (lehetetlentlése),
e) a teljesités megtagadasa.

(10)Kotbérkikotés esetén a kotelezett meghatarozottegsfizetésére kotelezi magat
arra az esetre, ha olyan okbdl nem, vagy nem &tészzeden teljesit, amelyért
felelésséggel (szubjektiv szankci®) tartozik. A kotbértakdlag irasban lehet
Kikotni.

(11) Szerddésszeges észlelése esetén a Szakmaidveagy a Beszerzési referens
koteles azta Birosag elndkének/a gazdasagi hivatal @eéaek haladéktalanul
irasban jelezni.

VII. A beszerzések nyilvantartdsanak, dokumentalasdak és
ellenérzésének rendje

(1) Az arajanlatkérés atjan megvalositott beszerzéseker az egyes beszerzésekr
készitett dokumentacié tartalmazza az arajanlaské&et, az arajanlatkérésnek
megfeleben beérkezett valamennyi arajanlatot, valamint &aékékelését.

(2) A Beszerzési referens beszerzésenként tartja nydzéalabbiakat:
— arajanlatkérés és az annak megkuldését igazoldnuerkiwm,
— arajanlat(ok),
— biralati és dontési jegykonyv / biralati lap,
— feljegyzés a beszerzési eljaras eredményteleridggeér
— megrendelés és/vagy sz&ugs,
- teljesitésigazolas,
- szamla,
— apénzugyi teljesités dokumentuma.

(3) A folyamatba épitett ellémzés soran kulonds gondot kell forditani a beszgrzé
eljaras szabalysziéségére, az elbiralas szempontjainak meghatarozésaeaok
elbiralas soran tortérervényesitésere.

(4) A gazdasagi hivatal vezige rendszeresen fellugyeli a beszerzések lebonyatjta

ellendrzi a beszerzési eljarasban részékeves a beszerzési eljarasba bevont
szemeélyek illetve szervezetek tevékenyseget.

(5) A Birésag elntke/a gazdasagi hivatal vémekoteles haladéktalanul kivizsgalni
minden olyan korulményt, amely a beszerzés eredétébgfolyasolhatja, a
beszerzések lefolytatasanak jogizeget veszélyezteti.

VIIIl. Zaré rendelkezések
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(1) A Bir0sag szabalyzatat jogszabalyvaltozas, illetve szeregezadtalyozo kozjogi
eszkoz valtozasa esetén felll kell vizsgalni, 8sikséges modositasokat az abban
eléirt hataridben, de legkéibb 90 napon beldl at kell vezetni.

(2) A Bir6ésag szabalyzatanak aktualizalasaért és a szukségesositagbk
elokészitéseért gazdasagi hivatal veze a felebs, s azt 8irésagelndoke hagyja
jova. Egyidejileg a korébbi ................ szamu szabalyzat patéeszti.

(3) Aszabalyzat ............ napjan lép hatalyba.
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1. szamu melléklet

Birosag
Iktatoszam @
(logd)
A Bir6ség szabalyzata
a beszerzéseldi
Hatalyos: 2015, napjatol
cereeen...(al@irds)
Készitette: név
szervezeti egység
beosztas
Jovahagyta:
napjan

a Birdsag elndke
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2. szamu melléklet

A beszerzési szabdlyzat alkalmazdsahoz kapcsoldodtosabb
jogszabalyok, szabalyzatok jegyzéke

— A2013. évi V. tbrvény a Polgari Torvénykongv(Pik.),

— Az 1952. évi lll. térvény a polgari perrendtartagiyp.),

— A mindenkori koltségvetési torvény,

- Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvéAnt.),

— AszamvitelBl sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.),

— AKkozbeszerzésebirszolo 2015. évi CXLIIIL torvény (Kbt.).

— Az éllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasszold 368/2011. (XI1.31.)
szamu Korm. rendelet (Avr.),

- Az allamhéztartas szamvitedészolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

[ranyitd szervi szabalyzatok

— Az OBH elndkének 5/2013.(VI.25.) OBH utasitasa @bdAgok és az OBH
gazdalkodasardl sz6l6 szabalyzatrdl,

— Az OBH elndkének utasitdsa a ,Bir6sagok fejezedhyitdsa ala tartozo
intézmények kbzbeszerzeési, béftett beszerzési és beszerzési eljarasairol
sz0l6 szabdlyzatrol,

— Az OBH elndke altal kiadott fejezeti szinszamviteli politika

A Birésag szabalyzatai
— ABir0sag Szervezeti ésiModési Szabalyzata (SzMSz),
— A Birdsag szabalyzata a kotelezettségvallalasyangbzas, érvényesités és
ellenjegyzés rendjél,
— A Bir6sag szabdlyzata a széuéskotésfl
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3. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A BirGsag beszerzési szabalyzataban foglaltakatsmegtem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a nwéigze&g&sem soran koteles vagyok
betartani, a valtozasokat nyomon kdvetni.

Név Beosztas Kelt Alairas

14



4. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (1)

AlUTITOtt (lakcim:
..................................... ) mint a Bir0sag (Cim: .......coovviiiiiii e a)
Arajanlatot kéé altal meginditott beszerzési eljarasba bevont éekijelentem, hogy
a beszerzési szabalyzat Il. Cikk 2. pontja szeiissizeférhetetlenség velem szemben
nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a Bir0sag altal a .............cccooviiiiiiiiiei
targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal kdits=m teszem.

DAtum: ...
a iykozattew alairasa
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (2)
Alulirott .. ..............................(Iakcim: ................................. )
mint a Blrosag (C|m e e ee) AF@jANlatd@s  altal
meginditott beszerze5| eljarasba bevont szervezet
(cee e . ..) képvisebje kijelentem, hogy a

beszerzési szabalyzat II Clkk 2 pontja szerm\$|szeferhetetlenseg az altalam
képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a BirGsag altal a .............cccooviiiiiiiiie i
targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal kdaits=m teszem.

a iyiozattew alairasa
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5. szamu melléklet

Arajanlatkérés

1. Az Arajanlatot ké neve:
Cime:
Telefon/fax szama:
Képviseb:
. Abeszerzés targya, mennyisége:
. Miszaki leiras, miiségi és teljesitési kovetelmények:
. A szerddés tipusa (pl.: keretszéides, szolgaltatasi, aruszédes):
. Aszerddés idtartama vagy a teljesités hatarideje:

. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:
. Az arajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az arajanlattétel benyujtasanak cifpé: postai cim, email, fax, személyesen)
0.Az Arajanlatot kéé kapcsolattartoja, beosztasa, eléfbége.

2
3
4
5
6. Ateljesités helye:
7
8
9.
1

Az arajanlathoz csatolandé dokumentumok (amennyiblewvans):

a) Atlathat6séagi nyilatkozat

b) Kett db referencia

b) Tevékenységet igazolé dokumentumok

c) Cégbirdsagi végzés, egyéni vallalkozoi igaaolva
d) Alairasi cimpéldany

e) Felebsségbiztositas igazolasa

Tajékoztatjuk, hogy a Birdsagnak a ... szamu besgeszabalyzata értelmében:

1. Az éarajanlatkérés nem keletkeztet spdéskotési kotelezettséget az Arajanlatotkér
szamara.
2. Eredménytelen a beszerzési eljaras ha:

nem nyujtottak be arajanlatot;

az Arajanlatot tetk egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt
feltételeknek;

az Arajanlatot tetk egyike sem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

az Arajanlatot tel arajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatasthegléri a
Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart;

egyik Arajanlatot tet sem, vagy az 6sszességében teggisebb Arajanlatot
tevd sem tett megfelél arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot &gek a
beszerzés targyara fordithat@igdnyzata 0sszegére, €s az arajanlat fedezetére
vallalt fizetési kotelezettség kiegészitése nertobiiott;

nem a felkért Arajanlatot téi nyujtottak be az arajanlatot;

egyeb moédon nem felel meg az arajanlati felhivashagy a vonatkozo
jogszabalyokban meghatéarozott feltételeknek.



6. szamu melléklet
Biralati és dontési jegyskonyv / Biralati lap
AMelY KESZUIt .....ccveeviieeieeiieiecee et e 6rakor a Bir6sag mintafainlatot
kérs (cim) hivatalos helyiségében a ........ccoooieceeeiiiiineennn. beszerzés targyaban
meginditott beszerzési eljarasban.
Jelen vannak: a Biral6 Bizottsag elnoke/ beszeretyens
a Biralo Bizottsag tagja/beszerzési referenskatidinsa

a Biral6 Bizottsag tagja/-

A Bir6sdg mint Arajanlatot kér a kivalasztott Arajanlatot téknek megkildott

arajanlatkéréssel a........cccccccciiiiiiceeeeeen, beszerzés targyaban beszerz¢miast
inditott meg.
Az Arajanlatot kéb az ArajaniatkEerést.............cc.vvvveeeiiiieeieieie e napjan az alabbi

gazdasagi szergjlek kildte meg:

Arajanlatot az alabbi gazdaséagi szes&piyijtottak be:

A Birdlo Bizottsag/beszerzési referens az arajékédt megvizsgalta, majd pedig
0sszehasonlitotta. Az arajanlatok attanulmanyozé&$atten a Birald Bizottsag/beszerzési
referens kialakitotta egységes allaspontjat:

- nyertes Arajanlatot tév
- nyertes Arajanlatot tévkiesése esetén a helyébesldpajanlatot tew:

Biralo bizottsagi tag Biralo bizottsag elndke Biralo bizottsagi tag
/

Beszerzési referens

A dontéshozo &8iralo BizottsagBeszerzési referens javaslatat elfogadva meghaz zdabbi

dontéseket:

- Arajanlatot kér 6 a Biralo Bizottsag/beszerzési referens szakvéleny@nalapjan Ugy
dontott, hogy a jelen eljarasban a nyertes Arajaniot teVe ...........ccccoecvvcvivennnene.
tekintettel arra, hogy az 0Osszességében laffglosebb/ a legalacsonyabbsszed
arajanlatot nyujtotta be.

— Dontéshozé felkéri a Szakmai vezét, hogy a fenti dontéseket hirdesse ki és a
szerddeskotest keszitse élaz arajanlat-tételi felhivasban szerefd idépontra.

dontéshozdé/kotelezettségha
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