Az Orszagos Birdsagi Hivatal eln6kének
11/2013. (XIl. 31.) OBH utasitasa
az Orszagos Bir6sagi Hivatal Szervezeti és Mlik6dési Szabalyzatarél

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke a birdsagok szervezetérdl és igazgatasrol
sz616 2011. évi CLXI. torvény 76. 8 (2) bekezdés b) pontjaban foglalt felhatalmazas
alapjan az Orszagos Birdsagi Hivatal Szervezeti és MU(kddési Szabalyzatat a
kdvetkezdk szerint allapitja meg:

Altalanos rendelkezések,
az OBH jogallasa, szervezete

1.8

(1) A Szervezeti és MUkddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) hatalya
kiterjed a birésagok szervezetérél és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI.
térvény (a tovabbiakban: Bszi.) 188. 8-a alapjan, a Bszi. 86. 8-aban foglaltak
szerint |étrehozott hivatali szervezetre.

(2) Az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) dnalléan gazdalkodo
kdzponti koltségvetési szerv.

(3) Az OBH az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének (a tovabbiakban: OBH
elndke) vezetése alatt all a Bszi.-ben és az SZMSZ-ben meghatarozottak
szerint.

(4) Az OBH el6késziti az OBH elnokének hatarozatait és beszamoldit, illetve
gondoskodik azok végrehajtasarol. Az OBH képviseli az OBH elndkét és a
birésagokat a birdsagi eljarasokban, vezeti a birak koézponti személyi
nyilvantartasat és kezeli a bir6i vagyonnyilatkozatok vagyoni részét, végzi
az Orszagos Birdi Tanacs (a tovabbiakban: OBT) miUkddésével kapcsolatos
ugyviteli feladatokat, tovabba elldtja a jogszabaly alapjan hataskdérébe utalt
egyéb feladatokat.

(5) Az OBH az e szabalyzatban meghatarozott szervezeti és m(kodési rend
keretében gondoskodik az OBH elndkének a jogszabalyok altal
hataskorébe utalt, a stratégiai célkitlzéseinek megfeleld, az SZMSZ-ben
felsorolt feladatokkal kapcsolatos tevékenysége ellatasarél. Az OBH a
birésagok igazsagszolgaltatasi feladatainak magas szakmai szinvonalu és
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id6szerl ellatasa érdekében szolgaltatd jellegl tevékenységével biztositja
a szukséges m(kddési feltételeket és azok javitasat.

Az OBH szervezeti egységei: az OBH elndke mellett mikodd EIndki Kabinet,
a fbosztalyok, a f6osztalyi jogallasu Magyar lIgazsagugyi Akadémia (a
tovabbiakban: MIA), valamint az osztalyok, irodak és titkarsagok. Osztalyok
mUkodhetnek az elndk, az EIndki Kabinet vagy az elndkhelyettesek
kdzvetlen iranyitasa alatt, valamint a féosztalyokon beltl 6nall6 szakmai
vagy funkcionalis tevékenységgel.

Az OBH elndke mint az OBH és a birdsagi szervezet egyszemélyi felelds
vezetéje valamennyi hivatali egységet illetéen altaldanos fellgyeletet
gyakorol. Kozvetlenul felugyeli a 3. mellékletben megjeldlt szervezeti
egységeket, illetve torvényi szabalyozas alapjan iranyitja az egyes specialis
feladatokat mas igazgatasi tevékenységik mellett végz6 szakembereket, az
informatikai biztonsagi ellenért, a mindsitett iratok fellgyeletét ellato
biztonsagi vezet6t, az OBH esélyegyenldségi referensét, a birdsagok
honvédelmi feladatainak intézésével megbizott vezet6t, tovabba az
adatvédelmi felel6st.

FelUgyeleti jogkorét az OBH hivatali egységei tekintetében helyetteseivel
megosztja.

Az OBH-ban szervezeti egység létrehozasara, megszintetésére,
dsszevonasara, szerkezetének, feladatkorének, elnevezésének
modositasara és engedélyezett létszamanak meghatarozasara az OBH
elnoke jogosult.

Az OBH elndke, elndkhelyettesei tovabba a MIA igazgatdjanak
tevékenységét titkarsagok segitik.

A fbosztalyokat fdosztalyvezetdk, az osztalyokat a szervezeti egységet
dnalléan iranyitd féosztalyvezetd-helyettesek vagy osztalyvezet6k vezetik.

A szervezeti és mUkoddési felépités részét képezik a szervezeti egységek
tevékenységéhez igazitva, de azok keretein tul, a Bszi. és a birak
jogallasardl és javadalmazasardl szold 2011. évi CLXI. torvény (a
tovabbiakban: Bjt.) rendelkezéseinek megfelel6 specialis feladatok
elvégzésére kialakitott eseti és allando munkacsoportok,
projektszervezetek, tovabba a kirendeléssel és az egyéb kozponti
igazgatasi feladatokkal megbizott birak, igazsaglgyi alkalmazottak.
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Az OBH vezetdi és beosztott munkatarsai, egyéb kézremiik6dék
2.8

Az OBH-ban a szakmai feladatokat a szolgalati viszonyban allé beosztott
birdk és igazsagugyi alkalmazottak latjak el. A munkavégzésben eseti,
id6szakos jelleggel kdzrem(kodnek a munkacsoportok tagjai és azok
elndkei, egyes kozponti igazgatasi feladatok elldtasaval megbizott birak,
kirendelt birésagi titkarok, felkért birdsagi és kulsé szakérték, megbizottak,
tovabba a projektszervezetek OBH-ba beosztott birakon és igazsagugyi
alkalmazottakon kivuli tagjai.

Vezetbk: az OBH elndke, elndkhelyettesei (bird, igazsagugyi alkalmazott), a
f6osztalyvezetdk, féosztalyvezetd-helyettesek, osztalyvezeték, osztalyvezetd-
helyettesek, csoportvezet6k, csoportvezetd-helyettesek, irodavezeték.

Az OBH elndkének jogallasa

3.8

Az OBH elndkét az Orszaggyllés a hatarozatlan id6re kinevezett és legaldbb 5
éves birdi szolgalati viszonnyal rendelkezd birdk kozial 9 évre valasztja meg a
képvisel6k kétharmadanak szavazataval.

(1)

(2)
a)

b)
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Az OBH elnokének feladatai
4.8

Az OBH elndke a birdi fuggetlenség alkotmanyos elvének megtartasaval
elldtja a birdsagok igazgatasanak kozponti feladatait, valamint a
koltségvetési torvény birdsagokrél sz6lé fejezete tekintetében a fejezet
iranyit6 hataskoreit, és felUgyeletet gyakorol az itélétablak és a
torvényszékek elndkeinek igazgatasi tevékenysége felett. Biztositja a
szukséges feltételeket az Orszagos Birdi Tanacs mint a birésagok kdzponti
igazgatasanak felugyeleti testllete részére torvényben meghatarozott
feladatainak ellatasahoz.

Az OBH elndke az OBH iranyitasaval kapcsolatos feladatkérében:
javaslatot tesz a koztarsasagi elndknek az OBH (bird vagy igazsagugyi
alkalmazott) elndkhelyetteseinek kinevezésére, felmentésére,

iranyitja az OBH tevékenységét,

megallapitja az OBH SZMSZ-ét,
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a birdsagi igazgatas hosszu tavu feladatai alapjan kialakitja, és évente
aktualizalja az OBH stratégiai programjat,

képviseli az OBH-t, képviseleti jogat egészben vagy részben, esetileg
irasban az elndkhelyetteseire vagy mas vezet6 beosztasu munkatarsaira
atruhazhatja,

gyakorolja az OBH gazdalkodasaval kapcsolatos jogkoroket,

dont az OBH engedélyezett létszamardl, allashelyek rendszeresitésérdl,
megszuntetésérdl, atcsoportositasarol, atalakitasaraol,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat az OBH-ba beosztott birdk és az OBH
igazsagugyi alkalmazottai tekintetében; e jogkdr gyakorldasat az OBH
elndke a birakat illetéen, a torvényben kulén nem nevesitett esetekben
elndkhelyetteseire irasban atruhazhatja, az igazsagugyi alkalmazottak
esetében, a munkaltatdi jogok részben vagy egészben torténé gyakorlasat
elndkhelyetteseire vagy mas vezetd beosztasu alkalmazottra az
igazsagugyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl sz6l6 1997. évi LXVIII.
térvény (a tovabbiakban: lasz.) 8. § (2) bekezdése szerint irasban
atruhazhatja,

jévahagyja az OBH szervezeti egységeinek munka- és ugyrendjét, valamint
a munkakori leirasokat,

meghatarozott feladatok ellatadsdra munkacsoportokat, projektszervezetet,
szakértdi bizottsagot hozhat létre, kulon feladat elvégzésére birdt,
szakértbt bizhat meg,

az lasz.-ban meghatarozottak szerint irasban értékeli a magasabb vezetdi
beosztasy igazsaglgyi alkalmazottak munkajat, az egyéb vezetdi
beosztasu és a beosztott igazsagugyi alkalmazottak tekintetében e jogkort
atruhazza a szervezeti egységek vezetdire,

az Altaldnos Informatikai Projektmenedzsment Eljarasrendben foglaltak
szerint dont az eurdpai uniés és mas nemzetkdzi forrasbol tamogatott
fejlesztésekrol,

jévahagyja az OBH éves kozbeszerzési tervét, elrendeli a kdzbeszerzési
eljarasok lefolytatasat, dont azok eredményérdl,

jévahagyja az OBH éves belsd és fejezeti ellen6rzési tervét, gondoskodik a
bels6 ellendrzés  térvénnyel egyez6  kialakitasardl, megfelel6
muUkodtetésérdl, funkcionalis és szervezeti fuggetlensége biztositasarol,
intézkedik az OBH-ba érkezd bejelentések, panaszok kivizsgalasardl,

ellatja az OBH és a birésagok honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi
igazgatasi teveékenységével kapcsolatos hataskorébe tartozé feladatokat,
gondoskodik az OBH-ban az informatikai biztonsaggal, a mingsitett adatok
védelmével és az épuletbiztonsaggal kapcsolatos feladatok elvégzésrél,
intézkedik a jogszabaly altal hataskdrébe utalt kdzponti nyilvantartasok
vezetésérdl,
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kinevezi az OBH esélyegyenl6ségi referensét, jévahagyja az OBH
esélyegyenl8ségi tervét és az évenkénti beszamoldét az egyenld
banasmaddrol és az esélyegyenléség eldmozditasardl sz6lé 2003. évi CXXV.
térveny alapjan,

kinevezi az OBH adatvédelmi feleldsét, jovahagyja az OBH adatvédelmi
szabalyzatat,

dont a hataskorébe tartozé lakascélu tamogatas és egyéb juttatas iranti
kérelmekrdl.

Az OBH elndke altalanos kézponti igazgatasi feladatkorében:

kialakitja és évente aktualizalja a birésagi igazgatas hosszu tavu feladatait
és a megvaldsitasuk feltételeit tartalmazo programot,

az igazgatasi feladatok elldtdsa érdekében jogszabalyi keretek kozott
- normativ utasitasként - a birdsagokra kotelez6 szabalyzatokat alkot,
tovabba ajanlasokat és hatarozatokat hoz,

képviseli a birésagokat,

javaslatot tehet a birdésagokat érintd jogszabaly alkotdsara a
jogszabalyalkotas kezdeményezésére jogosultnal,

véleményezi - az 6nkormanyzati rendeleteket kivéve - a birosagokat érintd
jogszabalyok tervezetét,

meghivottként részt vesz az Orszaggyllés bizottsagainak ulésén a
birésagokat kodzvetlenul érintd jogszabalyokra vonatkozd napirendi pont
megtargyalasakor,

koordinalja, felugyeli a kdzponti stratégiai programokat,

biztositja az iranyitott szervek bels6 ellendrzési tevékenységének szakmai
felugyeletét.

Az OBH elndke a birésagok koéltségvetésével kapcsolatos
feladatkorében:

Osszedllitia - a kdzponti kdltségvetésrél sz6l6 torvény birdsagokrdl szold
fejezete, valamint az OBT tekintetében az OBT, tovabba a Kuria
tekintetében a Kuria elndke véleményének kikérésével és ismertetésével -
a birésagok koltségvetésére vonatkozd javaslatat és az annak
végrehajtasara készitendd beszamoldjat, amelyet a kormany a kdzponti
koltségvetésr6l sz6lé  torvényjavaslat és az annak végrehajtasara
vonatkozé torvényjavaslat részeként valtoztatdas nélkul terjeszt az
Orszaggydilés elé,

meghivottként részt vesz a Kormany, tovabba az Orszaggyllés
koltségvetéssel foglalkozd bizottsaganak Ulésén a kozponti koltségvetésrél
sz6l6  torvényjavaslat és az annak végrehajtdsara vonatkozd
torvényjavaslat  birdsagokra vonatkozd  koltségvetési  fejezetének
megtargyalasakor,
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ellatia a fejezetet iranyitd szerv vezet6jének feladatait a kozponti
koltségvetésrél szo6l6 torvény ,Birdsagok fejezete” tekintetében azzal, hogy
év kozben a Kuria el8iranyzatait a fejezetébe tartozé koltségvetési
szervekhez - a koltségvetési szervek létszam-elGiranyzatanak valtozasa
miatt szukséges atcsoportositasok kivételével - a Kuaria elndkének
egyetértésével csoportosithatja at,

gyakorolja a ,Birdsagok fejezet” gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,
iranyitja a birésagok belsé ellendrzését,

az érdekképviseleti szervekkel egyuttmikddve meghatarozza a cafetéria-
juttatas éves 0sszegét,

az érdekképviseleti szervekkel egyuttmuikodve megallapitia az egyéb
juttatasok részletes feltételeit és mértékét.

Az OBH elndke a statisztikai adatgylijtéssel, az ugyelosztassal és a
munkateher méréssel kapcsolatos elnéki feladatkérében:

a kozponti koltségvetésrdl szolé  torvény birdsagokra vonatkozo
koltségvetési fejezetének létszam-elbiranyzata, valamint a peres és
nemperes eljarasok atlagos orszagos munkaterhének mutatdi alapjan
meghatarozza a birésagok - a térvényszékek esetében az illetékességi
terdletikdn muUkodod kozigazgatasi és munkalgyi birdsaggal, valamint
jarasbirésagokkal egyuttes - szUkséges birdi és igazsagugyi alkalmazotti
létszamat,

dont a birdsagi statisztikai adatok gydjtésérdl és az adatok feldolgozasaval
kapcsolatos kozponti feladatokrol,

szabalyzatban hatarozza meg, hogy a bird éves tevékenységerdl szolo
kimutatasnak milyen adatokat kell tartalmaznia,

meghatarozza és szukség esetén évente felulvizsgalja a birdi munkateher
meérésére szolgalé adatlapokat és moddszereket, legalabb évente egy
alkalommal attekinti az orszagos ugyforgalmi adatok alakulasat, valamint
birdsagi szintenként és ugyszakonként meghatarozza a peres és nemperes
eljarasok atlagos orszagos munkaterhét,

egyetértési jogot gyakorol a fejezet iranyitdsa ald tartozd szervek
vezetOinek - a belsé ellendrzési vezetbjukkel kapcsolatos - kinevezési,
felmentési, athelyezési intézkedéseikkel kapcsolatban.

Az OBH elndke a (birésagi) személyzeti kérdésekkel kapcsolatos
feladatkorében javaslatait az OBT részére a testulet tdrvényben
biztositott egyetértési és véleményezési joganak figyelembevételével teszi
meg (Bszi. 103. § (3) bekezdés ¢)-d) pontjai, a 132. § (6) bekezdés és a Bjt.
18. 8 (4)-(5) bekezdése). Erre figyelemmel:

kiirja a biroi allaspalyazatokat,
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javaslatot tesz a koztarsasagi elndknek a birdk kinevezésére és
felmentésére,

a birét elsd kinevezésekor - a Bjt.-ben meghatarozott esetben - beosztja
az elnyert palyazat szerinti birésagra,

beosztja a katonai birét a katonai tanacsba, valamint a Magyar
Honvédségnél fennalld hivatdsos szolgalati viszonyanak megsz(inésekor
mas biréi munkakorbe,

kijeloli - a Bjt.-ben foglaltak szerint - a buntet6eljarasrél sz6l6 1998. évi
XIX. térvény 17. §8 (5) és (6) bekezdésében, tovabba a 448. & (2)
bekezdésében meghatarozott ugyekben itélkez6 birdkat, a birdsagi
kdzvetitéi tevékenységet végzé birakat, tovabba térvényszék elndkének
javaslatara a torvényszéken kozigazgatasi és munkaulgyi ugyekben eljaré
birakat, dont a Bjt.-ben foglaltak szerint a kijel6lés megszuintetésérdl,
beoszthatja a birét a Kdriara, az OBH-ba, tovabba a Kozigazgatasi és
lgazsagugyi Minisztériumba, illetve dont a beosztas megszuntetésérdl és a
birénak ismét tényleges birdi allashelyre torténd beosztasardl,

dont a bird athelyezésérdl,

dont a biré mas szolgalati helyre torténd kirendelésérdl, ha a kirendelés
nem a térvényszék és az illetékességi tertletén mikodd kozigazgatasi és
munkaugyi birésag, illetve jarasbirdsag kozott vagy a torvényszék
illetékességi teruletén mikddod jarasbirosagok kozott, vagy a tdrvényszék
illetékességi tertletén m(kddd kdzigazgatdsi és munkaulgyi birésag és a
jarasbirésagok kozott torténik,

értékeli az OBH-ba beosztott bird hivatali tevékenységét az lasz.
rendelkezéseinek megfelel6en,

dont a biro tekintetében tartds kulszolgalat ellatasaral,

dont arrdl, hogy a birésag hataskorének vagy illetékességi teruletének
csokkenése olyan mértékd-e, hogy ott a bird tovabbi foglalkoztatasa nem
lehetséges,

kinevezi és felmenti a Bszi. 128. § (2) bekezdése szerinti birdsagi vezetdket,
megallapitja, hogy a valaszto szerv melyik birésaghoz hany tlnékot valaszt,
a nemzetiségi valasztoi jegyzékben szereplé valasztopolgarok szama és az
érintett telepulések valasztopolgarai szama aranyanak figyelembevételével
akként, hogy legalabb egy UIndkét minden nemzetiségi dnkormanyzat
valaszthasson,

meghatarozza a fogalmazdi felvétel lebonyolitasanak rendjét.

Az OBH elndke a birésagok igazgatasaval kapcsolatos feladatkérében:
jévahagyja az itéldtablak, tovabba a torvényszékek szervezeti és mikdodési
szabalyzatat, illetve azok mddositasait,

iranyitia és ellenérzi - a jarasbirdosagi, valamint a kozigazgatasi és
munkaugyi birésagi elnokdk kivételével - a birdsagi elndkdk igazgatasi



c)
d)

(8)

b)

0

9)
Q)

b)

0

d)

(10)
a)

b)

tevékenységét, ennek soran: figyelemmel kiséri a bir6sagok igazgatasara
vonatkozé szabalyok érvényesulését, az eljarasi hataridék és az Ugyviteli
szabalyok megtartasat, mindezek érdekében vizsgalatot rendel el,

elvégzi a kinevezési jogkdrébe tartozo birdsagi vezetdk vizsgalatat, és

a b) és ¢) pont szerinti vizsgalat megallapitasaitol fuggben megteszi a
hataskodrébe tartozé intézkedéseket, ellendrzi azok végrehajtasat, fegyelmi
eljaras kezdeményezését javasolhatja.

Az OBH elndke a képzésekkel kapcsolatos feladatkérében:

dont a kdzponti oktatasi feladatokrdl és fellgyeli azok végrehajtasat,
tovabba meghatarozza a regionalis, helyi képzési feladatokat,
meghatarozza a birak, a birdsagi titkarok, a birésagi fogalmazdok képzési
rendszerének és a képzési kotelezettség teljesitésének szabalyait,
meghatarozza a b) pontban nem nevesitett igazsagugyi alkalmazottak
tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat, azok teljesitésének részletes
szabalyait.

Az OBH elndke a tajékoztatassal kapcsolatos feladatkérében:
félévente tajékoztatja tevékenységérdl az OBT-t, tovabba az OBT részére a
feladataik  elldtasdhoz  szUkséges  igazgatasi  dokumentumokat,
elemzéseket, adatokat, rendelkezésre bocsatja,

évente tajékoztatja a Kdria, az itél6tablak, valamint a toérvényszékek
elnokeit tevékenységérdl,

évente beszamol az Orszaggyllésnek a birdsagok altalanos helyzetérdl és
a birésagok igazgatasi tevékenységérdl, tovabba az éves beszamolok
kdozott egy alkalommal az Orszaggyllés igazsaguggyel foglalkozé
bizottsaganak,

gondoskodik a Birdsagi Hatarozatok GyUjteményének kdzzétételérdl a
Bszi. 163. § (2) és (3) bekezdésében foglaltak szerint,

az igazsagugyeért felelds miniszter felkérésére elrendeli a birésagokon a
jogalkotas elBkészitéséhez, tovabba a jogszabalyok hatalyosuldsanak
vizsgalatahoz szUkséges adatok gy(jtését, és

tajékoztatast ad az igazsagugyért felelds miniszter megkeresésére
- amennyiben szUkséges, a birésagok véleményét beszerezve - a
jogalkotashoz szukséges, a birdésagok szervezetével és igazgatasaval,
tovabba a birdsagi jogalkalmazassal kapcsolatos kérdésekben.

Az OBH elndke egyéb feladatkorében:

ellatja az itél6tablak és a torvényszékek elndkeinek vagyonnyilatkozataval
kapcsolatos feladatokat,

amennyiben a Bjt. szerint a cimadomanyozasr6él az OBT dont,
kezdeményezi a testuletnél ,cimzetes torvényszéki bird”, ,cimzetes
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h)

i)

(11)

b)

c)

d)

tablabird”, ,cimzetes kuariai bird”, ,kuriai tanacsos” cim, igazsagugyi
alkalmazott esetén f6tanacsosi, tanacsosi cim, valamint kituntetés, dij,
oklevél vagy plakett adomanyozasat, tovabba ha a Bjt. cim
adomanyozasara az OBH elnokét jogositia fel, dont a ,cimzetes
torvényszéki bird”, ,cimzetes tablabird”, ,cimzetes kuariai bird”, ,kuriai
tanacsos” cim adomanyozasarol,

biztositja az érdekképviseleti szervek jogainak gyakorlasat,

biztositja a birdsagi igazgatds és az ahhoz kapcsoléddé doéntéshozatal
nyilvanossagat,

javaslatot tesz a koztarsasagi elndknek a kozigazgatasi hatarok
megvaltozasakor a birdsagok illetékességi tertuletének moédositasara,
ellatja az OBT valasztassal kapcsolatban a torvény altal hataskorébe utalt
feladatokat,

hatarozatait - amelyeket a szUkséghez képest indokol - az érintettekkel
haladéktalanul, de legkésdbb 8 napon belul irasban kozli,

tajékoztatja az allamhaztartasért felel6s minisztert a fejezet koltségvetési
szerveinek belsd ellendrzésérdl és belsd kontroll rendszerérdl,
gondoskodik arrél, hogy az OBH biztositsa az OBT m(kodésének technikai
feltételeit.

Az OBH elndke a Kuariaval és a Kuaria eln6kével torténd
egyuttmiikédés keretében:

a 4. 8 (3)-(10) bekezdésben meghatarozott jogkoroket a Kuria és a Kuria
elndke tekintetében a Kuria elndkének a térvényben foglalt jogai és
kotelezettségei figyelembevételével, az azokbdl kdvetkezd eltéréssel
gyakorolja,

a Kduria elndke az OBH elndke altal meghatarozott alapelveknek
megfelel6en szervezeti és miUkddési szabalyzatot készit, meghatarozza a
Kdria munkarendjét és munkatervét, jovahagyja a Kuria kollégiumainak
munkatervét, tovabba ellenérzi betartasukat,

a Kuria elndke évente egyszer tdjékoztatja az OBH elndkét, a Kuria
muUkodésérdl, ugyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl, a kdvetkezd naptari
évre kitlzott célokrél és azok megvaldsitdsat szolgald igazgatasi
tevékenységrél, valamint az el6z6 évben kitl(zott célok és intézkedések
végrehajtasarol és eredményérdl,

a Kuria elndke felelds a birésagok mikodésével kapcsolatban torvényben
el6irt személyes adatokat tartalmazo, valamint jogszabalyokban vagy - az
adatvédelmi szabalyok figyelembevételével - az OBH elndke altal elrendelt
nyilvantartasok vezetéséért, adatok szolgaltatasaért,

a Kuria elnoke felelds az OBH elndke hatarozatainak hataridében térténdé
végrehajtasaért,
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a Kuria elnoke ellatja azokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly, az
OBH elndkének szabalyzata vagy hatarozata hataskorébe utal,

jelzi a Kuria elnckének, ha allaspontja szerint a jogalkalmazas egysége
érdekében jogegységi eljarast szuikséges lefolytatni,

a birdsagi joggyakorlat-elemz8 csoport vizsgalati targykdreire inditvanyt
tehet,

a Bszi. 30. § (2) bekezdésében foglalt esetben dont a jogszabalyalkotas
kezdeményezésére jogosultnal torténd javaslattétel kérdésében.

Az OBH eln6ke a birésagok elnodkeivel torténd egyuttmiikédése
keretében:

az OBH elndke meghatarozza az SZMSZ-ek alapelveit, s ennek megfelel6en
a birésag elndke SZMSZ-t készit, amelyet jovahagyasra az OBH elntkéhez
felterjeszt,

a birésag elndke évente egyszer a birdsag tevékenységérdl tajékoztatja az
OBH elnokeét,

a birésadg elndke felel6s a birésagok mikodésével kapcsolatban
torvényben  el6irt személyes  adatokat  tartalmazo, valamint
jogszabalyokban vagy - az adatvédelmi szabalyok figyelembevételével - az
OBH elndke altal elrendelt nyilvantartdsok vezetéséért, adatok
szolgaltatasaért,

a birésag elndke felelds az OBH elndke hatarozatainak hataridében
torténd végrehajtasaért,

a birésag elnoke ellatja azokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly,
az OBH elndkének szabalyzata vagy az OBH elndkének hatarozata és
intézkedése a hataskorébe utal.

Az OBH elndkének helyettesitése
5.8

Az OBH elndkét tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén - ide nem
értve azt az esetet, ha a tisztség nincs betdltve - az OBH elndke altal
meghatarozott rendben az OBH elndkhelyettesei helyettesitik, kivéve, ha
torvény eltér6en rendelkezik. Ha az OBH elndkének tisztsége nincs
betdltve, az OBH elndkét az a bir6 OBH elndkhelyettes helyettesiti, aki a
leghosszabb birdi szolgalati jogviszonnyal rendelkezik. Helyettesitésre
jogosult hidnyaban az OBH elndkének feladatait az OBT elndke latja el.

Az OBH elndke a helyettesitési jogkdr tartalmat az (1) bekezdésben
foglaltaknak megfelel6en irasban hatdrozza meg.
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Az OBH elndkhelyettesei
6.8
Az OBH-ban elndkhelyettesek mikddnek, akik kdzul legalabb egy bird.

Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, az OBH elndkhelyettesére
- amennyiben biré - a birdkra vonatkoz6 szabalyokat kell megfelel6en
alkalmazni.

Az OBH elndkhelyettesei tevékenységiuket az OBH elndkének iranyitasaval
latjak el.

Az OBH elndkhelyettesei felligyelik az OBH elndke altal kijelolt szervezeti
egységek munkajat, dontenek a hataskorukbe utalt egyéb kérdésekben.

Az OBH elndkhelyettesei ellatjak mindazokat a feladatokat, amelyekre az
OBH elndke megbizast ad.

Az elndkhelyettesek vezetdi feladataik részeként iranyitjak a munkajukat
kozvetlenul segitd elndkhelyettesi titkarsagok tevékenységét.

A féosztalyvezetd és helyettese
7.8

A féosztalyvezet®6:

a jogszabalyok, az OBH elndkének dontései (utasitasai, ajanlasai,
hatarozatai, intézkedései), valamint a helyettesektdl kapott utasitasok,
iranymutatasok alapjan onalléan vezeti a féosztalyt, felel6s az iranyitasa
alatt all6 szervezet mikodéséért, a feladatok eredményes teljesitéséeért,
iranyitja és ellenérzi a vezetése alatt alld osztaly(ok) munkajat,

dont a hataskorébe utalt Ugyekben,

elkésziti a f6osztaly munka- és Ggyrendjét, ennek részeként a beosztottak
munkakdri leirasat, s azokat jovahagyasra az OBH elndkéhez, illetve
helyetteseihez terjeszti,

kezdeményezi a feladatkdrébe tartozd szerz8dések megkdtését,
modositasat, meghatarozza az ehhez szukséges szakmai szempontokat,
felel6s az altala vezetett szervezeti egység feladatkorét érintd projekteket
illetéen a szakmai szervezetre harulo feladatok ellatasaert,

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyekkel az OBH elndke,
elndkhelyettesei megbizzak.
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A fbosztalyvezetét tavollétében a fdosztalyvezet6-helyettes, annak
akadalyoztatdsa esetén az osztalyvezetd, vagy a f6osztalyvezetd altal
kijelolt munkatars helyettesiti.

A f6osztalyvezetd-helyettes ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
OBH elndke, elndkhelyettesei, a féosztalyvezetd megbizza, tovabba vezetdi
dontés alapjan iranyitja és ellenérzi a féosztalyon beldl kijeldlt szervezeti
egységet.

Az osztalyvezet6
8.8

A féosztalyi szervezetben mikodé osztalyvezetd:

a fbosztalyvezetd utasitdsanak megfeleléen iranyitjia és ellenérzi a
vezetése alatt all6 osztaly (iroda) munkajat; felel8s az osztaly feladatainak
teljesitéséért,

feladata kulondsen az Ugyintézdk altal készitett tervezetek felUlvizsgalata,
a feladatok teljesitésének, a hatarid6k megtartasanak ellenérzése,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a f6osztalyvezetd és a
féosztalyvezet6-helyettes megbizza.

Az OBH elndke és elnokhelyettesei kdzvetlen felugyeletével m(kodd
osztalyvezet6 ellatja az (1) bekezdés a)-¢) pontjaiban foglalt feladatokat,
tovabba betartja és betartatja az OBH felsvezetdi altal meghatarozott
utasitasokat.

” 7

A vezeto altalanos feladatai

9.8

A vezeto:

a)
b)
c)

d)

gyakorolja az ezen SZMSZ-ben és annak mellékleteiben meghatarozott
szakmai, személyi és pénzlgyi hataskoroket,

megszervezi, iranyitja és ellenérzi az alarendelt szervezet munkajat,
biztositja a megfeleld munkafeltételeket,

szakmai ellen6rzést kovetéen jovahagyja az iranyitasa ala tartozék
munkajat,

az OBH elndkének vagy elndkhelyetteseinek dontését igényld kérdésekben
szamukra elbirdlasra alkalmas formaju és tartalmu el6terjesztést,
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javaslatot, dontéstervezetet keészit, és ezeket el6zetesen egyezteti az
érintett szervezeti egységekkel (vezetdikkel), kulsé kdzremUkdddkkel,
gondoskodik a munkarend és a munkafegyelem megtartasardl,

biztositia az el6irt feladatok, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését,

rendszeresen értékeli a szervezeti egység, illetve a beosztottak munkajat,
biztositja a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott targyi eszkozok
megovasat, rendeltetésszerl hasznalatat,

szervezi az OBH mas szervezeti egységeivel szukséges egyuttmUkddést,
kommunikaciét, megfelel6 informacidaramlast, ellendrzi a végrehajtast.

A munkatarsak feladatai
10. 8§

Az OBH munkatarsai:

a beosztott birak,

az igazsagugyi alkalmazottak: birdsagi titkarok, fels6foku, illetve kozépfoku
iskolai végzettség( tisztviselbk, fizikai dolgozok.

Az (1) bekezdésben felsorolt munkatarsak a munkakéri leirasban
megallapitott, illetve a vezet§ altal meghatarozott feladatokat - a
feletteseikt6l kapott Utmutatas és hatariddk figyelembevételével - a
jogszabalyok, szabalyzatok, szakmai el6irasok, egyéb rendelkezések és az
ugyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval végzik.

A beosztott bird, a birdsagi titkar és a fels6foku iskolai végzettségU
tisztvisel6 - a részére meghatarozott kdrben - 6nalléan latja el feladatat,
felel6s sajat tevékenységéért, tovabba munkatertletén az OBH
feladatainak megvaldsitasaért. Megilleti az a jog, hogy a felettesének
utasitasatol eltéré vélemeényét az Ugyiratban feltintesse.

A kozépfoku iskolai végzettségU tisztviseld és a fizikai dolgozd a munkakori
leirasa és a kozvetlen vezetd utasitasai szerint latja el feladatat.

Az OBH munkatarsai feladatainak részletes szabalyait a szervezeti
egységek munka- és tgyrendje, valamint a munkakori leirasok hatarozzak
meg.

Az OBH feladatainak ellatdsdban eseti és id&szakos jelleggel
kozremldkodok feladatait a megbizast, illetve a felkérést tartalmazé
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okiratok, valamint az OBH elndkének a tevékenységukre vonatkozd6 kulén
szabalyai és az SZMSZ iranyado rendelkezései hatarozzak meg.

Az OBH vezetési, dontés-el6készitési rendszere, miikodési szabalyai
11.8

(1) Az OBH tevékenysége a jogszabalyokon, az OBH elndkének utasitasain
(szabalyzatain), ajanlasain, hatarozatain és intézkedésein alapul.

(2)  Avezetési, dontés-el6készitési forumok:

a) az OBH vezet6i értekezlet,

b) a féosztalyi, osztalykozi és osztaly értekezletek,
c) a munkacsoportok és projektszervezetek Ulései.

OBH vezetoi értekezlet
12. 8

(1) Az OBH elndke a vezet6i munka folyamatossaganak biztositasa érdekében
szukség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal vezetéi értekezletet
tart. Az értekezlet résztvevdi: az elnOkhelyettesek, a féosztalyvezetdk, az
elndk kozvetlen iranyitdsa alatt all6 osztalyvezeték, az EInoki Kabinet
vezet6i, tovabba az elndk altal meghivott személyek, igy kulondsen az
egyes konkrét igazgatasi feladatok, el6terjesztések készit6i.

(2) A vezetSi értekezlet napirendjén az OBH mudkodésével 0Osszefuggd
stratégiai és operativ dontéseket igényld kérdések, tovabba a tobb
szervezeti egység feladatkorét érintd, koordinaciét igényld ugyek
szerepelnek. A vezet6i értekezlet napirendjét az OBH elndke hatarozza
meg.

(3) Az értekezlet résztvevéi tajékoztatast kapnak az id6szer( feladatokrdl és
azok végrehajtasarol.

(4) A vezetSi értekezlet elGkészitése, napirendjének dsszeadllitasa a
Koordinacios Fosztaly feladata. Az értekezletrdl a Koordinacios Féosztaly
kijelolt munkatarsa emlékeztetdt készit, amely tartalmazza a targyalt
témakat, a hozott dontéseket, a feladatok végrehajtasaért felel6sok
megnevezését és a hataridoket. Az emlékeztet6t megkapjak a résztvevék
és a dontéssel érintettek.
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A vezetbi értekezleten hozott dontések végrehajtasardl, a feladat
elvégzésére kitlizott hatarid6 lejartat kovetden, a soron kovetkezd vezetdi
értekezleten kell beszamolni.

Féosztalyi, osztalykozi és osztaly értekezletek
13.8

Az OBH f6osztalyai legalabb kéthetente, legfeljebb (havonta) megtartandé
belsé értekezleteik Utemezését, programjat, feladatait, felel8seit, tovabba
az OBH elndke részére készitendd heti jelentések eseményeit, a kiadasra
kerul8 feladatokat azok felel&seit, hataridejét, s amennyiben kalsé szerv is
érintett, ennek megjeldlését munka- és ugyrendjukben  kulon
szabalyozzak.

Az osztalykdzi értekezleteket hetente, illetve szUkség szerint Kkell
megtartani. E férumok célja, hogy a hivatali egységek vezetdi
meghatarozzak azokat a feladatokat, amelyek tobb szervezeti egység
tevékenységét érintik, illetve kijeldljék a kidolgozasukban résztvevd egyes
féosztalyok, osztalyok képvisel8it. Az osztalykodzi értekezletek feladata
tovabba, hogy az egyulttesen kidolgozandd témakordk osszegzésére, a
dontések kialakitasara és el6készitésére a javaslatokért felelds szakembert
és az emlékeztetdk készitésével megbizott személyt megnevezzék. Az
emlékeztetdt tajékoztatasul meg kell kuldeni az érintett f6osztaly-, illetve
osztalyvezet6knek.

A (2) bekezdés alapjan 6sszehivott értekezleteken targyalt témakat illetéen
egyetértés hidnyaban az OBH elndke vagy elndkhelyettese dont.

Munkacsoportok és projektszervezetek létrehozasa, mikoédése, bevonasuk

(1)

a kézponti igazgatasi feladatok végrehajtasaba
14. 8

A tudasalapu birésagi szervezetekben felhalmozott ismeretek és
tapasztalatok  Osszegy(jtése, hasznositasa, ezeknek a kdzponti
igazgatasban  torténd megjelenitése céljabdl, az OBH elndke
munkacsoportokat hoz létre, valamint az adott tertleten szakértelemmel
és széles kor(G gyakorlati tapasztalattal rendelkezd birakat kualén
feladatokkal bizza meg.
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Az OBH elnodke, illetve - felhatalmazasa alapjan - az elndkhelyettesek
alland6 vagy eseti munkacsoportot hozhatnak létre jogi szabalyozasi,
szakmai, stratégiai, ellen6rzési, vizsgalati, koltségvetési vagy mas, tobb
intézményt vagy hivatali szervezeti egységet érintd meghatarozott
feladatra, illetve kdz6s allasfoglalas, allaspont kialakitasara.

A munkacsoport |étrehozasat irasban kell elrendelni, kijeldlve a
munkacsoport vezetéjét, tagjait, feladatkorét, céljait, mikodésének
id6tartamat, az egyuttmUkddés és kapcsolattartas tartalmat, formajat,
amennyiben indokolt a mudkodéshez szukséges anyagi forrasok
biztositasat, egyuttal megnevezve az adminisztrativ feladatokat ellato
személyt vagy szervezeti egységet, tovabba meghatarozva a beszamolas és
értékelés rendjét.

A munkacsoport iranyitasaért, a munkacsoporton beluli
munkamegosztasért, a tevékenység fellgyeletéért, ellenbrzéséért a
munkacsoport elndke a felelds.

A munkacsoport Iétrehozasanak megfelelden véleményezd, javaslattétel
és dontés-el6készit6 feladatokat |at el, kuldon felhatalmazas alapjan dontési
jogkorrel is rendelkezhet.

A munkacsoport muUkddésének  befejezéseként feladatkdrének
megfeleléen irasos javaslatot, allasfoglalast, tanulmanyt vagy
tevékenységérdl osszefoglalot készit.

A munkacsoportok muikodésének részletes szabalyairdl az OBH elndke
kulon ajanlast ad ki.

A projektszervezetek tevékenységét illetden azok létrehozasara, tagjainak
feladatkdrének, céljainak meghatarozasara, mikodésének idétartamara, a
szukséges anyagi forrasok biztositasara, a dontéshozatali folyamatra
vonatkozoéan az Altalanos Informatikai Projektmenedzsment Eljarasi rend,
illetve az (1)-(7) bekezdésekben foglaltak iranyadok.

A biré kozponti igazgatasi feladatokra térténé kijelolése, megbizasa

15. 8

Az OBH elndke tobb birdsagot érinté kozponti igazgatasi feladat
dsszehangolt végrehajtdasa érdekében a birdt hozzdjaruldsaval és a
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munkaltatoi jogkort gyakorl6 birdsagi elnok egyetértésével kulon feladattal
bizhatja meg.

(2) A megbizast irasban kell elrendelni, megjeltlve a megbizas idétartamat, az
elvégzend6 feladatok korét, mudkodési formajat, az utasitds adasara
jogosultat, a feladat végzésének helyét, az esetleges kulon javadalmazast
és az eredeti munkakore ellatdsaval kapcsolatos rendelkezéseket.

(3) A megbizasrdl sz46lo okirat rendelkezéseit illetden a Bjt. kirendelésre
vonatkozd szabalyait kell megfelel6en alkalmazni.

A kapcsolattartas és egylittmiikédés szabalyai és az Gigyintézés fébb
alapelvei

16. 8

(1) A kulsd szervezetekkel, intézményekkel az a szervezeti egység tart
kapcsolatot, amelynek feladatkdrébe a SZMSZ szerint az adott tevékenység
tartozik.

(2) Az OBH munkatarsat kozvetlen felettese, illetve a felsévezet6k utasithatjak.
A magasabb szint( vezet6tdl kapott utasitasrédl a munkatarsak kozvetlen
felettestket tajékoztatjak.

(3) Az OBH valamennyi vezet6je és munkatarsa koteles a feladatok
végrehajtasaban egyuttm(kodni. Az egyuttm(kodés tartalma az
informacidcsere, adatszolgaltatds, egyeztetés, tovabba eseti jellegl
feladatok végrehajtasara kulonboz6 szervezeti egységek munkatarsaibol
allé csoport vagy projekt jellegl egyuttes, dsszehangolt tevékenységének
muUkodtetése.

(4) Az OBH szervezeti egységei kozotti kapcsolatok kialakitasaért a
féosztalyvezet6k, illetve a szervezeti egységek vezetdi felel6sek. A
féosztalyok tevékenységuk soran tudomasukra juté olyan adatokrdl,
informacidkrél, amelyek mas f6osztaly vagy osztaly feladatkorét,
tevékenységét érintik, haladéktalanul, szdéban és irasban értesitik az
érintett szervezeti egységet. A bels§ vagy kuls6§ kommunikacio
vonatkozasaban lényeges eseményrdl, korulményrél, a szervezeti egység
vezetdje tajékoztatja a kommunikaciéért felel6s szervezeti egység
vezetdjét.
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A szervezeti egységeknek az egyuttmikodés soran felmertlt vitas
kérdésekben a ko&zds allaspontot egyeztetd targyalasokon kell
kialakitaniuk. Ha ezek nem vezetnek eredmeényre, a vitds ugyet a
fellgyeletet gyakorld vezet§ elé kell terjeszteni.

Az Ugyek intézésekor a hatalyos jogszabalyokban és bels§ utasitasokban
foglalt rendelkezések alapjan kell eljarni. Az Ggyintézést az iratkezelési
szabalyzat és az egyéb elndki utasitasok rendelkezései szerint kell ellatni.
Az OBH levelez6rendszerében elektronikus uUton (e-mailben) kiadott
vezetdi utasitasokat folyamatosan figyelemmel kell kisérni és azok
végrehajtasarél a megadott hataridén belll szikséges gondoskodni, az
érdemi Ugyintézést érintd esetekben az iratkezelési szabalyokat kell
alkalmazni.

Az ellendrzési rendszer

17. 8

A belsé kontrollrendszer keretében mikodik:

a)
b)
c)
d)
e)

(1)

(2)

a kontrollkornyezet,

a kockazatkezelési rendszer,

a kontrolltevékenységek, ezen beltl a FEUVE rendszer,
az informaciés és kommunikacios rendszer, és

a nyomon kovetési rendszer (monitoring).

A belso ellen6rzés
18. 8§

Az Ellen6rzési Fbosztaly az OBH elndkének kozvetlen fellgyelete ala
tartozik, feladatait a koltségvetési szervek belsé ellenbrzésérél széld
kormanyrendeletben, valamint a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak
alapjan végzi.

A bels6é kontrollrendszer keretén belil m(kddé belsé ellenérzés célja,
hogy az ellen6rzott szervezet m(ikddését fejlessze és eredményességét
névelje. Az  ellen6rzott  szervezet céljai  elérése  érdekében
rendszerszemléletli megkdzelitéssel és mddszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzott szervezet-iranyitasi, belsé kontroll és ellenérzési
eljaradsainak hatékonysagat.
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A Dbels6 ellen6rzés tevékenysége Kkiterjed kulondsen a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak,
valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A belsé ellendrzés munkaja megtervezéséhez kockazatelemzés alapjan
stratégiai és éves ellen6rzési tervet készit, amelyet az OBH elndke hagy
jova.

Az OBH elndke az ellendrzési tervet meghaladéan eseti ellenbrzési
feladatokat is el6irhat.

A belsd ellendrzés funkcionalis (feladatkdri és szervezeti) fuggetlenségét az
OBH elndke biztositja.

A folyamatba épitett elézetes, utélagos és vezetdi ellendrzés
(FEUVE)

19.8

A folyamatba épitett vezetdi ellendrzés célja, hogy biztositsa a hibak és
mas, nemkivanatos jelenségek iddbeli felismerését és megakadalyozasat, a
személyi felel6sség erdsitését a végrehajtas minden szakaszaban.

A FEUVE kialakitdsaval o&sszefuggd feladatok a pénzigyi dontések
dokumentumainak elkészitését, a pénzugyi kihatasu  dontések
célszer(iségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsagat, az elbzetes és utdlagos pénzigyi ellenbrzést, a
pénzugyi dontések szabalyszerldségi szempontbdl torténd jovahagyasat,
illetve ellenjegyzését, a gazdalkodasi események megfelel§ elszamolasat
jelentik.

Folyamatba épitett ellenérzésnek mindsul a koltségvetési gazdalkodasra, a
szamvitelre és a pénzkezelésre eldirt tartalmi és alaki Ugyviteli szabalyok
megtartasanak vizsgalata is.

20.8

Az OBH minden vezetdje koteles a rabizott szervezeti egység munkajat
ellenérizni. A vezetd felel6s az altala iranyitott szervezet, illetve
tevékenység ellenérzési rendszerének kialakitasaért, eredményes
mUkddéséért és a tapasztalatok hasznositasaért.
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A vezetéi ellen6rzés modszerei:

a folyamatos és eseti jelentések, adatszolgaltatas ellendrzése, értékelése,
az alarendelt szervezetek (szervezeti egységek), beosztott vezetbk és
munkatarsak rendszeres, illet6leg eseti beszamoltatdsa a feladatok
teljesitésérdl és az intézkedések végrehajtasardl (az elndk altal atruhazott
jogkdrben eljarva a beosztott igazsaglgyi alkalmazottak irasbeli értékelése,
teljesitményuk mérése),

a kiadmanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa soran a szakmai és gazdasagi
kihatasu  intézkedések  megalapozottsdganak,  szabalyszer(iségének
ellendrzése,

személyes, helyszini ellendrzés,

a f6osztalyok, onalléan m(kddé osztalyok heti jelentései készitésének
ellenbrzése az OBH elndke részére (az érintett munkatarsak felsorolasat a
hivatali egységek altal készitendé munka és Ugyrendek tartalmazzak).

A feltart eseti vagy rendszerbeli hidnyossag megszintetése és a
szabalytalansagot elkdvetdk felel6sségre vonasa irant az illetékes vezetd
intézkedik.

A kulso ellenorzés
21. 8§

A kulsé ellenérzés elsésorban az allamhaztartasi belsd kontrollrendszer
részeként az Allami Szdmvevészék, tovabbad az eurdpai unids pénzigyi
forrasok felhasznalasanak ellenérzésére jogosult szervezetek altal végzett
ellendrzés keretében valdsul meg.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellenbrzésérdl
sz616 370/2011. (X1 31.) Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdése értelmében
kalsé ellendrzésnek mindsulnek az Ellenérzési FGosztaly altal a Kurian, az
itélotablakon és a torvényszékeken végzett fejezeti szintl ellenérzések is.

Az OBH szervezeti egységei és feladatai

22.§

Az OBH szervezeti egységei a jogszabaly altal hataskdrtkbe utalt, a jelen SZMSZ-
ben felsorolt, valamint a vezetd utasitasai altal meghatarozott feladatokat latjak

el.
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EInoki Kabinet
23.8

Az EInoki Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet) az OBH elntkének kozvetlen
iranyitasaval:

gyors, operativ kapcsolatrendszer m(kodtetésével tamogatja, segiti az
OBH elndke munkajat, kdézrem(kodik az OBH elndke dontéseinek
el6készitésében, ennek  érdekében  koordindlja a  dontések
meghozataldhoz szlkséges dokumentacidk dsszeallitasat, nyomon koveti
a dontések végrehajtasat,

a Kabinet vezetdje, az informatikdért felel6s elndki biztos és a Kabinet
tovabbi tagjai altal kozrem(kodik a stratégiai feladatok, a szakmai
szervezeti egységekkel valé érdemi kommunikacié megvaldsitasaban,
tovabba elldtia az OBH elntke feladatainak teljesitéséhez szukséges
szervezési, Ugyviteli, technikai teenddket,

a kapcsolattartast, az egyuttmuikodést az OBH szervezeti egységeivel, a
birésagokkal, az igazsagszolgaltatdsban kdzremidkddd hivatasrendekkel
(Ugyészi szervezet, ugyvédség, egyetemek jogi karai), valamint egyéb kulsé
és nemzetkdozi szervezetekkel,

folyamatos tajékoztatds ad az OBH szervezeti egységei és a birdsagok
részére,

gondoskodik a feladatmenedzsment nyilvantartasrol,

kézremUkdédik az OBH elndke altal szervezett rendezvények
lebonyolitasaban,

koordinalja és iranyitja a birdsagi honlapokkal és intranetes oldalakkal
kapcsolatos feladatokat,

koordinalja az OBH elndke beszamolasi kotelezettségére vonatkozo
el6készitd tevékenységet.

A Kabinet a gyors operativ dontések érdekében kdzvetlenul felGgyeli a
Sajtd és Kommunikaciéos Osztaly tevéekenységét. Ennek soran a
tomegtajékoztatads részére naprakészen kozvetiti az OBH elndkének a
birdsagi szervezet mikddésével kapcsolatos legfontosabb informacidit.

A Kabinet titkarsaga a logisztikai és Ugyviteli feladatok részekeént:
nyilvantartja, figyelemmel kiséri, szervezi az OBH elntke hivatalos
elfoglaltsagait és programijait; ezek el6készitéseként bekéri a szikséges
munka- és hattéranyagokat, egyéb informacidkat,

felveszi, iktatja, kezeli, feldolgozza az OBH elndkéhez érkezett
beadvanyokat, leveleket, meghivdkat, illetve el6késziti azokat a
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feldolgozasra; bekéri és el6késziti az azok megvalaszolasahoz szukséges
hattéranyagokat, valasztervezeteket,

kezeli és dontésre (feldolgozasra) el6késziti az OBH elntkéhez érkezett
ugyiratokat (leveleket); dontés alapjan eljuttatja az anyagokat a dontés-
el6készitésben hataskorrel bird szervezeti egységekhez, szamon kéri a
kiosztott feladatok végrehajtasat,

figyelemmel kiséri az OBH elndke altal meghatarozott hataridbket,
gondoskodik azok betartdsardl; kezeli a szervezeti egységek kozott
felmerdld, feladatteljesitési hataridokbdl eredd eseti problémakat,
amelyeket kdzvetit az OBH elndkének.

Sajté és Kommunikacids Osztaly

24.8

A Sajtd és Kommunikaciés Osztaly:

a)

b)

c)

d)

8

h)

i)

J

szervezi a kdzvélemeény el6tt - a hazai és szUkség szerint a nemzetkozi
sajtd kozremlkddésével - a birdsagok, az OBH és az OBH elndke
tevékenységének bemutatasat,

el6késziti és szervezi az OBH elnodkének és elndkhelyetteseinek a sajtéval
kapcsolatos tevékenységét,

segitséget nyujt az OBH kdézleményeinek, elndke és elndkhelyettesei
interjuinak, beszédeinek el6készitéséhez, gondoskodik a birdsagi
honlapon torténd elhelyezésukrél,

tervezi az OBH elndkének és elndkhelyetteseinek nyilvanos szerepléseit,
tajékoztatast ad az OBH elndkének kulfoldi atjairdl, illetve kulféldi
vendégeinek magyarorszagi targyalasairdl, szervezi az ezekkel dsszefiggd
sajtotajékoztatdkat,

folyamatosan figyelemmel kiséri a sajté birdésagokkal és az OBH-val
kapcsolatos hiradasait, elemzést és kdzvélemény-kutatast végez, illetve
végeztet,

gondoskodik a birdsagokrdél és az OBH-rél szélé cikkek, hang- és
képanyagok 0OsszegyUjtésér6l, rendszerezésérdl, a média- és lapszemle
dsszeallitasardl, annak intranetre torténd elhelyezésérdél,

elkésziti a Birésagi FOosztaly részére a tevékenységét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozo észrevételeket,

kapcsolatot tart a birésagok sajtdészévivbivel, az Orszaggyllés
Sajtéirodajaval, a kormany és a minisztériumok szdvivéivel,
sajtéféosztalyaival, valamint a televiziok, a radidk, a hirugynokségek, az
internetes és a nyomtatott lapok szerkeszt8ségeivel,

kézremdkodik az OBH rendezvényeinek el6készitésében, koordindlja a
rendezvények sajtonyilvanossagat,
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ellatia a belfoldi és kulfoldi  folydiratok megrendelésével és
nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat, valamint az OBH részére a
nyomdai, sokszorositasi és papir alapu selejtezési munkakat,

szerkeszti a bir6sagok kdzponti internetes és intranetes honlapjat,
koordinalja az egyes birdsagok internetes honlapjainak mikodését,

az OBH elndke részére jovahagyasra elbkésziti az OBH kommunikacios
stratégiajanak tervezetét.

Ellendrzési Fdosztaly
25.§

Az Ellen6rzési F6osztaly a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsd ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 15. 8 (6)
bekezdése alapjan ellatja egyrészt az iranyitdsa ala tartozé valamennyi
6nall6 koltségvetési szerv fejezeti, masrészt az OBH bels6 ellenbrzési
feladatait.

A hivatali egység belsd ellendrzési tevékenysége kiterjed az adott szervezet
minden tevékenységére, kulondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezésének, felhasznaldsanak és elszamoldsanak, valamint az
eszkdzokkel és forrdsokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

Feladatai:

jévahagyasra el6késziti éves ellendrzésének, 0Osszefoglalo  éves
ellendrzésének és a belsd ellenbérok képzésének tervét,

az éves ellendrzési terv és a belsd ellendrzési kézikonyv alapjan ellendrzi
és értékeli a vizsgalt birdsagok és az OBH tevékenységének hatékonysagat,
tervszer(iségét, gazdasagossagat, szervezettségét és eredményességet,

a koltségvetés birosagi fejezetéhez tartozd, onalléan gazdalkodé
szerveinél kockazatelemzés alapjan, illetve legalabb haromévenként
fellgyeleti jellegl ellendrzést végez; ennek soran vizsgalja és értékeli a
gazdalkodas szinvonalat, megallapitasokat,  javaslatokat  tesz,
kdvetkeztetéseket von le a pénzeszkdzok és egyéb erbforrasok
muUkodtetésének hatékonysaga, a szervezet mUkodésének
szabalyozottsaga és szabalyszerlsége (a bizonylati rend és
okmanyfegyelem betartasat), a mérlegvalddisag és a belsé ellenbrzési
rendszer mikddésének javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

az OBH elndkének megbizasabdl a birosagoknal és a joléti intézményeknél
a hatalyos jogszabalyok, a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a
belsé ellendrzési kézikdnyv eljarasi rendje betartasaval a fejezeten beldli
ellenbrzéseket koordinalja, tovabba beszamol ezek végrehajtasardl,
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felel6sségre vonas szukségessége esetén az elGirt tajékoztatast megteszi
és javaslatot ad a megfeleld eljaras meginditasanak modjara,

éves beszamolot, jelentést és dsszefoglald éves beszamolot készit az OBH
elnoke részére a belsd ellendrzési tevekenyseégrdl,

vizsgalja a jogszabalyok és mas altaldnos érvényld rendelkezések, belsd
szabalyzatok (belsé kontrollrendszer keretei, ellen6rzési nyomvonal,
szabalytalansagok kezelésének, felel6sségre vonasnak rendje), utasitasok
megtartasat,

ellen6rzi és értékeli a koltségvetési beszamolo, az eldzd évi
pénzmaradvany- és eredmény-elszamolas megalapozottsagat, a vagyon
megovasat,

ellatja a jelentés-készitéssel, az ellenbrzései nyilvantartasaval kapcsolatos,
jogszabalyban és a bels6é ellen6rzési kézikbnyvben foglalt egyéb
feladatokat,

elkésziti a Birésagi FOosztaly részére a tevékenységét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozd észrevételeket, az OBH felé tanacsadodi
tevékenységet lat el,

a szerz8dések elbkészitése sordan egyuttmUkddik a Kozbeszerzések és
Szerz6déses Kapcsolatok F&osztalyaval, tovabba a Jogi Képviseleti
Osztallyal,

kdzremuUkodik az OBH elndki beszamoldk el6készitésében.

Birésagi Féosztaly
26.8

A fbosztaly elldtja az OBH elndkének hataskorébe tartozd birdsagok
igazgatasanak kozponti feladatait.

Az Igazgatasi Osztaly:

az OBH elnodkének dontése alapjan kidolgozza az igazgatasi vizsgalatok
szempontjait, koordinadlja és 0Osszefoglalja a vizsgalatok tapasztalatait,
elkésziti a vizsgalatokhoz kapcsolddé intézkedések terveit, ellendrzi azok
végrehajtasat,

az OBH elndkének utasitdsa alapjan vizsgdlja az itél6tablak és a
torvényszékek elndkeinek igazgatasi tevékenységét, tovabba a
birésagokon atfogd, cél-, rendkivili vagy utdvizsgalatot folytat,

el6késziti a tevékenységi korébe tartoz6 OBH elndki intézkedések
tervezetét,

részt vesz a birdsagok illetékességi teruletének valtozasaira vonatkozé
dontések el6készitésében,

tajékoztatast ad a feladatkdréhez tartozo jogszabalyok értelmezésérdl,
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véleményezi az OBH elndke részére, a birésagok elndkei altal a birdsag
mUkodésérdl készitett éves tajékoztatdkat,

el6késziti a birésagi szervezetet érintd elb6zetes és utdlagos
hatasvizsgalatokat,

el6késziti a birésagok létszamgazdalkodasaval o6sszeflggd dontések
tervezeteit,

el6késziti az UIndkdk valasztasat,

kézremdkodik az eurdpai unids tagsaggal dsszefuggd birdsagi feladatok
végrehajtasaban, az eurdpai unidés és mas nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott, tovabba az egyéb birdsagi projektek szakteruletének
megfelel6  elbkészitésében és  végrehajtasdban, ennek soran
egyuttmUkodik a Projektirodaval, a nemzetkdzi kotelezettséghdl adddo
feladatok teljesitéséhez adatokat szolgaltat, elemzéseket készit,
kézremUkoddik az OBH elndkének a jogszabalyok altal hataskodrébe utalt
beszamoloi el6készitésében,

végzi a cégbirésagok muikddésével oOsszeflggd kozponti igazgatasi
dontések elBkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
kulonos tekintettel az elektronikus tgyintézésre,

elldtia a birdsagi ugyvitel tovabbi korszer(sitésével kapcsolatos
feladatokat, biztositja a Birdsagi Integralt Informatikai Rendszerrel vald
dsszhangot, s gondozza az informatikai fejlesztéseket illetéen a statisztikai
szabalyzatot,

kézremUkodik az  informaciés  onrendelkezési  jogrol és  az
informacidészabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIl. térvényben meghatarozott,
birésagokra harulé feladatok el6készitésében (anonimizalas),

részt vesz a kozvetit6i tevékenység (mediacid) igazsagszolgaltatasba valo
beépitésében,

elldtia a tanuvédelemmel Osszefuggésben a tdvmeghallgatassal
kapcsolatos igazgatasi feladatokat,

részt vesz a birak és a birdsagi vezetbk tovabbképzésére vonatkozd
igazgatasi jellegl tematikak, koncepciok kidolgozasaban,

intézi a feladatkorébe utalt panaszugyeket és kdzérdekl bejelentéseket,
el6késziti a feladatai elldtasdhoz kapcsolédé OBH elndki utasitasok,
ajanlasok tervezeteit,

gondoskodik a ,j6 gyakorlat” gydjtésérél, kozzétételérdl, kapcsolddd
intézkedések megtételérdl,

az OBH elnokének megbizasabdl részt vesz az itéldtablak, torvényszékek
dsszbirdi és vezetdi értekezletén,

szakmai feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart és egyeztetéseket
folytat az illetékes minisztériumokkal és a birdsagi eljarasokban érintett
mas szervekkel.
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A Jogszabaly-véleményezési Osztaly:

a birésagokat érintd jogszabalyok tervezetére a birdsagoktdl, illetve az
OBH szervezeti egységeitdl érkez6 észrevételek figyelembevételével
el6késziti az 6sszegzd véleményt,

javaslatot készit a birésagok feladatkorét érintd jogszabalyok
megalkotasanak, mdédositasanak kezdeményezésére,

az OBH elndke részére jogi vélemeényt és szakmai allasfoglalast keészit,
illetve k6zremdkodik azok kidolgozasaban,

véleményezi az OBH elndkének szabdlyzat és ajanlas tervezeteit,

felkérésre koézremUkodik a szerz6dések el6készitésében, tovabba a
jogszabalyok végrehajtasara iranyuld hatasvizsgalatok lefolytatasaban,
gondoskodik a jogszabaly-véleményezési birdi halézat kiépitésérdl és
muUkodtetésérdl, jogi szakaganként az adott szakteruleten, szakértelemmel
és gyakorlati tapasztalattal rendelkezd birakrél szakmai adatbazist vezet,
kézremUkodik a jogszabalyvaltozasok belsé és kulsé kommunikacidjaban,
ennek érdekében kapcsolatot tart a kommunikacidért felel6s szervezeti
egységgel és a honlapok szerkesztdjével,

részt vesz a jogszabaly-véleményezéssel kapcsolatos kulsé és belsd
egyeztetéseken,

részt vesz a kozponti stratégiai programok megvaldsitasaban,
kozremdkodik egyes szakteruletét érintd projektekben.

A Jogi Képviseleti Osztaly:

képviseli az OBH-t, az OBH elnokét és a birésagokat a birdsagi
eljarasokban,

meghatalmazassal ellatja a birak és a birdsagi alkalmazottak perbeli
képviseletét azokban a birdsagi eljarasokban, amelyekben a pertars
birdsag képviseletében is eljar,

a képviselettel kapcsolatos ugyekben koordinal a birésagokkal,

Osszegzi és elemzi a birdsagi jogkdrben okozott karok megtéritésével
kapcsolatos birdsagi eljarasok, illetéleg marasztalo itéletek altalanosithato
tapasztalatait, kezdeményezi a karok megel6zése érdekében szlkséges
intézkedéseket,

ellatja az OBH jogi képviseletét a birésagok el6tt polgari, munkaugyi, illetve
kdzigazgatasi hatarozat birdsagi felllvizsgalata iranti  perekben,
kdzigazgatasi, nemperes birdsagi eljarasokban, tovabba egyéb hatdsagi
eljarasokban, a képviselettel kapcsolatos ugyekben koordinal a
féosztalyokkal,

a kozponti igazgatasi feladat ellatdsa korében az egységes, hatékony,
gazdasagos, atlathato jogi képviselet biztositasa érdekében alkotott, kalon
szabalyozasban foglaltak alapjan végzi el munkajat,
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elkésziti a tevékenységét érintd jogszabalytervezetekre vonatkozo
észrevételeket.

Az Orszagos Nyilvantartasok Osztalya:

végzi a nyilvantartasok vezetésével 0Osszeflggd jogszabaly-tervezetek
véleményezésével kapcsolatos feladatokat,

egyuttmudkddik és szakmai tdmogatast nydjt az OBH-ban vezetett
nyilvantartasok informatikai fejlesztéseinek el6készitésében,

fellgyeli és iranyitja az Orszagos Nyilvantartasi Irodat.

Az Orszagos Nyilvantartasi Iroda ellatja:

a hirdetményi kézbesitések orszagos nyilvantartasanak vezetését,

a gondnoksag ala helyezettek névjegyzéke orszagos nyilvantartasat,

a civil szervezetek orszagos névjegyzekének muikodtetésével kapcsolatos
feladatokat,

a nyilvantartasokkal dsszefuggésben, a jogszabalyokban meghatarozottak
szerint adatszolgaltatasi és adatkezelési tevékenységet végez.

A Statisztikai Elemz6 Osztaly:

gondoskodik a birdsagi statisztikai rendszer fejlesztésérdl, szervezi és végzi
a birésagi statisztikai adatok gydjtésével kapcsolatos kdzponti feladatokat,
ellenérzi a birdésagok statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségének
teljesitését,

feldolgozza és elemzi a birésagok statisztikai adatszolgaltatasanak
eredmeényeit,

felméri és elemzi a birésagok munkaterhének alakulasat, kilondsen az
egyéni birdi adatszolgaltatas id6szakos értékelésével, valamint a két és ot
éven tul folyamatban lévé Ugyek vizsgalataval, kdzrem(kodik a birak
aranyos leterheltségének kialakitasara iranyuld szabalyozas
el6készitésében,

a statisztikai adatok komplex vizsgalataval folyamatosan véleményezi a
birésagi létszamhelyzetet, az allashelyek megoszlasat, s az Emberi
Er6forras  Gazdalkodasi FBosztallyal egyuttm(kddve el6késziti az
atcsoportositasokat, kirendeléseket,

a birdi allaspalyazatok kiirdsahoz statisztikai adatokkal alatamasztott
elemzést készit,

a nemperes Ugyek mérése tekintetében tovabbfejleszti az egyéni birdi
adatszolgaltatasi rendszert,

véleményezi a statisztikai adatszolgaltatast érint6 jogszabalyok tervezetét,
statisztikai adatok szolgaltatdsaval, elemzésével kozrem(kddik az OBH
elnoki beszamoldk készitésében,
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kiadvanyok megjelentetésével gondoskodik a birdsagi statisztikai adatok
kozzétételérdl,

statisztikai elemzéseket és egyéb hattéranyagokat készit az OBH elndke és
szervezeti egységei részére, jelzi és kezdeményezi az igazgatasi vizsgalatok
szukségességét, azokban kozremikodik,

elldtja az informatikai fejlesztéssel és a statisztikai feldolgozasi rendszer
korszer(sitésével kapcsolatos feladatokat, ennek részeként biztositja a
folyamatos vezetdi részvételt a statisztikai adatszolgaltatast segitd
programok mukodtetésében,

a statisztikai adatok szolgdltatasaval és elemzésével el6késziti az OBH
elndkének a biréi munkateher mérésével és az atlagos orszagos
munkateher, valamint a szikséges bir6i létszam meghatarozasaval
kapcsolatos dontéseit.

Emberi Er6forras Gazdalkodasi Féosztaly
27.8

A féosztaly ellatja az OBH elndkének hataskorébe tartozo birdsagok, azaz a
fejezet egészére és az OBH-ra vonatkoz6 valamennyi személyzeti jellegl
tevékenységet.

A Birésagi Osztaly:

vizsgalja a birak és az igazsagugyi alkalmazottak kordsszetételét és
utanpétlasi helyzetét, javaslatot és tervet készit a szUkséges intézkedések
megtételére,

ellatia az OBH elndke kinevezési jogkorébe tartozé birdsagi vezetbk
személyi ugyeivel, valamint a birdi allasok palyaztatasaval, tovabba a birak
kinevezésével, felmentésével, athelyezésével, kirendelésével és
kijelolésével kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a fogalmazok kozponti felvételének végrehajtasaban, igy
kuldndsen a beérkezett palyazatok Osszesitésében, kodzzétételében, a
kozlési kotelezettségek teljesitésében stb.,

intézi a fegyelmi ugyekkel kapcsolatos teenddket,

elkésziti a Birésagi Féosztaly részére a tevékenységeét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozo észrevételeket,

el6késziti az allami kituntetések, magasabb birdi cimek adomanyozasara,
tovabba az OBH hataskorébe tartozé jutalmazasokra, egyéb birdsagi
elismerésekre, dijakra, illetményemelésekre vonatkozo javaslatokat,
kozremdkodik az itélétablak és a torvényszékek elndkei igazgatasi
tevékenységének vizsgalataban,
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kdzremUkddik az OBH elndke kinevezési jogkorébe tartozé birdsagi
vezet6k birdi munkajanak értékeléséhez kapcsolodoé éves vizsgalati tervek
elkészitésében, elemzi a biréi munka értékelésének adminisztrativ
tapasztalatait,

ellatia a birésagokat érint6 feladatkorébe utalt személyi, munkaugyi
feladatokat, figyelemmel kiséri a birdsagok ilyen iranyu tevékenységét,
vezeti a birésagok személyi és kdzponti munkaugyi nyilvantartasait,
tajékoztatast ad a feladatkdrébe tartozé jogszabalyok értelmezésérdl,
kézremUkddik az OBH elndki beszamolok dsszeallitasaban,

nyilvantartjia a birak és az igazsagugyi alkalmazottak elektronikus
alairasaval kapcsolatos adatokat, valamint ezzel 6sszeflggésben ellatja az
online igényléssel, adattovabbitassal kapcsolatos feladatokat,

ellatja az OBH elndke kinevezési jogkorébe tartozé birdsagi vezetdk birdi
igazolvanyanak kiallitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
ellatja a birdk és igazsagugyi alkalmazottak vagyonnyilatkozatai vagyoni
részének és az ellendrzési eljarasban keletkezett iratok kezelésével
kapcsolatos feladatokat,

vezeti az OBH -elndke kinevezési jogkdrébe tartozé vezetdk
vagyonnyilatkozataval kapcsolatos nyilvantartasokat.

A Hivatali Osztaly:

ellatja a feladatkdrébe utalt személyzeti, munkatgyi feladatokat, ennek
soran intézi az OBH-ba beosztott birak és igazsagugyi alkalmazottak
személyi Ugyeit, vezeti a szUkséges nyilvantartasokat,

elkésziti és nyilvantartja az OBH-nak természetes személyekkel kdtendd
megbizasi szerzédéseit,

koordinalja az igazsagugyi alkalmazottak irasbeli értékelésével kapcsolatos
feladatokat,

el6késziti az OBH-val szolgalati viszonyban allé birdk és igazsagugyi
alkalmazottak tekintetében az allami kitintetésekre, egyéb birdsagi
elismerésekre, dijakra, valamint a magasabb birdi cimek adomanyozasara,
az illetményemelésre és a jutalmazasra vonatkozé javaslatokat,

végzi a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat és
vezeti a vagyonnyilatkozati nyilvantartasokat - a birdak kdzponti
nyilvantartasat kivéve - az OBH-ba beosztott birak és igazsagugyi
alkalmazottak tekintetében,

elkésziti a Birésagi Féosztaly részére a tevékenységét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozo észrevételeket,

el6késziti a tevékenységi korébe tartoz6 szabalyzatok, ajanlasok,
hatarozatok, tajékoztatok, korlevelek tervezetét,

elldtja az OBH-ba beosztott birdk és igazsagugyi alkalmazottak
igazolvanyanak kiallitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
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elkésziti az OBH esélyegyenl6ségi tervét és az évenkénti beszamolot,
ellatja az esélyegyenl8ségi referensi feladatokat,

kdzremUkddik a munkatarsak bels6 képzésével kapcsolatos feladatokban,
elvégzi az OBH dolgozdinak foglalkozas-egészséglgyi ellatasaval
dsszefuggd feladatokat.

Koordinacids Foéosztaly
28. 8§

A Koordinaciés F8osztaly figyelemmel kiséri és 6sszehangolja az OBH
szervezeti egységei részére meghatarozott, hataridéhoz kotott, valamint a
folyamatos feladatok végrehajtasat. Szervezi az OBH, az OBH elndke és a
birdsagi vezet6k kozétti informacidaramlast, elldtja az OBH hivatalos
lapjanak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat. Javaslatot tesz az OBH
szervezetfejlesztési iranyvonalaira, tovabba az OBH elndkének dontése
alapjan annak megvalositasahoz szukséges intézkedésekre.

A Szervezési Osztaly:

koordindlja az OBH elndke altal jovahagyott szervezetfejlesztési
iranyvonalak megvaldsitasahoz szukséges intézkedések végrehajtasat,
segiti az OBT mU(kodésével kapcsolatos Ugyviteli feladatokat ellaté OBT
Iroda mikodését,

kdzremUkddik az OBH elndke és az OBT kozotti kapcsolattartasban,
vezet6i utasitds alapjan részt vesz az OBH elndke dontéseinek
el6készitésében, azokat irasba foglalja és alairasra el6késziti,

intézi az OBH elndke utasitasainak (szabalyzatainak), ajanlasainak,
hatarozatainak, intézkedéseinek, illetve egyéb dontéseinek,
tajékoztatdinak kozzétételét, az érdekeltekhez vald eljuttatasat,
nyilvantartia az OBH elndke utasitasait (szabalyzatait), ajanlasait,
hatarozatait, intézkedéseit, korleveleit, tajékoztatdit,

elldtja az OBH értekezleteivel, rendezvényeivel 6sszefiggd - a Kabinet
hataskdrébe nem tartozé - szervezdi feladatokat,

koordinalja a munkacsoportok mudkodési feltételeinek biztositasahoz
kapcsolodd, illetve nyilvantartasaval 6sszefuggd tevékenységeket,

elkésziti a Birésagi F6osztaly részére a tevékenységeét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozo észrevételeket,

a szerz6dések el6készitése soran egyuttmikodik a Koézbeszerzések és
Szerzddéses Kapcsolatok F6osztalyaval,

szervezi a munkatarsak belsd képzésével kapcsolatos feladatokat,

intézi a kozérdekd adatokkal kapcsolatos Ugyeket, megkereséseket.
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A Szervezet-szabalyozasi Osztaly:

ellatja az OBH SZMSZ-ének és mellékleteinek kidolgozasat, felulvizsgalatat,
végzi a birdsagok szervezeti és m(kddési szabalyzatai két évenkénti
modositasanak jévahagyasra torténd elbterjesztésével kapcsolatos
feladatokat; ennek soran a birésagok munkajat jogszabalyokbdl, tovabba
az OBH elnokének szabalyzataibdl és hatarozataibdl készitett
Osszeadllitdsokkal tdmogatja; birésagonként elemzi az OBH-ba tovabbitott
SZMSZ-eket, megallapitjia és 0Osszegzi a szukséges moddositasokat,
amennyiben indokolt kiegésziti azokat, tovabba javaslatot tesz az OBH
elndki hatarozatokra, s el6keésziti a dokumentumokat,

végzi az éves munkaprogramokbol az OBH-ra haruld egyéb szabalyzatok,
kiemelten a honvédelmi, titkos uUgykezelési, nemzetbiztonsagi
dokumentumok tematikus 6sszeallitasat, el6késziti azok normaszdvegét,
Osszegzi a torvényszékek altal kijelolt birak titkos informacidgyd(jtéssel és
titkos adatszerzéssel kapcsolatos igazgatasi tapasztalatait, idészakosan
jelentéseket készit az OBH elndke részére, tovabba kdzremUkddik a
birésagok hatarozatainak elektronikus Uton torténd tovabbitasara
vonatkoz6 feltételek fokozatos megteremtésében, ennek soran
egyuttmUkddik a Nemzeti Biztonsagi Szolgalattal,

kézremdkodik a birdsagok védelmét szolgald beléptetd rendszerek és
rontgen-atvizsgald készulékek beszerzésére iranyulo projekt
végrehajtasaban,

az OBH elnokének kozvetlen iranyitasaval ellatja:

az OBH, az itélétablak és a tdrvényszékek honvédelmi, polgari és
katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatos kozponti tervezési,
igazgatasi és koordinacios feladatokat; kapcsolatot tart a védelmi igazgatas
kdzponti szerveivel, az érintett minisztériumokkal, tovabba az OBH
elndkének kijeldlése alapjan munkatarsa tagként részt vesz a Honvédelmi
Igazgatasi Koordinacids Tarcakdzi Munkacsoportban,

kézremdkodik az OBH nemzetbiztonsagi témakorrel kapcsolatos
feladatainak szabalyozasaban, s az OBH elndkének hataskorébe tartozo
vezetBket illetben el6késziti a nemzetbiztonsagi ellenérzésre vonatkozd
iratokat,

a mindsitett adat védelmérél szélo torvény szabalyainak megfelel6en
ellatjia az itél6tablakon és a torvényszékeken feldllitasra kerdld, a
mindsitett iratok Ugykezelését végzd irodadk (TUK) mikodésével,
feltételeinek megteremtésével, szabalyozdsaval kapcsolatos kozponti
igazgatasi feladatokat, tovabba az OBH biztonsagi vezetdi tevékenységét;
ennek soran folyamatos kapcsolatot tart a Nemzeti Biztonsagi
FelUgyelettel,

Osszedllitia az OBH felsGvezet6inek és f6osztalyvezetbinek orszagos
ugyeleti beosztasat, részt vesz annak végrehajtasaban.
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Az EIndki Iroda:

iktatja és az iratkezelési szabdlyzatnak megfeleléen kezeli az OBH
szervezeti egységeitdl atvett, illetve kulsd szervektdl vagy személyektél
érkezett iratanyagot, intézkedik azok tovabbitasardl a hivatali szervezetek
részére, végzi azok utasitas szerinti irattarozasat,

fellgyeli a Postaelosztd tevékenységeét,

el6késziti az iratkezelési rendszer korszerUsitését,

a mindsitett adat védelmérdl sz6lé térvényben, és annak végrehajtasi
rendeletében, valamint az OBH elndkének a mindsitett adatok védelmére
vonatkozé biztonsagi szabdlyzataban foglaltaknak megfeleléen, a
biztonsagi vezet6 iranyitasaval, felugyeletével végzi a mindsitett adatok
kezelésével kapcsolatos ugykezel6i feladatokat.

Miszaki Féosztaly
29.§

Az Epiiletfejlesztési és Fenntartasi Osztaly:

kézremUkodik a birdésagi ingatlanok kezelésével, hasznalataval és
nyilvantartasaval, valamint a birésagok elhelyezésével kapcsolatos ugyek
intézésében,

el6késziti az OBH és a birdsagok éves beruhazasi és felujitasi tervét,

segiti a birdsagi épuletek beruhazasaival, felujitasaival kapcsolatos
mUszaki feladatokat, ennek soran figyelemmel kiséri az OBH elndke altal
jovahagyott koltségvetési keretek ésszerl felhasznalasat és ellendrzi a
fejlesztések optimalis végrehajtasat,

szakmai tamogatast nyujt a birésagok karbantartasi munkalatainak
elvégzéséhez, igény szerint részt vesz a birésagok mikodéséhez szikséges
korszerd technikai eszk6zok, valamint a butorok és a biztonsagi
berendezések beszerzésében,

végzi a birésagi beruhazasok és felujitdsok mdszaki el6készitését, ennek
soran egyuttmuUkddik a Projektirodaval,

elkésziti a Birésagi FOosztaly részére a tevékenységét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozo észrevételeket,

kdézremUkoddik az OBH elndki beszamolok el6készitésében,

a szerz8dések el6készitése soran egyuttmUkddik az OBH szervezeti
egységeivel, kildnodsen a Gazdalkodasi Fdosztallyal és a Kézbeszerzések és
Szerz8déses Kapcsolatok Féosztalyaval,

szakterUletének megfelel6en kozrem(kodik az eurdpai unidés és mas
nemzetkozi forrasbdl finanszirozott, valamint egyéb birdsagi projektek
megvaldsitasaban, s ennek soran egyuttmikodik a Projektirodaval.
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A Biztonsagtechnikai Osztaly:

ellatja az OBH és a birdsagok biztonsagi 6rzési rendszerével kapcsolatos
dontések el6készitésének és végrehajtasanak feladatait, szakmai
tamogatast nyujt a birésagoknak a biztonsagi kérdések megoldasahoz,
tovabba a biztonsagi rendszerek kialakitdsahoz és miUkddtetéséhez; ennek
keretében kidolgozza a torvényszékeken midkodoé biztonsagi 6rség és az
illetékességi teruletukon [évd jarasbirdésagok kozotti dsszekottetés
formaira, kapcsolattartasara vonatkozé megoldasokat,

végzi az OBH-ra haruldé munka- és tlzvédelmi feladatokat.

A Gondnoksagi és Gépjarmii Uzemeltetési Osztaly:

ellatia az OBH épuletének és berendezéseinek karbantartasaval,
Uzemeltetésével, anyagbeszerzésével kapcsolatos feladatokat,

biztositja a mUkddéshez szukséges miszaki és technikai feltételeket, s
végzi az egyéb gondnoksagi feladatokat,

kapcsolatot tart a Fovarosi Torvényszék Mdiszaki F6osztalyaval az OBH
épuletének kozos Uzemeltetésével oOsszefuggd feladatok végrehajtasa
érdekében,

ellatja az eszkozleltdrozassal kapcsolatos feladatokat,

szervezi, iranyitja, mGkodteti az OBH gépjarmUparkjat, végzi a parkolasi
helyek elosztasat,

kdzremUkodik a gépjarmU eladasok és beszerzések lebonyolitasaban.

Gazdalkodasi Fdosztaly
30.8

Ellatja az OBH elndkének hataskorébe tartozo ,Birdsagok fejezet” egészére
és az OBH-ra vonatkoz6 valamennyi pénzugyi, koltségvetési, gazdalkodasi
feladatot.

A Fejezeti Koltségvetési Osztaly:

kialakitja és iranyitia a ,Birésagok fejezet” ald tartozd birdsagok,
koltségvetési gazdalkodasi, beszamolasi rendszerét, dsszedllitia a fejezet
éves koltségvetési javaslatait,

javaslatot tesz az Orszaggyllés altal jévahagyott koltségvetési
eléiranyzatok cimek, illetve birdsagok kozotti felosztasara, szikség esetén
atcsoportositasara, ,belsd” zarolasara,

gondoskodik az el6iranyzatok év kozbeni szikséges modositasarol, a
fejezet koltségvetési beszamolasi kotelezettségeinek teljesitésérol,

ellatja a kincstari finanszirozasbol adodo fejezeti feladatokat,
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meghatarozza a szamviteli renddel 6sszefliggd elvarasokat,

elkésziti a fejezeti szint(i, jogszabaly szerinti beszamoldkat, szdveges
indokolast, az id6kozi mérlegjelentéseket, valamint a koltségvetés
végrehajtasarol sz616 zarszamadast,

az érintett birésagok kezdeményezésével és kdzremUkodésével elkésziti a
birésagok alapito okiratainak modositasat,

fejezeti kezelésl el6iranyzatok felhasznaldsardl szélé6 szabalyzat
figyelembevételével végzi a szerz8dések pénzugyi vizsgalatat és
ellenjegyzését,

a szerz8dések elbkészitése sordan egyuttmUkddik a Kozbeszerzések és
Szerz6déses Kapcsolatok F6osztalyaval, tovabba a Projektirodaval,

elkésziti a Birésagi FOosztaly részére a tevékenységét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozo észrevételeket,

a Kontrolling Osztalytél atveszi az intézményi koltségvetéseket és
beszamoldkat, szuUkség szerint el6terjesztés-tervezetet készit az
Orszaggylilés és az OBH elndke hataskdrébe tartozé el6iranyzat-
atcsoportositasokra,

tajékoztatast ad a feladatkdrébe tartozé jogszabalyok értelmezésérdl,

végzi a birésagi dolgozdk lakascéld tadmogatasaval kapcsolatos
gazdalkodasi és beszamolasi feladatokat; ennek soran nyilvantartja a
tamogatasi keretet, dontésre el6késziti a beérkez6 igényeket, s a dontést
kovetben rendelkezik a tamogatas folydsitasardl, a pénzintézetek
elszamolasa alapjan analitikus nyilvantartast vezet a tartozasallomanyrol;
az adosokat havonta értesiti a fennallé tartozas Osszegérdl és kéthavi
torlesztd részlet elmaradasa esetén gondoskodik a szUkséges jogi Iépések
megtételérdl,

kdzremUkodik a pénzugyi, gazdasagi ellenérzések programjanak
Osszedllitdsadban, szukség szerint részt vesz az ellen6rzésekben, a
megallapitasok értékelésében, adatot szolgaltat az ellendrzd szervek
részére,

elldtja a honvédelemmel és a polgari védelemmel kapcsolatos pénzugyi
feladatokat,

végrehajtia a kartéritési Ugyekben hozott birdsagi hatarozatokkal
kapcsolatos pénzugyi feladatokat,

elkésziti a birdésagok gazdalkodasi feladatait tartalmazdé egységes
tipusszabalyzatait (szamviteli politika, szamlakeret-tukor, szamlarend,
bizonylati szabalyzat és bizonylati aloum, eszk6zok és forrasok értékelése,
eszkdzok és forrasok leltarozasa, selejtezés és hasznositas),

végzi és koordinalja a Gazdalkodasi Integralt Informatikai Rendszer (a
tovabbiakban: GIIR) m(kddésével kapcsolatos feladatokat, intézkedik a
birésagok altal felvetett rendszer- és szakmai muadkodési problémak
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megoldasaban, ellenérzi a GIIR modulok szakmai integracios
folyamatainak mikodését,

ellendrzi a MIA-n Uzemeltett HostWare szallodaszoftver és a GIIR szakmai
integracios folyamatainak mikddtetését,

kdzremUkodik az OBH elndki beszamoldk el6készitésében,

szakmai tadmogatast nydjt a kozponti iranyitasd illetményszamfejtéssel
kapcsolatos feladatokban,

kézremdkodik a létszam- és bérgazdalkodas szabalyozasara vonatkozdé
koncepcidk, jogszabalyok, belsé rendelkezések el6készitésében, allast
foglal az e témakordokben készilt javaslatok tervezeteit illetden,
kézremdkodik a birdk és az igazsagugyi alkalmazottak képzését el6segitd
palyazatok, 6sztondijak koltségvetésének el6készitésében, részt vesz azok
végrehajtasaban.

A Kontrolling Osztaly:

kialakitja a ,,Birésagok fejezet” ala tartozo6 bir6sagok tervezési koncepciojat,
rendszerét,

kézremdkodik az  Orszaggyllés  altal  jovahagyott  koltségvetési
eléiranyzatok intézmények kozotti elosztasanak folyamataban,

elvégzi az OBH koltségvetésének koltséghelyek, koltségviseldk szerinti
felosztasat és negyedévente felUlvizsgalja a tervezett és tényleges adatok
alakulasat,

az intézményektd8l a pénzugyi helyzet alakuldsarél rendszeres
adatszolgaltatast kér és annak keretében pénzugyi elemzéseket készit a
tervezett és tényleges intézményi adatszolgaltatasok alapjan,
kdzremUkodik a pénzugyi, gazdasagi ellenérzések programjanak
Osszeallitadsaban, szikség szerint részt vesz az ellenbérzésekben, a
megallapitasok értékelésében, adatot szolgaltat az ellendrzd szervek
részére,

részt vesz az intézmények egységes tipusszabalyzatainak (szamuvitel
politika, szamlakeret-tukdr, szamlarend, bizonylati szabalyzat és bizonylati
album, eszkdzdk és forrasok értékelése, eszk6zok és forrasok leltarozasa,
selejtezés és hasznositas) elkészitésében,

kdzremUkodik az OBH elndki beszamoldk el6készitésében,

az OBH és a birdsagi intézményekre kiterjedd fejezeti szintl szerzddések
el6készitése soran egyuttmUkodik a Kozbeszerzések és Szerz6déses
Kapcsolatok Féosztalyaval, tovabba a Projektirodaval,

elkésziti a Birdésagi FOosztaly részére a tevékenységét érintd
jogszabalytervezetekre vonatkozd észrevételeket,

tajékoztatast ad a feladatkdrébe tartozé jogszabalyok értelmezésérdl.
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A Hivatali Gazdasagi Osztaly:

el6késziti az OBH éves koltségvetését,

elkésziti az OBH jogszabaly altal el8irt beszamoldit,

részt vesz az OBH koltségvetésének tervezésében,

el6késziti az OBH pénzugyi, szamviteli rendjére vonatkozé szabalyzatokat,
javaslatot tesz szukség szerinti modositasukra,

elldtia az OBH bér- és honorarium szamfejtésével, tarsadalom-
biztositasaval, kdnyvelésével, tovabba az eldirt adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos feladatokat,

folydsitja a dolgozok havi illetményét, és egyéb jaranddsagait, elszamolast
ad a levont addkral,

nyilvantartja az OBH engedélyezett és tényleges létszamat, béralapjat,
tovabba allast foglal az e témakdrdkben készult el6terjesztések, javaslatok
tervezeteit illetéen,

elktlonitett nyilvantartast vezet az OBH elndke hataskorébe tartozd
el6iranyzatokraol,

szamfejti és elszamolja a kulféldi kikuldetések devizaszukségleteit,
kdézremuikodik a tevékenységét érintd jogszabalytervezetek
véleményezésében,

a gazdasagi Ugyrendnek, a vonatkozd jogszabalyi kovetelményeknek
megfeleléen valamint az OBH belsd szabalyozasnak alapjan kezeli és
mUkddteti a hazipénztarat,

kiallitia az OBH kimen&/ vevd szamlait,

elvégzi az OBH ado6zasaval kapcsolatos adobevalldsi, adatszolgaltatasi
feladatokat,

ellatja az eurdpai unids palyazatok pénzugyi kereteinek felhasznalasaval és
elszamolasaval kapcsolatos feladatokat, ennek soran egyuttm(kdodik a
Projektirodaval,

a szerz8dések elOkészitése soran egyuttm(kodik a Kozbeszerzések és
Szerz6déses Kapcsolatok F8osztalyaval, a szUkséges pénzugyi szakértelem
biztositasaval,

Utemterv alapjan koordindlja a leltarozasi folyamatokat, feladatokat,
tovabba szervezi a selejtezést,

végzi az OBH muUkodésével dsszefuiggd feladatok pénzigyi lebonyolitasat,
kdzremUkodik az OBH elndkének a birdsagok altalanos helyzetérdl és az
OBH, valamint a birdésagok igazgatasi tevékenységérél szol6 éves
tajékoztatdja, éves beszamoldja el6készitésében,

tajékoztatast ad a feladatkdrébe tartozo jogszabalyok értelmezésérdl,
kdzremUkodik a pénzligyi, gazdasagi ellenérzések programjanak
Osszedllitdsaban, szukség szerint részt vesz az ellendrzésekben, a
megallapitasok értékelésében, adatot szolgaltat az ellenbérz6 szervek
részére,
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kdzremUkodik az OBH koltségvetésének koltséghelyek, koltségviseldk
szerinti felosztasaban,

kdzbeszerzési eljarasokban biztositja a szikséges pénzugyi, gazdalkodasi
szakértelmet,

vezeti az OBH gazdalkodasi korébe tartozd kotelezettségvallalas
nyilvantartasat.

Informatikai F6osztaly
31.8

Az Informatikai F&osztaly ellatja a birésagi informatikai rendszerek
muUkodtetésébdl, fejlesztésébdl, ellendrzésébdl és tervezésébdl adddo
feladatokat. Elkésziti az éves informatikai, telekommunikaciés beruhazasi
programokat, valamint az informatikai koltségvetést, és gondoskodik azok
végrehajtasarol. Elkésziti a Birdsagi Fdosztaly részére a tevékenységét
érintd jogszabaly-tervezetekre vonatkozo6 észrevételeket. Kozremikodik az
OBH elndki beszamolok el6készitésében. A szerzddések el6készitése soran
egyuttmdkddik a  Kozbeszerzések és  Szerz6déses  Kapcsolatok
Fbosztalyaval.

A Koordinaciés és Fejlesztési Osztaly:

kdzremUkodik az eurdpai uniés és mas nemzetkdzi forrasbdl
finanszirozott, valamint egyéb birdsagi projektek tervezésében,
informatikai  lebonyolitdsaban, ennek soran egyuttm(kddik a
Projektirodaval,

részt vesz az eurdpai unids tagsaggal Osszefluggd birdsagi feladatok
végrehajtasaban,

a programfejlesztés kivételével ellatja az informatikai operativ feladatokat
az igények megjelenésétdl alkalmazasuk megsziinéséig; ennek részeként
specifikaciét készit, felugyeli, illetve koordinalja a fejlesztési folyamatot és
a fejlesztést végzd (kulsd) szervezetet, elldtja, fellgyeli és koordinalja a
tesztelési és bevezetési feladatokat, s a birésagi intézményekben folyo
fejleszt6i tevekenységét illetéen is felugyeletet gyakorol,

felugyeli a helpdesk rendszert és elvégzi a szolgaltatasi szint mérését,
kiértékelését,

a birésagi informatika témakorében kapcsolatot tart és egyuttmUkodik a
kormanyzati és egyéb szervekkel, felugyeli a kulsé partnereknek az OBH
szamara végzett informatikai tevékenységét.
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Az Informatikai Uzemeltetési Osztaly:

gondoskodik az OBH, az orszagos kozponti rendszerek, az orszagos
hal6zat és a telekommunikacios rendszer Uzemeltetésérdl, fellgyeletérdl,
végzi az informatikai infrastruktira (szamitogépek, szamitégépes haldzat,
tarold eszkdzok) tervezését, beszerzését,

ellatja az informatikai eszkdzok leltarozasaval, nyilvantartasaval, tovabba a
selejtezéssel kapcsolatos feladatokat,

elladtja a tavmeghallgatassal kapcsolatos feladatokat,

végzi a valamennyi alkalmazéi rendszerre és rendszer-komponensre
kiterjed6 kdzponti helpdesk rendszer mikddtetését,

elldtja az Elektronikus Kormanyzati Gerinchaldzattal kapcsolatos
feladatokat,

Uzemelteti az informatikai biztonsagi eszkdzdket.

Magyar Igazsagugyi Akadémia
32. 8§

A MIA az OBH f6osztalyi jogallasy szervezeti egysége, amelyet
féosztalyvezetbként igazgato vezet.

Feladata a birdk és igazsaglgyi alkalmazottak, tovabba a térvényben
meghatarozott mas személyek kdézponti képzésének biztositasa, valamint
a birésagok regionalis és helyi képzési feladatainak dsszehangolasa.

Ennek érdekében a MIA:

koordinalja az OBH f8osztalyaival és osztalyaival torténé egytuttmikddest,
gondoskodik a feladatkdrébe tartoz6 OBH elndki intézkedések
tervezeteinek el6készitésérél, kdzremikodik az OBH elndki beszamoldk
dsszeallitasaban,

egyuttmuidkddik az egyetemek jogi karaival, a jogi tovabbképzd intézetekkel
és a doktori iskolakkal, valamint a jogaszképzésben résztvevd hazai és
nemzetkozi szervezetekkel,

a Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalyanak koordinalasaval egyuttmikodik az
igazsagugyi képzés targyaban a jogasz- és birdképzést végz6 nemzetkdzi
szervezetekkel,

véleményezi a mukodését érintd jogszabalyokat, szabalyzatokat és
szerz6déseket,

kdzremUkodik az OBH elndke féléves és éves beszamoldinak
elkészitésében,

Osszedllitja a Birdsagi F6osztaly részére a jogszabaly-tervezetekre iranyuld
észrevételeket.
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A Képzési Osztaly:

kidolgozza a birésagi vezet6k, a birak és az igazsagugyi alkalmazottak
kdzponti oktatasanak és tovabbképzésének stratégiait és modszereit,
koordinalja és ellendrzi a tdrvényszékek altal szervezett helyi és az
itéldtablak altal szervezett regionalis képzéseket,

elldtja a birak, a birdsagi titkarok és birdsagi fogalmazdk, valamint az
igazsagugyi alkalmazottak kdzponti képzésének feladatait,

ellatja a képzések akkreditaciojaval kapcsolatos feladatokat,

nyilvantartja az egyéni képzési tervek és a képzéseken résztvevok adatait,
el6késziti az éves kozponti oktatadsi tervet, és elfogadasat kdvetben
intézkedik annak végrehajtasardl,

megszervezi és lebonyolitia a birésagi fogalmazok felvételi
versenyvizsgajat,

kdzremUkodik a képzésekkel kapcsolatos tamogatasi palyazatok
el6készitésében, és részt vesz azok végrehajtasaban,

a képzések témajaban kapcsolatot tart és egyuttmikodik a felkért
el6addkkal, a birésagok oktatasfeleldseivel és instruktoraival, valamint az
egyetemek és a jogaszi hivatasrendek képviselbivel,

elldtia az OBH m(kodéséhez kapcsolédd egyéb képzési és
rendezvényszervezési feladatokat.

A Tudomanyszervezési és Dokumentacidés Osztaly:

koordinalja a MIA tudomanyszervezési munkajat,

a tudomany-szervezési feladatok ellatasa érdekében kapcsolatot tart az
egyetemek jogi karaival, doktori iskolaival és tovabbképz§ intézeteivel,
kapcsolatot tart a MIA mellett mdkédd Tudomanyos Tanacsadod
TestUlettel, el6késziti Uléseit és biztositja mikddésének targyi feltételeit,
elldtja az OBH szakmai folydiratdanak szerkesztésével kapcsolatos
feladatokat,

ellatja az igazolasok kiallitdsaval kapcsolatos feladatokat,

muUkddteti a birésagok kozponti kdnyvtarat, és koordinadlja a birdsagi
kdnyvtarak egyuttm(kodését,

egyuttmudkddik a birdsagi elndkdkkel a birdsagi konyvtari rendszer
muUkodtetésében,

kidolgozza és ellatja a birésagi konyvtarosok tovabbképzési feladatait,
rendszerezi és nyilvantartja a nyomtatott és digitalis jogi szakirodalmat,
muUkodteti a birak szakmai adatbazisat (Jogi tudasbazis),

hazai és nemzetkdzi szakirodalmi informacidés szolgaltatast nyudjt a
birésagok részére,

kézremdkodik a nyomtatott és digitalis oktatasi segédanyagok
dsszeallitasaban,
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részt vesz a tavoktatasos képzések anyaganak kidolgozasaban és
végrehajtasaban,

részt vesz a MIA honlapjanak szerkesztésében és mikddtetésében,
muUkodteti az OBH digitalis nyomdajat.

A (3) és (4) bekezdésben jelzett hivatali egységeket beosztott bird vezeti.

A Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya:

szervezi és koordinalja a birésagok, az OBH az OBH elndke, tovabba az
OBT nemzetkdzi kapcsolatait,

ellatja a nemzetkdzi képzési programok és 6sztdndijak meghirdetésével és
szervezésével kapcsolatos feladatokat; ennek keretében 6sszehangolja a
magyar birdi kar és az eurdpai unios tagallamok képzési, tovabbképzési
feladatait, meghirdeti és Osszegzi a hazai igényeket, gondoskodik azok
végrehajtasarol,

kdzremUkodik a nemzetkdzi forrasbdl tamogatott projektek birdsagi
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok megoldasaban, koordinalasaban,
szervezi és elOkésziti az OBH elndkének és az OBH munkatarsainak
hivatalos kalfoldi utjait és a kulféldi vendégek programiait,

Osszegylijti, rendszerezi, és tovabbi hasznositasra feldolgozza az utazasok
és a fogadasok tapasztalatait, azokat hattéranyagként az OBH elndkének
és az OBH munkatarsainak rendelkezésére bocsatja,

segiti az OBH, az OBH elndke kapcsolatépitését a kulorszagi partnerekkel,
tovabba a Budapestre akkreditalt diplomaciai képviseletekkel és
nemzetkozi szervezetekkel,

kdzremUkodik a nemzetkozi rendezvények, konferenciak
megszervezésében és lebonyolitasaban,

részt vesz a birésagok munkajahoz szukséges kulfoldi dokumentaciok,
irasos informacidk beszerzésében,

segiti az eurdpai jogi szaktanacsaddk koordinatoranak munkajat,
nyilvantartja, értékeli a kulfoldi kiutazasokrol készult ati jelentéseket,
rendszeresen kapcsolatot tart a partnerorszagok birdsagi szervezetének
megfeleld szint( hivatali egységeivel,

koordinalja az OBH és a birésagok szakértbinek részvételét az eurdpai
uniés munkabizottsagok munkajaban,

a koltségvetési tervezés érdekében targyévenként februar 28-ai
hataridével el6késziti az OBH kulfoldi kiutazasi és vendégfogadasi tervét.

A Szolgaltatasi Osztaly:

koordinalja a MIA épuletének fenntartasaval, Uzemeltetésével és
karbantartasaval kapcsolatos teenddket, gondoskodik a rendeltetésszer(
muUkodtetésrél és annak ellenbrzésérdl,
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ellatja a MIA éttermi részlegének vezetésével és az éttermi szolgaltatasok
biztositasaval kapcsolatos feladatokat, iranyitja a konyha mikodését,
elvégzi a MIA szallodai részlegének vezetésével 6sszefliggd feladatokat, és
iranyitja a recepcio tevékenységet,

ellatja a MIA mUszaki és karbantartasi részlegének vezetésével dsszefuggd
feladatokat,

az Uzemeltetéssel kapcsolatos vallalkozasi szerz6dések keretében ellatott
feladatok soran egyuttm(kddik a vallalkozdékkal, figyelemmel kiséri
tevékenységulket, és a tapasztalatokrol havonta tajékoztatot készit,
koordinalja és ellenérzi az OBH funkcionalis féosztalyanak és osztalyanak
a MIA épuletében feladatokat elldtd munkatarsainak munkajat,

ellatja az OBH és az egyéb megrendel6k rendezvényeinek kivitelezését.

A Kézbeszerzések és Szerz6déses Kapcsolatok F6osztalya
33.§

A Kbdzbeszerzések és Szerz6déses Kapcsolatok F8osztalya ellatja az OBH
kdzbeszerzési eljarasokkal, vagyonkezelési Ugyekkel és szerz6désekkel
kapcsolatos feladatait.

A Kézbeszerzések Osztalya:

el6késziti, koordinalja és végrehaijtja az OBH kdzbeszerzési feladatait,
el6késziti az OBH éves kozbeszerzési tervét,

elvégzi az OBH-nak a ,Birésagok fejezet” iranyitdsa ald tartozd
intézmények  kdzbeszerzéseirdl sz6l6  szabalyzatban rogzitett
kdzbeszerzési, jogi feladatait,

gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasaral,

tevékenységét a birdsagokra, illetve az OBH-ra vonatkozd kdzbeszerzési
szabalyzatokban foglalt eljarasi rendben és tartalommal végzi,
0sszehangolja, koordinalja, ellendrzi a szervezeti egység feladatai ellatdsat
tamogatd kulsds megbizottak tevékenységét,

elkésziti az OBH kozbeszerzési targyu szabalyzatait,

elkésziti a Birdsagi F6osztaly részére a kdzbeszerzési targyu jogszabaly-
tervezetekre vonatkozo észrevételeket.
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A Szerz6déses Kapcsolatok Osztalya:

véleményezi az OBH altal koétend6é valamennyi szerzddés, illetleg
megallapodas tervezetét, ennek soran egyuttmUkddik a szerz6déskotést
kezdeményez6 f6osztalyokkal,

gondoskodik a  szerz6dések, megallapodasok nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasardl,

kézremdkodik a birdsagok elndkeinek felkérése és az OBH elndkének
utasitasa alapjan a birosagokat érintd szerzddések, jogi vélemények
el6készitésében,

tevékenységét a birdsagokra, illetve az OBH-ra vonatkoz6 kozbeszerzési,
valamint az OBH szerz6déskdtési szabalyzataban foglalt eljarasi rendben
és tartalommal végzi,

dsszehangolja, koordinalja, ellenérzi a szervezeti egység feladatai ellatasat
tamogato kulsds megbizottak tevékenységét,

elkésziti a Birésagi FOosztaly részére a tevékenységét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

elkésziti az osztaly tevékenységi korébe tartozé szabalyzatokat, valamint
véleményezi az OBH egyéb szabalyzatait,

el6késziti és lebonyolitia az OBH vagyonkezelésében |évd ingatlanok
hasznositasara vonatkozo palyazatokat,

el6késziti, véleményezi az OBH vagyonkezelési szerz6dését, annak
modositasait,

véleményezi a birésagok vagyonkezelési szerz6déseit, azok mddositasait,
valamint jogi véleményt készit a birésagok megkereséseire vagyonkezelési,
vagyonhasznositasi ugyekben.

Projekt Iroda

34.8

A Projekt Iroda:

Q)

b)

0

d)

figyelemmel kiséri a birosagi intézményeket érintd palyazatokat és a
tamogatds egyéb formait, a birdsagi intézmények vezetdivel
egyuttmUkddve vizsgalja a részvételi lehetdségeket,

koordinalja a fejezeti forrasb6l megvalosuld projektek tervezését,
el6készitését és megvalodsitasat,

koordinalja az eurdpai uniés és mas nemzetkozi forrasbdél finanszirozott
projektek tervezését el6készitését és megvaldsitasat,

a projekt befejezését kdvetden koordindlja a fenntartdsi iddszakra
vonatkozo vallalasok teljesitését,
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kapcsolatot tart és egyuttm(kdédik a projektek tervezésében
el6készitésében, megvaldsitasaban és fenntartasaban érintett kulsé
szervekkel, szervezetekkel,

kdzremUkodik a projektek el6készitése és megvaldsitasa érdekében
kdtendd tamogatasi és egyéb targyd szerz6dések, konzorciumi
megallapodasok elkészitésében,

elkésziti és folyamatosan karbantartia az OBH projekt mu(kddési
kézikdnyvét,

elkésziti a Birdsagi FOosztaly részére a tevékenységét érintd jogszabaly-
tervezetekre vonatkozo észrevételeket,

0sszehangolja, koordindlja, ellendrzi a szervezeti egység feladatainak
ellatdsat tamogato kulsds megbizottak tevékenységét.

Zaro rendelkezések
35.8

Az OBH mudkoddésével 6sszefuggd belsé szabalyzatokat, ajanldsokat,
hatarozatokat, utasitasokat, tajékoztatokat, korleveleket, egyéb elnoki
intézkedéseket az OBH elndke allapitja meg.

Az OBH intézmeényi és fejezeti kezelésU el6iranyzatok
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi, tovabba
ellenjegyzési és érvényesitési rendjét a Szamviteli politika melléklete
tartalmazza.

Az OBH elntkének kiadmanyozasi jogkdre kiterjed valamennyi
hataskorébe tartozo ugyre, kivéve, amelyeket atruhazott.

Az SZMSZ-t szUkség szerint, de legalabb két évenként felul kell vizsgalni és
ennek megfelelen a modositasokat végre kell hajtani.

Az OBH

szervezetére vonatkozo adatokat az 1. melléklet,

elnokének személyi hataskorét a 2. melléklet,

felugyeleti rendjét és az ahhoz kapcsol6dé egyéb mikodési kérdéseket a
3. melléklet,

az OBH szervezeti abrajat a 4. melléklet,

igazsagugyi alkalmazottai tekintetében a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettséggel jar6 munkakoroket az 5. melléklet,

munkarendjére vonatkozé szabalyokat a 6. melléklet tartalmazza.



44

(6) Ez az utasitas 2014. januar 15. napjan |ép hatalyba, egyidejlileg hatalyat
veszti a 1/2012. (I. 20.) szamu OBH utasitas.

Budapest, 2013. december 17.

dr. Handdé Tunde s. k.



1. melléklet a 11/2013. (XIl. 31.) OBH utasitashoz

A szervezetre vonatkozé adatok az alabbiak:

1. Az intézmény elnevezése:

neve: Orszagos Bir6sagi Hivatal
réviditése: OBH

angol elnevezése: National Office for the Judiciary
német elnevezése: Landesgerichtsamt

2. Az intézmény székhelye és tevékenységéhez kapcsolé6dé azonosité adatok:

székhelye: 1055 Budapest, Szalay u. 16.
levelezési cime: 1363 Budapest, Pf. 24.
e-mail cime: obh@obh.birosag.hu

3. Azintézmény létrehozasarél rendelkezé jogszabaly:

A birésagok szervezetérdl és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. torvény.

4. Alapitéi jogokat gyakorlé szerv:

Magyarorszag Orszaggyllése (1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.)

5. Az intézmény iranyité szerve és székhelye:

Orszagos Birdsagi Hivatal elndke (1055 Budapest, Szalay u. 16.)

6. Az intézmény vezetdje és kinevezési rendje:

Az OBH elndkét a koztarsasagi elnok javaslatara az Orszaggydlés 9 évre valasztja az
orszaggyUlési képvisel6k kétharmadanak szavazataval.

7. Az intézmény illetékessége:

Az OBH illetékessége Magyarorszag teruletére terjed ki.

8. Azintézmény gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miikddd és gazdalkodo koltségvetési szerv.
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Az intézmény jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:

Az OBH elBkésziti az OBH elndkének hatarozatait és gondoskodik azok végrehajtasardl,
valamint ellatja az Orszagos Birdi Tanacs mikddésével kapcsolatos ugyviteli feladatokat,
tovabba ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat.

Az intézmény alaptevékenysége:

Az OBH a birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szélo 2011. évi CLXI. torvény 86. §-aban
foglaltak alapjan ellatja az OBH elndke hataskorébe tartozd tevékenységek el6készitésének és
végrehajtasanak feladatait.

Az OBH ellatja a kdzponti kdltségvetési és a fejezet iranyitasat végzd szervre harulé feladatokat.
Az OBH szervezetét az elnok vezeti, és iranyitja a gazdalkodasi tevékenységet.

Az OBH m(ikddéséhez szukséges koltségvetési elGiranyzatokat a Magyarorszag koltségvetésérol
sz6l6 torvény VI. Birdsagok fejezete tartalmazza, amelyet a mindenkor érvényes jogszabalyok,

tovabba az OBH elntkének és az OBH szabalyzatainak figyelembevételével hasznal fel.

Az intézmény allamhaztartasi szakagazat szerinti besorolasa:
842310 Igazsagugy kdzponti igazgatasa és szabalyozasa

Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
842310 lgazsagugy kozponti igazgatasa és szabalyozasa

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az intézménynél foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony:

Az OBH-ban a birak jogallasardl és javadalmazasardl szolé 2011. évi CLXI. tdérvénynek
megfelelden beosztott birak, az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 1997.
évi LXVIII. torvénynek megfelel6en igazsagugyi alkalmazottak teljesitenek szolgalatot, akik az
OBH-val szolgalati jogviszonyban allnak.

Az intézmény képviselete, aldirasi jog:

Az OBH képviseletét teljes jogkorrel az OBH elndke latja el.

Az OBH intézményi és fejezeti kezelés( elGiranyzatok kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
szakmai teljesitésigazolasi, tovabba ellenjegyzési és érvényesitési rendjét a Szamviteli politika
melléklete tartalmazza.
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2. melléklet a 11/2013. (XII. 31.) OBH utasitashoz
Az OBH elnékének személyi hataskore

1. Az OBH elntkhelyetteseit a koztarsasagi elndk palyazat utjan, az OBH elndk javaslatara
hatarozatlan idére nevezi ki.
Az OBH elndkhelyettesei felett a munkaltatéi jogokat az OBH elndke gyakorolja (Bszi. 80. § (2)
bekezdés.
A munkaltatoi jogkor gyakorlasat - a beosztott birak tekintetében - térvényben kulén nem
nevesitett esetekben az OBH elndke a bird elndkhelyettesére irasban atruhazhatja.
Ha a torvény masképpen nem rendelkezik az OBH bir6 elndkhelyettesére a birakra vonatkozé
szabalyokat kell megfelel8en alkalmazni.
A munkaltatéi jogkdrt az OBH elndkhelyettese és egyéb alkalmazottai tekintetében az OBH
elndke gyakorolja (lasz. 8. § (1) bekezdés a) pontja).
Az igazsagugyi alkalmazottak esetén a munkaltatéi jogok részben vagy egészben vald
gyakorlasat helyettesére vagy mas vezet6 beosztasu alkalmazottra - irasban - atruhazhatja.

2. Az OBH-ba beosztott birakat illetéen a beosztas (Bszi. 76. 8 (5) f), 87. § (1), Bjt. 27. 8 (2)
bekezdések), a beosztas megszintetése (Bjt. 59. 8 (1) bekezdés, Bszi. 76. § (5) bekezdés), a
fegyelmi eljarads kezdeményezése (Bszi. 87. § (2) bekezdés, Bjt. 130. §), a munkaltatoi jogkor
gyakorlasa (Bjt. 58. § (1) bekezdés) a bir6 soron kivuli el6re sorolasa és részére magasabb birdi
cim adomanyozasa kivételével, a bird hivatali tevékenységének értékelése (Bjt. 71. § (4)
bekezdés).

A bird soron kivuli elére sorolasa és részére magasabb birdi cim adomanyozasara - az OBH-ba
beosztott bir6 esetében az OBH elndkének javaslatara - az OBT jogosult.

Az OBH-ba beosztott biréra - ha térvény masképp nem rendelkezik - a biréra vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni (Bszi. 87. & (3) bekezdés).

3. Az OBH igazsaglugyi alkalmazottai tekintetében valamennyi munkaltatéi jogkor gyakorlasa.
Munkaltatdi jogkor atruhazasara vonatkozo szabalyt az 1. pont tartalmazza.
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3. melléklet a 11/2013. (XII. 31.) OBH utasitashoz

A FELUGYELETI REND ES AZ AHHOZ KAPCSOLODO EGYEB MUKODESI KERDESEK

A) FELUGYELETI REND

(1) Az OBH elntke, mint a Hivatal egyszemélyi felel6s vezetdje az OBH valamennyi szervezeti
egysegének tevékenységét illetéen stratégiai dontési jogkort tovabba altalanos felugyeletet
gyakorol.

(2) Az OBH elndke az el6z6ekben foglaltakkal egyidejlileg kozvetlenul felugyeli az alabbi szervezeti
egységeket:
- EInoki Kabinet,
- Sajté és Kommunikacios Osztaly,
- Ellendrzési F6osztaly,
- Bir6sagi Féosztaly,
- Emberi Er6forras Gazdalkodasi Féosztaly.

(3) Az EInoki Kabinet vezet§je és tagjai jogallasukat tekintve az elndki dontéseket komplex médon,
kotelezd jelleggel kdzvetitik az OBH szervezeti egységei részére, a feladatok el6készitéséhez
biztositjdk a szUkséges fels6vezet6i informacidkat, nyomon koévetik, ellen6rzik a ddntések
végrehajtasat. Az EInoki Kabinet vezetdje, tagjai - igy az informatikaért felelds elndki biztos -
kozremUkddnek az OBH feladatainak, igy az informatikai stratégiai programoknak a
megvaldsitasaban, a szakapparatus megfeleld tajékoztatasaban, a konkrét feladatok
végrehajtasanak ellendrzésében.

Az EInoki Kabinet az el6z6ekben megjeldlt szakmai feladatok mellett feligyeleti tevékenységet is
ellat, alapvetden az Informatikai Féosztalyt és a Sajté és Kommunikaciés Osztalyt illetéen.

(4) Az OBH elndkének harom helyettese az alabbi hivatali egységeket felligyeli:

a) Elndkhelyettes
- Koordinacios Fdosztaly,
- MUszaki F6osztaly.

b) Elndkhelyettes
- Gazdalkodasi F6osztaly,
- Informatikai F6osztaly.

c) Elndkhelyettes
- Magyar Igazsagugyi Akadémia
- K8zbeszerzések és Szerz8déses Kapcsolatok Féosztalya
- Projekt Iroda.
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B) MUKODESI REND
(1) Az OBH elndke az elndkhelyettesek felugyeleti rendjét rendkivili kérulmények bekovetkezése
esetén, a kozponti igazgatasi feladatok folyamatos és zavartalan ellatasa érdekében, atmeneti

jelleggel, a szabalyzat modositasa nélkul megvaltoztathatja.

(2) Az OBH elndkhelyettesei - a fellgyeleti rendtél fuggetlenul - ellatjak mindazokat a feladatokat,
amelyekkel az OBH elndke Sket megbizza.

(3) Az OBH-t érint6 valamennyi Iényeges informacio, kérdés megismerése érdekében az elndk és az
elndkhelyettesek gondoskodnak egymas kdlcsdnds, folyamatos tajékoztatasarol.

(4) Az elndkhelyettesek minden érdemi dontést megel8z6en kotelesek egyeztetni az elndkkel.

(5) Az elndkhelyettesekre vonatkozéan az elndk rendelkezik utasitasi jogkorrel, az elndkhelyettesek
kozott mellérendeltségi viszony all fenn.

(6) Az OBH elndke a kozvetlen fellgyelete és az elndkhelyettesek felugyelete alatt allé szervezeti
egységeket illetéen kdzvetlen dontési, utasitasi jogkorrel rendelkezik.

(7) Az elndkhelyettesek felligyelete ala tartozo6 szervezeti egységek vezetdi kotelesek tajékoztatni az
elndkhelyetteseket az elnoktél kapott kdzvetlen utasitasrol.

(8) Az elndk kdzvetlen fellgyelete ala tartoz6 szervezeti egységek tekintetében az elndkhelyettesek
az elndk felhatalmazasa alapjan jogosultak utasitas adasara.

(9) Az elndkhelyettesek a felUgyeletuk ala tartozd szervezeti egységek esetében rendelkeznek
szakmai irdnyitasi, dontési, utasitasi, ellenbrzési jogkdrrel.

(10) Az elndkhelyettesek kotelesek egymassal egyeztetni, ha a feladatok ellatasa felugyeleti
jogkoruk alatt nem all6 szervezeti egységek, illetve munkatarsaik kozremUkodését igénylik.
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4. melléklet a 11/2013. (XIl. 31.) OBH utasitashoz

|
_.n._w.HmD 1se3eyeSoes|
| I

|| ._H .....
| eljpIs0

i yoe|os3dey _

m ZoyIanUEN i

ey _H e

| Amzsg i EARIZS0

_ SOIEJUBWNY A 55 | _ Hoye|asdey
m_.ﬂmumimuﬂ_.._.mEu_u_._: ! AIPOLIAS

i b T

: BAEIIS0
| AEzsp sazday | | yasamszsagagy
o= e
eh|zsond
ewIpLY Aoie|osade)
handeszed) seidew SITHPRLISES
59 AITPLIITEIGION

EpQU| ISELRIUEA AN

SOBEZEI0 g

_ ehpsg
| HosEuRuEAuA |
_ sofersi _
T
' AErs0 _
| prusaiy epnzsnens
| ——- |
= e "
=y | hesa mm : ————
L EmEyEswaE) | ¢ .
g Apazsg | " ' . Newso
| [ nueldzn | EpanmouE | _ !
m_m...._m%:w __s_m_.__:_ K _mﬁxEuSwL_ m _ _ 1agpsndyy Bor ;
L 1 R, [
[ N L T T |~ Twemo
| smeyEwazy | Asszso Suyoauay | ..m i ”_Hhumsum_ | _;_Euwmﬁpﬂzﬂma_ | | EemaiumwagEn |
| IERIELLLIOY| _ _ _ _ b il .m_ | 5 i _ -Aeogezsdor _
e e e e i
el T U e L _ (T T
- MewesQ issazsaiag o || MEIESD mELEIIMEY | i ' i
I sa soiguipaooy _ ! EHHNM_E |1 53 mousayanady | | | NS0 RO | | Amizs0 peszed) |
[ [ S e e S ] e S | o I S el
Apatsooy Aigizsood Aipazsopd Kgasopa KiEizsogd
epou| 12foug AE1zs004 1HETSIY Isepoy|Epen Ajerzsogy desoug
Y} ELLLIO, B u [1E]
IEHEULIO/) ISEPOXIEPZED SO1EU|pI00Y SRS 1592i9ua|3

353LLIATIHHONTI HEO

AeEsn
SO0 2EWINLLILIOY
58 giles
A53LLIATIHNONTI HEO FSILIFATIHNONTI HAO
— — laugey pqoua

AMON13I HEO e

3531143134 113ZIANIZS HEO ZV




51

5. melléklet a 11/2013. (XIl. 31.) OBH utasitashoz

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. térvényben
(tovabbiakban: torvény) meghatarozottak alapjan az OBH-ban az igazsaguigyi alkalmazottak
vonatkozasaban vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré6 munkakorok

Az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasaganak biztositasa és a korrupcid megel8zése céljabdl az OBH-ban a sajat és a veluk egy
haztartasban él6 hozzatartozok jovedelmi érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl - a térvényben és az
OBH szabalyzatdban (23/2012. (XI. 23.) OBH utasitds az igazsagugyi alkalmazottak
vagyonnyilatkozat tételérdl, atadasardl, 6rzésérdl, nyilvantartasardl, valamint az abban foglalt
személyes adatok védelmérdl) meghatarozott eljaras alapjan, a torvény mellékletében rogzitett
adattartalommal - vagyonnyilatkozatot koteles tenni:

a) az az igazsagugyi alkalmazott, aki - onalléan vagy testllet tagjaként - javaslattételre, dontésre
vagy ellen6rzésre jogosult:
- kdzbeszerzési eljaras soran,
- feladatai elldtasa soran, koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami
vagyonnal val6 gazdalkodas, fejezeti kezelés( el6iranyzatok tekintetében,
- allami tamogatasok felhasznaldsanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal valé elszamoltatas
soran,

b) az az igazsagugyi alkalmazott, aki jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellen6rzésre koteles
fontos és bizalmas munkakort tolt be,

C) az a kozszolgalatban nem allé személy, aki 6nalléan vagy testllet tagjaként
- koltségvetési intézmény altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban,
- feladatai ellatasa soran, koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami
vagyonnal valé gazdalkodas, fejezeti kezelés( el8iranyzatok tekintetében javaslattételre,
dontésre vagy ellenbrzésre jogosult.
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6. melléklet a 11/2013. (XIl. 31.) OBH utasitashoz

Az iranyadé munkarend szabalyai az OBH-ban a birak és igazsagugyi alkalmazottak
tekintetében

Teljes munkaid6

Az OBH-ban a teljes munkaidében foglalkoztatott beosztott birak és igazsagugyi alkalmazottak heti
munkaideje 40 Ora (Bjt. 47. §, lasz. 44. § (1) bekezdés).

A napi munkaidd tartama 8 6ra. A napi munkaidé kezdete 8.00 6ra, a vége hétfétél csutortokig
16.30 6ra, mig pénteken 14.00 6ra.

Az ebédidé napi 30 perc, amelyet 11.30 és 14.00 6ra kozott a munkaidé megszakitasaval, a
munkahelyen kivdl is el lehet télteni, ugy hogy az adott szervezeti egység folyamatos mUkddése
biztositott legyen.

A munkavégzés helyére torténd belépés és kilépés pontos idépontjat az OBH-ban muikodd
elektronikus beléptetd rendszer és a szervezeti egységenként vezetett jelenléti iv rogziti.

Részmunkaido

A részmunkaid6ben foglalkoztatott beosztott birdk és igazsagugyi alkalmazottak heti és napi
munkaidejét a kinevezési okiratban kell rogziteni.

A rendkivili munkavégzés, illetve készenlét, uigyelet rendje

A Bjt. erre vonatkoz6 rendelkezései hidanyaban, illetve az munka torvénykonyvérél szél6 2012. évi l.
térvény (a tovabbiakban: Mt.) ezen szabalyainak mell6zése miatt, a OBH-ban a birak esetében
rendkivuli munkavégzés elrendelésére nincs lehet6ség.

Az igazsaglgyi alkalmazottak altal - a napi munkaid6t meghaladéan - végzett rendkivili
munkavégzésre az lasz. 45-47. 8-ai, 113-114. 8-ai alkalmazanddak azzal az eltéréssel, hogy az OBH-
ban a rendkivuli munkavégzést a munkaltatoi jogkor gyakorléja (illetve az e tekintetben atruhazott
munkaltatoi jogkor gyakorldja) irasban rendeli el - a gépkocsivezeték kivételével - a 6/1. melléklet
szerint. A rendkivili munkavégzés elrendelésérél, idStartamardl és igazolasardl szervezeti
egységenként kell kimutatast késziteni a 6/2. és 6/3. mellékletek szerint, amelyet a tavolléti
jelentéssel egyidejlleg szUkséges megkuldeni a Gazdalkodasi F8osztaly részére. A fenti formai
kovetelményeknek val6 megfelelés feltétele a rendkivili munkavégzés (az un. tuléra) dijazasara vald
igény érvényesitésének (5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas a birosagok és az OBH gazdalkodasardl szélo
szabalyzat 9. melléklet).

Gépkocsivezetdkre vonatkozod szabalyzat

Gépkocsivezetdk tuldra elszamolasa a menetlevelek alapjan utoélag torténik. A fizikai alkalmazottak
részére az altaluk teljesitett rendkivali munkavégzésért dijazas jar. A dijazas mértéke az 1 drara jard
illetmény 50%-kal novelt 6sszege. A heti pihen6napon vagy a munkaszineti napon végzett
rendkivuli munkavégzésért kétszeres 0sszegl dijazas jar (lasz. 114. 8 (1) és (2) bekezdés).
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Nem mindsul rendkivuli munkavégzésnek, ha az igazsagugyi alkalmazott a munkaltaté altal
engedélyezett tavollét idejét késdbb ledolgozza.

Tavollétet az OBH elndke és a szervezeti egységek vezet6i engedélyezhetnek. Az engedélyezett
tavollét idejét és annak ledolgozasat a szervezeti egység vezetdje az altala vezetett nyilvantartasban
rogziti.

A helyettesités rendje

A beosztott birdk tekintetében, torvényi szabalyozas hianyaban a helyettesitésre az OBH-ban a
munkaltatoi jogkor gyakorldja jogosult egyedi utasitast adni és helyettesitési dijat megallapitani.

A helyettesitésre - az igazsagugyi alkalmazottak esetében - az lasz. 42. 8-aban és 112. 8-aban foglalt
rendelkezések az iranyadok.

A birak és igazsagligyi alkalmazottak belfoldi kikuldetése esetén a napidij elszamolasanak
rendje

Birak esetében a Bjt. 187. 8-a alapjan, igazsagugyi alkalmazottak vonatkozasaban az lasz. 115. 8-a
alapjan a napidijra vonatkozé igényt az OBH-ban rendszeresitett ,Kiklldetési rendelvény”
szabalyszer( kitoltésével, az igény felmerulésétdl szamitott 15 napon belll lehet érvényesiteni.
(5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas a birésagok és az OBH gazdalkodasardl szol6 szabalyzat 5. melléklet)

Az OBH-ban - a fentiekben meghatarozott - altalanosan iranyadé munkarendhez képest az

MIA-n egyes munkakérokben dolgozék esetében az alabbiak szerinti eltéré6 munkarend az
iranyadé:

Munkaiddkeret

A MIA konyhajan, éttermében és buféjében dolgozo6 igazsagugyi alkalmazottak munkaidejét - az
lasz. 44. 8-anak (1) bekezdésében foglaltak alapjan - a munkaltatoi jogkdr gyakorldja 4 heti
munkaiddkeretben allapitja meg, a napi 8 éra munkavégzés alapulvételével.

A munkaidé a munkanapokra - munkaid6keret alkalmazasa esetén - egyenlétlentl is beoszthaté.
llyen esetben a napi munkaid6 4 6ranal révidebb nem lehet. Ez esetben figyelemmel kell lenni az
Mt. 113. 8-anak (1)-(5) bekezdéseiben foglalt korldtokra. A munkaidékeret kezdd és befejezd
idépontjat, az Uzemeltetési Osztaly vezetéje altal készitett - a MIA vezetSje 4ltal jovahagyott -
munkaidd beosztast az MIA nyilvantartja és legalabb hét nappal korabban, legalabb egy hétre
vonatkozbéan irasban kézli a munkavallaléval. A munkavallalé a munkaid§ beosztas
tudomasulvételét alairdsaval igazolja. A MIA a nyilvantartast - egyeztetve a rendkivdli
munkavégzésrdl készult kimutatassal - a tavolléti jelentéssel egyidejlleg havonta a Gazdalkodasi
FSosztaly részére megkuldi.

A munkaid6keretben végzett munka nem szamit rendkivili munkavégzésnek, valamint
tdbbmUszakos munkarendnek sem, igy szabadidé megvaltasara, vagy dijazas kifizetésére, illetve
mUszakpoétlékra nem jogosit.
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Megszakitas nélkali munkarend

A MIA recepcidjan dolgozdok esetében a munkaltatdi jogkor gyakorldja megszakitas nélkuli
munkarendet allapit meg az Mt. 90. § a) pontjdban foglaltakra figyelemmel. A munkaidd beosztas

munkavallaléval valé kozlése és nyilvantartdasa a munkaid6keretben foglalkoztatottakkal azonos
maodon torténik.
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6/1. melléklet a 11/2013. (XII. 31.) OBH utasitashoz

szervezeti egység megnevezése

Ugyszam: .....ccevueneee. /201...

Rendkiviili munkavégzés elrendelése

.................................................... -t (igazsagugyi alkalmazott
munkavégzésre/készenlétre/ligyeletre” kdtelezem.

neve) munkaidején tual rendkivdli

A rendkivuli munkavégzés/készenlét/ugyelet elrendelésének oka:

Budapest, 201...&v...c.cceueueee. hénap......... nap
Atvette:
Budapest, 201...6v.....cceuen..... hénap......... nap

Teljesités-igazolas:

A rendkivili munkavégzést/készenlétet/Ugyeletet teljesitette:

2078V hénap.......... (aF=] o JORN oratol
207...8V.ueeieieeieene hénap.......... (=T o IR oraig, 0sszesen ......
Budapest, 201...6v.....cceunu.. hénap......... nap

Atvette:

Budapest, 201...6v.....ccceuenu.. hénap........ nap

*Megfeleld rész alahuzando.

Gazdalkodasi Fosztaly vezetdje



szervezeti egység megnevezése

Név:

Beosztas:

Sz=rendes szabadsag
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6/2. melléklet a 11/2013. (XII. 31.) OBH utasitashoz

Ugyszam:

JELENLETI iV

FN=fizetés nélkuli szabadsag

B=betegség TSz=tanulmanyi szabadsag
IT=igazolt tavollét

Nap

Munkaidé
kezdete

Alairas

Tuloéra
(munkaszineti
és pihend nap)

Munkaid8 s Ledolgozott | Tuldra
i Alairas . , ol
vége 6rak szama | (hétkozi)
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osszesen:

A munkaidé kimutatasban foglaltakat igazolom:

szervezeti egység vezetdje
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Havi tuldéra elszamolas osszesito

6/3. melléklet a 11/2013. (XIl. 31.) OBH utasitashoz

......... (=LY 2N T
Kifizetett
Ledolgozandé havi | Ledolgozott havi Engedélyezett, Engedélyezett, Kifizetett taléra
Név 6éraszam 6éraszam igazolt taléra igazolt tulora taléra (munkasziineti és
(hétkozi) (munkasziineti és || (hétkozi 50%-0s) pihend napra

pihend napon) 100%-0s)
Osszesen:
Budapest,.....ccecevereenenennnne
Kiallitotta:

szervezeti egység vezetdje




