Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
15/2016. (XII. 22.) OBH utasitasa

a szolgalati birdsag tagjai kinevezésének részletszabalyairol és dijazasarol szolo 25/2012.
(XII. 21.) OBH utasitas médositasarol

A jogalkotéasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdés d) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, a birdsagok szervezetérdl és igazgatdsarol szoldé 2011. évi CLXIL
torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kdvetkezo
utasitast adom Kki:

1. §

A szolgalati birdsag tagjai kinevezésének részletszabalyairdl és dijazdsardl szolod 25/2012.
(XII. 21.) OBH utasitds (a tovabbiakban: szolgalati birésagi utasitds) 3-6. §-a helyébe a
kovetkezd rendelkezések 1épnek:

»3. § (1) A szolgalati bir6 dijazasanak mértéke a dijelszamolassal érintett honapban az adott
iigyben tortént miikodésének minden napjara — ideértve a targyalasi napot és a felkésziilési
idét is — a biroi illetményalap egy munkanapra esé Osszegének kétszerese. Az egy
munkanapra es@ Osszeg meghatarozasa soran minden hoénapban 21 munkanapot kell
figyelembe venni, annak a naptdri honapnak az els§ naptdri napjan irdnyad6 birdi
illetményalappal szdmolva, amely honapban az elszdmolandé munkavégzésre sor kertilt.

(2) A szolgalati bird dijazdsanak megallapitasara havonta a 4. § (1) bekezdése szerint kiadott
igazolas alapjan kertil sor.

(3) A munkanapok kiszamitdsa soran a dijelszamolassal érintett honapban kiilonb6zo
igyekben végzett és leigazolt munkavégzési idOtartamokat Ossze kell szédmitani. Az
Osszeszamitas alapjan a 8 oOra idOtartamil munkavégzés szamit egy munkanapnak.
Amennyiben a munkanapok kiszamitasa soran toredék nap keletkezik a 8 orat el nem érd, de a
6 orat elérd 1ddtartam — a dijazas szempontjabol — szintén egy munkanapnak mindsiil.

(4) Az 6sszeszamitast kovetden megmaradt, 6 6rat el nem €rd id6tartamra az (1) bekezdésben
meghatarozott biroi illetményalap egy munkanapra esé dsszege jar.

(5) A konkrét iigyekben tortént biroi miikodésért jaré dijazason feliil a szolgalati birdsag
elndke e tisztség ellatasaért havonta az (1) bekezdésben meghatarozott birdi illetményalap
50%-anak, elndkhelyettese havonta az (1) bekezdésben meghatarozott birdi illetményalap
30%-anak megfeleld dijazasra jogosult.

4. § (1) A szolgélati birdk dijazasdnak alapjdul szolgald6 munkaordk szamat a szolgalati
birdsag elnoke, az elndok vonatkozasdban a szolgalati birosag elndkhelyettese — a 3. melléklet
szerinti nyomtatvany kitoltésével — havonta irasban igazolja. Az igazolas alapjan a szolgalati
birddijat a szolgalati helye szerinti birdsag havonta szamfejtés sajat koltségvetése terhére
megeldlegezi.

(2) A szolgalati birosadg elndkének és elndkhelyettesének e tisztség ellatasaért jard dijat a
szolgalati helye szerinti birosadg havonta szamfejti és sajat koltségvetése terhére megeldlegezi.



(3) A szolgalati birosag elnoke — a 3. melléklet szerint kiallitott havi tevékenységi igazolasok
alapjan — a szolgalati birdk személyére lebontva folyamatos nyilvantartast vezet arrél, hogy az
adott bird6 mely tligyekben, mikor, milyen idétartamban mukodott kozre, tigyenként kiilon-
kiilon feltiintetve az (1) bekezdés szerint leigazolt felkésziilési id6t, a targyaldson vagy
tanacsiilésen valo részvétel idejét, valamint az utazasra forditott idot.

(4) A szolgélati birosadg elndke az adott negyedévben leigazolt munkaordk szamarol - a
szolgalati birdk személyére lebontva - Osszesitd kimutatast készit, amelyet a negyedévet
kovetd honap 20. napjaig megkiildi az OBH elndkének.

5. § (1) A szolgalati birdsag elnoke, elndkhelyettese és birdja e tevékenységével
Osszefiiggésben felmeriilt koltségeinek megtéritésére a birdsdgok €és az Orszagos Birosagi
Hivatal gazdalkodasardl szold szabalyzatrél szolo 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas 5.
mellékletét kell alkalmazni.

(2)A koltségtérités Osszegét a szolgalati hely szerinti birdsag a havi koltségelszamolas alapjan
a sajat koltségvetése terhére megeldlegezi.

6. § (1) A dijazas és a koltségtérités pénziigyi forrasa az OBH VI. Birosagok fejezet Fejezeti
kezelésti eldiranyzatok Igazsagszolgaltatas mitkddtetése sor.

(2) A szolgélati birosag elndkének, elndkhelyettesének és tagjainak szolgalati helye szerinti
birdésag az adott negyedévben tortént kifizetésekrél — a 4. melléklet szerinti nyomtatvany
kitoltésével — Osszesité kimutatast készit, amelyet az azt aldtdmasztd dokumentumok
masolataval, valamint az eldiranyzat-atcsoportositds irdnti kérelmével egyiitt — a negyedévet
kovetd honap 20. napjaig — megkiild az OBH elndkének. Az OBH elndkének engedélyezését
kovetéen az eldiranyzat-modositds végrehajtisra keriil a szolgélati hely szerinti birdsag
részére.”

2. §
A szolgalati birdsagi utasitas az 1-2. melléklet szerinti 3-4. melléklettel egésziil ki.
3.§
(1) Ez az utasitas 2017. janudr 1-jén 1ép hatalyba.
(2) A szolgalati birdsagi utasitas 9. §-a a kovetkezd (2) bekezdéssel egésziil ki:
»(2) Az utasitasnak a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitassal modositott rendelkezéseit a

hatalybalépés iddpontjaban elszamoldssal még nem rendezett munkavégzés iddtartamok
vonatkozasaban is alkalmazni kell.”

dr. Handé Tiinde
elnok



1. melléklet a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitashoz

,»3. melléklet a 25/2012. (XII. 21.) OBH utasitashoz

Havi tevékenység igazolas
.. €v .... honapban

A 25/2012. (XI1.21.) OBH utasitas alapjan az elt6ltott id6t igazolom.

Szolgalati bir6 alairdsa

iktatoszam:
........................... szolgalati birosag Elndke/Elndkhelyettese részére
Cim
Alulirott ... kérem Ont, hogy .... év .. hdnapban .......................
helyen lefolytatott ligyek kapcsan felmeriilt tevékenységemet és annak idOtartamat igazolni
sziveskedjen.
Tevékenység
Datum kezdete — .
- , . . Ay . Idétartam
Ssz. Ugyszam Tevékenység (év/ho/ vége .
nap) (pl: 8:00- (6ra)
12:00)
Targyalason/
Tanécsiilésen valo
1. részvétel
Felkésziilés
Utazas
Téargyalason/
Tanacstilésen valo
2. részvétel
Felkésziilés
Utazas
Téargyalason/
Tanacstilésen vald
3. részvétel
Felkésziilés
Utazas
Osszesen:
Kelt:

Tajékoztatom, hogy az igazolas alapjan a szolgalati helye szerinti bir6sag gazdasagi hivataldnal
kérheti dija szadmfejtését.

Kelt.:

Szolgélati birosag elndke
Szolgalati birdsag elndkhelyettese”

/




2. melléklet a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitashoz

4. melléklet a 25/2012. (XII. 21.) OBH utasitashoz

Osszesit6 kimutatas a ......... év

(Intézmény)

............ negyedévében a szolgalati birdk tevékenységével kapcsolatosan kifizetett koltségekrol

|72]

Név

Ugyszam

b)

Tevékenysé
g

c)

Datum
(év/ho/n

ap)
d)

Idotarta
m
(6ra)

e)

Osszes
en
(6ra)

i)

Dijazas
0sszege
(Ft)
g

Utikolts
g
0sszege
(Ft)
h)

Egyéb
ktg-ek
0sszege
(Ft)
)

Szocho
0sszege
(Ft)
i)

Mindossz
esen
(Fo)

k)=g+h+i

+j

Kifizetés
datuma
(év/hé/nap)
)

Targyalaso
n/
Tanacsiilés
en valo
részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalaso
n/
Tanacsiilés
en vald
részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalaso
n/
TanAacsiilés
en vald
részvétel

Felkésziilés

Utazas




Térgyalaso
n/
Tanacsiilés
en vald
részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalaso
n/
Tanacsiilés
en valo
részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalaso
n/
Tanacsiilés
en vald
részvétel

Felkésziilés

Utazas

Térgyalaso
n/
Tanacsiilés
en vald
részvétel

Felkészilés

Utazas

Térgyalaso
n/
Tanacsiilés




en valo
részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalaso
n/
TanAacsiilés
en valo
részvétel

Felkésziilés

Utazas

| OSSZESEN:

Kelt.:

P.H.

Alairas”




