ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKE

Az Orszagos Birésagi Hivatal eln6kének
16/2012. (X. 18.) OBH utasitasa
a meghagyassal kapcsolatos eljaras és a meghagyasba bevont szervek
besorolasardl sz6l6 szabalyzatrol

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl szoloé 2011, évi
CLXI. torvény 76. § (1) bekezdésének b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a meghagyassal
kapcsolatos eljaras és a meghagyasba bevont szervek besorolasanak szabalyair6l — az egyes hon-
védelmi kotelezettségek teljesitésérdl, az azokkal kapcsolatos katonai igazgatasi feladatokrdl, a
hadkoételes nyilvantartas vezetése, a gazdasagi és anyagi szolgaltatasok biztositasa érdekében telje-
sitendé adatszolgaltatasokrol és a honvédelmi agazatban haszndlt igazolvanyokkal kapcsolatos
adatkezelésrdl sz6lo 2011, évi CLXXVIL torvény, tovabba a honvédelemrdl és a Magyar Hon-
védségrol, valamint a kilonleges jogrendben bevezethets intézkedésekrdl szold 2011, évi CXIILL
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasara kiadott 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet el6ira-
sainak a birésagokndl és az Orszagos Birdsagi Hivatalban torténd érvényesitése érdekében — a
kovetkezé szabalyzatot adja ki:

A szabalyzat célja

1.§

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a birésagoknal és az Orszagos Birdsagi Hivatalban (a to-
vabbiakban: OBH) alkalmazasban all6 hadkételesek katonai szolgalatra t6rténé behivas aloli ide-
iglenes mentesitése el6készitésének és végrehajtasanak feladatait.

A szabalyzat hatalya

2.§

A szabalyzat hatalya a Kuariara, az itél6tablakra, a torvényszékekre, a jarasbirosagokra, a kozigaz-
gatasi és munkatigyi birésagokra (a tovabbiakban: birdsagok) valamint az OBH-ra, illetve az alta-
luk foglalkoztatott hadkételesekre terjed ki, kivéve a katonai birdt, a katonai tanacsoknal igazsag-
tgyi alkalmazottként dolgozé hivatasos szolgalati allomanyban all6 katonat és a Magyar Honvéd-
ség, a rendvédelmi szervek vagy a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalnak az OBH-ba honvédelmi és
polgari védelmi feladatok ellatasara vezényelt hivatasos allomanyu tagjat.

Ertelmez6 rendelkezések

3.§

E szabalyzat alkalmazasaban:

a)  hadkiteles: a hadkotelezettség — rendkiviili allapot idején vagy megel6z6 védelmi helyzetben az
Orszaggyulés hatarozata alapjan torténé — bevezetését kovetSen a birdsagoknal és az OBH-
ban alkalmazasban allé valamennyi magyarorszagi lakéhellyel rendelkezé és magyar allampol-
garsagu, korandl fogva érintett férfi. A hadkotelezettség a 18. év betdltésekor kezdddik és an-
nak az évnek a december 31. napjaig all fenn, amelyben a hadkételes a 40. életévét betolti. Ki-



b)

h)

képzett tartalékos esetében (a hivatasos, szerzédéses, vagy 6nkéntes tartalékos katonai szolga-
latot teljesité személy, amennyiben szolgalati viszonya 2011. januar 1-jét kdvetSen szint meg)
a behivhatdsag az érintettre vonatkozé hivatasos szolgalati felsé korhatar bet6ltéséig all fenn;
meghagyds: munkakorhoz kapcsolodoan és névre szoloan végrehajtott eljaras, amely soran az 1.
mellékletben felsorolt beosztasokat bet6lts, valamint a meghagyasba bevont szerv altal kijel6lt
személyek a meghagyasi névjegyzékbe kertilnek. A névjegyzékbe felvett személyeket a katonai
igazgatas helyi szerve behivasra ideiglenesen nem tervezhetd kategériaba sorolja;

meghagydsba bevont személy vagy szerv: a honvédelmi feladatok ellatasaban kozremtikodos, az 1.
mellékletben felsorolt beosztasokat betolté személyek, illetve a birdsagok és az OBH,;
munkakor: az igazsagszolgaltatas mikodSképességének biztositasahoz nélkilézhetetlen beosz-
tas;

meghagydsi jegyzék: a 2. melléklet szerinti, a meghagyasba bevont szerv megnevezését, megha-
szempontbdl alarendelt jarasbirésagok valamint kézigazgatasi és munkatigyi birdsagok meg-
nevezését és cimét, tovabba a meghagyassal kapcsolatos feladatok elvégzéséért felel6s személy
nevét és elérhetéségét (telefonszam, e-mail cim), a honvédelmi feladat ellatasara kijel6l6 jog-
szabalyt [a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben be-
vezethetS intézkedésekrdl szol6 2011. évi CXIII. torvény 18. § (2) bekezdés d) pontja] és a
meghagyasra kijelolt munkakorok megnevezését tartalmazé jegyzék;

meghagyds dltal érintett munkakirik jegyzéke: a 3. melléklet szerint Gsszeallitott, a meghagyasba
bevont szervnél, torvényszék esetében a toérvényszéken és az igazgatasi szempontbdl alaren-
delt jarasbirésagokon valamint kézigazgatasi és munkatigyi birdsagokon az igazsagszolgaltata-
si tevékenység fenntartasahoz feltétlenil sztikséges beosztasokat tartalmazoé jegyzék;
személyazonositd adat: a hadkotelesnek az egyes honvédelmi kotelezettségek teljesitésérdl, az
azokkal kapcsolatos katonai igazgatasi feladatokrél, a hadkoteles nyilvantartas vezetése, a gaz-
dasagi és anyagi szolgaltatasok biztositasa érdekében teljesitendd adatszolgaltatasokrol és a
honvédelmi 4gazatban hasznalt igazolvanyokkal kapcsolatos adatkezeléstél szolé 2011. évi
CLXXVIL t6rvény 1. melléklet A) pont a)—e) alpontjaiban és U) pontjaban meghatarozott
adatai;

meghagydsi névjegyzék: a 4. melléklet szerinti, a meghagyasba bevont szerv megnevezését, meg-
szempontbdl alarendelt jarasbirésagok valamint kézigazgatasi és munkatigyi birdsagok meg-
nevezését és cimét, a meghagyassal kapcsolatos feladatok elvégzéséért felelés személy nevét és
elérhet6ségét, (telefonszam, e-mail cim), a honvédelmi feladat ellatasara kijel5l6 jogszabalyt [a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd in-
tézkedésekrdl szol6 2011. évi CXIIL torvény 18. § (2) bekezdés d) pontja], tovabba a megha-
gyassal érintett munkakoérok megnevezését és a munkakort bet6lté hadkoteles személyazono-
sité adatait tartalmazo jegyzék;

dnkéntes tartalékos szolgdlati jogviszony: a honvédséggel kotott szerzGdéses viszony, melynek ér-
telmében az 6nkéntes muveleti tartalékos és az 6nkéntes védelmi tartalékos 6nként vallalja,
hogy a torvényben meghatarozott feltételrendszer szerint rendelkezésre all és behivasat kbve-
téen tényleges szolgalata teljesitésével kozremikodik a Magyar Honvédség feladatai ellatasa-
ban.

A meghagyis el6készitésére vonatkozé szabalyok

4. §

(1) A birésagi szervezetben a meghagyas el6készitésével kapcsolatos feladatokat a meghagyasba
bevont szervek teljesitik. Ennek részeként a torvényszékek ellatjak az illetékességlikbe tartozo
jarasbirosagokra valamint kozigazgatasi és munkatigyi birésagokra vonatkozoé feladatokat is.



(2) A meghagyas el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységet a Kuarian, az {tél6-
tabladkon ¢és a torvényszékeken a személyzeti feladatokat ellatd szervezeti egység bevonasaval a
honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi megbizott (a tovabbiakban: megbizott), az OBH-ban a
Hivatali Személytgyi Osztaly vezetdje altal kijelolt munkatars végzi.

5.§

(1) A meghagyasba bevont szerv a Magyar Honvédség katonai igazgatasi és kozponti adatfeldol-
gozb szerve (a tovabbiakban: adatfeldolgozé szerv) dltal vezetett nyilvantartashoz a 2. melléklet
szerinti adattartalmu meghagyasi jegyzéket készit.
(2) A meghagyasba bevont szerv a meghagyasi jegyzéket haromévente januar 31-ig — a meghagya-
si  jegyzékben szereplé6 adatok valtozasa esetén a valtozast koveté 8 napon
belil — megkiildi az adatfeldolgozo6 szerv részére.

6.§

(1) A meghagyasba bevont szerv kijeloli a meghagyasi névjegyzék el6készitése érdekében a meg-

hagyassal érintett munkakoroket.

(2) A meghagyasba bevont szerv csak

a) az alaprendeltetéséhez fiz6d6 honvédelmi érdek megvaldsulasahoz nélkilézhetetlen, vagy

b) az alaprendeltetése alapjan — megel6z6 védelmi helyzet, rendkiviili allapot esetére — meghata-
rozott honvédelmi feladatai ellatasahoz feltétlenil sziikséges

munkakoroket jelolheti ki.

(3) A kijelolés a 3. melléklet szerinti meghagyas altal érintett munkakorok jegyzékének kitoltésével

torténik.

(4) A munkakorok kijelolését a meghagyasba bevont szerv a (3) bekezdésben meghatarozott kije-

1616 iratban koteles indokolni.

(5) A (3) bekezdés szerinti kijel6ls iratot minden meghagyasba bevont szervre el kell késziteni.

(6) A meghagyassal érintett munkakorok jegyzékét évente egy alkalommal — szervezeti valtozas

esetén soron kivil — fell kell vizsgalni.

(7) A kijelolt munkakort betolté munkavallaloval — a munkakor betdltésének idétartama alatt — a

Magyar Honvédség nem létesithet, illetve nem tarthat fenn 6nkéntes tartalékos szolgalati jogvi-

szonyt.

(8) Ha a meghagyasba bevont szerv munkavallaléja 6nkéntes tartalékos allomanyba jelentkezik, a

honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intéz-

kedésekrdl szolé 2011, évi CXIIL. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo

290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 64. § (5)-(7) bekezdése szerinti eljaras

kertl lefolytatasra.

(9) Ha a meghagyasba bevont szerv munkavallaléjanak munkakore az 6nkéntes tartalékos jogvi-

szony létesitését kovetSen kertl kijel6lésre meghagyasra tervezett beosztasként, vagy a munkaval-

lalot 4j — meghagyasra kijelolt — munkakoérben kivanja foglalkoztatni, a munkaltatd az dnkéntes

tartalékos allomanyilletékes katonai szervezetét — a munkakoér meghagyasba torténd kijelolését,

illetve az 4j, meghagyasra kijel6lt munkakor munkavallal6 altali betoltését kvetd 8 napon beltl —

irasban tajékoztatja. Ebben az esetben az allomanyilletékes katonai szervezet a meghagyasba kije-

161t munkakort betoltd 6nkéntes tartalékossal fennalldé 6nkéntes tartalékos jogviszonyt azonnali

hatallyal megsztinteti.

(10) A meghagyas el6készitésével kapcsolatos okmanyokat a birdsagok és az OBH honvédelmi,

polgari és katasztréfavédelmi tervezési feladatairdl szolo szabalyzat el6irasai szerint Gsszeallitott

szervezeti és mikodési rend tervének mellékleteként kell kezelni.



A meghagyis végrehajtasanak feladatai a hadkételezettség bevezetését kévetGen

7.§

(1) Az 1. mellékletben felsorolt beosztasokat betolté személyek névjegyzékét az OBH allitja Osz-

sze.

(2) A meghagyasba bevont szervek a 4. melléklet szerinti meghagyasi névjegyzéket valamennyi

meghagyasba bevont szervre vonatkozoan elkészitik.

(3) Az 1. melléklet I. kategoridjaba tartoz6 valamennyi hadkételes a munkakorében keriil megha-

gyasra.

(4) A meghagyasba bevont szerv csak

a) az alaprendeltetéséhez fiz6d6 honvédelmi érdek megvaldsulasahoz nélkilézhetetlen, vagy

b) az alaprendeltetése alapjan — megel6z6 védelmi helyzetre, rendkivili allapotra — meghataro-
zott honvédelmi feladatai ellatasahoz feltétlentl sziikséges

munkakoért bet6lté hadkotelest jelolhet ki a meghagyasi néviegyzéken.

(5) A meghagyasba bevont szerv a meghagyasi névjegyzéket a hadkotelezettség bevezetését kbve-

t6 5 napon belil — valtozas esetén a pontositott meghagyasi névjegyzéket a valtozast kovets 8

napon belil — megkiildi az adatfeldolgoz6 szervnek.

A meghagyis el6készitésének és végrehajtasanak ellenérzése

8.§

A meghagyas el6készitésének és végrehajtasanak ellendrzésére a meghagyasba bevont szerv veze-

téjének elézetes értesitésével valamennyi szervnél jogosult:

a) az OBH elndke, az altala kijelolt személy, illetve a védelmi igazgatas kézponti feladatainak
ellatasaval megbizott vezetd,

b) az R. 65. és 69. §-aban kapott felhatalmazas alapjan a Honvéd Vezérkar f6noke vagy az altala
kijelolt személy.

Adatszolgaltatas

9.§

(1) A meghagyasba bevont szerv a meghagyasi jegyzéknek és a meghagyasi névjegyzéknek az
adatfeldolgozé szerv részére torténd tovabbitasat a 2. és a 4. mellékletben meghatarozott forma-
ban elektronikus uton a kézponti elektronikus szolgaltat6 rendszeren keresztil, vagy az elektroni-
kus adathordozé postai uton torténé megkiildésével teljesitheti.

(2) A postai uton torténd adatszolgaltatas soran fel kell tuntetni a meghagyasba bevont szerv
megnevezését, korbélyegzoiének lenyomatat, képviselGjének alairasat, tovabba az adatszolgaltatas
okat és idejét.

(3) A birdésagok altal az adatfeldolgoz6 szerv részére eljuttatott adatszolgaltatasok egy példanyat
azok orszagos nyilvantartasa érdekében az OBH részére is tovabbitani kell.

Zar6 rendelkezések
10. §
(1) Ez az utasitas a kozzétételét kvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Az 5. § (2) bekezdésében el6irt kotelezettséget — meghagyasi jegyzék megkiildése — elsé alka-
lommal 2013. januar 31-ig kell teljesiteni.



(3) A meghagyas altal érintett munkakorok 6. § szerinti kijelolését 2013. marcius 31-ig kell elvé-
gezni.

(4) Ahol a szabalyzat jarasbirdsagrol, jarasbirdsagi vezetérol, tovabba kézigazgatasi és munkatigyi
birésagrol és annak vezet6jérdl rendelkezik, ott 2012. december 31. napjaig a kerileti és varosi
birésagot, illetve egyttt a helyi birdsagot, helyi birdsagi vezetSt, valamint a munkatigyi birésagot
¢és annak elnokét kell érteni.

(5) Hatalyat veszti a meghagyassal kapcsolatos eljaras és a meghagyasba bevont szervek besorola-
sanak szabalyairdl sz6l6 2010. évi 3. szamu OIT szabalyzat.

Budapest, 2012. oktéber 1.

Dr. Hando Thinde s. k.



Natn

s

1. melléklet a 16/2012. (X. 18.) OBH utasitashoz

Jegyzék
az I. kategoriaba sorolt, a munkakoériikben meghagyasban részesiilé

srer

szagos Bir6sagi Hivatalrol

kategoria
az Orszagos Bir6sagi Hivatal elnoke
a birésagok elndkei

. kategoria

a birésidgok (II./8. alkategéria)
az Orszagos Birdsagi Hivatal (I1./8. alkategoria)



2. melléklet a 16/2012. (X. 18.) OBH utasitashog;

Meghagyasi jegyzék

A meghagyasi jegyzék elkészitése két formatumban térténhet:

1. Az els6édleges formatum egy széveges allomany (csv), melyben minden sor egy szerv adatait
tartalmazza, az adatok pontosvesszével elvalasztva szerepelnek benne.

a) Az adatallomany tartalmazza a szerv adatait:
- szerv megnevezése

- meghagyasi kategoria

- meghagyasi alkategoria

- szerv székhelye

- szerv cime

- felel6s személy neve

- felel6s személy telefonszama

- felel6s személy e-mail cime

- honvédelmi feladat ellatasara kijel6l6 jogszabaly
- meghagyasra kijel6lt munkakorok.

b) Az adatszolgaltatdas Windows karakterkddolassal (1250-es kodlap) kerl teljesitésre.
¢) Minta a sz6veges allomanyu adatszolgaltatasra:

Birésag;I1;11/8;1234 Budapest, Kossuth utca 58.;1597 Budapest, Pf. 23;Kovics Lajos; 06-
1/5167894 vagy 06-30/4561237;lajos.kovacs@birosaghu;Hvt. 18. § (2) bekezdés d) pont-
ja;birdsagi vezetSk, birak, igazsagligyi alkalmazottak

2. Ha az elsédleges formatumot nem lehet el6allitani, akkor a meghagyasi jegyzéket MS Excel
formatumban kell elkésziteni.

Minta az Excel formatumu adatszolgaltatasra:

- Szerv megnevezése: Birosag

- Meghagyasi kategoria: 11.

- Meghagyasi alkategoria: I1./8.

- Szerv székhelye: 1234 Budapest, Kossuth utca 58.

- Szerv cime: 1597 Budapest, Pf. 23

- Felel6s személy neve: Kovacs Lajos

- Telefonszam: 06-1/5167894 vagy 06-30/00012378

- E-mail cim: lajos.kovacs@birosag.hu

- Kijel6l6 jogszabaly: Hvt. 18. § (2) bekezdés d) pontja
- Meghagyasra kijel6lt munkakoérok: birdsagi vezetSk, birak, igazsagiigyi alkalmazottak




3. melléklet a 16/2012. (X. 18.) OBH utasitashog;

Meghagyas altal érintett munkakorok jegyzéke

. . . beosztasok
sorszam beosztas megnevezése )
szama
birak
1. elnokhelyettes
2. kollégiumvezetd
3. kollégiumvezet6-helyettes
4. csoportvezets bird
5. csoportvezetS-helyettes bird
6. tanacselnok
7. kuriai birak, itélétablai birdk, torvényszéki birak

OBH eln6khelyettesei
8. OBH-ba beosztott féosztalyvezets birdk, ftosz-
talyvezetS-helyettes birak, osztalyvezetd birdk

9. OBH-ba beosztott birak

10. jarasbirosagi elndkhelyettes

11. jarasbirdsagi csoportvezets bird

12. jarasbirésagi birak

13. kozigazgatasi és munkatigyi birésagi elnékhelyet-

tes

kozigazgatasi és munkatigyi birdsagi csoportve-

14. e
zetd bird
15. kozigazgatasi és munkatigyi birdsagi birak
16. birésagi titkar
17. bir6sagi fogalmazd

igazsagiigyi alkalmazottak

18. kuriai, OBH féosztalyvezet6

19. OBH f6osztalyvezet6-helyettes

20. kuriai, OBH osztalyvezet

21. Gazdasagi Hivatal vezetd, igazgatd
22, informatikai (f6)osztalyvezetd

23. birdsagi tisztvisel§

24. irnok

25. fizikat alkalmazott




4. melléklet a 16/2012. (X. 18.) OBH utasitashog,

Meghagyasi névjegyzék

A meghagyasi névijegyzék elkészitése két formatumban torténhet:

1. Az elsédleges formatum egy szoveges allomany (csv), melyben az elsé sor a szerv, majd
minden kovetkezd sor egy meghagyott adatait tartalmazza, az adatok pontosvesszével elvalasztva
szerepelnek benne.

a) Az adatallomany elsé sora tartalmazza a szervezet adatait:
- szerv megnevezése

- meghagyasi kategoria

- meghagyasi alkategoria

- szerv székhelye

- szerv cime

- felel6s személy neve

- felel6s személy telefonszama
- felel6s személy e-mail cime

b) A kovetkezé sorok mez6i tartalmazzak a meghagyasra tervezett személyek adatait az alabbi
sorrendben:

- sztletési csaladi név

- sziiletési 1. utonév

- sziiletési 2. utonév

- hazassagi csaladi név

- hazassagi 1. uténév

- hazassagi 2. uténév

- anyja leanykori csaladi név

- anyja leanykori 1. uténév

- anyja leanykori 2. uténév

- sztiletési id6 (év, honap, nap formatumban)

- sziiletési hely

- munkakor

¢) Minden mezé utan pontosvesszé kévetkezik, akkor is, ha nincs benne adat. Egy sor csak egy
meghagyott személy adatait tartalmazhatjal A személy eléneveit, cimeit az adatszolgaltatasban
nem szabad feltiintetnil Az adatszolgaltatas Windows karakterkddolassal (1250-es kodlap) kertl
teljesitésre.

d) Minta a sz6veges allomanyu adatszolgaltatasra:

Birésag;I1;11/8;.;1234 Budapest, Kossuth utca 58.; 1597 Budapest, Pf. 23; Kovics Lajos; 06-
1/5167894 vagy 06-30/4561237;lajos.kovacs@birosag.hu

Kovacs;Béla;Balazs;Kovacs;Béla;Balazs;Horvath;Maria;;1982.10.02;Budapest;bird

Horvath;Aladar;;Varga;Aladar;;Molnar;Kataling;1978.02.04;Szekszard; birdsagi tisztvisel6
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2. Ha az elsédleges formatumot nem lehet eléallitani, akkor a meghagyasi jegyzéket MS Excel
formatumban kell elkésziteni.

Minta az Excel-formatumu adatszolgaltatasra:
- Szerv megnevezése: Birosag

- Meghagyasi kategoria: 11

- Meghagyasi alkategoria: I1./8..
- Szerv székhelye: 1234 Budapest, Kossuth utca 58.
- Szerv cime: 1597 Budapest, Pf. 23

- Felel6s személy neve: Kovacs Lajos
- Telefonszam: 06-1/5167894 vagy 06-30/00012378
- E-mail cim: lajos.kovacs@birosag.hu

Szuletési név

Hazassagi név

Anyja leanykori neve

Csaladi | 1.utd- | 2.utd- | csaladi | 1. utd- | 2.utd- | csaladi | 1. utd- | 2. utd- | Szuleté- | Szileté- | Munka-
név név név név név név név név név si id6 si hely kor
1982. Buda-
Kovécs | Béla | Balizs | Kovics | Béla | Balizs | Horvath | Maria T birs
10.02. pest
1978 Spek birésagi
. zek-
Horvath | Alada V: Alada Molnar | Katali i ise-
orva adar arga adar olnar atalin 02.04. syard tlszltx”nse
)




