ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKE

Az Orszagos Birésagi Hivatal eln6kének
19/2012. (X. 18.) OBH utasitasa
az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvény alkalmazasarol szo6lé szabalyzatrol

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl szolo 2011. évi
CLXI. t6rvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, illetve a birdsagok és
az Orszagos Birdsagi Hivatal sajtotajékoztatasi tevékenységérdl, valamint a birdsagok kézponti
honlapjanak sajtdszolgalatirdl sz6l6 szabalyzatrol szolo 8/2012. (IV. 25.) OBH utasitas 18. § (3)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel, az informaciés Onrendelkezési jogrél és  az
informacioszabadsagrol sz6lo 2011, évi CXII. térvény 30. § (6) bekezdésében meghatarozott, a
kozérdektt adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére, valamint a kézérdeka
adatoknak a 33. § (1) bekezdése szerinti kozzétételére vonatkozdan a kdvetkezd szabalyzatot
alkotja:

I. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja

1.§

(1) A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekd és a kézérdekbdl nyilvanos adatoknak a
birésagok kézponti honlapjan és az e honlap részét képezs, a Kuaria, az itél6tablak ¢és a
torvényszékek (a tovabbiakban: birésagok) honlapjain a kételezé kézzétételének szabalyait.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak megvalosulasa érdekében a szabalyzat rendelkezik arrél, hogy az
adatfelel6sok az adatkozl6vel egyuttmikodve miként tesznek eleget az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) ¢és végrehajtasi rendeletében [a koézérdekd adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegriciéra vonatkoz6  tészletes  szabalyokrol  sz6l6 305/2005.  (XIL.  25))
Kormanyrendelet], illetve az egyedi lista tekintetében a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol
52016 2011. évi CLXI. t6rvény (a tovabbiakban: Bszi.) altal el6irt kotelezettségiknek.

(3) A szabalyzat célja az is, hogy meghatarozza a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal (a
tovabbiakban: OBH) kezelésében 1évé kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét.

A szabalyzat hatalya

2.§

(1) Jelen szabalyzat rendelkezései a birosagokra, valamint az OBH-ra terjednek ki.
(2) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok az Orszagos Biréi Tanacs kotelezé kozzétételi
kotelezettségének teljesitése soran.



Ertelmezé rendelkezések

3.§

E szabalyzat alkalmazasaban:

a)
b)

d)

adatfelelds: a birésagok és az OBH, amelyek az elektronikus uton koételezéen kézzéteendd
kozérdekt adatot eléallitottak, illetve amelyeknek a mikodése soran ez az adat keletkezett;
adatkizlo: a kézponti birésagi honlapot és az e honlap részét képez6 birdsagi honlapokat
mutkodteté OBH, amely kialakitja a publikus honlapfelileten az 4ltalanos és az egyedi
kozzétételi lista szerinti mappastrukturat sajat maga és a birésagok részére, valamint biztositja
a publikus honlapfeliileten az adatok feltoltéséhez sziikséges jelszavakat, tovabba kialakitja az
adatfelels altal kozzétett kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban:
kozérdekt adat) mas birdsagok és az OBH publikus feliletén torténd kozzétételét;

kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd, valamint az egyedi kézzétételi listaban
szereplé kozérdekt adatoknak az OBH altal midkodtetett kézponti honlapon és birdsagi
honlapokon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkul kimasolhaté médon,
a betekintés, a letSltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentes hozzaférhet6vé tétele;

birdsdgi honlap: a birdsagok sajat honlapjai, amelyek a birésiagok kézponti honlapjanak részét
képezik;

birdsdgok kizponti honlapja: az OBH altal mikodtetett honlap (www.birosag.hu);

kizzetételi egység: az Infotv. és a Bszi. altal elbirt kotelezettség alapjan kozzétenni kivant,
meghatarozott szempontok szerint csoportositott kozérdekd adatok Gsszessége.

IT. A k6zérdekii adatok kozzététele, feladat- és hataskoér megosztas

Az adatfelelGs vezetdje

4. §

(1) Az adatfelel6s vezetdje

9
Y

kijeloli a kozzétételi felelst, aki kapcsolatot tart az adatkézlével és ellatja az adatfelelés
jogszabalyban és kozjogl szervezetszabalyozo eszkézben meghatarozott feladatait,

kilon kozzétételi szabalyzatban meghatarozza a kozzétételi kotelezettség teljesitésének az
altala iranyitott szervezeten beltili részletes szabalyait.

(2) Az adatfelel6s a kijelolt kozzétételi felel6s atjan

a)
b)

9
d)

elkésziti a kozzétételi egységek szerinti kbzérdekd adatokat;

az eclkészitett kozérdekd adatokat kozzéteszi a birdsagok koézponti honlapjan a sajat
szervezetére vonatkozo feliletén és a szolgalati helye szerinti birésagi honlapon;

tigyelemmel kiséri a kbzzétett kozérdekd adatok pontossagat, szakszeriségét és idGszertiségét;
az 1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti k6zérdekd adatok tartalmat az Infotv
1. mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott idészakonként, a 2. melléklet
szerinti egyedi kozzétételi lista szerinti kozérdekd adatok tartalmat folyamatosan frissiti;

az 1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti kézérdekd adatokat az Infotv 7.
mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott hataridéig, a 2. melléklet szerinti
egyedi kozzétételi lista szerinti kbzérdekd adatokat az (1) bekezdés 4) pontjaban irt kdzzétételi
szabalyzatdban meghatarozott id6ig koteles megbrizni;

a kozzétett kozérdekd adatok pontatlansaga, tévessége vagy idGszerltlenné valasa esetén
el6allitja és kozzéteszi az 0j kozzétételi allomanyokat.



(3) Az adatfelel6s vezetSje az (1) bekezdés b) pontjaban irt kézzétételi szabalyzatban koételes
kijelolni azt a szervezeti egységet, amely utjan a folyamatba ¢épitve vizsgalja az Infotv.
alkalmazasaval 6sszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek az eredményérdl évente legalabb
egy alkalommal 4tfogo jelentést kell késziteni az adatfelel6s vezetije részére.

Az adatkozld

5.§

Az adatk6z16

a) mukoédteti a birdsagok kézponti honlapjat és a birdsagi honlapokat, biztositja annak technikai
hatterét, gondoskodik annak a kozérdekd adatok kozzétételére alkalmas kialakitasardl, a
folyamatos tzemeltetésrol, az esetleges lizemzavar elharitasarol;

b) kialakitja a birésagok koézponti honlapjanak és a birdsagi honlapoknak az 1. és 2. mellékletben
meghatarozott adatstruktdrajat, tartalmat és formajat valamennyi birésagra és az OBH-ra
vonatkozdan;

¢) a birésagok rendelkezésére bocsatja a birdsagok kézponti honlapja publikus feliletén és a
honlapjaikon a sajat szervezetiikre vonatkozé koézérdekd adatok feltdltéséhez szikséges
jelszavakat;

d) kialakitja az adatfelel6s altal kozzétett kbzérdekd adatoknak a birdsagok és az OBH publikus
feltletén torténé megjelenitését;

¢) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a birdésagok kozponti honlapjan és a birdsagok
honlapjain valamennyi, az altalainos ¢és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezben
kozzéteendd kozérdekd adat elérhetd legyen;

f) akozzétételi felel6son keresztil kapcesolatot tart az adatfelelGssel;

g) elbdllita a kozzétett kozérdekd adatokat Osszefoglald, a rendeletben meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozé metaadatokat;

h) a feltoltott tartalmakrol biztonsagi masolatot készit, melyet a kozzététel id6tartama alatt,
lletve az Infotv. 1. mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott hatarid6ig koteles
megdrizni;

7) a birésagok koézponti honlapjan elhelyezi az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatd
hivatkozast.

I1I. Felel6sségi szabalyok

Adatfeltoltés

6.§

(1) Az adatfelelSs vezetSje gondoskodik — az erre a feladatra kijel6lt személy atjan — a kézérdekd
adatok pontos, naprakész és folyamatos feltdltésérdl.

(2) A kozérdekd adatok helyességét az adatkézlé nem ellendrzi, azok valdsagtartalmaért az
adatfelelSs vezetdje felel.

(3) A publikus honlapfelileteken kozzétett kozzétételi egységek modositasat, cseréjét, torlését az
adatfelel6s koteles elvégezni.

(4) A birésagok koézponti honlapjara az adatfelelés részére kialakitott, sajat szervezetére
vonatkozé publikus felilleten, valamint a birésagok honlapjaira a kézérdekd adatok feltoltése
kizarélag az adatkozl6 altal megadott azonosito és jelszé alkalmazasaval lehetséges.



Személyi, intézményi feltételek

7.§

(1) Az adatfelel6s vezetSje a kijelolt kozzétételi felelés személyérdl irasban tajékoztatja az
adatk6zl6t, amennyiben nem jelol meg ilyen személyt, gy automatikusan 6 tekintendé kozzétételi
felel6snek.

(2) Az adatfelelds vezetSje a kozzétételi felel6s személyében bekovetkezé valtozasrol
haladéktalanul kételes tajékoztatni az adatkozI6t.

Rendszerdsszeomlas, rendelkezésre allas

8.§

Az adatk6z16

a) az esetleges rendszerdsszeomlast kovetd helyredllitas érdekében koteles biztonsagi masolatot
késziteni a birdsagok kézponti honlapjara és a birdsagi honlapokra feltoltott tartalmakrol,

b) technikai segitséget nyujt a birdsagi honlapok hasznalataban.

Egyedi esetek
9.9
Az adatfelel6s és az adatkozls — a kozzétételi kotelezettségek teljesitése érdekében — a

szabalyzatban nem rendezett egyedi esetekben is kotelesek egytttmikodni az esetleges mikodési
rendellenességek miel6bbi megoldasa érdekében.

Az egységes kozadatkeres6 rendszerrel, a kézponti elektronikus jegyzékkel, valamint az
adatintegracioval kapcsolatos részletes szabalyok

10. §

(1) Az adatkozl6 gondoskodik a lefré adatok elérhetéségét biztositd alkalmazasoknak a birdsagi
kézponti honlapjaval, illetve sajat birésagi honlapjaval és informatikai rendszerével vald
Osszekapesolasarol. Ezzel az adatk6z16 biztositja az OBH és a birdsagok altal kézzétett kozérdekd
adatokrol készitett metaadatoknak a kozadatkeresé rendszer, illetve a kozponti elektronikus
jegyz€k altali elérhetSségét.

(2) Az adatk6zl6 gondoskodik az alkalmazasok tzemeltetésérdl, folyamatos muikodtetésérol,
mentésérol.

IV.
A koézérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének altalanos szabalyai
11. §

(1) A kozzétételi listdkon nem szereplé kézérdekd adatot barki igényelhet szoban, {rasban vagy
elektronikus uton az OBH ¢és a birésagok honlapjain megadott altalanos elérhetdségei utjan.

(2) Ha az (1) bekezdés szerinti adatigénylés nem egyértelmd vagy nem értelmezhetd, az
adatigényl6t fel kell hivni az igénye pontositasara vagy egyértelmusitésére.



Az adatigénylések nyilvantartasa
12. §

(1) Az egyedi adatigénylésekrdl az adatfelels vezetdje vagy a kozzétételi felel6s nyilvantartast
vezet, amelyben elkilonitve kell nyilvantartani a teljesitett ¢és az elutasitott kozérdekt
adatigényléseket.

(2) A nyilvantartds tartalmazza az adatigénylés keletkezésének és teljesitésének modjat (pl.:
papiralapu-elektronikus), az igényelt kozérdekd adat megnevezését, a teljesités vagy az elutasitas
id6épontjat.

(3) Ha t6rvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesités¢hez sziikséges.

Az adatigénylés teljesitése
13.§

(1) Az irasbeli adatigényléseket, és a szobeli adatigénylésekrdl szOolo irasbeli feljegyzéseket
érkeztetéstk napjan haladéktalanul tovabbitani kell az adatfelel6s vezet6jének, aki azt tovabbitja a
kozzétételi felel6snek.

(2) A kozzétételi felel6s 3 munkanapon belul koteles az adatfelel6s megkeresésére bekért adatot,
illetve a valaszt megadni az adatfelelSs vezetSjének.

(3) Ha a koézérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4altal meg nem ismerhet$ adatot is
tartalmaz és az adatkozlés masolat kiadasaval teljesithet6, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni. (kivonatolt masolat)

(4) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkil
teljesithet6 — az igényl6 altal megjeldlt technikai eszkdzzel, formaban, illetve médon kell eleget
tenni.

(5) Ha az OBH vagy a birdsag a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra
hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjelélésével is.

(6) A kozérdekd adatigényléseknek a lehet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon belil eleget
kell tenni. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat, melyrdl az igénylSt az igény kézhezvételét kbvetd
8 napon belil tajékoztatni kell.

Az adatigénylés elutasitasa
14. §

(1) Az adatfelel6snek irasban kell megindokolnia azokat a koézzétételi lista adatain tulmutatod
egyedi adatigényléseket, amelyeknek teljesitése nem lehetséges.

(2) Az adatigénylést nem lehet elutasitani azzal az indokkal, hogy annak kézértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(3) Ha az igényelt adatot nem az OBH vagy valamelyik birdsag kezeli, illetSleg tevékenységtiket
nem érinti, a kérelmet, amennyiben azt az adatigénylé kéri, el kell juttatni az illetékes kozfeladatot
ellatd szerv vezetGjének. Erre iranyuld kulon kérelem nélkil az adatfelels vezetSje az
adatigénylést visszakuldi az adatigénylének.

(4) Az adatfelel6s vezetSje koteles az igény teljesitésének megtagadasat 8 napon beldl irasban
megindokolni. A kézérdekd adat iranti igény elutasitasa esetén az igényl6 birdésaghoz fordulhat.
Az eljaras soron kivili és illetékmentes.



(5) Az adatfelelés vezetSje az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok indokairdl a nyilvantartas
alapjan minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosag elnokét.

V. Zar6 rendelkezések
15. §

(1) Jelen utasitas — a (2) bekezdésben irt rendelkezések kivételével — a kozzétételét kévetd napon
1ép hatalyba.

(2) A Dbirésagok kozponti honlapjanak részeiként mukoédé  birdsagi  honlapokra utald
rendelkezések [1. § (1) bekezdés, 3. § &) és d) pont] a birdsagok 4 koézponti honlapja
mukodésének megkezdését kovetSen 1épnek hatalyba.

(3) A jelen utasitasban nem szabalyozott kérdésekben — killon figyelemmel a 4. § (1) bekezdés b)
pontjdban meghatarozottakra — a birdsag elndke, az altala vezetett birdsag tekintetében, 2012.
december 31-ig koteles kozzétételi szabalyzatot, valamint az egyedi adatigénylések teljesitésének
rendjét r6gzit6 szabalyzatot alkotni.

(4) Hatalyat veszti az elektronikus informacioszabadsagrol szoloé 2005. évi XC. térvény masodik
részével, a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételével kapesolatos feladatok végrehajtasardl
52016 2008. évi 6. szamu OIT szabalyzat.

Budapest, 2012. szeptember 28.

Dr. Hando Thinde s. k.



1.

1. melléklet a 19/2012. (X. 18.) OBH utasitashoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Szervezeti, személyzeti adatok

1.1.
1.1.1.
1.1.2.
1.1.3.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

Kapcsolat, szervezet, vezetSk
Elérhet6ségi adatok

A szervezetd struktira

A szerv vezetdi

A felugyelt koltségvetési szervek
Gazdalkodo szervezetek
Kézalapitvanyok

Lapok

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlé szervek

Koltségvetési szervek

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskére

A hatésagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Kozszolgaltatasok

A szerv nyilvantartasai

Nyilvanos kiadvanyok

Doéntéshozatal, tilések

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
Palyazatok

Hirdetmények

Koézérdeki adatok igénylése

Kozzétételi listak



3. Gazdalkodasi adatok

3.1.

3.1.1.
3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.
3.1.5.

3.2,

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.

3.3.

3.3.1.
3.3.2.
3.3.3.
3.3.4.
3.3.5.
3.3.6.
3.3.7.

A miikodés torvényessége, ellenbrzések
Vizsgalatok, ellenérzések listaja

Az Allami Szamvevészék ellenérzései
Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A muikodés eredményessége, teljesitmény
Mukodési statisztika

Koltségvetések, beszamolok
Eives kéltségvetések
Szamviteli beszamolok

A koltségvetés végrehajtasa

Miiko6dés

A foglalkoztatottak

Tamogatasok

Szerz6dések

Koncessziok

Egyéb kifizetések

Eurépai Unio altal tamogatott fejlesztések
Kozbeszerzések



2. melléklet a 19/2012. (X. 18.) OBH utasitashoz,

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

A birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szo6l6 2011. évi CLXI. t6rvény altal

meghatarozott kézzétételi kotelezettségek

Adat

Mappa neve

A Kuaria

birésagi  joggyakorlat-elemzd
csoportja  altal  végzett, az itélkezés]
gyakorlatra vonatkozo vizsgalat

eredményérél készilt Osszefoglalé vélemény

ua.

Birosagi joggyakorlat-elemz6 csoport
cljarasara vonatkozo tgyviteli rendelkezések

ua.

Rl

ogegységi hatarozatok

ua.

Jogegységi eljarasra vonatkozo

rendelkezések

tgyvitelj

ua.

Az elvi kozzétételi tanacs altal kivalasztott
elvi birdsagi hatarozat és elvi birdsagi dontés

ua.

Onkormémyzati rendelet
vonatkozo hatarozat

telulvizsgalataral

ua.

OBH elndkének utasitasa

ua.

OBH eln6kének ajanlasa

ua.

OBH elnokének hatarozata

ua.

OBH eclnckének a birdsagok altalanos
helyzetér6l és a  birdsagi  igazgatasi
tevékenységérol szolo éves tajékoztatdja

ua.

11.

[Kuria elndkének a Karia altal a birdsagi
jogalkalmazas egységének biztositasa
¢rdekében  kifejtett tevékenységérdl szolo
beszamoldja az Orszaggyulésnek

ua.

12.

Kuria elnokének az onkormanyzati
jogalkotassal ~ kapcsolatos — tapasztalatairol
52016 beszamoldja az Orszaggyilésnek

ua.

13.

Bir6sagi Hatarozatok Gydjteménye

ua.

[Kuria tgytélfogadasi ideje és rendje

Onallé6 mappa nem lett
létrehozva, az Altalinos
lista 1.1.1. kozzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.

14.

Birosag tgyfélfogadasi ideje

Onallé6 mappa nem lett
létrehozva, az Altalinos
lista 1.1.1. kozzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.

15.

Ugyelosztasi rendek

Onallé6 mappa nem lett
létrehozva, az Altalinos
lista 2.1. k6zzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.
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16. |A birdsagi épiilet hasznalatinak rendjéré] Onallé mappa nem lett
52016 szabalyzat létrehozva, az Altalinos
lista 2.1. k6zzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.
17.  |OBT éves ulésterve Onallé6 mappa nem lett
létrehozva, az Altalinos
lista 2.6. k6zzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.
18.  |OBT tlés 6sszefoglaloja Onallé6 mappa nem lett
létrehozva, az Altalinos
lista 2.6. k6zzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.
19.  |OBH elnokének kinevezési jogkorébe Onallé6 mappa nem lett
tartozo vezetdi allasra palyazo létrehozva, az Altalinos
meghallgatasanak jegyzékonyve lista 2.8. k6zzétételi
egysége részeként
tesszitk k6zzE.
20. |Az OBH altalanos elnokhelyettesének és Onallé mappa nem lett
elnokhelyetteseinek palyazata létrehozva, az Altalinos
lista 2.8. k6zzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.
21. |Az OBH, valamint a Kuria eln6kének a Onallé6 mappa nem lett
biréi, valamint a birdsagi vezetdi palyazatok |létrehozva, az Altalinos
clbiralasa tekintetében folytatott lista 2.8. k6zzétételi
oyakorlatardl készitett OBT vélemény egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.
22, [Kdria elnckének tisztségére jeldlt személyrsl | Onallé mappa nem lett
torténd elézetes OBT véleménynyilvanitas | 1étrehozva, az Altalanos
jegyz6konyve lista 2.8. kozzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.
23.  |OBH elndkének tisztségére jeldlt személyrél | Onallé mappa nem lett

torténd elézetes OBT véleménynyilvanitas
jegyz6konyve

létrehozva, az Altalinos
lista 2.8. kozzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.




