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Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
22/2017. (XII. 29.) OBH utasitasa

a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szol6 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas
modositasarol

A jogalkotasrdl szo6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban, valamint a
kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI
torvény 10. § (2) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birésagok szervezetérdl és
igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjadban meghatarozott
feladatkdromben eljarva a kovetkezé normativ utasitast adom ki:

1.§

A birosagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas (a
tovabbiakban: Beisz.) 2. § (4) — (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(4) A mindsitett adatot tartalmazo iratok kezelését a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény és
annak végrehajtasi rendelete alapjan az Orszagos Birdsagi Hivatal Elndke (a tovabbiakban: OBH
Elndke) kiilon szabalyozza.

(5) Az altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasardl, a civil szervezetek nyilvantartasarol,
a gondnokoltak és gondnokaik, a tdmogatott személyek és tamogatoik, valamint az eldzetes
jognyilatkozatok nyilvantartasar6l, tovabba a csdd- és felszamolasi eljards iranti kérelmekrol,
valamint a kezdeményezett és jogerésen még el nem rendelt eljarasokrol vezetett elektronikus
nyilvantartdsok, a birdsagi kozvetitdi eljaras iratkezelési szabalyait kiilon jogszabalyok, illetve az
OBH Elndkének szervezetiranyitd eszkozei allapitjadk meg.”

2. §
(1) A Beisz. 3. §-anak bevezeté mondatrésze helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

B szabalyzat alkalmazasaban a birdsagi ligyvitel szabalyairdl sz6l6 IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz.) értelmez0 rendelkezésein kiviil:”

(2) A Beisz. 3. §-a a kovetkezd 14a. ponttal egésziil ki:

[E szabalyzat alkalmazasaban a birosagi iigyvitel szabdlyairol szolo IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz.) értelmezo rendelkezésein kiviil:]

»l4a. Eljarasi cselekmény: a birosag eljardsanak azok a tdrvényben meghatarozott formai, melyek
keretében a birosag eljar €és hataroz; ilyen eljarasi forma kiilonosen a targyalas, az iilés, a nyilvanos
iilés, a tandcsiilés, a meghallgatds, a személyes meghallgatés, a targyalason kiviili elbiralas;”

(3) A Beisz. 3. § 24. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1¢ép:

[E szabalyzat alkalmazdsaban a birosagi tigyvitel szabalyairol szolo IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz.) értelmezo rendelkezésein kiviil:]

»24. Kiildemény bontasa: a papir alapu vagy elektronikus uton érkezett kiilldemény felnyitésa, illetve
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megnyitasa, biztonsagi ellendrzése, olvashatova tétele;
(4) A Beisz. 3. § 46. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

[E szabalyzat alkalmazasaban a birosagi iigyvitel szabdlyairdl szolo IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz.) értelmezo rendelkezésein kiviil:]

»46. Zartan kezelendo személyes adat: olyan személyes adat, amelynek zart kezelését jogszabaly
rendeli el;”

(5) A Beisz. 3. §-a a kdvetkezo 47. ponttal egésziil ki:

[E szabalyzat alkalmazasaban a birdsagi vigyvitel szabadlyairdl szolo IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz.) értelmezo rendelkezésein kiviil:]

,47. Zartan kezelendo irat: olyan irat, amelynek zart kezelését jogszabaly rendeli el.”

3.§

A Beisz. 5. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A birdsagokon az (1) bekezdésben irt irodak mellett olyan ligyfélkozpontok is miikkddhetnek,
amelyekben az tligyfelek ligycsoporttdl vagy ligyszaktdl fiiggetleniil kaphatnak felvilagositast, illetve
— ha ennek feltételei adottak — gyakorolhatjdk az iratmegtekintési jogukat, valamint benyujthatjak
beadvanyaikat.”

4.8

A Beisz. 9. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»,9. § Jogszabalyban, kiilondsen a Biisz.-ben €s az e szabalyzatban megjeldlt, valamint az OBH Elnoke
altal meghatarozott lajstromokat €s mas nyilvantartasokat —jogszabaly, illetve a Biisz. és e szabalyzat
eltérd rendelkezésének hidnyaban — elektronikus uton, BIIR, EIR vagy mas iratkezelési szoftver
hasznalataval kell vezetni.”

5.§

A Beisz. a kovetkez6 9/A. — 9/B. §-sal és az azt megeldz06 alcim cimmel egésziil ki:
,, Az lizemzavar

9/A. § (1) Az elektronikus iratkezelési szoftver lizemsziinete vagy korlatozott miikodése esetén (a
tovabbiakban: lizemzavar) a lajstromokat papir alapon kell vezetni a 68-76. §-okban irtak megfeleld
alkalmazasaval, ha az iratkezelési programhoz a hozzaférés a birésag hivatali munkaidejében 6 6ran,
vagy a birdsdg vademelés elotti feladatai esetében hivatali munkaidében 2 6rdn keresztiil nem
biztositott.

(2) Az lizemzavar megsziinését kovetden az ligyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell lajstromozni,
illetve az egyéb nyilvantartasokon at kell vezetni.

(3) A papir alapt lajstromok és mas nyilvantartdsok vezetésére szolgaldé nyomtatvanyoknak meg kell
egyeznie az elektronikus iratkezelési szoftverek tartalmaval.
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(4) A papir alapt lajstromokban iires lajstromszamot hagyni, illetve a bejegyzéseket olvashatatlanna
tenni nem szabad, a javitasokat a javitast végz0 alairasaval és ditummal kell ellatni.

(5) Az lizemzavar esetén hasznalt papir alapu lajstromokat az adott év iratai kozott kell kezelni és
irattarozni.

(6) Az elektronikus iratkezelési szoftver elére nem tervezett lizemzavarardl az iroda vezetdje
haladéktalanul, révid aton (pl. telefon, telefax, e-mail, kézbesitd) tajékoztatja a birdsag elnokét [3. §
2. pont].

9/B. § (1) A birésagon az elektronikus kapcsolattartasban az elére nem tervezett és az elektronikus
iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabdlyair6l sz6l6 térvényben (a tovabbiakban: E-
ligyintézési torvény) meghatdrozott lizemzavar, lizemsziinet vagy az elektronikus iigyintézés
korlatozott miikodoképességét okozd mas esemény bekdvetkezésérdl a birosag elndke [3. § 2. pont]
vagy az altala a szervezeti és miikddési szabalyzatban kijelolt igazsagiligyi alkalmazott haladéktalanul,
rovid ton tajékoztatja az OBH Informatikai FOosztalyat. A tajékoztatoban pontosan meg kell jeldlni
az lzemzavarral érintett {igyintézési  szolgaltatdsokat, valamint a miikddésiikben,
hasznalhatosagukban bekdvetkezett valtozasokat.

(2) Az OBH intézkedik az E-ligyintézési torvény szerinti tdjékoztatasrol.

(3) Az (1) bekezdésben irt birésag elndke az lizemzavarrol €s annak megsziinésérél haladéktalanul,
rovid Uton tdjékoztatja az illetékességi teriiletén mitkddo birdsagok elnodkeit. A birdsag elndke [3. §
2. pont] és a torvényszek illetékességi teriiletén miikodo birdsag elndke az (1) bekezdésben irt moédon
haladéktalanul értesiti az illetékes ligyészség és renddrség vezetdjét, a teriileti ligyvédi kamarat,
illetve a birdsag vademelés elotti feladatait ellato birait.

(4) A lajstromozas soran a 9/A. § (1) -(5) bekezdésben irtaknak megfelelden kell eljarni.”

6.§
A Beisz. a kovetkezd 9/C. §-sal és az azt megel6zd alcim cimmel egésziil ki:
»AZ iratok lajstromozasa az iigyelet idotartama alatt

9/C. § A 9/A. § (1)-(5) bekezdéseiben irtak megfeleld alkalmazéasaval kell eljarni az tligyelet
id6tartama alatt érkezett tligyek lajstromozasakor, ha BIIR lajstromprogramjahoz az iigyelet
id6tartama alatt a hozzaférés nem biztositott.”

7.8
A Beisz. 10. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(4) A BIIR rendszer iigyfélkapcsolatok modulja (UKE) biztositja az eljarasjogi torvényekben
meghatéarozott elektronikus kapcsolattartas lehetdségét.”

8.8
A Beisz. a kovetkezd 10/A. §-sal €s az azt megel6z6 alcim cimmel egésziil ki:
,»Az EInoki Iratkezelo Rendszer

10/A. § Az elndki ligyek, valamint a birosagi gazdasagi hivatal ligyeinek az érkeztetése, lajstromozasa
¢s kezelése — ide nem értve a mindsitett adatokat tartalmazé iratokat — az Elndki Iratkezeld
Rendszerben (a tovabbiakban: EIR) torténik. Az EIR az elndki iigyvitelt timogatd, tantsitott, az OBH



Elnoke altal jovahagyott iratkezelési szoftver.”

9.§

(1) A Beisz. 11. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(2) A biinteto ligyszakban peres ligyek azok a kdzvadas és potmaganvadas ligyek, amelyekben a
blintetoeljaras szabdlyai szerint a kezddirat (a vadirat, a vadinditvany), illetve a kezddiratként
kezelendd iratok alapjan megindult eljarasban a bir6sag a biintetdjogi fokérdésekben, igy a vadlott
blinosségérdl, a cselekmény mindsitésérdl, valamint a biintetés kiszabasarol vagy intézkedés
alkalmazasarol nyilvanos vagy zart targyaldson, nyilvanos vagy zart iilésen, illetve mésod- vagy
harmadfoku eljarasban tanacsiilésen hozza meg az ligydonté hatarozatat. A magéanvadas iigy akkor
peres ligy, hogyha a személyes meghallgatas alapjan az tigyben targyalast kell kitlizni. Minden mas
iigy biintetd nemperes ligy.”

(2) A Beisz. 11. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1€p:

»(5) A kozigazgatasi ligyszakban nemperes ligy az is, ha a keresetlevelet a jogi képvisel6 nélkiil eljaro
felperes tévesen a birésaghoz vagy a kdzigazgatasi szerv jogorvoslati szervéhez nytjtotta be.”

10. §
A Beisz. 12. § (3) - (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A szabalysértési iigyekben a birosag ligydontd hatdrozatdval az eljards ald vont személy
szabalysértési feleldsségérdl, a szabalysértés mindsitésérol, az alkalmazand6 szabalysértési
jogkdvetkezményekrdl vagy az eljaras megsziintetésérol dont.

(4) Civilisztikai tigyben ligydonto hatarozat az is, ha az eljar6 birosag:

a) a keresetlevelet a kovetelés birdi titon nem érvényesithetd volta miatt visszautasitja;

b) az eldzetes végrehajthatdsag targyadban hoz kiegészitd itéletet;

c) birdésagi meghagyast bocsat ki, az egyezség jovahagyasardl, felszamolasi eljardsban a
fizetésképtelenség megallapitasarél és felszdmolas elrendelésérdl, a felszamolasi eljaras
befejezésérdl hoz hatdrozatot;

d) ha a birdsag a felszamolasi zaromérleg €s a vagyonfelosztasi javaslat alapjan végzéssel hataroz,
kiilondsen a felszamolas befejezésérdl és az adds megsziintetésérdl.”

11. §
A Beisz. 13. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»13. § (1) A kihirdetéssel kozolt hatdrozatot - ha az eljarasi térvények masként nem rendelkeznek - a
kihirdetés napjatol szamitott és az eljarasjogi torvényekben meghatarozott hatarid6 alatt kell irasba
foglalni. A targyalason kiviil hozott hatdrozat meghozataldnak napja az a nap, amikor az eljard bir6
vagy a tanacs tagjai a hatarozat eredeti példanyat keltezéssel ellatjak ¢s alairjak.

(2) A hatéarozat akkor irdsba foglalt, ha annak eredeti példanyat a biré vagy a tandcs tagjai alairtdk. A
hatarozat irasba foglalasanak napjaként a lajstromban is ezt a napot kell feltiintetni.

(3) A hangszalagra diktalt hatarozat, valamint a leirt, de ala nem irt, tovabba az eléado bir6 altal
készitett és a tanacselnok altal még nem ellendrzott hatarozat tervezetnek mindsiil.

(4) Az el6ado biro altal készitett és a tanacselndok altal még nem ellendrzott hatarozat tervezetét a
birdk jogallasarol ¢és javadalmazasarol szold torvény (a tovabbiakban: Bijt.) V. Fejezetében
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szabalyozott ¢és a bir6 munkdjanak értékelése iranti eljaras érdekében a masodfoku iratoknal,
elkiilonitetten kell kezelni.”

12. §
(1) A Beisz. 14. (2a) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

,»(2a) A birosagokkal valo elektronikus kapcsolattartas és az elektronikus birdsagi iratkezelés soran a
Biisz.-ben, valamint e szabalyzatnak az elektronikus iratkezelésre vonatkozo eltérd rendelkezéseinek
hianyéaban a szabalyzatnak a papir alapt iratok iratkezelésére vonatkozo6 szabalyait kell alkalmazni.”

(2) A Beisz. 14. (4) — (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

,(4) Ha jogszabaly alapjan az iigyiratokat elektronikusan kell kezelni, akkor a papir alapon benyujtott
beadvanyokat, azok mellékleteit, a tértivevényeket elsésorban lapolvasd berendezés Utjan kell -
jogszabalyban eldirt hataridoben és moddon - elektronikus okirattd atalakitassal (digitalizalas)
feltdlteni a Dokumentumtarba.

(5) A (4) bekezdésben irtak szerint elektronikus okiratta atalakitott papir alapu beadvanyokat és azok
mellékleteit a birdsagi tigyszamnak megfeleld iratboritékban kell kezelni. Ugyanigy kell eljarni akkor
is, ha a (3) bekezdés szerinti elektronikus eljarasban benyujtott elektronikus okirat valodisagaval
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vagy az irat olyan terjedelmii, hogy az elektronikus okiratta atalakitasa aranytalan nehézséget okozna.”
13. §
A Beisz. 15. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,»(1) Abirosadg a miikodésével 0sszefiiggd tigyekben olyan, az e[DAS Rendeletben és az E-ligyintézési
torvényben meghatarozott elektronikus aldirast vagy bélyegzét alkalmaz, amely megfelel az
elektronikus tligyintézési szolgaltatasok nyujtadsara felhaszndlhatd elektronikus aldirashoz és
bélyegz6hoz kapcsolodo kovetelményekrdl sz616 kormanyrendeletben irtaknak.”

14. §
A Beisz. 16. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»16. § (1) A Dokumentumtarba az elektronikus kapcsolattartas keretében érkezett kiilsd iratokat,
tovabba a 20. § (3) bekezdése szerint aldirt irdsbeli jegyzokonyveket, jegyzokonyv kivonatokat, az
eredeti példany alairasat kovetden a hatarozatokat, egyéb belsd iratokat, valamint a tértivevényeket,
kézbesitési iveket kell feltdlteni. A hatdrozathozatal c€ljabol jogszabaly alapjan készitett tanacsiilési
jegyz6konyv, valamint a zartan kezelendd személyes adatot tartalmazd, vagy jogszabaly alapjan
zartan kezelendd irat, a 29. § (2) bekezdésében irt masolat kivételével, valamint a bird
kiilonvéleménye a Dokumentumtarba nem tolthetd fel.

(2) Az (1) bekezdés szerint feltoltott jegyzOkonyveket, jegyzokonyv kivonatokat €s hatarozatokat — a
szerkesztés alatt all6 vagy anonimizdldssal kapcsolatos hatirozatok kivételével — a feltdltéssel
egyidejlileg a BIR-O rendszer a 15. § (2) bekezdés a) pontjaban irt elektronikus bélyegzdvel latja el
(hiteles elektronikus masolat). Ennek megfelelden kell eljarni, ha késébb e jegyzOkonyvek,
jegyzokonyv kivonatok €s hatarozatok kijavitdsara, kiegészitésére keriil sor az eljarasi torvények
alapjan. Ha jogszabaly alapjan a jegyzOkonyveket, a jegyzokonyvkivonatokat, a hatirozatokat
elektronikus uton kell megkiildeni, akkor a bird az elektronikus okiratot mindsitett elektronikus
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alairassal latja el. Ha ennek a feltételei nem adottak, akkor a hiteles elektronikus masolatot kell
megkiildeni. Ugyanigy kell eljarni a jogszabdly alapjan elektronikus uton megkiildendd értesitok €s
adatlapok esetében is.

(3) Az elektronikus kapcsolattartas tjan érkezett kiilsd iratokat, valamint a birosag altal digitalizalt
papir alapu jegyzokonyveket, jegyzokonyv kivonatokat, hatdrozatokat €s mas, az (1) bekezdésben irt
belso iratokat, azok mellékleteit azonos iigyszam alatt [79. § (1) bekezdés, 192. § (5) bekezdés] a
Dokumentumtarban elektronikus okiratként kell kezelni, kivéve, ha a kiils¢ irat valodisagaval
kapcsolatban kétség meriil fel, és a benyujtot az eredeti okirat csatolasara kell felhivni. Ha a
papiralapu irat bemutatasat kovetden a birdsdg meggy6z0dott az eredeti okirattal vald egyezdségrol,
az elektronikus kapcsolattartas Gtjan érkezett kiils6 iratot elektronikus okiratként kell kezelni.

(4) Civilisztikai tigyben elektronikus hirk6zl6 haldzat tjan torténd meghallgatasrol késziilt kép- és
hangfelvételt, biintetéiigyben telekommunikacids eszkdz hasznalataval késziilt kép- és hangfelvételt
¢s folyamatos hangfelvételt birdi utasitas alapjan csak akkor lehet feltdlteni a Dokumentumtarba, ha
az eljarasi cselekménnyel érintett személy jogszabalyban irt jogainak védelme a felvétel készitése
soran biztositott volt. Ellenkezd esetben a felvételt tartalmazd adathordozot a zart adatkezelés
szabalyai szerint a papir alapu iigyirat mellékleteként kell kezelni.

(5) Biintetdligyben az eljarasi cselekményrdl jegyzdkonyvvezetés mellett késziilt folyamatos
hangfelvételt vagy a kép- és hangfelvételt, civilsztikai {igyben a folyamatos felvételt a (2)
bekezdésben irt hitelesitést kovetden kell a Dokumentumtarba feltolteni. Civilisztikai ligyben a
jegyzokonyv tartalmanak rogzitése céljabol készitett 6sszefoglaldo hangfelvétel esetében a 26. § (2)
bekezdés szerint kell eljarni.”

15. §
(1) A Beisz. 18. §-a a kovetkez6 (1a) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) Amennyiben jogszabdly valamely beadvany elOterjesztésére nyomtatvanyt rendszeresit, a
jegyzOkonyv felvétele helyett a bir6sag a nyomtatvanyt tolti ki az tigyfél altal rendelkezésre bocsatott,
vagy eldadott adatok alapjan.”

(2) A Beisz. 18. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) A targyaldson kiviil szoban eldterjesztett kérelemrdl készitett jegyzOkonyvet, nyomtatvanyt —
amennyiben az nem tekinthetd kezddiratnak vagy utdiratnak — az adott tigyszak nemperes lajstromaba
kell bevezetni és haladéktalanul tovabbitani.”

16. §
A Beisz. 19 - 27. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»19. § (1) Az irasbeli jegyzOkdnyvnek az eljardsjogi torvényekben irtaknak megfeleléen kell
tartalmaznia az eljaras eseményeit, menetét, mégpedig ugy, hogy megallapithato legyen, megfelel-e
a birdsag eljardsa a torvényben meghatarozott alaki kovetelményeknek. A jegyz6konyvben gy kell
rogziteni az eljarasi cselekmény [3. § 14a.] anyagat, hogy abban a tényallas tisztazasa €s a tényallas
jogi mindsitése szempontjabol érdemi jelentdséggel bird részek szerepeljenek. Kiilondsen a
vallomasokat, az egyéb jognyilatkozatokat, a szakvélemény eldadasat kell tartalmilag helyesen, de
roviden és kozérthetden - a szakvélemény esetében szakszeriien is — rogziteni.

(2) Ha az eljarasi cselekményrdl irasbeli jegyzokonyv helyett civilisztikai tigyben folyamatos felvétel,
biintetdligyben kép-és hangfelvétel vagy folyamatos hangfelvétel késziil, a jegyzOkonyv irasbeli
kivonatat az eljarasi torvényekben irtaknak megfelelden kell elkésziteni és a 20. § (3) bekezdésében



irtaknak megfelelden kell alairni.
(3) A (2) bekezdésben irt, az irasbeli jegyzokonyv helyett készitett felvételek hitelesitését a BIR-O
program biztositja a 15. §-ban irtaknak megfelelden.

20. § (1) Az eljarasi cselekmény megkezdését megelézden a bird vagy az arra jogosult igazsagiigyi
alkalmazott a jegyzOkonyv sorszamat a lajstromba bevezeti.

(2) Az eljarésjogi torvényekben meghatarozottak szerint szerkesztett irasbeli jegyzokonyvet,
jegyz6konyv irasbeli kivonatat informatikai ton, szdvegszerkeszté program segitségével, Times
New Roman betiitipussal, 12-es betlimérettel vagy az eljarasi cselekménnyel egyidejliileg vagy az
eljarasjogi torvényekben meghatarozott hataridon beliil kell elkésziteni.

(3) Az irasbeli jegyz6konyv, a jegyzokonyv irasbeli kivonatdnak eredeti példanyat az eljard bironak
(a tanacs elnokének, a kijelolt birdsagi titkarnak, birdsagi titkarnak), a jegyzokonyvvezetdonek vagy a
jegyzOkonyvet leironak ala kell irnia.

21. § Az elektronikus okiratként is rendelkezésre allo jegyzokonyvben a késobbi kiegészitéseket és
moédositasokat tartalmazo iratokat a 15. § (2) bekezdés a) pont szerinti hitelesités utjan ugy kell
feltdlteni a Dokumentumtéarba, hogy pontosan megéallapithaté legyen, hogy melyik sorszami
jegyzokonyv mely szdvegrésze és milyen modon kertiilt javitasra és kiegészitésre.

22. § (1) Az tigyszamot mind az irasbeli jegyzOkonyv és a jegyzOkonyv irasbeli kivonata, mind az
elektronikus okiratként rendelkezésre allo jegyzOkdnyv valamennyi ivén (oldaldn) fel kell tlintetni.
Ha az irasbeli jegyz6konyv, illetve a jegyzOkonyv irasbeli kivonatdnak szovege tobb ivre terjed, az
egyes iveket 0ssze kell fiizni.

(2) Az eljarasi cselekmény alkalmaval csatolt iratokat az irasbeli jegyzokonyvhoz, a jegyzOkonyv
irasbeli kivonatahoz mellékelni kell, illetve elektronikus okiratként fel kell tolteni a
Dokumentumtarba. A mellékletet a jegyzOkonyv iligyszamaval, sorszamaval, tovabba a csatolo
személy perbeli jogéllasanak, valamint az eljaras egyéb résztvevdje mindségének megjeldlésére utald
nagybetiivel is el kell latni (pl. felperes: F., alperes: A., beavatkozo: B., iigyész: U., vadlott: V.,
szakértd: Sz., tanu: T.), melyet torni kell a mellékletek 1-t6] kezd6dd folydszamaval (pl. P.
21.302/1999/5/F/2).

23. § (1) Abban az esetben, ha a jegyzokonyv, a jegyzokonyv irasbeli kivonata a jegyzékonyvvezetd
targyalasi jegyzete alapjan nem az eljarasi cselekménnyel egyidejlileg késziilt el, és jogszabaly a
targyalési jegyzetnek az irathoz csatoldsat nem irja eld, a jegyzOkonyvvezetd koteles a targyalasi
jegyzeteit (betelt jegyzetfiizeteit) az iratkezelését végzd irodanak megdrzésre atadni. A targyalasi
jegyzeteket harom évig kell megdrizni. Blintetdiligyben az eljarasi cselekménnyel egyidejiileg
készitett targyaldsi jegyzetet az ligyiratokhoz kell csatolni.

(2) Targyalasi jegyzetnek kell tekinteni a jegyzOkOnyvvezetd altal az eljarasi cselekményen
szovegszerkesztdvel készitett jegyzetet, valamint az ligyben késziilt olyan irdsbeli jegyzOkonyvet is,
amelyet a szabalyszer(i alairas elott [20. § (3) bekezdés] nem az eljarasjogi térvényekben irtak szerint
egészitettek ki vagy modositottak.

(3) A bir¢ altal az eljarasi cselekményen készitett feljegyzést nem lehet az ligyirathoz szerelni.

24. § Az eljarasi cselekményen hozott, kiilon iven szovegezett ligydont6 hatarozat rendelkezd részét,
valamint a meghozott egy¢b hatarozat kiilon iven megszovegezett eredeti példanyat hozza kell flizni
a papir alapt targyalési jegyzokonyvhoz, és fel kell télteni a Dokumentumtarba. A feltdltéskor a BIR-
O program biztositja, hogy a targyalasi jegyzokonyv, a jegyz6konyv irasbeli kivonata, a folyamatos
felvétel, a folyamatos hangfelvétel, a kép- €s hangfelvétel, valamint a kiilon iven megszovegezett
hatarozat eredeti példanya elektronikus ton kiilon-kiilon is megkiildhetd legyen.
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25. § (1) Abban az esetben, ha az irasbeli jegyzOkonyv, a jegyzOkonyv irasbeli kivonata nem az
eljarasi cselekményen késziilt, fel kell tiintetni a jegyz6konyv, a jegyzokonyv irasbeli kivonata irasba
foglaldasanak a napjat. Ha az eljarasi cselekmény folytatdlagos vagy megismételt, ennek a
jegyzokonyvbdl ki kell tiinnie.

(2) Ha az irasbeli jegyzokonyv, a jegyzOkonyv irasbeli kivonata elektronikus formaban rendelkezésre
allo iratként is megkiildhetd, akkor erre PDF forméatumban és csak akkor keriilhet sor, ha az eredeti
példanyt az arra jogosultak mar alairtak.

(3) Ha biintetéiigyben a vadlott hallassériilt, akkor az irasbeli jegyzokonyvet, a jegyzOkonyv irasbeli
kivonatat az eljarasi cselekménnyel egyidejiileg informatikai uton, szovegszerkeszto segitségével kell
elkésziteni olyan formaban, hogy a perbeszédek utdn kinyomtatott és aldirt példanyat nyomban a
vadlott rendelkezésére lehessen bocsatani. Ennek megfelelden kell eljarni az elzarassal is biintethetd
szabalysértés miatt birosagi eljaras lefolytatasa céljabdl tartott birdsag elé allitasban a targyaldssal
egyidejiileg elkészitett jegyzOkonyv esetében is.

(4) A tobb napra egy intézkedéssel kitlizott, valamint — biintetéiigyben — a félbeszakitott eljarasi
cselekményrdl egy jegyzOkonyvet, egy jegyzOkonyv irasbeli kivonatét, az elhalasztott vagy elnapolt
eljarasi cselekményrdl kiilon jegyzokonyvet, kiilon jegyzOkonyv irdsbeli kivonatat kell késziteni.

26. § (1) Ha jogszabaly alapjan az eljarasi cselekményrdl a jegyzokonyv biintetdligyben egyidejiileg
végzett jegyzOkonyvvezetés mellett folyamatos hangfelvétel vagy kép- és hangfelvétel, civilisztikai
iigyben képet és hangot egyidejileg rogzité folyamatos felvétel utjan késziil, a 16. § (2) - (5)
bekezdésében irtaknak megfelelden kell eljarni.

(2) Ha civilisztikai ligyben az adott eljarasi cselekménnyel egyidejilleg jegyzokonyvi tartalmat
Osszefoglald hangfelvétel késziil, és utobb az irasbeli jegyzokonyvet e felvétel hanganyaganak
leirasaval készitik el, az irasba tortént attételt kovetden a hangfelvétel torlésérdl vagy legfeljebb 6
honapig torténd megdrzésérdl a bird rendelkezik.

27. § (1) Az eljarasi cselekményrdl készitett, a 19. § (2) bekezdésében megjelolt felvételeket az
eljarasjogi torvényekben irt hataridon beliil az eljaras résztvevoi a birdsag erre rendelt helyiségében,
ugyfélfogadasi idében hallgathatjak, illetdleg tekinthetik meg. A felvétel lejatszasakor biztositani kell,
hogy a felvételt illetéktelen személy ne ismerhesse meg, a tartalmat ne valtoztathassa vagy
semmisithesse meg, illetéleg ne masolhassa le.

(2) A mindsitett adatot tartalmazo6 felvétel lejatszadsara a mindsitett adatok megismerésére vonatkozé
jogszabalyokat kell megfelelden alkalmazni.”

17. §
A Beisz. 29. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

,»29. § (1) A papir alapt iigyiratban zartan kezelendé személyes adatokat tartalmazo iratot, valamint
a zartan kezelend¢ iratot az iratboritékban 1év6 iratok kozott elkiilonitett, zart, lepecsételt €s a birdsag
korbélyegzd lenyomatédval ellatott boritékban kell elhelyezni. A boritékon ¢€s a lajstromban fel kell
tiintetni a zart adatkezelés tényét.

(2) A zartan kezelendd személyes adatot tartalmazo iratrol olyan méasolatot kell késziteni és az
igyiratok kozott elhelyezni, amely nem tartalmazza a zartan kezelendd személyes adatot. A zartan
kezelendd személyes adat megismerésére nem jogosult személy részére felvilagositas céljara ezt a
masolatot kell felhasznalni; az iratbetekintés soran a zart adatot tartalmazo boritékot az iratok koziil
ki kell emelni.

(3) A zartan kezelendd iratot csak a jogszabaly altal feljogositottak ismerhetik meg.

(4) A zartan kezelendd személyes adatot tartalmazo boritékot a bird, a jogorvoslati kérelmet elbiralo
bir6 vagy a birdi utasitast teljesitd személy nyithatja fel, ha az adat megismerése eljarasi cselekmény



9

foganatositdsahoz sziikséges. A zartan kezelendd személyes adat megismerésére jogosult mas
személy kérésére a bird vagy az iroda nyitja fel a boritékot. A felnyitas tényét, okat és idépontjat a
zart adatot tartalmazo boritékra fel kell jegyezni, és a tovabbiakban is a zart adatkezelés szabalyai
szerint kell eljarni.

(5) Az (1) bekezdésben irtaknak megfeleléen biintetdligyben zartan kell kezelni azt az iratot is, amely
a kiilonleges banasmod megallapitasaval, kiilonosen védett tantval, vagy a kirekesztett
bizonyitékokkal kapcsolatban keletkezett, illetve azokat az iratokat, amelyekre a leplezett eszkozok
alkalmazdsa sordn a torvényben feljogositott hatosag az iratok zart kezelését rendelte el.

(6) Ha a bir6sag tanacsa nem egyhangt hatarozattal hozta meg a hatarozatat, a kisebbségi véleményen
1év0 bird irasba foglalt kiilonvéleményét zartan kell kezelni, zart boritékban kell biintetdiigyben a
tanacsiilésrol késziilt jegyzOkonyvhoz, civilisztikai ligyben a hatarozathoz csatolni.

(7) Zartan kezelendd személyes adat vagy zartan kezelendd irat mas hatosadgnak, birdsagnak csak
torvényben meghatarozott esetben kiildheté meg.”

18. §
A Beisz. 31. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»31. § (1) Az iratmegismerési jog biztositdsa soran gondoskodni kell az iratok megdrzésérdl,
épségiiknek védelmérdl, az informatikai biztonsagi szabalyok megtartasarol.

(2) Biintetdiigyben a torvény altal nem korldtozott iigyiratok, iratok megismerését az inditvany
eloterjesztésétdl szamitott 15 napon beliil kell biztositani.

(3) A birésag az elektronikus kapcsolattartason kiviil az eljarasrol, ha az eljarasjogi térvényekben
megjeldlt jogosult a birdsagnak cimzett nyilatkozataban elektronikus levelezési cimét, rovid szoveges
tizenet fogadasara alkalmas telefonszamat vagy mads, elektronikus uton vald kapcsolattartasra
alkalmas elérhetOségét feltiintette, és ettdl eltérd ligyintézési rendelkezést nem tett, felvilagositast
elektronikus iizenet formdjaban vagy a Birosagi Elektronikus Téjékoztatasi Rendszer keretében is
adhat.

(4) A birosadg az elektronikus kapcsolattartdst nem vallald és arra nem kotelezett eljarasjogi
torvényekben megjelolt jogosult kérelmére a részére kiadhat6, elektronikus forméban rendelkezésére
allo iratokat nem hiteles masolatként, és az eljaras anyagat rogzit6 hitelesitett felvételek masolatat
tajekoztatas c€ljabol, ingyenesen, elektronikus forméban €s tton, az altala megadott €s a birdsag
szédmara elérhetd elektronikus levelezési cimére tovabbitja.”

19. §
A Beisz. 34 — 37. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»34. § Az eljarasban részt vevd személy altal csatolt, az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo
adatok kezelésérol és védelmérdl sz616 torvényben irt orvosi titkot tartalmazo iratrdl az iroda az eljaro
bironak az engedélyével adhat felvilagositast az eljarasjogi torvényekben megjelolt személyeknek.

35. § (1) Abban az esetben, ha az iratmegismerésre fogva tartdsban 1év6 személy jogosult, s e célbol
a birosagra vezetése nem lehetséges, az iigyiratok vagy iratok birdi utasitasra elektronikus uton is
megkiildhetdk a biintetés-végrehajtasi intézetnek.

(2) Ha az iratok elektronikus ton a biintetés-végrehajtasi intézetnek nem kiildheték meg, akkor az
iroda a papir alapu tigyiratokat, vagy a bir¢ éaltal megjelolt iratrészeket, az elektronikus adathordozora
masolt iratokat visszakiildési hataridé6 megallapitasdval a birosdg székhelyén 1évé biintetés-
végrehajtasi intézetnek az erre rendszeresitett atadokonyvvel atadja, a birdsdg székhelyén kiviili
blintetés-végrehajtasi intézetnek pedig megkiildi.
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(3) A cégbirdsag a birdsag épiiletében, az iigyfelek szamara nyilvanos helyen és barki altal
hozzaférhetéen, szamitdgépen is biztositja az elektronikus és nyilvanos céginformaciot.

(4) A birosagok a valasztasi eljarassal kapcsolatos ligyekben hozott anonimizalt hatdrozatokat a
birdsagok kozponti honlapjan is kozzéteszik.

36. § (1) Az iroda, vagy ha ennek feltételei adottak, az ligyfélkdzpont ligyfélfogadasi ideje alatt, a
jogosultnak az irodaban, ligyfélkozpontban torténd megjelenésével elektronikus tton is biztositja az
iratmegismerési jogat az e célbol elhelyezett szadmitdgépen.

(2) A szamitogépet egyidejlileg egy iratmegismerésre jogosult hasznalhatja.

(3) Az iroda a lajstromprogrambdl a betekintéssel érintett {igy elektronikus dokumentumtaraban tarolt
adategylittesét az iratmegismerési jogot gyakorlo jogosult részére elérhetdvé teszi. Egyidejiileg egy
elektronikus ligyhoz tartozo adategylittes tekintheté meg.

(4) Az elektronikus ligyhoz tartozé adategyiittest az irat betekintési jog gyakorldsdnak befejezését
kdvetden az iroda dolgozoja az erre a célra szolgald tarolo helyrdl eltavolitja.

37. § (1) A birosag altal készitett és kiadott papir alapi vagy elektronikus mésolat egyszeri vagy
hiteles masolat. Az iratmdasolat birtoklasara jogosult személy altal készitett masolat nem hiteles
masolat.

(2) A masolatot ligyfélfogadasi idében kell kiadni. A birdsag elndke engedélyezheti a masolatnak az
tigyfélfogadasi idon tali idépontban torténd kiadasat is.

(3) A biintetdeljaras soran keletkezett iratokrdl az iratmegismerési joggal rendelkezok részére a Be.-
ben irt hataridon beliil kell mésolatot kiadni.”

20. §
A Beisz. 45. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»45. § A mindsitett adatot tartalmazo irat és felvétel masoldsara, a mésolat kezelésére a mindsitett
adatokra vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket kell alkalmazni.”

21. §
A Beisz. 46. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,,46. § (1) Civilisztikai ligyben anonimizalt masolatot az erre irdnyulo irasbeli kérelem és a masolat
kiadasat engedélyezd birdi utasitas alapjan a birdsag elndke altal kijeldlt igazsagiigyi alkalmazott
késziti el az informatikai rendszer segitségével a torvényben meghatarozott dij megfizetését kvetd
3 munkanapon beliil.”

22. §
A Beisz. 47. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»47. § A Dokumentumtarba feltoltott ligydontd hatarozatok anonimizaldsat a BIR-O alrendszer
biztositja.”

23.§

A Beisz. 48. §-a a kdvetkezo (3) bekezdéssel egésziil ki:
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»(3) Az elektronikus kapcsolattartast nem vallalo, arra nem kotelezett tigyfél [3. § 37. pont] részére
telefaxon vagy elektronikus levelezés utjan a jogorvoslattal tdmadhaté hatdrozat vagy annak
rendelkezo része csak akkor kézbesithetd, ha ezt az iligyfél kérte, vagy ehhez eldzetesen hozzajarult
[71. § (1) bekezdés]. Az ily modon telefaxon megkiildhetd hatarozatot ellappal kell ellatni, azon fel
kell tiintetni a kiildé bir6sag megnevezése €s ligyszama mellett a cimzettnél a hatarozat atvételére
jogosult személyét is.”

24. §
A Beisz. 50. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezo6 rendelkezés 1ép:

,»(4) Az elektronikus kapcsolattartas formait biztosito elektronikus tirlap nyomtatvanyokat az OBH
Elndke kiilon intézkedéssel hatarozza meg.”

25. §
A Beisz. 51. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»51. § (1) A birdk a 3. § 14a. pontjdban irt eljarasi cselekmények nyilvantartasara a BIR-O
alrendszerben elektronikus targyalési naplot (a tovabbiakban: targyalasi naplo) vezetnek. Papir alapu
targyalasi napld kivételesen és a birdsag elndkének az engedélyével vezethetd az elektronikus
targyalasi naplo vezetésére vonatkozo szabalyok megfeleld alkalmazasaval.

(2) Az elektronikus perkonyv adatait a szamitdgépes program az elektronikus lajstrom adataibol
allitja eld biranként.

(3) A targyalasi naplo a bir6 eljarasi cselekményekkel kapcsolatos kitlizési, elhalasztasi és elnapolasi
tevékenységét segiti eld, és egyben a bird tevékenységére vonatkozo statisztikai adatszolgéltatas
alapja is.

(4) A targyalasi naplo rovatait a bird vagy az altala, illetve a birdsagi vezetd altal kijelolt igazsagiigyi
alkalmazott tolti ki. Ennek sordn az {igyszam mellett a cimszd (alperes, a vadlott, a szabalysértési
eljaras ala vont személy neve) feltlintetésével megjeloli a birosag eljarasanak a formajat [3. § 14a],
annak hatarnapjat és iddpontjat, a targyalodtermet vagy helyszint, a megidézettek és értesitettek szamat,
illetve azt is, hogy az eljaras Gjraindult-e, illetdleg a vadlott fiatalkoru-e. A tanacs elndke a targyalasi
naploban az eljard tanacs tagjait (iilnokok, eldado és szavazo bird) is megjeloli.

(5) A targyaldson kiviil befejezett ligyeket a targyalasi naploba a targyalasra kitlizott ligyek utan,
elkiilonitve, sorszamozéas nélkiil kell bejegyezni. Fellebbezési eljarasban a targyaldsi naploban
targyaléasi napra kizarolag tandacsiilés is kitlizhetd és az ekkor hozott befejez6 hatdrozat a naploban
kivezethetd.

(6) A biro az eljarasi cselekmény eredményét bevezeti a targyalasi naploba. Feltilinteti az elhalasztas,
az elnapolas és a befejezés modjat és az eljarasi cselekmény forméjat, az elhalasztas esetében azt is,
hogy az eljarasi forma eldtt tortént-e, valamint a hatarozat keltének idépontjat.

(7) Ha a birosag biintetdiligyben az elokészitd iilést kdvetden, vagy civilisztikai ligyben a perfelvételi
targyalas lezarasat kovetden nyomban megtartotta a targyalast, akkor a targyalas mellett az el6készitd
iilést, illetve a perfelvételi targyalast is kiilon kell bejegyezni a targyaldsi naploba.”

26. §
A Beisz. 56. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) Ha a 3. § 14a. pontjaban irt eljarasi cselekmény eredményének a targyaldsi naploba torténd
azonnali bevezetése nem lehetséges, vagy a tdrgyalasi naplo papir alapu, akkor a bir6 a targyalasi nap
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befejezése utdn nyomban a targyalasi jegyzéken az eredmény megjeldlésére szolgald rovatot kitolti,
alairasaval ellatja, és azt az iroddnak atadja. A targyalési jegyzéken az 51. § (7) bekezdésében irtakat
is fel kell tiintetni.”

27. §
A Beisz. 61. § (1) — (2) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(1) Ha az elektronikus kiildemény nem jogszabalyban meghatarozott elektronikus kapcsolattartast
biztositd kozponti kézbesitési rendszeren keresztiil érkezik (pl. e-mail), akkor a kiildeményt
kinyomtatasat kovetden annak tartalma szerint kell elintézni.

(2) Az (1) bekezdés szerint érkezett elektronikus kiildeményt a birosag informatikai rendszere nyitja
meg ¢s érkezteti, melynek tényét és eredményét a lajstromban rogziti.”

28. §
A Beisz. 61/A. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»01/A. § A birdsdg az elektronikus kapcsolattartdsra kotelezett és az azt valaszto, eljarasaban
résztvevo személlyel, valamint torvény alapjan elektronikus iigyintézést biztositd szervvel, tovabba
a Kormany altal kijelolt kozfeladatot ellatd szervvel az E-iigyintézési torvényben és annak
végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott modon, elektronikus tton tartja a kapcsolatot.”

29.§
A Beisz. 68. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,08. § (1) Az iroda minden, a birdsdghoz papir alapon vagy elektronikus Uton érkezett iratot, illetve
beadvanyt - ha a Biisz. vagy mas jogszabaly kivételt nem tesz - bejegyez a lajstromba. A lajstrom
rovatait, a rovatokba torténd bejegyzés modjat a 69 - 77. §-okban irtak alapjan a BIIR rendszeréhez
igazodva az OBH Elnoéke kiilon intézkedéssel allapitja meg.

(2) A lajstromokat elektronikus uton kell vezetni. A lajstromoknak alkalmasnak kell lennilik az
eljarasban részt vevd személyek, az ligykataszter szerinti ligymindség, ligytargy, eljaras targya
(OSAP), pertargy, sulyszam stb. keresésre, iigyvalogatasra, valamint az egyéni statisztikai
adatszolgaltatasra, és tartalmazniuk kell az OBH Elndke altal évente, de legkésObb a targyévet
megeldzd év december 31. napjaig meghatarozott, a munkateher méréséhez sziikséges adatokat.

(3) A lajstrom rovatai kiilondsen:

a) az altalanos iigyadatok;

b) a cimsz06 [a terhelt, az alperes, a felperes és az egyéb tligyfelek neve];

c) a vadlo;

d) az ligykiosztas (szignalas);

e) az iratok;

f) a hatarozatok;

g) a hollét;

h) a koltségek, letét;

1) a koltségkedvezmények;

J) az tigykapcsolatok;

k) jegyzet;

1) intézkedések;

m) hatarnapok.
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(4) Az celektronikus uton vezetett lajstromban az utdlagos modositas tényét a bejegyzésre
jogosultsaggal rendelkezd azonositdjaval és a javitds idejének megjeldlésével naplozni kell. A
naploban kovethetden rogziteni kell az eredeti és a modositott adatokat.

(5) Az OBH Elnoke altal a Bszi. 76. § (10) bekezdésében irt feladatainak ellatasa érdekében kijelolt
birdk és igazsagiigyi alkalmazottak a birdsagok altal vezetett valamennyi lajstrom adataihoz, azok
tartalmahoz és programfunkcioihoz kozvetlen hozzatéréssel rendelkeznek.

(6) A lajstromba bejegyzett személyes adatok kizardlag azok kezelésére jogszabaly alapjan jogosult
mas szerv vagy személy részére tovabbithatoak.”

30. §
(1) A Beisz. 69. §-a a kovetkez6 (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) Civilisztikai tigyben a perfelvételi targyalas lezarasat kovetden az érdemi targyalas, illetve
blintetdiigyben az el6készitd iilést kdvetden a targyalds tartasara, illetve kitlizésére vonatkozd birdi
intézkedést a (3) bekezdésben irt lajstromszam alatt utdiratként kell lajstromozni, ha a bir6sag nem
tart nyomban targyaldst vagy nem perfelvételi targyaldson, illetve az eldkészitd iilésen tlizi ki a
targyalas idopontjat.”

(2) A Beisz. 69. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) Az elektronikus kapcsolattartas Utjan benyujtott kezdodirat, kezddiratként kezelendd irat
mellékleteit a kezdd irathoz vagy a kezddiratként kezelend? irathoz kell lajstromozni.”

31.§
A Beisz. 70. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»(1) A lajstromba a kezddiratot, kezddiratként kezelendd iratot cimszé szerint kell bejegyezni.”

32.8§
A Beisz. 71. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

»(2) A lajstromban rogzitett zartan kezelendd adatokat és iratokat csak jogszabalyban €s ennek alapjan
a birosag elnoke altal a szervezeti és milkddési szabalyzatban meghatarozott személyek ismerhetik
meg oly mdédon, hogy a megismerés tényét az elektronikusan vezetett lajstromban naplézni kell.”

33.§
A Beisz. 73. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»13. § (1) A lajstromnak tartalmaznia kell:

a) azt, hogy a kiilsé irat papir alapon vagy elektronikus uton [61. §] érkezett-e;

b) akiilsé irat valaszthatd vagy kotelezo elektronikus kapcsolattartas utjan érkezett-e;

c) az elektronikus kapcsolattartassal érintett iigyekben a kiilsd irat kézbesitési rendszer utjan
kapott érkeztetési szamat, valamint, ha jogszabaly eldirja, a birosagi érkeztetési azonosito
szamat, a 71. § (1) bekezdésében irtakon kiviil az elektronikus kapcsolattartashoz sziikséges
adatokat (pl. kapcsolati kod);
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d) a papir alapu okiratok digitalizalasanak modjat, idejét;

e) apapir alapu kapcsolattartasra vald attérés engedélyezését és annak idépontjat;

f) akiils6 iratnak a benyujto altali megnevezését;

g) fizetési meghagydasos eljarassal indult-e a per;

h) a megismételt eljarast elrendeld birdsag megnevezését ¢és ligyszamat, illetve az
Alkotmanybir6sag megsemmisitd hatarozatdnak ligyszamat;

1) az utodirat érkezésének napjat €s az utdirat targyat — agy, hogy a bejegyzés egyértelmiiségét ne
veszélyeztesse — roviditett formaban kell feltiintetni. (P1. II/10.fell.);

j) anyilvantartds hatarnapjat;

k) biintetdiigyben a vadlo (pétmaganvadld, maganvadld) megjeldlését, ligyszamat, a vadirathoz
(feljegyzéshez) mellékelt nyomozati iratok tligyszamat, a vadinditvany, a feljelentés
mellékleteinek a megjelolését;

1) akezddirat, a kezddiratként kezelendd irat megnevezését, érkezésének idépontjat;

m) a birésaghoz bejelentés idépontjaban a rendelkezési nyilvantartas alapjan a meghatalmazott
védo, a meghatalmazott képviseld, az altalanos meghatalmazott adatait;

n) a szakért6vel valo elektronikus kapcsolattartas tényét;

o) biintetdligyben, ha a vadlott a targyaldson val¢ jelenléti jogarol lemondott;

p) biintetdiigyben tavollévo vagy kiilfoldon tartozkodo terhelttel szemben vagy biztositék letétbe
helyezése mellett, tovabba, ha biintetdvégzés vagy birdsag elé allitas alapjan folyik az eljarés;

q) az gy kiemelt jelentdségli, vagy gazdalkodassal 0sszefiiggd kiemelt biincselekmény;

r) hatérzarral kapcsolatos blincselekmény miatt folyik-e az eljaras;

s) ha biintetdligyben a kiilonleges eljaras vagy egyszerusitett feliilvizsgalat tényét;

t) a kézbesitési megbizott adatait;

u) biintetéiigyben a maganfél adatait, az érvényesitett polgari jogi igény jogcimét;

v) akitlizott el6készitd tilés, illetve perfelvételi targyalas idépontjat;

w) a kitlizott targyalas, iilés, nyilvanos iilés, tanécsiilés, személyes meghallgatds hatarnapjat;

x) a 19. § (1) bekezdésében irt eljarasi cselekmény elhalasztasanak, elnapolasanak,
félbeszakitasanak, felfliggesztésének, sziinetelésének tényét, idopontjat és okat;

y) az irasbeli jegyzOkonyv, a jegyzokonyv irasbeli kivonata irdsba foglalasanak idépontjat;

z) biintetéligyben a telekommunikacids eszkdz hasznalatat, civilisztikai tigyben elektronikus
hirk6z16 halozat igénybevételének tényét, idépontjat és modjat;

aa) biintetdligyben folyamatos hangfelvétel, kép- és hangfelvétel, civilisztikai tigyben folyamatos
felvétel elkészitésének iddpontjat;

bb) a letét vagy blinjelkezelés tényét, helyét, ligyszamat;

cc) akoltségkedvezmény formdjat, a hatdrozat szamat, a koltségjegyzek nyilvantartasba vételét;

dd)a kezddiratban vagy a kezddiratként kezelendd iratban megjelolt és a 3. § 41. pontjanak
megfelelden a per targyat, a 3. § 45. pontja alapjan az ligytargyat;

ee) civilisztikai ligyben, ha a pertargy értéke nem hatarozhaté meg, ennek feltiintetését;

ff) biintetd ligyekben valamennyi vadlott minden vad targyava tett cselekményét;

gg) az iratok sorszamat,

hh) az iratok hollétét, ha az iratok mas hatdsadgnak keriiltek megkiildésre, a hatosag megnevezését;

1) az gy befejezésére vonatkozo eljarasi cselekmény megnevezését, sorszamat;

J) az iigy befejezésének idépontjat €s maodjat;

kk) az tigyirat felterjesztésének idOpontjat;

1) az ligydontd hatarozat sorszamat, jogerdre emelkedésének napjat, biintetéligyben a nem
iigydontd végzés véglegessé valdsanak napjat is;

mm) jegyz6konyvbe nem foglalt hatarozat irasba foglaldsanak napjat;

nn) az eljaras attétellel tortént befejezése esetében az iratok elkiildésének idépont;jat;

00) azt, hogy a kiadmany elektronikus vagy papir alapu kiadmany;

pp) az irattari tételszamot, az irattarba helyezés idopontjat, az iigyirat selejtezésének idépontjat
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vagy annak tényét, ha az iigyirat nem selejtezheto.
(2) A lajstrom ,,ligykapcsolatok™ rovatdban minden esetben fel kell tiintetni:
a) a kezddiratként kezelendo ligy lajstromozasakor a befejezett ligynél az 0j ligy lajstromszamat, az
uj ligynél pedig a befejezett ligy lajstromszamat;
b) az irat csatolasanak megtorténtét mindkét igy szdmanal;
¢) az iratok egyesitésének megtorténtét valamennyi érintett ligy szdmanal [az ligyet melyik ligyhoz
(alapiigy) egyesitették, illetve, hogy az alapligyhoz mely iligyeket egyesitettek];
d) az iigy elkiilonitésének megtorténtét valamennyi érintett iigy szamanal;
e) az (utolso) ligyészi szamot;
f) a méasodfoku ¢€s harmadfoku eljarasban az iratokat megkiildd birésag nevét €s ligyszamat akkor is,
ha azt a 70. § (6) bekezdése szerint kiegészitett cimszo tartalmazza.
(3) A lajstrom ,,jegyzet” rovataban kell feltlintetni:
a) az irat teljes vagy részleges eltlinését (megsemmisiilését);
b) az a) pont szerinti esetben az iratpotlast elrendeld birdsagi hatarozat szamat;
c) az esetleg szilkséges egyéb adatokat, kiilondsen azokat a tényeket vagy koriilményeket,
amelyeknek a lajstromban torténd feltiintetésére a birdsag elndke, a bird annak bejegyzésére utasitast
adott, illetve amely adatnak a feltlintetésére az irodavezetd szerint sziikség van.”

34.§
A Beisz. 82. §-at megel6z06 alcim cim helyébe a kdvetkez6 alcim cim 1ép:
,AZ iratboriték, a potboriték”
35.§
A Beisz. 83. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»83. § (1) Az iratboritékon az adatokat az iroda a lajstrom adatai alapjan tolti ki elsdsorban
elektronikus uton, szamitogépes program segitségével, ennek hidnydban kézirdssal €s tintaval,
gépirassal vagy bélyegzdvel. Ha az iratboritékra vezetett adatokban késdbb valtozas torténik, akkor
az iroda a valtozasokat irodai utasitas [89. §] alapjan haladéktalanul atvezeti a lajstromban és ezzel
egyidejlileg az iratboritékon is.
(2) Az iratboriték elso oldalan kell feltiintetni

a) azligyszamot,

b)  az eljarasban részt vevo személyeket cimszo alapjan,

¢) civilisztikai ligyben a pertargyat, biintetéiigyben az ligy targyat,

d) asulyszamot,

e)  azelektronikus kapcsolattartasra utald ,,@” megjelolést,

f)  azegyesitett, a csatolt és az eldzményi iligyirat, irat ligyszamat,

g) azilgy jogszabalyon alapulo soron kiviiliségét, az ligy soron kiviili elintézésének elrendelését,
kiemelt jelentOségét,

h)  azligykiosztds mddositdsanak tényét, annak idépont;jat,

i)  azeljarést befejezd hatarozat szamat és keltét

j)  azi) pontban irt hatarozat jogerére emelkedésének iddpontjat,

k)  az irattari tételszamot, a selejtezés idopontjat, illetve azt, ha az irat nem selejtezheto.
(3) Biinteto- és szabalysértési ligyben az iratboriték masodik oldalan kell feltiintetni

a) az ligyészség, a szabalysértési hatdsag, az elokészitd szerv megnevezését és ligyszamat, a
maganvadlo (feljelentd), a potmaganvadlo személyét, és kézbesitési cimiiket,

b) a terheltnek, az eljaras ala vont személynek, és az eljarasban résztvevoé mas személyeknek



16

nevét és kézbesitési cimét tartalmazo iratok sorszamat,

¢) azirasbeli jegyzOkonyv, és a jegyzOkonyv irdsbeli kivonata sorszamat,

d) azartan kezelen0 adat vagy zart iratkezelés tényét,

e) ha az ligyben szabadsagelvonassal vagy korlatozassal jar6 kényszerintézkedés hatalya alatt
allo személy cimszoként szerepel és — ha a kényszerintézkedés feliilvizsgalatanak van helye — a
feliilvizsgalat idépontjat,

f)  ha fiatalkoru terhelt vagy fiatalkort eljaras ala vont személy cimszoként szerepel az ligyben,

g) ha kiilonleges banasmoédot igényld sértett vagy tani szerepel az iligyben, az ennek
megallapitasara vonatkozd hatarozat sorszamat,

h)  ha az iigyben bilinjel vagy mas lefoglalt tdrgy van, ennek tényét és a buinjel nyilvantartasi
tételszamat,

i)  akoltségkedvezmény tényét és formajat, valamint az err6l sz616 hatarozat sorszamat,

j) a zar ald vétel, a polgari jogi igény érvényesitésének tényét, az erre vonatkozd iratok
sorszamat.

(4) Civilisztikai ligyben az iratboriték masodik oldalan kell feltiintetni

a) a felek és mas perbeli személyek nevét és kézbesitési cimét,

b) ligyész részvétele esetében az ligyészség megnevezEését €s ligyszamat,

c) a meghatalmazott, az altalanos meghatalmazott, az ligygondnok, a kézbesitési megbizott
nevét és kézbesitési cimét,

d) a pertargy értékét, vagy azt, ha a pertargy értéke nem hatarozhaté meg,

e) ajegyzOkdnyv sorszamat,

f)  azart adatkezelés tényét,

g) aletét tényét és a letéti szamot,

h) akoltségkedvezmény tényét €s formajat, valamint az errdl sz6l6 hatarozat sorszamat.

(5) Biintetdiigyben az iratboriték harmadik oldalan kell feltiintetni, hogy melyik terheltre allitottak ki
szabadsagelvonassal vagy korldtozassal jardo kényszerintézkedésre, biintetésre vagy intézkedésre
adatlapot és értesitlapot, valamint biiniigyi koltségrdl értesitést, tovabba statisztikai lapot (C-D, Fk.
lap). Az értesités atvételét alairassal kell igazolni.

(6) Szabalysértési ligyben az iratboriték harmadik oldalan fel kell jegyezni a szabalysértési
nyilvéantartast végzo szerv részére tortént adatszolgaltatas érkeztetésének tényét igazolod azonositot.
(7) A jogerds itélettel befejezett hazassagi bontoperben a ,,V” mintdju statisztikai adatlap kiallitasat
az iratboriték harmadik oldalan kell feljegyezni, az atvételét aldirassal igazolni.

(8) Valamennyi ligyben az iratboriték harmadik oldalan kell feljegyezni, hogy kivel szemben allitottak
ki pénzbirsagrol vagy rendbirsagrol értesitést.

(9) A (2) bekezdés c) pontja esetében a kezdbiratban vagy a kezddiratként kezelendd iratban megjelolt,
a 3. § 41. pontja szerinti pertargy, illetve 3. § 45. pontjaban irt ligytargy az irdnyado, azt irodai utasitas
alapjan sem lehet megvaltoztatni.

(10) A potboriték kitoltése esetében az (1) — (9) bekezdésben irtakat kell megfeleléen alkalmazni.”

36.§
(1) A Beisz. 84. §-t megel6z0 alcim cim helyébe a kdvetkezd alcim cim 1ép:
A kezdéirat, a kezdéiratként kezelendo iratok, az el6zmény”
(2) A Beisz. 84. § (1) — (2) bekezdése helyebe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,»(1) Valamennyi birésagon kezddirat a Biisz. 2. § 12. pont els6 fordulatdban meghatarozott irat. Nem

mindsiil kezddiratnak az utoiratként kezelendé beadvany.
(2) A Biisz. 2. § 12. pont masodik fordulata alapjan kezddiratként kezelend? irat:



17

a) a Kuria, illetve a masod- vagy harmadfoku birdsag hatalyon kiviil helyezést kimondo6 és 0j
eljarasra utasito hatarozata, ha a hatalyon kiviil helyezett hatarozat befejezte az eljarast;

b)  az alkotmanyjogi panaszt kovetden az 0j eljarasra utasito hatarozat;

¢) az igazolasi kérelemnek helyt ado végzés, ha a hataridé elmulasztiasa az eljaras befejezését
eredményezte;

d) az eljaras félbeszakadasa, sziinetelése, felfliggesztése utan az eljarast ujbol megindito irat, a
sziinetel0 egyezségi kisérletre idézési eljards esetén csak akkor, ha ahhoz kozvetitdi eljarasban
1étrejott megallapodast csatoltak;

e) az lgy egyesitésének megsziintetése utan az elkiilonitett ligyek iratai az alapiigy iratai
kivételével;

f)  azelsofoku birdsagon a birdsag kijelolése utan érkezett iratok;

g) az elséfokl birdsagon a birésagi meghagyas elleni ellentmondas;

h)  azigazgatasi Gton el nem intézhetd bird kizarasa iranti bejelentés;

i)  azitélétablan €s a torvényszéken a birdsag kijelolésére iranyulo felterjesztés;

j)  abirosagi eljaras elhuizodéasa miatt felterjesztett kifogas;

k)  azitélotablakon és a torvényszékeken a felterjeszto lap;

/)  abiintetdiigyek utdlagos egyesitésére irdnyuld biroi (tanécselnoki) intézkedés vagy inditvany;

m) a partfogd feliigyelet magatartasi szabalyainak sulyos megszegése miatt a felfliggesztett
szabadsagvesztés végrehajtasdnak elrendelését kezdeményezd irat;

n) aprobaidé meghosszabbitasara vagy a probara bocsatas megsziintetésére vonatkozo ligyészi
inditvany, illetve az ligyek egyesitése c¢ljabal tett biroi intézkedés;

o) a jovatételi munka végzését eldird rendelkezés hatalyon kiviil helyezésére vagy a
végrehajthatosagaval kapcsolatos iigy€szi inditvany;

p)  Dbiintetdvégzeés ellen a targyalés tartasara iranyuld inditvany;

q) akényszergyogykezelés feliilvizsgalatara iranyul6 inditvany, kérelem, illetve birdi intézkedés;

r)  Osszbiintetési eljarasra vonatkoz6 inditvany, illetve az erre irdnyul6 birdi intézkedeés;

s)  a birdsagi mentesitésre iranyuld kérelem, illetve a mentesitést kimondo hatarozat hatalyon
kiviil helyezésére iranyuld inditvany, tovabba biroi intézkedés;

t)  anyomozasi biré dontését igényld, a 68. § (1) bekezdés masodik mondataban meghatarozott
igytargyak szerinti inditvanyok, kérelmek;

u) a mar befejezett birdsagi eljarasban a kézbesitési kifogasnak helyt ad6 hatarozat akkor, ha a
kézbesitéshez fliz6d6 jogkdvetkezmények hatdlytalansiga a befejez6 hatdrozat meghozatalat
megel6z0 eljarasi cselekmények megismétlésével jar egyiitt;

v)  civilisztikai ligyben a pertjitasi kérelem, biintetéligyben a méasodfoku birésagon a pertjitasi
inditvany, az elséfoku birdsadgon a perujitast elrendeld hatarozat;

w) az éltalanos meghatalmazas nyilvantartasba vételére iranyuld kérelem;

x) a kozoOsséghez tartozéssal Osszefliggd személyiségi jogsértés miatti egyesitett perben
valamely felperes altal érvényesitett kartéritési kdvetelést tartalmazo irat.”

(3) A Beisz. 84. §-a a kovetkezd (1a) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) Ha ligydontd hatarozattal befejezett tigyben [12. §] vagy iigyviteli szempontbol befejezett
iigyben a (2) bekezdésben irt irat 0j eljaras lefolytatasat vagy a mar befejezett tiggyel kapcsolatban
onallo intézkedést, valamely kérelem 6nalld elintézését igényli, akkor az ligydontd hatarozat vagy
igyviteli szempontbdl befejezett ligy ligyirata elézményi irat. A koltségkedvezmény engedélyezése
iranti kérelmet nem lehet eldzménynek tekinteni.”

37.§

A Beisz. 92. §-a és az azt megel6z0 alcim cim helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1¢€p:
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,»AZ ligyirat csatolasa, szerelése

92. § (1) Az iroda a befejezett és a folyamatban 1év0 {igyiratot [Biisz. 2. § 21. pont] més tigyirathoz
az iratboritékkal egyiitt csatolja.

(2) Ha a csatolés id6tartama alatt olyan hatarozatot hoztak, amely a csatolt ligyet érinti, a hatarozat
egy kiadméanyat az iigy iratai kozott el kell helyezni.

(3) A kezddiratként kezelendd irat lajstromozasakor az iroda a lajstrom adatai alapjan ellendrzi, hogy
az uj igyiratnak a bir6sagon van-e mar lajstromozott iigyirat vagy irat elézménye [84. § (la)
bekezdés]. Az elézményt az 0j ligyirathoz kell szerelni [Biisz. 2. § 15. pont].”

38. §
A Beisz. 93. §-a a kdvetkezo (2a) bekezdéssel egésziil ki:

,»(2a) A mas birésagok el6tt folyamatban levo ligyek egyesitését elrendeld végzes alapjan egyesitésre
megkiildott tigyiratot €s a megkiildésrdl szol6 iratot az egyesitést elrendeld birdsagon utdiratként kell
lajstromozni.”

39.§
A Beisz. 95 — 98. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»95. § (1) Birdsagi ligyirat, irat és egyeb kiildemény, mint hivatalos irat kézbesitése a cimzett részére
az ismert belfoldi lakcimére vagy kézbesitési cimére jogszabalyban meghatarozott médon posta Gitjan
vagy az E-ligyintézési torvénynek megfelelden elektronikus kapcsolattartasra szolgalo elérhetdségre
torténd kézbesités (tovabbiakban: elektronikus kézbesités) utjan torténik. Ha az elektronikus
kézbesités barmely okbol meghitsul és a kézbesitési fikcid megallapitasdnak jogszabalyi feltételei
nem allnak fenn, az elektronikus irat hiteles papir alapu kiadmanyét kell a cimzetthez eljuttatni.

(2) Hivatalos iratot tértivevénnyel kell kézbesiteni. E § alkalmazasaban hivatalos irat a birdsag
jogszabalyban meghatarozott eljarasaban papir alapon feladott vagy ilyen moédon kézbesitett,
konyvelt postai kiildeménye, tovabba az (1) bekezdésben meghatarozott elektronikus kézbesités titjan
tovabbitott kiilldeménye, amelynek feladdsdhoz vagy kézbesitéséhez (illetve a kézbesités
megkisérléséhez) vagy azok iddpontjahoz jogszabaly jogkdvetkezményt fliz, illetve amely
jogszabalyban meghatarozott hatarid6 szamitasanak alapjaul szolgal, tovabba az az irat is, melyet
jogszabaly hivatalos iratnak mindsit.

(3) Az elektronikus kézbesités akkor mell6zhetd, ha azt jogszabaly nem teszi kotelezdvé, vagy
kotelezové teszi, de a birdsag altal kézbesittetni rendelt okirat papir alapu bemutatasa, megtekintése
sziikséges; erre kiilondsen akkor kertilhet sor, ha az eredetileg papir alapti bizonyitékok nagy
mennyisége, legalabb 10.000 oldal, miatt azok digitalizal4sa aranytalan nehézséggel jarna, vagy ha a
papir alapu okirat valodisaga vitas.

(4) Ha a papir alapt hivatalos iratok elektronikus kézbesitési modjanak jogszabalyban irt akadalya
van, vagy az elektronikus kézbesitést jogszabaly nem teszi kotelez6veé, akkor a birdsag a hivatalos
iratokat masik birdsag, ligyészség, biintetés-végrehajtasi intézet, nyomozohatosag, kozigazgatasi
hatosag és szabalysértési hatdsag részére a jogszabalyban irt és a birdsadg szervezeti és miikodési
szabalyzataban meghatarozott sajat kézbesités, a birosag székhelyén kiviil posta utjan kézbesiti.

(5) Az OBH Elndke elrendelheti, hogy a hivatalos iratok kézbesitése a torvényszékek, itélotablak,
OBH kozott az OBH altal vagy kijelolt birdsag altal mitkddtetett budapesti kézbesitési kozponton
keresztiil torténjék.

(6) A birésag szervezeti egységei kozott a kézbesitést a szervezeti és miikodési szabalyzatban e
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feladatra kijelolt igazsagiigyi alkalmazott kézbesitokonyvvel végzi.

(7) Az tiigyész részére tértivevénnyel kell kézbesiteni a jogorvoslattal megtamadhato hatarozatot, az
ligyészt targyalason valo részvételre kotelezo értesitést, valamint polgari perben a targyalasra szolo
idézést, és az olyan iratot, amelyre az ligyésznek hataridon beliil nyilatkoznia kell.

(8) Ha a kézbesités tértivevénnyel tortént, akkor a papir alapu tértivevényt visszaérkezését kovetden
az intézkedés eredeti példanyahoz kell kapcsolni. Az elektronikus tértivevényt vagy a visszaigazolast,
ha birésag eljarasa nem jogszabalyban meghatarozott elektronikus eljaras vagy jogszabaly nem irja
elé az iratok elektronikus kezelését, ki kell nyomtatni, majd ezutdn kell az intézkedés eredeti
példanyhoz kapcsolni.

(9) Ha az elektronikus kiildemény kézbesitése jogszabalyban meghatarozott elektronikus
kapcsolattartast biztositd kézbesitési rendszeren keresztiil tortént, akkor az iroda a birdsagi
informatikai rendszer utjan az elektronikus tértivevény kézbesitési adatait, igy a birdsag
megnevezEesét, a kiildott irat ligyszamat, a cimzett nevét és az atvétel id6pontjat, vagy a kézbesitési
fikcio bealltara vonatkozo6 adatokat papir alapon kinyomtatja.

(10) Az elektronikus tértivevény (9) bekezdésben irt adatait tartalmazd papir alapt értesitést az
iigyiratban a kézbesitett irathoz kell kapcsolni, mig a kézbesitési fikcid bealltarol szolo értesités (9)
bekezdés szerinti papir alapt példanyat a kdvetkezd sorszam alatt kell lajstromozni és az ligyiratban
elhelyezni.

96. § (1) Kiilon OBH utasitas rendelkezhet ugy, hogy hivatalos irat kézbesitése az E-iligyintézési
torvény rendelkezéseinek megfelelden a posta tjan torténjen

a) az elektronikus okiratokrol hiteles papirformara alakitassal (hibrid szolgaltatas),

b) a papir alapti iratokrol hiteles elektronikus okiratta alakitdssal (inverz hibrid szolgaltatas).

(2) A (1) bekezdésben irt esetben a kézbesités a hivatalos irat posta részére torténd atadasaval torténik.

97. § (1) Ha jogszabaly a hirdetménynek a birosag hirdetdtablajan valo kifiiggesztését is eldirja, akkor
a hirdetménynek a birdsag hirdetd tablajan torténd kifliggesztésérdl és levételérdl, valamint a
hirdetménynek a birésagok kozponti internetes honlapjan, tovabba a Kormany altal rendeletben
meghatarozott kozzétételi feliileten valod kozzétételérdl, a kifliggesztett, valamint a birosag honlapjan
kozzétett hirdetményen a kozzététel idopontjanak a feltiintetésérdl az irodavezetd gondoskodik.

(2) A hirdetményi kézbesitéssel kapcsolatos feladatokrdl kiilon OBH utasitas rendelkezik.”

98. § (1) Ha a birdi utasitas alapjan folyamatban 1évd vagy befejezett ligy ligyiratat mas hatésaghoz
kell megkiildeni, az elkiildést és annak idépontjat az irat utolsé sorszamanak feltiintetésével a lajstrom
,hollét” rovataba be kell jegyezni.

(2) A potboritékon fel kell jegyezni, hogy az iratokat mikor és hova kiildték el. Az elkiildés alapjaul
szolgald megkeresést és az elrendeld eredeti birdi intézkedést a potboritékban kell elhelyezni. Ezen
kiviil vissza kell tartani a potboritékban az els6- és masodfoku hatarozat (egyezség) egy-egy
kiadmanyat. Ezekre — a biintetdiigyek kivételével — hivatalos feljegyzést kell ravezetni azokrdl az
adatokrol, amelyek a végrehajtas elrendeléséhez sziikségesek.

(3) Elektronikus kézbesités tjan az (1) bekezdésben irt ligyirat akkor kiildhetd meg, ha jogszabaly
alapjan a birdsag eljarasa elektronikus eljaras vagy jogszabaly alapjan az iratokat elektronikusan kell
kezelni.”

40. §
(1) A Beisz. 100. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

»(3) A polgéri eljarasban, a biintetdeljarasban a nyomozasi bird eljarasaval kapcsolatos ligyben, az
idegenrendészeti Orizettel kapcsolatos ligyben, a potmagéanvadas €s a maganvadas ligyben, valamint
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a szabalysértési eljarasban az {igyiratot kozvetleniil kell a masodfoku birésaghoz felterjeszteni. A
masodfokt birdsag teriiletén mikodo tigyész utjan kell felterjeszteni az ligyiratokat a kozvadas
blintetéiigyben a vadirat benyujtasa utan.”

(2) A Beisz. 100. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1¢ép:

»(0) A kegyelmi kérelmet, valamint a dontéshez szlikséges adatokat tartalmazo, és a fogvatartott
személy esetében a biintetdeljaras lefolytatasa soran, tovabba a biintetdiigyekben hozott hatarozatok
végrehajtasa soran a birdsagokra és egyéb szervekre harulo feladatokrol jogszabalyban meghatarozott
résziratokat, valamint a biintetdligyben keletkezett azon iratokat, amelyek a kegyelmi kérelem
elintézéséhez sziikségesek felterjesztd lappal kell az igazsagiigyért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium illetékes féosztalyara felterjeszteni.”

41. §
A Beisz. 108. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»(1) Birdsag elé allitas esetén az iratok és a targyi bizonyitasi eszkozok atadasat kdvetden az tigyészi
értesitést vagy feljegyzést, szabalysértési ligyben a renddrség feljelentését kell lajstromozni, €s a
birdsagnak intézkednie kell a targyalds hatarnapjanak kittizésérdl, amelyet rovid uton kell k6zdlni az
iigyésszel vagy a renddrséggel. A helyszini birsag kiszabédsara jogosult 4ltal tett szobeli feljelentés
tény¢ét az iroda hivatalos feljegyzésben rogziti, és e feljegyzést lajstromozza.”

42. §
A Beisz. 109. §-a és az azt megel6z6 alcim cim helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,»A személyes adatok kezelésének szabalyai

109. § (1) Ha torvény a személyes adatok zart kezelését irja eld, akkor a zart adatkezelés soran a
Biisz.-ben és mas jogszabalyokban irt szabalyoknak megfeleléen kell eljarni. A tani személyi
adatainak a zart kezelése, ha a torvény eltéréen nem rendelkezik, a tanl nevére (anonim tani) is
vonatkozik.

(2) A személyes adatok zart kezelésének megsziintetésére vonatkozo nyilatkozatot jegyzokonyvbe
kell foglalni vagy az iratokhoz kell csatolni.

(3) Ha az eljaras sordn az irasbeli jegyzokonyv mellett olyan iratok is keletkeznek, amelyekben
szerepelhetnek zartan kezelendd személyes adatok, akkor ezekben az esetekben is gondoskodni kell
arrol, hogy ezek az iratok is zartan €s az ligy iratainal elkiilonitetten keriiljenek kezelésre.

(4) Ugyelni kell arra is, hogy az iigyiratok egyéb részeiben sem keriilhetnek feltiintetésre zartan
kezelendd személyes adatok.

(5) Az azonositas érdekében az eljaras soran hasznalt egyedi azonositasra alkalmas jeldlést, azonositd
kodot a zartan kezelt személyi adatoknal €s az ligyiratokban is fel kell tiintetni.

(6) Az iratmegismerési jog biztositasakor az elkiilonitett és zartan kezelt iratanyagot a rendelkezésre
bocsatott iratokbdl ki kell emelni.

(7) Ha a zartan kezelendd személyes adatokra nemcsak az eljaras, hanem a végrehajtas soran is
sziikség lehet (pl. rendbirsadg végrehajtasa vagy ha a tana részére az eljaras soran lefoglalt biinjelek
kiadasardl rendelkezett stb.), akkor a végrehajtasrol ugy kell gondoskodni, hogy a zartan kezelendd
személyes adatok ne keriiljenek nyilvanossagra. Ezért az egységes értesiton jelezni kell a személyes
adatok zart kezelésének a tényét, és a birdsag zart iratban tovabbitja azokat a személyes adatokat,
amelyek a végrehajtas érdekében feltétleniil sziikségesek.
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(8) Ha a sértett biintetoiigyben polgari jogi igényt érvényesitett, €s azt a birésag érdemben elbiralta,
akkor a (7) bekezdésben irtakat azzal kell alkalmazni, hogy a maganfél neve és — ha a végrehajtas
érdekében sziikséges — a lakcime tekintetében a zart adatkezelés mar nem all fenn.”

43.§
A Beisz. 120. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»120. § (1) A jogerds iligydontd hatarozat végrehajtasanak az Alkotmanybirdsag eljarasanak
befejezéséig torténd felfliggesztése, félbeszakitdsa esetén az e targyaban hozott jogerds végzés
megkiildésével értesiteni kell az Alkotmanybirdsagot.

(2) Ha az Alkotmanybirosag felhivasara — azaz Alkotmanybirdsagrol sz616 2011. évi CLI. térvény 61.
§ (1) bekezdése alapjan — az elsé fokon eljart birdsadg a jogerds ligydontd hatarozat végrehajtasat
felfliggeszti vagy félbeszakitja, az errdl rendelkezd — perorvoslattal nem tdmadhatdo — végzését
megkiildi az Alkotmanybirosadgnak.”

44. §
(1) A Beisz. 156. § (2) bekezdése a kovetkezd k) ponttal egésziil ki:
(Az F. lajstromban kezddirat, kezddiratkeént kezelendo irat)

»k) a kényszergyogykezelés feliilvizsgdlatira iranyulo inditvany, kérelem, eldterjesztés, illetve biroi
intézkedés.”

(2) A Beisz. 156. § (3) bekezdése a kdvetkezo r) — s) ponttal egésziil ki:
(A Bv. lajstromban kezddirat, kezdoiratként kezelendo irat)

) az elektronikus adat végleges hozzaférhetetlenné tételének a hozzaférés végleges
megakadalyozasaval torténd végrehajtasanak elrendelésére vonatkozd birdi intézkedés vagy
inditvany;

s) a végleges hatalyt foglalkozastol és jarmiivezetéstdl eltiltas, valamint a végleges hatalyt kiutasitas
aloli mentesités iranti kérelem.”

45. §
A Beisz. a kovetkezd 187/A. §-sal egésziil ki:

»187/A. § (1) A birésagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrol szol6 OBH utasitas alapjan készitett
papir alapu vagy elektronikus uton eldallitott tandcselndki feljegyzést a 14. és a 16. §-okban irtak
megfeleld alkalmazasaval kell elektronikus okiratként az EIR-ben a 192. § (4) - (5) bekezdései szerint
kezelni, és az érintett biro részére megkiildeni.

(2) Az (1) bekezdésben irtak szerint elkészitett és Orzott tanacselnoki feljegyzés eredeti papir alapa
vagy elektronikus uton eldallitott példanya a digitalizalas idépontjat kovetden selejtezési eljaras ala
vonhato a 192. § (6) bekezdésében irtak alapjan, figyelemmel a 200-202/C. §-okra is.”

46. §

(1) A Beisz. 190/A. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
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,»(1) A birdsagi gazdasagi hivatalok (a tovabbiakban: BGH) iratkezelésére a szabalyzat I-1I1., valamint
a VI. Fejezeteiben irt rendelkezéseket a kdvetkezo eltérésekkel kell alkalmazni.”

(2) A Beisz. 190/A. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A BGH-k iratkezelésére vonatkoz6 rendelkezéseket a gazdasagi, pénziigyi és szamviteli
feladatok ellatasara vonatkozo6 jogszabalyokban és egyéb szabalyozdokban foglaltakkal 6sszhangban
kell alkalmazni. A 3. § 2. pontjaban irt birdsag elndke [e Fejezetben a tovabbiakban: a birdésag elndke]
a birdsagi gazdasagi hivatal iratkezelését e fejezet rendelkezéseire figyelemmel szabalyozhatja.”

47. §
A Beisz. 190/C. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(2) A kiildemények felbontasakor [3. § 24. pont] ellendrizni kell, hogy az iraton feltiintetett
valamennyi melléklet megérkezett-e. Az irathidnyt az iraton kell rogziteni. A hidny potlasat az
ligyintéz6 kezdeményezi.”

48. §
A Beisz. 190/D. §-a helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1€p:

,»190/D. § (1) ABGH-ba minden papir alapon vagy elektronikus Gton érkezett iratot, illetve beadvanyt
—ha e szabélyzat vagy jogszabaly kivételt nem tesz — az érkezés idejének (év, honap, nap, elektronikus
beadvany esetében tovabba az ora és perc) rogzitésével kell bejegyezni a lajstromba.

(2) A BGH-ba nyilvanvaldan tévesen megkiildott papir alapt irat vagy elektronikus beadvany
esetében a 69. § (1) bekezdésében irtaknak, utoirat téves lajstromozasa esetében a 69. § (7) bekezdése,
az irat lajstromozasanak a melldzése esetében a 172. § (6) - (7) és (9) bekezdése szerint kell eljarni.
(3) A lajstromban fel kell tiintetni a 90. §-ban irt idegen ligyszdmot, a birésag mas szervezeti
egységének ligyszamat, az elnoki ligy szamat, valamint a Forrds Integralt Konyvelési Rendszer
[Forras SQL] érkeztetési szamat.

(4) A lajstromba az ligyeket a targyuk alapjan a 170. § (1) bekezdésében irt mddon kialakitott és az
iratkezelési szabalyzat 9. melléklete szerinti ligycsoportok szerint kell bejegyezni.

(5) A BGH feladat- és hataskorébe tartozo ligyeket a birdsag elndke vagy a BGH vezetdje altal kijelolt
személy lajstromozza.

(6) Amennyiben a 172. § (9) bekezdése alapjan a birdsag elndke a hozza érkezett iratot elintézésre a
BGH részére tovabbitja, sziikség esetén ravezeti az elintézésre vonatkozé allaspontjat.

(7) A lajstromozott iratokat be kell mutatni a BGH vezetdjének vagy az altala kijeldlt személynek.
(8) A lajstromozasra egyebekben az elndki ligyek lajstromozasara vonatkozo szabalyokat [172. §]
kell megfelelden alkalmazni.”

49. §
A Beisz. 190/F — 190/G. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

,190/F. § A BGH-k feladat- és hataskorébe tartozo ligyek lajstromozasa az OBH Elnokének dontése
alapjan az EIR-ben, a 168. § megfeleld alkalmazasaval is torténhet.

190/G. § (1) Az ligyek szdmozasa a lajstromban minden évben 1-gyel kezdddik (lajstromszam).
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(2) Az ligyszam a ,,BGH.” megjelolést, a 190/D. § (4) bekezdésében irt tigycsoport betiijelét (pl.
ILA.1.), az (1) bekezdés szerinti lajstromszamot, az évszamot és a 81. § (1) bekezdése szerinti
sorszamot tartalmazza (pl. BGH.I.A.1. 260/2017/2).

(3) Gyljtoiv hasznalata esetén a 174. §-ban foglaltakat megfelelden kell alkalmazni.”

50. §

A Beisz. 190/M. §-a a kovetkez6 (3) bekezdéssel egésziil ki:

.»(3) A kézbesités elektronikus tton a 183. § (3) bekezdésének alkalmazasaval is torténhet.”
51. §

(1) A Beisz. 199. § (4) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

[A (3) bekezdésben fel nem sorolt iigyiratokon beliil maradando értékii irat:]

P all.§(1)bekezdés utols6 mondatiban, tovabba az (5) bekezdésben, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott polgari nemperes tigyekben, kivéve a gazdalkodd szervezetek egymas kozotti
nemperes iigyekben, az els6- és masodfoku eljarast befejezd (Biisz. 39. §) hatarozatok, valamint a
rendkiviili jogorvoslatok targyaban hozott hatarozatok,”

(2) A Beisz. 199. §-a a kovetkezd (4a) — (4b) bekezdéssel egésziil ki:

»(4a) A (4) bekezdés c) — h) pontjaiban megjelolt és 2016. januér 1. napja eldtt irattdrba helyezett
iratok esetében a levéltar eldirhatja az altala megjeldlt iratok levéltarba adasdnak melldzését. A
levéltar dokumentaltan végzi el az igy megjeldlt iratok kivalogatasat.

(4b) A (4) bekezdés alkalmazasa soran a masod-, harmadfoku ligydontd vagy eljarast befejezd
hatérozat, tovabba a rendkiviili jogorvoslat targyaban hozott hatarozat alatt e hatarozatoknak a 198.
§ (2) bekezdése szerinti tigyiratban, a 105. § (5) bekezdésében irtak szerint elhelyezett és az els6foku
bir6sagnak visszakiildott kiadmanyait kell érteni.”

52.§
A Beisz. 201. § (3) bekezdés j) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(A selejtezési jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:)

,»J) mellékelt iratjegyzéket (keletkezési évvel, tételszammal, tétel megnevezéssel, ligyiratok
iigyszamaval),”

53.§
A Beisz. a kovetkez6 203/B —203/C. §-sal egésziil ki:

,»203/B. § (1) A birosag az iratkezelése soran — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a szabalyzat
hatalyos rendelkezéseinek megfelelden jar el.

(2) Amennyiben a birosag a polgari perrendtartasrol szolo 1952, évi II1. torvény alapjan jar el és a
szabalyzat hatalyos egyedi rendelkezése az iratkezelés sordn nem értelmezhetd, a birdsag a szabalyzat
2017. december 31-¢én hatalyos rendelkezését alkalmazza.
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203/C. § (1) A birdsagi ligyirat iratboritékanak szine a birdsagi eljaras alapjaul szolgald egyes eljarasi
torvényeknek ¢és ligyszakoknak megfeleléen kiilonbozik, ezért

a) a polgari perrendtartasrol sz616 1952. évi II1. térvény alapjan folytatott eljaras soran az iratboriték
szine valamennyi iigyszakban a 2017. december 31-én hasznalt iratboriték szinével megegyezik;

b) a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény alapjan indult ligyben az iratboriték
gerince

ba) a munkatigyi és kozigazgatasi ligyszak kivételével civilisztikai igyszakban széles sarga csikot,
bb) munkaiigyi iigyszakban széles zold csikot tartalmaz;

¢) a kozigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017. évi L. torvény alapjan indult {igyben az iratboriték
gerince széles kék csikot tartalmaz.”

54. §
(1) A Beisz. 203/B. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»(1) A birdsag az iratkezelése soran — a (2) - (3) bekezdésben foglalt kivétellel — a szabalyzat hatalyos
rendelkezéseinek megfelelden jar el.”

(2) A Beisz. 203/B. §-a a kovetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

,»(3) Amennyiben a birdsag a biintetdeljarasrol szolo 1998. évi XIX. térvény alapjan jar el és a
szabalyzat hatalyos egyedi rendelkezése az iratkezelés sordn nem értelmezhetd, a birdsag a szabalyzat
2017. jinius 30-an hatalyos rendelkezését alkalmazza.”

55. 8§
A Beisz. 5. mellékletének II. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,II. A BIROSAGOK MUKODESENEK IRANYITASA

A) A bir6sdg munkaterve

B) A birosag elndkének intézkedései

1. A bir6sag elndkének altalanos intézkedései

2. A bir6sag elnokének biztonsagi intézkedései (ki- és beléptetés, az épiiletben tartdzkodas rendje)
C) A Kuria kollégiumi iilései, allasfoglaldsai, jogegységi dontései

D) Az itéldtablak, torvényszékek kollégiumi iilései, allasfoglalasai

E) Biintetd Kollégium

F) Polgari Kollégium

G) Gazdasagi Kollégium

H) Osszevont Kollégium

1) Regionalis Kozigazgatasi €s Munkatigyi Kollégium

J) Ertekezletek

1. Osszbiréi értekezlet

2. [tél6tablai/torvényszéki vezetdi értekezlet

3. Jarasbirosagi/kozigazgatasi és munkaiigyi birosagi elnoki értekezlet
4. Munkaértekezlet

5. Igazsagiigyi alkalmazottak éves értekezlete

6. Szakmai jellegli birdsagi értekezlet

7. Egyéb rendezvények
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K) Jogszabalyok alkalmazésa, jogszabalymutatok, hivatalos 0sszeallitasok
. A jogszabalyok modositasaval kapcsolatos véleményezés

. Jogszabaly-moddositasi kezdeményezések

. Jogszabalyok alkalmazasaval kapcsolatos figyelemfelhivasok, értelmezések
. Jogszabalymutat6, hivatalos 6sszeallitasok

. Jogegységi hatarozatok

. Kuria joggyakorlat-elemz6 csoportjaival kapcsolatos iigyek

. Jogalkalmazési problémaik

. Allasfoglalasok

L) A bir6sagi munka javitasara irdnyul6 javaslatok, tapasztalatcsere, jo gyakorlatok
M) A birésagi miikddés hatékonysagat szolgalé munkacsoportok
N) Birdsagi projektek, programok

1. tantigondozas

2. birosagi kozvetités

3. nyitott birosag

4. gyermekkdzpontl igazsagszolgaltatas

5. birdsagi torténelem

6. egyéb

0O) Kegyelmi iigyek

P) Birosagi rendezvények

1. szakmai rendezvények

2. egyebek

Q) Europai jogi szaktanacsadoi halozattal kapcsolatos ligyek

R) A Kuria itélkezésével kapcsolatos ligyek

1. Feliilvizsgalati kérelmek

2. Kuriatol visszaérkezett egyéb hatarozatok

3. Egyéb hatarozatok megkiildése

S) Az itélotablarol visszaerkezett hatarozatok

T) Alkotmanybirosaggal kapcsolatos ligyek

U) Nemzetkozi birdsdgokkal kapcsolatos tigyek

1. Eurdpai Unid Birosagaval kapcsolatos tigyek

2. Eurépai Emberjogi Birosadggal kapcsolatos ligyek™

03N DN W~

56. §

(1) A Beisz. 6. mellékletének I1.2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

v ...l Alevéltarba
(Sor- . , A megorzésiidé | ~,
, Az irat megnevezése , dtadas ideje
szam években .
években)
I1.2. A bir6sagok miikodésének iranyitasa
01 A bir6sdg munkaterve (A) NS 15
02 A birésag elnokének intézkedései (B) NS 15
03 03/01Kollégiumi {ilések és a kollégiumok ligyintézése az NS 15
itél6tablan és a torvényszéken (C-I)
03/02 Kollégiumi iilések és a kollégiumok ligyintézése a 5 0

jarasbirésagon és a kertileti bir6sagon, valamint a kozigazgatasi és
munkaiigyi birésagon (C-I)

04 Osszbirdi értekezletek, vezetdi értekezletek (jegyzékonyvek, NS 15
emlékeztet6k) (J)

05 Egyéb értekezletek jegyz6konyvei, emlékeztetdi (J) 5 0
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06 Jogszabalyok alkalmazasa, jogszabalymutatok, hivatalos 10 0
Osszedllitasok, kivéve a jogszabalyok moédositasaval kapcsolatos
véleményezés (K)
07 Jogszabdlyok médositasaval kapcsolatos véleményezés (K) 5 0
08 A bir6sagi munka javitasara irdnyul6 javaslatok, tapasztalatcsere, 5 0
jo gyakorlatok (L)
09 A birésagi miikodés hatékonysagat szolgdlé munkacsoportok (M) 5 0
10 Birésagi projektek, programok (N) 5 0
11 Kegyelmi tigyek (O) 5 0
12 Birésagi rendezvények (P) 5 0
13 EU jogi szaktanacsaddi hal6zattal kapcsolatos iigyek (Q) 10 0
14 Az itél6tablardl visszaérkezett hatarozatok (S) 5 0
15 A Kitiria itélkezésével kapcsolatos ligyek (R) 5 0
16 Alkotmanybirésaggal kapcsolatos tigyek (T) 5 0
17 Nemzetkozi bir6sagokkal kapcsolatos iigyek (U) 10 0

(2) A Beisz. 6. mellékletének VI. pontja a kovetkezd 10. ponttal egésziil ki:

»

A levéltarba

az illetékes kozlevéltar altal kidolgozott mintavételi eljaras soran
kivalasztott maradandé értékii tigyiratok

Sor- . , A megorzesiido| =, ..
( . Az irat megnevezése & datadas ideje
szam években ,

években)

10 A cégbirdsagi tligyekbdl, a hatarid6 nélkiil 6rzott iratok kivételével, NS 15

(3) A Beisz. 6. mellékletének IX. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

2

A levéltarba

(S(?r- Az irat megnevezése 4 megorzest idé atadas ideje
szdm években ,
években)
IX. Birésagi gazdasagi hivatali iigyek

01 Koltségvetési eldirdnyzatok NS 15

02 A birdsag koltségvetését el6készitd iratok 10 0

03 Koltségvetési beszamolok, mérlegjelentések NS 15

04 A birésag koltségvetési beszamold jelentéseivel, az 10 0
adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok, a 3. sorszdmon szerepl6
iratok kivételével

05 ElGirdnyzat-modositas, poteliranyzat 10 0

06 A tdmogatas-elérehozéssal, zarolassal kapcsolatos iratok, 10 0
keretnyilvantartas

07 Beszerzési és kozbeszerzési eljardsok, megrendelések, 10 0
iizemeltetéssel kapcsolatos szerz8dések, egyéb szerz6dések és
kotelezettségvallalasok

08 A birésagi gazdasagi hivatal feladatkorét érint6 jogszabalyokkal, 5 0
szabalyzatokkal, mas jogi eszk6zokkel vagy azok el6készitésével
kapcsolatos iratokra tett észrevételek

09 A birésagi gazdasagi hivatal feladatkorét érint6 jogszabalyok, 5 0
szabélyzatok, més jogi eszkdzok hatdlyosulasa

10 A gazdalkodasi informatikai rendszerekkel kapcsolatos iratok, NS HN
szoftverdokumentacié

11 Szabalyzatok, iigyrendek, munkakoéri leirasok 10 0

12 Rendszeres és id6szakos szakmai beszamoldk 5 0
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13 Belsé ellendrzéssel kapcsolatos iratok. Iranyit6 szervi és sajat 15 0
hataskorben elrendelt ellenérzések
14 Kiils6 és hatosagi ellenérzéssel kapcsolatos iratok NS 15
15 Hatoséagi tigyek és eljarasok, kivéve a 14. sorszamon hozott 15 0
iratokat
16 Kontroll és monitoring tevékenységgel kapcsolatos tigyintézés 15 0
17 Betegek nyilvantartdsai, tappénz, CSED, GYED igénylésével, 15 0
folydsitassal Osszefiiggd iratok
18 Nyugdijazassal kapcsolatos iratok 15 0
19 Tarsadalombiztositési kifizet6 hely tigyintézésének iratai, 15 0
statisztikdk, feljegyzések
20 Munkaltatéi kolcsonnel, egyéb lakasiigyekkel kapcsolatos iratok 15 0
21 Személyi jovedelemad6 és az 4fa megallapitasanak alapjat képezd 10 0
bizonylatok, nyilvantartasok, igazolasok, allasfoglalasok, eseti
intézkedések
22 Személyi juttatasok kifizetésével kapcsolatos iratok 10 0
23 Személyi juttatdsokat terheld levondsokkal kapcsolatos iratok 10 0
24 Nyugdijpénztarakkal, foglalkoztat6i nyugdijszolgaltatd 10 0
intézményekkel, egészségpénztarakkal kapcsolatos iratok
25 Foglalkoztatottak személyi anyaga, bérkartonok NS HN
26 KIRA-val kapcsolatos iigyintézés 10 0
27 Vagyonkezeléssel (eszkdzokkel és készletekkel) kapcsolatos 10 0
leltarozas és selejtezés iratai
28 Biztositasi ligyek 10 0
29 Biztonsagtechnikai tigyek (munka-, tliz-, baleset- és 10 0
vagyonvédelem)
30 Gépjarmiivek ilizemeltetésével kapcsolatos iratok (kiilénésen 10 0
menetlevél, iizemanyag- és teljesitmény-kimutatas, a
gépkocsivezetk tilmunka elszamolésa)
31 Kozuti kozlekedési balesettel kapcsolatos iigyek 10 0
32 Gépjarmii torzskonyvek NS HN
33 Nemzeti vagyon kezelésével kapcsolatos iigyek NS 15
34 Szellemi tulajdon kezelésével kapcsolatos ligyek 10 0
35 Statisztikai adatszolgaltatas 10 0
36 Addbhatosag részére adatszolgaltatasok, bevallasok, a bevallasok 10 0
alapjat képez6 bizonylatok, nyilvantartasok, igazolasok,
allasfoglalasok, eseti intézkedések
37 A gazdasagi hivatali tigyek VIII.C. tigycsoportjaba lajstromozott, 10 0
egyéb adatszolgaltatasok (kiilondsen adatszolgaltatasok feltigyeleti
szerv részére, MAK tajékoztatdk és adatszolgaltatasok, belsd
tajékoztatok)
38 Szamlavezetéssel kapcsolatos iigyek NS HN
39 Mozgositas és katasztrofavédelem pénziigyi, gazdasagi és miiszaki 10 0
vonatkozasu tigyei
40 Pélyazatok (units és nemzeti palyazatok, iranyit6 szerv altal kiirt 5 0
palyazatok) a fenntartasi id6szakot kovet6en
41 Kozhatalmi bevételek, allam éaltal el6legezet koltségek, letétek (a 10 0
gazdasagi hivatali tigyek XII. {igycsoportjaba lajstromozott iigyek)
42 Igazsagszolgaltatasban kozremiikodékkel kapcsolatos tigyintézés 10 0
(a gazdasagi hivatali tigyek XIII. iigycsoportjaba lajstromozott
tgyek)
43 A gazdasagi hivatali tigyek XIV. tigycsoportjaba lajstromozott, 5 0
egyéb gazdalkodasi iratok
44 Konyvelési bizonylatok, f6konyvi kivonatok, szamlalapok, 10 0
naplok, vegyes bizonylatok, ad6sok, kovetelések nyilvantartasanak
archiv anyaga
45 Analitikus és szintetikus nyilvantartasok alapjan készitett 10 0
konyvelési feladasok, dsszesitések
46 A szamviteli renddel kapcsolatos iratok 10 0
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47 Pénztari nyilvantartasok (pénztarjelentés stb.) és pénztari 10 0
bizonylatok

48 Gazdasagi hivatal iktatékonyve NS 15

49 | Atadékonyvek 5 0

2

(4) A Beisz. 6. melléklete a kovetkezd X. ponttal egésziil ki:
(Sor-

szam

A levéltarba
dtadas ideje
években)

A megorzési ido

Az irat megnevezése ,
g években

X. Masod- és harmadfoku birosagok tigyei
01 A masod- és a harmadfoku birésdgon maradt potboriték és ennek 5 0
105. § (5) bekezdés szerinti iratai

2

57.§
A Beisz. az 1. melléklet szerinti 9. melléklettel egésziil ki.

58. §

A Beisz.

a) 42. § d) pontjaban az ,,iratokrol [Be. 165. § (1)-(3) bekezdése]” szovegrész helyébe az ,,iratokrol”;
b) 54. § (1) bekezdés els6 mondataban a ,,targyalasi jegyzeket” szovegrész helyébe a ,,Biisz. 2. § 16.
pontjaban meghatarozott trgyalasi jegyzéket”;

c) 77. § (1) bekezdés d/4. pontban az ,,Mpft.” szovegrész helyébe az ,,Mpkf.”;

d) 77. § (1) bekezdés e/4. pontban a ,, Kpf.” szovegrész helyébe a ,,Kpkf.”;

e) 85. § (1) bekezdésben az ,,el6zményi iratokkal” szovegrész helyébe az ,,el6zményi iratokkal [84.
§ (1a) bekezdés]”;

1) 87. § (2) bekezdésében az ,,ligytargyhoz [pl. Be. 64/A. § (1) bekezdés, Pp. 386/B. §]” szovegrész
helyébe az ,,ligytargyhoz”;

g) 99. § (6) bekezdésében a ,,birdsagi kiadmanyon” szovegrész helyébe a ,,papir alapt birdsagi
kiadmanyon”;

h) 118. § (1) bekezdésében a ,,3-3” szovegrész helyébe az ,,1-17;

i) 121/A. §-4ban a ,,Pp. XXIV. Fejezete szerinti eljaras” szovegrész helyébe az ,,alkotméanyjogi panasz
esetén kovetendd eljaréds”;

j) 141. § (2) bekezdéseben a ,,Gazdasagi iigy a Pp. 396. §-aban irt” szovegrész helyébe a ,,Gazdasagi
ligy a”;

k) 156. § (1) bekezdés d) pontjaban az ,,a Be. XXIX. Fejezet 1. és II. cime szerinti kiilonleges
eljarasban” szovegrész helyébe az ,,a Be. szerinti kiilonleges eljarasban”;

[) 173. §-dban a ,nagybetlibdl és az iratboriték szerinti sorszambol all” szovegrész helyébe a
,»hagybetlibdl és az alcsoporthoz tartoz6 irat sorszamabol all”;

m) 192. § (4) bekezdésében a ,,14. § (6) bekezdésében” szovegrész helyébe a ,,14. § (5) bekezdésében”;
n) 193. § (5) bekezdésben a ,,VI.09” szovegrész helyébe a ,,V1.09, VI.10.”;

0) 198. § (3) bekezdés a) pontjdban a ,,befejezo ligydontd hatdrozat™ szovegrész helyébe a ,,befejezd
hatarozat”;

p) 202/B. § (3) bekezdésében az ,,eléviilési id6 [Be. 408. § (5) bekezdés, Btk. 26-28. §-ai]” szovegrész
helyébe az ,.eléviilési id6”

szoveg 1ép.
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59. §

Nem [ép hatalyba a birosagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szold 17/2014. (XII. 23.) OBH
utasitds modositasarol szol6 14/2015. (XII. 30.) OBH utasitas 22. §-a.

60. §
(1) Ez az utasitas — a (2) — (3) bekezdésben foglalt kivétellel — 2017. december 31-én 1ép hatalyba.
(2)Az1-43.§,a45-53.§,az55-58. § ésa(4) - (5) bekezdés 2018. januar 1-jén 1ép hatalyba.
(3)A44.§,54. §ésa6l. § 2018. julius 1-jén 1ép hatalyba.

(4) Hatalyat veszti a Beisz:

a) 3. § 31. pontja;

b) 28. §-a és az azt megel6z0 alcim cim;
c) 32. §-a;

d) a 36. §-t megeld6z0 alcim cim;

e) 57— 58. §-a és az azokat megel6z0 alcimek;
) 100. § (7) bekezdése;

g) 108. § (3) bekezdése;

h) 168. § (1) bekezdése;

i) 190/E. § (3) — (5) bekezdése;

j) 201. § (3) bekezdés f) pontja.

(5) Hatalyat veszti a birosagok egységes iratkezelési szabalyzatarol sz6lo 17/2014. (XII. 23.) OBH
utasitds modositasarol szol6 18/2016. (XII. 30.) OBH utasitas.

61. §

Hatalyat veszti a Beisz. 84. § (2) bekezdés q) pontja.

dr. Handoé Tiinde
elnok
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1. melléklet a 22/2017. (XII. 29.) OBH utasitashoz

,,9. melléklet a 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz

II.

I11.

IVv.

VI

A birosagi gazdasagi hivatalok iligycsoportjai

Koltségvetés
A.) Elemi koltségvetés
1. Koltségvetési eldiranyzatok
2. A birésag koltségvetését elokészitd iratok
B.) Koltségvetési beszamolok, mérlegjelentések
1. Beszamolok, mérlegjelentések
2. Adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok, az 1. sorszdmon szerepld iratok kivételé-
vel
C.) Eldiranyzat-modosités, poteldiranyzat
1. Eldiranyzat-modositas, poteldiranyzat
2. Téamogatés-elérehozas
3. Zarolassal kapcsolatos iratok
Beszerzési és kozbeszerzési eljarasok
A.) Kozbeszerzési eljarasok
B.) Beszerzési eljarasok
C.) Megrendelések
D.) Egyéb kotelezettségvallalasok
A gazdasagi hivatal miikodését érinté szabalyozok
A.) A birosagi gazdasagi hivatal feladatkorét érintd jogszabalyokkal, szabalyzatokkal,
mas jogi eszkdzokkel vagy azok elokészitésével kapcsolatos iratokra tett €szrevéte-
lek
B.) A bir6sagi gazdasagi hivatal feladatkorét érintd jogszabalyok, szabalyzatok, mas jogi
eszk6zok hatalyosuléasa
C.) A gazdalkodasi informatikai rendszerekkel kapcsolatos iratok, szoftverdokumentécio
D.) Szabalyzatok, ligyrendek, munkakori leirasok
Szakmai beszamoldk
A.) Rendszeres ¢és id6szakos szakmai beszamolok
Ellendrzések
A.) Belsé ellendrzés
1. TIranyito szervi hataskorben elrendelt ellendrzések
2. Sajat hataskorben elrendelt ellendrzések
B.) Kiils6 ellendrzések
C.) Egyéb kontroll- és monitoring tevékenység
Kozpontositott illetmény szamfejtéshez, tdrsadalombiztositasi ellatasokhoz kapcsolodo
iratok
A.) Betegek nyilvantartasai, tappénz, CSED, GYED igénylésével, folyositassal dssze-
fliggd iratok
B.) Nyugdijazassal kapcsolatos iratok
C.) Tarsadalombiztositasi kifizetd hely ligyintézésének iratai, statisztikak, feljegyzések
D.) Munkaltatéi lakéaskolesonnel, egyéb lakasiigyekkel kapcsolatos iratok
E.) Személyi juttatasokkal és az azokat terheld levonasokkal kapcsolatos iratok



VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.
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1. Személyi juttatasok kifizetése
2. Levonasok
3. Nyugdijpénztarakkal, foglalkoztatdi nyugdijszolgaltatod intézményekkel, egész-
ségpénztarakkal kapcsolatos iratok

Vagyonkezelés

A.) Leltarozas és selejtezés
1. Leltarozas
2. Selejtezés

B.) Biztositasi ligyek

C.) Biztonsagtechnika
1. Munkavédelem
2. Tizvédelem
3. Baleset- és vagyonvédelem

D.) Gépjarmuvek
1. Uzemeltetéssel kapcsolatos iratok
2. Kozuti kozlekedési balesettel kapcsolatos ligyek

E.) Nemzeti vagyon kezelésével kapcsolatos ligyek

F.) Szellemi tulajdon kezelésével kapcsolatos ligyek

Adatszolgaltatasok

A.) Statisztikai adatszolgaltatasok

B.) Adodhatosag részére adatszolgaltatasok, bevallasok
1. Adatszolgaltatasok, bevallasok
2. A bevallasok alapjat képezd bizonylatok, nyilvantartasok, igazolasok, allasfogla-

lasok, eseti intézkedések

C.) Egyéb adatszolgaltatasok

Szamlavezetéssel kapcsolatos ligyek

A.) Pénzforgalmi szamlanyitas, megsziintetés

B.) Pénzforgalmi szamléval kapcsolatos egyéb tigyek

Katasztroéfavédelmi, honvédelmi intézkedések

A.) Mozgositas és katasztrofavédelem pénziigyi, gazdasagi és miiszaki vonatkozast
igyei

Palyazatok

A.) Unios palyazatok

B.) Nemzeti palyazatok

C.) Iranyito szerv altal kiirt palyazatok

Ko6zhatalmi bevételek, allam altal eldlegezett koltségek, letétek

A.) Gyermektartasdij allam &ltali el6legezésével kapcsolatos iratok

B.) Birosag pénzbiintetésrdl, pénzbirsagrol, rendbirsagrol, vagyonelkobzasrol, elkobzas
ala eso érték és vagyoni eldny megfizetésére kotelezésrdl, valamint bliniigyi koltség-
0l sz010 értesitése kapcsan keletkezett iratok, ideértve ezek behajtasaval, végrehajta-
séval kapcsolatos iratokat

C.) Nyomozohatosag és ligyészség altal kiszabott rendbirsaggal kapcsolatos iratok

D.) Bliniigyi zérlatot elrendeld hatarozat kapcsan keletkezett iratok

E.) A biintetdiigyben elrendelt biztositék/6vadek fizetésével kapcsolatos iratok

F.) A targyi vagy személyes koltségmentesség, illetve koltségfeljegyzési jog folytan az
allam altal el6legezett koltségekkel kapcsolatos iratok, ideértve a megeldlegezett
Osszeg, illetve az allam javara fizetendd illetékek megfizetését
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G.) A kirendelt védok, tigygondnokok dijazasaval kapcsolatos iratok, elszdmolasok, bi-
zonylatok

H.) A letétbe helyezett 6sszegek kezelésével, kifizetésével kapcsolatos iratok

I.) Biinjelekkel kapcsolatos iratok

XIII. Igazsagszolgaltatasban kozremiitkodokkel kapcsolatos ligyintézés

A.) Ulnokok

B.) Szakértok, tolmacsok, forditok

C.) Ugyvédek

D.) Tanuk

E.) Egyéb

XIV. Egyéb gazdalkodasi iratok”



