Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
23/2017. (XII. 29.) OBH utasitasa

a birosagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szolo szabalyzatrol szolo
5/2013. (V1. 26.) OBH utasitas modositasarol

A birosagok szervezetérol és igazgatasardl szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1)
bekezdésének b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, utalassal a 76. § (3) bekezdésére —
figyelemmel az Orszagos Biroi Tandcs és a Kuria elnokének véleményére, az allamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az allamhaztartas szamvitelérdl szoldé 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl és belso ellendrzésérol szo16
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseire — a kovetkezod utasitast adom ki:

1. § A birdsagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szolo szabalyzatrol szolo
5/2013. (VL. 25.) OBH utasitas (a tovabbiakban: gazdalkodasi szabalyzat) 1. melléklete helyébe
az 1. melléklet Iép.

2. § A gazdalkodasi szabalyzat 6. mellékletének 7. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:
»(1) Az érdek-képviseleti szervekkel egyiittmiikddve meghatarozza a - cafetéria-juttatdsarol
sz016 szabalyok szerint - cafetéria-juttatas éves 0sszegét és a valaszthato juttatisokat, illetve
azok mértékét.”

3. § A gazdalkodasi szabalyzat 8. melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.
4. § A gazdilkodasi szabalyzat 45. § (1) bekezdésében a ,,A 100 000 forintot el nem érd”
szovegrész helyébe az ,,Az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott értéket el nem

érd” szoveg lép.

5. § Ez az utasitas 2018. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Dr. Hando Tiinde
elnok



1. melléklet a 23/2017. (XII. 29.) OBH utasitashoz

,» 1. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitashoz

Adatszolgaltatasi kotelezettségek

honap 25. napja

Fejezet vonatkozasaban

Hatarideje Targya Cimzettje ‘ Alapja
Havi rendszerességgel
Targyhonapot kovetd | Targyhonapban OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH
honap 5. napja beérkezett, de utasitas
targyhonapban a Forras
SQL rendszerben nem
rogzitett szdmlakrol
adatszolgaltatas
Téargyhonapot kovetd |Tartozasallomany MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
honap 5. napja alakulasa Korm. rendelet
Targyhonapot kovetd | Jelentés zarlati OBH 5/2013. (VL. 25.) OBH
honap 10. napja adatokrdl, iires utasitas
allashelyekrdl, tartdésan
tavol 1évokrol
Targyhonapot koveté | Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCIL tv.
hénap 20. napja adokotelezettségekrol
az allamhaztartassal
szemben
A koltségvetési év Az allamhaztartas OBH és MAK 368/2011. (XIL. 31.)
januar 10. napja, ezt kozponti alrendszerébe Korm. rendelet
kovetden a tartozo koltségvetési
targyhonapot megeldz0 | szerv teljesitésaranyos
hénap 20. napja. eldiranyzat-
finanszirozasi terve
(csak abban az esetben,
amennyiben
teljesitményaranyos
keret lenyités
szlikséges)
Targyhonapot kovetd | Deviza adatszolgéltatas | OBH 368/2011. (XIL. 31.)
hénap 20. napja Intézmény Korm. rendelet
vonatkozasaban
Targyhonapot koveté | 1.-XI. havi id6k6zi MAK és OBH 368/2011. (XIL 31.)
honap 25. napja koltségvetési jelentés Korm. rendelet
teljes fokonyvi
kivonattal
Targyhonapot kovetd | Deviza adatszolgéltatis | MAK 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet

Negyedéves rendszerességgel

Targynegyedévet
kovetd honap 15. napja

Negyedéves
adatszolgaltatas a
kezelt vagyon
hasznositasarol

MNYV Zrt. és OBH

254/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet




Targynegyedévet Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCILI. tv.
kovetd honap 20. napja |adokotelezettségekrol

az allamhaztartassal

szemben
Targynegyedévet I-I11. negyedévi id6kozi | MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
kovetd honap 20. napja | mérlegjelentés, Korm. rendelet

teljes fokonyvi

kivonattal
Targynegyedévet Negyedéves KSH 288/2009. (XII. 15.)
kovetd honap 20. napja | beruhdzasstatisztikai Korm. rendelet

jelentés (2237)

Eves rendszerességgel

Téargyévet megel6z6 év | Elemi (intézményi) MAK és OBH Aht., 368/2011. (XIL
november hénap 30. koltségvetés 31.) Korm. rendelet
napja
Targyévet kovetd év | ItélGtabla és OBH 5/2013. (V1.25.) OBH
januar 31. napja torvényszék utasitas

adatszolgaltatasa a

birésagok

gépjarmiiparkjarol
Targyévet kovetd év | Az itélotablai és OBH 5/2013. (V1.25.) OBH
januar 31. napja torvényszéki utasitas

informatikai

eszkozallomany és

eszkozigények

felmérése, illetve

tajékoztatas az

osszesitett

tapasztalatokrol
Targyévet koveto év | Torvényszéki OBH 5/2013. (V1.25.) OBH
januar 31. napja adatszolgaltatas a utasitas

birdsagi épiiletekben

talalhato

vendégszobakrol
Targyév januar honap | Adatszolgéltatas az NAV 1995. évi CXVIL. tv.
31. napja adomentes

tamogatasban

részesitett

maganszemélyek

nevérdl, adoazonositd

jelérdl, a munkavallald

altal bérelt lakas

cimérol
A koltségvetési évet XIL havi Id6kozi MAK és OBH 368/2011. (XIL 31.)
kovetd év februar honap | koltségvetési jelentés Korm. rendelet
5. napja teljes fokonyvi

kivonattal
Téargynegyedévet IV. negyedévi idékozi | MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
kovetd mérlegjelentés Korm. rendelet

(gyorsjelentés)




¢v februar hoénap 5.
napja

teljes fokonyvi
kivonattal

Eves koltségvetési IV. negyedévi idokozi | MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
beszamoloval mérlegjelentés (éves Korm. rendelet
egyidejlleg jelentés)

teljes fokonyvi

kivonattal
Targyévet kovetd év Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCIL. tv.
februar honap 25. napja | adokotelezettségekrol

az 4llamhaztartassal

szemben
Kovetkezd Eves intézményi MAK és OBH 4/2013. (1. 11.) Korm.
koltségvetési koltségvetési rendelet
¢v februar honap 28.  |beszamold
napja teljes fokonyvi

kivonattal
Targyévet kovetd év Hulladékkal Koérnyezetvédelmi 309/2014. (XIL. 11.)
marcius honap 1. napja |kapcsolatos éves hatosag (iigyfélkapun | Korm. rendelet

adatszolgaltatas keresztiil)
Targyévet kovetd év  |Jelentés a nem iizleti KSH 288/2009. (XIL. 15.)
marcius honap 14. céllal tizemeltetett Korm. rendelet
napja kozosségi szabadidos

szallashelyekrdl (1965)
Targyévet koveto év Adatszolgaltatds azon | NAV 2012. évi CXLVIL
marcius honap 31. kisad6zo torvény
napja vallalkozasokrol,

amelyek részére

targyévben a kifizetés

az egymillio forintot

meghaladta
Téargyévet kovetd év Eves jelentés a KSH 288/2009. (XII. 15.)
marcius honap 31. beruhazasok Korm. rendelet
napja Osszetételérdl (1933)
Targyévet koveté év | Eves KSH 288/2009. (XII. 15.)
marcius honap 31. beruhazasstatisztikai Korm. rendelet
napja jelentés (2240)
Targyévet kovetd ev A megfigyelésbe KSH 288/2009. (XII. 15.)
majus honap 31. napja |bevont szervezetek Korm. rendelet

esetében jelentés a

foly6 kornyezetvédelmi

raforditasokrol és a

kornyezetvédelmi

beruhdzasokrol (1799)
Téargyévet kovetd év | Az allami vagyon MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)

majus honap 31. napja

targyév december 31-ei
allomanyarol szo6lo
vagyonkataszteri
jelentés

Korm. rendelet

A havi, negyedéves, éves adatszolgaltatasi kotelezettségen feliil
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Haladéktalanul Vagyonkezel6i MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)
jogviszony Korm. rendelet
megszinésérol
Vagyonelem
értékbecslésérdl

Intézkedés Koltségvetési szerva | MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)

meghozatalat kovetd 5 |sajat hataskorében Korm. rendelet

munkanapon beliil végrehajtott
eldiranyzat-
modositasokrol,
-atcsoportositasokrol

A valtozastdl szamitott | A vagyon kezeldjének, | MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)

8 napon beliil haszonélvezdjének, Korm. rendelet
hasznaldjanak
torzsadataiban
bekovetkezett
valtozasrol

Nyugdijbiztositasi Eseti ONYF 1997. évi LXXXI. tv.

igazgatosag adatszolgaltatasok

megkeresésére,

legkésdbb

15 napon beliil

Folyamatosan, 30 A 254/2007. (X. 4.) MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)

napon beliil Korm. rend. szerinti Korm. rendelet
tételesen nyilvantartott
vagyonelem kapcsan
bekovetkezett
valtozasrol

30 napon beliil Vagyonkezel6i MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)

jogviszony létesitésérol

Korm. rendelet




2. melléklet a 23/2017. (XII. 29.) OBH utasitashoz

,»3. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitashoz
A birak cafetéria-juttatasanak szabdlyai
L.
Altaldnos rendelkezések

1. § Nem jogosult a cafetéria-juttatasok igénybevételére a bird azon idétartam vonatkozasaban,
amelyben illetményre vagy atlagilletményre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét folyamatos
idétartama meghaladja a harminc napot.

1L
A cafetéria-juttatas elemei

2. § (1) A cafetéria-juttatas elemei a Bjt. 183. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel az Szja.
tv. 71. § (1) bekezdésben foglaltakra, a szabalyzatban meghatirozott feltételekkel - a
kedvezményesen ad6z6 részt meg nem haladé 6sszegben

a) az adoévben - kizarolag a munkavallalo részére bankszamléra utaldssal juttatott pénzdsszeg
- éves keretosszege nettd 100 ezer forint, ha a munkavallald jogviszonya egész évben fennall;

b) az adoévben - a munkaltato altal meghatarozott tipusu - Széchenyi Pihendkartya

ba) széllashely alszdmlgjara utalt, korményrendeletben meghatarozott szallashely-
szolgaltatasra felhasznalhatd timogatas, amelynél a tobb juttatotol szarmazo tdmogatast ossze
kell szamitani,

bb) vendéglatas alszamljara utalt, melegkonyhés vendéglatohelyeken (ideértve a munkahelyi
étkeztetést is) kormanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatdsra felhaszndlhato
tdmogatas, amelynél a tobb juttatotdl szarmazo tdmogatast Ossze kell szamitani,

bc) szabadidd alszdmléjara utalt, a szabadidd-eltoltést, a rekredciot, az egészségmegorzést
szolgald, kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatasra felhasznalhatdo tamogatas,
amelynél a tobb juttatotol szarmazo tamogatast 6ssze kell szamitani.

(2) A bir6 az éves brutto keretdsszeg mértékén beliil adomentes cafetéria-elemet is valaszthat:

a) az Szja. tv. 1. szamu melléklet 8.28. pont a) alpontja szerint az adéévben legfeljebb 200 ezer
forint értékben a sportrol szol6 torvény hatalya ala tartozé sportrendezvényre szolo belépdjegy,
bérlet igénybevételére szolgald utalvany formaban nyujtott munkaltatdi tAmogatasként;

b) az Szja. tv. 1. szaml melléklet 8.28. pont b) alpontja szerint az adoévben legfeljebb 50 ezer
forint értékben, kulturalis szolgaltatasra sz6l6 belépdjegy, bérlet vasarlasara, tovabba konyvtari
beiratkozasi dij kiegyenlitésére szolgdlé wutalvany formdban nyljtott munkaltatoi
tamogatasként.

(3) A bir6 az éves bruttd keretdsszegen beliil egyes meghatérozott juttatasként adoz6 cafetéria-
elemként valaszthat Erzsébet-utalvanyt.

II1.
A cafetéria-juttatasokra felhasznalhato éves keretdsszeg

3. § (1) A birot megilletd cafetéria-juttatds éves Osszegét az OBH elndke hatdrozza meg az
érdek-képviseleti szervekkel egyiittmiikodve a targyév janudr 5. napjaig.
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(2) A cafetéria-juttatas éves 6sszegébdl keriilnek levonasra az egyes juttatasokhoz kapcsolddo,
a juttatast teljesitd munkaltatot terheld kozterhek az addjogszabalyokban eldirtaknak
megfelelden.

IV.

A cafetéria-juttatasok felhasznalasa

4. § (1) A bir6 elektronikus ton vagy irasban a Bjt. 183. § (3) foglaltak szerint, illetve a
jogviszony létesitésekor vagy az athelyezésekor nyilatkozik arr6l, hogy a cafetéria-juttatas
keretdsszegén beliil milyen juttatdsokra tart igényt. A nyilatkozatot elektronikusan a bir6sagok
informatikai rendszerén keresztiil lehet megtenni. Ahol a rendszer nem elérhetd, a Gazdasagi
Hivatalnal irdsban lehet nyilatkozni.

(2) Az a biro, akinek jogosultsaga év kdzben keletkezik, az elsé munkaban t61tott napjat kovetd
tizenot napon beliil kdteles nyilatkozni a részére megallapitott keretdsszegen beliil az altala
valasztott juttatasi elemekrol és azok mértékeérol.

(3) Amennyiben a bird az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot hianyosan vagy nem
megfeleld moédon teszi meg, akkor a javitott, illetve potolt nyilatkozat leadasaig cafetéria-
juttatdsban nem részesiilhet. Ha a nyilatkozatot Onhibdjan kiviil 4ll6 okbol (pl. rendes
szabadsag, betegszabadsag, tappénz, illetve egyéb mas akadalyoztatas miatt) az eldirt
hatarid6ig nem tudja megtenni, akkor azt az ok megsziinését kovetd 6t napon beliil potolhatja.
(4) A bir6 az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatanak modositasat akkor kezdeményezheti,
ha a nyilatkozata szerinti juttatdst vagy szolgaltatast neki fel nem réhaté okbdl nem tudja
igénybe venni. A moddositast kezdeményezd nyilatkozat az akadaly felmeriilésétdl szamitott
tizenotodik napig tehetd meg. A modositds jovahagyasara a munkaltatoéi jogkor gyakorldja
jogosult.

5. § (1) Az éves keretdsszeg egy naptari évben a szabalyzatban meghatarozott juttatasi formak
igénybevételére hasznalhato fel. A targyévben igénybe nem vett keretdsszeg nem vihetd at a
kovetkezd évre.

(2) Az éves keretdsszeg a bir6 altal - figyelemmel a részmunkaiddre is - az adott munkaltatonal
az adoévben toltott napokkal ardnyos Osszeg, mely Osszeget a munkaltatdi jogkor gyakorloja
allapit meg:

a) hatarozott iddre foglalkoztatott,

b) részmunkaiddben foglalkoztatott vagy

c) azon birdk esetén, akiknek a szolgalati jogviszonya, illetve jogosultsaga év kozben keletkezik
vagy szlinik meg.

6. § A cafetéria-juttatdsok valaszthatd elemeinek részletes tartalmat, az igénybe vehetd
Osszegek szamitasanak modjat, tovabba a sziikséges nyilatkozatok formajat kiilon Téjékoztato
tartalmazza, amelyet az érintettek kdzvetleniil kapnak meg.

V.
Eljaras a szolgalati jogviszony vagy jogosultsdg megsziinése esetén

7. § (1) A 2. §-ban meghatarozott esetben, illetve ha a bird szolgalati jogviszonya a targyév
kozben sziinik meg, az id6éardnyos részt meghaladd mértékben igénybevett cafetéria-juttatas
értékét a tavollét vége utani els6 munkanapon, illetve a jogviszony megsziinésekor az utolsd
munkaban toltott napon

a) vissza kell fizetni, vagy



b) az 1. szamu fliggelék szerinti eldzetes irasbeli nyilatkozata alapjan a szolgalati jogviszonyban
allo illetményébdl le kell vonni, vagy

¢) a szolgalati jogviszonyban all6 valasztasa szerint, ha a juttatas természete ezt lehetové teszi,
vissza kell adni (tovabbiakban egyiitt: visszafizetés).

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a szolgalati jogviszonyban
allo halala miatt sziinik meg.

(2) Amennyiben a bird szolgdlati jogviszonya a targyév kdzben sziinik meg és a juttatasi
keretdsszeg felhasznalhaté mértékénél kevesebbet vett igénybe, tigy részére a kiillonbdzetet az
altala adott kiegészitd nyilatkozat alapjan kell biztositani.

(3) Az (1) ¢és (2) bekezdés rendelkezései az iranyaddk abban az esetben is, ha a szolgalati
jogviszonyban all6 jogosultsaga - a 2. §-ban foglaltak figyelembevételével - modosul vagy év
kozben megsziinik.

(4) Ha a bir6t a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatasra az egyes munkaltatoknal
idéaranyosan jogosult. Ha a bir6 a korabbi munkaltatonal az idéaranyos részt meghalad6 értékii
cafetéria-juttatast vett igénybe, visszafizetési kotelezettség nem terheli, azonban az idéaranyos
részt meghaladd mértékkel az (j munkaltatonal igénybe vehetd cafetéria-juttatds mértékét -
legfeljebb az Gj munkaltatonal igénybe vehetd juttatas mértékéig - csokkenteni kell.

8. melléklet 1. szamu fliggelék
Nyilatkozat a cafetéria-tartozas illetménybdl torténd levonasdhoz

NYILATKOZAT
a cafetéria-tartozas illetménybdl torténd levonasahoz

N V. ettt ettt et h e et be e st sa e et enbe e et e e ereenane e
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AdOAZONOSIEO JELi ..ot s
Hozzdjarulok, hogy a fennall6 szolgalati jogviszonyom, illetve jogosultsdgom megsziinése
esetén idOaranyos cafetéria-keretem tullépése miatti, jogalap nélkiil felvett juttatdsok nettd
Osszege (cafetéria-tartozas) az illetményembdl levondasra keriiljon.



