Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
2/2016. (1. 29.) OBH utasitasa

az Orszagos Birdsagi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
11/2013. (XII. 31.) OBH utasitas modositasaral

Az Orszagos Bir6sagi Hivatal elndke a birdsdgok szervezetérdl és igazgatasardl szold 2011. évi
CLXI. torvény 76. § (2) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az Orszagos Birdsagi
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a kovetkezdk szerint modositja.

1.§

Az Orszéagos Birosagi Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 11/2013. (XIL 31.)
OBH utasitas (a tovabbiakban: SzMSz) 12 — 13. §-a és az azt megel6z6é alcim cim helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

»OBH vezetoi értekezlet

12. § (1) Az OBH elndke a vezetdi munka folyamatossaganak biztositdsa érdekében sziikség
szerint vezet6i értekezletet tart. Az értekezlet résztvevoi:

a) az elnokhelyettesek;

b) a féosztalyvezetok és a foosztalyvezetd-helyettesek;

¢) az elndki biztosok;

d) az elndk altal meghivott mas személyek.

(2) A vezet6i értekezlet napirendjén az OBH miukddésével Osszefiiggd stratégiai €s operativ
dontéseket igényld kérdések, tovabba a tobb szervezeti egység feladatkorét érintd, koordinaciot
igényld tigyek szerepelnek. A vezetdi értekezlet napirendjét az OBH elndke hatarozza meg.

(3) A vezetdi értekezlet eldkészitése, napirendjének Osszedllitisa a Szervezetfejlesztési és
Koordinacios Foéosztaly feladata.

(4) A vezetdi értekezleten hozott dontések végrehajtasardl, a feladat elvégzésére kitlizott hataridd
lejartat kovetden, a soron kdvetkezd vezetdi értekezleten kell beszamolni.

Foosztalyi és foosztalykozi értekezlet

13. § (1) Az OBH f0osztalyai legalabb kéthetente értekezletet tartanak, amelyen egyeztetik a
feladatok iitemezését, feleldseit, tovabba az OBH elndke részére készitendd heti jelentések
eredményeit.

(2) A fdosztalyi értekezletet a foosztalyvezetd vagy a féosztalyvezetd-helyettes hivja dssze.

(3) A fOosztalykozi értekezleteket sziikség szerint, de legalabb havonta kell megtartani. A
foosztalykozi értekezletet a Szervezetfejlesztési és Koordindcios Foosztaly vezetdje hivja dssze.
Az értekezlet napirendjére barmely foosztalyvezetd, foosztalyvezet6-helyettes javaslatot tehet.
Az OBH elndke vagy elndkhelyettese altal megjelolt témat napirendre kell venni.

(4) A foosztalyvezetdi értekezleten valamennyi féosztaly vezetdje jelen van. Egy fdosztalyrol
indokolt esetben tobb vezetd is jelen lehet.

(5) A f6osztalykozi értekezleten a szervezeti egységek vezetéi meghatarozzédk azokat a
feladatokat, amelyek tobb szervezeti egység tevékenységét érintik, valamint eldémozditjak a k6zos
feladatok hatékony végrehajtasat.



(6) Az értekezleteken elhangzottakrol emlékeztetd késziil, amelyet

a) foosztalyi értekezlet esetén a féosztalyvezeto;

b) féosztalykozi értekezlet esetén a Szervezetfejlesztési és Koordinacios Féosztaly vezetdje
megkiild az OBH elndkének és elndkhelyetteseinek.”

2.§

Az SzMSz 23. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»23. § (1) Az Elnoki Kabinet az OBH eclndkének kozvetlen iranyitasaval komplex modon,
kotelezo jelleggel kozvetiti az OBH szervezeti egységei részére az OBH elndkének utasitasait és
nyomon koveti, valamint ellen6rzi azok végrehajtasat.

(2) Az Elnoki Kabinet

a) kozvetleniil tamogatja az OBH elnokének munkajat;

b) kozremiikddik az OBH elndke dontéseinek eldkészitésében, ennek érdekében koordinalja a
dontések meghozatalahoz sziikséges dokumentaciok Osszedllitisat, nyomon koveti a dontések
végrehajtasat;

c) kozremikodik a stratégiai feladatok végrehajtasaban;

d) ellatja az OBH elndke feladatainak teljesitéséhez sziikséges szervezési, ligyviteli, technikai
teendoket;

e) egyiittmikodik az OBH szervezeti egységeivel, a birosagokkal, az igazsagszolgaltatasban
kozremitkddo hivatasrendekkel, valamint egyéb hazai és nemzetkdzi szervezetekkel;

f) koordinalja az OBH elnoke beszamolasi kotelezettségére vonatkozo tevékenységet.

(3) Az OBH elnokének titkarsaga az Elnoki Kabinet kozvetlen iranyitasaval a logisztikai és
tigyviteli feladatok részeként:

a) nyilvantartja, figyelemmel kiséri és szervezi az OBH elndke hivatalos elfoglaltsagait és
programjait, ezek elokészitéseként beszerzi a sziikséges hattéranyagokat, egyéb informaciokat;

b) kezeli az OBH elnokéhez kozvetleniil érkez6 leveleket, meghivokat;

c) kezeli az OBH elndkének bemutatott iratokat;

d) figyelemmel kiséri az OBH elndke altal meghatarozott hataridoket, gondoskodik azok
betartasarol.”

3.§

Az SzMSz 28. §-a és az azt megel6zo alcim cim helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»zervezetfejlesztési és Koordinacios Foosztaly

28. § (1) A Szervezetfejlesztési és Koordinacios foosztaly végzi az OBH szervezetfejlesztéssel €s
szervezetszabalyozassal, rendezvényszervezéssel, valamint az iratok kezelésével kapcsolatos
feladatokat.

(2) A Szervezetfejlesztési és Szervezetszabalyozasi Osztély:
a) ellatja az OBH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak és mellékleteinek kidolgozasat,
feliilvizsgalatat;



b) végzi a birosagok szervezeti és miikodési szabalyzatai kétévenkénti modositasanak a
jovahagyasra torténo eloterjesztésével kapcsolatos feladatokat;

c) elkésziti az OBH tovabbi szabalyzatainak normaszovegét a szabalyzat szakmai tartalmaért
felelds szervezeti egységekkel egyiittmikodve;

d) nyilvantartja az OBH elndkének normativ utasitasait és egyéb intézkedéseit;

e) kidolgozza, és az OBH eclndke elé terjeszti az OBH szervezetfejlesztésére vonatkozo
javaslatait;

f) koordinalja az OBH elndke altal jovahagyott szervezetfejlesztési javaslatok megvalositasahoz
sziikséges intézkedések végrehajtasat;

g) Osszegzi a torvényszékek altal kijelolt birak titkos informaciogytijtéssel és titkos adatszerzéssel
kapcsolatos igazgatasi tapasztalatait;

h) az OBH elnokének kozvetlen iranyitasaval ellatja:

ha) az OBH, az itélétablak és a torvényszékek honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi
tevékenységével kapcsolatos kozponti tervezési, igazgatdsi ¢és koordinacids feladatokat;
kapcsolatot tart a védelmi igazgatas kozponti szerveivel, az érintett minisztériumokkal, tovabba
az OBH elndkének kijeldlése alapjan munkatarsi tagként részt vesz a Honvédelmi Igazgatési
Koordinécios Tarcakdzi Munkacsoportban;

hb) kozremikodik az OBH nemzetbiztonsagi témakorrel kapcsolatos — feladatainak
szabalyozasaban, és az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozo vezetdket illetden eldokésziti
a nemzetbiztonsagi ellendrzésre vonatkozo iratokat;

hc) a mindsitett adat védelmérdl szolo térvény szabalyainak megfelelden ellatja az itélétablakon
és a torvényszékeken felallitasra keriild, a mindsitett iratok iigykezelését végzo irodak (TUK)
miukodésével, feltételeinek megteremtésével, szabdlyozasaval kapcsolatos kozponti igazgatasi
feladatokat, tovabba az OBH biztonsagi vezetdi tevékenységét; ennek soran folyamatos
kapcsolatot tart a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelettel;

hd) 6sszeallitja az OBH felsGvezetdinek és foosztalyvezetdinek az orszagos ligyeleti beosztasat,
¢s részt vesz annak végrehajtasaban.

(3) A Rendezvényszervezési Csoport:

a) lebonyolitja az egyes kozponti, elndki részvétellel zajlo és mas belsd, dolgozoi
rendezvényeket;

b) végzi az ezekhez kapcsolodo protokoll-, kiilsé és belsé rendezvényszervezési tevékenységet,
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(4) A Kozponti Iroda:

a) iktatja, és az iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen kezeli az OBH szervezeti egységeit6l
atvett, illetve kiils6 szervektdl vagy személyektdl érkezett iratanyagokat, intézkedik azok
tovabbitasardl a hivatali szervezetek részére, végzi azok utasitds szerinti irattdrozasat,

b) feliigyeli a postaeloszto tevékenységét,

C) elokésziti az iratkezelési rendszer korszeriisitését,

d) a mindsitett adat védelmérdl szo616 torvényben és annak végrehajtasi rendeletében, valamint az
OBH elnokének a mindsitett adatok védelmére vonatkozo biztonsagi szabalyzatdban foglaltaknak
megfeleléen, a biztonsdgi vezetd iranyitasaval, feliigyeletével végzi a mindsitett adatok
kezelésével kapcsolatos ligykezel6i feladatokat.”



4.§

Az SzMSz a kovetkezd 28/A. §-sal és az azt megel6z6 alcim cimmel egésziil ki:
»Kommunikacios és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya

28/A. § (1) A Kommunikacids és Nemzetkozi Kapcsolatok Fdosztalya ellatja az OBH ¢és a
birosagi szervezet kozponti kommunikaciojaval kapcsolatos feladatokat, tovabba apolja és
mélyiti az OBH ¢és a birosagi szervezet nemzetk6zi kapcsolatait.

e ey

folyamatos kiils6 és bels6 kommunikacié fenntartasa. Ennek keretében:

a) szervezi a kozvélemény el6tt — a hazai és szikség szerint a nemzetkdzi sajtd
kozremiikodésével — az OBH ¢s a birdsagi szervezet tevékenységének bemutatasat;

b) el6késziti és szervezi az OBH vezetdinek sajtoval kapcsolatos tevékenységét;

c) elkésziti az OBH kozleményeit és gondoskodik megjelenésiikrol;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a sajtonak a birosagokkal és az OBH-val kapcsolatos
hiradésait, ezek tapasztalatait elemzi és értékeli;

e) kapcsolatot tart a birésagok sajtoszovivoivel, tovabba mas allami szervek kommunikacioért
felelos szervezeti egységeivel és a televizidk, a radidk, a hirligynokségek, az internetes és a
nyomtatott lapok szerkesztéségeivel,

f) ellatja az OBH rendezvényeinek sajtonyilvanossagahoz kapcsolodo feladatokat;

g) szerkeszti a birosagok kozponti honlapjat és intranet oldalat, valamint az OBH intranet oldalat;
h) koordinalja az egyes birésagok internetes honlapjainak mitkodését;

i) minden év oktober 31. napjaig kommunikacios stratégiat készit a kovetkezd év
vonatkozasaban;

J) gondoskodik a kommunikacios stratégiaban meghatarozott intézményi ilizenetek rendszeres
aktualizalasarol.

(3) A Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztalya:

a) szervezi és koordinalja a birosagok, az OBH ¢és az OBT nemzetkdzi kapcsolatait;

b) elokésziti az OBH elndkének és elndkhelyettesének, az OBT elndke és tagjai hivatalos kiilfoldi
utjait €s a hozza érkezd kiilfoldi vendégek programjait;

c) segiti az OBH kapcsolatépitését a kiilorszagi partnerekkel, tovabba a Budapestre akkreditalt
diplomadciai képviseletekkel és nemzetkozi szervezetekkel,

d) ellendrzi a nemzetkdzi rendezvények, konferenciak megszervezését és lebonyolitasat;

e) kapcsolatot tart a partnerorszagok birosagi igazgatasi szerveivel és nemzetkozi szervezetekkel,

f) koordinalja az OBH ¢s a birésagok szakértdinek részvételét az eurdpai unios munkabizottsagok
munkajaban;

g) koordinalja az OBH altal kiirt nemzetkdzi 6sztondij programjait;

h) segiti az eurdpai jogi szaktanadcsadok koordindtoranak munkajat;

crer

5. §
Az SzMSz 32. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:



»32. § (1) A MIA az OBH f{6osztalyi jogéllasu szervezeti egysége, amelyet foosztalyvezetoként
igazgatd vezet. Feladata a birdk és igazsagiigyi alkalmazottak, tovabba torvényben meghatarozott
mas személyek kdzponti képzésének biztositdsa, valamint a birdsagok regionalis és helyi képzési
feladatainak 6sszehangolésa.

(2) Ennek érdekében a MIA

a) koordinalja az OBH fdosztalyaival és osztalyaival torténd egyiittmiikddést;

b) gondoskodik a feladatkorébe tartozo6 OBH elnoki intézkedések tervezeteinek elokészitésérol;

) egyiittmikodik az egyetemek jogi karaival, a jogi tovabbképzé intézetekkel és a doktori
iskolakkal, valamint a jogaszképzésben részt vevo hazai €s nemzetkozi szervezetekkel;

d) a Képzési Osztaly koordinalasaval egyiittmiikodik az igazsagiigyi képzés targyaban a jogasz-
¢s biroképzést végzé nemzetkdzi szervezetekkel,

e) véleményezi a miikodését érintd jogszabalyokat, szabalyzatokat és szerzédéseket;

f) kozremiikodik az OBH elnoke féléves és éves beszamoldinak elkészitésében.

(3) A Képzési Osztaly:

a) kidolgozza a birdsagi vezetok, a birak és az igazsagiigyi alkalmazottak kozponti oktatasanak és
tovabbképzésének modszereit;

b) koordinalja és ellenérzi a torvényszékek és az itélotablak altal szervezett helyi és regionalis
képzéseket;

c) ellatja a birak és az igazsagligyi alkalmazottak kozponti képzésének feladatait;

d) ellatja a képzések akkreditaciojaval kapcsolatos feladatokat;

e) nyilvantartja az egyéni képzési tervek és a képzéseken részt vevok adatait;

f) elokésziti az éves kozponti oktatasi tervet és elfogadasat kovetden intézkedik annak
végrehajtasarol;

g) megszervezi és lebonyolitja a birdsagi fogalmazok felvételi versenyvizsgajat;

h) kozremtkodik a képzésekkel kapcsolatos tamogatasi palyazatok elokészitésében és részt vesz
azok végrehajtasaban;

i) a képzések témajaban kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a felkért eléadokkal, a birésagok
oktatasfeleldseivel és instruktoraival, valamint az egyetemek és a jogdszi hivatasrendek
képviseldivel,

J) ellatja a kozponti képzésekhez kapcsolodo egyéb (pl. rendezvényszervezési) feladatokat;

k) ellatja az igazolasok kiallitasaval kapcsolatos feladatokat;

1) a nemzetkozi képzésekkel kapcsolatban:

la) ellatja a nemzetkdzi képzési programok és Osztondijak meghirdetésével és szervezésével
kapcsolatos feladatokat; ennek keretében Osszehangolja a magyar birdi kar és az eurdpai unids
tagallamok képzési, tovabbképzési feladatait, meghirdeti és Osszegzi a hazai igényeket,
gondoskodik azok végrehajtasarol,

Ib) kdzremiikodik a nemzetkozi forrasbol tamogatott képzési projektek birosagi végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok megoldasaban és koordinalasaban,

Ic) Osszegylijti, rendszerezi, nyilvantartja és tovabbi hasznositasra megkiildi a Nemzetkozi
Kapcsolatok Osztalyanak az utazasok és a fogaddsok tapasztalatait,

Id) elékésziti és lebonyolitja a nemzetk6zi rendezvényeket, konferenciakat,

le) intézi a birdsagok munkajahoz sziikséges kiilfoldi dokumentaciok, irasos informaciok
beszerzését,

If) rendszeresen kapcsolatot tart a partnerorszagok birdsagi képzési szervezeteivel,



m) a Kommunikacids és Nemzetkozi Kapcsolatok Fdosztalydnak munkajat segitve ellatja a
szervezési €s ligyintézési feladatokat.

(4) A Tudomanyszervezési és Dokumentacids Osztaly:

a) koordinalja a MIA tudomanyszervezési munkajat;

b) a tudomanyszervezési feladatok ellatasa érdekében kapcsolatot tart az egyetemek jogi karaival,
doktori iskolaival és tovabbképzd intézeteivel;

c) ellatja az OBH szakmai folyoiratanak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat;

d) mikdodteti a birdsagok kozponti konyvtarat, és koordinalja a birdsagi konyvtarak
egylittmikodését;

e) egyiittmiikodik a birdsagi elndokokkel a birdsagi konyvtari rendszer mikodtetésében;

f) kidolgozza és ellatja a birosagi konyvtarosok tovabbképzési feladatait;

g) rendszerezi és nyilvantartja a nyomtatott és digitalis jogi szakirodalmat, mikodteti a birak
szakmai adatbazisat (Jogi tudasbazis);

h) hazai és nemzetkozi szakirodalmi informacios szolgaltatast nyujt a birosagok részére;

i) kozremiikodik a nyomtatott és digitalis oktatasi segédanyagok Osszeallitasaban;

J) részt vesz a tavoktatasos képzések anyaganak kidolgozasaban és végrehajtasaban;

k) miikodteti az OBH digitalis nyomdajat.

(5) A Szolgaltatasi Osztaly:

a) koordinalja a MIA épiiletének fenntartasaval, lizemeltetésével és karbantartasaval kapcsolatos
teenddket, gondoskodik a rendeltetésszerli miikddtetésrdl és annak ellendrzésérol;

b) ellatja a MIA éttermi részlegének vezetésével és az éttermi szolgaltatasok biztositasaval
kapcsolatos feladatokat, iranyitja a konyha mitkkodését;

C) elvégzi a MIA szallodai részlegének vezetésével Osszefiiggd feladatokat, és iranyitja a recepcio
tevékenységét;

d) ellatja a MIA miszaki és karbantartasi részlegének vezetésével dsszefliggd feladatokat;

e) az lzemeltetéssel kapcsolatos vallalkozasi szerzédések keretében ellatott feladatok soran
egylttmikodik a vallalkozokkal, figyelemmel kiséri tevékenységiiket és a tapasztalatokrol
havonta tajékoztatot készit;

f) koordinalja és ellenérzi az OBH funkcionalis féosztalyanak és osztalyanak a MIA épiiletében
feladatokat ellaté munkatarsainak munkajat;

g) ellatja a rendezvények kivitelezését.”

6. §
Az SzMSz 4. melléklete helyébe jelen utasitas melléklete 1€p.
7.8
Az SzMSz 6. mellékletében a Munkaiddkeret alcim helyébe a kovetkezo alcim 1ép:
,,Munkaiddkeret
A MIA recepcidjan, konyhdjan, éttermében és biiféjében dolgozo igazsagiigyi alkalmazottak

munkaidejét — az lasz. 44. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan — a munkaltatéi jogkor
gyakorloja egy havi munkaidGkeretben allapitja meg, a napi 8 6ra munkavégzés alapulvételével.



A Miszaki Foéosztalyon a gépkocsivezetok munkaidejét — az lasz. 44. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan — a munkaltatoi jogkor gyakorldja egy havi munkaiddkeretben allapitja meg, a
készenléti jellegli munkakorre figyelemmel legfeljebb napi 12 6ra munkavégzés alapulvételével.

A munkaid6 a munkanapokra — munkaiddkeret alkalmazasa esetén — egyenldtlentil is beoszthato.
Ilyen esetben a napi munkaidé a felek kiilon megallapodasa alapjan legfeljebb napi 24, heti 72
ora, 4 6ranal révidebb nem lehet. A napi munkaidd beosztasa az Mt. rendelkezéseire figyelemmel
torténik.

A munkaidékeret kezdd és befejez6 idOpontjat a Szolgaltatasi Osztaly, valamint a Gondnoksagi
és Gépjarmii Uzemeltetési Osztaly vezetdje altal készitett — a MIA és a Miiszaki Foosztaly
vezetdje altal jovahagyott — munkaidé-beosztast a MIA, illetve a Miszaki Fdosztaly
nyilvantartja, és legalabb hét nappal korabban, legalabb egy hétre vonatkozoan irasban kozli a
munkavallaloval. A munkavallal6 a munkaidd-beosztas tudomasulvételét alairasaval igazolja. A
MIA, illetve a Miiszaki Féosztily a nyilvantartdst — egyeztetve a rendkiviili munkavégzésrol
késziilt kimutatassal — a tavolléti jelentéssel egyidejileg havonta a Gazdalkodasi Foosztaly
részére megkiildi.

Szolgalati jogviszonyra vonatkoz6 szabdly eltérd rendelkezése hidnydban a munkaiddkeretben
végzett munka nem szamit rendkiviili munkavégzésnek, valamint tobb miiszakos munkarendnek
sem, igy szabadid6 megvaltasara vagy dijazas kifizetésére, illetve miiszakpotlékra nem jogosit.”

8. §

Az SzMSz

a) 3. melléklet A) pont (2) alpontjaban a ,,Sajté és Kommunikacios Osztaly” szovegrész helyébe
a ,,Kommunikacios Osztaly”;

b) 3. melléklet A) pont (4) alpont a) alpontjaban a ,,Koordinacios Féosztaly” szovegrész helyébe
a ,,Szervezetfejlesztési és Koordindcios Féosztaly”

szoveg 1ép.

9.§

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

Dr. Hando Tiinde
elnok
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