Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
2/2017. (11. 8.) OBH utasitasa

az Orszagos Birdsagi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szo6lo
11/2013. (XII. 31.) OBH utasitas moédositasaral

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan, a birdsagok szervezetérol és igazgatasardl szolo 2011. évi CLXI. torvény
76. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkéromben eljarva a kovetkezd normativ
utasitast adom ki:

1.§

Az Orszagos Birosagi Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 11/2013. (XIIL. 31.)
OBH utasitas (a tovabbiakban: SzMSz) 26. §-a és az azt megel6z0 alcim cim helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

,lgazgatasszervezési Foosztaly

26. § (1) A foosztaly szervezi a birosagok kdzponti igazgatasanak feladatait, valamint koordinalja
az OBH szervezeti egységeinek miikodését, gondoskodik a szervezetszabalyozasi és az
iratkezelési feladatok ellatasarol.

(2) Az Igazgatasi Osztaly:

a) az OBH elnokének dontése alapjan kidolgozza az igazgatdsi vizsgalatok szempontjait,
koordinalja és Osszefoglalja a vizsgalatok tapasztalatait, elkésziti a vizsgalatokhoz kapcsolodd
intézkedések terveit, ellendrzi azok végrehajtasat,

b) az OBH elnokének utasitasa alapjan vizsgalja az itélétablak és a torvényszékek elndkeinek
igazgatasi tevékenységét, tovabba a birosagokon atfogo, cél-, rendkiviili vagy utdvizsgalatot
folytat,

C) elékésziti a tevékenységi korébe tartozd6 OBH elnoki intézkedések tervezetét,

d) részt vesz a birdésagok illetékességi teriiletének valtozasaira vonatkozo dontések
elokészitésében,

e) tajékoztatast ad a feladatkoréhez tartozo jogszabalyok értelmezésérol,

f) véleményezi az OBH elnoke részére, a birdsagok elndkei altal a birosag miikodésérdl készitett
éves tajékoztatokat,

g) elokésziti a birdsagi szervezetet érintd eldzetes és utdlagos hatasvizsgalatokat,

h) elokésziti a birdsagok 1étszamgazdalkodasaval osszefliggd dontések tervezeteit,

1) elokésziti az iilnokok valasztasat,

J) kozremikodik az eurdpai unids tagsaggal Osszefiiggd birosagi feladatok végrehajtasaban, az
eurdpai unids €s mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott, tovabba az egyéb birdsagi projektek
szakteriiletének megfeleld el6készitésében és végrehajtasaban, ennek soran egyiittmiikodik a
Projektirodaval, a nemzetk6zi kotelezettségbdl adodo feladatok teljesitéséhez adatokat szolgéltat,
elemzéseket készit,

K) kozremiikodik az OBH elndkének a jogszabalyok altal a hataskorébe utalt beszamolok
elokészitésében,

) részt vesz a kozvetitéi tevékenység (mediacid) igazsagszolgaltatasba vald beépitésében,



m) részt vesz a birdk és a birdsagi vezeték tovabbképzésére vonatkozd igazgatasi jellegii
tematikak, koncepciok kidolgozasaban,

n) intézi a feladatkorébe utalt panasziigyeket és kozérdekii bejelentéseket,

0) el6késziti a feladatai ellatasahoz kapcsoldddo OBH elndki utasitasok, ajanlasok tervezeteit,

p) gondoskodik a ,jo gyakorlatok” gytjtésérdl, kozzétételérdl, kapcsolddd intézkedések
megtételérdl, valamint gondozza a birésdgokon kotelezéen ¢és ajanlottan hasznalhatd
nyomtatvanyokat,

g) az OBH elndkének megbizasabol részt vesz az itélétablak, a torvényszékek Osszbirdi és
vezetoi értekezletén,

r) szakmai feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart és egyeztetéseket folytat az illetékes
minisztériumokkal €s a birdsagi eljarasokban érintett mas szervekkel,

s) ellatja az orszagos programok koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

t) szakmai timogatast nyt;jt a birdsagok részére a kiemelt jelent0ségli targykorokben.

(3) A Statisztikai Elemz6 Osztaly:

a) gondoskodik a birosagi statisztikai rendszer fejlesztésérél, szervezi és végzi a birdsagi
statisztikai adatok gytijtésével kapcsolatos kozponti feladatokat,

b) ellenérzi a birdsagok statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitését,

c) feldolgozza és elemzi a birésagok statisztikai adatszolgaltatasanak eredményeit,

d) felméri és elemzi a birdsagok munkaterhének alakulasat, kiilondsen az egyéni biroi
adatszolgaltatas idoszakos értékelésével, valamint a két és 6t éven tul folyamatban 1évo tligyek
vizsgalataval, kozremiikodik a birdk ardnyos leterheltségének kialakitdsara irdnyul6 szabalyozas
elokészitésében,

e) a biroi allaspalyazatok kiirasahoz statisztikai adatokat biztosit,

f) véleményezi a statisztikai adatszolgaltatast érintd jogszabalyok tervezetét,

g) a statisztikai adatok szolgaltatasaval, elemzésével kozremiikodik az OBH elnoki beszamolok
készitésében,

h) kozremiikodik a birésagi statisztikai adatokat tartalmazé kiadvanyok megjelentetésében,

1) statisztikai elemzéseket és egyéb hattéranyagokat készit az OBH elnoke és az OBH szervezeti
egységei részére, jelzi és a féosztaly vezetdjének kozremiikodésével kezdeményezi az igazgatasi
vizsgalatok sziikségességét, azokban kozremiikodik,

J) a statisztikai adatok szolgaltatasaval és elemzésével elokésziti az OBH elndkének a birdi
munkateher mérésével és az atlagos orszdgos munkateher, valamint a sziikséges birdi 1étszam
meghatdrozasaval kapcsolatos dontéseit.

(4) A Koordinacios és Szervezetfejlesztési Osztaly:

a) feliigyeli az Igazgatasszervezési Foosztaly kozremiikodésével kiadott feladatok, kiilondsen a
szabalyozodalkotas szakaszainak hataridében torténd teljesitését;

b) végzi a birdsagok szervezeti és miikodési szabalyzatai jovahagyasra torténd elbterjesztésével
kapcsolatos feladatokat;

¢) koordinalja az OBH elnoke altal 1étrehozott munkacsoportok tevékenységét;

d) a szervezetszabalyozasért felelos szervezeti egység kozremiikodésével nyilvantartja az OBH
utasitasokat, OBH elnoki ajanldsokat, belsd szabalyzatokat és protokollokat;

e) kidolgozza, és az OBH elndke elé terjeszti az OBH szervezetfejlesztésére vonatkozo
javaslatokat;

f) koordinalja az OBH elndke altal jovahagyott szervezetfejlesztési javaslatok megvalositasahoz
sziikséges intézkedések végrehajtasat;

g) gondoskodik az OBH megbeszélések, munkacsoportok ellatmanyarol.

(5) A Szervezetszabalyozasi Osztaly:



a) kidolgozza és feliilvizsgalja az OBH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és mellékleteit;

b) elkésziti a szamdra feladatként kiadott OBH utasitas (szabalyzat), OBH elnoki ajanlas, OBH
belsd szabalyzat tervezetét;

¢) kiilon OBH utasitas alapjan kozremiikodik az OBH utasitdsok, OBH elndki ajanlasok és OBH
belsé szabalyzat elkészitésében, igy:

ca) elkésziti az OBH szabalyozoalkotési programjat,

cb) nyilvantartja az OBH utasitdas, OBH elndki ajanlas ¢és az OBH bels6é szabalyzat
megalkotasanak allasat,

cc) mddszertani tAmogatast nyljt a szabalyozo elokészitéséért felelds szervezeti egység szamara,
cd) elvégzi a szabalyozo tervezetének kodifikacids ellendrzését,

ce) a koordinacidért felelds szervezeti egység kozremiikodésével gondoskodik a kozzététellel,
modositasokkal egységes szerkezetbe foglaldssal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(6) Az OBH eInokének kozvetlen iranyitasaval ellatja az integritasi szabalyzatban az OBH
integritasfelelése szamara meghatarozott feladatokat.

(7) A biztonsagi vezetd:

a) Osszegzi a torvényszékek altal kijeldlt birak titkos informaciogytijtéssel és titkos adatszerzéssel
kapcsolatos igazgatasi tapasztalatait;

b) az OBH elnokének kdzvetlen iranyitasaval

ba) ellatja az OBH, az itélotablak és a torvényszékek honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi
tevékenységével kapcsolatos kozponti tervezési, igazgatdsi ¢és koordinacioés feladatokat;
kapcsolatot tart a védelmi igazgatas kozponti szerveivel, az érintett minisztériumokkal, tovabba
az OBH elndkének kijelolése alapjan munkatarsi tagként részt vesz a Honvédelmi Igazgatasi
Koordinaciés Tarcak6zi Munkacsoportban;

bb) kozremikodik az OBH nemzetbiztonsagi témakorrel kapcsolatos —feladatainak
szabalyozasaban, ¢s az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozod vezetdket illetden eldkésziti
a nemzetbiztonsagi ellenérzésre vonatkoz6 iratokat;

bc) a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szabalyainak megfelel6en ellatja az itélétablakon
és a torvényszékeken felallitasra keriild, a mindsitett iratok iigykezelését végzd iroddk (TUK)
miikddésével, feltételeinek megteremtésével, szabdlyozasaval kapcsolatos kozponti igazgatasi
feladatokat, tovabba az OBH biztonsagi vezetdi tevékenységét; ennek soran folyamatos
kapcsolatot tart a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelettel;

bd) sszeallitja az OBH felsdvezetdinek és féosztalyvezetdinek az orszagos iigyeleti beosztasat,
és részt vesz annak végrehajtasaban.

(8) A Kozponti Iroda:

a) iktatja, és az iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen kezeli az OBH szervezeti egységeitol
atvett, illetve kiilsé szervektdl vagy személyektdl érkezett iratanyagokat, intézkedik azok
tovabbitasardl a hivatali szervezetek részére, végzi azok utasitds szerinti irattarozasat;

b) feliigyeli a postaeloszto tevékenységét;

C) elokésziti az iratkezelési rendszer korszerisitését;

d) a mingsitett adat védelmérdl szolo térvényben és annak végrehajtasi rendeletében, valamint az
OBH elnokének a mindsitett adatok védelmére vonatkozd biztonsagi szabalyzataban foglaltaknak
megfelelden, a biztonsagi vezetd irdnyitasaval, feliigyeletével végzi a mindsitett adatok
kezelésével kapcsolatos ligykezeldi feladatokat.”

2.§

Az SzMSz a 28. §-a és az azt megel6z0 alcim cim helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:



,Jogi Foosztaly

28. § (1) A fbosztaly ecllatja a jogszabaly-véleményezéssel, valamint a birdsagok jogi
képviseletével kapcsolatos feladatokat.

(2) A Jogszabaly-véleményezési Osztaly:

a) a birdsagokat érintd jogszabalyok tervezetére a birdsagoktol, illetve az OBH szervezeti
egyseégeitdl érkezo észrevételek figyelembevételével elokésziti az 6sszegzd véleményt,

b) javaslatot készit a birdsagok feladatkorét érint6 jogszabalyok megalkotasanak, modositasanak
kezdeményezésére,

¢) az OBH elnoke részére jogi véleményt és szakmai allasfoglalast készit, illetve kdzremtikodik
azok kidolgozasaban a Kozbeszerzések ¢és Szerzédéses Kapcsolatok Fdosztallyaval
egylittmiikodve,

d) véleményezi az OBH clndkének szabalyzat- és ajanlastervezeteit,

e) gondoskodik a jogszabaly-véleményezési birdi haldzat kiépitésérdl és mikodtetésérdl, jogi
szakaganként az adott szakteriileten, szakértelemmel és gyakorlati tapasztalattal rendelkezd
birakrol szakmai adatbazist vezet,

f) kozremiikodik a jogszabalyvaltozasok belsé és kiils6 kommunikacidjaban, ennek érdekében
kapcsolatot tart a kommunikacioért felelds szervezeti egységgel és a honlapok szerkesztdjével,

g) részt vesz a jogszabaly-véleményezéssel kapcsolatos kiils6 és belsé egyeztetéseken,

h) részt vesz a koOzponti stratégiai programok megvalositasaban, kozremiikodik egyes
szaktertiletét érintd projektekben.

(3) A Jogi Képviseleti Osztaly:

a) képviseli az OBH-t, az OBH elnokét és a birdsagokat a birésagi eljarasokban,

b) meghatalmazassal ellatja a birdk és a birosagi alkalmazottak perbeli képviseletét azokban a
birdsagi eljarasokban, amelyekben a pertars birdsag képviseletében is eljar,

c) a képviselettel kapcsolatos tigyekben koordinal a birdsagokkal,

d) Osszegzi és elemzi a birdsagi jogkdrben okozott karok megtéritésével kapcsolatos birdsagi
eljarasok, illetdleg marasztald itéletek altalanosithatd tapasztalatait, kezdeményezi a karok
megeldzése érdekében sziikséges intézkedéseket,

e) ellatja az OBH jogi képviseletét a birdsagok elétt polgari, munkaiigyi, illetve kozigazgatasi
hatarozat birdsagi feliilvizsgalata iranti perekben, kozigazgatasi, nemperes birdsagi eljarasokban,
tovabbd egyéb hatdsagi eljardsokban, a képviselettel kapcsolatos iigyekben koordindl a
foosztalyokkal,

) a kdzponti igazgatasi feladat ellatasa korében az egységes, hatékony, gazdasagos, atlathato jogi
képviselet biztositdsa érdekében alkotott, kiilon szabalyozasban foglaltak alapjan végzi el a
munkajat,

) elkésziti a tevékenységét érintd jogszabalytervezetekre vonatkozo észrevételeket,

h) intézi a kozérdekii adatokkal kapcsolatos tigyeket, megkereséseket.”

3.8
Az SzMSz 28/A. §-a és az azt megel6z6 alcim cim helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
~Kommunikacios és Kapcsolattartasi Foosztaly

28/A. § (1) A Kommunikécioés és Kapcsolattartasi FOosztaly ellatja az OBH és a birdsagi
szervezet kozponti kommunikaciojaval kapcsolatos feladatokat, tovabba apolja és mélyiti az



OBH ¢és a Dbirdsagi szervezet nemzetkdozi kapcsolatait, gondoskodik az OBH
rendezvényszervezési feladatainak ellatasarol.

folyamatos kiilsd és belsé kommunikéci6 fenntartasa. Ennek keretében:

a) szervezi a kozvélemény elétt — a hazai és szilkség szerint a nemzetkézi sajto
kozremiikodésével —az OBH ¢és a birdsagi szervezet tevékenységének bemutatasat;

b) el6késziti és szervezi az OBH vezetdinek sajtoval kapcsolatos tevékenységét;

c) elkésziti az OBH kozleményeit és gondoskodik megjelenésiikrdl,

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a sajtonak a birdsagokkal és az OBH-val kapcsolatos
hiradasait, ezek tapasztalatait elemzi és értékeli;

e) kapcsolatot tart a birésagok sajtoszoviviivel, tovabba mas allami szervek kommunikacioért
felelds szervezeti egységeivel €s a televiziok, a radidk, a hirligyndkségek, az internetes és a
nyomtatott lapok szerkesztdségeivel;

f) ellatja az OBH rendezvényeinek sajtonyilvanossagahoz kapcsolodo feladatokat;

g) szerkeszti a birésagok kdzponti honlapjat és intranet oldalat, valamint az OBH intranet oldalat;

h) koordinalja az egyes birdsagok internetes honlapjainak mikodését;

i) minden év oktober 31. napjaig kommunikacios stratégiat készit a kovetkezd év
vonatkozasaban;

J) gondoskodik a kommunikacids stratégiaban meghatarozott intézményi lizenetek rendszeres
aktualizalasarol,

k) kézremiikodik az OBH kiadvanyainak elkészitésében.

(3) A Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya:

a) szervezi és koordinalja a birésagok, az OBH és az OBT nemzetk6zi kapcsolatait;

b) elokésziti az OBH elndkének és elndkhelyettesének, az OBT elnoke és tagjai hivatalos kiilfoldi
utjait €s a hozza érkezd kiilfoldi vendégek programjait;

c) segiti az OBH kapcsolatépitését a kiilorszagi partnerekkel, tovabba a Budapestre akkreditalt
diplomaéciai képviseletekkel és nemzetkozi szervezetekkel,

d) ellen6rzi a nemzetk6zi rendezvények, konferenciak megszervezését és lebonyolitasat;

e) kapcsolatot tart a partnerorszagok birosagi igazgatasi szerveivel és nemzetkozi szervezetekkel,

f) koordinalja az OBH ¢s a birésagok szakértdinek részvételét az eurdpai uniés munkabizottsagok
munkajaban;

g) koordinalja az OBH altal kiirt nemzetkozi 6sztondij programokat;

h) segiti az eurdpai jogi szaktanacsadok koordinatoranak munkajat;

(4) A Rendezvényszervezési Osztaly:

a) végzi a protokoll- és rendezvényszervezési tevékenységet, ellatja ezek adminisztraciojat,

b) megrendeli a rendezvények megszervezéséhez sziikséges szolgaltatdsokat, kezdeményezi az
ezekhez sziikséges szerzédések megkotését,

¢) gondoskodik a rendezvényekhez sziikséges forditasi, tolmacsolasi feladatok megrendelésérdl
vagy elvégzésérdl, kozremiikodik a nemzetk6zi rendezvények megszervezésében,

d) kapcsolatot tart a birdsagok és egyéb kiilsé szervezetek altal gondozott rendezvények
szervezdivel, tajékoztatast nyljt azok protokolljarol, a résztvevd szerepérol,

e) figyelemmel kiséri az elndk, elndkhelyettesek éves programtervét, kozremiikodik azok
megvalositasaban,

f) elkésziti a protokollhoz tartoz6 személyek részére a gratulalo-, koszondleveleket, valamint a
kondolealo leveleket,

g) elkésziti a rendezvények és rendezvény-tipusok protokolljanak tervét,



h) kérésre gondoskodik a felsdvezetok konferenciakra torténd regisztralasarol,
1) gondoskodik a reprezentacids ajandékokrol.”

4. §

Az SzMSz 3. melléklet A) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,A) FELUGYELETI REND

(1) Az OBH elndke, mint a Hivatal egyszemélyi felelds vezetéje az OBH valamennyi szervezeti
egységének tevékenységét illetden stratégiai dontési jogkort tovabba altaldnos feliigyeletet
gyakorol.

(2) Az OBH elnoke az el6zoekben foglaltakkal egyidejiileg kozvetlentil feliigyeli az alabbi
szervezeti egységeket:

a) Elnoki Kabinet,

b) Kommunikacios Osztaly,

c) Ellen6rzési Féosztaly,

d) Igazgatasszervezési Foosztaly,

e) Jogi Fdosztaly,

f) Emberi Er6forras Gazdalkodasi Fdosztaly.

(3) Az Elnoki Kabinet vezetdje és tagjai jogallasukat tekintve az elndki dontéseket komplex
modon, kotelezd jelleggel kozvetitik az OBH szervezeti egységei részére, a feladatok
elékészitéséhez biztositjak a sziikséges felsdvezetdi informéciokat, nyomon kovetik, ellendrzik a
dontések végrehajtasat. Az Elnoki Kabinet vezetdje, tagjai kozremiikodnek az OBH feladatainak
a megvaldsitasdban, a szakappardtus megfeleld tajékoztatdsdban, a konkrét feladatok
végrehajtasanak ellendrzésében.

(4) Az OBH elndkének helyettese feliigyeli az OBH elndkének dontésében meghatarozott
szervezeti egységeket.”

5. §

Az SzMSz 4. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

6. §

Az SzMSz

a) 12. § (3) bekezdésében, 13. § (3) bekezdésében és 13. § (6) bekezdés b) pontjdban ,,a
Szervezetfejlesztési és Koordinacios Foosztaly” szovegrész helyébe ,,az Igazgatasszervezési
Fbosztaly”;

b) 25. § (3) bekezdés i) pontjdban, 27. § (2) bekezdés e) pontjaban, 27. § (3) bekezdés 1)
pontjaban, 29. § (1) bekezdés f) pontjaban, 31. § (1) bekezdésében, 33. § (2) bekezdés h)
pontjdban, 33. § (2) bekezdés h) pontjaban és 33. § (3) bekezdés f) pontjdban a ,Birdsagi
Foosztaly” szovegrész helyébe a ,,Jogszabaly-véleményezési Osztaly”;

c) 32. § (3) bekezdés m) pontjaban a ,,Kommunikacids és Nemzetk6zi Kapcsolatok Foosztalya”
szovegrész helyébe a ,,Kommunikacios €s Kapcsolattartasi Foosztaly”

szoveg lép.



7.§

Ez az utasités a kdzzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

Dr. Hando Tiinde
elnok



1. melléklet a 2/2017. (IL. 8.) OBH utasitashoz
4. melléklet a 11/2013. (XII. 31.) OBH utasitashoz

OBH szervezeti abra
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