Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
2/2018. (I11. 29.) OBH utasitasa

a birosagi peres és nemperes eljarasokra adott altalanos meghatalmazasok kozhiteles
nyilvantartasarol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban, valamint a
birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel a birésagi peres és nemperes
eljarasokra adott altalinos meghatalmazasok kdozhiteles nyilvantartdsarol szolé 2017. évi
XLIII. torvény rendelkezéseire — a birdsagi peres €s nemperes eljarasokra adott altalanos
meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartdsanak részletes szabalyairol szolo 17/2017. (XII. 15.)
IM rendelet 14. § (1) bekezdésében meghatirozott feladatkoromben eljarva a kovetkezd
normativ utasitast adom ki:

1. Bevezeto rendelkezések

1. § [Az utasitas célja]

Az utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a birdsagi peres és nemperes eljarasokra adott
altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasardl szold 2017. évi XLIIL torvényben (a
tovabbiakban: Anytv.) meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez, valamint a birdsagi peres
¢s nemperes eljardsokra adott altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasanak
részletes szabalyair6l szolo 17/2017. (XII. 15.) IM rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet)
szerepld informatikai rendszer tizemeltetéséhez kapcsolodo feladatok meghatarozasa.

2. § [Az utasitas hatalyal

A Szabdlyzat hatdlya a birosagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXIL
torvény 16. §-aban meghatarozott birésagokra (a tovabbiakban: birdsdgok), tovabba az
Orszagos Birosagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH) terjed ki.

3. § [Ertelmezd rendelkezések]

A Szabalyzat alkalmazasdban

1. dltalinos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartisa: az Anytv. 1 - 3. §-dban
meghatarozott nyilvantartas;

2. adattovabbitisi nyilvantartds: az Anytv. 17. §-dban meghatérozott adatszolgaltatasokrol
vezetett nyilvantartas;

3. jogosultak nyilvintartdsa: az Anytv. 18. §-dban meghatarozott, az 4ltalanos
meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartdsaba adatrogzitésre kotelezett, illetve abbol
kozvetlen hozzaférésre, adatok megismerésére és kezelésére jogosultak nyilvantartasa;

4. kozvetett hozzdférés: a Rendelet 1. § ¢) pontjaban meghatarozott kozvetett hozzaférés;

5. kbzvetlen hozzaférés: a Rendelet 1. § d) pontjaban meghatarozott kdzvetlen hozzaférés;

6. ONYUO: az OBH Elektronikus Eljarasok Féosztilya Orszagos Nyilvantartasi és
Ugyfélkapcsolati Osztalya, amely ellatia az altalinos meghatalmazasok kozhiteles
nyilvantartdsaval kapcsolatban az OBH elndke szamara meghatarozott adatszolgaltatasi €s
adatkezelési feladatokat;

7. szerep alapu csoportositas: a jogosultak nyilvantartasdban szerepld csoportositas, amely
alapjan megallapithato, hogy az adott jogosult milyen hozzéaférési jogokkal rendelkezik.



2. Az altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasabol torténo adatszolgaltatas
részletes szabalyai

4. § [A kozvetlen hozzdfeérés biztositasal

(1) Az OBH az Anytv. 14. § (1) - (2) bekezdésében meghatérozott szervek részére az ott
meghatarozott célbdl torténd adatszolgaltatast az altala mukodtetett informatikai rendszer
utjan kizardlag elektronikus uton teljesiti.

hozzaférésre felhatalmazott személyek utjan torténik.

(3) Az egyedi azonositd iranti kérelmet, valamint az 1. mellékletben feltiintetett tablazatot
kitoltve — az OBH elndkéhez cimezve — elektronikus uton vagy papir alapon kell benytjtani.
(4) Az egyedi azonosito irdnti kérelemrél — annak ellendrzését kovetéen — az ONYUO
vezetbje dont. Az ONYUO vezetdje a jogszabalyi feltételeknek megfeleld kérelem esetén az
egyedi azonositod létrehozasat kéri az OBH Informatikai Fdosztalyatol (a tovabbiakban: IF).
Amennyiben az egyedi azonositd iranti kérelem nem felel meg a jogszabalyban rogzitett
feltételeknek, az ONYUO errdl tajékoztatja a kérelmezét.

(5) Az IF bedllitja a kérelmezd kozvetlen hozzaférésre jogosult dolgozodja részére a
jogszabalyban meghatarozott adatokra vonatkozd hozzaférést és az errdl szolo tajékoztatot,
valamint az egyedi azonosit6t megkiildi az ONYUO részére.

(6) A kozvetlen hozzaférésre jogosult szervet az ONYUO a kérelem benyujtasat kovetd 8
napon beliil tajékoztatja a dolgozodja részére kiallitott egyedi azonositorol és haszndlatdhoz
szlikséges technikai ismeretekrol.

(7) Az IF az adatrogzitésre, megismerésre és kezelésre, valamint az adatkezelés jogszeriisége
ellendrzésére jogosultak szerinti szerep alapi csoportositdsban vezeti a jogosultak
nyilvantartdsat [3. § 3. pont].

(8) Az egyedi azonositdo modositasa vagy torlése iranti kérelemre, annak elintézésére az e §-
ban foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.
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alkalmazni kell.

5. § /A birosag kozvetlen hozzadférésének kiilon szabalyai]

vagy igazsagiigyi alkalmazott utjan gyakorolja.

(2) Az egyedi azonositd iranti kérelmet a munkaltatdi jogkort gyakorld birosagi elndk a 4. §-
ban meghatarozott moédon nytjtja be.

(3) Az egyedi azonositoval rendelkezd birakrol €s igazsagiigyi alkalmazottakrél a munkaltatoi
jogkort gyakorlod birdsagi elndk nyilvantartast vezet, és gondoskodik a nyilvantartast érintd
valtozasok atvezetésérdl. A munkaltatéoi jogkort gyakorld birdsagi elndk az egyedi
azonositoval rendelkezd bird vagy igazsagiligyi alkalmazott kozvetlen hozzaférésével
kapcsolatos tény- vagy adatvaltozas esetén haladéktalanul intézkedik az OBH-nak Anytv. 19.
§ (3) bekezdésében meghatarozott hataridon beliili értesitésérol.

6. § [A kozvetett hozzaférés biztositasa]

(1) Az Anytv. 14. § (3) - (5) bekezdésében meghatarozott kozvetett hozzaférésre jogosultnak
— a papir alapon vagy elektronikus iton benyujtott — az 4ltalanos meghatalmazasok kozhiteles
nyilvantartasabol torténd adatigénylése iranti kérelmét az ONYUO ellenérzi.



(2) A papir alapti kérelmet a 2. melléklet szerinti nyomtatvanyon, az elektronikus uton
benyujtott kérelmet az erre rendszeresitett ANYK nyomtatvanyokon kell benytjtani.

(3) Kozfeladatot ellatdo szerv kérelmét - a (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen — az erre
rendszeresitett ANYK nyomtatvanyon, elektronikus tton nyujthatja be.

(4) A (2) és (3) bekezdésben meghatarozott nyomtatvanyokat a birosagok kézponti honlapjan,
az altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasa adatszolgaltatassal kapcsolatos
informaciok meniipont alatt kell elérhetdvé tenni. A 2. melléklet szerinti papiralapu kérelem-
nyomtatvany atvételének lehetdségét az OBH Orszagos Nyilvantartasi Iroddjaban, a
jarasbirosagokon, illetve a torvényszékeken ligyfélfogadasi idében is biztositani kell.

(5) A kérelemrdl az ONYUO vezetéje dont. A jogszabélyi rendelkezéseknek megfeleld
kérelem esetén az ONYUO a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 munkanapon beliil adatot
szolgaltat vagy tajékoztatja a kérelmezot, hogy az adatszolgaltatds nem teljesithetd. A 7. §-
ban meghatarozott esetben az ONYUO a Rendelet 13. § (4) bekezdésében meghatarozott
hianypétlasi felhivast ad ki.

(6) A papiralapt kérelem személyes benyujtasanak, illetve az (5) bekezdésben meghatarozott
adatszolgaltatds vagy tajékoztatas személyes atvételének lehetdségét az OBH Orszagos
Nyilvantartasi Iroda tligyfélszolgalatan (cim: 1055 Budapest, Szalay u. 16. szam) biztositani
kell.

7. § [Hianypotlas]

(1) Ha az ONYUO az adatszolgaltatas iranti kérelem 6. § (1) bekezdésben foglalt ellendrzése
nyoman a Rendelet 13. § (4) bekezdését alkalmazza, a kérelem benyujtasat kovetd 8
munkanapon beliil 15 napos hataridé biztositasaval hianypotlasi felhivast ad ki.

(2) Amennyiben a hidnyok potlasara hataridén beliil nem kertiil sor, az adatszolgéltatds nem
teljesithets. Errdl az ONYUO 5 napon beliil a Rendelet 4. melléklete szerinti tartalmu
tajékoztatast ad ki.

(3) Amennyiben a hianyt hataridében potoljak, a hianypotlas beérkezésétdl szamitott 8
munkanapon beliil kell az adatszolgéltatast teljesiteni.

8.§ [Az OBH munkatarsainak hozzaférése]

(1) Az ONYUO munkatérsai jogosultak az OBH altal miikddtetett informatikai rendszer
alkalmazasaihoz val6 hozzaférésre a nyilvantartdshoz kapcsolodd adatszolgaltatasi és
adatkezelési feladatok ellatasa érdekében.

(2) Az IF informatikai rendszer mikodtetésével megbizott munkatarsai a feladat-ellatashoz
sziikséges mértékben jogosultak a 3. § 1 - 3. pontjaiban meghatdrozott nyilvantartdsokhoz
valo hozzaférésre.

9. § [Az adattovabbitasi nyilvantartas]

(1) Az IF az informatikai rendszer Utjan vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast.
(2) Az adattovabbitasi nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

a) az adatkezeld nyilvantartasi azonositojat,

b) az adattovabbitast kérd nevét, lakcimét (nem természetes személy esetén nevét,
székhelyét),

¢) az adattovabbitas céljat,

d) az adattovabbitas jogalapjat,

e) a kérelemhez fiz6d0 jogi érdek igazolasat,

f) a kérelmez6 altal az adattovabbitashoz kozolt adatokat,

g) az adattovabbitas idOpontjat,

h) a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat.



(3) Az adattovabbitast tartalmazo iraton, illetve az altalanos meghatalmazéasok kozhiteles
nyilvantartdsa adatainak barmilyen céli tovabbitasanal fel kell tiintetni az informacids
onrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 68. § (6)
bekezdése szerinti nyilvantartasi szamot.

3. Az altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasaba torténé bejegyzés, torlés,
betekintés

10. § /A4z eljaro birosagok feladatai]

(1) Az 4j meghatalmazas felvétele meniipontban a birésag a hatdrozat jogerdre emelkedését
kovetéen haladéktalanul, de legfeljebb 3 munkanapon belill rogziti az Anytv. 3. § (1)
bekezdésében meghatarozott adatokat, valamint feltolti az iigyben keletkezett valamennyi
hatdrozatot Pdf formatumban. A bejegyzés adatainak helytallosdgaért a bejegyzést
elrendeld birésag elnodke felel.

(2) A meghatalmazés adatainak modositdsa meniipont alatt a nyilvantartdsi szdm beirdsat
kovetéen modosithatéak a mar berdgzitett meghatalmazas adatai.

(3) A meghatalmazas dokumentumainak mddositdsa meniipont alatt a nyilvantartdsi szam
beirasat kovetéen van lehetdség ujabb dokumentum feltdltésére, illetve a mar meglévod
dokumentum torlésére.

(4) A meghatalmazas megtekintése meniipontban a nyilvantartasi szdm beirasat kovetden
van lehetdség a felvitt adatok megtekintésére.

(5) A kivonat meniipontra kattintva a nyilvantartasi szam beirasat kovetéen a meniipontbol
kivonat nyomtathatd, mely tartalmazza a nyilvantartasba berdgzitett adatokat.

4. A nyilvantartasbol torténo téves bejegyzések torlése

11. § [Téves bejegyzés torlése]

(1) Az éltalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasaban taldlhato téves bejegyzés
torlésére a birdosag nem jogosult.

(2) A téves, vagy kettds bejegyzés torlését a birosag elndke kezdeményezi az ONYUO
vezetdjénél, a kérelemnek a nyilvantartasok@obh.birosag.hu e-mail cimre torténd
megkiildésével. A torlési kérelmet az ONYUO annak ellendrzését és jovahagyasat
kovetden tovabbitja a torlést végrehajto IF részére.

5. Zaro rendelkezések

12. § [Iratkezelési szabalyok]
A szabdlyzat rendelkezéseivel kapcsolatban az OBH-hoz beérkezett és ott keletkezett iratok
kezelésére az OBH iratkezelési szabalyzatat kell alkalmazni.

13. § [Hatadlyba léptetés]
Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

dr. Handé Tiinde
elnok



1. melléklet a 2/2018. (I1I. 29.) OBH utasitashoz

Tablazat az egyedi azonosito iranti kérelemhez
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2. melléklet a 2/2018. (11I. 29.) OBH utasitashoz

@3 ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL

Az altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasabdl torténé adatigényléshez
sziikséges

KERELEM

Az adatszolgaltatast a kérelmezd sajat magarol kéri |:|
nem sajat magarol kéri |:|

A felvilagositast kéro adatai

Természetes személy esetén

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési helye ¢és ideje:

Anyja sziiletési csaladi és utoneve:

Lakcime, egyéni ligyvéd esetén székhelye, kamarai jogtanicsos esetén munkaltatoja

székhelye:

Ertesitési cim (amennyiben nem a fenti cimre kéri az adatszolgéltatas kikiildését):

Nem természetes személy esetén

Megnevezése:

Székhelye:




Torvényes képviseldje neve:

Nyilvantartasba vett szervezet esetén a

nyilvantartasat vezetd szerv:

nyilvantartdsi szama:

Nyilvantartasba nem vett szervezet esetén adészama:

Amennyiben nem sajat magarol kéri az adatszolgaltatast

AKkirél kéri az adatszolgaltatast

Természetes személy esetén

Csaladi és utdneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési helye és ideje:

Anyja sziiletési csaladi és utoneve:

Nem természetes személy esetén

Megnevezése:

Székhelye:

Torvényes képviseldje neve:

Nyilvantartasat vezetd szerv neve:

Nyilvantartasi szama:




Az adatigényléshez fiiz6do jogi érdek igazolasa

Adatkezelésre feljogositod torvényi rendelkezés:

Igényelt adatok megismeréséhez fiz6d6 jogi érdek:

A kérelemhez mellékelt jogi érdeket igazold okirat megnevezése €s iratszama:

Annak az 1ddszaknak vagy id6pontnak a megjelolése, amelyre vonatkozoan a felvilagositast
kérd a nyilvantartasban kezelt adatokrol adatszolgéltatast igényel:

Azon iigykorok, illetve birosagok megjeldlése, amelyek vonatkozdsdban az altalanos
meghatalmazas terjedelmérdl a felvilagositast kérd adatszolgaltatast igényel:




A kérelemhez csatolt mellékletek megnevezése:

Jelolje meg, amennyiben személyesen kivanja atvenni az elkésziilt adatszolgaltatast az OBH
Orszagos Nyilvantartasi Irodajaban:

Adja meg telefonszamat, melyen értesithetjlik az igazolas elkésziiltérol:

Kelt: , év ho nap

kérelmez6 alairasa

Az okirati tanuk adatai, ha a Pp. 325. § (1) bekezdés b) pontja szerinti formdban terjesztik eld
a kérelmet:

Név: Név:
Cim: Cim:
Alairas: Alairas:




Kitoltési utmutato
az altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasabol torténd adatigényléshez sziikséges
kérelemhez

1. Altalanos informaciék

1. Kérjiik a kérelmez6t, hogy az lirlapot olvashatéan, nyomtatott betiivel sziveskedjen
kitolteni.
2. Figyelmeztetjiik, hogy az tirlap olvashatatlan kitdltése hianypotlas kibocsatasat vonja

maga utan, javasoljuk ezért, hogy az trlapot szamitdogéppel toltse ki és a kinyomtatdst
kovetden irja ala!

3. Amennyiben nem sajat kézzel tolti ki a nyomtatvanyt, abban az esetben két tanu
alairasa is szilikséges a szabdlyszerii benyujtashoz! Ennek elmulasztdsa hianypotlas
kibocsatasat vonja maga utan!

4. A nyomtatvany nem szerkeszthetd, tdjékoztatjuk, hogy amennyiben a nyomtatvanyt
megvaltoztatja, a kérelem nem tekinthetd szabalyszeriien benytjtottnak.

11. Részletes kitoltési atmutato
1. oldal:

Az elsé oldal Kkitoltése minden esetben (ha az adatszolgaltatast a kérelmezd sajat magarol
vagy nem sajat magarol kéri) kotelezd!

Kivalasztasa annak, hogy az adatszolgaltatast a kérelmezo sajat magarol vagy nem sajat
magarol kéri:

Kérem tegyen X-et a megfeleld rubrikaba

A felvilagositast kéro adatai:

Kérjiik, hogy minden adatot sziveskedjen pontosan kitolteni.

Természetes személy esetén U1gy, ahogyan az a személyazonositd igazolvanyan és a lakcimet
azonosito hatdsagi igazolvanyan szerepel.

Ertesitési cim kitoltése: amennyiben nem a felvilagositast kérd adatainal szerepld cimre kéri

az adatszolgaltatas kikiildését.

Nem természetes személy esetén a jogi személy vagy jogalanyisaggal rendelkezd egyéb
szervezet nyilvantartdsokban szerepld valos adatai alapjan sziveskedjenek kitolteni.

Az 1. mez6 adatainak hianyos kitdltése hidnypotlas kibocsatasat vonja maga utan.
2. oldal:

A masodik oldal csak akkor toltendd ki, ha a kérelmez6 nem sajat magarol kéri az
adatszolgaltatast.
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Annak a természetes személynek vagy nem természetes személynek a megjelolése, akirol
kéri az adatszolgaltatast:

Kérjik, hogy minden adatot sziveskedjen pontosan kitdlteni, ugy, ahogyan annak a
személynek, akir6l kéri az adatszolgaltatast, a személyazonositd igazolvanyan ¢€s a lakcimet
azonosité hatosagi igazolvanyan szerepel, illetve nem természetes személy esetén a jogi
személy vagy jogalanyisaggal rendelkezd egyéb szervezet nyilvantartdsokban szereplé valos
adatai alapjan.

A mezdk hidanyos kitoltése hianypotlas kibocsatasat vonja maga utan.

Az adatigényléshez fiizodo jogi érdek megjelolése:

Adatkezelésre feljogosito torvényi rendelkezés:

A bir6sagi peres és nemperes eljarasokra adott altalanos meghatalmazéasok kdozhiteles
nyilvantartasarol szolo 2017.évi XLIIL torvény 14.§ (5) bekezdése szerint irasbeli kérelemre
az kaphat felvilagositast, aki az ehhez fiiz6d6 jogi érdekét igazolja.

A jogi érdek igazoldsa érdekében a kérelemhez mellékelt okirat (hatarozat) megnevezése és
iratszama mezoben jeldljon meg minden, a kérelemhez csatolt mellékletet. A mellékleteket
nevezze meg, €s lassa el sorszammal is!

3. oldal:

A harmadik oldal kitoltése minden esetben (ha az adatszolgéltatidst a kérelmezd sajat
magarol vagy nem sajat magarol kéri) kotelezo!

Annak az idészaknak vagy idopontnak a megjelolése, amelyre vonatkozoan a
felvilagositast kéro a nyilvantartasban kezelt adatokrol adatszolgaltatast igényel:

Ha bizonyos iddszak tekintetében szeretne felvilagositast kérni, akkor jeldlje meg a pontos
id6intervallumot években, honapokban és napokban.

Azon iligykorok, illetve birdsagok megjelolése, mely(ek) vonatkozasaban az altalanos
meghatalmazas terjedelméral a felvilagositast kéré adatszolgaltatast igényel:

Jelolje meg az ligykoroket és birosagokat, melyek tekintetében adatszolgaltatast kivan kérni.
A kérelemhez csatolt mellékletek megnevezése:

Nevezze meg a csatolni kivant mellékleteket.

Amennyiben személyesen kivanja atvenni az elkésziilt adatszolgaltatast:
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Tegyen X-et az iires rubrikaba, ¢és adja meg pontos telefonszamat, melyen munkanapokon 9-
16 6ra kozotti idopontban értesiteni tudjuk az adatszolgaltatas elkésziiltérol.
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