2. melléklet az 57.52/2018. (V. 2.) OBHE hatdrozathoz

A birésagok szamlarendje

Bevezetés

A Szamlarend célja, hogy az intézmény eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi muUveletek
eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasaval segitséget adjon az
Intézmény szamvitelének megszervezéséhez, biztositsa a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) szerinti beszadmold elkészitéséhez szukséges
alapinformaciokat.

A szamlarend a kovetkezdket tartalmazza:

a) minden alkalmazasra kijeldlt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmien nem kovetkezik,
tovabba a szamla értéke ndvekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd
gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat,

c) afékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) aszamlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati rendet.

A Szédmlarend elkészitésénél figyelembe kell venni az Szt. 161. 8-aban foglaltakat azzal az
eltéréssel, hogy a koltségvetési szerv altal alkalmazott fékonyvi szamlak tartalmat, a szamlat
érintd novekedési és csokkenési jogcimeket, a kapcsolédd gazdasagi eseményeket, a mas
fékonyvi szamlakkal valé kapcsolatat kizarélag akkor kell szabalyozni, ha azokrél az Ahsz. nem
rendelkezik.

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lennitk a f6konyvi konyveléssel, és a
kettd kozott az értékadatok szamszer( egyeztetésének lehet8ségét biztositani kell.

Az alkalmazando6 szabalyokat az:
e allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht)),
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e Jdllamhaztartas végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

e az A4llamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az
allamhaztartas szamvitelérol,

e az allamhaztartasban felmertl6é egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6
elszamolasi modjardl sz6l6 38/2013. (X11.19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: NGM

rendelet),



e a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok
osztalyozasi rendérdl sz6l6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet
tartalmazza.

A kdényvvezetés szabalyai

Az Ahsz. 2014. januar 1-jétél kétféle - kdltségvetési és pénziigyi - szamvitel egyméas melletti,
egymasra épulve torténé bevezetését irta eld.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének a valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6é nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamol6 ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképet mutatod elkészitését
biztositja.

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fékényvi szamlacsoportokban és a 00. Nyilvantartasi
ellenszamlakon kell konyvelni.

A pénzigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valésagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamol6 ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds o6sszképet mutatd elkészitését
biztositja.

A pénzugyi szamvitelben, az 1-9. szamlaosztalyokban és a 01., 02. szamlacsoportokban pedig
a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla szamlaival szemben kell kényvelni.

A koltségvetési konyvvezetés jogszabalyi kérnyezete

A koltségvetési kdonyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi elbiranyzatok alakulasara, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére
kihatd gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszer(,
attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a kdltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi események hatasat
legkésdbb:
a) azelBiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig,
b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek e szabalyzatban meghatarozott
sajatossagai  figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-s
szamlaosztalydn belul a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak
hasznalataval, a kettds kdnywvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendd tamogatasok és a kolcsénok és a
kdzhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett:

a) koltségvetési teljesitések a kifizetéssel megegyezd évben barmely okbdl torténd
visszatérulését a kiadasok és a kiadashoz kapcsolddd kotelezettségvallalasok, mas
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fizetési kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbdl torténé
visszatérulését a bevételek és a bevételhez kapcsolédd kovetelések csokkentéseként
kell nyilvantartasba venni.

A koltségvetési kdnyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva:
a) bevételi vagy kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlara,
b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

c) teljesités nyilvantartasi szamlara.
A pénzigyi konyvvezetés jogszabalyi kornyezete

A pénzigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran el6forduld, az eszkdzokre és
forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrdl a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthet nyilvantartast kell vezetni és
azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénzugyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egyseges szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belll vezetett szamlak hasznalataval, a kettds
konywvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A pénziigyi kénywvezetés sordn az Ahsz. 40. § (2) - (3) bekezdése szerinti eseteket nettd
modon, a korabban elszamolt eszkdzzel, eredményszemléletli bevétellel, raforditassal
szemben kell elszdmolni.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszkdzok, a 4. szamlaosztaly a forrasok konywviteli szamlait
tartalmazza.

A pénzugyi konyvvezetés soran a koltségeket els6dlegesen az 5. szamlaosztalyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Kéltségnem atvezetési szamla hasznalataval a 6.
vagy 7. szamlaosztaly konywviteli szamlain kell konyvelni.

Az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletl bevételei, az egyéb
mUkodési céld tamogatasok eredményszemléletl bevételei és a felhalmozasi célu
tdmogatasok eredményszemlélet(i bevételei elszamolasara szolgalé kdnywviteli szamlakat a
tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza,
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat toke 0sszegét kdzvetlendl
nem befolyasoljak. A 01. és 02. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
szamlaival szemben torténik konyvelés.

A 01. Befektetett eszkdzdk szamlacsoporton belldl kell nyilvantartani az olyan értékkel
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rendelkezé befektetett eszkdznek mindsulé eszkozoket, amelyek nem szerepeltetheték a
mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, Gzemeltetésre atvett, valamint az
idegen tulajdonban lévd befektetett eszkdzok.

A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezé készleteket,
amelyek nem szerepeltethet6k a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe valamint az és
a bizomanyba atvett, készletek.

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok és nemzeti
vagyonba tartozo6 forgdeszkdzok bontasban kell kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni
a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 1. 8 (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti
kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekerulési értéke nem allapithaté meg. Nem
tekinthetd a bekerulési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetden a
kulturalis javak vasarlas vagy olyan térités nélkuli atvétel, csere Utjan valtak a nemzeti vagyon
részéveé, amely soran az atadd annak nyilvantartasi értékét kdzolte.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat koveté koltségvetési éven - tul
szolgalja.

Az eszkdzoket rendeltetésik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett
eszkozdk vagy forgdeszkdzok kozé sorolni. Ha az eszkdzdok hasznalata, rendeltetése
megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

A szamlarend 6sszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész kdnyvvezetés
helyességéért a gazdalkodo képviseletére jogosult személy a felelds.



1. Szamlaosztaly

Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

e azimmaterialis javakat,

e targyi eszkdzoket,

o befektetett pénzigyi eszkdzdket.

e koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket (kizardlag allamhaztartason kivulre).

Az 1. szamlaosztalyba tartozo6 fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kdvetkezd, kotelez&en
alkalmazandoé elszamolasi szabalyokat irja el6:

e Immaterialis javak beszerzésével, el6allitasaval, beruhazasokkal kapcsolatos
elszamolasok
NGM rendelet Il. fejezet,
e Immaterialis javakkal, targyi eszkdzokkel kapcsolatos egyéb elszamolasok
NGM rendelet lll. fejezet,
e Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos elszamolasok
NGM rendelet IV. fejezet.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldénapjat kovetd koltségvetési éven - tul
szolgalja.

A befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat, a targyi eszkdzoket, a
befektetett pénzigyi eszkdzoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket. Az
immaterialis javakon belul kell kimutatni az Szt. 25. 8 (6), (7) €s (10) bekezdésében foglaltakkal
megegyez® tartalommal a vagyoni értékd jogokat és a szellemi termékeket.

Az immaterialis javak kozott vagyoni érték( jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. llyenek kulondsen: a bérleti jog, a
hasznalati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek,
tovabba a koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

Szellemi termékek kdzé sorolandok:
a) az iparjogvédelemben részesulé alkotasok (kulondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),
b) a szerzéi jogvédelemben részesuld szerz6i mivek és szomszédos jogok (kuléndsen:
szoftvertermékek, miszaki tervek),
c) a jogvédelemben nem részesuld, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fuggetlenul attdl, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

A mérlegben a targyi eszkd6zokdn belul kell kimutatni:
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Az ingatlanokat és a kapcsolddo vagyoni értékd jogokat:

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteruletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban |étesitettek. Az ingatlanok
kdzé soroland6: a foldtertlet, a telek, a telkesités, az épulet, az épuletrész, az egyéb épitmény,
az Uzemkoron kivali ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolddo vagyoni értékd jogok, fuggetlenul attdl, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozé
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, feldjitast is. Az
ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékd jogok kuldndsen: a féldhasznalat, a haszonélvezet
és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i hasznalatahoz
kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikdzmd-fejlesztési
hozzajarulas, villamos energiahalézati csatlakozasi dij, gazhaldzati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egyéb jogok.

Gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiveket:

A muiszaki berendezések, gépek, jarmlvek koézott kell kimutatni a rendeltetésszerlen
hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a vallalkozé tevékenységét kozvetlenul szolgald
er6gépeket, erémUvi berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, mdiszereket és
szerszamokat, szallitéeszkdzoket, hirkozl6 berendezéseket, szamitastechnikai eszkdzdket, a
tevékenységi profilt meghatarozo6 vasuti, kdzuti, vizi- és legikozlekedési eszkdzoket, valamint
az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokodn végzett és aktivalt beruhazast, feldjitast.

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmlvek kodzé tartoznak azok a rendeltetésszer(en
hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a milszaki berendezések, gépek, jarmivek kozé nem
tartozd gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek, amelyek a vallalkozé tevékenységét
kdzvetetten szolgaljak. llyenek kulondsen: az egyéb Uzemi (Uzleti) gépek, berendezések,
felszerelések, jarmUvek, az irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések, az Gzemkdron kivuli
berendezések, felszerelések, jarmdvek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokdn végzett
és aktivalt beruhazas, felujitas.

Az informatikai eszk6zok kozé tartoznak az asztali és hordozhatd szamitégépek, a kézi
szamitégépek, a magneslemezes meghajték, a flashmeghajtdk, az optikai meghajtok és egyéb
taroldeszkozok. Tovabba a nyomtatok, a monitorok, a billentylzetek, az egerek, a belsd és
kilsé szamitogép-modemek, a szamitdégép-terminalok, a szamitogépszerverek, a haldzati
eszkozok, a lapolvasok, a vonalkédd leolvasok, a programozhatd kartyaolvasok (smart card),
szamitdgép-kivetitdk, az infokommunikaciés, az informacidtechnolégiai eszkdzok, a pénzkiado
automatak (ATM) és a nem mechanikus m(kodési bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok,
valamint a mindezekbe beéplilt szoftverek.

Beruhdzdsokat és feldjitdsokat:

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba nem vett, Gzembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek és a tenyészallatok
bekerllési értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkd6zdk blvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével 6sszefuggd
munkak - még nem aktivalt - bekerulési értékét.

A felujitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. 8 (4) bekezdés 8. pontja szerinti munkak bekerulési

értékét.



FelUjitas az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdz élettartama megnodvekszik, eredeti mdszaki allapota, teljesitOképessége
megkozelitéen vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz
hasznalata jelent8sen javul és igy a felujitas poétldlagos raforditasabdl a jovében gazdasagi
elébnyok szarmaznak; felujitas a korszerdsités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkdz Uzembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatdsagat vagy gazdasagossagat noveli;
a targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei
eléregedtek), amely elhasznaldédottsag mar a rendeltetésszerd hasznalatot veszélyezteti; nem
feltjitas az elmaradt és felhalmozédd karbantartas egyid6ben valé elvégzése, flggetlendl a
koltségek nagysagatol.

Az eszkoz bekerilési értéke:

A bekerulési (beszerzési) érték részét képezé tételeket a felmeruléskor, a gazdasagi esemény
megtorténtekor (legkésdébb az Uzembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlazott,
kivetett 6sszegben. Amennyiben az Uzembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig a
szamla, a megfelel6 bizonylat nem érkezett meg, a fizetend6 6sszeget az illetékes hatdsag
nem allapitotta meg, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre allé dokumentumok
(szerz8dés, piaci informacid, jogszabalyi el6irds) alapjan kell meghatarozni. Az igy
meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb mddositott fizetend (kivetett)
Osszeg kozotti kulonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele
idépontjaban akkor kell mdédositani, ha a kulonbozet Osszege az adott eszkdz értékét
jelentésen modositja. Akkor kell a kulénbdzet 6sszegét jelent8snek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekerulési érték 1%-at, de legaldbb a szazezer forintot.

Kovetelés fejében atvett eszkdz bekerllési (beszerzési) értéke az eszk6z megallapodas,
csereszerz8dés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.

Csere utjan beszerzett eszkdz bekerllési (beszerzési) értéke az eszkdz csereszerzddeés
szerintiértéke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara.

A térités nélkul (a visszaadasi kotelezettség nélkul) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztracidés hibabdl
szarmazd tdbblet-) eszkdz bekerilési (beszerzési) értéke - ha jogszabaly eltér6éen nem
rendelkezik - az eszkdznek az allomanyba vétel id6pontjaban ismert piaci értéke.

Ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizaban, valutaban torténik,
akkor a szamla szerinti - levonhaté altalanos forgalmi adét nem tartalmazé -
devizadsszegnek, valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatds igénybevételekor
(teljesitésekor) érvényes, Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell

forintra atszamitani az eszkoz értékét.



A vasarolt immateridlis javak bekerulési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis javak
beszerzése, létesitése rovathoz kapcsol6dban vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A sajat el6allitast immaterialis javak bekerulési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kdzvetlen onkoltség. Szt. 51. 8 (1) Az eszkdz bekerulési (elballitasi) értékének részét képezik
azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkdz (termék) eldallitdsa, Uzembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyreallitdsa soran kozvetlenul
felmerultek,

b) az eldallitdssal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkdzre (termékre) megfelel6 mutatdk, jellemzOk segitségeével
elszamolhatok (egyuttesen: kdzvetlen dnkoltség).

A vasarolt, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett targyi eszkdzok
bekerulési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, |étesitése, K63.
Informatikai eszk6zdk beszerzése, |étesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése,
|étesitése  rovatokhoz kapcsoldéddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon  veégleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara, kisajatitas
Utjan szerzett ingatlan esetén a kartalanitas 6sszege.

A sajat el6allitasu rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett targyi
eszkozdk, tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitdképességének kdzvetlen ndvelésével, felljitdsaval dsszefuggd sajat tevékenységben
végzett munkak esetén a beruhazas, felljitas bekerulési értéke az alabbiak alapjan
megallapitott kdzvetlen 6nkoltség:

1) Az eszkdz bekerulési (eldallitasi) értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkdz (termék) elBallitasa, Uzembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kozvetlenul
felmerultek,

b) az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkozre (termékre) megfelel6 mutatdk, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egyuttesen: kozvetlen 6nkoltség).

2) Az elvégzett, a nydjtott, a teljesitett szolgaltatas bekerulési (eldallitasi) értékének részét azok
a koltségek képezik, amelyek
a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetlenul felmerultek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,
tovabba
C) a szolgaltatasra megfelel6 mutatok, jellemzdék segitségével
elszamolhatok (egyuttesen: kdzvetlen dnkoltség).

3) Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekerulési (eldallitasi) érték részét
képezi] az idegen vallalkozo6 altal megvaldsitott beruhazashoz a beruhazé altal biztositott (az
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idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekerulési (beszerzési) értékét, tovabba
a sajat eldallitasu termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen dnkoltségét a vasarolt anyag, a sajat
elBallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejileg.

4) Ertékesitési koltségeket és az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és
egyéb altalanos koltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgald - kdzvetlen 6nkdltség nem
tartalmazhat.

Az idegen vallalkozé altal eléallitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem
helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhazas bekerulési értéke az eszkodz |étesitése, Uzembe
helyezése érdekében az Uzembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmerult, az
eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési,
uzembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend K62, K63, K64 rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott egylttes vételara.

A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkd6zdk bdvitésével,
rendeltetésének megvaltoztatadsaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesit6képességének
kdzvetlen novelésével Osszefliggésben idegen vallalkozé altal végzett munkak bekerulési
értéke azoknak az egységes rovatrend az Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
feldrral noévelt, engedményekkel csokkentett, altaldanos forgalmi addét nem tartalmazé
ellenérték.

A mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszk6zokdn idegen
vallalkozo altal végzett az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti felujitasi munkak esetén a
feltjitas bekerulési értéke az elhasznaldédott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasa érdekében a felljitas befejezéséig felmerllt, az eszkdzhoz
egyedileg hozzakapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, Uzembe
helyezési munkaknak, bekerulési értéke azoknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok
feltjitasa, K72. Informatikai eszkozok feldjitdsa, K73. Egyéb targyi eszkozok feldjitasa
rovatokhoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek, tenyészallatok értékét noveli az
azokhoz kapcsolédéan a pénziugyi szamvitelben elszamolt befejezett feldjitas értéke.

A fékonyvi szamlakra a konyvelés tételesen torténik, mind tartozik, mind kévetel forgalom
tekintetében. Az analitikus nyilvantartas szamitégépes nyilvantartassal készul. Az analitikus

nyilvantartast havonta kell egyeztetni a fékonyvi nyilvantartassal.

Az eszkdzdk allomanyvaltozasara (aktivalas, atsorolds, selejtezés, értékesités stb) a FORRAS
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SQL programban kialakitott bizonylatokat kell alkalmazni.
Eszkozok értékcsokkenése, értékvesztése, az értékhelyesbités lehetdsége

Az intézmény az értékcsdkkenést negyedévente, a negyedév utolsd napjan allomanyban lévé
targyi eszkdzok utan - az éves szint( leirasi kulcsok alapjan, hénapra szamitott 6sszegben -
kell elszamolni. Az Alapitdi okirat szerint az intézmény nem végez vallalkozasi tevékenységet,
ezért az értékcsdkkenést nem kell megosztani alap- és vallalkozasi tevékenység kdzott.

Az intézmény nem él az értékhelyesbités intézményével.
11. Immaterialis javak

Az immaterialis javak k6zé azok a nem anyagi természetl eszkdzok tartoznak, amelyek Uzleti
(forgalomképesek) és vagyoni értéket, vagyoni jogokat hordoznak magukban az ingatlanhoz
kapcsolédd vagyon értékl jogok kivételével. Ilyen eszkdz a vagyonértékd jog, a szellemi
termék és egyéb immaterialis javak kozul, amelyek kdzvetlendl és tartésan, de legalabb egy
éven tul szolgaljak a koltségvetési szerv feladatainak ellatasat.

A mérlegben az immaterialis javakon belll kell kimutatni az Szt. 25. 8 (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni érték( jogokat és a szellemi
termékeket.

Vagyoni érték( jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz. llyenek kiléndsen:

a) a bérleti jog,

b) a hasznalati jog,

c) avagyonkezeldijog,

d) aszellemitermékek felhasznalasi joga,

e) a licencek, tovabba a koncesszios jog,

f) a jatékjog, valamint

g) azingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek kozé sorolandok:
a) az iparjogvédelemben részesuld alkotasok (kulondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),
b) a szerzdi jogvédelemben részesuld szerzdi mlvek és szomszédos jogok (kulondsen:
szoftvertermékek, miszaki tervek),
C) a jogvédelemben nem részesuld, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fuggetlenul attol, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

A szamlacsoport az alabbi megbontast tartalmazza:
111. vagyoni értékd jogok,
112. szellemi termékek,
118. immaterialis javak terven felUli értékcsdkkenése és annak visszairasa,
119. immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése.
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12-15. Targyi eszk6zok
12. Ingatlanok és kapcsol6dé vagyoni értéki jogok

Az ingatlanok ko6z6tt kell kimutatni: a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldtertletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a félddel tartos kapcsolatban létesitettek.

Az ingatlanok kozé sorolandé: a féldterulet, a telek, a telkesités, az épulet, az épuletrész, az
egyéb épitmény, az Uzemkdron kivdli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsol6do vagyoni értékd jogok, fuggetlenul attél, hogy azokat vasaroltak vagy
a vallalkozo allitotta el§, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast,
feldjitast is. (Szt. 26. § (2) bekezdés)

A bérbe vett ingatlanokat a 0. szdmlaosztalyban kell kimutatni a 012. Bérbe vett befektetett
eszkdzok kdzott.

Az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni  érték( jogok kualéndsen: a fdldhasznadlat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(
hasznalatdahoz kapcsol6ddé - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikdzma-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhaldzati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb jogok.
(Szt. 26. § (3) bekezdés)

Az ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékd jogokat az alabbi csoportba soroljuk:

121. Ingatlanok,

122. Ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékd jogok,

128. Ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékd jogok terven fellli értékcsokkenése és
annak visszairasa,

129. Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékl jogok terv szerinti értékcsokkenése.

Telkek: az ingatlanoknak ebben a csoportjaban kell kimutatni azoknak a féldtertleteknek,
telkeknek az ellenértékét, amelyekhez vasarlas, kisajatitas, vagy egyszeri telek - igénybevételi
dij kapcsan, tovabba térités nélkuli atvétellel jutott a koltségvetési szerv. A fdldterlleten,
telken helyet foglalé épitmények és egyéb targyi eszk6zok a telek fogalmatol elkulondlnek,
annak értékében nem szerepelhetnek. Az ingatlanoknak ebbe a csoportjaba tartoznak a
telkesitések is.

Epiiletek: az épuletek kérébe tartozik az olyan végleges rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan,
amely altalaban a talajjal valé egybeépités (alapozas) révén jott |étre.

Az épulet meghatarozasa: felmend (fuggdleges) szerkezetl: beton-, vasbeton-, égetett tégla-,
kd-kohd habsalak- és acélszerkezet, kitdltd (nem teherhordd), falazata: tégla, blokk, panel,
ontott falazatok, fémlemez, Uvegbeton profil Uveg, vizszintes teherhordd szerkezet (kdzbensd
és tet6fodémek, illetve egyesitett teherhordoé és térelhatarolo tetészerkezetek).
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Teljesen (0-ig) leirt hosszu és kdzepes élettartamu épuletként kell nyilvantartani azokat a
hosszu és kozepes élettartalmu épuleteket, amelyeket az intézmény teljesen (0-ra) leirt és
tovabb hasznaljak.

Egyéb épitmény: ebbe a korbe tartoznak a betonbdl vagy mas (fa, mGanyag, aluminium, stb.)
anyagbol készllt beépitett elemek, felfujhatdé mlanyag szerkezetek (garazs, raktar, stb.).

Teljesen (0-ig) leirt épitményként kell nyilvantartani azoknak az épitményeknek a bruttd
értékét, amelyeket az intézmény mar teljesen (0-ig) leir, de azokat tovabb hasznalja.

Ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékl jogok: itt kell kimutatni a féldhasznalat, haszonélvezet
és hasznalat, bérleti jog, szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerl hasznalatanak
el6feltételét jelenté - jogszabalyban nevesitett - fejlesztési hozzajarulasok, (mint pl. a viz és
csatorna hozzajarulas, a villamoshalézat-fejlesztési hozzajarulas, a gazelosztd vezetékre
vonatkozd haldzatfejlesztési hozzajarulas) megfizetése alapjan megszerzett hasznalati jog,
valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egyéb jogok.

13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmUvek kdzott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a tevékenységet szolgald -
igy kulondsen egészségugyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas-és ugyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszer(len hasznalatba vett, Uzembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kdzuti jarmiveket, a vizi és l1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket, és

C) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat az
Szt. 26. 8 (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal.

Ebben a szamlacsoportban tartjuk nyilvan az egészséglgyi targyi eszkozoket, felszereléseket,
valamint egyéb gépeket, berendezéseket, hiradastechnikai, szamitastechnikai, nyomdai,
ugyviteli, konyhai, mosodai, szerszamokat és szallitoeszkdzoket, szemléltetést el6segitd
gépeket és felszereléseket, valamint az 6nallé képzémUvészeti alkotasokat.

A szamlacsoport az alabbi megbontast tartalmazza:
131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek,
138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek terven fellli értékcsokkenése és
annak visszairasa,
139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmUvek terv szerinti értékcsokkenése.

Bekerulési érték jogszabaly szerinti meghatarozasa

A vasarolt, rendeltetésszer(ien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett targyi eszk6zok
bekerllési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63.
Informatikai eszkdzdk beszerzése, |étesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése,
|étesitése  rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon  végleges
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kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra, kisajatitas
Utjan szerzett ingatlan esetén a kartalanitas 6sszege.

A sajat el6allitasu rendeltetésszerlen hasznalatba nem vett, Uzembe nem helyezett targyi
eszkozok, tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkdzok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitdképességének kdzvetlen novelésével, felljitasaval dsszefuggd sajat tevékenységben
végzett munkak bekerulési értéke az Szt. 51. §8-a alapjan megallapitott kozvetlen dnkoltség.

Az idegen vallalkoz6 altal eléallitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhazas bekerulési értéke az eszkdz létesitése, Uzembe
helyezése érdekében az Uzembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig felmertlt, az
eszkdozhdz egyedileg hozzakapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési,
izembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti
rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyuttes vételara.

A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bdvitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesit6képességének
kdzvetlen novelésével osszefuggésben idegen vallalkozé altal végzett munkak bekeruilési
értéke azoknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A bekerulési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmeruléskor, a gazdasagi esemény
megtorténtekor (legkésébb az Uzembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlazott, a
kivetett 6sszegben. Amennyiben az Uzembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig a
szamla, a megfelel6 bizonylat nem érkezett meg, a fizetend6 6sszeget az illetékes hatdsag
nem allapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre allé dokumentumok
(szerz8dés, piaci informacid, jogszabalyi el6irds) alapjan kell meghatarozni. Az igy
meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb maodositott fizetendd (kivetett)
Osszeg kozotti kulonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele
idépontjaban akkor kell mdédositani, ha a kulonbozet Osszege az adott eszkdz értékét
jelentésen mdédositja. Amennyiben a kulonbozet 6sszege jelentdsen nem modositja az adott
eszkdz bekerulési (beszerzési) értekét, annak Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele
idépontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

Akkor kell a kulonbozet 6sszegét jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg
elszamolt bekerulési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

Kovetelés fejében atvett eszkdz bekerulési (beszerzési) értéke az eszkdz megallapodas,
csereszerz6dés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.

Csere utjan beszerzett eszkdz bekerulési (beszerzési) értéke az eszkdz csereszerz6dés szerinti
értéke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara.

A térités nélkul (a visszaadasi kotelezettség nélkul) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,

&



14

hagyatékként kapott eszkdz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztraciés hibabol
szarmazd tobblet) eszkdz bekertlési (beszerzési) értéke - ha jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik - az eszkdznek az allomanyba vétel id6pontjaban ismert piaci értéke.

A vagyonkezelésbe vett eszk6zok - ide értve, ha a vagyonkezel6i jog mas vagyonkezel6tdl vald
atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutdd nélkuli megsziinésével kapcsolatban
keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezel8i jog vasarlassal, sajat eldallitassal keletkezik -
bekerulési értéke a vagyonkezelésbe addonal kimutatott bruttd érték. Az atvételt kovetden a
vagyonkezelésbe adonal az atadasig esetleg elszamolt értékcsdkkenést, értékvesztést a
vagyonkezelésbe vev8nek nyilvantartasba kell vennie.

15. Beruhazasok, feldjitasok

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni:
a) a rendeltetésszer(ien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett ingatlanok, gépek,
berendezések, felszerelések, jarmUlvek és a tenyészallatok bekerulési értékét, tovabba
b) a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet§ targyi eszkdzok
bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesit6képességének kdzvetlen ndvelésével dsszefliggd munkak - még nem aktivalt -
bekerulési értékét.

A mérlegben a felUjitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekerulési értékét.

Felujitas (Szt. 3. 8 (4) bekezdés 8. pontja):

a) az elhasznaldédott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesit6képessége megkdzelitden vagy teljesen visszaall, az elSallitott termékek
mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potldlagos
raforditasabol a jovében gazdasagi elényok szarmaznak;

b) felujitas a korszerdsités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a targyi eszkoz
egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
Uzembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatdsagat vagy gazdasagossagat noveli;
a targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszerl hasznalatot
veszélyezteti;

c) nem felujitas az elmaradt és felhalmoz6do karbantartas egy id6ben val6 elvégzése,
fuggetlenul a koltségek nagysagatol.

A szamlacsoport az alabbi bontast tartalmazza:
151. Befejezetlen beruhazas,
152. Befejezetlen felujitas,
158. Beruhazasok terven feluli értékcsokkenése.

&
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A részletezé nyilvantartasok tartalma

Az immaterialis javak nyilvantartasa a FORRAS SQL rendszerében

1. Az immaterialis javak nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a)
b)

c)
d)

e)
)

g)
h)

)
k)
1)

az eszk0z megnevezését, jellemzait,

a keészitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz szikséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

vagyoni értékd jogok esetén azon eszk6z pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,

a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz
szukséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekerulési értéket (bruttd értéket),

a varhato6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott 6sszegét,

az elszamolt terven fellli értékcsokkenés és a visszairt terven felUli értékcsokkenés
Osszegét, okait és id6pontjat, az ezeket alatamasztd bizonylatok azonositasahoz
szukséges adatokat,

az egyéb értékvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamasztd
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

az eszkdz nettd értékét és annak valtozasait,

az eszkOz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

a nemzeti vagyonrél szol6 torvény szerinti besorolasat, és

m) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. A kisértékd immaterialis javakroél vezetett nyilvantartasnak az 1. a), b), d) és e) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia.

A targyi eszk6z6k nyilvantartasa a FORRAS SQL rendszerében

1. Atargyi eszkdzok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a)
b)

<)
d)

e)

f)

g)

a targyi eszkdz megnevezését, sajatos adatait,

a keészitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz szukséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

vagyoni érték( jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,

a tulajdonosnal a tulajdonba kertlés madjat, a tulajdoni hanyadot, az

esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo6 adatokat,

a vagyonkezel6nél, koncesszid6 jogosultjanal a tulajdonos megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszi6 id6tartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos
kovetelések, kdtelezettségek azonositasdhoz sziukséges adatokat,

a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositdsahoz
szUkséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekerulési értéket (bruttd értéket),
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h) avarhatd hasznalati idét, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

i) azelszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott 6sszegét,

j) az elszamolt terven fellli értékcsdkkenés és a visszairt terven feltli értékcsdkkenés
Osszegét, okait és id6pontjat, az ezeket alatamasztd bizonylatok azonositasahoz
szukséges adatokat,

k) az egyéb értékvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatdmaszto
bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

l) azeszkdz nettd értékét és annak valtozasait,

m) az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositashoz szukséges adatokat,

n) az eszkdz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

0) személyre kiadott eszkozok esetén a hasznalé személy azonositdsahoz szikséges
adatokat,

p) a nemzeti vagyonrol sz616 térvény szerinti besorolasat,

q) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Afoldteruletek, telkek 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai:
a) annak cime, helyrajzi szama,
b) fekvése, rendeltetése, dvezeti besorolasa, és
C) ¢) arany-korona értéke.

3. Az épuletek, épitmények 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai:
a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és
b) m(szaki jellemezéi (falazat, tet6zet, szintek szama, tertilete, komfort fokozat stb.).

4. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmUvek 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai:
a) annak tipusa, gyartéjanak megnevezése, a gyartas éve,
b) VTSZ szdma, és
c) egyedi nyilvantartas esetén annak gyartasi szama, jarmuU esetén alvazszam, rendszama,
forgalmi engedély szama, érvényessége.

5. A kisértékd targyi eszkozokrdl vezetett nyilvantartasnak az 1. a), b), f) és g) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia.

6. A nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat a még hasznalatba nem vett (beruhazasok kozott
elszamolt) eszkozokre is alkalmazni kell. A targyi eszkdzokon végzett feldjitasok adatait az 1. k)
pont szerinti adatok ko6zott kell nyilvantartani.
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GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK BESZERZESEVEL, ELOALLITASAVAL,

BERUHAZASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Vasarlas elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd érték T0021

b) Altaladnos forgalmi adé T0021
2. El6leg a pénzlgyi szamvitel szerint

a) Netto el6leg a kifizetés alapjan T36511/36512

b) Levonhaté el6zetesen felszamitott altalanos

forgalmi adé 136411

c) Le nem vonhaté el6zetesen felszamitott

et s s T36413
altalanos forgalmi ado

d) Le nem vonhatd el6zetesen felszamitott

e 4 L. . T8435
altalanos forgalmi ado atvezetése

3. El6leg szallitdi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

T05612/05622/
05632/05642

a) Netto érték
T0022

T05672

b) Altalanos forgalmi ad6 10022

T05613/05623/

c) Nettd elbleg teljesitésként 05633/05643

K05612/05622
/05632/05642

K05672

K32/33

K32/33

K32/33

K36414

K0021

K05612/05622
/05632/05642

K0021
K05672

K003
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d) Elbleg utani altaldanos forgalmi ado

o T0567 - K
teljesitésként 05673 003
4., Szallitoi szamla a pénzugyi szamvitel szerint
a) Nettd Osszeg (elSleggel egyltt) T11/151 - K4216
b) El6leg rendezése T4216 - K36511/36512
¢) Levonhato el6zetesen felszamitott altalanos
forgalmi adé (el6leg utani altalanos forgalmi T36412 - K4216
adodval)
d) El6leg utani levonhato el6zetesen T4216 L K36411

felszamitott altalanos forgalmi ad6 rendezése

e) Le nem vonhatd el6zetesen felszamitott
altalanos forgalmi ad¢é (el6leg utani altalanos T36414 - K421e
forgalmi addval)

f) El6leg utani le nem vonhatd el8zetesen

- el 4 L . T421 - K3641
felszamitott altalanos forgalmi ad6 rendezése 6 36413

g) Le nem vonhaté el8zetesen felszamitott
altalanos forgalmi add atvezetése (el6leg utani T8435 - K36414
altalanos forgalmi adé nélkul)

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

x « L T05613/05623/
a) Netto 6sszeg (el6leg nélkul) 05633/05643 K003
b) Altalanos forgalmi adé (el6leg utani altalanos forgalmi 105673 K003

ado nélkul)

6. A szamla bruttd Osszege kiegyenlitése a pénziigyi

szamvitel szerint (el6leg nélkiil) T4216

K32/33

7. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - KO053542

&
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kotelezettségként

b) Teljesitésként T053543 - K003
8. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a pénzugyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T8553 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33

9. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett drfolyamnyereség a koltségvetési szamvitel szerint: a 3.
pont a) alpontja szerintiek forditottjaként

10. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség T4216

e T : - K9353
a pénzlgyi szamvitel szerint
B) Sajat eléallitas elszamolasa
1. Koltségek a pénzugyi szamvitel szerint
s S . . . T5 K1-4
Kapcsolodo tétel: kiaddsként elszamolandd pénzforgalom esetén a T6/7 " K591

koltségvetési szamvitelben torténd kbnyvelés

T11/151 K572

2. El6allitott eszkdz a pénzugyi szamvitel szerint 591 " K6/7

3. Sajat el6allitashoz kapcsolédd  altalanos  forgalmi  adé
elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint

T36412 - K36422
C) Idegen eszkdzon végzett beruhazasok atadasanak elszamolasa
Beruhazas atadas a pénzugyi szamvitel szerint 18434 - K151

D) Beruhazasok aktivalasa

Aktivalas a hasznalatbavételkor a pénzigyi szamvitel szerint T121-141 - K151
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IMMATERIALIS JAVAKKAL, TARGY!I ESZKOZOKKEL KAPCSOLATOS EGYEB ELSZAMOLASOK
Novekedések

E) Térités nélkul, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis
javak, targyi eszk6zok elszamolasa

ez e . T11/121-
1. Az eszkoz atvétele a pénzugyi szamvitel szerint 151 - K9242/9243

2. Id8beli elhatarolas a pénzugyi szamvitel szerint Szt. 45. §
(1) bekezdés ¢) pontja és az Ahsz. 25. § (10) bekezdése T9242/9243 - K443
szerint)

3. Térités nélkuli atvételhez kapcsol6dd altalanos forgalmi ad6 atvevére torténd
atharitasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként

T0022 - KO053512
b) Teljesitésként T053513 - K003

4, Térités nélkuli atvételhez kapcsoldédd altalanos forgalmi add atvevére torténd
atharitasa a pénzugyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T36412 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33
F) Uj készlet atmindsitése targyi eszk6zzé elszamolasa

Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint T151 - K211/212

s

G) Targyévben hasznalatba vett vasarolt készlet atminésitése targyi eszkozzé
elszamolasa

T121-141 K51

Atmindsités bekerulési értéken a pénzligyi szamvitel szerint -
penzugy T591 K6/7
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H) Vagyonkezeléshe vett immaterialis javak, targyi eszk6z6k elszamolasa

1. Vagyonkezelésbe vétel bruttd értéken a pénzigyi szamvitel T11/121-

szerint

2. Atadonal elszadmolt terv szerinti értékcsdkkenés a pénzigyi
szamvitel szerint

3. Atadonal elszamolt terven fellili értékcsokkenés a pénzigyi
szamvitel szerint

4. Az eszkd6zhoz kapcsol6dd iddbeli elhatarolas atvétele a
pénzugyi szamvitel szerint

5. A vagyonkezelésbe vett immaterialis
eszkozokkel kapcsolatos sajatos visszapotlasi
elszamolasa a pénziugyi szamvitel szerint

javakkal, targyi

151

T412

T412

T412

kotelezettség T412

- K412

K119-
149

K118-
148

K443

K36751

I) Immaterialis javak, targyi eszk6z6k bérbe vétele, operativ lizingelése elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto érték
b) Altaldnos forgalmi adé

2. Bérbe vett eszkdz bruttd értékének nyilvantartasba vétele a
pénzugyi szamvitel szerint

3. Szamlazott bérleti dij a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd érték

b) Altaldnos forgalmi adé

4. Szamlazott bérleti dij a pénzugyi szamvitel szerint

a) Nett6 dsszeg

T0021

T0021

T012

T053332
T0022

T053512
T0022

152
T6/7

K053332

K053512

K006

K0021

~ K053332

K0021

~ K053512

K4213
K591

&
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b) Levonhatd el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

p P C 136412 - K421
(el6leg utani altalanos forgalmi adoval) 36 3
@) EIoIeg Ejtanl Ie\l/onhato el6zetesen felszamitott altaldnos T4213 - K36411
forgalmi add rendezése
d) !:e nem, vplr1ha'c,o eIozetesen.feIs,zamltott altalanos forgalmi adé 136414 - KA213
(el6leg utani altalanos forgalmi adoval)

e) EIoIeg utalanl le ne,m vonhato elb6zetesen felszamitott altalanos T4213 - K36413
forgalmi add rendezése

f,) Le ne,m von”hato e[o;efese,n felszamlto‘Ft aIt,aIa,no? forgalmi adé 18435 - K36414
atvezetése (el6leg utani altalanos forgalmi ado6 nélkul)

5. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a kdltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd érték T053333 - K003
b) Altaldnos forgalmi adé T053513 - K003
6. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a pénzlgyi szamvitel szerint T4213 - K32/33
7. Bérlet megszliinésekor az eszkdz kivezetése a pénzigyi TO06 - K012

szamvitel szerint

J) Targyi eszk6z6k idegen kivitelezével végzett feldjitasa elszamolasa

Az A) Vasdrlds elszdmoldsa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. kénywviteli szamla helyett a
152. kbnywviteli szamldat, a K61-64. rovatok helyett a K71-73. rovatokhoz kapcsolédé nyilvdntartdsi
szamldkat, az dltaldnos forgalmi adé elszdmoldasara a K74. rovathoz kapcsolodd nyilvantartdsi
szamldt kell haszndlni.

K) Targyi eszk6zok sajat kivitelezésben végzett felajitasa elszamolasa

A B) Sajat elédllitas elszamoldsa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. kbnywviteli szamla
helyett a 152. kbénywviteli szamldt kell haszndlni.

”r

L) Bérbe adott eszk6zén a bérlo altal bérleti dij fejében végzett feltjitas elszamolasa

1. Bérleti dij szamlazasa a felujitas Osszegével egyezben a

s (o . T094022 - KO0041
koltségvetési szamvitel szerint

&
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2. Bérleti dij szamlazasa a felujitas 6sszegével egyezben a pénzigyi

. . T3514 - K913
szamvitel szerint

3. Bérl6 altal elvégzett felujitas a koltségvetési szamvitel szerint: az 1. pont szerintiek
forditottjaként

Loz oz . e . T121-
4. Bérl6 altal elvégzett felujitas a pénzugyi szamvitel szerint 141 - K3514

M) Bérbe adott, hasznalatba adott eszk6z6n a bérlé, hasznalé altal ingyenesen végzett
felujitas elszamolasa

Az e fejezet NOvekedések E) Térités nélkul, ajandékként, hagyatékként kapott,
tobbletként fellelt immaterialis javak, targyi eszk6zdk elszamolasa cim szerint, azzal az
eltéréssel, hogy a 11/121-141. kdnywviteli szamlak helyett a 152. kdnywviteli szamlat és a
K351. rovat helyett a K74. rovatot kell hasznalni.

N) Idegen eszk6z6n végzett felljitasok atadasanak elszamolasa
Felujitas atadas a pénzugyi szamvitel szerint 18434 - K152
0) Kovetelés fejében atvett immaterialis javak, targyi eszk6z6k elszamolasa

1. Kovetelés kivezetése az atvett immateridlis javak, targyi

. e £ i oa - T0041 - K09(2
eszkdzok bekerulési értékéig a koltsegvetési szamvitel szerint @)

2. Kovetelés kivezetése az atvett immaterialis javak, targyi T11-

eszkozok bekerulési értékéig a pénzigyi szamvitel szerint 15/221 K35

3. Az atvett immaterialis javak, targyi eszk6zok bekertlési értéke és a kovetelés értéke
kozotti veszteségjellegl kulonbdzet a koltségvetési €s a pénzugyi szamvitel szerint:
Behajthatatlan kévetelés elszamoldsa cim szerint

4. Immateridlis javak, targyi eszkdzok atadasa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht.
100. §-a szerinti esetben a kdltségvetési szamvitel szerint

a) Az 4tadé oldalarél T094112 - K0041
b) Az MNV Zrt. oldalardl T0022 - KO053552

5. Immateridlis javak, targyi eszkdzok atadasa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht.
100. 8-a szerinti esetben a pénzugyi szamvitel szerint

&
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a) Az 4tadé oldalarél T3514 - K221

b) Az MNV Zrt. oldalardl T221 - K4213

Csokkenések

P) Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa

C . e : T56 K119-149
Terv szerinti értékcsokkenés a pénzugyi szamvitel szerint T6/7 " K591
Q) Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
Terven feluli értékcsokkenés a pénzigyi szamvitel szerint T8435 - K118-158

R) Ertékesités elszamolasa, ha el6tte nem soroljak at a készletek kozé

1. Brutto érték kivezetése a pénzigyi szamvitel szerint T841 K11/121-141

2. Terv szerinti értékcsokkenés, terven feldli T118-148

:Zrteir:tsokkenes kivezetése a pénzugyi szamvitel T119-149 - K841

3. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd érték 3822;2/09522/ - K0041
b) Altaladnos forgalmi adé T094062 - K0041
4. Szamlazott eladasi ar a pénzugyi szamvitel szerint

a) Netto érték T3515 - K9244
b) Altaldnos forgalmi adé T3514 - K36422

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

K09513/09523

/09533

a) Nettd érték TOO5 -
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b) Altaldnos forgalmi adé T005 - K094063
. . s P . K3514
6. A szamla kiegyenlitése a pénzugyi szamvitel szerint T32/33 " K3515
S) Térités nélkiili atadas elszdmolasa
T . e g . K11/121-
1. Brutto érték kivezetése a pénzugyi szamvitel szerint 18434 " 151
2. Terv szerinti értékcsokkenés, terven fellli értékcsokkenés T118-158 _ 8434
kivezetése a pénzugyi szamvitel szerint T119-149
3. Altalanos forgalmi ad6 elszamolasa a pénzigyi szamvitel 78435 . K36422

szerint, ha az atad6 nem haritja at az atvevore

4. Altaldnos forgalmi add elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint, ha az &tadd
atharitja az atvevoére

a) Kovetelésként T094062 - K004
b) Teljesitésként TOO05 - K094063

5. Altalanos forgalmi adé elszdmolasa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az 4tadé atharitja az
atvevére

a) Kovetelésként T3514 - K36422
b) Teljesitésként T32/33 - K3514

T) Hianyzd, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt, kiselejtezett targyi eszkozok
elszamolasa

1. Terven feluli értékcsdokkenés (a visszanyert
értékkel csokkentett konyv szerinti értékben) T842 - K118-158
elszamoldsa a pénzugyi szamvitel szerint

2. Visszanyert érték elszamolasa T21-22 - K11/121-151
3. Eszkoz kivezetése a pénzlugyi szamvitel szerint E 12123 - K11/121-151

&
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4. Jaro, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a koltségvetési szamvitelben
a) Kovetelésként T094102/094112 - K004

b) Teljesitésként TOO05 - K094103/09413
5. Jaro, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszamolasa a pénzugyi szamvitelben

a) Kovetelésként 13514 - K9244

b) Teljesitésként T32/33 - K3514

U) Hasznalatba nem vett eszk6z atmindsitése készletté elszamolasa

Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint T21-22 - K11/151

V) Hasznalatba vett eszk6z atmindsitése készletté elszadmolasa

T119-

1. Targyévben elszamolt terv szerinti értékcsokkenési leiras 149 _ K56
visszavezetése a pénzugyi szamvitel szerint 7591 K6/7
T118-
2. Eszkoz értékcsdkkenésének kivezetése a pénzugyi szamvitel 148 K11/121-
szerint T119- 141
149
3. Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint T21-22 - ﬂ: /21

W) Vagyonkezel6i jog atruhazasa (vagyonkezelé masik vagyonkezel6nek)

T118-
1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven felUli értékcsokkenés 158 _ K412
visszavezetése a pénzugyi szamvitel szerint T119-
149
Los o s . e g . K11/121-
2. Brutto érték kivezetése a pénzugyi szamvitel szerint T412 = 151
3. Az eszkdézhdz kapcsolodd idBbeli elhatarolas kivezetése a T443 - K412

&
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pénzlgyi szamvitel szerint
Targyi eszk6z6k fenntartasa

X) Idegen kivitelezésben elvégzett karbantartas elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
a) Nett6 Osszeg T0021 - K053342
b) Altaldnos forgalmi adé T0021 - KO053512

2. Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasi dij a kdltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd dssze T053342 - K0021
° T0022 - KO053342

Altals i add T053512 - KO0021
b) Altalanos forgalmi ado oo osssts

3. Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasi dij a pénzugyi szamvitel szerint

a) Nett6 dssze 152 - ka3
& T6/7 - K591

b) Levonhatd eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé T36412 - K4213

c) Le nem vonhaté el@zetesen felszamitott altalanos forgalmiadé  T36414 - K4213

d) Le nem vonhato el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 18435 - K36414

atvezetése

4. Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasi dij kiegyenlitése a koltségvetési
szamvitel szerint

a) Nett6 Osszeg T053343 - K003
b) Altalanos forgalmi adé T053513 - K003

5. Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasi dij kiegyenlitése a pénzugyi szamvitel
szerint

14213 - K32/33

&
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2. Szamlaosztaly

Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
a készleteket,
az értékpapirokat.

A 2. szamlaosztalyba tartozd fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezd, kotelezéen
alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja el&:

e Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok
- NGM rendelet V. fejezet,

e Sajat termelés( készletekkel kapcsolatos elszamolasok
- NGM rendelet VI. fejezet.

A mérlegben a készleteken belul kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kdvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a ndvendék-, hizd és egyéb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kdzott kell kimutatni az anyagokat és az arukat. A mérlegben
az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de még
hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkul atvett és a gazdasagi
tarsasagban lévd tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett téke
leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

Mérlegben aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékik valtozhat, és

b) a pénzuigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és
a szerz8dés szerinti feltételek teljestlésének meghiusulasa miatt késébb visszavett, a két
idépont kozott a vevé altal hasznalt eszkdzoket.

A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
értékesitésre szant eszkozoket, igy kuléndsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy
vagyonrendezési eljarasbol allami tulajdonba kerllt eszkézoket, az Aht. 100. 8-a szerint
kdvetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzoket, valamint mindazon eszk6zoket, amelyeket
az immaterialis javak és targyi eszk0zok kozul értékesités céljabol atsoroltak. Kotelez az
immaterialis javak, targyi eszkdzok atsorolasa, ha azokat a hasznalatbdl kivontak, de az
értékesités harom honapnal hosszabb id6szakot vesz igénybe.

A mérlegben az egyéb készletek kdzott kell szerepeltetni az allami tartalékolasi, intervencids,
védelmi és biztonsagi célu készleteket.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
el6allitasu anyagi eszkdzok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6z8en a

&
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termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkészult
allapotban értékesitésre varnak.

21 -22. Készletek

A készletek a tevékenysége/ke/t kozvetlenul, illetve kdzvetve szolgalé eszkdzok, amelyek
rendszerint egyetlen folyamatban vesznek részt és értékuk egyetlen tevékenységi
periddusban megy at az Uj termék vagy szolgaltatas értékébe. Ide sorolhatdk a vasarolt
anyagok és aruk, gongydlegek, a félkész termékek, sajat elballitasu anyagok.

Készletnek minésulnek a mkddéshez, az Uzemeltetéshez, a termék el6allitasahoz vagy
szolgaltatasnyujtashoz beszerzett eszkdzok.

A szamlaosztaly az intézmény O&sszes készletének nyilvantartasara szolgald szamlakat
tartalmazza.
A 2. szamlaosztaly a mérlegben készletként kimutatando forgdeszkozoket foglalja magaban.

A szamlaosztalyban kimutatott készletek a mérlegben szerepld készletérték alatamasztasat
szolgaljak. A készlet beszerzéseket kiadasként kell elszamolni. Az anyagokat, betétdijas
gongyolegeket, arukat és késztermékeket raktarozo, koltségvetés alapjan gazdalkodo szervek
vasarolt és sajat el6allitasu készletekrdl - a kettds kdnyvvitelen kivil - részletezd nyilvantartast
- analitikat - kotelesek vezetni, mennyiségben és értékben. A hasznalt és munkahelyen
hasznalatban lév6 anyagokrol csak mennyiségi nyilvantartas vezethetd.

Készletek allomanyvaltozasanak évkozi elszamolasa

A készletek egyik csoportjat az anyagok képezik. Itt szerepelnek azok a régi fogalom szerinti
egyes kisérték( eszkdzok is, amelyek nem tartdésan szolgaljdk a koltségvetési szerv
mUkodését, vagyis egy éven belul elhasznalédnak, csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni
réla, melyet a kdzponti nyilvantartas szamitogépen regisztral.

Az intézmény azokat a vasarolt anyagokat, amelyeket raktarra vesz - beleértve a készletez§
helyeket is - atlagaron tartja nyilvan.

A raktarak és készletezd helyek altal bevételezett anyagok bizonylatait a FORRAS SQL és egyéb
(intézmény altal nevesitett) szamitégépes rendszer biztositja.

A raktarban illetve a készletez6 helyeken nyilvantartasba vett anyagok bevételezését és
felhasznalasat mennyiségben és a fentiekben meghatarozott értéken szamitdgépes
feldolgozassal végezzuk.

A raktari és készletezd helyek anyagkészleteinek leltdrozasa minden évben végrehajtando a
leltarozasi utemtervnek megfelel8en. A leltarozas soran megallapitott norman beluli és feluli
hidanyokat, tobbleteket, valamint a raktari mindségi romlas miatti értékvaltozasokat a
leltareltérések alapjan kell kdnyvelni az analitikus nyilvantartasban.
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A készletek nyilvantartasa a FORRAS SQL és egyéb (intézmény 4ltal nevesitett)
rendszerekben

1. A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levd munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrél is vezetni kell, kivéve az egyszeri
igénybevétellel elhasznalddott készleteket.

2. A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a készletek azonositasahoz szukséges adatokat,

b) a készletek mennyiségi egységét, egységarat, minéségi jellemzéit,

¢) a bizonylattal aldtdmasztott készletmozgasok (vasarlas, sajat eldallitas, raktarrol kiadas,
visszavételezés, felhasznalas, selejtezés, hiany, tobblet) megnevezését, datumat,
mennyiségéet, értékét, az azokat alatamasztd bizonylat azonositasahoz szikséges
adatokat,

d) a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, készultségi fokat,
a mérlegkészitéskor megallapitott értékét, és

e) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrél, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megszlnésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyilvantartasban a

foglalkoztatott azonositasahoz szikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan
kell tartani.

4. Az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet e
rendelet az eszkdz jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem
értékesitenék.

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI

VASAROLT KESZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK
Novekedések

A) Anyagok, aruk vasarlasa elszamolasa készletként

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

K053112/
a) Netto értek T0021 - 053122/

053132
b) Altaldnos forgalmi adé T0021 - K053512

&
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2. El6leg a pénzugyi szamvitel szerint

a) Netté el6leg a kifizetés alapjan

b) Levonhaté el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé

¢) Le nem vonhato el6zetesen felszamitott altaldnos
forgalmi add

d) Le nem vonhato el6zetesen felszamitott altaldanos
forgalmi adé atvezetése

3. Szallitdi szamla a koéltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték

b) Altaldnos forgalmi adé

c) Netto elbleg teljesitésként

d) El6leg utani altalanos forgalmi adé teljesitésként
4, Szallitoi szamla a pénzigyi szamvitel szerint

a) Készletre vétel nett6 6sszegben (elbleggel egyltt)

b) Beszerzéssel egyidejli anyagfelhasznalas elszamolasa

nettd dsszegben (elbleggel egyltt)

c) El6leg rendezése

d) Levonhato el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6

(el6leg utani altalanos forgalmi adéval)

T36511/36512

136411

136413

18435

T053112/
053122/
053132

T0022

T053512
T0022

T053113/
053123/
053133

T053513

T211/212

T51
T6/7

T4213

136412

K32/33

K32/33

K32/33

K36414

K0021

K053112/
053122/
053132

K0021
K053512

- K003

- K003

- K4213

K4213
K591

- K36513

- K4213

&
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e) Eléleg utani levonhat6 el6zetesen felszamitott altalanos

D . T4213 - K36411
forgalmi adé rendezése

f)y Le peml vo”nhato, gl?zet?sen felszar'nltoFt altalanos 136414 K213
forgalmi adé (el6leg utani altalanos forgalmi adoval)

g) El6leg utani le nem vonhaté el6zetesen felszamitott

altalanos forgalmi adé rendezése 14213 - K36413

h) Le nem vonhatdé elbézetesen felszdmitott altaldnos

. . T84 - K36414

forgalmi add atvezetése 8435 36

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
T053113/

a) Nettd Osszeg (elbleg nélkul) 053123/ - KO003
053133

b) iAIt:i]Ial.'.]os forgalmi ado (el6leg utani altalanos forgalmi 7053513 _ K003

adé nélkul)

6. A szamla bruttd &sszege kiegyenlitése a pénzugyi T4213 _ K32/33

szamvitel szerint (el6leg nélkul)

7. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezettségként  T0022 - KO053542
b) Teljesitésként T053543 - K003

8. Pénzlgyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a pénzigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T8553 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33

9. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett drfolyamnyereség a koéltségvetési szamvitel szerint: a 3. pont a)
alpontja szerintiek forditottjaként

10. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a

pénzlgyi szamvitel szerint T4213 - K9353

&
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B) Raktari tobblet elszamolasa

1. Anyagok raktari tobblete a pénzugyi szamvitel szerint T211 - K9243
2. Aruk raktari tébblete a pénziigyi szamvitel szerint T212 - K9243
3. Id6beli elhatarolas a pénzugyi szamvitel szerint 79243 - K443

C) Térités nélkul atvett, ajandékként, hagyatékként kapott készletek elszamolasa
1. Atvétel a pénziigyi szamvitel szerint T211/212 - K9242/9243

2. Id6beli elhatarolas a pénzlgyi szamvitel szerint (az Szt.
45. 8 (1) bekezdés ¢) pontja és az Ahsz. 25. § (10) bekezdése T9242/9243 - K443
szerint)

Csokkenések

D) Anyagfelhasznalas elszamolasa

T51 K211

Anyagfelhasznalas a pénzugyi szamvitel szerint T6/7 " K591

E) Anyag-, aruértékesités elszamolasa

1. Kbnyv szerinti érték kivezetése a pénzigyi szamvitel szerint  T813 - K211/212
2. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd érték T094012 - K0041

b) Altaldnos forgalmi adé T094062 - KO041

3. Szamlazott eladasi ar a pénzlgyi szamvitel szerint

a) Netto értek 13514 - K912/9244
b) Altaldnos forgalmi adé T3514 - K36422

4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték TOO5 - K094013

&
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b) Altaldnos forgalmi adé T0O05 - K094063
5. A szamla kiegyenlitése a pénzugyi szamvitel szerint T32/33 - K3514

F) Visszaru elszamolasa

E fejezet Novekedések A) Anyagok, druk vdsdrldsa elszdmoldsa cim 1-5. pontja szerintiek
forditottjaként.

G) Hianyzd, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisult, selejtezett anyagok, aruk
elszamolasa

1. Kivezetés a pénzugyi szamvitel szerint 1842 - K211/212
2.]aro, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a koltségvetési szamvitelben

a) Kovetelésként T094102/094112 - K004

b) Teljesitésként TOO5 - K094103/094113

3.]Jaro, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a pénzigyi szamvitelben

a) Kovetelésként T3514 - K9244

b) Teljesitésként T32/33 - K3514

H) Anyagok, aruk térités nélkuli atadasanak elszamolasa

1. Atadas a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K211/212

2. Altaldnos forgalmi adé elszdmolésa a pénziigyi szamvitel szerint, ha

s i 2 ; X T8435 - K36422
az atadd nem haritja at az atvevdre

3. Altalanos forgalmi adé elszdmolasa a koltségvetési szamvitel szerint, ha az 4tadd atharitja
az atvevlre

a) Kovetelésként T094062 - K004
b) Teljesitésként TOO5 - K094063

4. Altalanos forgalmi add elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az atadé6 atharitja az

&
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atvevére

a) Kovetelésként

b) Teljesitésként

1) Ertékvesztés elszamolasa

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint

13514

T32/33

18435

- K36422

- K3514

K218/228
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3. Szamlaosztaly
Pénzeszko6zok, kovetelések, aktiv idébeli elhatarolasok

Mérlegben az eszk6zok kozott kell kimutatni a
e pénzeszkozoket,
o koveteléseket,
e sajatos eszkozoldali elszamolasokat,
o aktivid6beli elszamolasokat.

A 3. szamlaosztalyba tartozé fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kdvetkezd kotelez8en
alkalmazandoé elszamolasi szabalyokat irja el6:

o Pénzeszkozokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamolasok
- NGM rendelet VII. fejezet,
e Tamogatasokkal, ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok
- NGM X. fejezetbdl a kdvetelésekre vonatkozo kdnyvelési tételek,
e Egyéb gazdasagi események elszamolasai
- NGM rendelet XII. fejezetb6l a kovetelésekre vonatkozé kdnyvelési tételek,
e Aktividébeli elhatarolasra
- NGM rendelet I. fejezet H. pont,
e Sajatos elszamolasok
- NGM rendelet XI. fejezetbdl a 36. szamlacsoportokba tartozé tételek,
- NGM rendelet VIII. fejezetébdl (Személyi juttatasokkal kapcsolatos
elszamolasokbdl) a 36. szamlacsoportba tartozo tételek,
NGM rendelet XII. fejezet C. pont Altalanos forgalmi adé elszamolas -,
- az NGM rendelet XIl. fejezet G., H., ). pont Egyéb gazdasagi események
elszamolasaibdl.

A szamlaosztaly az intézmény Osszes pénzlgyi eszkdzének, kovetelésének nyilvantartasara,
valamint elszamolasara szolgal6 szamlakat tartalmazza.

A szamlacsoport bontasa:
31-33. Pénzeszk6z6k

Mérlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a
31. lekotott bankbetéteket,
32. pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket,
33. forintszamlakat és a devizaszamlakat.

A mérlegben a lekotott bankbetéteken belll kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket és az éven bellli lejaratd forint és deviza
lekotott bankbetéteket.

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt
pénzeszkdzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak kimutatnia
a Kincstarban és a Kincstaron kival forintban és devizaban vezetett fizetési és mas
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bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat.

Kincstar altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi
forrasbdl finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani.
Itt kell kimutatni tovabba a Kincstari Egységes Szamla egyenlegét is.

35. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsol6ddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetSen esedékes kdvetelések, ezen bellul a koltségvetési bevételek kiemelt el6iranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni.

Hatarozatlan idejd, vagy tobb év elbiranyzatait érinté kdvetelések esetén szikséges azokat
megosztani a koltségvetési évben esedékes kovetelések, és koltségvetési évet kovetden
esedékes kovetelések kozott.

Ha a koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések utan kell teljesitést nyilvantartasba
venni, azt el6bb at kell sorolni a koltségvetési évben esedékes kovetelések kozé. Ha a
kovetelések  esedékességében  valtozas kovetkezik be  (példaul a  tadmogatas
kedvezményezettje halasztast kap, hogy a kovetkezd évben fizesse vissza a tamogatast), az
atsorolast szintén meg kell tenni.

Ha a kovetelések Osszegében valtozas kovetkezik be, azok 6sszegét kell modositani. A
pénzugyi szamvitelben ennek megfelel8en kell a kdvetelést elszamolni.

A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kdvetelés
jellegli sajatos elszamolasokat is. Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell
nyilvantartani az olyan koveteléseket, amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére
rendelkezésre all6 hatarid6 kezdd napja a kdvetelés nyilvantartasba vételének vagy az 54. § (2)
bekezdés c) pontja szerinti atsorolas évére esik. Mas kovetelést koltségvetési évet kdvetden
esedékes kovetelésként kell nyilvantartani.

36. Sajatos elszamolasok

Az allamhaztartas sajatossagai miatt felmertld - tartalmilag kovetelés vagy kotelezettség
jellegli - elszamolasokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos elszamolasok
szamlacsoportjanak kdnywviteli szamlai szolgalnak az alabbi bontasban:

361. Pénzeszkdzok atvezetés szamla,

363. Az azonositas alatt allo tételek,

364. Az altalanos forgalmi ado elszamolasa

365. Kovetelés jellegl sajatos elszamolasok,
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366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok,
367. Kotelezettségjellegli sajatos elszamolasok.

A kénywviteli szamlakon az elszamolasokat a pénzeszkdzok konywviteli szamlaival szemben,
netté mdédon kell vezetni.

361. Pénzeszkozok atvezetés szamla

A pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymas kozotti, a szamlak és a pénztarak, csekkek, betétkdnyvek koézotti
pénzforgalmat, valamint a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatban felmerult pénzeszkoz
atvezetéseket kell elszamolni.

363. Azonositas alatt allé tételek

Az azonositas alatt allé tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap tevékenységgel kapcsolatban
merultek fel, de a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton nem
kerUlhetnek elszamolasra az azonositashoz sztikséges feltételek hianya miatt. Az azonositas
alatt all6 tételek kozott a pénztarbdl torténd kifizetések és a fizetési szamla tulajdonosa altal
kezdeményezett atutalasok nem mutathaték ki.

364. Altalanos forgalmi adé elszamolasai

Az altalanos forgalmi adé elszamolasai kozott az elézetesen felszamitott és az atharitott - az
alapjaul szolgal6 tgyletnek megfelel6 kdveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -, valamint
a forditott addzas ala tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni

365. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok

Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kdzott kell kimutatni:

1) adott el6legeket,

2) mas altal beszedett bevételek elszamolasa,

3) a folydsitott, megelSlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat,
4) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzoket.

366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Sajatos eszkdzoldali elszamolasok szamlacsoportjanak konywviteli szamlai kozott kell
elszamolni a

1) decemberben kifizetett december havi illetmények, munkabérek elszamolasat,

2) utalvanyokat, bérleteket és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsuld eszkozok elszamolasat.

367. Kotelezettség jellegti sajatos elszamolasok
Sajatos forrasoldali elszamolasok szamlacsoportjdnak konywviteli szamlai koézott kell

elszamolni a
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1) kapott el8legeket,

2) tovabbadasi célbol folyositott tamogatasokat, ellatasok elszamolasat,

3) mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasat,

4) letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, biztositékokat.

A pénzeszk6zék és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa a FORRAS SQL rendszerében

1. A készpénzallomanyrdl és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvantartast vezet az intézmény
amelyben, idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrél
pénztarjelentést kell késziteni. A fizetési szamlakra befolyt bevételeket és a teljesitett
kiadasokat a kapott szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhez, el8legekhez és a kozpontositott bevételek
beszedésének elszamolasaihoz kapcsolddd pénzeszkdéz valtozasok nyilvantartasaban
biztositani kell a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
nyilvantartasaival valdé kapcsolatot oly mdédon, hogy megallapithaté legyen, hogy a
pénzeszk6zOk valtozasat eredményezd adott Ugylet mely egyedi koveteléshez,
kotelezettséghez, el8leghez kapcsolodik.

3. A 2. pontban nem emlitett sajatos elszamolasokhoz kapcsolédd pénzeszkdzvaltozasokhoz
kapcsoléddan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithaté azok keletkezésének
ideje, oka, 0sszege, a kdnywviteli szamlakon val6 elszamolas ideje, az alkalmazott kdnywviteli
szamlak, a rendezés mddja és a rendezés érdekében tett intézkedések.

4. Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindsuld eszkdzokrdl kuldn nyilvantartast vezet az intézmény, amelybdl megallapithatd azok
beszerzésének ideje, 6sszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak torténd atadas id6pontja, valamint az ezeket tanusit6 dokumentumok
azonositasahoz szikséges adatok.

a) Aletéti szamlakhoz olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb
b) a letét keletkezésének idépontjat, jogcimét, céljat,

c) aletét bsszegét,

d) aletéteményes azonositasahoz szikséges adatokat,

e) a letét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és

f) aletét megsziinésének adatait.

Kovetelések nyilvantartasa a FORRAS SQL rendszerében

1. A kovetelések nyilvantartasanak egyedi jelleglinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyasolja, ha a kovetelések értékelése egyszerUsitett értékelési eljarassal, csoportonként
torténik.

2. A kovetelések nyilvantartasa torténhet fizikailag elktlénult nyilvantartasokban is (pl.,
munkavallalékkal kapcsolatos kovetelések nyilvantartasa, szerzédések, megrendelések
nyilvantartasa, palyazatok, kapott tamogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok
adatainak a 09. szamlacsoportban torténé folyamatos nyilvantartasba vétele.
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3. A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza legalabb:

a)
b)

c)
d)
e)

g)

n)

a kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

a kovetelést tanusitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztet§ szamat,
keltét,

a kotelezett azonositasahoz szukséges adatokat,

a kovetelés targyat, O0sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan
(id6szakonként) fennallé kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr.
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a
valtozasok leirasat, az azt tanusité dokumentum megnevezését, iktatdbszamat, keltét,

a teljesitett befizetések datumat, dsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz szukséges adatokat, a
pénzeszk6zok nyilvantartasaval valé esetleges kapcsolatok leirasat,

a kovetelés és annak modosulasai, a teljesitési adatok konywviteli szamlakon torténé
elszamolasanak idépontjait és a kdnyvviteli szamlak megnevezését,

a devizaban fennallé kovetelés esetén a kovetelés és annak médosulasai (ide értve az
atértékelést, értékvesztést, annak visszairasat is) 0sszegét a forint mellett devizaban is,
a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot,

a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések adatait,
az egyszerUsitett értékelési eljaras alda vont kovetelések esetén a kotelezett
besoroldsanak adatait,

a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kdvetelésekkel kapcsolatos
adatokat,

a valtoval kivaltott kdvetelés esetén a valtd kibocsatdjanak megnevezését, a kibocsatas
és a lejarat idejét, a valtoval kivaltott kdvetelés dsszegét, a valtéban foglalt kamatot, a
valto forgatasaval, leszamitoldsaval, bevaltasaval kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

4, Az egyes sajatos kovetelésekhez kulon adatok nyilvantartasa is szikséges a
jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy:

a)

a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkul kapott pénzeszkdzoknél
annak forrasat, az azzal torténd elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak
teljesitésére, elfogadasara vonatkozo6 adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség
el6irasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az elvégzett
ellendrzéseket,

a visszatéritendé tamogatasok és mas kapott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot, és

termék vagy szolgaltatas értékesitése esetén a kibocsatott szamlak adatait oly modon,
hogy abbdl az altalanos forgalmi ado bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

5. A fuggd és a biztos (jovdbeni) kovetelésekrdl kulon nyilvantartast kell vezetni mindaddig,
amig az végleges koveteléssé nem valtozik, vagy meg nem szlnik. A nyilvantartas legalabb a 3.
a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

A folyamatosan mudkddd adosokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell
bontani legalabb:
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a) 90 napon beldli,

b) 91-180 napos,

c) 181-360 napos, és

d) 360 napon tuli mindsitési kategériakra.

Az adott és kapott el8legek nyilvantartasa a FORRAS SQL rendszerében térténik.

Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa tartalmazza:

a) a kapcsolédd kovetelés vagy kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség
azonositasahoz szukséges adatokat,

b) az elbleg cimzettjének vagy befizet6jének azonositasahoz szikséges adatokat,

c) az elbleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz
szukséges adatokat, a pénzeszkdzok nyilvantartasaval a kapcsolatok leirasat,

d) azelbleggel val6 elszamolas hataridejét, az elszamolas adatait,

e) az el6leg modosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozasok leirasat, az azt
tanusitdo dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét,

f) az elbleg és annak modosulasai, az elszamolas adatai kdnywviteli szamlakon térténd
elszamolasanak idépontjait és a kdnywvviteli szamlak megnevezését,

g) devizaban kapott vagy fizetett el6leg esetén az elb6leg és annak modosulasai, az
elszamolas dsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
mérleg fordulénapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

37. aktiv idébeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv id6ébeli elhatarolasokon belul kell kimutatni az eredményszemlélet(
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.

A mérlegben az eredményszemléletl bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kézott az olyan jard
eredményszemléletl bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

A mérlegben a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja
el6tt felmertilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg forduldnapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés
nélkuli tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi id6szakaban - a véglegesen
atvallalt és pénzlgyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt
megallapodas szerinti 6sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas
szerinti pénzlgyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal
szemben megszuntetni.

Az intézmény az id6beli elhataroldasokhoz jogcimek szerinti tételes részletezd analitikus
nyilvantartast vezet.
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GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI
Pénzeszkozokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamolasok
A) Kézponti, iranyité szervi tamogatas elszamolasa

1. Kdzponti, iranyitd szervi tamogatas elszamolasa a fejezeti elszamolasi szamlan a pénzugyi
szamvitel szerint

a) Jovairasként T331 - K361
b) Teljesitésként T361 - K331

2. Kdzponti, iranyitd szervi tamogatas jovairasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kévetelésként T098162 - KO0041
b) Teljesitésként TOO5 - K098163
3. Kozponti, iranyito szervi tamogatas jovairasa a pénzugyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3518 - K921
b) Teljesitésként T33 - K3518
B) Allamhaztartason beliili megelélegezések elszamolasa

1. Allamhéaztartdson  belili  megel8legezés  folydsitdsa a  megelblegezés
kedvezményezettjénél a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T098142 - K0041

b) Teljesitésként TOO05 - K098143
c)" Véglezgesl kotelezettségvallalasként, mas fizetési 10022 - KO59142
kotelezettsegként

2. Allamhaztartadson  belili  megel6legezés  folyésitasa a  megelSlegezés
kedvezményezettjénél a pénzugyi szamvitel szerint

a) Ha a fizetési szamlan jovairasra kerdl T33 - K4219
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b) Ha a megelblegezés jogosultja kotelezettségei kiegyenlitésére a

L= . T42 - K421
jogosultnak utaljak kdzvetlenul ?

3. Allamhaztartason bellli megelélegezés visszafizetése a
megelblegezés kedvezményezettjénél a koltségvetési szamvitel T059143 - K003
szerint

4. Allamhaztartason belilli megelélegezés visszafizetése a megelSlegezés
kedvezményezettjénél a pénzugyi szamvitel szerint

a) Fizetési szamla terhére atutalasra kerul T4219 K33

b) A megel6legezés kedvezményezettjét megilletd bevételbdl kertl
levonasra

Kapcsolddo tétel lehet a K6zhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamoldsok
G-/ pontja szerint

14219 K91

C) Forint készpénzfelvétel elszamolasa
1. Felvett pénzdsszeg a pénzugyi szamvitel szerint T321 - K361

2. Felvett pénzdsszeg terhelési értesitd alapjan a pénzigyi szamvitel

. T361 - K331
szerint

D) Forint elektronikus pénzeszkoz feltoltés elszamolasa

1. Elektronikus pénzeszkoz feltdltése a szamlakivonat alapjan a

fe . T361 - K
pénzligyi szamvitel szerint 36 33

2. Feltoltott pénzosszeg az elektronikus pénzeszkdz kibocsatdja

. p 2 R . 1323 - K361
értesitése alapjan a pénzugyi szamvitel szerint

E) Letétekkel, megorzésre, fedezetkezelésre atvett
pénzeszkozokkel, biztositékokkal kapcsolatos elszamolasok

1. Letétek, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok,
- -Cletek, Megorz cae?  esre atvett p . T32/33 -  K36782
biztositékok jovairasa, befizetése a pénzigyi szamvitel szerint

2. Letétek, megdbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok,

e e PP . 136782 - K32/33
biztositékok kifizetése a pénzugyi szamvitel szerint
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3. Letétek, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok, biztositékok bevételként
torténd atvezetésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T09(2) - K0041
b) Teljesitésként TOO5 - K09(3)

4, Letétek, meglrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok, biztositékok bevételként
torténd atvezetésének elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T351 - K9

b) Teljesitésként T36782 - K351

Kovetelések elszamolasa
F) A kovetelések elszamolasa

1. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelés

.y b . e £ (o . T09(2 - K0042
nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint @)
2. Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasba TO09(2) - K0041
vétele a koltségvetési szamvitel szerint
3. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelés elszamolasa T352 - K3/9
a pénzugyi szamvitel szerint
4. Koltségvetési évben esedékes kovetelés elszamolasa a pénzugyi T351 - K3/9
szamvitel szerint
5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések atvezetése a T0041 K09(2)
koltségvetési évet kovet6en esedékes kovetelések kozé a T09(2) K0042

koltségvetési szamvitel szerint

6. Koltségvetési évben esedékes kovetelések atvezetése a
koltségvetési évet kovetben esedékes kdvetelések kdzé a pénzugyi
szamvitel szerint

1352 - K351
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Koézhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok

G) A beszed6 szervezetet megilleté kozhatalmi bevételek elszamolasa

1. A kozhatalmi bevétel kovetelésként vald el6irdsa a

e e . T 2 - K0041
koltségvetési szamvitel szerint 093(2) 00
2. A kgzhatalml bevétel kdvetelésként vald elbirasa a pénzugyi 73513 K911
szamvitel szerint
3. Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint TOO5 - K093(3)
4. Teljesités a pénzlugyi szamvitel szerint T33 - K3513

5. Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolas a koltségvetési szamvitel
szerint

a) Kovetelés csokkenésként T0041 - K093(2)
b) Teljesités csokkenésként T093(3) - KO005
6., Vis“sza.térftési. kt')telez.ettség ismertté valasakor elszamolas a T911 . K36711
pénzugyi szamvitel szerint

7. Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénzugyi szamvitel T36711 - K33

szerint

8. A visszatérités miatti negativ kdzhatalmi bevételek nullara modositasa év végén a
koltségvetési szamvitel szerint: az 5. pont szerintiek forditottjaként

9. A visszatérités miatti negativ kdézhatalmi bevételek nullara

. Ao P . 13513 - K911
maédositasa év végén a pénzligyi szamvitel szerint

10. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kilonbdzet elszamolasa (év
végén) a koltségvetési szamvitel szerint

a)  Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

” ey T0022 - KO053552
kotelezettségként

b) Teljesitésként T053553 - K003

11. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kildnbdzet elszamolasa (év

&
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végén) a pénzlgyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként 18435 - K4213
b) Teljesitésként a kdtelezettség és kOvetelés 6sszevezetésével  T4213 - K3513

H) A bevételt beszed6 és a kézponti kéltségvetés/mas szervezet k6zétt megosztott
kézhatalmi bevételek elszamolasa

1. A bevételt beszedd szervezetet megillet§ kozhatalmi bevétel kovetelésként vald
el6irasa: G) A beszed6 szervezetet megilletdé kozhatalmi bevételek elszamolasa 1. és
2. pont szerint.

2. A bevételt beszedd szervezetet nem megilletd kozhatalmi bevétel kdvetelésként valod
el6irasa: csak a részletezd nyilvantartasokban.

3. A kozhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd szervezetnek jard bevételi rész
elszamolasa a koltségvetési és a pénzugyi szamvitel szerint: G) A beszed6 szervezetet
megilleté kozhatalmi bevételek elszamolasa 3. és 4. pontja szerint.

4. A kdzhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd szervezetnek 733 K3673
nem jard bevételi rész elszamolasa a pénzigyi szamvitel szerint

5. A koézhatalmi bevétel beérkezését kovetéen a bevételt
beszed6 szervezetet nem megilletd kozhatalmi bevétel T3673 - K33
tovabbutalasa a pénzlgyi szamvitel szerint.

6. Visszatéritési kotelezettség elszamolasa (csak a bevételt beszedd szervezet altal
beszedett hanyadot érint6 részre): a G) A beszedd szervezetet megilleté kozhatalmi
bevételek elszamolasa 5-7. pontja szerint.

7. A visszatérités miatti negativ bevételi egyenleg modositasanak elszamolasa (év
végén): a G) A beszedd szervezetet megilleté kozhatalmi bevételek elszamolasa 8-
11. pontja szerint.

1) A beszed6 szervezetet nem megilleté kézhatalmi bevételek elszamolasa

1. Bevétel beérkezése a beszed6 szerv szamlajara a pénzugyi

Lo . 133 - K3673
szamvitel szerint

2. Bevétel tovabbutalasa a beszed6 szerv szamlajardl a pénzugyi

L . 13673 - K33
szamvitel szerint

&
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3. Bevétel beérkezése, ha az nem a sajat szamlajara érkezik a kdltségvetési és a pénzugyi
szamvitel szerint: csak a részletezd nyilvantartasokban.

4. Egyéb gazdasagi események elszamoldsa a koltségvetési és a pénzugyi szamvitel
szerint: csak a részletezd nyilvantartasokban.

J) Az e fejezet A bevételt beszed6 és a kézponti koltségvetés/mas szervezet kézétt
megosztott kézhatalmi bevételek elszamolasa és A beszed6é szervezetet nem
megilleté6 koézhatalmi bevételek elszamolasa cim szerinti kézhatalmi bevételek
elszamolasa a jogosult szervnél:

1. Bevétel beérkezése a beszedd szervezet Ahsz. 44. § (2a) bekezdése
szerinti adatszolgaltatdsa alapjan a koltségvetési szamvitel szerint TO05 - K093(3)
(kovetelésként elszamolasa mar megtortént)

2. Bevétel beérkezése a beszedd szervezet Ahsz. 44. § (2a) bekezdése
szerinti adatszolgaltatasa alapjan a pénzigyi szamvitel szerint T3653 - K3513
(kovetelésként elszamolasa mar megtortént)

3. Bevétel beérkezése a beszedd szervezet 4ltali dtutalast kovetben T33 - K3653

Egyéb gazdasagi események elszamolasa

K) Altalanos forgalmi adé elszamolas

T053512/ K0021
1. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 a 05672/05742
végszamla szamla beérkezésekor a koltségvetési
szamvitel szerint T0022 K053512/
05672/05742

2. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add a szamla beérkezésekor
a pénzugyi szamvitel szerint

K4213/4216/

a) Levonhat¢ altalanos forgalmi ado T36412 - 42173 °
Y C K4213/4216/

b) Nem levonhat6 altalanos forgalmi adé T36414 - 42173 °

&
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c) Le ngm \l/o,nhato (,elozetesen felszamitott altalanos 78435 _ K36414
forgalmi add atvezetése

3. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6é T053513/

o s (o , - K
teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint 05673/05743 003
4. El6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi ad6 T4213/4216/ K32/33
teljesitése a pénzugyi szamvitel szerint 4217
5., K|§zamlazgtt altalanos forgalmi adé a koltségvetési 1094062 - K0OA41
szamvitel szerint
6. K.lszamlazott altalanos forgalmi ad6 a pénzugyi szamvitel 73514 . K36422
szerint
7." Kllszarrlllgzot,t falltalano.s forgalmi add teljesitése a T005 . K094063
koltségvetési szamvitel szerint
8. lKlsz.amIazo'.ct altalanos forgalmi adé teljesitése a pénzigyi T32/33 _ k3514
szamvitel szerint
9. Forditott altalanos forgalmi ad6 elszamolas a pénzugyi szamvitel szerint
a) Fizetend6 levonhatd altalanos forgalmi ado T36412 - K36422
b) Fizetendd nem levonhat¢ altalanos forgalmi ado T36414 - K36422
) %e/ nem v,onhato el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi 78435 . K36414
ado atvezetése
9a. EIoz.etes:e.rj felszamltlott levonhat6 és fizetendd altalanos 136422 . K36412
forgalmi add Osszevezetése
10 A:dobe,vz?llas: szgrlnt ﬂ;etendo altalanos forgalmi ado6 a 10022 _ KO53522
koltségvetési szamvitel szerint
11’. A'\.dol.oevfallas. szerln.t fizetendd altalanos forgalmi ado6 a 136422 . K4213
pénzlgyi szamvitel szerint
12. Adobevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi ado 7053523 - KOO3

teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
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13. Addbevallds szerint fizetendd altalanos forgalmi adé
teljesitése a pénzugyi szamvitel szerint

14. Addbevallas szerint visszaigényelhet6 altalanos forgalmi
add a koltségvetési szamvitel szerint, ha az altaldnos forgalmi
adorol szold 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa.)
szerinti visszafizetésre val6 jogosultsag megnyilik

15. Adbbevallas szerint visszaigényelhetd altalanos forgalmi
adé a pénzugyi szamvitel szerint, ha az Afa. szerinti
visszafizetésre val6 jogosultsag megnyilik

16. Adodbevallas szerint visszaigényelhet6 altalanos forgalmi
ado teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint

17. Adodbevallas szerint visszaigényelhet6 altalanos forgalmi
ado teljesitése a pénzugyi szamvitel szerint (amennyiben az
Afa. szerinti visszafizetésre val6 jogosultsdg megnyilik)

18. Az altalanos forgalmi ad6 aranyositasa miatt az el¢zetesen
felszamitott altalanos forgalmi ad6 vissza nem igényelhet6
részének elszamolasa a pénziugyi szamvitel szerint

14213

1094072

13514

TO05

T33

18435

K33

K0041

K36412

K094073

K3514

K36412

L) Az utalvanyok, bérletek és mas hasonlé, készpénz-helyettesité fizetési eszk6znek

nem mindsulé eszk6zok beszerzésével kapcsolatos elszamol

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

as

T0021

K051(2)

2. Megrendelés leadasa az utalvany, bérlet és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsuld eszkdzdk forgalmazojanak: csak a részletezé nyilvdntartdsokban

kertl rogzitésre
3. Szallitdi szamla kiegyenlitése a pénzugyi szamvitel szerint

4. Esedékes személyi juttatasok a koltségvetési szamvitel szerint
a bérszamfejtés alapjan

5. Esedékes személyi juttatasok a pénzugyi szamvitel szerint a
bérszamfejtés alapjan

6. Munkavallalénak kiadas elszamolasa a szamfejtéssel egyltt a
koltségvetési szamvitel szerint

13662

T051(2)
T0022

T54
T6/7

TO51(3)

K32/33

K0021
KO051(2)

K4211
K591

K003

&



50

7. Munkavallalénak kiadas elszamolasa a szamfejtéssel egyltt a

TR . T4211 K3662
pénzugyi szamvitel szerint
8. A m.unkalta'tot terheld kozterhek elszamolasa a koltségvetési 10022 K0522
szamvitel szerint
9. A munkaltatét terheld kozterhek elszamolasa a pénzigyi T55 K4212
szamvitel szerint T6/7 K591
10: A munkaI'Fatot terheld kozterhek atutalasa a koltségvetési 10523 K003
szamvitel szerint
11; A. munkgltatot terhel§ kozterhek atutaldsa a pénzigyi T4212 K33
szamvitel szerint
M) Dolgozéknak lakaskolcsén nydjtasa elszamolasa
1. ,A ngaskolc;on szamlara pénzeszkdz atvezetés a pénzugyi 7361 K33
szamvitel szerint
2. ,A If'akaskolc;son szamlan pénzeszkdz jovairas a pénzigyi 7331 K361
szamvitel szerint
3. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint T0021 - K05862

4, Kolcson folyositasa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érinté részét is a
koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési T05862 _ K0021
kotelezettségként T0022 K05862
b) Teljesitésként TO5863 - K003
) Kovetelés tékedsszege T09742 - KO041
d) Kovetelés kamatrésze T0940822 - K0041

5. Kolcson folyodsitasa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érintd részét is a pénzugyi
szamvitel szerint

a) Kovetelés t6kedsszege T3517 - K331

&
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b) Kovetelés kamatrésze T3514 - K934

c) Kovetelés kamatrésze elhatarolasa T934 - K441

6. Kolcson visszafizetése a koltségvetési szamvitel szerint TO05 - K09743
7. Kdlcson visszafizetése a pénzugyi szamvitel szerint T331 - K3517
ié;évri%é/lég/zieﬁinat elhatarolasa az év elején a pénzlgyi T441 _ K934

9. Kapott kamat a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T0940822 - K0041

b) Teljesitésként TOO05 - K0940823
10. Kapott kamat a pénzugyi szamvitel szerint T331 - K3514
11. Késedelmi kamat a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T094112 - K0041

b) Teljesitésként TOO05 - K094113
12. Késedelmi kamat a pénzugyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514 - K9244
b) Teljesitésként T331 - K3514

13. Kezelési koltség munkaltatot terhel6 részének elszamolasa a koltségvetési szamvitel
szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

” C s T0022 - K053372
kotelezettségként

b) Teljesitésként T053373 - K003

14. Kezelési koltség munkaltatot terheld részének elszamolasa a pénzugyi szamvitel

&
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szerint

" L T52 K4213
a) Kotelezettségkent Te/7 - k5o
b) Teljesitésként T4213 - K331

N) Az Eurépai Unidé vagy mas nemzetkozi szervezettdl kézvetlenul kapott tamogatas
elszamolasa
(Aht. 20. § (1) bekezdés)

1. TAmogatasrol valo értesités a koltségvetési szamvitel szerint

a) Bevételi el6iranyzatként (ha targyévi és nem

. TOO1 - K /0975(1
kerult megtervezésre) 00 0965/0975(1)
b) .I.<|ada5| eI0|ra,nyzatkent (ha targyévi és nem TO5(1) _ KOOT
kerult megtervezésre)
c) Kovetelésként T0965/0975(2) - K0041
2. Tgmogatasrolvalo értesités a pénzugyi szamvitel T3516/3517 . K922/923
szerint
3. Tamogatas jovairasa a pénzigyi szamvitel 733 _ K36791
szerint
4. |dbbeli elhatarolas fejlesztési céld tamogatas
esetén a pénzugyi szamvitel szerint (az Szt. 45. 8 (1) 1923 _ K443

bekezdés a) pontja és az Ahsz. 25. § (10) bekezdése
szerint)

5. Kotelezettségvallalas, kotelezettség a kapott tamogatas terhére

A Koltsd .- s mvitel :
a)“ , o,tseigvete5| szamvite szerint T0021 _ K05(2)
kotelezettségvallalas

b) A koltségvetési szamvitel szerint végleges T05(2) _ K0021
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség T0022 KO5(2)
) A pénzugyi szamvitel szerint kotelezettség T1-8 - K42

6. Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a koltségvetési szamvitel szerint

&
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a) Kiadasi el6iranyzat teljesitéseként TO5(3) - K003

b) Bevételi eliranyzat teljesitéseként TOO5 - K0965/0975(3)
6a. Tdmogatas felhasznalasa (kifizetés) a pénzlgyi szamvitel szerint

?) A ’kotellezettseg és a kovetelés T42 _ K3516/3517
dsszevezetéseként

b) A  nemzetkdzi  tamogatasi program L. 4. _ K33

pénzeszkozeinek kivezetéseként
7. Visszafizetési kotelezettség elbirasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) évén belul: az 1. pont ¢) alpontja és a 6. pont b) alpontja szerintiek
forditottjaként

Kovetelés visszavezetése T0041 - K0965/0975(2)
Bevételi el6iranyzat teljesitésenkénti visszavonasa T0965/0975(3)) - KOO05

b) Adott (a foly6sitas) évén tl T0022 _ ggggg)/

8. Visszafizetési kotelezettség elbirasa a pénzigyi szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén belul T922/923 - K36711

b) Adott (a folydsitas) éven tul T8435 - K4215/4218
9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén belul: nincs kényvelési teendd

b) Adott (a folydsitas) évén tul 3222231)/ - K003

10. Visszafizetés a pénzugyi szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén belul T36711 - K32/33

&
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b) Adott (a folydsitas) évén tul T4215/4218 - K32/33

0) Allamhaztartason beliili vissza nem téritendé tamogatasok fogadasa
elszamolasai

1. Tamogatdi okirat, tamogatasi szerz6dés megkdtésekor el8iranyzatként (ha targyévben
nem kerul megtervezésre) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Bevételi elGiranyzatként (ha targyévi és nem 7001 _ K0911/0916/
kerUlt megtervezésre) 0921/0925(1)

b)  Kiadasi el6iranyzatként (ha targyévi és nem

. , TO5(1) - KOO1
kerUlt megtervezésre)

2. Tamogatas folyositasa a koltségvetési szamvitel szerint

T0911/0916/
a) Kovetelésként 0921/0925(2) - K0041
K0911/0916/
b) Teljesitésként TOO5 - 0921/0925(3)
c)“ Tamogz,atas,l el6legnél elszamolasi T044 ~ KOO
kotelezettségként
3. Tamogatas folyositasa a pénzigyi szamvitel szerint
K921/922/
a) Kovetelésként T3511/3512 - 923/9244
b) Teljesitésként T32/33 - K3511/3512
4. |d8beli elhatarolas fejlesztési céelu tamogatas
esetén a pénzugyi szamvitel szerint [az Szt. 45. 8§ (1) 7923 . K443

bekezdés a) pontja és az Ahsz. 25. § (10) bekezdése
szerint]

5. A folydsitott (tdamogatasi elbleg nélkuli tdmogatasnal, szallitoéi finanszirozasnal a
megallapitott) tamogatasi el8leg terhére kotelezettségvallaldas, nem  szallitoi
finanszirozasnal a teljesités elszamolasa a koltségvetési és a pénzugyi szamvitel szerint:
0z dltaldnos kotelezettségvdllaldsi, kiadds teljesitési szabdlyok szerint térténik.

6. Szallitdi finanszirozasnal a szallitdi szamlak kifizetésérél szolo tdmogatdi értesitést
kdvetben a szamlak megtéritésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint:

a) Kovetelésként T0916/0925(2) - K0041

&
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b) Teljesitésként T005 - K0916/0925(3)

c) Az 5. pont szerint korabban elszamolt
végleges  kotelezettségvallaldsok,  mas T05(3) - K003
fizetési kotelezettségek teljesitéseként

7. Szallitdi finanszirozasnal a szallitéi szamlak kifizetésérél sz616 tamogatdi értesitést
kdvetben a szamlak megtéritésének elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3511/3512 - K922/923

b) Teljesitésként (az 5. pont szerint korabban
elszamolt kotelezettségek és a kovetelés T421 - K3511/3512
Osszevezetése)

8. Tamogatasi el6legnél az elszamolaskor az
elszamolasi kotelezettség kivezetése a T006 - K044
koltségvetési szamvitel szerint

9. Visszafizetési kotelezettség elbirasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén belll: az 1. pont a) és a 2. pont a) és b) alpontja vagy a 6.
pont szerintiek forditottjaként

K05502/
b) Adott (a folydsitas) évén tul T0022 - 05506/0584(2)
10. Visszafizetési kotelezettség elbirasa a pénzigyi szamvitel szerint
T921/922/923/
a) Adott (a folyositas) évén belul 924 - K36711
b) Adott (a folyositas) éven tul T8435 - K4215/4218
11. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) évén beldl: nincs kdnyvelési teend6
T05502/05506/
b) Adott (a folyositas) évén tul 0584(3) - K003

12. Visszafizetés a pénzugyi szamvitel szerint
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a) Adott (a folydsitas) évén beldl T36711
b) Adott (a folydsitas) évén tul T4215/4218
P) Utdlagos elszamolasra kiadott 6sszeg elszamolasa

1. Az elszdmoldsra kiadott 6sszeg a pénziigyi szamvitel

. 136515
szerint

2. Az elszamoldskor a visszavett 0sszeg a pénzlgyi

. . 732/33
szamvitel szerint

3. Afelhasznalt 6sszeg a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

; C s T0022
kotelezettségként 00

b) Teljesitésként TO5(3)

4. A felhasznalt 6sszeg a pénzugyi szamvitel szerint

T1-2/3641/5/8

a) Kotelezettségként T6/7

T4213/4215-

b) Teljesitésként 4218

Q) Aktiv idébeli elhatarolasok elszamolasa

1) Eredményszemlélet(i bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Pénzlgyi szamvitel szerint 1371

2) Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

Pénzlgyi szamvitel szerint 1372

3) Halasztott réforditasok aktiv idébeli elhatdrolasa

Pénzugyi szamvitel szerint T373

K32/33

K32/33

K32/33

K36515

K05(2)

K003

K4213/4215-

4218
K591

K32/33

- K5/8
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4. Szamlaosztaly

Forrasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

e sajat tékét,

o kotelezettséget,

e passzivid8beli elhatarolasokat,
e évi mérlegszamlakat.

A 4. szamlaosztalyba tartozé fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kdvetkezd, kdtelezéen
alkalmazandoé elszamolasi szabalyokat irja el6:

e Konywviteli zarlat sajatos elszamolasai
- NGM rendelet XIlll. fejezetbdl az évi mérlegszamlakra vonatkoz6 konyvelési
tételek,
e Konyvwviteli nyitas feladatai
- NGM rendelet XIV. fejezetbdl az évi mérlegszamlakra vonatkozo kdnyvelési
tételek,
e Passzivid6beli elhatarolasokhoz:
- NGM rendelet I. fejezet C. pont,
- NGM rendelet Ill. fejezet A., E. pont,
- NGM rendelet V. fejezet C. pont. kotelezettségekre
- NGM rendelet I. fejezet 6sszefoglalo tablazat,
- NGMA rendelet lI-XII. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkoz6
kdnyvelési tételek.

41. Sajat téke

Sajat tékekeént kell kimutatni az intézmény altal kezelt vagyon, illetve egyéb jogszabaly alapjan
az allamhaztartas szervezete tulajdonat képezd vagyon eszkozeinek a forrasat, amely korabbi
koltségvetési vagy egyéb felhalmozasbdl, juttatasbdol képzddott, illetve folyamatos
vagyonvaltozasbdl ered. A szamlacsoport az alabbi bontasokat tartalmazza:

411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke,

412. Nemzeti vagyon valtozasa,

413. Egyéb eszkdz indulaskori értéke és valtozasai,
414. Felhalmozott eredmény,

416. Mérleg szerinti eredmény.

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-én meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekerulési értékének forrasat kell kimutatni.

A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-ét kdvetben, a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és forgbdeszkozdk valtozasait kell kimutatni.
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A mérlegben az egyéb eszkdzok indulaskori értéke a 2014. januar 1-én pénzeszk6zok forrasat
(idegen pénzeszkdzok nélkul) kell kimutatni.

Mérlegben felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét
kell kimutatni.

A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott
dsszeggel egyezben kell szerepeltetni.

42. Kételezettségek

Mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, mig pénzugyileg ki nem egyenlitették, vagy egyéb
maodon nem rendezték.

Ide sorolanddk az egy évnél hosszabb lejaratra, visszafizetési kotelezettség mellett kapott
ideiglenesen atvett m(kddési vagy fejlesztési céll pénzeszkdzok, kolcsdnok és egyéb hosszu
lejaratu kotelezettségek.

Egyéb hosszu lejaratu kotelezettség:
a) a lizingbe vett, beruhazasként elszamolt eszkdz szamlazott ellenértékének megfelel
kotelezettséeg, fizetendd kamat nélkul,
b) az allami vagyon részét képez6 eszkdzok hasznalatba vételéhez kapcsolddo
kotelezettség, amit az intézmeény a vagyonkezelési szerz6désnek megfelel6en mutat ki.

A konywviteli mérlegben a mérleg forduldnapjat koveté egy éven belll esedékes torlesztd
részleteket a rovid lejaratu kotelezettségek kozott kell kimutatni, de atkonyvelni nem kell.

A csoport az alabbi bontast tartalmazza:

421. Koltségvetési évben esedékes kotelezettség,
422. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettseg,
367. Kotelezettség sajatos jellegl elszamolasa.

367. Kételezettség jellegii sajatos elszamolasok

Sajatos forrasoldali elszdmolasokat 3. szdmlaosztalyban mutatjuk ki az Ahsz-ben
meghatarozottak alapjan.

Kételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisa a FORRAS SQL
rendszerében

1. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi
jelleglinek kell lennie.

2. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag

&
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elktléndlt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartdsa, ellatasok
nyilvantartasa, szerz6dések, megrendelések nyilvantartasa, altalanos forgalmi adoé
nyilvantartasa, tamogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

3. Az Ahsz. 2. mellékletben felsorolt szervezetek az ott megjeldlt kotelezettségvallalasokrol,
mas fizetési kotelezettségekrdl vezetett nyilvantartasaikban e fejezet szerinti adatokat
tartjdk nyilvan azzal az eltéréssel, hogy azokat a 05. szamlacsoportban nem vehetik
nyilvantartasba és a konywviteli szamlakon nem szamolhatjak el az azokkal kapcsolatos
gazdasagi eseményeket.

4. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza
legalabb

a) a kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatdbszamat, keltét, a pénzugyi ellenjegyzésre vonatkoz6
adatokat, kivéve, ha a pénzugyi ellenjegyzés nem szikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitd dokumentum
megnevezeéseét, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

C) ajogosult azonositasahoz és a pénzugyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénzugyi teljesitési hatarid6ket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithatd legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum
megnevezeéseét, iktatdszamat, keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha

g) a pénzugyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz
szukséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak mddosulasai, a
pénzugyi teljesitési adatok kdnywviteli szamlakon térténé elszamolasanak idépontjait
és a konywviteli szamlak megnevezését,

i) devizaban fennall6 kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl
sz6l6 2011. CXCIV. tv. szerinti adossagot keletkeztet6 Ugylet esetén az allamadossag
szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

j) valtéval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratanak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség 6sszegét, a valtdban foglalt kamatot, a valté

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.
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5. Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezettségek esetén kuldon adatok
nyilvantartasa is szukséges a jogszabalyokban el&irt kdtelezettségek teljesitéséhez, igy kell
nyilvantartani:

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkuli kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozé
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirasa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az elvégzett ellenbrzéseket,

b) a visszatéritendd tamogatasok és mas adott kdlcsondk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kodzbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatdszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly mdédon, hogy
abbdl az altalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzdk tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszk6zok nyilvantartasaval vald kapcsolatok leirasat.

6. A fluggd kotelezettségekrdél kilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sz(nik. A
nyilvantartas legalabb a 4. a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

44. Passziv id6beli elhatarolasok

A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokon bellul kell kimutatni az eredményszemlélet(
bevételek passziv id8beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat
és a halasztott eredményszemlélet bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletll bevételek passziv id6beli elhatarolasa kézott a mérleg
fordulénapja el6tt a pénzigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletl bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani id6szak eredményszemlélet(i bevételét
képezik. Az eredményszemléletl bevételek passziv id6beli elhatarolasa kdzott kell kimutatni
az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb mulkodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason belulrél és B65. Egyeb
mUkodesi célu atvett pénzeszkézok rovatainoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa kozott a
meérlegfordulonapja el6tti idészakot terheldn koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérlegfordulénapja utani idészakban merulnek fel, kertlnek szamlazasra.

Szt. 44. 8 (2) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kdtelezettség nélkul
- kapott, pénzugyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt tamogatas dsszegébdl az Uzleti
évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett 6sszeget.

Az elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmerulésekor, illetve a tamogatasi
szerz8désben, megallapodasban foglaltak teljestlésekor kell megszintetni.

Szt. 45. § (1) A passziv id8beli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni az

egyéb bevételként elszamolt:
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a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkal - kapott, pénzugyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkdz 0sszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség 0Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhdz kapcsolédik (legfeljebb a
kapcsolodo eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

) térités nélkul (visszaadasi kotelezettség nélkul) atvett eszko6zok, tovabba az ajandékkeént, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzdk piaci - illetve jogszabaly eltéré
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkul atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kdtelezettséghez kapcsol6dd eszkdz,
illetve a térités nélkul atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) Szt. 47-51. 8§ szerint meghatarozott bekerulési értékének,
illetve bekerulési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor
kell megszuntetni. Meg kell szintetni a fejlesztési tAmogatas miatt kimutatott halasztott
bevételt a visszafizetendd tamogatas raforditaskénti elszamolasakor is.

A passziv id8beli elhatarolasokhoz kapcsoléddéan az intézmény tételes részletezd
nyilvantartast vezet.

49.  Evi mérlegszamlak

491. Nyitd mérlegszdmla

A szamlat a fékonyvi szamlak megnyitasara kell hasznalni. A szamlan a nyit6 tételeket a
zarémérleggel egyezden "ellentétes elbjellel" kell konyvelni.

492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa

493, Zaromérlegszadmla

A szamlat az intézmény konyvelési szamlainak lezarasara kell hasznalni. Itt kell atvezetni az 1,
4, a 494, 495. szamlakat.

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI
A) Kotelezettségek elszamolasa

1). Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasba vétele a

a koltségvetési szamvitel szerint T0023/0024 - KO05(2)
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2). Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasba vétele a

a koltségvetési szamvitel szerint T0021/0022 - KO05(2)

3) A pénzigyi szamvitelben a 05. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozul csak a végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek
mindsuld tételeket lehet elszamolni kdtelezettségként.

Végleges kotelezettség elszamolasa a pénzlgyi szamvitel szerint T1-8 - K422

4) A pénzugyi szamvitelben a 05. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott  koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozul csak a végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek
mindsuld tételeket lehet elszamolni kdtelezettségként.

Végleges kotelezettség elszamolasa a pénzigyi szamvitel szerint T1-8 - K421

5) Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
atvezetése a koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozé

TO5(2) _ K0021/0022
T0023/0024 K05(2)

a koltségvetési szamvitel szerint
a pénzugyi szerint T421 - K422

6) Ha a pénzugyi szamvitelben el nem szamolt kotelezettség utan kell pénzugyi teljesitést
elszamolni, azt a megfelel6 kovetelés (kdlcson, visszatéritendé tamogatas) vagy koltseg,
raforditas konyvviteli szamlaval szemben kell elszamolni.

Ha nem lehet a kdnywviteli szamlakon kotelezettséget kimutatni T3/5/8 - K32/33

8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek a
koltségvetési szamvitel szerint

a) Nett6 Osszeg TO5(3) - K003
b), A!Falanos forgalmi ado (el6leg utani altaldnos forgalmi adé T05673 - KOO3
nélkul)

9. A szamla brutté Osszege kiegyenlitése a pénzigyi szamvitel

szerint

Brutté dsszeg T421 - K32/33



63

B) Passziv id6beli elhatarolas elszamolasa

1) Eredményszemléletl bevételek passziv idébeli elhatarolasa

Pénzlgyi szamvitel szerint T9 - K441

2) Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa

Pénzlgyi szamvitel szerint T5 - K442

3) Halasztott eredményszemléletl bevételek passziv idébeli elhatarolasa

Pénzlgyi szamvitel szerint T9 - K443
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5. Szamlaosztaly

Koltségnemek
Az 5. szamlaosztaly az alabbi bontast tartalmazza:

51. Anyagkoltség,

52.  Igénybe vet szolgaltatasok kdltsége,
53.  Beérkoltség,

54.  Személyi jellegl egyéb kifizetések,
55.  Bérjarulék,

56.  Ertékcsdkkenési leiras,

57.  Aktivalt sajat teljesitmények értéke,
59.  Koltségnem atvezetési szamla.

51. Anyagkéltség

Anyagkoltségként a muUkddés soran felhasznalt szakmai és Uzemeltetési anyagok
értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt bekerulési értékét kell
kimutatni. Az anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke.

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltsége

Az igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K32.
Kommunikaciés szolgaltatasok, a K335. Kozvetitett szolgaltatdsok kivételével a K33.
Szolgaltatasi kiadasok és K34. Kikuldetések, reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket.

53. Bérkoltség

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Toérvény szerinti
illetmeények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas, projektprémium,
K1104. Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, tuléra, tulszolgalat rovatokhoz kapcsol6d6an
vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1105.
Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kivuli juttatdsok, K1108. Ruhazati
koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések, K1111.
Lakhatasi tamogatasok, K1112. Szocialis tamogatasok, K1113. Foglalkoztatottak egyéb
személyi juttatasai és K12. Kulsd személyi juttatdasok rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként

&
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nyilvantartott 6sszegeket.

55. Bérjarulékok
A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terheld jarulékok

és szocialis hozzajarulasi addé rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

56. Ertékcsokkenési leiras

Ertékcsokkenési leirdsként az eszk6zok elszamolt terv szerinti értékcsdkkenését kell kimutatni,
ide értve a kisértékd immaterialis javak beszerzésekor, kisértékl targyi eszkdzok
hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt értékcsokkenést is.

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI

A) Szolgaltatas vasarlas elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték T0021 - KO053(2)

b) Altaladnos forgalmi adé T0021 - KO053512
2. El6leg a pénzlugyi szamvitel szerint

a) Netto el6leg a kifizetés alapjan (kikuldetés esetén 36515) T36514 - K32/33

b) Levonhaté elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé T36411 - K32/33

) I,_e nem vonhaté el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi T36413 - K32/33

ado

d) Le nem vonhatd el6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi 78435 . K36414

ado atvezetése (el6leg utani altalanos forgalmi adé nélkul)
3. Szallitdi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

TO53(2) K0021

a) Nettd érték T0022  KO53(2)

T053512  KO0O021
T0022 K053512

&

b) Altaldnos forgalmi adé
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) Netto elbleg teljesitésként
d) El6leg utani altalanos forgalmi adé teljesitésként

4., Szallitoi szamla a pénzugyi szamvitel szerint

a) Nettd Osszeg (elbleggel egyltt)

b) El6leg rendezése

c) Levonhaté el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
(el6leg utani altalanos forgalmi adoval)

d) El6leg utani levonhaté eldzetesen felszamitott altalanos
forgalmi adé rendezése

e) Le nem vonhatd el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado (el6leg utani altalanos forgalmi adoval)

f) El6leg utani le nem vonhato elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi adé rendezése

g) Le nem vonhat6 el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado atvezetése (el6leg utani altalanos forgalmi add nélkul)

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto 6sszeg (el6leg nélkul)

b) Altaldnos forgalmi ad6 (eléleg utani altalanos forgalmi adé
nélkul)

6. A szamla bruttd O0sszege kiegyenlitése a pénzlgyi szamvitel
szerint (el6leg nélkal)

TO53(3)

T053513

152
T6/7

T4213

136412

14213

136414

14213

18435

TO53(3)

T053513

T4213

K003

K003

K4213
K591

K36514

K4213

K36411

K4213

K36413

K36414

K003

K003

K32/33

7. Pénzigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezettségként

b) Teljesitésként

10022

K053542

1053543 - K003

&
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8. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a pénzigyi szamvitel
szerint

a) Kotelezettségként T8553 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33

9. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a koltségvetési szamvitel
szerint:

T0021 K053(2)/

Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként T0532) ~ K0022

10. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a

pénzigyi szamvitel szerint T4213 - K9353

Személyi juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok
B) llletményeléleg folyésitasa
llletményeldleg a pénzlgyi szamvitel szerint T36515 - K32/33

C) A személyi juttatasokkal és a kapcsoloddé koézterhekkel kapcsolatos gazdasagi
események elszamolasai

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint T0021 K051(2)/0522

2. Esedekes személyi juttatasok a koltségvetesi szamvitel TO51(2)  K0021
szerint a bérszamfejtés alapjan T0022 K051(2)

3. Esedékes személyi juttatasok a pénzigyi szamvitel szerint a T53/54 K4211

bérszamfejtés alapjan T6/7 K591

4. llletményelbleg rendezése a koltségvetési szamvitel szerint  T051(3) - K003

5. llletményel6leg rendezése a pénzugyi szamvitel szerint T4211 - K36515
6. Munkaltato kdvetelései rendezése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelés teljesitéseként TO05 - KO094113

&
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a) Kotelezettség teljesitéseként T051(3) - KOO3
7. Munkaltato kovetelései rendezése a pénzugyi szamvitel T4211 - K3514
szerint

8. Netto személyi juttatasok kifizetése a koltségvetési szamvitel T0513) - K003
szerint

9. Netté személyi juttatasok kifizetése a pénzlgyi szamvitel T4211 - K32/33

szerint

10. A munkaltatét terhel6 kozterhek elszdmoldsa a T0522 K0021

koltségvetési szamvitel szerint T0022 ~ KO0522
11. A munkaltatot terheld kozterhek elszamoldsa a pénzigyi T55 _ K4212
szamvitel szerint T6/7 K591

12. A levont személyi jovedelemadd és mas levonasok

atutalasa a koltségvetési szamvitel szerint T051(3) - K003
1,3. A, Ievon,t s“zer.nel),u ngedelemado és mas levonasok T4211 - K33
atutaldsa a pénzugyi szamvitel szerint

14: A r.nunkalt.atot terhel6 kozterhek atutalasa a koltségvetési T0523 - K003
szamvitel szerint

15. A munkaltatot terhel6 kozterhek atutalasa a pénzigyi T4212 - K33

szamvitel szerint
D) Megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa

1. Megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi

fox AR . 13657 - K32/33
ellatasok a pénziugyi szamvitel szerint
2. Az Egészségbiztositasi Pénztartdl elszamolas alapjan a
Kvetkezd honamban érkezett térité snzilevi szAmvitel
Gvetkezd honapban érkezett megtérités a pénzigyi szamvitel . _ K3657

szerint (kifizet6helyi koltségtérités + megelblegezett ellatasok -
munkaltatot terheld tappénz hozzajarulas)

3. Kifizet6helyi koltségtérités elszamolasa koltségvetési szamvitel szerint
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a) Kovetelésként T094112 - KO0041

b) Teljesitésként TOO5 - K094113
4. Kifizet6helyi kdltségtérités elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514 - K9244
b) Teljesitésként T3657 - K3514

5. Pénzforgalomban nem jelentkezé munkaltatét terhel6 tappénz hozzajarulas
elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a?.Végleges’két’elezettségvéIIaIésként, mas fizetési 10022 . K0522
kotelezettségként

b) Teljesitésként T0523 - K003

6. Pénzforgalomban nem jelentkezd munkaltatét terhel6 tappénz hozzajarulas
elszamolasa a pénziugyi szamvitel szerint

. L T55 K4212
a) Kotelezettségként Te/7 - 5o
b) Teljesitésként T4212 - K3657

7. A dolgozo(k) illetményének csdkkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok)
elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint: e fejezet C) A személyi juttatdsokkal és a
kapcsolédo kézterhekkel kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsai c¢im 1. pontja
szerintiek forditottjaként

8. A dolgozo(k) illetményének csokkentése (le nem dolgozott személyi juttatasok) a
pénzigyi szamvitel szerint:e fejezet C) A személyi juttatdsokkal és a kapcsol6do
kozterhekkel kapcsolatos gazdasdgi események elszdmoldsai cim 3. pontja szerintiek
forditottjaként

E) December havi személyi juttatasokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamolasok

1. December havi személyi juttatasok elhatarolasa a pénzugyi T53/54 K442
szamvitel szerint T6/7 K591

&
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2. December havi személyi juttatasok decemberi kifizetése a

fe g . 13661 - K32/33
pénzugyi szamvitel szerint
3. December havi személyi juttatasok utan a munkaltatot terheld

. . . » . . . 155 K442
kdzterhek, pénzforgalomban nem jelentkez6 munkaltatét terhel6 T6/7 = K591
tappénz hozzajarulas elhataroldsa a pénzugyi szamvitel szerint
4.’ D"ece.mb,er .haV| klflzetohelyl koltségtérités elhatarolasa a T371 . K9244
pénzlgyi szamvitel szerint
5. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez
kapcsolodo, a dolgozé(k) illetménye csokkentésének (le nem T442 K53/54
dolgozott személyi juttatasok) elhataroldsa a pénzlgyi szamvitel T591 K6/7

szerint

6. December havi személyi juttatasok elszamolasa januarban a koltségvetési szamvitel
szerint: e fejezet C) A személyi juttatdsokkal és a kapcsolddo koézterhekkel kapcsolatos
gazdasdgi események elszamoldsai cim 2. pontja szerint (kapcsolédo tétel lehet a cim 5.
pontja szerint elszamolds)

7. December havi személyi juttatasok elszamolasa januarban a

pénzugyi szamvitel szerint (kapcsolodo tétel lehet az e fejezet C) A

személyi juttatasokkal és a kapcsolodd kézterhekkel kapcsolatos T442 - K4211
gazdasdgi események elszamoldsai cim 5. és 7. pontjai szerint

elszamoldsok)

8. December havi személyi juttatasok decemberi kifizetése

. e . T4211 - K3661
rendezése a pénzlgyi szamvitel szerint

9. December havi nett6é személyi juttatasok kifizetése: e fejezet C) A személyi juttatdsokkal
és a kapcsolodd kozterhekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsai cim 8. és 9.
pontja szerint

10. December havi személyi juttatasok utan a munkaltatét terhel6 kozterhek,
pénzforgalomban nem jelentkez6 munkaltatot terhel6 tappénz hozzajarulas
elszamolasa januarban a koltségvetési szamvitel szerint:e fejezet C) A személyi
juttatdsokkal és a kapcsolodo koézterhekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsai
¢m 10. pontja és a D) Megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatdsi elldtdsok
elszamoldsa cim 5. pontja szerint

11. December havi személyi juttatasok utan a munkaltatot terheld

T442 - K4212
kdzterhek, pénzforgalomban nem jelentkez6 munkaltatét terheld

&
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tappénz hozzajarulas elszamolasa januarban a pénzugyi szamvitel
szerint

12. December havi kifizet6helyi koltségtérités elszamolasa a kovetkezd évben a
koltségvetési szamvitel szerint: e fejezet D) Megelblegezett tdrsadalombiztositdsi és
csalddtamogatdsi ellatasok elszamoldsa cim 3. pontja szerint

13. December havi kifizet6helyi koltségtérités elszamolasa a

. ; 13514 - K371
kdvetkezd évben a pénzlgyi szamvitel szerint 35 3

14. December havi, pénzforgalomban nem jelentkez§ tappénzhez kapcsol6do, a
dolgozo(k) illetménye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok)
elszamolasa januarban a koéltségvetési szamvitel szerint: e fejezet D) Megel6legezett
tdrsadalombiztositdsi és csaladtdmogatdsi elldtdsok elszamoldsa cim 7. pontja szerint

15. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez
kapcsolodod, a dolgozé(k) illetménye csokkentésének (le nem
dolgozott személyi juttatasok) elszamolasa januarban a pénzugyi
szamvitel szerint

T4211 - K442

F) A személyi jovedelemaddrdl sz6l6 toérvény szerinti reprezentacié és uzleti ajandék
elszamolasa

1. Munkavallalénak utélagos elszamolasra kiadott el6leg 736515

. . P . - K32/33
elszdmolasa a pénzigyi szamvitel szerint
2. Az el6leggel vald elszamolas a pénzigyi szamvitel szerint T32/33 - K36515

3. Az elszamolaskor benyuijtott szallitéi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netté Osszeg kotelezettségvallalasként, mas fizetési

, s T0022 - K051232
kotelezettségként 00 05123
p) A,It.ala.l.nos forgalrrjl ado kotelezettségvallaldsként, mas 70022 . KO53512
fizetési kotelezettségként
c') Kllﬂz'etf)t terhelc; k92terhek kotelezettségvallalasként, mas 10022 . KO522
fizetési kotelezettségként
d) Nett6 Osszeg teljesitésként T051233 - KO003
e) Altalanos forgalmi adé teljesitésként T053513 - K003



4. Az elszamolaskor benyujtott szallitéi szamla alapjan a pénzigyi szamvitel szerint

a) Nettd Osszeg kotelezettségként

b) Levonhaté altalanos forgalmi ado kotelezettségként
c) Le nem vonhato altalanos forgalmi add kotelezettségként

d) Le nem vonhat6 el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi

ado atvezetése

e) Kifizet6t terhel6 kdzterhek kotelezettségként

f) Nettd Osszeg teljesitésként
g) Altaldnos forgalmi adé teljesitésként

5. A munkaltatot terheld kozterhek kifizetésének elszdmolésa a
koltségvetési szamvitel szerint

6. A munkaltatot terheld kozterhek kifizetésének elszdmolasa a
pénzugyi szamvitel szerint

G) Szamlat terhel6 dijak, jutalékok elszamolasa

T54/211
T6/7

136412

136414

18435

155
T6/7

T4211

T4213

T0523

T4212

1. Szamlat terhel6 dijak, jutalékok a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges

kotelezettségként

b) Teljesitésként

2. Szamlat terheld dijak, jutalékok a pénzlgyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként

b) Teljesitésként

kotelezettségvallalasként,

fizetési 10022

T053373

152

T4213

K4211
K591

K4213

K4213

K36414

K4212
K591

K32/33

K32/33

K003

K33

K053372

K003

K4213

K33
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6. Szamlaosztaly

Koltséghelyek, altalanos koltségek

A szakfeladathoz kdzvetlenlil nem hozzarendelhetd koltségek évkozi elszamolasara a 6.
szamlaosztaly hasznalhaté. A 6. szamlaosztalyban a koltségeket a kovetkezdk szerint kell
elszamolni:

61. Javito-karbantarté muihelyek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni a targyi
eszkdzok sajat vallalkozasban megvaldsitott feldjitasi, javitasi koltségeit,

62. Egyéb kisegitd részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni azoknak az
Uzemeknek, muUhelyeknek - példaul mosoda, energiaizem, élelmezési uzem - a
koltségeit, amelyek nem kozvetlenul szolgaljak a tevékenységet,

63. Szakmai egységek koltségei szamlacsoport tartalmazza a sajatos, az
alaptevékenység részeként mikod6é szakmai részlegek - példaul laboratoriumok,
dokumentacios tarak, szertarak - koltségeit,

64. Szakagazatok altalanos koltségei szamlacsoport azoknak a koltségeknek a
kimutatasara szolgal, amelyek tobb, azonos szakagazathoz tartozd szakfeladatot
terhelnek,

66. Kdzponti iranyitas koltségei szamlacsoport tartalmazza a szervezet egészére
kiterjedd koltségeket, ha azok nem a kisegitd vagy szakmai részlegekben merulnek fel.

A pénzigyi konyvvezetés soran a koltségeket els6dlegesen az 5. szamlaosztalyban
koéltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamla hasznalataval a 6.
vagy 7. szamlaosztaly konywviteli szamlain kell kdnyvelni. Az eszk6zok és szolgaltatasok
értékesitése nettdé eredményszemléletd bevételei, az egyéb muikodési céld tamogatasok
eredményszemlélet(i bevételei és a felhalmozasi céld tamogatasok eredményszemléleti
bevételei elszamolasara szolgald konywviteli szamlakat a tevékenység soran hasznalt
szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.
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7. Szamlaosztaly

Tevékenységek koltségei

A koltségekrdl és megtérult koltségekrdl szol6 kimutatas elkészitéséhez szukséges adatokat a

7. szamlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok
szerint tovabb kell tagolni.

Az intézmény altal hasznalt szakfeladatok.
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8. Szamlaosztaly

Elszamolt koltségek és raforditasok
81. Anyagjellegii raforditasok

Az anyagjellegl raforditasok az anyagkoltségbdl, az igénybe vett szolgaltatasok értékébdl, az
eladott aruk beszerzési értékébdl és az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékébdl allnak.

811. Anyagkoltség

812 Igénybe vett szolgaltatasok értéke

813 Eladott aruk beszerzési értéke

814 Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

Anyagkoltségként a mUlkodés soran felhasznalt szakmai és Uzemeltetési anyagok
értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt bekerulési értékét kell
kimutatni. Az anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke.

Az igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K32.
Kommunikaciés szolgaltatasok, a K335. Kozvetitett szolgaltatdsok Kkivételével a K33.
Szolgaltatasi kiadasok és K34. Kikuldetések, reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz
kapcsolddban vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket.

Az eladott aruk beszerzési értéke kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K313,
Arubeszerzés rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.
Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K335.
Kozvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

82. Személyi jellegti raforditasok

A személyi jellegl raforditasok a bérkoltségbdl, a személyi jellegli egyéb kifizetésekbdl,
bérjarulékokbdl allnak.

821 Bérkoltseg
822 Személyi jellegli egyéb kifizetések
823 Bérjarulékok

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Torvény szerinti
illetmények, munkabérek, K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas, projektprémium,
K1104. Készenléti, tgyeleti, helyettesitési dij, tuldra, tulszolgalat rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamladkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket.

A személyi jellegl egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1105.
Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kivuli juttatdsok, K1108. Ruhazati

&
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koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések, K1111.
Lakhatasi tamogatasok, K1112. Szocialis tdmogatasok, K1113. Foglalkoztatottak egyéb
személyi juttatasai és K12. Kulsé személyi juttatasok rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott dsszegeket.

A Dbérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terhel6
jarulékok és szocialis hozzdjarulasi add rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
dsszegeket.

83. Ertékcsokkenési leiras

Ertékcsokkenési leirdsként az eszkdzok elszdmolt terv szerinti értékcsokkenését kell
kimutatni, ideértve a kisértékd immaterialis javak beszerzésekor, kisértékd targyi eszk6zok
hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt értékcsokkenést is.

84. Egyéb raforditasok

Az egyéb raforditdsok kozott kell elszamolni az immateridlis joszag, a targyi eszkoz
értékesitésekor azok kdnyv szerinti értékét, a hianyz6, megsemmisult, allomanybdl kivezetett
eszkdzok kdnyv szerinti értékét, és a kulonféle egyéb raforditasokat.

841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkdzok kényv szerinti értéke

842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisult, allomanybdl kivezetett eszkdzdk konyv szerinti
értéke

843. Kulonféle egyéb raforditasok

A kulénféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:

a) az anyagok, aruk veszteségjellegl leltarértékelési kilonbozetének 6sszegét,

b) a kotelezett megsziinése és a mas okbdl behajthatatlan - vasarolt kdvetelésnek nem
mindsuld - kdvetelés leirt 6sszegét,

C) a térités nélkul atadott részesedésnek, értékpapirnak vagy vasarolt kdvetelésnek nem
mMindsuld - eszk6zok nyilvantartas szerinti ertékét,

d) az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb m(kodési célu
tamogatasok allamhaztartason belulre. K81 Felhalmozasi céld garancia- és
kezességvallalasbdl szarmazéd kifizetés allamhaztartason belllre, K84 Egyéb
felhalmozasi tamogatasok allamhaztartason belllre, K85 Felhalmozasi célu garancia-
és kezességvallalasbol szarmazd  kifizetés  allamhaztartasrél  kivilre, K87
Lakastamogatas, K88 Felhalmozasi célu tdmogatasok az Eurdpai Unidnak, K89 Egyéb
felhalmozasi célu tdmogatasok allamhaztartason kivilre és K915. Kdzponti, iranyitd
szervi tamogatas folydsitdsa rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket,

e) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai,
K501. Nemzetkdzi  kotelezettségek, K503. Mdkodési céld garancia-  és
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h)

k)
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kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhaztartason belulre, K507. M(kddési célu
garancia- és kezességvallalasbdl szarmazé kifizetés allamhaztartason kivilre, K509.
Arkiegészitések, artdmogatasok, K510. Kamattdmogatisok, K511. Mikodési célu
tamogatasok az Eurdpai Unidnak és K512. Egyéb mdkodési célu tamogatasok
allamhaztartason kivulre rovatokhoz kapcsol6dban vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket, ide értve a veszteség jellegl kerekitési kulonbozetet is,

az el6zetesen felszamitott, le nem vonhat¢ altalanos forgalmi adot,

az immaterialis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven felUli értékcsdkkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének dsszegét,

az eredeti kovetelést engedményez6nél az atruhazott kdvetelésnek a kdnyv szerinti
értékét a kovetelés atruhazasakor,

a szerz8désen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kdzvetve kapcsolddd, nem szamlazott - utdlag adott engedmény szerz6dés szerinti
dsszegét,

a behajthatatlannak nem mindsul, a forgdeszkozok kozott kimutatott - vasarolt
kovetelésnek nem mindsuld - elengedett kdvetelés konyv szerinti értékét,

a tartozasatvallalas soran - ellentételezés nélkul - atvallalt kotelezettség szerz6dés
(megallapodas) szerinti 6sszegét - az Szt. 33. 8§ (1) bekezdésének figyelembevételével -
a tartozast atvallalonal.

85. Pénzuigyi miveletek raforditasai

A pénzugyi mlveletek raforditasai a fizetendé kamatokbdl és kamatjellegl raforditasokbdl, a
részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesztésébdl és a pénzigyi mlveletek egyéb
raforditasaibdl allnak.

853. Fizetendd kamatok és kamatjellegl raforditasok
854. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesztése és annak visszairasa
855 Pénzugyi mlveletek egyéb raforditasai

A fizetend6 kamatok és kamatjelleg(i raforditasok kozott kell elszamolni:

a)

b)

az egységes rovatrend K353. Kamatkiadasok rovathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi  szamlakon végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket, és

a mérleg fordulonapjaig még le nem zart kamatfedezeti Ugyletek (hatarid6s, swap és
azonnali Ugyletek) id6aranyos veszteségét, legfeljebb a fedezett alaplgylet id6aranyos
nyereségének 0sszegeig.

A részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesztése kozott kell elszamolni a
részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok elszamolt értékvesztését, csokkentve azt a
korabban leirt értékvesztések visszairt 6sszegével.
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A pénzugyi mUveletek egyéb raforditasai kozott kell elszamolni:
a) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénzigyi muiveletek kiadasai és K93. Adossaghoz

nem kapcsolédd szarmazékos Ugyletek kiadasai rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi  szamlakon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket,

b) a kulfoldi pénzértékre sz6l6 kdveteléshez kapcsolddod, a kdltségvetési évben realizalt

arfolyamveszteséget,

A pénzugyi mUveletek egyéb raforditasai kozott kell kimutatni:

a)

b)

Q)

d)

a valutakészlet, a deviza, a kulfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, a befektetett pénzugyi
eszkoz, értékpapir és kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor - a Szt. 60. § (3)
bekezdése szerint - dsszevontan elszamolt arfolyamveszteséget;

a térités nélkul atadott, elengedett, behajthatatlannak mindsitett, a forgdeszkdzok
kdzott kimutatott vasarolt kdvetelés leirt dsszegét, tovabba a vasarolt kdvetelés konyv
szerinti értékének azon részét, amelyre a befolyt 6sszeg nem nyujt fedezetet;

a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kozotti -
veszteségjellegl - kulonbozetet;

a szerz6désben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen) belul tortént
pénzlgyi rendezés esetén adott - a szerz6désben meghatarozott, a pénzigyileg
rendezendd ellenérték 3%-at meg nem haladd, nem szamlazott - engedmény 6sszegét.

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI

A) Behajthatatlan kévetelés elszamolasa

1. Behajthatatlan kdvetelés a koltségvetési szamvitel szerint T0041 - K09(2)

2. Behajthatatlan kovetelés a pénzlgyi szamvitel szerint T8432/8433 - K35

B) Kovetelés elengedése

1. Kovetelés elengedése a koltségvetési szamvitel szerint T0041 - KO09(2)

2. Kovetelés elengedése a pénzlgyi szamvitel szerint T8435 - K351

C) Kovetelés értékvesztésének és értékvesztés visszairasanak elszadmolasa

1. Ertékvesztés a koltségvetési szamvitel szerint TO041 - KO09(2)
2. Ertékvesztés a pénzligyi szamvitel szerint T8435 - K358
3. Ertékvesztés visszairasa a koltségvetési szamvitel szerint T09(2) - KO0041
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4, Ertékvesztés visszairasa a pénzligyi szamvitel szerint T358 - K9244
D) Adott el6legek értékvesztésének és visszairasanak elszamolasa

1. Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T8435 - K36518
2. El6leg értékvesztésének elszamolasa kiadasként a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

kotelezettségként 10022 - K053552
b) Teljesitésként T053553 - K003
ielilir;cikvesztés visszairasanak elszamolasa a pénzigyi szamvitel T36518 - K9244
4. Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T094112 - K004

b) Teljesitésként TOO05 - K094113

E) Tartozasatvallalas (kotelezettség atvallalasa) elszamolasa

1. Atvallalt kotelezettségek a koltségvetési szamvitel szerint
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

T0021/0022 - KO05(2)
2. Atvallalt kotelezettségek a pénziigyi szamvitel szerint T8435 - K42

3. ld6beli elhatarolas a pénzigyi szamvitel szerint (az Szt. 33. § (1)
bekezdése és az Ahsz. 13. § (10) bekezdése szerint)

T373 - K8435
F) Kerekitési kiilonbo6zet elszamolasa
1. Kerekitési kuldonbdzet elszamolasa koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként T0022 - K053552

b) Kiadas teljesitéseként T053553 - K003
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2. Kerekitési kulonbdzet elszamolasa pénzugyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T843 - K4213
b) Kiadas teljesitésként T4213 - K32/33
G) Behajtasi koltségatalany elszamolasa

1. A megallapitott behajtasi koltségatalany osszegének végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezettségként torténd T0022 - K053552
nyilvantartasba vétele koltségvetési szamvitel szerint

2. A megallapitott behajtasi koltségatalany Osszegének

kotelezettségként torténé nyilvantartasba vétele pénzigyi T8435 - K4213
szamvitel szerint

3."A tl)ehaJ'Eaj5| kf)ltsggatalar?y pénzugyi teljesitésének elszamolasa T053553 - K003
koltségvetési szamvitel szerint

4. A behajtasi koltségatalany pénzugyi teljesitésének elszamolasa T4213 - K32/33

pénzugyi szamvitel szerint
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9. Szamlaosztaly

Eredményszemléletii bevételek
91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

A tevékenység nettd eredményszemléletli bevétele a kozhatalmi eredményszemléletl
bevételekbdl, az eszkd6zok és szolgaltatasok értékesitése nettdé eredményszemléletl
bevételeibdl és a tevékenység egyéb nettd eredményszemlélet(i bevételeibdl all.

A kdzhatalmu eredményszemléletl bevételek kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kovetelésként nyilvantartott 0sszeget.

Az eszk6zOk és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletl bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rovatokhoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

A tevékenység egyéb netté eredményszemlélet( bevételei kozott kell elszamolni:

a) a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, és

b) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz8dés keretében atadott vasarolt és sajat
termelésl készletek, nyujtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerz6dés
szerinti - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - értékét a készlet dtadas-atvétel, a
szolgaltatasnyujtas id6pontjaban.

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke a sajat termelésl készletek allomanyvaltozasabol és a
sajat el6allitasu eszkdzok aktivalt értékébdl all az Szt. 76. §-a szerinti tartalommal.

Az egyéb eredményszemlélet(i bevételek kozott kell elszamolni a kdzponti mikodési célu
tdmogatasok eredményszemléleti bevételeit, az egyéb mulkodési célu tamogatasok
eredményszemléletl bevételeit, a felhalmozasi céld tamogatasok eredményszemléletd
bevételei és a kilonféle egyéb eredményszemléletl bevételeket.

A kdzponti mdkodési célu tamogatasok eredményszemléletl bevételei kozott kell elszamolni
az egyseges rovatrend B816. Kdzponti, iranyitd szervi tamogatas rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

A felhalmozasi céld tdmogatasok eredményszemléletl bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason
beltulrél és B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzdk rovatokhoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kdvetelésként nyilvantartott dsszegeket.
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A kulénféle egyéb eredményszemléletl bevételek kozott kell elszamolni:

a)
b)
c)
d)

e)

g)
h)

)

anyagok, aruk nyereségjellegl leltarértékelési kilonbozetének 6sszegét,

térités nélkul atvett eszkdzok bekerulési értékét,

az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok bekerulési értékét

az egyseges rovatrend B12. Elvonasok és befizetések bevételei rovathoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,

az egyseges rovatrend B13. MUkodési célu garancia-és kezességvallalasbdl szarmazo
megtérulések allamhaztartason belulrél, B21. Felhalmozasi célu &énkormanyzati
tdamogatasok, B22. Felhalmozasi céld garancia- és kezességvallalasbdl szarmazéd
megtérulések allamhaztartason bellulrdl, B410. Biztositd altal fizetett kartérités, B411
Egyéb muikodési bevételek, B51. Immaterialis javak értékesitése, B52. Ingatlanok
értékesitése, B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése, B61. MUkodési célu garancia- és
kezességvallalasbdl szarmazd megtérulések allamhaztartason kivulrél és B71.
Felhalmozasi céld garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtérilések
allamhaztartason kivilrél rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,

a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz8dés keretében atadott immaterialis j6szag,
targyi eszkoz - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - szamlazott, megallapodas,
csereszerz8dés szerinti értékét az atadas-atvétel idépontjaban,

az immaterialis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven feltli értékcsokkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének visszairt 6sszegét,

a szerz8désen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kdzvetve kapcsolddd, nem szamlazott - utdlag kapott engedmény szerz6dés szerinti
dsszegét,

a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal - ellentételezés nélkul - atvallalt
kotelezettség szerz6dés (megallapodas) szerinti 6sszegét, tovabba a hitelezd altal
elengedett, valamint az elévult kotelezettség 6sszegét, ha ahhoz beszerzett eszk6z nem
kapcsolodik.

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

A pénzigyi mUveletek egyéb eredményszemléletl bevételei kozott kell elszamolni

a)

b)

d)

az egységes rovatrend B4092. Egyéb pénzigyi muveletek bevételei rovathoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,

a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamnyereséget,
valamint a kulféldi pénzértékre szo6l6 kotelezettséghez kapcsoldoddan a koltségvetési
évben realizalt arfolyamnyereséget, és

a penzugyi mlveletek egyéb bevételei kozott kell kimutatni a valutakészlet, a deviza, a
kulfoldi pénzértékre szold kovetelés, befektetett pénzlgyi eszkdz, értékpapir és
kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor - a Szt. 60. 8 (3) bekezdése szerint -
dsszevontan elszamolt arfolyamnyereséget,

a szerz6désben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen) belll tortént
pénzugyi rendezés esetén kapott - a szerz8désben meghatarozott, a pénzugyileg
rendezendd ellenérték 3%-at meg nem halado, nem szamlazott - engedmény dsszegét.
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GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI
A) Szolgaltatas nyujtas elszamolasa

1. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint

T094022/
a) Netto érték 094032/ - KO0041
094052

b) Altaldnos forgalmi adé T094062 - KO0041
2. Szamlazott eladasi ar a pénzigyi szamvitel szerint
a) Netto érték T3514 - K912
b) Altaldnos forgalmi adé T3514 - K36422
3. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

K094023/
a) Netto érték TOO05 - 094033/

094053
b) Altaladnos forgalmi adé T005 - K094063
4. A szamla kiegyenlitése a pénzugyi szamvitel szerint T32/33 - K3514
B) Kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok
A beszed§ szervezetet megillet6 kdzhatalmi bevételek elszamolasa
1. A kozhatalmi bevétel kovetelésként 16 el8ird

. A o% a alml bevétel kovetelésként valé elSirasa a T0932) - KOO41

koltségvetési szamvitel szerint
2. ,A kgzhatalml bevétel kdvetelésként vald elbirdasa a pénzigyi 73513 K911
szamvitel szerint
3. Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint TO05 - KO093(3)
4. Teljesités a pénzugyi szamvitel szerint T33 - K3513
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5. Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszdmolas a koltségvetési szamvitel
szerint

a) Kovetelés csokkenésként T0041 - KO093(2)
b) Teljesités csokkenésként T093(3) - KOO05
6., Vi§-sz§térftési. kétele;ettség ismertté valadsakor elszamolas a T911 . K36711
pénzugyi szamvitel szerint

7. Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénzlgyi szamvitel 736711 - K33

szerint

8. A visszatérités miatti negativ kdzhatalmi bevételek nulldra médositasa év végén a
koltségvetési szamvitel szerint: az 5. pont szerintiek forditottjaként

9. A visszatérités miatti negativ kdzhatalmi bevételek nullara 73513 K911
modositasa év végén a pénzigyi szamvitel szerint

10. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kilonbozet elszamolasa (év
végeén) a koltségvetési szamvitel szerint

a)" Vegle,ges’ kotelezettségvallalasként, mas fizetési 10022 _ K053552
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053553 - K003

11. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kilonbdzet elszamolasa (év
végén) a pénzlgyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T8435 - K4213

b) Teljesitésként a kdtelezettség és kovetelés Osszevezetésével T4213 - K3513
C) Kézponti, iranyité szervi tamogatas elszamolasa

1. Kdzponti, iranyito szervi tamogatas jovairasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T098162 - K0041

b) Teljesitésként TO05 - K098163
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2. Kozponti, irdnyito szervi tamogatas jovairasa a pénzugyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként T3518 - K921

b) Teljesitésként T33 - K3518

D) Kotelezettségek elengedése elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség elengedése a
koltségvetési szamvitel szerint

TO5(2) - K0022
2. Kotelezettség elengedése a pénzugyi szamvitel szerint T42 - K9244

3. Id8beli elhatarolas, ha a kotelezettség az annak terhére beszerzett
eszk6zokhodz kapcsolddik, legfeliebb a kapcsolédd  eszkozok

nyilvantartas szerinti értékében a pénzugyi szamvitel szerint (az Szt. 45. 19244 - K443
8 (1) bekezdés b) pontja szerint)
E) Adott engedmény elszamolasa
1. Konkré amlahoz  k |6d6 S
onkrét szamlahoz kapcsolédd adott engedmeény a 10041 _ K09(2)

koltségvetési szamvitel szerint

2. Konkrét szamlahoz kapcsol6dé adott engedmény a pénzugyi szamvitel szerint

a) Netto eladasi ar T912/9244 - K3514/3515
b) Kiszamlazott altalanos forgalmi ado T36422 - K3514
3. Konkrét szamlah k |6d6 adott dmé

. Konkrét szamlahoz nem kapcsolodo adott engedmény a .\, _ K09(2)
koltségvetési szamvitel szerint
4., Ko“nkr.et s’zamlahoz r.1em kapcsolodd adott engedmeény a 78435 _ K35
pénzugyi szamvitel szerint
F) Kerekitési kiilonbozet elszamolasa
1. Kerekitési kuldonbdzet elszamolasa koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T094112 - K0041
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b) Teljesitésként TO05 -
2. Kerekitési kulénbozet elszamolasa pénziugyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514
b) Teljesitésként T32/33
G) Szamlan jévairt kamat elszamolasa

1. Szamlan jovairt kamat a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként 10940812
/0940822

b) Teljesitésként TOO5

2. Szamlan jévairt kamat a pénzugyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514

b) Teljesitésként T33

K094113

- K9244

- K3514

K0041

K0940813

/0940823

K9333/934

K3514
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0. Szamlaosztaly
Nyilvantartasi szamlak

Pénzugyi szamvitel

Ebben a két szamlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszk6zdk és készletek kozul azokat
az eszkozoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a mérlegben.

A 01. Befektetett eszkd6zdk szamlacsoporton belll kell nyilvantartani az olyan értékkel
rendelkezé befektetett eszkdznek mindsulé eszkozoket, amelyek nem szerepeltetheték a
meérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, Gzemeltetésre atvett, valamint az
idegen tulajdonban 1év8, a maganszféra egytttmikoédésén alapuld (PPP) konstrukcio alapjan
hasznalt befektetett eszk6zok.

A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezé készleteket,
amelyek nem szerepeltetheték a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe és a
bizomanyba atvett készletek.

Koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. f6konyvi szamlacsoportok szamlaira és a kapcsolédo
ellenszamlakra kell kdnyvelni.

03. Fuggb és biztos (jovébeni) kdvetelések

04. Fliggd kotelezettsegek

05. Kiadasi eldiranyzatok, kdtelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, teljesités
09. Bevételi el6iranyzatok, kovetelések, teljesités

00. Nyilvantartasi ellenszamlak

A 05. és 09. szdmlacsoportok tovabbi aldbontdsa az Ahsz. 16. mellékletében
meghatarozott rovatrendi besoroldshoz igazodik.

A fékonyvi szamlak felépitése
05 kiadasi rovat (1) el8iranyzat
(2) kotelezettségvallalas
(3) teljesités

09 bevételi rovat (1) el8iranyzat
(2) kovetelés
(3) teljesités

Az Szt. 3. 8 (8) bekezdés 17. és 18. pontja szerinti fuggd és biztos (jovEbeni) kdveteléseket,
valamint az Szt. 3. § (8) bekezdés 14. pontja szerinti fuggd kotelezettségeket - ide értve az
egységes rovatrend K506. Egyéb mikddési célu tamogatasok allamhaztartason belllre, K84.
Egyéb felhalmozasi céld tamogatasok allamhaztartason belllre, K512. Egyéb mikdodési célu
tamogatasok allamhaztartadson kivilre és K89. Egyéb felhalmozasi céld tamogatasok
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allamhaztartason kivlilre rovatokon nyilvantartott kiadasokbdl el6legként kifizetett
tamogatasokkal, illetve B16. Egyéb m(kodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason
beltlrél és B25. Egyéb felhalmozasi céld tamogatasok bevételei allamhaztartason beltlrdl
rovatokon nyilvantartott bevételek kozul az el6legként kapott tamogatasokkal kapcsolatos
elszamolasi koveteléseket és kotelezettségeket is - a 03. és 04. szamlacsoportban a 006.
Egyéb nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kell nyilvantartani.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. ElSirdnyzat nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténik az eredeti el6iranyzat, majd azt kdvetéen annak mddositasa,
atcsoportositasa, zarolasa, torlése nyilvantartasba vétele.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlain a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval szemben
torténik azok novekedésének - igy kulondsen annak keletkezése, arfolyam-valtozas miatti
novekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kuléndsen annak mas altali
atvallalasa, elengedése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése - nyilvantartasba vétele att6l
fuggben, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy
koltségvetési  évet  kovetben  esedékes  kotelezettségvallalasnak, mas  fizetési
kotelezettségeknek mindsul.

Ha a korabban nyilvantartasba vett kdtelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a jogosult
szamldja vagy mas okbdl végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek
mindsul, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara.

Az intézmény tovabbi nyilvantartasokat alakit ki a FORRAS SQL rendszerében az alébbiakra:

a) a koltségvetési  szamvitelben  a kotelezettségvallalasok  és  végleges
kotelezettségvallalasok elkulonitése a 05. szamlacsoporthoz kapcsoléddan, rovatrendi
megbontasban;

b) a koltségvetési szamvitelben célszerl az el6z8 évi maradvany felhasznalasahoz kulén
részletezd nyilvantartast vezetni, jogcimenként, évenként;

c) a kormanyzati funkcidkra torténé kiadasi és bevételi teljesitéseket rovatrendi
bontasban kell gydjteni.
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Konyvviteli zarlat sajatos feladatai
A konyvviteli zarlat

A konywviteli zarlat soran havonta, negyedévente és évente az elszamolasi id6szakokat
kovetben el kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében szukséges
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkakat, a konywviteli, valamint a
koltségvetési konywvitel soran vezetett nyilvantartasi szamldk lezarasat, és - a havi,
negyedéves, éves konyvviteli zarlat alatdmasztasara - a f6konyvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi elSiranyzatokat, a koveteléseket, kdtelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konywvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos
elszamoldsokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzugyi konywvitel
soran vezetett konywviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események
bizonylatainak adatait - ha az Ahsz 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kdnyvviteli szamlakon elszamolni.

Konywviteli zarlatot kell elvégezni:
a) havonta, a targyhot kévetd hénap 10. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kdvet6 hénap 10. napjaig, €s
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

A havi, negyedéves és éves konywviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletében
meghatarozott egyez8ségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénzugyi
kdonyvvezetés helyességének ellendrzését.

A havi kdnyvviteli zarlat keretében el kell végezni:

a) az egyseges rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését
a részletez6 nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a konywviteli
szamlakra,

c) az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznélatbdl kivont immaterialis javak,
targyi eszk6zok atsorolasat az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az altalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi
ad6é megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, ennek soran az
altalanos forgalmi adé elszamolasai k6zott nyilvantartott el6zetesen felszamitott, nem
levonhat6 altalanos forgalmi add atvezetését a mas kulonféle egyébraforditasok kozé,
és

e) a konywviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:
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b)

0)
d)
e)

g)

h)
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a havi kényvviteli zarlat keretében elvégezendd feladatokat,

az immaterialis javak, targyi eszk6zdk, készletek allomanyvaltozasainak - igy kuléndsen
sajat eldallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithatd hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités nélkuli atadas, atvétel - elszamolasat, ide nem értve a havi kdnyvviteli
zarlati teend6 c) pontja szerinti atsorolast, a kdvetelések, kotelezettségek fejében
torténd atadast, atvételt,

a befektetett eszkdzdk és a forgbeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,
a terv szerinti és a terven feluli értékcsokkenés elszamolasat,

sy s

az egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és
annak visszairdsa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon,

az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasat,

a havi konywviteli zarlati teend6 d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves
bevallasok tekintetében, a konywviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas
kdzteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiadasok, valamint a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat,

a fékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenbrzését.

Az intézmény a koltségvetési és a pénzigyi kdnywvitel soran olyan integralt szamitégépes
rendszert alkalmaz, amely hasznalataval egy gazdasagi esemény hatasa egyszerre jelenik meg
mind a konywviteli szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon, nem kell a havi és a negyedéves konywviteli zarlat azon feladatait elvégezni,
amelyek elvégzését az integralt szamitdogépes rendszer a gazdasagi események rogzitésével
biztositja.

Az éves konywviteli zarlat keretében el kell végezni:

a)
b)

8)

a havi és negyedéves konyvviteli zarlati feladatokat,

az elBiranyzatok és a teljesitések tekintetében a koltségvetési évre vonatkozo
gazdasagi események hatasait legkés6bb a targyévet kovetd év januar 31-ig kell
elszamolni,

a pénzeszkozok atvezetési szamlain az elszamolasokat rendezni kell a pénzeszkdzok
kdnyvviteli szamlaival szemben, év végén a pénzeszkdzok atvezetési szamlainak nem
lehet egyenlege, a mérlegben ezen a jogcimen tétel nem mutathato ki,

az azonositas alatt allé tételek fékonyvi szamlanak év végén nem lehet egyenlege, az
ezen tortént elszamolasokat at kell vezetni a koltségvetési szamvitelben a megfelel§
nyilvantartasi szamlakra, valamint a pénzigyi szamvitelben a megfelel§ konywviteli
szamlakra,

a leltari kulonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, a negyedéves konywviteli zarlati teendd e) pontja szerinti
kivétellel az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feldli
értékcsokkenés visszairasat,

a kulfoldi pénzeszkdzre sz6l6 eszkdzok és forrasok, valamint a kotelezettségvallalasok,

Pyl

mas fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténd atértékelését, a kovetelések
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és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsol6ddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konywviteli szamlakon
egyarant,

h) a behajthatatlan kévetelések elszamolasat,

i) azidébeli elhatarolasok elszamolasat,

j) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konywviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konywviteli szamlaira,

k) a 6. szamlaosztalyban kdnyvelt altaldnos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
kényvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kdzbeiktatasaval,

) az 571. Sajat termelésl készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat el6allitasu eszkdzok
aktivalt értéke konywviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

m) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvwviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmeény elszamolasa konywviteli szamlaval szemben,

n) a 6-os szamlaosztaly koénywviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konywviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konywviteli szamlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla kdnyvviteli szamlaval szemben,

0) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konywviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

p) az 1-4. szamlaosztaly konywviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konywviteli szamlaval szemben, és

gq) az egyseges rovatrend rovataihoz kapcsoléddéan az el6iranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. El8iranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel
egyez§ Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfelel6 nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI

A) Kiilfoldi pénznemben meglévé pénzeszkozok év végi értékelésének elszamolasa

1. Arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint T494 - K31-33
2. Arfolyamnyereség a pénziigyi szamvitel szerint T31-33 - K494
3. Arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint, ha az 1-2.

pontot kdvetben a pénzeszkdzokre a 494. szamla egyenlege T8551/8552 - K494

veszteség jellegl

4. Arfolyamnyereség a pénziigyi szamvitel szerint, ha az 1-2.
pontot kdvetben a pénzeszkdzdkre a 494. szamla egyenlege T494 - K9351/9352

nyereség jellegl
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B) Kényvviteli zarlat sajatos feladatai

1. 6-0s szamlaosztaly szamlainak lezarasa T691 - K6

2. 6-0s szamlaosztaly szamlainak atvezetése T7 - K691
3. 7.szamlaosztaly szamlainak zarasa T591 - K7

4. 51-56. szamlacsoport szamlainak atvezetése T81-83 - K51-56

5. 57. szamlacsoport szamlainak atvezetése (egyenlegtdl

figgben) T492/57 - K57/492
6. 8. szamlaosztaly szamlainak zarasa T492 - K8

7.9. szamlaosztaly szamlainak zarasa T9 - K492

8. 492-es szamla atvezetése (egyenlegtdl figgben) T416/492 - K492/416
9. Mérlegszamlak zarasa T493/1-4 - K1-4/493
10. Pénzlgyi teljesités nyilvantartasi szamlainak zarasa iggé) - ES(S)S))
11. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, T05(2) _ K0022
kovetelés nyilvantartasi szamlainak zarasa T0041 K09(2)
12. El6iranyzatok nyilvantartasi szamlainak zarasa ¥8509(11) - Egg?)

Nyité tételek, nyitas utani rendezé feladatok

A koltségvetési év kezdetére el kell végezni az 1-4 szamlaosztaly konywviteli szamlainak
megnyitasat a 491. Nyitdmérleg szamla konyvviteli szamlaival szemben.

A konywviteli szamladk megnyitasat kovetéen haladéktalanul - a folyé kdnyvelésben - el kell
végezni:
a) a 416. Mérleg szerinti eredmény konywviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott
eredmény konywviteli szamlara,

&
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b) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetben esedékes kdvetelések,

kotelezettségvallalasok, mas fizetési

kotelezettségek kozotti

nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon egyarant.

atvezetéseket a

A bevételi és kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlait az elemi koltségvetés jovahagyasat

kdvetben kell megnyitni.

Az el6zd évi maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszamold elkészultét kovetben kell

nyilvantartasba venni.

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI
A) Konyvviteli nyitas feladatai

1. A mérleg szamlak nyitasa

2. Mérleg szerinti
fuggden)

eredmény atvezetése (egyenlegtdl

3. Koltségvetési évben esedékes kovetelések atvezetése a
koltségvetési szamvitel szerint

4, Koltségvetési évben esedékes kovetelések atvezetése a
pénzlgyi szamvitel szerint

5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek atvezetése a koltségvetési
szamvitel szerint

6. Koltségvetési évben esedékes kdtelezettségek atvezetése
a pénzugyi szamvitel szerint

B) Eléiranyzatok elszamolasa

1. Eredeti el6iranyzat (elemi koltségvetés alapjan)

2. Kiadasi el6iranyzatok zarolasa

3. El6iranyzatok modositasa (atcsoportositasa)

a) Csokkenés

T1-4/491

T416/414

T09(2)
T0042

1351

T0021/0022
T05(2)

T422

TO5(1)
T0OO1

TOO1

TOO1
T09(1)

K491/1-4

K414/416

K0041
K09(2)

K352

K05(2)

~ K0023/0024

K421

KOO1
KO9(1)

KO5(1)

KO5(1)
KOO1

&
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TO5(1) KOO1

b) Novekedés TOO1 ©KO9(1)

C) Maradvany elszamolasa

1. Koltségvetési maradvany elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Bevételi elGiranyzatként TOO1 - K0981311
b) Kiadasi el6iranyzatként TO5(1) - K001
c) Kovetelésként T0981312 - K0041
d) Teljesitésként TOO05 - K0981313

A hibak javitasa

A koltségvetési beszamoloval le nem zart id6szakkal kapcsolatos hibakat a konyvelés
keretében, a hibat okozé tétel visszakényvelésével és a helyes tétel az Ahsz. szerinti megfelel
konyveléssel kell javitani. Amennyiben a hibak javitasa csak a csak a 00 és a 01-04 alabontott
konywviteli szamlakat érinti, a hiba a hibat okozé tétel visszakdnyvelés helyett az érintett
konywviteli szamlak kozotti atkonyveléssel is javithato.

Az Ahsz. 54/A. § (3) bekezdésében meghatarozott kivételével a mérlegfordulénap és a
mérlegkészités idépontja kozott feltért hibakat, a hibat okozd tétel visszakdnyvelésével,
mérlegfordulénapi id6ponttal kell javitani. Ezt a rendelkezést kell alkalmazni abban az esetben
is, ha a mérlegkészités idBpontja, és a beszamol6 jévahagyasa kozott a beszamold
jovahagyasara jogosult a részére megkuldott beszamol6 javitasat rendeli el.

A meérlegfordulénap és a mérlegkészités id6pontja kozott feltart, a koltségvetési szamvitel
eléiranyzatok és teljesitések nyilvantartasara szolgalé nyilvantartasi szamlait érintd hibak a
targyévet kdvetd janudr 31. napjaig vagy az Ahsz. 54/A. § (5) bekezdés alapjan elrendelt
hibajavitas keretében javithatok az Ahsz. 54/A. § (2) bekezdés szerint.

Az allamhaztartasért felel6s miniszter altal iranyitott minisztérium:

a) aziranyito szerv kérelmére,

b) a Kincstarnak az éves koltségvetési beszamoldk felulvizsgalata alapjan megtett
javaslatara,

c) az Allami SzdmvevBszéknek az éves koltségvetési beszamoldk attekintése soran
megfogalmazott észrevételeire, vagy

d) sajat hatarkorben a benyujtott éves koltségvetési beszamoldk vizsgalata soran

e) a mérlegfordulonapot kdveté évben elrendelheti az éves koltségvetési beszamold és
ezzel dsszefliggésben az Ahsz. 54/A. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartasi szamlakat

&
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érintd hibak javitasat.

A mérlegkészités id6pontjat kovetben a feltart hibakat a feltaras id6szakanak konyvelése
keretében kell a hibat okoz6 tétel kdnyvvezetésével javitani. Kivétel az iranyitd szerv, vagy az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal iranyitott minisztérium altal elrendelt javitasokat.

A koltségvetési szamvitelben a bevételek és kiadasok téves rovaton torténd nyilvantartasba
vétele a mérlegkészités id6pontjat kovetden - az iranyitd szerv, Kincstar vagy az
allamhaztartasért felelds miniszter altal iranyitott minisztérium altal elrendelt javitasokat
kivéve - nem javithato.

A mérlegkészités id6pontjat kdvetben - az iranyit6 szerv, a Kincstar vagy az allamhaztartaseért
felel6s miniszter altal iranyitott minisztérium altal elrendelt javitasokat kivéve - a pénzugyi
szamvitelben a kizardlag mérlegszamlakat érint6 hibakat az eszkozok, illetve forrasok
besorolasanak javitdsa esetén az érintett szamlak kozott, egyéb esetben a felhalmozott
eredménnyel szemben torténd kdnyveléssel kell javitani.

A mérlegkészités id6pontjat kdvetden a pénzlgyi szamvitelben az eredményszamlakat is
érintd hibakat az eredményszamlakon torténé konyveléssel kell javitani. A jelentds dsszegl
hibakat a konywviteli zarlatot megel6z6en at kell vezetni a 414 Felhalmozott eredmény
konywviteli szamlara.

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI

A) Koltségvetési évben nyilvantartasba vett tévesen, hibasan teljesitett koltségvetési
bevételeknek és kiadasoknak a koltségvetési évben térténd visszatériulésének
elszamolasa

1. Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba
vétel, teljesités ismertté valasakor a koltségvetési szamvitel szerint

a) Teljesités csokkentéseként T09(3) - K005
b) Kovetelés korrigalasaként T004 - KO09(2)

2. Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba
vétel, teljesités ismertté valasakor a pénzugyi szamvitel szerint

a) Bevétel csokkentéskeént T9 - K351
b) Kbvetelés atvezetéseként kapott el6legbe T351 - K36711
3. Visszatérités pénzforgalmi teljesitése T36711 - K32/33
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4. Koltségvetési kiadasok visszatérulésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba
vétel, teljesités ismertté valasakor a koltségvetési szamvitel szerint

a) Teljesités csokkentéseként TO03 - KO05(3)

b) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség T05(2)

csokkentéseként - K0022

5. Koltségvetési kiadasok visszatérulésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba
vétel, teljesités ismertté valasakor a pénzugyi szamvitel szerint

a) Koltség, raforditas, eszkdz csokkentéseként T42 - K1/2/5/8
b) Kotelezettség atvezetéseként T36516 - K42
6. Visszatérités pénzforgalmi teljesitése T32/33 - K36516

B) Tévesen, hibasan nyilvantartasba vett, teljesitett kéltségvetési bevételeknek és
kiadasoknak a kéltségvetési évet kévetéen torténd elszamolasa kézhatalmi bevételek
kivételével

1. Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa az adott
bevétel visszatéritésének nyilvantartasba vételére rendelt rovaton
téves, hibas nyilvantartasba vétel, teljesités ismertté valasakor a
koltségvetési szamvitel szerint

T0022 - KO5(2)

2. Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa a téves,
hibas nyilvantartasba vétel, teljesités ismertté valasakor a T8 - K421
pénzugyi szamvitel szerint

3. Koltségvetési bevételek pénzforgalmi visszatéritésének
elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint T05(3) - KOO3
4. Koltségvetési bevételek pénzforgalmi visszatéritésének

elszamolasa a pénzigyi szamvitel szerint T421 - K32/33

5. Koltségvetési kiadasok visszatérulésének elszamoldsa az adott
kiadas visszatéritésének nyilvantartasba vételére elrendelt rovaton
a téves, hibas nyilvantartasba vétel, teljesités ismertté valasakor a
koltségvetési szamvitel szerint

T09(2) - K004

6. Koltségvetési kiadasok visszatérulésének elszamolasa a téves, T351 - K9
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hibas nyilvantartasba vétel, teljesités ismertté valasakor a
pénzugyi szamvitel szerint

7. Koltségvetési kiadasok pénzforgalmi visszatérulésének
elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint 1005 - KO3(3)
8. Koltségvetési kiadasok pénzforgalmi visszatérulésének

elszamolasa pénzugyi szamvitel szerint 132/33 - K351
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A részletezd nyilvantartasok vezetésének szabalyai

1. A befektetett eszk6z6kh6z kapcsolédé analitikus nyilvantartasok

1.1. Immaterialis javak és targyi eszk6z6k

Az eszkozok bruttd értékével szamszerlen egyezd analitikus nyilvantartast kell vezetni. Az
eszkozoket egyedileg kell nyilvantartani Az analitikus nyilvantartas adatai a Szamlarend
.Nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok” fejezetében részletezésre kertltek.

Az analitika vezetéséért felel6s személy:
Az analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi konyvelés egyezségért felel6s személy:

1.2. Tartésan adott kélcsonok (OTP)

A munkaltatdi kolcsonokrdl olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl a
kdlcsdnadott pénzeszkdzok miatti kovetelések oOsszege adosokként kimutathato. A
nyilvantartasnak az alabbi az alabbi adatokat kell legalabb tartalmaznia:
a) kolcson lejarati ideje, kolcson torlesztd részlete, tulfizetés/hatralék kimutatasa,
b) kdlcson Osszegének modosulasa (pl. torlesztés, dolgozdra terhelt késedelmi kamat
stb.), id8szak végi zar6 egyenleg,
c) munkaltatoéi alap (OTP) szamla megnevezése.

A lakasépitési kdlcsonnyujtassal kapcsolatos pénzeszkdzoket az Orszagos Takarékpénztar
(OTP) kezeli. Az OTP altal havonta megkuldott lista, mely az adott kolcséndkkel kapcsolatban
név szerinti részletes kimutatast tartalmaz, a lakasépitési kdlcsonnel kapcsolatos analitikus
nyilvantartasnak mindsul.

Az analitikus nyilvantartasok pénzforgalmi és koltségvetési szamvitelhez kapcsolddo fékonyvi
kdnyvelés allomanyi és forgalmi szamlaival torténd egyeztetésének hatarideje az OTP altal
megklldott egyeztetési listak varhatdé megérkezését figyelembe véve: hénapot kdvetd hdnap
utolsé napja.

Az analitika vezetéséért felelds SZemMAlY: ....ccvvvvvirennieneneee e
Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés egyezGségért felels

2. Készletekhez kapcsol6dé analitikus nyilvantartasok

Az analitikus nyilvantartasban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani.
Az analitikus nyilvantartas adatai a Szamlarend ,Nemzeti vagyonba tartozo6 forgdeszkozok 21-
22 Készlet” fejezetében részletezésre kertltek.

Az analitika vezetéséért felelds SZemMAlY: .....ocvvveveninninnneee,
Az analitikus nyilvantartasok és a fékdnyvi konyvelés egyez8ségért felel6s

&
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A raktari Uj készletek analitikus nyilvantartasa mennyiségben és értékben készul. A hasznalt
és munkahelyen hasznalatban lévé anyagokrol (eszk6zokrél) csak mennyiségi nyilvantartas
vezetendd. Nem szabad a mérlegben-értékben kimutatni a téritésmentesen atvett hasznalt
készleteket. A készletbeszerzéseket kiadasként kell elszamolni.

3. Kovetelésekhez kapcsolédé analitikus nyilvantartasok

Az analitikus nyilvantartasok adattartama a Szamlarend ,35 Kovetelések” fejezetében
részletezésre kerultek.

A vev( analitika vezetéséért felelds személy: ........ccocvvvvvenininenennnn
Az analitikus nyilvantartasok és a foékonyvi konyvelés egyeztetéséért felelSs

Azon kovetelések esetében, ahol a mozgasok nem koényvel6dnek automatikusan a
fékonyvben, ott az allomany valtozasardl havonta feladast kell késziteni az adott honapot
kovetd ho 10. napjaig.

A feladashoz szikséges adatszolgaltatast a Szamviteli osztaly felé az adott honapot kévetd ho
8. napjaig kell teljesiteni.

Az analitika vezetéséeért felel6s Szemeély: ......cccvvvevinienneninenenenne,
Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés egyezOségért felelds

A leltarozassal megallapitott és értékelt - altalanos forgalmi adét tartalmazé- vevOkkel
szembeni kovetelések zaro- és nyitd ertékének kulonbdzete értékvesztésként szamolandé el.
A mérlegben csak az adosok altal elismert, biztosan megtérulé kdvetelés allithatd be, ezért a
kovetelések értékeléséhez az addsoktol visszaigazold nyilatkozatokat kell beszerezni az éves
beszamol6 dokumentumaként. A mérleg behajthatatlan kovetelést nem tartalmazhat,
amennyiben a megtérulésre biztosan nem lehet szamitani.

A behajthatatlannak mindsitett kdvetelésekre kapott 6sszeget az eredeti kveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a kovetelésre korabban értékvesztést
szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladdan realizalt 6sszeget az eredeti
kdveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

4. Készpénzhez vezetett analitikus nyilvantartas

Az Ahsz. el6irdsai szerint a készpénzallomanyrdl, illetve a készpénzforgalomrél a
pénztarszamlakhoz kapcsol6ddan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelyben, id6rendben
valamennyi bevételt és kiadast szerepeltetni kell. Az intézmény pénztari és pénzkezelési
szabalyzata értelmében a pénztaros és pénzkezel6 helyen a pénz kezelésével megbizott
igazsagugyi alkalmazott a napi készpénzforgalomrol pénztarjelentést koteles késziteni.

Az analitikus nyilvantartasok pénzforgalmi és koltségvetési szamvitelhez kapcsol6do fékonyvi
kdnyvelés allomanyi és forgalmi szamlaival torténd egyeztetésének hatarideje: targyhdnapot
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kévetd honap 10. napja.

Az analitika vezetéséért felelds Szemeély: ....ccovvvvvneinencnenecenne,
Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés egyezOségéert felelds

5. Bankszamlakkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok

A bankszamlakra befolyt bevételeket és a teljesitett kiadasokat a Kincstar, vagy a
kereskedelmi bankok altal megkuldott szamlakivonat alapjan kell kényvelni.

Az egyes bankszamldkhoz tartozé pénzforgalmi és koltségvetési szamvitelhez kapcsol6do
allomanyi fékonyveket a megkuldott szamlakivonatokkal a havi zarlat alakalmaval egyeztetni
kell, ennek hatarideje a targyhdnapot kévetd honap 12. napja.

Az analitika vezetéséeért felelds SZemMAlY: ....ocovevrenreneineneseseesens
Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés egyezOségért felels

6. Letétekrél, biztositékokrdl vezetett analitikus nyilvantartas

A letétekrdl, biztositékokrol vezetett szamlak pénzforgalma nem része a koltségvetési
pénzforgalomnak, ezért ezen szamlak pénzforgalmardl kulén analitikus nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl pontosan megallapithatok a bevételek és kiadasok jogcimei.

A letétek, biztositékok értékét és valtozasait a valdésagnak megfeleld, folyamatosan, zart
rendszerben, attekinthet8en vezetett analitikus nyilvantartassal kell alatamasztani.

Kalfoldi pénzértékre sz6lo kotelezettség pénzigyi rendezésekor a pénzugyi teljesitéskor
érvényes arfolyam forintértékét kell a megfelel6 kiadasi jogcimen teljes Osszegében
elszamolni. E kotelezettség pénzlgyi rendezéséhez kapcsol6do kivezetés soran a pénzigyi
teljesitéskor érvényes arfolyam differenciat konyvelni kell.

Az Eurdpai Unidés tamogatasi programok, a vilagbanki és egyéb tamogatasi programok
keretében beérkezett pénz - és egyéb eszkdzok, tovabba, az azokkal kapcsolatban felhasznalt
sajat koltségvetési forrasok alakulasardl elbirt adatszolgaltatashoz az e célra megnyitott
fékonyvi szamla, és a fékonyvvel egyezben vezetett analitikus nyilvantartas adatai szolgal.

Az analitika vezetéséért felelds SZeMAlY: .....ccvvvverineinernecse e
Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés egyez8ségert felel6s

7. Egyéb sajatos eszkoézoldali és forrasoldali elszdmolasok, aktiv és passziv _idébeli
elhatarolasokrél vezetett analitikus nyilvantartasok

Az analitikus nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbdl megallapithaté:
a. legyen a keletkezésének ideje keletkezésének oka, dsszege,
b. amennyiben lehetséges a partner (kedvezményezett, kotelezett, szallitd, vevd)
megnevezése, rendezés vagy tovabbutalas mddja, ideje,
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c. arendezés vagy tovabbutalds érdekében tett intézkedések.

A szamlacsoporton belll kilén szamlan kell kimutatni az elszamolasok nyitéallomanyt és
targyid6szaki forgalmat.

Az analitikus nyilvantartasok Uzemgazdasagi és pénzforgalmi fékonyvi kdnyvelés allomanyi és
forgalmi szamlaival torténd egyeztetésének hatarideje: targyhénapot kévetd hdonap 12. napja.

Az analitika vezetéséeért felelds SZemely: ...
Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés egyezOségért felels

8. Kételezettségekhez vezetett analitikus nyilvantartas

Az analitikus nyilvantartasok adatait a Szamlarend ,42 Kotelezettségek” fejezete tartalmazza.

ElkUlonitetten kell kimutatni az allamhaztartason belulrél vagy kivilrél szarmazé, tovabba a
targyévben keletkezett, illetve a koltségvetési évet megel6z6 év(ek)ben keletkezett
kotelezettségallomanyt.

A szallitoi kotelezettségekrdl év kozben folyamatosan analitikus nyilvantartast kell vezetni. A
szallitokat érintd gazdasagi muiveletek, események rogzitésének rendjét ugy kell kialakitani,
hogy az allamhaztartds szervezete eleget tudjon tenni a jogszabalyokban elGirt
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek.

Az allamhaztartas szervezeteinek nyilvantartasaikat ugy kell megszerveznitk, hogy abbdl a 30,
60, illetve a 90 napon tuli kiegyenlitetlen kotelezettségek allomanya az el8irt adatszolgaltatasi
rendszernek megfelel6en rendelkezésre alljon. A kotelezettségek allomanyaban
bekovetkezett valtozast év kozben rogziteni kell, ha az allamhaztartas szervezetét
megszuntetik, atszervezik.

A szallitéi analitika vezetéséeért felelds SZeMElY: .....coovevevievierinineeeeee
A szallitdéi analitikus nyilvantartasok és a foékonyvi konyvelés egyezbségért felel8s

Azon kotelezettségek esetében, ahol a mozgasok nem konyvel6dnek automatikusan a
fékonyvben, ott a Pénzlgyi osztaly altal az adott hénapot kdvetd ho 8. napjaig megkuldott
zaré adatok alapjan az allomanyvaltozasarol havi feladast kell késziteni az adott honapot
kdvet6 ho 10. napjaig.

Az egyéb kotelezettségek analitika vezetéséért felel8s SZemely: ......ccvvvveveinenininierneneenee
Az egyéb kotelezettségek analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi kdnyvelés egyez&ségeért
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9. Kételezettségvallalasokrdl vezetett analitikus nyilvantartas

A kotelezettségvallalasokrol az Avr. 14. sz. mellékelt I1. fejezetének elirdsai szerinti analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

A torvényi elbiras szigori keretfigyelést ir elé, amely a FORRAS SQL integralt
rendszerében megvalositasra kertlt.

A FORRAS SQL rendszer a szallitéi szerzédéseknél lehetdséget biztosit az elézetes
koételezettség vallalasra.

Megrendelések esetében az elfzetes kotelezettség vallalas automatikus létrehozasat
biztositja a rendszer

a) Konyveléskor létrejon a végleges kotelezettség vallalas, leépitve az el6zetest.

b) Kifizetéskor leépul a kotelezettség vallalas.
Bér esetében amennyiben a szakterlletek meghatdrozzdk a szervezeti egységek éves
eliranyzatait, technikailag a rendszer képes befogadni. (el6zetes kotelezettség vallalas):

a) a havi bérszamfejtési eredmények bekodnyvelédnek a ,0"-as szamlaosztalyba (végleges

kotelezettségvallalas),
b) a bérkonyvelés-kifizetéskor a rendszer a ,0-s" szamlaosztalybél leépiti.

Az analitika vezetéséért felel8s személy:
Az analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi konyvelés egyezbségért felels személy:

10. Személyi juttatasok és munkaadoéakat terheld jarulékok analitikus nyilvantartasa

A személyi juttatasokkal és munkaadokat terheld jarulékok analitikus nyilvantartasat a
NexonHR rendszer végzi személyenként, jogcimenkénti bontasban.

A havi bérelszamolasi adatokrél olyan havi jogcim és fékonyvi szam szerinti Osszesitett
nyilvantartas készul, amelyet a f6kdnyvi adatokkal a havi zaras keretében egyeztetni kell.

Az analitika vezetéséért felel8s személy:
Az analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi konyvelés egyezbséegért felels személy:

11. El6iranyzatokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok

Az eredeti el8iranyzatok fékonyvi rogzitésének alapja az intézmény jovahagyott éves elemi
koltségvetése és a koltségvetés szoveges indoklasa, havonta el kell végezni a kiemelt
eléiranyzatok szamitégépes nyilvantartasa alapjan 06sszeallitott, el8iranyzat-mddositasi
hataskorok szerinti bontast is tartalmazo, engedélyezett médositott el8irdnyzatok FORRAS
SQL rendszerben torténd rogzitését, és egyeztetését a Magyar Allamkincstar és az OBH
adataival.

A FORRAS SQL-ban az eredeti el8irdnyzatok, az éves terv alapjan megtervezett keretek eredeti
koltségkeretként, mig a modositott elSiranyzatok a ,Tamogatasi szerz6dés” alapjan vezetett
analitikus nyilvantartasokkal egyez6en modositott koltségkeretként kerllnek rogzitésre,
pénzlgyi alapra, pénzigyi kézpontra és kiemelt jogcimekre. Az Ahsz. 14 mellékletének I.
fejezete alapjan az el6irdnyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti
bontdsban kell vezetni, és abba az el8iranyzatok barmely valtozasat a valtozast kovetden
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azonnal feljegyezni.
Az el8iranyzatok FORRAS SQL rendszerben tdrténé rogzitésének, és a sziikséges egyeztetések
elvégzésének alapjat képezd analitikus nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

a) a megallapitott, jovahagyott eredeti el6iranyzatot,

b) az eredeti el6irdanyzatok modositasainak, atcsoportositasainak jogcimét, Osszegét,
datumat, hataskorét (Orszaggyllés, Kormany, iranyitd szerv, sajat), az azt elrendeld
dokumentum azonositasahoz szikséges adatokat,

c) kincstari kor esetén az el8iranyzat modositasa, atcsoportositasa Kincstarhoz térténd
bejelentésének azonositasahoz szikséges adatokat,

d) az elGiranyzatok zarolasa esetén a zarolas megszintetésére vagy torlésére vonatkoz6
adatokat,

e) az el6iranyzatok - mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésl elbiranyzathoz stb. -
atcsoportositasa esetén a kotelezettségek nyilvantartasaval valé esetleges kapcsolatok
leirasat,

f) tovabba minden olyan adat, amely az intézmény egyéb informaciés rendszereihez
kapcsolédik.

Az analitika vezetéséért felelds személy:
Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés egyezségért felelds személy:

Az intézmény az éves kincstari zarlat utan, de csak targy év december 31-ig elGiranyzat
modositast hajthat végre sajat hataskorben illetve a fellgyeleti szerv kilon bekérése alapjan.

A kincstari koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési beszamold kozott eltérés esetén
az eltérés dokumentumait két példanyban a zarszamadashoz csatolt kulén indoklasban
tételesen rogziteni kell és az eltérés dokumentumat az éves koltségvetési beszamold
benyujtasaval egyidejlleg a fejezetet iranyitd szerv részére meg kell kildeni.



