BIROSAGI KOZLONY 6. SZAM MELLEKLETE

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének
5/2013. (V. 25.) OBH
utasitasa
a birésagok és az Orszagos Birésagi Hivatal gazdalkodasarol szo6l6 szabalyzatrol

A birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szol6 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdésének b) pontja-
ban kapott felhatalmazas alapjan, utalassal a 76. § (3) bekezdésére — figyelemmel az Orszagos Biréi Tanacs és
a Karia elnékének véleményére, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartasrol
2016 torvény végrehajtdsirdl szol6 368/2011. (XI1.31.)) Korm. rendelet, az 4llamhaztartds szetvezetel besza-
molési és konyvvezetési kotelezettségének sajitossagairdl szolé 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, a kolt-
ségvetési szervek belsS kontroll rendszerérdl és belsd ellendtrzésérdl szol6 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rende-
let rendelkezéseire — a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdilkoddssal Osszefliggs feladatainak
targyaban az érdekképviseleti szervekkel egyeztetve a kévetkez6 szabalyzatot alkotom:

I
A szabalyzat célja

1.§

E szabalyzat célja, hogy az igazsagszolgaltatds mint kozfeladat maradéktalan elldtasa érdekében biztositsa a
birésagok szervezetérdl és igazgatdsardl szold 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi) 16. §-aban
felsorolt bir6sagok, tovabba az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) atlathaté mikodési feltét-
eleit, a hatékony, ellendrizheté gazdalkodas garanciait, megteremtve ezaltal a szabalyzatban rgzitett, az allami
vagyonnal val6 gazdalkodas és a juttatasok egységes szempontrendszer szerinti, a birdsagi fejezetben szolgala-
tot teljesité birak és igazsagiigyi alkalmazottak szamara is el6relathaté, kiszamithato rendszerét, mely maradék-
talan érvényesiilése az 6nalléan mikods és gazdalkodo koltségvetési szervek jogainak tiszteletben tartasaval
valésulhat meg.

A szabalyzat hatalya

2.§
(1) A szabalyzat személyi hatalya a Bszi. 16. §-aban felsorolt birésagokra, az ott mikodé birakra, igazsagligyi
és kozalkalmazottakra, az OBH-ra, az OBH-ba beosztott birdkra és igazsagligyi alkalmazottakra, az Orszagos
Bir6i Tanacsra (a tovabbiakban: OBT) terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a kévetkezokre terjed ki:
a) a Bszi. 16. §-aban felsorolt birésagok, tovabba az OBH jogallasinak meghatarozasa,
b.) atervezés és koltségvetés szerkezetének meghatarozasa, a koltségvetés végrehajtasa, beszamolds,
c) kotelezettségvallalas és teljesités,
d) azintézmények létszam- és bérgazdalkodasa,
e.) az allami vagyonnal valé gazdalkodas,
f.) belsé kontrollrendszer és belsé ellen6rzés,
g) iranyitd szervi hataskoérok.

Ertelmezd rendelkezések

3.§

E szabalyzat alkalmazasaban
a.)  dllami vagyon: az allam tulajdonaban 1év6 dolog, valamint a dolog médjara hasznosithat6 természeti erd;
az ennek nem tekintheté mindazon vagyon, amely vonatkozasaban térvény az allam kizarélagos tulaj-
donjogat nevesiti; az allam tulajdonaban 1évé tagsagi jogviszonyt megtestesité értékpapir, illetve az al-
lamot megilleté egyéb tarsasagi részesedés; az allamot megilleté olyan immaterialis, vagyoni értékkel
rendelkez6 jogosultsdg, amelyet jogszabdly vagyoni értékd jogként nevesit; tovabba az allam tulajdona-
ban 1évé pénzigyi eszk6z0k;



BIROSAGI KOZLONY 6. SZAM MELLEKLETE

b))

d)

£)

g)

h)

k)

1)

bernbdzds: a targyi eszkéz beszerzése, 1étesitése, a sajat vallalkozasban t6rténé el6allitasa, a beszerzett
targyi eszkéz tizembe helyezése, rendeltetésszerd hasznalatbavétele érdekében az tizembe helyezésig, a
rendeltetésszerd hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités, alapozas,
tzembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszk6éz beszerzéséhez hozzakapcsolha-
to, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a
meglévé targyi eszkéz bévitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesito-
képességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, e tevékeny-
séghez hozzakapcsolhat6 egyéb tevékenységekkel egyiitt;

eldiranyzat-dtesoportositis: az atcsoportositast végrehajtd koltségvetésének — az Orszaggytlés vagy a Kor-
many intézkedése, és a fejezetet iranyitd szervek megallapodasa esetén a kézponti koltségvetés, a fejeze-
tet iranyité szerv intézkedése esetén a fejezet, az allamhaztartds dnkormanyzati alrendszerében a kolt-
ségvetési rendelet, hatirozat Gsszesitett — kiadasi el6iranyzatai f66sszegének valtozatlansaga mellett, a
kiadasi elSiranyzatok egyideji csokkentésével és névelésével végrehajtott médositas;

eldiranyzat-mddositds: a megallapitott kiadasi elGiranyzat névelése vagy csOkkentése, a bevételi elSiranyzat-
ok egyideji névelése vagy csokkentése mellett;

Eurdpai Unids forris: az Burdpai Unié koltségvetésébdl, az Furépai Gazdasagi Térség Eurépai Union
kiviili tagallamanak koltségvetésébdl, valamint a Svajci Hozzajarulas programbdl szarmazé forras;
Jfejezetet dranyitd sgerv és annak vegetdje: ahol jogszabaly fejezetet iranyitd szervet és annak vezet6jét emliti, az
alatt az OBH elnokét kell érteni;

Jelijitds: az elhasznalédott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgalo,
id8szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkéz élet-
tartama megnovekszik, eredeti muszaki allapota, teljesitéképessége megkozelitéen vagy teljesen vissza-
all, az el6allitott termékek minésége vagy az adott eszk6z hasznalata jelentSsen javul és gy a feldjitas
pétldlagos raforditasabdl a jovében gazdasagi elénydk szarmaznak; felujitas a korszerGsités is, ha az a
korszerd technika alkalmazasaval a targyi eszkéz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszk6z tizembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatésagat vagy gazdasagossa-
gat noveli; a targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karban-
tartas mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eléregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti; nem feljitas az elmaradt és felhal-
moz6dé karbantartas egyid6ben vald elvégzése, fiiggetlentl a koltségek nagysagatol;

karbantartds: a hasznalatban 1évé targyi eszk6z folyamatos, zavartalan, biztonsagos tizemeltetését szolga-
16 javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerd megel6z6 karbantartast, a hosszabb idésza-
konként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet,
amelyet a rendeltetésszert hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalédas rend-
szeres helyreallitisat eredményezi;

koltségetési maradvdny: a koltségvetési év soran az alaptevékenység bevételeinek és kiadasainak kiilénbo-
zete, amely az allamhdztartas kézponti alrendszerében a moédositott bevételi és kiadasi elSiranyzatok és
azok teljesitésének a Kormany rendeletében meghatarozott tételekkel korrigalt killonbézeteként megje-
lené elSiranyzat-maradvany, az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében a teljesitett bevételeknek
és kiadasoknak a kormany rendeletében meghatarozott tételekkel korrigalt killonbézeteként megjelend
pénzmaradvany;

koltségvetési tamogatds: a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai kivételével az allamhaztartas kézponti al-
rendszerébdl ellenérték nélkil, pénzben nyyjtott tamogatasok, ide nem értve az adomanyokat, segélye-
ket, felajanlasokat, a jogszabdly alapjan nyujtott csaladtimogatasokat, az apikat megilleté munkaid6-
kedvezményekkel Gsszefiiggs koltségek megtéritését, az energiafelhasznalasi timogatasokat, a koézfog-
lalkoztatasi tamogatasokat;

kotelezettségudllalds: a kiadasi elSiranyzatok és az eurdpai unids forrasok felhasznalisa soran az idegen
pénzeszkoézként nyilvantartott pénzeszk6zok terhére fizetési kotelezettség — igy kiléndsen a foglalkoz-
tatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési timogatas biztositasara
iranyulé — vallalasardl szol6, szabalyszerGien megtett jognyilatkozat;

timogatott tevékenység: az Eurépai Unids forrasbol finanszirozott koltségvetési tamogatas esetén a projekt,
egyéb koltségvetési tamogatas esetén az a jogszabalyban, timogatdi okiratban, tdimogatasi szerz6désben
megjeldlt tevékenység — ideértve a kedvezményezett mikodését is, — feladat, amely soran felmerilt kolt-
ségek megtéritését a koltségvetési tamogatas részben vagy egészben biztositja;

Zdrolds: a kiadasi el6iranyzatok felhaszndldsanak idélegesen, feltételhez kétotten térténd kotlatozasa,
felfiiggesztése.
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II.
Az intézmények jogallasa

4.§

(1) A Karia, az {tél6tablak és a torvényszékek az alapité okiratban meghatarozott kozfeladatot, az igazsag-
szolgaltatast ellato jogi személyek. A | Birosagok fejezetet” (a tovabbiakban: Fejezet) irdnyit6 szerv az OBH
elndke, a birdsagok igazgatisa kézponti feladatainak ellatasat, a koltségvetési torvény birdsagokrol szolo feje-
zete tekintetében a fejezetet iranyitd szerv hataskoreinek és feliigyeletének gyakorlasat el6segité jogi személy
az OBH. E jogi személyek az OBH elntckének iranyitasa alatt all6 6nalléan mikodé és gazdalkodo kézponti
koltségvetési szervek.

(2) Alaptevékenységlik a létrehozasukrél rendelkez6 alapité okiratban a szakmai alapfeladatukként meghata-
rozott, valamint a (3) bekezdés szerinti, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott intézmények kincstari koltségvetéssel mikods kinestari tgyfélnek
mindsilé koltségvetési szervek, a koltségvetés pénziigyi végrehajtasanak lebonyolitasat a Magyar Allamkincs-
tar (a tovabbiakban: Allamkincstar) végzi.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott koltségvetési szerv a rendelkezésére all6 kapacitasokat szakmai alap-
feladata ellatasara hasznalhatja. Kivételesen az id6legesen szabad kapacitasait nem kotelez6en végzett tevé-
kenységre is hasznosithatja. Gazdasagi tarsasagot, civil szervezetet nem alapithat, azokban részesedést nem
szerezhet, illetve tagként nem vehet részt. A fejezetet iranyitd szerv kivételével a koltségvetési szerv koltségve-
tésébdl adomany és mas ellenérték nélkiili szolgaltatas teljesitésére kotelezettség — a birak jogallasardl és java-
dalmazasardl sz6l6 2011. évi CLXIL térvényben (a tovabbiakban: Bjt.) az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyarol szo6l6 1997. évi LXVIIL torvényben (a tovabbiakban: Iasz.) és az e szabalyzatban foglalt kivé-
tellel — nem vallalhat6, valamint ilyen jellegi kifizetés nem teljesithetd.

(5) A koltségvetési szerv feladatai ellatasanak részletes bels6 rendjét és modjat e szabalyzat rendelkezéseinek
figyelembevételével maga allapitja meg.

(6) A koltségvetési szerv vezetdje felelés a kozfeladatok jogszabalyban, alapito okiratban, belsé szabalyzat-
ban foglaltaknak megfelel6 ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara jogszabalyban el6irt kotelezett-
ségek teljesitéséért.

(7) A koltségvetési szerv alapité okiratanak Gsszeallitisardl, modositasardl az OBH elndke az adott koltség-
vetési szerv vezetdjével egyeztetve gondoskodik. Az intézmények torzskonyvi nyilvantartasat az Allamkincstar
vezeti, a nyilvantartasban térténé valtozas bejelentése az OBH feladata. A létesité okiratot nem érinté adat-
modositast — az iranyité szerv egyidejd értesitésével — az érintett intézmény koteles bejelenteni.

5.§
(1) A torvényszékek teriileti szervezetei a jarasbirésagok, tovabba a kézigazgatasi és munkatgyi birésagok,
melyek 6nall6 jogi személyiséggel nem rendelkeznek, azonban elndkik az allamhaztartasi gazdalkodasi szaba-
lyok szerint kotelezettségeket vallalhat a torvényszék belsé szabalyzataban meghatarozott médon.

(2) A koltségvetési szerv gazdasagi szervezete a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek
mikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok modositisanak, atcsoportositiasanak és felhasz-
nalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodds) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi
és a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggé feladatok teljesitéséért, a pénzigyi, szamviteli rend betarta-
saért felelGs szervezeti egység.

(3) A koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol szolo térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avt.)) 11. §-dban meghatirozott
feladatait a koltségvetési szerv vezetSjének kozvetlen iranyitasa és ellenbrzése mellett latja el.




BIROSAGI KOZLONY 6. SZAM MELLEKLETE

IIL.
A koltségvetés tervezése

6.§

Az igazsagszolgaltatasi feladatot érinté jogszabalyvéltozasokbdl adédé tobbletfeladatok, az informatikai és
egyéb targyi eszk6zok pétlasanak és fejlesztésének, tovabba az épiiletallomany rekonstrukcidjanak és felujita-
sanak koltségvonzatardl — a koltségvetési szervek irasbeli elSterjesztése alapjan, a prioritasi sorrend figyelembe
vételével — az OBH elbterjesztést készit a fejezetet iranyitd szerv részére. Az OBH elndke az el6terjesztést
szakmai értekezlet keretében megvitatja az OBT koltségvetési szakbizottsagaval, a meghivott szakemberekkel,
az OBH eln6khelyetteseivel és a szakmai szervezeti egységek vezetSivel. Az OBH elndke az elSterjesztést az
OBT részére megkiildi, melyet az OBT véleményez.

7.5
Az OBH a szakmai értekezlet iranymutatasa, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium T4jékoztatdja figye-

lembevételével, — az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban Aht.) és az Avr.-
ben foglaltakra figyelemmel — kidolgozza a Fejezet koltségvetési javaslatat. Ennek soran

a.) a szerkezeti valtozasok, szintrehozasok és elSiranyzati tobbletek szambavételével — cimenként és fejezet

Osszesen — kiemelt el6iranyzatok tagolasban kidolgozza a kiadasok javasolt elSiranyzatait,

b.) a sajat bevételeket rogzitve meghatarozza a koltségvetési tamogatas iranti igényt,

c.) irasba foglalja a koltségvetési javaslatot alatimaszto tényeket, kérilményeket, indokokat (széveges in-

dokolis).

8.§
(1) A Fejezet koltségvetési keretszamainak kialakitisa érdekében sziikséges targyalasokat az OBH elnéke
folytatja.

(2) A targyalasok eredményeként kialakitott fejezeti koltségvetési keretszamok széveges indokolasat az
OBH elnéke hagyja jova.

9.§
A Fejezet koltségvetési javaslatanak megalapozottsagardl az Allami Szamvevészék ellendrzési jelentést ké-
szit.

10. §
(1) Az OBH a koltségvetési szervektdl és az OBT-tél a sziikségleti igényrol és az el6z6 évek tényadatairdl
adatszolgaltatast kér az intézmények kozotti 6sszehasonlithatésag céljabol.

(2) Az adatszolgaltatas képezi az alapjat a koltségvetési targyalasoknak, ahol a tényleges intézményi sziikség-
leti igény kialakitdsra keril.

(3) A tényleges sziikségleti igények figyelembevételével a Birésagok cimen és a Fejezeti kezelést eléiranyzat-
okon belill az intézmények kozott elosztasra keriil a keretszam, amelyekrél az OBH elntke dént.

A kincstari és az elemi koltségvetés

11.§
Az OBH az Avr. szerinti idSpontig elkésziti a Birdsagok, a Kuria és a Fejezeti kezelési eliranyzatok cimek
kincstari koltségvetését.

12.§

Az OBH elnéke altal az intézmények részére javasolt kiemelt eléiranyzatok, a Karia és a Fejezeti kezelést
elbiranyzatok akkor valnak hatalyossa, ha a cimek el6irdnyzatait az Orszaggytlés valtoztatas nélkil jévahagyja.
Ha az Orszaggyilés valtoztat a cimek javasolt elGirdnyzatain, a targyév januar hénapjaban az elSirdnyzatok
elosztasa Gjra megtorténik.
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13.§

Az OBH elnoke a kincstari kéltségvetést és az elemi koltségvetés kiemelt eliranyzatait az Avr.-ben megal-
lapitott idépontig megkuldi az érintett intézmény részére. Az OBH elnékének atirataban foglaltak, valamint a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kozzétett koltségvetési szervek részletes koltségvetési elSiranyzatainak
Osszeallitasara szolgalé Tajékoztato alapjan az intézmények elkészitik elemi koltségvetésiiket.

14.§
Az intézmények elemi koltségvetéseit az OBH a Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszerben (KGR) hagyja
jova. A jovahagyott koltségvetést az intézmények papir alapon megkiildik az OBH-nak.

15.§
A Fejezeti kezelés elbiranyzatok cim elemi koltségvetését az OBH dllitja 6ssze. Az eléiranyzatok felhasznd-
lasarol sz616 szabalyzatot normativ utasitds formajaban az OBH elndke adja ki.

A koltségvetési gazdalkodas, az elGiranyzat-felhasznalas, elSiranyzat-moédositas

16. §
A koltségvetési gazdalkodds teriiletén az OBH elndke meghatarozza a £6 célokat és meghozza a stratégiai
dontéseket, tovabbd allast foglal a végrehajtashoz sziikséges érdemi kérdésekben.

17.§
(1) A kéltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységiiket az Aht. és az Avr., valamint Bszi. rendelkezései és
az OBH elntkének normativ aktusai figyelembevételével folytatjak.

(2) A koltségvetési szervek vezetSi sajat hatiskorikben az Aht. és az Avr. szabalyai szerinti eliranyzat-
modositasi hataskéroket gyakoroljak.

(3) A koltségvetési szerveknek a kiemelt elSiranyzatokat érinté modositasrol az Allamkincstart és az OBH-t
értesitenitik kell.

(4) Iranyitd szervi hataskorben végrehajthaté eléiranyzat-modositasokra és fejezeten belili atcsoportosita-
sokra zarolt el6iranyzatok felszabaditasira — amennyiben jogszabaly kivételt nem tesz — a koltségvetési szer-
vek vezet6jének kezdeményezését kévetéen az OBH elndkének dontése alapjan keriilhet sor. Az irdnyitd
szervi hataskérben végrehajtott elSiranyzat-médositasokrdl az OBH értesiti az Allamkincstarat és az érintett
koltségvetési szerveket.

18.§
A koltségvetési szervek a likviditasi helyzetik meg6rzése érdekében elSiranyzat-keret elérehozasaval élhet-
nek, amelyet az iranyit6 szerven keresztil kell az Allamkincstarnak eljuttatni.

Beszamolas

19.§
A koltségvetési szervek kotelesek a kezeléstikben 1évé vagyonrodl, illetve a gazdasagi miveleteikrdl olyan
konyvviteli (pénziigyi és szamviteli) nyilvantartast vezetni, amely az eszkézokben és forrasokban bekovetke-
zett valtozasokat a valosagnak megfelel6en, folyamatosan és attekinthetSen, zart rendszerben mutatja be.

20. §

(1) A koltségvetési szervek az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo 249/2000. (XIL. 24.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz) meghatarozott tarta-
lommal gazdalkodasukrél:

a.) 1d6kozi mérlegjelentést negyedévenként,

b.) féléves elemi kéltségvetési beszamolot junius 30-ai forduléonappal, valamint

c.) ¢éves elemi koltségvetési beszamolot december 31-ei fordulénappal
kotelesek késziteni.
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(2) Az OBH elndkének rendelkezése alapjan a kéltségvetési szervek eseti adatszolgaltatasra kotelesek.

21.§
A fejezetet iranyitd szerv vezetGje az iranyitasa ala tartozd koltségvetési szervek tekintetében

a.) az éves elemi koltségvetési beszamold esetén a koltségvetési évet kbvetd év januar 31. napjaig, a
zarszamadashoz kapcsol6dé adatszolgaltatds esetén az allamhaztartdsért felelés miniszter zar-
szamadasi tajékoztatdjanak kozzétételét kévetd 6t napon belil — az abban szereplé idépont vagy
idépontok alapul vételével — irasban meghatarozza a koltségvetési beszamold és a zarszamadas
bekiildésének hataridejét,

b.) az allamhaztartasért felel6s miniszter zarszamadasi tajékoztatéjanak figyelembevételével kialakitja
az éves elemi koltségvetési beszamolo és a zarszamadashoz kapcesol6dé adatszolgaltatas elkészité-
séhez sziikséges szempontrendszert, r6gziti azok tartalmi és formai kévetelményeit,

c.) megkildi az éves elemi koéltségvetési beszamolohoz és a zarszamadashoz kapcesol6do adatszolgal-
tatas tovabbi mellékleteit képez6 adatszolgaltatasok Grlapjait.

22.§

Az intézményi beszamolasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért a koltségvetési
szerv vezetGje felelSs, a zarszamadas keretében szamot ad a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi
ellenérzés, a belso ellenérzés rendszerérdl, tovabba arrdl, hogy az Aht. belsé kontrollokkal kapcsolatos el6ira-
sainak miként tett eleget.

23.§
Az iranyité szerv az 6nalléan mikoédé és gazdalkodo intézményei éves elemi koltségvetési beszamolojat a
beszamolé felilvizsgalatanak elvégzését igazold személy alairasaval és a beszamolé visszakiildésével hagyja
jova.

24.§
A beszamolé elkészitéséért felel6s személynek rendelkeznie kell a szamviteli szolgaltatds ellatisira jogositd
engedéllyel.

25.§

A felilvizsgalt éves elemi koltségvetési beszamolok alapjan — a koltségvetési szervek altal szolgaltatott kiegé-
szit6 adatok és a széveges indokolas felhasznalasaval — a fejezet szintd zarszamadast az OBH késziti el, az
OBH elnéke az OBT véleményezését kovetben azt jévahagyja, majd megkuldi a Nemzetgazdasagi Minisztéri-
umnak.

Az elGiranyzat-maradvany megallapitasa, elszamolasa, felhasznalasa

26. §
(1) A koltségvetési szervek az éves elemi koltségvetési beszamoldban allapitjdk meg az elSiranyzat-
maradvanyukat.

(2) A koltségvetési szervek az elSiranyzat-maradvanyrdl és tervezett felhasznalasardl az OBH elndke altal
rendelkezésre bocsatott Osszeallitasnak megfelel6en kiemelt el6iranyzatonként kimutatast készitenek, amelyet
az éves elemi koltségvetési beszamoloval egyiitt az OBH részére feliilvizsgalatra megkiildenek.

27.§
Az OBH elndke a Fejezet szektorok szerint Osszesitett eldiranyzat-maradvanyarol az allamhaztartasért fele-
16s miniszter részére a koltségvetési évet kovetd év aprilis 15. napjaig elszamolast készit.

28.§
A Kormany altal visszahagyott szabad maradvany felhasznalasarél az OBH elndke dént, amelyrdl az érintett
koltségvetési szervet 15 napon belil {rdsban értesiti.
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A szamvitel rendje

29.§

A koltségvetési szervek a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. toérvényben és annak végrehajtasara kiadott, az
Ahsz.-ben meghatirozott beszamolasi és kényvvezetési kotelezettségiiknek a kettds konyvvitel rendszerében
a Gazdalkodasi Integralt Informatikai Rendszer (a tovabbiakban: GIIR) alkalmazasaval tesznek eleget.

A Kormanyrendeletben meghatarozottak figyelembevételével az OBH elndke fejezeti szinten kialakitja a
koltségvetési szervek

a.) szamviteli-politikajat,

b.) eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatat,

c.) szamlarendjét,

d.) szamlattikrét
azzal, hogy a koltségvetési szervek az azokban régzitett alapelvek szerint, a helyi sajatossagok figyelembevéte-
lével készitik el sajat szabalyzataikat.

IV.
Létszam- és bérgazdalkodas

30.§
(1) A koltségvetési szervek a hataskorikbe utalt személyi juttatdsok és létszam elSiranyzataval — a jogsza-
balyban és az OBH elndkének normativ utasitasaiban meghatarozott keretek kéz6tt — 6nalléan gazdalkodnak.

(2) A személyi juttatasok gazdalkodasi kerete magaban foglalja:
a.) arendszeres személyi juttatasokat,
b.) anem rendszeres személyi juttatisokat,
c.) akulsé személyi juttatasokat.

31.§
A létszam-el6iranyzat a személyi juttatisok elGiranyzata terhére foglalkoztathatd, a jogszabélyok, illetve az
OBH elnéke altal a koltségvetés tervezésekor meghatarozott létszam.

32.§
(1) Az intézmények létszam- és bérgazdalkodasanak részletes szabalyait a jelen szabalyzat 2-9. mellékletei
tartalmazzak.

(2) A 2. melléklet 1-2. §-aiban meghatirozott juttatasok egylittes Osszege nem haladhatja meg az adott in-
tézmény alapilletménye eredeti elSiranyzatanak 3%-at, a 3-8. §-aiban meghatirozott juttatasok egytittes Gssze-
ge nem haladhatja meg az adott intézmény alapilletménye eredeti el6iranyzatanak 0,6%-at.

(3) A nem rendszeres személyi juttatasokrol a koltségvetési szervek negyedévente, a targynegyedévet kovetd
hénap 20. napjaig — az OBH elnéke altal meghatarozott tartalommal — szolgaltatnak adatot az OBH részére.

V.
Allami vagyonnal val6 gazdalkodas

33.§
(1) A koltségvetési szerv a részére az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat ellatisahoz biztositott al-
lami vagyon vagyonkezel6jének mindsil a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV
Zrt.) vagy jogelédjével kotott vagyonkezelbi szerzédés alapjan.

(2) A vagyonkezel6 a szamvitelrSl sz616 2000. évi C. térvény, valamint a Magyar Allam nevében tulajdonosi
jogokat gyakorlé szervezetek rabizott allami vagyonnal kapcsolatos éves beszamold készitési és konyvvezetési
kotelezettségérdl szolo 347/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet szabélyai szetint az 4llami vagyonnal val6é gazdal-
kodasrol szolo 254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben meghatirozott médon adatszolgiltatisra és elkilonitett
nyilvantartas vezetésére koteles. Az adatszolgaltatas részletes tartalmat, formajat (adatlapok tartalma, kitoltési
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segédlete stb.) az MNV Zrt. Vagyon-nyilvantartasi Szabalyzata hatarozza meg. Az adatszolgaltatasi kételezett-
ség kilénoésen az alabbiakra terjed ki:

a.) értéktdl figgetlenil a foldteriletre alrészletenként, az épiiletekre, lakdsokra, egyéb helyiségekre,
védelem ala es6 mitargyakra, alkotasokra,

b.) a brutt6é 6tmillié forint/db egyedi konyv szerinti értéket meghaladé immateridlis javakra, épitmé-
nyekre, gépekre, eszk6zokre, berendezésekre, felszerelésekre, jarmtvekre;

c.) a kezelt allami vagyon targyév december 31-i allomanyarol évente egyszer, a targyévet kévets év
majus 31. napjaig;

d.) minden tételesen nyilvantartott vagyonelem allami vagyon-kérbe kertilésérdl (beruhazas, beszer-
zés, stb.), kikertilésérsl (értékesités, karesemény miatti megsemmisiilés, selejtezés, stb.), vagyon-
kezel6k kozotti mozgasardl, vagyonkezel6i jog atruhazasardl a jogiigylet létrejottét kovetd 30 na-
pon belil;

e.) avagyonkezel6 torzsadataiban bekévetkezett valtozasrél az attdl szamitott 8 napon beldl;

f.) avagyonelem hivatalos értékbecslése esetén a forgalmi értékrél 3 napon beldl.

(3) Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a vagyonkezel6 akként kételes teljesiteni, hogy arrdl egyidejileg az
OBH elnokét az OBH illetékes szervezeti egysége utjan tajékoztatja.

34.§

(1) A Fejezet hatalya ala tartozo koéltségvetési szervek — ha térvény eltéréen nem rendelkezik — 6nall6 tulaj-
donjoggal nem rendelkeznek, barmely dolog tulajdonjogat, vagy valamely vagyoni értékii jogot a Magyar Al-
lam javéra szereznek meg akként, hogy a jogiigylet megkGtésére az éves koltségvetési térvényben meghataro-
zott értékhatart meghaladé egyedi, konyv szerinti brutté érték esetén az MNV Zrt. el6zetes jovahagyasaval és
az OBH elnokének egyetértésével kerilhet sor.

(2) A koltségvetési szerv elhelyezési céllal kizardlag az MNV Zrt. el6zetes jovahagyasaval

a) indithat ingatlan tulajdonjoganak a Magyar Allam javara t6rténé megszerzésére iranyuld kozbe-
szerzési vagy mas (pl. kisajatitasi) eljarast,

b.) kothet ingatlanra vonatkozé olyan jogiigyletet, amely a Magyar Allam tulajdonszerzését eredmé-
nyezi (pl. addsvétel, csere, ajandékozas stb.),

c.) indithat ingatlanra vonatkozo hasznalati jogosultsdg barmely jogcimen térténé megszerzésére ira-
nyul6 eljarast (pl. bérleti, hasznalati, haszonélvezeti, haszonbérleti, haszonkélcson stb.),

d.) kothet sajat maga vagy mas kozponti koltségvetési szerv javara ingatlanra vonatkoz6 hasznalati
jogosultsagot eredményez6 (pl. bérleti, hasznalati, haszonélvezeti, haszonbérleti, haszonkélcsén
stb.) megallapodast.

(3) A (2) bekezdés c.)-d.) pontjaiban foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben
a.) a hasznalati jogosultsag hatvan napot meg nem haladé id6tartamra sz6l, vagy
b.) azingatlan egyedi brutt6 nyilvantartasi értéke az 6tmillié forintot nem haladja meg, vagy

c.) ©6nall6 ingatlanonként legfeljebb 25 m2—t meg nem halad¢ tertletrészre vonatkozik, vagy
d.) ajogiigyletben varhatd, illetve meghatarozott — egyszeri vagy idészakonként megallapitott dij ese-
tén az egy évre vonatkozé — ellenszolgaltatas értéke a brutté egymillié forintot nem haladja meg,

vagy
e) ajogigylet kilféldon 1évé ingatlanra vonatkozik.

(4) A (3) bekezdés a.) pontjanak alkalmazasa esetén a megkotott szerz6dést meghosszabbitani, vagy ugyan-
azon szerz6dé féllel Gjabb hasznalati jogosultsagra vonatkozé szerzédést kotni kizardlag az MNV Zrt. el6ze-
tes jovahagyasaval lehet.

(5) Az MNV Zrt. (2) és (4) bekezdés szerinti elézetes jovahagyasa iranti kérelmet — amennyiben az el6zete-
sen ismert — az ingatlan(rész) és a jogcim pontos megjelSlésével, részletes indokolassal a fejezetet iranyitd
szerv utjan, annak egyetértésével terjesztheti el6 a koltségvetési szerv.
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(6) A koltségvetési szerv elhelyezését biztositod ingatlanra vonatkozo jogiigylet esetén az (1) bekezdés szaba-
lyai szerint jogszerzé intézmény koteles a joglgyletrél az MNV Zrt.-t és az OBH elndkét egyidejileg, a jog-
tgylet megkotésétol szamitott 30 napon belil tajékoztatni, tulajdonjog szerzése esetén az allam tulajdonjoga-
nak ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésére vonatkozé hatésagi hatarozatot haladéktalanul megkiildeni, a bejegyzé
hatarozat kozlésétdl szamitott 30 napon belil kezdeményezni az OBH elnékének el6zetes egyetértésével a
tulajdonosi jogokat gyakorlé MNV Zrt.-nél a vagyonkezelésre torténé kijelolését, e targyban vagyonkezelési
szerz6dés megkotését, illetve modositasat.

(7) A vagyonkezel6i jog ingatlan-nyilvantartasba torténé bejegyeztetésérél — szitkség esetén az ingatlan-
nyilvantartasban szerepl6, de idékézben megszint kezelé (vagyonkezelS) torlésének kezdeményezésével
egyltt — a vagyonkezel6 koteles gondoskodni a szerzédés megkotésétsl szamitott 30 napon belil. A jogerds
bejegyz6 hatarozatot a kézhezvételt kévet6en koteles haladéktalanul megktldeni az MNV Zrt.-nek és az
OBH elnokének.

35.§

(1) A vagyonkezel6 intézmény a kezelt vagyont rendeltetésének, a vagyonkezelési szerz6désnek, tovabba a
rendes gazdalkodas szabalyainak megfelel6en, az elvarhaté gondossaggal birtokolhatja, hasznalhatja és szedhe-
ti hasznait, ha jogszabaly vagy a vagyonkezelési szerz6dés masként nem rendelkezik, megilletik a tulajdonos
jogai, és terhelik a tulajdonos kételezettségei — ideértve a szamvitelrdl sz0l6 térvény szerinti konyvvezetési és
beszamolé-készitési kotelezettséget is — azzal, hogy

a.) a vagyont nem idegenitheti el, valamint — jogszabalyon alapul6, tovabba az ingatlanra kézérdek-
bél kiulon jogszabdlyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati jog, vezetékjog vagy
ugyanezen okokbdl alapitott szolgalom, tovabba a helyi 6nkormanyzat javara alapitott vezetékjog
kivételével — nem terhelheti meg,

b.) avagyont biztositékul nem adhatja,

c.) avagyonon osztott tulajdont nem létesithet,

d.) avagyonkezel6i jogot harmadik személyre nem ruhdzhatja at és nem terhelheti meg, valamint

e.) polgari jogi igényt megalapito, polgati jogi igényt eldonté tulajdonosi hozzajarulast a vagyonkeze-
lésében 1év6é nemzeti vagyonra vonatkozéan hatésagi és birdsagi eljarasban sem adhat, kivéve a
jogszabalyon alapuld, tovabba az ingatlanra kézérdekbdl kilon jogszabalyban feljogositott szer-
vek javara alapitott hasznalati joghoz, vezetékjoghoz vagy ugyanezen okokbdl alapitott szolga-
lomhoz, tovabba a helyi 6nkormanyzat javara alapitott vezetékjoghoz t6rténé hozzajarulast.

(2) A vagyonkezel6 intézmény koételes a vagyonkezelésében 1évé allami vagyonnal 6sszefiiggd terheket vi-
selni, az allami vagyon értékének, allaganak megévasarél gondoskodni, tovabba a sziikséges feldjitasi munka-
kat a 37-42. §-ban foglalt rendelkezések betartasaval elvégezni, elvégeztetni.

(3) A vagyonkezel koteles a vagyont fenyegets veszélyrol és a beallott karrdl haladéktalanul értesiteni a tu-
lajdonost — ideértve azt az esetet is, ha 6t harmadik személy a jogainak gyakorlasaban akadalyozza —, koteles
tovabba tdrni, hogy a tulajdonos a veszély elharitasara, illetSleg a kar kévetkezményeinek megsziintetésére a
szitkséges intézkedéseket megtegye. A vagyonkezel6 felel6s minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes
vagy szerzédésellenes hasznalat kévetkezménye, kivéve, ha bizonyitja, hogy dgy jart el, ahogy adott helyzetben
az allami vagyon kezel$jét6l elvarhato.

(4) A vagyonkezel6 az MNV Zrt. és az OBH elntkének el6zetes, irasbeli engedélyét koteles kérni — ha a va-
gyonkezelési szerz6dés masként nem rendelkezik — a vagyonkezelt eszk6z6n elszamolt értékesékkenést meg-
haladé, annak értékét néveld beruhazashoz, felgjitashoz.

(5) A vagyonkezel6 intézmény koételes 30 napon belil irasban jelezni az MNV Zrt. és az OBH elnoke felé,
ha a vagyonkezelésében 1évé ingatlan 90 napot meghaladé id6tartamban az altala ellatandé allami feladathoz,
vagy a kozvetlen intézményi elhelyezéséhez szikségtelenné valt. A kotelezettség nem all fenn, ha a hasznalat
ideiglenes szinetelése az allami feladat idészakos ellatasa, vagy a vagyon értékesitésének el6készitése miatt
kovetkezett be.
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36. §
(1) A vagyonkezel6 intézmény a mikodéséhez mar nem sziikséges allami vagyon értékesitésére az ingatla-
nok kivételével 6nalléan jogosult, amennyiben azok egyedi, kényv szerinti brutt6 értéke az éves koltségvetési
térvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg.

(2) A vagyonkezel6 intézmény az (1) bekezdés hatdlya ald nem tartoz6 vagyontargyat, vagyoni értékd jogot
kizarolag az OBH elnékének elézetes egyetértésével, az MNV Zrt. jévahagyasaval, az altala meghatarozott
moédon jogosult ingyenesen vagy ellenérték fejében elidegeniteni, azt — a bérleti viszony kivételével — megter-
helni.

(3) A vagyonkezel6 intézmény a 35. § (4) bekezdésében meghatarozott korlatokkal nem érintett ingatlant
vagy ingatlanrészeket (szolgalati lakas, Gdul6, tzlethelyiség, garazs stb.) bérbeadas utjan 90 napot meghalad6
futamidére kizarélag az OBH elndkének a jogiigylet megkotését megel6z6 15 nappal térténd elbzetes tajékoz-
tatasaval hasznosithatja. Amennyiben a vagyonkezel6 a kezelt vagyon hasznositasat masnak atengedi, a hasz-
nalé magatartasaért, mint a sajatjaért felel.

(4) A vagyonkezel6 altal kezelt vagyon hasznositasara vonatkozo szerz6dés csak természetes személlyel vagy
atlathato szervezettel kothetS. A hasznositasra iranyuld szerz6dés hatarozatlan vagy legfeljebb 15 éves hataro-
zott id6re kothets, amely id6szak egy alkalommal legfeljebb 5 évvel meghosszabbit6é abban az esetben, ha a
hasznositasra jogosult valamennyi kotelezettségét szerzédésszertien, késedelem nélkil teljesitette. E korlatozas
nem vonatkozik az allammal, kéltségvetési szervvel, 6nkormanyzattal vagy 6nkormanyzati tarsulassal kotott
szerzbdésre.

(5) A vagyon hasznositasara vonatkozé szerz&dés kizardlag olyan természetes személlyel vagy a nemzeti va-
gyonrol sz616 2011. évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott atlathatd szervezettel
koéthets, amely az atengedett vagyon hasznositasara vonatkozo szerz6désben vallalja, hogy

a.) a hasznositasra vonatkozé szerz6désben el6irt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kote-
lezettségeket teljesiti,

b.) az atengedett nemzeti vagyont a szerz6dési el6irasoknak és a tulajdonosi rendelkezéseknek, vala-
mint a meghatarozott hasznositasi célnak megfelel6en haszndlja,

c.) ahasznositasban — a hasznositéval kézvetlen vagy kézvetett médon jogviszonyban allé harmadik
félként — kizarolag természetes személyek vagy atlathaté szervezetek vesznek részt.

Epitési beruhazasok (rekonstrukciok) és feltjitasok

37.§
Az épiilet-beruhazasi (rekonstrukeids) és feldjitasi feladatokat az OBH elnéke évente hatirozza meg a ren-
delkezésre allé pénzigyi forrasok alapjan.

38.§
Az OBH elntkének dontéséhez a javaslatot az OBH késziti el. A dontést kévetéen az OBH a kéltségvetési
szerv vezetbje kézremikodésével késziti el6 a beruhazast.

39.§
(1) A tervezési, kivitelezési szerzédéseket az OBH miszaki felilvizsgalatat igazol6 ellenérzése utan a kolt-
ségvetési szerv vezetSje kbt meg.

(2) A 37. § hatalya ala nem tartozo6 nett6 tizenétmillié forintot meghaladé intézményi beruhazas és felujitas
esetén az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

40.§
A megval6sité intézmény koltségvetésében 1évs intézményi beruhazasi elGiranyzaton kivil a fejezeti kezelé-
st el6iranyzatok kozott rendelkezésre 4ll6 el6iranyzatot a megkotott szerz6dés alapjan az OBH elndke el6i-
ranyzat-moédositassal a koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.
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41.§

A kivitelezé altal benyujtott, teljesitésigazolasokkal ellatott szamlakat — az OBH szakmai ellenérzése utan —
az érintett koltségvetési szerv egyenliti ki. Az OBH szakmai ellenérzése — amelyet a teljesitési hataridé figye-
lembevételével végez el — a koltségvetésben, a szimlaban (részszamlaban) feltiintetett és a ténylegesen elvég-
zett munkaknak az Gsszevetésébdl all. A koételezettségvallalas, annak pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas
és az érvényesités az érintett koltségvetési szerv szabalyzatanak megfelelGen t6rténik.

42.§

A 38-41. §-okban foglaltaktdl eltéréen a Kuria 6nalléan intézi beruhazasait, feldjitasait.

VI.
Kotelezettségvallalas és teljesités

43.§

A koltségvetési szervek vezetdi, illetve az altaluk irasban kijelolt, a kéltségvetési szervvel szolgalati jogvi-
szonyban 4all6 személyek fizetési kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére csak az azokat
terhel$ korabbi kételezettségvallalisokkal és az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek-
kel csokkentett Gsszegl, jovahagyott kiadasi eléiranyzatok mértékéig vallalhatnak azzal, hogy f6szabaly szerint
a pénzugyi teljesitésnek a koltségvetési év december 31. napjaig, de legkésébb a koltségvetési évet kovetd év
janius 30. napjaig meg kell torténnie. Targyéven tali fizetési kotelezettség vallalasa tekintetében az Aht. 36. §
(4) bekezdésében, és az Avr. 48-49. §-aiban foglaltakat is figyelembe kell venni. A kéltségvetési szervek kote-
lezettségvallalasai soran alkalmazni kell tovabba az Avr. 46. § (2) bekezdésében, az 51. §-dban, valamint az
OBH elnéke altal kiadott normativ aktusokban foglaltakat.

44.§
A kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a jovahagyott (médositott) kdltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott elSiranyzata biztositja-e a fedezetet. Az elemi kéltségvetés jovahagyasa el6tt csak a
miik6déshez elengedhetetlen kiadasokra lehet kotelezettséget vallalni, illetve kiadasokat teljesiteni.

45.§

(1) A 100.000,- forintot el nem éré kifizetések, a felszamolashoz kapcsolodé kiadasok, a pénziigyi szolgalta-
tasok igénybevételéhez kapcsolédé kiadasok, valamint az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetések
kivételével kotelezettségvallalis a gazdasagi vezetd, vagy az altala irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3) bekezdése
szerinti képesitéssel rendelkezé — személynek a pénziigyi ellenjegyzése utan, csak frasban, a pénziigyi teljesités
esedékességét megel6zGen térténhet.

(2) A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénztgyi ellenjegyzés datumanak és a
pénziigyi ellenjegyzés tényének megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

(3) A pénziigyi ellenjegyzének, ha a kételezettségvillalassal nem ért egyet, illetve az nem felel meg az Aht.
37. § (1) bekezdésben foglaltaknak, haladéktalanul, irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a koltség-
vetési szerv vezet6jét és gazdasagi vezetdjét. Ha a koltségvetési szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére utasitast
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, ugy a pénzigyi ellenjegyz6 koteles annak ,,a kételezettségvallalas ellenjegyzése
utasitasra tortént” zaradékolassal eleget tenni, s e tényr6l az OBH elnékét haladéktalanul irasban értesiteni, aki
a tajékoztatas kézhezvételétsl szamitott 8 munkanapon belil kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdemé-
nyezni az esetleges felel6sségre vonast.

46.§
(1) A kotelezettségvallalast jelent6 alairt okmany egy példanyat at kell adni a gazdasagi szervezetnek, amely a
kotelezettségvallalasokrol és azok teljesitésérdl folyamatos és zart nyilvantartast koteles vezetni, amelybdl az
évenkénti kotelezettségvallalas Osszege megallapithato.

(2) A kompenzacios tgyletekrdl sz616 okiratokat is at kell adni a gazdasagi szervezetnek.
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47. §
A pénzigyi teljesitésre benyujtott szamlat érvényesités el6tt szakmailag teljesitésigazolni kell. A szakmai tel-
jesitésigazolas moédjanak meghatarozasardl és az azt végzé személyek kijelolésérdl a koltségvetési szerv veze-
t6je irasban gondoskodik.

48.§

(1) A szakmai teljesitésigazolast kévetSen, a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt,
okmanyok alapjan keriil sor az érvényesitésre. Ennek soran ellenérizni kell az Gsszegszerséget, a fedezet
meglétét, s azt, hogy a megel6z6 tgymenetekben az el6irt alaki és egyéb kovetelményeket betartottak-e, to-
vabba azt, hogy az Aht.-ben, az Avr.-ben, az Ahsz.-ben, valamint a kotelezettségvallalasra vonatkozoé egyéb
szabalyozokban foglaltak megtartasra kertltek-e.

(2) Az érvényesités irasban, az érvényesitésre utalé megjeloléssel, az érvényesités datumanak és az érvényesi-
t6 alairasanak feltintetésével torténhet. Amennyiben az érvényesité a vizsgalata soran szabélytalansagot ta-
pasztal, koteles ezt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetSen az utalva-
nyozé erre irasban utasitja, ez esetben az érvényesitd eljarasara az utasitasra tortént pénzigyi ellenjegyzésre
vonatkozé szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

(3) Az érvényesité a gazdasagi szervezet vezetSje, vagy az altala {rasban kijeldlt, a koltségvetési szervvel
szolgalati jogviszonyban all6 olyan személy lehet, aki az Avr.-ben elbirt pénzigyi-szamviteli képesitéssel ren-
delkezik.

49.§
A kiadas teljesitésének, a jogszabalyban meghatarozott bevételek beszedésének, vagy elszamolasanak elren-
delésére (utalvanyozasara) a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irasban kijel6lt, a koltségvetési szervvel
szolgalati jogviszonyban allé személy jogosult. Az utalvanyozasnak irasban kell térténnie.

50. §
A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy
nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvalla-
16val, az utalvanyozoval, illetve a szakmai teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellen-
jegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és szakmai teljesitésigazolasi feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt
a tevékenységet kozeli hozzatartozoéja (Ptk. 685. § b) pont) vagy maga javara latna el.

51.§

(1) Az intézmények gazdalkodasaban pénzigyi ellenjegyzés nélkili kotelezettségvallald a jogszabalyok alap-
jan eljar6é és hatarozatot hozé bird, birdsagi titkar, birdsagi tigyintézd, végrehajtasi Ugyintézs, térvényszéki
végrehajté (a tovabbiakban egylitt: ellenjegyzés nélkuli kotelezettségvallalo). A birésagi hatarozatokon alapuld
kotelezettségvallalasra a 43-50. § rendelkezéseit a (2)—(5) bekezdésben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A birésagi hatarozatokban az altalanos szabalyok szerint a kotelezettségvallalasnak jogszabalyi alapokon
kell nyugodnia. Ezek killénésen az eljarasjogok keretei kozott a szakértbi tevékenységre, annak dfjazasara és
koltségtéritésére, a kirendelt védo és az tigygondnok dijazasara, valamint koltségtéritéstikre, s a tanuk koltség-
téritésére vonatkozo jogszabalyok, melyek meghatarozzak a kotelezettségvallalas feltételeit és mértékét.

(3) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségvallalasok esetében a teljesitést az ellenjegyzés nélkuli kotelezett-
ségvallal6 igazolja.

(4) A gazdasagi szervezet a 45. § (3) bekezdése szerinti eltérés észlelése esetén, a legrovidebb idén belil,
kozvetlenil — szitkség szerint irasban — jelzi azt az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalonak, aki a jelzést a
kozlést koveté 5 munkanapon belil érdemben megvizsgalja. Amennyiben az ellenjegyzés nélkiili kotelezett-
ségvallal6 az észrevételben foglaltakat megalapozottnak tartja, az észrevétel tartalmatdl figgéen haladéktalanul
intézkedik a hidnyossag pétlasardl (pl. a hatarozat kijavitasaval, kiegészitésével, a kifizetéshez sziikséges alairas,
vagy irat potlasaval, stb.)
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(5) Amennyiben az ellenjegyzés nélkili kotelezettségvallalé a gazdasagi szervezet altal sziikségesnek {télt in-
tézkedést nem, vagy nem teljes kérGen foganatositja, a gazdasagi szervezet vezetje a kotelezettségvallalas
teljesitése mellett a jogszabalyba titk6z6 gyakorlatrdl irasban tajékoztatja a koltségvetési szerv vezetjét, aki a
jelzést haladéktalanul tovabbitja az illetékes szakmai vezet6 részére.

52.§
Az idegen pénzeszkozok kezelésére a birdsagokon kezelt letétekrdl sz6lé 27/2003. (VIL. 2.) IM rendelet,
valamint a birésagi végrehajtasi tgyvitelrdl és pénzkezeléstdl szol6 1/2002. (I 17.) IM rendelet szabalyai az
iranyadok.

53. §

Az Aht.-ben és az Avr.-ben foglaltak szerint a koltségvetési szerv belsé szabalyzatiban hatarozza meg a ké-
telezettségvallalo, utalvanyozo, érvényesit6 és pénzigyi ellenjegyzé személyeket, a kotelezettségvallalas, utal-
vanyozas Osszeghatarat, a szakmai teljesitést igazol6 személyeket, a kotelezettségvallalas rendjével Gsszefliggd
tovabbi szabalyokat.

Adatszolgaltatasok rendje

54.§
A koltségvetési gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyokban, valamint a jelen szabélyzatban az intézmények
szamara el6irt, hataridé szerinti alapveté adatszolgaltatasok attekintését az 1. melléklet tartalmazza.

55.§
Az OBH Elnokének dontései és a sziikséges operativ beavatkozasok el6készitéséhez az OBH jogosult — az
1. mellékletben nem szerepl6 — eseti adatkérésekre.

56. §

Az adatszolgaltatas valosagtartalmaért a koltségvetési szerv vezetdje felel6s.

VII.
Belsd kontrollrendszer és bels ellenGrzés

57.§

(1) A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kiala-
kitott folyamatrendszer, melynek célja, hogy a mikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszerd-
en, gazdasigosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és
megvédjék az eréforrasokat a veszteségektol, karoktol és nem rendeltetésszerd hasznalattol.

(2) A koltségvetési szerv belsé ellenbrzése fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevékeny-
ség, melynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét névelje, tovabba a
szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat fejlessze és értékelje.

58.§
A koltségvetési szerv vezetSje — kilon jogszabaly alapjan — koételes nyilatkozatban értékelni a koltségvetési
szerv bels6 kontrollrendszerének miikodését.

59.§

A koltségvetési szerv kiilsé ellenSrzési feladatait kiilsnosen az Allami Szamvevészék, az Allamkincstar — az
Eurépai Uni6 altal nyyjtott tamogatasok tekintetében — az Eurdpai Szamvevészék, az Eurdpai Bizottsag, az
Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatosag illetve az el6bbi szervezetek megbizottai — a Karia, az {tél6-
tablak, a térvényszékek irdnyit6 szervi ellenérzése tekintetében — az OBH belsé ellenérzési szervezeti egysége
latja el.
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60. §
A koltségvetési szerv vezetbje felelés a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének létrehozasaért, ma-
kodtetéséért és fejlesztéséért, tovabba gondoskodni koteles a belsé ellenérzés kialakitasardl, megfelel6 md-
kodtetésérdl és flggetlenségének biztositasardl.

61.§
A koltségvetési szerv vezetSje — a belsé kontrollrendszer keretén belil — kételes kiemelt hangsulyt helyezni
az intézmény minden szintjén megvalésulé folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetbi ellenérzés
(FEUVE) biztositasara.

62.§

A koltségvetési szerv vezetSje koteles biztositani a belsé ellenér(6k), illetSleg a belsé  ellenérzési egység
funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét, tovabba koételes gondoskodni az 50 fénél nagyobb
engedélyezett létszammal rendelkez6 6nalléan mikédé és gazdalkodo kozponti koltségvetési szerv esetén
legalabb egy f6 belsé ellenér szolgalati jogviszonyban toérténd foglalkoztatasardl.

63.§
A koltségvetési szerv belsé ellenérzési tevékenységét kizardlag az allamhaztartasért felel6s miniszter engedé-
lyével rendelkez6, — specidlis szakértelem szikségességének esetét kivéve — szolgalati jogviszonyban allé sze-
mély végezheti. Az engedély megszerzése a belsé ellenéri munkakérben térténd alkalmazas egyik feltétele.

64.§
A bels6 ellendrzési egység jogallasat, feladatait a koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzataban
el kell irni.

65.§

A belsé ellenérzési tevékenység végrehajtasat az Aht., a kéltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), az egyéb kapcsolédo
jogszabalyok, tovabba az OBH elnékének normativ utasitdsai, valamint a koltségvetési szerv belsé ellenbrzési
kézikényvében foglaltak hatarozzdk meg.

66. §

A koltségvetési szerv vezetSje vagy az altala {rasban kijelolt vezet6 allasu személy — aki nem lehet a koltség-
vetési szerv gazdasagi vezetSje vagy belsé ellenérzési vezetbje —, tovabba a koltségvetési szerv gazdasagi veze-
t6je és belsé ellenbrzési vezetbje koteles a belsé kontrollrendszer témakérében az allamhdztartasért felelGs
miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen kétévente részt venni, és azt igazolni.

VIII.
Iranyité szervi hataskorok

67.§
(1) Az OBH elndkének a birésagok koltségvetésével kapcesolatos hataskore a Bszi. 76. § (3) bekezdés a)-g)
pontjaban foglaltak alapjan kiterjed kilénosen

a.) a fejezet éves koltségvetési javaslatainak és annak végrehajtisara vonatkozé beszamoldjanak Gsz-
szedllitdsara,

b.) a fejezeti kezelést elbiranyzatokhoz kapesol6do tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, adatszolgalta-
tasi és beszamolasi feladatokra, tovabba ezen elSiranyzatok kezelésével, felhasznalasaval kapcsola-
tos normativ utasitas kiadasara,

c) a fejezeten belil a fejezeti kezelést, valamint a koltségvetési szervek elSiranyzatai terhére atcso-
portositas végrehajtasara,

d.) a birésagi fejezet gazdalkodasaval kapcsolatos iranyit6 szervi feladatokra,

e.) altalanos (normativ) jutalmazas kifizetésének engedélyezésére, és az ebben vald részestilés feltét-
eleineck meghatarozasara,

f) az intézmények teljesitményhez kotott jutalmazasi keretének, az érdekképviseleti szervekkel
egylttmikodve a cafetéria-juttatas éves Gsszegének és az egyéb juttatisok részletes feltételeinek
és mértékének meghatarozasara,
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g.) a birésagok belsé ellenérzésének iranyitasara,

h.) a gazdalkodast érinté minden olyan kérdésben, amelyben a tdjékozdédast indokoltnak tartja, a be-
szamoltatisra,

i)  a Fejezet koltségvetési helyzetére figyelemmel a nem rendszeres személyi juttatasok kit(izését, ki-
fizetését hatarozott id6re felfiiggesztheti vagy korlatozhatja kivéve, ha jogszabaly a juttatas kifize-
tését kotelezOvé teszi,

j) a kozponti igazgatasi feladatok ellatasanak idStartamdhoz igazoddan, az adott feladat jellegétol
fuggden a kézponti keret terhére teljesitményhez kotott jutalmat allapithat meg, vagy kiegészité
potlék megallapitasara tehet javaslatot.

(2) Az OBH elnoke az (1) bekezdés f.) és i.) pontjaban meghatarozott hataskorét a Kuria vonatkozasaban a
Kuria elndke véleményének kikérésével gyakorolja.

68.§
Az OBT-nek a birésagok koltségvetésével kapesolatos hataskore a Bszi. 103. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan kiterjed

a) a birésagok koltségvetésére vonatkozo javaslat és az annak végrehajtasara vonatkozé beszamold véle-
ményezésére,
b) a birésagok gazdalkodasanak ellenérzésére,
9) az egy¢b juttatasok részletes feltételeinek és mértékének véleményezésére.
69.§

Az OBH szervezeti egységei a Bszi. 86. § (3) bekezdés a) pontja alapjan az OBH Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban meghatarozott feladatmegosztas szerint latjak el a jelen szabalyzat alapjan a gazdalkodasi tevé-
kenységgel 6sszefiggésben feliigyelet kérébe tartozé feladatokat.

Kiils§ szervekkel val6 kapcsolattartas

70. §
Az intézmények részérdl koltségvetéssel kapcesolatos kiilsé tamogatas irdnti igények csak az OBH elnékének
elbzetes egyetértésével terjeszthetdk el6.

71.§
Az intézmények ad6- és jarulékfizetéssel kapcsolatban a teriiletileg illetékes adohatésag szervezetével kon-
zultalhatnak, azonban a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatban felmerilé kérdésekben minisztériumtol,
orszagos hataskorl szervtdl rasbeli allasfoglalast kérni kizarélag az OBH utjan lehet.

IX.
Z.4r6 rendelkezések

72.§
Ez az utasitas a kihirdetést kéveté napon 1ép hatalyba.

73.§
Hatalyat veszti

- alakascéla timogatasrdl szol6 1998. évi 1. szamu OIT szabalyzat,

- a birésagok létszammal és személyi juttatassal vald gazdalkodasardl szolé 1998. évi 8. szamu OIT sza-
balyzat,

- agazdalkodasrol sz616 2004. évi 3. szami OIT szabalyzat,

- azegyéb juttatdsokrdl sz6l6 2005. évi 2. szamu OIT szabalyzat,

- atartésan tavollévé birdk allashelyeinek részbeni bet6ltésérdl szolo 2005. évi 5. szamu OIT szabalyzat,

- a birak és igazsaglgyi alkalmazottak részére az illetményrendszeren kivil juttatott dijazasrol szélé 2007.
évi 3. szamu OIT ajanlas,

- amagyar birésagokat hivatalos célu kilféldi kikildetésben képvisel6 személyek ellatasardl szol6 2009. évi
2. szama OIT szabalyzat,

- a birak és igazsagiigyi alkalmazottak belfoldi kikildetése esetén fizetendd koltségtérités szabalyairdl szolé
2010. évi 6. szamu OIT szabalyzat,
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- a birak és igazsagiigyi alkalmazottak cafetéria-juttatisarol szolo szabalyzatrdl rendelkez6 2/2013. (I1.12.)
OBH utasitas,

- a birak és egyes igazsaglgyi alkalmazottak 4ltal teljesitett Ugyelet és készenlét szabalyairdl szo6lo szabaly-
zatrol rendelkezd 21/2012. (XI. 23.) OBH utasitas, valamint az utasitist médosité 26/2012. (XII. 29.)
OBH utasitas.

74.§
A koltségvetési szervek a hatalyba 1épést kéveté 60 napon belill kételesek a 4. § (5) bekezdésében meghata-
rozott rendelkezéseiket feltilvizsgalni és e szabalyzattal valé 6sszhangjukat megteremteni.

Dr. Handd Tiinde s. k.
az OBH elnoke
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Adatszolgaltatasi kotelezettségek

1. melléklet

Hatarideje

Targya

Cimzettje

Alapja

Havi rendszerességgel

Targyhonapot kovetd

Tarsadalombiztositasi  kifizet6helyek

teriletileg  illetékes

1997. évi LXXXIIL

hénap altal folyositott ellatasok elszamolasa | kormanyhivatal tv.  végrehajtasarol
egészségbiztositasi | rendelkez6
pénztari  szakigaz- | 217/1997. (XIL.1)
gatasi szerve Korm. rendelet

Targyhonapot kévets | Jelentés zarlati adatokrdl, res allashe- | OBH

hénap 10. napja lyekr6l, tartésan tavollévSkrél

Targyhonapot kéveté | Kozpontositott illetményszamfejtés- | OBH 37/2001. (X.25.) PM

hénap 10. napja

hez kapcsol6do adatszolgaltatas

rendelet

Targyhonapot kovetd
hénap 11. napja

Egészségbiztositasi statisztikai jelen-
tés

teriletileg  illetékes
kormanyhivatal
egészségbiztositasi
pénztari  szakigaz-
gatasi szerve

288/2009. (XII.15.)
Korm. rendelet

Targyhénapot kéveté | Havi bevallas a kifizetésekkel, juttata- | NAV 2003. évi XCII. tv.
hénap 12. napja sokkal Gsszefiiggd adorol, jarulékok- az adézas rendjérol
1ol és egyéb adatokrol
Targyhonapot kéveté | Havi munkatigyi jelentés KSH 288/2009. (XII.15))
hénap 12. napja Korm. rendelet
Targyhonapot kéveté | Fékonyvi adatok megkildése (elekt- | OBH
hénap 13. napja ronikus aton)
Targyhénapot kévets | Adatszolgaltatas a nettd finansziro- | MAK 368/2011.(X1L.31.)
hénap 16. napja zashoz Korm. rendelet
Targyhénapot kévets | Bevallas az egyes adokotelezettségek- | NAV 2003. évi XCII. tv.
hénap 20. napja 6l az allamhaztartassal szemben az ad6zas rendjérol
Targyhonapot kévet6 | Bevallas a havi AFA koételezettségek- | NAV 2003. évi XCII tv.
hénap 20. napja rél az ad6zas rendjérol
Térgyhénapot kovets | Kiegészité informdcié 1109 OSAP | KSH 288/2009. (XII. 15.)
hénap 20. napja statisztikai felméréshez (kompenza- Korm. rendelet
cié)
Targyhonapot kéveté | Havi  integralt gazdasagstatisztikai | KSH 288/2009. (XII.15.)
hénap 20. napja jelentés Korm. rendelet
Targyh6 utols6 mun- | Tartozasallomany alakulasa MAK és OBH 368/2011.(XIL.31.)

kanapja

Korm. rendelet

Negyedéves rendszerességgel

Targynegyedévet
kovet6 hénap 11.
napja

Jelentés a TGYAS igénybevevékrdl, a
negyedév lezart keresGképtelen esete-
ir6l, a GYED igénybevevSkrél

teriiletileg  illetékes
kormanyhivatal
egészségbiztositasi
pénztari  szakigaz-
gatasi szerve

1997.
LXXXIIL.tv.
288/2009. (XII.15.)
Korm. rendelet

évi
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Hatarideje Targya Cimzettje Alapja
Targynegyedévet Jelentés a betdltott és az tres allashe- | KSH 288/2009. (XIIL.15.)
kovet6 hoénap  12. | lyek szamardl Korm. rendelet
napja
Targynegyedévet Felszamolas ala kerilé szervezetek | OBH KFF  44124/2009.
kovet6 hénap  12. | darab és érték statisztikaja OIT Hiv.
napja
Targynegyedévet Bevallas az egyes adokotelezettségek- | NAV 2003. évi XCII tv.
koéveté hénap  20. | rél az allamhaztartassal szemben az adbzas rendjérol
napja
Targynegyedévet I-II1. negyedévi id6kozi mérlegjelen- | OBH 368/2011. (XII.15))
koévet6 hoénap  20. | tés Korm. rendelet
napja
Targynegyedévet Negyedéves integralt gazdasagstatisz- | KSH 288/2009. (XII.15.)
kovet6 hénap  20. | tikai jelentés Korm. rendelet
napja
Eves  beszamoloval | IV. negyedévi idSkozi mérlegjelentés | OBH 368/2011. (XIL.15))
egyidejlleg Korm. rendelet

Eves rendszerességgel

Targynegyedévet IV. negyedévi gyorsjelentés OBH 368/2011. (XII.15))
kévet6 40 napon Korm. rendelet
belil
Targyévet kéveté év | Adatszolgaltatas azon kisadézé val- | NAV 2012. évi CXLVIL
januar hoénaprol be- | lalkozasokrol, amelyek részére targy- térvény
nyujtott bevallasban évben a kifizetés az egymillié forintot

meghaladta
Targyévet koveté | Bevallas az egyes adékotelezettségek- | NAV 2003. évi XCII tv.
februar hoénap 15. | rél az allamhaztartassal szemben az adbzas rendjérol
napja
Koévetkezé koltségve- | Eves intézményi koltségvetési be- | OBH 249/2000. (XII.24.)
tési év februar honap | szamold Korm. rendelet
28. napja
Targyév februar hé- | Elemi (intézményi) koltségvetés OBH Aht., Avr.
napja
Targyévet koveté | Eves gazdasagstatisztikai jelentés KSH 288/2009. (XII.15.)
marcius  hénap  31. Korm. rendelet
napja
Targyévet koveté | Eves jelentés a beruhazasok 6sszeté- | KSH 288/2009. (XIIL.15.)
marcius  hénap  31. | telérdl Korm. rendelet
napja
Targyévet kovets | Bv végi adbelszamolasok NAV 2003. évi XCII. tv.
majus  hoénap  20. az adézas rendjérol
napja
Targyévet koveté | Munkaerd koltségfelvétel KSH 288/2009. (XII.15.)
majus  hénap  31. Korm. rendelet
napja
Targyévet kovetd | Jelentés a folyé kornyezetvédelmi | KSH 288/2009. (XII.15.)
majus  hénap  31. | raforditasokrdl és a kérnyezetvédelmi Korm. rendelet
napja beruhazasokrél
Targyévet koveté | Az allami vagyon targyév december | MNV. Zrt. 254/2007. X.4)
majus  hoénap  31. | 31-i allomanyardl sz6l6 vagyonkatasz- Korm. rendelet

napja

teri jelentés
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Hatarideje Targya Cimzettje Alapja
Targyév jalius 15. | Adatszolgaltatas egyéni illetményekrél | Nemzetgazdasagi 288/2009. (XIIL.15.)
napja és keresetekrdl Minisztérium Nem- | Korm. rendelet

zetl Munkatgyi

Hivatal
Targyév jalius hénap | Féléves intézményi  koltségvetési | OBH 249/2000. (XI1.24.)
31. napja beszamold Korm. rendelet

A havi, negyedéves, éves adatszolgaltata

si kételezettségen feliil

haladéktalanul Vagyonkezel6i jogviszony megsziné- | MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4)
sérél Korm. rendelet
Vagyonelem értékbecslésérol
Kotelezettségvallalast | A dologi kiadasok, az egyéb mikoédé- | MAK 368/2011. (XII. 31.)
koveté 5 munkana- | si céld kiadasok, valamint a felhalmo- Korm. rendelet
pon belil zasi koltségvetés elSiranyzat csoport-
ba tartozé kiemelt el6iranyzatok
terhére belfoldon viallalt, brutté 5
millié forintot eléré Osszegt kotele-
zettségek, elkiilonitve a koltségvetési
év és a koltségvetési évet kovets évek
elbiranyzatai terhére vallalt kotelezett-
ségeket
Intézkedés meghoza- | Koltségvetési szerv a sajat hataskor- | MAK, OBH 368/2011. (XII. 31.)
talat kévet6 5 mun- | ében végrehajtott elSiranyzat moédosi- Korm. rendelet
kanapon belil tasokrol, atcsoportositasokrol
Uj belépé  esetén: | Adatszolgaltatas a biztositasi jogvi- | NAV 2003. évi XCIL tv.
legkésébb a biztositasi | szonyrél
jogviszony els6é nap-
jan, megszinésrél: 8
napon beltl
valtozastél szamitott | A vagyon kezelSjének, haszonélvez6- | MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4)
8 napon beliil jének, hasznaléjanak torzsadataiban Korm. rendelet
bekovetkezett valtozasrol
Nyugdijbiztositasi Eseti adatszolgaltatasok ONYF 1997 évi LXXXT tv.
igazgatésag megkere-
sésére, legkésébb 15
napon beliil
folyamatosan, 30 | A 254/2007.(X. 4) Korm. rend. | MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4)
napon beltl szerinti  tételesen nyilvantartott va- Korm. rendelet
gyonelem  kapcsan  bekovetkezett
valtozasrol
30 napon belil Vagyonkezel6i jogviszony létesitésé- | MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4)

16l
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2. melléklet
A birak, igazsagiigyi alkalmazottak részére kifizethetd, alapilletmény jelleglinek nem mindsiilg
egyes rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok szabalyai

Idegennyelv-ismereti potlék

1.§

(1) A Bjt. 179-180. §-aiban, valamint az Iasz. 107. §-aban meghatarozott feltételek fennallasa esetén, az ott
megallapitott mértékben a bird, valamint az igazsaglgyi alkalmazott részére — alkalmanként hatarozott idére,
legfeljebb egy éves id6tartamra — idegennyelv-ismereti p6tlék allapithaté meg.

(2) Az idegennyelv-ismereti p6tlék megallapitasara kilénésen jogosult az eurdpai jogi szaktanacsado, az in-
formatikus, tovabba az adott birésig nemzetkézi kapcesolataiban rendszeresen kézremitk6dé bird és igazsag-
tgyi alkalmazott, tovabbd aki Eurépai Unids vagy mas kilféldi képzéseken mint el6adé rendszeresen részt
vesz.

(3) Az idegennyelv-ismereti p6tlék megallapitasarél a koltségvetési szerv vezetdje dont a juttatist megalapo-
z6 irasbeli indokolassal.

(4) Az idegennyelv-ismereti potlék indokoltsagat a koltségvetési szerv vezetSje a juttatasra vald jogosultsag
tartama alatt barmikor feliilvizsgalhatja; a szabalyzat hatalyba 1épését megeléz6en megallapitott jogosultsag
esetén legaldbb évente koételes felilvizsgalni. A felilvizsgilatot kévetSen, amennyiben a megallapitasra okot
ad6 korilmények megszintek, az idegennyelv-ismereti p6tlék visszavonasardl intézkedik.

Kiegészitd és képzettségi potlék

2.§
(1) A Bjt. 181. § (1) bekezdése és a 182. § (1) bekezdése alapjan a bir6 részére kiegészité és képzettségi pot-
1ék, tovabba az igazsagiigyi alkalmazott részére az lasz. 120. §-a alapjan képzettségi potlék — a feladat ellatasa-
nak idejére, alkalmanként hatarozott id6re, legfeljebb egy éves id6tartamra — allapithaté meg.

(2) A kiegészito és képzettségi potlék indokoltsagat a koltségvetési szerv vezetdje a juttatasra vald jogosult-
sag tartalma alatt barmikor feliilvizsgalhatja; a szabalyzat hatalyba 1épését megel6z6en megallapitott jogosult-
sag esetén legalabb évente koteles felilvizsgalni. A feliilvizsgalatot kévetéen, amennyiben a megallapitasra
okot ad6 korilmények megszintek, a kiegészitd és képzettségi potlék visszavonasardl intézkedik.

(3) A kiegészité potlékot a koltségvetési szerv vezetdje allapitja meg, amennyiben a birdsag alaptevékenysé-
gébe tartozé munkakoéri feladatai ellitasa mellett a biré mds, az igazsdgszolgaltatas mikodéséhez sziikséges
tevékenységet lat el. Amennyiben a biré e feladat elvégzésére figyelemmel szolgalati kotelezettsége teljesitésé-
ben — havi egy targyalasi nap kedvezmény kivételével — tovabbi kedvezményt kap, kiegészité potlék részére
nem allapithaté meg.

(4) Kiegészit6 potlékban részestl kilondsen az a bird, aki instruktor birdi, sajtészovivéi, biztonsagi vezetdi
és eurdpai jogi szaktanacsadoi feladatokat lat el.

(5) A koltségvetési szerv vezetdje a bird és az igazsagligyi alkalmazott részére képzettségi potlékot allapithat
meg, ha a megszerzett ismeretek a munkakére ellatasandl vagy a birdsdg feladatainak teljesitése soran kézvet-
lentl hasznosithatok.

(6) Amennyiben az igazsagiigyi alkalmazott fels6foku iskolarendszert végzettségére tekintettel az Iasz. 102.
§ (1) bekezdése alapjan névelt sszegi alapilletményben részesil, ugyanazon végzettségére tekintettel részére
képzettségi potlék nem allapithaté meg,.

(7) A képzettségi potlékot birak esetén csak olyan jellegi végzettség tekintetében lehet megallapitani, ame-
lyet a biréi allaspalyazatok elbirdldsanak részletes szabalyairdl és a palyazati rangsor kialakitasa soran adhaté
pontszamoktdl sz616 7/2011. (111 4.) KIM rendelet szakirdnyu végzettségnek elfogad.
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Lakhatasi és albérleti dij hozzajarulas

3.§
(1) Lakhatasi és albérleti dij hozzajarulas a kérelmez6 altal igénybe vett lakdsbérlet, albérlet — szamlaval iga-
zolt — 6sszegének megfizetéséhez nyujtott hozzajaruls.

(2) A hozzajarulas irasbeli kérelemre legfeljebb hat hénapos idétartamra nyudjthaté abban az esetben, ha az
egy haztartasban él6 hozzatartozok egy fére juté netté jovedelme a mindenkori kételez6 legkisebb munkabér
két és félszeresét nem éri el, tovabba egyéb személyi, valamint vagyoni kériilmények indokoljak.

(3) Hozzajarulas — kizardlag kirendelés esetén fennall6 igazsagszolgaltatasi érdekbél — a (2) bekezdésben
meghatarozott feltételek hianyaban is adhat6, amennyiben a kirendelés id6tartama a harom hénapot megha-
ladja és a kirendelés helye szerinti bir6sag kezelésében all6 lakds — Budapesten a Magyar Igazsagiigyi Akadé-
mia szallodai szobaja — az érintett részére nem biztosithaté. Ebben az esetben a szolgalati jogviszonyban 4ll6 a
kirendelés id6tartama alatt szallaskoltség megtéritésére nem jogosult.

(4) A hozzajarulas egy honapra jutd Gsszege nem haladhatja meg a mindenkori legalacsonyabb birdi alapil-
letmény (a tovabbiakban: 1. fizetési fokozat) 10 %-at.

(5) Amennyiben a (2) bekezdés alapjan az egy haztartasban él6 hozzatartozok kozil tébben jogosultak lak-
hatasi és albérleti dij hozzajarulasra, annak egylttes mértéke nem haladhatja meg a (4) bekezdésben meghata-
rozott 6sszeg masfélszeresét.

(6) A hozzajarulas igénybevételére a szolgalati jogviszonyban 4all6 a kinevezéstdl szamitott harom hénap id6-
tartamon belil nem jogosult.

(7) A hozzajarulas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.
Letelepedési segély

4.§

(1) Letelepedési segély irasbeli kérelemre, fels6foku iskolai rendszerd képzésben diplomat (oklevelet) szer-
zett és 35. életévét be nem toltott palyakezdé fiatal részére, a diploma (oklevél) megszerzését kévets 12 hona-
pon belil legfeljebb az 1. fizetési fokozat Gsszegének 50%-aig terjedé Gsszegben folyosithatd, ha a szolgalati
jogviszony (létesités, kinevezés, athelyezés) helye az igényl6 lakohelyétdl eltér, az Gj helyen véglegesen kivan
letelepedni és azt igazsagligyi érdek indokolja.

(2) Ha a segélyben részesiilt személy szolgalati jogviszonya — a hozzajarulast folydsité birésagon — a folyési-
tastél szamitott 3 éven belil megszinik, a segélyt vissza kell fizetni. Az elbiralasra jogosult vezetd kilénos

méltanylast érdemlé korilményekre figyelemmel a visszafizetési kotelezettség aldl részben felmentést adhat.

(3) A bird, vagy igazsagiigyi alkalmazott letelepedési segélyt szolgalati jogviszonyanak teljes id6tartama alatt
egy alkalommal vehet igénybe.

(4) A segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(5) A szolgalati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltaté felé a segély
igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

Mas telepiilésre val6 koltozés koéltségeihez valé hozzajarulas

5.§
(1) A szolgalati jogviszonyban all6 irasbeli kérelmére mas teleptlésre val6 koltozése koltségeihez — ha nem
az lasz. 121. § (2) bekezdése szerinti esetrdl van sz6 — a 6. §-ban irtak szerint adhaté hozzéjarulas.
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(2) Ugyanazon munkaltaténal szolgalati jogviszonyban all6 egy haztartasban él6 hozzatartozok kozil — ha
nem az lasz. 121. § (2) bekezdése szerinti esetrél van sz6 — csak az egyik hozzatartozé részesithet6é hozzajaru-
lasban.

(3) Amennyiben a hozzéajarulast a szolgilati jogviszonyban all6 igénybe vette, ismételt hozzajarulasra 6t évig
nem jogosult.

(4) Ha a hozzajarulasban részesilt személy szolgalati jogviszonya a folyositastél szamitott 3 éven belil meg-
szanik, a hozzajarulast vissza kell fizetni. Az elbiralasra jogosult vezet kilénés méltanylast érdemls koral-
ményekre (a szolgalati jogviszony megszinésének jogcimére) figyelemmel a visszafizetési kotelezettség alol
részben felmentést adhat.

(5) A hozzajarulas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(6) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 athelyezése esetén a munkaltatéjat a masik munkaltaté felé a hozzajaru-
las igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

Szocialis segély

6.§

(1) Szocialis segély kivételesen — évente egy alkalommal — irasbeli kérelemre akkor nyujthat, ha a szolgalati
jogviszonyban allénak és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozonak a kérelem benyujtasat megel6z6 harom
hénapban az egy fére jutd nettd jovedelme a mindenkori kdtelezé legkisebb munkabér masfélszeresét nem éri
el, tovabba egyéb személyi, valamint vagyoni kérilmények indokoljak.

(2) Ugyanazon munkaltaténal szolgalati jogviszonyban all6 egy haztartasban €16 hozzatartozok kozil csak az
egyik hozzatartozé részesithet6 szocialis segélyben.

(3) Egy évben szocialis segély cimén, legfeljebb az 1. fizetési fokozat 20%-anak megfelelé 6sszeg adhato.

(4) A munkaltaté — helyi birosag esetén a teriletileg illetékes torvényszék — kotelezettsége a szocidlis segé-
lyezésre fordithatd Gsszeg targyévi aranyos elosztasanak biztositasa.

(5) A segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(6) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 athelyezése esetén a munkaltatéjait a masik munkaltat6 felé a segély
igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(7) A szocidlis segélyt a ,,Kérelem szocialis segély megallapitasahoz” megnevezési formanyomtatvany (jelen
melléklet 1. szamu fuggeléke) értelemszerd kitoltésével lehet igényelni.

Temetési segély

7.5
(1) Temetési segély az a vissza nem téritendS timogatds, amely azon szolgalati jogviszonyban all6 személy-
nek nydjthatd, aki hozzatartozoja eltemettetésérél gondoskodott, feltéve, ha a temetési koltségek viselése a
sajat, illetve csaladja 1étfenntartasat veszélyeztetik.

(2) Hozzatartozé: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, a hazastars egyenes agbeli rokona, az 6rékbe foga-
dott, mostoha és nevelt gyermek, az 6rékbefogadd, a mostoha és a nevel6sziil6, a testvér valamint az élettars.

(3) A folyositas feltétele, hogy az eltemettetd a koltségvetési szerv alkalmazasaban all és havi rendszeres
brutté illetménye nem haladja meg az 500.000,- forintot.

(4) A segély 6sszege nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat 30 %-at.
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(5) A kérelmet a temetés koltségeire vonatkozoé szamla kibocsatasatél szamitott 30 napon belil kell el6ter-
jeszteni.

(6) A kérelemhez csatolni kell a temetés koltségeirdl a kérelmezé nevére kiallitott szamlanak, valamint az
elhunyt halotti anyakényvi kivonatanak masolatat, az eredeti okiratok bemutatdsa mellett.

(7) A temetési segély kifizetését a koltségvetési szerv vezetSje engedélyezheti hokozi kifizetésként sajat ha-
taskorben.

(8) A temetési segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(9) A temetési segélyt a ,,Kérelem temetési segély irant” megnevezés formanyomtatvany (jelen melléklet 2.
szamu fliggeléke) értelemszerd kitoltésével lehet igényelni.

Tanulmanyi 6szt6ndij, képzési, tovabbképzési és nyelvtanulasi tamogatas

8.§
(1) A Bjt. 45. §-dba, illetve az Iasz. 38. § f) pontjaba nem tartoz6 szakmai képzés és tovabbképzés, valamint
idegennyelvi képzés, tovabbképzés céljara, tanulmanyi szerz6dés alapjan nyuajthaté timogatas, amennyiben azt
igazsagugyi érdek indokolja.

(2) A tanulmanyi szerz6dés rendelkezései a munka térvénykonyvén alapulnak azzal, hogy az igazsaglgyi ér-
dek révid indokolasat e szerzédésben régziteni kell.

(3) Nem nyujthaté tamogatas a munkakor betoltéséhez szitkséges képzettség, képesités megszerzése célja-
bél.

(4) Tamogatasban kizardlag a legalabb harom éve szolgalati jogviszonyban all6 biré illetve igazsagiigyi al-
kalmazott részesiilhet.

(5) A potvizsgara val6 felkésziilésre, a pétvizsga napjara munkaltatdi timogatas nem nydjthatoé.

(6) Tanulmanyi szerz6dés hatalya alatt allé biroval vagy igazsagiigyi alkalmazottal ujabb tanulmanyi szerzé-
dés nem kothetd.

(7) A visszafizetési kotelezettség alol — kilonos méltanylast érdemlé korilmények fennallasa esetén — az el-
birdlasra jogosult vezet6 felmentést adhat, illetve egyéves idStartamra részletfizetést engedélyezhet.

(8) Az idegennyelv-ismereti potlék és a képzettségi potlék tekintetében a Bjt. 180. § (5) bekezdésében és
182. § (3) bekezdésében, valamint az lasz. 107. § (7) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

Illetményeldleg

9.9
(1) Hletményelbleg az a visszatéritendd juttatas, melyben az a — legalabb 3 hénapon tul — szolgalati jogvi-
szonyban all6 személy részesilhet irisban indokolt kérelmére, aki (csaladi és/vagy egyéb korulményeinek
megvaltozasa kovetkeztében) atmeneti jelleggel kedvezétlen anyagi helyzetbe keriilt, illetleg azt életkéralmé-
nyeinek vagy lakhatési feltételeinek javitasa érdekében kivanja felhasznalni.

(2) Az illetményelbleg visszafizetésének id6tartama legfeljebb 6 honap.
(3) Az illetményelbleg mértéke nem haladhatja meg a folydsitas napjan érvényes minimalbér havi 6sszegé-
nek OtszOrdsét azzal, hogy annak teljes Gsszege nem haladhatja meg a kérelmez6 netté jovedelme 33 %-anak

hatszorosit.

(4) A munkaltaté az illetményelSleg visszafizetése el6tt Gjabb illetményelSleget nem folyosithat.

(5) Hletményelbleg ugyanazon személy részére évente legfeljebb 2 alkalommal adhato.
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(6) Az illetményelleg visszafizetését a kedvezményezett illetményébdl havonta kell teljesiteni oly médon,
hogy az utolsé részletet legkés6bb a folydsitas évének december 5. napjaig kell levonni.

(7) Amennyiben a kedvezményezett szolgalati jogviszonya az utolsé részlet lejarta eltt megszinik, az illet-
ményelSleg vissza nem fizetett része az utols6 munkaban toltétt napon esedékessé valik.

(8) Az illetményel6leg folyositasa miatt az adott intézménynél likviditasi probléma nem keletkezhet, ezért
a) az intézménynél targyévben engedélyezett illetményelSleg még vissza nem fizetett Gsszege az éves
eredeti rendszeres személyi juttatas eléiranyzat 0,5%-at nem haladhatja meg,
b) a kéltségvetési szerv vezetdje az illetményelSlegek folyésitasat hatarozott idére sziineteltetheti, illetve
felfiggesztheti.

(9) Az illetményel6legrdl analitikus nyilvantartas vezetése kotelezo.

(10) Az illetményel6leget a ,,Kérelem az illetményelSleg kifizetésére” megnevezést formanyomtatvany (jelen
melléklet 3. szamu fuggeléke) értelemszerd kitoltésével lehet igényelni.

Teljesitményhez kotott jutalom

10. §

(1) Teljesitményhez kotott jutalom jogeimen kell elszamolni az OBT altal jovahagyott Juhasz Andor dij
adomanyozasaval jaré jutalmat, a birdsagi végrehajtdi jutalmat, az esélyegyenlSségi, a védelmi megbizotti, a
tlz- és munkavédelmi, az energetikai és kornyezetvédelmi megbizott dijazasat, az igazsagiigyi alkalmazottak
képzésében és vizsgaztatasaban résztvevok dijazasat, valamint az egyéb szellemi és fizikai tobblettevékenység
dijazasat.

(2) A ,Birésagok fejezet” ala tartozé koltségvetési szerveknél a teljesitményhez kotott jutalom jogeimen
nem tervezhet$ eléiranyzat.

(3) Nem részesitheté jutalomban az a szolgalati jogviszonyban 4all6, aki ellen fegyelmi vagy biintetGeljaras
van folyamatban, vagy aki fegyelmi biintetés vagy biintet6 itélet hatalya alatt all.

(4) A teljesitményhez kotott jutalom fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetése biztositja.

(5) A Juhasz Andor dij adomanyozasaval jaré jutalom, a birésagi végrehajtéi jutalom, tovabba a 11. § (1) be-
kezdése szerint pénz vagy targyjutalom kivételével, a teljesitményhez k6tott jutalom abban az esetben adhatd,
ha a kotelezettségvallalas szabalyai szerint a feladat végrehajtisa elGzetesen irasban elrendelésre kertilt, a telje-
sités hataridejének és a szakmai teljesités igazolds médjanak meghatdrozasaval.

Pénz- és targyjutalom

11.§
(1) Az igazsagiigyi alkalmazott adott feladat — legalabb egy éven at t6rténé — kiemelked6 teljesitéséért vagy
egyszeri rendkivili teljesitményért és helytallasért pénz- vagy targyjutalomban részesitheto.

(2) A pénzjutalom mértéke nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat egy havi 6sszegét, a targyjutalom mér-
téke a 10.000,- Ft dsszeget. Ugyanazon szolgalati jogviszonyban 4llé adott évben egy alkalommal részesithet6
pénz- vagy targyjutalomban, amelybe azonban a Juhasz Andor dijjal jaré jutalmazas nem tartozik bele.

(3) A pénz- vagy targyjutalom (2) bekezdésben irt mértékétdl kizardlag az OBH elnckének el6zetes engedé-
lyével lehet eltérni.
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12.§

(1) Az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenléség elémozditasardl szolé 2003. évi CXXV. térvény végre-
hajtasaval kapcsolatos feladatokat a hivatali munkaja mellett ellaté bir6 vagy igazsagtigyi alkalmazott (a tovab-
biakban egyiitt: esélyegyenléségi referens) a tényleges tevékenységéért évente a mindenkori legalacsonyabb
biréi alapilletmény legfeljebb 50%-anak megfelel§ teljesitményhez kotott jutalomra jogosult.

(2) A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol, valamint a kilénleges jogrendben bevezethetd intézkedé-
sekrol szol6 2011, évi CXIII. térvény, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesol6do egyes térvények modo-
sftasardl szold 2011. évi CXXVIIL t6rvény, valamint a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol, valamint a
kilénleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrdl szolé 2011, évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolé 290/2011. (XIL 22.) Korm. rendelet altal meghatirozott honvédelmi, polgari- és ka-
tasztrofavédelmi, meghagyassal kapcsolatos feladatokat a hivatali munkaja mellett ellité igazsagiigyi alkalma-
zott (a tovabbiakban egyttt: védelmi megbizott) a tényleges tevékenységéért évente a mindenkori legalacso-
nyabb birdi alapilletmény legfeljebb 50%-anak megfelel6 teljesitményhez kotott jutalomra jogosult.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott teljesitményhez kotott jutalom az alabbi feltételek teljestilése
esetén fizethetd ki:

a) a munkaltatéi jogkor gyakorldja a targyévre vonatkozo, legfeljebb a targy év januar 1. napjatél
december 31. napjaig terjedé id6szakra a feladat el6irdsardl és a teljesitményhez kotétt jutalom
kitGzésérél a megel6z6 év december 31. napjdig irasban intézkedett,

b) az esélyegyenl6ségi referens, a védelmi megbizott a feladat teljesitésérél beszamolasi kételezett-
ségének a targyévet kbvetd év januar 15. napjaig eleget tett,

c) a feladatot kiir6 és teljesitményhez kotott jutalmat kitiz6 munkaltatéi jogkor gyakorléja a feladat
teljesitését értékelte és intézkedett a gazdasagi szervezet iranyaba a teljesitményhez kotott juta-
lomnak a feladat teljesitésével arinyos egészben vagy részben torténé kifizetése targyaban a
targyévet kévets év januar 31. napjaig.

13.§

(1) A birosagi fogalmazok joggyakotlatirdl és képzésérdl szold 11/1999. (X. 6.) IM rendelet, a fogalmazok
joggyakotlatirdl, képzésérdl és értékelésérd] szol6 14/1999. OIT szabalyzat, tovabba a birdsagokon és az
Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs Hivatalaban foglalkoztatott egyes igazsagligyi alkalmazottak munkakér-
ének és képesitési feltételének meghatirozasardl, ugyviteli vizsgajardl sz6l6 5/2001. (IIL 13.) IM rendelet
alapjan az igazsagiigyi alkalmazottak képzésében, vizsgara valo felkészitésében résztvevé bird és igazsaglgyi
alkalmazott az oktatis tartamara dfjazdsta jogosult, melynek mértéke brutté 4.000,-Ft/6ra 6sszegben hatiroz-
hat6 meg.

(2) Az oktatéi 6radij kifizetésére havonta, a targyhénapra vonatkozo illetmény elszamolasaval egyidejileg
kertl sor.

(3) Az oktatéi 6radij kifizetésének feltétele:

a) a torvényszék, vagy {télétabla elnékének mint munkaltatéi jogkor gyakorléjanak irasbeli utasitasa
a képzés targyanak, helyszinének, id6pontjanak és idStartamanak, tovabba a képzésen résztvevé
személyeknek a megjel6lése mellett;

b) teljesitésigazolas a képzésen részt vevo igazsagiigyi alkalmazottak altal aldirt jelenléti v csatolasa
utjan;

¢) a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak intézkedése a gazdasagi szervezet iranyaba az oktat6i 6radij
kifizetésére.

14.§

(1) A bir6sagi fogalmazdk joggyakotlatirdl és képzésérdl sz616 11/1999. (X. 6.) IM rendelet, a fogalmazdk
joggyakotlatirdl, képzésérdl és értékelésérd] szol6 14/1999. OIT szabalyzat, tovabba a birdsagokon és az
Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs Hivatalaban foglalkoztatott egyes igazsdgligyi alkalmazottak munkakor-
ének és képesitési feltételének meghatirozasardl, tgyviteli vizsgajarol szolo 5/2001. (1L 13.) IM rendelet
alapjan az igazsaglgyi alkalmazottak beszamoltatdsaban, vizsgaztatdsaban résztvevé bird és igazsagiigyi alkal-
mazott dfjazasra jogosult, melynek mértéke vizsgazonként brutté 1.000,-Ft 6sszegben hatarozhat6é meg.
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(2) A dij kifizetésére havonta, a targyhonapra vonatkozé illetmény elszamolasaval egyidejtleg kertl sor.

(3) A dij kifizetésének feltétele:

a) a torvényszék vagy itél6tabla elnbkének mint a munkaltat6i jogkor gyakorlojanak irasbeli utasitd-
sa a beszamoltatas, vizsgaztatas végrehajtasara azok targyanak, helyszinének, id6pontjanak és id6-
tartamanak, tovabb4 a beszdmoldsra, vizsgara kotelezett személyeknek a megjelélése mellett;

b) teljesitésigazolas a beszamolon, vizsgan részt vevs igazsaglgyi alkalmazottak altal aldirt jelenléti
iv csatolasa utjan;

c) a munkaltatdi jogkor gyakorléjanak intézkedése a gazdasagi szervezet iranyaba a dij kifizetésére.

Normativ jutalom

15.§
(1) A ,,Birésagok fejezet” ala tartozé koltségvetési szerveknél normativ jutalom jogcimen nem tervezhetd
eléiranyzat.

(2) A gazdalkodasi folyamatok alakulasanak fiiggvényében az alapfeladat ellatisa mellett keletkezd személyi
juttatds megtakaritas terhére az Avr.-ben meghatarozott mértékig vallalhaté kételezettség.

(3) Normativ jutalom a Fejezet ala tartozé minden intézménynél atlagosan az OBH elnéke 4ltal meghataro-
zott mértékben fizethetd.

(4) A munkavallalok kézotti differencidlas — a szervezeti egységek vezetSinek javaslatat figyelembe véve — a
koltségvetési szerv vezetSjének hataskore.

(5) A koltségvetési szervnél legalabb egy évet meghaladdan szolgalati jogviszonyban allé munkavallal6 ré-
szestilhet jutalomban, figyelemmel arra, hogy a fejezeten beliili athelyezés folyamatos szolgalati jogviszonynak
mindsil.

(6) Nem részesithet6 jutalomban az a szolgalati jogviszonyban allé, aki ellen fegyelmi, vagy bintetéeljaras
van folyamatban, vagy aki fegyelmi biintetés vagy biintets itélet hatalya alatt all.

Bankkoltség térités

16. §
(1) A Bjt. 196. § (2) bekezdése, valamint az Iasz. 133. § (2) bekezdése alapjan a bir6 és az igazsagiigyi alkal-
mazott javadalmazasianak fizetési szamlara torténé atutalasa és egyszeri felvétele, valamint a pénzforgalmi
szamlardl torténd készpénzfizetés a munkavallalénak koltségtébbletet nem okozhat.

(2) A személyi j6vedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) és a tarsadalom-
biztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérél szold 1997. évi
LXXX. térvény alapjan a bankszamla koltségtéritést ado- és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

(3) A koltségtérités mértéke havi bruttd 1.000,- forint/ 6, melynek kifizetését az adott honapra jaré illetmé-
nyekkel egyidejtleg kell teljesiteni azon munkavallalok részére, akik szolgalati jogviszonyban éallnak.

(4) Amennyiben a bir6 vagy az igazsagligyi alkalmazott javadalmazasanak fizetése nem pénzforgalmi szamla-
ra torténik, bankkoltség téritésre nem jogosult.
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Sajat gépjarmiivel t6rténd munkaba jaras koltségtéritése

17.§

(1) Sajat gépjarmiivel torténd munkaba jards cimén kapott 9 Ft/km térités az a nem 6nall6 tevékenységbdl
szarmazo bevétel, amelyet a munkaltaté kérelem ellenében azon dolgozéjanak térit, akinek a munkaid6 beosz-
tasa olyan, hogy a lakdhelye, ill. tartézkodasi helye és a beosztasa, kinevezése szerinti szolgalati helye kozotti
tavolsagot helyi, vagy helykozi kézosségi kézlekedéssel nem, vagy csak hosszu varakozassal képes megtenni,
tovabba, ha az egészségiigyileg indokolt a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szold
39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet szabdlyai szerint.

(2) Sajat gépjarminek tekintendé az Szja. tv. 3. szamud melléklet IV. 1) pontjdban-meghatirozott gépjarmda.
Hossza varakozas az az id6tartam, amely a munkavallalé személyi, csaladi, vagy egyéb koriilményeire tekintet-
tel ardnytalanul hosszd, és amely az ut megtételéhez szitkséges id6t meghaladja.

(3) Az e jogcimen torténd koltségtérités Osszege nem haladhatja meg a mindenkor hatilyos Szja. tv-ben
meghatarozott adémentes mértéket.

(4) A sajat gépjarmuvel torténé munkaba jards cimén torténd koltségtéritést irasban kell kérelmezni.

(5) A munkavallalé a munkaba jaras cimén jar6 utazdsi koltségtérités igénybevételével egyidejileg (havi egyé-
ni sajat gépjarmuvel tortént munkdba jardsi sszesité ,,A munkdba jarast szolgal6 utazasi koltségek elszamola-
sa” elnevezési bizonylaton) nyilatkozik a lakéhelyérdl, és a tartézkodasi helyérdl, valamint arrl, hogy a napi
munkaba jaras, illetve a hétvégi hazautazas a lakohelyérdl vagy a tartézkodasi helyérdl torténik-e.

(6) A sajat gépjarmivel torténé munkaba jarast a koltségvetési szerv vezetSje engedélyezheti sajat hataskor-
ben.

(7) A sajat gépjarmuvel t6rténé munkdba jaras cimén kizarélag azokra a munkaban t6lt6tt napokra fizethetd
koltségtérités, amelyeken a biré vagy az igazsagligyi alkalmazott a beosztasa, kinevezése szerinti szolgalati
helyén ténylegesen megjelent. A koltségtéritésrol havonta a jelen szabalyzat 5. szamu fliggeléke szerinti szemé-
lyenkénti elszamolas készitése kotelezo.

(8) A koltségtérités kifizetése havonta torténik az egyéb helykozi bérletek elszamolasaval egyidejtleg.

(9) A koltségtéritést a ,,Kérelem a sajat gépjarmuvel térténé munkaba jaras engedélyezésére” (jelen melléklet
4. szamu fiiggeléke) formanyomtatvany értelemszer( kit6ltésével lehet igényelni.

A képerny6 el6tti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztosité szemiiveg igénylésének,
engedélyezésének rendje

18.§

(1) Ha a szemészeti szakvizsgalat eredményeként indokolt, illetve a szolgalati jogviszonyban all6 altal hasz-
nalt szemiiveg vagy kontaktlencse a munkavégzéshez nem megfelel6, a képernyé el6tti munkavégzés minima-
lis egészségligyi és biztonsagi kovetelményeirdl szolo 50/1999. (XI. 3.) EiM rendelet alapjin az elbirdlasra
jogosult vezetd a szolgalati jogviszonyban 4all6 részére a képerny6 el6tti munkavégzéshez megfelelS éleslatast
biztosité szemuveg vasarlasdhoz hozzajarulast biztosit.

(2) Képerny6 el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemuvegnek mindsul a szemészeti szakvizsgalat
eredményeként meghatarozott, a képerny6 el6tti munkavégzéshez sziikséges szemuveglencse, és ennek a
lencsének a rendeltetésszerth hasznalatdhoz sziikséges keret, ide nem értve a munkavallal6 altal a képerny6
el6tti munkavégzéstdl fuggetlenill egyébként is hasznalt szemiiveget vagy kontaktlencsét.

(3) A koltségvetési szerv munkavédelemi felelése felméri, meghatirozza a képernyés munkakéroket, az e
munkakérokben dolgozok évenkénti a foglalkozas-egészségiigyi orvosnal végzett szem- és latasvizsgalata
érdekében intézkedik, tovabba a munkaltatéi hozzajarulasban részestil6krél nyilvantartast vezet, mely tartal-
mazza az érintett nevét, szolgalati helyét, munkakorét, a hozzajarulas Gsszegét, a juttatas idépontjat.

27
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(4) A képerny6 el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemuveg vasarlasahoz hozzajarulast az a szolga-
lati jogviszonyban allé személy igényelhet, aki

a) legalabb egy éve birdi vagy igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban all,

b) a napi munkaidejébdl legalabb négy 6ran keresztiil rendszeresen képerny6s eszkozt (szamitogé-
pet) hasznal, s ezt a kbzvetlen munkahelyi vezet6je, valamint a munkavédelemi felel6s igazolja,

c) szemészeti szakvizsgalaton vesz részt, melynek eredményeként a foglalkozas-egészségiigyi orvos
igazolja a szemuveg — képerny6 el6tti munkavégzéshez vald — sziikségességét,

d) a koltségvetési szerv nevére és cimére kiallitott, eredeti szamlat mellékel az igénylélaphoz a
szemiiveg vasarlasarol.

(5) Aki képerny6 el6tti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztositd szemiiveg vasarlasahoz munkaltat6i
hozzajarulasban részestlt, — az éleslatas romlasanak esetét kivéve — legk6zelebb két év elteltével valhat jogo-

sultta ismételt tamogatas igénybevételére.

(6) Eleslatas romldsa miatt a szolgalati jogviszonyban 4ll6 az éleslatast biztosité szemiiveghez nydjtott kélt-
ségtéritést sziikség szerint, de minden esetben szakorvosi vizsgalattal igazoltan veheti igénybe.

(7) A képerny6 el6tti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztosité szemiiveg munkaltatoi hozzajarulasanak
mértéke legfeljebb az 1. fizetési fokozat 5%-anak megfelelS 6sszeg, de minimalisan 5.000,- Ft.

(8) A nem dioptrias ¢leslatast biztosité szemiiveghez a hozzajarulast 6tévenként lehet igénybe venni.

(9) A hozzajarulas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani, ahol az igénylé szolgalati
jogviszonyban all.

(10) A szolgalati jogviszonyban allé athelyezése esetén a munkaltatéjat a masik munkaltaté felé a hozzajaru-
las igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(11) A képernyé el6tti munkavégzéshez hasznalt, éleslatast biztosité szemiiveg munkaltat6 altal torténd
koltségtéritését a jelen melléklet 6. szamu fliggeléke szerinti formanyomtatvany értelemszerd kitoltésével lehet
igényelni.
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2. melléklet 1. szamu fuggelék

KERELEM
szocialis segély megallapitasahoz

NEV: Lo Beosztasi helye: ...
ANYIa NEVE: ottt Sztletéskoti neve: ...
Sziletési ideje, helye: ...

Lakelme: oo

Azonos jogcimen legutébb igénybe vett tamogatas ide-
jer .

Azonos jogcimen legutobb igénybe vett tAMOZAAS GSSZEZE:.....uviuitiiiniiiiiiiiitit it

Kérem, hogy részemre egyszeti vissza nem téritendd szocidlis segélyt biztositani sziveskedjenek az alabbi
indokaim alapjan:

Utolsé 3 havi atlag (I't) Ossz-
Nett6 Csaladi Gyermek- Egyéb jovedelem
kereset potlék tartasdij jovedelem (Ft/ho)

KERELMEZO

KOZOS HAZTAR-

TASBAN ELO

HOZZATARTOZO

(rokoni kapcsolat megje-

161ésével)

OSSZES

Az egy fore es6 utolsé 3 havi nettd atlagjovedelem: ........coceveeeiveneneennnnennns Ft/f6 (kérelmezS szamit-
ja kil)

Az igazsagiigyi szetvvel szolgalati viszonyban 4ll6, k6z6s haztartasban é16 hozzatartozé6m nincs /
ebben az évben részesiilt / nem részesiilt szocialis segélyben. (A megfelels rész alahtizando!)

Buntet6jogi felel6sségem tudataban nyilatkozom arrdl, hogy a kérelemben szereplé adatok a valésagnak meg-
felelnek.

Kelti: onniiiiieiiiiny cee bV i hé ...... napjan

kérelmezd alairasa

A kérelem alapjan a ........cociveiiiiiinannn. Ft, 2zaz ..cccovviiiiiiiiiiiiiiiii e
forint szocialis segély kifizetését engedélyezem.

Kelti: ouniiiiiiiiiiny cee bV o hé ...... napjan

A kotelezettségvallalast ellenjegyzem:

Kelt: vvviiiiiiiiiiiesy vvnnl 6

ellenjegyzé
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2. melléklet 2. szamu fuggelék

KERELEM
temetési segély megallapitasahoz

NEV: Lo Beosztasi helye: ...
ANYJa NEVE: L.iiiiii SzUletéskoti NEVE: ..oviiviiiiiiiiiiiiieeeeeannn,
Sztletési ideje, helye: ...

AR IE: et e e ettt e———

Kérem, hogy részemre temetési segélyt biztositani sziveskedjenck az aldbbi indokaim alapjan:

A kérelmez6 havi bruttd illetmeénye: ......cceeeeivvveeeieiiineeeeinnns Ft

Az elhalalozott:

— neve (asszoNYOKNAL IEANYKOLT NEV 18) ..euiuuiuuiuieciciiiiciiieiicic ettt
— SZULEEEST IAQJEI weruiiviiiiciciit e
T ANTJA NIEVE! ettt
 JARCIMIE! i e
— hozzatartozdl minésége a KErelMEZOVEL ...

Bintetdjogi felel6sségem tudataban nyilatkozom arrél, hogy a kérelemben szereplé adatok a valésagnak meg-
felelnek.

Kelti: onniiiiiieiiiny cee bV i hé ...... napjan

kérelmezd alairasa

A Kkérelem alapjan a ........cccoeeeiiiiiiinninn, Ft, aZaz ..covriiiiiiiiiii e,
forint temetési segély kifizetését engedélyezem.

Kelti: onniiiiiiiiiiiny cee bV i hé ...... napjan
A kotelezettségvallalast ellenjegyzem:

Kelti: onniiiiicieiiiiey e bV i hé ...... napjan

ellenjegyzé




BIROSAGI KOZLONY 6. SZAM MELLEKLETE

2. melléklet 3. szamu fuggelék

KERELEM
illetményeléleg kifizetésére
I. (kérelmez6 tolti ki)

NEV: Lo Beosztasi helye: ...
ANYJa NEVE: .ot Sziiletéskori neve: ...
Sziletési ideje, helye: ...

Kelt s EV v hé ...... napjan
alafras
III. (illetményszamfejts tolti ki)

Az igazsagiigyi szolgilati jogviszony kezdete................ GVt hé...occuiae. nap
Alkalmazasa: ~ HATAROZATLAN HATAROZOTT ... L hoé.......nap
Az igénylé havi nettd lletménye: ... - Tt
Az év folyaman részestlt-e illetményelSlegben: IGEN,......alkalommal NEM
Az illetményelSleg kifizetéséhez a keret rendelkezésre all:

IGEN NEM RESZBEN............. - Ft
A kérelmezett elSleg a.../2012 (.....) OBHE utasitis 2. sz. melléklete 9. § (3) bekezdésében foglalt kotlatot

NEM HALADJA MEG MEGHALADJA ................ -Ft-tal
Fentiek figyelembe vételével az illetményszamfejté javaslata az illetményel6legre
........................ Ft............Ft/hé levonassal.

Kelt , €V hé ...... napjan
lletményszamfejté
IV. (koltségvetési szerv vezetdje tolti ki)

Az illetményelSleg KIfIZEtESEL ......iimiiiiiiiiiiii s -F't Osszegben, a visszafizeté-

havi részletben engedélyezem.

A kotelezettségvallalast ellenjegyzem
Kelt, cvvviiinnanins Y eeeen Vet hé ....... napjan

ellenjegyz6
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2. melléklet 4. szamu fuggelék

KERELEM
Sajat gépjarmiivel t6rténé munkaba jaras engedélyezésére

KErelmezs Neve: e
LakCImeE:
Tartozkodasi helye:
Munkdba jards mely cimrSl tOrtenik: o .
Szolgalati helye:
Beosztasa: et
Koézforgalmi uton mért oda-vissza tAVOISAZ: ..........ooiiiiiiiiiiiii

A gépjarm forgalmi rendszama: ...

A gépjarmi tulajdonosanak, iizembentartéjanak neve:.... ...

Kételez6 felel6sségbiztositassal rendelkezem: igen nem

Kérelem indokolasa:

kérelmezd alairasa

A szervezeti egység vezetbjének javaslata:
Tamogatom Nem timogatom

Kelti: cniiciiiiniey eV hé ...... napjan

alairas
Munkaltaté biralata:
Engedélyezem Nem engedélyezem
Megtagadas indoka:
Kelt s €V i hé ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje
A kotelezettségvallalast ellenjegyzem:

Kelti: onniiiiiiiiiny cee bV i hé ...... napjan

ellenjegyz6
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2. melléklet 5. szamu fuggelék
A munkaba jarast szolgal6 utazasi koltségek elszamolasa

Ajogosult neve: e
Lakcime:
Tartézkodasi helye:
Munkaba jards mely cimrél torténik: L
Szolgalati helye:
Beosztasa:
A gépjarm forgalmi rendszama: ...
A gépjarmi tulajdonosanak, izembentartéjanak neve:............oo
Lakohely/ tartézkodasi hely és szolgalati hely tavolsdga km-ben:.................o
Az elszamolas id6szaka:

2006V hé ... napjatol

20008V i hé....... napjaig
Az elszamolhaté utazasi napok szama Gsszesen: .......... nap

Egyidejileg nyilatkozom, hogy a napi munkaba jaras a fenti lakohelyemrél a szolgalati helyemre torténik,
illetéleg munkarendem miatt nem vagy csak hosszu varakozassal tudom igénybe venni a kézosségi kozleke-
dést (39/2010. (I1. 26) Kotm. rendelet 4. § b/ pont, 7. §).

Kelti: cniciiiiniey o€V hé ...... napjan

munkavallalé

munkabérrel utalvanyozom.

Kelt.: oonvrireeinieiiinieny ceee eV i, hé ...... napjan

a munkaltato alairasa
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2. melléklet 6. szamu fuggelék
IGENYLOLAP
a képernyd el6tti munkavégzéshez hasznalt, éleslatast biztosit6é szemiiveg munkaltato altal t6rténé

koltségtéritéséhez

I. Az igénylS adatai:

NV i beosztasi/szolgalat helye:.....................
ANYJA NCVE. ..ttriinte it sziiletéskori neve: ...
sziletési ideje, helye:...............oo

JaKCIME: Lottt

a szolgalati jogviszony kezdete: ...... ...
azonos jogcimen legut6bb igénybe vett hozzajarulds idejer... ...

II. A térités jogcimei: (a megfelel6 rész alahuzando!)
1. els6 szemiiveg
2. 2 éven belill, éleslatas romlasa miatt igényelt szemiveg
3. 2 év utan igényelt szemiiveg
4. 5 évenként igénybe veheté nem dioptrids szemuveg

III. Az igénylés jogosultsaganak igazolasa: (Megfelels részek aldhtizandok!)
Igazolom, hogy az igényld igazsiglgyi alkalmazott/bir6é napi munkaidejébdl legalabb négy 6ran
keresztill rendszeresen képerny6s eszkozt (szamitégépet) hasznal.
IGAZOLOM NEM IGAZOLOM

kézvetlen munkahelyi vezet6 alairasa
IV. A munkavédelmi felel8s véleménye: (Megfelel6 részek alahtzandok!)
Az igényld igazsigigyi alkalmazott / biré munkakore indokolja / nem indokolja, hogy
munkaidejébdl legalabb négy o6ran keresztil rendszeresen képernyés eszkozt (szamitogépet)
hasznaljon.

A nyilvantartas adatai alapjan az igényl6 azonos jogcimen hozzajarulasban:
®  szolgalati jogviszonya alatt ez idaig még nem részesiilt;
®  utoljira ..., évben részesilt ...l It 8sszegben.

Kelt oty eV hé .......napjan
igényl6 alairasa
Melléklet:
® aszamla egy eredeti és egy masolati példanya
® a foglalkozas-egészségiigyi orvos igazolasa arrdl, hogy a szemiiveg — a képerny6 el6tti munkavégzés-
hez — sziikséges

A kérelem alapjan .......ocoiiiiiiiiiiiiiin, Ft, azaz. ——
forint képernyd el6tti munkavégzéshez szitkséges, eleslatast blztosuo szemuveg vasarlasahoz nyu]-
tandé hozza]arulas kifizetését engedélyezem.
Kelt.: rrererrereny eV hé ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje
A kotelezettsegvallalast ellenjegyzem:
Kelt.: rrereerereny eV hé ...... napjan

ellenjegyz6
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3. melléklet
A tartésan tavollévé birak allashelyei részbeni betdltésének szabalyai

I.
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat hatalya

1.§
(1) A szabalyzat targyi hatalya a tartésan tavollévs birak allashelyei részbeni betdltésének (tovabbiakban:
talbetoltés) szabalyozasara terjed ki.

(2) A szabdlyzat alkalmazdsa szempontjabdl tartésan tavollévé birénak kizardlag a gyermekvallalas miatt — a
szilési szabadsag idStartamanak lejartat kdvetéen — tartésan tavollévé biré mindsil.

A tulbet6ltés pénziigyi forrasa

2.§
(1) A talbetdltés elsédlegesen a birdsag rendelkezésére allé személyi juttatasnak — az 1. § (2) bekezdés sze-
rinti tartés tavollétbdl ered — atmeneti megtakaritasat terheli.

(2) Abban az esetben, ha a tulbetdltés engedélyezését kbvetSen valamennyi tartésan tavollévs biré munkaba
all és a birésagon (a torvényszék egész illetékességi teriileten) nincs betdltetlen biréi allashely, a tdlbetdltés
engedélyezésével tovabbfoglalkoztatott biré javadalmazasat a birésig minden mas egyéb, a személyi juttatds
kiemelt elSiranyzaton belil keletkez6 megtakaritasa terhére kell megfinanszirozni biréi allashely megtresedé-
séig.

(3) Azokon a birésagokon, ahol az OBH elnéke talbetoltést engedélyezett, a tartésan tavollévé birak java-
dalmazasa nem hasznalhat6 fel igazsagiigyi alkalmazottak atmeneti vagy tartos foglalkoztatasara.

II.
A tulbet6ltés engedélyezése

3.9
(1) A talbetoltés engedélyezésére — a birdsag elndkének részletesen indokolt, irasbeli kérelme alapjan — az
OBH elnéke jogosult.

(2) Az OBH elnéke altal engedélyezett talbetltés a birdsag engedélyezett birdi 1étszamat és engedélyezett
illetménykeretét nem néveli.

4.§
(1) Az OBH elnéke minden évben februar 15. napjaig megallapitja a targyévben orszagosan és birésagon-
ként engedélyezhet6 tulbetdltések szamat (tovabbiakban: orszagos és birdsagonkénti keretszamok).

(2) Az OBH elndke az orszagos keretszamot a targyévet megel6z6 évben tartésan tavollévé birak éves atlag-
létszamanak 50 szazalékaban, legfeljebb azonban 70 fében llapitja meg. Ezt a keretszamot terheli a mar
korabban engedélyezett és még meg nem szdnt tdalbetoltések szama.

(3) Az OBH elndke a birésagonkénti keretszamokat legfeljebb a birésagon a targyévet megel6z6 évben tar-
tosan tavollévé birdk éves atlaglétszamanak 25 szazalékaban, rendkivil indokolt esetben ettdl eltéré mérték-
ben allapitja meg.

(4) Az OBH elnéke a (2) és (3) bekezdésben szerepld keretszamok meghatirozasa soran — amennyiben az
sziikséges — a matematikai kerekités altalanos szabalyainak alkalmazasaval jar el. Ennek értelmében, ha az
eredetileg kiszamitott keretszam nem egész szam, akkor az egész szamon felili értéket a 0,01-0,50 kozotti
értékhatirban lefelé, a 0,51-0,99 kozotti értékhatdrban felfelé kell kerekiteni.
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(5) A Hivatal az OBH elnékének a birésagonkénti keretszamok megallapitasa targyaban hozott déntését
kovetben irasban tajékoztatja a birdsagok elndkeit az elndk altal megallapitott orszagos és az adott birosagra
vonatkozé keretszamrol, valamint arrdl, ha az adott birdsag vonatkozasaban az OBH elnéke nem allapitott
meg keretszamot.

5.§

(1) A birdsag elndke a talbet6ltés engedélyezése iranti kérelmet irasban terjeszti az OBH elndke elé.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell az igényelt talbetSltések szamat, valamint annak a birésagnak, illetve bi-
résagi szintnek a megjeldlését, amelynek — a birak tartés tavollétére figyelemmel fennallé — létszamhelyzetén
és ebbdl ered6 munkaterhén a birdsag elndke a tdlbetoltés lehetéségének felhasznalasaval javitani kivan.

(3) A kérelemben a birdsag elnékének részletesen meg kell jelélnie a tulbetSltés engedélyezését alatamasztd
személyzeti, igazgatasi jellegli indokokat.

(4) A birésag elndkének a kérelemben utalnia kell tovabba — a kérelem benydjtasanak idépontjaban rendel-
kezésére all6 adatok alapjan — a kérelemmel érintett birésagon, birésagi szinten tartdsan tavollévé birak mun-
kaba allasanak varhat6 idépontjara, valamint a tartésan tavollévok illetménykeretének leterheltségére is.

6.§
(1) Az OBH elnéke a tulbetdltések engedélyezése iranti kérelmek targyaban minden év aprilis 30. napjaig
dont.

(2) Az OBH elnéke a talbetoltést az 5. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozottak alapjan a tovabbi szem-
pontok fennallasa esetén engedélyezi:

a) a kérelem benyujtasanak idépontjaban a kérelmet benyujté Kurian, itélétablan, illetve térvényszék il-
letékességi tertiletén nincs betdltetlen biréi allashely, illetve valamennyi tres birdi allashelyre a palyazat a
Birésagi Kozlonyben kézzétételre kerilt,

b) a kérelmet benyujté birdsag vonatkozasaban az egyéni biréi adatszolgaltatas utols6 rendelkezésre allé
féléves adatai komplex elemzésének eredménye alapjan a kérelemben foglaltak teljesitése indokolt és

) koltségvetési szempontbdl a kérelemben foglaltak teljesitése a Birésagok fejezet szamara indokolat-
lan megterhelést nem jelent.

(3) A birdsag elndke a talbetSltés engedélyezése iranti kérelmet legkésébb marcius 15. napjaig kildi meg az
OBH-nak. Az OBH a beérkezett kérelmek targyaban az (1) bekezdésben megjel6lt idépontig az OBH eln6-
kének 6sszefoglalot készit.

(4) Az OBH elnéke a talbetoltést — a 8. § (1)-(4) bekezdéseiben meghatarozott esetek, illetve idépontok ki-
vételével — a targyévet kovetS év aprilis 30. napjaig engedélyezi, fiiggetleniil a birésagon engedélyezett birdi
allashelyek megliresedésétdl és betoltésétdl.

(5) Az OBH elndkének dontésérdl az OBH a birdsag elndkét irasban tajékoztatja.

II1.
A tulbetoltés felhasznalasa

7.9
(1) A birésag elndke a tulbetSltés engedélyezése esetén a birdi allds betbltésére palyazat kifrasat kezdemé-
nyezi az OBH elnokénél.

(2) A torvényszék részére engedélyezett talbetoltésnél a térvényszék elndke a palyazat kiirasat — az OBH
elndke eltéré dontésének hidnyaban — a torvényszék illetékességi teriletén miikéds, a térvényszék elndke altal
meghatarozott helyi birésagra vonatkozdan kéri az OBH eln6kétsl.

(3) A bir6sag elndke a palyazat kifrasira vonatkozé kérelmét az allashely-szamra és az OBH elnékének
tulbetdltést engedélyez6 hatarozatara utalassal kildi meg az OBH-nak a Birésagi Koézlonyben és a birésagok
kézponti honlapjan térténé megjelentetés céljabol.
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IV.

A talbetoltési lehetGség megsziinése, a tllbetdltés megsziintetése, a tilbetdltés engedélyezésével
foglalkoztatott biré tovabbfoglalkoztatasa

8.§
(1) A talbetoltési lehetéség megszinik, ha
a)  a talbetdltés engedélyezését kdvetben valamennyi tartésan tavollévé biré munkaba all,
b)  az adott birésag vonatkozasaban az OBH elndke a tdlbet6ltés engedélyezését kovetd évben
nem allapit meg keretszamot,
c) a birésig elndke a talbetSltés engedélyezését kbvets évben nem terjeszt el6 tulbetdltés to-
vabbi engedélyezése iranti kérelmet.

(2) A tulbetoltési lehetéség megsziinésének idépontja

a) az (1) bekezdés a) pontjaban meghatirozott esetben az utolsé tartésan tavollévé biré munkaba al-
lasanak idépontja,
b) az (1) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott esetben a tdlbetdltés engedélyezését kévets év

aprilis 30. napja.

(3) A tulbetdltési lehetéség részben megszinik, ha az adott birdsag vonatkozasiaban az OBH elndke a
tulbetdltés engedélyezését kbvets évben — az el6z6 évi keretszamhoz képest — csékkentett mértékben allapitja
meg a keretszamot.

(4) A talbetoltési lehetéség — (3) bekezdésben meghatirozott — részbeni megszinésének id6épontja a
talbetdltés engedélyezését kovetd év aprilis 30. napja.

(5) Amennyiben a tdlbetéltési lehetéség az (1) bekezdés a)-c) pontjaiban meghatirozott valamely okbol
megszinik, a talbetSltést — a (2) bekezdésben meghatrozott idépontokat kévetéen — az elséként az adott
birésagi szinten megtiresedé biréi allashely(ek) felhasznalasaval kell megsziintetni.

(6) Amennyiben a tdlbetoltési lehetSség a (3) bekezdésben meghatarozott okbdl részben megszinik, a
talbetdltést — a csokkentés mértékének megfelel6 szamban — a (4) bekezdésben meghatarozott idépontot
kovetben az adott birdsagi szinten elséként megiireseds biréi allashely(ek) felhasznalasaval kell megszintetni.

(7) A birésag elnéke az (5)-(6) bekezdések szerint meglresedé biréi allashelye(ke)t a talbetdltés engedélye-
zésével foglalkoztatott biro(k) tovabbfoglalkoztatdsara hasznalja fel. Ennek soran a birésag elnéke a torvény-
szék — OBH elndke altal meghatarozott — létszam elSiranyzatan belil megallapitja a feliigyelete ala tartozé
birésagok, szervezeti egységek létszamat.

(8) A birdsag elndke a megiireseds biréi allashelyek (7) bekezdés szerinti felhasznalasardl az OBH-t az al-
lashely-szamra hivatkozassal {rasban tajékoztatja.

V.
Nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi feladatok

9.§

(1) A birésag a biréi allashelyekrd] kilon nyilvantartast vezet. A nyilvantartas folyamatos sorszamozassal
(allashely-szam) tartalmazza az engedélyezett birdi allashelyeket.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas az allashelyek tényleges betdltésének alakulasa tekintetében a ko-
vetkezOket tartalmazza:
a)  az allashely bet6ltott vagy betdltetlen,
b)  amennyiben az allashely betdltétt, az allashelyen foglalkoztatott biré név szerinti megjel6lé-

se,
c) amennyiben az allishely betdltetlen, palyaztatas alatt all-e,
d) ac) pontban megjel6lt palyaztatas esetén a palyazati hataridé megjeldlése.
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(3) A talbetdltés engedélyezése esetén az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas az érintett — a tartésan tavollévé
biréra vonatkozé — allashelynél a kévetkezbket tartalmazza:
a)  a talbetdltést engedélyez6 OBH eln6ki hatarozat megjeltlése,
b)  a tdlbetdltésre vonatkozoan kiirt palydzat hataridejének megjeldlése,
c)  atalbetdltés felhasznalasanak feltiintetése, a tulbetoltéssel foglalkoztatott biré megjelélése,
d)  a tdlbetdltési lehetéség megszinésének idépontja,
e) a talbetoltés megsziintetése id6pontjanak feltiintetése annak megjelolésével, hogy az erede-
tileg talbetdltéssel foglalkoztatott bird melyik allashely-szamon lesz tovabbfoglalkoztatva.

(4) Az OBH - a birdsagokkal torténd egyeztetések alapjan — az (1)-(3) bekezdésekben foglaltak szerint or-
szagos nyilvantartast vezet.

(5) A birésag elndke az engedélyezett és a tényleges 1étszamra, valamint illetményre vonatkozo adatszolgal-
tatas korében a targyhonapot kévetd honap 10. napjaig tajékoztatja az OBH-t — az OBH altal megadott for-
maban — a tdlbetSltések szamarol, azok felhasznalasardl, a talbetdltési lehetGség megsziinésérdl, a talbetdltés
megsziintetésérol.

(6) Az OBH az engedélyezett és a tényleges létszamra, valamint illetményre vonatkozo tajékoztaté kereté-
ben havonta tdjékoztatja az OBH elnékét a tulbetdltések alakulasarol.
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4. melléklet
A Magyarorszag birésagait hivatalos célu kiilf6ldi kikiildetésben képvisel6 személyek ellatasanak
szabalyai

A szabalyzat targyi hatalya

1.§
(1) A szabalyzat hatalya az OBH elndkének dontése alapjan sorra keriilé olyan hivatalos célu kalfoldi kikdl-
detésben (a tovabbiakban: kikuldetés) t6rténé utazasokra terjed ki, ahol a kiutazé a kikiildetés soran a magyar
birésagi szervezet egészét képviseli.

(2) A birak és igazsagligyi alkalmazottak kikiildetésének az elrendeléséhez — az OBH elndkének kinevezési
jogkorébe tartozé vezetSk kivételével — a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetd elézetes tajékoztatisa sziiksé-

ges.

(3) Az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozé elndkhelyettes és kollégiumvezeté kikiildetésének el-
rendelésénél a birésag elndkét el6zetesen tajékoztatni kell.

(4) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Eurépai Unié Birésaga el6tti, magyar birésag altal kezde-
ményezett elézetes dontéshozatali eljards soran a kérelmet el6terjeszté bird vagy tanacselnék egy érdemi tar-
gyalason hallgatosagként térténd részvételére.

(5) A szabalyzat hatalya nem terjed ki a birésagok altal sajat nemzetkézi kapcesolatrendszeriik kereteiben
megvalositott kikiildetéseire, a Magyar Igazsagiigyi Akadémia altal szervezett nemzetkozi képzésben és to-
vabbképzésben résztvevok kiutazasaira, valamint a birak és igazsagiigyi alkalmazottak mas, példaul érdekkép-
viseleti jellegt feladataikkal 6sszefiiggésben megval6sulé kiutazasaira.

A koltségtérités

2.§
(1) A kikildéttet hivatalos célu kilfoldi utazasaval és tartézkodasaval kapcesolatban felmeriilé indokolt kélt-
ségeinek fedezésére koltségtérités illeti meg.

(2) A kikildéttet megillets koltségtérités magaban foglalja:
a)  a napidijat,
b)  a szallaskoltséget,
c)  a kikildetés helyére torténd kiutazas és hazautazas koltségeit Magyarorszagon és kilféldon
egyarant,
d)  akiktldetés teljesitésével Gsszefliggésben felmertlé — szamlaval vagy szamviteli elszamolas-
ra alkalmas bizonylattal igazolt — egyéb indokolt kéltségek Gsszegét (dologi kiadasok),
e) akonferenciak és mas nemzetkdzi rendezvények regisztracios dijait,
f)  a biztositas dijat (utas-, baleset- és poggyaszbiztositas).

A kikiildetéssel kapcsolatos koltségek viselése

3.§
(1) A kikildetéssel kapcsolatos koltségek kozil az OBH fedezi:
a) a kikiildetés helyére torténd, az orszaghataron atnyulé kiutazas és hazautazas koltségeit (nemzetko-
zi vasuti, reptl6, autébusz és hajojegy),
b) a konferencidk és mas nemzetkozi rendezvények regisztracios dijait,
9) a biztositas dfjat,
d) a vizum dijat.

(2) A kikildetéssel kapcsolatos koltségek koziil a munkaltat6 fedezi:
a) a hivatalos utlevél kidllitdsaval kapcsolatos koltségeket,
b) el6iranyzat-atcsoportositassal torténé utélagos megtéritéssel [3. § (4) bekezdés]:
ba) a szallaskoltséget,
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bb) a napidijat,

bc) gépkocsival torténd utazas esetén az ezzel kapesolatos koltségeket,

bd) a kikiildetés teljesitésével 6sszefuggésben felmerils, szamlaval vagy szamviteli elszamolasra al-
kalmas bizonylattal igazolt, egyéb indokolt koltségeket — ide tartozik a nemzetkézi utazast
megel6z6 és kdvetd belfoldi kozlekedés (dologi kiadasok).

(3) A munkaltaté a rdesé koltségeket koltségvetésébdl eléfinanszirozza.

(4) A finanszirozast végzé intézmény a koltségvetési év junius 15., illetve december 5. napjaig — a kapcsolo-
dé alapbizonylatok masolatanak egyidejti megkuldésével — értesiti az OBH elndkét a kiutazasok soran megel6-
legezett koltségek [3. § (2) bekezdés] Osszegérdl, és kéri intézkedését az intézmények koézotti elbiranyzat at-
csoportositasra.

(5) Dologi kiadasként a kikiild6ttet az indulasnal és az érkezésnél megilleti az dllomastdl a kilféldi tartézko-
dasi helyig, valamint a kilf6ldi tartézkodasi helytél az allomasig (reptil6térig) megtett Gt szamlaval igazolt
koltsége (taxi, busz, egyéb transzfer). A szamlat a kikildetést elrendel6 koltségvetési szerv nevére kell kiallitani
a kikiildetésben részt vevé személy nevének feltiintetése mellett.

(6) Ha a tranzit-orszagban az érkezési és indulasi allomas (repiltér) nem azonos, a két allomas koézotti at
igazolt transzfer koltsége dologi kiadasként elszamolhato.

(7) A kulfoldi helyi koézlekedési kdltségek — az (5)—(6) bekezdésben foglaltak kivételével — a kikildéttet ter-
helik. Indokolt esetben az igénybevett taxi vagy helyi kozlekedési eszkoz koltségeinek elszamolasat dologi
kiadasként a birésag vezetSje irasban engedélyezheti.

(8) Az OBH az éves koltségvetési tervezés soran killonallé tételként jeleniti meg a kulfoldi kikiildetésben az
OBT, illetve a magyar igazsagszolgaltatas képviseletében résztvevé személyek utazasaval kapcsolatban felme-
ril6 varhato koltségeket.

Napidij

4.5

(1) A kulfoldi kikildetésben részt vevék napidija megkezdett naptari naponként 40 eurd.

(2) Az OBH figyelemmel kiséri a vonatkozo6 jogszabalyok valtozasat és szitkség esetén javaslatot tesz az
OBH elnékének a napidij 6sszegek modositasara.

(3) A kikildottet arra a naptari napra, amelyen kilféldi tartézkodasanak id6tartama eléri a nyole 6rat, a teljes
napidij, arra a napra, amelyen kilf6ldi tartézkoddsanak idStartama eléri a négy orat, de kevesebb mint nyolc
6ra, a napidij 50%-a illeti meg. Ha a kulfoldi tartézkodas id6tartama négy 6ranal révidebb, a kikiildGttet napi-
dij nem illeti meg.

(4) Ha az ideiglenes kilfoldi kikiildetést teljesit6 személy a kikiildetés id6tartama alatt dijtalan ebédben, illet-
ve vacsoraban részestl, az adott naptari napra juté napidijat étkezésenként 30%-kal csékkenteni kell.

(5) A kikiildetés indulési és érkezési idejének meghatarozasanal

a) gépkocsival és vonattal torténé utazasnal az orszaghatar atlépésének idépontja az iranyado,
b) légi és vizi Gt esetén az indulas elStti egy oOrat, és az érkezés utani egy érat a kilfldon t6ltott id6-

hoz hozza kell adni.

(6) A napidij a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 ado-és jarulékfizetési kotelezettség Gsszegének levonasat
kévetSen keril kifizetésre.
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A kikiildetéshez kapcsol6dé feladatok, intézkedések

5.§
(1) Az OBH elndkének engedélye alapjan az OBH Nemzetk6zi Kapcesolatok Féosztalya intézkedik:
a) a nemzetk6zi menetjegy beszerzésérol,
b) a regisztracios dij befizetésérol,
9) a biztositasrol,
d) a vizum beszerzésérol,
e) a kikiildott hivatalos atlevele beszerzésének elSkészitésérdl,
f) a szallas megrendelésérol.

(2) A nemzetk6zi menetjegy megrendelése az erre rendszeresitett nyomtatvanyon torténik (2. szamu figge-
1ék).

(3) Az OBH gondoskodik arrél, hogy az utaztatas a legelényosebb feltételek igénybevételével térténjen.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak figyelembevétele mellett
a) az 1. kategoriaba sorolt kikiildéttek részére Eurépan belili utazasnal ,, Turista” (Y) osztalyu jegy va-
sarolhato; 4 6ra repulési id6t meghaladod, tengeren tuli utazasnal, illet6leg mas, hasonléan hosszu
tava jaratoknal az 1. napidij kategéridba sorolt kikiildéttek ,,Business” © osztilyd repilSjegyre jo-
gosultak;
b) a II. kategoriaba sorolt kikiildéttek szamara ,,turista” (Y) osztalyu repuljegy vasarolhato.

(5) Vasuton torténd utazas esetén 1. oszt. vasuti jegyre jogosultak az I. kategoriaba soroltak, mig a II. kate-
goriaba soroltak II. oszt. vasati jegyet vehetnek igénybe. Kildottség utazasa esetén, annak tagjai a kuldottség
vezetbjével azonos osztalyld vasuti jeggyel vald utazasra jogosultak.

(6) A biztositasi kartyat az OBH legkésébb az utazas megkezdése el6tt 5 nappal tovabbitja a kikildott részé-
re, aki annak visszajuttatasarol a hazaérkezést kbvets 5 napon beldl intézkedik.

6.§
(1) Az OBH elndkének engedélye alapjan a munkaltat6 intézkedik:
a) a napidij megelSlegezésérdl,
b) a szallaskoltség és a dologi kiadasok elélegezésérdl,
9) gépkocsival torténd utazas esetén ennek biztositasarol,
d) a B. 73000-261/ 4 t. szamu, a ,kilfoldi kikildetési utasitds és koltségelszamolds” elnevezésii

nyomtatvany alafrasardl (3. szamu fiiggelék).

(2) Az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozoé elndk esetében a nyomtatvanyt az OBH elndke, az el-
nokhelyettes és a kollégiumvezets esetében a birdsag elndke irja ala.

(3) Az ellatmany (szallaskoltség, napidij, dologi kiadas) igénylése az erre rendszeresitett nyomtatvanyon tor-
ténik (4. szamu fuggelék).

Elszamolas

7.§
(1) Amennyiben a kiktldetésre a meghivoé fél altali utélagos koltségatvallalassal keriil sor, a napidij kivételé-
vel minden kéltség elélegezésérdl az OBH gondoskodik.

(2) A kikildott hazaérkezését kovetd 5 napon belil koteles a rendelkezésére bocsatott valutival a 3. szama
fuggelék szerinti nyomtatvanyon elszamolni.

(3) Amennyiben a kikiild6tt kalfoldén t6rténd ellatasara, kilfoldi helyi kézlekedésre a szervez6k meghataro-
zott 6sszegl napidijat biztositanak, a kikildétt a munkaltato részére a teljes napidij-elSleget koteles visszatéri-
teni.
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Uti jelentés

8.§
(1) A kikild6tt hazaérkezését kévets 15 napon beliil az utazas soran szerzett szakmai tapasztalatokrol, ész-
revételeirdl erre rendszeresitett nyomtatvanyon ati jelentést koteles késziteni (5. szamu fuggelék).

(2) Az ati jelentést — a szolgalati ut betartasaval — be kell mutatni az OBH elnékének.

(3) Amennyiben a kikiildétt nem tesz eleget az (1) bekezdésben foglalt kételezettségének, tjabb kilfoldi ki-
kiildetésen a kotelezettség teljesitéséig nem vehet részt.

Z4r6 rendelkezések

9.§

(1) A Karia elnékének kiktldetésére a 2011. évi CLXII. t6rvény 153. §-anak rendelkezéseit, az OBH elnéke
és helyettesei kikildetése esetében az allami vezetSk és az dllamigazgatasi szetvek koztisztvisel6i szamara
biztositott juttatdsokrdl és azok feltételeirdl sz6l6 192/2010. (VI. 10.) Korm. rendelet rendelkezéseit, egyéb
kérdésekben a szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A szabalyzat hatalya ala nem tartozé kikildetések esetében a kikild6ttet a munkaltaté birdsag ltal al-
kalmazott szabalyzatban meghatarozott ellatas illeti meg, és kotelezettségek terhelik.

(3) Az OBH munkatarsainak e szabalyzat hatalya ala tartozo6 kiutazdsa esetén az itt nem szabélyozott kérdé-
sekben az OBH elndkének a kilféldi kikiildetést teljesit6k koltségtéritésérdl szolo utasitasa iranyado.

(4) A szabalyzat hatalybalépése el6tt a birdsagokon rendszeresitett, a kikildetéssel kapcsolatos koltségek
igénylésére és elszamolasara alkalmazott nyomtatvanyok a tovabbiakban is alkalmazhato6ak.
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4. melléklet 1. szamu fuggelék

Az ideiglenes kiilf6ldi kikiildetést teljesit6k besorolasi kategoriai

L Kategoria

- Az Orszagos Biréi Tanacs tagjai
- az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozé birdsagi vezetSk

II. Kategoria

- akik az I. Kategéridban nem szerepelnek, figyelemmel a szabalyzat személyi hatalyara
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4. melléklet 2. szamu fuggelék
Menetjegy megrendelés

Megrendel6 neve:

Szamlat az alabbi cég nevére / cimére kérem:

Hazhozszallitast az alabbi cimre és idSintervallumban kérem:

Utasok neve (ahogy az ttlevélben szerepel):

Utazas tvonala:

Utazas datuma:

Fizetés modja (a megfelel6t kérjiik alahuzni):
®  készpénz

®  clbre atutalas

Menetjegy / utazsi szolgaltatas ara:

Datum:
Megrendel6 alairasa:

Kotelezettségvallalast ellenjegyzem:

Datum: Ellenjegyz6:
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4. melléklet 3. szamu fuggelék

B. 7300-261 szamu elszamolasi nyomtatvany
KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

Akikilds szervezet: DE TEK Forras:
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
neve:
oda
B Az utazds
S | beosztisa: modja
Z vissza
e
< =
munkaltatdja:
orszig
A kikiildetés helye és
e id6tartama
ll\’/flyen osztdlyt napidi Dologi kiadas: % nap
ja
A kikiildetés célja:
Helykézi utazasta jogosult
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
A kikiildetést elrendel6 aliirasa:
hé, -n.
ho, -n.
i
alafris
2. Felvett el6legek:
A bizonylat Avaluta
A felvét modja Forint
Sorszama kelte kiallitaisanak helye neme Osszege arfolyama
Személyi j6vedelemadd-elSlegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletekté] barmilyen cimen felvett Gsszegeket valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni. Ousa
esen

3. Visszafizetések:

Személyi jovedelemadé-elSlegre elszamolva (1l/6-t6l)

OSSZCSCH

II. KOLTSEGELSZAMOLAS

4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:

Indulis Firkezés
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honnan v mikor hova mikor

mddja

Ho nap 6, perc hé nap 6ra, petrc nap Ora, perc

B. 7300-261/1j t. sz. - Patria Nyomda Rt. - (Fsz.: 5-9761)
Megrendelhetd: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkirdlyi utca 47. Telefon: 266-0534
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5. Napidij-elszamolas:

Felszamithaté napidij valutaban Csokkenés v. potlék
Orszag Na’pok avaluta Elszamolhatd A V?luta arfo- Forint
szama - . yama
Egy %
eme gy napra Osszege o Ssszege
Osszesen
6. AdéeléSleg-szamitas
A. Adéelbleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
Napidij egy napra Adémentesség egy napra 5ké é "
Pic ey nap g &y mip Adolbteles rész gy Napidij Ft-ban a Adékoteles rész a Adéeldleg
A valuta napra Ft-ban (c-bél le Napok . . . . . .
neme ) 108 forintérté- d, vagy e kil a szima kiilszolgalat tarta- | kiilszolgalat tartamara Osszege
valutaban Ft-ban 30% Ft-ban e » tsbb) miéra (cxg) (fxg) (lasd**¥)
A b c D e f g h i j

B. Adéelbleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, koltségvetési és dSnkormanyzati forrasbol térténd kifizetés esetén.

A valuta Napidij egy napra Napok Napidij Fe-bana krualszolgalat FAMAmA A d6koteles rész a kiilszolgalat tartaméra AdéelSleg Gsszege
neme valutiban Fe-ban szdma (cxg) (az e Osszegének 50%-a) (lasd***)
A b c D e f 9
C. Adéelbleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992, XII. 15-ig irdasban megkotott szerz8dés alapjan elrendelt kiilszolgalat
esetén.
Ideiglenes kiilszolgalatnal
Adokételes rész a Adoelél
A valuta Napidij - Adékoteles rész s , Napok | kiilszolgalat tarta- | oce s
. o Szorzdszam R » Adokételes rész ! | Osszege (lasd
neme egy napra Alapnapidij egy Alapnapidij Bevételbdl levon- egy napra szama mara
o (1999-ben . ) egy napra Ft- X koK)
napra** 70°/ 0-a hat6 rész (dxc) valutiban (hxi)
70%) ban
(b-9)
A b c D e f g h i j k
D.
Tartos kilszolgalatnal
Adokoteles rész a Adéelsle
A valuta Napidij egy - Adokételes rész o . Napok | kiilszolgilat tarta- | s
N . Szorzbészam , . Adokoteles rész N Osszege (lasd
neme napra Alapésszeg egy Alap6sszeg 991 Bevételbdl levon- egy napra szama mara o
napra®* 70%-a (1999-ben hat6 tész (dx¢) valutiban c8y napra (hx) )
P 70%) Ft-ban
(b-H)
A b c D e f g h i j k

*90 napon tili kiilszolgalatnal a kiilf6ldén tartézkodé eltartott hdzastars és gyermek utan is elszamolhaté személyenként 3 § tobblet.
** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutijaval, akkor a 29/1992 illetéleg a 30/1992 (II. 13) Korm. rendeletben meghatirozott alapnapidijat vagy
alapGsszeget dt kell szimolni a kiadott valutira.
** Ha a kiilszolgalat munkaviszonyban torténik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az ad6el6leget sziamitani. Ha a kiilszolgalat nem munkaviszonyban térténik és az éves
Osszevonandé jévedelem 1 millié Ft-nal t6bb, akkor az adéeléleg mértéke az adékételes rész 40%0-a.
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

A bizonylat sorsz. Orszag Szallaskéltség a szamla szerinti valutiban Levonandé Elszamolhat6 A valuta arfolyama Forint

napok [ avaluta -
b cgy napra Osszesen
szama | neme
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmeriilés Avaluta
bizony- Forint
lat helye Ideje jogcime neme Osszege arfolyama

A kilképviseletektS] kapott utazasi jegyek drat koltségként kell feltintetni.

Osszesen
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

. Egyéb feljegyzések:
A bizonght A felmeriilés jogcime Forint
SOtSZ.
Osszesen (4tvitel a 10. tablizat 6. soriba)
I11. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas
11s Forint
. . Tablazat
Sotszim Szoveg hivatk. - -
tételesen Osszesen
Avaluta | Elszimolandé Elszimolt | Vissza- | Tébblet-
neme fize- | elszamolis
valuta tendd
1 Elszamolasra felvett elGleg 1/2
2 Eléleg-visszafizetés 1/3
3 Elszamolando elSleg (1-2) 1/5
4 | Napidi H/5
5 Szalliskoltség 11/7
6 Dologi kiadasok 1I/8 és 9
7 Koltségek Gsszege (4-6-ig)
A kikiildetésben eltoltott id6 szikségességét
8 Kilonbézet (7-3) és a feladat elvégzését igazolom:
Melléketek: -
ho, nap
Kelt: hé6___ -n
alairas
kikiildott alafrdsa




BIROSAGI KOZLONY 6. SZAM MELLEKLETE

12. Ervényesités:
Megyvizsgiltuk és Ft, azaz
forinttal érvényesitjik.

Elszamolandé6 6sszeg: Ft

Adéelélegké Iszamolando:
Kifizetends: Fr doellegként, elszamolandd

Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfejté: Ellenér: Utalvanyozo:
Kelt: ho -n.
Kelt.: v y e €V hé ...... napjan

ellenjegyz6
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4. melléklet 4. szamu fuggelék

Ellatmany igénylés (napidij, szallaskoltség, dologi kiadas)

Birdsag:
Ugyszam:
A e bir6sag biraja, igazsagligyi alkalmazottja.
NEVE o BeOSZEAS: ...
NAPjatol, €V RO napjaig
ba/be utazik.

TIIAULAS: oo e
FLEKEZES: 1rrvrrtrsessssssseeeeeeee e sse e
Erre tekintettel kérem, hogy Nevezett részére fenti idészakra

Napidij CEHATA.....cuiiiiiicc e NAPTA GSSZESCIL oeverrirececeeieeeeaes s Osszeg, valutanem
szAllaskOltségre. ... ..¢jszakara 6sszesen Osszeg, valutanem
valamint egyéb dologi kiadas c€ljara .........ceovvuvvcivcinciniinciniinicicnnn, Osszeg, valutanem

Osszesen Osszeg, valutanem

elSleg kifizetését utdlagos elszamolas terhe mellett sziveskedjék engedélyezni.
|
igényl6

Nevezett részEre .....ouvmunrnrnnnnns napra napidij, szallaskoltség, valamint egyéb dologi kiadas céljara GOssze-
1SS (6sszeg, valutanem) elbleg kifizetését utélagos elszamolas terhe

mellett engedélyezem.

Kelt:

Kelti: onniiieiciiiiiiny e bV o hé ...... napjan

ellenjegyz6
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4. melléklet 5. szamu fliggelék

UTI JELENTES

Név:

Intézmény:

Beosztas:

Helyszin:

Idépont:

Az utazas célja, a rendezvény tipusa:

Témakorok:

Megallapodasok, vallalasok, kételezettségek, tapasztalatok:
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4. melléklet 6. szamu figgelék

NYILATKOZAT
a kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos valuta elszamolashoz

Alulirott ... nyilatkozom, hogy a 201.... ..................

kelt kilfoldi kikiildetési utasitds elszamoldsahoz kapcsolodo valuta tételeket a személyi jévedelemadorol szolo
1995. évi CXVIL torvény 6. § (4) bekezdése alapjan kérem/nem kérem* elszamolni.

Datum: ...l

Név:
Adodazonositd szam:

*Amennyiben nem a fentiekben hivatkozott jogszabaly alapjan kivanja a koltségeket elszamolni, rendelkeznie

kell a kikildetést megel6zen (legfeljebb 15 napon belil) a nevére kidllitott, az adott valuta eladasat, vételét
igazolo bizonylattal.
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5. melléklet

A birak és az igazsagiigyi alkalmazottak belfoldi kikiildetése esetén fizetendd koltségtérités szaba-
lyai

A szabalyzat hatalya
1.§
A szabalyzat targyi hatalya a birak és igazsagligyi alkalmazottak Magyarorszag tertletén térténd belféldi ki-
kildetéseire (a tovabbiakban: kikiildetés) terjed ki.

A kikiildetés fogalma
2.§

(1) Kikiildetésnek miné6siil, amikor a biré vagy az igazsagligyi alkalmazott (a tovabbiakban: kikiildétt) igaz-
sagszolgaltatasi érdekbdl, vagy a munkaltatdi jogkdr gyakorléjanak kilén utasitasa alapjan —a 3. § (1) bekezdés
b) pontjaban és a 3. § (3) bekezdés b) pontjaban meghatarozott esetben kiilén utasitas nélkil is — ideiglenesen,
lakéhelyén, beosztasi, vagy a kinevezési okiratdban meghatarozott szolgalati helyén kivil, a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak érdekkorébe tartozé munkat végez, vagy igazgatasi intézkedést teljesit.

(2) Nem mindésiil kikiildetésnek, ha a bir6 és az igazsagiigyi alkalmazott a munkakéri lefrasaban meghatiro-
zott feladatait — a munka természetébdl ered6en — rendszeresen a beosztasarol szolé okiratban szereplé szol-
galati helyén vagy a kinevezési okirataban meghatarozott szolgalati helyén kiviil, de

a) a Kuriaval, a Févarosi [tél6tablaval, a Févarosi Torvényszékkel és az OBH-val szolgilati jogvi-
szonyban allé bird és igazsagiigyi alkalmazott Budapest teriiletén,

b) a Debreceni, a Gyéri, a Pécsi és a Szegedi [télétablaval szolgalati jogviszonyban 4ll6 biré és igaz-
saglgyi alkalmazott az {tél6tabla székhelye szerinti megye teriiletén,

9) a torvényszékkel valamint a torvényszék illetékességi tertiletén mikods jaras-illetve kozigazgatasi

és munkaiigyi birésaggal szolgalati jogviszonyban allé bird és igazsagiigyi alkalmazott az érintett
torvényszék illetékességi teriiletén végzi.

(3) A munkaltaté a (2) bekezdésben meghatarozott esetben is kételes az érintett bironak és igazsagiigyi al-
kalmazottnak megtériteni azt a koltségét, amely a munkaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitése soran sziik-
ségesen és indokoltan merilt fel, tovdbba a munkaltaté érdekében felmertlt egyéb sziikséges koltségeket, ha
az utobbihoz a munkaltato el6zetesen hozzajarult.

A kikiildetés alkalmazasanak esetei

3.9
(1) Kikiildetésnek minésiil kiilondsen, ha a bird a szolgalati és lakohelyén kiviili helyen
a) részére a jogszabalyban, vagy a munkaltatéi jogkor gyakorléja altal, kdtelez6en elbirt vagy a Magyar
Igazsagligyi Akadémia dltal szervezett és a munkaltat6i jogkor gyakorldja altal engedélyezett oktatd-
son,
b) az altala targyalt tgy elbirdldsa érdekében szitkséges eljarasi cselekményen az {télétabla, valamint a

térvényszék székhelye szerinti megye tertletén kivil
vesz részt.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjanak alkalmazasanal nem kell a munkaltatéi jogkdr gyakorléjanak engedélyét be-
szerezni az OBH elnékének kinevezési jogkorébe tartozd birdsagi vezetdk esetében.

(3) Kikiildetésnek minésiil killonosen, ha az igazsagligyi alkalmazott a szolgalati és lakéhelyén kivili helyen,
részére a munkaltatdi jogkor gyakorldja dltal kotelezben elbirt
a) oktatason, kivéve, ha az a munkakér betoltéséhez sziikséges,
b) a szolgalati helye szerinti birésag altal targyalt tgy elbiralasa érdekében szitkséges eljarasi cselekmé-
nyen az {télétabla, valamint a térvényszék székhelye szerinti megye tertletén kivil
vesz részt.

4.§

(1) Nem minéstl kiktldetésnek, ha a biré sajat kezdeményezésére, a munkaltat6i jogkor gyakorléjanak en-
gedélyével, de nem a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak utasitasara, a szolgalati és lakohelyén kivili helyen
kilondsen

a) szakmai tovabbképzésen, vagy
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b) szakmai jellegli rendezvényen (pl. a Magyar Jogasz Egylet, a Magyar Kriminoldgiai Tarsasag, a biréi
egyesiiletek, érdekképviseleti szervezetek rendezvényein) vesz részt,

9) a Magyar Igazsagiigyi Akadémian oktatdi tevékenységet végez,
d) a jogi szakvizsga-bizottsag tagjaként szakvizsgaztat, vagy

e) Osszbirdi értekezleten,

f) a birdi tanacs tGlésén,

2 kollégiumi tlésen,

h) szakmai értekezleten,

i) vezetSi értekezleten

vesz részt.

(2) Az (1) bekezdéssel egy tekintet ala esik, ha az OBH elnékének kinevezési jogkorébe tartozoé birdsagi ve-
zet6 sajat kezdeményezésére az ott felsorolt okbdl van tavol.

(3) Nem minéstl kikiildetésnek, ha az igazsagiigyi alkalmazott sajat kezdeményezésére, a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak engedélyével, de nem a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak utasitisira, a szolgalati és lakéhelyén
kiviili helyen kiilénésen

a) szakmai tovabbképzésen vagy
b) szakmai jellegi rendezvényen

vesz részt.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott, kikilldetésnek nem mindsilé esetekben — az iskolarendszerd
képzést ide nem értve — a Bjt. 222. §-dban és az Iasz. 124. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan
alkalmazandé, a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény 146. § (3) bekezdés e) pontja alapjan
tavolléti dijra jogosultak, egyéb koltségtéritésre nem.

A kikiildetés elrendelése

5.§
(1) A kikildetés elrendelésére a birak tekintetében a Bjt. 99. § (1) bekezdésében, az igazsagiigyi alkalmazot-
tak esetében pedig az Iasz. 8. § (1) bekezdés a) és ) pontjaiban felsorolt munkaltatéi jogkdrt gyakorld vezeték
jogosultak.

(2) Amennyiben a munkaéltatéi jogkort az Iasz. 8. § f) pontja alapjan az igazsagiigyi szerv vezetSje gyakorol-
ja, javaslatara a kikildetés elrendelésérdl a térvényszék elndke dont.

(3) A kiktldetés elrendelésének joga a Bjt. 99. § (2) bekezdésében, valamint az Iasz. 8. §-anak (2) bekezdésé-
ben foglalt rendelkezéseknek megfelel6en atruhazhato.

(4) A kikildetést —a 3. § (1) bekezdés f) pontjaban és a 3. § (3) bekezdés d) pontjaban foglalt eset kivételével
— {rasban kell elrendelni, irasbeli elrendelésnek mindsiil a 3. §-ban meghatarozott eseményre sz6l6 meghivo is.

A kikiildetés soran felmeriil§ kéltségek pénziigyi forrasai

6.§
(1) A 8. §-ban és a 10-13. §-okban rogzitett koltségek megtéritésének pénziigyi forrasa a birésagok, illetve az
OBH sajat koltségvetése.

(2) A pénziigyi elszamoldsra a kikildetési rendelvény, valamint — sajat gépkocsi igénybevétele esetén — az
érintett birdsag gépjarmu tzemeltetési szabdlyzatanak el6irasai alapjan kerdl sor.

A kikiildetés soran felmeriil§ koltségek megtéritése

7.9
(1) A kikildétt jogosult a kikiildetés soran indokoltan felmeriils, élelmezéssel kapcsolatos tébbletkdltsége,
utazasi és szallas koltsége, valamint a 13. §-ban meghatarozott szallitasi koltsége megtéritésére.

(2) A kikaldott a kiktldetés soran felmerils koltségeinek elszamolasat — a koltségekrdl kiallitott szamlak
egyideji bemutatasa mellett — a kiktldetés id6pontjatdl szamitott 30 munkanapon belil kell kérnie. A szamlat
a kikiildetést elrendel6 koltségvetési szerv nevére kell kiallitani a kikildetésben részt vevé személy nevének
feltintetése mellett.

55
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Napidij

8.§
(1) Kikildetése esetén — az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezésére — a birét a Bjt. 187. §-aban,
az igazsagiigyi alkalmazottat az Iasz. 115. §-dban meghatarozottak szerinti napidjij illeti meg.

(2) Nem jar napidij, ha a kikildetés helyén - a kikiildetés idStartamahoz igazodé - napi teljes élelmezés tet-
mészetben biztositott.

(3) Szalloda igénybevétele esetén a kikuldottnek jaré napidij szamitasa a birak esetében a Bjt. 187. § (3) be-
kezdésében, az igazsagiigyi alkalmazottak esetében az Iasz. 115. § (3) bekezdésében foglalt rendelkezések
figyelembevételével torténik.

Utazassal kapcsolatos koltségek

9.§
A kikiildetés kiindul6 pontja a kikiild6tt lakéhelye vagy a kiktldetés elrendelésekor meghatarozott mas kiin-
dulé6 pont.

10. §

Utazassal kapcsolatos koltségként kell figyelembe venni a kikildetés kiindulé pontjatdl a feladat elvégzésé-
nek helyéig valé utazas, illetve a visszaut soran igénybe vett, helyi tomegkozlekedési eszkéz (autdbusz, villa-
mos, trolibusz, metrd, foldalatti vasat, fogaskerek( vasut, helyi érdekd vasut), illetve vasuti elsé osztaly, hely-
kozi autébusz vagy hajé hasznalataval kapcsolatban felmeriils, a kikiild6ttnek tényleges kiadast jelenté koltsé-

get.

11.§

(1) Amennyiben gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas kéralmények indokoljak és a kiktldetés elrendel6je
el6zetesen engedélyezi, a vezetSi engedéllyel rendelkezé kikildott a kikiildetés soran sajat tulajdond — ideértve
a hazastars tulajdonat is — vagy altala lizingelt személygépkocsit hasznalhat. A sajat tulajdond gépjarm tulaj-
donjoganak igazolasa a kotelez6 gépjarmi felel6sségbiztositas befizetését igazolo szelvény bemutatdsaval is
megvalsul.

(2) A kikildetés helyének megkozelitése soran, illetve a visszauton a legrovidebb vagy a legmegfelel6bb koz-
forgalmu utvonalat kell igénybe venni.

(3) Sajat tulajdont személygépkocsi hasznalatara akkor adhato ki engedély, ha

a) hivatali személygépkocsi nem biztosithaté és a feladat elvégzését mas id6pontra nem lehet atiite-
mezni, illetve a kiktldetés korillményei, vagy a gazdasagossag kévetelményei ezt indokoljak és
b) az igénybe venni kivant személygépkocsi érvényes kotelezé gépjarmi felel6sségbiztositassal, vala-

mint téréskarra is kiterjed6 Casco biztositassal rendelkezik.
(4) A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért a kikilldottet koltségtérités illeti meg.

(5) A koltségtérités Osszege a kikiildetés soran megtett km tavolsag szerint az tizemanyag fogyasztasi norma,
és legfeljebb az allami ad6hatdsag altal kézzétett izemanyagar alapulvételével kiszamitott Gizemanyagkoltség,
valamint az adémentesen adhat6 altalanos személygépkocsi normakéltség.

(6) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 ut hosszat tavolsagi térkép, ennek hianyaban
érvényes tavolsagi autdbusz menetrend, vagy interneten tvonaltervezével elkészitett ,,Gtvonalterv” alapjan
kell meghatarozni.

(7) Az tzemanyag koltségtérités Osszegének megéllapitasanal fogyasztasi normaként a 60/1992. (IV. 1.)
Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma-atalanyt kell figyelembe venni.

(8) A sajat gépkocsit hasznal kikildétt jogosult a szamlaval igazolt id6aranyos autépalya-hasznalati dij, pat-
kolasi dij és komp-viteldij megtéritésére is.
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Szallaskoltség
12.§
(1) A kikildoétt szallasra, illetve a szallaskoltség megtéritésére az alabbi esetekben jogosult:
a) a kikiildetést t6bb napra rendelték el és nem tud a szolgalati helyére naponta visszatérni (azaz a na-

pi munkajanak befejezése és a kovetkez6 napi munkakezdés kozotti legalabb tizenegy ora egybe-
figed pihenéidé egyharmadat lako- illetve szolgalati helyére torténd utazassal toltené) vagy a haza-
utazas koltségei a szallaskoltséget meghaladnak, illetSleg

b) a feladat teljesitésének napjan a kikildetés helyén megjelenni vagy a szolgalati helyére visszatérni
nem tud.

(2) A kikildott Budapesten elsésorban a Magyar Igazsagligyi Akadémian, vidéken pedig birdsagi vendég-
szobaban koteles megszallni. Egyéb szallas igénybevétele esetén a szallashely kivalasztisa soran térekedni kell
a leggazdasagosabb megoldasra.

(3) A szallaskoltséget a Kuria, az adott itél6tabla vagy torvényszék nevére szolé eredeti szamlaval kell iga-
zolni.

13.§
Ha a kikiildétt a kikiildetés soran megbetegszik, ezt orvos igazolja és szolgalati helyére visszatérni nem ké-
pes, visszaszallitasarol, illetve a visszaszallitis indokolt koltségeinek megtéritésérél a kikiildetést elrendel6
birésagi vezetd, illetve a Hivatal elnéke gondoskodik.
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6. melléklet
A birésagok létszammal és személyi juttatassal valé gazdalkodasanak szabalyai

I.

Altalanos rendelkezések

1.§
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) a személyi juttatasok elSiranyzataval és a munkaerével val6 gazdalkodas szabalyozasara,
b) a létszam- és a személyi juttatisok tervezésére és felhasznaldsara,
9) a személyi juttatasokrol és a munkaeré gazdalkodasrél szo6l6 esedékes beszamolasra,
d) a mikodési koltségvetésen belil a rendszeres, a nem rendszeres, valamint a kilsé személyi juttata-
sokra.
2.§

(1) Rendszeres személyi juttatas a teljes és a részmunkaidében foglalkoztatottak — ide értve a foglalkoztatott
nyugdijast is — alapilletménye, alapilletmény jellegti pétléka, alapilletmény emelése, alapilletmény novelése,
életpalya-killonbozete illetve azok a juttatasok, amelyek havonta, évente rendszeresen ismétlédve illetik meg a
foglalkoztatottat.

(2) Nem rendszeres személyi juttatas a teljes munkaidében, illetve a részmunkaid6ben foglalkoztatottak ré-
szére jaré — a jogszabalyokban és szabalyzatokban szereplé — olyan juttatasok, koltségtéritések, hozzajaruld-
sok, amelyek kotelezs jellegiick, vagy nem koételezéek, de megfelel6 forras rendelkezésre allasa esetén lehets-
ség van a kifizetésiikre, vagy eseti, egyedi, alkalmanként megjelené fizetési kételezettségként jelentkeznek.

(3) Kiils6 személyi juttatasok kozott kell elszamolni:

a) az 6nall6 koltségvetési szerv allomanyaba nem tartozok személyi juttatasait,

b) a sajat munkavallalénak nem a munkakéréhez tartoz6 munkavégzése keretében végzett tevékeny-
ségéért fizetett dijazast (megbizasi dij),

9) a féallasuk szerint mas munkéltatéval munkaviszonyban 4ll6, de féallasuk mellett az adott intéz-
ménnyel szolgalati jogviszonyt létesitettek részére torténd kifizetéseket,

d) az alkalmi munka keretében foglalkoztatott munkavallalok (kiilsé munkavallalé) részére fizetett jut-
tatasokat,

e) a felmentési idejét t61t6 munkavallal6 részére a munkavégzési kotelezettség aldli tényleges felmen-

tés napjat kévetéen a felmentési id6 végéig kifizetett személyi juttatis Osszegét.
(4) A megbizasi dij kifizetésére kizarolag irasbeli megbizasi szerz6dés alapjan keriilhet sor.

3.§

(1) A személyi juttatas megtakaritas lehet tartds és atmeneti.

(2) Tartos személyi juttatds megtakaritas az allashely betdltésekor, atalakitisakor, vagy megsziintetésekor,
valamint a fel nem hasznalt automatizmusbdl a koltségvetési szerv elemi koltségvetésébsl megmaradt Gsszeg,
tovabba a 2. § (1) bekezdésében részletezett elSiranyzatbdl keletkezett megtakaritas.

(3) Atmeneti személyi juttatis megtakaritis a fizetés nélkiili szabadsag és a terhességi-gyermekagyi segély
idejére juté illetmény ki nem fizetett Gsszege, a koltségvetési szervet terhel§ betegszabadsag kifizetése utani
maradvany, az tres allasokra jutd illetmény Gsszege.

(4) A biréi allashelyek személyi juttatds atmeneti megtakaritisa terhére tortént tartds kotelezettségvallalas
feltételeirsl, modjardl és rendjérdl a tartdsan tavollévé birak allashelyeinek részbeni betoltésének szabalyairol
sz0l6 3. szamu melléklet rendelkezik.
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II.
Az OBT és az OBH elnékének jogkore

Az OBT jogkore

4.§
Az OBH eln6kének kezdeményezése alapjan

a) cimzetes torvényszéki bird, cimzetes tablabird, cimzetes kuriai bird, kdriai tanacsos cimet, az igaz-
saglgyi alkalmazott részére f6tandcsosi, tanacsosi cimet adomanyoz és megallapitja az érintett cim-
potlékat,

b) Juhasz Andor dijat adomanyoz és megallapitja a dfjjal jaré jutalom Ssszegét.

Az OBH elndkének jogkore

5.§
(1) A kézponti koltségvetésrdl szol6 torvény Birdsagok fejezete koltségvetési javaslatanak elkészitése soran
elGterjesztést tesz a személyi juttatds elSiranyzatara, mely elfogadasat kovetSen koltségvetési szervenként
megallapitja a birak, igazsagiigyi alkalmazottak, kézalkalmazottak engedélyezett létszamat.

(2) A birdésagok részére potelSiranyzatot engedélyez a fejezeti kezelésben 1év6 személyi juttatas- és 1étszam-
fejlesztési elbiranyzatok terhére.

(3) Uj birdi allashelyeket rendszeresithet, ilyen allasokat megsziintethet és atcsoportosithat. Ezzel sszefiig-
gésben potelbiranyzatot engedélyez, el6iranyzatot von el, zarol és atcsoportosit.

6.§
(1) Megallapitja a kinevezési jogkorébe tartozo vezetbk illetményét és illetménypotlékat, kivalé munkavégzés
esetén Gket soron kiviil magasabb fizetési fokozatba sorolja, az itél6tablak és térvényszékek elnokei tekinteté-
ben valamennyi rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasrél dont.

(2) Az adott birdsagi szinten tényleges birdi gyakorlattal eltéltott legalabb husz év utan, a birak jogallasarol
és javadalmazasardl szolo6 torvény szerint cimzetes torvényszéki bird, cimzetes tablabird, cimzetes kuriai bird,
kuriai tanacsos cimet adomanyoz és megallapitja az érintett cimpotlékat.

7.§

(1) Az érdek-képviseleti szervekkel egyiittmikodve meghatarozza a birdk és igazsagiigyi alkalmazottak
cafetéria-juttatasarol szolé hatdlyos szabalyzatban foglaltak szerint a cafetéria-juttatis éves Gsszegét és a va-
laszthato juttatisokat, illetve azok mértékét.

(2) Megallapitja a koltségvetési szerv

a) elébbre-sorolasi keretét,

b) a személyi juttatas elSiranyzatbol zarolt Gsszeg mértékét,

9) jovahagyja a normativ jutalom mértékét és feltételeit, valamint a kifizetés idépontjat,

d) az érdek-képviseleti szervekkel egyiittmikodve a jogszabalyi keretekre és a pénziigyi lehetéségekre

tekintettel meghatarozza az egyéb, alapilletménynek nem mindsilé rendszeres és nem rendszeres sze-
mélyi juttatdsok - ide értve a cafetéria rendszeren kivil adhaté egyéb juttatisok feltételeit és mértékét.

(3) A koltségvetési szerveknél végrehajtott zarolas nem eredményezheti a ténylegesen foglalkoztatottak jo-
gos jarandosagainak kifizetéséhez, és a rendeltetésszerti mikodéshez szitkséges fedezet korlatozasat.

8.§

(1) Uj igazsagiigyi alkalmazotti allashelyet rendszeresit, ilyen allisokat sziintet meg és atalakit. Ezzel Gssze-
fiiggésben elbirdnyzatot biztosit, csoportosit at, illetve von el.

(2) A felmertl6 mikodési zavarok elharitasa érdekében a létszamhoz nem kapcsol6do személyi juttatas el6i-
ranyzatot zarol, elvon, és a birésagok kozott atcsoportosit.
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III.
Az 6nall6 birosagi koltségvetési szerv vezetSjének a jogkore

9.§

A koltségvetésben az OBH elndke altal jovahagyott és szabad felhasznalasra visszaigazolt személyi juttatas
eléiranyzaton belill 6nallé gazdalkodasi jogkor illeti meg a kéltségvetési szervek vezetdit

a) a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak,
b) a koltségvetési szerv dltal iizemeltetett idul6kben foglalkoztatott kézalkalmazottak

vonatkozasaban.
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A rendszeres személyi juttatasokkal valo gazdalkodas

10.§

(1) Az OBH elndke altal meghatarozott létszam el6iranyzaton belil az OBH elnékének kinevezési jogkoré-
be tartozé vezetSk kivételével megallapitja az iranyitasa ala tartozé birésagok, szervezeti egységek létszamat.
(2) A birak engedélyezett 1étszaman belil atalakitasra az OBH elnckének engedélyével keriilhet sor.

Az allashely atalakitasok illetmény kihatdsat az adott koltségvetési szerv személyi juttatdsok tartds megtakarita-
sanak terhére kell biztositani.

(3) A helyi és a torvényszéki birak engedélyezett Osszlétszaman belil a helyi és a torvényszéki birak tényle-
ges létszamat — a targyév januar 31-ei engedélyezett Osszbirdi 1étszamanak 2 %-a, de legalabb egy allashely
erejéig — a rendszeres személyi juttatas tartés megtakaritasanak terhére névelheti vagy csékkentheti.

(4) A birésagi titkarok és fogalmazok engedélyezett Gsszlétszaman belil a titkdrok és fogalmazok tényleges
létszamat a rendszeres személyi juttatas tartés megtakaritasanak terhére névelheti vagy cs6kkentheti.

(5) A koltségvetési szerv vezetSje a (3) bekezdésben meghatarozott jogkorét kizardlag betoltetlen allas-
hely(ek) tekintetében gyakorolhatja.

(6) A tisztvisel6k, az frnokok és a fizikai dolgozok vonatkozasaban az OBH elndke altal engedélyezett allas-
helyeket magasabb, vagy alacsonyabb fizetési osztalyd, illetve fokozata allasokka alakithatja 4t. Allasokat rend-
szeresithet, illetve azokat megsziintethet. Az allashely atalakitasok illetménykihatasat a koltségvetési szerv a
rendszeres személyi juttatasok terhére biztositja. Az engedélyezett létszamot meghaladé éllas rendszeresitésé-
hez az OBH elndkének elézetes hozzajarulasa sziikséges.

(7) Az igazsagigyi alkalmazottak személyi juttatdsainak tartés megtakaritasabol hatarozott idére, adott kolt-
ségvetési éven beldl teljes fé6foglalkozasi munkaidés, vagy részmunkaidds allashelyeket rendszeresithet. Errél
minden esetben utélag az OBH elnokét tajékoztatja.

11.§
A munkavallalé tartds tavolléte (betegség, gyermekgondozasi segély, fizetés nélkuli szabadsag stb.) miatt a
hatarozott id6re alkalmazott helyettesité illetménye a hatarozatlan idére foglalkoztatottak keretét terheli.

12.§
A biraknal és igazsagiigyi alkalmazottaknal megallapitja az esedékes kotelezé el6resorolas Gsszegét, valamint
az 4j fizetési fokozatot, melynek pénziigyi fedezetét az OBH elnGke biztositja a mindenkori éves elemi kolt-
ségvetésben.

IV.
Altalanos gazdalkodasi szabalyok

13.§

Amennyiben az adott birésigon hat hénapot meghaladé id6tartamban be nem t6ltétt birdi, tisztvisel6i al-
lashelyek vannak, az OBH elndke az ires, palyaztatas alatt nem allé biréi allashelyet (allashelyeket) illetve az
tres tisztvisel6i allashelyet (allashelyeket) a hozzajuk tartoz6 személyi juttatas elGiranyzataval, vagy annak egy
részével a koltségvetési szerv vezetjének meghallgatasa utan ideiglenesen, vagy véglegesen atcsoportosithatja.

14.§
A koltségvetési szerv vezetSje a tisztviselSk, irnokok, fizikai dolgozok engedélyezett rendszeres személyi
juttatdsa el6iranyzatanak moédositasarol az OBH elnokét — a havi zarlati adatok megkildésével egyidében —
tajékoztatja.

15.§
A torvényszék elndke a jarasbirdsag, tovabba a kozigazgatasi és munkalgyi birdsdg elnékének 1étszam- és
személyi juttatds gazdalkodasa szabalyait a térvényszék szervezeti és miikodési szabalyzataban hatirozza meg.
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7. melléklet
A birak és igazsagiigyi alkalmazottak lakascélu tamogatasanak szabalyai

1.§
(1) Lakascélu tamogatasra jogosult a legalabb 3 éve szolgalati jogviszonyban allé biro, igazsagiigyi alkalma-
zott és koézalkalmazott.

(2) A lakascéld tamogatas nyujtasat a Birosagok fejezet koltségvetésének helyzetére tekintettel, meghataro-
zott idStartamra az OBH elnoke felfiiggesztheti.

2.§

(1) Az OBH elnéke altal évente megallapitott keretbdl elsésorban olyan lakas épitéséhez, vasarlasahoz, 6nal-
16 lakast eredményezé toldaléképitéshez, valamint a meglévé lakas legalabb fél lakdszobaval val6 bévitéséhez
adhaté timogatas, amely a lakdscélu dllami tamogatasokrdl sz616 12/2001. (I. 31.) Korm. rendeletben megha-
tarozott méltanyolhato lakasigény mértékét nem haladja meg.

(2) Tamogatas adhat6 tovabba a lakas korszersitéséhez. Korszerlsitésnek minésul a lakéhazon, illetve la-
kason végzett minden olyan munkalat, amely néveli az ingatlan komfortfokozatat. Ennek tekintendé kiléno-
sen a kézmivek bevezetése, a fltésrendszer korszerlibbé tétele, a kiilsé nyilaszarok energiatakarékos cseréje, a
tet6esere, az ingatlan hé-, hang- és vizszigetelése.

(3) Kivételesen a méltanyolhaté lakasigényt meghalad6 lakasszerzéshez, valamint a lakasfeldjitashoz is
nyujthaté timogatas, ha a Kuaria, az itél6tabla és a torvényszék elndke (a tovabbiakban: a térvényszék elndke)
vallalja a kamatkedvezménybdl szarmazo j6vedelem utan az ado- és jarulékfizetési kotelezettséget. Lakasfeluji-
tasnak tekintend$ kulénésen a festés-mazolas, a tapétazas, a hideg- és melegburkolatok, valamint a kézmve-
zetékek cseréje.

3.9
(1) A lakasépitéshez vagy vasarlashoz a kérelmez6 akkor részesithet6 tdimogatasban, ha 6 és hazastarsa (be-
jegyzett élettarsa), valamint a méltanyolhatésag szempontjabdl figyelembe vehetd, a kérelmezével egyiitt kol-
t6z6 csaladtagok hasznalati korlatozastdl mentes lakastulajdonnal, vagy 6nallé bérleménnyel nem rendelkez-
nek.

(2) Amennyiben a kérelem feltjitasra, vagy nem méltanyolhat6 lakdsigényre iranyul, a kérelem csak akkor
terjesztheté az OBH elndkéhez, ha a térvényszék elndke vallalja a kamatkedvezménybdl szarmazé jévedelem
utani adé- és jarulékfizetési kotelezettséget.

(3) A kérelmez6 a timogatast sajat lakasproblémaja megoldasara kaphatja. Ha 6 maga és az egyitt kolt6z6
személyek lakasingatlannal rendelkeztek és azt 5 évnél nem régebben értékesitették, az értékesitett lakas arat
az Uj lakas ardba (épitési koltségébe) be kell szamitani, és timogatas csak a lakasok értékkilonbozetének erejé-
ig adhaté. A bérleti jogviszony megszinésével kapcsolatban kapott téritést az elidegenitett lakas eladasi araval
azonos médon kell szamitdsba venni. Ha a kérelmezd lakasat elajandékozta, részére timogatis nem nyujthato.

(4) Ha a kérelmez6 mar részesilt timogatasban, ujabb tamogatasban akkor részesiilhet, ha az el6z6 timoga-
tast visszafizette és az Gjabb tdimogatast a szolgalati érdekek vagy a csalad kérilményei kilénésen indokoljak.

(5) Ahhoz a lakasvasarlashoz (épitéshez) nyujthaté tamogatas, amely a szolgalati hely szerinti telepiilésen,
vagy annak legfeljebb 100 km-es korzetében van.

(6) Ha a hazasparok (bejegyzett élettarsi kapcsolatban él6k) mindegyike a szabalyzat hatdlya ala tartozik, sa-
jat jogon mindketten részestilhetnek timogatasban.

(7) Onkorményzati, illetve 4llami lakds vasarlasihoz csak a kotelezd elStdrlesztés erejéig nydjthatd timoga-
tas.

(8) Ha a (1) bekezdés szerinti feltétel nem all fenn, de a varhaté eladasi ar, illetve a bérleti jogviszony meg-
sziinésével kapcsolatos térités Osszegének megjeldlésével a kérelmez6 nyilatkozik a lakas elidegenitési, illetve a
bérleti jogviszony megszlntetési szandékrol, a timogatds iranti kérelem elbiralhat6. A tamogatas folyositasara
azonban csak akkor kertlhet sor, ha a kérelmez6 a tdmogatas engedélyezésétdl szamitott 60 napon beltl ok-
irattal igazolja a lakas elidegenitését, illetve a bérleti jogviszony megszinését, és az eladasi ar, illetve a térités
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Osszege lényegesen nem haladja meg az el6zetesen bejelentett 6sszeget. Rendkiviili esetben egy alkalommal a
60 napos hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithato.

4.§

A 2. § (1) bekezdésétdl eltérben kivételesen a bird részére — birdsagi (hivatali) érdekbél — masodik lakas va-
sarlasa, épitése, korszerusitése, feldjitasa céljara is nyujthat6 visszatéritendé timogatas, ha az a)—d) pont feltét-
elei egytttesen teljestlnek:

a) az U0j szolgalati hely mas megyében, illetve a Févarosban van és az igénylé az 4j szolgalati hely szerinti
telepiilésen oldja meg lakashelyzetét,

b) az 4j szolgalati helyre kinevezett biroval egyiitt a csaladja nem koltozik,

©) a megvasarolando, épitendd, korszerlsitend§ és felujitando lakas legfeljebb 2 szobas,

d) a kérelmez6 vallalja a kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelme utani adé- és jarulékfizetési kotelezettsé-

get.

5.§

(1) A tdmogatas irdnti kérelmet szolgalati Gton az OBH illetékes f6osztalyara kell benyujtani.

(2) A kérelmet — kivéve a térvényszékek és az itélotablak elnokének kérelmét — a Kuaria, az itél6tabla, a tor-
vényszékek elnbke, illetve az OBH Szervezeti és Miikédési Szabalyzatiban meghatrozott vezeté véleménye-
zi.

(3) A tamogatast az 1. szamu fiiggelék szerinti nyomtatvany kitoltésével kell kérelmezni. A kérelemhez csa-
tolni kell a 3. § (2) bekezdése szerinti munkaltatoi nyilatkozatot; a kérelmez6 nyilatkozatat, amelyben hozzaja-
rul a havi torleszté részlet illetményébdl térténé levonasahoz; ezen tdlmenden lakds épitése, 6nallo lakdst
eredményezé toldaléképités, valamint a meglévo lakas legalabb fél lakészobaval valé bévitése esetében a terv-
dokumenticiot, az épitési engedélyt és a koltségvetést; lakas vasarldsa esetén az adasvételi szerz6dést (elGszer-
z6dést); korszerlsités és felujitas esetén a koltségvetést és a munkalatok indokoltsagat alatimaszté dokumen-
tumokat (példaul muszaki leiras és szakmai vélemény, fénykép).

(4) Az elvalt csaladi allapotot okirattal kell igazolni.

6.§
(1) Az OBH illetékes f6osztalya a beérkezé igények szabalyszertségét ellenbrzi. Az OBH elndke altal kijel6lt
3-5 tagt bizottsag az igényeket dontésre el6késziti, amely alapjan az OBH elnéke elbiralja a kérelmeket.

(2) Pénzugyi fedezet hianya eseten az OBH illetékes f6osztalya — a szakmai el6készités mellett — folyamato-
san nyilvantartasba veszi a kérelmeket, és a dontés varhato idejérdl értesiti a kérelmez6t.

7.9
(1) A dontés a tamogatas 6sszegére és a tamogatas visszafizetésének az id6tartamara (futamido) terjed ki. A
tamogatas mértéke és futamideje lakas épitése, vasatlasa esetén legfeljebb 3.000.000,- forint és legfeljebb 10
év; 6nall6 lakast eredményezé toldaléképités, a meglévé lakas legalabb fél lakészobaval valé bévitése, korsze-
rlsités, feldjitds esetében legfeljebb 2.000.000,- forint és legfeljebb 5 év. A timogatas részletekben visszafize-
tend6 kamatmentes kolesénként adhato.

(2) A kérelem elbiralasanal az igazsagszolgaltatishoz fGz6d6 érdekeket, a kérelmez6 lakaskorilményeit, csa-
ladi, j6vedelmi és vagyoni viszonyait kell figyelembe venni.

(3) Kulonos szolgalati érdek fennalldsa esetén az OBH elndke az (1) bekezdéstdl eltéré mértékd tamogatas-
1ol és eltéré mértékd futamid6rél is donthet.

8.§

(1) Az OBH illetékes f6osztalya a dontésrdél — a szolgalati Gt betartasaval — irasban tajékoztatja a kérelmez6t.

(2) Az OBH illetékes f6osztalya a kérelmezével a dontésnek megfeleld tartalmi megallapodast kot.

(3) A megallapodast azzal a feltétellel kell megkétni, hogy a szolgalati jogviszony a tamogatas visszafizetésé-
nek az id6tartama alatt fenndll. A timogatas szempontjabol nem mindsil szolgalati jogviszony megszinésé-
nek, ha a timogatasban részesult a Birésagok fejezetbe tartoz6 masik intézménynél 1ép szolgalati jogviszony-
ba. Ilyen esetben a 12. § (2) bekezdése szerinti értesitést az Gj szolgalati helynek is meg kell kiildeni.
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(4) A tamogatas visszafizetésének biztositékaul az ingatlanra az OBH javara jelzalogjogot, valamint vasarlas
esetén az adasvételi szerzGdés alapjan, a kérelmet elbiralé egyedi dontése szerint elidegenitési és terhelési
tilalmat kell az ingatlan-nyilvantartasba bejegyeztetni.

(5) A megallapodas lebonyolitasaval és a timogatas nyujtasaval 6sszefiiggb pénzintézeti koltségek, az ingat-
lan-nyilvantartasba valé bejegyzéshez, torléshez kapcsolédd koltségek, tovabba az ingatlan-nyilvantartasrol
52616 1997. évi CXLL térvény 37. § (3) bekezdésében meghatarozottakhoz k6t6dé (MAK térzskonyvi nyil-
vantartasabol kinyomtatott OBH t6rzskonyvi kivonat kézjegyz6 altal hitelesitett példanya, kézjegyzoi tanusit-
vany, OBH alairasi cimpéldany kozjegyz6i hitelesitése) koltségek a kérelmez6t terhelik.

(6) A tamogatas folydsitasa és torlesztése pénzintézeten keresztll térténik. A lakas vagy hdz vasarldsa esetén
a pénzintézet a timogatast — az tzleti szabalyzatanak megfeleléen — kozvetlenill az eladé részére utalja at.

(7) A tamogatas visszafizetésének kezd6 idépontja a pénzintézettel a munkaltatéi koleson visszafizetésére
kotétt megallapodasban régzitett idépont, a folydsitast kovetd ho elsé napja.

(8) A tamogatas havi torleszté részletét a timogatasban részestlt illetményébdl — a pénzintézettel térténd
szerz6déskotést kovetSen a 2. szamu fuggelék szerinti frasbeli nyilatkozat alapjan — a munkaltat6 levonja és
atutalja a timogatasban részesult hitelszamlajara. Az illetménybdl t6rténé levonas és a hitelszamlara valé uta-
las a tamogatasban részesitettnek tébbletkdltséget nem okozhat.

(9) A tamogatasban részesilt a megitélt és folyositott kolesont kizardlag a kérelmében megjel6lt célra for-
dithatja. A timogatasi Osszeg felhasznalasardl a tamogatasban részesilt a felhasznalast kévet6 30 napon belil
—az OBH-hoz szolgalati Gton eljuttatott — {rasbeli nyilatkozatot kteles tenni.

9.§
A pénzintézethez utalt, de 6 honapon belil igénybe nem vett tdimogatast vissza kell vonni. Vissza kell vonni
a tamogatast, ha a timogatasban részesilt szolgalati jogviszonya a tamogatasrol valé dontést kovetben, de a
megallapodas megkotése el6tt megszinik, valamint ha a tdimogatasban részesult a kérelemben szandékosan
valétlan adatot k6zolt, vagy valamely, a kérelem elbirdlasa szempontjabdl fontos tényt, kérilményt elhallga-
tott.

10. §
(1) A megallapodasban foglaltak megszegéséért felelés tamogatasban részesiilt a kamatmentesség kedvez-
ményét elveszti és a folyositas idépontjatol kezdédben az igénybevett 6sszeg utin a mindenkor hatalyos jegy-
banki alapkamatot kételes fizetni.

(2) A megallapodas felmondasa esetén, vagy a tamogatisban részesilt szolgalati uton elSterjesztett és a
munkaltatéi jogkor gyakorléjanak véleményével ellatott irasbeli kérelmében bemutatott kilénés méltanylast
érdemls kortlményeire figyelemmel (hosszan tarté betegség, kozvetlen hozzatartozé halala, rendkivili kar-
esemény) az OBH elntke halasztast, részletfizetést engedélyezhet, hozzajarulhat a megallapodasban rogzitett
feltételeknek megfelel tovabbi teljesitéshez, illetve a megallapodas médositasahoz.

(3) A tamogatasban részesilt szolgalati jogviszonyanak megszinése esetén — ide nem értve a munkavallalé
nyugallomanyba vonulasat — a fennallé tartozas egy Gsszegben valik esedékessé. Az OBH elntke a tartozas
megfizetésére a timogatasban részesult szolgalati uton el6terjesztett és a torvényszék elndkének véleményével
ellatott irasbeli kérelmében elSadott, killonés méltanylast érdemlé korilményeire — kilondsen hosszan tartd
betegség, kozeli hozzatartozé haldla, rendkivili karesemény — figyelemmel megfelelé jévedelmi készfizets
kezes(ek) bevonasa mellett, legfeljebb 12 havi részletfizetést engedélyezhet.

(4) A munkavallalé nyugallomanyba vonulasa esetén a megallapodasban meghatarozott feltételek valtozatla-
nok maradnak azzal, hogy a kélcsén havi torleszté részletét az adés kézvetlentl a hitelszamlara térténé uta-
lassal koteles teljesiteni.

(5) A tamogatasban részesult halala esetén 6rokose, illetéleg vele egy haztartasban €16 talélé hazastarsa, vagy
bejegyzett élettarsa irasbeli kérelmére az OBH elndke — megfelel6 jovedelml készfizetd kezes(ek) bevonasa
mellett — legfeljebb a tartozas esedékességének lejartaig terjedd részletfizetést engedélyezhet. A kérelem enge-
délyezése esetén a tdimogatasbdl fenndll6 tartozas megfizetésének feltételeit az OBH a kérelmezével megalla-
podasban rogziti.
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11.§

(1) Az OBH elnéke felhatalmazza az OBH illetékes f6osztalyat arra, hogy hozzajarulast adjon — a lakascéla
tamogatas fedezetéil az OBH javara bejegyzett jelzalogjogot megel6z6 sorrendben — a kereskedelmi bank
javara az altala foly6sitandé koéleson, illetve szocialpolitikai timogatas biztositasat szolgalé jelzalogjog bejegy-
zésére, ha a lakascéli (munkaltatéi) tamogatas és a kereskedelmi bank altal folyésitott kéleson, illetve ked-
vezmény egylttes Osszege nem haladja meg az ingatlan értékének felét. Ha az emlitett tartozasok egytittes
Osszege meghaladja az ingatlan értékének 50%-at, a hozzdjarulas kivételesen megadhato, ha az adds a tdimoga-
tas visszafizetésére megfelel6 jovedelmi készfizet6 kezes(eke)t allit.

(2) Az (1) bekezdés szerint kell eljarni abban az esetben is, amikor Gjabb lakascélu tamogatas nélkil, pénzin-
tézeti koleson igénybevételével masodik lakas szerzésére kertl sor, és a pénzintézet az altala folyositott kol-
cson biztositasara — a lakascélu tamogatast biztosito jelzalogjogot megel6z6en — kivan jelzalogjogot bejegyez-
tetni.

(3) Tamogatassal terhelt lakasingatlan eladdsa (cseréje) esetén a jelzalogjognak az ujonnan szerzett lakasin-
gatlanra torténd atjegyzése a megallapoddsban meghatarozottnal magasabb Osszegl havi torleszté részlet
megallapitasa mellett is engedélyezhetd.

12.§
(1) A megallapodast az OBH illetékes f6osztalya késziti el és a kérelmez6 alairasa céljabol a torvényszék el-
noékének kildi meg, alairast kévetSen rendelkezé levélben intézkedik a timogatas Gsszegének a lakohely sze-
rinti pénzintézethez torténd atutaldsara.

(2) Az OBH illetékes f6osztalya és a torvényszék elndke a lakascéld tdimogatasokrol sz6l6 megallapodasokat
nyilvantartja. A torvényszék elndke a tamogatasban részesiilt munkavallalé szolgélati jogviszonyanak megszi-
nésérdl és annak jogcimérdl az OBH-t 8 napon belil értesiti.

(3) Az OBH illetékes féosztalya a lakascélu tamogatasi keretet kézpontilag nyilvantartja, a pénzintézet el-
szamolasa alapjan a folyositott kélesonokrdl név szerinti analitikus nyilvantartast vezet.




BiROSAGI KOZLONY MELLEKLET 2013/6. szAm

7. melléklet 1. szamu figgelék

MUNKALTATOI TAMOGATAS IGENYLESE
lakasépités, vasarlas, korszerdsités, felajitas céljara

Igényl6 neve (leanykori név is) Sztletési hely, év, ho, nap | Személyi igazolvany szama

Anyja neve Munkahelye

Munkakére Havi brutto jovedelme
Ft

Igazsagiigyi szolgalatanak kezdé idépontja év hé nap

Pontos lakcime (iranyitészammal)

Igényelt munkaltatoi timogatds Osszege Ft, azaz forint
nem

Igényelt-e mar munkaltatoi kélesont? igen, mikor:......... év; milyen Ssszegben:
..................... Ft

. . . , nem; tartozasa:
Kiegyenlitette** igen: ......... évben ’ Frt
neve
Hazastirsa (fler. munkahelye
tarsa) beosztisa

havi brutt6 jévedelme

Kiskoru, egyiitt laké gyermekek neve és sztleté-
si ideje (év, ho, nap)

Egyéb eltartott neve, rokonsagi fok

A csalad jelenlegi lakaskoriilménye, vagyoni helyzete (telek, gépkocsi, stb.), és egyéb indokok

A lakasépités, vasarlas, korszertsités, felajitas,
tulajdonmegvaltas** helye szerint illetékes OTP
fick megnevezése és pontos cime (iranyitod-
szammal)

A lakasépités, vasarlas, bévités, korszerGsités,
feldjitas, tulajdonmegvaltas** helye, pontos
cime (irdnyit6szammal)

A fenti ingatlan helyrajzi szama, a nyilvantartd
foldhivatal megnevezésével

Az ingatlan munkahelyt6l val6 tavolsaga
(amennyiben nem a szolgalati hely szerinti
telepiilésen van)
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A lakas szobaszama

alapterilete*

komfortfokozata*

A lakasépités (vasarlas) formajanak megjelclése
(csaladi haz, szovetkezeti, tarsashazi lakas)

Epitési, korszertsitési, felujitasi koltség, vételar,
megvaltasi ar

A koltségek (vételar) pénzigyi fedezete:

Sajat megtakaritas Ft
Munkaltat6i kélesén Ft
- jelenleg igényelt Ft
- hazastars altal igényelt Ft
Bankkélesén Ft

Ingatlan értékesitésébdl (bérleti jogvi-

Al x Ft
szony megszintetésébdl)

A kérelmezével egyiitt kolt6z6 hozzatartozok
(Ptk. 685. § b) pont) neve és rokonsagi fok

A kérelmezovel egyitt kolt6z6 szuld, nagyszulo
egylttt lakasanak kezdé id6épontja (év, ho, nap)

Villalt gyermek(ek) esetén igényl6 életkora

Hazastarsa életkora

Vallalt gyermek(ek) szama

A kérelmezdvel egyiitt koltoz8 hozzatartozok nem rendelkeznek
lakastulajdonnal** rendelkeznek

A kérelmezével egyitt koltéz6k lakasingatlan
adatainak felsorolasa a tulajdonos megnevezésé-

vel
A kérelmezé és vele koltozSk lakasbérleti jogvi- nem rendelkeznek
szonnyal** rendelkeznek

a lakas adatai

, Y e , .1 ., | nem

A kérelmezd és vele koltoz6k 5 éven belul érté-

kesitettek-e ingatlant?** igen, az eladasi ar Ft
e s , . .. nem

Az egyltt koltéz6k 5 éven belil megsziintettek-e

lakasbérleti jogviszonyt** igen, a kapott térités Ft

........................... yeeeeeeeen€V o hOnap L nap

alairas

*  Lakasbdévités esetén a bovitett lakas adatai.
*ok A megfelel6 széveg alahuzandé.
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7. melléklet 2. szamu flggelék

NYILATKOZAT
a lakascéla tamogatas illetménybdl torténd levonasahoz

NVt
SzUIEtEST NEV: ...
Sztletési hely €s idG: ..o
ANYIA IOV Lttt e
Lakohely: ...
AdOSZAM: L.
Megitélt tAMOZALAS OSSZEZE: +.vvnririt ittt ittt
FutamidG: ...
Havi t61leszt6 részlet GSSZeZe: ...t

Hozzajarulok, hogy a fennall6 szolgalati jogviszonyom idé6tartama alatt .................... Osszegl lakascéla
tAMOZAtAs ............. Osszegl havi totleszté részletét ... évig, tovabbd a szolgilati jogviszonyom megszinése
esetén a még fennalld tartozast — annak mértékét figyelembe véve, tekintettel a vonatkozé jogszabalyi rendel-
kezésekre — egy Osszegben a munkdltat6 az illetményembdl levonja és atutalja az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett
.................... szamu hitelszamlamra.

szolgalati jogviszonyban 4ll6
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8. melléklet

A birak és igazsagiigyi alkalmazottak cafetéria-juttatasanak szabalyai
I

Altalanos rendelkezések

1.§
Nem jogosult a cafetéria-juttatisok igénybevételére a szolgalati jogviszonyban all6 azon id6tartam vonatkoza-
saban, amelyben illetményre vagy atlagilletményre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét folyamatos id6tartama
meghaladja a harminc napot.

1I.
A cafetéria-juttatas elemei

2.§
(1) A cafetéria-juttatas elemei a Bjt. 183. § (1) bekezdése és az Iasz. 119. § (1) bekezdése alapjan — a szabaly-
zatban meghatarozott feltételekkel — a kedvezményesen ad6z6 részt meg nem haladé sszegben

a) a munkavallalé személyére és kozeli hozzatartozoi személyére tekintettel a munkéltatd tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1év6 tdulében nyujtott idilési szolgaltatas révén juttatott j6vedelembdl az ado-
évben személyenként a minimalbér 6sszegét meg nem haladé rész;

b) Erzsébet-utalvany formajaban juttatott jovedelembdl (az addéven belil utdlagosan adva is) a juttatas
alapjaul szolgal6 jogviszony minden megkezdett honapjara a havi 8 ezer forintot meg nem halad6
rész;

c) azaddévben —a munkaltaté altal meghatarozott tipusu — Széchenyi-pihendkartya

ca) szallashely alszamlajara utalt, kormanyrendeletben meghatarozott szallashely-
szolgaltatasra felhasznalhat6 timogatas, amelynél a tobb juttatétdl szarmazo tamogatast
Ossze kell szamitani;
cb) vendéglatas alszamldjara utalt, melegkonyhas vendéglatohelyeken (ideértve a munka-
helyi étkeztetést is) kormanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatasra felhasz-
nalhaté timogatas, melynél a tobb juttatotdl szarmazoé tamogatast Gssze kell szamitani;
cc) szabadidé alszamldjara utalt, a szabadidS-eltoltést, a rekreaciot, az egészségmegdrzést
szolgald, kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatasra felhasznalhat6 timogatas,
amelynél a tobb juttatotol szarmazd timogatast Ossze kell szamitani;

d) iskolakezdési tamogatis cimén gyermekenként, tanulonként a minimalbér 30 szazalékat meg nem ha-
lado tész;

e) a munkaltaté nevére sz6l6 szamlaval megvasarolt, kizardlag a munkavallalé helyi utazasara szolgalé
bérlet formdjaban juttatott jovedelem;

f) iskolarendszerti képzési koltségnek a munkaltaté altali atvallalasa révén juttatott jévedelembdl a mini-
malbér két és félszeresét meg nem haladé rész,

@) a szolgalati jogviszonyban allé 6nkéntes kolesénds pénztirtag javara torténd havi hozzajarulasbol,

ga) az 6nkéntes kolcsénds nyugdijpénztar(ak)ba a minimalbér 50 szazalékat meg nem hala-
do rész,

gb) az onkéntes kolesonos egészségpénztir(ak)ba/onsegélyezd pénztar(ak)ba egylittesen a
minimalbér 30 szazalékat meg nem haladé rész.

(2) A szolgalati jogviszonyban all6 az éves brutté keretdsszeg mértékén beliil adomentes cafetéria elemet is
valaszthat, az ad6évben legfeljebb 50 ezer forint értékben, sporteseményre és kulturalis szolgaltatasra sz6l6
belép6 vasarlasara jogositd utalvany formaban nyujtott munkaltatéi tamogatasként.

(3) A szolgalati jogviszonyban allé az éves brutt6 keretdsszeg mértékéig, amennyiben az dltala igényelt ked-
vezményes ad6zasu juttatisok nem érik el a rendelkezésére allo brutt6 keret6sszeget, a kedvezményes ado-
zasu kereten felil nem kedvezményes adézasu Erzsébet utalvanyt is igényelhet.
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III.

A cafetéria-juttatasokra felhasznalhato éves keretosszeg

3.§

(1) A szolgalati jogviszonyban allot megilleté cafetéria-juttatas 2013. évi bruttéd 6sszege 200 ezer forint.

(2) A cafetéria-juttatas éves Osszegébdl kerlilnek levonasra az egyes juttatasokhoz kapcsolédé, a juttatast telje-
sité munkaltatot terhel6 kozterhek az adéjogszabalyokban el6irtaknak megfelel6en.

IV.

A cafetéria-juttatasok felhasznalasa

4.§

(1) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 elektronikus Gton vagy {rdsban az lasz. 119. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint, illetve a jogviszony létesitésekor vagy az athelyezésekor nyilatkozik arrél, hogy a cafetéria-juttatas
keretdsszegén belil milyen juttatasokra tart igényt. A nyilatkozatot elektronikusan a birésagok informatikai
rendszerén keresztil lehet megtenni. Ahol a rendszer nem elérhet6, a Gazdasagi Hivatalnal irasban lehet
nyilatkozni.

(2) Az a szolgalati jogviszonyban 4all6, akinek jogosultsaga év kozben keletkezik, az elsé munkaban toltétt
napjat kévet6 tizenét napon belil kételes nyilatkozni a részére megallapitott keret6sszegen beliil az altala
valasztott juttatasi elemekr6l és azok mértékérdl.

(3) Amennyiben a szolgalati jogviszonyban all6 az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot hidnyosan vagy
nem megfelel6 médon teszi meg, akkor a javitott, illetve pétolt nyilatkozat leadasaig cafetéria-juttatisban nem
részesiilhet. Ha a nyilatkozatot 6nhibajan kivil all6 okbdl (pl. rendes szabadsag, betegszabadsag, tappénz,
illetve egyéb mas akadalyoztatas miatt) az el6irt hataridéig nem tudja megtenni, akkor azt az ok megszinését
kéveté 6t napon belil pétolhatja.

(4) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatdnak médositasat akkor kezdemé-
nyezheti, ha a nyilatkozata szerinti juttatast vagy szolgaltatast neki fel nem réhaté okbdl nem tudja igénybe
venni. A moédositast kezdeményezé nyilatkozat az akadaly felmertilésétSl szamitott tizen6tédik napig tehetd
meg. A médositas jovahagyasara a munkaltatéi jogkor gyakorldja jogosult.

5.§
(1) Az éves keretOsszeg egy naptari évben a szabalyzatban meghatarozott juttatasi formak igénybevételére
hasznalhat6 fel. A targyévben igénybe nem vett keretGsszeg nem vihetd at a kovetkez6 évre.

(2) Az éves keretOsszeget a jogviszonyban t6ltott id6vel (részmunkaid6vel) ardnyosan a munkaltatéi jogkor
gyakorléja allapitja meg:
a) hatarozott idére foglalkoztatott, vagy
b) részmunkaidében foglalkoztatott, vagy
c) azon szolgilati jogviszonyban allok esetén, akiknek a szolgalati jogviszonya, illetve jogosultsaga év
kozben keletkezik vagy szinik meg.

6.§
(1) Amennyiben a munkaltatéi jogkort a térvényszék illetékességi tertiletén az lasz. 8. § (1) bekezdés f) pontja
alapjan az igazsaglgyi szerv vezetGje gyakorolja, javaslatira az 5. § (4) bekezdés szerinti médositas jovahagya-
sarol, valamint a 6. § (2) bekezdés szerinti aranyos éves keretdsszeg megallapitasardl a térvényszék elndke
dont.

(2) A cafetéria-juttatasok valaszthatd elemeinek részletes tartalmat, az igénybe vehet6 Osszegek szamitasanak
modjat, tovabba a sziikséges nyilatkozatok forméjat kilon Tajékoztatd tartalmazza, amelyet az érintettek
kozvetlenil kapnak meg.
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V.
Eljaras a szolgalati jogviszony vagy jogosultsag megsziinése esetén

7. §
(1) A 2. §-ban meghatarozott esetben, illetve ha a szolgalati jogviszonyban allé szolgalati jogviszonya a targyév
kézben szlnik meg, az id6aranyos részt meghaladé mértékben igénybevett cafetéria-juttatis értékét a tavollét
vége utani els6 munkanapon, illetve a jogviszony megszinésekor az utolsé6 munkaban toltétt napon
a)  vissza kell fizetni, vagy
b) az 1. szamu fuggelék szerinti el6zetes irasbeli nyilatkozata alapjan a szolgalati jogviszonyban all6 il-
letményébdl le kell vonni, vagy
c) a szolgalati jogviszonyban all6 valasztasa szerint, ha a juttatds természete ezt lehetévé teszi, vissza
kell adni (tovabbiakban egyiitt: visszafizetés).
Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a szolgalati jogviszonyban allé haldla miatt
szinik meg.

(2) Amennyiben a szolgélati jogviszonyban all6 szolgalati jogviszonya a targyév kézben sziinik meg és a jut-
tatasi keretsszeg felhasznalhaté mértékénél kevesebbet vett igénybe, ugy részére a kilénbozetet az altala
adott kiegészit6 nyilatkozat alapjan kell biztositani.

(3) Az (1) és (2) bekezdés rendelkezései az iranyadok abban az esetben is, ha a szolgalati jogviszonyban allé
jogosultsaga — a 2. §-ban foglaltak figyelembevételével — médosul vagy év kézben megszinik.

(4) Ha a szolgilati jogviszonyban all6t a targyév kézben athelyezik, cafetéria-juttatasra az egyes munkalta-
toknal idéardnyosan jogosult. Ha a szolgalati jogviszonyban allé a korabbi munkéltaténdl az idéardnyos részt
meghalad6 értékl cafetéria-juttatast vett igénybe, visszafizetési kotelezettség nem terheli, azonban az id6ara-
nyos részt meghaladé mértékkel az 4j munkaltatonal igénybe vehet6 cafetéria-juttatas mértékét — legfeljebb az
4j munkaltaténal igénybe vehet6 juttatas mértékéig — csékkenteni kell.
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8. melléklet 1. szamu fiiggelék

NYILATKOZAT
a cafetéria-tartozas illetménybdl t6rténd levonasahoz

Név:

Sziiletési név:
Sziiletési hely és idé:
Anyja neve:
Adébazonositd jel:

Hozzajarulok, hogy a fennallé szolgalati jogviszonyom, illetve jogosultsigom megsziinése esetén idGaranyos
cafetéria-keretem tallépése miatti, jogalap nélkil felvett juttatasok netté Gsszege (cafetéria-tartozas) az illet-
ményembdl levonasra kertljon.

szolgalati jogviszonyban 4ll6
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9. melléklet

A birak és igazsagiigyi alkalmazottak altal teljesitett iigyelet és készenlét szabalyai
I

A szabalyzat hatalya

1.§
(1) A szabalyzat hatalya a Bszi. 16. §-aban meghatarozott birésagokra (a tovabbiakban: birésag), valamint —
a (3) bekezdésben foglalt megkotéssel — az Orszagos Birdsagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH) terjed ki.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit valamennyi biréra és az itélkezési tevékenységhez kozvetlentl kapesolédd
tevékenységet végz6 igazsaglgyi alkalmazottra (tovabbiakban: igazsagtigyi alkalmazott) alkalmazni kell.

(3) A Kariara és az OBH-ba beosztott biré tdlmunkajanak ellentételezéséil, a kormanytisztvisel6kre vonat-
koz6 szabalyok szerint, szabadid6-atalany allapithaté meg [Bjt. 195. § (6) bekezdés].

2.§
A bir6 és az igazsagligyi alkalmazott jogszabalyban vagy kézjogi szervezetszabalyozé eszkézben meghataro-
zott feladata ellatasa céljabol, az annak elvégzéséhez sziikséges idGtartamban készenlétre, illetve Ugyeletre
kotelezhetd.

II.

Az elrendelés

3.9
(1) Ugyelet, illetve készenlét megszervezésére, lebonyolitisara, a birésig elndke vagy az intézkedésre jogo-
sult birésagi vezets (a tovabbiakban egytittesen: intézkedésre jogosult) bir jogosultsaggal.

(2) Intézkedésre jogosult birdsagi vezetének mindsil a birdsag elnéke altal az tgyelet és a készenlét meg-
szervezésére és lebonyolitasara kijelolt biro is.

(3) Ugyelet, illetve készenlét kizarélag heti pihené- vagy munkasziineti napra rendelhetd el.
(4) Az elrendelést irasba kell foglalni.

(5) Ugyeletet kizarélag akkor lehet elrendelni, ha az intézkedésre jogosultnak a hivatalos tudomasa szerint az
adott birésagra harul6 feladat(ok) ellatasahoz szikséges személyi feltételekrsl gondoskodnia kell.

(6) Készenlétet a 8. §-ban felsorolt esetekben és kizarélag akkor lehet elrendelni, ha valészintsithets, hogy
az adott birésagra olyan feladatok harulnak, amelyek ellatisahoz az intézkedésre jogosultnak a sziikséges sze-
mélyi feltételeket biztositania kell.

Az ugyelet

4.§

(1) Ugyeletet lat el a bird vagy az igazsagiigyi alkalmazott, amikor az intézkedésre jogosult utasitisa alapjan
heti pihené- vagy munkasziineti napon az intézkedésre jogosult altal meghatarozott helyen és ideig rendelke-
zésre all.

(2) Az tgyelet tartama alatt az Ggyelet céljahoz kapcsoloddan érkezé feladatokat kilén utasitas nélkil el kell
latnia az tgyletes bironak és igazsagligyi alkalmazottnak.

A készenlét

5.§
(1) Készenlétet lat el a bir6 vagy az igazsagiigyi alkalmazott, amikor a heti pihen6- vagy munkaszineti na-
pon, az altala megjeldlt és a munkavégzés helyére tekintettel elérhet6 helyen rendelkezésre all.
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(2) A készenlétben 1évé birdnak és igazsagligyi alkalmazottnak, a készenlét tartama alatt a készenlét céljahoz
kapcsoléddan érkez6 feladatokat kiilon utasitas nélkil el kell latnia, s a feladatnak megfeleléen munkaba kell
allnia.

A készenlét és ligyelet esetei
6.§

Készenlétet, vagy Ugyeletet kiilénosen az aldbb felsorolt esetekben lehet tartani:

a) a vadirat benyyjtdsa el6tt a nyomozasi bird feladatkérébe tartozo tgyek esetén, a heti pihend- és
munkasziineti napokon,
b) a vadirat benyujtasat kbvetSen kibocsatott elfogatéparancs alapjan t6rténd eléallitassal kapcesolatban,

kizarélag a harom vagy ennél t6bb napos munkasziinet idején, feltéve, hogy az itél6tablan illetve a
torvényszékek illetékességi tertiletén mikods birdsagok elétt folyamatban 1évé valamely tgyben ha-
talyos elfogatéparancsot bocsatottak ki,

9} elzarassal is sujthat6 szabalysértések gyorsitott birdsagi eljaras soran torténé elbiralasara a heti pihe-
n6- és munkaszineti napokon,

d) a pszichiatriai betegek 6nkéntes és siirgSsségi gyogykezelésének elrendelése esetén kizarélag a harom
vagy ennél tébb napos munkaszinet idején,

e) a sztrajk jogszerségének, illetve jogellenességének megallapitasa iranti tigyek esetén kizarélag a ha-
rom vagy ennél tébb napos munkaszinet idején,

f) az orszaggyulési képvisel6k illetéleg a helyi énkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek altalanos

valasztasaval kapcsolatban felmeriil6 jogorvoslatok elbiralasa esetén a valasztas napjan és az azt
megel6z6, illetve kévetd napon,

Q) a megel6z6 tavoltartas elrendelésére iranyuld inditvanyok elbirdldsara, a hirom vagy ennél tobb na-
pos munkasziinet idején,
h) a harmadik orszagbeli allampolgarok Grizetével kapcsolatos tgyek tekintetében a heti pihend- vagy

munkasziineti napokon.
IV.

A készenléti és tigyeleti terv

7.5
(1) Az intézkedésre jogosult {tél6tabla esetén az {télGtablara, torvényszék esetén a torvényszékre és az illeté-
kességi teriilletén mikédé birdsagokra készenléti és tigyeleti tervet (a tovabbiakban: készenléti terv) készit.

(2) A készenléti terv a targyévre vonatkozoan tartalmazza, hogy az év adott id6szakaban, az itélétabla mely
tanacsa, a torvényszEk, illetve az illetékességi teriiletén mikodsé birésagok kozil pedig mely birésag tanacsa
(egyesbiraja) lat el készenlétet és tigyeletet.

(3) Az intézkedésre jogosult a targyévet megel6z6 év december 5. napjaig elkésziti a targyévre vonatkozd
készenléti tervet és azt haladéktalanul, j6vahagyasra megkildi

a)  {tél6tabla esetében az {tél6tabla elndkének,

b)  torvényszék esetében a térvényszék elndkének.

(4) Az intézkedésre jogosult a jévahagyott készenléti tervet legkésébb a targyévet megel6z6 év december 10.
napjaig megkiildi
a)  {tél6tabla esetében az {tél6tablan érintett tanacsok elndkeinek,
b)  térvényszék esetében az illetékességi tertiletén mikods és a készenléti tervben érintett birdsag(ok) el-
nékeinek.

(5) A készenléti terv elkészitése soran figyelemmel kell lenni a helyi sajatossagokra és torekedni kell a rend-
611, illetve az tgyészi szervekkel valé hatékony egytittmikodésre.

(6) A Karia elndke a készenléti szolgalatot egyedi intézkedéssel — kilondsen az orszaggyulési képvisel6k,
illetve a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek altalanos valasztasinak idGszakaban — rendeli el.
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V.

A készenléti beosztas

8.§
(1) A készenléti beosztast a készenléti terv alapjan az intézkedésre jogosult legalabb havonta, legfeljebb
azonban félévenként — a Kuria esetében a Kuria elnékének utasitasat kovetéen haladéktalanul — a 9-10. §-ban
meghatarozott szempontoknak megfelel6en koteles elkésziteni.

(2) Az intézkedésre jogosult a készenléti beosztast haladéktalanul megkiildi a birésagok elnékeinek, a beosz-
tassal érintett biraknak és igazsagligyi alkalmazottaknak, a birésiag gazdasagi hivatalanak (a tovabbiakban:
GH), a megyei féligyésznek, a varosi vezetd tigyészeknek, a megyei rend6r-fékapitanysagnak, valamint a sza-
balysértési hatdsagoknak.

Készenléti beosztas elkészitésének szempontjai

9.§
(1) A készenléti beosztas tartalmazza a készenlét datumat, kezdé és befejez6 id6pontjat, a készenlét helyszi-
nét, a készenlétben allé tanacselndk, biré (birak) és igazsagiigyi alkalmazott(ak) nevét, vezetékes és mobil
telefonszamat, valamint a készenlét ideje alatti tartézkodasi helytiket.

(2) A készenléti beosztasban meg kell hatirozni az tigyelet, a munkavégzés helyszinét is, amely a Kuria, az
itél6tabla, a torvényszék illetve a térvényszék székhelyén mikods helyi birdsag éptilete lehet.

(3) Ha a torvényszék illetékességi teriiletének sajatossagaira, killonosen a kézlekedési viszonyokra figyelem-
mel indokolt, az intézkedésre jogosult az tgyelet helyszinét a (2) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen is meghata-
rozhatja.

10.§
A készenléti szolgalatot ellat6 birak és igazsagiigyi alkalmazottak 1étszamanak meghatarozasakor az intézke-
désre jogosultnak figyelemmel kell lennie arra, hogy

a)  a készenlét ideje alatt ismertté valt munkavégzési kotelezettségre figyelemmel — a szabdlyzat 6. § (1)
bekezdés a)-c), g) és h) pontjaiban felsorolt esetekben — a készenléti szolgalatra kijelSlt vagy tanacs
mellett minden esetben ki kell jel6lni egy igazsagligyi alkalmazottat is,

b) a 6. § (1) bekezdés d)-f) pontjaiban felsorolt esetekben egy biré vagy egy tandcs és — sziikség esetén —
egy igazsaguigyi alkalmazott allhat készenlétben,

c) aza) és b) pontban irtaktdl eltérni csak azon birésagok esetében lehet, ahol az intézkedésre jogosult
részére adott tajékoztatas alapjan valdszintsithetd, hogy az adott birésagra harul6 feladatokat egy bird
vagy tanacs és egy igazsagiigyi alkalmazott nem tudja ellatni.

A készenlét és az uigyelet idGtartama

11.§

(1) A készenlét és az tigyelet id6tartama — a készenléti, tigyeleti beosztasban szereplé napokon — 8 é6ratél 14
o6raig tart. Ha az intézkedésre jogosult részére adott tajékoztatas vagy a készenlét illetve az tigyelet ideje alatt
felmertil6 egyéb ok folytan ez az id6tartam a feladatok ellatisara nem elegendd, a készenlét idStartama legfel-
jebb 16 6raig (valasztassal Osszefiiggd birdsagi feliilvizsgalat esetén legfeljebb 17 6raig), mig az tgyelet idGtar-
tama a feladatok elvégzéséig meghosszabbithaté. Az tgyelet tartama nem haladhatja meg a huszonnégy orat.

(2) A bird és az igazsagligyi alkalmazott heti munkaideje, az tigyelet id6tartama, valamint a készenlét alatt
végzett munka idétartamanak egyiittes mértéke a heti 48 6rat nem haladhatja meg.

(3) Igazsagiigyi alkalmazott esetében a rendkivilli munkavégzés felsé hatara naptari évenként Gsszesen leg-
feljebb 300 6ra.
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VL
A készenlétet és az ligyeletet ellat6 bir6 és igazsagiigyi alkalmazott kotelezettségei

12.§

A készenléti és tgyeleti szolgalat ellatasara kijeldlt bir6 és igazsagligyi alkalmazott a kijel6lés id6tartama alatt

koteles:

a)  ugyelet esetén az intézkedésre jogosult altal kijel6lt helyen és ideig tartézkodni és az intézkedésre jogo-
sult utasitasa alapjan munkaba allni, illetve az tgyelet céljahoz kapcsoléddan érkezé feladatokat kilon
utasitas nélkil el kell latnia,

b)  készenlét esetén az altala megjeldlt, a munkavégzés helyére tekintettel elérhet6 helyen tartézkodni, és
az intézkedésre jogosult utasitasa alapjan munkaba allni, illetve a készenlét céljahoz kapcsoléddan ér-
kez6 feladatokat kulon utasitas nélkul el kell latnia,

c)  az ugyelet és a készenlét id6tartama alatt, gondoskodni a munkara képes allapotinak meg6rzésérdl, és
telefonon toérténd elérhetéségérdl.

A készenléti és tigyeleti napléd

13.§
(1) Az intézkedésre jogosult szolgalati helyén — a (2) bekezdés szerinti tartalommal — készenléti és tigyeleti
naplét (a tovabbiakban: naplé) kell vezetni.

(2) A napléban fel kell tiintetni

a)  akészenlét és az gyelet id6pontjat, helyszinét,

b)  a készenlétet és az tigyeletet ellaté bird, valamint igazsaglgyi alkalmazott nevét, tovabba a beosztasa
szerinti szolgalati helyét,

c) a készenlétet és az tgyeletet ellatd bird, valamint igazsaglgyi alkalmazott altal készenlétben, illetve
tgyeletben toltott id6 kezdo és befejezé idépontjat,

d) az ugyelet ideje alatti munkavégzés soran az intézkedéssel érintett tigy(ek) szamat és az intézkedés
megnevezését.

A napl6 rovatait az intézkedésre jogosult altal a naplo vezetésére kijelolt személy tolti ki a készenlétet és az
tgyeletet elldté bird, irasbeli — részére legkésébb a készenlétet, tigyeletet kévets elsé munkanapon eljuttatott —
feljegyzése alapjan.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott feljegyzést kézbesitd, telefax vagy e-mail atjan kell tovabbitani.

(4) A naplot az intézkedésre jogosult rendszeresen ellenérzi és az abban foglaltakrél minden hénap 15. nap-
jaig irasban tajékoztatja az {tél6tabla vagy a toérvényszék elnokét.

(5) Az intézkedésre jogosult a napl6 adatai alapjan minden hénap 20. napjaig elkésziti a készenléti, és az
tUgyeleti dij elszamoldsara vonatkozé kimutatast, melyet ezt kévetéen kozvetlentl a GH vezet6jének kild
meg.

VII.
Az ugyeleti dij szamitasa

14.§
(1) A heti pihené- vagy munkasziineti napon teljesitett tigyeletért jar6 tigyeleti dij Gsszege az tigyeletet ellatd
biré és igazsagligyi alkalmazott tigyeletben t6ltott 6rakra esé illetményének kétszeresével azonos.

(2) Az igazsagiigyi alkalmazott kérésére az tigyeletet vagy készenlétet az lasz. 113. § (1) bekezdésének megfe-
lel6 alkalmazasaval, szabadidével kell megvaltani.

(3) Az ugyeletben toltott 6rak szamanak megallapitasakor a bir6 és az igazsagigyi alkalmazott 4ltal a beosz-
tasanak megfelel6 tigyeleti id6tartamon belil a munkavégzéssel toltott id6t és az tgyeleti id6t egybe kell sza-
mitani.
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A készenléti dij szamitasa

15.§
(1) A készenléti dij 6sszege a 14. § (1) bekezdés szerinti tigyeleti dij 50%-aval azonos.

(2) A készenlétben toltétt 6rak szamanak megallapitasakor a biré és az igazsagiigyi alkalmazott altal tényle-
gesen készenléti szolgalatban toltétt idSt kell figyelembe venni.

(3) Az utazassal t6ltott id6re csak készenléti dij jar. Ha a birénak vagy igazsagiigyi alkalmazottnak az utazas-
sal Gsszefiiggésben sziikséges és indokolt koltsége meriilt fel, azt a munkaltat6 koteles megtériteni.

16. §
(1) Ha a készenléti szolgalat ideje alatt a birénak és az igazsagiigyi alkalmazottnak munkavégzési kotelezett-
sége mertl fel, munkavégzés céljabdl a szolgalati helyén vagy az intézkedésre jogosult altal kijel6lt mas helyen
meg kell jelennie.

(2) A bir6 és az igazsagligyi alkalmazott a munkavégzés helyén térténé megjelenéstsl kezdve a 14. §-ban
meghatarozott igyeleti dijra jogosult.

VIIIL.
A birésagok tajékoztatasi kotelezettsége

17.§
(1) A birésagok elnékei minden év szeptember 30. napjaig tajékoztatast adnak az OBH-nak a vezetésik ala
tartozé birdsdgok tekintetében az el6z6 év oktdber 1. napjatol
a)  akészenléti szolgalatot teljesitd birak szamarol,
b)  az atlagosan egy biréra esé készenlétben t6ltott 6rak szamardl,
c)  azelszamolt 6sszes készenléti 6rak szamarol,
d)  azerre az id6re kifizetett Gsszes készenléti dijrol,
e)  azugyeletet teljesit6 birdk szamardl,
f)  az atlagosan egy biréra esé tgyeletben t6lt6tt 6rak szamardl,
@)  az elszamolt 6sszes tgyeleti 6rak szamarol,
h)  az erre az idGre kifizetett Gsszes tigyeleti dijrol,
i) a készenléti szolgalatot teljesité igazsagiigyi alkalmazottak (munkak6ri megnevezés szerinti bontasban
kozolt) szamardl,
j)  azatlagosan egy igazsagligyi alkalmazottra esé készenlétben t6ltott 6rak szamardl,
k)  az elszamolt 6sszes készenléti 6rak szamarol,
) azerre az id6re kifizetett Gsszes készenléti dijrol,
m) az ugyeletet teljesité igazsagligyi alkalmazottak (munkakéri megnevezés szerinti bontasban kozolt)
szamarol,
n)  az atlagosan egy igazsaglgyi alkalmazottra esé tgyeletben t6ltott 6rak szamardl,
0)  az elszamolt Gsszes tUgyeleti 6rak szamardl,
p)  azerre az id6re kifizetett Osszes tigyeleti dijrol.

(2) Ha a tajékoztatas alapjaul szolgal6 id6szakban a készenléti, tigyeleti szolgalat idStartama eltér a 13. §-ban
meghatarozott id6korlattél, akkor a tdjékoztatonak ki kell terjednie az eltérés tartamara és indokara is.
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