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UTASITASOK 7

15/2014. (XI1. 18.) OBH utasitas az Orszagos |gazsagszolgaltatasi Tanacs szabalyzatainak, ajanlasainak,
hatarozatainak felUlvizsgalatardl sz616 13/2012. (X. 18.) OBH utasitas modositasardl sz616 szabalyzatrol

16/2014. (XIl. 23.) OBH utasitas a birdsagi statisztikai adatok gydjtésérél és feldolgozasardél szélé
8/2003. OIT szabalyzat médositasardl

17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitas a birdsagok egységes iratkezelési szabalyzatarol

18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitas az egyes iratok nyomtatvanyként térténé rendszeresitésérél sz6lé
szabalyzatok médositasaral

HATAROZATOK 128

535/2014. (XIl. 9.) OBHE szamu hatarozat munkacsoport mikodésének meghosszabbitasarol
536/2014. (XII. 9.) OBHE szamu hatarozat munkacsoport elnevezésének modositasarol

541/2014. (XIl. 12.) OBHE sz&mU( hatdrozat a Févarosi [tél6tablan egy biréségi titkari allashely
megsziintetésérdl és a birdsagok 2014. julius 1. napjan engedélyezett birdi és igazsagligyi alkalmazotti
létszamarodl sz616 283/2014. (VII. 2.) OBHE szamu hatarozat moédositasarol

542/2014. (XIl. 12.) OBHE szamU hatarozat az Orszagos Bir6sagi Hivatalban egy birdsagi titkari allashely
rendszeresitésérdl és az Orszagos Birésagi Hivatal l1étszamanak meghatarozasarol sz616 248/2014. (VI. 12.)
OBHE szamu hatarozat médositasarol

555/2014. (XIl. 22.) OBHE szamu hatarozat munkacsoport mikodésének meghosszabbitasaroél
556/2014. (XIl. 22.) OBHE szamu hatarozat a 2015. év képzési tervérdl

4/2015. (1. 7.) OBHE szamU hatarozat a Kecskeméti Torvényszéken egy birdi allashely megsziintetésérol
és a birdsagok 2014. julius 1. napjan engedélyezett biro6i és igazsagugyi alkalmazotti |étszamarol szél6

283/2014. (VII. 2.) OBHE szdmu hatarozat modositasarol

7/2015. (I. 7.) OBHE szamu hatarozat a birdsagok 2014. julius 1. napjan engedélyezett bir6i és
igazsagugyi alkalmazotti 1étszamardl szél6 283/2014. (VII. 2.) OBHE szamu hatarozat médositasarol

8/2015. (I. 8.) OBHE szdmU hatarozat a Févarosi télétablan egy biréi &lldshely rendszeresitésérs| és
a birésagok 2014. julius 1. napjan engedélyezett birdi és igazsaglgyi alkalmazotti [étszamarol szél6
283/2014. (VII. 2.) OBHE szamu hatarozat médositasarodl
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HATAROZATOK 135

139/2014. (XIl. 9.) OBT hatarozat
140/2014. (XIl. 9.) OBT hatarozat
141/2014. (XIl. 9.) OBT hatarozat

142/2014. (XIl. 9.) OBT hatarozat
143/2014. (XIl. 9.) OBT hatarozat

144/2014. (XIl. 9.) OBT hatarozat

SZEMELY! RESZ

A KOZTARSASAGI ELNOK SZEMELYI HATAROZATAI 137

AZ ORSZAGOS BiROSAGI HIVATAL ELNOKENEK SZEMELYI HATAROZATAI 137

CiM ADOMANYOZAS

552/2014. (XIl. 18.) OBHE szamu hatarozat a birak jogallasarél és javadalmazasarol szél6 2011. évi
CLXII. toérvény alapjan 2014. december hénapban kételez6en adomanyozandé birdi cimekrél és a
cimviselésre valé jogosultsagrol

PALYAZATI EREDMENYEk

544/2014. (XIl. 15.) OBHE szamu hatarozat biré athelyezésérdl

545/2014. (XIl. 16.) OBHE szamu hatarozat birak athelyezésérdl

548/2014. (XIl. 17.) OBHE szamu hatarozat bird athelyezésérdl

549/2014. (XIl. 17.) OBHE szamu hatarozat bird athelyezésérdl

550/2014. (XIl. 17.) OBHE szamu hatarozat biré athelyezésérdl

553/2014. (XIl. 18.) OBHE szamu hatarozat bir6 athelyezésérdl

557/2014. (XIl. 19.) OBHE szamu hatarozat bir6 athelyezésérél

14/2015. (I. 14.) OBHE szamu hatarozat biré athelyezésérdl

KIJELOLESEK

539/2014. (XIl. 12.) OBHE szamu hatarozat birdsagi kozvetit8i tevékenységet végz6 bird és birosagi
titkarok kijelolésérdl

551/2014. (XIl. 17.) OBHE szamu hatarozat birésagi kozvetit8i tevékenységet végzd biro kijelolésérdl
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5/2015. (. 7.) OBHE szamu hatarozat a kdzigazgatasi és munkaugyi tigyekben eljaré biré kijelolésérdl
6/2015. (. 7.) OBHE szamu hatarozat a fiatalkortdak biintetéugyében itélkezd birak kijelolésérdl
KIRENDELESEK

540/2014. (XIl. 12.) OBHE szdmU hatarozat birdk Szegedi itél6tablara toérténd kirendelésének
meghosszabbitasardl

547/2014. (XIl. 16.) OBHE szamu hatarozat biré F&varosi Torvényszékre torténd kirendelésének
meghosszabbitasardl

EGYEB HATAROZATOK
534/2014. (XIl. 9.) OBHE szamu hatarozat biré minisztériumi beosztasanak meghosszabbitasarol
543/2014. (XIl. 15.) OBHE szamu hatarozat biré minisztériumi beosztasarol

546/2014. (XIl. 16.) OBHE szd&mu hatarozat a Debreceni Torvényszék kollégiumvezet6je vezetdi
tisztségének megszlinésérdl

1/2015. (I. 5.) OBHE szamu hatarozat biré minisztériumi beosztasarél

9/2015. (1.10.) OBHE szdmu hatarozat az Orszagos Bir6sagi Hivatalba beosztott bird beosztasanak
megsz(inésérdl és a Pesti Kdzponti Kerulleti Birésagra torténd beosztasarol

15/2015. (1.15.) OBHE szamu hatarozat birénak az Orszagos Birdsagi Hivatalba hatarozottidétartamra
torténd beosztasarél

16/2015. (I.15.) OBHE szamu hatarozat birénak az Orszagos Birdsagi Hivatalba hatarozottidétartamra
torténd beosztasarél

20/2015. (1.16.) OBHE szamu hatarozat birénak az Orszagos Birdsagi Hivatalba hatarozottidétartamra
torténd beosztasarél

A BIROSAGOK ELNOKEINEK SZEMELYI DONTESEI 141

A FOVAROSI ITELOTABLA ELNOKENEK, A TORVENYSZEKEK ELNOKEINEK SZEMELYI DONTESEI

PALYAZATOK 143

A birésagi vezetdi allasokra vonatkozé altaldnos palyazati tudnivalok
A birdéi allasokra vonatkozé altalanos palyazati tudnivaldk

A birdsagi titkari alladsokra vonatkozé altalanos palyazati tudnivaldk
BIROSAGI VEZETOI PALYAZATOK

19/2015. (I. 15.) OBHE szamu hatarozat a Szegedi itélétabla Polgari Kollégium kollégiumvezetdi
alldsadnak palyazati kiirdsarol

18/2015. (I. 15.) OBHE szamu hatadrozat a Gyulai Torvényszék elndki allasanak palyazati kiirasarol
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A Budapest Kérnyéki Torvényszék elnoke palyazatot hirdet
A Szekszardi Torvényszék elndke palyazatot hirdet
A Veszprémi Torvényszék elndke palyazatot hirdet

10/2015. (I. 12.) OBHE sz&dmu hatarozat Péalyazati kiirds a Pécsi [télétablan egy itél6tablai birdi
allashelyre

3/2015. (I. 7.) OBHE szamu hatarozat Palyazati kiiras a Kecskeméti Torvényszéken egy torvényszeéki
biroi allashelyre

2/2015. (l. 7.) OBHE szamu hatarozat Palyazati kiiras a Kiskunhalasi Jarasbirésagon egy jarasbirdsagi
biroi allashelyre

BIROSAGI TITKARI PALYAZATOK

A Szombathelyi Torvényszék elnéke palydzatot hirdet
EGYEB PALYAZATOK

Belsé ellendri palyazat

A Pécsi Torvényszék elndke palyazatot hirdet

HIiREK 151

Szolgalati viszony megsz(inések

Igazolvanyok érvénytelenitése
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AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL
ELNOKENEK DONTESE!I

UTASITASOK

15/2014. (XIl. 18.) OBH
utasitas
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
szabalyzatainak, ajanlasainak, hatarozatainak
feltilvizsgalatarodl sz616 13/2012. (X. 18.) OBH
utasitas médositasarél sz616 szabalyzatrol

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke a birésagok szer-
vezetérdl és igazgatasardl sz6l6 2011, évi CLXI. térvény
76. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan az Orszagos lgazsagszolgaltatasi Tanacs szabaly-
zatainak, ajanlasainak, hatarozatainak feltlvizsgalatarol
sz616 13/2012. (X. 18.) OBH utasitast a kovetkez6k sze-
rint médositja:

1.8

Az Orszagos lgazsagszolgaltatasi Tanacs szabalyzatai-
nak, ajanlasainak, hatarozatainak felllvizsgalatarél szo-
[6 13/2012. (X. 18.) OBH utasitas 3. 8-a helyébe a kdvet-
kez& rendelkezés 1ép:

»3. 8 Az OBH elndke a 2. §8-ban vagy az OBH elndké-
nek mas utasitdsaival hatalyon kivil nem helyezett OIT
szabdlyzatokat, ajanlasokat és hatarozatokat az OBH
elndkének szabalyzatai, ajanlasai és hatarozatai hataly-
balépéséig, de legkés6bb 2015. december 31. napjaig
alkalmazni rendeli.”

2.8

Ez az utasitas a kozzétételt kdvetd napon |ép hatalyba
azzal, hogy rendelkezéseit 2015. januar 1. napjatél kell
alkalmazni.

3.8

Hatalyat veszti az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
szabalyzatainak, ajanlasainak, hatarozatainak felllvizs-
galatarél sz6l6 13/2012. (X. 18.) OBH utasitas médosi-
tasarél szol6 szabalyzatrél sz6l6 10/2013. (XII. 31.) OBH
utasitas.
Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

16/2014. (XIl. 23.) OBH
utasitas
a birésagi statisztikai adatok gytijtésérdl és
feldolgozasarél sz616 8/2003. OIT szabalyzat
moédositasarél

A birésagok szervezetérél és igazgatdsarol sz6l6 2011.
évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban foglalt
felhatalmazas alapjan a kovetkez8 utasitast adom ki:

1.8

Hatalyat veszti a birésagi statisztikai adatok gyljtésérol
és feldolgozasardél sz616 8/2003. OIT szabalyzat (a tovab-
biakban: szabalyzat) 23. § (9) bekezdése és az 1/a., 6/a.,
22.,23.,25., 26. szamu melléklete.

2.8

(1) A szabalyzat 1-13. szdmU melléklete helyébe az
1-13. melléklet Iép.

(2) A szabdlyzat

4. szamu mellékletének szamozasa 14.-re,

5. szdmu mellékletének szamozasa 15.-re,

9. szdmu mellékletének szdmozasa 16.-ra,
9/a. szamu mellékletének szdmozasa 17.-re,
10. szamu mellékletének szdmozasa 18.-ra,
11. szadmu mellékletének szdmozasa 19.-re,
12. szamu mellékletének szdmozasa 20.-ra,
13. szdmu mellékletének szdmozasa 21.-re,
13/a. szamu mellékletének szdmozasa 22.-re,
13/b. szdmu mellékletének szdmozasa 23.-ra,
14. szdmu mellékletének szdmozasa 24.-re,
14/a. szamu mellékletének szdmozasa 25.-re,
15. szdmu mellékletének szdmozasa 26.-ra,
15/a. szamu mellékletének szdmozasa 27.-re,
15/b. szdmu mellékletének szdmozasa 28.-ra,
16. szdmu mellékletének szdmozasa 29.-re,
17. szdmu mellékletének szdmozasa 30.-ra,
18. szdmu mellékletének szdmozasa 31.-re,
18/a. szamu mellékletének szdmozasa 32.-re,
19. szdmu mellékletének szdmozasa 33.-ra,
20. szamu mellékletének szdmozéasa 34.-re,
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21. szdmu mellékletének szdmozasa 35.-re,

24. szadmu mellékletének szdmozasa 36.-ra,

27. szdmu mellékletének szdmozasa 37.-re és

28. szamu mellékletének szdmozasa 38.-ra

maodosul.

3. § Ez az utasitas 2015. januar 1. napjan lép hatalyba.
Dr. Handé Tiinde s. k.

az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

1. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz
»1.52amu0 melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz
........ BV ...cceeeverereenenn. NONAP ... SZAMU Minta

Biroi/titkari egyéni havi adatszolgaltatas jarasbirésagi
és torvényszéki elséfoku ugyekben

Blntetd lgyszak (katonai gyszak nélkul)

1. El6z6 id&szakrél folyamatban maradt tgyek szama
dsszesen:

ezen belll:
- peres

ezen belll:
- targyalasrél lemondas
- fiatalkorudak Ggyei
- soron kivuli ugy
- maganvadas Ugy
- poétmaganvadas Ugy
- nemperes

ezen beldl:
- anyomozasi biré feladatkorébe tartozé tgy
- idegenrendészeti gy
- targyalas mell§zése
- maganvadas ugy
- Osszbintetés
- kulfoldi itélet érvényének elismerése
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

2. Targyhonapban érkezett Ugyek szdma Osszesen:

ezen belul:
- peres

ezen beldl:
- targyalasrél lemondas
- fiatalkoruak tgyei
- soron kivali tgy
- maganvadas ugy
- poétmaganvadas Ugynemperes

ezen belul:
- anyomozasi biré feladatkdrébe tartozé tgy
- idegenrendészeti Ggy
- targyalas mell6zése
- maganvadas ugy
- 0Osszbuntetés
- kulfoldi itélet érvényének elismerése
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb

3. Birora/titkarra atosztott Ugyek szama:
4. Bir6tol/titkarrol atosztott Ugyek szama:
5. Targyhdénapra kitizott ugyek szama:

6. Munkabol kiesett napok szama 6sszesen:
- ebbdl a kiesett targyalasi napok szama 6sszesen
- okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birosag mikddésében felmeril ok)

7. Targyalasi napok szama:
8. Targyalt Ugyek szama:
ezen belul:
- biréi tanacsban eljaras
- egyesbirékénti eljaras

ezen beldl:
- lemondas a targyalasroél

9. Targyalt Ugyekben a vadlottak szama:
10. Targyalt igyekben a targyalas kitlizésekor

- megidézettek szama
- értesitettek szdma
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11. Targyhonapban kitlizott tgyekbdl az elnapolt Ggyek - atanu(k) meg nem jelenése
szama Jsszesen: - aszakért8i vélemény késedelme
- aszakértd(k) meg nem jelenése
ezen belul: - avadlott(ak) elévezetésének nem teljesitése
- avadlott(ak) meg nem jelenése - atanu(k) elévezetésének nem teljesitése
- atanu(k) meg nem jelenése - amegkeresés eredménytelensége
- avadlott(ak) el6vezetésének nem teljesitése - adminisztraciés hiba
- atanu(k) el6vezetésének nem teljesitése - idézés szabalyszer(itlensége
- avédé(k) meg nem jelenése - abirésag mikodésében felmerilt objektiv ok
- avédd személyében tortént valtozas és a véddnek - egyéb ok

nem volt kell6 ideje a felkészllésre
- aszakértdi vélemény késedelme
- aszakérté(k) meg nem jelenése
- amegkeresés eredménytelensége
- targyalason felmerdlt 4j bizonyitasi inditvany
- hatarozat kihirdetésére
- adminisztraciés hiba ezen beldl
- idézés szabdlyszerltlensége - peres
- abirésag mikodésében felmerilt objektiv ok

14. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejU-
leg Uj hatarnap kitlzésére:

15. Targyhonapban befejezett Ggyek szama 6sszesen:

- avadlottak nagy szdma ezen beldl:
- atanuk nagy szdma - targyaldson
- egyéb ok - nyilvanos ulésen (pl. targyalasrél lemondas)
- targyalason kivul
12. Hany esetben kerult sor az elnapolassal egyutt Uj - nemperes
hatarnap kit(izésére:
ezen beldl:
13. Targyhdénapra kitlzott tgyekbdl az elhalasztott - targyaldson
tgyek szama Osszesen: - Ulésen
- targyalas elétt - iratok alapjan
ezen belll: 16. Targyaldson, nyilvanos Ulésen befejezett lgyekbdl:

- azlgyész el6zetes kimentése - itélet

- avadlott(ak) el6zetes kimentése - végzés
- aveédo(k) el6zetes kimentése
- avédé személyében tortént valtozas és a véddnek ezen beldl:

nem volt kell§ ideje a felkészllésre
- atanu(k) el6zetes kimentése
- aszakértbi vélemény késedelme
- aszakérté(k) el6zetes kimentése
- avadlott(ak) elévezetésének nem teljesitése
- atanu(k) elévezetésének nem teljesitése
- amegkeresés eredménytelensége
- adminisztracios hiba
- idézés szabdlyszerltlensége
- abirésag mikodésében felmerilt objektiv ok
- egyéb ok
- targyalason

ezen belll:

- az lugyész meg nem jelenése

- avadlott(ak) meg nem jelenése

- aveddé(k) meg nem jelenése

- avédé személyében tortént valtozas és a véddnek
nem volt kell§ ideje a felkészllésre

- érdemi (eljaréds megszintetése)
- nem érdemi (felfuggesztés, attétel, egyéb)

17. Targyalason kivll befejezett Ugyekbél:
- anyomozasi biré feladatkdrébe tartozo ugy
- idegenrendészeti Ugy
- targyalds mell6zése
- maganvadas ugy

ebbdl:
személyes meghallgatas
- OsszblUntetés
- kalfoldi itélet érvényének elismerése
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb

ezen belll:
- érdemi (eljaras megszlintetése)
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ebbdl:
személyes meghallgatason eredményes békités
- nem érdemi (attétel, egyesités, eljaras felflggesz-
tése, egyéb)

18. Befejezett Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év

2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett
- nemperes
0-3 ho
3-6 hé
6-12 ho
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-58év
- 5évfelett

19. Targyhdénapban els6 fokon jogerére emelkedett ha-
tarozatok szama:

ezen belll:
- itélet
- végzés

ezen beldl:
- eljaras megsziintetése
- anyomozasi biré feladatkorébe tartozé ugy
- idegenrendészeti Ugy
- targyalas mell&zése
- maganvadas ugy
- 0Osszbintetés
- kulfoldi itélet érvényének elismerése
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb (attétel, egyesités, eljaras felfiggesztése,
egyeb)

20a. irasba foglalatlan - eljarast befejez6 - hatarozatok
szama a targyhonap utolsé napjan:
- 30 napon tul

10
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- 60 napon tul

20b. Targyiddszakban késedelmesen irasba foglalt - el-
jarast befejez8 - hatarozatok szama:

21. Targyhdénap végén folyamatban maradt tgyek sza-
ma 0sszesen:

ezen belll:
- peres

ezen beldl:

- olyan Ugy, amelyben a vadlott(ak) hazi 8rizetben
vannak

- olyan ugy, amelyben a vadlott(ak) lakhelyelhagyasi
tilalom hatalya alatt allnak

- targyalasrél lemondas

- fiatalkoruak tgyei

- soron kivali tgy

- maganvadas ugy

- pdétmaganvadas ugy

- nemperes

ezen beldl:
- anyomozasi biré feladatkdrébe tartozoé ugy
- idegenrendészeti Ugy
- targyalds mellézése
- maganvadas ugy
- 0Osszbuntetés
- kulfoldi itélet érvényének elismerése
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb

22. Targyhonapban folyamatban maradt tgyekbél a ki-
tlizott peres Ugyek szama Gsszesen:

23. KitlGizetlen peres Ugyek szama dsszesen:

ezen belll a legkorabban érkezett gy
- ugyszama
- érkezése id6pontja

24. Legtavolabbi hatarnap:

25. Folyamatban megmaradt tgyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2 éy felett
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ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett
- nemperes
0-3 hé
3-6 ho
6-12 ho
1-2 év
2 év felett

ebbdl:

- 2-3év

- 3-4év

- 4-5év

- 5 évfelett
26. 30 napon tuli elintézetlen tgyek szama:
ezen beldl:

- peres
- nemperes

biré/titkar ”

2. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz
» 2. szamu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz
........ BV ...ccveveverereenene. NONAP ... SZAMU Minta

Biroi/titkari egyéni havi adatszolgaltatas torvényszéki
elséfoku katonai Ggyekben

1. El&z6 id6szakrél folyamatban maradt Ggyek szama
Osszesen:

ezen belll:
- peres

ezen beldl:
- targyalasrol lemondas
- soron kivali tgy
- potmaganvadas Ugy
- semmissé nyilvanitasi ugy
- nemperes

ezen beldl:
- anyomozasi biré feladatkorébe tartozé ugy
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- targyalas mell6zése

- 0Osszbuntetés

- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb

2. Targyhonapban érkezett Ugyek szdma Osszesen:

ezen belll:
- peres

ezen belul:
- targyalasrél lemondas
- soron kivali tgy
- pdétmaganvadas Ugy
- semmissé nyilvanitasi tgy
- nemperes

ezen beldl:
- anyomozasi biré feladatkdrébe tartozé tgy
- targyalas mell6zése
- 0Osszbuntetés
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb

3. Birora/titkarra atosztott Ugyek szama:
4. Bir6tol/titkarrol atosztott Ugyek szama:
5. Targyhdnapra kitizott ugyek szama:

6. Munkabol kiesett napok szama 6sszesen:
- ebbdl a kiesett targyalasi napok szama
- okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birosag mikddésében felmeril ok)

7. Targyalasi napok szama:
8. Targyalt Ugyek szama:
ezen beldl:
- biréi tanacsban eljaras
- egyesbirékénti eljaras

ezen beldl:
- lemondas a targyalasrél

9. Targyalt Ugyekben a vadlottak szama:
10. Targyalt igyekben a targyalas kitlizésekor

- megidézettek szdma
- értesitettek szdma
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11. Targyhdénapban kitlizott tgyekbdl az elnapolt Ggyek
szdma dsszesen:

ezen beldl:

- avadlott(ak) meg nem jelenése

- atanu(k) meg nem jelenése

- avadlott(ak) el6vezetésének nem teljesitése

- atanu(k) el6vezetésének nem teljesitése

- avédé(k) meg nem jelenése

- avédé személyében tortént valtozas és a véddnek
nem volt kell6 ideje a felkészllésre

- aszakértdi vélemény késedelme

- aszakérté(k) meg nem jelenése

- amegkeresés eredménytelensége

- targyalason felmerdlt 4j bizonyitasi inditvany

- hatarozat kihirdetésére

- adminisztracios hiba

- idézés szabdlyszerltlensége

- abirésag mikodésében felmerilt objektiv ok

- avadlottak nagy szdma

- atanuk nagy szdma

- egyéb ok

12. Hany esetben kerult sor az elnapolassal egyutt Uj
hatarnap kit(izésére:

13. Targyhdénapra kitlzott tgyekbdl az elhalasztott
tgyek szama Osszesen:
- targyalas elétt

ezen beldl:

- azlgyész el6zetes kimentése

- avadlott(ak) el6zetes kimentése

- aveédo(k) el6zetes kimentése

- avédé személyében tortént valtozas és a véddnek
nem volt kell§ ideje a felkészllésre

- atanu(k)el6zetes kimentése

- aszakértbi vélemény késedelme

- aszakérté(k) el6zetes kimentése

- avadlott(ak) elévezetésének nem teljesitése

- atanu(k) elévezetésének nem teljesitése

- amegkeresés eredménytelensége

- adminisztracios hiba

- idézés szabdlyszerltlensége

- abirésag mikodésében felmerilt objektiv ok

- egyéb ok

- targyalason

ezen beldl:
- az lugyész meg nem jelenése
- avadlott(ak) meg nem jelenése
- aveddé(k) meg nem jelenése
- avédé személyében tortént valtozas és a véddnek
nem volt kell§ ideje a felkészllésre
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- atanu(k) meg nem jelenése

- aszakértdi vélemény késedelme

- aszakértd(k) meg nem jelenése

- avadlott(ak) elévezetésének nem teljesitése
- atanu(k) elévezetésének nem teljesitése

- amegkeresés eredménytelensége

- adminisztracioés hiba

- idézés szabalyszer(itlensége

- abirésag mikodésében felmerilt objektiv ok
- egyéb ok

14. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejU-
leg Uj hatarnap kitlzésére:

15. Targyhonapban befejezett Ggyek szama 6sszesen:

ezen belll
- peres

ezen beldl:
- targyaldson
- nyilvanos ulésen (targyalasrél lemondas)
- targyalason kivul
- nemperes

ezen beldl:
- targyaldson
- Ulésen
- iratok alapjan

16. Targyalason, nyilvanos ulésen befejezett GUgyekbdl:
- itélet
- végzés

ezen beldl:
- érdemi (eljaréds megszintetése)
- nem érdemi (felfuggesztés, attétel, egyéb)

17. Targyalason kivll befejezett Ugyekbél:
- anyomozasi biré feladatkdrébe tartozo ugy
- targyalds mell6zése
- OsszblUntetés
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb

ezen belul:
- érdemi (eljaréds megszintetése)
- nem érdemi (attétel, egyesités, eljaras felfliggesz-
tése, egyéb)

18. Befejezett Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
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6-12 ho
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett
- nemperes
0-3 hé
3-6 ho
6-12 ho
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett

19. Targyhonapban els6 fokon jogerére emelkedett ha-
tarozatok szama:

ezen belll:
- itélet
- végzés

ezen beldl:
- eljadras megszintetése
- anyomozasi biré feladatkorébe tartozé ugy
- targyalas mell&zése
- 0Osszbintetés
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb (attétel, egyesités, eljaras felfiggesztése,
egyeb)

20a. frasba foglalatlan - eljarast befejez6 - hatarozatok
szama a targyhoénap utolsé napjan:

- 30 napon tul

- 60 napon tul

20b. Targyiddszakban késedelmesen irasba foglalt - el-
jarast befejezd - hatarozatok szama:

21. Targyhdénap végén folyamatban maradt tgyek sza-
ma 0sszesen:

ezen belll:
- peres

ezen beldl:
- olyan Ggy, amelyben a vadlott(ak) hazi 6rizetben
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vannak

- olyan ugy, amelyben a vadlott(ak) lakhelyelhagyasi
tilalom hatalya alatt allnak

- targyalasrél lemondas

- soron kivali tgy

- pdétmaganvadas ugy

- semmissé nyilvanitasi ugy

- nemperes

ezen beldl:
- anyomozasi biré feladatkdrébe tartozé ugy
- targyalds mell6zése
- 0Osszbuntetés
- kényszergyogykezelés felllvizsgalata
- egyéb

22. Targyhonapban folyamatban maradt tgyekbél a ki-
tlizott peres Ugyek szama Gsszesen:

23. Kitlizetlen peres Ugyek szama Osszesen:

ezen belll a legkorabban érkezett gy
- ugyszama
- érkezése id6pontja

24. Legtavolabbi hatarnap:

25. Folyamatban megmaradt tgyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett
- nemperes
0-3hé
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett
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26. 30 napon tuli elintézetlen lgyek szama:
ezen beldl:

- peres

- nemperes

birdé/titkar ”

3. melléklet a 16/2014. (XIl. 23) OBH utasitashoz
» 3.5z2amu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz
........ BV ...cceevvererennne. HONAP ... SZAMU Minta

Birdi/titkari egyéni havi adatszolgaltatas szabalysértési
elséfoku tgyekben

1. El6z6 id&szakrél folyamatban maradt tgyek szama
dsszesen:

ezen beldl:
- peres

ezen belul:
- elzardssal is buntethet6 szabdlysértés
- szabalysértési kifogas
- perujitas
- birdsag elé allitas
- nemperes

ezen beldl:
- szabalysértési kifogas
- elzarasra atvaltoztatas

ezen beldl:
pénzbirsag
helyszini birsag
kozérdekl munka
- perujitdas megengedhet8sége
- Ggyészi 6vas

2. Targyhonapban érkezett Ugyek szdma dsszesen:

ezen beldl:
- peres

ezen beldl:
- elzardssal is buntethet6 szabdalysértés
- szabalysértési kifogas
- perujitas
- birdsag elé allitas
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- nemperes

ezen belll:
- szabalysértési kifogas
- elzéarasra atvaltoztatas

ezen belul:
pénzbirsag
helyszini birsag
kozérdekl munka
- perujitds megengedhetbsége
- Ugyészi 6vas

3. Biréra/titkarra atosztott gyek szama:
4. Birotol/titkarrol atosztott Ugyek szama:
5. Targyhdénapra kitlizott ugyek szdma:

6. Munkabdl kiesett napok szama Osszesen:
- ebbdl a kiesett targyalasi napok szama
- okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birosag mikddésében felmerul ok)

7. Targyalasi napok szama:
8. Targyalt Ugyek szama:

ezen beldl:
- elzarassal is buntethetd szabalysértés
- szabalysértési kifogas
- elzarasra atvaltoztatas

ezen beldl:
pénzbirsag
helyszini birsag
kozérdekl munka
- perujitas
- birésag elé allitas

9. Targyhdénapra kitlizott ugyekbdl az elnapolt tugyek
szama 0sszesen:

ezen beldl:
- azeljaras ald vont személy meg nem jelenése
- aképvisel6 meg nem jelenése
- atanl meg nem jelenése
- azeljaras ala vont személy el6vezetésének nem tel-
jesitése
a tanu el6vezetésének nem teljesitése
- aszakértdi vélemény késedelme
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10.

a szakértd meg nem jelenése

a megkeresés eredménytelensége
targyalason felmertult Uj bizonyitasi inditvany
idézés szabalyszer(tlensége

birésag mikodésében felmerll objektiv ok
adminisztraciés hiba

egyéb ok

Hany esetben kerult sor az elnapolassal egyutt Uj

hatarnap kit(izésére:

11.

Targyhoénapra kitlizott Ggyekbdl az elhalasztott

ugyek szama 6sszesen:

targyalas el6tt

ezen belll:

az eljaras ala vont személy el8zetes kimentése
a képviseld elézetes kimentése

a tanu el6zetes kimentése

az eljaras ala vont személy el6vezetésének nem tel-
jesitése

a tanu el6vezetésének nem teljesitése

a szakértdi vélemény késedelme

a szakértd elézetes kimentése

a megkeresés eredménytelensége

idézés szabalyszer(tlensége

bir6sag mikddésében felmerll objektiv ok
adminisztracios hiba

egyéb ok

targyalason

ezen belll:

az eljaras ald vont személy meg nem jelenése
a képvisel8 meg nem jelenése

a tanu meg nem jelenése

az eljaras ald vont személy el6vezetésének nem tel-
jesitése

a tanu el6vezetésének nem teljesitése

a szakértdi vélemény késedelme

a szakértd meg nem jelenése

a megkeresés eredménytelensége
targyalason felmertlt Uj bizonyitasi inditvany
idézés szabalyszer(ltlensége

birosag mikddésében felmeril objektiv ok
adminisztracios hiba

egyéb ok

12. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejU-
leg Uj hatarnap kitlizésére:

13. Targyh6napban befejezett Ggyek szama 6sszesen:

érdemi

15
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ebbél

targyalason

ezen beldl:
szabalysértési kifogas
elzarassal is buntethetd szabalysértés
ebbdl birdsag elé allitas

targyalason kivul

ezen belul:
szabalysértési kifogas

nem érdemi

ebbél

targyalason

ezen belul:
elzarassal is buntethetd szabalysértés
ebbdl birdsag elé allitas
elzarasra atvaltoztatas
ezen belll:
pénzbirsag
helyszini birsag
kozérdek( munka

targyalason kivul

ezen belll:
szabalysértési kifogas
elzarasra atvaltoztatas

ezen beldl:
pénzbirsag
helyszini birsag
kézérdekl munka
perujitas
ugyészi 6évas

14. Befejezett Ugyek megoszlasa a hatarozat tartalma
szerint:

megszlintetés

attétel

felflggesztés

elzaras kiszabasa

pénzbirsag kiszabasa

kdzérdekd munka kiszabasa

figyelmeztetés

jarmUvezetéstél eltiltas

elkobzas

kitiltas

a targyalas mell6zésével hozott végzés hatalyban
tartasa

a targyalds mell8zésével hozott végzés megvaltoz-
tatasa

a targyalas mell6zésével hozott végzés hatalyon ki-
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vil helyezése és az eljards megszintetése 17. Targyhénapban folyamatban maradt tgyekbdl a ki-
- a szabdlysértési hatésag hatadrozatanak hatalyban tlizott peres lgyek szama Osszesen:
tartasa
- aszabalysértési hatésag hatdrozatdnak megvaltoz- 18. Kitlizetlen peres Ugyek szdma dsszesen:
tatasa
- a szabalysértési hatdsag hatarozatanak hatalyon ezen belll a legkorabban érkezett gy
kival helyezése - Ggyszama
- érkezése id6épontja
ezen beldl:
és az eljdras megszlintetése 19. Legtavolabbi hatarnap:
és Uj eljarasra utasitasa
és az iratok megkuldése 20. Folyamatban megmaradt Ugyek megoszlasa:
egyéb - peres
- elzérasra atvaltoztatas 0-3 ho
- perujitas elrendelése 3-6 hé
- perujitasi inditvany elutasitasa 6-12 ho
- Ugyészi 6vasnak helytadas 1-2 év
- Ugyészi 6vas elutasitasa - nemperes
- egyéb 0-3hé
3-6 ho
15. Befejezett Ugyek megoszlasa: 6-12 ho
- peres 1-2 év
0-3hé
3-6 ho 21a. 30 napon tul irasba foglalatlan - eljarast befejezd -
6-12 ho hatarozatok szama a targyhonap utolsé napjan:
1-2 év
- nemperes 21b. Targyid8szakban késedelmesen irasba foglalt - el-
0-3hé jarast befejez6 - hatarozatok szama:
3-6h6 e
6-12 hdé biré/titkar
1-2 év

4. melléklet a 16/2014. (XII. 23) OBH utasitashoz
16. Targyhonap végén folyamatban maradt tgyek sza-

ma 0sszesen: » 4. szamu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz
ezen belal: . <3V hénap ...... szamu minta
- peres
Biroi/titkari egyéni havi adatszolgaltatas torvényszéki
ezen beldl: blntetés-végrehajtasi elséfoku Ggyekben
- elzarassal is buntethet6 szabalysértés
- szabalysértési kifogas 1. El6z8 id6&szakrél folyamatban maradt Ugyek szama
- perujitas Osszesen:
- nemperes
ezen beldl:
ezen belll: - szabadsagvesztés végrehajtasi tgy
- szabalysértési kifogas
- elzarasra atvaltoztatas ezen beldl:
szabadsagvesztés végrehajtasa
ezen beldl: szabadsagvesztésre atvaltoztatott kozérdek( munka
pénzbirsag végrehajtasa
helyszini birsag szabadsagvesztésre atvaltoztatott pénzbiintetés vég-
kozérdekd munka rehajtasa
- perujitds megengedhetésége elzarasra atvaltoztatott rendbirsag végrehajtasa
- ugyészi 6vas egyéb

16
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- buntetés-végrehaijtasi ugy

ezen belll:

szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak megval-
toztatasa

enyhébb végrehajtasi szabalyok alkalmazasa

feltételes szabadsagra bocsatas

feltételes szabadsag megszintetése

elbocsatas a javitointézetbdl

az ideiglenes elbocsatas megsziintetése

fenyités elleni fellebbezés elbiralasa

kozérdek(i munka targyaban elGterjesztett fellebbe-
zés elbiralasa (Kmv. Ggycsoport)

kozérdekl munka végrehajthatésaga megsziinésének
megallapitasa

kozérdek( munka atvaltoztatdsa szabadsagvesztésre

pénzblntetés atvaltoztatdsa szabadsagvesztésre

kiutasitas végrehajthatdsaga kizartsaganak megalla-
pitasa

nemzetkozi elfogatédparancs kibocsatasa

eurodpai elfogatéparancs kibocsatasa

belfoldi elfogatéparancs, kordzés kibocsatasa

elévilés megallapitasa
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kozérdek( munka végrehajthatésaga megsziinésének
megallapitsa

kozérdek(i munka atvaltoztatdsa szabadsagvesztésre

pénzblintetés atvaltoztatdsa szabadsagvesztésre

kiutasitas végrehajthatdsdga kizartsagdnak megalla-
pitasa

nemzetkdzi elfogatdparancs kibocsatasa

eurdpai elfogatéparancs kibocsatasa

belfoldi elfogatoparancs, kérdzés kibocsatasa

elévilés megallapitasa

a buntetés-végrehajtds atadasaval kapcsolatos eljaras
(atszallitasi kérelem)

egyéb

- egyéb

3. Biroéra/titkarra atosztott Ugyek szama:
4. Birotol/titkarrol atosztott Ugyek szama:
5. Targyhdénapra kitlizott ugyek szama:

6. Munkabol kiesett napok szama 6sszesen:
- ebbdl a kiesett tadrgyalasi (meghallgatasi) napok

a bintetés-végrehajtas atadasaval kapcsolatos eljaras szama
(atszallitasi kérelem) - okai:
egyéb - betegség
- egyéb - szabadsag
- oktatas
2. Targyhonapban érkezett Ugyek szama 6sszesen: - egyéb (a birosdg mikddésében felmeril ok)
ezen beldl: 7. Targyalasi (meghallgatasi) napok szama:

- szabadsagvesztés végrehajtasi tgy
8. Targyalt (meghallgatott) Ugyek szama:
ezen beldl:

szabadsagvesztés végrehajtasa

szabadsagvesztésre atvaltoztatott kdzérdekd munka
végrehajtasa

szabadsagvesztésre atvaltoztatott pénzbiintetés vég-
rehajtasa

elzarasra atvaltoztatott rendbirsag végrehajtasa

egyéb

- buntetés-végrehaijtasi ugy

ezen belll:

szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak megval-
toztatasa

enyhébb végrehajtasi szabalyok alkalmazasa

feltételes szabadsagra bocsatas

feltételes szabadsag megszuntetése

elbocsatas a javitointézetbdl

az ideiglenes elbocsatas megszintetése

fenyités elleni fellebbezés elbiralasa

kozérdek(i munka targyaban el8terjesztett fellebbe-
zés elbiralasa (Kmv. Ugycsoport)

9. Targyhonapra kitlizott tgyekbdl az elnapolt ugyek
szama Osszesen:

ezen beldl:
- azelitélt meg nem jelenése
- avédd meg nem jelenése
- atorvényes képvisel6 meg nem jelenése
- atanl meg nem jelenése
- az el8vezetés nem teljesitése
- aszakértdi vélemény késedelme
- aszakértd meg nem jelenése
- amegkeresés eredménytelensége
- meghallgatason felmerdlt Uj bizonyitasi inditvany
- idézés szabalyszeritlensége
- birésag mikodésében felmertl objektiv ok
- adminisztracios hiba
- egyéb ok

10. Hany esetben kerUlt sor az elnapolassal egyutt (j
hatarnap kitlzésére:
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11. Targyhdénapra KkitGzott tgyekbdl az elhalasztott

Ugyek szama 6sszesen:
- meghallgatas eldtt

ezen beldl:
- az Ugyész elézetes kimentése
- az elitélt el6zetes kimentése
- avédd elbzetes kimentése
- atodrvényes képviseld elzetes kimentése
- atanu el&zetes kimentése
- az el6vezetés nem teljesitése
- aszakértdi vélemény késedelme
- aszakértd el6zetes kimentése
- amegkeresés eredménytelensége
- meghallgatason felmerdlt Uj bizonyitasi inditvany
- idézés szabdlyszerltlensége
- birésag mikodésében felmeril objektiv ok
- adminisztracioés hiba
- egyéb ok
- meghallgatason

ezen beldl:
- az lgyész meg nem jelenése
- azelitélt meg nem jelenése
- avédd meg nem jelenése
- atorvényes képviseld meg nem jelenése
- atanld meg nem jelenése
- azelbvezetés nem teljesitése
- aszakértbi vélemény késedelme
- aszakérté meg nem jelenése
- amegkeresés eredménytelensége
- meghallgatason felmerilt Uj bizonyitasi inditvany
- idézés szabdlyszerltlensége
- birésag mikodésében felmerul objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- egyéb ok

12. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejl-

leg Uj hatarnap kitlizésére:
13. Legtavolabbi hatarnap:
14. Targyhonapban befejezett ligyek szama 6sszesen:
ezen beldl
- meghallgatason

- szabadsagvesztés végrehajtasi tgy

ebbdl:
szabadsagvesztés végrehajtasa

szabadsagvesztésre atvaltoztatott kdzérdekd munka

végrehajtasa

szabadsagvesztésre atvaltoztatott pénzbiintetés vég-

rehajtasa
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elzarasra atvaltoztatott rendbirsag végrehajtasa
egyéb
- buntetés-végrehaijtasi ugy

ebbdl:

szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak megval-
toztatasa

enyhébb végrehajtasi szabalyok alkalmazasa

feltételes szabadsagra bocsatas

feltételes szabadsag megsziintetése

elbocsatas a javitdintézetbdl

az ideiglenes elbocsatas megszintetése

fenyités elleni fellebbezés elbiralasa

kozérdek(i munka targyaban el6terjesztett fellebbe-
zés elbiraladsa (Kmv. Ggycsoport)

kozérdek( munka végrehajthatésaga megsziinésének
megallapitasa

kozérdek( munka atvaltoztatdsa szabadsagvesztésre

pénzblntetés atvaltoztatdsa szabadsagvesztésre

kiutasitas végrehajthatdsdga kizartsagdnak megalla-
pitasa

nemzetkdzi elfogatdparancs kibocsatasa

eurdpai elfogatéparancs kibocsatasa

belfoldi elfogatoparancs, kérézés kibocsatasa

elévilés megallapitasa

a buntetés-végrehajtds atadasaval kapcsolatos eljaras
(4tszéllitasi kérelem)

egyéb

- egyéb

15. Befejezett Ugyek megoszlasa:
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4¢év
- 4-5év
- 5év felett

16. Targyhdénap végén folyamatban maradt tgyek sza-
ma Osszesen:

ezen beldl:
- szabadsagvesztés végrehajtasi ugy
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ezen beldl:

szabadsagvesztés végrehajtasa

szabadsagvesztésre atvaltoztatott kdzérdekl munka vég-
rehajtasa

szabadsagvesztésre atvaltoztatott pénzbintetés végrehaj-
tasa

elzarasra atvaltoztatott rendbirsag végrehajtasa

egyéb

- buntetés-végrehajtasi gy

ezen belll:

szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak megvaltozta-
tasa

enyhébb végrehajtasi szabalyok alkalmazasa

feltételes szabadsagra bocsatas

feltételes szabadsag megszlintetése

elbocsatas a javitdintézetbd|

az ideiglenes elbocsatas megsziintetése

fenyités elleni fellebbezés elbiralasa

kdzérdekd munka targydban eléterjesztett fellebbezés el-
biralasa (Kmv. tgycsoport)

kdzérdekdi munka végrehajthatésdga megszlinésének
megallapitasa

kdzérdekd munka atvaltoztatdsa szabadsagvesztésre

pénzbiintetés atvaltoztatasa szabadsagvesztésre

kiutasitas végrehajthatésaga kizartsaganak megallapitasa

nemzetkozi elfogatdparancs kibocsatasa

eurdpai elfogatdparancs kibocsatasa

belfoldi elfogatoparancs, kordzés kibocsatasa

elévilés megdllapitasa

a buntetés-végrehajtas atadasaval kapcsolatos eljaras (at-
szallitasi kérelem)

egyéb

- egyéb

17. Folyamatban maradt Ugyek megoszlasa:
0-3ho
3-6ho
6-12ho
1-2 év

2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 34év
- 45év
- 5évfelett
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18a. 30 napon tul irdsba foglalatlan - eljarast befejez - hata-
rozatok szdma a targyhénap utolsé napjan:

18b. Targyidészakban késedelmesen irasba foglalt - eljarast
befejezd - hatarozatok szama:

biré/titkér

5. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz
» 5.5zamu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz
e BV e hénap ...... szamu minta

Az itélétabla masod-, harmadfoku és a torvényszék
masodfokl tanacsainak havi adatszolgaltatasa

Buntetd tgyszak (katonai Ugyszak nélkul)

(ideértve a szabalysértési és a buntetés-végrehajtasi
ugyszakot is)

1. El6z6 id8&szakrél folyamatban maradt Ugyek szama
dsszesen:
- peres

ezen beldl

- harmadfoku

- fiatalkoruak tgyei

- soron kivali tgy

- maganvadas ugy

- pdétmaganvadas ugy

- olyan ugy, amelyben a vadlott(ak) hazi 8rizetben
vannak

- olyan ugy, amelyben a vadlott(ak) lakhelyelhagyasi
tilalom hatalya alatt allnak

- nemperes

ezen belll

- nyomozasi biré hatarozata ellen bejelentett felleb-
bezés

- OsszblUntetés

- perujitds megengedhetésége

- kulfoldi itélet érvényének elismerése

- kijeldlés

- szabalysértési tgyek

ezen beldl:
elzarassal is sujthatd szabalysértés
birésag elé allitas
- buntetés-végrehajtasi Ugyek
- egyéb
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2. Targyhonapban érkezett Ugyek szama dsszesen:

peres

ezen beldl

harmadfoku

fiatalkoruak tgyei

soron kivuli gy

maganvadas ugy

p6tmaganvadas ugy

olyan dgy, amelyben a vadlott(ak) hazi &rizetben
vannak

olyan Ugy, amelyben a vadlott(ak) lakhelyelhagyasi
tilalom hatalya alatt allnak

nemperes

ezen beldl

nyomozasi birdé hatarozata ellen bejelentett felleb-
bezés

0sszbluntetés

perujitas megengedhetdsége

kulfoldi itélet érvényének elismerése

kijelolés

szabdlysértési ugyek

ezen belll:
elzarassal is sujthatd szabalysértés
birésag elé allitas

blntetés-végrehajtasi tgyek
egyéb

3. Tanacsra atosztott tgyek szama:

4. Tanacstol atosztott ugyek szama:

5. Targyalasi napok szama (ideértve a nyilvanos Uléses
és a tanacsuléses napokat is):

6. Targyhdnapra kitlzétt ugyek szama (ideértve a nyil-
vanos uléses és a tanacsulléses napokat is):

7. Munkabol kiesett napok szdma dsszesen:

ebbdl a kiesett targyalasi napok szama
okai:

betegség

szabadsag

oktatas

egyéb (a birésadg mikodésében felmerdl ok)

8. Targyalt Ugyek szdma (ideértve a nyilvanos Uléses és
a tanacsuléses napokat is):

9. Targyalt igyekben a vadlottak szama (ideértve a nyil-
vanos Uléses és a tanacsuléses napokat is):
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10. Targyalt Ugyekben a targyalas, nyilvanos ulés kitlizé-
sekor:

megidézettek szama
az értesitettek szama

11. Targyhénapban kitlizott tgyekbdl az elnapolt tgyek
szama 0sszesen:

ezen belll:

12.

a vadlott(ak) meg nem jelenése

a tanu(k) meg nem jelenése

a vadlott(ak) el8vezetésének nem teljesitése

a tanu(k) elévezetésének nem teljesitése

a védd(k) meg nem jelenése

a védd személyében tortént valtozas és a védbnek
nem volt kell® ideje a felkészllésre

a szakért8i vélemény késedelme

a szakérté(k) meg nem jelenése

a megkeresés eredménytelensége

targyalason, nyilvanos ulésen felmertlt Uj bizonyi-
tasi inditvany

hatarozat kihirdetésére

adminisztracios hiba

idézés szabalyszer(ltlensége

a birésag mikodésében felmerdlt objektiv ok

a vadlottak nagy szama

a tanuk nagy szama

egyéb ok

Hany esetben kerilt sor az elnapolassal egyutt Uj

hatarnap kitlzésére:

13.

Targyhonapra kitlzott ugyekbdl az elhalasztott

ugyek szama Gsszesen:

targyalas, nyilvanos Ulés el6tt

ezen belll:

az Ugyeész elézetes kimentése

a vadlott(ak) el6zetes kimentése

a védo(k) el6zetes kimentése

a védd személyében tortént valtozas és a védbnek
nem volt kell® ideje a felkészllésre

a tanu(k) el6zetes kimentése

a szakért8i vélemény késedelme

a szakértd(k) el6zetes kimentése

a vadlott(ak) el8vezetésének nem teljesitése
a tanu(k) eldvezetésének nem teljesitése

a megkeresés eredménytelensége
adminisztraciés hiba

idézés szabalyszerltlensége

a birésag mikodésében felmerdlt objektiv ok
egyéb ok

targyaldson, nyilvdnos ulésen
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ezen beldl:

- az lgyész meg nem jelenése

- avadlott(ak) meg nem jelenése

- avédé(k) meg nem jelenése

- avédé személyében tortént valtozas és a véddnek
nem volt kell6 ideje a felkészllésre

- atanu(k) meg nem jelenése

- aszakértdi vélemény késedelme

- aszakérté(k) meg nem jelenése

- avadlott(ak) el6vezetésének nem teljesitése

- atanu(k) el6vezetésének nem teljesitése

- amegkeresés eredménytelensége

- adminisztraciés hiba

- idézés szabalyszerltlensége

- abirésag mikodésében felmerilt objektiv ok

- egyéb ok

14. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejd-
leg Uj hatarnap kitGizésére:

15. Targyhonapban befejezett Ggyek szama dsszesen:

ezen belll:
- peres

ezen beldl:
- targyalason
- nyilvanos tlésen

ezen belll:
harmadfoku
- tandacsuilésen

ezen beldl:
harmadfoku
- egyéb
- nemperes

ezen belll:
- tandacsuilésen

16. Targyalason (ideértve a nyilvanos Ulést és a tanacsu-
lést is) befejezett GUgyekbdl:

- itélet

- végzés

17. Befejezett Ugyek megoszlasa a hatarozat tartalma
szerint:

- helybenhagyas

- megvaltoztatas

ezen beldl:
- buntetés enyhitése
- bulntetés sulyositasa
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- mindsités megvaltoztatasa

- id6beli hataly valtozasa miatti megvaltoztatas
- kizarolag jarulékos kérdések megvaltoztatasa
- hatalyon kivul helyezés

ezen beldl:
- abszollt eljarasi szabalysértés
- relativ eljarasi szabalysértés
- megalapozatlansag
- hatalyon kivll helyezés és az eljdras megszunteté-
se
- fellebbezés elutasitasa
- egyéb (attétel, eljaras felfliggesztése)

18. Befejezett Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett
- nemperes
0-3hé
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett

19. Targyhonap végén folyamatban maradt tgyek sza-
ma Osszesen:
- peres

ezen beldl

- harmadfoku

- fiatalkoruak tgyei

- soron kivali tgy

- maganvadas ugy

- pétmaganvadas ugy

- olyan uUgy, amelyben a vadlott(ak) hazi 8rizetben
vannak

- olyan ugy, amelyben a vadlott(ak) lakhelyelhagyasi
tilalom hatalya alatt allnak
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- nemperes

ezen belul
- nyomozasi bird hatarozata ellen bejelentett felleb-
bezés
- 0Osszbintetés
- perujitds megengedhet8sége
- kulfoldi itélet érvényének elismerése
- kijelolés
- szabalysértési Ugyek

ezen beldl:
elzarassal is sujthatd szabalysértés
birésag elé allitas
- buntetés-végrehajtasi tgyek
- egyéb

20. Targyhoénapban folyamatban maradt Ugyekbdl a ki-
tlzott peres Ugyek szdma dsszesen:

21. Kitlizetlen peres Ggyek szama 6sszesen:
ezen belll a legkorabban érkezett tgy
- dgyszama
- érkezése id6pontja

22. Legtavolabbi hatarnap:

23. Folyamatban megmaradt Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3 ho
3-6 hé
6-12 ho
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-38év
- 3-4év
- 4-58év
- 5évfelett
- nemperes
0-3 hé
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett

24a. [rasba foglalatlan - eljarast befejez6 - hatarozatok
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szama a targyhdnap utolsé napjan:
- 30 napon tul
- 60 napon tul

24b. Targyiddszakban késedelmesen irasba foglalt - el-
jarast befejez8 - hatarozatok szama:

25. 30 napon tuli elintézetlen tgyek szama:
- peres
- nemperes

a tandcs elnéke ,,

6. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz
» 6.szamu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz

............................. szadmu minta

Az itélétabla masodfokd tanacsainak havi adatszolgal-
tatasa

Katonai ugyszak

1. El6z6 id8&szakrél folyamatban maradt Ugyek szama
dsszesen:
- peres

ezen belul

- harmadfoku

- soron kivali tgy

- potmaganvadas ugy

- olyan Ugy, amelyben a vadlott(ak) hazi 8rizetben
vannak

- olyan ugy, amelyben a vadlott(ak) lakhelyelhagyasi
tilalom hatalya alatt allnak

- nemperes

ezen beldl
- nyomozasi biré hatarozata ellen bejelentett felleb-
bezés
- 0Osszblntetés
- egyéb

2. Targyh6napban érkezett Ugyek szama 6sszesen:
- peres

ezen beldl
- harmadfoku
- soron kivili tgy
- potmaganvadas ugy
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- olyan Ggy, amelyben a vadlott(ak) hazi 6rizetben
vannak

- olyan tgy, amelyben a vadlott(ak) lakhelyelhagyasi
tilalom hatalya alatt allnak

- nemperes

ezen beldl
- nyomozasi bird hatarozata ellen bejelentett felleb-
bezés
- 0Osszbintetés
- egyéb

3. Tanacsra atosztott Ggyek szama:
4. Tanacstol atosztott Gigyek szama:

5. Targyalasi napok szdma (ideértve a nyilvanos Uléses
és a tanacsuléses napokat is):

6. Targyhdnapra kitlizott Ugyek szama (ideértve a nyil-
vanos Uléses és a tanacsuléses napokat is):

7. Munkabdl kiesett napok szdma dsszesen:
- ebbdl a kiesett targyalasi napok szama
- okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a bir6sag mikodésében felmerul ok)

8. Targyalt Ugyek szama:
9. Targyalt Ugyekben a vadlottak szama:

10. Targyalt Ugyekben a targyalas, nyilvanos ulés kitlizé-
sekor:

- megidézettek szama

- az értesitettek szdma

11. Targyhonapban kitlzott tgyekbdl az elnapolt Ggyek
szama 0sszesen:

ezen beldl:

- avadlott(ak) meg nem jelenése

- atanu(k) meg nem jelenése

- avadlott(ak) el6vezetésének nem teljesitése

- atanu(k) el6vezetésének nem teljesitése

- avéddé(k) meg nem jelenése

- avédé személyében tortént valtozas és a véddnek
nem volt kell§ ideje a felkészllésre

- aszakértéi vélemény késedelme

- aszakérté(k) meg nem jelenése

- amegkeresés eredménytelensége
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- targyalason, nyilvanos ulésen felmertlt Uj bizonyi-
tasi inditvany

- hatarozat kihirdetésére

- adminisztracios hiba

- idézés szabalyszer(tlensége

- abirésag mikddésében felmerilt objektiv ok

- avadlottak nagy szama

- atanuk nagy szama

- egyéb ok

12. Hany esetben keriilt sor az elnapolassal egyutt 4j
hatarnap kitlzésére:

13. Targyhonapra kitlzott tgyekbdl az elhalasztott
ugyek szama Gsszesen:
- targyalas, nyilvanos Ulés el6tt

ezen belul:

- az ugyész el8zetes kimentése

- avadlott(ak) el6zetes kimentése

- avédoi(k) el6zetes kimentése

- avédb személyében tortént valtozas és a véddnek
nem volt kell® ideje a felkészllésre

- atanu(k) el6zetes kimentése

- aszakértdi vélemény késedelme

- aszakértd(k) el6zetes kimentése

- avadlott(ak) el6vezetésének nem teljesitése

- atanu(k) elévezetésének nem teljesitése

- amegkeresés eredménytelensége

- adminisztracios hiba

- idézés szabalyszer(itlensége

- abirésdg mikodésében felmerilt objektiv ok

- egyéb ok

- targyaldson, nyilvdnos ulésen

ezen beldl:

- az ugyész meg nem jelenése

- avadlott(ak) meg nem jelenése

- avédd(k) meg nem jelenése

- avédb személyében tortént valtozas és a véddnek
nem volt kell§ ideje a felkészllésre

- atanu(k) meg nem jelenése

- aszakértdi vélemény késedelme

- aszakértd(k) meg nem jelenése

- avadlott(ak) el6vezetésének nem teljesitése

- atanu(k) elévezetésének nem teljesitése

- amegkeresés eredménytelensége

- adminisztracioés hiba

- idézés szabalyszer(itlensége

- abirésag mikodésében felmerilt objektiv ok

- egyéb ok
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14. Hany esetben kerlt sor az elhalasztassal egyidejl-
leg Uj hatarnap kitizésére:

15. Targyh6napban befejezett Ggyek szama ¢sszesen:

ezen belll:
- peres

ezen belll:
- targyalason
- nyilvanos ulésen

ezen beldl:
harmadfoku
- tandacsulésen

ezen beldl:
harmadfoku
- egyéb
- nemperes

ezen belul:
- tandacstlésen

16. Targyalason (ideértve a nyilvanos Ulést és a tanacsu-
[ést is) befejezett Ugyekbdl:

- itélet

- végzés

17. Befejezett lGgyek megoszlasa a hatarozat tartalma
szerint:

- helybenhagyas

- megvaltoztatas

ezen beldl:
- bulntetés enyhitése
- bulntetés sulyositasa
- mindsités megvaltoztatasa
- id6beli hataly valtozasa miatti megvaltoztatas
- kizardlag jarulékos kérdések megvaltoztatasa
- hatalyon kivul helyezés

ezen beldl:
- abszollt eljarasi szabdalysértés
- relativ eljarasi szabalysértés
- megalapozatlansag
- hatalyon kivil helyezés és az eljaras megszinteté-
se
- fellebbezés elutasitasa
- egyéb (attétel, eljaras felflggesztése)

18. Befejezett Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
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3-6 hé
6-12 hé
1-2 év

2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5 évfelett
- nemperes
0-3hé
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett

19. Targyhonap végén folyamatban maradt tgyek sza-
ma Osszesen:
- peres

ezen beldl

- harmadfoku

- soron kivali tgy

- pdétmaganvadas ugy

- olyan uUgy, amelyben a vadlott(ak) hazi 8rizetben
vannak

- olyan ugy, amelyben a vadlott(ak) lakhelyelhagyasi
tilalom hatalya alatt allnak

- nemperes

ezen beldl
- nyomozasi biré hatarozata ellen bejelentett felleb-
bezés
- OsszblUntetés
- egyéb

20. Targyhonapban folyamatban maradt tgyekbél a ki-
tlizott peres Ugyek szama Gsszesen:

21. KitlGizetlen peres Ugyek szama 6sszesen:
ezen belll a legkorabban érkezett gy
- ugyszdma

- érkezése id6pontja

22. Legtavolabbi hatarnap:
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23. Folyamatban megmaradt Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3 ho
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-5év
- 5évfelett
- nemperes
0-3 ho
3-6 hé
6-12 ho
1-2 év
2 év felett

ebbdl:
- 2-3év
- 3-4év
- 4-58év
- 5évfelett

24a. Irasba foglalatlan - eljarast befejez6 - hatarozatok

szama a targyhdnap utolsé napjan:
- 30 napon tul
- 60 napon tul

24b. Targyid6szakban késedelmesen irasba foglalt - el-

jarast befejez6 - hatarozatok szama:
25. 30 napon tuli elintézetlen tgyek szama:

- peres
- nemperes

a tandcs elndke ,,

7. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz

» 7.5zamu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz

Biroi/titkari/végrehajtasi tigyintéz6i egyéni havi
adatszolgaltatas jarasbirésagokon elsd fokd polgari
(végrehaijtasi) ugyekben
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1. El6z6 id8&szakrél folyamatban maradt Ugyek szama

0sszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes
tavoltartassal kapcsolatos ugyek
csaladjogi ugyek
valasztasi ugyek
A pszichiatriai betegek intézeti gyégykezelésének el-
rendelése és feltlvizsgalata
Kalfoldi vonatkozasu ugyek
Megkeresés:
Egyéb polgari nemperes lgy:
Végrehajtas elrendelése
Zalogjogosulti bekapcsolédas engedélyezése
Kezd@iratként kezelendd beadvany alapjan indult tgy
Egyéb végrehajtasi ugy

2. Targyhonapban érkezett Ugyek szama 6sszesen:

ebbdl:

- peres

Ebbdl Ujraindult:

- nemperes

tavoltartassal kapcsolatos ugyek

csaladjogi ugyek

valasztasi ugyek

A pszichiatriai betegek intézeti gyégykezelésének el-
rendelése és felulvizsgalata

Kalfoldi vonatkozasu ugyek

Letéti ugy

El8zetes bizonyitas

Megkeresés:

Egyéb polgari nemperes Ggy:

Végrehajtas elrendelése

Zalogjogosulti bekapcsolédas engedélyezése

Kezd@iratként kezelendd beadvany alapjan indult tgy

Egyéb végrehajtasi ugy

3. Végrehajtasi ugyszakban érkezett érdemi utdiratok
szama:

Ebbdl:

végrehajtasi kifogas,

becsérték megallapitasa

végrehajtas felfliggesztése iranti kérelem,

halasztas iranti kérelem

jogutédlas megallapitasa iranti kérelem,

végrehajtds mdédjanak meghatarozasa iranti kérelem,
rendbirsag kiszabasa iranti kérelem,

végrehajtasi lap visszavonasa iranti kérelem,
végrehajtasi zaradék torlése iranti kérelem,
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végrehajtas korlatozasa iranti kérelem,
végrehajtas megszintetése irdnti kérelem
végrehajté altali beterjesztés

elévilés megallapitasa iranti kérelem

4, Biroraf/titkarra/végrehajtasi UGgyintéz8re atosztott
ugyek szama:

ebbdl:
- peres
- nemperes

5. Birotol/titkartol/végrehajtasi Ugyintéz6t6l atosztott
ugyek szama:

ebbdl:
- peres
- nemperes

6. Targyalasi napok szama:

7. Targyhoénapra kit(izott tgyek szama:
Ebbdl targyaldsok szama

8. Targyalt/meghallgatassal érintett Gigyek szama:
Ebbdl targyalt Ggyek szama

9. Targyalt/meghallgatassal érintett Ugyekben a kit(izé-
sekor megidézettek szama:

10. Munkabdl kiesett napok szama 6sszesen:

ebbdl a kiesett targyalasi napok szdma okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birésag m(ikddésében felmerild ok)

11. Targyhdénapra kitlzott tgyekbdl az elhalasztott
ugyek szama 6sszesen:

- targyalast/meghallgatast megel6z8en
- bizonyitas végett
- afelek k6zos kérelmére
- atanu el6zetes kimentése miatt
- a szakért6i vélemény késedelme, vagy el8zetes ki-
mentése
- az el8vezetés nem teljesitése
- a megkeresés eredménytelensége
- keresetmddositas, kereset kiterjesztése
- viszontkereset el8terjesztése
- beszamitasi kifogas elbterjesztése
- afelek eljarasi cselekményekkel val6 késlekedése
- az idézés szabalyszer(itlensége
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- a tértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikodésében felmertlé objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- egyéb ok

- targyaldson/meghallgatason
- bizonyitas végett
- afelek kozos kérelmére
- felek meg nem jelenése
- atand meg nem jelenése
- a szakértbi vélemény késedelme, vagy a szakértd
meg nem jelenése
- az el6vezetés nem teljesitése
a megkeresés eredménytelensége
keresetmddositas, kereset kiterjesztése
- viszontkereset el6terjesztése
- beszamitasi kifogas el6terjesztése
- afelek eljarasi cselekményekkel valo késlekedése
- az idézés szabalyszer(tlensége
- a tértivevény vissza nem érkezése

- ebbél: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikodésében felmertlé objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- halasztas hazassagi bonté perekben
- hatarozat kihirdetésre
részitélet
kozbensd itélet
- egyéb ok

12. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejU-
leg Uj hatarnap kitlzésére:

- targyaldst/meghallgatast megel8z8 halasztaskor:

- targyaldson/meghallgataskor tortént halasztaskor:

13. Targyhonapban befejezett lgyek szama 6sszesen:

ebbdl:
- peres

ebbdl:
- targyalason
- targyalason kivul

- nemperes
tavoltartassal kapcsolatos ugyek
csaladjogi Ugyek
valasztasi ugyek
A pszichiatriai betegek intézeti gyogykezelésének el-
rendelése és felUlvizsgalata
Kalfoldi vonatkozasu ugyek
Megkeresés:

26
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Egyéb polgari nemperes Ugy:

Végrehajtas elrendelése

Zalogjogosulti bekapcsolddas engedélyezése
Kezd@iratként kezelendd beadvany alapjan indult tGgy
Egyéb végrehajtasi Ugy

14. Targyalason befejezett Ggyekbdl érdemi befejezés:
- itélet
- egyezség
- birésagi meghagyas

15. Targyalason befejezett Gigyekbdl egyéb befejezés:
- szlnetelés
- attétel
- felfuggesztés

Ebbdl: kozvetitdi eljaras miatti felflggesztés
- egyesités
- megszlntetés
- félbeszakadas
- egyéb

16. Befejezett ligyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
- nemperes
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

17. Targyhonap végén folyamatban maradt tgyek sza-
ma 0sszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes
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Ebbdl:
tavoltartassal kapcsolatos ugyek
csaladjogi ugyek
valasztasi ugyek
A pszichiatriai betegek intézeti gydgykezelésének el-
rendelése és felUlvizsgalata
Kalfoldi vonatkozasu ugyek

Megkeresés:

Egyéb polgari nemperes Ugy:
Végrehajtas elrendelése
Zalogjogosulti bekapcsolodas engedélyezése
Kezd@iratként kezelendd beadvany alapjan indult tgy
Egyéb végrehajtasi ugy

18. Kitlizetlen peres Ugyek szdma dsszesen:

19. Targyhdnapban folyamatban maradt tigyekbdl a ki-
tlizott peres Ugyek szama Gsszesen:

ebbdl:
- azoknak az tigyeknek a szama, amelyekben a 4 héna-
pos kitlzési hataridd nem kertilt betartasra

ezen beldl:
- alegkorabban érkezett gy Ugyszama
- érkezésének id8pontja

20. Legtavolabbi hatarnap:

21. Folyamatban megmaradt tgyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

Ebbdl
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
- nemperes
0-3hé
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett
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Ebbél
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

22. Targyid6szakban késedelmesen irasba foglalt - elja-
rast befejez6 - hatarozatok szama:

23. A 15 napon tul irdsba foglalatlan - eljarast befeje-
z6 - hatarozatok szama a targyiddszak utolsé napjan:

tandcseln6k/biré ,,
8. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz

»8.5zamu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz

Biroi/titkari egyéni havi adatszolgaltatas jarasbirésago-
kon elsé foku gazdasagi Ugyekben

1. El6z6 id&szakrél folyamatban maradt tgyek szama
dsszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes
El6zetes bizonyitas
Megkeresés:
Egyéb gazdasagi nemperes Ugy:

2. Targyhonapban érkezett Ugyek szdma dsszesen:

ebbdl:
- peres

Ebbdl Gjraindult:
- nemperes
Megkeresés:
Egyéb gazdasagi nemperes Ugy:

3. Birora/titkarra atosztott Uigyek szama:
ebbdl:

- peres

- nemperes

4, Birotol/titkartdl atosztott Gigyek szama:

ebbdl:
- peres
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- nemperes
5. Targyalasi napok szdma:

6. Targyhdnapra kitlizott Ugyek szama:
Ebbdl targyaldsok szama

7. Targyalt/meghallgatassal érintett GUgyek szama:
Ebbdl targalt tgyek szama

8. Targyalt/meghallgatassal érintett Ggyekben a kit(izé-
sekor megidézettek szama:

9. Munkabél kiesett napok szdma 6sszesen:

ebbdl a kiesett targyalasi napok szama okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birésag mikodésében felmerilé ok)

10. Targyhdénapra kitlzott tgyekbdl az elhalasztott
Ugyek szama Osszesen:

- targyalast/meghallgatast megel6z8en

- bizonyitas végett

- afelek k6zos kérelmére

- atanu el6zetes kimentése miatt

- a szakért6i vélemény késedelme, vagy elbzetes ki-

mentése

- az el6vezetés nem teljesitése

- a megkeresés eredménytelensége

- keresetmddositas, kereset kiterjesztése

- viszontkereset el6terjesztése

- beszamitasi kifogas el6terjesztése

- afelek eljarasi cselekményekkel vald késlekedése

- az idézés szabalyszer(tlensége

- atértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikodésében felmertlé objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- egyéb ok

- targyalason/targyalason

- bizonyitas végett

- afelek kozos kérelmére

- felek meg nem jelenése

- atand meg nem jelenése

- a szakértbi vélemény késedelme, vagy a szakértd

meg nem jelenése

- az el6vezetés nem teljesitése
a megkeresés eredménytelensége
keresetmddositas, kereset kiterjesztése
- viszontkereset el6terjesztése
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- beszamitasi kifogas elbterjesztése

a felek eljarasi cselekményekkel valé késlekedése
- az idézés szabalyszer(itlensége

- atértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikoddésében felmerild objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- halasztds hazassagi bonté perekben
- hatdrozat kihirdetésre
részitélet
kozbensd itélet
- egyéb ok

11. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejU-
leg Uj hatarnap kitizésére:

- targyalast/meghallgatast megel8z6 halasztaskor:

- targyalason/meghallgataskor tortént halasztaskor:

12. Targyhonapban befejezett Ggyek szama dsszesen:

ebbdl:
- peres

ebbdl:
- targyaldson
- targyalason kivul
- nemperes
Megkeresés:
Egyéb gazdasagi nemperes Ugy:

13. Targyalason befejezett Ugyekbd&l érdemi befejezés:
- itélet
- egyezség
- birésagi meghagyas

14. Targyalason befejezett lgyekbdl egyéb befejezés:
- szUnetelés
- attétel
- felfuggesztés

Ebbdl: kdzvetitéi eljaras miatti felfliggesztés
- egyesités
- megsziintetés
- félbeszakadas
- egyéb

15. Befejezett ligyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év

29

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

3-4 év

4-5 év

5 év felett
- nemperes
0-3hé
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év

2-3 év
3-4 év

4-5 év

5 év felett

16. Targyhonap végén folyamatban maradt tgyek sza-
ma Osszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes

Ebbdl:
Megkeresés:
Egyéb gazdasagi nemperes ugy:

17. Kitlizetlen peres Ugyek szdma 6sszesen:

18. Targyhdnapban folyamatban maradt tigyekbdl a ki-
tlizott peres Ugyek szama Gsszesen:

ebbdl:
- azoknak az tigyeknek a szama, amelyekben a 4 héna-
pos kitlzési hataridd nem kertilt betartasra

ezen beldl:
- alegkorabban érkezett gy Ugyszama
- érkezésének id8pontja

19. Legtavolabbi hatarnap:

20. Folyamatban megmaradt tgyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2 éy felett

Ebbdl
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
- nemperes
0-3hé
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3-6 ho
6-12 hoé
1-2 év

2 év felett

Ebbdl

2-3 év
3-4 év
4-5 év

5 év felett

21. Targyid6szakban késedelmesen irasba foglalt - elja-
rast befejez6 - hatarozatok szama:

22.A 15 napon tul irdsba foglalatlan - eljarast befejez6 -
hatarozatok szama a targyidészak utolsé napjan:

tandcselnék/biré

9. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz

»9. szamu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz

Biroi/titkari egyéni havi adatszolgaltatas a kozigazga-
tasi és munkaugyi birésagokon elsé foki munkatigyi
ugyekben

1. El6z6 id&szakrél folyamatban maradt tgyek szama
Odsszesen:

ebbdl:
- peres

-nemperes

A sztrajk jogszerlségével, vagy a sztrajk idején még
elégséges szolgaltatassal kapcsolatos jogvita

Kollektiv jogra alapitott vita:

Kozigazgatasi/tarsadalombiztositasi végzés felllvizsga-
lata

Megkeresés:
Egyéb munkalgyi nemperes Ugy:
2. Targyhonapban érkezett Ugyek szdma dsszesen:

ebbdl:
- peres
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Ebbdl Gjraindult:
- nemperes

A sztrajk jogszerlségével, vagy a sztrajk idején még
elégséges szolgaltatassal kapcsolatos jogvita

Kollektiv jogra alapitott vita:

Kozigazgatasi/tarsadalombiztositasi végzés felllvizsga-
lata

Megkeresés:
Egyéb munkalgyi nemperes Ugy:
3. Biréra/titkarra atosztott Ugyek szama:
ebbdl:
- peres
- nemperes
4, Bir6tol/titkartdl atosztott tgyek szama:
ebbdl:
- peres
- nemperes
5. Targyalasi napok szdma:
6. Targyhdnapra kitizott Ugyek szama:
Ebbdl targyaldsok szama
7. Targyalt/meghallgatassal érintett Ugyek szama:

Ebbdl targalt tgyek szama

8. Targyalt/meghallgatassal érintett Ggyekben a kit(izé-
sekor megidézettek szama:

9. Munkabél kiesett napok szdma 6sszesen:

ebbdl a kiesett targyalasi napok szama okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birésag mikodésében felmerilé ok)

10. Targyhdénapra kitlzott lgyekbdl az elhalasztott
Ugyek szama Osszesen:

- targyalast/meghallgatast megel6z8en
- bizonyitas végett
- afelek k6zos kérelmére
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- atanu el6zetes kimentése miatt

- a szakért6i vélemény késedelme, vagy el8zetes ki-
mentése

- az el8vezetés nem teljesitése

- a megkeresés eredménytelensége

- keresetmddositas, kereset kiterjesztése

- viszontkereset el8terjesztése

- beszamitasi kifogas elbterjesztése

- afelek eljarasi cselekményekkel val6 késlekedése

- azidézés szabalyszer(tlensége

- atértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésdg mikodésében felmeruld objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- egyéb ok

- targyalason/targyalason
- bizonyitas végett
- afelek kozos kérelmére
- felek meg nem jelenése
- atanu meg nem jelenése
- a szakértéi vélemény késedelme, vagy a szakértd
meg nem jelenése
- az el8vezetés nem teljesitése
- a megkeresés eredménytelensége
- keresetmddositas, kereset kiterjesztése
- viszontkereset el8terjesztése
- beszamitasi kifogas elbterjesztése
- afelek eljarasi cselekményekkel val6 késlekedése
- az idézés szabalyszer(itlensége
- atértivevény vissza nem érkezése

- ebbél: kilfoldi kézbesités
- a birésag mikodésében felmeruld objektiv ok
- adminisztracios hiba
- halasztas hazassagi bonté perekben
- hatarozat kihirdetésre

részitélet

kozbensé itélet
- egyéb ok

11. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejU-
leg Uj hatarnap kitlizésére:

- targyalast/meghallgatast megel6z6 halasztaskor:

- targyaldson/meghallgataskor tortént halasztaskor:

12. Targyh6napban befejezett Ggyek szama 6sszesen:

ebbdl:
- peres
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ebbdl:
- targyalason
- targyalason kivul

- nemperes

A sztrajk jogszerlségével, vagy a sztrajk idején még
elégséges szolgaltatassal kapcsolatos jogvita

Kollektiv jogra alapitott vita:

Kozigazgatasi/tarsadalombiztositasi végzés felllvizsga-
lata

Megkeresés:
Egyéb munkaugyi nemperes Ugy:

13. Targyalason befejezett Ugyekbdl érdemi befejezés:
- itélet
- egyezség
- birésagi meghagyas

14. Targyalason befejezett tgyekbdl egyéb befejezés:
- szlUnetelés
- attétel
- felfliggesztés

Ebbdl: kdzvetitdi eljaras miatti felfUggesztés
- egyesités
- megszuntetés
- félbeszakadas
- egyéb

15. Befejezett Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
- nemperes
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
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16. Targyhdnap végén folyamatban maradt tigyek szdma
Odsszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes

Ebbdl:

A sztrajk jogszerlségével, vagy a sztrajk idején még
elégséges szolgaltatassal kapcsolatos jogvita

Kollektiv jogra alapitott vita:

Kozigazgatasi/tarsadalombiztositasi végzés felllvizsga-
lata

Megkeresés:
Egyéb munkalgyi nemperes Ugy:
17. Kitlizetlen peres Ugyek szdma dsszesen:

18. Targyhénapban folyamatban maradt tgyekbél a ki-
tlizott peres Ggyek szama Osszesen:

ebbdl:
- azoknak az Ugyeknek a szama, amelyekben a
4 hénapos kitlizési hataridé nem kerilt betartasra

ezen beldl:
- alegkorabban érkezett gy Ggyszama
- érkezésének idépontja

19. Legtavolabbi hatarnap:

20. Folyamatban megmaradt Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

Ebbdl
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

- nemperes
0-3 ho
3-6 ho
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6-12 hé
1-2 év

2 év felett

Ebbdl

2-3 év
3-4 év

4-5 év

5 év felett

21. Targyid6szakban késedelmesen irasba foglalt - elja-
rast befejezd - hatarozatok szama:

22.A 15 napon tul irasba foglalatlan - eljarast befejezé -
hatarozatok szama a targyidészak utolsé napjan:

tandacselnék/biré

10. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz
»10. szamu melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz

Biroi/titkari egyéni havi adatszolgaltatas a kozigazga-
tasi és munkaugyi bir6sagokon elsé foku kdzigazgatasi
ugyekben

1. El8z6 id6szakrdl folyamatban maradt Ugyek szama
Osszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes
Kozigazgatasi végzések elleni jogorvoslatok
Eljarasra kotelezés iranti tgyek
Gyulekezési gy
egyéb kozigazgatasi nemperes lgy:
2. Targyhonapban érkezett Ugyek szdma Osszesen:

ebbdl:
- peres

Ebbdl djraindult:
- nemperes
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Kozigazgatasi végzések elleni jogorvoslatok
Eljdrasra kotelezés irdnti tgyek
Gyulekezési gy

egyéb kozigazgatasi nemperes Ugy:

3. Biréra/titkarra atosztott Gigyek szdma:

ebbdl:
- peres
- nemperes

4. Birotol/titkartdl atosztott Gigyek szama:

ebbdl:
- peres
- nemperes

5. Targyalasi napok szdma:

6. Targyhdnapra kit(izott tgyek szdma:

Ebbdl targyaldsok szama

7. Targyalt/meghallgatassal érintett Gigyek szama:
Ebbdl targalt Ugyek szama

8. Targyalt/meghallgatassal érintett Ugyekben a kitlizé-
sekor megidézettek szama:

9. Munkabdl kiesett napok szama 6sszesen:

ebbdl a kiesett targyalasi napok szama okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birésag miikddésében felmerild ok)

10. Targyhdénapra KkitlGzott tgyekbdl az elhalasztott
Ugyek szama 6sszesen:

- targyalast/meghallgatast megel6z8en
- bizonyitas végett
- afelek kozos kérelmére
- atanu el6zetes kimentése miatt
- a szakért6i vélemény késedelme, vagy el8zetes ki-
mentése
- az el8vezetés nem teljesitése
a megkeresés eredménytelensége
- keresetmddositas, kereset kiterjesztése
- afelek eljarasi cselekményekkel val6 késlekedése
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- az idézés szabalyszer(tlensége
- a tértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikodésében felmerild objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- egyéb ok

- targyalason/targyalason
- bizonyitas végett
- afelek k6zos kérelmére
- felek meg nem jelenése
- atanu meg nem jelenése
a szakértbi vélemény késedelme, vagy a szakértd
meg nem jelenése
- az el6vezetés nem teljesitése
- a megkeresés eredménytelensége
- keresetmddositas, kereset kiterjesztése
- afelek eljarasi cselekményekkel vald késlekedése
- az idézés szabalyszer(tlensége
- atértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikodésében felmertlé objektiv ok
- adminisztracioés hiba
- halasztas hazassagi bonté perekben
- hatarozat kihirdetésre

részitélet

kozbensd itélet
- egyéb ok

11. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyide;jU-
leg Uj hatarnap kitGizésére:

- targyalast/meghallgatast megel8z6 halasztaskor:
- targyaldson/meghallgataskor tortént halasztaskor:

12. Targyhonapban befejezett Ggyek szama dsszesen:

ebbdl:
- peres

ebbdl:
- targyalason
- targyalason kivul
- nemperes
Kozigazgatasi végzések elleni jogorvoslatok

Eljarasra kotelezés iranti tgyek

Gyulekezési gy
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egyéb kozigazgatasi nemperes Ugy:

13. Targyalason befejezett Ggyekbdl érdemi befejezés:
- itélet
- egyezség
- birésagi meghagyas

14. Targyalason kivul befejezett Ggyekben hozott itélet

15. Targyalason befejezett Gigyekbdl egyéb befejezés:
- szUnetelés
- attétel
- felfluggesztés
- egyesités
- megszlntetés
- félbeszakadas
- egyéb

16. Befejezett Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3 ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
- nemperes
0-3ho
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

17. Targyhoénap végén folyamatban maradt tgyek sza-

ma @sszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes

Ebbél:
Kozigazgatasi végzések elleni jogorvoslatok
Eljarasra kotelezés iranti tigyek
Gytlekezési gy
egyéb kozigazgatdsi nemperes Ugy:
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18. Kitlizetlen peres Ugyek szdma dsszesen:

19. Targyhdnapban folyamatban maradt tigyekbdl a ki-
tlizott peres Ugyek szama Gsszesen:

ebbdl:
- azoknak az ugyeknek a szama, amelyekben a 60 na-
pos kitlzési hataridd nem kertilt betartasra

ezen beldl:
- alegkorabban érkezett Ggy Ugyszama
- érkezésének id8pontja

20. Legtavolabbi hatarnap:

21. Folyamatban megmaradt tgyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

Ebbdl
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
- nemperes
0-3hé
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

Ebbdl
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

22. Targyid6szakban késedelmesen irasba foglalt - elja-
rast befejez6 - hatarozatok szama:

23. A15 napon tul irasba foglalatlan - eljarast befejez6 -
hatarozatok szama a targyid&szak utolsé napjan:

tandcselnok/biré
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11. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz
»11.5zd4muU melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz

Biroi/titkari/végrehajtasi tigyintéz6i egyéni havi adat-
szolgaltatas térvényszékeken elsd foku polgari
(végrehaijtasi) Ugyekben

1. El6z6 id&szakrél folyamatban maradt Ugyek szama
Odsszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes
Iparjogvédelmi nemperes lgyek
Egyéb polgari nemperes Ugy:
Nyilvantartasi Ggyek
Bir6sagi kozvetitdi tgyek
Végrehajtasi tgyek
2. Targyhdnapban érkezett Ugyek szdma 6sszesen:

ebbdl:
- peres

Ebbdl Gjraindult:
- nemperes

Iparjogvédelmi nemperes lgyek
Egyéb polgari nemperes ugy:
Nyilvantartasi tgyek

Birdsagi kozvetit6i ugyek

Ebbdl: Szuldi felugyeleti jog gyakorlasanak rendezésé-
vel kapcsolatos perben biroi kételezés alapjan

A hazassag felbontasaval kapcsolatos perben biroi kez-
deményezésre

Egyéb lgyekben biréi kezdeményezésre
A felek kérelmére

Végrehajtasi Ugyek
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3. Nyilvantartasi ugyekben érkezett érdemi utdiratok
szama:

Ebbdbl:

4. Biroraf/titkarra/végrehajtasi
ugyek szama:

ugyintézére atosztott

ebbdl:
- peres
- nemperes

5. Birotol/titkartol/végrehajtasi Ugyintézotdl atosztott
ugyek szama:

ebbdl:
- peres
- nemperes

6. Targyalasi napok szama:

7. Targyhonapra kitlizott ugyek szama:

Ebbdl targyalasok szama

8. Targyalt/meghallgatassal érintett Ugyek szama:
Ebbdl targalt tUgyek szama

9. Targyalt/meghallgatassal érintett Ugyekben a kit(izé-
sekor megidézettek szama:

10. Munkabdl kiesett napok szama Osszesen:

ebbdl a kiesett targyalasi napok szama okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birosag mikodésében felmerulé ok)

11. Targyhonapra kitlzott ugyekbdl az elhalasztott
ugyek szama 6sszesen:

- targyalast/meghallgatast megel8z8en
- bizonyitas végett
- afelek k6zos kérelmére
- atanu el6zetes kimentése miatt
- a szakért6i vélemény késedelme, vagy elbzetes ki-
mentése
- az el6vezetés nem teljesitése
- a megkeresés eredménytelensége
- keresetmédositas, kereset kiterjesztése
- viszontkereset el6terjesztése
- beszamitasi kifogas el6terjesztése
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- afelek eljarasi cselekményekkel val6 késlekedése
- az idézés szabalyszer(itlensége
- atértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikoddésében felmerild objektiv ok
- adminisztracios hiba
- egyéb ok

- targyalason/targyalason
- bizonyitas végett
- afelek k6zos kérelmére
- felek meg nem jelenése
- atand meg nem jelenése
- a szakért6i vélemény késedelme, vagy a szakértd
meg nem jelenése
- az el8vezetés nem teljesitése
- a megkeresés eredménytelensége
- keresetmddositas, kereset kiterjesztése
- viszontkereset el8terjesztése
- beszamitasi kifogas elbterjesztése
- afelek eljarasi cselekményekkel val6 késlekedése
- az idézés szabalyszer(itlensége
- atértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kilfoldi kézbesités
- a birosag mikoddésében felmerild objektiv ok
- adminisztracios hiba
- halasztas hazassagi bonté perekben
- hatarozat kihirdetésre

részitélet

kozbensé itélet
- egyéb ok

12. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejd-
leg Uj hatarnap kitizésére:

- targyalast/meghallgatast megel6z6 halasztaskor:

- targyalason/meghallgataskor tortént halasztaskor:

13. Targyh6napban befejezett Gigyek szama 6sszesen:

ebbdl:
- peres

ebbdl:
- targyalason
- targyalason kivil
- nemperes

Iparjogvédelmi nemperes tgyek

Egyéb polgari nemperes ugy:
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Nyilvantartasi agyek

Birdsagi kozvetitdi ugyek

Ebbdl: a felek megallapodast kotottek
megallapodas nélkil fejezdott be
egyéb maédon fejez8dott be
Végrehajtasi ugyek

14. Targyalason befejezett Gigyekbdl érdemi befejezés:
- itélet
- egyezség
- bir6sagi meghagyas

15. Targyalason befejezett Gigyekbdl egyéb befejezés:
- szUnetelés
- attétel
- felfliggesztés

Ebbdl: kdzvetitbi eljaras miatti felfiggesztés
- egyesités
- megszuntetés
- félbeszakadas
- egyéb

16. Befejezett Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
- nemperes
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

17. Targyhonap végén folyamatban maradt tgyek sza-
ma Osszesen:

ebbdl:
- peres
- nemperes
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Ebbdl:

Iparjogvédelmi nemperes lgyek
Egyéb polgari nemperes Ugy:
Nyilvantartasi gyek

Bir6sagi kozvetitdi tgyek

Ebbdl: Szulbi felligyeleti jog gyakorlasdnak rendezésé-
vel kapcsolatos perben birdi kdtelezés alapjan

A hazassag felbontasaval kapcsolatos perben biréi kez-
deményezésre

Egyéb lgyekben biréi kezdeményezésre

A felek kérelmére

Végrehajtasi Ggyek

18. Kitlizetlen peres lgyek szama 6sszesen:

19. Targyhdnapban folyamatban maradt Ugyekbdl a ki-
tlizott peres Ugyek szama dsszesen:

ebbdl:
- azoknak az Ugyeknek a szama, amelyekben a 4 hona-
pos kitlizési hataridé nem kertilt betartasra

ezen belll:
- a legkorabban érkezett gy Ggyszama
- érkezésének idépontja

20. Legtavolabbi hatarnap:

21. Folyamatban megmaradt tigyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

Ebbdl
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

- nemperes
0-3 ho
3-6 ho
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6-12 hé
1-2 év

2 év felett

Ebbdl

2-3 év
3-4 év

4-5 év

5 év felett

22. Targyid6szakban késedelmesen irasba foglalt - elja-
rast befejez6 - hatarozatok szama:

23. A 15 napon tul irdsba foglalatlan - eljarast befejez6 -
hatarozatok szama a targyiddszak utolsé napjan:

tandcselnék/biré

12. melléklet a 16/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz
»12.szamu melléklet a 8/2003. OIT szabdlyzathoz

Birdi/titkari egyéni havi adatszolgaltatas torvényszéke-
ken els6 foku gazdasagi tigyekben

1. El6z6 id&szakrél folyamatban maradt Ugyek szama
Odsszesen:

ebbdl:

- peres

- nemperes
Egyéb gazdasagi nemperes lgy:
Csd8d- felszamolasi tgyek
céglgyek

2. Targyhonapban érkezett Ugyek szama Osszesen:

ebbdl:
- peres

Ebbdl Gjraindult:
- nemperes

Egyéb gazdasagi nemperes Ugy:
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Csdd- felszamolasi tgyek

céglgyek

3. Céglgyekben érkezett érdemi utdiratok szama:
Ebbdl:

4. Birora/titkarra atosztott Uigyek szdma:

ebbdl:
- peres
- nemperes

5. Biréotél/titkartol atosztott Uigyek szama:

ebbdl:
- peres
- nemperes

6. Targyalasi napok szama:

7. Targyhoénapra kit(izott tgyek szdma:

Ebbdl targyaldsok szama

8. Targyalt/meghallgatassal érintett Gigyek szama:
Ebbdl targalt Ugyek szdma

9. Targyalt/meghallgatassal érintett Ugyekben a kit(izé-
sekor megidézettek szama:

10. Munkabdl kiesett napok szama ¢sszesen:

ebbdl a kiesett targyalasi napok szama okai:
- betegség
- szabadsag
- oktatas
- egyéb (a birésag miikddésében felmerild ok)

11. Targyhdénapra Kkitlzott tgyekbdl az elhalasztott
Ugyek szama osszesen:

- targyalast/meghallgatast megel6z8en
- bizonyitds végett
- afelek kozos kérelmére
- atanu el6zetes kimentése miatt
- a szakért6i vélemény késedelme, vagy el8zetes ki-
mentése
- az el8vezetés nem teljesitése
- a megkeresés eredménytelensége
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- keresetmddositas, kereset kiterjesztése

- viszontkereset el6terjesztése

- beszamitasi kifogas elbterjesztése

- afelek eljarasi cselekményekkel vald késlekedése
- az idézés szabalyszer(tlensége

- a tértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikodésében felmerild objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- egyéb ok

- targyalason/targyalason
- bizonyitas végett
- afelek kozos kérelmére
- felek meg nem jelenése
- atand meg nem jelenése
- a szakértbi vélemény késedelme, vagy a szakértd
meg nem jelenése
- az el6vezetés nem teljesitése
- a megkeresés eredménytelensége
- keresetmddositas, kereset kiterjesztése
- viszontkereset el6terjesztése
- beszamitasi kifogas el6terjesztése
- afelek eljarasi cselekményekkel vald késlekedése
- az idézés szabalyszer(tlensége
- a tértivevény vissza nem érkezése

- ebbdl: kulfoldi kézbesités
- a birésag mikodésében felmertlé objektiv ok
- adminisztraciés hiba
- halasztas hazassagi bonté perekben
- hatarozat kihirdetésre

részitélet

kozbensé itélet
- egyéb ok

12. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejU-
leg Uj hatarnap kitlizésére:

- targyalast/meghallgatast megel6z8 halasztaskor:

- targyaldson/meghallgataskor tortént halasztaskor:

13. Targyhonapban befejezett lgyek szama 6sszesen:

ebbdl:
- peres

ebbdl:
- targyalason
- targyalason kivul
- nemperes
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Egyéb gazdasagi nemperes Ugy:
Csdd- felszamolasi tgyek

céglgyek

14. Targyalason befejezett Ggyekbdl érdemi befejezés:

- itélet
- egyezség
- birésagi meghagyas

15. Targyalason befejezett Gigyekbdl egyéb befejezés:
- szUnetelés
- attétel
- felfluggesztés

Ebbdl: kozvetitdi eljaras miatti felflggesztés
- egyesités
- megszlntetés
- félbeszakadas
- egyéb

16. Befejezett Ugyek megoszlasa:
- peres
0-3 ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett
- nemperes
0-3ho
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

17. Targyhoénap végén folyamatban maradt tgyek sza-

ma dsszesen:
ebbdl:

- peres

- nemperes

Ebbdl:

Egyéb gazdasagi nemperes lgy:
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Cs6d- felszamolasi tgyek
céglgyek

18. Kitlizetlen peres Ugyek szdma dsszesen:

19. Targyhdnapban folyamatban maradt tigyekbdl a ki-
tlizott peres Ugyek szama Gsszesen:

ebbdl:
- azoknak az ugyeknek a szama, amelyekben a
4 hénapos kitlizési hataridé nem kerult betartasra

ezen beldl:
- a legkorabban érkezett gy Ugyszama
- érkezésének idépontja

20. Legtavolabbi hatarnap:

21. Folyamatban megmaradt tgyek megoszlasa:
- peres
0-3ho
3-6 ho
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

Ebbdl
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

- nemperes
0-3hé
3-6 hé
6-12 hé
1-2 év
2 év felett

Ebbdl
2-3 év
3-4 év
4-5 év
5 év felett

22. Targyid6szakban késedelmesen irasba foglalt - elja-
rast befejez6 - hatarozatok szama:

23. A 15 napon tul irdsba foglalatlan - eljarast befejez6 -
hatarozatok szama a targyid&szak utolsé napjan:

tandcselnéok/biré
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13. melléklet a 16/2014. (XIl. 23.) OBH utasitashoz

»13.5szd4mU melléklet a 8/2003. OIT szabalyzathoz

Masodfoku tanacsok egyéni havi adatszolgdltatasa a

torvényszéken

Civilisztikai ugyszak
(polgari, gazdasagi, kdzigazgatasi, munkalgyi)

1. El6z6 id&szakrél folyamatban maradt Ggyek szama
Odsszesen:

ebbdl:

Peres

polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkaugyi

nemperes
polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkaugyi

egyéb (elsd foku) nemperes Utgyek (kijeldlés, kifo-

gas, stb.)

2. Targyhonapban érkezett Ugyek szdma dsszesen:

ebbdl:

peres
polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkaugyi

nemperes
polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkaugyi

egyéb (elsd foku) nemperes Utgyek (kijeldlés, kifo-

gas, stb.)

3. Tanacsra atosztott Ggyek szama:

peres
polgari

- gazdasagi
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kozigazgatasi
munkaugyi

nemperes
polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkadgyi

egyéb (elsd foku) nemperes tgyek (kijeldlés, kifo-

gas, stb.)

4. Tanacsrol atosztott igyek szama:

peres
polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkadtgyi

nemperes
polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkatgyi

egyéb (elsd foku) nemperes tgyek (kijeldlés, kifo-

gas, stb.)

5. Targyalasi napok szama dsszesen:

Targyalasi napok szama:

polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkatgyi

6. Targyhdnapra kitizott ugyek szdma:

polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkadtgyi

7. Munkabdl kiesett napok szama 6sszesen:

ebbdl a kiesett targyalasi napok szama

okai:

betegség

szabadsag

oktatas

egyéb (a birésadg mikodésében felmerul ok)



BIROSAGI KOZLONY 2014 /12. sz&m

8. Targyalason és tanacsulésen targyalt Ggyek szama

polgari
gazdasagi
kozigazgatasi
munkaugyi

10. Targyalt Ggyekben a targyalas kitlizésekor megidé-
zettek szama:

13.

Targyhoénapra kitlizott Ggyekbdl az elhalasztott

ugyek szama 6sszesen:

targyalast megel&z8en:

bizonyitas végett

a felek kozos kérelmére

a tanu el6zetes kimentése

a szakértéi vélemény késedelme, vagy el6zetes ki-
mentése

az el6vezetés nem teljesitése

a megkeresés eredménytelensége

az idézés szabalyszer(itlensége

a tértivevény vissza nem érkezése

ebbdl: kalfoldi kézbesités:

a birésag mikodésében felmeriilt objektiv ok
adminisztracios hiba
egyéb ok

targyalason:

bizonyitas végett

a felek k6zos kérelmére

a felek meg nem jelenése

a jogi képvisel6 meg nem jelenése
a tanu meg nem jelenése

a szakért6i vélemény késedelme, vagy a szakértd
meg nem jelenése

az elvezetés nem teljesitése

a megkeresés eredménytelensége
az idézés szabalyszer(itlensége

a tértivevény vissza nem érkezése

ebbdl: kalfoldi kézbesités:

a birésag mikodésében felmertilt objektiv ok
adminisztraciés hiba

a hatarozat kihirdetés

egyéb ok

14. Hany esetben kerult sor az elhalasztassal egyidejU-
leg Uj hatarnap kitlizésére:

- targyalast megel8z8 halasztaskor:

- targyalason tortént halasztaskor
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15. Targyh6napban befejezett ligyek szama 6sszesen:

ebbdl:
- peres

ezen belll:

- targyalason

- polgari.

- gazdasagi.

- kozigazgatasi
- munkalgyi

ebbdl itélet:

- egyéb

- nemperes

- polgari.

- gazdasagi.

- kozigazgatasi.
- munkalgyi

- egyéb (elsd foku) nemperes tgyek (kijelolés, kifo-
gas, stb.)

16. Targyalason befejezett Ugyekbd| érdemi befejezés:
- itélet
- egyezség

17. A befejezett Ugyek megoszldsa a hatarozat tartalma

szerint:

- helybenhagyo P: G K M
- részben megvaltoztato P: G K M
- egészben megvaltoztaté P: G: K@ M
- hatalyon kivul helyezés
- szabalyszer(tlen megalakitas, kizart biré

P: G K Mt
- lényeges eljarasi szabalysértés

P: G Kt M
- bizonyitas megismétlése, kiegészitése

P: G Kt M

- kozbensé itélet
- fellebbezés visszavonasa P:
- fellebbezés hivatalbéli elutasitasa
P. G:
- egyéb Pp: G K

- megszuntetés P: G K M
- felflUggesztés P: G K M
- félbeszakadas P: G K M
- szunetelés P: G K M
- egyezség P: G K M
- részitélet P: G K M
P: G K M:

G K M

2
==
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18. Befejezett Ugyek megoszldsa: P: G: K. M: ezen beldl:
- alegkorabban érkezett gy Ggyszama
- peres - érkezésének idépontja
0-3ho P: G K M:
3-6 hé P: G K M: 22. Legtavolabbi hatarnap:
6-12 ho P: G Ki M
1-2 év P: G Ki M 23 Folyamatban megmaradt Ugyek megoszlasa:
2-3 év P: G K M P: G Ki M
3-4 év P: G K M:
4-5 év P: G K M: - peres
S5évfelett P: G K M: 0-3hé P: G K M:
3-6 ho P: G Ki M
- nemperes 6-12 ho P: G K M
0-3 ho P: G Ki M 1-2 év P: G Ki M
3-6 hé P: G K M: 2évfelett P: G K M:
6-12 ho P: G K M
1-2 év P: G Kt M Ebbél
2-3év P: G Kt M 2-3év P: G Kt M
3-4 év P: G Kt M 3-4 év P: G Kt M
4-5 év P: G Ki M 4-5 év P: G Kt M
5 év felett P: G Ki M 5 év felett P: G Kt M
19. Targyhonap végén folyamatban maradt Ggyek sza-
ma Osszesen:
- nemperes
ebbdl: 0-3 hé P: G K M:
3-6 ho P: G Ki M
- peres 6-12 ho P: G K M
- polgari 1-2 év P: G K M
- gazdasagi 2 év felett P: G K M
- kozigazgatasi
- munkalgyi Ebbdl
2-3 év P: G Ki M
- nemperes 3-4 év P: G K M
- polgari 4-5 év P: G K M
- gazdasagi 5 év felett P: G K M
- kozigazgatasi
- munkalgyi 24. 30 napon tul irdsba foglalatlan - eljarast befejez6 -

hatarozatok szama a targyhdnap utolsé napjan:
- egyéb (elsd foku) nemperes Ugyek (kijel6lés, kifo-
gas, stb.) 25. Targyid6szakban késedelmesen irasba foglalt - elja-
rast befejez6 - hatarozatok szama:
20. Kitlizott ugyek szama Osszesen:
21. Targyhonapban folyamatban maradt tgyekbdl a ki- tandcseln6k/biré ,,
tlzetlen Ggyek szama dsszesen:

ebbdl:
- kisértékl peres tgy:

- azoknak az tigyeknek a szama,

amelyekben a 4 hénapos kitlizési hataridé nem kerult
betartasra
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17/2014. (XIl. 23.) OBH
utasitas
a birésagok egységes iratkezelési
szabalyzatarol

Az Orszagos Birdsagi Hivatal EIndke a birésagok szer-
vezetérdl és igazgatasardl sz6l6 2011, évi CLXI. térvény
76. 8§ (1) bekezdés b) pontjaban foglalt felhatalmazas
alapjan, tovabba a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szél6 1995. évi LXVI.
torvény 10. 8§ (2) bekezdésének b) pontja, a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altaldanos kovetelményei-
rél szé6lé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 1. § (4) be-
kezdésében irtakra is figyelemmel, a birésagok részére
a kovetkezd Egységes Iratkezelési Szabalyzatot adja ki:

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabdlyzat célja, alapelvei

1.8 (1) Az egységes iratkezelési szabalyzat (a tovabbiak-
ban: szabalyzat) célja a birésdgok iratai keletkezésének,
érkezésének, atvételének, nyilvantartasanak, tovabbita-
sanak, biztonsdgos 6rzési maédjanak, irattarozasanak,
selejtezésének és levéltarba dtadasanak egységes elvek
szerinti szabalyozasa oly médon, hogy az iratok Gtja nyo-
mon koévethetd, holléte pontosan megallapithato, visz-
szakereshet6 és az irat meg@rizhetd legyen.

(2) A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az irat-
tari terv, amelyet a birdsag feladat- és hataskérében be-
kovetkezett valtozas vagy az 6rzési id6 megvaltoztatasa
esetén moédositani kell.

(3) Az iratkezelés alapelve:

a) a visszakereshet8ség elve: az irat helye az iratkeze-
Iés soran pontosan meghatarozhaté legyen;

b) az ellendrizhet8ség elve: az iratkezelés folyamata
ellendrizhet6 és ellendrizett legyen;

) a zart rendszer elve: az iratkezelési folyamat a teljes
kord nyilvantartasi rendszer kialakitasa uatjan kovetke-
zetesen és pontosan dokumentalt legyen;

d) az egységesség elve: az iratkezelés szintjei és az
iratkezel6k kijel6lése pontosan meghatarozott legyen;

e) az adatbiztonsag elve: az informaciés onrendelke-
zési jogrol és az informacié szabadsagroél sz6l6 2011.
évi CXIl. torvény hatalya alad tartozé adatok védelmé-
hez és az adatkezelés rendjéhez megfelel6 biztonsagi
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feltételek megteremtése;

f) az iratok védelmének az elve: iratot - barmilyen
adathordozén - a birdsagrél kivinni, a birésagon kival
tanulmanyozni csak bejelentést kdvetben és Ugy lehet,
hogy annak tartalmat illetéktelen személy ne ismer-
hesse meg.

Az iratkezelési szabdlyzat hatdlya

2. 8 (1) A szabalyzat hatalya a birésagok szervezetérdl
és igazgatasarol sz6l6 2011. évi CLXI. torvény (a tovabbi-
akban: Bszi.) 16. 8 b)-d) pontjaiban felsorolt birésagokra
terjed ki. A Kuria sajatos feladataira tekintettel az egy-
séges iratkezelési szabalyzat rendelkezéseihez képest
kulon iratkezelési szabalyzatot adhat ki.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a birésagok-
kal szolgalati jogviszonyban all6 birakra és igazsagugyi
alkalmazottakra.

(3) Ahol e szabalyzat birérél rendelkezik, azon a tanacs
elndkének, a kijelolt birosagi titkarnak, a birdsagi titkar-
nak és a birésagi Ugyintézdnek az eljarasat is érteni kell.

(4) A mindsitett adatot tartalmazé iratok kezelését a mi-
ndsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény és
a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet m(ikddésének, valamint
a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010.
(. 26.) Korm. rendelet alapjan az Orszagos Birdsagi Hi-
vatal EIndke (a tovabbiakban: OBH EIntke) kiilon szaba-
lyozza.

(5) A civil szervezetek nyilvantartasarél, a gondnokoltak
és gondnokaik, a tdmogatott személyek és tamogatdik,
valamint az el8zetes jognyilatkozatok nyilvantartasardl,
tovabba a cséd- és felszamolasi eljaras iranti kérelmek-
rél, valamint a kezdeményezett és jogerésen még el nem
rendelt eljdrdsokrél vezetett elektronikus nyilvantarta-
sok, a birdsagi kozvetit8i eljaras iratkezelési szabdlya-
it kulon jogszabalyok, illetve az OBH EInokének szerve-
zetiranyitd eszkozei allapitjdk meg.

(6) A birésagi gazdasagi hivatalok iratkezelési szabalyait
az OBH Elnoke kuldn hatarozza meg.

3. § E szabalyzat alkalmazasdban a birdsagi ugyvitel
szabalyairél szé16 14/2002. (VIII. 1.) IM rendelet (a tovab-
biakban: Blsz.) értelmez6 rendelkezésein kivil:

1. Aktanyomat: a kozjegyzd altal lefolytatott fizetési
meghagyasos eljards MOKK rendszerében rogzitett ira-
tainak az azon keresztil kinyomtatott, a birésaghoz
tovabbitott példanya, amelynek része a kibocsatott fi-
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zetési meghagyas, az eljaré kdzjegyz6re vonatkozd ada-
tok, a fizetési meghagyas ellen benyujtott ellentmondas,
illetve az azzal kapcsolatos iratok;

2. Birésag elndke: az itél6tabla, a torvényszék elndke;

3. Elektronikus adathordozé: szamitastechnikai eljaras-
sal adatokat rogzit8, taroldé adathordoz6 (magnesszalag,
hajlékony- és merevlemez, CD, DVD, pendrive, kulsé
adathordoz6 stb.), amely az adatok nyilvantartasat, azo-
nositasat, kezelését és visszakeresését szolgalja;

4. Elektronikus alairas: olyan elektronikus adat, amely
mas elektronikus adathoz van csatolva, illetve logikailag
hozzarendelve, és amely hitelesitésre szolgal;

5. Elektronikusan alairt irat: a kulon jogszabalyban
meghatarozott, legaldbb ,egyszer(i” elektronikus alairas-
sal ellatott elektronikus dokumentumba foglalt irat;

6. Elektronikus dokumentum: elektronikus eszkoz ut-
jan értelmezhetd adat egyuttes (szdveg, hang, kép stb.),
ideértve az elektronikus kuldeményt és az elektronikus
levelet is;

7. Elektronikus formaban rendelkezésre all6 irat: infor-
matikai eszkdz alkalmazasaval szerkesztett papir alapu
irat, amely nem hiteles irat, és bizonyitékként nem hasz-
nalhato fel;

8. Elektronikus irat: olyan elektronikus dokumentum,
melynek szdvegtartalma elektronikus dton jott létre,
funkcidja az, hogy széveget k6z6ljon, és mas adat leg-
feljebb ennek illusztralasara, hatésagi azonositasara
(pl. fejléc) szerepel benne, illetve egyes digitalis jeleket
a szoveggel 6sszefiggd informatikai funkciék megvalo-
sitdsa érdekében, az olvasdé szdmara nem is érzékelhe-
téen tartalmaz;

9. Elektronikus irattar: a birésag altal hasznalt iratkeze-
[ési szoftver - ideértve az erre vonatkozé elektronikus
dokumentumtarolasi szolgaltatds Utjan torténd biztosi-
tast is - azon része vagy olyan adatbazis, amelyben az
elektronikusan tarolt irattari anyag meghatarozott idé-
tartamu elektronikus 6rzése torténik;

10. Elektronikus levél: a kdzponti rendszeren kivili sza-
mitégépes haldzaton keresztll, egyedi levelezési cimek
kozott, levelez8program segitségével kuldhetd és fogad-
haté adat egyuttes;

11. Elektronikus okirat: az olyan irat, amelynek a tartal-
ma elektronikus Uton és szovegkdzlése érdekében jott
[étre és elektronikus alairassal (id6bélyegzbvel) mint ér-
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vényességi kellékkel is rendelkezik;

12. Elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat,
amely alapjan a hivatalos iratot felad6 birésag hitelt ér-
demld moédon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvétel-
re jogosult személy az elektronikusan kézbesitett kulde-
ményt atvette, és ez mely id8pontban tortént meg. Az
elektronikus tértivevény kozokirat;

13. Elektronikus Gzenet: olyan elektronikus kiadmany-
nak nem min&sulé elektronikus dokumentum, amely az
ugyszamrél, az eljaras meginditdsanak napjarol, az tgy-
intézési hatariddrdél, az Ggy Ugyintézdjérdl és az Lgyinté-
z6 hivatali elérhet8ségérdl értesiti az ugyfelet;

14. Elektronikus visszaigazolas: olyan kiadmanynak nem
mindsul8 elektronikus dokumentum, amely az elektroni-
kus Uton érkezett irat atvételérél és az érkeztetés sor-
szamardél értesiti annak kuldgjét;

15. Expedidlas: az irat kézbesitésének el6készitése, a
kuldemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozéja-
nak, fajtajanak, a kézbesités modjanak és idépontjanak
meghatarozasa;

16. Gazdalkodassal kapcsolatos tgy: a birésag mint
koltségvetési szerv gazdalkodasaval dsszeflggd tgy;

17. Iratfajtak: a birésag rendeltetésszer( mikodése so-
ran a birésagon keletkezett irat a belséirat, a birésagra
érkezett irat a kllsGirat;

18. Irattdr: az irattari anyag szakszerd és biztonsagos
6rzésére szolgalo fizikai vagy elektronikus tarolé hely;

19. Irattari anyag: a birésag rendeltetésszerl mikodé-
se soran keletkezett vagy hozza érkezett és az irattardba
tartozé iratok 6sszessége;

20. Irattari terv: az Ugyiratok rendszerezésének és a
selejtezhet6ség szempontjabol torténé valogatasanak
alapjaul szolgdlo jegyzék, amely az irattari anyagot té-
telekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtak-
ra) tagolva, a birésag feladat- és hataskoréhez, valamint
szervezetéhez igazodé rendszerezésben sorolja fel, és
meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozo
iratok Ugyviteli céli meg6rzésének idétartamat, tovabba
a nem selejtezhetd iratok levéltarba addsanak hataride-
jét;

21. Irattari tétel: az ugycsoporton belll az anyagi vagy
eljarasjogi torvényeken alapulé legkisebb és egyéni &r-
zési id6vel rendelkezé irattari egység, amelybe tobb
egyedi Ugy iratai tartoznak;
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22. Kezelési (Ugyviteli) feljegyzés: az tUgyben keletkezé
Ggyviteli iraton tett feljegyzés, tobbnyire utasitas, amely
az Ugy tartalmi és formai intézésére vonatkozik;

23. Kuldemény: a beérkezett, illetve tovabbitasra elé-
készitett papir alapu irat vagy pénz, egyéb értéktargy,
tovabba elektronikus Uton érkezett, illetve kildott elekt-
ronikus irat, elektronikus dokumentum, amelyet kéz-
besités céljabol burkolatan, a hozza tartozé listan vagy
egyéb, egyértelmien az irathoz vagy a targyhoz rendelt
felismerhetd cimzéssel lattak el;

24, Kuldemény bontdsa: az érkezett kiildemény felnyita-
sa, olvashatéva tétele;

25. Lajstromozas: az érkeztetett beadvany, illetve a sa-
jat keletkeztetés( irat lajstromszammal torténd ellatasa
ugyszakonként (Ugycsoportonként) elklldnitve;

26. Lattamozas: az elintézési (intézkedési) tervezet (ja-
vaslat) felUlvizsgdlatat, véleményezését (javitasat, tudo-
masulvételét, jovahagyasat) biztositd alairas vagy kéz-
jegy, illetve ezt helyettesitd elektronikus muvelet;

27. Levéltar: a maradando érték( iratok tartés megér-
zésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszer(
hasznalatanak biztositasa céljabdl létesitett intézmény;

28. Melléklet: valamely irat (beadvany) szerves tartozé-
ka, annak kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan az
irattol;

29. Mutatokonyv: a lajstromba bejegyzett Ugyek cimszé
szerint meghatarozott résztvevdirdl lajstromonként ve-
zetett betlrendes nyilvantartas;

30. Perkdnyv: a biréra (a tanacsra) kiosztott tgyekrdl
biranként (tanacsonként) vezetett, indokolt esetben tgy-
szakonként (lgycsoportonként) elektronikusan vezetett
nyilvantartas;

31. Sajtéhirdetmény: bintetélgyben mindsitett adatot
nem tartalmazé, a sajté utjan kiadott értesités, ha ezt
az érdekeltek nagy szdma indokolja, és amely a neviket
nem tartalmazza;

32. Sorszam: a kezdGiratot kovet&en érkezett és kelet-
kezett iratok folyamatosan emelked6 arab szamjeggyel
torténd jeldlése; a kezd8irat az 1-es sorszamot kapja;

33. Szabalyozott elektronikus Ugyintézési szolgaltatas: a
kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. térvény 172. 8 j) pontja
szerinti szolgaltatas;
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34. Szervezeti és mlkodési szabalyzat: a birésag tevé-
kenységének alapdokumentuma, amely rogziti a biré-
sag, azon belll a birésag szervezeti egységének felada-
tait és a feladatokhoz rendelt hataskoroket;

35. Targyalasi jegyzet: a jegyz8konyvvezet§ altal targya-
lason, Ulésen, meghallgatdson stb. kéz- vagy gépirassal,
valamint szovegszerkesztd programmal készitett jegy-
zet;

36. Targyalasi naplé: biranként (tanacsonként, titkaron-
ként) vezetett, els8sorban a targyalasok és az ulések
id8pontjanak, azok eredményének, a meghozott hataro-
zat megjel6lésének, tovabba a birdéi munkamennyiségi,
mindségi mutatdi szempontjabol fontos adatok nyil-
vantartdsara szolgdld, a Birdsagi Integralt Informacios
Rendszer (a tovdbbiakban: BIIR) rendszerben mikodd
elektronikus nyilvantartas;

37. Ugyfél: a birdsagi eljarasban részt vevé, valamint a
birésagi eljarassal érintett személy;

38. Ugyszédm: az (igy azonositasara szolgald megjeldlés,
amely tartalmazza az Ugycsoport betljelét, a lajstrom-
szamot, torve az érkezés évszamaval;

39. Uzemzavar: az Ugyfél, a hatésag és a birdsag, va-
lamint a birésagok egymas kozotti elektronikus uUton
torténd kapcsolattartasa soran felmerult, az elektro-
nikus kapcsolattartas eszkozéul hasznalt informatikai
rendszer, tovabba a birésagok altal hasznalt iratkeze-
[ési szoftverek atmeneti vagy tartés meghibasodasa,
valamint karbantartdsanak id6tartama, ami miatt az
informatikai rendszerek nem tudjak biztositani az elekt-
ronikus tajékoztatast, az elektronikus uton toérténd kap-
csolattartast, valamint az elektronikus irat feltoltését,
letoltését, tovabbitasat, az iratok lajstromozasat.

Az iratkezelési szabdlyok megismerésének és betartdsdnak
kévetelménye

4.8(1)A 2.8(1) bekezdésében emlitett bir6sdgok és az
Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovdbbiakban: OBH) igaz-
saglgyi alkalmazottai szolgalati viszonyuk |étesitését
kovetd harminc napon belll kotelesek a szabdlyzatot
megismerni. A birésagokon és az OBH-ban foglalkozta-
tott egyes igazsaglgyi alkalmazottak munkakdrének és
képesitési feltételének meghatdrozasardl, tgyviteli vizs-
gajarol sz6l6 jogszabaly szerinti Ggyviteli vizsgat az ott
megjel6lt hatarid8ben kell letenni.

(2) A birésagok vezetdi és a birdésagi vezeték - ide értve
a belsé szervezeti egységek vezetdit is - folyamatosan
ellendrzik az irodak szabalyszerl m(kddését, a lajstro-
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mok és nyilvantartasok vezetését, felel&sek a bevitt és az
azokbdl eldallitott, illetve szolgdltatott adatok helytallé-
sagaért, valodisagaért, az iratkezelési szabalyzat rendel-
kezéseinek betartasaért.

Az iratkezelés szervezete
A birésdgi iroda

5.8 (1) A birésdgon a birdsagi Ugyek kezelésére ligysza-
konként, a birésadg elndkének - jarasbirésag, a kozigaz-
gatasi és munkalgyi birésag esetében a térvényszék el-
nokének - dontése alapjan tgycsoportonként elkilonult
irodak, valamint a kulon helyen (épuletben) miikodd bi-
réi tanacsok és mas szervezeti egységek mellett az tgy-
szaknak megfelel6 irodak (részirodak) mikoédnek.

(2) Tajékoztatd vagy Ugyfélszolgalati iroda elsésorban a
Févarosi Torvényszéken, a Budapest Kérnyéki Torvény-
széken és a Pesti K6zponti Kertleti Bir6sagon mikddhet.
Ezen irodak iratkezelési teenddit a torvényszék elndke
allapitja meg.

A birdsagi irattdrak

6. 8 (1) A birésag a rendeltetésszerld m(kddése soran
keletkez8 és hozza kerul6 papir alapu iratok kezelését
és 6rzését ebbdl a célbdl kialakitott és felszerelt, a szak-
szer( és biztonsagos 8rzés kdvetelményének megfeleld
helyiségben biztositja (birosagi irattar).

(2) A folyamatban 1évd, valamint a befejezett, de tovab-
bi intézkedést igényld lgyek kezelése és brzése az iro-
dakban kialakitott helyiségekben is torténhet (d&tmeneti
irattar).

(3) Ha a birdsag tobb helyen (épuletben) van elhelyezve,
a birésag elndke - a jarasbirésag és a kozigazgatasi és
munkalgyi birdsag esetében a torvényszék elndke - a
birésag irattari anyaganak kezelésére részirattarat léte-
sithet.

(4) A maradand6 értékd, a nem selejtezhetd lgyiratok
és iratok elektronikus archivalasat és levéltarba adasat,
tovabba a nem selejtezhetd és levéltarba atadasra nem
kerld Ggyiratok elektronikus archivalasat és 6rzését a
birésagi irattar latja el.

(5) A birésag a rendeltetésszerl mikodése soran kelet-
kezett elektronikus iratokat, dokumentumokat, valamint
az elektronikusan archivalt Ugyiratokat, iratokat elektro-
nikus irattarban &rzi.
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Az iratkezelés irdnyitdsa és feliigyelete

7. § A birésagok iratkezelési feladatainak orszagos fel-
ugyeletét az OBH EIndke latja el, aki

a) az iratkezelést el6segitd elektronikus iratkezelési
rendszer kialakitasat és tovabbfejlesztését kdzvetlendl
iranyitja,

b) figyelemmel kiséri az iratkezelési szabalyzat alkal-
mazasat, a jogszabalyok valtozasaival O0sszhangban
gondoskodik annak megfelelé médositasardl,

¢) koordinalja az egylttm{kodést a Magyar Nemzeti
Levéltarral, Budapest Févaros Levéltaraval, a kozlevél-
tarakkal, veluk folyamatos kapcsolatot tart fenn.

8. 8 (1) A birésag iratkezelési feladatainak kdzvetlen ira-
nyitasat és felligyeletét az adott birdsag elndke - a tor-
vényszékek esetében az illetékességi teriletén mikodd
jarasbirésagok, valamint a kozigazgatasi és munkalgyi
birosagok felugyeletére is kiterjed6en - gyakorolja. A bi-
rosag elnoke e feladat ellatasaval masik birésagi vezet6t
is megbizhat.

(2) Az iranyitast, illetve a fellgyeletet ellaté személy fel-
adatai kilénosen:

a) iranyitja a birésagokon évente elvégzendd iratkeze-
|ési ellendrzést, kezdeményezi az ellenérzés soran fel-
tart szabalytalansagok megszuntetését és szukség ese-
tén az ellen8rzések tapasztalatai alapjan a szabalyzat
maodositasat,

b) az irattari tervnek megfelel8en elrendeli és Utemezi
az iratok selejtezését, tovabba a nem selejtezhetd, mar
kozlevéltarba adhaté iratok atadasat,

c) kapcsolatot tart az illetékes kozlevéltarral, illetve ko-
ordindlja az egyuttm(ikodést,

d) végzi azokat az iratkezeléssel kapcsolatos felada-
tokat, amelyek az egységes elektronikus iratkezelési
rendszer mikddésével, feligyeletével kapcsolatosak,
igy kilonosen az iratkezelési rendszer hozzaféréséhez
valo jogosultsdg engedélyezését, modositasat, megvo-
nasat, felfuggesztését.

Az elektronikus iratkezelés

9.8(1)Jogszabalyban, kiléndsen a birésagi igyvitel sza-
balyairol szélé 14/2002. (VIII. 1.) IM rendeletben (a to-
vabbiakban: Busz.) és az e szabalyzatban megjeldlt, va-
lamint az OBH EIndke altal meghatarozott lajstromokat
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és mas nyilvantartasokat - jogszabaly, illetve a BUsz. és
e szabalyzat eltérd rendelkezésének hianyaban, a (2) be-
kezdésben irt kivételekkel - elektronikus Uton, BIIR vagy
mas iratkezelési szoftver hasznalataval kell vezetni.

(2) Az elektronikus iratkezelési szoftver (zemzavara
esetén a nyilvantartasokat papir alapon kell vezetni, ha
az iratkezelési programhoz a hozzaférés 24 éran keresz-
tdl nem biztositott.

(3) Az Uzemzavar megsz(inését kdvetéen az Ugyiratot
az iratkezelési szoftverbe at kell lajstromozni, illetve az
egyéb nyilvantartasokon at kell vezetni.

(4) A (2) és (3) bekezdésben irtak megfeleld alkalmaza-
saval kell eljarni az Ugyelet tartama alatt érkezett Ggyek
lajstromozasakor is.

(5) A papir alapu lajstromoknak és mas nyilvantartasok
vezetésére szolgald nyomtatvanyoknak meg kell egyez-
nie az elektronikus iratkezelési szoftverek tartalmaval.

(6) A papir alapu lajstromokban Ures lajstromszamot
hagyni, a bejegyzéseket olvashatatlanna tenni nem sza-
bad, a javitasokat a javitast végzd alairasaval és datum-

mal kell ellatni.

(7) Az Uzemzavar esetén hasznalt lajstromokat az adott
év iratai kozott kell kezelni és irattarozni.

A BIIR rendszer

10. 8 (1) A BlIR rendszer a birdsagi tgyviteli, itélkezési
és dontéshozatali folyamatok tdmogatasara az OBH El-
noke altal jévahagyott iratkezelési szoftver.

(2) A BIR-O alrendszer a birdsagok itélkezési tevékeny-
ségét tamogatd szamitégépes alkalmazas, amely kiter-
jed a bUntet6, polgari, munkatigyi, gazdasagi, kozigazga-
tasi, szabalysértési, blntetés-végrehajtasi, végrehajtasi

peres és nemperes eljdrasok kezelésére.

(3) A BIR-O alrendszer, az elldtand6é feladatcsoportok
szerint kiléndsen:

a) lajstrom,

b) targyalasi naplo,

¢) nyomtatvany kiallitd,
d) riportok, jelentések,

e) iratkészités,
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f) dokumentumtar,
g) kezel6irodai komponens
modulokat tartalmaz.

(4) A BIIR rendszer ugyfélkapcsolatok modulja (UKE) biz-
tositja az eljarasjogi térvényekben meghatarozott elekt-
ronikuskommunikacioé lehet&ségét.

Az iratkezelésre vonatkozé alapvet6 fogalmak
A peres és nemperes lgyek iratkezelési fogalma

11.8 (1) A polgari (gazdasagi) peres eljaras a felperesnek
az alperes elleni keresetlevél benyujtasaval indul. A biré-
sag - a felek kétoldaly, rendszerint targyalason torténd
meghallgatasa utan, a szukséges mértékd bizonyitas le-
folytatasat kovetéen - itélettel hataroz. A polgari peres
Ugyben meghozott itélet (ideértve a kdzbensd és részité-
letet is), valamint az egyezséget jovahagyd végzés ellen
benyuijtott fellebbezéseket a masodfoku birésag peres
ugyként kezeli. Minden mas gy polgari nemperes ugy.

(2) A buntetd Ugyszakban peres ligyek azok a kdzvadas
és pétmaganvadas ugyek, amelyekben a buntet8eljaras
szabdlyai szerint a kezd@irat (a vadirat, a vadinditvany),
illetve a kezdGiratként kezelend§ iratok alapjan megin-
dult eljdrasban a birésag a buntetéjogi fékérdésekben,
igy a vadlott blindsségérél, a cselekmény mindsitésérdl,
valamint a blntetés kiszabasardl vagy intézkedés alkal-
mazasardl nyilvanos vagy zart targyalason, nyilvanos
vagy zart Ulésen, vagy a buntet8eljarasrol szold 1998.
évi XIX. térvény 360. 8§ (1) bekezdés c) és d) pontjaban,
a (4) bekezdésében irt tanacsilésen hozza meg az Ugy-
dont6 hatarozatat. A maganvadas ugy akkor peres ugy,
hogy ha a személyes meghallgatas alapjan az Ugyben
targyalast kell kit(izni. Minden mas Ugy blnteté nempe-
res ugy.

(3) A szabalysértési Ugyszakban peres Ugy az a sza-
balysértési Ugy, amelyben a birosag az eljaras ala vont
személy szabalysértési felel6sségérdl tigydontd hataro-
zattal targyalason dont. Minden mas szabalysértési gy
nemperes.

(4) A kozigazgatdsi és munkalgyi Ugyszakban az (1) be-
kezdésben irt rendelkezések megfeleléen alkalmazan-
dok.

(5) A kozigazgatasi Ugyszakban nemperes lgy az is, ha
a keresetlevelet a fél - a Polgari perrendtartasrol sz6l6
1952. évi lll. torvény rendelkezése ellenére - a birésag-
hoz nyujtotta be.
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(6) Valamennyi Ugyszakban nemperes ugyként kell
figyelembe venni a bird kizarasaval, illetéleg a birésag
kijelolésével kapcsolatos lgyet is.

Az ligydéntd hatdrozat iratkezelési fogalma

12. § (1) A polgari Ugyekben az Ugy targyat képezd jog-
vitat véglegesen elddntd, illetéleg a jogviszonyt elbiralo,
jogot vagy kotelezettséget megallapité hatdrozat az Ugy-
donté hatarozat. Az elséfoku eljarasban hozott kézben-
s8 és részitélet nem mindsul eljarast érdemben befejezd
hatarozatnak.

(2) A buntet8lUgyekben a buntetdjogi fékérdésekrdl,
igy a blindsségrél, a blincselekmény mindsitésérdl és a
blntetés kiszabasarél vagy intézkedés alkalmazasardl,
illetve az eljdrds megszuntetésérdl vagy - ha a vadlott
blindssége nem allapithatd meg és az eljarast nem kell
megszUuntetni - a vadlott felmentésérdl dontd hatarozat
az Ugydontd hatarozat. A masod- és harmadfokd biré-
sagnak az els6-, illetve a masodfoku birdsag itéletét hely-
benhagyé végzése is Ugydontd hatarozat.

(3) A szabalysértési peres tgyekben a birdsag tgydon-
t6 hatarozataval az eljaras ala vont személy szabalysér-
tési felel6sségérél, a szabalysértés mindsitésérdl, az al-
kalmazand6 szabalysértési jogkodvetkezményekrdl vagy
az eljaras megszlintetésérdl dont.

(4) A biintetélgyben Ggydontd hatarozat az is, ha az el-
jard az eljarast a vadlott halala, elévilés vagy kegyelem,
illetve tevékeny megbanas miatt sziinteti meg [Be. 332. §
(1) bekezdés a), f) pont, Btk. 29. § (1) bekezdés, 25. & a)-d)
pont], vagy ha a targyalas mell6zésével hozott végzése
jogerdre emelkedik (Be. 547-548. 8).

(5) A polgari ugyben lUgydont§ hatarozat az is, ha az
eljard birésag a keresetlevelet a kovetelés id8elbttisé-
ge vagy biréi iton nem érvényesithet6 volta miatt idé-
zés kibocsatasa nélkul elutasitja [Pp. 130. § (1) bekez-
dés f) pont], valamint ha az el6zetes végrehajthatosag
targydban hoz kiegészité itélet (Pp. 231. §), tovabba
az Ugydontd hatarozat a joger6s birdsagi meghagyas
[Pp. 136. § (2) bekezdés], az egyezség jévahagyasa [Pp.
148. § (4), Cs6d tv. 21/A. § (3) bekezdése és 45. §-a], a
felszamolasi eljdrasban a fizetésképtelenséget meg-
allapité és a felszamolast elrendel6 végzés, a felsza-
molasi eljaras befejezése, ha a birésag a felszamolasi za-
romeérleg és a vagyonfelosztasi javaslat alapjan végzéssel
hataroz - tobbek kozott - a felszamolas befejezésérdl és
az ad6s megszintetésérdl [Csbd tv. 60. § (1) bekezdés].
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Az irdsba foglalt hatdrozat iratkezelési fogalma

13. 8 (1) A kihirdetéssel kozolt hatarozatot - ha az elja-
rasi torvények masként nem rendelkeznek - a kihirdetés
napjatél szamitott és az eljarasjogi torvényekben meg-
hatarozott hatarid6 alatt kell irasba foglalni.

(2) A targyalason kivil hozott hatarozat meghozatala-
nak napja az a nap, amikor az eljaré bir6 vagy a tanacs
tagjai a hatarozat eredeti példanyat keltezéssel ellatjak
és alairjak.

(3) A hatarozat akkor irasba foglalt, ha annak eredeti
példanyat a bir6é vagy a tanacs tagjai alairtak. A hataro-
zat irasba foglalasanak napjaként a targyalasi napléban
és a lajstromban is ezt a napot kell feltintetni.

(4) A hangszalagra diktalt hatarozat, valamint a leirt, de
ald nem irt, tovabba az el6add bird altal készitett és a
tanacselndk altal még nem ellendrzott hatarozat terve-
zetnek tekinthetd.

(5) Az el6add bird altal készitett és a tanacselndk altal
még nem ellen8rzott hatarozat tervezetét a birdk jogal-
lasaroél és javadalmazasarél 2011. év CLXII. szél6 térvény
(a tovabbiakban: Bjt.) V. Fejezetében szabalyozott és a
biré6 munkajadnak értékelése iranti eljaras érdekében a
masodfoku iratoknal, elktlonitetten kell kezelni.

. Fejezet
Az ugyvitel altalanos szabalyai

A papir alapi és az elektronikus iratkezelés kapcsolata a
birésdgokon

14. 8 (1) A papir alapu beadvanyokat, a beadvanyok
mellékleteit, valamint a szamitégép utjan, szévegszer-
kesztd program segitségével elkészitett birésagi hataro-
zatok, jegyz6konyvek, a hatarozati format nem igény-
I6 birdi intézkedések, a megkeresések stb., tovadbba az
elektronikus kommunikacié atjan érkezett beadvanyok
és mellékletek kinyomtatott, papir alapu példanyat az
ugy iratboritékaban kell elhelyezni.

(2) Birosagi ugyben az eljarasi cselekményekre vonat-
koz6 mas biréi intézkedéseket, utasitasokat, tovabba az
idézéseket, értesitéseket, valamint a megkereséseket el-
sBsorban a BIR-O alrendszer kezel8i feluletén, elektroni-
kus nyomtatvanyok hasznalataval kell megtenni.

(3) A folyamatban 1évé birdsagi Ugy iratai akkor ke-
zelhet8ek kizarélag elektronikus irattarban, ha az el-
jaras csak elektronikus uton folytathaté le, vagy az
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Ugyiratokat jogszabaly rendelkezése alapjan elektroni-
kusan kell kezelni.

(4) Ha az ugyiratokat elektronikusan kell kezelni, akkor a
papir alapon benyujtott beadvanyokat elsésorban lapol-
vasé berendezés utjan kell - a kulon jogszabalyokban
el6irt médon - elektronikus okiratta atalakitassal feltol-
teni a Dokumentumtarba.

(5) A (4) bekezdésben irtak szerint elektronikus okirat-
ta atalakitott papir alapu beadvanyokat a birésagi tgy-
szamnak megfelel iratboritékban kell kezelni. Ugyanigy
kell eljarni akkor is, ha a (3) bekezdés szerinti elektro-
nikus eljaradsban benyujtott elektronikus okirat valédi-
sagaval kapcsolatban kétség meril fel, és a birésag az
vagy az irat olyan terjedelm(, hogy az elektronikus ok-
iratta atalakitasa aranytalan nehézséget okozna.

A Dokumentumtdrba feltoltendé iratok
Az elektronikus aldirds haszndlata

15. 8 (1) Az elektronikus alairas hasznélata soran az
elektronikus alairasrél sz616 2001. évi XXXV. térvényben,
a Bjt. 46. §8-3ban, az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyarol sz616 1997. évi LXVIII. térvény (a tovabbi-
akban: lasz.) 35/A. 8-aban és az OBH EIndke altal kiadott
szabalyzat szerint kell eljarni.

(2) A Dokumentumtarba feltoltott iratokat - a szerkesz-
tés alatt allé vagy anonimizalassal kapcsolatos iratok ki-
vételével - az elektronikus alairasra jogosult felhasznalé
szervezeti elektronikus alairassal latja el.

16. 8 (1) A bels@iratok kozul az Ggydontd hatarozatot és
az érdemi targyalasrél készilt jegyz6kdnyvet kell feltol-
teni a Dokumentumtarba.

(2) Az elektronikus kommunikacié keretében megkul-
dott kulséiratokat - a birdsagi ugyszamnak megfelels-
en - a Dokumentumtarban elektronikus okiratként kell
kezelni, kivéve ha az okirat valédisagaval kapcsolatban
kétség merul fel és a benyujtét az eredeti okirat csatola-
sara kell felhivni.

Tdjékoztatds a félfogaddsrdl és a beadvdnyok
datvételérél

17.8 (1) A birésag elndke - jarasbirésag valamint a koz-
igazgatasi és munkalgyi birésag esetében a torvényszék
elndke - altal a szervezeti és mikodési szabalyzatban
meghatarozott idészakban az iroda minden munkanap
félfogadast tart az Ugyfelek részére. Hetente egy munka-

49

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

napon legalabb 6 éraban kell a félfogadast megtartani.

(2) Az Ugyfélfogadasrél a birédsag elektronikus Uton is
ad tajékoztatast az OBH Elndke altal kiadott kozzétételi
tajékoztatasanak megfelel6en.

(3) Az OBH EIndke altal kilén szabdlyzatban irt médon
és lgykorben a birosag lehetdvé teszi az Ugyfelek sza-
mara a kilén jogszabalyban meghatarozott tavoli (inter-
netes) eléréssel biztositott személyes tgyfélkapcsolatot
(interaktiv virtudlis Ugyfélszolgalatot) is.

(4) Az elektronikus adathordozoén benyuijtott, de elekt-
ronikus okiratnak nem tekinthetd beadvanyok atvételé-
re csak jogszabaly vagy az OBH Elnoke altal meghataro-
zott médon van lehet6ség.

(5) Az ugyfelek részére a félfogadasrol és a beadvanyok
atvételének rendjérél tajékoztatas félfogadasi idében te-
lefonon vagy elektronikus tzenetben is adhaté.

(6) Az itél6tablan, a torvényszéken, valamint a 8 fénél
nagyobb engedélyezett birdi létszammal m(kddd ja-
rasbirésagon, kozigazgatasi és munkaugyi birésagon az
ugyfelek megfelel® tajékoztatasa céljabdl tajékoztatod és
informacios pult (a tovabbiakban: informacios pult) 1é-
tesithet. A Févarosi itélétabla épuletében, a F8varosi
Torvényszéken, a Budapest Kornyéki Torvényszéken és
a Pesti Kozponti Kertleti Birésagon az informaciés pult
[étesitése kotelez8. Azokon a birésdgokon, ahol tajékoz-
taté vagy ugyfélszolgalati iroda m(ikodik, az informacios
pult ezen irodakon belll is [étesithetd.

(7) Az informaciés pultndl a birésag elndke altal ezzel a
feladattal megbizott személy ad tajékoztatast, azonban
emellett mindenki altal hasznalhaté informatikai eszkéz
is rendelkezésre bocsathaté.

(8) A birésag e-mail cimére érkezé elektronikus okirat-
nak nem tekintheté vagy faxszamara érkez papir alapu
beadvanyokat a birésdg elndke altal megbizott személy
munkanapokon rendszeresen figyelemmel kiséri, és az
igy beérkezd beadvanyokat - atadékonyvvel - azonnal
atadja az ugyintézésre jogosultnak.

(9) Ha a birésag az ugyfelek részére elektronikus elér-
hetéséget is megjeldl, akkor az elektronikus kildemény
atvétele céljdbdl az irodavezetd altal kijeldlt alkalmazott
4 6ranként legalabb egy alkalommal koteles megnyitni
az elérhet8ségként megadott elektronikus postafidkot,
az érkezett dokumentumokat kinyomtatni és a (8) bekez-
désben irtak szerint eljarni.
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A tdrgyaldson kiviil el6adott kérelmek

18. 8 (1) Ha a fél a kérelem elintézéséhez sziikséges
adatokat nem tudja, vagy nem akarja rendelkezésre bo-
csatani, ennek tényét a jegyzékodnyvben fel kell tintetni,
illetve a szikséges adatok hianya esetén annak jogko-
vetkezményeirdl a felet tajékoztatni kell.

(2) Ha az ugyfél altal el6adott kérelem a jogi segitség-
nyujtasrél szo6lé kilon jogszabalyban meghatarozott
tamogatasi format, kiléndsen a peren kiviuli segitség-
nyujtads intézményét érinti, akkor az Ugyfelet errdl tajé-
koztatni és a jegyz8kdnyv felvételét mell&zni kell.

(3) A targyalason kiviil széban el8terjesztett kérelemrdl
készitett jegyz6kdnyvet - amennyiben az nem tekint-
hetd kezddiratnak vagy utéiratnak - az adott Ugyszak
nemperes lajstromaba kell bevezetni és haladéktalanul
tovabbitani.

A jegyzékonyv

19. 8 A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell az eljaras ese-
ményeit, menetét, mégpedig ugy, hogy megallapithatd
legyen,megfelel-e a bir6sag eljarasa a tdrvényben meg-
hatarozott alaki kdvetelményeknek. A jegyz6kdnyvben
ugy kell régziteni a targyalas - Ulés, tanacsulés, meghall-
gatas és egyéb eljarasi cselekmény - anyagat, hogy ab-
ban a tényallas tisztazasa és a tényallas jogi mindsitése
szempontjabdl érdemi jelent8séggel bird részek szere-
peljenek. Kilondsen a vallomasokat, az egyéb jognyi-
latkozatokat, a szakvélemény el6adasat kell tartalmilag
helyesen, de réviden és kdzérthetéen - a szakvélemény
esetében szakszerlen is - rogziteni.

20. § (1) A targyalasi hatarnapon, a targyalds megkez-
dését megel&z8en a biré vagy az arra jogosult igazsag-
agyi alkalmazott a jegyz8konyv sorszamat a lajstromba
bevezeti.

(2) Az eljarasjogi torvényekben meghatarozottak sze-
rint szerkesztett jegyz6kdnyvet informatikai Uton, szo-
vegszerkesztd program segitségével, Times New Roman
bet(itipussal, 12-es betlimérettel vagy az eljarasi cselek-
ménnyel egyidejlileg vagy az eljarasjogi torvényekben
meghatarozott hatariddn belul kell elkésziteni.

(3) A papir alapu jegyz8konyv eredeti példanyat az elja-
ré birénak (a tanacs elndkének, a kijelolt birésagi titkar-
nak,birésagi titkarnak), a jegyzékdonyvvezetének vagy a
jegyz6kdnyvet leirénak ala kell irnia.

21. 8 Az elektronikus okiratként is rendelkezésre &ll6
jegyz6kdnyvben a késdbbi kiegészitéseket és modosi-
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tasokat tartalmazé iratokat szervezeti elektronikus ala-
iradssal ugy kell feltolteni a Dokumentumtarba, hogy
pontosan megallapithaté legyen, hogy melyik sorszamu
jegyz8koényv mely szovegrésze és milyen moédon kerult
javitasra és kiegészitésre.

22. § (1) Az Ugyszamot mind a papir alapu, mind az
elektronikus okiratként rendelkezésre all6 jegyz6kdnyv
valamennyi ivén (oldalan) fel kell tiintetni. Ha a papir ala-
pu jegyz8konyv szovege tobb ivre terjed, az egyes iveket
dssze kell flzni.

(2) A papir alapu jegyz8kdnyvhoz az eljarasi cselekmény

alkalméaval csatolt iratokat mellékelni kell, illetve elekt-
ronikus okiratként fel kell télteni a Dokumentumtarba.
A mellékletet a jegyz6kdnyv Ugyszamaval, sorszamaval,
tovabba a csatol6 személy perbeli jogalldsanak, valamint
az eljaras egyéb résztvevéje minéségének megjeldlésére
utal6 nagybetlvel is el kell 1atni (pl. felperes: F., alperes:
A., beavatkozé: B., Ugyész: U., vadlott: V., szakértd: Sz.,
tanu: T.), melyet térni kell a mellékletek 1-t8l kezd6d8
foly6szamaval (pl. P. 21.302/1999/5/F/2).

23. 8 (1) Abban az esetben, ha a jegyz8konyv a jegyz6-
konyvvezetd targyaldsi jegyzete alapjan nem a targya-
lason készult el, és jogszabaly a targyalasi jegyzetnek
az irathoz csatolasat nem irja el8, a jegyz6konyvvezetd
koteles a targyalasi jegyzeteit (betelt jegyzetflzeteit) az
iratkezelését végz8 irodanak megdérzésre atadni. A tar-
gyalasi jegyzeteket harom évig kell meg6rizni. Buntetd-
ugyben az eljarasi cselekménnyel egyidejlileg készitett
targyalasi jegyzetet az Ugyiratokhoz kell csatolni.

(2) Targyalasi jegyzetnek kell tekinteni a jegyz&konyvve-

zetd altal szOvegszerkesztével készitett jegyzetet, vala-
mint az Ugyben készllt olyan papir alapu jegyz&konyvet
is, amelyet a szabalyszer( alairas el6tt [20. § (3) bekez-
dés] nem az eljarasjogi toérvényekben irtak szerint egé-
szitettek ki vagy modositottak.

24. § A targyalason hozott, kuldn iven szévegezett ha-
tarozat rendelkez® részét, valamint az elséfoku targya-
[ason meghozott hatarozat kuldén iven megszovegezett
eredeti példanyat hozza kell flzni a papir alapu targya-
lasi jegyz6konyvhoz, és fel kell télteni a Dokumentum-
tarba.

25.8 (1) Abban az esetben, ha a jegyz6kdnyv nem a tar-

gyalason készult, fel kell tiintetni a jegyz6konyv irasba
foglaldsanak a napjat. Ha a targyalas folytatdlagos vagy
megismételt, ennek a jegyz8kdnyvbdl ki kell tlnnie.

(2) Ha a jegyz6konyv elektronikus formaban rendelke-
zésre allé iratként is megkuldhetd, akkor papir alapu
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jegyz6kdnyv esetében erre PDF formatumban és csak
akkor kerulhet sor, ha a jegyz6kényv eredeti példanyat
az arra jogosultak mar alairtak.

(3) Ha buntetdlgyben a vadlott hallassérult és jelnyel-
vi tolmacs nem alkalmazhaté, akkor a jegyz8kdnyvet az
eljarasi cselekménnyel egyidejlileg informatikai Uton,
szdvegszerkesztd segitségével kell elkésziteni olyan for-
maban, hogy a perbeszédek utan kinyomtatott és alairt
példanyat nyomban a vadlott rendelkezésére lehessen
bocsatani. Ennek megfelel6en kell eljarni az elzarassal
is blntethetd szabalysértés miatt gyorsitott birésagi el-
jaras lefolytatasa céljabol tartott birdsag elé allitasban
a targyalassal egyidejlileg elkészitett jegyz8konyv eseté-
ben is.

(4) A tobb napra egy intézkedéssel kitlizott, valamint
- bUntet8lgyben - a félbeszakitott targyalasrol egy jegy-
z68konyvet, az elhalasztott vagy elnapolt targyalasroél ka-
I6n jegyz6konyvet kell késziteni.

(5) Ha a bird az eljarasi cselekmény vagy egy részé-
nek gyorsirassal val6é feljegyzését rendelte el, akkor a
gyorsirast az eljarasi cselekmény idépontjatél szamitott
nyolc munkanapon belll kell szovegszerkesztdvel leirni.
Az eljarasi cselekményrdl készitett gyorsirdi feljegyzést
az iratokhoz kell csatolni.

26. 8 (1) Ha az eljarasi cselekményt kilon jogszabalyban
meghatarozott médon digitalis hangfelvétellel vagy di-
gitalis hang- és képfelvétellel egyidejlileg rogzitették, és
jegyz6kdnyvet nem kell késziteni, akkor - ha jogszabaly
eltér8en nem rendelkezik - a rogzités helyérél, idejérdl,
modjaroél és a feltoltésrol feljegyzést kell késziteni, ame-
lyet az iratokhoz kell csatolni.

(2) Ha a jegyz6konyv hangszalagra tortént hangfelvétel

vagy digitalis hangfelvétel, illetve egyidejl digitalis hang-
és képfelvétel alapjan készll, az irasba tortént attételt
kovet8en a felvétel torlésérdl vagy legfeljebb 6 hénapig
torténd megdbrzésérdl a bird rendelkezik.

27. 8 (1) Az eljarasi cselekményrél készitett felvételt - a
targyalason kivil - az eljaras résztvevdi az erre rendelt
helyiségben, Ugyfélfogadasi idében hallgathatjak, illeté-
leg tekinthetik meg. A felvétel lejatszasakor biztositani
kell, hogy a felvételt illetéktelen személy ne ismerhesse
meg, a tartalmat ne valtoztathassa vagy semmisithesse
meg, illetéleg ne masolhassa le.

(2) A minésitett adatot tartalmazo felvétel lejatszasara
a Be. 70/C. §-ban és a Pp. 119. § (1) bekezdésében irt és
a mindsitett adatok megismerésére vonatkozé szabalyo-
kat kell megfelel8en alkalmazni.
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(3) A zartcélu tavkozld haldzat utjan torténd kihallga-
tasrol készult kulon jegyz6kdnyvet [Be. 244/B-D. §-0k] a
targyalasrol készult jegyz8konyvhoz kell csatolni, az egy-
idejlileg készult kép- és hangfelvételt az iratok mellékle-
teként kell kezelni, az a Dokumentumtarba nem tolthetd
fel.

A videokonferencidrdl késziilt jegyz6kényv

28. 8 Ha a birosag az eljarasban részt vevd személyek
nyilatkozatanak beszerzésére, a tanu kihallgatasara és a
szakértd meghallgatasara videokonferenciat alkalmaz,
akkor err8l egyidejlileg jegyz6kdnyvet készit, a video-
konferenciat rogzité hang- és képfelvételt az iratokhoz
csatolja.

Az adatok és az iratok zdrtan térténé kezelése

29.§ (1) A papir alapu eljadrasban zartan kezelendd ada-

tokat, valamint a zart adatot tartalmazé iratot az iratbo-
ritékban |évd iratok kdzott személyenként elkulonitett,
zart, lepecsételt és a birésag korbélyegzé lenyomataval
ellatott boritékban kell elhelyezni. Az iratboritékon, a
zart adatot tartalmazé boritékon és a lajstromban fel
kell tintetni a zart adatkezelés tényét.

(2) A zart adatot tartalmazo iratrél olyan masolatot kell
késziteni és az Ugyiratok kozott elhelyezni, amely nem
tartalmazza a zart adatot. A zart adat megismerésére
nem jogosult személy részére felvildgositas céljara ezt
a masolatot kell felhasznalni; az iratbetekintés soran a
zart adatot tartalmazé boritékot az iratok kozul ki kell
emelni.

(3) A zart adatot tartalmazé boritékot a biro, a jogorvos-
lati kérelmet elbirald biré vagy a birdi utasitast teljesitd
személy nyithatja fel, ha az adat megismerése eljarasi
cselekmény foganatositasdhoz sziikséges. A zart adat
megismerésére jogosult mas személy kérésére a biro
vagy az iroda nyitja fel a boritékot. A felnyitas tényét,
okat és idépontjat a zart adatot tartalmaz6 boritékra fel
kell jegyezni, és a tovabbiakban is zart adatkezelés sza-
balyai szerint kell eljarni.

(4) Az ugyiratok kozott elkilonitett, zart iratkezeléssel
akkor egyenértékl az elektronikus zart dokumentumke-
zelés, ha csak a jogszabalyban meghatarozott személyek
ismerhetik meg a dokumentumot, és e személyek kore,
illetve a megismerés ténye napl6zva van, és a titkositott
formaban torténd tarolas megfelel a kilén jogszabaly-
ban irtaknak.

(5) Ha a zart adatkezelés informatikai uton nem bizto-
sithatd, a zart adatot a papir alapu eljarasra vonatkozo
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szabdlyok szerint kell kezelni.

(6) Zartan kezelt adat vagy irat mas hatésagnak csak tor-
vényben meghatarozott esetben kuldhetd meg.

A papir alapu lgy iratainak oz dsszeflizése

30. § (1) Az Ugyiratokat érkezési, illetve keletkezésik
sorrendjében emelked$ sorszdm szerint 6sszerakva fo-
lyamatosan, illetve az Ugyiratok felterjesztésekor, mas
birésadghoz, hatésaghoz térténd megkuldésekor, irattar-
ba helyezésekor, a bal oldali margén - a szoveg olvas-
hatésagat megdrizve - két helyen ki kell lyukasztani, azo-
kon zsinért kell atvezetni, majd a fonalvégeket az iratok
hatuljdan meg kell kotni. Ha az iratokhoz csatolt mellékle-
tet nem lehet az Ugyiratokhoz flizni, annak meg&rzésérol
az irasbeli bizonyitékokra vonatkoz6 szabalyok szerint
kell eljarni.

(2) Az Ugyiratok felterjesztésekor, mas birésaghoz, haté-

saghoz torténé megkuldésekor, illetve irattarba helyezé-
sekor az iratokon atf(izott zsinérvégeket ragasztoszalag-
gal le kell ragasztani és lepecsételni oly médon, hogy a
pecsét megsérulése nélkll az irat 6sszeflizésének rész-
ben vagy egészben torténd megszintetése ne tortén-
hessen meg. Ha késébb barmely okbol az iratot szét kell
szedni, annak tényét az Ugyirat utolsé lapjan, illetve an-
nak hatuljan, vagy ha azokon nincs megfeleld hely, egy
kilon lapon feljegyzésben kell rogziteni. A feljegyzésben
fel kell tintetni az irat szétszedésének okat, idejét, he-
lyét, a felbontd személy nevét és beosztasat, alairasat,
valamint az altala hasznalt bélyegz4 lenyomatat. A fel-
jegyzést az lgyirat utolsé lapjaként az eléz6ekben irtak
szerint kell 6sszef(izni az iratokkal.

A felvildgositdsadds
Az iratmegismerési jog biztositdsa

31. § (1) A felvilagositasadas soran gondoskodni kell az
iratok megérzésérdl, épségiknek védelmérél, az infor-
matikai biztonsagi szabalyok megtartasarol.

(2) A birésag felvilagositast az arra jogosultaknak elekt-
ronikus Uzenet formajaban vagy a Birésagi Elektronikus
Tajékoztatasi Rendszer keretében is adhat.

32. § A birésagok tevékenységérél a sajté részére az
OBH EIndke, az adott birdésag elndke vagy a sajtésza-
balyzat szerint a sajtdszévivek, sajtotitkarok, illetve az
esetileg megbizott birak vagy igazsaglgyi alkalmazottak
jogosultak nyilatkozni, tarthatnak sajtétajékoztatét, in-
tézkedhetnek kdzlemények kiadasa irant.
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33.8(1) Ajoger6sen befejezett és kdzlevéltari anyagnak
mindsuld (a birésag drizetében 1évé) birdsagi iratok ku-
tathatésagara iranyulo kérelem esetében a koziratokrdl,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz6lé 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.) IV.
fejezetében irtak szerint kell eljarni.

(2) A joger8sen befejezett és kozlevéltari anyagnak nem
mindsuld birdsagi iratok esetében a birésag elndke en-
gedélyezi az Ltv. szabalyainak megfelel6 alkalmazasa-
val a kutatast. A kutatasra iranyul6 kérelemnek, illetve
engedélynek a levéltari (birésagi irattari) anyag tanulma-
nyozasara, illetve abbdél adatok kigyUjtésére kell vonat-
koznia, tudomanyos vagy mas cél érdekében.

34. 8 Az eljarasban részt vevd személy altal csatolt, az
egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolodo adatok kezelé-
sérdl és védelmérdl sz6lé 1997. évi XLVII. térvény 3. 8
d) pontjaban irt orvosi titkot tartalmazé iratrél az iroda
az eljaro birénak az engedélyével adhat felvilagositast az
eljarasjogi torvényekben megjeldlt személyeknek.

35. § (1) Abban az esetben, ha a felvildgositasra fogva
tartadsban 1év8 személy jogosult, s e célbdl a birdésagra
vezetése nem lehetséges, az iratok birdi utasitasra el-
s8sorban elektronikus Uton kuldhet8k meg a blnte-
tés-végrehajtasi intézetnek.

(2) Ha az iratok elektronikus Uton a buntetés-végre-
hajtasi intézetnek nem kuldhet6k meg, akkor az iroda
a papir alapu iratokat - a bir6 altal engedélyezett irat-
részeket - vagy az elektronikus adathordozéra masolt
iratokat a birésag székhelyén lévd bintetés-végrehaj-
tasi intézetnek az erre rendszeresitett atadokodnyvvel at-
adja, a birdsag székhelyén kivuli buntetés-végrehajtasi
intézetnek pedig megkuldi. Az igy atadott iratot, illetve
megkuldott iratokat, elektronikus adathordozét a binte-
tés-végrehajtasi intézet lehetbleg még az atvétel napjan,
de legkésébb hdrom munkanapon belll koteles vissza-
juttatni a birésagra.

(3) A cégbirésag a birésag épuletében, az ugyfelek sza-
mara nyilvdnos helyen és barki altal hozzaférhetéen,
szamitogépen is biztositja az elektronikus és nyilvanos
céginformaciot.

(4) A birésadgok a valasztasi eljarassal kapcsolatos
ugyekben hozott anonimizalt hatarozatokat a birésagok
kdzponti honlapjan is kézzéteszik.
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Az elektronikus iratba térténd betekintés rendje

36. § (1) Az elektronikus iratbetekintési jogot az iroda
ugyfélfogadasi ideje alatt, az arra jogosultnak az iroda-
ban torténd megjelenésével lehet gyakorolni.

(2) Az iroda az elektronikus iratbetekintésre jogosult
jogainak gyakorlasa érdekében az e célra az irodadban
elhelyezett szamitégépen, a birdsagi lajstromprogram
Utjan biztositja az iratbetekintési jog gyakorlasat. A
szamitogépet egyidejlileg egy iratbetekintésre jogosult
hasznalhatja.

(3) Az iratbetekintés biztositasa érdekében az iroda a
lajstromprogrambdl a betekintéssel érintett tgy elekt-
ronikus dokumentumtaraban tarolt adat egylttesét az
erre a célra szolgdlé szamitdgépen az irat betekintési
jogot gyakorlé jogosult részére elérhetdvé teszi. Egyi-
dejlileg egy elektronikus Ggyhoz tartozd adat egyuttes
tekintheté meg.

(4) Az elektronikus Ggyhoz tartoz6 adat egylttest az irat
betekintési jog gyakorlasanak befejezését kovetden az
iroda dolgozéja az erre a célra szolgald tarold helyrél el-
tavolitja.

A mdsolatok készitésének és kiaddsanak szabdlyai

37. 8 (1) A birdsag altal készitett és kiadott papir alapu
vagy elektronikus masolat egyszer( vagy hiteles maso-
lat. Az iratmasolat birtoklasara jogosult személy altal ké-
szitett masolat nem hiteles masolat.

(2) A masolatot Ugyfélfogadasi idében kell kiadni. A bi-
résag elndke engedélyezheti a masolatnak az ugyfélfo-
gadasi iddn tuli id6pontban torténd kiadasat is.

(3) A buntet6eljaras soran keletkezett iratokrél az irat
betekintési joggal rendelkez&k részére legkésébb a ké-
relem el6terjesztésétdl szamitott 8 napon beltl kell a
masolatot kiadni.

38. 8 (1) A kiadott papir alapt masolatrél az iratboriték-
ban elhelyezett jegyzéket kell vezetni oly médon, hogy
abbdl a masolatot kérd neve és eljarasjogi helyzete, az
irat megnevezése és sorszama, a masolat kezdd és be-
fejezd oldalszdma, a masolatért fizetett illeték dsszege,
illetéleg a masolat kiadasanak illetékmentessége, vala-
mint a kiadas kelte kit(injék.

(2) Az iroda vezetSje bejegyzi a lajstromba a masolat
kiadasanak médjat, a megrendel6 nevét, az illetékmen-
tesség tényét vagy a lerott illeték 6sszegét. A masolat
atvételét a megrendeld a birésag altal biztositott nyom-
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tatvanyon a keltezéssel ellatott alairasaval igazolja. A
masolat kiadasakor - a fél kérelmére - igazolni kell a
masolatért lerétt illeték vagy megfizetett dij 6sszegét.

39. § (1) Papir alapu dokumentumrél torténd elektroni-
kus masolatkészités soran biztositani kell a papir alapu
dokumentum és az elektronikus masolat kilon jogsza-
balyban meghatarozott képi vagy tartalmi megfelelését.
A masolatot elsésorban fénymasolassal, lapolvasé be-
rendezéssel, illetve mas technikai eszkdzzel, kivételesen
szovegszerkesztdvel lehet elkésziteni. A szOvegszerkesz-
tével készult masolat szovegét folyamatosan, minden
sort teljesen kitoltve kell beirni. A bekezdéseket minden
masodik helyen leutott kotéjellel kell feltintetni.

(2) A masolat az arra jogosult irasbeli kérelme alapjan,
a jogosult altal biztositott elektronikus adathordozén is
kiadhato.

(3) Az eredeti jegyz8konyvrdl vagy mellékletérél készult
masolatot a targyaldson (szikség szerint a targyalasi
jegyzet alapjan) a jegyz6konyvvezetd, a hangfelvételrdl
vagy a képet és hangot egyidejlileg tartalmazo felvétel-
rél készult jegyz6kdnyvrél a masolatot a leird késziti el. A
targyalasi jegyzetr6l masolat nem adhaté.

(4) A birésag az elektronikus okirat elektronikus maso-
latdt a Dokumentumtdarba feltoltott elektronikus okirat
kiadmanyozasaval allitja el8.

(5) Az elektronikus forméban rendelkezésre 4ll6 irat
elektronikus uton akkor kuldhetd meg vagy elektronikus
adathordozon akkor adhaté ki az arra jogosultnak, ha az
irat eredeti példanyat az arra jogosultak alairtak.

(6) Az elektronikus okiratok kiadmanyozasa soran vala-
mennyi elektronikus okiraton kulén-kilon kell elhelyezni
a szervezeti elektronikus alairast, vagy ha jogszabaly el8-
irja a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairast
és id6bélyegezdt.

(7) A papir alapu iratrél készitett elektronikus masolat
kiadasa az elektronikus alairds hasznalata helyett ki-
I6n jogszabalyban meghatdrozott iratérvényességi nyil-
vantartasban torténd elhelyezéssel, az iratérvényességi
nyilvantartasra vonatkozé kulon jogszabaly szerint is
toérténhet.

40. 8 Az iratmasolat birtoklasara jogosult személy a bir-
tokdban [év6 technikai eszkdz segitségével masolatot
készithet a sajat részére azokrél az iratokrél, amelyek
birtoklasara jogosult, feltéve hogy az ilyen mdédon vég-
zett iratmasolas nem jar az 6sszef(izott iratanyag meg-
bontdsaval. Az iratmdasolasra az Ugyben eljar6 birdsag
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hivatalos helyiségében - a birésag jelen 1évd tagjanak
vagy Ugyviteli alkalmazottjanak ellenérzése mellett - az
ugyfélfogadasi idében kerul sor. Az iratot a birésag épu-
letébdl kivinni nem lehet, a birésag elndke azonban en-
gedélyezheti az iratmasolasnak az ugyfélfogadasi idén
tuli idépontban torténd elvégzését.

41. § Ha a buntet&lgy iratairél kért masolat egyszeri ki-
adasa illetékmentes, e szabdly alkalmazasa soran figye-
lemmel kell lenni arra, ha a jogosult a nyomozas soran
vagy az els6foku eljaras soran mar kapott illetékmentes
masolatot, akkor erre birdi szakban, illetve masodfoku
vagy harmadfoku eljarasban mar nem jogosult.

42.§ Nem adhat6é masolat
a) az eljaré hatésag hatarozatanak tervezetérol,
b) a birésag tanacsiulésének jegyz8kodnyvérdl,

) a kisebbségi véleményen Iévé bird irasbeli vélemé-
nyéroél,

d) az Ggyész és a nyomozdé hatdsag kdzotti kapcso-
lattartas soran keletkezett iratokrél [Be. 165. § (1)-(3)
bekezdése],

e) a zartan kezelt iratokrol és adatokral,

f) azokrdl az iratokrol, illetéleg az azokban Iévé ada-
tokrél, amelyek kiadasat torvény tiltja vagy korlatozza.

43. 8 Ha a masolat kiadasara iranyul6é kérelem a pol-
gari ugyiratokhoz csatolt bintet§ iratokra vonatkozik,
akkor a polgari iroda vezet6je bemutatja a masolat ki-
adasa iranti kérelmet az Ggyben eljaré birénak, aki vagy
intézkedik a masolat kiadasaroél, vagy - ha a birésag a
blintetélgy iratait, iratrészeit nem tette a polgari eljaras-
ban a bizonyitas anyagava - megkeresést kild a csatolt
ugyben intézkedésre jogosult bintetd birésdgnak a ma-
solatok kiadasa érdekében.

44. 8§ (1) A kép- vagy hangfelvételrdl, a képet és hangot
egyidejlleg tartalmazé felvételrél készitett masolat ki-
adasdra a fenti rendelkezések megfelel6en irdnyaddk,
és ugyanigy kell eljarni a jogszabaly szerint felvildgosi-
tasadasra, illetve iratbetekintésre jogosultak adathor-
dozéjara atjatszassal készitett masolat kiadasanal is. A
kép- vagy hangfelvételrdl, a képet és hangot egyidejlleg
tartalmazé felvételrél készitett masolat nem hitelesithe-
t6, kivéve akkor, ha digitalis formaban all rendelkezésre.
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(2) Az eljarasi cselekményrdl készitett felvételrdl - atjat-
szas Utjan - az iratmegismerési joggal rendelkezd eljara-
si résztvev8k inditvanyara, az altaluk biztositott adathor-
dozobra a birdsag készit masolatot.

45, § A mindsitett adatot tartalmazo irat és felvétel ma-
soldsara, a masolat kezelésére a Be. 70/C. §8-anak (5) be-
kezdését és a Pp. 119. § (1) bekezdését, a tanu zartan
kezelt személyi adataira vonatkozéan a Be. 96. §-anak
(3) bekezdésében és a Pp. 171/A. §-aban foglalt rendel-
kezést kell alkalmazni.

Anonimizdlt mdsolat a polgdri eljdgrdsban

46.8 (1) A polgari eljarasban a Pp. 119. §(7) bekezdése
szerinti anonimizalt masolatot az erre irdnyulé irasbeli
kérelem és a masolat kiadasat engedélyez8 birdi uta-
sitas alapjan a birésag elndke altal kijeldlt igazsaglgyi
alkalmazott késziti el az informatikai rendszer segitségé-
vel a térvényben meghatarozott dij megfizetését kovetd
3 munkanapon belul.

(2) Az anonimizéalt méasolatot az iroda a kérelmezdének
vagy a papir alapu masolatra vonatkozé szabdlyok sze-
rint vagy elektronikus okiratként kuldi meg. Az iroda az
anonimizalt masolat kiadasat és a dij megfizetését az
ugyiratban és a lajstromban feljegyzi.

(3) A hatadrozat anonimizalasat a BIR-O alrendszer ano-
nimizald programjaval kell elvégezni.

A birésdgi hatdrozatok anonimizdldsa és kbzzététele a
Birésdgi Hatdrozatok Gyljteményében

47. 8 A Bszi. 163. 8-aban meghatarozott és a Dokumen-
tumtarba feltoltott birdsagi hatdrozatokat a BIR-O e cél-
ra szolgalé alrendszerében kell anonimizalni.

Intézkedés tdvkozlési és elektronikus eszkdzok
igénybevételével

48. 8 (1) A tavkozlési és elektronikus eszkdz igénybevé-
telérél, annak tartalmardl készitett feljegyzést az ugy-
iratban kell elhelyezni. Az intézkedést végzd személynek
a feljegyzést keltezéssel és alairassal kell ellatnia.

(2) Az Ugyfél faxszdmara vagy elektronikus levelezési ci-
mére kuldott irathoz (idézéshez, értesitéshez) kapcsolé-
do és az elkuldést igazol6 Uzenetet ki kell nyomtatni, és
azt az irat mellékleteként kell kezelni.
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A hitelesitési eszkdzok

49. § (1) A birésag hivatalos hitelesitési eszkdzeirdl, igy
az allami cimerrel, sorszammal és egyéb azonositassal
ellatott bélyegz6krdl, valamint a hivatalos célra felhasz-
nalhaté elektronikus alairdsokrél a birésag elndke altal
kijelolt igazsaglgyi alkalmazott nyilvantartast vezet.

(2) A munkavégzés tamogatasa érdekében egyéb, nem
hivatalos bélyegz8k is alkalmazhatdk (pl. datumbélyeg-
28, névbélyegz6 stb.).

(3) A birésag korbélyegzgirél és az azonositassal ella-
tott lajstrombélyegz8irél olyan nyilvantartast kell ve-
zetni, amelybd&l megallapithaté, hogy melyik sorszamu,
azonositasu és lenyomatu bélyegz6t, mely idéponttdl ki
jogosult hasznalni, illetve meddig volt jogosult hasznal-
ni. A nyilvantartasnak tartalmazni kell az atvevé nevét,
beosztasat, munkakorét, szervezeti egységét, az atado
és atvevd alairasat.

(4) A bélyegzdt ugy kell 6rizni, hogy ahhoz illetéktelen
személyek ne férhessenek hozza, és azokat a hivatali
munkaid6 végén el kell zarni.

(5) Az itélétabla és a torvényszék elndke tovabbi, a mun-
kavégzést el8segitd bélyegzdk haszndalatat és nyilvantar-
tasba vételét rendelheti el.

(6) Az elektronikus alairdsok nyilvantartasanak szaba-
lyait az OBH Elndke kulon intézkedéssel allapitja meg.

A nyomtatvdnyok

50. § (1) Az OBH EIndke orszagos jelleggel, az itélétabla elnd-
ke a vezetése alatt all6 birdsag részére, a tdrvényszék elno-
ke a torvényszék és terlletén mikodd jarasbirdsag, valamint
kozigazgatasi és munkalgyi birdsag részére rendszeresithet
nyomtatvanyt. A birésagon hasznalt, illetve rendszeresitett
nyomtatvanyokat a birésag elndke altal kijeldlt személy tartja
nyilvan.

(2) A BIR-O alrendszer nyomtatvany kiallité modulja a biin-
tetélgyek jogerés befejezésekor eldallitandd nyomtatvanyok
(adatlapok, itéleti értesitélapok, C-D és Fk. lapok), valamint
a mas Ugyszakokban is alkalmazand6 ,Egységes értesits”
nyomtatvany kiallitasat tamogatja.

(3) A BIR-O alrendszer iratkészitési modulja a birésagi eljaras
soran keletkezett iratok el6allitasat segiti eld.

(4) Az elektronikus kommunikaciét és az elektronikus kapcso-
lattartas egyéb formait biztositd elektronikus Grlap nyomtat-
vanyokat az OBH EIndke kulon intézkedéssel hatarozza meg.

55

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

Az elektronikus targyaldsi napld és perkényv

51.8 (1) Abirak a targyaldsok, az Glések és a meghallga-

tasok, valamint a targyalason kivuli itélkezési tevékeny-
séglk nyilvantartasara a BIR-O alrendszerben elektroni-
kus targyalasi naplét (a tovabbiakban: targyalasi napld)
vezetnek. Papir alapu targyalasi naplé kivételesen és a
birosag elnokének az engedélyével vezethetd az elektro-
nikus targyalasi napld vezetésére vonatkozd szabalyok
megfelel alkalmazasaval.

(2) Az elektronikus perkonyv adatait a szamitégépes
program az elektronikus lajstrom adataibél allitja el8 bi-
ranként.

(3) A targyalasi naplé a biré targyalaskitlzési, elhalasz-
tasi és elnapolasi tevékenységét segiti el8, és egyben a
biré tevékenységére vonatkozo statisztikai adatszolgal-
tatas alapja is.

(4) A targyalasi naplé rovatait a bird vagy az altala, illet-

ve a birésagi vezetd altal kijeldlt igazsagugyi alkalmazott
tolti ki. Ennek soran az dgyszam mellett a cimszé (alpe-
res, a vadlott, a szabalysértési eljaras ala vont személy
neve) feltintetésével megjeldli a birosag eljdrasanak a
formajat [targyalds, nyilvanos Ulés, tanacsulés, Ulés (sze-
mélyes meghallgatas), meghallgatas], annak hatarnapjat
és id6pontjat, a targyalotermet vagy helyszint, a meg-
idézettek és értesitettek szamat, illetve azt is, hogy az
eljaras Ujraindult-e, illetéleg a vadlott fiatalkoru-e. A ta-
nacs elndke a targyalasi napléban az eljaro tanacs tagjait
(Ulnokok, el6ado és szavazd bird) is megjeldli.

(5) A hatarnap kit(izése nélkul nem érdemi tanacsulé-
sen, valamint a targyalason kivil befejezett, tovabba az
Ulésen (a személyes meghallgatas kivételével) megvizs-
galt Ugyeket a targyalasi napléba a targyalasra kit(izott
ugyek utan, elkuldnitve, sorszdmozas nélkul kell beje-
gyezni. A Polgari perrendtartasrol sz6lé térvény hatalya
ala tartozé eljarasokban a targyalason kivul torténd el-
biradlas alatt az érdemi és nem érdemi tanacslléseket,
a polgari nemperes eljarasokban a meghallgatast kell
érteni.

(6) A bir6 a targyalds, a tanacsulés, a nyilvanos Ulés, a
meghallgatas eredményét bevezeti a targyalasi napléba.
Feltinteti az elhalasztas, elnapolas és befejezés maédjat
és annak eljarasi formajat, az elhalasztas esetében azt is,
hogy az eljarasi forma eldtt tortént-e, valamint a hataro-
zat keltének idépontjat.

52. 8 (1) A rész- és kdzbensd itélet esetében az elséfo-
kU birésag a targyalas elhalasztasat rogziti a targyalasi
napléban, majd a fellebbezési hataridé leteltét, illet8leg
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a masodfokl birésag dontésétdl figgben, az iratok visz-
szaérkezését kdvetden az eljarast folytatja, vagy a befe-
jezést kivezeti.

(2) A masodfoku eljarasban a kdzbensé és részitélet el-
leni fellebbezés esetében ugy kell eljarni mint az elsé-
fokd peres lUgyben hozott Ugyddntd hatarozat felllbi-
ralatakor, fuggetlendl attél, hogy az eljaras az elséfoku
birésagnal tovabb folytatédik-e vagy sem.

53. § (1) A targyalasi napl6 tartalmazza a hatarozat iras-
ba foglalasanak (13. §) napjat.

(2) A tanacs elndke a targyalasi napléban az irasba
foglalas idépontja mellett feltlinteti a hatarozattervezet
részére tortént atadasanak, valamint jévahagyasanak az
idpontjat is.

A tdrgyaldsi jegyzék

54. § (1) A targyalasi jegyzéket a buntet6eljarasban ha-
rom, mas eljarasokban két példanyban kell a targyalast
megel6z8en legalabb tiz munkanappal korabban elké-
sziteni. A targyalasi jegyzéket el kell juttatni az irodave-
zet8hoz, aki azt alairasaval és a birdsag korbélyegzgijé-
vel latja el. A targyalasijegyzék és buntetélgyben az un.
potjegyzék elkészitéséért, annak az irodaba hataridében
torténd eljuttatasaért a bird felel6s.

(2) Ha a birésag elndke elrendeli a targyalasi jegyzékek-
nek a birésag épuletében |évé hirdetétablan vald kifug-
gesztését, akkor a targyalast (ulést, tanacsulést, meg-
hallgatast) 5 munkanappal megel8z8 kifiggesztésrél,
lletve a targyaldsi jegyzék levételérdl és a kifuggesztés
igazolasardl az irodavezetd gondoskodik.

(3) A targyalasi jegyzék egyik példanyat a buntetéugy-
ben az irodavezet6 legkésébb a targyalast, nyilvanos
ulést 6 munkanappal megel6z8en megkuldi az illetékes
ugyészségnek, az ezt kdvetéen ugyanerre a hatarnapra
kitGzott tovabbi Ugyekrdl pedig az Ugyészséget megfele-
|6 id6ben Un. pétjegyzékkel értesiti.

(4) A targyalasi jegyzék egy példanyat az irodavezetd a
targyalast megel6z8en a targyalasra kitlzott ugyekkel
egyUtt a targyaloterem ajtajara torténd kifuggesztés, il-
letve a targyalas eredményének feltintetése céljabdl a
birénak adja at.

55. 8 Az internetes honlapon kdzzétett vagy - az Ugyész
kivételével - mas részére megkuldott targyalasi jegyzék
csak az Ggyszamot, a targyalas helyét, idejét, a bird mint
kozszerepld nevét és az Ugy targyat tartalmazhatja.
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56. § (1) Ha a targyalas (Ulés, tanacsulés, meghallgatas)
eredményének a targyaldsi napléba torténé azonnali
bevezetése nem lehetséges, vagy a targyalasi naplé pa-
pir alapu, akkor a bird a targyalasi nap befejezése utan
nyomban a targyalasi jegyzéken az eredmény megjelolé-
sére szolgdlo rovatot kitdlti, alairasaval ellatja, és azt az
irodanak atadja. Ha a buntet8lugyben a birdsag a nyil-
vanos Ulésen az Ugyet targyalasra utalta, és a targyalast
nyomban meg is tartotta, a targyalasi jegyzéken az tigyet
targyalasi ugyként kell jeldIni.

(2) Atargyalasi jegyzéken a nem targyalasi napon elinté-
zett Ugyeket és azok eredményét is fel kell jegyezni.

(3) Aziiroda a jegyzék alapjan a lajstromban feltiinteti az
ugy befejezésének modjat és idépontjat.

Az dltaldnos meghatalmazdsok jegyzéke

57. 8 (1) A Pp. 73. 8-a szerinti altalanos meghatalma-
zasokrdl a bejelentéssel érintett birésag polgari vagy
polgari nemperes irodaja papir alapu vagy elektronikus
nyilvantartast vezet.

(2) A bejelentett altalanos meghatalmazasokat érkezé-
sik sorrendjében kell a jegyzékbe bevezetni, a jegyzék
sorszamat a bejelentés eredeti példanyara fel kell je-
gyezni. Az altaldnos meghatalmazas visszavonasa ese-
tén a bejegyzést - megbrizve az eredeti bejegyzést - to-
rolve jelzéssel kell ellatni, feltintetve annak id8pontjat is
a bejegyzés mellett.

(3) A jegyzék adatairdl barki felvildgositast kaphat.
A jogtandcsosi névjegyzék vezetése

58. § A torvényszék elndke altal a birésag szervezeti és
mUkddési szabdlyzataban meghatarozott iroda a jogta-
nacsosi tevékenységrél sz6l6 1983. évi 3. szamu torvé-
nyerej( rendelet 3. §-aban meghatarozott névjegyzéket
a jogtanacsosokrdl és a birosag altal kiallitott igazolva-
nyokroél a jegyzéket papir alapon vagy elektronikus Gton
vezeti. A névjegyzéket a bejegyzések sorrendjében kell
vezetni, torlés esetében - megdrizve az eredeti bejegy-
zést - tordlve jelzéssel kell ellatni, feltintetve annak id6-
pontjat is a bejegyzés mellett.
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. Fejezet
AZ UGYINTEZES

A papir alapu kiildemények dtvétele és az dtvétele
elismerése

59. § (1) Félfogadasi idén kivil az Ugyfél a beadvanyait a
birésag ugyfélforgalom szamara nyitva allé eléterében
[évd, zart gyljtéladaban is elhelyezheti. A gy(ijtéladat a
hivatali munkaid8 kezdetén és végén minden esetben,
tovabba a birésadg szervezeti és mikodési szabalyzata-
ban meghatarozottak szerinti idépontokban naponta
tobbszor is ki lehet Uriteni.

(2) A gyljtéladaban elektronikus adathordozo6 is elhe-
lyezhetd. Ha a birdsag épuletében az informacids pult
mellett szabad hasznalatd informatikai eszkdz is mu-
kodik, arra a birésag nyitvatartasi idejében az lgyfél a
hasznalataban l1év8 adathozérél a beadvanyat elektroni-
kus formaban is feltoltheti.

(3) A (2) bekezdésben irt esetekben a 61. 8 (6) bekezdé-
sében irt szabalyok alkalmazasaval kell eljarni.

60. § (1) A kildeményt atvevé személy koteles ellenériz-
ni:

a) a cimzés alapjan a kildemény atvételére vald jogo-
sultsagat,

b) a kézbesitéokmanyon és a kildeményen [évd azo-
nositasi jel megegyez6ségét,

C) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomago-
las sértetlenségét.

(2) Az atvétel soran ellendrizni kell, hogy a boritékon
jelzett iratok, valamint az iraton feltintetett mellékletek
megérkeztek-e. Amennyiben az irat vagy kildemény hi-
anyosan érkezett, azt az iratra ra kell vezetni. Az atve-
vBnek a kuldd szerv irodajat az iratboritékon jelzett, de
meg nem érkezett Ugyszamu irat megkuldésére fel kell
hivnia. A felhivas torténhet elektronikus Uton, irdsban
vagy tavbeszéldn. A tavbeszéld utjan torténd felhivasrol
hivatalos feljegyzést kell késziteni. A hidnyos mellékle-
tekkel érkezett kildemény az gy folyamatos intézését
nem szakithatja félbe.

(3) Sérult kildemény atvétele esetén a sértilés tényét az
atvételi okmanyon jeldlni kell, és soron kivil ellen8rizni
kell a kildemény tartalmanak meglétét. A hianyzé ira-
tokrol vagy mellékletekrdl a kuld6 szervet vagy személyt
- jegyz6konyv felvételével - értesiteni kell. Az olyan kul-
deményekre, amelyeknek burkolata sérult, vagy azon
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illetéktelen felbontas jelei allapithatok meg, ra kell ve-
zetni, hogy ,sérulten”, illetve ,felbontva” érkezett. Ezt a
feljegyzést az atvevének ala kell irnia.

(4) A postai uton érkezd sérult, konyvelt kildemény at-
vételérél minden esetben jegyz6kdnyvet kell késziteni,
és azt a kildemény tartalmahoz kell csatolni.

(5) A jegyz6konyvet két példanyban kell elkésziteni, tar-
talmaznia kell:

a) a kuldemény atvételének helyét és idejét,

b) az atadas-atvételt végz6 személyek nevét és mun-
kakori megnevezését,

) a kiildeményhez kapcsolddo Ggyszamot,

d) a kildemény sériléseinek pontos leirasat, azok le-
hetséges okait és a rongalédas mértékét,

e) az atvételt végzé(k) alairasat.

(6) Az atvevd a kézbesit§ okmanyon vagy az atado-
konyvben olvashaté alairasaval és az atvétel datuma-
nak feltintetésével ismeri el az atvételt, az ,azonnal” és
a ,surgds” jelzésl kuldemények atvételi idejét 6ra, perc
pontossaggal jeldli meg a kézbesit§ okmanyon vagy az
atadékonyvben és a boritékon is.

(7) A kildemény téves felbontasa esetében az atvétel
és a felbontas tényét, az atvevd személy nevéta datum
megjeldlésével kell feltintetni, majd gondoskodni kell a
kildemény cimzetthez val6 eljuttatasarol.

(8) A kildemény téves cimzése vagy helytelen kézbesi-
tése esetén, valamint ha a kildemény felbontasa utan
derul ki, hogy abban a titkos Ugykezelés szabalyai ala
tartozé Ugyirat van, a boritékot ismét le kell ragasztani,
ra kell vezetni a felbontd személy nevét, szolgalati he-
lyét, beosztasat és a felbontas idépontjat. A kildeményt
lajstromozas nélklil a cimzetthez, mindsitett adatot tar-
talmazé Ugyirat esetén a cimzett titkos tgykezelésre jo-
gosult iroddhoz kell eljuttatni.

(9) Felbontas nélkll a cimzettnek kell tovabbitani a név-
re sz6l6, megallapithatéan maganjellegd, az ,s. k.” fel-
bontasra sz6l6 kildeményeket.

(10) A szbéban el8terjesztett kérelem jegyz8konyvbe
foglalasarol készitett elismervénynek tartalmaznia kell a
kérelem felvételének helyét, idejét és a kérelem Iénye-
gét.
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Az elektronikus kiildemény dtvétele, kiildése

61. 8 (1) Az elektronikus kuldeményt vagy a bir6sag
érkezteti és bontja fel, vagy a szabalyozott elektronikus
Ugyintézési szolgaltatasokrol és az allam altal kotelez6-
en nyuljtandé szolgaltatasokrol sz6l6 83/2012. (IV. 21.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: SZEUSZR) meghata-
rozott szolgaltatét (a tovabbiakban: SZEUSZ szolgaltatot)
vesz igénybe.

(2) Az elektronikus Uton érkezett kildeményt megnyit-
hatdsag (olvashatésag) szempontjabdl ellendrizni kell.

(3) Ha a birésag SZEUSZ szolgaltatét vesz igénybe, akkor
az elektronikus kildeményt szolgaltaté altal biztositott
iratkezelési szoftver automatikusan bontja fel.

(4) Ha az elektronikus kildemény nem az OBH Elndke
altal az elektronikus tajékoztatasra vonatkozé szabdalyok
alapjan kozzétett cimre és formatumban érkezett, Ugy a
birésag a kuld6t - amennyiben az elektronikus valaszci-
me ismert - az érkezéstdl szamitott 3 munkanapon bell
értesiti a befogadas megtagadasaroél, a kildemény értel-
mezhetetlenségérdl és a birésag altal hasznalt és elvart
formatumokrol.

(5) Ha az elektronikus kildeménynek csak egyes elemei
nem nyithatéak meg, Ugy a kuldét a (4) bekezdésben ir-
taknak megfelel6en értesiteni kell az értelmezhetetlen
elemekrdl és a hidnypétlasra valé felhivasrol.

(6) Elektronikus iratot elektronikus adathordozén at-
venni vagy elkildeni csak papir alapu kisérélappal lehet.
A kisér6lapon fel kell tintetni a datumot, a lajstrom/ugy-
szamot, az adathordozén |évé iratok targyat, a fajlnevet,
a fajltipusat, azt, hogy rendelkezik-e elektronikus alairas-
sal, valamint az adathordozé paramétereit.

A kiildemény érkezési idépontjdnak feltiintetése

62. 8§ (1) Az érkezteté bélyegzdn a papir alapu kulde-
mény benyujtasanak a modjat (pl. személyesen, postai
uton, atadokonyvvel stb.), konyvelt postai kildemény
esetében a kildemény ismert postai azonositéjat (kald-
nosen kod, ragszam) is fel kell tintetni.

(2) Az iroda a levélboritékot a papir alapu beadvanyhoz
akkor csatolja, ha

a) a beadvanyt tartalmazdé kildemény hatarid6hoz
kotott eljarasi cselekményt (pl. fellebbezést) tartalmaz,
vagy a benyujtadsanak idépontjahoz jogkdvetkezmény
flzodik,
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b) a kuld®é nevét vagy pontos cimét csak a boritékrél
lehet megallapitani,

c) a kildemény hianyosan vagy sérulten érkezett meg,

d) blncselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdl
fel.

(3) Ha a levélboritékot nem kell a beadvanyhoz csatol-
ni, a postabélyeggel ellatott levélboritékokat 6ssze kell
gyljteni, és hdrom hénapos 6rzést kovetden meg kell
semmisiteni.

(4) A kozponti elektronikus szolgaltaté rendszeren ke-
resztil érkezett kiuldemény érkezésének id6pontja a
kozponti elektronikus rendszerben naplézott idépont.

(5) A kozponti elektronikus szolgaltaté rendszeren ke-
resztll érkezett elektronikus beadvany papir alapu pél-
danyainak az érkeztetési azonositd szamot is tartalmaz-
nia kell.

(6) Az elektronikus tajékoztatds keretében kozzétett
elektronikus levélcimre (e-postafiokba) kildott elektro-
nikus kuldeményt akkor kell érkeztetni, ha az kezdgirat-
nak, utéiratnak vagy igazgatasi panasznak tekintendé.

(7) A kildemény atvételénél - az erre okot adé korilmény

esetén - a birdsag biztonsagi szabalyzataiban foglaltakat is
alkalmazni kell (pl. a kildemény élet, testi épség veszélyez-
tetésére utald szerkezettel vagy tartalommal érkezett, sza-
mitégépes érkezés esetén virusvizsgalat stb.).

A mds birésdg vagy hatdésdg hatdskorébe tartozd
beadvdny

63. 8 Amennyiben az irodan személyesen eljaré ugyfél
olyan beadvanyt kivan benyujtani, amelynek elbiralasa mas
birésag feladata, vagy mas hatésag hataskorébe tartozik,
az Ugyfelet errdl tajékoztatni kell. Ha az Ugyfél ennek elle-
nére ragaszkodik beadvanyanak benyujtasahoz, azt téle at
kell venni, és a téves cimzés (helytelen kézbesités) szabalyai
szerint kell eljarni.

Feliilbélyegezés

64. 8 Az iratokra felragasztott, illetve az iratokon lerott ille-
tékbélyeget az irat birésdghoz érkezésének, illetve az illeték
lerovasanak napjan az irat atvételére jogosult személy - az
illetéktorvény rendelkezésének megfeleléen - nyomban
koteles felllbélyegezni (értékteleniteni) gy, hogy a felllbé-
lyegzés id8pontja utébb is megallapithaté legyen.
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A kéltségjegyzék vezetése

65. 8 (1) A koltségjegyzéket lajstromozaskor az iroda
allitja ki, azzal egyidejlileg a lajstromban nyilvantartasba
veszi, majd a koltségjegyzék nyomtatvanyt az iratboriték
utolso el6tti oldaldhoz csatolja.

(2) A nyilvantartas tartalmazza a koéltségjegyzék kiallita-
sanak idépontjat, a felek nevét és az Gigyszamot.

(3) Az iroda biréi utasitasra a koltségjegyzékbe bevezeti az
illetéket és a koltségeket. Eszerint jar el az iroda - fuggetle-
nul az elblegezést elrendeld birdsagtédl - abban az esetben
is, ha a koltség a megkeresett birdsag el6étt merdlt fel. Az
el6legezett koltséget a biré - erre vonatkozé birdi utasitas
esetén a mellé beosztott igazsaglgyi alkalmazott - tlnteti
fel a koltségjegyzékben.

(4) Buntet8ugyekben a koltségjegyzéket a biré mellé beosz-
tott igazsagugyi alkalmazott vezeti a (3) bekezdés szerint.

A lajstromok
66. 8 (1) Az itél6tablakon

a) a fellebbezett peres buntetéugyeket a blnteté Ggyek
Bf. lajstromaba,

b) a fellebbezett nemperes bintetdlgyeket a buntet6
nemperes Ugyek Bkf. lajstromaba,

c) a fellebbezett nyomozasi biré tgyeit a nyomozasi biréi
ugyek Bnyf. lajstromaba,

d) a fellebbezett polgari peres lgyeket a polgari peres
ugyek Pf. lajstromaba,

e) a fellebbezett polgari nemperes Ggyeket a polgari nem-
peres Ugyek Pkf. lajstromaba,

f) a valasztasi bizottsag hatarozatanak birdsagi felllvizs-
galataval kapcsolatos tgyeket a Pk. lajstromba

kell lajstromozni.
(2) A Févarosi [télétablan

a) a fellebbezett katonai peres Ugyeket a katonai
Ugyek Kbf. lajstromaba,

b) a fellebbezett katonai nemperes lgyeket a katonai
nemperes tUgyek Kbkf. lajstromaba

kell lajstromozni.
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(3) Az itélétabla elndke tovabbi lajstromok vezetését
rendelheti el. A birésag kizarasaval kapcsolatos lgyeket
az ugyszak szerinti nemperes lajstromba kell lajstromoz-
ni.
(4) A torvényszékeken

a) a peres buntetdUgyeket a B. lajstromba,

b) a nemperes blintetélgyeket a Bk. lajstromba,

€) a nyomozasi biré tgyeit a Bny. lajstromba,

d) a polgari peres lgyeket a P. lajstromba,

e) a polgari nemperes tgyeket a Pk. lajstromba,

f) a gazdasagi peres lgyeket a G. lajstromba,

g) a nemperes gazdasagi lUgyeket a Gpk. lajstromba,

h) a fellebbezett kozigazgatdsi peres lgyeket a Kf. laj-
stromba,

i) a fellebbezett kozigazgatdsi nemperes Ugyeket a
Kpkf. lajstromba,

j) a fellebbezett szabalysértési Ugyeket az Szf. lajst-
romba,

k) a fellebbezett peres buntetélgyeket a Bf. lajstrom-
ba,

I) a fellebbezett nemperes bintetéigyeket a Bkf. laj-
stromba,

m) a fellebbezett nyomozasi biré Ggyeit a Bnyf. lajst-
romba,

n) a fellebbezett polgari peres Ggyeket a Pf. lajstrom-
ba,

0) a fellebbezett polgari nemperes Ugyeket a Pkf. laj-
stromba,

p) a valasztasokkal kapcsolatos lgyeket a Pk. lajstrom-
ba

kell lajstromozni.
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(5) A jarasbirésagokon
a) a peres buntetdlUgyeket a B. lajstromba,
b) a nemperes blntetélgyeket a Bk. lajstromba,
€) a nyomozasi biré tgyeit a Bny. lajstromba,
d) a polgari peres lgyeket a P. lajstromba,
e) a polgari nemperes Ugyeket a Pk. lajstromba,
f) a gazdasagi peres lGgyeket a G. lajstromba,
g) a nemperes gazdasagi Ugyeket a Gpk. lajstromba,
h) a szabalysértési ligyeket az Sz. lajstromba,

i) a végrehajtas elrendelésével és a végrehajtas foga-
natositasaval kapcsolatos tUgyeket a Vh. lajstromba,

j) @ mas birésagnak megktldendé széban elbterjesz-
tett kérelemrél készitett jegyz6kdényvet, valamint az
altalanos meghatalmazasrdél sz616 bejelentést a Pk. laj-
stromba,

k) a valasztassal kapcsolatos Ugyeket a Pk. lajstromba
kell lajstromozni.
(6) A kdzigazgatasi és munkaugyi birésagon
a) a munkaulgyi pereket az M. lajstromba,
b) a nemperes munkaugyi Ugyeket az Mpk. lajstromba,
) a kdzigazgatasi peres ugyeket a K. lajstromba,

d) a kozigazgatasi nemperes Ugyeket a Kpk. lajstrom-
ba,

e) az altalanos meghatalmazasokat az Mpk. lajstrom-
ba

kell lajstromozni.

67. 8 (1) Az itélétablan, a toérvényszéken és a jarasbiré-
sagon a gazdasagi peres és nemperes Ugyeket - ha biz-
tosithatod az Ugycsoport szerinti szambavételuk - a P., il-
letve a Pk. lajstromba, a fellebbezett peres és nemperes
gazdasagi ugyeket a Pf,, illetleg a Pkf. lajstromba kell
lajstromozni oly médon, hogy a peres tgyek Ggycsoport
szerinti szambavétele valtozatlanul lehetséges marad-
jon.
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(2) A fellebbezett peres és nemperes kdzigazgatasi
Ggyek kilon lajstromozasa helyett a torvényszék elndke
elrendelheti a Pf,, illetve a Pkf. lajstromban torténé laj-
stromozasukat.

A lajstrom adatai

68. 8 (1) Az iroda minden a birésaghoz papir alapon
vagy elektronikus Uton érkezett iratot, illetve beadvanyt
- ha a Blsz. vagy mas jogszabdly kivételt nem tesz - be-
jegyez a lajstromba. A bejegyzéseknek igazodniuk kell
a BIIR rendszeréhez, és tartalmaznia kell az OBH EIn6-
ke altal évente, de legkésébb a targyévet megel6z6 év
december 31. napjaig meghatarozott, a munkateher mé-
réséhez szikséges adatokat, valamint az lgycsoporton
beluli tgymin&séget/ligytargyat és statisztikai kddsza-
mokat.

(2) A lajstromokat elektronikus uton kell vezetni. A lajst-
romoknak alkalmasnak kell lennitik az eljarasban részt
vevl személyek, az Ggymin8ség, Ugytargy stb. szerinti
keresésre, lgyvalogatasra, valamint az egyéni statiszti-
kai adatszolgaltatasra.

69. § (1) A lajstromba minden iratot az érkezés idejé-
nek (év, hénap, nap) rogzitésével kell a soron kdvetkez§
lajstromszamnal bejegyezni. A birdésagra nyilvanvaléan
tévesen megkuldott iratot - a 60. 8 (8) bekezdésében irt
intézkedés megtétele mellett - a lajstromba bejegyezni
nem kell.

(2) Az Ugyek szamozasa a lajstromban (lajstromszam)
- ha e szabalyzat vagy jogszabdly eltéréen nem rendel-
kezik - minden évben 1-gyel kezd&dik. Ettdl eltéréen a
lajstromszam

a) a P. lajstromban 20.001-gyel,
b) a K. lajstromban 27.001-gyel,
¢) a G. lajstromban 40.001-gyel,

d) a Gpk., a Kpk., az Mpk. és a Pk. lajstromban 50.001-
gyel

kezdddik. A lajstromszamok megosztasara az tigyek
statisztikai célu gy(jtése céljabol és az OBH EIndkének
az engedélyével kerulhet sor.
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(3) A kezddbiratokat és a kezdGiratként kezelend6 irato-
kat a lajstrom soron kovetkezd lajstromszama alatt, az
utdiratokat pedig a kezdGirat lajstromszamanal kell laj-
stromozni. A kezdd&iratként kezelendd iratok lajstromo-
zasakor az ugyben keletkezett korabbi iratrészeket az
iroda - biroi intézkedés nélkul - az Uj tgyhoz szereli.

(4) A papir alapu vadirathoz csatolt elektronikus forma-
ban rendelkezésre all6 vadiratot az Ugyadatoknal a va-
dirat mellékleteként kell lajstromozni.

(5) Ha a birésag elndke masként nem rendelkezik, az el-

jard tanacsot arab szammal, a tanacs szdmanak, ennek
hianyaban pedig a bird (a tanacselndk) neve kezd&be-
tljének a bejegyzésével kell feltintetni. Masodfoku és
harmadfoku eljarasban meg kell jeldlni az el6adé bird
nevét is.

(6) Annak elhatarolasanal, hogy az érkezett kezddirat
(illetve kezd6iratként kezelendd irat) melyik lajstromba
keriljon, az Ugycsoport jelzése iranyado.

(7) Ha az utéiratot tévesen lajstromoztak kezd8iratként,
azt az ugyben érkezett kezd8irathoz (kezdGiratként ke-
zelend§ irathoz) kell utéiratként lajstromozni, a tévesen
adott lajstromszamnal pedig fel kell tintetni a helyes
ugyszamot. A tévesen adott lajstromszam nem hasznal-
hato fel Ujra, a téves bejegyzések nem tordlhetbek. Az
atlajstromozasra az tgy kiosztasa el8tt az gy kiosztasa-
ra jogosult birdsagi vezet6, ezt kdvetéen pedig a kijeldlt
biré adhat irasban utasitast.

70. 8 (1) A lajstromba a kezd@iratot cimszé szerint kell
bejegyezni.

(2) BUntet6iigyben a cimszé a terhelt neve, szabalysér-
tési gyben az eljaras ala vont személy neve, ha ez nem
allapithatd meg, a sértett neve, ha ez is ismeretlen, a
cselekmény elkdvetésének helye és a cselekmény meg-
jeldlése. A sértett neve utan - e mindségének feltinteté-
se céljabol - ,S" bet(t kell irni.

(3) Polgari, gazdasagi, munkaugyi és kozigazgatasi
ugyekben a cimsz6 az alperes, a kotelezett, a kérel-
mez6, illetéleg a holtnak nyilvanitand6 neve. Hazassagi
perben a hazassagi nevet visel8 felet mindig a sziletési
nevén kell a cimszéban megjeldlni. Ha a név megjeldlé-
se eltér a magyar helyesiras szabdlyaitol, a vezetéknevet
kell a lajstromba cimszéként bejegyezni és attdl az utéd-
nevet vesszdvel elvalasztani.
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(4) Ha az eljaras olyan félre is kiterjed, aki az tgyben ad-
dig nem vett részt, illetve, ha az ismeretlen terhelt neve
utdbb ismertté valik, a lajstromot a (2)-(4) bekezdésben
irtaknak megfelel8en ki kell egésziteni.

(5) A cimsz6 mellett az Ugyre vonatkoz6 egyéb adatot
(pl. a felek, a terhelt, az eljaras ala vont személy sziile-
tési éve, helye, az ellenérdek(i fél vagy a sértett neve,
gazdasagi tarsasag esetén cégjegyzékszama) akkor kell
feltintetni, ha az az ugyfél azonossaganak megallapi-
tasa érdekében szukséges. A hazastars nevét viseld fél
esetén zardjelben fel kell jegyezni a szuletési nevet is. A
.P" a,Pk" a,lkK" a,Kpk’ a,G" a,Gpk’ az ,M", az ,Mpk”
lajstromban a cimszé mellett fel kell tintetni a felperes
(jogosult) nevét, a per targyat, a pertargy értékét.

(6) Masodfoku és harmadfoku tgyben a cimszd mellett
be kell jegyezni az elsd-, illetve masodfokon eljart birosa-
got és annak Ugyszamat is.

71. 8 (1) A lajstromnak tartalmaznia kell az eljarasban
részt vevé személyeknek (felek, jogi képvisel8k, beavat-
kozo, terhelt, eljaras alavont személy, védd, tanu, szak-
értd) eljarasjogi torvényekben irt személyi adatait, vala-
mint az eljarasban részt vevd személyek hozzajarulasa
esetében a telefon- és telefaxszdmukat, az e-mail cimu-
ket.

(2) A tanu személyazonositd adatainak zart kezelése
esetében a lajstromban rogzitett zart kezelés(i adatokat
csak jogszabalyban és ennek alapjan a birésag elndke
altal a szervezeti és m(kddési szabalyzatban megha-
tarozott személyek ismerhetik meg oly mdédon, hogy a
megismerés tényét az elektronikusan vezetett lajstrom-
ban naplézni kell.

(3) A buntet8-, a katonai és a buntetés-végrehajtasi
ugyekben vezetett lajstromoknak az (1) bekezdésben
frtakon tul tartalmaznia kell a blntetések, az intézke-
dések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési
elzaras végrehajtasarol sz6l6 torvény, tovabba a fogva-
tartott személy esetében a buntet8eljaras lefolytatasa
soran, tovabba a buntetéugyekben hozott hatdrozatok
végrehajtdsa soran a birésagokra és egyéb szervekre
haruld feladatokrél sz6lé rendeletben, a szabalysértési
ugyekben tekintetében a szabalysértési nyilvantartasi
rendszer egyes nyilvantartasai részére torténd adatkoz-
[és formajarol, modjarol és rendjérél, a szabalysértési
nyilvantarté szerv altal teljesitett adatkozlés rendjérdl,
valamint az egyes szabalysértési nyilvantartasokban ke-
zelt adatokra tekintettel kiallitott hatésagi bizonyitvany
kiadasanak eljarasi rendjérdl szol6 rendeletben megha-
tarozott adatszolgaltatashoz szukséges adatokat is.
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72. 8 (1) A szabadsagelvondssal vagy korlatozassal jaré
kényszerintézkedés hatalya alatt all6 terhelt, eljaras ala
vont személy Ggyét a lajstromban megkullénboztetd jel-
zéssel el kell ellatni.

(2) A lajstromban rogziteni kell a szabadsagelvonassal
vagy korlatozassal jaré kényszerintézkedés lejartanak az
idpontjat is.
73. 8 (1) A lajstromnak tartalmaznia kell
a) az utoirat érkezésének napjat és az utdirat targyat
- Ugy, hogy a bejegyzés egyértelm(iségét ne veszélyez-
tesse - roviditett formaban kell feltintetni (PI. 11/10.
fell.);
b) a nyilvantartas hatarnapjat;
) a targyalds hatarnapjat;

d) ha az Ggyben letétet vagy b(linjelet kezelnek;

e) a koltségkedvezmény formajat, a koltségjegyzék
nyilvantartasba vételét;

f) az iratok hollétét;
g) az Ugy befejezésének idpontjat és maodjat;
h) a hatarozat irasba foglaldsanak napjat;

i) az eljarast attétellel tortént befejezése esetében az
iratok elkiildésének idépontjat.

(2) A lajstrom ,jegyzet” (észrevétel) rovataban minden
esetben fel kell tintetni:

a) az iratokat mely hatésagnak kuldték meg;

b) a kezddiratként kezelendd Ugy lajstromozasakor a
befejezett lGgynél az Uj lgy lajstromszamat, az Gj Ugy-
nél pedig a befejezett ligy lajstromszamat;

) az irat csatolasanak megtorténtét mindkét Ggy sza-
manal;

d) az iratok egyesitésének megtorténtét valameny-
nyi érintett Ugy szamanal [az Ugyet melyik Ugyhoz
(alapugy) egyesitették, illetve hogy az alaplgyhdz mely
Ugyeket egyesitettek];

e) az ugy elkulénitésének megtorténtét valamennyi
érintett Uigy szamanal;
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f) az (utolsd) Ugyészi szdmot;

g) a masodfoku és harmadfoku eljarasban az iratokat
megklldd birdsag nevét és ligyszamat akkor is, ha azt
a 70. § (6) bekezdése szerint kiegészitett cimsz6 tartal-
mazza;

h) az irat teljes vagy részleges eltlinését (megsemmi-
sulését);

i) a h) pont szerinti esetben az iratpétlast elrendeld
birésagi hatarozat szamat;

j) az esetleg szikséges egyéb adatokat, kuléndsen
azokat a tényeket vagy kdrilményeket, amelyeknek a
lajstromban torténd feltintetésére a birésag elndke, a
biré annak bejegyzésére utasitast adott, illetve amely
adatnak a feltlintetésére az irodavezetd szerint szik-
ség van.
74. 8 Az eljarasban részt vev6 személyek tajékoztatasa
és figyelmeztetése érdekében a lajstromnak tartalmaz-
nia kell
a) a targyalas helyét;

b) a targyalas elhalasztasara, bedllitdsara vonatkozé
adatokat;

¢) ha az tgyben ellenkérelmet nyujtottak be;
d) a targyalas tartasara iranyuld kérelmet;

e) a szakért8i vélemény birdsadgra valé megkulldésé-
nek idépontjat;

f) a jegyz6kdnyv irdsba foglaldasanak (elkészultének)
idépontjat;

g) a rendes és rendkivuli jogorvoslatok el8terjesztésé-
nek idépontjat;

h) az iratok felterjesztésének a tényét.
75. § A lajstromban kuldn fel kell tintetni

a) ha az Ugy jogszabdly vagy a birésag elndkének ren-
delkezése alapjan soron kivil intézendé;

b) ha az tGgy kiemelt jelent&ségi;

¢) ha a kezd@irat érkezésétdl szamitott pertartam az 5
évet meghaladja.
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76. 8 (1) Az irodavezetd havonta a statisztikai adatszol-
galtatas el6tt a lajstrom befejezésre vonatkozé adatait
a targyalasi napléval egyezteti, és az esetleges eltérést
megszlnteti. A lajstrom adatai alapjan ellendrzi, hogy
az lUgyekben a szikséges intézkedések id6ben megtor-
téntek-e. Késedelem észlelése esetén az gy szamanak
megjeldlésével jelentést tesz a birésag elndkének.

(2) A papir alapu lajstromot minden év utolsé munka-
napjan le kell zarni. A lajstrom vezet8je az utols6 be-
jegyzés ala vizszintes vonalat hiz, az Ugyek min6ségé-
nek rovatait 6sszegzi. Megallapitja, hogy az 6sszegzés
egyezik-e az utolsé lajstromszammal. Az esetleges elté-
rés okat megszinteti. Feltlinteti a lajstrom lezarasanak
idépontjat és a bejegyzést alairja. A lajstrom lezarasat
az adott birésag elndke ellendrzi és alairasaval tanusitja.
(3) A bejezett Gigyekre vonatkozd, nem az Gigy érkezésé-
nek évében tett intézkedéseket (pl. iratok elkuldése, uté-
irat kezelése, csatolasa stb.) az eredeti lajstromkdnyvbe

kell bejegyezni.

(4) Az el6z6 évi és a régebbi lajstromkdnyvekben min-
den adatot piros tintaval kell bejegyezni.

(5) Az elektronikusan vezetett lajstrombdl a targyévre
vonatkozd, valamennyi adatot az év utolsé munkanap-
jan adathordozéra kell kimenteni és lehet8leg papirra is
kinyomtatni, az adathordozék 6rzésérdl, hasznalhaté al-
lapotban tartasarél a 201. § (3) bekezdésében irtak sze-
rint kell gondoskodni.
Ugycsoportok

77.8(1) Ajogszabaly szerinti igycsoportok megjelolésé-
re a kulon jogszabalyokban, illetve e szabalyzat IV. és V.
Fejezetében irt eltér6 rendelkezések mellett a kdvetkezd
roviditéseket kell hasznalni:

a) bantetéugyek

1. B. elséfoku buntet8uigy

2. Bf. fellebbezett buntetdugy

3. Fk. fiatalkord buntet8ugye

4. Fkf. fiatalkoru fellebbezett bintet6ugye

5. Bpk. bunteté nemperes tgy

6. Bpkf. fellebbezett binteté nemperes tgy

7. Bkk. birésag kijelolése
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8. Bpi. perujitasi inditvany
9. Bfv. felllvizsgalati tgy

10. Bt. a torvényesség érdekében bejelentett jogor-
voslati inditvany

11. Bny. nyomozasi biréi tgy
12. Bnyf. fellebbezett nyomozasi biréi tgy

13. Bel. egy éven tuli el6zetes letartéztatas miatt fel-
terjesztett Ggy

14. R. birésagi mentesités iranti tgy

15. Rf. birésagi mentesités iranti fellebbezett gy
16. Ir. idegenrendészeti tgy

17. Irf. idegenrendészeti fellebbezett Ggy

18. Bs., Bsf. semmisségi gy

19. Nt., Ntf. népfelkelési gy

20. Bel. egyéb (vegyes) Ugy

21. Bhar. harmadfoku bintetéugy

22. Fkhar. fiatalkord harmadfokud bintetéugye

23. Bkif. felterjesztett kifogas az eljaras elhtz6dasa
miatt,

b) szabalysértési ugyek

1. Szk. szabalysértési hatésag hatarozata ellen be-
nyujtott kifogas (panasz)

2. Sze. szabdlysértési elzarassal is sujthatd szabaly-
sértés miatti Ugy

3. Szef. szabalysértési elzarassal is sujthaté szabaly-
sértés miatti fellebbezett Ggy

4. Szo. szabalysértési Ugyben emelt Uigyészi 6vas
5. Sza. a pénzbirsag, a helyszini birsag kozérdek(
munkara, valamint ezek és a kdzérdekld munka elza-

rasra torténd atvaltoztatdsa iranti ugy

6. Szpa. a pénzbirsag, a helyszini birsag elzarasra tor-
ténd atvaltoztatasa iranti tgy
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7. Szka. a kozérdek( munka elzarasra torténd atval-
toztatasa iranti agy

8. Szve. szabdlysértési egyéb (vegyes) Ugy
9. Szpi. szabdlysértési perujitasi gy

10. Szkk. birdsag kijelolése szabalysértési Ugyben,
) polgari tgyek

1. P. els6foku polgari peres Ggy

2. Pf. fellebbezett polgari peres gy

3. Pk. polgari nemperes gy

4, Pkm. birdsagi kozvetitdi tgy (mediacio)
5. Pkf. fellebbezett polgari nemperes ugy
6. Pkk. birésag kijelolése

7. Pfv. felllvizsgalati Ugy

8. Pv. egyéb (vegyes) Ugy

9. Pkif. felterjesztett kifogas az eljaras elhizdédasa mi-
att,

d) munkaugyi tgyek

1. M. els6fokd munkaulgyi peres ugy

2. Mf. fellebbezett munkaugyi peres tgy

3. Mpk. munkalgyi nemperes ugy

4. Mpf. fellebbezett munkatigyi nemperes ugy
5. Mkk. birésag kijeldlése

6. Mfv. fellilvizsgalati tugy

7. Mv. egyéb (vegyes) gy

8. MKif. felterjesztett kifogas az eljards elhuzé6dasa
miatt,

e) kdzigazgatasi ugyek
1. K. els6foku kozigazgatasi peres Ugy

2. Kf. fellebbezett kdzigazgatasi peres ugy
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3. Kpk. kdzigazgatasi nemperes gy

4. Kpf. fellebbezett kbzigazgatasi nemperes ugy
5. Kkk. birésag kijeldlése

6. Kfv. felllvizsgalati tgy

7. Kvk. valasztasi kifogas

8. Kokif. felterjesztett kifogds az eljaras elhuz6dasa
miatt

9. Kv. egyéb (vegyes) ugy,
f) valamennyi Ggyszakban

Je. a jogegységi hatarozat hozataldra irdnyuld

kezdeményezés.

(2) A megkereséseket a Bpk., Pk., Szve., Mpk., Kpk., ille-
t6leg Gpk. ugycsoportba kell besorolni.

Az ligymindség, ligytdrgy

78. 8 A civilisztikai Ugyszakban az igymin8ség, a bun-
tetd Ugyszakban az Ugytargy az egyes ugyeknek az ugy-
csoporton beldli, els6sorban az anyagi és eljarasjogi
torvényeken (toérvényi tényalladsokon) alapuld és az OBH
Elndke altal meghatarozott, a statisztikai adatszolgalta-
tas és a munkateher mérés alapjaul szolgald, kédsza-
mokkal elldtott megjeldlése.

Az ligyek szdmozdsdnak szabdlyai

79. 8 (1) A birésagi ugyszam az Ugy azonositasara szol-
galé megjeldlés. Tartalmazza az adott Ugycsoport betl-
jelét, a lajstromszamot, torve az érkezés évszamaval. Az
ugyszamot egy sorba kell irni (pl. P.21.609/2004.).

(2) A birésag elndke a szervezeti és mikodési szabaly-
zatban elrendelheti, hogy az Ugyszam el6tt az eljaré
tanacs szamat 1-t8l kezd6d8 folyamatos szamozassal,
arab szammal is feltintessék (pl. 5.P.21.20362004.).

(3) Az itéldtablan az elndk a (2) bekezdésben meghata-
rozott médon elrendelheti, hogy az Uigyszdmban az ugy-
csoport betljelét kovet8en az eljaré tanacs sorszamat
I-gyel kezd6dd, folyamatos szdmozassal, rémai szammal
tuntessék fel (pl. Pf.vV.20.204/2009.).
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(4) A Févarosi Torvényszék elndke a (2) bekezdésben
meghatarozott moédon elrendelheti, hogy az lgyszam-
ban a kerllet szamat az lgycsoport betljele utan kell
irni (pl. 2.B.V.314/2011.).

80. § (1) A betlijelzés és az eljard tanacs szdma utan,
tovabba az 6t szamjegyl lajstromszamoknal a maso-
dik szamjegy és valamennyi esetben az Ugyszam utan
pontot kell tenni. (6.Bf.202/2006., Bfv.I1X.32/2007., Pkf.
111.20.004/2005.)

(2) Az Ugyszam csak a ,/" jelnél (tortvonalnal) valasztha-

to el, ezt a jelet az elvalasztas soraban is fel kell tintetni
és a kovetkezd sor ezen irasjel megismétlése utan foly-
tathaté.

(3) A betljelzések, a szdmok és az irasjelek kdzott nem
hagyhato6 sz6koz.

A sorszam

81. 8§ (1) A kezd8- és utdiratokat, a jegyz8kodnyveket, a
hatarozatokat és az egyéb biréi intézkedéseket az Ugy-
szam feltintetése mellett sorszammal is el kell 1atni. A
sorszamot - az Ugyszammal egy sorban és ahhoz a /"
jelhez (tértvonal) kapcsolva - arab szammal kell feltin-
tetni (pl. B.657/2012/4.). Az utdiratokat a lajstromban az
sorszamozza, akinél az ugyiratok vannak. A sorszamo-
zast végz8 személy az adott sorszamot az iratboritékon
is megjeldli.

(2) Az 1. sorszamot a kezddirat kapja, az utdirat a meg-
el6z8 iratnal eggyel magasabb sorszamot kap.

(3) Onall6 sorszamot kap a kiilsé irat és mindazon belsé
irat - az irodai utasitas kivételével - amelynek az elin-
tézése hatarozati format igényel, vagy az eljaras szem-
pontjabdél fontos tény, adat kozlésével kapcsolatos (pl.
hivatalos feljegyzés). Egyébként az elintézés (89. §) al-
taldban annak az iratnak a sorszamat kapja, amelyikre
vonatkozik. A targyalasi (nyilvanos ulési, ulési, meghall-
gatasi) jegyz6konyvbe foglalt hatdrozatok - ideértve a
targyalason (nyilvanos ulésen, Ulésen, meghallgatason)
meghozott és kihirdetett, de kilon iven szbvegezett ha-
tarozatokat is - a jegyz6kdnyv sorszamat kapjak, tobb
hatarozat esetén ezeket romai szamjegyekkel kell meg-
jeldlni.

(4) A mellékletek sorszamozasara a jegyz6kdnyv mellék-
leteire vonatkozo, a 22. § (2) bekezdésében meghataro-
zott szabalyokat kell értelemszerGen alkalmazni.

(5) Az Ujra lajstromozott tgy korabbi Ugyirata a kez-
déiratként kezelend§ irattal egyltt az 1. sorszamot kap-
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jak.

(6) A masod- és a harmadfokul birésagon a felterjeszté
lap, illetve a jelentés az 1. sorszamot kapja, egyébként a
sorszamozasra az (1)-(5) bekezdés rendelkezései megfe-
lel8en iranyadok.

Az iratboriték

82. 8 (1) A papir alapu birésagi ugyiratot az OBH EIn6-
ke altal nyomtatvanyként rendszeresitett iratboritékban
kell 6sszeflizve elhelyezni.

(2) Az Ugyiratot emelkedd sorszam szerint kell 6ssze-
flizni, azonban az intézkedést igényl8 utdiratot elintézé-
séig leflizetlenul a kezdéirat elé (folé) kell tenni.

(3) Ha a birésag az Ugyiratot felterjeszti, tovabba id6-
legesen mas birésagnak vagy hatésagnak (szakértének
stb.) kuldi meg, pétboritékot kell késziteni. A pétborité-
kon fel kell tintetni az Ugy szamat és a legnagyobb sor-
szamot, valamint azt, hogy az iratot mikor és hova ter-
jesztették fel vagy kuldték meg. A potboritékban el kell
helyezni a fellebbezéssel (mas jogorvoslattal) megtama-
dott hatarozat(ok) kiadmanyat, az id6kozi Ugyintézés-
hez szUkséges iratokat. A pétboritékon fel kell jegyezni
a végrehajtashoz szukséges adatokat (az adds személyi
adatait, lakcimét, bankszdmla szdmat, a hatarozat jog-
er6re emelkedésének napjat, a teljesitési hataridét, a
kotelezett fél részére tortént kézbesités napjat).

(4) Az Ugyirat visszaérkezése utan a visszaérkezett irato-
kat és a potboritékban keletkezett iratokat a sorszama-
iknak megfelel6 sorrendben az iratok kézé kell visszahe-
lyezni. A pétboritékot a legutolsé sorszam utan kell az
iratboritékban elhelyezni.

Az iratboriték kitéltése

83. 8 (1) Az iroda az iratboritékot a lajstromozaskor a
lajstrom adatai alapjan az 50. § (1) bekezdésében meg-
hatarozott, rendszeresitett nyomtatvany adatainak meg-
felel6en tolti ki.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott adatokon kivul az
iratboriték elsd oldalan piros jelzéssel fel kell tintetni

a) ha az Ugyben letartdztatott, illetve egyéb szabad-
sagelvonassal vagy korlatozassal jaré kényszerintéz-
kedés hatalya alatt all6 személy cimszéként szerepel
és - ha a kényszerintézkedés felllvizsgalatdnak van
helye - a felllvizsgalat id6pontjat,
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b) ha fiatalkoru terhelt vagy fiatalkoru eljaras alad vont
személy cimszoként szerepel az Ggyben,

¢) ha az Ugyben letét, blinjel vagy mas lefoglalt targy
van, ennek tényét és a letéti Ugyszdmot vagy a blnjel
nyilvantartasi tételszamat,

d) a kéltségkedvezmény tényét és formajat, valamint
az err6l sz6l6 hatarozat sorszamat,

e) a csatolt vagy egyesitett Ugyek szamét,

f) az Ugy soron kivili elintézésének elrendelését, ki-
emelt jelentéségét,

g) mindazt a tényt, kdrilményt vagy adatot, amelynek
feltiintetésére a birésag elndke vagy mas illetékes ve-
zetbje egyedileg vagy altalanosan, illetve a biré egyedi-
leg utasitast adott.

(3) Az iratboriték elsd oldalan zold jelzéssel kell feltin-
tetni az irattari tételszamot és a selejtezés idépontjat,
illetve azt, ha az irat nem selejtezhetd.

(4) Abuntetdlgy iratboritékdnak masodik oldalan fel kell

jegyezni, hogy melyik terheltre allitottak ki szabadsagel-
vonassal vagy korlatozassal jaré kényszerintézkedésre,
blintetésre vagy intézkedésre adatlapot és értesitélapot,
valamint bilnugyi koltségrdl értesitést, tovabba statisz-
tikai lapot (C-D, Fk. lap). Barmely Ggyben az iratboriték
masodik oldalan kell feljegyezni, hogy kivel szemben al-
litottak ki pénzbirsagrol vagy rendbirsagroél értesitést. Az
értesités atvételét alairassal kell igazolni.

(5) Szabalysértési Ugyben az iratboriték masodik olda-
lan fel kell jegyezni a szabalysértési nyilvantartast végzd
szerv részére tortént adatszolgdltatds érkeztetésének
tényét igazol6 azonositot.

(6) A joger@s itélettel befejezett hazassagi bontéperben
a V" mintdju statisztikai adatlap kiallitasat az iratboriték
masodik oldalan kell feljegyezni, az atvételét alairassal
igazolni.

(7) Az iratboritékon az adatokat tintaval, gépirassal,
bélyegzével vagy elektronikus Uton, szamitégépes prog-
ram segitségével rendszerint az iroda tlnteti fel. A birdi
intézkedés eredményeként szikségessé valo feljegyzést
(pl. soronkiviliség, koltségkedvezmény formaja stb.) az
ugyintézd koteles feltintetni.
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A kezdéirat, a kezddiratként kezelendé iratok

84.§ (1) Valamennyi bir6sagon kezddirat a Busz. 2. 8 12.
pontjaban meghatarozott irat. Nem mindsul kezd&irat-
nak az utodiratként kezelendd beadvany. A koltségked-
vezmény engedélyezése iranti kérelmet nem lehet el&z-
ménynek tekinteni.

(2) Kezddbiratként kezelendd iratok ktlonosen:

a) a Kdria, illetve a masod- vagy harmadfoku birésag
hatalyon kivil helyezést kimond6 és Uj eljarasra utasi-
té hatarozata, ha a hatalyon kivul helyezett hatarozat
befejezte az eljarast;

b) az alkotmanyjogi panaszt kdvetéen az Uj eljarasra
utasité hatarozat;

c) azigazolasi kérelemnek helyt adé végzés, ha a hata-
ridé elmulasztasa az eljaras befejezését eredményez-
te;

d) az eljaras félbeszakadasa, sziinetelése, felfliggesz-
tése utan az eljarast Ujbdél megindité irat;
e) az gy egyesitésének megszlintetése utan az elkulo-

nitett Ugyek iratai az alapugy iratai kivételével;

f) az els6foku birésagon a birésag kijeldlése utan ér-
kezett iratok;

g) az elséfokl birésagon a birésagi meghagyas elleni
ellentmondas;

h) az igazgatasi Uton el nem intézhetd biré kizarasa
iranti bejelentés;

i) az itélétablan és a térvényszéken a birdsag kijelolé-
sére iranyul6 felterjesztés;

j) a birésagi eljaras elhtizédasa miatt felterjesztett ki-
fogas;

k) az itéltablakon és a torvényszékeken a felterjesztd
lap;

l) a buntet8ugyek utdlagos egyesitésére (Be. 407. 8)
iranyulé biréi (tanacselnoki) intézkedés vagy inditvany;

m) a partfogé felligyelet magatartasi szabalyainak su-
lyos megszegése miatt a felflggesztett szabadsagvesz-

tés végrehajtadsanak elrendelését kezdeményezd irat;

n) a prébaidd meghosszabbitdsat és a probara bo-
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csatas megszintetését kezdeményez§ irat, illetve az
Ugyek egyesitése céljabol tett birdi (tanacselnoki) in-
tézkedés;

0) a targyalas mell§zésével meghozott végzés ellen a
targyalas tartasara iranyuld kérelem;

p) a kényszergydgykezelés felUlvizsgalatara iranyuld
inditvany, kérelem, illetve birdi (tanacselnoki) intézke-
dés;

q) az Osszblntetésbe foglalast (utdlagos dsszblnte-
tésbe foglalast) inditvanyozé irat, illetve az erre iranyu-
|6 birdi (tanacselnoki) intézkedés;

r) a birésagi mentesitésre irdnyulé kérelem, illetve a
mentesitést kimondé hatarozat hatalyon kivul helye-
zésére iranyuld inditvany, tovabba biréi (tandcselndki)
intézkedés;

s) a nyomozasi biré dontését igényld, a 68. § (1) bekez-
dés masodik mondatdaban meghatarozott tgytargyak
szerinti inditvanyok, kérelmek;

t) a mar befejezett birdésagi eljarasban a kézbesitési
vélelem megdontésére iranyulé kérelemnek helyt adé
hatarozat akkor, ha a kézbesitéshez f(iz6d6 jogkdvet-
kezmények hatalytalansaga a befejez6 hatarozat meg-
hozatalat megel6z8 eljarasi cselekmények megismét-
Iésével jar egyutt;

u) polgari tigyben a perujitasi kérelem, blntetélgyben
a masodfoku birésagon a perujitasi inditvany, az elsé-
foku birésagon a perujitast elrendeld hatarozat;

v) az altaldnos meghatalmazas nyilvantartasba vételé-
re iranyul6 kérelem.

(3) Kezd®birat, illetve a (2) bekezdésben felsoroltakon ki-
vul kezd6iratként kezelendd irat szabalysértési tgyben:

a) a szabalysértési hatdésag hatarozataval szembeni
kifogas;

b) a szabdlysértési elzarassal is sujthatd szabalysértés
miatti el6készitd eljarasban készilt jelentés;

C) szabalysértési elzarassal is sujthatd szabalysértés
miatt a birésag elé allitast kezdeményez6 feljelentés;

d) a szabdlysértési elzarassal is bintethetd szabaly-
sértést elbiralé végzés elleni targyalas tartasara ira-
nyul6 kérelem;
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e) az a) pontban irt kifogassal kapcsolatos mulasztas
elleni igazolasi kérelem;

f) a szabalysértési hatésag hatarozatanak Ugyészi
megtamadasa;

g) a pénzbirsag, a helyszini birsag, a kozérdekl munka
elzarasra torténd atvaltoztatasa iranti inditvany;

h) perujitasi kérelem.

(4) Kezd&iratként kezelendd irat a pszichiatriai betegek
gyogykezelésével és gondozasaval kapcsolatos eljaras-
ban

a) az onkéntes gyogykezelés feltételei fennallasanak
megvizsgalasat, valamint az intézeti gydgykezelés
szUikségességének id6szakonkénti felulvizsgalatat kez-
deményezd irat (feltilvizsgalatonként),

b) a strgbsségi gydgykezelés fenndlldsanak megvizs-
galasat és a kotelezd pszichiatriai intézeti gyégykezelés
elrendelését, valamint az intézeti gyogykezelés szik-
ségességének idbszakonkénti felllvizsgalatat kezde-
ményez§ irat (felllvizsgalatonként),

c) a kotelez6 gydgykezelés elrendelését, valamint az
intézeti gyogykezelés szikségességének id6szakon-
kénti felUlvizsgalatat kezdeményez§ irat.

85. 8 A kezdéiratot és a kezdGiratként kezelendd iratot
Ugyiratként az esetleges el6zményi Ugyiratokkal felsze-
relve a lajstromba térténé bejegyzés napjan, de legké-
s6bb az érkezést kdvetd munkanapon az irodavezetd
bemutatja, vagy azokhoz elektronikus hozzaférést biz-
tositva rendelkezésre bocsatja az Ugyelosztasra jogosult
birésagi vezetének.

Az eljaré bird kijelélése

86. § (1) A birésag elndke, illetve az lgyek elosztasara

jogosult birosagi vezetd az eljard birot legkésébb az irat
bemutatasat koveté munkanapon - a targyévben érvé-
nyes, a birésdgon kifliggesztett Ugyelosztasi rendnek
(Bszi. 9-11. 8) megfelelen - kijeldli. Ha az tgyek elosz-
tasat szamitégépes program segiti, a szamitogépes ja-
vaslatot a birésagi vezetdvel kdzdlni kell. Az egyesithe-
té ugyek mindegyikében ugyanazt a birét kell kijel6lni.
A kijelolés utan az iratot nyomban vissza kell juttatni az
irodanak.

(2) Az ugycsoporton belluli Ggymin&ség/ugytargy sta-
tisztikai kédszamat, a munkateher méréséhez sziksé-
ges adatot, tovabba a kijelélést, annak mdédositasat és
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idépontjat, illetve mddositas esetén annak okat - rovid,
lehet8leg a jogszabalyra torténd utaldssal - az Ugy irat-
boritékdn az lgyelosztasra jogosult birésagi vezetd ala-
irasaval egyutt fel kell tintetni.

(3) Az eljaré biré kijelolését kovetden a kezel8iroda az
Ggycsoporton bellli Ggymindség statisztikai kdédszamat
és a munkateher méréséhez szikséges adatot a lajst-
romba bejegyzi.

Az (gyirat, irat bemutatdsa a bird részére

87. § (1) Az iroda az eljaré bird kijeldlése utan a lajst-
romba bejegyzi az eljaré birdi tanacs sorszamat, majd az
iratot a birénak a kijeldlés napjan, de legkésébb a kdvet-
kez6 munkanapon bemutatja, vagy elektronikus hozza-
férést biztosit. A kijel6lés mddositasa esetén az iroda az
ugyirat bemutatasaval értesiti mind a korabban, mind az
Ujonnan kijeldlt birot.

(2) Ha barmely irat kézbesitetlenil érkezik vissza, az
iroda a visszaérkezett kildeményt az iratokkal egyutt
koteles haladéktalanul bemutatni.

(3) Az iratokat a biraknak, a birésagi titkaroknak, az tgy-
intéz8knek, a leirasi feladatokat végzdknek és az iroda-
nak rendszerint atadékdnyvvel kell atadni.

(4) Az iroda az utolsé sorszamu iraton feltlinteti az iro-
daba érkezés napjat.

Az irat elintézése

88. § (1) Minden iraton fel kell tintetni annak elintézé-
sét.

(2) Az elintézés rovid feljegyzés vagy irodai utasitas le-
het (pl. Elintézés a 6. sorszam alatt!; Iratokhoz!; Elintézés
kalon iven!; Intézkedést nem igényel! stb.).

(3) A nem hatarozati format igényld biréi intézkedést el-
sésorban az elintézésre varo iraton (pl. beadvanyon, iro-
dai jelentésen) kell elkésziteni. Ha ez nem lehetséges, az
intézkedést kulon iven kell elkésziteni. Ezen fel kell tin-
tetni az eljaro birdsagot, az Ugyszamot és az intézkedés
sorszamat. Ha az intézkedés szévege tobb ivre terjed, az
egyes iveket 0ssze kell fzni.

(4) A hatarozati format igényld elintézést kiilén sorszam
alatt kell megtenni.

(5) Minden intézkedésen fel kell tintetni az elintézés
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évét, hdnapjat és napjat, és tartalmaznia kell az elintézé
alairasat.

(6) Ha az intézkedés tervezetét nem az késziti el, aki az
intézkedést alairja, a tervezeten az el6készitd nevét is fel
kell tintetni.

Az irodai utasitds

89. § (1) Az Ugyirattal Ugyintézési, Ugyviteli tevékenysé-
get végz6 igazsagugyi alkalmazottnak - az egyes iratré-
szekkel, illetve az egész Ugyirattal kapcsolatos feladatok-
ra - az 6nallé intézkedésre jogosult (tanacs elndke, birg,
kijelolt birosagi titkar, birdsagi titkar, birésagi lgyintézd)
ad utasitast. Az utasitas ktlénosen leirasra, kiadasra, ha-
taridé-nyilvantartasra, tudakozddasra és irattarozasra ir
elé tennivalot.

(2) Az irodai utasitas az eljarasban részt vevd személyek
jogainak gyakorlasat nem korlatozhatja.

(3) Ha az utasitas tobb feladatot hataroz meg, az egyes
teenddket sorszamozva, kilon-kulon kell felsorolni.

(4) Az 6nall6 intézkedésre jogosult az utasitdsaban az
ugyben részt vevé személyek megnevezése helyett az
iratboriték értesitd részére is utalhat.

(5) Jogszabaly vagy az OBH Elntke altal rendszeresitett
nyomtatvany hasznalatat el6ir6 utasitasban (pl. idézés,
iratok beszerzése) a nyomtatvany szamara kell utalni.

(6) Ha az intézkedést meghatarozott id6pontig kell telje-
siteni, az 6nalld intézkedésre jogosultnak erre egyértel-
m{ utasitast kell adnia.

(7) Az Ugyiratok nyilvantartasi hataridébe helyezésénél
a bemutatas napjat meg kell jeldlni.

(8) A bemutatads napjaul lehetéleg a honap 6todik, ti-
zedik, tizenotddik, huszadik, huszondtoédik vagy har-
mincadik napjat kell megjeldlni. Ha a bemutatas napja
valamely fontos okbdl masként lett meghatarozva, azt
célszer( feltind mdédon az utasitasban kulon jelezni.

(9) Az 6nall6 intézkedésre jogosult szdban, illetve indo-
kolt esetben irasban koteles utasitast adni arra, hogy
melyik eljarasi cselekmény anyagat, milyen szamu hang-
hordozérél és annak melyik részérdl kell leirni, valamint
arra is, hogy melyik eljarasi cselekményrél kell teljes
jegyz8konyvet, és melyikrdl csak roviditett, illet6leg kivo-
natos jegyz8konyvet késziteni.
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Az idegen ligyszdm feltiintetése az intézkedésen

90. § A birésag hatarozati format nem igényld intézke-
désein (megkeresés, értesités stb.) a cimzett rendelke-
zésre all6 Ugyszamat (hivatkozasi szam) fel kell tintetni.
Ha az nem all a birésdg rendelkezésére az Ugyiratban,
akkor mas alkalmas mdédon kell megjeldlni a cimzettet
(pl. az érintett alkalmazott neve, munkahelye és rendel-
kezésre all6 egyéb adatai). Az intézkedésen lehet8ség
szerint meg kell jeldIni az Ggyben érdekelt szervezeti
egységet is.

Az ligyirat egyesitésének és a csatoldsdnak dltaldnos
szabdlyai

91. § (1) Folyamatban évd vagy befejezett Uigy iratat mas tgy
iratahoz csatolni vagy a csatolast megszintetni a lajstromada-
tok vagy birdi utasitas alapjan lehet.

(2) Az egyesités a korabban, tobb Ugy egyesitésekor a legko-
rabban lajstromozott Ugyirathoz torténik.

(3) A birésagi lajstromban a csatolast vagy az egyesitést oly
maédon kell feltlintetni, hogy annak idépontja megallapithatd
legyen.

Az lgyirat csatoldsa

92.8 (1) Aziroda a befejezett és a folyamatban l1évé Ugy iratait
is az iratboritékkal egyutt csatolja.

(2) Ha a csatolas id6tartama alatt olyan hatarozatot hoztak,
amely a csatolt Ugyet érinti, a hatarozat egy kiadmanyat az gy
iratai kdzott el kell helyezni.

Az (igyek egyesitése

93. § (1) Az Ugyek egyesitésekor valamennyi Ugyiratot a leg-
korabban lajstromozott Ugy szama alatt kell kezelni, és ezt a
szamot a tobbi Ggynél a lajstrom ,jegyzet” rovataban az egye-
sitésre torténd utalassal fel kell tintetni. Az alaplgy iratbori-
tékan fel kell jegyezni azoknak az Ugyiratoknak az Ugyszamat,
amelyeket az alaplggyel egyesitettek.

(2) Ha az egyesitésnek a blntetSeljarasrél sz616 torvényben
meghatarozott feltételei kiilonbdzd birdsagok elétt folyamat-
ban Iév8 blintet8lgyekben allnak fenn, a birésag az elbtte
indult Ggy iratait a masik birésagnak atirattal kuldi meg, és a
pétboritékot az atirat eredeti példanyaval nyilvantartasi hata-
rid6be helyezi. Az egylttes elbiralas érdekében megkeresett
birésag a megkuildott iratokat mindaddig csatolt iratként ke-
zeli, amig az egyesitésrél, vagy az egyesités mell6zésérd|
nem hataroz.
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(3) A (2) bekezdésben irtak megfelel6 alkalmazasaval
kell eljarni, ha az egyesitésnek a Szabalysértési torvény-
ben irt feltételei kilonb6z6 birésagok elbtt folyamatban
lév6 szabalysértési ugyekben allnak fenn.

(4) Az egyesités elrendelésekor a megkulldott Ggyiratot
Uj tgyként kell lajstromozni, és errdl az tUgyiratot meg-
kuldé birésagot, fogva tartott személy esetében a fogva
tartast foganatosito intézetet is - a hatarozat egy kiad-
manyaval - értesiteni kell. Az értesités alapjan a birdsag
az eddig nyilvantartasi hataridében lévé potboritékot a
tovabbiakban a végzés érkeztetési napjaval - egyesités
cimén - befejezett Ugyként kezeli. Az egyesitett Ugyek-
ben eljaré birésag tovabbi ligykezelésére a sajat ugyek
egyesitésére vonatkozo rendelkezések az iranyadok.

(5) Ha a bir6sag az egyesitést mellSzte, az egyesités oka-
b6l megkuldott Ggy iratait a hatarozat egy kiadmanyaval
visszakuldi az illetékes birésagnak.

94. 8§ (1) Ha az egyesités oka a prébara bocsatas meg-
szlntetése vagy hatalyon kivul helyezése, de a lefolyta-
tott bizonyitasi eljaras eredményeként biintetés kiszaba-
sara (intézkedés alkalmazasara) az egyesitett Ugyekben
nem kerll sor, a birésag az ugyeket elktloniti. Ezt ko-
vetéen a buntet8eljaras jogerds befejezéséig a probara
bocsatas ugyiratait csatolt Ugyiratként kell kezelni.

(2) Tobb vadlottas Ugyben tortént prébara bocsatas ese-

tén a prébdra bocsatas megszuntetését kezdeményezd
inditvanyon, illetéleg biréi (tanacselndki) intézkedésen
kivll csak a prébara bocsatast elrendeld jogerés hataro-
zat kiadmanyat kell 0j szam alatt lajstromozni. Annak az
ugynek a tovabbi lgyiratai, amelyben a prébara bocsa-
tast elrendelték, az eljaras joger8s befejezéséig csatolt
ugyiratként kezelhet6k.

(3) Ha a prébara bocsatast mas birésag rendelte el, ezt
a birésagot az Ugyek egyesitésérdl és a halmazati bunte-
tés kiszabdsarél (intézkedés alkalmazasarél) a hataroza-
tok kiadmanyanak megkuldésével értesiteni kell.

(4) Ha az egyesitett lUgyeket az (1) bekezdés szerint el-
kulonitették, valamint a (2) bekezdésben szabalyozott
esetben, a csatolt Ugyiratokat az Ujabb buntet8eljaras
joger6s befejezése utan le kell szerelni, illetéleg a proé-
bara bocsatast elrendeld birédsagnak vissza kell kaldeni.
A leszerelt, illetve visszakuldo6tt iratokhoz mellékelni kell
az elkulonitésrél, a (2) bekezdés esetében pedig a hal-
mazati blntetés kiszabasardél (intézkedés alkalmazasa-
rél) sz6l6 hatarozat kiadmanyat.
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A birésdgi tgyirat és a kiildemény kézbesitése

95. 8 (1) A papir alapu birésagi Ggyirat, illetve kiildemény
kézbesitése - ha jogszabaly masként nem rendelkezik -
altaldban postai Gton torténik.

(2) A birésag mas birdsag, az lgyészség, a nyomozé-
hatdsag, a blintetés-végrehajtasi intézet, a kozigazgata-
si hatésag és mas hatdsag részére az iratokat a kilon
jogszabalyban meghatdrozott szabdlyozott elektronikus
Ugyintézési szolgaltatas igénybevételével (elektronikus
kapcsolattartas) kézbesiti, kivéve ha a birésag altal kéz-
besittetni rendelt papir alapu iratok digitalizalasa arany-
talan nehézséggel jarna (pl. személyi, technikai feltételek
hidnya), vagy ha a papir alapu okirat valédisaga vitas.

(3) Ha a papir alapu iratok elektronikus kézbesitési
modjanak a (2) bekezdésben irt akadalya van, akkor a
birésag az iratokat a székhelyén m(ikéd& masik birésag,
Ugyészség, bintetés-végrehajtasi intézet, nyomozédha-
tésag, kozigazgatasi hatésag és szabalysértési hatdsag
részére a kuldn jogszabalyban irt sajat kézbesités, a bi-
roésag székhelyén kivul posta utjan kézbesiti.

(4) A birésag szervezeti egységei kozott a kézbesitést a
szervezeti és mikodési szabdlyzatban e feladatra kijel6lt
igazsagugyi alkalmazott kézbesitékonyvvel végzi.

(5) Az Ugyész részére tértivevénnyel kell kézbesiteni a
jogorvoslattal megtamadhat6é hatdrozatot, az Ugyészt
a targyalason val6 részvételre kotelezd értesitést, va-
lamint a polgari perben a targyalasra szo6l6 idézést, az
olyan iratot, amelyre az tgyésznek hataridén belul nyi-
latkoznia kell.

(6) A birésag elndke elrendelheti, hogy a birésag ille-
tékességi teruletén a (2) bekezdésben irt hatésadgokon
kival mas szervek, illetve személyek részére is sajat kéz-
besités utjan, a birésaggal szolgalati jogviszonyban all6
igazsagugyi alkalmazott kézbesitékdnyvvel végezze a
kézbesitést.

(7) Ha a kézbesités tértivevénnyel tortént, azt a vissza-
érkezését kovetden az intézkedés eredeti példanyahoz
kell kapcsolni.

96. 8 (1) A 95. 8§ (2) bekezdésében irt elektronikus kap-
csolattartason kivul az tgyfelekkel torténd elektronikus
kommunikacié soran az elektronikus okiratok kézbesi-
tése a kulon jogszabalyban meghatarozott szabalyozott
elektronikus Ugyintézési szolgdltatas keretében, bizton-
sagos kézbesitési szolgdltatas alapjan torténik.
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(2) Az OBH EIndke kilén utasitasban elrendelheti, hogy
a kézbesités a szabalyozott elektronikus Ugyintézési
szolgaltatas szabdlyainak megfelel6en, a posta utjan tor-
ténjen

a) az elektronikus okiratokrol hiteles papirformara
alakitassal (hibrid szolgaltatas),

b) a papir alapu iratokrdl hiteles elektronikus okiratta
alakitassal (inverz hibrid szolgaltatas).

(3) A (2) bekezdésben irt esetben a kézbesités a posta
részére torténdé atadassal torténik.

(4) Az elektronikus Uton tortént kézbesitést kdvetben
visszaérkezett elektronikus tértivevény vagy visszaigazo-
las kinyomtatott példanyat az iratokhoz kell csatolni.

A hirdetmény

97.8 (1) A hirdetménynek a birésag hirdetd tablajan tor-
ténd kifuggesztésérdl és levételérdl, ezek idépontjanak a
hirdetményen valé igazolasarél és az iratokhoz csatola-
sarél az irodavezetd gondoskodik.

(2) A hirdetményi kézbesitések nyilvantartasarol az OBH
Elndke kilon rendelkezik.

Az Ugyirat elkiildése

98. 8 Ha a biréi utasitas alapjan a folyamatban lévd és
a befejezett Gigy iratat mas hatésaghoz kell megkuldeni,
az elkuldést és annak id6pontjat az irat utols6 sorsza-
manak feltiintetésével a lajstrom ,jegyzet” rovataba be
kell jegyezni. A pétboritékon fel kell jegyezni, hogy az
iratokat mikor és hova kuldték el. Az elkildés alapjaul
szolgalé megkeresést és az elrendelé eredeti biréi intéz-
kedést a potboritékban kell elhelyezni. Ezen kivil vissza
kell tartani a potboritékban az els8- és masodfoku hata-
rozat (egyezség) egy-egy kiadmanyat. Ezekre - a bunte-
téugyek kivételével - hivatalos feljegyzést kell ravezetni
azokrol az adatokrél, amelyek a végrehajtas elrendelésé-
hez szikségesek.

A kiadmdny

99. § (1) A papir alapu kiadmanyon fel kell tintetni a
bir6sdg megnevezését, az Ugyszamot, a bird, tanacs ese-
tén a tanacs elndke és tagjainak nevét ,s. k.” toldattal,
az eredeti keltezést, tovabba a kiadmanyt el kell 1atni a
birésag korbélyegzbjének lenyomataval.
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(2) A kiadmanyozni jogosult személy a birésagnak azon
sorszamu korbélyegzbjével koteles elldtni a papir ala-
pu kiadmanyt, amelynek a haszndalatara a koérbélyegz6k
nyilvantartasa szerint jogosult.

(3) Az elektronikus irat kiadmanyat szervezeti elektroni-
kus alairassal kell ellatni.

(4) A kiadmanyokat az érkezés sorrendjében kell elké-
sziteni. Soron kivul kell elkésziteni az ilyen jelzéssel ella-
tott kiadmanyokat.

(5) A papir alapu kiadmanyt az eredeti példannyal
egyeztetni kell. Az eredeti példanyon fel kell jegyezni a
kiadmany elkészitdjének és a kiadmany jellege szerint
esetleg szukséges egyeztetdjének nevét, valamint a ki-
adas napjat.

(6) A kulfoldi felhasznalasra szant birésagi kiadmanyon
a tanacs elndke (bird), vagy a birdsagi alkalmazott ala-
irdsat és a birésag korbélyegzdjét a birdsag elndke vagy
elndkhelyettese az alairasaval és a hitelesités idépontja-
nak feltintetésével hitelesiti. A hitelesitési zaradék szo-
vege a kovetkezd: ... (név) alairasat és a birdsag korbé-
lyegzdjének lenyomatat hitelesitem.”

Az iratok felterjesztése

100. § (1) A fellebbezést, a felUlvizsgalati kérelmet, indit-

vanyt felterjeszt6 lappal, sorszam szerint rendezett lgy-
irattal egyutt kell a masod- és harmadfoku birésaghoz,
illetve a Kuridhoz felterjeszteni. A torvényesség érdeké-
ben bejelentett jogorvoslat esetén az Ugyiratot atirattal
kell a Kuria részére megkuldeni. A masodfoku birdsag,
a Kdria vagy az itél6tabla dontését igényld egyéb tgyek
(pl. kizaras elintézése, eljard birosag kijeldlése) iratait a
birésag elndke altal készitett jelentéssel kell felterjesz-
teni.

(2) Az Ugyirat felterjesztésekor csatolni kell a fellebbe-
zéssel megtamadott hatarozat egy kiadmanyat a masod-
és harmadfokl birdsag irattara, bintetélgyben pedig
tovabbi egy kiadmanyat az ligyészség részére. Blntetd-
ugyben ezen felll a masodfoku birésaghoz annyi hataro-
zatkiadmanyt kell felterjeszteni, ahany terheltet szabad-
sagvesztésre itéltek, illetéleg minden egyes kozérdek(
munkara itélt terheltre vonatkozdan 2-2 hatarozatkiad-
manyt. A pétboritékot a 83. 8 megfelel6é alkalmazasaval
kell elkésziteni.

(3) A polgari eljarasban, a buntet8eljarasban a nyomo-
zasi bir6 eljarasaval kapcsolatos tgyben [Be. 215. § (2)
bek.], az idegenrendészeti drizettel kapcsolatos tgyben,
a pétmaganvadas és a maganvadas ugyben, valamint a

71

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

szabalysértési eljarasban az ugyiratot kdzvetlentl kell a
masodfoku birésdghoz felterjeszteni. A masodfoku biré-
sag teruletén mikddd Ugyész utjan kell felterjeszteni az
ugyiratokat a kdzvadas buntetélgyben a vadirat benydj-
tasa utan [Be. 341. § (2) bek.], illetve a polgari Ugyben
akkor, ha az Ggyész fellebbezéssel élt.

(4) Ha az els6foku birésag a fellebbezés felterjesztése
mellett az eljarasat folytatja, (pl. részitélet vagy szakértéi
dijat megallapité végzés stb. ellen bejelentett fellebbe-
zés), csak azokat a részeit kell az Ugyiratnak felterjeszte-
ni, amelyek a fellebbezés elbirdlasahoz sziikségesek (ré-
szirat). A birésagi eljaras elhtizédasa miatt felterjesztett
kifogas esetén csak az érintett résziratot kell felterjesz-
teni. A résziratrol az els6foku birésagnal masolatot kell
visszatartani.

(5) Ha az Ugyiratnak csak egy részét kell felterjeszteni, a
felterjesztett iratrészek sorszamait feltintetd jegyzéket
kell az iratboritékban elhelyezni.

(6) A kegyelmi kérelmet, valamint a dontéshez sziksé-
ges adatokat tartalmazo iratokat a kuldn jogszabalyban
meghatarozott felterjesztd lappal és az Ugyirattal egyutt
- a nagy terjedelm( nyomozati iratok nélkal - kell az
igazsagugyért felel8s minisztérium illetékes f8osztalyara
felterjeszteni.

(7) A (6) bekezdésben emlitett kegyelmi felterjesztés so-
ran a teljes buntet8irat felterjesztésének akadalya ese-
tén résziratként a birdsagi hatarozatokat, a vadiratot és
a dontéshez szukséges, rendelkezésre all6 iratokat (pl.
blntetésvégrehajtasi intézeti vélemény, erkdlcsi bizo-
nyitvany, nyilt rendéri informacio, kérnyezettanulmany,
orvos-szakeértdi vélemény, munkaltatoi vélemény, orvosi
vélemény) kell felterjeszteni az igazsagugyért felel8s mi-
nisztériumhoz.

(8) A birdsag elndkének az irodavezetd jelenteni koteles,
ha a felterjesztettiratok egy év alatt nem érkeztek vissza.

A folyamatban 1évé, valamint a befejezett, de tovdbbi
intézkedést igényl6 lgyek iratainak kezelése

101. 8 (1) A folyamatban 1év8, valamint a befejezett, de
tovabbi intézkedést igényld lgyek iratait az iroda - a be-
fejezett és tovabbi intézkedést nem igényl8 tgyek iratai-
tol elktlénitve - két csoportban kezeli.

(2) A targyalasra kitlzott ugyeket targyalasi naponként
és tanacsonként csoportositva, a csoportokon beltl tgy-
szam szerinti sorrendben kell elhelyezni.
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(3) A nyilvantartasi hataridébe helyezett iratokat a nyil-
vantartdsi napok szerinti csoportban, a csoportokon
belll Ggyszam szerinti sorrendben kell 8rizni. Ha a bi-
réi utasitas ettdl eltér (szoros nyilvantartas), az iratot a
megjeldlt nyilvantartas napjat megel6z8 csoportban kell
elhelyezni.

(4) Az irodaba érkezett iratok gondos megd&rzéséért az
iroda vezetdje felel6s.

A befejezett ligyekkel kapcsolatos teend6k

102. § (1) A jogszabaly szerint befejezett, illetve befeje-
zettként kezelendd Ugyekben a befejezés tényét a bird
irodai utasitasban allapitja meg.

(2) A befejezé hatarozat joger6re emelkedése utan a
biré megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek
nélkil az irat nem helyezhet6 el a befejezett és tovabbi
intézkedést nem igényld Ugyek iratai kozott (pl. idegen
iratok visszakuldése, szakért6i dij és letét kiutalasa, bln-
jellel, koltségkedvezményekkel kapcsolatos intézkedé-
sek megtétele stb.). Ezt kdvetden ad utasitast az irattar-
ba helyezésre.

(3) Az irodavezet6 az iratok irattarba helyezése el6tt az
eljarast joger6sen befejezé hatarozat vonatkozasaban
ellendrzi a kézbesitések szabalyszerliségét, a birdi uta-
sitdsok végrehajtasat.

103. 8 (1) Befejezett buntetéugyben a hatadrozat megho-
zatalat kovet8en a blinlgyi nyilvantartas részére megkul-
dendé adatlap, valamint a buntetések és intézkedések
végrehajtasért felels szerv, illetéleg a blntetés-végre-
hajtasi csoport részére megkildendé értesitélap iroda
részére torténd atadasat minden egyes terheltre nézve
az iratboriték belsd oldalan, valamint a birdésag B. lajst-
romanak erre a célra szolgalo rovataban fel kell jegyezni.

(2) Az adatlapokat és az értesitélapokat az iroda a fog-

vatartott személy esetében a bintet8eljaras lefolytatasa
soran, tovabba a buntetdlgyekben hozott hatdrozatok
végrehajtasa soran a birésagokra és egyéb szervekre
harulé feladatokrél sz616 rendeletben meghatarozottak
szerint tovabbitja a nyilvantartast végz6 szerv, valamint
a végrehajtasért felel8s szerv és a buntetés-végrehajtasi
csoport részére. Amennyiben a tovabbitas gy(ljtéjegy-
zékkel torténik, ugy az arrél készitett masolatra az iroda
ravezeti a tovabbitds napjat és az annak megtorténtérdl
szolgalé igazolast (ajanlott kildemény esetén a postai
ragszamot, elektronikus tovabbitds esetén a visszaiga-
zolast).
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104. 8§ Szabalysértési ugyben a blintetések és intézke-
désék végrehajtdsahoz sziikséges és kilon jogszabaly-
ban megjelolt adatokat, az abban meghatarozott médon
a hatarozat joger6re emelkedését kdvetéen a birdsag
egyedi azonositéval rendelkez8 igazsaglgyi alkalmazott-
ja kozli a szabalysértési nyilvantarté szervvel, majd az
érkeztetésének tényét igazolé azonositét az iratboriték
masodik oldalan feljegyzi.

A befejezett és tovdbbi intézkedést nem igényl6 iratok
kezelése

105. § (1) A befejezettként kezelendd ugyek kozul a
szlnetel8 Ugyeket a torvényben meghatarozott ideig, a
félbeszakadt Ugyeket a befejezést8l szamitott egy évig
nyilvantartasi hataridébe kell helyezni, majd egy év eltel-
te utan helyezhet§ irattarba a félbeszakadt tgy ugyirata.
Ha a félbeszakadas a fellebbezési eljdrasban kdvetkezett
be, az iratok egyéves nyilvantartas utan az elséfoku biré-
saghoz visszakuldhet8k. A felflggesztett Ugyeket a tor-
vényben meghatarozott és egyébként szikséges ideig
nyilvantartasi hataridébe kell helyezni.

(2) Az irodavezet8 a befejezett és tovabbi intézkedést
nem igényl6 iratoknak az irattarba helyezése el8tt elle-
nérzi, hogy:

a) az eljarast befejezé hatarozat kézbesitése, illetve az
iratok szabalyszerl megkuldése megtdrtént-e,

b) a buntetés, valamint az intézkedés végrehajtasara
vonatkozé értesitélapokat, statisztikai lapokat, vala-
mint a blnugyi nyilvantartds részére torténd adat-
kozlésre szolgdlé adatlapokat valamennyi terheltre
kiallitottak-e és tovabbitottak-e, szabalysértési Ugyben
valamennyi eljaras alad vont személy esetében a sza-
balysértési nyilvantartast vezeté szerv felé az adatkoz-
lés megtortént-e,

) a szakértdi dij kiutalasaval, a letéttel, bldnjellel, kolt-
ségkedvezményekkel, az idegen iratok visszakildésé-
vel, a csatolt iratok leszerelésével kapcsolatos intézke-
dések megtorténtek-e,

d) a kozigazgatasi szerv vagy a szabalysértési hatdsag
részére a birdsag a hatarozatat és az iratokat megkuld-
te, illetve visszaktldte-e.

(3) Az ellendrzést az irodavezetd az iratboriték masodik
oldalan alairdsaval igazolja.
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(4) Ha az ellen6rzéskor az irodavezetd azt észleli, hogy
a (2) bekezdésben részletezett intézkedésekre nincs uta-
sitas, vagy az hidnyos, illetéleg az utasitast csak részben
vagy egydltalan nem hajtottak végre, a szikséges intéz-
kedést jelzi a birénak.

(5) A masod- és harmadfoku lgyekben - blntetéugy-
ben a hatarozat kézbesitése utan - az irodavezet6 az (1)
bekezdésben irt nyilvantartas lejarta és a (2)-(3) bekez-
dés szerinti ellen6rzés értelemszerl elvégzése utan a
felterjeszt® lapot, a masod- vagy harmadfoku hatarozat
eredeti példanyat és egy kiadmanyat, a 13. § (5) bekez-
désében irt hatarozattervezetet, valamint az els6foku
hatarozat egy kiadmanyat az iratokbdl kiemeli, és eze-
ket befejezett és tovabbi intézkedést nem igényl6 irat-
ként kezeli. Az irat tébbi részét a masod-(harmad)foku
hatarozat kiadmanyaival egyltt az els6fokd birésagnak
visszakuldi.

A kéltségjegyzék lezdrdsa

106. 8 Az irattarba helyezést megel6z8en a koltség-
jegyzéket a birdi utasitdsnak megfelel6en a bird mellé
beosztott igazsaglgyi alkalmazott zarja le, amelyet az ala-
irdsaval tanusit. A koltségjegyzék lezarasanak ellendrzését
- kulon jogszabalyban irtak szerint - az iroda vezet6je végzi
el a koltségjegyzék nyilvantartasbél valo kivezetésével egy-
idejlleg.

IV. Fejezet
Az lgykezelés kulon szabdalyai

107. § Az iratkezelésnek az I-Ill. Fejezetekben irt altalanos
szabdlyait az e fejezetben szabdlyozott eljarasokban az
alabbi eltérésekkel kell alkalmazni.

Iratkezelés a biintet6- és a szabdlysértési ligyben
torténd birdsag elé dllitds esetében

108. 8 (1) A Be. XXIV. Fejezetében és a Szabalysértési tor-
vény 124-126/A. §-aiban szabalyozott birésag elé allitas el-
jarasban az iratok és a targyi bizonyitasi eszk6zok atadasat
kovetben az Ugyészi értesitést vagy feljegyzést, szabalysér-
tési tgyben a renddrség feljelentését kell lajstromozni, és
a birésagnak intézkednie kell a targyalas hatarnapjanak ki-
tlzésérdl, amelyet rovid Uton kell kdzdIni az Ggyésszel vagy
a renddrséggel. A helyszini birsag kiszabasara jogosult altal
tett szdbeli feljelentés tényét az iroda hivatalos feljegyzés-
ben rogziti, és e feljegyzést lajstromozza.

(2) A biré a targyalasi napléjaba az Ugyet bejegyzi, ha aznap
targyal, akkor ezt a kdvetkezd sorszam alatt kell megtenni.

(3) A lajstromban az eljarasfajtaknal kell jelezni, hogy biré-
sag elé allitas eljarasrél van sz6 és a targyalasi jegyzék sor-

73

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

szama mellett, tovabba az iratboriték a jobb felsd sarkaban
piros szinnel, nagy ,E” bet(i vagy ,El8allitasos eljaras” jelzést
kell elhelyezni. Az iratboriték értesitd részét csak akkor kell
kiallitani, ha az iratokat a masodfoku birésaghoz terjesztik
fel.

(4) Az iratnak az tugyészhez val6 visszakildését, valamint
azt a tényt, ha a szabalysértési Ugyben a birdsag nem tart
targyalast, a targyalasi naplé megjegyzések rovataban, va-
lamint az irodanak atadando targyalasi jegyzéken fel kell
tdntetni.

(5) Ha szabdlysértési Ugyben a hatarozattal szemben a
targyalason fellebbezést jelentettek be, a nyomban iras-
ba foglalt hatdrozat kézbesitésének a tényét a jegyz6-
konyvben rogziteni kell.

A tanuvédelem (gyviteli szabdlyai

109. § (1) Ha térvény a tanu személyi adatainak a zart
kezelését irja el8, akkor a zart adatkezelés soran a Busz.-
ben és mas jogszabalyokban irt szabalyoknak megfelel6-
en kell eljarni. A tand személyi adatainak a zart kezelése,
ha a térvény eltér6en nem rendelkezik, a tanu nevére
(anonim tanu) is vonatkozik.

(2) A tanu személyi adatainak zart kezelése megszunte-
tésére vonatkozé nyilatkozatat jegyz8konyvbe kell fog-
lalni vagy az iratokhoz kell csatolni.

(3) Ha az eljaras soran a targyalasi (meghallgatasi) jegy-
z8kodnyv mellett olyan iratok is keletkeznek [pl. a Pp.
167. 8 (3) bekezdésében irt bejelentd irat, tovabba az
idézés, a tértivevény, lakcimfigyel6 elrendelése, esetle-
ges szakértdi vizsgalat elrendelése, a szakértéi vélemény
stb.] amelyekben szerepelhetnek az érintett tanu szemé-
lyi adatai vagy amelyekbdl a tanu személyi adatai meg-
ismerhet8ek lennének, akkor ezekben az esetekben is
gondoskodni kell arrél, hogy ezek az iratok is zartan és
az Ugy irataindl elkulénitetten kerlljenek kezelésre.

(4) Ugyelni kell arra is, hogy az Uigyiratok egyéb részei-
ben sem kerulhetnek felvételre az ily médon védett tanu
személyi adatai.

(5) Az anonim tanu személyének és vallomasanak azo-
nositasa érdekében az eljaras soradn hasznalt egyedi
azonositasra alkalmas jeldlést, azonositd kédot a zartan
kezelt személyi adatokndl és az Ugyiratokban is fel kell
tintetni.
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(6) Az irattanulmanyozas idejére az elkuldnitett és zar-
tan kezelt iratanyagot a rendelkezésre bocsatott iratok-
bol ki kell emelni.

(7) Ha a tanu zartan kezelt személyi adataira nemcsak
az eljaras, hanem a végrehajtas soran is sziikség lehet
(pl. rendbirsag végrehajtasa vagy ha a tanu részére az
eljaras soran lefoglalt blinjelek kiadasarél rendelkezett
stb.), akkor a végrehajtasrél ugy kell gondoskodni, hogy
a tanu személyi adatai ne kerlljenek nyilvanossagra.
Ezért az egységes értesitén a tanu személyi adatainak
feltintetése helyett jelezni kell, hogy a tanu személyi
adatai zartan kertltek kezelésre, és a birésag zart irat-
ban tovabbitja a tanu azon személyi adatait, amelyek a
végrehajtas érdekében feltétlenul sziikségesek.

(8) Ha a tanu buntetélgyben polgari jogi igényt érvé-
nyesitett, és azt a birésag érdemben elbirdlta, akkor
a (7) bekezdésben irtakat azzal kell alkalmazni, hogy
a maganfél neve és - ha a végrehajtas érdekében
szikséges - a lakcime tekintetében a zart adatkezelés
mar nem all fenn.

110. 8 Ha jogszabaly alapjan a bintetdeljarasban részt
vevék, valamint az eljarast folytaté hatésag tagjai sze-
mélyi védelmét rendelték el, akkor a személyi védelemre
vonatkozé iratokat a bintetdUugy iratai kozott - a kére-
lem és a kezdeményezés targyaban hozott dontés kivé-
telével - zartan kell kezelni.

111. § Akulondsen védett tanu személyi adatainak a ke-
zelése soran a BUsz.-ben irt szabalyok szerint kell eljarni.
Ha a kUlondsen védett tanu esetében mindsitett adat
is felmerudl, akkor a mindsitett adatok védelmérdl szélo
jogszabalyokat kell alkalmazni az adatkezelés soran.

112.8(1) Atanu és a kildndsen védett tanu zart adatke-

zelésével kapcsolatos nyilvantartasok elektronikus Uton
is vezethetbek, feltéve, ha a zartan kezelhet6 adatokat
csak a jogszabalyban meghatarozott személyek ismer-
hetik meg és a megismerhetéség tényének informatikai
uton toérténd napldzasa biztositott.

(2) A tanuvédelmi programban részt vevd személyek
védelmérdl sz6léd jogszabdly hatdlya ala tartozd zart
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok elektronikus
uton nem vezethetdk.

A feliilvizsgalati kérelem, inditvdny és a térvényesség
érdekében bejelentett jogorvoslat ligykezelése

113. § (1) Az els6foku birdosag a felllvizsgalati kérelmek-
rél, valamint inditvanyokrél papir alapu vagy elektroni-
kus nyilvantartast vezet (felllvizsgalati nyilvantartas).
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Ebben az els6foku birdosag feltunteti
a) az Ugyirat Gigyszamat,

b) a feltlvizsgalati kérelemnek a bir6saghoz valé érke-
zése id6pontjat,

c) a felUlvizsgalati kérelemnek a Kdriahoz torténd fel-
terjesztése idépontjat,

d) a Legfébb Ugyész altal kézvetleniil a Karianal els-
terjesztett inditvanya idépontjat (ha ismert),

e) a felUlvizsgalati eljarasban hozott hatarozat szamat
és idépontjat.

(2) Ha a feltlvizsgalni kért tGigyben a joger&s hatarozatot
nem az elsé fokon eljart birésag hozta, akkor a masod-
fokon, illetve harmadfokon eljart birésagokat a feltlvizs-
galati kérelem, inditvany masolatanak a megkuldésével
értesiti.

(3) A masodfokon, illetve a harmadfokon eljart birésa-
gokon az iroda a feltlvizsgalati kérelem, inditvany maso-
latat a fellebbezési Ugyiratokhoz lajstromozza és csatol-
ja, majd bemutatja az eljart tanacs elndkének.

114. § (1) Az els6fokd birdsag a felulvizsgalati kérelmet
felterjeszt® lappal és a rendezett iratokkal, tovabba a
jogi képvisel§ és a védd meghatalmazasaval egyitt a
Kuridhoz terjeszti fel. A felterjesztd lapon - annak meg-
feleld rovatdban - ha korabban volt masodfoku vagy
harmadfoku eljaras, a masodfoku vagy harmadfoku ha-
tarozat tértivevényeinek szamat is fel kell tintetni. A fel-
terjesztd lapon azt is fel kell tintetni, ha a megtdmadott
hatarozat tértivevénye nem érkezett vissza, illetve hogy
a birésag felhivasara a felek irdsban bejelentették, hogy
mikor vették at a masodfoku hatarozatot.

(2) Az iratok felterjesztésekor csatolni kell a felllvizsga-
lati kérelemmel, illet8leg inditvannyal megtamadott el-
s6foku, masodfoku, harmadfokd hatarozat egy-egy pél-
danyat a Kuria irattara részére.

115. 8 A felllvizsgdlati eljards befejezése utan az a bi-
résag, amelynek a Kdria az iratokat visszakuldte, a Kdria
hatarozatanak kiadmanyat megkuldi az igyben eljart bi-
résag(ok)nak is, amelyek a 113. 8 (3) bekezdésében irtak
megfelel alkalmazasaval jarnak el.



BIROSAGI KOZLONY 2014 /12. sz&m

116. 8 Atdrvényesség érdekében a Legfébb Ugyész &ltal
a Kurianal bejelentett jogorvoslat esetében az elsd fokon
eljart birésag az iratokat atirattal kuldi meg a Kdridnak,
egyébként eljarasara a felterjesztésre vonatkozé rendel-
kezéseket kell megfelel&en alkalmazni.

Az alkotmdnyjogi panasz esetében kévetendd
eljards

117. 8 (1) Az alkotmanyjogi panaszt az érintett Ugyhoz
a lajstrom utdirat rovataban - az utdéirat targyaként va-
laszthat6 alkotmanyjogi panaszként kell lajstromozni, és
az ugyirat boritéjanak jobb felsd sarkaban ezt a tényt
piros szin(i nagy ,A" betlvel j6l [athatéan fel kell tintet-
ni. Az Ugyben tett intézkedéseket - kulonds tekintettel
az alkotmanyjogi panasznak az Alkotmanybirésaghoz
torténd megkuldésének idépontjara és a tovabbitott ré-
sziratok megjeldlésére, a joger8s hatarozat végrehajta-
sanak felfliggesztésére, félbeszakitasara stb. a lajstrom
megfeleld rovataiban pontosan rogziteni kell.

(2) Az alkotmanyjogi panasz egy masolati példanyat ha-
ladéktalanul be kell mutatni a torvényszék elndkének,
akit értesiteni kell az Ugyintézés soran tett intézkedések-
rél is.

118. 8 (1) Az alkotmanyjogi panaszt az elsd fokon el-

jart birésag haladéktalanul, kozvetlenudl, atirattal kaldi
meg az Alkotmanybirdsagnak. Az atirathoz melléklet-
ként csatolni kell az tgyben sziletett elsé- és masodfo-
ku, harmadfokd Ugydénté hatarozatok kiadmanyait 3-3
példanyban. A joger8s hatarozat kézbesitését igazold
tértivevény masolatat vagy a birésag altal a kézbesités
id8pontjardl felvett feljegyzést, illetve az ezt igazol6 tar-
gyalasi jegyz6kdnyvet is tovabbitani kell.

(2) Az alkotmanyjogi panasz benyujtasa miatt indult el-

jarads meginditasaval kapcsolatos hataridék betartasa-
nak ellenérzéséhez a sziukséges dokumentumokat a bi-
résag szintén koteles megkuldeni az Alkotmanybirdsag
részére. Igy a panasz bekiildésére szolgalt, érkeztetett
boritékot vagy személyes benyujtas esetén az iraton el-
helyezett érkeztetd bélyegzbvel ellatott zaradékot kell
megkdildeni.

(3) Amennyiben tovabbi iratok vagy a teljes iratanyag
lenne szlkséges, az Alkotmanybirésag megkeresésére
azt a elséfoku birésag - soron kivul - atirattal, az Alkot-
manybirésag Ugyszamara hivatkozassal megkuldi, ez
esetben pétboritékot készit, amelyben el kell helyezni a
megtamadott hatarozatok kiadmanyait, az alkotmanyjo-
gi panasz masolatat, az Alkotmanybirésag hatarozatat
vagy atiratat, illetve az id6kozi tgyintézéshez sziikséges
iratokat.
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119. 8 (1) Ha az Ugyben felulvizsgalati eljaras, jogorvos-
lat a torvényesség érdekében, illetve perujitas van folya-
matban, errél az alkotmanyjogi panasz megkuldésekor
a birésag tajékoztatast ad az Alkotmanybirésag részére.

(2) Ha késébb indul ilyen eljaras, err8l szintén haladék-
talanul értesiteni kell az Alkotmanybirésagot, az alkot-
manybirdsagi igyszam - ha ez ismert - feltlintetésével.

120. 8 (1) A Be. 429/B. §, illetve a Pp. 359/C. 8 (1) bekez-
dése alapjan torténd, a jogerds ugydontd hatdrozat vég-
rehajtdsanak felfuggesztése, félbeszakitdsa targyaban
hozott joger8s végzése megkuldésével értesiteni kell az
Alkotmanybirésagot.

(2) Ha az Alkotmanybirdsag felhivasara - az Abtv. 61. §
(1) bekezdése alapjan - az els6 fokon eljart birésag a jog-
er8s ugydontd hatarozat végrehajtasat felflggeszti vagy
félbeszakitja, az err8l rendelkezé - perorvoslattal nem
tamadhaté végzését - Be. 429/C. §, illetve a Pp. 359/C. §
(2) bekezdése - megkuldi Alkotmanybirésagnak.

121. 8 (1) Az alkotmanyjogi panasz elbiralasanak befe-
jezéséig az ugyet nyilvantartasi hataridébe kell helyezni.

(2) Az Alkotmanybirésag hatdrozatadt a lajstromba be
kell jegyezni, azt az Ugyiratban el kell helyezni, tovab-
ba az iratboritékon az Alkotmanybirdsag hatarozatanak
szamat fel kell tintetni.

(3) Ha az Alkotmanybirdsag hatarozatat kdvetéen a bi-
résag eljarasat meg kell ismételni, akkor az 0j eljarast
elrendeld hatarozat tekintetében a 84. § (2) bekezdés b)
pontjaban irtak szerint kell eljarni.

(4) Az Alkotmanybirésag hatarozatat a birésag megkuldi

a birésag elndkének. A birésag elndke a hatarozatot a
szabalyzat 5. melléklet Il.N. Ggycsoportjaban tartja nyil-
van.

Az Alkotmdnybirdsdg eljdrdsdanak kezdeményezése
jogszabdly, k6zjogi szervezetszabdlyozd eszkoz, jogegységi
eljards alaptérvény-ellenessége vagy nemzetkozi
szerz8désbe litk6zése esetén

122. 8 Az Alkotmanybirdsag eljardsanak jogszabaly,
kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz, jogegységi eljaras
alaptorvényellenessége vagy nemzetkdzi szerzédésbe
Utkdzése esetén torténd birdi kezdeményezése (egyutt:
egyedi normakontroll) intézésénél és kezelésénél az al-
kotmanyjogi panasz esetében kévetend§ eljaras ugyin-
tézésére vonatkozé szabalyok megfelel alkalmazasaval
kell eljarni.
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123. § (1) Alkotmanybirésagi egyedi normakontroll bi-
réi kezdeményezése esetén az Ugyben eljaré birésag a
dontéshez szlikséges adatokat tartalmazé iratokat (az
Ugyben a kezdeményezés id8pontjaig szlletett elsd- és
masodfoku, esetlegesen harmadfokd Ugydonté hataro-
zatok, a rendkiviili perorvoslatok eredményeként szu-
letett hatarozatok kiadmanyait) atirattal kidldi meg az
Alkotmanybirésagnak, errél egyidejlileg az iratok csa-
toldsa mellett értesiti a birésag (a Kuria, az itél6tabla, a
torvényszék) elnoket.

(2) Ha az (1) bekezdés szerinti eljarast a fél vagy a be-
avatkozé kezdeményezte, az ezt tartalmazd iratot (ké-
relmet vagy jegyz6kodnyvet) is meg kell kildeni az Alkot-
manybirésagnak és a birésag elndokének.

(3) Jogegységi eljaras alaptorvény-ellenessége miatti
egyedi normakontroll kezdeményezése esetén a Kdria
elnokét értesiteni kell. A birésag az Alkotmanybirésag el-
jaradsanak a kezdeményezésérdl sz6lé végzést az iratok
Alkotmanybirésag szdmara valé megkulldésével egyide-
jlleg papir alapon megkuldi a birésag elndkének, illetd-
leg - a személyes adatoknak a Bszi. 166. 8-anak megfe-
lel6 torlését kovetben - elektronikus Uton a Kdria elndke
részére.

(4) A birésag a (3) bekezdésben irtak szerint anonimizalt
hatarozatot az e szabalyzat 1. mellékletét képezd kisé-
rélappal egyutt elektronikus Gton a birésagok intranetes
oldalan torténd kozzététel érdekében megkuldi az OBH
Elndkének is a kodifikacio@obh.birosag.hu e-mail cimre.

(5) A (3)-(4) bekezdés megfeleld alkalmazasaval kell el-
jarni a kezdeményezések elbiralasa targyaban hozott al-
kotmanybirésagi hatarozatok tekintetében is, azzal hogy
a hatdrozatot a szabdlyzat 2. mellékletét képezé kisé-
rélappal egyutt kell megkutldeni az OBH EIndke részére.

A Kdria eljagrdsdnak kezdeményezése dnkormdnyzati ren-
delet jogszabdlyba litk6zése esetén

124. § (1) Ha a birésdg dnkormanyzati rendelet jogsza-
balyba Utkézése miatt kezdeményezi a Kdrianal az on-
kormanyzati rendelet felllvizsgalatat, a bir6i kezdemé-
nyezés intézése soran e szabalyzat rendelkezéseit az e
cimben foglalt eltérésekkel, tovabba az alkotmanyjogi
panasz esetében kovetendd eljaras Ugyintézésére vo-
natkozé szabalyokat megfelel8en alkalmazva kell eljarni.

(2) A Kdrian torténd ilyen tgyek Ugyintézésére és Ugy-
kezelésére a Kuria ugyviteli szabalyzatat kell alkalmazni.

125. § Ha az 6nkormanyzati rendelet felllvizsgalatat a
folyamatban lév8 tUgyben a fél, vagy a beavatkozé kezde-
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ményezte, az ezt tartalmazo iratot (kérelmet vagy jegy-
z6konyvet) is meg kell kildeni a Kdrianak és a birésag
elndkének.

Az Eurdpai Unid Birésdgdnak elézetes déntéshozatali eljd-
rdsa kezdeményezése esetén kévetendéd eljdras

126. § A birésag lajstromaban az érintett Ggynél kilon
rovatban kell feltlintetni az el6zetes dontéshozatali el-
jaras kezdeményezését, az iratok megktldésének id8-
pontjat és mas |ényeges adatokat. Az lgyirat boritéjan,
annak a jobb felsd sarkaban az elézetes dontéshozatali
eljaras kezdeményezését piros szind nagy ,ED” bet(ikkel
kell jeldlni.

127. 8 (1) A birésag az el6zetes dontéshozatali eljarast
kezdeményez8 végzését és az Ugy iratait (masolati pél-
danyban) kozvetlendl kildi meg az Eurdpai Unid Bird-
saganak ajanlott kildeményben (postacim: Greffe de la
Cour de Justice, L-2925 Luxembourg).

(2) A birésag végzését egyidejlileg megkuldi a birésag
elndkének és az igazsagugyért felel6s miniszternek.

(3) A birdsag végzését a (2) bekezdésben foglaltakkal
egyidejlleg - a személyes adatoknak a Bszi. 166. 8-anak
megfeleld torlését kovetden - elektronikus Uton megkail-
di a Kdria EIndke részére.

(4) A (3) bekezdés szerint anonimizalt végzést a birésag
a szabdlyzat 3. mellékletét képezd kisérdlappal elektro-
nikus Uton tovabbitja az OBH EIndke részére is a kodifi-
kacio@obh.birosag.hu e-mail cimre a végzés kdzzététele
érdekében.

(5) A (2)-(4) bekezdés megfeleld alkalmazasaval kell el-

jarni a kezdeményezések elbiraldsa targyaban hozott
hatarozatok tekintetében is azzal, hogy a hatarozatot a
szabalyzat 4. mellékletét képezd kisérélappal egyutt kell
megkuldeni az OBH EIndke részére.

(6) Az Eurdpai Unié Birésaganak Hivatala és az el8zetes
dontéshozatalt kezdeményezd birdsag kozotti koénnyebb
és gyorsabb kapcsolat fenntartadsa érdekében célszer(
megjeldini a birésag e-mail cimét, faxszamat, és hozzaja-
ruldsuk esetében az tigyben szerepl§ felek képvisel8inek
e-mail cimét, faxszamat.

(7) Az (1) bekezdés szerint megkuldendd iratokon kivdl
a surgbsségi el6zetes dontéshozatali eljaras lefolytatasa
iranti kérelmet az el6zetes déntéshozatalrél sz616 hata-
rozattdl elkdlénuld, 6nallé iratban kell benyujtani, vagy
az ezt tartalmazo kisérdlevelet is csatolni kell. Ezen ira-
tokat és az el8zetes dontéshozatalt kezdeményezd alairt
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hatarozat masolatat faxon (+352 43-37-66) vagy e-mail-
ben (ECJ-Registry@curia.europa.eu) is meg lehet kuldeni.
Az ily médon térténd tovabbitds nem mentesiti a birésa-
got az (1) bekezdés szerinti eljarastol.

(8) Az lgyiratot az Eurdpai Birésag hatdrozatdnak meg-
érkezéséig nyilvantartasi hatariddbe kell helyezni, a ha-
tarozat megérkezésekor a hatarozat szamat fel kell tin-
tetni az iratboritén.

(9) A birésagon az el6zetes dontéshozatali eljarasok
kezdeményezésérdl kulon nyilvantartast kell vezetni.

V. Fejezet
Az Ugykezelés kulonleges szabalyai

128. § A szabalyzat I-Ill. Fejezetében irt altalanos sza-
balyokat az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkal-
mazni.
I. Cim
A cégbirosag iratkezelése

129. § (1) A cégbirdsagi Ugyek iratait a torvényszéken kilon
cégiroda (a tovabbiakban: iroda) a cégeljarasra vonatkozé
kalon jogszabalyok szerint kezeli, és az Ugyfeleket a félfoga-
dasi idében tajékoztatja.

(2) Ha az iroda a beadvany benyujtasakor hianyt észlel (a
példanyszam nem elegendd, az alairas hianyzik stb.), felhiv-
hatja a fél figyelmét a hiany pétlasanak szikségességeére. A
fél kérelmére a beadvanyt hianyosan is at kell venni.

(3) Az elektronikus okirat formajaban benyujtott beadvany
esetében a (2) bekezdés rendelkezései nem alkalmazhatdk.

130. § A cégbejegyzési eljarasban irt tanusitvanyban fel kell
tlntetni a cégbirdsag nevét, székhelyét, a cég nevét, a cég-
jegyzék szamat, a cég statisztikai szamjelét és addszamat
(k6zOsségi adoszamat), atalakuldsnal ezen felll a jogel6d
cég nevét, cégjegyzék szamat, statisztikai szamjelét és ado-
szamat.

131. 8§ A cégeljarasban az Ugycsoportok megjelolésére a k-
vetkez6 roviditéseket kell hasznalni:

- Cg. - cégbejegyzési és névfoglalasi Ugy,
- Cgf. - fellebbezett cégbejegyzési Ugy,

- Cgt. - cégtorvényességi Ugy, ideértve a kulonleges torvé-
nyességi felligyeleti eljarast is,

- Cgtf. - fellebbezett cégtorvényességi ligy, ideértve a k-
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I6nleges torvényességi felligyeleti eljarast is,
- Vgk. - végelszamolasi kifogas,

- Vgkf. - fellebbezett végelszamolasi kifogas,
- Cgpk. - egyéb cégugy,

- Kt. - kényszertorlés,

- Ktf. - fellebbezett kényszertorlés,

- Ckk. - birésag kijelolése,

- Cfv. - fellilvizsgalati tgy,

- Ckif. - felterjesztett kifogds az eljaras elhizédasa mi-
att,

- Tpk. - jogutdd nélkil megsziint cég javara bejegyzett
jog vagy tény torlésével 6sszefliggé nemperes tgy,

- Tpkf. - jogutdd nélkil megszlint cég javara bejegy-
zett jog vagy tény torlésével dsszefliggd fellebbezett

nemperes ugy.

132. § (1) Cégbejegyzési és névfoglalasi Ugyben kez-
déirat

a) a cég bejegyzésére (ideértve az ismételt alapbejegy-
zést is) iranyuld kérelem,

b) a bejegyzés modositasara a cég végelszamolasanak
bejegyzésére, a cég torlésére (ideértve az ismételt ké-
relmet is) iranyuld kérelem,

) a cégjegyzék attételére irdnyuld kérelem,

d) a felszamolasi eljaras, valamint az egyéb hivatalbdl
bejegyzend® adatok és tények bejegyzésére vonatkozo

értesités,

e) a masodfoku birésag hatalyon kivul helyez8 végzé-
se,

f) az Gjraindult gy (pl. felfiggesztés utan Gjraindul a
kérelem ugyanazon a szamon),

g) a névfoglalasi kérelem.
(2) Cégtorvényességi igyben kezdbirat

- a térvényességi fellgyeleti eljaras altalanos szaba-
lyai alapjan az eljaras meginditasara iranyulé kérelem,
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inditvany vagy birésagi intézkedés,

- a torvényességi felligyeleti eljaras folytatasanak el-
rendelésére iranyulé biréi intézkedés,

- a felUgyel8 biztos mikodése elleni kifogas,

- a kulénleges torvényességi fellgyeleti eljarasban
el6terjesztett bejelentés, értesités.

(3) Végelszamolasi Ugyben kezddirat az el6terjesztett ki-
fogas, a Cgpk. Ggyben a kérelem, illetve mas szerv meg-
keresése (pl. cégkivonat, cégmasolat, iratmasolas, hite-
les masolat készitése irant).

(4) Kényszertorlési eljdrasban kezddirat a megszlintnek
nyilvanité és az eljaras meginditasat elrendelé jogerds

végzés.

(5) Jog vagy tény bejegyzésének torlésére iranyul6 elja-
rasban kezdd irat az erre iranyul6 kérelem.

Lajstromozds a kezdé8iratok alapjdn

133. § (1) Az érkeztetést a kezd@iratok alapjan kell vé-
gezni.

(2) Az iroda a cégbejegyzési ligyekrdl szamitdgépes laj-
stromot vezet, amely a kdvetkez6 adatokat tartalmazza:

a) a cég elnevezését és a cégjegyzékszamat,

b) a kezdGirat érkezésének és ennek elektronikus Gton
torténd rogzitésének az idépontjat,

c) az iratok hollétét,

d) az utdirat megnevezését, érkezésének idépontjat,
(pl. bejelentés torzstéke befizetésérdl, osztalékfizetés-
rél),

e) az elrendelt nyilvantartas idépontjat,

f) az egyéb intézkedéseket (pl. iratok csatolasa),

g) a jogi képvisel§ nevét, irodajanak nevét és cimét,
elektronikus levelezési cimét, telefonszamat, Ggyvéd
esetében az Ggyvédi kamara megnevezését és a kama-
rai nyilvantarté szamat, jogtanacsos esetében a jogta-

nacsosi névjegyzék nyilvantarté szamat,

h) az tgyintéz6 nevét és tanacsszamat.
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(3) Ha a valtozasbejegyzési kérelem a cégnév vagy a
székhely megvaltozasat is tartalmazza, az erre vonatko-
z6 adatokat a kérelem benyujtasaval egyidejlileg a cé-
giroda szamitégépen rogziti, egyebekben a kérelem elin-
tézésére a cégbejegyzési kérelem elintézésére iranyadd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

134. § (1) Az iratokat a cégbejegyzési kezddirat érkez-
tetésétdl a cég jogerds torléséig azonos cégjegyzékszam
alatt kell nyilvantartani. Az Ggy lajstromszama: Cg. teru-
leti kéd - cégforma kédszama-sorszam/alszam.

(2) A bejegyzési kérelmet elutasito végzés hatalyon kivil
helyezése esetén, valamint az Ujrainditott és az attétel
elutasitasa utan visszaérkezett gy esetében a cégelja-
rast az eredeti cégjegyzékszam alatt kell folytatni.

(3) A névfoglalasi kérelem lajstromszama: Cg. tertleti
kéd-00-sorszam/alszam.

135. § (1) A torvényességi fellgyeleti eljaras tgyeinek
lajstroma a kovetkezd adatokat tartalmazza:

a) az ugy lajstromszamat: Cgt. teruleti kéd-évszam
utolso két szamjegye-sorszam/alszam,

b) a kezdGirat érkezésének és ennek elektronikus Gton
torténd rogzitésének az idépontjat,

) a kérelmezett cég nevét és cégjegyzékszamat, elekt-
ronikus levelezési cimét,

d) a kérelmezb nevét és székhelyét (lakbdhelyét), vala-
mint elektronikus levelezési cimét,

e) az iratok hollétét,

f) a kitlizott meghallgatas id6pontjat, az elrendelt nyil-
vantartas hatarnapjat,

g) a felek jogi képvisel6jének nevét iroddjanak nevét
és cimét, elektronikus levelezési cimét, telefonszamat,
tgyvéd esetében az lgyvédi kamara megnevezését és
a kamarai nyilvantartd szamat, jogtanacsos esetében a
jogtanacsosi névjegyzék nyilvantarté szamat,

h) az tgyben szerepld dsszes irat megjeldlését,
i) az Ugyintézd nevét és tanacsszamat,

j) a térvényességi fellgyeleti eljdrasban hozott cégbi-
rosagi hatarozat idépontjat.
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(2) A hitelesitési és egyéb cégligyek lajstroma a kdvetke-
z6 adatokat tartalmazza:

a) az Ugy lajstromszamat: Cgpk. teruleti kéd-évszam
utolsé két szamjegye/sorszam,

b) az Ugy érkezésének id6pontjat,
c) az Ugyben érintett cég nevét és cégjegyzékszamat,

d) a kérelmezd nevét és székhelyét (lakéhelyét), elekt-
ronikus levelezési cimét,

e) a kérelem targyat,

f) az iratok hollétét,

g) az Ugyintézd nevét,

h) a birésagi intézkedés idépontjat.

136. 8 A céglgyek elektronikus Uton vezetett lajstroma-
nak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a bevitt dsszes
adatbol a cégnévre, a székhelyre, a cégjegyzékszamra, az
addszamra, a kérelmezdre stb. vonatkozd adatkeresést
lehet&vé tegye (mutatokdnyvi, Ugykonyvi funkcio).

137. 8 (1) A végelszamolasi kifogas Ugyszama: Vgk. te-
raleti kod - évszam utols6 két szamjegye - sorszam/al-
szam.

(2) A kényszertorlési Ugy Ugyszama: Kt. tertleti kod - év-
szam utolsé két szamjegye - sorszam/alszam.

(3) A jogutdd nélkil megszlnt cég javara jog vagy
tény torlésével 6sszefliggd lgy lUgyszama: Tpk. terilleti
kéd - évszam utolsé két szamjegye - sorszam/alszam.

138. § A papir alapu cégbirésagi tgyekben az iratbori-
tékon a beérkezett és az Ugyben keletkezett iratok id6-
pontjat (év, hd, nap) és az iratok elnevezését is fel kell
tintetni. A torvényszék elndke mas adatok vezetését is
elrendelheti.

139. § A cégbirdsag a papir alapu torvényességi fellgye-

leti Ugyeket, végelszamolasi kifogdsokat, jog vagy tény
torlésére iranyul6 Ugyeket eredetiben terjeszti fel a ma-
sodfokU birésaghoz, a cégbejegyzési, valtozasbejegyzé-
si Ugyeket és elektronikusan kezelend6 Ugyeket pedig
elektronikus uton.
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Az elektronikus cégeljdrds iratkezelése

140. § (1) Az elektronikus cégeljarasban a cégbirdsagra
vonatkozé iratkezelési szabalyok kézul a 134-136. §-ai és
138-139. 8-ai rendelkezéseit alkalmazni kell.

(2) Ha a torvény az elektronikus eljarast kotelez6-
vé vagy lehet8vé teszi, akkor a papir alapon érkezett
iratokat - beleértve a postai kézbesitést igazold okiratot
is - elektronikus okiratta kell atalakitani.

Il. Cim
A gazdasagi Ugyek iratkezelése

Altaldnos rendelkezés

141. § (1) A szabalyzat I-lll. Fejezeteinek az els&foku bi-
résagnal a polgari tgyek iratainak kezelésére vonatkozé
rendelkezéseit a gazdasagi Ugyek Ugyvitelére az e feje-
zetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Gazdasagi Ugy a Pp. 396. §-aban irt gazdalkodo szer-
vezetek kozotti peres és nemperes eljaras, a cs6d- és
felszamolasi nemperes eljaras, jogutod nélkil megszlint
gazdalkodé szervezet javara bejegyzett jog vagy tény tor-
lésével Osszefliggd nemperes Ugy.

(3) Ha a birésagon a gazdasagi és a polgari kollégium
0sszevontan mUkadik, akkor az Ugykiosztast végzd bird-
sagi vezet6, ha a polgari gy elbiralasa kilonleges gaz-
dasagi jogi ismereteket igényel, kivételesen elrendelheti
az Ugy gazdasagi Ugyként torténd lajstromozasat. Ebben
az esetben az Ugyet a gazdalkodd szervezetek egymas
kozotti peres vagy nemperes ugyeként kell lajstromozni.

(4) Ha a birésagon a gazdasagi és a polgari kollégium
kalon-kialon mikodik, akkor a (3) bekezdésben irtak sze-
rint a kollégiumok kozotti Ugyek elosztadsat a birdsag
szervezeti és mkodési szabdlyzataban kell rogziteni az
ugyek targya szerint.

Ugycsoportok
142. § A gazdasagi Ugyek Ugycsoportjai a kovetkez6&k

a) felszamolasi nemperes tgy,

b) felszdamolasi nemperes tgyben a vitatott hitelez8i
igény és kifogas,

c) fellebbezett felszamolasi nemperes tgy,
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d) felszdmolasi nemperes lGgyben fellebbezett vitatott
hitelez6i igény és kifogas,

e) csédeljarasi nemperes Ugy,
f) csédeljarasi nemperes tgyben kifogas,
g) Cspkf. fellebbezett csédeljarasi nemperes dgy,

h) a helyi 6nkormanyzatok adéssagrendezési eljarasa-
rél szol6 torvény alapjan indult tgy,

i) a helyi 6nkormanyzatok adéssagrendezési eljarasa-
rél sz6l6 torvény alapjan indult tgyben kifogas,

j) a helyi 6nkormanyzatok adéssagrendezési eljarasa-
rél szol6 torvény alapjan indult fellebbezett tgy,

k) a helyi 6énkormanyzatok addssagrendezési eljara-
saroél szélé torvény alapjan indult Ggyben fellebbezett
kifogas,

[) vagyonrendezési nemperes Ugy,

m) vagyonrendezési nemperes Ugyben kifogas,

n) fellebbezett vagyonrendezési nemperes gy,

0) vagyonrendezési nemperes Ugyben fellebbezett ki-
fogas,

p) felszamolasi eljaras soran jogutdd nélkil megsz(int
gazdalkodé szervezet javara bejegyzett jog vagy tény
torlésével osszefliggd nemperes lgy,

q) jogutod nélkil megsz(int gazdalkodo6szervezet java-
ra bejegyzett jog vagy tény torlésével dsszefluiggé fel-
lebbezett nemperes tgy,

r) gazdalkodd szervezetek egymas kozotti peres Ugye,

s) gazdalkod6 szervezetek egymds kdzotti nemperes
ugye,

t) gazdalkodo szervezetek egymas kozotti fellebbezett
peres ugye,

u) gazdalkodé szervezetek egymas kozotti fellebbezett
nemperes ugye,

v) felterjesztett kifogds az eljaras elhizédasa miatt,

w) birésag kijeldlése,
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x) feltlvizsgalati Ugy.

143. § Az Ugycsoportok jeldlésére a kdvetkezd rovidité-
seket kell hasznalni:

a) Fpk. felszamolasi nemperes lgy,

b) Fpkh. felszamolasi nemperes Ugyben a vitatott hite-
lez8i igény és kifogas,

¢) Fpkf. fellebbezett felszamolasi nemperes ugy,

d) Fpkhf. felszamolasi nemperes tgyben fellebbezett
vitatott hitelez&i igény és kifogas,

e) Cspk. csddeljarasi nemperes ugy,
f) Cspkh. cs6deljarasi nemperes Ugyben kifogas,
g) Cspkf. fellebbezett csédeljarasi nemperes ugy,

h) Apk. a helyi 6nkormanyzatok addssagrendezési el-
jarasarol sz6l6 torvény alapjan indult gy,

i) Apkh. a helyi 6nkormanyzatok adéssagrendezési el-
jarasarol sz6l6 torvény alapjan indult tgyben kifogas,

j) Apkf. a helyi 6nkormanyzatok adéssagrendezési el-
jarasarol sz6l6 torvény alapjan indult fellebbezett tgy,

k) Apkhf. a helyi 6nkormanyzatok addssagrendezési
eljarasardl sz6l6 toérvény alapjan indult tgyben felleb-
bezett kifogas,

I) Vpk. vagyonrendezési nemperes Ugy,

m) Vpkh. vagyonrendezési nemperes Ugyben kifogas,

n) Vpkf. fellebbezett vagyonrendezési nemperes ugy,

0) Vpkhf. vagyonrendezési nemperes tgyben fellebbe-
zett kifogas,

p) Tpk. felszamolasi eljaras soran jogutod nélkul meg-
sz(int gazdalkodo szervezet javara bejegyzett jog vagy
tény torlésevel 6sszefliggd nemperes tgy,

q) Tpkf. jogutdd nélkul megsziint gazdalkodoszervezet
javara bejegyzett jog vagy tény torlésével dsszefliggd
fellebbezett nemperes Ugy,

r) G. gazdalkodo szervezetek egymas kozotti peres
ugye,
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s) Gpk. gazdalkodo6 szervezetek egymas kozotti nem-
peres ugye,

t) Gf. gazdalkod6 szervezetek egymas kozotti fellebbe-
zett peres ugye,

u) Gpkf. gazdalkod6 szervezetek egymas kozotti fel-
lebbezett nemperes ugye,

v) Gkif. felterjesztett kifogas az eljaras elhtizédasa mi-
att,

w) Gkk. birésag kijelolése,
x) Gfv. felllvizsgalati Ggy.
KezdGirat a gazdasdgi ligyeknél

144, § Felszdmolasi és csédeljarasi, vagyonrendezési
és addssdgrendezési, tovabba jogutdéd nélkil megszlint
gazdalkodd szervezet javara bejegyzett jog vagy tény tor-
[ésével 6sszefliggd nemperes Ugyekben kezdbirat

a) a felszamolas elrendelése iranti kérelem, a cégbi-
résag és a civil szervezetet nyilvantartd birésag felsza-
molasi eljarast kezdeményezd értesitése, a blntetd-
birésag értesitése, a csédeljarast lefolytaté birdsag
utasitdsa felszamolasi lgyként torténd iktatasra és a
Magyar Nemzeti Bank altal benyujtott felszamolasi ké-
relem;

b) az Eurépai Uni6 tagallamaban elrendelt fizetéskép-
telenségi eljarast megindité hatarozat magyarorszagi
kozzététele iranti kérelem;

) az Eurdpai Unid tagallamaban elrendelt fizetéskép-
telenségi eljarast meginditd hatarozat tényének az in-
gatlannyilvantartasba, illetve egyéb kozhiteles nyilvan-
tartasba val6 bejegyzése iranti kérelem;

d) a felszdmolasi nemperes tgyben elbterjesztett vita-
tott hitelezd igény és kifogas;

e) a csédeljaras lefolytatasa irdnti kérelem;

f) a cs6deljarasi nemperes Ggyben elbterjesztett kifo-
gas;
g) a vagyonrendezési nemperes ligyben benyujtott ké-

relem vagy kezdeményezés;

h) vagyonrendezési nemperes Ugyben benyujtott kifo-
gas;
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i) a helyi 6nkormanyzatok addssdgrendezési eljarasa-
rél sz616 torvény alapjan indult tgyben a kérelem;

j) a helyi 6nkormanyzatok ad6ssagrendezési eljarasa-
rél sz616 alapjan indult tgyben el6terjesztett kifogas;

k) jogutdd nélkil megszlnt gazdalkodo szervezet java-
ra bejegyzett jog vagy tény torlésére irdnyuld kérelem;

) kulon jogszabaly szerinti egyéb lgyben el6terjesz-
tett kérelem;

m) az a)-1) pontokban megjelélt eljdrasokban benyuj-
tott fellebbezés.

Az elektronikus Uton benydjtott iratok kezelése

145. 8 Az elektronikus Uton benyujtott iratok atvételére
és kuldésére megfelel6en alkalmazni kell a 61. §, vala-
mint a 62. § (3)-(5) bekezdésében irt rendelkezéseket.
Ha a kuldemény a birésag lgyfélfogadasi idején kivil
érkezett [62. § (3) bekezdés], annak lajstromozasara a
kovetkez& munkanapon kerul sor. A beadvany megérke-
zésér@l az Ugyfél részére kuldott tajékoztatonak tartal-
maznia kell a lajstromozassal kapcsolatos tudnivaldkat.

Ertesités az irat lajstromozdsdrél

146. § A bejové irat elektronikus lajstromozasakor a
rendszer Uzenetet kild a benyujténak arrél, hogy az irat
mely Ggyszamon, és mikor kerult lajstromozasra.

Az ligykiosztds

147. § A csbdeljarasi és felszamolasi Ugycsoportokban
az adott Ugycsoportba beosztottak kozul az eljaré kijeld-
I[ése automatikusan is térténhet, amely figyelembe veszi
a birora, a titkarra, a birésagi Ugyintézdre a targyévben
kiosztott Ugyek szamat. A szamitégépes program altal
javasolt kijeloléstdl az Ugyelosztasra jogosult birdsagi
vezet§ indokolt esetben - a folyamatban [év6 tgyek bo-
nyolultsagara, munkaigényére tekintettel - eltérhet.

A lajstrom adatai

148. § (1) A felszamolasi, adéssagrendezési, vagyonren-
dezési és csbdeljarasban az Ggy szama az ugycsoport
betlijelébdl, az érkezés évszamabdl és sorszambdl all. Az
Ugyek sorszamozasat minden évben 1-gyel kell kezdeni.

(2) A sorszamokat az irat lajstromozasaval egyidejlileg a
szamitégépes rendszer jeldli ki.
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(3) A lajstrom adatai az altaldnos adatokon tulmendéen
tartalmazzak

a) az adds cégjegyzékszamat, nyilvantartasi szamat,

b) az eljarast kezdeményezd fél megjeldlését, kezde-
ményez8i mindségét, ha azonositéval rendelkezik cég-
jegyzékszdmat vagy nyilvantartasi szdmat. Ha az elja-
ras hivatalbol indul, erre is utalni kell,

) az iratkezelés médjat (amely lehet papir alapu vagy
elektronikus),

d) annak jelzését, hogy az Ugyben soron kivil kell el-
jarni, vagy az adoés gazdalkodd szervezetet stratégiai-
lag kiemelt jelent8séglinek nyilvanitottak,

e) ha az eljarast hitelezd inditotta a hitelezdi igény
O0sszegét, amelyre a felszamolas elrendelését kérik, a
lajstromrovat feljegyzés rovataban elhelyezve,

f) az iratok nyilvanossagara vonatkoz6 adatokat,

g) a kijeldlt felszamolo, felszamol6 biztos, a vagyonfe-
IGgyeld, az ideiglenes vagyonfelligyeld nevét és idéz-
heté cimét,

h) papir alapu Ulgyirat esetén az Ugy hollétét.

(4) Az iroda a lajstromozaskor ellendrzi, hogy az ados
cég szerepel-e a cégbirésagok vagy a civil szervezetek
nyilvantartasaban, és az errdl szél6 iratot az iratborito-
ban a kdvetkez8 sorszam alatt elhelyezi, azt a lajstrom-
ban rogziti.

149. § Amennyiben jogszabaly valamely hatarozat koz-
zétételét irja eld, a lajstrom tartalmazza a kozzététel ti-
pusat és datumat is.

150. § A soron kivuli eljaras tényét az iroda hivatalbdl
- az Ugyirat elsé bemutatasat kovetden elrendelt soron
kivuli eljaras esetén utasitasra - a lajstromban feltinteti.

151. § Gazdasagi Ugyben befejezett Gigy a kezd8iratként
érkezett gy elintézése.

152. 8 (1) Ha a térvény a birdsag végzésének vagy a vég-
zés kivonatanak kozzétételérdl rendelkezik, a birésag a
kozzététel irdnt haladéktalanul intézkedik.

(2) A végzést (a végzés kivonatat) elektronikus Uton kell
tovabbitani a Céginformaciés Szolgalaton keresztil a
Cégkozlony szerkesztéségének vagy a civil szervezetek
orszagos nyilvantartasanak.
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153. § Elektronikus Ugyiratban az iratok papir alapon
torténd kézbesitése esetén az iroda a visszaérkezett tér-
tivevényt elektronikus irattd alakitja és az iratpéldany-
hoz fizi.

154. 8 (1) Cs8deljarasban és felszamolasi eljarasban
a vagyonfellugyel8, az ideiglenes vagyonfeligyeld és a
felszamolo kijeldlése - a csddeljarasrol és a felszamo-
lasi eljarasrél sz6l6 térvény, valamint a felszamolok, a
vagyonfeligyel6k és az ideiglenes vagyonfelligyel6k
elektronikus kijelolésének szabdlyairdl sz6l6 rendelet
szerint - szamitégépes program segitségével torténik.

(2) A kijelolésrdl és felmentésrél szo6l6 végzést, vala-
mint az emlitett eljardsok befejezését vagy megszinte-
tését kozzétevd jogerds birdsagi végzést haladéktalanul,
elektronikus Uton tovabbitani kell az elektronikus kije-
[6lést segitd szamitdégépes program Uzemeltetdjének,
tovabba a Cégkozldny szerkeszt8ségéhez is.

. Cim
A buntetés-végrehajtasi csoport iratkezelése

A lajstromok

155. § (1) A buntetés-végrehajtasi csoport kezel8irodaja
(a tovabbiakban: bv. iroda) elektronikus Uton a kdvetke-
z6 lajstromokat vezeti:

a) az Szv. lajstromot, amelyben a szabadsagvesztéssel,
elzarassal kapcsolatos buntetés-végrehajtasi Ugyeket,

b) az F. lajstromot, amelyben a feltételes szabadsag-
gal, partfogo fellgyelettel, a javitdintézeti ideiglenes
elbocsatassal kapcsolatos blntetés-végrehajtasi tgye-
ket,

) a Bv. lajstromot, amelyben az a) és b) pontban nem
emlitett, de tdrvény altal a blntetés-végrehajtasi bird
(a tovabbiakban: bv bird) hatdskorébe utalt blnte-
tés-végrehaijtasi ugyeket kezeli.

(2) Ha a buntetés-végrehaijtasi tugyek gyl(ijtéjegyzékkel
érkeznek a bv. irodaba, a bv. iroda a gy(jt6jegyzékeket
kulon kezeli, az 6sszegy(jtott gyljtéjegyzékeket az év
végén a Bv. lajstromba utolséként érkezett Ugyként be-
vezeti, feltintetve, hogy az év soran melyik lajstromba
hany gyljtéjegyzék érkezett. Az dsszegyljtott gydjtdje-
gyzékeket ezt kovet8en irattarba helyezi.

(3) Az Ugyek szamozasa valamennyi lajstromban 1-gyel
kezd8dik (lajstromszam). Az lgyszam a lajstrom bet(je-
le, a lajstromszam, térve az évszammal (pl. Bv.1/2014.).
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(4) Blntetés-végrehajtasi Ugyben az elitélt neve a cim-
sz6, amely mellett azonosit6é adatként fel kell tintetni az
elitélt szlletési nevét, szlletésének helyét, az évet, hé-
napot, napot és anyja nevét.

(5) Ha az Szv. lajstromba 6sszblintetési értesitélap ér-
kezik, ehhez az dsszblntetési Ugyhoz kell egyesiteni az
elitéltre vonatkozé korabbi, az 6sszblntetéssel érintett
alapitéletek kapcsan indult és még folyamatban lévd
Szv. lugyet.

KezddGirat, kezdGiratként kezelendé iratok a
lajstromokban

156. § (1) Az Szv. lajstromban kezd@irat, kezd8iratként
kezelendd irat

a) a birésag altal megkuldott szabadsagvesztést és el-
zarast kiszab6 Ugydontd hatarozat vagy a végrehajta-
sukat érintd egyéb hatarozat kiadmanya,

b) a végrehajtasért felelds szerv altal megkuldott gydj-
téjegyzék,

c) a Be. XXIX. Il. cime szerinti valamely eljarasban a
szabadsagvesztés végrehajtasat érinté hatarozat,

d) a feltételes szabadsagot megsziintet6 hatarozat,

e) a bUntetés-végrehajtasi intézet értesitése elfogato-
parancs alapjan tortént befogadasrol,

f) a szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak a meg-
valtoztatdsara iranyul6 elGterjesztés és kérelem,

g) az enyhébb végrehajtasi szabalyok alkalmazasara
iranyulé el8terjesztés, kérelem,

h) a szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak utéla-
gos meghatarozasara vonatkozé elbterjesztés vagy az
eljaras lefolytatasara adott bv biréi utasitas,

i) a szabadsagvesztés végrehajtasa alatt kéros elmeal-
lapotuva valt elitélttel kapcsolatos el8terjesztés,

j) az elzaras végrehajtdsa megszintetésének megalla-
pitasat kezdeményez6 irat vagy el6terjesztés.

(2) Az F. lajstromban kezdd@irat, kezd8iratként kezelend6
irat

a) a feltételes szabadsagra bocsatasra irdnyulé eljaras
iranti el6terjesztés, kérelem,
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b) a feltételes szabadsagra bocsatas kizartsaganak
megallapitasa iranti el6terjesztés,

) a feltételes szabadsag megsziintetésére iranyulé in-
ditvany,

d) a javitointézetbdl torténd ideiglenes elbocsatasra
vonatkozé intézeti tanacsi el8terjesztés, az ideiglenes
elbocsatas megsziintetését kezdeményez§ irat,

e) a partfogd feligyelet megszintetésére irdnyulé
Ugyészi inditvany,

f) az el8irt magatartasi szabalyok megvaltoztatdsa
iranti partfogo felugyeldi javaslat.

(3) A Bv. lajstromban kezd@irat, kezd@iratként kezelen-
dé irat

a) az egyluttmikodés megtagadasa és a lakcim-beje-
lentési kotelezettség elmulasztasa esetén a rendbir-
sagkiszabasanak a kezdeményezése,

b) a buntetés vagy a javitéintézeti nevelés végrehajt-
hatésaganak kizartsagat elévilés okabdl kezdeménye-
z8 Ugyészi inditvany,

) a végrehajtasért felelds szerv hatarozata elleni biré-

sagi felllvizsgalati kérelem,

d) a kozérdek( munka végrehajthatésaga megsz(iné-
sére iranyul6 el6terjesztés vagy bv biréi utasitas,

e) a kozérdekd munka szabadsagvesztésre torténd
atvaltoztatasara vonatkozé Ugyészi inditvany vagy bv
biréi utasitas,

f) a kdzérdekld munka félbeszakitasat kezdeményez§
irat és kérelem,

g) a kozérdekl munka folytatasat kezdeményezg ér-
tesités,

h) a pénzbintetés szabadsagvesztésre torténd atval-
toztatasat kezdeményezd irat és inditvany,

i) a kiutasitas végrehajthat6saga kizartsaganak a meg-
allapitasara iranyulé el8terjesztés,

j) a foglalkozastdl eltiltas és a kitiltas végrehajtasara
vonatkozo értesités,
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k) elektronikus adat végleges hozzaférhetetlenné téte-
Iének végrehajtasa soran a rendbirsag kiszabasa iranti
értesités,

) javitéintézeti nevelés, szabadsagvesztésre vald at-
valtoztatdsara iranyul6 lgyészi inditvany vagy az elja-
ras lefolytatasara adott bv biréi utasitas,

m) pénzbuntetés, kdzérdekd munkara atvaltoztatasa-
ra iranyuld Ugyészi inditvany vagy az eljaras lefolytata-
sara adott bv biréi utasitas,

n) a kilén térvény alapjan a specialitas védelme tar-
gyaban vagy a blntetés végrehajtasanak atadas tar-
gyaban rogzitendd fogvatartotti nyilatkozat beszerzé-
sére iranyulé az igazsagugyért felel6s minisztériumi
el6terjesztés.

(4) Az utélagos blintetés-végrehajtasi biréi eljarast kez-
deményez§ iratot, inditvanyt, kérelmet és jelzést az Szv.,
az F. és a Bv. lajstromokba kell lajstromozni az (1)-(3)
bekezdésben irtaknak megfelelen.

(5) A bUntetés-végrehajtasi biré hatarozata elleni felleb-
bezéseket a térvényszékhez mint masodfoku birésaghoz
kell felterjeszteni és a ,fellebbezett egyéb Ugyekhez"” kell
lajstromozni.

Az elfogatdéparancsok nyilvdntartdsa

157. § Az ismeretlen helyen tartézkodé elitéltnek és
kényszergyogykezeltnek a felkutatasa érdekében kibo-
csatott elfogatdparancsokat a lajstromba és az elfogaté-
parancsok elektronikusan vezetett nyilvantartasaba be
kell jegyezni.

IV. Cim
A katonai blintet&eljaras iratkezelési szabalyai

A birésdg eljdrdsa a katonai biintetdeljdrds alatt dllé
terhelttel

158. § A vadiratot, az idézést, a birésagi hatarozatot,
tovabba valamennyi a birésag részérél kibocsatott ira-
tot a katonai blntet8eljaras hatalya ala tartozé személy
allomanyilletékes parancsnoka, illetve vezetéje Gtjan, a
fogva tartasban lévd terheltnek a buntetés-végrehajtasi
intézet parancsnoka utjan kell kézbesiteni. Ha a katonai
blintetéeljaras hatalya ala tartozd személy szolgalata,
illetve szolgalati viszonya a blntet6eljaras alatt megszi-
nik, a birésag altal kibocsatott iratok kézbesitésére az
altalanos szabalyok az iranyadok.
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Az ligycsoportok és jelolésiik
159. § A katonai tanacsok Ugycsoportjai jelolése:
1. Kb. - katonai bintetdulgy,
2. Kbf. - fellebbezett katonai biintetéugy,
3. Kbpk. - katonai blintetd nemperes lgy,

4. Kbpkf. - fellebbezett katonai bunteté nemperes
ugy,

5. Kbkk. - birésag kijelolése,

6. Kfv. - felUlvizsgalati Ggy,

7. Kpi. - perujitasi inditvany,

8. Kbny. - katonai nyomozasi biréi tgy,

9. Kbnyf. - fellebbezett katonai nyomozasi biréi Ggy,

10. Kbel. - egy éven tuli elézetes letartéztatds miatt
felterjesztett Ugy,

11. Kr. - mentesités iranti Ggy,
12. Krf. - mentesités iranti fellebbezett tgy,
13. Kbv. - katonai buntetés-végrehajtasi tgy,

14. Kbvf. - fellebbezett katonai bintetés-végrehajtasi
ugy,

15. Kst. - az 1945. és 1963. kozotti torvényseértd eli-
télések semmissé nyilvanitasarol szél6 1990. évi XXVI.
torvénnyel kapcsolatos tgy,

16. Kstf. - az 1945. és 1963. kozotti torvénysértd eli-
télések semmissé nyilvanitasarol sz6l6 1990. évi XXVI.
torvénnyel kapcsolatos fellebbezett tgy,

17. Kbs. - az 1963. és 1989. kozott elkdvetett egyes
allam és kozrend elleni blncselekmény miatt tortént
elitélések semmissé nyilvanitasarol szolo 1992. évi XI.
torvénnyel kapcsolatos tgy,

18. Kbsf. - az 1963. és 1989. kozott elkdvetett egyes
allam és kozrend elleni blncselekmény miatt tortént
elitélések semmissé nyilvanitasarol szolo 1992. évi XI.
torvénnyel kapcsolatos fellebbezett tgy,
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19. Knt. - az 1956-0s népfelkeléssel dsszefliggd eli-
télések orvoslasarol sz6l6 1989. évi XXXVI. torvénnyel
kapcsolatos ugy,

20. Kntf. - az 1956-0s népfelkeléssel dsszefliggd eli-
télések orvoslasarol sz6l6 1989. évi XXXVI. torvénnyel
kapcsolatos fellebbezett tgy,

21. Kls. - az 1956. évi forradalom és szabadsagharc
utani leszamolassal 6sszeflggé elitélések semmissé-
gének megallapitasarol sz616 2000. évi CXXX. torvény-
nyel kapcsolatos ugy,

22. Klsf. - az 1956. évi forradalom és szabadsagharc
utani leszamolassal 6sszeflggé elitélések semmissé-
gének megallapitasarol sz616 2000. évi CXXX. torvény-
nyel kapcsolatos fellebbezett tgy,

23. Kf. - fenyitést kiszab6 hatarozat vagy parancs biré-
sagi felllvizsgalata,

24. Kff. - fenyitést kiszabd hatarozat vagy parancs bi-
rosagi felllvizsgalatanak fellebbezett Ggye,

25. KbeU. - egyéb (vegyes) Ugy,

26. Kbt. - a tdérvényesség érdekében bejelentett jogor-
voslati inditvany,

27. Kkif. - felterjesztett kifogas az eljaras elhtizédasa
miatt.

Az ligyszdm

160. 8 Az gy szdma az ugycsoport betljele, az elja-
ré tanacs szama (rémai szammal), valamint a lajstrom-
szam tOrve az érkezés évszamaval (pl. Kb.11.117/2003.).

A Legfébb Ugyészség inditvanydnak beszerzése

161. 8 Ha a Kuria déntéséhez a Legf6bb Ugyészség in-
ditvanyat be kell szerezni, a katonai tanacsok az iratokat
a Fbvarosi Fellebbviteli Féugyészséghez kildik meg az
inditvany beszerzése céljabol.

A bélyegzé

162. § A katonai tanacs korbélyegzbje: kozépen Magyar-

orszag cimere, korben feltl a birdsag katonai tanacsa-
nak, alul a székhelyének a megjeldlése. Az érkeztetd bé-
lyegzdn fel kell tintetni a katonai tanacs megnevezést.
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Az iroda

163. 8 (1) Az Ugyek lajstromozasat, valamint az iratke-
zeléssel kapcsolatos tovabbi teenddket a kilon térvény-
ben kijeldlt térvényszéken és a Févarosi itélétablan a
katonai tanacs irodaja végzi.

(2) A katonai tanacsokhoz érkezett minden iraton fel kell
tintetni a birésag elnevezésén kivil a ,katonai tanacsa”
megjeldlést is.

A lajstromozds

164. 8 (1) A katonai tanacsok ugyeit az iroda az Ugy-
csoport betljele el6tt K" betlvel kilénbdzteti meg,
és a katonai tanacsok bunteté ugyeinek lajstromdaba
(KB. lajstrom) lajstromozza.

(2) A katonai tanacsok ugyeinél a cimsz6 a terhelt neve
és rendfokozata, ha ez nem allapithaté meg, az eljaras
targya. A katonai tanacsok tugyeinek lajstromaban a cim-
sz6 mellett fel kell tintetni a cimszéban szerepl sze-
mély alakulatat, rendfokozatat, polgari személynél laké-
helyét, férje nevét viseld asszonynal a leanykori nevét,
valamint az azonossdg megallapitdsahoz szikséges, az
ugyre vonatkozé egyéb adatokat.

Az iratboriték

165. 8 Az iratboritékon fel kell tlintetni a terhelt nevét és
rendfokozatat zaszl6si, tiszti, fétiszti allomanycsoportba
tartozék, valamint a tabornokok esetében piros tintaval.

VI. Fejezet
A birésagi elnoki Ggyvitel

Altalénos rendelkezés

166. 8 (1) A birésagi ugyvitel szabalyainak altalanos ren-
delkezéseit az elndki ugyvitelre az e fejezetben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Az elndki iroda szabalyszer( mikodésének, az ott
vezetett nyilvantartasok szabalyszer(iségének az elle-
nérzését a birésag elndke vagy az altala erre a feladatra
kijelolt birésagi vezet végzi.
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Az elndki gy meghatdrozdsa

167. § (1) EInoki Ugynek min&sul minden olyan ugy,
amelyben a birésag elndke, illetdleg jogszabalyban vagy
OBH EIndke altal kiadott szervezetiranyitd eszkdzben, a
birésag szervezeti és m(ikddési szabalyzatdban megha-
tarozott esetben mas birésagi vezetd, a birésag igazga-
tasara tartozé kérdésben az itélkezés korén kival jar el.

(2) EIndki Ugyben kezd6 irat barmely irat lehet, amely-
nek el6zménye még nem volt, és az elintézésére nem az
eljarasjogi szabdlyok az irdnyadoéak, hanem arra az igaz-
gatasi szabalyok vonatkoznak.

(3) Az elndki Ugy iratat az elnoki iroda kezeli.
Az elndki lgyek elektronikus kezelése

168. § Az elndki Ugyek kezelése az OBH Elndke altal jo-
vahagyott és mas, a birésagok altal hasznalt iratkezelési
szoftverektdl flggetlen iratkezelési szoftver alkalmaza-
saval torténik.

Az elndki igyben érkezett irat dtvételére jogosult
személyek

169. & (1) EIndki Ggyben a beadvanyok atvételére az
elndki irodaba beosztott igazsaglgyi alkalmazottak a
jogosultak.

(2) Ha az elnoki Ugyre tartoz6 beadvany a birésag mas
szervezeti egységéhez érkezik, azt haladéktalanul el kell
juttatni az elndki iroda vezet&jéhez.

(3) Az Allami Futdrszolgélat Utjan az elndki irodaba ér-
kez6 kildemények atvételére kizarolag azok az elndki
irodaba beosztott igazsaglgyi alkalmazottak jogosultak,
akik rendelkeznek a mindsitett adat kezelésére el6irt fel-
tételékkel és az alairds mintajukat az Allami Futarszolga-
lat rendelkezésére bocsatottak.

(4) Ha irasbeli bizonyitékok és fontos iratok kezelésé-
re jogszabaly vagy az eljaré biré/tanacs elndke pancél-
vagy lemezszekrényben valé 6rzési médot rendelt el, és
a pancél- vagy lemezszekrény az elnoki irodaban talalha-
t6, az elndki iroda dolgozdja az atadas-atvétel tényének
atadékonyvben valo régzitésén tal elndki tgyszam alatt
irasbeli feljegyzést készit. A feljegyzésnek tartalmaznia
kell: az Ugyszamot, az Ugy targyat, az 6rizni rendelt fon-
tos irat vagy bizonyiték leirdsat (papir alapu-e vagy elekt-
ronikus, terjedelem stb.). A feljegyzést a birésag elnoké-
nek torténd bemutatast kdvetéen az eljaré biré 8rzési
idére vonatkozé rendelkezésének megfeleld idépontig
nyilvantartasi hatadridébe kell helyezni. Erre vonatkoz6
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utasitas hidnydban 30 naponta nyilvantartasi hataridé-
be kell helyezni, és az irat egyes bemutatasakor az tgy-
intézének rovid uton meg kell gy6z&dnie arrél, hogy az
irasbeli bizonyiték vagy fontos irat tovabbi pancél- vagy
lemezszekrényben val6 8rzése indokolt-e.

Az ligycsoportok

170. 8 (1) Az elndki ugyek targyuk szerint kilénb6z8
ugycsoportokba, és ezen belul f6- és alcsoportokba tar-
toznak.

(2) Az elnoki tgyek Ugycsoportjairdl tajékoztaté tablaza-
tot kell késziteni, amelyet a bir6sagok elnéki irodaiban ki
kell fuggeszteni.

(3) Az elnoki Ugyek ugycsoportjait az iratkezelési sza-
balyzat 5. melléklete tartalmazza.

(4) A f6csoportokat egymast kovetd rémai szamjegyek-
kel, az alcsoportokat az ,abécé” egymast kdvetd nagybe-
tlivel kell megjeldlni.

Az iratboriték

171.8 (1) Az elndki Ggy iratait iratboritékban kell kezelni.

(2) Az elndki Ugy iratboritékdnak rovatai: a megnyitas
évszama, az ugycsoport jele (f6- vagy alcsoport), a meg-
nyitas évszama, az ugycsoport szoveges megjeldlése, a
sorszam, az Ugy targya, észrevételek.

(3) Az irattari tételszdmot az iratboritékra ra kell vezet-
ni, oly médon, hogy az iratboriték kulzetén jobb oldalon
feltl zold szinnel kell megjeldlni.

(4) Az iratboritékot minden évben meg kell Gjitani és a
targyév utolsé munkanapjan hitelesen le kell zarni.

Lajstromozds

172. 8 (1) Az elndki Ugyeket Ugycsoportonként haladék-
talanul - de még az érkezés napjan - az érkezés sorrend-
jében kell lajstromozni.

(2) Ha az elndki ugy lajstromozasa tévesen tortént és
nyilvdnvaléan helytelen tgycsoportba nyert bevezetést,
a birésag elndke vagy az Ugy elintézésére kijeldlt sze-
mély vagy az irodavezetd adhat utasitast annak a lajst-
romban torténd megfelelé médositasara.

(3) Abban az esetben, ha az elndki Ugyben a hataridd év,
hénap, nap és 6ra id8egységben kertlt meghatarozasra
és a hatdrid6 elmulasztasa hatranyos kovetkezmények-
kel jarna (példaul palyazat benyuljtasanak a hatarideje),
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akkor az irat lajstromozasakor a lajstrombélyegzd érke-
zés datuma rovataba az év, hénap, nap rogzitésén tul az
6ra, perc érkezési id6t is fel kell vezetni.

(4) Ha a panaszbeadvany vagy a kozérdekl bejelentés
elektronikus Uton érkezik az érintett birésag elndkéhez,
az intézkedésre jogosultnak a 10/2012. (VI. 15.) OBH
utasitas 4. § (2) bekezdésében foglaltakat kell megfele-
[6en alkalmaznia.

(5) Ha ugyanazon ugyféltél azonos tartalommal korab-
ban mar érkezett beadvany, vagy tébb izben is ugyana-
zon tartalommal érkezett beadvany, az Ujabb irat iroda-
ba érkezését kovetden lajstromozas nélkul, a korabban
érkezett irattal (vagy iratokkal) egyutt kell bemutatni a
birésag elnokének, aki megallapitja, hogy az irat tar-
talma valéban megegyezik-e a korabbi beadvannyal,
esetleg tartalmaz-e Ujabb adatot. Ennek fuggvényében
a beadvany lajstromozasara vagy annak mell6zésére ad
utasitast.

(6) Ha az irat lajstromozasanak a mell8zését rendelte el
az arra jogosult birdsagi vezetd, a késébb érkezett iratot
selintézést nem igényel” megjegyzéssel a kordbban ér-
kezett beadvanyhoz kell csatolni, és a korabban érkezett
iratra vezetett legutolsé irodai utasitasnak megfeleléen
kell eljarni.

(7) A kulonb6z8 reklamanyagokat, a szakmaisdgot és
a hivatali jelleget nélkilozé tajékoztatokat, megkere-
séseket, meghivékat, sajtotermékeket, valamint a pa-
lydzat kiirasa és konkrét allashely meghirdetése nélkul
postai uton, elektronikusan vagy egyéb mdédon érkezd
palyazatokat, onéletrajzokat, jelentkezéseket az el-
noki irodaban datumbélyegzdvel torténd ellatasukat
kovet8en iktatas és lajstromozas nélkul - a valaszadas
mell&zésével - a tobbi elndki irattdl elkildnitve kell ta-
rolni.

(8) A palyazat kiirdsa és allashely meghirdetése nélkul érke-
zett 6néletrajzokat, jelentkezéseket 6 hénap eltelte, az egyéb
felsorolt kiildeményeket 3 honap eltelte utan meg kell semmi-
siteni. Ha a jelentkezd hivatalos iratot, magan- vagy kozokira-
tot eredeti példanyban is csatolt, azt a beadvanyarél nyom-
ban az érkezésekor le kell valasztani, és azt a jelentkezésében
megadott cimére kell juttatni.

(9) A lajstromozast mellézni kell olyan irat esetében is, amely-
nek kezelését kilon rendelkezés eltér8en szabdlyozza, vala-
mint akkor is, ha egyértelmien megallapithat6, hogy az irat
tartalmat tekintve nem tartozik az elndki tgy fogalma ala. Az
ilyen tipusu iratokat haladéktalanul tovabbitani kell az Ggyin-
tézésre jogosult szervezeti egység kezel8irodaja részére.

87

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

Az ligyszém

173. §8 Az lgyszam a kezd@irat érkezésének idépontjat
jelzd évszambdl, az gy elndki jelegére utald ,EL" rovidi-
tésbdl, a f6csoport megjeldlésére szolgald rémai szam-
jegybdl, az alcsoportot jel6l6 nagybet(ibél és az iratbori-
ték szerinti sorszambdl all (pl. 2013. EL.II.B.8.).

A gyUjtéiv

174. § Az irat terjedelmének és a varhat6 alszamok
mennyiségének a figyelembevételével a lajstromozast
végz8 irodai dolgozd gy(jtivet nyithat. A gydjtéiven az
ugy szdmat, az utdiratokat az alszdmok sorrendjében, az
érkezés idépontjdnak a megjelolésével kell feljegyezni.

A cimszd

175. 8 (1) EIndki tigyben a cimszé lehet: a kezd8irat tar-
gya és a név. Ha az Ugy tobb targyra vagy személyre vo-
natkozik, minden egyes targy, illetéleg név kilon cimszo.

(2) Atorvényszéken kulén cimszé alatt is nyilvan kell tar-
tani az OBH Elnokének a hatarozatait, az utasitasait, a
szabalyzatait, az ajanlasait.

(3) A jarasbirésdgokon, valamint a kozigazgatasi és
munkaugyi birésagokon kulon cimszo alatt kell nyilvan-
tartani a torvényszék elndkének altaldnos jellegl elnoki
intézkedéseit, szabalyzatait.

(4) A cimszé mellett az Ugyre vonatkozé leglényegesebb
adatokat is fel kell jegyezni (pl. Ugyszam).

Az iratok bemutatdsa, intézkedések az
elnéki tigyben

176. 8 Az elndki Ugy iratait a lajstromozast kdvetéen
nyomban be kell mutatni a birésdg elndkének, aki az
elndki lgy elintézésére vonatkozé irasbeli utasitast ad,
amely ezen kivul tartalmazza még az intézkedés keltét,
illetve az utasitast add birdsagi vezetd alairasat is. A bi-
rosagi vezeté az ugy elintézésére kuldnleges kezelési
utasitasokat adhat (példaul soron kivll intézendd stb.).

Felvilagositdsadds elndki ligyben

177. 8 (1) Az elndki Ugy iratat a birésag elndkén, az el-
noki Ugy elintézésére kijeldlt Ugyintézdn, az elndki gy
kezelését végz8 igazsaglgyi alkalmazotton kivlil mas bi-
résagi dolgozé kizarélag a birdsag elndkének engedélyé-
vel tekintheti meg.
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(2) Az elnoki Ugyrél felvildgositas irasban, elektronikus
levél formajaban, faxon, széban, tavbeszéld késziléken
csak az elndki Uggyel érintett személynek adhato az tgy
szamardl és arrol, hogy az Ugy elintézést nyert-e.

(3) A kdzérdekl adat vagy a kozérdekbdl nyilvanos adat ki-

vételével a birésaggal szolgalati jogviszonyban allé birérél és
igazsagugyi alkalmazottrél killsd szerv vagy személy kérésére
felvilagositas kizardlag irasbeli megkeresésre, az érintett bir6
vagy igazsagugyi alkalmazott el6zetes szdbeli vagy irasbeli
hozzajarulasaval adhaté és csak a megkeresésben kért ada-
tokra vonatkozéan.

(4) A birésaggal szolgalati jogviszonyban allé birérél és igaz-
saglgyi alkalmazottrél tavbeszél6n felvilagositas nem adhaté.

A birésdg elnéke dital elrendelt soron kiviili
ugyintézés

178. 8 (1) A soronkiviliség iranti kérelem eredeti példanyat az
elndki irodaban érkeztetni és lajstromozni, majd elintézésre a
birosag elnokének kell bemutatni.

(2) A birdsag elndke vagy a soron kiviliség intézésére kijelolt
mas birdsagi vezetd altal hozott dontésrdl a kérelmezét és az
eljarasban részt vevé személyeket irasban kell értesiteni, to-
vabba az irat egy példanyat az tigy irataihoz kell csatolni.

(3) Ha a bir6sag elndke az Ugyben soron kivili eljarast elren-
delte, ezt a tényt az Uigy iratboritékan piros szinnel kell feltlin-
tetni, valamint a lajstromba is be kell vezetni.

A biré vagy a birésdg kizdrdsdval kapcsolatos eln6ki
ugyintézés szabdlyai

179. § (1) Ha a birosag el6tt folyamatban 1évé tgyben kiza-
rasi ok bejelentésére keril sor - flggetlenul attél, hogy
azt a biré maga vagy kilon térvényben meghatarozott,
e bejelentés megtételére jogosult mas, az eljarasban
érdekelt személy jelentette-e be -, akkor a bejelentést
tartalmazé iratot elndki tgyként kell lajstromozni, majd
az irat eredeti példanyat az Ugyben keletkezett Gsszes
irattal egyltt a birésag elnokének kell bemutatni.

(2) A kizarasi ok bejelentésének az indokolasat a kizaras
(elfogultsag) elintézésének igazgatasi targyd iratai ko-
z0tt, elndki tgyszam alatt kell kezelni.

(3) A kizarasrol valé dontést kovetden a bird vagy birak
nyilatkozatait a megfelel6 szintl birésag vagy bir6sagok
elndki irodajaba az elndki tgy iratai kozé kell visszakul-
deni és ott 8rizni a kizarassal kapcsolatos Ugyekre az
irattari tervben meghatarozott ideig.
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A birésdg elnokének korbélyegzdje és az elndki ligyvitelben
haszndlatos mds bélyegz6k, valamint a
bélyegzbk nyilvantartdsa

180. 8 (1) A birdsag elndkének korbélyegzéije: kozépen
Magyarorszag cimere, korben az adott birésag megne-
vezése utan az ,elndke” kifejezés. (Példaul Kecskeméti
Torvényszék elndke vagy Komloi Jarasbirésag elndke).

(2) A birosag elnokének azonos szovegl korbélyegzéit,
illetve az elnoki dgyek lajstromozasahoz hasznalt azo-
nos szovegl bélyegz8ket a lenyomatukon is Iathaté sor-
szammal kell ellatni és e szerint nyilvantartani.

(3) A birésagon az elndki Ugyek intézésére a birdsag
elndkhelyettese és kollégiumvezetdje is hasznalhat kor-
bélyegz6t. A birdsag elndkhelyettesének korbélyegzdje:
kozépen Magyarorszag cimere, kdrben az adott birdsag
megnevezése utan az ,elndkhelyettese” kifejezés, a bi-
rosag kollégiumvezet8jének korbélyegzdje: kozépen Ma-
gyarorszag cimere, korben az adott birésag megnevezé-
se utan a ,kollégiumvezetéje” kifejezés.

(4) A birésagon hasznalt valamennyi koérbélyegzérél
és lajstrombélyegz6rél az elndki tgyvitel keretén beldl
olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybé&l naprakészen
megallapithat6, hogy melyik sorszamu bélyegz8t mely
id8ponttdl ki jogosult hasznalni, illetve meddig volt jo-
gosult hasznalni.

(5) A minésitett adat kezeléséhez hasznalt érkeztetd
bélyegz6t, a mindsitett adat szintjét jelzé bélyegzdket és
egyéb kulonleges jelzéssel ellatott bélyegz8ket a birésag
bélyegz8 nyilvadntartdsaban kell nyilvantartani, azonban
minden mas bélyegz8tél elkilénitve, a mindsitett adat
kezelésére kijeldlt helyiségben zart helyen, lehet8ség
szerint pancélszekrényben kell tarolni.

(6) Az Allami Futarszolgalatba bekapcsolt szervek (futar)
kédszamot tartalmazé bélyegzdit is mas bélyegz6ktél
elkdldnitve, lehet8ség szerint pancélszekrényben kell
Brizni.

Az elnéki lgyek kiadmdnya

181. 8 (1) Az elndki tigy valamennyi papir alapu kiadma-
nyat eredeti aldirassal és a birésag elnékének korbélyeg-
z8jével kell ellatni. Az elndki tgyben keletkezett elekt-
ronikus iratokat vagy a papir alapu iratok elektronikus
kiadmanyat szervezeti elektronikus alairassal és idébé-
lyegz&vel kell ellatni. Amennyiben az irat eredeti példa-
nyanak a bemutatdsa az ugy elintézése szempontjabdl
elengedhetetlentl szikséges, az elektronikus kapcsolat-
tartds mell8zésével, az iratot papir alapon és postai Uton
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kell a cimzett részére eljuttatni.

(2) A birésagok, valamint a birésagok és az OBH egymas
kozotti elektronikus kapcsolattartasa mellett papir ala-
pon is meg kell ktldeni a kinevezési okiratot, az eskliok-
manyt, a palyazatot és annak mellékleteit, munkaltatoi
intézkedést tartalmazd személyzeti targyu iratot, vala-
mint a pénzugyi kotelezettségvallalast tartalmazé iratot.

(3) Ha az elndki Ugy elintézése felettes igazgatasi szerv
vagy mas birésag, illetve hatésag hataskorébe tartozik,
akkor a beadvany vagy egyéb irat eredeti példanyat kell
felterjeszteni, illetéleg megkuildeni. Az iratrél ebben az
esetben fénymasolatot kell a kuldd birésagon vissza-
tartani, és irasbeli feljegyzést kell hozza csatolni, amely
tartalmazza, hogy az eredeti beadvany mely szervhez és
milyen célbdl kerult felterjesztésre.

Kézbesités

182. 8§ (1) Akulon jogszabalyban meghatarozott ,,A” min-
taju tértivevényen minden esetben meg kell jel6Ini, hogy
a cimzett tavolléte esetén milyen jelzés( értesitést kell a
részére visszahagyni. EInoki Ugy postai Uton, tértivevény-
nyel torténd kézbesitése esetén az A/2. jelzés( értesités
alkalmazandé.

(2) A birésag elndke elrendelheti, hogy a birésag szék-
helyének kozigazgatasi hatarain belll vagy azon kivil
is a kézbesitést birdsagi alkalmazott végezze. Ebben az
esetben is az atadas-atvétel tényét erre rendszeresitett
atadékonyvben vagy a birdésag elndke altal jévahagyott
nyomtatvanyon datum és alairas feltlintetésével rogzi-
teni kell.

(3) Az elndki Ggy iratanak kézbesitési datumat atado-
konyvbe kell bevezetni akkor is, ha a birésagi épuleten
belll, mas szervezeti egységhez torténik a kézbesités.

183. § (1) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa és ke-
zelése sordn a vagyonnyilatkozatok Orszagos Birésagi
Hivatalban 6rzott példanyainak a Hivatalba juttatasat a
birésag elndke altal megbizott birdésagi dolgozéd szemé-
lyesen végzi.

(2) Mindsitett adatot tartalmazoé iratot - ha a kézbesités
nem futarszolgalat atjan torténik - kizarélag olyan biré-
sagi dolgozo kézbesithet, aki rendelkezik a kulon jogsza-
balyban a mingsitett adat kezelésére eldirt feltételekkel.

(3) Ha az tgykezelés lehetéséget ad az adott irat elekt-
ronikus Uton torténd kézbesitésére, a levél elektronikus
elkildését, ha tartalma miatt annak nyugtazasa szuksé-
ges, az ugynevezett ,Ugyfélazonosito protokoll” kinyom-
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tatasaval kell igazolni, amelyet az elkild6tt dokumentum
irattdrban marado példanyahoz kell csatolni.

A folyamatban 1évé, valamint az elintézést nyert, de
tovdbbi intézkedést igénylé ligyek iratainak a kezelése
elnéki iigyben

184. 8 (1) A folyamatban |év8, valamint az elintézést
nyert, de tovabbi intézkedést igényl8 elndki Ugyek iratait
a befejezett és tovabbi intézkedést nem igényld iratoktdl
elkuldnitve kell tarolni és kezelni.

(2) Az Ugyek nyilvantartasi hataridébe helyezésére és
az irat ugyintézének térténé bemutatasara adott uta-
sitasban - figyelemmel az irat tartalmara, a benne fog-
lalt esetleges hatarid&re - barmely nap és idépont lehet
(nemcsak hoénap 5., 10, 15. napja stb., hanem példaul:
Nyilvantartas: 2012. szeptember 3. 10 6ra).

A kiilonb6z6 jogszabdlyok dltal eléirt nyilvdntartdsok veze-
tésének iratkezelési szabdlyai

185. § (1) Az elnoki Ugyvitel korébe tartozé nyilvantarta-
sok kilénosen:

a) kdzpontilag vezetett, a NexonHR programmal infor-
matikailag tamogatott személyzeti nyilvantartas;

b) a NexonBER allashely nyilvantarté modulja (a biré-
sag elnokének dontésétdl fiiggbden vagy a Birdsagi Gaz-
dasagi Hivatalban vagy az elnoki iroddban kell vezetni,
a hozzaférési jogosultsdgok e két szervezeti egység ko-
z6tt megoszthatdak);

c) a NexonBER elektronikus aldirasi jogosultsag nyil-
vantarté modulja;

d) birdi és igazsagugyi vagyonnyilatkozatok nyilvantar-
tésa;

e) birdi és igazsaglgyi alkalmazotti igazolvanyok nyil-
vantartasa;

f) taldrnyilvantartas;

g) a birésagon hasznalt korbélyegz8k nyilvantartasa;
h) utazasi igazolvanyok nyilvantartasa;

i) a szabadsagok nyilvantartasa;

j) a birdk jogallasardl és javadalmazasarél sz616 2011.

évi CLXII. torvény 190. 8 (1) bekezdésében foglalt és
az igazsagugyi alkalmazottak szolgdlati jogviszonyarol
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sz6l6 1997. évi LXVIII. torvény 121/A. §-a szerinti hite-
lintézettdl igényelt allami kamattdamogatasu kolcsont
igényl6k nyilvantartasa;

k) a devizakdlcsonok torlesztési arfolyamanak roégzi-
tésérél és a lakodingatlanok kényszerértékesitésének
a rendjérdl sz6l6 2011. évi LXXV. térvény, valamint az
57/2012. (lll. 30.) Korm. rendelet szerint a munkaltaté-
ra harulé nyilvantartasi kotelezettség;

l) informatikai jogosultsagok nyilvantartasa;

m) birdsag altali kotelezettségvallaldsok (szerzédések)
nyilvantartasa;

n) szabalyzatok, elndki intézkedések nyilvantartasa;

o) tanfolyamokon, képzéseken valé részvétel nyilvan-
tartasa;

p) az egyes belsd ellendri ellenérzésekhez kapcsol6dé
intézkedések nyilvantartasa;

q) egyéb, az érintett birésag elndke altal a helyi speci-
alitasoknak megfelel6 és altala szikségesnek itélt nyil-
vantartasok vezetése.

(2) A birak, a kijeldlt birésagi titkdrok és mas vagyony-
nyilatkozat-tételre kotelezett igazsaglgyi alkalmazottak
vagyonnyilatkozatanak atadasaroél, kezelésérdl és elle-
nérzésérdl, valamint az abban foglalt adatok védelmérdl
az OBH Elnoke kildn utasitasban rendelkezik.

(3) A torvényszék elndkének dontése alapjan a birakrol
a beosztasi helylk szerinti jarasbirésagon is vezethet6
személyi nyilvantartas.

(4) A belsé ellendr altal elvégzett egyes ellenérzésekhez
kapcsolddd intézkedésekrdl a torvényszék elndki iroda-
jadban elektronikus Uton tablazatkezeld alkalmazassal
évente nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas tar-
talmazza legaldbb az ellenérzott szerv, illetve szervezeti
egység megnevezését, a megtett intézkedés sorszamat,
az ellendrzési jelentés iktatészamat, az ellen8rzést végz6
nevét, az ellenérzési javaslatot, a javaslat alapjan el6irt
intézkedést, az intézkedési terv iktatészamat, a jovaha-
gyo nevét, az intézkedés feleldsét, a végrehajtasanak a
hataridejét, a megtett intézkedések rovid leirasat.

(5) A bélyegz8k nyilvantartasara szolgald informatikai
program hidnydban a nyilvantartds egyedisége miatt
(bélyegzblenyomat és a hasznald eredeti aldirasanak
szikségessége) a hitelesség érdekében a bélyegzdkrdl
elektronikusan nyilvantartas nem vezethetd.
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A fegyelmi lgyekkel kapcsolatos iratkezelési
szabdlyok

186.8 (1) Abirak és az igazsagugyi alkalmazottak fegyel-

a biré munkajanak értékelésébdl, valamint a birdsagi
vezet§ munkajanak az értékelésébdl eredd jogvitdkban
keletkezett iratok kezelésére az elndki tgyvitel szaba-
lyait kell megfelel6en alkalmazni azzal, hogy az igazsag-
Ugyi alkalmazott elleni fegyelmi eljaras soran a fegyelmi
tanacs elndke jogosult intézkedni.

(2) Az egyes torvényszékek mellett mikodd kozjegyz8i
fegyelmi birésagok és a végrehajtdi fegyelmi birésagok
ugyeinek intézésére az érintett birésagon a fegyelmi
ugyekrdl kialon papir alapu lajstromot kell vezetni, és a
fegyelmi birésagok eljarasa soran keletkezett iratokat az
elndki irodakban zart szekrényben, elkilonitve kell ke-
zelni, a fegyelmi birésag altal hasznalt lajstrombélyegz6-
vel és a fegyelmi birésag korbélyegzdjével egyutt.

(3) A (2) bekezdésben irt esetekben eljaré fegyelmi biro-
sag megnevezését kovetben a fegyelmi ligy szama tartal-
mazza az eljaras fegyelmi jellegére utal6 ,Fgy.” megjelo-
lést, a fegyelmi lajstrom szerinti kdvetkez6 sorszamot,
torve az évszammal (példaul Pécsi Torvényszék mellett
mkddd Kozjegyz8i Fegyelmi Birésag Fgy.2/2012.). A fe-
gyelmi lajstrom lapszamozassal ellatott bekotott konyv,
amelyet hitelesen kell megnyitni, majd az év utolsé mun-
kanapjan le kell zarni. A lajstromot minden évben meg
kell nyitni, de a fegyelmi Ugyek szadmara tekintettel nem
kell minden évben Uj lajstromk&nyvet felfektetni, hanem
annak a vezetése a megnyitast kovet8en a kordbbi évek
lajstromadatai utan folytathat6é addig, amig a kdnyv be
nem telik.

(4) A fegyelmi lajstrom rovatai: az érkezés ideje, a fe-
gyelmi eljaras ald vont személy neve, a vizsgalat elrende-
l[ésének az ideje, az eljards eredménye, a befejezés ideje,
a masodfoku fegyelmi birésaghoz felterjesztés ideje és
észrevételek rovat, ahol a csatolas, egyesités, a jogerd
napja és egyéb kozlendd tintethetd fel.

(5) Ha a (2) bekezdésben irt fegyelmi tigy az adott évben
nem kerult lajstromozasra, akkor az adott évszdmhoz ,A

.. évben fegyelmi Ugy nem kerult lajstromozasra” fel-
jegyzést kell a lajstromba jegyezni, amelyet a lajstrom
vezetésére kijeldlt birdsagi dolgozo (altaldban az elndki
iroda vezetdje) alairdsaval, ddtummal és a fegyelmi biré-
sag korbélyegzbjének a lenyomataval latja el.
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A birésdgok igazgatdsdban kézrem(ik6dd birdi testiiletek,
valamint igazgatdsi feladatok elldtdsdval megbizott birdk
és igazsaglgyi alkalmazottak iratkezelése

187. 8§ (1) A biréi tanacs, a kollégiumok, a belsé ellen6r-
zési vezetd, a honvédelmi és polgari védelmi megbizott,
valamint a munkavédelmi megbizott tevékenysége so-
ran keletkezd iratokat az elnoki Ugyvitel szabalyai szerint
elndki Ugyként a megfelel6 Ggycsoportba kell lajstro-
mozni és kezelni, Ggyintézésiuk kizardlag elndki tgyszam
alatt folytathaté, és a kiadmanyozasukra, valamint a
kézbesitésikre is az elndki tgy kiadmanyara, illetve kéz-
besitésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Az eln6ki iroda és az (1) bekezdésben megjeldlt szer-
vek, szervezeti egységek kozotti levelezést els@sorban
elektronikus uton kell folytatni.

(3) A kozigazgatasi és munkaugyi regionalis kollégium
iratait a kollégiumvezetd megbizatasanak ideje alatt a
kollégiumvezetd székhelye szerinti torvényszék elndki
irodaja kezeli. A megbizatads megszlinését kovetben, ha
a kovetkezé kollégiumvezetd az el6z6hdz képest mas
birésagon itélkezik, az elndki iroda a kozigazgatasi és
munkaugyi regionalis kollégium adott idészak alatt ke-
letkezett irattari anyagat atadas-atvételi jegyz6konyvvel
az Uj kollégiumvezetd székhelye szerinti elndki iroda ré-
szére megkuldi.

(4) A birdi tanacs részére az Ulést kezdeményezd el8-
terjesztést palyazatrél torténd véleménynyilvanitas, a
szervezeti és m(ikddési szabdalyzatrél, a birésag koltség-
vetésérél vagy az Ugyelosztasi rendrél valé vélemény-
nyilvanitas soran az el8terjesztést és valamennyi mellék-
letet lapolvas6 berendezés hasznalataval elektronikus
uton kell a biréi tanacs elndke és a tagjai részére ren-
delkezésre bocsatani. A torvényszék birdi tanacsanak
itélétablai tagjai részére a biréi tanacs ulésére készitett
dokumentaciot papir alapon kell megkuldeni.

(5) Palyazat elbiraldsaval 6sszefliggésben sokszorositott
és a palyazat elbiralasat kovet8en feleslegessé valt papir
alapu dokumentumokat az elnoki iroddban kell leadni,
ahol az elndki irodavezeté gondoskodik azok megsem-
misitésérol.

(6) A honvédelmi-polgari védelmi megbizott tevékeny-
ségével Osszefuggésben keletkezd iratok egy részére a
mindsitett adatkezelés szabdlyait kell alkalmazni (pl. az
egyes birésagok ,Riasztasi terve”), mas részét nyilt irat-
ként elnoki Ugyként kell lajstromozni és kezelni (pl. hon-
védelmi-polgari védelmi oktatas dokumentacidja).
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(7) A belsd ellenbrzési vezetd altal elvégzett vizsgalato-
kat, ellen8rzéseket az elndki ugyvitel szabalyai szerint
kell lajstromozni. Az egyes vizsgalatok és ellen6rzések
elvégzésére a belsé ellendrzési vezetd részére a torvény-
szék elndke irasbeli, az eredeti aladirasaval és a biroésag
elndkének a korbélyegzéjével elldtott megbizodlevelet ad.

(8) Az egyes ellenérzésekhez kapcsolddo intézkedések-
rél a torvényszék elnoki irodajaban elektronikus uUton
tablazatkezel8 alkalmazassal évente nyilvantartast kell
vezetni.

Az liln6kokkel kapcsolatos ligyintézés iratkezelési
szabdlyai

188. § (1) A birésaghoz megvalasztott GInokdkrél az el-
noki irodaban személyi nyilvantarté lapot kell vezetni,
amely tartalmazza az Ulndk nevét, sziuletési helyét és
idejét, anyja nevét, a lakéhelyét, a telefonszamat, ameny-
nyiben rendelkezik ilyennel az elektronikus levélcimét, a
szakképzettségét, a foglalkozdsat, a munkahelyének a
nevét és a cimét, a valaszté6 megnevezését és azt, hogy
az UInoki tisztségét midta gyakorolja. A személyi nyilvan-
tartd lap adatait az Ulnckokkel egyeztetni kell, és fel kell
hivni a figyelmuket arra, hogy ha azokban valtozas ko-
vetkezik be, haladéktalanul kotelesek bejelenteni a biré-
sag elnokének.

(2) Az UIn6kokrél vezetett személyi nyilvantartd lap ke-
zelésére és a benne foglaltakkal kapcsolatos felvilagosi-
tasadasra a birdk személyi nyilvantartasdra vonatkozé
szabalyokat kell megfelelé médon alkalmazni.

(3) Az UInokdk behivasa a targyalasi hatarnapra alta-
laban postai Uton, erre rendszeresitett nyomtatvany
megfeleld kitoltésével torténik, amely tartalmazza azt az
id8pontot és helyszint, ahol az tInéknek az adott napon
meg kell jelennie. Az UIndk behivasa ezen tulmenden
torténhet széban, a tanacs elndke altal a targyalason,
slirg8s esetben az Ulndk behivasara kijeldlt birésagi dol-
goz6 altal tdvbeszél§ készuléken is. Ez utdbbi esetben a
beszélgetés rovid tartalmat hivatalos feljegyzésben kell
rogziteni.

(4) Ha az ulndk a személyi nyilvantarté lapjanak a fel-
fektetésekor - vagy kés6bb - az adategyeztetés soran az
elektronikus e-mail cimét bejelentette, és a hozzajaru-
lasat adta ahhoz, hogy a bir6sag elntke a tevékenysége
gyakorlasara elektronikus levél formajaban hivja be a biro-
sagra és értesitse a targyalas id6pontjardl, akkor az GInoki
behivot kizarélag elektronikus Uton, e-mailben kell az GIndk
részére kézbesiteni. Az elektronikus levél elkildését meg-
el6z6en a birdsagi dolgozonak a levelez8rendszer ,kuldési
beallitasok” funkcidjaban be kell allitani azt a formatumot,
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hogy ha a cimzett a levelet megnyitotta vagy torolte, akkor
a rendszer értesitést kuldjon a feladénak. Az elektronikus
levél GInok altal torténé megnyitasat ugy kell tekinteni, hogy
az Ulndk az elektronikus levél tartalmat megismerte.

(5) Ha az elektronikus levél elklldését kovetéen megnyitas-
rél nem, csak torlésrél kild értesitést a levelez6 rendszer,
akkor az UInokok behivasat végzé birésagi dolgozénak hala-
déktalanul révid Uton (tavbeszéls készuléken) fel kell venni a
kapcsolatot az érintett GIndkkel, és széban tajékoztatni kell
6t a targyalasi hatarnaproél.

(6) A személyi lapon vagy mas alkalmas médon nyilvan kell
tartani, hogy az érintett Glnok mely napokon m(ikodott kdz-
re birésagi targyalason. Ha a nyilvantartas vezetése nem a
személyi lapon torténik, akkor azt az érintett GIndk mako-
désének megszlinését kdvetd 3 év elteltével lehet megsem-
misiteni.

(7) Az GIn6kok a dijazasuk szamfejtéséhez sziikséges nyom-
tatvanyt a targyalas megkezdése el6tt az elndki irodaban
vagy a birésag elndke altal meghatarozott mas birésagi he-
lyiségben vehetik at.

(8) Az UInokdk a mlkodésik igazolasara és a koltsé-
geik elszamolasara szerkesztett nyomtatvanyt, amelyen
a tanacs elndke alairasaval igazolta a targyalason valé
részvételt, a miikodésuket kovetden, de legaldbb havon-
ta kotelesek leadni az utalvanyozas elrendelése érdeké-
ben a birésag elndkének vagy az 6t helyettesité birésagi
vezetdnek.

Iratkezelés a birésdgon kivili munkavégzés esetén

189.8 (1) Ha a bird vagy az igazsaglgyi alkalmazott hata-

rozott vagy hatarozatlan idére a munkaltatoéi jogkor gya-
korléja altal irasban engedélyezett médon a birésagon
kivali munkavégzés kedvezményében részesil, a bird
és az igazsaglgyi alkalmazott az otthoni munkavégzés
céljabdl a birdsag épuletébdl kivitt birésagi iratok Ugy-
szamat koteles bejelenti a birdsagi Ugy lajstromozasat
végz8 kezelBiroda vezet8jének, tovabba a birdsagi épu-
letbe val6 visszaszallitdsukat kovetéen errdl a tényrél
haladéktalanul tajékoztatnia kell az illetékes kezel8iroda
vezetdjét. A kezelSiroda vezetbje (vagy lajstromvezetd)
a lajstrom megjegyzés vagy jegyzet rovataban feljegyzi,
hogy az ugyiratok mett8l meddig nem talalhatéak a bi-
rosag épuletében.

(2) A bir6 és az igazsagugyi alkalmazott a birésagi épu-
letbd! kivitt birésagi iratokat a birésagon kivuli munka-
végzése helyszinén, valamint az oda- és visszaszallitdsuk
kozben koteles megdvni minden séruléstdl, és koteles
gondoskodni azok megfelel§ taroldsarol, kuiléndsen
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ugyelni kell arra, hogy azokhoz illetéktelen személy hoz-
za ne férhessen. A birésagon kivili munkavégzés soran
az adatvédelmi szabalyokat szigortan be kell tartani.

(3) Mindsitett adatot tartalmazé irat a birdsag épuleté-
b8l nem vihetd ki - sem papir alapon, sem elektronikus
adathordozéon - még akkor sem, ha egyébként a biré
vagy az igazsagugyi alkalmazott a birésagon kivuli mun-
kavégzésre engedéllyel rendelkezik.

A hatdsdgi bizonyitvdny kezelése

190. 8 (1) Azok a személyes adatok, amelyeket a haté-
sagi erkolcsi bizonyitvany tartalmaz, legfeljebb az érin-
tett személy szolgalati viszonyadnak megszlinéséig kezel-
hetdek.

(2) A palyazat eredménytelensége esetén a benyujtott
hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt a tobbi palyazati doku-
mentacidval egyltt az érintett személy részére vissza
kell kaldeni.
VII. Fejezet
Az iratok irattari kezelése

Irattdri terv

191. § (1) Az Ugy iratboritékan (iratain) az Ugy befeje-
zését kovetden az iroda vezetdje vagy a bird (a tanacs
elndke) feltinteti az irattari tervnek megfeleld irattari
tételszamot. Ha az egész tételre meghatarozott selejte-
zési hatariddtél eltérd megdrzési id6 szukséges, az adott
iratra vonatkozé selejtezés évét is meg kell jeldIni.

(2) Az irattari tételszamokat magaban foglald irattari
tervet a szabalyzat 6. melléklete tartalmazza.

(3) Ha az irat maradand¢ érték(, az tgy ugyintézéje az
iratcsoport jellegétél fuggetlenul feltinteti az iraton,
hogy az nem selejtezhetd, és ezt aldirasaval igazolja.

192. § (1) Az irattéri terv rendszerbe foglalja azokat az
irattari tételeket (targyi csoportokat), amelyek szerint a
birésdg az iratait tagolja (csoportositja). Az irattari terv
meghatarozza, hogy mely irattari tételek (targyi csopor-
tok) iratai nemselejtezhetdk, illetéleg, hogy a selejtezhe-
té irattari tételek (targyi csoportok) iratait Ugyviteli ér-
dekbdél meddig kell meg6rizni. Az irattari terv hatarozza
meg a nem selejtezhetd irattari tételek (iratok) levéltar-
ba adasanak hataridejét is.
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(2) Az iratok irattarba helyezését megel6z6en az iroda-
vezet6 koteles ellendrizni a 105. §8-ban emlitett adatok-
nak az iratboritékra (iratra) tortént feljegyzését. Szikség
esetén az irodavezet$ az iratokat bemutatja az Ggyinté-
z6nek.

(3) Az irodavezet6 az irattari tervnek megfelel6 és az
iratboritékra is feljegyzett irattari tételszdmot a lajstrom-
ba, annak ,Eszrevételek” rovataba bejegyzi.

193. § (1) Az irattarban az iratokat rendezetten, a laj-
stromszam sorrendjében, az irat terjedelmétél fuggben
lehet8leg 25-0s vagy 100-200-as kdtegben, irattari tab-
lak k6zé helyezve és hevederrel atkotve kell elhelyezni.
Az irattari tablan fel kell tintetni, hogy az iratkdtegben
mely év milyen szamu iratait taroljak (pl. 1988. év 1201-
1400. szamu iratok).

(2) Azokon a birésagokon, ahol nagyszamu iratot kell
az irattarban elhelyezni és kezelni, az irattaros az irat-
tarban &rzott iratokrél lajstromonként irattari konyvet
(jegyzéket) vezet(het). Az irattari konyv tartalmazza az
Ugyirat lajstromszamat és az irattari tételszamat.

(3) Azokon a birésagokon, ahol ez munkaszervezési vagy

a birésadg mlkodése korében fennallé valamely okbdél
(példaul egyes szervezeti egységek mas helyen, illetve
épuletben val6 elhelyezése stb.) szikséges, a kdzponti
irattaron kivial részirattar (an. kisirattar) is szervezhetd
[6. 8 (3) bekezdés]. A részirattar iratait - ha a birésag
vezet6je masként nem rendelkezik - két év elteltével a
kezelési konyvekkel egyutt at kell adni a kdzponti irat-
tarnak.

A megsziint igazsdgligyi szerv iratainak irattdri
kezelése

194. § (1) A megszlint birdsag iratait, a feladatokat at-
vev birdsag, illetbleg a kijeldlt birésag irattaraban kell
elhelyezni.

(2) A torvényszék vezetdje az irattari anyag elhelyezé-
sérdl a birésag iratainak atvételére jogosult levéltarat (a
tovabbiakban: illetékes levéltar) az iratok dtadasa el6tt 8
nappal értesiti.

Az iratok 6rzése
195. 8 (1) A birésag iratait az 6rzési id6 elteltéig, illet-

ve az illetékes levéltarnak atadas idépontjaig gondosan
meg kell 8rizni.
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(2) Az irattarozashoz sziikséges személyi és targyi felté-
telekrdl a birésag vezetdje koteles gondoskodni.

(3) Irattar céljara olyan helyiséget kell kialakitani, amely
a tlzrendészeti szabalyoknak megfelel, és ahol az ira-
tokat szarazan lehet tartani, illetéleg ahol azokat veszély
(allati vagy novényi kartevd stb.) nem fenyegeti.

(4) Fokozott gondot kell forditani a gazdasagi, tarsadal-
mi, politikai, jogi, honvédelmi, tudomanyos, muszaki,
mUvel8dési vagy egyéb szempontbdl jelentds, maradan-
do6 értékd iratok (a tovabbiakban: levéltari anyag) 6rzé-
sére.

(5) A levéltari anyagot legalabb 15 évi irattari 6rzés utan
rendezetten, segédletekkel egyltt, savmentes doboz-
ban, nem fertéz6 allapotban, harom példanyban elké-
szitett atadas-atvételi jegyz8konyvvel kell atadni az ille-
tékes levéltarnak. Az atadas koltségét az atado birdsag
viseli. Ha az atadasra kerul6 iratanyagbol egyes iratok
visszatartdsa szUkséges, ezeket potirattari konyvbe kell
foglalni.

(6) Az Orzési id6t

- birésagi Ugy esetében, az Ugy joger8s befejezése id6-
pontjatol, illetve mas irat esetén az Ugyben tett utolsé
érdemi intézkedéstol,

- személyi tgyekben a szolgalati viszony megszilinésé-
tél,

- az ugyviteli segédkdnyvek esetében az utolsé be-
jegyzéstél,

- alléeszkozok, készletek nyilvantartdsainal pedig az
adott alléeszkoz, készlet kezelésének, hasznalatadnak
megsz(intétél kell szamitani.

Az iratok selejtezése

196. § (1) Az iratokat az 8rzési idd eltelte utan selejtezni
kell. Az évenként sorra kerild selejtezés id8pontjat az
adott birésag vezetdje hatarozza meg.

(2) Aselejtezés helyérdl ésid8pontjarél a selejtezés meg-
kezdését megel6z8en legalabb 30 nappal irasban kell az
illetékes levéltarat értesiteni. K6z6Ini kell, hogy a selej-
tezés milyen id8szak irataira és milyen jellegl iratokra
(pl. buntetd-, polgari, kdzigazgatasi, munkalgyi iratok
anyagara, ezen belll milyen Ugycsoportokra) terjed ki,
és a selejtezésre szant iratanyag el6relathatélag milyen
mennyiségl (iratkdteg darabszama vagy ,folyémétere”).
Jelezni kell azt is, ha az atadandé iratok kozott feltehet6-
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leg maradandé értékd, illetdleg 1918-1922., 1930-1932.,
1939-1945., 1948-1949., 1956-1957. vagy 1960-1963.
évekbdl szarmazé védett iratok, illetve egyébként 1950
el6tt keletkezett iratok talalhatok.

(3) Ha a kiselejtezhetd irattari tételben olyan Ggyiratok
vannak, amelyeknek az 8rzésiideje még nem teltle, ille-
téleg amelyek az irattari terv szerint nem selejtezhet6k
ki, azokat az irattarban vissza kell tartani.

197. 8 Az adott birésag vezetje az iratok selejtezésére -
szUkség esetén - az erre vonatkozé kilén szabalyok sze-
rint tulmunkat rendelhet el, a tdlmunka dijazadsa mellett.
A munkaid6ben selejtezésben kdézremi(ikodd személy
céljutalomban is részesithet6.

Nem selejtezhetd iratok

198. § (1) Nem selejtezhetbk az irattari tervben foglalt
iratokon kivul

a) a birésagnak megdrzésre atadott iratok,
b) az irattarban 6rzott eredeti magan- és kdzokiratok,

¢) a kalfoldi tartozasok és kdvetelések bizonyitasara szolga-
16 iratok,

d) a maradando6 értékd, illetve az Ggyintéz4 altal ilyennek
mindsitett iratok,

e) az 1900. év el6tt keletkezett iratok,

f) a hazassagi (bontd) perben hozott, jogerdsitd zaradékkal
ellatott itélet,

g) a nyilvantartasba vett tarsadalmi szervezetek, egyesule-
tek, alapitvanyok nyilvantartasaval kapcsolatos iratai.

(2) A védett és az 1950 el6tt keletkezett iratok selejtezését
csak az illetékes levéltar szakmai irdnyitasaval lehet elvégezni.

A selejtezési eljdrds

199. § (1) A selejtezésrél harom példanyban jegyzékonyvet
kell késziteni. A jegyz8konyvnek tartalmaznia kell:

a) a selejtezés idejét és helyét,

b) a selejtezést végz6 személy(ek) nevét és munkakdri meg-
nevezését,

C) a selejtezett iratok lgyszamat és keletkezésének évsza-
mat,
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d) a selejtezés ellen8rzése soran tapasztalt hianyossagokat
és az azok megszuntetésére vonatkozo intézkedéseket.

(2) A jegyz6kdnyvet a selejtezést végzé(k) alairja(k).

(3) A selejtezésrol készlilt jegyz8konyv harom példanyat meg
kell kiildeni az illetékes levéltarnak.

(4) A selejtezett iratok megsemmisitésére, felhasznalasara
vagy egyéb értékesitésére csak az illetékes levéltar altal visz-
szaklldott, a selejtezési jegyz8konyvre vezetett hozzajarulasa
utan kerulhet sor.

(5) A selejtezés megtdrténtét a lajstromban, illet6leg ha ve-
zetnek, az irattari kdnyvben is a megfelel§ irattari tételnél a
JSelejtezve”, illetve a ,levéltarnak atadva” szénak, valamint a
selejtezés évének a bejegyzésével fel kell tintetni. Ha a selej-
tezésre kerul8 iratanyagbdl az irattari terv el6irasaitdl eltéréen
az illetékes levéltar kérésére vagy mas fontos okbol egyes ira-
tok visszatartasa szikséges, ennek tényét a selejtezési jegyz6-
kdnyvben fel kell tiintetni, és ezekrdl kilon jegyzéket kell fel-
venni. A visszamaradt iratokat az eredeti irattari helyére vissza
kell helyezni.

200. § (1) A selejtezés alkalmaval talalt irodai célra felhasznal-
haté anyagokat (tiszta papir, irattartd, fedélemez stb.) kilén
kell valasztani.

(2) A kiselejtezett iratanyagot a Kdria, az itél6tabla, illetve a
torvényszék elndkének rendelkezése szerint kell értékesiteni.

201. 8 (1) A képfelvételek (mozgdfilm, diapozitiv, fénykép ne-
gativ, elektronikus Uton vagy barmely mas médon rogzitett
képi megjelenités), valamint a gépi adatfeldolgozas utjan rog-
zitett adatokat tartalmazo felvételek (lyukszalag, magnetofon-
szalag, CD lemez stb.) (a tovabbiakban: egyutt adathordozék)
kezelésére az e fejezetben irt rendelkezések értelemszerlien
iranyadék.

(2) Az adathordozdkra vonatkozé adatokat a kezel6iroda ve-
zet8je az iratboritékra feljegyzi, illetve a lajstromba bejegyzi.
Az adathordozokat az adott Ugyre, (iratra) megallapitott ideig
megfelel6 modon kell 8rizni.

(3) A nem selejtezhetd adathordozdk hasznalhaté allapotban
tartasat megfeleld feldjitassal (dtmasolas, atjatszas stb.) bizto-
sitani kell.

Az irattdrak ellenbrzése

202. § (1) A birésag vezet6je (8. 8) az irattarozast rendszere-
sen ellendrzi és a sulyosabb szabalytalansagokrél - az OBH
EInokének értesitésével egyidejlleg - az illetékes levéltarat
tajékoztatja.
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(2) Az illetékes levéltar a birdsag irattaranak ellendrzését a
birésag vezetdjéhez tett elézetes bejelentést kdvetden végez-
heti el.

(3) Az illetékes levéltar az ellendrzés soran észlelt hianyossa-
gokrol értesiti a birésag vezetdjét, aki az ellenérzés megdlla-

pitasairdl és a tett intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja
az OBH EInokét.

VIII. Fejezet
Hatalybalépés
203. § Ez az utasitas 2015. januar 1. napjan Iép hatalyba, ren-

delkezéseit a folyamatban 1év6 Ugyekben is alkalmazni kell.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke
1. melléklet a 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitdshoz
Kisérdlap az el8zetes dontéshozatali eljaras
kezdeményezése targyaban hozott végzés
kozzétételéhez
Kezdeményezb birésag megnevezése
A végzés Ugyszama
A végzés kelte
Az Ugy targya

Jogtertlet (fogyasztévédelem, addjog stb.):

A jogértelmezéssel érintett unios jog

Az esetlegesen érintett nemzeti jogszabalyhely

A feltett kérdések révid dsszefoglalasa

Megjegyzés
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2. melléklet a 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitdshoz
Kisérdlap az Europai Unid Birésaga elézetes
dontéshozatali eljarasban hozott hatarozata

kozzétételéhez

Kezdeményez6 bir6sag megnevezése

A végzés igyszama

A végzés kelte

Az Ugy targya

A kezdeményezés elbiralasa targyaban az Eurépai Unié
Birdsaga altal hozott hatarozat szama

A kezdeményezés elbiralasa targyaban az Eurépai Unié
Birdsaga altal hozott hatarozat kelte

Az Eurdpai Unié Birdsaga hatarozatanak rovid tartalma

Megjegyzés

3. melléklet a 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitdshoz

Kisér6lap az Alkotmanybirdsag eljarasanak
kezdeményezése targyaban hozott végzés
kozzétételéhez
Kezdeményez6 bir6sag megnevezése
A végzés igyszama
A végzés kelte

Az Ugy targya

Az Alaptorvény érintett szakasza(i)

A vizsgalni kért jogszabaly és jogszabalyhely(ek)

Megjegyzés
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4. melléklet a 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitdshoz

Kisér8lap az Alkotmanybirésag biréi kezdeményezésre
indult eljardsaban hozott hatarozata kdzzétételéhez

Kezdeményezb bir6sag megnevezése

A végzés Ugyszama

A végzés kelte

Az Ugy targya

Az Alkotmanybirdsag hatarozatanak szama

Az Alkotmanybirésag hatarozatanak kelte

Az Alkotmanybirésag hatdrozatanak rovid tartalma

Megjegyzés

5. melléklet a 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitdshoz

ELNOKI UGYEK
I. ALTALANOS JELLEGU UGYEK

A) Az Orszagos Birdsagi Hivatal EInokének rendelkezései
1. Hatarozatai

2. Utasitasai, szabalyzatai, ajanlasai és tajékoztatdi

B) Az Orszagos Birésagi Hivatal tajékoztatdi, kozlemé-
nyei, intézkedései

1. Rendezvényei

C) Az igazsagugyért felel6s minisztérium tajékoztatdi,
kozleményei (szakérték, végrehajtok)

D) A fellgyeletet gyakorld birésag elndkének rendelke-
zései, intézkedései

1. A birésag szervezeti és mikodési szabalyzata

2. Intézményi szabalyzatok, utasitasok

3. Egyéb rendelkezések

E) Jelentések

1. Eves elndki beszamol6

2. Rendszeres jelentéstételi kotelezettségek

3. Eseti jelentések

F) AZ Orszagos Birdi Tanacs tajékoztatéi, kozleményei
G) Az Orszagos Birdsagi Hivatal altal szervezett rendez-
vények

H) Birdi Tanacs

I) Levelezés

1. Az Orszagos Bir6sagi Hivatal elndkével
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2. Az Orszagos Birdsagi Hivatallal

3. Az Orszagos Biréi Tanaccsal

4. Az igazsagugyért felel8s miniszter altal vezetett mi-
nisztériummal

5. Kdriaval, mas birésagokkal

6. Az Ugyészséggel, a nyomozbhatdsagokkal

7. Egyetemekkel, mas oktatasi intézményekkel
8. Egyéb allami és tarsadalmi szervezetekkel

9. A biréi egyesuletekkel

10. Mas egyesuletekkel és szakmai kamarakkal
11. Nemzetkozi kapcsolatok

J) Egyéb vegyes ugyek

II. A BIROSAGOK MUKODESENEK IRANYITASA

A) A birésag munkaterve

B) A birésag elndkének intézkedései

1. A birésag elndkének altalanos intézkedései

2. A bir6sag elndkének biztonsagi intézkedései (ki- és
beléptetés, az épuletben tartézkodas rendje)

C) Kollégiumi ulések és a kollégiumok Ugyintézése

1. A Kuria kollégiumi Ulései, allasfoglalasai, jogegységi
dontései

2. Az itélétablak, torvényszékek kollégiumi ulései, allas-
foglalasai

3. Buntetd Kollégium

4. Polgari Kollégium

5. Gazdasagi Kollégium

6. Osszevont kollégium

7. Regionalis Kozigazgatasi és Munkaugyi Kollégium

D) Ertekezletek

1. Osszbiréi értekezlet

2. [tél6tablai/torvényszéki vezetdi értekezlet

3. Jarasbirdsagi/kozigazgatasi és munkaulgyi birésagi el-
noki értekezlet

4. Munkaértekezlet

5. |gazsagugyi alkalmazottak éves értekezlete

6. Szakmai jellegl bir6ésagi értekezlet

7. Egyéb rendezvények

E) Jogszabalyok alkalmazasa, jogszabalymutaték, hiva-
talos 6sszeallitasok

1. A jogszabalyok mdédositdsaval kapcsolatos vélemé-
nyezés

2. Jogszabaly-mddositasi kezdeményezések

3. Jogszabalyok alkalmazasaval kapcsolatos figyelemfel-
hivasok, értelmezések

4. Jogszabalymutatd, hivatalos 6sszeallitasok

5. Jogegységi hatarozatok

6. Kuria joggyakorlat-elemz6 csoportjaival kapcsolatos
ugyek

7. Jogalkalmazasi problémaik

8. Allasfoglalasok

F) A birésagi munka javitadsara irdnyuld javaslatok, ta-
pasztalatcsere, j6 gyakorlatok
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G) A birésagi mikodés hatékonysagat szolgalé munka-
csoportok

H) Birésagi projektek, programok

1. tandgondozas

2. bir6sagi kozvetités

3. nyitott birésag

4. gyermekkdzpontu igazsdgszolgaltatas

5. birésagi torténelem

6. egyéb

I) Kegyelmi Ugyek

J) Birésagi rendezvények

1. szakmai rendezvények

2. egyebek

K) Eurdpai jogi szaktanacsaddi halézattal kapcsolatos
agyek

L) A Kdria itélkezésével kapcsolatos Ugyek

1. FelUlvizsgalati kérelmek

2. Kuriatol visszaérkezett egyéb hatarozatok

3. Egyéb hatarozatok megkuldése

M) Az itél6tablardl visszaérkezett hatarozatok

N) Alkotmanybirésaggal kapcsolatos tgyek

O) Nemzetkdzi birésagokkal kapcsolatos tgyek

1. Eurdpai Unié Birdsagaval kapcsolatos tugyek

2. Eurépai Emberjogi Bir6saggal kapcsolatos tugyek

1. A BIROSAGI MUNKA SZERVEZESE

A) A birésag ugyelosztasi és ligybeosztasi rendje

B) Tanacsalakitas, a targyal6 tanacsok osszetétele

C) Ugyeleti és készenléti terv/beosztas

D) Kirendelés

1. Torvényszéken beldl

2. Az OBH elndke altal elrendelt

E) UIndkok valasztasa, nyilvantartasa, behivasa, képzése
F) Cs6d-, felszamolasi eljarasokkal kapcsolatos ugyinté-
zés

G) Cégbirdsaggal kapcsolatos Ugyintézés

H) Szabalysértési Ugyekkel 6sszefiggé munkaszervezés
[) Buntetés-végrehajtassal kapcsolatos ugyek

J) Egyéb Ugyszakokkal kapcsolatos munkaszervezés

K) Elektronikus Ugyintézés

L) Tanacselnoki feljegyzések

M) Instruktori rendszer

N) Soron kivuli tgyek

O) Munkakordk (vezetdi ugykdr) dtadasa/atvétele

P) A katonai tanacsok mikodésével kapcsolatos tgyek
Q) Végrehajtasi ugyekkel 6sszefliggd munkaszervezés

IV. ELLENORZES ES INTEGRITAS

A) Az Orszagos Birdsagi Hivatal EInokének felUgyeleti
rendelkezései, intézkedései

B) Altalanos és részleges birésagi vizsgalatok

1. Vezetésvizsgalat

2. Eseti ellen6rzés
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3. A birésagi gazdasagi hivatal tevékenységének vizsga-
lata

4. Fuggetlenitett belsd ellendri vizsgalatok

5. A birésagi gazdasagi hivatal altal végzett gazdasagi
kihatasu ellen8rzések

6. A bir6ésagi végrehajtasi Ugyintéz8k Ugyintézésének
vizsgalata

7. A torvényszéki végrehajtd Ugyintézésének ellenérzé-
se

8. Egyéb vizsgalatok

9. Elégedettségi felmérés eredményei

C) Hatdsagi és egyéb kuilsé vizsgalatok

D) Panaszlgyek, k6zérdek( bejelentések

1. Panaszugyek

2. Kozérdekl bejelentések

3. Egyéb, a birésag elntkéhez intézett kérelem

3.1. Iratbetekintési kérelem

E) Kizarasi kérelmek

F) Osszeférhetetlenségi ligyek

G) A birdsagi eljaras elhizdédasa miatt el6terjesztett ki-
fogas

H) K6zérdek( adatok

1. K6zérdekl adatok kdzzététele

2. Kdzérdekd adatok igénylése

1) Titoktartas aldli felmentés

J) A birésag peres/nem peres lgyei

1. A birésag ellen inditott eljarasok

2. A bir6sag altal inditott eljarasok

3. A birésaggal szolgalati viszonyban allék birésagi tgyei
K) Fegyelmi tigyek

1. Biré elleni fegyelmi eljaras kezdeményezése a szolga-
lati bir6sagnal

2. Bir6 figyelmeztetésben részesitése fegyelmi eljaras
kezdeményezése nélkul

3. Igazsagulgyi alkalmazott ellen fegyelmi eljaras kezde-
ményezése a fegyelmi birésagnal

4. |gazsaglgyi alkalmazott figyelmeztetésben részesité-
se fegyelmi eljaras kezdeményezése nélkul

5. Fegyelmi Ugyek felterjesztése az Orszagos Birosagi
Hivatalhoz

6. Fegyelmi tajékoztatok

L) Feljelentések

M) A kartéritési felel8sség

1. A biré kartéritési felel8ssége

2. Az igazsaglgyi alkalmazott kartéritési felel8ssége

V. A BIROSAGI STATISZTIKAVAL KAPCSOLATOS UGYEK
) Rendszeres adatszolgaltatds, ideértve a bir6i egyéni tel-

jesitmények adatszolgaltatasat is
B) Eseti adatszolgaltatas
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VI. A BIRAK ES IGAZSAGUGY!I ALKALMAZOTTAK SZEME-
LYl UGYEI

A) Altalanos személyi tigyek

1. El8terjesztés OBH elndkének birdi allashely betolté-
sére palyazat kiirasa érdekében

2. El8terjesztés biré kinevezése, felmentése targyaban
3. Palyazatok (ideértve a vezetdi, a birdi, a titkari, a fo-
galmazoi, a végrehajtéi, a végrehajto-helyettesi, a vég-
rehajto-jeldlti, a végrehajtasi Ugyintézdi, az eurdpai jogi
szaktanacsadéi és az egyéb palyazatokat)

4. Palyaalkalmassagi vizsgalatok

5. Kijelolések

6. llletménybesorolasok, soron kivili elére sorolasok

7. Csoportos kinevezések

8. Allashely és létszamugyek

9. Hatarozott id6re kinevezett igazsaglgyi alkalmazot-
tak Ggyei

10. Idegennyelv-ismereti-, kiegészit6 és képzettségi pot-
[ékok megallapitasa

11. A birak és igazsaglgyi alkalmazottak értékelésének
éves rendje

12. A birak és igazsagugyi alkalmazottak birésagon kivu-
li munkavégzésének az engedélyezése

13. Kituntetések

14. Vizsgabizottsag tagjava torténd kinevezés (Jogi Szak-
vizsga Bizottsag, Felvételi Versenyvizsga Bizottsag, Vég-
rehajtdi Szakvizsga Bizottsag, Blsz. Vizsgabizottsag stb.)
15. Szolgalati birésag tagjava torténd jelolés, illetve ki-
nevezés

16. Térvényszék mellett m(ikodé végrehajtéi fegyelmi
birdsag, illetve kozjegyz8i fegyelmi birésag tagjava tor-
ténd kinevezés

17. Eurdpai jogi szaktanacsadoi kinevezés

18. Birdsagi igazolvanyokkal kapcsolatos Ugyintézés

B) Az egyes birak, az egyes igazsaglgyi alkalmazottak
személyi Ugyei (személyenként)

1. Az adott birésag birdinak és igazsaglgyi alkalmazot-
tainak, valamint a birésag fellgyelete alatt all6 jarasbi-
rosagok, kozigazgatasi és munkaulgyi birésag birainak,
igazsagugyi alkalmazottainak a jogallasukra vonatkoz6
torvényekben meghatarozott adatok (ideértve a biroi
munka értékelését, az igazsagugyi alkalmazottak mun-
kajanak értékelését is)

2. Rendkivili és fizetés nélkuli szabadsagok

3. Tavollétek (szulési szabadsag, gyed, gyes, betegség
stb.)

3.1. 30 napot meg nem haladé keres6képtelenség

3.2. Tartos betegség

4. A birdk bejelentési kotelezettség ald esd tevékenysé-
ge

5. Az igazsagugyi alkalmazottak egyéb bejelentési kote-
lezettség ala esd tevékenységének engedélyezése

6. A birdk, illetve az igazsagugyi alkalmazottak ¢sszefér-
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hetetlenségével kapcsolatos Ugyek
7. Szolgalati (munkaviszony) igazolasok, egyebek
C) Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

VIl. SZABADSAG, KEDVEZMENYEK

A) Szabadsagok

1. A birésagi dolgozdk éves szabadsagolasi terve

2. A szabadsagok (szabadid6-atalany, alap- és potsza-
badsag, rendkivili szabadsag) megallapitasa, kiadasa

B) Jutalmak

1. Jubileumi jutalom

2. Normativ jutalom

3. Teljesitményhez kotott jutalom

4. Pénz- és targyjutalom

C) Egyéb nem rendszeres juttatasok

. Ugyelet/készenlét dijazasa

. Helyettesitési dij

. Rendkivuli munkavégzés elismerése

. Kirendelési dij

. Belfoldi kikUldetés esetén fizetendd dij, koltségtérités
. Kulfoldi kikUldetés esetén fizetendd dij, koltségtérités
. Idegen nyelv ismereti p6tlék

. Kiegészitd potlék

D) Joléti tgyek

1. llletményeléleg

2. Lakhatasi és albérleti dij hozzajarulas

3. Letelepedési segély

4. Mas teleplilésre vald koltozés koltségeihez hozzaja-
rulas

5. Szocialis segély

6. Temetési segély

7. Tanulmanyi 06sztondij, képzési, tovabbképzési és
nyelvtanulasi tdmogatas

8. Sajat gépjarmuvel torténé munkaba jaras koltségté-
ritése

9. Utazasi kedvezmény

10. Képernyd el6tti munkavégzéshez szikséges élesla-
tast biztosité szemuveg igénylése, munkaltatéi hozzaja-
rulas

11. Ruhazati koltségtérités, munkaruha

12. Utazasi utalvanyok [85/2007. (IV. 25.) Korm. rende-
let]

13. Udiilési lehet8ségrél szol6 tajékoztatok kozzététele
14. Egyéb juttatas

coNOoOYUT A~ WN =

VIII. BIROSAGI IRATOK

A) Iratok megkildése mas hatésagnak, iratok felterjesz-
tése

B) Elveszett (megsemmisult) irat potlasa

Q) Iratok feltlhitelesitése

D) Kulfoldi kézbesités(i tgyek

E) Birésagi nyomtatvanyok
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F) Irattarozas
G) Kozjegyz6i iratok
H) Iratok selejtezése

IX. SZAKERTOK, TOLMACSOK

A) Szakértékkel kapcsolatos Ugyek
B) Tolmacsokkal kapcsolatos tgyek

X. UGYVEDEK, JOGTANACSOSOK, UGYESZEK

A) Ugyvédekkel kapcsolatos ligyek
B) Jogtanacsosokkal kapcsolatos Ugyek
C) Ugyészekkel kapcsolatos Ugyek

XI. BIROSAGI NYILVANOSSAG

A) Honlapok

1. birésagi internet

2. bir6sagi intranet

3. kdzponti honlapokkal valé kapcsolat
B) Sajtd tugyek

C) Egyéb birdsagi tajékoztatas

1. gyfélfogadas (panasziroda)

2. tajékoztato tablak, nyomtatvanyok
D) Ugyfél-elégedettség mérés

E) Nyilvanos rendezvények

F) Tudomanyos kutatas

XIl. BIROSAGI BIZTONSAG

A) Rendkivili események

B) A katasztrofavédelemmel kapcsolatos intézkedések
C) A honvédelemmel kapcsolatos intézkedések

D) Orzés-védelemmel kapcsolatos intézkedések

E) Munkavédelemmel kapcsolatos intézkedések

F) TGzvédelemmel kapcsolatos intézkedések

XIIl. TANULMANYI ES OKTATASI UGYEK

A) Vezet8k képzése, tovabbképzése

B) Birak képzése, tovabbképzése

C) Titkarok képzése, tovabbképzése

D) Fogalmazok képzése

1. Képzési terv

2. Joggyakorlati beosztas

E) Szakvizsgara jelentkezés

F) A nem jogi beosztasuak képzése, tovadbbképzése
G) Kulféldi tanulmanyutak

H) Tanulmanyi szerzédések

I) Tudastar

1. koényvek, jogszabalygyljtemények, folyoiratok be-
szerzése

2. elektronikus jogtarak
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3. kényvtari ugyek
4. iratmintak
5. publikaciok

XIV. BESZERZESEK, JAVITASOK, SELEJTEZES

A) Talarok beszerzése, tisztitasa, kihordas idejének nyil-
vantartasa

B) Irodaszer- és nyomtatvanyigénylés

C) Bélyegz6k beszerzése és nyilvantartasa

D) Anyag- és tisztitoszer-igénylés

E) Technikai berendezések és kulonb6z6 ingd targyak
beszerzése és javitdsa kapcsan keletkezd elndki iratok
F) A postaval, a kézbesitéssel és a tavbeszél4 szolgalta-
tassal 6sszefliggésben keletkezé elndki iratok

G) Targyi eszkdzbk selejtezése

H) Levelezés a gazdasagi hivatallal, a GH atiratai

1) Blnjelkezeléssel kapcsolatos Ugyek

XV. GAZDALKODASI UGYEK

A) Koéltségvetéssel kapcsolatos tgyek

1. Fejezeti koltségvetés

2. Intézményi koltségvetés

B) Birosagi ingatlanokkal kapcsolatos Ugyek

1. Birésagi épuletek

2. 0dulé

3. Vendégszobak

4. Szolgdlati lakas

5. Egyéb ingatlanok

C) Birésagi szerz6dések

1. Kbzbeszerzések

2. Tartds kotelezettségvallalas

3. Egyéb megbizasi szerz8dések

D) Nemzeti és eurdpai unidés tamogatasok, palyazatok
E) EInoki és birdi letétek

F) Gépjarmivek

G) Birésagi eszkdzdkkel kapcsolatos Ugyek

1. Leltarozas

2. Idegen eszk6zok behozatalaval kapcsolatos tgyek
H) Egyéb gazdalkodassal kapcsolatos Ugyek

XVI. INFORMATIKA

A) Informatikai beszerzések

1. Szdmitastechnikai eszkdz beszerzés

2. Mobil eszk6z és asztali telefon beszerzés

3. Kdzbeszerzés

B) Informatikai Gzemeltetés

1. Szamitastechnikai eszk6zok és szoftverek nyilvantar-
tasa

2. Szamitastechnikai eszkdzok és szoftverek tzemelte-
tése

3. Eseti informatikai tamogatas (tavmeghallgatas, ren-
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dezvények) Az egészség-
C) Informatikai biztonsag (felhasznaléi jogosultsagok dgyi  beavat-
kezelése) kozés, az or-
D) Informatikai bels6 ellen6rzés vostudomanyi
E) KUls6 szervezetekkel kapcsolatos levelezés kutatds rendje
F) Egyéb informatikai Ugyek 2000 4 és az egész 15
ségligyi onren-
6. melléklet a 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitdshoz delkezés elleni
blintettek (Btk.
A birésagok irattari tervében az irattari tételszamok je- XIl. fejezet, II.
[6lése a kdvetkezd: cim)
.2000" jeldli a nem selejtezhetd és a levéltarnak 15 év A nemzeti
Orzési idé utan atadandé iratokat (etnikai,  faji,
.2001" jelzi a nem selejtezhetd és a levéltarnak 50 év vallasi) csoport
utan atadandé iratokat 2000 5 tagja elleni er6- 15
.2100" jelzi a nem selejtezhetd és a levéltarnak at nem szak biintetté-
adhaté, a birésagon tovabb 6rzend6 iratokat nek valameny-
»2200" jeldli a 15 év 8rzési id6 utan selejtezhetd iratokat nyi alakzata)
»2201" jeldli a 10 év 8rzési id6 utan selejtezhetd iratokat
»2202" jeldli a 8 év Brzési idd utan selejtezhetd iratokat Az emberrab-
»2203" jeldli az 5 év 6rzési id6 utan selejtezhetd iratokat 2000 6 las valamennyi 15
A tételszam mellett szerepl sorszam az ugyirat (cso- béintetti  alak-
port) azonositasat segiti. zata
Emberkeres-
Az irattari Az irat meg- A selejtezési Alevéltarba 2000 7 kedelem vala- 15
tételszam Sorszam nevezése id6 (években) atadas ideje mennyi blintet-
(években) ti alakzata
a) Kilonleges
személyes
Buntetéiigyek 2000 8 adatokkal valo 15
visszaélés blin-
Kozvéadas tgyek: tette
Az éallam elleni 15 A kettés ha-
2000 1 blintettek (Btk. 0 9 zassag bin- 15
X. fejezet) tette
Az emberiség A valasztas,
2000 2 elleni blntet- 0 15 népszavazas,
tek (Btk. XI. fe- 2000 10 népi kezdemé- 15
jezet) nyezés rendje
elleni blntet-
Az emberdlés tek
2000 3 blntettének 0 15
mindésitett Az egyesulési
alakzatai joggal vissza-
2000 11 élés valameny- 15
nyi blintetti
alakzata
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Az allamti- 2000 20 A hivatali 0 15
2000 12 toksértés vala- 0 15 vesztegetés va-
mennyi biintet- lamennyi bin-
ti alakzata tetti alakzata
A szolgélati 2000 21 Befolyassal 0 15
(katonai) titok- Uzérkedés
2000 13 sértés vala- 0 15 bilntetti alak-
mennyi biintet- zatai
ti alakzata
2000 22 Nemzetkdzi 0 15
Jogosulatlan kapcsolatban
2000 14 titkos infor- 0 15 elkdvetett
maciogylijtés vesztegetés
biintette bintette 0
Az egyesulési 2000 23 Nemzetkézi | 0 15
(A gyulekezé- kapcsolatban
2000 15 si) szabadsag | 0 15 elkovetett be-
megsértésének folyassal Gzér-
blintette kedés blintette
A hivatalos 2000 24 Nemzetkozi 0 15
személy elleni jogi kotelezett-
2000 16 er6szak vala- 0 15 ség megszegé-
mennyi bintet- sének blintette
ti alakzata
2000 25 Terrorcselek- | 0 15
A fogolyzen- ménnyel elko-
2000 17 dilés vala- 0 15 vetett blntett
mennyi bintet- valamennyi
ti alakzata alakzata
Hivatalos 2000 26 Légi jarma 0 15
személy al- hatalomba ke-
2000 18 tal elkovetett | 0O 15 ritésének vala-
vesztegetés va- mennyi bilntet-
lamennyi b(n- ti alakzata
tetti alakzata
2000 27 Radioak-| 0 15
2000 19 Allami  szerv | 0 15 tiv  anyaggal
(gazdéalkodo visszaélés
szervezet, blntettének
tarsadalmi valamennyi
szervezet, alakzata
egyesilet) dol-
gozbja (tagja) 2000 28 Nuklearis| O 15
altal  koteles- létesitmény
ségszegéssel lzemeltetésé-
elkévetett vel visszaélés
vesztegetés blntettének
bintettének valamennyi
valamennyi alakzata
alakzata
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2000 29 Atomenergia 0 15 2000 37 Kuléndsen 0 15
alkalmazasa- nagy vagyoni
val elkovetett hatranyt okozé
visszaélés hitlen kezelés
bintettének bintette

valamennyi

alakzata 2000 38 Fegyvere- 0 15

sen (jelent8s

2000 30 Nemzetkdzi 0 15 értékre, bln-
szerz6déssel szovetségben,
tiltott fegyver- csoportosan)
rel  visszaélés elkovetett rab-
blintette las blintette
2000 31 Csédblintett 0 15 2000 39 Kuléndsen 0 15
valamennyi nagy értékre
alakzat elkdvetett rab-

las blintette

2000 32 A kilénésen 0 15
nagy érték- 2000 40 Jelentés  ér- 0 15
re elkovetett tékre fegyve-
adocsalas (tar- resen (jelentés
sadalombizto- értékben bln-
sitdsi  csalas) szovetségben,
blintetti alak- jelent6s érték-
zata re  csoporto-
san) elkovetett
2000 33 Az eurépai 0 15 rablas blintette

kozosségek

koltségveté- 2000 41 Jelentés  ér- 0 15
sét karositd tékre (bln-
blintettek va- szbvetségben,
lamennyi alak- csoportosan)
zata elkovetett  ki-

fosztds  bin-

2000 34 Kulénodsen 0 15 tette

nagy értékre
elkdvetett lo- 2000 42 Kuléndsen 0 15

pas blintette nagy értékre

elkdvetett or-
2000 35 Kulénodsen 0 15 gazdasag bin-

nagy értékre tette

elkovetett sik-
kasztds  bln- 2000 43 Szerz8i (szom- 0 15

tette szédos jogok)

jelentds va-

2000 36 Kalénosen| 0 15 gyoni hatranyt
nagy kartokozé okozd megsér-
csalas blintette tésének bln-

tetti alakzatai
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2000 44 Habord idején 0 15 2000 53 Az  el6z6ek- 0 15
katonai szolgé- ben fel nem
lat megtagada- sorolt, illetve
sanak blntette meg nem jeldlt

egyéb  kozva-

2000 45 Habord idején 0 15 das (a tovabbi-
jelentési  kote- akban: egyéb
lezettség meg- kézvadas
szegésének tgyek) ugyek-
blntette ben hozott

érdemi  els6,

2000 46 Zendllés| O 15 méasodfoku
blntettének befejez6 hata-
valamennyi rozatok
alakzata

2201 54 Azokban 10 0

2000 47 El6ljaro  (fel- | 0 15 a koézvadas
lebbvalé,  6r, igyekben,
szolgélati  ko- amelyekben
zeg) elleni eré- csak a befe-
szak bintetté- jezé hatéro-
nek mindsitett zatokat kell a
esetei levéltarba 15

év Orzési idé

2000 48 Azon binte- | 0 15 utdn  atadni,
téugyek iratai, a keletkezett
amelyekben résziratok to-

vabba a nem-
2000 49 a) életfogytig- 0 15 peres iratok és

lan, a masodfokd

birésdgokon
2000 50 b) 15 évi, illet- 0 15 keletkezett

ve ezt megha- potboritékok

ladé  tartamu

szabadsag- 2203 54/a A nyomozati | 5 0
vesztést szab- szakban 1évé
tak ki tgyekben el-

rendelt blnte-

2000 51 c) amelyek- 0 15 té kényszer-in-
ben jogegységi tézkedésekkel
hatéarozattal kapcsolatos
érintett  jog- iratok

erés  birésagi

hatérozat szi-

letett [Be. 443.

§ (3) bekezdés] Magénvadas ugyek:
2000 52 d) valamennyi | 0 15 2203 55 Magéanvadas | 5 0
sajtonyilvanos- tgyek ideértve
sagot  kapott a masodfokd
agy birésadgokon

keletkezett
pétboritéko-

kat is
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2000

56

A maganva-
das  ugyekbdl
az illetékes
levéltar  Altal
kidolgozott
mintavételi
eljaras  dtjan
kivalasztott
kiemelked6
jelentéségl, az
évi ugykezelés
legaldbb  1%-
anak megfeleld

ugyek

2000

57

A buntetd-
ugyek lajstro-
ma (tdjékoz-
tatéd kényv,

mutatokényv)

2201

58

Lakhelykuta-
tasok és elfo-
gatéparancsok
nyilvantartoé-

konyve

2203

59

Targyalasi
napl6, tanacs-
naplo, per-

kényv

2203

60

Postakonyv,
dtadokonyv,
Iratmasolati
megrendel6

jegyzék 0

b)

Szabdlysértési tgyek

2203

61

Szabdalysértési
tgyek ideértve
a masodfokd
birésadgokon
keletkezett
poétboritékokat
is5

104

2203

62

Szabdalysértési
tgyek lajstro-
ma, mutatdja,
postakdnyv,
atadokonyv,
egyéb nyilvan-

tartas

Q)

A birésagi blintetés-végrehajtasi csoport tigye

2000

63

Valamennyi a
bintetés-vég-
rehajtasi
tgykonyv, a
bintetés-vég-
rehajtasi lajst-
rom és a muta-

tokényv

2200

64

A feltételes
szabadsagra
bocsatds ugy-
kényvében
és a binte-
tés-végrehajta-
si lajstromban
lajstromozott
tgyek iratai,
ideértve az el-
jaras soran ke-
letkezett pot-

boritékokat is

2203

65

Minden egyéb
tgykényvben
lajstromo-
zott iratok, a
meghallgatasi
naplé, az el-
fogaté paran-
csok kényve és

egyéb iratok
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d)

Polgari (gazdasagi, kozigazgatasi) peres tgyek

2000

66

A féldtulajdon
és foldhaszna-
lat  tovabbfej-
lesztésérdl sz6-
16 1967. évi IV.
torvény és an-
nak végrehaj-
tésa targyaban
kiadott ren-
delet alapjan
inditott perek,
a foldrendezd
és a foldkiado
bizottsdgokrol
sz616 1993.
évi Il torvény,
tovabba a
terméfoldrél
sz616 1994, évi
LV. tv.,, a Nem-
zeti Foldalaprol

sz6l6 2001. évi

CXVI. tv. alap-
jan inditott
perek

2000

67

Birésagnal le-
tétbe helyezett
valasztott biro-
sagi hatdrozat
kiadméanya és

annak jegyzéke

105

2000

68

Az apasag,
szadrmazas
megéallapitéasa,
gyermektar-
tasdijal, tarta-
si- és Oroklési
szerz6déssel
kapcsolatos
perekben, bal-
eseti  kartéri-
tési perekben,
az ingatlan
tulajdonjog
megallapitasa-
val  kapcsola-
tos perekben,
a maradando
egészség  ka-
rosodas miatt
indult  kartéri-
tési perekben,
a kisajatitassal
kapcsolatos
perekben,
az Gjitassal
kapcsolatos
perekben, a
végrendelet
érvényességé-
vel kapcsola-
tos perekben,
a koteles rész
kiadasa irant
inditott perek-
ben, a felllvizs-
galattal  érin-
tett perekben
hozott érdemi
elsé6-, masod-
fokd, illetve a
felllvizsgalati
eljards  soran
szlletett hata-

rozat
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2201 69 Azoknak a 10 0 2000 74 Gondnoksag 0 15
polgéri ugyek- ald helyezettek
nek a részira- névjegyzéke és
tai, amelyek- a gondnoksag
ben az érdemi ala helyezés
els6-, méasod- iranti tgyek
foku, illetve a
feltlvizsgalati 2200 75 Hirdetményi 15 0
eljards  soran kézbesitések
sziletett  ha- nyilvantartasa
tarozatot le-
véltarba kel 2203 76 Altaldnos| 5 0
adni, tovabba meghatalma-
a masodfokd zasok jegyzéke
birésadgokon
keletkezett 2201 77 Személyes | 10 0
potboritékok koltségmen-
tességi ugyek
2000 70 Az  illetékes | 0 15 jegyzéke
levéltar altal ki-
dolgozott min- 2201 78 Targyalasi 10 0
tavételi eljaras naplé, per-
utjan kivalasz- kényv
tott  kiemelke-
dé jelent8ségl, 2203 79 Atadékonyv, 5 0
elsésorban ha- postakényv
zassagi, a kulo-
nésen nagyér-
téklivagyonjogi, 2203 80 Masolatok | 5 0
kozigazgatasi, kényve, (irat-
nagyértékl masolati  jegy-
gazdasagi pe- z€k)
res ugyek kozul
az évi ugyke- e)
zelés legaldbb
1%-anak meg- Polgéri (gazdasagi, kozigazgatasi) nemperes tgyek
felel6 tgyek
2000 81 A Magyar 0 15
2000 71 Valamennyi 0 15 Taldlmanyi
sajtonyilvanos- Hivatal altal
sagot  kapott szabadalmi és
ugy védjegyligyek-
ben hozott
2201 72 Az Osszes 10 0 hatarozatok
egyéb polgari megtamaddésa
per iratai irdnti tgyek
2000 73 Polgéri peres 0 15 2000 82 Polgari nem- 0 15
ugyek lajstro- peres  lgyek
ma, mutaté- lajstroma, mu-
kényv tatokényve
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koltségmen-
tességi ugyek

jegyzéke

107

2000 83 A polgari 0 15 2203 91 Atadé  kényv, 5
nemperes postakonyv,
ugyek befeje- masolatok
z6 hatarozatai kényve  (irat-
(pl. a jogerés masolati
fizetési megha- jegyzék) és a
gyas) masodfoku bi-

résagokon ke-

2201 84 Fizetési meg- | 10 0 letkezett pot-
hagyasos boritékok
ugyek részira-
tai f)

2000 85 Holtnak 0 15 Munkaiigyi birésagi peres tigyek
(eltintnek)
nyilvanitassal 2201 92 Kézigazgatasi 10
kapcsolatos szerv hataroza-
hatarozatok tanak felulvizs-

galata irdnti

2001 86 Hagyatéki 0 50 perek
ugyek befeje-
z6 hatérozatai 2100 93 A tarsada- 0
(hagyatéki tar- lombiztositasi
gyalasi jegyz6- hatarozatokkal
konyv, végzés) kapcsolatos
és  hagyatéki perek, a mun-
leltar kaviszonybol

és a munkavi-

2200 87 Hagyatéki 15 0 szony jellegi
ugyek részira- jogviszonybél
tai szérmazé pe-

rekben a be-

2203 88 Egyéb polga- 5 0 fejezé hataro-
ri nemperes zatokat (elsé-,
tgyek részira- méasodfokd ité-
tai let, egyezség és

az azt jévaha-

2000 89 Vélasztassal 0 15 gyé végzés, a
kapcsolatos pert megszin-
ugyek tetd,  attételt

elrendelé vég-

2203 90 Személyes 5 0 zés, a felulvizs-

galati  eljaras
soran  hozott
hatarozat stb.)
az iratok selej-
tezésekor az
iratok kozul ki
kell emelni és
azokat a biré-
sagon hataridé
nélkil tovabb

kell 6rizni
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2200

94

A tarsada-
lombiztositasi
hatarozatokkal
kapcsolatos
perek, a mun-
kaviszonybol
és a munkavi-
szony jellegl
jogviszonybol
szdrmazoé
perekben a
befejez6  ha-
tdrozatokat
(els6, masod-
foku itélet,
egyezség és az
azt jovahagyd
végzés, a pert
megszintetd,
attételt elren-
delé végzés, a
felllvizsgalati
eljards  soran
hozott hataro-
zat stb.) kivéte-
lével a részira-

tok15

2000

95

Az illetékes
levéltar altal ki-
dolgozott min-
tavételi eljaras
uatjan  kivalasz-
tott  kiemelke-
dé jelent6ségl
munkalgyi
perek kézil az
évi ugykezelés
legaldbb  1%-
anak megfeleld

ugyek

2000

96

Valamennyi
sajtonyilvanos-
sagot  kapott

ugy 97

2000

97

Munkalgyi
birésag peres
ugyeinek lajst-
roma, a muta-

tokényv

108

2203

98

Altalédnos
meghatalma-

zasok jegyzéke

2201

99

Személyes
koltségmen-
tességi ugyek

jegyzéke

2201

100

Targyalasi
naplé, per-

kényv

2203

101

Nyilvantart6-
kényv, &tado-
kényv, posta-

kényv

2203

102

Mésolatok
kényve, (irat-
masolati jegy-

zék)

8)

Munkatigyi birésagi nemperes tigyek

2203

103

A munkalgyi
birésag nem-
peres lajstro-
maban lajstro-

mozott ligyek

2000

104

A nemperes
tgyek lajstro-
ma, mutato-

kényve

2203

Atadékonyv,

postakényv

2203

Masola-
tok kényve
(iratmdsolati
jegyzék) és a
masodfoku
birésédgokon
keletkezett

poétboritékok
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109

h) 2000 109 A birésag altal 0 15
felfliggesztett
Cégbirésagi iratok és felszamolasi Ggyek iratai végrehajtasi
tgyek
2100 107 Cégjegyzékek, 0
cégiratok, nyil- 2200 110 Blinlgyi zarlat 15 0
vantartékony-
vek (irattar, 2200 111 Munkabérre 15 0
okmanytar) kiadott letiltas-
folyamatosan, sal befejezett
de 1948-ig visz- ugyek
szamendleg,
tovabba a 2200 112 Azoknak a 15 0
felszédmolasi végrehajtasi
ugyekben a tgyeknek  az
zarémérleget iratai, amelyek-
jovahagyo ben az eljaras
hatarozatok a Vht. 52. § f)
(a birésagon pontja alapjan
selejtezés nél- szlinetel
kil tovabb kell
6rizni) 2201 113 Azoknak a 10 0
végrehajtasi
2201 108 vgk., Vgkf., 10 Ggyeknek  az
Cgpk.,  Cgpkf. iratai, amelyek-
és egyéb cég- ben az eljaras
ugyek iratai, a Vht. 52. 8 a)-
tovabba a e), valamint g)
felszamolasi-, pontja alapjan
cséd-, addssag- szlinetel
rendezési- és
vagyonren- 2000 114 Birésagi vég- 0 15
dezési  Ugyek rehajtasi tgyek
iratai, a 107. lajstroma, tor-
sorszam alatt vényszéki vég-
megjeldltek rehajték  ugy-
kivételével va- kényve, illetve
lamennyi Ggy- nyilvantartasa
ben - ideértve
a 107. sorszam 2201 115 Bevont nyug- 10 0
alatti  ugyeket takényvek
is - a masod- 2201
foku birésago-
kon keletkezett 2201 116 A végrehajtoi 10 0
pétboritékok letéti szamlaval
kapcsolatos bi-
zonylatok (befi-
zetés, atutalas,
i) kiutalas stb.)
Birésagi végrehajtasi tgyek 2203 17 Végrehajtasi 5 0
tgyintéz6 nap-
l6ja
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2203

118

Atadékdnyv,

postakényv

2203

119

Behajtassal
befejezett
ugyek, illetve
azok az ugyek,
amelyekben
a teljesitést, a
végrehajtast
kéré bejelen-
tette, illetve

elengedte

2203

120

Azok az
ugyek, ame-
lyekben adés a
végrehajthato
okiratban fog-
laltaknak ele-
get tett és ezt
a  végrehajtd

megallapitotta

2203

121

Azok az tgyek,
amelyekben
birésag a vég-
rehajtast meg-

szlintette

2203

122

Azok a birésa-
gi végrehajtasi
ugyek, ahol a
végrehajtasi
lapot  vissza-
vontak, a vég-
rehajtasi zara-
dékot torolték,
a végrehajtast
elrendelé vég-
zést hatdlyon
kival helyezték,
a blnugyi zér-
latot megsziin-

tették

110

2203 124 Azok a birésa- 5 0
gi végrehajtasi
tgyek,  ame-
lyekben a biré-
sag a végrehaj-
tast elrendelte,
vagy egyéb in-
tézkedést tett
[1/2002. (1. 17.)
IM rendelet
10. § a) és d)

pontjal

2201 125 A végrehajtoi 10 0
letéti tigyek (te-
lepitési napld,
szamlalapok,
naplok, zarlati

munkak iratai)

2203 126 El6z6ekben 5 0
nem emlitett
egyéb  végre-
hajtasi ugyek,
valamint a
végrehajtoi
letéti tgyekkel
kapcsolatos
kulsé és bels6
bizonylatok és
a masodfokd
birésdgokon
keletkezett

poétboritékok

Birésagi elnoki tgyek

1. Altalanos jelleg(i iigyek

2100 127 Az OBH eln6- 0 0
kének hatéro-
zatai, szabaly-
zatai, ajanlésai

és tajékoztatoi

2200 128 Az OBH tajé- | 15 0
koztatdi, kozle-
ményei, intéz-

kedései
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2000 129 Az |gazsagligyi 15 0 2000 137 Birésagi érte- 0 15
Minisztérium kezletek jegy-
tédjékoztatoi, z8kényvei, az
kézleményei ott targyalt el6-
terjesztések,
2000 130 A felugyeletet 0 15 jelentések
gyakorl6é  biré-
sag elnokének 2201 138 Birésagi érte- 10 0
rendelkezései, kezletek iratai
intézkedései (a jegyzékony-
(ideértve a biz- vek kivételével)
tonsaggal kap-
csolatos intéz- 2100 139 Jogszabalyok 0 0
kedéseket is) alkalmazasa,
jogszabalymu-
2203 131 Sajtéval kap- 5 0 tatok, hivatalos
csolatos Ugyek Osszeallitasok
valamint a 2. stb.
szaml mellék-
let I. H) pont- 2203 140 Birédsagi 5 0
jaban irt egyéb munka javita-
vegyes ugyek sara iranyuld
javaslatok, ta-
2203 132 Birésagi jelzé- | 5 0 pasztalatcsere,
sek (rendkivili latogatasok
események)
2203 141 Hatérozatok | 5 0
2203 133 Eseti jelenté- | 5 0 felterjesztése
sek és a 9. pont a Birésagi Ha-
175. sorszama- tarozatokban
nal nem emli- kozzétételre
tett statisztikai
adatszolgalta- 3. A birésag ugyelosztasi rendje
tasok
2000 142 A birésag éves 0 15
2. A birésagok miikodésének irdnyitasa lgyelosztasi
rendje
2000 134 A birésag 0 15
munkaterve 2000 143 Tanéacsala-| 0 15
kitas
2000 135 A birésag | 0 15 2201 144 Ugyeleti  és | 10 0
elndékének készenléti be-
intézkedései 0sztas
(ideértve a biz-
tonsaggal kap- 2201 145 Kirendelések, 10 0
csolatos intéz- helyettesitések
kedéseket is)
2000 146 Ulnékék va- | o 15
2000 136 Kollégiumi | 0 15 lasztésa, nyil-
Glések és ugy- vantartasa
intézés iratai
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szet(i rendelke-

zései

2201 147 Ulnékok behi- 10 0 2000 155 Altaldnos  és 0 15
vésa, képzése részleges vizs-
galatok (a sza-
balyzat 2. sza-
2201 148 Ugykor at- | 10 0 mu melléklet IV
adasa C) pontja)
2200 149 Cégbirdsaggal 15 0 2201 156 A torvényszé- 10 0
kapcsolatos ki végrehajté
tgyintézés lgyintézésé-
nek ellenér-
2200 150 A katonai 15 0 zése
tanacsok mu-
kodésével kap- 2201 157 Tanacselnoki 10 0
csolatos Ggyin- feljegyzések
tézés
2000 158 Felllvizsgélati 0 15
2201 151 Bilnjelkeze- 10 0 kérelmek
léssel kapcso-
latos  Ugyinté- 2203 159 A Kuariatol | 5 0
zés visszaérkezett
egyéb hataro-
2201 152 Informatikai 10 0 zatok
osztaly/csoport
lgyintézése 2203 160 Az itél6tab- 5 0
latél  visszaér-
4. Felugyelet és ellenérzés kezett hataro-
zatok
2000 153 Az OBH elno- 0 15
kének fellgye- 2000 161 A katasztro- | 0 15
leti természet( favédelemmel
rendelkezései, kapcsolatos in-
intézkedései tézkedések
2000 154 Az Igazsag- 0 15 2000 162 A honvé- 0 15
Ggyi Minisz- delemmel
tériumnak a kapcsolatos
birésagi  vég- intézkedések
rehajtékra, a az ,M" lgyek
szakértbkre, kivételével
az ugyvédek-
re, a jogtana- 2200 163 A munkavé- | 15 0
csosokra és a delemmel kap-
kozjegyzbkre csolatos intéz-
vonatkoz6 fel- kedések, Gzemi
Ggyeleti termé- balesetek

112
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5. Levelezés 7. Szabadsag, kedvezmények

2200 164 Levelezések 15 0 2203 169 A birdk és 5 0
(OBH  elnoké- igazsagugyi
vel, OBH-val, alkalmazottak
mas  birésag- szabadsago-
gal, illetve a lasi terve, a
biréi  tanacs- szabadsagok
csal, valamint megallapitasa,
a birésagi kiadasa

szakmai és ér-

dek-képviseleti 2203 170 Jutalmazassal | 5 0
szervezetekkel, kapcsolatos
tovabba mas iratok
szervekkel)
2203 171 Ugyelet és| 5 0

készenlét,

helyettesités,

6. A birdk és az igazsagligyi alkalmazottak személyi tgyei tdlmunka  el-

rendelése  és

2001 165 A birdk és az 0 50 dijazésa
igazsagugyi
alkalmazottak 2203 172 A birdk és 5 0
4ltalanos  sze- igazsagugyi
mélyi Ggyei (a alkalmazottak
szabalyzat 2. joléti tgyei

szamu mellék-

let VI/A pont) 8. Tanulmanyi és oktatasi ligyek
2001 166 Az egyes bi- 0 50 2201 173 Tanulményi 10 0
rék és az egyes és oktatasi
igazsagugyi tgyek a tanul-
alkalmazottak manyi szerzé-
személyi ugyei dések  kivéte-
(a szabalyzat 2. lével

szamu mellék-
let VI/B pontja, 2200 174 Tanulményi 15 0

az Brzési id6t szerz6dések

az alkalmazas

megsz(inésétd| 9. A birésagi statisztikaval kapcsolatos Ugyek

kell szadmitani)

2000 175 A birésagi 0 15
2011 167 Vagyonnyilat- 0 0 tgyforgalmi
kozatok  nyil- statisztikaval
vantartasa kapcsolatos

adatszolgalta-

2001 168 A birdk és az 0 50 tasok

igazsagugyi
alkalmazottak

peres ugyei

113
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10. Kizarasra vonatkozé bejelentések, soronkiviliség elrendelése

2203

176

A birésag
(biro) elleni
kizarasi ok be-
jelentése és
ezek intézésé-
vel kapcsolatos
iratok ideértve
a birésag kije-

161ését is

2203

177

Soron  kivili
eljarés elren-
delésére  ira-
nyulé kérelmek
és ezek elin-
tézésével kap-

csolatos iratok

1

. Szakérték, tolmacsok

2203

178

Szakértdk, tol-
macsok ugyei,

névjegyzékei

12. Ugyvédek, jogtanacsosok

2203

179

Ugyvédekkel
kapcsolatos
kamarai ta-
jékoztatasok,
bejelentések,
a kirendelt vé-
dék  kamarai

névjegyzéke

2200

180

Jogtanéacso-
sok  névjegy-
zékbe vételével
stb. kapcsola-

tos ugyek

13. Beszerzések, javitasok,

selejtezés

2203

181

A szabaly-
zat 2. szamu
melléklet Xl
A), C), E), H), I)
pontjaiban ir-

takra vonatko-

z6 iratok

114

2100

182

A szabélyzat
2. szaml mel-
léklet XIll. B)
pontjdban irt
jogszabaly-
gyljtemények,

koényvek stb.

2200

A szabalyzat
2. szamd mel-
léklet XIll. D),
F)-G) pontja-
iban  emlitett

iratok

2200

184

Eszko6zok
és iratok se-
lejtezésével
kapcsolatos
tgyek iratai
(a selejtezési
jegyz6konyvek

kivételével)

2100

185

A selejtezési

jegyz6konyvek

14. Birésagi iratok

2203

A szabélyzat
2. szamlu mel-
léklet XIV. A) és
E) pontjaban

emlitettek

2201

187

A szabélyzat
2. szami mel-
léklet XIV. B),
D), F)-1) pontja-

iban emlitettek

2200

A szabélyzat
2. szaml mel-
léklet XIV. Q)
pontjdban em-

litettek
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ni inditott pe-
rek (kartéritési,
munkaugyi,

egyéb)

115

15. Bejelentések, panaszok, fegyelmi tgyek 2000 196 Az elnoki 0 15
iratok nyilvan-
2200 189 Bejelenté- 15 0 tarté (mutato)
sek, panaszok kényvei, dtado-
(birakkal, koényvek stb.
igazsagugyi
alkalmazottak- 2200 197 A szabaly- 15 0
kal, birésagi zat 2. szamu
végrehajtokkal melléklet  XVI.
szemben és a pontjanak D)
fizikai alkalma- pontjdban em-
zottak fegyelmi litettek
gyei)
2000 198 A szabély- | 0 15
2000 190 Fegyelmi| 0 15 zat 2. szamu
tgyek (biréval, melléklet  XVI.
igazsagugyi pontjanak  F)
alkalmazottal pontjdban em-
szemben) litettek
2000 191 Fegyelmi 0 15 17. Informatika
ugyek felter-
jesztése az k)
OBH Hivata-
l1adhoz Biréséagi Gazdasagi Hivatal iratai
2000 192 Fegyelmi tajé- | 0 15 2000 200 A szervezeti | 0 15
koztaték egység iktato-
kényvei, muta-
tokonyvei
16. Vegyes ligyek 2000 201 A birésag in-| 0 15
tézményi éves-
2100 193 Birésagiingat- | 0 0 és féléves
lanokkal  kap- beszamolé je-
csolatos lGgyek lentései (éves
koltségvetési
2100 194 Azon birésagi | 0 0 kimutatasok)
szerz6dések,
amelyek tébb 2201 202 A birésag 10 0
évre sz6l6 koltségvetését
kotelezettség- tartalmazé do-
véllalast tartal- kumentaciok
maznak és annak el6-
készité iratai
2000 195 A birésag elle- 0 15
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2100

203

A BGH fel-
adatkorét érin-
t6 jogszabaly-
tervezetekkel,
OBH szabaly-
zatokkal, vala-
mint jogi irdny-
mutatasokkal
(irdanyelv,
tdjékoztato)
allasfoglalassal
kapcsolatos
iratok, a jog-
szabalyterve-
zetekre tett

észrevételek

2200

204

Beteglapok,
betegek  nyil-
vantartasai,
tappénz, GYES,
GYED,  csala-
di potlékkal

0sszefliggd

iratok, illet-
ményszamfejté
lapok

2200

205

Nyugdijazas-
sal kapcsolatos

iratok

2202

Analitikus
vagy szinteti-
kus  nyilvan-
tartdsok alap-
jan készitett
kényvelési
feladasok (6sz-
szesitések, ki-

mutatasok)

2200

207

Lakasépités-
sel kapcsolatos
munkaltatoi ta-
mogatés, egyéb
lakasugyekkel
kapcsolatos

iratok

116

2200

208

Befektetett
eszkoz- és
készlet ro-
vancsoléasa,
leltarozas (lel-
tarfelvételi
ivek,  jegyek,
O0sszesiték
stb.) selejtezési
jegyz6konyvek

és mellékletei

2201

209

A birésag
koltségveté-
si el6készitd
anyagai, besza-
molé  jelenté-
sei, valamint az
adatszolgalta-
téssal kapcso-
latos bizonylati
anyagok (k-
mutatasok, f6-
kényvi kivonat,
intézményi be-
szamoldjelen-
tések, statisz-
tikai  adatok,
nyilvantartasok

sth.

2201

210

Akoltségvetés
tervezésével,
végrehajtasa-
val, valamint a
gazdalkodassal
Osszefuggd al-
lasfoglaldsok
és eseti intéz-

kedések

2201

211

A bevételi
eléiranyzatok
Osszeallitasa-

nak adatai

2201

212

A szamviteli
renddel és az
adatszolgalta-
tasokkal kap-

csolatos iratok
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2201

213

Kényvelési
szémlapok és
naplék (analiti-
kus, szintetikus
vonatkozas-
ban, raktari
nyilvantartas,
kiadasok, bevé-
telek, befekte-
tett eszkozok,
készletek, ado-
sok, kévete-
lések nyilvan-
tartasa) holt

anyaga

2201

214

Szamitogép-
pel eldallitott
(gépi adathor-
dozdkon tarolt)
konyvelések,
nyilvantartasok
stb. holt anya-

ga

2202

218

Kilonbozé ki-
advéanyok stb.
nyomdai készi-
tésére vonat-

kozé iratok

2202

219

Belsd elle-
nérzésrél  és
célvizsgalatrol
520616 feljegyzé-

sek, jelentések

2201

220

A gazdal-
kodasi  kere-
tigényléssel,
nyitassal, el6-
rehozéssal,
zarolassal kap-
csolatos iratok,
illetve  keret-
nyilvantartas,
kotelezettség-
véllalasok nyil-

véantartasa

2200

215

Tarsadalom-
biztositési kifi-
zetdé hely Ggy-
intézésének
iratai, statisz-
tikak, feljegy-

zések

2202

216

Befektetett
eszk6zok és
készletek be-
szerzésére,
karbantarta-
sara vonat-
kozé iratok
(megrendelés,
széllitasi  szer-
z8dés, egyéb

levelezés)

2201

217

Mozgésitas
és katasztrofa-
védelem pénz-
ugyi, gazdasagi
és miszaki ira-

nyitasa

117

2202

221

Személyi  jo-
vedelemado
és az 4fa meg-
allapitasanak
alapjat képezd
bizonylatok,
nyilvantar-
tasok, igazo-
lasok, allas-
foglalasok,
eseti intézke-

dések stb.

2202

222

Bels6é és kul-
sé bizonylatok
(bankbizonyla-
tok, készlet be-
és kivételezési
bizonylatok,
egyéb kiadasi-
és bevételi bi-

zonylatok stb.)




BIROSAGI KOZLONY 2014 /12. sz&m

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

2202

223

Pénztari nyil-
vantartdsok
(pénztarje-
lentés sth.)
és pénztéri
bizonylatok
(bérjegyzé-
kek,  szamlak
sth.) bevételi
nyugtatomb,
kiktldetési-,
utazasi-,  stb.
eléleg-nyilvan-

tartasok

2202

224

Személyi jut-
tatasok (illet-
mény, jutalom,
segély stb.) kifi-
zetésével kap-

csolatos iratok

2202

225

Gépkocsikkal
kapcsolatos
ugyintézések
(menetlevél,
menetlevél
témbdok, Gzem-
anyag és
teljesitmény
kimutatas) és
a gépkocsive-
zet6k  talora

elszdmolésa

2100

226

Gépkocsi tor-

zskonyvek

2201

227

Uj gépkocsik

beszerzése

2201

228

Kozuti balese-

ti igyek

2201

229

A szervezeti
egység sze-
mélyi Ggyeivel
kapcsolatos

iratok

2203

A szervezeti
egység atado-
konyvei

118

2200

231

A gyermek-
tartasdij allam
altal el6legezé-
sével kapcsola-
tos iratok (ezek
végrehajtasi

iratai)

2200

232

A birésag
pénzbinte-
tésrél,  pénz-
birsagrol,
rendbirsagrol,
vagyonelkob-
zasrol, elkob-
zas ala esé
érték és va-
gyoni elény
megfizetésére
kotelezésrél,
valamint  bU-
nugyi koltség-
rél sz6l6 érte-
sitése kapcsan
keletkezett
iratok, ide-
értve az ezek
behajtaséval,
végrehajtasa-
val kapcsolatos

iratokat is

2200

A nyomozo-
hatésag és az
ligyészség altal
kiszabott rend-
birsaggal kap-

csolatos iratok

2200

234

A blnugyi
zérlatot elren-
del6 hatarozat
kapcsan kelet-

kezett iratok

2200

235

A buntet6lgy-
ben elrendelt
biztositék/6va-
dék fizetésével
kapcsolatos

iratok
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2200

236

A targyi vagy
személyes
koltségmen-
tesség folytan
az allam altal
elélegezett
koltségekke
kapcsolatos
iratok, ideértve
a megelble-
gezett Osszeg,
illetve az allam
javara fize-
tendé (BGH-t
illetd) illetékek

megfizetését is

2201

237

A kirendelt
védék  dijaza-
saval kapcso-
latos iratok,
elszdmolasok,

bizonylatok

2201

238

Az igazsaglgyi
szakért6i dijra
letétbe helye-
zett Osszegek
kezelésével,
kifizetésével
kapcsolatos

iratok

2201

239

A tanu dija-
zdsara  letét-
be  helyezett
0sszegek
kezelésével,
kifizetésével
kapcsolatos

iratok

2200

240

A BGH lajst-

roma

2203

241

Minden egyéb
az el6z6ekben
nem emlitett

irat

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

18/2014. (XIl. 31.) OBH
utasitas
az egyes iratok nyomtatvanyként torténd

rendszeresitésérdl sz616 szabalyzatok
médositasarol

A birésagok szervezetérél és igazgatdsarol sz6l6 2011.
évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdésének b) pontjaban
foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkez8 szabdlyzatot
adom ki:

1. A blintetb-, polgdri és szabdlysértési eljdrds sordn hasz-
ndlt, kiskoruak tdjékoztatdsdhoz fliz6dé iratok
nyomtatvdnyként torténé rendszeresitésérél sz616
szabdlyzatrdl 12/2014. (VII. 11.) OBH utasitds egyes
médosulé nyomtatvanyai

1. § A blUntet6-, polgari és szabdlysértési eljaras so-
ran haszndlt, kiskortak tajékoztatasahoz fiz6d6 iratok
nyomtatvanyként torténé rendszeresitésérdl sz6l6 sza-
balyzatrél 12/2014. (VII. 11.) OBH utasitas 8. és 12. mel-
[éklete helyébe e szabalyzat 1. és 2. melléklete ép.

2. A szabdlysértési eljards sordn haszndlt egyes iratok
nyomtatvdnyként torténd rendszeresitésérdl sz616
szabdlyzatrdl sz616 5/2014. (IV. 18.) OBH utasitds egyes
mddosulé nyomtatvdnyai

2. § A szabalysértési eljaras soran hasznalt egyes iratok
nyomtatvanyként torténd rendszeresitésérdl sz6l6 sza-
balyzatrél sz6l6 5/2014. (IV. 18.) OBH utasitas 1., 5. és
16. melléklete helyébe e szabalyzat 3., 4. és 5. melléklete

[ép.

3. A biintetdeljdrds sordn haszndlt egyes iratok
nyomtatvanyként torténd rendszeresitésérél 5/2003. OIT
szabdlyzat egyes médosulé nyomtatvdnyai

3. § A blntetdeljaras soran hasznalt egyes iratok nyom-

tatvanyként torténé rendszeresitésérél 5/2003. OIT
szabalyzat Mellékletének 214., 222., 238. és 266. szamU
nyomtatvanya helyébe a 6., 7., 8. és 9. melléklet 1ép.

4. § Ez az utasitas 2015. januar 1. napjan lép hatalyba.
Dr. Handé Tiinde s. k.

az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke
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1. melléklet a 18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitdshoz

.8. melléklet a 12/2014. (VIl. 11.) OBH utasitashoz
[Birésag megnevezése]
[Ugyiratszam]
A beadvanyokban a fenti Ugyszamra kell hivatkozni!
IDEZES BUNTETOUGYBEN
[Cimzett neve] vadlott részére

A [Bir6sadg megnevezése] a [blincselekmény] miatt [I. r.
terhelt] vadlott [és tarsa / és tarsai] ellen indult binte-
téugyben a

[Targyalads hatdrnapjal napjanak [Idézés id6pontja]
6rajara

a [Targyalas pontos helye] [targyal6terembe / alatti cim-
re] kitGzott targyalasra vadlottként megidézi. A targyala-
son koteles személyesen megjelenni.

A targyalas varhato id6tartama: [Id6tartam] 6ra.

FIGYELMEZTETI a birésag, hogy ha a targyaldson az idé-
zés ellenére nem jelenik meg, vagy engedély nélkul elta-
vozik, rendéri el6vezetése rendelhetd el, amelynek koltségét
(szolgalati gépkocsi hasznalata esetén legkevesebb 9.250,- fo-
rint, amely az elévezetés id6tartama és tavolsaga flggvényé-
ben tovabb névekedhet) Onnek kell viselnie. Ha pedig énhiba-
jabdl olyan allapotban jelenik meg, hogy nem hallgathat6 ki,
a kovetkezd targyalasra a birésag el6vezetését rendelheti el,
egyben az okozott koltségek megtéritésére kotelezi.

Ha onhibjan kivil nem tud megjelenni a targyalason, mu-
lasztasat legkésdbb az elmulasztott targyalds napja vagy az
akadalyoztatds megsz(inésétdl szamitott nyolc napon beldl
mentheti ki irasbeli igazolasi kérelemmel.

A személyazonossagat tanusit6 fényképes igazolvanyt, lakci-
mét igazold kartyat hozza magaval. A targyaléterembe a bird

kilodn szolitasara kell belépnie.

Tovabbi tajékoztatast a birdsagi eljarasrol és eljarasi jogairdl a
www.birosag.hu honlapon talalhat.

[Keltezés helye], [Keltezés id6pontja]

[Biré / tandcs eln6kének neve]
biré - a tandcs elnéke
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A kiadmany hitelédl:
[Ugyintézd nevel

tisztvisel6

TAJEKOZTATAS

Az idézést nagyon alaposan tanulmanyozza at, a kdvetkez8k-
ben annak a magyarazatat olvashatja.

Az idézés azt jelenti, hogy az ligyben az ott megjeldlt helyen
és id8ben, megfelel® 6ltdzékben és minden karos szer befo-
lyasatol mentes allapotban vadlottként kell birésag elé allnia.
A targyalason az Ugyész ismerteti a vadat, és azt kdvetben a
vadiratban megjelolt cselekménnyel kapcsolatos bizonyitékok
felsorakoztatasa térténik: az On kihallgatasara, a tanuk kihall-
gatasara, szakértéi vélemények és mas okiratok felolvasasara
kertil sor. Az On jogairdl és kételességeirdl a bir a targyalason
széban nyuijt felvildgositast a kihallgatasa elején. Ha valami
nem érthetd ezek kozul, a birétol kérheti, hogy magyarazza el.

A targyalason altalaban jelen lehetnek szllei is, akiket kilon
értesitett a bir6sag, de ha 6k nem jelennek meg, ettdl fugget-
lentl On kihallgathato.

Ha betegség vagy mas fontos elfoglaltsag miatt nem tud el-
menni a targyalasra, akkor ezt haladéktalanul levélben, fax
utjan vagy e-mailben meg kell irni a birésagnak, vagy ha az id6
erre mar nem elég, legkésébb a targyalas reggelén telefonon
kell értesiteni a birésagot.

Ha az idézésre igazolatlanul nem jelenik meg, elévezetése is
elrendelhetd, amellyel a birésag intézkedik, hogy a renddrség
- akar azon nyomban - &llitsa Ont a birosag elé. Ennek a kolt-
ségeit Onnek kell megfizetnie.

Az iskolai hianyzast a biré - kérésére - igazolja.

Kk-8.
lasra”

14. évét betoltott fiatalkord vadlott idézése targya-
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2. melléklet a 18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitdshoz
»12. melléklet a 12/2014. (VII. 11.) OBH utasitashoz
[Birésag megnevezése]
[Ugyiratszam]
A beadvanyokban a fenti Ugyszamra kell hivatkozni!
IDEZES BUNTETOUGYBEN
[Cimzett neve] tanu részére

A [Bir6sadg megnevezése] a [blincselekmény] miatt [I. r.
terhelt] vadlott [és tarsa / és tarsai] ellen indult binte-
téugyben a

[Targyalas hatdrnapjal napjanak [Idézés id6pontja]
6rajara

a [Targyalas pontos helye] [targyal6terembe / alatti cim-
re] kit(izott targyaldsra tandként megidézem. A targyala-
son koteles személyesen megjelenni, és - ha a toérvény
kivételt nem tesz - kdteles vallomast tenni.

A targyalas varhato id6tartama: [Id6tartam] 6ra.

FIGYELMEZTETI a birésag, hogy ha a targyalason az idé-
zés ellenére nem jelenik meg, vagy engedély nélkul eltavozik,
renddri el6vezetése rendelhetd el, amelynek koltségét (szol-
gdlati gépkocsi hasznalata esetén legkevesebb 9.250,- forint,
amely az el6vezetés id6tartama és tavolsaga fliggvényében
tovabb névekedhet) Onnek kell viselnie. Ha 6nhibajabdl olyan
allapotban jelenik meg, hogy nem hallgathaté ki, 200 000 fo-
rintig, kildnosen sulyos vagy ismételt esetben 500 000 forintig
terjedd rendbirsaggal sujthatd, illetve a kdvetkez6 targyalasra
a birdsag el6vezetését rendelheti el, egyben az okozott koltsé-
gek megtéritésére kotelezi. Ha dnhibajan kivil nem tud meg-
jelenni a targyalason, mulasztasat legkésébb az elmulasztott
targyalas napjatél vagy az akadalyoztatas megsziinésétdl
szamitott nyolc napon belll mentheti ki irdsbeli igazolasi
kérelemmel.

TAJEKOZTATIA a birésag, hogy a tanlzési kotelezettsége
teljesitésének idejére atlagkereset illeti meg, és munkal-
tatoja koteles a munkavégzeés aldl mentesiteni. Kérésére
a birésag a munkaltatd, illetve az oktatasi intézmény ré-
szére igazolast allit ki.
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TAJEKOZTATOM, hogy amennyiben a targyalas helyétdl
eltérd telepulésen lakik, kérelmére a birésag a megjelené-
sével kapcsolatosan felmerdlt koltségét megtériti. Ennek
érdekében be kell mutatnia a birénak a tavolsagi busz vagy
vasuti menetjegyét, amennyiben pedig gépjarmuvel érkezik,
a gépkocsi forgalmi engedélyét. GépjarmU esetén a birésag
az Uzemanyag norma szerinti fogyasztast tériti meg. Ameny-
nyiben bejelentett lakéhelyétdl eltérd helyrdl érkezik, ezt
eldzetesen be kell jelentenie a birésagnak. Indokolt esetben
a bir6sag megtériti az ezzel kapcsolatos tobbletkdltségét.

FELHIVIA a birésag, hogy személyazonossagét tanusitd
fényképes igazolvanyt, lakcimét igazold kartyat, tovabba a
bizonyitasnal felhasznalhaté feljegyzéseit, iratait és a bizo-
nyitas szempontjabdl jelentds targyakat hozza magaval. A
targyaloterembe a biré kilon szélitasara kell belépnie.

TAJEKOZTATJA a birdsag, hogy az On érdekében képvisels-
ként meghatalmazott tigyvéd jarhat el, ha jogairél valo felvi-
lagositas céljabol ezt sziikségesnek tartja. Az igyvéd jelenlé-
te viszont nem potolja a tanu személyes megjelenését.

[Ha kérte személyi adatainak zartan kezelését...] A birésag
személyi adatait zartan kezeli, a jegyz6kdnyvben és hivata-
los iratokon kizarélag az On neve keriil feltiintetésre.

[Ha kérte nevének és személyi adatainak zartan kezelé-
sét...] A birésdg nevét és személyi adatait zartan kezeli, a
birdsag sorszam szerint szélitjia be Ont. Az On sorszama:
[Tanu szdmal.

[Ha nem kérte személyi adatainak zartan kezelését...] Kér-
heti személyi adatainak a zartan kezelését. A birdsag eb-
ben az esetben személyi adatait zart boritékban helyezi el, igy
az nem lesz ismert az eljaras résztvevdi elétt. Abban az eset-
ben, ha a nyomozas soran nem kérte adatai zartan kezelését,
és a nyomozasi iratokbdl masolat kerult kiadasra, személy-
azonossaga mar ismertté valhatott, ennek ellenére a birdsag
visszamendlegesen is eltavolitja személyi adatait az iratokbol.
Amennyiben személyi adatai mellett a nevének zartan kezelé-
sétis kéri, ezt még irasban tegye meg a targyalas elétt.

Tovabbi tajékoztatast a birdsagi eljarasrol és eljarasi jogairdl a
www.birosag.hu honlapon talalhat.

[Keltezés helye], [Keltezés id6pontja]

[Bird / tandcs elnékének neve]
biré - a tandcs elnéke
A kiadmany hiteléul:
[Ugyintézé neve]
tisztvisel6
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TAJEKOZTATAS

Az idézést nagyon alaposan olvassa at, a kovetkez6kben
az értelmezés megkonnyitése érdekében az aldbbi tajé-
koztatast adjuk.

A birésag a [Elkovetés ideje] napjan [Elkovetés helye]
helyen tértént eseménnyel kapcsolatban kivanja meg-
hallgatni tantként. Szeretnénk tajékoztatast adni arrél,
hogy a birésagi targyalason mi fog torténni.

A tanumeghallgatas azt jelenti, hogy kérdéseket tesznek

fel azzal kapcsolatban, amit latott vagy hallott, és ezekre
kell valaszolni. Kérdéseket tehet fel a bird, a vadlo (mas
néven Ugyész), az, akit megvadoltak (mas néven vadlott)
és az érdekében eljaré véddugyvéd. Kérhetd a birdsag-
tél, hogy a meghallgatds ideje alatt a vadlott ne legyen
jelen, vagy ha jelen van, akkor se kelljen kozvetlenul
vele beszélni. Ha valami nem érthet6, vagy barmi kérdé-
se van, ezt nyugodtan megkérdezheti a bir6tél. Fontos,
hogy az eljaras soran minden kérdésre a legjobb tudasa
szerint az igazat valaszolja, mert a valétlan allitas bln-
cselekmény, ahogy az is, ha valamilyen |ényeges infor-
maciét elhallgat a birésag el6l. Erre a bird a targyalason
kalon is fel fogja hivni a figyelmét.

A meghallgatason altalaban jelen lehetnek szulék is, aki-
ket az On meghallgatasarol értesitettiink, de ha 6k nem
jelennek meg, ettél még On kihallgathaté. Amennyiben
nyilatkozat megtétele érdekében valamelyik sziil§ jelen-
[éte kotelezd, a birésag neki kilon idézést kuld.

Fontos, hogy a targyaldson - amelynek helyszine és id6-
pontja az idézésben szerepel - pontosan és a megfeleld
6ltozékben jelenjen meg. Ha betegség vagy mas fontos
elfoglaltsag miatt nem tud megjelenni, akkor ezt hala-
déktalanul levélben, fax Utjan vagy e-mailben meg kell
irni a birésagnak, vagy ha az id6é erre mar nem elég, leg-
kés8bb a targyalas reggelén telefonon kell értesiteni a
birésagot.

Az iskolai hidnyzast a meghallgatast végzd biré igazolni
fogja, az utazasi koltséget pedig megtériti.

Kk-12. 14. évét betdltott kiskord tand idézése targya-
lasra buntetdeljarasban”
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3. melléklet a 18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitdshoz
. 1. melléklet az 5/2014. (IV. 18.) OBH utasitashoz
Jarasbirésag / Birdsag *

/20 / .szdm

A beadvanyokban erre a szamra kell hivatkozni!
IDEZES SZABALYSERTESI UGYBEN

A birésag a szabdlysértés miatt ellen inditott
szabalysértési ugyben a birdsdg hivatalos helyiségébe
(  varos ut / utca / tér hdzszam emelet
ajto)

20 évi h6 napjan  drara
kitGzott targyalasra eljaras ala vont személyként meg-
idézi.

AZ ALABBIAKAT FIGYELMESEN OLVASSA VEGIG, MERT
FONTOS INFORMACIOKAT TARTALMAZNAK!

FIGYELMEZTETI a bir6sag, hogy

- a targyalason a fenti id6ben és helyen koteles megje-
lenni [Szabs. tv. 87. § (1) bekezdés],

- ha szabalyszer(i idézésre nem jelenik meg és tavolma-
radasat el6zetesen, alapos okkal nem menti ki, a rendérség
utjan eldvezetése rendelhetd el, amelynek koltségét (szolga-
lati gépkocsi hasznalata esetén legkevesebb 9.250,- forint,
amely az el6vezetés id6tartama és tavolsaga fluggvényében
tovabb névekedhet) meg kell fizetnie akkor is, ha a birésag al-
tal a rendelkezésre all6 adatok alapjan meghatarozott helyen
nem taladlhatd [Szabs. tv. 72. § (1) és (7) bekezdés, 71/2014.
(X11.19.) BM rendelet 2. § (1) bekezdés],

- ha szabalyszer( idézésre nem jelenik meg és ezt alapos ok-
kal elézetesen nem menti ki, vagy 6nhibajabol meghallgatas-
ra alkalmatlan allapotban jelenik meg, illetve a meghallgatasat
megel&z8en engedély nélkil tdvozik a meghallgatas helyérdl,
a meghallgatasanak elmaradasaval okozott koltségek megté-
ritésére kell kotelezni [Szabs. tv. 88. § (1) bekezdés],

- ha a megadott id8pontban az idézésnek nem tud eleget
tenni, minden t8le telhet6t meg kell tennie annak érdekében,
hogy mulasztasat gy hozza a bir6sag tudomasara, hogy az a
mulasztas okat még a hatarnap el6tt megismerije, és Uj hatar-
napot tlzhessen ki [Szabs. tv. 87. 8§ (7) bekezdés].
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FELHIVJA a birésag, hogy esetleges bizonyitési inditva-
nyat késedelem nélkul, a targyalas el6tt tegye meg.

TAJEKOZTATIA a birésag, hogy

- az Ugy iratait megtekintheti, azokrél masolatot kérhet,
illetve készithet [Szabs. tv. 52. § (3) bekezdés],

- érdekében torvényes képvisel8je vagy az altala, vagy
torvényes képviseléje altal irdsban meghatalmazott
nagykoru személy jarhat el [Szabs. tv. 53. 8 (1) bekezdés].

- ha 6nhibajan kivil nem jelent meg a kit(izott hatarna-
pon, igazolasi kérelmet nyujthat be,

az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnaptél sza-
mitott 8 (nyolc) napon belll lehet el6terjeszteni, ha a
mulasztas kés6bb jutott tudomasara vagy az akadaly
késébb szlint meg, a fenti hataridé a tudomasra jutas-
tol, illet8leg az akadaly megsziinésétdl kezdddik, de az
elmulasztott hatarnaptél szamitott 3 (harom) hdnapon
tul igazolasi kérelmet nem lehet el6terjeszteni,

az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat
és azokat a kortulményeket, amelyek a mulasztas vétlen-
ségét valdszin(sitik [Szabs. tv. 85. § (1)-(4) bekezdés].

Az idézés ellen nincs helye jogorvoslatnak [Szabs. tv. 87.
§ (1) bekezdés].

,20 év  ho napjan

s. k.
biré / birésdgi titkdr

A kiadmany hiteléul:
tisztvisel6 - irnok

Cimzett:

* A nem kivant rész torlendd!

Sz-1.  Eljaras ald vont személy idézése targyalasra -
elzarassal is buntethetd szabalysértések esetén”
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4. melléklet a 18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitdshoz

,5. melléklet az 5/2014. (IV. 18.) OBH utasitashoz

Jarasbirésag / Birésag *

/20 / .szédm

A beadvanyokban erre a szamra kell hivatkozni!
IDEZES SZABALYSERTESI UGYBEN

A birésag a szabalysértés miatt ellen inditott
szabdlysértési Ugyben a birdésdg hivatalos helyiségébe
(  varos at / utca / tér hazszdm  emelet
ajto)

ho 6rara

20 évi napjan

kitlizott targyalasra tanuként megidézi.

AZ ALABBIAKAT FIGYELMESEN OLVASSA VEGIG, MERT
FONTOS INFORMACIOKAT TARTALMAZNAK!

FIGYELMEZTETI a bir6sag, hogy

- a targyalason a fenti id6ben és helyen koteles megje-
lenni [Szabs. tv. 87. 8 (1) bekezdés],

- ha szabdlyszer(i idézésre nem jelenik meg és tavolma-
radasat elézetesen, alapos okkal nem menti ki, a rend-
6rség utjan el6vezetése rendelhetd el, amelynek koltsé-
gét (szolgdlati gépkocsi hasznalata esetén legkevesebb
9.250,- forint, amely az el8vezetés id6tartama és tavol-
saga fuggvényében tovabb ndvekedhet)

- meg kell fizetnie akkor is, ha a birésag altal a rendel-
kezésre all6 adatok alapjan meghatarozott helyen nem
taldlhato [Szabs. tv. 72. 8 (1) és (7) bekezdés, 71/2014.
(X11.19.) BM rendelet 2. § (1) bekezdés],

- 5000 (6tezer) forinttél 150000 (szazdtvenezer) forintig

terjedd rendbirsaggal sujthatd, ha szabalyszer( idézés
ellenére nem jelenik meg és ezt elézetesen, vagy mi-
helyt az akadaly tudomasara jut, haladéktalanul, vagy
ha ez mar nem lehetséges, az akadaly megszlinése utan
nyomban, alapos okkal nem igazolja, illetve az eljarasi
cselekményrél engedély nélkul eltavozik. A rendbirsag
legmagasabb 0sszege ismételt esetben 200000 (kétszaz-
ezer) forint. [Szabs. tv. 77. 8 (1) bekezdés g) pont, (2) be-
kezdés],
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- ha szabalyszer( idézésre nem jelenik meg és ezt alapos ok-
kal elézetesen nem menti ki, vagy 6nhibajabél meghallgatasra
alkalmatlan allapotban jelenik meg, illetve a meghallgatasat
megel&z6en engedély nélkil tdvozik a meghallgatas helyérdl,
a meghallgatasanak elmaradasaval okozott koltségek megtéri-
tésére kell kdtelezni [Szabs. tv. 88. § (1) bekezdés],

- ha a megadott id8pontban az idézésnek nem tud eleget
tenni, minden t&le telhet6t meg kell tennie annak érdekében,
hogy mulasztasat Ugy hozza a bir6sag tudomasara, hogy az a
mulasztas okat még a hatarnap elétt megismerije, és Uj hatar-
napot tlizhessen ki [Szabs. tv. 87. § (7) bekezdés].

TAJEKOZTATJA a birésag, hogy

- ha énhibajan kival nem jelent meg a kitlizott hatarnapon,
igazolasi kérelmet nyUjthat be,

az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnaptdl szamitott 8
(nyolc) napon belul lehet el6terjeszteni, ha a mulasztas késébb
jutott tudomasara vagy az akadaly késébb szlint meg, a fenti
hataridd a tudomasra jutastdl, illetéleg az akadaly megsz(iné-
sétdl kezdddik, de az elmulasztott hatarnaptél szamitott 3 (ha-
rom) hénapon tul igazolasi kérelmet nem lehet el6terjeszteni,

az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat és azo-
kat a kortlményeket, amelyek a mulasztas vétlenségét valo-
szin(sitik [Szabs. tv. 85. § (1)-(4) bekezdés],

- mentesUl a rendelkezésre allasi és munkavégzési kotelezett-

ségének teljesitése aldl a birésag felhivasara, vagy az eljaras-
ban valé személyes részvételhez szlikséges idStartamra [Mt.
55. § (1) bekezdés i) pont],

- igazolasra tarthat igényt, valamint a jogszabalyoknak megfe-
lel6 mértékben kérheti Utikoltségének megtéritését.

Az idézés ellen nincs helye jogorvoslatnak [Szabs. tv. 87. 8 (1)

bekezdés].
,20 év  hé napjan
s. k.
biré / birdsdgi titkdr
A kiadmany hiteléul:
tisztviseld - irnok
Cimzett:

* A nem kivant rész torlendd!
Sz-5.  Tanuidézése targyalasra szabalysértésiligyben”
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5. melléklet a 18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitdshoz

.16. melléklet az 5/2014. (IV. 18.) OBH utasitashoz

Jarasbirésag / Birdsag *

/20 / .szém

A beadvanyokban erre a szamra kell hivatkozni!
ELOVEZETO PARANCS

A birésdga  szabalysértés miatt ellen inditott sza-

balysértési ugyben elrendeli, hogy eljaras ala vont sze-
mélyt / tanut * (szlletési név: , szuletési hely és id6:

, év hoé nap, anyja neve: , lakik: )

20 évi h6 napjan  drara
a Jarasbirésag / Birésag * *  varos at /
utca / tér hazszdm emelet ajté alatti helyiségébe

vezessék el6 (Szabs. tv. 72. §). *
inditsak Utba. [Szabs. tv. 72. § (1) bekezdés]. *

Ha az el8vezetés barmely okbol nem hajthaté végre, er-
rél a kértlményrél, valamint a végrehajtast akadalyozo
okrél soron kival kell tajékoztatni az elévezetést elren-
del8 birésagot a telefonszdmon, fax szamon vagy e-mail
cimen [30/2011. (IX. 22.) BM rendelet 34. § (2) bekezdés].

Ha az el8vezetendd a birdsag altal meghatarozott he-
lyen nem talalhaté fel, egyuttal jelentse be a megtett ki-
lométerek szamatis a 71/2014. (X11.19.) BM rendelet 4. 8
(2) bekezdése szerint.

Az el6vezetb parancs egyik példanyat az elévezetendd-
nek kézbesitsék.

A birésag a rendéri intézkedést azért rendelte el, mert
az el8vezetendd a 20 évi hé  napjara kitlizott targya-
lason szabalyszer( idézés ellenére nem jelent meg és a
tavolmaradasat nem mentette ki / 6nhibajabol meghall-
gatasra alkalmatlan allapotban jelent meg / a meghallga-
tas eldtt engedély nélkul eltavozott *.

A koltségtérités mértéke a 71/2014. (X11.19.) BM rende-
let 2. 8-a alapjan kerul megallapitasra. Az err6l kiallitott
igazolast utbainditas esetén haladéktalanul, elévezetés
esetén az annak foganatositasatél szamitott 30 napon
belul a birésagnak kuldje meg.
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,20 év  hé napjan

s. k.
biré / birédsdgi titkdr

A kiadmany hiteléul:
tisztviseld - irnok
RENDORKAPITANYSAGNAK
Sz-16. El6vezetd parancs

* A nem kivant rész toérlendd!

6. melléklet a 18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitdshoz

»214. szdmu nyomtatvdny az 5/2003. OIT szabdlyzat Mel-
lékletéhez

................................................................................ Bir6osag
A beadvanyokban erre a szamra kell hivatkozni.

Idézés blntetéugyben

..... miatt ellen inditott blntetélgyben a birésag a
hivatalos helyiségébe

..... ajtészam)

..... o6rara

kitlzott targyalasra vadlottkéent megidézi.

A vadirat / vadinditvany
mellékelve.

A birdsag figyelmezteti, hogy

a) ha az idézés ellenére nem jelenik meg és ezt alapos
okkal el8zetesen nem menti ki, vagy engedély nélkul
eltavozik, el8vezetését rendelhetik el, amelynek koltsé-
gét (szolgalati gépkocsi hasznalata esetén legkevesebb
9.250,- forint, amely az el6vezetés id6tartama és tavol-
saga flggvényében tovabb névekedhet) Onnek kell vi-
selnie. Ha pedig 6nhibajabdél olyan allapotban jelenik
meg, hogy nem hallgathaté ki, a kovetkezd targyalasra
a birésag elévezetését rendelheti el, egyben az okozott
koltségek megtéritésére kotelezi.
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b) Ha 6nhibajan kivil nem tud megjelenni a targyalason,
mulasztasat legkésdbb az elmulasztott targyalas napja
vagy az akadalyoztatds megsz(inésétdl szamitott nyolc
napon belul mentheti ki irasbeli igazolasi kérelemmel.

c) A személyazonossagat tanusité fényképes igazol-
vanyt, lakcimét igazol6 kartyat hozza magaval. A targya-
[6terembe a biré kulon szoélitasara kell belépnie.

d) védét hatalmazhat meg, vagy védé kirendelését kérheti;

e) ha jovedelmi és vagyoni viszonyai folytan a binlgyi kolt-
séget el6relathatdéan nem tudja megfizetni, és ezt a kilon jog-
szabalyban meghatarozott médon igazolja, sajat vagy véddje
kérelmére a birdsag, illetve az Ugyész személyes koltségmen-
tességet engedélyezhet részére. A személyes koltségmentes-
ség engedélyezése esetén a kirendelt védé dijat és koltségét
az allam viseli;

f) az Ugy iratait megtekintheti, azokrol kért masolat egyszeri
kiadasa - személyes koltségmentesség esetén - illetékmentes;

g) az Ugyész kulondsen védett tanu vallomasat kivanja bizo-
nyitasi eszkdzként felhasznalni, ezért a vallomast tartalmazé
jegyz8konyvi kivonatot megtekintheti és irasban e tanldhoz
kérdés feltevését inditvanyozhatja, valamint inditvanyozhatja
a kalénosen védetté nyilvanitas megsziintetését;

h) miutan a hatésag a nyomozas soran szakértét rendelt ki,
az idézés kézbesitésétdl szamitott tizendt napon beliil benydj-
tott kérelmére - ugyanazon tényre - a birésag mas szakért6t
is kirendelhet.

Felhivom a figyelmét, hogy bizonyitasi inditvanyait késede-

lem nélkdl a targyalas el6tt tegye meg.

Tovabbi tajékoztatast a birdsagi eljarasrol és eljarasi jo-
gairdl a www.birosag.hu honlapon talalhat.

.................... 24 0 OO -V, [ UOSPUTOVSRPRRO o To ISURRI o - To ] F=To
CIMZELL: e e s. k.
............................................... a tanacs elnoke - bird
A kiadmany hiteléul
tisztvisel6 - irnok
214. Avadlott idézése elsd foku targyalasra”
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7. melléklet a 18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitdshoz

»222. szamU nyomtatvany az 5/2003. OIT szabalyzat Mellék-
letéhez

Birésag

.. miatt ...

................................................................. ellen inditott buntetéigy-
ben a birésag / itélétabla a hivatalos helyiségébe (.........c..ovvruene.
................. ) sereesessennnnens UtCA ... NAZSZAM ... emelet ..... jtészaM)

............... Orara

kit(izott targyalasra tanuként megidézi.

A birdsag / itélétabla figyelmezteti, hogy

- ha az idézés ellenére nem jelenik meg és ezt elzetesen, mi-
helyt az akadaly tudomasara jut, haladéktalanul, vagy az aka-
daly megsz(inése utdn nyomban alapos okkal nem igazolja,
vagy engedély nélkul eltdvozik, a birdsag / itélétabla elévezeté-
sét rendelheti el, vagy ezer forinttdl 6tszazezer forintig terjedd
rendbirsaggal sUjthatja, és a meg nem jelenéssel, illetéleg elta-
vozassal okozott koltség megtéritésére kdtelezi. Az elévezetés
koltségét (szolgalati gépkocsi hasznalata esetén legkevesebb
9.250,- forint, amely az elévezetés idétartama és tavolsaga
flggvényében tovabb névekedhet) Onnek kell viselnie.

- ha 6nhibajabdl olyan allapotban jelenik meg, hogy nem hall-
gathat6 ki, 200 000 forintig, kiilondsen sulyos vagy ismételt
esetben 500 000 forintig terjed6 rendbirsaggal sujthato, illetve
a kovetkezd targyalasra a birdsag elévezetését rendelheti el,
egyben az okozott kéltségek megtéritésére kotelezi.

- ha 6nhibajan kivil nem tud megjelenni a targyalason, mu-
lasztasat legkés6ébb az elmulasztott targyalas napjatol vagy az
akadalyoztatas megsziinésétdl szamitott nyolc napon beldl
mentheti ki irasbeli igazolasi kérelemmel.

- a tanlzasi kotelezettsége teljesitésének idejére atlagkereset
illeti meg, és munkaltatdja koteles a munkavégzés alél mente-
siteni. Kérésére a birésag a munkaltatd, illetve az oktatasi intéz-
mény részére igazolast allit ki.

- amennyiben a targyalas helyétd| eltéré telepllésen lakik,
kérelmére a birésag a megjelenésével kapcsolatosan felme-
rult koltségét megtériti. Ennek érdekében be kell mutatnia a
birénak a tavolsagi busz vagy vasuti menetjegyét, amennyiben
pedig gépjarmivel érkezik, a gépkocsi forgalmi engedélyét.
Gépjarmi esetén a birésag az Uzemanyag norma szerinti fo-
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gyasztast tériti meg. Amennyiben bejelentett lak6helyétdl elté-
ré helyrdl érkezik, ezt el6zetesen be kell jelentenie a birésag-
nak. Indokolt esetben a birédsag megtériti az ezzel kapcsolatos
tobbletkoltségét.

- személyazonossagat tanusité fényképes igazolvanyt, lakci-
mét igazold kartyat, tovabba a bizonyitasnal felhasznalhatd
feljegyzéseit, iratait és a bizonyitds szempontjabdl jelentds tar-
gyakat hozza magaval. A targyal6terembe a biré kilon szolita-
sara kell belépnie.

- az On érdekében képviselként meghatalmazott tigyvéd jar-
hat el, ha jogairdl valo felvildgositas céljabdl ezt sziikségesnek
tartja. Az Ugyvéd jelenléte viszont nem pétolja a tant szemé-
lyes megjelenését.

- [Ha kérte személyi adatainak zartan kezelését...] A birésag
személyi adatait zartan kezeli, a jegyz8konyvben és hivatalos
iratokon kizarélag az On neve keril feltiintetésre.

- [Ha kérte nevének és személyi adatainak zartan kezelését...]
A birésag nevét és személyi adatait zartan kezeli, a birésag sor-
szam szerint szélitja be Ont. Az On sorszdma: [Tand szamal].

- [Ha nem kérte személyi adatainak zartan kezelését...] Kérhe-
ti személyi adatainak a zartan kezelését. A bir6sag ebben az
esetben személyi adatait zart boritékban helyezi el, igy az nem
lesz ismert az eljaras résztvevdi el6tt. Abban az esetben, ha a
nyomozas soran nem kérte adatai zartan kezelését, és a nyo-
mozasi iratokbdl masolat kertilt kiadasra, személyazonossaga
mar ismertté valhatott, ennek ellenére a birésag visszamend-
legesen is eltavolitja személyi adatait az iratokbdl. Amennyiben
személyi adatai mellett a nevének zartan kezelését is kéri, ezt
még irasban tegye meg a targyalas el&tt.

Tovabbi tajékoztatast a birésagi eljarasrél és eljarasi jogairol
a www.birosag.hu honlapon talalhat.

a tanacs elndke - bird
A kiadmany hiteléul:

tisztvisel6 - irnok
222.

Tanu idézése targyalasra buntetéugyben

* A nem kivant rész torlendd!”
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8. melléklet a 18/2014. (XIl. 31) OBH utasitdshoz

»238. szamUu nyomtatvany az 5/2003. OIT szabalyzat Mellék-
letéhez

................................................................................ Birésag
................................... /20..... /..... SZdm

El6vezet6 parancs
.................................... (1] S
.............................................. . ellen indi-
tott bUntetélgyben a birdsag / itélétabla elrendeli, hogy a ..
................................ f..... &V ..... szlletés(, foglalkozasa .............
........................ , ANYJA NEVE: ..oveeerrerereneerees | e
e utca ... hazszam alatti lakos vadlottat, tanut
20..... &Vi .... h6 ... napjan .... 6rra a ..... Bir6sag / {tél6tabla ..
....................................... Ut/ utca/ tér..... fszt. / em. ..... ajtd alatti
helyiségébe

vezessék eld / az eléallitas nem mell6zhetd
utasitsak a megjelenésre és elindulasat ellenérizzék.*

Ha az el8vezetés barmely okbdl nem hajthaté végre, errél az
elévezetést elrendeld birét a telefonszamon kell
révid Uton tajékoztatni, majd pedig irasban is k6z4lni az eléve-
zetés akadalyat.

Az el6vezetd parancs egyik példanyat az elévezetendének
kézbesitsék.

A birésag / itélétabla a renddri intézkedést azért rendelte el,
mert nevezett a 20..... é hé ..... napjara kit(izott targyala-
son szabdlyszer( idézés ellenére nem jelent meg és elmara-
dasat nem mentette ki, a birésag / itél6tabla az elézetes letar-
téztatasat rendelte el.

A koltségtérités mértéke a 71/2014. (XI1.19.) BM rendelet 2.
8-a alapjan kerll megallapitasra. Az elvezetést kdvetben a fo-
ganatositd a birdsagnak / itélétablanak jelentse be, hogy hany
kilométert tettek meg
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RENDORKAPITANYSAGNAK A kiadmany hitelédil:

tisztviseld - irnok
238. Elévezetd parancs
* A nem kivant részt torolni kell! ”

9. melléklet a 18/2014. (XIl. 31.) OBH utasitdshoz

»266. szamU nyomtatvany az 5/2003. OIT szabalyzat
Mellékletéhez

Birdsag

Ezt az idézést a targyalasra hozza magavall!

Idézés blntetélgyben

A Miatt ..o,
.. ellen inditott buntetd8lgyben a birdsag, mint ............
........................................ birésag /
hazszam .....

20..... évi ..... ho ..... napjan ..... 6rajara

kitlzott fellebbezési targyalasra / nyilvanos Glésre meg-
idézi.

Féugyészség /
Fellebbviteli F6lgyészség inditvanya mellékelve.

A birésag / itéldtabla figyelmezteti a tulsé oldalon olvas-
haté jogkdvetkezményekre.

a tanacs elnoke

A kiadmany hitelédl:

tisztvisel6/irnok
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FIGYELMEZTETES!

Azzal szemben, aki az idézésben meghatarozott helyen
és id6ében nem jelenik meg, és ezt elézetesen, mihelyt
az akadaly a tudomasara jut, haladéktalanul, vagy az
akadaly megszlinése utan nyomban, alapos okkal nem
igazolja, illetve engedély nélkul eltavozik, illetdleg a vad-
lott 6nhibajabél olyan allapotban jelenik meg, hogy nem
hallgathato ki, a birésag / itélétabla

- a vadlott el6vezetését rendelheti el és kotelezi a meg
nem jelenésével okozott koltség viselésére. Az el6veze-
tés koltségét (szolgalati gépkocsi hasznalata esetén leg-
kevesebb 9.250,- forint, amely az el8vezetés id6tartama
és tavolsaga fuggvényében tovabb névekedhet) Onnek
kell viselnie.

- a véddt, szakértét forinttél forintig
terjedd rendbirsaggal sujthatja és a targyalast a koltsé-
gére elhalaszthatja.

Felhivom a vadlott és a védd figyelmét arra, hogy fel-
lebbezését irdsban részletesen indokolhatja, a mas altal
bejelentett fellebbezésre pedig észrevételt tehet. A fel-
lebbezés indokolasat legkésdbb a fellebbezési targyalast
megel8z8 nyolcadik napon kell a masodfoku birdsagnal /
itélétablanal el6terjeszteni.

*AA

266. Avadlott és a védé idézése fellebbezési targya-
lasra, nyilvanos ulésre
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HATAROZATOK

535/2014. (XIl. 9.) OBHE szamu
hatarozat
munkacsoport miikédésének
meghosszabbitasarol

Az Orszagos Birdsagi Hivatal SZMSZ-ének 1. § (11) bekez-
dése, a 14. §-a, valamint a munkacsoportok Ugyrendjérdl
sz616, korabban hatalyos 5/2012. (VII. 18.) OBH elnéki ajanlas
2.3. pontja alapjan a 145/2014. (IV. 2.) OBHE szamu hataro-
zattal (tovabbiakban: Hatarozat) létrehoztam ,Az Uj Blnte-
téeljarasi Torvény kodifikacidjaval 6sszefuggd feladatok
ellatasaval megbizott Munkacsoportot” (a tovabbiakban:
Munkacsoport).

A munkacsoportok Ugyrendjérdl szold 14/2014. (IX. 30.) OBH
utasitas 2. 8 (4) bekezdése alapjan a Hatarozatban foglalt md-
kddési idétartamot

2015. oktdber 31. napjaig meghosszabbitom.

A Munkacsoport elndkének kijeldlése a meghosszabbitott
id&tartamra szél.
Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnoke

536/2014. (XI1. 9.) OBHE szamu
hatarozat
munkacsoport elnevezésének médositasarél

Az Orszagos Birésagi Hivatal SZMSZ-ének 1. § (11) bekezdé-
se, 14. 8-a, valamint a munkacsoportok Ugyrendjérél sz6l6
5/2012. (VIl. 18.) szamu OBH EIn6ki ajanlas 2.3. pontja alapjan a
145/2014. (IV. 2.) OBHE szamU hatarozattal , Az Uj Buntetdelja-
rasi Torvény kodifikacidjaval dsszefliggd feladatok ellatasaval
megbizott Munkacsoport”-ot (a tovabbiakban: Munkacsoport)
hoztam létre, melynek mikddési idejét a munkacsoportok
Ugyrendjérdl sz6l6 14/2014. (IX. 30.) OBH utasitas (a tovabbi-
akban: Szabalyzat) 2. § (4) bekezdése alapjan az 535/2014. (XII.
9.) OBHE szamu hatarozattal meghosszabbitottam.

A Szabalyzat 2. § (3) és (4) bekezdései alapjan az Az Uj Bun-
tetSeljarasi Torvény kodifikacidjaval Osszefliggd feladatok
ellatasaval megbizott Munkacsoport” elnevezését ,Uj Be.
munkacsoport”-ra médositom.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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541/2014. (XII. 12.) OBHE szami
hatarozat
a Févarosi itél6tablan egy birésagi titkari
alladshely megsziintetésérdl és a birésagok
2014. jalius 1. napjan engedélyezett biroi és
igazsagligyi alkalmazotti Iétszamardél sz616
283/2014. (VII. 2.) OBHE szamu hatarozat

moédositasarél

1. A birésagok szervezetérdl és igazgatasarol sz6l6 2011.
évi CLXI. torvény 76. § (4) bekezdés a) pontjaban irt jogkérém
alapjan 2014. december 15-i hatallyal a Févarosi télétablan
egy I/1. fizetési osztaly/fokozatl birdsagi titkari allashelyet
megszintetek.

2. Az 1. pontban irt dontésemre tekintettel 2014. december
15-i hatallyal az alabbiak szerint médositom a birédsagok 2014.
julius 1. napjan engedélyezett biréi és igazsaglgyi alkalmazotti
[étszamarol sz6lo 283/2014. (VI1.02.) OBHE szdmu hatarozat
2.1.2. pontjat:

A Févarosi itélétabla engedélyezett
2.1.2. birésagi titkari létszama: 22 f6.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

542/2014. (XII. 12.) OBHE szamu
hatarozat
az Orszagos Birésagi Hivatalban egy birosagi
titkari allashely rendszeresitésérél és az Orszagos
Birésagi Hivatal Iétszamanak meghatarozasarél
sz616 248/2014. (VI. 12.) OBHE szamu hatarozat
maédositasarél

1. A birésagok szervezetérdl és igazgatasardl sz616 2011. évi

CLXI. torvény 76. & (4) bekezdés a) pontjaban irt jogkérém
alapjan 2014. december 15-i hatéllyal az Orszagos Birdsagi
Hivatalban egy I/1. fizetési osztaly/fokozatu birdsagi titkari al-
lashelyet rendszeresitek.

2. Az 1. pontban irt dontésemre tekintettel 2014. december
15-i hatallyal az alabbiak szerint médositom az Orszagos Bi-
résagi Hivatal [étszamanak meghatarozasarol sz6l6 248/2014.
(V1. 12.) OBHE szdmu hatérozatot:
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Az Orszagos Birésagi Hivatal engedélyezett létszama 2014.
december 15. napjatél 278 f6, melyen belll az

- engedélyezett birdsagi titkari 1étszam: 27 (1/1. fizetési
osztaly/fokozatu).

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

555/2014. (XIl. 22.) OBHE szamdi
hatarozat
munkacsoport miikédésének
meghosszabbitasarol

Az Orszagos Birésagi Hivatal SZMSZ-ének 1. § (11) be-
kezdése, a 14. §-a, valamint a munkacsoportok tgyrend-
jérdl szélé, korabban hatalyos 5/2012. (VII. 18.) OBH
elndki ajanlas 2.3. pontja alapjan a 274/2014. (VI. 27.)
OBHE szamu hatarozattal Iétrehoztam ,A Gyermekbarat
Igazsagszolgaltatas Munkacsoportot” (a tovabbiakban:
Munkacsoport).

A munkacsoportok Ggyrendjérél sz6l6 14/2014. (IX. 30.)
OBH utasitas 2. § (4) bekezdése alapjan a hatarozatban
foglalt m(kodési idétartamot

2015. oktdber 31. napjaig meghosszabbitom.

A Munkacsoport elnékének kijeldlése a meghosszabbi-
tott id6tartamra szél.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnoke

556/2014. (XIl. 22.) OBHE szamu
hatarozat
a 2015. év képzési tervérdl

A birésagok szervezetérél és igazgatdsarol szol6 2011.
évi CLXI. torvény 76. § (7) bekezdés a) pontjaban foglalt
felhatalmazas alapjan, az Orszagos Bir6sagi Hivatal el-
nokének kiemelt stratégiai céljaibél kiindulva, tovabba
figyelembe véve az Orszagos Birdi Tanacs tagjainak véle-
ményét, a birésagok 2015. évi képzési tervét az alabbiak
szerint hatarozom meg.
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1. Az OBH elndkének stratégiai céljai

A stratégiai célok azt szolgaljak, hogy iranyt szabjanak a
mindennapi feladatoknak, és lathatéva tegyék, hogy mi-
lyen eredmények elérése érdekében tevékenykedik az
Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsagi szervezet.

1.1. Fliggetlen birdk magas szinvonalon és hatékonyan
itélkezzenek

Az Orszagos Birésagi Hivatal eInOkének stratégiai céljai
kozul a fluggetlen birak magas szinvonald és hatékony
itélkezése olyan kiemelt stratégiai cél, amelyhez a tébbi
cél igazodik és amely 6énmagaban is elegendd lehetne
ahhoz, hogy a birésagi szervezet igazgatasanak iranyt
adjon. A magas szinvonall és hatékony itélkezés a bi-
résagi szervezet alkotmanyos feladatai végrehajtasanak
zaloga.

1.2. Emberi és targyi er6forrasok optimalis elosztasa és
hasznositasa

Az emberi eréforrasok optimalis elosztasa a képzés
oldalarél a birdsagi és Ugyintéz4i létszam kompetencia
alapu foglakoztatasat jelenti, mely altal nem csak a ma-
gas szinvonal, hanem a hatékonysag is tovabb ndvelhe-
t8. Ennek keretében fel kell mérni a mar meglévé kom-
petencidkat és azokat tovabb kell fejleszteni.

1.3. Képzési rendszer fejlesztése

Az Osszes tobbi cél levezethet6 a magas szinvonall és
hatékony itélkezésbdl, ebbdl kovetkezik, hogy a képzési
rendszert folyamatosan fejleszteni kell, a magas szinvo-
nalu itélkezés szolgalataban. E célteruleten fontos, hogy
az egyéni és a szervezeti igények taldlkozhassanak.

1.4. Hivatasrendek egylttmUkddése, a birésagi szerve-
zet integritasa

Az elmult évek tapasztalatai azt mutatjak, hogy a birak
és a tarsszakmak képviselSi képzésének 6sszehangolasa
valamennyi szervezet és hivatasrend elemi érdeke, a ha-
tékony itélkezést segiti.

2. A 2015. évi képzési célok

A fenti - képzés szempontjabél kiemelt - stratégiai cé-
lok altal mutatott irdnyon tovabbhaladva és értékelve a
2014-es év eredményeit hatarozhaték meg a 2015. év
képzési céljai.

130

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

2.1. Biréi munkara felkészitd alapképzések (jogi szaba-
lyozék miatt kotelezé képzések)

A birésagi titkarok, a birdsagi fogalmazdk, valamint a
hatarozott idére kinevezett birdk képzéseit jogi szaba-
lyozék irjak eld. A képzések programjai a beérkezett ész-
revételek és javaslatok alapjan kerilnek &sszedllitasra.
(Birosagi fogalmazdk: 3x1 hét (3 modul), birdsagi titka-
rok biréi hivatasra felkészité képzése: 5x1 hét (4 modul),
hatadrozott id6ére kinevezett birdk: 2x2 hét (2x2 modul))

2.2. Hatékonysag és id6szerliség ndvelése

A hatékonysag és id8szer(iség ndvelésére, mint stratégi-

ai célra a képzések megszervezésekor kiemelt hangsulyt
kell forditani. A 2014. évben a szakért8i bizonyitas és a
hatékonysag id8szerliség témakdrben megszervezett
képzések szintén ezen stratégiai cél elérését tamogattak.
A 2015. évben cél a fenti két képzés kiterjesztése a teljes
birodi karra akként, hogy a szakért8i bizonyitas témakoré-
ben a buntetd- és civilisztikai ugyszakos birak, valamint a
birosagi titkarok 90%-a, hatékonysag-idészerliség téma-
jdban a buntetd- és civilisztikai Ugyszakos birdk, valamint
a birésagi titkarok 50%-a a képzéseken részt vehessen.
Azon birdk és titkarok szdmara, akik 2014-ben mar részt
vettek e képzéseken, a részvétel nem kotelezd.

2.3. Kompetencia-képzés

A kompetencia-képzés all egyrészt a biréi kompetenci-
ak fejlesztésébdl (hivatastudat és etika, dontéshozatal,
partatlansag, stresszkezelés, targyaldtermi konfliktus-
helyzetek, kommunikacié, ugyfélkapcsolatok, hatékony
id8gazdalkodas, csoportkohézié és egyuttm(ikodés),
masrészt a vezetdi feladatok ellatdshoz elengedhetetlen
vezet8i kompetencidk fejlesztésébél (hatékony idégaz-
dalkodas, kommunikacio, pszichés terhelés feldolgozasi
technikai).

Mivel a kompetencia-modulokat lehetséges belsé tré-
nerek koézremikodésével is oktatni, hosszu tavon kifize-
t6d6, ha elkezdbdik a trénerek képzése az alap modullal,
és igy lehet6évé valik a kompetencia-képzések jelent8s
részének biro/titkar trénerek altal torténd oktatasa. Cél-
kitlizés, hogy a tréner alapképzésen az 6sszes bir6é 3%-a
(90 f6) vegyen részt.

2.4, itélkezést tamogatd tovabbképzések

A kotelez8, valamint a hatékony és id6szer( itélkezést
szolgalé képzéseken tul, igény merult fel a kijeldléshez
kapcsolédd képzések folytatdsara, amelyek 2013-tdl in-
dultak el. Ezek az alapképzésre raépulve, az itélkezést
tamogatd tovabbképzésként kerulnek meghirdetésre.
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E képzések elvégzése a kijeldlés elbtt, illetve a kijeldlést
kovetd elsd képzésként, valamint jelent6sebb jogsza-
balyvaltozasnal kotelezd jelleglivé tehetd.

A kijeldléshez, specializacidhoz kapcsolédd képzések,
a buntetdjog terlletén a fiatalkortak lgyeit targyalé és
nyomozasi birdk, valamint szabalysértési tgyeket inté-
z6 titkarok; a civilisztika tertletén a csaladjogi Ugyeket
targyalodbirak; kozigazgatasi és munkajog birak, eurdpai
jogi szaktanacsadok.

A kiemelt témak: orvosi mlhibaperek, civil szervezetek
bejegyzése, birdsagi, hatdsagi jogkdrben okozott kar,
személyiségi jogi perek, alapjogok, az Alkotmanybirdsag
elétti eljarasok.

A jogszabalyvaltozas folytan kiemelt témak: a devizahi-
tellel kapcsolatos nemperes eljarasok, és az aktualisan
felmerald targykorok.

Az idegen nyelv( jogi szakképzések és nemzetkdzi szer-
vezetekkel k6zos képzések is jelentés hangsulyt kapnak,
igy az Eurépai Jogakadémiaval (ERA) kozds képzések
és az Eurépai Igazsaglgyi Képzési Hal6ézat (EJTN) short
term, long term cserekapcsolatok.

2.5. Birésag mikodését tamogatd képzések

Egyre tobben m(ikédnek kdzre igazgatasi vagy stratégi-

ailag fontos, kiemelt feladatok ellatasaban (munkacso-
portok, nyitott bir6sagok, tanigondozas, birésagi kdzve-
tités, projektmenedzsment, honlapok gondozasa), mely
képzési igényt general.

A nem jogi végzettségliek (kulondsen: GH munkatar-
sai, informatikusok, kdnyvtarosok, statisztikusok, belsd
ellendrok, irodavezeték, személylgyesek, kdzbeszerzé-
sekkel foglalkozé munkatarsak) képzései az itélkezési te-
vékenységen kivili bir6sagi mikodéshez kapcsolddnak,
azt tamogatjak, ezért célunk, hogy lehetbleg minél tob-
ben vegyenek részt benne.

2.6. Idegen nyelvi és szaknyelvi képzések

A nemzetkdzi szintéren val6 fokozottabb birdsagi je-
lenlét megkoveteli a birdk professzionalis, el6adoképes
nyelvtudasat. Cél az idegen nyelvet magas szinten be-
szé16 kollégak tudasanak szinten tartdsa, jogi szaknyelvi
tudasuk fejlesztése. Emellett sziikséges helyileg meg-
szervezni az egyéb nyelvi képzéseket, annak érdekében,
hogy azok igénybevételére - kiilsd cégek kozremkodé-
sével - minél kedvezményesebben kerulhessen sor.
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3. A képzési célok megvaldsitasanak médja

Az lgyek ésszer(i id6n bellli befejezését elémozditan-
do, a hatékonysag - id6szerliség, kompetenciak, vezetdi
tréningek, szakért6i bizonyitas terulteken az eddig el-
ért eredmények mentén a tovabbfejlesztés indokolt: az
érintett célcsoportok bdvitésével és a kialakitott képzési
programok tartalmi fejlesztésével.

Fokozatosan, egyre szélesebb koérben kerilnek beve-
zetésre a helyi, decentralizalt szinten megszervezett,
ugyanakkor kdzpontilag mindségbiztositott képzések.

A képzési célok a képzési rendszer ilyen atalakitasaval
érhetdek el a leghatékonyabban. Az eddigi tapasztalatok
ugyanis azt mutatjak, hogy a korabbi évben MIA-n kivil
megvalosult képzések (Alaptorvény, Ptk., Btk.) sikerei
elvitathatatlanok, és eredményesebben felelnek meg a
szervezeten belll keletkezett helyi képzési igényeknek.

3.1. Képzési struktira

A regionalis, helyi szinten szervezett oktatdsok széle-
sebb biroi és igazsaglgyi alkalmazotti kér szamara elér-
het6k, hatékonyabban szolgaljak a parbeszédet, kétira-
nyld kommunikaciét, gyorsabban nyomon kovethetik a
valtozasokat, az alkalmazott képzési mddszer, az oktatoi
kor kivalasztasaban nagyobb szabadsagot biztositanak.

Az atalakitott képzési struktura alapjat tovabbra is a
MIA-n megrendezésre kerul6 képzések képezik. A MIA-n
kivili képzések helyszinét - a jelentkez6k szamatol fug-
gben - az itélétablak/térvényszékek dnalléan, vagy va-
lamely masik itélétablaval/torvényszékkel o6sszefogva
biztositjak.

A képzési helyszinek teruleti elosztdsa soran az alabbi
szempontokat kell figyelembe venni:

3.1.1. MIA-n megrendezésre kerul8 kozponti képzések

A MIA-n megrendezésre kerild kdzponti képzések
korébe tartoznak a biréi munkara felkészitd alapkép-
zések (jogi szabalyozék miatt kotelezd képzések); az
itélkezést tdmogatd tovabbképzések (kijeldléshez
kapcsolédo kisebb l1étszamu képzések, jogszabalyval-
tozas okan kiemelt témak, idegen nyelv(i jogi szakkép-
zések és nemzetkozi szervezetek altal ajanlott képzé-
sek magyar nyelven); a birésdg mikodését tamogato
képzések; képz8k képzése.
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A képzOk képzése az alabbi teruleteket és célcsopor-
tokat érinti: kompetencia-képzés tréner alapképzése
és modul-képzései, vezetdi kompetencia képzések,
Alkotmanyvédelmi Hivatal integritas képzése képz&k-
nek (25-30 bird), érzékenyit6é képzések oktatodi, oktata-
si felel6sok, szaknyelvi képzések kiutazé nemzetkozi
képzéseken oktatoknak, résztvevdknek, idegen nyel-
vl jogi szakképzések, illetve stratégiailag kiemelt fon-
tossagu rendezvények értekezletek és konferenciak,
szolgaltatdé birésag programokhoz kothetd képzések
tovabbképzései és trénerképzései.

3.1.2. MIA-n kivul megrendezésre keril8 kdzponti kép-
zések

A 2015. év masodik részképzési idészakaban a MIA
mellett a torvényszékek/itélétablak - a MIA tamogata-
saval - fokozatosan megjelennek a kézponti képzések
szervez@iként, helyszineiként.

A MIA-n kivil, regionalis/helyi szinten a hatékonysag
és id8szerliség novelését célz6 képzések (hatékony-
sag-id6szerlség workshop), szakért8i bizonyitas, ér-
zékenyité képzések és integritas képzés terileteken
kotelezd megszervezni képzéseket.

Ezek mellett a helyi képzési igények felmérését és ki-
értékelését kovetben a 2015. év masodik részképzési
id8szakara elkészitett képzési programban meghirde-
tésre kerllnek buntetd, polgari, kdzigazgatasi-mun-
kalgyi témaju, tematikus képzések. A helyi képzési
kozpontok (itélétablak/torvényszékek) szamara az
ajanlott képzések kozul témanként legalabb egy kiva-
lasztasa és megszervezése kotelezd (helyi/regionalis
szinten ajanlott képzések).

A helyi képzési terveket a kdzponti képzési program
kialakitasa soran indokolt figyelembe venni, hogy a
parhuzamossagok elkertlhet8ek legyenek. Cél a he-
lyi képzések becsatornazasa a kdzponti képzési prog-
ramba.

Az atalakitott képzési struktira révén tovabb néhet a
képzésben részesult alkalmazottak szdma, szélesebb
képzési kinalat alakithatd ki, megoldédnak a MIA-n
szervezett képzéseknél gyakran megjelené aranyositasi
problémak, valamint csokkenhet a tuljelentkezések mér-
téke.

Végsd cél a képzések tovabbi egyéniesitése, melyen ke-
resztll a képzéseken valé részvétel tekintetében a moti-
vacio novekedése lesz prognosztizalhaté.
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3.2. Képzési halézat

Az emberi er6forrasok optimalis elosztasa a fenti, atala-
kitott struktiraban a képzés-szervezési munka megosz-
tasat igényli.

A MIA 6 képzésszervezdi feladatait tovabbra is az Aka-
démian megrendezett képzések jelentik, melyek a MIA-n
kivili képzések esetében koordinaciés, tamogaté felada-
tokkal egészulnek ki.

Az Oktatasi felel6sok - a birésag vezetéje altal kijelolt
birdk - jovahagyjak a koézponti képzésekre torténé je-
lentkezéseket, Osszesitik és kozvetitik az egyéni és helyi
képzési igényeket, és felelnek a birésagon megtartott
képzések végrehajtasaért.

Cél, hogy tovabbra is felkészult és kimagasl6 tudassal
birak oktatoként vegyenek részt a képzésekben. Egy
tematikus oktatéi adatbazis létrehozasaval a képzések
megszervezése egyszer(sodik és a szinvonala tovabb
emelkedhet.

A halézat m(kodésének beinditdsaval a szervezeti és
egyéni képzési célok tovabbi kozelitése valésulhat meg,
mely a birak motivaciéjat novelheti az élethosszig tarto
tanuldsban, ami a hatékony és id8szer(i itélkezéshez
nyujt képzési oldalrol tovabbi tamogatast.

3.3. Egyuttm(ikddés a hivatasrendekkel

A 2014. év sikerein haladva tovabbra is cél az egyete-
mekkel, allami szervekkel és egyéb szervezetekkel ko-
z0s képzések folytatasa. Az egyuttm(ikddés egyik irdnya
olyan képzések elinditasa, amelyeket a MIA mas hivatas-
rendek képvisel6inek ellentételezésért nydjt, un. piaci
alapu képzések.

Az egyuttmikodés masik irdnya az, amikor kulsé part-
nerek (egyetemek, allami- és civil szervek) mar meglévé,
népszer( képzéseit becsatornazza a MIA, és ezaltal nyujt
hozzdadott értéket a birak és igazsagugyi alkalmazottak
szamara.

Az Un. piaci alapu képzések elsd |épésben a jogi karok
altal szervezett szakjogaszi képzések helyszinének bizto-
sitasaval valésulhatnak meg, amelyhez egytttm(kddési
megallapodas megkotése szukséges. Célkitlizés 2015-
ben a hivatasrendek szdméara meghirdetni a jogi szak-
vizsgara felkészitd tanfolyamokat.
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A tarsszakmak jogi szakvizsgaval rendelkezd képvise-
[6ivel kdzbdsen rendezett szakmai rendezvények, konfe-
renciak prioritast élveznek, ezek nagy része piaci alapon
kerdl lebonyolitasra.

A képzési programban helyet kapnak a birésagi szerve-
zeten kivuli allami szervek, civil szervezetek kézrem(iko-
désével megvaldsulé képzések is.

4. Kdzponti képzések kiemelt céltertletei

A birésagokrél érkezett témajavaslatok feldolgozasa,
a Magyar lgazsagugyi Akadémian korabban szervezett
képzések tapasztalatai és az ezek kapcsan adott vissza-
jelzések alapjan a kdzponti képzések kiemelt céltertletei
az alabbiak.

4.1. Szolgaltaté birésag programok

A 2015. évben tovabbra is cél a szolgaltatd birdsagi
programok folytatasa: a birésagi kozvetités, nyitott biré-
sag - tanugondozds - és gyermekkdzpontl igazsagszol-
galtatds mint orszagos programok keretében, valamint
a sajtszévivok és sajtétitkarok részére képzések meghir-
detése.

A szolgaltaté birdsag képzési programjai a mar megkez-
dett képzésekre épitve kerulnek kialakitasra.

4.2. Képzbk képzése

Az Uj képzési struktlra bevezetéséhez a képzési rend-
szer fejlesztése szukséges a kdzponti min&ségbiztositas
fejlesztésével (oktatasi szakértdk), a tudasmegosztas
hatékonyabba tételével. Ehhez szikséges az oktatasi fe-
lel8sdk, a nemzetkozi oktatok és a kdzponti képzésben
résztvevd oktatok képzése is.

Nemzetkdzi szinten célunk egy K6zép-Kelet Eurépai Re-
gionalis Tudastranszfer kialakitasa, melyben a MIA-n fel-
készitett nemzetkdzi oktatok kapnanak szerepet.

A kozponti oktatdk képzése hozzajarul a decentralizalt
képzések mindségbiztositdsahoz, ezért az az egységes
képzési rendszer kialakitasanak egyik fontos [épcsdjé-
nek tekinthetd.

4.3. Birosag és kommunikacié

Ezen a terlUleten cél a kulsd és belsé kommunikacié
hatékonyabba tétele érdekében a 2014. évben megren-
dezett Il. Birosag és Kommunikacié nemzetkozi konfe-
rencia tapasztalatait hasznositva a kuls6é ismertség és
a belsé elismertség novelése. Indokolt tovabba a nem-
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zetk6zi konferencia tapasztalatainak atadasa azokon a
képzéseken, ahol a kommunikacié a tematikdban meg-
jelenik.

4.4, Birésagi vezet6k tamogatasa

A birésagi vezetd8k szdmos olyan feladattal talalkoznak
a munkajuk végzése soran melyek nem kapcsolhatéak
szorosan jogi szakmai terlletekhez, azok megoldasa
mas tudomanyagak ismeretében hatékonyabban meg-
talalhaté.

Ezért indokolt az igazgatasi feladatokra Ujonnan kine-
vezett birdsagi vezetdk és vezetd utanpoédtlas szamara
(projektmenedzsment, gazdasagi mlkodés, szervezet-
fejlesztés és munkaszervezési ismeretek témakorokben)
alapképzés és azt kovetden ismétlé képzés megszerve-
zése.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elndke

4/2015. (I. 7.) OBHE szamu
hatarozat
a Kecskeméti Térvényszéken egy biroéi allashely
megsziintetésérdl és a birésagok 2014. jalius
1. napjan engedélyezett biréi és igazsagligyi
alkalmazotti létszamaroél sz616 283/2014. (VII. 2.)
OBHE szamu hatarozat médositasarol

1. A birésagok szervezetérél és igazgatdsarédl szold
2011. évi CLXI. torvény 76. § (4) bekezdés a) pontjaban
irt jogkdrom alapjan a Kecskeméti Térvényszék egy tor-
vényszéki birdi allashelyét (25. szamu) 2015. januar 10-i
hatallyal megsziintetem.

2. Az 1. pontban irt dontésemre tekintettel 2015. januar
10-i hatallyal az aldbbiak szerint médositom a birésagok
2014. julius 1. napjan engedélyezett birdi és igazsagligyi
alkalmazotti létszamardl sz6l6 283/2014. (VII. 2.) OBHE
szamu hatarozat 3.9.1. pontjat:

A Kecskeméti Torvényszék engedélyezett
3.9.1. tdrvényszéki birdi 1étszama (birosagi vezetbkkel
egyutt): 39 f6.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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7/2015. (1. 7.) OBHE szamu
hatarozat
a birésagok 2014. jalius 1. napjan
engedélyezett birdi és igazsagugyi alkalmazotti
Iétszamaradl szolé 283/2014. (VII. 2.) OBHE
szamu hatarozat moédositasarol

A birésdgok szervezetérdl és igazgatdsarol szo6l6 2011.
évi CLXI. torvény 76. § (4) bekezdés a) pontjaban irt jog-
kérom alapjan 2015. janudr 10-ei hatdllyal az alabbiak
szerint modositom a birésagok 2014. jdlius 1. napjan
engedélyezett bir6i és igazsaglgyi alkalmazotti létsza-
marél szolé 283/2014. (VII. 2.) OBHE szdmu hatarozat
3.9.1. és 3.9.2. pontjat:

A Kecskeméti Torvényszék engedélyezett

3.9.1. toérvényszéki biréi 1étszama (birdsagi vezetdkkel
egyltt): 38 6,

3.9.2. jarasbirésagi birdi létszama (birésagi vezetdkkel
egyutt): 75 6.

Dr. Hand¢ Tiinde s. k.
az Orszdgos Birdésdgi Hivatal
elnéke
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8/2015. (1. 8.) OBHE szamu
hatarozat
a Févarosi itélétablan egy biréi allashely
rendszeresitésérdl és a birésagok

2014. jalius 1. napjan engedélyezett birodi és
igazsagligyi alkalmazotti Iétszamarél sz616

283/2014. (VII. 2.) OBHE szamu hatarozat

moédositasarél

1. A birésagok szervezetérél és igazgatdsardl szold
2011. évi CLXI. torvény 76. § (4) bekezdés a) pontjaban
irt jogkérém alapjan a Févarosi [tél6tablan 2015. januar
16-ai hatallyal egy birdi allashelyet rendszeresitek.

2. Az 1. pontban irt dontésemre tekintettel 2015. januar
16-ai hatallyal az aldbbiak szerint médositom a birdsa-
gok 2014. julius 1. napjan engedélyezett biréi és igaz-
saglgyi alkalmazotti |étszamaroél sz616 283/2014. (VII. 2.)
OBHE szamu hatarozat 2.1.1. pontjat:

A Févarosi [tél6tabla engedélyezett
2.1.1. birdi l1étszama (birésagi vezetbkkel egyutt): 82 6.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke
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AZ ORSZAGOS BIROI TANACS DONTESEI

AZ ORSZAGOS BiROI TANACS
DONTESE]

HATAROZATOK

139/2014. (XII. 9.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Birdi Tanacs elfogadta a végrehajtéi fegyel-
mi birésagok Ggyrendjét.

dr. Nyakd Zsuzsanna s. k.
az Orszdgos Birdi Tandcs
soros elndke

140/2014. (XII. 9.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Bir6i Tanacs elfogadja a szolgdlati birésa-
gok Ugyrendjének moédositasat és felkéri a szolgalati bi-
résagok elndkeit, hogy az egységes szerkezet(i tigyrend-
juket 8 napon belil bocsassa a Tanacs rendelkezésére
kozzététel végett.

dr. Nyaké Zsuzsanna s. k.
az Orszagos Biréi Tandcs
soros elndke

141/2014. (XI1. 9.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Birdi Tanacs dontott A 15 éves Kivald Birdi
Szolgalatért Oklevél” alapitasardl

1. Az Orszagos Birdi Tanacs (a tovabbiakban: OBT) a Ma-
gyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarél, va-
lamint allami kitintetéseirél sz616 2011. évi CCll. torvény
22. 8 (1) bekezdés a) pontjaban irt felhatalmazas alapjan
»A 15 éves Kivalé Birdi Szolgalatért Oklevél” elismerést (a
tovabbiakban: oklevél) alapitja.

2. Az OBT az oklevéllel fejezi ki elismerését a birak
jogdllasarol és javadalmazasarol szo6lé 2011. évi CLXII.
torvény 68. vagy 69. §-a alapjan lefolytatott - a 3. pont
szerinti jogosultsagi id6pontot megel6z8 utolsd - vizs-
galaton ,kivald” vagy ,kivalé, magasabb biréi beosztasra
alkalmas” értékelést elért birdk részére.
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3. Az OBT az oklevelet az adomanyozast megel8z6 év
januar 1. és december 31. napja kdzott betdltott 15 éves
folyamatos biréi szolgalati viszony alapjan adomanyoz-
za.

4. Nem részesithet6 elismerésben, aki

- ellen fegyelmi vagy bintet8eljaras van folyamatban,
- fegyelmi bintetés alatt all.

5. Az oklevelet a Kuria, az itél6tabla, illetve a torvény-
szék elndki beszamoléjanak elfogadasa céljabdl dsszehi-
vott 6sszbirdi értekezleten az OBT altal delegalt OBT tag,
ennek hianyaban a Kuria, az itélétabla, illetve a torvény-
szék elndke adja at.

6. Az oklevéllel nem jar pénzjutalom.

7. Az oklevél adomanyozasara

a) az OBH-ba beosztott birdk esetében az OBH elnoke,

b) a Kuridra beosztott birdk esetében a Kuria elnoke,

c) az itél6tablara beosztott birdk esetében az itélétab-
la elndke,

d) a torvényszék birai, tovabba a jarasbirésagok, va-
lamint a kdzigazgatadsi és munkalgyi birésagok birai
esetében az illetékes torvényszék elndke

tesz el6terjesztést.
8. Az elismerésre el6terjesztettek névsorat a jogosult-

sagot alatdmaszté adatokkal minden év januar 31. nap-
jaig az Orszagos Birésagi Hivatalhoz kell megkuldeni.
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9. Vissza kell vonni az elismerést attdl, akirdl utdlag ki-
derll, hogy az adomanyozas idépontjaban nem felelt
meg a jelen hatarozat 2., 3. és 4. pontjaban el6irt felté-
teleknek.

Az elismerés visszavonasat a javaslattételre jogosultak,
az OBH elnoke vagy az OBT tagjai kezdeményezhetik.

Az elismerés visszavonasaroél az OBT dont.

10. A jelen hatarozat 2015. januar 31. napjan Iép hataly-
ba, egyidejlleg ,A 10 éves Kivald Bir6i Szolgalatért Ok-
levél” elismerésrél szo6lé 77/2013. (X. 8.) OBT hatarozat
hatalyat veszti.

11. A jelen hatarozat rendelkezéseit csak a 2016. évben
adomanyozandé elismerések vonatkozasaban kell el8-
szor alkalmazni.

dr. Nyaké Zsuzsanna s. k.
az Orszdgos Birdi Tandcs
soros elndke

142/2014. (XII. 9.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Biréi Tanacs dr. Emri Agnes szolnoki tér-
vényszéki bird kérelmére - lemondasara tekintettel -
hozzajarul a 3 hénapnal rovidebb lemondasi id6hoz és
a bird szolgalati viszonyanak 2015. januar 31-ei hatallyal
torténé megszlinéséhez.

dr. Nyaké Zsuzsanna s. k.
az Orszdgos Birdi Tandcs
soros elndke

136

AZ ORSZAGOS BIROI TANACS DONTESEI

143/2014. (XII. 9.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Bir6éi Tanacs dr. Katona Rita budapest
kornyéki orvényszéki birdsagi titkar birdi kinevezésére
valo felterjesztésével egyetért.

dr. Nyaké Zsuzsanna s. k.
az Orszdgos Birdi Tandcs
soros elnéke

144/2014. (XII. 9.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Bir6i Tanacs az el8tte folyamatban [évd
2014.0BT.V.C.1/12. szamu vagyonnyilatkozat ellendrzési
eljarasban készitett elSterjesztést és annak megallapita-
sait elfogadja és a birdk jogallasardél és javadalmazasarél
sz6l6 2011. évi CLXII. térvény 207. 8-a alapjan megkuldi
a munkaltatoéi jogkort gyakorld torvényszék elndkének.

dr. Nyaké Zsuzsanna s. k.
az Orszdgos Birdi Tandcs
soros elndke
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SZEMELYI RESZ

SZEMELYI RESZ

A KOZTARSASAGI ELNOK
SZEMELYI HATAROZATAI

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL
ELNOKENEK SZEMELYI HATAROZATAI

Magyarorszag koztarsasagi elnéke
dr. Demeter Kinga Madriat, a Bicskei Jarasbirdsag birajat,
dr. Gal Pétert, a Gyongydsi Jarasbirésag birajat,

dr. Hébor Gabriellat, a Budai Kozponti Keruleti Birosag bi-
rajat,

dr. Pocsai Tamdst, Miskolci Jarasbirésag birajat,

dr. Sinka Ildiké Juditot, a Févarosi Kozigazgatasi és Munka-
Ugyi Birésag birajat,

dr. Suhajda-Molndr Krisztindt, a Pesti Kbzponti Keruleti Bi-
résag birajat,

dr. Szabolcs Mdnikat, a Pécsi Jarasbir6sag birajat,

dr. Utassyné dr. Holtzer Eva Krisztindt, az Egri Kbzigazgatasi
és Munkalgyi Birdsag birajat,
dr. Vég Timea Zsdfidt, a Pesti Kbzponti Kerlleti Birdsag bira-

jat 2015. januar 1. napjatol,

dr. Jakobesku Petra Anndat, a Budadrsi Jarasbirésag birajat
2015. januar 15. napjatél hatarozatlan id6étartamra biréva

kinevezte,

dr. Barsi-Fodor Bea Evét, a Févarosi Kozigazgatési és Mun-
kalgyi Birdsag birajanak kinevezését a 2015. januar 1. napja-
t6l 2017. december 31. napjaig terjedd id6étartamra

meghosszabbitotta,

Szaboné dr. S6s Anikdt, a Makoi Jarasbirésag birajat, cim-
zetes torvényszéki birét 2015. szeptember 5. napjaval - biréi
fels® korhatar betoltésére tekintettel -,

dr. Pdpainé dr. Deés Erzsébetet, a Zalaegerszegi Torvény-
szék tanacselndkét, cimzetes tablabirdt 2015. junius 30. nap-

javal - nyugallomanyba helyezés iranti kérelmére tekintettel -

felmentette.

137

CiM ADOMANYOZAS

552/2014. (XII. 18.) OBHE szamdi
hatarozat
a birak jogallasardél és javadalmazasaroél
sz616 2011. évi CLXII. térvény alapjan
2014. december hénapban kotelezéen
adomanyozandé biréi cimekrdl és a
cimviselésre val6 jogosultsagrol

1. Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokeként

a Févdrosi Torvényszék illetékességi tertiletén

dr. Vass Evanak a Pesti Kézponti Kerlleti Birésag bira-
janak,

a Miskolci Térvényszék illetékességi tertiletén

dr. Téth Zsolt Péternek, a Miskolci Jarasbirésag biraja-
nak

2014. december 1. napjatél,

a Zalaegerszegi Torvényszék illetékességi terdiletén
Schabné dr. Proszonyak Evanak, a Nagykanizsai Jarasbi-
résag birajanak
2014. december 24. napjatol,

a Miskolci Térvényszék illetékességi terliletén

dr. Bancsi Gydngyinek, a Miskolci Jarasbirésag birajanak
2014. december 25. napjatol cimzetes térvényszéki
biré cimet adomanyozok.

2. Az Orszagos Birésagi Hivatal eIn6keként megalla-
pitom, hogy

a Miskolci Térvényszék illetékességi terliletén

dr. Krajnyak Istvan, a Szerencsi Jarasbirdsag biraja
cimzetes toérvényszéki bird, e cim viselésére a birak
jogallasarél és javadalmazasarél szolé 2011. évi
CLXII. térvény 174. § (2) bekezdése alapjan jogosult.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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PALYAZATI EREDMENYEk

544/2014. (XII. 15.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérol

A birdk jogallasarél és javadalmazasardl szélé 2011. évi
CLXII. térvény 19. §-a, valamint a 34. § (1) bekezdése alapjan
dr. Sugar Tamas Sandor birét - a 429/2014. (X. 6.) OBHE sz&-
mU hatarozattal kiirt palyazatra, valamint a Kuria elndkének
dontésére figyelemmel - 2015. januar 1. napjaval a Szombat-
helyi Térvényszékrdl a Kuriara bir6i munkakdrbe athelyezem

dr. Handé Ttinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

545/2014. (XIl. 16.) OBHE szamu
hatarozat
birak athelyezésérdl

A birdk jogallasaroél és javadalmazasarol sz616 2011. évi CLXII.
torvény 34. § (1) bekezdése alapjan - a Birdsagi Kozlony
2014/7-8. szamaban a 366/2014. (VIII. 18.) OBHE szamu hataro-
zattal kiirt palyazatra figyelemmel - 2015. januar 15. napjaval

« dr. Palotas Gergely Péter,
« dr. Domjan Béla Zoltan,
« dr. Zajacz Laszl6 birdkat a Pesti Kdzponti Keruleti Birdsagrol,

2015. februdr 1. napjaval
« dr. Szlics Katalin birét a Budadrsi Jarasbirésagrol
a F6varosi Torvényszékre birdi munkakorbe athelyezem.

dr. Handé Ttinde s.k.
az Orszagos Birésdgi Hivatal
elnéke

548/2014. (XIl. 17.) OBHE szamu
hatarozat
bir6 athelyezéséroél

//////

torvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Rusznak Anita birét - a
Birdsagi Kozlony 2014/9. szamaban a 419/2014. (IX. 29.) OBHE
szamu hatdrozattal kiirt palyazatra figyelemmel - 2015. januar
15. napjaval a Vaci Jarasbirdsagrél a Budapest Kornyéki Tor-
vényszékre biréi munkakorbe athelyezem.

dr. Handé Ttinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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549/2014. (XIl. 17.) OBHE szamu
hatarozat
bir6 athelyezésérol

zzzzzz

torvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Karaszi Margarita birét
- a Birésagi Kozlony 2014/7-8. szam 367/2014. (VIIl. 18.) OBHE
hatarozattal kiirt palyazatra figyelemmel - 2015. januar 15.
napjaval a Pesti K6zponti Keruleti Birésagrol a Févarosi Tor-
vényszékre biréi munkakorbe athelyezem.

dr. Handé Ttinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnoke

550/2014. (XIl. 17.) OBHE szamu
hatarozat
bir6 athelyezésérél

zzzzzz

torvény 19. 8-a, valamint a 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Ko-
vesné dr. Késa Zsuzsanna birét - a 428/2014. (X. 6.) OBHE sza-
mu hatarozattal kiirt palyazatra, valamint a Kiria elnékének
dontésére figyelemmel - 2015. januar 1. napjaval a Févarosi
Torvényszékrdl a Kuriara biréi munkakorbe athelyezem.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elndke

553/2014. (XIl. 18.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérol

A birdk jogallasarél és javadalmazasarol szélé 2011.
évi CLXII. torvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Ersek
Emese birét - a Birdsagi Kozlény 2014/9. szamaban a
416/2014. (IX. 29.) OBHE szdmu hatarozattal kiirt pa-
lyazatra figyelemmel - 2015. januar 15. napjaval a Pesti
Kézponti Kerlleti Birésagrél a Budadrsi Jarasbirésagra
biréi munkakoérbe athelyezem.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

557/2014. (XII. 19.) OBHE szamii
hatarozat
biré athelyezésérol

Dr. Varga Zsoltot, a Balassagyarmati Torvényszék birajat
a Balassagyarmati Torvényszék elndkének inditvanyara
- a Balassagyarmati Jarasbir6sag elnékhelyettesévé tor-
ténd kinevezésére tekintettel - a Bjt. 34. 8. (1) bekezdése
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alapjan 2015. januar 1. napjatél a Balassagyarmati Jaras-
birésagra athelyezem.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnoke

14/2015. (I. 14.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérol

A birdk jogallasardl és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi
CLXII. térvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Béri And-
ras birét - a Bir6sagi Kozlony 2014/10. szam 467/2014.
(XI. 5.) OBHE hatdarozattal kiirt palyazatra figyelemmel
- 2015. februdr 1. napjaval a Szegedi Kozigazgatasi és
Munkaligyi Birésagrél a Szegedi tél6tablara biréi mun-
kakorbe athelyezem.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

KIJELOLESEK

539/2014. (XII. 12.) OBHE szamu
hatarozat
birésagi kozvetitdi tevékenységet végzé biré
és birésagi titkarok kijelolésérdl

Dr. Szant6 Anitdt, a Bajai Jarasbirdésag elnokét,
dr. Thuranszky Néra Ritat, a Bajai Jarasbirésag birdsagi tit-
karat és Komldsné dr. Fekete Anikét, a Kiskunhalasi Jaras-
birésag birdsagi titkarat 2015. januar 15. napjatédl birésagi
kozvetitévé kijeldlom.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

551/2014. (XIl. 17.) OBHE szami
hatarozat
birésagi kozvetitdi tevékenységet végzé biré
kijel61ésérdl

Gyongyné dr. Kovacs Gabrielldt, a Szolnoki Térvényszék
birajat 2015. januar 15. napjatél birésagi kdzvetitévé kijeld-
[6m.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke
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5/2015. (1. 7.) OBHE szamu
hatarozat
a kozigazgatasi és munkaiigyi ugyekben
eljaré biré kijelélésérdl

A birdk jogallasarél és javadalmazasarol szélé 2011. évi
CLXIl. torvény 30. §-anak (1) bekezdése alapjan - hoz-
zajarulasaval - dr. Mazzag Juditot, a Zalaegerszegi )a-
rasbirésdg birajat 2015. januar 15. napjatél a kozigaz-
gatasi és munkalgyi Ugyekben eljaré biréva kijelolom.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

6/2015. (1. 7.) OBHE szamu
hatarozat
a fiatalkoruak biintetdiigyében itélkezd birak
kijelolésérél

A birak jogallasarél és javadalmazasarol szélé 2011. évi
CLXII. torvény 30. § (2) bekezdése alapjan, a buntetéel-
jarasrol sz6l6 1998. évi XIX. torvény 448. § (2) bekezdé-
sére figyelemmel - hozzajarulasaval - dr. Balogh Martat
és dr. Balog Katalint, az Esztergomi Jarasbirdsag birait
2015. januar 20. napjatél a fiatalkortak bintetélgyében
itélkezé birova kijeldlom.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

KIRENDELESEK

540/2014. (XII. 12.) OBHE szamu
hatarozat
birak Szegedi itél6tablara torténd kirendelésének
meghosszabbitasarél

A birésagok szervezetérdl és igazgatasarél szold 2011, évi
CLXI. térvény 76. § (5) bekezdés h) pontja, valamint a birak jog-
§ (1) bekezdése alapjan - hozzajarulasaval - dr. Lakatos Pétert,
a Szegedi Torvényszék csoportvezetd birajat és dr. Gal Mari-
annat, a Szegedi Torvényszék birdjat - eredeti beosztasabol
eredd itélkezési tevékenysége megtartasa mellett, - a 2015. ja-
nuar 1. napjatél 2015. junius 30. napjaig terjed6 id&tartamra,
a Szegedi [tél6tablara ismételten kirendelem.

dr. Handé Ttinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke
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547/2014. (XIl. 16.) OBHE szamu
hatarozat
biré Févarosi Torvényszékre térténd
kirendelésének meghosszabbitasarol

A birésagok szervezetérél és igazgatasardl szold 2011, évi
CLXI. torvény 76. § (5) bekezdés h) pontja, valamint a birdk
31. § (1) bekezdése alapjan dr. Pusztai Anitanak, a Févarosi
itél6tabla birajanak, 2015. janudr 1. napjatél 2015. marcius 31.
napjaig terjedd idétartamra - az eredeti beosztasabdl eredd
itélkezési tevékenysége megtartasa mellett, hozzajarulasaval
- a F6varosi Torvényszékre torténd kirendelését meghosszab-
bitom.

dr. Handé Ttinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

EGYEB HATAROZATOK

534/2014. (XII. 9.) OBHE szamu
hatarozat
biré minisztériumi beosztasanak
meghosszabbitasardl

A birak jogallasarél és javadalmaza-
sarol sz616 2011. évi CLXI. torvény
27. 8 (2) bekezdése alapjan dr. Tanacs Péter Imrének, a Bu-
dadrsi Jarasbirésag birdjanak, 2015. januar 1. napjatél 2015.
december 31. napjaig terjedd hatarozott idétartamra - az
igazsaglgyi miniszterrel egyetértésben - a minisztériumi be-
osztasat meghosszabbitom.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

543/2014. (XII. 15.) OBHE szamu
hatarozat

biré minisztériumi beosztasarél
A birak jogallasarol és javadalmaza-
sarol sz6l6 2011. évi CLXII. torvény
27. 8-a4nak (2) bekezdése alapjan dr. EI6 Karolyt, a Féva-
rosi Torvényszék birajat 2015. januar 1. napjatél 2015.
majus 31. napjaig terjedd hatarozott id6tartamra - az
igazsagugyi miniszterrel egyetértésben - a minisztéri-
umba beosztom.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elndke
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546/2014. (XII. 16.) OBHE szamu
hatarozat
a Debreceni Torvényszék kollégiumvezetéje
vezetdi tisztségének megsziinésérdl

A birésdgok szervezetérbl és igazgatasardl szold
2011. évi CLXI. torvény 138. & d) pontja és a 141. § (4)
bekezdése alapjan megallapitom, hogy dr. Tardiné
dr. Szabé Piroska, a Debreceni Térvényszék kollégiumve-
zet6jének vezetdi tisztsége - a vezetdi tisztségrol tortént
lemondasara tekintettel - 2014. december 31. napjaval
megszlnik, ezért 6t 2015. janudr 1. napjatél a Debreceni
Torvényszékre tanacselnoknek kinevezem.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

1/2015. (1. 5.) OBHE szamu
hatarozat
biré minisztériumi beosztasarol

A birak jogallasarol és javadalmazas-
sarol sz6l6 2011. évi CLXII. torvény
27. 8-4nak (2) bekezdése alapjan dr. Zsitva Agnest, a
Févarosi Torvényszék birajat 2015. januar 15. napjatdl
2016. januar 14. napjaig terjed6 hatarozott id6tartamra
- azigazsaglgyi miniszterrel egyetértésben - az Igazsag-
agyi Minisztériumba beosztom.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

9/2015. (1.10.) OBHE szamu
hatarozat
az Orszagos Birésagi Hivatalba beosztott biré
beosztasanak megsziinésérdl és a
Pesti K6zponti Keriileti Bir6sagra torténé
beosztasarél

A birdk jogallasarél és javadalmazasarol szélé 2011. évi
CLXII. torvény 59. §-anak (1) bekezdése alapjan dr. Ocs-
ko6 Eszter, az Orszagos Birésagi Hivatalba beosztott bird
hivatali beosztasa, hatarozott idétartamu beosztadsanak
lejartara tekintettel 2015. januar 31. napjaval megszlnik,
ezért 2015. februar 1. napjatdl a hivatali tevékenységét
megel8z8 szolgalati helyére, a Pesti Kézponti Keruleti Bi-
résagra beosztom.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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15/2015. (1. 15.) OBHE szamu — .
hatarozat A BIROSAGOK ELNOKEINEK

birénak az Orszagos Birésagi Hivatalba SZEMELYI DONTESEI
hatarozott id6tartamra torténé beosztasaroal

A FOVAROSI ITELOTABLA ELNOKENEK,
A TORVENYSZEKEK ELNOKEINEK

A birdk jogallasarél és javadalmazasarol sz6l6 SZEMELYI DONTESEI
2011. évi CLXII. torvény 27. § (2) bekezdése alapjan
dr. Fazsi Laszlot, a Nyiregyhazi Torvényszék tanacselno- A Févarosi itélétabla elnoke kinevezte
két a 2015. februar 1. napjatél 2015. julius 31. napjaig dr. Hrabovszki Zoltant,
terjed® hatarozott id6tartamra az Orszagos Birdsagi Hi- dr. Magécsi Istvant, a Févarosi itélétabla birait 2014.
vatalba biréi munkakorbe beosztom. november 1. napjatél hatarozatlan idére tanacselndki
munkakdrbe,
dr. Handé Tiinde s.k. dr. Cogoi Rébertet, a Févarosi itélétabla fogalmazojat
az Orszdgos Birésagi Hivatal 2014. szeptember 1. napjatél hatarozatlan idére a Féva-
elndke rosi itél6tablara birésagi titkari munkakorbe.
16/2015. (l. 15.) OBHE szamu A Budapest Kérnyéki Térvényszék elndke
hatarozat beosztotta
birénak az Orszagos Birésagi Hivatalba dr. Kasa Katalint, a Monori Jarasbirdsag elnokét, cimze-
hatarozott idétartamra torténdé beosztasarol tes torvényszéki birdt 2014. november 26. napjatol - le-
mondasara tekintettel - biréi munkakorbe,
A birak jogallasardél és javadalmazasardl szold 2011. évi kijelélte
CLXIl. torvény 27. § (2) bekezdése alapjan dr. Varai-Je- dr. Sandor Andrast, a Budapest Kornyéki Kézigazgatasi
ges Adriennt, a Pesti Kézponti Kerlleti Birésag birajat a és Munkaugyi Birésag birdsagi titkarat 2014. december
2015. februdr 1. napjatél 2015. julius 31. napjaig terjed6 15. napjatél szabalysértési Ugyekben egyesbiré hatasko-
hatarozott idétartamra az Orszagos Birésagi Hivatalba rében eljdrasra jogosult birésagi titkarra.

biréi munkakorbe beosztom.
A Debreceni Torvényszék elnéke kinevezte
dr. Cogoi Mdérkot, a Debreceni Jarasbirésag birdsa-

20/2015. (1.16.) OBHE szamu gi fogalmazoéjat 2014. november 1. napjatél a Deb-
hatarozat receni Jarasbirésagra birdsagi titkdri munkakérbe.
birénak az Orszagos Birésagi Hivatalba
hatarozott id6tartamra torténd beosztasarol Az Egri Torvényszék elnbke kinevezte
Balint Tlndét,
A birak jogallasarél és javadalmazasardl sz6lé 2011. évi Farkas Henrietta Regindt a 2015. januar 1. napjatol
CLXII. toérvény 27. 8§ (2) bekezdése alapjan dr. Vass Pé- 2015. december 31. napjaig terjedd id6tartamra az Egri
tert, a Budapesti Il. és Ill. KerUleti Bir6sag birajat a 2015. Jarasbirésagra birésagi fogalmazo6i munkakérbe.
februar 1. napjatél 2015. julius 31. napjaig terjed6 hata-
rozott idétartamra az Orszagos Birdsagi Hivatalba biréi A Févarosi Torvényszék elndke kinevezte
munkakérbe beosztom. dr. Ruszthy Vivient, a Févarosi Torvényszék birésagi fo-
dr. Handé Tiinde s.k. galmazéjat, 2015. januar 1. napjatdl hatarozatlan idére a
az Orszdgos Birésdgi Hivatal Févarosi Toérvényszék Polgari Kollégiumaba,
elndke dr. Simon-Szabados Zséfidt, a F6varosi Toérvényszék

birésagi fogalmazéjat 2015. januar 15. napjatél hataro-
zatlan id6re a Pesti Kdzponti KerUleti Birésagra birésagi
titkari munkakorbe,

athelyezte

dr. Csiki Gabort, a Budapesti Il. és Ill. Kerlleti Birésag
birésagi titkarat,

dr. Miké Sandor Jozsefet, a Budapesti XX., XXI. és XXIII.
Keruleti Birésag birdsagi titkarat a 2015. januar 1. nap-
jatol 2015. december 31. napjaig terjedd id6tartamra a
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Févarosi Torvényszék Polgari Kollégiumanak Civil Szer-
vezeteket Nyilvantarté Csoportjaba,

dr. Buzds Brigittat,

dr. Haldsz Bedtadt,

dr. Reinhardt-Ndgel Annamadridt, a Budapesti XX., XXI.
és XXIII. KerUleti Bir6sag bir6sagi titkarat 2015. januar 1.
napjatél a Pesti Kdzponti KerUleti Birdsagra,

dar. Gyarmati Editet,

dr. Gyddi Istvant,

dr. Kormany Zitat,

dr. Szlavikovics Istvan Gabort, a Budapesti V. és XV. Ke-
rdleti Birésag birésagi titkarat 2015. janudr 1. napjatél a
Pesti Kdzponti Kerlleti Birésagra,

dr. Zéldi Jalidt, az Orszagos Bir6sagi Hivatal birésagi tit-
karat 2015. januar 1. napjatél a Pesti Kézponti KerUleti
Birdsagra, birésagi titkari munkakdrbe

kijelolte

dr. Szlics Zoltant, a Févarosi Térvényszék birajat 2014.
december 1. napjatél hatarozatlan idére a Févarosi Tor-
vényszéken és a tertiletén mikddd birésagokon birdsagi
kozvetitdvé kijeldlt birak és birdsagi titkarok fékoordina-
torava.

A Gydri Térvényszék elndke kinevezte

dr. Varga Andrdast, a Gydri Kdzigazgatasi és Munkalgyi Bi-
résag birajat a 2014. december 1. napjatél 2020. november
30. napjaig terjed6 id6tartamra a Gy6ri Kozigazgatasi és
Munkaugyi Bir6sag elnokévé.

A Kaposvari Torvényszék elnéke kinevezte

dr. Csor Laura Lillat, a Marcali Jarasbirdsag birésagi fogal-
mazéjat 2014. november 15. napjatél hatarozatlan iddre a
Marcali Jarasbirésagra birésagi titkari munkakoérbe,

beosztotta

dr. Varga Ritat, a Kaposvari Kozigazgatasi és Munkatgyi Bi-
résag elndkét 2015. januar 1. napjatél - lemondasara tekin-
tettel - a Kaposvari Torvényszékre biréi munkakorbe,

athelyezte

dr. Kocsis Esztert, a Marcali Jarasbirésag birosagi titkarat
2014. november 15. napjatél hatarozatlan idére a Kaposvari
Jarasbirésagra,

kijel6lte

dr. Csor Laura Lillat, a Marcali Jarasbirésag birosagi titkarat
2014. november 15. napjatél szabalysértési Ugyekben egyes-
biré hataskorében eljarasra jogosult birdsagi titkarra.

A Kecskeméti Torvényszék elnoke kinevezte

dr. Juhdsz Csillat, a Kiskunfélegyhazi Jarasbirosag birdsagi
Ggyintéz6jét a 2014. december 8. napjatél 2015. junius 30.
napjaig terjedd idétartamra a Kiskunfélegyhazi Jarasbirésagra
birésagi fogalmazé munkakorbe,
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athelyezte

dr. Kovdcs Biankdt, a Kecskeméti Jarasbirdsag birdsagi fogal-
mazojat 2014. december 8. napjatdl a Kiskunhalasi Jarasbiré-
sagra birdsagi fogalmazéi munkakdorbe.

A Nyiregyhazi Torvényszék elndke kinevezte

Kardsziné dr. Valent Zsuzsanndat, a Nyiregyhazi Torvényszék
birdjat a 2014. december 15. napjatél 2020. december 14.
napjaig terjed6 id6tartamra a Nyiregyhazi Torvényszék Gaz-
dasagi Kollégiumaba csoportvezetdi biréi munkakorbe.

A Pécsi Torvényszék elnéke kinevezte

dr. Tolnai Juditot, a Siklosi Jarasbirésag birésagi fogalmazoéjat
2014. december 15. napjatél hatdrozatlan id6ére a Pécsi Tor-
vényszék Buntetd Kollégiumaba birdsagi titkari munkakorbe.
A Szegedi Térvényszék elndke kinevezte

dr. Badoné dr. Muranyi Editet, a Csongradi Jarasbiré-
sag birajat a 2015. januar 1. napjatél 2020. december
31. napjaig a Csongradi Jarasbirésag elnokévé,

dr. Tolna Andrdst, a Szegedi Jarasbirésag birdjat a 2014.
december 15. napjatél 2020. december 14. napjaig terjed6
id6tartamra a Szegedi Jarasbirésagra polgari Gigyszakos cso-
portvezetd biréi munkakorbe.

A Székesfehérvari Térvényszék elndke kinevezte

dr. Téke Zoltant, a Székesfehérvari Torvényszék birajat
2014. december 5. napjatél hatarozatlan idére a Székesfe-
hérvari Torvényszékre tanacselndki munkakorbe.

A Szolnoki Térvényszék elndke kinevezte

dr. Bana Addmot, a Szolnoki Jarasbirésag birésagi fogalma-
z6jat a 2014. december 15. napjatél 2015. junius 30. napjaig
terjed6 id6tartamra a Szolnoki Jarasbirésagra birésagi titka-
ri munkakérbe,

kijel6lte
dr. Bana Addmot, a Szolnoki Jarasbirésag birdsagi tit-
karat 2014. december 15. napjatél szabalysértési tigyek-
ben egyesbiré hatdskodrében eljdrasra jogosult birasi
titkarra.

A Veszprémi Torvényszék elnéke kinevezte

dr. Gyenizse Zsoltot, a Veszprémi Jarasbirésag elnokét
a 2015. januar 1. napjatél 2020. december 31. napjaig
terjedd id6tartamra ismételten a Veszprémi Jarasbiré-
sag elnokévé,

dr. Németh-Egry Em&két, a Veszprémi Jarasbirésag bi-
résagi fogalmazéjat 2015. janudr 1. napjatél hatarozat-
lan id8re a Veszprémi Jarasbirésara,

dr. Ragyanszki Gyorgydt 2015. januar 1. napjatol ha-
tarozatlan id6ére a Papai Jarasbirdsagra birdsagi titkari
munkakérbe,
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kijelolte

dr. Németh-Egry Em&két, a Veszprémi Jarasbirdsag bi-
rosagi titkarat,

dr. Rdgyanszki Gydrgydt, a Papai Jarasbirdésag birdsagi
titkarat 2015. januar 1. napjatél szabalysértési tgyek-
ben egyesbird hataskdrében eljdrasra jogosult birésagi
titkarra.

PALYAZATOK

A birésagi vezetdi allasokra vonatkozé
altalanos palyazati tudnivalok

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének, a Kuria, az ité-
[6-tablak, valamint a torvényszékek elndkeinek birosagi
vezetdi allaspalyazat kiirasara vonatkozé jogkore a bi-
réosagok szervezetésrél és igazgatasarol szolé 2011. évi
CLXI. torvény 128. § (2) bekezdésén, valamint a 130. § (2)
bekezdésén alapul.

A birésagok szervezetérél és igazgatdsarol szo6l6 2011.
CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.) 127. § (1) bekezdése
értelmében birdsagi vezetdi tisztséget csak hatarozatlan
id8ére kinevezett biré tolthet be.

A Bszi. 127. § (3) és (4) bekezdése szerint a birésag el-
noke és az elndkhelyettes ugyanazon birésagi vezetdi
tisztségre legfeljebb két alkalommal nevezhetd ki. Ha az
elndk és az elndkhelyettes ugyanazon vezetdi allast ko-
rabban mar két alkalommal betéltotte, ugyanarra a bi-
résagi vezetdi allasra az Orszagos Birdi Tanacs elbzetes
hozzajarulasaval nevezhetd ki.

A Bszi. 130. 8 (1) bekezdése alapjan a birosagi vezet6i
allast palyazat utjan kell betdlteni, ha e térvény vagy a bi-
rak jogallasarol és javadalmazasarol szo6ld torvény elté-
réen nem rendelkezik. A palyazatot a palyazat kiiréjahoz
3 példanyban kell benyujtani.

E § (3) bekezdése értelmében a benyujtott palyazatnak
- tanacselnoki palyazat kivételével - tartalmaznia kell:

- palyam(vet, amely a palyazénak a megpalyazott tiszt-
ségtdl fuggben a birdsag, a kollégium, illetve a csoport
mUkddésével kapcsolatos hosszu tavu terveirdl és azok
megvaldsitasanak Gtemezésérdl szdl,

- hozzajarulast ahhoz, hogy a kinevezésre jogosult a pa-
lyazo biroi értékelésének és vezetdi vizsgalatanak iratait
beszerezze és kezelje.

A palyazé a palyami elkészitése érdekében az alabbi
érintett birésagra vonatkoz6é dokumentumokat és irato-
kat ismerheti meg:

- szervezeti és mlkodési szabalyzat,
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- éves munkaterve és annak melléklete,

- a m(kodési koltségekre rendelkezésre allé6 éves
koltségvetési juttatassal kapcsolatos iranyszamok,

- a birésagra vonatkozd6, valamint az orszagos
ugyforgalmi és statisztikai adatok,

- a birdésagi és az orszagos engedélyezett, tényleges
biroi és igazsagugyi alkalmazotti Iétszdmadatok,

- az elnok 6sszbiroi értekezletre készitett tajékoztatdja.

Fenti adatok a birésdg kozponti honlapjan, illetve az
adott birésag honlapjan elérheték.

A Bszi. 134. 8-a szerint a birdsagi vezetdi palyazatokra
az e toérvényben nem szabdlyozott kérdésekben a birak
jogallasardl és javadalmazasarol szo6l6 torvénynek a bi-
roi allasok palydzatara vonatkozé rendelkezéseit megfe-
lel&en alkalmazni kell.

A biréi allasokra vonatkozé6 altalanos palyazati
tudnivalék

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének biroi allaspalya-
za-tok kiirdsara vonatkozé jogkore, a birésagok szerve-
zetérél és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. toérvény 76.
§ (5) bekez-désének a) pontjan, tovabbé a birdk jogalla-
sardl és javadalmazasardél szo6lé 2011. évi CLXII. térvény
9. 8 (1) bekezdésén alapul.

A biréi alldsokra azok a nem biroi beosztasban lévék is
palyazhatnak, akik a birdk jogallasardél és javadalmaza-
sarél sz6lé 2011. évi CLXII. torvény (a tovabbiakban: Bjt.)
4. 8-aban foglalt feltételeknek megfelelnek. A munkakor-
hoz sziikséges specialis szakismeret esetén a jogszabaly-
ban nem szerepl6 palyazati feltételt a Bjt. 10. § (1) és (2)
bekezdése alapjan a palyazati felhivas tartalmazza.

A Bjt. 4. § (1) bekezdésének e) pontja értelmében biro-
nak az nevezhetd ki, aki vallalja, hogy a térvény rendelke-
zéseinek megfelel8en vagyonnyilatkozatot tesz.

A biréi kinevezésre palyazéonak a palyazat benyujtasa-
kor igazolnia kell a kinevezéshez szlikséges adatokat és
tényeket. A birdsagi személyi nyilvantartasban szereplé
- a palyazat elbirdldsahoz szikséges - adatokat és té-
nyeket igazol6 dokumentumokat a palydzénak nem kell
a palyazathoz csatolnia. Ezekre az adatokra és tényekre
a palyazoé a palyazataban hivatkozhat, és kérheti a nyil-
vantartasbdl val6é beszerzésiket, ha a palyazatban hoz-
zajarulasat adja, hogy a jogszabaly alapjan a palyazata
elbiralasaban résztvevd szervek és személyek ezeket ke-
zeljék. A palyazat benyujtasakor csatolni kell a birak és
a birésagi titkarok palyaalkalmassagi vizsgalatardél szélé,
modositott 1/1999.



BIROSAGI KOZLONY 2014 /12. sz&m

(. 18.) IM-EUM egylttes rendeletben szabalyozott palya-

alkalmassagi vizsgalat elvégzésének eredményeként ki-
allitott érvényes vizsgalati eredményt vagy igazolni kell,
hogy a palyazé ilyennel rendelkezik.

A Bjt. 5. § (1) bekezdése szerint a katonai biréva valé
kinevezés eléfeltétele az is, hogy a kinevezendd személy
a Magyar Honvédség hivatasos tisztje legyen.

A palyazatokat a Bjt. 14. § (1) bekezdésében megjeldlt
biréi tanacs a (4) bekezdés szerint rangsorolja. A palya-
zati rangsor kialakitdsa soran adhaté pontszamokrél, és
a birdi allaspalyazatok elbirdlasanak részletes szabalyai-
rél a 7/2011. (lll. 4.) KIM rendelet ad eligazitast.

A palyazénak a palyazathoz mellékelnie kell:

- a jogi diploma kozjegyzd altal hitelesitett masolatat,

- a jogi szakvizsga bizonyitvany kézjegyzd altal hitelesi-
tett masolatat,

- hatésagi erkoélcsi bizonyitvanyt, mellyel igazolnia kell
azt a tényt, hogy a Bjt. 4. § (2) bekezdés a)-f) pontjaban
megha-tarozott korilmény vele szemben nem all fenn,

- Onéletrajzot,

- 2 db fényképet.

A hatésagi erkolcsi bizonyitvany igénylésekor a ,Hato-
sagi erkolcsi bizonyitvany kiallitasa iranti kérélap”-on az
adattovabbitas cimzettjeként azt a birésagot kell megje-
[6Ini, ahova a palyazatot a palyazéknak be kell nyujtani,
figyelemmel arra, hogy ez a szerv jogosult a Bjt. 100. 8 (3)
bekezdésben megjeldlt torvényi rendelkezések alapjan
az adatok kezelésére.

A birdk illetményére a Bjt. rendelkezései az iranyadok.

A biréi allasokra kiirt palyazatok tekintetében a palya-
zati feltételeknek a palyazat benyujtasanak idépontjara
kell teljestlniuk.

A késedelmesen benyujtott palyazatot a Bjt. 11. § (1)
bekezdésében meghatarozott birésag elndke - a helyi
bir6sag elndke kivételével - elutasitja.

A hidnyos palyazatot benyujté palyazét rovid hataridd
tlizésével felhivia a hidnyok pétlasara, ennek elmulasz-
tasa esetén a palyazatot elutasitja.
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A birésagi titkari allasokra vonatkozé
altalanos palyazati tudnivalék

A birésagi titkari allashelyek betdltésére az igazsaglgyi
alkalmazottak szolgdlati jogviszonyarél szél6 1997. évi
LXVIII. torvény (a tovabbiakban: lasz.) 14. 8 (1) bekezdése
alapjan a kinevez6 palyazatot ir ki.

Az allashelyekre azok a cselekv6képes magyar allam-
polgarok palyazhatnak, akik egyetemi allam- és jogtu-
domanyi diplomaval és jogi szakvizsgaval rendelkeznek,
tovabba hatodsagi erkodlcsi bizonyitvannyal igazoljak azt a
tényt, hogy az lasz. 11. § (4) és (5) bekezdésében megha-
tarozott kordlmény velik szemben nem &ll fenn.

A hatésagi erkolcsi bizonyitvany igénylésekor a ,Hato-
sagi erkolcsi bizonyitvany kiallitasa iranti kérélap”-on az
adattovabbitas cimzettjeként a pdlyazatot kiiré birdsa-
got kell megjeldlni, amely szerv az lasz. 37/B. 8 (3) bekez-
dés a) pontja, valamint (4) bekezdése alapjan jogosult az
adatok kezelésére.

A birésagi titkari kinevezésre palyazénak nyilatkoznia
kell arrél, hogy a birak és birdsagi titkadrok palyaalkal-
massagi vizsgalatarol szol6 1/1999. (1. 18.) IM-EUM egylit-
tes rende-letben szabalyozott vizsgalatnak alaveti magat
és annak koltségét megfizeti. Kinevezése esetén a vizs-
galat koltségét a munkaltatdo megtériti.

A palyazénak a palyazathoz - a palyazati hataridd utolsé
napjaig - mellékelnie kell:

- dnéletrajzot,

- a jogi diploma kozjegyzd altal hitelesitett masolatat,

- a jogi szakvizsga bizonyitvany kozjegyz8 altal hitelesi-
tett masolatat,

- igazolast a hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany igénylésérél,
- 2 db fényképet,

- érvényes palyaalkalmassagi 6sszefoglalé véleményt
(lasz. 13. 8 (1) bekezdése szerint),

- palyaalkalmassagi 6sszefoglaléoval nem rendelkez8k-
nek nyilatkozatot az lasz. 13. 8 (1) bekezdése alapjan az
1/1999. (I. 18.) IM-EUM egyUttes rendelet 8. § (2) bekezdé-
sében foglaltak szerint a palyaalkalmassagi vizsgalathoz
valo hozzajarulasrdl, illetve a 10. § (2) és (3) bekezdése
szerint a vizsgalat koltségének megfizetésérdl, tovabba a
vagyonnyilatkozattételi kotelezettség vallalasarol.

A birdsagi titkar illetményére az lasz. rendelkezései az
irdnyadoék.

A palyazati feltételeknek a palyazat beérkezésének id6-
pontjara kell teljestlnitk, a hianyosan vagy késedelme-
sen benyujtott palyazatot a palyazat kiiréja elutasitja.
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BiROSAGI VEZETOI PALYAZATOK

19/2015. (I. 15.) OBHE szamu
hatarozat
a Szegedi itélétabla Polgari Kollégium
kollégiumvezetéi allasanak palyazati kiirasaroél

Az Orszagos Birésagi Hivatal elndke a Szegedi [télétabla
Polgari Kollégiumanak kollégiumvezetdi tisztségére pa-
lyazatot hirdet.

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré télthet be.

A palyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a legaldbb 5 éves tényleges bir6éi mikodési gyakorlat-
nak és a kordbban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van
jelent8sége.

A palyazénak a palyazataban nyilatkoznia kell arrél, hogy
- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerdl-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasardél sz616 2011. évi CLXII. térvény 41. §-aban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a biroi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
vonatkozé iratoknak az OBH elndke altali beszerzéséhez
és kezeléséhez.

A jelentkezd a palyazathoz csatolja szakmai onélet-
rajzat és palyamuvét.

A péalyaminek tartalmaznia kell a Szegedi [télétabla
Polgari Kollégiumanak mikodésével kapcsolatos hosz-
szU tavu terveket és azok megvalositasanak Gtemezését.
Ezen terveket Ugy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
feleljenek

- az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke altal meghata-
rozott stratégiai céloknak,

- akollégiumvezetdi tisztségre vonatkozo jogszabalyi
rendelkezésekben és az OBH szabalyzatokban foglaltak-
nak, valamint a Szegedi jtélotabla Szervezeti és M{ikodé-
si Szabalyzatabol eredd feladat és felel6sségi koroknek,
- a Szegedi itélétabla elndke altal megfogalmazott
kozép és hosszu tavu terveknek,

- aSzegedi [tél6tabla elétt 4ll6 rovid- és hosszu tava
kihivasoknak, amelyek a kovetkezd terlleteken jelent-
kezhetnek:

- itélkezés id6szerlisége és megalapozottsaga (polgari
ugyszakban a folyamatban maradt Ugyek egy targyalo
tanacsra juté szamanak csdkkentése, az atlagos iddsze-
riségi adatok megd&rzése)

- emberi eréforrasokkal val6é gazdalkodas,

- targyi és pénzugyi er6forrasokkal valé gazdalkodas,

- bir6sagi integritas,
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- birésaghoz valé hozzaférés,
- képzés.

A palyazat beérkezésének hatdrideje:
2015. februdr 20. napja 14.00 6ra.

Orszagos Birdsagi Hivatal EIndki Kabinet (1055 Buda-
pest, Szalay u. 16., I. emelet 111.).

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszagos Birdésdgi Hivatal
elnéke

18/2015. (I. 15.) OBHE szamii
hatarozat
a Gyulai Térvényszék elnoki allasanak
palyazati kiirasarél

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke a Gyulai Térvény-
szék elndki tisztségére palyazatot hirdet.

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré tolthet be.

A palyazat elbiralasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a legaldbb 5 éves tényleges biréi mikodési gyakorlat-
nak és a koradbban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van
jelent8sége.

A palyazéonak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdél,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerul-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasaroél sz616 2011. évi CLXII. torvény 41. §-aban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a birdi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
vonatkozé iratoknak az OBH elndke altali beszerzéséhez
és kezeléséhez.

A jelentkez a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat
és palyamavét.

A palyamUnek tartalmaznia kell a Gyulai Torvényszék
mU-kddésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és azok
megva-lésitasanak lUtemezését. Ezen terveket ugy kell
megfogal-maznia, hogy azok megfeleljenek

- az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke altal meghata-
rozott stratégiai céloknak,

- az elnoki tisztségre vonatkoz6 jogszabalyi rendel-
kezésekben és az OBH szabalyzatokban foglaltaknak,
valamint a Gyulai Térvényszék Szervezeti és Mkodési
Szabalyzatabdl eredd feladat és felel8sségi kdrdknek,
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- atorvényszék el6tt allo rovid- és hosszu tavu kihi-
vasoknak, amelyek a kovetkezd terlleteken jelentkez-
hetnek:

- itélkezés id6szer(isége és megalapozottsaga (civiliszti-
kai Ugyszakban a torvényszék masodfokan egy targyald
tanacsra juté folyamatban maradt Ggyek szamanak évek
Ota tarté emelkedésének megallitdsa, a torvényszék
els6 fokan az egy targyalé tanacsra jutd befejezések
szdmanak novelése, biintetd tUgyszakban a torvényszék
masodfokan egy targyalé tanacsra juté folyamatban
maradt Ugyek szamanak évek 6ta tarté emelkedésének
megallitasa),

- emberi eréforrasokkal val6é gazdalkodas,

- targyi és pénzlgyi er6forrasokkal valé gazdalkodas,

- birdsagi integritas,

- birésaghoz valé hozzaférés,

- képzés.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. februdr 20. napja 14.00 6ra.

A pdlydzat beaddsdnak helye:

Orszagos Birdsagi Hivatal EIndki Kabinet (1055 Buda-
pest, Szalay u. 16. |. emelet 111.).

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

A Budapest Kérnyéki Torvényszék elndke
palyazatot hirdet

1. a Dabasi Jarasbirésag elndki allashelyének (83.
szamu) betoltésére

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré télthet be.

A palyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a legaldbb 5 éves tényleges bir6éi mikodési gyakorlat-
nak és a kordbban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van
jelent8sége.

A palyazénak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdl,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerdl-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasardél sz616 2011. évi CLXII. térvény 41. §-aban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a biroi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer-
zéséhez és kezeléséhez.
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A jelentkez8 a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat
és palyamdvét.

A palyaminek tartalmaznia kell a Dabasi Jarasbirésag
mUkddésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és azok
megvalositdsanak Utemezését.

Ezen terveket Ugy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
feleljenek

- az Orszagos Birésagi Hivatal altal meghatarozott
stratégiai céloknak,

- atorvényszék elndke altal megfogalmazott kozép-
és hosszu tavu terveknek,

- az elnoki tisztségre vonatkoz6 jogszabalyi rendel-
kezésekben és az OBH szabalyzatokban foglaltaknak,
valamint a Budapest Kornyéki Torvényszék Szervezeti
és M(ikodési Szabalyzatabdl eredd feladat és felel6sségi
koroknek,

- atorvényszék elétt allé rovid- és hossza tavua kihi-
vasoknak, amelyek a kovetkezé terlleteken jelentkez-
hetnek:

- itélkezés id6szerlisége és megalapozottsaga,

- emberi eréforrasokkal valé gazdalkodas,

- targyi és pénzugyi er6forrasokkal valé gazdalko-

- birosagi integritas,
- birésaghoz valé hozzaférés,
- képzés.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. februar 16. napja.

2. a G6doll6éi Jarasbirosag eindkhelyettesi allashe-
lyének ( 97. szdmu) betoltésére

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré tolthet be.

A palyazat elbiraldsanal a - a palyazatban foglaltakon tul
- a legaldbb 5 éves tényleges bir6i mikodési gyakorlat-
nak és a koradbban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van
jelent8sége.

A palyadzénak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdél,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerul-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasaroél sz616 2011. évi CLXII. torvény 41. §-aban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a birdi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer-
zéséhez és kezeléséhez.
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A jelentkez6 a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat
és palyamivét.

A palyamUnek tartalmaznia kell a G6doll6i Jarasbirésag
mUkddésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és azok
megvaldsitasanak Utemezését.

Ezen terveket Ugy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
feleljenek

- az Orszagos Birésagi Hivatal altal meghatarozott
stratégiai céloknak,

- atorvényszék elndke altal megfogalmazott kozép-
és hosszu tavu terveknek,

- az elndkhelyettesi tisztségre vonatkozo jogszabalyi
rendelkezésekben és az OBH szabalyzatokban foglaltak-
nak, valamint a Budapest Kérnyéki Térvényszék Szerve-
zeti és M(kddési Szabalyzatabol eredd feladat és felel8s-
ségi koroknek,

- atorvényszék elétt allé rovid- és hosszu tavu kihi-
vasoknak, amelyek a kovetkezd terlleteken jelentkez-
hetnek:

- itélkezés id6szerlisége és megalapozottsaga,

- emberi eréforrasokkal val6é gazdalkodas,

- targyi és pénzugyi er6forrasokkal valé gazdalko-

- birésagi integritas,
- birésaghoz valé hozzaférés,
- képzés.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. februar 16. napja.

Az 1-2. szam alatti palyazatokat a Budapest Kornyéki
Torvényszék elndkéhez (1143 Budapest, Pf. 175.) kell be-
nyudjtani.

A Szegedi Torvényszék elndke
palyazatot hirdet

1. a H6dmezdvasarhelyi Jarasbirésag elnéki allashe-
lyének (44. szamu) betdltésére.

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré télthet be.

A palyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a legaldbb 5 éves tényleges bir6éi mikodési gyakorlat-
nak és a kordbban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van
jelent8sége.

A palyazénak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdl,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerdl-e a birak jogallasarél és ja-
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vadalmazasaroél sz616 2011. évi CLXII. torvény 41. §-aban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a birdi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer-
zéséhez és kezeléséhez.

A jelentkez a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat
és palyamdvét.

A palyamUlnek tartalmaznia kell a Hodmez6vasarhelyi
Jarasbirésag mikodésével kapcsolatos hosszu tavu ter-
veket és azok megvaldsitasanak Utemezését.

Ezen terveket Ugy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
feleljenek

- az Orszagos Birésagi Hivatal altal meghatarozott
stratégiai céloknak,

- atorvényszék elndke altal megfogalmazott kozép-
és hosszu tavu terveknek,

- az elnoki tisztségre vonatkoz6 jogszabalyi rendel-
kezésekben és az OBH szabalyzatokban foglaltaknak,
valamint a Szegedi Torvényszék Szervezeti és Mkodési
Szabalyzatabdl eredd feladat és felel8sségi kdrdknek,

- atorvényszék el6tt allé rovid- és hossza tavua kihi-
vasoknak, amelyek a kovetkezé terlleteken jelentkez-
hetnek:

- itélkezés id6szerlisége és megalapozottsaga,

- emberi eréforrasokkal valé gazdalkodas,

- targyi és pénzugyi er6forrasokkal valé gazdalko-

- birésagi integritas,
- birésaghoz valé hozzaférés,
- képzés.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. marcius 10. napja.

2. a Szegedi Jarasbirésag biinteté6 ligyszakos cso-
portvezetdi allashelyének (46. szamu) betdltésére

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré tolthet be.

A pdlyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a legaldbb 3 éves tényleges biréi mikodési gyakorlat-
nak és a korabban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van
jelent8sége.

A palyadzénak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdél,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerul-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasaroél sz616 2011. évi CLXII. torvény 41. §-aban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,
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- hozzajarul a birdi értékelésének és vezetdi vizsgalatara A palyazéonak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdél,
vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer- hogy
zéséhez és kezeléséhez. - megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerul-e a birak jogallasarél és ja-
A jelentkezd a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat vadalmazasaroél sz616 2011. évi CLXII. torvény 41. §-aban
és palyamivét. irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a birdi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
A palyamUlnek tartalmaznia kell a Szegedi Jarasbirésag vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer-
mUkddésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és azok zéséhez és kezeléséhez.

megvalositasanak Utemezését.
A jelentkez a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat

Ezen terveket gy kell megfogalmaznia, hogy azok meg- és palyamdvét.
feleljenek
- az Orszagos Birdsagi Hivatal altal meghatarozott A palyaminek tartalmaznia kell a Dombdvari Jarasbiro-
stratégiai céloknak, sag mikodésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és
- a torvényszék elndke altal megfogalmazott kézép azok megvalésitasanak Utemezését.
és hosszu tavu terveknek,
- a csoportvezetdi tisztségre vonatkozd jogszabalyi Ezen terveket gy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
rendelkezésekben és az OBH szabalyzatokban foglaltak- feleljenek
nak, valamint a Szegedi Torvényszék Szervezeti és Mko- - az Orszagos Birésagi Hivatal altal meghatarozott
dési Szabdlyzatabol ered6 feladat és felel6sségi korok- stratégiai céloknak,
nek, - atorvényszék elndke altal megfogalmazott kozép-
- a torvényszék eldtt allé rovid- és hosszu tava kihi- és hosszu tavu terveknek,
vasoknak, amelyek a kovetkezd terlleteken jelentkez- - az elnoki tisztségre vonatkoz6 jogszabalyi rendel-
hetnek: kezésekben és az OBH szabalyzatokban foglaltaknak, va-
- itélkezés id6szerlisége és megalapozottsaga lamint a Szekszardi Torvényszék Szervezeti és Mkddési
- emberi er6forrasokkal val6 gazdalkodas, Szabalyzatabdl eredd feladat és felel8sségi kdrdknek,
- targyi és pénzugyi er6forrasokkal valé gazdalko- - atorvényszék el6tt allé rovid- és hossza tavua kihi-
das, vasoknak, amelyek a kovetkezé terlleteken jelentkez-
- birésagi integritas, hetnek:
- birésaghoz val6é hozzaférés, - itélkezés id6szerlisége és megalapozottsaga,
- képzés. - emberi er6forrasokkal val6 gazdalkodas,

- targyi és pénzugyi er6forrasokkal valé gazdalko-
A pdlydzat beérkezésének hatdrideje: das,
2015. februar 16. napja. - bir6sagi integritas,

- birésaghoz valé hozzaférés,
Az 1-2. szam alatti palyazatot Szegedi Torvényszék el- - képzés.

nokéhez (6720 Szeged, Széchenyi tér 4.) kell benyujtani.
A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. marcius 2. napja.
A Szekszardi Torvényszék elnéke
palyazatot hirdet A palyazatot Szekszardi Torvényszék elnékéhez (7100
Szekszard, Dézsa Gyorgy u. 2.) kell benydujtani.
a Dombévari Jarasbirésag elnoki allashelyének (47.
szamu) betoltésére
A Veszprémi Torvényszék elndke
Bir6sagi vezetdi tisztséget hatarozatlan id6re kinevezett palyazatot hirdet
biré télthet be.
a Tapolcai Jarasbirésag elnoki allashelyének (36.

A palyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul szamu) betoltésére.

- a legaldbb 5 éves tényleges bir6éi mikodési gyakorlat-

nak és a kordbban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van Birdsagi vezetbi tisztséget hatarozatlan id6re kinevezett
jelent8sége. biré tolthet be.
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A palyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a legaldbb 5 éves tényleges bir6éi mikodési gyakorlat-
nak és a kordbban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van
jelent8sége.

A palyazénak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdl,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerdl-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasaroél sz616 2011. évi CLXII. térvény 41. §-aban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a biroi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer-
zéséhez és kezeléséhez.

A jelentkez6 a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat
és palyamdvét.

A palyaminek tartalmaznia kell a Tapolcai Jarasbirésag
mUikddésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és azok
megvalositasanak Utemezését.

Ezen terveket Ugy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
feleljenek

- az Orszagos Birésagi Hivatal altal meghatarozott
stratégiai céloknak,

- atorvényszék elndke altal megfogalmazott kozép-
és hosszU tavu terveknek,

- az elnoki tisztségre vonatkoz6 jogszabalyi rendel-
kezésekben és az OBH szabdlyzatokban foglaltaknak, va-
lamint a Veszprémi Torvényszék Szervezeti és Mkodési
Szabalyzatabdl eredd feladat és felel8sségi koroknek,

- atorvényszék elétt all6é rovid- és hosszu tavu kihi-
vasoknak, amelyek a kovetkezd terlleteken jelentkez-
hetnek:

- itélkezés id6szerlisége és megalapozottsaga,

- emberi eréforrasokkal val6é gazdalkodas,

- targyi és pénzugyi er6forrasokkal valé gazdalko-

- birosagi integritas,
- birésaghoz valé hozzaférés,

- képzés.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. februar 16. napja.

A palyazatot a Veszprémi Torvényszék elndkéhez (8200
Veszprém, Var u. 19.) kell benyduijtani.
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BiROI PALYAZATOK

10/2015. (l. 12.) OBHE szamu
hatarozat
Palyazati kiiras a Pécsi itél6tablan egy
itélotablai biréi allashelyre

A Pécsi itélétabla egy biintetd igyszakos biréi (Blintetd
Kollégium 5. szdmu) allashely betdltésére a palyazatot
kifrom.

A palyazat elbiralasdnal a vagyon elleni vagy koltség-
vetést karositd, illetve a gazdalkodas rendjét sértd bln-
cselekményekkel kapcsolatos joggyakorlatnak/tudasnak
van jelent8sége.

A palyazat beérkezésének hatdrideje:
2015. marcius 16. napja 16.00 éra.

A palyazatot a Pécsi [télétabla elndkéhez (7623 Pécs, Ra-
kéczi u. 34.; 7601 Pécs, Pf. 62.) kell benyujtani.

dr. Handé Tiinde s.k.
0z Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

3/2015. (I. 7.) OBHE szamu
hatarozat
Palyazati kiiras a Kecskeméti Térvényszéken
egy torvényszéki biréi alldshelyre

A Kecskeméti Torvényszéken egy blnteté Ugyszakos
torvényszéki biréi (26. szamu) alldshely betdltésére a pa-
lyazatot kifrom.

A palyazat elbiralasanal a buntet6 Ugyszakban eltdltott
gyakorlatnak van jelentésége.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. februar 20. napja.

A palyazatot a Kecskeméti Térvényszék elnokéhez (6000
Kecskemét, Rakdczi ut 7.) kell benydjtani.

dr. Handé Tiinde s.k.
0z Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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2/2015. (I. 7.)OBHE szamu
hatarozat
Palyazati kiiras a Kiskunhalasi Jarasbirésagon
egy jarasbirésagi biréi allashelyre

A Kiskunhalasi Jarasbirésagon egy blnteté Ugyszakos
jarasbirésagi biréi (34. szamu) alladshely betodltésére a
palyazatot kiirom.

A Bjt. 33. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel8en a
palyazonak 3 évig a Kecskeméti Torvényszék illetékessé-
gitertletéhez tartoz6 valamennyi jarasbirésagra torténd
kirendelést kell vallalnia.

A palyazat elbiraldsanal a buntetd jogterlleten szerzett
tuddsnak, az ilyen tgyek intézésében szerzett jartassag-
nak van jelentésége.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. februar 20. napja.

A palyazatot a Kiskunhalasi Jarasbirésag elndkéhez
(6401 Kiskunhalas, Pf.: 9.) kell benyujtani.

dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

BIROSAGI TITKARI PALYAZATOK

A Szombathelyi Térvényszék elnéke
pdlydzatot hirdet

a Szombathelyi Torvényszéken 1 birdésagi titkari al-
1as betoltésére.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. februdr 16. napja 13.00 6ra.

A palydzatot a Szombathelyi Térvényszék elndkéhez
(9700 Szombathely, Szily J. u. 7.) kell benytjtani.
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EGYEB PALYAZATOK
BELSO ELLENORI PALYAZAT
A Pécsi Térvényszék elndke palyazatot hirdet

a Pécsi Torvényszéken 1 belsé ellenéri allas betol-
tésére.

Az allashelyre azok palyazhatnak, akik a koltségvetési
szervek bels6é kontrollrendszerérdl és a belsd ellenér-
zésrdl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet 24. §
(2) bekezdésé-ben, valamint az allamhaztartasroél szo6l6
2011. évi CXCV. torvény 70. §-dban meghatarozott felté-
teleknek megfelelnek.

A palyazénak - az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyarol sz616 1997. évi LXVIII. térvény (tovabbi-
ak-ban: lasz.) 11/A §-ara figyelemmel - igazolnia kell a
kineve-zéshez szliikséges adatokat és tényeket, tovabba
hatosagi erkdlcsi bizonyitvannyal kell igazolnia, hogy
bintetlen el6életl, és a betdltendé munkakor ellatasa-
hoz szliikséges tevékenység folytatasat kizaré foglalko-
zastol eltiltds hatalya alatt nem all. A hatosagi erkdlcsi
bizonyitvany tekintetében a ,Hatésagi erkdlcsi bizonyit-
vany kiallitasa iranti kérélap”-on az adattovabbitas cim-
zettjeként a Pécsi Torvényszéket kell megjeldlni, amely
szerv az lasz. 37/B. § (3)-(4) bekezdése alapjan jogosult
az adatok kezelésére.

A palyazathoz mellékelni kell:

- akinevezési feltételek fennallasat igazold okiratok
kozjegyzd altal hitelesitett masolatat,

- részletes szakmai dnéletrajzot,

- hatésagi erkodlcsi bizonyitvanyt, vagy igazolast a ha-
t6-sagi erkolcsi bizonyitvany igénylésérdl.

A palydzatok beérkezésének a hatarideje:
2015. februdr 16. napja.

A hidnyosan, illetve késedelmesen benyujtott palyaza-
tot a palyazat kiiréja elutasitja.

A palyazatokat a Pécsi Torvényszék elndkéhez (7623
Pécs, Rakdczi Ut 34., 7601 Pécs, Pf. 36.) kell benydjtani.
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HIREK

Szolgalati viszony megsziinések

Szolgélati viszonya megsziint

k6zos megegyezéssel

dr. Hermann Szildrdnak, a Budapesti Il. és lll. kerUleti
Birdsag birdsagi titkaranak 2014. december 17. napjaval
dr. Sorossy Péternek, a Budapest Kérnyéki Torvényszék
birésagi titkaranak 2015. januar 4. napjaval,

dr. Szabady Attila Endrének, a Févarosi TOrvényszék bi-
rosagi titkaranak 2015. januar 4. napjaval,

lemondaséra tekintettel

Viziné dr. Bertalan Juditnak, a Févarosi Torvényszék bi-
rosagi titkaranak 2015. januar 24. napjaval,

dr. Balint Orsolydnak, a Kaposvari Jarasbirdésag birosagi
titkdrdnak 2015. januar 4. napjaval,

hatarozott idejii kinevezése lejartara tekintettel

dr. Kallai Violettanak, a Szegedi Jarasbirésag bir6sagi
titkdrdnak 2014. december 31. napjaval,

felmentésére tekintettel

Villanyiné Katona Tiindének, a Kaposvari Kozigazgatasi
és Munkaugyi Birésag birésagi Ugyintézéjének 2014.de-
cember 30. napjaval,

Kovdcs Janosnénak, a Siéfoki Jarasbirésag birdsagi tgy-
intézéjének, tanacsosdnak 2015. marcius 31. napjaval

Igazolvanyok érvénytelenitése

Winklerné dr. Zelendk Edindnak, a Balassagyarmati
Jarasbirésag birdjdnak AA108976 szamu biréi,

dr. Szabady Attilanak, a Févarosi Torvényszék birésagi
titkdrdnak a BC 603404 szdmu igazsaglgyi alkalmazotti
igazolvanya elveszett.

Az igazolvanyok érvénytelenek.
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PROGRAMOK

PROGRAMOK

2015. januar 19-23.

Birdsagi fogalmazok szakvizsgara felkészité képzése
B. modul - binteté joganyag

Helyszin: Magyar Igazsagutgyi Akadémia
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