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AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL
ELNOKENEK DONTESE!I

HATAROZATOK

362/2015. (VIII. 5.) OBHE szamu
hatarozat
munkacsoport miikédésének
meghosszabbitasarol

Az Orszagos Birésagi Hivatal SZMSZ-ének 1. 8 (11)
bekezdése, és a 14. 8-a, valamint a munkacsoportok
dgyrendjérél szélé, kordbban hatdlyos 5/2012. (VII.
18.) OBH elndki ajanlas 2.3. pontja alapjan a 302/2014.
(VIl. 14.) OBHE szamu hatarozattal (a tovabbiakban:
Hatarozat) létrehoztam a ,Birésagi Kozvetités
Munkacsoport”-ot (a tovabbiakban: Munkacsoport).

A munkacsoportok tgyrendjérdl sz6l6 14/2014. (IX. 30.)
OBH utasitas 2. § (4) bekezdése alapjan a Hatarozatban
foglalt m(kodési idétartamot

2016. szeptember 30. napjaig meghosszabbitom.

AMunkacsoportelndkénekkijeléléseameghosszabbitott
idétartamra szél.
Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

366/2015. (VIII. 10.) OBHE szamu
hatarozat
a Veszprémi Térvényszék Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata
moédositadsanak jovahagyasarél

A Veszprémi Torvényszék Szervezeti és MUkodési
Szabdlyzatdnak 2015. jdlius 2. napjan benyujtott
modositasait jévahagyom.

Az SZMSZ-t évente felll kell vizsgdlni, szikség szerint
aktualizalni, s az OBH EIndke részére két évenként
jovahagyas céljabél megkualdeni. Ennek legkdzelebbi
idépontja 2017. marcius 31.
Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

367/2015. (VIII. 10.) OBHE szamu

hatarozat
a Pécsi Torvényszék Szervezeti és Miikédési
Szabalyzata

moédositasanak jévahagyasarél

A Pécsi Torvényszék Szervezeti és MUkodési
Szabalyzatdnak 2015. junius 8. napjan benyujtott
modositasait jévahagyom.

Az SZMSZ-t évente felll kell vizsgdlni, szikség szerint
aktualizalni, s az OBH EIndke részére két évenként
jovahagyas céljabol megkildeni. Ennek legkozelebbi
idépontja 2017. marcius 31.

Dr. Handd Tiinde s. k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

AJANLASOK

3/2015. (VII. 31.) OBH elnéki ajanlas
a Kdridnak, az itél6tablaknak és a
torvényszékeknek, valamint
az Orszagos Birésagi Hivatalnak a felesleges
vagyontargyak hasznositasara és a
selejtezésre vonatkozé szabalyzatarél

A birésagok szervezetérél és igazgatdsarol sz6l6 2011.
évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjadban irt
felhatalmazas alapjan a Kudrianak, az itélétablaknak
és a torvényszékeknek, valamint az Orszagos Birésagi
Hivatalnak, a felesleges vagyontargyak hasznositasara
és a selejtezésre vonatkozé szabalyzatdra a melléklet
szerinti ajanlast adom ki.

Az ajanlas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
Dr. Handé Tiinde s. k.

az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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TAJEKOZTATO
A felesleges vagyontargyak hasznositasara és a
selejtezésre vonatkozé
mintaszabalyzat alkalmazasarél

A 3/2015.(VIL.31.) szdmu OBH EIndki ajanlas
mellékleteként kiadott - a 497/2014. (XI. 20.) OBHE szamu
hatarozattal Iétrehozott Mintaszabalyzat munkacsoport
altal elkészitett - mintaszabalyzat tartalmazza egyrészt
a jogszabdlyi el8irasokon alapulé kotelezd tartalmi
elemeket, masrészt az Allami Szamvevészék korabbi
évek ellendrzései soran ajanlott, illetve vizsgalata soran
értékelt szabalyokat, tovabba a munkacsoport altal
szUkségesnek és célszer(inek itélt rendelkezéseket.

A Szabalyzat 1. szaml mellékleteként kozzétételre
kerdl a birésagok (Kuria, itélotablak és Torvényszékek,
valamint az Orszagos Birésagi Hivatal) felesleges
vagyontargyainak hasznositdsara és selejtezésére

vonatkozé szabalyzatadnak felilvizsgalata soran a
cimlapra vonatkozo6 javaslat is.
A birésag (Kdria, {télotablak  és Torvényszékek,

valamint az Orszagos Birdsagi Hivatal) elndke altal
kiadott szabalyzatban, az egyes birésagok méretétdl,
sajatossagaitédl és szervezeti felépitésétdl fuggben
- egyedi mérlegelés alapjan - alkalmazhaté, illetve
elhagyhaté elemek az ajanlas mellékletében ddit
betlikkel szedetten jelennek meg.

Délt betlik kerultek alkalmazasra azokban az esetekben
is, ahol az adott birésag lehetéségeihez vagy szokasaihoz
mérten tdbb valasztasi lehetéséget - azokat perjellel
elvalasztva - kinalt fel az ajanlas a szabalyozast illetéen
(pl.: Aszabalyzat megismerésénekigazoladsa a papiralapu
~Megismerési nyilatkozat” aldirasaval / a megismerés
elektronikus uton térténd visszaigazoldsaval (napldzas) /
a szabdlyzat végére beépitett elektronikus ,,A szabalyzat
tartalmat megismertem.” gomb  megnyomdsaval
torténik).

Tekintettel a birdsagok sajat eljarasi rendjére, illetve
gyakorlatara, sok esetben az ajanlas alternativat jelolt
meg, amelyet szintén dd/t betlikkel érzékeltet és perjellel
valaszt el (pl.: a Birésdg elnéke / a gazdasagi hivatal
vezetdje).

Azokban az esetekben, ahol a feladat ellatasaért felel6s
személy megjeldlése szikséges, ott legtdbbszor az aldbbi
forma kerult alkalmazasra: ,a gazdasdgi hivatal vezetdje
/ a gazdasdgi hivatal vezetje altal kijeldlt személy”.
J6 megoldasnak tartandm, ha az egyedi szabalyzat
elkészitésekor mar a Kkijeldlt személy munkakore/
beosztadsa kerllne beépitésre, igy egyuttal a személy
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kijelolése is megtdrténne.

Azajanlasnakazadottbirésagszabalyozasikdrnyezetébe
torténd atlltetése soran kulénds figyelmet szikséges
forditani a helyi sajatossagokra és a tobbi szabalyzattal
val6é 6sszhang megteremtésére.

Melléklet a 3/2015. (VII.31.) OBH elndki ajanldashoz

A Bir6sag' szabalyzata
a felesleges vagyontargyak hasznositasardl és a
selejtezésrol

A birésdgok szervezetér6l és igazgatasardl széléd
2011. évi CLXI. térvény 119. 8§ c) pontjaban biztositott
jogkdrom alapjan a Birésdgra vonatkozé egységes,
a felesleges vagyontdrgyak hasznositasara és a
selejtezésére vonatkozd szabalyokat a helyi sajatossdgok
figyelembevételével - az allami vagyonrdl sz6l6 2007.
évi CVI. térvényben, a nemzeti vagyonrdél szél6 2011.
évi CXCVI. torvényben, az allamhaztartasrol sz6l6 2011.
évi CXCV. torvényben, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvényben, az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol
sz6l6  254/2007. (X.4.) Korm. rendeletben, az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendeletben foglaltakra figyelemmel - az aldbbiak

szerint szabalyozom.

.
A szabalyzat célja, hatalya, alapelvek

1. Aszabalyzat célja

(1) Aszabalyzatcélja,hogya Birésdgnd/meghatarozasra
kerUljenek azok a szabalyok, amelyeket a vagyontargyak
hasznositasa és selejtezése soran érvényesiteni kell,
tovabba szabdlyozza az ezzel 6sszefliggd feladatokat
ellaték hataskorét, felelésségiszabalyait, a dokumentalas
rendjét.

(2) A szabdlyzat rendelkezései arra irdnyulnak, hogy
a szamviteli, pénzugyi, ad6zasi és egyéb jogszabalyok,
szabalyzatok (2. sz. melléklet) ide vonatkozé el6irasai,
kovetelményei érvényestljenek.

(3) A szabalyzat megismerését a Birésdg intranet
oldalanilletve a belsé hal6zati kozos meghajton lehetévé
kell tenni a Birésdg minden munkavallaléja szamara.
A szabdlyzat hatalyba Iépésérdl, annak mdédositasardl
a Birésdg vezet8it elektronikus levélben értesiteni
szikséges.

(4) A szabdlyzat megismerésének igazolasa a papir
alapu ,Megismerési nyilatkozat”

1 Az ajdnlds szovegében a Birésdg megnevezés alatt a Kiiria, az
adott 1télotabla, illetve torvényszk, valamint az Orszdgos Birésagi
Hivatal (OBH) neve értendd.
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(3. szamu melléklet) aldirdsaval vagy a megismerés
elektronikus uton térténd visszaigazoldasaval (naplézas)
vagy a szabadlyzat végére beépitett elektronikus

+A szabdlyzat tartalmdt megismertem.” gomb
megnyomdsdval torténik.

2. Aszabalyzat hatalya

(1) A szabdlyzat szervezeti hatadlya a Birésdgra terjed
ki.

(2) A szabalyzat személyi hatalya a Birdsdgon
vagyonkezelési és vagyon-nyilvantartasi feladatokat
ellatd, valamint a vagyonelemeket hasznalé birakra és
igazsagugyi alkalmazottakra terjed ki.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya a  Birdsdg
vagyonkezelésében 1évé immateriadlis javakra, targyi
eszkdzokre, készletekre terjed ki.

(4) Jelen szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) a Birésdg hasznalatdban 1évé idegen és
ideiglenesen atvett vagyontargyakra, kivéve a tulajdonos
vagy vagyonkezeld altali meghatalmazassal, engedéllyel
torténd selejtezés esetét (pl. minisztérium informatikai
eszkozei), tovabba

b) az éplletnek, épitménynek nem mindsuld
ingatlanok (telkek) selejtezésére és hasznositasara,

c¢) a mUemlék és miemlék jellegli vagyontargyakra,
egyéb  kulturdlis 6rokség védelem alatt allo
vagyontargyakra

d) azulgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére,
e) aBirésdgkonyvtariallomanyaba tartozé kényvekre,
folyéiratokra és egyéb informaciéhordozdékra,

f)  tlzoltd berendezésekre.

3. A felesleges vagyontargyak hasznositasa,
valamint a selejtezés soran érvényesitendé alapelvek
(1) A feleslegessé valé vagyontargyakat az éves
koltségvetési  torvényben  meghatdrozott egyedi
konyv szerinti brutté értékhatdrig? a Birésdg - az
allami vagyonrdl sz6lé 2007. évi CVI. torvény 34-35.
8-aiban foglaltak alkalmazasaval - sajat hataskorben,
ezt meghaladé érték felett - amennyiben a nemzeti
vagyonkezel6 erre megbizast ad - az allami vagyon

értékesitésére  vonatkozé  jogszabalyok  szerint
értékesitheti.
(2) Nemzeti vagyon tulajdonjogat atruhazni

természetes személy vagy atlathatdé szervezet részére
lehet.

(3) A feleslegessé valt szamitégép konfiguracié
kizarélag a merevlemez és egyéb adattarold (pl.: SSD,
pendrive) kiszerelése utan, anélkil értékesithetd.

(4) Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak
hasznositasi eljarasdba, valamint a selejtezési eljarasba
bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhet6k
az ilyen eljarassal nem érintett vagyontargyakkal,

2 Jelen szabalyzat hatalybalépésekor: a 2015. évben 25 milli6 forint.
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gondoskodni kell azok megjeldlésérdl, vagy elkulonitett
nyilvantartasarol, tarolasarol.

(5) Afeleslegesnek mindsitett vagyontargyak esetében
el6sz6r minden esetben meg kell vizsgalni a hasznositasi
lehet8ségeket.

(6) A felesleges vagyontargyak értékesitése
tekintetében a birésagok munkatarsai természetes
személynek minésulnek.

(7) Csak azok a vagyontargyak selejtezhet6k, amelyek
hasznalhatatlansagat megallapitottak, hasznositasa
semmilyen médon nem lehetséges, vagy nem
gazdasagos, illetve az értékesitési eljdras nem jart
eredménnyel.

(8) Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni,
ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt) hatdsagi
el6iras kotelez8vé teszi (pl.: fogyasztasra alkalmatlan
ételek, egyéb lejart szavatossagu készletek, veszélyes
hulladéknak mindsiilé elektronikai eszk6zdk, vegyszerek,
stb.), minden egyéb esetben el6sz6r meg kell vizsgalni a
javithatdsagot, illetve a hasznositas lehet8ségét.

(9) Az értékesitésre, egyéb hasznositasra alkalmatlan
vagyontargyakat a leltarozast megel6z6en legaldbb
30 nappal selejtezni kell, a leltarozassal egyidejlileg
selejtezés nem folytathatd.

(10) Mas szerv (pl.: minisztérium) részérdl a Birésdg
hasznalataba adott vagyontargyak csak a hasznalatba
ad6  elbzetes engedélye, megbizdsa alapjan
hasznosithatéak, selejtezhet6ek. A hasznalatba add
eltérd rendelkezésének hidanyaban a hasznositasra,
selejtezésre jelen szabdlyzatban foglaltakat
értelemszer(ien alkalmazni kell.

4. Ertelmezé rendelkezések

a) Belsd hasznositas: A Birdésdg adott szervezeti
egységénél feleslegessé valt vagyontargynak a
Birésag illetékességi tertuletén mikodd mas szervezeti
egységénél torténd hasznalatba vétele vagy a Birésagok
fejezeten bellli hasznositasa (téritésmentes atadas vagy
értékesités).

b) Becsilt forgalmi érték: erre jogosult, flggetlen
szakért6 altal szakvéleményben megallapitott forgalmi
érték, illetve amennyiben a szakérté varhatd koltsége
nincs ardnyban a vagyontargy varhaté forgalmi
értékével, akkor az - adottidépontban rendelkezésre allé
legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva megallapitott -
altaldban szokasos piaci érték.

c¢) Egyedi brutté becsilt forgalmi érték: a becsult
forgalmi érték altalanos forgalmi adéval novelt dsszege,
amennyiben a Birésdg altalanos forgalmi adé fizetésére
koteles.

d) Egyedi kényv szerinti brutté érték: a Birdsdg
analitikus  eszkdz-nyilvantartasaban  (Forrds  SQL
- eszkoznyilvantartds modul) az adott eszkdz egy
egységére vonatkozdan nyilvantartott brutté érték.
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e) Egyedi koényv szerinti netté érték: a Birdsdg
analitikus  eszkoz-nyilvantartasaban  (Forrds  SQL
- eszkoznyilvantartds modul) az adott eszkdz egy
egységére vonatkozdan nyilvantartott netté érték.

f)  Eszkdz-/készletgazdalkodd: a Birdsdgon eszkoz- és
készletgazdalkodasi feladatokat ellaté munkatars.

g) Felesleges vagyontargyak: mindazon eszkdzok és
készletek, amelyek

g.a. a Birdsdg tevékenységéhez, mlkodéséhez mar
nem szikségesek,

g.b. eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

g.c. a feladatvaltozas, atszervezés, megszlinés vagy
egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

g.d. hasznalatat szakhatésag tiltja,

g.e. a normalizalt készletek mennyiségét meghaladjak.

Nem mindsulnek felesleges vagyontargynak a (szakmai,
mdszaki, gazdasagi szempontok alapulvételével)
tartaléknak minésitett eszk6zok, készletek.

h) Hasznositads: belsé hasznositas, térités nélkali
atadas vagy értékesités kulsé (Birésagok fejezeten kivili)
szervezet vagy természetes személy részére.

i) Rendeltetésszerl hasznélatra alkalmatlan
(hasznalhatatlan) vagyontargy: mindazok az eszk6zok és
készletek, amelyek

i.a. rongdlas, természetes elhasznalédas, karesemény
miatt rendeltetésszerlien mar nem hasznalhatodak,

i.b. technikai fejl6dés kovetkeztében korszer(itlennég,
gazdasagtalanna valtak, ezaltal rendeltetésszerlien nem
hasznéalhatoak (erkdlcsi avulas),

i.c. meghibasodott, gazdasagosan nem javithatéak/
javithatatlanok (err8l a javitast végz6 szakvéleménye
rendelkezésre all),

i.d. szavatossagi idejuk lejart.

j)  Selejt vagyontargy: az a vagyontargy, amely
a feltdraskori Allapotaban, eredeti rendeltetési,
felhasznalasi formajaban (a vonatkozd szabvanyoknak,
mUszaki, jogszabalyi el8irasoknak, stb. megfelel6en) nem
mUkodtethetd, nem hasznalhatd, nem hasznosithato,
illetve a hasznalat érdekében gazdasagosan nem
javithato.

k) Selejtezés: a selejt vagyontargyak vagyoni korbdl
valo kivonasara iranyuld eljarads, amelyet a selejtezési
bizottsag folytat le.

[) Selejtezési bizottsag: a Birdsdg elndke altal irasban
kijelolt, legaldabb- a bizottsdg vezetdjével egylitt - 3 tagbd/
dllé bizottsdg, amely a selejtezési eljarast lefolytatja,
illetve ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb
feladatokat.

m) Vagyontdrgyak: jelen szabalyzatban foglaltak
alkalmazasa szempontjabal vagyontargyaknak
mindstlnek az olyan immateridlis javak, targyi
eszkdzok - az ingatlanok kivételével -, készletek,
melyeket a vonatkoz6 jogszabalyok és a szamlarendben
foglaltak szerint mennyiségben és értékben, vagy csak
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mennyiségben a Birésdg tart nyilvan, értékhatarra valé
tekintet nélkul.

1.
Feleslegessé, rendeltetésszeri hasznalatra
alkalmatlanna valt vagyontargyak feltarasaval
kapcsolatos feladatok

1. Feleslegessé, rendeltetésszer(i hasznalatra
alkalmatlanna valt vagyontargyak feltarasa

(1 A hasznalhatatlanna valas
feltarasa

(1) A feleslegessé, hasznalhatatlanna valas feltarasa
folyamatos tevékenység. A Birésdg a felesleges, illetve
hasznalhatatlan vagyontargyait év kdzben rendszeresen
feltarja.

(2) A vagyontargyak feleslegesnek vagy
rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlannak torténd
mindsitését

a) a Birdsdg elndke és a szervezeti egységek vezetdi,

b) aleltarfelelds,

¢) aszemélyi haszndlatra kiadott eszk6z6k estében az
eszkézoket haszndlo munkatdrsak,

d) a meghatdrozott idb6szakonként nem mozgo
készletek  esetében az  analitikus  nyilvantartds
vezetéséért felelds személyek

kezdeményezhetik, a 4. szamu melléklet szerinti
Jegyzék” nyomtatvany kitéltésével.

feleslegessé,

2. Ajavaslattétel médja

(1) A vagyontargyak feleslegesnek vagy hasznalatra
alkalmatlannak mindsitésére kezdeményezési joggal
rendelkez8k javaslatait - az informatikai vagyontargyak
kivételével - a térvényszéken a szervezeti egységek
vezetdi, a jdrdsbirésdgokon és a kdézigazgatdsi és
munkaligyi birésdgon a birdsdg elndke a leltarozas
megkezdése el6tt folyamatosan, de legkésébb
minden év szeptember hé 30. napjdig az eszkéz-/
készletgazdalkodd/a gazdasdgi hivatal vezetdje részére
koteles megkuldeni papir alapon és elektronikus uton is.
(2) A javaslatokat a felesleges, illetve haszndlatra
alkalmatlan  eszkézbkre — kildon-kdldn  elkészitett
Osszesitett jegyzéken - 5. szamu melléklet - kell
megkdldeni.

(3) Afeleslegessé valtinformatikai vagyontargyakrol az
Osszesitett jegyzéket a Birdsdg informatikai osztalyanak
vezetdje késziti el, amennyiben a Birésag illetékességi
tertiletén egyik szervezeti egységnél sincs szlikség a
haszndalatukra, illetve nem hasznosithatok.

(4) Hardver eszkdz selejtezését az informatikai
osztaly vezetdje - az 5. szdmu melléklet kitdltésével -
kezdeményezi, amennyiben

a) az meghibdsodik és javitasa szerviz altal igazoltan
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nem lehetséges, vagy az ésszer(itlenil magas koltséget
okozna, illetve

b) technolégiailag elavult.

(5) A feleslegessé, hasznalhatatlanna valas okanal a
kilon kédjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kddjegyzéket a 6. szamu
melléklet tartalmazza.

(6) Az eljdrds modjara vonatkozé  javaslatnal
JErtékesités” (bels6é hasznositas lehet8ségének kizarasat
kovetden) vagy ,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.
(7) Selejtezésre vonatkoz6é javaslat esetén a
vagyontargy allapotat - amely a selejtezést indokolja
- a javaslatban meg kell jeldlni, illetve - amennyiben
rendelkezésre all - az ezt alatdmaszté dokumentumot
(pl. szakvélemény, karfelvételrdl készitett jegyz&konyv)
csatolni kell.

1.
Feleslegessé valt vagyontargyakra vonatkozé
javaslatokkal kapcsolatos feladatok

1. Ajavaslatok felulvizsgalata

(1) Az arra jogosult személyek altal 0Osszeallitott
javaslatokat az eszkéz-/készletgazdalkodo Osszegylijti
és - legalabb negyedévente, a tdargynegyedévet kévetd
15 napon beliil - felllvizsgalja, és megteszi a szikséges
intézkedéseket.

(2) Az eszkéz-/készletgazdalkodd sziikség szerint
gondoskodik a  feleslegessé vdlt vagyontdrgy
térvényszékre térténd beszallitaisarol és ennek a
ténynek az eszkdéznyilvantartdsban valé dtvezetésérdl
(hasznalatbdl kivonds, taroldsi hely valtozas).

(3) Ajavaslatok felllvizsgalata keretében

a) ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka
megfelel-e a val6sagnak,

b) meg kell vizsgalni, hogy a feleslegessé valas oka
egyértelmlen megallapithaté-e, szlkség esetén be
kell szerezni az ezt alatdamaszté dokumentumot (pl.
jegyz6kdnyv, a feladatvaltozast/feladat megsz(inést
elrendeld dontést, stb.) a feleslegessé valas okanak
egyértelml megallapitasa érdekében,

c) véleményezni kell a hasznositasra tett javaslatot.

2. Hasznositas el6tti értékelés

(1) Az eszkéz-/készletgazdalkodd a feleslegessé valt
vagyontargyak tekintetében hasznositas el6tti értékelést
végez, amelynek keretében

a) avagyontargy egyedi nyilvantart6 kartonja alapjan
ellendrzi, 6sszehasonlitja a nyilvantartas adatait a valos
allapottal, illetve a javaslatban rogzitett adatokkal,

b) felméri a hasznositasi, értékesitési lehetdségeket,
C) meghatarozza a javasolt értékesitési arat
(amennyiben az értékesités felmerdal),

d) meghatarozza - a vonatkozé jogszabalyi el8irasok
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figyelembe vételével - az értékesités lehetséges formait,
illetve javaslatot tesz az alkalmazandd értékesitési
eljarasra.

(2) A forgalmi érték megallapitasdt megeléz6en
az eszkéz-/készletgazddlkodd jelen szabdlyzat IV. 2.
pontjdban meghatarozottak szerint jar el.

(3) A feleslegessé valt vagyontargyak forgalmi értékét
a kovetkezbk szerint kell megallapitani:

a) erre jogosult szakérté felkérése a forgalmi érték
megallapitasara

b) az értékesités elbtt legaldbb harom arajanlat
beszerzése a vagyontargy jellegének megfelel§,
értékesitéssel foglalkozé keresked6tdl

c) 200 000 Ft egyedi konyv szerinti brutté értéket
meghaladé vagyontargy esetén piackutatassal (pl.
hasznalt cikkek internetes oldaldn megjeldlt eladasi arak
alapul vételével).

(4) Azértékesitendé vagyontargyak forgalmi értékének
megallapitasanal a kovetkezdket figyelembe kell venni:
a) targyi eszkozok esetében az egyedi nettd
konyv szerinti értéknél alacsonyabb eladasi ar nem
alkalmazhato,

b) ,0" egyedi nett6 értéken  nyilvantartott
vagyontargyakndl a legkedvez6bb arajanlatot, illetve a
szokasos piaci értéket kell figyelembe venni,

c) készleteket nyilvantartasi aron, kereslet hianyaban
a legkedvezébb ajanlat elfogadasaval kell értékesiteni,
d) informatikai eszkdézok esetén az informatikai
osztdly vezetdjének szakmai véleményét ki kell kérni az
eladasi ar kialakitasahoz,

e) az eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre
allé  legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell
megallapitani.

(5) Figyelemmel a kéltség-haszon szamviteli alapelvre,
a szakérté felkérését mellézni lehet, amennyiben a
szakvéleménnyel kapcsolatos raforditds nincs aranyban
a vdrhato forgalmi értékkel, illetve az értékesitésbdl!
szdrmazao vdrhatoé bevétel nagysdgaval.

(6) Amennyiben szakértd felkérésére nem kerdl sor,
illetve nem all rendelkezésre legaldbb harom érajanlat,
az értékelésrél készitett hivatalos feljegyzésben ennek
indokaira és bizonyitékaira ki kell térni.

(7) Az eszkéz-/készletgazdalkodd lekérdezési
jogosultsaggal rendelkezik a Forrds-SQL analitikus
eszkéznyilvantarto modulban. A javaslatok
feliilvizsgalatat kovetbéen az eszkéznyilvantarto modul
adatai alapjan az ,0sszesitett jegyzéken” (5. szamu
melléklet) régziti az érintett vagyontargyak egyedi kényv
szerinti bruttd és netto értékét, egyedi becslilt forgalmi
értékét, a javasolt hasznositasi format, mddot, a javasolt
eladdsi egységdrat.

(8) Az eszkoz-/készletgazddlkodo a  hasznositasi
értékelés soran gy(jtott informacidkat, megallapitasokat
hivatalos feljegyzésben rogziti.
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3. Dontés a javaslatokrol

(1) Azértékeléstkdvetbenaz eszkéz-/készletgazdalkodo
a javaslatokat el8terjeszti jovahagyasra a Birdsdg elnéke
felé a hivatalos feljegyzés és azt alatamasztd valamennyi
dokumentum megkuldésével.

(2) A javaslatok, valamint az eladasi ar jévahagyasara,
az értékesités modjanak kivalasztasara a Birésdg elndke
jogosult.

V.
A felesleges vagyontargyak hasznositasa

1. A végrehajtas feleldse

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak,
tulajdonjoga atruhazasanak szabalyszer(
végrehajtasaért a gazdasdgi hivatal vezetdje felelbs.

2. A hasznositas formai

(1) A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa
torténhet:

a) a Birdsag illetékességi
szervezeti egységnél,

b) a birdsagi fejezeten belll - térités ellenében vagy
térités nélkili - dtadassal,

c) téritésellenében, mas atlathatd szervezet részére a
tulajdonjog atruhazasa,
d) terités ellenében,
tulajdonjog atruhazasa,
e) térités nélkuli ataddssal a tulajdonjog atruhazasa
a mindenkor hatalyos vonatkozé jogszabalyi el&irasok
szerint.

(2) A hasznositas modjarél a Birdsdg elndke dont
azzal, hogy az (1) bekezdés c)-d)-e) pontokban jeldlt
hasznositasra csak abban az esetben kerilhet sor, ha
az (1) bekezdés a)-b) pont szerinti hasznositas nem jart
eredménnyel.

teriletén beldl mas

maganszemély részére a

3. Hasznositas a Bir6sag illetékességi teruletén
beliil mas szervezeti egységénél

(1) A Birésadg valamely szervezeti egységénél
feleslegessé valé vagyontargyakrél - az egyéb
hasznositast megel&z8en - az eszkéz-/készletgazddlkodo
listdt készit és megkulldi azt - a javaslatot tev6 szervezeti
egység kivételével - valamennyi elndki iroddhoz, illetve a
Birdsdg szervezeti egységeinek vezetSihez elektronikus
levélben.

(2) A vagyontargyak felajanlasa soran a kovetkez&k
szerint kell eljarni:

a.) A listanak tartalmaznia kell a leltari szamot, a
vagyontargy megnevezését, mennyiségét, jellemzdit, az
igény benyujtasara rendelkezésre all6 hatarid6t.

b.) Igény esetén - személyes egyeztetés alapjan -
biztositani kell a vagyontargyak megtekintését.
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c.) A szervezeti egységek vezetdi - eszkéz-/
készletgazddlkodé altal az e-mailben megjeldlt
hatariddig - jelezhetik igénylket a mashol feleslegessé
valt vagyontargy haszndlatara.

d.) Amennyiben tébb igény is felmertl, a Birésag
elndke dont a hasznalatba adasrol.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltakat a feleslegessé
valo informatikai eszkéz6k esetén nem kell alkalmazni.
Az informatikai osztdlyvezetd6 az egyes szervezeti
egységeknél feleslegessé valé informatikai eszkézok
tekintetében megvizsgalia, hogy azok mds szervezeti
egységnél vald haszndlatara, vagy tartalékként valo
kezelésére van-e igény. Az [gy nem hasznosithaté
informatikai eszkézék egyéb hasznositdsdra az
informatikai  osztdlyvezeté tesz javaslatot jelen
szabdlyzat Il. fejezetében foglaltak szerint.

az

4. Birésagi fejezeten belili atadas

(1) Amennyiben a feleslegessé valt vagyontargynak
a Birdsdg illetékességi tertletén bellli hasznalatara
nincs igény - a Birdsdg elndke altal jovahagyott forgalmi
értéken - a birésagi fejezeten bellli tobbi intézménynek
kell vételre felajanlani, a kovetkez6k szerint:

a.) Az értékesitend6 vagyontargyakrol listat kell
késziteni, amelynek tartalmaznia kell a leltari szamot,
a vagyontargy megnevezését, mennyiségét, jellemzdit
(informatikai eszk6zok esetén az informatikai osztadly
vezet6jével egyeztetve), eladasi arat, a vasarlasi
igény jelzésének hataridejét és modjat (pl. e-mail
cim megadasa). Amennyiben a vagyontargy jellege
megkivanja, arrdl fényképet kell késziteni.

b.) A listat - valamint a fényképe(ke)t - az eszkéz-/

készletgazdalkodé a Birdsdg elndki iroddjanak
elektronikusan atadja.
c.) Valamennyi birdsdgi szervezet elndki iroddja

részére - e-mailen - torténé megktldésrél a Birdsdg
elnéki iroddjal................ gondoskodik.

d.) A megadott hataridé eltelte utdn a beérkezett
igényekr6l az eszkéz-/készletgazddlkodo a Birésdg
elnékéttajékoztatja. Amennyiben egyvagyontargyratobb
igény érkezik, sorsolassal kell donteni az értékesitésrol.
A sorsolast a selejtezési bizottsdg folytatja le, amelyrdl
jegyz6konyvet kell késziteni és tovabbi intézkedésre
az eszkéz-/készletgazddlkodonak atadni egy eredeti
példanyt.

e.) Az eszkéz-/készletgazddlkodoé az értékesitéshez
szikséges adatokat atadja a Gazdasdagi Hivatal részére,
ahol - az azzal megbizott munkatdrs - gondoskodik a
szamla kidllitdsarol és megklldésérél a vevo részére.

f.) A nyertes igénylét az eszkéz-/készletgazdalkodo
értesiti és egyeztet a vagyontargy - ellenérték
megfizetését kovetd - atadasarol.

(2) A Birdsdg elnéke dénthet a felesleges vagyontdrgy
- birésdgi fejezeten beliili - térités nélkili dtaddsardl,
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figyelemmel az Nvtv. 11. § (9) bekezdésében foglaltakra
is.

5. Atlathaté szervezet részére torténd értékesités

(1) Az éves koltségvetési torvényben meghatarozott
értékhatar feletti vagyontdrgyak - megbizas alapjan
torténd - értékesitése

a.) Az értékhatar feletti vagyont elidegeniteni - ha
torvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés (palyazat,
nyilvdnos versenytargyalds) Utjan a legjobb ajanlattevd
részére lehet, amennyiben az atlathaté szervezetnek
mind&sul.

b.) Arrdl, hogy a szervezet atlathaté-e, az arra jogosult
képviseld nyilatkozatat be kell szerezni.

c.) Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak
értékesitését az értékesiteni szandékozott mennyiség és
a palyazat benyujtasa vagy nyilvanos versenytargyalas
id8pontjanak megjelolésével - helyi vagy orszagos
lapban, illetve mas médon - nyilvanosan meg kell
hirdetni. A hirdetmény el8készitéséért a Birésdg elnéke
altal megbizott személy felelGs.

d) A kozzététel modjarél és elrendelésérdl
elkészitett hirdetmény alapjan a Birdsdg elnéke dont.

e.) A megjelent hirdetést a versenytargyalas
jegyz8konyvének mellékleteként 8 évig meg kell 8rizni.
f.) A lefolytatott versenyeztetésrél jegyz6kdnyvet
kell késziteni, melynek legalabb a kovetkezbket kell
tartalmaznia:

f.a. ajelenlévék nevét,

f.b. a pdlyazék azonosité adatait, és eszkdzdonkénti
ajanlati 6sszegeit,

f.c. a versenytargyalds soran - eszkdzonként,
vagyontargyanként - kialakitott eladasi arat,

f.d. avev6k azonositd adatait,

f.e. avevolk altal vallalt fizetési feltételeket,

f.f. ajelenlévék alairasat.

(2) Ertékhatéralatti3 - akis érték, az éves koltségvetési
torvényben meghatarozott egyedi brutté forgalmi
értéket el nem éré - vagyontargyak értékesitése

a.) az (1) bekezdésben foglaltak szerint, vagy

b.) értékesitéssel foglalkozd szerv részére torténd
felajanlassal térténhet.

A kis értéklG vagyontargy értékesitése esetén a
versenyeztetést mell6zni lehet.

(3) Amennyiben az értékesitd szerv a felhivasra a
meghatarozott idéponton beldl nem valaszol, vagy
indokolatlanul alacsony vételdrat kinal, vagy nincs
az érintett vagyontargy értékesitésével foglalkozé
keresked®, illetve az értékesitéssel dsszefliggd koltségek
a varhaté bevétellel nincsenek aranyban, a felesleges
vagyontargy maganszemély részére is értékesithetd.

(4) Az atlathaté szervezet ajanlatanak elfogadasardél

az

3 A szabdlyzat hatélyba Iépésekor egyedi konyv szerinti 25 millié
forint brutto értéket el nem éré vagyontargy.
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vagy el nem fogadasardl a Birésag elndke dont.

6. A vagyontargyak maganszemélyek részére
torténd értékesitésének szabalyai

(1) Maganszemélyek részére torténd értékesités
nyilvdnos, vagy zartkdrd  értékesitésre  torténd

felajanlassal torténik, melyrél a Birésdg elnéke dont.

(2) Afeleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett
értékesitését meg kell hirdetni.

(3) A hirdetménynek legaldbb a kovetkezdket kell
tartalmazni:

a.) azértékesitésreszantvagyontargyakmegnevezését,
b.) az értékesitésre kijelolt vagyontargyak
elhasznalédasara, allagara vonatkozé jellemzdk,

c.) azeladasiarat (illetve annak altalanos forgalmi adé
tartalmat),

d.) a vagyontargy jellegétdl fuggden fényképet (pl.:
gépkocsi, butor),

e.) nyilvanos értékesités esetén:

e.a. az értékesités helyét,

e.b. az értékesités id6pontjat (amely a hirdetmény
levételét kovetd 15 napon belili id8pont nem lehet),

f.) zartkord értékesités esetén:

f.a. a vagyontargyak megtekintésének
(hely, id6pont)

f.b. avasarlasi igény jelzésének hataridejét (legalabb a
hirdetménytél szamitott 10 munkanap), médjat (pl.
e-mail cim megadasa).

(4) A hirdetményt nyilvanos értékesités esetén a
helyben szokdsos médon - legalabb 10 munkanapra -
kozzé kell tenni, amelyr8l az eszkéz-/készletgazdalkoddé
koteles gondoskodni. A kozzétett hirdetményre a
kozzétételidépontjat(elsd ésutolsé napjat) ra kellvezetni,
alairassal ellatni, amely az eszkoz-/készletgazdalkodo
feladata.

(5) A birésagok munkatdrsai részére meghirdetett
zartkor(i értékesités esetén a hirdetményt, illetve a
vagyontargy jellegétdl fuggben fényképet a Birdsdg
bels6 honlapjan kell elhelyezni és errél e-mail atjan is
értesiteni kell valamennyi munkavallalét, amelyrél az
eszkéz-/készletgazdalkodo koteles gondoskodni. A belsd
honlapon elhelyezend® hirdetményt és fényképe(ke)
t tartalmazé fajlokat az eszkéz-/készletgazdalkodd a
Birdsdg elndki iroddjahoz juttatja el, a kdzzétételrél az
elndki iroda vezetdje kdteles gondoskodni.

(6) A nyilvanosan meghirdetett vagyontargyak csak a
hirdetést kdvetd 75 nap elteltével értékesithetdk.

(7) Amennyiben ugyanazon vagyontargyra tobb
vételi igény is érkezik, a vevé személyét sorsolassal kell
elddnteni. A sorsoldst a selejtezési bizottsdg folytatja
le, amelyrél jegyzdkonyvet kell késziteni és tovabbi
intézkedésre az eszkdz-/készletgazdalkoddnak atadni
egy eredeti példanyt.

(8) Az eszkéz-/készletgazddlkodd az értékesitéshez

lehet8ségét
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szikséges adatokat atadja a Gazdasagi Hivatal részére,
ahol - az azzal megbizott munkatars - gondoskodik a
szamla kidllitdsarol és megkulldésérdl a vevd részére.

(9) A nyertes igénylét az eszkoz-/készletgazdalkodo

értesiti és egyeztet a vagyontargy - ellenérték
megfizetését kovetd - atadasarol.

(10) Természetes személy részére felesleges
vagyontargy értékesitése esetén az ellenérték
megfizetése postai készpénz-atutalasi megbizason
torténik. A Birdsdg munkatarsa részére torténd

értékesités esetén, a munkavdllalé hozzajarulasa
alapjan az eszkoz ellenértékének téritése illetménybdl
valo levondssal is teljesithetd.

(11) Az értékesitett eszkdz csak a vételar kiegyenlitése
utan szallithaté el, amelyrél dtadds-dtvételi bizonylatot/
irdsbeli szerz6dést kell késziteni.

7. Vagyontargy tulajdonjoganak térités nélkiili
atruhazasa

(1) Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni
csak torvény rendelkezése alapjan lehet, a nemzeti
vagyonrél szélé 2011. évi CXCVI. térvény 13. 8-ban
foglaltak szerint.

(2) Térités nélkuli atadas esetén tajékoztatni kell az
atvev6t az atadott vagyontargy nyilvantartas szerinti
bruttd értékérdl és az elszamolt értékcsokkenési leiras
0sszegérdl.

(3) A térités nélklli atadast
bizonylatot kell kiallitani réla.

(4) A térités nélklli atadas megtdrténtét kovetden a
valtozast at kell vezetni az analitikus nyilvantartason,
valamint a f6konyvi kdnyvelés érintett f6kdnyvi szamlain.

dokumentalni kell,

8. Az értékesités dokumentalasa

(1) A vagyontargyak értékesitésével 0Osszefliggd
dokumentumokat - a javaslattételtél kezd6d&en -
egyuttesen kell kezelni és megbrizni, amelyrél az
eszkdéz-/készletgazdalkodd koteles gondoskodni, illetve
az értékesitést kovetéen a dokumentumokat irattarba

kell helyezni.
(2) Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat
kell kidllitani. A szamldnak meg kell felelnie - a

vonatkozé jogszabalyokban foglalt - alaki és tartalmi
kovetelményeknek.

(3) Az értékesités megtorténtét kdvetben a valtozast
at kell vezetni az analitikus nyilvantartason, valamint
a fékonyvi konyvelés értékesitéssel érintett fékonyvi
szamlajan el kell szamolni a bevételt.

9. Eljaras a hasznositas sikertelensége esetén

(1) Amennyiben a felesleges vagyontargy
hasznositasara vonatkozé eljaras nem jart eredménnyel
az érintett eszkozokrdl az eszkéz-/készletgazdalkodd
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jegyzéket készit, majd jelen szabalyzat V.1. (7) pontjdban
foglaltak szerint jar el.

(2) Azon felesleges vagyontargyak vonatkozdsaban,
melyek hasznositasa sikertelen, egyebekben a
selejtezésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

10. A hasznositasi eljaras ellendrzése

(1) Agazdasagi hivatal vezetdje altal kijeldlt munkatars
ellenérzi

a) az értékesités lefolytatdsanak megkezdése eldtt
a javaslattétel, a javaslatok felllvizsgalata, illetve a
hasznositas el6tti értékelés szabalyszerliségét,

b) az értékesitésre vonatkozé szamla kiallitasa el6tt,
az értékesités lefolytatasanak szabalyszer(ségét.

(2) Az ellen6rzés tényét a dokumentumokon
datummal, alairassal igazolni kell.

(3) Amennyiben az ellen8rzést végzd az ellendrzés
soran  szabalytalansagot tapasztal, a  Birdsdg
szabalytalansagkezelésre vonatkoz6 eljarasrendjében
foglaltak szerint jar el.

(4) Amennyiben ahasznositasravonatkozé eljaras nem
jart eredménnyel, ezért a selejtezést kell kezdeményezni,
a hasznositasi eljaras szabdlyszerliségét a selejtezési
bizottsag ellendrzi jelen szabdlyzat VIIl. fejezetében
foglaltak szerint.

V.
Rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna
valt vagyontargyakra vonatkozé javaslatokkal
kapcsolatos feladatok

1. Ajavaslatok felulvizsgalata

(1) Az arra jogosult személyek altal 0Osszeallitott
javaslatokat az eszkéz-/készletgazdalkodoé 6sszegyljti és
meghatdrozott idészakonként felllvizsgalja.

(2) Az eszkéz-/készletgazdalkodd gondoskodik
a haszndlhatatlanna valt vagyontdrgy Birdsdgra
torténé beszallitdsarél és ennek a ténynek az
eszkoéznyilvantartdsban valé dtvezetésérdl (haszndlatbdl
kivonds, taroldsi hely valtozas).

(3) Amennyiben a vagyontdrgyak mennyisége,
mérete, jellege miatt a Birdsagra térténd szallitas nem
lehetséges, vagy nem gazdasdgos, az érintett szervezeti
egység vezetdje gondoskodik a javaslattal érintett
eszkbz6k megjelolésérdl és elkiilonitett taroldasarol.

(4) A javaslatok felllvizsgalata keretében

a) ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka
megfelel-e a val6sagnak,

b) meg kell vizsgalni, hogy a selejtezésre javasolt
eszkdz allapota megfelel-e a leirtaknak, javitasara van-e
lehet8ség (amennyiben egyéb okbdl nem felesleges a
szervezet szdmara),

c) szikség szerint be kell szerezni szakvéleményt
vagy egyéb dokumentumot (pl. informatikai szakmai
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vélemény, javitdsra jogosult szerviz véleménye,
karfelvételi jegyz6kdnyv, stb.) a hasznalhatatlanna valas
tényének alatamasztasa érdekében,

d) véleményezni kell a selejtezésre tett javaslatot.

(50 A (4) c¢) pontban emlitett szakvéleményt, illetve
egyéb dokumentumokat el6sz6r a javaslattevétdl kell
bekérni, ha rendelkezésre all és a javaslathoz nem
csatoltak, illetve meg kell keresni e targyban a Birdsdg
gazdasagi hivatalat, illetve az elnékiiroddjat. Amennyiben
szakvélemény a Birésdgon belul nem all rendelkezésre -
a Birdsdg elndkének el6zetes engedélyét kovetden - az
eszkbz-/készletgazddlkodd intézkedik a szakvélemény
beszerzésére, ha az sziikséges.

(6) Az eszkéz-/készletgazdalkodo beszerzi, és javaslat
mellékleteként kezeli a kovetkez& dokumentumokat:

a) targyieszkdzoknélaForrdsSQL-eszkdznyilvantartd
moduljabél kinyomtatott - aktudlis allapotot tikrézé -
egyedi nyilvantarté kartonok,

b) afeleslegessévalas,illetveselejtezésszikségességét
bizonyité iratokat (jegyz6konyv, min&ségi igazolas, kilsé
szakértdi javaslat, stb.)

¢) a hasznositas eredménytelenségét bizonyitd
iratokat,
(7) Az eszkéz-/készletgazddlkodé a  felllvizsgalt

selejtezésijavaslatokatazalatdmaszté dokumentumokkal
egyltt a selejtezési eljaras meginditdsara vonatkozé
jovahagyas érdekében a Birésag elnokéhez beterjeszti, a
jovahagyast kdvet8en a selejtezési bizottsdgvezetdjének
atadja.

2. Ahasznélhatatlanna valt informatikai eszk6zok
hasznositasara vonatkozé6 specialis szabalyok

(1) A selejt szamitégépek és tartozékaik - targyi
eszkdznek mindsuld - még hasznosithatd, illetve
Ujra beépithetd részegységeit a vonatkozd szadmviteli
el6irdsok és belsd szabalyzatok figyelembe vételével
nyilvantartasba kell venni.

(2) A birésagokon selejtezett szamitégépekben 1évd,
vagy oOnalléan nyilvantartott selejt merevlemezek és
egyéb adattaroldk (pl.: SSD, pendrive) - sem 6nalléan,
sem szamitégép konfiguracié részeként - értékesitésre
nem kerulhetnek.

VI.
A selejtezési eljaras lefolytatasa

(1) Selejtezési eljaras soran selejtezésre kerllnek
mindazon vagyontargyak, amelyek:

a) karesemény kdvetkeztében hasznalhatatlanok,
b) természetes elhasznalddas, korszer(tlenség,
elavultsag, rongalas/rongalddas kovetkeztében

rendeltetésszerl hasznéalatra alkalmatlanna valtak,
c) javitast végzdk szakvéleménye szerint
gazdasagosan nem javithatok, elavultak
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d) hasznalatat szakhatésag tiltja, valamint

e) ha azokat szabalyos moédon feleslegesnek
nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart
eredménnyel és mas mdédon nem hasznosithaték,

f)  készletek esetén, ha szavatossagi idejuik lejart.

(2) A vagyontargyak selejtezését a selejtezési
bizottsdgnak szabalyszerlen lefolytatott selejtezési
eljaras soran kell végrehajtani.

Vil.
A selejtezési bizottsag

(1) A selejtezési bizottsag vezetdit és tagjait a Birdsdg
elndke irasban jeldli ki.
(2) A selejtezési bizottsag javasolt Osszetétele:

a) informatikus tisztvisel6/GH tisztviseld
b) az eszkézékre vonatkozéoan mdszaki ismerettel

rendelkezd tisztviseld

¢) gondnoksdgi munkatdars.

(3) A selejtezési bizottsag vezetbjének és tagjainak a
megbizatasa a megbizélevélben foglaltakra terjed ki és
adott targyévben/visszavondasig érvényes. A megbizas az
alkalmazasi jogviszony megsz(inésével automatikusan
megszlnik. Ebben az esetben a Birésdg elndke Uj tagot
koteles kijeldlni.

(4) A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak
selejtezését az  eszkéz-/készletgazddlkods  altal
0sszegyUjtott és a bizottsag elndkének dtadott jegyzékek
alapul vételével koteles elvégezni.

VIIIL.
A selejtezés végrehajtasa

1. A selejtezési eljarast megel6z6 feladatok
(1) A selejtezési bizottsdg vezetbje gondoskodik a
selejtezés el6készitésérdl, meghatarozza a selejtezés
lefolytatasanak idépontjat, errdl az érintetteket értesiti.
(2) Az eszkéz-/készletgazdalkodo koteles a selejtezésre
kerUl8 vagyontargyak el6készitésérél gondoskodni ugy,
hogy azokat a selejtezési bizottsdg megfelel8en tudja
ellenérizni, megvizsgalni, mindsiteni.
(3) A selejtezési bizottsag az V. fejezetben leirtak
szerint felUlvizsgalt jegyzékek alapjan a selejtezést
megel&z8&en koteles megvizsgalni, hogy:
a) a selejtezésre el6készitett vagyontargyak kore
és mennyisége megegyezik-e a jegyzékben szerepld
adatokkal
b) améghasznalhatd vagyontargyak hasznositasaval/
értékesitésével kapcsolatos szikséges és lehetséges
intézkedések megtorténtek-e,
¢) ha selejtezésre azért kertl sor, mert a hasznositas
nem jart eredménnyel, akkor a hasznositasi eljaras
soran szabalyosan jartak-e el,

d) a rendelkezésre bocsatott dokumentumok
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a jegyzékek adatait, a valés allapotot, a selejtezés
szikségességét alatdmasztjak-e,

e) a selejtezési szabdlyzatban el6irt valamennyi
feltétel fennall-e,

f)  a selejtezés indokolt-e, nincs-e méd a selejtezésre
javasolt vagyontargyak hasznositasara.

2. Informatikai eszk6zékre vonatkozé specialis
selejtezési szabalyok

(1) A szoftverek selejtezése az azt mikodtetd targyi
eszkozrél torténd eltavolitdssal és - amennyiben
rendelkezésre all - a telepitéshez szikséges adathordozé
megsemmisitésével torténik.

(2) A selejtezett eszkéz gazdasdgi hivatal altali
(analitikus és f6kényvi nyilvantartdsbdl) kivezetésével
egyidejlilegaz EgységesInformatikai Eszkéznyilvantartdst
is aktualizalni kell, amelynek felel6se az informatikai
osztalyvezeté.

(3) Aselejtezettésmegsemmisitésrevardéadathordozén
lévdé adatok visszaallithatatlan torlésérdl az ,Eraser”
nevd ingyenes programmal vagy fizikai (mechanikai vagy
elektromdgnessel térténd) megsemmisités utjan kell
gondoskodni.

(4) Az informatikai eszkdézdk (mint veszélyes
hulladék) megsemmisitését végzd vallalkozasnak az
adathordoz6 atvétele soran nyilatkoznia kell arrél, hogy
az adathordozén 1évd, esetlegesen tudomasara jutott
informacidkat hivatali titokként kezeli, az adathordoz6t
masik félnek tovabb nem adja, megsemmisitésérdl
gondoskodik.

3. Selejtezési jegyzokényv elkészitése

(1) Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszk6zok,
mind pedig a készletek selejtezésérél jegyz6kdnyvet kell
késziteni.

(2) AjegyzO6kdnyvezés soran a jegyz6kodnyv valamennyi
fejezetét ki kell tolteni, ahol nem szlikséges adatot,
szdveget szerepeltetni, azt kihtzassal vagy ,nemleges”
utalassal jeldlni kell.

(3) A jegyzO6kdnyvben rogziteni kell a selejtezési
bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenek.

(4) A jegyz8kdnyvben rendelkezni kell a kiselejtezett
eszkdzok sorsarol.

(5) A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell
tenni arra, hogy:

a) a selejtezett eszkozt/készletet hulladékként vagy
haszonanyagként lehet-e értékesiteni,

b) a hulladékként vagy haszonanyagként nem
értékesithetd eszkozok/készletek keruljenek
megsemmisitésre,

c) a megsemmisitésre keruld eszkozok/készletek
megsemmisitése  milyen moddszerrel (Osszetdrés,
elégetés, darabolas, elektronikai cikkek mas veszélyes
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hulladékok esetén az arra jogosult altali elszallitassal és
megsemmisitéssel, stb.) térténjen.

(6) A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett
jegyz8konyvben javasolt intézkedések (haszon- illetve
hulladék anyagkénttorténé hasznositas, megsemmisités)

végrehajtasara a Birésdg elndke/gazdasdgi hivatal
vezetdje jovahagyasa utan kerilhet sor.

(7) A selejtezési  jegyz6kdonyvet -  évenkénti
sorszamozassal - hdrom példanyban kell elkésziteni.

(8) A jegyzbékdnyv

a) egy példinyat meg  kell  kidldeni  az
eszkdéznyilvantartonak,

b) egy példinyat 4t kell adni az eszkéz-/
készletgazdalkodonak,

c¢) egy példinya pedig a selejtezési bizottsdg

példanyaként brizendéd (elndéki iktatészamon).

(9) Hulladékként,haszonanyagkéntvaldértékesitéshez,
megsemmisitéshez, tartozékként, alkatrészként térténd
hasznositdshoz az eszkdz-/készletgazdalkodo sziikség
szerint mdsolatot készit a jegyz6konyvrél az érintett
szervezeti egység részére.

4. Immaterialis javak, targyi eszkdzok
selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

(1) Az immateridlis javak, és a targyi eszkdzok
selejtezése soran akovetkezd szabvany nyomtatvanyokat
kell alkalmazni:

a) B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkdzok
selejtezési jegyz6konyve

b) B.11-91.r.sz.Selejtezettimmaterialis javak (szellemi
termékek) targyi eszk6zok jegyzéke

c) B.11-92. r.sz. Targyi eszkdzOk selejtezésébdl
visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke

d) B.11-97.r.sz. Megsemmisitési jegyz8konyv

(2) Az (1) bekezdésben megjeldlt nyomtatvanyok
adattartalmanak megfelel6en elektronikus formaban
is elkészithet6k a bizonylatok, amelyeket nyomtatast
kovet8en eredeti alairassal kell ellatni.

5. Készletek
nyomtatvanyok
(1) Akészletek selejtezése soran a kdvetkezd szabvany
nyomtatvanyokat kell alkalmazni:

a) B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési
jegyz8konyve

b) B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

c) B.11-95.r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert
hulladék anyagok jegyzéke

d) B.11-97.r.sz. Megsemmisitési jegyz6kdnyv

(2) Az (1) bekezdésben megjeldlt nyomtatvanyok
adattartalmanak megfelel6en elektronikus formaban
is elkészithet6k a bizonylatok, amelyeket nyomtatast
kovetben eredeti alairassal kell ellatni.

selejtezésénél hasznalatos
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6. Visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok kezelésére vonatkozé eljaras

(1) A selejtezett, de hulladékként értékesithet6
vagyonelemeket  kilén  kell  kezelni és azok
hulladékkezel6hoz valé atadasat/elszallitasat

dokumentalni kell, kilon jegyz6konyvet kell késziteni
az elszdllitasrél, amelynek egy példanyat a selejtezési
jegyzbkényvhoz kell csatolni.

(2) A selejtezett eszkdzdkbdl visszanyert tartozékokat,
alkatrészeket a  vonatkozé  szabalyok  szerint
nyilvantartasba kell venni.

7. A megsemmisitési eljaras

(1) A selejtezett vagyontargyak legkésébb 30 napon
beldl elszallitdsra/megsemmisitésre kerdlnek. Errél
a selejtezési bizottsdg elnéke a gondnoksdgi csoport
vezetdjével egyeztetve koteles gondoskodni. Az
elszallitasért/elszallittatasért a gondnoksdgi csoport
vezetdje felelbs.

(2) Megsemmisitési eljards esetén a selejtezési
bizottsag jelenlétében kell a megsemmisitést elvégezni.
Ennek koordinaldsa, dokumentaldsa a bizottsag
feladatkodrébe tartozik.

(3) A megsemmisités torténhet:

a) helyszinen vagy
b) szakosodott szervezethez térténd elszallitassal.
(4) Helyszinen térténd megsemmisitésre azokban

az esetekben kerilhet sor, amikor a vagyontargy
jellege olyan, hogy az helyben szétvagassal,
0sszetdréssel, szétkalapalassal, stb. olyan mértékben
hasznalhatatlanna tehetd, hogy abban az allapotban a
kommunalis hulladékgy(jtébe mar elhelyezhets, vagy
helyben - amennyiben ennek feltételei fennallnak -
elégethetd és amennyiben nem mindsul veszélyes
hulladéknak.

(5) A selejtezett elektromos és elektronikai
eszkdzok (mint veszélyes hulladékok) elszallitasa
hulladékkezelési megallapodas alapjan torténik. Az
eszkéz-/készletgazdalkodo egyezteti az e tevékenységre
szerz6dott céggel az elszallitast, illetve gondoskodik az
érintett eszkdzok elkilonitett taroladsardl az elszallitasig.
(6) A (3)-(4) bekezdésekkel nem érintett esetekben a
megsemmisitésrél hulladékégetdbe vald szallitassal kell
gondoskodni.

(7) A megsemmisitési jegyz6kdnyveket a birésagok
egységes iratkezelésér6l sz6l6 OBH utasitas szerint
elndki iratként kell kezelni, és utdiratként a selejtezési
jegyz6kdnyvhoz csatolni, 3 eredeti példanyban kell
elkésziteni:

a) 1 példany Birésdgelnokiirodaja (6sszes kapcsolédd
dokumentum masolati példanyaval)

b) 1 példany gazdasagi hivatal (6sszes kapcsol6dé
dokumentum eredeti példanyaval)

c) 1 példany készletgazdalkodé (6sszes kapcsolédd
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dokumentum masolati példanyaval)

(8) A megsemmisités szabdlyszer( végrehajtasdért a
selejtezési bizottsag elndke a felelds.

8. A selejtezéssel szamviteli
elszamolasok

(1) A selejtezési eljaras befejezését kovetben az
érintett analitikus nyilvantartast végzd tisztvisel6 a
selejtezési bizottsag altal megkuldott jegyz&kdnyvek
alapjan a vagyontargyak mennyiségében és értékében
bekdvetkezett valtozasokat - a jegyzdkonyv atvételétdl
szamitott 10 napon belll, de legkésébb a leltadrozas
megkezdését megelézéen - koteles atvezetni, illetve
az atvezetésrdl ugy koteles gondoskodni, hogy a
nyilvantartds adatai minden negyedév végén az aktudlis,
valés allapotot tartalmazzak.

(2) A selejtezett vagyontargyakkal kapcsolatos
valtozasok - analitikus és fékonyvi nyilvantartdsokban
torténd - atvezetését a szamlarendben foglalt el6irasok
alapjan kell végrehajtani.

kapcsolatos

9. Aselejtezés végrehajtasanak ellendrzése

(1) A selejtezési eljaras szabalyszerl végrehajtasanak
ellenbrzéséért a Gazdasdgi Hivatal vezetbje a felelds.

(2) Amennyiben az ellen8rzésért felelds a selejtezési
eljaras soran valamilyen szabalytalansagot tapasztal, azt
koteles azonnal a Birdsdg elndke felé jelezni.

IX.
Zaro rendelkezések

(1) A Birésdg szabalyzatat jogszabalyvaltozas, illetve
szervezetszabalyoz6 kozjogi eszkdz valtozasa esetén
feltl kell vizsgalni, és a sziukséges modositasokat az
abban eldirt hataridében, de legkésébb 90 napon beldl
at kell vezetni.

(2) A Birdsdg szabdlyzatanak aktualizalasdért és a
szikséges moédositasok el8készitéséért a gazdasdgi
hivatal vezetdje a felel6s, s azt a Birésdg elnéke hagyja
jova. Egyidejlleg a korabbi szamu szabalyzat
hatalyat veszti.
(3) Aszabdlyzat

napjan lép hatalyba.



BIROSAGI KOZLONY 2015 /7. szdm AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

1. szama melléklet: Cimlap-minta
Birésag neve (logo)
Iktatészam:

A Birdsdg szabalyzata
a felesleges vagyontargyak hasznositasarél és a selejtezésrol

Hatalyos: 20715, .cceieireeeeesieeeeeveeree napjatol
........................ (alairas)
Készitette: név
szervezeti egység
beosztas
Jévahagyta:
........................... , 2015 e, NAPjAN

a Birdsdg elndke

2. szdmu melléklet: Jogszabalyok, szabalyzatok jegyzéke

A felesleges vagyontargyak hasznositasdhoz és a selejtezéshez kapcsol6dé fontosabb jogszabalyok,
szabalyzatok jegyzéke

Jogszabalyok

a) a mindenkori koltségvetési torvény,

b) Az allamhéaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

c) A nemzeti vagyonrol sz6lé 2011.évi CXCVI. torvény (Nvtv.),

d) Az altalanos forgalmi adérél sz616 2007.évi CXXVII. térvény (Afa tv.),
e) Az allamivagyonrél sz6l6 2007. évi CVI. térvény (Vtv.),

f) Az addzds rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény (Art.),

g) A kulturdlis 6rokség védelmérdl sz616 2001. évi LXIV. tdrvény,
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h) A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.),

i)  Aszemélyi jovedelemadordl sz616 1995.évi CXVII. torvény (Szja tv.),

j) Az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

k) Az allamhéaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

l) Az allamivagyonnal val6 gazdalkodasrol sz6lé 254/2007. (X. 4.) Kormanyrendelet.

Iranyité szervi szabalyzatok

a) Az OBH elndkének 5/2013.(VI.25.) OBH utasitasa a birésdgok és az OBH gazdalkodasarél szélé szabalyzatrdl,
b) Az OBH elndke altal kiadott fejezeti szintl szamviteli politika,

c¢) Az OBH elndkének 17/2014. (XI.23.) OBH utasitasa a birésagok egységes iratkezelésérdl (5. szamu melléklet).
3. szdmu melléklet: Megismerési nyilatkozat
Megismerési nyilatkozat

A Birésdg felesleges vagyontargyak hasznositdsara és a selejtezésre vonatkozd szabalyzatdban foglaltakat
megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartatni, a valtozasokat
nyomon kévetni.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas
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4. szamu melléklet: Jegyzék javaslatrol

JEGYZEK
a Birésdgon
egyes vagyontargyak feleslegesnek, vagy haszndlatra alkalmatlannak mind8sitésére térténd javaslattételrd!
a vagyontargy a hasznélatbol vagyontargy allapota javaslat
feleslegessé/ | valo kivonas
megnevezése nyilvantartasi | mennyiségi | mennyisége | hasznalha- | id6pontja hasznalhato hasznalhatatlan** hasznositas selejtezés
szama egysége tatlanna valas
(db/méter/ oka*
stb.)

Kelt.: v, 0 20

Javaslattevl Neve: .......ceveeveeveeeeieereens

Szervezeti @gYSEELE: ..cvvvrveceirrireee e

javaslattevd aldirasa
* Kédszammal jeldlve az aldbbiak alapjan:

Kédszam Megnevezés

001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés, feladatvaltozas

003 atszervezés

004 megsz(inés

005 normat meghaladé készlet

006 rongalas

007 természetes elhasznalédas

008 karesemény

009 erkélcsi avulds

010 meghibasodott, gazdasagosan nem javithaté/javithatatlan
011 szavatossag lejart

012 egyéb ok (megjeldlve)

** Szévegesen kiilén megjeldlve a haszndlhatatlan dllapot oka, a rendelkezésre 4116 ezt aldtédmaszté dokumentumok csatolandok.
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5. szamu melléklet: Osszesitett jegyzék

Birésag

(szervezeti egység)

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

OSSZESITETT JEGYZEK
egyes vagyontargyak feleslegesnek, vagy haszndlatra alkalmatlannak mind8sitésére torténd javaslattételrd!

Py

vagyontargy afelesleges- | haszna- eszkoz llapota javaslat javaslatot kovet6 értékelés**
sé/ hasz- latbdl
m e g - | nyilvdn- | mennyi- | mennyi- | nélhatatlan- | v a | 6 | hasz- hasz- hasz- selej- | egyedi | egyedi| egyedi | javasolt | javasolt
nevezése | tartasi|s é g i| sége navalas oka | kivonas | nalhaté nalha- no - tezés konyv | kéonyv | bruttd | haszno- | eladasi
szama egysége (kédszam) ido - tatlan* sitas szerinti | szerinti | becsult | sitas| ar

(db/ pontja brutté | nettoé | forgalmi | formaja

méter/ érték érték érték

stb.
Kelt.: o b 20

birésag elndke/szervezeti egység vezetdje készletgazdalkodo

*Szobvegesen kuldn megjeldlve a hasznalhatatlan allapot oka.
** A Birésdgndl az eszkdz-/készletgazdalkodo tolti ki.

A hasznositast / selejtezést engedélyezem / nem engedélyezem¥*.

* Nem kivant rész térlendd.

engedélyezd (név, alairas)
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Kédszamok: 008 karesemény

009 erkdlcsi avulas
Kdédszam Megnevezés

010 meghibasodott, gazdasagosan nem
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg javithatd/javithatatlan
002 feladatcsokkenés, feladatvaltozas 011 szavatossag lejart
003 atszervezés 012 egyéb ok (megjeldlve)
004 megszlnés

7. szdmu melléklet: Kbdjegyzék
005 normat meghaladé készlet
KODJEGYZEK
006 rongalas a kiselejtezett/feleslegessé valt eszkozdk
hasznositasanak modijaroél
007 természetes elhasznalédas
008 karesemény Kédszam Megnevezés
009 erkdlcsi avulas 001 megsemmisités
010 meghibasodott, gazdasagosan nem 002 hulladékként visszavételezve
javithatd/javithatatlan

003 értékesités hulladékhasznositonak
011 szavatossag lejart

004 értékesités birdsagi fejezeten belll
012 egyéb ok (megjeldlve)

005 értékesités atlathatd szervezetnek

6. szamu melléklet: Kédjegyzék 006 értékesités maganszemélynek
KODJEGYZEK 007 egyéb

a feleslegessé/rendeltetésszerd hasznalatra
alkalmatlanna valas okairodl

Kdédszam Megnevezés

001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés, feladatvaltozas

003 atszervezés

004 megsz(inés

005 normat meghaladd készlet

006 rongalas

007 természetes elhasznalédas

Tartalomjegyzék
I. A szabalyzat célja, hatdlya, alapelvek
1. A szabalyzat célja
2.  Aszabdlyzat hatalya
3.

2
2
3

A felesleges vagyontargyak hasznositasa, valamint

a selejtezés soran érvényesitendé alapelvek
4. Ertelmezd rendelkezések

Il. Feleslegessé, rendeltetésszer(
alkalmatlanné valt  vagyontargyak
kapcsolatos feladatok

1. Feleslegessé, rendeltetésszer(

3
4

hasznalatra
feltarasaval

5

hasznalatra

alkalmatlannd valt vagyontargyak feltarasa 5

2. Ajavaslattétel modja 5

lll. Feleslegessé valt vagyontargyakra vonatkozé
javaslatokkal kapcsolatos feladatok 6

1. Ajavaslatok feltlvizsgalata 6

2. Hasznositas el6tti értékelés 7

3. Dontés a javaslatokrol 8
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IV. A felesleges vagyontargyak hasznositasa 8
1. Avégrehajtas felel8se 8
2. Ahasznositas formai 8
3. Hasznositas a Birdsag illetékességi tertletén belll
mas szervezeti egységénél 8
4. Birésagi fejezeten bellli atadas 9

5. Atlathaté szervezet részére torténd értékesités
9
6. A vagyontargyak maganszemélyek részére torténd

értékesitésének szabalyai 10
7. Vagyontargy tulajdonjoganak térités nélkuli
atruhazasa 11
8. Az értékesités dokumentalasa 12

9. Eljaras a hasznositas sikertelensége esetén 12
10. A hasznositasi eljaras ellendrzése 12
V. Rendeltetésszerd hasznalatra alkalmatlanna valt
vagyontargyakra vonatkoz6 javaslatokkal kapcsolatos

feladatok 12
1. Ajavaslatok felUlvizsgalata 12
2. A hasznalhatatlanna valt informatikai eszk6zok
hasznositasara vonatkozo specialis szabalyok 13
VI. A selejtezési eljaras lefolytatasa 14
VII. A selejtezési bizottsag 14
VIII. A selejtezés végrehajtasa 14
1. A selejtezési eljarast megel8z8 feladatok 14
2. Informatikai eszkozdkre vonatkozd specidlis
selejtezési szabalyok 15
3. Selejtezési jegyz8konyv elkészitése 15

4. Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezésénél

hasznalatos nyomtatvanyok 16

5. Készletek selejtezésénél hasznalatos
nyomtatvanyok 16

6. Visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok kezelésére vonatkozé eljaras 16

7. A megsemmisitési eljaras 17

8. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli
elszamolasok 17

9. Aselejtezés végrehajtasanak ellenérzése 18

IX. Zaré rendelkezések 18

1. szdmu melléklet: Cimlap-minta 19

2. szdmu melléklet: Jogszabalyok, szabalyzatok
jegyzéke 20

3. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat 21

4. szamu melléklet: Jegyzék javaslatrol 22

5. szamu melléklet: Osszesitett jegyzék 23

6. szamu melléklet: Kodjegyzék 25

7. szamu melléklet: Kodjegyzék 26
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4/2015. (VI1.31.) OBH elndki ajanlas
a Kdridnak, az itél6tablaknak és a
torvényszékeknek, valamint
az Orszagos Birésagi Hivatalnak az
6nkoltségszamitasra vonatkozé szabalyzatarél

A birésagok szervezetérél és igazgatdsarol sz6l6 2011.
évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjadban irt
felhatalmazas alapjan a Kudrianak, az itélétablaknak
és a torvényszékeknek, valamint az Orszagos
Birésagi Hivatalnak, onkoltségszamitasra vonatkozé
szabalyzatara a melléklet szerinti ajanlast adom Kki.

Az ajanlas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

TAJEKOZTATO
az Onkéltség-szamitasi mintaszabalyzat
alkalmazasarél

A 4/2015.(VIl.31.) szdmu OBH EInéki ajanlas
mellékleteként kiadott - a 497/2014. (XI. 20.) OBHE szamu
hatarozattal Iétrehozott Mintaszabalyzat munkacsoport
altal elkészitett - mintaszabalyzat tartalmazza egyrészt
a jogszabalyi el8irasokon alapuld kotelezd tartalmi
elemeket, masrészt az Allami Szamvevészék korabbi
évek ellen8rzései soran ajanlott, illetve vizsgalata soran
értékelt szabdlyokat, tovdbbd a munkacsoport altal
szukségesnek és célszer(inek itélt rendelkezéseket.

A Szabalyzat 1. szamu mellékleteként kozzétételre
kerUl a birésagok (Kuria, itélotablak és Torvényszékek,
valamint az Orszagos Birésagi Hivatal) 6nkdltség-
szamitasi szabalyzatanak felllvizsgalata soran a cimlapra
vonatkozé javaslat is.

A birésag (Kdria, itélotablak  és Torvényszékek,
valamint az Orszagos Birdsagi Hivatal) elndke altal
kiadott szabalyzatban, az egyes birésagok méretétdl,
sajatossagaitél és szervezeti felépitésétdl fuggben
- egyedi mérlegelés alapjan - alkalmazhaté, illetve
elhagyhaté elemek az ajanlas mellékletében ddit
betlikkel szedetten jelennek meg.

Ddlt betlik kerultek alkalmazasra azokban az esetekben
is, ahol az adott birésag lehet&ségeihez vagy szokasaihoz
mérten tdbb valasztasi lehetéséget - azokat perjellel
elvalasztva - kinalt fel az ajanlas a szabalyozast illetéen
(pl.: Aszabalyzat megismerésénekigazoldsa a papiralapu
.Megismerési nyilatkozat” aldairdsdval / a megismerés
elektronikus uton térténd visszaigazoldsaval (napldzas) /
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a szabdlyzat végére beépitett elektronikus ,A szabalyzat
tartalmat megismertem.” gomb  megnyomdsaval
torténik).

Tekintettel a birdsagok sajat eljarasi rendjére, illetve
gyakorlatara, sok esetben az ajanlas alternativat jelolt
meg, amelyet szintén dd/t betlikkel érzékeltet és perjellel
valaszt el (pl.: a Bir6sag elndke / a gazdasagi hivatal
vezetdje).

Azokban az esetekben, ahol a feladat ellatasaért felel6s
személy megjeldlése szikséges, ott legtdbbszor az aldbbi
forma kerult alkalmazasra: ,a gazdasdgi hivatal vezetdje
/ a gazdasdgi hivatal vezetdje altal kijeldlt személy'.
J6 megoldasnak tartanam, ha az egyedi szabalyzat
elkészitésekor mar a Kkijeldlt személy munkakore/
beosztadsa kerllne beépitésre, igy egyuttal a személy
kijelolése is megtorténne.

Azajanlasnakazadottbirésagszabalyozasikdrnyezetébe
torténd atultetése soran kulonds figyelmet szikséges
forditani a helyi sajdtossagokra és a tobbi szabalyzattal
val6 6sszhang megteremtésére.

Melléklet a 4/2015. (VI1.31.) OBH elndki ajanldshoz

A Birésag*
Onkoltség-szamitasi szabalyzata

A birésdgok szervezetér6l és igazgatasardl széld
2011. évi CLXI. térvény 119. § c) pontjaban biztositott
jogkérom alapjan, a Birdosagra vonatkozd egységes
onkoltség-szamitasi szabalyokat a helyi sajatossagok
figyelembevételével - a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
torvény 14. 8§ (5) bekezdés c) pontja, az dllamhaztartas
szamvitelérél széld 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
valamint a Birésag szamviteli politikajaban rogzitett
elvek alapjan, figyelemmel az Orszagos Birdsagi Hivatal
elndke altal kiadott fejezeti szintl szamviteli politikaban
meghatarozottakra - az aldbbiak szerint szabalyozom.

I
A szabalyzat célja, hatdlya, alapelvek
1. A szabalyzat célja

részletesen
mind az

(1) A szabalyzat célkitlizése, hogy
szabdlyozza mind az alaptevékenység,

4. Az ajanlas szovegében a Birdsag megnevezpés alatt a Kuria, az
adott itél6tabla, illetve torvényszék, valamint az Orszagos Birdsagi
Hivatal (OBH) neve értendd.
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ahhoz kapcsolédo tevékenységek keretében
eléallitott eszkodzok, elvégzett tevékenységek, nyujtott
szolgaltatasok onkdltségének meghatarozasat; a kezelt
allami vagyon magancélu igénybevételével dsszefliggd
koltségek és téritések megallapitdsanak rendjét;
tovabba biztositsa az dnkoltségszamitas kilsé és belsd
ellen8rizhet8ségét.

(2) Az 6nkoltség meghatarozasa azt a célt szolgalja,
hogyaBir6sagonaddntésekmegalapozasahozszikséges
informaciok a kell6 id6pontban és részletezettséggel
rendelkezésre alljanak

a) a sajat felhasznalasra készitett vagy értékesitett
sajat eldallitasu termékek, illetve nyujtott szolgaltatasok
értékének meghatarozasahoz;

b) a sajat  kivitelezés( beruhazas,
teljesitményértékének megallapitasahoz;

feltjitas

c) azalaptevékenység keretében, nem haszonszerzés
céljabol végzett tevékenységek (a tovabbiakban: téritési
dijkoteles szolgaltatasok) koltségeinek megallapitasahoz;

d) a kozérdek(i adatszolgaltatashoz kapcsolédéd
koltségtérités 6sszegének meghatarozasahoz;

e) a kezelt allami vagyon magancélu igénybevételével
Osszefliggl térités elbirasahoz.

(3) A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy
a szamviteli, pénzigyi, addzasi és egyéb jogszabalyok,
szabalyzatok (2. sz. melléklet) ide vonatkozé el8irasai,
kovetelményei érvényestljenek.

(4) A Birésag elnoke altal kiadott szabalyzat
megismerését a Birésag intranet oldalan illetve a belsd
halézati k6z6s meghajtdn lehetévé kell tenni a Birdsag
minden munkavallaléja szamara. A szabalyzat hatalyba
[épésérdl, annak modositasardl a Birdsag vezetdit
elektronikus levélben értesiteni sziikséges.

(5) A szabalyzat megismerésének igazolasa a papir
alapu ,Megismerési nyilatkozat” (3._szamu melléklet)
aldirdsaval vagy a megismerés elektronikus Uton
torténd visszaigazoldsaval (napldzds) vagy a szabdlyzat
végére beépitett elektronikus ,A szabdlyzat tartalmat
megismertem.” gomb megnyomdsadval torténik.

2. A szabalyzat hatalya

(1) A szabdlyzat szervezeti hatdlya a Birdsagra,
valamint a Birdsdg Uzemeltetésében [évé ddilb(k)re
terjed ki.
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(2) Aszabalyzat személyi hatalya a Bir6sagra beosztott
birdkra és igazsaglgyi alkalmazottakra terjed ki.

(3) A szabdlyzat targyi hatdlya azon termékekre,
szolgaltatasokrailletve tevékenységekre terjed ki, melyek
onkoltségének meghatarozasa jogszabdly rendelkezései
alapjan kotelezd vagy egyéb ok folytan szikséges illetve
célszerd.

3. Az 0Onkoltségszamitds soran érvényesitendd
alapelvek

(1) A koltségokozat elve alapjdan minden kalkulaciés
egységre csak annyi koltséget szabad elszamolni,
amennyi az el8allitdsdval kapcsolatosan ténylegesen
felmerdilt és azzal ok-okozati 0sszefiggésben van.

(2) A koltségvalddisag elve szerint minden koéltséget
csak egyszer szabad elszamolni a megfelel6 fékonyvi
szamlan, tovabba csak olyan koltséget lehet elszamolni,
mely ténylegesen a termék, szolgaltatas illetve
tevékenység érdekében merdlt fel.

(3) Akoltségteljesség elve kimondja egyrészt azt, hogy
a koltségszamitasnak a Birdsag egészére valamint a
mérleg elkészitését megel6z8enismertté valt kdltségeket
érint6 gazdasagi eseményekre kell kiterjednie; masrészt -
lehet8leg integralt adatfeldolgozas segitségével, egyszeri
adatfelvitellel, a halmozddast kiszlirve - a szamitasoknal
valamennyi koltséget figyelembe kell venni.

(4) Akovetkezetességelvealapjanazonkoltségszamitas
modszerének, a kalkuldci6 formai és tartalmi
felépitésének egy-egy id6szakon belll allandénak

kell lennie, tovabba az egyes id6szakok kozott is csak
indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kaldnben
nem biztosithat6 az 6sszehasonlithatdsag.

(5) A  kozvetlen koltségként valé elszamolas
els6bbségének elve szerint torekedni kell arra, hogy az
onkoltség kiszamitdsanak alapjaul szolgald koltségek
minél nagyobb aranyban legyenek kdzvetlen koltségként
azonosithatéak.

(6) A koltségek id8beli elhatarolasanak elvét a Birdsag
a pénzigyi szamvitelnél alkalmazza, mely szerint az
éves beszamolé eredmény-kimutatasaban csak az adott
id&szakot terheld koltségek jelenhetnek meg.

(7) A kdltségvisels-képesség elve alapjan az egyes
termékek Onkdltségébe ezen elv érvényesitésekor
a koézvetett koltségek egy része nem mennyiség-
vagy értékorientaltan kerdl d&tterhelésre, hanem a
koltséghasznon szamitds figgvényében az egyikre tébb,
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a mdasikra kevesebb jut.
4. Ertelmez6 rendelkezések

a) El6kalkulacié: olyan m(szaki-gazdasagi szamitas,
amellyel a termék el8allitdsa illetve a tevékenység,
szolgaltatds nyujtdsanak megkezdése elétt a Birdsag
meghatarozza a - mUszaki és technolégiai el6irasok
betartdsa mellett - a varhatéan felhasznalasra kertld
eréforrasok mennyiségét, majd ebbdl az érvényben
levd arak illetve dijtételek, valamint a személyi
jellegl raforditasok figyelembevételével kiszamitja az
eléallitandd termék, nydjtandé szolgaltatds, tevékenység
tervezett 6nkoltségét.

b) Koltség: a termék elballitdsa illetve szolgaltatas,
tevékenység nyljtasa érdekében torténd erdforras-
felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

c) Koltséghely: a koltségek felmerulésének helye;
teruletileg, szervezetileg illetve egyéb mddon elhatarolt

egység (pl.. nyomda, mdihely, (dil6, vendégszoba,
projekt).
d) Koltségnem: az allamhaztartds szamvitelérdl

sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben meghatarozott
egységes szamlatukdr 5. szamlaosztalyba elszamolhaté
koltségeinek szamlacsoportjai alapjan meghatarozott
koltségcsoportok.

e) Koltségviselé: azon termék vagy szolgaltatas
illetve tevékenység, amelyre a koltségek felmeriléstk
alkalmaval kozvetlenil elszamolhatéak, amelynek
el6allitasa, teljesitése érdekében a kdltségek felmerultek.

f)  Kézbensd kalkuldcié: olyan mUszaki-gazdasagi
szamitas, amely a termék eldallitasdnak, a tevékenység,
szolgaltatds nyuljtdsanak egyes fazisait kdvetben
tajékoztatast nydjt a termék, tevékenység, szolgaltatas
onkoltségének alakulasarol, elsésorban ellendrzési és
beavatkozasi célbdl.

g) Onkéitség. a termék illetve a szolgdltatas,
tevékenység egy vagy meghatarozott szamu kalkulaciés
egységére jutd koltség.

h) Onkéltségszamitis:  olyan  mlszaki-gazdasagi
tevékenység, mely altal a Bir6sag meghatarozza egy adott
id8szakban az altala létrehozott termék illetve nyujtott
szolgaltatas, tevékenység egy vagy meghatarozott
szamu kalkulaciés egységének tényleges vagy tervezett
el6éallitasi koltségét.

iy  Utdkalkuldcié: olyan m(szaki-gazdasagi szamitas,
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amellyel a termék elSallitdsa illetve a tevékenység,
szolgaltatds nyujtdsa utan a ténylegesen felhasznalt
er6forrasok mennyisége és értéke alapjan a Birdsag
meghatarozza a termék illetve a tevékenység,
szolgaltatas tényleges kdzvetlen 6nkoltségét.

1.
Az 6nkoltségszamitas szabalyai
1. Az 6nkoltségszamitas targya

(1) Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacids egység.
(2) A Bir6ésagon kuléndsen az alabbi tevékenységek
képeznek kalkulaciés egységet:

torténd

1. koltségtérités-koteles, kérelemre

kozérdek( adatszolgaltatas,

2. a Birésdg vagyonkezelésében [évé ingatlanban
taldlhaté helyiség(ek) mds intézmények daltali kézos
haszndlata miatt - nem kézvetitett szolgdltatas
keretében- felmerllt kéltségeinek megtéritése (pl.:
ligyészség, mds birosag),

3. a Birésdg vagyonkezelésében [évé ingatlanban

taldlhaté  helyiség(ek) bérbeaddsa (pl.. targyalo
bérbeaddsa filmforgatashoz, fotézdshoz),

4. a Birésdg lzemeltetésében [lévé  (dLil6
igénybevétele,

5. a Birésdgi vendégszoba igénybevétele,

6. a Birdsdg vagyonkezelésében [év6 parkold
lizemeltetése,

7. a Birdsdg vagyonkezelésében 1évé tehergépjarmd
magancélra térténd igénybevétele,

8. a Birdsdg vagyonkezelésében 18v6 egyéb eszkdz
magancélu haszndlata, bérbeaddsa,

9. sajat kivitelezésben elddllitott immateridlis javak,
targyi eszkézok,

10. sajat tevékenység keretében
Osszefliggésben elvégzett munka,

felujitassal

11. megrendelésre nydjtott egyéb szolgaltatds (pl.:
nyomdai tevékenység, fénymadsoltatdis magancélra,
mdiemlék (jellegli) éplilet bemutatdsa)
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12. eljarasi cselekmények sordn inditvanyozott
gyorsirdsos dokumentum létrehozdsa, hang- és
képrogzités.

2. A kalkulacioés séma

(1) A kalkulaciés séma az 6nkoltségszamitas targyara
vonatkozéan tartalmazza azokat a koltségeket, amelyek

a) a termék elbdllitdsa, a szolgdltatas nydjtasa, a
tevékenység ellatasa soran kozvetlendl felmertlnek;

b) az elBallitdssal, a szolgdltatasnyljtassal, a
tevékenységgel bizonyithatéan szoros kapcsolatban
vannak;

¢) a termékre, szolgaltatdsra, tevékenységre
megfelel6 mutatdk segitségével elszdmolhatdak
(kdzvetett koltségek).

(2) Az egyes kalkulaciés egységek kozvetlen

Onkoltségét értékét a kovetkezd kalkulaciés séma
szerinti részletezésben kell kiszamitani:

+  koOzvetlenll elszdmolhaté anyagkoéltség  (pl.:
el6éallitas illetve szolgaltatasnydjtas, Uzembe helyezés,
bévités, rendeltetés megvaltoztatdsa, dtalakitds, eredeti
dllag-helyredllitas soran kézvetlendil felmertdilt kéltség),

+  koOzvetlenll elszdmolhaté személyi juttatdsok (pl.:
teljes munkaidében, részmunkaidében foglalkoztatottak,
dllomdnyba nem tartozok juttatdsai),

+  koOzvetlenll elszdmolhat6
munkaadét terheld jarulékai,

személyi juttatasok

+

kdzvetlenill elszamolhato szolgaltatasok koltségei,
+  egyéb kozvetlen koltségek,

+  terv szerinti értékcsdkkenés kozvetlen koltsége

kézvetlen 6nkoéltség 6sszesen
+ kozvetett (aranyosan elszadmolhaté) onkoltség
odsszesen

= ONKOLTSEG OSSZESEN

(3) A kozvetlen 6nkoltség nem  tartalmazhat
értékesitési koltségeket, valamint az el6allitassal
kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket.
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3. Az egyes kalkulacios koltségtényezdk

(1) Kozvetlenkoltségként mutathaték kiazonkoltségek,
amelyek az értékesitett termék, illetve szolgdltatas
el6éallitasaval kozvetlenll kapcsolatba hozhatéak.

(2) Kozvetett koltségként jelentkeznek azon koltségek,
melyek az értékesitett termék, vagy szolgaltatds araban
csak valamely vetitési alap segitségével, és kozelitd
pontossaggal allapithaték meg (pl.: a mikddés feltételeit

biztosité  Uzemeltetési  koltségek  terlletaranyos
megosztasa).
(3) Kozvetlendl  elszamolhaté  anyagkdltség  a

kalkulaciés egység terhére utalvdnyozhaté anyagok
értéke (pl.: szakmaianyagok, egy éven belll elhasznalédo
szakmai eszk6zdk, kommunikaciés anyagok, Uzemanyag,
energia, egyéb anyag). Anyagkdltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el.

(4) Kozvetlenll elszdmolhaté személyi juttatas a
kalkulacios egységként meghatarozott eszkdz el8allitasa
illetve a tevékenység, szolgaltatas teljesitése érdekében
kozvetlentl felmerdlt és kifizetett torvény szerinti
alapilletmény, kereset-kiegészités, illetménypétlék,
egyéb kotelez6 poétlék, jutalom, egyéb koltségtérités,
egyéb juttatas.

(5) A kozvetlenil elszamolhatd személyi juttatasok
munkaado6t terheld jaruléka az (1) bekezdésben
foglaltak szerint elszamolt kifizetések utan teljesitendd
munkaltatot terheld jarulékok.

(6) Igénybe vett, kozvetlenul elszamolhaté
szolgaltatasok koltségei az adott kalkulaciés egységgel
kapcsolatban kozvetlenll felmerdlt szolgaltatasi koltség
(pl.: bérleti dij, karbantartas, kikuldetés, egyéb koltség).

(7) Egyéb kozvetlen koltség az (1)-(4) bekezdésben
felsoroltakon tulmenden a kalkulaciés egységre
elszamolhaté kozvetlen koltségek (pl.: szallitasi és
rakodasi koltség, gépek, termeld berendezések bérleti
dija, egyéb kozvetlen koltség).

(8) Kozvetlen koltség az immaterialis javak, a targyi
eszkdzok, kisértékd targyi eszkdzok uzembe helyezését
kovet8en elszamolt terv szerinti értékcsdkkenés. (pl.:
bérbeadas esetén az épulet amortizacidja; kivéve:
mUemlék (jellegdi) épulet).
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A kalkulacié tipusa, iddszaka, az 6nkéltségszamitas
modszere

1. A kalkulacié tipusa, iddszaka

(1) ABirésagon alkalmazott kalkulacio fajtaja az egyedi
/ sorozat / vegyes kalkulacio.

(2) El6kalkulaciét ajanlott késziteni minden olyan
tevékenységre, melynek koltségkihatasa van, kiléndsen
a szolgaltatasi szerz6édések megkotése elbtt célszerl
elvégezni a kalkulaciés szamitasokat, mivel a varhaté
koltségek ismeretében pontosabban allapithaté meg a
nyUjtandé szolgaltatas értéke.

(3) Az adott tevékenységre készitett elb- és
utékalkulacio kozotti 0sszhang megteremtése
érdekében mindkét kalkulaciét azonos szerkezetben és
azonos kozvetlen koéltség- tartalommal kell elkésziteni.

2. Az 6nkoltségszamitas modszere

(1) ABir6sag az egyes szolgaltatasokhoz kapcsoléddan
egyedileg hatarozza meg az 6nkoltségszamitas modjat.

(2) A Birdésadg az 0Onkoltségszamitas modszereként
a potlékold / oszté / normativ / vegyes / kalkulaciét
alkalmazhatja.

(3) Az ajanlott pétlékold kalkulacié célja a kdzvetlendl
nem azonosithaté, de az adott termék el8allitasaval,
a szolgaltatas illetve tevékenység ellatasaval szoros
Osszefliggésben [év6 koltségek felosztasa. A felosztadshoz
a kalkulacié soran egy vetitési alapot kell meghatarozni,
amely vetitési alap kivalasztdsakor donté szempont,
hogy a szétosztandd kozvetett kdltségek és a vetitési
alapnak valasztott mutatd alakuldsa kozétt szoros
kapcsolat legyen.

(4) Akoltségfelosztasi eljards soran meg kell hatarozni
egy vetitési alapot, tovabba az alkalmazandé potlékkulcs
mértékét. A késBbbiekben ezzel a pétlékkulccsal kell
megszorozni az egyes termékek el6allitdsahoz, a
szolgaltatas illetve tevékenység ellatasdhoz kapcsolédo
vetitési alapot annak érdekében, hogy kiszamithassuk
az adott termék illetve szolgaltatas el8allitdsahoz
kapcsolddo altalanos koltséghanyadot.



BIROSAGI KOZLONY 2015 /7. szdm

Iv.
Az egyes kalkulaciés sémak

1. AkOltségtérités-koteles, kérelemre torténd kozérdek(
adatszolgaltatds kalkulaciés sémaja

(1) ABirésag- mintaz Alaptdérvényben megfogalmazott

alapjog teljesitéje - az Info tv-ben meghatarozott,
papir alapon teljesitett kozérdekl adatszolgaltatas
koltségtéritéseként kizarélag a fénymasolas
anyagkoltségét veszi figyelembe; a munkadij, az
energiakoltség, az amortizacié és az altalanos forgalmi
ado figyelmen kivil hagyandé.

(2) Az 50 oldahal
igénylésénél a
megallapitasatol.

kisebb terjedelm( masolatok
Birésag eltekint a koltségtérités

(3) Az egyéb adathordozén (CD, DVD, stb.) torténd
kozérdek(l adatszolgaltatas esetén a Birésag kizardlag
az adathordozé beszerzési arat tekinti dnkoltségnek.

(4) Az elektronikus Uton  torténd  kozérdekd
adatszolgaltatds koltségtérités-mentes. (4. sz. melléklet)
2. A Birésag vagyonkezelésében lévé ingatlanban
talalhat6 helyiség(ek) mas intézmények altali k6z6s
hasznalata miatt - nem kézvetitett szolgaltatas
keretében felmeriilt koltségei megtéritésének
kalkulaciés sémaja

(1) Aszerz6dés szerinti helyiségek igénybevétele soran
alkalmazanddé koltségtéritési dijak megallapitasdhoz
az onkoltségszamitassal megbizott tisztvisel6 targyév
januar 31-ig el6kalkulaciot készit.

(2) A koltségtérités dijat a szerz8désben foglalt
helyiségek m2-ére vetitetten kell meghatarozni.

(3) Az Onkoltségszamitassal megbizott tisztvisel6 a
targyévet kovetd év februdr 28-ig - a hasznalatra atadott
helyiségek mikodési eredményének vizsgalata céljabdl
- utdkalkulaciot készit a konyvelt szamviteli tényadatok

alapjan. (5. sz. melléklet)

3. A Birésag vagyonkezelésében lévé ingatlanban
taldlhaté helyiség(ek) bérbeadasanak kalkulacios
sémaja

(1) A szerz8dés szerinti helyiségek igénybevétele
soran alkalmazanddé bérleti dijak megallapitasahoz
az onkoltségszamitassal megbizott tisztvisel6 targyév
januar 31-ig el6kalkulaciot készit.
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(2) Az el6kalkulaci6 alapja a targyévet megel6z6
év december 31-i nappal elszamolt értékcsdokkenés
O0sszege, az Uzemeltetéssel kapcsolatos valamennyi
koltség egy m2-re juto értéke.

(3) A bérleti dijat a szerz8désben foglalt helyiségek
m2-ére vetitetten kell meghatarozni.

(4) Az Onkoltségszamitassal megbizott tisztvisel§ a
targyévet kovetd év februar 28-ig - a hasznalatra atadott
helyiségek mUlkodési eredményének vizsgalata céljabdl
- utdkalkulaciét készit a konyvelt szamviteli tényadatok
alapjan. (6. sz. melléklet)

adalé

4. A Birésag lizemeltetésében Iévd

igénybevételének kalkulaciés sémaja

(1) Az 01duld igénybevétele soran alkalmazando
koltségtéritési dijak megallapitasahoz az
Onkdltségszamitdssal megbizott tisztvisel6 targyév
marcius 31-ig el6kalkulaciét készit.

(2) Az el6kalkulaci6 alapja a targyévi el6iranyzat
valamint a targyévet megel8z8 év december 31-i nappal
elszamolt értékcsokkenés oOsszege, figyelemmel - a
fér6helyek szama és a tervezett kihasznaltsag alapjan -
az Gdulési szezonban tervezett vendégéjszakak szamara.

(3) Az OBH altal a targyévre jovahagyott kéltségvetési
tdmogatds Osszegét valamint az (ddl6 mdkodési
bevételét koltségcsékkents tételként kell figyelembe
venni.

(4) Az egy vendégéjszakdra jutd onkoltség az étkezés
koltségeit tovabba a helyi idegenforgalmi adét nem
tartalmazza.

(5) Az Udulési szezon végét kovetd 60 napon belll
az Onkoltségszamitassal megbizott tisztviseld - az
0dald mikodési eredményének vizsgalata céljabdél -
utdkalkulaciot készit az Gduld vezetbje altal szolgaltatott
illetve a kdnyvelt szamviteli tényadatok alapjan (7. sz.
melléklet)

5. A Birésagi
kalkulaciés sémaja

vendégszoba igénybevételének

(1) Avendégszoba/vendégszobak igénybevétele sordn
alkalmazandé koltségtéritési dijak megallapitasahoz
az o6nkoltségszamitassal megbizott tisztvisel targyév
januar 31-ig el6kalkulaciot készit.

(2) Az el6kalkulacié alapja a targyévi el8iranyzat,
valamint a targyévet megel8z8 év december 31-i nappal
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elszamolt értékcsdkkenés osszege, figyelemmel - a
féréhelyek szama és a tervezett kihasznaltsag alapjan - a
tervezett vendégéjszakdk szamara.

(3) Az egy vendégéjszakara jutd onkoltség az étkezés
koltségeit tovabba a helyi idegenforgalmi adét nem
tartalmazza.

(4) Az Onkdltségszamitdssal megbizott tisztvisel6 a
targyévet koveté év februdr 28-ig - a vendégszoba/
vendégszobdk m(ikodési eredményének vizsgalata
céljabol - utdkalkulaciét készit a vendégszobakkal
kapcsolatos Ugyintézéssel megbizott tisztviseld altal
szolgaltatott illetve a konyvelt szamviteli tényadatok
alapjan. (8. sz. melléklet)

6. A Birésag vagyonkezelésében
lizemeltetésének kalkulaciés sémaja

Iévé parkolé

(1) A Birdsag cimen taldlhaté parkoldjanak
Uzemeltetésére az 0Onkoltségszamitdssal megbizott
tisztvisel6 targyév januar 31-ig elékalkulaciot készit.

(2) Az el6kalkulaci6 alapja a targyévet megel6z6
év december 31-i nappal elszamolt értékcsdkkenés
0sszege, a parkoldédr / gondnok kodzvetlen személyi

jellegli raforditasa, az allagmegdrzéssel 0Osszeflggd
koltségek.
(3) A parkolds dijat a parkolé Uzemeltetésének

onkoltsége alapjan az Gzemeltetési napok szama és a
kihasznaltsag figyelembevételével kell megallapitani.

(4) Az Onkdltségszamitdassal megbizott tisztvisel6 a
targyévet kovetd év februar 28-ig - a parkolé mikodési
eredményének vizsgalata céljabol - utodkalkulaciot
készit a parkolédr / gondnok altal szolgdltatott illetve a
konyvelt szamviteli tényadatok alapjan (9. sz. melléklet)
7. A Bir6sag vagyonkezelésében 1év6 tehergépjarmi
magancélra torténd igénybevételének kalkulaciés
sémadja

(1) ABIir6sag... forgalmirendszamdu tehergépjarmdve(i)

magancélu hasznalata a Birdsdg ... szamu Gépjarmdivek
lizemeltetési  szabdlyzatanak pontja  alapjan
engedélyezett.

A tehergépjarml magancéld hasznalata téritési dijanak
megallapitasahoz az 0©nkdltségszamitassal megbizott
tisztvisel6 targyév januar 31-ig elékalkulaciot készit.

(2) Az el6kalkulacié alapja a targyévet megel6z8 év
december 31-inappal elszamolt értékcsokkenés 6sszege,
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a tehergépjarml Uzemeltetésével, allagmegdrzésével
Osszefliggd koltségek valamint a tehergépjarmi-vezetd
illetménye, jarulékai.

(3) A gépjarmihasznalat koltségtéritését a
tehergépjarm( Uzemeltetésének Onkodltsége alapjan
az Uzemanyag-felhasznalds figyelembevételével kell
megallapitani.

(4) A fuvarkoltség teljes 6sszegét a tehergépjarmd-
vezet§ minden megkezdett szallitasi érajanak koltsége
valamint a tehergépjarm( amortizaciéjaboél adédéd
fuvarodra koltsége, a megtett kilométerre esé koltsége
jelenti.

(5) A magancéli tehergépjarmi-hasznalat soran
felmerilé egyéb koltségek, kulondsen az autépdlyadij,
kompjegy, parkolasi dij a hasznalot terhelik. (10. sz.
melléklet)

8. A Bir6ésag vagyonkezelésében levé egyéb
eszkdz magancéli hasznalatanak, bérbeadasanak
kalkulaciés sémaja

(1) A Birosag vagyonkezelésében |évd egyéb eszkoz
magancéll hasznalata téritési dijanak megallapitasahoz
az Onkdltségszamitdssal megbizott tisztvisels targyév
januar 31-ig el6kalkulacioét készit.

(2) Az el6kalkulacié alapja a targyévet megel6z6
év december 31-i nappal elszamolt értékcsdokkenés
O0sszege és a magancéll hasznalatra igénybe vett
eszkdz Uzemeltetésével, allagmegdrzésével dsszefiggd
koltségek.

(3) Az eszkdzhasznalat koltségtéritését a magan célra
haszndlt eszkdz Uzemeltetésének onkoltsége alapjan
kell megallapitani tigy, hogy a hasznalat soran felmerulé
egyéb koltségek a haszndlot terhelik. (11. sz. melléklet)

9. A sajat kivitelezésben eldallitott immaterialis

javak, targyi eszko6zok eléallitasanak kalkulaciés
sémadja

(1) A sajat kivitelezésben elballitott immaterialis javak,
targyi eszkdzok elballitasahoz az 6nkdltségszamitdssal
megbizott tisztviseld el6kalkulaciot készit.

(2) Az Onkoltségszamitas elsddleges célja az
immaterialis javak illetve targyi eszkdzok bekerllési
értékének meghatdrozasa, melynek alapja az Gzembe
helyezendd eszkoz teljes onkdltsége. (12. sz. melléklet)
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10. A sajat tevékenység keretében felajitassal
osszefuggésben elvégzett munkanak a kalkulaciés
sémaja

(1) A sajat tevékenység keretében feldjitdssal
Osszefliggésben elvégzendd munkahoz az
O6nkdltségszamitdssal megbizott tisztviseld targyévben a
koltségvetés szerint el6kalkulaciét készit.

(2) Az 0Onkoltségszamitas elsédleges célja a sajat
tevékenység keretében felljitdssal Osszefliggésben

elvégzendd munkaval létrejott tobblet bekerulési
értékének meghatarozasa.
(3) A sajat tevékenységként végzett feldjitas

aktivalandoé értéke a felljitas kdzvetlen dnkoltsége.

(4) Az utdkalkuldcidban a kozvetlen anyagkdltség
értékét a konyvvitelben tényleges beszerzési aron kell
megallapitani. (13. sz. melléklet)

11. A megrendelésre nyujtott egyéb szolgaltatas
kalkulaciés sémaja

(1) A Birésag altal megrendelésre nyujtott szolgaltatas

vagy tevékenység téritési dijanak megallapitasahoz
az Onkdltségszamitdssal megbizott tisztvisel§ targyév
januar 31-ig el6kalkulaciot készit.

(2) A megrendelésre végzett tevékenység vagy
szolgaltatas téritési dijdnak 0sszege a teljes 6nkoltség.

(3) Az utdkalkuldcidbban a kozvetlen anyagkdltség
értékét a konyvvitelben tényleges beszerzési aron kell
megallapitani. (74. sz. melléklet)

12. Az eljarasi cselekmények soran inditvanyozott
gyorsirasos dokumentum létrehozasa, hang- és
képrogzités a kalkulacios sémaja

(1) A bUntet8eljarasrol sz6l6 1998. évi XIX. torvény
252. §-a, valamint a blinulgyi koéltségek el6legezésérdl
sz616 21/2003. (VI. 24.) IM egylttes rendelet lehet8séget
biztositaterhelt, véd& vagy sértettinditvanyara az eljarasi
cselekmények gyorsirassal, hang- vagy képfelvétellel
torténd rogzitésére.

(2) A fentiekkel kapcsolatosan felmerild koltségek
az inditvanyozét terhelik. A rogzités feltétele, hogy
az inditvanyozads - jogszabdly szerint - az eljarasi
cselekményt megel&z8en, kell6 idében megtorténjen.

(3) A kalkulaciét a feladat elvégzésével megbizott
tisztvisel6 személyi juttatasai, annak munkaadét terheld
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jarulékai, az anyagkoltség valamint az értékcsdkkenési
leiras figyelembevételével kell megallapitani.

4) A kalkulaciot minden esetben az
Onkdéltségszamitassal megbizott tisztvisel6 késziti el,
az Informatikai Osztdly / Fbosztdly adatszolgdltatasi
tamogatasaval. (15. sz. melléklet)

V.
A kalkulacié alapjat képezé bizonylatok

(1) Az 6nkoltségszamitas valamint az annak alapjat
képez6 bizonylatoknak mint szamviteli bizonylatoknak
meg kell felelnilik a Szadmv. tv., valamint az Ahsz. altal
el6irt alaki és tartalmi kévetelményeknek.

(2) A tevékenységgel, szolgaltatassal
alapvetd bizonylatok kiléndsen az alabbiak:

Osszeflggd

a) készletek dllomanyvaltozasi bizonylata,

az igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
c) aszemélyijellegl raforditadsok bizonylata,
az értékcsodkkenési leiras bizonylata,
az egyéb koltségek bizonylata.

VI.

A koltségek konyvviteli elszamolasa, egyeztetések,
felel6sségi szabalyok

(1) Az eszkdz elballitdsa, a szolgaltatas teljesitése,
a tevékenység végzése soran felmerllt koltségek
elszdmoldsara - a  Birésag szamlarendjében
rogzitetteknek megfeleléen - hdrom szamlaosztaly
szolgal:

a) az 5. (Koltségnemek) szamlaosztaly a koltségeket
koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza, a
koltségek koltségnemenkénti gylijtését szolgalja;

b) a 6. (Altaldnos koltségek) szamlaosztaly a kdzvetett
koltségeket tartalmazza, a koltségek felmerilésének
helye szerinti gy(jtésére szolgal;

¢) a 7. (Szakfeladatok koltségei) szamlaosztaly
az eszk0zok elBallitdsa, a szolgaltatasok teljesitése
sordn felmerllt és az eszkozok el6allitasaval,
szolgaltatasnyujtdssal  Osszeflggésben  kozvetlendl
(valamint a felosztds utan a kozvetetten) elszamolhatd
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koltségek kdnyvviteli nyilvantartasara szolgal.

(2) Az dltaldnos kéltségek a Birésagon nem kertilnek
kdlén gydjtésre, a Birdsdg minden felmerild kiaddsat
kézvetlen kéltségként szamolja el, a 6-os szamlaosztaly
szamlait nem hasznalja.

(3) Az egyes kalkulaciés egységek Onkoltségének
megallapitasdhoz a kettds konyvviteli nyilvantartas
kiegészitéseként kalkulacios egységenként, a kalkulacioés
sémanak megfeleléen kilén analitikus nyilvantartast
(utdkalkulaciés lapot kell vezetni).

(4) A kalkulacié elkészitéséért, a szolgaltatott adatok
helyességéért a gazdasdgi hivatal énkdltségszamitasra
kijeldlt tisztviseldje a felelds.

(5) Az elkészitett utdkalkulacié adatait a kdnyvviteli
nyilvantartasban levd adatokkal a gazdasdgi hivatal
Onkdltségszamitasra kijeldlt tisztviseldje az utdkalkulacid
elvégzését kovetd 15 napon belll egyezteti, melynek
megtdrténtét a gazdasagi hivatal vezetdje haladéktalanul
ellendriz.

VII.
Zaro rendelkezések

(1) A Bir6sag szabalyzatat jogszabalyvaltozas, illetve
szervezetszabalyozé kozjogi eszkdz valtozadsa esetén
feltl kell vizsgalni, és a szukséges moédositasokat az
abban eldirt hataridében, de legkésébb 90 napon belul
at kell vezetni.

(2) A Birdsag szabdlyzatanak aktualizalasaért és a
szikséges modositasok el6készitéséért a gazdasagi
hivatal vezet8je a felel6s, s azt a Birésag elndke hagyja
jova. Egyidejlileg a korabbi szamu szabalyzat
hatalyat veszti.

(3) Aszabalyzata ......cceveenne. napon |ép hatalyba.
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1. szamu melléklet
(Cimlap-minta)

Birésag neve

Iktatészam: (logd)
A Birésag szabalyzata
az 6nkoltségszamitasrél

Hatalyos: 20715, oo napjatol
........................ (alairas)

Készitette: név
szervezeti egység

beosztas
Jovahagyta:
........................... , 2015 i, NAPjAN

a Birésag elndke
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2. szamu melléklet

Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat alkalmazasahoz kapcsol6dé fontosabb jogszabalyok, szabalyzatok,
hatésagi jelentések jegyzéke

Jogszabalyok

a) A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.),

b) Az allamhé&ztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

) Az addzas rendjérél sz6lé 2003. évi XClI. torvény (Art.),

d) Az altalanos forgalmi adérél sz616 2007.évi CXXVII. térvény (Afa tv.),

e) Aszemélyi jovedelemaddrél sz6ld 1995.évi CXVII. térvény (Szja tv.),

f) A nemzeti vagyonrdél sz616 2011.évi CXCVI. térvény,

g) Azinformacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térveny (Info tv.),
h) Az allamhéaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

i) Az a&llamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

j) Az allamhaztartasban felmerulé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi modjarol szolo
38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

k) A kormanyzati funkcioroél, a szakfeladatrol és a szakagazati rendrdl sz616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet

Irdnyité szervi szabalyzatok

a) Az OBH elntkének 5/2013.(VI.25.) OBH utasitasa a birésagok és az OBH gazdalkodasarol sz616 szabalyzatrol,
b) Az OBH elndke altal kiadott fejezeti szint( szamviteli politika,

¢) Az OBH elnotke altal kiadott fejezeti szintl szamlarend,

d) Az OBH elnotke altal kiadott fejezeti szintd szamlatukor.

Hatdsagi jelentés

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdésag NAIH-1600-11/2013/V szamu jelentése
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3. szdmu melléklet
Megismerési nyilatkozat
A Birésag onkoltség-szamitasi szabdlyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartatni, a valtozasokat
nyomon kévetni.

Név Feladat, hataskor Datum Alairéas
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4. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA

a koltségtérités-koteles, kérelemre torténé kozérdeki adatszolgaltatashoz

A kdzérdekl adat megismerésére iranyuld kérelem benyUjtdjar.....ocveirrnerneeeneieneeneeseeeeeeeen

SZAMIAZAST NMAV, ClMI.iiiiiitiiiriiet sttt ettt et st b et st eb st e beea et b sttt sa bt s bt e e bt e bt et e eabesbaesbeenbeenreennesneen

A KBt KOZEIAEKU @UAT: .. eieeieiiet ittt ettt st eb et e be st st bt b e bt e b e e abesbaesbeesbeebeeanesneen

| Kalkulacios koltsegtenyezok ek |
1. A masolt oldalak szama (50 oldal feletti) ceveneenc0ldal
2. A papirfelhasznalas egységara oldalanként s Ft/0ldal
3. A fénymasolo-festékfelhasznalas egységara oldalanként weeeneen.Ft/0ldal

VAGY (ugyfél valasztasa esetén)

1. A kért adathordozé (CD, DVD) szdma | e, lemez

2. A kért adathordozé (CD, DVD) beszerzésiara || .. Ft/lemez

=] S

A kalkulaciot készitette: s
alairas

=Y S

A kalkulacidt ellenGrizte: s
alairas
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5. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA

a Birésag vagyonkezelésében lévé ingatlanban talalhaté helyiség(ek) mas intézmények altali kézés
hasznalata miatt- nem kézvetitett szolgaltatas keretében - felmeriilt kéltségeinek megtéritéséhez

AZ INZATIAN NEVE ES5 CIME: ittt sttt et st b st bbbt e s be e

El6kalkulacids tényezék Erték

1. Takaritas kéltsége ] . Ft/év
2. Portaszolgdlat kéltsége | Ft/év
3. A gondnok, stb. kézvetlen személyi jellegli raforditasa || e Ft/év
4. Egyéb anyagkdltség, szolgaltatds koltsége || e Ft/év
5. Az ingatlan/helyiség lizemeltetésének tervezett 6sszes koltsége || ..ceeeueeneee Ft
(1. sor + 2. sor + 3. sor + 4. sor)

Kalkulaciés szamitasok Erték

1. Alingatlan/helyiség k6z6s hasznalata miatt felmerult 6sszes koltség || covveenennne Ft

1. A hasznalatba vett helyiségek alapterilete ] e m?2
A téritési dij értéke 1.sor*2.sor ] e Ft/m2
Keltoooiiniciiiniicninas

A kalkulaciot ellendrizte:
alairas
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6. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA

a Birésag vagyonkezelésében lévé ingatlanban talalhaté helyiség(ek) bérbeadasahoz

El6kalkulacids tényezék Erték

1. Az ingatlanra elszamolt terv szerinti értékcsékkenés (amennyiben nem telek || .......... Ft/év
vagy miemlék)

2. Koztizemi koltségek | .. Ft/év
3. Takaritas koltsége Ft/év
4, Portaszolgalat koltsége Ft/év
5. A gondnok, stb. kdzvetlen személyi juttatasai valamint annak munkaadot || .......... Ft/év
terheld jarulékai

6. Allagmeg6rzési koltségek (felljitas, karbantartas) || Ft/év
7. Az ingatlan/helyiség Uzemeltetésének tervezett 6sszes kdltsége || .......... Ft

(2. sor + ... + 6. sor)

Kalkulaciés szamitasok Erték

1. Alingatlan/helyiség izemeltetésének tervezett dsszes koltsége || v Ft
2. A hasznalatba vett helyiségek alapterilete || m2
A téritési dij értéke .. Ft/m2
1. sor * 2. sor

A kalkulaciot ellendrizte:

alairas
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7. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA

A Birésag uzemeltetésében lévd iidiil6 igénybevételéhez

AZ GdUIG €INEVEZESE. ...ttt st
AZ GAUIG CIMEI..ciiiiiecie ettt e s
Az (dUlési szezon idBLartama......coocverieeieerienirie st ene
| Eiokalkulaciés tenyezok ek |
1. Az Udul6 férbhelyeinek szama (egy adott idépontban) || ceerene f6
2. A lehetséges vendégéjszakak szama || e éjszaka
3. A kihasznaltsag varhaté mértéke || %
4. A tervezett vendégéjszakak széma || e éjszaka
(1. sor * 2. sor * 3. sor)
5. Az Udul6 tervezett Osszes koltsége ] e Ft

1. A tényleges vendégéjszakak szdma || an. éjszaka
2. Az 0dul6 tényleges Osszes koltsége ] e Ft

=] S

A kalkulaciot készitette: s
alairas

=] S

A kalkulacidt ellenGrizte: s
alairas
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8. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA

a Birésagi vendégszoba igénybevételéhez

El6kalkulacids tényezék Erték

1. Avendégszoba fér6helyeinek szama / vendégszobdk szama || .. féréhely / szoba
2. A lehetséges vendégéjszakak szama / szobaéjszakak szama || ... éjszaka

3. A kihasznaltsag varhaté mértéke (tervezett foglaltsag) || e, %

4. A tervezett vendégéjszakak szama / szobaéjszakak szama || e éjszaka

(1. sor * 2. sor * 3, sor)

5. Avendégszoba tervezett 0sszes koltsége | e, Ft

Az egy vendégéjszakdra / szobara juté tervezett 6nkdltség || et Ft/éjszaka
(5. sor / 4. sor)

Utékalkulaciés tényezék Erték

1. A tényleges vendég/szobaéjszakak szgma ] a. éjszaka

2. Avendégszoba tényleges Osszes koltsége ] e, Ft

Az egy vendég/szobaéjszakara juté tényleges 6nkdltség || cceeeeeees Ft/éjszaka
2.sor /1. sor

A kalkulaciot ellendrizte:

38

alairas




BIROSAGI KOZLONY 2015 /7. szdm

9. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA

a Birésag vagyonkezelésében lévé parkolé lizemeltetéséhez

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

(2. sor * 3. sor * 4. sor)

El6kalkulacids tényezék Erték

1. A parkold alapterdilete / parkoléhelyek széma || ... m2/db

2. Az ingatlanra elszamolt terv szerinti értékcsokkenés (amennyiben nem telek vagy || .......... Ft/év
miemlék)

3. Egyéb gép értékcsokkenés (hémard, fGnyire)y || s Ft/év

4. A parkol66r / gondnok kdzvetlen személyi juttatdsai valamint annak munkaadét || .......... Ft/év
terheld jarulékai

5. Allagmegérzési koltségek (feltjitas, karbantartas) || Ft/év

6. A targyévet megel6z4 év inflaciés ratdjaval szamitott értékkévetés || ... Ft/év

7. A parkolé lizemeltetésének tervezett dsszes kéltsége ] e Ft/

(2.sor + ... +6.sor)/ 1. sor m2/db
Kalkulaciés szamitasok Erték

1. A parkol6 Uzemeltetésének tervezett 6sszes koltsége || e Ft

2. A parkolé varhat6 Gzemeltetésének id6tartama

(napokban és 6rakban) ] nap
................. ora

3. A parkoléhelyek szé¢ma | szgjarm(
4. A kihasznaltsag varhaté6 mértéke 1 %

5. A parkolasi dij értéke 1.sor/ | s Ft/6ra/szgj.
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A kalkulaciot készitette:

A kalkulaciot ellendrizte:
alairas

10. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA
a Birésag vagyonkezelésében 1évo tehergépjarmi magancélra térténé igénybevételéhez

A tehergépjarm( tipusa, forgalmi rendszama: ...coccveeveereeienerereein e

A tehergépjarm( Gzemanyagnormaja, Uzemanyag tipusa: ....ceceveverererurerereereneenns

El6kalkulacids tényezék Erték

1. Atehergépjarmlre elszamolt terv szerinti értékcsokkenés || ... Ft/év
2. Atehergépjarm( karbantartasi koltsége || ... Ft/év
3. Atehergépjarm( biztositasi kdltsége | .. Ft/év
4. A tehergépjarml vezet8jének személyi juttatasai valamint annak munkaadét || .......... Ft/év

terheld jarulékai

5. A tehergépjarmd futasteljesitménye | ... km/év

6. A tehergépjarmii egy kilométerre es6 6sszes onkdltsége [ .eeeee Ft/km
(1. sor + ... + 4. sor) / 5. sor

Kalkulaciés szamitasok Erték

1. Atehergépjarmd altal felhasznalt tzemanyag atlagara || e Ft/l

2. A tehergépjarm( Gzemanyagnormaja (100 km) || liter

3. Atehergépjarm( egy km-re es6é Uzemanyag-felhasznaldsa || s Ft/km
(1.sor * 2.sor)/ 100

4. A tehergépjarmi egy km-re esé6 6sszes koltségtéritése || . Ft/km
(6. sor + 3. sor)

A kalkulaciot ellenérizte: e
alairas
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11. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA

A Birésag vagyonkezelésében levd egyéb eszk6z magancéla hasznélatahoz, bérbeadasahoz

1. Az eszkdz terv szerinti értékcsokkenése ] L. Ft/év
2. Allagmeg6rzési koltségek (feldjitas, karbantartas) || Ft/év
3. Egyéb koltségek ] e Ft/év

5. Kozvetett 6nkodltség

1. Az eszkdz tervezett dsszes koltsége ] e Ft/év

2. A hasznalat illetve bérbeadas tervezett id6tartama || i ora/nap

alairas

A kalkulacidt ellenGrizte: s
alairas

41



BiROSAGI KOZLONY 2015 /7. szam AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKENEK DONTESEI

12. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA

a sajat kivitelezésben el6allitott immateridlis javak, targyi eszkozok eléallitasahoz

1. Kézvetlen anyagkoltseg ] Ft
2. Kdzvetlenil elszamolhaté személyi juttatdasok || ... Ft
3. Kozvetlenul elszamolhatd személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai || .......... Ft
4. Egyéb kozvetlen koltségek || ... Ft

alairas

A kalkulacidt ellenGrizte: s
alairas
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13. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA

a sajat tevékenység keretében felGjitassal 6sszefliggésben elvégzett munkahoz

F R =Y U] 13 = [ =4 V7 OSSR STTSTPUR
A FRIUJIEAS NEIYSZINE ittt ettt st st e e s et s s e st stesee st e e e saeeenteessseeenseeesteesnsessnsessssaesnnn
1 Kdzvetlen anyagkoltség ceveneen FE
2. Kdzvetlenil elszamolhaté személyi juttatasok SN = &

3. Kdzvetlenul elszamolhatd személyi juttatdsok munkaadét terhel§ jarulékai || ..........Ft

4. Egyéb kozvetlen koltségek RPN = &

=] S

A kalkulaciot készitette: s
alairas

=] S

A kalkulacidt ellenGrizte: s
alairas
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14. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA

a megrendelésre nyujtott egyéb szolgaltatashoz

A megrendelésre nyUjtott SZoIZAItatas MEGNEVEZESE: .....ccccvvueivrirerie s sttt seeestre et e sreeebeesseesneenns
1 Kdzvetlen anyagkoltség ]| .. Ft
2. Kdzvetlenil elszamolhaté személyi juttatdgsok [ ... Ft
3. KOzvetlenul elszamolhaté személyi juttatdsok munkaadét terhel6 jarulékai || ...cce. Ft
4. Egyéb kozvetlen koltségek Ft

A kalkulacidt ellenGrizte: s
alairas
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15. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA

a Birésagon az eljarasi cselekmények soran inditvanyozott gyorsirasos dokumentum létrehozasahoz, hang-
és képrogzitéshez

AZ INAIEVANYOZO NEVE, CIME.iuiiiiiiieiieierieceirt ettt ese e stesee e e et ass e sssseesseeensaesnsnesnseeans

A kért szolgaltatds megnevezése, iIdOPONTjai.. v ireirireere e seereieerrere e st seae e seeeeeeeenene s

AZ Y SZAM:ctirreeeetesienietieterteesteste st aestesessesessessesessastesseseseasessesessessassesesstessssensesansessssesensessnsessnsesans
El6kalkulacids tényezék Erték
1. Az egy Orara juté megtéritend6 személyi juttatas ] ... Ft/6ra
2. Az egy 6rara jutd megtéritendd személyi juttatds munkaadét terheld jarulékai || ....... Ft/6ra
3. Kozvetlen anyagkoltséeg |l ... Ft
4. Atargyalas lejegyzésére, felvételének rogzitésére és masolasara forditott munkadra || ............ ora
5. A megtéritend6 koltségek 6sszesen | ... Ft
((1. sor + 2. sor) * 4. sor) + 3. sor)

(1G] SO

A kalkulaciot készitette: s
alairas

(=] | SO

A kalkulaciot ellenérizte:
alairas
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5/2015. (VII.31.) OBH Elnéki ajanlas
a Kdridnak, az itélétablaknak és a
torvényszékeknek, valamint
az Orszagos Birésagi Hivatalnak a pénz- és
értékkezelésre vonatkozé szabalyzataroél

A birésdgok szervezetérdl és igazgatdsarol szo6l6 2011.
évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban irt
felnatalmazas alapjdn a Kurianak, az itélétablaknak
és a torvényszékeknek, valamint az Orszagos Birdsagi
Hivatalnak, a pénz- és értékkezelésre vonatkozé
szabalyzatara a Melléklet szerinti ajanlast adom ki.

Az ajanlas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

Dr. Handé Tiinde s. k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

TAJEKOZTATO

a Pénz- és értékkezelési mintaszabdlyzat
alkalmazasarél

Az 5/2015. (VIL.31.)) szamd OBH EInoki ajanlas
mellékleteként kiadott - a 497/2014. (XI. 20.) OBHE szamu
hatarozattal Iétrehozott Mintaszabalyzat munkacsoport
altal elkészitett - mintaszabalyzat tartalmazza egyrészt
a jogszabdlyi el8irasokon alapulé kotelezd tartalmi
elemeket, masrészt az Allami Szamvevészék korabbi
évek ellendrzései soran ajanlott, illetve vizsgalata soran
értékelt szabalyokat, tovabba a munkacsoport altal
szukségesnek és célszer(inek itélt rendelkezéseket.

A Szabalyzat 1. szaml mellékleteként kozzétételre
kerdl a birésagok (Kuria, itélétablak és Torvényszékek,
valamint az Orszagos Birésagi Hivatal) pénz- és
értékkezelési szabalyzatanak fellilvizsgalata soran a
cimlapra vonatkozo6 javaslat is.

A birésag (Kdria, jtélotablak  és Torvényszékek,
valamint az Orszagos Birdsagi Hivatal) elndke altal
kiadott szabalyzatban, az egyes birésagok méretétdl,
sajatossagaitdl és szervezeti felépitésétdl fuggben
- egyedi mérlegelés alapjan - alkalmazhatd, illetve
elhagyhaté elemek az ajanlas mellékletében ddit
betlikkel szedetten jelennek meg (pl.: V. - A pénzkezeld
hely készpénzforgalmdara vonatkozo kiilénds szabalyok).

Délt betlik kerultek alkalmazasra azokban az esetekben
is, ahol az adott birésag lehetéségeihez vagy szokasaihoz
mérten tdbb valasztasi lehetéséget - azokat perjellel
elvalasztva - kinalt fel az ajanlas a szabalyozast illetéen
(pl.: Aszabalyzat megismerésénekigazoladsa a papiralapu
.Megismerési nyilatkozat” aldirdsaval / a megismerés
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elektronikus uton térténd visszaigazoldsaval (napldzas) /
a szabdlyzat végére beépitett elektronikus ,,A szabalyzat
tartalmat megismertem.” gomb  megnyomdsaval
torténik).

Tekintettel a birésagok sajat eljarasi rendjére, illetve
gyakorlatara, sok esetben az ajanlas alternativat jelolt
meg, amelyet szintén d6lt betlikkel érzékeltet és perjellel
valaszt el (pl.: ...... @ Birésdg elnékének / a gazdasagi
hivatal vezetdjének ...vagy ... tilos / megengedett).

Azokban az esetekben, ahol a feladat ellatasaért felel6s
személy megjeldlése szUkséges, ott legtdbbszor az alabbi
forma kerult alkalmazasra: ,a gazdasdgi hivatal vezetdje
/ a gazdasagi hivatal vezetdje dltal kijelélt személy”.
J6 megoldasnak tartanam, ha az egyedi szabalyzat
elkészitésekor mar a Kkijeldlt személy munkakore/
beosztasa kerllne beépitésre, igy egyuttal a személy
kijelolése is megtdrténne.

Azajanlasnakazadottbirésagszabalyozasikdrnyezetébe
torténd atultetése soran kulénds figyelmet szikséges
forditani a helyi sajatossagokra és a tobbi szabalyzattal
val6 6sszhang megteremtésére.

Melléklet a 5/2015. (VIl.31.) OBH elndki ajanldshoz

A Birésag®
Pénz- és értékkezelési szabalyzata

A birésagok szervezetérél és igazgatadsarol szol6 2011.
évi CLXI. tdrvény 119. § ¢) pontjdban biztositott jogkdrém
alapjan, a Birdsagra vonatkoz6é egységes kincstari
szamla-kezelési, pénztari készpénzforgalmi, elektronikus
pénzeszkoz-hasznalati valamint értékkezelési
szabdlyokat a helyi sajatossagok figyelembevételével
- a szamvitelrdl szélé 2000. évi C. torvény 14. § (5) d)
pontjdban elbirt kotelezettség végrehajtasaként, az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5)
bekezdésére figyelemmel, a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol
sz6lé 2007. évi CXXXVI. torvény, az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, az
allamhaztartasrél szélé torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, valamint a birésagok
és az Orszagos Bir6sagi Hivatal gazdalkodasardl szélo
szabdlyzatrél kiadott 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas
rendelkezései alapjan - az alabbiak szerint szabalyozom.

5 Az ajanlas szovegében a Birdsdg megnevezés alatt a Kuria, az
adott {tél6tabla, illetve torvényszék, valamint az Orszagos Birdsagi
Hivatal (OBH) neve értendd.
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1.
A szabalyzat célja, hatalya, alapelvei

1. A szabalyzat célja

(1) A szabdlyzat célkitlizése, hogy meghatdrozza a
Birdosagon a pénzforgalom, a pénz- és értékkezelés
szabalyait, bizonylati rendjét, a vezetendd
nyilvantartasokat valamint a pénzkezelés ellenérzésének
rendjét.

(2) A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a
szamviteli, pénzlgyi, adézasi és egyéb jogszabdlyok,
kils6 és belsd szabdlyzatok (2. sz. melléklet) ide
vonatkozé elGirasai, kdvetelményei érvényesuiljenek; a
pénzkezelés a kincstari elszdmolasok szigord rendjének
megfeleljen, a rendszer ellendrizhetéen biztonsdgos
és zart legyen; a Birdsag teljes Kincstari szamla- és
készpénzforgalmat atfogja, tovabba a belsd kontrollok
érvényesithetésége érdekében a pénzforgalomrél
valamint az értékkezelésrél naprakész, megbizhato,
pontos informaciot nyujtson.

(3) Aszabalyzat megismeréséta Birésagintranet oldalan,
illetve a belsd halézati kdzds meghajton a Birdsag
minden munkavallaléja szamara lehet8vé kell tenni. A
szabdlyzat, illetve médositasanak hatalyba lépésérél a
Birdsag vezetdi elektronikus levélben értesitést kapnak.
(4) A szabalyzat megismerésének igazolasa a papir
alapu ,Megismerési nyilatkozat” (3. szamu mellék/et)
aldirdsaval / a megismerés elektronikus uton térténd
visszaigazoldsdval (napldzds) / a szabdlyzat végére
beépitett  elektronikus ,A  szabdlyzat tartalmat
megismertem.” gomb megnyomadasdval térténik.

2. A szabalyzat hatalya

(1) A szabdlyzat szervezeti hatdlya a Birdsagra és az
illetékességi tertletén mikodd birésdgokra terjed ki.

(2) A szabalyzat személyi hatalya a Birdsagra, valamint
az illetékességi tertletén miikddd birésagokra beosztott
birakra és igazsagugyi alkalmazottakra terjed ki.

3. A pénz- és értékkezelés soran érvényesitendd
alapelvek

(1) A pénz- és értékkezelés soran biztositani kell
a szamviteli alapelvek érvényesulését, kulonds
figyelemmel a bizonylati elv és fegyelem megtartasara.

(2) A pénzforgalom lebonyolitdsa soran a Birdsag
elényben részesiti a készpénz-kimél§ fizetési modok
alkalmazasat.

(3) A pénztdr és a pénzkezel6 helyek létesitésénél,
mUkddtetésénél a Birdsag biztositja a pénz és egyéb
értékek, valamint azok kezelésével foglalkozé személyek
fokozott védelmét.

(4) A pénztarban csak a Kincstari szamlardl, illetve az
Intézményi kartyafedezeti szamlarél felvett, valamint a
készpénzben befizetett 6sszegeket lehet kezelni. Idegen
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pénzek és értékek a pénztarban - a targy- és értékletét
(a tovadbbiakban: letét) kivételével - semmilyen cimen,
még elklildnitve sem tarolhatok.

(5) Kétvagytobbszemélyugyanaztapénztarategyazon
idépontban kdzdsen, még kivételesen - kisegitésképpen
- sem kezelheti.

4. Ertelmezé rendelkezések

a) Csekk: olyan hatarozott pénzdsszeg fizetésére sz61é
feltétlen meghagydst tartalmazé okirat, mely bankban
bevalthato; készpénzt helyettesitd fizetési eszkoz.

b) Elektronikus pénz: készpénz atvétele vagy
szamlapénz atutalasa ellenében kibocsatott elektronikus
pénzeszko6zon tarolt pénzérték, amelyet elektronikus
fizetés céljabdl a kibocsaton kivil mas is elfogad.

c) Elektronikus  pénzeszkdz: olyan  készpénz-
helyettesité fizetési eszkdz - igy kalondsen értéktarold
kartya, szamitégép memoria - amely az elektronikus
pénz taroldsara szolgal, és amellyel annak birtokosa
kozvetlenll végezhet fizetési mlveleteket.

d) Ertékcikk: készpénzt helyettesitd, tébbnyire
vasarlasra felhasznalhaté okmany (pl.: étkezési utalvany,
helyi bérlet, beiskolazasi utalvany, ajandékutalvany).

e) Ertékletét: pénz, pénzhelyettesité eszkdz
(hitelkartya, csekk-kartya, kereskedelmi kartya, valto,
utalvany és elnevezésétél fuggetlenul minden mas,
azonos gazdasagi rendeltetési okmany, betétrdl
kidllitott okirat), értékpapir, tovabba egyéb okirat
(kdzokirat, maganokirat).

f)  Kartyafedezeti Takoérszamla: a Magyar
Allamkincstarnal (a tovabbiakban: Kincstar) nyitott
kartyafedezeti szamladnak a kartyakibocsaté banknal
vezetett tukorszamlaja.

g) Készpénz: olyan érvényes és valodi papirpénz
(pénzjegy) vagy pénzérme, mely rendelkezik a megfelel§
biztonsagi jelzésekkel.

h) Készpénz atutaldsi megbizas: olyan megbizas a
posta felé, amelynek feladata az utalvanyon szerepl8
0sszeg utalvanyon szerepld cimre vagy bankszamlara
torténd tovabbitasa (,sarga csekk”).

i) Készpénzfelvételi utalvany: a pénztar pénzellatasa
céljabdl a Kincstar altal vezetett szadmlardl torténd
készpénz felvételére szolgal6 utalvanyfizet.

j)  Készpénzforgalom: a bankjegyek és érmék
felhasznalasaval térténd pénzmozgasok Gsszessége.

k) Készpénzkezelés: a valédi forgalomban [évd
bankjegyek és érmék teljes anyagi felel6sséggel torténd
atvétele, a befizetések és kifizetések elBirds szerinti
lebonyolitasa.

[) Kincstari  kartya:  szabvanyméretl  plasztik
készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz, mely a Kincstar és
a kincstari kartyakat kibocsaté bank logéjaval ellatott,
a kartyafedezeti szamlatulajdonos és a kartyabirtokos
nevének feltintetésével megszemélyesitett betéti tipusu
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kartya, amely a kibocsaté bank tulajdona.

m) Pénzkezel6: a pénzkezeld helyen meghatarozott
pénztarosi feladatokat ellatd, kifizetéseket teljesitd
személy.

n) Pénzkezel6 hely: az eseti készpénzforgalom
korlatozott lebonyolitdsdra szolgdlé helyiség,
helyiségrész, mely esetében nem  teljesiiinek
maradéktalanul a pénztar kialakitdsdra, védelmére
vonatkozd, jelen szabdlyzatban foglalt elbirdsok.

0) Pénzszallitas: a készpénznek a Kincstarbél torténé
elszallitdsa a Birdsdg pénztaraba illetve a pénztarbdl
a Kincstarba az el8irasok betartdsaval, tovabba a
bankjegykiadd automatabdl felvett készpénz elszallitasa
a pénztarba, illetve a pénzkezeld helyre.

p) Pénztar: a készpénz és egyéb értékek (pl.: értékcikk,
szigoru szamadasu nyomtatvany, csekkfuzet, értékletét)
kezelésére, megbrzésére, illetve a készpénzforgalom
teljes kord lebonyolitasara kialakitott, a jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerinti védett helyiség.
q) Pénztarellenbr: a pénztari bizonylatok alaki és
tartalmi ellenérzésével (bevételi, kiadasi, pénztarkonyv)
és a meglévé pénzkészlet meglétének ellendrzésével
megbizott személy, aki a pénztari nyilvantartasok
ellen6rzését is elvégzi.

r) Pénztaros: a Bir6sag pénztaraban tartott készpénz
és egyéb értékek kezelésével megbizott személy.

s) Pénztarzarlat: a napi pénztari 6rak végeztével a -
pénztari nyilvantartas (pénztarjelentés) és a pénztarban
[év6 készpénzallomany alapjan elkészitett - pénztari
egyenleg megallapitasa.

t) PIN-kéd: a kartyahoz tartozé, kizarélag a
kartyabirtokos altal ismerhetd négyjegyl személyi
azonosité szam, amely azonositja a kartyabirtokost.

u) Rovancs: a pénztarban, illetve a pénzkezeld helyen
fellelhetd tényleges pénz és egyéb értékek szambavétele,
majd - jegyz&konyv felvétele mellett - azok dsszevetése
az analitikus nyilvantartassal.

v) Szigord szamadasu nyomtatvanyok: sorszammal
ellatott nyomtatvanyok, melyeknek szabalyszer(
felhasznalasat ellendrz8 lapokon - a bizonylat sorszama
alapjan - tételesen ellendrizni, illetve fajtanként
nyilvantartani kell.

w) Tdrgyletét: birdsagi letéti kezelésre alkalmas targy
(minden olyan dolog, amelynek pénzben kifejezhetd
értéke van).

1.
A Birésag pénzforgalmanak lebonyolitasi rendje

(1) A Birésag pénzforgalmanak lebonyolitasa a Kincstar
kozremUkodésével, a Kincstari szamlan keresztdl
torténik.

(2) A Birésag pénzforgalmat

a) Kincstari szamlakon,
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O

) Kincstari kartyakkal,

) csekken,

) elektronikus pénzeszkoz igénybevételével,
) készpénzben (kizardlag forintban) bonyolithatja le.
(3) A Birésag valutapénztart nem mikodtet.

(4) A Birésagon alkalmazhaté fizetési médok:

a) atutalas

- egyszer( atutalas,

- csoportos atutalas,

- rendszeres atutalas,

- hatésagi atutalasi megbizas és atutalasi végzés,
beszedés

- felhatalmazo levélen alapulf,

- csekkbeszedés,

- hataridds,

- csoportos,

- bankkartyaval kezdeményezett,

c) készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz

- kincstari kartya,

- Uzemanyagkartya,

- elektronikus pénzeszkdz,

d) készpénz-befizetés Kincstari szamlara

™ O N

~

e) készpénz-kifizetés
- pénztari,
- postai készpénz-atutalasi megbizas, postai

kifizetési utalvany.

1.
A Kincstari szamlaforgalomra vonatkozé szabalyok

1. AKincstari pénzforgalom lebonyolitasara szolgalé

szamlak

(1) A Birésag szamlavezet§ pénzintézete kizardlag

a Kincstar lehet. Kincstari kéron kivali pénzforgalmi

szamlaval a Bir6sag nem rendelkezik.

(2) A Kincstarndl vezetett szamldk megnyitasarol,

illetve megszintetésérdl az Orszagos Birosagi Hivatal, (a

tovabbiakban: OBH) mint a birésdgok kdzpontiigazgatasi

szerve intézkedik a Birésdg elndkének / a gazdasagi

hivatal vezetdjének kezdeményezésére.

(3) A Kincstari szamlanyitas ténye a Kincstarral kotott

szamlaszerz6dés alairdsaval valésul meg.

(4) A Birésag torzsadataiban bekdvetkezett valtozasok

bejelentését a Kincstar felé - az OBH Utjan - a Birdsag

elndke / a gazdasagi hivatal vezet&je kezdeményezi.

(5) A Kincstar az aldbbi szamlakat vezeti:

a) Eléiranyzat felhasznalasi keretszamla
10032000-......cccceveemerennes s

Az ElSiranyzat felhasznalasi keretszamla a Birdsag

alaptevékenységéhez kapcsolddo bevételek és kiadasok

teljesitésére, akoltségvetési gazdalkodas lebonyolitasara

szolgal.

b) Intézményi kartyafedezeti szamla
10032000-....c..cccceervvenenne e
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Az Intézményi kartyafedezeti szamla a mi{kodési

kiadasokkal kapcsolatos beszerzések, és szolgdltatasok

igénybevételének pénzigyi fedezetét biztositja.

c¢) VIP kartyafedezeti szamla
10032000-......coeeerruerernns e s

A VIP kartyafedezeti szamla a Birdsag elndke altal

meghatarozott személyek reprezentaciés kiadasainak

fedezetére szolgal.

d) Biréiletéti szamla

10032000-......cceverererenenns S,
A Bir6sag a bir6i letéti szdmlan kezeli azon idegen
pénzeszkozoket, amelyek a birésagi eljarasokhoz

(hagyatéki lgyek, biztositék, elndki letét, dvadék, stb.)
kapcsolédnak.
e) EFER elszdmolasi szadmla

10032000-....c..cccceereernnnne e
Az Elektronikus Fizetési és Elszamolasi Rendszer
(EFER) elszamolasi szdmla a SZEUSZ Korm. rendeletben
foglaltak alapjan az EFER-hez csatlakozott bir6sagnak az
EFER igénybevételével inditott fizetések elszamolasara
szolgal.
A szadmlan készpénzforgalom nem torténhet, a
szamlahoz kartyafedezeti szamla nem kapcsolédhat. A
2015. januar 1. napjat kovet8en indult csédeljarasokban
a Csédtv.6.8 (5a) bekezdése szerint az elektronikus
kapcsolattartasra kotelezett fél az eljarasi illetéket, a
kifogas tételes illetékét és a kozzétételi koltségtéritést
elektronikus uton fizeti meg a kérelem benyujtasat
megel&z8en az EFER segitségével.
f)  Dijfedezeti letéti szamla

10032000-................c........ S
A Dijfedezeti letéti szamlara fizetik be a felszédmoldsi
eljidrdshoz kapcsoldddan a hitelez6k a regisztracios dijat,
mely a felszamolasi eljdrds befejezésekor a jogerds birdi
itéletek altal elrendelt kifizetések fedezetélil szolgal.
g) Egyesiiletek, civil szervezetek megsziintetése
letéti szamla

10032000-........................ e sins
Az Egyestiletek, civil szervezetek megsziintetése letéti
szamlardl térténik a végelszamolo munkadijanak
kifizetése a 2011. évi CLXXXV. torvény 9/].8 (5) bekezdése
alapjan, a szamla forrdasa a 37/2012.(X1l.17.) NGM
rendelet alapjan a Nemzetgazdasdgi Minisztériumnak
benydjtott kimutatds alapjan, onnan atutalt ésszeg.
h) Végelszamoladsi munkadij letéti szamla

10032000-........................ e siens
A Végelszamoldsi  munkadij  letéti  szamlardl
torténik a végelszamold ~munkadijanak kifizetése

a cégnyilvanossdgrol, a birdsdgi cégeljdrasrél és a
végelszamoldsrél szdlé 2006. évi V. térvény 131/A. §
(6) bekezdésében meghatdrozott 6sszeg mértékéig, a
szamla forrdsa a 37/2012.(X1.17.) NGM rendelet alapjan
a Nemzetgazdasdgi Minisztériumnak benydjtott és
onnan atutalt 6sszeg.
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i)  Felszamolok befizetései letéti szamla
10032000-.............c.co....... O
A Felszamoldk befizetései letéti szamla a felszamoloi
tobblet munkadij azon részének, amely jelzdloggal
terhelt ingatlan értékesitésébdl szdarmazik, valamint
az adds cég volt képviselbjének a felszamoldsi eljdras
kéltségeinek a megtéritésére szolgal.
Jj)  Bérgarancia biztos fedezeti letéti szamla
10032000-...............c........ O
ABérgarancia biztos fedezetiletétiszamla a bérgarancia-
biztos meg nem tériilt és igazolt készkiaddsainak,
valamint munkadijanak kifizetésére szolgal a Csdd tv.
117/A8 (5) bekezdése alapjan meghatdrozott 6sszeg

mértékéig.
k) Végrehajtoi letéti szamla
10032000-...............c........ R

A Végrehajtoi letéti szamldra a Birésdg végrehajtdi az
dltaluk behajtott igazsdgligyi koveteléseket fizetik be.
A szamlardl kiutalds csak a torvényszéki végrehajto
utalvdnyozdsa alapjén, biréi vagy birdsagi lgyintézdi
ellenjegyzés alapjan teljesithetd kifizetés.

/) Eurdpai  Uniés  program  célelszamolési
forintszamla
10032000-...............c........ P

Az Eurépai Unids program célelszamolasi forintszamla
az Eurépai Unidtdl kapott tamogatdsok felhasznaldsanak
elkiilonitett kezelésére szolgal.

m) Birdsagi letétek devizaszamla

10032000-........................ PR

A birésdgi letétek devizaszamla azon idegen
pénzeszkbzok devizaban térténd kezelésére szolgal,
amelyek birdsdgi eljdrashoz kapcsolédo koltségek.

2. A Kincstari szamlak feletti rendelkezési
jogosultsag

(1) Az alairoi joggal rendelkezé személyek kijel6lése a
Birdsdg elnékének / a gazdasdgi hivatal vezetéjének a
feladata. Az alairdsok bejelentését szamlaszamonként
kell megtenni. A Kincstari szamla feletti rendelkezésre
jogosultakrol készitett bejelentés egy példanyat meg kell
6rizni.

(2) A Kincstdrhoz bejelentett alairékrdl - az alairas
érvényességének kezdete és vége megjeldlésével - a
gazdasagi hivatal vezetdje / a gazdasagi hivatal vezetdje
altal kijelélt személy naprakész nyilvantartast vezet, aki
egyben a bejelentések dokumentumainak meg6rzésérdl
is gondoskodik.

(3) A szamlak feletti rendelkezési jogot kizarodlag két
jogosult egylttesen gyakorolhatja a fizetési megbizasok
alairasaval és a bejelentett bélyegz8lenyomattal.

(4) A szamlak feletti rendelkezési jogot alairas helyett
elektronikus kédolds alkalmazasaval gyakorlék a
fizetési megbizasok elektronikus kettds alairéi azok az
alairasi joggal rendelkez8k lehetnek, akiket a Birdsag a
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Kincstar altal el6irt formaban elzetesen bejelentett. A
rendelkezésijog gyakorlasa a chipkartyak alkalmazasaval

a Kincstar altal hasznalt informatikai rendszeren
keresztil torténik.
(5) Az Intézményi kartyafedezeti szamla feletti

rendelkezés jogot a Kincstari kartya hasznalatara
feljogositott kartyabirtokosok gyakoroljak.

(6) A Kincstari  szamlak  feletti rendelkezési
jogosultsagra vonatkozé részletes szabdlyokat a
Birésdg kotelezettségvdllalds, pénzigyi ellenjegyzés,
érvényesités és utalvanyozads rendjérdl sz6/6 szabalyzata
tartalmazza.

3. Az elektronikus eszk6z6k

(1) Elektronikus alairasra kizarélag a Kincstari alairas-
bejelentén feltintetett személyek korébdél a Birdsdg
elnéke / a gazdasdgi hivatal vezetdjének dontése alapjan
kijelolt személyek jogosultak.

(2) Az elektronikus alairdsrajogosultak részére a Kincstar
- azonositds utan - elektronikus alairast lehetévé
tévd chipkartyat bocsat ki. A chipkartya hasznalatahoz
személyre sz6l6 PIN-kéd és kartyaleolvasé berendezés
szikséges.

4. Az Egységes Rovat Azonosité és az allamhaztartasi
egyedi azonosit6 hasznalata

(1) A kincstari korbe tartozd lgyfelek a pénzforgalmi
mUveletek kezdeményezésekor, valamint a Kincstari
szabalyzatban meghatarozott esetekben az Egységes
Rovat Azonositdét (ERA) és az allamhaztartasi egyedi
azonositét (AHT azonositot) kotelesek alkalmazni.

(2) Az ERA koédot a Kincstar altal rendszeresitett
pénzforgalmibizonylatokon a Kincstarnak,AKincstarban
rendszeresitett pénzforgalmibizonylatokon aKincstarnal
hasznalt Egységes Rovatrendhez rendelt Egységes Rovat
Azonosité (ERA) feltintetésének szabalyairél” sz6ld
tajékoztatdjaban foglaltak szerint kell feltlintetni.

(3) A Kincstar és a Birdsag teljesitési adatai kozotti
folyamatos egyez8ség biztositasa érdekében az ERA
kod feltintetése nélkul érkezett bevételek, valamint az
azonositas alatt allé kiadasok és bevételek megfelel6
kiemeltel8iranyzatokratorténérendezésérdla gazdasagi
hivatal vezetdje d&ltal kijeldlt személy folyamatosan
gondoskodik.

4) A Birésag a pénzforgalmi mUveletek
kezdeményezésekor, valamint ,A Magyar Allamkincstar
szabalyzata a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagrél,
fizetési mdédokrdl, fizetési megbizdsok teljesitési
hataridejérél” ciml szabalyzatban meghatarozott
esetekben - az AHT azonosit6 hasznélat kérébe vont
szamlékra - AHT azonositét kételes alkalmazni.

5. A Kincstari szamlaforgalom bizonylatolasa
(1)Akincstariszamlakontorténd jovairasok ésterhelések
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napi forgalmanak elszamolasarél és a kincstari szamlak
egyenlegérdl a Kincstdr szamlakivonatot kuld. A
szamlakivonat alapjan a napi kényvelés megtorténtekor
a gazdasdgi hivatal vezetéje altal kijelélt személy / a
f6kényvelS egyezteti a Kincstari szamla egyenlegét a
fékonyvi konyvelésben szereplé adatokkal. Az egyezd
kényvelés utan a szamlakivonatot sorszamanak
megfeleld sorrendben, a hozza tartozd bizonylatokkal
egyutt kell meg6rizni és tarolni.

(2) A Kincstari  szamlakivonat
alapbizonylatra ra kell vezetni.

(3) Az év végi utols6 szadmlakivonat egyenlegét a
gazdasagi hivatal vezetdje dltal kijeldlt személy / a
f6kényvelb egyeztetia zar6 f6kdnyvi kivonatban szerepld
Osszeggel.

sorszamat az

6. A Kincstari szamldk és a pénztar, illetve a
pénzkezelé helyek kozotti pénzmozgasok

(1) A Kincstdri  szdmla- és  készpénzforgalom
lebonyolitdsahozkizarélagaKincstar altal rendszeresitett
formanyomtatvanyok hasznalhatok, amelyeken
valamennyi, az azonositdshoz szikséges adatot fel
kell tintetni. A nyomtatvanyokat - a bejelentésnek
megfelel6éen - minden esetben kettds alairassal kell
ellatni, és papir alapu bizonylat hasznalata esetén a
bejelentett bélyegzdét is alkalmazni kell.

(2) A pénztar és a Kincstari szamlak kozotti forgalom
kétiranyu lehet;  alapvet6en készpénzbefizetés
pénztarbdl Kincstari szamlara, illetve készpénzfelvétel
Kincstari szamlarél.

(3) AKincstarbantorténd készpénzfelvételkor a Birésag
készpénzigényét a készpénzfelvételt megelézben

- 500 ezer Ft-ot (vidéken) 1 millié Ft-ot (Budapesten)
el nem érd 6sszegl készpénzfelvételnél 1 munkanappal
- 500 ezer Ft-ot (vidéken) 1 millié Ft-ot (Budapesten)
elérd, vagy azt meghaladé 0sszegli készpénzfelvételnél 2

munkanappal
koteles irasban személyesen, postai, illetve
elektronikus Uton a Készpénzfelvételi utalvanyon

bejelenteni az illetékes Kincstdr / Allampénztdri Iroda
részére.

(4) A készpénzfelvételi jogosultsag a bejelentés
Kincstar altali visszaigazoldsa utan nyilik meg, ennek
meglétérdl a pénztaros meggy6z6dni koteles.

(5) AKincstariszamlakterhéretorténd készpénzfelvétel
megvalosulhat a Kincstari kartyak hasznalataval is.

(6) A pénzkezelé helyek pénzelldtisa megvaldsulhat
egyrészt a pénzkezel6 helyek részére a pénztarbdl
meghatdrozott keretdsszeg kifizetésével, mdsrészt a
pénzkezel6 dltali Kincstari kdrtya haszndlataval oly
maddon, hogy a bankjegykiadd automatabdl pénzfelvétel
utjan biztositja a készpénzt.
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Iv.
A pénztari készpénzforgalomra vonatkozé
szabalyok

1. Pénzkezelést végz6 helyek
(1) A Birosag készpénzforgalmanak teljesitésére,
és az ehhez szikséges készpénzkiadasok, valamint a
kozvetlenll befolyé készpénzbevételeinek kezelésére
pénztart létesit.
A Bir6sag pénztara: Birdsag, cim
(2) A Birésdg az illetékességi tertletéhez tartozé
jardsbirésdgok székhelyén pénzkezels helyet mikédtet.
Pénzkezelb helyek:
1. Jardsbirésdg, szervezeti egység / pénzkezeléssel
megbizott személy, cim
2. Jardsbirésdg, szervezeti egység / pénzkezeléssel
megbizott személy, cim

2. A pénztar mikoédésének szabalyai, a pénztari
6rak

(1) A pénztari pénz be- és kifizetések rendjének
biztositasara a Bir6sag elnéke meghatarozza a pénztari
orakat.

(2) Az ugyfelek szamara a pénztari 6rakrdl szold
tajékoztatast a pénztarhelyiség bejaratandl kell
elhelyezni.

(3) A Birésag pénztara munkanapokon 8 dra és 14 éra
kozott fogadja az Ugyfeleket.

(4) Ovadékkal kapcsolatos be- és kifizetésekre naponta
munkaidében van lehetdség.

(5) A pénztaros be- és kifizetéseket csak a pénztari
orak alatt és zart ajté mogott - fizet8ablakon keresztil -
teljesithet.

(6) A pénztarhelyiség elhagyasa esetén a pénztaros a
pénztarhelyiséget koteles lezarni és a vagyonvédelmi
riasztéberendezést az el6irasoknak megfeleléen
bekapcsolni.

3. A pénztarral kapcsolatos biztonsagi el6irasok

(1) A pénztarak biztonsagos kialakitasaért a Birdsdg
elndke / gazdasagi hivatalanak vezetdje a felelds.

(2) A Birésag épuleteiben rendelkezésre all6
helyiségek kdzul a pénztar kijeldlésénél a vagyonvédelmi
szempontok, valamint a Magyar Biztositok Szdvetsége
el6irasainak figyelembevételével kell eljarni.

(3) A védelmi rendszer a pénztar esetében kiterjed
a fizikai, a személy, valamint az adatvédelemre a
pénzforgalom szabalyossaga érdekében.

(4) A Birésagon a pénztar mikodésére, a letétekkel
kapcsolatos pénzforgalom lebonyolitasara és az
értékletétek tdroldsdra kulon helyiség all rendelkezésre.
(5) Az egyes pénztarak kialakitasanal az aldbbi
szempontokat kell figyelembe venni:

a) apénztarhelyiség jol megkozelithetd helyen legyen
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kialakitva,

b) a kivalasztott helyiségnek csak egy bejarata lehet,
c¢) az Ugyfelek tartézkodasara szolgald tér ajtéval
legyen elvalasztva a pénz tarolasara és a pénzkezel6k
tartézkodasara szolgald helyiségtdl,

d a pénztarhelyiségben személy, illetve
vagyonvédelmi célokat szolgalé riasztékészulék kerlljon
beépitésre,

e) ahelyiségben mikddjon fustérzékeld, illetve tliz- és
biztonsagtechnikai védelem szempontjabdl is megfelel
legyen.

(6) A  pénztarhelyiségben csak a  pénztaros

tartézkodhat; felhatalmazas nélkil a pénztarellendr, a
gazdasagi hivatal vezetdje Iéphet be. A pénztarba eseti
felhatalmazassal beléphetapénztaros helyettese, abelsd
ellen8r megbizodlevéllel, a karbantarté felhatalmazott
kisérével.

4. A készpénz és egyéb értékcikkek biztonsagos
tarolasanak kévetelményei

(1) A Birdsag pénztaraban levé készpénz, valamint az
otttarthatd egyéb értékek megbrzése egyzdras/kétzaras
pancélszekrényben / pancélkazettdban torténik.

(2) A készpénz és egyéb értékek tarolasara,
6rzésére szolgdld pancélszekrény, lemezszekrény és
a pancélkazetta (vaskazetta) kulcsdnak O&rzésére a
kovetkez6 szabalyok vonatkoznak:

a) azegyzdras pancélszekrény kulcsat a pénztaros;

b) akétzdraspancélszekrény egyik kulcsdta pénztaros,
a mdsikat a pénztarellendr;

¢) a pancélkazetta és annak elhelyezésére szolgalo
pancélszekrény (lemezszekrény) kulcsat a pénztdros
Orzi.

(3) A kétzaras pancélszekrény f6ézaranak, a belsé
trezornak a kulcsat a pénztaros, az ellenzar kulcsat a
pénztarellenér kezeli és 6rzi. A f6- és ellenzar kulcsa
kilénb6z6 idépontokban és rovid idére sem kerulhet
ugyanazon személy kezébe.

(4) A pénztari kulcsok ,masod” példanyat az ,elsé
példanyt” kezel6 altal a ragasztdn atirt lezart boritékban,
biztonsdgi zdrral felszerelt iréasztalban, szekrényben
vagy pancélszekrényben kell tartani a gazdasagi hivatal
vezet8jénél.

(5) A tartalékkulcsok kezeléséért a Birdsag pénztara
tekintetében a gazdasagi hivatal vezetdje a felel6s.

(6) A pénztarkulcsokroél olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megallapithato, hogy a kulcsok kinél, mikor,
milyen alkalommal és meddig voltak. A kulcs atvételét
és visszaadasat - az id6pont feltintetése utan - annak
kezel6je a nyilvantartasban aldirasaval igazolja (4. sz.
melléklet).

(7) A pénztar, illetve a pénztarold helyek zarainak,
kulcsainak meghibasodasat a pénztaros (a pénztaros
helyettese) kdteles azonnal jelezni a gazdasagi hivatalhoz
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tartozé gondnok/ gondnoksag felé, ahol haladéktalanul
intézkednek a zarak cseréjérél.

(8) A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kdvetben
- a kulcsok kezeléséért felel8s személy jelzése alapjan -
a zarat nyomban ki kell cserélni.

5. A pénzkezeléssel foglalkoz6 személyek felelssége
(1) A pénztarost, a pénzkezel&t teljes anyagi felel6sség
terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb értékek
tekintetében.Ennektudomasulvételeafelel8sségvallalasi
nyilatkozat alairasaval (5. sz. melléklet) torténik.

(2) A buntetlen el&életet hatdsagi bizonyitvannyal,
a szakmai hozzaértést legalabb kozépfoku pénzigyi,
illetve szamviteli végzettséggel kell igazolni.

(3) Nem lehet pénztaros, pénzkezeld az, akinek a
munkakoére, feladata 0Osszeférhetetlen a pénztarosi,
illetve pénzkezel8i munkakdrrel. Ebbél a szempontbdl

Osszeférhetetlen  munkakérben  dolgozénak  kell
tekinteni:

a) a pénzigyi, a konyvelési, az illetményszamfejtdi
és anyagbeszerzési feladatkdrben foglalkoztatott

munkavallalékat,
b) a bankszadmla felett rendelkezési jogosultsaggal
felhatalmazottakat,

¢) az utalvdnyozasi vagy ellendrzési joggal
megbizottakat.
(4) A pénztaros helyettese nem lehet kozeli

hozzatartozdja (Ptk. szerint) a pénztarosnak.

6. A pénzkezelést végzd személyek feladatai

6.1. Pénztaros

(1) A pénztaros a feladatat onalldan, e szabdlyzat
el6irasainak betartasaval koteles ellatni.

(2) A pénztaros feladatai:

- agazdalkodashoz szikséges készpénz igénylése és
biztositasa a Kincstar altal meghatarozottak szerint,

- a pénztarban tartott készpénz és a rabizott egyéb
értékek kezelése, 6rzése,

- a befizetett készpénz atvétele,

- az alapbizonylatok alaki és tartalmi (szakmai)
felllvizsgalata,

- az utalvanyozott teljesitések kifizetése, kifizetés
el6tt jogosultsag megallapitasa,

- az allandé meghatalmazasok nyilvantartasanak
vezetése (6. sz. melléklet),

- a pénztari kifizetések alapbizonylatainak
érvénytelenitése (pl.: alapbizonylatok lyukasztasaval,
LFIZETVE™ bélyegzbvel),

- apénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok kiallitasa,
- nyilvantartdsok, elszamolasok vezetése,

- pénzugyi és bizonylati fegyelem betartasaval a
pénztarban elhelyezett utalvdnyok, szigord szamadasu
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nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa,
- a letétekkel Osszefiiggd letétkezelSi feladatok
ellatasa.

(3) A pénztaros koteles megdrizni a gazdasagi
jellegl, illetve a tevékenységére vonatkozd alapvetd
fontossagl informacidkat, tovabba koteles betartani a
vagyonvédelmi és adatvédelmi el8irasokat.

(4) A pénztaros egyéb feladatokat csak a gazdasagi
hivatal vezetdjének el6zetes irasbeli megbizasa
alapjan végezhet, azonban nem lathat el a pénztarosi
munkakorrel 8sszeférhetetlen teenddket.

6.2. A pénztéros helyettese

(1) A pénztaros helyettese a pénztar kezelését akkor
veszi at, amikor a pénztdros valamely oknal fogva
munkakorét nem tudja ellatni. A pénztaros helyettesének
megbizasi feltételei azonosak a pénztaroséval.

(2) A helyettesités id6szakaban feladata és felel8ssége
megegyezik a pénztarosra el8irtakkal.

(3) A pénztaros helyettesitésére dllando megbizdssal /
munkakdri lefrdsban a gazdasagi hivatal vezetdje jeloli ki
a munkavallalot.

(4) A pénztar atadas-atvétel elétt a nyilvantartasokat
szabalyszerlien le kell zarni, pénztarzarlatot kell
késziteni.

(5) A pénztar atadasanal jelen kell lennie:

a) az atadénak (pénztaros),

b) az atvevdének,

¢) a pénztarellenérnek,

A pénztaros akadalyoztatasa esetén a gazdasagi
hivatal vezet8jének vagy az altala kijeldlt személynek
jelen kell lennie a pénztar atadasanal.

(6) Apénzenkivul az egyéb értékcikkeket, a /etéteket, a
kulcsokat, bizonylatokat, nyilvantartasokat is at kell adni
a helyettesnek, aki koteles meggy6z6dni az elszdmolasok
helyességérdl, az atvett értékek meglétérdl.

(7) Amennyiben a pénztaros személyes jelenléte nem
biztositott a pénztarosi feladatok atvételénél, gy a zart
boritékban elhelyezett tartalékkulcsok igénybevételével
kell az atadas-atvétel feltételeit biztositani.

(8) A  pénztarosi munkakor  atadas-atvételérdl
jegyz6konyvet kell felvenni (7. sz. melléklet), melyet az
atadasnal jelenlévék kotelesek alairni. A jegyzdkonyvek
év elejétdl folyamatos sorszamozassal ellatottak.

(9) A gazdasagi hivatal vezetdje altal kijelolt személy
a jegyz8konyvekrdl és a kulcsok atadasardl folyamatos
nyilvantartast vezet.

6.3. Pénztarellendr

(1) Pénztarellendri feladattal a gazdasagi hivatalban
dolgozé barmely - megfeleld szakképzettséggel
rendelkez6 - pénzligyi munkavallalét meg lehet
bizni, kivéve a pénztaros helyettesitésével megbizott
személyeket. A pénztarellenért a gazdasagi hivatal
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vezetdje jeloli ki.

(2) A pénztarellenér feladata:

- a pénztari bizonylatok el6zetes (kifizetés el6tti)
ellenérzése,

- a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott
pénzkészlet meglétének utdlagos ellendrzése,

- a szigoru szamadas alda vont nyomtatvanyok
meglétének és a vezetett nyilvantartasok rendszeres
(utélagos) ellendrzése,

- pénztarzarlati eltérés esetén a jegyz6konyv
felvételénél jelen kell lennie, és azt ala kell irnia,

- a pénztaratadasnal az atadasi jegyz8konyvet ald
kell irnia.

(3) A pénztarellenér az ellen6rzés tényét alairasaval
koteles igazolni a bizonylatokon és a nyilvantartasokban.
(4) Amennyiben apénztarellendr a pénztar kezelésénél
mulasztast, szabalytalansagot vagy a pénzkezelésre
vonatkozé rendelkezésekkel ellentétes eljarast tapasztal,
errél jegyz6kdnyvet kell felvennie, (8. sz. melléklet) és
azt a pénztarossal, illetve a szabalytalansagot el8idézé
munkavallaléval ald kell iratni. A jegyz6konyvet
az intézkedésre jogosultnak - a gazdasagi hivatal
vezetbjének, érintettsége esetén a Birésag elndkének -
kell atadni.

7. A pénztaros varatlan tavolmaradasa esetén
kévetendd eljaras

(1) Ha a pénztaros és/vagy a pénztarellendr barmely
okbdl szolgalati helyérél tavol marad, koteles a nala 1évd
kulcsot leragasztott és a ragasztason alairt boritékban
miel6bb, fokozott biztonsagi el6irasok mellett a Birdsag
gazdasagi hivatalanak vezetdje részére eljuttatni. llyen
esetben a gazdasagi hivatal vezetdjének feladata a pénz
szambavételérdl és esetleges atadasarél intézkedni.

(2) A pénztarat tartalékkulcsokkal csak bizottsag
jelenlétében lehet felnyitni. A bizottsagban legalabb az
alabbi személyek jelenléte szukséges:

- apénztaros helyettese,

- a pénztarellendr,

- a tavollévé pénztaros képviseletében a gazdasagi
hivatal vezetdje vagy az altala kijelolt személy.

(3) A pénztaros tavollétében a pénztar felnyitdsarol,
az ott talalt készpénzrél és egyéb értékcikkekrdl
jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyz8kdényvnek - tobbek
kozott - tartalmaznia kell a pénztar felnyitasdnak okat és
id8pontjat is.

8. Rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendd
eljaras

Rendkivili esemény  (pl. pénztarhelyiség,
pancélszekrény zarainak hidnydnak, megrongalasanak)
észlelését a rendellenességet felfedezd pénztaros,
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pénztarellen8r vagy barmely munkatars koteles
haladéktalanul jelenteni a gazdasagi hivatal vezetdjének,
aki intézkedik a helyszin biztositasarél, tovabba -
szukség esetén - értesiti a Bir6ésag elnokét a rendkivdili
eseményrol.

9. A készpénz és értékcikk szallitdsanak szabalyai
(1) A pénztdr mikddéséhez szukséges készpénz
Kincstarbdl torténd felvételének, illetve Kincstarba
torténd befizetésének és szallitdsanak megszervezése a
pénztaros feladata.
(2) A pénzszallitadsra az alabbiak szerint kertl sor:
- 100.000 Ft-ig a pénztaros pénzszallitd taskaval,
- 100.001-  500.000 Ft kozotti 6sszeg esetén 2 f6
pénzszallitd taskaval,
- 500.001- 1.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén 2 6,
pénzszallitd taskaval és kisérdvel,
- 1.000.000 Ft felett 3 6, (ebbd8l 1 f6 fegyveres)
pénzszallitd taskaval és gépkocsival

teljesiti a feladatot. Az 6sszeghatarok az érték
szallitdsara is vonatkoznak.
(3) A készpénz szdllitasaval megbizott személynek
(személyeknek) a készpénz felvételét kovetben a
készpénzt a legrovidebb idén belll a pénztarba kell
szallitani.
(4) A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott
szemeélyeket anyagi és blntetdjogi felel8sség terheli az
altaluk a Kincstarban atvett készpénzért. A felel6sség
addig all fenn, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, és az 0sszeg bevételezésére vonatkozd
bevételi pénztarbizonylat el nem készult.

10. A pénztar készpénzkerete

(1) A pénztaros koteles gondoskodni arrél, hogy a
naponta varhatd szukséglet kielégitésére megfeleld
mennyiségl és cimletd bankjegy és érme alljon
rendelkezésre.

(2) A pénztarban a pénztari 6rak befejezését kdvetben
maximum 500.000 Ft készpénz tarthatd, a napi készpénz
zaré allomany maximalis mértékének meghatadrozasa
soran figyelmen kivll kell hagyni a készpénz letétek
Osszegét. A pénztari keretet meghaladd zaré
pénzkészletet a megfelel6 Kincstari szamlara be kell
fizetni.

(3) A bevételek a zaré pénzkészlet engedélyezett
0sszegétdl fuggetlendl 50 000 Ft-ig gyljtheték, ezen
értékhatar tullépése esetén a napi pénztarzaras
el6tt vagy a kovetkez6 munkanapon be kell fizetni a
Kincstarba.

(4) Ovadék kezelésénél - fliggetleniil a pénztarban
tarthato6 keretdsszegtdl -, minden esetben a targynapon
a Kincstarnal vezetett biroi letéti szamlara be kell fizetni
az atvett pénzt.
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11. A pénzvalédisag ellendrzése

(1) A pénztaros csak valdédi és forgalomban levé
bankjegyeket és érméket fogadhat el a befizetéktdl, és
kifizetést is csak igy teljesithet.

(2) Valddinak és forgalomképesnek mindsul az
a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme, amely a
forgalomba hozatalakor a Magyar Nemzeti Bank altal
a Magyar Kozlonyben kozzétett hirdetményben foglalt
eléirasoknak megfelel.

(3) A bankjegyek és pénzérmék valddisaganak és

forgalomképességének megallapitasat a kovetkezd
eléirasok megtartasaval kell elvégezni:
- a pénztarban nem fogadhaté el a hianyos,

rongalédott, megcsonkult bankjegy, kivéve: ha teljes
értékben bevalthatd (befizethetd); illetve olyan érme,
amelyrdl nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a
természetes kopas kovetkeztében, hanem mas ok miatt
(pl. szandékos rongalds miatt) vesztett sulyabdl vagy
sérult meg,

- a hamis, gyanus bankjegyek vizsgalatahoz
a szemrevételezésen tulmenden, a pénztaros a
bankjegyvizsgalé eszkozt is hasznalni koteles.

(4) Ha a pénztaros a pénzjegyvizsgaloval megvizsgalt
bankjegyek ko6zott hamis, vagy hamisitvanynak latszo
bankjegyet vagy érmét talal, azt fizetésként nem
fogadhatja el. A bankjegyet vagy érmét vissza
kell tartania, és a befizetdt jegyz6kdnyv felvételével meg
kell hallgatnia arra vonatkozdan, hogy hol, kitdl és mikor
kapta a fizet8eszkozt. Ezzel egyidejlileg az eseményrdl
a gazdasagi hivatal vezetdjét illetve a renddrséget is
értesiteni kell. (9. sz. melléklet)

(5) A hamis vagy hamisitvanynak latszé pénz atvételérdl
készult jegyz8konyvet a hamis vagy hamisitvdnynak
latszé pénzzel egylitt at kell adnia a rendérség jelenlévd
megbizottjanak és a Magyar Nemzeti Banknak.

12. A pénz- és értéktarolas rendje

A pénztarban elkulonitetten kell tarolni:

a) a belfoldi fizetéeszkdzoket cimletenként,
b) az egyéb értékcikkeket fajtdnként,

c) azértéket képviseld nyomtatvanyokat,
d) aszigoru szamadasu nyomtatvanyokat,
e) azértékletéteket.

13. A pénzmozgasok bizonylati rendje

(1) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden

esetben csatolni kell a vonatkozé alapbizonylatokat.
Pénztari alapbizonylat lehet:

- aszamla,

- azallomanyon kiviliek juttatasainak utalvanyai,

- a kikuldetési rendelvény,

- a ki- és befizetéseket elrendeld egyéb szamlat

helyettesité okmanyok.

(2) A pénztari be- és kifizetések pénzlgyi jogcimeit a
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(10. és 11. szamu melléklet) tartalmazza az OBH altal
joévahagyott pénzugyi jogcimeknek megfelelden.

(3) A pénzforgalom minden tételét bizonylatolni
kell a Szamv. tv-ben el6irtak szerint, és a vonatkozé
okmanyokat a pénztari forgalom bizonylatai, valamint a
nyilvantartasok mellékleteként meg kell 8rizni.

(4) A pénztarbizonylatokat a Forras SQL szamitégépes
program segitségével allitjak ki a szoftverrel rendelkezd
szervezeti egységek, illetve a B.318-100/A/V.r.sz. bevételi
pénztarbizonylatot és a B.318-103/V.r.sz. kiadasi
pénztarbizonylatot abban az esetben, ha valamilyen
okbdl nem all rendelkezésre a szoftver.

(5) A papir alapu - hidnytalanul kitoltott és alairt -
nyomtatvanyok adatait a teljes korlség érdekében a
program helyredllt mikodését kovetden fel kell dolgozni,
rogziteni kell. A papir alapu bizonylatot a szamitégépes
program altal el6allitott bizonylat mellékleteként kell
kezelni.

(6) A Forras SQL pénzigyi moduljaban elektronikusan
kidllitott pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok
atirassal, athuzassal nem javithatéok. A rontott
pénztarbizonylatokat érvényteleniteni kell. A pénztari
forgalom papir alapu bizonylatait az elényomott
szdvegnek megfelel8en olvashatéan kell kiallitani dgy,
hogy utélagos betoldas vagy egyéb médositas, illetve a
hamisitas lehet8sége kizart legyen.

13.1. A készpénzfelvételi utalvany

(1) A pénztarosnak a készpénzfelvételi utalvanyt
a rovatoknak, illetve az el6nyomtatott szdvegnek
megfelel6en olvashatdéan kell kidllitania, ugy, hogy
utélagos betoldds vagy egyéb maddositas, illetve
hamisitas lehet6sége kizart legyen. A kelt rovatba a
kiadllitas helyét és idejét (év, hé, nap) kell bejegyezni, a
hénapot mindig betlkkel megjeldlve. Az utalvanyt egy
példanyban kell kiallitani és a Kincstarnal bejelentett
maodon alairni.

(2) A készpénzfelvételi utalvany nem javithato, a rontott
utalvany helyett Uj utalvanyt kell kiallitani és a rontott
utalvanyt a tombben a t8szelvénnyel egyltt megdrizni.
13.2. A pénztéri bevételek bizonylatolasa

(1) A pénztari befizetésekr8l - a vonatkozé
alapbizonylatokkal egyez8en - két példanyban bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani. A pénztaros a
szamitogépes Forras SQL nevld programmal éllitja eld a
bevételi pénztarbizonylatot.

(2) A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a
bizonylaton bevételezett 6sszeg azonossaganak céljabdl
a befizetdvel ald kell iratni, majd egy példanyt részére
atadni.

(3) A pénz atvételét a bizonylaton a pénztaros alairasaval
igazolja.

(4) A pénztarbizonylathoz kell csatolni a pénztari
alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat a
bizonylat ,Melléklet” rovataban kell feltintetni), majd a
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bizonylatokat - a vonatkoz6 pénztarjelentéssel egyitt -
a pénztarellendrhoz tovabbitani.

(5) A Birésdg pénztdara postai utalvanyon befizetett
Osszeget nem vesz dt.

(6) Ha az ésszeg valamely bankszamldat érinti, akkor a
Kincstdri szamldra irdnyitds végett az utalvanyon fel kell
jegyezni a bankszamla szamat és megnevezését, azaz
telepiteni kell. A megfelel6 Kincstdri szamldra
iranyitott dsszegekrdl szolo utalvdany adatait be kell
jegyezni a postan érkezett pénz- és értékkiildemények
nyilvdntartasaba, amelyben fel kell tintetni annak a
szamlanak a szamdat, amelyre a telepités tértént.

13.3. A pénztari kifizetések bizonylatolasa

(1) A pénztari kifizetésekr8l - a vonatkozé
alapbizonylatokkal egyez6en - kiadasipénztarbizonylatot
kell kiallitani. A kiadasi pénztarbizonylat a szamitdgépes
Forras SQL nevl programmal keril el8allitasra egy
példanyban.

(2) A készpénzben teljesithetd kiadasok az OBH altal
karbantartott szamlatikérben rogzitett fékonyvi
szamoknak megfeleld jogcimekben fizethetdk ki.

(3) A pénztari kifizetés utalvanyozas nélkil vagy pénztar
kiadasi bizonylat helyett egyéb okmanyra ideiglenesen
sem teljesithetd. Csak olyan bizonylatokra teljesithetd
kifizetés, amelyek megfelelnek a Szamv. tv. és az Afa tv.
szamlara vonatkoz6 el6irasainak, valamint amelyekre a
szervezeti egység vezetbje, vagy megbizottja ravezette
a szikségességet igazol6 szakmai zaradékot (kivétel:
dijkiutalo végzések, utalvanyok).

(4) A kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzés,
érvényesités és utalvanyozas a Birdsag
kotelezettségvallalas, pénzigyiellenjegyzés, érvényesités
és utalvanyozas rendjér8l sz6l6 szabalyzatanak
rendelkezései alapjan torténik.

(5) A pénztdros csak szabalyszerGen kiallitott,
érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett kiadasi
pénztarbizonylat alapjan teljesithet kifizetést. Az
utalvanyozas jogosultsagat a pénztarban elhelyezett

utalvanyozasra jogosultak névsora alapjan kell
ellenérizni.
(6) Az Art-ban foglaltaknak  megfelel6en a

készpénzfizetés fels6 értékhatara - az 6vadék kivételével-
1,5 millié forint.

(7) A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben
csatolni kell a vonatkoz6 pénztari alapbizonylatot
(szamla, utikoltség elszamolas, végzés, utalvany, itélet,
stb.). Ha az valamely okbdl nem csatolhato, agy a pénztar
kiadasi bizonylaton hivatkozni kell az alapbizonylat
megfelel§ adatara, szamara, 6rzési helyére.

(8) A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania,
hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e a pénz
felvételére. A pénz atvevdjének személyazonossagat
személyi igazolvannyal kell igazolnia, és a személyi
igazolvany szdmat a pénztarbizonylaton rogziteni kell.
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Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik
meg a pénztarban, megbizottja részére az dsszeg csak
szabalyszer(ien kiallitott meghatalmazas ellenében
fizethet6 ki. Az eseti meghatalmazast a pénztar kiadasi
bizonylathoz kell csatolni.

(9) A pénztarban a rendszeres kifizetéseknél, eseti
meghatalmazas helyett  alland6,  visszavonasig
érvényes meghatalmazas is elfogadhaté. Ezekrél, a
meghatalmazasokrél a pénztaros kuldn nyilvantartast
koteles vezetni és a kiadasi pénztarbizonylaton
hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szamara.
(6. szamu melléklet)

(10) A kifizetés megtorténtekor a pénztar kiadasi
bizonylatota pénztarosnakisalakellirnia. Azutalvanyozo,
az érvényesité és a pénztarellenér ugyancsak koteles
feladata végrehajtasanak igazolasaul a pénztar kiadasi
bizonylatot alairni.

(11) A kifizetésekr6l a pénztar kiadasi bizonylatot
egy példanyban kell kiallitani, melyet a pénztari
alapokmanyokkal egyltt a pénztaros keletkezésuk
sorrendjében meg6rzésre el8készit.

13.4. A pénztarjelentés, a pénztarzarlat és a

cimletjegyzék

(1) A pénztarjelentés a pénztari be- és kifizetések
id&soros feljegyzésére, a zarob pénzkészlet
megallapitasara szolgal. A pénztari bevételek és

kiadasok bizonylatainak adatait pénztarjelentésben kell
rogziteni. A pénztarban a pénztarjelentés a Forras SQL
szamitogépes programmal készul.

(2) A szamitogépes program minden pénztari befizetést
és kifizetést id6soros rendben a pénztarjelentésben
feljegyez. A nap végén a pénztarkészlet cimletenkénti
rogzitése utan kell a pénztarjelentést lehivni.

(3) A pénztaros készpénzforgalom esetén koteles
elkésziteni és kinyomtatni a pénztarjelentést. A
pénztarjelentés egy példanyban készul, melyet - a
mellékletekkel egyltt - a gazdasdgi hivatal vezetdje altal
kijeldlt munkatdrs 8riz az irattarba helyezésig.

(4) A papir alapu pénztarjelentést hasznalatbavétel
elétt a gazdasdgi hivatal vezetdje / a gazdasdgi hivatal
vezetdje altal kijeldlt személy alairasaval hitelesit.

(5) A pénztdros a pénztdrzaras sordn megallapitja
cimletenként  részletezve a  pénztarban  levd
készpénzallomanyt, a pénztarjelentés alapjan a
bevételek és kiadasok napi végosszegét, az eldz8
napi készpénzmaradvany figyelembevételével
a pénztar feljegyzései szerinti egyenleget, majd
Osszeveti a megallapitott egyenleget és a tényleges
készpénzallomanyt.

(6) A pénztarellenér a napi pénztarzarlat alkalmaval
a pénztarjelentést és a készpénzallomany meglétét
ellendrzi.

(7) Az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a
megallapitas napjan fel kell deriteni, ha ez nem vezet
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eredményre, az eltérést rendezni kell.

(8) Az eltérés rendezésérdl jegyz8konyvet kell késziteni,
a tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hianyt pedig,
a pénztaros befizetési kotelezettségeként el kell irni
és be kell fizetni. A jegyz6kdnyvet a gazdasagi hivatal
vezet@je altal kijeldlt felel6s személy és a pénztarellendr
is koteles alairni (8. szamu melléklet).

14. A kerekités szabalyai az 1 és 2 forintos érmék
bevonasa kévetkeztében

(1) A készpénzes pénztari bizonylatok el8allitasakor a
nem 0O-ra és 5-re végz8dd szamlaknal a kerekitéseket
a Forras SQL szamitégépes program automatikusan
elvégzi.

(2) Papir alapu nyomtatvanyok kitoltése esetén
a pénztaros a kerekitési kulonbozettel kapcsolatos
teendbket minden esetben a pénztari bevételek,
kiadasok teljesitésével egyidejlleg végzi el.

V.
A pénzkezeld hely készpénzforgalmdra vonatkozo
kiilonés szabalyok

1. A pénzkezelé hely miikédésének szabalyai, a
pénztdri orak

(1) A Birésdg elnéke elére meghatdrozott keretésszeg
biztositasdval meghatdrozza az egyes pénzkezeld
helyeket, valamint kijeléli az ott pénzkezeléssel
foglalkozo munkavallalot (12. szamu melléklet).

(2) A keretésszeget Ugy kell meghatdrozni, hogy
feleslegesen nagy pénzmennyiséget ne késson le, de
tulzott adminisztrdcios terhet se okozzon. A keretésszeg
mddositdsdt kizardlag a Birésag elndke engedélyezheti.
(3) A pénzkezel6 helyek készpénzzel térténd elldtdsa
a Kincstari kartyafedezeti szamldhoz kapcsolédo
bankkdrtydval bankjegykiadd automatdn keresztil
is megvaldsulhat, figyelemmel a Birdésdg elnéke altal
biztositott keretdsszegre és a napi készpénzfelvételi
limitre.

(4) A pénzkezel6 helyen [év6 készpénzt két vagy
tobb személy egy idépontban - még kivételesen -,
kisegitésképpen sem kezelheti kbzdsen.

(5) A pénzkezeld dndlldan, teljes anyagi feleldsséggel
vezeti a Birésdg pénzkezel6 helyének pénzforgalmadt,
melyet a munkakéri leirds 4dtvételével és a
felelésségviallaldasi nyilatkozat aldirdsaval tudomadsul
vesz.

(6) Apénzkezeld hely hétfén és szerdan 8 6ra és 14 dra
kozott fogadja lgyfeleit.

2. A készpénz és egyéb értékcikkek biztonsdgos
tdarolasanak kévetelményei

(1) A pénzkezeld helyen biztositani kell a biztonsdgos
tarolds feltételeit. A pénzkezel6 helyeken az
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értékek Orzését legalabb pénzkazettaban,
pancélszekrényben kell biztositani.

(2) A tartalékkulcsok kezeléséért a Birdsdg elnoke altal
megjelélt személy a felelds.

vagy

3. Apénz- és értéktdrolds rendje a pénzkezelb helyen
A pénzkezeld helyen elklilénitetten kell tarolni:

a) a belféldi fizetbéeszkézoket cimletenként,

b) azegyéb értékcikkeket fajtanként,

¢) aszigoru szamaddsu nyomtatvanyokat.

4. A pénzkezelé feladatai

- a felvett készpénz kezelése, taroldsa, érzése,

- a Kincstdri kartya kezelése, taroldsa, érzése,

- az egyéb értékcikkek taroldsa, 6rzése,

- a keretésszeg terhére kisebb, utalvanyozott
kifizetések teljesitése (pl.:. tanudij szakértéi dij,
utikoltség),

- a pénzkezel6 hely pénzforgalmahoz kapcsolédd
bizonylatok kitdltése (papir alapon vagy szamitégépes
program altal),

- legalabb havonta, legkésébb a targyho végén
a pénzkezeld  hely pénzforgalmdnak lezardsa,
Lpénztarjelentés készitése”.

5. A pénzmozgdsok bizonylati rendje

(1) A pénzkezel6 hely adltal hasznalt szabvanyositott
nyomtatvanyokat haszndlatbavételkor a boritdlap belsé
oldalan hitelesiteni kell.

(2) Apénzkezelbnek a keretésszegbdl fel nem hasznalt
készpénzt legaldbb évente kétszer, junius és december
hénap utolsé munkanapjan be kell fizetni a Birdsdg
pénztdraba.

(3) A keretbsszeg terhére tortént kifizetéseket a Forras
SQL rendszer pénziigyi moduljaban régziteni kell.

(4) A pénzkezel6 a targyhavi bizonylatokat havonta
egyszer, a hdénap utolsé munkanapjan juttatia el a
Birdsdg gazdasdgi hivatalba ellendrzés és irattdrozas
céljabol.

(5) A keretésszegnek a pénzkezel6 helyre torténd
biztonsdgos  pénzszéllitdisdnak  megszervezése a
gazdasagi hivatal vezetdjének / pénztdarosanak a
feladata.

6. A pénztarjelentés,
cimletjegyzék

(1) A pénzkezel6 helyen a pénztarjelentést legkésébb a
targyhd utolsé munkanapjan el kell késziteni.

(2) A Forrdas SQL szamitégépes program kindlta
lehetbségek miatt a heti, vagy napi zards is megengedett.
(3) Egyebekben a pénztari készpénzforgalomra
vonatkozo szabalyok szerint kell eljarni.

a pénztarzdrlat és a
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VI.
A pénztari nyilvantartasok

1. Az elszamolasra kiadott oOsszegek (el6legek)
nyilvantartasa

(1) Készpénzt elszamolasra kiadni kizarélag a Birésag
elndke / a gazdasagi hivatal vezetdje engedélye alapjan
lehet.

(2) Elszdmolasra pénzt csak személyre széldan,
arra feljogositott személy utalvanyozasa és csak
olyan bizonylat alapjan lehet fizetni, melyen az

0sszeg rendeltetése és az elszamolas véghatarideje is
feltintetésre kerult.

(3) Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja
meg a cél eléréséhez indokoltan szikséges mértéket. Ha
nyilvanvaléva valik, hogy az elszamolasra kiadott 6sszeg
a célnak megfeleléen nem hasznalhaté fel, a felvett
Osszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

(4) Az elszamolas hatarideje legkésébb az elbleg
felvételétél szamitott 30 nap. Amennyiben az
elszamolasra kiadott 0Osszeggel az azt felvevé 30
napon belldl nem szamol el, ugy 6t az Szja tv. szerinti
kamatkedvezménybdl szarmazé jévedelem addja terheli.

(5) Ha wugyanaz a személy elszamolasra Ujabb
0sszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel akkor is
el kell szdmolnia, ha az annak elszamolasara kikotott
véghataridé még nem érkezett el. Ha az elszdmolasra
kotelezett személynek az elszdmolas eredményeként
meghatadrozott Osszeget vissza kell fizetnie, ezt az
0sszeget készpénzben még akkor is koteles visszafizetni,
ha azzal Ujabb Osszeget vesz fel elszamolasra. Az
el6leggel szabadsaga eldtt és év végén mindenki koteles
elszamolni.

(6) A kulfoldi kikuldetésre igénybe vett el6leggel
a kikuldetés befejezését koveté nyolc munkanapon
belul az el6leget felvevé személy koteles elszdmolni.
Amennyiben a kikildetés meghitsul, dgy a felvett
el6leget haladéktalanul vissza kell fizetni.

(7) Ha az elszdmoldsra kotelezett a  kitlizott
véghataridbig nem szamol el, a pénztaros koteles errél a
gazdasagi hivatal vezetdjét haladéktalanul értesiteni.

(8) A pénztdros az elszamolasra kiadott 6sszegekrél
nyilvantartast vezet, mely a Forras SQL programban
torténik.

2. A pénzkezeléshez kapcsol6dé szigori szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasa

(1) A szamviteli torvényben foglalt el8irdsok szerint
a Birésagnak szigoru szdmadasu nyomtatvanyként kell
kezelnie:

a) a készpénzkezeléshez kapcsolédo
nyomtatvanyokat,
b) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a

nyomtatvany értékét meghaladé, vagy a nyomtatvanyon
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szerepl6 névértéknek megfelel$ ellenértéket kell fizetni,
¢) az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

(2) A pénzkezeléshez kapcsolédd szigord szamadas
korébe tartozé nyomtatvanyok listdjat a 13. sz. melléklet
tartalmazza.

(3) A szigorl szadmadaslu nyomtatvanyokrél a
pénztaros nyilvantartast vezet ,A szigorl szadmadasu
nyomtatvanyok nyilvantarté lap”"-ja kartonon (B.Sz.
ny.13-77.r.sz. nyomtatvany), ennek hianyaban azzal
azonos tartalmu nyilvantartason (14. sz. melléklet).

3. Az dllandé meghatalmazasok nyilvantartasa
A pénztaros vezeti az alland6é meghatalmazasoknak
az 6. szamu melléklet szerinti nyilvantartasat.

4. Az egyes utalvanyokrél vezetett nyilvantartas
(1) Az egyes utalvanyok pénztarban torténd elhelyezését

kovet8en a pénztaros koteles gondoskodni azok
nyilvantartasarol, tarolasarél.

(2) Az utalvanyokat szigoru szamadasu
nyomtatvanyként  kell  kezelni. Az  utalvanyok

nyilvantartasa - utalvanytipusonként - kartonon torténik.
(15.szamu melléklet) Az adatok felvezetése a megrendeld
és a szallité cég szdllitdlevelének egyeztetése utan, a
megrendelés alapjan torténik.

(3) A leszallitott utalvanyt cimletenkénti bontdsban
/ nem cimletenkénti bontdasban, hanem szervezeti
egységenként egy 6sszegben kell felvezetni a kartonra.
Az utalvanyok 0Osszértékének meg kell egyeznie a
visszaigazolt megrendeléssel, valamint a szamla kezelési
koltség nélkul szamitott 6sszegével.
(4)Azutalvanyokvisszavételezésérblatargyhd20.napjaig
a pénztaros tajékoztatast ad az illetményszamfejtének.
(5) Apénztarosazutalvanyokfelhaszndlasaroél havonta/
negyedévente feladast, a meglévd utalvanyokrol leltart
készit, amelyet a kdnyvelés felé tovabbit a tdrgyhot/
negyedévet kdvetd hénap 10. napjaig.

VII.
A letétek atvétele, kiadasa

1. A letét atvétele

(1)Abirésagiletétbe helyeznikivantletétek befogadasara
csak a Birésag erre vonatkozé kulon felhivasa alapjan
kertlhet sor, melyhez a letevnek el6zetesen a letét
elfogadasa iranti kérelmet kell el8terjesztenie.

(2) A targyletét esetében kérelem hianyaban a
pénztaros/letétkezel6 annak beérkezését kdvetd 30 nap
elteltével a targyletétet visszakildi a feladénak.

(3) Ha a targy atvételére a kozjegyz6, végrehajto, vagy
a hagyatéki Ugyben eljard leltarel6adé megkeresése
alapjan kerdl sor, kilon elfogadd végzést a Birésag nem
hoz.
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(4) Aletevd altal személyesen behozott letétet atvételi
elismervény ellenében a pénztdros/letétkezelb veszi at.
(5) A hatosagtol atvett letétekhez két bizonylat tartozik:
a) hat6sagi tgyirat,

b) letéti elismervény.

(6) Ha a letét elhelyezése hatdsagi Ugyirat alapjan
torténik, akkor az legalabb az alabbi adatokat
tartalmazza:

a) a letevd hatdsag neve,

b) a hatdsagi Ugyirat szama,

) a letét érintettjének megnevezése, cime,

d) a letét megnevezése,

e) a letétbe helyezendé értékek részletes felsorolasa
(targyak darabszama, rovid leirdsa, nemesfémtargyak
anyaganak megnevezése).

(7) A hatésagi Ugyirathoz tartozhat egyéb Ugyirat is,
melyetaletevénekazalapirathozkell csatolnia (hagyatéki
leltar, szakért8i vélemény, ugyészi rendelvény, foglalasi
jegyz8konyv, stb.).

(8) A pénztiros/letétkezel6 koteles meggy6z6dni
arrél, hogy a hatésagi Ugyirat annak tartalmi elemeit
hidnytalanul tartalmazza. Amennyiben a hatésagi
Ggyirat hidnyos, Ugy - személyes atvétel esetén - azt
az atadoval kiegészitteti, illetve ha az nem lehetséges,
akkor a hianyos adattartalmat a letéti elismervényen
feltiinteti.

(9) Aletéti elismervény a letét atvételét igazolé szigoru
szamadasu bizonylat, melyet harom példanyban kell
kiallitani a Forras SQL program - Letétkezelés modul -
Targyletét menupontjaban.

(10) Az atvétel a hatdsag altal el8készitett lista alapjan
mennyiségi és min6ségi szempontok alapjan térténik,
nemesfém targyak esetén sulyuk is meghatarozasra
keril. Amennyiben a pénztdros/letétkezel6 eltérést
észlel, azt valamennyi példanyon feltiinteti, és az
atadéval alairatja.

(11) A targyletétek értéke becsllt vagy szakértdi
vélemény alapjdn  megallapitott  értékkel  kerdl
meghatarozasra. Ezt kdvetben a letétkezel§ a Forras SQL
program Letétkezelés modul Targyletét mentpontjaban
a pénztdros/letétkezels rogziti az adatokat, és megnyitja
a letéti kartont, valamint kidllitta a 3 példanyos
bevételezési bizonylatot, melyeket alairassal és
bélyegzével lat el.

(12) A pénztaros/letétkezel6 a letétbe helyezett
takarékbetétkdnyvrél és zalogjegyr6él pénzintézeti
értesitdt kuld a kiallité pénzintézetnek.

(13) A pénztaros/letétkezeld az atvett targyat lezarasra
el6késziti, és az erre a célra rendszeresitett boritékba
csomagolja. A tarolé boritékon fel kell tintetni az alabbi
adatokat:

a) a letét szamat,

b) a letevs nevét,

) a letéthez kapcsolédod érintett nevét,
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d) a letét jogcimét,

e) a letétként atvett targyak tételszdmat és annak
értékét dsszesitve.

(14) Ha a letét terjedelme meghaladja a tarolé
boriték nagysagat, a letétet dobozba vagy egyéb
megfeleld taroldeszkdzbe kell elhelyezni. Lezaras
elé6tt a pénztaros/letétkezelé tételesen egyezteti az
atvett targyakat, és a csomagot ellatja zardé szalaggal,
a Birosag korbélyegzdgjével, alairdsaval valamint datum
megjeldléssel igazolja, hogy a lezdras szabalyszerlen
megtortént. A lezart csomagokat nyilvantartasi szamuk
sorrendjében kell 8rizni.

2. A letét kiadasa

(1) Aletétjogerds biroi, kozjegyz8ivagy egyéb hatdsagi
hatarozat alapjan adhat6 ki, amennyiben az a vonatkozé
alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelel. A
pénztaros/letétkezeld vizsgdlja kilondsen a korbélyegzé
és az eredeti biréi alairas meglétét.

(2) A kiadast a pénztdros/letétkezels kezdeményezi.
A jogosult részére ,Ertesitést” kild a targy atvételének
feltételeir6l. Egy letéti Ugyben tobb jogosult esetén az
atvételre azonos id8pont kerul meghatdrozasra. Az
el6készitett Ugyek iratait az egyéb irattari anyagoktél
elkaldnitve kell kezelni.

(3) Amennyiben a jogosult személyesen jelenik meg
a letét felvétele céljabdl, a pénztdros/letétkezelbnek
ellenériznie kell a letét felvételére jelentkezé személyi
azonosité  okmanyat (Utlevél, személyazonositdi
igazolvany stb.), letétfelvételi jogosultsagat, valamint
meghatalmazas esetén annak szabalyszerlségét.

(4) A pénztaros/letétkezel6 az atadasi elismervényt az
atvevlk szamat eggyel meghaladé példanyban allitja ki,
melyen alairdsaval igazolja a letéti értéktarbdl torténd
kiadast.

(5) A letét atadasi elismervényét a letét atvevdjével
ala kell iratni. A pénztdros/letétkezelb a letétbdl kiadott
takarékbetétkdnyvrél észalogjegyrél pénzintézetikiadasi
értesitdt ad a letét atvevéjének a kiallité pénzintézethez
torténd tovabbitas céljabol.

(6) Ha a letét felvételére jogosult személy a targy
postai iton torténd elklldését kéri, kérelmét kdzokiratba
vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratba kell foglalni,
melynek koltsége a jogosultat terheli. A letétet a
pénztaros/letétkezeldnek kisérblevéllel egyltt értéklevél
boritékban kell elhelyeznie.

(7) Ha a letét atadasakor a letét felvételére jogosult
személy, barmely okra valé hivatkozassal a letéti targyat
vagy annak egy részét nemvesziat, aletétkiszolgaltatasat
fel kell fuggeszteni. Ebben az esetben egy mdsik személy/
letétkezel6/pénztdrellendr jelenlétében jegyz8kdnyv
felvételére kerll sor 3 példanyban, melyben rogzitésre
kerUl a felvétel akadalyanak oka. Ebbdl egy példanyt
az érintettnek, egy példanyt a letéti Ugyben eljaré
hatésagnak kell megkuldeni.
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(8) Az at nem vett letétek figyelemmel kisérése a
pénztaros/letétkezels feladata.

3. A letétkezel6 feladatai

(1) A pénztarost/letétkezeldt teljes anyagi felel6sség
terheli az altala kezelt letétek tekintetében. Ennek
tudomasulvétele a felel6sségvallalasi  nyilatkozat
alairasaval (5. sz. melléklet) torténik.

(2) A pénztaros/letétkezel6 a letétkezelésre kijeldlt
helységben tartott targyak, értékek kezelését,
meg0brzését e szabalyzat eldirasainak betartasaval végzi.
(3) A pénztaros/letétkezel6 - a csomagok felnyitdsa
nélkdl, a csomagolason szerepl6 alairasok és bélyegz8
sértetlenségérél meggy6z8dve - a targyletéteket
minden év végén leltarozza. A leltarozas a leltarellen6r
és a pénztaros/letétkezeld jelenlétében torténik, melyrél
jegyz6kdnyv készdl.

4. Az ovadék bevételezésére vonatkozé kiilonés
szabalyok

(1) Az 6vadék letétbe helyezése iranti Ugyben az
6vadék elfogadasa targyaban joger6s hatarozatot hozé
birésag jar el.

(2) Az 6vadékot Biroi letéti szamlara atutalassal vagy
készpénzben a Birdsdg pénztaraba kell befizetni. Az
6vadékot a Birdsag pénztdrosanal/letétkezeldjénél
készpénzben vagy a Birdsag letéti szamlajara banki
atutalassal kell megfizetni. A Birésdgon az oJvadék
befizetését készpénz-helyettesitd fizetbeszkbzzel is lehet
teljesiteni.

(3) A pénztaros/letétkezeld az dvadék dsszegét akkor
veheti at, ha a letev6 az évadék elfogadasat engedélyezd
joger6s hatarozatot atadta, a személyazonossagat
igazolta és a befizetési lapon szereplé adatokat
hidnytalanul megadta, vagy azok egyébként a pénztdros/
letétkezeld rendelkezésére allnak.

(4) A pénztaros/letétkezel6 az bdvadék letételét a pénz
atvételével egyidejlileg a befizetési lap egy példanyanak
aletevd részére torténd atadasaval igazolja. A pénztdros/
letétkezel6 a befizetési lapot annak atadasakor
alairasaval és a Birdésag hivatalos bélyegzdjének
lenyomataval latja el.

(5) A pénztaros/letétkezel6 a befizetési lap egy
példanyat haladéktalanul - 1 éran belll - koteles az
eljaré birénak vagy a kezel6irodanak atadni. A befizetett
6vadék Osszegét a legrovidebb idén belll be kell fizetni
a Biroi letéti szamlara.

5. Az o6vadék kifizetésére vonatkozé kulénds
szabalyok

(1) Az 6vadék kifizetésére csak joger8s birdsagi
hatarozat alapjan kerulhet sor, amennyiben az megfelel
az alaki és tartalmi kovetelményeknek, kulonos
tekintettel az eredeti biréi alairds, valamint bélyegz8
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meglétére.

(2) A készpénzben megfizetett évadék kiutalasa
torténhet postai vagy banki atutalassal, illetve pénztari
kifizetés atjan, az évadék atvételére jogosult személy
részére. Az Ovadék atvételére jogosult személyesen
akkor veheti at a letett 6sszeget, ha visszavételi igényét
két nappal megel6z8en a pénztarosnal/letétkezel6nél
bejelentette.

(3) A kifizetés pontos id8pontjat a pénztdros/
letétkezelb egyezteti az dvadék atvételére jogosulttal.
(4) A banki atutalassal érkezett dvadék kifizetésére csak
a Kincstaron keresztuli atutalassal kertilhet sor.

(5) Egyebekben a letétek atvételére, illetve kiadasara
vonatkozé szabalyok szerint kell eljarni.

VIII.
A Kincstari kartyak hasznalata

1. A Kincstari kartydk hasznélataval kapcsolatos
kévetelmények, eléirasok

(1) A Kincstari kartya elsésorban a készpénzforgalom
kimélése  érdekében  vasarlasok ellenértékének
kiegyenlitésére alkalmazandd, valamint a Birdsag
pénztaranak illetve pénzkezel6 helyeinek készpénzzel
valé ellatasat biztositja.

(2) A Birésdg elnbke/gazdasdgi hivatalanak vezetdje
kijeloli azon munkatarsakat, akik a Kincstari kartyak
hasznalatat felugyelik, és gondoskodnak a kovetkezd
feladatok elvégzésérdl:

a) a kartyafedezeti szamla nyitasa,

b) a fedezetek biztositasa,

¢) a Kincstari Bankkartya Szerz8dés megkotése,

d) akartyak igénylése,

e) a kartydk és a PIN-kédot tartalmazé boritékok

atvétele-atadasa, id8szakos 6rzése, nyilvantartasa,
f) a kartyatranzakciék bizonylatainak begy(jtése, a
kartyabirtokos elszamoltatasa,

g) az esetleges reklamaciok kezelése,

h) a kartyatranzakciék jogcim szerinti rendezése
(ERA).

(3) A Kincstari kartyarendszerhez két tipus, a

MasterCard Unembossed Intézményi kdrtya és az
MasterCard VIP Eziist/Arany kdrtya tartozik. Mindkét
tipushoz, a kartyak szamatol fuggetlendl, kulén-kulon
kartyafedezeti szamlat kell nyitni. A Birésag mindkét/
csak az Intézményi kartydt/csak a VIP Ezlist/Arany kartyat
hasznalja.

(4) A Kincstari kartyafedezeti szamla nyitasdt a
Kincstarnal a gazdasagi hivatal vezetdje/munkatdrsa
kezdeményezi a Birdsdg elndkének/gazdasagi hivatal
vezetdjének utasitasa alapjan.

(5) A kartyahasznalathoz szikséges fedezetet a Birésag
biztositja az Eléirdnyzat--felhasznalasi keretszamlajarol
amegjeldlt Kartyafedezetiszamlara torténd atvezetéssel.
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A gazdasagi hivatal vezet8je altal kijeldlt személy
gondoskodik afedezet rendelkezésre allasarol. Az
egyes Kartyafedezeti szdmlakon fedezetként elhelyezett
kereteket és a kartyakhoz tartoz6 limiteket Ugy kell
meghatarozni, hogy azzal ne kerlljon veszélybe az
eliranyzat-gazdalkodas likviditasa, ugyanakkor minden
egyes kartya mogott kell6 fedezet legyen biztositva a
kartyaval torténd mulveletek végrehajtasahoz.

(6)A Birésagelnéke/agazdasdgihivatal vezetdje jogosult
azon munkavallalok kijelolésére, akik munkakoruknél
fogva, tevékenységikhoz kaphatnak, hasznalhatnak
Intézményi, illetve VIP kartyat. Az Intézményi kartya
hasznalatara jogosult munkavallalé (a tovabbiakban:
kartyabirtokos) a kartya atvétele eldtt felel6sségvallalasi
nyilatkozatot koteles tenni. A kdrtyahaszndlatra vald
jogosultsagot és kotelezettségeit a kdrtyabirtokos
munkakdri leirdsaban is régziteni kell.

2. A Kincstari kartyak és a PIN-kédot tartalmazé
boritékok atvétele, atadasa és nyilvantartasa

(1) A Birdésdg részére készitett kartyakat és PIN-
kodokat a bankban kell atvenni. A kartyat személyesen a
kartyabirtokos, illetve a Kincstarban hitelesitett hivatalos
meghatalmazas alapjdn a meghatalmazott személy
veheti at.

(2) A PIN-kédot a Kincstar a kartyabirtokos nevére
cimezi. A PIN-kédot csak a kartyabirtokos ismerheti. A
kartyat és a PIN-kodot egymastdl elkulonitve kell tarolni.
(3) Amennyiben a kartyat és a PIN-kédot tartalmazé
boritékot az intézmény meghatalmazottja veszi at,
akkor a kartyabirtokos személy részére torténd atadast
irasban rogziteni kell. Az dtadas-atvétel tényét a kartya
adatait tartalmazo6 nyilvantartasba fel kell vezetni (16. sz.
melléklet).

(4) Amennyiben a kartyabirtokos személy kdzvetlentl
veszi at a kartyat és a PIN-kédot tartalmazé boritékot,
akkor a kartyabirtokos koteles a kartya atvételét a
Bir6sag gazdasagi hivatalaban kijeldlt munkatarsnak
bejelenteni, és legkés6bb az atvételt kovetd elsd
munkanapon - nyilvantartasba vétel céljabdl - a kartyat
bemutatni.

(5) A kartyak nyilvantartasara, 6rzésére, kezelésére a
pénz- és értékkezelésre, valamint a szigorl szamadasu
bizonylatok kezelésére vonatkoz6 szabdlyokat kell
alkalmazni.

(6) A kartyadkrol analitikus nyilvantartast kell vezetni,
mely legalabb az aldbbi adatokat tartalmazza:

a) a kartyabirtokos neve,

b) a kartya szdma és tipusa,

c) akartya lejarata,

d) a kartya és a PIN-kéd kartyabirtokos részére
torténd atadasanak datuma,

e) az atado és az atvevd alairdsa,

f)  napilimitésszeg,
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g) megjegyzés (letiltas, csere, 6rzés, bevonds, stb.).
(7) A nyilvantartds vezetéséért, mérleg-fordulénapi
leltdrozasaért a Birésag gazdasagi hivatalanak vezetdje
altal kijelolt munkatarsa a felel8s.

(8) A Kkartyabirtokos atvételkor nyilatkozik (17.
szamu melléklet) arrél, hogy a kartya birtoklasaval,
hasznalataval, &6rzésével, letiltasaval, elszamolasaval
kapcsolatos  kotelezettségeit megismerte, azokat
betartja, illetve ezek megszegése esetén a kovetendd
eljarast tudomasul vette.

(9) A Kkartyabirtokosnak a  kartyaval végzett
tranzakcidékkal el kell szamolnia. Az elszdmolas
gyakorisagat a kartya kiadasakor kell meghatarozni, és
azt kézolni a kartyabirtokossal.

3. Kartyatranzakciék elszamolasa
3.1. Az Intézményi kartyakkal
tranzakciék elszadmolésa
(1) Az Intézményi kartya kizarélag belféldén, csak
elektronikus eszk6zdn haszndlhaté a kartyan szereplé
emblémaval megjelolt elfogaddhelyeken.

(2) A kartyabirtokosnak a kartyaval tortént vasarlas
alkalmaval szamlat kell kérnie, amelyet a Bir6sag
nevére és cimére kell kiallitatni. A kartyabirtokos
koteles atvenni és meg6rizni a kartya hasznalatakor
keletkezett bizonylatot. Intézményi kartya esetén csak
az az elektronikus elfogadé terminal altal nyomtatott
bizonylat fogadhatd el, melynek &6sszege és datuma
megegyezik a vasarlast igazolé szamla végosszegével és
datumaval.

(3) A kartyabirtokosnak a vasarlast igazolé szamlat
és a kartyas fizetés megtorténtét igazold bizonylatot
Osszetlizve kell a gazdasagi hivatalban az elszdmolasok
intézésére kijelolt munkatarsnak - a kartya atvételekor
meghatarozott hataridén belul - atadnia.

(4) ABir6sag tulajdonat képezd Intézményi kartyaval a
készpénzfelvétel tilos / megengedett. A készpénzfelvétel
csak a Birésdg pénztdra, illetve pénzkezel6 helyei
készpénzzel vald ellatdsdra engedélyezett.

(5) Akartyabirtokos a kartya igénylésekor az adatlapon
megjeldlt 6sszegl napi készpénzfelvételi limit O0sszeg
erejéig vehet fel készpénzt a kartyan levé emblémaval
megjeldlt bankjegykiadé-automatakban valamint a
bankfiokokban és a postahelyeken.

(6) A kartyabirtokosnak az Intézményi kartyaval torténé
készpénz felvételekor az elektronikus elfogad6 eszkoz
altal nyomtatott bizonylattal és a felvett 6sszeggel el
kell szamolnia. Amennyiben a készpénzfelvételkor
a bankjegykiad6-automata nem ad ki bizonylatot, a
készpénz felvételérdl a kartyabirtokosnak nyilatkoznia
kell az idépont és az Osszeg megjeldlésével, mely az
elszamolas alapjat képezi.

(7) A kartyabirtokosnak elszamolaskor a gazdasagi
hivatal vezet@je altal az elszamolasok intézésére kijelolt

végrehajtott
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munkatars részére le kell adnia a készpénzfelvétel
bizonylatait.

3.2. A VIP kartyakkal végrehajtott tranzakciok
elszdmolasara vonatkoz6 kiilénds szabalyok

(1) AVIP kartya mindkét tipusa (Arany, EzUst) egyarant
hasznalhatofizetésrebelfoldon éskilfoldon, elektronikus
és manualis elfogadé eszk6zokdn, a kartyakon szerepld
emblémakkal megjeldlt elfogadbhelyeken.

(2) A VIP Kkartyabirtokos kartyajaval magancélu
vasarlasok ellenértékét nem fizetheti. A VIP
kartyak hasznalatdt a Birdsadg napi vasarlasi limit
meghatarozasaval korlatozhatja.

(3) A kartyabirtokos hivatalos kikuldetése alkalmaval
csak a Birosag altal el6zetesen meghatarozott esetekben
hasznalhatja kartyajat készpénzfelvételre.

(4) A Birésagnak a kualfoldi hivatalos kiktldetés
megkezdése el6tt tadjékoztatnia kell a VIP kartya
birtokosat, hogy milyen kiadas egyenlithetd ki a kartyaval.
Egyéb kiadasokat a kartyabirtokos a Kincstari kartyaval
nem teljesithet, azokat mas médon kell kiegyenlitenie.
(5) A kartyabirtokos a hivatalos kulfoldi kikuldetése
alkalmaval a kulféldon kartyaval tortént vasarlas,
vagy szolgdltatds ellenértékének fizetésérdl a
tartdézkodasi orszdg pénznemében kiallitott szamlat és
kartyabizonylatot kap. A hivatalos kulfoldi kikuldetés
soran lebonyolitott kartyds vasarlasok szamlait és
kartyabizonylatait elszamolaskor a gazdasagi hivatal
vezetbje altal az elszamoldsok intézésére kijeldlt
munkatars részére atadja.

(6) Az elszamolasok intézésére kijeldlt munkatars
a Bank Kartyafedezeti tukdérszdmla  adataival
osszehasonlitja a kikuldetésbél hazatért kartyabirtokos
altal leadott bizonylatokon szereplé adatokat, majd a
tukdrszamlan forintban szerepld 6sszegekkel a kulfoldi
vasarlasok ellenértékét elszdmolja, és a Kincstari
Kartyafedezeti szamlan a megfelel6 ERA kéddal terhelt
tranzakciék 6sszegét rendezi.

(7) Egyebekben az Intézményi kartyara vonatkozé
szabalyok szerint kell eljarni.

4. A kartyaletiltasok és a kartyak megujitasa

(1) Ha a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, ellopjak,
vagy kikerul az ellen6rzési kérébdl, annak hasznalatat
haladéktalanul le kell tiltani a Kincstar hirdetményében
meghatdrozott moédokon, de elsésorban az OTPdirekt
rendszerének a hasznalatdval. A kartya letiltasat
kovet8en a kartyabirtokosnak ezen tényt azonnal be kell
jelenteni a gazdasagi hivatal vezetéjének is, aki a letiltas
tényérél (kartya@allamkincstar.gov.hu) tajékoztatja a
Kincstar kozpontjat.

(2) A hasznalatban 1év8 kartydkat a szerz8dési
feltételekben leirtaknak  megfeleléen, a bank
két éves lejarattal megujitja. A lejart kartyakat a
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kartyabirtokosoktél be kell vonni, és azokat a mdgnescsik
dtlyukasztasaval érvényteleniteni kell.

5. A kartya, Kartyafedezeti szamla és Bankkartya
Szerz6dés megsziintetése

(1) Ha a Birésag kartyat kivan megszintetni, a
kartyabirtokosoktél a kartyat be kell vonni, az analitikus
nyilvdntartason at kell vezetni, a kartyat érvényteleniteni
kell (a mdgnescsikon térténé dtlyukasztassal). igy
kell eljarni a Birésagnak a kartyabirtokos munkatars
kilépésekor is, tovabba a kartyaval végzett tranzakcidkkal
soron kivul el kell szamolni. Ha a kilép6 munkatars a
kartyajat nem adja le a Birésagnak, akkor azt a Birdsag a
munkavallalé koltségére haladéktalanul letiltja.

(2) HaaBirésag meg kivan sziintetni egy Kartyafedezeti
szamlat, akkor a szamlahoz tartozé 6sszes kartyat be kell
vonni a kartyabirtokosoktél, majd azokat érvénytelenitve
JAdatlap” kiséretében at kell adni a szdmlavezetd
Kincstari fiknak tovabbi tgyintézésre.

(3) AKincstari Bankkartya Szerz6dés felmondasa esetén
a Bir6sag az Osszes szamlajahoz tartozd valamennyi
kartyat érvénytelenitve vissza kell adni a szerz8dés
felmondasat igazold jognyilatkozat kiséretében a
szamlavezetd kincstari fioknak. Amennyiben a Birosag
a szerz8dés felmondashoz nem csatolja érvénytelenitve
az 0sszes birtokaban lév8 kartyat, a Bank a hianyzo
kartyakat letiltja a tiltasi dij jogszer( felszamitasaval.

6. Szabalytalan kartyahasznalat, kotelességszegés

(1) A kartyabirtokos koteles jelen szabalyzat szerint
hasznalni a Kincstari kartyat. Az ezzel kapcsolatos
nyilatkozat mintajat a 17. szamu melléklet tartalmazza.

(2) Amennyiben a kartyahasznalattal, &rzéssel,
elszdmolassal, stb. kapcsolatban szabalysértés,
kotelességszegés torténik, akkor birak esetében a
Bjt.,, mig igazsagugyi alkalmazottak esetében az lasz.
megfeleld szakaszait kell alkalmazni.

IX.
Az Gizemanyagkartyak hasznalata

(1) A Birosag szolgalati gépjarmuvei Uzemanyaggal valé
ellatasat hitelkartya alkalmazasaval biztositja. A kartya
rendszdmhoz kapcsolédik, és csak az azon feltlintetett
gépjarmihoz kapcsoladik.

(2) A kartya 0Orzésével, hasznalataval kapcsolatban
a kartya haszndloja (a gépkocsi vezetbje) teljes
anyagi felelsséggel tartozik. A kartya masra at nem
ruhazhaté. A kartya barmilyen okbél torténd elvesztését,
megrongalédasat a gazdasagi hivatal vezet8jének
haladéktalanul be kell jelenteni, aki azonnal megteszi a
szukséges intézkedéseket.

(3) A szolgalati gépjarm(
kizdrélagosan/elsésorban  Gzemanyag-

vezet6je a kartyat
feltdltéshez
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hasznalhatja.

(4) Akartyabirtokosnak azizemanyagkartyavaltorténé
vasarlas alkalmaval a Birésag nevére és cimére kiallitott
bizonylatot kell kérnie. Az Gzemanyagkartyaval tortént
fizetés igazolasaként az elektronikus elfogad6 terminal
altal nyomtatott bizonylatot is kdteles megdrizni. Csak
olyan bizonylat fogadhaté el, mely 0sszege és datuma
megegyezik a vasarlast igazold bizonylat datumaval és

0sszegével.
(5) A gépjarm( vezetdje az Uzemanyag-vételezés
eredeti  bizonylatait  hetente/havonta leadja a

gazdasagi hivatal vezet@je altal kijeldlt munkatarsnak.
A megvasarolt Uzemanyagrél az Gzemanyagot biztositéd
cég szamlat és részletes kimutatast kild, adategyeztetés
és elszamolas céljdbél. A gazdasagi hivatal vezetdje
altal kijeldlt munkatars teljes korl egyeztetést végez
a felhasznalt forintosszeg, a vételezett Uzemanyag-
mennyiség és a megtett kilométer vonatkozasaban.

(6) A gazdasagi hivatal vezetGje altal kijeldlt munkatars
az Uzemanyagkartyakrol analitikus nyilvantartast vezet
(16. szamu melléklet), valamint mérleg-fordulénappal
leltart készit.

X.
Folyamatba épitett kontrollok

(1) A jelen szabdlyzatban rogzitett munkafolyamatokkal
0sszeflggb folyamatba épitett ellendrzési feladatokat a
Birdsag ellenérzési nyomvonalaban, a gazdasagi hivatal
ugyrendjében, valamint az egyes munkakori leirasokban
meghatarozottak szerint kell végrehajtani.

(2) Az utélagos vezet8i ellendrzés keretében a
gazdasagi hivatal vezetdje / a gazdasdgi hivatal vezetdje
dltal kijeldlt személy esetenként, el6re nem jelzett
rovancs formajaban legaldbb évente egyszer vezet§i
ellen6rzést végez.

(3) A gazdasdgi hivatal vezetdje / a gazdasdgi hivatal
vezetbje dltal kijelolt személy vezet6i ellendrzés
keretében legalabb félévente - irasban dokumentaltan
- vizsgalja a pénztaron és a pénzkezel6 helyeken
lebonyolitott készpénzforgalom szabdlyszer(
végrehajtasat, a jelen szabalyzatban nevesitett felel¢sok
meghatarozott feladatainak elvégzését.

(4) Amennyiben a vezetdi ellenérzés szabalytalansagot
allapitmeg, a gazdasagi hivatal vezetdje intézkedik, illetve
a Birésag szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
szerint jar el.

Xl.
Zaro rendelkezések

(1) A Bir6sag szabalyzatat jogszabalyvaltozas, illetve
szervezetszabalyozé kozjogi eszkdz valtozasa esetén
feltl kell vizsgalni, és a szukséges moédositasokat az
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abban eldirt hataridében, de legkésébb 90 napon beldl
at kell vezetni.

(2) A szabalyzat aktualizaldsaért és a szikséges
modositasok el8készitéséért a gazdasagi hivatal vezetdje
a felel8s, s azt a Birésag elndke hagyja jova.

(3) A szabalyzat rendelkezéseit 20..... év honap
....... napjatol kell alkalmazni, egyidejlleg a korabbi
szamu szabalyzat hatalyat veszti.

1. szadmu melléklet

(Cimlap-minta)

Birésag (logod)
Iktatészam
A Birésag szabalyzata
a pénz- és értékkezelésrél
Hatalyos: 20715, e napjatol
........................ (alairas)
Készitette: L név
szervezeti egység
...... beosztas
Jovahagyta:
..................... , 2015 e, NAPjAN
........................ (alairas)

a Bir6sag elndke
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2. szamu melléklet

A pénz- és értékkezelési szabalyzat alkalmazasahoz kapcsolédé fontosabb jogszabalyok, szabalyzatok
jegyzéke

Jogszabalyok

a) Abirdk jogallasarol és javadalmazasarol sz616 2011. évi CLXII. térvény (Bjt.),
Az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol sz616 1997.évi LXVIII. térvény (lasz.),
) Aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. toérvény (Szamv. tv.),
d) Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),
e) Az addzas rendjérél sz6lé 2003. évi XClI. torvény (Art.),
f) Az altalanos forgalmi adérol sz6l6 2007.évi CXXVII. torvény (Afa tv.),
g) A birdsagi végrehajtasrol szo616 LIl torvény (Vht.),
h) A személyi jovedelemadorol sz6l6 1995.évi CXVII. térvény (Szja tv.),
i) Az elektronikus alairasroél sz616 2001. évi XXXV. térvény,
j) A cégnyilvanossagrol, a birésagi cégeljarasroél és a végelszamolasrél sz6lé 2006. évi V. térvény,
k) Az 1 és 2 forintos cimletd érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl sz6l6 2008. évi lll.
torvény,
[) A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szold 2007. évi CXXXVI.
torvény,
m) Az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),
n) Az allamhaztartas szamvitelérdl szé16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),
0) Aszabalyozott elektronikus Ugyintézési szolgaltatasokroél és az allam altal kdtelezéen nydjtandé szolgaltatasokrol
52616 83/2012.((IV.21.) Korm. rendelet (SZEUSZ),
p) A birésagokon kezelt letétekrdl sz616 27/2003.(VII.2.) IM rendelet,
q) A birosagi végrehajtasi Ugyvitelrdl és pénzkezelésrél sz616 1/2002. (1.17.) IM rendelet,
r) A lefoglalas és a blnteté eljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartasanak, el8zetes értékesitésének
és megsemmisitésének szabalyairdl valamint az elkobzas végrehajtasarol szél6 11/2003.(V.8.) IM-BM-PM egylttes
rendelet,
s) Az egyszerUsitett felszamolas soran a felszamoldi dij kiegészitéséhez, valamint egyes végelszamoldi
készkiadasokhoz nyujtott koltségvetési tamogatds kdzponti kdltségvetéssel torténd elszamolasanak és folyositasanak
szabalyairdl sz616 37/2012. (XIl. 17.) NGM rendelet,
t) A pénzforgalom lebonyolitasarél szél6 18/2009. (VIII. 6.) MNB rendelet,
u) Az 1 és 2 forintos cimlet( érmék bevonasardl sz616 10/2007. (X.1) MNB rendelet.

A Kincstar vonatkozé szabalyzatai

a) Aszamlak feletti rendelkezési jogosultsagrél, fizetési moédokrol, fizetési megbizasok teljesitési hataridejérdl,

b) A készpénzforgalom lebonyolitasarol,

c¢) A pénzforgalmi szolgaltatasai utan felszamitott dijakrol, jutalékokrél és egyéb koltségekrél,

d) Aforintszamla-vezetési szolgaltatasokrol,

e) Adevizaszamla-vezetési szolgaltatasardl,

f)  akincstari kartyaforgalomrol,

g) Tajékoztatd a Kincstarban rendszeresitett pénzforgalmi bizonylatokon a Kincstarnal hasznalt Egységes
Rovatrendhez rendelt Egységes Rovat Azonosit6 (ERA) feltiintetésének szabalyairél.

Iranyité szervi szabalyzatok

a) Az OBH elndkének 5/2013.(VI.25.) OBH utasitasa a birdsdgok és az OBH gazdalkodasarél szélé szabalyzatrdl,
b) Az OBH elndke altal kiadott fejezeti szint(i szamviteli politika.
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3. szdmu melléklet
Megismerési nyilatkozat
A Birésag pénz- és értékkezelési szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, a valtozasokat
nyomon kévetni.

Név Beosztas Kelt Alairas

4. szama melléklet
KIMUTATAS

a Birésag pénztaranak bejdrati ajto/racs/lemezszekrény és pancélszekrény kulcsainak nyilvantartasarél

Atadas 1. szamu kulcs 2.szamu kulcs

Idépontja Oka Atadé Atvevé Atadé Atvevé
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5. szamu melléklet

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

F o [ o] o SR mint a Birésag igazsaglgyi alkalmazottja kijelentem, hogy megismertem, és magamra

nézve kotelezének elismerem az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl sz616 1997. évi LXVIII. torvénynek
az igazsaglgyi alkalmazott kartéritési felelésségére vonatkozé VI. fejezetének 77 - 82/A. §-aiban foglaltakat.

Az igazsaglgyi alkalmazott munkakore: .....c.coeoevverevernenene.

A felel8sségvallalasi id6szak kezdete: 20
vége: 20 , illetve hatarozatlan ideji.*

Az igazsagugyi alkalmazott kijelenti és alairdsaval tanusitja, hogy a fent hivatkozott térvényrél és vonatkozé
paragrafusairél megfeleld tajékoztatast kapott a munkaltatotdl a jelen felel6sségvallalasi nyilatkozat alairasa elétt,
valamint a munkaltaté altal kiadott munkakdérére vonatkozé belsé szabdlyzatokban foglaltakat megismerte.

Kelt, 20.....8Vi woocvveveeeieiinne hé......napjan.

a felel8sségvallalé aldirasa
* a megfelel6 adattartalom kitéltendd illetve aldhtizandé

Tanu 1.Tanu 2.

NEV: Lottt NEV: e e
Lakhely: ....... Lakhely: .cccoovvivreannnen.

SZEMLIZ.SZ l et SZEIMLIZ.SZ. et
Kelt, 20....ccceceeeniicrnne,

A nyilatkozat masodpéldanyat egyidejlileg atvettem:

a felel8sségvallalé alairasa
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6. szamu melléklet

ALLANDO MEGHATALMAZASOK NYILVANTARTAS

Meghatalmazé Meghatalmazott Meghatalmazas
Nyilvan- Visszavonas/
tartasi ) . f, . érvényesség
szam Neve Lakcime S;Lgma Neve Lakcime S;;gma ﬁ;{;{;}tf:sseg vége
(Ptk.6:16,Ptké
528)

A Ptk.6:16, valamint a Ptké.52.8-anak vonatkozé szabalyai szerint 6t év elteltével a hatarozatlan id6re sz6l6
meghatalmazas is hatalyat veszti.
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7. szamu melléklet
Pénztar atadas-atvételi jegyz6kényv

amely készllt 201.... éV ...ccccvvvvvvnens ho ... napjdn a Birdésdg gazdasagi hivatalanak pénztarhelyiségében
.............................. (pl.: a pénztdros szabadsdga) miatt.

ALAAO: oottt

ALVEVE: oot

PENZLATEE@NOI: oottt s
Jelenlévék tényleges szamlalas alapjan megdllapitjdk, hogy a pénztarban taldlhatd készpénz-mennyiség ............ Ft,
AZAZ cueeererieeierere et s forint a pénztarjelentésben rogzitett egyenleggel és cimletjegyzékkel megegyezéen.

A jegyz8konyv elvalaszthatatlan részét képezi a mellékelt Forras SQL Pénzigy moduljabdl nyomtatott, alairasokkal
ellatott pénztarjelentés.

JelenlévBk megallapitjdk tovabba, hogy atadaskor az alabbi egyéb értékek taldlhatdk a pénztarban:
1. Készpénzfelvételi utalvanytdmbdk: e, e

2. Utalvanyok (étkezési, stb.) tipusonként kilén: L Ft

3. Egyéb bizonylatok felsoroldsa:

n) szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartas szerint,

0) utolsd kiadasi pénztarbizonylat SOrSZAMa: ....ceeeceevciieeiiee et

p) utolsd bevételi pénztarbizonylat SOrszama: .....cccvevvieecieeeiieieesiee e

q) kifizetésre varé szamlak, utalvanyok, bizonylatok

4, A pénztari NYilVANTArtdSOK ...ccccevirveee e

(pl.: allandd meghatalmazasok, letétek, szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa)
5. Letétek

Atvevé jelen jegyz&kdényv alapjan ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptél a pénztéri tevékenységet teljes anyagi
felel8sséggel atveszi.

kmf.

atado atvevo

pénztarellendr
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8. szamu melléklet

Jegyz6kényv
pénztari eltérés esetére
amely készUlt 2071.... &V ..cevvvrvcvvernnnne ho ...... napjan a Birésag gazdasagi hivataldnak pénztarhelyiségében.

Jelen vannak:

ALAAO: oot
ALVEVE: ..ot
PENZLATElE@NGI: .ottt
A gazdasagi hivatal vezetSje:.....cvvvvirecevieverereeereeeeenn
A mai napon pénztarzarlat utan .......c.cccceeeeeee. FL, @ZAZ coieeieereee e forint tobblet/hiany* keletkezett,

amelynek okat a kivizsgalas soran nem sikerult megallapitani.
Fentiek miatt a pénztaros

+ atobbleteta .oveveeeireeee szamu bizonylaton bevételezte,
+ ahidnyt e jegyz6kdnyv alapjan befizette a pénztarba*.

A jegyz8konyv elvalaszthatatlan részét képezi a mellékelt Forras SQL Pénzigy moduljabdl nyomtatott, alairasokkal
ellatott pénztarjelentés.

* a megfelel6 adattartalom kitéltendd illetve aldhtizandé

kmf.

pénztaros pénztarellendr

a gazdasagi hivatal vezetbje
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9. szamu melléklet

Jegyz6kényv
hamis készpénz befizetésének esetére
amely készUlt 2071.... &V ..cevvvrvcvvernnnne ho ...... napjan a Birésag gazdasagi hivataldnak pénztarhelyiségében.

Jelen vannak:

BefiZEtB: oo eeeaaeeas név
.............................................................................. cim
................................................................... szig. szam

PENZEATOS: cviivietietretieeettee et sa e sre st ebeebeete e

PENZLArEllENOI: .o

A mai napon befizeté megjelent pénztarunknal, hogy befizetést teljesitsen.

A pénztaros a bankjegy/érme vizsgalata soran észlelte, hogy a ............... Ft cimletld ..ocoovevevinnns sorozat és
.......................... sorszamu bankjegy/érme hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét 201.... €V .ccvvvvvvvrerennenn ho ........ NAPJAN cevviieieereeeerte e ere s
nevl egyéntdl kapta .......cocevevververeenennn helységben.

A fenti bankjegyet/érmét visszatartottuk, amelynek atvételét elismerjik és a jegyz6kdnyv egy példanyanak a befizeté
részére torténd atadasaval igazoljuk.

kmf.

pénztarellendr

pénztaros

befizetd
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10. szamu melléklet

Készpénzes befizetések jogcimei

Jogcim Megnevezése

3B363 FB Azonositas alatt allé bevételek elszamolasa

3B3673 FB Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

3B3677 FB Munkaltaté altal koreng. nyugdijhoz megfiz. hozzajar.elszam.
3B3678 FB Letétre, megbrzésre, fed.kezelésre atvett peszk., biztositék
3K36111FB Szamlak és hazipénztar kdzotti pénzforgalom (készpénzfelvéte
3K363 FB Azonositas alatt allé kiadasok elszamolasa

3K36511FB Immaterialis javakra adott el8legek

3K36511VB Immateridlis javakra adott el8legek

3K36512FB Beruhazasokra adott elSlegek

3K36512VB Beruhazasokra adott elSlegek

3K36513FB Készletekre adott el6legek

3K36513VB Készletekre adott el6legek

3K36515FB Foglalkoztatottaknak adott el6legek

3K36515VB Foglalkoztatottaknak adott elélegek

3K36516FB Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések

3K36516VB Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések

3K3662 FB Utalvanyok, bérletek, mas kp.helyett. eszk.n.min.eszk.elsz.
B12 FB Elvonasok és befizetések bevételei

B36 FB Egyéb kdzhatalmi bevételek

B401 FB Készletértékesités ellenértéke

B402 FB Szolgéaltatasok ellenértéke

B403 FB Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke

B405 FB Ellatasi dijak

B407 FB Altalanos forgalmi adé visszatéritése
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B40802 FB Kamatbevételek allamhaztartason kivilrél

B409 FB Egyéb pénzigyi mlveletek bevételei

B410 FB Kartéritések e/bevételei

B4111 FB Adok, illetékek, dijak, hozzajarulasok, visszatéritések e/be

B4112 FB Kalonféle egyéb e/bevételek

B51 FB Immaterialis javak értékesitése

B52 FB Ingatlanok értékesitése

B53 FB Egyéb targyi eszkdzok értékesitése

B6502 FB Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkdzok Nonprofit gazdasagi
B6503 FB Egyéb mikodeési célu atvett pénzeszkdzok egyéb civil szerveze
K11010 FB Bérelszamolasi technikai

K123 FB Egyéb kilsd személyi juttatasok

K511 FB Egyéb mikodési célu tamogatasok Eurdpai Unid részére

K511 VB Egyéb mikodési célu tamogatasok Eurdpai Unid részére

K51201 FB Egyéb mikddeési célu tamogatasok egyhazak részére

K51201 VB Egyéb mlkddeési célu tdmogatasok egyhazak részére

K51202 FB Egyéb mikodési célu tamogatasok Nonprofit gazdasagi tarsasag
K51202 VB Egyéb mikddési célu tamogatasok Nonprofit gazdasagi tarsasag
K51203 FB Egyéb mikodési célu tamogatasok egyéb civil szervezetek rész
K51203 VB Egyéb mikddési célu tamogatasok egyéb civil szervezetek rész
K51204 FB Egyéb mikodési célu tamogatasok haztartadsok részére

K51204 VB Egyéb mikodési célu tamogatasok haztartadsok részére

K51205 FB Egyéb mikodési célu tamogatasok pénzigyi vallalkozdsok részé
K51205 vB Egyéb mikodési célu tamogatasok pénzigyi vallalkozasok részé
K51206 FB Egyéb mikodési célu tamogatasok allami tébbségi tulajdonu ne
K51206 VB Egyéb mikodési célu tamogatasok allami tébbségi tulajdonu ne
K51207 FB Egyéb mikodési célu tamogatasok dnkormanyzati tébbségi tulaj
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K51207 VB Egyéb mlkodési céli tdmogatasok dnkormanyzati tobbségi tulaj
K51208 FB Egyéb mlkodési céli tdmogatasok egyéb vallalkozasok részére
K51208 VB Egyéb mikodési céli tdmogatasok egyéb vallalkozasok részére
K51209 FB Egyéb mkodési célu tamogatasok kormanyok és nemzetkozi szer
K51209 VB Egyéb mkodési célu tamogatasok kormanyok és nemzetkozi szer
K51210 FB Egyéb mlkodési céld tdmogatasok egyéb kulféldiek részére
K51210 VB Egyéb mlkodési céli tdmogatasok egyéb kulféldiek részére
KEREKIT1 Kerekitésbdl adodé Ft veszteség

KEREKIT2 Kerekitésb8l adodé Ft nyereség

LPBEF Letéti pénztari befizetés

LPBEFK Letéti pénztarba bef.kartyafedezeti szla

LPBEFS Letéti pénztarba befizetés let.szla-rol

PNYITO Pénztari Nyito

PNYITOD Pénztari Nyito

PSZALLDST Szallitéi szamla visszafizetés

PSZALLST Szallitéi szamla visszafizetés

PVEVO Vevo szamla befizetés

PVEVOD Vevo szamla befizetés
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11. szamu melléklet

Készpénzes kifizetések jogcimei

Jogcim Megnevezése

3B363 FK Azonositas alatt allé bevételek elszamolasa

3B3673 FK Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

3B3677 FK Munkaltaté altal koreng. nyugdijhoz megfiz. hozzajar.elszam.
3B3678 FK Letétre, megdbrzésre, fed.kezelésre atvett peszk., biztositék
3K36111FK Szamlak és hazipénztar kdzotti pénzforgalom (készpénzfelvéte
3K363 FK Azonositas alatt allé kiadasok elszamolasa

3K36511FK Immaterialis javakra adott el6legek

3K36511VK Immateridlis javakra adott el8legek

3K36512FK Beruhazasokra adott el8legek

3K36512VK Beruhazasokra adott el8legek

3K36513FK Készletekre adott el6legek

3K36513VK Készletekre adott el6legek

3K36515FK Foglalkoztatottaknak adott el6legek

3K36515VK Foglalkoztatottaknak adott el6legek

3K36516FK Tulfizetések, téves és visszajaroé kifizetések

3K36516VK Tulfizetések, téves és visszajarod kifizetések

3K3662 FK Utalvanyok, bérletek, mas kp.helyett. eszk.n.min.eszk.elsz.
K1101 FK Torvény szerinti illetmények, munkabérek

K11010 FK Bérelszamolasi technikai

K1102 FK Normativ jutalmak

K1103 FK Céljuttatas, projektprémium

K1104 FK Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, tuldra, tulszolgal
K1105 FK Végkielégités

K1106 FK Jubileumi jutalom
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K1107 FK Béren kivili juttatasok

K1108 FK Ruhazati koltségtérités

K1109 FK Kozlekedési kdltségtérités

K1110 FK Egyéb koltségtéritések

K1111 FK Lakhatdsi tdmogatasok

K1112 FK Szocialis tamogatasok

K11131 FK Szocialis tamogatasok koltségei

K11132 FK Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasainak koltségei
K121 FK Valasztott tisztsegviselOk juttatasai

K122 FK Munkaveégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalk
K123 FK Egyéb kuls6 személyi juttatasok

K21 FK Szocialis hozzajarulasi ado koltséget

K22 FK Egészségligyi hozzajarulas koltségei

K23 FK Tappénz hozzajarulas koltsegei

K24 FK Korkedvezmény-biztositasi jarulék koltségei

K25 FK Rehabilitaciés hozzajarulas koltségei

K26 FK Munkaltatot terhel6 személyi jdvedelemado kéltségei
K3111 FK Anyagok technikai szamla PEN

K3112 FK Gyogyszerek koltségei

K3113 FK Vegyszerek koltségei

K3114 FK Egyéb szakmai anyagok koltségei

K3121 FK Anyagok technikai szamla PEN

K3122 FK Elelmiszerek kéltségei

K3123 FK Irodaszerek, nyomtatvanyok koltségei

K3124 FK Tuzel6 anyagok koltségei

K3125 FK Hajto- és kendanyagok koltségei

K3126 FK Munkaruhdk, védéruhak, formaruhak, egyenruhak koéltségei
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K3127 FK Egyéb Gzemeltetési, fenntartasi anyagok koltségei

K321 FK Informatikai szolgaltatasok igénybevétele

K322 FK Egyéb kommunikacids szolgaltatasok

K322 VK Egyéb kommunikaciés szolgaltatasok

K331 FK Koéztzemi dijak

K332 FK Vasarolt élelmezés

K333 FK Bérleti és lizing dijak

K334 FK Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok

K3351 FK Allamhéaztartason beliilre tovdbbszamlazandé kdzvetitett szolg
K3352 FK Allamhéaztartason kiviilre tovdbbszamlazandé kozvetitett szolg
K336 FK Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok

K337 FK Egyéb szolgaltatasok

K341 FK Kikuldetések kiadasai

K342 FK Reklam- és propagandakiadasok

K352 FK Fizetendd altalanos forgalmi ado

K35301 FK Allamhéaztartason beliili fizetend6é kamatok és kamatjelleg(i ra
K35302 FK Allamhéaztartason kiviili fizetend6 kamatok és kamatjelleg(i ra
K3541 FK Tulajdoni részesedések, értékpapirok arfolyamvesztesége
K3542 FK Atvaltaskori, értékeléskori arfolyamveszteség

K3543 FK Egyéb kulonféle pénzugyi mlveletek raforditasai

K355 FK Egyéb dologi kiadasok

K501 FK Nemzetkdzi kotelezettségek

K5023 FK Elvonasok és befizetések

K503 FK MUkodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifi
K507 FK MUkodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifi
K511 FK Egyéb mUkddési célu tamogatasok Eurdpai Unid részére

K511 VK Egyéb mUkddési célu tamogatasok Eurdpai Unid részére
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K51201 FK Egyéb m(kddési céli tdmogatdsok egyhazak részére

K51201 VK Egyéb m(kddési céll tdmogatdsok egyhazak részére

K51202 FK Egyéb m(kddési céli tdmogatdsok Nonprofit gazdasagi tarsasag
K51202 VK Egyéb mkddési céli tdmogatdsok Nonprofit gazdasagi tarsasag
K51203 FK Egyéb mkddési céli tdmogatasok egyéb civil szervezetek rész
K51203 VK Egyéb mkddési céli tdmogatasok egyéb civil szervezetek rész
K51204 FK Egyéb m(kodési célu tamogatasok haztartasok részére

K51204 VK Egyéb m(kddési céli tdmogatdsok haztartasok részére

K51205 FK Egyéb mUkoddési célu tamogatasok pénzugyi vallalkozasok részé
K51205 VK Egyéb mUkddési célu tamogatasok pénzugyi vallalkozasok részé
K51206 FK Egyéb mUkddési célu tamogatasok allami tobbségi tulajdonu ne
K51206 VK Egyéb mUkddési célu tamogatasok allami tobbségi tulajdonu ne
K51207 FK Egyéb mUkodési célu tamogatasok dnkormanyzati tobbségi tulaj
K51207 VK Egyéb mUkddési célu tamogatasok dnkormanyzati tobbségi tulaj
K51208 FK Egyéb mUkddési célu tamogatasok egyéb vallalkozasok részére
K51208 VK Egyéb mUkddési célu tamogatasok egyéb vallalkozasok részére
K51209 FK Egyéb mUkodési célu tamogatasok kormanyok és nemzetkdzi szer
K51209 VK Egyéb mUkodési célu tamogatasok kormanyok és nemzetkdzi szer
K51210 FK Egyéb mUkddési célu tamogatasok egyéb kulfoldiek részére
K51210 VK Egyéb mUkddési célu tamogatasok egyéb kulfoldiek részére

K61 FK Immateridlis javak beszerzése, |étesitése

K62 FK Ingatlanok beszerzése, létesitése

K63 FK Informatikai eszk6z6k beszerzése, [étesitése

K64 FK Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, |étesitése

K71 FK Ingatlanok feltjitasa

K72 FK Informatikai eszk6z6k felujitasa

K73 FK Egyéb targyi eszkdzok feldjitasa
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K81 FK Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbél szarmazé
K9151 FK Kp-i, irdnyitd szervi mik-i c.tamogatasok foly.raforditasai
K9152 FK Kézponti, iranyité szervi felhalmozasi(?) tamogatasok folyds
KEREKITO Kerekitésbdl adédé Ft veszteség

KEREKIT3 Kerekitésbdl adédé Ft nyereség

LPKIF Letéti pénztari kifizetés

LPKIFK Letéti pénztarbol kif.kartyafed.szla-ra

LPKIFS Letéti pénztarbdl kif.letéti szamlara

PSZALL Szallitéi szamla kifizetés

PSZALLD Szallitéi szamla kifizetés

PVEVODST Vevo szamla visszafizetés

PVEVOST Vevo szamla visszafizetés

12. szamu melléklet

A Birésag pénzkezel6 helyei és az ahhoz tartozé keretésszegek

Pénzkezel6 hely

Pénzkezelé

Keretdsszeg
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13. szadmu melléklet

A pénzkezeléshez kapcsol6dé szigoru szamadas ala vont bizonylatok
a) Napi pénztarjelentés B. 13-25/V.r.sz.
b) Id6szaki pénztarjelentés B.13-20/4j r.sz.
c) Bevételi pénztarbizonylat kdltségvetési szervek részére B.318-100/A/V. r. sz.
d) Kiadasi pénztarbizonylat B. 318.-103/V.r.sz.
e) Készpénzigénylés elszdmolasra B. 13-134/V.r.sz.
f)  Szamla B. 13-374/V/Uj r. sz.
g) Nyugta egysoros B.15-40/V/PM.r.sz.
h) Kikuldetési rendelvény B.18-73/0j.r.sz.
i) Kulfoldi kiktldetési utasitas és koltségelszamolas/B.7300-261/r.sz./

j)  Készpénzfelvételi utalvany (a Kincstar altal kibocsatott bizonylat)

14. szamu melléklet

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

nyilvantarté lapja

Megnevezés:
Jel (Sz. ny.):
Beérkezés A nyomtatvany Kiadas kelte Bizonylat Visszavételezés Megjegyzés/
kelte (tdmb) oka, kelte Egyenleg
sorszama mennyisége atvevéjének
(tébmb,garn.) alairasa
-tol -ig
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15. szamu melléklet

Utalvanyok nyilvantartasa

NYILVANTARTAS BEVETELEZETT KIADOTT EGYENLEG MEG-
utalvanytémbok utalvanytémbok JEGYZES

D&tum Biz. Témb- | Menny. | Osszeg | Témb- | Menny. | Osszeg | Menny. | Osszeg
szam szam (db) (Ft) szam (db). (Ft) (db) (Ft)

16. szamu melléklet
A Kincstari kartyakral, illetve az izemanyagkartyakraél

vezetett analitikus nyilvantartas

Kartyabirtokos | Kértya szdma | Kartya tipusa | Napilimit | K 4 rty a|l| Atadas| Atvevd| Megjegyzés
neve érvényességi | idépontja alairasa
ideje
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17. szamu melléklet

Nyilatkozat

ATUINIOt v nyilatkozom, hogy a Birésag gazdasagi hivataldban a Kincstari kartya
hasznalataval kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket megismertem, és az aldbbi eszkdzdket, dokumentumokat
atvettem:

1. a Kincstari kartya
2. a Kincstari kartyahoz tartoz6 PIN-kodot tartalmazé sértetlen boriték

3. a Kincstari kartydk hasznalatarél szé16 teljes dokumentacio

Tudomasul veszem, hogy a kezelésemre bizott .....ccevevvvrueennenn szamu kincstari kartya tekintetében teljes anyagi
felel8sség terhel, tovabba azt, hogy a kartyahasznalattal, 6rzéssel, elszamolassal kapcsolatos kotelezettségeim
megszegése esetén a ram vonatkoz6 2011. évi CLXII. tv. (Bjt), illetve az 1997. évi LXVIII. tv. (lasz) megfeleld szakaszai
szerinti eljarast folytatjak le velem szemben.

Kelt, 20 Vo T napjan.

kartyabirtokos

......... lakhely

szem.ig.sz.

Tanu 1 Tanu 2
NEV: ettt NEV: oottt
Lakhely: coovoiiieiieieeieeeceiee s Lakhely: coooiiiiieeiieeeeeceeee e
SZEMLIG.SZ.: e, SZEMLIZ.SZ et
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TARTALOMJEGYZEK
A Birésag pénz- és értékkezelési szabalyzata.............. 2
I. A szabdlyzat célja, hatalya, alapelvei........cccoevverenenne 2
1. A szabdlyzat Célja.....cccrvrirriieriicie e 2
2. A szabalyzat hatalya......cccccceeeeeireecie e 3

3. A pénz- és értékkezelés soran érvényesitendd alapel-

B ettt et e e e e e e e e e neee 5

1. A Kincstari pénzforgalom lebonyolitdsara szolgalé
SZAMIGK. ... 5

4. Az Egységes Rovat Azonositd és az allamhaztartasi
egyedi azonositd hasznalata........ccceeeeveveeeveeeceecnneeenne, 8

5. A Kincstari szamlaforgalom bizonylatolés............... 9

6. A Kincstari szamlak és a pénztar, illetve a pénzkezeld
helyek kdzotti pENzmozgasokK......cvvvvevvverveevveerieeenn, 9

IV. A pénztari készpénzforgalomra vonatkozé szaba-

......................................................................................... 10
3. A pénztarral kapcsolatos biztonsagi el6iras
OKeenttt ettt 10

4. A Kkészpénz és egyéb értékcikkek biztonsagos
tarolasanak kovetelményei......cccovcveveniieiiniieiiniieeennns 11

5. A pénzkezeléssel foglalkozé személyek felel6ssé
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6. A pénzkezelést végz6 személyek feladat
Aleriiiiiiiee e 12
6.1, PENZEATOS...eeviieiiierieeireereerre et 12
6.2. A pénztaros helyettese.....ccocvvvvvieeeeniiieeenieeeennne 12
6.3. PENZLArellensr.....cccocvieeviicniierienee e 13

7.Apénztarosvaratlantadvolmaradasa esetén kévetendé
ElJATAS ettt 13

8. Rendkivuli esemény bekovetkezésekor kévetendd el-

JATAS ettt e e e 14
9. A készpénz és értékcikk szallitasdnak szabalyai.....14
10.A pénztar készpenzkerete.....ccoovveevvvieeennveeennnneens 14
11.A pénzvalddisag ellen8rzése......coccevvvveevnvveennneeenn. 15
12. A pénz- és értéktarolas rendje.....ccccoveernieeeennnenn. 15
13. A pénzmozgasok bizonylati rendje......cccccceevrnnennn. 15
13.1. A készpénzfelvételi utalvany.....ccococeevvcveeeniineennne 16
13.2. A pénztari bevételek bizonylatolasa.................. 16
13.3. A pénztari kifizetések bizonylatolasa................ 17

13.4. A pénztarjelentés, a pénztarzarlat és a cimletjegy-
14. A kerekités szabdlyai az 1 és 2 forintos érmék
bevonasa kovetkeztében........ccoceeviieiiienieiniicn 18

V. A pénzkezel6 hely készpénzforgalmara vonatkozé
KUIONOS SZabAlYOK.....cvivviiiiiiiiiiiieceriiec e 18

1. A pénzkezelb hely mikddésének szabalyai, a pénztari

2. A készpénz és egyéb értékcikkek biztonsagos

tarolasanak kdvetelményei ....ccccvvveeeviieriniiereniieeennns 19
3. A pénz- és értéktarolas rendje a pénzkezelé............. 19
4. A pénzkezeld feladatai....c.cccevveereerneenieennieenieenen, 19
5. A pénzmozgasok bizonylati rendje......ccccccceveenneene 19

6. A pénztarjelentés, a pénztarzarlat és a cimletjegy-
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VI. A pénztari nyilvantartdsok........cccveeveenieviceicnnens 20

1. Az elszamolasra kiadott 6sszegek (el8legek) nyilvan
EAMEASA i e 20

2. A pénzkezeléshez kapcsolédd szigord szamadasu

nyomtatvanyok nyilvantartasa........ccceeeeereeeiveeerenennnes 20
3. Az dlland6 meghatalmazasok nyilvantartasa......... 21
4. Az egyes utalvanyokrél vezetett nyilvantartas....... 21
VII. A letétek atvétele, kiadasa......cccoeevvererecnieneennenns 21
1. A letét ATVALRIO...oviiieiieicceceeeeeee e 21
2. Aletét Kiadasa....ccovvereineenieeieeieecee e 23
3. A letétkezeld feladatai.....ccceeereeneeienicniencenienne, 23

OKeenitt ettt 24
VIII. A Kincstari kartydk hasznalata........ccoccevevvenenenns 24
1. A Kincstari kartydk hasznalataval kapcsolatos
kovetelmények, el8irdsoK.....cccovvvverveererereeeieeereeeenen, 24

2. A Kincstari kartyak és a PIN-kdédot tartalmazo
boritékok atvétele, atadasa és nyilvantartasa............ 25

3. Kartyatranzakciok elszamolasa.......cccoccvvvvvveeennnns 26

3.1. Az Intézményi kartyakkal végrehajtott tranzakciok

elSZAMOIASA. ieiiieiieiece e 26
3.2. A VIP Kkartyakkal végrehajtott tranzakciok
elszamolasara vonatkoz6 kilénds szabalyok............ 27
4, A kartyaletiltasok és a kartyak megujita
T [P P PP O PP RO PPROP 27
5. A kartya, Kartyafedezeti szamla és
Bankkartya Szerz8dés megszlinteté
Y= PP PP PP PPRPPRR 27

6. Szabalytalan kartyahasznalat, kdtelességszegés.28

IX. Az Gzemanyagkartydk hasznalata.......c..cccocueeneen. 28
X. Folyamatba épitett kontrolloK.......cccccveerviieeinnnennn. 29
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XI. Z&rd rendelkez@SekK. ..o iiviieieveieeeeeieeeeeiee e 29
MELLEKLETEK:
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és értékkezelésrél szolo cimlapja.....cccceevvveeeriierennnen, 30
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3. szamu melléklet Megismerési nyilatkozat............. 33
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bejarati ajtd/racs/lemezszekrény kulcsainak nyilvantart
ASATOLcniiiiiiiiieeee e 34
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6. szamu melléklet Allandé meghatalmazasok nyilvan-
EAMTASA. i 36

7. szamuU melléklet Pénztar atadas-atvételi jegyz6-
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9. szamu melléklet Jegyz6kényv hamis készpénz
befizetésének esetére.....cccccvvevieenieiieence e 39

10. szamu melléklet Készpénzes befizetések jogcim

12. szamu melléklet A Bir6ésag pénzkezelS helyei és az
ahhoz tartozé keretdsszegek......cccovvvvevnveeeiniieeinnnenn, 45
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DONTESE]

HATAROZATOK

62/2015. (VII.7.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Birdi Tanacs tudomasul vette az OBH elné-
kének tajékoztatéjat a Fejezeti beruhazasokroél és a biré-
sagi épulet-feldjitasokrol.

dr. Hdmori Attila s.k.
az Orszdgos Biréi Tandcs
soros elndke

63/2015. (VII.7.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Birdi Tanacs tudomasul vette az OBH el-
nokének tajékoztatédjat a birdsagi kdzvetitbi eljaras, a
gyermekbarat igazsagszolgaltatas és a nyitott birésagok
programok eredményeirdl.

dr. Hdmori Attila s.k.
az Orszdgos Biréi Tandcs
soros elndke

64/2015. (VII.7.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Birdi Tanacs tudomasul vette az OBH elno-
kének tajékoztatdjat az OBT 2015. I. félévi koltségvetésé-
nek felhasznalasarol.

dr. Hdmori Attila s.k.
az Orszdgos Biréi Tandcs
soros elndke

65/2015. (VII.7.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Bir6i Tanacs dr. Turcsanné dr. Molnar Ka-
talin Székesfehérvari Torvényszék elnokévé torténd ki-
nevezésével egyetért.

dr. Hdmori Attila s.k.
az Orszdgos Birdi Tandcs
soros elnéke
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66/2015. (VII.7.) OBT
hatarozat

Az Orszagos Bir6i Tanacs az ,lrattdrozasi munkacso-
port”-ba dr. Gerber Tamas, ,az Eurdépai Uniés tamoga-
tasu fejlesztések bevezetését segitd munkacsoport”-ba
dr. Fazekas Sandor és dr. Gerber Tamas OBT tagokat
delegalja.

dr. Hdmori Attila s.k.
az Orszdgos Birdi Tandcs
soros elnoke

ALLASFOGLALAS

1/2015. (VII.7.) OBT
allasfoglalas

A véleménynyilvanitds, a gyllekezés és egyesiilés sza-
badsaga a birét is megilletd alapjog, ugyanakkor a birak
kozjogi statusa, politikai fuggetlenségének kovetelmé-
nye és a kdzérdek szolgalata miatt maganemberként is
mindenkor 6rizniuk kell partatlansagukat, mélténak kell
maradniuk hivatalukhoz.

Onmagaban nem etikatlan az, ha a biro a térvényes ke-
retek kozott szervezett rendezvényen részt vesz, ugyel-
nie kell azonban arra, hogy ne keltse ezzel barmely
politikai vagy egyéb, szélséséges iranyzat iranti elkote-
lezettség latszatat, tartézkodnia kell tovabba attél, hogy
viselkedése a kdzvéleményben vagy annak egy részében
visszatetszés kivaltasara legyen alkalmas.

Altaldnossagban véve nem tiltott, hogy a biré vélemé-
nyének hangot adjon. E jogaval azonban csak ugy élhet,
hogy azzal a birdsagi szervezet tekintélyét nem veszé-
lyeztetheti, az igazsagszolgaltatasba vetett kdzbizalmat
nem sértheti. Ennek érdekében tudatosan tdrekednie
kell annak elkertlésére, hogy véleményének kinyilvani-
tasaval masokat aktualpolitikai jellegl vagy kétes kovet-
keztetések levondasara inditson.



BIROSAGI KOZLONY 2015 /7. szdm

Elvarhaté, hogy a biré maganemberként csak olyan
Ugyeket tdmogasson nyilvdnosan, melyekkel a biréi fug-
getlensége, elfogulatlansadga, befolyasolhatatlansaga a
biréi Gtra tartozé egyetlen Ugyben sem valik megkérdé-
jelezhet6évé. Ennek érdekében koteles mindenkor korul-
tekint8en tajékozédni, és kilénds gondot forditani arra,
hogy verbalis, vagy barmely egyéb megnyilvanulasa ne
jelenitsen meg olyan tartalmat, amely masok szamara
politikainak, vagy a politikdahoz kapcsol6donak tlinhet.

Indokolés:

Az etikai eljaras kezdeményezdi a kdvetkezé birdi ma-
gatartasokkal kapcsolatban kérték az Orszagos Birdi Ta-
nacs (tovabbiakban: OBT) allasfoglalasat.

Kérték annak megallapitasat, hogy nem utkozik az Eti-
kai kodex rendelkezéseibe, ha biré hallgatéként/fel-
szblaloként vagy meghivott el6addéként részt vesz nem
part, nem partalapitvany, nem sajat bevalldsa szerint
parthoz kot6dé szervezet altal szervezett és nem koz-
vetlendl partpolitikai témaju szakpolitikai vagy altalanos
politikai, de nem partpolitikai kozéleti eseményeken, igy
nem értékelhetd a bird terhére a nem tiltott, altaldnos
politikai témak kozé tartozé kilpolitikai, torténelmi, em-
beri jogi, alkotmanyjogi targyak, gondolatok, utalasok,
mindsitések, az igazsdgszolgaltatassal kapcsolatos né-
zeteinek kifejtése, az ezzel kapcsolatos eseményeken
torténd részvétel. Fentieket konkretizalva kérték annak
megallapitasat, hogy nem etikatlan a Budapest Pride-on,
a Kadar-rendszer és az igazsagszolgaltatas osszefliggé-
seirdl sz6l6 torténészkonferencian, a székely autonémia
melletti tintetésen, addzasi, kornyezetvédelmi kérdé-
sekben, roma polgartarsaink és az igazsagszolgaltatas
kapcsolatardél tartott megbeszéléseken, demonstracié-
kon, ,flashmob”-okon térténé részvétel, felszélalds, pre-
zentacio. A kérelem indokolasaként kitértek arra, szak-
politikai kérdésekben, kulpolitikai, torténelmi, emberi
jogi, alkotmanyjogi targyakkal 6sszefiggésben meggyd-
z8dését a bird akkor is kifejezheti nem tiltott rendezvé-
nyeken, ha az kozelebb/tavolabb all a kormanyétol vagy
az ellenzékétdl, nem értékelhetd a biré terhére az igaz-
sagszolgaltatassal kapcsolatos nézeteinek kifejtése, az
ezzel kapcsolatos eseményeken torténé részvétel. Ok-
fejtéstk szerint ezzel ellentétes allaspont egyfajta etikai
szajkosartorvényt, ,chilling effect”-et valésitana meg és a
tarsadalomtol elszigetelt, ,elefantcsonttoronybeli” birdk
elavult koncepciéjanak felelne meg.

A 11/2015. (11.10.) OBT hatarozat 2.8-a tartalmazza az
etikai eljaras lefolytatasa iranti kérelem befogadhatésa-
ganak feltételeit. Az OBT ugy itélte meg, hogy az indit-
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vanyozéknak a felvetései az alapvetd etikai jelent6ségl
kérdések korébe esnek kuldndsen a biroi fuggetlensé-
get, a biroi tekintélyt érintden. A fentiek alapjan az OBT
az etikai kérelmet 2015. majus 12-én befogadta.

Az OBT allaspontja az eljaras kezdeményezéi altal felve-
tett kérdésekben a kdvetkezd.

A birak kozjogi statusa parancsoléan irja el6 a politikai
fuggetlenséget és semlegességet, a jogrend fenntartasa
és a jogkovetés betartdsa érdekében végzett hivatas-
szer( tevékenység pedig vellk szemben a maganélet-
ben is a szokasosnal magasabb tarsadalmi elvarasokat
tamaszt, igy megnyilvanulasaikban magadnemberként is
hivatalukhoz méltéan kell viselkednitk.

A fentiekkel 6sszhangban irja el az Etikai Kédex az 1.
cikkében, ,a biré az itélkezé tevékenysége sordn minden
befolyastol mentesen jar el, érvényesitve a felekkel valo
egyenl6 banasmaod elvét. Munkaja soran még a latszatat
is keruli annak, hogy barkinek kedvez, eljarasa és donté-
se partos vagy elG6itéleten alapul. Az gyek eldontésében
- az anyagi és eljarasjogi el6irasok keretei kdzott, 6ssz-
hangban a sajat lelkiismeretével - szabadsagot élvez. A
birénak tartézkodnia kell a térvényhoz6 és végrehajtod
hatalomhoz f(iz6d8 sziikségtelen kapcsolatoktol és be-
folyasolastdl oly mdédon, hogy ez kivulallok szamara is
nyilvanvalé legyen”. Szoros 6sszefliggésben van az etikai
eljaras targyaval a 3. Cikk (1) bekezdése, amely szerint
»a bird tisztségének gyakorlasa soran és a maganéleté-
ben jogktvetd, magatartdsaval er@siti a birdésag iranti
kdzbizalmat és tiszteletet. Mind a viselkedésében, mind
a kuls6ségekben tavol tartja magat a széls6segektdl,
megjelenése mindenkor alkalomhoz ill§ és hivatasahoz
mélt6. Nyilvanossag eldtt nem kerul olyan helyzetbe,
amely méltatlan a biréi hivatasahoz". Mig a (3) bekezdés
értelmében ,a biré a barati és maganéleti kapcsolatait,
valamint szabadidejének eltoltését ugy alakitja, hogy az
a hivatasanak meéltésagat, partatlansagat, illetve annak
latszatat se veszélyeztesse”.

El6re kell bocsatani, hogy az OBT allaspontja szerint
nem lehet etikai eljaras targya annak vizsgalata, hogy
az etikai rendelkezések megsértéseként értékelhetd-e
birénak valamely konkrét - kbzelebbrél a beadvanyban
nevesitett - rendezvényeken, vagy bizonyos rendez-
vényszervezd altal szervezett eseményen valé jov8beni
részvétele, vagy megnyilatkozasa, mivel egy bizonyos
rendezvényen valé megjelenésre valé felhatalmazas,
felszélalas el6zetes engedélyezése meghaladja az etikai
eljaras kereteit. Csak az adott esetben vizsgalhatd, hogy
egy magatartds, tevékenység mennyiben egyeztethetd
Ossze az etikai normakkal.
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Az etikai eljaras alapjaul szolgalé beadvany alapjan el-
jarva ezért az OBT harom kérdésben, a bird nyilvanos
rendezvényen vald részvételével, maganvéleményének
kinyilvanitasaval és az altala tdmogathatd kozigyekkel
kapcsolatban foglalt allast.

Szikséges eldljaréban leszégezni, hogy a birak kdzsze-
repl8i minésége helyi, vagy akar orszagos szinten elke-
rilhetetlentl olyan kozismertséget eredményez, amely
6nmagaban komoly sulyt ad a bird kdzéleti rendezvé-
nyen vald részvételének. EbbdSl kovetkez8en a kilsé
megfigyel6 részérdl énkéntelendl adédhat, hogy a bird
- hivatalanak kdszénhet8en - a megjelenésével az igaz-
sagszolgaltatast képviseli. igy megnyilvanulasai - miutan
a birésagi szervezet tagjatél szarmaznak - hivatalos alli-
taspontnak tlinhetnek, tovabba alappal lehet szamitania
arra is, hogy err6l a széleskérl nyilvdnossag szamara
hirt adnak.

Az Alaptorvény VIII. cikk (1) bekezdésében irt békés
gyllekezés és a IX. cikk (1) bekezdésében rogzitett vé-
leménynyilvanitas szabadsaganak joga mindenkit, igy
a birot is megilleté alapjog. Elvitathatatlan joga tehat a
birdknak is - a térvényes keretek kozott szervezett ren-
dezvényen - részt venni, azon akar felszélalni, valamint
alkotmanyos jogok mellett kiallni, kdztgyeket tamogat-
ni. Ugyanakkor a biréi palyara Iépéssel, a bir6i eskiiben
foglaltak vallalasaval, ennek folytan a korlatozott terje-
delmU vélemény-nyilvanitasi jog ismeretében koteles a
biré akar a valos kozigyeket érint8, vagy dssznemzeti
érdekek, humanitarius célok melletti kidlldsa esetén is
fokozottan Ugyelni arra, hogy megnyilvanulasaival ne
kozvetitsen partpolitikai Uzenetet. Jogos kovetelmény
ezért, hogy a bir6 maganemberként megjelenésével, fel-
szo6lalasaval, vagy mas egyéb modon csak olyan Ugyeket
tamogasson nyilvanosan, melyek altal a biréi fuggetlen-
sége, részrehajlas-mentessége a biroi Utra tartozo ugyek
egy részében sem valik kérdésessé, elvarhaté tovabba e
magatartasa tanusitasa terén a mértéktartas, azaz tore-
kedjen megel8zni, hogy megszdlalasai, viselkedése miatt
doéntéshozoi erkodlcsi tekintélye az altalanos tarsadalmi
felfogas szerint megkérdéjelezhetévé valjon. Mindezek
érdekében koteles mindenkor 8rizni a partatlansag, a
befolyasolas-mentesség, az el8itélet-mentesség latsza-
tatis, és elére felmérni verbdlis, nem verbalis megnyilat-
kozasai - s6t a szimbolikus jelent8ségl kiuls8ségek, adott
esetben akar az Ulésrend, vagy a kozismert felszolalok,
peticié vagy vendégkonyv aldiréinak személye altal su-
gallt allasfoglaldsara, vagy elfogultsdgara levonhat6 ko-
vetkeztetések - lehetséges kdvetkezményeit.
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A kérelemben szerepeltetett, a targyat tekintve az igaz-
sagszolgaltatassal kapcsolatos megnyilvanulasok terje-
delmét kildn nevesitve célz6 inditvannyal kapcsolatban
az OBT ugy foglalt allast, hogy a biré véleménynyilva-
nitasdnak lehet8sége szolgdlati viszonyanak ideje alatt
nem a megszolalas témaja, hanem annak tartalma és
modja tekintetében korlatozott. Kivanatos tehat, hogy a
biré szakmai targyban tett megszélalasaiban is tartéz-
kodjon attél, hogy azok az adott kdzegben aktualpolitikai
tartalmunak tinjenek, ennek érdekében tudatosan tére-
kedjen annak elkerllésére, hogy az igazsagszolgaltatas
helyzetét, reformjat érintd véleményének kinyilvanitasa-
val masokat partpolitikai jellegl kdvetkeztetések levona-
sara inditson, vagy oncéluan, konstruktivitast nélkul6z6
hangvétel hasznalataval a jogdaszi hivatas tagjait sértse.
E tekintetben az OBT az altala elfogadott etikai kédex
fentebb idézett rendelkezéseit értelmezve tovabbra is
irdnyaddénak tekinti a Magyar Birdi Egyesilet Orszagos
Biro6i Etikai Tanacsanak gyakorlata soran kialakitott azon
elvi dllaspontot (2/2007. OBET), melynek Iényege szerint
a biré az alkotmanyos tébbletgarancidkkal biztositott
szolgalati jogviszonyanak fennallasa alatt jogalkalmazé,
hivatasanak gyakorlasaval kifejezetten a jogkdvetd ma-
gatartast mozditja el6. Ezért, ha a biré6 meggy6z6dése
szerint az igazsagszolgaltatast érintd hatalyos rendel-
kezések sértik az alkotmanyos jogokat, lehet8sége van
arra, hogy jogszabaly megsemmisitése irant az Alkot-
manybirésadghoz forduljon, a hivatali Gt igénybe vételé-
vel keressen jogorvoslatot, vagy tudomanyos, oktatoi,
egyéb szakmai tevékenysége soran kritikai észrevétele-
it megtegye, ahhoz azonban nincs joga, hogy kdzvéle-
mény részére tajékoztatas adasara feljogositott személy
feladatkorét atvegye, vagy a hivatdsara vonatkozé jog-
szabalyokba és az Etikai Kédexbe Gtk6z6 mddon fejtse
ki e tevékenységét, mivel ez a birésagi eljarasba vetett
bizalom és a birdsagi szervezet integritasanak erésitése
ellen hat.

Az Orszagos Birdi Tanacs allasfoglalasat a 11/2015.
(11.10.) OBT hatarozatban meghatarozott Ggyrend szerin-
ti eljarasban hozta meg. Elrendeli az Ugyrend 11. §-ban
irtak alapjan a fenti allasfoglalds OBT honlapjan vald
kozzétételét.

dr. Hémori Attila s.k.
az Orszdgos Birdi Tandcs
soros elnoke
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A KOZTARSASAGI ELNOK
SZEMELYI HATAROZATAI

Magyarorszag koztarsasagi elnéke

dr. Boros Réka Maridt, a Budapesti IV. és XV. KerUleti Bir6sag
birajat

dr. Budavari Krisztindt, a Pesti Kbzponti KerUleti Birésag bi-
rajat,

dr. Dallos Zoltant, a Nyiregyhdzi Jarasbirésag birdjat,

dr. Horvdthné dr. Géddllei Juditot, a Kiskunhalasi Jarasbiro-
sag birajat 2015. augusztus 1. napjatol,

Kovécsné dr. Droblyen Evdt, a Budadrsi Jarasbirésag birajat
2015. szeptember 1. napjatél hatarozatlan idére biréva
kinevezte,

dr. Kobli llondt, a Gy6ri Kdzigazgatasi és Munkaugyi Bi-
résag birajat 2015. november 30. napjaval - nyugallo-

manyba helyezésére figyelemmel -

felmentette.

AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL
ELNOKENEK SZEMELYI HATAROZATAI

CIMADOMANYOZAS

338/2015. (VII. 17.) OBHE szdmu
hatarozat
a birak jogallasarél és javadalmazasarél sz616
2011. évi CLXII. torvény alapjan 2015. julius
hénapban
kotelez6en adomanyozandé biréi cimekrdl és a
cimviselésre val6 jogosultsagrél

1. Az Orszagos Bir6sagi Hivatal elnokeként
a Févdrosi Térvényszéken
dr. Szeman Felicitdsz tanacselndknek,

a Veszprémi Torvényszéken
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dr. Zamolyi Livia birénak
2015. julius 1. napjatél cimzetes tablabiré cimet,
a Févarosi Torvényszék illetékességi tertiletén

dr. Andrassy Ménika Marianak, a Budapesti XVIII. és XIX.
Keruleti Birésag birajanak,

2015. julius 1. napjatol cimzetes térvényszéki biré
cimet adomanyozok.

2. Az Orszagos Bir6sagi Hivatal elndkeként megallapi-
tom, hogy

a Miskolci Térvényszék illetékességi tertiletén
dr. Ersek Zsuzsanna, a Ozdi Jarasbirésag biréja

cimzetes torvényszéki biré, e cim viselésére a bi-
rak jogallasarél és javadalmazasaroél sz616 2011. évi
CLXII. térvény 174. § (2) bekezdése alapjan jogosult.

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

PALYAZATI EREDMENYEK

349/2015. (VII. 24.) OBHE szamu
hatarozat
palyazat eredménytelenné nyilvanitasarol

A birdk jogallasrél és javadalmazasarol sz616 2011. évi
CLXII. térvény (Bjt.) 20. & (1) bekezdés bc) pontja alapjan
- figyelemmel arra, hogy a birdi tanacs a 15.8 (2) és (2a)
bekezdésében foglalt indokolasi kdtelezettségének nem
kell6 mértékben tett eleget - a Tatabdnyai Jarasbirdsag
egy polgari Ggyszakos (66. szamu) birdi allas betoltésé-
re a Birésagi Kozlony 2015/3. szamaban a 138/2015. (V.
10.) OBHE szamu hatarozattal kiirt palyazatot eredmény-
telenné nyilvanitom.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke
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356/2015. (VII. 31.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérol

A birdk jogallasardl és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi
CLXII. torvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Kun Péter
birot-a 151/2015. (IV. 14.) OBHE szamu hatarozattal kiirt
palyazatra figyelemmel - 2015. augusztus 10. napjaval a
Pesti Kozponti Kertileti Birésagrol a Févarosi Torvény-
székre bir6i munkakdrbe athelyezem.

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

357/2015. (VII. 31.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérol

A birdk jogallasardl és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi
CLXIl. térvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Ambrus
Zoltan birét - a 191/2015. (V. 14.) OBHE szdmu hataro-
zattal kiirt palyazatra figyelemmel - 2015. augusztus 10.
napjaval a Debreceni Jarasbirdsagrol a Debreceni Tor-
vényszékre biréi munkakorbe athelyezem.

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

358/2015. (VIII. 4.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérol

A birdk jogallasardl és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi
CLXII. torvény 34. 8 (1) bekezdése alapjan dr. Pakozdi Zol-
tan Rudolf birdt - a 155/2015. (IV. 14.) OBHE szdmu ha-
tarozattal kiirt palyazatra figyelemmel - 2015. augusztus
10. napjaval a Budapesti XVIII. és XIX. Keruleti Birosagrol
a Fvarosi Torvényszékre biréi munkakdrbe athelyezem.

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

359/2015. (VIII. 4.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérol

A birdk jogalldsarol és javadalmazasarol szélé 2011.
évi CLXII. torvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Pavlisz
Beatrix Hajnalka birét - a 145/2015. (IV. 13.) OBHE szamu
hatarozattal kiirt palyazatra figyelemmel - 2015. augusz-
tus 10. napjaval a Pesti Kozponti Kerulleti Birésagrél a
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Févarosi Torvényszékre biréi munkakorbe athelyezem.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

365/2015. (VIII. 7.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérél

A birdk jogallasarél és javadalmazasarol szélé 2011.
évi CLXII. torvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Berkes
Tamas birét - a 147/2015. (IV. 14.) OBHE szdmu hatéro-
zattal kiirt palyazatra figyelemmel - 2015. szeptember 1.
napjaval a Szentesi Jarasbirésagrol a Szegedi Torvény-
székre biréi munkakorbe athelyezem.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

372/2015. (VIII. 12.) OBHE szamu
hatarozat
biré athelyezésérol

A birak jogallasarél és javadalmazasarol szélé 2011. évi
CLXII. torvény 34. § (1) bekezdése alapjan dr. Racz Adri-
enn birét - a 182/2015. (V. 13.) OBHE szamu hatarozattal
kiirt palyazatra figyelemmel - 2015. oktéber 1. napjaval
a Ceglédi Jarasbirdsagrél a Kecskeméti Jarasbirdsagra
biréi munkakoérbe athelyezem.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

KIJELOLESEK

342/2015. (VII. 20.) OBHE szamu
hatarozat
birésagi kozvetitoi tevékenységet végzé
biré kijelolésérél

Dr. Patus Sandort, a Nagykanizsai Jarasbirésag elnékhe-
lyettesét 2015. augusztus 1. napjatél birésagi kdzvetits-
vé kijelolom.

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

343/2015. (VII. 20.) OBHE szamu
hatarozat
a fiatalkoriak biintetéugyében
itélkezd biré kijelolésérdl

A birdk jogallasarél és javadalmazasarol szélé 2011. évi
CLXII. torvény 30. § (2) bekezdése alapjan, a buntetéel-
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jarasroél sz6l6 1998. évi XIX. torvény 448. § (2) bekezdé-
sére figyelemmel - hozzajarulasaval - Dr. Gyenesné dr.
Utschalott Agnest, a Kiskunhalasi Jarasbirésag birajat
2015. augusztus 1. napjatél a fiatalkordak buntetéiigyé-
ben itélkezd birdva kijelolom.
Dr. Handd Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

344/2015. (VII. 20.) OBHE szamu
hatarozat
a buntetdeljarasrél sz616 1998. évi XIX. torvény
17. 8 (5) és (6) bekezdésében meghatarozott
tiigyekben itélkez6 birak kijelolésérél

A birdk jogallasardl és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi
CLXII. térvény 30. § (2) bekezdése alapjan - hozzajarula-
saval - dr. Fuzi Erzsébetet, a Szombathelyi Térvényszék
birajat, dr. Avar Zsuzsannat, dr. Csik Attilat, dr. Szabo
Attilat és dr. Téth Andrast, a Szombathelyi Jarasbirésag
birait, valamint dr. Zsamboki Gyorgyit, a Kérmendi Jaras-
birésag birajat, tovabba Misikné dr. Bogath Viktériat, a
Sarvari Jarasbirésag birajat 2015. augusztus 1. napjatél
a buntet8eljarasrdél sz616 1998. évi XIX. torvény 17. § (5)
és (6) bekezdésében meghatarozott tgyekben itélkezd
biréva kijeldlom.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

KIRENDELESEK

346/2015. (VII. 21.) OBHE szamu
hatarozat
biré Kuriara torténd kirendelésérol

A birésdgok szervezetérdl és igazgatdsarol szo6l6 2011.
évi CLXI. tdérvény 76. 8-a (5) bekezdésének h) pontja, vala-
mint a birdk jogallasarél és javadalmazasarol sz616 2011.
évi CLXII. torvény 31. §-anak (1) bekezdése alapjan - hoz-
zajarulasaval - dr. Sisak Pétert, a Miskolci Térvényszék
elnokét, eredeti beosztasabol eredd itélkezési tevékeny-
sége megtartasa mellett, 2015. szeptember 1. napjatél
2015. november 30. napjaig terjedd idétartamra a Kuri-
ara kirendelem.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke
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347/2015. (VII. 21.) OBHE szamu
hatarozat
birak Févarosi itélétablara torténé
kirendelésérol

A birésagok szervezetérél és igazgatdsarol szo6l6 2011.
évi CLXI. torvény 76. 8-a (5) bekezdésének h) pontja, vala-
mint a birak jogallasarél és javadalmazasarol sz6l6 2011.
évi CLXII. toérvény 31. §8-anak (1) bekezdése alapjan

dr. Szentpéteriné dr. Ba4n Erzsébetet, a Pécsi {tél6tabla
kollégiumvezetdjét,

dr. Ddme Attilat,

dr. Kovacs lldikét,

dr. Zoka Ferencet, a Pécsi {tél6tabla tanacselnokeit,
dr. Berki Csillat,

Gasparné dr. Baranyaban Juditot,

dr. Gyéngyésiné dr. Anték Evat,

dr. Hrubi Adriennt,

dr. Kutasi Tindét és

dr. Vogyicska Petrét, a Pécsi itélétabla birait,

2015. szeptember 1. napjatél 2016. augusztus 31. nap-

jaig terjedd id6tartamra - az eredeti beosztasabdl ere-
dé itélkezési tevékenysége részbeni megtartasa mellett,
hozzajarulasaval - a Févérosi [télétablara kirendelem.

Dr. Hand¢ Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

352/2015. (VII. 28.) OBHE szamu
hatarozat
biré minisztériumi beosztasarol

A birak jogallasarol és javadalmaza-
sarol sz6l6 2011. évi CLXII. torvény
27. §-anak (2) bekezdése alapjan dr. Vass Pétert, az
Orszagos Birésagi Hivatal beosztott birdjat 2015. szep-
tember 1. napjatél 2016. februar 29. napjaig terjedd ha-
tarozott id8tartamra - az igazsagligyi miniszterrel egyet-
értésben - az Igazsaglgyi Minisztériumba beosztom.

Dr. Hand¢ Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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EGYEB HATAROZATOK

311/2015.(VII. 7.) OBHE szamu
hatarozat
az Orszagos Birésagi Hivatalba beosztott biré
beosztasanak megsziinésérdl és a
Nyiregyhazi Torvényszékre torténéd
beosztasarol

A birdk jogallasardl és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi
CLXII. torvény 59. §-anak (1) bekezdése alapjan dr. Fazsi
Laszlé, az Orszagos Birosagi Hivatalba beosztott bird
hivatali beosztasa 2015. julius 31. napjaval megszlnik,
ezért 2015. augusztus 1. napjatél a hivatali tevékenysé-
gét megeldz8 szolgalati helyére, a Nyiregyhazi Torvény-
székre hatarozatlan id6tartamra torvényszéki tanacsel-
nokként beosztom.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elndke

322/2015. (VI1.9.) OBHE szamu
hatarozat
az Orszagos Birésagi Hivatalba beosztott biré
beosztasanak megsziinésérdl és a
Miskolci Jarasbirésagra torténé beosztasarol

A birdk jogallasardl és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi
CLXIl. toérvény 59. §-anak (1) bekezdése alapjan dr. En-
gel Izolda Réza, az Orszagos Birdsagi Hivatalba beosz-
tott biré hivatali beosztdsa, hatarozott idétartamud be-
osztasanak lejartara tekintettel 2015. julius 31. napjaval
megszlnik, ezért 2015. augusztus 1. napjatél a hivatali
tevékenységét megel§z6 szolgalati helyére, hatarozatlan
idétartamra a Miskolci Jarasbirésagra beosztom.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elndke

325/2015. (VI1.13.) OBHE szamu
hatarozat
birésagi titkarnak az Orszagos Birésagi
Hivatalba hatarozott id6tartamra torténé
beosztasarodl

Az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl
sz616 1997. évi LXVIIL. tdérvény 42/A. § (1) bekezdése alap-
jan dr. Karpati-Somogyi Laurat, a Févarosi Torvényszék
birésagi titkarat 2015. julius 13. napjatél 2016. januar
12. napjaig terjed6 hatarozott id6tartamra az Orszagos
Birdsagi Hivatalba beosztom.
Dr. Hand¢ Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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334/2015. (VII.16.) OBHE szamu
hatarozat
birénak az Orszagos Birésagi Hivatalba
hatarozatlan id6tartamra torténé beosztasardél

A birak jogallasarél és javadalmazasarél sz6lé 2011. évi
CLXII. torvény27. § (2) bekezdése alapjan dr. Vass Péter,
az Orszagos Birdsagi Hivatalba beosztott bird hivatali
beosztasdt 2015. augusztus 1. napjatél hatdrozatlan
idétartamra médositom.

Dr. Hand¢ Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

336/2015. (VI1.16.) OBHE szamti
hatarozat
biré6nak az Orszagos Birésagi Hivatalba
hatarozott id6tartamra torténé beosztasa
meghosszabbitasarél

A birak jogallasarél és javadalmazasarol szélé 2011. évi
CLXII. térvény 27. § (2) bekezdése alapjan dr. Varai-Jeges
Adrienn, az Orszagos Birdsagi Hivatalba beosztott bird
hivatali beosztasat 2015. augusztus 1. napjatél 2016.
januar 31. napjaig terjed6 hatarozott idétartamra meg-
hosszabbitom.

Dr. Hand¢ Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke

354/2015. (VI1.30.) OBHE szamti
hatarozat
birénak az Orszagos Birésagi Hivatalba
hatarozatlan id6tartamra torténé beosztasardél

A birdk jogdlldsarél és javadalmazasarol szolé 2011.
évi CLXII. térvény 27. § (2) bekezdése alapjan dr. Hdmo-
ri Andreat, a Févarosi Torvényszék Cégbirésaga birajat
2015. augusztus 1. napjatél hatarozatlan idétartamra az
Orszagos Birdsagi Hivatalba biréi munkakdrbe beosz-
tom.

Dr. Hand¢ Tiinde s.k.
az Orszagos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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355/2015. (VI1.31.) OBHE szamdi
hatarozat
birénak az Orszagos Birésagi Hivatalba
hatarozott id6tartamra torténé beosztasa
meghosszabbitasardél

A birak jogallasar6l és javadalmazasarol szélé 2011.
évi CLXII. térvény 27. § (2) bekezdése alapjan dr. Nagy
Gabriella, az Orszagos Birésagi Hivatalba beosztott biré
hivatali beosztasat 2015. augusztus 15. napjatél 2016.
februar 14. napjaig terjed6 hatarozott idétartamra meg-
hosszabbitom.

Dr. Hand¢ Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnbke

360/2015.(VIIl.4.) OBHE szamu
hatarozat
az Orszagos Birdsagi Hivatalba beosztott biré
beosztasanak megsziintetésérdl és a
Hajdub6szorményi Jarasbirésagra
torténd beosztasardl

A birak jogallasar6l és javadalmazasarol szélé 2011.
évi CLXII. torvény 59. 8-dnak (1) bekezdése alapjan dr.
Rozsnyai Balazs Sandor, az Orszagos Bir6sagi Hivatalba
beosztott bird hivatali beosztasat 2015. augusztus 31.
napjaval megsziintetem és 2015. szeptember 1. napjatol
a hivatali tevékenységét megel8z6 szolgalati helyére, a
Hajdubdszdrményi Jarasbirésagra beosztom.

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnbke

361/2015. (VIII. 4.) OBHE szamu
hatarozat
eurdpai jogi szaktanacsadéi megbizas
megsziinésérol

Az eurdpai jogi szaktanacsadéi haldzatroél sz6l6 7/2013.
(VII. 22.) OBH utasitas 6. § (3) bekezdés alapjan a Debre-
ceni [tél6tabla illetékességi teriiletén polgari-gazdasagi
Ugyszakban az eurépai jogi szaktanacsadéi feladatok
ellatasaval jaré kozponti igazgatasi feladatok végrehaj-
tasara dr. Nyaké Zsuzsannanak adott megbizas - az eu-
répai jogi szaktanacsaddi megbizasrél torténd lemon-
dasara figyelemmel - 2015. szeptember 11. napjatol
megszUnik.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésagi Hivatal
elnoke
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363/2015.(VIII.5.) OBHE szamu
hatarozat
bironak az Orszagos Birésagi Hivatalba
hatarozott id6tartamra torténé beosztasarol

A birdk jogallasardl és javadalmazasardl sz61é 2011. évi
CLXII. torvény 27. & (2) bekezdése alapjan dr. Demeter
Andreat, a Févarosi Torvényszék XX., XXI., és XXIII. Keru-
leti Bir6sag birajat 2015. szeptember 1. napjatél 2016.
februar 29. napjaig terjedd hatarozott id6tartamra az
Orszagos Birésagi Hivatalba biréi munkakérbe beosz-
tom.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszagos Birésdgi Hivatal
elnéke

368/2015. (VII1.10.) OBHE szamu
hatarozat
birésagi titkdrnak az Orszagos Birésagi
Hivatalba
hatarozatlan id6tartamra torténé beosztasaral

Az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarél
sz616 1997. évi LXVIIL. torvény 42/A. § (1) bekezdése alap-
jan dr. Doros Szabinat, a Pesti Kdzponti KerUleti Birdsag
birésagi titkarat 2015. augusztus 11. napjatél hatarozat-
lan id6tartamra az Orszagos Birdsagi Hivatalba beosz-
tom.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

371/2015. (VIII.12.) OBHE szamu
hatarozat
birésagi titkarnak az Orszagos Birosagi
Hivatalba
hatarozott id6tartamra torténé beosztasarol

Az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarél
sz616 1997. évi LXVIIL. torvény 42/A. § (1) bekezdése alap-
jan dr. Butyka Mariat, a Févarosi Torvényszék birésagi
titkdrat 2015. augusztus 15. napjatél 2016. februar 14.
napjaig terjed6 hatarozott idétartamra az Orszagos Bi-
résagi Hivatalba beosztom.
Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszagos Birésdgi Hivatal
elnéke
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A BIROSAGOK ELNOKEINEK
SZEMELYI DONTESEI

A TORVENYSZEKEK ELNOKEINEK
SZEMELYI DONTESEI

A Budapest Koérnyéki Térvényszék elndke
kinevezte

dr. Turi Veronikat 2015. julius 15. napjatél hatarozatlan
idére a Budapest Kornyéki Toérvényszékre birdsagi titkari
munkakorbe

A Foévarosi Térvényszék elndke

kinevezte

dr. Széndsi Szonja Zsuzsanndt, a Févarosi Torvényszék
birésagi fogalmazéjat 2015. jalius 27. napjatél hataro-
zatlan id8re a Pesti Kdzponti Kerleti Birésagra birésagi
titkari munkakorbe.

A Gydri Térvényszék elndke

kinevezte

dr. Odor Gergely Istvant a 2015. julius 15. napjatél 2016.
julius 14. napjaig terjed6 id6tartamra a Gydri Jarasbirésagra
birésagi titkari munkakorbe,

kijelolte

egyidejlleg 2015. juliius 16. napjatdl szabalysértési tgyek-
ben egyesbirdé hataskérében eljarasra jogosult birésagi tit-
karra.

A Pécsi Térvényszék elnoke

kinevezte

dr. Sipos Baldzst, a Dél-dunantuli Kézigazgatasi és Munka-
Ggyi Regiondlis Kollégium kollégiumvezet6-helyettesét 2015.
julius 15. napjatol 2021. julius 14. napjaig terjedd id6étartam-
ra a Pécsi Kozigazgatasi és Munkaulgyi Birésag elnokévé

A Szekszardi Torvényszék elnoke

kijelolte

dr. Fekete Szilvia Anndt, a Szekszardi Jarasbirésag birdsagi
titkdrat 2015. janius 17. napjatél szabalysértési Ggyekben
egyesbird hataskorében eljarasra jogosult birdsagi titkarra.

A Székesfehérvari Torvényszék elnoke
kinevezte

dr. Gerber Csillat, a Székesfehérvari Jarasbirosag birajat a
2015. augusztus 15. napjatél 2021. augusztus 14. napjaig
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terjedd id6tartamra a Székesfehérvari Jarasbirdsag elnok-
helyettesévé,

beosztotta

Olahné dr. Szurok Szabinat, a Székesfehérvari Jarasbirésag
elndkhelyettesét 2015. augusztus 15. napjatol - vezetbi tiszt-
ségérdl tortént lemondasara figyelemmel - a Székesfehérva-
ra Jarasbirésagra bir6i munkakorbe.

A Szolnoki Toérvényszék elnéke

kinevezte

dr. Molnar Gergelyt, a Szolnoki Jarasbirésag birajat a
2015. julius 15. napjatél 2021. julius 14. napjaig terjed6
idétartamra a Szolnoki Jarasbirésag Szabalysértési Cso-
port csoportvezetd birajava.

A Szombathelyi Térvényszék elndke

megbizta

dr. Széke Zoltant, az Eszak-dunantli Kézigazgatési és
Munkatgyi Regiondlis Kollégium kollégiumvezetdjét
2015. junius 1. napjatél a palyazat elbiralasaig, de legfel-
jebb 2015. szeptember 30. napjaig terjedd id6tartamra a
Szombathelyi Kdzigazgatasi és Munkaugyi Birésag elnoki
feladatainak ellatasaval.

A TORVENYSZEKEK ELNOKEINEK EGYEB
DONTESEI

A Szolnoki Torvényszék elnéke

a Birésagi Kozlony 2015/4. szamaban, a Tiszaflredi Ja-
rasbirésag elnoki allasara kiirt palyazatot a birésagok
szervezetérdl és igazgatasarél sz6l6 2011. évi CLXI. tor-
vény 133. 8§ (1) bekezdése alapjan eredménytelenné nyil-
vanitotta.
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PALYAZATOK

A birésagi vezetdi allasokra vonatkozé
altalanos palyazati tudnivalok

Az Orszagos Birésagi Hivatal elndkének, a Kduria, az
itélétablak, valamint a térvényszékek elndkeinek biro-
sagi vezet6i allaspalyazat kiirdsara vonatkozé jogkore a
birésagok szervezetésrdl és igazgatasarél sz616 2011, évi
CLXI. térvény 128. § (2) bekezdésén, valamint a 130. § (2)
bekezdésén alapul.

A birésagok szervezetérél és igazgatdsarol szo6l6 2011.
CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.) 127. § (1) bekezdése
értelmében birdsagi vezetdi tisztséget csak hatarozatlan
id8re kinevezett biré tolthet be.

A Bszi. 127. § (3) és (4) bekezdése szerint a birésag el-
noke és az elndkhelyettes ugyanazon birésagi vezetdi
tisztségre legfeljebb két alkalommal nevezhetd ki. Ha az
elndk és az elndkhelyettes ugyanazon vezetdi allast ko-
rabban mar két alkalommal betéltotte, ugyanarra a bi-
résagi vezetdi allasra az Orszagos Birdi Tanacs elbzetes
hozzajarulasaval nevezhetd ki.

A Bszi. 130. 8 (1) bekezdése alapjan a birosagi vezet6i
allast palyazat utjan kell betdlteni, ha e térvény vagy a bi-
rak jogallasarol és javadalmazasarol szo6ld torvény elté-
réen nem rendelkezik. A palyazatot a palyazat kiiréjahoz
3 példanyban kell benyujtani.

E 8 (3) bekezdése értelmében a benyujtott palyazatnak
- tanacselnoki palyazat kivételével - tartalmaznia kell:

- palyam(vet, amely a palyazénak a megpalyazott tiszt-
ségtdl fuggben a birdsag, a kollégium, illetve a csoport
mUkddésével kapcsolatos hosszu tavu terveirdl és azok
megvaldsitasanak Utemezésérdl szdl,

- hozzajarulast ahhoz, hogy a kinevezésre jogosult a pa-
lyazo biroi értékelésének és vezetdi vizsgalatanak iratait
beszerezze és kezelje.

A palyazé a palyami elkészitése érdekében az alabbi
érintett birésagra vonatkoz6 dokumentumokat és irato-
kat ismerheti meg:

- szervezeti és mkodési szabalyzat,

- éves munkaterve és annak melléklete,

- a mUkodési koltségekre rendelkezésre all6 éves
koltségvetési juttatassal kapcsolatos iranyszamok,

- a birésagra vonatkozd, valamint az orszagos
ugyforgalmi és statisztikai adatok,

- a birdésagi és az orszagos engedélyezett, tényleges
birdi és igazsagugyi alkalmazotti Iétszdmadatok,

- az elndk 0sszbirdi értekezletre készitett tajékoztatdja.
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Fenti adatok a birésdg kozponti honlapjan, illetve az
adott birésag honlapjan elérhet6k.

A Bszi. 134. 8-a szerint a birdsagi vezetdi palyazatokra
az e toérvényben nem szabdlyozott kérdésekben a birak
jogallasardl és javadalmazasarol szo6l6 torvénynek a bi-
roi allasok palydzatara vonatkozé rendelkezéseit megfe-
lel&en alkalmazni kell.

A biréi allasokra vonatkozé6 altalanos palyazati
tudnivalok

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének biroi allaspalya-
zatok kiirasara vonatkozé jogkdre, a birésagok szerveze-
térél és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. térvény 76.8
(5) bekezdésének a) pontjan, tovabba a birdk jogallasardl
és javadalmazasarél sz616 2011. évi CLXII. torvény 9. & (1)
bekezdésén alapul.

A biréi alldsokra azok a nem biroéi beosztasban lévék is
palyazhatnak, akik a birdk jogallasardl és javadalmaza-
sarél sz6lé 2011, évi CLXII. torvény (a tovabbiakban: Bjt.)
4. 8-aban foglalt feltételeknek megfelelnek. A munkakor-
hoz sziikséges specialis szakismeret esetén a jogszabaly-
ban nem szerepl6 palyazati feltételt a Bjt. 10. § (1) és (2)
bekezdése alapjan a palyazati felhivas tartalmazza.

A Bjt. 4. § (1) bekezdésének e) pontja értelmében biro-
nak az nevezhetd ki, aki vallalja, hogy a torvény rendel-
kezéseinek megfelel6en vagyonnyilatkozatot tesz.

A biréi kinevezésre palyazénak a palyazat benyujtasa-
kor igazolnia kell a kinevezéshez szlikséges adatokat és
tényeket. A birésagi személyi nyilvantartasban szerepld
- a palyazat elbiraldasahoz szikséges - adatokat és té-
nyeket igazol6 dokumentumokat a palydzénak nem kell
a palyazathoz csatolnia. Ezekre az adatokra és tényekre
a palyazoé a palyazataban hivatkozhat, és kérheti a nyil-
vantartasbdl val6é beszerzésiket, ha a palyazatban hoz-
zajarulasat adja, hogy a jogszabaly alapjan a palyazata
elbiralasaban résztvevd szervek és személyek ezeket ke-
zeljék. A palyazat benyujtasakor csatolni kell a birak és
a birésagi titkarok palyaalkalmassagi vizsgalatarél szélé,
modositott 1/1999. (I. 18.) IM-EUM egyuttes rendeletben
szabdlyozott palyaalkalmassagi vizsgalat elvégzésének
eredményeként kiallitott érvényes vizsgalati eredményt
vagy igazolni kell, hogy a palyazé ilyennel rendelkezik.

A Bjt. 5. § (1) bekezdése szerint a katonai biréva valé
kinevezés el6feltétele az is, hogy a kinevezendd személy
a Magyar Honvédség hivatasos tisztje legyen.

A palyazatokat a Bjt. 14. § (1) bekezdésében megjelolt
birdi tanacs a (4) bekezdés szerint rangsorolja. A palya-
zati rangsor kialakitasa soran adhaté pontszamokrél, és
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a biréi allaspalyazatok elbirdlasanak részletes szabalyai-
rél a 7/2011. (lll. 4.) KIM rendelet ad eligazitast.

A palyazénak a palyazathoz mellékelnie kell:

- a jogi diploma kozjegyz8 altal hitelesitett masolatat,

- a jogi szakvizsga bizonyitvany kozjegyzd altal hitelesi-
tett masolatat,

- hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt, mellyel igazolnia kell
azt a tényt, hogy a Bjt. 4. § (2) bekezdés a)-f) pontjaban
megha-tarozott kortlmény vele szemben nem &ll fenn,
- Onéletrajzot,

- 2 db fényképet.

A hatésagi erkolcsi bizonyitvany igénylésekor a ,Hato-
sagi erkdlcsi bizonyitvany kiallitasa iranti kérélap”-on az
adattovabbitas cimzettjeként azt a birdsagot kell megje-
[6Ini, ahova a palyazatot a palyazéknak be kell nyujtani,
figyelemmel arra, hogy ez a szerv jogosult a Bjt. 100. 8§ (3)
bekezdésben megje-16lt torvényi rendelkezések alapjan
az adatok kezelésére.

A birdk illetményére a Bjt. rendelkezései az iranyadok.

A biréi allasokra kiirt palyazatok tekintetében a palya-
zati feltételeknek a palyazat benyujtasanak idépontjara
kell teljestlniuk.

A késedelmesen benyujtott palyazatot a Bjt. 11. § (1)
bekezdésében meghatarozott birésag elndke - a helyi
birédsag elndke kivételével - elutasitja.

A hidnyos palyazatot benyujté palyazét rovid hataridd
tlizésével felhivia a hidnyok poétlasara, ennek elmulasz-
tasa esetén a palyazatot elutasitja.

A birésagi titkari alldsokra vonatkozé
altalanos palyazati tudnivalék

A birdsagi titkari allashelyek betdltésére az igazsag-
Ggyialkalmazottak szolgdlati jogviszonyarol sz616 1997.
éviLXVIII. toérvény (a tovabbiakban: lasz.) 14. 8§ (1) bekez-
désealapjan a kinevezd palyazatot ir ki.

Az allashelyekre azok a cselekvéképes magyar allam-
polgarok palyazhatnak, akik egyetemi allam- és jogtudo-
manyi diplomaval és jogi szakvizsgaval rendelkeznek,to-
vabba hatésagi erkolcsi bizonyitvannyal igazoljdk azt a
tényt, hogy az lasz. 11. § (4) és (5) bekezdésében megha-
tarozott korilmény velik szemben nem 4ll fenn.

A hatésagi erkolcsi bizonyitvany igénylésekor a ,Hato-
sagierkolcsi bizonyitvany kiallitasa iranti kérélap”-on az
adattovabbitds cimzettjeként a palyazatot kiiré birésa-
got kell megjeldlni, amely szerv az lasz. 37/B. 8§ (3) bekez-
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dés ) pontja, valamint (4) bekezdése alapjan jogosult az
adatok kezelésére.

A birésagi titkari kinevezésre palyazénak nyilatkoznia
kell arrél, hogy a birak és birdsagi titkarok palyaalkal-
massagi vizsgalatarol szol6 1/1999. (1. 18.) IM-EUM egylit-
tes rendeletben szabalyozott vizsgalatnak alaveti magat
és annak koltségét megfizeti. Kinevezése esetén a vizs-
galat koltségét a munkaltatdé megtériti.

A palyazénak a palyazathoz - a palyazati hataridd utolsé
napjaig - mellékelnie kell:

- 6néletrajzot,

- a jogi diploma kozjegyzd altal hitelesitett masolatat,

- a jogi szakvizsga bizonyitvany kozjegyzd altal hitelesi-
tett masolatat,

- igazolast a hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany igénylésérél,
- 2 db fényképet,

- érvényes palyaalkalmassagi 6sszefoglalé véleményt
(lasz. 13. 8 (1) bekezdése szerint),

- palyaalkalmassagi 6sszefoglaloval nem rendelkez8k-
nek nyilatkozatot az lasz. 13. 8 (1) bekezdése alapjan az
1/1999. (I. 18.) IM-EUM egyUttes rendelet 8. § (2) bekezdé-
sében foglaltak szerint a palyaalkalmassagi vizsgalathoz
valo hozzajarulasrdl, illetve a 10. § (2) és (3) bekezdése
szerint a vizsgalat koltségének megfizetésérdl, tovabba a
vagyon-nyilatkozattételi kotelezettség vallalasarol.

A bir6sagi titkar illetményére az lasz. rendelkezései
aziranyadok.

A palyazati feltételeknek a palyazat beérkezésének id6-
pontjara kell teljestlnitk. A hianyosan vagy késedelme-
sen benyujtott palyazatot a palyazat kiiréja elutasitja.

A végrehajtasi tugyintézéi allasokra vonatkozé
altalanos palyazati feltételek

Az allasra azok palyazhatnak, akik a birdsagi végre-
hajtasrél sz6l6 1994. évi LIl toérvény (a tovabbiakban:
Vht.)263. §8 (2) bekezdése értelmében a Vht. 233. § (1)
bekezdés a) és c-d) pontjaiban, tovabba a (2) és (4) be-
kezdéseiben meghatarozott feltételeknek megfelelnek,
fels6foku iskolai végzettséggel és végrehajtasi Ugyinté-
z6i szakvizsgaval rendelkeznek, valamint az allaspalya-
zathoz palyamunkat készitenek.

A munkaltaté a végrehajtasi tgyintéz8i szakvizsga meg
szerzésének feltétele aldl kivételesen indokolt esetben
az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol
sz6l6 1997. évi LXVIIl. torvény (a tovabbiakban: lasz.)
13.8 (6) bekezdése értelmében - legfeljebb 3 évre - ha-
lasztast engedélyezhet.

A palyazénak az - lasz. 11/A §8-ara figyelemmel - hatdsagi
erkolcsi bizonyitvannyal kell igazolnia azt a tényt, hogya
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betdltendd munkakor ellatasdhoz szlikséges tevékeny-
ség folytatasat kizaré foglalkozastél eltiltas hatalya alatt-
nem all, valamint vele szemben a Vht. 233. § (2) bekezdé-
sébenmeghatarozott kdrilmény nem all fenn.

A palyazathoz mellékelni kell a birésagi végrehajtas
szervezetérdl sz6ld 16/2001. (X. 26.) IM rendelet (tovab-
biakban: Rendelet) szerint:

- Vht. szerinti kinevezési feltelek fennallasat igazolé ok-
iratok eredeti példanyat vagy azok kdzjegyz4 altal hitele-
sitett masolatat,

- a személyes adatait és a rovid uton torténd elérhetd-
ségét is tartalmazd részletes szakmai dnéletrajzot,

- palyamunkat a 8002/2001. (IK 12) IM tajékoztato sze-
rint,

- harom hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizo-
nyitvanyt, vagy igazolast a hatésagi erkdlcsi bizonyitvany
igénylésérdl.

Az illetmény megallapitasa az lasz. rendelkezései sze-
rint torténik.

A palyazati feltételeknek a palyazat beérkezésének id6-
pontjara kell teljestlnitik. A hidnyosan vagy késedelme-
sen benyujtott palyazatot a palyazat kiiréja elutasitja.

BiROSAGI VEZETOI PALYAZATOK

A Kuria elnéke
palyazatot hirdet

a Kuria polgari kollégiumvezeté-helyettesi allashe-
lyének (6. szamu) betéltésére.

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré télthet be.

A palyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a tényleges polgari vagy gazdasagi itélkezés teriletén
szerzett biréi mikodési gyakorlat tartamanak és a ko-
rabban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van jelentdsé-
ge.

A palyazéonak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdél,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmeril-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasarol sz6lé 2011. évi CLXII. térvény 41. §-adban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a birdi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer-
zéséhez és kezeléséhez.

A jelentkezd a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat

95

SZEMELYI RESZ

és palyamdvét.

A palyaminek tartalmaznia kell a Polgari Kollégium
mUkddésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és azok
megvalositasanak Utemezését.

Ezen terveket Ugy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
feleljenek

- a Kdria és az Orszagos Birésagi Hivatal elnodke altal
meghatarozott stratégiai céloknak,

- a Kuria elndke altal megfogalmazott k6zép és hosszu
tavu terveknek,

- a kollégiumvezetS-helyettesi tisztségre vonatkoz6 jog-
szabalyi rendelkezésekben és az OBH szabalyzatokban
foglaltaknak, valamint a Kdria Szervezeti és M(kodési Sza-
balyzatabdl eredd feladat és felel&sségi koroknek,

- a térvényszék eldtt allé rovid- és hosszu tavu kihivasok-
nak, amelyek a kovetkezd tertleteken jelentkezhetnek:
itélkezés idBszerlisége és megalapozottsaga
- emberi er6forrasokkal val6 gazdalkodas,

- targyi és pénzugyi eréforrasokkal valé gazdalkodas,
birésagi integritas,

- birésaghoz valé hozzaférés,

képzés.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. szeptember 30. napja 12.00 6ra.

A pdlyazat beaddsanak helye:
Kdria Személyzeti, Munkaugyi és Oktatasi Osztaly (1055
Budapest, Marké u. 16.).

A Nyiregyhazi Térvényszék elndke
palyazatot hirdet

1. a Matészalkai Jarasbirésag elnoki allashelyének
(44. szamu) betoéltésére.

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré tolthet be.

A pdlyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a tényleges bir6i mlkodési gyakorlat tartamanak és a
korabban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van jelent6-
sége.

A palyazéonak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdél,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerul-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasarél sz616 2011. évi CLXII. térvény 41. §-3ban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a birdi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
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vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer-
zéséhez és kezeléséhez.

A jelentkez6 a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat
és palyamivét.

A palyaminek tartalmaznia kell a Matészalkai Jarasbi-
réosag miikddésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és
azok megvalésitasanak Utemezését.

Ezen terveket Ugy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
feleljenek

- az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke altal meghataro-
zott stratégiai céloknak,

- a torvényszék elndke altal megfogalmazott kdzép és
hosszu tavu terveknek,

- az elnoki tisztségre vonatkozé jogszabdlyi rendelkezé-
sekben és az OBH szabalyzatokban foglaltaknak, valamint a
Nyiregyhazi Torvényszék Szervezeti és Mkoddési Szabalyza-
tabol eredé feladat és felel6sségi kdroknek,

- a térvényszék eldtt allé roévid- és hosszu tavu kihivasok-
nak, amelyek a kdvetkez6 tertleteken jelentkezhetnek:
itélkezés id8szerlisége és megalapozottsaga
- emberi er6forrasokkal valé gazdalkodas,

- targyi és pénzlgyi eréforrasokkal valé gazdalkodas,
- birésagi integritas,

- birésaghoz valé hozzaférés,

képzés.

A palydzat beérkezésének hatarideje:

2015. oktéber 15. napja.

A pdlydzat beaddsanak helye:
Nyiregyhazi Térvényszék EIndki Kabinet (4400 Nyiregy-
haza, Bocskai u. 2.).

2. Nyiregyhazi Jarasbiré6sag elnékhelyettesi allashe-
lyének (48. szamu) betoltésére.

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré télthet be.

A palyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a tényleges birdi mikodési gyakorlat tartamanak és a
korabban szerzett igazgatasi tapasztalatnak van jelent6-
sége.

A palyazéonak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdl,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmeril-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasardél sz616 2011. évi CLXII. térvény 41. §-aban
irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a biroi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
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vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali beszer-
zéséhez és kezeléséhez.

A jelentkezd a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat
és palyamdvét.

A palyaminek tartalmaznia kell a Nyiregyhazi Jarasbi-
résag miikddésével kapcsolatos hosszu tavu terveket és
azok megvalésitasanak Utemezését.

Ezen terveket Ugy kell megfogalmaznia, hogy azok meg-
feleljenek

- az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke altal meghataro-
zott stratégiai céloknak,

- a torvényszék elndke altal megfogalmazott kzép és
hosszu tavu terveknek,

- az elndkhelyettesi tisztségre vonatkozé jogszabalyi
rendelkezésekben és az OBH szabalyzatokban foglaltaknak,
valamint a Nyiregyhazi Torvényszék Szervezeti és MUkodési
Szabalyzatabdl ered6 feladat és felel8sségi koroknek,

- a térvényszék eldtt all6 rovid- és hosszu tavu kihivasok-
nak, amelyek a kdvetkezd tertleteken jelentkezhetnek:
itélkezés idBszerlisége és megalapozottsaga

- emberi er6forrasokkal val6 gazdalkodas,

- targyi és pénzugyi eréforrasokkal valé gazdalkodas,

- birésagi integritas,

- birésaghoz valé hozzaférés,

- képzés.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. szeptember 30. napja.

A pdlyazatot beaddsanak helye:
Nyiregyhazi Térvényszék EIndki Kabinet (4400 Nyiregy-
haza, Bocskai u. 2.).

A Budapest Kérnyéki Torvényszék elndke
palyazatot hirdet

a Budapest Kérnyéki Térvényszék (Polgari, Kézigaz-
gatasi-Munkalgyi Kollégium) egy polgari ligyszakos
tanacselnoki allashelyének (23. szamu) betéltésére.

Birdsagi vezetdi tisztséget hatarozatlan idére kinevezett
biré tolthet be.

A pdlyazat elbirdlasanal - a palyazatban foglaltakon tul
- a tényleges bir6i mikddési gyakorlat tartamanak van
jelent8sége.

A palyazéonak a palyazataban nyilatkoznia kell arrdél,
hogy

- megfelel-e a vezetdi kinevezési feltételeknek,

- kinevezése esetén felmerul-e a birak jogallasarél és ja-
vadalmazasarél sz616 2011. évi CLXII. térvény 41. §-3ban



BIROSAGI KOZLONY 2015 /7. szdm

irt 6sszeférhetetlenségi ok,

- hozzajarul a biroi értékelésének és vezetdi vizsgalatara
vonatkozé iratoknak a kinevezésre jogosult altali be-
szerzéséhez és kezeléséhez.

A jelentkez6 a palyazathoz csatolja szakmai 6néletrajzat
és palyamivét.

A palyaminek tartalmaznia kell a palyazattal érintett ta-
nacs miikddésével kapcsolatos hosszu tava terveket és
azok megvalésitasanak Utemezését, kilonds tekintettel
az itélkezés id6szerliségére és megalapozottsagara.

Ezen tervek megfogalmazasanal kulonds figyelemmel
legyen az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke, a torvény-
szék elndke, illetve a kollégiumvezetd altal megfogalma-
zott k6zép és hosszu tavu tervekre.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. szeptember 21. napja.

A pdlydzat beaddsdnak helye:
Budapest Kornyéki Torvényszék EInoki Titkarsag (1143
Budapest, Pf. 175.).

BiROI PALYAZATOK

350/2015. (VII. 24.) OBHE szamu
hatarozat
Palyazati kiirds a Tatabanyai Jarasbirésagon
egy jarasbirésagi biréi allashelyre

A Tatabanyai Jarasbirésdgon egy jarasbirésagi birdi (66.
szamu) allashely betdltésére a palyazatot kiirom.

A palyazat elbiralasandl a polgari jog terlletén szerzett
tuddsnak, az ilyen tgyek intézésében szerzett jartassag-
nak van jelentésége.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. szeptember 21. napja 14.00 éra.

A palydzat benydjtasanak helye:
Tatabanyai Jarasbirésag EInoki Titkarsaga (2800 Tataba-
nya, EI&8d vezér utca 17.)

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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370/2015. (VIII. 11.) OBHE szamu
hatarozat
Palyazati kiiras a Szolnoki Jarasbirésagon
egy jarasbirésagi birdi allashelyre

A Szolnoki Jarasbirésagon egy jarasbirdsagi birdi (59.
szamu) allashely betdltésére a palyazatot kiirom.

A palyazat elbiraldsanal a buntetd jogterlleten szerzett
tuddsnak, az ilyen lgyek intézésében szerzett jartassag-
nak van jelentésége.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. szeptember 30. napja.

A pdlydzat benydjtasanak helye:
Szolnoki Jarasbirésag EInoki Titkarsaga (5000 Szolnok,
Kossuth ut 1.).

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke

373/2015. (VIII. 14.) OBHE szamu
hatarozat
Palyazati kiiras az Egri Jarasbirésagon
egy jarasbirésagi birdi allashelyre

Az Egri Jarasbirésdgon egy jarasbirdsagi birdi (37. sza-
mu) allashely betdltésére a palyazatot kiirom.

A palyazat elbiralasandl a polgari jogterlileten szerzett
tuddsnak, az ilyen lgyek intézésében szerzett jartassag-
nak van jelentésége.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. szeptember 30. napja.

A pdlydzat benydjtasanak helye:
EgriJarasbirdsag EInoki Titkarsaga (3300 Eger, Barkoczy
utca 3.)

Dr. Handé Tiinde s.k.
az Orszdgos Birdsdgi Hivatal
elnéke
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EGYEB PALYAZATOK
BiROSAGI TITKARI PALYAZAT

A Balassagyarmati Térvényszék elnéke
palyazatot hirdet

A Balassagyarmati Térvényszéken és a Balassagyarmati
Jarasbirésagon négy birésagi titkari allas betoltésére.
A padlydzat beérkezésének hatdrideje:

2015. oktéber 15. napja.

A padlydzat beaddsdnak helye:
Balassagyarmati Torvényszék EInoki Titkarsaga (2660
Balassagyarmat, Koztarsasag tér 2.).

VEGREHAJTASI UGYINTEZO! PALYAZAT

A Budapest Kornyéki Térvényszék elndke
palyazatot hirdet

a Godollgi Jarasbirdsagon egy végrehajtasi Ggyintézdi
allas betoltésére.

A palydzat beérkezésének hatdrideje:
2015. szeptember 21. napja 16.00 6ra.

A pédlydzat beaddsdnak helye:
Budapest Kornyéki Torvényszék EInoki Titkarsag (1146
Budapest, Thokdly ut 97-101.)

HIREK

Igazolvanyok érvénytelenitése
Biré Alexandranak, a Budapest Kornyéki Kozigazgata-
si és Munkaulgyi Birésag irnokanak a BA 179568 szamu
igazsagugyi alkalmazotti igazolvanya elveszett.
Az igazolvany érvénytelen.
Halalozés
Dr. Musitz Gabor, a Tatabanyai Térvényszék birdja 2015.

julius 26. napjan, hosszan tart6 sulyos betegség kovet-
keztében elhunyt.
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