1. melléklet az 57.52/2018 (V. 2.) OBHE hatdrozathoz
A birésagok szamviteli politikaja

A birsagok szervezetér6l és igazgatasarol sz6l6 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.)
119. 8 c) pontjaban biztositott jogkdrom alapjan a Birdsagra vonatkozé Szamviteli Politikat -
a szamvitelrdl sz6él6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), az allami vagyonrol szélo
2007. évi CVI. torvény, a nemzeti vagyonrdl szélo 2011. évi CXCVI. térvény, az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az dllamhaztartasrol
sz6106 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr)),
az allamhéztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és a belsd ellendrzésrél sz6l6 370/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet, az allamhaztartasban felmertld egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelez6 elszamolasi maédjardl szélé 38/2013. (1X.19.) NGM rendelet, a
kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl
sz6l6 68/2013. (XI11.29.) NGM rendelet, valamint a hatadlyos koltségvetési torvény
figyelembevételével - az alabbiak szerint szabalyozom:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szamviteli politika célja

1.8

(1) A szamviteli politika célja, hogy a Birdsagnal olyan szamviteli rendszer (kdnyvvezetési és
az azt alatamasztd bizonylati rendszer) keruljon kialakitasra, amely alapjan dsszeallitott
éves koltségvetési beszamolé megbizhaté és valds képet nyujt a gazdalkodasrdl, illetve a
vagyoni, pénzugyi helyzetr6l, tovabba a vezetSi dontések szamara is alkalmas
informacios bazisul szolgal.

(2) A Szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért, annak jovahagyasaért, végrehajtasaért
a birésag Gazdasagi Hivatalanak vezetdje, az Orszagos Birdsagi Hivatalban (a
tovabbiakban: OBH) a Gazdalkodasi Féosztaly vezetbje a felel8s. A szabalyzatot a birésag,
vagy az OBH elndkének jova kell hagynia. A szamviteli politika alkalmazasa szempontjabdl
Birésagon az OBH-t a Kuriat, az itél6tablakat és a torvényszékeket kell érteni.

(3) A szabalyzat feltlvizsgalatat minden - a szabalyzatot érintd - jogszabalyi illetve egyéb

valtozas esetén, annak hatalybalépését, bekdvetkezését kovetdé 90 napon belul kell
elvégezni.
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2. A szamviteli politika hatalya

2.8

(1) A szamviteli politika szervezeti hatalya kiterjed a Bir6sag valamennyi szervezeti egységére

és az illetékességi teriletén mikodd birdsagokra.

(2) A szamviteli politika személyi hatadlya a Birdsagra, valamint az illetékességi teruletén

mUkodé birdsagokra beosztott birakra és igazsagligyi alkalmazottakra terjed ki.

3. A birésag bemutatasa

(1) A birésag azonositd adatai:

3.8

bir6sag megnevezése:

székhelye:

telephelyei:

addészdma:

torzskonyvi azonositd szama:

KSH szama:

kozfeladatai és szakmai
alaptevékenységei tovabba:

ezek  kormdnyzati  funkcié  szerinti
megjelblése:

illetékessége:

iranyité szerv megnevezése, székhelye:

altalanos forgalmi adé alanyisaga:

alapitd okirat szama:

a birésag altal vezetett elszamolasi
szamlaszamok, felsoroldsa, a szamlat
vezetd pénzintézet neve, cime:

A birésag szervezeti felépitését a Szervezeti és MUkodési Szabalyzat részletezi.

4. A birésag altal ellatott tevékenység

4.8

5.8




(1) Igazsagugy igazgatasi tevékenysége:

A birésagok kdzponti igazgatasi tevékenységét az OBH latja el. A Magyar Igazsagugyi
Akadémia, mint az OBH szervezeti egysége szervezi a birdk, birdsagi vezeték, titkarok,
igazsagugyi alkalmazottak komplex képzését és tovabbképzését, tovabba elbsegiti a
tudomanyos-kutatasi tevékenységét.

(2) lgazsagugy igazgatasi tevékenység kormanyzati funkciészama: 033010.

6.8

(1) Birosagi tevékenység a Bszi. értelmében:

0.) a Kdria:

aa)

ab)
ac)

elbirdlja - toérvényben meghatarozott Ugyekben - a torvényszék, tovabba az
itélétabla hatarozata ellen el6terjesztett jogorvoslatot,

elbiralja a felUlvizsgalati kérelmet,

a birésagokra kotelezd jogegységi hatarozatot hoz,

ad) joggyakorlat-elemzést folytat a jogerGsen befejezett Ugyekben, ennek keretében

ae)

af)
ag)

ah)

feltarja és vizsgalja a birésagok itélkezési gyakorlatat,

elvi birésagi hatarozatokat és elvi birésagi dontéseket tesz kdzzé,

dont az Onkormanyzati rendelet mas jogszabalyba Utkozésérdl és
megsemmisitésérdl,

dont a helyi onkormanyzat toérvényen alapulé jogalkotasi kotelezettsége
elmulasztasanak megallapitasarél, és

eljar a hataskorébe tartozé egyéb tigyekben;

b.) az itélétabla elbirdlja - a torvényben meghatarozott Ugyekben - a jarasbirésag és a
torvenyszék hatarozata ellen el8terjesztett jogorvoslatot, tovabba eljar a hataskérébe
utalt egyéb Ugyekben;

Cc.)

a torvényszék a torvényben meghatarozott Ugyekben elséfokon jar el, masodfokon
elbiralja a jarasbirésagok, valamint a kozigazgatasi és munkaugyi birésagok
hatarozatai ellen bejelentett fellebbezéseket, illetve eljar a hataskérébe utalt egyéb
ugyekben.

(2) A birésagi tevékenység kormanyzati funkciészama: 033020

7.8



(1) OrszaggyUlési, o©onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolddd tevékenység az orszaggydlési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokkal 6sszefliggd feladatok ellatasa.

(2) Orszaggyulési, o©Onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenység funkcioszama: 016010.

8.8

(1) Udulsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés jellemzéen napi vagy heti, elsésorban
rovid id6tartamu tartdézkodas céljara nyudjtott szallashely-szolgaltatassal, illetve
muUkodtetésuk vagy igénybevételUk tamogatasaval kapcsolatos kiadasokat és
bevételeket tartalmazza.

(2) Kivéve azon szallashely szolgaltatasa amelyet, az igazsagszolgaltatas igazgatasi
tevékenységen belll a Bszi. 76. 8§ (7) bekezdés alapjan kotelezGen végzett oktatasi,
képzési feladatokhoz kapcsolddban végez alaptevékenység keretében.

(3) Az dul6i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés kormanyzati funkciészama: 081071
9.8
(1) Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés az olyan oktatassal és képzéssel
kapcsolatos bevételeket és kiadasokat, amelyek nem adnak hivatalosan elismert
oklevelet, diplomat, a feln6ttképzési torvény szerint szakmai képzésnek mindsulnek,
ugyanakkor korabban megszerzett szakképesitéssel betoltott foglalkozas, munkakor
eredményesebb, magasabb szint(i ellatdsahoz szukséges kompetenciat nyudjtanak.
(2) Az iskolarendszeren kivuli egyéb oktatas, képzés kormanyzati funkcié szama: 095020
10. 8
Vallalkozasi tevékenységet a Birdsag nem vegez.
11.8
(1) Lakashoz jutast segitd tamogatas az Orszdgos Birdsdgi Hivatal altal a fejezet
valamennyi dolgozéjanak nyujtott lakasépitési, lakasvasarlasi, letelepedési

tdmogatasokkal kapcsolatos bevételeket és kiadasokat tartalmazza.

(2) A lakashoz jutast segitd tamogatasok kormanyzati funkcié szama: 061030



(1)

(2)

(4)

5. Szamviteli alapelvek
12.8

A birdsag a koltségvetési és pénzligyi szamvitelben a Szt.-ben meghatarozott szamviteli
alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell
érvényesiti.

13.8

A vallalkozas folytatasanak elve a birésag gazdalkodasaban oly mdédon érvényesdil,
hogy a beszamolo6 elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a
biré6sag a belathaté jovében is fenn tudja tartani mu(kodését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté a mikodés beszintetése vagy barmilyen okbol térténd
jelentés csokkenése. Figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekodvetkezett
szervezeti és feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az iranyitd szerv megvaltozasat, a
szerkezeti valtozasokat) is. A koltségvetési beszamoldéban a feladatok végrehajtasanak
ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jov8beni pénzugyi tervezéshez.

A teljesség elve a birésag gazdalkodasaban oly médon érvényestil, hogy a kdnyvvitelben
rogziteni kell valamennyi gazdasagi eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrasokra,
illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamol6éban be kell mutatni az Sztv.,
az Ahsz., illetve a jelen szdmviteli politikdban el8irtak szerint. Ide kell sorolni azokat a
gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek
egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de méeg a mérleg elkészitését megel6zben
valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési
év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek
be, de a mérleg elkészitését megel6z6en ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi
események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keruljenek.

A valdédisag elve a birdsagnal azt jelenti, hogy a konyvvitelben rogzitett és a
beszamolboban szerepl6 tételeknek a valdésagban is megtalalhatéknak, bizonyithatéknak,
kivalallok altal is megallapithatéknak kell lennitk. Az egyes értékelési eljarasok soran a
mérleg valodisagat kell els6dlegesnek tartani, szemben az 6vatossag elvével. Az éves
koltségvetési beszamold mérleg tételeit leltarral kell alatamasztani. A leltarozas olyan
tevékenység, amellyel a birésag a kezelésében, tulajdonaban, megbrzésében, idegen
helyen tarolt eszkozeit és forrasait szamba veszi, és egyben megallapitja a valdésagban
meglevd allomanyt is, valamint a mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt
értékelési elvek, modszerek alapjan értékeli.

Az dvatossag elve szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a

bevétel pénzlgyi realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval figyelembe kell venni a varhatd kockazatot, a feltételezhetd
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veszteséget akkor is, ha az a mérlegfordulé napja és a mérlegkészités id6pontja kozott
valt ismerté. A birdsagnal a befektetett eszkdzok értékcsokkenését, a készletek, a
kdvetelések értékvesztését el kell szamolni fuggetlendl, hogy a koltségvetési év
nyereséges vagy veszteséges €s a beszamoldéban a tényleges vagyoni értéket kell
szerepeltetni. A vasarolt eszkozoket a mérlegben beszerzési értékuknél magasabb
értéken nem lehet figyelembe venni. A birésagnal az Ovatossag elve korlatozottan
érvényesul, mivel a céltartalék képzésére vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok.

(5) Az o6sszemérés elve a pénzugyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési év
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id&szaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fuggetlentul a pénzigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az
id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmerultek. Az 6sszemérés elve
a koltségvetési szamvitelben oly mddon érvényesul, hogy a koltségvetési maradvany
megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkulonitve kell
figyelembe venni.

(6) Az egyedi értékelés elve alapjan a koveteléseket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés
és a beszamolé elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. A birésagnal az
egyedi értékelés elve a kozhatalmi - igazsagugyi kovetelések- bevételek tekintetében
sajatosan érvényesul. Az igazsaglgyi kovetelések értékelése soran az értékvesztés
Osszege a kotelezettek egyuttes mindGsitése alapjan egyszerUsitett értékelési eljarassal,
csoportos értékeléssel kertl meghatarozasra. Az egyszer(Usitett értékelési eljaras soran az
egyes minGsitési kategériakhoz rendelt, a varhaté megtérulésre vonatkoz6 szazalékos
mutatok meghatarozasat a kovetelés-beszedés eredményének el6z8 koltségvetési évre
vonatkozd adatok alapjan az iranyit6é szerv alakitja ki. Az egyes mindsitési kategdriakhoz
rendelt szazalékos mutatdkat évente felul kell vizsgalni.

(7) A bruttd elszamolas elve azt jelenti, hogy mind a bevételeket, mind a kiadasokat teljes
Osszegukben kell elszamolni azok egymassal szemben - konywvitelileg - nem
szamolhatok el. A kdveteléseket és a kotelezettségeket az elszamolas soran nem szabad
dsszevonni, a kovetelést nem lehet a mérlegben a kotelezettségekkel szemben
kozvetlenll felvenni. A bruttd elszdmolds elvét nem sérti, ha a széllitdi és vevdi
kdveteléseket pénzmozgas nélkul egyenlitik ki egymassal szemben (szallité - vevd
Osszevezetése).

(8) Az idébeli elhatarolas elve szerint a pénzugyi szamvitelben az olyan gazdasagi
eseményeket, amelyek kett6 vagy tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott id8szak
bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgald
id6szak és az elszamolasi id6szak kdzott megoszlik. Az iddbeli elhatarolas elve a
koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhaté.

&



(9) A kovetkezetesség elve szerint a beszamol6 tartalma és formaja, valamint az azt
alatamasztd koényvvezetés tekintetében az allanddsagot és az dsszehasonlithatosagot
biztositani kell. Ezen tulmenden a birésagnal biztositani kell, hogy az éves beszamoldk
szerkezete, tartalma, formaja az elemi koltségvetésekkel Osszevethets legyen. igy
lehet6vé valik, hogy ne csak az egyes évek beszamol6 adatait, a vagyon alakulasat stb.
vessuk egybe, hanem a terv és tényszamok is d8sszehasonlithatéva valnak. Ennek
érdekében a kialakitasra kerulé szamlakeret- tukdrben az el6iranyzat, valamint teljesités
szamlak szoros Osszefuggésben vannak, a kettés konywvitel zart rendszerébdl
biztosithatd, hogy az azonos id6szakban készult éves beszamoldk szerkezeti felépitése,
formaja, tagolasa azonos legyen az elemi koltségvetéssel.

(10) A vilagossag elve szerint a kdnyvvezetést és a beszamolot és annak mellékleteit
attekinthetd, érthetd, rendezett formaban kell elkésziteni az Ahsz. és NGM utmutato
el6irasainak megfeleléen. Az analitikus nyilvantartasoknak attekinthetéen kell
kapcsolédni a fékonyvi konyveléshez.

(11) A folytonossag elve szerint a targyévi nyité mérleg adatainak meg kell egyeznitk az
el6z8 év zard adataival. Az egymast kovetd évek kozotti értékelési szabalyok feladat-,
(b6vul az eszkdzok kore, U tételek kapcsolddnak hozzajuk, stb.) szerkezetvaltozas és
atszervezés miatt valtoztathaték. A valtozasok bekovetkezésekor a kapcsolédo
szabalyzatokat is modositani kell.

(12) A lényegesség elve szerint Iényegesnek min6sul a birésagnal a beszamolo
szempontjabdl minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa - az
ésszer(iség hatarain belul - befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznaldk dontéseit. A
koltségvetési beszamoloban a megbizhatd és valds 6sszképet kell bemutatni.

(13) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve szerint a beszamoléban és az
azt alatamasztd kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, lgyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelel6en - a szamviteli alapelvek, vonatkozé el6irasaihoz
igazododan - kell bemutatni, illetve annak megfelel&en kell elszamolni.

(14) A koltség-haszon 0Osszevetésének elve szerint a beszamoloban (mérlegben,
eredmény kimutatasban, kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok
hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban az informaciok el6allitasanak
koltségeivel. A birésagnal ezt a szamviteli alapelvet azzal a kiegészitéssel kell alkalmazni,
hogy a hatalyos jogszabalyok (torvények, kormanyrendeletek, egyéb rendeletek) altal
eléirt informacidk, szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.



Il. Fejezet

A koltségvetés, beszamold készités, konyvvezetéssel kapcsolatos
feladatok és hataridék

6. Koltségvetés osszeallitasaval kapcsolatos feladatok

14.8

(1) Az Aht. Ill. fejezet - A koltségvetés el6készitése és elfogadasa - a koltségvetés
tervezésének konkrét operativ szabalyait és a birdsag fejezet egészére vonatkozd
koltségvetési javaslatainak 0Osszeallitdsara vonatkozé el6irasait tartalmazza, melynek
tagolasa az alabbi:

a.)

b.)

C.)

g

az allamhaztartasért felel8s miniszter altal kidolgozott tervezési tajékoztatd alapjan a
koltségvetési iranyelvek attekintése,

a kozzétett tajékoztatéban meghatarozottak teljesitéséhez az OBH megtervezi és
egyezteti az allamhaztartasért felelds miniszterrel a birdsagokra 0Osszesitett
koltségvetési javaslatot kiemelt el8iranyzatonként a fejezet iranyitasaba sorolt
birésagok, fejezeti kezelés(i elBiranyzatok tervezett bevételeit és kiadasait (bazis
elirdnyzat és eldiranyzat tobblet),

a fejezet altal benyujtott és elfogadott koltségvetési tervszamok alapjan a
torvényjavaslat elkészitéséhez széveges indokolas benyujtasa,

a koltségvetési torvény elfogadasat kovet6en birésagnak az OBH-val torténd
egyeztetését kovetben a birdsag kiemelt el6iranyzatait és az intézményi tervezési
szempontokat targyévet megel6z6 év november 20. napjaig az OBH allapitja meg,

a birésag az OBH altal kiadott szempontok alapjan a kiemelt el8iranyzatok
kdzgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésével targyévet megel6z6 év
november 30. napjaig illetve - Uj el6iranyzat év kdzben torténd létrehozasa esetén -
létrehozast kdvetd harminc napon belll elemi kdltségvetést készit,

amennyiben a kézponti koltségvetésrdl sz6l6 torvény a koltségvetési évet megeldzd
év november 20-aig nem kerul az Orszaggy(lés altal elfogadasra és kihirdetésre, az
elemi koltségvetés elkészitésére az Avr. rendelkezései az irdnyadoak.

az elemi koltségvetés tartalmazza:

ga) akiadasokat és bevételeket részletes el6iranyzatonként,

gb)  akiadasok és bevételek tevékenységi részletezését,

gc)  aszemélyi juttatasok és |étszam Osszetételét.

7. A koltségvetési eléiranyzatok évkozi médositasaval kapcsolatos feladatok

15. 8

(1) A koltségvetési torvény alapjan a birésag részére a kiemelt elSiranyzatként a mUkddesi
koltségvetésen belll a személyi juttatasok, a munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis
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hozzajarulasi ado, a dologi kiadasok, tovabba a felhalmozasi koltségvetésen belll az
intézményi beruhazasok, a felujitasok, el8iranyzatai kertlnek megallapitasra. A kiadasok
fedezetéll a bevételi elGiranyzatok muUkodési és felhalmozasi koltségvetés, tovabba
tamogatas és sajat bevételi bontasban kerul meghatarozasra.

(2) A bevételi elSiranyzatok és a kiadasi el6iranyzatok modositasa, atcsoportositasa lehet az
adott koltségvetési évben érvényesuld (egyszeri) vagy a koltségvetési elSiranyzatokba
véglegesen beépuld (tartds).

(3) A birdsag részére a koltségvetési év eredeti vagy modositott eléiranyzaton feltli forrasok
évkozi biztositasa elbiranyzat-atcsoportositassal torténik.

(4) Az elGiranyzatok megvaltoztatasa torténhet:

a.)
b.)

orszaggyUlési hataskorben,

kormany hataskorben,

nemzetgazdasagi miniszter hataskorben,
iranyitdészervi hataskorben,

intézményi hataskorben.

(5) A birésag a koltségvetése kiemelt el8iranyzatai és a kiemelt el8iranyzatain beldli rovatok
kdzott atcsoportositast hajthat végre:

a.)

b.)

c.)

d.)

f.)

az atcsoportositas soran a személyi juttatasok koltségvetési kiadasi elGiranyzatai az
Avr. 36. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti esetekben névelhetdk,

az egységes rovatrend K336. Szakmai tevékenységet segit§ szolgaltatasok rovat
koltségvetési kiadasi elbiranyzata pedig csak a K1. Személyi juttatasok rovatai
koltségvetési kiadasi el6iranyzatai terhére névelhetd,

a koltségvetési bevételi elGiranyzatok évkozi tulteljesités esetén novelhetdk, a
koltségvetési bevételek tervezettdl torténd elmaradasa esetén azokat csokkenteni
kell,

a B813. Maradvany igénybevétele rovaton elszamolt maradvany altal fedezett
modon, annak 6sszegéig a kiadasi el6iranyzata névelhet6,

sajat hataskorben a kiadasi el8iranyzatok az egységes rovatrend B1. Mdkodési célu
tamogatasok allamhaztartason belllr6l, B2. Felhalmozasi céld tamogatasok
allamhaztartason beltlrdl, B6. MUkodési célu atvett pénzeszkdzdk és B7. Felhalmozasi
célu atvett pénzeszkdzok rovatain megtervezett bevételi eléiranyzatok a koltségvetési
évben meghatarozott céllal rendelkezésre bocsatott kdltségvetési bevételekkel abban
az esetben is megnovelhetdk, ha a bevételi eldiranyzatok még nem teljesultek tul,
azonban az adott cél a koltségvetési év bevételi el§iranyzatainak tervezésekor nem
volt figyelembe vehetd,

a sajat hataskdrben végrehajtott elGiranyzat-modositasrél az EG-031 szamu
bizonylatot kell kidllitani - minden egyes mddositasrél kulon-kalon - melyet
elektronikus formaban kell benyuijtani a Magyar Allamkincstar részére.
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(6) A birésag a tervezettet meghaladd tdbbletbevételét az iranyité szerv elGzetes
engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfelel6 6sszegl, az iranyitd
szerv hataskdrében végrehajtott el6iranyzat-mddositas utan hasznalhatja fel. A birésag a
jovahagyott koltségvetési elbiranyzatokrél, valamint azok év kdzbeni valtozasairol
idérendi nyilvantartast vezet, mely tartalmazza a kiemelt el6iranyzatokat és a
hozzakapcsolddd évkdzi mddositasokat jogcimenként és Osszesitve. A kiemelt
eléiranyzatok sajat hataskorben tortént moddositasardl az iranyité szervet havonta
tajékoztatni kell.

8. A mérlegkészités idépontja, a beszamolé készités idépontja, hataridéi

16.8
(1) A koltségvetési év kezdetétél a meérleg forduldnapjaig terjed6 iddszakrol a konyvek
zarasat kovetben szabalyszerlG konyvvezetéssel, folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a konywviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal, valamint
leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamoloét kell elkésziteni.

(2) A koltségvetési beszamolét az Ahsz-ben el6irt formatumban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni.
(3) Mérlegforduld napja a kdltségvetési év utolsé napja.

(4) A mérlegkészités idoépontja a koltségvetési évet kovetd id6szakban az az idépont,
ameddig az értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a koltségvetési évre vonatkozdan
a kdnyvekben helyesbitések végezheték. A mérlegkészités idépontja az Ahsz. 30/A. § a)
pontjanak elbirasai alapjan a koltségvetési évet kdvetd év februar 25. napja.

(5) Az éves koltségvetési beszamolo részei:
a) a koltségvetés végrehajtasanak ellen6rzését és a zarszamadas elkészitését a
koltségvetési szamvitellel biztosito
- koltségvetési jelentés,
- maradvany kimutatas,
- adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérol,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletl bevételek, koltségek, raforditasok,
valamint a zarszamadas kiegészitd informacidjanak elkészitését a pénzugyi
szamvitellel biztosito

- mérleg,
- eredménykimutatas és
- kiegészitd melléket,

(6) Az éves koltségvetési beszamold részét képezd koltségvetési jelentés tartalmazza az
egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és mddositott elSiranyzatokat. az
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azokra  vonatkozd  koveteléseket és  kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint az el6iranyzatok teljesitését, tovabba a teljesitett bevételek
és kiadasok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat, valamint azoknak a kormanyzati
funkcidk rendjében meghatarozott mutatdészamait.

(7) A mérlegben és az eredménykimutatasban minden tételnél fel kell tintetni az el6z8 év
mérleg megfeleld adatait. Ha az ellen6rzés az eldz6 éves koltségvetési beszamold(k)ban
elkovetett jelentés Osszegl hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idSpontjaig
megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitasok
miatti - moddositasokat a mérleg minden tételénél az el6z8 adatok mellett be kell
mutatni. llyen esetben a mérlegben kulon-kulon oszlopban szerepelnek az el6z6 mérleg
adatai, a moédositasok,valamint a targyidészak adatai. A megallapitott jelentés 6sszeg(
hiba(k) 6sszegével az el6z6 mérleg adatai nem maddosithatdk.

(8) Az éves koltségvetési beszamoldt legkésébb a kdvetkez$ koltségvetési év februar 28.
napjaig a Kincstar altal mdkodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe kell
feltdlteni az éves koltségvetési beszamolot alatdmaszté - a kdnyvelési rendszerbdl
eléallitott - teljes f6konyvi kivonattal egyutt.

(9) A Kincstar altal mUkodtetett elektronikus rendszerben a fejezet és a Kincstar altal
jovahagyott adattartalmu éves koltségvetési beszamoldt a Kincstar altali elfogadasat
kdvetd husz napon belul kell megkuldeni papir alapon, a koltségvetési szerv vezetdjének
és a gazdasagi hivatal vezet6jének az alairasaval a Fejezet részére, felulvizsgalat
elvégzését igazolo személy alairdsa céljabdl.

9. A kényvvezetés rendjének hataridoéi
17.8

(1) Annak érdekében, hogy a birésag eleget tudjon tenni a jogszabalyokban el8irt
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek, a gazdasagi események bizonylatainak rogzitésére,
illetve a havi, negyedéves, éves zarlatra vonatkozéan az Ahsz. 53. § (2) és (3)
bekezdéseiben elbirt, alabbi idépontokat kell alkalmazni:

a.) a bevételi és kiadasi elGiranyzatokat, kdveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint6 gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési kodnywvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon, a sajatos elszamolasokat érint§ gazdasagi események bizonylatainak
adatait a pénzugyi konywvitel soran vezetett konywviteli szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kovetben haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell
szamolni,
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b.) az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6)
bekezdése masként nem rendelkezik - a negyedéves kdnywviteli zarlat soran kell a
kdnywviteli szamlakon elszamolni,

c.) a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett 6sszesité bizonylat
(feladas) adatait a gazdasagi mUlveletek, események megtorténte utan, legkésdbb a
targynegyedévet kdvetd hénap 10. napjaig kell a kdnyvekben rogziteni.

(2) A konyvwviteli zarlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdése szerinti tartalommal kell elvégezni:
a.) havonta, a targyhét kdvetdé honap 10. napjaig,
b.) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd honap 10. napjaig és
c.) évente a mérlegkészités idépontjaig.

(3) A havi, negyedéves és éves kdnywviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletében
meghatarozott egyez8ségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénzigyi
kdnyvvezetés helyességének ellendrzését.

Ill. Fejezet
Kényvvezetés
10. A koltségvetési konyvvezetés
18.8

(1) A vagyoni és pénzugyi helyzetre hatd gazdasagi eseményekrél a koltségvetési
kdnyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi el8iranyzatok alakulasara, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd
gazdasagi eseményekrél a valésagnak megfelel§, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

(2) A koltségvetési konyvvezetést a szamviteli alapelvek sajatossagainak figyelembevételével
a.) magyar nyelven,
b.) az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belul a 00 és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamlakon,
c.) a kettds kdnywvitel szabalyai szerint,
d.) forintban,
e.) el6iranyzatonként elkuldnitve kell vezetni.

(3) A jogszabalyokban el8irt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasztasa érdekében
részletez6 (analitikus) nyilvantartasokat kell vezetni.
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(4) A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a kdveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az egységes rovatrend szerinti
részletezéssel kell nyilvantartani. A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09.
szamlacsoportot az egységes rovatrend kiadasai szerinti bontasban kell vezetni,
valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabbontva:

a.) bevételi vagy kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b.) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara,

c.) teljesités nyilvantartasi szamlara.

(5) Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket,
amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé kezd6
napja a kovetelés nyilvantartasba vételének évére esik. Mas kovetelést koltségvetési évet
kdvetben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani.

(6) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasba vételét meg kell
bontani, végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési
évet kovetben esedékes kotelezettségvallalasokra. Koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani az olyan
kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek teljesitésének
hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatarid6 kezd6 napja a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasba vételének évére esik.
Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként kell nyilvantartani azokat a kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, amelyek teljesitési napja nem az adott gazdasagi évre esik.

(7) A teljesités hatarnapjara, hataridejére tekintettel meg kell osztani koltségvetési évben
esedékes és koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek  kozott azokat a  kotelezettségvallalasokat és  mas  fizetési
kotelezettségeket, amelyek tobb gazdasagi évet érintenek.

(8) Ha a korabban koveté éviként nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség a  jogosult szamlaja vagy mas okbdl, végleges targyévi
kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek minésul, azt at kell vezetni a
koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettségek
kozé.

(9) Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szamldin olyan teljesitést kell
nyilvantartdsba venni, amelyhez nem kapcsolddik korabban nyilvantartasba vett
kovetelés vagy végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség:

a.) a teljesitéssel egyez§ Osszegl kovetelést vagy végleges kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejlleg nyilvantartasba kell venni,

b.) a koltségvetési évet kdvetden esedékes kdvetelések vagy kotelezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek kozott nyilvantartott koveteléshez vagy
kotelezettségvallaldashoz, mas fizetési kotelezettséghez tartozd teljesités rogzitése
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szukséges, azt el6bb at kell vezetni a kdltségvetési évben esedékes kovetelések vagy
végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozé.

(10) Kormanyzati funkcidk szerinti bontasban nyilvantartasba kell venni a kiadasi és a
bevételi teljesitéseket.

11. Pénzugyi kényvvezetés
19.8

(1) A pénzugyi kdonyvvezetés a tevékenység soran el6forduld, az eszkdzdkre és forrasokra,
azok valtozasara és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményeket:
a.) avalésagnak megfeleld,
b.) folyamatos, zart rendszer( nyilvantartasa,
c.) forintban,
d.) magyar nyelven,
e.) aszamviteli alapelvek figyelembevételével,
f.) azegységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyaban,
g.) attekinthet&en,
h.) a kettds kdnyvvitel szabalyai szerint
kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

(2) A jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasztasardl a konywviteli
szamldk tovabbi tagoldsaval vagy a konywviteli szamlakhoz kapcsolédd részletezd
nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni.

(3) A pénzugyi szamvitelben a sajatos konywviteli elszamolasokat ,Sajatos elszamolasok”
szamlacsoportjanak konywviteli szamlain, nett6 mddon kell vezetni. Ezen belul el kell
kaloniteni:

a.)a pénzeszkdzok atvezetéseit,

b.)az azonositas alatt all6 tételeket,

c.) az altalanos forgalmi adé elszamolasait,

d.)az adott és kapott el8legeket, valamint

e.)az egyéb sajatos eszkdzoldali és forrasoldali elszamolasokat.

(4) A pénzeszkdzdk atvezetései kozott a fizetési szamlak egymas kozotti, a szamlak és a
hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell elszamolni.

(5) Az azonositas alatt all6 tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
terheléseit kell elszamolni, amelyek a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy
kiadasi rovaton nem kerulhetnek elszamolasra az azonositashoz szikséges feltételek
hianya miatt. Az azonositas alatt allé tételek k6zott a pénztarbdl torténd kifizetések és a
fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasok nem mutathatok ki.
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(6) Az altalanos forgalmi add elszamolasai kdzott az elézetesen felszamitott és atharitott,
valamint a forditott addzas ala tartoz6 altalanos forgalmi adét kell elszamolni.

(7) A mérlegkészités id6pontjaig az alabbi elszamolasokat rendezni kell a megfelel6
kdnywviteli szamlakra, ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki tétel:
a.) pénzeszkozok atvezetési szamla,
b.) azonositas alatt all6 tételek.

IV. Fejezet
A birésag szamviteli rendszere
12. Kdnyvvezetési nyilvantartas
20. 8

(1) A birésag konyvvezetési kotelezettségét az Ahsz. 2. § (1) bekezdése rogziti, mely
szerint a koltségvetési szerv az Ahsz. el6irdsainak megfeleléen koteles eleget tenni a
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének az allamhaztartdas szamviteli
rendszerében. Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelb8l és pénzigyi
szamvitelbdl all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakulasanak, a
kdvetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének,
tovabba a kozponti koltségvetésbdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a val6sagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamol6 ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos dsszképét mutatd elkészitését
biztositja.

(3) A pénzugyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer( attekinthet6 nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valds 6sszképet mutatod
elkészitését biztositja.

21.8

(1) A birésag a szamviteli nyilvantartdshoz a Forras SQL integralt rendszert alkalmazza a
hozza kapcsol6odd NexoniHr programmal valamint a Kincstari Illetményszamfejtd
Rendszerrel (KIRA) egyutt. (A Birdsag altal hasznalt egyéb szamviteli nyilvantartashoz
kapcsolédd analitikus program tovabbi felsorolasa szukséges), A Forras SQL rendszer a
moduljai tekintetében a GriffSoft Zrt. kizardélagos tulajdonat képezb szellemi termék, mely
atdolgozas, atalakitas, fejlesztés kizardlagos jogaval rendelkezik.
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(2) A Forras SQL rendszerben a birésag a pénzugyi-szamviteli nyilvantartas keretében
felmeruld feladatokat latja el a program alabbi moduljainak alkalmazasaval:
a.) Pénzugyi nyilvantartas modul,
b.) Fékonyvi nyilvantartas modul,
c.) Befektetett eszkdzok nyilvantartas modul,
d.) Készletek nyilvantartas modul,
e.) Vonalkédos leltdrozas modul,
f.) Eszkdz-KVK feladas modul,
g.) Letéti nyilvantartas modul,
h.) Bevételi nyilvantartas modul,
i.) Blnjel nyilvantartas modul,
j.) Lakaskdlcson nyilvantartas modul.

(3) A birésag adatainak fejezeti szintl elemzések elvégzéséhez a Forras SQL rendszerben a
targyhonapban alkalmazott napldkat kotelez8en le kell zarni és gondoskodni kell
kdvetkezé honap 10. napjaig azok fékonyvi feladasarél.

V. Fejezet
Eszk6z6k és forrasok
13. A. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zék
22. 8

(1) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tul - a
hitelviszonyt megtestesit§ értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési éven - szolgalja.

(2) A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdonaban allo, a
pénzugyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozdket és forgdeszkdzoket, valamint a beruhazasok és felUjitasok értékét
kell kimutatni. A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az
immaterialis javakat, a targyi eszkdzoket, a befektetett pénzigyi eszkozoket és a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
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14. Immaterialis javak
23. 8

(1) Vagyoni értékd jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. llyenek kulondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

(2) Szellemi termékek kozé sorolanddk fuggetlendl attdl, hogy hasznalatba vétele megtortént
vagy sem:
a.) aziparjogvédelemben részesulé alkotasok (kulondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),
b.) a szerz6i jogvédelemben részesuld szerz8i mivek és szomszédos jogok (kuléndsen:
szoftvertermékek, mUszaki tervek),
c.) ajogveédelemben nem részesul§, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak.

(3) Immaterialis javak értékhelyesbités elszamolasat a Bir6sag nem alkalmazza.
15. Targyi eszk6zok
24. 8

(1) Atargyi eszkdzoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a.) azingatlanok és a kapcsolédo vagyoni értékd jogok,
b.) gépek, berendezések, felszerelések, jarmulvek,

c.) tenyészallatok,
d.) beruhazasok, felujitasok,
e.) atargyi eszkozok értékhelyesbitése.

(2) Az ingatlanokat és a kapcsoldédo vagyoni értékl jogokat ki kell mutatni. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldtertletet és minden olyan
anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok kozé
sorolandé: a foldterulet, a telek, a telkesités, az épulet, az épuletrész, az egyéb épitmény,
az uzemkoron kivali ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolddd vagyoni értékd jogok, fuggetlenul attél, hogy azokat vasaroltak vagy a
vallalkozo6 allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valésultak meg.
Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is. Az ingatlanokhoz kapcsol6do vagyoni értékd jogok kuléndsen: a
féldhasznalat, a haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok
rendeltetésszer(i hasznalatdahoz kapcsolédd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok,
dijak (vizikdzmU-fejlesztési hozzajarulds, villamos energia haldzati csatlakozasi dij,
gazhaldzati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az
ingatlanhoz kapcsolédo egyéb jogok.

&
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(3) A gépek, berendezések, felszerelések, jarmUvek kozott kell kimutatni:

a.) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a tevékenységet szolgal6 -
igy kulondsen egészségugyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- és ugyvitel-technikai - eszkdzoket,

b.) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Uzembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kdzuti jarmdveket, a vizi és l1égi személy- és aruszallitd eszkozoket, és

C.) aza)ésb) pont szerinti eszkdzdokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitdsokat.

(4) Tenyészallatokat nem kell kimutatni, mert a birésag tenyészallattal nem rendelkezik.

(5) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek és a
tenyészallatok bekerulési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitbképességének kozvetlen névelésével dsszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekerulési értékét.

(6) Feltjitas az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgal6, id6szakonként visszatér§6 olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti
mUszaki allapota, teljesit6képessége megkdzelitéen vagy teljesen visszaall, az eléallitott
termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelent8sen javul és igy a felujitas
potldlagos raforditasabol a jovOben gazdasagi el6nydk szarmaznak. Feldjitas a
korszerUsités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek
az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz Uzembiztonsagat,
teljesit6képességét, hasznalhatdsagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt
akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett
a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eldregedtek), amely
elhasznalédottsag mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti. Nem mind&sul
feldjitasnak az elmaradt és felhalmoz6d6 karbantartas egy idében vald elvégzése,
fuggetlenul a koltségek nagysagatol.

(7) Targyi eszkdzoknél értékhelyesbitést elszamolasat a Birdsag nem alkalmazza.

16. Befektetett pénziigyi eszk6zok
25.8

A Bir6sag befektetett pénzigyi eszkdzzel nem rendelkezik.
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17. Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok

26.8

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

18. Készletek

27.8

(1) A mérlegben készletként kell kimutatni az anyagokat és az arukat. A készletek a
tevékenységet kozvetlenul vagy kozvetve szolgal6 olyan eszkozok:

a.)

b.)

f.)

amelyeket a rendszeres tevékenység keretében értékesitési céllal szereztek be, és
azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak (aruk,
gongyolegek), bar értékuk valtozhat,

amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban
vannak [befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem szamlazott
szolgaltatast is), félkész termékek] vagy mar feldolgozott, elkészilt allapotban
értékesitésre varnak (késztermékek),

amelyeket az értékesitend6 termékek el6allitasa vagy a szolgaltatasok nyujtasa soran
fognak felhasznalni (anyagok).

hasznalatba vételUkig azokat az anyagi eszkozoket (szerszam, mdszer, berendezés,
felszerelés, munkaruha, egyenruha, védéruha), amelyek a tevékenységét legfeljebb
egy évig szolgaljak,

a novendék-, a hiz6- és az egyéb allatokat, amelyek a termelés (a tartas) koltségei
eredményeként novekednek, gyarapszik tomeguk (sulyuk), fuggetlendl attél, hogy a
vallalkozasi tevékenységet mennyi ideig szolgaljak,

azokat az eszk6zoket, amelyeket a befektetett eszkdzok kozul atsoroltak.

(2) A készleteken belil kell kimutatni:

a.)
b.)

a vasarolt készleteket,

az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,

az egyéb készleteket,

a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermeékek értékét, és
a névendék-, hizd és egyéb allatokat.

19. Ertékpapirok

28. 8

Az értékpapirok kozott kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat. A birdsag értékpapirral nem rendelkezik.

&
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20. Pénzeszkozok
29.8§

(1) A pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lekdtott bankbetéteket, a forint, illetve a valuta
pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

(2) A mérlegben a lekotott bankbetéteken belul kell kimutatni a betét elhelyezésének évén
tuli lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket és az éven bellli lejaratu forint és
deviza lekotott bankbetéteket.

(3) A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkodzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

(4) A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatni a Magyar
Allamkincstarban és az azon kivill forintban és devizdban vezetett fizetési és mas
bankszamlak - ideértve a Kincstar altal az eurdpai uniés vagy mas nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez
vezetett szamlakat is - egyenlegét.

21. Kovetelések
30.8§

(1) A kovetelés az a jogszabalybodl, joger6s birdi végzésbdl, itéletbdl, végleges hatdsagi

hatarozatbdl, szerz6désbél - ideértve a vasarolt és a térités nélkdl atvett kdvetelést is -
jogszerlien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is
tartalmazd szerz6dés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsul a bevallas
alapjan megallapitott kozhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kdvetelés is,
amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra
tekintet nélkul teljesitenie kell.
Kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénzigyileg vagy egyéb modon nem rendezik, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak. A mérlegben a kdveteléseket
koltségvetési évben esedékes kdvetelések és koltségvetési évet kdvetben esedékes
kdvetelések, ezen belll a koltségvetési bevételek kiemelt el6iranyzatai és finanszirozasi
bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kdvetelés jellegl sajatos
elszamolasokat is.

&
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(2) A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a.)

b.)

az adott elblegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitdjanak el8legként megfizetett - altalanos forgalmi ad6t nem
tartalmazoé - 8sszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel8legekbdl,
az utélagos elszamolasra adott mas el6legekbdl, a teljesitett tulfizetésekbdl, téves és
visszajar6 kifizetésekbdl - ideértve az Ahsz 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint
visszatéritend6 koltségvetési kiadasoknak az Ahsz 40. § (4) bekezdése szerint
elszamolt Osszegét is -, valamint az adott el6legek értékvesztésébdl és annak
visszairasabdl szarmaznak,

a tdmogatas, ellatas tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
dsszegeket a folyositonal a folyositott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet§ - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznaldsat
kdvetben az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

a vagyonkezelésbe ad6 tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlé szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkodzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés
megsz(inéseéig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

a folydsitott, megelblegezett tarsadalombiztositasi egészségbiztositasi pénzbeli
ellatasokat a folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig,

a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzoket, valamint a szerz8dés
megerdsitésével, szerz6désszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott
pénzbiztositékokat - igy kulondsen foglald, kotbér - az adott pénzeszkdz visszaadasaig
vagy kiadasként torténd elszamolasaig.

22. Egyéb sajatos elszamolasok

31.8

(1) Az elBzetesen felszamitott forgalmi add elszamolasa kozott kell elszamolni és a
mérlegben ilyen elnevezéssel kimutatni:

a.)
b.)
Cc.)

d.)

adott el6leghez kapcsol6dé elézetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi adét,
mas el&zetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi adét,

adott el6leghez kapcsolodé elézetesen felszamitott nem levonhat6 altalanos forgalmi
adot és

mas el&zetesen felszamitott nem levonhato6 altalanos forgalmi adét.

(2) Afizetendd altalanos forgalmi add elszamolasa kozott kell rogziteni és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:
a.) a kapott el6leghez kapcsol6do fizetend6 altalanos forgalmi adot és
b.) mas fizetendd altalanos forgalmi adot.

&
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Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a.) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar hdnapjaig, és

b.) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesit fizetési eszkdznek nem
mindsulé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisult, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonl6, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkéznek nem mindsulé eszkdézok allomanybdl térténd
kivezetéseig.

23. Aktiv id6beli elhatarolasok
32. 8§

A mérlegben az aktiv id8beli elhatarolasokon belul kell kimutatni az eredményszemlélet(
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat
és a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletl bevételek aktiv id8beli elhataroldsa: az eredményszemlélet(
bevételek aktiv id8beli elhatarolasa kozott az olyan jaré eredményszemlélet(i bevételeket
kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a mérleggel
lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa: a koltségek, raforditasok aktiv idébeli
elhatarolasa k6zott a mérleg forduldnapja el6tt felmerdlt, elszamolt olyan 6sszegeket kell
kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg forduldnapjat kovetd
id6szakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok: halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkuli
tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi id6szakaban - a véglegesen
atvallalt és pénzugyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt
szerz8dés (megallapodas) szerinti 6sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a
szerz6dés (megallapodas) szerinti pénziugyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelel6en
kell az egyéb raforditasokkal szemben megszintetni.
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24. Sajat toéke
33.8

(1) A sajat tékén belul kell kimutatni:
a.) anemzeti vagyon indulaskori értékét,
b.) a nemzeti vagyon valtozasait,
c.) azegyeéb eszkodzok indulaskori értékét és valtozasait,
d.) afelhalmozott eredményt,
e.) azeszkozok értékhelyesbitésének forrasat,
f.) amérleg szerinti eredményt.

(2) Nemzeti vagyon indulaskori értéke: a mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként
a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba tartozd eszkdzok bekerulési értékének
forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy
térvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet el6irasa alapjan valtozhat.

(3) Nemzeti vagyon valtozasai: a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét
kdvetden a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézok és forgdeszkdzok Ahsz. 15. §
(2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt
valtozasait kell kimutatni.

(4) Egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasai: az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és
valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévd nem idegen pénzeszk6zok forrasat - ide nem
értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo
egyéb eszkdzok az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

(5) Felhalmozott eredmény: a felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek
felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is
szerepelhet.

(6) Az eszkdzok értékhelyesbitésének elszamolasat a Birdsag nem alkalmazza, ezen a soron
értéket kimutatni nem lehet.

(7) A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyez@en kell szerepeltetni.
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25. Kotelezettségek

34.8

(1) A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldéddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénzigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mdédon nem rendezték.

(2) A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kdvetben esedékes kotelezettségek, ezen belil a koltségvetési
kiadasok kiemelt el8iranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagoldsban kell
kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegl sajatos elszamolasokat is.

(3) A kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a.)

b.)

f.)

a kapott el6legeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbdl, a téves és visszajarod befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. § (2)
bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritend6 koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint az
egyéb kapott el6legekbdl - igy kiléndsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas
soran a vevOktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé el8legekbdl, valamint
az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkdzokbél - allnak,

a tamogatas tovabbadasa céljabél mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 - bevételként e szervezetnél
elszamolando - dsszegeket a bevételt beszed szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzokkel kapcsolatos kotelezettség jellegi
sajatos elszamolasokat, ezen belll a vagyonkezelésbe vett eszkdzdkkel kapcsolatos
visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezeldnél a visszapétlasi kotelezettség
megsz(inéseig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkodzoket, valamint a szerzédés
megerOsitésével, szerz6désszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kulonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkdz visszaadasaig
vagy bevételként torténd elszamolasaig,

az egyéb sajatos kotelezettség jellegl sajatos elszamolasokat.
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26. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
35.8§

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok kozott kizardlag a Magyar
Allamkincstar, a szamlavezetési tevékenyseégével kapcsolatos sajatos
ugyfélelszamolasokat mutathatja ki.

27. Passziv id6beli elhatarolasok
36.8

(1) A mérlegben a passziv id6beli elhatarolason belul kell kimutatni az eredményszemléletd
bevételek passziv iddbeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv iddbeli
elhatarolasat, valamint a halasztott eredményszemlélet(i bevételeket.

(2) Az eredményszemléletli bevételek passziv id8beli elhatarolasa kozott az olyan jaro
eredményszemléletl bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja
el6tt realizalodtak, de a mérleggel lezart id6szakot kdvetden szamolandok el.

(3) A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozétt a mérleg forduldnapja el6tti
id6szakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
forduldnapja utani idészakban merulnek fel, kertlnek szamlazasra.

(4) A halasztott eredményszemléletl bevételek kozott kell kimutatni az egyéb bevételként
vagy pénzugyi mlveletek bevételeként elszamolt:

a.) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkul - kapott, pénzugyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkdz Osszegét. Meg kell szintetni a fejlesztési
tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a visszafizetend6é tamogatas
raforditaskénti elszamolasakor is.

b.) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolddik
(legfeljebb a kapcsolddd eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

c.) térités nélkul (visszaadasi kotelezettség nélkul) atvett eszko6zok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

(5) A halasztott eredményszemléletl bevétel kozott kimutatott bevételt annak aranyos
részének koltségként illetve raforditasként torténd elszamolasakor kell megszuntetni.
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VI. Fejezet
Eredménykimutatas
28. Tevékenység eredménye
37.8

A tevékenység eredménye a tevékenység nettd eredményszemléletl bevétele, az aktivalt
sajat teljesitmények értéke és az eredményszemléletl bevételek dsszege, csokkentve az
anyagjellegl raforditasok, a személyi jellegl raforditasok. az értékcsokkenési leiras, és az
egyéb raforditasok dsszegével.

29. Tevékenység nett6é eredményszemléletii bevétele
38.8

(1) A tevékenység eredményszemléleti bevételei kozott kell elszamolni a koézhatalmi
tevékenység eredményszemléletl bevételeit, az eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése
tevékenység nettd eredményszemléletl bevételeit és az egyéb eredményszemléletd
tevékenységek bevételeit.

(2) A kozhatalmi eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B3. Kdzhatalmi rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kdvetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

(3) Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettdé eredményszemléletl bevételei kozott kell
elszamolni a készletértékesités, a szolgaltatasok és a kozvetitett szolgaltatasok
ellenértékeit.

(4) A tevékenység egyéb eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni a
kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz8dés keretében atadott és sajat termelésd
készletek, nyujtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas szerinti - altalanos forgalmi
addt nem tartalmazo - tevékenység értékét a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnyujtas
idépontjaban.

30. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

39.8

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke a sajat termelésl készletek allomanyvaltozasabdl
és a sajat eldallitasu eszkdzdknek a koltségvetési évben (az eszkdzok kozott dllomanyba

vett) aktivalt értékébdl all.
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31. Egyéb eredményszemléleti bevételek
40. 8

Eredmény szemléletd bevételek kozott kell elszdmolni a kézponti mUkddési célu
tamogatasok eredményszemléletl bevételeit, az egyéb muikodési célu tamogatasok
eredményszemléletl bevételeit, a felhalmozasi céld tdmogatasok eredményszemlélet(
bevételeit és kulonféle egyéb eredményszemlélet(i bevételeiket.

A koézponti muakodési célu tamogatasok eredményszemléletl bevételei kozott kell
elszamolni a kdzponti, iranyitoé szervi tamogatashoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kdvetelésként nyilvantartott 0sszegeket,

Egyéb m(kddési célu tamogatasok eredményszemléletl bevételei kozott kell elszamolni
az egyéb muikodési célu tamogatasok allamhaztartason beldli bevételeit, az egyéb
muUkodési célu atvett pénzeszkdzdk rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kovetelésként nyilvantartott sszegeket.

Felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemlélet(i bevételei kdzott kell elszamolni az
allamhaztartasrél belUlrél kapott egyéb felhalmozasi céld tamogatasokat, egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kovetelésként nyilvantartott sszegeket.

Kulonféle egyéb eredményszemléletl bevételek kozott kell elszamolni az anyagok, aruk
nyereségjellegl leltarértékelési kulonbozetének Osszegét, a térités nélkul atvett eszkdzok
bekerulési értékét, az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok
értékét, és mas kulonféle egyéb eredményszemléletl bevételeket.

32. Anyagjellegi raforditasok
41. 8
Az anyagjellegl raforditasok kdzott kell elszamolni az anyagkoltségeket, az igénybe vett

szolgaltatasokat, az eladott aruk beszerzési értékét, és az eladott (kozvetitett)
szolgaltatasok értékét.

(2) Az anyagkoltségként a midkodés soran felhasznalt szakmai és Uzemeltetési anyagok

értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt bekeruilési értékét
kell kimutatni. Az anyagkoltséget csokkenteni kell a tevékenység soran keletkezett
hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értékét.
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(3) Az igénybevett szolgaltatasok kozott kell kimutatni a kommunikacios szolgaltatasokat,
szolgaltatasi kiadasokat a kozvetitett szolgaltatasok kivételével, kiktldetéseket, reklam- és
propagandakiadasokat,

(4) Az eladott aruk beszerzési értéke kozott a koltségvetési évben - altaldban - valtozatlan
formaban eladott anyagok, aruk az értékvesztéssel csOkkentett, az értékvesztéssel
visszairt 6sszegével novelt bekertlési értékét kell elszamolni.

(5) Az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok kozott kell kimutatni a kdzvetitett szolgaltatasok
rovatokhoz kapcsoléddan nyilvantartasi szamlakon vezetett végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

33. Személyi jellegii raforditasok
42.8

(1) A személyi jellegl raforditasok a bérkoltséghdl, a személyi jellegl egyéb kifizetésekbdl és
a bérjarulékokbol allnak.

(2) Bérkoltségkeént kell elszamolni a koltségvetési évet érintd torvényszerinti illetményeket,
munkabéreket, a normativ jutalmakat, céljuttatasokat, projektprémiumokat, készenléti,
ugyeleti és helyettesitési dijakat.

(3) Személyi jellegl egyéb kifizetések kozott kell elszamolni a természetes személyek részére
nem bérkoltségként elszamolt, kifizetett Osszegeket, beleértve a végkielégitéseket, a
jubileumi jutalmakat, béren kivuli juttatasokat, ruhazati, kozlekedési és egyéb
koltségtéritéseket, valamint a lakhatasi és szocialis tamogatasokat és a foglalkoztatottak
egyéb személyi juttatasait. Tovabba a kulsé személyi juttatasokat is itt kell elszamolni.

(4) Bérjarulékok kozott kell elszamolni a munkaaddkat terhel6 jarulékokat és addkat.

34. Ertékcsokkenési leiras
43. 8§
(1)Ertékcsokkenési leirasként az eszkdzok elszamolt terv szerinti értékcsokkenését kell

kimutatni, ideértve a kisérték( immaterialis javak beszerzésekor, kisértékd targyi eszkdzok
hasznalatbavételkor egy 6sszegben elszamolt értékcsokkenést is.
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35. Egyéb raforditasok
44.8

(1)Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az immaterialis joszag, a targyi eszkoz
értékesitésekor azok konyv szerinti értékét, a hianyz6, megsemmisult, allomanybdl
kivezetett - részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsulé - eszkdzdk kényv szerinti
értékét. Itt kell elszamolni az anyagok, aruk veszteségjellegi leltarértékelési kilonbozetek
dsszegeét, a kotelezett megszlinése és mas okbdl behajthatatlan kdvetelés leirt 0sszegét, a
térités nélkul atadott eszkdzok nyilvantartasi értékét, valamint mas kulonféle egyéb
raforditasokat.

36. Pénziigyi miiveletek eredménye

45.8

(1) Pénzlgyi mlveletek eredménye pénzigyi mlveletek eredményszemléletl bevételének és
pénzigyi mlveletek eredményszemléletd raforditasanak kuldnbozete.

(2) Pénzigyi mlveletek eredményszemléletl bevételei kozott kell elszamolni az egyéb kapott
(jaré) kamatokat és kamatjellegli eredményszemléletli bevételeket és a pénzigyi
mUveletek egyéb eredményszemléletl bevételeket.

(3) A pénzugyi mlveletek eredményszemlélet( raforditasaként kell elszamolni a fizetendd
kamatokat és kamatjelleg( raforditasokat és a pénzigyi mlveletek egyéb raforditasokat.

37. Mérleg szerinti eredmény

46.8

A mérleg szerinti eredmény a tevékenység eredményébdl és pénzigyi miveletek
eredmeényébdl all.
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VII. Fejezet
38. Jelentés, nem jelentds 6sszegii hiba,
47. 8§

(1)A birésag a jelent8s, nem jelent8s 6sszegl eltérés és hiba, valamint a megbizhat6 és valos
képet lényegesen befolyasolé hiba Ahsz-ben meghatarozott értékeit alkalmazza, azoktdl
nem kivan eltérni.

(2)Jelentds 6sszegl a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellen6rzések soran
ugyanazon évet koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyuttes
(el6jeltdl flggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérleg
f6osszegének 2 %-at, vagy ha a mérleg f6osszeg 2 %-a meghaladja a 100 milli6 forintot,
akkor az 100 milli6 forint.

(3)Nem jelent6s 0©sszegl a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, a kulonbozd
ellenbrzések soran, egy adott koltségvetési évet érintéen (évenként kulon-kulon) feltart
hibak és hibahatasok - eredményt és sajat tékét noveld és csokkentd értékének egyuttes
(el6jeltdl fuggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelent6s Osszegl hiba, (1) - (2)
bekezdésben meghatarozott értékhatarat.

VIII. Fejezet
Eszk6z6k és forrasok mindsitési szempontjai és értékelése
39. Az eszk6zok és forrasok altalanos mindsitési szempontjai
48. 8

Az altalanos besorolasi szabalyok szerint az Ahsz. a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett  eszkdézok és a  nemzeti vagyonba  tartoz6  forgdeszkdzok
megkulonboztetéséhez minddssze egyetlen kritériumot hataroz meg, amely szerint a
kétféle eszkdzcsoport elvalasztasa a hasznalati id6 alapjan torténik. A hasznalati idd
meghatarozasat a birdsag allapitia meg és ez alapjan sorolja be az egyes eszkdzoket a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett, vagy a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok
kdzé. Az eszkdzdket, amelyeket a birdsag tevékenységeét egy éven tul szolgaljak a nemzeti
vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozé, amelyek éven belll elhasznaldédnak, a
nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozé kell besorolni.
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49.8

(1) Besorolasi szempontként a birésagnak az egyes eszkdzdok nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkoznek, illetve nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzoknek a
mindsitésénél a kdvetkezd kozponti eléirdsokat figyelembe kell venni;

a.) nem lehet kimutatni az eszkdz6k (sem a nemzeti vagyonba tartozo befektetett, sem a
nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok) kdzott a bérbevett eszkdzdket, ezeket az
eszkdzoket analitikdban a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad
nyilvantartani. [Ahsz. 47. § (2) és (4)],

b.) a bérbevett vagy a hasznalatra atvett eszk6zdkodn végzett beruhazasi és felljitasi
munkak értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfeleld
csoportnal kell kimutatni.

50. §
(1) A Szt. szerint az eszk6ézok mindsitési meghatarozasanak féobb szempontjai a
hasznalati id6 meghatarozasahoz;

a.) a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

b.) allandéan ismétléd6 eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalédas, selejtezés
gyakorisagat,

c.) egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz8ik alapjan konkrétan ki lehet zarni, akar a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok, akar a nemzeti vagyonba tartozo
forgdeszkdzok korébdl,

d.) az azonos rendeltetésl eszkozok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
kertlhetnek birdsagon belll a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok kdzé is,

e.) az eszkO0zok egyes csoportjainak részletes értékelési, elszamolasi szabalyait az
Eszk&zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

(2) Kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételeknek, koltségeknek, raforditasoknak kell
tekinteni azokat a gazdasagi eseményeket, amely nem tartoznak szorosan a Birdsag
alaptevékenységébe, a rendszeres Uzletmenethez, ezért ritkan fordulnak el8, és melynek
értéke meghaladja a targyévi koltségvetési évben a gazdasagi esemény értéke meghaladja
a 100 millié Ft-t.

40. Az eszk6zok bekerulési értéke
51. 8§

(1) Az egyes mérlegtételek értékelésének egyik legfontosabb kiinduldopontja az eszkdzok
bekerulési (beszerzési és eldallitasi) értékének meghatarozasa, melyet elsédlegesen a
koltségvetési szervek esetében az Ahsz. szabélyoz és ahol az egyezés megengedett az Szt-
vel, ott ezeket az el8irasokat kell figyelembe venni. A bekeriilési értéket az Ahsz. 15 -
16/A. 8-3ban foglaltak szerint kell megallapitani. Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3. 8
(4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. & (9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-
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(7) bekezdésében, 50. &8 (1) - (2), (4) és (6) bekezdésében, 51. §-dban és 62. 8§ (2)
bekezdésében foglaltakat.

(2) Az eszkozok bekerulési értéke:

a.)
b.)

C.)

d.)

f.)

a vasarolt eszkdzdk bekerulési (beszerzési) értéke a vételara,

a kovetelés fejében atvett eszkdz bekerulési (beszerzési) értéke az eszkdz
megallapodas, csereszerz6dés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlazott,
bizonylatolt) értéke,

a csere Utjan beszerzett eszk6z bekerulési (beszerzési) értéke az eszkoz
csereszerz8dés szerinti értéke, a cserébe adott eszkdz eladasi ara,

a térités nélkul (a visszaadasi kotelezettség nélkul) atvett eszkdz bekerulési
(beszerzési) értéke az atvétel id6pontjaban ismert piaci (forgalmi) érték,

a koltségvetési szerv alapitdsa, atszervezése esetén az alapitd, az iranyitészerv
dontése alapjan véglegesen atadott eszkdz bekerulési értékének - ha jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik - az alapité okirat, illetve annak mddositasa mellékletét
képezd atadas/atvételi jegyz6kdnyvben szerepl6 érték mindsul, az atado szervezetnél
kimutatott brutto (illetve bekerulési) érték alkalmazasa esetén az atadasig elszamolt
halmozott értékcsokkenést (illetve értékvesztett) is nyilvantartasba kell venni,
vagyonkezelésbe vett eszkdzok esetében - ideértve, ha a vagyonkezel6i jog mas
vagyonkezel6t6l valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutod nélkali
megsz(inésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezel6i jog
vasarlassal, sajat eldallitassal keletkezik - az eszkdz bekertlési értéke az atadonal
kimutatott bruttd érték,,

az ajandékként, hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem
adminisztraciés hibdbdél szarmazd tobblet-) eszkoz bekerllési (beszerzési) értéke az
eszkoznek az allomanyba vétel id6pontjaban ismert piaci értéke,

az eszkdzok bekerllés részét képezd tételeket (ideértve a szamla alapjan forintban
kiegyenlitett importbeszerzéseket is) a gazdasagi esemény megtorténte utan, a
pénzlgyi rendezéskor kell szamitasba venni a szamlazott, kivetett 6sszegnek
megfeleld fizetett 6sszegben,

amennyiben az Uzembe helyezés, a raktarba torténd beszallitds megtortént, de
szamla, a megfelel6 bizonylat nem érkezett meg, a fizetend6 6sszeget a hatésag nem
allapitotta meg, és ezért a pénzigyi rendezés sem teljesulhetett, akkor az adott eszkdz
értékét a rendelkezésre allé dokumentumok (szerzddés, piaci informacio, jogszabalyi
el6iras) alapjan kell meghatarozni és a negyedév végéen allomanyba venni, az igy
meghatarozott érték és a késdbbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti
kalonbozettel a bekerulési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban
kell médositani.

(3) Az eszk6z6k vételara, eladasi ara (bekerilési értéke) a termékek, szolgaltatasok utan
fizetett

a.)
b.)
c.)

felarral novelt,
engedményekkel csokkentett,
altalanos forgalmi adot nem tartalmazoé ellenérték.
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41. Nem aktivalhaté kiadasok
52. 8§

Nem aktivalhaté kiadasok kérébe tartoznak:
a.) abeszerzéssel, eldallitassal kozvetlenul kapcsolatba nem hozhat6 kiadasok,
b.) akozpontiiranyitasi kiadasok,
c.) aszakagazatok, kisegit6 részlegek kozvetett kiadasai,
d.) az értékesitési kiadasok,
e.) a karbantartasi kiadasok,
f.) azel6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé,
g.) akulénbozb dijak, vamok, illetékek stb.

42. Az immaterialis javak, targyi eszk6zok izembe helyezése,

s

dokumentalasa, mindsitése
53.8

(1) A birésagi eszkdzallomany Uzembe helyezésének esetei:
a.) mas gazdalkodotol, egyéb személytél torténd vasarlas, beszerzés vagy egyéb
jogcimen (térités nélkuali atvétel szerint),
b.) leltari tobblettel,
C.) atmindsités készletbdl eszkdzbe modon,
d.) sajat elBallitassal,
e.) egyéb ndvekedés (pl.: garancialis csere, stb.) Utjan.

(2) A birésag sajat hataskorben szabalyozza az Uzembe helyezés teenddit. Az Uzembe
helyezés torténhet:
a.) az adott eszkoz jellegétdl fuggden, kilondsen szamitastechnikai eszk6zok esetében az
informatikai szervezet kijel6lt dolgozdja,
b.) aleltarkorzet leltarfelel8se,
c.) kijelolt személyek,
d.) kulsé szakember.
altal.

54.8

Az Uzembe helyezés - a szallitdi szamla pénzugyi teljesitésétdl fuggetlendl - megtorténik,
amennyiben a feltételek az aktivalashoz teljes kérden biztositottak.

&
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55.8

(1) Az eszkdz6k és forrasok altalanos besorolasara, mindsitésére az Ahsz. 10-14. §-ban foglalt
eléirasokat kell alkalmazni.
(2) Az eszk6z6k mindsitésére, besorolasara az alabbi esetekben kerul sor;
a.) az eszkozok beszerzésekor,
b.) az eszkdz hasznalatanak, rendeltetésének megvaltozasakor,
c.) azévvegizarlati teenddk kapcsan, a mérlegkészitésekor.

(3) A birésag a torvényi elirasoknak megfeleléen a tevékenységét szolgaldé a nemzeti
vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzoket és a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzoket
- azidegen és bérbevett eszkdzok kivételével - a mérlegben ki kell mutatnia.

(4) Az eszkdzok kozott kell kimutatni a bérbe vett (hasznalatra atvett) eszkd6zokon végzett
felujitast, beruhazast, értéknovelést.

(5) A birésag az eszkdzok besorolasanal azok rendeltetését, hasznalatat veszi alapul.

(6) A kisértékl immaterialis javak, targyi eszk6zOok besorolasanal az alabbi szempontok

érvényesulnek:

a.) a birdsag tevékenységét éven tul, tartdsan szolgaljak, de az egyedi bekerulési értékuk
nem haladja meg a 200 ezer forint 6sszeget,

b.) a birésag a kisértékl immaterialis javakrol, targyi eszkdzokrél mennyiségben és
értékben vezet nyilvantartast,

C.) az Uj, hasznalatba nem vett kisértékd targyi eszkdzdket a birésag a mérlegben a
beruhazasok kézott mutatja ki.

(7) Az eszk6zok mindsitésénél minden esetben az id6 tényezdt, a tartdéssagot és nem az
értéket kell els6dlegesen figyelembe venni.

(8) Az eszkdzdk rendeltetése hasznalatuk soran megvaltozhat. A nemzeti vagyonba tartozo
befektetett targyi eszkdzok esetében el6fordul az eredeti eszkdz szétbontasa, tartozek,
alkotoelem levalasztasa. A nagy érték( targyi eszkozbdl kibontott o6nalléva vald
eszkdzoket, amennyiben nem érik el egyedi értéken a 200 ezer forint értékhatart a
kisérték( targyi eszk6zok kozé kell atvezetni.
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IX. Fejezet
Az eszk6z6k értékcsokkenése, értékvesztése
43.Terv szerinti értékcsokkenés
56. §

(1) A tervszerinti értékcsokkenés elszdmolésa soran:

a.) az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zdknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekerulési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét kell
értékcsokkenést elszamolni,

b.) maradvanyértékként a rendeltetésszerli hasznalatba vétel, az Uzembe helyezés
idépontjaban - a rendelkezésre all6 informaciok alapjan, a hasznos élettartam
fuggvényében - az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatéan
realizalhaté értéket kell elszamolni, nulla a maradvanyérték, ha annak értéke
valészinlsithetden nem jelent6s, nem jelentés a maradvanyérték, ha annak 6sszege a
bekerulési érték 10%-at nem éri el, szoftverek, szamitastechnikai eszkdzok esetében a
maradvanyérték minden esetben 0 Ft,

c.) nem kell maradvanyértéket meghatarozni a 25 millié Ft bekerulési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarm(vek terv  szerinti  értékcsdkkenésének
megallapitasanal, amely a gyakorlatban azt jelenti, hogy maradvanyértéket kell
megallapitani minden 2014. januar 1. napja utan allomanyba vett:

ca) ingatlannal (értékhatartdl fuggetlendl),
cb) 25 milli6 Ft bekerulési érték feletti gépeknél, felszereléseknél,
berendezéseknél és jarmUveknél.

(2) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerllen hasznalatba vett, lGzembe
helyezett immateridlis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésuknek megfelel6en hasznaljak, illetve amig azok értéke nullara le nem irédott.
A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat negyedévente, negyedévi zaraskor kell
elvégezni. Az értékcsokkenés elszamoldsanak maédja:

a.) a kisértékd immaterialis javak bekertlési értéke a beszerzést, a kisértékd targyi
eszkozok bekertlési értéke az Uzembe helyezést, hasznalatba vételt kovetben,
legkésdbb a negyedéves zarlat soran terv szerinti értékcsokkenésként egy dsszegben
elszamolando,

b.) az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa a vagyoni
értékd jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linearis
kulcs, illetve a szellemi termékeknél 33%,

c.) a targyi eszko6zdk terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az
osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. torvény 2. mellékletében meghatarozottak
szerint kell elszamolni, az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékl jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval,

amelyhez az adott vagyoni értékd jog kapcsolodik.
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57.8

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldterllet, a telek (a
banyam(velésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterulet, telek kivételével),
az erdd, a képzdmUvészeti alkotas, a régészeti lelet bekerulési (beszerzési) értéke utan, és
az Uzembe nem helyezett beruhazasoknal, valamint a mar teljesen (0-ig) leirt immaterialis
javaknal, targyi eszkdzoknél.

44. Terven feluli értékcsokkenés
58.8

(1) Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni,ha:

a.) az immaterialis javak, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast is) értéke tartésan
lecsokken, mert a szervezet tevékenységének valtozasa miatt feleslegessé valt,
megrongalddott, megsemmisult, hiany keletkezett és igy rendeltetésének megfelel8en
mar nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,

b.) avagyoni értékl jog a szerz8dés moédosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto.

59.8

Nem szamolhaté el terven feluli értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
javaknal, a targyi eszkdznél. Terven fellli értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként
a korulmények leirasaval, az okok megnevezésével, valamint az eszkdzdk azonositd
adatainak pontos megjelenésével irasos dokumentumot kell késziteni (pl: feljegyzés,
jegyz6konyv).

45. Ertékvesztés megallapitasa, elszamolasa és visszairasa
60.§

(1) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zdk és forgdeszkdzdk kdzott kimutatott:
a.) részesedéseknél,
b.) értékpapiroknal,
c.) készleteknél,
d.) koveteléseknél
kell megallapitani és elszamolni az értékvesztést, amennyiben az tartdésnak és jelent8s

0sszeglinek mindsul.
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(2) Ertékvesztést kell elszamolni:

a.) beruhazasokra és egyéb jogcimen adott eldlegnél, ha annak teljesitése egyaltalan
nem, vagy csak részben torténik meg,

b.) tartésan adott kolcsondknél akkor, ha a kdlcson visszafizetése az adds fizetési
készsége miatt bizonytalanna valik,

c.) vasarolt készleteknél, ha a raktaron lévé készlet eredeti rendeltetésének megfelel6en
nem hasznalhatd, megrongalddott, feleslegessé valt,

d.) kovetelések esetében, ha megfizetésének hatarideje lejart és a kdvetelés megtérulése
bizonytalanna valt.

(3) Tartésnak mindsul az egy éven tul ki nem egyenlitett kovetelés. Jelentés dsszeglinek kell
tekinteni az értékvesztést, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekerulési érték
10%-at, de legalabb a szazezer forintot. A kdvetelések kozott elszamolt értékvesztés nem
mindsul koévetelés elengedésnek. A kdvetelések év végi értékelését minden esetben
dokumentalni kell.

(4) Nem szamolhato el értékvesztés:
a.) akovetelések mikddési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltlrél,
b.) a kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltlrél,
c.) aMagyar Allamkincstarnal vezetett fizetési szamlak utan.

(5) Az értékvesztés mértékének megallapitasa torténhet
a.) avevlk, adosok egyedileg torténd mindsitése alapjan,
b.) a kézhatalmi bevételekre vonatkoz6 kovetelések és az addk mddjara behajtandd kis
0sszegl kovetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyuttes
mindsitése alapjan egyszerUsitett értékelési eljarassal.

(6) a kozhatalmi bevételekre vonatkozé kdvetelések és az addk mdédjara behajtandd kis
Osszegli kovetelések értékelése soran a mindenkori koltségvetési torvényben kisdsszegl
kovetelésként meghatarozott 6sszeg mindsul kisdsszegl koveteléseknek.

61.8

(1) Behajthatatlan kovetelésnek kell a kovetkez6 koveteléseket mindsiteni:

a.) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy amennyiben a
talalt fedezet a kdvetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében (nem
tekintheté behajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehatas kdzvetlenll nem vezetett
eredmeényre és a végrehajtast szineteltetik),

b.) amelyet a hitelez6 a csbdeljaras, a felszamolasi eljaras, az 6énkormanyzatok
addssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c.) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

&
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d.) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor vagyonfelosztasi
javaslat szerint értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e.) a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kisosszegl kovetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, vagy a végrehajtassal kapcsolatos koéltségek nincsenek
aranyban a kovetelés varhatdéan behajthatd 6sszegével (a fizetési meghagyasos
eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy ndveli a veszteséget), illetve
amelynél az addés nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a
felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f.) amelyet birdsag eldtt érvényesiteni nem lehet,

g.) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévdlt.

(2) Behajthatatlan kovetelés a mérlegben nem mutathatd ki, azt legkésébb a mérleg
fordulonapjan hitelezési veszteségként el kell szamolni. A behajthatatlansag tényét és
mértékét bizonyitani és dokumentalni kell. A behajthatatlan kdvetelés nem minésul az
Aht. szerinti kdvetelés elengedésének.

62.8

A kézhatalmi - igazsagugyi kovetelések - értékelésének szempontjai:

a.) az igazsagugyi kovetelések esetében értékvesztés csak abban az esetben szamolhat6
el, amennyiben a kdvetelés megfizetésének a hatarideje lejart,

b.) azigazsagugyi kdvetelések esetén az egyszerUsitett értékelési eljarast kell alkalmazni,

c.) az egyes mindsitési kategoériakhoz rendelt, a varhaté megtértlésre vonatkozé
szazalékos mutatok meghatarozasat a kovetelés-beszedés eredmeényének el6z6
koltségvetési év(ek)re vonatkozé tapasztalati adatai alapjan kell kialakitani, az egyes
mindsitési kategoriakhoz rendelt szazalékos mutatdkat évente felul kell vizsgalni,

d.) amennyiben a kdvetelésmindsitése alapjan a kovetelés varhatéan megtérul6 6sszege
jelentésen meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kilonbozettel a korabban
elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell, az értékvesztés visszairasaval a
kdvetelés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvantartasba vételi értékét.



40

X. Fejezet
Szamvitel politikai déntések

46. A leltarozashoz és leltarkészitéséhez kapcsol6dé
szamviteli politikai dontések

63.8

(1) A leltarkészitésre és leltdrozasra vonatkoz6 &ltaldnos szabalyokat az Ahsz 22.8- a és a Szt
69.8-a tartalmazza. A jelzett jogszabalyokban foglaltak alapjan a kényvek év végi zarasahoz,
az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez, a mérlegtételek alatdmasztasahoz olyan
leltart kell dsszeallitani és megdrizni, amely tételesen, ellenérizhet6 modon tartalmazza a
mérlegben szerepl6 eszkdzodket és forrasokat.

(2) A birésag a szamviteli alapelveknek megfelel&en:

a) folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezet, a leltarba bekerul6 adatok valédisagarol -
a letar Osszeadllitasat megel6z6en - koteles meggy6z6dni, a mérlegben szerepld
eszkozoket és forrasokat az eszkdozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatdaban meghatarozott id6szakonként, de a targyi eszk6zdk esetében legalabb
évente vonalkdd leolvasassal torténd tételes mennyiségi felvétellel, a készletek
esetében legalabb évente tételes mennyiségi felvétellel kell leltarozni,

b) a csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen
helyen tarolt eszk6zéknél minden beszamolasi id6szakban a mérlegfordulé napjara
vonatkozdan egyeztetést végez.

47. Az altalanos (kozvetett) kiadasok megosztasa

64.8

(1) A birésag kimutatja/ nem mutatja ki (Birosag dontése alapjan) a 6. szamlaosztalyban a
Koltséghelyek altalanos koltségeket, azok felmerulésének helye szerinti csoportositasban
vezet6i informacios igények kielégitése céljabal.

(2) Amennyiben kimutatja, akkor a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat,
kalénb6z6 mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek
kdzott. Azt a szamitasi folyamatot, amelynek soran az altalanos kiadasokat a
tevékenységekre raterheljuk, kiadas felosztasnak nevezunk.

(3) A felosztasi analitika részeként torténik az Eurdpai Unids programok keretében
felhasznalt és teljesitett kiadasainak atvezetése (KEOP, TIOP, EVA, AROP, EKOP, egyéb

&
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kalonféle nemzetkozi tamogatasi programok) az egyedileg nyilvantartott megfelel6 7-es
szamlaszamrol az altalanosan hasznalt szakmai alaptevékenység 7-es szamlaszamara.

(4) A felosztas a birdésagnal évente torténik, a sajat hataskdrben és szabalyzatban
meghatarozott vetitési alapok figyelembe vételével.

48. Szamlakerethez, szamlarendhez kapcsol6dé
szamviteli politikai dontések

65.8

(1) A birésag a fékdnyvi és nyilvantartasi szamlait a Forras SQL rendszerbe alabontott
részletezettséggel vezeti.

(2) Az egységes szamlakerettél nem lehet eltérni, de az egyes konywviteli és nyilvantartasi
szamlakat fejezeti hataskorben tovabbi részletezé szamlakra lehet aldbontani.

(3) Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni és szabalyozni kell:

a.) akonyvvezetés részletes szabalyait,

b.) arészletezd nyilvantartasok vezetésének mddjat, azoknak a kapcsolodo kdnywviteli és
nyilvantartasi szamlakkal val6 egyeztetését, annak dokumentalasat,

c.) a részletez6 nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsol6doan
vezetett nyilvantartasi szamlak adataib6l a pénzigyi konyvvezetéshez készult
dsszesit6 bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét,

d.) az dsszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit.

49. Bizonylati rendhez kapcsol6dé szamviteli politikai dontések
66. 8

(1) Koltségvetési szamvitelben és a pénzugyi szamvitelben a bizonylati elvre és a bizonylati
fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigoru szamadasi kotelezettségre és a
bizonylatok megd&rzésére egyarant az Szt. 165.8 (1) - (2) és (4) bekezdését, valamint a 166 -
169 §-at kell alkalmazni.

(2) A szamviteli bizonylatokat - kivéve a bért, illetve személyi juttatassal kapcsolatos
dokumentumokat - legalabb 8 évig (fékdnyvi kivonat, részletezé nyilvantartas, stb.) papir
alapu és elektronikus adathordozén egyarant meg kell megdrizni.
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50. A szamviteli politika keretén belul kételezéen
elkészitend6 szabalyzatok

67.8

A Szt. és az Ahsz. el8irdsai alapjan a Szamviteli politika keretén belil el kell késziteni.
a.) az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat,

b.) az eszkdzdk és forrasok értékelésének szabalyzatat,

c.) Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzatot,

d.) apénzkezelési és értékkezelési szabalyzatot.

Az eszkozOk és forrasok értékelésének szabalyzataban rogziteni kell

a.) akovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b.) koveteléstipusonként a kisdsszegl kovetelések év végi meghatarozasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait,

c.) az egyszer(sitett értékelési eljaras ala vont kovetelések besorolasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyai.

Az 0Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzatot rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas - ide értve az addzas rendjérdl sz6l6 torvény
alapjan adémentes termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast, tovabba az eszkdzok sajat
elballitasat is - esetén kell elkésziteni.

A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben,
illetve bankszamlan torténd) lebonyolitdsanak rendjérdl, a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl, felel6sségi szabalyairdl, a készpénzben és bankszamlan tartott pénzeszk6zok
kozotti forgalomrol, a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi
rendjér6l, a napi készpénz zard allomany maximalis mértékérdl, a készpénzallomany
ellenérzésekor kovetendd eljarasrdl, az ellen6rzés gyakorisagardl, a pénzszallitas
feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a pénzforgalommal
kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

XI. Fejezet

Zaro rendelkezések
68.8
A szamviteli politikat a 2018. évtdl készul6 éves beszamoldk elkészitéséhez, valamint az

azokat aldtdmaszté gazdasagi események szamviteli nyilvantartdsba vétele soran kell
alkalmazni.
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