
 

 

M·dos²t§sokkal egys®ges szerkezetben. 

Hat§lyos 2018. janu§r 1-tŖl. 

 

Az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal elnºk®nek 

 

5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§sa 

 

a b²r·s§gok ®s az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal gazd§lkod§s§r·l sz·l· szab§lyzatr·l 

 

A b²r·s§gok szervezet®rŖl ®s igazgat§s§r·l sz·l· 2011. ®vi CLXI. tºrv®ny 76. Ä (1) 

bekezd®s®nek b) pontj§ban kapott felhatalmaz§s alapj§n, utal§ssal a 76. Ä (3) bekezd®s®re ï 

figyelemmel az Orsz§gos B²r·i Tan§cs ®s a K¼ria elnºk®nek v®lem®ny®re, az §llamh§ztart§sr·l 

sz·l· 2011. ®vi CXCV. tºrv®ny, az §llamh§ztart§sr·l sz·l· tºrv®ny v®grehajt§s§r·l sz·l· 

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az §llamh§ztart§s sz§mvitel®rŖl sz·l· 4/2013. (I. 11.) 

Korm. rendelet, a kºlts®gvet®si szervek belsŖ kontroll rendszer®rŖl ®s belsŖ ellenŖrz®s®rŖl sz·l· 

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkez®seire ï a b²r·s§gok ®s az Orsz§gos B²r·s§gi 

Hivatal gazd§lkod§ssal ºsszef¿ggŖ feladatainak t§rgy§ban az ®rdekk®pviseleti szervekkel 

egyeztetve a kºvetkezŖ utas²t§st adom ki:1 

 

I. A szab§lyzat c®lja 

 

1. Ä 

 

E szab§lyzat c®lja, hogy az igazs§gszolg§ltat§s mint kºzfeladat marad®ktalan ell§t§sa 

®rdek®ben biztos²tsa a b²r·s§gok szervezet®rŖl ®s igazgat§s§r·l sz·l· 2011. ®vi CLXI. tºrv®ny 

(a tov§bbiakban: Bszi.) 16. Ä-§ban felsorolt b²r·s§gok, tov§bb§ az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal 

(a tov§bbiakban: OBH) §tl§that· mŤkºd®si felt®teleit, a hat®kony, ellenŖrizhetŖ gazd§lkod§s 

garanci§it, megteremtve ez§ltal a szab§lyzatban rºgz²tett, az §llami vagyonnal val· gazd§lkod§s 

®s a juttat§sok egys®ges szempontrendszer szerinti, a b²r·s§gi fejezetben szolg§latot teljes²tŖ 

b²r§k ®s igazs§g¿gyi alkalmazottak sz§m§ra is elŖrel§that·, kisz§m²that· rendszer®t, mely 

marad®ktalan ®rv®nyes¿l®se az ºn§ll·an mŤkºdŖ ®s gazd§lkod· kºlts®gvet®si szervek jogainak 

tiszteletben tart§s§val val·sulhat meg. 

 

A szab§lyzat hat§lya 

 

2. Ä 

 

(1)2 A szab§lyzat szem®lyi hat§lya a Bszi. 16. Ä-§ban felsorolt b²r·s§gokra, az ott mŤkºdŖ 

b²r§kra, igazs§g¿gyi alkalmazottakra, az OBH-ra, az OBH-ba beosztott b²r§kra ®s igazs§g¿gyi 

alkalmazottakra, az Orsz§gos B²r·i Tan§csra (a tov§bbiakban: OBT) terjed ki. 

(2) A szab§lyzat t§rgyi hat§lya a kºvetkezŖkre terjed ki: 

a) a Bszi. 16. Ä-§ban felsorolt b²r·s§gok, tov§bb§ az OBH jog§ll§s§nak meghat§roz§sa, 

b) a tervez®s ®s kºlts®gvet®s szerkezet®nek meghat§roz§sa, a kºlts®gvet®s v®grehajt§sa, 

besz§mol§s, 

c) kºtelezetts®gv§llal§s ®s teljes²t®s, 

d) az int®zm®nyek l®tsz§m- ®s b®rgazd§lkod§sa, 

e) az §llami vagyonnal val· gazd§lkod§s, 

f) belsŖ kontrollrendszer ®s belsŖ ellenŖrz®s, 

                                                 
1 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 1. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
2 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 2. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
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g) ir§ny²t· szervi hat§skºrºk. 

 

 

£rtelmezŖ rendelkez®sek 

 

3. Ä 

 

E szab§lyzat alkalmaz§s§ban 

a) §llami vagyon: az §llam tulajdon§ban l®vŖ dolog, valamint a dolog m·dj§ra hasznos²that· 

term®szeti erŖ; az ennek nem tekinthetŖ mindazon vagyon, amely vonatkoz§s§ban tºrv®ny az 

§llam kiz§r·lagos tulajdonjog§t neves²ti; az §llam tulajdon§ban l®vŖ tags§gi jogviszonyt 

megtestes²tŖ ®rt®kpap²r, illetve az §llamot megilletŖ egy®b t§rsas§gi r®szesed®s; az §llamot 

megilletŖ olyan immateri§lis, vagyoni ®rt®kkel rendelkezŖ jogosults§g, amelyet jogszab§ly 

vagyoni ®rt®kŤ jogk®nt neves²t; tov§bb§ az §llam tulajdon§ban l®vŖ p®nz¿gyi eszkºzºk; 

b) beruh§z§s: a t§rgyi eszkºz beszerz®se, l®tes²t®se, a saj§t v§llalkoz§sban tºrt®nŖ elŖ§ll²t§sa, a 

beszerzett t§rgyi eszkºz ¿zembe helyez®se, rendeltet®sszerŤ haszn§latbav®tele ®rdek®ben az 

¿zembe helyez®sig, a rendeltet®sszerŤ haszn§latbav®telig v®gzett tev®kenys®g (sz§ll²t§s, 

v§mkezel®s, kºzvet²t®s, alapoz§s, ¿zembe helyez®s, tov§bb§ mindaz a tev®kenys®g, amely a 

t§rgyi eszkºz beszerz®s®hez hozz§kapcsolhat·, ide®rtve a tervez®st, az elŖk®sz²t®st, a 

lebonyol²t§st, a hitel ig®nybev®telt, a biztos²t§st is); beruh§z§s a megl®vŖ t§rgyi eszkºz 

bŖv²t®s®t, rendeltet®s®nek megv§ltoztat§s§t, §talak²t§s§t, ®lettartam§nak, teljes²tŖk®pess®g®nek 

kºzvetlen nºvel®s®t eredm®nyezŖ tev®kenys®g is, az elŖbbiekben felsorolt, e tev®kenys®ghez 

hozz§kapcsolhat· egy®b tev®kenys®gekkel egy¿tt; 

c) elŖir§nyzat-§tcsoportos²t§s: az §tcsoportos²t§st v®grehajt· kºlts®gvet®s®nek - az 

Orsz§ggyŤl®s vagy a Korm§ny int®zked®se, ®s a fejezetet ir§ny²t· szervek meg§llapod§sa 

eset®n a kºzponti kºlts®gvet®s, a fejezetet ir§ny²t· szerv int®zked®se eset®n a fejezet, az 

§llamh§ztart§s ºnkorm§nyzati alrendszer®ben a kºlts®gvet®si rendelet, hat§rozat ºsszes²tett - 

kiad§si elŖir§nyzatai fŖºsszeg®nek v§ltozatlans§ga mellett, a kiad§si elŖir§nyzatok egyidejŤ 

csºkkent®s®vel ®s nºvel®s®vel v®grehajtott m·dos²t§s; 

d) elŖir§nyzat-m·dos²t§s: a meg§llap²tott kiad§si elŖir§nyzat nºvel®se vagy csºkkent®se, a 

bev®teli elŖir§nyzatok egyidejŤ nºvel®se vagy csºkkent®se mellett; 

e) Eur·pai Uni·s forr§s: az Eur·pai Uni· kºlts®gvet®s®bŖl, az Eur·pai Gazdas§gi T®rs®g 

Eur·pai Uni·n k²v¿li tag§llam§nak kºlts®gvet®s®bŖl, valamint a Sv§jci Hozz§j§rul§s 

programb·l sz§rmaz· forr§s; 

f) fejezetet ir§ny²t· szerv ®s annak vezetŖje: ahol jogszab§ly fejezetet ir§ny²t· szervet ®s annak 

vezetŖj®t eml²ti, az alatt az OBH elnºk®t kell ®rteni; 

g) fel¼j²t§s: az elhaszn§l·dott t§rgyi eszkºz eredeti §llaga (kapacit§sa, pontoss§ga) 

helyre§ll²t§s§t szolg§l·, idŖszakonk®nt visszat®rŖ olyan tev®kenys®g, amely mindenk®ppen 

azzal j§r, hogy az adott eszkºz ®lettartama megnºvekszik, eredeti mŤszaki §llapota, 

teljes²tŖk®pess®ge megkºzel²tŖen vagy teljesen vissza§ll, az elŖ§ll²tott term®kek minŖs®ge vagy 

az adott eszkºz haszn§lata jelentŖsen javul ®s ²gy a fel¼j²t§s p·tl·lagos r§ford²t§s§b·l a jºvŖben 

gazdas§gi elŖnyºk sz§rmaznak; fel¼j²t§s a korszerŤs²t®s is, ha az a korszerŤ technika 

alkalmaz§s§val a t§rgyi eszkºz egyes r®szeinek az eredetitŖl elt®rŖ megold§s§val vagy 

kicser®l®s®vel a t§rgyi eszkºz ¿zembiztons§g§t, teljes²tŖk®pess®g®t, haszn§lhat·s§g§t vagy 

gazdas§goss§g§t nºveli; a t§rgyi eszkºzt akkor kell fel¼j²tani, amikor a folyamatosan, 

rendszeresen elv®gzett karbantart§s mellett a t§rgyi eszkºz oly m®rt®kben elhaszn§l·dott 

(szerkezeti elemei elºregedtek), amely elhaszn§l·dotts§g m§r a rendeltet®sszerŤ haszn§latot 

vesz®lyezteti; nem fel¼j²t§s az elmaradt ®s felhalmoz·d· karbantart§s egyidŖben val· 

elv®gz®se, f¿ggetlen¿l a kºlts®gek nagys§g§t·l; 

h) karbantart§s: a haszn§latban l®vŖ t§rgyi eszkºz folyamatos, zavartalan, biztons§gos 
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¿zemeltet®s®t szolg§l· jav²t§si, karbantart§si tev®kenys®g, ide®rtve a tervszerŤ megelŖzŖ 

karbantart§st, a hosszabb idŖszakonk®nt, de rendszeresen visszat®rŖ nagyjav²t§st ®s mindazon 

jav²t§si, karbantart§si tev®kenys®get, amelyet a rendeltet®sszerŤ haszn§lat ®rdek®ben el kell 

v®gezni, amely a folyamatos elhaszn§l·d§s rendszeres helyre§ll²t§s§t eredm®nyezi; 

i)3 maradv§ny: a kºlts®gvet®si ®v sor§n a bev®telek ®s kiad§sok k¿lºnbºzete, amely az 

alaptev®kenys®g bev®telei ®s kiad§sai tekintet®ben a kºlts®gvet®si maradv§ny, a v§llalkoz§si 

tev®kenys®g bev®telei ®s kiad§sai tekintet®ben a v§llalkoz§si maradv§ny; 

j)4 kºlts®gvet®si t§mogat§s: a t§rsadalombiztos²t§s p®nz¿gyi alapjai kiv®tel®vel az 

§llamh§ztart§s kºzponti alrendszer®bŖl ellen®rt®k n®lk¿l, p®nzben ny¼jtott t§mogat§sok, ide 

nem ®rtve az adom§nyokat, seg®lyeket, felaj§nl§sokat, a jogszab§ly alapj§n ny¼jtott 

csal§dt§mogat§sokat, az energiafelhaszn§l§si t§mogat§sokat, a kºzfoglalkoztat§si 

t§mogat§sokat; 

k) kºtelezetts®gv§llal§s: a kiad§si elŖir§nyzatok ®s az eur·pai uni·s forr§sok felhaszn§l§sa 

sor§n az idegen p®nzeszkºzk®nt nyilv§ntartott p®nzeszkºzºk terh®re fizet®si kºtelezetts®g - ²gy 

k¿lºnºsen a foglalkoztat§sra ir§nyul· jogviszony l®tes²t®s®re, szerzŖd®s megkºt®s®re, 

kºlts®gvet®si t§mogat§s biztos²t§s§ra ir§nyul· - v§llal§s§r·l sz·l·, szab§lyszerŤen megtett 

jognyilatkozat; 

l) t§mogatott tev®kenys®g: az Eur·pai Uni·s forr§sb·l finansz²rozott kºlts®gvet®si t§mogat§s 

eset®n a projekt, egy®b kºlts®gvet®si t§mogat§s eset®n az a jogszab§lyban, t§mogat·i okiratban, 

t§mogat§si szerzŖd®sben megjelºlt tev®kenys®g - ide®rtve a kedvezm®nyezett mŤkºd®s®t is - 

feladat, amely sor§n felmer¿lt kºlts®gek megt®r²t®s®t a kºlts®gvet®si t§mogat§s r®szben vagy 

eg®szben biztos²tja; 

m) z§rol§s: a kiad§si elŖir§nyzatok felhaszn§l§s§nak idŖlegesen, felt®telhez kºtºtten tºrt®nŖ 

korl§toz§sa, felf¿ggeszt®se. 

 

II. Az int®zm®nyek jog§ll§sa 

 

4. Ä 

 

(1)5 A K¼ria, az ²t®lŖt§bl§k ®s a tºrv®nysz®kek az alap²t· okiratban meghat§rozott kºzfeladatot, 

az igazs§gszolg§ltat§st ell§t· jogi szem®lyek. A ĂB²r·s§gok fejezetetò (a tov§bbiakban: Fejezet) 

ir§ny²t· szerv az OBH elnºke, a b²r·s§gok igazgat§sa kºzponti feladatainak ell§t§s§t, a 

kºlts®gvet®si tºrv®ny b²r·s§gokr·l sz·l· fejezete tekintet®ben a fejezetet ir§ny²t· szerv 

hat§skºreinek ®s fel¿gyelet®nek gyakorl§s§t elŖseg²tŖ jogi szem®ly az OBH. E jogi szem®lyek 

az OBH elnºk®nek ir§ny²t§sa alatt §ll· ºn§ll· kºzponti kºlts®gvet®si szervek. 

(2)6 Alaptev®kenys®g¿k a l®trehoz§sukr·l rendelkezŖ alap²t· okiratban a szakmai 

alapfeladatukk®nt meghat§rozott, valamint a (4) bekezd®s szerinti, nem haszonszerz®s c®lj§b·l 

v®gzett tev®kenys®g. 

(3) Az (1) bekezd®sben meghat§rozott int®zm®nyek kincst§ri kºlts®gvet®ssel mŤkºdŖ kincst§ri 

¿gyf®lnek minŖs¿lŖ kºlts®gvet®si szervek, a kºlts®gvet®s p®nz¿gyi v®grehajt§s§nak 

lebonyol²t§s§t a Magyar Ćllamkincst§r (a tov§bbiakban: Ćllamkincst§r) v®gzi. 

(4)7 Az (1) bekezd®sben meghat§rozott kºlts®gvet®si szerv a rendelkez®s®re §ll· kapacit§sokat 

szakmai alapfeladata ell§t§s§ra ®s v§llalkoz§si tev®kenys®gre haszn§lhatja.  A fejezetet ir§ny²t· 

szerv kiv®tel®vel a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®s®bŖl adom§ny ®s m§s ellen®rt®k n®lk¿li 

szolg§ltat§s teljes²t®s®re kºtelezetts®g ï a b²r§k jog§ll§s§r·l ®s javadalmaz§s§r·l sz·l· 2011. 

                                                 
3 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 1. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
4 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 1. Ä. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
5 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 17. Ä 1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
6 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 17. Ä 2. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
7 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 3. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
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®vi CLXII. tºrv®nyben (a tov§bbiakban: Bjt.), az igazs§g¿gyi alkalmazottak szolg§lati 

jogviszony§r·l sz·l· 1997. ®vi LXVIII. tºrv®nyben (a tov§bbiakban: Iasz.) ®s az e 

szab§lyzatban foglalt kiv®tellel ï nem v§llalhat·, valamint ilyen jellegŤ kifizet®s nem 

teljes²thetŖ. 

 (5) A kºlts®gvet®si szerv feladatai ell§t§s§nak r®szletes belsŖ rendj®t ®s m·dj§t e szab§lyzat 

rendelkez®seinek figyelembev®tel®vel maga §llap²tja meg. 

(6) A kºlts®gvet®si szerv vezetŖje felelŖs a kºzfeladatok jogszab§lyban, alap²t· okiratban, belsŖ 

szab§lyzatban foglaltaknak megfelelŖ ell§t§s§®rt, valamint a kºlts®gvet®si szerv sz§m§ra 

jogszab§lyban elŖ²rt kºtelezetts®gek teljes²t®s®®rt. 

(7) A kºlts®gvet®si szerv alap²t· okirat§nak ºssze§ll²t§s§r·l, m·dos²t§s§r·l az OBH elnºke az 

adott kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®vel egyeztetve gondoskodik. Az int®zm®nyek tºrzskºnyvi 

nyilv§ntart§s§t az Ćllamkincst§r vezeti, a nyilv§ntart§sban tºrt®nŖ v§ltoz§s bejelent®se az OBH 

feladata. A l®tes²tŖ okiratot nem ®rintŖ adatm·dos²t§st - az ir§ny²t· szerv egyidejŤ ®rtes²t®s®vel 

- az ®rintett int®zm®ny kºteles bejelenteni. 

 

5. Ä 

 

(1) A tºrv®nysz®kek ter¿leti szervezetei a j§r§sb²r·s§gok, tov§bb§ a kºzigazgat§si ®s 

munka¿gyi b²r·s§gok, melyek ºn§ll· jogi szem®lyis®ggel nem rendelkeznek, azonban elnºk¿k 

az §llamh§ztart§si gazd§lkod§si szab§lyok szerint kºtelezetts®geket v§llalhat a tºrv®nysz®k 

belsŖ szab§lyzat§ban meghat§rozott m·don. 

(2) A kºlts®gvet®si szerv gazdas§gi szervezete a kºlts®gvet®si szerv ®s a hozz§ rendelt 

kºlts®gvet®si szervek mŤkºdtet®s®®rt, a kºlts®gvet®s tervez®s®®rt, az elŖir§nyzatok 

m·dos²t§s§nak, §tcsoportos²t§s§nak ®s felhaszn§l§s§nak (a tov§bbiakban egy¿tt: gazd§lkod§s) 

v®grehajt§s§®rt, a finansz²roz§si, adatszolg§ltat§si, besz§mol§si ®s a vagyon haszn§lat§val, 

v®delm®vel ºsszef¿ggŖ feladatok teljes²t®s®®rt, a p®nz¿gyi, sz§mviteli rend betart§s§®rt felelŖs 

szervezeti egys®g. 

(3) A kºlts®gvet®si szerv gazdas§gi vezetŖje az §llamh§ztart§sr·l sz·l· tºrv®ny v®grehajt§s§r·l 

sz·l· 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tov§bbiakban: Ćvr.) 11. Ä-§ban meghat§rozott 

feladatait a kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®nek kºzvetlen ir§ny²t§sa ®s ellenŖrz®se mellett l§tja el. 

 

III. A kºlts®gvet®s tervez®se 

 

6. Ä8 

 

Az igazs§gszolg§ltat§si feladatot ®rintŖ jogszab§lyv§ltoz§sokb·l ad·d· tºbbletfeladatok, az 

informatikai ®s egy®b t§rgyi eszkºzºk p·tl§s§nak ®s fejleszt®s®nek, tov§bb§ az ®p¿let§llom§ny 

rekonstrukci·j§nak ®s fel¼j²t§s§nak kºlts®gvonzat§r·l ï a kºlts®gvet®si szervek ²r§sbeli 

elŖterjeszt®se alapj§n, a priorit§si sorrend figyelembev®tel®vel ï az OBH elŖterjeszt®st k®sz²t a 

fejezetet ir§ny²t· szerv r®sz®re. Az OBH elnºke az elŖterjeszt®st az OBT r®sz®re v®lem®nyez®s 

c®lj§b·l megk¿ldi. 

 

7. Ä 

 

Az OBH a szakmai ®rtekezlet ir§nymutat§sa, valamint a Nemzetgazdas§gi Miniszt®rium 

T§j®koztat·ja figyelembev®tel®vel - az §llamh§ztart§sr·l sz·l· 2011. ®vi CXCV. tºrv®nyben (a 

tov§bbiakban Ćht.) ®s az Ćvr.-ben foglaltakra figyelemmel - kidolgozza a Fejezet kºlts®gvet®si 

javaslat§t. Ennek sor§n 

                                                 
8 Meg§llap²totta a 6/2018. (VI. 29.) OBH utas²t§s 6. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos 2018. j¼nius 30-t·l. 



 

 

5 

a) a szerkezeti v§ltoz§sok, szintrehoz§sok ®s elŖir§nyzati tºbbletek sz§mbav®tel®vel - 

c²menk®nt ®s fejezet ºsszesen - kiemelt elŖir§nyzatok tagol§sban kidolgozza a kiad§sok javasolt 

elŖir§nyzatait, 

b) a saj§t bev®teleket rºgz²tve meghat§rozza a kºlts®gvet®si t§mogat§s ir§nti ig®nyt, 

c) ²r§sba foglalja a kºlts®gvet®si javaslatot al§t§maszt· t®nyeket, kºr¿lm®nyeket, indokokat 

(szºveges indokol§s). 

 

8. Ä 

 

(1) A Fejezet kºlts®gvet®si keretsz§mainak kialak²t§sa ®rdek®ben sz¿ks®ges t§rgyal§sokat az 

OBH elnºke folytatja. 

(2) A t§rgyal§sok eredm®nyek®nt kialak²tott fejezeti kºlts®gvet®si keretsz§mok szºveges 

indokol§s§t az OBH elnºke hagyja j·v§. 

 

9. Ä 

 

A Fejezet kºlts®gvet®si javaslat§nak megalapozotts§g§r·l az Ćllami Sz§mvevŖsz®k ellenŖrz®si 

jelent®st k®sz²t. 

 

10. Ä 

 

(1)9 Az OBH a kºlts®gvet®si szervektŖl a sz¿ks®gleti ig®nyrŖl ®s az elŖzŖ ®vek t®nyadatair·l 

adatszolg§ltat§st k®r az int®zm®nyek kºzºtti ºsszehasonl²that·s§g c®lj§b·l. 

(2) Az adatszolg§ltat§s k®pezi az alapj§t a kºlts®gvet®si t§rgyal§soknak, ahol a t®nyleges 

int®zm®nyi sz¿ks®gleti ig®ny kialak²t§sra ker¿l. 

(3) A t®nyleges sz¿ks®gleti ig®nyek figyelembev®tel®vel a B²r·s§gok c²men ®s a Fejezeti 

kezel®sŤ elŖir§nyzatokon bel¿l az int®zm®nyek kºzºtt eloszt§sra ker¿l a keretsz§m, amelyekrŖl 

az OBH elnºke dºnt. 

 

Az elemi kºlts®gvet®s10 

 

11. Ä11 

 

Az OBH meghat§rozza a B²r·s§gok, a K¼ria ®s a Fejezeti kezel®sŤ elŖir§nyzatok c²mek 

kºlts®gvet®s®t. 

 

 

12. Ä12 

 

Az OBH elnºke §ltal elŖterjesztett, a B²r·s§gok, a K¼ria ®s a Fejezeti kezel®sŤ elŖir§nyzatok 

akkor v§lnak hat§lyoss§, ha a c²mek elŖir§nyzatait az Orsz§ggyŤl®s november h·nap 20. 

napj§ig elfogadja. Ha a kºzponti kºlts®gvet®srŖl sz·l· tºrv®ny a t§rgy®vet megelŖzŖ ®v 

november h·nap 20. napj§ig nem ker¿l elfogad§sra ®s kihirdet®sre, az Ćvr. 32. Ä (6) bekezd®se 

szerint kell elj§rni. 

 

 

                                                 
9 Meg§llap²totta a 6/2018. (VI. 29.) OBH utas²t§s 6. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos 2018. j¼nius 30-t·l. 
10 Elnevez®s®t m·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 5. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
11 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 6. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
12 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 6. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
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13. Ä13 

 

Az OBH elnºke a kºlts®gvet®st ®s az elemi kºlts®gvet®s kiemelt elŖir§nyzatait az Ćvr.-ben 

meg§llap²tott idŖpont figyelembe v®tel®vel megk¿ldi az ®rintett int®zm®ny r®sz®re. Az OBH 

elnºk®nek §tirat§ban foglaltak, valamint a Nemzetgazdas§gi Miniszt®rium §ltal kºzz®tett 

kºlts®gvet®si szervek r®szletes kºlts®gvet®si elŖir§nyzatainak ºssze§ll²t§s§ra szolg§l· 

T§j®koztat· alapj§n az int®zm®nyek a kºlts®gvet®si ®vet megelŖzŖ ®v november h·nap 30. 

napj§ig elk®sz²tik elemi kºlts®gvet®s¿ket. 

 

14. Ä 

 

Az int®zm®nyek elemi kºlts®gvet®seit az OBH a Kºlts®gvet®si Gazd§lkod§si Rendszerben 

(KGR) hagyja j·v§. A j·v§hagyott kºlts®gvet®st az int®zm®nyek pap²r alapon megk¿ldik az 

OBH-nak. 

 

15. Ä14 

 

A Fejezeti kezel®sŤ elŖir§nyzatok c²m elemi kºlts®gvet®s®t az OBH §ll²tja ºssze. A Fejezeti 

kezel®sŤ elŖir§nyzatok felhaszn§l§s§r·l sz·l· szab§lyzatot normat²v utas²t§s form§j§ban az 

OBH elnºke adja ki. 

 

A kºlts®gvet®si gazd§lkod§s, az elŖir§nyzat-felhaszn§l§s, elŖir§nyzat-m·dos²t§s 

 

16. Ä 

 

A kºlts®gvet®si gazd§lkod§s ter¿let®n az OBH elnºke meghat§rozza a fŖ c®lokat ®s meghozza 

a strat®giai dºnt®seket, tov§bb§ §ll§st foglal a v®grehajt§shoz sz¿ks®ges ®rdemi k®rd®sekben. 

 

17. Ä 

 

(1) A kºlts®gvet®si szervek gazd§lkod§si tev®kenys®g¿ket az Ćht. ®s az Ćvr., valamint Bszi. 

rendelkez®sei ®s az OBH elnºk®nek normat²v aktusai figyelembev®tel®vel folytatj§k. 

(2) A kºlts®gvet®si szervek vezetŖi saj§t hat§skºr¿kben az Ćht. ®s az Ćvr. szab§lyai szerinti 

elŖir§nyzat-m·dos²t§si hat§skºrºket gyakorolj§k. 

(3) A kºlts®gvet®si szerveknek a kiemelt elŖir§nyzatokat ®rintŖ m·dos²t§sr·l az Ćllamkincst§rt 

®s az OBH-t ®rtes²teni¿k kell. 

(4) Ir§ny²t· szervi hat§skºrben v®grehajthat· elŖir§nyzat-m·dos²t§sokra ®s fejezeten bel¿li 

§tcsoportos²t§sokra z§rolt elŖir§nyzatok felszabad²t§s§ra - amennyiben jogszab§ly kiv®telt nem 

tesz - a kºlts®gvet®si szervek vezetŖj®nek kezdem®nyez®s®t kºvetŖen az OBH elnºk®nek 

dºnt®se alapj§n ker¿lhet sor. Az ir§ny²t· szervi hat§skºrben v®grehajtott elŖir§nyzat-

m·dos²t§sokr·l az OBH ®rtes²ti az Ćllamkincst§rat ®s az ®rintett kºlts®gvet®si szerveket. 

 

18. Ä 

 

A kºlts®gvet®si szervek a likvidit§si helyzet¿k megŖrz®se ®rdek®ben elŖir§nyzat-keret 

elŖrehoz§s§val ®lhetnek, amelyet az ir§ny²t· szerven kereszt¿l kell az Ćllamkincst§rnak 

eljuttatni. 

                                                 
13 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 6. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
14 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 7. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 



 

 

7 

 

18/A. Ä15 

 

(1) A kºlts®gvet®si szervek ï a K¼ria kiv®tel®vel ï tºbbletbev®teleiket nem ford²thatj§k tºrv®ny 

szerinti illetm®nyre, normat²v ®s c®ljutalomra, b®ren k²v¿li juttat§sra, jubileumi jutalomra, 

szoci§lis ®s lakhat§si t§mogat§sokra, valamint ruh§zati ®s egy®b kºlts®gt®r²t®sre. 

(2) A kºlts®gvet®si szervek ï a K¼ria kiv®tel®vel ï megtakar²t§saik felhaszn§l§s§val is 

kºtelesek biztos²tani a mŤkºd®si felt®teleket, az ezen fel¿l a t§rgy®v november h·nap 30. napj§n 

fenn§ll· megtakar²t§snak a december h·nap 31. napj§ig v§rhat· kiad§sokkal ®s fenn§ll· 

kºtelezetts®gv§llal§sokkal csºkkentett ºsszege 30%-a haszn§lhat· fel normat²v ®s c®ljutalom 

jogc²meken elsz§moland· juttat§sok kifizet®sre. 

 

Besz§mol§s 

 

19. Ä 

 

A kºlts®gvet®si szervek kºtelesek a kezel®s¿kben l®vŖ vagyonr·l, illetve a gazdas§gi 

mŤveleteikrŖl olyan kºnyvviteli (p®nz¿gyi ®s sz§mviteli) nyilv§ntart§st vezetni, amely az 

eszkºzºkben ®s forr§sokban bekºvetkezett v§ltoz§sokat a val·s§gnak megfelelŖen, 

folyamatosan ®s §ttekinthetŖen, z§rt rendszerben mutatja be. 

 

20. Ä 

 

(1)16 A kºlts®gvet®si szervek az §llamh§ztart§s sz§mvitel®rŖl sz·l· 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rendeletben (a tov§bbiakban: Ćhsz.) meghat§rozott tartalommal gazd§lkod§sukr·l: 

a) idŖkºzi kºlts®gvet®si jelent®st havonta ®s m®rlegjelent®st negyed®venk®nt, 

b)17 ®ves kºlts®gvet®si besz§mol·t december 31-ei fordul·nappal 

kºtelesek k®sz²teni. 

(2) Az OBH elnºk®nek rendelkez®se alapj§n a kºlts®gvet®si szervek eseti adatszolg§ltat§sra 

kºtelesek. 

 

21. Ä 

 

A fejezetet ir§ny²t· szerv vezetŖje az ir§ny²t§sa al§ tartoz· kºlts®gvet®si szervek tekintet®ben 

a)18 az ®ves kºlts®gvet®si besz§mol· eset®n a kºlts®gvet®si ®vet kºvetŖ ®v janu§r 31. napj§ig, 

a z§rsz§mad§shoz kapcsol·d· adatszolg§ltat§s eset®n az §llamh§ztart§s®rt felelŖs miniszter 

z§rsz§mad§si t§j®koztat·j§nak kºzz®t®tel®t kºvetŖ ºt napon bel¿l - az abban szereplŖ idŖpont 

vagy idŖpontok alapul v®tel®vel - ²r§sban meghat§rozza a kºlts®gvet®si besz§mol· ®s a 

z§rsz§mad§s bek¿ld®s®nek hat§ridej®t, 

b)19 az §llamh§ztart§s®rt felelŖs miniszter z§rsz§mad§si t§j®koztat·j§nak figyelembev®tel®vel 

kialak²tja az ®ves kºlts®gvet®si besz§mol· ®s a z§rsz§mad§shoz kapcsol·d· adatszolg§ltat§s 

elk®sz²t®s®hez sz¿ks®ges szempontrendszert, rºgz²ti azok tartalmi ®s formai kºvetelm®nyeit, 

c)20 megk¿ldi az ®ves kºlts®gvet®si besz§mol·hoz ®s a z§rsz§mad§shoz kapcsol·d· 

adatszolg§ltat§s mell®kleteit k®pezŖ adatszolg§ltat§sok Ťrlapjait. 

                                                 
15 Beiktatta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 8. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
16 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 3. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
17 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 1. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
18 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 2. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
19 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 3. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
20 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 4. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
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22. Ä 

 

Az int®zm®nyi besz§mol§si kºtelezetts®g teljes²t®s®®rt, annak teljess®g®®rt ®s hiteless®g®®rt a 

kºlts®gvet®si szerv vezetŖje felelŖs, a z§rsz§mad§s keret®ben sz§mot ad a folyamatba ®p²tett 

elŖzetes, ut·lagos ®s vezetŖi ellenŖrz®s, a belsŖ ellenŖrz®s rendszer®rŖl, tov§bb§ arr·l, hogy az 

Ćht. belsŖ kontrollokkal kapcsolatos elŖ²r§sainak mik®nt tett eleget. 

 

23. Ä21 

 

Az ir§ny²t· szerv az ºn§ll·an mŤkºdŖ ®s gazd§lkod· int®zm®nyei ®ves kºlts®gvet®si 

besz§mol·j§t a besz§mol· fel¿lvizsg§lat§nak elv®gz®s®t igazol· szem®ly al§²r§s§val ®s a 

besz§mol· visszak¿ld®s®vel hagyja j·v§. 

 

24. Ä 

 

A besz§mol· elk®sz²t®s®®rt felelŖs szem®lynek rendelkeznie kell a sz§mviteli szolg§ltat§s 

ell§t§s§ra jogos²t· enged®llyel. 

 

25. Ä22 

 

A fel¿lvizsg§lt ®ves kºlts®gvet®si besz§mol·k alapj§n ï a kºlts®gvet®si szervek §ltal 

szolg§ltatott kieg®sz²tŖ adatok ®s a szºveges indokol§s felhaszn§l§s§val ï a fejezet szintŤ 

z§rsz§mad§st az OBH k®sz²ti el, az OBT v®lem®nyezi, az OBH elnºke hagyja j·v§ ®s k¿ldi 

meg a Nemzetgazdas§gi Miniszt®riumnak. 

 

A maradv§ny meg§llap²t§sa, elsz§mol§sa, felhaszn§l§sa23 

 

26. Ä 

 

(1)24 A kºlts®gvet®si szervek az ®ves kºlts®gvet®si besz§mol·ban §llap²tj§k meg a 

maradv§nyukat. 

(2)25 A kºlts®gvet®si szervek a maradv§nyr·l ®s tervezett felhaszn§l§s§r·l az OBH elnºke §ltal 

rendelkez®sre bocs§tott ºssze§ll²t§snak megfelelŖen kiemelt elŖir§nyzatonk®nt kimutat§st 

k®sz²tenek, amelyet az ®ves kºlts®gvet®si besz§mol·val egy¿tt az OBH r®sz®re fel¿lvizsg§latra 

megk¿ldenek. 

 

27. Ä26 

 

Az OBH elnºke a Fejezet szektorok szerint ºsszes²tett maradv§ny§r·l az §llamh§ztart§s®rt 

felelŖs miniszter r®sz®re a kºlts®gvet®si ®vet kºvetŖen a Nemzetgazdas§gi Miniszt®rium §ltal 

elŖ²rtak szerint adatszolg§ltat§st k®sz²t. 

 

 

                                                 
21 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 5. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
22 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 9. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
23 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
24 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 6. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
25 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 7. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
26 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 1. Ä-a. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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28. Ä27 

 

A Korm§ny §ltal felhaszn§l§sra visszahagyott szabad maradv§nyr·l a Nemzetgazdas§gi 

Miniszt®rium ®rtes²t®s®t kºvetŖen az OBH elnºke az ®rintett kºlts®gvet®si szervet 15 napon 

bel¿l ²r§sban ®rtes²ti. 

 

A sz§mvitel rendje 

 

29. Ä28 

 

A kºlts®gvet®si szervek a sz§mvitelrŖl sz·l· 2000. ®vi C. tºrv®nyben ®s annak v®grehajt§s§ra 

kiadott, az Ćhsz.-ben meghat§rozott besz§mol§si ®s kºnyvvezet®si kºtelezetts®g¿knek a kettŖs 

kºnyvvitel rendszer®ben a Gazd§lkod§si Integr§lt Informatikai Rendszer (a tov§bbiakban: 

GIIR) alkalmaz§s§val tesznek eleget. 

A Korm§nyrendeletben meghat§rozottak figyelembev®tel®vel az OBH elnºke fejezeti szinten 

kialak²tja a kºlts®gvet®si szervek sz§mlarendj®t ®s sz§mlat¿kr®t is mag§ban foglal· sz§mviteli 

politik§j§t ®s ennek keret®ben 

a)29 

b) az eszkºzºk ®s forr§sok ®rt®kel®si szab§lyzat§t, 

c)-d)30 

azzal, hogy a kºlts®gvet®si szervek az azokban rºgz²tett alapelvek szerint, a helyi saj§toss§gok 

figyelembev®tel®vel k®sz²tik el saj§t szab§lyzataikat. 

 

IV. L®tsz§m- ®s b®rgazd§lkod§s 

 

30. Ä 

 

(1) A kºlts®gvet®si szervek a hat§skºr¿kbe utalt szem®lyi juttat§sok ®s l®tsz§m elŖir§nyzat§val 

- a jogszab§lyban ®s az OBH elnºk®nek normat²v utas²t§saiban meghat§rozott keretek kºzºtt - 

ºn§ll·an gazd§lkodnak. 

(2)31 A szem®lyi juttat§sok gazd§lkod§si kerete mag§ban foglalja: 

a) a kºlts®gvet®si szervn®l foglalkoztatottak szem®lyi juttat§sait, 

b) a k¿lsŖ szem®lyi juttat§sokat. 

 

31. Ä 

 

A l®tsz§m-elŖir§nyzat a szem®lyi juttat§sok elŖir§nyzata terh®re foglalkoztathat·, a 

jogszab§lyok, illetve az OBH elnºke §ltal a kºlts®gvet®s tervez®sekor meghat§rozott l®tsz§m. 

 

32. Ä 

 

(1) Az int®zm®nyek l®tsz§m- ®s b®rgazd§lkod§s§nak r®szletes szab§lyait a jelen szab§lyzat 2-

9. mell®kletei tartalmazz§k. 

(2)32 A 2. mell®klet 1-2. Ä-§ban meghat§rozott juttat§sok egy¿ttes ºsszege nem haladhatja meg 

                                                 
27 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 10. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
28 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
29 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 4. Ä a) pontja. Hat§lytalan 2016. janu§r 1-tŖl. 
30 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 4. Ä a) pontja. Hat§lytalan 2016. janu§r 1-tŖl. 
31 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
32 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 11. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 



 

 

1

0 

az adott int®zm®ny t§rgy®vet megelŖzŖ ®vi tºrv®ny szerinti illetm®nyek, munkab®rek rovaton 

elsz§molt t®nyadat§nak 3%-§t, a 3-8. Ä-§ban meghat§rozott juttat§sok egy¿ttes ºsszege nem 

haladhatja meg az adott int®zm®ny t§rgy®vet megelŖzŖ ®vi tºrv®ny szerinti illetm®nyek, 

munkab®rek rovaton elsz§molt t®nyadat§nak 0,6%-§t. 

 (3)33 

 

V. Ćllami vagyonnal val· gazd§lkod§s 

 

33. Ä 

 

(1) A kºlts®gvet®si szerv a r®sz®re az alap²t· okiratban meghat§rozott kºzfeladat ell§t§s§hoz 

biztos²tott §llami vagyon vagyonkezelŖj®nek minŖs¿l a Magyar Nemzeti VagyonkezelŖ Zrt.-

vel (a tov§bbiakban: MNV Zrt.) vagy jogelŖdj®vel kºtºtt vagyonkezelŖi szerzŖd®s alapj§n. 

(2)34 A vagyonkezelŖ a sz§mvitelrŖl sz·l· 2000. ®vi C. tºrv®nyben, valamint az §llami 

vagyonnal val· gazd§lkod§sr·l sz·l· 254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben ®s az Ćhsz.-ben 

meghat§rozott m·don adatszolg§ltat§sra ®s elk¿lºn²tett nyilv§ntart§s vezet®s®re kºteles. Az 

adatszolg§ltat§s r®szletes tartalm§t, form§j§t (adatlapok tartalma, kitºlt®si seg®dlete stb.) az 

MNV Zrt. Vagyon-nyilv§ntart§si Szab§lyzata hat§rozza meg. Az adatszolg§ltat§si 

kºtelezetts®g k¿lºnºsen az al§bbiakra terjed ki: 

a) ®rt®ktŖl f¿ggetlen¿l a fºldter¿letre alr®szletenk®nt, az ®p¿letekre, lak§sokra, egy®b 

helyis®gekre, v®delem al§ esŖ mŤt§rgyakra, alkot§sokra; 

b) a tulajdonosi joggyakorl· vagyon-nyilv§ntart§si szab§lyzat§ban megjelºlt ®rt®khat§rt 

meghalad· immateri§lis javakra, ®p²tm®nyekre, g®pekre, eszkºzºkre, berendez®sekre, 

felszerel®sekre, j§rmŤvekre; 

c) a kezelt §llami vagyon t§rgy®v december 31-ei §llom§ny§r·l ®vente egyszer, a t§rgy®vet 

kºvetŖ ®v m§jus 31. napj§ig; 

d) minden t®telesen nyilv§ntartott vagyonelem §llami vagyonkºrbe ker¿l®s®rŖl (beruh§z§s, 

beszerz®s stb.), kiker¿l®s®rŖl (®rt®kes²t®s, k§resem®ny miatti megsemmis¿l®s, selejtez®s stb.), 

vagyonkezelŖk kºzºtti mozg§s§r·l, vagyonkezelŖi jog §truh§z§s§r·l a vagyon nyilv§ntartott 

adataiban bekºvetkezett v§ltoz§sr·l 30 napon bel¿l; 

e) a vagyonkezelŖ tºrzsadataiban bekºvetkezett v§ltoz§sr·l az att·l sz§m²tott 8 napon bel¿l; 

f) a vagyonelem hivatalos ®rt®kbecsl®se eset®n a forgalmi ®rt®krŖl halad®ktalanul. 

(3) Az adatszolg§ltat§si kºtelezetts®get a vagyonkezelŖ akk®nt kºteles teljes²teni, hogy arr·l 

egyidejŤleg az OBH elnºk®t az OBH illet®kes szervezeti egys®ge ¼tj§n t§j®koztatja. 

 

34. Ä 

 

(1)35 A Fejezet hat§lya al§ tartoz· kºlts®gvet®si szervek - ha tºrv®ny elt®rŖen nem rendelkezik 

- ºn§ll· tulajdonjoggal nem rendelkeznek, b§rmely dolog tulajdonjog§t vagy valamely vagyoni 

®rt®kŤ jogot az §llam jav§ra szereznek meg akk®nt, hogy a jog¿gylet megkºt®s®re az ®ves 

kºlts®gvet®si tºrv®nyben meghat§rozott ®rt®khat§rt meghalad· egyedi, kºnyv szerinti brutt· 

®rt®k eset®n az MNV Zrt. ®s az OBH elnºke elŖzetes egyet®rt®s®vel ker¿lhet sor. 

(2)36 A kºlts®gvet®si szerv elhelyez®si c®llal kiz§r·lag az MNV Zrt. elŖzetes j·v§hagy§s§val 

a) ind²that ingatlan tulajdonjog§nak az §llam jav§ra tºrt®nŖ megszerz®s®re ir§nyul· 

kºzbeszerz®si vagy m§s (pl. kisaj§t²t§si) elj§r§st, 

b) kºthet ingatlanra vonatkoz· olyan jog¿gyletet, amely az §llam tulajdonszerz®s®t 

                                                 
33 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 20. Ä 1. pontja. Hat§lytalan 2015. m§jus 23-t·l. 
34 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 7. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
35 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 8. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
36 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 8. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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eredm®nyezi, 

c) ind²that ingatlanra vonatkoz· haszn§lati jogosults§g b§rmely jogc²men tºrt®nŖ 

megszerz®s®re ir§nyul· elj§r§st, 

d) kºthet saj§t maga vagy m§s kºzponti kºlts®gvet®si szerv jav§ra ingatlanra vonatkoz· 

haszn§lati jogosults§got eredm®nyezŖ meg§llapod§st. 

(3) A (2) bekezd®s c)-d) pontjaiban foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben 

a) a haszn§lati jogosults§g hatvan napot meg nem halad· idŖtartamra sz·l, vagy 

b) az ingatlan egyedi brutt· nyilv§ntart§si ®rt®ke az ºtmilli· forintot nem haladja meg, vagy 

c) ºn§ll· ingatlanonk®nt legfeljebb 25 m2-t meg nem halad· ter¿letr®szre vonatkozik, vagy 

d) a jog¿gyletben v§rhat·, illetve meghat§rozott - egyszeri vagy idŖszakonk®nt meg§llap²tott 

d²j eset®n az egy ®vre vonatkoz· - ellenszolg§ltat§s ®rt®ke a brutt· egymilli· forintot nem 

haladja meg, vagy 

e) a jog¿gylet k¿lfºldºn l®vŖ ingatlanra vonatkozik. 

(4)37 A (3) bekezd®s a) pontj§nak alkalmaz§sa eset®n a megkºtºtt szerzŖd®st meghosszabb²tani, 

vagy ugyanazon szerzŖdŖ f®llel ¼jabb haszn§lati jogosults§gra vonatkoz· szerzŖd®st kºtni 

kiz§r·lag az MNV Zrt. elŖzetes egyet®rt®s®vel lehet. 

(5)38 Az MNV Zrt. (2) ®s (4) bekezd®s szerinti elŖzetes j·v§hagy§sa ir§nti k®relmet - 

amennyiben az elŖzetesen ismert - az ingatlan vagy ingatlanr®sz ®s a jogc²m pontos 

megjelºl®s®vel, r®szletes indokol§ssal a fejezetet ir§ny²t· szerv ¼tj§n, annak egyet®rt®s®vel 

terjesztheti elŖ a kºlts®gvet®si szerv. 

(6) A kºlts®gvet®si szerv elhelyez®s®t biztos²t· ingatlanra vonatkoz· jog¿gylet eset®n az (1) 

bekezd®s szab§lyai szerint jogszerzŖ int®zm®ny kºteles a jog¿gyletrŖl az MNV Zrt.-t ®s az OBH 

elnºk®t egyidejŤleg, a jog¿gylet megkºt®s®tŖl sz§m²tott 30 napon bel¿l t§j®koztatni, 

tulajdonjog szerz®se eset®n az §llam tulajdonjog§nak ingatlan-nyilv§ntart§si bejegyz®s®re 

vonatkoz· hat·s§gi hat§rozatot halad®ktalanul megk¿ldeni, a bejegyzŖ hat§rozat kºzl®s®tŖl 

sz§m²tott 30 napon bel¿l kezdem®nyezni az OBH elnºk®nek elŖzetes egyet®rt®s®vel a 

tulajdonosi jogokat gyakorl· MNV Zrt.-n®l a vagyonkezel®sre tºrt®nŖ kijelºl®s®t, e t§rgyban 

vagyonkezel®si szerzŖd®s megkºt®s®t, illetve m·dos²t§s§t. 

(7) A vagyonkezelŖi jog ingatlan-nyilv§ntart§sba tºrt®nŖ bejegyeztet®s®rŖl - sz¿ks®g eset®n az 

ingatlan-nyilv§ntart§sban szereplŖ, de idŖkºzben megszŤnt kezelŖ (vagyonkezelŖ) tºrl®s®nek 

kezdem®nyez®s®vel egy¿tt - a vagyonkezelŖ kºteles gondoskodni a szerzŖd®s megkºt®s®tŖl 

sz§m²tott 30 napon bel¿l. A jogerŖs bejegyzŖ hat§rozatot a k®zhezv®telt kºvetŖen kºteles 

halad®ktalanul megk¿ldeni az MNV Zrt.-nek ®s az OBH elnºk®nek. 

 

35. Ä 

 

(1)39 A vagyonkezelŖ int®zm®ny a kezelt vagyont rendeltet®s®nek, a vagyonkezel®si 

szerzŖd®snek, tov§bb§ a rendes gazd§lkod§s szab§lyainak megfelelŖen, az elv§rhat· 

gondoss§ggal birtokolhatja, haszn§lhatja ®s szedheti hasznait, ha jogszab§ly vagy a 

vagyonkezel®si szerzŖd®s m§sk®nt nem rendelkezik, megilletik a tulajdonosi jogai, ®s terhelik 

a tulajdonosi kºtelezetts®gei azzal, hogy 

a) a vagyont nem idegen²theti el, valamint - jogszab§lyon alapul·, tov§bb§ az ingatlanra 

kºz®rdekbŖl k¿lºn jogszab§lyban feljogos²tott szervek jav§ra alap²tott haszn§lati jog, 

vezet®kjog vagy ugyanezen okokb·l alap²tott szolgalom, tov§bb§ a helyi ºnkorm§nyzat jav§ra 

alap²tott vezet®kjog kiv®tel®vel - nem terhelheti meg, 

b) a vagyont biztos²t®kul nem adhatja, 

c) a vagyonon osztott tulajdont nem l®tes²thet, 

                                                 
37 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 17. Ä 7. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
38 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 17. Ä 8. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
39 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 9. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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d) a vagyonkezelŖi jogot harmadik szem®lyre nem ruh§zhatja §t ®s nem terhelheti meg, 

valamint 

e) polg§ri jogi ig®nyt megalap²t·, polg§ri jogi ig®nyt eldºntŖ tulajdonosi hozz§j§rul§st a 

vagyonkezel®s®ben l®vŖ nemzeti vagyonra vonatkoz·an hat·s§gi ®s b²r·s§gi elj§r§sban sem 

adhat, kiv®ve a jogszab§lyon alapul·, tov§bb§ az ingatlanra kºz®rdekbŖl k¿lºn jogszab§lyban 

feljogos²tott szervek jav§ra alap²tott haszn§lati joghoz, vezet®kjoghoz vagy ugyanezen okokb·l 

alap²tott szolgalomhoz, tov§bb§ a helyi ºnkorm§nyzat jav§ra alap²tott vezet®kjoghoz tºrt®nŖ 

hozz§j§rul§st. 

(2) A vagyonkezelŖ int®zm®ny kºteles a vagyonkezel®s®ben l®vŖ §llami vagyonnal ºsszef¿ggŖ 

terheket viselni, az §llami vagyon ®rt®k®nek, §llag§nak meg·v§s§r·l gondoskodni, tov§bb§ a 

sz¿ks®ges fel¼j²t§si munk§kat a 37-42. Ä-ban foglalt rendelkez®sek betart§s§val elv®gezni, 

elv®geztetni. 

(3) A vagyonkezelŖ kºteles a vagyont fenyegetŖ vesz®lyrŖl ®s a be§llott k§rr·l halad®ktalanul 

®rtes²teni a tulajdonost - ide®rtve azt az esetet is, ha Ŗt harmadik szem®ly a jogainak 

gyakorl§s§ban akad§lyozza -, kºteles tov§bb§ tŤrni, hogy a tulajdonos a vesz®ly elh§r²t§s§ra, 

illetŖleg a k§r kºvetkezm®nyeinek megsz¿ntet®s®re a sz¿ks®ges int®zked®seket megtegye. A 

vagyonkezelŖ felelŖs minden olyan k§r®rt, amely a rendeltet®sellenes vagy szerzŖd®sellenes 

haszn§lat kºvetkezm®nye, kiv®ve, ha bizony²tja, hogy ¼gy j§rt el, ahogy adott helyzetben az 

§llami vagyon kezelŖj®tŖl elv§rhat·. 

(4) A vagyonkezelŖ az MNV Zrt. ®s az OBH elnºk®nek elŖzetes, ²r§sbeli enged®ly®t kºteles 

k®rni - ha a vagyonkezel®si szerzŖd®s m§sk®nt nem rendelkezik - a vagyonkezelt eszkºzºn 

elsz§molt ®rt®kcsºkken®st meghalad·, annak ®rt®k®t nºvelŖ beruh§z§shoz, fel¼j²t§shoz. 

(5) A vagyonkezelŖ int®zm®ny kºteles 30 napon bel¿l ²r§sban jelezni az MNV Zrt. ®s az OBH 

elnºke fel®, ha a vagyonkezel®s®ben l®vŖ ingatlan 90 napot meghalad· idŖtartamban az §ltala 

ell§tand· §llami feladathoz, vagy a kºzvetlen int®zm®nyi elhelyez®s®hez sz¿ks®gtelenn® v§lt. 

A kºtelezetts®g nem §ll fenn, ha a haszn§lat ideiglenes sz¿netel®se az §llami feladat idŖszakos 

ell§t§sa, vagy a vagyon ®rt®kes²t®s®nek elŖk®sz²t®se miatt kºvetkezett be. 

 

36. Ä 

 

(1) A vagyonkezelŖ int®zm®ny a mŤkºd®s®hez m§r nem sz¿ks®ges §llami vagyon ®rt®kes²t®s®re 

az ingatlanok kiv®tel®vel ºn§ll·an jogosult, amennyiben azok egyedi, kºnyv szerinti brutt· 

®rt®ke az ®ves kºlts®gvet®si tºrv®nyben meghat§rozott ®rt®khat§rt nem haladja meg. 

(2) A vagyonkezelŖ int®zm®ny az (1) bekezd®s hat§lya al§ nem tartoz· vagyont§rgyat, vagyoni 

®rt®kŤ jogot kiz§r·lag az OBH elnºk®nek elŖzetes egyet®rt®s®vel, az MNV Zrt. j·v§hagy§s§val, 

az §ltala meghat§rozott m·don jogosult ingyenesen vagy ellen®rt®k fej®ben elidegen²teni, azt - 

a b®rleti viszony kiv®tel®vel - megterhelni. 

(3) A vagyonkezelŖ int®zm®ny a 35. Ä (4) bekezd®s®ben meghat§rozott korl§tokkal nem ®rintett 

ingatlant vagy ingatlanr®szeket (szolg§lati lak§s, ¿d¿lŖ, ¿zlethelyis®g, gar§zs stb.) b®rbead§s 

¼tj§n 90 napot meghalad· futamidŖre kiz§r·lag az OBH elnºk®nek a jog¿gylet megkºt®s®t 

megelŖzŖ 15 nappal tºrt®nŖ elŖzetes t§j®koztat§s§val hasznos²thatja. Amennyiben a 

vagyonkezelŖ a kezelt vagyon hasznos²t§s§t m§snak §tengedi, a haszn§l· magatart§s§®rt, mint 

a saj§tj§®rt felel. 

(4) A vagyonkezelŖ §ltal kezelt vagyon hasznos²t§s§ra vonatkoz· szerzŖd®s csak term®szetes 

szem®llyel vagy §tl§that· szervezettel kºthetŖ. A hasznos²t§sra ir§nyul· szerzŖd®s hat§rozatlan 

vagy legfeljebb 15 ®ves hat§rozott idŖre kºthetŖ, amely idŖszak egy alkalommal legfeljebb 5 

®vvel meghosszabb²t· abban az esetben, ha a hasznos²t§sra jogosult valamennyi kºtelezetts®g®t 

szerzŖd®sszerŤen, k®sedelem n®lk¿l teljes²tette. E korl§toz§s nem vonatkozik az §llammal, 

kºlts®gvet®si szervvel, ºnkorm§nyzattal vagy ºnkorm§nyzati t§rsul§ssal kºtºtt szerzŖd®sre. 

(5) A vagyon hasznos²t§s§ra vonatkoz· szerzŖd®s kiz§r·lag olyan term®szetes szem®llyel vagy 
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a nemzeti vagyonr·l sz·l· 2011. ®vi CXCVI. tºrv®ny 3. Ä (1) bekezd®s 1. pontj§ban 

meghat§rozott §tl§that· szervezettel kºthetŖ, amely az §tengedett vagyon hasznos²t§s§ra 

vonatkoz· szerzŖd®sben v§llalja, hogy 

a) a hasznos²t§sra vonatkoz· szerzŖd®sben elŖ²rt besz§mol§si, nyilv§ntart§si, adatszolg§ltat§si 

kºtelezetts®geket teljes²ti, 

b) az §tengedett nemzeti vagyont a szerzŖd®si elŖ²r§soknak ®s a tulajdonosi rendelkez®seknek, 

valamint a meghat§rozott hasznos²t§si c®lnak megfelelŖen haszn§lja, 

c) a hasznos²t§sban - a hasznos²t·val kºzvetlen vagy kºzvetett m·don jogviszonyban §ll· 

harmadik f®lk®nt - kiz§r·lag term®szetes szem®lyek vagy §tl§that· szervezetek vesznek r®szt. 

 

£p²t®si beruh§z§sok (rekonstrukci·k) ®s fel¼j²t§sok 

 

37. Ä40 

 

Az ®p¿letberuh§z§sokra (rekonstrukci·kra) ®s fel¼j²t§sokra az OBH elnºk®nek a ĂB²r·s§gok 

fejezetò ir§ny²t§sa al§ tartoz· int®zm®nyek kºzbeszerz®si, minŖs²tett beszerz®si ®s beszerz®si 

elj§r§sair·l sz·l· szab§lyzatr·l sz·l· 5/2016. (VI. 20.) OBH utas²t§sa ir§nyad·. 

 

38-42. Ä41 

 

VI. Kºtelezetts®gv§llal§s ®s teljes²t®s 

 

43. Ä42 

 

A kºlts®gvet®si szervek vezetŖi, illetve az §ltaluk ²r§sban kijelºlt, a kºlts®gvet®si szervvel 

szolg§lati jogviszonyban §ll· szem®lyek fizet®si kºtelezetts®get a kºlts®gvet®si ®v kiad§si 

elŖir§nyzatai terh®re csak az azokat terhelŖ kor§bbi kºtelezetts®gv§llal§sokkal ®s az Ćht. 36. Ä 

(1) bekezd®se szerinti m§s fizet®si kºtelezetts®gekkel csºkkentett ºsszegŤ, eredeti vagy 

m·dos²tott kiad§si elŖir§nyzatok m®rt®k®ig v§llalhatnak azzal, hogy fŖszab§ly szerint a 

p®nz¿gyi teljes²t®snek a kºlts®gvet®si ®v december 31. napj§ig, de legk®sŖbb a kºlts®gvet®si 

®vet kºvetŖ ®v j¼nius 30. napj§ig meg kell tºrt®nnie. T§rgy®ven t¼li fizet®si kºtelezetts®g 

v§llal§sa tekintet®ben az Ćht. 36. Ä (4) bekezd®s®ben ®s az Ćvr. 48-49. Ä-aiban foglaltakat is 

figyelembe kell venni. A kºlts®gvet®si szervek kºtelezetts®gv§llal§sai sor§n alkalmazni kell 

tov§bb§ az Ćvr. 46. Ä (2) bekezd®s®ben, az 51. Ä-§ban, valamint az OBH elnºke §ltal kiadott 

normat²v aktusokban foglaltakat. 

 

44. Ä43 

 

(1) A kºtelezetts®gv§llal§s elŖtt meg kell gyŖzŖdni arr·l, hogy a kºlts®gvet®s fel nem haszn§lt 

®s le nem kºtºtt elŖir§nyzata biztos²tja-e a fedezetet. Az elemi kºlts®gvet®s j·v§hagy§sa elŖtt 

csak a mŤkºd®shez elengedhetetlen kiad§sokra lehet kºtelezetts®get v§llalni, illetve kiad§sokat 

teljes²teni. 

(2) A kiad§si elŖir§nyzatok terh®re §tl§that·nak nem minŖs¿lŖ jogi szem®llyel, jogi 

szem®lyis®ggel nem rendelkezŖ szervezettel nem kºthetŖ ®rv®nyesen visszterhes szerzŖd®s, 

illetve l®trejºtt ilyen szerzŖd®s alapj§n nem teljes²thetŖ kifizet®s. 

(3) Nem tartozik a (2) bekezd®s hat§lya al§ az Ćht. 36. Ä (2) bekezd®s®ben meghat§rozott m§s 

                                                 
40 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 9. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
41 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 20. Ä 2. pontja. Hat§lytalan 2015. m§jus 23-t·l. 
42 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 10. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
43 Meg§llap²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 12. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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fizet®si kºtelezetts®g: a jogszab§lyon, jogerŖs vagy fellebbez®sre tekintet n®lk¿l v®grehajthat· 

b²r·s§gi, hat·s§gi dºnt®sen vagy m§s, a fizet®si kºtelezetts®g ºsszeg®t vagy az ºsszeg 

meg§llap²t§s§nak m·dj§t, tov§bb§ a felek valamennyi jog§t ®s kºtelezetts®g®t meg§llap²t· 

kºtelezŖ elŖ²r§son alapul· fizet®si kºtelezetts®g, ide®rtve az 51-52. Ä-okban meghat§rozott 

kºtelezetts®gv§llal§st is. 

(4)44 A jogi szem®ly vagy a jogi szem®lyis®ggel nem rendelkezŖ m§s szervezet a (2) 

bekezd®sben meghat§rozott felt®tel vonatkoz§s§ban a kºtelezetts®gv§llal§st ²r§sba foglal· 

okiratban vagy az ahhoz csatolt - amennyiben a ĂB²r·s§gok fejezetò ir§ny²t§sa al§ tartoz· 

int®zm®nyek kºzbeszerz®si, minŖs²tett beszerz®si ®s beszerz®si elj§r§sair·l sz·l· szab§lyzatr·l 

sz·l· 5/2016. (VI. 20.) OBH utas²t§s elt®rŖen nem rendelkezik -, a 10. mell®klet szerinti 

nyilatkozat§ban kºteles arr·l nyilatkozni, hogy §tl§that· szervezetnek minŖs¿l. 

 

45. Ä 

 

(1)45 Az Ćvr. 53. Ä (1) bekezd®s a) pontj§ban meghat§rozott ®rt®ket el nem ®rŖ kifizet®sek, a 

fizet®si sz§ml§kr·l a sz§mlavezetŖ §ltal leemelt d²jak, juttat§sok, a k¿lfºldi p®nz®rt®kben v§llalt 

kºtelezetts®g §rfolyamvesztes®ge, valamint az Ćht. 36. Ä (2) bekezd®se szerinti egy®b 

kifizet®sek kiv®tel®vel kºtelezetts®gv§llal§s a gazdas§gi vezetŖ vagy az §ltala ²r§sban kijelºlt - 

az Ćvr. 55. Ä (3) bekezd®se szerinti k®pes²t®ssel rendelkezŖ - szem®lynek a p®nz¿gyi 

ellenjegyz®se ut§n, csak ²r§sban, a p®nz¿gyi teljes²t®s esed®kess®g®t megelŖzŖen tºrt®nhet. 

(2) A p®nz¿gyi ellenjegyz®st a kºtelezetts®gv§llal§s dokumentum§n, a p®nz¿gyi ellenjegyz®s 

d§tum§nak ®s a p®nz¿gyi ellenjegyz®s t®ny®nek megjelºl®s®vel, az arra jogosult szem®ly 

al§²r§s§val kell igazolni. 

(3) A p®nz¿gyi ellenjegyzŖnek, ha a kºtelezetts®gv§llal§ssal nem ®rt egyet, illetve az nem felel 

meg az Ćht. 37. Ä (1) bekezd®sben foglaltaknak, halad®ktalanul, ²r§sban t§j®koztatnia kell a 

kºtelezetts®gv§llal·t, a kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®t ®s gazdas§gi vezetŖj®t. Ha a kºlts®gvet®si 

szerv vezetŖje a t§j®koztat§s ellen®re utas²t§st ad a p®nz¿gyi ellenjegyz®sre, ¼gy a p®nz¿gyi 

ellenjegyzŖ kºteles annak Ăa kºtelezetts®gv§llal§s ellenjegyz®se utas²t§sra tºrt®ntò 

z§rad®kol§ssal eleget tenni, s e t®nyrŖl az OBH elnºk®t halad®ktalanul ²r§sban ®rtes²teni, aki a 

t§j®koztat§s k®zhezv®tel®tŖl sz§m²tott 8 munkanapon bel¿l kºteles megvizsg§lni a bejelent®st, 

®s kezdem®nyezni az esetleges felelŖss®gre von§st. 

 

46. Ä 

 

(1) A kºtelezetts®gv§llal§st jelentŖ al§²rt okm§ny egy p®ld§ny§t §t kell adni a gazdas§gi 

szervezetnek, amely a kºtelezetts®gv§llal§sokr·l ®s azok teljes²t®s®rŖl folyamatos ®s z§rt 

nyilv§ntart§st kºteles vezetni, amelybŖl az ®venk®nti kºtelezetts®gv§llal§s ºsszege 

meg§llap²that·. 

(2) A kompenz§ci·s ¿gyletekrŖl sz·l· okiratokat is §t kell adni a gazdas§gi szervezetnek. 

 

47. Ä46 

 

A p®nz¿gyi teljes²t®sre beny¼jtott sz§mviteli bizonylat ®rv®nyes²t®se elŖtt a teljes²t®st igazolni 

kell. A teljes²t®sigazol§s m·dj§nak meghat§roz§s§r·l ®s az azt v®gzŖ szem®lyek kijelºl®s®rŖl a 

kºlts®gvet®si szerv vezetŖje ²r§sban gondoskodik. 

 

 

                                                 
44 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 14. Ä 11. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
45 M·dos²totta a 23/2017. (XII. 29.) OBH utas²t§s 4. Ä-a. Hat§lyos 2018. janu§r 1-tŖl. 
46 M·dos²totta a 17/2015. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. Ä-a. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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48. Ä 

 

(1)47 A teljes²t®sigazol§st kºvetŖen, a kiad§s teljes²t®s®nek ®s a bev®tel beszed®s®nek 

elrendel®se elŖtt, okm§nyok alapj§n ker¿l sor az ®rv®nyes²t®sre. Ennek sor§n ellenŖrizni kell az 

ºsszegszerŤs®get, a fedezet megl®t®t s azt, hogy a megelŖzŖ ¿gymenetekben az elŖ²rt alaki ®s 

egy®b kºvetelm®nyeket betartott§k-e, tov§bb§ azt, hogy az Ćht.-ben, az Ćvr.-ben, az Ćhsz.-

ben, valamint a kºtelezetts®gv§llal§sra vonatkoz· egy®b szab§lyoz·kban foglaltak megtart§sra 

ker¿ltek-e. 

(2) Az ®rv®nyes²t®s ²r§sban, az ®rv®nyes²t®sre utal· megjelºl®ssel, az ®rv®nyes²t®s d§tum§nak 

®s az ®rv®nyes²tŖ al§²r§s§nak felt¿ntet®s®vel tºrt®nhet. Amennyiben az ®rv®nyes²tŖ a vizsg§lata 

sor§n szab§lytalans§got tapasztal, kºteles ezt jelezni az utalv§nyoz·nak. Az ®rv®nyes²t®s nem 

tagadhat· meg, ha ezt kºvetŖen az utalv§nyoz· erre ²r§sban utas²tja, ez esetben az ®rv®nyes²tŖ 

elj§r§s§ra az utas²t§sra tºrt®nt p®nz¿gyi ellenjegyz®sre vonatkoz· szab§lyokat kell megfelelŖen 

alkalmazni. 

(3) Az ®rv®nyes²tŖ a gazdas§gi szervezet vezetŖje, vagy az §ltala ²r§sban kijelºlt, a kºlts®gvet®si 

szervvel szolg§lati jogviszonyban §ll· olyan szem®ly lehet, aki az Ćvr.-ben elŖ²rt p®nz¿gyi-

sz§mviteli k®pes²t®ssel rendelkezik. 

 

49. Ä 

 

A kiad§s teljes²t®s®nek, a jogszab§lyban meghat§rozott bev®telek beszed®s®nek vagy 

elsz§mol§s§nak elrendel®s®re (utalv§nyoz§s§ra) a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje, vagy az §ltala 

²r§sban kijelºlt, a kºlts®gvet®si szervvel szolg§lati jogviszonyban §ll· szem®ly jogosult. Az 

utalv§nyoz§snak ²r§sban kell tºrt®nnie. 

 

50. Ä48 

 

A kºtelezetts®gv§llal· ®s a p®nz¿gyi ellenjegyzŖ ugyanazon gazdas§gi esem®ny tekintet®ben 

azonos szem®ly nem lehet. Az ®rv®nyes²tŖ ugyanazon gazdas§gi esem®ny tekintet®ben nem 

lehet azonos a kºtelezetts®gv§llal·val, az utalv§nyoz·val, illetve a teljes²t®st igazol· 

szem®llyel. A kºtelezetts®gv§llal§si, p®nz¿gyi ellenjegyz®si, ®rv®nyes²t®si, utalv§nyoz§si ®s 

teljes²t®sigazol§si feladatot nem v®gezheti az a szem®ly, aki ezt a tev®kenys®get a Polg§ri 

Tºrv®nykºnyvben meghat§rozottak szerint minŖs¿lŖ hozz§tartoz·ja vagy maga jav§ra l§tn§ el. 

 

51. Ä 

 

(1) Az int®zm®nyek gazd§lkod§s§ban p®nz¿gyi ellenjegyz®s n®lk¿li kºtelezetts®gv§llal· a 

jogszab§lyok alapj§n elj§r· ®s hat§rozatot hoz· b²r·, b²r·s§gi titk§r, b²r·s§gi ¿gyint®zŖ, 

v®grehajt§si ¿gyint®zŖ, tºrv®nysz®ki v®grehajt· (a tov§bbiakban egy¿tt: ellenjegyz®s n®lk¿li 

kºtelezetts®gv§llal·). A b²r·s§gi hat§rozatokon alapul· kºtelezetts®gv§llal§sra a 43-50. Ä 

rendelkez®seit a (2)-(5) bekezd®sben foglalt elt®r®sekkel kell alkalmazni. 

(2) A b²r·s§gi hat§rozatokban az §ltal§nos szab§lyok szerint a kºtelezetts®gv§llal§snak 

jogszab§lyi alapokon kell nyugodnia. Ezek k¿lºnºsen az elj§r§sjogok keretei kºzºtt a szak®rtŖi 

tev®kenys®gre, annak d²jaz§s§ra ®s kºlts®gt®r²t®s®re, a kirendelt v®dŖ ®s az ¿gygondnok 

d²jaz§s§ra, valamint kºlts®gt®r²t®s¿kre s a tan¼k kºlts®gt®r²t®s®re vonatkoz· jogszab§lyok, 

melyek meghat§rozz§k a kºtelezetts®gv§llal§s felt®teleit ®s m®rt®k®t. 

(3) Az (1) bekezd®s szerinti kºtelezetts®gv§llal§sok eset®ben a teljes²t®st az ellenjegyz®s n®lk¿li 

kºtelezetts®gv§llal· igazolja. 

                                                 
47 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 3. Ä a) pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
48 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 3. Ä b) pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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(4) A gazdas§gi szervezet a 45. Ä (3) bekezd®se szerinti elt®r®s ®szlel®se eset®n, a legrºvidebb 

idŖn bel¿l, kºzvetlen¿l - sz¿ks®g szerint ²r§sban - jelzi azt az ellenjegyz®s n®lk¿li 

kºtelezetts®gv§llal·nak, aki a jelz®st a kºzl®st kºvetŖ 5 munkanapon bel¿l ®rdemben 

megvizsg§lja. Amennyiben az ellenjegyz®s n®lk¿li kºtelezetts®gv§llal· az ®szrev®telben 

foglaltakat megalapozottnak tartja, az ®szrev®tel tartalm§t·l f¿ggŖen halad®ktalanul int®zkedik 

a hi§nyoss§g p·tl§s§r·l (pl. a hat§rozat kijav²t§s§val, kieg®sz²t®s®vel, a kifizet®shez sz¿ks®ges 

al§²r§s, vagy irat p·tl§s§val, stb.). 

(5) Amennyiben az ellenjegyz®s n®lk¿li kºtelezetts®gv§llal· a gazdas§gi szervezet §ltal 

sz¿ks®gesnek ²t®lt int®zked®st nem, vagy nem teljes kºrŤen foganatos²tja, a gazdas§gi szervezet 

vezetŖje a kºtelezetts®gv§llal§s teljes²t®se mellett a jogszab§lyba ¿tkºzŖ gyakorlatr·l ²r§sban 

t§j®koztatja a kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®t, aki a jelz®st halad®ktalanul tov§bb²tja az illet®kes 

szakmai vezetŖ r®sz®re. 

 

52. Ä 

 

Az idegen p®nzeszkºzºk kezel®s®re a b²r·s§gokon kezelt let®tekrŖl sz·l· 27/2003. (VII. 2.) IM 

rendelet, valamint a b²r·s§gi v®grehajt§si ¿gyvitelrŖl ®s p®nzkezel®srŖl sz·l· 1/2002. (I. 17.) 

IM rendelet szab§lyai az ir§nyad·k. 

 

53. Ä49 

 

(1)50 Az Ćht.-ben ®s az Ćvr.-ben foglaltak szerint a kºlts®gvet®si szerv belsŖ szab§lyzat§ban 

hat§rozza meg a kºtelezetts®gv§llal·, utalv§nyoz·, ®rv®nyes²tŖ ®s p®nz¿gyi ellenjegyzŖ 

szem®lyeket, a kºtelezetts®gv§llal§s, utalv§nyoz§s ºsszeghat§r§t, a teljes²t®st igazol· 

szem®lyeket, a kºtelezetts®gv§llal§s rendj®vel ºsszef¿ggŖ tov§bbi szab§lyokat. 

(2) Az (1) bekezd®sben meghat§rozott szem®lyekrŖl a kºlts®gvet®si szerv olyan naprak®sz 

nyilv§ntart§st kºteles vezetni, amely tartalmazza az ®rintett nev®t, beoszt§s§t, jogosults§ga 

megnevez®s®t, a jogosults§g kezdŖ idŖpontj§t, a jogosults§g megszŤn®s®nek idŖpontj§t ®s 

al§²r§smint§j§t. 

 

Adatszolg§ltat§sok rendje 

 

54. Ä 

 

A kºlts®gvet®si gazd§lkod§sra vonatkoz· jogszab§lyokban, valamint a jelen szab§lyzatban az 

int®zm®nyek sz§m§ra elŖ²rt, hat§ridŖ szerinti alapvetŖ adatszolg§ltat§sok §ttekint®s®t az 1. 

mell®klet tartalmazza. 

 

55. Ä 

 

Az OBH Elnºk®nek dºnt®sei ®s a sz¿ks®ges operat²v beavatkoz§sok elŖk®sz²t®s®hez az OBH 

jogosult - az 1. mell®kletben nem szereplŖ - eseti adatk®r®sekre. 

 

56. Ä 

 

Az adatszolg§ltat§s val·s§gtartalm§®rt a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje felelŖs. 

 

VII. BelsŖ kontrollrendszer ®s belsŖ ellenŖrz®s 

                                                 
49 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 15. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
50 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 3. Ä c) pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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57. Ä 

 

(1) A belsŖ kontrollrendszer a kock§zatok kezel®se ®s t§rgyilagos bizonyoss§g megszerz®se 

®rdek®ben kialak²tott folyamatrendszer, melynek c®lja, hogy a mŤkºd®s ®s gazd§lkod§s sor§n 

a tev®kenys®geket szab§lyszerŤen, gazdas§gosan, hat®konyan, eredm®nyesen hajts§k v®gre, az 

elsz§mol§si kºtelezetts®geket teljes²ts®k ®s megv®dj®k az erŖforr§sokat a vesztes®gektŖl, 

k§rokt·l ®s nem rendeltet®sszerŤ haszn§latt·l. 

(2) A kºlts®gvet®si szerv belsŖ ellenŖrz®se f¿ggetlen, t§rgyilagos bizonyoss§got ad· ®s 

tan§csad· tev®kenys®g, melynek c®lja, hogy az ellenŖrzºtt szervezet mŤkºd®s®t fejlessze ®s 

eredm®nyess®g®t nºvelje, tov§bb§ a szervezet ir§ny²t§si ®s belsŖ kontrollrendszer®nek 

hat®konys§g§t fejlessze ®s ®rt®kelje. 

 

58. Ä 

 

A kºlts®gvet®si szerv vezetŖje - k¿lºn jogszab§ly alapj§n - kºteles nyilatkozatban ®rt®kelni a 

kºlts®gvet®si szerv belsŖ kontrollrendszer®nek mŤkºd®s®t. 

 

59. Ä 

 

A kºlts®gvet®si szerv k¿lsŖ ellenŖrz®si feladatait k¿lºnºsen az Ćllami Sz§mvevŖsz®k, az 

Ćllamkincst§r - az Eur·pai Uni· §ltal ny¼jtott t§mogat§sok tekintet®ben - az Eur·pai 

Sz§mvevŖsz®k, az Eur·pai Bizotts§g, az Eur·pai T§mogat§sokat Audit§l· FŖigazgat·s§g 

illetve az elŖbbi szervezetek megb²zottai - a K¼ria, az ²t®lŖt§bl§k, a tºrv®nysz®kek ir§ny²t· 

szervi ellenŖrz®se tekintet®ben - az OBH belsŖ ellenŖrz®si szervezeti egys®ge l§tja el. 

 

60. Ä 

 

A kºlts®gvet®si szerv vezetŖje felelŖs a kºlts®gvet®si szerv belsŖ kontrollrendszer®nek 

l®trehoz§s§®rt, mŤkºdtet®s®®rt ®s fejleszt®s®®rt, tov§bb§ gondoskodni kºteles a belsŖ ellenŖrz®s 

kialak²t§s§r·l, megfelelŖ mŤkºdtet®s®rŖl ®s f¿ggetlens®g®nek biztos²t§s§r·l. 

 

61. Ä51 

 

A kºlts®gvet®si szerv vezetŖje felel a szervezet minden szintj®n ®rv®nyes¿lŖ, megfelelŖ 

a) kontrollkºrnyezet, 

b) integr§lt kock§zatkezel®si rendszer, 

c) kontrolltev®kenys®gek, 

d) inform§ci·s ®s kommunik§ci·s rendszer ®s 

e) nyomon kºvet®si rendszer (monitoring) 

kialak²t§s§®rt, mŤkºdtet®s®®rt ®s fejleszt®s®®rt. 

 

62. Ä 

 

A kºlts®gvet®si szerv vezetŖje kºteles biztos²tani a belsŖ ellenŖr(ºk), illetŖleg a belsŖ 

ellenŖrz®si egys®g funkcion§lis (feladatkºri ®s szervezeti) f¿ggetlens®g®t, tov§bb§ kºteles 

gondoskodni az 50 fŖn®l nagyobb enged®lyezett l®tsz§mmal rendelkezŖ ºn§ll·an mŤkºdŖ ®s 

gazd§lkod· kºzponti kºlts®gvet®si szerv eset®n legal§bb egy fŖ belsŖ ellenŖr szolg§lati 

                                                 
51 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 12. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
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jogviszonyban tºrt®nŖ foglalkoztat§s§r·l. 

 

63. Ä52 

 

A kºlts®gvet®si szerv belsŖ ellenŖrz®si tev®kenys®g®t kiz§r·lag az §llamh§ztart§s®rt felelŖs 

miniszter enged®ly®vel rendelkezŖ, - speci§lis szak®rtelem sz¿ks®gess®g®nek eset®t kiv®ve - 

szolg§lati vagy egy®b polg§ri jogviszonyban §ll· szem®ly v®gezheti. Az enged®ly megszerz®se 

a belsŖ ellenŖri munkakºrben tºrt®nŖ alkalmaz§s egyik felt®tele. 

 

64. Ä 

 

A belsŖ ellenŖrz®si egys®g jog§ll§s§t, feladatait a kºlts®gvet®si szerv szervezeti ®s mŤkºd®si 

szab§lyzat§ban elŖ kell ²rni. 

 

65. Ä 

 

A belsŖ ellenŖrz®si tev®kenys®g v®grehajt§s§t az Ćht., a kºlts®gvet®si szervek belsŖ kontroll 

rendszer®rŖl ®s belsŖ ellenŖrz®s®rŖl sz·l· 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tov§bbiakban: 

Bkr.), az egy®b kapcsol·d· jogszab§lyok, tov§bb§ az OBH elnºk®nek normat²v utas²t§sai, 

valamint a kºlts®gvet®si szerv belsŖ ellenŖrz®si k®zikºnyv®ben foglaltak hat§rozz§k meg. 

 

66. Ä 

 

A kºlts®gvet®si szerv vezetŖje vagy az §ltala ²r§sban kijelºlt vezetŖ §ll§s¼ szem®ly - aki nem 

lehet a kºlts®gvet®si szerv gazdas§gi vezetŖje vagy belsŖ ellenŖrz®si vezetŖje -, tov§bb§ a 

kºlts®gvet®si szerv gazdas§gi vezetŖje ®s belsŖ ellenŖrz®si vezetŖje kºteles a belsŖ 

kontrollrendszer t®makºr®ben az §llamh§ztart§s®rt felelŖs miniszter §ltal meghat§rozott 

tov§bbk®pz®sen k®t®vente r®szt venni, ®s azt igazolni. 

 

VIII. Ir§ny²t· szervi hat§skºrºk 

 

67. Ä 

 

(1) Az OBH elnºk®nek a b²r·s§gok kºlts®gvet®s®vel kapcsolatos hat§skºre a Bszi. 76. Ä (3) 

bekezd®s a)-g) pontj§ban foglaltak alapj§n kiterjed k¿lºnºsen 

a) a fejezet ®ves kºlts®gvet®si javaslat§nak ®s annak v®grehajt§s§ra vonatkoz· besz§mol·j§nak 

ºssze§ll²t§s§ra, 

b) a fejezeti kezel®sŤ elŖir§nyzatokhoz kapcsol·d· tervez®si, gazd§lkod§si, ellenŖrz®si, 

adatszolg§ltat§si ®s besz§mol§si feladatokra, tov§bb§ ezen elŖir§nyzatok kezel®s®vel, 

felhaszn§l§s§val kapcsolatos normat²v utas²t§s kiad§s§ra, 

c) a fejezeten bel¿l a fejezeti kezel®sŤ, valamint a kºlts®gvet®si szervek elŖir§nyzatai terh®re 

§tcsoportos²t§s v®grehajt§s§ra, 

d) a b²r·s§gi fejezet gazd§lkod§s§val kapcsolatos ir§ny²t· szervi feladatokra, 

e) §ltal§nos (normat²v) jutalmaz§s kifizet®s®nek enged®lyez®s®re, ®s az ebben val· r®szes¿l®s 

felt®teleinek meghat§roz§s§ra, 

f) az int®zm®nyek teljes²tm®nyhez kºtºtt jutalmaz§si keret®nek, az ®rdekk®pviseleti szervekkel 

egy¿ttmŤkºdve a cafet®ria-juttat§s ®ves ºsszeg®nek ®s az egy®b juttat§sok r®szletes 

felt®teleinek ®s m®rt®k®nek meghat§roz§s§ra, 

                                                 
52 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 17. Ä 10. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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g) a b²r·s§gok belsŖ ellenŖrz®s®nek ir§ny²t§s§ra, 

h) a gazd§lkod§st ®rintŖ minden olyan k®rd®sben, amelyben a t§j®koz·d§st indokoltnak tartja, 

a besz§moltat§sra, 

i) a Fejezet kºlts®gvet®si helyzet®re figyelemmel a nem rendszeres szem®lyi juttat§sok 

kitŤz®s®t, kifizet®s®t hat§rozott idŖre felf¿ggesztheti vagy korl§tozhatja kiv®ve, ha jogszab§ly 

a juttat§s kifizet®s®t kºtelezŖv® teszi, 

j) a kºzponti igazgat§si feladatok ell§t§s§nak idŖtartam§hoz igazod·an, az adott feladat 

jelleg®tŖl f¿ggŖen a kºzponti keret terh®re teljes²tm®nyhez kºtºtt jutalmat §llap²that meg, vagy 

kieg®sz²tŖ p·tl®k meg§llap²t§s§ra tehet javaslatot. 

(2)53 Az OBH elnºke az (1) bekezd®s a), f) ®s i) pontj§ban meghat§rozott hat§skºr®t a K¼ria 

vonatkoz§s§ban a K¼ria elnºke v®lem®ny®nek kik®r®s®vel gyakorolja. 

(3)54 Az OBH elnºk®t a l®tsz§mgazd§lkod§ssal, a b²r·s§gok kºlts®gvet®s®vel kapcsolatos 

feladatai ell§t§s§hoz sz¿ks®ges m®rt®kben megilleti a Fejezethez tartoz· kºlts®gvet®si 

szervekn®l kezelt adatok kezel®s®nek joga. 

 

68. Ä55 

 

Az OBT-nek a b²r·s§gok kºlts®gvet®s®vel kapcsolatos hat§skºre a Bszi. 103. Ä (2) 

bekezd®s®ben foglaltakra terjed ki. 

 

69. Ä 

 

Az OBH szervezeti egys®gei a Bszi. 86. Ä (3) bekezd®s a) pontja alapj§n az OBH Szervezeti ®s 

MŤkºd®si Szab§lyzat§ban meghat§rozott feladatmegoszt§s szerint l§tj§k el a jelen szab§lyzat 

alapj§n a gazd§lkod§si tev®kenys®ggel ºsszef¿gg®sben fel¿gyelet kºr®be tartoz· feladatokat. 

 

K¿lsŖ szervekkel val· kapcsolattart§s 

 

70. Ä 

 

Az int®zm®nyek r®sz®rŖl kºlts®gvet®ssel kapcsolatos k¿lsŖ t§mogat§s ir§nti ig®nyek csak az 

OBH elnºk®nek elŖzetes egyet®rt®s®vel terjeszthetŖk elŖ. 

 

71. Ä 

 

Az int®zm®nyek ad·- ®s j§rul®kfizet®ssel kapcsolatban a ter¿letileg illet®kes ad·hat·s§g 

szervezet®vel konzult§lhatnak, azonban a kºlts®gvet®si gazd§lkod§ssal kapcsolatban felmer¿lŖ 

k®rd®sekben miniszt®riumt·l, orsz§gos hat§skºrŤ szervtŖl ²r§sbeli §ll§sfoglal§st k®rni kiz§r·lag 

az OBH ¼tj§n lehet. 

 

IX. Z§r· rendelkez®sek 

 

72. Ä 

 

Ez az utas²t§s a kºzz®t®tel®t kºvetŖ napon l®p hat§lyba. 

 

                                                 
53 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 13. Ä-a. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
54 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 16. Ä-a. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
55 Meg§llap²totta a 6/2018. (VI. 29.) OBH utas²t§s 6. Ä (3) bekezd®se. Hat§lyos 2018. j¼nius 30-t·l. 
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73. Ä56 

 

 

74. Ä 

 

A kºlts®gvet®si szervek a hat§lybal®p®st kºvetŖ 60 napon bel¿l kºtelesek a 4. Ä (5) 

bekezd®s®ben meghat§rozott rendelkez®seiket fel¿lvizsg§lni ®s e szab§lyzattal val· 

ºsszhangjukat megteremteni. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
56 Hat§lyon k²v¿l helyezve a 2010. ®vi CXXX. tºrv®ny 12. Ä alapj§n. Hat§lytalan 2013. j¼nius 27-tŖl. 
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1. mell®klet: Adatszolg§ltat§si kºtelezetts®gek57 

 

Adatszolg§ltat§si kºtelezetts®gek 

  

Hat§rideje  T§rgya  C²mzettje  Alapja 

 Havi rendszeress®ggel 

T§rgyh·napot kºvetŖ 

h·nap 5. napja 

T§rgyh·napban 

be®rkezett, de 

t§rgyh·napban a Forr§s 

SQL rendszerben nem 

rºgz²tett sz§ml§kr·l 

adatszolg§ltat§s 

 OBH  5/2013. (VI. 25.) OBH 

utas²t§s 

T§rgyh·napot kºvetŖ 

h·nap 5. napja 

Tartoz§s§llom§ny 

alakul§sa 

 MĆK ®s OBH  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

T§rgyh·napot kºvetŖ 

h·nap 10. napja 

Jelent®s z§rlati 

adatokr·l, ¿res 

§ll§shelyekrŖl, tart·san 

t§vol l®vŖkrŖl 

 OBH  5/2013. (VI. 25.) OBH 

utas²t§s 

T§rgyh·napot kºvetŖ 

h·nap 20. napja 

Bevall§s az egyes 

ad·kºtelezetts®gekrŖl 

az §llamh§ztart§ssal 

szemben 

 NAV  2003. ®vi XCII. tv. 

 

A kºlts®gvet®si ®v 

janu§r 10. napja, ezt 

kºvetŖen a 

t§rgyh·napot megelŖzŖ 

h·nap 20. napja.  

Az §llamh§ztart§s 

kºzponti alrendszer®be 

tartoz· kºlts®gvet®si 

szerv teljes²t®sar§nyos  

elŖir§nyzat-

finansz²roz§si terve 

(csak abban az esetben, 

amennyiben 

teljes²tm®nyar§nyos 

keret lenyit§s 

sz¿ks®ges) 

 OBH ®s MĆK  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

T§rgyh·napot kºvetŖ 

h·nap 20. napja 

Deviza adatszolg§ltat§s 

Int®zm®ny 

vonatkoz§s§ban 

 OBH  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

T§rgyh·napot kºvetŖ 

h·nap 25. napja 

I.-XI. havi idŖkºzi 

kºlts®gvet®si jelent®s 

teljes fŖkºnyvi 

kivonattal 

 MĆK ®s OBH  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

T§rgyh·napot kºvetŖ 

h·nap 25. napja 

Deviza adatszolg§ltat§s 

Fejezet vonatkoz§s§ban 

 MĆK  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

 Negyed®ves rendszeress®ggel 

T§rgynegyed®vet 

kºvetŖ h·nap 15. napja 

Negyed®ves 

adatszolg§ltat§s a 

kezelt vagyon 

hasznos²t§s§r·l 

 MNV Zrt. ®s OBH  254/2007. (X. 4.) 

Korm. rendelet 

T§rgynegyed®vet Bevall§s az egyes  NAV  2003. ®vi XCII. tv. 

                                                 
57 M·dos²totta a 23/2017. (XII. 29.) OBH utas²t§s 1. Ä-a. Hat§lyos 2018. janu§r 1-tŖl. 
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kºvetŖ h·nap 20. napja ad·kºtelezetts®gekrŖl 

az §llamh§ztart§ssal 

szemben 

 

T§rgynegyed®vet 

kºvetŖ h·nap 20. napja 

I-III. negyed®vi idŖkºzi 

m®rlegjelent®s,  

teljes fŖkºnyvi 

kivonattal 

 MĆK ®s OBH  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

T§rgynegyed®vet 

kºvetŖ h·nap 20. napja 

Negyed®ves 

beruh§z§sstatisztikai 

jelent®s (2237) 

 KSH  288/2009. (XII. 15.) 

Korm. rendelet 

 £ves rendszeress®ggel 

T§rgy®vet megelŖzŖ ®v 

november h·nap 30. 

napja 

Elemi (int®zm®nyi) 

kºlts®gvet®s 

 MĆK ®s OBH  Ćht., 368/2011. (XII. 

31.) Korm. rendelet 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

janu§r 31. napja 

ĉt®lŖt§bla ®s 

tºrv®nysz®k 

adatszolg§ltat§sa a 

b²r·s§gok 

g®pj§rmŤparkj§r·l 

 OBH 5/2013. (VI.25.) OBH 

utas²t§s 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

janu§r 31. napja 

Az ²t®lŖt§blai ®s 

tºrv®nysz®ki 

informatikai 

eszkºz§llom§ny ®s 

eszkºzig®nyek 

felm®r®se, illetve 

t§j®koztat§s az 

ºsszes²tett 

tapasztalatokr·l 

 OBH 5/2013. (VI.25.) OBH 

utas²t§s 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

janu§r 31. napja 

Tºrv®nysz®ki 

adatszolg§ltat§s a 

b²r·s§gi ®p¿letekben 

tal§lhat· 

vend®gszob§kr·l 

 OBH 5/2013. (VI.25.) OBH 

utas²t§s 

T§rgy®v janu§r h·nap 

31. napja 

Adatszolg§ltat§s az 

ad·mentes 

t§mogat§sban 

r®szes²tett 

mag§nszem®lyek 

nev®rŖl, ad·azonos²t· 

jel®rŖl, a munkav§llal· 

§ltal b®relt lak§s 

c²m®rŖl 

 NAV  1995. ®vi CXVII. tv. 

A kºlts®gvet®si ®vet 

kºvetŖ ®v febru§r h·nap 

5. napja 

XII. havi IdŖkºzi 

kºlts®gvet®si jelent®s 

teljes fŖkºnyvi 

kivonattal 

 MĆK ®s OBH  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

T§rgynegyed®vet 

kºvetŖ 

®v febru§r h·nap 5. 

napja 

IV. negyed®vi idŖkºzi 

m®rlegjelent®s  

(gyorsjelent®s) 

teljes fŖkºnyvi 

 MĆK ®s OBH   368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 
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kivonattal 

£ves kºlts®gvet®si 

besz§mol·val 

egyidejŤleg 

IV. negyed®vi idŖkºzi 

m®rlegjelent®s (®ves 

jelent®s) 

teljes fŖkºnyvi 

kivonattal 

 MĆK ®s OBH  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

febru§r h·nap 25. napja 

 Bevall§s az egyes 

ad·kºtelezetts®gekrŖl 

az §llamh§ztart§ssal 

szemben 

 NAV  2003. ®vi XCII. tv. 

 

KºvetkezŖ 

kºlts®gvet®si 

®v febru§r h·nap 28. 

napja 

£ves int®zm®nyi 

kºlts®gvet®si 

besz§mol· 

teljes fŖkºnyvi 

kivonattal 

 MĆK ®s OBH  4/2013. (I. 11.) Korm. 

rendelet 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

m§rcius h·nap 1. napja 

Hullad®kkal 

kapcsolatos ®ves 

adatszolg§ltat§s 

 Kºrnyezetv®delmi 

hat·s§g (¿gyf®lkapun 

kereszt¿l) 

 309/2014. (XII. 11.) 

Korm. rendelet 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

m§rcius h·nap 14. 

napja 

Jelent®s a nem ¿zleti 

c®llal ¿zemeltetett 

kºzºss®gi szabadidŖs 

sz§ll§shelyekrŖl (1965) 

 KSH  288/2009. (XII. 15.) 

Korm. rendelet 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

m§rcius h·nap 31. 

napja 

Adatszolg§ltat§s azon 

kisad·z· 

v§llalkoz§sokr·l, 

amelyek r®sz®re 

t§rgy®vben a kifizet®s 

az egymilli· forintot 

meghaladta 

 NAV  2012. ®vi CXLVII. 

tºrv®ny 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

m§rcius h·nap 31. 

napja 

£ves jelent®s a 

beruh§z§sok 

ºsszet®tel®rŖl (1933) 

 KSH  288/2009. (XII. 15.) 

Korm. rendelet 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

m§rcius h·nap 31. 

napja 

£ves 

beruh§z§sstatisztikai 

jelent®s (2240) 

 KSH  288/2009. (XII. 15.) 

Korm. rendelet 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

m§jus h·nap 31. napja 

A megfigyel®sbe 

bevont szervezetek 

eset®ben jelent®s a 

foly· kºrnyezetv®delmi 

r§ford²t§sokr·l ®s a 

kºrnyezetv®delmi 

beruh§z§sokr·l (1799) 

 KSH  288/2009. (XII. 15.) 

Korm. rendelet 

T§rgy®vet kºvetŖ ®v 

m§jus h·nap 31. napja 

Az §llami vagyon 

t§rgy®v december 31-ei 

§llom§ny§r·l sz·l· 

vagyonkataszteri 

jelent®s 

 MNV Zrt.  254/2007. (X. 4.) 

Korm. rendelet 

 A havi, negyed®ves, ®ves adatszolg§ltat§si kºtelezetts®gen fel¿l 

Halad®ktalanul VagyonkezelŖi 

jogviszony 

 MNV Zrt.  254/2007. (X. 4.) 

Korm. rendelet 
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megszŤn®s®rŖl 

Vagyonelem 

®rt®kbecsl®s®rŖl 

Int®zked®s 

meghozatal§t kºvetŖ 5 

munkanapon bel¿l 

Kºlts®gvet®si szerv a 

saj§t hat§skºr®ben 

v®grehajtott 

elŖir§nyzat-

m·dos²t§sokr·l, 

-§tcsoportos²t§sokr·l 

 MĆK ®s OBH  368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet 

A v§ltoz§st·l sz§m²tott 

8 napon bel¿l 

A vagyon kezelŖj®nek, 

haszon®lvezŖj®nek, 

haszn§l·j§nak 

tºrzsadataiban 

bekºvetkezett 

v§ltoz§sr·l 

 MNV Zrt.  254/2007. (X. 4.) 

Korm. rendelet 

Nyugd²jbiztos²t§si 

igazgat·s§g 

megkeres®s®re, 

legk®sŖbb 

15 napon bel¿l 

Eseti 

adatszolg§ltat§sok 

 ONYF  1997. ®vi LXXXI. tv. 

Folyamatosan, 30 

napon bel¿l 

A 254/2007. (X. 4.) 

Korm. rend. szerinti 

t®telesen nyilv§ntartott 

vagyonelem kapcs§n 

bekºvetkezett 

v§ltoz§sr·l 

 MNV Zrt.  254/2007. (X. 4.) 

Korm. rendelet 

30 napon bel¿l VagyonkezelŖi 

jogviszony l®tes²t®s®rŖl 

 MNV Zrt.  254/2007. (X. 4.) 

Korm. rendelet 
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2. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz 

 

A b²r§k, igazs§g¿gyi alkalmazottak r®sz®re adhat·, alapilletm®ny jellegŤnek nem minŖs¿lŖ 

egyes szem®lyi juttat§sok szab§lyai58 

 

Idegennyelv-ismereti p·tl®k59 

 

1. Ä60 (1) A Bjt. 179-180. Ä-aiban meghat§rozott felt®telek fenn§ll§sa eset®n, az ott meg§llap²tott 

m®rt®kben a b²r· r®sz®re ï alkalmank®nt hat§rozott idŖre, legfeljebb egy ®ves idŖtartamra ï 

idegennyelv-ismereti p·tl®k §llap²that· meg. 

(2)61 Az idegennyelv-ismereti p·tl®k meg§llap²t§s§ra k¿lºnºsen jogosult az eur·pai jogi 

szaktan§csad·, az adott b²r·s§g vagy a b²r·s§gi szervezet eg®sz®nek nemzetkºzi kapcsolataiban 

rendszeresen kºzremŤkºdŖ b²r·, tov§bb§ az a b²r·, aki eur·pai uni·s vagy m§s k¿lfºldi 

k®pz®seken mint elŖad· rendszeresen r®szt vesz. 

(3) Az idegennyelv-ismereti p·tl®k meg§llap²t§s§r·l a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje dºnt a 

juttat§st megalapoz· ²r§sbeli indokol§ssal. 

(4) Az idegennyelv-ismereti p·tl®k indokolts§g§t a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje a juttat§sra val· 

jogosults§g tartama alatt b§rmikor fel¿lvizsg§lhatja; a szab§lyzat hat§lybal®p®s®t megelŖzŖen 

meg§llap²tott jogosults§g eset®n legal§bb ®vente kºteles fel¿lvizsg§lni. A fel¿lvizsg§latot 

kºvetŖen, amennyiben a meg§llap²t§sra okot ad· kºr¿lm®nyek megszŤntek, az idegennyelv-

ismereti p·tl®k visszavon§s§r·l int®zkedik. 

 

Kieg®sz²tŖ ®s k®pzetts®gi p·tl®k 

 

2. Ä (1)62 A Bjt. 181. Ä (1) bekezd®se ®s a 182. Ä (1) bekezd®se alapj§n a b²r· r®sz®re kieg®sz²tŖ 

®s k®pzetts®gi p·tl®k ï a feladat ell§t§s§nak idej®re, alkalmank®nt hat§rozott idŖre, legfeljebb 

egy ®ves idŖtartamra ï §llap²that· meg. 

(2) A kieg®sz²tŖ ®s k®pzetts®gi p·tl®k indokolts§g§t a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje a juttat§sra 

val· jogosults§g tartalma alatt b§rmikor fel¿lvizsg§lhatja; a szab§lyzat hat§lyba l®p®s®t 

megelŖzŖen meg§llap²tott jogosults§g eset®n legal§bb ®vente kºteles fel¿lvizsg§lni. A 

fel¿lvizsg§latot kºvetŖen, amennyiben a meg§llap²t§sra okot ad· kºr¿lm®nyek megszŤntek, a 

kieg®sz²tŖ ®s k®pzetts®gi p·tl®k visszavon§s§r·l int®zkedik. 

(3)63 A kieg®sz²tŖ p·tl®kot a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje §llap²tja meg, amennyiben a b²r·s§g 

alaptev®kenys®g®be tartoz· feladatai ell§t§sa mellett a b²r· m§s, az igazs§gszolg§ltat§s 

mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges tev®kenys®get l§t el. Amennyiben e feladat elv®gz®s®re figyelemmel 

szolg§lati kºtelezetts®ge teljes²t®s®ben ï havi egy t§rgyal§si nap kedvezm®ny kiv®tel®vel ï 

tov§bbi kedvezm®nyt kap, kieg®sz²tŖ p·tl®k r®sz®re nem §llap²that· meg. 

(4)64 Kieg®sz²tŖ p·tl®kban r®szes¿l k¿lºnºsen az a szem®ly, aki instruktor b²r·i, mentor b²r·i, 

sajt·sz·vivŖi, honv®delmi, polg§ri ®s katasztr·fav®delmi megb²zotti, integrit§sfelelŖsi ®s 

eur·pai jogi szaktan§csad·i feladatokat l§t el. 

(5)65 A kºlts®gvet®si szerv vezetŖje a b²r· r®sz®re k®pzetts®gi p·tl®kot §llap²that meg, ha a 

megszerzett ismeretek a munkakºre ell§t§s§n§l vagy a b²r·s§g feladatainak teljes²t®se sor§n 

                                                 
58 Elnevez®s®t m·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
59 Elnevez®s®t m·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-

tŖl. 
60 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
61 Meg§llap²totta a 6/2018. (VI. 29.) OBH utas²t§s 6. Ä (4) bekezd®se. Hat§lyos 2018. j¼nius 30-t·l. 
62 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
63 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
64 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
65 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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kºzvetlen¿l hasznos²that·k. 

(6)66 

(7)67 A k®pzetts®gi p·tl®kot csak olyan jellegŤ v®gzetts®g tekintet®ben lehet meg§llap²tani, 

amelyet a b²r·i §ll§sp§ly§zatok elb²r§l§s§nak r®szletes szab§lyair·l ®s a p§ly§zati rangsor 

kialak²t§sa sor§n adhat· pontsz§mokr·l sz·l· 7/2011. (III. 4.) KIM rendelet szakir§ny¼ 

v®gzetts®gnek elfogad. 

 

Lakhat§si ®s alb®rleti d²j hozz§j§rul§s 

 

3. Ä (1)68 Lakhat§si ®s alb®rleti d²j hozz§j§rul§s a k®relmezŖ §ltal ig®nybe vett lak§sb®rlet, 

alb®rlet ï sz§mviteli bizonylattal igazolt ï ºsszeg®nek megfizet®s®hez ny¼jtott hozz§j§rul§s. A 

lakhat§si ®s alb®rleti hozz§j§rul§s biztos²that· ad·kºteles ®s ad·mentes juttat§s form§j§ban a 

szem®lyi jºvedelemad·r·l sz·l· 1995. ®vi CXVII. tºrv®ny (tov§bbiakban Szja. tv.) 1. sz§m¼ 

mell®klet®nek 9.7. pontj§ban meghat§rozott felt®telek szerint. 

(2)69 A hozz§j§rul§s ²r§sbeli k®relemre legfeljebb egy ®ves idŖtartamra ny¼jthat·, mely 

k®relemre ®vente meghosszabb²that· abban az esetben, ha az egy h§ztart§sban ®lŖ 

hozz§tartoz·k egy fŖre jut· nett· jºvedelme a mindenkori kºtelezŖ legkisebb munkab®r k®t ®s 

f®lszeres®t nem ®ri el, tov§bb§ egy®b szem®lyi, valamint vagyoni kºr¿lm®nyek indokolj§k. 

(3)70 Hozz§j§rul§s - kiz§r·lag igazs§gszolg§ltat§si ®rdekbŖl - a (2) bekezd®sben meghat§rozott 

felt®telek hi§ny§ban is adhat·, amennyiben a b²r·s§g kezel®s®ben §ll· lak§s - Budapesten a 

Magyar Igazs§g¿gyi Akad®mia sz§llodai szob§ja - az ®rintett r®sz®re nem biztos²that·. 

(4)71 A brutt· hozz§j§rul§s egy h·napra jut· ºsszege nem haladhatja meg a mindenkori 

legalacsonyabb b²r·i alapilletm®ny (a tov§bbiakban: 1. fizet®si fokozat) 30%-§t. 

(5) Amennyiben a (2) bekezd®s alapj§n az egy h§ztart§sban ®lŖ hozz§tartoz·k kºz¿l tºbben 

jogosultak lakhat§si ®s alb®rleti d²j hozz§j§rul§sra, annak egy¿ttes m®rt®ke nem haladhatja meg 

a (4) bekezd®sben meghat§rozott ºsszeg m§sf®lszeres®t. 

(6)72 A hozz§j§rul§s ig®nybev®tel®re a szolg§lati jogviszonyban §ll· a kinevez®stŖl sz§m²tott 

h§rom h·nap idŖtartamon bel¿l nem jogosult, azonban k¿lºnºs m®lt§nyl§st ®rdemlŖ 

kºr¿lm®nyek fenn§ll§sa eset®n ennek hi§ny§ban is meg§llap²that· a hozz§j§rul§sra val· 

jogosults§g. 

(7)73 A lakhat§si ®s alb®rleti d²j hozz§j§rul§st a ĂK®relem lakhat§si ®s alb®rleti d²j hozz§j§rul§s 

meg§llap²t§s§hozò megnevez®sŤ formanyomtatv§ny (jelen mell®klet 8. sz§m¼ f¿ggel®ke) 

®rtelemszerŤ kitºlt®s®vel lehet ig®nyelni. 

 

Szolg§lati lak§s74 

 

3/A. Ä (1) A b²r·s§gok, illetve az OBH vagyonkezel®s®ben vagy m§s jog¿gylet alapj§n 

rendelkez®s®re §ll· szolg§lati lak§s b®rleti d²j§t, tov§bb§ amennyiben az ahhoz kapcsol·d·  

kºzszolg§ltat§si d²jakat ®s egy®b kºlts®geket a b²r·s§g, illetve az OBH fizeti, azokat az 

int®zm®ny ºnkºlts®gsz§m²t§si szab§lyzata alapj§n ®vente kell meg§llap²tani akk®nt, hogy 

egy¿ttes ºsszeg¿k nem lehet kevesebb az ºnkºlts®g m®rt®k®n®l. 

                                                 
66 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 5. Ä (3) bekezd®s a) pontja. Hat§lytalan 2017. 

december 1-tŖl. 
67 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
68 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
69 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
70 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
71 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 12/a. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
72 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
73 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 7. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
74 Beiktatta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
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(2) A szolg§lati lak§s hasznos²t§s§r·l a t§rgynegyed®v utols· napj§ra vonatkoz·an a 

t§rgynegyed®vet kºvetŖ h·nap 15. napj§ig kºteles a hasznos²t· int®zm®ny az OBH elnºk®t az 

OBH illet®kes szervezeti egys®ge ¼tj§n t§j®koztatni a 7. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti 

adatszolg§ltat§s elektronikus ¼ton tºrt®nŖ megk¿ld®s®vel. 

 

Leteleped®si seg®ly 

 

4. Ä (1) Leteleped®si seg®ly ²r§sbeli k®relemre, felsŖfok¼ iskolai rendszerŤ k®pz®sben diplom§t 

(oklevelet) szerzett ®s 35. ®let®v®t be nem tºltºtt p§lyakezdŖ fiatal r®sz®re, a diploma (oklev®l) 

megszerz®s®t kºvetŖ 12 h·napon bel¿l legfeljebb az 1. fizet®si fokozat ºsszeg®nek 50%-§ig 

terjedŖ ºsszegben foly·s²that·, ha a szolg§lati jogviszony (l®tes²t®s, kinevez®s, §thelyez®s) 

helye az ig®nylŖ lak·hely®tŖl elt®r, az ¼j helyen v®glegesen k²v§n letelepedni ®s azt igazs§g¿gyi 

®rdek indokolja. 

(2) Ha a seg®lyben r®szes¿lt szem®ly szolg§lati jogviszonya - a hozz§j§rul§st foly·s²t· 

b²r·s§gon - a foly·s²t§st·l sz§m²tott 3 ®ven bel¿l megszŤnik, a seg®lyt vissza kell fizetni. Az 

elb²r§l§sra jogosult vezetŖ k¿lºnºs m®lt§nyl§st ®rdemlŖ kºr¿lm®nyekre figyelemmel a 

visszafizet®si kºtelezetts®g al·l r®szben felment®st adhat. 

(3) A b²r·, vagy igazs§g¿gyi alkalmazott leteleped®si seg®lyt szolg§lati jogviszony§nak teljes 

idŖtartama alatt egy alkalommal vehet ig®nybe. 

(4) A seg®ly fedezet®t a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®s®bŖl kell biztos²tani. 

(5) A szolg§lati jogviszonyban §ll· §thelyez®se eset®n a munk§ltat·j§t a m§sik munk§ltat· fel® 

a seg®ly ig®nybev®tel®rŖl t§j®koztat§si kºtelezetts®g terheli. 

 

M§s telep¿l®sre val· kºltºz®s kºlts®geihez val· hozz§j§rul§s 

 

5. Ä (1) A szolg§lati jogviszonyban §ll· ²r§sbeli k®relm®re m§s telep¿l®sre val· kºltºz®se 

kºlts®geihez - ha nem az Iasz. 121. Ä (2) bekezd®se szerinti esetrŖl van sz· - a 6. Ä-ban ²rtak 

szerint adhat· hozz§j§rul§s. 

(2) Ugyanazon munk§ltat·n§l szolg§lati jogviszonyban §ll· egy h§ztart§sban ®lŖ hozz§tartoz·k 

kºz¿l - ha nem az Iasz. 121. Ä (2) bekezd®se szerinti esetrŖl van sz· - csak az egyik hozz§tartoz· 

r®szes²thetŖ hozz§j§rul§sban. 

(3) Amennyiben a hozz§j§rul§st a szolg§lati jogviszonyban §ll· ig®nybe vette, ism®telt 

hozz§j§rul§sra ºt ®vig nem jogosult. 

(4) Ha a hozz§j§rul§sban r®szes¿lt szem®ly szolg§lati jogviszonya a foly·s²t§st·l sz§m²tott 3 

®ven bel¿l megszŤnik, a hozz§j§rul§st vissza kell fizetni. Az elb²r§l§sra jogosult vezetŖ k¿lºnºs 

m®lt§nyl§st ®rdemlŖ kºr¿lm®nyekre (a szolg§lati jogviszony megszŤn®s®nek jogc²m®re) 

figyelemmel a visszafizet®si kºtelezetts®g al·l r®szben felment®st adhat. 

(5) A hozz§j§rul§s fedezet®t a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®s®bŖl kell biztos²tani. 

(6) A szolg§lati jogviszonyban §ll· §thelyez®se eset®n a munk§ltat·j§t a m§sik munk§ltat· fel® 

a hozz§j§rul§s ig®nybev®tel®rŖl t§j®koztat§si kºtelezetts®g terheli. 

 

Szoci§lis seg®ly 

 

6. Ä (1) Szoci§lis seg®ly kiv®telesen - ®vente egy alkalommal - ²r§sbeli k®relemre akkor 

ny¼jthat·, ha a szolg§lati jogviszonyban §ll·nak ®s a vele egy h§ztart§sban ®lŖ hozz§tartoz·nak 

a k®relem beny¼jt§s§t megelŖzŖ h§rom h·napban az egy fŖre jut· nett· jºvedelme a mindenkori 

kºtelezŖ legkisebb munkab®r m§sf®lszeres®t nem ®ri el, tov§bb§ egy®b szem®lyi, valamint 

vagyoni kºr¿lm®nyek indokolj§k. 

(2) Ugyanazon munk§ltat·n§l szolg§lati jogviszonyban §ll· egy h§ztart§sban ®lŖ hozz§tartoz·k 

kºz¿l csak az egyik hozz§tartoz· r®szes²thetŖ szoci§lis seg®lyben. 
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(3) Egy ®vben szoci§lis seg®ly c²m®n, legfeljebb az 1. fizet®si fokozat 20%-§nak megfelelŖ 

ºsszeg adhat·. 

(4) A munk§ltat· - helyi b²r·s§g eset®n a ter¿letileg illet®kes tºrv®nysz®k - kºtelezetts®ge a 

szoci§lis seg®lyez®sre ford²that· ºsszeg t§rgy®vi ar§nyos eloszt§s§nak biztos²t§sa. 

(5) A seg®ly fedezet®t a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®s®bŖl kell biztos²tani. 

(6) A szolg§lati jogviszonyban §ll· §thelyez®se eset®n a munk§ltat·j§t a m§sik munk§ltat· fel® 

a seg®ly ig®nybev®tel®rŖl t§j®koztat§si kºtelezetts®g terheli. 

(7) A szoci§lis seg®lyt a ĂK®relem szoci§lis seg®ly meg§llap²t§s§hozò megnevez®sŤ 

formanyomtatv§ny (jelen mell®klet 1. sz§m¼ f¿ggel®ke) ®rtelemszerŤ kitºlt®s®vel lehet 

ig®nyelni. 

 

Temet®si seg®ly 

 

7. Ä (1)75 Temet®si seg®ly az a vissza nem t®r²tendŖ t§mogat§s, amely azon szolg§lati 

jogviszonyban §ll· szem®lynek ny¼jthat·, aki Polg§ri Tºrv®nykºnyv szerinti hozz§tartoz·ja 

eltemettet®s®rŖl gondoskodott, felt®ve, ha a temet®si kºlts®gek visel®se a saj§t, illetve csal§dja 

l®tfenntart§s§t vesz®lyeztetik. 

(2)76 

(3)77 A foly·s²t§s felt®tele, hogy az eltemettetŖ a kºlts®gvet®si szerv alkalmaz§s§ban §lljon. Az 

ad·kºtelezetts®gre vonatkoz· rendelkez®seket az Szja. tv. tartalmazza. 

(4) A seg®ly ºsszege nem haladhatja meg az 1. fizet®si fokozat 30%-§t. 

(5) A k®relmet a temet®s kºlts®geire vonatkoz· sz§mla kibocs§t§s§t·l sz§m²tott 30 napon bel¿l 

kell elŖterjeszteni. 

(6) A k®relemhez csatolni kell a temet®s kºlts®geirŖl a k®relmezŖ nev®re ki§ll²tott sz§ml§nak, 

valamint az elhunyt halotti anyakºnyvi kivonat§nak m§solat§t, az eredeti okiratok bemutat§sa 

mellett. 

(7) A temet®si seg®ly kifizet®s®t a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje enged®lyezheti h·kºzi 

kifizet®sk®nt saj§t hat§skºrben. 

(8) A temet®si seg®ly fedezet®t a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®s®bŖl kell biztos²tani. 

(9) A temet®si seg®lyt a ĂK®relem temet®si seg®ly ir§ntò megnevez®sŤ formanyomtatv§ny 

(jelen mell®klet 2. sz§m¼ f¿ggel®ke) ®rtelemszerŤ kitºlt®s®vel lehet ig®nyelni. 

 

Tanulm§nyi ºsztºnd²j, k®pz®si, tov§bbk®pz®si ®s nyelvtanul§si t§mogat§s 

 

8. Ä (1) A Bjt. 45. Ä-§ba, illetve az Iasz. 38. Ä f) pontj§ba nem tartoz· szakmai k®pz®s ®s 

tov§bbk®pz®s, valamint idegennyelvi k®pz®s, tov§bbk®pz®s c®lj§ra, tanulm§nyi szerzŖd®s 

alapj§n ny¼jthat· t§mogat§s, amennyiben azt igazs§g¿gyi ®rdek indokolja. 

(2) A tanulm§nyi szerzŖd®s rendelkez®sei a munka tºrv®nykºnyv®n alapulnak azzal, hogy az 

igazs§g¿gyi ®rdek rºvid indokol§s§t e szerzŖd®sben rºgz²teni kell. 

(3) Nem ny¼jthat· t§mogat§s a munkakºr betºlt®s®hez sz¿ks®ges k®pzetts®g, k®pes²t®s 

megszerz®se c®lj§b·l. 

(4)78 T§mogat§sban a legal§bb k®t ®ve szolg§lati jogviszonyban §ll· b²r·, illetve igazs§g¿gyi 

alkalmazott r®szes¿lhet, k¿lºnºs m®lt§nyl§st ®rdemlŖ kºr¿lm®nyek fenn§ll§sa eset®n ennek 

hi§ny§ban is meg§llap²that· a t§mogat§sra val· jogosults§g. 

(5) A p·tvizsg§ra val· felk®sz¿l®sre, a p·tvizsga napj§ra munk§ltat·i t§mogat§s nem ny¼jthat·. 

                                                 
75 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 23.4. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
76 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 24. pontja. Hat§lytalan 2015. m§jus 23-

t·l. 
77 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 12/b. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
78 Meg§llap²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 8. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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(6) Tanulm§nyi szerzŖd®s hat§lya alatt §ll· b²r·val vagy igazs§g¿gyi alkalmazottal ¼jabb 

tanulm§nyi szerzŖd®s nem kºthetŖ. 

(7) A visszafizet®si kºtelezetts®g al·l - k¿lºnºs m®lt§nyl§st ®rdemlŖ kºr¿lm®nyek fenn§ll§sa 

eset®n - az elb²r§l§sra jogosult vezetŖ felment®st adhat, illetve egy®ves idŖtartamra 

r®szletfizet®st enged®lyezhet. 

(8)79 Az idegennyelv-ismereti p·tl®k ®s a k®pzetts®gi p·tl®k tekintet®ben a Bjt. 180. Ä (5) 

bekezd®s®ben ®s 182. Ä (3) bekezd®s®ben foglalt rendelkez®seket kell alkalmazni. 

(9)80 Az (1)-(8) bekezd®sben foglalt rendelkez®sek hat§lya nem terjed ki az Mt. 55. Ä (1) 

bekezd®s g) pontja szerinti rendelkez®sre §ll§si ®s munkav®gz®si kºtelezetts®g teljes²t®se al·li 

mentes¿l®sre, a t§voll®t idej®re j§r· illetm®nyre jogosults§g meg§llap²t§s§ra. 

 

Illetm®nyelŖleg 

 

9. Ä (1) Illetm®nyelŖleg az a visszat®r²tendŖ juttat§s, melyben az a - legal§bb 3 h·napon t¼l - 

szolg§lati jogviszonyban §ll· szem®ly r®szes¿lhet ²r§sban indokolt k®relm®re, aki (csal§di 

®s/vagy egy®b kºr¿lm®nyeinek megv§ltoz§sa kºvetkezt®ben) §tmeneti jelleggel kedvezŖtlen 

anyagi helyzetbe ker¿lt, illetŖleg azt ®letkºr¿lm®nyeinek vagy lakhat§si felt®teleinek jav²t§sa 

®rdek®ben k²v§nja felhaszn§lni. 

(2) Az illetm®nyelŖleg visszafizet®s®nek idŖtartama legfeljebb 6 h·nap. 

(3) Az illetm®nyelŖleg m®rt®ke nem haladhatja meg a foly·s²t§s napj§n ®rv®nyes minim§lb®r 

havi ºsszeg®nek ºtszºrºs®t azzal, hogy annak teljes ºsszege nem haladhatja meg a k®relmezŖ 

nett· jºvedelme 33%-§nak hatszoros§t. 

(4) A munk§ltat· az illetm®nyelŖleg visszafizet®se elŖtt ¼jabb illetm®nyelŖleget nem 

foly·s²that. 

(5) Illetm®nyelŖleg ugyanazon szem®ly r®sz®re ®vente legfeljebb 2 alkalommal adhat·. 

(6) Az illetm®nyelŖleg visszafizet®s®t a kedvezm®nyezett illetm®ny®bŖl havonta kell teljes²teni 

oly m·don, hogy az utols· r®szletet legk®sŖbb a foly·s²t§s ®v®nek december 5. napj§ig kell 

levonni. 

(7) Amennyiben a kedvezm®nyezett szolg§lati jogviszonya az utols· r®szlet lej§rta elŖtt 

megszŤnik, az illetm®nyelŖleg vissza nem fizetett r®sze az utols· munk§ban tºltºtt napon 

esed®kess® v§lik. 

(8) Az illetm®nyelŖleg foly·s²t§sa miatt az adott int®zm®nyn®l likvidit§si probl®ma nem 

keletkezhet, ez®rt 

a)81 az int®zm®nyn®l t§rgy®vben enged®lyezett illetm®nyelŖleg m®g vissza nem fizetett ºsszege 

az eredeti szem®lyi juttat§s elŖir§nyzat 0,5%-§t nem haladhatja meg, 

b) a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje az illetm®nyelŖlegek foly·s²t§s§t hat§rozott idŖre 

sz¿neteltetheti, illetve felf¿ggesztheti. 

(9) Az illetm®nyelŖlegrŖl analitikus nyilv§ntart§s vezet®se kºtelezŖ. 

(10) Az illetm®nyelŖleget a ĂK®relem az illetm®nyelŖleg kifizet®s®reò megnevez®sŤ 

formanyomtatv§ny (jelen mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®ke) ®rtelemszerŤ kitºlt®s®vel lehet 

ig®nyelni. 

 

C®ljuttat§s, projektpr®mium82 

 

10. Ä83 (1) C®ljuttat§s, projektpr®mium jogc²men kell elsz§molni a teljes²tm®nyºsztºnz®s, 

                                                 
79 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 8. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
80 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 9. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
81 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
82 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 10. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
83 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 11. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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szem®lyi ºsztºnz®s, ®rdemek elismer®se c®lj§b·l adott azon juttat§sokat, amelyeknek - a 

felt®telek fenn§ll§sa eset®n - kºtelezŖ alkalmaz§s§t ®s m®rt®k®t jogszab§ly vagy kºzjogi 

szervezetszab§lyz· eszkºz rendelkez®se vagy az OBH elnºk®nek egy®b dºnt®se rºgz²ti, ²gy 

k¿lºnºsen az OBT §ltal j·v§hagyott Juh§sz Andor-d²j adom§nyoz§s§val j§r· jutalmat, a 

b²r·s§gi v®grehajt·i jutalmat, valamint az egy®b szellemi ®s fizikai tºbblettev®kenys®g 

d²jaz§s§t, a pr®miumot, a c®ljuttat§st, tov§bb§ minden m§s hasonl· szem®lyi ºsztºnz®si jellegŤ 

kifizet®st, f¿ggetlen¿l annak elnevez®s®tŖl. 

(2) A r®szben vagy eg®szben eur·pai uni·s forr§sb·l megval·sul·, tov§bb§ az OBH elnºke 

§ltal saj§t kºlts®gvet®ssel ®s al§²rt Projekt Alap²t· Dokumentummal meghirdetett projektben a 

projekt c®ljainak megval·s²t§s§ban kºzremŤkºdŖ b²r§k ®s igazs§g¿gyi alkalmazottak 

projektpr®miumban r®szes²thetŖk azon tev®kenys®g ell§t§s§®rt, amely beoszt§sukb·l, 

munkakºri le²r§sukb·l eredŖ tev®kenys®g¿khºz k®pest tºbbletmunk§t jelent. A 

projektpr®miumot ®s j§rul®kait az adott projekt kºlts®gvet®se terh®re kell elsz§molni a projektre 

ir§nyad· elj§r§srend szab§lyainak alkalmaz§s§val. 

(3) Az igazs§g¿gyi alkalmazott adott feladat - legal§bb egy ®ven §t tºrt®nŖ - kiemelkedŖ 

teljes²t®s®®rt vagy egyszeri rendk²v¿li teljes²tm®ny®rt ®s helyt§ll§s®rt a 10. Ä (1) bekezd®s®be 

nem tartoz· esetben p®nz- vagy t§rgyjutalomban r®szes²thetŖ, melyet c®ljuttat§s, 

projektpr®mium jogc²men kell elsz§molni. 

(4) A p®nz- ®s t§rgyjutalom m®rt®ke nem haladhatja meg az 1. fizet®si fokozat egyhavi ºsszeg®t. 

Ugyanazon szolg§lati jogviszonyban §ll· adott ®vben egy alkalommal r®szes²thetŖ p®nz- vagy 

t§rgyjutalomban, amelybe azonban a Juh§sz Andor-d²jjal j§r· jutalmaz§s nem tartozik bele. 

(5)84 A p®nz- vagy t§rgyjutalom (4) bekezd®sben ²rt m®rt®k®tŖl kiz§r·lag az OBH elnºk®nek 

elŖzetes enged®ly®vel lehet elt®rni. 

(6)85 

(7) A c®ljuttat§s, projektpr®mium ®s j§rul®kai fedezet®t a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®se 

biztos²tja. 

(8) Nem r®szes²thetŖ a (2) bekezd®s szerinti jutalomban az, aki ellen fegyelmi vagy 

b¿ntetŖelj§r§s van folyamatban, tov§bb§ aki fegyelmi b¿ntet®s vagy b¿ntetŖ ²t®let hat§lya alatt 

§ll. 

 

Normat²v jutalom86 

 

11. Ä87 (1) A Fejezet al§ tartoz· kºlts®gvet®si szervekn®l normat²v jutalom jogc²men nem 

tervezhetŖ elŖir§nyzat. 

(2) A gazd§lkod§si folyamatok alakul§s§nak f¿ggv®ny®ben az alapfeladat ell§t§sa mellett 

keletkezŖ szem®lyi juttat§s megtakar²t§s terh®re az Ćvr.-ben meghat§rozott m®rt®kig v§llalhat· 

kºtelezetts®g. 

(3) Normat²v jutalom a Fejezet al§ tartoz· minden int®zm®nyn®l §tlagosan az OBH elnºke §ltal 

meghat§rozott m®rt®kben ®s felt®telek szerint fizethetŖ. 

(4) A munkav§llal·k kºzºtti differenci§l§s - a szervezeti egys®gek vezetŖinek javaslat§t 

figyelembe v®ve - a kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®nek hat§skºre. 

(5)88 A kºlts®gvet®si szervn®l legal§bb hat h·napot meghalad·an szolg§lati jogviszonyban §ll· 

munkav§llal· r®szes¿lhet jutalomban, figyelemmel arra, hogy a fejezeten bel¿li §thelyez®s 

folyamatos szolg§lati jogviszonynak minŖs¿l. 

                                                 
84 M·dos²totta a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2016. janu§r 1-tŖl. 
85 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 5. Ä (3) bekezd®s b) pontja. Hat§lytalan 2017. 

december 1-tŖl. 
86 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 12. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
87 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 13. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
88 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 12/c. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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(6) Nem r®szes²thetŖ jutalomban az a szolg§lati jogviszonyban §ll·, aki ellen fegyelmi vagy 

b¿ntetŖelj§r§s van folyamatban, tov§bb§ aki fegyelmi b¿ntet®s vagy b¿ntetŖ ²t®let hat§lya alatt 

§ll. 

 

Banksz§mla-hozz§j§rul§s89 

 

12. Ä (1)90 A Bjt. 196. Ä (2) bekezd®se, 221. Ä (6) bekezd®se, valamint az Iasz. 133. Ä (2) 

bekezd®se alapj§n a b²r·, az ¿lnºk ®s az igazs§g¿gyi alkalmazott r®sz®re a jog§ll§si tºrv®nyek 

vagy m§s jogszab§ly alapj§n megilletŖ javadalmaz§s ®s egy®b p®nzbeli juttat§s fizet®si 

sz§ml§ra vagy p®nzforgalmi sz§ml§ra utal§sa eset®n szolg§lati jogviszony§nak fenn§ll§sa 

tartama alatt havonta idŖar§nyosan legfeljebb a kºzponti kºlts®gvet®srŖl sz·l· tºrv®nyben 

meghat§rozott m®rt®kŤ banksz§mla-hozz§j§rul§s adhat·. 

(2) Az Szja. tv. ®s a t§rsadalombiztos²t§s ell§t§saira ®s a mag§nnyugd²jra jogosultakr·l, 

valamint e szolg§ltat§sok fedezet®rŖl sz·l· 1997. ®vi LXXX. tºrv®ny alapj§n a banksz§mla-

hozz§j§rul§st ad·- ®s j§rul®kfizet®si kºtelezetts®g terheli. 

(3) A hozz§j§rul§s m®rt®ke havi brutt· 1000 forint/fŖ, melynek kifizet®s®t az adott h·napra j§r· 

illetm®nyekkel egyidejŤleg kell teljes²teni azon munkav§llal·k r®sz®re, akik szolg§lati 

jogviszonyban §llnak. 

(4) Amennyiben a b²r· vagy az igazs§g¿gyi alkalmazott javadalmaz§s§nak fizet®se nem 

p®nzforgalmi sz§ml§ra tºrt®nik, banksz§mla-hozz§j§rul§sra nem jogosult. 

(5) A Bjt. 221. Ä (6) bekezd®se szerinti banksz§mla-hozz§j§rul§s az ¿lnºk r®sz®re az al§bbi 

felt®telek egy¿ttes fenn§ll§sa eset®n fizethetŖ: 

a) az ¿lnºki javadalmaz§s m®rt®ke a t§rgy®vben meghaladta a brutt· 150 ezer forintot, 

b) banksz§mla-hozz§j§rul§s jogc²men m§s kifizetŖtŖl juttat§sban igazoltan nem r®szes¿l, 

c) az ¿lnºki javadalmaz§s kifizet®se p®nzforgalmi sz§ml§ra utal§ssal tºrt®nik, 

d) az ¿lnºki javadalmaz§s az adott h·napban kifizet®sre ker¿l. 

 

Munk§ba j§r§s kºlts®gt®r²t®se91 

 

13. Ä92 (1) A munk§ba j§r§s utaz§si kºlts®gt®r²t®se a munk§ba j§r§ssal kapcsolatos utaz§si 

kºlts®gt®r²t®srŖl sz·l· 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet felt®teleivel megegyezŖen az al§bbi 

elt®r®sek figyelembev®tel®vel biztos²that·. 

(2) A nem kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel tºrt®nŖ munk§ba j§r§s c²m®n a munk§ltat· 

k®relem ellen®ben dolgoz·j§nak az Szja. tv.-ben meghat§rozott ad·mentes juttat§s m®rt®k®nek 

megfelelŖ kºlts®gt®r²t®st fizet. 

(3) A munk§ba j§r§ssal kapcsolatos utaz§si kºlts®gek elsz§mol§s§hoz a kºlts®gt®r²t®st ²r§sban 

kell k®relmezni: 

a) kºzºss®gi kºzleked®s ig®nybev®tele eset®n ĂNyilatkozat a kºzºss®gi kºzleked®ssel tºrt®nŖ 

munk§ba j§r§st szolg§l· utaz§si kºlts®gek elsz§mol§s§hozò megnevez®sŤ, a jelen mell®klet 4/a. 

sz§m¼ f¿ggel®k®t k®pezŖ formanyomtatv§ny kitºlt®s®vel,  

b) nem kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel tºrt®nŖ munk§ba j§r§s eset®n ĂA nem 

kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel munk§ba j§r§st szolg§l· utaz§si kºlts®gek 

elsz§mol§sa ir§nti k®relemò megnevez®sŤ, a jelen mell®klet 4/b. sz§m¼ f¿ggel®k®t k®pezŖ 

formanyomtatv§ny kitºlt®s®vel.  

(4) A nem kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel tºrt®nŖ munk§ba j§r§s t®r²t®s®re val· 

                                                 
89 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 14. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
90 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
91 Elnevez®s®t m·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 9. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-

tŖl. 
92 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 10. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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jogosults§got a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje §llap²tja meg. 

(5) A k®relmezŖ a munk§ba j§r§ssal kapcsolatos utaz§si kºlts®gt®r²t®st havonta ut·lag  

a) kºzºss®gi kºzleked®s ig®nybev®tele eset®n ĂA kºzºss®gi kºzleked®ssel tºrt®nŖ munk§ba 

j§r§st szolg§l· utaz§si kºlts®gek elsz§mol§saò megnevez®sŤ, a jelen mell®klet 5/a. sz§m¼ 

f¿ggel®k®t k®pezŖ formanyomtatv§ny kitºlt®s®vel,  

b) nem kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel tºrt®nŖ munk§ba j§r§s eset®n ĂA nem 

kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel munk§ba j§r§st szolg§l· utaz§si kºlts®gek 

elsz§mol§saò megnevez®sŤ, a jelen mell®klet 5/b, sz§m¼ f¿ggel®k®t k®pezŖ formanyomtatv§ny 

kitºlt®s®vel.  

(6) A nem kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel tºrt®nŖ munk§ba j§r§s c²m®n kiz§r·lag 

azokra a munk§ban tºltºtt napokra fizethetŖ kºlts®gt®r²t®s, amelyeken a k®relmezŖ a beoszt§sa, 

kinevez®se szerinti szolg§lati hely®n t®nylegesen megjelent. 

 

A k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez sz¿ks®ges ®lesl§t§st biztos²t· szem¿veg ig®nyl®s®nek, 

enged®lyez®s®nek rendje93 

 

14. Ä94 (1) Ha a szem®szeti szakvizsg§lat eredm®nyek®nt indokolt, illetve a szolg§lati 

jogviszonyban §ll· §ltal haszn§lt szem¿veg vagy kontaktlencse a munkav®gz®shez nem 

megfelelŖ, a k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®s minim§lis eg®szs®g¿gyi ®s biztons§gi 

kºvetelm®nyeirŖl sz·l· 50/1999. (XI. 3.) E¿M rendelet alapj§n az elb²r§l§sra jogosult vezetŖ a 

szolg§lati jogviszonyban §ll· r®sz®re a k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez megfelelŖ ®lesl§t§st 

biztos²t· szem¿veg v§s§rl§s§hoz hozz§j§rul§st biztos²t. 

(2) K®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez ®lesl§t§st biztos²t· szem¿vegnek minŖs¿l a szem®szeti 

szakvizsg§lat eredm®nyek®nt meghat§rozott, a k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez sz¿ks®ges 

szem¿veglencse ®s ennek a lencs®nek a rendeltet®sszerŤ haszn§lat§hoz sz¿ks®ges keret, ide 

nem ®rtve a munkav§llal· §ltal a k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®stŖl f¿ggetlen¿l egy®bk®nt is 

haszn§lt szem¿veget vagy kontaktlencs®t. 

(3) A kºlts®gvet®si szerv munkav®delmi felelŖse felm®ri, meghat§rozza a k®pernyŖs 

munkakºrºket, az e munkakºrºkben dolgoz·k ®venk®nti, a foglalkoz§s-eg®szs®g¿gyi orvosn§l 

v®gzett szem- ®s l§t§svizsg§lata ®rdek®ben int®zkedik, tov§bb§ a munk§ltat·i hozz§j§rul§sban 

r®szes¿lŖkrŖl nyilv§ntart§st vezet, mely tartalmazza az ®rintett nev®t, szolg§lati hely®t, 

munkakºr®t, a hozz§j§rul§s ºsszeg®t, a juttat§s idŖpontj§t. 

(4) A k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez ®lesl§t§st biztos²t· szem¿veg v§s§rl§s§hoz hozz§j§rul§st 

az a szolg§lati jogviszonyban §ll· szem®ly ig®nyelhet, aki 

a)95 

b) a napi munkaidej®bŖl legal§bb n®gy ·r§n kereszt¿l rendszeresen k®pernyŖs eszkºzt 

(sz§m²t·g®pet) haszn§l, s ezt a kºzvetlen munkahelyi vezetŖje, valamint a munkav®delmi 

felelŖs igazolja, 

c)96 k®t®vente szem®szeti szakvizsg§laton vesz r®szt, melynek eredm®nyek®nt a foglalkoz§s-

eg®szs®g¿gyi orvos igazolja a szem¿veg - k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez val· - 

sz¿ks®gess®g®t, 

d) a kºlts®gvet®si szerv nev®re ®s c²m®re ki§ll²tott, eredeti sz§ml§t mell®kel az ig®nylŖlaphoz a 

szem¿veg v§s§rl§s§r·l. 

(5)97 Aki k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez sz¿ks®ges ®lesl§t§st biztos²t· szem¿veg 

                                                 
93 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 18. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
94 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 19. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
95 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6.1. pontja. Hat§lytalan 2016. janu§r 

1-tŖl. 
96 M·dos²totta a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2016. janu§r 1-tŖl. 
97 M·dos²totta a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2016. janu§r 1-tŖl. 
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v§s§rl§s§hoz munk§ltat·i hozz§j§rul§sban r®szes¿lt, - a k®pernyŖs munk§val ºsszef¿gg®sbe 

hozhat· ®lesl§t§s roml§s§nak eset®t kiv®ve - legkºzelebb k®t ®v eltelt®vel v§lhat jogosultt§ 

ism®telt t§mogat§s ig®nybev®tel®re. 

(6)98 £lesl§t§s roml§sa miatt a szolg§lati jogviszonyban §ll· az ®lesl§t§st biztos²t· szem¿veghez 

ny¼jtott kºlts®gt®r²t®st sz¿ks®g szerint, de minden esetben szakorvosi, vagy optometrista 

szakember §ltal tºrt®nŖ vizsg§lattal igazoltan veheti ig®nybe. 

(7)99 A k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez minim§lisan sz¿ks®ges ®lesl§t§st biztos²t·, az 

Orsz§gos Eg®szs®gbiztos²t§si P®nzt§r §ltal t§mogatott gy·gy§szati seg®deszkºznek minŖs¿lŖ 

szem¿veg kºlts®geit a munk§ltat· viseli, az ettŖl elt®rŖ szem¿veg kºlts®g®hez a munk§ltat·i 

hozz§j§rul§s m®rt®ke legfeljebb az 1. fizet®si fokozat 5%-§nak megfelelŖ ºsszeg, de 

minim§lisan 5000 Ft. 

(8)100 

(9) A hozz§j§rul§s fedezet®t a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®s®bŖl kell biztos²tani, ahol az 

ig®nylŖ szolg§lati jogviszonyban §ll. 

(10) A szolg§lati jogviszonyban §ll· §thelyez®se eset®n a munk§ltat·j§t a m§sik munk§ltat· 

fel® a hozz§j§rul§s ig®nybev®tel®rŖl t§j®koztat§si kºtelezetts®g terheli. 

(11) A k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez haszn§lt, ®lesl§t§st biztos²t· szem¿veg munk§ltat· §ltal 

tºrt®nŖ kºlts®gt®r²t®s®t a jelen mell®klet 6. sz§m¼ f¿ggel®ke szerinti formanyomtatv§ny 

®rtelemszerŤ kitºlt®s®vel lehet ig®nyelni. 

 

Foglalkoztatottak egy®b szem®lyi juttat§sai101 

 

15. Ä102 (1)103 Foglalkoztatottak egy®b szem®lyi juttat§sai jogc²men kell elsz§molni az 1-14. Ä 

hat§lya al§ nem tartoz· juttat§sokat, ²gy k¿lºnºsen az es®lyegyenlŖs®gi referens, a biztons§gi 

vezetŖ, az igazs§g¿gyi alkalmazottak k®pz®s®ben ®s vizsg§ztat§s§ban r®szt vevŖ, a tŤz- ®s 

munkav®delmi, az energetikai ®s kºrnyezetv®delmi megb²zott juttat§s§t. A juttat§s abban az 

esetben adhat·, ha a kºtelezetts®gv§llal§s szab§lyai szerint a feladat v®grehajt§sa elŖzetesen 

²r§sban elrendel®sre ker¿lt a teljes²t®s hat§ridej®nek ®s a teljes²t®sigazol§s m·dj§nak 

meghat§roz§s§val. A juttat§sra nem jogosult, aki e tev®kenys®get munkakºri kºtelezetts®gek®nt 

l§tja el. 

(2) Az (1) bekezd®sben meghat§rozott juttat§s fedezet®t a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®s®bŖl 

kell biztos²tani. 

(3) Az egyenlŖ b§n§sm·dr·l ®s az es®lyegyenlŖs®g elŖmozd²t§s§r·l sz·l· 2003. ®vi CXXV. 

tºrv®ny v®grehajt§s§val kapcsolatos feladatokat a hivatali munk§ja mellett ell§t· b²r· vagy 

igazs§g¿gyi alkalmazott (a tov§bbiakban egy¿tt: es®lyegyenlŖs®gi referens) a t®nyleges 

tev®kenys®g®®rt ®vente az 1. fizet®si fokozat legfeljebb 50%-§nak megfelelŖ teljes²tm®nyhez 

kºtºtt juttat§sra jogosult. 

(4) A minŖs²tett adat v®delm®rŖl sz·l· 2009. ®vi CLV. tºrv®nyben, a Nemzeti Biztons§gi 

Fel¿gyelet mŤkºd®s®nek, valamint a minŖs²tett adatok kezel®s®nek rendj®rŖl sz·l· 90/2010. 

(III. 26.) Korm. rendeletben meghat§rozott biztons§gi vezetŖi feladatokat a hivatali munk§ja 

mellett ell§t· b²r· vagy igazs§g¿gyi alkalmazott a t®nyleges tev®kenys®g®®rt ®vente az 1. 

fizet®si fokozat legfeljebb 50%-§nak megfelelŖ juttat§sra jogosult. 

(5) A (3) ®s (4) bekezd®sben meghat§rozott juttat§s az al§bbi felt®telek teljes¿l®se eset®n 

                                                 
98 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 12/d. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
99 M·dos²totta a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2016. janu§r 1-tŖl. 
100 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6.2. pontja. Hat§lytalan 2016. janu§r 

1-tŖl. 
101 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 20. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
102 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 21. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
103 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 12/e. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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fizethetŖ ki: 

a) a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja a t§rgy®vre vonatkoz·, legfeljebb a t§rgy®v janu§r 1. 

napj§t·l december 31. napj§ig terjedŖ idŖszakra a feladat elŖ²r§s§r·l ®s a juttat§s kitŤz®s®rŖl 

²r§sban int®zkedett, 

b) a juttat§sra jogosult a feladat teljes²t®s®rŖl besz§mol§si kºtelezetts®g®nek az elrendel®sben 

meghat§rozott hat§ridŖ lej§rt§t kºvetŖ 15 napon bel¿l eleget tett, 

c) a feladatot ki²r· ®s a juttat§st kitŤzŖ munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja a feladat teljes²t®s®t 

®rt®kelte, ®s int®zkedett a gazdas§gi szervezet ir§ny§ba a juttat§snak a feladat teljes²t®s®vel 

ar§nyos eg®szben vagy r®szben tºrt®nŖ kifizet®se t§rgy§ban. 

 

16. Ä104 (1)105 Az igazs§g¿gyi alkalmazottak k®pz®s®ben, vizsg§ra ï ide®rtve k¿lºnºsen a 

b²r·s§gi fogalmaz·k szakvizsg§ra, az egy®b igazs§g¿gyi alkalmazottak b²r·s§gi ¿gyviteli 

vizsg§ra ï val· felk®sz²t®s®ben r®szt vevŖ b²r· ®s igazs§g¿gyi alkalmazott az oktat§s tartam§ra 

d²jaz§sra jogosult, melynek m®rt®ke az OBH elnºke §ltal ®vente meghat§rozott kºzponti 

oktat§si terv megval·s²t§s§t szolg§l· helyi, region§lis ®s kºzponti k®pz®sben val· r®szv®tel 

kiv®tel®vel legfeljebb brutt· 4000 Ft/·ra ºsszegben hat§rozhat· meg. 

(2) Az igazs§g¿gyi alkalmazottak besz§moltat§s§ban, vizsg§ztat§s§ban r®szt vevŖ b²r· ®s 

igazs§g¿gyi alkalmazott d²jaz§sra jogosult, melynek m®rt®ke vizsg§z·nk®nt legfeljebb brutt· 

1000 Ft ºsszegben hat§rozhat· meg. 

(3)106 

(4) A d²j kifizet®s®nek felt®tele: 

a) a tºrv®nysz®k vagy ²t®lŖt§bla elnºk®nek mint a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak ²r§sbeli 

utas²t§sa 

aa) a k®pz®s t§rgy§nak, helysz²n®nek, idŖpontj§nak ®s idŖtartam§nak, tov§bb§ a k®pz®sen r®szt 

vevŖ szem®lyeknek a megjelºl®se mellett, 

ab) a besz§moltat§s, vizsg§ztat§s v®grehajt§s§ra azok t§rgy§nak, helysz²n®nek, idŖpontj§nak ®s 

idŖtartam§nak, tov§bb§ a besz§mol§sra, vizsg§ra kºtelezett szem®lyeknek a megjelºl®se 

mellett;b) teljes²t®sigazol§s a k®pz®sen, besz§mol·n, vizsg§n r®szt vevŖ igazs§g¿gyi 

alkalmazottak §ltal al§²rt jelenl®ti ²v csatol§sa ¼tj§n; 

c) a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak int®zked®se a gazdas§gi szervezet ir§ny§ba az ·rad²j 

kifizet®s®re. 

17. Ä107 

18. Ä108 

 

Rendk²v¿li helyt§ll§s®rt j§r· tºbbletjuttat§s109 

 

19. Ä110 (1) A b²r· ®s az igazs§g¿gyi alkalmazott az §ltal§nos munkav®gz®si kºr¿lm®nyektŖl 

elt®rŖ rendk²v¿li helyzetben tºrt®nŖ szolg§latteljes²t®s®®rt annak idŖtartam§ra, havonta az 

illetm®nye legfeljebb ºtven sz§zal®k§ig terjedŖ tºbbletjuttat§sban r®szes²thetŖ. Az egy napra 

                                                 
104 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 22. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. Alc²met 

hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6.3. pontja. Hat§lytalan 2016. janu§r 1-

tŖl. 
105 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 11. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
106 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 5. Ä (3) bekezd®s c) pontja. Hat§lytalan 2017. 

december 1-tŖl. 
107 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6.4. ï 6.5. pontja. Hat§lytalan 2016. 

janu§r 1-tŖl. 
108 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 6.6. ï 6.7. pontja. Hat§lytalan 2016. 

janu§r 1-tŖl. 
109 Beiktatta a 5/2015. (IX. 30.) OBH utas²t§s 1. Ä-a. Hat§lyos 2015. okt·ber 1-tŖl. 
110 Beiktatta a 5/2015. (IX. 30.) OBH utas²t§s 1. Ä-a. Hat§lyos 2015. okt·ber 1-tŖl. 
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j§r· tºbbletjuttat§s az egy h·napra meg§llap²tott tºbbletjuttat§s ®s a t§rgyh· munkanapjai 

sz§m§nak h§nyadosa. 

(2) A rendk²v¿li helyt§ll§s®rt val· tºbbletjuttat§sra jogos²t· kºr¿lm®nyek fenn§ll§s§t az OBH 

elnºke hat§rozatban §llap²tja meg. 

(3) A rendk²v¿li helyt§ll§s®rt j§r· tºbbletjuttat§s ®s j§rul®kai fedezet®t az OBH elnºke a 

b²r·s§gok kºlts®gvet®s®vel kapcsolatos feladatkºr®ben elj§rva biztos²tja a kºlts®gvet®si szervek 

r®sz®re. 

 

 

2. mell®klet 1. sz§m¼ f¿ggel®k111 

 

K£RELEM 

szoci§lis seg®ly meg§llap²t§s§hoz 

 

N®v: ............................................................. Beoszt§si helye: 

.................................................... 

Anyja neve: ................................................. Sz¿let®skori neve: 

................................................. 

Sz¿let®si ideje, helye: 

.................................................................................................................. 

Lakc²me: ................................................................................................................................ 

Azonos jogc²men legut·bb ig®nybe vett t§mogat§s ideje: 

.......................................................... 

Azonos jogc²men legut·bb ig®nybe vett t§mogat§s ºsszege: 

...................................................... 

K®rem, hogy r®szemre egyszeri vissza nem t®r²tendŖ szoci§lis seg®lyt biztos²tani 

sz²veskedjenek az al§bbi indokaim alapj§n: 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

     Utols· 3 havi §tlag (Ft)  ¥ssz- 

     Nett· 

kereset 

 Csal§di 

p·tl®k 

 

Gyermek- 

tart§sd²j 

 Egy®b 

jºvedelem 

 

jºvedelem 

(Ft/h·) 

 K£RELMEZŕ           

 K¥Z¥S 

HĆZTARTĆSBAN £Lŕ  

            

 HOZZĆTARTOZč             

 (rokoni kapcsolat 

megjelºl®s®vel) 

            

              

              

              

              

              

 ¥SSZES             

Az egy fŖre esŖ utols· 3 havi nett· §tlagjºvedelem: ................................ Ft/fŖ (k®relmezŖ 

sz§m²tja ki!) 

Az igazs§g¿gyi szervvel szolg§lati viszonyban §ll·, kºzºs h§ztart§sban ®lŖ hozz§tartoz·m 

                                                 
111 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 25. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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nincs/ebben az ®vben r®szes¿lt/nem r®szes¿lt szoci§lis seg®lyben. (A megfelelŖ r®sz 

al§h¼zand·!) 

 

B¿ntetŖjogi felelŖss®gem tudat§ban nyilatkozom arr·l, hogy a k®relemben szereplŖ adatok a 

val·s§gnak megfelelnek. 

 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

k®relmezŖ al§²r§sa 

A k®relem alapj§n .................. Ft, azaz ............................... forint szoci§lis seg®ly kifizet®s®t 

enged®lyezem. 

 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

kºlts®gvet®si szerv vezetŖje vagy az 

§ltala ²r§sban meghatalmazott 

kºtelezetts®gv§llal· 

 

A kºtelezetts®gv§llal§st p®nz¿gyileg ellenjegyzem: 

 

 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

ellenjegyzŖ 
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2. mell®klet 2. sz§m¼ f¿ggel®k112 

 

K£RELEM 

temet®si seg®ly meg§llap²t§s§hoz 

 

N®v: ....................................................................... Beoszt§si helye: ...................................... 

Anyja neve: ................................................ Sz¿let®skori neve: .............................................. 

Sz¿let®si ideje, helye: 

................................................................................................................. 

Lakc²me: ................................................................................................................................. 

K®rem, hogy r®szemre temet®si seg®lyt biztos²tani sz²veskedjenek az al§bbi indokaim 

alapj§n: 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

A k®relmezŖ havi brutt· illetm®nye: ........................ Ft 

Az elhal§lozott: 

- neve (asszonyokn§l le§nykori n®v is): 

...................................................................................... 

- sz¿let®si ideje: 

.......................................................................................................................... 

- anyja neve: ............................................................................................................................. 

- lakc²me: ............................................................................................................................... 

- hozz§tartoz·i minŖs®ge a k®relmezŖvel: 

.................................................................................. 

 

B¿ntetŖjogi felelŖss®gem tudat§ban nyilatkozom arr·l, hogy a k®relemben szereplŖ adatok a 

val·s§gnak megfelelnek. 

 

 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

k®relmezŖ al§²r§sa 

 

A k®relem alapj§n ..................... Ft, azaz .............................................. forint temet®si seg®ly 

kifizet®s®t enged®lyezem. 

 

 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

kºlts®gvet®si szerv vezetŖje vagy az 

§ltala ²r§sban meghatalmazott 

kºtelezetts®gv§llal· 

A kºtelezetts®gv§llal§st p®nz¿gyileg ellenjegyzem: 

 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

ellenjegyzŖ 

                                                 
112 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 26. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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2. mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k113 

K£RELEM 

illetm®nyelŖleg kifizet®s®re 

I. (k®relmezŖ tºlti ki) 

N®v: ..................................................................   Beoszt§si helye: .......................................... 

Anyja neve: 

................................................................................................................................ 

Sz¿let®skori neve: .................................................................................................................... 

Sz¿let®si ideje, helye: ............................................................................................................... 

Ig®nyelt illetm®nyelŖleg ºsszege: ........................................................................................... 

Az illetm®nyelŖleg visszafizet®s®t ............ h·nap alatt v§llalom. 

A k®relem indoka: 

....................................................................................................................................................

. 

....................................................................................................................................................

.. 

....................................................................................................................................................

.. 

Kelt: .............., .......®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

k®relmezŖ al§²r§sa 

II. (a szervezeti egys®g vezetŖje tºlti ki) 

A szervezeti egys®g vezetŖj®nek javaslata: 

....................................................................................................................................................

.. 

....................................................................................................................................................

.. 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

al§²r§s 

III. (b®r¿gyi ¿gyint®zŖ tºlti ki) 

Az igazs§g¿gyi szolg§lati jogviszony kezdete: ....... ®v .................... h· ......... nap 

Alkalmaz§sa: HATĆROZATLAN HATĆROZOTT ....... ®v ....... h· ...... nap 

Az ig®nylŖ havi nett· illetm®nye: ............................................... Ft 

                                                 
113 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 9. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
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Az ®v folyam§n r®szes¿lt-e illetm®nyelŖlegben:      IGEN, ...... alkalommal      NEM 

Az illetm®nyelŖleg kifizet®s®hez a keret rendelkez®sre §ll: 

IGEN      NEM      R£SZBEN ........ Ft 

A k®relmezett elŖleg az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 9. Ä (3) bekezd®s®ben 

foglalt korl§tot 

NEM HALADJA MEG      MEGHALADJA .............. Ft-tal 

A fentiek figyelembev®tel®vel a b®r¿gyi ¿gyint®zŖ javaslata az illetm®nyelŖlegre: 

................Ft ........ Ft/h· levon§ssal. 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

b®r¿gyi ¿gyint®zŖ  

IV. (kºlts®gvet®si szerv vezetŖje vagy az §ltala ²r§sban meghatalmazott kºtelezetts®gv§llal· 

tºlti ki) 

Az illetm®nyelŖleg kifizet®s®t .................................................. Ft ºsszegben, a 

visszafizet®s®t ............... havi r®szletben enged®lyezem. 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

kºlts®gvet®si szerv vezetŖje vagy az 

§ltala ²r§sban meghatalmazott 

kºtelezetts®gv§llal· 

A kºtelezetts®gv§llal§st p®nz¿gyileg ellenjegyzem: 

Kelt: .............., ......®v ................ h· ....... napj§n 

..........................................  

ellenjegyzŖ 
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2. mell®klet 4/a. sz§m¼ f¿ggel®k114 

Nyilatkozat a kºzºss®gi kºzleked®ssel tºrt®nŖ munk§ba j§r§st szolg§l· utaz§si kºlts®gek 

elsz§mol§s§hoz  

 

A jogosult neve:  ................................................................................................................. 

Ad·azonos²t· jele: ................................................................................................................. 

Ćlland· lak·helye:  ................................................................................................................. 

Tart·zkod§si helye: ................................................................................................................. 

Munk§ba j§r§s mely c²mrŖl tºrt®nik: ......................................................................................... 

Szolg§lati helye:  ................................................................................................................. 

Beoszt§sa:  ................................................................................................................. 

 

A munk§ba j§r§s elsz§mol§s§nak m·dja*:  

¶ napi munk§ba j§r§ssal t§vols§gi j§ratra szolg§l· b®rlettel vagy menetjeggyel; 

¶ h®tv®gi hazautaz§ssal b®rlettel vagy menetjeggyel. 

 

Nyilatkozom, hogy munk§ba j§r§som kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel tºrt®nik, 

melynek kºlts®gt®r²t®s®t a 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 3. Ä (1) ï (4) bekezd®snek 

megfelelŖen k²v§nom elsz§molni.  

Tudom§sul veszem, hogy az elsz§mol§s felt®tele a b®rlet vagy menetjegy lead§sa. 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

munkav§llal· 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

        kºtelezetts®gv§llal·/ szervezeti egys®g 

          vezetŖje  

 

A kºtelezetts®gv§llal§st p®nz¿gyileg ellenjegyzem: 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

ellenjegyzŖ 

*Al§h¼z§ssal jelºlendŖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
114 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 13. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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2. mell®klet 4/b. sz§m¼ f¿ggel®k115 

A nem kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel tºrt®nŖ munk§ba j§r§st szolg§l· utaz§si 

kºlts®gek elsz§mol§sa ir§nti k®relem 

 

A jogosult neve:  ................................................................................................................. 

Ad·azonos²t· jele: ................................................................................................................. 

Ćlland· lak·helye:  ................................................................................................................. 

Tart·zkod§si helye: ................................................................................................................. 

Munk§ba j§r§s mely c²mrŖl tºrt®nik: ......................................................................................... 

Szolg§lati helye:  ................................................................................................................. 

Beoszt§sa:   ................................................................................................................. 

 

A kºlts®gt®r²t®s elsz§mol§s§t az al§bbi indok/ok alapj§n k®rem*: 

¶ lak·helyem vagy tart·zkod§si helyem, valamint a munkav®gz®s helye kºzºtt nincsen 

kºzºss®gi kºzleked®s; 

¶ munkarendem miatt nem vagy csak hossz¼ v§rakoz§ssal tudom ig®nybe venni a 
kºzºss®gi kºzleked®st; 

¶ mozg§skorl§tozotts§gom, illetve a s¼lyos fogyat®koss§g minŖs²t®s®nek ®s 

fel¿lvizsg§lat§nak, valamint a fogyat®koss§gi t§mogat§s foly·s²t§s§nak szab§lyair·l 

sz·l· korm§nyrendelet szerinti s¼lyos fogyat®koss§gom miatt nem vagyok k®pes 

kºzºss®gi kºzleked®si j§rmŤvet ig®nybe venni, (ide®rtve azt az esetet is, ha erre 

tekintettel a munk§ba j§r§st az Mt. 294. Ä (1) bekezd®s b) pontj§ban felsorolt 

hozz§tartoz· biztos²tja); 

¶ bºlcsŖdei ell§t§st ig®nybe vevŖ vagy t²z ®v alatti kºznevel®si int®zm®nyben tanul· 
gyermekem van. 

 

Lak·hely/tart·zkod§si hely ®s szolg§lati hely kºzforgalm¼ ¼ton m®rt t§vols§ga km-ben: 

................................................................... 

 

EgyidejŤleg nyilatkozom, hogy a napi munk§ba j§r§s a fenti nyilatkozatban tett c²mrŖl a 

szolg§lati helyemre tºrt®nik, szem®lyemben megval·sul a 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 4. 

Ä (1) bekezd®s®ben illetve 5. Ä-ban meghat§rozott, a fentiekben al§h¼z§ssal jelºlt felt®tel. 

 

Tudom§sul veszem, hogy az e kºr¿lm®nyekben bekºvetkezett v§ltoz§st a munk§ltat·i jogkºr 

gyakorl·j§nak kºteles vagyok halad®ktalanul bejelenteni. 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

munkav§llal· 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

        kºtelezetts®gv§llal·/ szervezeti egys®g 

          vezetŖje  

 

A kºtelezetts®gv§llal§st p®nz¿gyileg ellenjegyzem: 
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Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

ellenjegyzŖ 

 

*Al§h¼z§ssal jelºlendŖ 

 

2. mell®klet 5/a. sz§m¼ f¿ggel®k116 

 

A kºzºss®gi kºzleked®ssel tºrt®nŖ munk§ba j§r§st szolg§l· utaz§si kºlts®gek elsz§mol§sa 

 

A munk§ba j§r§st szolg§l· utaz§si kºlts®gek elsz§mol§sa 

 

A jogosult neve:  ................................................................................................................. 

Ad·azonos²t· jele: ................................................................................................................. 

Ćlland· lak·helye:  ................................................................................................................. 

Tart·zkod§si helye: ................................................................................................................. 

Munk§ba j§r§s mely c²mrŖl tºrt®nik: ......................................................................................... 

Szolg§lati helye:  ................................................................................................................. 

Beoszt§sa:   ................................................................................................................. 

 

Az elsz§mol§s idŖszaka: 

20...... ®v ............ h· ...... napj§t·l 

20...... ®v ............ h· ...... napj§ig 

 

Az elsz§mol§s alapj§ul szolg§l·, mell®kelten csatolt b®rlet(ek) vagy menetjegy(ek) d²j§nak 

ºsszege: éééééééééé Ft 

A csatolt b®rlet(ek) vagy menetjegy(ek) sz§ma: éé. db 

A fenti ºsszegbŖl a munk§ltat· §ltal t®r²tendŖ ºsszeg (86%): éééééééééé. Ft  

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

munkav§llal· 

 

A munkav®gz®sben tºltºtt idŖt igazolom, ennek alapj§n a éééééééééé..é.. Ft 

ºsszegŤ kºlts®gt®r²t®s kifizethetŖ. 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

 

.......................................................... 

munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja vagy az §ltala 

                   ²r§sban meghatalmazott 

 

 

 

                                                 
116 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 2. mell®klet 14. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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2. mell®klet 5/b. sz§m¼ f¿ggel®k117 

 

A nem kºzforgalm¼ szem®lysz§ll²t§si eszkºzzel tºrt®nŖ munk§ba j§r§st szolg§l· utaz§si 

kºlts®gek elsz§mol§sa 

 

A jogosult neve:  ................................................................................................................. 

Ad·azonos²t· jele: ................................................................................................................. 

Ćlland· lak·helye:  ................................................................................................................. 

Tart·zkod§si helye: ................................................................................................................. 

Munk§ba j§r§s mely c²mrŖl tºrt®nik: ......................................................................................... 

Szolg§lati helye:  ................................................................................................................. 

Beoszt§sa:   ................................................................................................................. 

 

Lak·hely/tart·zkod§si hely ®s szolg§lati hely kºzforgalm¼ ¼ton m®rt t§vols§ga km-ben: 

éé... km 

 

Az elsz§mol§s idŖszaka: 

20...... ®v ............ h· ...... napj§t·l 

20...... ®v ............ h· ...... napj§ig 

 

Az elsz§molhat· utaz§si napok sz§ma ºsszesen: ........ munkanap,  

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

munkav§llal· 

 

 

A munkav®gz®sben tºltºtt napok sz§m§t igazolom: 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

31 
         

 

............... nap Ĭ ....... km Ĭ 2 alkalom/nap Ĭ 15 Ft/km = ..................... Ft 

 

Ennek alapj§n a ééé. Ft ºsszegŤ kºlts®gt®r²t®s kifizethetŖ. 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

 

.......................................................... 

munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja vagy az §ltala 

                   ²r§sban meghatalmazott 
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2. mell®klet 6. sz§m¼ f¿ggel®k118 

 

IG£NYLŕLAP 

a k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez haszn§lt, ®lesl§t§st biztos²t· szem¿veg munk§ltat· §ltal 

tºrt®nŖ kºlts®gt®r²t®s®hez 

 

I. Az ig®nylŖ adatai: 

N®v: ............................................................................................................................................. 

Beoszt§si helye: ........................................................................................................................... 

Anyja neve: .................................................................................................................................. 

Sz¿let®skori neve: ........................................................................................................................ 

Sz¿let®si ideje, helye: ................................................................................................................... 

Lakc²me: ....................................................................................................................................... 

A szolg§lati jogviszony kezdete: .................................................................................................. 

Azonos jogc²men legut·bb ig®nybe vett hozz§j§rul§s ideje: ....................................................... 

 

II. A t®r²t®s jogc²mei: (A megfelelŖ r®sz al§h¼zand·!) 

1. elsŖ szem¿veg 

2. 2 ®ven bel¿l, a k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®ssel ºsszef¿ggŖ ®lesl§t§s roml§sa miatt ig®nyelt 

szem¿veg 

3. 2 ®v ut§n ig®nyelt szem¿veg 

 

III. Az ig®nyl®s jogosults§g§nak igazol§sa: (MegfelelŖ r®szek al§h¼zand·k!) 

Igazolom, hogy az ig®nylŖ igazs§g¿gyi alkalmazott/b²r· napi munkaidej®bŖl legal§bb n®gy 

·r§n kereszt¿l rendszeresen k®pernyŖs eszkºzt (sz§m²t·g®pet) haszn§l. 

IGAZOLOM   NEM IGAZOLOM 

................................................................. 

kºzvetlen munkahelyi vezetŖ al§²r§sa 

 

IV. A munkav®delmi felelŖs v®lem®nye: (MegfelelŖ r®szek al§h¼zand·k!) 

Az ig®nylŖ igazs§g¿gyi alkalmazott/b²r· munkakºre indokolja/nem indokolja, hogy 

munkaidej®bŖl legal§bb n®gy ·r§n kereszt¿l rendszeresen k®pernyŖs eszkºzt (sz§m²t·g®pet) 

haszn§ljon. 

 

A nyilv§ntart§s adatai alapj§n az ig®nylŖ azonos jogc²men hozz§j§rul§sban: 

- szolg§lati jogviszonya alatt ez id§ig m®g nem r®szes¿lt; 

- utolj§ra ............ ®vben r®szes¿lt ............ Ft ºsszegben. 

 

................................................................. 

munkav®delmi felelŖs al§²r§sa 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

................................................................. 

ig®nylŖ al§²r§sa 

 

 

Mell®klet: 
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- a sz§mla egy eredeti ®s egy m§solati p®ld§nya 

- a foglalkoz§s-eg®szs®g¿gyi orvos, szem®sz szakorvos vagy optometrista szakember igazol§sa 

arr·l, hogy a szem¿veg ï a k®pernyŖ elŖtti munkav®gz®shez ï sz¿ks®ges. 

 

 

A k®relem alapj§n .................. Ft, azaz .......................................... forint k®pernyŖ elŖtti 

munkav®gz®shez sz¿ks®ges, ®lesl§t§st biztos²t· szem¿veg v§s§rl§s§hoz ny¼jtand· hozz§j§rul§s 

kifizet®s®t enged®lyezem. 

 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

      kºlts®gvet®si szerv vezetŖje vagy az §ltala 

                ²r§sban meghatalmazott kºtelezetts®gv§llal· 

 

A kºtelezetts®gv§llal§st p®nz¿gyileg ellenjegyzem: 

 

Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

 

.......................................................... 

ellenjegyzŖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

2. mell®klet 7. sz§m¼ f¿ggel®k119 

 

Hasznos²t§si szerzŖd®sekre vonatkoz· kimutat§s  
ééééé... ®v éé.. havi §llapot 

(ééé.. negyed®v) 
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Kelt: ........................., ...... ®v .................. h· ...... napj§n 

...................................................................... 

kºlts®gvet®si szerv vezetŖje 
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2. mell®klet 8. sz§m¼ f¿ggel®k120 

 

K®relem lakhat§si ®s alb®rleti d²j hozz§j§rul§s meg§llap²t§s§hoz 

 

I. 

N®v: éééééééééééééééééé.. Beoszt§si helye: ..................................... 

Anyja neve: .............................................. Sz¿let®skori neve: ..................................................... 

Ad·azonos²t· jele: ééééééé..éééé.. 

Sz¿let®si ideje, helye: ............................................................................................. ..................... 

Lak·helye: .................................................................................................................................... 

 

II.  

Munkav®gz®s helye: 

éééééééééééééééééééééééééééééééé.ééééé 

Lak·helye ®s munkav®gz®s helye kºzºtti t§vols§g (km): 

éééééééééé..éééééééé 

A lak·hely ®s munkahely kºzºtti tºmegkºzleked®si eszkºzzel az oda- ®s visszautaz§s ideje 

naponta 3 ·r§n§l tºbb idŖt vesz ig®nybe: igen/nem (al§h¼z§ssal jelºlni) 

Szolg§lati jogviszony kezdete: ééé ®v ééé h· éé.. nap 

Heti munkaideje: éé ·ra 

Szolg§lati jogviszony jellege: hat§rozott/hat§rozatlan (al§h¼z§ssal jelºlni) 

 

III.  

A hat§rozatlan idejŤ szolg§lati jogviszony l®trejºtt®t megelŖzŖ 12 h·napban ®s a t§mogat§s 

ny¼jt§s§nak idŖpontj§ban lak§s tulajdonjog§val vagy haszon®lvezeti jog§val rendelkezik-e 

- a munkav®gz®s hely®n vagy att·l sz§m²tott 60 km t§vols§gon bel¿l l®vŖ telep¿l®sen: igen/nem 

- olyan telep¿l®sen, ahonnan, a munkav®gz®s hely®re tºmegkºzleked®si eszkºzzel oda- ®s 

visszautaz§s ideje nem ®ri el a 3 ·r§t: igen/nem 

 

IV. 

Azonos jogc²meken legut·bb ig®nybe vett t§mogat§s idŖtartama:  

éé.. ®v   ééé.. h· ééé napt·l ..é.. ®v ééé. h· ééé. napig 

Azonos jogc²meken legut·bb ig®nybe vett havi brutt· t§mogat§s ºsszege:  

....................... Ft. 

 

K®rem, hogy r®szemre lakhat§si ®s alb®rleti hozz§j§rul§st biztos²tani sz²veskedjenek az al§bbi 

indokaim alapj§n: 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................   
Utols· 3 havi §tlag (Ft) ¥ssz-   
Nett· 

kereset 

Csal§di 

p·tl®k 

Gyermek- 

tart§sd²j 

Egy®b 

jºvedelem 

jºvedelem 

(Ft/h·) 

K£RELMEZŕ 
     

K¥Z¥S HĆZTARTĆSBAN 

£Lŕ  

      

HOZZĆTARTOZč 
      

(rokoni kapcsolat 
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megjelºl®s®vel) 

¥SSZES 
      

 

Az egy fŖre esŖ utols· 3 havi nett· §tlagjºvedelem: ................................ Ft/fŖ (k®relmezŖ 

sz§m²tja ki!) 

 

Az igazs§g¿gyi szervvel szolg§lati viszonyban §ll·, kºzºs h§ztart§sban ®lŖ hozz§tartoz·m 

nincs/a k®relem beny¼jt§s§t megelŖzŖ 12 h·napban r®szes¿lt/nem r®szes¿lt lakhat§si ®s 

alb®rleti hozz§j§rul§sban. (A megfelelŖ r®sz al§h¼zand·!) 

 

B¿ntetŖjogi felelŖss®gem tudat§ban nyilatkozom arr·l, hogy a k®relemben szereplŖ adatok a 

val·s§gnak megfelelnek. 

 

Kelt,ééééééééé.,   éé®véééééé.h·é..napj§n 

 

  ...............................................................  

 k®relmezŖ al§²r§sa 
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3. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz 

 

A tart·san t§voll®vŖ b²r§k §ll§shelyei r®szbeni betºlt®s®nek szab§lyai 
 

I. 

Ćltal§nos rendelkez®sek 

 

A szab§lyzat hat§lya 

 

1. Ä (1) A szab§lyzat t§rgyi hat§lya a tart·san t§voll®vŖ b²r§k §ll§shelyei r®szbeni betºlt®s®nek 

(tov§bbiakban: t¼lbetºlt®s) szab§lyoz§s§ra terjed ki. 

(2) A szab§lyzat alkalmaz§sa szempontj§b·l tart·san t§voll®vŖ b²r·nak kiz§r·lag a 

gyermekv§llal§s miatt - a sz¿l®si szabads§g idŖtartam§nak lej§rt§t kºvetŖen - tart·san t§voll®vŖ 

b²r· minŖs¿l. 

A t¼lbetºlt®s p®nz¿gyi forr§sa 

 

2. Ä (1) A t¼lbetºlt®s elsŖdlegesen a b²r·s§g rendelkez®s®re §ll· szem®lyi juttat§snak - az 1. Ä 

(2) bekezd®s szerinti tart·s t§voll®tbŖl eredŖ - §tmeneti megtakar²t§s§t terheli. 

(2) Abban az esetben, ha a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®t kºvetŖen valamennyi tart·san t§voll®vŖ 

b²r· munk§ba §ll ®s a b²r·s§gon (a tºrv®nysz®k eg®sz illet®kess®gi ter¿leten) nincs betºltetlen 

b²r·i §ll§shely, a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®vel tov§bbfoglalkoztatott b²r· javadalmaz§s§t a 

b²r·s§g minden m§s egy®b, a szem®lyi juttat§s kiemelt elŖir§nyzaton bel¿l keletkezŖ 

megtakar²t§sa terh®re kell megfinansz²rozni b²r·i §ll§shely meg¿resed®s®ig. 

(3) Azokon a b²r·s§gokon, ahol az OBH elnºke t¼lbetºlt®st enged®lyezett, a tart·san t§voll®vŖ 

b²r§k javadalmaz§sa nem haszn§lhat· fel igazs§g¿gyi alkalmazottak §tmeneti vagy tart·s 

foglalkoztat§s§ra. 

II.  

A t¼lbetºlt®s enged®lyez®se 

 

3. Ä (1) A t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®re - a b²r·s§g elnºk®nek r®szletesen indokolt, ²r§sbeli 

k®relme alapj§n - az OBH elnºke jogosult. 

(2) Az OBH elnºke §ltal enged®lyezett t¼lbetºlt®s a b²r·s§g enged®lyezett b²r·i l®tsz§m§t ®s 

enged®lyezett illetm®nykeret®t nem nºveli. 

4. Ä (1) Az OBH elnºke minden ®vben febru§r 15. napj§ig meg§llap²tja a t§rgy®vben orsz§gosan 

®s b²r·s§gonk®nt enged®lyezhetŖ t¼lbetºlt®sek sz§m§t (tov§bbiakban: orsz§gos ®s 

b²r·s§gonk®nti keretsz§mok). 

(2) Az OBH elnºke az orsz§gos keretsz§mot a t§rgy®vet megelŖzŖ ®vben tart·san t§voll®vŖ 

b²r§k ®ves §tlagl®tsz§m§nak 50 sz§zal®k§ban, legfeljebb azonban 70 fŖben §llap²tja meg. Ezt a 

keretsz§mot terheli a m§r kor§bban enged®lyezett ®s m®g meg nem szŤnt t¼lbetºlt®sek sz§ma. 

(3) Az OBH elnºke a b²r·s§gonk®nti keretsz§mokat legfeljebb a b²r·s§gon a t§rgy®vet 

megelŖzŖ ®vben tart·san t§voll®vŖ b²r§k ®ves §tlagl®tsz§m§nak 25 sz§zal®k§ban, rendk²v¿l 

indokolt esetben ettŖl elt®rŖ m®rt®kben §llap²tja meg. 

(4)121 Az OBH elnºke a (2) ®s (3) bekezd®sben szereplŖ keretsz§mok meghat§roz§sa sor§n - 

amennyiben az sz¿ks®ges - a matematikai kerek²t®s §ltal§nos szab§lyainak alkalmaz§s§val j§r 

el. Ennek ®rtelm®ben, ha az eredetileg kisz§m²tott keretsz§m nem eg®sz sz§m, akkor az eg®sz 

sz§mon fel¿li ®rt®ket a 0,01-0,50 kºzºtti ®rt®khat§rban lefel®, a 0,51-0,99 kºzºtti ®rt®khat§rban 

felfel® kell kerek²teni. 

(5) Az OBH az OBH elnºk®nek a b²r·s§gonk®nti keretsz§mok meg§llap²t§sa t§rgy§ban hozott 
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dºnt®s®t kºvetŖen ²r§sban t§j®koztatja a b²r·s§gok elnºkeit az elnºk §ltal meg§llap²tott orsz§gos 

®s az adott b²r·s§gra vonatkoz· keretsz§mr·l, valamint arr·l, ha az adott b²r·s§g 

vonatkoz§s§ban az OBH elnºke nem §llap²tott meg keretsz§mot. 

5. Ä (1) A b²r·s§g elnºke a t¼lbetºlt®s enged®lyez®se ir§nti k®relmet ²r§sban terjeszti az OBH 

elnºke el®. 

(2) A k®relemnek tartalmaznia kell az ig®nyelt t¼lbetºlt®sek sz§m§t, valamint annak a 

b²r·s§gnak, illetve b²r·s§gi szintnek a megjelºl®s®t, amelynek - a b²r§k tart·s t§voll®t®re 

figyelemmel fenn§ll· - l®tsz§mhelyzet®n ®s ebbŖl eredŖ munkaterh®n a b²r·s§g elnºke a 

t¼lbetºlt®s lehetŖs®g®nek felhaszn§l§s§val jav²tani k²v§n. 

(3) A k®relemben a b²r·s§g elnºk®nek r®szletesen meg kell jelºlnie a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®t 

al§t§maszt· szem®lyzeti, igazgat§si jellegŤ indokokat. 

(4) A b²r·s§g elnºk®nek a k®relemben utalnia kell tov§bb§ - a k®relem beny¼jt§s§nak 

idŖpontj§ban rendelkez®s®re §ll· adatok alapj§n - a k®relemmel ®rintett b²r·s§gon, b²r·s§gi 

szinten tart·san t§voll®vŖ b²r§k munk§ba §ll§s§nak v§rhat· idŖpontj§ra, valamint a tart·san 

t§voll®vŖk illetm®nykeret®nek leterhelts®g®re is. 

6. Ä (1) Az OBH elnºke a t¼lbetºlt®sek enged®lyez®se ir§nti k®relmek t§rgy§ban minden ®v 

§prilis 30. napj§ig dºnt. 

(2) Az OBH elnºke a t¼lbetºlt®st az 5. Ä (3)-(4) bekezd®seiben meghat§rozottak alapj§n a 

tov§bbi szempontok fenn§ll§sa eset®n enged®lyezi: 

a) a k®relem beny¼jt§s§nak idŖpontj§ban a k®relmet beny¼jt· K¼ri§n, ²t®lŖt§bl§n, illetve 

tºrv®nysz®k illet®kess®gi ter¿let®n nincs betºltetlen b²r·i §ll§shely, illetve valamennyi ¿res 

b²r·i §ll§shelyre a p§ly§zat a B²r·s§gi Kºzlºnyben kºzz®t®telre ker¿lt, 

b) a k®relmet beny¼jt· b²r·s§g vonatkoz§s§ban az egy®ni b²r·i adatszolg§ltat§s utols· 

rendelkez®sre §ll· f®l®ves adatai komplex elemz®s®nek eredm®nye alapj§n a k®relemben 

foglaltak teljes²t®se indokolt, ®s 

c) kºlts®gvet®si szempontb·l a k®relemben foglaltak teljes²t®se a B²r·s§gok fejezet sz§m§ra 

indokolatlan megterhel®st nem jelent. 

(3) A b²r·s§g elnºke a t¼lbetºlt®s enged®lyez®se ir§nti k®relmet legk®sŖbb m§rcius 15. napj§ig 

k¿ldi meg az OBH-nak. Az OBH a be®rkezett k®relmek t§rgy§ban az (1) bekezd®sben megjelºlt 

idŖpontig az OBH elnºk®nek ºsszefoglal·t k®sz²t. 

(4) Az OBH elnºke a t¼lbetºlt®st - a 8. Ä (1)-(4) bekezd®seiben meghat§rozott esetek, illetve 

idŖpontok kiv®tel®vel - a t§rgy®vet kºvetŖ ®v §prilis 30. napj§ig enged®lyezi, f¿ggetlen¿l a 

b²r·s§gon enged®lyezett b²r·i §ll§shelyek meg¿resed®s®tŖl ®s betºlt®s®tŖl. 

(5) Az OBH elnºk®nek dºnt®s®rŖl az OBH a b²r·s§g elnºk®t ²r§sban t§j®koztatja. 

 

III.  

A t¼lbetºlt®s felhaszn§l§sa 

 

7. Ä (1) A b²r·s§g elnºke a t¼lbetºlt®s enged®lyez®se eset®n a b²r·i §ll§s betºlt®s®re p§ly§zat 

ki²r§s§t kezdem®nyezi az OBH elnºk®n®l. 

(2)122 A tºrv®nysz®k r®sz®re enged®lyezett t¼lbetºlt®sn®l a tºrv®nysz®k elnºke a p§ly§zat 

ki²r§s§t - az OBH elnºke elt®rŖ dºnt®s®nek hi§ny§ban - a tºrv®nysz®k illet®kess®gi ter¿let®n 

mŤkºdŖ, a tºrv®nysz®k elnºke §ltal meghat§rozott j§r§sb²r·s§gra vonatkoz·an k®ri az OBH 

elnºk®tŖl. 

(3) A b²r·s§g elnºke a p§ly§zat ki²r§s§ra vonatkoz· k®relm®t az §ll§shely-sz§mra ®s az OBH 

elnºk®nek t¼lbetºlt®st enged®lyezŖ hat§rozat§ra utal§ssal k¿ldi meg az OBH-nak a B²r·s§gi 

Kºzlºnyben ®s a b²r·s§gok kºzponti honlapj§n tºrt®nŖ megjelentet®s c®lj§b·l. 
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IV. 

A t¼lbetºlt®si lehetŖs®g megszŤn®se, a t¼lbetºlt®s megsz¿ntet®se, a t¼lbetºlt®s 

enged®lyez®s®vel foglalkoztatott b²r· tov§bbfoglalkoztat§sa 

 

8. Ä (1) A t¼lbetºlt®si lehetŖs®g megszŤnik, ha 

a) a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®t kºvetŖen valamennyi tart·san t§voll®vŖ b²r· munk§ba §ll, 

b) az adott b²r·s§g vonatkoz§s§ban az OBH elnºke a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®t kºvetŖ ®vben 

nem §llap²t meg keretsz§mot, 

c) a b²r·s§g elnºke a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®t kºvetŖ ®vben nem terjeszt elŖ t¼lbetºlt®s 

tov§bbi enged®lyez®se ir§nti k®relmet. 

(2) A t¼lbetºlt®si lehetŖs®g megszŤn®s®nek idŖpontja 

a) az (1) bekezd®s a) pontj§ban meghat§rozott esetben az utols· tart·san t§voll®vŖ b²r· 

munk§ba §ll§s§nak idŖpontja, 

b) az (1) bekezd®s b) ®s c) pontj§ban meghat§rozott esetben a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®t kºvetŖ 

®v §prilis 30. napja. 

(3) A t¼lbetºlt®si lehetŖs®g r®szben megszŤnik, ha az adott b²r·s§g vonatkoz§s§ban az OBH 

elnºke a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®t kºvetŖ ®vben - az elŖzŖ ®vi keretsz§mhoz k®pest - 

csºkkentett m®rt®kben §llap²tja meg a keretsz§mot. 

(4) A t¼lbetºlt®si lehetŖs®g - (3) bekezd®sben meghat§rozott - r®szbeni megszŤn®s®nek 

idŖpontja a t¼lbetºlt®s enged®lyez®s®t kºvetŖ ®v §prilis 30. napja. 

(5)123 Amennyiben a t¼lbetºlt®si lehetŖs®g az (1) bekezd®s a)-c) pontjaiban meghat§rozott 

valamely okb·l megszŤnik, a t¼lbetºlt®st - a (2) bekezd®sben meghat§rozott idŖpontokat 

kºvetŖen - az elsŖk®nt az adott b²r·s§gi szinten meg¿resedŖ b²r·i §ll§shely(ek) felhaszn§l§s§val 

kell megsz¿ntetni akk®nt, hogy a kºzigazgat§si ®s munka¿gyi b²r·s§gon rendszeres²tett 

§ll§shely kiz§r·lag az OBH elnºk®nek elŖzetes enged®ly®vel haszn§lhat· fel. 

(6)124 Amennyiben a t¼lbetºlt®si lehetŖs®g a (3) bekezd®sben meghat§rozott okb·l r®szben 

megszŤnik, a t¼lbetºlt®st - a csºkkent®s m®rt®k®nek megfelelŖ sz§mban - a (4) bekezd®sben 

meghat§rozott idŖpontot kºvetŖen az adott b²r·s§gi szinten elsŖk®nt meg¿resedŖ b²r·i 

§ll§shely(ek) felhaszn§l§s§val kell megsz¿ntetni akk®nt, hogy a kºzigazgat§si ®s munka¿gyi 

b²r·s§gon rendszeres²tett §ll§shely kiz§r·lag az OBH elnºk®nek elŖzetes enged®ly®vel 

haszn§lhat· fel. 

(7) A b²r·s§g elnºke az (5)-(6) bekezd®sek szerint meg¿resedŖ b²r·i §ll§shelye(ke)t a t¼lbetºlt®s 

enged®lyez®s®vel foglalkoztatott b²r·(k) tov§bbfoglalkoztat§s§ra haszn§lja fel. Ennek sor§n a 

b²r·s§g elnºke a tºrv®nysz®k - OBH elnºke §ltal meghat§rozott - l®tsz§m elŖir§nyzat§n bel¿l 

meg§llap²tja a fel¿gyelete al§ tartoz· b²r·s§gok, szervezeti egys®gek l®tsz§m§t. 

(8) A b²r·s§g elnºke a meg¿resedŖ b²r·i §ll§shelyek (7) bekezd®s szerinti felhaszn§l§s§r·l az 

OBH-t az §ll§shely-sz§mra hivatkoz§ssal ²r§sban t§j®koztatja. 

 

V. 

Nyilv§ntart§si, adatszolg§ltat§si, t§j®koztat§si feladatok 

 

 

9. Ä (1) A b²r·s§g a b²r·i §ll§shelyekrŖl k¿lºn nyilv§ntart§st vezet. A nyilv§ntart§s folyamatos 

sorsz§moz§ssal (§ll§shely-sz§m) tartalmazza az enged®lyezett b²r·i §ll§shelyeket. 

(2) Az (1) bekezd®s szerinti nyilv§ntart§s az §ll§shelyek t®nyleges betºlt®s®nek alakul§sa 

tekintet®ben a kºvetkezŖket tartalmazza: 

a) az §ll§shely betºltºtt vagy betºltetlen, 

b) amennyiben az §ll§shely betºltºtt, az §ll§shelyen foglalkoztatott b²r· n®v szerinti 

                                                 
123 Meg§llap²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 3. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
124 Meg§llap²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 3. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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megjelºl®se, 

c) amennyiben az §ll§shely betºltetlen, p§ly§ztat§s alatt §ll-e, 

d) a c) pontban megjelºlt p§ly§ztat§s eset®n a p§ly§zati hat§ridŖ megjelºl®se. 

(3) A t¼lbetºlt®s enged®lyez®se eset®n az (1) bekezd®s szerinti nyilv§ntart§s az ®rintett - a 

tart·san t§voll®vŖ b²r·ra vonatkoz· - §ll§shelyn®l a kºvetkezŖket tartalmazza: 

a) a t¼lbetºlt®st enged®lyezŖ OBH elnºki hat§rozat megjelºl®se, 

b) a t¼lbetºlt®sre vonatkoz·an ki²rt p§ly§zat hat§ridej®nek megjelºl®se, 

c) a t¼lbetºlt®s felhaszn§l§s§nak felt¿ntet®se, a t¼lbetºlt®ssel foglalkoztatott b²r· megjelºl®se, 

d) a t¼lbetºlt®si lehetŖs®g megszŤn®s®nek idŖpontja, 

e) a t¼lbetºlt®s megsz¿ntet®se idŖpontj§nak felt¿ntet®se annak megjelºl®s®vel, hogy az 

eredetileg t¼lbetºlt®ssel foglalkoztatott b²r· melyik §ll§shely-sz§mon lesz 

tov§bbfoglalkoztatva. 

(4) Az OBH - a b²r·s§gokkal tºrt®nŖ egyeztet®sek alapj§n - az (1)-(3) bekezd®sekben foglaltak 

szerint orsz§gos nyilv§ntart§st vezet. 

(5) A b²r·s§g elnºke az enged®lyezett ®s a t®nyleges l®tsz§mra, valamint illetm®nyre vonatkoz· 

adatszolg§ltat§s kºr®ben a t§rgyh·napot kºvetŖ h·nap 10. napj§ig t§j®koztatja az OBH-t - az 

OBH §ltal megadott form§ban - a t¼lbetºlt®sek sz§m§r·l, azok felhaszn§l§s§r·l, a t¼lbetºlt®si 

lehetŖs®g megszŤn®s®rŖl, a t¼lbetºlt®s megsz¿ntet®s®rŖl. 

(6) Az OBH az enged®lyezett ®s a t®nyleges l®tsz§mra, valamint illetm®nyre vonatkoz· 

t§j®koztat· keret®ben havonta t§j®koztatja az OBH elnºk®t a t¼lbetºlt®sek alakul§s§r·l. 
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4. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz 

 

A Magyarorsz§g b²r·s§gait hivatalos c®l¼ k¿lfºldi kik¿ldet®sben k®pviselŖ szem®lyek 

ell§t§s§nak szab§lyai 
 

A szab§lyzat t§rgyi hat§lya 

 

1. Ä (1) A szab§lyzat hat§lya az OBH elnºk®nek dºnt®se alapj§n sorra ker¿lŖ olyan hivatalos 

c®l¼ k¿lfºldi kik¿ldet®sben (a tov§bbiakban: kik¿ldet®s) tºrt®nŖ utaz§sokra terjed ki, ahol a 

kiutaz· a kik¿ldet®s sor§n a magyar b²r·s§gi szervezet eg®sz®t k®pviseli. 

(2) A b²r§k ®s igazs§g¿gyi alkalmazottak kik¿ldet®s®nek az elrendel®s®hez - az OBH elnºk®nek 

kinevez®si jogkºr®be tartoz· vezetŖk kiv®tel®vel - a munk§ltat·i jogkºrt gyakorl· vezetŖ 

elŖzetes t§j®koztat§sa sz¿ks®ges. 

(3) Az OBH elnºk®nek kinevez®si jogkºr®be tartoz· elnºkhelyettes ®s koll®giumvezetŖ 

kik¿ldet®s®nek elrendel®s®n®l a b²r·s§g elnºk®t elŖzetesen t§j®koztatni kell. 

(4)125 A szab§lyzat rendelkez®seit kell alkalmazni az Eur·pai Uni· B²r·s§ga elŖtti, magyar 

b²r·s§g §ltal kezdem®nyezett elŖzetes dºnt®shozatali elj§r§s sor§n a k®relmet elŖterjesztŖ 

®rdemi t§rgyal§son hallgat·s§gk®nt tºrt®nŖ r®szv®tel®re. 

(5)126 A szab§lyzat rendelkez®seit megfelelŖen alkalmazni kell a b²r·s§gok §ltal saj§t 

nemzetkºzi kapcsolatrendszer¿k kereteiben megval·s²tott kik¿ldet®seire, az OBH §ltal 

szervezett ®s kºzvet²tett nemzetkºzi k®pz®sben ®s tov§bbk®pz®sben r®szt vevŖk kiutaz§saira, 

valamint a b²r§k ®s igazs§g¿gyi alkalmazottak m§s, p®ld§ul ®rdek-k®pviseleti jellegŤ 

feladataikkal ºsszef¿gg®sben megval·sul· kiutaz§saira. 

 

A kºlts®gt®r²t®s 

 

2. Ä (1) A kik¿ldºttet hivatalos c®l¼ k¿lfºldi utaz§s§val ®s tart·zkod§s§val kapcsolatban 

felmer¿lŖ indokolt kºlts®geinek fedez®s®re kºlts®gt®r²t®s illeti meg. 

(2) A kik¿ldºttet megilletŖ kºlts®gt®r²t®s mag§ban foglalja: 

a) a napid²jat, 

b) a sz§ll§skºlts®get, 

c) a kik¿ldet®s hely®re tºrt®nŖ kiutaz§s ®s hazautaz§s kºlts®geit Magyarorsz§gon ®s k¿lfºldºn 

egyar§nt, 

d) a kik¿ldet®s teljes²t®s®vel ºsszef¿gg®sben felmer¿lŖ - sz§ml§val vagy sz§mviteli 

elsz§mol§sra alkalmas bizonylattal igazolt - egy®b indokolt kºlts®gek ºsszeg®t (dologi 

kiad§sok), 

e) a konferenci§k ®s m§s nemzetkºzi rendezv®nyek regisztr§ci·s d²jait, 

f) a biztos²t§s d²j§t (utas-, baleset- ®s poggy§szbiztos²t§s). 

 

A kik¿ldet®ssel kapcsolatos kºlts®gek visel®se 

 

3. Ä (1)127 A b²r·s§gok §ltal saj§t nemzetkºzi kapcsolatrendszer¿k kereteiben megval·s²tott 

kik¿ldet®s kiv®tel®vel a kik¿ldet®ssel kapcsolatos kºlts®gek kºz¿l az OBH fedezi: 

a) a kik¿ldet®s hely®re tºrt®nŖ, az orsz§ghat§ron §tny¼l· kiutaz§s ®s hazautaz§s kºlts®geit 

(vas¼t-, rep¿lŖ-, aut·busz- ®s haj·jegy), 

b) a konferenci§k ®s m§s nemzetkºzi rendezv®nyek regisztr§ci·s d²jait, 

c) a biztos²t§s d²j§t, 

                                                 
125 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
126 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
127 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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d) a v²zum d²j§t, 

amennyiben a kik¿ldet®s szervez®si feladatait az OBH l§tja el. 

(2)128 A kik¿ldet®ssel kapcsolatos kºlts®gek kºz¿l az OBH elnºk®nek enged®lye alapj§n a 

munk§ltat· fedezi: 

a) a sz§ll§skºlts®get, 

b) a napid²jat, 

c) g®pkocsival tºrt®nŖ utaz§s eset®n az ezzel kapcsolatos kºlts®geket, 

d) a kik¿ldet®s teljes²t®s®vel ºsszef¿gg®sben felmer¿lŖ, sz§mviteli bizonylattal igazolt, egy®b 

indokolt kºlts®geket; ide tartozik a nemzetkºzi utaz§st megelŖzŖ ®s kºvetŖ belfºldi kºzleked®s 

(dologi kiad§sok), 

e) az (1) bekezd®s a)-d) pontjaiban meghat§rozott kºlts®geket, amennyiben a kik¿ldet®s 

szervez®s®t nem az OBH l§tja el. 

(3) A munk§ltat· a r§esŖ kºlts®geket kºlts®gvet®s®bŖl elŖfinansz²rozza. 

(4)129 A finansz²roz§st v®gzŖ int®zm®ny negyed®vente, a t§rgynegyed®vet kºvetŖ h·nap 15. 

napj§ig - a kapcsol·d· alapbizonylatok m§solat§nak egyidejŤ megk¿ld®s®vel - ®rtes²ti az OBH 

elnºk®t a kiutaz§sok sor§n megelŖlegezett kºlts®gek [3. Ä (2) bekezd®s] ºsszeg®rŖl, ®s k®ri 

int®zked®s®t az int®zm®nyek kºzºtti elŖir§nyzat-§tcsoportos²t§sra. 

(5)130 A kik¿ldºttet megilleti az indul§sn§l ®s az ®rkez®sn®l a tart·zkod§si helytŖl az §llom§sig 

(rep¿lŖt®rig), az §llom§st·l (rep¿lŖt®rtŖl) a tart·zkod§si helyig, valamint tranzit eset®n [ha a 

tranzitorsz§gban az ®rkez®si ®s az indul§si §llom§s (rep¿lŖt®r) nem azonos] a megtett ¼t 

sz§mviteli bizonylattal igazolt kºlts®ge. Sz§mviteli bizonylattal igazolt kºlts®g az al§bbiak 

szerint sz§molhat· el: 

a) k¿lfºldºn a helyi kºzleked®s (tºmegkºzleked®s, taxi, parkol§s, aut·p§lya-haszn§lat stb.) 

kºlts®ge menetjeggyel, egy®b bizonylattal is igazolhat·, amennyiben az tartalmazza az 

ellen®rt®ket ®s a felhaszn§l§s idŖpontj§t; arra r§ kell vezetni, hogy az adott ¼t mely pontok 

kºzºtt, mely programra val· eljut§st szolg§lta, 

b) Magyarorsz§gon a II. kateg·ri§ba sorolt kik¿ldºtt sz§m§ra a rep¿lŖt®ri minibusz haszn§lata 

vagy saj§t g®pj§rmŤ parkol§si szolg§ltat§s ig®nybev®tele javasolt; taxi igazolt kºlts®ge akkor 

sz§molhat· el, ha az nem haladja meg a rep¿lŖt®ri minibusz kºlts®g®t, tov§bb§ k®sŖ esti ®rkez®s 

vagy kora reggeli indul§s eset®ben; ettŖl elt®rni kiz§r·lag indokolt esetben a kik¿ldet®st 

elrendelŖ enged®ly®vel lehet. 

(6)131 A kik¿ldºtt a rep¿lŖt®ri oda- ®s visszautaz§s kºlts®geinek fedez®s®re az (5) bekezd®s b) 

pontj§ban meghat§rozott esetben a kik¿ldet®si rendelv®nyen forintban ig®nyelhet ¼tielŖleget. 

A sz§ml§t a kik¿ldet®s kºlts®geit megelŖlegezŖ, ennek hi§ny§ban azokat viselŖ kºlts®gvet®si 

szerv nev®re kell ki§ll²tani a kik¿ldet®sben r®szt vevŖ szem®ly nev®nek felt¿ntet®se mellett. 

(7)132 A nem hivatalos programokhoz kºtŖdŖ k¿lfºldi kºzleked®si kºlts®gek a kik¿ldºttet 

terhelik. 

(8) Az OBH az ®ves kºlts®gvet®si tervez®s sor§n k¿lºn§ll· t®telk®nt jelen²ti meg a k¿lfºldi 

kik¿ldet®sben az OBT, illetve a magyar igazs§gszolg§ltat§s k®pviselet®ben r®szt vevŖ 

szem®lyek utaz§s§val kapcsolatban felmer¿lŖ v§rhat· kºlts®geket. 

 

Napid²j 

 

4. Ä (1) A k¿lfºldi kik¿ldet®sben r®sztvevŖk napid²ja megkezdett napt§ri naponk®nt 40 eur·. 

(2) Az OBH figyelemmel k²s®ri a vonatkoz· jogszab§lyok v§ltoz§s§t ®s sz¿ks®g eset®n 

                                                 
128 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
129 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
130 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
131 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
132 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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javaslatot tesz az OBH elnºk®nek a napid²j ºsszegek m·dos²t§s§ra. 

(3)133 A kik¿ldet®s idŖtartama az indul§s ®s az ®rkez®s t®nyleges idŖpontja kºzºtt eltelt idŖ. Az 

idŖtartam meg§llap²t§sa szempontj§b·l az orsz§ghat§r §tl®p®s®t, l®gi ®s v²zi ¼t eset®n az indul§s 

szerinti idŖpontot egy ·r§val megelŖzŖen, illetŖleg az ®rkez®st egy ·r§val kºvetŖen kell alapul 

venni azzal, hogy az adott kik¿ldet®sben tºltºtt teljes (24 ·r§s) napokhoz hozz§ kell adni a tºrt 

napokon kik¿ldet®sben tºltºtt ·r§k sz§m§nak 24-gyel val· oszt§s§val kisz§m²tott napokat ¼gy, 

hogy a fennmarad· tºrt r®sz - amennyiben az legal§bb 8 ·ra - eg®sz napnak sz§m²t. Amennyiben 

a kik¿ldet®sben tºltºtt idŖ 24 ·r§n§l rºvidebb, de a 8 ·r§t el®ri, az egy eg®sz napnak sz§m²t.(4) 

Ha az ideiglenes k¿lfºldi kik¿ldet®st teljes²tŖ szem®ly a kik¿ldet®s idŖtartama alatt d²jtalan 

eb®dben, illetve vacsor§ban r®szes¿l, az adott napt§ri napra jut· napid²j§t ®tkez®senk®nt 30%-

kal csºkkenteni kell. 

(5) A kik¿ldet®s indul§si ®s ®rkez®si idej®nek meghat§roz§s§n§l 

a) g®pkocsival ®s vonattal tºrt®nŖ utaz§sn§l az orsz§ghat§r §tl®p®s®nek idŖpontja az ir§nyad·, 

b) l®gi ®s v²zi ¼t eset®n az indul§s elŖtti egy ·r§t ®s az ®rkez®s ut§ni egy ·r§t a k¿lfºldºn tºltºtt 

idŖhºz hozz§ kell adni. 

(6) A napid²j a hat§lyos jogszab§lyoknak megfelelŖ ad·- ®s j§rul®kfizet®si kºtelezetts®g 

ºsszeg®nek levon§s§t kºvetŖen ker¿l kifizet®sre. 

 

A kik¿ldet®shez kapcsol·d· feladatok, int®zked®sek 

 

5. Ä134 (1) A b²r·s§gok §ltal saj§t nemzetkºzi kapcsolatrendszer¿k kereteiben megval·s²tott 

kik¿ldet®s kiv®tel®vel az OBH elnºk®nek enged®lye alapj§n elsŖdlegesen az OBH, 

m§sodlagosan a 3. Ä (2) bekezd®se szerinti esetben a munk§ltat· int®zkedik: 

a) a nemzetkºzi menetjegy beszerz®s®rŖl, 

b) a regisztr§ci·s d²j befizet®s®rŖl, 

c) az utas-, baleset- ®s poggy§szbiztos²t§sr·l, 

d) a v²zum beszerz®s®rŖl, 

e) a sz§ll§s megrendel®s®rŖl. 

(2) A nemzetkºzi menetjegy megrendel®se az erre rendszeres²tett nyomtatv§nyon tºrt®nik (2. 

sz§m¼ f¿ggel®k). 

(3) A kik¿ldet®s hely®re tºrt®nŖ kiutaz§shoz ®s a hazautaz§shoz 

a) az I. kateg·ri§ba sorolt kik¿ldºttek r®sz®re Eur·p§n bel¿li utaz§sn§lĂTuristaò oszt§ly¼ jegy 

v§s§rolhat·; 4 ·ra rep¿l®si idŖt meghalad·, tengeren t¼li utaz§sn§l, illetŖleg m§s, hasonl·an 

hossz¼ t§v¼ j§ratokn§l az I. napid²j kateg·ri§ba sorolt kik¿ldºttek magasabb komfortoszt§ly¼ 

rep¿lŖjegyre jogosultak; 

b) a II. kateg·ri§ba sorolt kik¿ldºttek sz§m§ra ĂTuristaò oszt§ly¼ rep¿lŖjegy v§s§rolhat·; 

c) az a) ®s b) pontokban foglaltakt·l a kik¿ldet®st elrendelŖ enged®ly®vel lehet elt®rni, 

amennyiben azt a protokoll§ris elŖ²r§sok ®s az ell§tand· feladatok indokolj§k. 

T¼ls¼lyjegy ®s a m®reten fel¿li k®zipoggy§sz kºlts®gei a kik¿ldet®st elrendelŖ enged®lye 

alapj§n sz§molhat·k el. 

(4) Vas¼ton tºrt®nŖ utaz§s eset®n I. oszt§ly¼ vas¼ti jegyre jogosultak az I. kateg·ri§ba soroltak 

®s a II. kateg·ri§ba sorolt b²r§k, m²g a II. kateg·ri§ba sorolt igazs§g¿gyi alkalmazottak II. 

oszt§ly¼ vas¼ti jegyet vehetnek ig®nybe. K¿ldºtts®g utaz§sa eset®n, annak tagjai a k¿ldºtts®g 

vezetŖj®vel azonos oszt§ly¼ vas¼ti jeggyel val· utaz§sra jogosultak. H§l·kocsi haszn§lat§ra 

minden kik¿ldºtt jogosult, amennyiben az sz¿ks®ges. Ha a kik¿ldºtt indokolatlanul 

p·td²jfizet®ssel terhelt szolg§ltat§st vesz ig®nybe, a kºlts®g megt®r²t®s®re nem jogosult. 

(5) Haj·n, kompon tºrt®nŖ utaz§s eset®n valamennyi kik¿ldºtt I. oszt§ly¼ jegyre jogosult. 

H§l·kabin haszn§lat§ra - amennyiben az sz¿ks®ges - minden kik¿ldºtt jogosult. 

                                                 
133 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
134 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 6. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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(6) K¿ldºtts®g utaz§sa eset®n, amennyiben kiz§r·lag a k¿ldºtts®g vezetŖje jogosult magasabb 

komfortoszt§ly¼ jegyre, akkor a k¿ldºtts®g tov§bbi egy, a k¿ldºtts®g vezetŖje §ltal 

meghat§rozott tagja r®sz®re biztos²that· azonos oszt§ly¼ jegy. H§romfŖs vagy ezt meghalad· 

l®tsz§m¼ k¿ldºtts®g eset®n a kirendel®s elrendelŖje dºnt arr·l, hogy a k¿ldºtts®g valamennyi 

tagja vagy kiz§r·lag k®t k¿ldºtt r®sz®re sz¿ks®ges magasabb komfortoszt§ly¼ jegyet biztos²tani. 

(7) Hivatali vagy saj§t g®pj§rmŤ haszn§lata az eur·pai orsz§gokba utaz§s eset®n 

enged®lyezhetŖ. Hivatali g®pj§rmŤ k¿lºn szab§lyzat alapj§n ig®nyelhetŖ. Saj§t g®pj§rmŤvel 

tºrt®nŖ utaz§s abban az esetben enged®lyezhetŖ, ha az kºlts®gmegtakar²t§ssal j§r, ®s a kik¿ldºtt 

rendelkezik ®rv®nyes kºtelezŖ g®pj§rmŤ-felelŖss®gbiztos²t§ssal. Saj§t g®pj§rmŤnek tekintendŖ 

az Szja. tv. 3. sz§m¼ mell®klet IV. 1) pontj§ban meghat§rozott g®pj§rmŤ. 

(8) A saj§t g®pj§rmŤ haszn§lat§®rt a kik¿ldºttet kºlts®gt®r²t®s illeti meg. A kºlts®gt®r²t®s 

ºsszege a kik¿ldet®s sor§n megtett km t§vols§g szerint az ¿zemanyag-fogyaszt§si norma ®s 

belfºldºn legfeljebb az §llami ad·hat·s§g §ltal kºzz®tett ¿zemanyag§r alapulv®tel®vel 

kisz§m²tott ¿zemanyagkºlts®g, k¿lfºldºn a sz§mviteli bizonylattal igazolt kºlts®g, valamint az 

ad·mentesen adhat· §ltal§nos szem®lyg®pkocsi-normakºlts®g. Az ¿zemanyag-kºlts®gt®r²t®s 

ºsszeg®nek meg§llap²t§s§n§l fogyaszt§si normak®nt a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. Ä-

§ban meghat§rozott alapnorma-§tal§nyt kell figyelembe venni. A saj§t g®pkocsit haszn§l· 

kik¿ldºtt jogosult a sz§ml§val igazolt idŖar§nyos aut·p§lya-haszn§lati d²j, parkol§si d²j ®s 

komp viteld²j megt®r²t®s®re is. 

(9) A kik¿ldºtt sz§ll§skºlts®g megt®r²t®s®re jogosult, amennyiben a feladat§t a k¿lfºldre 

®rkez®s napj§n nem tudja befejezni, vagy a feladata befejez®se napj§n hazautazni nem tud. 

Amennyiben a kik¿ldºtt k¿lfºldi tart·zkod§sa alatt t®r²t®smentes elsz§ll§sol§sban r®szes¿l, 

sz§ll§skºlts®g megt®r²t®s®re nem jogosult. 

(10) A sz§ll§skºlts®g legfeljebb 150 EUR/®j ºsszegŤ lehet, ezt meghalad· m®rt®kŤ sz§ll§sd²j 

elsz§mol§s§t az OBH elnºke indokolt esetben enged®lyezheti. K¿ldºtts®g eset®n az egy 

sz§llod§ban elhelyez®s ®rdek®ben a takar®koss§gi szempontok figyelembev®tel®vel ettŖl az 

OBH elnºk®nek enged®ly®vel lehet elt®rni. A sz§ll§skºlts®g elsz§mol§s§nak alapja az eredeti 

sz§llodai sz§mla. A sz§llodai sz§ml§n k¿lºn t®telk®nt megjelenŖ minden ®tkez®s, egy®b 

fogyaszt§s (pl. minib§r) ®s szolg§ltat§s kºlts®ge a kik¿ldºttet terheli. Amennyiben a reggeli a 

sz§llodai szolg§ltat§s r®sze, azt a kik¿ldºtt sz§llodakºlts®g c²m®n sz§molhatja el. A sz§ml§nak 

tartalmaznia kell a kºzºss®gi ad·sz§mot. 

(11) A biztos²t§si kºtv®ny sz§m§t az OBH vagy a munk§ltat· legk®sŖbb az utaz§s megkezd®se 

elŖtt 5 nappal tov§bb²tja a kik¿ldºtt r®sz®re. 

 

6. Ä (1)135 A b²r·s§gok §ltal saj§t nemzetkºzi kapcsolatrendszer¿k kereteiben megval·s²tott 

kik¿ldet®s kiv®tel®vel az OBH elnºk®nek enged®lye alapj§n a munk§ltat· int®zkedik a B. 

73000-261/¼j r. sz§m¼, a Ăk¿lfºldi kik¿ldet®si utas²t§s ®s kºlts®gelsz§mol§sò elnevez®sŤ 

nyomtatv§ny al§²r§s§r·l (3. sz§m¼ f¿ggel®k). 

(2) Az OBH elnºk®nek kinevez®si jogkºr®be tartoz· elnºk eset®ben a nyomtatv§nyt az OBH 

elnºke, az elnºkhelyettes ®s a koll®giumvezetŖ eset®ben a b²r·s§g elnºke ²rja al§. 

(3) Az ell§tm§ny (sz§ll§skºlts®g, napid²j, dologi kiad§s) ig®nyl®se az erre rendszeres²tett 

nyomtatv§nyon tºrt®nik (4. sz§m¼ f¿ggel®k). 

 

Elsz§mol§s 

 

7. Ä136 (1)137 

                                                 
135 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 7. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
136 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 8. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
137 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 12. 11.1. pontja. Hat§lytalan 2015. 

m§jus 23-t·l. 
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(2) Amennyiben a kik¿ldºtt k¿lfºldºn tºrt®nŖ ell§t§s§ra, k¿lfºldi helyi kºzleked®s®re a 

szervezŖk meghat§rozott ºsszegŤ napid²jat biztos²tanak, a kik¿ldºtt a munk§ltat· r®sz®re a 

teljes napid²j-elŖleget kºteles visszat®r²teni. 

 

7/A. Ä138 Az utaz§s elmarad§sa eset®n a kik¿ldºtt halad®ktalanul kºteles ®rtes²teni az OBH-t. 

Amennyiben ezen kºtelezetts®g®t neki felr·hat· okb·l elmulasztja, az ebbŖl eredŖ kºlts®g a 

kik¿ldºttet terheli. K¿lºnºs m®lt§nyl§st ®rdemlŖ kºr¿lm®nyek eset®n a kik¿ldºtt indokolt 

²r§sbeli k®relme alapj§n az OBH elnºke a kik¿ldºttet a t®r²t®si kºtelezetts®g al·l mentes²theti. 

 

Đti jelent®s 

 

8. Ä (1)139 A kik¿ldºtt haza®rkez®s®t kºvetŖ 30 napon bel¿l az utaz§s sor§n szerzett szakmai 

tapasztalatokr·l, ®szrev®teleirŖl ¼ti jelent®st kºteles k®sz²teni. K¿ldºtts®g eset®n a 

k¿ldºtts®gnek az OBH elnºke §ltal kijelºlt vezetŖje kºteles a kºzºs ¼ti jelent®st elk®sz²teni a 

k¿ldºtts®g valamennyi tagj§nak kºzremŤkºd®s®vel. Az ¼ti jelent®s kitºlt®se sor§n a kºvetkezŖ 

szempontokat kell figyelembe venni: 

a) a rendezv®ny t®makºr®hez kapcsol·d· magyar tapasztalatok, gyakorlatok, tev®kenys®gek 

§ttekint®se, t§j®koz·d§s kor§bbi kºtelezetts®gv§llal§sokr·l; 

b) a rendezv®nyen elhangzottak tartalmas ºsszefoglal§sa a l®nyegi elemek kiemel®s®vel; 

c) a rendezv®nyen elhangzottak tov§bbgondol§sa a magyar viszonyokra, gyakorlatokra 

tekintettel; 

d) a rendezv®nyen elhangzottak tov§bbad§s§nak lehetŖs®gei; 

e) a rendezv®nyen kºtºtt meg§llapod§sok, v§llal§sok, kºtelezetts®gek r®szletes ismertet®se. 

(2)140 Az ¼ti jelent®st - a szolg§lati ¼t betart§s§val - elektronikus ¼ton kell tov§bb²tani az OBH 

illet®kes szervezeti egys®ge r®sz®re, mely azt j·v§hagy§sra megk¿ldi az OBH elnºk®nek. Az 

OBH elnºk®nek j·v§hagy§s§t kºvetŖen az OBH gondoskodik az ¼ti jelent®s b²r·s§gok kºzponti 

intranetes honlapj§ra feltºlt®s®rŖl. 

(3) Amennyiben a kik¿ldºtt nem tesz eleget az (1) bekezd®sben foglalt kºtelezetts®g®nek, ¼jabb 

k¿lfºldi kik¿ldet®sen a kºtelezetts®g teljes²t®s®ig nem vehet r®szt. 

 

 

Z§r· rendelkez®sek 

 

9. Ä (1)141 A K¼ria elnºk®nek kik¿ldet®s®re a Bszi. 153. Ä-§nak rendelkez®seit, az OBH elnºke 

®s helyettesei, a K¼ria elnºkhelyettese kik¿ldet®se eset®ben az §llami vezetŖi juttat§sokr·l sz·l· 

275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet rendelkez®seit, egy®b k®rd®sekben a szab§lyzat 

rendelkez®seit kell alkalmazni 

(2)142 A szab§lyzat hat§lya al§ nem tartoz· kik¿ldet®sek eset®ben a kik¿ldºttet a munk§ltat· 

§ltal alkalmazott szab§lyzatban meghat§rozott ell§t§s illeti meg, ®s kºtelezetts®gek terhelik. 

(3)-(4)143 

 

 

 

                                                 
138 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 9. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
139 M·dos²totta a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 3. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2016. janu§r 1-tŖl. 
140 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 10. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
141 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 4. mell®klete. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
142 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 11. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
143 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 12. 11.2. pontja. Hat§lytalan 2015. 

m§jus 23-t·l. 
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4. mell®klet 1. sz§m¼ f¿ggel®k 

 

Az ideiglenes k¿lfºldi kik¿ldet®st teljes²tŖk besorol§si kateg·ri§i 

 

I. Kateg·ria 

- az Orsz§gos B²r·i Tan§cs tagjai 

- az OBH elnºk®nek kinevez®si jogkºr®be tartoz· b²r·s§gi vezetŖk 

II. Kateg·ria 

- akik az I. Kateg·ri§ban nem szerepelnek, figyelemmel a szab§lyzat szem®lyi hat§ly§ra 
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4. mell®klet 2. sz§m¼ f¿ggel®k144 

 

Menetjegy-megrendel®s 

 

MegrendelŖ neve: ...................................................................................................................... 

Sz§ml§t az al§bbi c®g nev®re/c²m®re k®rem: 

.............................................................................. 

H§zhozsz§ll²t§st az al§bbi c²mre ®s idŖintervallumban k®rem: 

................................................... 

Utasok neve (ahogy az ¼tlev®lben szerepel): ............................................................................. 

Utaz§s ¼tvonala: 

.......................................................................................................................... 

Utaz§s d§tuma: ........................................................................................................................ 

Fizet®s m·dja (a megfelelŖt k®rj¿k al§h¼zni): 

- k®szp®nz 

- elŖre §tutal§s 

Menetjegy/utaz§si szolg§ltat§s §ra: ...................................................... 

D§tum: 

MegrendelŖ al§²r§sa: 

Kºtelezetts®gv§llal§st p®nz¿gyileg ellenjegyzem: 

D§tum:                EllenjegyzŖ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
144 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 13. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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4. mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k145 

 

K¦LF¥LDI KIK¦LDET£SI UTASĉTĆS £S K¥LTS£GELSZĆMOLĆS 

 

 A kik¿ldŖ szervezet:     Sorsz§m: 

1 

 I. KIK¦LDET£SI UTASĉTĆS 

 1. A kik¿ldet®sre vonatkoz· rendelkez®sek: 

 A 

kik¿l- 

 neve:    Az utaz§s 

m·dja 

 oda:       

 dºtt  beoszt§sa: elnºk      vissza:       

   munk§ltat·ja:    A kik¿ldet®s 

helye  

 

orsz§g: 

      

 Milyen 

oszt§ly¼ 

napid²j j§r: 

   Dologi kiad§s 

_____ 100 % 

 ®s idŖtartama  nap:       

 A kik¿ldet®s c®lja: 

  

T§ncprogram 

 Helykºzi utaz§sra 

jogosult: 

      

       Ut·lagosan enged®lyezett elt®r®sek: 

 

 A kik¿ldet®st elrendelŖ al§²r§sa: 

 

 20____________________ h· _____-n 

 

 _____________________ 

20______________ h· _____-n 

 

 _____________________ 

al§²r§s 

 _____________________ 

 

  

                

 2. Felvett elŖlegek: 

 A bizonylat  A felv®t m·dja  A valuta  Forint 

 sorsz.  kelte  ki§ll²t§s§nak helye    neme  ºsszege  §rfolyama     

                  

                  

                  

                  

 Szem®lyi jºv. ad·elŖlegre visszatartva vagy befizetve       

 A k¿lk®pviseletektŖl b§rmilyen c²men felvett ºsszegeket, valamint utaz§si 

jegyek §r§t itt felv®tk®nt kell felt¿ntetni. 

 ¥sszesen:     

  

 

 

 

  

 

 

 

 

              

 3. Visszafizet®sek 

                  

                  

                  

                                                 
145 M·dos²totta a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 3. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2016. janu§r 1-tŖl. 
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 Szem®lyi jºv. ad·elŖlegre elsz§molva (II. 6-t·l)       

   ¥sszesen:     

                      

 II. K¥LTS£GELSZĆMOLĆS 

                      

 4. Indul§si, ®rkez®si, hat§r§tl®p®si adatok: 

 Indul§s  £rkez®s  A 

hat§r§tl®p®s 

     mikor    mikor  idŖtartama 

 honnan  utaz§s 

m·dja 

 h·  nap  ·ra, 

perc 

 hova  h·  nap  ·ra, 

perc 

 nap  ·ra, 

perc 

                      

                      

                      

                      

                      

 5. A napid²j-elsz§mol§s: 

     Felsz§m²that· napid²j 

valut§ban 

 Csºkken®s v. 

p·tl®k 

     

 Orsz§g  Napok 

sz§ma 

 

 a valuta 

neme 

 egy 

napra 

 ºsszesen  %  ºsszege Elsz§mol

- 

hat· 

A 

valuta 

§rfoly

ama 

 Forint 

                    

                    

                    

                    

                 

¥ssze

sen: 

  

 B. Sz. ny. 7300-260. r. sz. - P§tria - Nyomell. - (Fsz.: 5-7864)     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

 6. Ad·elŖleg-sz§m²t§s 

 A 

valuta 

neme 

 Alap 

napid²j 

 Deviza- 

ell§tm§ny 

 Napok 

sz§ma 

 A deviza- 

ell§tm§ny 

ºsszege 

cĬd 

 

Szorz·

- 

sz§m 

 

Ad·men

tes r®sz 

bĬd Ĭ 

 A deviza- 

ell§tm§ny 

ad·kºteles 

r®sze  

e-g 

 Ad·elŖleg 

   egy napra            

valut§

 
forintban 
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ban 

 a  b  c  d  e  f  g  h  i  j 

                    

                    

                    

 7. Sz§ll§skºlts®g 

     Sz§ll§skºlts®g a sz§mla szerinti 

valut§ban 

 

Levonan

d· 

      

 A  

bizonyl

at sorsz. 

 

 Orsz§g  napok 

sz§ma 

 a 

valuta 

neme 

 egy napra  

ºsszese

n 

 

_______

_ 

 

Elsz§mo

l- 

hat· 

 A 

valuta 

§rfoly

ama 

 Forint 

                    

                    

                    

                 

¥ssze

sen: 

  

                    

 8. A dologi kiad§sok elsz§mol§sa valut§ban: 

 A 

bizonylat 

 A felmer¿l®s  A valuta  Forint 

 sorsz.  helye  ideje  jogc²me  neme  ºsszege  §rfolyama   

                

                

                

                

                

                

                

                

                

 A k¿lk®pviseletektŖl kapott utaz§si jegyek §r§t kºlts®gk®nt kell 

felt¿ntetni. 

 ¥sszesen:   

  

 

 

 

              

 9. Forintban felmer¿lt dologi kiad§sok: 

 A 

bizonyl. 

sorsz§ma 

 A felmer¿l®s jogc²me  Forint  A 

bizonyl

. 

sorsz§

ma 

 A felmer¿l®s jogc²me  Forint 

            

            

         ¥sszesen:   
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 III. ELSZĆMOLĆSOK ¥SSZESĉT£SE £S £RV£NYESĉT£SE 

            

 10. Forintelsz§mol§s:    11. Valutaelsz§mol§s: 

 

Sor- 

sz§

m 

 Szºveg  T§b- 

l§zat 

hivat

k. 

 Forint    A 

valuta 

neme 

 

Elsz§m

o- 

land· 

 

Elsz§m

olt 

 

Vissza- 

fizeten

dŖ 

 

Tºbblet- 

elsz§mo

l§s 

       t®telesen  ºsszesen      valuta     

 1.  Elsz§mol§sra 

felvett elŖleg 

 I/2                     

 2.  ElŖleg-

visszafizet®s 

 I/3                     

 3.  Elsz§moland· 

(1-2) 

 -                     

 4.  Napid²j  II/5                     

 5.  Sz§ll§skºlts®g  II/7            A kik¿ldet®sben eltºltºtt idŖ 

sz¿ks®gess®g®t ®s a feladat  

 6.  Dologi 

kiad§sok 

 II/8 

®s 9 

   -        elv®gz®s®t igazolom: 

 7.  Kºlts. ºssz. (4-

6-ig) 

         -    20_______________ h·_____ -n 

 

 

 

 8.  K¿lºnbºzet (7-

3) 

         -        _________________ 

al§²r§s 

          

 Kelt: 

20______________________________________________ 

      

 

 

 

 

 

   A kik¿ldºtt al§²r§sa:  

 

____________________________ 

 12. £rv®nyes²t®s:         

 Megvizsg§ltuk, ®s ___________________Ft, azaz 

____________________________________________forint kifizethetŖ. 

 Elsz§moland· elŖleg: _____________ 0 _______________ Ft 

_____________________________________nulla ______ forinttal ®rv®nyes²tj¿k. 

  

 KifizetendŖ: Ft  

Ad·elŖlegk®

nt 

elsz§moland

·: 

 

Sz§mfejtŖ

: 

 EllenŖr:  

Utalv§nyo

z·: 

 VisszafizetendŖ: 0 Ft         

 Kelt: ____________________ 20 

__________ h· _____-n. 

 

        

 B. Sz. ny. 7300-261. Đjr. sz.         
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4. mell®klet 4. sz§m¼ f¿ggel®k146 

 

Ell§tm§nyig®nyl®s 

(napid²j, sz§ll§skºlts®g, dologi kiad§s) 

 

B²r·s§g: 

¦gysz§m: 

 

A .............................................................. b²r·s§g b²r§ja, igazs§g¿gyi alkalmazottja. 

N®v: .......................................................................... Beoszt§s: ................................... 

............... ®v ................... h· ...... napj§t·l .............. ®v .................. h· ...... napj§ig 

.....................................-ba/-be utazik. 

 

A kik¿ldet®s c®lja: 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

Indul§s: ................................................................................. 

£rkez®s: ................................................................................. 

Erre tekintettel k®rem, hogy Nevezett r®sz®re a fenti idŖszakra 

napid²j c®lj§ra .................. napra ºsszesen ................ ºsszeg, valutanem, 

sz§ll§skºlts®gre ................... ®jszak§ra ºsszesen ................ ºsszeg, valutanem, 

valamint egy®b dologi kiad§s c®lj§ra ..................................... ºsszeg, valutanem, 

ºsszesen ............................. ºsszeg, valutanem 

elŖleg kifizet®s®t ut·lagos elsz§mol§s terhe mellett sz²veskedj®k enged®lyezni. 

 

Kelt: ........................... 

...........................................  

ig®nylŖ 

 

Nevezett r®sz®re ........ napra napid²j, sz§ll§skºlts®g, valamint egy®b dologi kiad§s c®lj§ra 

ºsszesen ........................ (ºsszeg, valutanem) elŖleg kifizet®s®t ut·lagos elsz§mol§s terhe 

mellett enged®lyezem. 

 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

 

..............................................  

kºlts®gvet®si szerv vezetŖje vagy az 

§ltala ²r§sban meghatalmazott 

kºtelezetts®gv§llal· 

 

A kºtelezetts®gv§llal§st p®nz¿gyileg ellenjegyzem: 

 

Kelt: ..................., ....... ®v .............. h· ...... napj§n 

..........................................  

ellenjegyzŖ 

 

 

                                                 
146 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 15. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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4. mell®klet 5. f¿ggel®k sz§m¼ f¿ggel®k147 

 

 

4. mell®klet 6. sz§m¼ f¿ggel®k148 

 

NYILATKOZAT  

a k¿lfºldi kik¿ldet®ssel kapcsolatos valuta elsz§mol§shoz 

 

Alul²rott ....................................... nyilatkozom, hogy a 20.... ......................... kelt k¿lfºldi 

kik¿ldet®si utas²t§s elsz§mol§s§hoz kapcsol·d· valutat®teleket a szem®lyi jºvedelemad·r·l 

sz·l· 1995. ®vi CXVII. tºrv®ny 6. Ä (4) bekezd®se alapj§n k®rem/nem k®rem elsz§molni. 

 

D§tum: .......................... 

N®v: 

Ad·azonos²t· sz§m: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
147 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 3. mell®klet 2. pontja. Hat§lytalan 2016. janu§r 1-

tŖl. 
148 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 17. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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5. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz 

 

A b²r§k ®s az igazs§g¿gyi alkalmazottak belfºldi kik¿ldet®se eset®n fizetendŖ kºlts®gt®r²t®s 

szab§lyai 

 

A szab§lyzat hat§lya 

 

1. Ä A szab§lyzat t§rgyi hat§lya a b²r§k ®s igazs§g¿gyi alkalmazottak Magyarorsz§g ter¿let®n 

tºrt®nŖ belfºldi kik¿ldet®seire (a tov§bbiakban: kik¿ldet®s) terjed ki. 

 

A kik¿ldet®s fogalma 

 

2. Ä (1) Kik¿ldet®snek minŖs¿l, amikor a b²r· vagy az igazs§g¿gyi alkalmazott (a tov§bbiakban: 

kik¿ldºtt) igazs§gszolg§ltat§si ®rdekbŖl vagy a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak k¿lºn 

utas²t§sa alapj§n - a 3. Ä (1) bekezd®s b) pontj§ban ®s a 3. Ä (3) bekezd®s b) pontj§ban 

meghat§rozott esetben k¿lºn utas²t§s n®lk¿l is - ideiglenesen, lak·hely®n, beoszt§si vagy a 

kinevez®si okirat§ban meghat§rozott szolg§lati hely®n k²v¿l, a munk§ltat·i jogkºr 

gyakorl·j§nak ®rdekkºr®be tartoz· munk§t v®gez vagy igazgat§si int®zked®st teljes²t. 

(2) Nem minŖs¿l kik¿ldet®snek, ha a b²r· ®s az igazs§g¿gyi alkalmazott a munkakºri le²r§s§ban 

meghat§rozott feladatait - a munka term®szet®bŖl eredŖen - rendszeresen a beoszt§s§r·l sz·l· 

okiratban szereplŖ szolg§lati hely®n vagy a kinevez®si okirat§ban meghat§rozott szolg§lati 

hely®n k²v¿l, de 

a) a K¼ri§val, a FŖv§rosi ĉt®lŖt§bl§val, a FŖv§rosi Tºrv®nysz®kkel ®s az OBH-val szolg§lati 

jogviszonyban §ll· b²r· ®s igazs§g¿gyi alkalmazott Budapest ter¿let®n, 

b) a Debreceni, a GyŖri, a P®csi ®s a Szegedi ĉt®lŖt§bl§val szolg§lati jogviszonyban §ll· b²r· ®s 

igazs§g¿gyi alkalmazott az ²t®lŖt§bla sz®khelye szerinti megye ter¿let®n, 

c)149 a tºrv®nysz®kkel, valamint a tºrv®nysz®k illet®kess®gi ter¿let®n mŤkºdŖ j§r§sb²r·s§ggal, 

illetve kºzigazgat§si ®s munka¿gyi b²r·s§ggal szolg§lati jogviszonyban §ll· b²r· ®s igazs§g¿gyi 

alkalmazott az ®rintett tºrv®nysz®k illet®kess®gi ter¿let®n v®gzi. 

(3) A munk§ltat· a (2) bekezd®sben meghat§rozott esetben is kºteles az ®rintett b²r·nak ®s 

igazs§g¿gyi alkalmazottnak megt®r²teni azt a kºlts®g®t, amely a munk§val kapcsolatos 

kºtelezetts®gek teljes²t®se sor§n sz¿ks®gesen ®s indokoltan mer¿lt fel, tov§bb§ a munk§ltat· 

®rdek®ben felmer¿lt egy®b sz¿ks®ges kºlts®geket, ha az ut·bbihoz a munk§ltat· elŖzetesen 

hozz§j§rult. 

 

A kik¿ldet®s alkalmaz§s§nak esetei 

 

3. Ä (1) Kik¿ldet®snek minŖs¿l k¿lºnºsen, ha a b²r· a szolg§lati ®s lak·hely®n k²v¿li helyen 

a)150 r®sz®re a jogszab§lyban, vagy a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja §ltal, kºtelezŖen elŖ²rt vagy 

az OBH §ltal szervezett ®s a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja §ltal enged®lyezett oktat§son, 

b) az §ltala t§rgyalt ¿gy elb²r§l§sa ®rdek®ben sz¿ks®ges elj§r§si cselekm®nyen az ²t®lŖt§bla, 

valamint a tºrv®nysz®k sz®khelye szerinti megye ter¿let®n k²v¿l, 

c)151 az OBH elnºke §ltal a Bszi. 76. Ä-§ban, illetve m§s jogszab§lyban, valamint kºzjogi 

szervezetszab§lyoz· eszkºzben meghat§rozott feladatai ell§t§sa ®rdek®ben elemzŖ, tan§csad·, 

javaslattevŖ, v®lem®nyezŖ ®s dºnt®s-elŖk®sz²tŖ tev®kenys®g ell§t§sra l®trehozott 

munkacsoportban annak tagjak®nt 

vesz r®szt. 

                                                 
149 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
150 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.2. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
151 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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(2) Az (1) bekezd®s a) pontj§nak alkalmaz§s§n§l nem kell a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak 

enged®ly®t beszerezni az OBH elnºk®nek kinevez®si jogkºr®be tartoz· b²r·s§gi vezetŖk 

eset®ben. 

(3) Kik¿ldet®snek minŖs¿l k¿lºnºsen, ha az igazs§g¿gyi alkalmazott a szolg§lati ®s lak·hely®n 

k²v¿li helyen, r®sz®re a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja §ltal kºtelezŖen elŖ²rt 

a) oktat§son, kiv®ve, ha az a munkakºr betºlt®s®hez sz¿ks®ges, 

b) a szolg§lati helye szerinti b²r·s§g §ltal t§rgyalt ¿gy elb²r§l§sa ®rdek®ben sz¿ks®ges elj§r§si 

cselekm®nyen az ²t®lŖt§bla, valamint a tºrv®nysz®k sz®khelye szerinti megye ter¿let®n k²v¿l, 

c)152 az OBH elnºke §ltal a Bszi. 76. Ä-§ban, illetve m§s jogszab§lyban, valamint kºzjogi 

szervezetszab§lyoz· eszkºzben meghat§rozott feladatai ell§t§sa ®rdek®ben elemzŖ, tan§csad·, 

javaslattevŖ, v®lem®nyezŖ ®s dºnt®s-elŖk®sz²tŖ tev®kenys®g ell§t§sra l®trehozott 

munkacsoportban annak tagjak®nt 

vesz r®szt. 

 

4. Ä (1) Nem minŖs¿l kik¿ldet®snek, ha a b²r· saj§t kezdem®nyez®s®re, a munk§ltat·i jogkºr 

gyakorl·j§nak enged®ly®vel, de nem a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak utas²t§s§ra, a 

szolg§lati ®s lak·hely®n k²v¿li helyen k¿lºnºsen 

a) szakmai tov§bbk®pz®sen, vagy 

b) szakmai jellegŤ rendezv®nyen (pl. a Magyar Jog§sz Egylet, a Magyar Kriminol·giai 

T§rsas§g, a b²r·i egyes¿letek, ®rdekk®pviseleti szervezetek rendezv®nyein) vesz r®szt, 

c) a Magyar Igazs§g¿gyi Akad®mi§n oktat·i tev®kenys®get v®gez, 

d) a jogi szakvizsga-bizotts§g tagjak®nt szakvizsg§ztat, vagy 

e) ºsszb²r·i ®rtekezleten, 

f) a b²r·i tan§cs ¿l®s®n, 

g) koll®giumi ¿l®sen, 

h) szakmai ®rtekezleten, 

i) vezetŖi ®rtekezleten 

j)153 a K¼ria §ltal l®trehozott joggyakorlat-elemzŖ csoport ¿l®s®n 

vesz r®szt. 

(2)154 Nem minŖs¿l kik¿ldet®snek, ha a hat§rozott idejŤ megb²z§ssal rendelkezŖ vezetŖ a 

tiszts®g®bŖl eredŖ feladatait teljes²ti a szolg§lati hely®n k²v¿l. 

(3) Nem minŖs¿l kik¿ldet®snek, ha az igazs§g¿gyi alkalmazott saj§t kezdem®nyez®s®re, a 

munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak enged®ly®vel, de nem a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak 

utas²t§s§ra, a szolg§lati ®s lak·hely®n k²v¿li helyen k¿lºnºsen 

a) szakmai tov§bbk®pz®sen vagy 

b) szakmai jellegŤ rendezv®nyen 

vesz r®szt. 

(4)155 Az (1)-(3) bekezd®sben meghat§rozott, kik¿ldet®snek nem minŖs¿lŖ esetekben a b²r·t a 

Bjt.  

168/A. Ä (1) bekezd®s b) ®s c) pontj§ban, az igazs§g¿gyi alkalmazottat az Iasz. 96/A. Ä (1) 

bekezd®s b) ®s c) pontj§ban meghat§rozott esetben kºlts®gt®r²t®s nem illeti meg, azonban a 

t§voll®t idej®re illetm®nyre jogosult. 

 

A kik¿ldet®s elrendel®se 

 

                                                 
152 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
153 Beiktatta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 5. mell®klete. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
154 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
155 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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5. Ä (1)156 A kik¿ldet®s elrendel®s®re a b²r§k tekintet®ben a Bjt. 58. Ä (1) bekezd®s®ben, 63. Ä 

(4) bekezd®s®ben ®s 99. Ä (1) bekezd®s®ben, az igazs§g¿gyi alkalmazottak eset®ben pedig az 

Iasz. 8. Ä (1) bekezd®s a) ®s e) pontjaiban felsorolt munk§ltat·i jogkºrt gyakorl· vezetŖk 

jogosultak. 

(2)157 Amennyiben a munk§ltat·i jogkºrt az Iasz. 8. Ä (1) bekezd®s f) pontja alapj§n az 

igazs§g¿gyi szerv vezetŖje gyakorolja, javaslat§ra a kik¿ldet®s elrendel®s®rŖl a tºrv®nysz®k 

elnºke dºnt. 

(3)158 A kik¿ldet®s elrendel®s®nek joga a Bjt. 99. Ä (2) bekezd®s®ben, valamint az Iasz. 8. Ä (2) 

bekezd®s®ben foglalt rendelkez®seknek megfelelŖen §truh§zhat·. 

(4)159 A kik¿ldet®st - a 3. Ä (1) bekezd®s b) pontj§ban ®s a 3. Ä (3) bekezd®s b) pontj§ban foglalt 

eset kiv®tel®vel - ²r§sban kell elrendelni, ²r§sbeli elrendel®snek minŖs¿l a 3. Ä-ban 

meghat§rozott esem®nyre sz·l· megh²v· is. 

 

A kik¿ldet®s sor§n felmer¿lŖ kºlts®gek p®nz¿gyi forr§sai 

 

6. Ä (1)160 A 8. Ä-ban ®s a 10-13. Ä-okban rºgz²tett kºlts®gek megt®r²t®s®nek p®nz¿gyi forr§sa 

a b²r·s§gok, illetve az OBH int®zm®nyi kºlts®gvet®se. 

(2) A p®nz¿gyi elsz§mol§sra a kik¿ldet®si rendelv®ny, valamint - saj§t g®pkocsi ig®nybev®tele 

eset®n - az ®rintett b²r·s§g g®pj§rmŤ ¿zemeltet®si szab§lyzat§nak elŖ²r§sai alapj§n ker¿l sor. 

 

A kik¿ldet®s sor§n felmer¿lŖ kºlts®gek megt®r²t®se 

 

7. Ä (1) A kik¿ldºtt jogosult a kik¿ldet®s sor§n indokoltan felmer¿lŖ, ®lelmez®ssel kapcsolatos 

tºbbletkºlts®ge, utaz§si ®s sz§ll§s kºlts®ge, valamint a 13. Ä-ban meghat§rozott sz§ll²t§si 

kºlts®ge megt®r²t®s®re. 

(2)161 A kik¿ldºtt a kik¿ldet®s sor§n felmer¿lŖ kºlts®geinek elsz§mol§s§t - a kºlts®gekrŖl 

ki§ll²tott sz§mviteli bizonylatok egyidejŤ bemutat§sa mellett - a kik¿ldet®s idŖpontj§t·l 

sz§m²tott 30 munkanapon bel¿l kell k®rnie. A sz§ml§t a kik¿ldet®st elrendelŖ kºlts®gvet®si 

szerv nev®re kell ki§ll²tani a kik¿ldet®sben r®szt vevŖ szem®ly nev®nek felt¿ntet®se mellett. 

(3)162 A 3. Ä (1) bekezd®s c) pontj§ban, valamint 3. Ä (3) bekezd®s c) pontj§ban neves²tett OBH 

elnºke §ltal l®trehozott munkacsoport munk§j§ban tºrt®nŖ r®szv®tel eset®n felmer¿lt kºlts®get 

a munkacsoport tagja az erre rendszeres²tett, az ir§nyad· jogszab§lyoknak megfelelŖ 

formanyomtatv§nyon ig®nyelheti a munk§ltat·n§l. A munk§ltat· a kºlts®geket int®zm®nyi 

kºlts®gvet®se terh®re t®r²ti meg. A kºlts®gvet®si ®v j¼nius 15., illetve december 5. napj§ig - a 

kapcsol·d· sz§mviteli bizonylatok m§solat§nak egyidejŤ megk¿ld®s®vel - kezdem®nyezheti az 

OBH elnºk®n®l az OBH munkacsoporti koordin§tora ¼tj§n a kºlts®gek int®zm®nyek kºzºtti 

elŖir§nyzat §tcsoportos²t§s§t. 

 

Napid²j 

 

8. Ä (1) Kik¿ldet®se eset®n - az ®lelmez®ssel kapcsolatos tºbbletkºlts®gek fedez®s®re - a b²r·t 

a Bjt. 187. Ä-§ban, az igazs§g¿gyi alkalmazottat az Iasz. 115. Ä-§ban meghat§rozottak szerinti 

napid²j illeti meg. 

                                                 
156 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
157 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.3. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
158 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.4. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
159 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.5.-7.6. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
160 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.7. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
161 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.8. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
162 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 6. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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(2) Nem j§r napid²j, ha a kik¿ldet®s hely®n - a kik¿ldet®s idŖtartam§hoz igazod· - napi teljes 

®lelmez®s term®szetben biztos²tott. 

(3) Sz§lloda ig®nybev®tele eset®n a kik¿ldºttnek j§r· napid²j sz§m²t§sa a b²r§k eset®ben a Bjt. 

187. Ä (3) bekezd®s®ben, az igazs§g¿gyi alkalmazottak eset®ben az Iasz. 115. Ä (3) 

bekezd®s®ben foglalt rendelkez®sek figyelembev®tel®vel tºrt®nik. 

 

Utaz§ssal kapcsolatos kºlts®gek 

 

9. Ä A kik¿ldet®s kiindul· pontja a kik¿ldºtt lak·helye vagy a kik¿ldet®s elrendel®sekor 

meghat§rozott m§s kiindul· pont. 

10. Ä Utaz§ssal kapcsolatos kºlts®gk®nt kell figyelembe venni a kik¿ldet®s kiindul· pontj§t·l a 

feladat elv®gz®s®nek hely®ig val· utaz§s, illetve a vissza¼t sor§n ig®nybe vett, helyi 

tºmegkºzleked®si eszkºz (aut·busz, villamos, trolibusz, metr·, fºldalatti vas¼t, fogaskerekŤ 

vas¼t, helyi ®rdekŤ vas¼t), illetve vas¼ti elsŖ oszt§ly, helykºzi aut·busz vagy haj· haszn§lat§val 

kapcsolatban felmer¿lŖ, a kik¿ldºttnek t®nyleges kiad§st jelentŖ kºlts®get. 

11. Ä (1) Amennyiben gazdas§goss§gi, hat®konys§gi vagy m§s kºr¿lm®nyek indokolj§k ®s a 

kik¿ldet®s elrendelŖje elŖzetesen enged®lyezi, a vezetŖi enged®llyel rendelkezŖ kik¿ldºtt a 

kik¿ldet®s sor§n saj§t tulajdon¼ - ide®rtve a h§zast§rs tulajdon§t is - vagy §ltala l²zingelt 

szem®lyg®pkocsit haszn§lhat. A saj§t tulajdon¼ g®pj§rmŤ tulajdonjog§nak igazol§sa a kºtelezŖ 

g®pj§rmŤ felelŖss®gbiztos²t§s befizet®s®t igazol· szelv®ny bemutat§s§val is megval·sul. 

(2) A kik¿ldet®s hely®nek megkºzel²t®se sor§n, illetve a vissza¼ton a legrºvidebb vagy a 

legmegfelelŖbb kºzforgalm¼ ¼tvonalat kell ig®nybe venni. 

(3) Saj§t tulajdon¼ szem®lyg®pkocsi haszn§lat§ra akkor adhat· ki enged®ly, ha 

a) hivatali szem®lyg®pkocsi nem biztos²that· ®s a feladat elv®gz®s®t m§s idŖpontra nem lehet 

§t¿temezni, illetve a kik¿ldet®s kºr¿lm®nyei, vagy a gazdas§goss§g kºvetelm®nyei ezt 

indokolj§k ®s 

b)163 az ig®nybe venni k²v§nt szem®lyg®pkocsi ®rv®nyes kºtelezŖ g®pj§rmŤ 

felelŖss®gbiztos²t§ssal rendelkezik. 

(4) A saj§t tulajdon¼ szem®lyg®pkocsi haszn§lat§®rt a kik¿ldºttet kºlts®gt®r²t®s illeti meg. 

(5) A kºlts®gt®r²t®s ºsszege a kik¿ldet®s sor§n megtett km t§vols§g szerint az ¿zemanyag 

fogyaszt§si norma, ®s legfeljebb az §llami ad·hat·s§g §ltal kºzz®tett ¿zemanyag§r 

alapulv®tel®vel kisz§m²tott ¿zemanyagkºlts®g, valamint az ad·mentesen adhat· §ltal§nos 

szem®lyg®pkocsi normakºlts®g. 

(6) A saj§t g®pkocsival megtett, az elsz§mol§s alapj§t k®pezŖ ¼t hossz§t t§vols§gi t®rk®p, ennek 

hi§ny§ban ®rv®nyes t§vols§gi aut·busz menetrend, vagy interneten ¼tvonaltervezŖvel 

elk®sz²tett Ă¼tvonaltervò alapj§n kell meghat§rozni. 

(7) Az ¿zemanyag kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®nek meg§llap²t§s§n§l fogyaszt§si normak®nt a 

60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. Ä-§ban meghat§rozott alapnorma-§tal§nyt kell figyelembe 

venni. 

(8)164 A saj§t g®pkocsit haszn§l· kik¿ldºtt jogosult a sz§ml§val igazolt az ig®nybev®telhez 

igazod· legoptim§lisabb aut·p§lya-haszn§lati d²j, parkol§si d²j ®s komp-viteld²j megt®r²t®s®re 

is. 

 

Sz§ll§skºlts®g 

 

12. Ä (1) A kik¿ldºtt sz§ll§sra, illetve a sz§ll§skºlts®g megt®r²t®s®re az al§bbi esetekben 

jogosult: 

a) a kik¿ldet®st tºbb napra rendelt®k el ®s nem tud a szolg§lati hely®re naponta visszat®rni (azaz 

                                                 
163 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 8. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
164 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.9. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 



 

 

7

1 

a napi munk§j§nak befejez®se ®s a kºvetkezŖ napi munkakezd®s kºzºtti legal§bb tizenegy ·ra 

egybef¿ggŖ pihenŖidŖ egyharmad§t lak·-, illetve szolg§lati hely®re tºrt®nŖ utaz§ssal tºlten®) 

vagy a hazautaz§s kºlts®gei a sz§ll§skºlts®get meghaladn§k, illetŖleg 

b) a feladat teljes²t®s®nek napj§n a kik¿ldet®s hely®n megjelenni vagy a szolg§lati hely®re 

visszat®rni nem tud. 

(2) A kik¿ldºtt Budapesten elsŖsorban a Magyar Igazs§g¿gyi Akad®mi§n, vid®ken pedig 

b²r·s§gi vend®gszob§ban kºteles megsz§llni. Egy®b sz§ll§s ig®nybev®tele eset®n a sz§ll§shely 

kiv§laszt§sa sor§n tºrekedni kell a leggazdas§gosabb megold§sra. 

(3) A sz§ll§skºlts®get a K¼ria, az adott ²t®lŖt§bla vagy tºrv®nysz®k nev®re sz·l· eredeti 

sz§ml§val kell igazolni. 

13. Ä165 Ha a kik¿ldºtt a kik¿ldet®s sor§n megbetegszik, ezt orvos igazolja ®s szolg§lati hely®re 

visszat®rni nem k®pes, visszasz§ll²t§s§r·l, illetve a visszasz§ll²t§s indokolt kºlts®geinek 

megt®r²t®s®rŖl a kik¿ldet®st elrendelŖ b²r·s§gi vezetŖ, illetve az OBH elnºke gondoskodik. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
165 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 5. mell®klet 7.10. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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6. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz 

 

A b²r·s§gok l®tsz§mmal ®s szem®lyi juttat§ssal val· gazd§lkod§s§nak szab§lyai 

 

I. 

Ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. Ä A szab§lyzat t§rgyi hat§lya kiterjed 

a) a szem®lyi juttat§sok elŖir§nyzat§val ®s a munkaerŖvel val· gazd§lkod§s szab§lyoz§s§ra, 

b) a l®tsz§m- ®s a szem®lyi juttat§sok tervez®s®re ®s felhaszn§l§s§ra, 

c) a szem®lyi juttat§sokr·l ®s a munkaerŖ gazd§lkod§sr·l sz·l· esed®kes besz§mol§sra, 

d)166 a mŤkºd®si kºlts®gvet®sen bel¿l a foglalkoztatottak szem®lyi juttat§saira ®s a k¿lsŖ 

szem®lyi juttat§sokra. 

2. Ä (1)167 A tºrv®ny szerinti illetm®ny a foglalkoztatottak besorol§si oszt§ly, fizet®si fokozat 

szerint meg§llap²tott, kºtelezŖ illetm®nykieg®sz²t®sekkel, kºtelezŖ ®s felt®teltŖl f¿ggŖ, adhat· 

p·tl®kokkal nºvelt illetm®nye. 

(2)168 A foglalkoztatottak (1) bekezd®sbe nem tartoz· szem®lyi juttat§sai a r®sz¿kre j§r· - a 

jogszab§lyokban ®s szab§lyzatokban szereplŖ - olyan juttat§sok, kºlts®gt®r²t®sek, 

hozz§j§rul§sok, amelyek kºtelezŖ jellegŤek, vagy nem kºtelezŖek, de megfelelŖ forr§s 

rendelkez®sre §ll§sa eset®n lehetŖs®g van a kifizet®s¿kre, vagy eseti, egyedi, alkalmank®nt 

megjelenŖ fizet®si kºtelezetts®gk®nt jelentkeznek. 

(3)169 K¿lsŖ szem®lyi juttat§sok kºzºtt kell elsz§molni: 

a) munkav®gz®sre ir§nyul· egy®b jogviszonyban nem saj§t foglalkoztatottnak fizetett 

juttat§sokat, 

b) a v§lasztott tiszts®gviselŖk juttat§sait, 

c) a szem®lyi jºvedelemad·r·l sz·l· tºrv®ny szerinti reprezent§ci· ®s ¿zleti aj§nd®k kiad§sait, 

ide®rtve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezent§ci·, ¿zleti aj§nd®k felt®teleinek, de a 

szem®lyi jºvedelemad·r·l sz·l· tºrv®nyben meghat§rozott ®rt®khat§rt meghaladj§k, 

d) mindazon egy®b szem®lyi juttat§sokat, amelyeket nem foglalkoztatottnak ®s nem v§lasztott 

tiszts®gviselŖnek fizetnek, ²gy k¿lºnºsen az ²t®lkez®sben kºzremŤkºdŖk - kirendelt v®dŖ, 

szak®rtŖ, ¿lnºk - d²jaz§s§t. 

(4) A megb²z§si d²j kifizet®s®re kiz§r·lag ²r§sbeli megb²z§si szerzŖd®s alapj§n ker¿lhet sor. 

3. Ä (1) A szem®lyi juttat§s megtakar²t§s lehet tart·s ®s §tmeneti. 

(2)170 Tart·s szem®lyi juttat§s megtakar²t§s az §ll§shely betºlt®sekor vagy §talak²t§sakor, 

valamint a fel nem haszn§lt automatizmusb·l a kºlts®gvet®si szerv kºlts®gvet®s®bŖl megmaradt 

ºsszeg, tov§bb§ a 2. Ä (1) bekezd®s®ben r®szletezett elŖir§nyzatb·l keletkezett megtakar²t§s. 

(3)171 Ćtmeneti szem®lyi juttat§s megtakar²t§s a fizet®s n®lk¿li szabads§g ®s a 

csecsemŖgondoz§si d²j ell§t§s§nak ig®nybev®tele idej®re jut· illetm®ny ki nem fizetett ºsszege, 

a kºlts®gvet®si szervet terhelŖ betegszabads§g kifizet®se ut§ni maradv§ny, a t§rgy®vben ®v 

kºzben meg¿resedŖ ¿res §ll§sokra jut· illetm®ny ºsszege. 

(4) A b²r·i §ll§shelyek szem®lyi juttat§s §tmeneti megtakar²t§sa terh®re tºrt®nt tart·s 

kºtelezetts®gv§llal§s felt®teleirŖl, m·dj§r·l ®s rendj®rŖl a tart·san t§voll®vŖ b²r§k 

§ll§shelyeinek r®szbeni betºlt®s®nek szab§lyair·l sz·l· 3. sz§m¼ mell®klet rendelkezik. 

 

                                                 
166 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
167 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
168 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
169 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
170 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
171 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
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II.  

Az OBT ®s az OBH elnºk®nek jogkºre 

 

Az OBT jogkºre 
 

4. Ä Az OBH elnºk®nek kezdem®nyez®se alapj§n 

a) c²mzetes tºrv®nysz®ki b²r·, c²mzetes t§blab²r·, c²mzetes k¼riai b²r·, k¼riai tan§csos c²met, 

az igazs§g¿gyi alkalmazott r®sz®re fŖtan§csosi, tan§csosi c²met adom§nyoz ®s meg§llap²tja az 

®rintett c²mp·tl®k§t, 

b) Juh§sz Andor d²jat adom§nyoz ®s meg§llap²tja a d²jjal j§r· jutalom ºsszeg®t. 

 

Az OBH elnºk®nek jogkºre 

 

5. Ä (1)172 A kºzponti kºlts®gvet®srŖl sz·l· tºrv®ny B²r·s§gok fejezete kºlts®gvet®si 

javaslat§nak elk®sz²t®se sor§n elŖterjeszt®st tesz a szem®lyi juttat§s elŖir§nyzat§ra, mely 

elfogad§s§t kºvetŖen kºlts®gvet®si szervenk®nt meg§llap²tja a b²r§k, igazs§g¿gyi alkalmazottak 

enged®lyezett l®tsz§m§t. 

(2) A b²r·s§gok r®sz®re p·telŖir§nyzatot enged®lyez a fejezeti kezel®sben l®vŖ szem®lyi 

juttat§s- ®s l®tsz§mfejleszt®si elŖir§nyzatok terh®re. 

(3)173 Đj b²r·i ®s igazs§g¿gyi alkalmazotti §ll§shelyeket rendszeres²thet, ilyen §ll§sokat 

megsz¿ntethet ®s §tcsoportos²that, valamint enged®lyezheti igazs§g¿gyi alkalmazotti 

§ll§shelyek munkakºri csoportok kºzºtti v®gleges §talak²t§s§t. 

(4)174 A (3) bekezd®s szerinti dºnt®ssel ®v kºzben is m·dos²thatja az 5. Ä (1) bekezd®se szerint 

enged®lyezett l®tsz§mot. Ezzel ºsszef¿gg®sben p·telŖir§nyzatot enged®lyezhet, elŖir§nyzatot 

vonhat el, z§rolhat ®s §tcsoportos²that. 

6. Ä (1)175 Meg§llap²tja a kinevez®si jogkºr®be tartoz· vezetŖk illetm®ny®t ®s illetm®nyp·tl®k§t, 

kiv§l· munkav®gz®s eset®n Ŗket soron k²v¿l magasabb fizet®si fokozatba sorolja, az ²t®lŖt§bl§k 

®s tºrv®nysz®kek elnºkei tekintet®ben valamennyi szem®lyi juttat§sr·l dºnt. 

(2) Az adott b²r·s§gi szinten t®nyleges b²r·i gyakorlattal eltºltºtt legal§bb h¼sz ®v ut§n, a b²r§k 

jog§ll§s§r·l ®s javadalmaz§s§r·l sz·l· tºrv®ny szerint c²mzetes tºrv®nysz®ki b²r·, c²mzetes 

t§blab²r·, c²mzetes k¼riai b²r·, k¼riai tan§csos c²met adom§nyoz ®s meg§llap²tja az ®rintett 

c²mp·tl®k§t. 

7. Ä (1)176 Az ®rdek-k®pviseleti szervekkel egy¿ttmŤkºdve meghat§rozza a - cafet®ria-

juttat§s§r·l sz·l· szab§lyok szerint - cafet®ria-juttat§s ®ves ºsszeg®t ®s a v§laszthat· 

juttat§sokat, illetve azok m®rt®k®t. 

(2) Meg§llap²tja a kºlts®gvet®si szerv 

a)177 a soron k²v¿li elŖresorol§s keret®t, 

b) a szem®lyi juttat§s elŖir§nyzatb·l z§rolt ºsszeg m®rt®k®t, 

c) j·v§hagyja a normat²v jutalom m®rt®k®t ®s felt®teleit, valamint a kifizet®s idŖpontj§t, 

d)178 az ®rdek-k®pviseleti szervekkel egy¿ttmŤkºdve a jogszab§lyi keretekre ®s a p®nz¿gyi 

lehetŖs®gekre tekintettel meghat§rozza a foglalkoztatottak egy®b, alapilletm®nynek nem 

minŖs¿lŖ szem®lyi juttat§sainak - ide®rtve a cafet®ria-rendszeren k²v¿l adhat· egy®b 

juttat§sokat - felt®teleit ®s m®rt®k®t. 

                                                 
172 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
173 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
174 Beiktatta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
175 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 12.1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
176 M·dos²totta a 23/2017. (XII. 29.) OBH utas²t§s 2. Ä-a. Hat§lyos 2018. janu§r 1-tŖl. 
177 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 3. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
178 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 6. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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(3) A kºlts®gvet®si szervekn®l v®grehajtott z§rol§s nem eredm®nyezheti a t®nylegesen 

foglalkoztatottak jogos j§rand·s§gainak kifizet®s®hez ®s a rendeltet®sszerŤ mŤkºd®shez 

sz¿ks®ges fedezet korl§toz§s§t. 

8. Ä (1)179 A felmer¿lŖ mŤkºd®si zavarok elh§r²t§sa ®rdek®ben a l®tsz§mhoz nem kapcsol·d· 

szem®lyi juttat§s elŖir§nyzatot z§rolhat, vonhat el, ®s a b²r·s§gok kºzºtt §tcsoportos²that. 

(2)180 A kºlts®gvet®si szervekn®l v®grehajtott z§rol§s nem eredm®nyezheti a t®nylegesen 

foglalkoztatottak jogos j§rand·s§gainak kifizet®s®hez ®s a rendeltet®sszerŤ mŤkºd®shez 

sz¿ks®ges fedezet korl§toz§s§t. 

8/A. Ä181 Az OBH elnºke az 5-8. Ä-ban meghat§rozott jogkºr®t a K¼ria vonatkoz§s§ban a K¼ria 

elnºk®nek elŖzetes egyet®rt®s®vel gyakorolja. 

 

III.  

Az ºn§ll· b²r·s§gi kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®nek a jogkºre 

 

9. Ä182 A kºlts®gvet®sben az OBH elnºke §ltal j·v§hagyott, az int®zm®nyi elemi 

kºlts®gvet®sben meghat§rozott szem®lyi juttat§s elŖir§nyzaton bel¿l ºn§ll· gazd§lkod§si 

jogkºr illeti meg a kºlts®gvet®si szervek vezetŖit 

a) a b²r§k ®s az igazs§g¿gyi alkalmazottak 

b)183  

vonatkoz§s§ban. 

 

A szem®lyi juttat§sokkal val· gazd§lkod§s184 
 

10. Ä185 (1)186 Az OBH elnºke §ltal enged®lyezett l®tsz§m ®s a kapcsol·d· szem®lyi juttat§s 

elŖir§nyzaton bel¿l az OBH elnºk®nek kinevez®si jogkºr®be tartoz· vezetŖk figyelembe 

v®tel®vel int®zked®sben meg§llap²tja az ir§ny²t§sa al§ tartoz· b²r·s§gok, szervezeti egys®gek 

l®tsz§m§t. 

(2) Kezdem®nyezheti b²r·i ®s igazs§g¿gyi alkalmazotti §ll§shelyek megsz¿ntet®s®t, l®tes²t®s®t 

®s b²r·i §ll§shelyek tºrv®nysz®ken bel¿li §tcsoportos²t§s§t, valamint igazs§g¿gyi alkalmazottak 

l®tsz§m§nak munkakºri csoportok kºzºtti §tcsoportos²t§s§t. 

(3) Az igazs§g¿gyi alkalmazottak enged®lyezett l®tsz§m§nak megfelelŖ szem®lyi juttat§s 

elŖir§nyzaton bel¿l a t®nyleges l®tsz§mot a szem®lyi juttat§s tart·s megtakar²t§s§nak terh®re 

idŖszakosan, hat§rozott idejŤ jogviszony l®tes²t®ssel nºvelheti vagy csºkkentheti, errŖl az OBH 

elnºk®t kºteles halad®ktalanul t§j®koztatni. 

(4) A b²r·s§gi titk§ri ®s fogalmaz·i §ll§shelyeknek az enged®lyezett egy¿ttes l®tsz§mon bel¿li 

idŖszakos §talak²t§sa nem jelenti az OBH elnºke §ltal enged®lyezett egy¿ttes l®tsz§m 

v§ltoz§s§t, ®s kiz§r·lag az OBH elnºk®nek elŖzetes t§j®koztat§s§val gyakorolhat·. 

(5) A tisztviselŖk, az ²rnokok ®s a fizikai dolgoz·k vonatkoz§s§ban az OBH elnºke §ltal 

enged®lyezett §ll§shelyeket magasabb vagy alacsonyabb fizet®si fokozat¼ §ll§sokk§ alak²thatja 

§t. Az §ll§shely-§talak²t§sok illetm®nykihat§s§t a kºlts®gvet®si szerv a szem®lyi juttat§sok 

terh®re biztos²tja. 

11. Ä187 

                                                 
179 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 7. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
180 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 7. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
181 Beiktatta a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2016. janu§r 1-tŖl. 
182 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 11.2. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
183 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 16. Ä (3) bekezd®se. Hat§lytalan 2017. janu§r 1-tŖl. 
184 Alc²met m·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 8. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
185 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 9. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
186 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 3. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
187 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 12.2. pontja. Hat§lytalan 2015. m§jus 
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12. Ä A b²r§kn§l ®s igazs§g¿gyi alkalmazottakn§l meg§llap²tja az esed®kes kºtelezŖ 

elŖresorol§s ºsszeg®t, valamint az ¼j fizet®si fokozatot, melynek p®nz¿gyi fedezet®t az OBH 

elnºke biztos²tja a mindenkori ®ves elemi kºlts®gvet®sben. 

 

IV. 

Ćltal§nos gazd§lkod§si szab§lyok 

 

13. Ä188 (1) A kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®nek kºteless®ge 

a) a hat®kony l®tsz§mgazd§lkod§s keret®ben a kompetenciaalap¼ foglalkoztat§s, valamint az 

enged®lyezett §ll§shelyeknek megfelelŖ sz§m¼ igazs§g¿gyi alkalmazott foglalkoztat§sa, 

b) a l®tsz§mmal kapcsolatos szem®lyi nyilv§ntart§sok megfelelŖ ®s naprak®sz vezet®se. 

(2) Amennyiben az enged®lyezett l®tsz§mon bel¿l b²r·i §ll§shely h§rom h·napot meghalad· 

idŖtartamban betºlt®sre nem ker¿l, az ¿res ®s p§ly§ztat§s alatt nem §ll· b²r·i §ll§shelyet az 

OBH elnºke a hozz§ tartoz· szem®lyi juttat§s elŖir§nyzattal a kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®nek 

meghallgat§sa ut§n ideiglenesen vagy v®glegesen §tcsoportos²thatja. 

(3) Amennyiben az enged®lyezett l®tsz§mon bel¿l igazs§g¿gyi alkalmazotti §ll§shely h§rom 

h·napot meghalad· idŖtartamban betºlt®sre nem ker¿l, ®s a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje a 10. 

Ä (3) vagy (4) bekezd®s®ben foglalt jogkºr®t nem gyakorolja, az OBH elnºke az §ll§shelyet a 

hozz§ tartoz· szem®lyi juttat§s elŖir§nyzattal a kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®nek meghallgat§sa 

ut§n ideiglenesen vagy v®glegesen §tcsoportos²thatja. 

(4) A 9. Ä-ban meghat§rozottakat meghalad· foglalkoztat§s fedezet®nek biztos²t§s§ra ir§nyul· 

t§mogat§s ig®nybev®tel®nek felt®tele az OBH elnºk®nek elŖzetes egyet®rt®se. 

(5)189 Az OBH elnºke a (2)-(3) bekezd®sben meghat§rozott jogkºr®t a K¼ria vonatkoz§s§ban a 

K¼ria elnºk®nek elŖzetes egyet®rt®s®vel gyakorolja. 

14. Ä190 A kºlts®gvet®si szerv vezetŖje a tisztviselŖk, ²rnokok, fizikai dolgoz·k enged®lyezett 

szem®lyi juttat§sa elŖir§nyzat§nak m·dos²t§s§r·l az OBH elnºk®t - a havi z§rlati adatok 

megk¿ld®s®vel egyidŖben - t§j®koztatja. 

15. Ä A tºrv®nysz®k elnºke a j§r§sb²r·s§g, tov§bb§ a kºzigazgat§si ®s munka¿gyi b²r·s§g 

elnºk®nek l®tsz§m- ®s szem®lyi juttat§s gazd§lkod§sa szab§lyait a tºrv®nysz®k szervezeti ®s 

mŤkºd®si szab§lyzat§ban hat§rozza meg. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
23-t·l. 
188 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 10. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
189 Beiktatta a 12/2015. (XII. 17.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2016. janu§r 1-tŖl. 
190 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 6. mell®klet 11.3. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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7. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz191 

 

A b²r§k ®s az igazs§g¿gyi alkalmazottak lak§sc®l¼ t§mogat§s§nak szab§lyai 

 

1. Ä (1) A lak§sc®l¼ t§mogat§s fedezete az OBH elnºke §ltal ®vente meg§llap²tott, kincst§ri 

kºrbe tartoz·, elk¿lºn²tett sz§ml§n nyilv§ntartott ®s kezelt keret. 

(2) A Bszi. 76. Ä (3) bekezd®s d) pontja szerinti hat§skºr®ben elj§rva a lak§sc®l¼ t§mogat§s 

ir§nti ig®nyek elb²r§l§s§ra az OBH elnºke jogosult. 

 

2. Ä (1) Lak§sc®l¼ t§mogat§sra jogosult a Fejezet al§ tartoz· int®zm®nyben 

a) akt²v §llom§nyban l®vŖ, 

b) hat§rozatlan idŖtartam¼ szolg§lati jogviszonnyal rendelkezŖ, 

c) legal§bb napi 6 ·r§ban foglalkoztatott  

b²r· ®s igazs§g¿gyi alkalmazott, aki hitel- ®s fizetŖk®pes, jºvedelmi viszonyai alapj§n a 

tºrlesztŖ r®szletek rendszeres megfizet®s®re k®pes. 

(2) Az (1) bekezd®s a) ®s b) pontj§ban meghat§rozott felt®tel al·l az OBH elnºke egyedi 

m®rlegel®s alapj§n jogosult elt®rni. 

(3) A lak§sc®l¼ t§mogat§s ny¼jt§s§t a Fejezet kºlts®gvet®s®nek helyzet®re tekintettel, 

meghat§rozott idŖtartamra az OBH elnºke felf¿ggesztheti. 

 

3. Ä (1) Lak§sc®l¼ t§mogat§s adhat· a k®relmezŖ  

a) tulajdon§ba ker¿lŖ lak§s v§s§rl§s§hoz, cser®j®hez, 

b) tulajdon§ban l®vŖ lak§s, h§z ®p²t®s®hez, ide®rtve az ºn§ll· lak§st eredm®nyezŖ 
emeletr§®p²t®st, toldal®k®p²t®st, 

c) 192lak§stulajdona legal§bb egy, 12 m2 hasznos alapter¿letet meghalad· nagys§g¼ 

lak·szob§val val· bŖv²t®s®hez, ha a bŖv²t®st kºvetŖen a lak§s szob§inak sz§ma nem 

haladja meg a lak§sc®l¼ §llami t§mogat§sokr·l sz·l· k¿lºn jogszab§lyban meg§llap²tott 

m®lt§nyolhat· lak§sig®ny felsŖ hat§r§t, 

d) lak§s tulajdoni h§nyad§nak az ºrºkl®s ¼tj§n l®trejºtt tulajdonkºzºss®g megsz¿ntet®se 
c®lj§b·l tºrt®nŖ megv§s§rl§s§hoz, 

e) lak§stulajdonnak az a) ®s b) pontok szerinti megszerz®s®hez ig®nybe vett lak§sc®l¼ 

p®nzint®zeti kºlcsºnbŖl fenn§ll· tartoz§s ºsszeg®nek csºkkent®s®hez, kiegyenl²t®s®hez, 

amennyiben a kºlcsºnszerzŖd®s megkºt®s®tŖl sz§m²tott 10 ®v m®g nem telt el. 

f) lak§stulajdon korszerŤs²t®s®hez, akad§lymentes²t®s®hez, 

g) lak§s tulajdoni h§nyad§nak a h§zast§rsi (®lett§rsi, bejegyzett ®lett§rsi) kºzºs vagyon 

megoszt§sa ®rdek®ben tºrt®nŖ megv§s§rl§s§ra, 

h) elŖzŖ munkahely®n fenn§ll·, a lak§sc®l¼ t§mogat§sokr·l sz·l· jogszab§lyban 

meghat§rozott felt®telek mellett foly·s²tott kºlcsºntartoz§s§nak §tv§llal§s§val a 

jogviszony l®tes²t®sekor. 

(2)193 Az (1) bekezd®s a)-e) ®s g) pontjai tekintet®ben akkor adhat· t§mogat§s, ha a 

megszerz®sre ker¿lŖ ingatlan megfelel a lak§sc®l¼ §llami t§mogat§sokr·l sz·l· k¿lºn 

jogszab§lyban meg§llap²tott m®lt§nyolhat· lak§sig®ny eset®ben a lak§s szobasz§ma ®s az 

egy¿tt kºltºzŖ csal§dtagok sz§ma alapj§n meghat§rozott m®rt®knek. 

(3)  A lak§sc®l¼ t§mogat§s akkor ny¼jthat·, ha a k®relmezŖ 

a) a lak§s tulajdonjog§t az (1) bekezd®s a), b) ®s d) pontja szerinti esetekben legal§bb 

50%-ban, az (1) bekezd®s g) pontja szerinti esetben 100%-ban szerzi meg, vagy 

                                                 
191 M·dos²totta a 12/2016. (XII. 7.) OBH utas²t§s 15. Ä (7) bekezd®se. Hat§lyos 2017. janu§r 1-tŖl. 
192 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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7

7 

b) az (1) bekezd®s c), e), f) ®s h) pontja szerinti esetekben a lak§s legal§bb 50%-§nak 

tulajdonjog§val rendelkezik. 

 

4. Ä (1) A lak§sc®l¼ t§mogat§s m®rt®ke 

a) a 3. Ä (1) bekezd®s a), b), d), e), g) ®s h) pontja szerinti esetekben legfeljebb 3.000.000, 

Ft, azaz h§rommilli· forint az 5. Ä (1) bekezd®s®nek figyelembev®tel®vel, 

b) a 3. Ä (1) bekezd®s c) ®s f) pontja szerinti esetekben legfeljebb 2.000.000 Ft, azaz 
kettŖmilli· forint az 5. Ä (1) bekezd®s®nek figyelembev®tel®vel. 

(2) A lak§sc®l¼ t§mogat§s futamideje 

a) az (1) bekezd®s a) pontja tekintet®ben legfeljebb 10 ®v, 

b) az (1) bekezd®s b) pontja tekintet®ben legfeljebb 5 ®v. 

(3) A lak§sc®l¼ t§mogat§s kamatmentes, a foly·s²t· p®nzint®zet §ltal felsz§m²tott d²jak ®s 

kºlts®gek, valamint a foly·s²t§ssal ®s megsz¿ntet®ssel, valamint az ingatlan nyilv§ntart§sba 

tºrt®nŖ bejegyz®ssel ®s tºrl®ssel kapcsolatos kºlts®gek a k®relmezŖt terhelik. 

(4) A t§mogat§s visszafizet®s®nek idŖtartama alatt ï indokolt esetben ®s szolg§lati ¼ton 

elŖterjesztett, a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak v®lem®ny®vel ell§tott ²r§sbeli k®relemre ï a 

tºrleszt®s a futamidŖ teljes tartama alatt legfeljebb 1 alkalommal maximum 6 h·napra az OBH 

elnºk®nek j·v§hagy§s§val felf¿ggeszthetŖ, ez esetben a futamidŖ v§ltozatlanul hagy§sa mellett 

a tºrleszt®s havi ºsszeg®t kell megnºvelni.  

(5) A (4) bekezd®s szerinti indokolt esetnek minŖs¿l k¿lºnºsen a hosszan tart· betegs®g, a 

kºzvetlen hozz§tartoz· hal§la, a rendk²v¿li k§resem®ny, a gyermekgondoz§s miatti fizet®s 

n®lk¿li szabads§g.  

(6) K¿lºnºs szolg§lati ®rdek fenn§ll§sa eset®n az OBH elnºke az (1)-(2) bekezd®sben foglaltt·l 

elt®rŖ m®rt®kŤ t§mogat§sr·l ®s elt®rŖ m®rt®kŤ futamidŖrŖl is dºnthet. 

(7) A t§mogat§sb·l fenn§ll· kºlcsºn ºsszeg®t elengedni nem lehet. 

 

5. Ä (1) A lak§sc®l¼ t§mogat§s ig®nybev®tel®hez sz¿ks®ges ºnerŖ m®rt®ke. 

a) a 3. Ä (1) bekezd®s a), d), g) pontja tekintet®ben nem lehet kevesebb, mint a 

munkav§llal· tulajdoni h§nyad§ra jut· teljes v®tel§r/v®tel§rr®sz 25%-a, 

b) a 3. Ä (1) bekezd®s b), c) pontja tekintet®ben nem lehet kevesebb, mint a kivitelezŖi 

kºlts®gvet®s igazolt ºsszeg®nek 25%-a, 

c) a 3. Ä (1) bekezd®s f) pontja tekintet®ben korszerŤs²t®s eset®n nem lehet kevesebb, mint 

a korszerŤs²t®ssel ºsszef¿gg®sben kºlts®gvet®ssel igazolt ºsszeg 50%-a, 

akad§lymentes²t®s eset®n nem lehet kevesebb, mint az akad§lymentes²t®ssel 

ºsszef¿gg®sben v®gzendŖ, kºlts®gvet®ssel igazolt ºsszeg 25%-a. 

(2) A csal§di otthonteremt®si kedvezm®ny (a tov§bbiakban: CSOK) a jelen munk§ltat·i kºlcsºn 

ig®nyl®s szempontj§b·l nem minŖs¿l ºnerŖnek, kiv®ve a megl®vŖ gyermek ut§n j·v§hagyott 

CSOK ºsszeg®t.  

 

6. Ä (1)194 Ha a k®relmezŖ kor§bban m§r r®szes¿lt t§mogat§sban, ¼jabb t§mogat§sban akkor 

r®szes¿lhet, ha az elŖzŖ t§mogat§st teljes ºsszegben visszafizette, a hitelsz§ml§t megsz¿ntette, 

a jelz§logjogot, valamint az elidegen²t®si ®s terhel®si tilalmat tºrºltette ®s az ¼jabb t§mogat§st 

a szolg§lati ®rdekek vagy a csal§d kºr¿lm®nyei k¿lºnºsen indokolj§k. A t§mogat§sr·l val· 

dºnt®s sor§n elŖnyben kell r®szes²teni azokat a munkav§llal·kat, akik kor§bban m®g nem vettek 

ig®nybe azonos jogc²men t§mogat§st. 

(2) T§mogat§s ny¼jthat· a k®relmezŖ szolg§lati hely szerinti telep¿l®sen, vagy annak legfeljebb 

100 km-es kºrzet®ben, Magyarorsz§g kºzigazgat§si hat§r§n bel¿l l®vŖ ingatlan tekintet®ben. 

                                                 
194 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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(3) A k®relmezŖ akkor r®szes²thetŖ t§mogat§sban, ha Ŗ ®s h§zast§rsa (®lett§rsa, bejegyzett 

®lett§rsa), valamint a m®lt§nyolhat·s§g szempontj§b·l figyelembe vehetŖ, a k®relmezŖvel 

egy¿tt kºltºzŖ csal§dtagok korl§toz§st·l (haszon®lvezeti jog) mentes lak§stulajdonnal, vagy 

ºn§ll· b®rleti joggal nem rendelkeznek, kiv®ve a (4)-(5) bekezd®sben meghat§rozottakat.  

(4)195 Amennyiben a k®relmezŖ, h§zast§rsa, ®lett§rsa, bejegyzett ®lett§rsa ®s az egy¿tt kºltºzŖ 

csal§dtagok az ig®nyl®s idŖpontj§ban rendelkeznek lak§stulajdonnal, ºn§ll· b®rlem®nnyel, de 

a v§rhat· elad§si §r, illetve a b®rleti jogviszony megszŤn®s®vel kapcsolatos t®r²t®s ºsszeg®nek 

megjelºl®s®vel a k®relmezŖ nyilatkozik a lak§s elidegen²t®si, illetve a b®rleti jogviszony 

megszŤntet®si sz§nd®kr·l, a t§mogat§s ir§nti k®relem elb²r§lhat·. A t§mogat§s foly·s²t§s§ra 

azonban csak akkor ker¿lhet sor, ha a k®relmezŖ a t§mogat§s enged®lyez®s®tŖl sz§m²tott 60 

napon bel¿l okirattal igazolja a lak§s elidegen²t®s®t, illetve a b®rleti jogviszony megszŤn®s®t, 

®s az elad§si §r, illetve a t®r²t®s ºsszege l®nyegesen (maximum 10%-kal) nem haladja meg az 

elŖzetesen bejelentett ºsszeget. Rendk²v¿li esetben az ig®nylŖ szolg§lati ¼ton elŖterjesztett 

k®r®s®re egy alkalommal a 60 napos hat§ridŖ tov§bbi 60 nappal meghosszabb²that·. 

(5) Kiv®telesen a b²r· r®sz®re ï b²r·s§gi (hivatali) ®rdekbŖl ï m§sodik lak§s v§s§rl§sa, ®p²t®se, 

korszerŤs²t®se, c®lj§ra is ny¼jthat· visszat®r²tendŖ t§mogat§s, ha az a)-d) pont felt®telei 

egy¿ttesen teljes¿lnek: 

a) az ¼j szolg§lati hely m§s megy®ben, illetve a fŖv§rosban van ®s az ig®nylŖ az ¼j 
szolg§lati hely szerinti telep¿l®sen oldja meg lak§shelyzet®t, 

b) az ¼j szolg§lati helyre kinevezett b²r·val egy¿tt a csal§dja nem kºltºzik, 

c) a megv§s§roland·, ®p²tendŖ ®s korszerŤs²tendŖ lak§s legfeljebb 2 szob§s, 

d) a k®relmezŖ v§llalja a kamatkedvezm®nybŖl sz§rmaz· jºvedelme ut§ni ad·- ®s 

j§rul®kfizet®si kºtelezetts®get. 

(6) A k®relmezŖ a t§mogat§st saj§t lak§sprobl®m§ja megold§s§ra kaphatja. Ha Ŗ maga ®s az 

egy¿tt kºltºzŖ szem®lyek lak§singatlannal rendelkeztek ®s azt 5 ®vn®l nem r®gebben 

®rt®kes²tett®k, az ®rt®kes²tett lak§s §r§t az ¼j lak§s §r§ba (®p²t®si kºlts®g®be) be kell sz§m²tani, 

®s t§mogat§s csak a lak§sok ®rt®kk¿lºnbºzet®nek erej®ig adhat· a 4.-5. Ä-ban foglaltak 

figyelembe v®tel®vel.  

(7) Az elad§si §r csºkkenthetŖ:  

a) az ®rt®kes²tett lak§st terhelŖ ®s visszafizetett ºnkorm§nyzati, munk§ltat·i t§mogat§ssal, 

b) a kiegyenl²tett lak§sc®l¼ hitelint®zeti kºlcsºn ºsszeg®vel, 

c) a sz§ml§val igazolt ingatlan-kºzvet²tŖi jutal®k ºsszeg®vel. 

(8) A b®rleti jogviszony megszŤn®s®vel kapcsolatban kapott t®r²t®st az elidegen²tett lak§s 

elad§si §r§val azonos m·don kell sz§m²t§sba venni. Ha a k®relmezŖ lak§s§t elaj§nd®kozta, 

r®sz®re t§mogat§s nem ny¼jthat·. 

(9) Ha a h§zast§rsak (®lett§rsak, bejegyzett ®lett§rsak) mindegyike a szab§lyzat hat§lya al§ 

tartozik, saj§t jogon mindketten r®szes¿lhetnek t§mogat§sban ugyanarra az ingatlanra. 

 

7. Ä (1) A 3. Ä (1) bekezd®s f) pontja szerinti korszerŤs²t®snek minŖs¿l a lak·h§zon, illetve 

lak§son v®gzett minden olyan munk§lat, amely nºveli az ingatlan komfortfokozat§t.  

(2) KorszerŤs²t®si munk§nak minŖs¿l:  

a) a v²z-, csatorna-, elektromos, g§zkºzmŤ bevezet®se, illetve belsŖ h§l·zat§nak ki®p²t®se, 

cser®je, 

b) a f¿rdŖszoba l®tes²t®se olyan lak§sban, ahol m®g nincs ilyen helyis®g, 

c) a kºzpontos²tott fŤt®s kialak²t§sa vagy cser®je, bele®rtve a meg¼jul· energiaforr§sok (pl. 
napenergia) alkalmaz§s§t is, 

d) az ®p¿let szigetel®se, bele®rtve a hŖ-, hang-, illetve v²zszigetel®si munk§latokat, 

e) a k¿lsŖ ny²l§sz§r·k energiatakar®kos cser®je, 

                                                 
195 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 3. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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f) a tetŖ cser®je, fel¼j²t§sa, szigetel®se. 

(3)196 A korszerŤs²t®s r®sze az ehhez kºzvetlen¿l kapcsol·d· helyre§ll²t§si munka, a 

korszerŤs²t®s kºzvetlen kºlts®geinek legfeljebb 20%-§ig.  

 

8. Ä (1) A 3. Ä (1) bekezd®s f) pontja szerinti akad§lymentes²t®snek minŖs¿l a mozg§skorl§tozott 

szem®ly fogyat®koss§ga jelleg®bŖl fakad·, a lak§shaszn§lattal ºsszef¿ggŖ ®letvitel neh®zs®geit 

csºkkentŖ, a rendeltet®sszerŤ haszn§latot biztos²t· mŤszaki akad§lymentes²t®si munk§k 

elv®gz®se ¼j lak·®p¿leten, vagy ¼j lak§son, illetve megl®vŖ lak·®p¿leten vagy haszn§lt lak§son.   

(2) Akad§lymentes²t®si munk§nak minŖs¿l: 

a) a l®pcsŖt helyettes²tŖ felj§r·, r§mpa kialak²t§sa, 

b) az elektromosan t§vir§ny²that· ny²l§sz§r·k, nyit· berendez®sek, t§vnyit· szerkezetek 

be®p²t®se, 

c) a kaputelefon beszerel®se, 

d) a korl§tok, kapaszkod·k be®p²t®se, felszerel®se, 

e) az ajt· kisz®les²t®se, k¿szºbºk megsz¿ntet®se, padl·burkolat cs¼sz§smentes²t®se, j§rda 
kialak²t§sa, 

f) a be®p²tett b¼torok §thelyez®se, k¿lºnleges elhelyez®se, kialak²t§sa, 

g) a k¿lºnleges f¿rdŖszobai ®s konyhai berendez®sek elhelyez®se, §talak²t§sa, §thelyez®se, 
kialak²t§sa, csaptelepek, szerelv®nyek, eszkºzºk felszerel®se, kialak²t§sa a 

fogyat®koss§g jellege §ltal indokolt m·don ®s m®rt®kben, 

h) a higi®niai helyis®gek kialak²t§sa ®s §talak²t§sa, m®reteinek nºvel®se, k§dak, zuhanyz· 
t§lc§k kieg®sz²tŖ berendez®sekkel tºrt®nŖ kiv§lt§sa, 

i) a felvon·, l®pcsŖj§r· emelŖszerkezet l®tes²t®se, 

j) az elektromos szerelv®nyek, aljzatok, kapcsol·k §thelyez®se, 

k) a lak§s komfortfokozat§nak nºvel®se c®lj§b·l g§z, illetve egy®b, szil§rd t¿zelŖanyag 
mozgat§s§t nem ig®nylŖ kºzmŤ bevezet®se, illetve belsŖ h§l·zat§nak kialak²t§sa, 

kºzpontos²tott fŤt®s kialak²t§sa vagy cser®je, bele®rtve a meg¼jul· energiaforr§sok 

alkalmaz§s§t is. 

(3) Akad§lymentes²t®sre a t§mogat§st a mozg§skorl§tozott munkav§llal· szem®ly vagy a 

munkav§llal· a vele egy h§ztart§sban ®lŖ mozg§skorl§tozott kºzeli hozz§tartoz·j§ra, ®lett§rs§ra 

vagy bejegyzett ®lett§rs§ra tekintettel ig®nyelheti, ha 

a) a mozg§sukban nem akad§lyozottak haszn§lat§ra tervezett lak§st egy§ltal§ban nem, 
vagy csak indokolatlanul, nagy neh®zs®gek §r§n tudn§ rendeltet®sszerŤen haszn§lni, ®s 

ez®rt 

b) ahhoz, hogy az ®p¿letet, illetve lak§s§t megfelelŖen haszn§lhassa, tºbbletkºlts®gek 

v§llal§s§val kell azt akad§lymentess® tenni. 

(4)197 Az akad§lymentes²t®si munk§k r®sze az ehhez kºzvetlen¿l kapcsol·d· helyre§ll²t§si 

munka, az akad§lymentes²t®si munk§k kºzvetlen kºlts®geinek legfeljebb 40%-§ig. 

 

9. Ä (1) A t§mogat§s ir§nti k®relmet szolg§lati ¼ton az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§ly§ra kell 

beny¼jtani.  

(2) A k®relmet a szolg§lati ¼ton tºrt®nŖ felterjeszt®ssel egyidejŤleg a munk§ltat·i jogkºr 

gyakorl·ja, az OBH-ban a k®relmezŖ szervezeti egys®g®nek vezetŖje v®lem®nyezi, amennyiben 

a munk§ltat· jogkºr gyakorl·ja nem azonos a kºlts®gvet®si szerv ï kiv®ve az OBH-t ï 

vezetŖj®vel, a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje k¿lºn v®lem®ny®vel int®zkedik a k®relem 

tov§bb²t§s§r·l azzal, hogy nyilatkoznia kell arr·l, a k®relmezŖ illetm®ny®t mely jogc²men, 

milyen ºsszegŤ levon§s terheli, illetve terhelte a k®relem beny¼jt§s§t megelŖzŖ egy ®vben. Az 

OBH elnºk®nek kinevez®si jogkºr®be tartoz· b²r·s§gi vezetŖk vonatkoz§s§ban - kiv®ve az 
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²t®lŖt§bl§k ®s a tºrv®nysz®kek®s az ²t®lŖt§bl§k elnºk®nek k®relm®t - a K¼ria, az ²t®lŖt§bl§k, a 

tºrv®nysz®kek elnºke v®lem®nyezi. 

(3)198 A t§mogat§st a jelen mell®klet 1. sz§m¼ f¿ggel®ke szerinti nyomtatv§ny kitºlt®s®vel kell 

k®relmezni. A k®relemhez sz¿ks®ges mell®kleteket a jelen mell®klet 2. sz§m¼ f¿ggel®ke 

tartalmazza. A k®relmezŖnek a kºlcsºn biztos²t®k§ul 2 fŖ megfelelŖ jºvedelmŤ (egy¿ttesen 

legal§bb a v§rhat· havi tºrlesztŖ r®szlet n®gyszeres®nek megfelelŖ ºsszegŤ rendszeres nett· 

havi jºvedelemmel rendelkezŖ) k®szfizetŖ kezest kell §ll²tania. Az ingatlan ®rt®k®t hitelt 

®rdemlŖen, a csal§di §llapotot okirattal kell igazolni. 

(4) Ha a k®relem nem felel meg e szab§lyzat rendelkez®seinek, vagy m§s okb·l kieg®sz²t®sre 

vagy kijav²t§sra szorul, az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya legfeljebb 30 nap hat§ridŖ 

kitŤz®s®vel a hi§nyok megjelºl®se mellett p·tl§sra h²vja fel a k®relmezŖt, ®s egyben 

figyelmezteti, hogy ha a k®relmet ¼jb·l hi§nyosan adja be, az ®rdemi vizsg§lat n®lk¿l 

elutas²t§sra ker¿l. A k®relem ®rdemi vizsg§lat n®lk¿li elutas²t§sa nem akad§lya a k®relem 

ism®telt elŖterjeszt®s®nek. 

 

10. Ä (1) Az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya a be®rkezŖ ig®nyek szab§lyszerŤs®g®t ellenŖrzi. Az 

OBH elnºke §ltal kijelºlt 3 tag¼ bizotts§g az ig®nyeket dºnt®sre elŖk®sz²ti, melynek alapj§n az 

OBH elnºke elb²r§lja a k®relmeket, az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya ²r§sban, szolg§lati ¼ton 

t§j®koztatja a k®relmezŖt a dºnt®srŖl, int®zkedik a szerzŖd®skºt®s bonyol²t§sa ir§nt. A kºlcsºn 

foly·s²t§s§ra a szerzŖd®skºt®st kºvetŖen ker¿lhet sor p®nzint®zeten kereszt¿l. 

(2) Az 1. Ä (1) bekezd®s®ben meghat§rozott keretet meghalad·an be®rkezŖ k®relmek ®rdemi 

vizsg§lat n®lk¿l elutas²t§sra ker¿lnek. 

 

11. Ä199 A munk§ltat·i kºlcsºnszerzŖd®s (jelen mell®klet 4. sz§m¼ f¿ggel®ke) a munk§ltat· ®s 

a k®relmezŖ munkav§llal· kºzºtt jºn l®tre, melyben a munk§ltat· k®pviselet®ben elj§r· 

bonyol²t· szervezet az OBH. 

 

12. Ä (1) A t§mogat§s visszafizet®s®nek biztos²t®ka a 9. Ä (3) bekezd®se szerint §ll²tott 

k®szfizetŖ kezess®g. 

(2)200 A t§mogat§s visszafizet®s®nek tov§bbi biztos²t®k§ul a t§mogat§ssal ®rintett ingatlanra az 

OBH jav§ra jelz§logjogot, valamint a 3. Ä (1) bekezd®s c) ®s f) pontja kiv®tel®vel elidegen²t®si 

®s terhel®si tilalmat is be kell jegyeztetni az ingatlan-nyilv§ntart§sba. 

(3) A kºlcsºnszerzŖd®s lebonyol²t§s§val ®s a t§mogat§s ny¼jt§s§val ºsszef¿ggŖ p®nzint®zeti 

kºlts®gek, az ingatlan-nyilv§ntart§sba val· bejegyz®shez, tºrl®shez kapcsol·d· kºlts®gek, 

tov§bb§ az ingatlan-nyilv§ntart§sr·l sz·l· 1997. ®vi CXLI. tºrv®ny 37. Ä (3) bekezd®s®ben 

meghat§rozottakhoz kºtŖdŖ (MĆK tºrzskºnyvi nyilv§ntart§s§b·l kinyomtatott OBH 

tºrzskºnyvi kivonat kºzjegyzŖ §ltal hiteles²tett p®ld§nya, kºzjegyzŖi tan¼s²tv§ny, OBH al§²r§si 

c²mp®ld§ny kºzjegyzŖi hiteles²t®se) kºlts®gek a k®relmezŖt terhelik. 

(4) A t§mogat§s foly·s²t§sa ®s tºrleszt®se p®nzint®zeten kereszt¿l tºrt®nik. A lak§s vagy h§z 

v§s§rl§sa eset®n a p®nzint®zet a t§mogat§st ï az ¿zleti szab§lyzat§nak megfelelŖen ï 

kºzvetlen¿l az elad· r®sz®re utalja §t. 

(5) A t§mogat§s visszafizet®s®nek kezdŖ idŖpontja (az elsŖ tºrlesztŖ r®szlet megfizet®s®nek 

idŖpontja) legk®sŖbb a kºlcsºn foly·s²t§sa h·napj§t kºvetŖ h·nap 15 napja.  

(6)201 A t§mogat§s havi tºrlesztŖ r®szlet®t az ad·s havi illetm®ny®bŖl ï a p®nzint®zettel tºrt®nŖ 

szerzŖd®skºt®st kºvetŖen a jelen mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®ke szerinti ²r§sbeli nyilatkozat 

alapj§n ï a munk§ltat· levon§sba helyezi ®s §tutalja a t§mogatott OTP Bank Nyrt.-n®l vezetett 

                                                 
198 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 4. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
199 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 6/d. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
200 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 6/e. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
201 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 6/f. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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hitelsz§ml§j§ra. Amennyiben a p®nzint®zet ®ves ®rtes²t®se alapj§n a havi tºrlesztŖ r®szlet 

ºsszege v§ltozik, az ad·snak az ®rtes²t®s k®zhezv®tel®t kºvetŖ 3 munkanapon bel¿l ²r§sban be 

kell ny¼jtania a munk§ltat· r®sz®re az ¼j/m·dos²tott ºsszeget tartalmaz· 3. sz§m¼ f¿ggel®k 

szerinti nyilatkozatot. A m·dos²tott nyilatkozat m§solati p®ld§ny§t az OBH Gazd§lkod§si 

FŖoszt§ly r®sz®re a munk§ltat· §ltal tºrt®nt §tv®telt kºvetŖen 3 munkanapon bel¿l szolg§lati 

¼ton meg kell k¿ldeni. 

(7) Az ad·s a meg²t®lt ®s foly·s²tott kºlcsºnt kiz§r·lag a k®relm®ben megjelºlt c®lra ford²thatja. 

A t§mogat§si ºsszeg felhaszn§l§s§r·l az ad·s a felhaszn§l§st kºvetŖ 30 napon bel¿l - az OBH 

Gazd§lkod§si FŖoszt§ly§hoz szolg§lati ¼ton eljuttatott - ²r§sbeli nyilatkozatot kºteles tenni. 

(8)202 Fel¼j²t§s, korszerŤs²t®s eset®n a (7) bekezd®sben foglalt nyilatkozat mellett ï a 

k®relemhez beny¼jtott kºlts®gvet®snek megfelelŖen ï a munk§ltat·i kºlcsºn ºsszeg®nek 

felhaszn§l§s§t kºteles az ad·s a saj§t nev®re sz·l· sz§ml§kkal igazolni. A sz§ml§k m§solat§t a 

munk§ltat·i kºlcsºn foly·s²t§s§t·l sz§m²tott 6 h·napon bel¿l kell az OBH Gazd§lkod§si 

FŖoszt§ly§ra beny¼jtani szolg§lati ¼ton, a sz§ml§k eredeti p®ld§ny§nak a munk§ltat·i jogkºr 

gyakorl·ja r®sz®re tºrt®nŖ egyidejŤ bemutat§sa mellett. Az elsz§molni k²v§nt sz§ml§knak 

ºsszhangban kell lenni¿k a k®relemhez beny¼jtott kºlts®gvet®sben foglaltakkal.  

 

13. Ä (1) A kºlcsºnszerzŖd®s hat§ly§t veszti a szolg§lati jogviszony megszŤn®s®vel, kiv®ve, ha 

az ad·s nyug§llom§nyba helyez®sre ker¿l, vagy a Fejezet al§ tartoz· m§s igazs§g¿gyi szervhez 

ker¿l §thelyez®sre, beoszt§sra, illetve folytat·lagosan, a Fejezet al§ tartoz· m§s igazs§g¿gyi 

szervn®l l®tes²t szolg§lati jogviszonyt. Az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya a munk§ltat· 

®rtes²t®se alapj§n int®zkedik a szerzŖdŖ f®l szem®ly®ben tºrt®nt v§ltoz§s ok§n a szerzŖd®s 

m·dos²t§sa ir§nt.  

(2) A munk§ltat·i kºlcsºnszerzŖd®s rendk²v¿li felmond§s§ra okot ad· kºr¿lm®nynek minŖs¿l 

a) amennyiben a 11. Ä-ban meghat§rozott munk§ltat·i kºlcsºnszerzŖd®s megkºt®s®t 

kºvetŖ 90 napon bel¿l az ad·s a p®nzint®zettel a foly·s²t§shoz sz¿ks®g hitelsz§mla-

szerzŖd®st nem kºti meg,  

b) ha az ad·s a k®relemben sz§nd®kosan val·tlan adatot kºzºlt, vagy valamely, a k®relem 
elb²r§l§sa szempontj§b·l fontos t®nyt, kºr¿lm®nyt elhallgatott, 

c) ha az OBH elnºke §ltal j·v§hagyott munk§ltat·i kºlcsºn foly·s²t§s§hoz sz¿ks®ges 
dokumentumokat az ad·s a k®relem j·v§hagy§s§t·l sz§m²tott 60 napon bel¿l nem 

ny¼jtja be az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya r®sz®re, 

d) ha a sz§ml§k m§solat§t a munk§ltat·i kºlcsºn foly·s²t§s§t·l sz§m²tott 6 h·napon bel¿l 
nem ny¼jtja be, 

e) ha az ad·s a tºrlesztŖ r®szletek megfizet®s®vel legal§bb 90 napot meghalad· 
k®sedelembe esik, 

f) ha az ad·s a kºlcsºn ºsszeg®t jogosulatlanul nem a k®relmemben megjelºlt c®lra 

haszn§lja fel. 

 

14. Ä (1) Amennyiben az ad·s szerzŖd®sszeg®st kºvet el, a kamatmentess®g kedvezm®ny®t 

elveszti ®s a foly·s²t§s idŖpontj§t·l kezdŖdŖen hat§llyal a kºlcsºn teljes ºsszege ut§n a 

mindenkor hat§lyos jegybanki alapkamatottal megegyezŖ m®rt®kŤ  kamatot kºteles fizetni .a 

hitelezŖnek.  A k®sedelembe es®s idŖpontj§t·l e kamaton fel¿l a k®sedelemmel ®rintett napt§ri 

f®l®v elsŖ napj§n ®rv®nyes jegybanki alapkamat egyharmad§val megegyezŖ m®rt®kŤ k®sedelmi 

kamat fizet®s®re kºteles. 

(2) Az ad·s szolg§lati jogviszony§nak megszŤn®se eset®n, vagy egy®bk®nt annak tartama alatt 

a t§mogatott szolg§lati ¼ton elŖterjesztett ®s a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak v®lem®ny®vel 

ell§tott ²r§sbeli k®relm®ben bemutatott k¿lºnºs m®lt§nyl§st ®rdemlŖ kºr¿lm®nyeire 

                                                 
202 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 5. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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figyelemmel (hosszan tart· betegs®g, kºzvetlen hozz§tartoz· hal§la, rendk²v¿li k§resem®ny, 

gyermekgondoz§s miatti fizet®s n®lk¿li szabads§g, stb.) az OBH elnºke fizet®si halaszt§st 

enged®lyezhet a futamidŖ m·dos²t§sa mellett.   

(3)203 Az ad·s szolg§lati jogviszony§nak megszŤn®se eset®n - ide nem ®rtve a 13.Ä (1) 

bekezd®s®ben kiv®telk®nt meghat§rozott eseteket - a fenn§ll· tartoz§s egy ºsszegben v§lik 

esed®kess®. Az OBH elnºke a tartoz§s megfizet®s®re az ad·s szolg§lati ¼ton elŖterjesztett ®s a 

munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§nak v®lem®ny®vel ell§tott ²r§sbeli k®relm®ben elŖadott, k¿lºnºs 

m®lt§nyl§st ®rdemlŖ kºr¿lm®nyeire - k¿lºnºsen hosszan tart· betegs®g, kºzeli hozz§tartoz· 

hal§la, rendk²v¿li k§resem®ny - figyelemmel megfelelŖ jºvedelmŤ (egy¿ttesen a havi tºrlesztŖ 

r®szlet legal§bb n®gyszeres®nek megfelelŖ ºsszegŤ rendszeres nett· havi jºvedelemmel 

rendelkezŖ) 2 fŖ k®szfizetŖ kezes bevon§sa mellett r®szletfizet®st enged®lyezhet. 

(4) Az ad·s szolg§lati jogviszony§nak nyug§llom§nyba helyez®s miatti megszŤn®se eset®n,  

valamint a gyermek otthoni gondoz§sa, kºzeli hozz§tartoz· §pol§sa c®lj§b·l ig®nybe vett 

fizet®s n®lk¿li szabads§g idŖtartama alatt a kºlcsºnszerzŖd®sben  meghat§rozott felt®telek 

v§ltozatlanok maradnak azzal, hogy a kºlcsºn havi tºrlesztŖ r®szlet®t az ad·s kºzvetlen¿l a 

hitelsz§ml§ra tºrt®nŖ csoportos beszed®si megb²z§s ¼tj§n kºteles teljes²teni. 

(5)204 Az ad·s hal§la eset®n ºrºkºse, illetŖleg vele egy h§ztart§sban ®lŖ t¼l®lŖ h§zast§rsa, 

®lett§rsa, vagy bejegyzett ®lett§rsa ²r§sbeli k®relm®re az OBH elnºke - megfelelŖ jºvedelmŤ 

(egy¿ttesen a havi tºrlesztŖ r®szlet legal§bb n®gyszeres®nek megfelelŖ ºsszegŤ rendszeres nett· 

havi jºvedelemmel rendelkezŖ) 2 fŖ k®szfizetŖ kezes bevon§sa mellett - legfeljebb a tartoz§s 

esed®kess®g®nek lej§rt§ig terjedŖ r®szletfizet®st enged®lyezhet. A k®relem enged®lyez®se 

eset®n a t§mogat§sb·l fenn§ll· tartoz§s megfizet®s®nek felt®teleit az OBH Gazd§lkod§si 

FŖoszt§lya a kºlcsºnszerzŖd®s alanyv§ltoz§st is tartalmaz· m·dos²t§s§ban rºgz²ti. 

 

15. Ä (1)205 Az OBH elnºke felhatalmazza az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§ly§t arra, hogy 

hozz§j§rul§st adjon ï a lak§sc®l¼ t§mogat§s fedezet®¿l az OBH jav§ra bejegyzett jelz§logjogot 

megelŖzŖ sorrendben ï a p®nzint®zet jav§ra az §ltala foly·s²tand· kºlcsºn, illetve 

szoci§lpolitikai t§mogat§s biztos²t§s§t szolg§l· jelz§logjog bejegyz®s®re, ha a lak§sc®l¼ 

(munk§ltat·i) t§mogat§s ®s a p®nzint®zet §ltal foly·s²tott kºlcsºn, illetve kedvezm®ny egy¿ttes 

ºsszege nem haladja meg az ingatlan ®rt®k®nek fel®t. Ha az eml²tett tartoz§sok egy¿ttes ºsszege 

meghaladja az ingatlan ®rt®k®nek 50%-§t, a hozz§j§rul§s kiv®telesen megadhat·, ha az ad·s a 

t§mogat§s visszafizet®s®re megfelelŖ jºvedelmŤ (egy¿ttesen a havi tºrlesztŖ r®szlet legal§bb 

n®gyszeres®nek megfelelŖ ºsszegŤ rendszeres nett· havi jºvedelemmel rendelkezŖ) 2 fŖ 

k®szfizetŖ kezest §ll²t. 

(2) Az (1) bekezd®s szerint kell elj§rni abban az esetben is, amikor ¼jabb lak§sc®l¼ t§mogat§s 

n®lk¿l, p®nzint®zeti kºlcsºn ig®nybev®tel®vel m§sodik lak§s szerz®s®re ker¿l sor, ®s a 

p®nzint®zet az §ltala foly·s²tott kºlcsºn biztos²t§s§ra ï a lak§sc®l¼ t§mogat§st biztos²t· 

jelz§logjogot megelŖzŖen ï k²v§n jelz§logjogot bejegyeztetni. 

(3) T§mogat§ssal terhelt lak§singatlan elad§sa (cser®je) eset®n a jelz§logjognak az ¼jonnan 

szerzett lak§singatlanra tºrt®nŖ §tjegyz®se a kºlcsºnszerzŖd®sben meghat§rozottn§l magasabb 

ºsszegŤ havi tºrlesztŖ r®szlet meg§llap²t§sa mellett is enged®lyezhetŖ. 

 

16. Ä (1) Az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya, a munk§ltat·, valamint ï ha a munk§ltat· nem 

azonos a kºlts®gvet®si szervvel ï a kºlts®gvet®si szerv a lak§sc®l¼ t§mogat§sokr·l sz·l· 

kºlcsºnszerzŖd®seket nyilv§ntartja. A munk§ltat· az ad·s szolg§lati jogviszony§nak 

megszŤn®s®rŖl ®s annak jogc²m®rŖl az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§ly§t legk®sŖbb a megszŤn®st 

megelŖzŖ 8 munkanapon bel¿l ²r§sban ®rtes²ti. A szolg§lati jogviszony ad·s §ltali jogellenes 

                                                 
203 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 6/g. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
204 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 6/h. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
205 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 6/i. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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megsz¿ntet®se vagy az ad·s hal§la eset®n a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja a tudom§sra jut§st 

kºvetŖ 2 munkanapon bel¿l kºteles ï ha a munk§ltat· nem azonos a kºlts®gvet®si szervvel ï a 

kºlts®gvet®si szerv vezetŖj®t, valamint az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§ly§t t§j®koztatni. 

(2) Az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya a lak§sc®l¼ t§mogat§si keretet kºzpontilag nyilv§ntartja, 

a p®nzint®zet elsz§mol§sa alapj§n a foly·s²tott kºlcsºnºkrŖl n®v szerinti analitikus 

nyilv§ntart§st vezet. 

(3) Az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya a munk§ltat·t szolg§lati ¼ton t§j®koztatja a 

kºlcsºnszerzŖd®s megszŤn®s®rŖl annak bekºvetkez®s®tŖl sz§m²tott 60 napon bel¿l. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. mell®klet 1. sz§m¼ f¿ggel®k206 

                                                 
206 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 7. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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Munk§ltat·i t§mogat§s ig®nyl®se 

MUNKĆLTATčI TĆMOGATĆS IG£NYL£SE 

 

 

Ig®nylŖ neve: 

Sz¿let®si neve: 

Anyja neve: 

Sz¿let®si hely, ®v, h·, nap: 

Szem®lyi igazolv§ny sz§ma: 

Szem®lyi sz§ma: 

Ad·sz§ma: 

Munkahelye, szervezeti egys®ge: 

 

Munkakºre: 

El®rhetŖs®gek 

telefon: 

e-mail: 

Igazs§g¿gyi szolg§lat§nak kezdŖ idŖpontja:  ééé ®v ééé. h· ééé. nap 

Havi brutt· jºvedelme (munk§ltat·i 

igazol§ssal al§t§masztva) 

ééééééééééééééé.. Ft 

Ćlland· lakc²me (ir§ny²t·sz§mmal) 
 

Tart·zkod§si c²me (ir§ny²t·sz§mmal) 
 

Jelenleg ig®nyelt munk§ltat·i t§mogat§s 

ºsszege 

ééééééééééééééé. Ft,  

azaz forint 

Visszafizet®s idŖtartama éééé ®v 

 

Jelenleg ig®nyelt munk§ltat·i t§mogat§s 

jogc²me (a megfelelŖ r®sz al§h¼zand·) 

 

®p²t®s / v§s§rl§s, csere / bŖv²t®s / korszerŤs²t®s / 

akad§lymentes²t®s / tulajdonkºzºss®g megsz¿ntet®s 

/ lak§sc®l¼ p®nzint®zeti kºlcsºnbŖl fenn§ll· tartoz§s 

ºsszeg®nek csºkkent®se, kiegyenl²t®se / elŖzŖ 

munkahely®n fenn§ll· kºlcsºntartoz§s §tv§llal§sa 

jogviszony l®tes²t®sekor 

 

 

 

R®szes¿lt-e m§r kor§bban a B²r·s§gok 

fejezet®n bel¿l munk§ltat·i kºlcsºnben?  

 

igen, 

mikor: ........... ®v;  

milyen ºsszegben:ééééééé.................. Ft 

 

nem 

 

 

A kor§bban foly·s²tott munk§ltat·i kºlcsºn 

kiegyenl²t®sre ker¿lt-e? 

 

igen: ............ ®vben 

nem; jelenleg fenn§ll· tartoz§sa: 

............................................. Ft 

H§zast§rsa 

(®lett§rsa, bejegyzett 

®lett§rsa) 

neve 
 

munkahelye 
 

beoszt§sa 
 

havi brutt· jºvedelme 

[hivatalos igazol§ssal 

(pl. munk§ltat·, NAV 
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stb.) al§t§masztva] 

Kiskor¼, ig®nylŖvel egy¿tt lak· 

gyermek(ek) neve ®s sz¿let®si ideje (®v, h·, 

nap) 

 

Egy®b eltartott(ak) neve, rokons§gi fok 
 

A csal§d jelenlegi lak§skºr¿lm®nye, vagyoni helyzete (telek, g®pkocsi stb.) ®s egy®b indokok a 

k®relem al§t§maszt§s§hoz (hely hi§ny miatt k¿lºn lapon folytathat·): 

 

 

 

 

 

A kºlcsºn ig®nyl®ssel ®rintett ingatlan  

helye, pontos c²me (ir§ny²t·sz§mmal) 

 

A fenti ingatlan helyrajzi sz§ma, a 

nyilv§ntart· fºldhivatal megnevez®s®vel 

 

A kºlcsºn ig®nyl®ssel ®rintett ingatlan 

helye szerint illet®kes OTP fi·k 

megnevez®se ®s pontos c²me 

(ir§ny²t·sz§mmal) 

 

Az ingatlan munkahelytŖl val· t§vols§ga 

(amennyiben nem a szolg§lati hely szerinti 

telep¿l®sen van) 

 

A kºlcsºn 

ig®nyl®ssel ®rintett 

ingatlan  

szobasz§ma 
 

alapter¿lete 
 

komfortfokozata 
 

A lak§s®p²t®s (v§s§rl§s) form§j§nak 

megjelºl®se 

(csal§di h§z, szºvetkezeti, t§rsash§zi lak§s) 

 

A munk§ltat·i t§mogat§s jogc²me szerinti 

ºsszkºlts®g 

Ft 

 

Az ºsszkºlts®g forr§sok szerinti megoszl§sa 

¶ Saj§t megtakar²t§s  

Ft 

¶ Jelenleg ig®nyelt munk§ltat·i kºlcsºn   

Ft  

¶ H§zast§rs / ®lett§rs / bejegyzett 

®lett§rs §ltal munk§ltat·j§t·l ig®nyelt 

ºsszeg 

 

Ft 

¶ P®nzint®zeti kºlcsºn  

Ft 

¶ Ingatlan ®rt®kes²t®s®bŖl sz§rmaz· 

ºsszeg 

 

Ft 

¶ Csal§di Otthonteremt®si 

Kedvezm®ny (CSOK) 

 

Ft 

 

A munk§ltat·i t§mogat§s biztos²t§sa 
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1. k®szfizetŖ kezes neve, 

c²me, 

igazolt havi nett· 

jºvedelme 

 

2. k®szfizetŖ kezes neve,  

c²me,  

igazolt havi nett· 

jºvedelme 

 

A k®relmezŖvel egy¿tt kºltºzŖ 

hozz§tartoz·(k) sz§ma, 

neve ®s rokons§gi foka 

 

A k®relmezŖvel egy¿tt kºltºzŖ 

hozz§tartoz·(k) egy¿tt lak§s§nak kezdŖ 

idŖpontja (®v, h·, nap) 

 

V§llalt gyermek(ek) sz§ma 
 

V§llalt gyermek(ek) eset®n ig®nylŖ ®letkora 
 

V§llalt gyermek(ek) eset®n ig®nylŖ 

h§zast§rs§nak / ®lett§rs§nak ®letkora 

 

 

A k®relmezŖvel egy¿tt kºltºzŖ 

hozz§tartoz·k lak§stulajdonnal 

nem rendelkeznek 

 

rendelkeznek 

 

A k®relmezŖvel egy¿tt kºltºzŖk 

lak§singatlan tulajdon adatainak felsorol§sa 

a tulajdonos ®s a tulajdoni h§nyad 

megjelºl®s®vel 

 

 

A k®relmezŖ ®s vele kºltºzŖk lak§sb®rleti 

jogviszonnyal 

nem rendelkeznek 

rendelkeznek 

Az egy¿tt kºltºzŖk 5 ®ven bel¿l 

megsz¿ntettek-e  

lak§sb®rleti jogviszonyt? 

igen, a kapott t®r²t®s: 

éééééééééééééééé.. Ft 

 

nem 

 

A k®relmezŖ 5 ®ven bel¿l aj§nd®kozott-e el 

ingatlant? 

igen 

 

nem 

 

A k®relmezŖ, illetve a vele kºltºzŖk kºz¿l 

b§rmely szem®ly 5 ®ven bel¿l ®rt®kes²tett-e 

ingatlant? 

igen, az elad§si §r:  

ééééééééééééééééé Ft 

 

nem 

 

Az egy¿tt kºltºzŖk kºz¿l b§rmely szem®ly 5 

®ven bel¿l megsz¿ntetett-e  

lak§sb®rleti jogviszonyt? 

igen, a kapott t®r²t®s ºsszege: 

  

éééééééééé Ft 

nem 



 

 

8

7 

 

 

Alul²rott b¿ntetŖjogi felelŖss®gem tudat§ban kijelentem, hogy a fentiekben, valamint a 

mell®kletekben kºzºlt adatok a val·s§gnak megfelelnek. 

 

Kelt,éééééééé..,  éé®véééééé.h·é..napj§n 

 

 

  .........................................................................  

                                                                 k®relmezŖ al§²r§sa 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7. mell®klet 2. sz§m¼ f¿ggel®k207 

 

Sz¿ks®ges mell®kletek 

 

                                                 
207 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 8. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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1. Lak§sv§s§rl§shoz: 

¶ ad§sv®teli (elŖ)szerzŖd®s eredeti p®ld§nya 

¶ tulajdoni lap m§solat 

¶ 5 ®ven bel¿l ®rt®kes²tett ingatlan ad§sv®teli szerzŖd®s®nek m§solata 

¶ 3 havi munk§ltat·i jºvedelemigazol§s a munkav§llal·t·l ®s h§zast§rs§t·l 

(®lett§rs§t·l, bejegyzett ®lett§rs§t·l) is 

¶ jelen mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat a lak§sc®l¼ t§mogat§s 

illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§shoz (csak az ismert adatokkal val· kitºlt®s) 

¶ jelen mell®klet 5. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat 

 

2. Lak§s®p²t®shez: 

¶ tervdokument§ci· 

¶ ®rv®nyes ®p²t®si enged®ly 

¶ kivitelezŖi kºlts®gvet®s, §raj§nlat (6. sz§m¼ f¿ggel®k) 

¶ tulajdoni lap m§solat 

¶ 3 havi munk§ltat·i jºvedelemigazol§s a munkav§llal·t·l ®s h§zast§rs§t·l 

(®lett§rs§t·l, bejegyzett ®lett§rs§t·l) is 

¶ jelen mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat a lak§sc®l¼ t§mogat§s 

illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§shoz (csak az ismert adatokkal val· kitºlt®s) 

¶ jelen mell®klet 5. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat 

 

3. BŖv²t®shez:  

¶ tervdokument§ci· 

¶ ®rv®nyes ®p²t®si enged®ly 

¶ kºlts®gvet®s 

¶ tulajdoni lap m§solat 

¶ 3 havi munk§ltat·i jºvedelemigazol§s a munkav§llal·t·l ®s h§zast§rs§t·l 

(®lett§rs§t·l, bejegyzett ®lett§rs§t·l) is 

¶ jelen mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat a lak§sc®l¼ t§mogat§s 

illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§shoz (csak az ismert adatokkal val· kitºlt®s) 

¶ jelen mell®klet 5. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat 

 

4. KorszerŤs²t®shez: 

¶ kºlts®gvet®s, §raj§nlat 

¶ munk§latok indokolts§g§t al§t§maszt· dokumentumok: szakmai v®lem®ny, fot·, 

energetikai tan¼s²tv§ny (ut·bbit akkor, csak ha rendelkez®sre §ll) 

¶ tulajdoni lap m§solat 

¶ 3 havi munk§ltat·i jºvedelemigazol§s a munkav§llal·t·l ®s h§zast§rs§t·l 

(®lett§rs§t·l, bejegyzett ®lett§rs§t·l) is 

¶ jelen mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat a lak§sc®l¼ t§mogat§s 

illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§shoz (csak az ismert adatokkal val· kitºlt®s) 

¶ jelen mell®klet 5. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat 

 

5. Akad§lymentes²t®shez: 

¶ tervdokument§ci·, munk§k mŤszaki le²r§sa 

¶ kºlts®gvet®s 

¶ tulajdoni lap m§solat 

¶ 3 havi munk§ltat·i jºvedelemigazol§s a munkav§llal·t·l ®s h§zast§rs§t·l 

(®lett§rs§t·l, bejegyzett ®lett§rs§t·l) is 
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¶ jelen mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat a lak§sc®l¼ t§mogat§s 

illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§shoz (csak az ismert adatokkal val· kitºlt®s) 

¶ A mozg§sszervi fogyat®koss§got, illetve s¼lyos mozg§skorl§tozotts§got a 

kºvetkezŖ m·don kell igazolni a t§mogat§s§ra ir§nyul· k®relem beny¼jt§sakor: 

¶ a 102/2011. (VI. 29.) Korm. rendelet alapj§n az 1998. ®vi XXVI. tv. (Fot.) szerinti 

fogyat®koss§gi t§mogat§s meg§llap²t§s§r·l sz·l· hat·s§gi hat§rozat, vagy a 

meg§llap²t§s alapj§ul szolg§l· hat§lyos szakhat·s§gi §ll§sfoglal§s, szakv®lem®ny 

m§solat§t, vagy az 5/2003. (II. 19.) ESZCSM rendelet 3. sz§m¼ mell®klet®ben 

meghat§rozott, hat§lyos igazol§s m§solat§t, vagy a rehabilit§ci·s szak®rtŖi szerv 

vagy jogelŖdje §ltal a kºzlekedŖk®pess®g minŖs²t®s®rŖl kiadott §llapotot igazol· 

hat§lyos szakv®lem®ny m§solat§t, 

¶ a s¼lyos fogyat®koss§g minŖs²t®s®nek ®s fel¿lvizsg§lat§nak, valamint a 

fogyat®koss§gi t§mogat§s foly·s²t§s§nak szab§lyair·l sz·l· 141/2000. (VIII. 9.) 

Korm. rendelet szerinti, a s¼lyos fogyat®koss§g minŖs²t®s®t tartalmaz· 

szakv®lem®nnyel, szakhat·s§gi §ll§sfoglal§ssal, hat§rozattal arr·l, hogy az ig®nylŖ 

mozg§sszervi fogyat®kos vagy s¼lyos mozg§skorl§tozott. 

¶ jelen mell®klet 5. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat 

 

6. Hitelkiv§lt§shoz: 

¶ p®nzint®zettel kºtºtt szerzŖd®s m§solata 

¶ igazol§s a p®nzint®zettŖl a kºlcsºn felv®tel®nek idej®rŖl, a jelenleg fenn§ll· 

tartoz§sr·l, valamint arr·l, hogy nincs h§tral®kos tartoz§s 

¶ ad§sv®teli szerzŖd®s m§solata 

¶ tulajdoni lap m§solat 

¶ 3 havi munk§ltat· jºvedelemigazol§s a munkav§llal·t·l ®s h§zast§rs§t·l 

(®lett§rs§t·l, bejegyzett ®lett§rs§t·l) is 

¶ jelen mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat a lak§sc®l¼ t§mogat§s 

illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§shoz (csak az ismert adatokkal val· kitºlt®s) 

¶ jelen mell®klet 5. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti Nyilatkozat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. mell®klet 3. sz§m¼ f¿ggel®k 

NYILATKOZAT  

a lak§sc®l¼ t§mogat§s illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§s§hoz 
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N®v: ..............................................................................................................................................

.... 

Sz¿let®si 

n®v: .................................................................................................................................. 

Sz¿let®si hely ®s 

idŖ: ...................................................................................................................... 

Anyja 

neve: ..................................................................................................................................... 

Lak·hely: .....................................................................................................................................

.... 

Ad·sz§m: .....................................................................................................................................

... 

Meg²t®lt t§mogat§s ºsszege: ....................................................................................................... 

FutamidŖ: .....................................................................................................................................

.. 

Havi tºrlesztŖ r®szlet ºsszege ºsszesen: ................................................................................... 

Havi tŖke tºrlesztŖ 

ºsszege: éééééééééééééééééééééééééééééééééé

é 

Havi kezel®si kºlts®g 

ºsszege: éééééééééééééééééééééééééééééééééé 

Hozz§j§rulok, hogy a fenn§ll· szolg§lati jogviszonyom idŖtartama alatt ................... ºsszegŤ 

lak§sc®l¼ t§mogat§s ............. ºsszegŤ havi tºrlesztŖ r®szlet®t .... ®vig, tov§bb§ a szolg§lati 

jogviszonyom megszŤn®se eset®n a m®g fenn§ll· tartoz§st ï annak m®rt®k®t figyelembe v®ve, 

tekintettel a vonatkoz· jogszab§lyi rendelkez®sekre ï egy ºsszegben a munk§ltat· az 

illetm®nyembŖl levonja ®s §tutalja az OTP Bank Nyrt.-n®l 

vezetett ................................................................ sz§m¼ hitelsz§ml§mra. 

Kelt,..........................., ......... ®v ............... h·nap ...... nap 

................................................................ 

szolg§lati jogviszonyban §ll· 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. mell®klet 4. sz§m¼ f¿ggel®k 

 

MUNKĆLTATčI K¥LCS¥NSZERZŕD£S* 
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amely l®trejºtt egyr®szrŖl a 

ééééééééééééééééééééééé munk§ltat·,  mint hitelezŖ 

k®pviselet®ben elj§r· 

Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal 
Sz®khely: 1055 Budapest, Szalay utca 16. 

Ad·sz§m: 15795960-2-41 

K®pviseli: éééééééééééééé..  

mint   bonyol²t· szervezet (a tov§bbiakban: ĂHitelezŖò) m§sr®szrŖl 

N®v:éééééééééééééééééééééééééééééééé.. 

Sz¿let®si hely, idŖ: éééééééééééééééééééééééé.  

Anyja neve: éééééééééééééééééééééééééééé.   

Szem®lyi igazolv§ny sz§m: ééééééééééééééééééé.. 

Lakc²m: éééééééééééééééééééééééééééééé.. 

Beoszt§sa/munkakºre: ééééééé..éééééééééééé..  

mint ad·s (a tov§bbiakban: ĂAd·sò), 

 

(a HitelezŖ ®s Ad·s egy¿ttes eml²t®s¿k eset®n a tov§bbiakban: ĂSzerzŖdŖ Felekò),  

kºzºtt az alul²rott helyen ®s idŖben a kºvetkezŖ felt®telekkel: 

 

1. SzerzŖdŖ Felek az ingatlan-nyilv§ntart§s§ban a éééééé. telep¿l®s é helyrajzi 

sz§m¼, term®szetben a éé.é sz§m alatti ééééé.. megnevez®sŤ éééé. tulajdoni 

ar§ny¼ ingatlan (tov§bbiakban: Ingatlan) bŖv²t®s®vel/®p²t®s®vel/v§s§rl§s§val kapcsolatban 

munk§ltat·i kºlcsºnszerzŖd®st kºtnek. 

 

2. A HitelezŖ az Ad·st é,- Ft azaz é forint kºlcsºnben r®szes²ti. A kºlcsºn ºsszeg®t a 

HitelezŖ lak§st§mogat§si bet®tsz§ml§j§r·l az Ad·s r®sz®re az Orsz§gos Takar®kp®nzt§r ®s 

Kereskedelmi Bank Nyrt. é Fi·kja (c²me:ééé) r®sz®re (a tov§bbiakban: p®nzint®zet) 

§tutalja. A kºlcsºnt az Ad·s az Ingatlan korszerŤs²t®si/bŖv²t®si/®p²t®si/v§s§rl§si 

kºlts®geinek fedez®s®re ford²tja. 

 

3. A munk§ltat·i kºlcsºn kamatmentes. A p®nzint®zet azonban a lebonyol²t§ssal kapcsolatos 

tev®kenys®g®®rt kezel®si ®s ingatlan-nyilv§ntart§sba val· bejegyz®si kºlts®get sz§m²t fel, 

amelyek az Ad·st terhelik. Tov§bb§ az Ad·st terhelik az ingatlan- kºtŖd 

 

4. Az Ad·s a kºlcsºnt éééé h·nap alatt a p®nzint®zet ¼tj§n kºteles visszafizetni. A 

tºrleszt®s kezdete (az elsŖ tºrlesztŖ r®szlet esed®kess®ge): a foly·s²t§st kºvetŖ h·nap tizedik 

napja. A kºlcsºn havi tºrlesztŖ r®szlet®nek ºsszeg®t az Ad·s illetm®ny®bŖl az ad·s erre 

ir§nyul· rendelkez®se alapj§n a munk§ltat· vonja le ®s utalja §t a p®nzint®zetn®l vezetett egyedi 

hitelsz§ml§ra. A havi tºrlesztŖr®szletet a p®nzint®zet ®vente §llap²tja meg. Az Ad·s kºteles a 

tºrlesztŖ r®szlet v§ltoz§s§r·l a tudom§sszerz®s®tŖl sz§m²tott 3 munkanapon bel¿l szolg§lati 

¼ton a HitelezŖt t§j®koztatni ®s egyidejŤleg int®zkedni az illetm®ny®bŖl tºrt®nŖ levon§s 

tºrlesztŖ r®szlethez val· igaz²t§s§r·l.  

 

5. Az Ad·s kºtelezetts®get v§llal arra, hogy a jelen szerzŖd®s al§²r§s§t·l sz§m²tott 90 napon 

bel¿l a p®nzint®zettel a munk§ltat·i kºlcsºn visszafizet®s®re vonatkoz· hitelsz§mla-szerzŖd®st 

megkºti. 

 

6. Felek meg§llapodnak, hogy a jelen szerzŖd®ssel a kºlcsºn visszafizet®s®nek biztos²t§sa 

®rdek®ben az Ad·s tulajdon§t k®pezŖ Ingatlanra, jelz§logjogot, valamint elidegen²t®si ®s 
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terhel®si tilalmat alap²tanak a HitelezŖ k®pviselet®ben elj§r· bonyol²t· szervezet, az Orsz§gos 

B²r·s§gi Hivatal jav§ra. Az Ad·s kºtelezetts®get v§llal arra, hogy az Ingatlant semmilyen 

jogc²men nem idegen²ti el ®s nem ruh§zza §t, tov§bb§, hogy az Ingatlanra harmadik szem®ly 

jav§ra z§logjogot nem alap²t, illetve az Ingatlant semmilyen m§s m·don meg nem terheli a 

HitelezŖ hozz§j§rul§sa n®lk¿l. 

 

7. Az Ad·s e szerzŖd®s al§²r§s§val hozz§j§rul ahhoz, hogy a p®nzint®zet a kºlcsºn 

visszafizet®s®nek biztos²t§sa ®rdek®ben az ingatlan-nyilv§ntart§sba az Ingatlanra a 

jelz§logjogot, valamint az elidegen²t®si ®s terhel®si tilalmat a HitelezŖ k®pviselet®ben elj§r· 

bonyol²t· szervezet, az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal jav§ra bejegyeztesse, tov§bb§ v§llalja, hogy 

az ingatlan-nyilv§ntart§si szolg§ltat§si d²jat az illet®kes ingatlan-nyilv§ntart§si hat·s§gnak 

megfizeti, ®s arr·l szolg§lati ¼ton igazol§st k¿ld a HitelezŖnek. 

 

8. Az Ad·s jelen szerzŖd®s 4. pontj§b·l eredŖ kºtelezetts®geinek teljes²t®s®®rt az al§bbi 

szem®lyek a jelen szerzŖd®s al§²r§s§val k®szfizetŖ kezess®get v§llalnak, kºtelezetts®get 

v§llalnak arra, hogy ha az Ad·s a szerzŖd®sben v§llalt kºtelezetts®g®t nem teljes²tette, ¼gy az 

Ad·s helyett a kºlcsºntŖk®t ®s j§rul®kait a HitelezŖnek egy ºsszegben, az esed®kess®gtŖl 

sz§m²tott 30 napon bel¿l megfizetik. 

 

A kezes neve:  .................................................................................  

 lakc²me:  ..............................................................................  

 sz¿let®si helye, ideje:  ..........................................................  

 anyja neve:  ..........................................................................  

 szem®lyi igazolv§ny sz§ma:  ............................................. .. 

 

A kezes neve:  .................................................................................  

 lakc²me:  ..............................................................................  

 sz¿let®si helye, ideje:  ..........................................................  

 anyja neve:  ..........................................................................  

 szem®lyi igazolv§ny sz§ma:  ............................................ ... 

 

A kezesek egyetemlegesen felelnek a kezess®gbŖl eredŖ kºtelezetts®geik®rt. 

 

9. Az Ad·s hozz§j§rul, hogy a jelen szerzŖd®sben rºgz²tett szem®lyes adatait, valamint a 

munk§ltat·i kºlcsºnnel kapcsolatos valamennyi egy®b adatot a munk§ltat· ®s a bonyol²t· 

szervezet kezelje. Az Ad·s kºtelezetts®get v§llal arra, hogy az adataiban tºrt®nt b§rmilyen 

v§ltoz§st annak bekºvetkez®s®tŖl sz§m²tott 5 munkanapon bel¿l, szolg§lati jogviszonya 

megszŤn®s®t legk®sŖbb a megszŤn®st megelŖzŖ 8 munkanapon bel¿l szolg§lati ¼ton a 

HitelezŖnek bejelenti. A bejelent®si kºtelezetts®g kiterjed minden olyan kºr¿lm®nyre, fizikai 

®s jogi t®nyre, amely a z§logt§rgy forgalmi ®rt®k®t, jogi st§tus§t ®rinti, vagy egy®b okb·l a 

z§logt§rgyb·l val· kiel®g²t®st vesz®lyeztetheti. 

 

10. Az Ad·s kºtelezi mag§t, hogy igazs§g¿gyi szolg§lati jogviszony§t a kºlcsºn visszafizet®se 

elŖtt nem sz¿nteti meg, ide nem ®rtve a szolg§lati jogviszonynak nyug§llom§nyba helyez®se, 

valamint a Fejezet al§ tartoz· m§s igazs§g¿gyi szervhez §thelyez®se, illetve folytat·lagosan a 

Fejezet al§ tartoz· m§s igazs§g¿gyi szervn®l szolg§lati jogviszony l®tes²t®s®nek eset®t. A 

kºlcsºnszerzŖd®s hat§ly§t veszti a szolg§lati jogviszony megszŤn®s®vel, kiv®ve az e pontban 

meghat§rozott eseteket.   

 

11. A HitelezŖ jelen szerzŖd®st azonnali hat§llyal felmondhatja, ha az Ad·s 
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a) a munk§ltat·i kºlcsºnszerzŖd®s megkºt®s®t kºvetŖ 90 napon bel¿l az ®rintett 
p®nzint®zettel a foly·s²t§shoz sz¿ks®g hitelsz§mla-szerzŖd®st nem kºti meg,  

b) a k®relemben sz§nd®kosan val·tlan adatot kºzºl, vagy valamely, a k®relem elb²r§l§sa 

szempontj§b·l fontos t®nyt, kºr¿lm®nyt elhallgat, 

c) az OBH elnºke §ltal j·v§hagyott munk§ltat·i kºlcsºn foly·s²t§s§hoz sz¿ks®ges 
dokumentumokat a k®relem j·v§hagy§s§t·l sz§m²tott 60 napon bel¿l nem ny¼jtja be a 

bonyol²t· szervezet r®sz®re, 

d) a sz§ml§k m§solat§t a munk§ltat·i kºlcsºn foly·s²t§s§t·l sz§m²tott 6 h·napon bel¿l nem 
ny¼jtja be, 

e) a tºrlesztŖ r®szletek megfizet®s®vel legal§bb 90 napot meghalad· k®sedelembe esik, 

f) a kºlcsºn ºsszeg®t jogosulatlanul nem a k®relmemben megjelºlt c®lra haszn§lja fel. 

 

12. Amennyiben a szerzŖd®s hat§ly§t veszti, vagy azt a HitelezŖ felmondja, az Ad·s a fenn§ll· 

kºlcsºntartoz§s§t egy ºsszegben kºteles a HitelezŖnek visszafizetni. A p®nzint®zet §ltal ehhez 

kapcsol·d·an felsz§m²tott kºlts®geket az Ad·s viseli. 

 

13. Amennyiben a jelen szerzŖd®sben foglaltakat az Ad·s megszegi, a kamatmentess®g 

kedvezm®ny®t elvesz²ti, ®s a kºlcsºn teljes ºsszege ut§n a foly·s²t§s napj§t·l kezdŖdŖ hat§llyal 

a mindenkor hat§lyos jegybanki alapkamattal megegyezŖ m®rt®kŤ kamatot kºteles fizetni a 

HitelezŖnek. A k®sedelembe es®s idŖpontj§t·l e kamaton fel¿l a k®sedelemmel ®rintett napt§ri 

f®l®v elsŖ napj§n ®rv®nyes jegybanki alapkamat egyharmad§val megegyezŖ m®rt®kŤ k®sedelmi 

kamat fizet®s®re is kºteles. 

 

14. Ha az Ad·s a jelen szerzŖd®sbŖl eredŖ fizet®si kºtelezetts®g teljes²t®s®vel oly m·don esik 

k®sedelembe, mely nem eredm®nyezi a szerzŖd®s 11. pont szerinti felmond§s§t, a k®sedelem 

idej®re a k®sedelembe es®s idŖpontj§t·l a k®sedelemmel ®rintett napt§ri f®l®v elsŖ napj§n 

®rv®nyes jegybanki alapkamattal megegyezŖ m®rt®kŤ k®sedelmi kamat fizet®s®re kºteles a 

HitelezŖnek. 

 

15. A SzerzŖdŖ Felek az egym§snak k¿ldºtt aj§nlott vagy t®rtivev®nyes postai k¿ldem®ny¿ket 

k®zbes²tettnek tekintik akkor is, ha a c²mzett f®l az §tv®telt megtagadta, vagy ha az a felad· 

f®lhez Ănem keresteò jelz®ssel ®rkezett vissza. Az §tv®tel megtagad§sa eset®ben a k®zbes²t®s 

napja az §tv®tel megtagad§s§nak a napja, nem kereste jelz®s eset®n pedig a k¿ldem®ny 

felad§s§t·l sz§m²tott 10 munkanap.  

 

16. A SzerzŖdŖ Felek meg§llapodnak abban, hogy a jelen szerzŖd®sben nem r®szletezett 

k®rd®sekben a mindenkor hat§lyos Polg§ri Tºrv®nykºnyv kºlcsºnszerzŖd®sre vonatkoz· 

rendelkez®seit tekintik ir§nyad·nak. 

 

Ez a szerzŖd®s 10 p®ld§nyban k®sz¿lt. EbbŖl 4 p®ld§ny a HitelezŖt, k®t p®ld§ny az Ad·st, egy 

p®ld§ny a p®nzint®zetet, egy-egy p®ld§ny a kezess®gv§llal·kat, egy p®ld§ny a bonyol²t· 

szervezetet illeti. 

 

      

Kelt, éééé., é.. ®v é.. h· é.. napj§n           Kelt, éééé., é.. ®v é.. h· é.. napj§n 

 

 

 

 

éééééééééééé.éééé.. éé...ééééééééé.ééééé 
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ééééééééééééééééé. 

Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal 

HitelezŖ 

ééééééééééééééééé. 

Ad·s 

 

 

 

P®nz¿gyileg ellenjegyzem: 

 

Kelt, éééé., é.. ®v é.. h· é.. napj§n 

 

ééééééééééééééééééé. 

 

fŖoszt§lyvezetŖ 

Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal 

Gazd§lkod§si FŖoszt§ly 

 

K®szfizetŖ kezesek: 

 

   ............................................  ............................................  

 XY (sz.: )    XY (sz.: )  

 

 

 

Az Ad·s ®s a k®szfizetŖ kezesek al§²r§sa elŖtt¿nk, mint tan¼k elŖtt tºrt®nt: 

 

 

 éééééééééé éééééééééé 

 n®v n®v 

  

 

 éééééééééé éééééééééé 

 lakc²m lakc²m  

 
* Tºbb lapb·l §ll· okirat eset®n a szerzŖdŖ felek, a k®sz²tŖ ®s az ellenjegyzŖ, illetŖleg a tan¼s²t· 

szem®lyek k®zjegy®t minden lapon fel kell t¿ntetni. ¦gyv®d, vagy jogtan§csos §ltali ellenjegyz®s 

sz¿ks®ges az ingatlan-nyilv§ntart§si bejegyz®shez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. sz§m¼ mell®klet 5. sz§m¼ f¿ggel®k 

 

NYILATKOZAT  
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1. Alul²rott kijelentem, hogy az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§snak A b²r§k ®s igazs§g¿gyi 
alkalmazottak lak§sc®l¼ t§mogat§s§nak szab§lyai c²mŤ 7. mell®klete rendelkez®seit 

ismerem, azokat magamra n®zve kºtelezŖnek ismerem el. 

2. Hozz§j§rulok ahhoz, hogy szem®lyes adataimat, valamint a munk§ltat·i kºlcsºnnel 
kapcsolatos valamennyi egy®b adatot a munk§ltat·, valamint az OBH kezelje. 

3. Kºtelezem magam arra, hogy igazs§g¿gyi szolg§lati jogviszonyomat a kºlcsºn 

visszafizet®se elŖtt nem sz¿ntetem meg, ide nem ®rtve a szolg§lati jogviszonynak 

nyug§llom§nyba helyez®sem, valamint a Fejezet al§ tartoz· m§s igazs§g¿gyi szervhez 

§thelyez®sem, illetve folytat·lagosan a Fejezet al§ tartoz· m§s igazs§g¿gyi szervn®l 

szolg§lati jogviszony l®tes²t®s®nek eset®t. . 

4. Tudom§sul veszem, hogy a munk§ltat·i kºlcsºnt saj§t lak§sprobl®m§m megold§s§ra 
haszn§lhatom fel, ®s azt a 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelettel meghat§rozott 

m®lt§nyolhat· lak§sig®nyem m®rt®k®nek megfelelŖ (azt meg nem halad· szobasz§m¼ ®s 

kºlts®g r§ford²t§s¼) lak·ingatlan v§s§rl§s§ra, ®p²t®s®re ford²tom. 

5. Polg§ri ®s b¿ntetŖjogi felelŖss®gem tudat§ban kijelentem, hogy a jelen ig®nylŖlapon 
felt¿ntetett ingatlanon k²v¿l ï melynek elidegen²t®s®re, b®rleti jogviszony§nak 

megsz¿ntet®s®re egyidejŤleg kºtelezem magam - jelenleg lak§singatlan tulajdonjog§val, 

haszn§lati jog§val (haszon®lvezet, b®rlet, haszonb®rlet, haszonkºlcsºn) nem 

rendelkezem, ®s ezzel nem rendelkezik h§zast§rsam, ®lett§rsam (bejegyzett ®lett§rsam), 

kiskor¼ gyermekem, velem egy¿tt kºltºzŖ hozz§tartoz·m sem. 

6. Tudom§som van arr·l, hogy a t§mogat§sok jogszerŤen csak akkor vehetŖk ig®nybe, ha a 
fent felsorolt szem®lyek tulajdon§ban egy¿ttesen legfeljebb olyan lak§s fele tulajdoni 

h§nyada van, amelyet tulajdonkºzºss®g megsz¿ntet®se vagy ºrºkl®s ¼tj§n szerzett, vagy 

a tulajdon§ban l®vŖ lak§s lebont§s§t a telep¿l®si ºnkorm§nyzat jegyzŖje elrendelte vagy 

enged®lyezte, vagy a lak§s tºbb mint k®t ®ve ºrºkl®s vagy aj§nd®koz§s jogc²m®n 

haszon®lvezettel terhelten ker¿lt a tulajdon§ba ®s a haszon®lvezŖ bent lakik. 

7. Tudom§sul veszem, hogy a tulajdonomban l®vŖ, vagy tulajdonomba ker¿lŖ lak§sra a 
kºlcsºnt foly·s²t· p®nzint®zettel a tartoz§s erej®ig ®s fenn§ll§s§nak tartam§ra az OBH 

jav§ra jelz§logjog, elidegen²t®si ®s terhel®si tilalom ker¿l bejegyz®sre az ingatlan-

nyilv§ntart§sba, melynek d²ja engem terhel. 

8. Kºtelezem magam arra, hogy az adatokban tºrt®nt b§rmilyen v§ltoz§st annak 

bekºvetkez®s®tŖl sz§m²tott 5 munkanapon bel¿l, szolg§lati jogviszonyom megszŤn®s®t 

legk®sŖbb a megszŤn®st megelŖzŖ 8 munkanapon bel¿l szolg§lati ¼ton az OBH 

Gazd§lkod§si FŖoszt§lya fel® bejelentem. 

9. Kºtelezem magam tov§bb§ arra, hogy a szerzŖd®s al§²r§s§t·l sz§m²tott 90 napon bel¿l a 
p®nzint®zettel a munk§ltat·i kºlcsºn visszafizet®s®re vonatkoz· szerzŖd®st megkºtºm. 

10. Tudom§sul veszem, hogy a kºlcsºnszerzŖd®s hat§ly§t veszti szolg§lati jogviszonyom 
megszŤn®s®vel, kiv®ve a 3. pontban meghat§rozott eseteket.  

11. Tudom§sul veszem, hogy a kºlcsºnszerzŖd®s rendk²v¿li felmond§s§ra okot ad· 

kºr¿lm®nynek minŖs¿l 

a) amennyiben a munk§ltat·i kºlcsºnszerzŖd®s megkºt®s®t kºvetŖ 90 napon bel¿l az 
®rintett p®nzint®zettel a foly·s²t§shoz sz¿ks®g hitelsz§mla-szerzŖd®st nem kºtºm 

meg,  

b) ha a k®relemben sz§nd®kosan val·tlan adatot kºzlºk, vagy valamely, a k®relem 

elb²r§l§sa szempontj§b·l fontos t®nyt, kºr¿lm®nyt elhallgatok, 

c) ha az OBH elnºke §ltal j·v§hagyott munk§ltat·i kºlcsºn foly·s²t§s§hoz sz¿ks®ges 
dokumentumokat a k®relem j·v§hagy§s§t·l sz§m²tott 60 napon bel¿l nem ny¼jtom 

be az OBH Gazd§lkod§si FŖoszt§lya r®sz®re, 

d) ha a sz§ml§k m§solat§t a munk§ltat·i kºlcsºn foly·s²t§s§t·l sz§m²tott 6 h·napon 
bel¿l nem ny¼jtom be, 
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e) ha a tºrlesztŖ r®szletek megfizet®s®vel legal§bb 90 napot meghalad· k®sedelembe 
esek, 

f) ha a kºlcsºn ºsszeg®t jogosulatlanul nem a k®relmemben megjelºlt c®lra haszn§lom 

fel. 

12. Tudom§sul veszem, hogy amennyiben a hitelezŖ munk§ltat· k®pviselet®ben elj§r· 
bonyol²t· szervezet a kºlcsºnszerzŖd®st felmondja, a munk§ltat·i kºlcsºnbŖl fenn§ll· 

tartoz§somat egy ºsszegben vagyok kºteles visszafizetni.  

13. Tudom§sul veszem, hogy a kºlcsºnszerzŖd®snek a hitelezŖ munk§ltat· k®pviselet®ben 

elj§r· bonyol²t· szervezet §ltali felmond§sa eset®n a fenn§ll· kºlcsºntartoz§s egy 

ºsszegben visszafizet®si kºtelezetts®g®n t¼l a p®nzint®zet §ltal ehhez kapcsol·d·an 

felsz§m²tott kºlts®geket viselni tartozom. 

14. Tudom§sul veszem, hogy ha a szerzŖd®sben foglaltakat megszegem, a kamatmentess®g 
kedvezm®ny®t elvesz²tem, ®s a kºlcsºn teljes ºsszege ut§n a foly·s²t§s napj§t·l kezdŖdŖ 

hat§llyal a mindenkor hat§lyos jegybanki alapkamattal megegyezŖ m®rt®kŤ kamatot 

vagyok kºteles fizetni a hitelezŖnek.  A k®sedelembe es®s idŖpontj§t·l e kamaton fel¿l a 

k®sedelemmel ®rintett napt§ri f®l®v elsŖ napj§n ®rv®nyes jegybanki alapkamat 

egyharmad§val megegyezŖ m®rt®kŤ k®sedelmi kamat fizet®s®re vagyok kºteles. 

 

Kelt, éééé., é.. ®v é.. h· é.. napj§n 

 

 

  ..............................................  

 al§²r§s 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. mell®klet 6. sz§m¼ f¿ggel®k208 

 

KIVITELEZŕI K¥LTS£GVET£S/ĆRAJĆNLAT 

                                                 
208 M·dos²totta a 17/2017. (XI. 30.) OBH utas²t§s 4. mell®klet 9. pontja. Hat§lyos 2017. december 1-tŖl. 
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KIVITELEZŕ 

 

N®v:  

ééééééééééééééééééééééééééééé.éééééé

éé. 

C²m: 

éééééééééééééééééééééééééééé.ééééééé

éé. 

Telefonsz§m: 

ééééééééééééééééééééééééééé.é.ééééééé

éé 

E-mail: 

ééééééééééé.éééééééééééééééééé.éééééééé 

Kapcsolattart· neve: 

ééééééééééééééééééé..ééééé..éééééééééééé.. 

Kapcsolattart· el®rhetŖs®ge: 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 

 

MEGRENDELŕ 

 

N®v: 

ééééééééééééééééééééééééé.ééééééé.ééééé 

C²m: 

ééééééééééééééééééééééééééééééééé.é.ééé 

Telefonsz§m: 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 

E-mail:  

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 

 

A munkav®gz®ssel ®rintett ingatlan c²me: 

ééééééééééééééééééééé.éééééééééééééééé. 

 

 

 Anyagkºlts®g (Ft) Munkad²j (Ft) 

Alapoz§s 
  

Szerkezeti munk§k 
  

BefejezŖ munk§k 
  

K¿lt®r 
  

Ny²l§sz§r·k 
  

G®p®szet 
  

Elektromos 
  

TetŖ 
  

Nett· kºlts®g (Ft) 
  

27% ĆFA (Ft) 
  

Brutt· kºlts®g (Ft) 
  

Brutt· v®gºsszeg (Ft) 
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Kelt,éééééééé..,   éé®véééééé.h·é..napj§n 

 

 

  ........................................................................  

  Al§²r§s ®s b®lyegzŖ helye 
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8. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz209 

 

A b²r§k cafet®ria-juttat§s§nak szab§lyai 
 

I. 

 

Ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. Ä Nem jogosult a cafet®ria-juttat§sok ig®nybev®tel®re a b²r· azon idŖtartam vonatkoz§s§ban, 

amelyben illetm®nyre vagy §tlagilletm®nyre nem jogosult, felt®ve, hogy a t§voll®t folyamatos 

idŖtartama meghaladja a harminc napot. 

 

II.  

 

A cafet®ria-juttat§s elemei 

 

2. Ä (1) A cafet®ria-juttat§s elemei a Bjt. 183. Ä (1) bekezd®se alapj§n - figyelemmel az Szja. 

tv. 71. Ä (1) bekezd®sben foglaltakra, a szab§lyzatban meghat§rozott felt®telekkel - a 

kedvezm®nyesen ad·z· r®szt meg nem halad· ºsszegben 

a) az ad·®vben - kiz§r·lag a munkav§llal· r®sz®re banksz§ml§ra utal§ssal juttatott p®nzºsszeg 

- ®ves keretºsszege nett· 100 ezer forint, ha a munkav§llal· jogviszonya eg®sz ®vben fenn§ll; 

b) az ad·®vben - a munk§ltat· §ltal meghat§rozott t²pus¼ - Sz®chenyi PihenŖk§rtya 

ba) sz§ll§shely alsz§ml§j§ra utalt, korm§nyrendeletben meghat§rozott sz§ll§shely-

szolg§ltat§sra felhaszn§lhat· t§mogat§s, amelyn®l a tºbb juttat·t·l sz§rmaz· t§mogat§st ºssze 

kell sz§m²tani, 

bb) vend®gl§t§s alsz§ml§j§ra utalt, melegkonyh§s vend®gl§t·helyeken (ide®rtve a munkahelyi 

®tkeztet®st is) korm§nyrendeletben meghat§rozott ®tkez®si szolg§ltat§sra felhaszn§lhat· 

t§mogat§s, amelyn®l a tºbb juttat·t·l sz§rmaz· t§mogat§st ºssze kell sz§m²tani, 

bc) szabadidŖ alsz§ml§j§ra utalt, a szabadidŖ-eltºlt®st, a rekre§ci·t, az eg®szs®gmegŖrz®st 

szolg§l·, korm§nyrendeletben meghat§rozott szolg§ltat§sra felhaszn§lhat· t§mogat§s, 

amelyn®l a tºbb juttat·t·l sz§rmaz· t§mogat§st ºssze kell sz§m²tani. 

(2) A b²r· az ®ves brutt· keretºsszeg m®rt®k®n bel¿l ad·mentes cafet®ria-elemet is v§laszthat: 

a) az Szja. tv. 1. sz§m¼ mell®klet 8.28. pont a) alpontja szerint az ad·®vben legfeljebb 200 ezer 

forint ®rt®kben a sportr·l sz·l· tºrv®ny hat§lya al§ tartoz· sportrendezv®nyre sz·l· bel®pŖjegy, 

b®rlet ig®nybev®tel®re szolg§l· utalv§ny form§ban ny¼jtott munk§ltat·i t§mogat§sk®nt; 

b) az Szja. tv. 1. sz§m¼ mell®klet 8.28. pont b) alpontja szerint az ad·®vben legfeljebb 50 ezer 

forint ®rt®kben, kultur§lis szolg§ltat§sra sz·l· bel®pŖjegy, b®rlet v§s§rl§s§ra, tov§bb§ kºnyvt§ri 

beiratkoz§si d²j kiegyenl²t®s®re szolg§l· utalv§ny form§ban ny¼jtott munk§ltat·i 

t§mogat§sk®nt. 

(3) A b²r· az ®ves brutt· keretºsszegen bel¿l egyes meghat§rozott juttat§sk®nt ad·z· cafet®ria-

elemk®nt v§laszthat Erzs®bet-utalv§nyt. 

 

III.  

 

A cafet®ria-juttat§sokra felhaszn§lhat· ®ves keretºsszeg 

 

3. Ä (1) A b²r·t megilletŖ cafet®ria-juttat§s ®ves ºsszeg®t az OBH elnºke hat§rozza meg az 

®rdek-k®pviseleti szervekkel egy¿ttmŤkºdve a t§rgy®v janu§r 5. napj§ig. 

                                                 
209 M·dos²totta a 23/2017. (XII. 29.) OBH utas²t§s 3. Ä-a. Hat§lyos 2018. janu§r 1-tŖl. 



 

 

1

0

0 
(2) A cafet®ria-juttat§s ®ves ºsszeg®bŖl ker¿lnek levon§sra az egyes juttat§sokhoz kapcsol·d·, 

a juttat§st teljes²tŖ munk§ltat·t terhelŖ kºzterhek az ad·jogszab§lyokban elŖ²rtaknak 

megfelelŖen. 

IV. 

 

A cafet®ria-juttat§sok felhaszn§l§sa 

 

4. Ä (1) A b²r· elektronikus ¼ton vagy ²r§sban a Bjt. 183. Ä (3) foglaltak szerint, illetve a 

jogviszony l®tes²t®sekor vagy az §thelyez®sekor nyilatkozik arr·l, hogy a cafet®ria-juttat§s 

keretºsszeg®n bel¿l milyen juttat§sokra tart ig®nyt. A nyilatkozatot elektronikusan a b²r·s§gok 

informatikai rendszer®n kereszt¿l lehet megtenni. Ahol a rendszer nem el®rhetŖ, a Gazdas§gi 

Hivataln§l ²r§sban lehet nyilatkozni. 

(2) Az a b²r·, akinek jogosults§ga ®v kºzben keletkezik, az elsŖ munk§ban tºltºtt napj§t kºvetŖ 

tizenºt napon bel¿l kºteles nyilatkozni a r®sz®re meg§llap²tott keretºsszegen bel¿l az §ltala 

v§lasztott juttat§si elemekrŖl ®s azok m®rt®k®rŖl. 

(3) Amennyiben a b²r· az (1) ®s (2) bekezd®s szerinti nyilatkozatot hi§nyosan vagy nem 

megfelelŖ m·don teszi meg, akkor a jav²tott, illetve p·tolt nyilatkozat lead§s§ig cafet®ria-

juttat§sban nem r®szes¿lhet. Ha a nyilatkozatot ºnhib§j§n k²v¿l §ll· okb·l (pl. rendes 

szabads§g, betegszabads§g, t§pp®nz, illetve egy®b m§s akad§lyoztat§s miatt) az elŖ²rt 

hat§ridŖig nem tudja megtenni, akkor azt az ok megszŤn®s®t kºvetŖ ºt napon bel¿l p·tolhatja. 

(4) A b²r· az (1) ®s (2) bekezd®s szerinti nyilatkozat§nak m·dos²t§s§t akkor kezdem®nyezheti, 

ha a nyilatkozata szerinti juttat§st vagy szolg§ltat§st neki fel nem r·hat· okb·l nem tudja 

ig®nybe venni. A m·dos²t§st kezdem®nyezŖ nyilatkozat az akad§ly felmer¿l®s®tŖl sz§m²tott 

tizenºtºdik napig tehetŖ meg. A m·dos²t§s j·v§hagy§s§ra a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja 

jogosult. 

 

5. Ä (1) Az ®ves keretºsszeg egy napt§ri ®vben a szab§lyzatban meghat§rozott juttat§si form§k 

ig®nybev®tel®re haszn§lhat· fel. A t§rgy®vben ig®nybe nem vett keretºsszeg nem vihetŖ §t a 

kºvetkezŖ ®vre. 

(2) Az ®ves keretºsszeg a b²r· §ltal - figyelemmel a r®szmunkaidŖre is - az adott munk§ltat·n§l 

az ad·®vben tºltºtt napokkal ar§nyos ºsszeg, mely ºsszeget a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·ja 

§llap²t meg: 

a) hat§rozott idŖre foglalkoztatott, 

b) r®szmunkaidŖben foglalkoztatott vagy 

c) azon b²r§k eset®n, akiknek a szolg§lati jogviszonya, illetve jogosults§ga ®v kºzben keletkezik 

vagy szŤnik meg. 

 

6. Ä A cafet®ria-juttat§sok v§laszthat· elemeinek r®szletes tartalm§t, az ig®nybe vehetŖ 

ºsszegek sz§m²t§s§nak m·dj§t, tov§bb§ a sz¿ks®ges nyilatkozatok form§j§t k¿lºn T§j®koztat· 

tartalmazza, amelyet az ®rintettek kºzvetlen¿l kapnak meg. 

 

V. 

 

Elj§r§s a szolg§lati jogviszony vagy jogosults§g megszŤn®se eset®n 

 

7. Ä (1) A 2. Ä-ban meghat§rozott esetben, illetve ha a b²r· szolg§lati jogviszonya a t§rgy®v 

kºzben szŤnik meg, az idŖar§nyos r®szt meghalad· m®rt®kben ig®nybevett cafet®ria-juttat§s 

®rt®k®t a t§voll®t v®ge ut§ni elsŖ munkanapon, illetve a jogviszony megszŤn®sekor az utols· 

munk§ban tºltºtt napon 

a) vissza kell fizetni, vagy 
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b) az 1. sz§m¼ f¿ggel®k szerinti elŖzetes ²r§sbeli nyilatkozata alapj§n a szolg§lati jogviszonyban 

§ll· illetm®ny®bŖl le kell vonni, vagy 

c) a szolg§lati jogviszonyban §ll· v§laszt§sa szerint, ha a juttat§s term®szete ezt lehetŖv® teszi, 

vissza kell adni (tov§bbiakban egy¿tt: visszafizet®s). 

Nem kell visszafizetni a cafet®ria-juttat§s ®rt®k®t, ha a jogviszony a szolg§lati jogviszonyban 

§ll· hal§la miatt szŤnik meg. 

(2) Amennyiben a b²r· szolg§lati jogviszonya a t§rgy®v kºzben szŤnik meg ®s a juttat§si 

keretºsszeg felhaszn§lhat· m®rt®k®n®l kevesebbet vett ig®nybe, ¼gy r®sz®re a k¿lºnbºzetet az 

§ltala adott kieg®sz²tŖ nyilatkozat alapj§n kell biztos²tani. 

(3) Az (1) ®s (2) bekezd®s rendelkez®sei az ir§nyad·k abban az esetben is, ha a szolg§lati 

jogviszonyban §ll· jogosults§ga - a 2. Ä-ban foglaltak figyelembev®tel®vel - m·dosul vagy ®v 

kºzben megszŤnik. 

(4) Ha a b²r·t a t§rgy®v kºzben §thelyezik, cafet®ria-juttat§sra az egyes munk§ltat·kn§l 

idŖar§nyosan jogosult. Ha a b²r· a kor§bbi munk§ltat·n§l az idŖar§nyos r®szt meghalad· ®rt®kŤ 

cafet®ria-juttat§st vett ig®nybe, visszafizet®si kºtelezetts®g nem terheli, azonban az idŖar§nyos 

r®szt meghalad· m®rt®kkel az ¼j munk§ltat·n§l ig®nybe vehetŖ cafet®ria-juttat§s m®rt®k®t - 

legfeljebb az ¼j munk§ltat·n§l ig®nybe vehetŖ juttat§s m®rt®k®ig - csºkkenteni kell. 

 

8. mell®klet 1. sz§m¼ f¿ggel®k 

 

Nyilatkozat a cafet®ria-tartoz§s illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§s§hoz 

 

NYILATKOZAT  

a cafet®ria-tartoz§s illetm®nybŖl tºrt®nŖ levon§s§hoz 

 

N®v: ..................................................................................................................................... 

Sz¿let®si n®v: ........................................................................................................................ 

Sz¿let®si hely ®s idŖ: .............................................................................................................. 

Anyja neve: ........................................................................................................................... 

Ad·azonos²t· jel: .................................................................................................................. 

Hozz§j§rulok, hogy a fenn§ll· szolg§lati jogviszonyom, illetve jogosults§gom megszŤn®se 

eset®n idŖar§nyos cafet®ria-keretem t¼ll®p®se miatti, jogalap n®lk¿l felvett juttat§sok nett· 

ºsszege (cafet®ria-tartoz§s) az illetm®nyembŖl levon§sra ker¿ljºn. 

 

Kelt: .............................., 20...... ........................... h·nap ...... nap 

 

 

.................................................. 

b²r· 
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9. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz 

 

A b²r§k ®s igazs§g¿gyi alkalmazottak §ltal teljes²tett ¿gyelet ®s k®szenl®t szab§lyai 

 

I. 

A szab§lyzat hat§lya 

 

1. Ä (1) A szab§lyzat hat§lya a Bszi. 16. Ä-§ban meghat§rozott b²r·s§gokra (a tov§bbiakban: 

b²r·s§g), valamint - a (3) bekezd®sben foglalt megkºt®ssel - az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatalra (a 

tov§bbiakban: OBH) terjed ki. 

(2) A szab§lyzat rendelkez®seit valamennyi b²r·ra ®s az ²t®lkez®si tev®kenys®ghez kºzvetlen¿l 

kapcsol·d· tev®kenys®get v®gzŖ igazs§g¿gyi alkalmazottra (tov§bbiakban: igazs§g¿gyi 

alkalmazott) alkalmazni kell. 

(3) A K¼ri§ra ®s az OBH-ba beosztott b²r· t¼lmunk§j§nak ellent®telez®s®¿l, a 

korm§nytisztviselŖkre vonatkoz· szab§lyok szerint, szabadidŖ-§tal§ny §llap²that· meg [Bjt. 

195. Ä (6) bekezd®s]. 

2. Ä A b²r· ®s az igazs§g¿gyi alkalmazott jogszab§lyban vagy kºzjogi szervezetszab§lyoz· 

eszkºzben meghat§rozott feladata ell§t§sa c®lj§b·l, az annak elv®gz®s®hez sz¿ks®ges 

idŖtartamban k®szenl®tre, illetve ¿gyeletre kºtelezhetŖ. 

 

II.  

Az elrendel®s 

 

3. Ä (1) ¦gyelet, illetve k®szenl®t megszervez®s®re, lebonyol²t§s§ra, a b²r·s§g elnºke vagy az 

int®zked®sre jogosult b²r·s§gi vezetŖ (a tov§bbiakban egy¿ttesen: int®zked®sre jogosult) b²r 

jogosults§ggal. 

(2) Int®zked®sre jogosult b²r·s§gi vezetŖnek minŖs¿l a b²r·s§g elnºke §ltal az ¿gyelet ®s a 

k®szenl®t megszervez®s®re ®s lebonyol²t§s§ra kijelºlt b²r· is. 

(3) ¦gyelet, illetve k®szenl®t kiz§r·lag heti pihenŖ- vagy munkasz¿neti napra rendelhetŖ el. 

(4) Az elrendel®st ²r§sba kell foglalni. 

(5) ¦gyeletet kiz§r·lag akkor lehet elrendelni, ha az int®zked®sre jogosultnak a hivatalos 

tudom§sa szerint az adott b²r·s§gra h§rul· feladat(ok) ell§t§s§hoz sz¿ks®ges szem®lyi 

felt®telekrŖl gondoskodnia kell. 

(6)210 K®szenl®tet a 6. Ä-ban felsorolt esetekben ®s kiz§r·lag akkor lehet elrendelni, ha 

val·sz²nŤs²thetŖ, hogy az adott b²r·s§gra olyan feladatok h§rulnak, amelyek ell§t§s§hoz az 

int®zked®sre jogosultnak a sz¿ks®ges szem®lyi felt®teleket biztos²tania kell. 

 

Az ¿gyelet 

 

4. Ä (1) ¦gyeletet l§t el a b²r· vagy az igazs§g¿gyi alkalmazott, amikor az int®zked®sre jogosult 

utas²t§sa alapj§n heti pihenŖ- vagy munkasz¿neti napon az int®zked®sre jogosult §ltal 

meghat§rozott helyen ®s ideig rendelkez®sre §ll. 

(2) Az ¿gyelet tartama alatt az ¿gyelet c®lj§hoz kapcsol·d·an ®rkezŖ feladatokat k¿lºn utas²t§s 

n®lk¿l el kell l§tnia az ¿gyletes b²r·nak ®s igazs§g¿gyi alkalmazottnak. 

 

A k®szenl®t 

 

5. Ä (1) K®szenl®tet l§t el a b²r· vagy az igazs§g¿gyi alkalmazott, amikor a heti pihenŖ- vagy 

                                                 
210 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 8. mell®klet 5.1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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munkasz¿neti napon, az §ltala megjelºlt ®s a munkav®gz®s hely®re tekintettel el®rhetŖ helyen 

rendelkez®sre §ll. 

(2) A k®szenl®tben l®vŖ b²r·nak ®s igazs§g¿gyi alkalmazottnak, a k®szenl®t tartama alatt a 

k®szenl®t c®lj§hoz kapcsol·d·an ®rkezŖ feladatokat k¿lºn utas²t§s n®lk¿l el kell l§tnia, s a 

feladatnak megfelelŖen munk§ba kell §llnia. 

 

A k®szenl®t ®s ¿gyelet esetei 

 

6. Ä K®szenl®tet vagy ¿gyeletet k¿lºnºsen az al§bb felsorolt esetekben lehet tartani: 

a) a v§dirat beny¼jt§sa elŖtt a nyomoz§si b²r· feladatkºr®be tartoz· ¿gyek eset®n, a heti pihenŖ- 

®s munkasz¿neti napokon, 

b) a v§dirat beny¼jt§s§t kºvetŖen kibocs§tott elfogat·parancs alapj§n tºrt®nŖ elŖ§ll²t§ssal 

kapcsolatban, kiz§r·lag a h§rom vagy enn®l tºbb napos munkasz¿net idej®n, felt®ve, hogy az 

²t®lŖt§bl§n, illetve a tºrv®nysz®kek illet®kess®gi ter¿let®n mŤkºdŖ b²r·s§gok elŖtt folyamatban 

l®vŖ valamely ¿gyben hat§lyos elfogat·parancsot bocs§tottak ki, 

c) elz§r§ssal is s¼jthat· szab§lys®rt®sek gyors²tott b²r·s§gi elj§r§s sor§n tºrt®nŖ elb²r§l§s§ra a 

heti pihenŖ- ®s munkasz¿neti napokon, 

d) a pszichi§triai betegek ºnk®ntes ®s s¿rgŖss®gi gy·gykezel®s®nek elrendel®se eset®n 

kiz§r·lag a h§rom vagy enn®l tºbb napos munkasz¿net idej®n, 

e) a sztr§jk jogszerŤs®g®nek, illetve jogelleness®g®nek meg§llap²t§sa ir§nti ¿gyek eset®n 

kiz§r·lag a h§rom vagy enn®l tºbb napos munkasz¿net idej®n, 

f) az orsz§ggyŤl®si k®pviselŖk, illetŖleg a helyi ºnkorm§nyzati k®pviselŖk ®s polg§rmesterek 

§ltal§nos v§laszt§s§val kapcsolatban felmer¿lŖ jogorvoslatok elb²r§l§sa eset®n a v§laszt§s 

napj§n ®s az azt megelŖzŖ, illetve kºvetŖ napon, 

g) a megelŖzŖ t§voltart§s elrendel®s®re ir§nyul· ind²tv§nyok elb²r§l§s§ra, a h§rom vagy enn®l 

tºbb napos munkasz¿net idej®n, 

h) a harmadik orsz§gbeli §llampolg§rok Ŗrizet®vel kapcsolatos ¿gyek tekintet®ben a heti 

pihenŖ- vagy munkasz¿neti napokon. 

 

III.  

A k®szenl®ti ®s ¿gyeleti terv 

 

7. Ä (1) Az int®zked®sre jogosult ²t®lŖt§bla eset®n az ²t®lŖt§bl§ra, tºrv®nysz®k eset®n a 

tºrv®nysz®kre ®s az illet®kess®gi ter¿let®n mŤkºdŖ b²r·s§gokra k®szenl®ti ®s ¿gyeleti tervet (a 

tov§bbiakban: k®szenl®ti terv) k®sz²t. 

(2) A k®szenl®ti terv a t§rgy®vre vonatkoz·an tartalmazza, hogy az ®v adott idŖszak§ban, az 

²t®lŖt§bla mely tan§csa, a tºrv®nysz®k, illetve az illet®kess®gi ter¿let®n mŤkºdŖ b²r·s§gok kºz¿l 

pedig mely b²r·s§g tan§csa (egyesb²r§ja) l§t el k®szenl®tet ®s ¿gyeletet. 

(3) Az int®zked®sre jogosult a t§rgy®vet megelŖzŖ ®v december 5. napj§ig elk®sz²ti a t§rgy®vre 

vonatkoz· k®szenl®ti tervet ®s azt halad®ktalanul, j·v§hagy§sra megk¿ldi 

a) ²t®lŖt§bla eset®ben az ²t®lŖt§bla elnºk®nek, 

b) tºrv®nysz®k eset®ben a tºrv®nysz®k elnºk®nek. 

(4) Az int®zked®sre jogosult a j·v§hagyott k®szenl®ti tervet legk®sŖbb a t§rgy®vet megelŖzŖ ®v 

december 10. napj§ig megk¿ldi 

a) ²t®lŖt§bla eset®ben az ²t®lŖt§bl§n ®rintett tan§csok elnºkeinek, 

b) tºrv®nysz®k eset®ben az illet®kess®gi ter¿let®n mŤkºdŖ ®s a k®szenl®ti tervben ®rintett 

b²r·s§g(ok) elnºkeinek. 

(5) A k®szenl®ti terv elk®sz²t®se sor§n figyelemmel kell lenni a helyi saj§toss§gokra ®s 

tºrekedni kell a rendŖri, illetve az ¿gy®szi szervekkel val· hat®kony egy¿ttmŤkºd®sre. 

(6) A K¼ria elnºke a k®szenl®ti szolg§latot egyedi int®zked®ssel - k¿lºnºsen az orsz§ggyŤl®si 
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k®pviselŖk, illetve a helyi ºnkorm§nyzati k®pviselŖk ®s polg§rmesterek §ltal§nos v§laszt§s§nak 

idŖszak§ban - rendeli el. 

 

IV. 

A k®szenl®ti beoszt§s 

 

8. Ä (1) A k®szenl®ti beoszt§st a k®szenl®ti terv alapj§n az int®zked®sre jogosult legal§bb 

havonta, legfeljebb azonban f®l®venk®nt - a K¼ria eset®ben a K¼ria elnºk®nek utas²t§s§t 

kºvetŖen halad®ktalanul - a 9-10. Ä-ban meghat§rozott szempontoknak megfelelŖen kºteles 

elk®sz²teni. 

(2) Az int®zked®sre jogosult a k®szenl®ti beoszt§st halad®ktalanul megk¿ldi a b²r·s§gok 

elnºkeinek, a beoszt§ssal ®rintett b²r§knak ®s igazs§g¿gyi alkalmazottaknak, a b²r·s§g 

gazdas§gi hivatal§nak (a tov§bbiakban: GH), a megyei fŖ¿gy®sznek, a v§rosi vezetŖ 

¿gy®szeknek, a megyei rendŖr-fŖkapit§nys§gnak, valamint a szab§lys®rt®si hat·s§goknak. 

 

K®szenl®ti beoszt§s elk®sz²t®s®nek szempontjai 

 

9. Ä (1)211 A k®szenl®ti beoszt§s tartalmazza a k®szenl®t d§tum§t, kezdŖ ®s befejezŖ idŖpontj§t, 

a k®szenl®tben §ll· tan§cselnºk, b²r· (b²r§k) ®s igazs§g¿gyi alkalmazott(ak) nev®t, vezet®kes 

vagy mobil telefonsz§m§t. 

(2)212 A k®szenl®ti beoszt§sban meg kell hat§rozni az ¿gyelet, a munkav®gz®s helysz²n®t is, 

amely k¿lºnºsen a K¼ria, az ²t®lŖt§bla, a tºrv®nysz®k, illetve a tºrv®nysz®k sz®khely®n mŤkºdŖ 

helyi b²r·s§g ®p¿lete lehet. 

(3) Ha a tºrv®nysz®k, illet®kess®gi ter¿let®nek saj§toss§gaira, k¿lºnºsen a kºzleked®si 

viszonyokra figyelemmel indokolt, az int®zked®sre jogosult az ¿gyelet helysz²n®t a (2) 

bekezd®sben foglaltakt·l elt®rŖen is meghat§rozhatja. 

10. Ä A k®szenl®ti szolg§latot ell§t· b²r§k ®s igazs§g¿gyi alkalmazottak l®tsz§m§nak 

meghat§roz§sakor az int®zked®sre jogosultnak figyelemmel kell lennie arra, hogy 

a) a k®szenl®t ideje alatt ismertt® v§lt munkav®gz®si kºtelezetts®gre figyelemmel - a szab§lyzat 

6. Ä (1) bekezd®s a)-c), g) ®s h) pontjaiban felsorolt esetekben - a k®szenl®ti szolg§latra kijelºlt 

vagy tan§cs mellett minden esetben ki kell jelºlni egy igazs§g¿gyi alkalmazottat is, 

b) a 6. Ä (1) bekezd®s d)-f) pontjaiban felsorolt esetekben egy b²r· vagy egy tan§cs ®s - sz¿ks®g 

eset®n - egy igazs§g¿gyi alkalmazott §llhat k®szenl®tben, 

c) az a) ®s b) pontban ²rtakt·l elt®rni csak azon b²r·s§gok eset®ben lehet, ahol az int®zked®sre 

jogosult r®sz®re adott t§j®koztat§s alapj§n val·sz²nŤs²thetŖ, hogy az adott b²r·s§gra h§rul· 

feladatokat egy b²r· vagy tan§cs ®s egy igazs§g¿gyi alkalmazott nem tudja ell§tni. 

 

 

 

A k®szenl®t ®s az ¿gyelet idŖtartama 

 

11. Ä (1)213 A k®szenl®t ®s az ¿gyelet idŖtartama - a k®szenl®ti, ¿gyeleti beoszt§sban szereplŖ 

napokon - fŖszab§ly szerint 8 ·r§t·l 14 ·r§ig tart, az idŖtartamot az int®zked®sre jogosult enn®l 

rºvidebb tartamban is meghat§rozhatja. Ha az int®zked®sre jogosult r®sz®re adott t§j®koztat§s 

vagy a k®szenl®t, illetve az ¿gyelet ideje alatt felmer¿lŖ egy®b ok folyt§n ez az idŖtartam a 

feladatok ell§t§s§ra nem elegendŖ, a k®szenl®t idŖtartama legfeljebb 16 ·r§ig (v§laszt§ssal 

ºsszef¿ggŖ b²r·s§gi fel¿lvizsg§lat eset®n legfeljebb 17 ·r§ig), m²g az ¿gyelet idŖtartama a 

                                                 
211 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 8. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
212 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 8. mell®klet 1. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
213 M·dos²totta a 3/2015. (V. 22.) OBH utas²t§s 8. mell®klet 2. pontja. Hat§lyos 2015. m§jus 23-t·l. 
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feladatok elv®gz®s®ig meghosszabb²that·. Az ¿gyelet tartama nem haladhatja meg a 

huszonn®gy ·r§t. 

(2) A b²r· ®s az igazs§g¿gyi alkalmazott heti munkaideje, az ¿gyelet idŖtartama, valamint a 

k®szenl®t alatt v®gzett munka idŖtartam§nak egy¿ttes m®rt®ke a heti 48 ·r§t nem haladhatja 

meg. 

(3) Igazs§g¿gyi alkalmazott eset®ben a rendk²v¿li munkav®gz®s felsŖ hat§ra napt§ri ®venk®nt 

ºsszesen legfeljebb 300 ·ra. 

 

V. 

A k®szenl®tet ®s az ¿gyeletet ell§t· b²r· ®s igazs§g¿gyi alkalmazott kºtelezetts®gei 

 

12. Ä A k®szenl®ti ®s ¿gyeleti szolg§lat ell§t§s§ra kijelºlt b²r· ®s igazs§g¿gyi alkalmazott a 

kijelºl®s idŖtartama alatt kºteles: 

a) ¿gyelet eset®n az int®zked®sre jogosult §ltal kijelºlt helyen ®s ideig tart·zkodni ®s az 

int®zked®sre jogosult utas²t§sa alapj§n munk§ba §llni, illetve az ¿gyelet c®lj§hoz kapcsol·d·an 

®rkezŖ feladatokat k¿lºn utas²t§s n®lk¿l el kell l§tnia, 

b) k®szenl®t eset®n az §ltala megjelºlt, a munkav®gz®s hely®re tekintettel el®rhetŖ helyen 

tart·zkodni, ®s az int®zked®sre jogosult utas²t§sa alapj§n munk§ba §llni, illetve a k®szenl®t 

c®lj§hoz kapcsol·d·an ®rkezŖ feladatokat k¿lºn utas²t§s n®lk¿l el kell l§tnia, 

c) az ¿gyelet ®s a k®szenl®t idŖtartama alatt, gondoskodni a munk§ra k®pes §llapot§nak 

megŖrz®s®rŖl, ®s telefonon tºrt®nŖ el®rhetŖs®g®rŖl. 

 

A k®szenl®ti ®s ¿gyeleti napl· 

 

13. Ä (1) Az int®zked®sre jogosult szolg§lati hely®n - a (2) bekezd®s szerinti tartalommal - 

k®szenl®ti ®s ¿gyeleti napl·t (a tov§bbiakban: napl·) kell vezetni. 

(2) A napl·ban fel kell t¿ntetni 

a)214 a k®szenl®t ®s az ¿gyelet idŖpontj§t, az ¿gyelet helysz²n®t, 

b) a k®szenl®tet ®s az ¿gyeletet ell§t· b²r·, valamint igazs§g¿gyi alkalmazott nev®t, tov§bb§ a 

beoszt§sa szerinti szolg§lati hely®t, 

c) a k®szenl®tet ®s az ¿gyeletet ell§t· b²r·, valamint igazs§g¿gyi alkalmazott §ltal k®szenl®tben, 

illetve ¿gyeletben tºltºtt idŖ kezdŖ ®s befejezŖ idŖpontj§t, 

d) az ¿gyelet ideje alatti munkav®gz®s sor§n az int®zked®ssel ®rintett ¿gy(ek) sz§m§t ®s az 

int®zked®s megnevez®s®t. 

A napl· rovatait az int®zked®sre jogosult §ltal a napl· vezet®s®re kijelºlt szem®ly tºlti ki a 

k®szenl®tet ®s az ¿gyeletet ell§t· b²r·, ²r§sbeli - r®sz®re legk®sŖbb a k®szenl®tet, ¿gyeletet 

kºvetŖ elsŖ munkanapon eljuttatott - feljegyz®se alapj§n. 

(3) A (2) bekezd®sben meghat§rozott feljegyz®st k®zbes²tŖ, telefax vagy e-mail ¼tj§n kell 

tov§bb²tani. 

(4) A napl·t az int®zked®sre jogosult rendszeresen ellenŖrzi ®s az abban foglaltakr·l minden 

h·nap 15. napj§ig ²r§sban t§j®koztatja az ²t®lŖt§bla vagy a tºrv®nysz®k elnºk®t. 

(5) Az int®zked®sre jogosult a napl· adatai alapj§n minden h·nap 20. napj§ig elk®sz²ti a 

k®szenl®ti ®s az ¿gyeleti d²j elsz§mol§s§ra vonatkoz· kimutat§st, melyet ezt kºvetŖen 

kºzvetlen¿l a GH vezetŖj®nek k¿ld meg. 

 

VI.  

Az ¿gyeleti d²j sz§m²t§sa 
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14. Ä (1)215 A heti pihenŖ- vagy munkasz¿neti napon teljes²tett ¿gyelet®rt j§r· ¿gyeleti d²j 

ºsszege az ¿gyeletet ell§t· b²r· ®s igazs§g¿gyi alkalmazott ¿gyeletben, csak a t®nylegesen 

munkav®gz®ssel tºltºtt idŖre (·ra, perc) esŖ illetm®ny®nek k®tszeres®vel azonos. 

(2) Az igazs§g¿gyi alkalmazott k®r®s®re az ¿gyeletet vagy k®szenl®tet az Iasz. 113. Ä (1) 

bekezd®s®nek megfelelŖ alkalmaz§s§val, szabadidŖvel kell megv§ltani. 

(3) Az ¿gyeletben tºltºtt ·r§k sz§m§nak meg§llap²t§sakor a b²r· ®s az igazs§g¿gyi alkalmazott 

§ltal a beoszt§s§nak megfelelŖ ¿gyeleti idŖtartamon bel¿l a munkav®gz®ssel tºltºtt idŖt ®s az 

¿gyeleti idŖt egybe kell sz§m²tani. 

 

A k®szenl®ti d²j sz§m²t§sa 

 

15. Ä (1) A k®szenl®ti d²j ºsszege a 14. Ä (1) bekezd®s szerinti ¿gyeleti d²j 50%-§val azonos. 

(2)216 A k®szenl®tben tºltºtt idŖ meg§llap²t§sakor a b²r· ®s az igazs§g¿gyi alkalmazott §ltal 

t®nylegesen k®szenl®ti szolg§latban tºltºtt idŖt (·ra, perc) kell figyelembe venni. 

(3) Az utaz§ssal tºltºtt idŖre csak k®szenl®ti d²j j§r. Ha a b²r·nak vagy igazs§g¿gyi 

alkalmazottnak az utaz§ssal ºsszef¿gg®sben sz¿ks®ges ®s indokolt kºlts®ge mer¿lt fel, azt a 

munk§ltat· kºteles megt®r²teni. 

16. Ä (1) Ha a k®szenl®ti szolg§lat ideje alatt a b²r·nak ®s az igazs§g¿gyi alkalmazottnak 

munkav®gz®si kºtelezetts®ge mer¿l fel, munkav®gz®s c®lj§b·l a szolg§lati hely®n vagy az 

int®zked®sre jogosult §ltal kijelºlt m§s helyen meg kell jelennie. 

(2) A b²r· ®s az igazs§g¿gyi alkalmazott a munkav®gz®s hely®n tºrt®nŖ megjelen®stŖl kezdve 

a 14. Ä-ban meghat§rozott ¿gyeleti d²jra jogosult. 

 

VII.  

A b²r·s§gok t§j®koztat§si kºtelezetts®ge 

 

17. Ä (1)217 A b²r·s§gok elnºkei minden ®v okt·ber 15. napj§ig t§j®koztat§st adnak az OBH-

nak a vezet®s¿k al§ tartoz· b²r·s§gok tekintet®ben az elŖzŖ ®v okt·ber 1. napj§t·l a t§rgy®v 

szeptember 30. napj§ig 

a) a k®szenl®ti szolg§latot teljes²tŖ b²r§k sz§m§r·l, 

b) az §tlagosan egy b²r·ra esŖ k®szenl®tben tºltºtt ·r§k sz§m§r·l, 

c) az elsz§molt ºsszes k®szenl®ti ·r§k sz§m§r·l, 

d) az erre az idŖre kifizetett ºsszes k®szenl®ti d²jr·l, 

e) az ¿gyeletet teljes²tŖ b²r§k sz§m§r·l, 

f) az §tlagosan egy b²r·ra esŖ ¿gyeletben tºltºtt ·r§k sz§m§r·l, 

g) az elsz§molt ºsszes ¿gyeleti ·r§k sz§m§r·l, 

h) az erre az idŖre kifizetett ºsszes ¿gyeleti d²jr·l, 

i) a k®szenl®ti szolg§latot teljes²tŖ igazs§g¿gyi alkalmazottak (munkakºri megnevez®s szerinti 

bont§sban kºzºlt) sz§m§r·l, 

j) az §tlagosan egy igazs§g¿gyi alkalmazottra esŖ k®szenl®tben tºltºtt ·r§k sz§m§r·l, 

k) az elsz§molt ºsszes k®szenl®ti ·r§k sz§m§r·l, 

l) az erre az idŖre kifizetett ºsszes k®szenl®ti d²jr·l, 

m) az ¿gyeletet teljes²tŖ igazs§g¿gyi alkalmazottak (munkakºri megnevez®s szerinti bont§sban 

kºzºlt) sz§m§r·l, 

n) az §tlagosan egy igazs§g¿gyi alkalmazottra esŖ ¿gyeletben tºltºtt ·r§k sz§m§r·l, 

o) az elsz§molt ºsszes ¿gyeleti ·r§k sz§m§r·l, 

p) az erre az idŖre kifizetett ºsszes ¿gyeleti d²jr·l. 
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(2)218 Ha a t§j®koztat§s alapj§ul szolg§l· idŖszakban a k®szenl®ti, ¿gyeleti szolg§lat idŖtartama 

elt®r a 11. Ä (1) bekezd®s®ben meghat§rozott idŖkorl§tt·l, akkor a t§j®koztat·nak ki kell 

terjednie az elt®r®s tartam§ra ®s indok§ra is. 
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10. mell®klet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utas²t§shoz219 

 

Nyilatkozat az Ćht. 41. Ä (6) bekezd®s®ben, valamint az Ćvr. 50. Ä (1a) bekezd®s®ben foglalt 

felt®telnek val· megfelelŖs®grŖl 

 

Hivatkoz§si sz§m: .......................... 

A nyilatkozat a megb²z§s, megrendel®s vagy m§s hasonl· mag§njogi kºtelem okirat§nak 

mell®klete 

Nyilatkozat jogi szem®ly vagy jogi szem®lyis®ggel nem rendelkezŖ m§s szervezet eset®n az 

Ćht. 41. Ä (6) bekezd®s®ben, valamint az Ćvr. 50. Ä (1a) bekezd®s®ben foglalt felt®telnek val· 

megfelelŖs®grŖl 

Alul²rott(ak) .............................................................................. mint a(z) 

...................................... 

.......................................................... (szervezet nyilv§ntart§si sz§ma: 

............................................, sz®khelye: ...............................................) c®gjegyz®sre/al§²r§sra 

jogosult k®pviselŖje (k®pviselŖi) jelen okirat al§²r§s§val ezennel 

nyilatkozom (nyilatkozzuk) 

a ............................................................-tŖl kapott megb²z§s, megrendel®s vagy m§s hasonl· 

visszterhes mag§njogi kºtelem ®rv®nyess®ge ®rdek®ben arr·l, hogy 

a(z) (teljes n®v) ........................................................... a nemzeti vagyonr·l sz·l· 2011. ®vi 

CXCVI. tºrv®ny 3. Ä (1) bekezd®s®nek 1. pontja alapj§n1 §tl§that· szervezetnek minŖs¿l. 

Kijelentem (kijelentj¿k), ®s al§²r§sommal (al§²r§sunkkal) igazolom (igazoljuk), hogy a jelen 

nyilatkozatban foglaltak a val·s§gnak mindenben megfelelnek. 

Tudom§sul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak v§ltoz§sa eset®n arr·l halad®ktalanul 

kºteles vagyok (kºtelesek vagyunk) a ............................................-t (c²m: 

........................................) ²r§sban ®rtes²teni. 

Tudom§sul veszem (vessz¿k), hogy a val·tlan tartalm¼ nyilatkozat alapj§n kapott megb²z§s, 

megrendel®s vagy m§s hasonl· visszterhes mag§njogi kºtelem semmis. 

 

Kelt: ............................................... 

al§²r§s 

 

P. H. 
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