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ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL

Az Orszagos Birosagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) tdbb mint 11.000 fét foglalkoztatd
birdsagi szervezet kozponti igazgatasi szerve. Feladatai kdzé tartozik tobbek kozott a
birésagok fejezet egészére vonatkozd fejezeti szintl, valamint az OBH-ra vonatkoz6
valamennyi pénzugyi, koltségvetési, szamviteli, beszamolasi, ellendrzési feladatok ellatasa.

Fentiek alapjan felmeruld sokrétl feladatok ellatasa érdekében az OBH
pénzugyi, szamviteli és kéltségvetési Uigyintézé

munkakor betdltésére munkatarsat keres a Gazdalkodasi F6osztaly Fejezeti Koltségvetési
Osztalyara.

F6bb feladatok:

o kozremUkodés a fejezet iranyitdsa ald tartozé intézmények jelentéseinek,
beszamoldinak ellendrzésében, atvételében, jovahagyasaban,

o kozremUkodés szabalyzatok elkészitésében, feltlvizsgalataban, modositasaban,

e tajékoztatds nydjtasa az intézmények részére szamviteli, pénzugyi, egyéb szakmai
kérdésekben, részvétel a szakmai allasfoglalasok, intézményi tajékozatdk
elkészitésében

e bevételek, kiadasok, el8iranyzatok, kotelezettség vallalasok rogzitése, kapcsolddd
dokumentumok elkészitése, Kincstari rendszerben torténd rogzitése,

e tamogatasi szerz8désekkel kapcsolatosan, a nyilvantartasok, kimutatasok,
elszamolasok ellen6rzése,

e intézményi tobbletbevételekkel kapcsolatos feladatok végrehaijtasa,

e ajogszabalyok altal el8irt és egyéb kotelez6 id6szaki egyeztetések elvégzése,

e szabalyzatok elkészitésében, aktualizaldsaban torténd aktiv kdzremUikddés

e esetijellegl riportok, kimutatasok készitése,

e egyéb napi, a munkakérhoz kapcsoldédo operativ feladatok..

A kinevezéshez sziikséges feltételek:

e magyar allampolgarsag,

o cselekv6képesség,

e szakiranyu kdzépfoku vagy fels6foku iskolai végzettség,

e hatdsagi erkolcsi bizonyitvany a buntetlen el6élet igazolasara [lasz. 11. 8 (4)-(5) bek.]



Elvart szakmai kompetenciak:

o koltségvetési intézményben pénzigyi-szamviteli teruleten szerzett tapasztalat, az
allamhaztartasi szervek gazdalkodasara, szamvitelére vonatkozo jogszabalyok ismerete
és alkalmazasa,

o mérlegképes konyvel6i szakképesités (elény: dllamhaztartasi szakirany),

e MS Office felhasznaldi szintl ismerete, kilonods tekintettel az MS Excelre.

Elényt jelent:

e Forras SQL integralt rendszer ismerete
o koltségvetési terlleten szerzett 1-3 éves munkatapasztalat.

Elvart egyéni készségek:

e 0nalléb munkavégzés,

e Onképzésre motivalt,

e pontos, preciz, lelkiismeretes munkaveégzés,

e proaktivszemlélet a feladatmegoldasok soran,
e egyluttmUkodési készség, csapatjatékos attitdid,
¢ ahataridék pontos betartasa,

e rugalmassag, terhelhetdség,

e j6 kommunikacios készseég,

megbizhatdsag.

A jelentkezéshez csatolni kell:

e részletes szakmai 6néletrajzot, amely tartalmazza az eddigi munkaviszonyai, szolgalati
és egyéb jogviszonyai pontos megnevezését, valamint idtartamat (év, ho, nap.)

Bérezés: az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szold 1997. évi LXVIII. térvény
szerint.

Jelentkezési hataridd: 2019. februar 15.

Alkalmazasi forma: A kivalasztott munkatarssal, amennyiben igazsaglgyi alkalmazott,
hatarozott idejl athelyezéssel torténd, egyéb jelentkezé esetén az Orszagos Birdsagi Hivatal -
probaid6 egyideju kikdtésével - hatarozott idére szbél6 kinevezéssel igazsagugyi alkalmazotti
szolgalati jogviszonyt létesit, amely hatarozatlan idére modosithato.

Munkavégzés helye: 1055 Budapest, Szalay utca 16.

Jelentkezés médja: Elektronikus uton a hr@obh.birosag.hu e-mail cimen keresztul. Kérjuk az
e-mail targyaban a kovetkezdt feltUntetni: ,pénziigyi, szamviteli és kbltségvetési lgyintézd”.



