Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
6/2019. (I1. 27.) OBH utasitasa
az Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszerrol

A birésagok szervezetérdl és igazgatdsarol szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés
b) pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva — figyelemmel a jogalkotasrol szo6ld
2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjara — az Orszagos Birdsagi Konyvtari
Rendszerrdl és annak miikodtetésérol a kovetkezo normativ utasitast adom ki:

1. A szabalyzat célja, hatalya

1. § /Cél]

Az utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy az Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszer
(a tovabbiakban: OBKR) szakmai munkdjaval tdmogassa a birdsdgokat alkotmanyos
kotelezettséglik teljesitésében — abban, hogy a fiiggetlen birdk magas szinvonalon ¢és
id6szerlien itélkezzenek, valamint a képzési rendszer fejlesztése révén a tobbi hivatasrenddel
egylttmiikodjenek a stratégiai célok megvalodsitasa érdekében. Ennek érdekében az OBKR
olyan szolgaltatasokat tdmogat, amelyek megfelelnek a hazai és nemzetkozi felhaszndloi
elvarasoknak, illetve a birdk, valamint a birdsagi szervezetben dolgozdk itélkezéssel
kapcsolatos, egyéb szakmai, tudoményos és kutato tevékenységének.

2. § [Hataly]

(1) A szabalyzat

a) szervi hatédlya a bir6sagok szervezetérdl €s igazgatdsarol szold 2011. évi CLXI. térvény 16.
§-aban meghatarozott birosagokra, valamint az Orszagos Bir6sagi Hivatalra (a tovabbiakban:
OBH),

b) személyi hatalya az a) pont szerinti szervek birdira és igazsagiligyi alkalmazottaira

terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya az (1) bekezdés a) pontjaban meghatérozott birésagokon és az
OBH szervezeti egységeként miikodé Magyar Igazsagiigyi Akadémian (a tovabbiakban: OBH
MIA) miikddtetett birosagi konyvtarak mitkodésére terjed ki.

3. § [Ertelmezd rendelkezések]

E szabalyzat alkalmazasaban:

1. baziskonyvtdar: konyvtari dokumentumokat rendszeresen gyijtd, feltard, megdrzd ¢s
hasznalatat biztositd szolgéltatd egység a birésagokon;

2. fiokkonyvtar: béaziskonyvtar szakmai iranyitasa alatt miikodd, a Févarosi Torvényszek
illetékességi teriiletén mitkodtetett gylijteménys;

3. kényvtari szakember: a konyvtaros, a konyvtari informatikus, a konyvtari asszisztens, a
segédkonyvtaros, tovabba a konyvtari feladatok ellatdsdban kozremiikodd, mas felsé- vagy
kozépfoku végzettséggel rendelkezd igazsagiigyi alkalmazott;

4. konyvtaros: olyan konyvtari szakember, aki a birosdgokon és az OBH-ban foglalkoztatott
egyes igazsagiigyi alkalmazottak munkakdrének és képesitési feltételeinek meghatarozasarol
sz6l6 miniszteri rendeletben a konyvtarvezetd vagy a konyvtaros szdmara meghatarozott
képesitéssel rendelkezik;

5. letéti  komyvtar: a baziskOnyvtarak szakmai iranyitdsdval mikodd, azok
szakkonyvallomanydra €s szolgaltatdsaira tamaszkodo jogi szakkonyvtari szolgaltatas;



6. Orszagos Birosagi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR): a birdsagi szakkonyvtarakban
hasznalt informatikai programcsomag, amely eldsegiti egyes konyvtari munkafolyamatok
automatizalasat, az egyes szakkonyvtarak allomanydnak nyilvantartasat, és a konyvtari
szolgaltatasok biztositasat;

7. Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszer (OBKR): a birésagokon mikddtetett jogi
szakkonyvtarak egylittmiikodo rendszere.

2. Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszer

4. § [Az OBKR felépitése]

(1) Az OBKR tagjai:

a) az OBH MIA-n, a Kuridn, az itélétabldkon ¢és a torvényszékeken mikodo
baziskonyvtarak,

b) a Fdvarosi Torvényszék illetékességi teriiletén miikodo keriileti birdsagokon 1étrehozott
fiokkonyvtarak, valamint letéti konyvtarak,

c) a torvényszékek illetékességi teriiletén miikodd jarasbirdsdgokon létrehozott letéti
konyvtarak,

d) akozigazgatési és munkaiigyi birdsagokon létrehozott letéti konyvtarak

(a tovabbiakban egyiitt: birdsagi konyvtarak).

(2) Az OBKR munkatarsai a koordinatorok, illetve a baziskonyvtarakban dolgozé

konyvtarosok, mas konyvtari szakemberek, valamint a letéti- és fiokkonyvtari feladatokkal

megbizott konyvtari szakemberek.

(3) A baziskonyvtar mikodtetése onalldo szakmai feladat. A fiok- és letéti konyvtarak szakmai

munkdjat a baziskonyvtar szakmai vezetdje iranyitja.

(4) Az OBH, a Ktria, az itélotabla és a torvényszék legalabb baziskonyvtari szinten mikodtet

konyvtarat. A jarasbirosdgon, keriileti birosdgon, illetve a kozigazgatasi és munkaiigyi

birdsagon a fiok- €s letéti konyvtarak 1étrehozasarol a torvényszék elndke dont.

(5) A szakmai feladatok ellatdsdra a baziskonyvtarban javasolt legalabb egy f0 teljes

munkaiddben foglalkoztatott konyvtaros alkalmazésa.

5.§ [Az OBKR feladatai]

(1) Az OBKR feladata, hogy:

a) az itélkezési munkat és egyéb birosagi feladatok ellatasat segitd, egymassal
egyiittmitkddni képes birosagi konyvtarakat miikodtesse és fejlessze;

b) az egységes konyvtari-informaciés rendszer (OBIKR) segitségével konyvtari
informéciokat és dokumentumokat szolgaltasson;

c¢) minden birosagi konyvtar azonos hozzaférési lehetdséget €és azonos szinvonall
szolgaltatast nyljtson a hozza forduloknak.

(2) Az OBKR szakmai mikodtetését, modszertani munkéjanak szakmai felligyeletét a

birdsagi konyvtari koordinatorok latjak el.

(3) A birdsagi konyvtarak feladatai:

a) a nyilvanos szolgéltatdsokat nyljté jogtudomanyi szakkonyvtarként gytjtik, feltarjak,
rendelkezésre bocsatjdk a hazai és nemzetkézi szakirodalom hagyomanyos ¢és
elektronikus dokumentumait az itélkez6 munka, valamint a birésadgokra harul6é egyéb
szakmai feladatok ellatasa érdekében;

b) széleskorti szakirodalmi informécios szolgaltatasokat nyUjtanak az
igazsagszolgaltatasban dolgoz6 szakemberek és intézmények szamara;

¢) az OBKR részeként egylittmiikodnek mas birdsagi és jogtudomanyi szakkonyvtarakkal
a konyvtari informacio-ellatas rendszerszerti miikodtetésében;



d) céljaik megvalositdsira torekedve folyamatosan — a felhasznaléi elvarasok
figyelembevételével — gyarapitjdk konyvtari gylijteményiiket nyomtatott ¢€s
OBIKR-ben;

e) a hasznaldi igényeknek megfelelve alakitjak és bovitik szolgaltatasaikat.

6. § /A birosagi konyvtari koordinatorok]

Az OBKR szakmai mukodtetését, a modszertani feladatok ellatdsat az OBH tamogatasaval a
vezetd konyvtari koordinator és harom konyvtari koordinator (a tovéabbiakban egyiitt:
koordinator) végzi. A koordindtorok munkéjat a vezetd koordindtor iranyitja és az OBH
konyvtari feladatok ellatasaért felelOs szervezeti egységének vezetdje feliigyeli.

3. A birosagi konyvtari koordinatorok megbizasa

7. § [A birdsagi kényvtari koordinatorok megbizasa]
(1) A koordinatorokat az OBH elndke az igazsagiigyi alkalmazottak szolgélati jogviszonyardl
sz016 torvényben meghatarozott kozponti igazgatasi feladatokkal vald megbizas szabalyai
szerint bizza meg, illetve az OBH-val szolgalati jogviszonyban 4all6 igazsagiigyi
alkalmazottak koziil jeloli ki (a tovabbiakban egyiitt: megbizads). A koordinatorok koziil
legalabb egy f6 a Kuria és egy f6 az OBH MIA konyvtarosa. A megbizas idétartama harom
év.
(2) Az OBH elnoke el6szor a vezetd konyvtari koordinatort bizza meg, aki a megbizasat
kovetd 15 napon beliil javaslatot tesz a tovabbi harom konyvtari koordinator személyére.
(3) Koordinatori feladattal bizhaté meg az az igazsagiigyi alkalmazott, aki

a) fels6fokl szakiranyu végzettséggel és

b) legalabb harom éves jogi szakkdnyvtari gyakorlattal rendelkezik.
(4) Nem bizhaté meg koordinatori feladattal az az igazsagiigyi alkalmazott, aki fegyelmi
biintetés hatalya alatt all.

4. A birosagi konyvtari koordinatorok feladatai

8. § /A4 koordinatorok altalanos feladatai]
(1) A koordinatorok altalanos feladatai:

a) az OBH elndke stratégiai céljainak megfelelden miikodtetik és fejlesztik az OBKR
szervezetét €s tevékenységét,

b) koordinaljak a birdsagi konyvtarak szakmai tevékenységét és egyiittmiikodését,

¢) koordinaljak az OBKR konyvtarszakmai modszertani munkajat,

d) miikodtetik az OBIKR-t, részt vesznek a fejlesztésében, kapcsolatot tartanak a
rendszer fejlesztdivel,

e) egylttmiikddnek az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységével,
a birosagok elnokeivel a birdsagi konyvtari rendszer mitkodtetésében,

f) egyiittmiikddnek a hazai és nemzetkdzi konyvtarszakmai szervezetekkel, illetve
konyvtarakkal, informécids intézményekkel,

g) koordinaljak a rendszerben dolgoz6 kdnyvtarosok szakmai tovabbképzését,

h) a korszerli informacids és kommunikacios technikak alkalmazasaval teremtik meg a
modern kovetelményeknek eleget tevd szolgaltatdsokat az itélkez6 munka
tamogatasaban.

(2) A koordinatorok havonta legalabb egy alkalommal az OBH MIA-n értekezletet tartanak.



(3) A koordinatorok tevékenységiiket a konyvtarosi feladataik ellatdsa mellett végzik. A
koordinatori feladatok ellatdsa nem hatraltathatja a birdsagon vagy az OBH-ban végzett
konyvtarszakmai tevékenységiiket.

9. § /A vezeto konyvtari koordindtor feladatai]
(1) A vezet6 konyvtari koordinator feladata:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

h)

)

a birosagi konyvtari koordinatorok tevékenységének iranyitasa és szervezése;

a birdsagi konyvtari koordinatorok képviselete;

az OBKR intranetes oldala tartalmi szerkesztésének koordinalasa és feliigyelete;

az OBIKR-t miikodtetd szolgaltatoval vald szakmai kapcsolattartas;

a koordinatorok éves tevékenységérdl szold munkaterv elkészitése és az OBH
elndkének jovahagyasra eldterjesztése;

a koordinatorok szakmai munkéjarol havi elérehaladasi jelentés készitése,

az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelos szervezeti egységének vezetdjén
keresztiil az OBH elndkének eldzetes jovahagyasaval a koordindtorok szakteriileti
feladatainak meghatarozasa és errdl irdsban t4jékoztatasuk;

a feliigyeletet ellat6 OBH konyvtari feladatok ellatasaért felels szervezeti egysége
vezetdjével valo kapcsolattartas;

a beszamolasi kotelezettség teljesitése.

(2) A vezeté konyvtari koordinator az OBKR és a konyvtari koordindtorok éves
tevékenységérol irasbeli beszamolot készit.
(3) A beszdmolo a targyévre vonatkozoan tartalmazza:

a)
b)

c)

d)
e)

a koordinatorok megnevezését;

az OBKR targyévi eredményeinek bemutatasat az éves munkaterv tiikrében;

a targyévre vonatkozo6 koordinatori tevékenységek ismertetését a mikodésfejlesztés, a
gyljteményfejlesztés, a huménerdforras fejlesztés, a modszertani rendszerfejlesztés, a
szolgaltatasfejlesztés és a szakmai egyiittmiikodés témakorokben;

a koordinatorok kozremiikdodését a birdsagi képzéseken (kdzponti, regionalis, helyi);

a koordinatorok részvételét a konyvtarszakmai rendezvényeken, konferenciakon.

10. § /A4 kényvtari koordindtorok feladatai]
(1) A konyvtari koordinétorok feladatai:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

az OBKR fejlesztéséhez kapcsolodo stratégiai dontések elOkészitése, javaslatok és
tervek elkészitése;

az OBKR megfeleld szakmai szinvonali miikddtetésehez sziikséges fejlesztések
elokészitése és feladatok ellatasa;

a birosagi konyvtarak szakmai fejlesztésének, ezen beliil a birosagi konyvtarak azonos
szakmai szintre torténd fejlesztési programjanak koordinalasa;

az OBIKR moduljainak az alkalmazasaval ¢és fejlesztésével kapcsolatos feladatok
ellatasa;

kapcsolattartds a  bir6sagi  konyvtari rendszer koOnyvtarosaival, konyvtari
szakembereivel €és egyéb hazai és kiilfoldi jogi szakkonyvtarak munkatarsaival, a jogi
szakteriileten miikodo kiadokkal és szakmai szervezetekkel;

a birosagi konyvtarosok, konyvtari szakemberek munkajanak szakmai és modszertani
tamogatasa;

a konyvtaros igazsagiigyi alkalmazottak munkdjdnak munkaltatoi értékelése,
teljesitmény értékelése esetén a munkaltatéi jogkodr gyakorlojanak kérésére a
konyvtarosi szakmai munka véleményezése;

a birdsagi intézmények dokumentum-beszerzési programjanak tamogatasa;

az OBKR hazai ¢és kiilfoldi szakmai kapcsolatainak koordinalasa és fejlesztése;



j) az igazsagszolgaltatdsban dolgozd szakemberek szamdra hazai és nemzetkdzi
szakirodalmi informacios szolgaltatasok kialakitasa €s fejlesztése;

k) a bir6sagi konyvtari felhasznald-képzési tevékenység tamogatésa;

) részvétel a birdsagi konyvtarosok szakirany képzésében ¢és a felhasznalok képzésében
szakértoként, oktatoként;

m) konyvtarszakmai rendezvények €s konferenciak szervezése az OBKR részére;

n) az OBH elnoke stratégiai céljainak megfeleléen az orszagos szakmai rendezvények,
kiallitasok, konferencidk szakmai munkajanak tdmogatésa;

o) az OBKR marketing tevékenységének tamogatasa.

(2) A konyvtari koordinatorok feladatainak ellatasat a vezetd koordinator ellendrzi.

5. A birdsagi konyvtari koordinatori megbizas megsziinése

11. § [Megsziinés, megsziintetés]
(1) A koordinatori megbizas megsziinik:
a) az igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati jogviszony megsziinésével,
b) a hatarozott idejii megbizas lejartaval;
¢) amegbizasrol torténd lemondassal;
d) amegbizas visszavonasaval;
e) ha a koordinatort fegyelmi biintetéssel stjtjak.
(2) Az OBH elndke a koordinator megbizasat akkor vonhatja vissza, ha
a) a koordindtor megbizasanak elldtdsdban 3 honapot meghaladoan akadalyoztatva van;
b) akoordinator a szabalyzatban meghatarozott kotelezettségének nem tesz eleget.
(3) A megbizas megsziinésének idOpontja:
a) az (1) bekezdés a) és b) pontjdban foglalt esetben a szolgalati jogviszony
megsziinésének napja;
b) az (1) bekezdés c) pontja esetében a lemondastol szamitott 60. nap;
c) az (1) bekezdés d) pontjdban foglalt esetben a megbizas visszavondsanak napja;
d) az (1) bekezdés e) pontjaban foglalt esetben a fegyelmi biintetés jogerére emelkedése
napja.

6. Az OBKR és a koordinatorok munkajanak feliigyelete

12. § /Az OBKR és a koordinatorok tevékenységének feliigyelete]

(1) Az OBKR ¢s a koordinatorok tevékenységének feliigyeletéért az OBH konyvtari feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egységének vezetdje felelds.

(2) A koordinatorok éves munkatervét a vezetd konyvtari koordinator késziti el. A
munkatervet az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysége vezetdjének
eldterjesztésére az OBH elndke hagyja jova.

(3) A koordinatorok szakmai munkajar6l a vezetd konyvtari koordinator havi elérehaladasi
jelentést készit a targyhonapot kovetd honap 10. napjaig az OBH konyvtari feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egységének vezetdje részére.

(4) Az OBKR ¢és a koordinatorok éves tevékenységérdl a vezetd koordinator irdsbeli
beszamolot készit a targyévet kdvetd év januar 20. napjaig. A beszamoldt az OBH konyvtari
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysége vezetdjének a targyévet kovetd év januar 31.
napjaig torténd eldterjesztésére az OBH elndke hagyja jova.

7. A birdsagi konyvtari koordinatorokat megilletd kedvezmények, juttatasok és
koltségviselés



13. § /A koordinatorok juttatasai]

(1) A koordinatorok, az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelos szervezeti egysége
vezetdjének eldterjesztésére, az OBH elndke eldzetes engedélyével részt vehetnek hazai és
kiilfoldi szakmai rendezvényeken €és konferenciakon, szakmai tanulmanyutakon.

(2) A koordinatorok, az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysége
vezetdjének eldterjesztésére, az OBH elndke eldzetes engedélyével tagok lehetnek a hazai és
kiilfoldi jogi, konyvtari szakmai szervezetekben.

(3) A vezetd konyvtari koordinator a vezetd konyvtari koordinatori feladatok ellatasaért havi
teljesitésigazolas alapjan havonta a biroi illetményalap 30%-4nak, a konyvtari koordinator a
konyvtari koordinatori feladatok ellatasaért havi teljesitésigazolas alapjan havonta a birdi
illetményalap 25%-anak megfeleld céljuttatasra jogosult.

14. § /A4 koordinatorok koltségeinek viselése]

(1) A koordinatori konzultacidkra és a konyvtarosok részére szervezett képzésekre torténd
utazassal kapcsolatos koltségek a koordindtorok szolgalati helye szerinti birdsagot terhelik.
(2) A koordinatorok hazai és kiilfoldi szakmai konferencidkon, tanulmanyutakon vald
részvételének koltsége az OBH-t terhelik.

8. Atmeneti és zaro rendelkezések

15. § /Hatadlyba léptetés]

(1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd honap elsé napjan 1ép hatalyba.

(2) A vezetd konyvtari koordinatort az OBH elndke az utasitds hatdlybalépését koveté 30
napon beliil bizza meg.

Dr. Hando Tiinde
elnok



