Modositasokkal egységes szerkezetben.
Hatalyos 2018. junius 30-t6l.

25/2012. (XII. 21.) OBH utasitas
a szolgalati birosag tagjai kinevezésének részletszabalyairol és dijazasarol

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elnokeként a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol sz6lo 2011.
évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a birdk jogallasardl és javadalmazasarol
sz616 2011. évi CLXIL torvény 102. § (4) bekezdésében irt felhatalmazas alapjan a Budapest
teriiletén mikodo itélotabla mellett eljard elsdfoku szolgalati birdsag €s a Kuaria mellett eljard
masodfokt szolgalati birosag tagjainak dijazésat az alabbiak szerint szabalyozom.

1. §

(D! A Kauria teljes iilésének, illetve az itélétabla és a torvényszék Osszbirdi értekezletének a
szolgalati birosag tagjaira vonatkozo javaslatait az OBH elnokének megkeresésére a Kuria, illetve
az itéldtabla és a torvényszék elnoke megkiildi az OBH elnokének. Az OBH elndke a szolgalati
birdsag tagjainak kinevezése érdekében a javaslatokat az OBT elé terjeszti. A Budapest teriiletén
miikodo itélotabla mellett eljard elséfoku szolgalati birdsag és a Kuria mellett eljaré masodfoku
szolgalati birdsag (a tovabbiakban: szolgalati birdsag) elndke és tagjai kinevezésérdl az Orszagos
Biro6i Tandcs (a tovabbiakban: OBT) okiratot allit ki.

(2) A szolgalati birdsag elndkhelyettesének kinevezésérdl sz619, a 2/c. melléklet szerinti okiratot a
szolgalati birésag elndke a kinevezését kovetd 15 napon beliil irja ald, és az elndkhelyettes
személyérdl haladéktalanul tdjékoztatja az OBT soros elnokét és az Orszagos Birosagi Hivatal (a
tovabbiakban: OBH) elndkét.

2.§

(1) Az elsd- ¢s masodfoku szolgalati birdsag az utasitads hatalyba Iépését kovetd 90 napon beliil
egységes iigyrendet alkot a hataskorébe tartozo ligyek elbiralasa soran iranyado eljarasi és ligyviteli
szabalyokra, az eljaré tanacsok Osszetételére, az ligyelosztds szabdlyaira vonatkozdan, s azt
jovahagydsra 15 napon beliil az OBT elé terjeszti.

(2) A szolgalati birdsag tigyrendjét az OBT hagyja jova.

3.§

(1) A szolgélati bir6é dijazdsanak mértéke a dijelszamolassal érintett honapban az adott iigyben
tortént mitkddésének minden napjara — ideértve a targyaldsi napot és a felkésziilési id6t is — a birdi
illetményalap egy munkanapra esd Osszegének kétszerese. Az egy munkanapra esd® Osszeg
meghatdrozasa soran minden honapban 21 munkanapot kell figyelembe venni, annak a naptari
honapnak az elsé naptéari napjan iranyado6 biroi illetményalappal szdmolva, amely honapban az
elszdmolandé munkavégzésre sor kertilt.

! Megallapitotta a 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 7. § (1) bekezdése. Hatalyos 2018. junius 30-t6l.
2 Modositotta a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitas 1. §-a. Hatalyos 2017. janudr 1-t61.
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(2) A szolgélati bird dijazdsdnak megallapitasara havonta a 4. § (1) bekezdése szerint kiadott
igazolas alapjan kertiil sor.

(3) A munkanapok kiszamitasa soran a dijelszamolassal érintett honapban kiilonb6zo ligyekben
végzett és leigazolt munkavégzési idotartamokat 6ssze kell szamitani. Az 0sszeszamités alapjan a
8 ora id6tartamu munkavégzés szamit egy munkanapnak. Amennyiben a munkanapok kiszamitasa
soran toredék nap keletkezik a 8 orat el nem érd, de a 6 orat elérd idétartam — a dijazas
szempontjabol — szintén egy munkanapnak mindsiil.

(4) Az Osszeszamitast kovetden megmaradt, 6 orat el nem érd id6tartamra az (1) bekezdésben
meghatarozott biréi illetményalap egy munkanapra es6 0sszege jar.

(5) A konkrét iigyekben tortént biréi miikodésért jarod dijazason felill a szolgalati birdsag elndke e
tisztség ellatasaért havonta az (1) bekezdésben meghatarozott bir6i illetményalap 50%-anak,
elnokhelyettese havonta az (1) bekezdésben meghatarozott birdi illetményalap 30%-anak
megfeleld dijazasra jogosult.

4.8

(1) A szolgalati birak dijazasanak alapjaul szolgalé munkaorak szamat a szolgalati bir6sag elndke,
az elnok vonatkozasaban a szolgalati birdsag elnokhelyettese — a 3. melléklet szerinti nyomtatvany
kitoltésével — havonta irdsban igazolja. Az igazolés alapjan a szolgélati birodijat a szolgélati helye
szerinti birdsag havonta szamfejtés sajat koltségvetése terhére megeldlegezi.

(2) A szolgalati birdsag elnokének €s elndkhelyettesének e tisztség ellatasaért jaro dijat a szolgalati
helye szerinti birdsadg havonta szamfejti és sajat koltségvetése terhére megeldlegezi.

(3) A szolgalati birosag elndke — a 3. melléklet szerint kiéllitott havi tevékenységi igazolasok
alapjan — a szolgalati birak személyére lebontva folyamatos nyilvantartast vezet arrol, hogy az adott
bir6 mely iigyekben, mikor, milyen id6tartamban miikodott kozre, iigyenként kiilon-kiilon
feltlintetve az (1) bekezdés szerint leigazolt felkésziilési 1d6t, a targyaldson vagy tanacsiilésen vald
részvétel idejét, valamint az utazasra forditott id6t.

(4) A szolgalati birosag elndke az adott negyedévben leigazolt munkadrak szamardl - a szolgalati
birdk személyére lebontva - 0sszesitd kimutatast készit, amelyet a negyedévet kovetd honap 20.
napjaig megkiildi az OBH elnokének.

5. §*
(1) A szolgélati birosdg elndke, elndkhelyettese és birdja e tevékenységével Osszefliggésben

felmeriilt koltségeinek megtéritésére a birdsagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodéasarol
sz016 szabalyzatrol szolo 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas 5. mellékletét kell alkalmazni.

3 Modositotta a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitas 1. §-a. Hatalyos 2017. januédr 1-t61.
4 Modositotta a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitas 1. §-a. Hatalyos 2017. januar 1-t8l.
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(2)A koltségtérités Osszegét a szolgalati hely szerinti birdsag a havi koltségelszamolas alapjan a
sajat koltségvetése terhére megeldlegezi.

6. §°

(1) A dijazas ¢és a koltségtérités pénziigyi forrasa az OBH V1. Birdsagok fejezet Fejezeti kezelést
eléiranyzatok Igazsagszolgaltatas miikodtetése sor.

(2) A szolgalati birosag elnokének, elndkhelyettesének és tagjainak szolgalati helye szerinti birésag
az adott negyedévben tortént kifizetésekrol — a 4. melléklet szerinti nyomtatvany kitdltésével —
Osszesitd kimutatast készit, amelyet az azt aldtdmasztd dokumentumok masolataval, valamint az
eldiranyzat-atcsoportositas iranti kérelmével egyiitt — a negyedévet kdvetd honap 20. napjaig —
megkiild az OBH elndkének. Az OBH elnokének engedélyezését kovetden az eldiranyzat-
modositas végrehajtasra keriil a szolgalati hely szerinti birdsag részére.

7.§

Az els6foku szolgélati birosdg feladatai ellatasahoz sziikséges személyi €s targyi feltételeket a
Budapest teriiletén miikddo itéldtabla elndke, a masodfoku szolgalati birésag feladatai ellatdsahoz
szlikséges személyi és targyi feltételeket a Kuria elndke biztositja.

8. §

Az els6fokt szolgalati birdsag és a masodfoku szolgalati birdsag tagjaira a javaslatot az 1. melléklet
szerinti adatlapon, a birdk jogallasarol és javadalmazasarol szolo 2011. évi CLXII. térvény 103. §
(2) bekezdése szerinti Gsszeférhetetlenség fenn nem allasarol szolo nyilatkozat csatolasaval kell
eldterjeszteni.

9.§

(1) Az utasitas kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba.

(2)” Az utasitasnak a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitassal modositott rendelkezéseit a hatalybalépés
id6pontjaban elszamolassal még nem rendezett munkaveégzés idOtartamok vonatkozasaban is
alkalmazni kell.

> Moédositotta a 15/2016. (XI1. 22.) OBH utasitas 1. §-a. Hatalyos 2017. januar 1-t81.
& Megallapitotta a 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 7. § (2) bekezdése. Hatalyos 2018. junius 30-t6l.
7 Moédositotta a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitas 3. § (2) bekezdése. Hatalyos 2017. januar 1-t6l.
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1. melléklet a 25/2012. (X11. 21.) OBH utasitashoz

ADATLAP
szolgalati biroi tisztségre javasolt birorol

NEV (IEANYKOTT NEV 1) ..viiiiieiiieiiieiieeie ettt ettt et eteeea e bt e ssaeeseesaaeeseenenas

SZOIGAIAt NELY: ...veiieiieeeeee e e e

BEOSZEAS: ...

UGYSZAK: .ottt ettt

Birdi Kinevezeés idOPONLtIa: .........oecvieruieeiieriieeie ettt et

Javasolt szolgdlati birOSAZL SZINL: .......cccueeeeiuiiiiiieeciie e

Elérhet6ség (e-mail, telefonsSZam): .........cccveeviiiiiieniieiieeeeee e

Rovid szakmai életrajz (arra is kiterjedden, hogy a javasolt bir6 rendelkezik-e - mett6l-meddig -
fegyelmi birdi, vizsgalobiztosi tapasztalatokkal):

A szolgalati biroi tagsdgra iranyulo javaslatot, illetve kinevezésem esetén a szolgélati birdsagi
birdi tagsagot vallalom.

birésag elndke
(javaslattevo)



2/a. melléklet a 25/2012. (XII. 21.) OBH utasitashoz®

2/b. melléklet a 25/2012. (XII. 21.) OBH utasitashoz’

2/c. melléklet a 25/2012. (X11. 21.) OBH utasitashoz

A KURIA/A BUDAPEST TERULETEN MUKODO ITELOTABLA MELLETT ELJARO
MASODFOKU/ELSOFOKU SZOLGALATI BIROSAG ELNOKE

................................................. (név)
a Kuria/a Budapest teriiletén miikodo itélotabla mellett eljaré masodfoki/elséfoku szolgalati
birdsag tagjat
a ... €V e, ho ...... napjatol ...... EV.ioiieirerieans ho...... napjaig terjedd id6tartamra a

Kuria/a Budapest teriiletén miikddo itélétabla mellett eljaré méasodfoku/elséfokll szolgélati birdsag
elndkhelyettesévé kinevezem.

Budapest, ......cccoovveveiiinieeieeeee
a Kuria/a Budapest teriiletén miikodo
itélotabla mellett eljard
masodfoku/els6foku szolgalati
birésag elndke

8 Hatalyon kiviil helyezte a 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 7. § (3) bekezdése. Hatalytalan 2018. janius 30-t6l.
9 Hatalyon kiviil helyezte a 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 7. § (3) bekezdése. Hatéalytalan 2018. junius 30-t6l.
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3. melléklet a 25/2012. (XII. 21.) OBH utasitishoz'”

Havi tevékenység igazolas
.. €v .... honapban

iktatoszam:

........................... szolgalati birosag Elndke/Elndkhelyettese részére

Cim

Alulirott ... kérem Ont, hogy .... év .. hénapban ....................... helyen

lefolytatott tigyek kapcsan felmeriilt tevékenységemet és annak idOtartamat igazolni sziveskedjen.

Tevékenység
Datum kezdete —
Ssz. Ugyszam Tevékenység (év/ho/ vége
nap) (pl: 8:00-
12:00)

Id6tartam
(6ra)

Téargyalason/
Tanacsiilésen valo
1. részvétel

Felkésziilés
Utazas

Téargyalason/
Tanacsiilésen valo
2. részvétel

Felkésziilés
Utazas

Téargyalason/
Tanacsiilésen valo
3. részvétel
Felkésziilés

Utazas

Osszesen:

Kelt.:
Szolgalati biro alairasa

A 25/2012. (XI1.21.) OBH utasitas alapjan az eltoltott idot igazolom.

Tajékoztatom, hogy az igazolas alapjan a szolgalati helye szerinti birésag gazdasagi hivatalanal

kérheti dija szdmfejtését.

Kelt.: y e €V i hoé .o, nap

Szolgélati birosag elndke / Szolgélati birosag elndkhelyettese

10 Beiktatta a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitas 2. §-a. Hatalyos 2017. januar 1-t61.
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4. melléklet a 25/2012. (XII. 21.) OBH utasitashoz'!

Osszesitd kimutatas a

(Intézmény)

negyedévében a szolgalati birok tevékenységével kapcsolatosan kifizetett koltségekrol

Ss

Név

Ugyszam

b)

Tevékenység

<)

Datum
(év/ho/map
)

d

Id6tartam
(6ra)

e)

Osszese
n (6ra)

f)

Dijazas
Osszege
(Fv)
g

Utikoltsé
g Osszege
()

h)

Egyéb ktg-
ek Osszege
(Ft)

)

Szochd
Osszege
(Ft)
k)

Mindosszes
en
(Ft)
k)=g+h+itj

Kifizetés
datuma
(év/ho/map)
D

ho

Targyalason/
Tandcsiilésen
valo részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalason/
Tandcsiilésen
valo részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalason/
Tandcsiilésen
valod részvétel

Felkésziilés

Utazas

ho

Targyalason/
Tanacsiilésen
valo részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
valo részvétel

Felkésziilés

! Beiktatta a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitas 2. §-a. Hatalyos 2017. januar 1-t6l.
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Utazas

Targyalason/
Tandcsiilésen
valo részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
vald részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
vald részvétel

Felkésziilés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
valo részvétel

Felkésziilés

Utazas

OSSZESEN:

Kelt.:

P.H.

Alairas




