Egységes szerkezetben

Hatalyos: 2019.1X.13.-t0l

5/2013. (V1. 25.) OBH utasitas

a birdsagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szolo
szabalyzatrol*

A Dbirosagok szervezetérOl és igazgatdsarol szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1)
bekezdésének b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, utalassal a 76. § (3) bekezdésére -
figyelemmel az Orszagos Birdi Tanacs és a Kuria elndkének véleményére, az allamhaztartasrol
szolo 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl szolod
368/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet, az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet, a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérél és belsé ellenérzésérél szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseire - a birosagok és az Orszagos Birosagi
Hivatal gazdalkodassal Osszefliggd feladatainak targyaban az érdekképviseleti szervekkel
egyeztetve a kovetkezd utasitast adom ki:?

I. A szabalyzat célja

1. § E szabalyzat célja, hogy az igazsagszolgaltatds mint kozfeladat maradéktalan ellatdsa
érdekében biztositsa a birdsagok szervezetérol €s igazgatasardl sz6l6 2011. évi CLXI. torvény (a
tovabbiakban: Bszi.) 16. §-aban felsorolt birosagok, tovabbd az Orszagos Birdsdgi Hivatal (a
tovabbiakban: OBH) atlathato mikodési feltételeit, a hatékony, ellendrizheté gazdalkodas
garanciait, megteremtve ezaltal a szabalyzatban rogzitett, az allami vagyonnal val6é gazdalkodas
€s a juttatdsok egységes szempontrendszer szerinti, a birdsagi fejezetben szolgalatot teljesitd
birdk és igazsagiligyi alkalmazottak szamdara is elOrelathato, kiszamithatdé rendszerét, mely
maradéktalan érvényesiilése az onalloan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szervek jogainak
tiszteletben tartdsaval valosulhat meg.

A szabalyzat hatalya

2. § (1)® A szabdlyzat személyi hatalya a Bszi. 16. §-aban felsorolt birdsagokra, az ott miikodé
birdkra, igazsagiligyi alkalmazottakra, az OBH-ra, az OBH-ba beosztott birdkra és igazsagiigyi
alkalmazottakra, az Orszagos Bir6i Tanacsra (a tovabbiakban: OBT) terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a kovetkezOkre terjed ki:

a) a Bszi. 16. §-aban felsorolt birosagok, tovabba az OBH jogallasanak meghatarozasa,

b) a tervezés és koltségvetés szerkezetének meghatarozasa, a koltségvetés végrehajtasa,
beszamolas,

C) kotelezettségvallalas és teljesités,

d) az intézmények 1étszam- és bérgazdalkodasa,

e) az allami vagyonnal val6 gazdalkodas,

! Megjelent: Hivatalos Ertesitd 2013/31.
2 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t8l.
3 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2017. 1. 1.



f) bels6 kontrollrendszer és belsé ellendrzés,
g) iranyito szervi hataskorok.

Ertelmezd rendelkezések

3. § E szabalyzat alkalmazéasaban

a) allami vagyon: az allam tulajdonaban 1év6 dolog, valamint a dolog modjara hasznosithato
természeti erd; az ennek nem tekinthetd mindazon vagyon, amely vonatkozasaban torvény az
allam kizardlagos tulajdonjogat nevesiti; az allam tulajdondban 1évé tagsagi jogviszonyt
megtestesitd értékpapir, illetve az allamot megilletd egyéb tarsasagi részesedés; az allamot
megilleté olyan immateridlis, vagyoni értékkel rendelkezé jogosultsag, amelyet jogszabaly
vagyoni értékll jogként nevesit; tovabba az allam tulajdonaban 1évo pénziigyi eszkozok;

b) beruhazas: a targyi eszkdz beszerzése, 1étesitése, a sajat vallalkozasban torténd elballitasa, a
beszerzett targyi eszkoz lizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az
iizembe helyezésig, a rendeltetésszeri hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozés, lizembe helyezés, tovabbd mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elokészitést, a
lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhdzéas a meglévo targyi eszkdz bovitését,
rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen
novelését eredményezd tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzékapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt;

C) elbiranyzat-atcsoportositas: az  atcsoportositast végrehajtdo  koltségvetésének - az
Orszaggyiilés vagy a Kormany intézkedése, és a fejezetet iranyitd szervek megallapodasa esetén
a kozponti koltségvetés, a fejezetet irdnyitd szerv intézkedése esetén a fejezet, az dllamhéztartas
onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet, hatarozat Osszesitett - kiadasi
eldirdnyzatai f00sszegének valtozatlansdga mellett, a kiadasi eldirdnyzatok egyidejl
csokkentésével és novelésével végrehajtott modositas;

d) eldiranyzat-modositas: a megallapitott kiadasi eldiranyzat novelése vagy csokkentése, a
bevételi eldiranyzatok egyidejii novelése vagy csokkentése mellett;

e) Eur6pai Unids forras: az Eurdpai Unid koltségvetésébol, az Eurdpai Gazdasagi Térség
Eurdpai Union kiviili tagéllaméanak koltségvetésébdl, valamint a Svajci Hozzajarulds programbol
szarmazo forras;

f) fejezetet iranyitd szerv és annak vezetdje: ahol jogszabaly fejezetet iranyito szervet és annak
vezetdjét emliti, az alatt az OBH elnokét kell értent;

g) felgjitas: az elhasznalodott targyi eszkOz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott eszkdz ¢€lettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitOképessége
megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznalata jelentdsen javul és igy a felgjitas potlolagos réaforditasabol a jovOben gazdasagi
elényok szarmaznak; feljitds a korszerlsités is, ha az a korszer(i technika alkalmazésaval a
targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszk0z lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a
targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkd6z oly mértékben elhasznédlodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti; nem feltjitds az elmaradt €s
felhalmozddo karbantartas egyidében valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol,



h)* ingdsdg: az ingatlan kivételével a szamviteli torvény szerinti immaterialis joszag, targyi
eszkoz (miiszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), készlet;

i)° karbantartds: a hasznalatban 16vé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
iizemeltetését szolgdld javitasi, karbantartdsi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6zo
karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast és mindazon
javitasi, karbantartdsi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznalddas rendszeres helyreallitasat eredményezi;

)¢ maradviny: a koltségvetési év soran a bevételek és kiadasok kiilonbozete, amely az
alaptevékenység bevételei és kiadasai tekintetében a koltségvetési maradvany, a vallalkozasi
tevékenység bevételei és kiadasai tekintetében a vallalkozasi maradvany;

K) 7 koltségvetési tamogatds: a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai kivételével az
allamhaztartas kozponti alrendszerébdl ellenérték nélkiil, pénzben nytjtott timogatasok, ide nem
értve az adomanyokat, segélyeket, felajanlasokat, a jogszabaly alapjan nyujtott
csaladtamogatasokat, az energiafelhasznalasi tamogatasokat, a kdzfoglalkoztatasi tamogatasokat;

)8 kotelezettségvallalds: a kiadasi elSiranyzatok és az eurdpai unids forrasok felhasznélasa
soran az idegen pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség - igy
kiilonosen a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony Iétesitésére, szerzodés megkotésére,
koltségvetési tamogatds biztositasara iranyuld - vallalasardl szolo, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat;

m)° tamogatott tevékenység: az eurdpai unids forrasbol finanszirozott kdltségvetési tamogatas
esetén a projekt, egyéb koltségvetési tamogatis esetén az a jogszabalyban, tdmogatdi okiratban,
tamogatasi szerzOdésben megjeldlt tevékenység - ideértve a kedvezményezett mikodését is -
feladat, amely soran felmeriilt koltségek megtéritését a koltségvetési timogatas részben vagy
egészben biztositja;

n)% zdrolds: a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak idolegesen, feltételhez kotdtten torténd
korlatozasa, felfiiggesztése.

I1. Az intézmények jogdllasa

4. § (1) A Kuria, az itélétablak és a torvényszékek az alapité okiratban meghatarozott
kozfeladatot, az igazsagszolgaltatast ellatd jogi személyek. A ,Birdésagok fejezetet” (a
tovabbiakban: Fejezet) irdnyitdé szerv az OBH elndke, a birdsdgok igazgatisa kozponti
feladatainak ellatasat, a koltségvetési torvény birdsagokrol szolo fejezete tekintetében a fejezetet
iranyito szerv hataskoreinek és feliigyeletének gyakorlasat eldsegitd jogi személy az OBH. E jogi
személyek az OBH elnokének irdnyitasa alatt 4116 6nallo kozponti koltségvetési szervek.

(2) 2 Alaptevékenységiik a létrehozasukrdl rendelkezd alapité okiratban a szakmai
alapfeladatukként meghatarozott, valamint a (4) bekezdés szerinti, nem haszonszerzés céljabol

4 Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-tol.
® Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-t6l.
® Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-tol.
" Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-tol.
8 Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-tol.
® Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-tol.
10 Beiktatta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-t6l.

11 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 1.

12 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 2.



végzett tevékenység.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott intézmények kincstari koltségvetéssel mikddo kincstari
igyfélnek mindsiild koltségvetési szervek, a koltségvetés pénziigyi végrehajtasanak
lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Allamkincstar) végzi.

(4)" Az (1) bekezdésben meghatarozott koltségvetési szerv a rendelkezésére 4ll6 kapacitasokat
szakmai alapfeladata ellatasara és vallalkozasi tevékenységre hasznalhatja. A fejezetet iranyitd
szerv kivételével a koltségvetési szerv koltségvetésébdl adomany és mas ellenérték nélkiili
szolgaltatas teljesitésére kotelezettség - a birdk jogallasarol és javadalmazéasarol szold 2011. évi
CLXII. torvényben (a tovabbiakban: Bjt.), az igazsagiigylr alkalmazottak szolgalati
jogviszonyardl sz6l6 1997. évi LXVIIL toérvényben (a tovabbiakban: lasz.) és az e szabalyzatban
foglalt kivétellel - nem vallalhato, valamint ilyen jellegli kifizetés nem teljesitheto.

(5) A koltségvetési szerv feladatai ellatasanak részletes belsd rendjét és modjat e szabalyzat
rendelkezéseinek figyelembevételével maga allapitja meg.'*

(6) A koltségvetési szerv vezetdje felelos a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban,
belsdé szabdlyzatban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara
jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

(7) A koltségvetési szerv alapitd okiratanak 0sszeallitasarol, modositasardl az OBH elnoke az
adott koltségvetési szerv vezetdjével egyeztetve gondoskodik. Az intézmények torzskonyvi
nyilvantartasat az Allamkincstar vezeti, a nyilvantartasban torténd valtozas bejelentése az OBH
feladata. A Iétesitd okiratot nem érintd adatmoddositast - az irdnyitod szerv egyideji értesitésével -
az érintett intézmény koteles bejelenteni.

5. § (1) A torvényszékek teriileti szervezetei a jarasbirdsagok, tovabba a kozigazgatasi és
munkaiigyi birosdgok, melyek 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkeznek, azonban elnokiik az
allamhaztartasi gazdalkodasi szabalyok szerint kotelezettségeket vallalhat a torvényszék belsd
szabalyzataban meghatdrozott médon.

(2) A koltségvetési szerv gazdasagi szervezete a koltségvetési szerv és a hozza rendelt
koltségvetési  szervek mikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok
modositasadnak, atcsoportositasanak €s felhaszndlasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds
szervezeti egység.

(3) A koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 11. §-aban meghatarozott
feladatait a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen irdnyitasa €s ellendrzése mellett latja el.

III. A koltségvetés tervezése

6. §° Az igazsagszolgaltatasi feladatot érintd jogszabalyvaltozasokbol adodo tobbletfeladatok,
az informatikai €s egy¢eb targyi eszkdzok potlasanak €s fejlesztésének, tovabba az épiiletadlloméany
rekonstrukcigjanak és feltjitasanak koltségvonzatarél - a koltségvetési szervek irdsbeli
eldterjesztése alapjan, a prioritasi sorrend figyelembevételével - az OBH el6terjesztést készit a

13 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t5l.

14 Lasd: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 3. §., 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 17. §, 17/2016.
(XII. 22.) OBH utasitas 3. §, 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 6. §, 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas
15.§.

15 Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 6. § (1). Hatalyos: 2018. VI. 30-tol.



fejezetet iranyitd szerv részére. Az OBH elndke az el6terjesztést az OBT részére véleményezés
céljabol megkiildi.

7. §1© Az OBH a szakmai értekezlet irdnymutatdsa, valamint a Pénziigyminisztérium (a
tovabbiakban: PM) Tajékoztatdja figyelembevételével - az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvényben (a tovabbiakban Aht.) és az Avr.-ben foglaltakra figyelemmel - kidolgozza a
Fejezet koltségvetési javaslatat. Ennek soran

a) a szerkezeti valtozasok, szintrehozasok és elGiranyzati tObbletek szambavételével -
cimenként és fejezet Gsszesen - kiemelt eldiranyzatok tagoldsban kidolgozza a kiadasok javasolt
eldiranyzatait,

b) a sajat bevételeket rogzitve meghatarozza a koltségvetési tamogatas iranti igényt,

c) irasba foglalja a koltségvetési javaslatot alatamasztd tényeket, koriilményeket, indokokat
(szoveges indokolas).

8. § (1) A Fejezet koltségvetési keretszamainak kialakitasa érdekében sziikséges targyaldsokat
az OBH elnoke folytatja.

(2) A targyalasok eredményeként kialakitott fejezeti koltségvetési keretszamok szdveges
indokolasat az OBH elndke hagyja jova.

9. § A Fejezet koltségvetési javaslatanak megalapozottsagarél az Allami Szimvevoszék
ellendrzési jelentést készit.

10. § (1) Az OBH a koltségvetési szervektél a sziikségleti igényrél és az el6zé évek
tényadatairdl adatszolgaltatast kér az intézmények kozotti 6sszehasonlithatdsag céljabol.

(2)!8 Az adatszolgaltatas képezi az alapjat a Fejezet és Intézmények kozott megtartasra keriild
koltségvetési tervtargyaldsoknak. A targyaldsok célja a tényleges intézményi koltségvetési
keretszamok kialakitasa.

(3) A tényleges sziikségleti igények figyelembevételével a Birosdgok cimen és a Fejezeti
kezelésti eldiranyzatokon beliil az intézmények kozott elosztasra keriil a keretszam, amelyekrdl
az OBH elndke dont.

Az elemi koltségvetés!®

11. §° Az OBH meghatarozza a Birosagok, a Kiria és a Fejezeti kezelésti el8iranyzatok cimek
koltségveteését.

12. §2 Az OBH elndke 4ltal elSterjesztett, a Birdsagok, a Kuria és a Fejezeti kezelésii
eléiranyzatok akkor valnak hatalyossa, ha a cimek eldiranyzatait az Orszaggyiilés november
honap 20. napjaig elfogadja. Ha a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény a targyévet megel6zd év
november honap 20. napjaig nem keriil elfogadasra és kihirdetésre, az Avr. 32. § (6) bekezdése
szerint kell eljarni.

13. §%° Az OBH elnoke a koltségvetést és az elemi koltségvetés kiemelt eldiranyzatait az
Avr.-ben megéllapitott idépont figyelembevételével megkiildi az érintett intézmény részére. Az

16 Modositotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 12. § a).

17 Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 6. § (2). Hatalyos: 2018. V1. 30-tol.

18 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.

19 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 5. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t6l.

20 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 6. §. Hatalyos: 2017. I. 1-té.

21 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 6. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t6l.

22 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 6. §. Médositotta: 2/2019. (1. 17.) OBH
utasitas 12. § b).



OBH eIndkének atirataban foglaltak, valamint a PM altal kozzétett koltségvetési szervek részletes
koltségvetési eldiranyzatainak Osszedllitdsara szolgdld Tajékoztatd alapjan az intézmények a
koltségvetési évet megeldz6 év november honap 30. napjaig elkészitik elemi koltségvetésiiket.

14. § Az intézmények elemi koltségvetéseit az OBH a Koltségvetési Gazdalkodasi
Rendszerben (KGR) hagyja jova. A jovahagyott koltségvetést az intézmények papir alapon
megkiildik az OBH-nak.

15. §2° A Fejezeti kezelésli eliranyzatok cim elemi koltségvetését az OBH allitja 6ssze. A
Fejezeti kezelést eldiranyzatok felhasznalasarol szolo szabalyzatot normativ utasitds formajaban
az OBH elnoke adja ki.

A koltségvetési gazdalkodas, az eldirdnyzat-felhasznalas, eldirdnyzat-modositas

16. § A koltségvetési gazdalkodas teriiletén az OBH elndke meghatarozza a f6 célokat és
meghozza a stratégiai dontéseket, tovabba allast foglal a végrehajtishoz sziikséges érdemi
kérdésekben.

17. § (1) A koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységiiket az Aht. és az Avr., valamint
Bszi. rendelkezései és az OBH elnokének normativ aktusai figyelembevételével folytatjak.

(2) A koltségvetési szervek vezetdi sajat hataskoriikben az Aht. és az Avr. szabalyai szerinti
eldiranyzat-modositasi hataskoroket gyakoroljak.

(3) A koltségvetési szerveknek a kiemelt eldiranyzatokat érintd modositasrol az Allamkincstart
¢és az OBH-t értesiteniiik kell.

(4) Iranyité szervi hataskorben végrehajthatd eldiranyzat-modositasokra €s fejezeten beliili
atcsoportositasokra zarolt eldiranyzatok felszabaditdsara - amennyiben jogszabaly kivételt nem
tesz - a koltségvetési szervek vezetdjének kezdeményezését kovetden az OBH elndkének dontése
alapjan keriilhet sor. Az iranyitd szervi hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modositasokrol az
OBH értesiti az Allamkincstéarat és az érintett koltségvetési szerveket.

18. § A Kkoltségvetési szervek a likviditasi helyzetiik megérzése érdekében eldiranyzat-keret
elérehozasaval élhetnek, amelyet az iranyit6 szerven keresztiil kell az Allamkincstarnak
eljuttatni.

18/A. §% (1) A koltségvetési szervek - a Kuria kivételével - tobbletbevételeiket nem
fordithatjdk torvény szerinti illetményre, normativ és céljutalomra, béren kiviili juttatisra,
jubileumi jutalomra, szocidlis és lakhatasi tdmogatdsokra, valamint ruhdzati és egyéb
koltségtéritésre.

(2) A koltségvetési szervek - a Kuria kivételével - megtakaritasaik felhasznalasaval is kotelesek
biztositani a miikodési feltételeket, az ezen feliil a targyév november honap 30. napjan fennallo
megtakaritasnak a december hénap 31. napjaig varhaté kiadasokkal ¢és fennallo
kotelezettségvallalasokkal csokkentett Osszege 30%-a hasznalhatd fel normativ €s céljutalom
jogcimeken elszdmolando juttatasok kifizetésére.

Beszamolas
19. § A koltségvetési szervek kotelesek a kezelésiikben 1évd vagyonrdl, illetve a gazdasagi

miiveleteikrél olyan koényvviteli (pénziigyi és szamviteli) nyilvantartast vezetni, amely az
eszkozokben és forrasokban bekovetkezett valtozasokat a valosagnak megfeleléen, folyamatosan

23 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 7. §. Hatalyos: 2017. I. 1-té.
24 Beiktatta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 8. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t&1.



¢s attekinthetden, zart rendszerben mutatja be.

20. § (1)® A koltségvetési szervek az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott tartalommal gazdalkodasukrol:

a) id6kozi koltségvetési jelentést havonta és mérlegjelentést negyedévenként,

b)?® éves koltségvetési beszamolot december 31-ei fordulonappal
kotelesek késziteni.

(2) Az OBH elnokének rendelkezése alapjan a koltségvetési szervek eseti adatszolgaltatasra
kotelesek.

21. § A fejezetet iranyitd szerv vezetdje az iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek
tekintetében

a)%" az éves koltségvetési beszamolo esetén a koltségvetési évet kovetd év januar 31. napjaig, a
zarszamadashoz kapcsolodd adatszolgaltatds esetén az dallamhdéztartasért felelés miniszter
zarszamadasi tajékoztatojanak kozzétételét kdvetd 6t napon beliil - az abban szerepld idépont
vagy idépontok alapul vételével - irdssban meghatarozza azok bekiildésének hataridejét,

b)?® az allamhaztartasért felelds miniszter zarszamadasi tajékoztatojanak figyelembevételével
kialakitja az éves koltségvetési beszamolod és a zarszamadashoz kapcsolodd adatszolgaltatas
elkészitéséhez sziikséges szempontrendszert, rogziti azok tartalmi és formai kovetelményeit,

c) ¥ megkiildi az éves koltségvetési beszamolohoz és a zarszamadashoz kapcsolodd
adatszolgaltatas mellékleteit képezd adatszolgaltatasok tirlapjait.

22. § Az intézményi beszamolasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért ¢és
hitelességéért a koltségvetési szerv vezetdje felelds, a zarszdmadas keretében szamot ad a
folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés, a belsé ellenérzés rendszerérdl,
tovabba arrél, hogy az Aht. bels6 kontrollokkal kapcsolatos eléirasainak miként tett eleget.

23. §0 Az irdnyitd szerv az 6nalldan miikodd és gazdalkodd intézményei éves koltségvetési
beszdmolojat a beszamold feliilvizsgalatanak elvégzését igazold személy aldirdsaval és a
beszamolo visszakiildésével hagyja jova.

24. § A beszamolo elkészitéséért felelds személynek rendelkeznie kell a szamviteli szolgaltatas
ellatasara jogosito engedéllyel.

25. §3% A feliilvizsgalt éves koltségvetési beszamolok alapjan - a koltségvetési szervek altal
szolgaltatott kiegészitd adatok és a szoveges indokolas felhaszndladsaval - a fejezet szintli
zarszamadast az OBH késziti el, az OBT véleményezi, az OBH elndke hagyja jova és kiildi meg
a PM-nek.

A maradvany megallapitasa, elszdmolésa, felhasznalasa®

26. § (1) A koltségvetési szervek az éves koltségvetési beszamoloban allapitjdk meg a

25 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.

26 Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 14. § 1.

2T Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.

28 Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 14. § 3.

29 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 3., 12/2016. (XIL. 7.) OBH utasitas 14. § 4.
30 Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 14. § 5.

81 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 9. §. Médositotta: 2/2019. (I. 17.) OBH
utasitas 12. § c).

32 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. §. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.

33 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.



koltségvetési maradvanyukat.

(2) A koltségvetési szervek a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyrél és tervezett
felhasznalasarol az OBH elnoke altal rendelkezésre bocsatott sszeallitdsnak megfelelden kiemelt
eldiranyzatonként kimutatast készitenek, amelyet az éves koltségvetési beszamoloval egyiitt az
OBH részére feliilvizsgalatra megkiildenek.

(3) A Kkoltségvetési szerveknek az Avr. 150. § (4) bekezdésének megfeleléen a
kotelezettségvallalassal nem terhelt koltségvetési maradvanyukat az éves koltségvetési
beszamolojuknak az Allamkincstar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben az
Allamkincstar altal torténd elfogadasat, de legkésSbb az elfogadasara rendelkezésre 4116 hataridé
elteltét kovetd tiz munkanapon beliil a K&zponti Maradvanyelszamolasi Alap eldiranyzat javara
be kell fizetniiik és errdl az irdnyitd szervet értesiteniiik kell.

27. §3* (1) Az OBH elnoke a Fejezet hatdlya ald tartozo koltségvetési szervek és fejezeti
kezelésti eldiranyzatok kotelezettségvallalassal terhelt, valamint a koltségvetési évet kovetd év
junius 30. napjaig pénziigyileg nem teljesiilt koltségvetési maradvanyarol az allamhaztartasért
felel6s miniszter részére a koltségvetési évet kovetd augusztus 15. napjaig elszamolast készit.

(2) A koltségvetési szervek az Avr. 152. § (2) bekezdése szerint a meghitsult,
kotelezettségvallalassal nem terhelt koltségvetési maradvanyt az OBH értesitésében megadott
hataridon beliil kotelesek befizetni a Kozponti Maradvanyelszamolasi Alap eléirdnyzat javara és
egyidejiileg a befizetésrdl az irdnyito szervet értesiteni.

28. §%

A szamvitel rendje

29. §3° A koltségvetési szervek a szamvitelrl szolo 2000. évi C. torvényben és annak
végrehajtasara  kiadott, az Ahsz.-ben meghatirozott beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségliknek a kettds konyvvitel rendszerében a Gazdalkodasi Integralt Informatikai
Rendszer (a tovabbiakban: GIIR) alkalmazéasaval tesznek eleget.

A Kormanyrendeletben meghatarozottak figyelembevételével az OBH elnoke fejezeti szinten
kialakitja a koltségvetési szervek szamlarendjét és szamlatiikrét is magaban foglaldé szamviteli
politikajat és ennek keretében

a)37

b) az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat,

C)_d)38
azzal, hogy a koltségvetési szervek az azokban rogzitett alapelvek szerint, a helyi sajatossagok
figyelembevételével készitik el sajat szabalyzataikat.

1V. Létszam- és bérgazdalkodas
30. § (1) A Kkoltségvetési szervek a hataskoriikbe utalt személyi juttatdsok és 1étszam

eldirdnyzatdval - a jogszabdlyban és az OBH elndkének normativ utasitdsaiban meghatarozott
keretek kozott - onalldan gazdalkodnak.

3 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 4. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.

% Hatalyon kiviil helyezte: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 16. § (2) a). Hatalytalan: 2019. I. 18-tol.
3 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.

87 Hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 4. § a). Hatalytalan: 2016. I. 1-t&l.
3 Hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 4. § a). Hatalytalan: 2016. I. 1-t6l.



(2)* A személyi juttatasok gazdalkodasi kerete magaban foglalja:

a) a koltségvetési szervnél foglalkoztatottak személyi juttatasait,

b) a kiils6 személyi juttatasokat.

31. § A létszam-eldiranyzat a személyi juttatdsok eldirdnyzata terhére foglalkoztathatd, a
jogszabalyok, illetve az OBH elndke altal a koltségvetés tervezésekor meghatarozott 1étszam.

32. § (1) Az intézmények Iétszam- és bérgazdalkodasdnak részletes szabdlyait a jelen
szabalyzat 2-9. mellékletei tartalmazzak.

(2)*° A 2. melléklet

a) 1-2. §-aban meghatarozott juttatasok egyiittes Osszege nem haladhatja meg az adott
intézmény targyévet megeldzd évi térvény szerinti illetmények rovaton elszamolt tényadatanak
3%-at,

b) 3-8. §-aban meghatarozott juttatasok egyiittes Osszege nem haladhatja meg az adott
intézmény targyévet megel6z6 évi torvény szerinti illetmények rovaton elszamolt tényadatdnak
0,6%-4t,

c) 10. § (1a) bekezdésében meghatarozott intézményi szinten el6irt célfeladathoz kapcsolodo
céljuttatasok egyiittes 6sszege nem haladhatja meg az adott intézmény targyévet megel6z6 évi
torvény szerinti illetmények rovaton elszdmolt tényadatanak 3%-at.

(3)41
V. Allami vagyonnal valé gazddlkodds

33. § (1) A koltségvetési szerv a részére az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat
ellatdisdhoz biztositott allami vagyon vagyonkezeldjének mindsiill a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) vagy jogelddjével kotott vagyonkezeldi
szerzOdés alapjan.

(2)** A vagyonkezeld a szamvitelrél szl 2000. évi C. tdrvényben, valamint az &llami
vagyonnal valé gazdalkodasrél szolo 254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben és az Ahsz.-ben
meghatarozott modon adatszolgéltatdsra és elkiilonitett nyilvantartas vezetésére koteles. Az
adatszolgaltatas részletes tartalmat, forméjat (adatlapok tartalma, kitoltési segédlete stb.) az MNV
Zrt. Vagyon-nyilvantartasi Szabdlyzata hatdrozza meg. Az adatszolgaltatasi kotelezettség
kiilonosen az alabbiakra terjed ki:

a) értéktol fliggetleniil a foldteriiletre alrészletenként, az épiiletekre, lakasokra, egyéb
helyiségekre, védelem ald es@ miitargyakra, alkotasokra;

b) a tulajdonosi joggyakorld vagyon-nyilvantartasi szabalyzatdban megjelolt értékhatart
meghaladé immateridlis javakra, ¢épitményekre, gépekre, eszkozokre, berendezésekre,
felszerelésekre, jarmiivekre;

) a kezelt allami vagyon targyév december 31-ei allomanyardl évente egyszer, a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig;

d) minden tételesen nyilvantartott vagyonelem allami vagyonkorbe keriilésérdl (beruhazas,
beszerzés stb.), kikeriilésérol (értékesités, karesemény miatti megsemmisiilés, selejtezés stb.),
vagyonkezelok kozotti mozgasardl, vagyonkezeldi jog atruhdzédsardl a vagyon nyilvantartott
adataiban bekovetkezett valtozasrol 30 napon beliil;

39 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 6. §. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.

40 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 5. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.

41 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 20. § 1. Hatalytalan: 2015. V. 23-t6.
42 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 7. §. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.



e) a vagyonkezel6 torzsadataiban bekovetkezett valtozasrol az attol szamitott 8 napon beliil;

f) a vagyonelem hivatalos értékbecslése esetén a forgalmi értékrdl haladéktalanul.

(3) Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a vagyonkezeld akként koteles teljesiteni, hogy arrél
egyidejiileg az OBH elnokét az OBH illetékes szervezeti egysége utjan tajékoztatja.

34. § (1)® A Fejezet hatalya ala tartozd koltségvetési szervek - ha torvény eltéréen nem
rendelkezik - 06nallo tulajdonjoggal nem rendelkeznek, barmely dolog tulajdonjogat vagy
valamely vagyoni értékli jogot az allam javara szereznek meg akként, hogy a jogiigylet
megkotésére az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart meghaladd egyedi,
konyv szerinti brutté érték esetén az MNV Zrt. és az OBH elndke eldzetes egyetértésével
kertilhet sor.

(2)** A koltségvetési szerv elhelyezési céllal kizarolag az MNV Zrt. eldzetes jovahagyasaval

a) ® indithat ingatlan tulajdonjoganak az &llam javara torténd megszerzésére iranyuld
kozbeszerzési vagy mas eljarast,

b) kothet ingatlanra vonatkozd olyan jogligyletet, amely az allam tulajdonszerzését
eredményezi,

c) indithat ingatlanra vonatkoz6 hasznalati jogosultsaig barmely jogcimen torténd
megszerzésére iranyulo eljarast,

d) kothet sajat maga vagy mas kozponti koltségvetési szerv javara ingatlanra vonatkozo
hasznalati jogosultsagot eredményezd megallapodast.

(3) A (2) bekezdés c)-d) pontjaiban foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben

a) a hasznalati jogosultsag hatvan napot meg nem halad6 id6tartamra szol, vagy

b) az ingatlan egyedi brutt6 nyilvantartasi értéke az 6tmillio forintot nem haladja meg, vagy

C) 6nallo ingatlanonként legfeljebb 25 m2-t meg nem halado teriiletrészre vonatkozik, vagy

d) a jogligyletben varhato, illetve meghatarozott - egyszeri vagy idészakonként megallapitott
dij esetén az egy évre vonatkozo6 - ellenszolgéltatas értéke a bruttd egymillio forintot nem haladja
meg, vagy

e) a jogiigylet kiilf61don 1évé ingatlanra vonatkozik.

(4) ® A (3) bekezdés a) pontjanak alkalmazdsa esetén a megkotott szerzédést
meghosszabbitani, vagy ugyanazon szerzddd féllel jabb hasznalati jogosultsagra vonatkozo
szerzOdést kotni kizardlag az MNV Zrt. eldzetes egyetértésével lehet.

(5)% Az MNV Zrt. (2) és (4) bekezdés szerinti el8zetes jovahagyasa iranti kérelmet -
amennyiben az eldzetesen ismert - az ingatlan vagy ingatlanrész és a jogcim pontos
megjelolésével, részletes indokolassal a fejezetet iranyitd szerv utjan, annak egyetértésével
terjesztheti eld a koltségvetési szerv.

(6) A koltségvetési szerv elhelyezését biztositd ingatlanra vonatkozo jogligylet esetén az (1)
bekezdés szabalyai szerint jogszerzd intézmény koteles a jogiigyletrdl az MNV Zrt.-t és az OBH
elnokét egyidejiileg, a jogligylet megkdtésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatni, tulajdonjog
szerzése esetén az allam tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésére vonatkoz6 hatosagi
hatarozatot haladéktalanul megkiildeni, a bejegyz6 hatarozat kozlésétdl szamitott 30 napon beliil
kezdeményezni az OBH elnokének eldzetes egyetértésével a tulajdonosi jogokat gyakorl6 MNV
Zrt.-nél a vagyonkezelésre torténd kijelolését, e targyban vagyonkezelési szerz6dés megkotését,

43 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t0l.

4 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. §. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.

45 Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-t6l.
46 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 7.

47 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 8.



illetve modositasat.

(7) A vagyonkezeldi jog ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyeztetésérol - sziikség esetén az
ingatlan-nyilvantartasban szereplé, de idékozben megsziint kezelé (vagyonkezel§) torlésének
kezdeményezésével egyiitt - a vagyonkezeld koteles gondoskodni a szerz6dés megkdtésétol
szamitott 30 napon beliil. A jogerds bejegyzOé hatarozatot a kézhezvételt kovetden koteles
haladéktalanul megkiildeni az MNV Zrt.-nek és az OBH elndkének.

35. § (1)® A vagyonkezeld intézmény a kezelt vagyont rendeltetésének, a vagyonkezelési
szerzodésnek, tovabba a rendes gazdalkodds szabélyainak megfeleléen, az elvarhato
gondossaggal birtokolhatja, hasznalhatja ¢és szedheti hasznait, ha jogszabaly vagy a
vagyonkezelési szerz0dés masként nem rendelkezik, megilletik a tulajdonosi jogai, és terhelik a
tulajdonosi kotelezettségei azzal, hogy

a) a vagyont nem idegenitheti el, valamint - jogszabalyon alapuld, tovabba az ingatlanra
kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati jog, vezetékjog
vagy ugyanezen okokbol alapitott szolgalom, tovabba a helyi 6nkormanyzat javara alapitott
vezetékjog kivételével - nem terhelheti meg,

b) a vagyont biztositékul nem adhatja,

C) a vagyonon osztott tulajdont nem létesithet,

d) a vagyonkezel6i jogot harmadik személyre nem ruhazhatja at és nem terhelheti meg,
valamint

e) polgari jogi igényt megalapitd, polgari jogi igényt eldontd tulajdonosi hozzajarulast a
vagyonkezelésében 1évé nemzeti vagyonra vonatkozdan hatosagi és birdsagi eljardsban sem
adhat, kivéve a jogszabalyon alapuld, tovabba az ingatlanra kozérdekbdl kiilon jogszabalyban
feljogositott szervek javéra alapitott hasznalati joghoz, vezetékjoghoz vagy ugyanezen okokbdl
alapitott szolgalomhoz, tovabba a helyi Onkormanyzat javara alapitott vezetékjoghoz torténd
hozzéjérulast.

(2) A vagyonkezel6 intézmény kdoteles a vagyonkezelésében 1évo allami vagyonnal 6sszefiiggd
terheket viselni, az allami vagyon értékének, allaganak megovasardl gondoskodni, tovabba a
sziikséges felyjitasi munkakat a 37-42. §-ban foglalt rendelkezések betartasaval elvégezni,
elvégeztetni.

(3) A vagyonkezel6 koteles a vagyont fenyegetd veszeélyrdl és a beallott karrol haladéktalanul
értesiteni a tulajdonost - ideértve azt az esetet is, ha Ot harmadik személy a jogainak
gyakorlasaban akadalyozza -, koteles tovabba tlirni, hogy a tulajdonos a veszély elharitasara,
illetleg a kar kovetkezményeinek megsziintetésére a sziikséges intézkedéseket megtegye. A
vagyonkezeld felelés minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes vagy szerzOdésellenes
hasznalat kovetkezménye, kivéve, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy adott helyzetben az
allami vagyon kezel9jétdl elvarhato.

(4) A vagyonkezel6 az MNV Zrt. és az OBH elndkének eldzetes, irdsbeli engedélyét koteles
kérni - ha a vagyonkezelési szerz0dés masként nem rendelkezik - a vagyonkezelt eszk6zon
elszdmolt értékcsokkenést meghalado, annak értékét noveld beruhazashoz, felujitashoz.

(5) A vagyonkezeld intézmény koteles 30 napon beliil irdsban jelezni az MNV Zrt. és az OBH
elnoke felé, ha a vagyonkezelésében 1évo ingatlan 90 napot meghalad6 iddtartamban az éltala
ellatand6 allami feladathoz, vagy a kozvetlen intézményi elhelyezéséhez sziikségtelenné valt. A
kotelezettség nem all fenn, ha a hasznalat ideiglenes sziinetelése az allami feladat idszakos
ellatasa, vagy a vagyon értékesitésének elokészitése miatt kovetkezett be.

36. § (1) A vagyonkezeld intézmény a miikodéséhez mar nem sziikséges allami vagyon

48 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 9. §. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.



értékesitésére az ingatlanok kivételével onalléan jogosult, amennyiben azok egyedi, konyv
szerinti bruttd értéke az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart nem haladja
meg.

(2) A vagyonkezel6 intézmény az (1) bekezdés hatdlya ald nem tartoz6 vagyontargyat, vagyoni
értékii jogot kizardlag az OBH elndkének eldzetes egyetértésével, az MNV Zrt. jovahagyasaval,
az altala meghatarozott mdédon jogosult ingyenesen vagy ellenérték fejében elidegeniteni, azt - a
bérleti viszony kivételével - megterhelni.

(3) A vagyonkezelé intézmény a 35. § (4) bekezdésében meghatarozott korlatokkal nem
érintett ingatlant vagy ingatlanrészeket (szolgalati lakés, diild, lzlethelyiség, gardzs stb.)
bérbeadas utjan 90 napot meghaladd futamidére kizardlag az OBH elndkének a jogiigylet
megkotését megeldz6 15 nappal torténd eldzetes tajékoztatasaval hasznosithatja. Amennyiben a
vagyonkezelO a kezelt vagyon hasznositasat méasnak atengedi, a haszndld magatartdsaért, mint a
sajatjaért felel.

(4) A vagyonkezeld altal kezelt vagyon hasznositasara vonatkozo szerz6dés csak természetes
személlyel vagy atlathatd szervezettel kothetd. A hasznositdsra irdnyuld szerzddés hatdrozatlan
vagy legfeljebb 15 éves hatarozott idore kothetd, amely idoszak egy alkalommal legfeljebb 5
évvel meghosszabbité abban az esetben, ha a hasznositdsra jogosult valamennyi kotelezettségét
szerzddésszerlien, késedelem nélkiil teljesitette. E korldtozas nem vonatkozik az allammal,
koltségvetési szervvel, onkormanyzattal vagy onkormanyzati tarsuldssal kotott szerzddésre.

(5) A vagyon hasznositasara vonatkozé szerzédés kizardlag olyan természetes személlyel vagy
a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVIL torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban
meghatarozott atlathatdé szervezettel kothetd, amely az atengedett vagyon hasznositasara
vonatkoz6 szerz6désben vallalja, hogy

a) a hasznositasra vonatkozo szerz6désben el6irt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeket teljesiti,

b) az atengedett nemzeti vagyont a szerzddési eldirasoknak és a tulajdonosi rendelkezéseknek,
valamint a meghatarozott hasznositasi célnak megfelelden hasznalja,

C) a hasznositdsban - a hasznositoval kozvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban alld
harmadik félként - kizarolag természetes személyek vagy atlathato szervezetek vesznek részt.

Targyi eszkozok €s immaterialis javak intézmények kozotti lizemeltetésre torténd
ataddsa és a vagyonkezeldi jog atruhdzasa®®

36/A. §°° (1) A Fejezet hatalya ala tartozd koltségvetési szervek vagyonkezelésében 1évd
ingatlanok vagyonkezeldi jogdnak egymas kozotti kdzvetlen - az MNV Zrt. és a fejezetet irdnyitod
szerv eldzetes egyetértése nélkiil torténd - atruhdzasa nem megengedett.

(2) A birésagok és az Orszagos Birosagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) a meglévd ingosagok
allomanyat irasbeli megallapodassal pénzmozgés nélkiil is modosithatjak az ingdsagok

a) iizemeltetésre atadasaval vagy

b) vagyonkezelGi jog atruhazasaval.

(3) Az ingoésagok Fejezeten beliili ilizemeltetésre atadasaval és a vagyonkezel6i jog
atruhdzéasaval kapcsolatos eljardsrendet, hataskoroket, adatszolgaltatdsi és nyilvantartasi
kotelezettségeket a szabalyzat 11. melléklete szabalyozza.

49 Beiktatta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-t6l.
%0 Beiktatta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2019. IX. 13-t6l.



Epitési beruhazasok (rekonstrukciok) és feltjitasok

37. §5! Az épiiletberuhdzéasokra (rekonstrukcidkra) és felujitdsokra az OBH elndkének a
,,Birosagok fejezet” irdnyitasa ald tartoz6 intézmények kozbeszerzési, mindsitett beszerzési €s

beszerzési eljarasairdl szol6 szabalyzatrol sz6l6 5/2016. (V1. 20.) OBH utasitasa irdnyado.
38-42. §>2

VI. Kotelezettségvallalas és teljesités

43. §53 A koltségvetési szervek vezetdi, illetve az altaluk irdsban kijeldlt, a koltségvetési
szervvel szolgalati jogviszonyban allo személyek fizetési kotelezettséget a koltségvetési év
kiadési eléiranyzatai terhére csak az azokat terheld korabbi kételezettségvallalasokkal és az Aht.
36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 0sszegili, eredeti vagy
modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig vallalhatnak azzal, hogy foszabaly szerint a szakmai
¢és pénziigyi teljesitésnek a koltségvetési év december 31. napjdig, de legkésdbb a koltségvetési
évet kovetd év junius 30. napjaig meg kell torténnie. Targyéven tuli fizetési kotelezettség
véllalasa tekintetében az Aht. 36. § (4) bekezdésében és az Avr. 48-49. §-aiban foglaltakat is
figyelembe kell venni. A koltségvetési szervek kotelezettségvallalasai soran alkalmazni kell
tovabba az Avr. 46. § (2) bekezdésében, az 51. §-aban, valamint az OBH elnoke altal kiadott
normativ aktusokban foglaltakat.

44. §* (1)> A kotelezettségvallalas elétt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a koltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott eldiranyzata biztositja-e a fedezetet. Az elemi koltségvetés jovahagyasa
elott az Aht. 36. § (4) bekezdése szerint lehet kotelezettséget vallalni.

(2) A kiadési el6iranyzatok terhére atlathatonak nem mindsiild jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzddés,
illetve 1étrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés.

(3)°® Nem tartozik a (2) bekezdés hatalya ala az Aht. 36. § (1) bekezdésében meghatarozott
mas fizetési kotelezettség: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birosagi, hatdésagi dontésen vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az
Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito
kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség, ideértve a jelen szabalyzat 51-52. §-dban
meghatarozott kotelezettségvallalast is.

(4)°" A jogi személy vagy a jogi személyiséggel nem rendelkezé mds szervezet a (2)
bekezdésben meghatarozott feltétel vonatkozasaban a kotelezettségvallalast irasba foglalo
okiratban vagy az ahhoz csatolt - amennyiben a ,Birdsagok fejezet” iranyitasa ala tartozo
intézmények kozbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési eljardsairdl szold szabalyzatrol
szolo 5/2016. (VI. 20.) OBH utasitasa eltéréen nem rendelkezik -, a 10. melléklet szerinti

51 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 10. §. Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH
utasitas 14. § 9.

52 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 20. § 2. Hatalytalan: 2015. V. 23-t6.
%3 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 11. §. Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH
utasitas 14. § 10., 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 12. § d).

% Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 12. §. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.

% Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 6. § (1). Hatalyos: 2019. I. 18-tol.

% Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 6. § (2). Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.

57 Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 14. § 11.



nyilatkozataban koteles arrol nyilatkozni, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

45. § (1)% Az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott értéket el nem érd
kifizetések, a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dijak, juttatdsok, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti egyéb kifizetések kivételével kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetd vagy az altala
irasban kijelolt - az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezé - személynek a
pénziigyi ellenjegyzése utan, csak iradsban, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen
torténhet.

(2) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén, a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényének megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

(3) A pénziigyi ellenjegyzonek, ha a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, illetve az nem felel
meg az Aht. 37. § (1) bekezdésben foglaltaknak, haladéktalanul, irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a koltségvetési szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. Ha a koltségvetési
szerv vezetdje a tijékoztatis ellenére utasitidst ad a pénziigyi ellenjegyzésre, ugy a pénziigyi
ellenjegyz6 koteles annak ,,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékolassal
eleget tenni, s e tényrdl az OBH elndkét haladéktalanul irdsban értesiteni, aki a tajékoztatas
kézhezvételét6l szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést, ¢és
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

46. § (1) A kotelezettségvallalast jelentd alairt okmany egy példanyat at kell adni a gazdasagi
szervezetnek, amely a kotelezettségvallalasokrol és azok teljesitésérdl folyamatos és zart
nyilvantartdst koteles vezetni, amelyb6l az évenkénti kotelezettségvallaldas  Osszege
megallapithato.

(2) A kompenzacios ligyletekrdl szol6 okiratokat is at kell adni a gazdasagi szervezetnek.

47. §° A pénziigyi teljesitésre benyujtott szamviteli bizonylat érvényesitése elétt a teljesitést
igazolni kell. A teljesitésigazolas moddjanak meghatarozasardl és az azt végzd személyek
kijelolésérdl a koltségvetési szerv vezetdje irasban gondoskodik.

48. § (1) A teljesitésigazolast kovetden, a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelése eldtt, okmanyok alapjan keriil sor az érvényesitésre. Ennek soran ellendrizni kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét s azt, hogy a megel6z6 ligymenetekben az eldirt alaki és
egyéb kovetelményeket betartottdk-e, tovabba azt, hogy az Ant.-ben, az Avr.-ben, az Ahsz.-ben,
valamint a kotelezettségvallalasra vonatkozd egyéb szabalyozokban foglaltak megtartasra
kertiltek-e.

(2) Az érvényesités irasban, az érvényesitésre utald megjeldléssel, az érvényesités datumanak
¢és az érvényesitd aldirdsdnak feltiintetésével torténhet. Amennyiben az érvényesitd a vizsgalata
soran szabdlytalansagot tapasztal, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem
tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja, ez esetben az érvényesitd
eljardsara az utasitasra tortént pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

(3) Az érvényesitd a gazdasagi szervezet vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a
koltségvetési szervvel szolgalati jogviszonyban allo olyan személy lehet, aki az Avr.-ben el8irt
pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

%8 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 13. §. Modositotta: 23/2017. (XII. 29.) OBH
utasitas 4. §, 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 12. § e).

%9 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2017. XII. 1-t6l.

60 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 3. § a).



49. § A kiadas teljesitésének, a jogszabalyban meghatarozott bevételek beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (utalvanyozéasara) a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala
irasban kijeldlt, a koltségvetési szervvel szolgdlati jogviszonyban all6 személy jogosult. Az
utalvanyozasnak irasban kell torténnie.

50. §5 A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaloval, az utalvanyozdval, illetve a teljesitést
igazol6 személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi
¢és teljesitésigazolasi feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyvben meghatarozottak szerint mindsiilé hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

51. § (1) Az intézmények gazdalkodasaban pénziigyi ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalo a
jogszabalyok alapjan eljard és hatarozatot hozd bird, birdsagi titkar, birdsagi {igyintézo,
végrehajtasi ligyintézo, torvényszeki végrehajtd (a tovabbiakban egyiitt: ellenjegyzés nélkiili
kotelezettségvallald). A birdsagi hatdrozatokon alapuld kotelezettségvallalasra a 43-50. §
rendelkezéseit a (2)-(5) bekezdésben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A birésagi hatarozatokban az éaltalanos szabalyok szerint a kotelezettségvallalasnak
jogszabalyi alapokon kell nyugodnia. Ezek kiilondsen az eljarasjogok keretei kozott a szakértoi
tevékenységre, annak dijazdsara és koltségtéritésére, a kirendelt védd és az iligygondnok
dijazasara, valamint koltségtéritésiikre s a tanik koltségtéritésére vonatkozd jogszabalyok,
melyek meghatarozzak a kotelezettségvallalas feltételeit és mértékét.

(3) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségvallalasok esetében a teljesitést az ellenjegyzés
nélkiili kotelezettségvallalo igazolja.

(4) A gazdasagi szervezet a 45. § (3) bekezdése szerinti eltérés észlelése esetén, a legrovidebb
idon beliil, kozvetleniil - sziikség szerint irdsban - jelzi azt az ellenjegyzés nélkiili
kotelezettségvallalonak, aki a jelzést a kozlést kovetd 5 munkanapon beliil érdemben
megvizsgalja. Amennyiben az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalo az észrevételben
foglaltakat megalapozottnak tartja, az észrevétel tartalmatol fliggéen haladéktalanul intézkedik a
hianyossag potlasarol (pl. a hatarozat kijavitasaval, kiegészitésével, a kifizetéshez sziikséges
alairas, vagy irat potlasaval, stb.).

(5) Amennyiben az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalo a gazdasagi szervezet altal
sziikségesnek itélt intézkedést nem, vagy nem teljes korlien foganatositja, a gazdasagi szervezet
vezetdje a kotelezettségvallalas teljesitése mellett a jogszabalyba {itk6zé gyakorlatrél irasban
tajékoztatja a koltségvetési szerv vezetdjét, aki a jelzést haladéktalanul tovéabbitja az illetékes
szakmai vezetO részére.

52. § Az idegen pénzeszkozok kezelésére a birdsagokon kezelt letétekrdl szol6 27/2003. (VIL
2.) IM rendelet, valamint a birdsagi végrehajtasi ligyvitelrdl €s pénzkezelésrdl szo616 1/2002. (1.
17.) IM rendelet szabalyai az irdnyadok.

53. §% (1)% Az Aht-ben és az Avr.-ben foglaltak szerint a koltségvetési szerv belsé
szabalyzatdban hatdrozza meg a kotelezettségvallald, utalvanyozo, érvényesitdé és pénziigyi
ellenjegyzd személyeket, a kotelezettségvallalds, utalvanyozas 0sszeghatarat, a teljesitést igazold
személyeket, a kotelezettségvallalas rendjével Osszefliggd tovabbi szabalyokat.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott személyekrdl a koltségvetési szerv olyan naprakész

®1 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 14. §. Médositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH
utasitas 3. § b).

62 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 15. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.

63 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 3. § c).



nyilvantartast koteles vezetni, amely tartalmazza az érintett nevét, beosztdsat, jogosultsaga
megnevezeését, a jogosultsag kezdd iddpontjat, a jogosultsag megsziinésének idépontjat ¢és
alairasmintdjat.

Adatszolgaltatasok rendje

54. § A koltségvetési gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyokban, valamint a jelen
szabalyzatban az intézmények szamdara eldirt, hatdridé szerinti alapvetd adatszolgéltatasok
attekintését az 1. melléklet tartalmazza.

55. § Az OBH Elnokének dontései és a sziikséges operativ beavatkozasok elékészitéséhez az
OBH jogosult - az 1. mellékletben nem szerepld - eseti adatkérésekre.

56. § Az adatszolgéltatas valosagtartalmaért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

VII. Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés

57. § (1) A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossdg
megszerzése ¢érdekében kialakitott folyamatrendszer, melynek célja, hogy a mukddés és
gazdalkodas sordn a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen
hajtsak végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék ¢€s megvédjék az erdforrdsokat a
veszteségektdl, karoktdl és nem rendeltetésszerli hasznalattol.

(2) A koltségvetési szerv belsd ellendrzése fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add és
tanacsado tevékenység, melynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze ¢€s
eredményességét ndvelje, tovabba a szervezet irdnyitdsi €s belsd kontrollrendszerének
hatékonysagat fejlessze és értékelje.

58. §% A koltségvetési szerv vezetbje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) alapjan
koteles nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének mitkodését.

59. § A koltségvetési szerv kiilsé ellendrzési feladatait killonosen az Allami Szamvevdszék, az
Allamkincstar - az Eurépai Unio altal nyujtott tamogatasok tekintetében - az Eurdpai
SzamvevOszék, az Eurdpai Bizottsag, az Europai Tamogatasokat Auditalé Fdigazgatdsag illetve
az elébbi szervezetek megbizottai - a Kuria, az itélétablak, a torvényszékek iranyitd szervi
ellendrzése tekintetében - az OBH belso ellendrzési szervezeti egysége latja el.

60. § A koltségvetési szerv vezetdje felelds a koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének
l1étrehozasaért, miikodtetéséért €s fejlesztéséert, tovabba gondoskodni koteles a belsd ellendrzés
kialakitasarol, megfeleld miikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol.

61. §% A koltségvetési szerv vezetbje felelds a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiilé - megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikacios rendszer és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikkodtetéséért és fejlesztéséért.

64 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 7. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tl.
65 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 8. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.



62. §%¢ A koltségvetési szerv koteles legalabb egy f6 belso ellendrt foglalkoztatni, biztositani a
belso ellendr(0k), illetve a belsd ellendrzési egység funkciondlis (feladatkori és szervezeti)
fliggetlenségét.

63. §% A koltségvetési szerv belsd ellendrzési tevékenységét kizardlag az allamhaztartasért
felelés miniszter altal meghatarozott, e tevékenységre vonatkozd jogosultsaggal rendelkezo, -
specialis szakértelem sziikségességének esetét kivéve - Szolgalati vagy egyéb polgari jogi
jogviszonyban all6 személy végezheti. A tevékenységre vonatkozo jogosultsag €s a Bkr. szerint
eloirt feltételek megléte a belsd ellendri munkakdrben torténd alkalmazas egyik feltétele.

64. § A belso ellendrzési egység jogallasat, feladatait a koltségvetési szerv szervezeti €s
miikodési szabalyzataban el6 kell irni.

65. §%8 A belsd ellendrzési tevékenység végrehajtasat az Aht., a Bkr., az egyéb kapcsolodd
jogszabalyok, tovabba az OBH elndkének normativ utasitdsai, valamint a koltségvetési szerv
belsé ellendrzési kézikonyvében foglaltak hatdrozzak meg.

66. § A koltségvetési szerv vezetOje vagy az altala irasban kijelolt vezetd allast személy - aki
nem lehet a koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje vagy belso ellendrzési vezetdje -, tovabba a
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje és belsd ellendrzési vezetdje koteles a belsod
kontrollrendszer témakdrében az allamhéaztartdsért felelds miniszter altal meghatarozott
tovabbképzésen kétévente részt venni, €s azt igazolni.

VIII. Iranyito szervi hatdaskorok

67. § (1) Az OBH elnokének a birosagok koltségvetésével kapcsolatos hataskore a Bszi. 76. §
(3) bekezdés a)-g) pontjaban foglaltak alapjan kiterjed kiilonosen

a) a fejezet éves koltségvetési javaslatanak és annak végrehajtasara vonatkozo beszamolojanak
Osszeallitasara,

b) a fejezeti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodd tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokra, tovabba ezen elGiranyzatok kezelésével,
felhasznalasaval kapcsolatos normativ utasitas kiadasara,

C) a fejezeten beliil a fejezeti kezelésii, valamint a koltségvetési szervek eldiranyzatai terhére
atcsoportositas végrehajtasara,

d) a birosagi fejezet gazdalkodasaval kapcsolatos iranyitd szervi feladatokra,

e) altalanos (normativ) jutalmazas kifizetésének engedélyezésére, és az ebben vald részesiilés
feltételeinek meghatarozasara,

f) az intézmények teljesitményhez kotott jutalmazasi keretének, az érdekképviseleti szervekkel
egylittmiikodve a cafetéria-juttatas €ves 0sszegének ¢és az egyéb juttatasok részletes feltételeinek
¢és mértékének meghatarozasara,

0) a birdsagok belsé ellenérzésének iranyitasara,

h) a gazdalkodast érintd minden olyan kérdésben, amelyben a tajékozodast indokoltnak tartja, a
beszamoltatasra,

1) a Fejezet koltségvetési helyzetére figyelemmel a nem rendszeres személyi juttatasok
kitlizését, kifizetését hatarozott idére felfliggesztheti vagy korlatozhatja kivéve, ha jogszabaly a
juttatas kifizetését kotelezdve teszi,

J) a kozponti igazgatasi feladatok ellatdsanak idGtartamahoz igazoddan, az adott feladat

66 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 9. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.
87 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 10. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.
68 Modositotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 12. § f).



jellegétdl fiiggben a kozponti keret terhére teljesitményhez kotott jutalmat allapithat meg, vagy
kiegészitd potlek megallapitasara tehet javaslatot.

(2)%® Az OBH elnéke az (1) bekezdés a), f) és i) pontjaban meghatarozott hataskorét a Kiria
vonatkozasaban a Kuria elnoke véleményének kikérésével gyakorolja.

(3)"° Az OBH elnokét a létszamgazdalkodassal, a birdsagok koltségvetésével kapcsolatos
feladatai ellatdsdhoz sziikséges mértékben megilleti a Fejezethez tartozo koltségvetési szerveknél
kezelt adatok kezelésének joga.

68. §’* Az OBT-nek a birdsagok koltségvetésével kapcsolatos hatdskdre a Bszi. 103. § (2)
bekezdésében foglaltakra terjed ki.

69. § Az OBH szervezeti egységei a Bszi. 86. § (3) bekezdés a) pontja alapjan az OBH
Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzataban meghatarozott feladatmegosztas szerint latjak el a jelen
szabalyzat alapjan a gazdalkodasi tevékenységgel Osszefiiggésben feliigyelet korébe tartozo
feladatokat.

Kiilso szervekkel valo kapcsolattartas

70. § Az intézmények részEérdl koltségvetéssel kapcsolatos kiilsé tAmogatas iranti igények csak
az OBH elndkének eldzetes egyetértésével terjeszthetdk eld.

71. § Az intézmények ado- és jarulékfizetéssel kapcsolatban a tertiletileg illetékes adohatosag
szervezetével konzultalhatnak, azonban a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatban felmeriild
kérdésekben minisztériumtol, orszagos hatdskorti szervtdl irasbeli allasfoglalast kérni kizardlag
az OBH ttjan lehet.

IX. Zaro rendelkezések

72. § Ez az utasités a kdzzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

73. §72 A szabalyzat a birdsagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szolo
szabalyzatrol szolod 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitds mddositasardl szold 2/2019. (I. 17.) OBH
utasitassal modositott rendelkezéseit a koltségvetési év elsd napjatol kell alkalmazni.

74. § A koltségvetési szervek a hatalybalépést kovetd 60 napon beliil kotelesek a 4. § (5)
bekezdésében meghatarozott rendelkezéseiket feliilvizsgalni és e szabalyzattal valo
0sszhangjukat megteremteni.

1. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitishoz"

Adatszolgaltatasi kotelezettségek

Hatarideje | Targya | Cimzettje Alapja

Havi rendszerességgel

69 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 13. §. Hatalyos: 2017. I. 1-t6l.

0 Beiktatta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 16. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
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Targyhonapot kdvetd Targyhonapban beérkezett, OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH
hoénap 5. napja de targyhonapban a Forras SQL utasitas
rendszerben nem rogzitett
szamlakrol adatszolgaltatas
Targyhonapot kovetd Tartozasallomany alakulasa Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)
hénap 5. napja Korm. rendelet
Targyhonapot kovetd Jelentés a kereskedelmi KSH 388/2017. (XII. 13.)
hénap 6. napja szallashelyekrdl (1036) Korm. rendelet
Targyhonapot kovetd Jelentés zarlati adatokrol, OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH

hénap 10. napja

iires allashelyekrdl, tartosan tavol
1évokrol

utasitas

Targyhonapot kovetd Idegenforgalmi ado Teriiletileg illetékes Helyi 6nkormanyzati
honap 15. napja Onkormanyzat rendelet
Targyhonapot kovetd Bevallas az egyes NAV 2017. évi CL. térvény
hénap 20. napja adokotelezettségekrol
az allamhéztartissal szemben
A koltségvetési évi Az allamhaztartas kézponti Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)
januar 10. napja, ezt alrendszerébe tartozo Korm. rendelet
kovetden koltségvetési szerv
a targyhonapot megel6z6 | teljesitésaranyos eldiranyzat-
hoénap 20. napja finanszirozasi terve (csak abban
az esetben, amennyiben
teljesitésaranyos keret lenyitas
sziikséges)
Targyhonapot kovetd Deviza adatszolgaltatas OBH 368/2011. (XII. 31.)
honap 20. napja Intézmény vonatkozasaban Korm. rendelet
Targyhonapot kovetd I-XI. havi id6kozi koltségvetési | Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)
honap 25. napja jelentés teljes f6konyvi kivonattal Korm. rendelet
Targyhonapot kovetd Deviza adatszolgaltatas Fejezet | Allamkincstar 368/2011. (XII. 31.)

hénap 25. napja

vonatkozasaban

Korm. rendelet

Negyedéves rendszerességgel

Targynegyedévet kovetd
hénap 15. napja

Negyedéves adatszolgaltatas
a kezelt vagyon hasznositasarol

MNV Zrt. és OBH

254/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet

Targynegyedévet kovetd | Bevallas az egyes NAV 2017. évi CL. térvény
hénap 20. napja adokotelezettségekrol
az allamhdaztartissal szemben
Targynegyedévet kovetd | I-III. negyedévi idokozi Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)
honap 20. napja mérlegjelentés, teljes fokonyvi Korm. rendelet
kivonattal
Targynegyedévet kovetd | Negyedéves KSH 388/2017. (XII. 13.)

hénap 20. napja

beruhazasstatisztikai jelentés
(2237)

Korm. rendelet

Eves rendszerességgel

Targyévet megel6z6 év Elemi (intézményi) koltségvetés | Allamkincstar és OBH 2011. évi CXCV.
november hénap 30. napja torvény,
368/2011. (XI1I. 31.)
Korm. rendelet
Targyévet kovetd év [télétabla és torvényszék OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH
januar 31. napja adatszolgaltatasa a birésagok utasitas
gépjarmiiparkjarol
Targyévet kovetd év Az itélotablai és torvényszéki OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH

januar 31. napja

informatikai eszkozallomany és
eszkozigények felmérése,

illetve tajékoztatas az 0sszesitett
tapasztalatokrél

utasitas




Targyévet kovetd év Torvényszeki adatszolgaltatas OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH
januar 31. napja a birosagi épiiletekben talalhato utasitas
vendégszobakrol
Targyév januar honap Adatszolgaltatas az adomentes NAV 1995. évi XXVII.
31. napja tamogatasban részesitett torvény
maganszemélyek nevérdl,
adoazonosito jelérdl,
a munkavallalo altal bérelt lakas
cimérol
Targyév januar honap Adatszolgaltatas NAV 1995. évi CXVIL. torvény
31. napja a munkavallalonak nyujtott
lakascélu hitel elengedett
0sszegérol
A koltségvetési évet XII. havi 1d6kozi koltségvetési | Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)
kovet6 év februar honap | jelentés teljes fokonyvi kivonattal Korm. rendelet
5. napja
Targynegyedévet kovetd | IV. negyedévi idokozi Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)
év februar honap 5. napja | mérlegjelentés (gyorsjelentés) Korm. rendelet
teljes fé6konyvi kivonattal
Eves koltségvetési IV. negyedévi id6kozi Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)
beszamoloval egyidejlileg | mérlegjelentés (éves jelentés) Korm. rendelet
teljes fé6konyvi kivonattal
Targyévet koveto év Bevallas az egyes NAV 2017. évi CL. térvény
februar honap 25. napja adokotelezettségekrol
az 4llamhaztartassal szemben
A koltségvetési évet Eves intézményi koltségvetési Allamkincstar és OBH 4/2013. (1. 11.) Korm.
kovet6 év februar honap | beszamolo teljes fokonyvi rendelet
28. napja Kivonattal
Targyévet kovetd év Jelentés a nem tizleti céllal KSH 388/2017. (XII. 13.)
februar honap 28. napja | lizemeltetett k6zosségi Korm. rendelet
szabadidds szallashelyekrdl
(8041)
Targyévet kovetd év Hulladékkal kapcsolatos éves Kornyezetvédelmi 309/2014. (XII. 11.)
marcius honap 1. napja adatszolgaltatas hatosag Korm. rendelet
Targyévet koveto év Adatszolgaltatas azon kisad6zo | NAV 2012. évi CXLVIL
marcius honap 31. napja | vallalkozasokrol, amelyek torvény
részére targyévben a kifizetés az
egymillio forintot meghaladta
Targyévet koveto év Eves jelentés a beruhazasok KSH 388/2017. (XII. 13.)
marcius honap 31. napja | dsszetételérdl (1933) Korm. rendelet
Targyévet kovetd év Eves beruhazasstatisztikai KSH 388/2017. (XII. 13.)
marcius honap 31. napja |jelentés Korm. rendelet
(2240)
Targyévet kovetd év Energiafelhasznalasi beszamol6 | KSH - Magyar 388/2017. (XII. 13.)
aprilis honap 30. napja (1335a) Energetikai Korm. rendelet

és K6zmii-szabalyozasi
Hivatal

Targyévet kovetd év
majus honap 31. napja

Jelentés a folyo
kornyezetvédelmi raforditdsokrol
és a kornyezetvédelmi
beruhazasokrol (1799)

KSH

388/2017. (XII. 13.)
Korm. rendelet

Targyévet koveto év
majus honap 31. napja

Az allami vagyon targyév
december 31-¢i allomanyarél
sz616 vagyonkataszteri jelentés

MNV Zrt. és OBH

254/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet,
5/2013. (VI. 25.) OBH
utasitas




Targyévet kovetd év Vagyonkezelt vagyon MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
majus 31. napja tekintetében tényleges rendelet
értékndveld beruhazas, felujitas
Targyévet megel6zo év Vagyonkezelt vagyon MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.

november 30. napja

tekintetében tervezett értéknoveld
beruhdazas, felgjitas

rendelet

Targyév november 30.

Elhelyezési igények bejelentése

MNV Zrt. és OBH 254/2007. (X. 4.) Korm,

napja rendelet,
5/2013. (VI. 25.) OBH
utasités
Targyévet kovetd év Szamviteli adatszolgaltatas: MNYV Zrt. MNYV Zrt.
aprilis honap 20. napja beszamolé mérlegében kimutatott Vagyonnyilvantartasi
vagyonkezelésbe kapott Szabalyzat

befektetett eszk6z0k,
forgbeszkdzok, beruhazasok,
felujitasok

- Vagyonkezel6i leltarnyilatkozat

A havi, negyedéves, éves adatszol

altatasi kotelezettségen feliil

Adatszolgaltatas
targyhonapjanak 8. napjat
megel6z0 utolsod
munkanapja

Elorejelzés

Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet

Haladéktalanul

Vagyonkezel6i jogviszony
megsziinésérdl Vagyonelem
értékbecslésérol

MNV Zrt. és OBH 254/2007. (X. 4.) Korm.

rendelet

Foglalkoztatas napjat Bejelentés a NAV 2017. évi CL. térvény
megeléz6 napon, munkaerd-kolcsonzésre
de legkésébb a vonatkozo6 adatokrol (TMUNK)
foglalkoztatas
megkezdése napjan
Targyévet kovetd Jelentés az informacios és KSH 388/2017. (XII. 13.)
masodik év februar honap | kommunikacios eszk6zok, illetve Korm. rendelet
15. napja technologiak allomanyarol és
felhasznalasrol (1670)
Intézkedés meghozatalat | Koltségvetési szerv a sajat Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.)
koveté 5 munkanapon hataskorében végrehajtott Korm. rendelet
beliil eléiranyzat-modositasokrol,
atcsoportositasokrol
A valtozastol szamitott A vagyon kezel6jének, MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
8 napon beliil haszonélvez6jének, rendelet
hasznaldjanak torzsadataiban
bekovetkezett valtozasrol
Nyugdijbiztositasi Eseti adatszolgaltatasok Allamkincstar 1997. évi LXXXI.
Igazgatdsag torvény
megkeresésére, legkésobb
15 napon beliil
60 napon beliil A 254/2007. (X. 4.) Korm. MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet szerinti tételesen rendelet
nyilvantartott vagyonelem
kapcsan bekdvetkezett
valtozasrol
15 napon beliil Vagyonkezel6i jogviszony MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
1étesitésrol rendelet
30 napon beliil Felesleges, feladatellatashoz MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
nem sziikséges ingatlanok, 90 rendelet




| | napot meghaladd idétartamra |

2. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A birak, igazsagiigyi alkalmazottak részére adhato, alapilletmény jellegiinek nem
mindsiil egyes személyi juttatisok szabdlyai™

Idegennyelv-ismereti potlék™

1. §’® (1) A Bjt. 179-180. §-aiban meghatarozott feltételek fennalldsa esetén, az oftt
megallapitott mértékben a bird részére - alkalmanként hatarozott idore, legfeljebb egy éves
id6tartamra - idegennyelv-ismereti potlék allapithaté meg.

(2)"" Az idegennyelv-ismereti p6tlék megéllapitasara kiilondsen jogosult az eurdpai jogi
szaktanacsadod, az adott birésag vagy a bir6sagi szervezet egészének nemzetkdzi kapcsolataiban
rendszeresen kozremilkkddd bird, tovabba az a bird, aki eurdpai unidés vagy mas kiilfoldi
képzéseken mint eléado rendszeresen részt vesz.

(3) Az idegennyelv-ismereti potlék megallapitasarol a koltségvetési szerv vezetbje dont a
juttatast megalapozo irasbeli indokolassal.

(4) Az idegennyelv-ismereti potlék indokoltsagat a koltségvetési szerv vezetdje a juttatasra
vald jogosultsag tartama alatt barmikor feliilvizsgalhatja; a szabalyzat hatalybalépését
megeldzéen megallapitott jogosultsdg esetén legalabb évente koteles feliilvizsgalni. A
feliilvizsgalatot kovetden, amennyiben a megallapitasra okot ado koriilmények megsziintek, az
idegennyelv-ismereti potlék visszavonasardl intézkedik.

Kiegészito és képzettségi potlek

2.§ (1)"® ABjt. 181. § (1) bekezdése és a 182. § (1) bekezdése alapjan a biro részére kiegészitd
és képzettségi potlék - a feladat ellatasanak idejére, alkalmanként hatdrozott iddre, eltérd
szabalyozas hidnyaban legfeljebb egy éves id6tartamra - allapithatd meg.

(2) A kiegészito és képzettségi potlék indokoltsagat a koltségvetési szerv vezetdje a juttatasra
valo jogosultsag tartalma alatt barmikor feliilvizsgalhatja; a szabalyzat hatadlyba Iépését
megel6zéen megallapitott jogosultsag esetén legalabb évente koteles feliilvizsgalni. A
feliilvizsgalatot kovetden, amennyiben a megallapitdsra okot ad6 koriilmények megsziintek, a
kiegészitd és képzettségi potlék visszavonasarol intézkedik.

4 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 1. Hatalyos: 2017. L.

715- tlt}[égéllapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 1. Hatalyos: 2017. XII.
716-‘[l(z/ll.egélllapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 2. Hatalyos: 2017. XIL
717-t1(z}1égéllapitotta: 6/2018. (VI. 29.) OBH utasitas 6. § (4). Hatalyos: 2018. VI. 30-tol.

8 Megiéllapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 1. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.



(3)"° A kiegészité potlékot a koltségvetési szerv vezetdje allapitja meg, amennyiben a birdsag
alaptevékenységébe tartozo feladatai elldtdsa mellett a birdé madas, az igazsdgszolgaltatds
mukodéséhez sziikséges tevékenységet lat el. Amennyiben e feladat elvégzésére figyelemmel
szolgalati kotelezettsége teljesitésében - havi egy targyalasi nap kedvezmény kivételével -
tovabbi kedvezményt kap, kiegészitd potlék részére nem allapithatdo meg.

(4)% Kiegészitd potlékban részesiil kiilondsen az a személy, aki instruktor birdi, mentor biréi,
sajtoszovivol, honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi megbizotti, integritasteleldsi és eurdpai
jogi szaktanacsadoi feladatokat lat el.

(5)8" A koltségvetési szerv vezetdje a bird részére képzettségi potlékot allapithat meg, ha a
megszerzett ismeretek a munkakore ellatasanal vagy a birdsdg feladatainak teljesitése soran
kozvetleniil hasznosithatok.

(6)82

(7)8 A képzettségi potlékot csak olyan jellegli végzettség tekintetében lehet megallapitani,
amelyet a birdi allaspalyazatok elbiralasanak részletes szabdlyair6l és a palydzati rangsor
kialakitdsa soran adhat6 pontszdmokrdol szold 7/2011. (III. 4.) KIM rendelet szakiranyt
végzettségnek elfogad.

Lakhatasi céla timogatas®

3. §% (1) Lakhatasi célii tamogatas a kérelmez6 altal igényelt lakasbérlet, albérlet - szamviteli
bizonylattal igazolt - 6sszegének megfizetéséhez nyujtott tamogatas. A lakhatasi célti tamogatas
biztosithatd adokoteles juttatds formajaban a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIIL
torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 1. § (10) bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

(2) A tamogatas irasbeli kérelemre legfeljebb egy éves idOtartamra nyujthatd, mely kérelemre
évente meghosszabbithatd abban az esetben, ha az egy haztartasban €16 hozzatartozok egy fére
jutd nettd jovedelme a mindenkori kotelezd legkisebb munkabér két és félszeresét nem éri el,
tovabba egyéb személyi, valamint vagyoni koriilmények indokoljak.

(3) Tamogatas - kizardlag igazsagszolgaltatasi érdekbdl - a (2) bekezdésben meghatarozott
feltételek hianyaban is adhatd, amennyiben a birdsag kezelésében allo lakas - Budapesten a
Magyar Igazsagiligyi Akadémia szallodai szobdja - az érintett részére nem biztosithato.

(4) A bruttdé tdmogatds egy honapra jutd Osszege nem haladhatja meg a mindenkori
legalacsonyabb birdi alapilletmény (a tovabbiakban: 1. fizetési fokozat) 50%-4t.

(5) Amennyiben a (2) bekezdés alapjan az egy haztartdsban ¢l6 hozzatartozok koziil tobben
jogosultak lakhatasi céli tdmogatdsra, annak egyiittes mértéke nem haladhatja meg a (4)

" Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2017. XII.
g-o-tlc\)/l['egéllapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2017. XII.
gl-tl(z/ll.egéllapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2017. XIL
gz-tglla.ltélyon kiviil helyezte: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasités 5. § (3) a). Hatalytalan: 2017. XII.
g;tl(z/ll.egéllapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 5. Hatalyos: 2017. XII.
é:3L‘1'-t1(z/ll.egéllapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 2. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.
8 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 2. Hatalyos: 2019. I. 18-t6l.



bekezdésben meghatarozott 6sszeg masfélszeresét.

(6) A tamogatas igénybevételére a szolgalati jogviszonyban all6 a kinevezéstdl szamitott harom
honap id6tartamon beliil nem jogosult, azonban kiilonds méltanylast érdemld koriilmények
fennallasa esetén ennek hidnyaban is megallapithatd a tamogatasra valé jogosultsag.

(7) A lakhatdsi célu tdmogatast a ,,Kérelem lakhatasi célu tamogatds megallapitdsahoz”
megnevezesti formanyomtatvany (jelen melléklet 8. szamu fiiggeléke) értelemszer kitoltésével
lehet igényelni.

Szolgalati lakas®®

3/A. §%7 (1)® A birdsagok, illetve az OBH vagyonkezelésében vagy mas jogiigylet alapjan
rendelkezésére alld szolgalati lakas az Szja. tv. 1. melléklet 8.6. pont f) alpontjaban
meghatarozott feltételek szerint biztosithatd. A bérleti dijat, tovabba az ahhoz kapcsolddod
kozszolgaltatasi dijakat és egyéb koltségeket - amennyiben azokat a birdsag, illetve az OBH fizeti
- az intézmény Onkoltségszamitasi szabalyzata alapjan évente kell megallapitani akként, hogy
egylittes 0sszegiik nem lehet kevesebb az 6nkoltség mértékénél.

(2)8 A szolgilati lakds hasznositiasardl a targynegyedév utolsé napjara vonatkozéan a
targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig koteles a hasznositd intézmény az OBH elnokét az
OBH illetékes szervezeti egysége utjan tajékoztatni a jelen melléklet 7. szamu fiiggeléke szerinti
adatszolgaltatas elektronikus ton torténd megkiildésével.

Letelepedeési segély

4. § (1)% Letelepedési segély irasbeli kérelemre, felséfoku iskolai rendszerti képzésben
diplomat (oklevelet) szerzett és 35. életévét be nem toltott palyakezdd fiatal részére, a diploma
(oklevél) megszerzését kovetd 12 honapon beliil folyodsithatd, ha a szolgdlati jogviszony
(létesités, kinevezés, athelyezés) helye az igényld lakohelyétdl eltér, az 0j helyen véglegesen
kivan letelepedni és azt igazsagiligyi érdek indokolja. A bruttd tdmogatas 6sszege nem haladhatja
meg az 1. fizetési fokozat dsszegének 50%-at.

(2)°! Ha a segélyben részesiilt személy szolgalati jogviszonya - a segélyt folyositd birdsagon -
a folyositastol szamitott 1 éven beliil megsziinik, a segélyt vissza kell fizetni. Az elbiralasra
jogosult vezetd kiilonds méltanylast érdemld koriilményekre figyelemmel a visszafizetési
kotelezettség aldl részben felmentést adhat.

(3) A bird, vagy igazsagiigyi alkalmazott letelepedési segélyt szolgalati jogviszonyéanak teljes
iddtartama alatt egy alkalommal vehet igénybe.

(4) A segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(5) A szolgélati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltato felé
a segély igénybevételérol tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(6)%2 A letelepedési segély biztosithato adokoteles juttatas formajaban az Szja. tv. 1. § (10)

8 Beiktatta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2017. 1. 1-t5.

87 Beiktatta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2017. I. 1-t6.

8 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 3. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.
8 Modositotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 20. a).

% Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.
%1 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2019. I. 18-t6l.
92 Beiktatta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 5. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.



bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

Mas telepiilésre valo koltozés koltségeihez vald hozzajarulés

5. § (1)® A szolgalati jogviszonyban 4ll6 irasbeli kérelmére mas telepiilésre valod koltozése
koltségeihez - ha nem az lasz. 121. § (2) bekezdése szerinti esetrél van szo - a 6. §-ban irtak
szerint adhato hozzdjarulas. A bruttd timogatas 6sszege nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat
Osszegének 30%-at.

(2) Ugyanazon munkaltatonal szolgalati jogviszonyban all6 egy haztartasban €16 hozzatartozok
koziil - ha nem az lasz. 121. § (2) bekezdése szerinti esetrdl van sz6 - csak az egyik hozzatartozo
részesithetd hozzajarulasban.

(3) Amennyiben a hozzajarulast a szolgalati jogviszonyban allo igénybe vette, ismételt
hozzéjéarulasra 6t évig nem jogosult.

(4) Ha a hozzdjarulasban részesiilt személy szolgalati jogviszonya a folydsitastol szamitott 3
éven bellil megszlinik, a hozz4ajarulast vissza kell fizetni. Az elbiralasra jogosult vezetd kiilonos
méltanylast érdemld koriilményekre (a szolgalati jogviszony megsziinésének jogcimére)
figyelemmel a visszafizetési kotelezettség aldl részben felmentést adhat.

(5) A hozzéjérulas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(6) A szolgalati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltato felé
a hozzajarulas igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(7)° A mas telepiilésre vald koltozés koltségeihez valé hozzajarulds biztosithato adokoteles
juttatas formdjaban az Szja. tv. 1. § (10) bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

Szocialis segély

6. § (1) Szocialis segély kivételesen - évente egy alkalommal - irdsbeli kérelemre akkor
nyUjthato, ha a szolgalati jogviszonyban allonak és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozonak a
kérelem benyujtasat megel6z6 harom honapban az egy fore jutd nettd jovedelme a mindenkori
kotelezd legkisebb munkabér masfélszeresét nem éri el, tovabba egyéb személyi, valamint
vagyoni koriilmények indokoljak.

(2) Ugyanazon munkaltatonal szolgélati jogviszonyban 4ll6 egy haztartasban €16 hozzatartozok
koziil csak az egyik hozzatartozo részesithetd szocialis segelyben.

(3)% A brutt6 tamogatas 6sszege évente nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat sszegének
30%-4at.

(4) A munkaltatd - helyi birésag esetén a teriiletileg illetékes torvényszék - kotelezettsége a
szocialis segélyezésre fordithatd Gsszeg targyévi aranyos elosztasdnak biztositasa.

(5) A segély fedezetét a kdltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(6) A szolgélati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltatéd fele
a segély igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(7) A szocidlis segélyt a ,Kérelem szocialis segély megallapitdsahoz” megnevezési
formanyomtatvany (jelen melléklet 1. szamu fliggeléke) értelemszerti kitoltésével lehet igényelni.

(8)% A szociélis segély biztosithatdo adokételes juttatas formajaban az Szja. tv. 1. § (10)

9 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 6. Hatalyos: 2019. I. 18-t6l.
% Beiktatta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 7. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.
% Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 8. Hatalyos: 2019. I. 18-t6l.
% Beiktatta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 9. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.



bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.
Temetési segély

7. § (1)% Temetési segély az a vissza nem téritendé tdmogatds, amely azon szolgalati
jogviszonyban alloé személynek nyujthato, aki Polgdri Torvénykonyv szerinti hozzatartozoja
eltemettetésérdl gondoskodott, feltéve, ha a temetési koltségek viselése a sajat, illetve csaladja
létfenntartasat veszélyeztetik.

(2)98

(3)% A folyositas feltétele, hogy az eltemetteté a kdltségvetési szerv alkalmazasaban alljon. Az
adokotelezettségre vonatkoz6 rendelkezéseket az Szja. tv. tartalmazza.

(4)10 A segély dsszege nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat 50%-4t.

(5) A kérelmet a temetés koltségeire vonatkozd szamla kibocsatasatol szamitott 30 napon beliil
kell el6terjeszteni.

(6) A kérelemhez csatolni kell a temetés koltségeirdl a kérelmezo nevére kiallitott szamlanak,
valamint az elhunyt halotti anyakdnyvi kivonatanak madsolatat, az eredeti okiratok bemutatdsa
mellett.

(7) A temetési segély kifizetését a koltségvetési szerv vezetdje engedélyezheti hokozi
kifizetésként sajat hataskorben.

(8) A temetési segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetéseébdl kell biztositani.

(9) A temetési segélyt a , Kérelem temetési segély irdnt” megnevezési formanyomtatvany
(jelen melléklet 2. szamu fliggeléke) értelemszerti kitdltésével lehet igényelni.

(10)1°1 A temetési segély biztosithatdo adomentes juttatds formajaban az Szja. tv. 1. szamu
melléklet 1.3 pontjaban meghatarozott feltételek szerint.

Tanulmanyi 0sztondij, képzeési, tovabbképzesi €s nyelvtanulasi timogatas

8. § (1) A Bjt. 45. §-aba, illetve az Iasz. 38. § f) pontjaba nem tartozé szakmai képzés és
tovabbképzés, valamint idegennyelvi képzés, tovabbképzés céljara, tanulményi szerz6dés alapjan
nyujthat6é tAmogatds, amennyiben azt igazsagiigyi érdek indokolja.

(2) A tanulmanyi szerzddés rendelkezései a munka torvénykonyvén alapulnak azzal, hogy az
igazsagiigyi érdek rovid indokolasat e szerzddésben rogziteni kell.

(3) Nem nyqjthatd tamogatds a munkakor betoltéséhez sziikséges képzettség, képesités
megszerzése céljabol.

(4)1°2 Tamogatasban a legalabb két éve szolgalati jogviszonyban all6 biro, illetve igazsagiigyi
alkalmazott részesiilhet, kiilonds méltanylast érdemld koriilmények fennéllasa esetén ennek
hidnyaban is megallapithat6 a timogatasra valo jogosultsag.

9 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 23.4.

% Hatalyon kiviil helyezte: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 24. Hatalytalan: 2015. V.
23-t61.

9 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 7. Modositotta: 17/2017. (XI. 30.)
OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 12. b).

100 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 10. Hatalyos: 2019. L.
18-t6.

101 Beiktatta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 11. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.
102 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 8. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



(5) A potvizsgara valo felkésziilésre, a potvizsga napjara munkaltatoi timogatas nem nyujthato.

(6) Tanulmanyi szerzddés hatdlya alatt all6 birdval vagy igazsagiigyi alkalmazottal ijabb
tanulmanyi szerzodés nem kotheto.

(7) A visszafizetési kotelezettség alol - kiillonds méltanylast érdemldé koriilmények fennallasa
esetén - az elbirdlasra jogosult vezetd felmentést adhat, illetve egyéves id6tartamra részletfizetést
engedélyezhet.

(8)1%% Az idegennyelv-ismereti potlék és a képzettségi potlék tekintetében a Bit. 180. § (5)
bekezdésében és 182. § (3) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

(9)1%* Az (1)-(8) bekezdésben foglalt rendelkezések hatdlya nem terjed ki az Mt. 55. § (1)
bekezdés g) pontja szerinti rendelkezésre allasi €s munkavégzési kotelezettség teljesitése aloli
mentesiilésre, a tavollét idejére jaro illetményre jogosultsag megallapitasara.

(10)1% A tanulményi 6sztondij, - az iskolarendszeren kiviili képzés kivételével - képzési,
tovabbképzési és nyelvtanulasi timogatas biztosithatdo adokoteles juttatds formajaban az Szja. tv.
1. § (10) bekezdésében meghatarozott feltételek szerint, amelynek ado- és jarulékterheit a
munkaltaté irasbeli kotelezettségvallalassal atvallalhatja.

(11) 1% A beosztas, illetve munkakor ellatdsanak hatokorében a tevékenység elldtdsanak
feltételeként iskolarendszeren kiviili képzési tadmogatds adomentes juttatds formdjadban
biztosithat6 az Szja. tv. 4. § (2a) bekezdés a) pontja szerint.

Illetményeldleg

9. § (1) llletményeldleg az a visszatéritendd juttatds, melyben az a - legalabb 3 honapon tal -
szolgalati jogviszonyban all6 személy részesiilhet irdsban indokolt kérelmére, aki (csaladi
¢s/vagy egyéb koriilményeinek megvaltozasa kovetkeztében) atmeneti jelleggel kedvezdtlen
anyagi helyzetbe keriilt, illetdleg azt életkoriilményeinek vagy lakhatasi feltételeinek javitasa
érdekében kivanja felhasznalni.

(2) Az illetményeldleg visszafizetésének idotartama legfeljebb 6 honap.

(3) Az illetményeléleg mértéke nem haladhatja meg a folyositds napjan érvényes minimalbér
havi 0sszegének Otszorosét azzal, hogy annak teljes 0sszege nem haladhatja meg a kérelmezd
nettd jovedelme 33%-anak hatszorosat.

(4) A munkaltatd az illetményeldleg visszafizetése el6tt wjabb illetményelGleget nem
folyosithat.

(5) llletményeldleg ugyanazon személy részére évente legfeljebb 2 alkalommal adhato6.

(6) Az illetményeldleg visszafizetését a kedvezményezett illetményébdl havonta kell teljesiteni
oly modon, hogy az utols6 részletet legkésobb a folyositds évének december 5. napjaig kell
levonni.

(7) Amennyiben a kedvezményezett szolgalati jogviszonya az utolsé részlet lejarta elott
megszlinik, az illetményeldleg vissza nem fizetett része az utols6 munkdban toltétt napon
esedekessé valik.

(8) Az illetményeldleg folyositdsa miatt az adott intézménynél likviditdsi probléma nem

103 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 8. Hatalyos: 2017. XII.
1-t61.

104 Beiktatta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 9. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.

105 Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 4. § b), 2. melléklet 1. Hatalyos: 2019. IX.
13-t61.

106 Beiktatta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 4. § b), 2. melléklet 2. Hatélyos: 2019. IX. 13-tol.



keletkezhet, ezért

a) 1% az intézménynél targyévben engedélyezett illetményeldleg még vissza nem fizetett
Osszege az eredeti személyi juttatas eldiranyzat 0,5%-4at nem haladhatja meg,

b) a koltségvetési szerv vezetdje az illetményeldlegek folyositasat hatarozott idoére
sziineteltetheti, illetve felfiiggesztheti.

(9) Az illetményeldlegrdl analitikus nyilvantartas vezetése kotelezd.

(10) Az illetményeldleget a ,Kérelem az illetményeldleg kifizetésére” megnevezésl
formanyomtatvany (jelen melléklet 3. szamu fiiggeléke) értelemszerii kitoltésével lehet igényelni.
Céljuttatés, projektprémium?%

10. §1% (1) Céljuttatas, projektprémium jogcimen kell elszamolni a teljesitménydsztonzés,
személyi 0Osztonzés, érdemek elismerése céljabol adott azon juttatdsokat, amelyeknek - a
feltételek fenndlldsa esetén - kotelezd alkalmazéasat és mértékét jogszabdly vagy kozjogi
szervezetszabalyzd eszkdz rendelkezése vagy az OBH elnokének egyéb dontése rogziti, igy
kiilonosen az OBT altal jovahagyott Juhdsz Andor-dij adomanyozasaval jar6 jutalmat, a birdsagi
végrehajtoi jutalmat, valamint az egyéb szellemi ¢és fizikai tobblettevékenység dijazasat, a
prémiumot, a céljuttatast, tovabbd minden mas hasonld személyi Osztonzési jellegli kifizetést,
fiiggetlentil annak elnevezésétol.

(1a)*° A céljuttatas jogcimen elszamolt szellemi és fizikai tobblettevékenység meghatarozasat,
a dijazasa mértékét és teljesitésigazolasanak feltételeit a célfeladat kitlizésekor okiratban kell
szabalyozni.

(2) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, tovabba az OBH elnoke
altal sajat koltségvetéssel és alairt Projekt Alapitdé Dokumentummal meghirdetett projektben a
projekt céljainak megvalositasaban kézremikodd birdk és igazsagiigyi alkalmazottak
projektprémiumban részesithetok azon tevékenység ellatdsaért, amely beosztasukbol, munkakdri
leirasukbol eredd tevékenységlikhoz képest tobbletmunkét jelent. A projektprémiumot ¢&s
jarulékait az adott projekt koltségvetése terhére kell elszdmolni a projektre iranyado eljarasrend
szabalyainak alkalmazasaval.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazott adott feladat - legalabb egy éven at torténd - kiemelkedd
teljesitéséért vagy egyszeri rendkiviili teljesitményért és helytallasért a 10. § (1) bekezdésébe nem
tartozo esetben pénz- vagy targyjutalomban részesithetd, melyet céljuttatas, projektprémium
jogcimen kell elszamolni.

(3a)M Az igazsagiigyi alkalmazott az évenkénti teljesitményértékelés alapjan, az értékelés
éveében jutalomban részesitheto.

(412 A pénz- és targyjutalom mértéke nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat egyhavi
Osszegét. Ugyanazon szolgalati jogviszonyban allé adott évben - a (3a) bekezdésben foglaltak,
valamint a Juhdsz Andor-dijjal jar6 jutalmazas kivételével - egy alkalommal részesithetd pénz-

107 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 5. Hatalyos: 2017. 1.
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vagy targyjutalomban.

(5)2 A pénz- vagy targyjutalom (4) bekezdésben irt mértékétdl és rendszerességétdl kizarolag
az OBH elnokének eldzetes engedélyével lehet eltérni.

(6)114

(7) A céljuttatas, projektprémium és jarulékai fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetése
biztositja.

(8) Nem részesithetd a (2) bekezdés szerinti jutalomban az, aki ellen fegyelmi vagy
biintetoeljaras van folyamatban, tovabba aki fegyelmi biintetés vagy biintetd itélet hatalya alatt
all.

Normativ jutalom!®®

11. §118 (1) A Fejezet ala tartozd koltségvetési szerveknél normativ jutalom jogcimen nem
tervezhetd eldiranyzat.

(2) A gazdalkodasi folyamatok alakulasanak fliggvényében az alapfeladat ellatisa mellett
keletkez6 személyi juttatds megtakaritas terhére az Avr.-ben meghatarozott mértékig vallalhato
kotelezettség.

(3) Normativ jutalom a Fejezet ala tartoz6 minden intézménynél atlagosan az OBH elndke altal
meghatarozott mértékben ¢és feltételek szerint fizethetd.

(4) A munkavallalok kozotti differencidlds - a szervezeti egységek vezetdinek javaslatat
figyelembe véve - a koltségvetési szerv vezetdjének hataskore.

(5)17 A koltségvetési szervnél legalabb hat honapot meghaladéan szolgalati jogviszonyban
all6 munkavallal6 részesiilhet jutalomban, figyelemmel arra, hogy a fejezeten beliili athelyezés
folyamatos szolgélati jogviszonynak mindsiil.

(6) Nem részesithetd jutalomban az a szolgélati jogviszonyban allo, aki ellen fegyelmi vagy
biintetdeljaras van folyamatban, tovabba aki fegyelmi biintetés vagy biintetd itélet hatdlya alatt
all.

Bankszamla-hozzajarulas!®

12. §119 (1)120 A Bjt. 196. § (2) bekezdése, 221. § (6) bekezdése, valamint az Iasz. 133. § (2)
bekezdése alapjan a bird, az lilndk és az igazsagiligyi alkalmazott részére a jogallasi torvények
vagy mas jogszabaly alapjan megilletd javadalmazas és egyéb pénzbeli juttatas fizetési szamlara
vagy pénzforgalmi szamlara utalasa esetén szolgalati jogviszonyanak fennallasa tartama alatt
havonta id6aranyosan legfeljebb a kozponti koltségvetésrdl szold térvényben meghatarozott
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mértékl bankszamla-hozzajarulas adhato.

(2) Az Szja. tv. és a tarsadalombiztositds ellatasaira €s a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatdsok fedezetérol szolo 1997. évi LXXX. torvény alapjan a
bankszdmla-hozzajarulast ado- és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

(3) A hozz4jarulds mértéke havi bruttdé 1000 forint/f6, melynek kifizetését az adott honapra jaro
illetményekkel egyidejileg kell teljesiteni azon munkavallalok részére, akik szolgalati
jogviszonyban allnak.

(4) Amennyiben a bir6 vagy az igazsagiigyi alkalmazott javadalmazasanak fizetése nem
pénzforgalmi szamlara torténik, bankszamla-hozzajarulasra nem jogosult.

(5) A Bjt. 221. § (6) bekezdése szerinti bankszamla-hozzajarulds az {ilnok részére az alabbi
feltételek egylittes fennallasa esetén fizetheto:

a) az ilnoki javadalmazas mértéke a targyévben meghaladta a brutté 150 ezer forintot,

b) bankszamla-hozzajarulas jogcimen mas kifizet6tdl juttatasban igazoltan nem részesiil,

C) az iilndki javadalmazas kifizetése pénzforgalmi szamlara utalassal torténik,

d) az iilnoki javadalmazas az adott honapban kifizetésre keriil.

Munkaba jaras koltségtéritése!?

13. §'22 (1) A munkéba jaras utazasi koltségtéritése a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet feltételeivel megegyezden az alabbi
eltérések figyelembevételével biztosithato.

(2) A munkaltat6 altal fizetett napi munkaba jarassal és hazautazéassal kapcsolatos koltségtérités
a bérlettel vagy menetjeggyel valo elszamolas ellenében azok aranak legfeljebb 100%-a.

(3) A hazautazédssal kapcsolatos koltségtérités felsd korlatja a targyévre vonatkozdan a
foglalkoztataspolitikaért felelds miniszter altal meghatarozott 6sszeg.

(4) A nem kozforgalmt személyszallitasi eszkdzzel torténé munkaba jaras cimén a munkaltatd
kérelem ellenében dolgozdjanak az Szja. tv.-ben meghatarozott adomentes juttatds meértékének
megfeleld koltségtéritést fizet.

(5) A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségek elszdmolasdhoz a koltségtéritést irdsban
kell kérelmezni:

a) kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén, Nyilatkozat a k6zosségi kozlekedéssel torténd
munkaba jarast szolgdlo utazasi koltségek elszamolasahoz” megnevezésii, a jelen melléklet 4/a.
szamu fiiggelékét képezd formanyomtatvany kitoltésével,

b) nem kozforgalmii személyszallitasi eszkozzel torténé munkaba jaras esetén ,,A nem
kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel munkéba jarast szolgald utazasi koltségek elszamoldsa
iranti kérelem” megnevezésil, a jelen melléklet 4/b. szamu fiiggelékét képezd formanyomtatvany
kitoltésével.

(6) A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel torténd munkdba jaras téritésére vald
jogosultsagot a koltségvetesi szerv vezetdje allapitja meg.

(7) A kérelmez6 a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritést havonta utdlag

a) kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén ,,A kozosségi kozlekedéssel torténd munkaba
jéarast szolgdlod utazéasi koltségek elszamoldsa” megnevezésii, a jelen melléklet 5/a. szamu

121 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 9. Hatalyos: 2017. XII.
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fliggelékét képezd formanyomtatvany kitoltésével,

b) nem kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jaras esetén ,,A nem
kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel munkaba jarast szolgdlo utazési koltségek elszamolasa”
megnevezeEst, a jelen melléklet 5/b. szamu fiiggelékét képezd formanyomtatvany kitdltésével.

(8) A nem kozforgalmi személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jaras cimén kizarolag
azokra a munkdban t61tott napokra fizethetd koltségtérités, amelyeken a kérelmezd a beosztasa,
kinevezése szerinti szolgalati helyén ténylegesen megjelent.

(9) A munkéba jarashoz igénybe vehetd jarmiivek esetében tobbféle kozlekedési lehetdség
koziil barmelyik kozlekedési eszkoz koltsége megtérithetd.

(10) Ha a munkavallalé olyan telepiilésen €1, ahonnan a munkahelye tobb utvonalon is
megkozelithetd, akkor indokolt esetben a kevésbé koltséghatékony Gtvonal is megtérithetd.

(11) Ha a munkéba jaras tobbféle kozlekedési eszkdzzel vehetd igénybe, akkor a munkaltato
koteles mindegyik kozlekedési eszk6z megtéritésére, ide értve az atutazashoz sziikséges helyi
utazasi bérletet is.

(12) A munkaltato koteles megtériteni az atutazashoz sziikséges helyi kozlekedési koltségeket.

(13) A munkaltatd nem téritheti meg a lakohely szerinti telepiilésen beliil torténd utazasi
koltségeket.

(14) A MAV és GYSEV Start Klub kartyacsalad elemei nem szolgalhatnak alapul munkaba
jaras koltségtéritéséhez.

A képerny0 eldtti munkavégzéshez sziikséges €leslatast biztositd szemiiveg
igénylésének, engedélyezésének rendje!?®

14. §'%* (1)'%° Ha a szemészeti szakvizsgalat eredményeként indokolt, illetve a szolgalati
jogviszonyban all6 4altal hasznalt szemiiveg vagy kontaktlencse a munkavégzéshez nem
megfeleld, a képernyd eldtti munkavégzés minimalis egészségligyi ¢€s Dbiztonsagi
kovetelményeirdl sz616 50/1999. (XI1. 3.) EiM rendelet alapjan az elbiralasra jogosult vezetd a
szolgalati jogviszonyban allo részére a képernyd elotti munkavégzéshez megfeleld éleslatast
biztositd szemiiveg vasarlasdhoz a rendelet feltételeivel megegyezden az alabbi eltérések
figyelembevételével adomentes hozzajarulast biztosit.

(2)'?° Képernyd elétti munkavégzéshez éleslatdst biztositd szemiivegnek mindsiil a szemészeti
szakvizsgalat eredményeként meghatdrozott, a monitor emberi szemet rongdld hatdsa miatti
szemiiveg ¢és ¢€les latast biztositd lencse €s ennek a lencsének a rendeltetésszerli haszndlatdhoz
szlikséges keret, ide nem értve a munkavallalo altal a képernyd el6tti munkavégzéstol fliggetleniil
egyébként is hasznalt szemiiveget vagy kontaktlencsét.

(3) A koltségvetési szerv munkavédelmi feleldse felméri, meghatirozza a képernyds
munkakoroket, az e munkakorokben dolgozok évenkénti, a foglalkozas-egészségligyi orvosnal
végzett szem- ¢€s latdsvizsgalata érdekében intézkedik, tovabba a munkaltatéi hozzdjarulasban
részesiilokrél nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az érintett nevét, szolgalati helyét,
munkakorét, a hozzajarulas 0sszegét, a juttatds idopontjat.
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(4) Y27 A képernyd eldtti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiiveg vasarlasdhoz
adérilzesntes hozzajarulast az a szolgélati jogviszonyban all6 személy igényelhet, aki

a)

b) a napi munkaidejébdl legalabb négy oran keresztiil rendszeresen képernyds eszkozt
(szamitogépet) haszndl, s ezt a kozvetlen munkahelyi vezetdje, valamint a munkavédelmi felelds
igazolja,

c) ' Kkétévente szemész szakvizsgilaton vesz részt, melynek eredményeként a
foglalkozas-egészségiigyi orvos igazolja a szemiiveg - képernyd el6tti munkavégzéshez valo -
sziikségességét,

d) a koltségvetési szerv nevére és cimére kiallitott, eredeti szamlat mellékel az igénylélaphoz a
szemiiveg vasarlasarol.

(5) 3% Aki képernyd eldtti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztositd szemiiveg
vasarlasahoz munkaltatdéi hozzéjarulasban részesiilt, - a képernyds munkéaval Osszefiiggésbe
hozhat6 éleslatds romlasanak esetét kivéve - legkozelebb két év elteltével valhat jogosultta
ismételt timogatas igénybevételére.

(6) 31 Eleslatas romlasa miatt a szolgalati jogviszonyban &ll6 az éleslatast biztositd
szemiiveghez nyujtott koltségtéritést sziikség szerint, de minden esetben szakorvosi vagy
optometrista szakember altal torténd vizsgalattal igazoltan veheti igénybe.

(7)132 A képerny® el6tti munkavégzéshez minimalisan sziikséges éleslatast biztositod, a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld altal tamogatott gyogyaszati segédeszkdoznek mindsiilé szemiiveg
koltségeit a munkaltatd viseli, az ettdl eltérd szemiiveg vagy kontaktlencse koltségéhez a
munkaltatéi hozzajarulas mértéke legfeljebb az 1. fizetési fokozat 10%-anak megfeleld Osszeg
lehet.

(8)133

(9) A hozzajarulas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani, ahol az
igényld szolgalati jogviszonyban all.

(10) A szolgalati jogviszonyban 4allo athelyezése esetén a munkaltatojat a masik munkaltatd
felé a hozzajarulas igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(11) A képernyd eldtti munkavégzéshez hasznalt, éleslatast biztositd szemiiveg munkaltatd
altal torténd koltségtéritését a jelen melléklet 6. szamu fiiggeléke szerinti formanyomtatvany
értelemszerii kitoltésével lehet igényelni.

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai'®*
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15. §1° (1)'% Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai jogcimen kell elszamolni az 1-14. §
hatdlya ala nem tartozé juttatdsokat, igy kiilondsen az esélyegyenldségi referens, a biztonsagi
vezetd, az igazsagiigyi alkalmazottak képzésében és vizsgaztatdsaban részt vevo, a tliz- és
munkavédelmi, az energetikai és kornyezetvédelmi megbizott juttatdsat. A juttatads abban az
esetben adhat6, ha a kotelezettségvallalas szabalyai szerint a feladat végrehajtasa eldzetesen
irasban elrendelésre keriilt a teljesités hataridejének ¢és a teljesitésigazolds modjanak
meghatarozasaval. A juttatasra nem jogosult, aki e tevékenységet munkakori kotelezettségeként
latja el.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott juttatas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébol
kell biztositani.

(3) Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol szoldo 2003. évi CXXV.
torvény végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a hivatali munkdja mellett ellatdé bird vagy
igazsagiligyi alkalmazott (a tovabbiakban egyiitt: esélyegyenlOségi referens) a tényleges
tevékenységéért évente az 1. fizetési fokozat legfeljebb 50%-anak megfeleld teljesitményhez
kotott juttatasra jogosult.

(4) A mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvényben, a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet miikodésének, valamint a mindsitett adatok kezelésének rendjérdl szo16 90/2010. (I11.
26.) Korm. rendeletben meghatarozott biztonsagi vezetdi feladatokat a hivatali munkéja mellett
ellato bird vagy igazsagiigyi alkalmazott a tényleges tevékenységéért évente az 1. fizetési fokozat
legfeljebb 50%-anak megfeleld juttatasra jogosult.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatarozott juttatds az alabbi feltételek teljesiilése esetén
fizethetd ki:

a) a munkaltatoi jogkor gyakorloja a targyévre vonatkozo, legfeljebb a targyév januar 1.
napjatol december 31. napjaig terjedd idészakra a feladat eldirdsardl és a juttatas kitlizésérol
irasban intézkedett,

b) a juttatasra jogosult a feladat teljesitésérdl beszamolasi kotelezettségének az elrendelésben
meghatarozott hataridd lejartat kovetd 15 napon beliil eleget tett,

c) a feladatot kiir6 és a juttatast kitiz6 munkaltatoi jogkor gyakorldja a feladat teljesitését
értékelte, és intézkedett a gazdasagi szervezet irdnydba a juttatasnak a feladat teljesitésével
aranyos egeészben vagy részben torténd kifizetése targyaban.

16. §17 (1)1%® Az igazsagiigyi alkalmazottak képzésében, vizsgara - ideértve kiilondsen a
birdsagi fogalmazok szakvizsgara, az egyéb igazsagiigyl alkalmazottak birosagi tlgyviteli
vizsgara - vald felkészitésében részt vevd bird és igazsagligyi alkalmazott az oktatds tartamara
dijazasra jogosult, melynek mértéke az OBH elnoke altal évente meghatarozott kozponti oktatasi
terv megvalodsitasat szolgalod helyi, regiondlis és kdzponti képzésben vald részvétel kivételével
legfeljebb brutté 10 000 Ft/6ra 6sszegben hatarozhatd meg.

(2)'¥ Az igazsagiigyi alkalmazottak beszamoltatasaban, vizsgaztatasaban részt vevd bird és
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135 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 21. Hatalyos: 2015. V. 23-tl.
136 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 12. e).

137 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 22. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l. A
koréabbi alcimet hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § b), 2. melléklet
6.3. Hatélytalan: 2016. 1. 1-t6l.

138 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 19. Hatalyos: 2019. L.
18-t6.

139 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 19. Hatalyos: 2019. L.



igazsagiigyi alkalmazott dijazasra jogosult, melynek mértéke vizsgdzonként legfeljebb bruttd
3000 Ft 6sszegben hatarozhatd meg.

(3)140

(4) A dij kifizetésének feltétele:

a) ¥ a Kuria, a torvényszék vagy az itélétabla elndkének mint a munkaltatéi jogkor
gyakorldjanak irdsbeli utasitasa

aa) a képzés targyanak, helyszinének, idépontjanak és idétartamanak, tovabba a képzésen részt
vevo személyeknek a megjeldlése mellett,

ab) a beszamoltatas, vizsgaztatas végrehajtasara azok targyanak, helyszinének, idopontjanak és
iddtartamanak, tovabba a beszamolasra, vizsgara kotelezett személyeknek a megjeldlése mellett;

b) teljesitésigazolas a képzésen, beszamoldn, vizsgan részt vevd igazsagligyi alkalmazottak
altal alairt jelenléti iv csatoldsa utjan;

€) a munkaltatoéi jogkor gyakorlojanak intézkedése a gazdasagi szervezet iranyaba az oradij
kifizetésére.

17. §142

18. §143

Rendkiviili helytallasért jaro tobbletjuttatas**

19. §° (1) A bird és az igazsagiigyi alkalmazott az altalanos munkavégzési koriilményektl
eltéré rendkiviili helyzetben torténd szolgalatteljesitéséért annak idGtartamara, havonta az
illetménye legfeljebb Gtven szazalékaig terjedd tobbletjuttatasban részesithetd. Az egy napra jard
tobbletjuttatas az egy honapra megallapitott tobbletjuttatds és a targyhd munkanapjai szamanak
hanyadosa.

(2) A rendkiviili helytallasért vald tobbletjuttatasra jogosité koriilmények fennallasat az OBH
elndke hatarozatban allapitja meg.

(3) A rendkiviili helytallasért jaro tobbletjuttatas €s jarulékai fedezetét az OBH elndke a
birésagok koltségvetésével kapcsolatos feladatkorében eljarva biztositja a koltségvetési szervek
részére.

2. melléklet 1. szamu fiiggelék4®

18-tol.

140 Hatalyon kiviil helyezte: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 5. § (3) ¢). Hatalytalan: 2017. XII.
1-t6l.

141 Modositotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 20. d).

142 A korabbi alcimet hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § b), 2.
melléklet 6.4. Hatalytalan: 2016. 1. 1-t61. Hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH
utasitas 1. § b), 2. melléklet 6.5. Hatalytalan: 2016. L. 1-t6l.

143 A korabbi alcimet hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § b), 2.
melléklet 6.6. Hatalytalan: 2016. 1. 1-t61. Hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH
utasitas 1. § b), 2. melléklet 6.7. Hatalytalan: 2016. 1. 1-t6l.

144 Beiktatta: 5/2015. (IX. 30.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2015. X. 1-tl.

145 Beiktatta: 5/2015. (IX. 30.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2015. X. 1-t61. 2015. IX. 15-t8l kell
alkalmazni.

146 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 25. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



KERELEM
szocialis segély megallapitasahoz

NEV: it Beosztasi helye: .....oocvvevieiiiiiieeieeceeeeee,
ANYJANEVE: .vviieiieeeiieeetee e SZUleteSKOTI NEVE: ..oeoevieeiiieeiieeeee e
SZULEtEST 1d@J€, NELYE: ...evieiiieiieetie ettt st nnne e
LaKCIIMIE: ittt et ettt et e ht e et e bt e et e e et e ene e e ree s

Azonos jogcimen legutobb igénybe vett tAmogatas 1deje: ......covvevveerieeiiierieeieeie e
Azonos jogcimen legutobb igénybe vett tAmogatas 0SSZEZE: .....eeevveeerveeerrieeeieeeree e

Kérem, hogy részemre egyszeri vissza nem téritendd szocidlis segélyt biztositani
sziveskedjenek az alabbi indokaim alapjan:

Utolso 3 havi atlag (Ft) Ossz-
4 ) . jovedelem
Nett6 Csaladi | Gyermek- | Egyéb |y
kereset potlék tartasdij jovedelem
KERELMEZO
KOZOS HAZTARTASBAN
ELO
HOZZATARTOZO
(rokoni kapcsolat
megjeldlésével)
OSSZES
Az egy fOre esO utolsdé 3 havi nettd atlagjovedelem: .......ccccoovvveevecnnnnnnee. Ft/f6 (kérelmezo
gy £l

szamitja ki!)

Az igazsagligyi szervvel szolgalati viszonyban allo, k6zds haztartdsban ¢€l6 hozzatartozom
nincs/ebben az évben részesiilt/nem részesiilt szocialis segélyben. (A megfeleld rész alahtizando!)

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozom arrol, hogy a kérelemben szerepld adatok a
valosagnak megfelelnek.

Kelt: oo, s eeeen €V e ho ...... napjan
kérelmez6 aldirasa
A kérelem alapjan .................. Ft, azaz .....cccocovvvvveiee forint szocialis segély kifizetését

engedélyezem.



Kelt: ..oooevveenens y eeeene €V e ho ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
irasban meghatalmazott kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: .oveeieee y eeenes €V e ho ...... napjan

ellenjegyzd

2. melléklet 2. szamu fiiggelék

KERELEM
temetesi segely megallapitasdhoz
NEV: et Beosztasi helye: .....oooovevvieeiieiiiiicieceee,
ANYJA NEVE! ..ot SZUletéskori NEVE: .....cceevveviiriiiiiiiecicecceiee
SZULEtEST 1d@J€, NELYE: ...eeiieiiieeiie ettt ettt ettt e e e e sae e e e sabeenseeebeesree s
LAKCIIMIE: ittt ettt et et e st e b e et e e bt e ea e e Re e b e r e n e nne e

Kérem, hogy részemre temetési segélyt biztositani sziveskedjenek az alabbi indokaim alapjan:

A kérelmez06 havi brutt6 illetménye: ........................ Ft

Az elhalélozott:
- neve (asszonyoknal 1eAnyKOTi NEV 1S): .o.uiiiiiiiiiiiiiiiie e
= SZULEEEST TACJE: ..ttt ettt ettt e et e et e et e e s et e e bt e saeeeabeesreennr e nns

= ANYJA NBVEL ittt bbb bbb bR R R R e bR bRt b ettt bbb s
= LAKCIIMIE: .t
- hozzatartozoi minds€ge a KErelmMeZOVEL: .......ccvviieiiieiiiieee e

Biintetdjogi feleldsségem tudataban nyilatkozom arrdl, hogy a kérelemben szereplé adatok a
valosagnak megfelelnek.

Kelt: oo, s eeeen €V e ho ...... napjan

147 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 26. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



kérelmez0 alairasa

A kérelem alapjan ..................... Ft, QZaz .....ccovveeieeeeeee forint temetési segély
kifizetését engedélyezem.

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
irasban meghatalmazott kotelezettségvallalo
A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:
Kelt: .oveeienene s eeenes €V e ho ...... napjan

ellenjegyzd

2. melléklet 3. szamu fiiggelék4®

KERELEM
illetményeldleg kifizetésére

L. (kérelmez6 tolti ki)

NEV: e Beosztasi helye: ........ccoocveviienenice,
ANYJANBVEL ..ottt b et bbbttt bbb bbbttt n s
SZUIBLESKOTT MEVE! ...ttt ettt
SZUIEtes1 1deJ€, NELYE: veviiiiiieeiie e e s
Igényelt illetményelOleg OSSZEZE: .....eoviruiiriiriiriiiiieiece ettt
Az illetményeldleg visszafizetését ............ honap alatt vallalom.

A kérelem indoka:

Kelt .............. s eeeen €V e ho ...... napjan

148 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 9. Hatalyos: 2017. 1.
1-t6l.



kérelmez6 alédirdsa
II. (a szervezeti egység vezetdje tolti ki)

A szervezeti egység vezetdjének javaslata:

alairas

II1. (bériigyi ligyintézo tolti ki)

Az igazsagligyi szolgéalati jogviszony kezdete: ....... €V e ho ......... nap

Alkalmazasa: HATAROZATLAN  HATAROZOTT ....... eV ... ho ...... nap

Az igényld havi nettd illetménye: ..........cooceeviiiiiiiiiiniiiiees Ft

Az év folyaman részesiilt-e illetményeldlegben: IGEN, ...... alkalommal =~ NEM

Az illetményeldleg kifizetéséhez a keret rendelkezésre all:

IGEN NEM RESZBEN ... Ft

A kérelmezett eldleg az 5/2013. (VL. 25.) OBH utasitas 2. melléklet 9. § (3) bekezdésében
foglalt korlatot

NEM HALADJA MEG  MEGHALADJA .............. Ft-tal

A fentiek figyelembevételével a bériigyi ligyintézo javaslata az illetményeldlegre:

................ Ft ........ Ft/ho levonassal.

| () | A 5 eeens €V e ho ...... napjan

bériigyi ligyintézd

IV. (koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban meghatalmazott kotelezettségvallalo
tolti ki)

Az illetményeldleg Kifizetését ..........coovviriiniiiiininiiiiiineenne, Ft Osszegben, a visszafizetését
............... havi részletben engedélyezem.
Kelt .c.cooveienneee s ceeen €V e ho ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban
meghatalmazott kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt .............. y eens €V evereeeenen. ho ....... napjan



ellenjegyzd

2. melléklet 4/a. szamu fliggelék4°

Nyilatkozat a koz6sségi kozlekedéssel torténd munkaba jarast szolgald utazasi
koltségek elszamolasahoz

A JOGOSUIT NBVEL .ttt ettt b b
AdOAZONOSIEO JELE: ....veiieiieeiie ettt e et e e et e e ta e e era e e e b e e e ebeeenaree e nre e nnes
ATANAS TAKONELYE: ... eeneneas
TartOZKOAAST NELYE: ....oeeeeeieeee et ae e
Munkaba jaras mely cimrol tOrtENIK: ........cceiviiieriiiiieiecieee e
SZOIGAIAtE NELYE: ...t
BEOSZEASA ...ttt ettt

A munkéba jarés elszamolasanak modja*:

- napi munkaba jarassal tavolsagi jaratra szolgalo bérlettel vagy menetjeggyel;

- hétvégi hazautazassal bérlettel vagy menetjeggyel.

Nyilatkozom, hogy munkéba jarasom kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténik, melynek
koltségtéritését a 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésének megfeleléen
kivanom elszamolni.

Tudomasul veszem, hogy az elszdmolas feltétele a bérlet vagy menetjegy leadasa.

Kelt: oo, y eenen €V e ho ...... napjan

kotelezettségvallald/szervezeti egység vezetdje
A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:
Kelt: oo, ) eeeeen €Vt ho ...... napjan

ellenjegyzd

149 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 13. Hatalyos: 2017. XII.
1-t6l.



* Aladhtzassal jelolendo.

2. melléklet 4/b. szamu fiiggelék>°

A nem kozforgalmu személyszallitasi eszk6zzel torténd munkaba jarast szolgalo
utazasi koltségek elszamolasa iranti kérelem

A JOOOSUIT NEBVE: ...ttt ettt e et e s te e teeneesreenteeneesneeneas
AdOAZONOSIEO JEIC: ..ueviiiieiiieiieeie ettt ettt ettt ettt stae et e sabeebeesnneensaens
ATIANAO 1AKONELYE: ...
Tart0ZKOdAST RELYE: ....oooiiiiieiieee et e
Munkéba jaras mely cimrol tOrteNIK: ..........oeccvieeiiiiieiiie e
SZOIZAlAt NELYE: ....eviiiiiiiiieeece e
BOSZEASA: .

A koltségtérités elszdmolasat az alabbi indok/ok alapjan kérem*:

- lakohelyem vagy tartozkodasi helyem, valamint a munkavégzés helye kozott nincsen kozdsségi
kozlekedés;

- munkarendem miatt nem vagy csak hosszi varakozédssal tudom igénybe venni a kozdsségi
kozlekedést;

- mozgaskorlatozottsagom, illetve a stlyos fogyatékossag mindsitésének és feliilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossagi tdmogatas folydsitasanak szabalyairdl sz6lé korményrendelet
szerinti sulyos fogyatékossdgom miatt nem vagyok képes kozdsségi kozlekedési jarmiivet
igénybe venni [ideértve azt az esetet is, ha erre tekintettel a munkaba jarast az Mt. 294. § (1)
bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzatartozo biztositja];

- bolcsddei ellatast igénybe vevo vagy tiz év alatti koznevelési intézményben tanuld gyermekem
van.

Lakohely/tartozkodasi hely és szolgalati hely kozforgalmu uton mért tavolsaga km-ben:

Egyidejiileg nyilatkozom, hogy a napi munkédba jards a fenti nyilatkozatban tett cimrdl a
szolgalati helyemre torténik, személyemben megvaldsul a 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 4. §
(1) bekezdésében, illetve 5. §-aban meghatarozott, a fentiekben alahuzassal jelolt feltétel.

Tudomasul veszem, hogy az e koriilményekben bekovetkezett valtozast a munkaltatdi jogkor
gyakorldjanak koteles vagyok haladéktalanul bejelenteni.

Kelt: oo, s oo €V e ho ...... napjan

munkavallalo

150 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 13. Hatalyos: 2017. XII.
1-t6l.



kotelezettségvallalo/szervezeti egység vezetdje
A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:
Kelt: ovveieieiieeies y eeen €V e ho ...... napjan

ellenjegyzd”

* Aldhuzassal jelolendd.

2. melléklet 5/a. szamu fiiggelék'™

A kozossegi kozlekedéssel torténd munkaba jarast szolgalo utazasi koltségek
elszamolasa

A munkéba jarést szolgalo utazasi koltségek elszamolasa

A JOGOSUIT NBVE .ottt bbbt bbbt b ettt b b b
AdOAZONOSIED JEIE: ..ttt ettt ettt et ettt e st e
ATIANAG TAKONELYE: ...ttt anen s
TartOZKOAASTIELYE: ...c.eeiiiiiiie et
Munkéba jaras mely cimrol tOTtENIK: .......cc.eiviiiieiiiieiie et e e
SZOIGALAt] NELYE: ...ttt ettt
BEOSZEASA: ...ttt

Az elszamolas idOszaka:
20...... €V e ho ...... napjatol
20.0c. €V i ho ...... napjaig.

Az elszamolas alapjaul szolgald, mellékelten csatolt bérlet(ek) vagy menetjegy(ek) dijanak
0SSZEZE: wevveveenrreaennn Ft.

A csatolt bérlet(ek) vagy menetjegy(ek) szama: ...........ccoeenee.. db.
A fenti 6sszegbdl a munkaltat6 altal téritendd 6sszeg (1009%): ...oovvveevierveeiiiennnnnn. Ft.
Kelt: ............... s eeeres [\ ho ...... napjan

munkavallalo

151 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 21. Hatalyos: 2019. 1.
18-tol.



A munkavégzésben toltott 1dot igazolom, ennek alapjan a ........cccoecvveviieeiiieiiiiieeeeeee e,
Ft 6sszegl koltségtérités kifizethetd.

Kelt: ............... s reeenes [\ T ho ...... napjan

munkaltatéi jogkor gyakorloja
vagy az altala irdasban meghatalmazott

2. melléklet 5/b. szamu fiiggelék?

A nem kozforgalmii személyszallitasi eszkdzzel torténd munkaba jarast szolgalod
utazasi koltségek elszamolasa

A JOGOSUIT NBVET ..t bbbt
AdOAZONOSIEO JEIE: ...ttt
AANAS 1AKONELYE: ...t
Tart0zKodasi RELYE: ......cccuoiiiiiiiii s
Munkaba jaras mely cimrol tOrtenik: .........ccoeviieiiieiiieiieeiieeece e
SZOIGAIAts hELYE: ....ooveiiiiiieii e
BEOSZIASA: ...ttt e

Lakohely/tartozkodasi hely és szolgalati hely kozforgalmu uton mért tavolsaga km-ben:
.................. km

Az elszamolas idGszaka:

2000 €V e ho ...... napjatol

20..c... €V v ho ...... napjaig

Az elszamolhato6 utazasi napok szama Gsszesen: ........ munkanap.
Kelt: ..o R €V e ho ...... napjan

munkavallalo
A munkavégzésben to1tott napok szamat igazolom:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
31
............... nap X ....... km x 2 alkalom/nap x 15 Ft/km = ..................... Ft

152 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 14. Hatalyos: 2017. XII.
1-t6l.



munkaltatoi jogkor gyakorloja vagy az altala
irasban meghatalmazott

2. melléklet 6. szdmui fiiggelék™®

IGENYLOLAP
a képerny6 el6tti munkavégzéshez hasznalt, éleslatast biztositd szemiiveg
munkaltato altal torténd koltségtéritéséhez

I. Az igényl¢6 adatai:

DAL OO T PP PPPRRTRN
BeO0SZEAST NELYE: ..ttt
AANYJB NBVE. ettt bttt bbbt bR Rt b bbbt R et r e n e b b nre s
SZUIBTESKOTT NEVE: ...ttt ettt ettt e et e s e e s be e nn e e nne e
SZUIetesT 1deJe, NELYE: ..oeeiiiiieiiece ettt et
LaKCIMIC: ..ottt ettt ettt e sttt n e ne e re e
A sz0lgélati JogVISZONY KEZACTE: .......ccuiieeiieiiieiieiieeie ettt ebaens
Azonos jogcimen legutobb igénybe vett hozzajarulds ideje: ......oooeviieniiiiieniiiiieec e

II. A térités jogcimei: (A megfeleld rész alahuzando!)

1. elsd szemiiveg

2. 2 éven beliil, a képernyd eldtti munkavégzeéssel Osszefiiggd ¢éleslatas romlasa miatt igényelt
szemiiveg

3. 2 év utdn igényelt szemiiveg

III. Az igénylés jogosultsaganak igazolasa: (Megfeleld részek alahuzandok!)

Igazolom, hogy az igényld igazsagiigyi alkalmazott/bird napi munkaidejébdl legalabb négy oran
keresztiil rendszeresen képernyds eszkozt (szamitogépet) hasznal.

IGAZOLOM NEM IGAZOLOM

kozvetlen munkahelyi vezetd alairasa

IV. A munkavédelmi felelds véleménye: (Megfeleld részek alahtizandok!)

Az 1gényl6 igazsagligyl alkalmazott/bir6 munkakore indokolja/nem indokolja, hogy
munkaidejébdl legalabb négy oran keresztiil rendszeresen képernyds eszkdzt (szamitdgépet)
hasznaljon.

183 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 15. Hatalyos: 2017. XII.
1-t6l.



A nyilvantartds adatai alapjan az igényl6 azonos jogcimen hozzajarulasban:
- szolgalati jogviszonya alatt ez idaig még nem részesiilt;

- utoljara ............ évben részesiilt ............ Ft 6sszegben.
munkavédelmi felelds alairasa
Kelt: oo, s eenen €V e ho ...... napjan
igényld aldirasa
Melléklet:

- a szamla egy eredeti és egy masolati példanya
- a foglalkozas-egészségiigyi orvos, szemész szakorvos vagy optometrista szakember igazoldsa
arrol, hogy a szemiiveg - a képerny0 eldtti munkavégzéshez - sziikséges.

A kérelem alapjan .................. Ft, aZaz ..ccccooviiiiii, forint képernyd eldtti
munkavégzéshez sziikséges, éleslatast biztositd szemiiveg vasarlasdhoz nytjtandd hozzajarulas
kifizetését engedélyezem.

(1G] | o ) veeees €V o ho ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
irasban meghatalmazott kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:
Kelt: ..o e €V e ho ...... napjan
ellenjegyzd

2. melléklet 7. szamu fiiggelék™>*

Hasznositasi szerzodésekre vonatkozo kimutatas

..................... €V .............. havi allapot

154 Beiktatta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 10. Hatalyos: 2017. 1. 1-t8].



Szerz6- | Kolt- | Hely-
dés+ | ségve- | rajzi Cim, | Bérl6 Havidi Utols6 | Eur6- | Havi | Eg;
# modo- | tési | szam |Telepil| utca, |partner| teri- | Tevé- | jFt | Ft/m2/| Eurd/ | inde- | alapu | izemel | hay
sitas szerv - haz- | megne | let m?- | keny- | (afa- hé | m2/h6 | xalas | szerzd - jl
meg- | (bérbe 1és szam - ben ség datum - tetési | (af
kiildve - vezése nélkdl) a dés dij Ft | nél
IGEN/ | adé) (0000. | IGEN/ | (afa- | )
NEM neve 00.00) | NEM
nélkiil)
1
4
Kelt oo ) e EV i ho ...... napjan
2. melléklet 8. szamu fiiggelék™®
Kérelem lakhatési céli tamogatas megallapitasahoz
l.
L[ T TP S PP SUPPRRUPRTRI
SZULEEESKOTT MEVE: ...ttt ettt ettt e sat e e bt e ste et e enb e nneeennis
AANYJANBVEL ..ottt bbbt bt bt h et b b bR bRttt b b e b e
AdOAZONOSIED JEIE: ..ttt et ettt ettt b e nnee s
SZUIEtEST 1d@JE, NELYE: 1onivieeiiiieeee e ettt e et e etae e e e
LaKORNELYE: ...t ettt sttt h et
BeEOSZEAST RELYE: ...eeneiiieeee e e e
.
MUNKAVEGZES NELYE: ....eeiiiiiieeiiieee et
Lakohelye és munkavégzés helye kozotti tavolsag (Km): ..cooeoveriiviiiiiiiniiiiieecee

A lakohely és munkahely kozotti tomegkozlekedési eszkozzel az oda- és visszautazas ideje
naponta 3 6ranal tobb id6t vesz igénybe: igen/nem (Aldhuzassal jeldlni!)
Szolgélati jogviszony kezdete: ......... eV v, ho ...... nap.

155 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 22. Hatalyos: 2019. 1.
18-tol.



Heti munkaideje: ...... ora.
Szolgélati jogviszony jellege: hatarozott/hatdrozatlan (Aldhuzassal jeldlni!)

M.

A hatarozatlan idejli szolgalati jogviszony létrejottét megel6zé 12 honapban és a tdmogatas
nyujtasanak idépontjaban lakas tulajdonjogaval vagy haszonélvezeti jogaval rendelkezik-e

- a munkavégzés helyén vagy attdl szamitott 60 km tavolsdgon belil 1évd telepiilésen:
igen/nem

- olyan telepiilésen, ahonnan a munkavégzés helyére tomegkozlekedési eszkozzel oda- és
visszautazas ideje nem éri el a 3 orat: igen/nem

V.

Azonos jogcimeken legutobb igénybe vett tdmogatas iddtartama:

......... €V eevveevverieeee DO L napto] Ll €V e, DO L napg.

Azonos jogcimeken legutobb igénybe vett havi bruttd tAmogatas dsszege: ............... Ft.

Kérem, hogy részemre lakhatasi céli tamogatast biztositani sziveskedjenek az alabbi indokaim
alapjan:

Utolso 3 havi atlag (Ft) Ossz-
Netto Csaladi Gyermek- Egyéb jovedelem
kereset potlék tartasdij jovedelem (Ft/hd)

KERELMEZO

KOZOS HAZTARTASBAN
ELO

HOZZATARTOZO

(rokoni kapcsolat

megjeldlésével)

OSSZES

Az egy fore esd utols6 3 havi nettd atlagjovedelem: ........cccceevevviiiiniinnnne. Ft/f6 (A kérelmezd

szamitja ki!)

Az igazsagligyi szervvel szolgalati viszonyban allo, kozds haztartdsban ¢él6 hozzatartozom
nincs/a kérelem benyujtasat megel6z6 12 honapban részesiilt/nem részesiilt lakhatasi célu
tamogatasban. (A megfeleld rész aldhuzandd!)

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozom arrdl, hogy a kérelemben szereplé adatok a
valosagnak megfelelnek.

kérelmez6 alairasa

3. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz




A tartosan tavollévo birak dallashelyei részbeni betoltésének szabdlyai

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya

1. § (1) A szabalyzat targyi hatalya a tartésan tavollévo birak allashelyei részbeni betoltésének
(tovabbiakban: talbetoltés) szabalyozasara terjed ki.

(2) A szabalyzat alkalmazadsa szempontjabol tartésan tavollévé birdonak kizardlag a
gyermekvallalds miatt - a sziilési szabadsag idOtartamanak lejartat kdvetden - tartosan tavollévo
biré mindsiil.

A tulbetoltés pénziigyi forrasa

2. § (1) A tulbetoltés elsédlegesen a birdsag rendelkezésére allo személyi juttatdsnak - az 1. §
(2) bekezdés szerinti tartds tavollétbol eredd - &tmeneti megtakaritasat terheli.

(2) Abban az esetben, ha a tulbetoltés engedélyezését kdvetden valamennyi tartdsan tavollévo
biré munkaba all és a birdsagon (a torvényszék egész illetékességi teriileten) nincs betdltetlen
birdi 4llashely, a talbetoltés engedélyezésével tovabbfoglalkoztatott biré javadalmazisit a
birosdg minden mas egyéb, a személyi juttatds kiemelt eldiranyzaton belil keletkezo
megtakaritasa terhére kell megfinanszirozni birdi allashely megiiresedéséig.

(3) Azokon a birosdgokon, ahol az OBH elndke tulbetoltést engedélyezett, a tartdsan tavollévo
birdk javadalmazésa nem hasznalhato fel igazsagiligyi alkalmazottak atmeneti vagy tartds
foglalkoztatasara.

A talbetoltés engedélyezése

3. § (1) A tulbetoltés engedélyezésére - a birdsdg elndkének részletesen indokolt, irdsbeli
kérelme alapjan - az OBH elndke jogosult.

(2) Az OBH elnoke altal engedélyezett talbetoltés a birdsag engedélyezett birdi 1étszamat és
engedélyezett illetménykeretét nem noveli.

4. § (1) Az OBH elndke minden évben februar 15. napjaig megallapitja a targyévben
orszagosan ¢s birosagonként engedélyezhetd talbetdltések szamat (tovabbiakban: orszagos €s
birdésagonkénti keretszamok).

(2) Az OBH elndke az orszagos keretszamot a targyévet megel6zd évben tartdosan tavollévo
birdk éves atlaglétszdmanak 50 szazalékaban, legfeljebb azonban 70 fében allapitja meg. Ezt a
keretszamot terheli a mar korabban engedélyezett és még meg nem sziint tilbetoltések szama.

(3) Az OBH elnoke a birdsdgonkénti keretszamokat legfeljebb a birdsdgon a targyévet
megel6zd évben tartdsan tavollévo birak éves atlaglétszamanak 25 szdzalékaban, rendkiviil



indokolt esetben ettdl eltérd mértékben allapitja meg.

(4) Az OBH celnoke a (2) és (3) bekezdésben szerepld keretszamok meghatarozasa soran -
amennyiben az sziikséges - a matematikai kerekités altalanos szabalyainak alkalmazésaval jar el.
Ennek értelmében, ha az eredetileg kiszamitott keretszdm nem egész szam, akkor az egész
szamon feliili értéket a 0,01-0,50 kozotti értékhatarban lefelé, a 0,51-0,99 kozotti értékhatarban
felfelé kell kerekiteni.

(5)'°® Az OBH az OBH elndkének a birosagonkénti keretszamok megallapitasa targyaban
hozott dontését kovetden irasban tajékoztatja a birésagok elndkeit az elndk altal megallapitott
orszagos ¢s az adott birdésagra vonatkozd keretszamrol, valamint arrdl, ha az adott birdésag
vonatkozasdban az OBH elndke nem allapitott meg keretszamot.

5. § (1) A birésag elndke a talbetdltés engedélyezése iranti kérelmet irdsban terjeszti az OBH
elnoke elé.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell az igényelt talbetoltések szamat, valamint annak a
birdsagnak, illetve birdsagi szintnek a megjelolését, amelynek - a birdk tartds tavollétére
figyelemmel fenndllé - létszamhelyzetén és ebbdl eredd munkaterhén a birdsag elndke a
tulbetoltés lehetdségének felhasznalasaval javitani kivan.

(3) A kérelemben a birosag elndkének részletesen meg kell jeldlnie a tulbetdltés engedélyezését
alatamasztd személyzeti, igazgatasi jellegli indokokat.

(4) A birosdg elndkének a kérelemben utalnia kell tovabbd - a kérelem benytjtasanak
idépontjaban rendelkezésére all6 adatok alapjan - a kérelemmel érintett birdsagon, birdsagi
szinten tartdésan tavollévé birdk munkédba allasanak varhato idOpontjara, valamint a tartdésan
tavollévok illetménykeretének leterheltségére is.

6. § (1) Az OBH elndke a talbetdltések engedélyezése iranti kérelmek targyaban minden év
aprilis 30. napjaig dont.

(2) Az OBH elndke a tulbetoltést az 5. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozottak alapjan a
tovabbi szempontok fennallasa esetén engedélyezi:

a) a kérelem benyujtasanak id6pontjaban a kérelmet benyujté Kurian, itélétablan, illetve
torvényszek illetékességi teriiletén nincs betdltetlen birdi allashely, illetve valamennyi lires biroi
allashelyre a palyazat a Birosagi Kozlonyben kozzétételre kertilt,

b) a kérelmet benyujtd birdsag vonatkozasaban az egyéni birdéi adatszolgaltatas utolso
rendelkezésre 4llo féléves adatai komplex elemzésének eredménye alapjan a kérelemben
foglaltak teljesitése indokolt, és

c) koltségvetési szempontbol a kérelemben foglaltak teljesitése a Birdsagok fejezet szamara
indokolatlan megterhelést nem jelent.

(3) A birésag elnoke a talbetoltés engedélyezése iranti kérelmet legkésobb marcius 15. napjaig
kiildi meg az OBH-nak. Az OBH a beérkezett kérelmek targyaban az (1) bekezdésben megjelolt
iddpontig az OBH elndkének 6sszefoglalot készit.

(4) Az OBH elnoke a talbetoltést - a 8. § (1)-(4) bekezdéseiben meghatarozott esetek, illetve
iddpontok kivételével - a targyévet kovetd év aprilis 30. napjaig engedélyezi, fliggetleniil a
birdsagon engedélyezett biroi allashelyek megiiresedésétol €s betdltéseétol.

(5) Az OBH elndkének dontésérdl az OBH a birdsag elndkét irasban tajékoztatja.

156 Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (3), 3. melléklet.



A talbetoltés felhasznalasa

7. § (1) A birdsag elndke a talbetoltés engedélyezése esetén a birdi allas betoltésére palyazat
kiirasat kezdeményezi az OBH elnokénél.

(2)17 A torvényszék részére engedélyezett tulbetdltésnél a torvényszék elndke a palyazat
kiirasat - az OBH elnoke eltéré dontésének hidnydban - a torvényszék illetékességi teriiletén
mikodd, a torvényszék elndke altal meghatirozott jarasbirésagra vonatkozdan kéri az OBH
elnokétol.

(3) A birésag elndke a palyazat kiirasara vonatkoz6 kérelmét az allashely-szamra és az OBH
elnokének tulbetoltést engedélyezd hatarozatara utalassal kiildi meg az OBH-nak a Birdsagi
Ko6zlonyben és a birdsagok kdzponti honlapjan torténdé megjelentetés céljabol.

V.

A tulbetoltési lehetdség megsziinése, a tilbetdltés megsziintetése, a thlbetdltés
engedélyezésével foglalkoztatott bird tovabbfoglalkoztatasa

8. § (1) A talbetodltési lehetdség megsziinik, ha

a) a tulbetoltés engedélyezését kovetden valamennyi tartosan tavollévo biré munkaba all,

b) az adott birdsag vonatkozasaban az OBH elndke a tulbet6ltés engedélyezését kovetd évben
nem allapit meg keretszamot,

C) a birésag elnoke a talbetoltés engedélyezését kovetd évben nem terjeszt el talbetdltés
tovabbi engedélyezése iranti kérelmet.

(2) A tulbetoltési lehetdség megsziinésének iddpontja

a) az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott esetben az utolso tartésan tavollévd bird
munkaba allasanak idépontja,

b) az (1) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott esetben a tulbetoltés engedélyezését kovetd
év aprilis 30. napja.

(3) A talbetoltési lehetdség részben megsziinik, ha az adott birdsag vonatkozasdban az OBH
elndke a tulbetoltés engedélyezését kovetd évben - az el6zd évi keretszamhoz képest -
csokkentett mértékben allapitja meg a keretszamot.

(4) A tulbetoltési lehetdség - (3) bekezdésben meghatirozott - részbeni megsziinésének
id6pontja a tulbetoltés engedélyezéseét kovetd év aprilis 30. napja.

(5)1%8 Amennyiben a tulbetdltési lehetdség az (1) bekezdés a)-c) pontjaiban meghatirozott
valamely okbdl megsziinik, a tulbetoltést - a (2) bekezdésben meghatarozott idépontokat
kovetden - az els6ként az adott birdsagi szinten megiiresedd biroi allashely(ek) felhasznéalasaval
kell megsziintetni akként, hogy a kozigazgatasi és munkaiigyi birdsagon rendszeresitett allashely
kizardlag az OBH elndkének eldzetes engedélyével hasznalhato fel.

(6)° Amennyiben a talbetdltési lehetéség a (3) bekezdésben meghatarozott okbdl részben
megsziinik, a talbetoltést - a csokkentés mértékének megfeleld szamban - a (4) bekezdésben
meghatarozott idépontot kdvetden az adott birdsagi szinten elséként megiiresedd birdi
allashely(ek) felhasznalasaval kell megsziintetni akként, hogy a kozigazgatdsi és munkaiigyi

157 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 3. melléklet 2.
18 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 3. melléklet 1. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
159 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 3. melléklet 1. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



birosdgon rendszeresitett allashely kizarolag az OBH elndkének eldzetes engedélyével
hasznalhat6 fel.

(7) A birosag elnoke az (5)-(6) bekezdések szerint megiliresedd biroi allashelye(ke)t a
tulbetoltés engedélyezésével foglalkoztatott biro(k) tovabbfoglalkoztatasara hasznalja fel. Ennek
soran a birdsag elndke a torvényszék - OBH elndke altal meghatarozott - 1étszam eldiranyzatan
beliil megallapitja a feliigyelete ala tartozo birdsagok, szervezeti egységek 1étszamat.

(8) A birdsag elnoke a megiiresedd birdi allashelyek (7) bekezdés szerinti felhasznalasarol az
OBH-t az allashely-szamra hivatkozassal irasban tajékoztatja.

V.

Nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi feladatok

9. § (1) A birosag a birdi allashelyekrol kiilon nyilvantartast vezet. A nyilvantartas folyamatos
sorszamozassal (allashely-szam) tartalmazza az engedélyezett birdi allashelyeket.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds az allashelyek tényleges betdltésének alakulasa
tekintetében a kovetkezoket tartalmazza:

a) az allashely betoltott vagy betoltetlen,

b) amennyiben az allashely betoltott, az allashelyen foglalkoztatott bird név szerinti
megjelolése,

) amennyiben az allashely betoltetlen, palyaztatas alatt all-e,

d) a ¢) pontban megjelolt palyaztatas esetén a palyazati hataridé megjelolése.

(3) A talbetoltés engedélyezése esetén az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds az érintett - a
tartosan tavollévo birdra vonatkozo - allashelynél a kovetkezoket tartalmazza:

a) a talbetoltést engedélyezé OBH elnoki hatarozat megjeldlése,

b) a talbetdltésre vonatkozdan kiirt palyazat hataridejének megjelolése,

C) a tulbetoltés felhasznalasanak feltiintetése, a talbetdltéssel foglalkoztatott bird megjeldlése,

d) a tulbetoltési lehetdség megsziinésének idépontja,

e) a tulbetoltés megsziintetése idépontjanak feltiintetése annak megjelolésével, hogy az
eredetileg tulbetdltéssel foglalkoztatott bird melyik allashely-szdmon lesz tovabbfoglalkoztatva.

(4) Az OBH - a birésagokkal tortén6 egyeztetések alapjan - az (1)-(3) bekezdésekben foglaltak
szerint orszagos nyilvantartast vezet.

(5) A birdsag elnoke az engedélyezett és a tényleges 1étszamra, valamint illetményre vonatkozé
adatszolgaltatas korében a targyhonapot kovetd honap 10. napjaig tajékoztatja az OBH-t - az
OBH 4ltal megadott formaban - a talbetoltések szamardl, azok felhasznalasarol, a talbetoltési
lehetdség megsziinésérdl, a talbetdltés megsziintetésérdl.

(6) Az OBH az engedélyezett és a tényleges létszamra, valamint illetményre vonatkozd
tajékoztatd keretében havonta tajékoztatja az OBH elndkét a talbetoltések alakulasarol.

4. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A Magyarorszag birosagait hivatalos célu kiilfoldi kikiildetésben képviselo
személyek ellatasanak szabalyai



A szabalyzat targyi hatalya

1. § (1) A szabalyzat hatdlya az OBH elndkének dontése alapjan sorra keriilé olyan hivatalos
célu kilfoldi kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) torténd utazasokra terjed ki, ahol a
kiutazo a kikiildetés soran a magyar birdsagi szervezet egészét képviseli.

(2) A birdk és igazsagiigyi alkalmazottak kikiildetésének az elrendeléséhez - az OBH
elndkének kinevezési jogkorébe tartozd vezetdk kivételével - a munkaltatéi jogkort gyakorld
vezetd eldzetes tajékoztatasa sziikséges.

(3) Az OBH elnokének kinevezési jogkorébe tartozd elndkhelyettes és kollégiumvezetd
kikiildetésének elrendelésénél a birésag elndkét eldzetesen tajékoztatni kell.

(4)1%° A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Eurdpai Unié Birdsaga el6tti, magyar
birdsag altal kezdeményezett elézetes dontéshozatali eljards soran a kérelmet eldterjesztd érdemi
targyalason hallgatosagként torténd részvételére.

(5) 1 A szabélyzat rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell a birdsagok altal sajat
nemzetko6zi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvalositott kikiildetéseire, az OBH 4altal szervezett
¢s kozvetitett nemzetkozi képzésben és tovabbképzésben részt vevok kiutazédsaira, valamint a
birak ¢és igazsagiigyi alkalmazottak mas, példaul érdek-képviseleti jellegli feladataikkal
Osszefiiggésben megvalosuld kiutazasaira.

A koltségtérités

2. § (1) A kikildottet hivatalos célu kiilfoldi utazésaval és tartozkodasaval kapcsolatban
felmeriilé indokolt koltségeinek fedezésére koltségtérités illeti meg.

(2) A kikiildottet megilletd koltségtérités magaban foglalja:

a) a napidijat,

b) a szallaskoltséget,

c) a kikiildetés helyére torténd kiutazas és hazautazas koltségeit Magyarorszagon és kiilfoldon
egyarant,

d) a kikiildetés teljesitésével Osszefiiggésben felmeriild - szamlaval vagy szamviteli
elszamolasra alkalmas bizonylattal igazolt - egyéb indokolt koltségek dsszegét (dologi kiadasok),

e) a konferenciak és mas nemzetkdzi rendezvények regisztracios dijait,

f) a biztositas dijat (utas-, baleset- és poggyaszbiztositas).

A kikiildetéssel kapcsolatos koltsegek viselése

3. § (1)'%2 A birésagok altal sajat nemzetkdzi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvalositott
kikiildetés kivételével a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek koziil az OBH fedezi:

a) a kikiildetés helyére torténd, az orszaghataron atnyuld kiutazas és hazautazas koltségeit
(vastt-, repiil 8-, autobusz- és hajojegy),

b) a konferencidk és mas nemzetkozi rendezvények regisztracios dijait,

C) a biztositas dijat,

d) a vizum dijat,
amennyiben a kikiildetés szervezési feladatait az OBH latja el.

160 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 1. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
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(2)1%3 A kikiildetéssel kapcsolatos koltségek koziil az OBH elndkének engedélye alapjan a
munkaltaté fedezi:

a) a szallaskoltséget,

b) a napidijat,

C) gépkocsival torténd utazas esetén az ezzel kapcsolatos koltségeket,

d) a kikiildetés teljesitésével Osszefiiggésben felmeriild, szamviteli bizonylattal igazolt, egyéb
indokolt koltségeket; ide tartozik a nemzetkdzi utazast megel6zo és kovetd belfoldi kozlekedés
(dologi kiadasok),

e) az (1) bekezdés a)-d) pontjaiban meghatarozott koltségeket, amennyiben a kikiildetés
szervezését nem az OBH latja el.

(3) A munkaltato a raesé koltségeket koltségvetésébdl eléfinanszirozza.

(4)1%* A finanszirozast végzd intézmény negyedévente, a tirgynegyedévet kdvetd honap 15.
napjaig - a kapcsolodé alapbizonylatok masolatdnak egyidejii megkiildésével - értesiti az OBH
elnokét a kiutazasok soran megeldlegezett koltségek [3. § (2) bekezdés] Osszegérdl, és kéri
intézkedését az intézmények kozotti eldiranyzat-atcsoportositasra.

(5)!%5 A kikiildottet megilleti az indulasnal és az érkezésnél a tartozkodasi helytdl az allomasig
(repiildtérig), az allomastdl (repiildtértdl) a tartdzkodasi helyig, valamint tranzit esetén [ha a
tranzitorszagban az érkezési és az indulasi allomas (repiil6tér) nem azonos] a megtett Ut
szamviteli bizonylattal igazolt koltsége. Szamviteli bizonylattal igazolt koltség az alabbiak szerint
szamolhato el:

a) kulfoldon a helyi kozlekedés (tomegkozlekedés, taxi, parkolas, autopalya-hasznalat stb.)
koltsége menetjeggyel, egyéb bizonylattal is igazolhaté, amennyiben az tartalmazza az
ellenértéket és a felhasznalas idOpontjat; arra ré kell vezetni, hogy az adott ut mely pontok kozétt,
mely programra val6 eljutast szolgalta,

b) Magyarorszagon a II. kategdriaba sorolt kikiildott szamara a repiil6téri minibusz hasznalata
vagy sajat gépjarmii parkolasi szolgaltatds igénybevétele javasolt; taxi igazolt koltsége akkor
szamolhato el, ha az nem haladja meg a repiil6téri minibusz koltségét, tovabba késd esti érkezés
vagy kora reggeli indulas esetében; ettdl eltérni kizarolag indokolt esetben a kikiildetést elrendeld
engedélyével lehet.

(6)1% A kikiildott a repiilStéri oda- és visszautazas koltségeinek fedezésére az (5) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott esetben a kikiildetési rendelvényen forintban igényelhet utieldleget. A
szamlat a kikiildetés koltségeit megeldlegezd, ennek hidnyaban azokat viseld koltségvetési szerv
nevére kell kiéllitani a kikiildetésben részt vevd személy nevének feltiintetése mellett.

(7)'®" A nem hivatalos programokhoz kétddd kiilfoldi kozlekedési koltségek a kikiildottet
terhelik.

(8) Az OBH az éves koltségvetési tervezés soran kiilonalld tételként jeleniti meg a kiilfoldi
kikiildetésben az OBT, illetve a magyar igazsagszolgaltatas képviseletében részt vevod személyek
utazasaval kapcsolatban felmeriilé varhato koltségeket.

Napidij
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4. § (1) A kiilfoldi kikiildetésben résztvevok napidija megkezdett naptari naponként 40 euro.

(2) Az OBH figyelemmel kiséri a vonatkozd jogszabalyok valtozasat €s sziikség esetén
javaslatot tesz az OBH elndkének a napidij 6sszegek mddositasara.

(3)'%8 A kikiildetés idétartama az indulds és az érkezés tényleges iddpontja kozott eltelt idS. Az
id6tartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi €s vizi ut esetén az indulas
szerinti idOpontot egy oraval megel6zden, illetleg az érkezést egy oraval kdvetden kell alapul
venni azzal, hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24 oras) napokhoz hozza kell adni a tort
napokon kikiildetésben toltott orak szamanak 24-gyel valod osztasaval kiszamitott napokat ugy,
hogy a fennmaradé tort rész - amennyiben az legalabb 8 6ra - egész napnak szamit. Amennyiben
a kikiildetésben toltott id6 24 6ranal rovidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész napnak szamit.

(4) Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité személy a kikiildetés idotartama alatt dijtalan
ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az adott naptari napra jutd napidijat étkezésenként 30%-kal
csOkkenteni kell.

(5) A kikiildetés indulasi és érkezési idejének meghatarozasanal

a) gépkocsival és vonattal torténd utazasnal az orszaghatar atlépésének idépontja az iranyado,

b) 1égi és vizi ut esetén az indulas el6tti egy oOrat és az érkezés utani egy orat a kiilfoldon toltott
1d6hoz hozza kell adni.

(6) A napidij a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld ado- és jarulékfizetési kotelezettség
Osszegének levonasat kovetden keriil kifizetésre.

A kikiildetéshez kapcsolodo feladatok, intézkedesek

5. §1%9 (1) A birésagok altal sajat nemzetkdzi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvalositott
kikiildetés kivételével az OBH elndkének engedélye alapjan elsédlegesen az OBH, masodlagosan
a 3. § (2) bekezdése szerinti esetben a munkaltaté intézkedik:

a) a nemzetk6zi menetjegy beszerzésérol,

b) a regisztracios dij befizetésérol,

C) az utas-, baleset- és poggyaszbiztositasrol,

d) a vizum beszerzésérol,

e) a szallas megrendelésérol.

(2) A nemzetkdzi menetjegy megrendelése az erre rendszeresitett nyomtatvanyon torténik (2.
szamu fliggelék).

(3) A kikiildetés helyére torténd kiutazashoz €s a hazautazashoz

a) az 1. kategoriaba sorolt kikiildottek részére Eurdpan beliili utazasnal,, Turista” osztalyl jegy
vasarolhatd; 4 ora repiilési 1d6t meghalado, tengeren tuli utazasnal, illetéleg mas, hasonléan
hosszu tavl jaratoknal az 1. napidij kategoridba sorolt kikiildottek magasabb komfortosztalyt
repiiléjegyre jogosultak;

b) a II. kategoriaba sorolt kikiildottek szamara ,, Turista” osztalyl repiil6jegy vasarolhato;

C) az a) és b) pontokban foglaltaktol a kikiildetést elrendeld engedélyével lehet eltérni,
amennyiben azt a protokollaris eldirasok és az ellatand6 feladatok indokoljak.

Tulsulyjegy €s a méreten feliili kézipoggyasz koltségei a kikiildetést elrendeld engedélye
alapjan szdmolhatok el.

(4) Vastuton torténd utazas esetén 1. osztalyu vasuti jegyre jogosultak az I. kategoriaba soroltak
és a II. kategoridba sorolt birdk, mig a II. kategdridba sorolt igazsagiigyi alkalmazottak IL
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osztaly vasuti jegyet vehetnek igénybe. Kiildottség utazdsa esetén, annak tagjai a kiildottség
vezetdjével azonos osztalyl vasuti jeggyel vald utazasra jogosultak. Haldkocsi hasznalatara
minden kikiildott jogosult, amennyiben az sziikséges. Ha a kikiildott indokolatlanul
potdijfizetéssel terhelt szolgaltatast vesz igénybe, a koltség megtéritésére nem jogosult.

(5) Hajon, kompon torténd utazas esetén valamennyi kikiildott I. osztalya jegyre jogosult.
Halokabin hasznalatara - amennyiben az sziikséges - minden kikiildott jogosult.

(6) Kiildottség utazasa esetén, amennyiben kizardlag a kiildottség vezetdje jogosult magasabb
komfortosztalyu jegyre, akkor a kiildottség tovabbi egy, a kiildottség vezetdje altal meghatarozott
tagja részére biztosithatd azonos osztalyu jegy. Haromfés vagy ezt meghalado 1étszamu
kiildottség esetén a kirendelés elrendelje dont arrdl, hogy a kiildottség valamennyi tagja vagy
kizarolag két kiildott részére szlikséges magasabb komfortosztalyl jegyet biztositani.

(7) 1'% Hivatali vagy sajat gépjarmi{i hasznalata az eurdpai orszigokba utazds esetén
engedélyezhetd. Hivatali gépjarmii kiilon szabalyzat alapjan igényelhetd. Sajat gépjarmivel
torténd utazas abban az esetben engedélyezhetd, ha az koltségmegtakaritassal jar, és a kikiildott
rendelkezik érvényes kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositassal. Sajat gépjarmiinek tekintendd az
Szja. tv. 3. szamt melléklet IV. pont 1. alpontjaban meghatarozott gépjarmi. A sajat tulajdonu
gépjarmi tulajdonjogét a kozlekedési igazgatasi hatosag altal kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv
rendelkezésre allasanak hidnyaban a kozlekedési igazgatasi hatdsag altal kiadott igazolassal
(forgalmi engedély) kell igazolni. A torzskdnyv az adatkezelésre vonatkoz6 irasbeli hozzajarulas
alapjan fénymasolhato.

(8) A sajat gépjarmii hasznalatdért a kikiildottet koltségtérités illeti meg. A koltségtérités
Osszege a kikiildetés soran megtett km tavolsag szerint az lizemanyag-fogyasztasi norma ¢€s
belf6ldon legfeljebb az allami adohatosag altal kdzzétett lizemanyagar alapulvételével kiszamitott
lizemanyagkoltség, kiilfoldon a szamviteli bizonylattal igazolt koltség, valamint az adomentesen
adhat6 4ltalanos személygépkocsi-normakoéltség. Az lizemanyag-koltségtérités Osszegének
megallapitdsanal fogyasztasi normaként a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-dban
meghatarozott alapnorma-atalanyt kell figyelembe venni. A sajat gépkocsit hasznalo kikiildott
jogosult a szamlaval igazolt idGaranyos autopalya-hasznalati dij, parkolasi dij és komp viteldij
megtéritésére is.

(9) A kikiildott széllaskoltség megtéritésére jogosult, amennyiben a feladatat a kiilfoldre
érkezés napjan nem tudja befejezni, vagy a feladata befejezése napjan hazautazni nem tud.
Amennyiben a kikiildott kiilfoldi tartézkodasa alatt téritésmentes elszallasolasban részesiil,
szallaskoltség megtéritésére nem jogosult.

(10) A széllaskoltseg legfeljebb 150 EUR/€j dsszegli lehet, ezt meghaladd mértékii szallasdij
elszdmolasat az OBH elndke indokolt esetben engedélyezheti. Kiildottség esetén az egy
széallodaban elhelyezés érdekében a takarékossagi szempontok figyelembevételével ettél az OBH
elnokének engedélyével lehet eltérni. A szallaskoltség elszamolasanak alapja az eredeti szallodai
szamla. A szallodai szamlan kiilon tételként megjelend minden étkezés, egyéb fogyasztas (pl.
minibar) és szolgaltatds koltsége a kikiildottet terheli. Amennyiben a reggeli a szallodai
szolgaltatas része, azt a kikiildott szallodakoltség cimén szamolhatja el. A szdmlanak tartalmaznia
kell a kozdsségi addszamot.

(11) A biztositasi kotvény szamat az OBH vagy a munkaltatd legkésObb az utazas megkezdése
el6tt 5 nappal tovabbitja a kikiildott részére.
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6. § (1)}t A birésagok altal sajat nemzetkdzi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvaldsitott
kikiildetés kivételével az OBH elndkének engedélye alapjan a munkaltatd intézkedik a, kiilfoldi
kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ elnevezésii nyomtatvany aldirasarol (jelen melléklet 3.
szamu fiiggelék).

(2) Az OBH elnokének kinevezési jogkorébe tartozo elndk esetében a nyomtatvanyt az OBH
elndke, az elndkhelyettes és a kollégiumvezetd esetében a birdsag elndke irja ala.

(3)172 Az ellatmany (szallaskoltség, napidij, dologi kiadas) igénylése az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon torténik (jelen melléklet 4. szamu fiiggelék).

Elszamolas

7. §173 (1)174

(2) Amennyiben a kikiildott kiilfoldon torténd ellatdsara, kiilfoldi helyi kozlekedésére a
szervezOk meghatarozott 0sszegili napidijat biztositanak, a kikiildott a munkaltato részére a teljes
napidij-el6leget kdteles visszatériteni.

7/A. §7° Az utazas elmaradasa esetén a kikiildott haladéktalanul koteles értesiteni az OBH-t.
Amennyiben ezen kotelezettségét neki felrohatd okbol elmulasztja, az ebbdl eredd koltség a
kikiildottet terheli. Kiilonos méltanylast érdemld koriilmények esetén a kikiildott indokolt irasbeli
kérelme alapjan az OBH elndke a kikiildottet a téritési kotelezettség alol mentesitheti.

Uti jelentés

8. § (1)Y"® A Kkikiildott hazaérkezését kovetd 30 napon beliil az utazas soran szerzett szakmai
tapasztalatokrol, észrevételeirdl uti jelentést koteles késziteni. Kiildottség esetén a kiildottségnek
az OBH celnoke altal kijelolt vezetdje koteles a kozos uti jelentést elkésziteni a kiildottség
valamennyi tagjanak kozremikodésével. Az 1t jelentés kitoltése soran a kovetkezd
szempontokat kell figyelembe venni:

a) a rendezvény témakoréhez kapcsolodd magyar tapasztalatok, gyakorlatok, tevékenységek
attekintése, tajékozodas korabbi kotelezettségvallalasokrol;

b) a rendezvényen elhangzottak tartalmas 0sszefoglalasa a 1ényegi elemek kiemelésével,

c) a rendezvényen elhangzottak tovabbgondolasa a magyar viszonyokra, gyakorlatokra
tekintettel;

d) a rendezvényen elhangzottak tovabbadasanak lehetdségei;

e) a rendezvényen kotott megallapodasok, vallalasok, kotelezettségek részletes ismertetése.

(2)"" Az uti jelentést - a szolgélati Ut betartasaval - elektronikus titon kell tovabbitani az OBH
illetékes szervezeti egysége részére, mely azt jovahagyasra megkiildi az OBH elndkének. Az
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OBH elnokének jovahagyasat kovetden az OBH gondoskodik az 1ti jelentés birosagok koézponti
intranetes honlapjara feltoltésérdl.

(3) Amennyiben a kikiildott nem tesz eleget az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségének,
ujabb kiilfoldi kikiildetésen a kotelezettség teljesitéséig nem vehet részt.

Zaro rendelkezések

9. § (1)!"® A Kuria elnokének kikiildetésére a Bszi. 153. §-anak rendelkezéseit, az OBH elnoke
¢és helyettesei, a Kuria elndkhelyettese kikiildetése esetében az allami vezetdi juttatasokrol szold
275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet rendelkezéseit, egyéb kérdésekben a szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2)}"° A szabalyzat hatalya ala nem tartozo kikiildetések esetében a kikiildttet a munkaltato
altal alkalmazott szabalyzatban meghatarozott ellatas illeti meg, és kotelezettségek terhelik.

(3)-(4)**°

4. melléklet 1. szamu fliggelék

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitok besorolasi kategdriai
Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitok besorolasi kategoridi

I. Kategoria
- az Orszagos Birdi Tandacs tagjai
- az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozd birosagi vezetok

II. Kategoria
- akik az [. Kategoriaban nem szerepelnek, figyelemmel a szabélyzat személyi hatalyara

4. melléklet 2. szamu fiiggelék!®?

Menetjegy-megrendelés

MEETENACIO NMEVE: ...ttt ettt ettt ettt e st e stee st e e beeeabe e seeenbeenseesaseesnneanes
Szamlat az alabbi cég neveére/cimeére KErem: ..........cccvvviiiiiiiiiiecieeiece e
Hazhozszallitast az alabbi cimre ¢€s idointervallumban Kérem: ...............cooeevviiiiiiiiiiieiieecce,
Utasok neve (ahogy az Gtlevélben SZErePel): .....c.ocvievvieieiiieiecieciecieeeee ettt
ULAZAS TEVONALA: ....ouviiiiiiieice et eet e e e et e e ettt e e e eettaeeeeeaaeeeeeetaaeeeesnreaeeaans
L5727 TS a 1510 0 -
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Fizetés modja (a megfeleldt kérjiik alahuzni):

- készpénz

- eldre atutalas
Menetjegy/utazasi szZolgaltatds ara: .........ccceeeeerieeriieniieniie e

Datum:

Megrendeld alairasa:

Kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Datum:

Ellenjegyz6:

4. melléklet 3. szamu fiiggelék!®?

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiild6 szervezet: Sorszam:
1
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések
A neve: Az utazas modja oda:
kikiildott beosztasa: vissza:
munkaltatdja: A kikiildetés helye orszag:

Milyen Dologi kiadas | és idétartama nap:
osztaly 100%
napidij jar:

A kikiildetés célja: Helykdzi utazasra jogosult:

Utolagosan engedélyezett eltérések:

A kikiildetést elrendeld

alairasa:
20 ho -n
alairas

20 ho -n

2. Felvett elolegek

A bizonylat A felvét modja A valuta Forint
Sorsz. kelte kiallitasanak neme | Osszege arfolyama
helye
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Személyi jov. adoelblegre visszatartva vagy befizetve

A kiilképviseletektdl barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek Osszesen:
arat itt felvétként kell feltiintetni.
3. Visszafizetések
Személyi jov. adoelblegre elszamolva (I1. 6-t61)
Osszesen:
II. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulési, érkezési, hataratlépési adatok
Indulas Erkezés A hataratlépés
honnan | utazas mikor hova mikor id6tartama
modja ho nap ora, ho nap ora, nap ora,
perc perc perc
5. A napidij-elszdmolas
Orszag Napok Felszamithat6 napidij valutaban | Csokkenés v. potlék | Elszamol- | A valuta Forint
szama hato arfolyama
avaluta egy 0sszesen % osszege
neme napra
Osszesen:
B. Sz. ny. 7300-261/4;j. r. sz.-Patria-Nyomell.-(Fsz.: 5-7864)
6. Adoeldleg-szamitas
A valuta Alap Deviza- Napok A Szorzo- Ado- A
neme napidij | ellatmany | szama deviza- szam mentes deviza-
ellatmany 1ész ellatmany Adoeldleg
Osszege bxd x ado-
cxd koteles
része
€-g
egy napra forintban
valutdban




7. Szallaskoltség

A Orszag Szallaskoltség a szamla szerinti valutdban A valuta Forint
bizonylat Levonand | Elszamol- | arfolya-
0 hatd
sorsz. napok a valuta egy Osszesen - ma
szama neme napra
Osszesen:
8. A dologi kiadasok elszamolésa valutaban
A bizonylat A felmeriilés A valuta Forint
sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kiilképviseletektdl kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltiintetni. Osszesen:
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok
A bizonyl. A felmeriilés Forint A bizonyl. A felmeriilés Forint
sorszdma jogcime sorszdma jogcime
Osszesen:
III. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas 11. Valutaelszamolas
Sor- Szoveg Forint A Elsza- | Elsza-
szam Tablazat valuta | molan- | molt | Vissza- | Tobblet-
hivatk. neme doé fize- elsza-
tendo molas
tételesen 0sszesen valuta
1. | Elszamolasra felvett 1/2
eldleg
2. | Eldleg-visszafizetés 113




3. | Elszamoland¢ (1-2) -
4. | Napidij 11/5
5. | Szallaskoltség /7 A kikiildetésben eltoltott id6 sziikségességét
¢s a feladat elvégzését igazolom:
6. | Dologi kiadasok 11/8 és 9 -
7. | Kolts. 6ssz. (4-6-ig) - 20 hé -n
8. | Kiilénbozet (7-3) -
alairas
Kelt: 20
A kikiildott alairasa:
12. Ervényesités
Megvizsgaltuk és Ft, azaz
forint kifizethetd.
Elszamolando¢ eldleg: 0 Ft
nulla forinttal érvényesitjik.
Kifizetend6: Ft Adoéeldlegként Szamfejto: Ellendr: Utalvanyozo:
elszamolando:

Visszafizetendd: 0 Ft
Kelt:
20 ho -n

B. Sz. ny. 7300-261/ 4j r. sz.

4. melléklet 4. szamu fiiggelék!83

Ellatmanyigénylés
(napidij, szallaskoltség, dologi kiadas)

Birsag:

Ugyszam:

A s birdsag birdja, igazsagiigyi alkalmazottja.
NEVL e BeoSZtas: .....cocoeriiiiiiniiiicee
............... €V .vvvvveereeee O o napjatol ...l €V sl WO L napjaiE

..................................... -ba/-be utazik.

183 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 15. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



A kikiildetés célja:

Ipdulés: .................................................................................
BTKEZES: e eeeeenenen

Erre tekintettel kérem, hogy Nevezett részére a fenti idoszakra

napidij céljara .................. napra 0sszesen ................ Osszeg, valutanem,
szallaskoltségre ................... ¢jszakara Osszesen ................ 0sszeg, valutanem,
valamint egyéb dologi kiadas céljara .........c.coceeevriveriennnnnn. Osszeg, valutanem,
OSSZESEN oeeeeeeiiieeeeeeeeene Osszeg, valutanem

eléleg kifizetését utdlagos elszamolas terhe mellett sziveskedjék engedélyezni.

Kelt: ..o
igényld
Nevezett részére ........ napra napidij, szallaskoltség, valamint egyéb dologi kiadas céljara
OSSZESeN ....eeeneveenieennnne. (6sszeg, valutanem) eldleg kifizetését utdlagos elszadmolas terhe mellett
engedélyezem.
Kelt: .o, y eeenees €V i ho ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
irasban meghatalmazott kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: oo y eeeene €V e ho ...... napjan

ellenjegyz6

4. melléklet 5. szamu fiiggelék!®*

4. melléklet 6. szamu fiiggelék'®®

184 Hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § c), 3. melléklet 2. Hatalytalan:
2016. 1. 1-tol.



NYILATKOZAT
a kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos valuta elszamolashoz

AIUlirott ...oocooeviieiieieeeeee nyilatkozom, hogy a 20.... ....ccccecieriiennnns kelt kiilfoldi
kikiildetési utasitas elszamolasahoz kapcsolodo valutatételeket a személyi jovedelemadorol szolo
1995. évi CXVIL. térvény 6. § (4) bekezdése alapjan kérem/nem kérem elszdmolni.

Datum: .....ooeeeeeeeeeennn.

Név:
Adodazonositd szam:

5. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A birak és az igazsagiigyi alkalmazottak belfoldi kikiildetése esetén fizetendo
koltségtérités szabdlyai

A szabalyzat hatalya

1. § A szabalyzat targyi hatalya a birdk és igazsagligyi alkalmazottak Magyarorszag teriiletén
torténd belfoldi kikiildetéseire (a tovabbiakban: kikiildetés) terjed ki.

A kikiildetés fogalma

2. § (1) Kikiildetésnek mindsiil, amikor a bir6 vagy az igazsagiigyi alkalmazott (a
tovabbiakban: kikiildott) igazsagszolgaltatasi érdekbdl vagy a munkaltatdi jogkor gyakorlojanak
kiilon utasitasa alapjan - a 3. § (1) bekezdés b) pontjaban és a 3. § (3) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott esetben kiilon utasitas nélkiil is - ideiglenesen, lakohelyén, beosztasi vagy a
kinevezési okiratdban meghatarozott szolgalati helyén kiviil, a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak
érdekkorébe tartozo munkat végez vagy igazgatasi intézkedést teljesit.

(2) Nem mindsiil kikiildetésnek, ha a bird és az igazsagiligyi alkalmazott a munkakdri
leirasaban meghatarozott feladatait - a munka természetébdl eredéen - rendszeresen a
beosztasarol szold okiratban szerepld szolgalati helyén vagy a kinevezési okirataban
meghatarozott szolgalati helyén kiviil, de

a) a Kuriaval, a Fvarosi {télétablaval, a Févarosi Torvényszékkel és az OBH-val szolgalati
jogviszonyban 4ll6 bird és igazsagiigyi alkalmazott Budapest teriiletén,

b) a Debreceni, a Gydri, a Pécsi és a Szegedi [télétablaval szolgalati jogviszonyban 4116 bird és
igazsagiigyi alkalmazott az itél6tabla székhelye szerinti megye teriiletén,

€)' a torvényszékkel, valamint a torvényszék illetékességi teriiletén miikodé jarasbirosaggal,
illetve kozigazgatasi és munkaiigyi birdsdggal szolgalati jogviszonyban allo bird és igazsagiigyi

185 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 17. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
186 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. melléklet 7.1.



alkalmazott az érintett torvényszek illetékességi teriiletén végzi.

(22)!®” Nem minésiil kikiildetésnek a bironak és az igazsagiigyi alkalmazottnak az OBH elndke
altal Iétrehozott halozat tagjaként torténd feladatellatasa.

(3)!88 A munkaltaté a (2)-(2a) bekezdésben meghatarozott esetben is kételes az érintett bironak
¢s igazsagligyi alkalmazottnak megtériteni azt a koltségét, amely a munkaval, feladatellatasaval
kapcsolatos kotelezettségek teljesitése soran sziikségesen ¢és indokoltan mertilt fel, tovabba a
munkaltatd érdekében felmeriilt egyéb sziikséges koltségeket, ha az utobbihoz a munkaltato
elézetesen hozzajarult.

A kikuldetés alkalmazasanak esetel

3. § (1) Kikiildetésnek mindsiil kiilondsen, ha a bir6 a szolgalati €s lakohelyén kiviili helyen

a)® részére a jogszabalyban, vagy a munkaltatéi jogkdr gyakorloja altal, kdtelezden eldirt
vagy az OBH Aaltal szervezett és a munkaltatoi jogkor gyakorldja altal engedélyezett oktatason,

b) az altala targyalt ligy elbiralasa érdekében sziikséges eljarasi cselekményen az itél6tabla,
valamint a torvényszék székhelye szerinti megye teriiletén kiviil,

) az OBH elndke 4ltal a Bszi. 76. §-aban, illetve mas jogszabalyban, valamint kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzben meghatarozott feladatai ellatdsa érdekében elemzd, tandcsado,
javaslattev, véleményezé és  dontés-elOkészitd  tevékenység  ellatasra  létrehozott
munkacsoportban annak tagjaként
vesz részt.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjanak alkalmazasanal nem kell a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak
engedélyét beszerezni az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozo birdsagi vezetdk esetében.

(3) Kikiildetésnek mindsiil kiilondsen, ha az igazsagiigyi alkalmazott a szolgélati és lakohelyén
kiviili helyen, részére a munkaltatoi jogkor gyakorldja altal kotelezden eldirt

a) oktatason, kivéve, ha az a munkakor betdltéséhez sziikséges,

b) a szolgalati helye szerinti birdsag altal targyalt tigy elbiralasa érdekében sziikséges eljarasi
cselekményen az itélétabla, valamint a torvényszék székhelye szerinti megye teriiletén kiviil,

¢)®! az OBH elndke 4ltal a Bszi. 76. §-aban, illetve mas jogszabalyban, valamint kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzben meghatdrozott feladatai ellatdsa érdekében elemzd, tanacsado,
javaslattevd, véleményez0 ¢€s  dontés-elOkészitd  tevékenység  ellatdsra  létrehozott
munkacsoportban annak tagjaként
vesz részt.

4. § (1) Nem mindsiil kikiildetésnek, ha a bird sajat kezdeményezésére, a munkaltatoi jogkor
gyakorldjanak engedélyével, de nem a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak utasitdsara, a szolgalati
¢s lakohelyén kiviili helyen kiilondsen

a) szakmai tovabbképzésen, vagy

b) szakmai jellegli rendezvényen (pl. a Magyar Jogasz Egylet, a Magyar Kriminoldgiai
Tarsasag, a biroi egyesiiletek, érdekképviseleti szervezetek rendezvényein) vesz részt,

) a Magyar Igazsagligyi Akadémian oktatoi tevékenységet végez,

187 Beiktatta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § d), 4. melléklet 1. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.
188 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § d), 4. melléklet 2. Hatalyos: 2019. L.
18-tol.
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d) a jogi szakvizsga-bizottsag tagjaként szakvizsgaztat, vagy

e) 0sszbirdi értekezleten,

f) a biroi tanacs iilésén,

g) kollégiumi iilésen,

h) szakmai értekezleten,

1) vezetdi értekezleten,

j)1°2 a Kuria altal 1étrehozott joggyakorlat-elemzd csoport iilésén
vesz részt.

(2)%° Nem minésiil kikiildetésnek, ha a hatarozott idejii megbizassal rendelkezé vezetd a
tisztségébol eredd feladatait teljesiti a szolgalati helyén kiviil.

(3) Nem minésiil kikiildetésnek, ha az igazsagiigyi alkalmazott sajat kezdeményezésére, a
munkaltatéi jogkor gyakorlgjanak engedélyével, de nem a munkaltatéi jogkdr gyakorldjanak
utasitasara, a szolgalati ¢és lakohelyén kiviili helyen kiilondsen

a) szakmai tovabbképzésen vagy

b) szakmai jellegii rendezvényen
vesz részt.

(4)°* Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott, kikiildetésnek nem minésiild esetekben a birot a
Bjt. 168/A. § (1) bekezdés b) és c) pontjaban, az igazsagiigyi alkalmazottat az lasz. 96/A. § (1)
bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott esetben koltségtérités nem illeti meg, azonban a
tavollét idejére illetményre jogosult.

A kikiuldetés elrendelése

5.§ (1)1 A kikiildetés elrendelésére a birak tekintetében a Bit. 58. § (1) bekezdésében, 63. §
(4) bekezdésében és 99. § (1) bekezdésében, az igazsagiigyi alkalmazottak esetében pedig az
Iasz. 8. § (1) bekezdés a) és e) pontjaiban felsorolt munkaltatoi jogkort gyakorld vezetok
jogosultak.

(2)1%® Amennyiben a munkaltatoi jogkdrt az lasz. 8. § (1) bekezdés f) pontja alapjan az
igazsagligyl szerv vezetOje gyakorolja, javaslatara a kikiildetés elrendelésérdl a torvényszék
elndke dont.

(3)1%7 A kikiildetés elrendelésének joga a Bjt. 99. § (2) bekezdésében, valamint az lasz. 8. § (2)
bekezdésében foglalt rendelkezéseknek megfeleléen atruhazhato.

(4)1%8 A kikiildetést - a 3. § (1) bekezdés b) pontjdban és a 3. § (3) bekezdés b) pontjaban
foglalt eset kivételével - irasban kell elrendelni, irasbeli elrendelésnek mindsiil a 3. §-ban
meghatarozott eseményre sz0l6 meghivo is.

A kikiildetés soran felmeriild koltségek pénziigyi forrasai

192 Beiktatta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (5), 5. melléklet. Hatalyos: 2017. 1. 1-t1.
193 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. melléklet 3. Hatalyos: 2015. V. 23-t6.
194 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. melléklet 4. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
195 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. melléklet 5. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
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6. § (1)'*° A 8. §-ban és a 10-13. §-okban rogzitett kdltségek megtéritésének pénziigyi forrasa a
birdsagok, illetve az OBH intézményi koltségvetése.

(2) A pénziigyi elszamolasra a kikiildetési rendelvény, valamint - sajat gépkocsi igénybevétele
esetén - az érintett birosag gépjarmii lizemeltetési szabalyzatanak eldirasai alapjan kertil sor.

A kikiildetés soran felmertild koltségek megtéritése

7. § (1) A kikiildott jogosult a kikiildetés soran indokoltan felmertild, élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltsége, utazasi és szallas koltsége, valamint a 13. §-ban meghatarozott szallitasi koltsége
megtéritésére.

(2)% A kikiildétt a kikiildetés soran felmeriild koltségeinek elszdmolasat - a koltségekrél
kiallitott szamviteli bizonylatok egyidejii bemutatasa mellett - a kikiildetés idopontjatol szamitott
30 munkanapon beliil kell kérnie. A szamlat a kikiildetést elrendeld koltségvetési szerv nevére
kell kidllitani a kikiildetésben részt vevd személy nevének feltiintetése mellett.

(3)%% A 3. § (1) bekezdés ¢) pontjaban, valamint 3. § (3) bekezdés c) pontjaban nevesitett OBH
elndke altal 1étrehozott munkacsoport munkéjaban torténd részvétel esetén felmertiilt koltséget a
munkacsoport tagja az erre rendszeresitett, az irdnyadd jogszabalyoknak megfeleld
formanyomtatvanyon igényelheti a munkaltatondl. A munkaltatdé a koltségeket intézményi
koltségvetése terhére tériti meg. A koltségvetési év junius 15., illetve december 5. napjaig - a
kapcsolodo szamviteli bizonylatok masolatanak egyidejii megkiildésével - kezdeményezheti az
OBH elnokénél az OBH munkacsoporti koordinatora utjan a koltségek intézmények kozotti
eldiranyzat atcsoportositasat.

Napidij

8. § (1) Kikiildetése esetén - az ¢élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezésére - a birdt a
Bjt. 187. §-4ban, az igazsagiigyi alkalmazottat az lasz. 115. §-aban meghatarozottak szerinti
napidij illeti meg.

(2) Nem jar napidij, ha a kikiildetés helyén - a kikiildetés idétartamahoz igazodo - napi teljes
¢lelmezés természetben biztositott.

(3) Szalloda igénybevétele esetén a kikiildottnek jard napidij szamitasa a birdk esetében a Bjt.
187. § (3) bekezdésében, az igazsagiigyi alkalmazottak esetében az lasz. 115. § (3) bekezdésében
foglalt rendelkezések figyelembevételével torténik.

Utazassal kapcsolatos koltségek

9. § A kikiildetés kiinduldo pontja a kikiildott lakohelye vagy a kikiildetés elrendelésekor
meghatarozott mas kiindulo pont.

10. § Utazassal kapcsolatos koltségként kell figyelembe venni a kikiildetés kiinduld pontjatdl a
feladat elvégzésének helyéig valdo utazas, illetve a visszait soran igénybe vett, helyi
tomegkozlekedési eszkdz (autdbusz, villamos, trolibusz, metro, foldalatti vastt, fogaskerekii
vasut, helyi érdekii vasut), illetve vasuti elsé osztaly, helykozi autobusz vagy hajé hasznalataval
kapcsolatban felmertild, a kikiildottnek tényleges kiadast jelentd koltséget.

199 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. melléklet 7.7.
200 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. melléklet 7.8.
201 Beiktatta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. melléklet 6. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



11. § (1)*2 Amennyiben gazdasagossagi, hatékonysagi vagy mas koriilmények indokoljak és a
kikiildetés elrendeldje eldzetesen engedélyezi, a vezetdi engedéllyel rendelkezd kikiildott a
kikiildetés soran az Szja. tv. 3. szamu melléklet IV. pont 1. alpontjdban meghatarozott
gépjarmiivet hasznalhat. A sajat tulajdonu gépjarmi tulajdonjogit a kozlekedési igazgatasi
hatosag altal kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv rendelkezésre allasanak hidnyadban a
kozlekedési igazgatasi hatdsdg altal kiadott igazoldssal (forgalmi engedély) kell igazolni. A
torzskonyv az adatkezelésre vonatkozo irasbeli hozzajaruléas alapjan fénymasolhato.

(2) A kikiildetés helyének megkdzelitése soran, illetve a visszaiton a legrovidebb vagy a
legmegfelelobb kozforgalmu utvonalat kell igénybe venni.

(3) Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalatara akkor adhato ki engedély, ha

a) hivatali személygépkocsi nem biztosithato és a feladat elvégzését mas idépontra nem lehet
atlitemezni, illetve a kikiildetés koriilményei, vagy a gazdasagossag kovetelményei ezt indokoljak
€s

b) 2% az igénybe venni kivant személygépkocsi érvényes kotelezd gépjarmii
feleldsségbiztositassal rendelkezik.

(4) A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért a kikiildottet koltségtérités illeti meg.

(5) A koltségtérités 0sszege a kikiildetés soran megtett km tévolsag szerint az ilizemanyag
fogyasztasi norma, ¢és legfeljebb az allami adohatoésag altal kozzétett lizemanyagar
alapulvételével kiszdmitott lizemanyagkoltség, valamint az adomentesen adhat6 altalanos
személygépkocsi normakoltség.

(6) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép, ennek
hidnydban érvényes tavolsagi autdobusz menetrend, vagy interneten utvonaltervezdvel elkészitett
,utvonalterv” alapjan kell meghatarozni.

(7) Az tlizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztdsi normaként a
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-adban meghatarozott alapnorma-ataldnyt kell figyelembe
vennl.

(8)%* A sajat gépkocsit haszndlé kikiildstt jogosult a szamléval igazolt az igénybevételhez
1gazodo legoptimalisabb autdpalya-hasznalati dij, parkolasi dij és komp-viteldij megtéritésére is.

Szallaskoltség

12. § (1) A kikiildott szallasra, illetve a szallaskoltség megtéritésére az alabbi esetekben
jogosult:

a) a kikiildetést tobb napra rendelték el és nem tud a szolgalati helyére naponta visszatérni
(azaz a napi munkdjanak befejezése és a kovetkez6 napi munkakezdés kozotti legalabb tizenegy
ora egybefiiggd pihendidd egyharmadat lako-, illetve szolgalati helyére torténd utazassal toltené)
vagy a hazautazas koltségei a szallaskoltséget meghaladnak, illetéleg

b) a feladat teljesitésének napjan a kikiildetés helyén megjelenni vagy a szolgalati helyére
visszatérni nem tud.

(2) A kikiildott Budapesten elsdsorban a Magyar Igazsagiigyi Akadémian, vidéken pedig
birésagi vendégszobaban koteles megszallni. Egyéb szallas igénybevétele esetén a szallashely
kivalasztasa soran torekedni kell a leggazdasagosabb megoldasra.

202 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § d), 4. melléklet 3. Hatalyos: 2019. I.
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(3) A szallaskoltséget a Kuria, az adott itélétabla vagy torvényszék nevére szolo eredeti
szamlaval kell igazolni.

13. §°% Ha a kikiildott a kikiildetés soran megbetegszik, ezt orvos igazolja és szolgalati helyére
visszatérni nem képes, visszaszallitasardl, illetve a visszaszallitds indokolt koltségeinek
megtéritésérol a kikiildetést elrendeld birdsagi vezeto, illetve az OBH elndke gondoskodik.

6. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A birosagok létszammal és személyi juttatassal valo gazdalkodasanak szabadlyai

Altalanos rendelkezések

1. § A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed

a) a személyi juttatasok eléiranyzataval és a munkaerdvel vald gazdalkodas szabalyozasara,

b) a 1étszam- és a személyi juttatasok tervezésére és felhasznalasara,

C) a személyi juttatasokrol és a munkaerd gazdalkodasrol sz616 esedékes beszamolasra,

d)?% a mikodési koltségvetésen beliil a foglalkoztatottak személyi juttatasaira és a kiilsd
személyi juttatasokra.

2. § (1)%7 A torvény szerinti illetmény a foglalkoztatottak besorolasi osztaly, fizetési fokozat
szerint megallapitott, kotelezo illetménykiegészitésekkel, kotelezd és feltételtdl fiiggd, adhatod
potlékokkal novelt illetménye.

(2)%%® A foglalkoztatottak (1) bekezdésbe nem tartozé személyi juttatasai a résziikre jaro - a
jogszabalyokban és szabalyzatokban szerepld - olyan juttatasok, koltségtéritések, hozzajarulasok,
amelyek kotelezd jellegliek, vagy nem kotelezéek, de megfeleld forrds rendelkezésre allasa
esetén lehetdség van a kifizetésiikre, vagy eseti, egyedi, alkalmanként megjelend fizetési
kotelezettségkent jelentkeznek.

(3)?%° Kiilsé személyi juttatisok kozott kell elszamolni:

a) munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasokat,

b) a valasztott tisztségviseldk juttatasait,

c) a személyi jovedelemadorol szolo térvény szerinti reprezentacio és iizleti ajandék kiadasait,
ideértve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacio, iizleti ajandék feltételeinek, de a
személyi jovedelemadorol szolo térvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak,

d) mindazon egyéb személyi juttatasokat, amelyeket nem foglalkoztatottnak és nem valasztott
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tisztségviselonek fizetnek, igy kiilonosen az itélkezésben kozremikodok - kirendelt védo,
szakeérto, iilnok - dijazéasat.

(4) A megbizasi dij kifizetésére kizarolag irdsbeli megbizasi szerzddés alapjan kertiilhet sor.

3. § (1) A személyi juttatas megtakaritds lehet tartds és atmeneti.

(2)?1% Tartés személyi juttatds megtakaritis az allashely betoltésekor vagy atalakitasakor,
valamint a fel nem hasznalt automatizmusbo6l a koltségvetési szerv koltségvetésébdl megmaradt
Osszeg, tovabba a 2. § (1) bekezdésében részletezett eldiranyzatbol keletkezett megtakaritas.

(3) ?' Atmeneti személyi juttatds megtakaritss a fizetés nélkili szabadsig és a
csecsemogondozasi dij ellatasanak igénybevétele idejére juto illetmény ki nem fizetett 6sszege, a
koltségvetési szervet terheld betegszabadsag kifizetése utani maradvany, a targyévben év kozben
megiiresedo iires allasokra juto illetmény Osszege.

(4) A bir6i allashelyek személyi juttatds atmeneti megtakaritdsa terhére tortént tartos
kotelezettségvallalas feltételeirdl, modjarol és rendjérdl a tartdésan tavollévo birak allashelyeinek
részbeni betdltésének szabalyairol sz616 3. szamu melléklet rendelkezik.

Il.
Az OBT ¢és az OBH elnokének jogkore

Az OBT jogkore

4. § Az OBH elnokének kezdeményezése alapjan

a) cimzetes torvényszéki bird, cimzetes tablabird, cimzetes kuriai bird, kuriai tanacsos cimet,
az igazsagiigyi alkalmazott részére fotanacsosi, tanacsosi cimet adomanyoz és megallapitja az
érintett cimpotlékat,

b) Juhasz Andor dijat adomanyoz és megallapitja a dijjal jaro jutalom Gsszegét.

Az OBH elnokének jogkore

5.8 (1)2*2 A kozponti koltségvetésrél szolo torvény Birosagok fejezete koltségvetési
javaslatanak elkészitése soran elOterjesztést tesz a személyi juttatds eldiranyzatara, mely
elfogadasat kovetden koltségvetési szervenként megallapitja a birdk, igazsagiigyi alkalmazottak
engedélyezett 1étszamat.

(2) A birésagok részére poteldiranyzatot engedélyez a fejezeti kezelésben 1évé személyi
juttatas- €s 1étszamfejlesztési eldiranyzatok terhére.

(3)2® Uj birdi és igazsagiigyi alkalmazotti allashelyeket rendszeresithet, ilyen allasokat
megsziintethet és atcsoportosithat, valamint engedélyezheti igazsagiigyi alkalmazotti allashelyek
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munkakdri csoportok kozotti végleges atalakitasat.

(4)%* A (3) bekezdés szerinti dontéssel év kozben is modosithatja az 5. § (1) bekezdése szerint
engedélyezett 1étszamot. Ezzel Osszefliggésben poteldiranyzatot engedélyezhet, eldiranyzatot
vonhat el, zarolhat és atcsoportosithat.

6. § (1) ?® Megallapitia a kinevezési jogkorébe tartozd vezetok illetményét és
illetménypotlékat, kivaldé munkavégzés esetén Oket soron kiviil magasabb fizetési fokozatba
sorolja, az itélotablak és torvényszékek elndkei tekintetében valamennyi személyi juttatasrol
dont.

(2) Az adott birésagi szinten tényleges birdi gyakorlattal elt6ltott legalabb husz év utan, a birak
jogallasarol és javadalmazdsar6l szold torvény szerint cimzetes tOrvényszéki bird, cimzetes
tablabird, cimzetes kuriai biro, kuriai tanacsos cimet adomanyoz ¢és megallapitja az érintett
cimpotlékat.

7. § (1) ?® Az érdekképviseleti szervekkel egyiittmiikodve meghatarozza a -
cafetéria-juttatasardl szold szabalyok szerint - cafetéria-juttatas éves O0sszegét és a valaszthatod
juttatasokat, illetve azok mértékét.

(2) Megallapitja a koltségvetési szerv

a)?'" a soron kiviili eléresorolas keretét,

b) a személyi juttatas eldiranyzatbol zarolt 6sszeg mértékét,

C) jovahagyja a normativ jutalom mértékét és feltételeit, valamint a kifizetés idépontjat,

d)?!8 az érdek-képviseleti szervekkel egyiittmiikodve a jogszabalyi keretekre és a pénziigyi
lehetdségekre tekintettel meghatdrozza a foglalkoztatottak egyéb, alapilletménynek nem
mindsiilé személyi juttatasainak - ideértve a cafetéria-rendszeren kiviil adhatd egyéb juttatdsokat
- feltételeit és mértekét.

(3)219

8. § (1)*® A felmeriild miikodési zavarok elhéritasa érdekében a 1étszamhoz nem kapcsolédo
személyi juttatas eldirdnyzatot zarolhat, vonhat el, és a birésagok kozott atcsoportosithat.

(2) %1 A koltségvetési szerveknél végrehajtott zarolas nem eredményezheti a ténylegesen
foglalkoztatottak jogos jarandosdgainak kifizetéséhez és a rendeltetésszeri mitkdodéshez
sziikséges fedezet korlatozasat.

8/A. §%22 Az OBH elndke az 5-8. §-ban meghatirozott jogkorét a Kuria vonatkozasaban a
Kiria elnokének eldzetes egyetértésével gyakorolja.
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Az 6nallo birdsagi koltségvetési szerv vezetdjének a jogkore

9. § 22 A Kkoltségvetésben az OBH elndke altal jovdhagyott, az intézményi elemi
koltségvetésben meghatarozott személyi juttatas eldiranyzaton beliil 6nallo gazdéalkodasi jogkor
illeti meg a koltségvetési szervek vezetoit

a) a birak és az igazsagiigyi alkalmazottak,

b)224

vonatkozasaban.

A személyi juttatasokkal valé gazdilkodas??®

10. §%% (1)%2" Az OBH elnoke 4ltal engedélyezett 1étszam és a kapcsolddd személyi juttatds
eldiranyzaton beliil az OBH elndkének kinevezési jogkdrébe tartozd vezetdk figyelembevételével
intézkedésben megallapitja az iranyitdsa ala tartozo6 birdsagok, szervezeti egységek 1étszamat.

(2) Kezdeményezheti birdi €s igazsagiigyi alkalmazotti allashelyek megsziintetését, 1étesitését
¢és biroi allashelyek torvényszéken beliili atcsoportositasat, valamint igazsagiigyi alkalmazottak
l1étszamanak munkakori csoportok kozotti atcsoportositasat.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazottak engedélyezett létszamanak megfeleld személyi juttatas
eldirdnyzaton beliil a tényleges 1étszdmot a személyi juttats tartds megtakaritasanak terhére
idészakosan, hatarozott idejii jogviszony létesitéssel novelheti vagy csokkentheti, errél az OBH
elnokét koteles haladéktalanul tdjékoztatni.

(4) A birosagi titkari és fogalmazoi allashelyeknek az engedélyezett egylittes 1étszamon beliili
iddszakos atalakitdsa nem jelenti az OBH elndke altal engedélyezett egyiittes 1étszam valtozasat,
¢s kizarolag az OBH elndkének eldzetes tajékoztatasaval gyakorolhato.

(5) A tisztviseldk, az irnokok és a fizikai dolgozdk vonatkozasdban az OBH elnoke altal
engedélyezett allashelyeket magasabb vagy alacsonyabb fizetési fokozatu allasokka alakithatja at.
Az allashely-atalakitasok illetménykihatasat a koltségvetési szerv a személyi juttatasok terhére
biztositja.

11. §228

12. §%2° (1) A biraknal megéllapitja az esedékes kotelezd eléresorolas dsszegét, valamint az 0
fizetési fokozatot, melynek pénziigyi fedezetét az OBH elndke biztositja a mindenkori éves elemi
koltségvetésben.

(2) Az igazsagiigyi alkalmazottaknal az OBH elnoke altal meghatarozott szempontok szerint a
koltségvetési szerv vezetdje megallapitja az esedékes kotelezd eldresorolds Gsszegét, valamint az
uj fizetési fokozatot, melynek pénziigyi fedezetét az OBH elndke biztositja a mindenkori éves
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elemi koltségvetésben.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazott - kivéve a kijelolt titkar - alapilletménye a teljesitményértékelés
¢s az értékelés alapjan, annak évében a besoroldsa szerinti fizetési fokozathoz tartozd alséd é€s
fels6 hatar kozott az OBH elndke altal meghatarozott szempontok szerint modosithaté az
intézmény tartoés személyi juttatds megtakaritasa terhére.

(4) Az igazsagiligyi alkalmazott targyévre vonatkozd alapilletménye a targyévet megel6zd
teljesitményértékelése vagy értékelése, az Iasz. 97. § (3) bekezdésében meghatarozott
szempontok figyelembevételével a besoroldsa szerinti fizetési fokozathoz tartozo also és felsd
hatar kozott az OBH elndke altal meghatarozott irdnymutatasnak megfelelden moddosithato,
melynek pénziigyi fedezetét az OBH elndke biztositja a mindenkori éves elemi koltségvetésben.

V.

Altalanos gazdalkodasi szabalyok

13. §2%0 (1) A koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége

a) a hatékony létszamgazdalkodas keretében a kompetenciaalapt foglalkoztatas, valamint az
engedélyezett allashelyeknek megfeleld szamu igazsagiigyi alkalmazott foglalkoztatasa,

b) a 1étszammal kapcsolatos személyi nyilvantartasok megfeleld és naprakész vezetése.

(2) Amennyiben az engedélyezett 1étszamon beliil birdi allashely harom honapot meghalado
id6tartamban betoltésre nem keriil, az lires és palyaztatas alatt nem all6 biréi allashelyet az OBH
elndke a hozza tartozd személyi juttatas elOiranyzattal a koltségvetési szerv vezetdjének
meghallgatisa utan ideiglenesen vagy véglegesen atcsoportosithatja.

(3) Amennyiben az engedélyezett 1étszamon beliil igazsagiigyi alkalmazotti allashely harom
honapot meghaladd idétartamban betdltésre nem kertil, és a koltségvetési szerv vezetdje a 10. §
(3) vagy (4) bekezdésében foglalt jogkorét nem gyakorolja, az OBH elndke az allashelyet a hozza
tartozd személyi juttatds elSirdnyzattal a koltségvetési szerv vezetdjének meghallgatdsa utan
ideiglenesen vagy véglegesen atcsoportosithatja.

(4) A 9. §-ban meghatarozottakat meghalado foglalkoztatas fedezetének biztositasara iranyulo
tdmogatas igénybevételének feltétele az OBH elndkének eldzetes egyetértése.

(5)%! Az OBH elnéke a (2)-(3) bekezdésben meghatarozott jogkorét a Kuria vonatkozasaban a
Kiria elnokének eldzetes egyetértésével gyakorolja.

14. §2%2 A koltségvetési szerv vezetdje a tisztviselok, irnokok, fizikai dolgozok engedélyezett
személyi juttatdsa eldirdnyzatdnak modositasarél az OBH elndkét - a havi zarlati adatok
megkiildésével egyiddben - tajékoztatja.

15. § A torvényszék elndke a jarasbirosag, tovabba a kozigazgatasi és munkaiigyi birosag
elndkének 1étszam- €s személyi juttatds gazdalkodasa szabdlyait a torvényszék szervezeti és
miikddési szabalyzatdban hatdrozza meg.

7. melléklet az 5/2013. (VI 25.) OBH utasitishoz**®
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A birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak lakdscélu tamogatasanak szabadlyai

1. § (1) A lakéascélu tdmogatds fedezete az OBH elndke altal évente megallapitott, kincstari
korbe tartozd, elkiilonitett szamlan nyilvantartott és kezelt keret.

(2) A Bszi. 76. § (3) bekezdés d) pontja szerinti hataskorében eljarva a lakascéli tamogatas
iranti igények elbiralasara az OBH elndke jogosult.

2. § (1) Lakéscélu timogatasra jogosult a Fejezet ala tartozd intézményben

a) aktiv allomanyban 1évé,

b) hatarozatlan idétartamu szolgalati jogviszonnyal rendelkezd,

c) legalabb napi 6 oraban foglalkoztatott
bird és igazsagiigyi alkalmazott, aki hitel- és fizetéképes, jovedelmi viszonyai alapjan a torlesztd
részletek rendszeres megfizetésére képes.

(2) Az (1) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott feltétel alél az OBH e¢lndke egyedi
mérlegelés alapjan jogosult eltérni.

(3) A lakéascélu tamogatds nyujtdsit a Fejezet koltségvetésének helyzetére tekintettel,
meghatarozott id6tartamra az OBH elnoke felfliggesztheti.

3. § (1) Lakascélu tamogatas adhat6 a kérelmezd

a) tulajdonaba kertiil6 lakas vasarlasahoz, cseréjéhez,

b) tulajdonaban 1évé lakas, haz épitéséhez, ideértve az 0Onallo lakast eredményez6
emeletraépitést, toldaléképitést,

c) 2% lakastulajdona legaldbb egy, 12 m2 hasznos alapteriiletet meghaladd nagysagi
lakoszobaval valo bovitéséhez, ha a bovitést kovetden a lakas szobdinak szama nem haladja meg
a lakascélu allami tamogatasokrdl szo6ld kiilon jogszabalyban megallapitott méltanyolhatd
lakasigény felsé hatérat,

d) lakas tulajdoni hanyadanak az oroklés utjan létrejott tulajdonkozosség megsziintetése
céljabol torténd megvasarlasahoz,

e) lakastulajdonnak az a) és b) pontok szerinti megszerzéséhez igénybe vett lakascélu
pénzintézeti kolcsonbdl fenndllo tartozas 0Osszegének csokkentéséhez, kiegyenlitéséhez,
amennyiben a kolcsonszerzddés megkotésétdl szamitott 10 év még nem telt el,

f) lakastulajdon korszeriisitéséhez, akadalymentesitésé¢hez,

g) lakas tulajdoni hanyadanak a hazastarsi (élettarsi, bejegyzett élettarsi) kozos vagyon
megosztasa érdekében torténd megvasarlasara,

h) el6z6 munkahelyén fennalld, a lakascélt tamogatasokrol szo6lo jogszabalyban meghatarozott
feltételek mellett folyositott kolcsontartozasanak atvallaldsaval a jogviszony létesitésekor.

(2)2% Az (1) bekezdés a)-e) és @) pontjai tekintetében akkor adhaté tamogatis, ha a
megszerzésre keriild ingatlan megfelel a lakascélu allami tdmogatasokrol szolo kiilon
jogszabalyban megallapitott méltanyolhat6 lakéasigény esetében a lakds szobaszama és az egylitt
koltozo csaladtagok szama alapjan meghatarozott mértéknek.

(3) A lakascélu tdmogatas akkor nyujthato, ha a kérelmez6

a) a lakas tulajdonjogat az (1) bekezdés a), b) és d) pontja szerinti esetekben legalabb 50%-ban,
az (1) bekezdés g) pontja szerinti esetben 100%-ban szerzi meg, vagy

b) az (1) bekezdés c), e), f) és h) pontja szerinti esetekben a lakas legalabb 50%-anak

1-t6l.
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tulajdonjogaval rendelkezik.

4. § (1) A lakascélu tdamogatas mértéke

a) a 3. § (1) bekezdés a), b), d), €), g) és h) pontja szerinti esetekben legfeljebb 3 000 000 Ft,
azaz harommilli6 forint az 5. § (1) bekezdésének figyelembevételével,

b) a 3. § (1) bekezdés c) és f) pontja szerinti esetekben legfeljebb 2 000 000 Ft, azaz kettémillio
forint az 5. § (1) bekezdésének figyelembevételével.

(2) A lakascélu tamogatas futamideje

a) az (1) bekezdés a) pontja tekintetében legfeljebb 10 év,

b) az (1) bekezdés b) pontja tekintetében legfeljebb 5 év.

(3) A lakascélu tamogatas kamatmentes, a folydsitd pénzintézet altal felszamitott dijak és
koltségek, valamint a folyodsitassal és megsziintetéssel, valamint az ingatlan-nyilvantartasba
torténd bejegyzéssel és torléssel kapcsolatos koltségek a kérelmezdt terhelik.

(4) A tamogatas visszafizetésének id6tartama alatt - indokolt esetben és szolgalati tton
eléterjesztett, a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak véleményével ellatott irasbeli kérelemre - a
torlesztés a futamidod teljes tartama alatt legfeljebb 1 alkalommal maximum 6 hénapra az OBH
elndkének jovahagyasaval felfliggeszthetd, ez esetben a futamidé valtozatlanul hagyasa mellett a
torlesztés havi dsszegét kell megnovelni.

(5) A (4) bekezdés szerinti indokolt esetnek mindsiil kiilondsen a hosszan tartd betegség, a
kozvetlen hozzatartozo haldla, a rendkiviili karesemény, a gyermekgondozas miatti fizetés nélkiili
szabadsag.

(6) Kiilonds szolgalati érdek fennalldsa esetén az OBH elndke az (1)-(2) bekezdésben foglalttol
eltéré mértékl tdmogatasrol és eltéré mértékii futamidordl is donthet.

(7) A tamogatasbol fennalld koleson dsszegét elengedni nem lehet.

5. § (1) A lakéscélu tamogatas igénybevételéhez szlikséges onerd mértéke.

a) a 3. § (1) bekezdés a), d), g) pontja tekintetében nem lehet kevesebb, mint a munkavallalo
tulajdoni hanyadara juto teljes vételar/vételarrész 25%-a,

b) a 3. § (1) bekezdés b), c) pontja tekintetében nem lehet kevesebb, mint a kivitelez6i
koltségveteés igazolt 6sszegének 25%-a,

c) a 3. § (1) bekezdés f) pontja tekintetében korszeriisités esetén nem lehet kevesebb, mint a
korszeriisitéssel Osszefliggésben koltségvetéssel igazolt 6sszeg 50%-a, akadalymentesités esetén
nem lehet kevesebb, mint az akadalymentesitéssel Osszefliggésben végzendd, koltségvetéssel
igazolt 0sszeg 25%-a.

(2) A csaladi otthonteremtési kedvezmény (a tovabbiakban: CSOK) a jelen
munkaltatoikolcson-igénylés szempontjabol nem mindsiil 6nerdének, kivéve a meglévd gyermek
utan jovahagyott CSOK Osszegét.

6. § (1)°® Ha a kérelmez6 korabban mar részesiilt tamogatasban, ijabb tamogatasban akkor
részesiilhet, ha az el6z6 tamogatast teljes Osszegben visszafizette, a hitelszdmlat megsziintette, a
jelzalogjogot, valamint az elidegenitési €s terhelési tilalmat toroltette, és az jabb tamogatast a
szolgalati érdekek vagy a csalad koriilményei kiilondsen indokoljak. A tamogatasrdl vald dontés
soran eldnyben kell részesiteni azokat a munkavallalokat, akik korabban még nem vettek igénybe
azonos jogcimen tdmogatast.

(2) Tamogatas nyujthat6 a kérelmezd szolgalati hely szerinti telepiilésen vagy annak legfeljebb
100 km-es korzetében, Magyarorszag kozigazgatasi hataran beliil 1év6 ingatlan tekintetében.

(3) A kérelmez6 akkor részesithetd tdmogatasban, ha 6 és hazastarsa (élettarsa, bejegyzett
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¢lettarsa), valamint a méltanyolhatosag szempontjabdl figyelembe vehetd, a kérelmezdvel egyiitt
koltoz6 csaladtagok korlatozéstdl (haszonélvezeti jog) mentes lakastulajdonnal vagy o6nalld
bérleti joggal nem rendelkeznek, kivéve a (4)-(5) bekezdésben meghatarozottakat.

(4)®7 Amennyiben a kérelmezd, hazastarsa, élettarsa, bejegyzett élettarsa és az egyiitt koltozo
csaladtagok az igénylés id6pontjaban rendelkeznek lakastulajdonnal, 6nalldé bérleménnyel, de a
varhat6 eladési ar, illetve a bérleti jogviszony megsziinésével kapcsolatos térités Osszegének
megjelolésével a kérelmezd nyilatkozik a lakéds elidegenitési, illetve a bérleti jogviszony
megsziintetési szandékrol, a tamogatas irdnti kérelem elbirdlhatd. A tamogatas folyositasara
azonban csak akkor keriilhet sor, ha a kérelmezd a tdmogatds engedélyezésétdl szamitott 60
napon beliil okirattal igazolja a lakas elidegenitését, illetve a bérleti jogviszony megsziinését, és
az eladasi ar, illetve a térités Osszege lényegesen (maximum 10%-kal) nem haladja meg az
elézetesen bejelentett Osszeget. Rendkivilli esetben az igényld szolgalati ton eldterjesztett
kérésére egy alkalommal a 60 napos hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithato.

(5) Kivételesen a bir6 részére - birdsagi (hivatali) érdekbdl - mésodik lakéas vasarlasa, épitése,
korszerisitése, céljara is nyujthaté visszatéritendd tamogatas, ha az a)-d) pont feltételei
egyiittesen teljesiilnek:

a) az Uj szolgalati hely mas megyében, illetve a févarosban van és az igényl6 az 01j szolgalati
hely szerinti telepiilésen oldja meg lakashelyzetét,

b) az Uj szolgalati helyre kinevezett biroval egyiitt a csaladja nem koltozik,

) a megvasarolando, épitendd és korszerlsitendd lakas legfeljebb 2 szobas,

d) a kérelmezé vallalja a kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelme utani ado- és
jarulékfizetési kotelezettséget.

(6) A kérelmezd a tamogatast sajat lakdsprobléméja megoldasara kaphatja. Ha 6 maga és az
egyiitt koltozé személyek lakasingatlannal rendelkeztek, és azt 5 évnél nem régebben
értékesitették, az értékesitett lakas arat az 0j lakds ardba (épitési koltségébe) be kell szamitani, €s
tamogatas csak a lakasok értékkiilonbozetének erejéig adhato a 4-5. §-ban foglaltak
figyelembevételével.

(7) Az eladasi ar csokkenthetd:

a) az értékesitett lakast terheld €s visszafizetett onkormanyzati, munkaltatoi tiamogatassal,

b) a kiegyenlitett lakascélu hitelintézeti kolcson Gsszegével,

C) a szamlaval igazolt ingatlankozvetit6i jutalék dsszegével.

(8) A bérleti jogviszony megsziinésével kapcsolatban kapott téritést az elidegenitett lakés
eladasi araval azonos moddon kell szamitasba venni. Ha a kérelmezd lakasat elajandékozta,
részére timogatas nem nyujthato.

(9) Ha a hazastarsak (élettarsak, bejegyzett élettarsak) mindegyike a szabalyzat hatdlya ala
tartozik, sajat jogon mindketten részesiilhetnek tAmogatadsban ugyanarra az ingatlanra.

7.§ (1) A 3. § (1) bekezdés f) pontja szerinti korszertsitésnek mindésiil a lakéhazon, illetve
lak4son végzett minden olyan munkalat, amely ndveli az ingatlan komfortfokozatat.

(2) Korszertiisitési munkanak mindsiil:

a) a viz-, csatorna-, elektromos, gazkézmi bevezetése, illetve belsé haldzatanak kiépitése,
cseréje,

b) a fiird6szoba 1étesitése olyan lakasban, ahol még nincs ilyen helyiség,

c) a kozpontositott fiités kialakitasa vagy cseréje, beleértve a megjuld energiaforrasok (pl.
napenergia) alkalmazasat is,
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d) az épiilet szigetelése, beleértve a h6-, hang-, illetve vizszigetelési munkalatokat,

e) a kiils6 nyilaszarok energiatakarékos cseréje,

f) a tet cseréje, felujitasa, szigetelése.

(3) 22 A Kkorszeriisités része az ehhez kozvetleniil kapcsolodd helyreallitisi munka, a
korszeriisités kozvetlen koltségeinek legfeljebb 20%-aig.

8. § (1) A 3. § (1) bekezdés f) pontja szerinti akadalymentesitésnek mindsiil a
mozgaskorlatozott személy fogyatékossaga jellegébdl fakado, a lakashasznalattal Gsszefliggd
¢letvitel nehézségeit csokkentd, a rendeltetésszerli haszndlatot Dbiztosité miszaki
akadalymentesitési munkdk elvégzése Uj lakoépiileten vagy 1j lakason, illetve meglévo
lakdépiileten vagy hasznalt lakason.

(2) Akadéalymentesitési munkanak mindsiil:

a) a Iépcsot helyettesitd feljard, rampa kialakitasa,

b) az elektromosan taviranyithatdo nyilaszarok, nyitd6 berendezések, tavnyitd szerkezetek
beépitése,

¢) a kaputelefon beszerelése,

d) a korlatok, kapaszkodok beépitése, felszerelése,

e) az ajtd kiszélesitése, kiiszobok megsziintetése, padloburkolat csuszasmentesitése, jarda
kialakitasa,

f) a beépitett butorok athelyezése, kiilonleges elhelyezése, kialakitasa,

g) a kiilonleges fiirdészobai és konyhai berendezések clhelyezése, atalakitasa, athelyezése,
kialakitasa, csaptelepek, szerelvények, eszk6zok felszerelése, kialakitdsa a fogyatékossag jellege
altal indokolt mdodon és mértékben,

h) a higiéniai helyiségek kialakitasa és atalakitasa, méreteinek novelése, kadak, zuhanyzotalcak
kiegészitd berendezésekkel torténd kivaltasa,

i) a felvono, 1épcséjard emeldszerkezet létesitése,

J) az elektromos szerelvények, aljzatok, kapcsolok athelyezése,

k) a lakas komfortfokozatanak novelése céljabol gaz, illetve egyéb, szilard tiizelanyag
mozgatasat nem igénylé kozmii bevezetése, illetve belsd halozatanak kialakitasa, kdzpontositott
fiités kialakitasa vagy cseréje, beleértve a meglijuld energiaforrasok alkalmazasat is.

(3) Akadalymentesitésre a tdmogatast a mozgaskorlatozott munkavallaldé személy vagy a
munkavallal6 a vele egy haztartdsban ¢é16 mozgéskorlatozott kozeli hozzatartozojara, élettarsara
vagy bejegyzett ¢élettarsara tekintettel igényelheti, ha

a) a mozgasukban nem akadalyozottak hasznalatara tervezett lakast egyaltalaban nem, vagy
csak indokolatlanul, nagy nehézségek aran tudna rendeltetésszeriien haszndlni, €s ezért

b) ahhoz, hogy az épiiletet, illetve lakasat megfeleléen hasznalhassa, tobbletkoltségek
vallalasaval kell azt akadalymentessé tenni.

(4)?° Az akadalymentesitési munkak része az ehhez kozvetleniil kapcsolodd helyreallitasi
munka, az akadalymentesitési munkak kozvetlen koltségeinek legfeljebb 40%-aig.

9. § (1) A tamogatas iranti kérelmet szolgalati iton az OBH Gazdalkodasi Foosztalyara kell
benyujtani.

(2) A kérelmet a szolgalati uton torténd felterjesztéssel egyidejlileg a munkaltatéi jogkor
gyakorlgja, az OBH-ban a kérelmezd szervezeti egységének vezetdje véleményezi, amennyiben a
munkaltatd jogkor gyakorldja nem azonos a koltségvetési szerv - kivéve az OBH-t - vezetdjével,
a koltségvetési szerv vezetdje kiilon véleményével intézkedik a kérelem tovabbitasarol azzal,
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hogy nyilatkoznia kell arrol, a kérelmezd illetményét mely jogcimen, milyen 0sszegli levonas
terheli, illetve terhelte a kérelem benyujtasat megel6z6 egy évben. Az OBH elndkének kinevezési
jogkorébe tartozo birosagi vezetok vonatkozasaban - kivéve az itélotablak €s a torvényszékekés
az itélétablak elndkének kérelmét - a Kuria, az itélotablak, a torvényszékek elndke véleményezi.

(3)%*° A tamogatast a jelen melléklet 1. szamu fiiggeléke szerinti nyomtatvany kitdltésével kell
kérelmezni. A kérelemhez sziikséges mellékleteket a jelen melléklet 2. szamu fliggeléke
tartalmazza. A kérelmezének a kolcson biztositékaul 2 f6 megfeleld jovedelml (egyiittesen
legalabb a varhat6 havi torlesztd részlet négyszeresének megfeleld 6sszegili rendszeres nettd havi
jovedelemmel rendelkezd) készfizetd kezest kell allitania. Az ingatlan értékét hitelt érdemlden, a
csaladi allapotot okirattal kell igazolni.

(4) Ha a kérelem nem felel meg e szabalyzat rendelkezéseinek, vagy mas okbdl kiegészitésre
vagy kijavitasra szorul, az OBH Gazdalkodési Fdosztalya legfeljebb 30 nap hataridd kitlizésével
a hianyok megjelolése mellett potlasra hivja fel a kérelmez6t, és egyben figyelmezteti, hogy ha a
kérelmet 1jbol hidnyosan adja be, az érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil. A kérelem érdemi
vizsgalat nélkiili elutasitdsa nem akadalya a kérelem ismételt eldterjesztésének.

10. § (1) Az OBH Gazdalkodasi Féosztalya a beérkez6 igények szabalyszertiségét ellendrzi. Az
OBH elnoke altal kijeldlt 3 tagl bizottsdg az igényeket dontésre el6késziti, melynek alapjan az
OBH celInoke elbiralja a kérelmeket, az OBH Gazdalkodasi Féosztalya irasban, szolgalati uton
tajékoztatja a kérelmezdt a dontésrdl, intézkedik a szerz6déskotés bonyolitdsa irdnt. A kdlcson
folyositasara a szerz0déskotést kovetden keriilhet sor pénzintézeten keresztiil.

(2) Az 1. § (1) bekezdésében meghatarozott keretet meghaladdan beérkezé kérelmek érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitasra kertilnek.

11. §%*1 A munkaltatéi kolcsonszerzodés (jelen melléklet 4. szamu fiiggeléke) a munkaltatd és
a kérelmez6 munkavallalé kozott jon 1étre, melyben a munkaltatd képviseletében eljaro bonyolitd
szervezet az OBH.

12. § (1) A tamogatas visszafizetésének biztositéka a 9. § (3) bekezdése szerint allitott
készfizetd kezesség.

(2)%*2 A tamogatas visszafizetésének tovabbi biztositék4ul a timogatéssal érintett ingatlanra az
OBH javara jelzalogjogot, valamint a 3. § (1) bekezdés c) és f) pontja kivételével elidegenitési és
terhelési tilalmat is be kell jegyeztetni az ingatlan-nyilvantartasba.

(3) A kolcsonszerzédés lebonyolitasaval és a tdmogatds nyujtasaval Osszefliggd pénzintézeti
koltségek, az ingatlan-nyilvantartasba vald bejegyzéshez, torléshez kapcsolodd koltségek,
tovabba az ingatlan-nyilvantartasrol sz6lo 1997. évi CXLI. torvény 37. § (3) bekezdésében
meghatérozottakhoz kot6dd (MAK torzskonyvi nyilvantartasabol kinyomtatott OBH tSrzskonyvi
kivonat kozjegyz0 altal hitelesitett példanya, kozjegyzdi tantsitvany, OBH aldirasi cimpéldany
kozjegyzoi hitelesitése) koltségek a kérelmezot terhelik.

(4) A tamogatas folyositasa és torlesztése pénzintézeten keresztiil torténik. A lakds vagy haz
vasarlasa esetén a pénzintézet a tamogatast - az lizleti szabalyzatanak megfelelden - kozvetlentil
az elado részére utalja at.

(5) A tamogatas visszafizetésének kezdd idOpontja (az elsd torlesztd részlet megfizetésének
idépontja) legkésdbb a kdlcson folyositdsa honapjat kdvetd honap 15 napja.
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(6)** A tamogatas havi torleszté részletét az adods havi illetményébél - a pénzintézettel torténd
szerzOdéskotést kovetden a jelen melléklet 3. szamu fliggeléke szerinti irdsbeli nyilatkozat
alapjan - a munkaltatd levonasba helyezi és atutalja a tdmogatott OTP Bank Nyrt.-nél vezetett
hitelszamldjara. Amennyiben a pénzintézet éves értesitése alapjan a havi torlesztd részlet dsszege
valtozik, az adosnak az értesités kézhezvételét kovetdé 3 munkanapon beliil irasban be kell
nyujtania a munkaltaté részére az uj/modositott dsszeget tartalmazo 3. szamu fiiggelék szerinti
nyilatkozatot. A modositott nyilatkozat masolati példanyat az OBH Gazdalkodasi Féosztaly
részére a munkaltato altal tortént atvételt kovetden 3 munkanapon beliil szolgélati uton meg kell
kiildeni.

(7) Az ados a megitélt és folyodsitott kolesont kizardlag a kérelmében megjeldlt célra
fordithatja. A tamogatasi Osszeg felhasznaldsarol az adds a felhasznalast kévetd 30 napon beliil -
az OBH Gazdalkodasi Féosztalyahoz szolgdlati uton eljuttatott - irdsbeli nyilatkozatot koteles
tenni.

(8) 2** Felujitas, korszeriisités esetén a (7) bekezdésben foglalt nyilatkozat mellett - a
kérelemhez benyujtott koltségvetésnek megfelelden - a munkaltatdoi kolcson Osszegének
felhasznalasat koteles az ados a sajat nevére szolo szamlakkal igazolni. A szdmldk masolatat a
munkaltatéi kolcson folydsitdsatol szamitott 6 honapon beliil kell az OBH Gazdalkodasi
Foosztalyara benytjtani szolgalati ton, a szdmlak eredeti példanyanak a munkaltatdi jogkor
gyakorldja részére torténd egyideji bemutatasa mellett. Az elszdmolni kivant szdmlaknak
Osszhangban kell lennitik a kérelemhez benyujtott koltségvetésben foglaltakkal.

13. § (1) A kolcsonszerzddés hatalyat veszti a szolgélati jogviszony megsziinésével, kivéve ha
az ados nyugalloméanyba helyezésre keriil, vagy a Fejezet ala tartozo mas igazsagiigyi szervhez
keriil 4thelyezésre, beosztasra, illetve folytatdlagosan, a Fejezet ald tartozd mas igazsagiigyi
szervnél létesit szolgalati jogviszonyt. Az OBH Gazdalkodasi Féosztalya a munkaltatd értesitése
alapjan intézkedik a szerzddo fél személyében tortént valtozas okéan a szerz6dés modositdsa irant.

(2) A munkaltatéi kdlesonszerzédés rendkiviili felmondésara okot adé koriilménynek mindsiil

a) amennyiben a 11. §-ban meghatarozott munkaltatoi kolcsonszerzodés megkotését kovetd 90
napon belill az adds a pénzintézettel a folyositashoz sziikséges hitelszamla-szerzédést nem koti
meg,

b) ha az adds a kérelemben szandékosan valdtlan adatot k6zolt, vagy valamely, a kérelem
elbirdlasa szempontjabdl fontos tényt, koriilményt elhallgatott,

c) ha az OBH elndke altal jovahagyott munkaltatdéi koélcson folydsitasahoz sziikséges
dokumentumokat az adds a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliil nem nyujtja be az
OBH Gazdalkodasi Féosztalya részére,

d) ha a szamlak masolatat a munkaltat6i kolcson folyodsitasatol szamitott 6 honapon beliil nem
nyujtja be,

e) ha az adods a torleszté részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghalad6 késedelembe
esik,

f) ha az adods a koleson Osszegét jogosulatlanul nem a kérelmemben megjeldlt célra hasznalja
fel.

14. § (1) Amennyiben az adoés szerzddésszegést kovet el, a kamatmentesség kedvezményét
elveszti, és a folydsitds idOpontjatdl kezdédden a kdlcson teljes Osszege utan a mindenkor
hatalyos jegybanki alapkamattal megegyezé mértékli kamatot kdteles fizetni a hitelezének. A

243 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. f).
244 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 5. Hatalyos: 2017. XII.
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késedelembe esés idopontjatdl e kamaton feliil a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan
érvényes jegybanki alapkamat egyharmadaval megegyez6 mértékli késedelmi kamat fizetésére
koteles.

(2) Az ado6s szolgalati jogviszonyanak megsziinése esetén vagy egyébként annak tartama alatt a
tamogatott szolgalati uton elOterjesztett és a munkaltatdéi jogkor gyakorlojanak véleményével
ellatott irasbeli kérelmében bemutatott kiilonds méltanylast érdemld koriilményeire figyelemmel
(hosszan tartd betegség, kozvetlen hozzatartozé halala, rendkiviili karesemény, gyermekgondozas
miatti fizetés nélkiili szabadsag stb.) az OBH elndke fizetési halasztast engedélyezhet a futamidd
modositasa mellett.

(3)%* Az adods szolgilati jogviszonydnak megsziinése esetén - ide nem értve a 13. § (1)
bekezdésében kivételként meghatarozott eseteket - a fenndlld tartozds egy Osszegben valik
esedékessé. Az OBH elndke a tartozas megfizetésére az ados szolgalati Giton eldterjesztett és a
munkaltatéi jogkor gyakorlojanak véleményével ellatott irasbeli kérelmében eldadott, kiilonds
méltanylast érdemld koriilményeire - kiilonosen hosszan tartd betegség, kozeli hozzatartozo
halala, rendkiviili kdresemény - figyelemmel megfeleld jovedelmil (egyiittesen a havi torlesztd
részlet legalabb négyszeresének megfeleld Osszegli rendszeres nettdé havi jovedelemmel
rendelkezd) 2 16 készfizetd kezes bevondsa mellett részletfizetést engedélyezhet.

(4) Az ados szolgalati jogviszonyanak nyugallomanyba helyezés miatti megsziinése esetén,
valamint a gyermek otthoni gondozasa, kozeli hozzatartozo apolasa céljabdl igénybe vett fizetés
nélkiili szabadsag id6tartama alatt a kdlcsonszerzodésben meghatarozott feltételek valtozatlanok
maradnak azzal, hogy a kolcson havi torlesztd részletét az adds kozvetleniil a hitelszamlara
torténd csoportos beszedési megbizas utjan koteles teljesiteni.

(5)%® Az adods halala esetén orokose, illetdleg vele egy haztartisban ¢é16 tulélé hazastarsa,
¢lettarsa vagy bejegyzett €lettarsa irasbeli kérelmére az OBH elndke - megfeleld jovedelmi
(egyiittesen a havi torlesztd részlet legalabb négyszeresének megfeleld 6sszegli rendszeres nettd
havi jovedelemmel rendelkezd) 2 6 készfizetd kezes bevondsa mellett - legfeljebb a tartozas
esedékességének lejartaig terjedd részletfizetést engedélyezhet. A kérelem engedélyezése esetén
a tamogatasbol fennallo tartozds megfizetésének feltételeit az OBH Gazdalkodasi FOosztalya a
kolcsonszerzddés alanyvaltozast is tartalmazd modositasdban rogziti.

15. § (1) Az OBH elndke felhatalmazza az OBH Gazdalkodasi Féosztalyat arra, hogy
hozzéjarulast adjon - a lakascéli tAmogatas fedezetéiil az OBH javara bejegyzett jelzalogjogot
megeldzo sorrendben - a pénzintézet javara az altala folyositando kdleson, illetve szocialpolitikai
tdmogatas biztositasat szolgalo jelzalogjog bejegyzésére, ha a lakascélu (munkaltatoi) tdmogatas
¢s a pénzintézet altal folyositott kdleson, illetve kedvezmény egyiittes 6sszege nem haladja meg
az ingatlan értékének felét. Ha az emlitett tartozasok egylittes Osszege meghaladja az ingatlan
értékének 50%-at, a hozzajarulés kivételesen megadhato, ha az adés a tdAmogatas visszafizetésére
megfeleld jovedelmil (egylittesen a havi torlesztd részlet legaldbb négyszeresének megfeleld
0sszegll rendszeres nettod havi jovedelemmel rendelkezd) 2 {6 készfizetd kezest allit.

(2) Az (1) bekezdés szerint kell eljarni abban az esetben is, amikor ujabb lakdscélu tdmogatas
nélkiil, pénzintézeti kdlcson igénybevételével masodik lakas szerzésére kertiil sor, €s a pénzintézet
az 4ltala folyositott kolcson biztositdsara - a lakascéli tamogatdst biztositd jelzdlogjogot
megeldzden - kivan jelzalogjogot bejegyeztetni.

(3) Tamogatassal terhelt lakésingatlan eladdsa (cseréje) esetén a jelzalogjognak az ujonnan

245 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. g).
246 Modositotta: 17/2017. (XIL. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. h).
247 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. melléklet 6. i).



szerzett lakasingatlanra torténd atjegyzése a kolcsonszerzédésben meghatarozottnal magasabb
Osszegli havi torlesztd részlet megallapitasa mellett is engedélyezhetd.

16. § (1) Az OBH Gazdalkodasi Féosztalya, a munkaltatd, valamint - ha a munkaltaté nem
azonos a koltségvetési szervvel - a koltségvetési szerv a lakascéli tadmogatdsokrol szo6ld
kolcsonszerzodéseket nyilvantartja. A  munkaltatd az ados szolgalati jogviszonyanak
megsziinésérdl és annak jogcimérdl az OBH Gazdalkodasi Fdosztalyat legkésébb a megsziinést
megel6zé 8 munkanapon beliil irdsban értesiti. A szolgalati jogviszony ados altali jogellenes
megsziintetése vagy az adds haldla esetén a munkaltatoi jogkor gyakorloja a tudomadsra jutast
kovetd 2 munkanapon beliil koteles - ha a munkaltatdé nem azonos a koltségvetési szervvel - a
koltségvetési szerv vezetdjét, valamint az OBH Gazdalkodasi Féosztalyat tajékoztatni.

(2) Az OBH Gazdalkodasi Féosztalya a lakascélu tamogatasi keretet kdzpontilag nyilvantartja,
a pénzintézet elszamolasa alapjan a folyositott kolcsondkrdl név szerinti analitikus nyilvantartast
vezet.

(3) Az OBH Gazdalkodasi FoOosztalya a munkaltatot szolgalati Uton tajékoztatja a
kolesonszerzodés megsziinésérdl annak bekovetkezésétdl szamitott 60 napon beliil.

7. melléklet 1. szamu fliggelék?#®

Munkaltatoil tdmogatas igénylése

MUNKALTATOI TAMOGATAS IGENYLESE

Igényl6 neve:

Sziiletési neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, év, hd, nap:

Személyi igazolvany szdma:

Személyi szama:

Adodszama:

Munkahelye, szervezeti egysége: Munkakore:

Elérhetéségek e-mail:
telefon:

Igazsagiigyi szolgdlatanak kezd6 idépontja: | ... €V i, ho .......... nap

Havi brutté jovedelme
(munkaltatdi igazolassal alatdmasztva)

Allandé lakcime (iranyitoszdmmal)

Tartézkodasi cime (irdnyitdszammal)

.............................................................................. Ft,
AZAZ c.vieeee e forint

Jelenleg igényelt munkaltatdi timogatas dsszege

Visszafizetés id6tartama

Jelenleg igényelt munkaltatdi tAmogatas jogcime
(a megfeleld rész aldhtizando)

épités/vasarlas, csere/bovités/korszeriisités/
akadalymentesités/tulajdonk6z0sség megsziintetés/
lakascélu pénzintézeti kdlcsonbdl fennalld tartozas
Osszegének csokkentése, kiegyenlitése/el6zo
munkahelyén fennallé kolcsontartozas atvallalasa
jogviszony létesitésekor
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Részesiilt-e mar korabban a Birosagok fejezetén beliil igen,
munkaltatéi kdlcsonben? mikor: ........... év;
milyen 0SSZeZben: ......ccevvvvereiiesiieieeieieeeenns Ft
nem
A korabban folyodsitott munkaltatoi kdlcson Igen: ..o évben

kiegyenlitésre keriilt-e?

nem; jelenleg fennall6 tartozasa:

............................................. Ft
Hazastarsa neve
(élettarsa, munkahelye
bejegyzett élettarsa) beosztasa

havi brutt6 jovedelme
[hivatalos igazolassal
(pl. munkaltato, NAV stb.)
aladtdmasztva]

Kiskoru, igénylével egyiitt lakoé gyermek(ek) neve és
sziiletési ideje (év, hd, nap)

Egyéb eltartott(ak) neve, rokonsagi fok

A csalad jelenlegi lakaskoriilménye, vagyoni helyzete (telek, gépkocsi stb.) és egyéb indokok a kérelem
alatdmasztasahoz (helyhidny miatt kiilon lapon folytathatd):

A koleson igényléssel érintett ingatlan helye, pontos
cime (irdnyitészammal)

A fenti ingatlan helyrajzi szama, a nyilvantartd
foldhivatal megnevezésével

A kolcson igényléssel érintett ingatlan helye szerint
illetékes OTP fiok megnevezése és pontos cime
(iranyitdszammal)

Az ingatlan munkahelytdl valo tdvolsaga (amennyiben
nem a szolgalati hely szerinti telepiilésen van)

A koleson igényléssel szobaszama
érintett ingatlan alapteriilete
komfortfokozata

A lakasépités (vasarlas) formajanak megjeldlése
(csaladi haz, szovetkezeti, tarsashazi lakas)

A munkaltatoi tdmogatas jogcime szerinti 0sszkoltség Ft
Az 0sszkdltség forrasok szerinti megoszlasa
- Sajat megtakaritas Ft
- Jelenleg igényelt munkaltatdi kolcson Ft
- Hazastars/élettars/bejegyzett élettars altal Ft
munkaltatdjatol igényelt sszeg
- Pénzintézeti kolcson Ft
- Ingatlan értékesitésébdl szarmazo dsszeg Ft
- Csaladi Otthonteremtési Kedvezmény (CSOK) Ft

A munkaltatéi tAmogatas biztositasa

1. készfizetd neve,
kezes
cime,
igazolt havi nett6 jovedelme
2. készfizetd neve,
kezes
cime,

igazolt havi nettd j6vedelme

A kérelmezdvel egyiitt koltoz6 hozzatartozd(k) szama,




neve és rokonsagi foka

A kérelmezdvel egyiitt koltozo hozzatartozo(k) egyiitt
lakasanak kezd6 idépontja (év, ho, nap)

Vallalt gyermek(ek) szama

Vallalt gyermek(ek) esetén igényld életkora

Vallalt gyermek(ek) esetén igényld hazastarsanak/
¢lettarsanak életkora

A kérelmezdvel egyiitt kolt6z6 hozzatartozok
lakastulajdonnal

nem rendelkeznek

rendelkeznek

A kérelmezdvel egyiitt koltozok lakasingatlan tulajdon
adatainak felsorolasa a tulajdonos és a tulajdoni hanyad
megjelolésével

A kérelmez6 és vele koltozok lakasbérleti jogviszonnyal

nem rendelkeznek

rendelkeznek

Az egylitt koltozok 5 éven beliil megsziintettek-e

igen, a kapott térités:

5 éven beliil értékesitett-e ingatlant?

lakasb@rleti JOGVISZONYL? | e e e nrnes Ft
nem
A kérelmez6 5 éven beliil ajandékozott-e el ingatlant? igen
nem
A kérelmezo, illetve a vele koltozok koziil barmely igen, az eladasi ar:
SZEMELY e e Ft

nem
Az egylitt koltozok koziil barmely személy 5 éven beliil | igen, a kapott térités dsszege:
megsziintetett-e lakasbérleti jogviszonyt? | Ft
nem

Alulirott biintetéjogi felelésségem tudataban Kijelentem, hogy a fentiekben, valamint a
mellékletekben kozolt adatok a valésagnak megfelelnek.

7. melléklet 2. szamu fiiggelé

kérelmezo alairasa

k249

Sziikséges mellékletek

1. Lakasvasarlashoz:
- adasvételi (eld)szerzddés eredeti példanya
- tulajdoni lap masolat

- 5 éven beliil értékesitett ingatlan adasvételi szerzédésének mésolata
- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazoldas a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,

bejegyzett €lettarsatol) is
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- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakascélu tdmogatés illetménybdl
torténd levonashoz

(csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

2. Lakasépitéshez:

- tervdokumentacio

- érvényes ¢épitési engedély

- kivitelezo6i koltségvetés, arajanlat (6. szamu fliggelék)

- tulajdoni lap masolat

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolas a munkavallalotol €és hazastarsatdl (€lettarsatol,
bejegyzett €lettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakascéli tdmogatas illetménybdl
torténd levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

3. Bovitéshez:

- tervdokumentacio

- érvényes ¢épitési engedély

- koltségvetés

- tulajdoni lap masolat

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolas a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett élettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakdscéli tdmogatas illetménybdl
torténd levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

4. Korszertiisitéshez:

- koltségvetés, arajanlat

- munkalatok indokoltsagat alatdmaszté dokumentumok: szakmai vélemény, foto, energetikai
tantsitvany (utdbbit akkor, csak ha rendelkezésre all)

- tulajdoni lap masolat

- 3 havi munkaltatoi jovedelemigazolds a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett élettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat a lakéascélu tamogatas illetménybdl
torténd levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat

5. Akadalymentesitéshez:

- tervdokumentacid, munkak miiszaki leirasa

- koltségvetés

- tulajdoni lap masolat

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolds a munkavallalotol és hazastarsatol (€lettarsatol,
bejegyzett €lettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakdscéli tdmogatas illetménybdl
torténd levondshoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- a mozgasszervi fogyatékossagot, illetve silyos mozgaskorlatozottsagot a kovetkez6 modon



kell igazolni a tdmogatasara iranyuld kérelem benyujtasakor:

=a 102/2011. (VL. 29.) Korm. rendelet alapjan az 1998. évi XXVI. térvény (Fot.) szerinti
fogyatékossagi tamogatas megallapitasardl szolo hatosagi hatarozat, vagy a megallapitas
alapjaul szolgald hatdlyos szakhatdsagi allasfoglalas, szakvélemény masolatat, vagy az
5/2003. (II. 19.) ESzCsM rendelet 3. szamu mellékletében meghatarozott, hatalyos igazolas
masolatat, vagy a rehabilitacids szakértdi szerv vagy jogelddje altal a kozlekeddképesség
mindsitésérdl kiadott allapotot igazold hatalyos szakvélemény mésolatat

= a sulyos fogyatékossdg mindsitésének ¢és feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi
tamogatas folyodsitdsanak szabalyairol sz6l6 141/2000. (VIIIL. 9.) Korm. rendelet szerinti, a
sulyos  fogyatékossag mindsitését tartalmazd  szakvéleménnyel, szakhatosagi
allasfoglalassal, hatarozattal arrdl, hogy az igénylé mozgésszervi fogyatékos vagy stlyos
mozgaskorlatozott

- jelen melléklet 5. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat

6. Hitelkivaltashoz:

- pénzintézettel kotott szerzodés masolata

- igazolas a pénzintézettdl a kolcson felvételének idejérdl, a jelenleg fennalld tartozasrol,
valamint arr6l, hogy nincs hatralékos tartozas

- adasvételi szerz6dés masolata

- tulajdoni lap masolat

- 3 havi munkaltaté jovedelemigazolas a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett élettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakascélu tamogatas illetménybdl
torténd levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

7. melléklet 3. szamu fiiggelék

NYILATKOZAT
a lakascéli tamogatas illetménybdl torténd levonasdhoz
N V. et
SZULELEST NEV: ..ttt ettt st s
SZUIetesi hely €8 1d0: .....vvieiiieeiieeeeee et
ANYJA NBVE. <ottt ettt s et e e st e e e e b e s be e beeraesbeeaeeraeeaeebeereeereenreenee e
LaKONELY: ... s
AOSZAM: ...ttt ettt ettt ettt e nbeebeeenes
Megitelt tAMOZAtAS OSSZEZE: ...eeveereriereerieieiee s
FUtamidO: ......co.ooiiiiiiii et

Havi torleszt0 részlet 0SSZEZE OSSZESEN: ..eeeuvvrieririiriiiieiiiieeeiee et esiee e saee e
Havi tOKe tOrleSZtO GSSZEZE: ...eevierereeiieiiieiieeiie ettt ettt ettt et e saee e
Havi kezel€si KOItSEZ GSSZEEE: ..vvevurriiriiieiiieeeiieeeiee ettt

Hozzéjarulok, hogy a fennallé szolgélati jogviszonyom idOtartama alatt ................... Osszegli
lakascélu tamogatas ............. Osszegll havi torlesztd részletét .... évig, tovabba a szolgélati

jogviszonyom megsziinése esetén a még fenndllo tartozast - annak mértékét figyelembe véve,
tekintettel a vonatkozd jogszabalyi rendelkezésekre - egy Osszegben a munkaltatd az



illetményembdol levonja és atutalja az OTP Bank  Nyrt.-nél vezetett
................................................................ szdmu hitelszadmlamra.

| Q] | ) eeeeeees €V v hoénap ...... nap

szolgalati jogviszonyban allo

7. melleklet 4. szamu fliggelék

MUNKALTATOI KOLCSONSZERZODES??

amely létrejott egyrészrol a
..................................................................... munkaltatd mint hitelezé képviseletében eljaro

Orszagos Birosagi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 16.

Adoészam: 15795960-2-41

KEPVISCII: ittt ettt e ettt e et eebeeeabeenbeesnseennaas
mint bonyolit6 szervezet (a tovabbiakban: Hitelezd)

masrészrol

L L PP O PP PP PPPPRPON
SZULEtEST hely, 1d0: ....ooviieiieiiecieceee e e
y N 01T 13- USSR
Személyl 1ZaZOIVANY SZAM: ....c.eiviiiiiiiiieiiecie ettt ettt sve e e
| E:1 463 13 o PSSR PPPSPRRPPI
Beosztasa/munkakOTe: .........occviiiiiireiiieeiee e

mint ados (a tovabbiakban: Ados),
(a Hitelezd ¢s Adods egyiittes emlitésiik esetén a tovabbiakban: Szerz6dd Felek),

kozott az alulirott helyen és id6ben a kovetkezo feltételekkel:

1. Szerz6d6 Felek az ingatlan-nyilvantartdsdban a ..........cccccoevvieviiieniiienieeeieeeeee telepiilés
........................ helyrajzi szamu, természetben a ..........cccceeceveveverieceeseeeenne... $Zam alatti
................................................... megnevezésth  .................... tulajdoni ardnyd ingatlan (a

tovabbiakban:  Ingatlan)  bdvitésével/épitésével/vasarlasaval  kapcsolatban ~ munkaltatoi
kolesonszerzodést kotnek.

2. A Hitelez6 az Adost .......uuveeeeeee.. Ft, QZaZ oo forint kélcsonben
részesiti. A kolcson Osszegét a Hitelezd lakastdmogatasi betétszamlajarol az Adods részére az
Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Nyrt. ......ccooocoviiiiiiiiiiiniiiinieeeeee, Fidkja
(CIME: e ) részére (a tovabbiakban: pénzintézet) 4tutalja. A kolcsont

250 T5bb lapbol 4ll6 okirat esetén a szerz8do felek, a készitd és az ellenjegyzd, illetéleg a tandisito
személyek kézjegyét minden lapon fel kell tiintetni. Ugyvéd vagy jogtandcsos altali ellenjegyzés
szlikséges az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzéshez.



az Ados az Ingatlan korszerusitési/bovitési/épitési/vasarlasi koltségeinek fedezésére forditja.

3. A munkaltatéi koleson kamatmentes. A pénzintézet azonban a lebonyolitdssal kapcsolatos
tevékenységéért kezelési és ingatlan-nyilvantartasba vald bejegyzési koltséget szamit fel,
amelyek az Adost terhelik.

4. Az Adoés a kolesont .......occcoveveieeeneeennne. honap alatt a pénzintézet Utjan koteles
visszafizetni. A torlesztés kezdete (az elsd torlesztd részlet esedékessége): a folydsitast kdvetd
honap tizedik napja. A kolcson havi torleszto részletének Osszegét az Ados illetményébdl az ados
erre iranyul6 rendelkezése alapjan a munkaltatd vonja le és utalja 4t a pénzintézetnél vezetett
egyedi hitelszamlara. A havi torlesztOrészletet a pénzintézet évente allapitja meg. Az Adods
koteles a torlesztd részlet valtozasarol a tudomdsszerzésétdl szdmitott 3 munkanapon beliil
szolgalati Giton a Hitelez6t tajékoztatni és egyidejlileg intézkedni az illetményébdl térténd levonas
torleszto részlethez valo igazitasarol.

5. Az Ados kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen szerzddés alairasatdl szamitott 90 napon
beliill a pénzintézettel a munkaltatdi kolcson visszafizetésére vonatkozod hitelszamla-szerzodést
megkoti.

6. Felek megallapodnak, hogy a jelen szerzddéssel a kolcson visszafizetésének biztositasa
érdekében az Ados tulajdonat képezd Ingatlanra jelzalogjogot, valamint elidegenitési €s terhelési
tilalmat alapitanak a Hitelezd képviseletében eljard bonyolitd szervezet, az Orszagos Birdsagi
Hivatal javara. Az Adods kotelezettséget vallal arra, hogy az Ingatlant semmilyen jogcimen nem
idegeniti el és nem ruhdzza at, tovabba hogy az Ingatlanra harmadik személy javara zalogjogot
nem alapit, illetve az Ingatlant semmilyen mas modon meg nem terheli a Hitelezd hozzajarulasa
nélkdl.

7. Az Ados e szerzOdés alairdsdval hozzajarul ahhoz, hogy a pénzintézet a kolcson
visszafizetésének biztositasa érdekében az ingatlan-nyilvantartasba az Ingatlanra a jelzalogjogot,
valamint az elidegenitési ¢s terhelési tilalmat a Hitelezd képviseletében eljaré bonyolitd
szervezet, az Orszagos Birdsagi Hivatal javara bejegyeztesse, tovabba vaéllalja, hogy az
ingatlan-nyilvantartasi szolgaltatasi dijat az illetékes ingatlan-nyilvantartasi hatdsagnak
megfizeti, €s arrol szolgalati Gton igazolast kiild a Hitelezonek.

8. Az Ados jelen szerzOdés 4. pontjabol eredd kotelezettségeinek teljesitéséért az alabbi
személyek a jelen szerzOdés alairasaval készfizetd kezességet vallalnak, kotelezettséget vallalnak
arra, hogy ha az Adds a szerzddésben vallalt kotelezettségét nem teljesitette, gy az Ados helyett
a kolcsontokét és jarulékait a Hitelezonek egy 0sszegben, az esedékességtdl szamitott 30 napon
beliil megfizetik.
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A kezesek egyetemlegesen felelnek a kezességbdl eredd kotelezettségeikért.

9. Az Adoés hozzajarul, hogy a jelen szerzédésben rogzitett személyes adatait, valamint a
munkaltatéi kolcsonnel kapcsolatos valamennyi egyéb adatot a munkaltatd és a bonyolitd
szervezet kezelje. Az Ados kotelezettséget vallal arra, hogy az adataiban tortént barmilyen
valtozast annak bekovetkezésétdl szamitott 5 munkanapon belill, szolgalati jogviszonya
megszinését legkésObb a megsziinést megel6z0 8 munkanapon beliil szolgalati uton a
Hitelezonek bejelenti. A bejelentési kotelezettség kiterjed minden olyan koriilményre, fizikai és
jogi tényre, amely a zalogtargy forgalmi értékét, jogi statusat érinti, vagy egyéb okbol a
zalogtargybol valo kielégitést veszélyeztetheti.

10. Az Ados kotelezi magat, hogy igazsagligyi szolgalati jogviszonyat a kdlcson visszafizetése
elétt nem sziinteti meg, ide nem értve a szolgalati jogviszonynak nyugallomanyba helyezése,
valamint a Fejezet ald tartozd mas igazsagiigyi szervhez athelyezése, illetve folytatdlagosan a
Fejezet ala tartozd mas igazsagiigyi szervnél szolgalati jogviszony létesitésének esetét. A
kolesonszerzodés hatalyat veszti a szolgélati jogviszony megsziinésével, kivéve az e pontban
meghatarozott eseteket.

11. A Hitelezd jelen szerz6dést azonnali hatéllyal felmondhatja, ha az Adds

a) a munkaltatoi kolcsonszerzodés megkotését kovetd 90 napon beliil az érintett pénzintézettel
a folyositashoz szilikséges hitelszamla-szerz0dést nem koti meg,

b) a kérelemben szandékosan valdtlan adatot kozol, vagy valamely, a kérelem elbiralasa
szempontjabol fontos tényt, koriilményt elhallgat,

c) az OBH elnoke altal jovahagyott munkaltatéi kolcson folydsitasahoz —sziikséges
dokumentumokat a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliil nem nyujtja be a bonyolitd
szervezet részére,

d) a szamlak masolatat a munkaltatoi kolcson folyositasatol szamitott 6 honapon beliil nem
nyujtja be,

e) a torleszto részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghaladé késedelembe esik,

f) a kdlcson Gsszegét jogosulatlanul nem a kérelemben megjeldlt célra hasznalja fel.

12. Amennyiben a szerz8dés hatalyat veszti, vagy azt a Hitelezd felmondja, az Ados a fennallo
kolcsontartozasat egy Osszegben koteles a HitelezOnek visszafizetni. A pénzintézet altal ehhez
kapcsolodoan felszamitott koltségeket az Ados viseli.

13. Amennyiben a jelen szerzodésben foglaltakat az Ados megszegi, a kamatmentesség
kedvezményét elvesziti, és a kdlcson teljes 0sszege utan a folydsitas napjatol kezdddd hatallyal a
mindenkor hatalyos jegybanki alapkamattal megegyez0 mértékli kamatot koteles fizetni a
Hitelezonek. A késedelembe esés idOpontjatol e kamaton feliil a késedelemmel érintett naptari
félév elsé napjan érvényes jegybanki alapkamat egyharmadéaval megegyezé mértéki késedelmi
kamat fizetésére is koteles.

14. Ha az Ados a jelen szerzddésbol eredd fizetési kotelezettség teljesitésével oly mdodon esik
késedelembe, mely nem eredményezi a szerzddés 11. pont szerinti felmondasat, a késedelem



idejére a késedelembe esés idopontjatél a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan
érvényes jegybanki alapkamattal megegyezé mértékli késedelmi kamat fizetésére koteles a
Hitelezonek.

15. A Szerzddd Felek az egymasnak kiildott ajanlott vagy tértivevényes postai kiildeménytiket
kézbesitettnek tekintik akkor is, ha a cimzett fél az atvételt megtagadta, vagy ha az a felado
félhez ,,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza. Az atvétel megtagadasa esetében a kézbesités
napja az atvétel megtagaddsanak a napja, nem kereste jelzés esetén pedig a kiildemény
feladasatol szamitott 10 munkanap.

16. A Szerz6dé Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzédésben nem részletezett
kérdésekben a mindenkor hatdlyos Polgari Torvénykonyv kolcsonszerzédésre vonatkozo
rendelkezéseit tekintik irdnyadonak.

Ez a szerzddés 10 példanyban késziilt. Ebbdl 4 példany a Hitelez6t, két példany az Adost, egy
példany a pénzintézetet, egy-egy példany a kezességvallalokat, egy példany a bonyolitd
szervezetet illeti.
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Orszagos Birdsagi Hivatal Ados
Hitelez6

Pénziigyileg ellenjegyzem:
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féosztalyvezetd
Orszagos Birdsagi Hivatal
Gazdalkodasi Féosztaly

lakcim lakcim

7. melleklet 5. szamu fliggelék

NYILATKOZAT

1. Alulirott kijelentem, hogy az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdsnak A birdk és igazsagiigyi
alkalmazottak lakascélu tamogatasanak szabalyai cimii 7. melléklete rendelkezéseit ismerem,



azokat magamra nézve kotelezOnek ismerem el.

2. Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat, valamint a munkaltatoi kolcsonnel
kapcsolatos valamennyi egyéb adatot a munkaltatd, valamint az OBH kezelje.

3. Kotelezem magam arra, hogy igazsagiigyi szolgalati jogviszonyomat a kolcson
visszafizetése elott nem sziintetem meg, ide nem értve a szolgalati jogviszonynak
nyugéallomanyba helyezésem, valamint a Fejezet ald tartozd madas igazsagligyi szervhez
athelyezésem, illetve folytatdlagosan a Fejezet ala tartozd mas igazsagiligyi szervnél szolgalati
jogviszony létesitésének esetét.

4. Tudomasul veszem, hogy a munkaltatoi kolcsont sajat lakasproblémam megoldasara
hasznalhatom fel, és azt a 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelettel meghatdrozott méltanyolhato
lakasigényem mértékének megfeleld (azt meg nem haladd szobaszamu és koltségraforditast)
lakoingatlan vasarlasara, épitésére forditom.

5. Polgari és biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a jelen igényldlapon
feltlintetett ingatlanon kiviil - melynek elidegenitésére, bérleti jogviszonyanak megsziintetésére
egyidejiileg kotelezem magam - jelenleg lakdsingatlan tulajdonjogédval, haszndlati jogaval
(haszonélvezet, bérlet, haszonbérlet, haszonkdlcson) nem rendelkezem, €s ezzel nem rendelkezik
hazastarsam, ¢lettdrsam (bejegyzett élettarsam), kiskort gyermekem, velem egyiitt kolt6zo
hozzatartozém sem.

6. Tudomasom van arr6l, hogy a tamogatasok jogszeriien csak akkor vehetdk igénybe, ha a fent
felsorolt személyek tulajdonaban egyiittesen legfeljebb olyan lakas fele tulajdoni hanyada van,
amelyet tulajdonkozosség megsziintetése vagy 0roklés utjan szerzett, vagy a tulajdonaban 1évo
lakas lebontésat a telepiilési onkormanyzat jegyzdje elrendelte vagy engedélyezte, vagy a lakas
tobb mint két éve oroklés vagy ajandékozas jogcimén haszonélvezettel terhelten keriilt a
tulajdondba, €s a haszonélvezd bent lakik.

7. Tudomasul veszem, hogy a tulajdonomban 1év6 vagy tulajdonomba kertil6 lakasra a kdlcsont
folyositd pénzintézettel a tartozas erejéig €s fennallasanak tartamara az OBH javara jelzalogjog,
elidegenitési és terhelési tilalom keriil bejegyzésre az ingatlan-nyilvantartasba, melynek dija
engem terhel.

8. Kotelezem magam arra, hogy az adatokban tortént barmilyen valtozast annak
bekovetkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil, szolgalati jogviszonyom megsziinését legkésdbb
a megsziinést megeldzé 8§ munkanapon beliil szolgalati iton az OBH Gazdéalkodasi Fdosztalya
felé bejelentem.

9. Kotelezem magam tovabba arra, hogy a szerzddés aldirasatdl szamitott 90 napon beliil a
pénzintézettel a munkaltatoi koleson visszafizetésére vonatkozo szerzodést megkotom.

10. Tudomasul veszem, hogy a kolcsonszerzodés hatalyat veszti szolgalati jogviszonyom
megszinésével, kivéve a 3. pontban meghatarozott eseteket.

11. Tudomasul veszem, hogy a kolcsonszerzdés rendkiviili felmonddsdra okot add
kortilménynek mindsiil,



a) amennyiben a munkaltatoi kolcsonszerzodés megkotését kovetd 90 napon beliil az érintett
pénzintézettel a folydsitashoz sziikséges hitelszamla-szerz6dést nem kotdm meg,

b) ha a kérelemben szandékosan valotlan adatot k6zIok, vagy valamely, a kérelem elbiralasa
szempontjabol fontos tényt, koriilményt elhallgatok,

c) ha az OBH elnoke altal jovahagyott munkaltatéi kolcson folydsitasahoz sziikséges
dokumentumokat a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliil nem nydjtom be az OBH
Gazdalkodasi Féosztalya részére,

d) ha a szamlak masolatat a munkaltat6i kolcson folyodsitasatol szamitott 6 honapon beliil nem
nyujtom be,

e) ha a torleszt6 részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghalado6 késedelembe esek,

f) ha a kolcson dsszegét jogosulatlanul nem a kérelmemben megjelolt célra hasznalom fel.

12. Tudomésul veszem, hogy amennyiben a hitelez6 munkaltatd képviseletében eljard
bonyolitd szervezet a kolcsonszerzodést felmondja, a munkaltatdoi kolesonbdl fennalld
tartozasomat egy 0sszegben vagyok koteles visszafizetni.

13. Tudomésul veszem, hogy a kolcsonszerzédésnek a hitelezd munkaltatd képviseletében
eljaré bonyolitd szervezet altali felmondasa esetén a fennalld kdlcsOntartozas egy Osszegben
torténd visszafizetési kotelezettségén til a pénzintézet altal ehhez kapcsolodoan felszamitott
koltségeket viselni tartozom.

14. Tudomasul veszem, hogy ha a szerzddésben foglaltakat megszegem, a kamatmentesség
kedvezményét elveszitem, és a kdlcson teljes 0sszege utan a folydsitas napjatol kezdodo hatallyal
a mindenkor hatdlyos jegybanki alapkamattal megegyez6 mértékii kamatot vagyok koteles fizetni
a hitelezének. A késedelembe esés idépontjatol e kamaton feliil a késedelemmel érintett naptari
félév elsd napjan érvényes jegybanki alapkamat egyharmadéaval megegyezd mértékii késedelmi
kamat fizetésére vagyok koteles.

alairas

7. melléklet 6. szamu fliggelék®!
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251 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 9. Hatalyos: 2017. XII.
1-t6l.
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27% afa (Ft)

Bruttd koltség (Ft)

Brutt6 végosszeg (Ft)

Alairas és bélyegzd helye
8. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitishoz®>?

A birdk cafetéria-juttatasanak szabdlyai

22 Megallapitotta: 23/2017. (XII. 29.) OBH utasitas 3. §, 2. melléklet. Hatélyos: 2018. 1. 1-tSl.



I. Altalanos rendelkezések

1. § Nem jogosult a cafetéria-juttatasok igénybevételére a bird azon idotartam vonatkozaséaban,
amelyben illetményre vagy atlagilletményre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét folyamatos
idétartama meghaladja a harminc napot.

II. A cafetéria-juttatas elemei

2. §% (1) A cafetéria-juttatas elemei a Bjt. 183. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel az Szja.
tv. 71. §-dban foglaltakra, a szabdlyzatban meghatarozott feltételekkel, az ad6évben - a
munkaltatd altal meghatarozott tipust - Széchenyi Pihendkartya

a) szallashely alszamlajara utalt, kormanyrendeletben meghatarozott szallashely-szolgaltatasra
felhasznalhat6 tamogatas, amelynél a tobb juttatotol szarmazo tamogatast 6ssze kell szamitani,

b) vendéglatas alszamlajara utalt, melegkonyhas vendéglatohelyeken (ideértve a munkahelyi
étkeztetést 1s) kormdanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatasra felhaszndlhatd
tamogatas, amelynél a tobb juttatotol szarmazo tdmogatast 6ssze kell szamitani,

C) szabadidé alszamlajara utalt, a szabadid6-eltoltést, a rekreaciot, az egészségmeglrzést
szolgalo, kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatasra felhasznalhato tdmogatas, amelynél a
tobb juttatotol szarmazo tdmogatast 6ssze kell szamitani.

(2) A cafetéria-juttas eleme a készpénz-juttatas bankszamlara torténd utaldsa.

III. A cafetéria-juttatasokra felhasznalhat6 éves keretdsszeg

3. § (1) A birot megilletd cafetéria-juttatds éves Osszegét az OBH elndke hatdrozza meg az
érdek-képviseleti szervekkel egyiittmiikodve a targyév januar 5. napjaig.

(2) A cafetéria-juttatds éves Osszegébdl kerlilnek levonasra az egyes juttatdsokhoz kapcsolodo,
a juttatast teljesitd munkaltatot terheld kozterhek az addjogszabalyokban eldirtaknak
megfelelden.

(3)®* Az egyes juttatisokhoz kapcsolodo, a juttatast teljesité munkaltatot terheld kozterhek
mértékének jogszabalybodl eredd valtozasa kovetkeztében esetlegesen fennmarado keretdsszeget a
munkaltatd évente egyszer, december honapban vagy a munkaviszony megszinésével a
munkavallalo részére kifizeti.

IV. A cafetéria-juttatasok felhasznalasa

4. § (1) A bir6 elektronikus ton vagy irasban a Bjt. 183. § (3) bekezdésében foglaltak szerint,
illetve a jogviszony létesitésekor vagy az dathelyezésekor nyilatkozik arrdl, hogy a
cafetéria-juttatas keretdsszegén belill milyen juttatasokra tart igényt. A nyilatkozatot
elektronikusan a birdsagok informatikai rendszerén keresztiil lehet megtenni. Ahol a rendszer
nem elérhetd, a Gazdasagi Hivatalnal irasban lehet nyilatkozni.

(2) Az a bird, akinek jogosultsaga év kdzben keletkezik, az elsé munkéban t61tott napjat kdvetd
tizenot napon beliil koteles nyilatkozni a részére megallapitott keretdsszegen beliil az altala
valasztott juttatasi elemekrdl és azok mértékérol.

(3) Amennyiben a biré az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot hidnyosan vagy nem

253 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § ), 6. melléklet. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.
25 Beiktatta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § f), 6. melléklet. Hatalyos: 2019. I. 18-tol.



megfelelé modon teszi meg, akkor a javitott, illetve poétolt nyilatkozat leadasaig
cafetéria-juttatasban nem részesiilhet. Ha a nyilatkozatot 6nhib4jan kiviil all6 okbol (pl. rendes
szabadsag, betegszabadsag, tappénz, illetve egyéb mas akadalyoztatds miatt) az eldirt hataridoig
nem tudja megtenni, akkor azt az ok megsziinését kovetd 6t napon beliil potolhatja.

(4) A bird az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatanak modositasat akkor kezdeményezheti,
ha a nyilatkozata szerinti juttatast vagy szolgaltatast neki fel nem réhaté okbol nem tudja igénybe
venni. A moédositast kezdeményezd nyilatkozat az akadaly felmeriilésétdl szamitott tizenotodik
napig tehetd meg. A mddositas jovahagyasara a munkaltatoi jogkor gyakorldja jogosult.

5. § (1) Az éves keretdsszeg egy naptari €évben a szabalyzatban meghatarozott juttatasi formak
igénybevételére hasznalhatd fel. A targyévben igénybe nem vett keretdsszeg nem vihetd at a
kovetkezd évre.

(2) Az éves keretdsszeg a bir6 altal - figyelemmel a részmunkaiddre is - az adott munkaltatonal
az adoéévben toltott napokkal aranyos Osszeg, mely Osszeget a munkaltatdi jogkor gyakorldja
allapit meg:

a) hatarozott idore foglalkoztatott,

b) részmunkaid6ben foglalkoztatott vagy

C) azon birak esetén, akiknek a szolgalati jogviszonya, illetve jogosultsaga év kozben
keletkezik vagy szlinik meg.

6. § A cafetéria-juttatdsok valaszthatdé elemeinek részletes tartalmat, az igénybe vehetd
Osszegek szamitasanak modjat, tovabba a sziikséges nyilatkozatok formajat kiilon Tajékoztatd
tartalmazza, amelyet az érintettek kozvetleniil kapnak meg.

V. Eljarés a szolgalati jogviszony vagy jogosultsag megsziinése esetén

7. § (1) A 2. §-ban meghatarozott esetben, illetve, ha a bird szolgalati jogviszonya a targyév
kozben szlinik meg, az iddaranyos részt meghaladd mértékben igénybevett cafetéria-juttatds
értékét a tavollét vége utani els6 munkanapon, illetve a jogviszony megsziinésekor az utolséd
munkaban to1tott napon

a) vissza kell fizetni, vagy

b) az 1. szamu fliggelék szerinti eldzetes irasbeli nyilatkozata alapjan a szolgalati
jogviszonyban allo illetményébdl le kell vonni, vagy

C) a szolgalati jogviszonyban allo valasztasa szerint, ha a juttatas természete ezt lehet6vé teszi,
vissza kell adni (a tovabbiakban egyiitt: visszafizetés).

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a szolgalati jogviszonyban
allo halala miatt sziinik meg.

(2) Amennyiben a bird szolgalati jogviszonya a targyév kozben sziinik meg és a juttatasi
keretosszeg felhasznalhato mértékénél kevesebbet vett igénybe, ugy részére a kiilonbozetet az
altala adott kiegészitd nyilatkozat alapjan kell biztositani.

(3) Az (1) és (2) bekezdés rendelkezései az iranyadok abban az esetben is, ha a szolgélati
jogviszonyban all6 jogosultsdga - a 2. §-ban foglaltak figyelembevételével - modosul vagy év
kozben megsziinik.

(4) Ha a birot a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatasra az egyes munkaltatoknal
id6aranyosan jogosult. Ha a biré a korabbi munkaltatonal az idéaranyos részt meghalado értékii
cafetéria-juttatast vett igénybe, visszafizetési kotelezettség nem terheli, azonban az iddardnyos
részt meghaladd mértékkel az j munkaltatonal igénybe vehetd cafetéria-juttatds mértékét -
legfeljebb az 1) munkaltatonal igénybe vehetd juttatds mértékéig - csokkenteni kell.



8. melleklet 1. fliggelék

Nyilatkozat a cafetéria-tartozas illetménybdl torténé levonasahoz
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Hozzajarulok, hogy a fennall6 szolgalati jogviszonyom, illetve jogosultsdgom megsziinése esetén
idéaranyos cafetéria-keretem tallépése miatti, jogalap nélkiil felvett juttatasok nettd Osszege
(cafetéria-tartozas) az illetményembdl levonasra keriiljon.

9. melleklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A birdk és igazsdagiigyi alkalmazottak dltal teljesitett iigyelet és készenlét szabdlyai

A szabdlyzat hatdlya

1. § (1) A szabélyzat hatdlya a Bszi. 16. §-dban meghatarozott birosagokra (a tovabbiakban:
birdsag), valamint - a (3) bekezdésben foglalt megkotéssel - az Orszagos Birdsagi Hivatalra (a
tovabbiakban: OBH) terjed ki.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit valamennyi birdra és az itélkezési tevékenységhez kozvetleniil
kapcsolodo tevékenységet végzé igazsagiligyi alkalmazottra (tovabbiakban: igazsagiligyi
alkalmazott) alkalmazni kell.

(3) A Kuriara ¢és az OBH-ba beosztott bird tilmunkijanak ellentételezéséiil, a
kormanytisztviselokre vonatkoz6 szabalyok szerint, szabadid6-atalany allapithaté meg [Bjt. 195.
§ (6) bekezdés].



2. § A bird és az igazsagiigyi alkalmazott jogszabalyban vagy kézjogi szervezetszabalyozo
eszkdzben meghatarozott feladata ellatdsa céljabol, az annak elvégzéséhez sziikséges
id6tartamban készenlétre, illetve ligyeletre kotelezheto.

Az elrendelés

3. § (1) Ugyelet, illetve készenlét megszervezésére, lebonyolitasara, a birdsag elndke vagy az
intézkedésre jogosult birdsagi vezetd (a tovabbiakban egyiittesen: intézkedésre jogosult) bir
jogosultsaggal.

(2) Intézkedésre jogosult birosagi vezetdnek mindsiil a birdsadg elndke altal az ligyelet és a
készenlét megszervezésére €s lebonyolitasara kijelolt biro is.

(3)%° Ugyelet, illetve készenlét a beosztas szerinti napi munkaidén kiviil heti pihend- vagy
munkasziineti napra rendelheto el.

(4) Az elrendelést irasba kell foglalni.

(5) Ugyeletet kizarolag akkor lehet elrendelni, ha az intézkedésre jogosultnak a hivatalos
tudomasa szerint az adott birdsagra haruld feladat(ok) ellatasahoz sziikséges személyi
feltételekrdl gondoskodnia kell.

(6)?® Készenlétet a 6. §-ban felsorolt esetekben és kizarolag akkor lehet elrendelni, ha
valdszintisithetd, hogy az adott birdsagra olyan feladatok hérulnak, amelyek ellatasahoz az
intézkedésre jogosultnak a sziikséges személyi feltételeket biztositania kell.

Az ligyelet

4. § (1) Ugyeletet lat el a biré vagy az igazsagiigyi alkalmazott, amikor az intézkedésre jogosult
utasitdsa alapjan heti pihend- vagy munkasziineti napon az intézkedésre jogosult altal
meghatarozott helyen és ideig rendelkezésre all.

(2) Az tigyelet tartama alatt az tigyelet céljdhoz kapcsoloddan érkezd feladatokat kiilon utasités
nélkil el kell latnia az tigyletes bironak és igazsagiigyi alkalmazottnak.

A készenlét

5. § (1) Készenlétet 1at el a bird vagy az igazsagiigyi alkalmazott, amikor a heti pthend- vagy
munkasziineti napon, az altala megjelolt és a munkavégzés helyére tekintettel elérhetd helyen
rendelkezésre all.

(2) A készenlétben 1évO bironak és igazsagiligyi alkalmazottnak, a készenlét tartama alatt a
készenlét céljdhoz kapcsolodoan érkezd feladatokat kiilon utasitas nélkil el kell latnia, s a
feladatnak megfeleléen munkéba kell allnia.

A készenlét €s ligyelet esetei

2% Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 4. § c), 3. melléklet 1. Hatalyos: 2019. IX.
13-t61.
2% Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. melléklet 5.1.



6. § Készenlétet vagy ligyeletet kiilondsen az alabb felsorolt esetekben lehet tartani:

a) a vadirat benyujtasa el6tt a nyomozasi bird feladatkorébe tartozo ligyek esetén, a heti
pihend- és munkasziineti napokon,

b) a vadirat benyujtasat kovetdéen kibocsatott elfogatoparancs alapjan torténd eldallitassal
kapcsolatban, kizarolag a harom vagy ennél tobb napos munkasziinet idején, feltéve, hogy az
itélotablan, illetve a torvényszékek illetékességi teriiletén miikodo birdsagok eldtt folyamatban
1év6 valamely ligyben hatalyos elfogatoparancsot bocsatottak ki,

C) elzarassal is stjthatd szabalysértések gyorsitott birdsagi eljaras soran torténd elbiralasara a
heti pihend- és munkasziineti napokon,

d) a pszichiatriai betegek Onkéntes ¢és siirgdsségi gyogykezelésének elrendelése esetén
kizarélag a harom vagy ennél t6bb napos munkasziinet idején,

e) a sztrajk jogszerliségének, illetve jogellenességének megallapitasa iranti ligyek esetén
kizar6lag a harom vagy ennél tobb napos munkasziinet idején,

)7 az orszaggyiilési képviseldk, eurdpai parlamenti képviseldk, illetve a helyi dnkorméanyzati
képviseldk és polgadrmesterek daltaldnos valasztasaval kapcsolatban felmeriild jogorvoslatok
elbiralasa esetén a valasztas napjan és az azt megeldzo, illetve kovetd napon,

g) a megel6z6 tavoltartas elrendelésére iranyuld inditvanyok elbiralasara, a harom vagy ennél
tobb napos munkasziinet idején,

h) a harmadik orszagbeli allampolgarok oOrizetével kapcsolatos tligyek tekintetében a heti
pihend- vagy munkasziineti napokon.

A készenléti és tligyeleti terv

7. § (1) Az intézkedésre jogosult itélotabla esetén az itéldtablara, torvényszék esetén a
torvényszékre és az illetékességi teriiletén miikodé birdsdgokra készenléti és tigyeleti tervet (a
tovabbiakban: készenléti terv) készit.

(2) A készenléti terv a targyévre vonatkozoan tartalmazza, hogy az év adott iddszakaban, az
itélotabla mely tanacsa, a torvényszEk, illetve az illetékességi teriiletén miikodo birdsagok koziil
pedig mely birdsag tanacsa (egyesbirdja) lat el készenlétet és tligyeletet.

(3) Az intézkedésre jogosult a targyévet megel6zd év december 5. napjaig elkésziti a targyévre
vonatkoz6 készenléti tervet és azt haladéktalanul, jovahagyasra megkiildi

a) itélotabla esetében az itélotabla elndkének,

b) térvényszék esetében a torvényszék elndkének.

(4) Az intézkedésre jogosult a jovahagyott készenléti tervet legkésdbb a targyévet megel6z6 év
december 10. napjaig megkiildi

a) itélotabla esetében az itélotablan érintett tanacsok elnokeinek,

b) torvényszék esetében az illetékességi teriiletén mikodé és a készenléti tervben érintett
birdsag(ok) elndkeinek.

(5) A készenléti terv elkészitése soran figyelemmel kell lenni a helyi sajatossagokra és
torekedni kell a renddri, illetve az ligyészi szervekkel vald hatékony egyiittmiikddésre.

(6) A Kauria elndke a készenléti szolgalatot egyedi intézkedéssel - kiilondsen az orszaggytilési

257 Megallapitotta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 4. § c), 3. melléklet 2. Hatalyos: 2019. IX.
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képviselok, illetve a helyi dnkormanyzati képviseldk és polgadrmesterek altalanos valasztasanak
id@szakaban - rendeli el.

V.

A készenléti beosztas

8. § (1) A készenléti beosztast a készenléti terv alapjan az intézkedésre jogosult legaldbb
havonta, legfeljebb azonban félévenként - a Kuria esetében a Kuria elndkének utasitasat kovetden
haladéktalanul - a 9-10. §-ban meghatérozott szempontoknak megfeleléen koteles elkésziteni.

(2) Az intézkedésre jogosult a készenléti beosztast haladéktalanul megkiildi a birésagok
elndkeinek, a beosztassal érintett birdknak €s igazsagligyi alkalmazottaknak, a birésag gazdasagi
hivatalanak (a tovabbiakban: GH), a megyei foiigyésznek, a varosi vezetod ligyészeknek, a megyei
renddr-fokapitanysagnak, valamint a szabalysértési hatésagoknak.

Készenléti beosztas elkészitésének szempontjai

9. § (1)%8 A készenléti beosztas tartalmazza a készenlét datumat, kezdd és befejezd iddpontjat,
a készenlétben allo tanacselnok, bird (birdk) és igazsagiigyi alkalmazott(ak) nevét, vezetékes
vagy mobil telefonszdmat.

(2)%° A készenléti beosztasban meg kell hatirozni az iigyelet, a munkavégzés helyszinét is,
amely kiilondsen a Kuria, az itéldtabla, a torvényszek, illetve a torvényszék székhelyén mitkodo
helyi birosag épiilete lehet.

(3) Ha a torvényszEék, illetékességi teriiletének sajdtossdgaira, kiilonosen a kozlekedési
viszonyokra figyelemmel indokolt, az intézkedésre jogosult az tiigyelet helyszinét a (2)
bekezdésben foglaltaktol eltéréen is meghatarozhatja.

10. § A készenléti szolgalatot ellatd birdk és igazsagligyi alkalmazottak 1étszdmanak
meghatarozasakor az intézkedésre jogosultnak figyelemmel kell lennie arra, hogy

a) a készenlét ideje alatt ismertté valt munkavégzési kotelezettségre figyelemmel - a szabalyzat
6. § (1) bekezdés a)-c), g) és h) pontjaiban felsorolt esetekben - a készenléti szolgalatra kijelolt
vagy tanacs mellett minden esetben ki kell jeldlni egy igazsagiligyi alkalmazottat is,

b) a 6. § (1) bekezdés d)-f) pontjaiban felsorolt esetekben egy bird vagy egy tanacs és - sziikség
esetén - egy igazsagiigyi alkalmazott allhat készenlétben,

C) az a) és b) pontban irtaktol eltérni csak azon birdsagok esetében lehet, ahol az intézkedésre
jogosult részére adott tajékoztatds alapjan valoszinilisithetd, hogy az adott birdsagra haruld
feladatokat egy bird vagy tandcs és egy igazsagiigyi alkalmazott nem tudja ellatni.

A készenlét €s az ligyelet idOtartama
11. § (1)%° A készenlét és az iigyelet idétartama - a készenléti, ligyeleti beosztasban szerepld

napokon - fészabaly szerint 8 oratol 14 oraig tart, az idétartamot az intézkedésre jogosult ennél
rovidebb tartamban is meghatarozhatja. Ha az intézkedésre jogosult részére adott tijékoztatas

2%8 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. melléklet 1. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
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vagy a készenlét, illetve az ligyelet ideje alatt felmeriil6 egyéb ok folytdn ez az id6tartam a
feladatok ellatdsara nem elegendd, a készenlét iddtartama legfeljebb 16 oraig (valasztassal
Osszefiiggd birosagi feliilvizsgalat esetén legfeljebb 17 oraig), mig az ligyelet idGtartama a
feladatok elvégzéséig meghosszabbithato. Az ligyelet tartama nem haladhatja meg a huszonnégy
orat.

(2) A bird és az igazsagiigyi alkalmazott heti munkaideje, az ligyelet idétartama, valamint a
készenlét alatt végzett munka idétartamanak egyiittes mértéke a heti 48 6rat nem haladhatja meg.

(3) Igazsagiigyi alkalmazott esetében a rendkiviili munkavégzés felsd hatara naptari évenként
Osszesen legfeljebb 300 ora.

V.

A készenlétet és az tligyeletet ellato bird és igazsagiligyi alkalmazott kotelezettségei

12. § A készenléti és ligyeleti szolgélat ellatasara kijelolt bird €s igazsagligyi alkalmazott a
kijelolés idOtartama alatt koteles:

a) ugyelet esetén az intézkedésre jogosult altal kijelolt helyen és ideig tartozkodni és az
intézkedésre jogosult utasitasa alapjan munkaba allni, illetve az tigyelet céljahoz kapcsoloddan
érkezo feladatokat kiilon utasitas nélkil el kell latnia,

b) készenlét esetén az altala megjelolt, a munkavégzés helyére tekintettel elérhetd helyen
tartozkodni, és az intézkedésre jogosult utasitdsa alapjan munkdba allni, illetve a készenlét
céljahoz kapcsoldoddan érkezé feladatokat kiilon utasitas nélkiil el kell latnia,

c) az ugyelet és a készenlét id6tartama alatt, gondoskodni a munkara képes allapotanak
megorzeésérol, és telefonon torténd elérhetdségérdl.

A készenléti és ligyeleti naplo

13. § (1) Az intézkedésre jogosult szolgalati helyén - a (2) bekezdés szerinti tartalommal -
készenléti és tligyeleti naplot (a tovabbiakban: naplo) kell vezetni.

(2) A naploban fel kell tlintetni

a)?! a készenlét és az iigyelet iddpontjat, az ligyelet helyszinét,

b) a készenlétet és az ligyeletet ellatd bird, valamint igazsagiligyi alkalmazott nevét, tovabba a
beosztasa szerinti szolgalati helyét,

c) a készenlétet és az ligyeletet ellato biro, valamint igazsagiigyi alkalmazott altal készenlétben,
illetve ligyeletben toltott 1d6 kezdd €s befejezd iddpontjat,

d) az tgyelet ideje alatti munkavégzés soran az intézkedéssel érintett ligy(ek) szamat és az
intézkedés megnevezését.

A naplo6 rovatait az intézkedésre jogosult altal a naplo vezetésére kijelolt személy tolti ki a
készenlétet €s az tigyeletet ellatd bird, irasbeli - részére legkésobb a készenlétet, ligyeletet kovetd
els6 munkanapon eljuttatott - feljegyzése alapjan.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott feljegyzést kézbesitd, telefax vagy e-mail utjan kell
tovabbitani.

(4) A naplot az intézkedésre jogosult rendszeresen ellendrzi €s az abban foglaltakrol minden
honap 15. napjaig irdsban tajékoztatja az itéldtabla vagy a torvényszék elnokét.
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(5) Az intézkedésre jogosult a napld adatai alapjan minden honap 20. napjaig elkésziti a
készenléti és az ligyeleti dij elszamolasara vonatkozo6 kimutatast, melyet ezt kdvetden kozvetleniil
a GH vezet6jének kiild meg.

VI.

Az tigyeleti dij szamitasa

14. § (1)?®2 A heti pihené- vagy munkasziineti napon teljesitett iigyeletért jard tigyeleti dij
Osszege az lgyeletet ellatd bird és igazsagiigyi alkalmazott {ligyeletben, csak a ténylegesen
munkavégzéssel toltott idore (Ora, perc) eso illetményének kétszeresével azonos.

(2) Az igazsagiigyi alkalmazott kérésére az ligyeletet vagy készenlétet az lasz. 113. § (1)
bekezdésének megfeleld alkalmazasaval, szabadiddvel kell megvaltani.

(3) Az tigyeletben toltott 6rak szamanak megallapitasakor a bir6 €s az igazsagiigyi alkalmazott
altal a beosztasanak megfeleld iigyeleti idétartamon belill a munkavégzéssel toltott idot és az
igyeleti idot egybe kell szamitani.

A készenléti dij szdmitasa

15. § (1) A készenléti dij 6sszege a 14. § (1) bekezdés szerinti ligyeleti dij 50%-aval azonos.

(2)%3 A készenlétben toltott idé megallapitasakor a bird és az igazsagiigyi alkalmazott altal
ténylegesen készenléti szolgalatban t6ltott 1d6t (ora, perc) kell figyelembe venni.

(3) Az utazassal toltott idére csak készenléti dij jar. Ha a birénak vagy igazsagiligyi
alkalmazottnak az utazassal Osszefiiggésben sziikséges és indokolt koltsége meriilt fel, azt a
munkaltatd koteles megtériteni.

16. § (1) Ha a készenléti szolgalat ideje alatt a bironak és az igazsagiigyi alkalmazottnak
munkaveégzési kotelezettsége meriil fel, munkavégzés céljabol a szolgélati helyén vagy az
intézkedésre jogosult altal kijelolt mas helyen meg kell jelennie.

(2) A bird és az igazsagiligyi alkalmazott a munkavégzés helyén torténé megjelenéstol kezdve a
14. §-ban meghatéarozott tigyeleti dijra jogosult.

VII.

A birosagok tajékoztatasi kotelezettsége

17. § (1)%* A birdsagok elndkei minden év oktdber 15. napjaig tajékoztatast adnak az
OBH-nak a vezetésiik ala tartozé birdsagok tekintetében az el6z6 év oktober 1. napjatol a targyév
szeptember 30. napjaig

a) a készenléti szolgalatot teljesitd birak szamarol,
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b) az atlagosan egy birora es6 készenlétben t6ltott drak szamarol,

C) az elszamolt 6sszes készenléti 6rak szamarol,

d) az erre az idére kifizetett 6sszes készenléti dijrol,

e) az iigyeletet teljesitd birak szamarol,

f) az atlagosan egy birdra esé tigyeletben toltott orak szamarol,

g) az elszamolt Osszes tigyeleti 6rak szamarol,

h) az erre az id6re kifizetett Gsszes tigyeleti dijrol,

1) a készenléti szolgalatot teljesitd igazsagiigyi alkalmazottak (munkakori megnevezés szerinti
bontasban k6zdlt) szamarol,

J) az atlagosan egy igazsagiigyi alkalmazottra es6 készenlétben toltott 6rak szamarol,

k) az elszamolt dsszes készenléti orak szamarol,

) az erre az idore kifizetett sszes készenléti dijrol,

m) az ligyeletet teljesit6 igazsagiigyi alkalmazottak (munkakori megnevezés szerinti bontasban
kozolt) szamardl,

n) az atlagosan egy igazsagiigyi alkalmazottra es6 tigyeletben toltott orak szamarol,

0) az elszamolt Osszes tigyeleti 6rak szamarol,

p) az erre az idére kifizetett 6sszes tigyeleti dijrol.

(2)%%° Ha a t4jékoztatas alapjaul szolgald idészakban a készenléti, iigyeleti szolgalat iddtartama
eltér a 11. § (1) bekezdésében meghatarozott idékorlattol, akkor a tdjékoztatonak ki kell terjednie
az eltérés tartamara ¢és indokara is.

10. melléklet az 5/2013. (VL 25.) OBH utasitishoz?5®

Nyilatkozat az Aht. 41. § (6) bekezdésében, valamint az Avr. 50. § (1a)
bekezdésében foglalt feltételnek valo megfeleloségrol
Hivatkozasi szam: ............cccceeenee.

A nyilatkozat a megbizas, megrendelés vagy mas hasonld magéanjogi kotelem okiratanak
melléklete

Nyilatkozat jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az Aht.
41. § (6) bekezdésében, valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglalt feltételnek valod

megfeleldségrol
AIUrott(ak) e mint a(z)
.......................................................... (szervezet nyilvantartasi szédma:
............................................ , székhelye: ......cccoviiiiiiniiiiiieeen) - CEgjegyzésre/alairasra

jogosult képviseldje (képviseldi) jelen okirat aldirdsaval ezennel

265 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. melléklet 5.2.
266 Beiktatva: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 18. §, 9. melléklet 1. alapjan. Hatalyos: 2015. V.
23-tol.



nyilatkozom (nyilatkozzuk)

B et -t6l kapott megbizas, megrendelés vagy mas hasonld
visszterhes maganjogi kotelem érvényessége érdekében arrdl, hogy

A(Z) (telJ€s NEV) eviveiieiieeiieieeie e a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi
CXCVL. torvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja alapjanl atlathatd szervezetnek mindsiil.

Kijelentem (kijelentjiik), és aldirdasommal (alairdsunkkal) igazolom (igazoljuk), hogy a jelen
nyilatkozatban foglaltak a valésagnak mindenben megfelelnek.

Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrdl haladéktalanul
koteles vagyok (kotelesek vagyunk) - USSR -t (cim:
........................................ ) irasban értesiteni.

Tudomadsul veszem (vessziik), hogy a valotlan tartalmt nyilatkozat alapjan kapott megbizas,
megrendelés vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kdtelem semmis.

KEIE: e

alairas

P. H.

1 3. § (1) E torvény alkalmazasaban

1. atlathato szervezet:

a) az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a tarsulés, az
egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam vagy a helyi dnkormanyzat kiilon-kiilon
vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik, a nemzetk6zi szervezet, a kiilfoldi allam, a kiilfoldi helyhatosag, a
kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az Europai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban részes allam
szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miikodo részvénytarsasag;

b) az olyan belfoldi vagy kilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezet,
amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6z¢&sérél és megakadalyozasarol szo16
térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,

bb) az Eurdpai Unid tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allamban, a
Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban rendelkezik adéilletéséggel,
amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriilésérdl szolo egyezménye van,

bc) nem mindsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szo16 térvény szerint meghatarozott ellendrzott kil foldi
tarsasagnak,

bd) a gazdalkodo szervezetben kdzvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet tekintetében a ba), bb)
és bc) alpont szerinti feltételek fennallnak;

C) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

ca) vezetd tisztségviseldi megismerhetok,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathatd szervezetben nem
rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unid tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egylittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan dllamban van, amellyel



Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriilésérdl sz6l6 egyezménye van;

11. melléklet az 5/2013. (VL 25.) OBH utasitashoz®®’

Az ingdsdagok Fejezeten beliili iizemeltetésre dtadasdaval és a vagyonkezeloi jog
dtruhazasaval kapcsolatos eljardasrend, hataskorok, adatszolgaltatasi és
nyilvantartdsi kotelezettségek

I. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat célja a birdsagok és az OBH tekintetében egységes gyakorlat kialakitasa, a
szamviteli nyilvantartdsok, valamint a birésagi munkavallalok és az intézmények munkdjanak
Osszehangolasa, az eszk0zok nyilvantartasanak fejezeti szintli egységesitése.

2. § E szabalyzat alkalmazésiban

a) ingosag (eszkoz) alapadat: az analitikus nyilvantartd programban az eszk6z egyértelmii
beazonositasara szolgal6 adatok (eszk6zazonositd, vonalkod, gyari szam, IMEI szam stb.);

b) informatikai hataskorbe tartozo eszkozok: az analitikus eszkOznyilvantartd programban
ekként megjeldlt eszkdzok.

3. § (1) A szabalyzat targyi hatalya az eszk6zok iizemeltetésre torténd atadasanak, valamint
azok vagyonkezel6i joga atruhdzasanak szabalyozasara terjed ki.

(2) A szabalyzat hatalya ala tartozik

a) az eszkozt lizemeltetésre atado, azaz a vagyonkezelési szerzodés alapjan tulajdonosi jogokat
gyakorl6 (a tovabbiakban: vagyonkezeld) intézmény, valamint az eszkozt lizemeltetetésre atvevo
(a tovabbiakban: lizemeltetd) intézmény,

b) az eszkdz vagyonkezel6i joganak atadasat végzé (a tovabbiakban: atadd intézmény), az
eszkoz vagyonkezeldi joganak atvételét végzd intézmény (a tovabbiakban: atvevd intézmény).

II. Az eszk6z0Ok lizemeltetésre torténd atadasanak, az iizemeltetésre atadott
eszkozok nyilvantartasanak szabalyai

Uzemeltetésre torténé atadas

4. § (1) Az igazsagszolgaltatdis mint alapfeladat ellatdsdhoz sziikséges eszkozok - az
1d6szerliség ¢€s hatékonysag érdekében - ideiglenes hatallyal hatdrozott vagy hatarozatlan
iddtartamra is biztosithatok a Fejezet hatdlya ald tartozd intézmények részére a
vagyongazdalkodas optimalizalasa céljabol.

(2) Az lizemeltetésre atadas megvalosulhat

a) az OBH és a birosagok kozott vagy

b) a birosagok kozott.

(3) Az eszkozok birdsagok kozotti izemeltetésre atadasa a fejezetet iranyitd szerv egyidejt
tajékoztatasa mellett torténhet.

5. § (1) A vagyonkezeld és az lizemeltetd irdasban megallapodik az lizemeltetésre atadott

267 Beiktatta: 14/2019. (IX. 12.) OBH utasitas 4. § d), 4. melléklet. Hatalyos: 2019. IX. 13-t6l.



eszk6zok korérdl az eszkozok azonositasahoz sziikséges alapadatok kozlésével a jelen melléklet
1. szamu fliggeléke szerint.

(2) A vagyonkezeld rendelkezése alatt allo eszkozok lizemeltetésre torténd atadasanak modjai:

a) a beszallito partner kozvetleniil az iizemeltetohoz szallitja,

b) a vagyonkezel6 szallitja ki és adja at az tizemeltetOnek,

C) az lizemeltetd szallitja el vagyonkezel6tol,

d) egyéb tovabbi modon kertil at a vagyonkezel6t6l az tizemeltet6hoz (pl. immaterialis javak).

(3) Az atadas-atvétel végrehajtasanak tényét irasban (jegyzOkonyv, szallitolevél stb.) kell
dokumentélni, melynek minimalisan kotelezo tartalmi eleme:

a) az atadas helye és ideje,

b) az atadott eszkdz megjeldlése,

C) az atado és az atvevé személy megjelolése és alairasa.

(4) A vagyonkezeld az atadas-atvétellel egyidejiileg meghatarozhatja az eszkoz iizemeltetonél
torténd felhasznalasi helyét, céljat.

Az uzemeltetésre atadott eszkozok nyilvantartasa

6. § (1) Az analitikus nyilvantartasbeli 4tadds akkor torténhet meg a felek kozott, amikor az
alairt atadas-atvételi dokumentum a vagyonkezeld intézményhez az iizemeltetd altal aldirva
visszaérkezik.

(2) Az eszkozoket a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, valamint a
fejezet iranyit6 szerv egyedi rendelkezésében elbirt elbirasoknak megfeleléen kell nyilvantartani.

(3) Az eszkoz alapadatai az analitikus nyilvantarté rendszerben kizardlag a vagyonkezeld altal
modosithatok.

(4) Az lizemeltetd az intézményén beliil a vagyonkezeld eltérd rendelkezése hianyaban kiilon
értesitése nélkiil kezeli a nyilvantartdsdban 1évd eszk6zhoz kapcsoldédd mozgasokat (mddosithatja
a leltarkorzeteket €s a tarolasi helyeket, azok tipusait). A személyes hasznalatra torténd kiadas
soran nyilvantartja a hasznalé személyét, koteles gondoskodni a jelen melléklet 2. szamu
fliggeléke szerinti nyilatkozat megtételérdl.

(5) Az lizemeltetésre atvett eszkd6z vonalkddjat az ilizemeltetd nem modosithatja, annak
sériilése, rongalodasa esetén sem. A vonalkod potlasanak sziikségességérdl koteles értesiteni a
vagyonkezel6t. A vagyonkezeldvel torténd egyeztetést kovetden keriilhet sor a sériilt vonalkod
fizikai potlasara.

Az uzemeltetésre atadott eszkozok szerepeltetése a statisztikai jelentésekben,
az egyéb adatszolgaltatasokban és kimutatasokban

7. § (1) A beruhédzésstatisztikai jelentéstételi kotelezettség az lizemeltetésre atadott eszkozok
tekintetében kizardlag a vagyonkezel6t terheli a Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban:
KSH) felé.

(2) Kizarolag a vagyonkezeld jogosult az lizemeltetésre atadott eszkozok tekintetében a
jelentések és az adatszolgaltatasok MNV Zrt. részére megkiildésére.

Az uizemeltetésre atadott eszkozokkel kapcsolatos meghibasodasok kezelése

8. § (1) Az eszkdz meghibasodasarol az lizemeltetd koteles haladéktalanul irdsban értesiteni a
vagyonkezeldt, a szavatossagi igények érvényesitése soran a vagyonkezel® utasitisa szerint



eljarni.

(2) A jotallasi idészakon beliil torténd javittatas esetén a javittatasokat az iizemeltetd végezteti
el a vagyonkezeld altal megjeldlt szervizben, az (5) bekezdésben foglaltak figyelembevételével.
Amennyiben a javittatast kovetden az eszkoz alapadataiban valtozas all be, azt az lizemeltetd
koteles 6t munkanapon beliil jelezni a vagyonkezeldnek.

(3) A szakszerviz tijékoztatasa alapjan javasolt csere esetén az iizemeltetd arrdl irasban
haladéktalanul tajékoztatja a vagyonkezelOt - a szerviz munkalapjanak megkiildésével egyiitt - a
tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

(4) A termékszavatossagot nem ¢érintd hiba kijavitasat - a vagyonkezeld egyetértését és
jovahagyasat kovetden - az lizemeltetd intézi (javittatdsra torténd arajanlatkérés, megrendelés, a
szervizbe szallitas stb.).

(5) Az informatikai eszk6zok javittatisa sordn az lizemeltetonek biztositania kell a javitani
sziikséges eszk0zoOn tarolt, az igazsagszolgaltatasi alapfeladattal 6sszefiiggd adatok védelmét az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény €s
az intézmény informatikai biztonsdgi szabdlyzata szerint. Amennyiben az eszkoz allapota azt
lehetové teszi, az eszkozrdl az adatokat menteni, illetve a szenzitiv adatokat tordlni szlikséges a
szerviznek, biztositonak torténd atadas eldtt. Az eszkdz birdsagi szerverekhez, adatbazisokhoz
vald hozzaférését a javitas idotartamara le kell tiltani.

(6) A javitassal kapcsolatos kiadasokat a felek a vagyonkezel6 rendelkezése szerint viselik.

Uzemeltetésre atadott eszkozok biztositasa

9. § (1) A vagyonkezel0 az lizemeltetésre torténd atadaskor - annak analitikus nyilvantartasban
torténd atvezetését kovetden - tijékoztatja az Tlizemeltetét arrol, hogy rendelkezik-e
vagyonbiztositassal az eszkdzre vonatkozoan. A vagyonbiztositds adatai a vagyonkezeld altal az
analitikus nyilvantartasban az eszkdz nyilvantartd kartonjan feltiintetésre keriilnek.

(2) Amennyiben az adott eszkdoz az atadaskor nem rendelkezik vagyonbiztositassal, az
iizemeltetd sajat koltségére kothet az altala lizemeltetésre atvett eszkdzokre. Az lizemeltetd a
biztositds megkdtésének tényérdl 6t munkanapon beliil koteles a vagyonkezel6t tdjékoztatni a
biztositasi kotvény megkiildésével.

Uzemeltetésre atadott eszkozok leltarozasa

10. § (1) Az lizemeltetd a vagyonkezeld altal meghatarozott gyakorisaggal, de évente legalabb
egyszer, a targyév december 31-i fordulonappal koteles elvégezni az lizemeltetésre atadott
eszko6zok leltarozasat.

(2) Az lzemeltetd koteles a vagyonkezeld altal eldirt feltételekkel és adatokkal, az altala
meghatarozott hataridore a leltarozast elvégezni.

(3) Az lizemeltetd az iizemeltetésre atadott eszkozok leltarozasanak eredményérdl koteles a
vagyonkezel6t irasban tajékoztatni, a leltareltéréseket indokolni a leltdrozas befejezését kovetd
tizen6t munkanapon beliil.

Uzemeltetésre atadott eszkozok selejtezése
11. § (1) Selejtezés soran az lizemeltetd a sajat selejtezési szabalyzata szerinti id6kozonként,

legfeljebb a targyév majus 31. napjaig felméri a kezelésében 1évo iizemeltetésre atvett eszkdzok
fizikai allapotat, korszerliségét, hasznalhatosdgat, ezek alapjan az ‘érintett eszkozok



vonatkozasaban selejtezési javaslatot terjeszthet eld a vagyonkezeld részére.

(2) A vagyonkezel6 az iizemeltetd selejtezési javaslatarol a targyév julius 31. napjaig hataroz.

(3) Az iizemeltetd a vagyonkezel6 selejtezésre vonatkozo rendelkezésének megfelelden koteles
az eszkozt kezelni.

(4) Az intézmény a rendelkezés végrehajtasardl a végrehajtast kovetd 6t munkanapon beliil
koteles a rendelkezéskiadot irasban tajékoztatni.

Kartéritési felelosség az iizemeltetésre atadott eszkozokeért

12. § (1) Az lizemeltetésre atadott eszkozoket érinté kéareseményrdl (kiilondsen: beazas,
viharkar, lopas, megrongéalodas, haszndlhatatlanna valas, megsemmisiilés stb.) az iizemeltetd a
tudomasara jutast kovetden haladéktalanul, de legkésobb annak bekovetkeztét kovetd ot
munkanapon beliil elektronikus tuton értesiti a vagyonkezeldt a jelen melléklet 3. szami
fliggeléke szerinti bejelentdlapon.

(2) Amennyiben a karesemény szabalysértés vagy buincselekmény alapos gyanujat veti fel, a
feljelentésrdl a vagyonkezel6 hataroz.

(3) Az iizemeltetd az lizemeltetésre atadott eszkoz tekintetében teljes karfelelosséggel tartozik,
az eszkoz kéareseménykori forgalmi értékének, de legalabb az eszk6z konyv szerinti értékének
megfeleld kartéritési kotelezettség terheli a vagyonkezeld felé. A vagyonkezelé hataroz a
karfeleldsség érvényesitésérol.

13. § (1) Személyes hasznalatra kiadott eszkozt érintéen a felhaszndlod szamara az lizemeltetd
az alabbiakat koteles eldirni:

a) a felhasznal6 az eszkozt kizardlagosan sajat hasznalatra veheti igénybe;

b) az érintett eszk6zok idészakonkénti karbantartasa keretében, hogy a karbantartas idejére az
érintett eszkdoz hasznaldja az eszkOzt a karbantartds elvégzése céljabol az ilizemeltetd
rendelkezésre bocsassa;

C) az érintett eszkozre telepitett alkalmazasokat az eszkozt hasznald nem torélheti;

d) az érintett eszkozokre telepithetd alkalmazasok rendjét;

e) az érintett eszk6zhoz SIM-kartyaval biztositott mobilinternet-szolgaltatast az eszkoz
atvevdje kizardlag belfoldon és munkavégzés céljabol torténd hasznalatra oszthatja meg egyéb
sajat hasznalatban 1év0 birdsagi hordozhato eszkoz részére;

f) az eszkdz allapotdban bekovetkezett barminemil valtozast - annak elvesztését,
megrongalodasat, megsemmisiilését - az eszkozt hasznalo koteles jelenteni az lizemeltetd részére.

(2) Az lizemeltetd kizarolag a felhasznalo feladatainak ellatdsanak iddtartamara adhatja az
eszkozt hasznalatba.

(3) A felhaszndl6 megszakitas nélkiil hdrom honapot meghaladé tartds tavolléte esetén az
eszkozt koteles az ilizemeltetonek haladéktalanul atadni, a visszavételezésrol az iizemelteto
gondoskodik. Igazsadgszolgéltatasi érdekbdl az lizemeltetd irdsban engedélyezheti a tartds tavollét
tartama alatt az eszkdzhasznalatot.

Uzemeltetésre atadott eszkozok visszaadasa

14. § (1) Az lizemeltet6 irasban kezdeményezheti a vagyonkezelénél az lizemeltetésre atadott
eszkOz visszaadéasat, melyrdl a vagyonkezeld harminc napon beliil hataroz. A vagyonkezel6vel
torténd eldzetes egyeztetést kovetden koteles az lizemelteté gondoskodni sajat koltségén az
eszk6z vagyonkezeldnek torténd birtokba adasardl. Az atadas-atvétel tényét az 5. § (3)
bekezdésének megfelelden kell dokumentalni.



(2) Az lizemelteto koteles az lizemeltetésre atadott eszkozt visszaadni:

a) a vagyonkezeld altal meghatarozott személyre kiadott eszkdz esetében akkor, ha a
felhasznal6 a Fejezet ala tartoz6 mas igazsagiigyi szervhez kertiil athelyezésre, beosztasra, illetve
folytatdlagosan, a Fejezet ala tartoz6 mas igazsagiigyi szervnél 1étesit szolgalati jogviszonyt, €s
az eszkoz a felhasznal6 hasznalataban marad;

b) ha a vagyonkezel6 az eszkoz visszaadasarol hatarozott.

(3) A (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott esetben az eszkozt az lizemelteté adminisztrativ
atadas utjan koteles a vagyonkezelonek visszaadni, a vagyonkezeld az 0j munkaltatd iranyaba
koteles az tlizemeltetésre atadasr6l gondoskodni. A felhasznalo a 6. § (4) bekezdésében
meghatarozott nyilatkozatot ismételten koteles megtenni az () munkaltatd irdnyaba.

(4) Az lizemeltetésre atadott eszkoz analitikus nyilvantartdsban vald kezelésére a 6. §
rendelkezései irdnyadok.

III. Az eszk6zok vagyonkezeldi joganak a Fejezet alé tartozo igazsagiligyi szervek
kozotti atruhazasanak szabalyai

Vagyonkezeloi jog atruhazasa

15. § (1) Az igazsagszolgaltatas mint alapfeladat ellatasahoz sziikséges eszkozok
vagyonkezeldi joga - az iddszerliség és hatékonysdg érdekében - ellenérték nélkiil ruhdzhato at a
Fejezet hatdlya ala tartoz6 intézmények kozott a vagyongazdalkodas optimalizalasa céljabol.

(2) A vagyonkezeldi jog atruhazasa megvalosulhat

a) az OBH és a birosagok kozott, vagy

b) a birésagok kozott, amennyiben az atadod intézmény alapfeladatainak ellatasahoz nem
sziikséges, valamint az eszkdz vagyonkezeldi joganak atruhdzasa nem korlatozott.

(3) Az eszk6zok vagyonkezeldi joganak birosagok kozotti atruhazasa a fejezetet iranyito szerv
eldzetes egyetértése mellett torténhet.

16. § (1) A 15. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott atadd intézmény a fejezetet iranyito
szervet a selejtezési eljaras eredményeként 6t munkanapon beliil tdjékoztatja a feleslegessé valt -
az igazsagszolgaltatas mint alapfeladat ellatasara egyebekben alkalmas - eszk6zok alloméanyarol a
vagyonkezelGi jog Fejezet hatalya ala tartozo intézmények kozott atruhdzasara iranyuld javaslat
eléterjesztésével.

(2) A fejezetet irdnyitd szerv az atado intézmény vagyonkezeldi jog atruhdzéasra vonatkozo
javaslatarol tizendt munkanapon beliil hataroz.

(3) Az atado intézmény a fejezetet iranyitd szerv rendelkezésének megfelelden koteles az
eszkozt kezelni. A vagyonkezel6i jog atruhdzasahoz egyetértés esetén az atadd intézmény a
Fejezet hatdlya alé tartozo6 intézmények részére atvételre felajanlja a feleslegessé valt eszkozoket.

17. § (1) Az 4tadd és az atvevd intézmény irdsban megallapodik az eszkdzok vagyonkezeldi
joganak atruhdzésarol, az eszkozok azonositdsahoz sziikséges alapadatok kozlésével, a jelen
melléklet 4. szamu fiiggeléke szerint.

(2) Az atad6 intézmény vagyonkezelésében allo eszk6zok atadasanak modjai:

a) a beszallito partner kozvetleniil az atvevo intézményhez szallitja,

b) az atad6 intézmény szallitja ki és adja at az atvevo intézménynek,

C) az atvevo intézmény szallitja el az atado intézménytdl,

d) egyéb tovabbi modon keriil at az atadd intézménytl az atvevd intézményhez (pl.
immaterialis javak).



(3) Az atadas-atvétel végrehajtdsanak tényét irasban (jegyzOkonyv, szallitolevél stb.) kell
dokumentalni, melynek minimalisan kdtelez6 tartalmi eleme:

a) az atadas helye és ideje,

b) az atadott eszkdz megjeldlése,

C) az atado és az atvevé személy megjelGlése és alairasa.

(4) A 15. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott esetben az atadd intézmény a
vagyonkezeldi jog atruhdzasaval egyidejiileg meghatarozhatja az eszkdz atvevd intézménynél
torténd felhasznalasi helyét, céljat. Az eszkdz vagyonkezeldi joganak 15. § (2) bekezdés b) pontja
szerinti atruhdzésa esetén a felhasznalés eredeti célhoz kotottsége valtozatlanul hatalyban marad.

(5) Amennyiben az eszkdz vagyonkezeldi joganak atruhazasa az atadd és az atvevo intézmény
vagyonkezelési szerzodése targyi hatalyanak modositasat eredményezi, az érintett intézmény
koteles a vagyonkezelési szerzodés modositasat kezdeményezni.

Az atruhazott eszkozok nyilvantartasa

18. § (1) Az analitikus nyilvantartasbeli atadas akkor torténhet meg a felek kozott, amikor az
alairt atadas-atvételi dokumentum az atadd intézményhez az atvevd intézmény altal alairva
visszaérkezik.

(2) Az atvevd intézmény a 6. § (2) bekezdése szerint koteles a nyilvantartast vezetni. A
személyes hasznalat céljabol atruhazott eszkozt érintéen koteles a felhasznald személyét is
nyilvantartani, gondoskodni a jelen melléklet 2. szamu fiiggeléke szerinti nyilatkozat
megtételérol.

Az atruhazott eszkozben keletkezett kar

19. § (1) A 15. § (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan atruhazott eszkdzben az atadast kvetéen
bekovetkezett kart az atvevo intézmény viseli. Potlasi kotelezettség az atadd intézményt nem
terheli abban az esetben sem, ha a felhasznalas célhoz kotottségét meghatarozta.

(2) A felhasznalas célhoz kotottsége mellett atruhdzott és személyes hasznalatra kiadott eszkozt
érintéen az atvevd intézmény és a felhasznald a 13. § (1)-(3) bekezdésében meghatarozottak
szerint koteles eljarni. Az atvevd intézményre e rendelkezés tekintetében az iizemeltetdre
vonatkoz6 szabalyok irdnyadok.

11. melléklet 1. szamu fliggelék

MEGALLAPODAS
AZ UZEMELTETESRE ATADOTT ESZKOZOKROL
Késziilt 20... ...... napjan az aldbbiakban felsorolt eszkozok fizikai és a nyilvantartasban
mennyiségi ataddsdnak céljabol a(z) ............... OBH/Bir6sag neve (székhely: ..................... ,
torzsszam: .............. ) mint vagyonkezel6 (a tovabbiakban: vagyonkezeld) és az ...
OBH/Biré6sag neve (székhely: .........ccccceeeenneen. , tOTZSSZAM: ...ceeeivieniineene, ) mint lizemeltetd (a

tovabbiakban: lizemeltetd) egyiittesen Felek kozott.

A Felek megallapodnak abban, hogy ..........ccccceviiniinnnne. napon az aldbbi/mellékletként
csatolt™ tablazatban szerepld eszkozoket a vagyonkezeld lizemeltetésre atadja, az lizemeltetd



atveszi:

Vonalkéd Megnevezés [ Ovariszam/ g | Miszaki Projekt
, egyéb egyedi azonosito csoportkod azonosito/
Sorszam P,
Egyedi gyiijto 3
1.
2.
3.

A Felek megallapodnak abban, hogy az ilizemeltetésre atadott eszkoz(ok) hatarozatlan
Lt hatarozott iddtartamra keriil(nek) iizemeltetésre datadasra. Az
eszkozok atadas-atvételének modja*

a) a beszallito partner kdzvetleniil az lizemeltet6hoz szallitja,

b) a vagyonkezeld szallitja ki és adja at az izemeltetonek,

C) az lizemeltet6 szallitja el vagyonkezel6tol,

d) egyéb modon kertil at a vagyonkezel6tol az lizemeltetéhoz:

Az lizemeltetd az lizemeltetésre atadott eszkozokkel kapcesolatosan azok felhasznalasi modjarol
AZ) e sz. melléklet szerint rendelkezik.**

A megallapodas 4 példanyban késziilt, melybdl 2 db a vagyonkezeldt, 2 db az lizemeltetdt illeti.

Mellékletek***:
Kelt: ............ 320 e, hénap ...... nap
Vagyonkezel6 intézmény Uzemeltetd intézmény
vezetdje vezetdje
A vagyonkezel0 intézmény részérdl: Az lizemeltetd intézmény részérdl:
név név
gazdasagi vezetd gazdasagi vezetd
név név
érintett szakteriilet vezetdje érintett szakteriilet vezetdje
név név
eszkozok nyilvantartasba vételéért felelos személy eszkozok nyilvantartasba vételéért felelos személy

* A nem megfelel6 szovegrész torlendd.
** Rendelkezés hianyaban torlendo.
*x%k Melléklet(ek) csatolasa esetén kdtelezden toltendd vagy torlendo.

11. melléklet 2. szamu fiiggelék



Nyilatkozat

ATIHIOtt v, (szll. hely: ..coovvveiieiieiie, sZUL. 1dO: oo
ANYJA NEVE: 1eeviveeeriiieeieieeeiireeereeesreeesseeesseesssseeens addazonositd jele: ......cccovvverciieeriiieeeiee s )
100110 T  72) E R U (szolgalati hely megnevezeése) .......cccovevvienvieeiiiennnenne
(beosztasa/ munkakdre), a Forras SQL rendszerbdl szarmazo alabbi bizonylatszamu:
bizonylatszadm: .........ccccceevieriieiiiiieen,

bizonylatszam: .........ccccceeeevveeeciieeeieeenee,

bizonylatszadm: .........ccccceevveriieriienieenen.

atadas-atvételi bizonylato(ko)n A(Z) e, -t61/-t6l

(OBH/Kuria/[tél6tabla/Torvényszék megnevezése; a tovabbiakban: Intézmény) atvett eszkoz(ok)
¢s kapcsolodo tartozékok (a tovabbiakban: eszkoz) tekintetében az aldbbiak szerint nyilatkozom:
1. Az eszkozt kizardlag sajat hasznalatra, a beosztdsom/munkakorom/feladat* ellatdsanak
id6tartamara, visszaszolgaltatasi, illetve elszamolasi kotelezettséggel veszem at. Tudomaésul
veszem, hogy az eszkdz rendeltetésellenes hasznalata - kiilondsen annak harmadik személy

részére torténd atengedése - esetén az intézmény jogosult az eszkdz hasznalatat megvonni.

2. Az eszk6z hidnytalan, sériilésmentes megdrzéséért teljes anyagi feleldsséggel tartozom a
jogallasi torvényben meghatarozott karfeleldsségi szabalyok szerint.

3. Az eszkozt idészakonként - de legalabb évente egy alkalommal - karbantartas céljabol, annak
idejére rendelkezésre bocsatom.

4. Az eszkozt a leltdrozasok alkalméval a leltarozasi iitemtervben meghatarozott idépontban
személyesen bemutatom.

5. A hatdlyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: IBSZ) rendelkezéseit
megismertem ¢s betartom.

6. Tudomasul veszem, hogy az eszkdzre a kozpontilag és a rendszergazda 4altal telepitett
alkalmazasok nem torolhet6k, nem modosithatok. A virusvédelem sziikség szerinti telepitésérdl a
rendszergazda gondoskodik, annak frissitése automatikusan, interneten keresztiil torténik.

7. A hasznalat soran az eszkézben vagy annak mikodésében keletkezett hianyossagot, hibat vagy
sériilést haladéktalanul jelzem az Intézmény kijeldlt munkatarsanak.

8. Az eszkoz allapotiban torténd barminemill valtozast - annak elvesztését, megrongalodasat,
megsemmisiilését stb. - haladéktalanul bejelentem szolgalati uton az Intézmény kijelolt
munkatarsanak.

9. Tudomasul veszem, hogy az Intézmény a 2. pontban meghatarozott karfeleldsségi eseteken tul az
eszk6z nem rendeltetésszerli hasznalatabol, a személyemnek felréhatdo tovabbi egyéb okra
visszavezethetd, a hasznélatot korlatozd vagy kizard eseményekbdl (pl. jelszavak elfelejtése)
eredd karokat a hasznalt eszkoz forgalmi értékének megfeleld mértékben ram atharithatja, azt
koteles vagyok megtériteni.

10. Tudomasul veszem, hogy az atvett eszkdzre biztositasi szerz6dés altalam nem kothetd.

11. Tudomasul veszem, hogy az eszkdozhoz az Intézmény mobilinternet-szolgéltatast biztosit
elsdsorban hivatali céli hasznalatra, amelynek megosztasa kizarolag az Intézmény altal részemre
hivatali céli hasznélatra biztositott egyéb hordozhatd eszkdzeim részére engedélyezett. /
Tudomasul veszem, hogy az eszk6zh6z mobilinternet-szolgaltatas nem keriil biztositasra, ennek
beszerzése, eldfizetése sajat koltségemre valdsithatd meg.*

12. Tudomasul veszem, hogy az eszk6zhoz biztositott SIM-kartya esetében, az alapdijcsomagban a
dijcsomagon feliili dijakat, felmeriild tobbletkoltséget teljes mértékben koteles vagyok
megtériteni, tilos barminemii kényelmi szolgaltatas igénybevétele - pl. parkolds, vésarlas,
adomanyozas, autdpalya-matrica, fizetds letoltések, engedély nélkiili roaming adathasznélat



sth.**

13. Tudomasul veszem, hogy a hivatali alkalmazasokhoz az Intézmény altal biztositott mdodon
kapcsolddhatok.

14. Vallalom, hogy az eszk6z visszaadasakor azt az adott bedllitasoknak megfeleléen, az Gsszes
belépési jelszoval egyiitt atadom.

15. A nyilatkozatban vallalt karfeleldsség és koltségtéritési kotelezettség folytan, amennyiben azt
nekem felrohatd okbol a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak indokolt hatarozata alapjan az abban
meghatarozott hataridéig nem téritem meg, Ggy jelen nyilatkozat aldirasaval hozzajarulok ahhoz,
hogy annak 6sszegét az Intézmény jogosult az illetményembdl térténd levonas utjan behajtani.

16. Jelen dokumentum alairasaval - elzetes tajékoztatast kdvetden - hozzdjarulok ahhoz, hogy az
atadas-atvétellel Gsszefiiggésben, valamint a nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges személyes
adataimat az Intézmény kezelje.

Aléiras
Tajékoztatas az érintett jogairol

Onnek mint a birdsagnal személyes adatok kezelésében érintett személynek joga van

a) kérelmezni az Onre vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, személyes adatainak
kiegészitését, helyesbitését, torlését vagy korlatozasat,

b) jogszabalyban meghatarozott feltételek fenndllasa esetén Onnek joga van az
adathordozhat6saghoz, tovabba

¢) tiltakozhat az On személyes adatainak kezelése ellen (amennyiben erre jogszabaly lehetéséget
ad), illetve

d) Onnek joga van az adatkezelési hozzajarulasat a birak jogéllasardl és javadalmazasardl szolo
2011. évi CLXIIL torvény (Bjt.) 94. §-aban / az igazsagiigyi alkalmazottak szolgélati
jogviszonyardl szolo 1997. évi LXVIIL torvény (lasz.) 148. §-dban meghatarozott adatokon tul
barmely adat tekintetében barmely idOpontban visszavonni. A visszavonas nem é€rinti - a
hozzajarulas visszavonasa el6tt - végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.
A személyes adatok kezelése tekintetében a fobb iranyadd jogszabalyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo az Europai
Parlament ¢s a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), az informécios 6nrendelkezési jogrol €s
az informdacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII torvény (Infotv.), a birak jogallasardl és
javadalmazasarol sz6l6 2011. évi CLXIL torvény (Bjt.) / az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyarodl sz616 1997. évi LXVIIL térvény, valamint a Beisz.

* A megfeleld szovegrész aldhuzassal jelolendd.
** A nem relevans pontok torlenddk.

11. melléklet 3. szamu fiiggelék

Bejelentdlap az tizemelteténél felmeriilé kadreseményekhez



Bejelentdlap az lizemelteténél felmeriild kareseményekhez

Bejelentd birosag:

Karesemény helye, iddpontja, rovid leirasa:

Személyi feleldsség megallapithato-e?

Kéresemény megoldasa miként tortént helyi szinten:

Koézponti sajtotevékenység felmeriilésének esélye:

(1 - esélytelen; S - legnagyobb esély) 1-2-3-4-5

Kovetkezmények kezelésének mddja: - helyi szinten:

- kdzponti szinten:

Kozponti intézkedést igényld kérdés/kérés:
(ha van)

- ebb6] halaszthatatlan:

Az irasbeli jelentéstételi kotelezettséget az obhgazdalkodas@obh.birosag.huobh.birosag.hu~ és
az obhinformatika@obh.birosag.huobh.birosag.hu~ elektronikus levélcimre torténé megkiildéssel
kell teljesiteni.

11. melleklet 4. szamu fliggelek

SZERZODES
ESZKOZOK VAGYONKEZELOI JOGANAK ATRUHAZASAROL

Amely egyrészrol 1étrejott a/az .......occceveeennne (székhely: ..o, adoszam:
..................... , tOrzsszam: ................, statisztikai szamjel: ...........ccceeeneenn,,  rOVIditett
elnevezés: ......coevvieieeennen. , képviseli: .............. ) mint Atado, jelenlegi vagyonkezeld (a
tovabbiakban: Atado intézmény)

masrészrol

A/AZ e (sz€khely: ....ccovvvviiiiieieeee e adoszam:...........eevvveen. ,
tOTZSSZAM:  .eoeveeveeeenee , statisztikal szdmjel: ... , roviditett elnevezés:
...................... képviseli: .....................) mint Atvevé 0j vagyonkezelé (a tovabbiakban: Atvevd
intézmény)

egylittesen mint Felek kozott az alulirott helyen és id6ben.
I. Elozmények

Az Atad6 intézmény kijelenti, hogy a szerzédés targyat képezé eszkozok jelenleg a Magyar
Allam tulajdonaban és az Atadé intézmény vagyonkezelésében vannak. Ezen eszkozok az Atadd
intézmény allami feladatai ellatasdhoz a tovabbiakban nem sziikségesek, ezért azok
vagyonkezelési jogat a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVI torvény (a tovabbiakban:
Nvtv.) 11. § (9) bekezdése, valamint az allami vagyonnal vald gazdalkodasrol szolo 254/2007.
(X. 4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 11. § (2) bekezdése alapjan az Atvevd intézmény
részére at kivanja ruhazni.

I1. Szerzodés targya

1. A szerz8dés targyat képezik a Magyar Allam tulajdondban és az Atadd intézmény
vagyonkezelésében 1évo, a jelen szerzddés 1. szaml mellékletében tételesen felsorolt eszkdzok.



2. Az eszk6zok .................. napi tajékoztatd jellegli nyilvantartasi értékadatai:

a) eszk0zok Osszesitett bruttod nyilvantartasi értéke: ............ Ft
b) eszkdzOk Gsszesitett nettd nyilvantartasi értéke: ............ Ft
C) eszkOzok Osszesitett értékcsokkenés értéke: ............ Ft

d) atadott készletek Gsszesitett értéke: ............ Ft

3. A) Az eszkozoket az Atvevd intézmény a birtokatruhazas napjaval veszi nyilvantartasba, a
birtokatruhazas napjan érvényes értéken, az Atadé intézmény pedig ugyanezen nappal vezeti ki
nyilvantartdsabol. Az eszkozoknek a birtokatruhazas napjan érvényes bruttod, nettd, elszamolt
értékesokkenéseinek az értékérél az Atadd intézmény a birtokatruhdzas napjat kovetd tizendt
napon beliil tajékoztatja az Atvevd intézményt.*

B) Az eszkozoket az Atvevd intézmény a jelen Szerzdés létrejottének napjaval veszi
nyilvantartasba, a jelen Szerzédés létrejottének napjan érvényes értéken, az Atadd intézmény
pedig ugyanezen nappal vezeti ki nyilvantartasabol. Az eszkozoknek a jelen Szerzddés
1étrejottének napjan érvényes brutto, netto, elszamolt értékcesokkenéseinek az értékérdl az Atadd
intézmény a jelen Szerzddés létrejottének napjat kovetd tizendt napon beliil tdjékoztatja az
Atvevé intézményt.**

III. Vagyonkezel0i jog atruhazasa

4. Az Atad6 intézmény kijelenti, hogy az eszkozokon fennallo vagyonkezeldi jogat az Nvtv.
11. § (9) bekezdése, valamint a Vhr. 11. § (2) bekezdése alapjan az Atvevd intézmény részére
atruhazza. Az Atvevé intézmény az eszkozok feletti vagyonkezelSi jog megszerzéséért és
gyakorlasaért ellenértéket nem fizet.

5. Az Atvevd intézmény kijelenti, hogy az eszkozok vagyonkezeldi joga atvételének akadalya
nincs, a vagyonkezeloi jog altala gyakorolhat6.

6. Az atruhazott jogok és kotelezettségek tekintetében az Atvevd intézményt mindazok a jogok
megilletik, és mindazon kotelezettségek terhelik, amelyek az Atadd intézmény javara az
atruhdzando jogok és kotelezettségek tekintetében fennalltak.

7. A Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a Vhr. 11. § (2) bekezdésének megfeleléen a
vagyonkezel6i jog atruhazasardl az MNV Zrt.-t tizendt napon beliil értesitik.

IV. Egyéb rendelkezések

8. Az Atadd intézmény kijelenti, hogy az eszkozok per-, teher-, és igénymentesek, azokat
zalogjog, biztosittk nem terheli, azok tekintetében harmadik személy vételi joggal,
visszavasarlasi joggal vagy mdas olyan joggal - ideértve a bérleti jogot vagy haszndlati jogot
barmilyen jogcimen biztosito jogosultsagot - nem rendelkezik, amely az Atvevé intézményt jogai
gyakorlasaban, illetve a birtoklas és a rendelkezési jog gyakorlasa soran akadalyozna, korlatozna.

9. Az eszkdzok atadas-atvételének modjat a Felek az alabbiakban hatarozzak meg:***
a) a beszallito partner kozvetleniil az Atvev intézményhez szallitja,

b) az Atado intézmény szallitja ki és adja at az Atvevd intézménynek,

¢) az Atvevé intézmény szallitja el az Atadé intézménytél,



d) egyéb modon keriil at az Atadd intézményt6l az Atvevd intézményhez:

10. A 9. pont a) és b) pontjaban meghatarozott esetben az Atvevd intézmény kotelezettséget
vallal arra, hogy az atadas-atvételrdl jegyzOkonyvet vesz fel, amely jegyzokonyvet alairasaval
ellatva hdrom munkanapon beliil tovabbit az Atadd intezmény részére. Az Atad6 intézmény
koteles az eszkozok nyilvantartasi értékadatait az Atvevé intézménnyel a jegyzokonyv
kézhezvételét kovetd nyolec munkanapon beliil irasban k6zolni.

11. A 9. pont ¢) és d) pontjaban meghatarozott esetben az Atadd intézmény kotelezettséget
vallal arra, hogy az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet vesz fel az eszk6zOk nyilvantartasi
értékadatainak megjelolésével, amely jegyzOkonyvet aldirdsaval ellatva nyolc munkanapon beliil
tovabbit az Atvevd intézmény részére.

12. Amennyiben az eszkozok Atvevé intézmény részére torténé birtokba adisa megeldzi a
vagyonkezeldi jog atruhdzdsadnak idOpontjat, az Atvevd intézményt terhelik ezen idépontig a
karfelel6sség, az eszkdzok Orzésének kotelezettsége.

13. A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az allamhdztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény, az allami vagyonrdl szold 2007. évi CVI. térvény, a nemzeti vagyonrdl szolo
2011. évi CXCVLI. torvény, valamint az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl szold 254/2007.
(X. 4) Korm. rendelet, valamint a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény
rendelkezései az iranyadoak.

14. Jelen szerzédes ... (...) eredeti peldanyban készilt, melybdl ... (..) példany az Atado
intézményt, ... (...) példany az Atvevo intézményt illeti meg.

Jelen szerzddést a Felek elolvasas és értelmezés utan mint akaratukkal mindenben megegyezot
jovahagyolag irjak ala.

Kelt: ..o y e eV e ho ...... napjan Kelt: oo y e €V e ho ...... napjan

Atadé intézmény Atvevd intézmény
vezetdje vezetdje

Pénziigyileg ellenjegyzem: Pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: ooovrrnne y e &V . ho ...... napjan Kelt: .ocovvevennes y e €V v ho ...... napjan
Atadé intézmény Atvevd intézmény

gazdasagi vezetdje gazdasagi vezetdje
Mellékletek:

1. sz. melléklet: Kimutatas a vagyonkezel6i jog atruhdzasaval érintett eszk6zokrol

* Amennyiben a jelen Szerz6dés alairasanak napjan az eszkozok nincsenek az Atvevd intézmény birtokaban, az A)
pont valasztando, a B) pont térlendo.
** Amennyiben a jelen SzerzGdés aldirasanak napjan az eszkozok az Atvevé intézmény birtokaban vannak, a B) pont



valasztando, az A) pont torlendo.
*** A megfeleld szovegrész jeldlendo.



