1. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

EGYENI KREDITNYILVANTARTAS

NEV:
Szolgalati hely:
KEPZESI EV:
KOTELEZO KREDITBLOKK
TELJESITETT
KREDIT

ERDEMI HATAROZAT- Szdma

TERVEZETEK

JEGYZOKONYVEK, Szama

KURRENCIALIS

HATAROZAT-TERVEZETEK

BESZAMOLOK Témaéja

Kozponti-kozponti (kotelezé/valaszthatd)
Kozponti-helyi vagy regionalis
KEPZESEK (kdtelezd/ajanlott)
Helyi (kotelezé/ajanlott)
SZABADON VALASZTHATO KREDITBLOKK
, , , TELJESITETT
TEVEKENYSEG MEGNEVEZESE <REDIT
A képzési kotelezettség szunetelése: tol ig

Osszesen: kredit

Kelt,

P.H.

oktatasfelelds




2. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

KOTELEZO KREDITBLOKK - MINTATANTERV

20.../20... képzési év

félév
Név:
Szolgalati hely:
Beosztasi helye:
Id8pont, id6szak Képzés, beszamold elnevezése El&irt kredit

Erdemi hatarozat-tervezetek szama

Kurrencialis hatarozat-tervezetek szdma

Osszesen: kredit

Kelt, P.H.

oktatasfelel8s



3. melléklet a 17/2019. (X.14) OBH utasitashoz

EGYENI JOGGYAKORLATI BEOSZTAS

NEV:

Szolgalati hely:

Sorszam

Joggyakorlat
id6épontja

Joggyakorlat helye, Ugyszak

Instruktor neve

Kelt,

P.H.

birésag elndke



4. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz
EGYENI KEPZESI TERV
NEV:

Szolgalati hely:

Képzési év:
. félév

Képzés cime Datum/helyszin
1. Kbzponti-kézponti (kotelezb/valaszthatd)

2. Kozponti-helyi vagy regionalis
(kotelezé/ajanlott)

3. Helyi (kdtelezé/ajanlott)

[I. félév

Képzés cime Datum/helyszin
1. Kbzponti-kozponti (kotelez6/valaszthatod)

2. Kozponti- helyi vagy regionalis
(kotelezé/ajanlott)

3. Helyi (kdtelezé/ajanlott)

Kelt,

P.H.

oktatasfelelds



5. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

AwnN -

7.

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS MINTAJA

Felek neve, székhelye

A fogado szerv altal kijeldlt szakmai vezet6 neve, beosztasa
Szakmai kapcsolattarto kijeldlése a birésagon
EgyuttmUkodés célja kulonosen:

— birésagi fogalmazok szamara gyakorlati ismeretek elsajatitasa
lehet6ségének biztositasa,

— afogadd szerv mikodésének megismerése,

— szakmai képzéseken val6 részvétel,

Birésagi fogalmazé jogallasara vonatkozo kikotés, megallapodas kuléndsen arrdl,
hogy:

— a bir6sagi fogalmaz6 tovabbra is sajat jogallasara vonatkoz6 szabalyok

hatalya alatt all,

— a fogadd szerv ellatja a birésagi fogalmazd gyakorlati tevékenységének
szakmai fellgyeletét és iranyitasat,

— fogadd szerv biztositia a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt a
balesetvédelmi, tlzvédelmi és munkavédelmi oktatasat,

— a birdsagi fogalmazd a szabadsag igénybevételére iranyulé szandékardl,
illetve keres6képtelenséget okozd betegségérél a munkaltatéjanal torténd
bejelentéssel egyidejlileg, irasban tajékoztatja a fogadd szervnél kijeldlt
szakmai vezet6t

Amennyiben a birosagi fogalmazo képzése a kilsd szakmai gyakorlat idejére esik,
a birésagi fogalmazo6 a képzésen részt vesz, azonban tavolmaradasat elézetesen
irasban jelzi a fogad6 szervnél - az egytttmikodési megallapodasban - kijelolt
szakmai vezetdnek.

A birésagi fogalmazd 6. melléklet szerinti értékelése, melyet a szakmai vezeté a
birésagi fogalmazdénak tortént bemutatast kovetden megklild a birdsag
oktatasfelel8sének



6. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz
BIROSAGI FOGALMAZO ERTEKELESE A KULSO SZAKMAI GYAKORLAT SORAN

Név:
Szolgalati hely:

Fogadd szerv megnevezése:
Szakmai gyakorlat ideje:

A birésagi fogalmazé altal végzett munkatevékenységek

Ertékelés szempontjai Ertékelés

Ugyviteli szabalyok megtartasa 11213124
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)
Anyagi jogi szabalyok megtartasa 1121314
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)
Eljarasjogi szabalyok megtartasa 1121314
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)
|d&szerlség 1121314
(1 pont = id8szerltlen; 5 pont = kiemelked6en id6szer(
Logikai helyesség

. . . : 1 2 3|4
(1 pont = dnellentmondo; 5 pont = teljesen logikus)
Kozérthetdség

, . ” 1 2 3|4
(1 pont = érthetetlen; 5 pont = érthetd)




KOMPETENCIAK ERTEKELESE

Kompetenciak

Ertékelés (egyes
alpontok
figyelembevétele
ajanlott,
alpontonként 1
pont erejéig)

Lényeglatas

Legfeljebb 4 pont

1. a bir6sagi fogalmazdé képes komplex problémahelyzetek
lebontasara

2. a birésagi fogalmazé az informacidkat, adatokat
szisztematikusan gy(jti

3. a birésagi fogalmazdé képes a nagyobb adathalmazok kisebbre
bontasara

4. a birésagi fogalmazd képes megkulonboztetni az eltérd sulyu
pl. fontossagu, surgdsségl informaciokat

Logikai készség

Legfeljebb 5 pont

1. a birésagi fogalmaz6 a relevans tényeket felismeri

2. a bir6sagi fogalmazd az dsszefuggéseket és az ok-okozati
kapcsolatokat felismeri

3. a birésagi fogalmazoé helyesen rendszerezi az informaciokat

4. a birésagi fogalmazd megfelel6 kovetkeztetéseket vonja le

5. a birésagi fogalmazo tényekbdl tovabbi tényekre kovetkeztet

Déntési képesség

Legfeljebb 10 pont

1. a birdésagi fogalmazd a dontés-el6készités soran egyarant
attekinti a dontési helyzet bels6 és kuls6, helyzeti elemeit

2. a bir6ésagi fogalmazd 0Osszegyljti a dontéshozatalhoz
szUkséges 6sszes informaciot

3. a bir6sagi fogalmaz6 a dontéshozatalhoz szikséges Osszes
informaciot megfelel6en rendszerezi

4. a birésagi fogalmazé kidolgozza a lehetséges dontési
alternativakat

5. a birdsagi fogalmazd értékeli az egyes alternativak kimenetét
és kivalasztja az optimalis alternativat

6. a birésagi fogalmazé egyértelmd dontést hoz

7. a birésagi fogalmazé megfelel6 id6n belul hozza meg a
dontését

8. a birésagi fogalmazé a célnak megfelel dontést hoz

9. a birosagi fogalmazd értékeli dontése eredményességét,
szukség esetén dontését képes korrigalni

10. birésagi fogalmazé vallalja a felel6sséget dontéséért

Irasbeli kifejez6 készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazd gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat




2. a birésagi fogalmazé mondatai logikus sorrendben
kbvetkeznek

3. a birésagi fogalmazé gondolatai atadasa soran a megfelel6
kifejezéseket hasznalja

4. a birésagi fogalmazé fogalmazasa kdzérthetd

Szébeli kifejez6 készség

Legfeljebb 6 pont

1. a birésagi fogalmazd gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat

2. a birésagi fogalmazé mondatai logikus sorrendben
kbvetkeznek

3. a birésagi fogalmazé gondolatai atadasa soran a megfelel6
kifejezéseket hasznalja

4. a birdésagi fogalmazé beszédének hangereje, artikulacidja
megfelel6

5. a birésagi fogalmazd szdvegalkotasa gordulékeny, kdnnyen
kovethetd

6. a birésagi fogalmazdé mondanivaldjat kozérthetéen
fogalmazza meg

Ervelési készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazo logikailag zart, 6sszefiggd mondatokat
hasznal

2. a birésagi fogalmazé torekszik az objektivitasra

3. a birésagi fogalmazd képes masok allaspontjanak
megismereésére és ertékelésére

4. a birésagi fogalmazé képes sajat allaspontjat megvédeni

Fejlédési igény

Legfeljebb 5 pont

1. a birésagi fogalmazd torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak  kiteljesitéséhez  szukséges Uj ismeretek
megszerzésére

2. a birésagi fogalmazo torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak  kiteljesitéséhez  szukséges Uj ismeretek
készségszint(i elsajatitasara

3. a birésagi fogalmazé toérekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak kiteljesitéséhez  szukséges Uj ismeretek
készségszint(i alkalmazasara

4. szakmai érdekl6dését és szakmai fejl6dését tudatosan,
dsszehangoltan tervezi

5. szakmai érdekl6dését és szakmai fejl6dését tudatosan,
dsszehangoltan szervezi és valdsitja meg

Onéllésag

Legfeljebb 5 pont

1. a birésagi fogalmazd képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkul megtervezni

2. a birésagi fogalmazo képes sajat munkavégzését kdzvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkul megszervezni




3. a birésagi fogalmazo képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkul megvaldsitani

4. a birdsagi fogalmazé képes folyamatos ellen6rzés és
visszacsatolas nélkul végezni a munkajat

5. a birésagi fogalmazdé munkajaért, tetteiert vallalja a
felel6sséget

Szoveges értékelés

A birésagi fogalmaz6 észrevételei

Kelt,

P.H.

birésagi fogalmazo alairasa szakmai vezetd alairasa



7. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz
JOGGYAKORLATI KIMUTATAS

Név:
Szolgalati hely:

KIMUTATAS A BIROSAGI FOGALMAZO FOGLALKOZTATASAROL

Beosztas helye:

Ugyszak:
Ideje:
EV HONAP
Instruktor neve:
Tavollétek:
Erdemi hatarozat- Kurrencialis i
tervezet (igyszam Erdemjegy hatarozat- Erdemjegy J egyicz):r(;r;yvek Erdemjegy

szerint tervezetek szama

Havi atlagolt érdemjegy ‘




INSTRUKTORI VELEMENY

Ertékelés szempontjai Ertékelés

Ugyviteli szabalyok megtartasa

(1 pont = hanyag; 5 pont =preciz) Yt

Anyagi jogi szabalyok megtartasa

(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz) Yt

Eljarasjogi szabalyok megtartasa
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)

|d6szerlség
(1 pont = iddszer(tlen; 5 pont = kiemelked8en id6szer()

Logikai helyesség
(1 pont = 6nellentmondo; 5 pont = teljesen logikus)

Kozérthetbség
(1 pont = érthetetlen; 5 pont = érthetd)

Szoveges értékelés

A birésagi fogalmazé észrevételei

Kelt,

P.H.

birdsagi fogalmazd alairasa instruktor alairasa



8. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitdshoz

KOMPETENCIAK ERTEKELESE

Kompetenciak

Ertékelés (egyes
alpontok
figyelembe vétele
ajanlott,
alpontonként 1
pont erejéig)

Lényeglatas

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazd képes komplex problémahelyzetek
lebontasara

2. a birésagi fogalmazdé az informacidkat, adatokat
szisztematikusan gydjti

3. a birésagi fogalmazé képes a nagyobb adathalmazok kisebbre
bontasara

4. a birésagi fogalmazo képes megkulonboztetni az eltérd sulyu
pl. fontossagu, surgdsségl informaciokat

Logikai készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmaz6 a relevans tényeket felismeri

2. a birdsagi fogalmazd az Osszefuggéseket és az ok-okozati
kapcsolatokat felismeri

3. a birésagi fogalmazdé helyesen rendszerezi az informaciokat

4. a birésagi fogalmazd megfelel6 kovetkeztetéseket vonja le

5. a bir6sagi fogalmazo tényekbdl tovabbi tényekre kdvetkeztet

Dontési képesség

Legfeljebb 4 pont

1. a birdsagi fogalmazd a dontés-el6készités soran egyarant
attekinti a dontési helyzet bels6 és kuls6, helyzeti elemeit

2. a bir6sagi fogalmazd 0Osszegyljti a dontéshozatalhoz
szukséges 6sszes informaciot

3. a birésagi fogalmazé a dontéshozatalhoz szikséges Osszes
informaciot megfelel6en rendszerezi

4. a birésagi fogalmazd kidolgozza a lehetséges dontési
alternativakat

5. a birésagi fogalmazd értékeli az egyes alternativak kimenetét
és kivalasztja a legoptimalisabb alternativat

6. a birdsagi fogalmazo6 egyértelmd déntést hoz

7. a birésagi fogalmazé megfelel6 id6én belll hozza meg a
dontését

8. a birdsagi fogalmazd a célnak megfelel dontést hoz

9. a birdésagi fogalmazd értékeli dontése eredményességét,
szukség esetén dontését képes korrigalni

10. birésagi fogalmazé vallalja a felel6sséget dontéséért

Irasbeli kifejezé készség

Legfeljebb 4 pont




1. a birésagi fogalmazd gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat

2. a birésagi fogalmazé mondatai logikus sorrendben
kévetkeznek

3. a birésagi fogalmazé gondolatai atadasa soran a megfelel6
kifejezéseket hasznalja

4. a birésagi fogalmazé fogalmazasa kozérthetd

Szébeli kifejezd készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazd gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat

2. a Dbirésagi fogalmazé mondatai logikus sorrendben
kovetkeznek

3. a birésagi fogalmazé gondolatai atadasa soran a megfelel6
kifejezéseket hasznalja

4. a birdésagi fogalmazé beszédének hangereje, artikulacidja
megfeleld

5. a birésagi fogalmaz6 szdvegalkotasa gordulékeny, kdnnyen
kdvethetd

6. a birésagi fogalmazé mondanivaldjat kozérthetéen
fogalmazza meg

Ervelési készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazoé logikailag zart, 6sszefliggd mondatokat
hasznal

2. a birésagi fogalmazé torekszik az objektivitasra

3. a birésagi fogalmazd képes masok allaspontjanak
megismeresére és értékelésére

4. a bir6sagi fogalmazd képes sajat allaspontjat megvédeni

Fejlodési igény

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazd torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak  kiteljesitéséhez  szukséges Uj ismeretek
megszerzésére

2. a birésagi fogalmazdé torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak  kiteljesitéséhez  szukséges Uj ismeretek
készsegszintl elsajatitasara

3. a birésagi fogalmazd toérekszik a munkavégzéséhez,
életpalydjanak kiteljesitéséhez  szukséges Uj ismeretek
készségszint(i alkalmazasara

4. szakmai érdekl6dését és szakmai fejl6édését tudatosan,
dsszehangoltan tervezi

5. szakmai érdekl8dését és szakmai fejl6dését tudatosan,
dsszehangoltan szervezi és valdsitja meg

Onéllésag

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazd képes sajat munkavégzését kdzvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkul megtervezni




2. a birésagi fogalmazé képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, utmutatas nélkal megszervezni
3. a birésagi fogalmazé képes sajat munkavégzését kdzvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkul megvalésitani

4. a bir6sagi fogalmazé képes folyamatos ellen6rzés és
visszacsatolas nélkul végezni a munkajat

5. a birésagi fogalmazd munkajaért, tetteiert vallalja a
felel6sséget

Szoveges értékelés

A birésagi fogalmazé észrevételei

Kelt,

P.H.

birésagi fogalmazo alairasa szakmai vezetd alairasa



9. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitdshoz

BiROSAGI FOGALMAZOI VELEMENY

Instruktor neve:
Joggyakorlat helye:

Kérjuk, az alabbi szempontok alapjan 1-5 terjed6 skalan értékelje az instruktoraval
folytatott munkat!

1. | Instruktorom folyamatosan biztositott szamomra

konzultacids lehetéséget, munkamat folyamatosan 1 2 3 4 5
értékelte

2. | Instruktorom elkdtelezett volt az irant, hogy tudasat 1 ) 3 4 5
atadja.

3. | Instruktorom folyamatosan nyomon kovette
szakmai fejlédésemet, fejlesztd célu, konstruktiv 1 2 3 4 5

kritikat fogalmazott meg szamomra.

4. | Instruktorom kovetkezetesen és kiszamithatdéan
fogalmazta meg elvarasait és kérte azokat szamon.

5. | Instruktorom elkotelezett volt a szakmai fejl6désem
eldmozditasaban.

6. | Irasbeli értékelése 6sszhangban volt mindenkori
szobeli értékelésével.

7. | Instruktorom elvarhaté felkészultségemhez mérten
latott el feladatokkal, a fokozatossag elvét kovetve.

8. | Instruktorom partnerként kezelt a joggyakorlat
soran.

Szoveges értékelés




10. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

A BIROSAGI FOGALMAZO JOGGYAKORLATANAK ES A BESZAMOLOK EREDMENYENEK
ERTEKELESE

Név:

Szolgalati hely:

lgazsagugyi jogviszony kezdete:

A teljes joggyakorlati id6 alatti foglalkoztatas (érdemi hatarozat-tervezetek, kurrencialis
hatarozat-tervezetek, jegyz6konyvek) értékelése: érdemjegy

A teljes joggyakorlati id8 alatt teljesitett beszamoldk egyUttes értékelése: érdemjegy
Osszesen:
Kelt,

P.H.

birésag elndke



11. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

BESZAMOLOK EREDMENYEI

Beszamoltato

Beszamolé Datum Erdemjegy i
alairasa
Az  Alaptorvénynek és az
Alkotmanybirésagnak a
birésagokrol sz6l6
rendelkezései, hatarozatai
A birdsagi szervezet, személyes
adatok védelme, kozérdekd
adatok nyilvanossaga
Polgari anyagi jog |. (személyek
joga, csaladjog)
Polgari anyagi jog Il. (kételmi jog)
Polgari anyagi jog lll. (dologi jog,
oroklési jog)
Gazdasagi jog és cégjog
Polgari eljarasi jog, végrehajtasi
jog
BUntet6 anyagi jog I. (altalanos
rész)
BUntet6 anyagi jog Il. (kil6nds
rész)
BuUntetd eljarasi jog
BUntetés-végrehajtasi jog és
szabalysértési jog
Kozigazgatasi jog
Munkajog
Eurépai Unié joganak alapvetd
normai
Erdemjegyek atlaga:
P.H.

Kelt,.

oktatasfelel8s




