Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
17/2019. (X.14.) OBH utasitasa
a birésagi fogalmazok joggyakorlatarol, képzésérol és értékelésérol

A jogalkotasroél sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdése d) pontjaban, valamint az
igazsagugyi alkalmazottak szolgalati viszonyardl szolo 1997. évi LXVIII. toérvény 40. § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan - figyelemmel a birésagi fogalmazok
joggyakorlatardl és képzésérdl szold 11/1999. (X. 6.) IM rendeletben foglaltakra — a birdsagok
szervezetérol és igazgatasarol sz6lo 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban és
(7) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kévetkezd normativ
utasitast adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja
1.§

A normativ utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) célja a tervszer( foglalkoztatas, képzés és
értékelés keretében a birdsagi fogalmazok joggyakorlatanak, képzésének és értékelésének
egységes tervezése és lebonyolitasa, a birdi és birésagi titkari hivatashoz szikséges
kompetenciak fejlesztése és az eredményes szakvizsgara valé felkészilés érdekében.

2. A szabalyzat hatalya
2.8

(1) A szabalyzat szervi hatalya a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol szolé 2011. évi CLXI.
térvény 16. §-aban meghatarozott birdsagokra és az Orszagos Birdsagi Hivatalra (a
tovabbiakban: OBH) terjed ki.

(2) A szabalyzat személyi hatalya az (1) bekezdésben meghatarozott szervezeteknél szolgalatot
teljesitd birakra, birdsagi titkarokra, birésagi fogalmazdkra, oktatasfelel6sokre terjed ki.

(3) A szabalyzat targyi hatalya a bir6sagi fogalmazok joggyakorlatara, képzésére — ideértve a
nemzetkdzi képzést és az dnképzést is — tovabba ezek értékelésére terjed ki.

3. Ertelmezé rendelkezések
3.§
E szabalyzat alkalmazasaban:

1. beszamol6: a tanuldkorok alkalmaval szerzett ismeretek, készségek és képességek
elsajatitasanak szobeli és/vagy irasbeli ellendrzési formaja;



2. beszamoltato biré: a birdsag elndke altal felkért bird, aki a beszamold keretében méri a
bir6sagi fogalmazok altal a tanuldkdrokben elsajatitott tudas mértékét;

3. birésag elndke: a munkaltatdi jogkort gyakorld birdsagi elndk;

4. értékelés: azonos szempontrendszer szerint megvaldsulo, az elére meghatarozott elvarasok
és a birésagi fogalmazd teljesitményének objektiv Osszevetésén alapuld eljaras, amely
magaban foglalja a birdsagi fogalmazo esetleges hianyossagainak és lehetséges fejlédési
iranyainak feltarasat;

5. fakultativ idé: a joggyakorlati beosztasban meghatarozott foglalkoztatasi idészak kitoltése
utan fennmaradé idé;

6. fogalmazdi instruktor: az az instruktori névjegyzékben szerepld bird, aki a mellé beosztott
bir6sagi fogalmazé joggyakorlatat — adott idészakban — vezeti, iranyitja, ellendrzi és értékeli a
birdi hivatasra torténd felkésziilés, a jogi ismeretek gyakorlatban torténd elmélyitése, valamint
az 6nallé jogi gondolkodas és a jogalkalmazoé képesség fejlesztése érdekében;

7. helyi képzés: a birosagok altal meghatarozott és szervezett képzés;

8. instruktori id6szak: az az idOszak, amely alatt a birésagi fogalmazé fogalmazdi instruktor
mellé be van osztva;

9. képzési év: januar 1-jétdl december 31-ig tarto iddszak, mely két félévre, januar 1-jétdl julius
15-ig tartd |. félévre, tovabba augusztus 21-t6l december 31-ig tarto Il. félévre tagolodik;

10.  kdzponti-helyi vagy regiondlis képzés: az OBH szervezeti egységeként mikddd Magyar
Igazsagigyi Akadémia altal meghatarozott és koordinalt regionalis vagy helyi szinten
megtartott képzés;

11.  kdzponti-kdzponti képzés: a Magyar lgazsaglgyi Akadémia altal szervezett és
lebonyolitott képzés;
12.  kredit: joggyakorlati és képzési kotelezettségek teljesitésének mértékegységeként

szolgal6 mutatdszam;

13. mentoradlds: az oktatasfelels feladata, melynek keretében a joggyakorlati id6 alatt segiti a
bir6sagi fogalmazoé szakmai fejl6dését;

14. Onképzés: a birosagi fogalmazo altal iskolarendszer( képzésben vagy az allam altal elismert
vizsgaval zarulé képzésben olyan diploma, oklevél vagy bizonyitvany megszerzése, amely a
birésagi munkavégzés soran hasznosithato képzettséget tanusitja;

15.  tanulékér: legalabb 3 f6 részvételével, a jogi szakvizsga anyaganak alapulvételével
megtartott gyakorlatorientalt foglalkozas, melynek célja a birdsagi fogalmazok jogi
ismereteinek bovitése, a szakszer( jogalkalmazas el6segitése.

4. A birésagi fogalmazok joggyakorlatanak és képzésének rendszere
4.8

A birésagi fogalmazdk képzése a joggyakorlati idében instruktori rendszer keretében
megvaldsuld gyakorlati képzésbdl, a tudasgyarapitast és a jogi szakvizsgara torténd
felkésziilést seqgitd elméleti képzésekbdl (tanulokordk, jogi szakvizsgara felkészitd képzés és
egyéb szakmai képzések), kompetenciafejlesztd képzésekbdl, valamint nemzetkozi képzésbdl
és dnképzésbal all.



5. Az OBH kotelezettsége
5.8

Az OBH a Magyar lgazsagigyi Akadémian (a tovabbiakban: MIA) keresztil szervezi és
lebonyolitja a birdsagi fogalmazok jogi szakvizsgara felkészité kotelezd képzését, valamint a
birdi hivatasra felkészitd és egyéb kdzponti-kozponti képzéseket, koordinalja a kozponti-helyi
vagy regionalis képzéseket.

6. Birosag elnokének kotelezettsége
6.8

(1) A birésag elndke gondoskodik a birdsagi fogalmazdk képzésének megtervezésérdl. A
tervezés az OBH elndke altal kiadott éves kdzponti oktatasi tervvel és orszagos kdzponti
képzési programmal dsszhangban torténik.

(2) A birdsag elnoke koteles gondoskodni arrdl, hogy a birdsagi fogalmazo

a) 13. § (1) bekezdés szerinti jogterileten a gyakorlatban ismerje meg a jogalkalmazast,

b) a tanulokori oktatasokon és a szamara kotelezéen teljesitenddként eldirt képzéseken részt
vegyen,

¢) lehetdleg a joggyakorlati beosztasaval 6sszhangban vegyen részt a tanuldkori oktatasokon.
(3) A birésag elndke koteles gondoskodni a 11. § (3) bekezdésben szerepld kotelezé kreditek
megszerzésének lehetdségérdl.

(4) A birdsag elndke az oktatasfelelds Gtjan gondoskodik

a a 11. § (3) és (6) bekezdése szerinti kreditek 1. mellékletben szereplé egyéni
kreditnyilvantartasban torténd jévairasarol, valamint

b) a birésagi fogalmazé joggyakorlatanak és képzésének nyilvantartasarol.

(5) Az itelotabla elndke koordinalja az itélotabla illetékességi tertletén mikddod birdsagok 22.
§ (4) bekezdésében foglalt tanuldkorok, valamint — a torvényszékek elndkeinek erre
iranyulo kérése esetén —a 23. § (2) és (6) bekezdése szerinti képzések megszervezését.

(6) A fogalmazdi instruktorok (a tovabbiakban: instruktor) személyérdl instruktori névjegyzék
Osszeallitasaval a birdsag elndke dont. Az instruktori névjegyzékbe vald felvételhez a bird
elézetes hozzajarulasa sziikséges.

7. Tervszerii foglalkoztatas és oktatas
7.8

(1) A birésagi fogalmazénak a birdi hivatashoz sziikséges ismereteket egyéni tanulasra
alapozva, tervszer( foglalkoztatas és oktatas keretében kell elsajatitania.

(2) A birésagi fogalmazd joggyakorlati beosztasa helye szerinti birak és igazsagugyi
alkalmazottak kotelesek a birdsagi fogalmazd szakmai fejlédését legjobb tudasuk szerint
lelkiismeretesen el6segiteni.



8. A birosagi fogalmazo kotelezettsége
8.§

(1) A birésagi fogalmazé koteles a tanulokdrokon és tovabbi, szamara eldirt képzéseken részt
venni, beszamoloira, illetve egyéb vizsgaira legjobb tudasa szerint felkészilni, és megszerzett
tudasardl szamot adni, az instruktoraval egylttmdkddni, feladatait az instruktor iranyitasa
alapjan onalldan, a jogszabalyok megtartasaval, eskiijéhez hiien végezni.

(2) A képzési kotelezettség teljesitése részeként az OBH elndke meghatarozhatja az
Onellendrzésre vagy vizsgara kotelezettek korét. Az onellendrzés vagy vizsgakotelezettség
teljesitése elektronikus fellleten is torténhet.

9. A birésagi fogalmazo értékelése
9.§

A birésagi fogalmazd joggyakorlati tevékenységét és kompetenciait, valamint a tanuldkori
ismeretek elsajatitdsat folyamatosan, e szabalyzat szerinti rendszerben, kilon-kilon kell
értékelni.

10. A képzési kotelezettség sziinetelése

10. §

A birésagi fogalmazo képzési kotelezettsége sziinetel
a) az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati viszonyarol sz6l6 1997. évi LXVIII. térvény (a
tovabbiakban: lasz.) 43. §-aban,
b) a munka torvénykonyveérodl szolé 2012. évi . torvény 55. § (1) bekezdésében
foglalt esetekben.

Il. Fejezet
A birésagi fogalmazo joggyakorlata és képzése
11. Kreditrendszer
11. 8§

(1) A birésagi fogalmazo joggyakorlati ideje alatt joggyakorlati, képzési tovabba egyéb szakmai
tevékenységért jard kreditet szerez.

(2) A birosagi fogalmazd a 3 éves joggyakorlati ideje alatt legalabb 160 kreditet koteles
teljesiteni. A birésagi fogalmazé a krediteket a kdtelezd kreditblokk és a szabadon valaszthato
kreditblokk szerinti kreditek megszerzésével teljesiti.

(3) A kotelezd kreditblokkban az alabbi krediteket kell teljesiteni:



a) Ugydontd hatarozat-tervezetek készitéséért kéthavonta 6 kreditet, képzési évenként 30
kreditet;

b) a kurrencialis Ggyintézésért, jegyz6kdnyv vezetésért — ideértve az Ggyfélsegitd szolgaltatas
keretében készilt jegyzékdnyveket és rogzitett nyomtatvanyokat is — kéthavonta 2 kreditet,
képzési évenként 10 kreditet;

¢) beszamolo teljesitéséért beszamolonként 1 kreditet;

d) 23. § (5) bekezdése szerinti kompetenciafejlesztd képzésen valo részvételért képzésenként 1
kreditet;

e) 23. 8§ (1) bekezdése szerinti pervezetési gyakorlaton valé részvételért képzésenként 1 kreditet;
f) a 24. § (1) bekezdés szerinti képzésen vald részvételért modulonként 4 kreditet;

g) az f) pontban foglaltaktol eltéré kdzponti-kdzponti kotelezd képzésen, kdzponti-helyi vagy
regionalis kotelezd képzésen vald részvételért legalabb 3 kreditet, azzal, hogy egy képzésen
valo részvételért 1 kredit, legalabb 5 napos képzés esetén 4 kredit irhato jova;

h) a 23. § (1) és (5) bekezdésétdl eltérd helyi kotelezd képzésben vald részvételért — ide nem
értve a tanuldkori képzésben valo részvételt — legalabb 3 kreditet, azzal, hogy egy képzésen
valo részvételért 1 kredit, legalabb 5 napos képzés esetén 4 kredit irhato jova.

(4) A (3) bekezdés a) és b) pontjaiban foglalt kreditek teljesitését kéthavonta, azok értékelését,
valamint a 7. mellékletben valo rogzitését kovetden kell jovairni.

(5) A (3) bekezdés a) pontjaban 2 honapra eléirt kreditek teljesitése alél a birdsagi fogalmazo
mentesul arra az idészakra, amelyben torvényszéken elsé fokon barmely tgyszakba be van
osztva.

(6) A szabadon valaszthaté kreditblokkban az alabbi kreditek szerezheték:

a) kdzponti-kdzponti, kozponti-helyi vagy regionalis és helyi képzésen valé részvételért
képzésenként 1 kredit; legalabb 5 napos képzés esetén 4 kredit

b) jogi szakmai konferencian valé részvételért konferencianként 1 kredit;

¢) szakjogaszi, LLM képzésben valo részvétel esetén sikeresen teljesitett félévenként 2 kredit,
de képzésenként legfeljebb 10 kredit;

d) szakjogaszi, LLM végzettség megszerzéséért végzettségenként 10 kredit, melybe be kell
szamitani a b) pont alapjan szamithato krediteket;

e) egyéb felséfoku képzésben vald részvétel esetén sikeresen teljesitett félévenként 2 kredit,
de képzésenként legfeljebb 10 kredit;

f) egyéb fels6foku végzettségért végzettségenként 10 kredit, melybe be kell szamitani a d) pont
alapjan szamithato krediteket;

g) jogi doktori képzésben vald részvételért sikeresen teljesitett félévenként 3 kredit, de
legfeljebb 18 kredit;

h) jogi tudomanyos fokozatért 20 kredit, melybe be kell szamitani az g) pont alapjan szamithaté
krediteket;

) egyéb doktori képzésben vald részvételért sikeresen teljesitett félévenként 2 kredit, de
képzésenként legfeljebb 12 kredit;

J) egyéb tudomanyos fokozatért 14 kredit, melybe be kell szamitani az i) pont alapjan
szamithato krediteket;

k) lektoralt jogi szakmai folyoiratban, tanulmanykodtetben megjelent publikacidért, vagy
monografia megjelentetéséért szerzéi ivenkent 3 kredit;



[) az OBH elndke altal meghirdetett tudomanyos palyazaton vagy birdsagi fogalmazok szamara
meghirdetett szakmai versenyen, tovabba nemzetkozi fogalmazoi versenyen elért I. helyezésért
7 kredit, II. helyezésért 6 kredit, lIl. helyezésért 5 kredit, kilondijért 3 kredit, részvételért 1 kredit;
m) az OBH elndke altal meghirdetett orszagos pervezetési verseny
ma) regionalis dont6jében elért |. helyezésért 4 kredit, 1. helyezésért 3 kredit, Ill. helyezésért
2 kredit, kilondijért 1 kredit;
mb) orszagos dontdjében elért I. helyezésért 7 kredit, Il. helyezésért 6 kredit, Ill. helyezésért
5 kredit, kulondijért 3 kredit, részvételért 1 kredit azzal, hogy abba az ma) alpont alapjan
szerzett kreditek beszamitandok;
n) felséoktatasban oktatdi tevékenységért 3 tandranként vagy a MIA képzésein oktatoi
tevékenységért 3 eléadasonként 1 kredit, idegen nyelven tartott eléadas esetén 2 kredit;
o) tudomanyos konferencian val6 eléadas tartasaért eléadasonként 3 kredit, idegen nyelven
tartott el6adas esetén 5 kredit;
p) a birésagi fogalmazoi kinevezését kovetden legalabb két képzési napot érintd nemzetkozi
szakmai képzésen, tanulmanyuton, konferencian valo részvételért 1 kredit, két képzési napnal
tobbet érintd képzésen, tanulmanyudton vagy konferencian valé részvételért 2 kredit;
g) nyelvismeret: a jogi diploma megszerzéséhez sziikséges kozépfoku nyelvvizsgan tul
megszerzett
qa) él6 idegen nyelvbdl tett, allamilag elismert fels6foku jogi szaknyelvi vizsgaért 6 kredit;
gb) é16 idegen nyelvbdl tett, allamilag elismert fels6foku (C1) komplex tipusu nyelvvizsgaért
5 kredit;
qgc) él6 idegen nyelvbdl tett, allamilag elismert k6zépfoku jogi szaknyelvi vizsgaért 4 kredit;
qd) él6 idegen nyelvbdl tett, allamilag elismert kozépfokd (B2) komplex tipusu
nyelvvizsgaért 3 kredit;
r) az OBH vagy a birésag munkacsoportjaban valo részvételért, az OBH-ban vagy a birésagon
kodifikacios tevékenység folytatasaért havonta 1 kredit, évente maximum 3 kredit;
s) igazgatasi vezetd mellett — a 13. § (1) bekezdés g) pontjaban irtakon tulmenden — igazgatasi
tevékenység folytatasaért havonta 1 kredit, évente maximum 3 kredit.
(7) A (6) bekezdés e) pontja szerinti fels6foku képzésben vald részvételért és a (6) bekezdés f)
pontja szerinti felséfoku végzettségért,a (6) bekezdés i) pontja szerinti doktori képzésben vald
részvételért és a (6) bekezdés j) pont szerinti tudomanyos fokozat megszerzéséért
kdzgazdasagi, pénzigyi, kdzszolgalati, renddrtiszti, honvedelmi, pszichologusi, pedagogusi,
orvosi, szakforditdi, szaktolmacsi, illetve nemzetkozi kapcsolatok terlletén szerzett diploma
vagy tudomanyos fokozat esetén jar kredit.
(8) A (6) bekezdés k) pontja szerinti publikacio esetében, amennyiben az nem tesz ki egy szerzoi
ivet, az ott meghatarozott kreditet aranyositva, a kerekités szabalyai szerint kell jovairni.
(9) A (6) bekezdés a)-f) és k) és n)-s) pontjai alapjan a 3 éves joggyakorlat alatt legfeljebb 10
kredit szamolhato el.
(10) A (6) bekezdés b)—q) pontjai szerinti krediteket a birésagi fogalmazé akkor is jovairathatja,
ha azok alapjaul szolgald tevékenységeket jelen szabalyzat szerinti képzési kotelezettségének
keletkezese el6tt szerezte.
(11) Ha a birésag elndke a birdsagi fogalmazé kérelmére a korabban teljesitett joggyakorlatat
beszamitja, és emiatt a birdsagi fogalmazo joggyakorlati ideje lerévidiil, a teljesitendd kreditek
szamat aranyosan csokkenteni kell.



(12) A (6) bekezdés szerinti kreditblokkban teljesitett kreditek jovairasarol a birdsagi fogalmazo
kérelmére az oktatasfelelds irasban dont. Amennyiben a birdsagi fogalmazoé az oktatasfelelds
dontésével nem ért egyet, a dontés kozlésétdl szamitott 15 napon belll a birésagi fogalmazd
irasban elGterjesztett kérelmére a birdsag elndke dont a kredit jovairasanak targyaban. A
birésag elndke a dontés meghozatala el6tt beszerzi a MIA igazgatdjanak allasfoglalasat.

(13) A kotelezé kreditblokkban teljesitendd kotelezettségekrdl szold tantervet (a
tovabbiakban: tanterv) targyév december 15-ig a kovetkez6 képzési év vonatkozasaban az OBH
elndke kdzponti oktatasi tervének keretei kozott a birdsagi fogalmazo joggyakorlati beosztasa
és a tervezett képzések, tovabba beszamoldk alapjan az oktatasfelelds késziti el a birdsagi
fogalmazo szamara a 2. melléklet szerinti mintatantervnek megfeleléen. A tantervet a birésagi
fogalmazé szamara haladéktalanul at kell adni.

(14) Amennyiben a képzési évben akar a MIA, akar a birésag képzési kinalatdban valtozas
kdvetkezik be, az oktatasfelelds a tantervet sziikség szerint médosithatja.

(15) A birésag elndke a tantervben eldirt kotelezettségek teljesitését az oktatasfelelds
bevonasaval az I. és a Il. félévet kovetd 30 napon belil megvizsgalja, és sziikség esetén —a 6. §
(3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével — legfeljebb 90 napos hataridd tlzésével
kotelezi a birosagi fogalmazot a hianyzo kredit megszerzésére.

(16) Amennyiben a birésagi fogalmazo a targyévben a tantervben eldirt kotelezé krediteket
Onhibajabol nem teljesiti, vagy ezt meghaladdan teljesit kreditet, e tényt teljesitményértékelése
soran (képzési kotelezettség teljesitése, dnképzési aktivitas) értékelni kell.

(17) A tantervben el6irt kreditek teljesitésének elmulasztasat méltanyosan kell elbiralni.

12. Joggyakorlat és képzés tervezése
12. §

(1) A birosagi fogalmazo birésagi foglalkoztatasardl a 3. melléklet szerinti egyéni joggyakorlati
beosztast, tanulokori és egyéb képzésérdl a 4. melléklet szerinti egyéni képzési tervet kell
késziteni.

(2) Az egyéni joggyakorlati beosztas elkészitésérdl a birdsag elndke az oktatasfelel6son
keresztll gondoskodik.

(3) A joggyakorlat tervezési id6szaka 3 év, melytél a mashol szerzett joggyakorlat beszamitasa
eseten el lehet térni. A képzés tervezesi idoszaka a képzési évhez igazodik.

(4) Az egyéni joggyakorlati beosztas tartalmazza, hogy a birésagi fogalmazoé varhatéan mikor,
milyen igyszakban, hol tolti joggyakorlati idejét.

(5) Az oktatasfelelds altal készitett egyéni képzési terv a 11. § (13) bekezdésében foglaltakra is
figyelemmel tartalmazza kilondsen a tanulokorok es a kapcsolodd beszamolok varhato
idopontjat, az oktato és a beszamoltatd bird nevét, valamint a birdsagi fogalmazé tovabbi
képzéseit.

(6) A birosagi fogalmazo részére az egyéni joggyakorlati beosztast és az egyéni képzési tervet
a kinevezését kovetd 15 napon belll at kell adni. A birésagi fogalmazéd kinevezését kovetd
képzési évekre vonatkozé (1) bekezdés szerinti egyéni képzési tervet a soron kovetkezd képzési
év vonatkozasaban december 15-ig at kell adni a birdsagi fogalmazo szamara. Képzési év soran



kinevezett birésagi fogalmazd esetében a képzési év hatralévd részére is kell egyéni
joggyakorlati beosztast és egyéniképzési tervet késziteni.

13. A birésagi fogalmazoé joggyakorlati beosztasa
13. 8§

(1) A joggyakorlati beosztast a birdsagi fogalmazék joggyakorlatardl és képzésérdl szélo
11/1999. (X. 6.) IM rendelet 8. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan gy kell elkésziteni, hogy a
birésagi fogalmazo legalabb
a) két hetet birdsagi kezeld irodan;
b) polgari Ggyszakban

ba) jarasbirdsagon elsé fokon

baa) csaladjogi és személyi allapot érintd perek tekintetében 2 honapot,
bab) vagyonjogi perek tekintetében 4 hdnapot,

bb) tdrvényszéken elsé fokon 2 hdnapot,

bc) masodfokon 2 honapot,

bd) cséd- és felszamolasi Ugyek, tarsasagi jogi perek valamint cégjog tekintetében 2

hénapot;
¢) buntetd Ggyszakban

ca) jarasbirésagon elsé fokon 6 hénapot,

cb) blintetés-végrehajtasi ligyszakban 1 hdnapot,

cc) torvényszéken elsé fokon 2 hdonapot,

cd) masodfokon 2 honapot;
d) kdzigazgatasi és munkatigyi birésagon 3 hénapot;
e) birosagi titkar mellett polgari nemperes és végrehajtasi, illetve bilnteté nemperes és
szabalysértési igyszakban 0sszesen 3 honapot, azzal, hogy az egyes fenti ligyszakokba torténd
beosztas nem haladhatja meg a 2 hénapot;
f) a birosagi fogalmazo valasztasa szerint 1 honapot fogado szervnél, igy ligyészségen, tigyvédi
irodaban, kdzjegyzdi irodaban, 6nallo birosagi végrehajtonal, rendérségen illetve kdzigazgatasi
szervnél (kiilsé szakmai gyakorlat);
g) igazgatasi vezetd mellett 2 hetet igazgatasi feladatok végzésevel
toltson el.
(2) Amennyiben a birésagi fogalmazé szolgalati helye a Kuria vagy az itélétabla, a Kdria vagy
az itélétabla elnokének a birdsagi fogalmazé torvényszékre vald kirendelésére iranyuld
megkeresése alapjan a torvényszék elndke gondoskodik a birdsagi fogalmazo (1) bekezdés
szerinti joggyakorlatarél.
(3) A birésagi fogalmazoé a joggyakorlat soran fennmaradd fakultativ idot — a hivatali érdek
szem el6tt tartasaval — lehetdleg a valasztasanak megfeleléen egy vagy tobb Ugyszakban
toltheti el. Kérelmére biztositani kell, hogy legfeljebb 1 honapot igazgatasi vezeté mellett
igazgatasi feladatok végzésével toltson el, amennyiben ezt az érintett igazgatasi vezetd
tamogatja.
(4) A birdsag a kiilsé szakmai gyakorlat biztositasara az érintett szervekkel az 5. melléklet
szerinti mintanak megfelel6 egylttmikoddési megallapodast kot.



(5) Amennyiben a fogadd szerv részérdl akadaly merll fel a birdsagi fogalmazd
foglalkoztatasara, a birésagi fogalmazd jogosult masik fogadd szervet valasztani vagy 1
hénappal megndvekszik a fakultativ ideje.

(6) A birésagi fogalmazé a kiilsé szakmai gyakorlat tartama alatt tovabbra is a sajat jogallasara
vonatkozo6 szabalyok hatalya alatt all, azonban a fogadd szervnél érvényben 1évé munkarend
szerint vesz részt annak munkajaban.

(7) A birésagi fogalmazo a kiilsé szakmai gyakorlat soran irasbeli kimutatast vezet a naponta
altala végzett tevékenységroél, melyet a fogadd szervnél kijelolt szakmai vezetdje részére a
gyakorlat befejezésekor atad.

(8) Amennyiben a birésagi fogalmazo képzése a kilsé szakmai gyakorlat idejére esik, a birosagi
fogalmazé a képzésen részt vesz, azonban tavolmaradasat elézetesen irasban jelzi a fogado
szervnél kijelolt szakmai vezetének.

14. §

(1) A birésagi fogalmazé koteles a munkaltatojanal és a fogado szervnél megismert mindsitett
adatot megtartani, valamint minden olyan magatartastél tartozkodni, amelynek kévetkeztében
a tevékenysége soran tudomasara jutott adatokrol illetéktelenek tudomast szereznének, vagy
amelyek kiszolgaltatasa miatt igazsagligyi szerv, igazsagligyi alkalmazott vagy barki jogellenes
elényhoz jutna, illetve ilyen hatranyt szenvedne.

(2) A birosagi fogalmazo a kilsé szakmai gyakorlati id6 soran is koteles az lasz. 9. § (3)
bekezdésében meghatarozott magatartast tanusitani.

(3) A birésagi fogalmazo kiilsé szakmai gyakorlatat az egylttmuikodési megallapodas alapjan
a fogado szervnél kijelolt szakmai vezetd lehetdség szerint a 6. melléklet szerint értékeli, melyet
megkild az oktatasfelel6snek. A 6. melléklet szerinti kompetenciak vizsgalatakor a 26. §-ban
foglaltakat kell figyelembe venni.

(4) A joggyakorlati beosztas rendjérél a birésag elndke dont azzal, hogy a foglalkoztatast a
bir6sagi kezelbirodan, ezt kdvetden polgari vagy bintetd ligyszakban jarasbirdsagon (kerdleti
bir6sagon) kell megkezdeni.

(5 A 13. § (1) bekezdésben meghatarozott joggyakorlati beosztastél indokolt esetben —
kilondsen mas munkateriletrél érkezd birdsagi fogalmazok esetében, vagy ha a birdsagi
fogalmazd joggyakorlati ideje megszakad — a birésag elndke eltérhet. Eltérés esetében is
torekedni kell arra, hogy a birésagi fogalmazo minél tébb tgyszakban szerezzen gyakorlatot.
(6) A birésag elndke a birdsagi fogalmazo kérelmére kezdeményezi legaldbb 1 havi
joggyakorlatra valo kirendelését az OBH-ba, a Kuriara vagy itél6tablara, amennyiben 7.
melléklet szerinti foglalkoztatasarol szold addigi kimutatasaiban feltlintetett érdemjegyeinek
atlaga meghaladja a 4-es érdemjegyet és azt a kirendelés szerinti szervezeti egység vezetdje
tamogatja.

14. A birésagi fogalmazo foglalkoztatasa

15. 8§



(1) A birésagi fogalmazé foglalkoztatasanak célja a birdi és birdsagi titkari hivatashoz sziikséges
kompetenciak fejlesztése, az itélkezési tevékenységhez sziikséges ismeretek elsajatitasa,
tovabba az eredményes szakvizsgara valo felkésziilés elésegitése.

(2) A birdsagi fogalmazé — az itélkezési sziinet tartamat ide nem értve — kéthavonta legalabb 8
Ugydontd hatarozat-tervezetet koteles késziteni, kivételt képez ez aldl az az idészak, melyet
barmely (gyszakban torvényszéken elsé fokon tolt. A Dbirésagi fogalmazé a
hatarozattervezeteinek eredeti, javitott példanyat kdteles megérizni.

(3) A birdsagi fogalmazé kéthavonta legalabb 10 kurrencialis Ggyintézéshez kapcsolodo
hatarozattervezetet vagy jegyzékonyvet koteles késziteni.

(4) A birésagi fogalmazo havonta legfeljebb 6 alkalommal tart igyfélfogadast. A birésag elndke
kilonodsen indokolt esetben — munkaszervezési okokbdl — ettdl eltéréen rendelkezhet, de az
Ugyfélfogadassal toltott napok szama ebben az esetben sem haladhatja meg havonta a 8
napot.

(5) A birésagi fogalmazénak a munkaba lépést kovetéen meg kell kezdenie az Ggyfélfogadasi
ismeretek elsajatitasat, melynek érdekében a birésag elndke gondoskodik arrdl, hogy a
birésagi fogalmazo 15 napon belil erre vonatkozoé oktatasban részesuljon.

(6) A birdsagi fogalmazd havonta legfeljebb 6t targyalasi napon vezethet jegyzokonyvet.

(7) Amennyiben a birésagi fogalmazé foglalkoztatdsa munkaszervezési okokbdl, atmeneti
jelleggel a joggyakorlati beosztastol eltérd helyen szikséges, errél a munkavégzés helye
szerinti igazgatasi vezetd irasban rendelkezik, melyrdl a birdsagi fogalmazoét haladéktalanul
értesiti.

15. Az instruktori rendszer
16. §

(1) A birosagi fogalmazé a joggyakorlati idot a beosztasanak megfelel6 Ggyszakban, a kijelolt
instruktor mellett, annak iranyitasa és ellendrzése alatt koteles teljesiteni.

(2) A birosagi fogalmazo instruktorava az a bird jeldlhetd ki, aki szerepel az instruktorok
névjegyzékében.

(3) Az instruktorok névjegyzékébe olyan, elsésorban hatarozatlan idére kinevezett bird
kerllhet, aki széles kor( elméleti és gyakorlati tudassal, valamint megfelel6 pedagdgiai
készséggel rendelkezik, kilonosen, aki oktatasi tapasztalattal rendelkezik, vagy tudomanyos
tevékenységet folytat, és vallalja instruktori tevékenység végzését.

(4) Amennyiben az adott tigyszakban a beosztas idétartama meghaladja a 3 hénapot, célszer(
biztositani, hogy a bir6sagi fogalmazo tébb instruktor mellé legyen beosztva.

(5) Amennyiben a birésagi fogalmazo instruktora 2 hetet meghaladé id6tartamban tartésan
tavol van, a birésag elndke lehetdség szerint gondoskodik masik instruktor kijelolésérdl.

16. Az instruktor kotelezettsége

17. 8§
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(1) Az instruktor a hozza beosztott birdésagi fogalmazo egyéni joggyakorlati beosztasa szerinti
Ugyszakban iranyitja a birdsagi fogalmazé munkatevékenységét.

(2) Az instruktor olyan feladatokkal koteles ellatni a birdsagi fogalmazot, melyek elésegitik a
birdi hivatasra és a jogi szakvizsgara valo felkészulését.

(3) Az instruktor koteles folyamatosan konzultalni a birdsagi fogalmazéval, melynek soran
értékeli a birdsagi fogalmazo altal elvégzett munkat, ramutatva a j6 megoldasokra és az
esetleges hianyossagokra.

(4) Az instruktor a szakmai konzultacio keretében kiléndsen

a) anyagi és eljarasjogi problémak megoldasaban,

b) tgyviteli, Ggyintézési modszertani kérdésekben,

¢) hatarozatszerkesztési kérdésekben

nyujt iranymutatast a birésagi fogalmazé szamara.

(5) Amennyiben a birdsagi fogalmazo akar hallgatosagként, akar jegyzokonyvvezetdként
targyalason vesz részt, az instruktor a konzultacioé soran ellendrzi, hogy a birdsagi fogalmazd a
targyalasi nap valamennyi Gigyébdl felkésziilt-e, képes-e jogi allaspontjanak kifejtésére.

(6) Az instruktor targyalasvezetési ismereteit atadja a birésagi fogalmazd szamara.

(7) Az instruktor a birésagi fogalmazdé munkajat, az altala készitett hatarozattervezeteket,
jegyzdkonyveket, kurrencialis Ggyintézést a 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatasban,
kompetenciait a 8. melléklet szerint értékeli.

17. Az instruktor értékelése
18. §

(1) Amennyiben lehetséges, a birosagi fogalmazo a 9. melléklet szerinti értékel6 lapon, anonim
modon értékeli gyakorlati idejét és az instruktoraival folytatott munkat, melyet minden év
december 31-ig koteles leadni az oktatasfeleldsnek.

(2) Ha a birosag elndke nem tudja biztositani az értékelés tényleges anonimitasat, az (1)
bekezdésben foglalt értekelés nem kotelezo.

18. Az instruktori munka ellentételezése
19. §
(1) A birésag elndke az instruktort arra az id6re, melyben birdsagi fogalmazé van mellé
beosztva, kiegészitd potlékban részesitheti.
(2) A kiegészitd potléek mértéke havonta legfeljebb az illetményalap 6t szazaléka lehet.
19. Mentoralas

20. §

(1) A birésagi fogalmazd joggyakorlati ideje alatti tevékenységét, fejlddését a birdsag
oktatasfelel6se mint mentor kiséri figyelemmel.
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(2) Az oktatasfelel6s a birosagi fogalmazd vagy az instruktor kérelmére, illetve sziikség esetén
egyeztetést folytat a birdsagi fogalmazéval, a birdsagi fogalmazo instruktoraival a birdsagi
fogalmazd munkajanak értékelése és a fejlesztési iranyok meghatarozasa céljabol.

20. A joggyakorlati kimutatas
21.§

A birdsagi fogalmazé a foglalkoztatasarol folyamatosan a 7. melléklet szerinti joggyakorlati
kimutatast koteles vezetni. A joggyakorlati kimutatashoz a 15. § (2) bekezdés szerinti érdemi
hatarozat-tervezetek javitott, eredeti példanyat mellékelni kell.

21. Tanulékorok
22.8

(1) A birdésag elndke a jogalkalmazasi ismeretek rendszerezése és elmélyitése érdekében

onalldan, vagy a (4) bekezdésben meghatarozott esetben az itélétabla elnékének koordinalasa

mellett, a (7) bekezdésben foglaltak figyelembevételével meghatarozza a tanulokordk rendjét,

idépontjat és tematikajat.

(2) A torvényszék és az érintett szerv vagy kamara egyuttmikddése keretében a tanuldkori

oktatasokon a birdsagi szervezeten kivili, jogi szakvizsgaval nem rendelkezé jogaszok is részt

vehetnek.

(3) A tanulokorokon a birdsag elnokének dontése alapjan birdsagi tgyintézok is részt vehetnek.

(4) Amennyiben a tanulokor létszama nem éri el a harom f6t, az illetékes itélétabla

koordinalasaval tobb torvényszék birdsagi fogalmazdja részvételével kell megszervezni a

tanulokoroket.

(5) Az itélotabla elnoke koordinacids feladatanak ellatasa érdekében minden év augusztus 1.

napjaig beszerzi az illetékességi terlletén mUkddé birdsagokon foglalkoztatott birdsagi

fogalmazok létszamadatait, illetve a tanulokori oktatasukra vonatkozé adatokat. Amennyiben

a birosagi fogalmazok létszamadataban a képzési év soran valtozas torténik, azt a torvényszék

elndke 15 napon belil koteles bejelenteni az itelotabla elnokének.

(6) Az (5) bekezdésben foglalt adatok figyelembevételével az itélétabla elndke az érintett

birésagi fogalmazok képzésére az érintett torvényszék elndkének hozzajarulasaval

torvényszéki tanuldkort jeldl ki vagy maga szervez tanuldkort.

(7) Tanulokori oktatadsokat beszamoltatasi kotelezettséggel az alabbi témakdrokben és

minimalis 6raszammal kell szervezni:

a) az Alaptorvénynek és az Alkotmanybirésagnak a birdsagokrdl szold rendelkezései,
hatarozatai: legalabb 5 6ra;

b) polgari anyagi jog I. (személyek joga, csaladjog): legalabb 15 ora;

¢) polgari anyagi jog Il. (kdtelmi jog): legalabb 20 6ra;

d) polgari anyagi jog lll. (dologi jog, 6roklési jog): legalabb 15 ora;

e) gazdasagijog és cégjog: legalabb 10 6ra;

f)  polgari eljarasi jog, végrehajtasi jog: legalabb 30 6ra;
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g) blntet6 anyagi jog I. (altalanos rész): legalabb 12 éra;

h) blntetd anyagi jog Il. (kilonos rész): legalabb 20 ora;

) bulntetd eljarasi jog: legalabb 20 ora;

Jj)  blntetés-végrehajtasi jog és szabalysértési jog: legaldbb 10 6ra;

k) kozigazgatasi jog: legalabb 6 6ra;

) munkajog: legalabb 10 6ra;

m) Eurdpai Unid joganak alapvetd normai: legalabb 10 ora.

(8) A tanulokorben végzett oktatoi és a beszamoltatasi feladatok teljesitéséhez kapcsoloddan
kedvezményeket a birdsag elndke allapithat meg.

22. Kompetenciafejlesztés
23.§

(1) A birosagi fogalmazo dontési képességének fejlesztése és a targyalasvezetés alapvetd
készségeinek elsajatitasa érdekében legalabb évente kétszer a birdsag elndke altal szervezett
pervezetési gyakorlaton vesz részt.

(2) Pervezetési gyakorlat az itélétablak koordinalasaval regionalis szinten is szervezheté.

(3) Amennyiben ketté vagy tobb torvényszék egyuttmikddik pervezetési gyakorlat vagy
pervezetési verseny szervezésében, illetve lebonyolitasaban, arrél azok tematikajanak
megkildésével az esemény el6tt 30 nappal tajékoztatja a MIA-t.

(4) A birésagi fogalmazé szamara biztositani kell, hogy joggyakorlatdnak tartama alatt évente
legaldbb egyszer vezessen targyalast a pervezetési gyakorlat keretében.

(5) A birésagi fogalmazo szamara biztositani kell, hogy évente legalabb egy alkalommal részt
vehessen a birésag elndke altal szervezett kompetenciafejleszté képzésen, igy kilondsen
konfliktuskezelés, kozértheté kommunikacidé és retorika, etika és integritas, lényeglatas,
kilonleges banasmodot igényld Ggyfelek (érzékenyités), valamint altalanos és specialis jogi
muUveltség témakdorokben.

(6) Kompetenciafejlesztés az itélotablak koordinalasaval regionalis szinten is szervezhetd.

(7) A pervezetési gyakorlaton és az egyéb kompetenciafejleszté képzéseken valo részvétel
idétartamara a birdsagi fogalmazé mentesil a munkavégzés alol.

(8) Valamennyi helyi fogalmazoképzésben felhasznalt el6adasanyagot, tananyagot,
tansegédletet az oktatasfelelds a képzés befejezését kdvetden haladéktalanul megkuldi a MIA
részére.

(9) Az OBH a birésagi fogalmazok helyi képzésében hasznositand6 segédanyagokat adhat ki,
melyeket a helyi képzésben alkalmazni kell.

23. Kozponti-kozponti képzések
24. 8§

(1) A birésagi fogalmazok kotelezd kdzponti-kodzponti képzése
a) jogi szakvizsgara felkészito;
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b) kompetenciafejlesztd

képzésekbdl all.

(2) A képzésen vald részvétel a jogi szakvizsga megkezdését megeldzd egy évben a birdsagi
fogalmazo szamara kotelezd.

(3) A képzésen valo részvétel idétartamara a birdsagi fogalmazé mentesil a munkavégzés alél.
(4) A MIA az (1) bekezdésben meghatarozott képzésen tul a birdsagi fogalmazéd szamara
lehetévé tehet egyéb képzésben vald részvételt is.

(5) A MIA minden év december 31-ig kdzzéteszi a kovetkezd képzési évben meghirdetésre
keriild, jogi szakvizsgara felkészitd képzéseket azok idépontjaval és tematikajaval egydtt.

l1l. Fejezet

A birésagi fogalmazoé joggyakorlatanak és a tanulokori ismeretek elsajatitasanak
értékelése

24. A joggyakorlat értékelésének szempontjai
25.§

(1) A birésagi fogalmazo joggyakorlati tevékenységét a joggyakorlati id6 alatt végzett munka,
az érdemi hatarozat-tervezetek, jegyzékonyvek és a kurrencialis Ggyintézés mindsége alapjan
kell értékelni.

(2) A birdsagi fogalmazd értékelése a joggyakorlati kimutatasban feltlintetett tényeken és
adatokon, valamint a birésagi fogalmazé kompetenciainak megfigyelésén alapul.

(3) Az instruktor koteles havonta a 7. melléklet szerint értékelni a birésagi fogalmazd munkajat
a foglalkoztatasarol sz6l6 kimutatas alapjan.

(4) A 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatasban az elkészitett érdemi hatarozat-
tervezeteket egyesevel, tigyszam szerint kell feltiintetni és a (7) bekezdésében meghatarozott
szempontok figyelembevételével kell értékelni.

(5) A 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatasban az elkészitett kurrencialis
hatarozattervezetek és jegyzokdnyvek szamat kell feltlintetni és ezeket dsszességében kell
értekelni a (7) bekezdésben meghatarozott szempontok figyelembevételével.

(6) A hatarozattervezeteket, jegyz6kdnyveket tovabba a kurrencialis Ggyintézés mindségét az
ugyviteli, anyagi és eljarasjogi szabalyok megtartasa, az id6szerlség, a logikai helyesség, a
lényeglatas és a kozérthetdség szempontjainak figyelembevételével kell értékelni.

(7) A hatarozattervezeteket, jegyzékdnyveket és a kurrencialis Ugyintézés mindségét 1-5
(elégtelen, elégséges, kdzepes, j6, jeles) fokozatu érdemjegy adasaval kell értékelni. Az érdemi
hatarozat-tervezetekre adott érdemjegyek szamtani atlagat havi rendszerességgel fel kell
tiintetni a joggyakorlati kimutatasban.

(8) Az instruktor az instruktori id6szak lezarasakor, de legalabb 3 havonta a birdsagi fogalmazoé
8. mellékletben felsorolt kompetenciait egyesével, az ott felsorolt szempontok szerint,
pontozassal értékeli. Minden szempont teljestlésért 1 pont adhaté.

(9) A birdsagi fogalmazé részére a 7. és a 8. mellékletek szerinti értékelést be kell mutatni,
melyekre irasban észrevételt tehet.
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(10) A joggyakorlati id6 lezarultaval a 10. melléklet szerinti értékelésben a joggyakorlat kezdd
idépontjatél készitett valamennyi havi értékelés és a beszamoldk szamtani atlagat kell
érdemjegyként feltlintetni.

25. A tanulokori ismeretek elsajatitasanak értékelése, a beszamolok
26. §

(1) A tanuldkori képzés a sikeres beszamoldval tekintendé befejezettnek.

(2) A 22. § (7) bekezdés szerinti témakoroknek megfelelé egyes beszamoldk iddpontjat és
részletes tematikajat a tanulékori beosztassal 6sszhangban a birdsag elndke hatarozza meg.
(3) A birésagi fogalmazo a beszamoltato bird elétt elsésorban széban szamol be. A beszamolot
a beszamoltatd bird értékeli, a jogszabalyok gyakorlatanak ismerete és a szakszer(
kifejezésmdd alapjan.

(4) A beszamold 1-5-ig (elégtelen, elégséges, kozepes, jo, jeles) terjedd érdemjeggyel
mindsithetd. Az elégtelen beszamolot a birdsagi fogalmazé koteles megismételni.

(5) A beszamoltatd birdé az otfoku skalan torténd mindsitésen tul, a szébeli beszamold
alkalmaval ismerteti az értékelés részletes indokait, torekedve a birdsagi fogalmazo
fejlédésének elésegitésére.

(6) A beszamolok eredményeit az oktatasfelelés a 11. melléklet szerint tartja nyilvan.

(7) Ha a birdsagi fogalmazo vizsgaeredményén javitani kivan, egy alkalommal jogosult a
beszamol6 megismétlésére. Ebben az esetben, a megismételt beszamol6 eredménye mellett a
korabbi vizsgaeredmény bejegyzését athizva kell a nyilvantartasban feltiintetni.

(8) A beszamol¢ teljesitéséért kredit legalabb elégséges eredmény esetén irhato jova.

(9) A birésag elndke a birdsagi fogalmazé indokolt kérelmére engedélyezheti a beszamolo
elhalasztasat.

(10) Az Osszes beszamol¢ teljesitésekor az oktatasfelel6s a beszamolokra kapott érdemjegyek
szamtani atlagat és a kerekités szabalyait alapul véve a 11. melléklet szerint allapitja meg a
beszamolokra kapott atlag érdemjegyet, melyet a 10. melléklet szerinti értékelésen feltlintet.

IV. Képzés tamogatasa
26. Onképzés tamogatasa
27. 8§

(1) A birosagi fogalmazd 6nképzését a birdsag elndke munkaid6é-kedvezménnyel, tandij-
tamogatassal tamogathatja. A munkaid6-kedvezmeny nem haladhatjia meg a havi 8
munkadrat, kivéve azt az esetet, ha a birdsag elndke a birdsagi fogalmazdval a birdésagok és az
Orszagos Birésagi Hivatal gazdalkodasardl szolé szabalyzatrol szélo 5/2013. (VI. 25.) OBH
utasitas 2. melléklet 8. § szerinti tanulmanyi szerz6dést kotott.

(2) Az OBH elndke a birosagi fogalmazék OBH elndkének stratégiai célkitlizésehez illeszkedd
Onképzéseét tandijtamogatassal, palyazat keretében tamogathatja.

27. Munkaid6-kedvezmény
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28.8

(1) A birésag elndke a szakvizsgara valé felkésziilésre részvizsganként legalabb 15 munkanap
munkaidé-kedvezményt biztosit a birdsagi fogalmazéd szamara.

(2) A szakvizsga napjan a birdsagi fogalmazé mentesil a munkavégzés aldl. Az elsé szakvizsga
irasbeli és szobeli vizsgaja kozotti idovel az (1) bekezdésben irt idé6 meghosszabbodik.

(3) A birésagi fogalmazét nem illeti meg a munkaidé-kedvezmény ismétlé- vagy potvizsga
esetében, tovabba akkor sem, ha szakvizsgajat halasztotta és a halasztott vizsgara a munkaidé
kedvezményt mar igénybe vette. Halasztott vizsga esetén, amennyiben a birdsagi fogalmazé
korabban a munkaid6-kedvezménynek csak egy részét vette igénybe, a maradék munkaidé-
kedvezmény igénybe vehetd.

(4) Rendkivili méltanylast érdemlé ok miatt elhalasztott vagy sikertelen szakvizsga esetén
tovabbi munkaidd-kedvezmény adhaté.

(5) A birdsag elndke a beszamolodkra valé felkészilés céljabdl egy-egy munkanap munkaid6-
kedvezményt biztosithat.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések
28. Hatalyba lépteto és atmeneti rendelkezések
29.§8

(1) Ez az utasitas 2020. januar 1-jén lép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a fogalmazok joggyakorlatarol, képzésérdl és értékelésérdl szolo 14/1999.
OIT szabalyzat (a tovabbiakban: OIT szabalyzat).

(3) Azon birésagi fogalmazok joggyakorlatara, képzésére és értékelésére, akiknek kinevezésére
a jelen szabalyzat hatalyba |épését megel6zden kerllt sor, az OIT szabalyzatnak a jelen
szabalyzat hatalyba lépését megel6z6 napon hatalyos rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) Az OBH altal mUkodtetett képzésinformatikai rendszer bevezetését kdvetden a 6. § (1), (4)
és (6) bekezdésében, valamint a 26. § (6) bekezdésében foglalt nyilvantartasi kotelezettségeket
a képzésinformatikai rendszerben kell teljesiteni.

dr. Hando Tiinde
elndk
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1. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

EGYENI KREDITNYILVANTARTAS

NEV:
Szolgalati hely:
KEPZESI EV:
KOTELEZO KREDITBLOKK
TELJESITETT
KREDIT
ERDEMI HATAROZAT- Szama
TERVEZETEK
JEGYZOKONYVEK, Szama
KURRENCIALIS
HATAROZAT-TERVEZETEK
BESZAMOLOK Témaéja
Kozponti-kdzponti (kotelezd/valaszthatd)
Kozponti-helyi vagy regionalis
KEPZESEK (kdtelezb/ajanlott)
Helyi (kotelezd/ajanlott)
SZABADON VALASZTHATO KREDITBLOKK
, , , TELJESITETT
TEVEKENYSEG MEGNEVEZESE CREDIT
A képzési kotelezettség sziinetelése: tol ig
Osszesen: kredit
Kelt,

P.H.

17
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2. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

KOTELEZO KREDITBLOKK - MINTATANTERV

20.../20... képzési év

félév

Név:
Szolgalati hely:
Beosztasi helye:

Id6pont, iddszak Képzés, beszamold elnevezése ElSirt kredit

Erdemi hatarozat-tervezetek szama
Kurrencialis hatarozat-tervezetek szama

Osszesen: kredit

Kelt, P.H.

18

oktatasfelel6s




3. melléklet a 17/2019. (X.14) OBH utasitashoz

EGYENI JOGGYAKORLATI BEOSZTAS

NEV:

Szolgalati hely:

Sorszam

Joggyakorlat
idépontja

Joggyakorlat helye, ligyszak

Instruktor neve

Kelt,

P.H.

19

birdsag elndke



4. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz
EGYENI KEPZESI TERV
NEV:

Szolgalati hely:

Képzési év:
l. félév

Képzés cime Datum/helyszin
1. Kbzponti-kodzponti (kotelezd/valaszthatd)

2. Kdzponti-helyi vagy regionalis
(kotelez6/ajanlott)

3. Helyi (kdtelezd/ajanlott)

II. félév

Képzés cime Datum/helyszin

1. Kozponti-kodzponti (kotelezd/valaszthatd)

2. Kdzponti- helyi vagy regionalis
(kotelezd/ajanlott)

3. Helyi (kotelezd/ajanlott)

Kelt,

P.H.

oktatasfelel6s
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5. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

MW=

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS MINTAJA

Felek neve, székhelye

A fogado szerv altal kijel6lt szakmai vezetd neve, beosztasa
Szakmai kapcsolattarto kijelolése a birdsagon
Egyuttmukodés célja kulénosen:

birésagi fogalmazok szamara gyakorlati ismeretek elsajatitasa lehetéségének
biztositasa,

a fogado szerv mikodésének megismerése,

szakmai képzéseken valo részvétel,

Birdsagi fogalmazo jogallasara vonatkozo kikotés, megallapodas kilondsen arrél, hogy:

a birésagi fogalmazé tovabbra is sajat jogallasara vonatkozd szabalyok hatalya
alatt all,

a fogado szerv ellatja a birdsagi fogalmazé gyakorlati tevékenységének szakmai
felligyeletét és iranyitasat,

fogadd szerv biztositja a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt a balesetvédelmi,
tGzvédelmi és munkavédelmi oktatasat,

a birésagi fogalmazé a szabadsag igénybevételére iranyuld szandékard|, illetve
keresOképtelenséget okozd betegségérdl a munkaltatojanal  torténd
bejelentéssel egyidejlileg, irasban tajékoztatja a fogado szervnél kijeldlt szakmai
vezetot

Amennyiben a birésagi fogalmazé képzése a kilsé szakmai gyakorlat idejére esik, a
birésagi fogalmazo a képzésen részt vesz, azonban tavolmaradasat el6zetesen irasban
jelzi a fogado szervnél — az egyuttmikodési megallapodasban — kijelolt szakmai
vezetonek.

A birésagi fogalmazoé 6. melléklet szerinti értékelése, melyet a szakmai vezetd a birdsagi
fogalmazdnak tortént bemutatast kovetéen megkild a birdésag oktatasfelelésének
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6. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz
BiROSAGI FOGALMAZO ERTEKELESE A KULSO SZAKMAI GYAKORLAT SORAN

Név:
Szolgalati hely:

Fogado szerv megnevezése:
Szakmai gyakorlat ideje:

A biroésagi fogalmazé altal végzett munkatevékenységek

Ertékelés szempontjai Ertékelés

Ugyviteli szabalyok megtartasa

. 2 | 3|4
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz) 1
Anyagi jogi szabalyok megtartasa

. 1 2 | 3|4
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)
Eljarasjogi szabalyok megtartasa 1121314

(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)

Id6szerlség
(1 pont = id6szerUtlen; 5 pont = kiemelkedden idOszerl

Logikai helyesség
(1 pont = 6nellentmondo; 5 pont = teljesen logikus)

Kozérthetdseg
(1 pont = érthetetlen; 5 pont = érthetd)
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KOMPETENCIAK ERTEKELESE

Kompetenciak

Ertékelés (egyes
alpontok
figyelembevétele
ajanlott,
alpontonként 1
pont erejéig)

Lényeglatas

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazd képes komplex problémahelyzetek
lebontasara

2. a birdsagi fogalmazo az informacidkat, adatokat szisztematikusan
gyUjti

3. a birésagi fogalmazéd képes a nagyobb adathalmazok kisebbre
bontasara

4. a bir6sagi fogalmazé képes megkulldnbdztetni az eltérd sulyu pl.
fontossagu, stirgdsségu informacidkat

Logikai készség

Legfeljebb 5 pont

1. a birésagi fogalmazo a relevans tényeket felismeri

2. a birosagi fogalmazod az Osszefliiggéseket és az ok-okozati
kapcsolatokat felismeri

3. a birésagi fogalmazd helyesen rendszerezi az informacidkat

4. a bir6sagi fogalmazo megfeleld kdvetkeztetéseket vonja le

5. a bir6sagi fogalmazo tényekbdl tovabbi tényekre kdvetkeztet

Dontési képesség

Legfeljebb 10 pont

1. a birdsagi fogalmazo6 a dontés-eldkészités soran egyarant attekinti
a dontési helyzet belsd és kilsé, helyzeti elemeit

2. a birésagi fogalmazd 6sszegyUljti a dontéshozatalhoz sziikséges
dsszes informaciot

3. a birésagi fogalmazoé a dontéshozatalhoz szikséges Osszes
informaciot megfelel6en rendszerezi

4. a birésagi fogalmazé kidolgozza a lehetséges dontési
alternativakat

5. a birésagi fogalmazé értékeli az egyes alternativak kimenetét és
kivalasztja az optimalis alternativat

6. a birosagi fogalmazé egyértelm( dontést hoz

7. a birésagi fogalmazd megfelel6 idon belil hozza meg a dontéset

8. a birdsagi fogalmazé a célnak megfelel6 dontést hoz

9. a birosagi fogalmazo értékeli dontése eredményességét, szikség
eseten dontesét képes korrigalni

10. birésagi fogalmaz¢ vallalja a felel6sséget dontéseért

Irasbeli kifejez6 készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazé gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat

2. a birdsagi fogalmazé mondatai logikus sorrendben kdvetkeznek
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3. a birésagi fogalmazd gondolatai atadasa soran a megfeleld
kifejezéseket hasznalja

4. a birésagi fogalmazo fogalmazasa kozérthetd

Szodbeli kifejez6 készség

Legfeljebb 6 pont

1. a birdsagi fogalmazé gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat

2. a birésagi fogalmazé mondatai logikus sorrendben kdvetkeznek

3. a birésagi fogalmazd gondolatai atadasa soran a megfeleld
kifejezéseket hasznalja

4. a birosagi fogalmazé beszédének hangereje, artikulacidja
megfeleld

5. a birésagi fogalmazé szévegalkotasa gordilékeny, kdnnyen
kovetheto

6. a birdsagi fogalmazd mondanivaldjat kozérthetéen fogalmazza
meg

Ervelési készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazoé logikailag zart, dsszefiiggd mondatokat
hasznal

2. a birésagi fogalmazd térekszik az objektivitasra

3. a birésagi fogalmazé képes masok allaspontjanak megismerésére
és értékelésére

4. a birésagi fogalmazo képes sajat allaspontjat megvédeni

Fejlodési igény

Legfeljebb 5 pont

1. a birésagi fogalmazd torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak  kiteljesitéséhez ~ sziikséges  Uj  ismeretek
megszerzésére

2. a birésagi fogalmazd torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak kiteljesitéséhez sziikséges Uj ismeretek készségszint(
elsajatitasara

3. a birésagi fogalmazd torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak kiteljesitéséhez sziikséges Uj ismeretek készségszint(
alkalmazasara

4. szakmai érdeklédését és szakmai fejlédését tudatosan,
dsszehangoltan tervezi

5. szakmai érdekl6dését és szakmai fejlédését tudatosan,
Osszehangoltan szervezi és valositja meg

Onallésag

Legfeljebb 5 pont

1. a birésagi fogalmazo képes sajat munkavégzését kdzvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkil megtervezni

2. a birésagi fogalmazd képes sajat munkavégzését kodzvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkil megszervezni

3. a birésagi fogalmazd képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkil megvalésitani

4. a birésagi fogalmazod képes folyamatos ellen6rzés és
visszacsatolas nélkil végezni a munkajat

5. a bir6sagi fogalmazo munkajaért, tetteiért vallalja a felel6sséget
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Szoveges értékelés

A birésagi fogalmazo észrevételei

Kelt,
P.H.

birésagi fogalmazo alairasa szakmai vezetd alairasa
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7. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz
JOGGYAKORLATI KIMUTATAS

Név:
Szolgalati hely:

KIMUTATAS A BIROSAGI FOGALMAZO FOGLALKOZTATASAROL

Beosztas helye:

Ugyszak:
Ideje:
EV HONAP
Instruktor neve:
Tavollétek:
Erdemi hatéarozat- , Kurrencialis , Jegyz6kényvek ,
tervezet ngszém Erdemjegy hatérozat:tervezetek Erdemjegy <7Ama Erdemjegy
szerint szama

Havi atlagolt érdemjegy
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INSTRUKTORI VELEMENY

Ertékelés szempontjai Ertékelés

Ugyviteli szabalyok megtartasa

(1 pont = hanyag; 5 pont =preciz) 1 S R

Anyagi jogi szabalyok megtartasa
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)

Eljarasjogi szabalyok megtartasa
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)

Id6szerlség
(1 pont = idészerdtlen; 5 pont = kiemelkedéen id6észer()

Logikai helyesség
(1 pont = 6nellentmondo; 5 pont = teljesen logikus)

Kozérthetdség
(1 pont = érthetetlen; 5 pont = érthetd)

Szoveges értékelés

A birosagi fogalmazo észrevételei

Kelt,

P.H.

birdsagi fogalmazo alairasa instruktor alairasa
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8. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

KOMPETENCIAK ERTEKELESE

Kompetenciak

Ertékelés (egyes
alpontok
figyelembe vétele
ajanlott,
alpontonként 1
pont erejéig)

Lényeglatas

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazé képes komplex problémahelyzetek
lebontasara

2. a birésagi fogalmazé az informacidkat, adatokat szisztematikusan
gydjti

3. a birésagi fogalmazé képes a nagyobb adathalmazok kisebbre
bontasara

4. a birdsagi fogalmazé képes megkiilonboztetni az eltérd sulyu pl.
fontossagu, siirgdésségl informacidkat

Logikai készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazo a relevans tényeket felismeri

2. a birésagi fogalmazd az Osszefliggéseket és az ok-okozati
kapcsolatokat felismeri

3. a birésagi fogalmazé helyesen rendszerezi az informéacidkat

4. a birosagi fogalmazo megfeleld kdvetkeztetéseket vonja le

5. a bir6sagi fogalmazo tényekbdl tovabbi tényekre kovetkeztet

Dontési képesség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazoé a dontés-eldkészités soran egyarant attekinti
a dontési helyzet belsd és kiilsd, helyzeti elemeit

2. a birésagi fogalmazod 6sszegyljti a dontéshozatalhoz szlikséges
Osszes informaciot

3. a birésagi fogalmazd a dontéshozatalhoz sziikséges 0Osszes
informaciot megfelel6en rendszerezi

4. a birésagi fogalmazd kidolgozza a lehetséges dontési
alternativakat

5. a birdsagi fogalmazd értékeli az egyes alternativak kimenetét és
kivalasztja a legoptimalisabb alternativat

6. a birdsagi fogalmazé egyértelmi dontést hoz

7. a birésagi fogalmazd megfelel6 idén belil hozza meg a dontését

8. a birésagi fogalmazd a célnak megfelelé déntést hoz

9. a birdsagi fogalmazé értékeli dontése eredményességét, sziikség
esetén dontését képes korrigalni

10. birésagi fogalmazdé vallalja a felelésséget dontéséért

Irasbeli kifejez6 készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazé gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat
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2. a birésagi fogalmazd mondatai logikus sorrendben kdvetkeznek

3. a birésagi fogalmazd gondolatai atadasa sordn a megfelel
kifejezéseket hasznalja

4. a birésagi fogalmazo fogalmazasa kézérthetd

Szobeli kifejez6 készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birdsagi fogalmazé gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat

2. a birésagi fogalmazd mondatai logikus sorrendben kdvetkeznek

3. a birésagi fogalmazd gondolatai atadasa sordn a megfelel
kifejezéseket hasznalja

4. a birésagi fogalmazé beszédének hangereje, artikulacioja
megfeleld

5. a birdsagi fogalmazd szdvegalkotasa gordilékeny, kdnnyen
kdvethetd

6. a birosagi fogalmazd mondanivaléjat kdzérthetéen fogalmazza
meg

Ervelési készség

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazoé logikailag zart, 6sszefiiggd mondatokat
hasznal

2. a birésagi fogalmazo térekszik az objektivitasra

3. a birésagi fogalmazoé képes masok allaspontjanak megismerésére
és értékelésére

4. a birésagi fogalmazo képes sajat allaspontjat megvédeni

Fejlodési igény

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazd torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak  kiteljesitéséhez ~ szlikséges  Uj  ismeretek
megszerzésére

2. a Dbirosagi fogalmazé torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak kiteljesitéséhez szlikséges Uj ismeretek készségszintl
elsajatitasara

3. a birdésagi fogalmazd torekszik a munkavégzéséhez,
életpalyajanak kiteljesitéséhez szlikséges Uj ismeretek készségszintl
alkalmazasara

4. szakmai érdekl6édését és szakmai fejlédését tudatosan,
0sszehangoltan tervezi

5. szakmai érdeklédését és szakmai fejlédését tudatosan,
Osszehangoltan szervezi és valdsitja meg

Onallésag

Legfeljebb 4 pont

1. a birésagi fogalmazo képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkil megtervezni

2. a birdésagi fogalmazd képes sajat munkavégzését kdzvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkil megszervezni

3. a birdsagi fogalmazd képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkil megvalositani

4. a birésagi fogalmazé képes folyamatos ellenérzés és
visszacsatolas nélkil végezni a munkajat
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\ 5. a bir6sagi fogalmazé munkajaért, tetteiért vallalja a felel6sséget \

Szoveges értékelés

A birésagi fogalmazo észrevételei

Kelt,
P.H.

birdsagi fogalmazo alairasa szakmai vezet6 alairasa
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9. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

BiROSAGI FOGALMAZOI VELEMENY

Instruktor neve:
Joggyakorlat helye:

Kérjik, az alabbi szempontok alapjan 1-5 terjed6 skalan értékelje az instruktoraval folytatott
munkat!

1. | Instruktorom folyamatosan biztositott szamomra

konzultacios lehetéséget, munkamat folyamatosan 1 2 3 4 5
értékelte

2. | Instruktorom elkotelezett volt az irant, hogy tudasat 1 5 3 4 5
atadja.

3. | Instruktorom folyamatosan nyomon kdvette szakmai
fejlodésemet, fejlesztd célu, konstruktiv kritikat 1 2 3 4 5

fogalmazott meg szamomra.

4. | Instruktorom kdvetkezetesen és kiszamithatdan
fogalmazta meg elvarasait és kérte azokat szamon.

5. | Instruktorom elkotelezett volt a szakmai fejlédésem
elémozditasaban.

6. | irasbeli értékelése 6sszhangban volt mindenkori szébeli
értékelésével.

7. | Instruktorom elvarhaté felkésziiltségemhez mérten
latott el feladatokkal, a fokozatossag elvét kdvetve.

8. | Instruktorom partnerként kezelt a joggyakorlat soran. 1 2 3 4 5

Szoveges értékelés

31



10. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

A BIROSAGI FOGALMAZO JOGGYAKORLATANAK ES A BESZAMOLOK EREDMENYENEK
ERTEKELESE

Név:

Szolgalati hely:

lgazsaglgyi jogviszony kezdete:

A teljes joggyakorlati id6 alatti foglalkoztatas (érdemi hatarozat-tervezetek, kurrencialis
hatarozat-tervezetek, jegyzokonyvek) értékelése:  érdemjegy

A teljes joggyakorlati id6 alatt teljesitett beszamolok egyittes értékelése: érdemjegy
Osszesen:
Kelt,

P.H.

birdsag elndke
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11. melléklet a 17/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

BESZAMOLOK EREDMENYEI
Beszamol6 Datum Erdemjegy Beszallln?ltato
alairasa
Az Alaptorvénynek és  az
Alkotmanybirésagnak a
birésagokrdl szélo rendelkezései,
hatarozatai

A birésagi szervezet, személyes
adatok védelme, kozérdekl adatok
nyilvanossaga

Polgari anyagi jog . (személyek
joga, csaladjog)

Polgari anyagi jog Il. (kételmi jog)

Polgari anyagi jog lll. (dologi jog,
oroklési jog)

Gazdasagi jog és cégjog

Polgari eljarasi jog, végrehajtasi jog

Blnteté anyagi jog |. (altalanos
rész)

Bintetd anyagi jog Il. (kilonds
rész)

Blinteté eljarasi jog

Blintetés-végrehajtasi  jog  és
szabalysértési jog

K6zigazgatasi jog

Munkajog

Eurépai Unié joganak alapvet6
normai

Erdemjegyek atlaga:

P.H.
Kelt,.

oktatasfelelds
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