Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
23/2019. (X1.14.) OBH utasitasa
a birésagi kozvetitésrol szolé szabalyzatrol

A kozvetitoi tevékenységrol szolo 2002. évi LV. torvény 41. §-adban kapott felhatalmazas
alapjan, a bir6sagok szervezetérdl és igazgatasardl szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1)
bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva — figyelemmel a birdésagok
igazgatdsarol rendelkezd szabalyzatrol sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 185. §-aban foglalt
rendelkezésekre — a kdvetkezd normativ utasitast adom ki:

1. A szabalyzat célja és hatalya

1. § Az utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a birosagi kozvetitd
kijelolésének feltételeit, tartamat és a kijelolést megel6zo eljarast, valamint a munkavégzésre,
a koordinaciora, a kozvetitéi instruktori tevékenységre és a jogintézménnyel kapcsolatos
tajékoztatasra vonatkoz6 szabalyokat.

2. § (1) A szabalyzat
a) személyi hatalya az Orszagos Birosagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH) és a birdsagok
szervezetérol és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. §
b)—e) pontjaban meghatarozott birosagokra,
b) targyi hatalya a birdsagi kozvetités jogintézményével kapcsolatos feladatokra

terjed Ki.

2. A birésagi kozvetito tevékenysége

3. § A birésagi kozvetité a kozvetitdi tevékenységrol szold 2002. évi LV. torvény hatalya ala
tartozo birosagi kdzvetitoi eljarast folytat le, €s ellatja a jogszabalyokban, kiillondsen a birdsagi
iigyvitel szabalyairdl sz6lo 14/2002. (VIIL 1.) IM rendeletben, valamint az OBH elndkének
utasitdsaban ¢és a birosag belsd szabalyzataban meghatarozott feladatokat.

4. § A birosagi kozvetito a tevékenységeét a kijelolést kovetd hat honapig a kozvetitdi instruktor
személyes tamogatasaval végzi. Az instrudldsi iddszakot az instruktor az instrudlttal valo
egyeztetés alapjan tovabbi hat honappal meghosszabbithatja.

3. A birosagi kozvetito kijelolésére iranyulo eljaras

5. § (1) Birosagi kozvetitdi kijelolését kérheti:
a) a birak jogallasardl és javadalmazasardl szolo 2011. évi CLXIL toérvény (a
tovabbiakban: Bjt.) 3. § (1) bekezdése szerinti biro,
b) a Bjt. 232/E. §-a szerinti rendelkezési allomanyba helyezett biro,
C) azigazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szol6 1997. évi LXVIIL. torvény
(a tovabbiakban: lasz.) 2. § (2) bekezdés a) pontja szerinti birdsagi titkar.
(2) A birésagi kozvetitoi kijelolés iranti kérelemhez csatolni kell a szakmai képzés elvégzését
1gazol6 tanusitvanyt.

6. § (1) A birdsagi kozvetitdi kijeldlés iranti kérelmet az OBH elnokéhez cimezve a munkaltatodi
jogkort gyakorld birdsag elndkéhez (a tovabbiakban: birdsag elndke) kell benyujtani. A birdsag
elndke a kérelmet — annak megérkezésétdl szamitott 15 napon beliill — a szakmai képzés



elvégzését igazolo tanusitvannyal, illetve a kijelolésre vonatkozd vezetdi véleményével egyilitt
tovabbitja az OBH elndkének.
(2) A birésag elndke a véleményében feltiinteti:
a) hogy a kérelmez6 kijelolését mely id6ponttdl és mely birdsagokra javasolja,
b) a rendelkezési allomanyba helyezett bird esetén a Bjt. 232/H. § (3) bekezdésében
meghatarozott adatokat vagy
C) az lasz. 12. §-a szerinti hatarozott idére kinevezett birdsagi titkar esetén a kinevezési
okiratban meghatarozott idétartamot.
(3) Ha a birosag elnoke a kijelolést nem tamogatja, a véleményében feltiinteti annak okat,
indokolasat.

4. A Kkijelolés tartama, megsziinése

7. § (1) A kérelmezd birosagi kdzvetitové torténd kijelolésérdl az OBH elndke dont.
(2) A birdsagi kozvetitd

a) hatarozatlan idore vagy

b) a rendelkezési allomanyba helyezett bird esetén legfeljebb 2 év hatarozott idore
jelolhetd ki.
(3) A rendelkezési allomanyba helyezett bird birésagi kozvetitoi tevékenység végzésére vald
kijelolése esetén a Bjt. 232/H. § (3) bekezdésében meghatarozott médon kell eljarni, azzal, hogy
a beosztas iddtartama a (2) bekezdés b) pontja szerinti hataridon beliil modosithato.

8. § (1) A birdsagi kozvet6i kijelolés megsziinik:
a) a birdi szolgalati jogviszonyanak vagy a kijelolés szerinti birdésagra beosztasanak
megszinésével, kivéve, ha a bird beosztdsa mas birdsagra az adott torvényszeék teriiletén
beliil torténik,
b) a birosagi titkari jogviszony vagy a Kkijel6lés szerinti birdésagra beosztasanak
megszlinésével, kivéve, ha erre a kijelolés szerinti birosagon bir6i kinevezése miatt kertil
Sor,
c) akijel6lés visszavonasaval.
(2) Az OBH elnoke a kijelolést a birdsag elndkének indokolt javaslatara vagy a birdsagi
kozvetit6 indokolt — a birdsag elndke ttjan benyujtott — kérelmére visszavonhatja. A hatarozott
iddre kinevezett biro kérelmében indoklasként elegendd e koriilményre utalni.

5. A birosagi kozvetitoi koordinator

9. § (1) A birdsagi kozvetitéssel kapcsolatos igazgatasi feladatok orszagos 0sszehangolasat az
OBH elnoke altal

a) a Bjt. 29. § (2) bekezdése alapjan megbizott bird

b) az lasz. 42/D. § alapjan kijelolt igazsagiigyi alkalmazott vagy

c) az OBH-ba beosztott biro, illetve igazsagiigyi alkalmazott
mint orszagos koordinator latja el.
(2) Az orszagos koordinator tevékenységének feliigyeletét az OBH birdsagi kozvetitési
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységének vezetdje 1atja el, aki az orszadgos koordinator
szamara annak kdzponti igazgatasi feladatokkal megbizasa, illetve munkakori feladatai kdrében
utasitast adhat.
(3) Az orszagos koordinator feladatai kiilonosen:

a) koordinalja a birdsagi kozvetités orszagos hal6zatanak miikodését,

b) 0Osszehangolja a birdsagi kozvetitéssel kapcsolatos orszagos teenddket,



c) kapcsolatot tart az OBH szervezetén beliil valamennyi érintett szervezeti egységgel, a
helyi koordinatorokkal és a vezetd instruktorral (instruktorokkal),
d) ellatja a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos teendket és egyéb tigyvitelt,
e) kozremiikodik a  birdésagi  kozvetitést  érintdé  konferencidk,  képzések
tematikdjanak kialakitasaban, el6készitésében, lebonyolitasaban,
f)  segiti a birosagi kozvetités kiils6-bels6 kommunikaciojat,
g) véleményezi a birésagi kozvetitést érint6 jogszabalyokat, szabalyozokat és a modositd
javaslatokat,
h) a birdsagi kozvetités feladatainak ellatasardl a targyévet kovetd év aprilis 30. napjaig
éves beszamolot készit az OBH elndkének.
(4) Az orszagos koordinator megbizasa, illetve Kkijelolése megsziinik a szolgalati
jogviszonyanak megsziinésével, valamint a megbizas, illetve a kijelolés visszavondsaval. A
megbizas vagy kijeldlés visszavonasat maga az orszagos koordinator is kezdeményezheti.

10. § (1) A birdsag elndke a Bjt. 29. § (1) bekezdése alapjan a birosagi kozvetités helyi
igazgatasi feladatait ellatoé koordinatort (a tovabbiakban: helyi koordinator) biz meg. A helyi
koordinator feladat-ellatasanak tdmogatasara bird koordinator-helyettest bizhat meg, illetve
igazsagiigyi alkalmazott koordinator-helyettest jelolhet ki. A birdésag elnoke a megbizasrol,
illetve a kijelolésrol, valamint azok megsziinésérdl az OBH elndkét tajékoztatja.
(2) A helyi koordinator tamogatja a birdsagi vezet6t a birosagi kozvetitéssel kapcsolatos
igazgatasi feladatai ellatdsdban, amelynek keretében:
a) kapcsolatot tart az orszagos koordinatorral és a birdsag teriiletén kijelolt birosagi
kozvetitokkel,
b) egyiittmikodik a kdzvetitdi instruktorral,
C) részt vesz a birosagi kdzvetités népszeriisitésében,
d) figyelemmel kiséri az tigyérkezést, a birosagi kozvetitdk -eljarasanak tigyviteli
gyakorlatat, az eljarasi hataridok megtartasat, a statisztikai adatszolgaltatast és a birosagi
kozvetitok munkaterhének mérését,
e) véleményezi a birosagi kozvetitést érinté jogszabalyokat, szabalyozokat és a modositd
javaslatokat,
f) a birosagi kozvetitéssel kapcsolatban intézkedésre okot ado koriilményrdl a birosag
elnokét tajékoztatja,
g) részt vesz a koordinatorok orszagos értekezletein, szervezi a helyi kozvetitoi
értekezleteket,
h) atargyévet koveto év februar 20. napjaig éves beszamolot készit a birosag elndkének, és
beszamol a torvényszek vezetdi értekezletének.
(3) A helyi koordinator, a helyi koordinator-helyettes megbizasa, kijelolése megsziinik a
szolgalati jogviszonyanak vagy a birésagra beosztasanak megsziinésével, valamint a megbizas,
vagy a kijelolés visszavonasaval. A megbizds, a kijeldlés visszavonasat az orszagos
koordinator, valamint maga a helyi koordinator és a koordinator-helyettes is kezdeményezheti.
A koordinator-helyettes megbizasanak vagy kijelolésének visszavonasat a helyi koordinator is
kezdeményezheti.

6. A birdésagi kozvetitoi instruktor
11. § A kozvetitdi instruktor a birdsagi kozvetitdk szakmai és modszertani tdmogatdja, aki a

birdsagi kozvetitdi tevékenység hatékony és magas szakmai szinvonalon torténd ellatdsat,
fejlesztését segiti.



12. § (1) A birésag elnoke a 13. §-ban leirt kijelolt birosagi kozvetitdk koziil a vezetd
instruktor(ok) és az orszagos koordinator k6zos javaslata alapjan hatarozatlan idére
a) a Bjt. 29. § (1) bekezdése alapjan e szabalyzat 13. §-ban leirt helyi kézvetit6i instruktor
biro(ka)t biz meg, vagy
b) e szabalyzat 13. §-ban leirt helyi kozvetitéi instruktor birosagi titkar(oka)t jelol ki
a helyi instruktori feladatok ellatasara.
(2) Helyi kozvetitoi instruktornak az bizhat6é meg, illetve az jelolheto ki, aki:
a) legalabb egy éve rendszeresen jar el birdsagi kozvetitoként,
b) részt vett instruktori képzésen, és
c) vallalja a megbizast, vagy a kijelolést.
(3) A megbizas illetve a kijel6lés megsziinik
a) a8.§ (1)bekezdés a)—) pontokban felsorolt esetekben,
b) ha a birdsag elnoke azt visszavonja,
(4) A megbizas, illetve a kijelolés visszavonasat az orszagos koordinator és a vezetd
instruktor(ok) kozosen, valamint maga a helyi instruktor, indokolassal ellatva
kezdeményezheti.

13. § A helyi kdzvetitdi instruktor feladatai kiilonosen:

a) személyes tamogatast nyujt a birdsagi kozvetitéknek (hospitalas, egyéni esetmegbeszélés,
tanacsadas),

b) szakmai-modszertani utmutatd alapjan tamogatast nyajt a birosagi kozvetitéknek,
ennek keretében
ba) konzultacios lehetéséget biztosit és
bb) csoportos esetmegbeszélést tart,

¢) egyiittmiikodik a helyi koordinatorral,

d) a koordinatorral egylitt részt vallal a birdsagi dolgozok kozvetités iranti érzékenyitésében,
e) részt vesz a kdzponti instruktori képzéseken,

f)  véleményezi a birosagi kdzvetitést érintd jogszabalyokat, szabalyozokat és a modosito
javaslatokat,

g) abirdsagi kozvetitd tevékenységével kapcsolatban intézkedésre okot add koriilményrdl
a helyi koordinatort tdjékoztatja,

h) kozremiikodik a 10. § (2) bekezdés h) pontjaban eldirt beszamolo elkészitésében.

14. §(1) A vezetd instruktor(ok) a helyi kozvetitdi instruktorok szakmai, modszertani
tdmogatoja, aki a birdsagi kozvetitdi tevékenység hatékony és magas szakmai szinvonalon
torténd ellatasat, fejlesztését tovabba az orszagos egységes gyakorlat kialakitasat segiti(K).
(2) A vezetd instruktor(oka)t az orszdgos koordinator indokolt irasbeli javaslatira az OBH
elnoke
a)  bird esetén a Bjt. 29. § (2) bekezdés alapjan bizza meg,
b)  birdsagi titkar esetén az lasz. 42/D. § alapjan jeloli ki
hatarozatlan iddre.
(3) Vezetd instruktornak az a helyi instruktor javasolhatd, aki megfelel a 12. § (2) bekezdés
szerinti kovetelményeknek.
(4) A vezet6 instruktor(ok) feladatai kiilonosen:
a) a helyi instruktoroknak szakmai, modszertani tadmogatast nyujt, €s konzultacios
lehetdséget biztosit,
b) kozremikodik a kozponti instruktori képzésekben, a birdsagi kozvetitést érintd
konferencidk, egyéb  képzések  tematikdjanak kialakitasaban,  elOkészitésében,
lebonyolitasaban,
C) egyiittmiikodik az orszagos koordinatorral,



d) véleményezi a birdsagi kozvetitést érinté jogszabalyokat, szabalyozokat és a modositd
javaslatokat,
e) kozremikodik a 9. § (3) bekezdés h) pontjaban eldirt beszamolo elkészitésében.
f) ellatja az itélotablai kozvetitk tevékenységével kapcsolatos 13. §-ban leirt feladatokat.
(5) A vezet6 instruktor megbizasa, illetve kijelolése megsziinik:
a) a8. 3§ (1)bekezdés a)—) pontokban felsorolt esetekben,
b)  haaz OBH elndke azt visszavonja.
(6) A megbizas, illetve a kijelolés indokolt visszavonasat az orszagos koordinator, illetve
onmagara vonatkozoéan maga a vezetd instruktor is kezdeményezheti.
(7) A megbizas és kijelolés visszavonasa a kdzvetitdi és a helyi kozvetitdi instruktori megbizast,
kijelolést nem érinti.

15. § Az instruktorok és a vezet6 instruktor(ok) munkajahoz — az OBH elnoke altal megbizott
— szakmai modszertani segité tamogatasat vehetik igénybe.

7. Tajékoztatas a birosagi kozvetitésrol

16. § (1) Az OBH elnoke ¢és a birdsag elndke altalanos tajékoztatast ad a kozvetitdi eljarasrol,
igénybe vételének lehetdségérol, feltételeirdl €s a birdsagi kdzvetitdk orszagos listajarol.
(2) A tajékoztatast kozzeé kell tenni

a) a birdsagok kozponti honlapjan,

b) a birdsag honlapjan és

C) abirdsag épiiletében, az ligyfelek szamara nyitva allo terekben.
(3) A birdsagi kozvetités jogintézményérdl és igénybevételének modjardl a birésag nyilvanos
igyfélfogadasa keretében tajékoztatast kell adni.
(4) Az eljar6 biro a kiilon jogszabalyokban meghatarozottak szerint szoban és irdsban, az
igyfelekkel kozvetlen kapcsolatban allo, tigyfélkozpontokban és kezeldirodakban dolgozéd
munkatarsak a rendelkezésre all6 formanyomtatvanyok felhasznalasaval tajékoztatjak a feleket
a birdsagi kozvetitésrol.

8. A birodsagi kozvetitok nyilvantartasa

17. § (1) Az OBH éltal vezetett kozponti nyilvantartas tartalmazza
a) az orszagos koordinator, helyi koordinator, helyi koordinator-helyettes, vezetd
instruktor(ok), helyi instruktor nevét, beosztasat, szolgalati helyét, elérhetoségét, a
megbizas, kijelolés idotartamat;
b) a birdsagi kozvetitd nevét, beosztasat, szolgalati helyét, elérhetoségét, a kijelolés
1d6tartamat;
c) az OBH elnokének kijel616 hatarozatat;
d) a birdsagi kozvetitéi képzés targyat, idétartamat, a képzésen részt vevod
birdsagi kdzvetitd nevét, beosztasat, szolgalati helyét.
(2) A birésag a helyi koordinator, helyi koordinator-helyettes, instruktor(ok), illetve a teriiletén
miikodo birosagi kozvetitd(K) nevét, beosztasat, a megbizas, kijelolés idotartamat nyilvantartja.
A birésagi kozvetitd elérhetdségét a birdsag internetes oldalan kozzéteszi.

9. A birosagi kozvetitoi tevékenységgel osszefiiggo igazgatasi feladatok

18. § (1) A Bszi. 16. § b)—e) pontja szerinti birosag elnoke a tevékenysége soran kiilsé €s belsd
kommunikacidjaban hangstlyozza a birosagi kozvetités eredményeit. A birosag elndke az adott



szervezeti egység munkdjanak megszervezése soran biztositja a birésagi kozvetités hatékony
mikodését és a birdsagok igazgatasardl rendelkez6 szabalyzatrol sz616 6/2015. (X1. 30.) OBH
utasitas (a tovabbiakban: igazgatasi szabalyzat) 185. § (2) bekezdésében megfogalmazott célok
érvényesiilését.

(2) A birdsagi kozvetitok tevékenységét a Bszi. 10. § (1) bekezdése alapjan a birésag elnoke a
torvényszék tigyelosztasi rendjében feltiinteti. A birdsagi kozvetitové kijelolt birdsagi titkar
feladatait a birosag elndke munkakori leirdsban rogziti. A birosagi kozvetité kozvetitdi
tevékenységét munkaterhénél figyelembe kell venni.

(3) A bir6sagi kozvetitoi tevékenységet végzo bird esetén az igazgatési szabalyzat 102. § (9)
bekezdésében foglaltakat figyelembe kell venni.

(4) A Bszi. 16. § b)-e) pontja szerinti birdésag elndke ellenérzése mellett az ligykiosztasra
jogosult kiilonos figyelmet fordit a birésagi kdzvetitdi tevékenységet végzod birdsagi titkarok
aranyos munkaterhének biztositasara (pl. ligymennyiség kedvezmény).

(5) Abirésag elnoke — jelen szabalyzat hatalybalépését koveté harom honapon belill — a
birosagi kozvetitésre vonatkozo korabban hatalyos szabalyzatat feliilvizsgalja és mddositja,
vagy olyan belsé szabalyzatot ad ki, mely az adott birdsag sajatossagait figyelembe
véve eldsegiti a birdsagi kozvetitdi tevékenység és az ezt végzok hatékony ¢és iddszerii
mukdodését.

10. A birosagi kozvetitéi koordinatori és instruktori tevékenységgel kapcsolatos
feladatok ellatasaért jaré személyi juttatas

19. § (1) A helyi koordinator, koordinator-helyettes, valamint a kozvetitéi instruktor bird
szamara a Bjt. 181. §-a alapjan kiegészitd potlék allapithatdo meg.

(2) A birosagi titkar koordinator-helyettes és a birosagi titkar instruktor a birdsagok és az
Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szold szabalyzatrol szolo 5/2013. (VI. 25.) OBH
utasitas 2. melléklet 10. § (3) bekezdése alapjan céljuttatasra jogosult.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott személyi juttatas éves 6sszege nem haladhatja meg a (2)
bekezdésben meghatarozott céljuttatas osszegét

(4) Az orszagos koordinator és a vezetd instruktor(ok) személyi juttatdsat, ide nem értve az
OBH-ba beosztott biro, illetve igazsagiigyi alkalmazott juttatasait, — az (1)—(3) bekezdésben
foglaltakra figyelemmel — az OBH elndke allapitja meg.

11. Zaro és modosito rendelkezések

20. § (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

(2) Az utasitas hatalybalépése a birosagi kozvetité megbizasat, illetve kijeldlését nem érinti. Az
utasitds rendelkezéseit a hatalybalépésekor mar folyamatban 1évd kijeldlési eljarasokra is
alkalmazni kell.

(3) Hatalyat veszti a birosagi kozvetitésérdl €s a kijelolés feltételeirdl szolo szabalyzatrdl szolo
11/2014. (VIL. 11.) OBH utasitas.
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