Az Orszagos Birdsagi Hivatal elnokének
11/2020. (111. 31.) OBH utasitasa

a birosagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas
modositasarol

A bir6sagok szervezetérol és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés
b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, tovabba a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6lo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. § (4) bekezdésében irtakra is figyelemmel — a Magyar
Nemzeti Levéltarral egyetértésben —, a birosadgok részére a kdvetkezd normativ utasitast adom
ki:

1. § A birosadgok egységes iratkezelési szabalyzatarol szo16 17/2014. (X11. 23.) OBH utasitas (a
tovabbiakban: Beisz.) 16. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(1) A Dokumentumtarban — figyelemmel a (3) bekezdésben meghatarozott rendelkezésekre —
el kell helyezni a birosaghoz beérkezett elektronikus okiratot. A Dokumentumtarba hiteles
elektronikus masolatban fel kell tolteni — a cégbirdsagi ligyek iratainak kivételével —
valamennyi ligyszakban minden peres és nemperes ligyben érkezett vagy keletkezett kiilsd és
bels6 iratot, ideértve azok mellékleteit 1s. A Dokumentumtarba nem tolthetok fel a mindsitett
adatot, mindsités aldl feloldott adatot tartalmazo iratok, illetve a birdi vagy kiilsé engedélyhez
kotott titkos informaciogytijtés eredményének felhasznalasa vagy a birdi engedélyhez kotott
leplezett eszko6z alkalmazdsanak engedélyezése vagy eredményének a felhasznalasa
engedélyezése iranti tigyben keletkezett iratok. A Dokumentumtarban a zartan kezelend6 védett
adatot tartalmaz6 iratot csak a jogszabalyban erre feljogositott birosagi felhasznalo, naplozott
modon tekintheti meg.”

2. § (1) A Beisz. 29. § (1) - (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) A papiralapu tligyiratban zéartan kezelendé védett adatokat tartalmazé iratot, valamint a
zartan kezelend6 iratot az iratboritékban 1évo iratok kozott elkiilonitett, zart, lepecsételt és a
birdésag korbélyegzd lenyomataval ellatott boritékban kell elhelyezni. A boritékon, az
iratboritékon és a lajstrom irattipus rovataban fel kell tiintetni a zart adatkezelés tényét.

(2) A zartan kezelend6 védett adatokat tartalmazo6 iratot, a zartan kezelendd iratot, valamint az
elektronikus Gton érkezett zartan kezelend6 kiildeményt a Dokumentumtarba az erre jogosult
igazsagiigyi alkalmazott iratonként tolti fel. A bird az ITR rendszerben a 32. §-ban
meghatarozott modon minden iratot kiilon megjelol akként, hogy az barki szamara
megtekinthetd, vagy a perben részt vevd egyes személyek, vagy a perbeli személyek 4ltal
egyaltalin nem tekinthetd meg. A bejelolést kovetden irodai utasitdsban rogziti, ha
civilisztikailigyben zartan kezelést, biintetéligyben megtekinthetdséget rendelt el, hogy azt a
lajstromban a kezeldiroda atvezesse az adott iratnal.”

(2) A Beisz. 29. §-a a kdvetkezd (2a) bekezdéssel egésziil ki:

,»(2a) Ha az elektronikus uton megkiildott kiilsd irat (kezddirat, kezddiratként kezelendd irat és
utdirat vagy annak mellékletei) zartan kezelendd adatot tartalmaz, akkor a birosag a kiilsé irat
benyujtdjat a zartan kezelendd adatot tartalmazo kiilsé irat papiralapi benyujtasara hivja fel
[Biisz. 5. § (2a) bekezdés].”

3. § A Beisz. 66. § (1) bekezdése a kdvetkezé g) — h) ponttal egésziil ki:



(Az itélotablakon)

,»g) a fellebbezett munkatigyi peres ligyeket a polgari peres ligyek Mf. lajstroméaba,

h) a fellebbezett munkaiigyi nemperes tigyeket a polgari nemperes iigyek Mpkf. lajstromaba”
(kell lajstromozni.)

(2) A Beisz. 66. § (4) bekezdése a kdvetkezd r) - U) ponttal egésziil Ki:

(A torvényszékeken)

,,F) a kdzigazgatasi peres ligyeket a K. lajstromba,

S) a kozigazgatasi nemperes, a valasztasi s népszavazasi tigyeket a Kpk. lajstromba,
t) a munkaiigyi pereket az M. lajstromba,

u) a nemperes munkatigyi tigyeket az Mpk. lajstromba”

(kell lajstromozni.)

4. § A Beisz. 69. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) Az iigyek szdmozasa a lajstromban (lajstromszam) — ha e szabdlyzat vagy jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik — minden évben 1-gyel kezdddik. Ettdl eltérden a lajstromszam

a) a P. lajstromban 20.001-gyel,

b) a K. lajstromban 700.001-gyel, az M. lajstromban 70.001-gyel,

c) a G. lajstromban 40.001-gyel,

d) a Gpk. és a Pk. lajstromban 50.001-gyel, a Mpk. lajstromban 75.001-gyel,

e) a Kpk. lajstromban 750.001-gyel

kezdddik. A lajstromszamok megosztasara az tigyek statisztikai célu gytijtése céljabol és az
OBH Elnokének az engedélyével keriilhet sor.”

5. § A Beisz. 71. §-a a kovetkezo (1a) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) A nyomozasi bir6 altal vezetett lajstromban a biroi vagy kiilsé engedélyhez kotott titkos
informaciogytjtés eredményének felhasznaldsa vagy a birdi engedélyhez kotott leplezett
eszkoz alkalmazasanak engedélyezése vagy eredményének a felhasznalasa engedélyezése iranti
iigyben a lajstromban csak az inditvanyt benyujto iligyészség megnevezése ¢s az inditvany
ligyszama rogzithetd.”

6. § (1) A Beisz. 77. § (1) bekezdés e) pont 7. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(4 jogszabadly szerinti tigycsoportok megjelolésére a kiilon jogszabalyokban, illetve e szabadlyzat
1V. és V. Fejezetében irt eltérd rendelkezések mellett a kovetkezo roviditéseket kell hasznalni:
kozigazgatasi tigyek)

»7. Kvk. valasztasi kifogas €és egyéb valasztasi tigy”

(2) A Beisz. 77. § (1) bekezdés e) pontja a kovetkezd 10 — 12. alponttal egésziil ki:

(A4 jogszabaly szerinti tigycsoportok megjeldlésére a kiilon jogszabalyokban, illetve e szabdlyzat
1V. és V. Fejezetében irt eltéro rendelkezések mellett a kovetkezo roviditéseket kell hasznalni:
kozigazgatasi tigyek)

,»10. Knk. népszavazasi ligy

11. Kof. dnkormanyzati rendelet megsemmisitése, feliilvizsgalata

12. Kom. jogalkotasi kotelezettség elmulasztasa,”

(3) A Beisz. 77. § (1) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A4 jogszabaly szerinti tigycsoportok megjeldlésére a kiilon jogszabalyokban, illetve e szabdlyzat
1V. és V. Fejezetében irt eltérd rendelkezések mellett a kovetkezo roviditéseket kell hasznalni:
valamennyi tigyszakban)

,.f) Je. a jogegységi hatarozat hozatalara irdnyuld kezdeményezés, Jp. jogegységi panasz.”

7. § A Beisz. 80.§ (1) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:



»(1) A betlijelzés és az eljard tanacs szama utan, tovabba az 6t szdmjegyl lajstromszamoknal a
masodik szamjegy, hat szamjegyll lajstromszamokndl a harmadik szdmjegy és valamennyi
esetben az lgyszdm utdn pontot kell tenni. (6.Bf202/2006., Bfv.IX.32/2007.,
Pkf.111.20.004/2005., 3.P.108.204/2019.)”

8. § A Beisz. V. Fejezete a 154/E. §-t kovetden a kovetkezo 11/B. Cimmel egésziil ki:
,II/B. Cim
A kapcsolattartasra vonatkozd hatarozat végrehajtasa iranti eljaras iigyvitele

154/F. § (1) A kapcsolattartasra vonatkozo hatarozat végrehajtasa targydban érkezett elséfokt
iigyeket a Pk. lajstromba, a fellebbezett ligyeket a Pkf. lajstromba kell lajstromozni.

(2) A lajstromnak tartalmaznia kell

a) a kapcsolattartassal érintett gyermek nevét, sziiletési nevét, anyja nevét, sziiletési helyét,
idejét és lakohelyét;

b) a kapcsolattartdsra vonatkozd hatarozatot kibocsatdo birdsdg vagy gyamhatosag
megnevezEsét €s a hatarozat szamat.

154/G. § (1) A kapcsolattartasra vonatkozé hatarozat végrehajtasanak elrendelése iranti iigyben
kezddirat a hatarozat végrehajtasa iranti kérelem.

(2) A kapcsolattartasra vonatkozd hatarozat végrehajtasanak elrendelését kovetd
jogkovetkezmény alkalmazésa iranti tigyben kezddirat a kérelmezOnek az onkéntes teljesités
elmaradasarol sz610 értesitése.

154/H. § (1) Ha egy birosag elott tobb, befejezett vagy folyamatban 1évé kapcsolattartasra
vonatkozd hatarozat végrehajtdsa iranti ligyben a kapcsolattartdssal érintett gyermekek
személye azonos, vagy az ligyek egymashoz csatolasa egyéb okbodl sziikséges (pl. az iigyek
ugyanannak a hatdrozatnak a végrehajtasara iranyulnak vagy a kérelmezd és kérelmezett
személye azonos), ezeknek az ligyeknek irattarba adasakor a csatolast nem kell megsziintetni,
hanem selejtezésiikig vagy levéltarba adasukig tovabbra is egyiitt kell kezelni. Az alapligyet és
az egyesités nélkiil csatolt minden ligyet 6nalloan kell elbirdlni.

(2) Az iratok irattarba helyezésére az Gsszes csatolt ligy jogerds befejezését kdvetden keriilhet
sor.”

9. § A Beisz. 198. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

(3) Az Orzési idot

a) birosagi tigy (Biisz. 2. § 3. pont) esetében — a (4) bekezdésben irt tigyiratok kivételével — az
eljarast befejezd hatdrozat jogerdre emelkedésétdl, valamint biintetdligyben a hatarozat
véglegessé valasatol,

b) a természetes személyek egyiitt kezelt adossagrendezési tigyeiben [154/E. § (1) bekezdése]
a legkésdbb befejezett ligyben hozott hatarozat jogerdre emelkedésétol,

C) mas irat esetében az ligyben tett utolsé érdemi intézkedéstol,

d) személyi ligyben a szolgalati jogviszony megsziinésétol,

e) tigyviteli lajstromok, nyilvantartasok, segédkonyvek esetében az utolsd bejegyzéstol,

f) a kapcsolattartasra vonatkozo hatarozat végrehajtasa iranti eljaras esetében az tigyben érintett
legifjabb gyermek 18. életévének betoltésétol

kell szamitani.

10. § A Beisz. 202/B. §-a a kdvetkez0 (4) bekezdéssel egésziil ki:
»(4) A 202/C. § (2) bekezdése o) pontjaban felsorolt iratok a keletkezésiiktdl szamitott 10 év
eltelte utan részselejtezhetok.”



11. § A Beisz. 202/C. § (2) bekezdése a kdvetkezd o) ponttal egésziil ki:

(A részselejtezés soran selejtezhetd iratok:)

,,0) Cg. ligyek barmely iddszakban keletkezett iratai koziil a gazdalkodo szervezetek papiralapu
éves beszamoloi, a papiralapi iigyvédi meghatalmazasok, valamint valamennyi kiilso €s bels6
irat papiralapt masodpéldanyai.”

12. § A Beisz. a kovetkezd 203/G — 203/1. §-sal egésziil ki:

,»203/G. § (1) A 2020. aprilis 1. napjaval megsziint kdzigazgatasi €s munkaiigyi birosagok és
munkaiigyi birosagok irattaranak kezelését az azonos megyei székhelyii torvényszék veszi at
oly modon, hogy az irattari anyag eredeti rendjét és egységét, a 203/H. §-ban irt kivételekkel
megOrzi. Az atadas-atvétel soran az irattari anyagrol jegyzéket kell késziteni.

(2) A 2020. aprilis 1. napjat kovetden a megsziint kdzigazgatasi és munkaiigyi birdsagok, és
valamint a 2012. december 31. napjaval megsziint munkaiigyi birdsagok valamennyi
lajstromanak kezelését az azonos megyei székhelyl torvényszék veszi at.

(3) A 2020. aprilis 1. napjaval megsziint kdzigazgatasi és munkaiigyi regionalis kollégium
iratait a megsziinéskor székhelyt add térvényszéknek atadas-atvételi jegyzokonyv felvétele
mellett kell atadni.

203/H. § (1) A kozigazgatasi perrendtartasrol sz616 torvény 2020. januar 1-t6l hatalyos 157. §
(6) bekezdése, valamint a polgari perrendtartasrol szolo torvény 2020. januar 1-t61 hatalyos
630. § (10) bekezdése hatalya ald esd, a kdzigazgatasi és munkaiigyi birdsagtol a hataskori
jogutdd torvényszéknek vagy a Kuridnak atadott elséfoku folyamatban 1évo ligyeket a korabbi
lajstrombdl a hataskori €s illetékességi valtozasra utalassal ki kell vezetni, €s az atvevo birosag
lajstromaban 11j ligyszamra kell lajstromozni a korabbi ligyszamok feltiintetése mellett.

(2) A polgari perrendtartasrol sz616 torvény 2020. januar 1-t61 hatalyos 630. § (10) bekezdése
hatalya ald es6, a torvényszéktdl a hataskori jogutod itélotablanak atadott masodfoku
folyamatban 1év0 munkaiigyi ligyeket a korabbi lajstrombdl a hataskori és illetékességi
valtozasra utalassal ki kell vezetni €s az atvevd itélotabla lajstromaban 0j ligyszamra kell
lajstromozni a korabbi ligyszamok feltiintetése mellett.

(3) Az (1)-(2) bekezdés szerinti ligyek iratainak atadasarol a térvényszék elnoke gondoskodik.
Az atadott ligyekrol atadas-atvételi jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet az atado és atvevo
bir6sagok elndkei irnak ala.

(4) A kdzigazgatasi perrendtartasrol szolo torvény 2020. januar 1-t61 hatalyos 157. § (7)-(8) és
(10) bekezdése hatalya ala es6, 2020. marcius 31-én még folyamatos; valamint befejezett, de
tovabbi intézkedést igényld ligyek esetében is az (1)-(2) bekezdés megfeleld alkalmazasaval
kell eljarni.

(5) 2020. aprilis 1-jét kovetden azokban az els6 fokon a kdzigazgatasi és munkaiigyi birdsagok
vagy a jogeldd munkaiigyi birdsagok altal befejezett munkaiigyi tigyekben, amelyekben az
els6foku birdsag hataskorébe tartozod tovabbi birdi dontést igényld intézkedést kell tenni, a
torvényszék jar el. Az ligyet a torvényszék, mint atvevd birdsag lajstromaban 01j szamra kell
lajstromozni és egyuttal a hataskori és illetékességi valtozas miatti atvétel és befejezettként
kivezetésre utald befejezésmod alkalmazasaval ki kell vezetni.

(6) A kdzigazgatasi és munkaiigyi birdsagok, valamint a kozigazgatasi és munkatigyi regionalis
kollégiumok folyamatban 1évd, intézkedést igényld elndki iligyeit az atvevd torvényszék
lajstromaban 10j elnoki ligyszdmra kell lajstromozni a korabbi ligyszamok feltiintetése mellett.

203/1. § A 69. § (2) bekezdés e) pontjatdl eltérden 2020. aprilis 1-t61 2020. december 31-ig a
Kpk. lajstromban az tigyeket 720.001-gyel kezdddden kell lajstromozni.”

13. § (1) A Beisz. 5. melléklet II. pont I) alpontja helyebe a kovetkezd rendelkezés lep:
(II. A BIROSAGOK MUKODESENEK IRANYITASA)



,, 1) A megsziint Regionalis K6zigazgatasi és Munkaiigyi Kollégium”
(2) A Beisz. 5. melléklet I1. pont J) 3. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(II. A BIROSAGOK MUKODESENEK IRANYITASA)
3. Jarasbirosagi elnoki értekezlet”
(3) A Beisz. 5. melléklet II. pontja a kovetkez6 V) — W) alponttal egésziil ki:
(II. A BIROSAGOK MUKODESENEK IRANYITASA)
,»V) Kozigazgatasi Kollégium
W) Munkatigyi Kollégium”

14. § A Beisz

a) 2. § (1) bekezdésében a ,,a birosagok szervezetérdl és igazgatasardl szolo 2011. évi CLXI.
torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. § b)-e) pontjaban” szévegrész helyébe az ,,a birosagok
szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. § b)-
d) pontjaban” szoveg,

b) 54. § (1) bekezdésében az ,,a Bszi. 16. § b)-€) pontjaban” szovegrész helyébe az ,,a Bszi. 16.
§ b)-d) pontjaban” szoveg,

c) 76. § (8) bekezdésében az ,,a Bszi. 16. § b)-e) pontjaban” szovegrész helyébe az ,,a Bszi. 16.
§ b)-d) pontjaban” szoveg,

d) 87. § (1) és (4) bekezdésében az ,,a Bszi. 16. § b)-e) pontjaban” szévegrész helyébe az ,,a
Bszi. 16. § b)-d) pontjaban” széveg,

e) 166. § (1a) bekezdésében az ,,a Bszi. 16. § d)-e) pontjaban” szdvegrész helyébe az ,,a Bszi.
16. § d) pontjaban” szoveg,

) 196. § (2) bekezdésében az ,,a Bszi. 16. § b)-e) pontjaiban” szovegrész helyébe az ,,a Bszi.
16. § b)-d) pontjaban” szoveg,

2) 196. § (3) bekezdésében a ,,[Bszi. 16. § b)-e) pontjai]” szovegrész helyébe a ,,[Bszi. 16. § b)-
d) pontjai]” szoveg,

h) 200. § (1) bekezdésében az ,,a Bszi. 16. § b)-e) pontjaban” szévegrész helyébe az ,,a Bszi.
16. § b)-d) pontjaban” szoveg,

i) 200. § (4) bekezdésében az ,,A Bszi. 16. § d)-e) pontjaban” szovegrész helyébe az ,,A Bszi.
16. § d) pontjaban” szoveg,

J) 202/B. § (1) bekezdésében az ,,A Bszi. 16. § b)-€) pontja szerinti birdsag” szovegrész helyébe
az ,,A Bszi. 16. § b)-d) pontjaban irt birésag” szoveg

1ép.

15. § Hatalyat veszti a Beisz

a) 5. § (1) bekezdésében az ,,a kdzigazgatasi és munkaiigyi birdsag” szovegrész,

b) 6. § (3) bekezdésében az ,.&s a kdzigazgatasi és munkaiigyi birosag” szovegrész,

c) 8. § (1) bekezdésében a ,, , valamint a kozigazgatasi és munkatigyi birdsagok™ szovegrész,
d) 17. § (1) bekezdésében és 50. § (1) bekezdésében a ,,valamint kozigazgatasi és munkaiigyi
birosag” szovegrész,

e) 17. § (6) bekezdésben a ,, , kdzigazgatési és munkaiigyi birdsdgon” szovegrész,

) 66. § (1) bekezdés f) pontja,

g) 66. § (4) bekezdés h), i) és p) pontja,

h) 66. § (5) bekezdés k) pontja,

1) 66. § (6) bekezdése,

J) 67. § (2) bekezdése,

k) 175. § (3) bekezdésében a ,, , valamint a kozigazgatasi és munkaiigyi birdsagokon”
szovegresz,

1) 187. § (3) bekezdése,

m) 198. § (3) bekezdés e) pontjaban a ,.kell szamitani” szovegrész,



n) 5. melléklet VI. pont B) 1. alpontjaban a ,, , kdzigazgatasi és munkatigyi birdsag” szovegrész.

16. § Ez az utasitas 2020. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.

dr. Senyei Gyorgy s. k.
elnok



