@ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL

ELNOKE

1055 Budapest, Szalay utca 16.
t. 06 1354 4252 f. 06 1 332 6312 e. obh_eht@birosag.hu
www.birosag.hu

Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
5/2021. (X11. 6.) OBH elnoki ajanlasa
a Kirianak, az itélétablaknak és a torvényszékeknek az ellen6rzési nyomvonalra
vonatkozo szabalyzatardl szolé 9/2015. (XII. 2.) OBH elnéki ajanlas modositasarol

A birésagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés
b) pontjaban irt felhatalmazas alapjan — figyelemmel a koltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI11. 31.) Korm. rendeletre — a
kovetkezo ajanlast adom ki.

1.§ A Kuridnak, az itélétablaknak ¢s a torvényszékeknek az ellenérzési nyomvonalra
vonatkoz6 szabalyzatardl szolé 9/2015. (XII. 2.) OBH elndki ajanlds (a tovabbiakban:
Ajanléas) Mellékletének 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

2. § Az Ajanlas Mellékletének 1. A szabalyzat célja, hatdlya, alapelvei cim 3. Az ellenérzési
nyomvonalak kialakitasa ¢és miikodése sordn érvényesitendd alapelvek alcim (1)
bekezdésében a ,,munkakdri leirdasnak™ szovegrész helyébe ,,munkakori leirdsnak, illetve
beosztasnak™ szoveg 1ép.

3.§ Az Ajanlas Melléklete III. Zar6é rendelkezések (1) bekezdésében a ,,90” szovegrész
helyébe a ,,30” szoveg 1ép.

4. § Az Ajanlas Mellékletének 5. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.

5. § Hatalyat veszti az Ajanlas Mellékletének az 5. szamu melléklete I. pont 9.5. sora és annak
a) — Q) alsorai.

6. § (1) Ez az ajanlés a kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.
(2) Ez az ajanlas a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Dr. Senyei Gyorgy s. k.
az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke



1. melléklet az 5/2021. (X11. 6.) OBH elnoki ajdanldshoz

2. szamu melléklet a 9/2015. (XII. 2.) OBH elndki ajanldshoz
Az ellenérzési nyomvonalhoz kapcsolodo fontosabb jogszabalyok, szabalyzatok jegyzéke
l. Jogszabalyok

az adodigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. torvény (Air.),

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

az allami vagyonro6l szol6 2007. évi CVI. torvény (Vagyontv.),

. az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL torvény (Afa tv.),

. a birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII. torvény (Vht.);

a birdsagok szervezetérol €s igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. térvény (Bszi.),

a birak jogallasarol és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi CLXII. térvény (Bjt.),

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szold 2006. évi V.

torvény (Ctv.),

9. az igazsagligyi alkalmazottak szolgdalati jogviszonyardl sz6lo 1997. évi LXVIIL. térvény
(lasz.),

10. az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (Info tv.),

11. a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.),

12. a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVIL. torvény;

13. a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL torvény (Szja tv.);

14. az allamhaztartas szamvitelérél szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

15. az allamhaztartdsrol szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

16. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (Bkr.),

17. az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet,

18. a birdsagokon kezelt letétekrdl sz616 27/2003. (VIL. 2.) IM rendelet,

19. a birdsagi végrehajtasi ligyvitelrdl és pénzkezelésrdl sz616 1/2002. (1. 17.) IM rendelet,

20. a lefoglalas és a biintetdeljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartasanak,
elozetes értékesitésének ¢€s megsemmisitésének szabalyairdl, valamint az elkobzas
végrehajtasarol szolo 11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet,

21. az igazsagiigyi alkalmazottak munkakorének és képesitési feltételének meghatarozasarol,

tgyviteli vizsgajarol szol6 26/2015. (1X. 30.) IM rendelet,

ONoGa~WONE

22.a bir6i allaspalyazatok elbirdlasanak részletes szabalyairdl és a palydzati rangsor
kialakitasa soran adhato pontszamokrol szold 7/2011. (I11. 4.) KIM rendelet.

Il. Iranyito szervi szabalyzatok

23. a birdk és igazsagiigyi alkalmazottak tevékenysége elismerésérdl szolo szabalyzatrdl sz6lo
6/2012. (IV. 13.) OBH utasitas,

24. a birdsagok ¢és az Orszagos Birosagi Hivatal sajtotajékoztatasi tevékenységérol, valamint a
birdsadgok kozponti honlapjanak sajtdszolgalatarol szold szabalyzatrdl szold 8/2012. (IV.
25.) OBH utasitas,

25. a birdk vagyonnyilatkozatanak atadasarol, kezelésérdl és ellendrzésérdl, valamint az abban
foglalt adatok védelmérdl szolo 22/2012. (XI. 23.) OBH utasitas,



26.az igazsagiigyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételér6l, atadasarol, Orzésérdl,
nyilvantartdsarol, valamint az abban foglalt személyes adatok védelmérdl szold 23/2012.
(XI. 23.) OBH utasitas,

27.az Orszagos Birosagi Hivatalban szolgalatot teljesité igazsagiligyi alkalmazottak
vagyonnyilatkozat-tételérél, atadasarodl, Orzésérdl, nyilvantartasardl, valamint az abban
foglalt személyes adatok védelmérdl szold 24/2012. (XI. 23.) OBH utasitas,

28. a birosagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XI1. 23.) OBH utasitas,

29. a birdsadgok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasardl szold szabalyzatrol szolo
5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas,

30. a bir6ésagok igazgatasardl rendelkezd szabalyzatrol sz6lo 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas,

31. a ,,Birosagok fejezet” ald tartozd intézmények kozbeszerzési, mindsitett beszerzési és
beszerzési eljarasairol szol6 szabalyzatrol szolo 5/2016. (V. 20.) OBH utasitas,

32. a kozérdekl bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljaras rendjérdl szold 7/2018.
(VII. 11.) OBH utasitas,

33. az igazsagiigyi alkalmazottak teljesitményértékelésérol 10/2018. (XII. 19.) OBH utasitas,

34. az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsagok statisztikai tevékenységérdl szolo 13/2018.
(XII. 21.) OBH utasitas,

35. az Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszerrdl sz616 6/2019. (11. 27.) OBH utasités,

36. a birosagi szervezet informatikai biztonsagi szabalyzatarol szol6 13/2019. (VII. 26.) OBH
utasitas,

37. a birésagi fogalmazok joggyakorlatardl, képzésérdl és értékelésérdl szolo 17/2019. (X.
14.) OBH utasitas,

38. a birdsagok altal hasznalt gépjarmiivek lizemeltetésérdl és hasznalatarol szolo 20/2019.
(X. 31.) OBH utasitas.

1. Utmutaté

39. Belsd Kontroll Kézikdnyv minta (Pénzligyminisztérium)”

2. melléklet az 5/2021. (X11. 6.) OBH elndki ajanldshoz

Az Ajanlas Mellékletének 5. szaml melléklete I1. Kozbeszerzés sora €s a) — n) alsorai helyébe
a kovetkezo I1. Beszerzések sor és 11.1.-11.2.9 alsorok 1épnek, valamint a kovetkez6 11.2.10-
11.2.20. és 11.3-11.3.18. alsorokkal egésziil ki.

[4 Birosag f6- és alfolyamatai, melyekre ellendrzési nyomvonal készitése ajdanlott
(nem taxativ felsorolas, a teljesség igénye nélkiil, a helyi sajatossagoknak megfeleléen
bévitendd illetve sziikitendd)]

11. Beszerzések

I1.1. A beszerzésekkel osszefiiggé altalanos feladatok

[1.1.1.éves beszerzési igények felmérése, tervezés

[1.1.2. Beszerzési igények alapjan a becsiilt értékek eldzetes meghatarozasa,
egybeszamitasi szabalyokra is figyelemmel

[1.1.3. Beszerzések mindsitése, becsiilt érték/beszerzés targya alapjan (kozbeszerzési
eljaras koteles/Kbt. hatdlya ala nem tartozo)

[1.1.4. Informatikai és miiszaki targyu beszerzés esetén az OBH altal meghatarozott
esetekben jovahagyas kérése

I1.2. Kozbeszerzés




[1.2.1. Eves beszerzési igények felmérése, tervezése ¢és eldzetes mindsités, éves
kozbeszerzési terv elkészitése és OBH részére jovahagyasra torténd elOterjesztése,
beszerzési igények jovahagyasa

11.2.2. Becsiiltérték és miiszaki tartalom dokumentalt megallapitasa

[1.2.3. Informatikai beszerzés, épitési beruhazas esetén az OBH altal meghatarozott
esetekben jovahagyas kérése

11.2.4. K6zbeszerzésre irdnyado eljarasi rend, valamint az eljards fajtdjanak meghatdrozésa

11.2.5. Kozbeszerzési eljaras elokészitése, miiszaki dokumentumok dsszeallitasa

11.2.6. Az eljarast meginditd felhivés elkészitése kozzététele

11.2.7. Kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa, kiegészitd tdjékoztatas
megadasa ¢és helyszini bejards megtartasa

11.2.8. Beérkezett ajanlatok bontasa, birdlata, értékelése, kizarasrol dontés és errdl szolo
tajékoztatds, dontés hianypotlasrol, felvilagositds kérésrél és felhivas szamitasi hiba
javitasa

11.2.9. Biral6 Bizottsag elOterjesztése alapjan a Dontéshozd dont az eljaras eredményérol

11.2.10.T4jékoztatas az ajanlatkérd dontéseirdl, 6sszegezés kozzététele, sziikséges esetbe az
OBH tajékoztatasa az eldzetes vitarendezésrol/jogorvoslati eljarasrol

11.2.11. Szerz6dés megkotése a nyertes ajanlattevovel, (az arra jogosult pénziigyi
ellenjegyzése, irasbeli kotelezettségvallalasa),

11.2.12.  Szerzddés  haladéktalan  megkiildése a  Gazdasagi  Hivatalba a
szerzOdésnyilvantartasba, kotelezettségvallalasba torténd nyilvantartdsba vétel érdekében,
dokumentécio6 kezelése

11.2.13. Hirdetmény kozzététele az eljaras eredményérol

11.2.14. Megkotott szerzddés nyilvantartasba vétele, kozzététele az EKR-en keresztiil és az
Info. tv. éltal eldirt kozbeszerzési informaciok kozzététele a honlapon

11.2.15. Szerz6dés teljesitésének nyomonkdvetése,

11.2.16. Teljesitésigazolas, €pitési beruhazasoknal sziikség esetén OBH Miszaki Féosztaly
jovahagyasanak kérése

11.2.17. Szerz6dés pénziigyi teljesitése

11.2.18. Szerz6dés teljesitési adatainak kozzététele a Kbt. szerint

11.2.19. Féléves, éves beszamold a kozbeszerzEsi terv megvalosulasarol

11.2.20. Sziikség szerint az OBH Miszaki Fdosztilyanak t4jékoztatdsa az atadott
eldirdnyzat felhasznalasarol a targyhot kovetd honap 5. napjaig

11.3. A kiozbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozo beszerzések

11.3.1. Beszerzési igények felmérése, tervezése, és elézetes mindsitése (varhatéan
kozbeszerzési eljaras koteles/ Kbt hatalya ala nem tartozd, vizsgéalata annak, hogy OBH
altal lefolytatandé-€ a beszerzés), beszerzési igény jovahagyasa

11.3.2. Beszerzést kezdeményez0 irat eldterjesztése a jovahagyasra jogosult részére

11.3.3. Piackutatds, becsiilt érték elézetes meghatdrozésa

11.3.4. Beszerzés mindsitése az eldzetesen megallapitott becsiilt érték alapjan

11.3.5. Elézetes egyeztetés informatikai €s épitési beruhazasi targya beszerzésekrol az OBH
kijelolt féosztalyaival

11.3.6. Beszerzési eljaras elOkészitése, beszerzés targya fliggvényében miiszaki
dokumentéci6 dsszedllitdsa

11.3.7. Ajanlati felhivas elkészitése és felhivas megkiildése

11.3.8. Beérkezett ajanlat(ok) dokumentalt biralata (jegyzokonyv, feljegyzés Dontéshozo
részére)

11.3.9. Dontés az eljards eredményérol

11.3.10. Ajanlattev6(k) tajékoztatasa az eredményrol

11.3.11. Szerz6dés (megrendelés) elékészitése €és megkotése ideértve a megrendelés




megkiildését és visszaigazoldsat is (az arra jogosult irasbeli kotelezettségvallalasa,
pénziigyi ellenjegyzése), aktualis szerzodés felmondasa

11.3.12. Szerzédés, megrendelés haladéktalan megkiildése a Gazdasagi Hivatalba a

szerzodésnyilvantartasba, kotelezettségvallaldsba torténd nyilvantartasba vétel érdekében,
dokumentécio6 kezelése

11.3.13. Megkotott szerz0dés, nyilvantartasba vétele

11.3.14. Szerz6dés teljesitésének nyomonkovetése

11.3.15. Teljesitésigazolas

11.3.16. Szerz6dés pénziigyi teljesitése

11.3.17. Az Info. tv. 1. melléklet III. pont 4. alpont el6irasai szerint a nett6 5 M Ft feletti
szerzOdések adatainak kozzététele

11.3.18. Sziikség szerint az OBH Miszaki Fdosztalyanak tajékoztatdsa az 4tadott
eldiranyzat felhasznalasarol a targyhot koveto honap 5. napjaig




