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Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének

7/2021. (XI1. 15.) OBH elnoki ajanlasa
az itélotablak és a torvényszékek altal hasznalt gépjarmiivek iizemeltetésérol
¢és hasznalatarol

1. A bir6sagok szervezetérol és igazgatasardl szolo 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban irt felhatalmazas alapjan az itélétablaknak és a torvényszékeknek az altaluk hasznalt
gépjarmiivek lizemeltetésére és hasznalatara vonatkozo szabalyzatara a melléklet szerinti ajanlést

adom Ki.
2. Az ajanlas 2022. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Dr. Senyei Gyorgy s.k.
elnok



Melléklet a 7/2021. (XI1. 15.) OBH elndki ajanlashoz

A Birosdag
szabalyzata
a gépjarmiivek iizemeltetésérdol és hasznalatarol

A birosagok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény 119. § c¢) pontjaban
biztositott jogkdrom alapjan a Birdsag vagyonkezelésében 1évé gépjarmiivek iizemeltetését,
hasznalatat az alabbiak szerint szabalyozom.

l. Fejezet
Bevezeto rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1. § A szabalyzat célja, hogy a Birdsag feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve a
Birésag vagyonkezelésében 1év6 gépjarmiivek iizemeltetésének, elszamolasi rendjének,
hasznalatanak kereteit meghatarozza.

2. A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatalya a Birdsagra beosztott, valamint a Birésdgra Kirendelt
birakra és igazsagiigyi alkalmazottakra (a tovabbiakban egyiitt: birosagi dolgozo) terjed Ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a Birdsdg vagyonkezelésében allo, a szervezet feladatainak
ellatasa érdekében hasznalt gépjarmiivek, valamint bérelt gépjarmiivek igénybevételére,
iizemeltetésére terjed ki.

(3) A szabalyzat teriileti hatalya ilizemi hasznalata gépjarmi magyarorszagi és kiilfoldi
igénybevételére egyarant Kiterjed.

3. Ertelmezd rendelkezések

3. § E szabalyzat alkalmazasaban:

1. gépjarmiivezetoi engedély: a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol szold 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet
eldirasainak megfeleld az adott gépjarmi-kategoriara vonatkozoé érvényes jarmiivezetésre jogositd
okmany;

2. gépjarmii iigyintézé: a BirdsaQ szervezetében - munkakdri leirdsdban rogzitetten - a
gépjarmivek iizemeltetésével ¢és hasznalatdval Osszefiiggd feladatok végrehajtasaval, az
elszdmoléasokkal és ellendrzéssel megbizott birdsagi dolgozo;

3. gépjarmiivezeto:

a) a Birosag gépjarmiivezetodi (teljes vagy osztott) munkakorben alkalmazott fizikai allomanya

dolgozoja, vagy



b) az ilizemi hasznalati gépjarmiivet sajat vezetéssel hivatalos célra igénybe vevd birdsagi

dolgozo, vagy

c) személyes hasznalatba adott gépjarmiivet vezetd birdsagi dolgozo;

4. menetlevel: kozati forgalomban 1évé lizemi hasznalati gépjarmii szigoru szamadasu
nyomtatvanyként kezelt menetokménya;

5. havi/negyedéves (iddszaki) iizemanyag-megtakaritas/tulfogyasztas: adott tizemi hasznalath
gépjarmithéz kapcsolodo, a kozati gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti és halaszati
er0gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl szolo
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: fogyasztasi norma rendelet) szerint valasztott
norma (1/100 km) szerint és megtett km szorzata alapjan elszamolhato lizemanyag-mennyiség,
valamint az tizemi hasznalata gépjarmiire az adott hénapban (id6szakban) szamla szerint vasarolt
tizemanyag-mennyiség kiilonbozete;

6. normativ tizemanyagkoltség: adott {lizemi hasznalatd gépjarmith6z Kkapcsolodo, a
fogyasztasi norma rendelet szerint valasztott alapnorma, vagy a gépjarmu gyarto/forgalmazé adatai
szerinti norma, vagy miiszaki szakért6 altal megallapitott norma alapjan elszamolhat6 izemanyag-
mennyiség és az lizemi hasznalata gépjarmiire meghatarozott tipusu iizemanyag Nemzeti Ado- és
Vamhivatal altal havonta kozzétett aranak (Ft/l) a szorzata;

7. rendkiviili esemény: mindazon veszély, bekovetkezett esemény, amely a gépjarmii-
tizemeltetés soran az emberi életben és testi épségben, egészségben, vagyonbiztonsagban hatranyos
valtozast eredményez vagy eredményezhet, és amelynek megel6zése vagy karos hatasainak
elharitasa azonnali intézkedést igényel. Ilyenek kiilondsen a bekovetkezett baleset, tlizkar, lopas,
rongalas, gépjarmi-meghibasodas;

8. iizemi haszndlati gépjarmii: a Birdsag vagyonkezelésében allo, illetve altala bérelt,
valamint barmely jogcimen (pl. cseregépjarmil) lizemeltetett gépjarmi, amely érvényes forgalmi
engedéllyel rendelkezik.

Il. Fejezet
Uzemi haszndlati gépjdarmii igénybevételének dltaldanos szabdlyai

4. Uzemi haszndlati gépjarmii igénybevételének célja

4. § Uzemi hasznalati gépjarmiivek igénybevétele tdrténhet kiilondsen belfoldi, kiilfoldi
kikiildetéshez, birdi testiileti, kollégiumi miikddés biztositasahoz, birdsagi érdekképviseleti
tevékenységhez, fogadasokon, rendezvényeken valdé megjelenéshez, protokoll feladatok
teljesitéséhez, szakmai képzések ¢és tovabbképzések soran, anyag, pénz, aru, hivatalos
kiildemények szallitasahoz, rendkiviili eseményekkel Osszefliggd feladatok ellatasahoz, birosagi
eljaras soran teljesitendo eljarasi cselekményekhez, valamint igazgatasi feladatok elvégzéséhez.

5. Uzemi hasznalati gépjarmiivek igénybevételének modjai

5. § (1) Uzemi hasznalati gépjarmiivek igénybevétele az aldbbi esetekben lehetséges:
a) hivatali célra hivatasos gépjarmiivezetd vezetésével (taxi jellegii igénybevétel),
b) hivatali célra sajat vezetéssel (a tovabbiakban: kulcsos gépjarmi igénybevétel).

(2) Személyes hasznalatba adott iizemi hasznalati gépjarmii



a) hivatali célra, vagy
b) magancélra
hivatasos gépjarmiivezetovel vagy sajat vezetéssel vehet6 igénybe.

6. Uzemi hasznalati gépjarmi igénybevételének id6tartama

6. § Az lizemi hasznalatu gépjarmi igénybevétele

a) alkalomszertien vagy

b) alland6 hasznalatra, visszavonasig vagy a megbizatas megsziinéséig
engedélyezhetd.

7. § Az lizemi hasznalata gépjarmivek hivatali céllal munkaidében veheték igénybe. Nem
sziikséges kiilon munkaidén Kiviili hasznalatra vonatkozo engedély, ha munkaid6 el6tti indulés
sziikséges, tovabba amennyiben a munkaidében megkezdett igénybevétel nem fejezédik be a
munkaidé végéig, illetve, ha a hasznalatra vonatkozé engedély alapjan az indulasi és visszaérkezési
id6 eltéré napra esik. Munkasziineti napon és heti pihendnapon az {izemi hasznalatii gépjarmiivek
hivatali célu igénybevételéhez a Birdsag elnokének elézetes irasbeli engedélye sziikséges. A
Birosag elndke engedélyezési jogkorét atruhazhatja az elndkhelyettesre vagy mas vezetore.

7. Uzemi hasznalat gépjarmii igénylésének és igénybevételének feltételei

8. § (1) Az lizemi hasznalati gépjarmiivek hivatali céla igénylése és annak engedélyezése az 1.
melléklet szerinti ,,Gépjarmiiigénylés” nyomtatvany papiralapu vagy elektronikus alkalmazasaval
torténhet.

(2) Az 1. melléklet szerinti igényldlapot az igényl szervezeti egység vezetdje a tervezett
igénybevételt megeldzden legalabb 5 munkanappal kiildi meg a gépjarmii ligyintézo részére.

(3) Helyi, rovid id6tartamu (1-2 oras) igénybevétel igénylése szoban vagy telefonon is torténhet.

9. § (1) A gépjarmii ligyintéz6 feladata a beérkezé alkalmi vagy adott idészakra vonatkozd
igények feldolgozasa, az igények alapjan a szallitasi beosztas elkészitése, a beosztas megkiildése a
gépjarmiivezetok felé, valamint az igénylo felé visszajelzés kiildése.

(2) Az azonos utvonalra vagy azonos helyre iranyulo kikiildetéseket a gépjarmi ligyintézo
koteles 6sszehangolni annak érdekében, hogy az egy iranyba utazokat lehetdleg egy gépkocsi
szallitsa.

(3) Az lizemi hasznalati gépjarmi igénybevételének indokoltsagat az igényt benyujtd birdsagi
dolgozé szervezeti egységének vezetdje igazolja, ezt kdvetden a Birosag elndke engedélyezi az
igénybevételt. Az engedélyezési jogkort a Birdsdag elndke atruhazhatja az elnokhelyettesre vagy
mas vezetlre. A szervezeti egység vezetdjének igénylését a Birdsdg elndke engedélyezi és igazolja.

10. § A gépjarmiivezetés feltétele, hogy a hasznalatra jogosult megfeleljen a kozuti kozlekedés
szabalyairol sz6l6 1/1975. (Il. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a tovabbiakban: KRESZ) altal
meghatarozott a gépjarmiivezetével szemben tdmasztott kovetelményeknek.

11. § Az ilizemi hasznalatd gépjarmi kozuti kozlekedésben csak miiszakilag kifogastalan
allapotban, az eldirt tartozékokkal és felszerelésekkel, szabalyosan vezetett menetlevéllel, valamint
a tervezett hasznalathoz sziikséges tuthasznalati jogosultsaggal, a KRESZ eldirasainak
megtartasaval vehet részt.

12. § (1) A gépjarmiivezetd minden hasznalat el6tt ellendrzi



a) agépjarmi miszaki allapotat, rendeltetésszeri hasznalatra vald alkalmassagat, kiilonosen
a kormanyberendezés, fékberendezés, gumiabroncs, kotelezéen eldirt vilagitd és fényjelzd
berendezés miitkodését,

b) az lizemanyag, a kendanyag, a hitéfolyadék, az ablak- és fényszoro moso, adalék (pl.
Adblue) toltottségét,

c) okmanyok (forgalmi engedély, menetlevél, biztositasi okmany, gépjarmi hasznalatara
vonatkoz6 engedély, gépjarmiivezetdi engedély, ilizemanyag-, kincstari kartya) meglétét és
érvényessegét,

d) agépjarmii kotelez6 tartozékainak, hatosagi jelzéseknek (forgalmi rendszamtabla) meglétét
¢s a KRESZ szabalyainak valo megfelelését,

e) dijkoteles Gtszakasz igénybevétele esetén az uthasznalati jogosultsagot.

(2) Amennyiben a gépjarmii az (1) bekezdésben meghatarozott kovetelményeknek nem felel
meg, Ugy arrdl a gépjarmiivezetd haladéktalanul tajékoztatja a gépjarmi ligyintéz6t. Biztonsagos
kozlekedést akadalyozé miiszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos, gépjarmi kizardlag a
hianyossagok kikiiszobolése, hibak kijavitasa utan indithato utra.

13. § A gépjarml {igyintézé felelossége, hogy az iizemi hasznalatd gépjarmiinek a
gépjarmiivezetd részére torténd elsd atadasakor a jarmi, €s a hozzatartozo felszerelések, tartozékok
mikodoképesek, az eléirasoknak megfeleloek legyenek, illetve a sziikséges felszerelések és
tartozékok megfelelé szamban, hianytalanul elhelyezésre keriiljenek a gépjarmiiben.

14. § (1) A gépjarmiivezetd a gépjarml hasznalata soran koteles az észszerl, gazdasagos, a
gépjarmti rendeltetési céljanak megfeleld, kiméletes hasznalatra, a latasi, idGjarasi és
utviszonyoknak megfelel6 vezetésre.

(2) A hivatasos gépjarmuivezet6 feladatai a 12. §-ban meghatarozottakon tal kiilondsen:

a) akezelésére bizott lizemi hasznalatu gépjarmii biztonsagos lizemeltetése,

b) az iizemi hasznalatu gépjarmii napi karbantartasi feladatainak elvégzése,

C) az iizemi hasznalata gépjarmi izembiztos és tiszta allapotban tartasa,

d) menetlevélvezetési eldirasok maradéktalan betartasa,

e) havi (idészaki) elszamololap (2. melléklet) elkészitése,

f) rendkiviili esemény esetén a sziikséges intézkedések megtétele, és annak a gépjarmi

ligyintéz0 részére torténd azonnali jelentése,

g) a gépjarmiigénylésben megjeldlt helyen és iddpontban az iizemi hasznalata gépjarmiivel

torténd megjelenés,

h) a sziikséges felszerelések és tartozékok meglétének és miikodoképességének ellendrzése.

15. § (1) Az lizemi hasznalata gépjarmi kiilf61don torténd igénybevételét a Birdsdg elndke a 3.
melléklet szerinti ,,Gépjarmii kiviteli engedély kiilfoldre” nyomtatvany alairasaval engedélyezi. A
nyomtatvanyt két példanyban kell kitolteni, amelybdl egy példanyt a gépjarmii Okmanyaival egyiitt
kell tartani az ut soran, a masik példanyt a gépjarmii iigyintéz6 6rzi meg. Engedélyezési jogkorét a
Birdsdg elndke atruhazhatja az elnokhelyettesre vagy mas birdsagi vezetore.

(2) Az iizemi hasznalatu gépjarmi kiilfoldi igénybevétele kizarolag kiilon e céli biztositasok
megkotését kovetden lehetséges. A biztositasok beszerzése a Gazdasagi Hivatal, vagy az erre a
célra kijelolt szervezeti egység feladata.



I11. Fejezet
Uzemi haszndlati gépjarmii igénybevételének kiilonis szabdlyai

8. Kulcsos gépjarmii hivatali célu igénybevétele

16. § (1) Uzemi hasznalata gépjarmii kulcsos igénybevétele kizarolag a Birésag elndkének
clézetes engedélyével torténhet.

(2) A kulcsos gépjarmii atadas-atvétele a 4. melléklet szerinti ,,Gépjarmi atadasa-atvétele”
nyomtatvany kitoltésével torténik.

17. § (1) A Kkulcsos gépjarmii szabalyszerii atadas-atvételéért a gépjarmii tigyintézo felel6s.

(2) Az atadas-atvétel soran a gépjarmi tigyintézé ellendrzi

a) a kulcsos gépjarmi alkalmassagat a kozati forgalomban valo részvételre,
b) gépjarmiivezetd lizemi hasznalata gépjarmi igénybevételi jogosultsagat, valamint
) a gépjarmiivezetdvel szemben tamasztott egyéb kovetelményeknek valo megfelelést.

18. § Kulcsos gépjarmii igénybevételére az a birdsagi dolgozo jogosult, aki az adott gépjarmii-
kategoria vonatkozasaban, a gépjarmi tigyintéz6 részére bemutatott érvényes gépjarmi-vezetoi
engedéllyel rendelkezik, és akinek a Birdsdg elndke a gépjarmi hasznalatat engedélyezte.

19. § A Kulcsos gépjarmiivet a gépjarmiivezetd az utazas megkezdésekor tele toltott
lizemanyagtartallyal veszi at, és az utazas befejezésekor ugyanilyen modon adja at, melynek tényét
a 4. melléklet szerinti nyomtatvanyon rogziti.

20. § (1) A kulcsos gépjarmuivet vezeto birosagi dolgozo feladatai a 12. §-ban meghatarozottakon
tal, kiilondsen:

a) kezelésére bizott lizemi hasznalata gépjarmi gazdasagos és biztonsagos tizemeltetése,

b) lizemi hasznalati gépjarmti napi karbantartisi munkalatainak elvégzése (kiilondsen

folyadékszintek, gumi nyomas, fényjelzé-, fékberendezések mitkodésének ellendrzése),

C) gépjarmi forgalom-, lizembiztos és tiszta allapotban tartasa,

d) menetlevélvezetési eldirasok maradéktalan betartasa, az igénybevételt kovetden a Kitoltott
menetlevél atadasa a gépjarmi Gigyintézo részére,

e) a 2. melléklet szerinti havi (idOszaki) futasteljesitmény- és iizemanyag-elszamolas
elkészitése, amennyiben a gépjarmiivezetd személye nem valtozik a honap (iddszak)
folyaman,

f) rendkiviili esemény esetén a sziikséges intézkedések megtétele, és annak a gépjarmi
ligyintéz0 részére torténd azonnali jelentése.

(2) Amennyiben az adott gépjarmiivet targyhoban kulcsos rendszerben tobb gépjarmiivezetd
vezeti, abban az esetben a 2. melléklet szerinti havi (id6szaki) elszamoldlapot a gépjarmi tigyintézo
késziti el.

(3) Amennyiben a személyes hasznalati gépjarmiivet nem, vagy nem csak hivatasos
gépjarmiivezetd vezeti, gy a 2. melléklet szerinti havi (idészaki) elszamololapot a gépjarmi
iigyintézo késziti el.

9. Bérelt gépjarmi igénybevétele

21. § (1) A Birosag gépjarmiivet csak kiilonosen indokolt esetben, rovid ideig Kies6 iizemi
hasznalata gépjarmili potlasa vagy atmeneti tobbletkapacitas-igény esetén, a Birosag elnokének



irasbeli engedélye alapjan bérelhet. A Birdsdg elndke engedélyezési jogkorét atruhazhatja az
elnokhelyettesre vagy mas vezetore.

(2) Bérelt gépjarmii belfo1don és kiilfoldon torténd utazas soran egyarant igénybe vehetd, tovabba
hivatasos gépjarmiivezetovel vagy sajat vezetéssel iS hasznalhato.

(3) Bérelt gépjarmii esetében is alkalmazni kell — a sajatossagok figyelembevételével — a jelen
szabalyzatban a gépjarmiivezetdre és a Birdsag vagyonkezelésében 1évo gépjarmiivekre vonatkozo
eldirasokat.

10. Birosagok kozotti segitségnyujtas, egyiittmiikodés keretében igénybe vett
gépjarmi

22. § (1) Amennyiben a gépjarmii igénybevételét rovid idétartam, eseti szallitasok lebonyolitasa
indokolja, és az a Birosag vagyonkezelésében 1évo gépjarmiivel nem megoldhatd, abban az esetben
az intézmények kozotti segitségnyujtas keretében a Birosdg elnokének engedélyével mas birdsagtol
tizemi hasznalata gépjarmi igényelheto.

(2) Birosagok kozotti segitségnytjtas keretében hasznalatba vett vagy hasznalatba adott
gépjarmi esetében is alkalmazni kell — a sajatossagok figyelembevételével — a jelen szabalyzatban
a gépjarmiivezetdre és a Birdsdg vagyonkezelésében 1évo gépjarmiivekre vonatkozo eldirasokat.

11. A Birosag altal gépjarmiivezet6i munkakorben alkalmazott gépjarmivezetovel
szembeni elvarasok

23. § (1) A hivatasos gépjarmiivezetd munkakori leirasa tartalmazza a kotelezéen elvart
jogszabalyi, egészségiigyi, valamint a Birdsag altal eléirt tovabbi alkalmassagi kritériumokat, és a
birosagi kdrnyezethez mélto 61tozkddési elvarasokat.

(2) A hivatasos gépjarmiivezetdnek az igazsagiligyi alkalmazotti jogviszony létesitésekor
rendelkeznie kell:

a) érvényes személy, illetve tehergépjarmi kategoriaja gépjarmiivezetoi engedéllyel,

b) II. palyaalkalmassagi minésitéssel.

(3) A gépjarmiivezetd palyaalkalmassagi vizsgalatarol a kozuti jarmiivezetok palyaalkalmassagi
vizsgalatarol szolo 444/2017. (XI1. 27.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell gondoskodni.

IV. Fejezet
Uzemi haszndlatu gépjarmii iizemeltetése

12. Uzemi hasznalat gépjarmiivek nyilvantartasa

24. § (1) A Birésdg a vagyonkezelésében 1év6 iizemi hasznalati gépjarmiivekrél a FORRAS
programban, a vonatkozo jogszabalyi és belsé szamviteli szabalyzatok szerinti nyilvantartast vezet.

(2) Az tlizemi hasznalati gépjarmiivek torzskonyvének és potkulcsanak biztonsagos, zart
szekrényben torténd tarolasardl a gépjarmi tigyintézé gondoskodik.



13. Uzemi hasznalata gépjarmiivek {izemeltetésének altalanos eldirdsai

25. § (1) Az tlizemi hasznalati gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell a kotelezdé gépjarmi-
felelosségbiztositasarol szolo 2009. évi LXII. térvény szerinti kotelezd felelésségbiztositassal,
valamint teljes korti casco biztositassal, melyre vonatkozo szerzédések megkotéséért a Gazdasagi
Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetdje felelds.

(2) Evente, az éves dijvaltozasok el6tt a dijak feliilvizsgalatat a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a
célra kijelolt szervezeti egység elvégzi. Amennyiben gazdasagossagi szempontbdl 0j szerzodés
megkotésének sziikségessége mertil fel, gy a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijelolt
szervezeti egység Vezetdje szdmitasokkal aldtdmasztott javaslatot tesz az 1j szerzodés megkotésére
a Birdsdg elnokének.

26. § A gépjarmili ligyintézovel torténd eldozetes egyeztetést kovetden a gépjarmiivezetok
gondoskodnak az tizemi hasznalatu gépjarmiivekhez tartozé autépalya-matrica, valamint parkolasi
bérletek beszerzésérol.

27. § Az lizemi hasznalati gépjarmiivek — ideértve a személyes hasznalatban 1évé iizemi
hasznalata gépjarmiivet is — negyedéves cégautdoado bevallasahoz sziikséges adatszolgaltatasért, a
bevallas elkészitéséért és az addo megfizetéséért a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijel6lt
szervezeti egység vezetdje felelos.

28. § (1) A gépjarmii ligyintéz0 és a hivatasos gépjarmiivezetok egyiittesen feleldsek az tizemi
hasznalata gépjarmuivek szerviz- és vizsgakotelezettségeinek eléirt idében torténd végrehajtasacrt.

(2) A gépjarmii tigyintéz6 kiemelt feladatai kozé tartozik az lizemi hasznalat gépjarmii —
ideértve a személyes hasznalatban 1év6 lizemi hasznalati gépjarmiivet is — gyartoja altal eléirt
idészakos, garanciaidén beliili és azon tali szervizszolgaltatas igénybevételének lebonyolitasa,
valamint az egyéb sziikséges javitasi, karbantartasi feladatok megszervezése, az izemi hasznalata
gépjarmivek kornyezetvédelmi kovetelményeknek valdo megfelelésének biztositasa.

(3) A hivatasos gépjarmiivezetk figyelemmel kisérik a gépjarmiivek miiszaki érvényességét,
azok lejarta el6tt 30 nappal egyeztetnek a gépjarmii tigyintézovel a sziikséges teendokrol.

29. § A Birosdagon a gépjarmivek iizemeltetéséért felels szervezeti egység a .... (szervezeti

egység).

14. A gépjarmii menetlevél

30. § (1) Az lizemi hasznélatu személy- és tehergépjarmiivek kozati forgalomban torténd
hasznalata soran a gépjarmiivezetd - a gépjarmi-kategoriatol fliggden - az alabbi sorszamozott,
szigora szamadast nyomtatvanyként nyilvantartott menetlevelet koteles vezetni:

a) személygépjarmi esetén D. Gépjarmii 31.r.sz-Patria Nyomda Zrt - (D5251) (5. melléklet),

b) tehergépjarmii esetén D. Gépjarmii 21/5.r.sz.-Patria Nyomda Zrt. - (D5502) (6. melléklet).

(2) Ervényes menetlevél nélkiil iizemi hasznalati gépjarmii a kozlekedésben nem vehet részt.
Ervényes a menetlevél, ha az igénybevétel soran a megfeleld rovatokat olvashato formaban,
megfeleld részletezettséggel a gépjarmiivezetd Kitoltotte.

31. § A gépjarmivek, illetve a gépjarmivezeték menetlevéllel valo ellatasarol, tovabba azok
megOrzésérdl a gépjarmi tigyintézé gondoskodik.

32. § A gépjarmiivezeté a menetlevelet naponta az indulastol a visszaérkezésig,
gépjarmiivenként, eseményszeriien, folyamatosan koteles vezetni.



33. § (1) A gépjarmiivezeté a menetlevélen, annak vezetése soran rogziti:

a) a gépjarmi forgalmi rendszamat,

b) a gépjarmii gyartmanynak megnevezését,

C) a gépjarmiivezetd nevét,

d) az adott napi datumot,

e) az Utvonalat (Birdsdg székhelyén beliili Gt esetében a kozteriilet nevét, székhelyen kiviili Gt
esetén a telepiilés nevét is),

f) az érkezési és indulasi id6t (ora, perc),

g) a kilométerora-allast, minden megtett ut viszonylataban kiilon-kiilon,

h) a napi ténylegesen megtett 6sszes km-t,

i) az lizembentarto nevét, cimét,

J) a Birdsag székhelyén/telephelyén kiviili parkolas esetén a parkolas pontos helyét és idejét,

k) minden rendkiviili eseményt, kiilondsen miiszaki hiba, baleset, sériilés, meghibasodas
bekovetkeztét, illetve ami a gépjarmii miszaki allapotat érinti,

I) az izemanyag/motorolaj vasarlas adatait (km-ora allasat, tankolt lizemanyag mennyiségét,
bizonylat szamat), valamint a parkolasi dij Osszegét, és egyéb, a koltségelszamolassal
kapcsolatos informaciot,

m) személyes hasznalat esetén hataratlépéskor a km ora allasat.

(2) A gépjarmiivezeté a menetlevélen feljegyzett adatok helyességét alairasaval igazolja.

(3) A menetlevelet javitani csak az tigyviteli eldirasoknak megfelel6 modon lehet. A felhasznalt
vagy rontott okmanyok megdrzése sorszam Szerint, hianytalanul, a szigori szamadasu
bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint torténik.

(4) A nap kozben torténé gépjarmiivezetd csere esetén a menetlevélen a gépjarmii vezetd
nevének, a km-ora allasanak és az atvétel idépontjanak feltiintetése sziikséges. A menetlevelet
ebben az esetben folytatolagosan kell vezetni.

(5) A gépjarmii ligyintéz6 a menetlevélen alairasaval koteles igazolni az utazas lizemi jellegét, a
parkolas €s az egyéb koriilmények megtorténtét.

(6) A felhasznalt menetleveleket a gépjarmitivezet koteles a targyhot koveté 10. napig a
gépjarmi ligyintézo részére atadni.

15. Tarolas

34. § (1) Az iizemen kiviili izemi hasznalati gépjarmii a Birdsdg székhelyén vagy telephelyen,
annak zart udvaraban, garazsaban tarolhato.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktol csak a Birosag elnokének, engedélyével lehet eltérni,
személyes hasznalat soran vagy indokolt esetben, kiilonésen korai indulas, tobb napos
igénybevétel, vagy rendkiviili esemény bekovetkeztekor. Engedélyezési jogkorét a Birdsag elnoke
atruhdzhatja az elndkhelyettesre vagy mas vezetdre.

(3) A Birdsag székhelyén, telephelyén kiviili tarolas esetén az iizemi hasznalati gépjarmi
biztonsagos tarolasarol a gépjarmiivezetd gondoskodik, aki a tarolas soran bekovetezett karokért a
birak jogallasardl és javadalmazasarol szolo 2011. évi CLXII. torvény, illetve az igazsagiligyi
alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl sz616 1997. évi LXVIIL. térvény vonatkozé rendelkezései
alapjan kartéritési felelosséggel tartozik.



(4) Az iizemi hasznalata gépjarmii Birosag székhelyén, telephelyén kiviili tarolasa a Birosagnak
tobbletkiadast nem okozhat.

16. Parkolas

35. § (1) A parkolasi dij megfizetése pénziigyi rendezése elsédlegesen elektronikus fizetéeszkoz
(kiilonésen mobilparkolas, bankkartya) hasznalataval, ahol ez nem lehetséges, készpénzzel
torténik.

(2) A parkolasi dij megfizetése a gépjarmiivezetd feladata, aki azt a parkoloszelvény alapjan 10
napon beliil a Gazdasagi Hivatalban vagy az erre a célra kijeldlt szervezeti egységben utdlagosan
szamolja el.

(3) Mobilparkolas esetén a telefonos-applikacion Keresztil kezdeményezett parkolas
elszamolasat a szamla alapjan a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység
utdlagosan végzi.

36. § A parkolas sziikségszeriiségét ¢s megtorténtét a gépjarmi iigyintéz6 egyéb esetekben (pl.
postajarat) a menetlevél igazolasara kijel6lt birésagi dolgozo igazolja.

17. Uzemanyag-ellatas és a koltségek elszamolasa

37. § Az lizemi haszndlati gépjarmiivek lizemanyag-elszamolasa soran a szamléval igazolt
tényleges tizemanyag felhasznalasi modszer alkalmazando.

38. § (1) A Birdsdg az iizemi hasznalatu gépjarmiivek ilizemanyag-elszamolasa soran a
fogyasztasi norma rendelet 2. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, a fogyasztasi norma rendelet 4. §-a
szerint meghatarozott alapnorma-atalanyt alkalmazza. Ezt az elszamolasi modot kell alkalmazni a
Birésag altal bérbe vett, valamint a javitas idejére biztositott cseregépjarmii futasteljesitményének
elszamolasa soran is. Az alapnorma-atalany alkalmazasa soran korrekcios tételek alkalmazasa nem
lehetséges.

(2) A miiszaki szakértéi vizsgalat alapjan az alapnorma-atalany helyett, indokolt esetben,
figyelemmel a fogyasztasi norma rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltakra, a rendelet 2.
§ (2) bekezdése alapjan a gépjarmi gyartoja/forgalmazoja, illetve miiszaki szakértd altal az adott
gépjarmiire megallapitott alapnorma alkalmazhato. Ezen elszamolasi mod esetében korrekcios
tételek alkalmazasa is lehetséges, kiilonosen nyari/téli tizem, varosi forgalom esetén.

(3) Tehergépjarmiivek esetében az alapnorma meghatarozasa a fogyasztasi norma rendelet 1/A.
melléklet 1/b. pontja szerinti képlet alapjan is torténhet.

39. § (1) A Birdsag tizemi hasznalati gépjarmiivei lizemeltetéséhez sziikséges ilizemanyag
egységesen csak forgalmi rendszamra szolo lizemanyagkartyaval illetve kincstari kartyaval
szerezhetd be.

(2) Az iizemanyagkartya és a kincstari kartya beszerzésérdl a Birdsdg erre a célra kijelolt
szervezeti egysége gondoskodik.

(3) Az tizemanyagkartya és a kincstari kartya szigoru szamadast okmanynak mindsiil, amelyet a
Birosag a szigori szamadasu bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint vesz nyilvantartasba.

(4) Az lizemanyagkartya és a kincstari kartya kezelése, atadasa-atvétele minden esetben
dokumentalt formaban torténik. A gépjarmiivezetd az lizemanyagkartyat és a kincstari kartyat a
gépjarmi ligyintézotdl veszi at, €s felé tartozik annak elszamoléasaval.



(5) A kartyahoz PIN koéd tartozik, mely titkosan kezelendé és csak a kartya hasznalatara
feljogositott személyek ismerhetik. A PIN kodnak a kartyan valo feltiintetése tilos.

(6) A Kkartya Orzésével kapcsolatban a kartya hasznaloja (a gépjarmiivezetd) teljes személyi
felelosséggel tartozik.

(7) A kartya hasznaloja anyagilag felelés minden karokozasért, ami a részére atadott kartyaval
torténd barmilyen visszaélés illetve hamisitas eredménye.

(8) A gépjarmiivezetd haladéktalanul jelzi a gépjarmii tigyintézo felé az tizemanyagkartya illetve
kincstari kartya eltulajdonitasat, elvesztését, megsemmisiilését, megrongalddasat, aki a szolgaltato
felé soron kiviil intézkedik a kartya letiltasarol, potlasarol.

(9) Uzemanyagkartyaval csak a kartyan feltiintetett forgalmi-rendszdmi iizemi hasznalata
gépjarmu lizemeltetése érdekében torténhet vasarlas.

(10) A kartyat hasznal6 a kartyaval a Birdsdg szamlajara és nevében a Gazdasagi Hivatal vagy
az erre a célra kijeldlt szervezeti egység vezetdjével torténd eldzetes egyeztetés nélkiil az alabbi
termékeket és szolgaltatasokat igényelheti:

a) EURO 95, illetve Diesel izemanyag,

b) akozvetlen tovabbhaladashoz sziikséges termékek vételezése,
c) iddjarastol fiiggden a gépjarmii mosatasa,

d) segélyszolgalat igénybevétele.

(11) A Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetdjével tortént
elozetes egyeztetést kdvetden a gépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos egyéb beszerzések (pl.:
kerékcsere, szerviz. stb.) is lehetségesek a kartya hasznalataval.

(12) A kapott bizonylatot a gépjarmii vezet6je 10 napon beliil koteles a gépjarmi tigyintézének
atadni.

(13) Uzemanyag vételezésekor a kartya hasznaldja koteles a gépjarmii kilométerora allasat
felvezetni a menetlevélre.

40. § A gépjarmii lizemeltetési koltség fedezése céljabol készpénzeldleg felvételére csak
kivételes esetben keriilhet sor, kiilonosen kiilfoldi ut, elveszett kartya potlasi idejére, Gj gépjarmii
beszerzése esetén arra az idészakra, amig nem késziil el a gépjarmiihoz tartozo izemanyagkartya.
Az eléleggel a gépjarmiivezetonek 30 napon beliil kell elszamolnia a Gazdasagi Hivatalban vagy
az erre a célra kijelolt szervezeti egységben.

41. § A pontos iizemanyag-elszamolas érdekében a gépjarmiivezetd gondoskodik arrdl, hogy a
honap utolsd, altala munkaban toltott napjan az altala vezetett iizemi hasznalata gépjarmu
lizemanyag tartalya teletoltott allapotban legyen. Kivételes esetben ettdl eltérést a Gazdasagi
Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetdje engedélyezhet.

42. § A gépjarmiivezetd - a szdmlan torténd feltiintetés érdekében - az lizemanyag vételezés soran
az lizemanyagtoltd allomas kezeldjével minden esetben kozli a kilométerora-allast és a gépjarmii
forgalmi rendszamat. Amennyiben ez nem lehetséges, akkor az iizemanyag vételezést igazolo
bizonylatra a gépjarmiivezetd vezeti fel a gépjarmii forgalmi rendszamat. A gépjarmiivezeté az
lizemanyag vételezést igazold bizonylatot csatolja a menetlevélhez.

43. § (1) Az lizemi hasznalatu gépjarmii izemanyagfelhasznalas-elszamolasanak alapbizonylatai
az alabbiak:

a) a menetlevél,

b) az lizemanyag vételezés és egyéb vasarlas, szolgaltatas igénybevételének bizonylata,

C) a szabalyzat 2. melléklete Szerinti nyomtatvany.

(2) A gépjarmivezeté a 2. melléklet szerinti nyomtatvanyon feltiinteti az adott honapban
(id6szakban) megtett kilométer mellett a fogyasztott tizemanyag mennyiségét és értékét, valamint



az egyéb vasarlasok értékét. A nyomtatvanyt a gépjarmiivezetd koteles a targyhot kovetd 10. napig
a gépjarmi tigyintéz6 részére atadni.

44. § (1) A gépjarmii ligyintéz6 havonta egyezteti és ellenbrzi a gépjarmiivezeto altal a 2.
melléklet szerint elkészitett Osszesitést, a leadott bizonylatokat, valamint a menetleveleken
feltiintetett adatokat.

(2) Az ellendrzés kiterjed a menetlevél formai és tartalmi ellenérzésére, ennek keretében
kiilonosen a menetlevél olvashatosagara, a menetlevél-vezetés eseményszeriiségére, teljességére,
az igénybevétel jogszeriiségére, a kiadasok bizonylatainak teljeskoriiségére.

(3) Az ellendrzést kovetben a gépjarmi tigyintézé havonta elkésziti az 7. melléklet szerinti
lizemanyag-elszamolast gépjarmiivenként és sszesitett formaban is, valamint negyedévenként a 8.
melléklet szerinti elszamolast. Az Osszesitoket a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijelolt
szervezeti egység vezetdjének ellendrzésre at kell adni.

45. § (1) Ha a szamlak szerinti iizemanyag-mennyiség és a megtett km alapjan szamitott
fogyasztas mértéke kisebb a fogyasztasi norma rendelet szerint alkalmazott tizemanyag normanal,
akkor megtakaritas, ellenkez6 esetben tulfogyasztas keletkezik. Tartds tulfogyasztasnak mindsiil,
ha a megtakaritas és a tilfogyasztas egy negyedéven beliil nem egyenlitodik ki.

(2) A gépjarmii tigyintézé kiemelt feladata a havi (id6szaki) és a negyedéves (idOszaki)
tizemanyag felhasznalasok folyamatos feliilvizsgalata, a talfogyasztas okainak kivizsgalasa.

(3) A tartos tulfogyasztasrol a gépjarmii ligyintézo értesiti a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a
célra kijeldlt szervezeti egység vezetdjét, aki e tényrdl az okok bemutatasaval tajékoztatja a Birdsdg
elnokét. Intézkedést igénylo esetben a Birdsag elnoke megteszi a sziikséges intézkedéseket.

(4) Az 7. és 8. melléklet szerint szamolt normativ {izemanyag-megtakaritast elérd
gépjarmivezeték részére negyedévente kifizetésre keriilhet a személyi jovedelemadordl szolo
1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 27. §-a szerinti negyedéves lizemanyag-
megtakaritas, az Szja tv. 27. § (2) bekezdése szerinti maximalis 6sszeghen. A Kifizethet6ségrdl a
Birosag elndke dont.

(5) A gépjarmii vezetdjét a gépjarmii kulcsos igénybevétele, valamint személyes hasznalat soran
megtett utak esetén nem illeti meg ilizemanyag-megtakaritas kifizetése. Ha adott honapban
(id6szakban) egy gépjarmiivet tobben vezetnek, akkor arra a gépjarmiire nem alkalmazhat6 a (4)
bekezdés szerinti megtakaritas szamitasa. A gépjarmi {igyintéz6 a talfogyasztas okait ezekben az
esetekben is kivizsgalja. Intézkedést igénylé esetben a Birdsdg elndke megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

18. Rendkiviili események

46. § Elére nem lathatd vagy elharithatatlan olyan esemény bekovetkezésekor, amely a
gépjarmiivezetét a vezetésben akadalyozza, a gépjarmiiben utazé azon mas személy valik
jogosultta a gépjarmii vezetésére, aki rendelkezik az adott gépjarmii vezetésére jogositd érvényes
gépjarmiivezet6i engedéllyel és annak a helyszinen a birtokaban van, tovabba megfelel a KRESZ
eldirasainak.

47. § A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset bekovetkezte esetén szilikség szerint értesiti
a 112 segélyhivd szdmon a rendérséget, a mentoket vagy a tlizoltokat.

48. § A baleset helyszinére lehetdség szerint rendori intézkedést kell kérni. Kotelezé a rendéri
intézkedés kérése:

a) személyi sériiléssel jaro kozuti kozlekedési baleset esetén,



b) anyagi karral jar6 baleset esetében, ha a balesetben részes masik gépjarmii:
ba) vezetdje vagy maga a gépjarmi kiilfoldi honossagu,
bb) nem rendelkezik érvényes kotelez6 gépjarmi felelsségbiztositassal,
bc) nem rendelkezik érvényes hatosagi jeloléssel és engedéllyel,
bd) vezetdje, illetve a gépjarmi a felelGsségi kérdés tisztazasa elétt a helyszint elhagyja,
be) vezetdje érezhetden, lathatdoan vezetésre képtelen allapotban van,

C) anyagi karral jaré baleset esetében a baleset koriilményeit, a feleldsséget illetben a helyszinen

nincs megegyezés.

49. § Rendéri intézkedés hidnyaban a helyszinen baleseti karbejelent6 kitoltése kotelezo.
Amennyiben technikailag lehetséges, a gépjarmiivezetd fényképfelvételeket készit a helyszinrdl, a
gépjarmiivek sériiléseir6l, a részes gépjarmii forgalmi engedélyérdl, esetlegesen a kotelezéd
gépjarmi felelGsségbiztositas igazolasardl és egyéb fontosnak tartott dokumentumokrol.

50. § A gépjarmiivezetd az lizemi hasznalata gépjarmi eltulajdonitasanak, feltorésének vagy
megrongalasanak észlelésekor haladéktalanul értesiti a gépjarmi tigyintézot és a Gazdasagi Hivatal
vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetdjét. A Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra
kijelolt szervezeti egység vezetdje értesiti a Birosag elnokét, aki a teriiletileg illetékes rendérségnél
biintet6 eljaras meginditasat kezdeményezi.

51. § Amennyiben a gépjarmiivezetd az Gt Soran olyan, a biztonsagos tovabbhaladast akadalyozo
miiszaki rendellenességet tapasztal, amely altala helyben nem elharithato, koteles a gépjarmiivet
azonnal leallitani.

52. § A gépjarmiivezet6 a rendkiviili esemény bekovetkeztekor arrdl haladéktalanul tajékoztatja
a gépjarmi ligyintézot, aki intézkedik a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti
egység vezetdjének értesitésérdl, tovabba sziikség esetén a gépjarmiivezetd kozremiikodésével
intézkedik a gépjarmii siirg6sségi javittatasarol vagy szakszervizbe, székhelyre/telephelyre torténd
vontatasarol, illetve elszallittatasarol, valamint az utasok/anyagok tovabbszallitasarol. A Gazdasagi
Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetéje a rendkiviili eseményrdl
haladéktalanul értesiti a Birdsdag elnokét.

19. Feleldsségi szabalyok

53. § (1) Az lizemi hasznalati gépjarmi jogtalan igénybevételének mindsiil, ha a gépjarmiivezetd
nem a Birdsdgon hatalyban 1év6 szabalyzok, illetve jogszabalyokban eldirtak, valamint a
munkakori leirasban foglaltak szerint jar el.

(2) Nem mindsiil az lizemi hasznalati gépjarmii jogtalan igénybevételének, ha azt elharithatatlan
kiils6 ok idézte eld, vagy ha arra egészségvédelmi, karmegel6zési vagy karenyhitési célbol keriilt
sor és azt a gépjarmiivezetd utdlag irashan jelentette a gépjarmi tigyintézo részére.

54. § A Birdsag elnoke altal kijelolt birdsagi vezetd belsd vizsgalatot folytat le

a) ajogosulatlan igénybevétel gyantja esetén,

b) az lizemanyag-elszamolassal kapcsolatos okmanyok, nyomtatvanyok valosagnak nem

megfelel6 tartamu vezetése esetén,

C) oOnrészes karesemény bekovetkeztekor,

d) talfogyasztas okainak megallapitasara,

e) kozlekedési szabalyszegés esetén.

55. § A gépjarmiivezetd az igénybevétel modjatol fiiggetleniil a ra iranyado jogallasi torvény
kartéritési szabalyai szerint felel kiilondsen:



a) a gépjarmiivel elkovetett barmely kozlekedési szabalyszegésért,

b) amegodrzés és a hasznalat ideje alatt a gépjarmiiben keletkezett karért,

c) anem rendeltetésszer(i hasznalatért,

d) a vasarlas céljabol biztositott kartya elvesztéséért, annak sériiléséért vagy nem
rendeltetésszer(i hasznalataért, kiilonosen illetéktelen személynek torténé atadasaért, illetve
az azzal torténd jogosulatlan vasarlasért,

e) a parkolasi, uthasznalati dij meg nem fizetéséért.

56. § A gépjarmiivezetd felelosségének megallapitdsa esetén - a Birdsag elndkének dontése
szerint - a keletkezett tobbletkoltségeket, a keletkezett kar Gsszegét, kiilonosen a talfogyasztas
Osszegét, a casco Onrészt, a kozlekedési szabalyszegésért, parkolasi, Githasznalati dij meg nem
fizetésért kiszabott birsag, biintetés 0SSzegét a gépjarmiivezetd koteles a Birosag részére
megtériteni.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

57. § A szabalyzat elkészitéséért, modositasaért, annak jovahagyatasaért, végrehajtasaért a
Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetdje a felelés. A szabalyzatot
a Birdsag elnokének jova kell hagynia.

58. § A szabalyzatot érint jogszabalyvaltozas, szervezetszabalyozo kozjogi eszkoz valtozasa,
illetve egyéb valtozas esetén a szabalyzatot feliil kell vizsgalni, és a sziikséges modositasokat az
el6irt hataridében, de legkésobb a hatalybalépéstdl (bekovetkezéstol) szamitott 30 napon belil at
kell vezetni.

59. § A szabalyzat megismerése a Birdsdg intranetes honlapjan minden dolgoz6 szamara
biztositott. A szabalyzat, illetve modositasanak hatalyba 1épésérdl a Birdsag vezetdi elektronikus
levélben értesitést kapnak.

60. § A szabalyzat megismerésének igazolasa a papir alapt ,,Megismerési nyilatkozat” (9.
melléklet) alairasaval torténik. A megismerési nyilatkozat alairasara kotelezettek az elndkhelyettes,
a kollégiumvezetok, a féosztalyvezetdk, az osztalyvezetok, az irodavezetok, a gépjarmii igyintézo,
valamint a hivatasos gépjarmiivezet6i munkakorben foglalkoztatott munkavallalok. E személyek
alairasukkal nyilatkoznak arr6l, hogy a szabalyzat tartalmat megismerték, illetve arrol, hogy
tajékoztatjak beosztottjaikat a szabalyzat hatalyba 1épésérdl és felhivjak figyelmiiket a szabalyzat
megismerésének kotelezettségére.

61. § Ez a szabalyzat .................. napon Iép hatalyba, ezzel egyidejilega .......................
szamu szabalyzat hatalyat veszti.

Mellékletek:

1. szama: Gépjarmiiigénylés

2.szamu: Az tzemi hasznalata gépjarmti havi (id6északi) futasteljesitménye, Kkoltségek
elszamolasa

3.szamu: Gépjarmi kiviteli engedély kiilfoldre
4. szamu: Gépjarmu atadéasa-atvétele



o Ol

. Szamu:
. szamu:
. Szamu:

. Szamu:

. Szamu:

Személygépkocsi menetlevél

Tehergépkocsi menetlevél

Havi (idOszaki) elszamololap - gépjarmii futasteljesitményérél, koltségek
elszamolasarol

Negyedéves (idGszaki) elszamololap - gépjarmii futasteljesitményérél, koltségek
elszdmolasarol

Megismerési nyilatkozat



1. mellékleta ...... szabalyzathoz
Gépjarmiiigénylés

Az igényl6 neve, munkakore, szervezeti egysége, telefonszama:

AZ ULAZAS COLJa: ..ot e
Utvonala (orszag/helység/ULCA/NAZSZAM): ... .......u et
A gépjarmiivezetd elso jelentkezési helye: .........ooviiiii i,
A jelentkezés iddpontja: 20....... €V et ho ......... nap ......... ora ........ perc

A gépjarmiivet sajat vezetéssel igényelem: igen-nem*

A gépjarmi igénybevételét indokoltnak tartom:
................................. y 20000t €V e WO L NAP

szervezeti egység vezetdje

Az alabbi részt a gépjarmiiigénylést koordindlo birdsagi dolgozé tolti ki:
Uzemi gépjarmii igénybevételét: nem engedélyezem™
gépjarmiivezetovel engedélyezem™
sajat vezetéssel engedélyezem™
a kért idépontban tizemi gépjarmii nem biztosithato*

Gépjarmi rendszama/gepJarmiVEZEtO NEVE: .........eevuiiiueeiieeiieeseeeiee e seee et ste et saeeenaeesieas
................................. 200 €V e WO NAD

engedélyez6
(birdsag elndke vagy az altala megbizott személy)

* A megfeleld rész alahuzando



2. mellékleta ...... szabalyzathoz

Az iizemi hasznalati gépjarmii havi (iddszaki) futdsteljesitménye, kiltségek elszamoldsa

Gépjarmi forgalmi rendszama:

Gépjarmuivezeto(K) neve:

Elszamolasi id6szak kezdete: 20...... éV ..o, ho ........ napjatol
Elszamolési idészak vége: 20...... &V e ho ........ napjaig
Kilométer-szamlalo allasa el6z6 id6szak elején: | .......ccceveenee. km
Kilométer-szamlalo allasa targy idészak végén: | ... km

Targyidbszak alatt megtett km: | km

......................... kartyaval fizetett iizemanyag: ceveneneneneenne HEEEG i FE
......................... kartyaval fizetett iizemanyag: SSRPRURPRPRUR || (-] APPSR o i
Készpénzzel/valutaval vasarolt izemanyag: — |....cccoeveenens liter; v Ft
Vasarolt motorolaj: |, liter; oo Ft

Vésarolt aru megnevezése:

Vasarolt szolgaltatds megnevezése, Osszege
(mosatas, parkolas, utdij stb.):

gépjarmiivezeto



3. mellékleta ...... szabalyzathoz

Gépjarmii kiviteli engedély kiilfoldre

A Birésag, mint a gépjarmii vagyonkezel6je hozzajarul, hogy

............................................................ motorszamu gépjarmiivel

.................................. -tol ................-ig terjed6 idOszakban Magyarorszag teriiletét elhagyja.

cégszerl alairés

Permission to use the vehicle abroad

Birosag, as the owner/operator of the vehicle, gives its consent that the following person and
vehicle:

............................................................ travel document number
............................................................ vehicle type
............................................................ vehicle registration number
............................................................ vehicle chassis number
............................................................ vehicle engine number

from ..o (0 IR leave the territory of Hungary.

company seal, signature



4. mellékleta ...... szabalyzathoz
Gépjarmii datadasa-atvétele
FOrgalmi rendSZAM: ..........cciveiiiie e sre e
TEPUS: e
Atadas helye, idépontja (EV/hO/OTa/PEIC): c.vveivviieiiieiieie e
Visszavétel helye, idépontja (Ev/hO/OTa/Perc): ......cvevereriiiiiiieieciese s

A fenti rendszamu gépjarmii az alabbi tartozékokkal Keriilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Uzemanyag-, kincstari kartya

Indit6 kulcs

Potkerék/defektjavitdo csomag

Emelo

Els6segély doboz

Tartalék 1zzokészlet

Vontatokdotél

Elakadasjelz6

Rédié mikodik - nem miikodik

Tuzoltd késziilék

GPS navigacio

Kerékanyakulcs

Kilométerora-allas

Indulaskor:
atado: atvevo:
alairas: alairas:
Erkezéskor:
atado: atvevo:
alairas: alairas:

A kulcsos lizemi hasznalati gépjarmiivet az engedélyben és a menetlevélen megnevezett birdsagi
dolgoz6 atveszi, illetve visszaérkezést kovetden atadja a gépjarmii-lizemeltetéssel megbizott
személynek (hivatasos gépjarmiivezetd, gépjarmii ligyintézd). Az atadas-atvételkor a jelen atvételi
lapon szerepl6 tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X-szel jelolni kell. Hianyosan felszerelt
gépjarmii nem adhato ki. A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hianyok okait a
hatoldalon kell rogziteni. Az atadas/atvétel lap a kapcsolodd menetlevél melléklete.

Megjegyzés:



...... Szabalyzathoz
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szabalyzathoz

6. mellékleta ......

bﬁv " &/&4 u oy .&ﬁV &ﬁV Sr—
o ol — N 04 o..wf
waymyn el b ad e " usgum Avagingm sﬂv& _wu_
4&%&1 Y il o
S B S 13ATULINIWAWHYIIOHIHIL S




7. mellékleta ...... szabalyzathoz

Havi (idészaki) elszamololap - gépjarmii futdsteljesitményérdl, koltségek elszamolasdrol

1. | Rendszam Megjegyzés
2. | Tipus
3. | Henger trtartalom (cm3)
4. | Uzemanyag
5. | Gépjarmivezeto(k)
6. | Elszamolasi idészak (teletankolastolteletankolasig)
6.a) | kezdete (év, ho, nap)
6.b) | vége (év, ho, nap)
az utolso teletankolas
7. | Kilométer-szamlalo allasa
7.a) | az idoszak végén
(az utolso teletankolaskor!)
7.b) | az id6szak elején
8. | Megtett kilométer (7.a-7.b)
8.a) | Fogyasztasi norma (1/100 km)
[alapnorma-atalany vagy alapnorma
60/1992. (1V. 1.) Korm. rendelet
¢s bels6 szabalyzat szerint]
8.b) | Norma szerint elszamolhato
maximalis tizemanyag mennyiség (liter)
[atalany alkalmazasanal=(8*8.a)/100,
egyébként =13.¢e]
9. | Adohatosag altal kozzétett iizemanyag ar (Ft/l)
10. | Uzemanyag ktg. normativ ellenértéke (Ft) (8.b*9.)
11. | Tankolt lizemanyag Tankolasi bizonylat* Szamla
a) | osszege (Ft)
b) | mennyisége dsszesen (liter)
ba) | tankolasi bizonylat alapjan
bb) | szamla alapjan
12. | Atlagfogyasztas (tényleges)
elszamolt norma (I/100 km) /atlagfogyasztas
a fogyasztasi norma %-aban
Korrekcio figyelembe vehetd igen nem
ha | megfelelénél ,,X-szel jelolendd
nem | talfogyasztas (+) 1/100 km - -
megtakaritas (-) 1/100 km - -
13. | Korrekci6 figyelembevétele megtett km | I/megtett

alapnorma megallapitasnal

km




a) | Alapnorma

b) | Téli iizem: XII. 1. - IIL. 1. kozott +3%

c) | Nyari iizem: V. 1. - IX. 1. k6zott +5%

d) | Varosi forgalom

da) | Budapesten
(lakott teriileten beliili és atmend)
+35%

db) | Megyeszékhelyen
(lakott teriileten beliili)
+25%

dc) | Egyéb varosokban
(lakott teriileten beliili)
+15%

e) | Norma szerint elszamolhato
Osszes lizemanyag mennyiség (liter)

f) | Norma szerint elszamolhato
lizemanyag mennyiség (liter/100 km)

Q) talfogyasztas (+) 1/100 km -
h) megtakaritas (-) 1/100 km
14. | Kifizethet6 havi (iddszaki) lizemanyag megtakaritas
(Ft)
15. | Egyéb koltségek (afaval) mennyiség | 0Sszeg Ft | Megjegyzés
Mos6 (db)
Olaj (liter)

Autopalya dij (db)

Kotelez6 szerviz

Eseti, soron kiviili javitas, karbantartas
Egyéb (felsorolva, pl. parkolas, tisztitoszer)
0Sszesen

Ellenoérizte:

(név/beosztas/alairas)
Megjegyzés:

* A tankolasi bizonylaton feltiintetett 6sszeg a kereskedo altal biztositott kedvezményt / szamitott
felarat nem tartalmazza.



8. mellékleta ...... szabalyzathoz

Negyedéves (iddszaki) elszamoldlap - gépjarmii futdasteljesitményéril, kiltségek elszamoldsdrol

1. | Rendszdm Megjegyzés
2. | Tipus
3. | Henger trtartalom (cm3)
4. | Uzemanyag
5. | Gépjarmivezeto(k)
6. | Elszamolasi idészak (teletankolastol—teletankolasig)
6.a) | kezdete (év, ho, nap)
6.b) | vége (év, ho, nap)
az utolso teletankolas
7. | Kilométer-szamlalo allasa
7.a) | az idGszak végén
(az utolso teletankolaskor!)
7.b) | az id6szak elején
8. | Megtett kilométer (7.a-7.b)
8.a) | Fogyasztasi norma (1/100 km)
[alapnorma-atalany vagy alapnorma
60/1992. (1V. 1.) Korm. rendelet
¢s bels6 szabalyzat szerint]
8.b) | Norma szerint elszamolhato
maximalis izemanyag mennyiség (liter)
[atalany alkalmazasanal=(8*8.a)/100,
egyébként =13.¢e]
9. | Adohatdsag altal kozzétett lizemanyag ar (Ft/l)
10. | Uzemanyag ktg. normativ ellenértéke (Ft) (8.b*9.)
11. | Tankolt tizemanyag Tankolasi bizonylat* Szamla
a) | Osszege (Ft)
b) | mennyisége Gsszesen (liter)
ba) | tankolasi bizonylat alapjan
bb) | szamla alapjan
12. | Atlagfogyasztas (tényleges)
elszamolt norma (I/100 km) /atlagfogyasztas
a fogyasztasi norma %-aban
Korrekcid figyelembe vehetd igen nem
ha | megfelelénél ,,X”-szel jelolendd
nem | tilfogyasztas (+) 1/100 km - -
megtakaritas (-) 1/100 km - -
13. | Korrekci6 figyelembevétele megtett km | I/megtett
alapnorma megallapitasnal km




a) | Alapnorma
b) | Téliiizem: XI1. 1. - 1. 1. k6z6tt +3%
€) | Nyari izem: V. 1. - IX. 1. kdzott +5%
d) | Varosi forgalom
da) | Budapesten
(lakott teriileten beliili és atmend)
+35%
db) | Megyeszékhelyen
(lakott teriileten beliili)
+25%
dc) | Egyéb varosokban
(lakott teriileten beliili)
+15%
e) | Norma szerint elszamolhato
Osszes lizemanyag mennyiség (liter)
f) | Norma szerint elszamolhato
tizemanyag mennyiség (liter/100 km)
Q) talfogyasztas (+) 1/100 km -
h) megtakaritas (-) 1/100 km
14.| Kifizethetd negyedéves (id6szaki) iizemanyag
megtakaritas (Ft)
15. | Egyéb koltségek (afaval) mennyiség | Osszeg Ft | Megjegyzés
Mos6 (db)
Olaj (liter)
Autopalya dij (db)
Kotelezd szerviz
Eseti, soron kiviili javitas, karbantartas
Egyéb (felsorolva, pl. parkolas, tisztitoszer)
0sszesen

Ellendrizte:

Megjegyzés:

(név/beosztas/alairas)

* A tankolasi bizonylaton feltiintetett 6sszeg a kereskedd altal biztositott kedvezményt / szamitott
felarat nem tartalmazza.




Megismerési nyilatkozat

9. melléklet a

...... szabalyzathoz

A Birosag szabalyzatat a gépjarmiivek tizemeltetésérdl és hasznalatarol megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani,

a valtozasokat nyomon kovetni.

Név

Beosztas

Datum

Alairas




