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AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL
ELNOKENEK DONTESE

AJANLAS

Az Orszagos Birésagi Hivatal eln6kének
7/2021. (XII. 15.) OBH elnéki ajanlasa
az itélétablak és a téorvényszékek altal
hasznélt gépjarmivek lizemeltetésérdl és
hasznalatarol

1. A birésagok szervezetérdl és igazgatasaroél szélod
2011. évi CLXI. torvény 76. & (1) bekezdés b)
pontjagban  irt  felhatalmazas  alapjan az
itéldtablaknak és a tdrvényszékeknek az altaluk
hasznalt  gépjarmivek  Uzemeltetésére  és
hasznalatara vonatkozé szabalyzatara a melléklet
szerinti ajanlast adom ki.

2. Az ajanlas 2022. januar 1-jén Iép hatalyba.

Dr. Senyei Gyérgy s.k.
az Orszdgos Birésdgi Hivatal
elnéke

Melléklet a 7/2021. (XIl. 15.) OBH elndki ajanlashoz

A Birésdg
szabdalyzata
a gépjarmiivek uzemeltetésérol és
hasznalatarol

A birésdgok szervezetérél és igazgatasarol szélod
2011. évi CLXI. torvény 119. & c¢) pontjdban
biztositott  jogkdérém  alapjan a  Birdsag
vagyonkezelésében lévd gépjarmuivek
Uzemeltetését, hasznalatdt az alabbiak szerint
szabalyozom.

I. Fejezet
Bevezet6 rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1. 8 A szabalyzat célja, hogy a Birésag feladatait,
valamint sajatossagait figyelembe véve a Birésag
vagyonkezelésében lévd gépjarmuivek
Uzemeltetésének, elszamolasi rendjének,
hasznalatanak kereteit meghatarozza.

2. A szabalyzat hatalya

2. 8 (1) A szabalyzat személyi hatalya a Birésagra
beosztott, valamint a Birésagra kirendelt birdkra és
igazsaglgyi alkalmazottakra (a tovabbiakban
egyutt: birésagi dolgozd) terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya a Birosag
vagyonkezelésében allé, a szervezet feladatainak
ellatasa érdekében hasznalt gépjarmuvek, valamint
bérelt gépjarmlvek igénybevételére,
Uzemeltetésére terjed ki.

(3) A szabalyzat terUleti hatalya Gzemi hasznalatu
gépjarm( magyarorszagi és kalfoldi
igénybevételére egyarant kiterjed.

3. Ertelmezd rendelkezések

3. 8 E szabalyzat alkalmazasaban:

1. gépjdrmivezetdi engedély: a kozuti kozlekedési
igazgatasi feladatokrdl, a kozuti kozlekedési
okmanyok kiadasardl és visszavonasarél sz6l6
326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet el6irdsainak
megfeleld az adott gépjarmU-kategériara vonatkozé
érvényes jarmivezetésre jogositd okmany;

2. gépjarmi (gyintéz6: a Birdsag szervezetében -
munkakdri lefrdsdban rogzitetten - a gépjarmuivek
Uzemeltetésével és hasznalataval 0Osszeflggd
feladatok végrehajtdsaval, az elszamolasokkal és
ellen8rzéssel megbizott birdsagi dolgozo;

3. gépjdrmiivezetd:

a) a Bir6sdg gépjarmlvezetbi (teljes vagy
osztott) munkakorben alkalmazott fizikai
allomanyu dolgozéja, vagy

b) az Uzemi haszndlatd gépjarmUlvet sajat
vezetéssel hivatalos célra igénybe vevd
birésagi dolgozé, vagy

¢) személyes haszndlatba adott gépjarmUvet
vezetd birésagi dolgozo;

4. menetlevél: kozuti forgalomban [évé Uzemi
hasznalatd  gépjarml  szigord  szamadasu
nyomtatvanyként kezelt menetokmanya;

5. havi/negyedéves (idészaki) tzemanyag-
megtakaritds/tulfogyasztds: adott Uzemi hasznalatu
gépjarmihoz kapcsol6do, a kozuti gépjarmivek, az

egyes mez6gazdasagi, erdészeti és halaszati
erégépek Uzemanyag- és ken6anyag-
fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhato

mértékérol sz6lé 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: fogyasztasi norma rendelet) szerint
valasztott norma (/100 km) szerint és megtett km
szorzata alapjan  elszamolhaté  Uzemanyag-



BIROSAGI KOZLONY 2021/6. KULONSZAM

mennyiség, valamint az Uzemi hasznalatu
gépjarm(ire az adott hénapban (id8szakban) szamla
szerint vasarolt Uzemanyag-mennyiség
kalénbdzete;

6. normativ lUzemanyagkéltség: adott Uzemi
hasznalatl gépjarmihoz kapcsol6do, a fogyasztasi
norma rendelet szerint valasztott alapnorma, vagy a
gépjarmU gyarté/forgalmazéd adatai szerinti norma,
vagy mUszaki szakért§ altal megallapitott norma
alapjan elszamolhaté Gzemanyag-mennyiség és az
Uzemi hasznalatl gépjarmlre meghatarozott
tipusu Uzemanyag Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal
havonta kdzzétett aranak (Ft/l) a szorzata;

7. rendkivili esemény: mindazon  veszély,
bekovetkezett esemény, amely a gépjarmuU-
Uzemeltetés soran az emberi életben és testi
épséghben, egészségben, vagyonbiztonsagban
hatranyos valtozast eredményez vagy
eredményezhet, és amelynek megel&zése vagy
kdros hatdsainak elharitasa azonnali intézkedést
igényel. llyenek kiléndsen a bekdvetkezett baleset,
tlizkar, lopas, rongdlas, gépjarmi-meghibasodas;

8. Uzemi haszndlati  gépjdrmi: a Birosag
vagyonkezelésében all6, illetve altala bérelt,
valamint barmely jogcimen (pl. cseregépjarmd)
Uzemeltetett gépjarmd, amely érvényes forgalmi
engedéllyel rendelkezik.

Il. Fejezet
Uzemi hasznalata gépjarmdi igénybevételének
altalanos szabalyai

4. Uzemi hasznalatd gépjarm( igénybevételének
célja

4. § Uzemi hasznéalatt gépjarmivek igénybevétele
torténhet kiilonosen belfoldi, kilfoldi kikildetéshez,
biréi testuleti, kollégiumi m(kodés biztositdsadhoz,

birésagi érdekképviseleti tevékenységhez,
fogadasokon, rendezvényeken valé megjelenéshez,
protokoll  feladatok  teljesitéséhez,  szakmai

képzések és tovabbképzések soran, anyag, pénz,
aru, hivatalos kildemények szallitdsdhoz, rendkivili
eseményekkel 0Osszefliggd feladatok ellatasahoz,
birésagi eljards sordn teljesitendd eljarasi
cselekményekhez, valamint igazgatasi feladatok
elvégzéséhez.

5. Uzemi hasznélat( gépjarmivek
igénybevételének médjai

5. § (1) Uzemi haszndlatd gépjarmivek
igénybevétele az aldbbi esetekben lehetséges:

a) hivatali célra hivatasos gépjarmuUvezet§
vezetésével (taxi jellegli igénybevétel),
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b) hivatali célra sajat
tovabbiakban:
igénybevétel).

(2) Személyes hasznalatba adott tzemi hasznalatu
gépjarmu

a) hivatali célra, vagy

b) magancélra

hivatasos gépjarmivezet8vel vagy sajat vezetéssel
vehet6 igénybe.

vezetéssel (a
kulcsos gépjarmd

6. Uzemi hasznalatt gépjarma igénybevételének
id6tartama

6. 8 Az lzemi hasznalatu gépjarmi igénybevétele

a) alkalomszerlen vagy

b) allanddé hasznalatra, visszavonasig vagy a

megbizatds megszlinéséig

engedélyezhet.
7. 8 Az Uzemi hasznalatu gépjarmUvek hivatali céllal
munkaid8ben vehet8k igénybe. Nem szikséges
kaldn munkaiddén kividli hasznalatra vonatkozé
engedély, ha munkaid8 el6tti indulds szikséges,
tovabba amennyiben a munkaidében megkezdett
igénybevétel nem fejez6dik be a munkaidé végéig,
illetve, ha a hasznalatra vonatkoz6 engedély alapjan
az indulasi és visszaérkezési id6 eltérd napra esik.
Munkaszineti napon és heti pihenénapon az Gzemi
hasznalatu gépjarmuivek hivatali célu
igénybevételéhez a Birdsag elndkének elbzetes
frasbeli engedélye szikséges. A Birdsdg elnoke
engedélyezési jogkorét atruhazhatja az
elnokhelyettesre vagy mas vezetére.

7. Uzemi hasznéalata gépjarmd igénylésének és
igénybevételének feltételei

8. 8§ (1) Az Uzemi hasznalatu gépjarm(vek hivatali
célu igénylése és annak engedélyezése az 1.
melléklet szerinti ,Gépjarmdigénylés” nyomtatvany
papiralapl vagy elektronikus alkalmazasaval
torténhet.

(2) Az 1. melléklet szerinti igényl8lapot az igényld
szervezeti egység vezetdje a tervezett igénybevételt
megel&z6en legaldbb 5 munkanappal kildi meg a
gépjarmU Ugyintéz6 részére.

(3) Helyi, rovid id6tartamu (1-2 6ras) igénybevétel
igénylése sz6ban vagy telefonon is torténhet.

9. § (1) A gépjarmU Ugyintézé feladata a beérkezd
alkalmi vagy adott id8szakra vonatkozé igények
feldolgozasa, az igények alapjan a szallitasi beosztas
elkészitése, a beosztas megkuldése a
gépjarmivezeték felé, valamint az igényld felé
visszajelzés kuldése.

(2) Az azonos Utvonalra vagy azonos helyre iranyuld
kikildetéseket a gépjarmlU Ugyintéz6 koteles
O0sszehangolni annak érdekében, hogy az egy
iranyba utazékat lehetdleg egy gépkocsi szallitsa.
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(3) Az Uzemi hasznalatu gépjarmu igénybevételének
indokoltsdgat az igényt benyujté birdésagi dolgozd
szervezeti egységének vezet6je igazolja, ezt
koévetden a Birésag elndke engedélyezi az
igénybevételt. Az engedélyezési jogkort a Birdsag
elndke atruhazhatja az elndkhelyettesre vagy mas
vezet8re. A szervezeti egység vezetbjének
igénylését a Birosag elndke engedélyezi és igazolja.
10. 8 A gépjarmlvezetés feltétele, hogy a
haszndlatra jogosult megfelelien a  koziti
kozlekedés szabalyairdl szolé 1/1975. (. 5.) KPM-
BM egylttes rendelet (a tovabbiakban: KRESZ) altal
meghatarozott a gépjarmilvezetdvel szemben
tdmasztott kdvetelményeknek.

11. § Az Uzemi hasznalatu gépjarmd kozuti
kozlekedésben csak mdlszakilag kifogastalan
allapotban, az eléirt  tartozékokkal és
felszerelésekkel, szabalyosan vezetett
menetlevéllel, valamint a tervezett hasznalathoz
szukséges Uthasznalati jogosultsaggal, a KRESZ
el6irasainak megtartasaval vehet részt.

12. 8 (1) A gépjarm(ivezeté minden hasznalat el6tt
ellenérzi

a) a gépjarm mdszaki allapotat,
rendeltetésszer( hasznalatra valé
alkalmassagat, kaléndsen a
kormanyberendezés, fékberendezés,

gumiabroncs, kotelez8en el8irt vilagitd és
fényjelz6 berendezés mikodését,

b) az Uzemanyag, a kenbanyag, a
hdtéfolyadék, az ablak- és fényszord moso,
adalék (pl. Adblue) toltottségét,

¢) okmanyok (forgalmi engedély, menetlevél,
biztositasi okmany, gépjarmd hasznalatara
vonatkoz6 engedély, gépjarmUlvezetdi
engedély, Uzemanyag-, kincstari kartya)
meglétét és érvényességét,

d a gépjarml kotelez6 tartozékainak,
hatésagi jelzéseknek (forgalmi
rendszamtabla) meglétét és a KRESZ
szabalyainak val6 megfelelését,

e) dijkoteles Utszakasz igénybevétele esetén
az Uthasznalati jogosultsagot.

(2) Amennyiben a gépjarmid az (1) bekezdésben
meghatarozott kovetelményeknek nem felel meg,
ugy arr6l a gépjarmivezeté haladéktalanul
tajékoztatja a gépjarml Ugyintéz6t. Biztonsagos
kozlekedést  akaddlyoz6  mdszakilag  hibas
gépjarmuvel elindulni tilos, gépjarmd kizardlag a
hianyossagok kikiiszobolése, hibak kijavitasa utan
indithaté utra.

13. 8 A gépjarm( Ugyintézé felel8ssége, hogy az
Uzemi hasznalatly gépjarminek a gépjarmulvezetd
részére torténd elsd atadasakor a jarm(, és a
hozzatartozé felszerelések, tartozékok
mkoddképesek, az elbirdasoknak megfelel6ek
legyenek, illetve a szikséges felszerelések és
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tartozékok megfelel§ szamban, hianytalanul
elhelyezésre keruljenek a gépjarm(ben.

14. 8 (1) A gépjarmUvezetd a gépjarmU hasznalata
soran koteles az észszer(, gazdasagos, a gépjarmu
rendeltetési  céljanak  megfelel§,  kiméletes
hasznalatra, a |atasi, id8jarasi és Utviszonyoknak
megfeleld vezetésre.

(2) A hivatasos gépjarmuvezet6 feladatai a 12. 8-ban
meghatarozottakon tul kilondsen:

a) a kezelésére bizott Uzemi hasznalatu
gépjarm biztonsagos Uzemeltetése,

b) az Uzemi hasznalatu gépjarmld napi
karbantartasi feladatainak elvégzése,

¢) az Uzemi hasznalatu gépjarmi Gzembiztos
és tiszta allapotban tartasa,

d) menetlevélvezetési
maradéktalan betartasa,

e) havi (id8szaki) elszdmoldlap (2. melléklet)
elkészitése,

f) rendkivili esemény esetén a szukséges
intézkedések megtétele, és annak a
gépjarmi  Ugyintézd részére torténd
azonnali jelentése,

g agépjarmUligénylésben megjeldlt helyen és
idépontban  az  Uzemi  hasznalatu
gépjarmuvel torténé megjelenés,

h) a szikséges felszerelések és tartozékok
meglétének és m0koddképességének
ellenérzése.

15. § (1) Az lGzemi hasznalata gépjarmd kalféldon
torténd igénybevételét a Birdsag elndke a 3.
melléklet szerinti ,Gépjarml Kkiviteli engedély
kalféldre” nyomtatvany alairasaval engedélyezi. A
nyomtatvanyt két példanyban kell kitdlteni,
amelybdl egy példanyt a gépjarm(i okmanyaival
egyutt kell tartani az Ut soradn, a masik példanyt a
gépjarmd Ugyintézd O6rzi meg. Engedélyezési
jogkorét a Birésag elndke atruhdzhatja az
elndkhelyettesre vagy mas birdsagi vezetére.

(2) Az Uzemi haszndlatu gépjarml kulfoldi
igénybevétele kizarodlag kulon e célu biztositasok
megkotését kovetben lehetséges. A biztositasok
beszerzése a Gazdasagi Hivatal, vagy az erre a célra
kijelolt szervezeti egység feladata.

el6irdsok

I1l. Fejezet
Uzemi hasznalati gépjarmdi igénybevételének
kiilonos szabalyai

8. Kulcsos gépjarmd hivatali célu igénybevétele

16. § (1) Uzemi hasznélati gépjarm( kulcsos
igénybevétele kizdrélag a Birésadg elndkének
el6zetes engedélyével torténhet.

(2) A kulcsos gépjarmi atadas-atvétele a 4. melléklet
szerinti ,Gépjarm( atadasa-atvétele” nyomtatvany
kitoltésével torténik.
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17. 8 (1) A kulcsos gépjarmU szabalyszer( atadas-
atvételéért a gépjarma ugyintézé felelds.
(2) Az atadas-atvétel soran a gépjarmd Ugyintézé
ellenérzi
a) a kulcsos gépjarm( alkalmassagat a kozuti
forgalomban valo részvételre,

b) gépjarmilvezetd Uzemi hasznalatu
gépjarml  igénybevételi jogosultsagat,
valamint

¢) a gépjarmlvezetbvel szemben tamasztott

egyéb kovetelményeknek valé megfelelést.
18. § Kulcsos gépjarml igénybevételére az a
birésagi dolgozé jogosult, aki az adott gépjarmu-
kategoria vonatkozasaban, a gépjarmi Ggyintézé
részére bemutatott érvényes gépjarmi-vezetdi
engedéllyel rendelkezik, és akinek a Birésag elndke
a gépjarmU hasznalatat engedélyezte.
19. 8§ A kulcsos gépjarmivet a gépjarmUvezetd az
utazas megkezdésekor tele toltott
Uzemanyagtartallyal veszi at, és az utazas
befejezésekor ugyanilyen médon adja at, melynek
tényét a 4. melléklet szerinti nyomtatvanyon rogziti.
20. 8§ (1) A kulcsos gépjarmivet vezet§ birésagi
dolgozé feladatai a 12. 8-ban meghatarozottakon
tal, kalénosen:

a) kezelésére bizott Uzemi
gépjarm( gazdasagos és
Uzemeltetése,

b) Uzemi  haszndlatd  gépjarml  napi
karbantartdsi munkalatainak elvégzése
(kulonosen folyadékszintek, gumi nyomas,
fényjelz6-, fékberendezések miikodésének
ellendrzése),

¢) gépjarmi forgalom-, Uzembiztos és tiszta
allapotban tartasa,

d) menetlevélvezetési el6irasok
maradéktalan betartasa, az igénybevételt
kévetben a kitdltott menetlevél dtadasa a
gépjarm( Ggyintéz6 részére,

e) a 2. melléklet szerinti havi (id6szaki)
futasteljesitmény- és Uzemanyag-
elszdmolas elkészitése, amennyiben a
gépjarmlivezeté személye nem valtozik a
hénap (id6észak) folyaman,

f) rendkivili esemény esetén a sziikséges
intézkedések megtétele, és annak a
gépjarml  Ugyintézd részére torténd
azonnali jelentése.

(2) Amennyiben az adott gépjarmivet targyhdban
kulcsos rendszerben tobb gépjarmivezetd vezeti,
abban az esetben a 2. melléklet szerinti havi
(id&szaki) elszamoldlapot a gépjarml Ugyintézd
késziti el.

(3) Amennyiben a személyes hasznalatu
gépjarmlvet nem, vagy nem csak hivatasos
gépjarmUlivezetd vezeti, ugy a 2. melléklet szerinti

hasznalatu
biztonsagos
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havi (id6szaki) elszamoldlapot a gépjarmi Ggyintézd
késziti el.

9. Bérelt gépjarmu igénybevétele

21. 8§ (1) A Birésag gépjarmUlvet csak kiuldndsen
indokolt esetben, rovid ideig kiesd Uzemi hasznalatu
gépjarmy pétlasa vagy atmeneti tobbletkapacitas-
igény esetén, a Birdsag elndkének irasbeli
engedélye alapjan bérelhet. A Birdsag elnoke
engedélyezési jogkorét atruhazhatja az
elndkhelyettesre vagy mas vezetére.

(2) Bérelt gépjarmi belfoldon és kalfoldon torténd
utazas soran egyarant igénybe vehetd, tovabba
hivatasos gépjarmivezetdvel vagy sajat vezetéssel
is hasznalhato.

(3) Bérelt gépjarmi esetében is alkalmazni kell - a
sajatossagok figyelembevételével - a jelen
szabdalyzatban a gépjarmlvezetére és a Birdsag
vagyonkezelésében 1évd gépjarmUlvekre vonatkozo
el8irasokat.

10. Birésagok kozotti segitségnyujtas,
egylttmUkodés keretében igénybe vett gépjarmi

22. § (1) Amennyiben a gépjarml igénybevételét
rovid idétartamu, eseti szallitdsok lebonyolitasa
indokolja, és az a Birésag vagyonkezelésében 1évd
gépjarmivel nem megoldhaté, abban az esetben az
intézmények kozotti segitségnyujtas keretében a
Birdésag elnokének engedélyével mas birdsagtol
Uzemi hasznalatu gépjarmi igényelheté.

(2) Birosagok kozotti segitségnyujtas keretében
hasznalatba vett vagy hasznalatba adott gépjarm(
esetében is alkalmazni kell - a sajatossdgok
figyelembevételével - a jelen szabalyzatban a
gépjarmuivezetére és a Birdsag vagyonkezelésében
lévd gépjarmUlvekre vonatkoz6 el6irdsokat.

11. A Birésag altal gépjarmivezetdi munkakdrben
alkalmazott gépjarmUvezetével szembeni
elvarasok

23. § (1) A hivatasos gépjarmUvezeté munkakori
leirdsa tartalmazza a kotelez8en elvart jogszabalyi,
egészséglgyi, valamint a Birdsag altal el8irt tovabbi
alkalmassagi  kritériumokat, és a  birésagi
kornyezethez mélté 6ltozkddési elvarasokat.
(2) A hivatasos gépjarmuvezetének az igazsagugyi
alkalmazotti jogviszony létesitésekor rendelkeznie
kell:
a) érvényes személy, illetve tehergépjarmd
kategoriaju gépjarmuivezetdi engedéllyel,
b) Il. palyaalkalmassagi mindsitéssel.
(3) A gépjarmlvezetd palyaalkalmassagi
vizsgalatarol a kozuti jarmdlvezet6k
palyaalkalmassagi vizsgalatarol szolo 444/2017. (XII.
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27.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell
gondoskodni.

IV. Fejezet
Uzemi hasznalata gépjarmii iizemeltetése

12. Uzemi hasznalatd gépjarmivek nyilvantartasa

24. 8 (1) A Birésag a vagyonkezelésében 1év8 tizemi
hasznéalatt gépjarmivekrél a FORRAS programban,
a vonatkozé jogszabalyi és bels§ szamviteli
szabalyzatok szerinti nyilvantartast vezet.

(2) Az Gzemi hasznalatd  gépjarmuvek
torzskonyvének és potkulcsanak biztonsagos, zart
szekrényben torténé tarolasardl a gépjarm(
Ugyintéz6 gondoskodik.

13. Uzemi hasznalatd gépjarmivek
Uzemeltetésének altaldnos el6irasai

25. § (1) Az Uzemi haszndlatu gépjarmUveknek
rendelkezniik kell a kotelez6  gépjarmd-
felelsségbiztositasardl sz6l6 2009. évi LXII. torvény
szerinti kotelezd felel6sségbiztositassal, valamint
teljes korl casco biztositassal, melyre vonatkozé
szerz6dések megkotéséért a Gazdasagi Hivatal vagy
az erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetéje
felel6s.

(2) Evente, az éves dijvaltozasok el6tt a dijak
felllvizsgalatat a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a
célra kijelolt szervezeti egység elvégzi. Amennyiben
gazdasagossagi  szempontbd6l  Uj  szerz8dés
megkotésének szukségessége merul fel, dgy a
Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijeldlt
szervezeti  egység  vezet8je  szamitasokkal
alatdmasztott javaslatot tesz az Uj szerz6édés
megkotésére a Birdsag elndkének.

26. 8 A gépjarm( uUgyintézdvel torténd eldzetes

egyeztetést  kovetben a  gépjarmlvezetdk
gondoskodnak az Uzemi hasznalatu
gépjarmUlvekhez tartozé autoépalya-matrica,

valamint parkolasi bérletek beszerzésérol.

27. § Az Uzemi hasznalatu gépjarm(vek - ideértve a
személyes haszndlatban |évd Uzemi hasznalatu
gépjarmlvet is - negyedéves cégautdadd
bevalldsdhoz szikséges adatszolgaltatasért, a
bevallas elkészitéséért és az add megfizetéséért a
Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijeldlt
szervezeti egység vezetdje felelSs.

28. § (1) A gépjarm( ugyintézd és a hivatasos
gépjarmulivezeték egylttesen felel6sek az Uzemi

hasznalatu gépjarmuvek szerviz- és
vizsgakoOtelezettségeinek el8irt id6ben torténd
végrehajtasaert.

(2) A gépjarm( ugyintézd kiemelt feladatai kozé
tartozik az Gzemi hasznalatu gépjarmd - ideértve a
személyes hasznalatban 1év8 Uzemi hasznalatu
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gépjarmuivet is - gyartdja altal el8irt idészakos,
garanciaidén beluli és azon tuli szervizszolgaltatas
igénybevételének lebonyolitasa, valamint az egyéb

szUkséges  javitdsi, karbantartasi  feladatok
megszervezése, az Uzemi hasznalatl gépjarmuivek
kérnyezetvédelmi kévetelményeknek valé

megfelelésének biztositasa.

(3) A hivatasos gépjarmUvezeték figyelemmel kisérik
a gépjarmuivek mUszaki érvényességét, azok lejarta
elétt 30 nappal egyeztetnek a gépjarmU
ugyintézdvel a sziikséges teenddkrdl.

29. § A Birésagon a gépjarmlvek Uzemeltetéséért
felel8s szervezeti egység a .... (szervezeti egység).

14. A gépjarm( menetlevél

30. §8 (1) Az Uzemi haszndlatd személy- és
tehergépjarmlvek kozuti forgalomban torténd
hasznalata soran a gépjarm(ivezeté - a gépjarmu-
kategoériatol fugg8en - az alabbi sorszdmozott,
szigorl szamadasu nyomtatvanyként nyilvantartott
menetlevelet koteles vezetni:

a) személygépjarmd esetén D. Gépjarmd
31.r.sz-Patria Nyomda Zrt - (D5251) (5.
melléklet),

b) tehergépjarm(i esetén D. Gépjarmd
21/5.r.sz.-Patria Nyomda Zrt. - (D5502) (6.
melléklet).

(2) Ervényes menetlevél nélkiil Gizemi hasznéalatl
gépjarml a kozlekedésben nem vehet részt.
Ervényes a menetlevél, ha az igénybevétel soran a
megfeleld rovatokat olvashat6 formaban, megfeleld
részletezettséggel a gépjarmuivezetd kitoltotte.

31. 8 A gépjarmuvek, illetve a gépjarmivezeték
menetlevéllel valé elldtdsarél, tovabbad azok
megdrzésérdl a gépjarmi Ugyintézé gondoskodik.
32. § A gépjarmivezetd a menetlevelet naponta az
induldstél a visszaérkezésig, gépjarmlvenként,
eseményszer(en, folyamatosan koteles vezetni.

33. § (1) A gépjarmivezetd a menetlevélen, annak
vezetése soran rogziti:

a) agépjarmi forgalmi rendszamat,

b) agépjarmi gyartmanynak megnevezését,

¢) agépjarmivezetd nevét,

d) az adott napi ddtumot,

e) az Utvonalat (Birdsag székhelyén beldli ut
esetében a kozterlUlet nevét, székhelyen
kivuli at esetén a telepulés nevét is),

f) az érkezési és indulasi id6t (6ra, perc),

g) a kilométerora-allast, minden megtett Ut
viszonylataban kulon-kilon,

h) anapiténylegesen megtett sszes km-t,

i) az Uzembentart6 nevét, cimét,

j) a Birosag székhelyén/telephelyén kivili
parkolas esetén a parkolas pontos helyét
és idejét,
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k)  minden rendkivili eseményt, kilondsen
mdszaki hiba, baleset, sérilés,
meghibasodas bekovetkeztét, illetve ami a
gépjarmU muszaki dllapotat érinti,

/) az Uzemanyag/motorolaj vasarlas adatait
(km-6ra  allasadt, tankolt Uzemanyag
mennyiségét, bizonylat szamat), valamint a
parkoldsi dij 0Osszegét, és egyéb, a
koltségelszamolassal kapcsolatos
informaciot,

m) személyes haszndlat
hataratlépéskor a km 6ra allasat.

esetén

(2) A gépjarmlivezeté a menetlevélen feljegyzett
adatok helyességét alairasaval igazolja.

(3) A menetlevelet javitani csak az ugyviteli
eléirasoknak megfeleld mdédon lehet. A felhasznalt
vagy rontott okmanyok megérzése sorszam szerint,
hianytalanul, a szigori szamadasu bizonylatokra
vonatkoz6 szabalyok szerint torténik.

(4) A nap kozben torténd gépjarmivezetd csere
esetén a menetlevélen a gépjarm( vezetd nevének,
a km-6ra alldsanak és az atvétel id8pontjanak
feltintetése szikséges. A menetlevelet ebben az
esetben folytatélagosan kell vezetni.

(5) A gépjarmd Ggyintéz6 a menetlevélen alairasaval
koteles igazolni az utazas Uzemi jellegét, a parkolas
és az egyéb kortilmények megtorténtét.

(6) A felhasznalt menetleveleket a gépjarmivezet6
koteles a targyhét koveté 10. napig a gépjarm(
ugyintéz6 részére atadni.

15. Tarolas

34. § (1) Az uUzemen kivlli Gzemi hasznélatu
gépjarml a Bir6sdg székhelyén vagy telephelyen,
annak zart udvaraban, gardzsaban tarolhato.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl csak a Birdsag
elndkének, engedélyével lehet eltérni, személyes
haszndlat soran vagy indokolt esetben, kilondsen
korai indulds, tébb napos igénybevétel, vagy
rendkivlli esemény bekdvetkeztekor. Engedélyezési
jogkorét a Birésag elndke atruhazhatja az
elndkhelyettesre vagy mas vezetdre.

(3) A Birdsag székhelyén, telephelyén kivuli tarolas
esetén az Uzemi hasznalatu gépjarm( biztonsagos
taroldsarél a gépjarmivezeté gondoskodik, aki a
tarolds soran bekdvetezett karokért a birak
jogallasarol és javadalmazasardl széld 2011. évi
CLXII. térvény, illetve az igazsaglgyi alkalmazottak
szolgalati jogviszonyardl szolé 1997. évi LXVII.
torvény vonatkozo rendelkezései alapjan kartéritési
felel6sséggel tartozik.

(4) Az Uzemi hasznalatd gépjarmd Birdsag
székhelyén, telephelyén kivili tarolasa a Birésagnak
tébbletkiadast nem okozhat.
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16. Parkolas

35. 8 (1) A parkolasi dij megfizetése pénzugyi
rendezése els8dlegesen elektronikus fizet8eszkoz
(kuléndsen mobilparkolas, bankkartya)
hasznalataval, ahol ez nem lehetséges, készpénzzel
torténik.

(2) A parkolasi dij megfizetése a gépjarmilvezetd
feladata, aki azt a parkoldszelvény alapjan 10 napon
belll a Gazdasagi Hivatalban vagy az erre a célra
kijelolt szervezeti egységben utélagosan szamolja
el.

(3) Mobilparkolas esetén a telefonos-applikacion
keresztil kezdeményezett parkolas elszamolasat a
szamla alapjan a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a
célra kijelolt szervezeti egység utdlagosan végzi.

36. 8§ A parkolas szikségszer(iségét és megtorténtét
a gépjarml ugyintézd egyéb esetekben (pl.
postajarat) a menetlevél igazolasara kijelolt birdsagi
dolgozé igazolja.

17. Uzemanyag-ellatas és a kéltségek elszamoldsa

37. 8 Az Uizemi haszndlatu gépjarm(vek Gzemanyag-
elszamolasa soran a szamlaval igazolt tényleges
Uzemanyag felhasznalasi médszer alkalmazandé.
38. 8 (1) ABirdsag az Uzemi hasznalatu gépjarmvek
Uzemanyag-elszdmolasa soran a fogyasztasi norma
rendelet 2. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, a
fogyasztdsi norma rendelet 4. 8&-a szerint
meghatdrozott alapnorma-atalanyt alkalmazza. Ezt
az elszamolasi médot kell alkalmazni a Birésag altal
bérbe vett, valamint a javitas idejére biztositott
cseregépjarm( futasteljesitményének elszdmolasa
soran is. Az alapnorma-atalany alkalmazasa soran
korrekcids tételek alkalmazasa nem lehetséges.

(2) A mdszaki szakért8i vizsgalat alapjan az
alapnorma-atalany helyett, indokolt esetben,
figyelemmel a fogyasztdsi norma rendelet 2. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglaltakra, a rendelet 2. § (2)
bekezdése alapjan a gépjarmU
gyartoéja/forgalmazdja, illetve miszaki szakért6 altal
az adott gépjarmire megallapitott alapnorma
alkalmazhat6. Ezen elszdmolasi mdéd esetében
korrekciés tételek alkalmazasa is lehetséges,
kaléndsen nyari/téli Gzem, varosi forgalom esetén.
(3) Tehergépjarmilvek esetében az alapnorma
meghatdrozasa a fogyasztdsi norma rendelet 1/A.
melléklet 1/b. pontja szerinti képlet alapjan is
torténhet.

39. § (1) A Birésag Uzemi hasznalatu gépjarmuvei

Uzemeltetéséhez szukséges Uzemanyag
egységesen csak forgalmi rendszamra sz6lé
Uzemanyagkartyaval, illetve kincstari kartyaval

szerezhetd be.
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(2) Az Uzemanyagkartya és a kincstari kartya
beszerzésérél a Birésag erre a célra kijeldlt
szervezeti egysége gondoskodik.
(3) Az Gzemanyagkartya és a kincstari kartya szigoru
szamadasu okmanynak mindstl, amelyet a Birésag
a szigord szamadasu bizonylatokra vonatkozd
szabalyok szerint vesz nyilvantartasba.
(4) Az Uzemanyagkartya és a kincstari kartya
kezelése, 4tadasa-atvétele minden esetben
dokumentalt formaban torténik. A gépjarmivezetd
az Uzemanyagkartyat és a kincstari kartyat a
gépjarm Ugyintéz6tél veszi at, és felé tartozik
annak elszamolasaval.
(5) A kartydhoz PIN kod tartozik, mely titkosan
kezelend6 és «csak a kartya hasznalatara
feljogositott személyek ismerhetik. A PIN koédnak a
kartyan valé feltintetése tilos.
(6) A kartya O&rzésével kapcsolatban a kartya
hasznaléja (a gépjarmlvezetd) teljes személyi
felel&sséggel tartozik.
(7) A kartya haszndléja anyagilag felel6s minden
karokozasért, ami a részére atadott kartyaval
torténd barmilyen visszaélés illetve hamisitas
eredménye.
(8) A gépjarmivezetd haladéktalanul jelzi a
gépjarm Ggyintéz6 felé az lzemanyagkartya illetve
kincstari  kartya eltulajdonitasat, elvesztését,
megsemmisUlését, megrongdlédasat, aki a
szolgaltaté felé soron kivul intézkedik a kartya
letiltasardl, pétlasarol.
(9) Uzemanyagkartyaval csak a kartyan feltintetett
forgalmi-rendszamu Gzemi hasznalatd gépjarmd
Uzemeltetése érdekében torténhet vasarlas.
(10) A kartyat hasznalé a kartyaval a Birosag
szamlajara és nevében a Gazdasagi Hivatal vagy az
erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetéjével
torténd elézetes egyeztetés nélkal az aladbbi
termékeket és szolgaltatasokat igényelheti:

a) EURO 95, illetve Diesel Uzemanyag,

b) a kozvetlen tovabbhaladashoz szikséges

termékek vételezése,

¢) id6jarastoél fuggben a gépjarm( mosatasa,

d) segélyszolgalat igénybevétele.
(11) A Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijellt
szervezeti egység vezetSjével tortént elbzetes
egyeztetést kovet8en a gépjarmuivek
Uzemeltetésével kapcsolatos egyéb beszerzések
(pl.: kerékcsere, szerviz. stb.) is lehetségesek a
kartya hasznalataval.
(12) A kapott bizonylatot a gépjarml vezet6je 10
napon belll koteles a gépjarm( Ugyintéz8nek
atadni.
(13) Uzemanyag vételezésekor a kartya hasznaléja
koteles a gépjarma kilométeréra allasat felvezetni a
menetlevélre.
40. § A gépjarml Uzemeltetési koltség fedezése
céljabdl készpénzelbleg felvételére csak kivételes
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esetben kertlhet sor, kulondsen kulfoldi ut,
elveszett kartya potlasi idejére, 0j gépjarm(
beszerzése esetén arra az id&szakra, amig nem
készil el a gépjarm(ihoz tartozé Uzemanyagkartya.
Az elbleggel a gépjarmUivezetének 30 napon belll
kell elszamolnia a Gazdasagi Hivatalban vagy az erre
a célra kijelolt szervezeti egységben.
41. 8 A pontos Uzemanyag-elszdmolas érdekében a
gépjarmuivezetd gondoskodik arrél, hogy a hénap
utolsé, altala munkaban téltétt napjan az altala
vezetett Uzemi haszndlaty gépjarm( Uzemanyag
tartalya teletoltott allapotban legyen. Kivételes
esetben ettdl eltérést a Gazdasagi Hivatal vagy az
erre a célra kijelolt szervezeti egység vezetbje
engedélyezhet.
42. § A gépjarmlvezeté - a szamlan torténd
feltintetés érdekében - az Uzemanyag vételezés
sordn az Uzemanyagtolté allomas kezeléjével
minden esetben kozli a kilométeréra-allast és a
gépjarmU forgalmi rendszamat. Amennyiben ez
nem lehetséges, akkor az Uzemanyag vételezést
igazolo bizonylatra a gépjarmuvezetd vezeti fel a
gépjarmd forgalmi rendszamat. A gépjarmUvezetd
az Uzemanyag vételezést igazolé bizonylatot
csatolja a menetlevélhez.
43. 8§ (1) Az Uzemi hasznalatu
Uzemanyagfelhasznalas-elszdmolasanak
alapbizonylatai az alabbiak:

a) a menetlevél,

gépjarm

b) az Uzemanyag vételezés és egyéb vasarlas,
szolgaltatas igénybevételének bizonylata,
¢) a szabdlyzat 2. melléklete szerinti

nyomtatvany.

(2) A gépjarmlvezetd a 2. melléklet szerinti
nyomtatvanyon feltinteti az adott hoénapban
(id8szakban) megtett kilométer mellett a fogyasztott
Uzemanyag mennyiségét és értékét, valamint az
egyéb vasarlasok értékét. A nyomtatvanyt a
gépjarmuvezetd koteles a targyhét kdvetd 10. napig
a gépjarm( Ggyintézd részére atadni.

44. § (1) A gépjarm{ Ugyintézd havonta egyezteti és
ellenérzi a gépjarmlvezeté altal a 2. melléklet

szerint  elkészitett  Osszesitést, a leadott
bizonylatokat, valamint a  menetleveleken
feltUntetett adatokat.

(2) Az ellen6rzés kiterjed a menetlevél formai és
tartalmi ellen6rzésére, ennek keretében kilonosen
a menetlevél olvashatdsagara, a menetlevél-vezetés
eseményszerlségére, teljességére, az igénybevétel
jogszerlségére, a  kiadasok  bizonylatainak
teljeskorlségére.

(3) Az ellenérzést kovetSen a gépjarml ugyintézd
havonta elkésziti az 7. melléklet szerinti Gzemanyag-
elszamolast  gépjarmivenként és  Jsszesitett
formaban is, valamint negyedévenként a 8.
melléklet szerinti elszamolast. Az 0OsszesitOket a
Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijeldlt
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szervezeti egység vezetdjének ellendrzésre at kell
adni.

45. 8 (1) Ha a szamladk szerinti Uzemanyag-
mennyiség és a megtett km alapjan szamitott
fogyasztds mértéke kisebb a fogyasztasi norma
rendelet szerint alkalmazott tzemanyag normanal,
akkor megtakaritas, ellenkezd esetben
tulfogyasztas keletkezik. Tartés tulfogyasztasnak
mindsll, ha a megtakaritas és a tulfogyasztas egy
negyedéven belll nem egyenlitédik ki.

(2) A gépjarm( Ugyintézé kiemelt feladata a havi
(id6szaki) és a negyedéves (id6szaki) Uzemanyag
felhasznalasok folyamatos fellUlvizsgalata, a
tulfogyasztas okainak kivizsgalasa.

(3) A tartos tulfogyasztasrol a gépjarm( Ugyintézé
értesiti a Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra
kijelolt szervezeti egység vezetdjét, aki e tényrél az
okok bemutatasaval tajékoztatja a Birdsag elnokét.
Intézkedést igénylé esetben a Birésag elndke
megteszi a szukséges intézkedéseket.

(4) Az 7. és 8. melléklet szerint szdmolt normativ
Uzemanyag-megtakaritast elérd gépjarmlivezetbk
részére negyedévente kifizetésre kertlhet a
személyi jovedelemadoérodl szolé 1995. évi CXVII.
toérvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 27. §-a szerinti
negyedéves (izemanyag-megtakaritds, az Szja tv. 27.
§ (2) bekezdése szerinti maximalis 6sszegben. A
kifizethet8ségrdél a Birdsag elndke dont.

(5) A gépjarml vezetdjét a gépjarmd kulcsos
igénybevétele, valamint személyes hasznalat soran
megtett utak esetén nem illeti meg lUzemanyag-
megtakaritas kifizetése. Ha adott hdnapban
(id6szakban) egy gépjarmlvet tobben vezetnek,
akkor arra a gépjarmlre nem alkalmazhaté a (4)
bekezdés szerinti megtakaritds szamitdsa. A
gépjarml Ulgyintéz8 a tulfogyasztds okait ezekben
az esetekben is kivizsgalja. Intézkedést igényl6
esetben a Birdsag elndke megteszi a szikséges
intézkedéseket.

18. Rendkivili események

46. § El6re nem lathaté vagy elharithatatlan olyan
esemény bekdvetkezésekor, amely a
gépjarmlivezetét a vezetésben akadalyozza, a
gépjarmiben utaz6 azon mas személy valik
jogosultta a gépjarmU vezetésére, aki rendelkezik az
adott gépjarm( vezetésére jogositd érvényes
gépjarmuivezetéi engedéllyel és annak a helyszinen
a birtokaban van, tovabba megfelel a KRESZ
el6irasainak.

47. § A gépjarm(ivezetd rendkivili esemény, baleset
bekdvetkezte esetén szikség szerint értesiti a 112
segélyhivo szamon a rend8rséget, a mentbket vagy
a tzoltokat.
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48. 8 A baleset helyszinére lehet8ség szerint renddri
intézkedést kell kérni. Kételezé a renddri intézkedés
kérése:
a) személyi séruléssel jard kozuti kozlekedési
baleset esetén,
b) anyagi karral jar6 baleset esetében, ha a
balesetben részes masik gépjarmd:
ba) vezet8je vagy maga a gépjarmd kalfoldi
honossagu,
bb) nem rendelkezik érvényes kotelezé
gépjarmu felel6sségbiztositassal,
bc) nem rendelkezik érvényes hatésagi
jeloléssel és engedéllyel,
bd) vezetdje, illetve a gépjarma a feleldsségi
kérdés tisztazasa el6tt a helyszint
elhagyja,
vezet6je  érezhet8en, lathatéan
vezetésre képtelen allapotban van,
€) anyagi karral jardé baleset esetében a
baleset kortlményeit, a felelésséget
illetéen a helyszinen nincs megegyezés.
49. § Renddri intézkedés hianydban a helyszinen

be)

baleseti karbejelenté kitoltése kotelezé.
Amennyiben technikailag lehetséges, a
gépjarmivezetd fényképfelvételeket készit a

helyszinrél, a gépjarmivek sériléseirél, a részes
gépjarml forgalmi engedélyérdl, esetlegesen a
kotelez6 gépjarm( felelsségbiztositas igazolasarol
és egyéb fontosnak tartott dokumentumokrol.

50. § A gépjarmlvezeté az Uzemi haszndlatu
gépjarmU eltulajdonitdsanak, feltorésének vagy
megrongalasanak  észlelésekor haladéktalanul
értesiti a gépjarml Ugyintéz8t és a Gazdasagi
Hivatal vagy az erre a célra kijel6lt szervezeti egység
vezet8jét. A Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra
kijelolt szervezeti egység vezetje értesiti a Birdsag
elnokét, aki a terlletileg illetékes rend8rségnél
buntet6 eljaras meginditasat kezdeményezi.

51. 8§ Amennyiben a gépjarmdlvezetd az Ut soran
olyan, a biztonsagos tovabbhaladast akadalyozé
mUszaki rendellenességet tapasztal, amely altala
helyben nem elhérithaté, koteles a gépjarmUvet
azonnal leéllitani.

52. § A gépjarm(vezeté a rendkivili esemény
bekovetkeztekor arrél haladéktalanul tajékoztatja a
gépjarmid Ugyintéz8t, aki intézkedik a Gazdasagi
Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység
vezet8jének értesitésérdl, tovabba sziikség esetén a
gépjarmivezetd kozrem(ikodésével intézkedik a
gépjarm surg@sségi javittatasarol vagy
szakszervizbe,  székhelyre/telephelyre  torténd
vontatasarol, illetve elszéllittatasaroél, valamint az
utasok/anyagok tovabbszallitasarél. A Gazdasagi
Hivatal vagy az erre a célra kijelolt szervezeti egység
vezet6je a rendkivili eseményrdl haladéktalanul
értesiti a Birosag elnoket.
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19. Felel8sségi szabalyok

53. 8 (1) Az Uzemi haszndlatu gépjarmi jogtalan
igénybevételének minésil, ha a gépjarmlvezetd
nem a Birésagon hatalyban 1év4 szabalyzdk, illetve
jogszabalyokban el8irtak, valamint a munkakéri
leirasban foglaltak szerint jar el.
(2) Nem mingsul az Uzemi hasznalaty gépjarmu
jogtalan igénybevételének, ha azt elharithatatlan
kils6 ok idézte el8, vagy ha arra egészségvédelmi,
karmegel6zési vagy karenyhitési célbdl kertlt sor és
azt a gépjarmUlvezetd utdlag irasban jelentette a
gépjarmu Ggyintéz6 részére.
54. 8 A Birdsag elnoke altal kijelolt birosagi vezetd
belsd vizsgalatot folytat le

a) ajogosulatlanigénybevétel gyanuja esetén,

b) az Uzemanyag-elszamolassal kapcsolatos

okmanyok, nyomtatvanyok valésdgnak
nem megfelelb tartamu vezetése esetén,

¢) Onrészes karesemény bekovetkeztekor,

d) tulfogyasztas okainak megallapitasara,

e) kozlekedési szabdlyszegés esetén.
55. § A gépjarmivezetd az igénybevétel médjatol

fuggetlentl a ra irdnyadd jogallasi torvény
kartéritési szabalyai szerint felel kiilondsen:
a) a gépjarmilvel elkdvetett  barmely

kozlekedési szabalyszegésért,
a megbrzés és a hasznalat ideje alatt a
gépjarmiben keletkezett karért,

¢) anem rendeltetésszer(i hasznalatért,

d) a vasarlas céljabdél biztositott kartya
elvesztéséért, annak séruléséért vagy nem
rendeltetésszer(i hasznalatadért, kilonodsen
illetéktelen személynek torténd atadasaért,
illetve az azzal torténd jogosulatlan
vasarlasért,

e) a parkolasi, uthaszndlati dij meg nem
fizetéséért.

56. 8§ A gépjarmlvezeté  felel6sségének
megallapitasa esetén - a Birésag elnokének dontése
szerint - a keletkezett tobbletkoltségeket, a
keletkezett kar 0sszegét, kilondsen a tulfogyasztas
Osszegét, a casco Onrészt, a kozlekedési
szabalyszegésért, parkolasi, Uthaszndlati dij meg
nem fizetésért kiszabott birsag, buntetés dsszegét a
gépjarmlivezet6 koteles a Birdsag részére
megtériteni.

b)

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

57. § A szabdlyzat elkészitéséért, modositasaért,
annak  jovahagyatasaeért, végrehajtasaért a
Gazdasagi Hivatal vagy az erre a célra kijeldlt
szervezeti egység vezet@je a felel8s. A szabalyzatot
a Birosag elndkének jova kell hagynia.
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58. § A szabalyzatot érinté jogszabalyvaltozas,
szervezetszabalyozé kézjogi eszkdz valtozasa, illetve
egyéb valtozads esetén a szabalyzatot feldl kell
vizsgalni, és a szUkséges modositasokat az el8irt
hatarid6ben, de legkés8bb a hatalybalépéstdl
(bekdvetkezéstél) szamitott 30 napon beldl at kell
vezetni.

59. § A szabalyzat megismerése a Bir6sag intranetes
honlapjan minden dolgozé szamara biztositott. A
szabalyzat, illetve  modositasanak  hatalyba
[épésérél a Birésag vezetdi elektronikus levélben
értesitést kapnak.

60. 8 A szabalyzat megismerésének igazolasa a
papir alapu ,Megismerési nyilatkozat” (9. melléklet)
aldirasaval torténik. A megismerési nyilatkozat

alairasara kotelezettek az elndkhelyettes, a
kollégiumvezetdk, a f8osztalyvezetdk, az
osztalyvezeték, az irodavezetdk, a gépjarm(

ugyintéz6, valamint a hivatasos gépjarmivezetdi
munkakdrben foglalkoztatott munkavallalék. E
személyek alairasukkal nyilatkoznak arrdl, hogy a
szabalyzat tartalmat megismerték, illetve arrél, hogy
tajékoztatjdk beosztottjaikat a szabalyzat hatalyba
[épésérél és felhivjdk figyelmlket a szabalyzat
megismerésének kotelezettségére.

61. § Ez a szabalyzat napon lép hatalyba,
ezzel egyidejlleg a szamu szabalyzat
hatalyat veszti.

Mellékletek:

1. szdmu: Gépjarmdigénylés

2. szamu: Az Uzemi haszndlatd gépjarmi
havi  (id&szaki) futasteljesitménye, koltségek
elszamolasa

3. szamu: Gépjarmd kiviteli engedély
kalféldre

4. szamu: Gépjarmi atadasa-atvétele

5. szamu: Személygépkocsi menetlevél

6. szamu: Tehergépkocsi menetlevél
7.szamu: Havi (id&szaki) elszdmoldlap -
gépjarm futasteljesitményérdl, koltségek
elszdmolasarél

8. szamu: Negyedéves (id&szaki)

elszamoldlap - gépjarm( futasteljesitményérdl,
koltségek elszdmolasardl
9. szamu: Megismerési nyilatkozat



1. mellékleta ...... szabalyzathoz
Gépjdrmiiigénylés

Az igényld neve, munkakore, szervezeti egysége, telefonszama:

AZ ULAZAS CALJA: ettt st e

Utvonala (orszag/helység/utca/hazszamy: ....
A gépjarmUivezet( elsd jelentkezési helye: .......civvvrnnnnnecnnnrnrrcrrcsene

A jelentkezés id6pontja: 20....... <3V ho ......... Nap ....c.... ora ........ perc
A gépjarmUivet sajat vezetéssel igényelem: igen-nem*

A gépjarm( igénybevételét indokoltnak tartom:
................................. ,20.ccc. &V e O e nAP

szervezeti egység vezetdje

Az alabbi részt a gépjarmuigénylést koordinalo birésagi dolgozé tolti ki:
Uzemi gépjarm( igénybevételét: nem engedélyezem*
gépjarmuivezetével engedélyezem*
sajat vezetéssel engedélyezem*
a kért idépontban tGzemi gépjarmd nem biztosithat6*

Gépjarmud rendszama/gépjarmMUVEZELE NEVE: .......cccuveeriererirreriserieesieesseesseestesessesessesessesessesens
................................. ,20...ccc.. &V .oveeeenene. O L NAD

engedélyezd
(birésag elndke vagy az altala megbizott személy)

* A megfeleld rész aldhtzando



2. melléklet a ...... szabalyzathoz

Az iizemi haszndlatd gépjdrmii havi (idészaki) futdsteljesitménye, kéltségek elszamoldsa

Gépjarmda forgalmi rendszama:

Gépjarmivezetd(k) neve:

Elszdmolasi id6szak kezdete: 20...... év ............ ho ........ napjatél
Elszamolasi id6szak vége: 20...... év ............ ho ........ napjaig
Kilométer-szamlalé allasa el6z8 id&szak elején: | e km
Kilométer-szamlalé allasa targy id6szak végén: | v km

Targyidbszak alatt megtettkm: | km

......................... kartyaval fizetett Gzemanyag: veeeerrenersenenrens HEET weiviiiviiiiennn FE
......................... kartyaval fizetett Uzemanyag: ceerereenennenenens HEET et FE
Készpénzzel/valutaval vasarolt Gzemanyag:  |.vveenne 1] Ft
Vasarolt motorolaj: e [Iter; veveeveeeeeeereine Ft

Vasarolt aru megnevezése:

Vasarolt szolgaltatas megnevezése, 6sszege (mosatas,
parkolds, utdij stb.):

gépjarmivezetd




3. melléklet a ...... szabalyzathoz

Gépjdarmii kiviteli engedély kiilféldre

A Birésdg, mint a gépjarmu vagyonkezel8je hozzajarul, hogy

............................................................ ati okmany szama
............................................................ tipusu
............................................................ forgalmi rendszamu
............................................................ alvazszamu
............................................................ motorszamu gépjarmuvel

.................................. ol ......c.c......-ig terjed6 id6szakban Magyarorszag teriletét elhagyja.

P. H.

cégszer( alairas

Permission to use the vehicle abroad

Birdsdg, as the owner/operator of the vehicle, gives its consent that the following person and vehicle:

............................................................ vehicle type
............................................................ vehicle registration number
............................................................ vehicle chassis number
............................................................ vehicle engine number

from e, {0 JOUUUURRPRRN leave the territory of Hungary.

P. H.

company seal, signature



4. melléklet a ...... szabalyzathoz
Gépjdarmii dtaddsa-dtvétele

FOrgalmi reNdSZAM: c...ciuiiieeee ettt

T PUS. ettt bbbttt st sttt ettt nbene
Atadas helye, id6pontja (EV/hO/Ora/Perc): ......cuereeeeereerierieereeseessessessessessessssans
Visszavétel helye, idépontja (év/ho/éra/perc): ........

A fenti rendszamu gépjarmu az alabbi tartozékokkal kerilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Induldskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Uzemanyag-, kincstari kartya

Indito6 kulcs

Potkerék/defektjavité csomag

Emeld

Els6segély doboz

Tartalék izzékészlet

Vontatokotél

Elakadasjelz8

Radié mkaodik - nem mkodik

Tlzoltd készulék

GPS navigacié

Kerékanyakulcs

Kilométeréra-allas

Indulaskor:
atado: atvevo:
alairas: alairas:
Erkezéskor:
atado: atvevo:
alairas: alairas:

A kulcsos Uzemi hasznalatu gépjarmUvet az engedélyben és a menetlevélen megnevezett birésagi dolgozd
atveszi, illetve visszaérkezést kovetéen atadja a gépjarmi-lzemeltetéssel megbizott személynek (hivatasos
gépjarmuvezetd, gépjarmd ugyintéz8). Az dtadas-atvételkor a jelen atvételi lapon szerepl6 tételeket ellendrizni
és az atvételi lapon ,X"-szel jeldIni kell. Hianyosan felszerelt gépjarm( nem adhaté ki. A megjegyzéseket és az
esetleges hianyokat, valamint a hianyok okait a hatoldalon kell rogziteni. Az dtadas/atvétel lap a kapcsolodo
menetlevél melléklete.

Megjegyzés:
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5. melléklet a ...... szabalyzathoz
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6. melléklet a ......
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7. melléklet a ...... szabalyzathoz

Havi (idészaki) elszamolélap - gépjarmii futdsteljesitményérdl, koltségek elszamoldsdrol

Rendszam

Megjegyzés

Tipus

Henger Grtartalom (cm3)

Uzemanyag

Ui W

Gépjarmivezetd(k)

Elszdmolasi idészak (teletankolastol-teletankolasig)

6.a) | kezdete (év, ho, nap)

6.b) | vége (év, ho, nap)
az utolso teletankolas

Kilométer-szamlalo allasa

7.a) | azidBszak végén
(az utolso teletankolaskor!)

7.b) | az idBszak elején

Megtett kilométer (7.a-7.b)

8.a) | Fogyasztasi norma (I/100 km)
[alapnorma-atalany vagy alapnorma
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet

és belsd szabdlyzat szerint]

8.b) | Norma szerint elszamolhatd

maximalis izemanyag mennyiség (liter)
[atalany alkalmazéasanal=(8*8.a)/100,
egyébként =13.€]

Addhatosag altal kdzzétett Uzemanyag ar (Ft/l)

10.

Uzemanyag ktg. normativ ellenértéke (Ft) (8.b*9.)

11.

Tankolt Gzemanyag

Tankolasi bizonylat*

Szamla

a)

Osszege (Ft)

b)

mennyisége 6sszesen (liter)

ba) | tankolasi bizonylat alapjan

bb) | szdmla alapjan

12.

Atlagfogyasztas (tényleges)

elszamolt norma (17100 km) /atlagfogyasztas
a fogyasztasi norma %-aban

Korrekcié figyelembe vehetd

igen nem

ha megfelel6nél ,X"-szel jelolendd

nem | tulfogyasztas (+) 1/100 km

megtakaritas (-) 1/100 km

13.

Korrekcié figyelembevétele
alapnorma megallapitasnal

megtett km | I/megtett km

a)

Alapnorma

b)

Téli tzem: XII. 1. - lll. 1. kozott +3%

)

Nyari Gzem: V. 1. - IX. 1. k6zott +5%

d)

Varosi forgalom

da) | Budapesten
(lakott teruleten bellli és atmend)
+35%

db) | Megyeszékhelyen
(lakott teruleten beldli)




+25%
dc) | Egyéb varosokban
(lakott teruleten bellli)
+15%
e Norma szerint elszamolhaté
0sszes Uzemanyag mennyiség (liter)
f) | Norma szerint elszamolhaté
Uzemanyag mennyiség (liter/100 km)
g) tulfogyasztas (+) 1/100 km -
h) megtakaritas (-) 1/100 km
14. | Kifizethetd havi (id6szaki) Gzemanyag megtakaritas (Ft)
15. | Egyéb koltségek (afaval) mennyiség Osszeg Ft | Megjegyzés
Moso (db)
Olaj (liter)
Autépalya dij (db)
Kotelezd szerviz
Eseti, soron kivuli javitas, karbantartas
Egyéb (felsorolva, pl. parkolas, tisztitészer)
Osszesen
gépjarmd Ugyintézé alairasa
Ellendrizte:
(név/beosztas/alairas)
Megjegyzés:

* A tankolasi bizonylaton feltlintetett 0sszeg a kereskedd altal biztositott kedvezményt / szamitott felarat nem
tartalmazza.




8. melléklet a ...... szabalyzathoz

Negyedéves (iddszaki) elszamoldlap - gépjarmi futdsteljesitményérél, koltségek elszamoldsdrol

Rendszam

Megjegyzés

Tipus

Henger Grtartalom (cm3)

Uzemanyag

Ui W

Gépjarmivezetd(k)

Elszdmolasi idészak (teletankolastol-teletankolasig)

6.a) | kezdete (év, ho, nap)

6.b) | vége (év, ho, nap)
az utolso teletankolas

Kilométer-szamlalo allasa

7.a) | azidBszak végén
(az utolso teletankolaskor!)

7.b) | az idBszak elején

Megtett kilométer (7.a-7.b)

8.a) | Fogyasztasi norma (I/100 km)
[alapnorma-atalany vagy alapnorma
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet

és belsd szabdlyzat szerint]

8.b) | Norma szerint elszamolhatd

maximalis izemanyag mennyiség (liter)
[atalany alkalmazéasanal=(8*8.a)/100,
egyébként =13.€]

Addhatosag altal kdzzétett Uzemanyag ar (Ft/l)

10.

Uzemanyag ktg. normativ ellenértéke (Ft) (8.b*9.)

11.

Tankolt Gzemanyag

Tankolasi bizonylat*

Szamla

a)

Osszege (Ft)

b)

mennyisége 6sszesen (liter)

ba) | tankolasi bizonylat alapjan

bb) | szdmla alapjan

12.

Atlagfogyasztas (tényleges)

elszamolt norma (17100 km) /atlagfogyasztas
a fogyasztasi norma %-aban

Korrekcié figyelembe vehetd

igen nem

ha megfelel6nél ,X"-szel jelolendd

nem | tulfogyasztas (+) 1/100 km

megtakaritas (-) 1/100 km

13.

Korrekcié figyelembevétele
alapnorma megallapitasnal

megtett km | I/megtett km

a)

Alapnorma

b)

Téli tzem: XII. 1. - lll. 1. kozott +3%

)

Nyari Gzem: V. 1. - IX. 1. k6zott +5%

d)

Varosi forgalom

da) | Budapesten
(lakott teruleten bellli és atmend)
+35%

db) | Megyeszékhelyen
(lakott teruleten beldli)




+25%
dc) | Egyéb varosokban
(lakott teruleten bellli)
+15%
e Norma szerint elszamolhaté
0sszes Uzemanyag mennyiség (liter)
f) | Norma szerint elszamolhaté
Uzemanyag mennyiség (liter/100 km)
g) tulfogyasztas (+) 1/100 km -
h) megtakaritas (-) 1/100 km
14. | Kifizethet6 negyedéves (id8szaki) Uzemanyag megtakaritas
(F)
15. | Egyéb koltségek (afaval) mennyiség Osszeg Ft | Megjegyzés
Mosé (db)
Olaj (liter)
Autépalya dij (db)
Kotelezd szerviz
Eseti, soron kivili javitas, karbantartas
Egyéb (felsorolva, pl. parkolas, tisztitészer)
Osszesen
gépjarmd Ugyintézd alairasa
Ellendrizte:
(név/beosztas/aldiras)
Megjegyzés:

* A tankolasi bizonylaton feltlintetett 0sszeg a kereskedd altal biztositott kedvezményt / szamitott felarat
nem tartalmazza.




Megismerési nyilatkozat

9. melléklet a ...... szabalyzathoz

A Birésdg szabalyzatat a gépjarmuvek Uzemeltetésérdl és hasznalatarél megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, a

valtozasokat nyomon koévetni.

Név

Beosztas

Datum
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