3/2023. (V. 19.) OBH utasitas
az Orszagos Birésagi Hivatal és a birésagok elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési
szabalyzatarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban foglalt felhatalmazas
alapjan, a birésagok szervezetérdl és igazgatasardl sz6l6 2011. évi CLXI. toérvény 76. 8 (1) bekezdés b)
pontjdban meghatarozott feladatkdromben eljarva, figyelemmel az elektronikus Ugyintézési
szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhatdé elektronikus aldirdshoz és bélyegz6hdz kapcsolédéd
kovetelményekrdl szél6 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13. 8§ (5) bekezdésében foglaltakra, a
kdvetkezd normativ utasitast adom Kki:

1. A szabalyzat célja

1. 8 Ezen utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) célja az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban:
OBH) igazgatasi, valamint a birésagok igazsagszolgaltatasi és igazgatasi tevékenysége soran az
elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzé |étrehozasara, annak alkalmazasara és az elektronikus
alairassal és az elektronikus bélyegzbvel hitelesitett dokumentumok ellenérzésére vonatkozd azon
szabalyok meghatarozasa, amelyek alapjan az elektronikus alairas és elektronikus bélyegz8
érvényesnek tekintheté az alair6 és cimzett felek szamara.

2. A szabalyzat hatalya

2. 8 (1) A szabalyzat szervi hatdlya a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol szolé 2011. évi CLXI.
toérvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. §-aban meghatarozott birésagokra és az OBH-ra terjed ki.

(2) A szabdlyzat személyi hatalya az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegz&vel torténd
hitelesitésre jogszabaly vagy belsd szabalyzat altal feljogositott személyekre, az alairé és bélyegzé
tanusitvanyok igénylésében, visszavonasaban, felfiggesztésében, visszaallitdsaban, megujitasaban,
nyilvantartasaban koézrem(kodbkre, az elektronikus alairassal, illetve elektronikus bélyegz&vel
hitelesitett dokumentum cimzettjére terjed ki.

(3) A szabalyzat targyi hatalya az arra jogosult személyek altal l1étrehozott alairassal és bélyegzével
ellatott dokumentumok készitésére, kiadmanyozasara, elektronikus uUton toérténd megkulldésére,
hitelességének és sérthetetlenségének ellen6rzésére, a kuldé személy azonositasara, az alairé és
bélyegzd tanusitvanyok igénylésére, felfliggesztésére és a visszavonasaval kapcsolatos intézkedésekre,
az alairé és bélyegz6 tanusitvanyok nyilvantartasara, illetve elektronikus alairasnak és elektronikus
bélyegzdnek a tarolt és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok
hitelességének hosszi tavu meglbrzési kotelezettsége miatt szikséges archivaldsara, valamint az
ezekkel 6sszefliggd automatizmusokra terjed ki.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3. 8 E szabalyzat alkalmazasaban

1. aldird: a belsd piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolédd elektronikus azonositasrol
és bizalmi szolgaltatdsokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérdl szélo, 2014.
julius 23-i 910/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: elDAS Rendelet) 3. cikk
9. pontjaban meghatarozott személy;

2. bizalmi szolgdltatds: az eIDAS Rendelet 3. cikk 16. pontja szerinti szolgaltatas;

3. cmzett: az a birdsagokkal, illetve az OBH-val szolgdlati jogviszonyban all6 bird, igazsagugyi
alkalmazott, akinek a felad6 az iratot kuildi;

4. elektronikus aldirds: az eIDAS Rendelet 3. cikk 10. pontjaban meghatarozott adat;

5. elektronikus aldirds létrehozdsahoz haszndlt adat: az elDAS Rendelet 3. cikk 13. pontjaban



meghatarozott adat;

6. elektronikus aldirdst létrehozo eszk6z: az elDAS Rendelet 3. cikk 22. pontjaban meghatarozott eszkdz;

7. elektronikus bélyegz6: az eIDAS Rendelet 3. cikk 25. pontjaban meghatarozott adat;

8. elektronikus id6bélyegzd: az elDAS Rendelet 3. cikk 33. pontjaban meghatarozott adat;

9. érvényesités: az eIDAS Rendelet 3. cikk 41. pontjaban meghatarozott folyamat;

10. érvényességi ldnc: az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-Ugyintézési tv.) 1. §8 21. pontjaban meghatarozott
dokumentum, lenyomat, informacio;

11. hitelesités-szolgdltaté: az a természetes vagy jogi személy, aki bizalmi szolgaltatoként a
szabalyzatban meghatarozott bizalmi szolgaltatasokat nyujtja;

12. kompromittdlédds: olyan esemény, amely sordn az alairas-létrehoz6 adat vagy az elektronikus
alairast létrehozo eszkdz hozzaférését korlatozo PIN-kod illetéktelen személy birtokaba jut;

13. tandsitvdny: az E-Ugyintézési tv. 1. § 44. pontjaban meghatarozott tanusitvany, igazolas;

14. tandsitvdny alanya: az E-Ugyintézési tv. 1. 8 43. pontjdban meghatarozott természetes személy.

4. Az elektronikus alairas, az elektronikus bélyegzé és id6bélyegz6 alkalmazasa

4. 8 (1) Az OBH és a birdsag az elektronikus ugyintézés soran elektronikus formaban készit iratokat,
vagy papiralapu iratokrol készit elektronikus masolatot, és azokat elektronikus alairassal és
id6bélyegzdvel vagy elektronikus bélyegzével és id8bélyegzdvel latja el.

(2) Az OBH, illetve a bir6sag nevében hasznalt elektronikus alairas tartalmazza az alairé nevét és az
OBH vagy az adott birésag megnevezését (egyéni alairas).

(3) Az OBH, illetve a birésag nevében hasznalt elektronikus bélyegz8 tartalmazza az OBH vagy az
adott bir6sag megnevezését (szervezeti alairas).

(4) Az idBbélyeg tartalmazza az id8bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idépontjat,
és igazolja, hogy egy adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett.

(5) Ha egy dokumentumon elektronikus alairas és id6bélyeg egyarant szerepel, akkor az igazolja,
hogy a dokumentumot az a személy irta ala, akinek a tanusitvanya az alairasban szerepel, tovabba azt,
hogy a dokumentumot az id6bélyegben szerepl8 id8pontban irta ala, és azt azéta nem valtoztatta meg.

(6) Ha egy dokumentumon bélyegz8 és id6bélyeg egyarant szerepel, akkor az igazolja, hogy a
dokumentumot az adott birdsag bocsatotta ki az idébélyegen szerepld idépontban, és a dokumentum
tartalma azéta nem valtozott.

5. 8 (1) Alairasra jogosult személy kizarélag elektronikus alairast létrehozd eszkdz birtokaban és a
hozza tartozd PIN-kéd megadasaval, illetve a hitelesités-szolgaltatd altal a kormanyzati informatikai
rendszerben biztositott, valamint az OBH, illetve a birésag altal bevezetett, alairasra alkalmas
szoftverrel hozhat létre elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon, és kizardlag statikus
tartalmu dokumentumot hitelesithet elektronikus alairassal és id6bélyeggel.

(2) Az elektronikus alairds hasznalatara jogosult személy az elektronikus alairasi jogosultsagat
kizarélag hivatali célbdl, igazgatasi, valamint igazsagszolgaltatasi tevékenységével 0sszefligg6 feladata
ellatasa soran alkalmazhatja.

(3) Az alairé nem hitelesitheti a dokumentumot, amennyiben az elektronikus alairas érvényesitéshez
szUkséges informaciék nem szerezhet8k be, kulondsen, ha az aladiré tanusitvany allapota nem
ellendrizhetd, tovabba ha az alairé halézati megszakadast tapasztal.

(4) Az alair6é tanusitvany érvényességét, valamint az abban rogzitett adatok érvényességét és
helyességét az alair6 kételes nyomon kovetni.

(5) Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult személy az elektronikus alairast létrehozé eszkdz
hasznalatat masnak nem adhatja at, koteles a részére kiadott elektronikus alairast l1étrehozo6 eszkdzt és
a hozz3 tartotd PIN-kddot biztonsagos, az illetéktelen hozzaférés ellen védelmet nyujtd helyen tarolni.
Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult személy az elektronikus alairast 1étrehoz6 eszkdzért és az
azon lévd tanusitvanyokert, azok rendeltetésszerd hasznalataért fegyelmi és kartéritési felel8sséggel
tartozik.

(6) Az elektronikus alairast létrehoz6 eszkdz vagy annak hasznalatahoz szikséges PIN-kéd elvesztése



vagy az elektronikus alairast létrehoz6 eszkéz meghibasodasa esetén soron kivll intézkedni kell a
tanusitvany visszavonasarol. Az elektronikus alairast 1étrehozé eszkdz elvesztését vagy meghibasodasat
az elektronikus alairas haszndlatdra jogosult személy koteles a szolgdlati Ut betartdsaval a
munkaltatonak bejelenteni. A munkaltaté az elektronikus alairast létrehozd eszkdz megjavitasa vagy
kicserélése irant haladéktalanul intézkedik a hitelesités-szolgaltatonal.

6. 8 (1) Az elektronikusan atvett dokumentumon a cimzett mint az elektronikus alairas vagy
elektronikus bélyegz8 elfogaddja az érvényesseégi lanc vizsgalataval elvégzi az elektronikus alairas és az
elektronikus bélyegz6 ellenbrzését.

(2) Az ellen6rzése magaban foglalja

a) a dokumentum sértetlenségének,

b) a tanusitvanynak, valamint

¢) az id6bélyegnek az ellen&rzését.

(3) Nem fogadhato el az elektronikus alairas vagy az elektronikus bélyegz8, ha az elektronikus alairas
vagy az elektronikus bélyegz8, az alairé vagy bélyegz6 tanusitvany, illetve az érvényességi lanc
tanusitvanyanak valamely adata az elektronikus alairas vagy az elektronikus bélyegz6
érvénytelenségére utal.

(4) Amennyiben az elektronikus alairashoz id8bélyegz6 van rendelve, annak ellen8rzése soran az
elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzé elfogaddjanak meg kell gydz&dnie arrdl, hogy az
id6bélyegzd valdban a lebélyegzett dokumentumhoz tartozik, valamint hogy az idébélyegz6 szolgaltatd
altal elhelyezett, az id6bélyeghez tartozo elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegz& érvényes.

(5) Nem fogadhato el az id6bélyeg, ha az id6bélyegen elhelyezett elektronikus alairas, az elektronikus
bélyegzd tanusitvdnya vagy az érvényességi lanc tanusitvanydnak valamely adata annak
érvénytelenségére utal.

(6) Az elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzé allapotara vonatkozé ellen8rzés és az egyéb
érvényességi feltételek megfelel6sségének igazolasa szoftveres és webes eszkdzok alkalmazasaval is
elvégezhetd.

5. Az alairé és bélyegz6 tanusitvanyok igénylése, érvényessége

7. 8 (1) A hitelesités-szolgaltato felé az alaird tanusitvany igénylése irant a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-c)
pontjdban meghatarozott birésagok maguk intézkednek. Az OBH-ba beosztott birak és igazsaglgyi
alkalmazottak (a tovabbiakban egyttt: alkalmazott) vonatkozdsaban az alair6 tanusitvany igénylését az
OBH Informatikai és Elektronikus Ugyintézési Féosztalya intézi.

(2) Az OBH, illetve a birdsag részére bélyegzd tanusitvany igénylése irant az OBH Informatikai és
Elektronikus Ugyintézési Féosztalya intézkedik.

(3) Az alairé vagy bélyegzd tanusitvany igénylése a hitelesités-szolgaltaté altal meghatarozott
eljarasrendben torténik. Az alairasra jogosult személy alairasi joganak igazolasa a hitelesités-szolgaltato
altal el6irt formaban tett jognyilatkozatban torténik. A kérelmeket az OBH és a Bszi. 16. 8 (1) bekezdés
a)-¢) pontjaban meghatarozott birésag elndke altal kijeldlt és a hitelesités-szolgaltatd altal azonositott
Ugyintéz6k nyujtjak be, és a folyamatba késébb a tanusitvanyok alanyai is bekapcsolédnak.

(4) A hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatott alairé tanusitvanyban szereplé adatokat haladéktalanul
be kell vezetni a nyilvantartasba.

8. § Az alair6 és bélyegzd tanusitvany érvénytelen, és az elektronikusan alairt vagy elektronikusan
bélyegzett dokumentumot vissza kell utasitani, ha

a) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-szolgaltatdig, illetve a
hitelesités-szolgaltato tanusitvanya kompromittalédott,

b) a kiallitott id6bélyeghez tartoz6 tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhaté
hitelesités-szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltaté tanusitvanya kompromittalédott,

¢) az alairas-létrehoz6 adat kompromittalédott,

d) az alairashoz vagy a bélyegz6hoz, illetve az id6bélyeghez tartozé tanusitvany a
hitelesités-szolgaltato visszavonasi listajan szerepel,

e) a cimzett tudomasara jut, hogy az alairas-létrehoz6 adat bizalmassaga sérilt, vagy azzal visszaélés



tortént,

f) az elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzd alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem
megfelel8ek vagy nem biztonsagosak,

g) az elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegzés egy olyan id6pontban tortént, amikor az
alairashoz vagy bélyegz6hdz, illetve id6bélyeghez tartozd tanusitvany érvényessége lejart, illetve a
tanusitvany még nem volt érvényes,

h) a tanusitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a valésagnak,

i) az elektronikus alairashoz vagy elektronikus bélyegz6hdz kibocsatott tanusitvany nem teljesiti az
elektronikus Ugyintézési szolgaltatdsok nyujtasara felhasznalhatdé elektronikus alairashoz és
bélyegz8hoz kapcsolddd kovetelményekrdl szolé 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott kdvetelményeket,

J) a tanusitvanybol hianyzik az alaird neve.

6. Az alairo6 és bélyegz6 tandsitvany visszavonasa, felfuggesztése, visszaallitasa és megujitasa

9. § (1) A hitelesités-szolgaltaté felé a tanusitvanyok felflggesztése vagy visszavondsa irant alaird
tandsitvany esetén sajat alkalmazottja vonatkozasaban az OBH Informatikai és Elektronikus Ugyintézési
F8osztalya, illetve a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-c) pontjdban meghatarozott birésag, bélyegzé tanusitvany
esetén az OBH Informatikai és Elektronikus Ugyintézési Féosztalya intézkedik.

(2) Az alairé tanusitvany visszavonasa irant kell intézkedni ktléndsen, ha

a) az alairas-létrehoz6 adat vagy az elektronikus alairast létrehozéd eszkdz hozzaférését korlatozé
PIN-kéd kompromittalodott,

b) az elektronikus alairast létrehoz6 eszkoz elveszett, meghibasodott,

¢) a munkatars nevében valtozas tortént,

d) a hitelesités-szolgaltat6 adataiban valtozas tortént,

e) a hitelesités-szolgaltat6 szolgaltatasa megsz(int,

f) az elektronikus alairassal rendelkezé személy beosztasa megvaltozott, szolgdlati viszonya,
kiadmanyozasi vagy alairasi jogosultsaga megsz(nt.

(3) A bélyegz6 tanusitvany visszavonasa irant kell intézkedni ktléndsen, ha

a) a hitelesités-szolgaltatd adataiban valtozas tortént,

b) a hitelesités-szolgaltatd szolgaltatasa megszUnt.

(4) A (2) bekezdés a) pontja szerinti esetben az elektronikus alairas hasznalatara jogosult személy
koteles az esetet haladéktalanul - a szolgalati Ut betartasaval - a munkaltaténak bejelenteni.

(5) A kozvetlen vezetd - a szolgalati Ut betartdsaval - a munkaltaténal kezdeményezi azon személy
elektronikus alairast létrehozd eszkdzének a visszavondasat, akinek szolgdlati viszonya, alairasi vagy
kiadmanyozasi jogosultsaga megsz(inik.

(6) A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét veszti, és a visszavont tanusitvany alapjan
létrehozott elektronikus alairas vagy bélyegz6 a tovabbiakban dokumentumbhitelesitésre nem alkalmas.

(7) Az alairé tanusitvanyt fel kell figgeszteni, ha a (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti esetek gyanuja
felmerdlt, tovabba ha az elektronikus alairassal rendelkezé személy szolgalati viszonya szlnetel, vagy
az egyéb okbol indokolt.

(8) A tanusitvany felfiggesztésének vagy visszavonasanak tényét és annak idépontjat haladéktalanul
at kell vezetni a nyilvantartason.

10. 8§ (1) A visszaallitasi igényt a kdzvetlen vezetd - a szolgdlati Ut betartasaval - kezdeményezi a
munkaltaténal, aki intézkedik a hitelesités-szolgaltatd felé az alairé tanusitvany felfliggesztésének
megszUlntetésérol.

(2) A tanusitvany felfliggesztése megszlintetésének tényét és idépontjat haladéktalanul at kell vezetni
a nyilvantartason.

11. 8 (1) Az alairé tanusitvany megujitasa érdekében a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-¢) pontjaban
meghatarozott birésagok maguk intézkednek. Az OBH-alkalmazottak vonatkozasaban a tandsitvany
megujitdsat az OBH Informatikai és Elektronikus Ugyintézési Féosztalya intézi.

(2) A bélyegzd tanusitvany megujitasa irant az OBH Informatikai és Elektronikus Ugyintézési



F8osztalya intézkedik.
(3) A tanusitvany megujitdsa soran az alaird vagy bélyegzd tanusitvany érvényességi ideje
meghosszabbodik.

7. Az alairé és bélyegz6 tanusitvanyok nyilvantartasa, a kozzététel és az adatvaltozasok kezelése

12. 8 (1) Az alairéd tanusitvanyokrdl sajat alkalmazottai tekintetében az OBH Informatikai és
Elektronikus Ugyintézési FSosztalya, illetve a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-¢) pontjaban meghatarozott
birésag az altalanos adatvédelmi rendelet el8irasainak figyelembevételével nyilvantartast vezet.

(2) A bélyegz6 tanusitvanyokrol az OBH Informatikai és Elektronikus Ugyintézési FSosztalya az
altaldnos adatvédelmi rendelet el8irasainak figyelembevételével nyilvantartast vezet.

(3) Elektronikus alairas esetén a nyilvantartas tartalmazza

a) a tanusitvanyt kibocsato hitelesités-szolgaltaté nevét,

b) a tanusitvany tipusat, sorszamat,

¢) a tanusitvany alanyanak nevét, beosztasat, e-mail-cimét,

d) a munkaltatd megnevezését,

e) a tanusitvany kibocsatasanak és lejaratanak idépontjat,

f) a tanusitvany aktualis statuszat (érvényes, felfiggesztve, visszavonva, érvénytelen).

(4) Elektronikus bélyegz6 esetén a nyilvantartas tartalmazza

a) a tanusitvanyt kibocsato hitelesités-szolgaltaté nevét,

b) a tanusitvany tipusat, sorszamat,

¢) a szervezet teljes nevét,

d) a tanusitvany kibocsatasanak és lejaratanak idépontjat,

e) a tanusitvany aktualis statuszat (érvényes, felfiggesztve, visszavonva, érvénytelen).

(5) A nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy a tanusitvany teljes élettorténete, valamennyi statusza,
annak kezdete és vége id6pontjanak feltiintetésével visszakdvethet6 legyen.

(6) A Korm. rendelet 13. 8 (5) bekezdése és 14. § (5) bekezdése szerint kozzéteendd adatokat az OBH
és a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-¢) pontjaban meghatarozott birdsag sajat honlapjan kdzzéteszi.

13. § (1) A tanusitvany alanya az alairé tanusitvanyban rogzitett személyes adataiban bekdvetkezett
valtozast koteles - a szolgalati Ut betartadsaval - a munkaltatonak bejelenteni. Az adatvaltozasrél a
munkaltaté haladéktalanul tajékoztatja a hitelesités-szolgaltatét.

(2) A bélyegz6 tanusitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvaltozasarél a munkaltato tajékoztatja a
hitelesités-szolgaltatot.

(3) Az adatvaltozas nyilvantartasban torténd atvezetése irant a munkaltatd haladéktalanul intézkedik.

8. A dokumentumok hosszu tavi megdrzése, archivalasa

14. § (1) Az OBH és a birésag az altala létrehozott és elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegz8vel hitelesitett dokumentumok tekintetében gondoskodik arrél, hogy a birésagok egységes
iratkezelési szabalyzata szerinti irattari tervben meghatarozott megdrzési idd lejartaig az azokban
foglaltak értelmezhetdk (olvashatok) és visszakereshet8k maradjanak, valamint azok az alairas vagy
bélyegzés idépontja szerinti valtozatlan formaban legyenek elérhetbek.

(2) Az OBH és a birésag az archivalas soran:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat,

b) gondoskodik a jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasaral,

¢) kizérja az utdlagos modositas lehetéségét.

(3) Amennyiben tébb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegz8 kerilt elhelyezésre,
akkor a megdrzési id6 leteltéig a dokumentumokat egyutt, egy fajlszerveren kell tarolni.

(4) Az irattari tervben meghatarozott megdrzési id6 alatt gondoskodni kell az elektronikus alairas és
elektronikus bélyegz6 hosszu tavu érvényesitéséhez sziikséges informaciok, azaz az érvényességi lanc
beszerzésérél és megbrzésérdl, valamint szikség esetén id6bélyegzb elhelyezésérél az érvényességi
lancon.



9. Zaroé rendelkezések

15. 8 Ez az utasitas 2023. julius 1. napjan Iép hatalyba.

Dr. Senyei Gyorgy s. k.,
az Orszagos Bir6sagi Hivatal elndke



