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3/2021. (I1.09.) szamu térvényszéki szabalyzat
a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételérol, a kozérdeki adatok
megismerésére irinyulé igények teljesitésének rendjérol, valamint a torvényszék
intranetes honlapjinak gondozasarél

A birésagok szervezetérél és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. torvény 119. § 1) pontjaban
€s a birosagok igazgatasarol rendelkez6 szabalyzatrl sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 33.
§ (1) bekezdés b) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a kézérdekii és a kozérdekbél
nyilvinos adatok kozzétételérdl, a kozérdekii adatok megismerésére irinyulé igények
teljesitésének rendjérél, valamint a térvényszék intranetes honlapjinak gondozasirol az
alabbi

SZABALYZATOT

adom ki:

L. A szabilyzat teriileti és targyi hatalya

1. § (1) A szabélyzat teriileti hatilya a Zalaegerszegi Torvényszékre (a tovabbiakban:
torvénysz€k) €s az illetékességi teriiletén miikod6 jarasbirosagokra (a torvényszék és a
Jarasbirosagok egyiitt: birosagok) terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) a k6zérdeki adatok kdzzétételére,

b) a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére, tovabba

c) a kdtelezben kozzéteendd kozérdekii és egyéb adatoknak a torvényszék kiilsd honlapjan
¢s intranetes honlapjan torténd feltdltésének rendjére.

(3) A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki a sajtész6vivdi tevékenységgel — igy killondsen
a heti sajtojegyzékkel — kapcsolatos feltsltés eljarasi rendjére.

IL. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

2. § (1) A torvényszék az informacios nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) alkalmazasardl sz6lé szabalyzatrol
rendelkezd 19/2012. (X. 18.) OBH utasitas (a tovdbbiakban: OBH utasitis) 1. mellékletében és
a 2. mellékletének 14-16. pontjaban foglalt adatokat kiils® honlapjan kozzéteszi, és
folyamatosan frissiti.

(2) A birdsagok elndkei €és a szabalyzat 9. § (1) bekezdésében rogzitett értesitési feleldsok
haladéktalanul kotelesek elektronikus titon tajékoztatni a kozzétételi feleldst a kdzérdekii és a
kozérdekbdl nyilvanos adatokban t6rtént valtozasokrol.

(3) A kdzérdekii adatok kiils honlapra valé pontos, naprakész feltdltése, a feltoltstt
adatokban bekdvetkezett véltozasok atvezetése és az adatkézlonek valé megkiildése a
kozzétételi felelos kotelezettsége. Az adatok és a valtozasok ko6zzétételérol, valamint a
rendszerben el6fordulé miikodési rendellenességekrdl a kozzétételi felelds a torvényszék



elnokét haladéktalanul tijékoztatja.

(4) Az adatok felt6ltéséhez a kozzétételi felelbs részére az informatikai osztaly segitséget
nyujt.

(5) A kozzétételre egyebekben az Info tv. 32-37. §-aiban, valamint az OBH utasits 4. §-aban
€s 6-9. §-aiban foglalt rendelkezések az iranyadék.

III. A kizérdekii adatigénylések intézésének rendje

3. § (1) A birdsagokat érint5 k5zérdekii adat megismerése irant — széban vagy irasban —barki
kérelmet terjeszthet €l8.

(2) A kérelmet a bir6sagi {igyvitel szabalyairél sz6l6 14/2002. (VIIL. 1.) IM. rendelet (a
tovabbiakban: Biisz.) elntki tigyviteli szabélyai szerint kell lajstromozni és haladéktalanul
bemutatni a birdsig elndkének. Az e-mailben érkezett kérelmet a birésag elektronikus
postafidkjait kezel§ személyek kotelesek szintén haladéktalanul lajstromozasra az elnoki
iroddnak megkiildeni.

(3) A jarésbirésag elnoke az adatigénylést még az érkezés napjan megkiildi a térvényszék
elnokének, aki azt haladéktalanul tovabbitja a kozzétételi feleldsnek.

4. § (1) Amennyiben a kérelem hidnyos — az nem tartalmazza a kérelmez5 nevét, levelezési
cimét (elérhetGségét), az igényelt adatok kérének pontos meghatérozasat, valamint (abban az
esetben, ha mésoldsi koltség felmeriilése varhat6) az esetleges koltségek véllalasardl sz6lé
nyilatkozatot —, a kdzzétételi felelés legfeljebb nyolc napos hataridével az adatigénylét felhivja
a hianyok pétlasdra, a kérelem elutasitasa terhével. A felhivashoz csatolni kell a szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezd nyomtatvanyt.

(2) Amennyiben a kérelmez6 a hianyossigot nem potolja, vagy ha a kérelem tartalma a
hidnypétlast kovetden is oly mértékben elégtelen annak elbiralasdhoz, ami miatt a kérelem nem
teljesithet6, a kérelmet a hianyok pétlasara biztositott hatiridé lejartat kévetSen el kell utasitani.

5.8 (1) Az elbiralhato kérelmet a kozzétételi felel6s megvizs gélja abbadl a szempontbél, hogy
a kert adatok kozérdekil vagy kézérdekbél nyilvénos adatoknak mindsiilnek-e, és amennyiben
igen, azok nem lelhetSk-¢ fel a birdsagok kbzponti honlapjan vagy a torvényszék kiilsd
honlapjan. A birésagok kdzponti honlapjan vagy a torvényszék kiilsé honlapjan kdzzétett
adatok esetében azok szolgiltatisa helyett a kérelmezGt az adatok fellelhet8ségérdl kell
tajékoztatni.

(2) Amennyiben az adatigénylés teljesitése a birdsagok alaptevékenységének ellatisihoz
szilkséges munkaerdforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum/dokumentumrész, amelyrél az igénylé mésolatot igényelhet, jelent6s terjedelmi,
illetve a sziikséges koltségtérités mértéke meghaladja a kézérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) 6. §-a szerinti osszeget (5000 Ft), az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényl altali megfizetését kvetd tizenst napon beliil kell teljesiteni. Arrél,
hogy az adatigénylés teljesitése a birésdgok alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mérték{i igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum/dokumentumrész jelentfs terjedelmii, tovibbi a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének mésolatkészitést nem igényld lehetbségeirdl az igényl6t
az igény beérkezését kovetd tizenst napon beliil tajékoztatni kell.

(3) Amennyiben a kérelmezd (akér részben) olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem
mindsiilnek kozérdekiinek vagy kozérdekbdl nyilvanosnak, avagy a kézérdek{i adatokkal
felmeriil6 koltségek megtéritését (feltéve, hogy az adatszolgaltatas koltséggel jar) az igényls
nem vallalja, ezt a kozzétételi felelds jelenti a trvényszék eln6kének, aki az adatszolgaltatast
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megtagadja. A megtagadasrél és annak indokairél a torvényszék elnoke az igénylot tizenét
napon beliil irasban értesiti.

6. § (1) Az igénylés teljesithetBsége esetén a kizzétételi felelds elkésziti az igénylésre adott
valasz tervezetét, oly médon, hogy a kérelmezett kozérdekfi és kozérdekbl nyilvanos adatokat
az adatigényld legkésobb tizenst napon beliil megkaphassa. A hidnyok pétlasara biztositott
idGtartam ezen iigyintézési hatéridébe nem szdmit bele. Jelentds terjedelmi, illetve nagyszami
adatra vonatkozé adatigénylés esetén a hatiridé egy alkalommal tizenst nappal
meghosszabbithatd, errfl az igényl6t az igény kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
tajékoztatni kell.

(2) A kérelem teljesitésével egyidejiileg a kérelmezGvel kizolni kell a kérelem teljesitésével
Osszefliggésben felmeriilt masolasi koltségeket (avagy azt, hogy a torvényszék az
adatszolgaltatasért koltségtéritést nem szamit fel). A masolasi koltségek kozlése esetén kozolni
kell tovibba a felszamitott kéltség megfizetésének médjat is.

(3) A koltségtérités Gsszegét az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat alapjan a
torvényszék gazdasdgi hivataldnak vezetdje a Korm. rendelet szabalyainak alapulvételével
allapitja meg, a kdzzétételi felelGs rovid titon valé megkeresése alapjan.

7. 8 (1) Az adatigénylésekre és az azok teljesitésére vonatkozd adatokat a kizzétételi felelds
tajékoztatdsa alapjan a torvényszék elndki irodija az érkezéssel és az elintézéssel egyidejiileg
bevezeti az adatigénylések nyilvantartasaba (2. szama melléklet).

(2) A kbzérdekil adatigénylések elintézésének rendjére egyebekben az Info tv. 28-31. §-
aiban, valamint az OBH utasités 11-14. §-aiban foglaltak az iranyadék.

IV. AIL cimben szabalyozott adatfeltéltésben résztvevé személyek kozti
feladatmegosztas

8. § (1) A kozzétételi felel6s

a) az adatvaltozasokrdl kiildstt értesitések alapjan Gsszesiti és nyilvéntartja a kiilsé honlapra
feltoltendd adatokat;

b) az adatfeltoltési igények teljesitése soran sziikség szerint egyeztet a tdrvényszék
sajtdsz6vivdivel vagy elnbkhelyettesével;

¢) az adatokat feltolti a kiilsé honlapra, vagy — technikai segitség sziikségessége esetén —
kozrem{ikodés iranti megkeresést kiild az informatikai osztaly vezet6jének a 4. szami
mellékletben taldthat6é formanyomtatvéanyon, elektronikus titon.

(2) Az informatikai osztdly vezetdje

a) biztositja a sziikséges technikai feltételeket és segitséget a kozzétételi felelds részére;

b) a kozzétételi felelds altal elSterjesztett adatfeltdltési megkeresés alapjan kijelsli az
adatfeltoltés elvégzésében kozremiikdds torvényszéki informatikust.

9. § (1) A kiils6 honlapon kozzéteendd adatokban bekdvetkezett valtozasokrdl az alébbi
személyek, szervezeti egységek kotelesek értesiteni a kszzétételi felelgst (azzal, hogy az itt nem
szerepld rovatok id6szeriiségét a kozzétételi felelBs koveti figyelemmel):

a) informatikai osztaly: elérhetdségi adatok;

b) térvényszéki elnéki iroda: elérhetdségi adatok; szervezeti struktira; a szerv vezetdi; a
szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskére; palyazatok; cég-, civil szervezeti és felszamolasi
csoport; akadalymentesités;

¢) a birésagok elndki irodai: hirdetmények; a birésag tigyfélfogadasi rendje; a birdsagi épiilet
hasznalatdnak rendjérél sz616 szabalyzat; a szerv nyilvantartasai; hirdetményi kézbesités; birak;
ligyintézok; ligyfélfogadasi id6; iigyelosztasi rend;



d) a gazdas4gi hivatal vezetGje: a kozérdekii adatok kozzétételi listijan a gazdalkodasra
vonatkozo adatok;

e) a torvényszéki konyvtar vezetsje: a kdnyvtarra vonatkozé adatok.

(2) A kiils honlap meniipontjai szerinti feladatelosztast a 3. szamii melléklet tartalmazza, az

egyuttal magéban foglalja az Info tv. szerinti frissitési idére és archivilisra vonatkozé
szabalyokat is.

V. Az adatfeltéltés iranti megkeresés eldterjesztése és teljesitése

10. § (1) A kozzétételi felelds minden héten kedden 12:00 Ordig Osszesiti a feltdltendd
adatokat, és azokat 1 munkanapon beliil t5lti fel a kiilsé honlapra. A feltéltés megtorténtérol
tajékoztatja a felt6ltés sziikségességérdl tajékoztatast nyiijtd értesitési feleldst.

(2) A kozzétételi felelGs azon feltoltések esetében, amelyekhez technikai segitségre van
sziiksége, az Gsszesitett feltbltendd adatok alapjan osszedllitja a 4. szamu melléklet szerinti
adatfeltoltés irinti megkeresést, amelyet elektronikus tdton kiild meg az informatikai osztily
vezetdjének.

(3) Az informatikai osztly vezet8je 1 munkanapon beliil attekinti a megkeresést, sziikség
esetén rdvid dton egyeztet a kozzétételi feleldssel a megkeresés pontositasa érdekében.

(4) A megkeresés attekintését és esetleges pontositisat kévetSen az informatikai osztaly
vezetdje haladéktalanul tovabbitja a kérelmet az éltala kijelolt informatikusnak, aki 1
munkanapon beliil, soron kiviil végzi el az adatok feltsltését.

(3) A kérelem teljesitését az informatikai osztaly vezetGje a kozzétételi felelds részére
visszaigazolja, aki az adatfeltoltés idejét és leirdsat tovabbitja a torvényszék elnoki irodaja
részére, az adatigénylések nyilvantartasiba valé bejegyzés végett.

(6) Amennyiben a t6rvényszék elnokhelyettesével valé egyeztetés alapjan a kozzétételi
felelds valamely adat feltSltését azonnali hatallyal kéri az informatikai osztaly vezet6jétdl, a
(3)-(5) bekezdésekben foglaltak helyett az adatfeltsltést azonnal teljesiteni kell.

V1. Adatfeltoltés az egyes birésagok részérsl

11. § (1) Abban az esetben, ha a birdsag észleli, hogy a kiilsé honlapon szerepl, rd vonatkozd
adatok (kiilondsen: személyzeti nyilvantartas, elérhetdség) megvaltoztak, az értesitési felelds a
2. § (2) bekezdésében rogzitett kitelezettségének oly médon is eleget tehet, hogy az elndki
iroda igénybevételével frissiti a kiilsé honlapon szerepl6 adatokat.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt eljards esetén a birdsig elndki irodaja elektronikus titon
értesiti a kozzétételi felelBst és a torvényszék elndkét a kiilsé honlap frissitésérdl.

VIL Hirek, tajékoztatok és egyéb dokumentumok feltoltésének rendje

12. § (1) A birésagok elnokei a kizzétételi felelds engedélyével a kiilss honlapon hireket,
tdjékoztatokat és egyéb dokumentumokat helyezhetnek el, amelyeket a birésagok elnéki irodai
toltenek fel a kiils6 honlapra. A megjelenés engedélyezése eldtt a kozzétételi felelds sziikség
esetén egyeztet a sajtészévivikkel, vagy a térvényszék elnskhelyettesével.

(2) A birdsagokon szolgdlatot teljesitd birék, igazsdgiigyi alkalmazottak kérelmet
nydjthatnak be az adott birdsdg elndkéhez hir, tajékoztatd, vagy egyéb dokumentum kiilsé

honlapon val¢ elhelyezése irant. A megjelenés engedélyeztetésére az (1) bekezdésben foglaltak
az iranyadok.



VIIL A térvényszék intranetes honlapjara torténd adatfeltoltés rendje

13. § (1) A torvényszék intranetes honlapja (a tovabbiakban: belsd honlap) gondozasanak
koordinalasa a torvényszék elnékhelyettesének feladata.

(2) A bels6 honlap kommunikécids célokat szolgal6 részeinek gondozaséban a torvényszéki
sajtécsoport kdzremiikoddik.

(3) A belsd honlap informatikai helpdesk feliiletét az informatikai osztaly gondozza, fogadja
és intézi a beérkez6 hibabejelentéseket.

(4) A bels6 honlap tartalmazza a birésigok személyekre lebontott organogramjait, a bir6sagi
organogramrol és a szervezeti adatlaprdl sz616 10/2019. (III. 20.) szami torvényszéki elnoki
intézkedés szerint.

(5) A tbrvényszék elnoke a hatélyos torvényszéki elnoki szabalyzatokat, intézkedéseket,
rendelkezéseket és ajanlasokat kbzzéteszi a bels6 honlapon. A belss honlap emellett tartalmazza
a birdsagok munkaterveit és iigyelosztasi rendjeit.

14. § (1) A bels6 honlap gondozasaban — az alabb megjelslt teriileteken — kézremiikdnek:

a) Fooldal, organogram: a térvényszéki személyzeti ligyintéz5;

b) Féoldal, képzési naptar: a térvényszéki oktatisszervezs;

¢) F6oldal, informatikai segédanyagok: az informatikai osztaly;

d) Igazgatas meniipont, tanulmanyi és oktatdsi tigyek: a torvényszéki oktatésszervezs;

¢) Igazgatas meniipont, belsé ellendrzés mappa: a belss ellendrzési vezets;

f) Igazgatés mentipont, integritis mappa: az integritasfelelfs;

g) Igazgatds meniipont, koordiniciés testiiletek mappak: az adott koordindcids testiilet
elnoke;

h) Igazgatds meniipont, kényvtar almenii: a kényvtarvezet6;

1) Igazgatas meniipont, létszamgazdalkodas: a térvényszéki személyzeti ligyintézo;

j) Igazgatés mentipont, eszkizgazdalkodas: a gazdasagi hivatal vezetdje;

k) Igazgatas meniipont, informatika: az informatikai osztaly;

1) Igazgatés meniipont, elektronikus iigyintézés: az elektronikus iratkezelési koordinacios
testiilet elndke;

m) Hasznos mentipont, birdi tanics: a bir6i tanics elnoke;

n) Hasznos mentipont, A zalai birdsagi dolgozékért alapitvany rovat: a kuratérium elndke;

0) Hasznos mentipont, esélyegyenlségi megbizott rovat: az esélyegyenldségi megbizott;

p) Civilisztika meniipont: a civilisztikai kollégiumvezets;

q) Biintetd iigyszak meniipont: a biintetd kollégiumvezets;

r) Rélunk meniipont, kozésségi élet és tarsadalmi felelosségvallalds rovatok: a
kdnyvtarvezetd és a szervezetfejlesztési koordindcids testiilet elnoke;

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt személyek —amennyiben honlapszerkesztési jogosultsaggal
rendelkeznek — 6nalléan, vagy ennek hidnyaban a térvényszéki elnski iroda itjan vesznek részt
a belsé honlap gondozéasiban.

(3) Az "Alkalmazasok" fiilén megjelend egyes informatikai programok miikdddképességét
és hatalyossagat az informatikai osztély feliigyeli.

IX. A hatélyossag ellenérzése

15. § A torvényszék biztonsigi vezetdje és adatvédelmi felelGse folyamatosan vizsgaljik a
kozzététellel és az adatszolgéltatasokkal kapcsolatos kotelezettségek teljesitését. Ennek soran
attekintik az adatigénylések nyilvantartisit és figyelemmel kisérik a torvényszék kiilsd
honlapjét. A feltdrt mulasztdsokrdl, hibakrdl és adateltérésekrdl haladéktalanul értesitik a
torvényszék elnokét. A biztonsagi vezetd az ellendrzésének eredményérol és javaslatairdl éves
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jelentést készit, amelyet a targyévet kévetd év januar 15. napjaig nyujt be a torvényszék
elndkének.

X. Hatalybalépés és kozzététel

16. § (1) A szabalyzat 2021. marcius 1. napjan 16p hatalyba, azzal egyidejiileg a kozérdekii
és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételérsl, valamint a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjérdl sz6l6 2013.ELILB.5. szami szabalyzat a hatalyat
vesziti.

(2) A szabalyzatot a torvényszék elndki iroddja teszi kézzé a belsé honlapon, mig a
kozzétételi felelBs a kiilsd honlapon.

(3) A szabilyzatot a tbrvényszék elndki iroddja bejegyzi a torvényszéki szabalyozok
nyilvantartisiba — a hatélyon kiviil helyezett szabélyzat torlésével egyidejiileg —, valamint azt
a torvényszék elndki irodéja elhelyezi a belsd honlap Szabélyozok / Integritds mappajaban,
ezzel egyidejiileg a hatilyon kiviil helyezett szabélyzatot abbél ugyancsak torli.

Zalaegerszeg, 2021. februar 9.

.4 Dr'Sorok Norbert
. atfrvényszék elnbke

R



