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Piesi [te1514b1a Kényvtaranak
Szervezeti és Mikddési Szabalvzata

L AKONYYTARRA VONATROZO ALTALANOS ADATOK £ RENCELKEZESEK

A Szervezeti s Miksdes; Szabalvzar (4 tovabbiakban: SZMSTY célja, hogy meghatdrozza a birosagi
kSnvvidr Péesi frélsiabia szervezetében elfoglait helyét, szervezet felépitesét, mikadésenel belsd
endiét, illetve ldisg kapesofatair - heledrive g 15bhi birdsagi kényvidrral, illetve mas konyviarakkal
fenntartottakat is — annak érdekében, hogy a Jjogszabalvokban régzitett ¢él- gs feladatrendszops
megvalosithate legven,

LI A kSnvvidr adataj
a) Megnevezése: Pécs; [tél6tabla Konyvidra

) Székhelve, cime: 7623 Pécs, Rakdezi vt 34,

4,

—~
Lo

¢} Levélcime: 7623 Pées, Raksez i

d} Telefonszama, fax szama: 06-72.5 33-400, 06-72-533.447

£ Orsedgos Birosag Integrale Konyvtan Rendszer {OBIKR; azonesitiia; 23

23 A Knvetde tipusa: ayilvanos szelgdbatisokat TYUILS, nem nvilvénes illam- £s joghudomany i
srakkanvyvrar,

aY Alapitas dve: 2003

o~

1A kfnyvtdr nyiivanessdganak foka nyilvaeos konyvidrak J2Ey zékdben nem szerepel.
1} Fenntantsia: Péesi {16131abla

L20A Kényviar rikddésenel tarevi telidtelei
L3 L A kénvviar szolgaltaiast biztositg helyiséy leirasa:
Dlvasétersm. whbfunkeios olvasdterem
nagvsdga: 15 m®
Olvaséi helvek szama:
L3205 A kényviar technikal felszerelisegének jellemzdi: az alapvetd szolgaltatasokhoz
seiiksépes inlf‘srmacidr&chmiégiai eszkBzok: kdnyvvidrosi munkadllomas,

2 ARONYATAR SZERVEZETE, MUKODESE £5 IRANYITASA
2 H A kiinyvtdr a Péesi [télGtabla ftélkezdsi tevékenységsnek feltéteteir timogatd szervezet egysége.
A kSevvtir feligyeletsr &5 munkahato! jogok gyakorldsdt a Péesi télaahla elntlke latja el
A Péesi ftél{jzdbm mint fenntartd
aj meghatdrozza a kdnvviar teladatait és hasrnalati s7abalyzatat;
0} biztositia a Feladatok e latasihoz szitkséges SZemilyi €3 targyi teltételeket, ezek pérziigyi
fedesetét megtery ez &g e<iszerl felhasznalasal fehetdveé tesw
¢} bizositia o kényviar szakma Snalldsdgat,

T




dr ellata a kinyvtdr fennmartasival, frdmyiidsdval kapesolatos mas jogszabalvokban

2
meghatarezort feladatokat.

2.2, A kdnyvitar szakmal iranyitasat a Pécsi [1615tabla elnttke altal kinevezett kényvtaros Litia <.
Feladatat kiilsndsen:
a) akonyviar allomanyanak fejleszicse, feltirdsa, gondozdsa és szolgaltatasok biztositdsa;
by ellaja a munkak®rébe tartozd feladatokat:
¢y elkésziti a fenntartd altal kért jelentéssket;
d) teljesiti a jogszabalyokban eldirt adatszolgaliatasi kitelezetiségeket;

22.1. A képesitési feltételeket a birosigokon és az Orszdgos Birdsdgi Hivatalban
foglalkomatott egyes igazsigilpyi alkalmazottak munkakorének é€s képesitési [eltetelének
meghatarozasarol, tgyviteli vizsgajaral sz0l6 2672015, (IX. 30.) IM rendelet 1. mellékletének
6.D.1.,6.D. 2. és 6. D. 3. pontjai tartalmazzak.

3 A KONYVTAR FELADATAL — SZOLGALTATASA]

1.1. A konyvidr alapfeladatai — a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyviar elldtdsrol &s a
kazmivelddésrdl sz0l6 1997, évi UXL wrveny rendelkezéseivel oOsszhangban — az itdlkezd
tevékenység tdrmogatdsa és a birdsagokra haruld egyéb feladatok szinvonalas ellatdsa érdekében:

£

gyljteményét folvamatosan fejleszti, feltirja, megbrzi, gondozza és rendelkezesre
bocsatja:

taiékortal a kdnvviar, az Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszer (a tovabblakban: OBKR)
¢s a nvilvanos kénvviari rendszer dokumentumaird] és szelgaltatasairdl,

gyiijteménvét ds szolgaltatsait a helyt igénveknek. illetve az Orszégos Bivdsag Kényviari
Rendszernek {OBKR) megfelelden alakita,

a lehetdségeihez képest biztositia mas kimyvidrak aliomanydnak €s szolgaltatdsainak
eleréset:

részt vesz a birdsagl kfmyviarak, illetve egydb konyitarak kézéal dokumentum- £
informacidesersben, kényviirkszi kilesénzeéshen:

egvitmitkadik az OBKR tagjaival, helyi telepiilési kdnyvtarakkal ¢és kbnyviarszakma
szervezetekleel, illetve a kézvetett partnerekke! (kiadokkal, kényvterjesztoikkel),

3.2. A Konyvtar altal elldtandd egyéb feladatok:

2} lehetdségeinez képest segiti a szakmai tudomanyos €s kutato tevékenységel;

b) oktatasi anvagek biztositdsaval hozzajarl a jogszabdlyokban meghatérozot vizsgdkra
kiiléngsen BUSY, vizsgara, szakyizsgakra, beszdmeoldkra valé felkészilléshez:

¢) térekszik a birdsag altal publikalt dokumentumok archivélasi céllal vald megdrzesere,

d) a hatékony itélkezd munka informacids szolgaltatdsokkal segitése, melynek eszkze az
orszégosan egvséges tudasbazis - az Orszagos Birdsdgi Integralt Kdnyvtdn Rendszer
(OBIKR) - épitéscben vald részvétel.

3.3. A kbnyvtar szolpaltatasai

2}
b)
c}

dj

gyijtemény helvben hasznalata;
kélcsonzés a hasznalati szabalyzatban meghatarozottak szerint;
szakirodalmi tiiékoztatas;

irodalomlutatas:



€} wbnyvidrkszi kélesonzes:

f) technikal  szolgéhatasok . flnymdsolas, nyomratds, svkennelés 2 hasznala
szabalyzathan meghatarozotiak szerial,
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AkSnyvidr - mint a Péesi {idldiably szervezest egyséas - 8palls pénziigyi-gazddlkndas: ievikenyss,
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Az OBIKR a birdsdgokon miksdd ay egyes kénvvtar munkaltolvamatokat tamogats
szamitégepes, automatizdlt szeftverrendszer,

A rendszer miksdtetésst az orszagos szinten milkddé Ssszes birdsagi baziskdnyvidr, valaming
B0k~ ¢s letéti kényvidraik elekironikus eszkdziskikel vale dsszekapesolasdval valositja meg,.

A rendszerszert miikdddés érdekeében a birdsdgi kdnyvtarak munkafolvamataikat Gsszehangoliak,
5 ] &l

Az O3IKR lehetdve tesz hogv a felhasznalok cgységes leltardsi €s szolgaltatasi rendszer
segitségevel azonosizadl, talaliak meg és jussanak hozza a keresett dokumentumokhoz.
informaicidkhoz ax igenyeiknek megfeleld szinten

A birosagi  kénvviarak teljes dokﬁmenmméiinményénak bibliografia regisziracioia, és
pilddmyinformacidinak iefes kort szdmbavéiele  kizhs alapelvek  szerint  kialakiron
szabaivzatok alapisn torenik. A seabdlyzatok karbantartasa a birtsagi kSnvvtirosok szalmas
sgyittmuiictdeschen trsnik g Dirasigh kinvvidri knordindtorak mddszertani vererésével

kényvidr az sgvseges OBKR tagiaként rész vess a hatekony itélkesd munka feliételeinek
szakirodalmi timogaissaban. Munkatarsai ismereteik szinteq tartaza €5 tovibbfzilesséne
rdekében részt vesznek az Orszagos Birdsag] Hivatal Magwvar lgazsagitgyi Akadémia 25 4
birésag: kKinyviari koordindtorch modszertanl vezetésével szervezett. a birdsdgok éves
Grpontt Dkiatasi Tervéhen szerepld tovabbképrésaken, regivnalis képréseken és szakma;
wnacsgozdsokon.

7. EGyEan RENDELNEZESEN  SZARALYZATON
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A A kSnyviar ethelvezési felteteleinek hatdsa a leltar feleldsse
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A kdnyviar dllomanyét Jelen szabalvzar 1. mellékletét képezd Grijtokor Szabalyzat alapian
Eyarapita a birdsdg kolrségverdssben meghatdrozott keretek kdzare.

oA KkBnvavian allemany nvilvaniariésa, leldrasa ¢s elienbrzése a iclen szabdlyzat 2. meliéklete »

reldelgozasi Szabalvzat alapjan 6riénik.

A Kinyvtar gyiijteményének  hasznalatirs! 2 Jelen szabalvzat 3. mellékiews Képezd
Kdnyviarhasznalati Szabalyzat rendelkezik.

A kO Vtdr SZMSZ - a Pécsi lt€ldtabla Seervezeti és Miksdesi Szabalyzatinak részét képezi.

- Hatdlybalepés ddtuma: 2001 avvember 8. napja.

Clelen S/MSZ hatilvbalépésével a 2015 midjus hd | napjan hatalvba fépent 2015 Bi1D0 szamu




kSnyviar tevékenységre vonatkozd Szervezeti és Mikddési Szabalyzat hatlyat veszti.

8. MELLEKLETEX
1. Gylytbkd Szabéaiyzat (1. mellékiat)
2. Feldolgozasi Szabalyrat (2. mellékien)
3. Kdnyvtarhasznalati Szabdlyzat (3. meligklet)
4. Kaldetésnyilatkozat (4. melléiklet)
5. A Konyviar tevékenységére vonatkozd legfontosabb szakmai fogalmak (3. melléklet)
6. A konyvidrak mitkidésével Bsszefliggd legfontosabb jogszabdlyok (6. melieklet)

Pées, 2021, november 5.

-
Wl Q-

Dr. :fori Tamas
A Pécsi [181614bia elndke
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1. meltéklet
Peesi ltel6iabla Kényvtirnak

o

GyGitbkdri Szababyzas

A kényvide dllam- és jogtudomanyi szakikényviar, alapfunkcidjabél adedéan segitl a birdsagi
ftelkezd munkai, a birdsdgra hiruld egved feladatok szinvonalas elidtdsar, valamint g jogasz
tarsadalom szakmai tudomdnyes és kutaid tevékenyséedt. Felhaszniloir jogl szakirpdalmi
informacidval elldrja és tajekoziatia,

A konyvtdr allomanydnak fejieszidse folvamatos feladar, amely minden jogagat felsiel, a kor
kihivisdnak megfeleléen s hagyomdnyos dokumentumok — kKénvvek, id6szaki kiadvdnyok -
meliett a nem hagyvomanyos dokumentumok - elektronikus dokumentumok — beszerzését is szem
eld tartva.

A kdnyvtdr elsésorban magyar nvelven megielent munkakar gyiit. de a német. angol és francia
nyvelvl alapmitveket is heszerzi, fldrajzi és iddbeli korlatnzasoktd] mentesen.

A kdnyviar a muzealis intezményekrdl, a nyilvanos kinyvtari ellatasrdl és a kzmiivelédesrol
s20l8 1997 évi CXL, theveny 60/B. § (2)-(4) szerint jér el az allomanyaba tartozs muzedlis
kdnyviari dokumentumeolkial.

A kBnyvidr KSteles a Péesi télatdbla b biziositott kadnyviari kdliségvetés keretein beiti
allomanvat a kbnyvtar tipusdnak megfeleld kiadvényokkal rendszeresen gyarapitani, a kSnvvtan
allomany: megfeleiden nyilvantamani, feltdeni &5 az olvasok rendelkezésére bocsdiani,
1 A birdsag elncke meghatarozza azokat a kiadvanyokat, amelveket a birak szemdivre
szoloan megkapnak (pl: kézitny sk, alapmivek, iegszabalygyiitemanyek),

p )

A kO vidr az aliomanvat elsésorban s tel, tovabbad csere 45 az esetleges felajdniasok (ajandél.
Blospéidanyok) ijan gyvarapitia,

A grindkorebe tartornak a fvomiatolt, a hanged €3 az elekirenikus dokumentumok.

A kinyvidr fogyijtbkire - a kdnvvtar a lehetdségekher képest a teljesséy igényével tdrekszik
beszerezni az alabbi dokumentumokat:

~ hazai dllam- és jogtudomanyi atfo 80 Jelleglt szakkdnyvek,

- azegyes jogagakat vagy ogterilleteket feldleld elméleti és gyvakorlag szakkinyvek,

— jog- és intézménytdrienet mivelk,

- egvetemi tank8nvvek,

-  kommentarok. ddntvénytdrak, birdségi hatdrozatok gyliteménye,

- jagszabé}yg}‘&jtemén}‘ek,

- jogiszaklexikonok, logi szakszdtarak,

—- jogi monografiak és gvlijreményes milvek.

—  ismeretterjesztd jellegi jogi kiadvanyvok,

- jogi folydiratok.

— hivatalos kazlanyék,




9. A kdoayviar mellék-gyfijtokdrédbe tartvoznak:
- azalialanos jellegil lexikonok, illetve az egyes tudoményvagakat stfogd szaklexikonok.
- atudomannyal, kultiraval foglalkoz6 legloniosabb mivek,

-~ a killdnb8zd tdrsadalomtudomanvok (allam- s pelitikatudomény, szociolégia,
pszicholégia, statisztika, kizgasdasdgtan, tdriénettudomany) korében megjelent
Jjelentdsebb mitvek,

~  grtelmezd és szinonima-szotarak, helyesirasi szabalyok,
-~ kétnyelv( szotarak,
~  a kényvtar mitkOdéséhez szitkséges kiadvanyek, ickoztatdk.
10, A beszerzett dokumentumok megbrzési szabalyai
10.1 A kbnyvtéar megdrzi
~ & kezikdnyviarba tartozo kinyveket,
~  tovabbd a kblestnzést dllomdnybdl 1 kitetet biztosit az olvasdknalk,
— a bekOwt vagy tékazon folvoiratok 1 peldanyat,

— azoknak a belsé szakmal kiadvéanyoknak az 1 példanyar, ameivek a birdsigok
Writnetére, mikddésre vonatkoznak,

-~ az integrald dokwrneniumok kiildnbozd kiadasainak az 1-1 példanyat.

10.2. A kSnyvtar archivalja a birdsag altal kKiadott dokumentumokat.

1.3, Iddleges megdrzeés
A kdmvviar | evig &rzi meg a napilapokal. a hetilapokat tartalomtdl figgden 142 811
A brosurakat a rartalmi avulast kdverden kivoaja az diomanyabol,

4]
e

11, Az gllomdnybél vald tirlés szempontja
A kényvtar Allomanyanak apasztasa a konyvidri allomany eliendrzésérdl (leltarozasardl) és az
allomanybél 6rténd tdrigsrél s20l0 szabdlyzat Kiaddsaro! széld 371975, (VIH. 17.) KM-PM
egyiittes rendelet [, Fejezete alapidn 16rténik.

12. Selejtezhetd dokumentumok
i2.1. Tervszer( dllomanyapasztas soran:
- az 1945 utdn Magvarorszagon megjelent, tartalmilag elavuit dokumentumok.

— az olvasdl igénvek csokkendse miatt [Bléslegesse valt nagy példanyszdamban beszerzett
muvek.
12.2. Természetes ethasznalédas soran:

— & k&tészetl selejrté valt hidnvos, sériilt. fertdzon dokumentumok.
. Eihdrithatatlan esemény {vis maior) kovetkeziében selejtezhetd dokumentumok:

et
i
Lo

— a megsemmisiilt vagv hasznalhatatlanna vals, elveszett, behajthatatlan, vagy pénzben
megtéritett peldanyok.



13. Nem selejtevhersd dokumentumok
— 1851, janudr 1. 2164 kKiadont dokumentumok,

= 1831 janudr 1. utdn kiadett, de wunikalis volnik miafl muzedlisnak tekinthetd
dokumentumok,

gi szakikbnyvek,

Fer o

~ akbryvidrak archiv gviiitleménybe tartozéd 1945 o150 megjelent io
- akdzikbnyvidrba tartozd dokumentimok,

~ archivalt dokumentumok,




2. meliékiet
Péesi {télstabla Kényvidrdanak
Feldolgozasi Szabslyzata
Az dllomany feltarasardl, nyilvdntaridsarél és ellendrzésérdl

1. Achaszndlon igényekhez igarvoddan a kéinyvtar allomany telies feltardsa folvamatos feladat, valaszt
ad arra, hogy az adott mil megvan-e, és hol a kOavviarban, adoll szerzénsk mely mivel,
meghatarozot! témakérben milven mitvek talalhaiok stb.

2. A dokumsgntumok felidrasa szamitogépes nyilvaniartagsal riénik a birdsagl kdnyvidrak
egyiittruikddésével éplilé OBIKR-ben.

3. A kdnyvidr az dllomanyéba kerlilé Of szerzeményeird! iddszakosan tajékoztatast ad.

4. Az allomany nyilvantartasanak rendszere, modszere

4.1, Végleges nyilvantartas
A tartds megdrzésre beszerzet! dokumentumokat a kinyvtér végleges nyilvantartasba veszi (lelwar),
A nyilvantartds egyedi. folyamatosen és iddsorrendben kell vezetnl, amelynek alapjan az dllomény
darabszama, éndke barmikor megaliapithato s ellenrizhetd. £ nyilvantartas részletes szabdlvait a
rnuzedlis intdzmeénvekrol, a nvilvanos konyvian ellatasrdl €s a kdzmivelddésrd! sz816 az 1997, évi
CXL. rvény 60/AL § (I1-{2) és a konyvtarl allomany eliendrzeésérdl (leliarozasarol) és az
allomanybo! Griénd trlésrdl szolo szabdlveat kiadasars! szolo 371973 (VIIL 17.) KM-PM egyites
rendelet tartalmazza. Formaja: az OBIKR alkalmazasaval készitent elekironikus dokumentum,
papiralapon: Egyedi cimleltdckdny v,

4.1.1. Az Egvedi cimisitarknveeket dokumentumtipusenkent kefi vezetnl.

4.2, Iddleges nyilvantartas
4.2.1. A kényvvidr brosGra nvilvantanast készir az ammenst iddtartamrs (idoleges megdrzdses)
heszerzztt kdnyy jellegld dokumentumokrdl kitlondsen brostrdkedl. egvetenmi jegvezetekrd
kiegészitd  muvek, mint a  jogszabalvgyditemények  kiegeszitéserz  beszerze
{szdvepmoadosiiasokat tartalmazo) potlapokrst.

.
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4.2.2. A kidnyvitar szadmara beszerzett iddszaki kiadvanvok kézill a kurrens napilapok. folvdiratok
nvilvdntartdsa az OBIKR [dészeki Kiadvanyekat Kezeld moduljaban 10riénik. Ez a
nyilvantaridsa a kdotészetre nem keriild tartésan megdrzendsd folyoiratoknak mindaddig, miy
kottetésre vagy tékazdsra nem kerlilnek.

5. A nvilvantartasha keriilo dokumentumo: el kell latni a kdénvvtar tulajdonbélyegzéiével, lelan
szammal, vonalkoddal és raktart jelzettel,

6. A kOnyviari alloméany ellendrzése a kinyviari dllomany ellendrzésérdl (leltirozésirdl) ¢s az
allomanybol 10rténd torlésrdl sz6l0 szabdlyzat kiadasardl szold 371975 (VIIL 17.) KM-PM egyiittes
rendelet mellékletének (jelen feldolgozasi szabalyzatban a tovabbiakban: Szabalyzaty 4. § (1)
bekezdésében meghatirozott allomdny nagysagatd! flggden - megallapitott iddkdzonkent
ellendrizni (leltdrozni) kell. A kényvtar dllomany ellendrzésének (leltdrozdsanak) és a konyvids
allomanyabdl kikertilt kiadvanyvok tériésének részletes szabalyait a fenti Szabélyzat tartalmazza.

5.1. Az iddszaki leltarozast - a soron kdvetkezt - az esedékesség évének ... napja €s ... napja kdzéu
kell végrehajtani.

6.2, A soron kiviilt ieltarozds elrendelésére a fent emlitett rendeletbe foglalt Szabalvzat 5. §-dnak (1)-
{3} bekezdéseiben foglaltak az iranvadok,



£ 3. Aldeltarozast a feligveleter guvakeorld vezetd dlial jovahagyott ltemierv alapjan kell végrehajtani.
Soron kivil leltdrozds elrendeiése eseién az Utemiervet az elrendzeid (rasbeli wlasitisa potolhatja, A
leltarozaseol jegyedkdnyvea: kell felvenni, armelyet haladékralanui a felligveleter gyakorls vezerd
rezzére kell tovabbitani.

6.4, Aleltdri Allomanyba tartos6 dokumentureokat a nvilvantartdsbal a felfigve
iezkedése alapidn selejlerds {aladds) cimén wvagy a Szabdlvzar 14, § (3) bekezdésében
meghatarozott egyéb okbol lehet 18r8ini, Ennek vegrehajtasakor a 14 - 17. §-aiban foglaltak szerint
kell eljarni. A Szabdiyzat 15. §-dban int dllomanyapaszias elrendelése elén lehetdleg ki kell kémi a
felhasmalok - elsésorbun a birdk - véleményér,

6.5. Az cgy naptir] dvben megjelent napilapokat 4 kdnyvidr tovabbi 12 honapig megdrs, azt kdvetden
- a feligyeleter gyvakorld vesetd sliérd rendelkezése hidnydban - azok mepsermmisitésérsl
gondoskodik.

eleter gyakorlo vezetd

/:




3, melicklet
Péesi [1416t4bla Kinyvtaranak
Kényvtarhasznalati Szabdlyzata
A kbBnyviar hasznalata, az olvasok jogai és kitelerettségel

L. A kényvtarat slssorban a Péesi [1816tabla dolgozoi. illetve a teliigveletet gvakorls vezetd vagy -
felhataimazasa alapjan - a kénywvidrvezetd engedélyével mas birdsagok biral. igazsagligyi
alkalmazottai tovébba jopi szakteritlerek dolgozdi. kutatok, jogkeres® allampolgirok, jogi
tanulményokat folviatdk is tdlogathatiak, A kdnvviar ldtogatasahoz az olvasd kildn beiratkozasara
nines szikség, a latogatashoz vald jogosultsagot azonban igazolnt kell.

2. A kényviar nyitvatartasi ideie:
A kdlesdnzésre, il a dokumentumok helyben 90rténd olvasasdra a birdsag elntke altal
meghatdrozott idében €s rendben van lehetOséy.
A kdnyvtar helviségben tartolt rendezvényel idején a kényvtar zérva tart.

3. Helvben hasznalat
3.1 A larogatok szamara a kidnvvtirban megtalalhatd dokumentumok a kényvidros segitségével
szaoadon hasznalhaidak.

4. Kolesbnzes

4.1. A kényvtarbol barmely dokumentumot elsésorban a Pécsi [télétabla dolgozdi vehemek kilcsin,
A feligveletet gvakorld vezetd vagy felhatalmazdsa alapidn a kdnyviar vezetdje indokolt esethen
ed! eltérden is rendelkezhet. Egvebekben az olvasdara (felhasznadlasra) esak helyben {a kbnvviar
olvasdtermében) van lehetdseyg.

4.2 Karovtarl dogumentumot a kdnwvatarbél csak regisziracid utan, elismerveny ellendben leher
k(iesSn venni.

4.3, Az egv példanvban meglév® dokumentumok csak indokolt eserben, il az 1930 2ldu
megjetentetett kiadvanyok (kinvvek, bekitott folvdiratok) nema kélestndzhetdsk.

4.4, A konyvek kolesbnzési batirtdeje 3 homap, amely 3 alkalommal (ovabbi epy hénappal
megnosszabbithals.

4.5 Az olvan dokumentum. amelvhd! a kdnyvtarban 18bb peldany 1s taldlhatd, vagy amelvet
kifejezetten ilyen ¢éibo! szereziek be. s birak &s a birdsagi alkalmazotiak részére tartds hasznalatra
is kolestnadhatd (tartds kolesonzés). E dokumentumok egymas x6z0tt tartds cserejét a kdlesdnzdk
kiinyviari ativdssal kotelesek megoldani.

4.6. A napilapok, hetilapok, folydiratok, kézldnvok be nem kdtdnt szamai nem kblesdndzhetdek,
kivételesen indokeolt esetben egy hétre elvihetdek

4.7, A kdlesdnvevd a kdnyviarhoz érkezett indokolt kérelem esetén kdteles a dokumentumot —
meghatarozott iddre - a kénvyvitar hasznalatara jogosuit mas személy rendelkezésére bousdtant - a

klesdnzést szabalyoknak megfelelden.

4.8. Az olvass a kdlesténven dokumentumot a kdtesonzést hatandd lejartakor killda felszotitas nélkal
koweles a konywviarnak visszsadni Ha & kolcsénvett dokumentumra a hivatall munkdval
kapcsolatban masnak is stirgdsen sziiksége van, a kolesnvevd a konyvtdr felszolitasira koteles az
haladéktalanul visszaszolgalatni.

4.9, A kdlestnzs, illetve az olvast a dokumentumban altala okozott karert (megrongalodas, elvesztés)
az iranvadé jogszabélyokban meghatarozotiak szerint felel.

Az esetleges kariéritéstdl flggetlent] a kényviamak a lehetdségekhez képest meg kell kiserelnie a
hianyzd dokumentum pétlasat vagy annak kijavittatasat.

Attol az olvasétdl, aki a kélcsdnzési szabalvokat, illetdleg a kilesdnzest hatariddt nem tartja be.
vagy a kdavvtar felszolitasdnak 1ddben nem tesz eleget, a kdnyvvidr vezetdje tjabb kinyvvek
kolosonadasat megtagadhata.

e
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+.10 A birdsagon (ideérive 2 helvi birdsdgokat is) fenndlls birsi, illetve igarzsagligvt alkalmazoui

szolgalat jogviszony megszinesekor, (szilneieltetésekor GYED. GYES) az érintett az alrala
kolcsbnzdn dokumentumokat - idedrive a tartds haszndlatra kapott kényveket is — kiteles a
kényvidmak igazolds ellenében visszeadni. E rendelkezéseket a mas birbsagokra t8r1énd dthelyezés
wsetén is alkalmazni kell.

5. Komyviarkézl kilesdnzés - a koémyvidr  felhaszngle kinyvtarként tagja az Orszigos
Dokumentumelldté Rendszarmnek. valamint a7 ORKR lagiaként a birdsagi kémyvidrak kazstt
kdnvvtarkdzi kdlesdnzésben is kézremiksdik,
A kdnyviarkszi kélessnzést a kdnyviar valamennyi kolesonzésre jogosult olvaséia igénybe veheti.
A belfold: dokumentumkdicsdnzés ingvenes, a visszakiildés postakdltséget a t6rvényszék biztositja.
A masoelatok drdt a szolpaltaté kdnyviar allapitja meg, azt a kér6 olvasénak meg kell téritenie
reszére, kiveve, ha a feltgyeletet gyakorld vezetd eltéréen rendelkezik.
Kilfsldrol csak eolvan dokumentum kérhetd meg kdnyvtarkézi kélcsénzés keretében, amely a
ragyarorszagi konyvtari rendszerben nem taldlhatd meg, dija a kérd olvasdt terheli, kivéve, ha a
felilgyeletet gyakorld vezetd eliérden rendelkezik.

6. Technikai szolgdhatasol: fnymasolds, nyomiatds. szkennelés.

7. A kényvtar haszndlatara vonatkozé rendelkezdsekst a latogatdk szamdra jol lathatd helven kell
elhelyerm, valamint a birdsig honlapjanak esfvagy kdnyvtari aloldalan/feliletén,




4. mellékdet
A killdetésnyilatkpzat kulesszavai

Javasolt kulesszavak: 2 konyvidr legfontosabb oéljal. feladatat, szolgaliatdsa



5. mellékiet
A kbnyvidr tevékenységére vonatkozs legfontosabb szakimai fogalmak

A szabaivear alkalmoazasaban., ilictve a konyviar tevékenységhen az aldbb felsorols fogalmak alatt a
kovetkezdket kell drteni:
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Archivdlds: & kbnyviar  gyjiekor  szabdlyzatdban meghatarozott  kinyvian
dokumentumoknak a kinywtar dllomanyédban valé végleges megtariasa érdekében a konyviar
aital folytatott megGrzd tevékens 3ég, b»l&@r‘hr., az elektronikus dokumenturmok ofvan moadon

W0rténd megdregsdt, ami kizdrja az utdlagos tartalmi madositas ichetdsegét.

Al Homdany - a Konyvitar altal tartés meglrzésre nyilvantariasha vett dokumentumok dsszessége.

Bdziskomyvedr: konyvtdri dokumentumokat rendszeresen gyvijis, feltdrd, megbrzd és
hasznalatat biztositd szolgaltatd egvség a birdsdgokon.

Birdsagi konyvidri koordindrorok: az OBKR szakmai mitkddtetését, a modszertan; feladatok
ellatdsdt vépzd igazsigiiovi alkalmazottak,

Elektronikus dokumentum: a csak szamitégéppel olvashatd dokumentum,

KolesGnzds: a kbnyvtin dllomdny egvségeinek a felhasznaldk, olvasék részsre valo atadisa,
Komyvidr. a muzedlis intdzményvekrél, a nyilvanos kdnyvtdr ellatdsrdl és a kdzmilvelddesed]
szolé 1997, evi CXL. i6rvenyben meghatdrozott kdnyitari dokumentumok rendszeres
gvujiesat, felmrasas, megbrzését és hasznalatat biztosiito szervezet,

Kanyvidrhaszndlatss fog: a K3nyvidrak szol; zaliatdsainak igénvbevételére vonatkozd jow.
Komyvidrhasendld. a kinyvidr szolgaitatdsail igénvbe vevd szemdly vagy szervezet,

Komwvtdri dokumennon: a kSnvviar altal allomanvba ved. alap- ¢és kiegészitd feladatai
ell tasanoz sztikséges tudomanyos, oktatdsi, mitvészel, kézmitvelddés vagy tortdneti értdki
dryvve wdOszaki kiadvény, egyédb kiadvany, ilisidleg minden sebveg-, kép-, adat- és
sangrigrites, beledrive a konyviar sllomanyidba vett ele ktmmkm dokumentumot is, kivéve a
G?Iraiukr»ﬂ a kizievéltarakesl és a maganievmﬁn anyag vedelmérdl szold 1993, évi LX VL
eny hatdlva ald tartozd. irattdri jellegll levéitart anyvagnak mindstlé dokumentumaot.
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- Konyvtdri dokumentum feltirdsa; az a folvamar. amelyben a kényviar dokumentumokat a

bennik levd tartalmi és az ket jellemzd formai jegvek alapjan nyilvantartjdk, annak
érdekében, hogy a kénvvidrhasznald minél tdhb szempont szerint tdjékozddhasson a
gyljlemeényben.

Konpvidri guifremeny. a kdm viar tervszeriien fejlesztett, rendazetr, feliast allomanya,

Kémyvedri szakember: a konyvtdros. a kényvtar informatikus, a kénvviar asszisziens. a
segedidnyvidros tovabba a kanyvtar feladatok elldtasdhor sziikséges mas felsé- VRZY
nozepfoki  végzentséggel rendelkezd személy. A kényviaros felséfoka szakiranvs
végzetiséggel rendelkezd szakember

Konyvidrkozi dokumentumellitis:

- & dokumentumok leldhelvének nvilvéntartasa és adatszolgdliaias a nyilvantartasbol az
igénylbk részére,

- a kényvtarkdzi kélesbnzés szolgaliatasa fiiggetienill antdl, hogy a dokumentum milyen
forméaban és mddon kerii! az igényidhéz.

- a kdnyvidrak gyiljteményébdl kivont dokumentumok hasznosiiasa a konyvtdr rendszer
s7amara.

Kdmpvtarkezi kdlesonzds: valamely dokumenium szolgaltatisa egyik kdnyviarbél a masikba,
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belegértve az eredetl dokumenmm kélestnedsée, ¢ madsolatcle szelgdlatdsal, valamint a
knyviarkdzi dokumentumszolgaliatasra vonatkozo kéresek kbzvetilesét is,

COrszdgos Birdsdgi Komyvedri  Rendszer (OBKE; a birdsagoken muikédisten jogi

szakkonyvidrak egylitmikads rendszere.

| Orszdgos Bircsdgi Integrdlt Konyvidri Rendszer OBINR: a birdsagi szakkOnyvtdrakban

hasznalt informatikal progremesomag, amely elbsegitt egyes kényvtdn mnnkafolyamatok
automatizaldsdt, az sgves szakkdnyvidrak dllomdnyanak nyilvintartdsat, €s a kbnyvidrd
szolgaltatasok megvaldsitdsat.
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5. meliékiet
AkBoyvidr mikidésével Ssseefliggh fontosabb jogszabilyok

Magyarorszag Alaptdrvénve (2011, dprilis 25.)

1997. &vi UKL, tBrvény a muzealis intézmeényekrél, a nvilvanos kényviar] ellatasrol s a
kdzmitvelddésrdl
1999. évi LXXVL t8rvény a szerzoi jogrol
2001, &vi LXIV. thrvény a kulturdlis srokség védelmérdl
416/2017. (X1L. 18.) Korm. rendelet a kulturdlis szakéntdi tevékenység folytatdsinak
teltételeird és a kulturdlis szakérsi nvilvantartds vezetésérdl
388/2017. (XIL 13.) Korn. rendelet az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program
kbtelezd adatszolgéltatasairol
379/2017. (X1L. 11.) Korm. rendelet a nyiivdnos kénvvtarak jegyzékének vezetésérs]
138/2014. {IV. 30.) Kerm. rendelet az drva mi} fethaszndlisdnak részletes szabalyairdl
73/2003. (V. 28.) Korm. rendelef az Orszdgos Dokumentumellatasi Rendszerrdl
6/2001. (1. 17.} Korm. rendelet a kényvtarhasznalokar megilletd egves kedvezményekrdl
194/2000. (X1 24.) Korm. rendelet a muzedlis intdzmények larogardit megilietd
kedvezményekrdl
165/1999. (X1. 1%9.) Korm. rendelet az Orszagns Kényvtari Kuratoriumrd!
60/1998, (111, 27.) Korm. rendelet a sajtdtermékek kotelespéldanyainak szolgaltatasardl
£€s hasznositasarol
33/2017. (X11. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Kényvitar cim és a Konyvtar Mindségi
Dy adomanyozasardl
32i2ﬁ17 {XIL 12.) EMMI rendelet a kulturdlis szakemberek tovabbképzésérsl
42010, (X1, 25,3 NEF V] readelet a &u;*ura‘zs;avm\ Kivitell engedélvezéserd!

E!Zﬂﬂ*a (VIL18.) NKOM rendelet a muzedlis k&nyvtdri dokumeniumok kezelésével és
nyilvéniartdsaval kapesolatos szabalyokrol
H2001. (VIL 5) NK{}M rendelet a kényvidri szakfeliigveletrd]
T/1985. (1V, 26.) MIM rendelet 2 kdnyvtar anvagok bejelentésérd
3975 (VHL 17) KM-PM egyiiites rendelet a konyviar allomdny ellendrzésérdl
(leltdrozasarol) os az dliomanybol thrténd torlésrol szoi6 szabalyzat kiadasars!

672519, {IL. 27.) OBH utasitds az Orszagos Birdsagi Konyviari Rendszerrd!

Az Eurdpai Parlament és a Tandes (EU) 2016/679 rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetéhen t5rténd védelméra! és az Hven adatok
szabad dramlidsarél. valamint a 9546/EK rendelet hatdlyon kivil helvezésérdl (dhalanos
adatvedelmi rendelet)
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