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Intézkedési Terv

Az AROP-1.2.18/A.-2013 palyazat folyamat optimalizalasi javaslatainak végrehajtisara

Az Intézkedési Terv célja, hogy a folyamat optimalizalas beavatkozasi teriileten kidolgozott fejlesztési
javaslatok 2015-t61 intézményesen beépiiljenek a szervezet mitkodésébe.

A.) A koltségmentességi ellatmanyt terhelé kifizetések csokkentésével osszefiiggo intézkedések:

1. a./Felkérem a Torvényszek Polgari Kollégiumvezetd helyettesét, hogy
a Kollégium a soron kovetkezd iilésén vitassa meg és véglegesitse a folyamat optimalizalas
beavatkozasi teriileten a munkacsoport altal kidolgozott, a 6/1986. (V1. 26) IM rendelet 6.§ (2)
bekezdés szerinti méltanyossagbol engedélyezhetd koltségmentességi eljaras protokolljat, a
létfenntartas veszélyeztetettségének megitélésére vonatkozd szempontokat, tovabba a 2/1968.
(1.24.) IM rendelet altal el6irt nyomtatvany alkalmazasanak gyakorlatat.

A Kollégium allasfoglalasaval és ajanlasaval ellatott protokollt és mérlegelési szempontsort (a
tovabbiakban: Ajanléas) a Torvényszék VIBE feliiletén a kollégiumi anyagok kozott kozzé kell
tenni.

b./A Kollégiumvezetd vagy az altala felkért biro(k) felévenként
szuroproba szerien a lajstromban jelzett iratokbdl tanacsonként legalabb 5 - 5 {igyet
megvizsgalva jelentést készit az Ajanlas alkalmazasarol. A vizsgalat eredménye az 0sszbirdi
értekezlet beszamolojanak az ,,AROP 1.2.-18/A palyazat megvaldsitasa” fejezet részét képezi.
Az értékelés eldszor a 2015. évre vonatkozo beszamoldban keriil kdzzétételre.

Az Ajanlas alkalmazasat a biroi illetdleg birdsagi titkari vizsgalatokkor a vizsgalatot végzo
személy kiilon szempontként értékeli.

A fellebbezett ligyekben a tanicselnokok vizsgaljak az Ajanlas alkalmazasat és annak
tapasztalatait az id6szakos tanacselnoki feljegyzésekben 0sszefoglaljak.

Felelos:

Polgari Kollégiumvezetd, tanacselnokok

Hataridé:

A szakmai anyag megyvitatasara a Kollégium soron kdvetkezo iilése €s azt kovetd kozzétételre
2014. oktober 30.

Célvizsgalatok és tanacselndki feljegyzések részeként 2014. november 15-t61 folyamatos.

2. Felkérem a Torvényszék Biintet6 Kollégium vezet6jét, hogy a
Kollégium a soron kdvetkezo iilésén targyalja meg a Folyamat optimalizalasi menedzsment
altal készitett, a 9/2003. (V.6) IM-PM-BM egyiittes rendeletnek a koltségmentesség
engedélyezésére vonatkozo eljarasi rend gyakorlatara vonatkozé javaslatat és tegyen Ajanlast
az alkalmazasara. Az Ajanlast a Torvényszék VIBE feliiletén a kollégiumi anyagok kozott
kozzé kell tenni.



Felelos:

Biintet6 Kollégium vezetdje

Hatarido:

A Kollégium soron kdvetkezo tilése és a kdzzétételre, legkésdbb 2014. oktober 30.

A Kollégiumok minden év II. félévi els6 Ulésiikon értékeljék a célvizsgalat és a tanacselnoki
feljegyzések alapjan az Ajanlasok érvényesiilését.

1.

a./ A Polgari Lajstromban birdi utasitas alapjan a ,Megjegyzés” rovatban Kkeriiljon
feltlintetésre, ha az adott eljarasban mérlegelésen alapuld koltségkedvezményben részesiilt
valamely fél.

Felelos:

Valamennyi L. és II. foku birdi tanacs elndke, Polgari Lajstromirodak vezet6i
Hataridé:

2014. szeptember 15-t61 folyamatos

b./ A biintetd ligyszakban itélkezd tanacsok elndkeinek a biintetd tligyek iratboritojan a
személyes koltségmentesség tényét fel kell tiintetniiik.

A feltiintetett koltségmentesség alapjan az elélegezett és az allam altal viselt koltségeket a
Biinteté Lajstromirodanak a Lajstromkonyvbe be kell vezetnie, illetve a mar mikodé BIR
programban a ,,Koltségek™ rovatban a koltségtételeket folyamatosan fel kell jegyezni.

Felelés:

Valamennyi L. és II. foku biintetd tanacs elndke és Biintetd Lajstromirodék vezetoi
Hataridé:

2014. szeptember 15-t61 folyamatos

Felhivom a Gazdasagi Hivatal vezet6jét, hogy a koltségmentességi ellatmany terhére birdi
mérlegelés alapjan engedélyezett koltségmentességi kifizetések alakulasat az 1. félévre
vonatkozdan minden évben a szeptemberi vezetoi értekezletre, az éves Osszegzést pedig az
0sszbirdi beszamolo részeként készitse el.

Felelds:

Gazdasagi Hivatal vezetdje

Hatarido:

Az els6 vezetdi értekezletre benyujtott anyag idépontja 2015. szeptember, az elsé 0sszbirdi, a
2015-re vonatkozd 6sszbirdi beszamolo.

Felhivom a helyi birosagok elnokeit, valamint a Torvényszék elndkhelyettesét, hogy a polgari
és Dbiintetdé lajstromiroddkban az iratokon és a lajstromban a koltségmentesség ténye
feltlintetése gyakorlatat negyedévenként ellendrizzék és arrol készitsenek feljegyzést a soron
kovetkezo vezetdi értekezletre.

Felel6sok:

A megjelolt vezetok

Hatarido:

2014. november 30-a, és azt kdvetden folyamatosan minden negyedév vége

B.) Targyévi szabadsagok kiadasanak — kivételének optimalizalasa

L.

A Székesfehérvari Torvényszéken €s a helyi birdsdgokon minden év februar 15-ig eldzetes
szabadsagolasi tervet kell késziteni a birakra és igazsagiigyi alkalmazottakra.



Az elozetes szabadsdgolasi terv tartalmazza:
- Az itélkezési sziinetre esO, biroknal egybefiiggd harom hét, igazsagiigyi alkalmazottaknal
egybefliggd két hét szabadsaghoz sziikséges napot;
- Az év végi sziinethez (december 22-t61 december 31-ig) sziikséges szabadsagok szamat;
- A maradék szabadsagok szamat;
- A dolgozo6 altal megjeldlt szabadsagidépontokat.

Felel6s:

Helyi birésagok elnodkei, a Torvényszék Elnokhelyettese
Hatarido:

Minden év februar 15.

2. A vegleges szabadsagolasi tervet figyelemmel az itélkezési sziinet pontos id&pontjara,
évenként majus 15-ig kell elkésziteni.

a) Az itélkezési sziinetre minden birésagnak iigyeleti beosztast kell késziteni, amely tartalmazza:
- hetenkénti beosztéssal az ligyeletes birot és/vagy titkart
- lgykezel6t és leirot
- aTorvényszéken az tigyeletes bird mellett az ligyeletes tanacs tagjait és birosagi titkart
- avezetOi ligyeletet ellatd birdsagi vezetot.

b) Az itélkezési sziinetben és az év végi sziinetben kiadando szabadsag iranyado szempontjai:

e A szabadsag kiadasanal elsébbséget élveznek sorrendben:
a bolcsddés, az 6vodas és az also tagozatos gyermekes sziilok; ahol mind a két sziilé a birosag
dolgozodja ott biztositani kell, hogy a sziilok egylitt legalabb kéthetet egy id6pontban
vehessenek ki;

o az itélkezési szlinetben az igazsagiigyi alkalmazottak legalabb egybefiiggd két hetet, mig a
birak legalabb egybefiiggd harom hetet szabadsagon tolthessenek.

c) A jegyzOk ¢és a birdk szabadsidgat oly moddon kell Osszehangolni, hogy a birdknak az
ligykezelésre vonatkozo utasitasai teljesithetok legyenek mielétt a jegyz6 szabadsagra megy.
Ennek érdekében:

e az éves szinten teljesitendd targyalasokat — és az esetleg sziikséges potnapokat - ugy kell
tervezni, hogy a nyari itélkezési sziinet kezd6 hetét megel6z6 hétre és a december 22-ét
megel6z6 hétre csak soron kiviili igyekben tlizhet6k targyalasok.

3. A helyi birésdgok elnokei, valamint a Torvényszék Elnoki Iroda vezetdje dolgozza ki az
adminisztrativ munkakordkre lebontva és nevesitve a szabadsagok ideje alatti konkrét
helyettesitési rendet.

A fenti szempontoktol eltérd szabadsag kiadasar6l — és a Bjt., valamint az lasz. szerinti, a
munkavallalo altal meghatarozni jogosult 1/4 mértékii szabadsag kiadasar6l minden esetben a
helyi birosagok elnokei, illetve a Torvényszék Elndke dont azzal, hogy utobbi esetben annak
idépontjat a jogszabalyban meghatarozottak szerint a dolgozonak legalabb 15 nappal elobb be
kell jelentenie.

Felelos:
Az itélkezési szlinet Tligyeleti beosztisara figyelemmel: a helyi birésagok elndkei, a
Kollégiumvezetok és Elndki Iroda vezetdje dsszeallitasa alapjan a Torvényszék Elndke.

C.) A szabadsag nyilvantartas rendszere

1. Felhivom az Informatikai Osztaly vezet6jét, hogy a Folyamatmenedzsment altal
megfogalmazott igények és kidolgozott szempontok alapjan az Osztily készitsen részletes



tervet a szabadsag nyilvantartds szdmitastechnikai hatterének megvalosithatosagarol, annak
mind id6beli, mind emberi és dologi eréforras igényérol.

Felelos:

Pereczes Norbert
Hatarido:

2014. szeptember 30.

Az Informatikai Osztaly megvaldsithatosagi jelentése alapjan a Torvényszék Elnoke
intézkedik a program személyi €s pénziigyi hatterének tervezésérdl, a feltételek fennallasakor
a program inditasakor.

Hataridé:
2015. januar 15.

A szabadsag nyilvantartas software elkésziltéig minden birosdgon a B.) pontban 6sszeallitott
szabadsagolasi tervek alapjan a birdk és igazsdgiigyi alkalmazottak szabadsagat havi
bontasban, Excel tablazatban nyilvan kell tartani.

Felel6s:

Helyi birésagok elndkei, Torvényszék Elndki Iroda vezetdje
Hataridé:

2015. februar 15-t61 folyamatos

Vezetdi informacios rendszer

A birdsagi vezet6k (helyi birdésagok elnokei, elndkhelyettesei, csoportvezetdi, Kollégium
vezetdk, Kollégium vezetd helyettes, tanacselndokok, Torvényszék elndkhelyettese)
szabadsagat és az egy napon tuli egyéb tavollétét (képzés, tanfolyam stb.) — az informatikai
hatteri nyilvantartas elkésziiltéig — a Székesfehérvari Torvényszék Elnoki irodaja havi
bontasban, Excel tablazatban tartja nyilvan. A nyilvantartast az érintett birdésagi vezetok
részére elérhetové kell tenni.

Felelds:

A bejelentésért az érintett birdsagi vezetok

A nyilvantartas elkészitéséért és vezetéseért az Elndki Iroda vezetdje
Hatarido:

2015. februar 15-t61 folyamatos

Jelen Intézkedési Tervben megfogalmazott rendelkezések — a sziikséges mélységig — a Torvényszék
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata részét képezik, ebben a korben a hatalyos szervezeti szabalyzat

modosit

Felelos:

asat el6 kell késziteni.

A Torvényszék Elnokhelyettese
Hataridé:
2014. november 30.

Székesfehérvar, 2014. junius 20.

Dr. Gerber Tamas s.k.
a torvényszék elndke



