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Szervezetfejlesztési Program AROP-1.2.18/A.

Nyitott Birdsag program fejlesztésének
Valtozaskezelési intézkedései

A Viltozéaskezelési intézkedések célja a Székesfehérvari Torvényszék és a Klebelsberg
Intézményiranyitdé  Kozponttal —kotott  Egyilittmiikodési  Megallapodas — eredményes
teljesitésének a birdsagi szervezeten beliili szakmai — szervezési és kommunikécids feladatai
meghatarozasa.

Az AROP-1.2.18/A.2013. Szervezetfejlesztési palyazatban a Valtozaskezelési menedzsment
altal kidolgozott szervezeti sablont a kapcsolodé modulokkal jovahagyom azzal, hogy az els6
¢s a masodik csoport feladatai értelemszerlien atjarhatok, igy a két csoport tagjai egy egységet
képeznek.

1.) Az egyes csoportok allando tagjait a Torvényszék Elndke személyes levélben kéri
fel.
Hataridé:
2014. augusztus 25.

2.) A csoport allando tagjai részére a Torvényszék Elndke egyezteté megbeszélést tart.
Hataridé:
2014. szeptember 05.

I. Szakmai Feladatok
1.) A Nyitott Bir6sag szakmai koordinatorai a Biintetd és a Polgari Kollégium vezetdje.

A szakmai koordinatorok
a) véleményezik az elkésziilt
- az igazsagszolgaltatas rendszerét bemutat6 altalanos eléadasokat,
- a tematikus témaju el6adasokat,
- a perszimulacios gyakorlatokat.

b) alkalmanként maguk is részt vesznek egy-egy el6adason, illetdleg perszimulacion.
Tapasztalataikat 0sszegzik, €s a csoporttal egyeztetik. Javaslatokat tehetnek tovabbi
eldadasok Osszeallitasara.

2) Felkérem a helyi birdsadgok elndkeit, hogy a vezetésiik alatt all6
szervezetben maguk is kérjenek fel legalabb egy birdt, vagy birdsagi titkart, aki
aktivan kozremiikodik a programban, szervezi azt a birdsdg székhelye szerinti
telepiilés - elsdsorban - kozépiskolas didkjai szamara. A helyi koordinatorok munké;jat
a torvényszék programkoordindtora segiti.



Felelés:

Kollégium vezetdk és helyi birdsagok elndkei
Hataridé:

2014 szeptemberétdl folyamatos

II. Szervezési és kommunikacios feladatok

A program vezetdi koordinatora a Torvényszék Elnokhelyettese, felelds koordinatora
(program koordinator) Dr. Bukovits Judit birosagi titkar.

1.) A program koordinator alapvetd feladatai:

- az iskolakkal, az iskoldk kijelolt képviseldivel és a KLIK Székesfehérvari
Tankertletével vald kapcsolattartas,

- Osszegyljti az iskolaktol érkezd igényeket, azokat rangsorolja és egyezteti a csoportok
vezetdivel, figyelemmel kiséri az igények teljesitését;

- az éves program litemterv elkészitése, ezen beliil az e-kalendar havi vezetése. Az e-
kalendart a Torvényszék VIBE feliilete, Nyitott Birosag mappajaban kell vezetni. A
programokat eldzetesn, valamint az arr6l készitett rovid Osszefoglalot - amelyet a
programot tartd eléado készit el, ugyancsak itt kell kdzzétenni;

- megszervezi az évnyitd (szeptemberi) €és évzard (juniusi) egyeztetd megbeszélést az
iskolak és a Tankertilet képviseldivel;

Az elsé évnyitd idépontja: 2014. szeptember harmadik hetében. Az egyeztetd megbeszélésen
részt vesz a Torvényszék Elndke és/vagy Elnokhelyettese és a szakmai vezet6k, meghivast
kapnak a programban résztvevo birak.

A zar6 értekezletet minden év junius harmadik hetében kell megszervezni, a résztvevok kore
megegyezik az évnyitoéval.

- a Torvénysz€k Sajtoosztalyan keresztiil szervezi a Nyitott Birdsaggal kapcsolatos
média megjelenést, elkésziti és tovabbitja a program statisztikai jelentéseit;

- 0sszegzi a program ¢€ves tapasztalatait €s arrdl jelentést készit a Torvényszék Elndke
részére. A jelentést a Vibe Nyitott Birosag mappdjaban kozz¢ kell tenni.

2.) A Nyitott Birdsdg program informatikai hattértdmogatasat az Informatikai Osztaly
biztositja.

a) Meg kell szervezni a Torvényszék honlapjan a Nyitott Birosag meniipont megujitasat
a Valtozdsmenedzsment intézkedési terv javaslataban foglaltak szerint. Sziikség esetén
az OBH Informatikai Féosztalyaval egyeztetni kell.

b) A Vibe feliileten létre kell hozni az e-kalendart. A naptarfeliiletet a program
koordinatora kezeli, rogziti a mar befogadott és kiosztott felkéréseket.

c) Az Informatikai Osztaly biztositja egy alkonyvtar kialakitasat a kézponti szerveren. Itt
kertilnek elhelyezésre a mar kidolgozott tipuseléadasok, tematikus eldadasok,
valamint perszimulaciés gyakorlatok.

Felelos:

Az Informatikai Osztaly vezetdje
Hataridé:

2014. szeptember 15.



3.) A Nyitott Birosag program technikai hatterének biztositasa

a) A program koordinatora a Torvényszék Elndki Iroda kijeldlt
munkatarsanak jelenti be irasban a Diszteremre illetve a Torvényszék Dozsa Gyorgy
utcai vagy Zichy ligeti épliletében a targyaldteremre vonatkozd igényt, lehetleg a
rendezvény eldtt egy honappal. A munkatars feladata a kért targyalo, vagy helyette
egy masik megfelelének az adott idépontra valo biztositasa.

b) A technikai eszkdzokre vonatkoz6 igény teljesitését (beléptetés,
hangositas, vetités, berendezés stb.) a program koordinatora irasban leadott kérelmére
ugyancsak az Elndki Iroda kijeldlt munkatérsa szervezi.
A kijelolt munkatidrs a program adminisztracios feladataihoz (pl.leirds, levelek
kiildése) is segitséget nyujt.

Felelos:

A Torvényszék Elnoki Iroda vezetdje
Hatarido:

2014. szeptember 15-t6] folyamatos

A Székesfehérvari Jarasbirosag kivételével a helyi birdsdgokon a fenti feladatokat ellatasarol
az Elnoki Iroddk gondoskodnak.

A Torvényszék Elndke a Nyitott Birdsag program hossza tavi, sikeres mitkodése érdekében
az aktivan résztvevo iskoldk és a birdsagi szervezet tagjai részére munkdjuk elismeréseként -
évenkénti kiadassal - dijat kivan alapitani.

Felkéri a program koordinatort, és a csoportok allando tagjait, hogy tegyenek javaslatot az
elismerés formajara és tartalmara.

Hataridé:

2014. szeptemberi évnyito értekezlet

A Torvényszeék elndke és a helyi birosagok elndkei a program miikodésérdl az év végi
munkaértekezleteken szdban is tajékoztatjak a szervezet tagjait.

Székesfehérvar, 2014. janius 16.

Dr. Gerber Tamas s.k.
a torvényszék elnoke



