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Tudasmegosztas munkacsoport iilése

Munkacsoport iilések menete

. Témankénti bevezetd eldadasok

. Feladatvégzések team iilés keretében

. Feladatkiadas — konzultativ segitség

. Feladatvégzés egyénileg, vagy osztott teamben

. Ismertetés és értékelés teljes csoportban a kdvetkezd team iilés alkalmabol
. Megbesz€lés, véglegesités, konkluziok

. Ko6z0s feladat kidolgozas

. Kovetkez6 feladatok

Csoportmunkak munkacsoportiiléseken

Szerepek osztott team munkanal Prezentacio €s csoportvita célja
. vitavezetd . egymas gondolatainak megismerése
. irodedk . tovabbfejlesztés jobbitd gondolatok,
. $26s2016 tobbletérték hozzdadasa
. 1dofelelds . megértés, befogadas, alkalmazas,
. kalandozési eléado terjesztés
. Osszekotd hid
Praktikus tudnivalok
. Team iilés id6tartama . altalaban 2-3 ora
. Megszolitas . névkartya szerint
. Dohényzas . nincs
. Sziinet . szlikség esetén
. Kave, iditd, ragesalo . behozhato
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. Mozgés . lehetséges
. Mobil . kikapcsolva
. Kozbiilsé eltavozas . nincs

Rovid bemutatkozasok, az elsé alkalommal a programon résztvevék részérol.
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Tudasmegosztas munkacsoport feladatai

Elvart eredmény:

,»A szervezetnek sajat lehetdségeihez mérten ki kell alakitania minimum két olyan tudasmegoszto
forumot, és biztositani kell ennek folyamatos miikodését. (pl. intranetes feliilet, k6zos mappa,
szakmai el6adés sorozat stb.).”

Vallalasok

o Tudasbazis elkészitése

Informatikai belsé tudasbazis kiterjesztése (szabalyzatok, nyilvantartasok, szakmai
anyagok, egyéb) a felhasznaldi ismeretek szélesitése

. Tisztviseloi ,,tudasmegosztasi csomag” elkészitése

Tisztviseloi kor részére a sziikséges tudasra és kompetencidkra szabott képzési
anyagok/csomagok kialakitasa

A birosagi szervezetbe belépd igazsagiigyi alkalmazottak munkakezdéséhez
szlikséges informaciok Osszeallitasa és résziikre képzési ajanlas kidolgozésa

A biroi és tisztviseldi korok részére értekezleti rend kialakitasa, vezetoi értekezleti
rendszer bevezetése

Mediacioval kapcsolatos adatbazis €s tudastar 6sszeallitdsa

Tudasmegosztas munkacsoport feladatai

1. fazis: Tudés feltérképezése
2. fazis: Tudas rendszerezése
3. fazis: Tudas felhasznalasa, tisztviseldi tuddsmegosztasi csomag elkészitése
4. tazis: Tudas menedzselése
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Munkacsoport tagok és szerepiik

Munkacsoport neve: Tuddsmegosztas munkacsoport

Csoportban Név: E-mail:

betoltott szerep

Vezeto Dr. Plesko Krisztina Zsuzsanna | pleskok@tatabanyait.birosag.hu

Osszekotd Dr. Andirko Péter andirkop@tbanya.birosag.hu

Admin. felelds Dr. Szabd Andrea szabo a@tata.birosag.hu

Tagok Dr. Bicskey Istvan bicskeyi(@tatabanyait@birosag.hu
Dr. Jakabovits Péter jakabo p@komarom.birosag.hu
Dr. Detrdi Ferenc detroi.ferenc@gmail.hu
Dr. Szabo Ferenc szabof(@esztergom.birosag.hu
Dr. Ber6o Henrietta beroh@tatabanya.birosag.hu

Témafelelds Bara Mark mark.bara@xsn-management.hu

Admin. felelds feladatai

*  Munkacsoport tagjegyzékének karbantartasa

*  Megbizé levelek elkészitése, nyilvantartasa, modositdsok atvezetése
» Ulések emlékeztetdinek és a jelenléti iveknek elkészitése

* Iddszakos status jelentések elkészitése

* Beszamolok 0sszeallitasa mérfoldkoveknél és témazarasnal

* Témadokumentacio lezarasa és archivalasa
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Tudas feltérképezése

Tudasbazis 16 elemei

A tudasbazis kiterjesztésében alapveto tudasfajtak

. Szakmai primer ismeretek (dokumentumok, hattéranyagok, amelyek érdemesek arra, hogy
mindenki szdmara hozzaférhetéek legyenek)

. Szakmai szekunder tudas (a szervezet szempontjabol fontos lehet olyan naprakész
informéacio, hogy egy adott tigy éppen melyik életszakaszban tart, milyen tapasztalatokkal bir)

. Egyéni primer tudés (pl. ritkdn hasznalt idegen nyelv ismerete, kiegészitd jogi, miiszaki-
technologiai vagy informatikai ismeretek)

. Egyéni szekunder tudas (pl. egy idegen kultirdban valo jartassag).

Tudas * kérdo6iv kialakitasa

» felmérési koordinétor(ok) kijeldlése

* teriileti vezetok szerepe (konzultacioban a
koordinator(ok)-kal

feltérképezés

A kérdoiv osszeallitasat f6 munkakoronként a sziikséges differencialas mellett végezziik

Kérdoiv tartalma — milyen kérdések/témak keriiljenek a kérd6ivbe
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Munkakér |Szakmai Szakmai szekunder |Egyéb primer tudas |Egyéb szekunder
primer ismeretek tudas
ismeretek
Biré jogi diploma |fogalmazoi id6 egyéb, jogi tudomanyos tarsasag
végzettséget igényld | munkéjaban vald
palyan szerzett részvétel
gyakorlat
szakdolgozat |titkari id6 egy¢€b palyan szerzett | publikéaciok
gyakorlat
szakvizsga bir6éi mindsitések egy¢eb iskolai szakmai el6adasok
végzettség
szakjogaszi |egyéb (nem megosztasra érdemes |oktatasi tevékenység
végzettség szakjogaszi) diploma |sajat jo és rossz
gyakorlat
biro6i szakképzettség szakértd ajanlasa egyéb szakmai
kinevezés tevékenység
egyeb kedvenc jogtertilet idegen nyelv(ek)
szervezett ismerete
jogi képzés
tanulmanyat |oktatas informatikai ismeret
szintje
biroi felkészito fontos hattéranyagok,
tanfolyam, képzés dokumentumok

MAGYARY
PROGRAM

A projektek az Eurdpai Unio tamogatasaval, az Eurdpai
Szocidlis Alap tarsfinanszirozasaval valdsulnak meg.

== , -
= MAGYARORSZAG MEGUJUL




, SZECHENYI TERV
Tatabanyai Torvényszék - AROP-1.2.18/A-2013-2013-0064
""Szervezetfejlesztési program a Tatabanyai Torvényszéken"

Munkakor | Szakmai Szakmai szekunder |Egyéb primer tudas | Egyéb szekunder
primer ismeretek tudas
ismeretek
Titkar jogi diploma |fogalmazoi id6 egyéb, jogi tudomanyos tarsasag
végzettséget igényld | munkéjaban vald
palyan szerzett részvétel
gyakorlat
szakdolgozat |korabbi joggyakorlat |egyéb palyan szerzett |kiilfoldi
gyakorlat tanulmanyutak
szakvizsga bir6sagi képzésen egy¢eb iskolai oktatasi tevékenység
valo részvétel végzettség
szakjogészi  |folyamatban 1évd biré melletti szakmai |egyéb specialis
végzettség tanulmanyok gyakorlat ismeret, szakmai
jartassag
titkari szakmai publikaciok |idegen nyelv(ek)
kinevezés és kutatasok ismerete
jelenlegi informatikai
munkakor ismeretek szintje
gyakorlati id6 fontos hattéranyagok,
dokumentumok
titkari
értekelés
kifejez6készs
ég
hatarozatszer
kesztési
gyakorlat
kedvenc
jogtertilet
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Munkakor | Szakmai Szakmai szekunder |Egyéb primer tudas | Egyéb szekunder
primer ismeretek tudas
ismeretek
Fogalmazoé |jogi diploma |szakvizsga joggyakorlati idébe | egyéb (nem

beszamito, nem szakjogaszi)

birdsagi szervezetben | végzettség

toltott 1do
szakdolgozat |jogi targyt joggyakorlati idébe | egyéb szakképzettség

versenyeredmény be nem szamito

egy¢éb munkahelyen

toltott id6
szakjogaszi | birdsagi szervezetben idegen nyelv(ek)
végzettség kotelezon kiviili ismerete

képzés
fogalmaz6i |kedvenc jogteriilet informatikai ismeret
kinevezés szintje
fontos hattéranyagok,
dokumentumok
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Munkakor |Szakmai primer|Szakmai Egyéb primer | Egyéb szekunder
ismeretek szekunder ismeretek ismeretek
ismeretek
Igazsagiigyi |iskolai végzettség | webkezeld birdsagon beliili | egyéb szaktudas
alkalmazott tanfolyam szakmai célok
gépir6 tanfolyam |iigyészségen, idegen nyelv(ek)
ligyvédi irodaban, ismerete
kozigazgatasban
szerzett
tapasztalat
gyorsird fontos hattéranyagok,
tanfolyam dokumentumok
szovegszerkesztd
tanfolyam
Feladatot vallalta:
Munkakor Kidolgozo
bird Dr. Bicskey Istvan
Dr. Detr6i Ferenc
Titkar Dr. Andirké Péter
Fogalmaz6 Dr. Szabo Andrea
Tisztviseld Dr. Jakabovits Péter
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Tudas rendszerezése

A kérdoives felmérésben megjelend informacidkat a felhasznalas szempontjabdl rendszerezni kell

Rendszerezés struktiaraja Elérhetoség

. Primer, szekunder tudaskategoridk|e Helye (Intranet?)

(szakmai és egyéni) . llleszkedés a  jelenlegi  intranet
. Szakmai tudéskategoriak kialakitasa a|struktirdhoz

kérdéivben megjelend legtobbet emlitett Hozzéaférés (Els6sorban szakmai

tudaskategoridk mentén?

. Egyéni tudas illesztése? Munkakorok
mentén? Egyéb rendszerezés?

. Tal sok vs tal kevés tuddsanyag
hasznélata — a rendszert menedzselni kell

anyagoknal érdekes)
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Tudas felhasznalasa, tisztvisel6i tudasmegosztasi csomag elkészitése

A tudésbazis felhasznalasat ki kell alakitani, illetve a tisztvisel61 tuddsmegosztasi csomagot el kell

késziteni

Tudasbazis felhasznalasa

Tisztvisel6i tudasmegosztasi csomag

. Tudasbazis  fejlesztésének  és  0j |
funkciodinak elterjesztése a szervezetben
. A tudasbéazis karbantartdsi rendjének | A

kialakitdsa (karbantarto(k), feltoltési rendek,
aktualitdsok, lejart elemek, eltavolitasok, stb)

igazsagiligyi

Tudésbazis elemeit felhasznélva alapvetd
informacios elemek 0sszeallitasa

birdsagi
alkalmazottak munkakezdéséhez
sziikséges informacidk Osszedllitdsa és résziikre

szervezetbe  belépd

Belépdi profilok kialakitasa (jogi, admin,

. Személyes  tudasprofilok  hasznélata| képzési ajanlas kidolgozasa
(konnyti  keresés —  pl.  kulcsszavak|e
egysegesitése) gyakornok, egyéb)

Tisztvisel6i tudascsomag

Biintet6 iigyszakban dolgozé
tisztvisel6i tudascsomag

Polgari iigyszakban dolgozo
tisztvisel6i tudascsomag

Lajstrom irodan dolgozo
tisztvisel6i tudascsomag

Jogszabalyok

Jogszabalyok

Jogszabalyok

Szabalyzatok (helyi, orszagos)

Szabalyzatok (helyi, orszagos)

Szabalyzatok (helyi, orszagos)

Egyéb dokumentumok
(adatlapok, értesitok,
nyomtatvanyok)

Egyéb dokumentumok

Egyéb dokumentumok

Alapvet0 jogszabalyi és egyeb
ismeretek

Alapveto jogszabalyi és egyéb
ismeretek

Alapveto jogszabalyi és egyéb
ismeretek

1998. évi XIX. torvény a
blintetoeljarasrol egyes
rendelkezései

1952. évi II1. torvény a polgari
perrendtartasrol 4. pontban
részletezett rendelkezései
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Munkakor

IKidolgoz()

biintet6iigyekkel foglalkozo tisztviselok
tudasmegosztas csomagjanak dsszeallitasa

Dr. Szab6 Ferenc, Dr. Detréi Ferenc, Dr. Jakabovits
Péter

polgari tigyekkel foglalkozo6 tisztvisel6k
tudasmegosztas csomagjanak osszeallitasa

Dr. Pleské Krisztina Zsuzsanna, Dr. Bicskey Istvan

lajstrom irodan dolgozo tisztviselok
tudasmegosztas csomagjanak dsszeallitasa

Dr. Szabd Andrea

Uj belépé informAciés csomag munkakoronként (biraknak, titkaroknak, fogalmazoknak,

igazsagiigyi alkalmazottaknak)

Jogszabalyok
. Szabalyzatok
. Egyéb hasznos informéciok
. Fontos kiemelni
Munkakér |Kidolgoz()

Uj belépé informaciés csomag biraknak

Dr. Pleské Krisztina Zsuzsanna, Dr. Bicskey Istvan

Uj belépé informacios csomag titkaroknak

Dr. Andirké Péter

Uj belépd informacios csomag fogalmazoknak

Dr. Szabé Andrea

Uj belép6 informacios csomag igazsagiigyi
alkalmazottaknak

Dr. Jakabovits Péter
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Tudas menedzselése

A tudasbazis menedzselése folyamatos feladat

. A tudasbazist folyamatosan aktualizéalni kell

. Személyi, informatikai hattér tervezése

. Id6kozonként Gjabb kérddivek elkészitése, kiértékelése
. Az id6kozben megszerzett plusz tudas megjelenitése
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