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Jogszabalyi keretek osszefoglalasa
polgari iigyszak

Jogszabalyok listaja

e 1952. évi IIL. torvény a polgéri perrendtartasrol

* abirdsagi ligyvitel szabalyairdl sz616 14/2002. (VIIL. 1.) IM rendelet (Biisz)

* 56/2008.(111.26.) Korm. rendelet a birdsagi tigyintézdk altal ellathatd egyes feladatokrol

e 5/2001. (II.13.) IM rendelet a bir6sagokon és az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
Hivatalaban foglalkoztatott egyes igazsagiigyi alkalmazottak munkakorének és képesitési
feltételének meghatarozasarol

* 4/2002. OIT szabalyzat a bir6sagok egységes iratkezelésérol

* Szabdlyzat az intézményi bélyegzok kezelésérdl (2014.E1.1.D.2.1.8.)

* A mindsitett adatok védelmérol szol6 szabalyzat

* Informatikai biztonsagi szabalyzat (I-III. Fejezet)

1. A birdsagok miikodésének alapelvei az Alaptorvény tiikrében:

A birésagok tevékenysége:
1. igazsagszolgaltatasi (altalanos)
2. torvény altal meghatarozott egyéb (kivételes)

Az igazsagszolgaltatasi tevékenység a bilintetdiigyben, maganjogi jogvitaban, esetleg torvényben
meghatarozott egyéb ligyben vald dontés, a torvény altal meghatarozott egyéb tevékenység pl. a
kozigazgatasi hatarozatok torvényességér6l, az Onkormanyzati rendelet mas jogszabalyba
itkdzésérol és megsemmisitésérol, valamint a helyi dnkormanyzat térvényen alapuld jogalkotasi
kotelezettsége elmulasztasanak megallapitasardl torténd dontés.

Ezen kérdésekben a birdsagok - térvényben szabalyozott eljaras sordn - véglegesen dontenek. Tehat
res iudicata, azaz itélt dologga valik az ligy, tehat ismételten ugyanazon ténybeli alapbol nem
tamadhato.

A igazsagszolgaltatdsi tevékenység két nagy terillete a biintetd, valamint a polgari
igazsagszolgaltatas.

A biintetd igazsagszolgaltatds a Biintetd Torvénykonyvben (Btk.) meghatarozott valamely
blincselekmény elkovetése esetén a biintetdjogi feleldsség megallapitasarol, valamint a joghatrany
alkalmazasarol valo dontéshozatal. Biintetdeljarasi alapelv, hogy bilincselekmény elkdvetése miatt
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barkinek a feleldsségét megallapitani, és emiatt vele szemben biintetést kiszabni egyediil a birésag
jogosult. A biintetéeljarasban a vad, a védelem ¢és az itélkezés egymastol elkiiloniil. A birosag az
itélkezés soran torvényes vad alapjan jar el. Torvényes a vad, ha a vademelésre jogosult a
birésaghoz intézett inditvdnydban meghatarozott személy pontosan koriilirt, biinteté torvénybe
itk6z6 cselekménye miatt a birdsagi eljaras lefolytatdsat kezdeményezi. A birdsdg csak annak a
személynek a biintet6jogi feleldsségérdl donthet, aki ellen vadat emeltek, és csak olyan cselekmény
miatt, amelyet a vad tartalmaz. A birdsag koteles a vadat kimeriteni, a vadon tal nem terjeszkedhet,
de nincs kotve a vadlonak a vad targyava tett cselekmény Btk. szerinti mindsitésére, a biintetés
kiszabéasara vagy intézkedés alkalmazasara vonatkoz6 inditvanyahoz.

A polgari igazsagszolgaltatds a polgari perrendtartasrdl szolo torvény (Pp.) értelmében a természetes
személyek és mas személyek vagyoni és személyi jogaival kapcsolatban felmertilt jogvitdk birosag
elétti eljarasban vald partatlan eldontését jelenti. A birdsagnak az a feladata, hogy a feleknek a
jogvitak elbiradlasdhoz, a perek tisztességes lefolytatdsdhoz és ésszeri idon beliil torténd
befejezéséhez vald jogat érvényesitse.

Lényeges kiilonbség ezen két jogteriilet kozott, az hogy a biintetdeljarasi szabalyok értelmében az
eljards meginditasa és lefolytatdsa terén fO szabdly szerint az ofiicialitas (azaz hivatalboli eljaras)
elve érvényesiil: a birdsagnak kotelessége, hogy a biintetdeljarasrol szolod torvényben (Be.)
megallapitott feltételek esetén a biintetdeljarast meginditsa, illetdleg az eljarast lefolytassa. Kivétel a
maganinditvanyra iildozendd, illetve a maganvadas eljarasban elbiraland6é bilincselekmények, ahol
alapvetden a sértettdl fiigg, hogy indul-e blintetdeljaras. A polgari iigyekben azonban az eljaras
kérelemre indul és ilyen kérelmet - ha térvény eltéréen nem rendelkezik - csak a vitaban érdekelt fél
terjeszthet eld.

A birdsag szakmai tevékenysége fliggetlen mas hatosagok tevékenységétol. A Be. értelmében abban
a kérdésben, hogy a terhelt kovetett-e el és milyen blincselekményt, a birdsagot nem koti a mas
eljarasban, igy kiilondsen a polgari eljardsban, a szabalysértési vagy a fegyelmi eljarasban hozott
hatérozat, illetdleg az abban megéllapitott tényallds. A Pp. alapjan a polgari birdsagot a
hatarozatanak meghozatalaban mas hatosag dontése vagy a fegyelmi hatarozat, illetve az azokban
megallapitott tényallas nem koti. Itt azonban 1ényeges, hogy ha jogerdsen elbiralt biincselekmény
vagyoni jogi kovetkezményei feldl polgari perben kell hatarozni, a birésag a hatdrozataban nem
allapithatja meg, hogy az elitélt nem kovette el a terhére rott blincselekményt

A birdsagok a jogalkalmazasi tevékenységiik soran biztositjdk a jogszabalyok érvényesiilését. A
birésagok a jogalkalmazis sordn a jogszabalyok szovegét elssorban azok céljaval és az
Alaptorvénnyel 0sszhangban értelmezik. Az Alaptorvény és a jogszabalyok értelmezésekor azt kell
feltételezni, hogy a jozan észnek és a kozjonak megfeleld, erkdlcsos €és gazdasagos célt szolgalnak.

A birdsagok a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvényben 6nalld koltségvetési fejezetet alkotnak. E
fejezeten beliil pedig a Kuria 6nalldo cimet alkot. A birdsagi Utra tartozé ligyeket torvény allapitja
meg.
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A bir6sag hatarozata mindenkire kotelez6. A birdsag eldtt mindenki egyenld. Senki sem vonhat6 el
torvényes birdjatol. A torvény altal rendelt bird az eljarasi szabalyok szerint a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd birdsagon miikodo, eldre megallapitott ligyelosztasi rend alapjan kijelolt
bird. Az ligyelosztasi rendet a birésag elndke hatarozza meg, legkésdébb a targyévet megel6zd év
december 10. napjaig. Az ligyelosztasi rend a targyévben szolgalati érdekbdl vagy a birdsag
mikodését érintd fontos okbdl modosithatd. Az iligyelosztasi rend tartalmazza, hogy az adott
birdsagon milyen Osszetételii és szaml tanacsok miikddnek, a birdk, a tandcsok és a torvényben
meghatarozott ligyben az egyesbird hataskorében eljard birdsagi titkarok melyik {igycsoportba
tartozo tigyeket intézik, akadalyoztatasuk esetén ki jar el helyettiik, az ligyek elosztdsara melyik
birdsagi vezetd jogosult, tovabba, hogy az iigyek elosztdsa milyen moddon torténik.

A birdsag targyaldsa - ha torvény kivételt nem tesz - nyilvanos. A targyalds nyilvanossaga aloli
kivétel mind a biinteto- mind a polgari eljarasban el6fordul:

A Be. értelmében a birdsag hivatalbol vagy bizonyos személyek inditvanyara a nyilvanossagot az
egész targyalasrol vagy annak egy részérdl indokolt hatarozattal kizarhatja:

a) erkdlcsi okbol

b) az eljarasban részt vevo kiskoru védelme érdekében

c) az eljarasban részt vevo személyek vagy a tanu védelme érdekében

d) a mindsitett adat védelme végett

A Pp. értelmében a birdsag a nyilvanossagot indokolt hatarozataval az egész targyalasrol vagy annak
egy részérdl kizarhatja, ha az mindsitett adat, lizleti titok vagy kiilon térvényben meghatarozott mas
titok megOrzése végett feltétlentil sziikséges. A birdsadg a nyilvanossagot a kozerkoles védelmében,
kiskort védelmében, valamint az ligyfél kérelmére abban az esetben is kizarhatja, ha az a fél
személyiségi jogainak védelme érdekében indokolt. A birdsadg a nyilvanossagot kiilondsen indokolt
esetben a targyalasnak a tanukihallgatassal érintett részérdl akkor is kizarhatja, ha a tant adatainak
zartan kezelését rendelte el, és a zart targyaldson torténd meghallgatas a tanu, illetve hozzatartozoja
¢életének, testi épségének a megdvasa érdekében feltétleniil sziikséges.

A birdsag a targyalason hozott hatarozatat akkor is nyilvanosan hirdeti ki.

A birésdg a hatarozatat - ha térvény masképpen nem rendelkezik - indokolni koteles.
A Dbirésadg hatarozatai ellen - ha torvény kivételt nem tesz - jogorvoslatnak van helye.
A birdsagi hatarozatok végrehajtasat a bir6sag rendeli el.
A birosag egyesbiroként vagy tanacsban jar el. Az itélkezésben - torvény altal meghatarozott
tigyekben és modon - iilndkok is részt vesznek. Az lilndknek az itélkezésben a biroval azonos jogai

¢és kotelezettségei vannak. Egyesbiroként és a tanacs elndkeként csak bird jarhat el. Torvény altal
meghatarozott tigyben, egyesbir6 hataskorében birdsagi titkar is eljarhat.
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A Dbirosagi eljaras nyelve a magyar. A magyar nyelv nem tuddsa miatt azonban senkit nem érhet
hatrany, mindenki hasznalhatja anyanyelvét.

Az ésszerli hataridon beliili birdi dontéshez vald alapjog érvényesiilése és a birdsdgok
kiegyensulyozott ligyterhelése érdekében az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke sarkalatos torvényben
meghatarozott ligyek targyaldsara az altalanos illetékességli birosagtol eltérd, azonos hataskori
birdsagot jelolhet ki.

Az itélkezési tevékenységet elsddlegesen a hivatasos birdk végzik, torvény altal meghatarozott
igyekben ¢és modon azonban nem hivatasos birdk is részt vesznek az itélkezésben.

A birdsag - ha torvény masképpen nem rendelkezik - tandcsban itélkezik. Egyesbiroként és a tanacs
elndkeként csak hivatasos bird jarhat el. Torvény altal meghatarozott tigyekben, egyesbird
hataskorében birosagi titkar is eljarhat.

A birdk és az 1ilnokok fiiggetlenek, a jogszabdlyok alapjdn meggydzOddésiiknek megfeleléen
dontenek, az itélkezési tevékenységiikkel dsszefliggésben nem befolyasolhatok és nem utasithatok.

2. A birdsagok szervezeti rendszere, felépitése a Bszi. és ahhoz kapcsoloddéan a
Pp. tiikkrében:

Az Alaptorvény értelmében a birdsagi szervezet tobbszintli. Az ligyek meghatarozott csoportjaira
kiilon birdsagok 1étesithetdk. A birdsagok kdzponti igazgatasat az Orszagos Birosagi Hivatal (OBH)
elndke latja el, munkajat elnokhelyettesek €s a Hivatal segiti. Az OBH elndkének igazgatasi
munkdjat az Orszagos Biroi Tanacs (OBT) feliigyeli.

Birosagi rendszer:

1. Karia

2. téldtabla

3. torvényszek

4. jarasbirdsag és a fovarosi keriileti birosag (egyiitt: jarasbirosag)
5. kozigazgatasi és munkatigyi birdsag

A Kiuria:

A legfébb biroi szerv. A Kuriat az elnok vezeti. A Kuria jogi személy.

A Kuria feladata:

a) elbiralja - torvényben meghatarozott tigyekben - a torvényszék, tovabba az itélotabla hatarozata
ellen eldterjesztett jogorvoslatot,

b) elbirélja a feliilvizsgalati kérelmet,

¢) a birésagokra kotelezd jogegységi hatarozatot hoz,
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d) joggyakorlat-elemzést folytat a jogerdsen befejezett ligyekben, ennek keretében feltarja és
vizsgalja a birosagok itélkezési gyakorlatat,

e) elvi birdsagi hatarozatokat és elvi birdsagi dontéseket tesz kozze,

f) dont az onkorményzati rendelet mas jogszabalyba {itkzésérdl és megsemmisitésérol,

g) dont a helyi Oonkorményzat torvényen alapuld jogalkotdsi kotelezettsége elmulasztasanak
megallapitasardl, és

h) eljar a hataskorébe tartozo egyéb iigyekben.

A Kurian itélkezo, jogegységi, o0nkormanyzati, valamint elvi kdzzétételi tanacsok, biintetd, polgari,
kozigazgatdsi-munkaiigyi kollégiumok, tovabba birdsagi joggyakorlat-elemz6 csoportok mitkddnek.
A Kiria tehat biztositja a birdsdgok jogalkalmazasdnak egységét is, a birdsdgokra kotelezd
jogegységi hatarozatot hoz.

Jogegységi eljarasnak van helye, ha

a) a joggyakorlat tovabbfejlesztése vagy az egységes itélkezési gyakorlat biztositasa érdekében elvi
kérdésben jogegységi hatdrozat meghozatala, kordbban meghozott jogegységi hatdrozat
megvaltoztatasa vagy hatalyon kiviil helyezése sziikséges, vagy

b) a Kuria valamely itélkez6 tanicsa jogkérdésben el kivan térni a Kuria masik itélkezo tanacsanak
elvi birdsagi hatarozatként kozzétett hatarozatatol vagy kozzétett elvi birdsagi dontéstol.

Az itélotabla:

Az itélotabla elbirdlja - torvényben meghatirozott ligyekben - a jarasbirdsag és a torvényszék
hatarozata ellen el6terjesztett jogorvoslatot, tovabba eljar a hatdskorébe utalt egyéb tigyekben.
Az itélotablat az elnok vezeti. Az itéldtabla jogi személy. Az itélétablan tandcsok, biintetd, valamint
polgari kollégiumok miikodnek. A katonai tanacs altal els6 fokon elbiralt, katonai biintetdeljarasra
tartozoé ligyekben méasodfokon a kiilon térvényben meghatarozott itéldtablan miikodd katonai tanacs
jarel.

A torvényszék:

A torvényszék - a torvényben meghatarozott iigyekben - elsé fokon jar el, ¢s masodfokon elbiralja a
jarasbirosdgok, valamint a kozigazgatasi és munkaiigyi birdsagok hatarozatai ellen bejelentett
fellebbezéseket. A torvényszéket az elndk vezeti. A torvényszék jogi személy. A torvényszéken
tanacsok, csoportok és biintetd, polgari, gazdasagi, valamint kdzigazgatdsi-munkaiigyi kollégiumok
mikddnek. A kollégiumok Osszevontan is mikddhetnek. Kiilon katonai birésag 1991 6ta nem
miukddik; torvény altal meghatirozott ligyekben elsé fokon - a kiilon térvényben meghatarozott
torvényszékeken ¢€s illetékességi teriilettel - katonai tanacsok jarnak el.

A jarasbirdsag, valamint a kozigazgatasi és munkaiigyi birosag:
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A jarasbirosag els6 fokon jar el. A jarasbirosagot az elnok vezeti. A jarasbirdsag nem jogi személy,
azonban az elnoke az allamhaztartasi gazdalkodasi szabalyok szerint kotelezettségeket vallalhat a
torvényszek belsd szabalyzatdban meghatdrozott mdédon. A jarasbirésagon meghatarozott jellegi
tigyek intézésére csoportok létesithetdk.

A kozigazgatési és munkaiigyi birésag elso fokon jar el:

a) a kozigazgatasi hatarozatok birosagi feliilvizsgalata iranti,

b) a munkaviszonybo6l és a munkaviszony jellegli jogviszonybol szarmazo, valamint
) a torvény altal hataskorébe utalt egyéb ligyekben.

A kozigazgatési és munkaligyi birdsagot az elndk vezeti. A kozigazgatasi és munkatigyi bir6sag sem
jogi személy, azonban az elndke az allamhaztartasi gazdalkodasi szabalyok szerint kotelezettségeket
vallalhat a torvényszék belsd szabalyzatdban meghatarozott médon. A kdzigazgatdsi €s munkaiigyi
birésagon meghatarozott jellegli ligyek intézésére csoportok 1étesithetok.

A fentieket az igazsagszolgaltatds két nagy teriiletére konkretizdlva az aldbbiakat sziikséges
kiemelni:

Polgari  tigyekben a  biroi forumrendszer ~a  kovetkezdképpen  épiil fel:
Els6 fokon itélkeznek:

a) a jarasbirosag,

b) a kdzigazgatasi és munkaiigyi birdsag és

c) a torvényszék.

Masodfokon itélkeznek:

a) a jarasbirésaghoz, valamint a kozigazgatidsi ¢és munkaligyi bir6saghoz tartozo iigyekben a
torvényszek,

b) a torvényszékhez tartozo ligyekben az itélétabla,

¢) az itélotablahoz tartozo ligyekben, tovabba az un. ugro fellebbezés esetében a Kuria.

Feliilvizsgalati iigyekben /ez egy rendkiviili jogorvoslati forma/ kizarolag a Kuria jar el.

Az eljaro birosag Osszetétele:

Polgari ligyekben az elsé fokon eljard birdsadg fO szabdly szerint egyesbiroként jar el, azaz egy
hivatasos birobdl all. Térvényben meghatarozott esetben az elsé fokon eljard bir6sag egy hivatasos
bir6bol mint elnokbdl és két tilnokbol allo haromtagt tanacsban itélkezik.

A masodfokon eljaré birdsagi tanacs harom hivatésos birobol all.

A Kiuria a feliilvizsgélati eljaras soran harom hivatasos birobol all6 tanacsban itélkezik. Ha az tigy
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kiilonds bonyolultsaga indokolja, a Kuria elrendelheti, hogy az tigyben 6t hivatasos birébol allo
tanacsban jarjon el.

Torvény egyébként - indokolt esetben - az eljard birdsdg Osszetételét a fentiektdl eltérden is
megallapithatja.

A polgéri birdsagok hataskore és illetékessége:

A Pp. értelmében a jarasbirosadg hataskorébe tartoznak mindazok a perek, amelyek elbiralasat
torvény nem utalja a torvényszék hataskorébe. A Pp. a nagyobb horderejii perek elbirdlasat utalja a
torvényszek hataskorébe; ilyenek pl. azok a vagyonjogi perek, amelyek targyanak értéke a
harmincmillié forintot meghaladja azok a perek, amelyeket a kozigazgatasi jogkorben eljard
személyek altal hivatalos eljardsukban okozott karok megtéritése irdnt inditanak;
a nemzetkdzi arufuvarozdsi vagy szallitmanyozasi szerzOdéssel kapcsolatos perek;
az értekpapirbol szarmazo jogviszonnyal kapcsolatos perek,
a sajtohelyreigazitasi perek stb.

A kozigazgatasi és munkaiigyi birdsdg hataskorébe tartoznak a kozigazgatasi perek, valamint a
munkaviszonybol é¢s munkaviszony jellegii jogviszonybol szarmazé perek.

A Pp. szerinti altalanos illetékesség az alperes (aki ellen inditjak a pert) lakohely¢hez igazodik: az a
birdsadg, amelynek teriiletén az alperes lakik, mindazokban a perekben illetékes, amelyekre mas
birdsag kizardlagos illetékessége megallapitva nincs. A Pp. ezenkiviil még szdmos illetékességi okot
is megallapit.

Biintetd ligyekben az eljard birosadgok rendszere az aldbbi:
Els6 fokon a jarasbirosag és a torvényszek jar el.

Masodfokon jar el

a) a torvényszek a jarasbirésag hataskorébe tartozo tigyekben,

b) az itéldtabla a torvényszék hataskorébe tartozo ligyekben,

¢) ha a biintetéeljarasrol szolo térvény az itéldtabla hatarozata elleni fellebbezést lehetdveé teszi, a
Kiria az itél6tabla hataskorébe tartozo tigyekben.

Harmadfokon jar el
a) az itéldtabla azokban az ligyekben, amelyekben masodfokon a torvényszek jart el,
b) a Kuria azokban az iigyekben, amelyekben méasodfokon az itélétabla jart el.

Az eljaro birosag Osszetétele:
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A jarasbirdsag

a) egy hivatasos birébol és két iilnokbol allo tandcsban jar el, ha a biincselekményre a térvény nyolc
évi vagy ennél stulyosabb szabadsagvesztést rendel,

b) lilnokok kozremiikodése nélkiil (egyesbirdként) jar el minden egyéb esetben. Ilyenkor is eljarhat
azonban egy hivatasos birobol és két lilnokbdl allé tanacsban, ha megallapitja, hogy a vad targyava
tett bliincselekmény a vadirati mindsitéstdl eltéréen hogyan mindsiilhet, vagy ha az egyesbird az
ligyet a birosag tanacsa elé utalta.

A torvényszék mint elsd foku birdsag egy hivatasos birobdl és két ilndkbdl alld tanacsban jar el.

A jarasbirosag €s a torvényszeék, mint elsé foku birdsag bizonyos esetekben két hivatasos birobol és
harom iilnokbdl all6 tanacsban is eljarhat.

A masodfoki és a harmadfoka birésag harom hivatasos birdbol 4ll6 tandcsban jar el.

A Kiuria hérom, illetéleg ha a Be. igy rendelkezik, 6t hivatisos birobol allo tanicsban jar el.

3. A birésagi iigyvitel és az iratkezelés, a bélyegzok hasznalata

A birosdg korbélyegzdje: kozépen Magyarorszdg cimere, korben a birdsag székhelyének a
megjelolése.

A birdsagi ligy iratdt a kezeld-, tajékoztatasi vagy tligyfélszolgalati iroda kezeli, melyet az
irodavezetd vezet.

A nyilvantartasokat elektronikus uton, az OBH Elnoke altal jovahagyott szamitdogépes program
hasznalataval kell vezetni. Egyéb iratkezelési cselekményeket akkor lehet elektronikus uton
végezni, ha azt jogszabaly vagy az OBH Elnokének szabilyzata megengedi. A perkdnyv, a
targyalasi naplo, a tanacsnaplo, a mutatokonyv, a masolatok kdnyve, a bv. ligykdnyvek, a bv. bird
naploja, feliilvizsgalati kérelmek nyilvantartd konyve, a gylijtdiv, a korbélyegzdk ¢és a
nyomtatvanyok nyilvantartasa, az irattdri konyv (jegyzék), valamint egyéb, kisegitd jellegii
nyilvantartasok elektronikus uton vagy papir alapon egyarant vezethetok.

Az ligyféltdl a beadvanyt a felvilagositasra megallapitott idében az irodavezetd vagy az e feladattal
megbizott személy veszi at. A felvilagositasi idon kiviil az ligyfél beadvanyait a bir6sag bejaratanal
1év0, zart gylijtdszekrényben helyezheti el. A gyiijtdszekrényt a hivatali munkaidé végén minden
esetben, tovabba a sziikséghez képest naponta tobbszor is ki kell iiriteni. A postan érkezett vagy mas
hatosagtol kézbesitovel (hivatali kézbesités) kiildott iratot - munkaidében - a birdsag elndke altal
kijelolt személy veszi at, akinek a gytijtdszekrény kiiiritése is feladata.
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A birésaghoz érkezett iraton - az irat valamennyi példanyan és mellékletén, az irat felzetén vagy az
els6 oldalan, elektronikus uton érkezett irat kinyomtatott példanyan - az iroda az érkezés napjan
bélyegzovel, jol olvashatéan feltiinteti a birdsagot, az ligyszamot, az érkezés évét, honapjat és
napjat. Az iraton meg kell jelolni a példanyok és a mellékletek szamat, a csatolt pénz Osszegét,
nemét, a mellékelt egyéb értéket, fontos iratot; az eredeti okiratot kiilon kell megjeldlni. Ha a
beadvanyban jelzett valamely melléklet, irat stb. hidnyzik, ennek tényét is fel kell tiintetni. Az
adatokat a lajstromvezetd az irat elsé példanyan aldirja. Az iroda a birdsdghoz érkezett minden
beadvanyt, illetve iratot bejegyez a lajstromba.

Az iroda torvényben meghatarozott személyeknek €s képviseldjiiknek ad felvildgositast, lehetové
teszi az iratok megtekintését, masolatok vagy jegyzetek készitését. Az eljardsban részt nem vevd
személy részére a birdsag elndke engedélyezheti a felvilagositast, ha ahhoz az érintett hozzajarult,
vagy azt torvény egyébként lehetdvé teszi. Akik iratbetekintési joggal rendelkeznek, az iigy iratairol
hiteles vagy nem hiteles masolatot kaphatnak. A masolatot az irodavezeténél kell megrendelni. Az
irodavezetd hatarozza meg a masolat kiaddsanak iddépontjat, és gondoskodik a masolat
elkészitésérol. A maésolatot az iroda rendszerint legkésobb a megrendeléstd]l szamitott harmadik
munkanapon adja ki. Az irodavezetd nyilvantartja a hiteles mésolat modjat (fénymadsolas, gépiras
stb.), a megrendeld nevét, az illettkmentesség tényét vagy a lerott illeték Osszegét. A masolat
atvételét a megrendeld keltezéssel ellatott alairasaval igazolja.

Az eljarasi torvények szerinti jegyzOkonyv kézirdsos formaban nem készithetd el. A
jegyzOkonyvben semmit sem szabad a sorok koz¢é irni. Az esetleges kiegészitéseket és
moédositasokat a jegyzokonyv szélére vagy aljara kell irni. A modosités folytan sziikségtelenné valt
szovegrészeket athtizassal, oly modon kell torolni, hogy a tordlt szovegrész az athizas utan is
olvashaté maradjon.

A téargyalasi napra kitlizott iigyekrdl tanacsonként (biranként) targyalési jegyzék késziil. A targyalasi
jegyzéken meg kell jeldlni a kitizott ligyek sorszamat, az ligyszamot, az ligy targyat, a targyalas
idépontjat, az esetleges ligyészségi ligyszamot €s a peres felek, illetleg a terhelt vagy eljaras ala
vont személy nevét. Tobb felperes, alperes vagy terhelt, feljelentd, eljaras ald vont személy esetén
elegendd az els6 helyen megnevezett nevét és tarsainak szamat feltiintetni. A biintetd tanacs
targyalasi jegyzékén azt is fel kell tiintetni, hogy a tandcs a kitlizott ligyben targyalast vagy
nyilvanos iilést tart-e. A targyalasi jegyzeék egy példanyat a targyaldsok megkezdése elott a
targyaloterem ajtajara ki kell fiiggeszteni.

Az ligy soron kiviili intézése alapulhat
a) jogszabaly rendelkezésén,
b) az OBH elnokének hatarozatan,
¢) a birosag elnokének a rendelkezésén.
(2) A birosag elnoke a soron kiviili eljarast az ligyfél kérelmére irasban elrendelheti.

A soronkiviiliség az ligynek a rendes ligymenetbdl torténd kivételét jelenti. A soron kiviil intézendd
tigyben minden intézkedést haladéktalanul kell megtenni. Az iroda az eljard bird (tanacs) kijelolése
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utan az iratot a birdnak (a tanacs elnokének) bemutatja.

Folyamatban 1év6 vagy befejezett iigy iratat mas ligy iratahoz csatolni vagy a csatolast megsziintetni
csak birdi hatarozat alapjan, biroi utasitasra lehet.

A folyamatban 1év0 iigy iratat csak birdi utasitds alapjan lehet mas hatdsaghoz elkiildeni.

A tanu zartan kezelend6 adatait, valamint a zart adatot tartalmazo iratot az iratboritdban 1év6 iratok
kozott személyenként elkiilonitett, zart, lepecsételt és a birdsag korbélyegzd lenyomataval ellatott
boritékban kell elhelyezni. Az iratboriton, a zart adatot tartalmazo boritékon és a lajstromban fel kell
tiintetni a zart adatkezelés tényét. A zart adatot tartalmaz6 iratrél olyan masolatot kell késziteni és az
iratok kozott elhelyezni, amely nem tartalmazza a zart adatot. A zart adat megismerésére nem
jogosult személy részére felvilagositas céljara ezt a masolatot kell felhasznalni; az iratbetekintés
soran a zart adatot tartalmazo boritékot az iratok kozil ki kell emelni. A zart adatot tartalmazo
boritékot a bird, a jogorvoslati kérelmet elbirdld bir6 vagy a birdi utasitast teljesitdé személy
nyithatja fel, ha az adat megismerése eljarasi cselekmény foganatositdsahoz sziikséges. A zart adat
megismerésére jogosult mas személy kérésére a bir6d vagy az iroda nyitja fel a boritékot. A felnyités
tényét, okat és idépontjat a zart adatot tartalmazé boritékra fel kell jegyezni.

Az tigyviteli ismeretekrdl szamot kell adni. A képzés birdsagainkon kdzponti in. BUSZ tanfolyam
keretében zajlik. (3) A kinevezési (munkaltatdi) jogkor gyakorldja az iigyviteli vizsga letétele alol
kivételesen indokolt esetben - hataridd megjelolésével, de legfeljebb 1 évre - halasztast
engedélyezhet.

Az tgyviteli vizsga letétele alol felmentést kap az, aki jogi szakvizsgat, vagy a koztisztviselokrol
sz0l6 jogszabalyok szerint tligykezel6i vagy kozigazgatasi alapvizsgat, illetve kozigazgatési
szakvizsgat tett.

Az tigyviteli vizsga irasbeli és szobeli részbdl all. A felséfokt iskolai végzettségii tisztségviselonek
az uigyviteli vizsgéja irasbeli részt nem tartalmaz.

Az irasbeli vizsga targyai és kovetelményei:
»  helyesiras, fogalmazas (egyszeri végzés, megkeresés szerkesztése), tovabba a munkakortol
fliggden,
»  masolas gépirassal (szamitogépen) 10 percen at, percenként 70 szdtagos sebességgel, 5%-os
hibatliréssel, vagy
»  leiras diktalasra 10 percen at, percenként 90 szotagos sebességgel, 5%-os hibatiiréssel, vagy
magnetofonszalagrdl valo leiras 10 percen at, 90 szdétagos sebességgel, 5%-os hibatliréssel,

vagy
»  szamitogép, szovegszerkesztd kezelése, adatlapkitoltés, adatkezelés, nyilvantartas.

A szbbeli vizsga targyai:
>  azigazsagligyi szervezet és az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati viszonyanak, tovabba a
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birak jogallasardl és javadalmazasardl szolo rendelkezéseknek a fobb szabalyai,

jogi alapismeretek: a polgari peres és nemperes, valamint a biintetdeljaras tgyvitel
szempontjabol fontos szabalyai,

a birdsagi ligyvitel szabalyai,

biintetd- €s polgari ligyben jegyzokonyvszerkesztés,

a kézbesités szabdlyali,

a birosagi eljaras illetékszabalyai,

a birosagi gazdasagi iigyek intézésének fontosabb szabalyai,

statisztikai alapismeretek,

a titokvédelmi szabalyzat ismerete.

A\
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Az irasbeli vizsgat tobbszor is meg lehet ismételni. A szobeli vizsga ismétlésére a vizsgazot csak
egyszer lehet utasitani.

Bélyegzot csak az hasznalhat, akit erre jogszabaly feljogosit, valamint az elndki irodaban atvételi
elismervénnyel sorszamozott bélyegzdt kapott. Aki bélyegzé hasznalatara jogosult, a bélyegzot csak
hivatali iigyben hasznéalhatja, azt munkaideje lejarta utan zarhat6 szekrényben vagy fidkban kell
elhelyezni. Meg kell akadalyozni azt, hogy a bélyegzd illetéktelen személy kezébe keriilhessen.
Bélyegzot kizardlag kék tintaval lehet hasznélni.

Panasznap

A birésag elndke altal erre a célra meghatarozott tigyfélfogadési idoben - de hetente legaldbb egy
munkanapon - a jogi képviseld nélkiil eljard tigyfél altal szoban eldterjesztett kérelmet a birosag
elndke altal kijelolt bird, birdsagi titkar, birdsagi fogalmazd vagy birdsagi ligyintézd foglalja
jegyzdkonyvbe. A jegyzOkonyv az iligy alapos és gyors elintézését eldsegité valamennyi adatot
tartalmazza. Ha a fél a sziikséges adatokat nem tudja vagy nem akarja rendelkezésre bocsatani,
ennek tényét a jegyzokonyvben fel kell tintetni. Az OBH elnoke altal meghatarozott
targyaldsmentes iddszakokra vonatkozdan a torvényszék elndke elrendelheti, hogy a 8 fonél
kevesebb engedélyezett birdi 1étszammal miikodo jarasbirdsag (a tovabbiakban: kisebb jarasbirosag)
helyett az e bekezdésben foglalt feladatot a torvényszék székhelyén miikodd jarasbirdsag vagy e
birdsag és mellette a torvényszék elnoke altal kijelolt mas jarasbirosag lassa el.

4. Az adatok védelme, informatikai biztonsag

Fontos kiemelni, hogy ritkan ugyan, de polgari tigyekben eléfordulhat olyan adatkezelés, melyre a
titkos iigykezelés, roviden ,,TUK” szabdlyai vonatkoznak. Ezen adatokkal csak az arra kijeldlt
személyek kertilhetnek kapcsolatba.

A torvényszék elnoke nevezi ki a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet egyetértésével a biztonsagi vezetot.
A biztonsagi vezetd jogkore a megyében milkddo valamennyi birdsagra kiterjed. A biztonsagi vezetd
allija ki az ellendrzést kezdeményezO birdsagi elndk altal részére megkiildott biztonsagi
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szakvélemény alapjan egy példanyban a nemzeti mindsitett adatot felhasznald, valamint a
kozremiikddoé nevére sz0lo, a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tantsitvanyt.
A kiadott tanusitvanyokrol a Tatabanyai Torvényszék titkos tigykezeldje nyilvantartast vezeti. A
tanusitvany érvényességi ideje a nemzetbiztonsagi szakvélemény kidllitasi datumatol szamitott Gt
év.

A biztonsagi vezetd kezdeményezi a Nemzeti Biztonsagi Feliigyeletnél a kiilfoldi mindsitett adatra
érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat a NATO ¢és az EU mindsitett adatokhoz
hozzatérd felhasznalok ¢és kozremiikodok részére. Mindsitett adat felhasznélasara csak olyan
személy jogosult, akinek ez allami vagy kozfeladat ellatasa érdekében indokolt és aki rendelkezik

a) érvényes ¢s a felhaszndlni kivant mindsitett adat mindsitési szintjének megfeleld

személyi biztonsagi tantsitvannyal,
b) titoktartdsi nyilatkozattal, valamint
c) felhasznaloi engedéllyel.

A felhasznaloi engedélyt a kiadasra jogosult vezetdnek vissza kell vonni, ha a felhasznalo
a) biroi, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati jogviszonya megsziinik,
b) feladata ellatdsahoz a tovabbiakban mindsitett adat felhasznalasa nem sziikséges,
¢) személyi biztonsagi tanusitvanya visszavonasra keriilt vagy érvényessége lejart.

A titkos tligykezeld igazolatlan tdvolmaradasa esetén a biztonsagi vezetd altal kijelolt, a titkos
igykezeld éaltal kezelt adathordozon szerepld mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi
tanusitvannyal és felhasznaldi engedéllyel rendelkezd személyekbdl allo 2 tagu bizottsdg a
Nyilvantartoban teljes vagy részleges iratellendrzést hajt végre, attol fliggéen, hogy a titkos
tigykezeld az iratok egészét, vagy csak egy részét kezelte. Az ellendrzésrdl jegyzokonyvet kell
késziteni.

A Tatabanyai Torvényszék épiilete (2800 Tatabanya, Komaromi u. 4.) valamennyi mindsitett adat
felhasznalasara kijelolt adminisztrativ zona.

»Bizalmas” vagy annal magasabb mindsitési szintli mindsitett adatot tartalmazd papir alapu
adathordozo (irat) adminisztrativ zéndban is felhasznalhato.

A biztonsagi teriileten latogatd onalloan, kiséret nélkiil nem tartozkodhat.
A Fonyilvantarto konyvet a TorvényszEk titkos ligykezeldje vezeti.

Iratkezelési segédletek:
a) Iktatokonyv (nemzeti, NATO, EU mindsitett adatok szerint elkiilonitve)
b) Bels6 atadokonyv vagy kézbesité karton (nemzeti, NATO, EU mindsitett adatok szerint
elkiilonitve)
c) Kiils6 kézbesitokonyv és futarjegyzék
d)  Léatogat6 nyilvantartas

MAGYARY | = =
IPREES MAGYARORSZAG MEGUJUL

A projektek az Eurdpai Unio tamogatasaval, az Eurdpai
Szocialis Alap tarsfinanszirozasaval valésulnak meg.




@ TATABANYAI TORVENYSZEK SZECHENYI TERV

AROP-1.2.18/A-2013-2013-0064 Szervezetfejlesztési program a Tatabanyai Torvényszéken

A titkos tligykezelok altal kezelt, OsszeflizOtt, megszamozott iratkezelési segédleteket és egyéb
nyilvantartasokat hasznalatbavételiik elott a torvényszek titkos tligykezeldje hitelesitési zaradékkal
latja el és olvashato alairasaval igazolja a hitelességet.

Mas szervtdl érkezett mindsitett adatot tartalmazo kiildeményt a cimzett, és a titkos tligykezeld
vehet at.

A mindésitett adat sokszorositasat, forditasat és kivonatolasat a cimzett felhasznald is
engedélyezheti (kivéve NATO és EU ,,Szigoruan titkos!”, kivéve, ha a mindsité kiilonleges
kezelési utasitdsdban azt megtiltotta.

A mindsitett adatot tartalmazé adathordozdkat irattari terv alapjan kell irattarozni.

A ,,Korlatozott terjesztésii!” mindsitési szintli elektronikus adatok adminisztrativ zonaban telepitett
szamitogépeken is feldolgozhatok.

Akinek a tudomasara jutott, hogy a mindsitett adat biztonsaganak megsértésére keriilt sor, koteles
tajékozatni errdl a biztonsagi vezetot.

A vizsgalatrol készitett jegyzOkonyvnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) a veszélyeztetett mindsitett adatok azonositasdhoz szilikséges adatokat,

b a biztonsag megsértésének koriilményeit,

c) a veszélyeztetettség idejét (ismert vagy vélelmezett idhatarait) és helyét,
d) a veszélyeztetettség kialakuldsanak elsddleges okait,

e) ha ismert, a biztonsag megsértéséért feleléssé tehetd személy nevét,

) a megtett intézkedések felsorolasat.

Fontos megemliteni, hogy a bir6sagok fliggetlenségét és partatlansagat, valamennyi adat biztonsagat
a birésagon dolgozoknak védenie és biztositania kell. Nem csak a ,,TUK” adatok védelme eldiras,
hanem a mindennapi munka soran felmeriild adatok is. Folyamatban 1év0 {igyrdl a birésagon kiviil
emlitést nem lehet tenni. Folyamatban 1évé ligyr6l a sajtoszovivé ad felvilagositast az erre
vonatkoz6 eljarasi rend szerint. Befejezett ligy esetén is figyelemmel kell lenni az egyedi
azonosithatosag elkeriilésére.

Informatikai szabdlyzatunk rogziti a munkavégzés ilyen irdnya kereteit. A birdsag védett
levelezérendszerrel rendelkezik. Otthondolgozasi kedvezmény esetén az otthon végzett munkat
ezen a rendszeren keresztiil kell tovabbitani.

Adatot szolgaltatni csak arra jogosult személyek részére szabad, oly médon, hogy csak azokhoz az
informéciokhoz jusson hozzé, melyre a jogosultsaga szol.

Hibéas adathordozokat, illetve a hibéas listakat, jegyzokonyveket és egyéb dokumentumokat az
irattdrozasi, selejtezési és kornyezetvédelmi szabalyok betartdsa mellett a keletkezésiiket kovetd
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lehetséges legrovidebb idon beliil meg kell semmisiteni.

A munkadllomésok kikapcsolasat megeldzéen az eléirasoknak megfeleléen ki kell lépni a
felhasznaldi programokbdl, valamint az operacids rendszerbdl. A szdmitastechnikai eszk6zok
elektromos kapcsolodjat csak a szabalyszeriien végrehajtott kikapcsolasi eljaras végrehajtasa utan
szabad lekapcsolni.

A felhasznalé kotelessége, hogy az informatikai rendszer hasznalatanal, az altala tapasztalt
rendellenességekrdl azonnal értesitse a helyi informatikust, ha

1. afelhasznalo kezelésében 1évo adat elveszett, modosult, illetéktelenek altal ismertté valt vagy
ezen események gyantja felmertil,

2. azinformatikai eszk6zok jogosulatlan hasznalata tortént vagy ennek gyanuja all fenn,

3. a felhasznald nem képes hasznalatba venni az informatikai eszkozt vagy alkalmazast,

4. afelhasznaloi jelszd vagy egyéb, a felhasznalo altal hasznalt informatikai eszkdz jogosultsagi
rendszeréhez tartozo adatok vagy az azt tarol6d adathordozé elveszett, megsériilt, illetéktelen
kezekbe keriilt vagy ezek gyanuja felmertilt,

5. az informatikai eszkdz gyakran viselkedik szokatlanul, a felhasznalé gyakran tapasztal a
normalis mitkddéstol eltérd viselkedést, mint pl.: elvesznek allomanyok, gyakran ,lefagy” a
szamitogép, virusfertdzés gyantja 4ll fenn, vagy barmilyen szokatlan miikodést észlel (furcsa
géphang, ismeretlen iizenetek, lassuldsok stb.).

A felfedezett biztonsagi problémakat a felhasznald koteles a helyi informatikus tudomasara hozni. Az
értesités elsddleges formaja e-mail (,,Hibabejelentd lap”, 8. szamt melléklet), a szobeli bejelentéseket 1
munkanapon beliil irasban meg kell erdsiteni.

Az elbirdsokban felsoroltak megsértése a felhasznaloi jogok iddleges vagy végleges visszavonasat
eredményezheti, azok sulyos megszegése esetén a birdsdg a szabalysértd felhasznalo ellen
munkaiigyi, illetve biintetdeljarast is indithat.

A birdsagi intézmény vezetdjének, a felhasznalé kozvetlen felettesének utasitdsara a helyi
informatikus - akar a felhasznalo beleegyezése nélkiil - jegyzOkonyvezett forméaban:

1. minden olyan adatot lemasolhat, tor6lhet, vagy moddosithat, mely veszélyezteti az
informatikai rendszerek sértetlenségét és titkossagat,

2. Dbizonyitékot gytjthet a helytelen felhasznaldi magatartasrol,

3. azonnal megsziintetheti a felhasznaldo hozzaférését, ha vele kapcsolatban gyanu meril fel,

hogy

a) dologi kart okoz az informatikai eszkozokben,

b) jogosulatlan mdédon adatok birtokéaba jut, vagy arra tesz kisérletet,

¢) szandékosan semmisit meg adatot,

d) szandékos tamadast hajt végre az informatikai eszk6zok ellen, vagy kisérletet tesz az
informatikai eszk6zok védelmi rendszerének megkeriilésére, sebezhetdségek feltarasara,

e) felelés szabadalmi vagy szerz6i jogok megsértésében,

f) felelés az informatikai eszkdzoknek az informatikai biztonsagi szabalyzataban foglaltakkal ellentétes
hasznélatban.

A felhasznalé
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nem bonthatja meg a rendelkezésére bocsatott informatikai eszkdz burkolatat,

nem bonthatja meg a kéabelcsatornat, a fali csatlakozo és az informatikai eszkdz kozott a
kabelezést sem, kivéve baleset megeldzés esetén,

3. nem csatlakoztathat az informatikai eszkozre olyan adathordozét vagy kiegészitd eszkozt,
amit nem a helyi informatikus bocsatott a felhasznal6 rendelkezésére,

crer

N —

koteles az informatikai eszkozoket munkaidd végeztével dramtalanitani,

koteles a rabizott informatikai eszk6zoket tisztan tartani,

koteles az informatikai eszk6z képernydjét jelszoval védett képernyOkiméldvel zarolni, vagy
az eszkozt kikapcsolni/kijelentkezni, ha feliigyelet nélkiil hagyja

N ok

A felhasznalo6 kotelessége

1. mas felhasznalokra bizott titkokat tiszteletben tartani, azaz TILOS mas felhasznalok
jelszavanak, fajljainak, bizalmas adatainak felkutatdsa, megvaltoztatdsa vagy lemasolasa,

2. a rabizott adatokat helyesen, csak és kizarolag a meghatarozott célra felhasznalni, pl.:

jelszavat, felhasznaloi azonositojat, a kezelésére bizott adatokat és tranzakcidkat csak arra

hasznalni, melyre azok hivatottak,

egyiittmiikodni az informatikusokkal a hibdk elharitasa, enyhitése érdekében,

az informatikai eszk6zok sértetlenségét biztositani, azaz semmilyen formaban nem all

jogéaban a rendelkezésére bocsatott szoftver komponensek illetve kapcsolodd konfiguracios

adatallomanyok megvaltoztatasa,

5. a részére kiadott jogosultsagokkal tevékenykedni, TILOS madas felhaszndldo nevében
tevékenységet folytatni,

6. a tudomésara jutott, a birdsdg informatikai rendszerével kapcsolatos, minden adatot szolgalati
titokként kezelni.

> W

Hozzaférés idegen informatikai eszk6zokhoz

A Dbirdsag tevékenysége megkivanja, hogy alkalmazottai mas kiils0 szervezetek informatikai
szolgéltatdsait is igénybe vegyék. Ilyen szolgéltatds az elektronikus banki szolgaltatds, Integralt
Portél-alapti Lekérdezd Rendszer kapcsolata, stb.

E szolgaltatasok igénybevételére feljogositd hozzaférést a birdsag a tevékenységgel megbizott dolgozok
személyéhez rendeli. A Tatabanyai Torvényszék elnoke a dolgozdt irdsban — hiteles megbizdlevéllel - értesiti
arrol, hogy a munkakoréhez kapcsoldddan milyen feladattal bizza meg a munkaltato.

A biztonsagos olyan sz6 vagy betlisorozat, mely masok altal nehezen kitalalhato és visszafejthetd, a
felhasznald személyéhez a lehetd legkisebb mértékben kothetd. Ellenkezd esetben a rosszindulat
tamado - aki ismeri a felhasznalot €s a kornyezetét - képes szotarat késziteni a lehetséges szavakbol
¢és visszafejteni a felhasznaldi jelszavakat. Annak érdekében, hogy e visszaélések ne torténjenek
meg, az alabbi jelszovalasztasi vezérelveket célszerli figyelembe venni:

1. ajelszo hossza legalabb 8 karakter hosszu legyen, vagy ha ezt az adott informatikai rendszer
nem tdmogatja, akkor a rendszer altal hasznalhatdo maximalis hosszusag,

2. a jelsz6 SOHA NE legyen személyes, személyhez kothetd sz, mint pl.: a kedvenc auto
tipusa, az iz6tt sportag neve, sziiletési idd, telefonszam, a kedvenc haziallat, gyerekek vagy
hazastars neve, kedvenc étel vagy konyv cime,
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3. a jelsz6 SOHASEM lehet azonos a felhasznaldi névvel vagy a felhasznald valddi nevével,
illetve a felhasznaloi név nem lehet része a jelszonak,

4. a jelszavakat TILOS szétarakbol valasztani, mert a legtobb jelszotord program szotarat
hasznal a probalgataskor,

5. ajelszo hangalakja ne legyen a felhasznalohoz kothetd, vagy ne adjon ki értelmes szot, illetve
ne legyen 4ltaldnosan ismert rovidités, mint pl.: 4 you=for you, lenes=egyenes, 660s =
hathatos stb.,

6. a jelszavak megvalasztasakor vegyesen hasznaljon a felhasznal6é angol abc betiiket (kis- és
nagybetli vegyesen: a-z, A-Z), és szamokat, valamint a jelsz0 minden esetben betlivel
kezddédjon, kivétel a specialis alkalmazéasok jelszd szabalyai (pl. Integralt Portal-alapu
Lekérdezd Rendszer hozzaférési jelszavai),

7. ajelszavakban, rendszerenként fliggden, megkiilonboztetésre keriilnek a kis- és nagybetiik,

8. ajelszo megvalasztasakor torekedni kell arra, hogy konnyen gépelhetd és megjegyezhetd legyen.

Ha az informatikus nem megfelelden latja el munkdjat, a munkaltatoi jogok gyakorldja:
» Az informatikust figyelmeztetésben, mint enyhe biintetésben részesitheti,
» a kotelességek elmulasztasa vagy sulyos szabalyszegés esetén az IASZ Fegyelmi
feleldsségre vonatkozo része (1997. évi LXVIII tv. V. fejezete) szerint eljarhat,
» nagyon sulyos szabalyszegés esetén biintetdjogi felelésségre vonast kezdeményezhet.

5. Alapvet6 polgari eljarasjogi ismeretek

A Pp. 66. § (1) Amennyiben a torvény egyes perbeli cselekményekre masként nem rendelkezik, a fél
helyett az altala, illetoleg torvényes képviseldje dltal valasztott meghatalmazott is eljarhat.

(2) Tobb személy részere adott meghatalmazas esetében a felet a meghatalmazottak barmelyike
képviselheti, egy-egy perbeli cselekménynél azonban csak egyikiik jarhat el; az ezzel ellentétes
kikétés hatalytalan. Ha a meghatalmazottak nyilatkozatai vagy cselekményei egymdstol eltérnek, ezt
a birosag akkent birdlja el, mintha maganak a félnek a nyilatkozatai vagy cselekményei lennének
eltéréek.

67. § (1) A perben meghatalmazottkeént eljarhat:

a) a félnek a 13. § (2) bekezdésében megjelolt hozzatartozoja;

b) a fél pertarsa, tovabba pertarsanak térvényes képviseldje vagy meghatalmazottja,

¢) az tigyved és az igyvédi iroda;

d) kozigazgatasi szerv, egyéb koltségvetési szerv vezetoje vagy alkalmazottia a szervnek a
tevékenységével kapcsolatos, valamint az alkalmazott a szerv vezetdjének az ot e mindségeben
érinto pereiben,

e) az onkormanyzatokat (azok szerveit) érinto perek koziil:

ea) a helyi onkormanyzat pereiben: a helyi onkormanyzat képviselo-testiiletének (kozgyiilésének)
a tagja, a polgarmester (fopolgarmester, megyei kozgyiilés elnoke), a jegyzo (fojegyzo) és a
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polgarmesteri hivatal (fopolgarmesteri hivatal, megyei kézgyiilés hivatalanak) alkalmazottja,

eb) a polgarmesternek (fopolgarmesternek, megyei kozgyiilés elnokének, a keriileti hivatal
vezetojének) az ot e mindségeben érinto pereiben: a helyi onkormdnyzat képviselo-testiiletének
(kozgyiilesének, a keriileti képviselotestiiletnek) a tagja, a jegyzo (fojegyzo) és a polgarmesteri
hivatal (fopolgarmesteri hivatal, megyei kézgyiilés hivatala, keriileti hivatal) alkalmazottja,

ec) a jegyzonek (fojegyzonek) az ot e mindségében érinté pereiben: a polgarmesteri hivatal
(fopolgarmesteri hivatal, megyei kozgyiilés hivatala, keriileti hivatal) alkalmazottja,

ed) a helyi onkormanyzat szerveinek, valamint e szervek vezetdinek az 6ket e minoségiikben érinté
pereiben: a szerv alkalmazottja, a jegyzo (fojegyzo) és a polgarmesteri hivatal (fopolgarmesteri
hivatal, megyei kozgyiilés hivatala, keriileti hivatal) alkalmazottja;

ee) a nemzetiségi onkormanyzatnak, valamint annak vezetojének az o6t e mindségében érintd
pereiben: a nemzetiségi onkormanyzat tagja, a nemzetiségi onkormanyzat szerveének vezetdje és
alkalmazottja,

ef) a nemzetiségi onkormanyzat szerveinek, valamint e szervek vezetoinek az 6ket e minoségiikben
érinté pereikben: a nemzetiségi onkormanyzat tagja, a nemzetiségi onkormanyzat szervének
vezetdje és alkalmazottja;

f) a szakszervezet a sajat tagjanak perében, valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott
perekben;

g) az érdek-képviseleti célra alapitott szervezet sajat tagjanak olyan perében, amelynek targya a
szervezet alapszabalydaban meghatarozott érdek-képviseleti célok korébe vonhato,

h) a szovetkezet tigyintézésre jogosult tagja vagy alkalmazottja a szovetkezet pereiben;

i) a jogi személy és egyéb gazdalkodo szervezet alkalmazottia munkaltatojanak gazdasagi
tevékenységével kapcsolatos pereiben, a jogi személy és egyéb gazdalkodo szervezet jogtandcsosa
(jogi eloadoja) pedig azokban a perekben is, amelyekben kiilon jogszabaly a képviseletre
feljogositja;

J) akit erre kiilon jogszabaly feljogosit.

(2) A perben a jogi személy és egyéb gazdalkodo szervezet jogtandcsosdt (jogi eléadojat) az
tigyvéd jogallasa illeti meg.

(3) Ugyvédjelolt (jogi eléadd) az itéldtabla és a Kiria elétt - a 119. §-ban szabdlyozott esetet
kivéve - nem jarhat el.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, a torvényben szabalyozott eljarasokban a jogi képviselet
nem kotelezo.

68. § Nem lehet meghatalmazott:

a) aki tizennyolcadik életévét még nem toltotte be;

b) akit jogerds birdi itélet a koziigyektol eltiltott;

¢) akit a birosag jogerdsen gondnoksag ala helyezett.

69. § (1) A meghatalmazast irdsba kell foglalni vagy jegyzékényvbe kell mondani. Irdsbeli
meghatalmazas esetében a meghatalmazott koteles eredeti meghatalmazasat vagy annak hitelesitett
masolatat elso jelentkezése alkalmdval az iratokhoz csatolas végett a birosagnak bemutatni.

(2) Az irasbeli meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyito erejii maganokiratba (195., 196.
§) kell foglalni. Az tigyvédnek adott meghatalmazdshoz, ha azt a fél sajatkeziileg irta ald, tanuk
alkalmazdasa nem sziikséges, az tigyvedi meghatalmazdsra egyebekben az erre vonatkozo kiilon
Jjogszabalyok iranyadok.
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(3) A kiilfoldon kiallitott meghatalmazast kozokiratba vagy hitelesitett maganokiratba kell
foglalni. Az ilyen meghatalmazas feliilhitelesitésére a 198. § b) pontja iranyado.

(4) Az idegen nyelven kiallitott meghatalmazas hiteles magyar forditisat csak akkor kell
bemutatni, ha ezt a birosag sziikségesnek tartja.

(5) A gazdalkodo szervezet jogtandcsosa (jogi eloaddja) meghatalmazasanak igazoldsarol kiilon
jogszabaly eltérden rendelkezhetik.

70. § (1) A meghatalmazas akar a per vitelére, akar egyes perbeli cselekményekre szolhat.

(2) A per vitelére szolo meghatalmazas kiterjed a perrel kapcsolatos minden nyilatkozatra és
cselekmeényre, ideértve a 147. § ala eso viszontkereset inditdsat, tovabba a biztositasi intézkedéseket
és a vegrehajtasi eljarast, valamint annak soran inditott kereseteket, végiil az emlitett eljardasok
barmelyikében a peres pénznek vagy dolognak és az eljarasi kéltségeknek az atvételét is.

(3) A meghatalmazott iigyved vagy iigyvédi iroda a helyettesitésével mas iigyveédet vagy tigyvédi
irodat is megbizhat.

(4) A meghatalmazas korlatozasa csak annyiban hatdlyos, amennyiben az magabol a
meghatalmazasbol kitiinik.

71. § A meghatalmazasnak visszavonas, felmondas vagy a fél halala folytan valo megsziinése a
birosaggal szemben a birosagnak valo bejelentéstol, az ellenféllel szemben pedig a vele valo
kozléstol hatalyos.

72. § A meghatalmazott képviseleti jogosultsagat (67-69. §) a birosag az eljaras barmely
szakaban hivatalbol vizsgalja.

73. § (1) Természetes és jogi személy a képviseldje részére olyan meghatalmazast is adhat, amely
ot perek vitelére altalanossagban jogositja fel (dltalanos meghatalmazas).

(2) Az altalanos meghatalmazast nyilvantartasbavétel végett a birosdagnal be kell jelenteni. A
nyilvantartasba vett altalanos meghatalmazas a nyilvantartdst vezeté birosagnal potolja az egyes
perekre szolo kiilon meghatalmazast.

(3) Az altalanos meghatalmazas visszavondsat vagy felmondasat a birosdaghoz szintén be kell
Jjelenteni.

(4) Egyebekben a meghatalmazdasra vonatkozo megelozo rendelkezések az dltalanos
meghatalmazasra is megfeleléen iranyadok.

A Pp. 93. § (1) bekezdése alapjan a beadvanyokon fel kell tiintetni a birosagot, amelyhez a
beadvanyt intézik, tovabba a felek nevét, lakohelyét és a per targyat, a folyamatban levo tigyekben
pedig ezenfeliil a birosagi tigyszamot is.

(2) A beadvanyokat a per birosaganal eggyel tobb példanyban kell benyujtani, mint ahany fél a
perben érdekelve van; ha tobb félnek kozos képviseloje (meghatalmazottja) van, résziikre egyiittesen
egy példanyt kell szamitasba venni. A beadvany mellékleteinek egy-egy mdsolatat csatolni kell a
beadvany tobbi példanydhoz is.

(3) Ugyvédi képviselet esetében az iigyvédnek a beadviny minden példanyat aldirasaval kell
ellatnia; egyébkeént a beadvany elsé példanyat a 196. §-nak megfeleloen kell kitolteni.

A Pp. 97. §-a alapjan ha a félnek a per vitelére meghatalmazottja van, a birosagi iratokat a fél
helyett a meghatalmazottnak kell kézbesittetni. Ez a rendelkezés nem terjed ki az olyan idézésre,
amelyben a birosag a felet vagy annak térvényes képviseldjét személyes megjelenésre kotelezi.
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98. § Ha az iratot a cimzett halala miatt vagy azért nem lehet kézbesiteni, mert a cimzett a
bejelentett cimen ismeretlen, vagy onnan ismeretlen helyre kéltozott, errol az érdekelt feleket
értesiteni kell.

99. § (1) A birosagi iratokat - ha a jogszabaly ettdl eltéréoen nem rendelkezik - postai szolgaltato
utjan kell keézbesiteni. A kézbesités a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozo kiilon jogszabalyok
szerint torténik.

(2) A postai uton megkiildott birosagi iratokat a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek
kell tekinteni, ha a cimzett az atvételt megtagadta. Ha a kézbesités azért volt eredménytelen, mert a
cimzett az iratot nem vette at (az a birosaghoz ,,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza), az iratot - az
ellenkezo bizonyitasdaig - a postai kézbesités mdasodik megkiserléséenek napjat koveté otodik
munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

(3) A birosag a (2) bekezdésben foglalt kézbesitési vélelem bealltat nem dllapitia meg, ha a
kézbesites helyettes atvevo részére tortént meg és a helyettes atvevo az ellenérdekii fél volt.

(4) Keresetlevél, illetve az eljarast befejezo érdemi hatarozat kézbesitése esetében a birosag a
kézbesitési vélelem beallasarol a feleket nyolc munkanapon beliil értesiti. Az értesitéshez mellékelni
kell azt a hivatalos iratot, amelyre vonatkozoan a birosag a kézbesitési vélelem bealltat
megallapitotta. Az értesitésben - keresetlevél esetében - a birosdg tajékoztatja a felet a 128. §-ban
foglaltakrol is.

(5) A cimzett a neki szolo iratot - személyazonossaganak igazolasa mellett - a birosagi irodaban
is dtveheti.

A Pp. 101. § (1) bekezdése alapjan Ha a fél tartozkodasi helye ismeretlen, vagy olyan dllamban
van, amely a kézbesitéshez jogsegélyt nem nyujt, vagy ha a kézbesités egyéb elharithatatlan
akadalyba iitkozik, illetoleg ha a kézbesités megkisérlése mar elore is eredménytelennek mutatkozik,
tovabba a 100/4. § (4) bekezdésében meghatarozott esetben a kézbesitést hirdetmény utjan kell
teljesiteni. Hirdetmény utjan kell a kézbesitést teljesiteni az ismeretlen 6rokosok részere is.

(2) Hirdetményi kézbesitést a birosag - a 100/A. § (4) bekezdésében és a 386/C. § (3) bekezdésben
meghatarozott eset kivételével - csak a fél kérelmére és csak az annak alapjaul szolgadlo ok
valosziniisitése esetében rendelhet el. Ha az eldadott tények valotlannak bizonyulnak, és a fél errol
tudott, vagy kello gondossag mellett tudhatott volna, a hirdetményi kézbesités és az azt koveto
eljaras érvénytelen, a felet pedig a felmeriilt koltségben és ezen feliil pénzbirsagban (120. §) is el
kell marasztalni. Ha az iratot a birosag a 100/A4. § vagy a 386/C. § (3)-(5) bekezdése szabalyainak
megsértesével kézbesitette hirdetményi uton, a hirdetményi kézbesités és az azt kéveto eljaras
ervenytelen. Ezeket a kovetkezményeket a birosag az eljarast befejezo hatdrozat jogerore
emelkedését megelozoen - a felek meghallgatasa utan - hivatalbol, egyébkeént pedig perorvoslat
alapjan mondja ki.

(3) Ha a hirdetményi kézbesitést koveto eljardst - habar csak hallgatolagosan is - az ellenfél (aki
részére az iratot hirdetmény utjan kézbesitették) jovahagyja, az eljardas nem valik érvénytelenné, a
pénzbirsagot azonban - a 100/A. § esetét ide nem értve - ilyen esetben is ki kell szabni, s a felet
kotelezni kell a felmeriilt koltsegtobblet megfizetésere.

102. § (1) A hirdetményt tizenét napra ki kell fiiggeszteni a birosag hirdetétabldjara és a fél -
illetoleg ismeretlen Orokosok részére valo kézbesités esetében az oréokhagyo - utolso ismert
lakohelyén a polgarmesteri hivatal hirdetotablajara, tovabba kozzé kell tenni a birosagok kozponti
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internetes honlapjan.

(1a) A hirdetmény tartalmazza

a) a kifiiggesztés, a birosagok kozponti internetes honlapjan torténé kozzététel esetén pedig a
kozzétetel napjat,

b) az eljaro birosag megnevezését,

¢) a birosagi iigyszamot,

d) a cimzett nevét és utolso belfoldi lakohelyét (székhelyét), ennek hianyaban tartozkodasi helyét,

e) azt az okot, amelynek kovetkeztében a hirdetményi kézbesités sziikségessé valt és

1) a figyelemfelhivast az (5) bekezdés szerinti jogkovetkezményre és arra, hogy a cimzett a
kézbesitendo iratot a birosag kezeloirodajan atveheti.

(2) Ha a fél olyan allamban lakik, amely a kézbesitéshez jogsegélyt nem nyujt, de amellyel a
postai forgalom fenndll, a hirdetményt - lehetioleg ajanlott levélkeént - a fél ottani cimére is meg kell
kiildeni. Ha a hirdetményi kézbesitésre a 100/A. § (4) bekezdése alapjan keriil sor, és a fél olyan
allamban lakik, amellyel a postai forgalom fennall, a hirdetményt ajanlott levélként a fél ottani
cimére is meg kell kiildeni.

(3) Ha keresetlevelet kell az alperesnek hirdetmény utjan kézbesiteni, részére a birdsag
tigygondnokot (74. §) rendel és a keresetlevelet annak is kézbesitteti.

(4) A hirdetményi kézbesitéssel felmeriilo koltséget az koteles eldlegezni, aki a hirdetményi
kézbesitest kérte.

(5) Hirdetményi kézbesités esetén az iratot - ha a birosag masként nem rendelkezik - a
hirdetménynek a birosag hirdetotabldajan valo kifiiggesztésétol szamitott tizendtodik napon kell
kézbesitettnek tekinteni.

(6) A hirdetményi kézbesitésrol az eljaro birdsdag szamitogépes nyilvantartast vezet, amelyben
rogziti a birdsdg nevét, az iigy szamat, az utolso ismert lakohely (székhely) megjeldlésével a fél
nevét, akinek részére a kézbesités hirdetmény utjan tortént, tovabba azt az okot, amelynek
kovetkeztében a kézbesités sziikségessé valt, illetve a kézbesités megtorténtére vonatkozo vélelem
bealltanak idopontjat. Az orszagosan osszekapcsolt szamitogépes kozhiteles nyilvantartdast az
Orszagos Birosagi Hivatal elnoke kezeli, az abban foglalt adatokrol az Orszagos Birosagi Hivatal
elnoke jogszabalyban meghatarozott koltségtérités ellenében a felvilagositast kéro személyére
vonatkozoan, kérelmére felvilagositast ad.

(7) Mas személy kérelmere felvilagositas csak akkor adhato, ha a birdsag, iigyészség, nemperes
eljarast lefolytato kozjegyzo vagy kozigazgatasi szerv torvényben meghatadrozott feladatainak
teljesitéséhez, illetve a felvilagositast kéro személynek torvényben biztositott jogai gyakorlasahoz
sziikséges. A torvényes jogcimet valosziniisiteni kell. Ilyen esetben az adatszolgaltatas tényét a
szamitogeépes rendszerben oly modon kell rogziteni, hogy az adatszolgaltatas idopontja, jogcime és
az adat felhasznaloja megadllapithato maradjon. A jogellenes adatkérés és felhasznalas
Jjogkdvetkezményeit a felvilagositast kéro viseli.

A Pp. 103. § (1)bekezdése alapjan a hataridoket napok, honapok vagy évek szerint kell szamitani.
(2) A napokban megallapitott hataridobe a kezdonap nem szamit bele. Kezdonap az a nap,
amelyre a hataridé megkezdésére okot ado cselekmény vagy egyéb koriilmény (pl. kézbesités,
kihirdetés) esik.
(3) A honapokban vagy években megallapitott hatdaridd azon a napon jar le, amely szamanal
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fogva a kezdonapnak megfelel, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a ho utolso
napjan.

(4) Ha a hataridé utolso napja munkasziineti napra esik, a hataridé csak az azt koveto
legkozelebbi munkanapon jar le.

(5) A hataridé az utolso nap végeével jar le, a birdsdaghoz intézett beadvany eldterjesztésére és a
birosag elott teljesitendo cselekményre megallapitott hataridé azonban mar a hivatali ido végével
lejar.

A Pp. 115. § (1) bekezdése alapjan amennyiben a torvény maskeént nem rendelkezik, a targyalasrol,
a felek szobeli meghallgatasarol, valamint a targyalason kiviil foganatositott egyéb
meghallgatasrol (kihallgatasrol) jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) Az elndk hatdrozza meg, hogy milyen eljarasi cselekmények (meghallgatds, kihallgatdas,
targyalas stb.) esetében alkalmaz jegyzokonyvvezetot.

(3) Jogszabaly megengedheti, hogy a birosag a targyalas (meghallgatds stb.) anyagat
jegyzokonyv helyett mas modon régzitse.

116. § A jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

a) az eljaro birdsagot és a birosagi iigyszamot;

b) a felek nevét és perbeli dllasat, tovabba a per targyat,

¢) a targyalas (meghallgatas vagy kihallgatas) helyét, tovabba kezdo és befejezo idopontjat;

d) a birdk, a jegyzokonyvvezeto és a tolmdcs nevét;

e) a jelenlevo feleknek és képviseloiknek nevét és perbeli allasat, a jelen levé mas perbeli
személyek nevét;

f) zart targyalas esetén az erre valo utaldst.

117. § (1) A jegyzokonyvben roviden le kell irni az eljards menetét és az annak soran torténteket,
mégpedig ugy, hogy a jegyzokonyv alapjan azt is meg lehessen dllapitani, vajon az eljards a
torvényben meghatarozott alaki kovetelményeknek megfelel-e. Ha valamely kifejezés vagy kijelentés
pontos szovege jelentos, azt szo szerint kell jegyzokonyvbe venni.

(2) Kiilonosen fel kell tiintetni a jegyzokonyvben:

a) a targyalds megkezdésének kitiizott és tényleges idopontjat;

b) a felek altal eléadott vagy a periratokbol felolvasott lényeges kérelmeket és nyilatkozatokat,
ideértve a felek tényallitasait és bizonyitasi inditvanyait, valamint a keresetvailtoztatast és a
viszontkeresetet, ugyszintén a korabbi kérelmektol és nyilatkozatoktol valo eltéréseket, illetoleg
valamely nyilatkozatnak biroi felhivas ellenére valo elmulasztasat vagy megtagadasat;

¢) az okiratok bemutatdasanak megtorténtét, valamint a tanuk vallomasat, a szakeértok véleményét
és a szemle eredményét;

d) a keresettol valo elallast, tovabba az elismerést és a jogrol valo lemondast, illetoleg a felek
kozott létrejott egyezséget,

e) a pervezetés és rendfenntartds korében tett intéezkedéseket, a korabbi eljaras ismertetésének
megtorténtét, valamint a birosag adltal az eljardas folyaman hozott veégzéseket és az itélet
kihirdetésének megtorténtet.

(3) A felek beadvanydnak, a szakértok véleményének vagy mas periratnak felolvasasa, valamint
okiratnak vagy madsolatnak csatoldsa esetében a jegyzokonyvben csupdan ennek megtorténtére kell
utalni.
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(4) Ha a felek barmelyike az eljaras soran felmeriilt valamely koriilménynek vagy ott elhangzott
nyilatkozatnak jegyzokonyvbe vételét kéri, ezt csak abban az esetben lehet mellozni, ha a
birosagnak az illeto koriilmény vagy nyilatkozat megtorténtérdl nincs tudomdsa.

(5) Az elhalasztott targyalasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. Ha a targyalas folytatolagos
vagy ismételt, ennek a jegyzokonyvbdl ki kell deriilnie.

118. § (1) A birosagi targyaldasrol a jegyzokomyvet egyidejiileg, hangfelvétel esetén pedig
legkésobb nyolc munkanapon beliil el kell késziteni. Ha a jegyzokonyv hangfelvétel alapjan késziil,
fel kell tiintetni a jegyzokonyv irasba foglalasanak napjat, és a feleket tajékoztatni kell arrol, hogy
az elkésziilt jegyzokonyvet mikor és hol tekinthetik majd meg, illetve vehetik at. A birosag a
jegyzokonyvet az irasba foglalast kéveto tovabbi tizendt napon beliil kézbesiti, ha torveny a
Jjegyzokonyv megkiildését irja elo.

(2) A jegyzokonyv hivatalbol vagy az elnék engedélyével a felek megjegyzései alapjan is
kiegészitheto és modosithato, a felek erre vonatkozo kérelmét - annak elutasitasa esetén - a
Jjegyzokonyvben fel kell tiintetni. A modositas folytan sziikségtelenné valt szovegrészeket ugy kell
torélni, hogy a torolt szovegreész olvashato maradjon.

(3) Ha a jegyzokonyv elkészitésére nem az eljardsi cselekmennyel egyidejiileg keriil sor, az
eljarasi cselekményen jelen lévo felek - amennyiben a jegyzokonyv résziikre kézbesitésre keriil - a
kézbesitestol szamitott 8 napon beliil, ha pedig a jegyzokonyv a felek részére nem keriil kezbesitésre,
akkor az eljarasi cselekménytol szamitott 15 napon beliil a jegyzokonyv kijavitasat, kiegészitését
kérhetik.

(4) A jegyzokonyvet és az esetleges modositasokat az eljaro biro, illetve a tanacs elndke és a
jegyzokényvvezeto irja ala. Ha a birosag tandacsban jar el, és a tandcs elnéke a jegyzokonyv
alairasaban akadalyoztatva van, a jegyzokonyvet helyette - helyettesi minoségenek feltiintetésével -
a tanacs egyik tagja irja ala.

(5) Ha az eljarasi cselekményen torténtek rogzitése hangfelvétellel torténik, a hangfelvétel irasba
torténo dttétele soran a jegyzokonyvvezeto helyett a leirdast végzo birdsagi alkalmazott (a
tovabbiakban: leird) jar el, és alairasaval igazolja, hogy a leirast a hangfelvételnek megfeleloen
készitette el.

A Pp. 119. § (1) bekezdése alapjan a felek, az iigyész és a perben részt vevo egyéb személyek,
valamint azok képviseloi a per iratait - a hatdrozatok tervezeteinek és az esetleges
kiilonvéleménynek kivételével - a per barmely szakaszaban kiilon engedély nélkiil megtekinthetik és
azokrol maguknak masolatokat (kivonatokat) készithetnek. Olyan targyaldsrol késziilt jegyzokonyvet
azonban, amelyrol a nyilvanossdagot mindsitett adat megorzése végett zartak ki, illetve a mindsitett
adatot tartalmazo egyéb okiratot lemdsolni vagy arrdl kivonatot késziteni nem szabad. Ilyen iigyben
az iratok megtekintésének is csak a mindsitett adat védelmérdl szolo torvényben meghatarozott
engedeély, valamint az abban meghatdrozott szabalyok alapjan a birosag elnoke altal megallapitott
feltételek mellett van helye.

(2) A felek, az iigyész és a perben részt vevo egyéb személyek, valamint azok képviseloi az eljards
soran az tizleti titkot, hivatasbeli titkot vagy a kiilon torvényben meghatarozott, az (1) bekezdésben
nem emlitett mas titkot tartalmazo iratok esetében - a titok megtartisinak kotelezettségét
tartalmazo, irasba foglalt nyilatkozat megtétele mellett -, az eljaro biro dltal megallapitott rendben
és szabalyok szerint gyakorolhatjak az iratbetekintési és mdasolatkészitési jogot. Ha azonban a
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titoktartas aloli felmentés megaddsara jogosult a 192. § (3) bekezdése alapjan hataridében ugy
nyilatkozott, hogy az iizleti titkot vagy hivatdsbeli titkot tartalmazo irat megismeréséhez nem jarul
hozza, a birosagon és a jegyzokonyvvezeton (leiron) kiviil az irat ezen titkot tartalmazo részét mas
nem tekintheti meg, azt lemasolni vagy arrol kivonatot késziteni nem szabad. Ha a per targyat
annak eldontése képezi, hogy az okirat tartalma kézérdekii adatnak mindsiil-e, az eljards sordn ezen
okiratot megismerni nem lehet, és az az eljards jogerds befejezése utan is csak a per eldontéséhez
képest tekintheté meg, illetve masolhato le; e rendelkezést a birdsdagra, a jegyzékonyvvezetore
(leirora) és arra a perbeli személyre, aki az iratot benyujtotta, nem kell alkalmazni.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott személyeken kiviil - a birak jogallasarol és
javadalmazasarol szolo torvenyben szabdlyozott tdjékoztatdas kivetelével - az eljarasrol
felvilagositas annak adhato, akinek az eljaras lefolytatasahoz, illetve annak eredményéhez jogi
érdeke fiizodik. Az eljaro birdsag elndke - az ehhez fiizodo jogi érdek igazoldsa utan - engedélyezi
az iratok megtekintését, az azokrol valo masolat és kivonat készitését, illetve a sziikséges
felvilagositas megadasat. Az (1) bekezdésben emlitett jegyzokonyv, valamint az (1) vagy (2)
bekezdésben meghatarozott titkot tartalmazo irat megtekintését, valamint azok tartalmarol valo
felvilagositas adasat, tovabba a (2) bekezdésben meghatarozott titkot tartalmazo iratrol valo
mdsolat és kivonat készitését kizarolag a mindsité vagy a titoktartas aloli felmentés megaddsdra
jogosult altal adott megismerési engedélyben vagy felmentésben feltiintetett személy részere lehet
engedélyezni.

(4) Az iratok megtekintése és a masolatkészités soran a 171/A. § rendelkezéseit alkalmazni kell.

(5) A fél, az iigyész és a perben részt vevo egyéb személy, valamint azok képviseldje irasban vagy
a targyalason kerheti, hogy a részére kiadhato iratot elektronikus formaban az dltala megjelolt e-
mail cimre tovabbitsa a birosdag, ha az irat

a) elektronikus formaban,

b) elektronikus okiratként vagy

¢) a papiralapu okirat elektronikus mdsolataként a birosagnal rendelkezésre all.

(5a) Az (5) bekezdésben meghatarozott esetben az irat tovabbitasaért nem kell illetéket fizetni. Az
irat akkor all elektronikus formaban rendelkezésre [119. § (5) bekezdés a) pont], ha a birésag a
papir alapu iratot informatikai eszkoz alkalmazasaval szerkesztette meg; az elektronikus formaban
rendelkezésre allo irat nem hiteles kiadmany, az bizonyitékként nem hasznalhato fel.

(6) Birosag, iigyészseg, kozjegyzo, birosagi végrehajto, nyomozo hatosag vagy kozigazgatasi
hatosag megkeresésére - torvényben meghatarozott feladataik ellatasdahoz sziikséges mértékben - a
birosag a per iratait vagy azok madasolatat (kivonatat) megkiildi, illetve azokba betekintést
engedélyez.

(7) Az itéletrol és az itélettel szembeni perorvoslat soran hozott, az alsobb foku birdsdagot uj
eljardasra és uj hatdarozat hozatalara utasito végzésrol a per jogerds befejezését koveto harom honap
eltelte utan a birdsagnak fizetendo oldalanként haromszaz forint, de hatarozatonként legfeljebb
otezer forint dij ellenében barkinek anonimizalt masolat adhato. A hatarozatban szereplo
természetes személyek azonositasat lehetove tevo adatokat olyan modon kell torélni, hogy az ne
jarjon a megallapitott tényallas sérelmével; egyebekben a hatarozatban szereplo egyes személyeket
az eljarasban betoltott szerepiiknek megfeleloen kell megjelolni.

(8) A (7) bekezdésben meghatarozott masolatban nem kell torolni:

a) torvény eltéro rendelkezésének hianyaban az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot,
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valamint jogszabalyban meghatarozott egyeb kozfeladatot ellato személy nevét és beosztasat, ha az
adott személy az eljarasban kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben vett részt;

b) a meghatalmazottként eljart jogi képviselo nevet,

¢) az egyesiilet vagy alapitvany képviselojének nevét;

d) a kézérdekbol nyilvanos adatokat.

(9) Nem adhato masolat a (7) bekezdés alapjan az olyan hatdarozatrol, mely az (1) és (2)
bekezdésben meghatarozott titkot tartalmaz, tovabbda azon hatarozatrol, melyet a XV-XVIII.
Fejezetben meghatarozott vagy olyan perben hoztak, amelyben a birosag a nyilvanossagot a
targyalasrol vagy annak egy részerol kizarta.

219. § (1) Kézbesités utjan kell kézolni:

a) az itéletet a felekkel;

b) a targyalason hozott végzést azzal a féllel, aki a tdargyalasra nem volt szabadlyszeriien
megidézve,

¢) a targyalas folyamdan hozott olyan végzést, amely uj hatarnap kitiizésére vonatkozik, vagy
amely ellen kiilon fellebbezésnek van helye, azzal a féllel, aki a targyalast elmulasztotta (135. §);

d) a targyalason kiviil hozott végzést az érdekelt féllel;

e) az eljaras soran hozott minden hatarozatot azzal a személlyel, akinek érdekében az iigyész,
illetoleg a kiilon jogszaballyal erre feljogositott személy vagy szervezet az eljardst meginditotta.

(2) A hatarozatot - kivéve, ha annak kihirdetését a birosag elhalasztotta [218. § (1) bek.] - annak
meghozatalatol szamitott legkésobb tizenot napon beliil kell irasba foglalni és az irdasba foglalast
kéveto nyolc napon beliil kézbesiteni kell. Ha az itélet kihirdetését a birosag elhalasztotta, a
kihirdetéskor jelen 1évo feleknek a birosag az irasba foglalt itéletet nyomban kézbesiti, és ezt a
jegyzokonyvben is feltiinteti, a meg nem jelent feleknek pedig nyolc napon beliil kézbesiti. A felek
részére a hatarozatnak nemcsak a rendelkezo részét, hanem indokolasat is kézbesiteni kell, kivéve,
ha a hatarozatot a torvény szerint nem kell megindokolni.

(3) Az olyan hatarozatot, amely nem esik az (1) bekezdés ala, mar a kihirdetéssel kozoltnek kell
tekinteni.

(4) A biintetés-végrehajtasi intézetben vagy rendorségi fogddaban fogvatartott részére a biintetés-
vegrehajtasi intézet parancsnoka, illetve a fogda parancsnoka utjan kell az iratot kézbesiteni.

(5) A jelen § rendelkezéseit kell megfeleloen alkalmazni akkor is, ha a hatarozatot nem a felekkel,
hanem mas érdekelttel kell kozolni.

A Pp. 224. § (1) bekezdése alapjan a birosag névcsere, hibas névirds, szam- vagy szamitasi hiba
vagy mas hasonlo eliras esetén a hatdrozat kijavitasat végzéssel barmikor hivatalbol is elrendelheti.

(2) A kijavitas targyaban a birosag a felek meghallgatdasa nélkiil is hatarozhat. A meghallgatasra
kitlizott hatarnap - irasbeli meghallgatas esetében a hataridé - elmulasztisa a hatarozathozatalt
nem gatolja, s e mulasztds miatt igazolasnak helye nincs.

(3) A hatarozat kijavitasat rendelo végzést a kijavitott hatarozatra s lehetoleg annak
kiadmanyaira is fel kell jegyezni. Ha a hatdrozatot mar kézbesitettek, a kijavitast feltiinteto
kiadmanyt is kézbesiteni kell.

(4) A kijavitas targyaban hozott hatarozat ellen fellebbezésnek csak akkor van helye, ha az a
rendelkezo részre vonatkozik.
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(5) A kijavitas irant eloterjesztett kérelemnek a hatarozat elleni fellebbezésre és a hatarozat
végrehajtasara halaszto hatalya nincs.

6. Birosagi iigyintézo altal onalléan végezheto feladatok

A birdsagi ligyintézo elsd fokon a peres eljarasban
a) hianypétlasra felhivo,
b) keresetlevelet idézés kibocsatasa nélkiil a Pp.130. § (1) bekezdés i) és j) pontja alapjan

elutasito,
¢)  igazolasi kérelmet a Pp. 106. § (2)-(3) bekezdése alapjan elutasito,
d)  1dézo,

e) lgygondnokot kirendeld,

f)  abizonyitési eljarassal jaréd koltségek fedezésére elorelathatdan sziikséges 0sszeg birdsagnal
torténd elozetes letételére kotelezo,

g koltségmentesség, illetékfeljegyzési jog engedélyezése iranti kérelem elbiralasara
vonatkoz6, valamint koltségmentesség, illetékfeljegyzési jog megvonasarol szolo,

h)  perkoltségbiztositek dsszegérdl rendelkezo,

i) az itélet és az eljarast befejezd végzés kézbesitésének esetét kivéve, a kézbesitési vélelem
megdontése iranti kérelmet a Pp. 106. § (2)-(3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel
elutasito,

j)  tolmadcs kirendelésére vonatkozo,

k)  az eljaras szlinetelését megallapito,

/) azeljaras félbeszakadasat a Pp. 111. § (2)-(4) bekezdése alapjan megallapito,

m) abirdsagi ligyintézo6 altal meghozott végzések tekintetében kijavito és kiegészito,

n) a birosagi tligyintéz6 altal meghozott, a Pp. 227. § (2) bekezdésében meghatarozott, a
birdsdgot nem kotd végzeések megvaltoztatdsara vonatkozd
végzést hozhat.

A birdsagi ligyintézé elso fokon a peres eljarasban ezeken feliil

a) iratokat szerezhet be mas birdsagtol, ligyészségtol, hatosagtol vagy szervezettol,

b)  iratokat kiildhet meg mas birésagnak, ligyészségnek vagy hatdsagnak,

¢) allami és helyi onkormanyzati szervet, hatosagot, koztestiiletet, gazdalkodo szervezetet,
alapitvanyt, kozalapitvanyt és tarsadalmi szervezetet kereshet meg téjékoztatas adasa, adatok
kozlése, atadasa irant,

d)  aperbehivottat értesitheti a beavatkozas lehetdségéral,

e) tajékoztatast adhat arrol, hogy az ismeretlen helyen tartozkodo fél szamara milyen feltételek
mellett rendelhetd el a hirdetményi kézbesités,

/) hirdetményi kézbesitést rendelhet el,

g) kiilfoldre torténd kézbesitéshez sziikséges intézkedéseket tehet,

h) megteheti a keresetlevél és az eljarast befejezd érdemi hatdrozat kézbesitése esetében a
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J)
k)

)

m)

kézbesitési vélelem beallasakor sziikséges intézkedéseket,

az eljarasban részt vett személyek meghallgatdsan kiviil megteheti az elveszett
(megsemmisiilt) iratok potlasa iranti intézkedéseket,

intézkedhet a jogeré megallapitasa és a félnek errdl valo értesitése targyaban,

intézkedhet a jogerds hatarozaton alapulo szakértéi dij, tolmécsdij, tantidij és ligygondnoki
dij kiutaldsa targyaban,

intézkedhet a végzés elleni fellebbezés masodpéldanyanak a fellebbezd fél ellenfelének
torténd megkiildése irant, egyben felhivhatja a fellebbezd fél ellenfelét a fellebbezésre
vonatkoz6 észrevételek megtételére,

az iratokat fellebbezés folytan felterjesztheti a masodfoku birosaghoz,

az iratokat feliilvizsgalati kérelem folytan felterjesztheti a Ktridhoz, és értesitheti a jogerds
hatarozatot hozo birdsagot az eljards meginditasarol a feliilvizsgélati kérelem masolatanak
megkiildésével.

A birosagi ligyintéz6 a gyermek tartasa, elhelyezése, illetdleg a sziiléssel kapcsolatos kovetelések
iranti, tovabba az apasag és a szarmazas megallapitasara iranyuld egyéb perekben - az ismeretlen
helyen 1évd alperes, anya, illetve gyermek tartdzkoddsi helyének megéllapitdsa érdekében -
elrendelheti az alperes, az anya, illetve a gyermek felkutatasat.

Ha az alperes, az anya, illetve a gyermek felkutatdsa elrendelésének oka megsziint, a birdsagi
ligyintézd jogosult az errdl szoldo végzést meghozni, és annak megkiildésével haladéktalanul
értesiteni az illetékes rendérkapitanysagot.

A birdsagi ligyintéz6 kozigazgatasi perben a Pp. 331. § alapjan megkiildheti a keresetlevelet a
kozigazgatési szervnek.

A birdsagi ligyintézd masodfokon a peres eljarasban az a) és ¢)-n) pontjaiban meghatarozott végzést

hozhat.

A birdsagi ligyintézd nemperes eljarasban elsé fokon eljarhat

a)

b)
¢)
d)

e)
b

a fizetési meghagyasos eljarasban a Pp. 316. § (3) bekezdésében és 320. § (2) bekezdésében
foglalt intézkedések kivételével,

a birdsagi letéti eljarasban,

az eltlintnek nyilvanitasi eljarasban,

az altalanos meghatalmazottak névjegyzékébe vald bejegyzés, illetve az altalanos
meghatalmazas visszavondsa vagy felmondésa iranti eljarasban,

a gondnokoltak jegyzékének vezetésével kapcsolatos eljarasban,

a valasztottbirdsagi hatarozatok jegyzékének vezetésével kapcsolatos eljarasban.

A bir6sagi ligyintéz6 nemperes eljarasban elsé fokon eljarhat, de az iligy érdemében végzés
meghozataldra nem jogosult

a)

az egyesiiletek, a tarsadalmi szervezetek, valamint a sportdgi szakszovetségek jogi
személyiséggé nyilvanitott szervezeti egységeinek nyilvantartdsba  vételével,
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valtozasbejegyzésével és torlésével kapcsolatos eljarasban,

b) az alapitvany - a kdzalapitvany és a partok mitkodésérdl és gazdalkodasarol sz616 1989. évi
XXXIII. torvény 9/A. §-aban foglaltak alapjan létrehozott alapitvany kivételével -
nyilvantartasba vételével, valtozasbejegyzésével, torlésével kapcsolatos eljarasban,

d) az europai teriileti egyiittmiikodési csoportosulds nyilvantartasba  vételével,
valtozasbejegyzésével, torlésével kapcsolatos eljarasban,

e) ajogtanicsosi névjegyzék vezetésével (bejegyzes, torlés, valtozasok bejegyzése) kapcsolatos
eljarasban.

A birdsagi ligyintéz0 a holtnak nyilvanitasi eljarasban, a holtnak nyilvanité végzés modositasa vagy
hatalyon kiviil helyezése iranti eljarasban, tovabba a haldl tényének megéllapitdsara irdnyulod
eljarasban elsd fokon eljarhat - kivéve, ha bizonyitas felvételére vagy az érdekeltek meghallgatasara
keriil sor -, de az ligy érdemében végzés meghozatalara nem jogosult.

A birdsagi ligyintéz6 a csddeljarasban elsd fokon jogosult
a) az eljarast megsziintetd végzés kozzétételének elrendelésére;
b) az eljaras megsziintetésére, ha
ba) a csbédeljaras iranti kérelmet nem az arra jogosult nydjtotta be,
bb) a hianypotlasra visszaadott kérelmet a bejelentd 8 napon belill nem egészitette ki, vagy azt
ismét hianyosan terjesztette eld,
bc) nincs meg a Cstv. 8. § (1) bekezdésében felsorolt szervek eldzetes egyetértése.

A birdsagi ligyintézo6 a felszamolasi eljarasban elsd fokon jogosult
a) asziinetelés megallapitasara a hitelezd és az adds kozos kérelme alapjan;
b) afelszamolas elrendelése iranti kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasara, ha
ba)  azt nem az arra jogosult terjesztette eld,
bb)  a hidnypotlasra visszaadott kérelmet a bejelentd 8 napon beliil nem egészitette ki,
vagy azt ismét hianyosan terjesztette elo,
bc)  azados, illetdleg a kérelmezd vagy a Cstv. 8. § (1) bekezdésében megjelolt
szervek egyetértése hidnyzik,
bd)  ajoger0Os birdsagi hatarozatban megallapitott teljesitési hatarido a kérelem
birdsaghoz érkezésének idopontjaban még nem telt el;
¢) 30 nap haladékot biztositani az adds részére a tartozas kiegyenlitésére;
d) felhivni az ados vezetdjét a Cstv. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettségek
teljesitésére.

A helyi Onkorményzatok addssagrendezési eljarasarol szolo 1996. évi XXV. torvény (a
tovabbiakban e rendelet alkalmazasaban: Tv.) alapjan a birdsagi tigyintézd elsé fokon jogosult
a) a pénziigyi gondnok jelentésének az Onkormanyzat ¢és a hitelezd részére torténd
megkiildésére;
b)  akérelem érdemi vizsgélat nélkiili elutasitasara, ha
ba)  aztnem az arra jogosult terjesztette eld,
bb)  a bejelentd a hidnypotlasra visszaadott kérelmet 8 napon beliil nem egészitette ki,
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vagy azt ismét hidnyosan terjesztette elo,
bc)  apolgarmester a képviseld-testiilet felhatalmazasa nélkiil jart el, kivéve, ha a
polgarmester a Tv. 5. § (2) bekezdése szerint kezdeményezte az eljarast, vagy
bd)  ahitelezd a Tv. 7. §-aban meghatarozott idotartam elétt kezdeményezte az eljarast;
c¢) aTv.22.§ (1) bekezdésében és 25. § (5) bekezdésében irt hataridoket meghosszabbitani;
d)  ahelyi onkormanyzat és a hitelezd kifogésait hidnypotlasra visszaadni.
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