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SZECHENYI TERV e - |
Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- e s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
[télkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
Targyalas
"|elokészitése
) * Informacio kiterjesztése a benyujtas
Erkeztetés, érkezés rogzitése a BIR- ;4 el L et
Keresetlevél megérkezése a ' formai és tartalmai kovetelményeirdl,
) i O programban, atadas az . .y . .
. o . lajst daba (birdsa o y informacids pult és brossurak
adminiszt- Jogvita elbiralasara iranyuld é?kserzoﬂfl Pl(r)(;t;i zz(egglsaeiril iigyelosztasra jogosult részére Kialakitasa P
, ., kérelem benyujtasa a birésaghoz az lev lada. ioaz ,atési ﬁt(zil (vizsgalandé folyamatjavitasi Gtlet: |Eves 4 465 10|5 2 44| Laist roda check lista alapié
racio érdekelt fél részérdl. Ia'sltrom, 9g5% giro ddba v ,elnéki el6zetes ellendrzo lista, formai és aJ,S, romiroda check 1S ? alapjan )
ir(J) it 5%) : bizonyos tartalmi elemek ellenor.21 a‘l'kereset' alapveto formai és
ellendrzésére, csoportositasra, ...) tartalmi kovetelmenyeit
* Szignalasra jogosultsagot megkapja
az ligyelosztasra jogosult vezeto,
eé¢ektronikus szignalas
* A BIR-O ban az tligyelosztas
. , S (o . kimeneteként statisztikailag
tigyelosztas [szignalas (utasitas a lajstrom . B o ) R | . L.
. . . .t . Bir6sagi vezet6 utasitasa a . lathat6/lekérhetd legyen az aktualis
ra jogosult |iroda részére - szignalas az Erkeztetett kezdirat e . Eves 4 465 20/5 2 1488 i .o
vezetd aktan) szignalasrol (kezdGiraton irasban) leterheltség (folyamatban 1évé tigyek
szama)
* El6zmény (targyalo birok, felek,
perszam) megjelenése a BIR-O
rendszerben - lathatosag az
tigyeloszto részére
.. L, . az gy birdagra érkezése és birdra
adminiszt- |Szignalas rogzitése a BIR-O-ban, . , . BIR-O-ban a szignalas rogzitése, |- . gy . g, i .
, ., S L, Utasitassal ellatott kezd6 irat Yy L e Eves 4 465 5|5 1 372|torténd kiosztasa lehetdség szerint egy
racio irat atadasa az eljaro bironak. kezd§ irat dtaddsa az eljar6 bironak . e
€s ugyanazon a napon torténjen meg,
a) iigy attétele vagy * Titkar elvégezze a mély tartalmi
Iktatott, szignalt kezdéirat b) idézés kibocs. nélkilli elutasitds vizsgalatot, hianypotlast, attételt, kisg
. L vagy , e . P ’
(lehetne formai, el6zetes 4 , mentességi vizsgalatot, egyéb
biro Keresetlevél vizsgalat ellen6rzés, lajstrom és tigyfél 9 anypotiasra Vlsfzaaqas vagy Eves 4 465 45|40 10 3 349| hatéaskari tevékenységeket
o ! L d) tovabbi intézkedés a targyalas o L
tajek?zta}tas a sziikséges clékészitésére vagy * Titkar meghozza a befejezd
formakrol, ...) &) kdltségmentességi kérelem visgalata végzéseket is és az informatikai
f) targyalas kitiizése rendszerben a statuszt beallitja
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SZECHENYITERV P AT et |
Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- e s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
Megvizsgalt kezddirat (javaslat:
" /tt/t 1 h tI k-- '11 tlk r 174 174 . r r r .. 7 . . r r ,
4.3) birs Ugy ar étele hataskor/illetékesség leh?t .eiloszurm, hogy mashox./erl Y(?gzes tigy ha}ta’skorrllylyletekesseg Eves 163 540 14
hianyaban (Pp. 129. § ). keriiljon, cc 20%-ot lehetne jo |hidnya miatti attételérol.
helyre kiildeni)
Megvizsgalt kezdéirat (javaslat:
lehet elésztirni, hogy
g (s (111 tajékoztatni miért keriilhet ., , i
Idézés kibocsatasa nélkiil kérel ,
4.b) bird z , ,1 ! elutasitasra, cc 20%-kal V.egzes’a’ ere’ er? ¥dezes L, Eves 46 5140 4
elutasitas (Pp. 130. §). . . , kibocsatasa nélkiili elutasitasarol.
. csokkenne az ilyen beadvany,
igy az elutasitasi tevékenység
is)
20
Hianyos kezdg irat
4.0) bird 1anypotlasra visszaadas (hrl'anypotl.ana \./'al? ’felhlvas _ Bir6 doynt’ese a hianypotlas Eves 2 456 30/40 19298
el6ézetes kikiiszobolése, formai  |tartalmarol
kellékek, ...)
Tovabbi intézkedések a targyalas T4 s kittizésére alkal Az intézkedések megtétele
4.d) bird elokészitésére (Pp. 124. § (3)-(4) argya s RHZESEre aaias ¢ dekében pl. Eves 450 30/40 225
keresetlevél. . s o
bek.) megkeresések/végzések kiadasa.
a) hidnypotoltatas koltségmentességre £ 1018 * Titkar elvégezze a ktsgmentességi
vonatkozdan vagy ves vizsgalatot, egyéb hataskori
Koltségmentességi kérelem Koltsé tességi kérel b) kt tességi kérel tevékenyscgeket
. oltségmentességi kérelem a . . s , -
4.e) bird . ’g & 078 g ) kg menesseg) xeretem Eves 509 15/40 10 424|* Kollégiumi allasfoglalas megkérése
vizsgalata féltol elfogadasa (végzés) vagy , L, )
a ktsgmentességre felhivas tartalmi
C) ktg.rnrlentes’ségi’ kérelem Eves 170 kellékeirdl
elutasitasa (végzés)
Ha a ktg. mentességi kérelem elfogadasra keriil - illeték/koltség el6leg nélkiil - a keresetlevél vizsgalata megtorténik a leirt
tevékenységek szerint.
Ktg. tességi kérel i Sgi . . .
4eal) bird g mentessegl kerelem Hidnyos kbltségmentességl | py. o otasi felhivds (végzés) | Eives 1018 20|40 20 339
hianypoétoltatasa kérelem
dontés a kérelemrdl (végzés) -
elutasitas (a végzés jogerdre .
L Kérelemrdl dontés a hianypotlas |, .., . emelkedik vagy fellebbezést Eves 687 3040 30 344
4.e.a.2) bird , ] fél hianypotlasa vagy hianya .
eredményeképpen nyujtanak be)
5ntés a kérelemrdl (véeres) -
dontés a’ érelemrol (végzés) 331 30140 30 165
elfogadés
2014.06.06. 2/16
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=
Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- e s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
[télkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
A ktg. mentességi kérelem . L . . at g,
4eb.) biro elfogadasa (ha nem kell Megfelel§ kig mentesscel dontés a kérelemrdl (végzés) - g o 509 10,40 20 85
., i . kérelem elfogadas
hianypotoltatni)
A ktg.mentességi kérelem N feleld kt tesséi dlo Iites,:} k(e rel?mr,o l.(vegz”e )
iy iy em megfelel$ ktg.mentességi |elutasitas (a végzés jogerére .
4.e.c)) bird elutasitasa. (Ha nem kell \ & & gheu > 1 VEBZEs Jogery Eves 170 15|40 20 42
his {toltatni kérelem emelkedik vagy fellebbezést
ianypotoltatni.) nytitanak be)
Fellebbezés esetén: fellebbezés Bir6i utasitas: végzéssel a
4e.cl) biro kiadasa ellenérdekii félnek Fél fellebbezése. fellebbezés kiadasa Eves 600 20(40 10 200
(észrevételt tehet). észrevételezésre.
Fellebbezés felterjesztése I1. fokon ktg.mentességi kérelem
. _ . : itas: P . , Rend bbé, illet krabb3
4e.c2) bird el;aro blrosaghlorz ’(ktg mentessregl elutasitésdra vonatkozo végzés Biro6i utgs’ltzjls ’F’elt’erjesztes all Eves 600 20l40 10 200 en Szerese- € ’1' e'V§: .gya ’a : ‘fl
kérelem elutasitasara vonatkozo , , , fokon eljar6 birdsaghoz lehetne tenni a birdsagi iratszallitast
\ i \ és erre vonatkoz6 fellebbezés.
fellebbezés benytjtasa esetén.)
llll. lfcl;ku lcllonte’:s koztlf:se f;::lse’ztm. ) Biro utasitasa: dontés kozlése,
4.0.c.3) biro cyDennagyas eseten o I1. foka dontés a fellebbezésrdl |ill. fél felhivasa illeték Fves 600 1040 10 100
elutasitasanak terhe mellett roja le L,
S lerovasasra
az illetéket.
* Gyakran egylittmiikodo tigyvédi
i L. , o, irodaknal a boritékok és tértivevények
A targyaldsi hatimap kitlizése, Targyalas kitiizésére alkal "Biroi intézkedés" etikett formaban valo elére
4.1) bird felek idézése, keresetlevél argya as , ttuzesere afkaimas frot mtezke ?S . . |BEves 1800 30(40 20 900, . i
] ) keresetlevél. formanyomtatvanyon birdi utasitas. kinyomtatasa
kézbesitése. T atal Ls , ot
Leirok kinyomtassak a kitoltott
tértivevény formatumot
adminiszt- |Végzés leirasa, kiadasa (i ,
.|5.a-b) L, Ye’gzes cirésa, kiadasa (ug y Bir6 utasitasa Végzés Eves 209 20|50 70
racio attétel vagy kereset elutasitas).
5
adminiszt- |Végzés leirasa, kiada ,
5.c) , ., Ve.’gzes ’eu:asa, iaddsa Biro utasitasa Végzés Eves 2 456 45|50 1842
racio (hianypotlas).
L Végzés/megkeresés leirasa, kiadasa .
adminiszt- . ’ egzé < azisbol | .
5.d) L, (tovabbi intézkedésekhez Biré utasitasa Vef?rzes/rrrlegkereses/ adatbazisbol Eves 450 45|50 10 338
racio ‘1 lekérdezés
kapcsolodoan)
Végzés leirasa, kiadasa
adminiszt- |(hianyp6tlasré : égi .
5.6.1) o (hidnyp6tldsrol, kig.mentességi g o0 iaca Végzés Eves 2715 10/50 5 453
racio kérelemr6l, hianyp. utani dontésrol),
kozlés féllel
2014.06.06. 3/16
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A projosted a2 Eurdpal Und thmagstbabes, 2 Eurtipe
Srocilin Alap thralinanes ruzdsdval vakdsulnak me

Fo6 folyamat | Tevékenys . . Gyako- | Gyakorisa . Atfutasi | Eves idé- ‘or s .z
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
Gyakori probléma a kézbesitések
szabalyszerlisége megallapitasanak
lehetetlensége (olvashatatlan datum,
nyilvanvaldan téves datum, nem torténik
- A tevékenységeket kovetoen, birdsagon kiviili, idobeliséget befolyasold folyamat: postai atfutés, tigyfél hatarideje 33 ICE @ KEZDESIIES] Velciethiiez SZUKSEEes
kétszeri kézbesités megkisérlése), talan
segithetne a posta felé¢ egy tajékoztatd
levél megfogalmazasa (bar tudom, hogy
ez a feladatuk).
adminiszt- |Végzés leirasa, kiadasa (fell < ,
5..2) o Végzés leirdsa, kiaddsa (fellebbezés | o oo civaca Végzés Eves 600 10/50 5 100
racio kiadasa ellenérdeki félnek)
- A tevékenységet kovetden, birdsagon kiviili, idobeliséget befolyasold folyamat: postai atfutas, igyfél hatarideje 25
Lehetne roviditeni iratszallitas
atszervezésével???- ez a birésdgok
kozotti postai forgalom esetén fontos,
o o . adott esetben tobb nap telik el, hogy az
Végzés leirasa, kiadasa (felterjesztés), . . L
i . 1 1 iratok Esztergombol Tatabanyara érnek
adminiszt- |iratok masolésa, potborito készités, f . L. . R . . . .
5.e.3) . ., N s L . ... |Bir6 utasitasa Felterjesztés (iratanyag) Eves 600 60|50 10 600((55 km), ami nonszensz; postarol a
racio Osszekészités felterjesztésre, rogzités e, . .
tértivevények csak késébb, viszonylag
a BIR-O-ban. A 1z .
hosszu 1d6 elteltével érkeznek vissza a
birdsagra, emiatt a jogerd csak késdbb
allapithato meg (elutasitas,attétel)-jelzés
posta felé a birdsag vezetése részérol,
-—-- A tevékenységet (felterjesztést) kovetden, idobeliséget befolyasold folyamat: iratszallitasi atfutas, 1. foka eljaras idotartama 90
adminiszt- Birdi utasitas teljesitése (dontés
5.e.4) . ., kozlése, ill. fél felhivasa illeték Bir6 utasitasa I1. fokt dontés kozlése Eves 600 10(50 5 100
racio lerovasasra).
- A tevékenységet kdvetden, birosagon kiviili, idobeliséget befolyasolo folyamat: postai atfutés, felek hatarideje 25
* Gyakran egytittmiikodo ligyvédi
Targyalasi hatarnapra vonatkozo Idézések/ értesitések leirasa, irodaknal a boritékok és tértivevények
51) afimjniszt- biroi rende%kezés Végr’eha’jtésa ’ Pirro"l.lt.asifését t:clr"falmaz() ke’re.setlervél mésolrész.i. és kia}désa. Eves 1800 5550 5 1650 et.ikett forr’nélban valo eldre
racio Keresetlevél alperes részére vald |"Bir6i intézkedés Tértivevényes levélkiildemény az kinyomtatasa
kézbesitése erintetteknek. * Leirok kinyomtassak a kitoltott
tértivevény formatumot
2014.06.06. 4/16
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SZECHENYITERV A et |
Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- e s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
- A tevékenységet kovetden, idobeliséget befolyasolo folyamat: postai atfutés, targyalasi napig hatralévo id6 90
Tovabbi intézkedésekhez,
hianypotlashoz, elutasitott o
o ktg.ment. Kérelemhez B1rosagra’erkezo tértivevény, ) o
adminiszt- At e fellebbezés. Erkeztetett, BIR-O-ban rogzitett .
6. ., kapcsolodo tértivevények, ; , . Eves 4781 10|50 3 797
racio .. , i i Felek valasza megkeresésekre, |utoiratok.
utoiratok kezelése (érkeztetés, hidnvootlasi gy
L ! ianypotlasi felhivasra.
rogzités BIR-O-ban, beszerelés
iratba, atadas bironak).
Hianypotlas teljesitése a fél részérdl a 1 , . fs 1
hat len eltelte |B t : kérel .
7. bird keresetlevél tekintetében nem érkezik, | z}rldo’ eredme'n’yte en eltelte oot d a,SIt?s. Vegzefsr ere’em Eves 262 30|40 20 131
., . it r tértivevény alapjan idézés nélkiili elutasitasarol.
dontés a kérelem elutasitasarol.
adminiszt- |Végzés leirasa, kiadasa (kereset .
. Sgzés leirdsa, kiaddsa ( Bir6 utasitisa Végzés Eves 262 20|50 5 87
racio elutasitasa).
Hianypotlashoz kapesoloddan: a) igazolasi kérelem elfogadasa
I lasi kérelemrol (fél részérol . 2gzés) va ,
8. bird ga.Zf) aSI, e’re em.ro ( Cl reszero Igazolasi kérelem a félt61 (vegzes) , .g¥ . Eves 16 30140 15 8
a hianypotlas egyidejii b) igazolasi kérelem elutasitasa
teljesitésével) dontés. (vegzes)
adminiszt- |Végzés leirdsa, kiadasa (igazolasi ,
L. B &z . (igaz Biro utasitasa Végzés Eves 16 10,50 5 3
racio kérelemrol).
- A tevékenységet kovetéen (el6z6 pont: elutasitas), birosagon kiviili, idébeliséget befolyasolo folyamat: postai atfutas, igyfél hatarideje 33
Ha az igazoldsi kérelem 3;1dezes kibocs. nélkiili elutasitas Eves 5 30|40 1
8.3) birs elfogadasra kertil: kereset Igazolasi kérelem X 9y — — - 30
' clutasitasa/ tovabbi intézkedések/ |elfogadasarol szolo végzés )"tO,Val?b,l l,meZkedes a targyalas Eves 2 30|40 1
thrgyalds kittizése elokészitésére vagy
' c) targyalas kitiizése Eves 2 30|40 1
Végzés leirasa, kiadasa (kereset . o o -
egzers' eirdsa, kiaddsa ( Bir6 utasitasa Végzés Eves 2 20|50 1
elutasitasa).
].31trr()1k u?§1tEEh teljlisuesel('tg\'/ab;n Biré utasitésa Ylefzgs/rflegkereses/ adatbazisbol Eves 5 3050 1
adminiszt- | 1ntézkedésekhez kapcsolodoan ekérdezés :
racio Targyalasi hatarnapra vonatkozé Idézések/ értesitések leirasa,
birdi rendelkezés végrehajtasa Bir¢ utasitasat tartalmazé keresetlevél masolasa és kiadasa. | .
. L . ot ., 11 , Eves 2 55|50 2
Keresetlevél alperes részére valo Bir6i intézkedés Tértivevényes levélkiildemény az
kézbesitése érintetteknek.
2014.06.06. 5/16
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A projosted a2 Eurdpal Und thmagstbabes, 2 Eurtipe
Srocik ) 1 r

Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- r s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
A tevékenységet kovetéen (el6z6 pont: tovabbi intézkedések) birdsagon kiviili, idébeliséget befolyasold folyamat: postai atfutas, felek 33
hatarideje
A tevékenységet (el6z6 pont: targyalas kittizése) kovetben, id6beliséget befolyasolo folyamat: postai atfutas, targyalasi napig hatralévé 90
1d6
. L 1 Lo . . j 4 lkedik a végzé
Az igazolasi kérelem elutasitasa. |Nem megfeleld igazolasi ) jogerdre emelkedik a végzés .
8.b) (8. tevékenység eredménycként.) |kérelem vagy Eves 0 v
- levekenyseg eredimenyekent. b) a fél fellebbezést nytijt be
Igazolasi kérelem elutasitasahoz
. kapcsolodo tértivevények, utoiratok . - .
adminiszt- ’ Birosa érkez0 tért ény, Erkeztetett, BIR-O-b itett .
.., kezelése (érkeztetés, rogzités BIR-O-. frosagra et ’ezo ertiveveny r, .ez ete an rogzite Eves 10 10(50 3 2
racio . ey ill. fellebbezés. utoiratok..
ban, beszerelés iratba, atadas
birdénak).
Keresetlevél elutasitasa. (Ha az I Y lasi kérelmet Birsi utasitas: idézés kib
8.b.a) biro igazolasi kérelem elutasitasa OBETOS 18az07ast Rereine o) lasttas, TEezes KIDaCs. Eves 4 20|40 20 1
. . . elutasitd végzés. nélkiili elutasitas (végzés)
jogerore emelkedik.)
adminiszt- |Végzés leirasa, kiadasa (kereset ,
o gzes. ( Bir6 utasitasa Végzés Eves 4 20/50 5 1
racio elutasitasa).
Fellebbezés esetén: fellebbezés Bir6i utasitas: végzéssel a
8.b.b) biro kiadasa ellenérdeki félnek Fél fellebbezése. fellebbezés kiadasa Eves 6 20/40 10 2
(észrevételt tehet). észrevételezésre.
adminiszt- |Biroi utasitas teljesitése: ,
o tas el Biro utasitésa Végzés Eves 6 1050 5 1
racio (fellebbezés kiadasa)
A tevékenységet kovetéen (el6z6 pont: fellebbezés kiadasa) tovabbi intézkedések) birdsagon kiviili, id6beliséget befolyasold folyamat: 33
postai atfutas, felek hatarideje
Fellebbezés felterjesztése I1.
fokon eljaré birdsaghoz. Igazolasi kérelem elutasitasara |, ,. f .,
‘o g " . g Birdi utasitas: Felterjesztés a II. .
biro (Igazolasi kérelemrdl vald vonatkoz6 végzés és erre fokon eliéré birésizhoz Eves 6 20/40 10 2
dontésre vonatkozo fellebbezés |vonatkozo fellebbezes. ! g
benytjtasa esetén.)
Biro6i utasitas teljesitése
adminiszt- (felterjesztés), iratok mésolasa,
. ., potboritd készités, Gsszekészités Bir6 utasitasa Felterjesztés (iratanyag) Eves 6 60|50 5 6
racio L .
felterjesztésre, rogzités a BIR-O-
ban.
2014.06.06. 6/16




SZECHENYITERV = > 2
Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- e s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
A tevékenységet (el6z6 pont: felterjesztést) kovetden, id6beliséget befolyasold folyamat: iratszallitasi atfutas, Il. foku eljaras 120
iddtartama
Dontés a keresetlevél
9.9.a) birs el}ltasitésérél. (IgaZ(?lzisi ’ II: foku v:égzés igazolasi B’ir(').i. qtasités:r i’dézé’s kiF)ocs. Fves 4 30140 20 )
kérelemre vonatkozo 1. foku kérelemrol nélkiili elutasitas (végzés)
dontés helyben hagyasa esetén)
adminiszt- |Végzés leirasa, kiadasa (kereset .
o égzés leirdsa, kiaddsa ( Bir6 utasitasa Végzés Eves 4 2050 5 1
racio elutasitasa).
Dontés keresetlevél o . »
elutasitasa/tovabbi ?) }de%e)s kibocs. nélkiili elutasitas
_ . , e s S - vagy
, intézkedések/targyalas kitlizése. |Il. fok 1 vepzes) Ve .
9.b) bird . 1, EY . ; 0% VegZes 1gaz0%ASE b) tovabbi intézkedés a targyalds  |Eves 2 30(40 30 1
(Igazolasi kérelemre vonatkozo I. |kérelemrdl 1 g ia s
o ) ] elokészitésére vagy
foku d(;ntes megvaltoztatasa ¢) térgyalds kitiizése
esetén.
adminiszt- |Biroi utasitas teljesité 1626 ,
., ir6i utasitas teljesitése (el6z0 Bird utasitasa Végzés Eves 2 20|50 5 1
racio sor: a-c pontok).
a) idézés kibocs. nélkiili elutasitas
e, . , ., oy ., cgzEs) vagy
Keresetlevél ismételt vizsgalata |H tlassal k tett (vegzés) . .
10. bird STeseliovel ISmUTeTt VIZS: lanypotiassal kegeszite b) tovabbi intézkedés a targyalds | Eves 2182 30/40 10 1091
(hianypotlas beérkezése utan).  |kezdd irat. it ia s
elokészitésére vagy
C) targyalas kitlizése
Idézés kibocsatasa nélkiili Végzés a kérelem idézés .
. iré Megvizsgalt kezddirat . . s |E 20 30(40 20 10
102) bird elutasitas (Pp. 130. §). cevizsgall kezdolra kibocsatasa nélkiili elutasitasarél. |
adminiszt- |Végzés leirasa, kiadasa (kereset .
L., egze’s’ eirdsa, kiaddsa ( Bird utasitasa Végzés Eves 20 20|50 5 7
racio elutasitasa).
Tovabbi intézkedések a targyalas T4 lis Kitiizésére alkal Az intézkedések megtétele
o K14 res argyalds kitlizésére alkalmas |, , ,
10.b) bird elokészitésére (Pp. 124. § (3)-(4) keregsyetlevél . érdekében pl. Eves 200 30|40 20 100
bek.) - hidnypotlas utan ' megkeresések/végzések kiadasa.
. Birdi utasitas végrehajtasa(tovabbi .
adminiszt- |. 876 6 azisbol | .
L., intézkedésekhez kapcsolodoan), Bir6 utasitasa Vegzes/rflegkereses/ adatbazisbol Eves 200 30(50 10 100
racio végrehajtésa lekérdezés
2014.06.06. 7/16




SZECHENYITERV = > 2
Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- e s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
- A tevékenységet (tovabbi intézkedések) kovetden, birosagon kiviili, id6ébeliséget befolyasold folyamat: postai atfutas, felek hatarideje 33
, T e Az idézési nyomtatvanyok nyelvek
A targyalasi hatarnap kitiizése, o Y i Y y
1 . , B o T w szerinti tematikus 0sszegytijtése a
L, felek idézése, keresetlevél Térgyalas kitlizésére alkalmas |"Birdi intézkedés . 1 X 1
10.c) bird ; g , \ . iy 2162 30(40 20 1 081 |tdrvényszeki birosagokrol, feltdltése
kézbesitése. keresetlevél. formanyomtatvanyon biroi utasitas. ; L.e L
., L, i valamilyen kozos elérhetdségli
(Hianypotlas utan.) N e N s
kozponti (térvényszéki) tarhelyre.
Téargyalasi hatarnapra vonatkozé Idézések/ értesitések leirasa,
adminiszt- |birdi rendelkezés végrehajtasa  |Bir utasitasat tartalmazo keresetlevél masolasa és kiadasa.
, o T e 1 . 2162 55|50 5 1982
racio Keresetlevél alperes részére vald |"Biroi intézkedés Tértivevényes levélkiildemény az
kézbesitése érintetteknek.
- A tevékenységet (kitlizés) kovetden, idébeliséget befolyasold folyamat: postai atfutas, targyalasi napig hatralévo id6o 90
Tovabbi intézkedésekhez (10.b.
tevékenység) kapcsolodod
adminiszt- |tértivevények, utdiratok kezelése |Birdsagra érkezd tértivevény. | Erk BIR-O- Ogzi :
11 ami e’ 1vever’1ye : u ’01,ra ok kezelese 1rosag,ra érkezd tertlve}/eny r, .eztetett, O-ban rogzitett Eves 200 10/50 3 33
racio (érkeztetés, rogzités BIR-O-ban, |Felek vilasza megkeresésekre. |utdiratok.
beszerelés iratba, kiadas
birénak).
Biroi utasitas: ]
a)‘ro,l L] fives 33 2040 20 11
Nem szabalyszerli idézés okan Vegzes Szunctelesto’ vagy
dontes sziinetelesrol vagy b) végzés félbeszakadasrol vagy | Eves 2 30/40 20 1
12. biro félbeszakadasrol vagy alperes Nem szabalyszerl idézés
lakohelyének kozlésére felhivs a fel K ag al
vonatkozo felhivasrol. ©) ? Wa}s ate p erfe s’ne a% a ?eres Eves 594 30(40 20 297
lakéhelyének kozlésére (végzés)
adminiszt- |Birdi utasitas irasba foglalasa ,
.., . u & Biro utasitasa Végzés. Eves 629 20|50 5 210
racio (el6z6 pont a-c)
A tevékenységet (nem szabalyszeri idézés) kovetden, birosagon kiviili, idobeliséget befolyasold folyamat: postai atfutas, felek 33
hatarideje
2014.06.06. 8/16




SZECHENYITERV  pumm . .
Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- e s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
Felperesi felhivashoz kapcsolddo
.. tértivevények, utdiratok kezelése ,
adminiszt- irésaora érkezd tértivevény. . o '
13, ami (érkeztetés, rogzités BIR-O-ban, B}ros?gra erkez9 t’ertlveveny Er}ﬁeztetett, BIR-O-ban rogzitett Eves 594 10/50 3 99
racio o o Fél vélasza felhivasra. utoiratok.
beszerelés iratba, atadas
bironak).
Dontés sziinetelésrol. (felperesi i felhivi érkezi ,
14.14.3) bird 5 szun Ol. (felperesi felperesi felhivasra nem érkezik |\ oo inerelesrol Eves 8 30/40 20 4
felhivas tevékenységet kovetden) |valasz
Dontés az ligy Felperes kozli az alperes
14.b) bird attételérdl. (felperesi felhivast lakcimét, amely mas birésag | Végzés az tligy attételérol. Eves 11 30(40 20 5
tevékenységet kovetden) illetékességét alapozza meg
adminiszt- |Végzés leirasa, kiadasa (el6z6 ,
.., £z i ! (eldz Biro utasitasa Végzés. Eves 19 20(50 5 6
racio pont a-b)
14.¢) Felperes_vélasza a felhivasra a) végzés ligyeondnoki dijelélegre
(alperes ismeretlen helyen (elnoki letét) Eves 223 30/40 112
tartozkodik).
N Fnt’éz’kefié's. dijeldleg, hirdetményi b) végzés iigygondnok
bir6 146265 s ug.ygondnok Dijeléleg letétbe helyezése kirendelésérél Fves 156 30140 40 78
kirendelése irant. megtorténik. - birdi utasitas a hirdetményi
idézésre
]?IJ erlo.leg letétbe helyezése nem C) végzés sziinetelésrdl Eves 67 20140 22
torténik meg.
. Végzés, idézés, leirasa, kiadasa
adminiszt- |, = e e . :
FAci6 (végzések el6z6 a-c pontok Bir6 utasitasa Végzés. Eves 446 20|50 5 149
szerint)
Hirdetményi idézéshez kapcsolodo
adminiszt- r . r & r ror . r 3 r 3 . 7 . - _ - . ’ ,
15. am te’rtlveverrlyeli, ut’(n’ratok kezelése B}ros?gra erker) tyertweveny Erkeztetett, BIR-O-ban rogzitett Eves 156 10l50 3 2
racio (érkeztetés, rogzités BIR-O-ban, Fél valasza felhivasra. utoiratok.
beszerelés iratba, atadas bironak).
Dontés eljaras m lintetésérol . iroi itas: Végzé .
16. biré ONLES CLAras MegsZUNIELeSCrOl | by 41l a kereseti kérelemtgl, | D10 Uasitis: Vegzes Eves 63 15/40 20 16
targyalas elott. megsziintetésrol.
adminiszt- |Végzés leirasa, kiadasa .
., & . o Bird utasitasa Végzés. Eves 63 20|50 5 21
racio (megsziintetésrol)
2014.06.06. 9/16
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Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- r s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
11| Targyalas 0
* Targyalas jegyzokonyvvezetovel
1. Elsé targyalas egyidejiileg torténjen (most magnora
mondas megy)
Peres felek és képviselok
1.3) bird Dontés birdsagi meghagyasrél  |szabalyszer(i idézése és az  |Birdsagi meghagyas. Eves 148 30(40 1 74
alperes nem jelnik meg.
Biroi utasitas irasba foglalasa
adminiszt- |(jegyzOkonyv, kivonatok), . .
. -, (] gyz , v , ) Bir6 utasitasa Targyalasi jegyzOkonyv/végzés. Eves 148 20|50 20 49
racio intézkedések megtétele (pl.
postazas)
Peres felek és képviselok
. . oy szabalyszeri idézése, felek S o ,
1.b) bird Dontés eljaras sziinetelésérdl N Végzés eljaras szilinetelésérol.  |Eves 301 30/40 1 151
kozos kérelme, sth. (Pp. 137.
§ (1) bek. a-d) )
Végzés leirasa, kiadasa
adminiszt- |(jegyz6konyv, kivonatok), . (s . . . o .
. B T 1 k . E 2 151
FAcid intézkedések megtétele (pl. ir6 utasitasa argyalasi jegyz6konyv/végzés ves 301 30|50 0 5
postazas)
Peres felek és képviselok
. szabalyszerli idézése . .
1l.c bird Dontés eljaras felfliggesztésérdl. . o o Végzés eljaras felfuggesztésérol. |Eves 52 30/40 1 26
) ) ggesz elézetes kérdés elbiralasa £265 €1 £ECSZ v
miatt, stb. (Pp. 152-154. §)
Végzés leirasa, kiadasa
adminiszt- |(j ko kivonatok . .
, ., .(]e‘(?’yzo E)nyV, , ) Bir6 utasitasa Targyalasi jegyzOkonyv/végzés. Eves 52 30|50 20 26
racio intézkedések megtétele (pl.
postazas)
N . Végzés eljaras ,
1.d bird Dontés eljaras félbeszakadasaroél. |Igazolas (Pp. 111. i L, Eves 19 3040 1 9
) ) g gaz (Pp 0 félbeszakadasarol. v
Végzés leirasa, kiadasa
adminiszt- |(j 8konyv, kivonatok), .. ,
. -, .(]egyzo ?nyv , ) Biré utasitasa Targyalasi jegyzOkonyv/végzés. Eves 19 30|50 20 10
racio intézkedések megtétele (pl.
postazas)
Peres felek és képviselok
. . r s . . . . |szabélyszer(i idézése, felperes Végzés az eljaras ,
l.e) bird Dontés eljaras megsziintetésérol. mulasztisa, stb. (Pp. 136.5 (1) bek. | megsziintetésérdl, Eves 568 30/40 1 284
és 157. §)
Végzés leirasa, kiadasa
adminiszt- |(jegyzOkényv, kivonatok), . fa . L e ., .
Fcid intézkedések megtétele (pl. Bir¢ utasitasa Targyalasi jegyz6konyv/végzés.  |Eves 568 30(50 20 284
postazas)
2014.06.06. 10/16
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Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- e s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
s e . .1 1. ., |Peresfelek egyezsége (Pp. .., L, ,
1.f) bird El6terjesztett egyezségrol dontés. 148 §) gyezsége (Pp Egyezséget jovahagyo végzés. |Eves 597 120/40 1 1194
Végzésligyk. leirasa, kiadasa
adminiszt- |(jegyzOkonyv, kivonatok), . .
. (] gyz , v , ) Bir6 utasitasa Targyalasi jegyzOkonyv/végzés. Eves 597 30|50 20 299
racio intézkedések megtétele (pl.
postazas)
., . s e Bir6sag hataskorének, ., . s ,
1.9) biro Dontés az ligy attételérol. L £ . ., Végzés az ligy attételérol. Eves 7 70|40 1 8
illetékességének hianya
Végzés leirasa, kiadasa
adminiszt- |(j Ok kivonatok . .
, ., .(]e‘(?’yzo f)nyv, , ) Bir6 utasitasa Targyalasi jegyzOkonyv/végzés. Eves 7 30|50 20 4
racio intézkedések megtétele (pl.
postazas)
Kereset megvaltoztatdsa miatt Felperes a keresetet Végzés a targyalés
1.h) bird - meg megvaltoztatja (Pp. 138. § £265 @ farey Eves
halasztas elhalasztasarol.
(1) bek.)
Alperes ellenkovetelése Végzés a tarayalds
1.i) bird Ellenkovetelés miatt halasztas (wszontkeresgt, Pp .14.7. §’ clhalasztAsarol. Eves 2972 10040 1 4953
(1) bek., beszamitasi kifogas)
Bizonyitas felvétele, de nem |Végzés a targyalas
1) biro Halasztas bizonyitas végett all rendelkezésre elégséges |elhalasztasardl, uj hatarnap Eves
bizonyiték. kitizése.
Biroi utasitas teljesitése
adminiszt- |(j 6konyv leira . .
., ., gegyzo (,)nyv elraéa) Biré utasitasa Targyalasi jegyzOkonyv/végzés. Eves 2972 30|50 20 1486
racio intézkedések megtétele (pl.
postazas)
Bir6i segédanyagok, példaul
Valamennyi bizonyiték itéletmintatar alkalmazando
I. foku donté hozatal 1s6 . , i balyhelyekkel aktualizalva (.
1.k) bird . © , Ontes meghozatal 4z €80 | endelkezésre 4ll a [télet az elso targyarlason. Eves 285 48040 20 2279/ (?gsza ayne ye’ <o’ aidiia fzatva (
targyalason. s régebbi minisztériumi, OIT-0S
dontéshozatalhoz. . K , i
kiadvanyok) segithetnék a gyorsabb
hatarozat indokolast.
adminiszt- Jegyzdkonyv, itélet leirasa,
FAcio intézkedések megtétele (pl. Bir6 utasitasa Targyalasi jegyzékonyvivégzés.  |Eves 285 60|50 10 285
postazas)
2014.06.06. 11/16
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Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- r s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
.|Folytatolagos targyalas(ok)
A targyalési hatarnap kittizése,
felek idézése, keresetlevél 4 15 Kitlizess Wi i - ,
2.2) bird ’ : Z , Y Targyalas !qtuzesere alkalmas Biréi 1ntezked?s o " Eves 5713 3040 20 2857
kézbesitése. keresetlevél. formanyomtatvanyon birdi utasitas.
(Hianypotlas utan.)
Idézések/ értesitések leirasa,
adminiszt- |Ta l4si hata tkozo |Bir6 itasa ¢ iadédsa. .
ami Var’g.ya ast ha alr‘nap’ra Von.a, 0z0 ‘]I31r,0,1.1t.2151fasat t,ar“falmazo kl?d?sa ’ o ’ Eves 5713 45150 5 4285
racio biréi rendelkezés végrehajtasa. Biro6i intézkedés Tértivevényes levélkiildemény az
érintetteknek.
Tevékenységet kovetden, idobeliséget befolyasold folyamat: postai atfutas, targyalasi napig hatralévé ido 9
(minden ujabb targyalas kittizésekor (2 éven tul bef. igyekben atlagos targyalasi napok ~ 11!)
Kittizéshez kapcsolodd
adminiszt tértivevények, utdiratok kezelése Birssiera érkezd tértiveve Erkeztetott. BIR-O-ban réezitett
. (érkeztetés, rgzités BIR-O-ban, | oo ere CHEEZ0 Tervevery. - Breezieretl anrogZIet g ves 5713 1050 3 952
racio L. L, Felek valasza megkeresésekre. |utdiratok.
beszerelés iratba, atadas
bir6nak).
Bizonyitasi eljaras és koltségmentességi kérelem (targyalasi szakaszban)
2.b) biro Okiratok beszerzése. Bizonyitékok hianya. Bir¢ utasitisa: Megkeresés kiadasa.|Eves 1981 30140 30 991
adminiszt- | . . S Lo Ak A .
Fhcid Biroi utasitas irdsbafoglalasa, kiadas|Bir6 utasitisa Megkeresés kiadasa érintettnek Eves 1981 30(50 8 991
2.c) biro Tanu kihallgatas. Bizonyitékok hianya. Bir6 utasitasa: Idézés. Eves 2903 20|40 1 968| Tanugondozo6 program bevezetése
adminiszt- 0ko leirasa, intézkedések . .
s Jegyz’o oy elras’a,’mtez edése Jegyzdkonyv Idézés(ek) kiadasa) Eves 2903 15|50 5 726
racid megtétele (pl. postazas)
a) hianypotoltatas
koltségmentességre vonatkozéan  |Eves 255 64
vagy
L, Koltségmentességi kérelem Koltségmentességi kérelem a
2.d) biro . ,g , g . e g b) ktg.mentességi kérelem . 15|40 10
vizsgalata targyalasi szakaszban |féltdl , A Eves 127 0
elfogadasa (végzés) vagy
ktg. ¢gi kérel ,
c) ktg 'rrrlentes,seglr érelem Fves 42 0
elutasitasa (végzés)
Ktg. mentességi kérelem i Oltsé Sgi . . .
2.da.1) bird g ? esse’g erele Hrlanyos koltségmentességi Hianypotlasi felhivas (végzés) Eves 255 20|40 20 85
hianypotoltatasa kérelem
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SZECHENYITERV P AT
Fé folyamat | Tevékenys , , Gyako- | Gyakorisa ,, Atfutasi | Eves idé- r s .
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
dontés a kérelemr6l (végzés) -
elutasitas (a végzés jogerdre .
L Kérelemrdl dontés a hianypotlas | ..., ., emelkedik vagy fellebbezést Eves 172 3040 30 86
2.da.2) bird , . fél hianypotlasa vagy hianya g
eredményeképpen nyUjtanak be)
dontés a’kerelemrol (végzés) - 83 30140 30 a1
elfogadas
A ktg. mentességi kérelem . . . s , e,
2.db) bird elfogadésa (ha nem kell Megfelelo ktg mentességi dontés a’ kérelemr6l (végzés) - Eves 127 10140 20 91
. ; i kérelem elfogadas
hianypotoltatni)
A ktg.mentességi kérelem N felels kt tesséai dlo rites,:,l k(erel?mr,o 1.(Vegz,,es) )
2.dc) bird elutasitasa. (Ha nem kell S MEgTeieio KIE MEMIessegl | crutastias (a vegzes JOBeTore Eves 42 15|40 20 11
hid ftoltatni kérelem emelkedik vagy fellebbezést
ianypétoltatni.) nytitanak be)
Biroi utasitas irasba foglalasa
adminiszt- |(hianypotlasrol, ktg. tességi ,
L., ( ,lanypo i asr(.)’, g, m’en e%se.gl Bir6 utasitasa Végzés Eves 679 10|50 5 113
racio kérelemrdl, hianypotlas utani
dontésrél), kozlés féllel
A tevékenységet kovetéen (hianypotoltatas és elutasitas), birdsagon kiviili, idébeliséget befolyasold folyamat: postai atfutas, tigyfél 33
hatarideje
-— Ha a ktg. mentességi kérelem elfogadasra keriil - illeték/koltség el6leg nélkiil - az eljaras folytatodik a megadott folyamatok szerint.
Ktg.ment-re vonatkozo hianypotlas,
. végzés kozlésével kapcsolatos tértivevény visszaérkezése, fél |. .,
adminiszt- . . Erk , BIR-O- ,
, ., dokumentumok kezelése, valasza hianypotlasi felhivasra, utréiii:(e)ftiémveinbtirog21tett Eves 679 10/50 3 113
racio (tértivevény, utbiratok) iratanyag  |fellebbezés ! yeK.
atadésa bird részére
Fellebbezés esetén: fellebbezés Bir6i utasitas: végzéssel a
2.dcl) bird kiadésa ellenérdekii félnek Fél fellebbezése. fellebbezés kiadasa Eves 150 20|40 10 50
(észrevételt tehet). észrevételezésre.
adminiszt- |Bir6i utasitas irasba foglaldsa . (s e -
FAci6 (fellebbezés kiaddsa) Bir6 utasitasa Végzés Eves 150 10|50 5 25
A tevékenységet kovetden (fellebbezés kiadasa) tovabbi intézkedések) birosagon kiviili, idébeliséget befolyasolo folyamat: postai 25
atfutas, felek hatarideje
2014.06.06. 13/16




SZECHENYITERV P AT et |
Fo6 folyamat | Tevékenys . . Gyako- | Gyakorisa . Atfutasi | Eves idé- fox s .z
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
Ttélkezés naptari nap
1roi tev. idosziik- eladatot amig a Tves
(birdi tev.)l désziik Felad (ami; E
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
urrenci- gyakorisag -0k+Tvszé nem kez ora
ki i korisd JB-ok ok kezd )
dlis tev.) dolgozni vele)
Fellebbezés felterjesztése I1. fokon Ktd.mentesséei kérelem
L eljard birésaghoz. (ktg.mentességi g- e g . ., |Birdi utasitas: Felterjesztés a II. .
2.dc2) bird X s , elutasitasara vonatkozo végzés g Eves 150 20|40 10 50
kérelem elutasitasara vonatkozo &s erre vonatkozé fellebbezés fokon eljaro birésaghoz
fellebbezés benytjtasa esetén.) v '
Bir6i utasitas irasba foglalasa
adminiszt- (felterjesztés), iratok mésolasa,
. ., potboritd készités, Gsszekészités Bir6 utasitasa Felterjesztés (iratanyag) Eves 150 40/50 10 100
racio felterjesztésre, rogzités a BIR-O-
ban.
o= A tevékenységet (felterjesztést) kovetden, idObeliséget befolyasold folyamat: iratszallitasi atfutas, Il. foka eljaras idétartama 90
yseg ] g M ] i
llll. lf(l))ku Sontés koztlf:se ff;::lse’ztm. ) Biro utasitasa: dontés kozlése,
nl n - . s .
2.dc3) bird efutya;tés:iﬁst:fﬁ:meHett wialo |11 foki dontés a fellebbezesrdl il £l felhivésa illeték Eves 150 1040 10 25
az illetéket. lerovasasra
adminiszt- Bir6i utasitas irasba foglalasa
. ., (dontés kozlése, ill. fél felhivasa Bir6 utasitasa Végzés Eves 150 20|50 5 50
racto illeték lerovasasra).
-—-- A tevékenységet kdvetden, birdsagon kiviili, idobeliséget befolyasolo folyamat: postai atfutas, felek hatarideje 25
2.6)
Szakérté kirendelésének a) végzés szakértdi dijellegrél | 202 a0l40 396 A szakeért8i névjegyz€k neha
sziikségessége. (elndki letét) ves hasznalhatatlan, bonyolultabb
szakért6i kérdés esetén csak tobb
szakérté megkeresését kovetden lehet
Dijel6leg letétbe helyezé . Lt it 1 :
Intézkedés dijelleg, ill. s7akerts |mosortnte Bves >15 30)40 258, SzakertGt kirendelni, ebben a
biro Kirendelése irant T megtortent. 40 kérdésben a szakért6i kamarak sem
nyUjtanak segitséget, talan veliik is fel
b) végzés szakértd kirendelésérdl lehetne venni a kapcsoaltot, de
Koltségmentesség szakért6i adatbazis frissitése
a0 210 30|40 105| . . R C .
engedélyezése mindenképpen kozponti intézkedést
igényelne.
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SZECHENYI TERV

=
Fo folyamat | Tevékenys . . Gyako- | Gyakorisa . Atfutasi | Eves idé- ye e o
Y . y Tevékenység Input Output y , y , g Ido . . vt Javitasi lehetoségek
neve ég tipusa risag szama ido raforditas
[télkezés naptari nap
(birdi tev.)! idésziik- Feladatot (amig a Eves
Folyamat adminiszt- 05 Tl A tevékenységhez érkezo A tevékenység soran létrejévo . ., séglet végzik kovetkezd munkaidd
definicioja rdcio Rovid leirds dokumentum dontés, targy, info dokumentum dontés, targy, info Eves Gyakorisdg # (perc)/ szama (f5) tevékenység el | rdforditas
(kurrenci- gyakorisdg | JB-0k+Tvszék nem kezd (6ra)
dlis tev.) dolgozni vele)
A BEJOVO SZAKVELEMENY
Bir6 dontése, utasitasa: Kiegészité TARGYALAS ELGTTI TARTALMI
. i ., Hianyos vagy homalyos Slemény kéré , , ,
bird Szakvélemény vizsgalata. y, ,gy Y SzakYelf: meny k?rese vagy Eves 725 6040 725/ES TELJESSEGI
szakvélemény. szakértd targyalason valod s £ )
meghallgatasa. ELLENORZESENEK SZOKASOK
GYAKORLATTA TETELE
Nem korrigalhaté hianyos . I .
bird vagy homalyos Bir6 utasitésa: Ujabb szakértd | o 544 3040 272
i | kirendelése.
szakvélemény.
Bir6 dontése, utasitasa: SzakértOk
Ell . . . '
bir6 entfnon(’lasos egyuttes meghalrlgata’sa vagy Eves 181 3040 91
szakvélemények. harmadik szakvélemény
beszerzése.
Szakértd kirendelésével kapcs. birdi
adminiszt- ita ijel6 i S ,
L uFaSI,tan)lf (dij elorleg,,klrrer?dfr:le's, Bir6 utasitasa Végzés Eves 2 968 15|50 5 742
racio kiegészitd szakvél. kérés, idézés, stb.)
irasba foglalasa, kiadasa
Folytat6l ta 14 Korabbi t4 14 I1.1. b)-f) és h)-j) pontokban ,
2.f) bird olytatolagos targyalas orabb fargya‘as )-f) & h)-j) p Eves 4099 90 50 90 6 149
(amin nincs itélet) elhalasztasa. foglaltak barmelyike.
Tényallas teljes koriien
I. foka dontés folytatol tisztazott és tovabbi . .
bir6 - foku dontes folytatolagos 1Hazot €5 Tovabol ftelet folytatolagos targyaldson. |Eves 1614 48040 12913
targyaldson bizonyitési inditvanyt nem
terjesztenek el6 a felek.
Folyatolagos targyalasokon
adminiszt sziiletett bir6i utasitasok irasba T4 lasi Skinvv/véezés]
Fcid foglalasa (jegyzOkonyv, itélet)  |Bird utasitisa itzlr egtya as1 Jegyzoronyvivegzes Eves 5713 60|50 20 5713
intézkedések megtétele (pl.
postazas)
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Cella: D40
Megjegyzés:
(4.c) és 5.c) tevékenységet kovetben)

Cella: H79
Megjegyzés: 12. és 14. pont kozotti db eltérés: kozlik a cimet és idézés kibocsathato.

Cella: 1113
Megjegyzés: Targyaldteremben eltoltott id6, dontés meghozatala, kihirdetése és lediktalasa, revidealasa.
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