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Biinteto iigyszakban dolgozo tisztviseldi tudascsomag

1. Jogszabalyok:
— 14/2002. (VIIL.1.) IM rendelet a birosagi tigyvitel szabalyair6l

— 9/2002. (IV.9.) IM rendelet a biintet6iigyekben hozott hatdrozatok végrehajtasa soran a
birésagokra és egyéb szervekre harulo feladatokrol

— 5/2001. (II1.13.) IM rendelet a birosagokon ¢és az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
Hivatalaban foglalkoztatott egyes igazsagiigyi alkalmazottak munkakdrének és képesitési
feltételének meghatarozasarol

— 1998. évi XIX. torvény a biintetéeljarasrol 5. pontban részletezett rendelkezései

2. Szabalyzatok:
—  0rszagos

4/2002. OIT szabalyzat a birosagok egységes iratkezelésérdl
5/2003. OIT szabalyzat a biintetdeljaras soran hasznalt iratok nyomtatvanyként torténd
rendszeresitésérol

— helyi
Szabalyzat az intézményi bélyegzok kezelésérdl (2014.E1.1.D.2.1.8.)

3. Egyéb dokumentumok: (Elérhetd a belsé honlapon Linktar/Birdsadgi nyomtatvanyok - OBH
kozponti hivatalos fiil alatt)

— adatlapok:
— 1. szamu adatlap adatkozlés a biintetdeljarasi cselekményrol
. szdmu adatlap adatkozlés jogerds birdi dontésekrol
. szamu adatlap adatk6zlés Osszbiintetés itéletrdl, egységes intézkedés elrendelésérdl
. szamu adatlap adatkozlés végrehajtasi adatokrol
. szamu adatlap adatkozlés kényszerintézkedés targydban hozott dontésekrdl

I
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— értesitok:
— 203. Ertesités elézetes letartoztatas elrendelésérdl, fenntartasarol, megsziintetésérdl
—  206. Ertesités lakhelyelhagyasi tilalom elrendelésérdl, fenntartasarol, megsziintetésérsl
— 206/a. Ertesités hazi Grizet elrendelésérél, fenntartasardl, megsziintetésérol
— 313/c. Ertesités kozérdekii munka jogerds kiszabasarol
— 319/a. Ertesités sportrendezvények latogatasatol valo eltiltasrol
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— 317. Egységes értesités

— 332. Ertesités jogerésen kiszabott szabadsagvesztésrol

— 332/a. Ertesités olyan jogerés szabadsagvesztésrdl, melynél a feltételes szabadsag kizart

— 333. Ertesités jogerésen kiszabott elzarasrol

— 333/a. Ertesités jogerdsen kiszabott javitéintézeti nevelésrol

— 334 Ertesités 6sszbiintetés jogerds megallapitasarol

— 335, Ertesités osszbiintetés kiszabasarol olyan esetben, amikor a feltételes szabadsag
kizart

— 336/c. Ertesités jarmiivezetéstdl eltiltasrol

—  342. Ertesités partfogé feliigyelet elrendelésérol

— nyomtatvanyok
— 207. védo kirendelése
— 207/a. védo felmentése
— 214. vadlott idézése
— 215. kézbesitési iv
— 216. eloallito
— 220/b. védo felhivasa
— 220/d. sértett tajékoztatasa kdzvetitoi eljarasrol
— 221. védo idézése
— 222. tan0 idézése
— 225. eldljard Gtjan idézés
— 227. értesitd targyalasrol
— 232. megkeresés hirdetményi kézbesités irant
— 232/a. hirdetmény
— 238. eldvezetd parancs
— 244, elfogatdparancs
— 244, személykorozes
— 245. elfogatdparancs visszavondsa
— 308. értesités atadasa eléallitd bv. 6rnek
— 959. lakcimfigyel6
— C-Dlap
— Fk. lap
— europai elfogatoparancs
— utalvany

4. Alapvetd jogszabalyi és egyéb ismeretek:
— Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)
— 2011. évi CLXI. torvény a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol
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— 2011. évi CLXIL torvény a birak jogallasarol és javadalmazésarol
— 1997. évi LXVIIL torvény az igazsagiigyi alkalmazottak szolgdlati jogviszonyarol
— orszagos szabalyzatok
— Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének 2/2013. (I1.12.) OBH utasitasa a birdsag ¢€s
1gazsagligyi alkalmazottak cafetéria-juttatasarol szolo szabalyzatrol
— helyi szabélyzatok
— Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
— Tatabanyai Torvényszék éEpiiletébe torténd be-és kilépés, valamint az épiiletben
tartozkodas rendjérdl szolo szabalyzat
— Tatabanyai Torvényszék illetékességi teriiletéhez tartozd varosi/munkaiigyi birdsag
épiiletében tartozkodas rendjérdl sz616 szabalyzat
— Munkaidd-nyilvantartassal és rugalmas munkaidével kapcsolatos szabalyzat
— Parkoléasi szabalyzat
— A mindsitett adatok védelmérdl sz616 szabalyzat
— Informatikai biztonsagi szabalyzat (I-I1I. Fejezet)

5. 1998. évi XIX. torvénv a biintetoeljarasrol egves rendelkezései:

A Be. 14. § (1) alapjan a jarasbirosag

a) egy hivatasos birobol és két iilnokbol allo tanacsban jar el, ha a biincselekményre a torvéeny
nyolcévi vagy ennél sulyosabb szabadsagvesztést rendel,

b) iilnckok kozremiikodese nélkiil (egyesbiroként) jar el az a) pont ala nem tartozo esetben.

(2) A torvényszék mint elsofoku birosag - ha e térvéeny masképp nem rendelkezik - egy hivatasos
birobol és két tilnokbol allo tanacsban jar el.

(3) A jarasbirosag az (1) bekezdés b) pontja esetében egy hivatasos birobol és két iilnokbol allo
tanacsban is eljarhat, ha megallapitia, hogy a vad targyava tett biincselekmény a vadirati
minositéstol eltéréen hogyan mindsiilhet, vagy ha az egyesbiro az iigyet a birdsdag tandcsa elé
utalta.

(4) A jarasbirosag és a torvényszék, mint elso foku birosag - az e torvényben meghatarozott
esetekben - két hivatasos birobol és harom iilnokbdl allo tanacsban jarhat el.

(5) A masodfoku, a harmadfoku birosag és a Kuria harom hivatasos birobol allo tanacsban, vagy
ha e torvény igy rendelkezik, ot hivatdasos birobol allo tanacsban jar el.

(6) Az egyesbiro és a tandcs elndke hivatasos biro; az itélkezésben a hivatdsos biro és az iilnokok
jogai, kotelességei azonosak.

(7) A17.§ (5) és (6) bekezdésében felsorolt biincselekmények esetén elso fokon a tanacs elnoke
(egyesbiro), masodfokon és - a Kuria kivételével - harmadfokon a tandcs egyik tagja az Orszagos
Birésagi Hivatal elnoke altal kijelolt biro.
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A Be. 45. § (1) bekezdésealapjan nem lehet védo

a) a seértett, a maganvadlo, a potmaganvadlo, a maganfél és képviselojiik, valamint ezek
hozzatartozoja,

b) aki az tigyben mint biro, tigyész vagy mint a nyomozo hatosag tagja jart el, valamint az tigyben
eljart vagy eljaro bironak, tigyésznek vagy a nyomozo hatosag tagjanak a hozzatartozoja,

c) aki a terhelt érdekével ellentétes magatartast tanusitott, vagy akinek az érdeke a terheltével
ellentétes,

d) aki az vigyben szakértoként, illetoleg szaktandcsadoként vesz vagy vett részt,

e) aki az iigyben tanuként vesz vagy vett részt, kivéve, ha a 81. § (1) bekezdésének b) pontja
alapjan nem volt kihallgathato, illetve ha a 82. § (1) bekezdésének c) pontja alapjan a
tanuvallomast megtagadta,

) aki az iigyben kozvetitoként jar vagy jart el,

g) aki az iigyben terheltként vesz részt.

(2) A tanu érdekében eljaro tigyvéd ezzel egyidejiileg nem lehet védo.

(3) A védo kizarasarodl a birosag hataroz.

A Be. 46. §-a alapjan a biintetéeljardsban védo részvétele kotelezo, ha

a) a biincselekményre a térvény otévi vagy ennél sulyosabb szabadsagvesztést rendel,

b) a terheltet fogva tartjdk,

c) a terhelt hallasseriilt, siketvak, vak, beszédképtelen vagy - a beszamitdsi képességére tekintet
nélkiil - koros elmedllapotu,

d) a terhelt a magyar nyelvet, illetoleg az eljaras nyelvét nem ismeri,

e) a terhelt egyéb okbol nem képes személyesen védekezni,

1) e torvény errdl kiilon rendelkezik.

A Be. 64. § (1) bekezdése alapjan az egyes eljarasi cselekmények teljesitésére nyitva allo
idotartamot (hatarido), illetve azt az idotartamot, amelynek két eljarasi cselekmény kozott el kell
telnie (idokoz), a torvény hatarozza meg, és a hataridot a torvény alapjan a birdsag, az iigyész,
illetoleg a nyomozo hatosag dllapitia meg. A hataridot ordakban, napokban, honapokban vagy
években kell megallapitani.

(2) Az orakban megadllapitott hataridobe minden megkezdett ora egész oranak szamit. A
napokban megallapitott hataridobe nem szamit be az a nap, amelyre a hatarido kezdetére okot ado
koriilmény esik (kezdonap). A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon
vegzodik, amelynek szama a kezdonapnak megfelel, ha pedig a honapban nincs ilyen nap, a honap
utolso napjan.

(3) Ha a hataridé utolso napja munkasziineti nap, a hatarido a kovetkezé munkanapon jar le.

(4) A birosaghoz, az iigyészhez, illetbleg a nyomozo hatosaghoz intézett beadvanynak és az
elottiik teljesitheto eljaradsi cselekménynek a hatdrideje a hivatali munkaido végével jar le. Nem
szamit a hatarido elmulasztasanak, ha a beadvanyt a hatarido utolso napjan postara adtak.
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(5) Az eljardsi cselekmeény elvégzésére meghatarozott idopont a hatarnap. A hatdarnapot a
birosag, az iigyész, illetoleg a nyomozo hatosag dllapitia meg.

A Be. 67. § (1) bekezdése alapjan ha e térvény kivételt nem tesz, a birdsag, az iigyész és a nyomozo
hatosag azt idezi, akinek a jelenléte az eljarasi cselekménynél kotelezo, illetéleg azt értesiti, akinek
a jelenléte nem kotelezo, de azt a torvény lehetove teszi. Akit megidéztek, koteles az ot megidézo
birosag, iigyész, illetoleg nyomozo hatosag elott megjelenni.

(2) Az idézés és az értesités irasban, illetéleg mas alkalmas modon vagy eszkozzel - kiilondsen
tavbeszélo, telefax, szamitogép utjan - vagy a birosag, az iigyész, illetéleg a nyomozo hatosag elotti
személyes megjelenés alkalmaval szoban torténik. Az idézésnek, illetoleg értesitésnek tartalmaznia
kell

a) a megidezettnek hol, mikor, milyen mindségben kell megjelennie,

b) az értesitett hol, mikor, milyen mindségben jelenhet meg,

c) az idezés, illetdleg az értesités alapjaul szolgadlo eljarasi cselekmény varhato idotartamat
(orakban),

d) a tavolmaradas kévetkezményeire valo figyelmeztetést,

e) a vadirat benyujtasa utin a vadlott nevét és az eljaras alapjaul szolgalo biincselekmény
megjelolését.

(3) Sajtohirdetményben teheto kozzé az eértesités, ha ezt az érdekeltek rendkiviil nagy szama
indokolttd teszi.

(4) Minden esetben kozélni kell, hogy az érintettet melyik birosag, vigyészség, illetéleg nyomozo
hatosag idezi, illetoleg értesiti; az idézés, illetve az értesités tényét az iigy irataiban rogziteni kell.

(5) A megidézett felhivhato arra, hogy az iigyre vonatkozo iratain kiviil a bizonyitasnal
felhasznalhato feljegyzéseit vagy egyeb targyait hozza magaval.

(6) Az irasbeli idézést vagy értesitést zart iratban kell megkiildeni. Sajtohirdetményben az
értesitettek neve nem kozolheto.

(7) A kiskoru idézésében, illetve értesitésében egyidejiileg a kiskoru korara, érettségére
figyelemmel, szamara értheté modon tdjékoztatdst kell adni az idézés, illetve értesités tartalmarol.

A Be. 69. § (1) bekezdeése alapjan ha a terhelt, a tanu vagy a szakerto idézés ellenére nem jelenik
meg, és ezt elozetesen, mihelyt az akadaly a tudomasara jut, haladéktalanul, vagy ha ez mar nem
lehetséges, az akadaly megsziinése utan nyomban, alapos okkal nem igazolja, illetéleg az eljarasi
cselekmenyrol engedély nélkiil tavozik,

a) a terhelt elovezetése rendelheto el,

b) a tanu elovezetése rendelheto el, vagy rendbirsaggal sujthato,

¢) a szakerto rendbirsaggal sujthato.

(la) Ha a védo az ideézés ellenére olyan eljarasi cselekményen nem jelenik meg, amelyen
részvétele kotelezo, és helyettesitésérol sem gondoskodik, rendbirsaggal sujthato, valamint az
okozott koltség megtéritésere kell kotelezni.

(1b) Az (la) bekezdés szerinti jogkévetkezmények nem alkalmazhatok, ha a védé az 50. § (1)
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bekezdés f) pontjaban meghatarozott értesitési kotelezettségének eleget tett, vagy e kotelezettség
teljesitése az elore nem ismert elharithatatlan akadaly jellege miatt nem volt lehetséges. Ha utobb
az allapithato meg, hogy az akadaly elore ismert vagy elharithato volt, az (la) bekezdés szerinti
jogkovetkezmények alkalmazasanak van helye.

(2) Ha a terhelt, a védo, a tanu vagy a szakérté onhibajabdl olyan dllapotban jelenik meg, hogy
nem hallgathato ki, illetéleg az eljarasi kotelezettségeit nem képes teljesiteni, a kovetkezo
kihallgatasara, illetve eljarasi kotelezettségének teljesitése érdekében a terhelt elévezetése
rendelheté el, a tanu rendbirsaggal sujthato vagy elovezetése rendelheto el, a védo és a szakérto
rendbirsaggal sujthato. Az okozott kéltség megtéritesére a felsoroltakat kételezni kell.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a terheltet, a tanut és a szakértét a meg nem
Jjelenésével, illetoleg az eltavozasaval okozott kéltség megtéritésére hatarozattal kell kotelezni.

(4) A 68. § (1) bekezdése szerint ideézett katona mulasztasa esetén az (1)-(3) bekezdes
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Ha a 68. § (2) bekezdése szerint idézett kiskoru nem jelenik meg, és gondozoja nem igazolja,
hogy a kiskoru meg nem jelenésében vétlen, a gondozo rendbirsaggal sujthato, és a meg nem
jelenéssel okozott koltség megtéritésére hatarozattal kotelezheto.

(6) Ha az iigyész a birdsag értesitésében megjelolt idoben és helyen olyan eljarasi cselekményen
nem jelenik meg, amelyen részvétele kotelezo, errdl a birosag a felettes tigyészt tajékoztatja.

(7) Az idézéssel szembeni mulasztas kovetkezményei akkor alkalmazhatok, ha az idézés a 67-68. §
rendelkezéseinek, kézbesitése pedig az e torvényben és a kiilon jogszabalyban foglaltaknak, illetoleg
az egyéb eloirasoknak megfelel.

(8) Ha a tanu, illetve a szakérto idézése kiilfoldrol torténik, és az idézett nem tesz eleget az
idézésnek, vele szemben az (1)-(5) bekezdés szerinti jogkovetkezmények nem alkalmazhatok.

A Be 70. § (1) bekezdeése alapjan a birosag, az iigyész, illetéleg a nyomozo hatosag hivatalos
iratanak az érintett személy részére dtadasa (kézbesités) torténhet

a) személyesen,

b) posta utjan,

¢) hirdetményi uton,

d) a birosag, az iigyész, illetoleg a nyomozo hatosag kézbesitoje utjan,

e) nemzetkozi jogsegély keretében,

f) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatas altalanos szabdlyairdl szolo térvény és
végrehajtasi rendeletében szabalyozott biztonsdagos kézbesitési szolgaltatas utjan,

g) az elektronikus adathoz valo hozzaférés ideiglenes és végleges megakadalyozdsardl szolo
hatarozat eseten az NMHH elektronikus kézbesitési rendszerén keresztiil.

(2) A cimzett az iratot az azt kiildonél is atveheti.

(3) Ha a sértettnek vagy az egyéb érdekeltnek kézbesitési megbizottja van, a résziikre szolo iratot
- az idézés kivételével - a megbizottnak kell kézbesiteni.

(3a) Ha a cimzett rendelkezik értesitési cimmel, és a kézbesitést erre a cimre kéri, a részére szolo
iratot az ertesitési cimre kell kézbesiteni.
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(4) A kézbesités szabalyszerii, ha a hivatalos iratot a cimzett vagy helyette a kiilon jogszabaly
szerint atvételre jogosult mas személy atvette. A hivatalos iratot szabalyszeriien kézbesitettnek kell
tekinteni, ha az irat atvételét, illetoleg a kézbesitési bizonyitvany (tértivevény) alairdsat
megtagadjak.

(5) Az ismeretlen helyen tartozkodo terhelt részére a hivatalos iratot hirdetményi uton kell
kézbesiteni. Hirdetményi kézbesités esetén a hirdetmeény tartalmazza, hogy a cimzett az iratot melyik
birosagnal, iigyészségnél, illetoleg nyomozo hatosagnal veheti dt.

(6) A hirdetményt tizenét napra ki kell fiiggeszteni az azt kiildé birosag, iigyészség, illetoleg
nyomozo hatosag, valamint - ha ilyen van - a cimzett utolso ismert belfoldi lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerinti helyi onkormdnyzat hirdetétabldajara. Az iratot a hirdetménynek a
birosagnal, az iigyészségnél, illetéleg a nyomozo hatosagnal tortént kifiiggesztésétol szamitott
tizenotodik napon kell kézbesitettnek tekinteni.

(7) A kézbesitési bizonyitvannyal (tértivevénnyel) feladott hivatalos iratot a kézbesités masodik
megkisérlésének napjat koéveto otodik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni, ha a kézbesités
azert volt eredménytelen, mert a cimzett az iratot nem vette dat.

(7a) A 69/A. § (1) bekezdése alapjan létrejott elektronikus kapcsolattartds sordan a birosag részére
a hivatalos iratot a kézbesitési rendszer alkalmazasaval az Orszagos Birdsagi Hivatal utjan kell
megkiildeni.

(7b) Az (1) bekezdés g) pontja esetén a birosag hatarozatat az elektronikus hirkozlési szolgaltatok
részeére az NMHH kézbesitési rendszerén keresztiil kiildott értesités napjat kéveto munkanapon kell
kézbesitettnek tekinteni.

(8) A katonanak [Btk. 127. § (1) bekezdés] kézbesitendo iratot az eloljardja utjan kell kézbesiteni.
A kézbesités az eloljaro egyidejii értesitése mellett kozvetleniil is térténhet, ha a katonanak az iratot
kiildo birosag, iigyész vagy nyomozo hatosag székhelyén nincs eloljaroja, és a késedelmes
kézbesites az eljaras sikerét vagy a katona jogat vagy méltanyolhato érdekét sértené. Ha a katona
szolgalati viszonya a biintetéeljaras alatt megsziinik, a kézbesitésre az altalanos szabalyok az
iranyadok.

(9) Ha a cimzett fogva van, a neki kézbesitendo iratot - idézés és értesités esetén az intézetnek
szolo, az eldallitasra vonatkozo megkereséssel egyidejiileg - a fogvatartast végrehajto intézet
parancsnoka utjan kell kézbesiteni.

A Be. 74. § (1) bekezdése alapjan biiniigyi koltség

a) az a koltség, amelyet az iigyben az eljaras meginditisatol a biintetés végrehajtasanak
befejezéséig, tovabba a rendkiviili jogorvoslati eljards, valamint a kiilonleges eljarasok soran az
dllam eldlegezett,

b) a terheltnek, a sertettnek, a maganfélnek, a potmaganvadlonak és a maganvadlonak, a terhelt
és a sértett torvenyes képviselojének az tigyben felmeriilt készkiadasa, akkor is, ha azt az dallam nem
elolegezte,

c) a kirendelt védonek és a sertett, a maganfél, valamint a potmaganvadlo képviselojének
készkiadasa és dija, akkor is, ha azt az dllam nem eldlegezte.
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(2) Az (1) bekezdés a) pontjaban emlitett kéltség kiilonosen a tanu megjelenésével felmeriilt
koltség, a szakerto, illetoleg a szaktandacsado részére megallapitott munkadij és koltségterités, a
lefoglalt dolog szallitasaval és megorzésével felmeriilt kéltség, valamint a tolmdcs dija és
koltségteéritése.

(3)" Ha a terhelt a jovedelmi és vagyoni viszonyai folytan a biiniigyi koltséget eldrelathatéan nem
tudja megfizetni, és ezt a kiilon jogszabalyban meghatarozott modon igazolta, a terhelt vagy védoje
kérelmére a birosag, illetéleg az iigyész hataroz arrol, hogy a terhelt részére személyes
koltségmentességet engedélyez. A személyes koltséegmentesség engedélyezése esetén

a) a terhelt kérelmeére a birosag, az tigyész, illetoleg a nyomozo hatosag védot rendel ki [48. § (2)
bek.],

b)

¢) a kirendelt védo dijat és koltséget az allam viseli.

(4) A személyes koltségmentesség targyaban hozott hatarozat, illetoleg az okozott kéltség
viselésére kotelezo hatdrozatnak a koltség viselésére vonatkozo rendelkezése elleni jogorvoslat
halaszto hatalyu.

(5) Az elévezetéssel (162. §), valamint a terhelt elfogasa és megtaldldsa esetén meghatarozott
birosag, tigyész, illetoleg nyomozo hatosag elé allitasaval [73. § (3) bek.] felmeriilt koltség nem
szamolhato el biiniigyi kéltségkent, az ilyen eljarasi cselekménnyel okozott kéltséeg megtéritésére
kiilon jogszabaly az iranyado.

A Be. 135. § (1) bekezdése alapjan az elozetes letartoztatast biintetés-végrehajtasi intézetben kell
végrehajtani.

(2) Ha ezt a nyomozasi cselekmények elvégzése indokoltta teszi, az tigyész akkent rendelkezhet,
hogy az elozetes letartoztatas legfeljebb harmincnapi idotartamban rendorségi fogdaban is
vegrehajthato. Ezt az idotartamot kévetdoen a gyanusitott rendorségi fogdan torténd elhelyezésérol -
tovabbi harmincnapi idétartamra - az iigyész inditvanyara a birosag hataroz. A gyanusitott
rendorsegi fogdan torténd elhelyezése targyaban hozott hatarozat ellen jogorvoslatnak nincs helye.

(3) Az elozetes letartoztatasban lévo terhelt eljardsi jogainak gyakorldsaban nem korlatozhato.
Biztositani kell, hogy a terhelt a védojével - és kiilfoldi esetén dallamanak konzuli képviselojével -
érintkezhessen. Az elozetes letartoztatisban lévo terhelt csak olyan korlatozasnak vetheto ala,
amely a biintetéeljaras jellegébol kovetkezik, vagy amelyet a letartoztatast foganatosito intézet
rendje sziikségessé tesz. Az elozetes letartoztatas végrehajtasanak részletes szabalyait kiilon
jogszabalyok hatarozzak meg.

(4) Ha bizonyithatd, hogy a terhelt az elozetes letartoztatisdnak foganatba vételét kévetoen a
vedojével valo kapcsolattartas felhasznaldasaval

a) szokest keszit elo,

b) a tanuk befolyasolasaval vagy megfélemlitésével, targyi bizonyitasi eszkoz, okirat
megsemmisitésével, meghamisitisaval vagy elrejtésével az eljaras meghiusitasara torekszik,
illetoleg
1
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¢) ujabb, szabadsagvesztéssel biintetendo biincselekmény elkovetésére hiv fel,
a birosag - a vadirat benyujtasaig az tigyész inditvanyadra - a védot az eljarasbol kizarhatja.

A Be. 161. § (1) bekezdése alapjan az e térvényben meghatdrozott esetekben a rend fenntartdsa
érdekeében, valamint az eljdrasi kotelezettségek megszegése miatt - e térvény eltérd rendelkezése
hianyaban - ezer forinttol kétszazezer forintig, kiilonésen sulyos vagy ismételt esetben Otszdazezer
forintig terjedo rendbirsag szabhato ki.

(2) A rendbirsag oOsszegének megallapitisanal a kiszabasara okot ado cselekmény sulyat és
kovetkezményeit kell figyelembe venni.

(3) Rendbirsag kiszabasarol a birosdg és az iigyész hatdroz.

(4) A rendbirsag kiszabasa ellen bejelentett jogorvoslatnak halaszto hatalya van.

(5) A 69. § (1) bekezdés b) vagy c) pontja, (la), (2) és (5) bekezdése, a 93. §, a 106. § (3)
bekezdeése, a 113. § (1) vagy (2) bekezdése, a 123. § (4) bekezdése, a 139. § (2) bekezdése, a 152. §
(1) bekezdése, a 158. § (3) bekezdése, a 185. § (3) bekezdése, a 245. § (4) bekezdése és a 343. § (1)
bekezdése alapjan kiszabott rendbirsagot - meg nem fizetése esetén - a birosag elzarasra valtoztatja
at. A rendbirsag elzdrasra torténd dtvaltoztatdsa esetén ezer forinttol otezer forintig terjedo 6sszeg
helyett egy-egy napi elzdardst kell szamitani, az egynapi elzdardasnak megfelelé oOsszeget a
rendbirsdagot kiszabo hatarozatban kell megallapitani. A rendbirsag helyébe lépo elzaras egy
napnal révidebb és szdaz napnal hosszabb nem lehet. Erre a rendbirsdagot kiszabo hatarozatban a
megbirsagolt személyt figyelmeztetni kell.

(6) Az iigyész altal kiszabott rendbirsag atvaltoztatasarol az vigyészség székhelye szerint illetékes
nyomozasi biro az iratok alapjan dont.

(7) Az (5) és a (6) bekezdés alapjan a rendbirsagot elzardsra dtvaltoztato hatarozat ellen nincs
helye jogorvoslatnak. Az elzdards végrehajtasara a szabalysértési jogszabalyok iranyadok azzal,
hogy az elzards végrehajtasanak elhalasztasa vagy félbeszakitisa csak a megbirsagolt személy
korhazi gyogykezelésének sziikségessége esetén és csak ezen idotartamig engedélyezheto. Az
elzarast biintetés-végrehajtasi intézetben kell végrehajtani.

A Be. 162. § (1) bekezdése alapjan az elovezetés személyi szabadsagot korlatozo intézkedés annak
érdekeben, hogy az érintettet a birosag, az tigyész, illetéleg a nyomozo hatosag elé allitsak, vagy
biztositsak az eljarasi cselekményen, illetoleg a szakertoi vizsgalaton valo részvételét.

(2) A torvényben meghatarozott személyek elovezetésének elrendelésérol a birosag, az tigyész,
illetoleg a nyomozo hatosag rendelkezik.

(3) Az elbvezetést a rendorség hajtja végre. Az elbvezetést az dltala nmyomozott iigyben az
illetékességi teriiletén eljaro mas nyomozo hatosag is végrehajthatja. A rendor, illetoleg a nyomozo
hatosag az érintett személyt az elovezetést elrendeld hatdarozatban megjelolt helyre kiséri, ennek
érdekében a red iranyado torvény szerint sziikség eseten kényszert és mas intézkedeést alkalmazhat.

(4) Az elévezetést altalaban a napnak a hatodik és huszonnegyedik ordja kozott kell vegrehajtani.

(5) A birosag, az iigyész, illetéleg a nyomozo hatosag rendelkezhet ugy, hogy a rendor az
eldévezetés foganatositasa helyett az érintett személy utba induldsat ellendrizze, ha megalapozottan
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felteheto, hogy az elovezetés célja ezzel is elérheto.

(6) Katona [Btk. 127. § (1) bekezdés] eldvezetése irant az elévezetendo eloljarojat kell
megkeresni.

(7) Az eldvezetés koltségének megfizetésére az eldvezetést elrendeld hatdrozatban megjelolt
személyt kell kotelezni. Eredménytelen elovezetés esetén az elovezetést elrendeld birdsag, iigyész
vagy nyomozo hatosag a kotelezettet kérelmére kiilonos méltanylast érdemlo okbol mentesitheti az
elovezetes koltésegének megfizetése alol, ebben az esetben az elovezetés koltséget az allam viseli.

A Be. 240. § (1) bekezdése alapjan a targyaldason a tandcs tagjai mindvégig jelen vannak.

(2) A tandcs tagjanak elkeriilhetetlen akaddlyoztatisa esetén az tigydonto hatarozatot mds
osszetetelil tandcs is kihirdetheti.

(3) Ha e torvény masképp nem rendelkezik, a targyaldas a jegyzokonyvvezeto, a vadlott, az
tigyész és - ha a védo jelenléte a targyaldson kotelezo - a vedo nélkiil nem tarthato meg.

A Be. 241. § (1) bekezdése alapjan a targyaldson az iigyész részvétele kotelezo
a)
b)
¢
d)
e)
b
(2) A jarasbirosagon aliigyész is képviselheti a vadat.
(3) A jarasbirosagon iigyészségi fogalmazo is képviselheti a vadat, kivéve, ha
a) a biincselekményre a térvény 6t évi vagy ennél sulyosabb szabadsdagvesztést rendel,
b) a vadlottat fogva tartjak,
¢) avddlott - a beszamitasi képességre tekintet nélkiil - koros elmedllapotu.

A Be. 242. § (1) bekezdése alapjan a targyalason a védo részvétele kotelezo

a) ha e torvény masképp nem rendelkezik, a térvényszék mint elsofoku birosag elott,

b) a 46. §-ban szabadlyozott esetekben,

¢) amennyiben a szabdlyszeriien megidézett vadlott bejelentette, hogy a targyalason nem kivan
részt venni,

d) ha potmaganvadlo lep fel.

(2) Ha az tigyész a targyalason részt vesz, és a vadlott védot nem hatalmazott meg, a tandcs
elnoke sziikség esetén védo kirendelésérol gondoskodik. Ha a vadlott kéri, védot kell kirendelni.

A Be. 243. §-a szerint a targyaldson részt vevok inditvany tételére jogosultak, ha e térvény eltérden
nem rendelkezik.

A Be. 244. § (1) bekezdése alapjan a targyaldst a tandcs elndke vezeti, és e torveny keretei kozott
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megallapitia az elvégzendd cselekmények sorrendjét. Ugyel a torvény rendelkezéseinek
megtartdasara, és gondoskodik arrol, hogy az eljarasban részt vevé személyek a jogaikat
gyakorolhassak, ezekre a figyelmiiket felhivja.

(2) A tandcs elnoke gondoskodik a targyalas méltosaganak megorzésérol. Ennek érdekében a
targyaloterembdl eltavolittatia azokat, akik dllapotuk vagy megjelenésiik folytan a targyalas
méltosagat sertik.

(3) Akit a birosag elott kihallgatnak, vagy aki a birosaghoz szol, annak allva kell beszélnie. A
tandcs elndke e szabaly alol kivételt tehet.

A Be. 263. § (1) bekezdése alapjan a tandcs elndke az iigy iratainak a birdsaghoz érkezését
kovetéen harminc napon beliil megvizsgalja, hogy van-e helye a 264-271. §-ban, illetve az 543-547.
§-ban foglalt rendelkezések alkalmazasanak.

(2) Legkésobb az (1) bekezdésben meghatarozott hatarido letelte utan a tanacs elnoke a vadiratot
haladéktalanul megkiildi a vadlottnak és a védonek; a vadlottat és a védot felhivija, hogy tizenot
napon beliil jelolje meg bizonyitdsi eszkozeit.

(3) A tandcs elnoke a vadirat kézbesitésével egyidejiileg kozli a vadlottal és a védovel, ha az
tigyész kiilondsen védett tanu vallomasat kivanja bizonyitasi eszkozkeént felhasznalni, figyelmezteti
oket arra, hogy a kiilonosen védett tanu vallomasat tartalmazo jegyzokomyvi kivonatot
megtekinthetik, és irasban a kiilonésen védett tanuihoz kérdések feltevéset, tovabba a tanu kiilonosen
védetté nyilvanitasanak megsziintetését inditvanyozhatjak. A kiilonosen védett tanuhoz feltett
kérdeések kozvetleniil nem iranyulhatnak a kiilonosen védett tanu személyének és tartozkodasi
helyének felfedésére.

(4) Ha kozvetitoi eljaras lefolytatasanak lehet helye, és az iigyész az eljardst a 221/4. § (4)
bekezdése alapjan nem fiiggesztette fel, a tandcs elnoke a vadirat kézbesitésével egyidejiileg
tajékoztatia a vadlottat, a védot és a sertettet a kozvetitoi eljards iranti inditvany megtételének
lehetoségerol és a kozvetitoi eljaras kovetkezményeirdl.

A Be. 419. § (1) bekezdése alapjan a feliilvizsgdlati eljarads lefolytatasara a harmadfoku birosdagi
eljaras (XV. Fejezet) szabdlyait az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A feliilvizsgalati inditvanyt a feliilvizsgalat okanak és céljanak megjelélésével az alapiigyben
eljart elsofoku birosagnal kell irasban benyujtani. A feliilvizsgalati inditvanyt annal a birosagnal is
elo lehet terjeszteni, amelynek eljarasat a feliilvizsgalati inditvany sérelmezi. A legfobb tigyész a
feliilvizsgalati inditvanyat - az alapiigy irataival egyiitt - kézvetleniil a Kurianal terjeszti elo.

(3) A birésag a feliilvizsgalati inditvanyt az alapiigy irataival egyiitt harminc napon beliil
felterjeszti a Kuridhoz.

(4) A feliilvizsgalati inditvany a Kuria hatarozathozatal céljabol tartott tandcsiiléséig
visszavonhato.

(5) A védo az altala eloterjesztett feliilvizsgalati inditvanyt csak a terhelt hozzajarulasaval
vonhatja vissza.

(6) A feliilvizsgdlati inditvany visszavondasa esetén a Kuria a feliilvizsgadlati eljarast
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megsziinteti.
A Be. 591-595. §-a alapjan

591. § (1) A tandcs elndke a szabadsagvesztés végrehajtasanak megkezdésére, ha a
szabadsagvesztés hatralévo része két évnél révidebb, az elitélt kérelmére fontos okbol, kiilondsen az
elitelt szemelyi vagy csaladi koriilményeire valo tekintettel, legfeljebb harom honapra halasztast
engedélyezhet.

(2) Ha az elitélt betegsége az elitélt életét kozvetleniil veszélyezteti, a tanacs elnéke

a) az (1) bekezdésben szabalyozott tartamu halasztast meghalado, hatarozott ideig tarto
halasztast is engedélyezhet,

b) az (1) bekezdés alapjan engedélyezett halasztast meghosszabbithatja,

¢) halasztast engedélyezhet a szabadsdagvesztés végrehajtas megkezdésére abban az esetben is, ha
a szabadsagvesztés hatralévo része két évnél hosszabb.

(3) El kell halasztani - kérelem nélkiil, hivatalbol is - a szabadsagvesztés végrehajtasanak
megkezdését annak a nonek az esetében, aki

a) a tizenkettedik hetet meghalado terhes, legfeljebb a sziilés varhato idejét koéveto hatodik honap
végeig,

b) hat honaposnal fiatalabb gyermekét gondozza.

(4) A (2) bekezdés esetében a tandcs elnoke igazsagiigyi orvosszakértoi szakvélemény alapjan
dllapitjia meg a halasztas egészségiigyi feltételeinek fennallasat, és a Biintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga egészségiigyi szolgalata vezetojének - az elitélt egészségiigyi allapotanak biintetés-
veégrehajtas keretei kozott valo kezelhetéségére vonatkozo - nyilatkozatat figyelembe véve hataroz a
kérelemrdol.

(3)

(6) Az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott feltételek esetén sincs helye az elhalasztasnak, ha az
sulyosan veszélyeztetné a kozbiztonsagot vagy a kozrendet, illetve ha az elitélt szokésétol vagy
elrejtozesétol kell tartani.

(7) Ha a szabadsagvesztés végrehajtasanak elhalasztasa iranti kérelmet olyan idoben terjesztik
elo, hogy annak elintézésére a veégrehajtis megkezdésére kitiizott hatarnap eldtt mar nincs
lehetoség, a tanacs elnoke a kérelem elbiralasat mellozi és errol a kérelmezot értesiti. Ha a
szabadsagvesztést mar foganatba vették, a kérelmet a szabadsagvesztés végrehajtasanak esetleges
félbeszakitds iranti intézkedés végett a biintetés-végrehajtasi intézetnek megkiildi.

591/A. § (1) A tandcs elnéke az elzaras végrehajtasanak megkezdésére az elitélt kérelmeére fontos
okbdl, kiilonésen az elitélt személyi vagy csaladi koriilményeire valo tekintettel, legfeljebb harom
honapra halasztdst engedélyezhet.

(2) Ha az elitélt betegsége az elitélt életét kozvetleniil veszélyezteti, a tandcs elnoke

a) az (1) bekezdésben szabdlyozott tartamu halasztast meghalado, hatarozott ideig tarto
halasztast is engedélyezhet,

b) az (1) bekezdés alapjan engedélyezett halasztast meghosszabbithatja.
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(3) El kell halasztani - kérelem nélkiil, hivatalbol is - az elzards végrehajtasanak megkezdeését
annak a nonek az esetében, aki

a) a tizenkettedik hetet meghalado terhes, legfeljebb a sziilés varhato idejét kéveto hatodik honap
végéig,

b egyévesnél fiatalabb gyermekét gondozza.

(4) A (2) bekezdés esetében a tandcs elnoke igazsagiigyi orvosszakértoi szakvélemény alapjan
allapitia meg a halasztas egészsegiigyi feltételeinek fennallasat, és a Biintetés-végrehajtas Orszdagos
Parancsnoksaga egészségiigyi szolgadlata vezetojének - az elitélt egészségiigyi allapotanak biintetés-
végrehajtas keretei kézott valo kezelhetoségére vonatkozo - nyilatkozatat figyelembe véve hataroz a
kérelemrol.

(5) Az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott feltételek esetén sincs helye az elhalasztasnak, ha az
sulyosan veszelyeztetné a kozbiztonsagot vagy a kozrendet, illetve ha az elitélt szokésétol vagy
elrejtozésétol kell tartani.

(6) Ha az elzdrads végrehajtasanak elhalasztdsa iranti kérelmet olyan idében terjesztik elo, hogy
annak elintézésére a vegrehajtias megkezdesére kitlizott hatarnap elott mar nincs lehetoség, a tandcs
elnoke a kérelem elbiralasat mellozi és errdl a kérelmezot értesiti. Ha az elzarast mar foganatba
vettek, a kérelmet az elzdards végrehajtasanak esetleges félbeszakitas iranti intézkedés végett a
biintetés-végrehajtasi intézetnek megkiildi.

591/B. § (1) A tandacs elndke a kozérdekii munka veégrehajtisanak megkezdésére az elitélt
kérelmére fontos okbol, kiilondsen az elitélt személyi vagy csaladi koriilményeire valo tekintettel,
legfeljebb harom honapra halasztast engedélyezhet.

(2) Ha az elitélt betegsége az elitélt életét kozvetleniil veszélyezteti, a tandcs elnoke

a) az (1) bekezdésben szabalyozott tartamu halasztist meghalado, hatarozott ideig tarto
halasztast is engedélyezhet,

b) az (1) bekezdés alapjan engedélyezett halasztast meghosszabbithatja.

(3) El kell halasztani - kérelem nélkiil, hivatalbol is - a kozérdekii munka végrehajtasanak
megkezdését annak a nonek az esetében, aki

a) a tizenkettedik hetet meghalado terhes, legfeljebb a sziilés varhato idejét kéveto tizenkettedik
honap végeig,

b) egy évesnél fiatalabb gyermekét gondozza.

(4) A (2) bekezdés esetében a tandcs elnoke igazsagiigyi orvosszakértoi szakvélemény alapjan
dllapitjia meg a halasztas egészségiigyi feltételeinek fennalldsat.

(5) Ha a kézérdekii munka végrehajtasanak elhalasztasa iranti kérelmet olyan idoben terjesztik
elé, hogy annak elintézésére a végrehajtis megkezdésére kitiizott hatdrnap eldtt madr nincs
lehetoség, a tandcs elnoke a kérelem elbirdlasat mellozi és errdl a kérelmezot értesiti, és a kérelmet
a kozerdekii munka végrehajtasanak esetleges félbeszakitas iranti intézkedés végett a biintetés-
veégrehajtasi bironak megkiildi.

592. § (1) Ha az elitélt valosziniisiti, hogy a pénzbiintetés azonnali vagy egy dsszegben valo
megfizetése maganak vagy tartasra szorulo hozzatartozoinak a biintetés céljan tulmend jelentos
anyagi nehézséget okozna, és megalapozottan feltehetd, hogy az elitélt a meghosszabbitott
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hataridoben fizetési kotelezettségének pontosan eleget tesz, részére a birosag legfeljebb hdarom
honapi halasztast, illetoleg azt engedélyezheti, hogy a pénzbiintetést két éven beliil, részletekben
fizesse meg.

(2) A pénzbiintetés megfizetésére adott halasztas fontos okbol egy alkalommal, legfeljebb tovabbi
harom honappal meghosszabbithato.

(3) A részletfizetés olyan, havonta fizetendo osszegben engedélyezheto, amely oszthato a
pénzbiintetés esetén az itéletben megallapitott napi tétel dsszegével.

(4) A szabadsagvesztésre atvaltoztatas utin a pénzbiintetés megfizetésére halasztas vagy
reszletfizetés nem engedélyezheto.

593. § (1) A tizezer forintot meghalado rendbirsag és az dllamot illeté biiniigyi kéltség
megfizetésére halasztas, illetéleg részletfizetés az 592. §-ban meghatarozott feltételek mellett és
keretek kozott, a birosagi vegrehajto altal foganatositott foglalas utan engedélyezheto, ha a
foglalasi jegyzokonyvet a végrehajto a birosaghoz beterjesztette.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott osszeghatar alatti rendbirsag és biiniigyi koltség
megfizetésére kotelezés esetén a tandcs elndke foglaldasi cselekmény bevarasa nélkiil, a
rendelkezésre dllo adatok alapjan legfeljebb két honapi halasztast, illetoleg harom honapi
részletfizetést engedélyezhet.

594. § A fiatalkoruval szemben jogerds itéletben elrendelt javitointézeti nevelés végrehajtisat a
tandcs elnoke az 591. § (1) bekezdésében meghatarozott feltételek mellett és keretek kozott
elhalaszthatja.

595. § (1) A halasztas és a részletfizetés iranti kérelemnek nincs halaszto hatalya.

(2) A kérelemrdl, ha azt a terhelt az tigydonto hatdrozat jogerore emelkedését kovetéen nyomban
eldterjesztette, az tigydontd hatdarozatot hozo birosdag dont, a hatdarozatat indokolni kételes.

(3) A terhelt kesobb eloterjesztett kérelmének elbirdlasara a kiilonleges eljarasok szabalyait
(XXIX. Fejezet) kell alkalmazni. A kérelemrol birosagi titkar is hatarozhat.

(4) A pénzbiintetés, a rendbirsag és az dllamot illeto biiniigyi koltség tekintetében a halasztas,
illetoleg a részletfizetés engedélyezése targyaban hozott hatarozat ellen nincs helye fellebbezésnek.

(5) A szabadsagvesztés, az elzaras, a kozérdekii munka és a javitdintézeti nevelés
veégrehajtasanak elhalasztdsa targyaban hozott hatarozat ellen az iigyész, az elitélt és a védo
fellebbezhet. Ha a halasztast a (2) bekezdés alapjan a masodfoku birosag engedélyezte, a
fellebbezés elbiralasara a X1V, Fejezet IV. Cime megfeleléen iranyado.

A Be. 598. § (1) bekezdése alapjan a dontéshez sziikséges adatokat tartalmazo iratokat, valamint a
kegyelmi kérelmet

a) a vadirat benyujtasaig az tigyész a legfobb tigyészhez,

b) a vadirat benyujtasa utan a birosag az igazsagiigyeért felelos miniszterhez
felterjeszti. A kegyelmi kérelemnek az eljaras folytatasara nincs halaszto hatdlya.

(2) A biintetés elengedése vagy mérséklése iranti kérelem, illetoleg eloterjesztés esetén az
igazsagiigyert felelos miniszter elrendelheti a biintetés, illetoleg az 597. § (1) bekezdése szerinti
intézkedés végrehajtasanak a koztarsasagi elnok dontéséig torténd elhalasztasdat vagy
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félbeszakitasat. Az igazsagiigyért felelos miniszter az eldterjesztés elokészitése sordan - a biintetés
végrehajtasanak megkezdésére halaszto hatallyal - elrendelheti az elitéltnek a biintetés-végrehajtds
kozponti korhazdaban torténd szakorvosi vizsgalatat.

(3) A legfobb iigyész, illetdleg az igazsagiigyért felelos miniszter a kegyelmi kérelmet a
koztarsasagi elnokhoz akkor is felterjeszti, ha a kegyelem gyakorlasa irdant nem tesz eloterjesztést.

(4) A kegyelmi dontésrol szolo hatarozatot a terheltnek és a kegyelmi kérelem eldterjesztojének
az a birosag, illetoleg tigyész kézbesiti, amely elott az eljaras folyik. Ha a kegyelmi kérelmet a
hatarozat jogerore emelkedését kovetoen terjesztettek eld, a kegyelmi dontésrol szolo hatarozatot az
tigyben elso fokon eljart birosag kézbesiti az elitéltnek, és a kegyelmi kérelem eloterjesztojének. Ha
az elitélt a szabadsagvesztését, illetve a javitdintézeti nevelését tolti, részére a kegyelmi dontésrol
sz0lo hatarozatot az igazsagiigyert felelos miniszter kozvetleniil a biintetés-vegrehajtasi intézet,
illetve a javitointézet utjan kézbesiti, egyben értesiti az elso fokon eljart birosagot.

(5) A (4) bekezdés szerinti értesités tartalmazza a kegyelmi hatarozat szamat, a hatarozathozatal
idejet, az igazsagiigyert felelos miniszter ellenjegyzésének keltét, a kegyelmi dontéssel érintett
hatarozatokat hozo birosag vagy tigyész megnevezéseét, az érintett hatarozatok szamdat és azok
meghozatalanak idejét, és a kegyelmi dontés tartalmat. Ha a koztarsasagi elndk kegyelmet
gvakorolt, az értesités tartalmazza a kegyelemhez fiizodo jogkovetkezményekril szolo tdjékoztatast
IS.

(6) Ha a biintetéeljaras kegyelembdl tortené megsziintetését a birosag vagy az iigyész
hivatalbol kezdeményezte, a terhelt az eljarast megsziintetoé hatarozat kézbesitésétol szamitott nyolc
napon beliil kérheti az eljaras folytatasat.

A Be. 599. § (1) bekezdése alapjan az allamot illeté biintigyi koltség és a rendbirsag megfizetését az
igazsagiigyert felelos miniszter kiilonés meéltanylast érdemlo okbol egészben vagy részben
elengedheti.

(2) Az allamot illeté biiniigyi koltség és a rendbirsag megfizetésének elengedésére iranyulo
kérelmet az allamot illeto buiniigyi koltseg megfizetésére kitelezett, a rendbirsaggal sujtott (a
tovabbiakban egyiitt: fizetésre kotelezett), a védo, a fiatalkoru torvényes képviseldje, valamint a
fizetésre kotelezett 56. § szerinti képviseldje nyujthatja be.

(3) Az elsofoku birosag az dallamot illeto biiniigyi koltség és a rendbirsag megfizetésének
elengedeésére iranyulo kérelmet a fennallo tartozas mertékerdl, illetve az addigi befizetés adatairol
sz01l0 igazolassal, és a biintetoiigy irataival (részirattal), ideértve a (4) bekezdés szerint beszerzett
adatokat, iratokat is, az esetlegesen rendelkezésre allo birosagi foglalasi jegyzokonyvvel felterjeszti
az igazsagiigyert felelos miniszterhez.

(4) A birosag a felterjesztés elott a megkeresés (71. §) szabdlyai szerint beszerzi a fizetésre
kotelezettnek a dontéshez sziikséges személyes adatait, ideértve a vagyoni és jovedelmi helyzetére
vonatkozo adatokat is, valamint a fizetésre kotelezett személyi koriilményeit, vagyoni és jovedelmi
helyzetét feltaro részleges kornyezettanulmanyt, tovabba fogva [évo terhelt esetében az intézeti
értékelo vélemeényt.

(5) A részleges kornyezettanulmanyt a partfogo feliigyelé késziti el.
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Lajstrom irodan dolgozo tisztviseléi tudascsomag

1. Jogszabalyok:

14/2002. (VIII.1.) IM rendelet a birosagi ligyvitel szabalyairol

9/2002. (IV.9.) IM rendelet a biintetdligyekben hozott hatarozatok végrehajtasa soran a
birdsagokra és egyéb szervekre harul6 feladatokrol

21/2003. (V1.24.) IM-BM-PM egyiittes rendelet a biiniligyi koltségek eldlegezésérol

6/1986. (V1.26.) IM rendelet a koltségmentesség alkalmazasarodl a birdsagi eljarasban
3/1986. (I1.21.) IM rendelet az igazsagiigyi szakértok dijazasarol

2013. ¢évi CLXXV. torvény a gondnokoltak €s az eldzetes jognyilatkozatok nyilvantartasarol
16/2014. (II1.13.) KIM rendelet a gondnokoltak és az eldzetes jognyilatkozatok
nyilvantartdsa részletes szabalyainak megallapitsarol

2. Szabalyzatok:

0rszagos
4/2002. OIT szabalyzat a birosagok egységes iratkezelésérol
5/2003. OIT szabalyzat a biintetdeljaras soran hasznalt iratok nyomtatvanyként torténd
rendszeresitésérdl
8/2003. OIT szabalyzat a birdsagi statisztikai adatok gytijtésérol és feldolgozasarol
OBH elndkének 12/2012. (X.1.) OBH utasitasa a hirdetményi kézbesitések
nyilvantartasardl sz6l6 szabalyzatrol

helyi
Szabalyzat az intézményi bélyegzok kezelésérdl (2014.E1.1.D.2.1.8.)

3. Egyéb dokumentumok:

BIRO program kézikonyv
Program valtozas listak/BIRO program valtozaslista

4. Alapveto jogszabalyi és egyéb ismeretek:

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)
2011. évi CLXI. torvény a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol
2011. évi CLXII. torvény a birak jogallasarol €s javadalmazasarol
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— 1997. évi LXVIIL torvény az igazsagiigyi alkalmazottak szolgélati jogviszonyarol
— orszagos szabalyzatok
— Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének 2/2013. (I1.12.) OBH utasitdsa a birosag és
igazsagiigyi alkalmazottak cafetéria-juttatasarol sz6l6 szabalyzatrol
— helyi szabélyzatok
— Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
— Tatabanyai Torvényszék épiiletébe torténd be-és kilépés, valamint az épiiletben
tartozkodas rendjérdl szolo szabalyzat
— Tatabanyai Torvényszék illetékességi teriiletéhez tartozod vérosi/munkatigyi birdsag
épiiletében tartézkodas rendjérdl sz616 szabalyzat
— Munkaidd-nyilvantartassal és rugalmas munkaiddvel kapcsolatos szabalyzat
— Parkolési szabalyzat
— A mindsitett adatok védelmérol szo16 szabalyzat
— Informatikai biztonsagi szabalyzat (I-1II. Fejezet)
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Polgari iigyszakban dolgozo tisztviseldi tudascsomag

1. Jogszabalyok:
— 14/2002. (VIIL.1.) IM rendelet a birosagi tigyvitel szabalyair6l

— 5/2001. (II.13.) IM rendelet a birosagokon és az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
Hivataldban foglalkoztatott egyes igazsagiigyi alkalmazottak munkakorének és képesitési
feltételének meghatarozasarol

— 56/2008.(I11.26.) Korm. rendelet a birdsagi iigyintézok altal ellathatd egyes feladatokrol

— 1952. évi III. térvény a polgari perrendtartasrol 5. pontban részletezett rendelkezései

2. Szabalyzatok:
—  0rszagos
4/2002. OIT szabalyzat a birésagok egységes iratkezelésérol

— helyi
Szabalyzat az intézményi bélyegzok kezelésérdl (2014.E1.1.D.2.1.8.)

3. Egvéb dokumentumok:
— Biisz prezentacio

4. Alapvetd jogszabalyi és egyéb ismeretek:
— Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)
— 2011. évi CLXI. torvény a birosagok szervezetérdl és igazgatasarol
— 2011. évi CLXII. torvény a birak jogallasarol és javadalmazésarol
— 1997. évi LXVIIL torvény az igazsagiigyi alkalmazottak szolgélati jogviszonyarol
— orszagos szabalyzatok

— Az Orszagos Birosagi Hivatal elndkének 2/2013. (I1.12.) OBH utasitasa a birdsag és

igazsagiigyi alkalmazottak cafetéria-juttatasarol szolo szabalyzatrol
— helyi szabélyzatok
— Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

— Tatabanyai Torvényszék éEpiiletébe torténd be-és kilépés, valamint az épiiletben

tartdzkodas rendjérdl szolo szabalyzat

— Tatabanyai Torvényszék illetékességi teriilet¢hez tartozd varosi/munkaiigyi birosag
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épiiletében tartézkodas rendjérdl sz616 szabalyzat
— Munkaidd-nyilvantartassal és rugalmas munkaiddvel kapcsolatos szabalyzat
— Munkaba jaras koltségeinek megtéritésérol szolo szabalyzat
— Parkolasi szabalyzat

— A mindsitett adatok védelmérdl szol6 szabalyzat
— Informatikai biztonséagi szabalyzat (I-III. Fejezet)

5.1952. évi II1. torvény a polgari perrendtartasrol 4. pontban részletezett rendelkezései:

A Pp. 66. § (1) Amennyiben a torvény egyes perbeli cselekményekre maskeént nem rendelkezik, a fél
helyett az dltala, illetoleg torvényes képviseloje dltal valasztott meghatalmazott is eljarhat.

(2) T6bb személy részere adott meghatalmazas esetében a felet a meghatalmazottak barmelyike
keépviselheti, egy-egy perbeli cselekménynél azonban csak egyikiik jarhat el; az ezzel ellentétes
kikétes hatalytalan. Ha a meghatalmazottak nyilatkozatai vagy cselekményei egymastol eltérnek, ezt
a birosag akkent biralja el, mintha maganak a félnek a nyilatkozatai vagy cselekményei lennének
eltéroek.

67. § (1) A perben meghatalmazottként eljarhat:

a) a félnek a 13. § (2) bekezdésében megjelolt hozzatartozoja;

b) a fél pertarsa, tovabba pertarsanak térvényes képviseldje vagy meghatalmazottja,

¢) az tigyvéd és az iigyvédi iroda;

d) kozigazgatasi szerv, egyéb kiltségvetési szerv vezetoje vagy alkalmazottia a szervnek a
tevékenységével kapcsolatos, valamint az alkalmazott a szerv vezetdjének az ot e mindségeben
érinto pereiben;

e) az onkormanyzatokat (azok szerveit) érinté perek koziil:

ea) a helyi onkormanyzat pereiben: a helyi onkormanyzat képviselo-testiiletének (kozgyiilésének)
a tagja, a polgarmester (fopolgarmester, megyei kozgyiilés elnoke), a jegyzo (fojegyzo) és a
polgarmesteri hivatal (fopolgarmesteri hivatal, megyei kozgyiilés hivatalanak) alkalmazottja;

eb) a polgarmesternek (fopolgarmesternek, megyei kozgyiilés elnokének, a keriileti hivatal
vezetojének) az o6t e mindségében érinté pereiben: a helyi onkormdnyzat képviselo-testiiletének
(kozgyiilésének, a keriileti képviselotestiiletnek) a tagja, a jegyzo (fojegyzd) és a polgdarmesteri
hivatal (fopolgarmesteri hivatal, megyei kozgyiilés hivatala, keriileti hivatal) alkalmazottja,

ec) a jegyzonek (fojegyzonek) az ot e mindségében érinté pereiben: a polgarmesteri hivatal
(fopolgarmesteri hivatal, megyei kézgyiilés hivatala, keriileti hivatal) alkalmazottja,

ed) a helyi onkormdanyzat szerveinek, valamint e szervek vezetdinek az 6ket e minoségiikben érinto
pereiben: a szerv alkalmazottja, a jegyzo (fojegyzo) és a polgdarmesteri hivatal (fopolgarmesteri
hivatal, megyei kozgyiilés hivatala, keriileti hivatal) alkalmazottja,

ee) a nemzetiségi onkormanyzatnak, valamint annak vezetojének az o6t e mindségében érinto
pereiben: a nemzetiségi onkormadnyzat tagja, a nemzetiségi onkormanyzat szervének vezetoje és
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alkalmazottja,

ef) a nemzetiségi onkormanyzat szerveinek, valamint e szervek vezetoinek az oket e minoségiikben
érintd pereikben: a nemzetiségi onkormdnyzat tagja, a nemzetiségi onkormanyzat szervének
vezetdje és alkalmazottja;

f) a szakszervezet a sajat tagjanak perében, valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott
perekben;

g) az érdek-képviseleti célra alapitott szervezet sajat tagjanak olyan perében, amelynek targya a
szervezet alapszabalyaban meghatarozott érdek-képviseleti célok korébe vonhato,

h) a szovetkezet tigyintézésre jogosult tagja vagy alkalmazottja a szévetkezet pereiben;

i) a jogi személy és egyéb gazdalkodo szervezet alkalmazottia munkaltatojanak gazdasagi
tevékenységével kapcsolatos pereiben, a jogi személy és egyéb gazdalkodo szervezet jogtandcsosa
(jogi eloadoja) pedig azokban a perekben is, amelyekben kiilon jogszabaly a képviseletre
feljogositja;

J) akit erre kiilon jogszabaly feljogosit.

(2) A perben a jogi személy és egyéb gazdalkodo szervezet jogtandcsosat (jogi eléadojat) az
tigyvéd jogallasa illeti meg.

(3) Ugyvédjelolt (jogi eléadd) az itélétabla és a Kiiria eldtt - a 119. §-ban szabdlyozott esetet
kivéve - nem jarhat el.

(4) Ha torvény maskeént nem rendelkezik, a torvényben szabalyozott eljarasokban a jogi képviselet
nem kételezo.

68. § Nem lehet meghatalmazott:

a) aki tizennyolcadik életévét még nem toltotte be;

b) akit jogerds birdi itélet a koziigyektol eltiltott;

¢) akit a birosag jogerdsen gondnoksag ala helyezett.

69. § (1) A meghatalmazast irdsba kell foglalni vagy jegyzékényvbe kell mondani. Irdsbeli
meghatalmazas esetében a meghatalmazott koteles eredeti meghatalmazasat vagy annak hitelesitett
masolatat elso jelentkezése alkalmdaval az iratokhoz csatolas végett a birosagnak bemutatni.

(2) Az irdasbeli meghatalmazdst kozokiratba vagy teljes bizonyito erejii maganokiratba (195., 196.
§) kell foglalni. Az iigyvédnek adott meghatalmazashoz, ha azt a fél sajatkeziileg irta ald, tanuk
alkalmazasa nem sziikséges, az tigyvedi meghatalmazdsra egyebekben az erre vonatkozo kiilon
Jjogszabalyok iranyadok.

(3) A kiilfoldon kiallitott meghatalmazast kozokiratba vagy hitelesitett maganokiratba kell
foglalni. Az ilyen meghatalmazas feliilhitelesitésére a 198. § b) pontja iranyado.

(4) Az idegen nyelven kidllitott meghatalmazds hiteles magyar forditasat csak akkor kell
bemutatni, ha ezt a birosag sziikségesnek tartja.

(5) A gazdalkodo szervezet jogtandcsosa (jogi eloadoja) meghatalmazdasanak igazoldsarol kiilon
jogszabaly eltérden rendelkezhetik.

70. § (1) A meghatalmazas akar a per vitelére, akar egyes perbeli cselekményekre szolhat.

(2) A per vitelére szolo meghatalmazas kiterjed a perrel kapcsolatos minden nyilatkozatra és
cselekmenyre, ideértve a 147. § ala eso viszontkereset inditasat, tovabba a biztositasi intézkedéseket
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és a vegrehajtasi eljarast, valamint annak soran inditott kereseteket, végiil az emlitett eljardasok
barmelyikében a peres pénznek vagy dolognak és az eljarasi koltségeknek az atvételét is.

(3) A meghatalmazott iigyved vagy iigyvédi iroda a helyettesitésével mas tigyvédet vagy tigyvédi
irodat is megbizhat.

(4) A meghatalmazas korlatozasa csak annyiban hatdlyos, amennyiben az magabol a
meghatalmazasbol kitiinik.

71. § A meghatalmazasnak visszavonas, felmondds vagy a fél halala folytan valo megsziinése a
birosaggal szemben a birosagnak valo bejelentéstol, az ellenféllel szemben pedig a vele valo
kozleéstol hatalyos.

72. § A meghatalmazott képviseleti jogosultsagat (67-69. §) a birdsag az eljards barmely
szakaban hivatalbol vizsgalja.

73. § (1) Természetes és jogi személy a képviseldje részére olyan meghatalmazast is adhat, amely
Ot perek vitelére altalanossagban jogositja fel (altalanos meghatalmazas).

(2) Az altalanos meghatalmazast nyilvantartasbavétel végett a birosagnal be kell jelenteni. A
nyilvantartasba vett altalanos meghatalmazds a nyilvantartdst vezeté birosagndl potolja az egyes
perekre szolo kiilon meghatalmazast.

(3) Az altalanos meghatalmazas visszavondsdat vagy felmonddsat a birosaghoz szintén be kell
jelenteni.

(4) Egyebekben a meghatalmazasra vonatkozo megel6z6 rendelkezések az altalanos
meghatalmazasra is megfeleloen iranyadok.

A Pp. 93. § (1) bekezdése alapjan a beadvinyokon fel kell tiintetni a birosagot, amelyhez a
beadvanyt intézik, tovabba a felek nevét, lakohelyét és a per targyat, a folyamatban levo tigyekben
pedig ezenfeliil a birosagi tigyszamot is.

(2) A beadvanyokat a per birosaganal eggyel tobb példanyban kell benyujtani, mint ahany fél a
perben érdekelve van, ha tobb félnek kozos képviseldje (meghatalmazottja) van, résziikre egyiittesen
egy példanyt kell szamitasba venni. A beadvany mellékleteinek egy-egy mdsolatat csatolni kell a
beadvany tobbi példanydhoz is.

(3) Ugyvédi képviselet esetében az iigyvédnek a beadviny minden példanydt aldirasdaval kell
ellatnia; egyébként a beadvany elsé példanyat a 196. §-nak megfeleloen kell kitolteni.

A Pp. 97. §-a alapjan ha a félnek a per vitelére meghatalmazottia van, a birosagi iratokat a fél
helyett a meghatalmazottnak kell kézbesittetni. Ez a rendelkezés nem terjed ki az olyan idézésre,
amelyben a birosag a felet vagy annak térvényes képviseldjét személyes megjelenésre kotelezi.

98. § Ha az iratot a cimzett haldla miatt vagy azért nem lehet kézbesiteni, mert a cimzett a
bejelentett cimen ismeretlen, vagy onnan ismeretlen helyre koltozott, errdl az érdekelt feleket
értesiteni kell.

99. § (1) A birosagi iratokat - ha a jogszabaly ettdl eltéroen nem rendelkezik - postai szolgaltato
utjan kell kézbesiteni. A kézbesités a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozo kiilon jogszabalyok
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(2) A postai uton megkiildott birosagi iratokat a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek
kell tekinteni, ha a cimzett az atvételt megtagadta. Ha a kézbesités azért volt eredménytelen, mert a
cimzett az iratot nem vette at (az a birosaghoz ,,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza), az iratot - az
ellenkezo bizonyitdsdig - a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kéveté otodik
munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

(3) A birosag a (2) bekezdésben foglalt kézbesitési vélelem beadlltat nem dllapitia meg, ha a
kézbesiteés helyettes dtvevo részére tortént meg és a helyettes atvevo az ellenérdekii fél volt.

(4) Keresetlevél, illetve az eljarast befejezo érdemi hatarozat kézbesitése esetében a birosag a
kézbesitési vélelem beallasarol a feleket nyolc munkanapon beliil értesiti. Az értesitéshez mellékelni
kell azt a hivatalos iratot, amelyre vonatkozoan a birosig a kézbesitési vélelem bealltat
megallapitotta. Az értesitésben - keresetlevél esetében - a birdsag tajékoztatjia a felet a 128. §-ban
foglaltakrol is.

(5) A cimzett a neki szolo iratot - személyazonossaganak igazolasa mellett - a birosagi irodaban
is dtveheti.

A Pp. 101. § (1) bekezdése alapjan Ha a fél tartozkodasi helye ismeretlen, vagy olyan allamban
van, amely a kézbesitéshez jogsegélyt nem nyujt, vagy ha a kézbesités egyéb elharithatatlan
akadalyba iitkozik, illetoleg ha a kézbesités megkisérlése mar elore is eredménytelennek mutatkozik,
tovabba a 100/4. § (4) bekezdésében meghatarozott esetben a kézbesitést hirdetmény utjan kell
teljesiteni. Hirdetmény utjan kell a kézbesitést teljesiteni az ismeretlen 6rokosok részere is.

(2) Hirdetmeényi kézbesitést a birosag - a 100/A. § (4) bekezdésében és a 386/C. § (3) bekezdésben
meghatarozott eset kivételével - csak a fél kérelmére és csak az annak alapjdaul szolgalo ok
valosziniisitése esetében rendelhet el. Ha az eléadott tények valotlannak bizonyulnak, és a fél errdl
tudott, vagy kello gondossag mellett tudhatott volna, a hirdetményi kézbesités és az azt koveto
eljaras érvenytelen, a felet pedig a felmeriilt koltségben és ezen feliil pénzbirsagban (120. §) is el
kell marasztalni. Ha az iratot a birosag a 100/4. § vagy a 386/C. § (3)-(5) bekezdése szabdlyainak
megsértesével kézbesitette hirdetményi uton, a hirdetményi kézbesités és az azt kéveto eljaras
érvénytelen. Ezeket a kovetkezményeket a birdsag az eljarast befejezé6 hatarozat jogerdre
emelkedését megelozoen - a felek meghallgatasa utan - hivatalbodl, egyébkeént pedig perorvoslat
alapjan mondja ki.

(3) Ha a hirdetményi kézbesitést koveto eljarast - habar csak hallgatolagosan is - az ellenfél (aki
részére az iratot hirdetmény utjan kézbesitettek) jovahagyja, az eljardas nem valik érvénytelenné, a
pénzbirsagot azonban - a 100/A. § esetét ide nem értve - ilyen esetben is ki kell szabni, s a felet
kotelezni kell a felmeriilt koltségtobblet megfizetésére.

102. § (1) A hirdetményt tizenot napra ki kell fiiggeszteni a birosag hirdetdtablajara és a fél -
illetoleg ismeretlen 6rékosok részére valo kézbesités esetében az ordkhagyo - utolso ismert
lakohelyén a polgarmesteri hivatal hirdetotablajara, tovabba kozzé kell tenni a birosagok kozponti
internetes honlapjan.

(1a) A hirdetmény tartalmazza

a) a kifiiggesztés, a birosagok kozponti internetes honlapjan torténo kozzététel esetén pedig a
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kozzététel napjat,

b) az eljaro birdsdag megnevezését,

¢) a birosagi iigyszamot,

d) a cimzett nevét és utolso belfoldi lakohelyét (székhelyét), ennek hianyaban tartozkodasi helyét,

e) azt az okot, amelynek kovetkeztében a hirdetményi kézbesités sziikségessé valt és

f) a figyelemfelhivist az (5) bekezdés szerinti jogkovetkezményre és arra, hogy a cimzett a
kézbesitendo iratot a birosag kezeldiroddjan atveheti.

(2) Ha a fél olyan dallamban lakik, amely a kézbesitéshez jogsegélyt nem nyujt, de amellyel a
postai forgalom fenndall, a hirdetményt - lehetoleg ajanlott levélként - a fél ottani cimére is meg kell
kiildeni. Ha a hirdetményi kézbesitésre a 100/A. § (4) bekezdése alapjan keriil sor, és a fél olyan
dllamban lakik, amellyel a postai forgalom fenndll, a hirdetményt ajanlott levélként a fél ottani
cimére is meg kell kiildeni.

(3) Ha keresetlevelet kell az alperesnek hirdetmény utjan kézbesiteni, részére a birosag
tigygondnokot (74. §) rendel és a keresetlevelet annak is kézbesitteti.

(4) A hirdetményi kézbesitéssel felmeriilo koltséget az koteles eldlegezni, aki a hirdetményi
kézbesitést kérte.

(5) Hirdetményi kézbesités esetén az iratot - ha a birosag mdsként nem rendelkezik - a
hirdetménynek a birosag hirdetotablajan valo kifiiggesztésétol szamitott tizenétodik napon kell
kézbesitettnek tekinteni.

(6) A hirdetményi kézbesitésrol az eljaro birosag szamitogépes nyilvantartdst vezet, amelyben
rogziti a birosag nevét, az iigy szamat, az utolso ismert lakohely (székhely) megjelolésével a fél
nevét, akinek részére a kézbesités hirdetmény utjan tortént, tovabbd azt az okot, amelynek
kovetkeztében a kézbesités sziikségessé valt, illetve a kézbesités megtorténtére vonatkozo vélelem
bealltanak idopontjat. Az orszagosan osszekapcesolt szamitogépes kozhiteles nyilvantartast az
Orszagos Birosagi Hivatal elnoke kezeli, az abban foglalt adatokrol az Orszagos Birosagi Hivatal
elnoke jogszabalyban meghatarozott kéltségtérités ellenében a felvilagositast kéré személyére
vonatkozoan, kérelmére felvilagositast ad.

(7) Mas személy kérelmére felvilagositas csak akkor adhato, ha a birdsag, iigyészség, nemperes
eljarast lefolytato kozjegyzo vagy koézigazgatasi szerv torvényben meghatdrozott feladatainak
teljesitéséhez, illetve a felvilagositast kéro személynek térvényben biztositott jogai gyakorlasahoz
sziikséges. A torvenyes jogcimet valosziniisiteni kell. Ilyen esetben az adatszolgaltatas tényét a
szamitogépes rendszerben oly modon kell rogziteni, hogy az adatszolgaltatas idopontja, jogcime és
az adat felhasznaloja megallapithato maradjon. A jogellenes adatkérés és felhasznalas
jogkovetkezményeit a felvilagositast kéro visel.

A Pp. 103. § (1)bekezdése alapjan a hataridoket napok, honapok vagy évek szerint kell szamitani.

(2) A napokban megallapitott hataridobe a kezdonap nem szamit bele. Kezdonap az a nap,
amelyre a hatarido megkezdésére okot ado cselekmény vagy egyéb koriilmény (pl. kézbesités,
kihirdetés) esik.

(3) A honapokban vagy években megallapitott hatdarido azon a napon jar le, amely szamanal
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fogva a kezdonapnak megfelel, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a ho utolso
napjan.

(4) Ha a hataridé utolso napja munkasziineti napra esik, a hataridé csak az azt koveto
legkézelebbi munkanapon jar le.

(5) A hataridé az utolso nap végével jar le, a birosaghoz intézett beadvany eldterjesztésére és a
birosag elott teljesitendo cselekményre megallapitott hatdrido azonban mar a hivatali ido végével
lejar.

A Pp. 115. § (1) bekezdése alapjan amennyiben a torvény maskent nem rendelkezik, a targyalasrol,
a felek szobeli meghallgatasardl, valamint a targyaldson kiviil foganatositott egyéb
meghallgatasrol (kihallgatasrol) jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) Az elnok hatdirozza meg, hogy milyen eljarasi cselekmények (meghallgatds, kihallgatas,
targyalas stb.) esetében alkalmaz jegyzokonyvvezetot.

(3) Jogszabaly megengedheti, hogy a birdsig a targyalas (meghallgatds stb.) anyagat
jegyzokonyv helyett mas modon régzitse.

116. § A jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

a) az eljaro birdsagot és a birosagi iigyszamot;

b) a felek nevét és perbeli dallasat, tovabba a per targyat;

¢) a targyalas (meghallgatas vagy kihallgatas) helyét, tovabba kezdo és befejezo idopontjat;

d) a birdk, a jegyzokonyvvezeto és a tolmdcs nevét;

e) a jelenlevo feleknek és képviseloiknek nevét és perbeli allasat, a jelen levé mas perbeli
személyek nevét;

f) zart targyalas esetén az erre valo utaldst.

117. § (1) A jegyzokonyvben roviden le kell irni az eljardas menetét és az annak sordn torténteket,
mégpedig ugy, hogy a jegyzokonyv alapjan azt is meg lehessen dllapitani, vajon az eljards a
torvenyben meghatarozott alaki kovetelmenyeknek megfelel-e. Ha valamely kifejezés vagy kijelentés
pontos szovege jelentos, azt szo szerint kell jegyzokonyvbe venni.

(2) Kiilonésen fel kell tiintetni a jegyzokonyvben:

a) a targyalds megkezdésének kitiizétt és tényleges idopontjat;

b) a felek altal eléadott vagy a periratokbol felolvasott lényeges kérelmeket és nyilatkozatokat,
ideértve a felek témyallitasait és bizonyitasi inditvanyait, valamint a keresetvaltoztatast és a
viszontkeresetet, ugyszintén a korabbi kérelmektol és nyilatkozatoktol valo eltéréseket, illetoleg
valamely nyilatkozatnak biroi felhivas ellenére valo elmulasztasat vagy megtagadasat;

¢) az okiratok bemutatdsanak megtorténtét, valamint a tanuk vallomdsat, a szakértok véleményét
és a szemle eredményét;

d) a keresettol valo elallast, tovabba az elismerést és a jogrol valo lemondast, illetéleg a felek
kozott létrejott egyezséget,

e) a pervezetés és rendfenntartas korében tett intézkedéseket, a korabbi eljaras ismertetésének
megtorténtét, valamint a birosag adltal az eljardas folyaman hozott vegzéseket és az itélet
kihirdetésének megtorténtet.
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(3) A felek beadvanyanak, a szakértok vélemeényének vagy mas periratnak felolvasasa, valamint
okiratnak vagy masolatnak csatolasa esetében a jegyzokonyvben csupan ennek megtorténtére kell
utalni.

(4) Ha a felek barmelyike az eljaras sordn felmeriilt valamely koriilménynek vagy ott elhangzott
nyilatkozatnak jegyzokonyvbe vételét kéri, ezt csak abban az esetben lehet mellozni, ha a
birosagnak az illeto koriilmeény vagy nyilatkozat megtérténtérol nincs tudomasa.

(5) Az elhalasztott targyalasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. Ha a targyalas folytatolagos
vagy ismételt, ennek a jegyzokonyvbol ki kell deriilnie.

118. § (1) A birosagi targyalasrol a jegyzokonyvet egyidejiileg, hangfelvétel esetén pedig
legkésobb nyolc munkanapon beliil el kell késziteni. Ha a jegyzokonyv hangfelvétel alapjan késziil,
fel kell tiintetni a jegyzokonyv irasba foglalasanak napjat, és a feleket tajékoztatni kell arrol, hogy
az elkésziilt jegyzokonyvet mikor és hol tekinthetik majd meg, illetve vehetik at. A birosag a
Jjegyzokonyvet az irasba foglalast koveté tovabbi tizenét napon beliil keézbesiti, ha térvény a
jegyzokonyv megkiildését irja elo.

(2) A jegyzokényv hivatalbol vagy az elnék engedélyével a felek megjegyzései alapjan is
kiegészitheto és modosithato, a felek erre vonatkozo kérelmét - annak elutasitasa esetén - a
jegyzokonyvben fel kell tiintetni. A modositas folytan sziikségtelenné valt szovegrészeket ugy kell
torolni, hogy a torélt szovegresz olvashato maradjon.

(3) Ha a jegyzokonyv elkészitésére nem az eljarasi cselekménnyel egyidejiileg keriil sor, az
eljarasi cselekményen jelen lévo felek - amennyiben a jegyzokonyv résziikre kézbesitésre keriil - a
kézbesitéstol szamitott 8 napon beliil, ha pedig a jegyzokonyv a felek részére nem keriil kézbesitésre,
akkor az eljarasi cselekménytol szamitott 15 napon beliil a jegyzokonyv kijavitasat, kiegészitését
keérhetik.

(4) A jegyzokonyvet és az esetleges modositasokat az eljaro biro, illetve a tandacs elndke és a
Jjegyzokonyvvezeté irja ala. Ha a birosag tandcsban jar el, és a tanacs elndke a jegyzékonyv
alairasaban akadalyoztatva van, a jegyzokonyvet helyette - helyettesi minoségének feltiintetésével -
a tandcs egyik tagja irja ala.

(5) Ha az eljarasi cselekményen torténtek rogzitése hangfelvétellel torténik, a hangfelvétel irasba
torténd attétele soran a jegyzokomyvvezeto helyett a leirast végzo birosagi alkalmazott (a
tovabbiakban: leiro) jar el, és alairasaval igazolja, hogy a leirdast a hangfelvételnek megfeleloen
készitette el.

A Pp. 119. § (1) bekezdése alapjan a felek, az tigyész és a perben részt vevo egyéb személyek,
valamint azok képviseloi a per iratait - a hatdrozatok tervezeteinek és az esetleges
kiilonvéleménynek kivételével - a per barmely szakaszaban kiilon engedély nélkiil megtekinthetik és
azokrol maguknak masolatokat (kivonatokat) készithetnek. Olyan targyaldsrol késziilt jegyzokonyvet
azonban, amelyrdl a nyilvanossagot mindsitett adat megorzése vegett zartdk ki, illetve a mindsitett
adatot tartalmazo egyéb okiratot lemasolni vagy arrol kivonatot késziteni nem szabad. Ilyen iigyben
az iratok megtekintésének is csak a mindsitett adat védelmérol szolo térvémyben meghatarozott
engedély, valamint az abban meghatdrozott szabalyok alapjan a birdsag elnoke altal megallapitott
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feltételek mellett van helye.

(2) A felek, az iigyész és a perben részt vevo egyéb személyek, valamint azok képviseldi az eljaras
sordn az tizleti titkot, hivatasbeli titkot vagy a kiilon torvényben meghatarozott, az (1) bekezdésben
nem emlitett mds titkot tartalmazo iratok esetében - a titok megtartisinak kotelezettségét
tartalmazo, irasba foglalt nyilatkozat megtétele mellett -, az eljaro biro altal megallapitott rendben
és szabalyok szerint gyakorolhatjak az iratbetekintési és mdasolatkészitési jogot. Ha azonban a
titoktartas aloli felmentés megaddsara jogosult a 192. § (3) bekezdése alapjan hataridében ugy
nyilatkozott, hogy az iizleti titkot vagy hivatasbeli titkot tartalmazo irat megismeréséhez nem jarul
hozza, a birosagon és a jegyzokonyvvezeton (leiron) kiviil az irat ezen titkot tartalmazo részét mas
nem tekintheti meg, azt lemdsolni vagy arrol kivonatot késziteni nem szabad. Ha a per targyat
annak eldontése képezi, hogy az okirat tartalma kézérdekii adatnak mindsiil-e, az eljards sordan ezen
okiratot megismerni nem lehet, és az az eljards jogerds befejezése utan is csak a per eldontéséhez
képest tekintheté meg, illetve masolhato le; e rendelkezést a birosdagra, a jegyzékonyvvezetore
(leirora) és arra a perbeli személyre, aki az iratot benyujtotta, nem kell alkalmazni.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott személyeken kiviil - a birak jogallasarol és
javadalmazasarol szolo  térvényben szabdlyozott tdjékoztatas kivételével - az eljardsrol
felvilagositas annak adhato, akinek az eljaras lefolytatasahoz, illetve annak eredményéhez jogi
érdeke fiizodik. Az eljaro birosag elndke - az ehhez fiizodo jogi érdek igazolasa utan - engedélyezi
az iratok megtekintését, az azokrol valo masolat és kivonat készitését, illetve a sziikséges
felvilagositas megadasat. Az (1) bekezdésben emlitett jegyzokonyv, valamint az (1) vagy (2)
bekezdésben meghatarozott titkot tartalmazo irat megtekintését, valamint azok tartalmarol valo
felvilagositas adasat, tovabbda a (2) bekezdésben meghatdarozott titkot tartalmazo iratrol valo
mdsolat és kivonat készitését kizarolag a mindsité vagy a titoktartas aloli felmentés megaddsara
jogosult altal adott megismerési engedélyben vagy felmentésben feltiintetett szemely részére lehet
engedélyezni.

(4) Az iratok megtekintése és a masolatkészités soran a 171/A. § rendelkezéseit alkalmazni kell.

(5) A fél, az iigyész és a perben részt vevo egyéb személy, valamint azok képviseldje irasban vagy
a targyaldson kérheti, hogy a részére kiadhato iratot elektronikus formaban az dltala megjelolt e-
mail cimre tovabbitsa a birosag, ha az irat

a) elektronikus formaban,

b) elektronikus okiratként vagy

¢) a papiralapu okirat elektronikus mdsolataként a birosagnal rendelkezésre all.

(5a) Az (5) bekezdésben meghatarozott esetben az irat tovabbitasaért nem kell illetéket fizetni. Az
irat akkor all elektronikus formaban rendelkezésre [119. § (5) bekezdés a) pont], ha a birdsdag a
papir alapu iratot informatikai eszkoz alkalmazasaval szerkesztette meg; az elektronikus formaban
rendelkezésre allo irat nem hiteles kiadmany, az bizonyitékként nem hasznalhato fel.

(6) Birosag, iigyészseg, kozjegyzo, birosagi végrehajto, nyomozo hatosag vagy kozigazgatasi
hatosag megkeresésére - torvényben meghatarozott feladataik ellatasdahoz sziikséges mértékben - a
birosag a per iratait vagy azok madasolatat (kivonatat) megkiildi, illetve azokba betekintést

engedélyez.
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(7) Az itéletrdl és az itélettel szembeni perorvoslat soran hozott, az alsobb foku birdsdagot uj
eljarasra és uj hatarozat hozatalara utasito végzésrol a per jogeros befejezését koveté harom honap
eltelte utan a birosagnak fizetendo oldalanként haromszaz forint, de hatdrozatonkent legfeljebb
otezer forint dij ellenében bdrkinek anonimizalt mdsolat adhato. A hatarozatban szereplo
természetes szemelyek azonositdsdt lehetové tevé adatokat olyan modon kell térdlni, hogy az ne
jarjon a megallapitott tényallas sérelmével; egyebekben a hatdrozatban szereplo egyes személyeket
az eljarasban betoltott szerepiiknek megfeleloen kell megjelolni.

(8) A (7) bekezdésben meghatarozott masolatban nem kell torélni:

a) torveny elterdé rendelkezésének hianyaban az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot,
valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot elldato személy nevét és beosztdsat, ha az
adott személy az eljarasban kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben vett részt;

b) a meghatalmazottként eljart jogi képviselo nevet;

¢) az egyesiilet vagy alapitvany képviseldjének nevét,

d) a kozérdekbol nyilvanos adatokat.

(9) Nem adhato masolat a (7) bekezdés alapjan az olyan hatarozatrol, mely az (1) és (2)
bekezdésben meghatdrozott titkot tartalmaz, tovabbd azon hatarozatrol, melyet a XV-XVIII.
Fejezetben meghatdrozott vagy olyan perben hoztak, amelyben a birésag a nyilvanossdgot a
targyalasrol vagy annak egy részerol kizarta.

219. § (1) Kézbesités utjan kell k6zolni:

a) az itéletet a felekkel,

b) a tdargyalason hozott végzést azzal a féllel, aki a tdargyalasra nem volt szabdlyszeriien
megidézve;

¢) a targyalas folyamdn hozott olyan végzést, amely uj hatarnap kitiizésére vonatkozik, vagy
amely ellen kiilon fellebbezésnek van helye, azzal a féllel, aki a targyalast elmulasztotta (135. §);

d) a targyaldason kiviil hozott végzést az érdekelt féllel;

e) az eljaras soran hozott minden hatdrozatot azzal a személlyel, akinek érdekében az iigyész,
illetoleg a kiilon jogszaballyal erre feljogositott személy vagy szervezet az eljarast meginditotta.

(2) A hatarozatot - kivéve, ha annak kihirdetését a birosdg elhalasztotta [218. § (1) bek.] - annak
meghozatalatol szamitott legkésobb tizenot napon beliil kell irasba foglalni és az irasba foglalast
kéveté nyolc napon beliil kézbesiteni kell. Ha az itélet kihirdetését a birosag elhalasztotta, a
kihirdetéskor jelen [évo feleknek a birosag az irasba foglalt itéletet nyomban kézbesiti, és ezt a
jegyzokonyvben is feltiinteti, a meg nem jelent feleknek pedig nyolc napon beliil kézbesiti. A felek
részere a hatarozatnak nemcsak a rendelkezé részet, hanem indokolasat is kezbesiteni kell, kiveve,
ha a hatarozatot a térvény szerint nem kell megindokolni.

(3) Az olyan hatarozatot, amely nem esik az (1) bekezdés ala, mar a kihirdetéssel kozoltnek kell
tekinteni.

(4) A biintetés-végrehajtasi intézetben vagy rendorségi fogdaban fogvatartott részére a biintetés-
végrehajtasi intézet parancsnoka, illetve a fogda parancsnoka utjan kell az iratot kézbesiteni.

(5) A jelen § rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni akkor is, ha a hatdrozatot nem a felekkel,
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hanem mas érdekelttel kell kozolni.

A Pp. 224. § (1) bekezdése alapjan a birosag névcsere, hibas névirds, szam- vagy szamitasi hiba
vagy mas hasonlo eliras esetén a hatdrozat kijavitasat végzéssel barmikor hivatalbdl is elrendelheti.

(2) A kijavitas targyaban a birosag a felek meghallgatasa nélkiil is hatarozhat. A meghallgatdsra
kitlizétt hatarnap - irasbeli meghallgatas esetében a hataridé - elmulasztisa a hatarozathozatalt
nem gatolja, s e mulasztds miatt igazolasnak helye nincs.

(3) A hatarozat kijavitasat rendelé végzést a kijavitott hatdarozatra s lehetdleg annak
kiadmanyaira is fel kell jegyezni. Ha a hatdrozatot mar kézbesitették, a kijavitast feltiinteto
kiadmanyt is kézbesiteni kell.

(4) A kijavitas targyaban hozott hatdrozat ellen fellebbezésnek csak akkor van helye, ha az a
rendelkezé részre vonatkozik.

(5) A kijavitas irant eloterjesztett kérelemnek a hatarozat elleni fellebbezésre és a hatarozat
végrehajtasara halaszto hatdlya nincs.
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