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TATABANYAI TORVENYSZEK SZECHENYl TERV

AROP-1.2.18/A-2013-2013-0064
"Szervezetfejlesztési program a Tatabanyai Torvényszéken"

Uj belépo informacios csomag birak szamara

Kedves Kollégank!

Szeretettel koszontjiik a birdsdg munkatarsai kozott. A munkakezdés megkonnyitése érdekében az
alabbiakra hivjuk fel figyelmét:

Kérjiik, ismerkedjen meg a Tatabanyai Torvényszék kiildetésével.

1. Jogszabalyok:

Alaptorvény

Magyarorszag Alaptorvénye

2011. évi CLXI. torvény a birésagok szervezetérol és igazgatasarol (Bszi.)

2011. évi CLXII. torvény a birdk jogallasarol €s javadalmazasardl (Bjt.)

1997. évi LXVIIL térvény az igazsagiigyi alkalmazottak szolgélati jogviszonyardl (Iasz.)
a birosagi ligyvitel szabalyairdl szol6 14/2002. (VIIL. 1.) IM rendelet (Biisz)

I1. Szabalyzatok:

1. orszagos szabalyzatok

Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének 5/2013. (VI.25.) OBH utasitdsa a birosagok és az
Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasarol szold szabalyzatrol (8. sz. melléklete a
cafetériarol)

2. helyi szabalyzatok

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Tatabanyai Torvényszék épiiletébe torténd be-és kilépés, valamint az épiiletben tartdzkodas
rendjérdl szolo szabalyzat

Tatabanyai Torvényszék illetékességi teriiletéhez tartozd varosi/munkatigyi birdsag
épiiletében tartdzkodas rendjérdl szo16 szabalyzat

Munkaidé-nyilvantartassal €s rugalmas munkaidével kapcsolatos szabalyzat

Munkaba jaras koltségeinek megtéritésérdl szolo szabalyzat

Parkolasi szabalyzat

A mindsitett adatok védelmérdl szol6 szabalyzat
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* Informatikai biztonsagi szabalyzat (I-1II. Fejezet)

I11. Egyéb hasznos informaciok
A Tatabanyai Torvényszék belsé honlapjan sok informacié talalhato.
* Hireink ful alatt megtalalhatoak a Tatabanyai Torvényszék és az illetékességi teriileté¢hez
tartozo jarasi-és munkatigyi birdsag hirei.
* Szabalyzatok fiil alatt megtalalhatoak a helyi szabalyzatok.
* Telefonkonyv fiil alatt birosdgonként lebontva név, beosztas, mellék és szobaszam szerint a
dolgozok
* Linktar elnevezési fiil alatt tobbek kozott elérhetd
- a birosagi levelezd
- a helyi szabalyzatok
- beléptetd rendszer (munkaidé-nyilvantartas)
- Magyar Igazsagiigyi Akadémia
- Cafeteria (munkabérjegyzék, cafeteria)
- BIIR tigyviteli program
- kérozési rendszer
e varostérkép
* ¢piilettérkép
* hdazi kdnyvtar nyitva tartasa
* szinhazi misor

IV. Fontos kiemelni:

* a szervezet tekintélyének megérzése nemcsak a birésagi munka soran, hanem a
maganéletben is elvaras (Etikai kodex)

* az adatvédelmi el6irdsok és informatikai biztonsagi eldirasok fokozott megtartasa
elsObbséget élvez
a birdsdgon dolgoz6 oOltdzetének tiikroznie kell a munkahely szellemiségét, a birdsagi
szervezetre haruld fokozott felelosségéhez mért 6ltozéket varunk el (9/2012. (V. 8.) OBH
utasitds a talar viselésérél, valamint az iilnokok, a jegyzokonyvvezetdk és az eljarasi
cselekményt végzo birdsagi titkarok 61tézkodési szabalyairdl szolo szabalyzatrol)

* aTorvényszék teriiletére kiilon parkolasi rend vonatkozik (Parkolési szabalyzat)

* a beléptetd rendszer rugalmas munkaiddt biztosit, de torzsidonek szamit 8:15 és 14:45 ora
kozotti idétartam, ezen idoszakban az épiiletbdl tdvozni csak vezetdi engedéllyel lehetséges

* hasznos informacidhoz juthat elvarasainkrol, célkitlizéseinkrdl a torvényszék elndkének
palyazatabol (birosag.hu)

* azel6zd évi 0sszbirdi beszamolod (intranet késobb feltoltendd) altalanos képet ad birosdgunk
helyzetérdl kitlizve a jovo év stratégiai feladatait
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* az adott évre vonatkozé munkaterv (elndki iroddkban fellelhetd) és a szakos kollégiumi
munkaterv (intranet), valamint az iigyelosztasi rend (honlap) a birdkat kozvetleniil érintd
célkitlizéseket, elvarasokat, alapvetd beosztasukat és a helyettesitési rendet tartalmazzak

* az elnoki utasitasok ismerete nélkiilozhetetlen

* aKuriai Adatbazishoz valo hozzaférési lehetdség (intranet linktar) a szakmai munkat segiti

* a Vibe helyi szakmai anyagok (linktar vibe orszdgos meniipont) tarhaza

* a munkavégzéshez elengedhetetlen a BIIR program haszndlata (helyi informatikus segitségét
kérje)

» feltétlentil sziikséges ismerni a bird mellett dolgoz6 irnok, tisztvisel6 munkakori leirasat

* a Birdi Egyesiilet (informécié: dr. Band Ferenc Tatai JB Elnok)/ Magyar Jogasz Egylethez
(dr. Bicskey Istvan polgari kollégiumvezetd) vald csatlakozési lehetdség szamos szakmai,
kulturalis program elérhetdséget biztosit
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Uj belépo informacios csomag birosagi titkarok szamara

Kedves Kollégank!

Szeretettel koszontjiik a birdsdg munkatarsai kozott. A munkakezdés megkonnyitése érdekében az
alabbiakra hivjuk fel figyelmét:

Kérjiik, ismerkedjen meg a Tatabanyai Torvényszék kiildetésével.

L. Jogszabalyok:
* Magyarorszag Alaptérvénye
* 2011. évi CLXI. torvény a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol (Bszi.)
e 1997. évi LXVIIL torvény az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol (Iasz.)
e 14/2002. (VIIIL.1.) IM rendelet a birdsagi tigyvitel szabélyairol (Biisz.)

I1. Szabalyzatok:

1. orszagos szabalyzatok

* Orszagos Birosagi Hivatal elnokének 5/2013. (VI.25.) OBH utasitisa a birosdgok és az
Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szolo szabalyzatrol (8. sz. melléklete a
cafetériarol)

2. helyi szabalyzatok

* Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

* Tatabanyai Torvényszeék épiiletébe torténd be-€s kilépés, valamint az épiiletben tartozkodas
rendjérdl szolo szabalyzat

* Tatabanyai Torvényszek illetékességi teriilet¢hez tartozd varosi/munkaiigyi birdsag
épiiletében tartézkodas rendjérdl sz616 szabalyzat

*  Munkaid6é-nyilvantartassal és rugalmas munkaiddvel kapcsolatos szabéalyzat

* Parkolasi szabalyzat

* A mindsitett adatok védelmérdl szolo szabalyzat

* Informatikai biztonsagi szabalyzat (I-1II. Fejezet)
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II1. Egyéb hasznos informéaciok
A Tatabanyai Torvényszék belsd honlapjan sok informdaci6 talalhato.

Hireink fiil alatt megtalalhatéak a Tatabanyai Torvényszek és az illetékességi teriiletéhez
tartozo jarasi-€s munkaiigyi birosag hirei.
Szabalyzatok fiil alatt megtalalhatoak a helyi szabalyzatok.
Telefonkonyv fiil alatt birosdgonként lebontva név, beosztas, mellék €s szobaszdm szerint a
dolgozok
Linktar elnevezési fiil alatt tobbek kozott elérhetd
- a birosagi levelezo
- a helyi szabalyzatok
- beléptetd rendszer (munkaidd-nyilvantartas)
- Magyar Igazsagiigyi Akadémia
- Cafeteria (munkabérjegyzék, cafeteria)
- BIIR {igyviteli program
- kérozési rendszer
varostérkép
éptilettérkép
hazi kdnyvtar nyitva tartasa
szinh&zi miisor

IV. Fontos kiemelni:

a szervezet tekintélyének meglrzése nemcsak a birdsdgi munka soran, hanem a
maganéletben is elvaras (Etikai kodex)

az adatvédelmi eldirasok ¢és informatikai biztonsagi eldirdsok fokozott megtartasa
elsébbséget ¢lvez

a birdsdgon dolgozo oOltdzetének tiikroznie kell a munkahely szellemiségét, a birdsagi
szervezetre haruld fokozott felelésségéhez mért 6ltozéket varunk el (9/2012. (V. 8.) OBH
utasitds a talar viselésérdl, valamint az iilnokok, a jegyzOkonyvvezetdk és az eljarasi
cselekményt végzd birdsagi titkarok 61tdozkodési szabalyairdl szold szabalyzatrol)

a Torvényszek tertiletére kiilon parkolési rend vonatkozik (Parkolasi szabélyzat)

a beléptetd rendszer rugalmas munkaidot biztosit, de torzsidonek szamit 8:15 €s 14:45 ora
kozotti idotartam, ezen idészakban az €piiletbdl tdvozni csak vezetdi engedéllyel lehetséges
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Uj belép6 informacios csomag birdsagi fogalmazok szamara

Kedves Kollégank!

Szeretettel koszontjiik a birdsdg munkatarsai kozott. A munkakezdés megkonnyitése érdekében az
alabbiakra hivjuk fel figyelmét:

Kérjiik, ismerkedjen meg a Tatabanyai Torvényszék kiildetésével.

I. Jogszabalyok:
* Magyarorszag Alaptorvénye
e 2011. évi CLXI. torvény a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol (Bszi.)
* 1997. évi LXVIIL torvény az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol (Iasz.)
* 11/1999. (X.6.) IM rendelet a birosagi fogalmazok joggyakorlatarol és képzésérol
e 14/2002. (VIIIL.1.) IM rendelet a birosagi tigyvitel szabalyairdl (Biisz.)

I1. Szabalyzatok:

1. orszagos szabalyzatok
* Az OIT 1999. évi 14. szabalyzata a fogalmazok joggyakorlatarol, képzésérol és értékelésérol
* Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének 5/2013. (VI.25.) OBH utasitdsa a birdsagok és az
Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasardl szolo szabdlyzatrol (8. sz. melléklete a
cafetériarol)

2. helyi szabalyzatok

* Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

» Tatabanyai TorvényszEk épiiletébe torténd be-és kilépés, valamint az épiiletben tartdzkodas
rendjérdl szolo szabalyzat

* Tatabanyai Torvényszek illetékességi teriilet¢hez tartozd varosi/munkaiigyi birdsag
épiiletében tartézkodas rendjérdl sz616 szabalyzat

*  Munkaidé-nyilvantartassal és rugalmas munkaidével kapcsolatos szabalyzat

* Munkaba jaras koltségeinek megtéritésérdl szolo szabalyzat

» Parkolasi szabalyzat

* A mindsitett adatok védelmérdl szolod szabalyzat

* Informatikai biztonsagi szabalyzat (I-IIl. Fejezet)
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I11. Egyéb hasznos informacidok
A Tatabanyai Torvényszék belsé honlapjan sok informacié talalhato.
* Hireink fuil alatt megtalalhatoak a Tatabanyai Torvényszék és az illetékességi teriiletéhez
tartozé jarasi-és munkaiigyi bir6sag hirei.
* Szabdlyzatok fiil alatt megtalalhatoak a helyi szabalyzatok.
* Telefonkonyv fiil alatt bir6sagonként lebontva név, beosztas, mellék €s szobaszam szerint a
dolgozok
* Linktar elnevezésii fiil alatt tobbek kozott elérhetd
- a birésagi levelezd
- a helyi szabalyzatok
- beléptetd rendszer (munkaidé-nyilvantartas)
- Magyar Igazsagiigyi Akadémia
- Cafeteria (munkabérjegyzék, cafeteria)
* varostérkép
* ¢piilettérkép
* hazi kdnyvtar nyitva tartasa
* szinhdzi misor

IV. Fontos kiemelni:

* a szervezet tekintélyének megOrzése nemcsak a birdsdgi munka soran, hanem a
maganéletben is elvaras (Etikai kodex)

* az adatvédelmi el6irasok és informatikai biztonsagi eldirasok fokozott megtartasa
elsébbséget ¢lvez
a birésagon dolgozd oOltdzetének tiikkroznie kell a munkahely szellemiségét, a birdsagi
szervezetre haruld fokozott feleldsségéhez mért Sltozéket varunk el (9/2012. (V. 8.) OBH
utasitds a talar viselésérdl, valamint az iilnokok, a jegyzOkonyvvezetdk és az eljarasi
cselekményt végzd birdsagi titkarok 6ltdozkodési szabalyairdl szold szabalyzatrol)

* aTorvényszEk teriiletére kiilon parkoléasi rend vonatkozik (Parkolasi szabalyzat)

* a beléptetd rendszer rugalmas munkaiddt biztosit, de torzsidonek szamit 8:15 és 14:45 ora
kozotti idotartam, ezen idészakban az €piiletbdl tdvozni csak vezetdi engedéllyel lehetséges
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Uj belépé informacios csomag igazsagiigyi alkalmazottak szamara

Kedves Kollégank!

Szeretettel koszontjiik a birdsdg munkatarsai kozott. A munkakezdés megkonnyitése érdekében az
alabbiakra hivjuk fel figyelmét:

Kérjiik, ismerkedjen meg a Tatabanyai Torvényszék kiildetésével.

L. Jogszabalyok:
* Magyarorszag Alaptérvénye
* 2011. évi CLXI. torvény a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol (Bszi.)
e 1997. évi LXVIIL torvény az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol (Iasz.)
e 14/2002. (VIIIL.1.) IM rendelet a birdsagi tigyvitel szabélyairol (Biisz.)

I1. Szabalyzatok:

1. orszagos szabalyzatok

* Orszagos Birosagi Hivatal elnokének 5/2013. (VI.25.) OBH utasitisa a birosdgok és az
Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szolo szabalyzatrol (8. sz. melléklete a
cafetériarol)

2. helyi szabalyzatok

* Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

* Tatabanyai Torvényszeék épiiletébe torténd be-€s kilépés, valamint az épiiletben tartozkodas
rendjérdl szolo szabalyzat

* Tatabanyai Torvényszek illetékességi teriilet¢hez tartozd varosi/munkaiigyi birdsag
épiiletében tartézkodas rendjérdl sz616 szabalyzat

*  Munkaid6é-nyilvantartassal és rugalmas munkaiddvel kapcsolatos szabéalyzat

* Parkolasi szabalyzat

* A mindsitett adatok védelmérdl szolo szabalyzat

* Informatikai biztonsagi szabalyzat (I-1II. Fejezet)
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II1. Egyéb hasznos informéaciok
A Tatabanyai Torvényszék belsd honlapjan sok informdaci6 talalhato.

Hireink fiil alatt megtalalhatéak a Tatabanyai Torvényszek és az illetékességi teriiletéhez
tartozo jarasi-€s munkaiigyi birosag hirei.
Szabalyzatok fiil alatt megtalalhatoak a helyi szabalyzatok.
Telefonkonyv fiil alatt birosdgonként lebontva név, beosztas, mellék €s szobaszdm szerint a
dolgozok
Linktar elnevezési fiil alatt tobbek kozott elérhetd
- a birosagi levelezo
- a helyi szabalyzatok
- beléptetd rendszer (munkaidd-nyilvantartas)
- Magyar Igazsagiigyi Akadémia
- Cafeteria (munkabérjegyzék, cafeteria)
- BIIR {igyviteli program
- kérozési rendszer
varostérkép
éptilettérkép
hazi kdnyvtar nyitva tartasa
szinh&zi miisor

IV. Fontos kiemelni:

a szervezet tekintélyének meglrzése nemcsak a birdsdgi munka soran, hanem a
maganéletben is elvaras (Etikai kodex)

az adatvédelmi eldirasok ¢és informatikai biztonsagi eldirdsok fokozott megtartasa
elsébbséget ¢lvez

a birdsdgon dolgozo oOltdzetének tiikroznie kell a munkahely szellemiségét, a birdsagi
szervezetre haruld fokozott felelésségéhez mért 6ltozéket varunk el (9/2012. (V. 8.) OBH
utasitds a talar viselésérdl, valamint az iilnokok, a jegyzOkonyvvezetdk és az eljarasi
cselekményt végzd birdsagi titkarok 61tdozkodési szabalyairdl szold szabalyzatrol)

a Torvényszek tertiletére kiilon parkolési rend vonatkozik (Parkolasi szabélyzat)

a beléptetd rendszer rugalmas munkaidot biztosit, de torzsidonek szamit 8:15 €s 14:45 ora
kozotti idotartam, ezen idészakban az €piiletbdl tdvozni csak vezetdi engedéllyel lehetséges

V. Ugyszak szerinti specialis ismeretek kiilon dokumentumban keriiltek feltoltésre
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