Az uj munkavallalo munkahelyi beilleszkedésének elgsegitése — a
beilleszkedést megkonnyité mechanizmusok

A beilleszkedés az igazsagiigyi alkalmazott felvételét kovetd azon folyamat, melynek soran
személyében integralodik a birésagi munkavégzés rendszerébe. A cél az elkdtelezett, hossza
tava  egylittmiikodés biztositdsa, mind a munkavallaloi, mind a munkaltatéi oldal
elégedettségének elérése.

Az 1) munkavallal6 munkahelyi beilleszkedésének folyamata a gyakorlatban mar a felvételt
kovetden elkezdddik.

A sziikséges okiratok elkészitése, — pl. munkaszerzédés, munkakdri leirds — a birdsagi
munkavégzéshez sziikséges kodok, szamitdgépes hozzaférések biztositasa stb. mellett, olyan
egyéb altalanos feladatok megvaldsitasa is sziikséges, melyek nem kapcsolddnak szorosan a
sz6 szerinti értelemben vett munkavallaloi alkalmazds jogszabdlyi feltételeihez, mégis a
hatékony, és hosszl tdvu munkaviszony alapjat képezik.

A munkavallalét mar a felvételekor sziikséges tdjékoztatni, hogy az els6 munkanapon hol,
kinél és milyen sziikséges eszkdzokkel jelenjen meg. Ez a birdsagi struktiran beliil alapvetden
a megjelenésre, annak idejére vonatkoz6 informéacio.

A birdsagi szervezetben toltott elsd munkanapon, a kotelezd szerzodések, okiratok alairésa,
ezek tartalmarol tajékoztatas mellett, az 1997. évi LXVIIL torvény (tovabbiakban lasz.) 16. §
-ban rogzitett eskii letétele is megtorténik.

A munkavallalot fontos tijékoztatni, hogy ez nem csupan formalis kotelezettség, hanem a
birdésag miikodéséhez alapvetéen kapcsolodo, betartandé norma, mely a munkavégzés erkdl-
csi tartalmara is irdnyado.

Sziikséges a munkavégzéshez kapcsolodo altalanos ismeretek ataddsa, mely az altalanos beil-
leszkedési szakasz része, s amely mindenki szdmara egységesen meghatarozhato.

A gyakorlati feladatok — a bemutatkozasi, és ehhez szorosan kapcsolodo feladatok
szempontjabol - az alabbiak:

- A munkahely épiiletének megismertetése:

Szocialis helyiségek, a kiilonbozd irodadk, a birdi, jegyz6i dolgozd helyiségek, valamint a
munkavallal6é konkrét munkavégzési helyének megmutatésa.

- A munkahely épiiletéhez kapcsolddod informéacidk atadasa:

Tajékoztatas a parkolasi lehetdségekrdl, a dohanyzasra kijelolt helyrdl, az épiilet funkcionalis
rendjérol.

- A birdésagi munkavégzés alapvetd szabalyairdl tajékoztatas:

Jelenléti iv vezetésérdl, az épiiletben tartézkodas rendjérdl, az 61tozkodési szabalyzatrol.



- Bemutatas.

Elso lépcso:

A munkavallalot alkalmazd birdsag szervezet szintjétl, a munkavallald felvételét végzo
személytdl is fliggden, elsésorban az igazgatasi vezetok, a konkrét munkahelyi vezetd bemu-
tatdsa. A munkakornek megfeleléen, az adott munkakdrben dolgozé kdzvetlen kollégak be-
mutatasa ¢és a birésag tovabbi munkavallaloinak bemutatasa.

Ez a birdsagi szervezeti szinten dolgozdk szaméanak nagysagatol fiiggden, tobb szakaszban,
¢s hosszabb idétartamban is megvalosithatd. A kozvetlen igazgatasi vezetd, és a kozvetlen
kollégédk, valamint a munkafolyamatban szervesen résztvevd munkavallalok bemutatasa az
elsé napon elengedhetetlen.

A bemutatas soran fontos, hogy a bemutatd személye elére meghatarozott legyen. Segitséget
kell nyujtani az j munkavallalonak, hogy ismételten is hallhassa a bemutatkozas soran el-
hangzottakat, eligazoddsédban ne csupan ebben a fazisban kapjon tdmogatast.

Lényeges, és a birosagi szervezetrendszer megismerését is eldsegiti, hogy a bemutatés altal a
birdsag struktaraja, a szervezeti beosztas is személyesebbé, illetve meghatarozotta valjon. A
szervezetben dolgozd munkavallalok bemutatdsdval parhuzamosan, meg kell ismertetni,
hogy melyik szervezeti egység, hogyan kapcsolodik egymdéshoz. Azaz az ligy ,,utjat” kdvetni
lehessen a bemutatds szervezettsége altal. Praktikus igy az ligy érkezésétdl, az iroddkon ke-
resztiil, a birok megismertetésével a folyamatot megvaldsitani.

Masodik lépcso:

A kapcsolattarté személyének bemutatasa, a kapcsolattarté személy feladatainak ismertetése.
Ennek ki kell terjednie a munkakor betdltéséhez sziikséges gyakorlati ismeretek betanitasa-
nak folyamatara, azaz, hogy a feladat ellatdsdban milyen segitséget kap, illetve kihez fordul-
hat segitségért a munkakor betoltésére felvett munkavallalo.

A birdsagi igazsagiigyi alkalmazott munkakdrének fliggvényében, ez a BIIR rendszerének
megismeréséhez, az ebben végzendd konkrét feladatok ellatasdhoz sziikséges ismeretekre
vonatkoz6 munkavégzési folyamatok ellatdsdban, a munkakorhoz kelld egyéb ismeretek el-
sajatitasaban all. Ha az igazsagiligyi alkalmazott irodai tevékenységet végez, az iktatdsra,
iratok érkeztetésére, ligyirathoz szerelésére, mig biré mellé torténd beosztas esetén az ligy-
iratok birdsagi ligyviteli szabalyzat szerinti kezelésére, a jegyzokonyvek, hatadrozatok alapve-
té formainak megismertetésére is ki kell, hogy terjedjen.

Ennek eldnye abban all, hogy az egyébként is idegen kornyezetbe és strukturaba kertiild
munkavallalé6 nem véletlenszerlien, szivességi segitség alapjan, hanem szervezett forméaban
szerezheti meg azokat az informécidkat, melyek a beilleszkedését alapvetden meghatarozzak.
Praktikus, ha a kapcsolattarto a bemutatkozas korében emlitett hosszabb tavu tdjékoztatas
feladatat is ellatja. Ez azért is fontos, mert az egyébként is nagyobb stresszhelyzetnek kitett
uj munkavallalo ezéltal megkapja azt a segitséget, hogy pontosan kihez, milyen formaban
fordulhat a munkavégzése, a szervezeti strukturaba torténd beilleszkedése soran.

Nagyon lényeges, hogy az igazsagiigyi alkalmazott ne csupan a szervezeti strukturaba, ha-
nem a birdsagi kapcsolati rendszerbe is be tudjon illeszkedni, mert akkor valosithatdé meg
hosszu tavl és eredményes munkavégzés, ha a munkavallalé a munkahelyén jol érzi magat.

Harmadik lépcso:

A bemutatkozasi protokollnak tartalmaznia kell a munkavallaloval szemben megfogalmazott
kovetelményeket, az ezek megvalositasahoz igénybe vehetd eszkdzoket, valamint az ellendr-
z¢s szabalyait.
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A kovetelmény a munkavallaldé munkakorétél fiiggéen valtoz6. Azonban ez a
14/2002(VIII.1.) IM. rendelet (tovabbiakban Biisz) jogszabalyi rendelkezéseinek valdo megfe-
lelést minden esetben magéban foglalja.

E mellett azon gyakorlati kovetelményeket kell megjeleniteni, melyek az ) munkavallal6-
nak, egy idegen jogszabaly és munkaanyag mellett, szamara is érthetéen fogalmazzédk meg
az elvarasokat. Ez pontos, gyakorlatban hasznosithato, €s sikerélményt is jelenté munkavég-
z¢st biztosithat.

Az igénybe vehetd eszkozok a kapcsolattartot meghaladoan azok, hogy tudja, hogy hogyan
szerezze meg a munkajahoz sziikséges eszkozoket, tisztdba legyen az elvarasokkal, és ismer-
je, hogy mely problémakkal fordulhat az igazgatasi vezetokhoz.

Negyedik lépcso:

Mar az elsé munkanaptol kezdédéen ismertetni kell az 0j igazsagiigyi alkalmazottal az iigy-
felekkel kapcsolatos magatartdsra vonatkozo kovetelményeket. Téjékoztatni kell hogyan,
milyen formaban kell, és milyen adatot kell, illetve lehet az tigyféllel kozolni. Mivel ezt az
1952. 1IL. térvény, a 1998. évi XIX. torvény a BUSZ, illetve egyéb jogszabalyi eléirdsok
hatarozzak meg, a kapcsolattart6é feladatat erre is fontos kiterjeszteni. Azonban a kulturalt
viselkedés elvarasardl tdjékoztatasnak meg kell torténnie. Ez természetesen feldleli az ligyfél
fogalmarol vald informaciot is.

A bemutatkozassal megvaldsithatéd preferenciak:
- A munkavallal6 megismeri a bir6sdgi munka célkitiizéseit
- Megismeri a birésagon beliili munkaszervezési és strukturalis felépitéseket
- Tisztaban lesz a feladataival, elvarasokkal
- Megértheti, hogy hogyan vélhat részévé a birosagi feladatok megvaldsitdsanak
- Tudja, hogy kérdéseivel, problémaival kihez fordulhat
- Megismerheti a szervezeten beliili munkaegységek egyiittmiikodési lehetéségeit
- Tisztaba lesz vele, hol, hogyan, milyen forméban kell a munkavégzéshez megjelennie
- Azugyfelekkel kapcsolatos alapvetd ismereteket megszerzi

Ezen altalanos beilleszkedési szakaszhoz szorosan kapcsolddik a rovid, dsszefoglalo jellegii
irasbeli tajékoztatd. Annak eldzetes atadasa lehetdveé teszi a munkavallalo ,,késziilését” és a

birosagi szervezetre vonatkozo specialis kifejezések megismerését. Nem tudom, hogy az
emlékezteto szerinti a Il.a.-t sziikséges-e igy kapcsolni? Ha nem torélheto

Az igazsagiigyi alkalmazott munkakori beilleszkedéséhez nyujthato tamogatas

Az altalanos ,,csomag” mellett, van egy egyéni beilleszkedési szakasz. Ez mar specializaciot
is jelent a birdsagi feladatok ellatdsanak megfelelden.

Itt a beilleszkedés egyénre, a birdsag esetében ligyszakra, és az igazsagligyi alkalmazott
munkakdrére lebontottan valosithatdé meg.

A birésagi ,klasszikus” igazsagiligyi alkalmazotti munkakorok — irodai munkara, és bird mel-
1€ beosztott igazsagiigyi alkalmazott - esetében két szinten, a BIIR informatikai alapjainak
megismerésében, €s a polgari, bilintetd €s végrehajtasi ligyek viteléhez is nyujthato segitség,
irasbeli, vagy elektronikus formdban is. Ez az alapvetd ismereteket tartalmazza. Ezt megha-
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ladéan mar az ellatandé munkakor, a foglalkoztatas szervezeti szintje szerint specidlis ren-
delkezések az iranyadoak.

Az alabbi segédanyag a belépd igazsagiigyi alkalmazottaknak az elséfoku birdsagokon irodai
¢s jegyzoi feladatok ellatasara ad irdnymutatdst. Azonban a birdsadgi munkavégzés bizonyos
fokon egységes rendszere alapjan, mas munkavallalok tanuldsi folyamatahoz is segitséget

nyujthat. A4 téma nagysaga miatt valahol hatart kell huzni, ha egyetértetek.

Az uj belépo munkahelyi beilleszkedésének elosegitéséhez kapcsolodo se-
gédanyag

Birosagi Integralt Informatikai Rendszer(BIIR) informatikai alapok

A birdsagi ligyvitel alapjat képez6 rendszer a Birdsagi Integralt Informatikai Rendszer (to-
vabbiakban BIIR) A rendszer tobb alrendszerbdl all. Az igazsagiigyi alkalmazott irodai és
biré mellé beosztott munkavégzése szempontjabol a Birosagi ftélkezési Rendszer, mint al-
rendszere hasznalata és megismerése az elsddleges. Ez a biintetd, polgari, munkaiigyi, gazda-
sagi, kozigazgatasi, szabalysértési, bilintetés-végrehajtasi, végrehajtasi peres és nem peres,
valamint az egyéb nem peres eljaras adatainak kezelésére terjed ki. Ez a napi feladatok ella-
tasdhoz sziikséges informatikai hattér. Ez minden olyan informatikai miveletet tartalmaz,
mely a beérkezd ligyek feldolgozasatol, a folyamatban 1év6 iigyek kezelésén keresztiil, az
iigy befejezéséig tart.
Egyéb, a munkavégzés szempontjabol jelentds alrendszerek

- a Kiils6 Kapcsolatok Rendszere. Ebbe tartozik a munkakorhoz kapcsolodo kiilsd

nyilvantartasok elérése.
- Orszagos Nyilvantartasok Rendszere.

Altaldnos ismeretek

A BIIR informatikai alapjait tartalmazza, mind az irodai munka, mind a jegyzoi tevékenység
esetén.
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Ugyszak: Polgari, biintetd és végrehajtasi.

Ugyszdam: Polgéri iigyszakban jele: P, biintetd iigyszakban B, végrehajtési {igyszakban: Vh.
(Megjegyzés Az ligycsoportok részletes adatait a Biisz. 29.§. tartalmazza)

Felek: Polgari ligyszakban felperes, alperes. Biintetd iigyszakban terhelt. Végrehajtasi tigy-
szakban ados, végrehajtast kérd. Az ligyekben egyéb felek is szerepelhetnek.

Fiilek: Az adatcsoport valaszto fiilek a konnyebb eligazodast szolgaljak. A sziikséges infor-
macioért a megfeleld fiilre kell kattintani. Példaul az abran, az ,altalanos” fiilre kattintva,
egy polgari ligy altalanos adatait lathatjuk.

Tkonsor jeleihez kiilonb6zd funkcidk kapcsoldodnak. Példaul a ,,nyitott kdnyv-oraval”:

adat modositasa, a ,,kalapacsos”: adat javitasa, a ,,piros konyv”’: befejezés, nyomtatd: nyom-
tatds, ,,ceruza-papirral” hatdrozatok, vonalkod: vonalkod, ,.kdtabla™: régi lajstrom, mappa:
igyegyesités, ,,gemkapcsos lap”: ligycsatolas, ,,naptar oraval” valasi lap, ,,papirusz tekercs™:
jogrtd.

Munkateriilet: Kozvetleniil az ikonsor alatt talalhat6. Mindig az aktualisan valasztott funkcid
alapjan valtozik.

Az adatbevitel a ment gomb hasznélataval fejezddik be a miiveleteknél.

Egy lényeges alaptevékenység, a keresés

A keresés, lekérdezés az adott szintli bir6sagi adatbazisdbol ad informaciot. Ez tobbfélekép-
pen is elvégezhetd. Lehet ligyszam, ligy, felperesi, alperesi, terhelt, ados lista, félvalogatas
vagy Osszetett keresés. Legegyszerlibb mddja az ligyszdm szerinti keresés.

A keresés meniipontbol — lasd dbran — kivalasztjuk az ligyszam lista meniipontot. A megjele-
nd ,,ligy keresése” ablakban beirjuk az iigy szdmat, és az OK gombra kattintva indul a kere-
sés.
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Az irat hollétének keresése

Az irat holléte, azt jelenti, hogy az kinél van. Az irat példaul a kezeldirodan, és a birdnal is
lehet. A kezeldirodan — a bir6 utasitasa alapjan — példaul lehet nyilvantartasban, vagy targya-
lasi hatarnapra is elhelyezve. Minden adat, ami a hollétre vonatkozik, a BIIR-be rogzitésre
kertil. Az irat holléte a lajstrom fiilei koziil az altalanos adatokra kattintva, az utolsé hollét
meniipontban érhetd el. Lasd tigyadat abra, piros nyillal jelzetten.

Az igazsagiigyi alkalmazottak alapvetden két 6 teriileten dolgoznak a birésagokon. A keze-
16irodakon és bird mellé beosztott tisztviseloként. A két terlilet, az alapokat meghaladdan,
kiilonbozo felhasznaloi ismereteket igényel.

A kezeloirodai modul

Ide tartozik a lajstromozas, utdiratok fogadasa, ligykapcsolatok rogzitése, statisztikdk készi-
tése, lekérdezések, ligyvalogatas. Az irodai programok alapjai azonosak, de ligyszakonként —
az ligyszakra jellemzd specifikumok okan — eltérnek. A kezeldiroda, szamos mas feladata
mellett, az ligyek érkeztetését — lajstromozasat — valamint az utdiratok BIIR-be torténd felvi-
telét napi szinten ellatja.

Utoirat

Az utbirat a mar folyamatban 1év6 ligyben érkezd barmilyen irat.
Az tigyszakok kozott, az utoiratok kezelésére, a BIIR hasznalata szempontjabdl funkcionalis
kiilonbség nincs, természetesen tartalmi kiilonbség van. Azt az alabbi példa mutatja.
- Az els6 Iépcsd annak az ligynek a megkeresése /lasd keresés cimben/, amelyben az
utdiratot rdgziteni kivanjuk.
- Ezt kovetden az iratok fiilet kell hasznalni.
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Majd a szamozas szerinti sorrendben kell a miiveletet — 1asd lenti abran — elvégezni. A
4. pontnal alkalmazand¢ ikon felajanlja a valasztasi lehetdségeket.
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Megjegyzés: a program altal felajanlott valasztas a 2. 3. miivelet mellett a bekarikazott
ikonnal aktivizalhaté. Ezt fiilnek jelzi tovabbiakban a tajékoztato.
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Biintet6 ligyszakban — sorrendben — ezt a miiveletet az alabbi abrak mutatjak:

7 Ceglédi Jarasbirosag - Buntetd lajstrom - jarasbi g, Cegléd -

Keresések Lajstromozas Statisztikdk Iddszaklistak Gylijtdjegyzék Birdimodul Postafiok E-postafiok Alapadatok Opecidk  Stgd

Lajstromkonyy valasztas x|

Kérem valasszon lajstromkonyvet:

Lajstromkonyy

BK CSOPORT
IDEGENRENDESZET
SZABALYSERTES
B.NYOMOZASI

mstartl | £’ Ceglédi Jarasbirbsag ... [S) Bintetd BIR-O 12./épés. . | « [ 11:50
1.1épés: keresések, ligyszamlista alapjan ligy kivalasztasa
|
Keresés Idigep Szerkesztés Nyomtatds Eezaras
jp—
BOMTETC
Tan. | Cz. | (gyszam | K. | L. | Fk. | T erhelt neve | + f | Anyia neve | Szill év | :l
EB. 114720014 Abon_l,ll Geza Jandacsik Terezia 1953 -
13 E. 11342014 o 1t
a8 B. 11202014
g E. 111/2014
17 B. 11020014
8 B 10200 ] 1975
a8 B. 108/2014 Harc
g B 107/20 4 Gall Oapszam/iigyév megadasa:
13 B. 106/2014 Dob . 3
g E. 105/2014 Szat [~ Régiszém I Ojszém
13 Fl. 104720014 Fk. Fkt [ Elstifiok [ Méazodick
13 E. 103/2014 Dav.
13 B. 10272014 Kiss I BRI |2012
13 E. 101/2014 ere
13 B. 10042014 Dud
17 E. 93/2014 . Fud ok
17 B. 9a/2014 Dan _
g E. g7/2014 R af
17 B 962014 P = el el i e
g E. 95/2014 I
22 B. 94/2014 |
22 E. g3/2014 |
13 B. 92/2014 |
17 E. 91/2014 |
13 B. q0/2014 |
13 E. 89/2014 I
8 B, 88/2014 \ hd
Keresés | Kozvadld kereses | Bezdr |
I|Aktué|is Allapot |Ugyszém lista | | | Ugyvek széma: 8269
tﬂstart| | Ik Ceqlédi Jarasbivosag ... (=) Bintetd BIR-0 12.épss. . | [S] utsiratok Felvitele BIR-... | « [ 11:52

2.1épés: Ugyszam kivalasztasaval az ligy elérése



_{o] x|
"Laistromkﬁnyv (BONTETO |
Kapcsolatok | Jegpeetek | Seigndlas | wadls | Kolségek | Letét | Binelsk | Eguéblelsk
Altaldnos I Terheltek Iratok | Hatérozatok | Intézkedések | Hallétek I Hatémapok
LRI
M.I S.. I Erkezés I Tipus I Irat neve I EDoc I Hatanida I Példany I Elintézyve I Jegyzet I
[ |16 [ 2014.0217 T I N 2

15 20140314  ~ PEKB. atir. + |-Lfa... 1 24 Fk. 24.380/2...

14 2014-03-05  kézbesitésiiv 18, sz, hatarozat k... 1

13 2014-02-14 | kézbesitési iv 1

12 20130211 kézbesitésiiv E. zz. je. hatamozat ... 1 Waci Feguhaz 8s...

11 2014-0207 | kézbesitési iv Sz helyi BY. "wirth ... 1

10 2014-02-05  wvisszajelentes F.&zh. vigzzajel 1

9 2014-02-03  hivatalos Feliegy... 1 tanil lakcimwalt...

g 20131218 | kézbesitési iv 1

7 2013-11-25  kézbesités iv 1 Szombathelyi BY ..

B 20131125 | wviszzajelentés F.&zh. vigzzajel 1

5 2013-11-21 | kézbesitési iv 1

4 20M3110s 0 erkolcsi bizonyityany 2

3 2013-0409 7 Ceqglédi Day. &tirat 1

2 2012-03-24 | kézbesitési iv 1

1 2012-02-20  wadirat 1

fefert I

e . -
Keresés H T I~ Ugy zérol3sa Bezér

I

J.'EStartl | 13 Cealédi Jarashirosag ... | [S] Binketd BIR-0 12./épés. . | 2 wtéiratok Feviesle BIR-... | 2 Utéiratok Femvitsle BUR-... | [« [ 1153

Elwvet |

3.1épés: iratok: utoirat felvitele
I

_io x|
Laistramkidnys - RITNTETi
Utdiratok - 0j érték felvétele x|
— Mellékletek
Kapcsolat | Papir alapd irat " Eqyéh felek
Altaldnos @ Amapok
r— [yamtatyany
( |§ [ b ey le [E.Ju. |
Ki| PE: |
Mis. [E . :
| 2 I Lajstromozas:
15 2 Alzzam: I'I 7 Erkezés |201 4-03-20 hd l
14 2
13 2 < Irat tipus: Ik%besitési i j D
12 2 .
5 | Tt =
m 2 Jegyzet: I
9 2
a2 Hatarida: o - - Benydjta
7 2
K 2
5 2 Pédany: I‘I Hollét beirdsa [
4 2 M| Benyiita |
g g — &datbazizban tarolt elektronikus dokumentum:
1 2 I Tiirles
r Adathézisha masolandd elektranikus dokumentum: ——
fd ent PN
— tdent | QK. tdégsem |
Keresés | }l 'I,l [ Ugy zarolésa Bezar |
——
|

iﬁstartl | L3 Ceglédi Jarasbirosag ... @ Uktiratok Felvitele BIIR-...
4.1épés: irat tipus kivalasztasa

« S 11:54
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_{o] x|
L ajstromkinyy - RAMTETI
Utéiratok - j érték felvétele x|
r Mellgkletelk
F.apcgolat Papir alapt irat - Fqueb felek
Altaldnos Ainapok
W pomtatyany
= @ [ M| Nev [p.[E. [ ]
| FE: |
Mls. |E . :
15 2 — Lajgtromozas:
15 2 Alzzam: |1? Erkezés: |2D‘I 4-03-20 vl
14 2
13 2 Irat tipus: Ikézbesitési iw j |
22 <m.sz.idézés kesbesiése | . |
10 2N Jeapzet{PEvérasi BY. Intéze]
3 2
a 2 Hataridi: SR A — Benyitd
7 2
5 2
5 2 Pédary: |1 Hollét beirdsa [
4 2 M. Beniits |
g S r Adatbazisban taralt elektronikus dokumentum:
1 2 I Ticrles T
r— Adathazisha masolandd elektronikus dokumentum: ——
fefert P
'v" tdent | (]4 I égzem |
Keresés | j‘l ],l I~ Ugy zérol3sa Bezar |
—a
I

J.'b'Startl |g“§ Ceglédi Jarashirésag ... | [S] Utdiratok fielvitels BIR-.., | [2] Ursiratok Felvitele BITR-...

5.1épés: irat neve és jegyzet felvitele

« [ 11:55

I I [
"Laistromki:inyv (BUMTETO
Kapesolatok | Jegyestek | Ssgnalés | vadis | Kolstgek Letst |  Binelsk | Eausblelek
Alkalanos I Terheltek Iratok. | Hatarozatok | Intézkedések | Holletek I Hatamapok

2014-0317
15 2014-03-14
14 2014-03-05
13 2014-02-14
12 2014021
1 2014-0207
10 2014-02-05
2014-02-03
20131218
2013-11-25
2013-11-25
2013-11-21
2013-11-05
2013-04-09
2012-03-24
2012-02-20

=MD L0 e 10D ) 00D

l=il |

Elvet

kézbesitési iv
kézhesitési iv
kézbesitési iv
kézhesitési iv
vizzzajelentés
hivatalos felieqy...
kézbesitési iv
kézhesitési iv
vizzzajelentés
kézhesitési iv
kézbesitési iv
whdirat

PKKEB. tir. + |Lfa...
18, sz, hatarozat k...

E. zz. je. hatamozat ...

Sz helyi BY. Wwirth ...
F.&zh. vigzzajel

F.&zh. vigzzajel

erkolcsi bizonyityany
Ceqlédi Day. &tirat

o

R P P P P P P P P U P S Y

i
24.Fk.24.380/2...

C ]

Waci Feguhaz 8s...

tand lakcimyal. ..

Szombathelyi BY ..

Keresés | _J'I_],I | Ug_l,l zérolaza
I

Bezéar |

J.'b'startl Iﬂ Ceglédi Jarasbirdsag ... % Utdiratak felvitele BIIR-... I % Ukdiratok Felvitele BIIR-...
6.1épés: irat sikeres rogzitése

11:57




11

Holleét:

A holléteknél mar volt sz6 réla, hogy minden esetben az irat holléte rogzitésre keriil. Ez is a
kezeldirodék feladata. A hollét rogzitése az aldbbiak szerint zajlik. Hollét fiilre kattintva
jelenik meg az 0 érték felvétele.

[ Ugyadatok x|

"Laislrumki:inyv B EREIT S Hollétek: - (j értk felvetele x|

Hatémapok | K [RET 2014-03-21 'I Sorszam; |2 16t E qyéb felek I
4 s Hollétek
Altalanas I LEEE Hollét tipus: IHatémast j . | ety

EI @ Hallét sziiveq: | =l _|

[04] Sorseém | Datum Pettargk: [ Blapot._|

1 20140219 |

Hataridi: 2014-05-07 vl

Gyiifieayzek:

o | _vapen |

FEnt | Elvet |

ﬂl _}I_ll ™ Ugy zérolasa ﬂl
i
mstart| I3 Ceglédi Jarashirosag .. « [ J @B sz

Megjegyzés: A nyilaknal 1évé fiilek lenyitasaval kiilonb6zé megoldast kinal fel a program.

Polgari iigyszak — iktatas
l.abra

I Ceglédi Jarasbirdsag - Polgari lajstrom - jarasbirdsag, Cegléd - L
Keresések Lajstromozas Statisztikék Idoszaklistak Gyljtdjeayzek Birdimodul Postafiok E-Postafidk Alapadatok Opeick  Sdad

Lajstromkonyy valasztas 1 _ﬂ

Kérem vélasszon lajstromkonyvet:

Lajstromkonysy
Polgari Ligyek

PK vegyes ligyek
Pk bontd megh.

[
wStartI I I'é Ceglédi Jarasbirésag ... =) BIIR program.doc - Libre... | « @ 12:50
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Az els6 1épcso a lajstromozas meniipontban a lajstromkonyv kivalasztasa.

Az éltalanos fiil megnyitasaval kezdddik az adatok rogzitése.
Fel kell tiintetni:
- az ¢érkezést — amikor az ligy a birosagra érkezik. (2. abra)
- Aziigycsoportot (2. abra, 3. abra)
- Az lgymindséget — kivalasztassal (4. abra)
- Atargy és pertargyérték kézi bevitelii (2. abra)
- tanacsformat (2. dbra)
hivatkozasi szamot ( példaul kozjegyzoi ligyszam lehet.) (2. dbra)

Mindezeket az alabbi abrak mutatjak egy elséfokt polgari peres ligy esetében. A kiillonbozo
szintli birdsagokon az adatbevitel némileg eltérd. A fiilek, a kézi bevitel kivételével valasztast
ajanlanak fel.

2. abra
7 Ceglédi Jarasbirdsag - Polgari lajstrom - jarasbirdsag, Cegléd - 2] x|
Mmool | cfbromresSe bttt Plfieo-Michel Sl Eidimodhl  Eoote@dl  EEece@Eh  alesodebell Aot Gied
x
Altalanas | Alperesek | Felperesek | K.ezdfirat | K.apczolatok | Ki:iltségekl Eaqyéb felekl
||]E] @] u@” ij Lajstromkanyy:  Paolgén Ligyek
[ L — Oagyszém: automatikus
I Kiemelt ii
Erkezés: |2U1 4-02-20 vl - e Alktudlis datum; 2014-03-20
™ Ujraindult
imaEtet érkezds: I [ Perijitas Utolzd Ligy datuma;  [2014-03-13
[ Atétel
_ - — — Kerilet:
Ogyczoport; |F'. elzdfokd polgérn peres ugy j m I—
Lennes I j | r— Hivatkozasi szam
T argy: | | I
Pertargyérték: I IHUF j | ~lletékek
. Elgirt illeték: ID
Tanacsfoma: Iegyesbiro’ként j |
Lerdtt illetek: IEI
[~ EFER Mindig ment™
™ llstekkedvezmény
[ “onalkéd megadasa
noc Ment | Méqzen |

I
j;!_';'5tart| | 1'% Ceglédi Jarasbirdsag ...  [=) BIIR program.doc - Libre... | « @ 12:50
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3.abra

==
Karardeal | sickrmramm i Ck=bicakil 2l

gy lajstromozasa i

Alkalanos I Alperezek | Femeresek | Kerdriat |KHIIsénﬁk| Fnugh felek |

Erkezés: 201

= Fimaumal  BivAi rnndnl DAasksFidl FoDecksFidl Alamsdzskal Omsidl SOaA

- elsdfokd polgri peres Ggy
Gazdasagi tgyszak -

WinGsitatt érkezés: I— i gazdélkodd szervezetek egymas kizétti peres gye i,

< Ogyezoport: IP_ elsiifo
Targy: I

Pertargyérték: I
Tanacsforma: Ieg_l,lesbl'r

[~ “onalkéd megadaza

Szerkesztés Somend | ~ Ffasaah[az?lasa Meégzem | Ko alazt I
[ Listds dbrézalds

L1 bl ent | Meégzem |

Efstartl Iﬂ Ceglédi Jarasbirdsag ... % EBIIR program.doc - Libre. .. I 1#:51
e
4. abra
d0sag - Polgari lajstrom - jarasbirdsag, Cegléd - == =]
Varacdeal | aickramende  Shabicobldl  TA@casllicksl  Cuifibfianundle  Rivdi modil  Dackafidl  E_Dackafidl  fAlanadabal  Cncidl  SrinA
0j iigy lajstromozasa x|
Altaldnos | Alperesek | Felneresek | Kezddiat | Kiiltsémek | Frvsh felak |
x|
: Birtokv&delmi per
Erkezés: 201 | Equéb per
Gondnoksaggal kapesolatos per
Mindzitett érkezés: I_ Gyermek tartaza iranti per
Gyemekelhelyezés iranti per
| Guemekelhelyezés megvaltoztatasa iranti per
0 it: Ip_ elstifa | Hazassdai per
o Hézazzaqi peren kivil érvényesitett hdzazsaal vagyonjogi igény
< Oaymintisag: Kapcsolattartas szabalpozasa iranti per
= Lakasiigyi per
Targy: I Szerziidésen kivili ember komyezetet veszélyeztetd tevékenységgel k..
P Szerztidézen kiviili kartérités irant per
P I S zerziidéses jogviszonpbdl szamazd kotelmi per
Tanacsfoma: Ieg_l,lesb ir | Szémazas megdllapitasa irdnti egpéb per
Sziildi feligvelettel kaposalatos per
Tulajdoni per
Tarvenyen alapuld egyéb tartasi per
Yegiehajtassal kaposolatos per
Orckbefogadassal kapcsolatos per
Oroklési per
[™ Yonalkdd megadasa
. F&s &brézalds . - I
Szerkesztés Sorrend r : Meégsem Kivalszt
| ¥ Listas dbrdzolds 2 |
iz Ment | Mégsem |

|
ﬂfStartl Ig’a Ceglédi Jarashirasag .. % BIIR program.doc - Libre, .. | « @ 12:51
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Rogziteni kell a peres felek adatait. Egy ligyben tobb alperes és felperes is lehet. (5, 6 dbra)

5. abra

&di J3rasbirésaa - Poloari laistrom - iardsbirdsdg, Cegléd - =]
x

Fend: II _l Hivatkozasi szém:l Ceg [T I I

Cégtipus:
At | paw = I | I
LE Elgzd név: Székhely: |
= | Anvia neve: Cégieqy. szém: I Adészém:l
_M Sziletési hely: I Szl datum: I vl Muyilvantartasi szam: I B

Addazanozitd: Wallalkozdi igazalvany: I FPénzintézat: |

bk ahely: B atkszamlaszan: I I I
— Cim: — Telefon/E -mail
Cimtipus * |C|’m j Tipus: |T elefonszam j

Iraryitdszém: | - Korel  Hivoszam  Melék: =
Waras: | _I Keriilst: | Telefar: | | |
Ltca: | _I Hazszan: I E-mail: |

Jogi képviselé =] | Kepuisels T

— Képvizeld / egueb fél — Képvizelt / egueb (&l - Telefon/E -mail
Félipus I ﬂ _I Képviselt: [ Tipus: ITeIefonszém ﬂ |
Méw * I I
Cirtipus = |E|'rn j Telefar: | | | :|

Iranyitdszam: I _I | -
I Waros: w | Kerlilet: I
Utca: | M l— Ervénpes: |2D1 4-03-20 VI -tal
==
Ok I M Egzem
,E l

i;[;'start| | Ii Ceglédi Jarashirdsag .. |=] BIIR program.doc - Libre... « @ 12:52

|
| —

6. abra

3r3chirocag - Polgari laistrom - jarasbirésao. Cegléd - ==l
zl

Rend: II _l Hivatkozési szém:l Ceg ™ I -

At . I || Cégtipus: I

- El8z85 néw: Székhelw |

L;g Ainpia neve: Cegjegy.szam; | Adészém:l

E Szilletési haly: Szidl. datum: lﬁ Myilvantartagi szam: | B
Addazonositd: [ Wallalkozdi igazolvany: I— Pénzintézet: |
unkahely: Bankszamlaszam: I I I

— Cim: — Telefon/E-mail i

Chillges * Cimn j Tipus: ITeIefonszém j I
Iranyitdszam: [ Koizet  Hivészém:  Melék: =

o I _I Kerilet: I— Telefar: I I I
Utca: I _I Hazszam: I E-mail: I

Jogi képviselﬁ:l j_l Képvizeli: [

—Keépvizeld / egyeb fal — kepwizeld / egueb fél - Telefon/E-mail
Féltipus | | _I Kepviselt: ™ Tipus: [ Telefonszam =
New = | |
Cirmtipug = |E|’m j Telefar: | | | :|

Iraryitdszam: I | I
Waros: .o | Keridlet: I
Utos: N Hazszam: I— Ervényes: |2D‘I 4-03-20 vl -l

Ok I tégzem |

|
[—

B s

i Start hﬁ Ceglédi Jarasbirésag ... =) BIR program.doc - Libre... « i@ 1252
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Ezt koveti a kezdoirat felvitele.(7. abra)
- az irat tipuséra felajanlott valasztasok koziil megjeldlve
- mellékleteket fel kell tiintetni
- benyujto felelt fel kell tiintetni.

A kapcsolatok fiilon beliil ( ez a fiil a 3., 4. dbran lathato) kell régziteni:
- aziratcsatolast — ha mas irat keriil az ligyirathoz csatolésra, a szama feltiintetésével.
- elézményi ligyszamot — az ligy szdma ha valtozik, a ,,régi szam” feltiintetése.
- kiils6 kapcsolatba rogzitend6 pl: kozjegyzdi szam.

A koltségek felvezetését a 8. dbra mutatja.

Egyéb felek esetén, ezen fiil lenyitadsaval kell az adataikat felvezetni.

7. abra

7 Ceglédi Jarasbirdsag - Polgéri lajstrom - jarasbirdsag, Cegléd - _ & x|

 Mellgkletek
I Fapir alapu irat - E. @l@l
r— Mpamtatyany :
| M My [P |E. Jo. | —
| meghatalmazés 1 —L
KH:] F I | hézazzdg anpakony.. 1
— Lajstromozas:
M Erkezés: [2014-0320
< Irat tipus: E)esellevél j |
< Irat newe: ) j |
e |
H ataridi: |2U14-04-18 vI ~ Benpditd
Pédary: |3 Huollgt befrasa [T %
b Berpits |
— Adatbazisban tanolt elektronikus dokumentum:
| Tigrlgs =
L
_I_ — Adatb&zizha masolandd elekbronikus dokumentum:

|
@ oK. Meégsem | g |

|
ﬂ!fStartl | 14 Cealédi Jarasbirdsag ... [2) EIIR program.doc - Libre. . | « @ 12:54
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8. abra

T~ Ceglédi Jarashirdsag - Polg. jstrom - jarasbirdsag, Cegléd -
T e L o e R e e R R e

TAZc=allickal

Veavacdeal | sickearnmmde  Chakics

0j iigy lajstromozisa
Altalénos | Alperesek | Felperesek, | Kezdiirat | Kapcsolatok K5|t3é99k|Egyébfelek|

Kiltség |

| §| @ Kiltség - szerkesztés - [j érték felvétele ll
: —| Dawm  [poie0320 v|

==l x|

| EFER | Jegyzet

T iEus I

IV dktiv
Tipus:— Jiletek =]
Eliras: I

— Alperes Felperes

Befizetett: I nefizetés

Jegyzet: | - I— D aturn: l—

oyl azonositd:

Ugyfelel 1
LI— = Etesi szamm:
O

[ ent I

b égzem |

Ok I Mégzem |

&fStartl Iﬂ Ceglédi Jarasbirdsag ... % EBIIR program.doc - Libre. ., |

9. abra

T Ceglédi Jarasbirdsag - Polgari lajstrom - jarasbirdsag, Cegléd -
Varacdcal: | sickvaransdc Skabicobildl TAAc-allickal  mofiibAicau=al RivAi rmadol  DacksFidl FoDackaFiAl Alamadakal Cecidl SOnd

Uj iigy lajstromozasa

Altalanos I Alperesek I Felperesek I K.ezddirat I K.apcsolatok K5|l3é99k|Egyéb felekl

« @ 12:54

=18 ]

Kitséa |
Tipus | | aktiv | ElEin Gsse. | Befizetett ossz. | EFER | Jeqgyzet
[[==18 Akkiv 30000

x

i A lajstromozas sikeres volk!
Az Ugy lajstromszama: 20325/2014

—Alperes Felperes————————————— efizeté
1 ~T

Osszeq: I [ &ture: I
Pénzuigyi azonosita:
4 | 2| Ekeztetes seam:
[T I ent I Mégsem I

|
E)’Startl Iﬂ Ceglédi Jarashirdsag ... % BIIR program,doc - Libre... |

Természetesen a lajstromozas is a ment gomb hasznalataval fejezodik be.

<« i@ 1255
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Biinteto iigyszak — iktatds
A t4jékoztatas els@sorban a polgari ligyszaktol eltérd, specialis elemekre tér ki. Ezért haszna-
latahoz a polgéri iigy iktatdsara vonatkozo6 informéciokat is hasznalni kell. A példa ezen ligy-
szakban els6foku biintetd iligy iktatasa.
A felek nevei eltérdek. Terhelt, illetve védo.
Mindkét tigyszakban fontos, hogy a felek jogi képviseldinek, aki polgari ligyszakban felpere-

si, illetve alperesi képviseld, biintetd ligyszakban védo, a lajstromban fel kell tiintetni.

A kezdd feliilet a biintetd lajstromot fogja mutatni. (1. dbra)

1.abra

Il Ceglédi Jarasbirdsag - Biintetd lajstrom - jarasbirdsag, Cegléd - o -|ﬂ|_>_<]
Keresések Lajstromozas Statisztikdk Iddszaklistak Gylijtdjegyzék Birdimodul Postafick E-postafiok Alapadatok Opcidk Sigd

QStartI | £ Ceglédi arasbirbsag ... [S) Névtelen 1 - LibreOffice ... | « [ @ 10:49
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Lajstromkdnyv valasztas — 2. abra.

17 Ceglédi Jarasbirdsag - Biintetd lajstrom - jarasbirosag, Cegléd - N
Keresések Lajstromozas  Statisztikak Idoszaklistak  Gylitdjeayzék Birdimodul Postafick E-postafidk Alapadatok Opeick  Sdad

Lajstromkonyy valasztas x|

Kérem valasszon lajstromkonyvet:

Lajstromkahyy.

BUNTETO

BK CSOPORT
IDEGENRENDESZET
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A kovetkezd 1épés (3. 4bra), a polgari ligyekkel azonosan, az ligy altalanos adatainak felvitele.
3.abra
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Ugycsoport: I j _I

| =
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Wadtipus: I j _I

Tanécsforma:l j _I

Eligrastata | =

™ Wonalkdd megadasa

kent I Mégzem |

mstart| | £ Ceglédi Jarasbirdsag .. | [ Bintstd BIIR-0 2, lépés.... | « =@ 1127
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A megnevezések eltérdsége alapvetd az ligycsoport kivalasztasanal. (4. dbra)

,
4.abra
I Ceglédi Jarashirdsag - Buntetd lajstrom - jarasbirdsag, &
Keracéeak | sichenmnodc  Shaticobikak  Tdferzablicksk  miitdiemesk  Riedi modol Prctafisk  Fonnckafidk alanadatok Oncidk Sond
j iigy lajstromozéisa 5[
Alkalanos | Tethelek | wadla | kesdiionr | Kancedlatak | kdbedn | Fanghfalal | Tatér | Biivislelk |
x|

= Binketd Ggyszak
ok bl

<l —

Erkezés: Iz

Mindzitett érkezés: I_

< Uayesopart: i

Targy: I_
I_
I_
Wadtipus: I_
Tanacsfoma: I_
Bigrastaita: [

I Wonalkid megadésa L.
Szerkesztés Sarrend | ¥ Ffas'ab[az?las' MEgzem | Kivélzzt I
™ Listas dbrézalis

I ent I Mégzem |

f:ﬁgtartl | I3 Ceglédi 1arashirosag ... % Biinketd EIIR-0 2. [épés.... | e [ @ 1129

Az tgycsoport kivalasztasat koveti az ligytargy kivalasztasa a felajanlott lehetdségek koziil.
(5. abra)

Ezen beliil kell azt a blincselekmény targya szerint kivalasztani az ligytargyat. Itt is felajanl a
program lehetdségeket.(6. abra)

rom

Ezt koveti a vadtipus kivalasztasa (7.abra) Itt €s eltéréek a fogalmak. Kozvad, maganvad,
pétmaganvad.

A tanacsforma kivalasztasa, mivel a biintetd tigyekben elsé fokon is tanicsban jarnak el —
szemben a polgari ligyekkel — a kovetkezo 1épés. (8.abra)

Ezt koveti az eljarasfajta kivalasztasa (9.abra)
Majd kovetkezik a terhelt altalanos adatainak felvitele. (10. abra)

A vadlo altalanos adatainak felvitele (11. dbra) Azaz a vadiratot benyujtora vonatkozo6 adatok
rogzitése.

A kezddirat felvitelénél az ligyszak elnevezései eltérdek. (12. dbra)
Az egyéb fél felvitele itt a 13. dbran lathato, ez polgari ligyszakban is ekként torténik.

Lajstromozas vége. (14. abra) Ment gomb hasznalataval lezaras.
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& nemi et szabadséoa és a nemi erkiles elleni bincselekmén, ..

& gyermekek drdekét sértd és a csaldd elleni blincselekmények
Erkezés:

Az emberi meltdsag és egyes alapvetd jogok elleni bincselek. ..

x|
= A& kivzlekedési biincselekmények J

Mindsitett &rkezés:

=1 =l

- a kiizlekedés biztonsaga elleni biinkett

- kizlekedés biztonsaga elleni eldkész vétsége

- a kijzlekedés biztonsaga ellen gondatlansagbal elkdwvetett. ..
Ugycsapart: IB- elstifo - & vasti (légi, vizi) kizlekedés veszélyestetésének biintet. ..
- wasitiflegitvizi kizlekedés, gond . vesz, vétsége
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- kiiziiti veszélveztetés biintette

- kizuiti baleset okozasanak vétsége

- jarmiivezetés ittas allapotban bintette
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- jarmiivezetés badult Alapothan biinkette

- jarmiivezetés tilkott dtengedésének wétsége

- jarmivezetés tilkott atengedesének biintette

- cserbenhagyas vetsége

- & kirnyezet és a természet elleni bincselekmeények LI
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A biintetd iigyszakban még alapvetd tudnivaldo, hogy a kiilonboz6 értesitdk -
szabdsagvesztés, egységes €rtesitd példaul - valamint a kényszerintézkedésekre vonatkozo
adatok felvezetési is az iroda feladata.

Veégrehajtasi iigyszak specifikumai

Az iroda lajstormozasra vonatkoz6 specifikumai az aldbbiak:

- ados, végrehajtast kérd adatait (egyéb érdekelt példaul jogutod) kell rogziteni

- azlgytargy kivallasztasandl masok a lehetdségek. Példaul: pénzkovezelés behajtasa

- ahivatkozasi szamhoz a végrehajtas alapjaul szolgdl6 hatarozat szamat kell beirni

- a kezdoiratok korét specidlisan az 1/2002 (I.17) IM. rendelet a birdsagi végrehajtai
igyvitelrdl és pénzkezelésrdl sz616 rendelet szabalyozza.

- A végrehajtai ligy iktatdsanal a pénzkdvetelés behajtdsa pénzkovetelés/zaradék,
gyermektartasdij behajtasa — gyermektartasdij kérése ligyminoségeknél €s targyaknal
kell ccak a pertargyértéket feltiintetni (igy letiltd végzés, végrehajtasi lap,
végrehajtasi zaradék esetén.)

- A végrehajtasi tigyszakban minden ligyben csak egy adds lehet

- Az j ligy iktatdsa soran a kezddiratként kezelendé beadvany ligymindségnél — ezen
beliil tobb tigykategdriaban is (példaul: végrehajtasi kifogas, jogutodlas megallapitasa
stb.) a hivatkozasi szdmhoz az tigyben eljaro végrehajto iigyszdmat kell feltiinteni.

- A jegyzetkben kell feltiintetni végrehajtasi lap vagy vagrehajatsi zaradak kibocsatasa
esetén az ligyben eljar6 végrehajtdo nevét, az altala visszjelzett ligyszamot, amelyet
z6ld szinnel az iratboriton is fel kell tiintetni.

A lajstorm hasznalata, azonban fenti abrak alapjan kdvetheto.

Minden kezelGirodanak feladata az ligyek lajstormozasat kovetden az iratboriton az ligyszam
feltiintetése, a szignalast kovetden az eljaro tanacs lajstromba vezetése.

Az irodai tevékenység egyéb specialis szabalyianak- példaul fellebbezett ligyben az iratok
felterjesztése — is meg kell jelennie a lajstromban.

A biro mellé beosztott igazsagiigyi alkalmazottak altal hasznalt BIIR funkciok
A jegyzOk elsdsorban adatfelvitelre hasznéljak a programot. Ez f6ként a targyalasi hatarnap,
és az eljarasi események programba torténd rogzitése, azaz az iigy befejezésének rogzitése a

BIIR-ben.

Hatarnap felvitele:
Az adatokat a bir6i modulba kell régziteni, tehat ezt a fiilet kell megnyitni.

A munkamenet 1épéseit az alabbi abrak mutatjak.
Belépiink a BIIR-be, majd a felkinalt lehetdségek koziil a birdi modulba. Kivélasztjuk a

kitlizott hatarnapot és a tandcsot, majd ok. gombot nyomunk.
Rékattintunk a felvinni kivant iigy kitlizott idépontjara.
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Targyaldsi naplé

/@adiun meg egy Wpantat

elidrasesemény nélkul

Tanacs.

Napld bontasa

Hld O <24 e

[20140325  +| [-Minden igy-
[1g5. | Targpals [ es. | Ogyseam [ 0f [ Felt & | Targyalas eredmenpe | Ojdatum. | 0jids.

Raékattintunk a felvinni kivant ligy kitlizott idépontjara.
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Bejutunk a hatdrnapok-1j érték felvételéhez. Itt beirjuk az ligyszamot, majd az idépontot,
idStartamot, targyalot és az idézettek szamat, majd Ok. gombot nyomunk.

Hatarnapok - rték rewvereie

rF ] i~ Tandcstagok

Kiiizve: [poramazs ~] ﬁ @I _}I_‘I

Hatémap szama: |1
E [ Eingk [ Efadd ... [ Hatdoz... [ Big
Ugyszam: [=]] [l r Icd r

Eligrasessmény:  |térgyalés = _|
Datum a3
IdEpant 0830 -

IdEtartan

Targpald: Jeget2

Helpszin

Idézett: & Jegyzetd

Ertesitett

Tadrgyaldsi naplé

Tdrgyalasi napld -

MNapld bontésa
.  Ords
& Feloras
© Negyed érés
[amamzs | [-Minden gy -

(g8 [ Tapals | Oos | Ooyszam [ 0; [ Fél1 [ Tagyalas eredménye | Ojdétum. [ Ujids

31 | P 20045/201 2 ' |

A felvitt ligy megjelenik a targyalasi naploba.
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A kivezetés is a biroi modulbol indul.

BIIR] ]

Térgyaldsi napld

Targyalasi napld - | —__——

[emam325 v [-Minden iigy-

" Halasotas \NLI_/
T Tégualsson T Tégyalds o

=3
! Nl

1 Taigpalss eredményénsk thrlése

A szogletes zarogjellel lehet a teljes képerny6t megnyitni. Rékattintunk a kivezetni kivant
iigyre, majd a ceruzas jelre, és ekkor jon be a targyalas eredmény ablak. Ott kivalasztjuk,
hogy halasztas, vagy befejezés, majd rakattintunk és a felkinalt lehetéségekbol kivalasztjuk a
megfelelét. Ezt kovetden az alatta 1évé mezOben kivalasztjuk, hogy targyaldson, vagy
targyalason kiviil, stb. a befejezés és a kivalaszt gombra, majd ha megfeleld, az ok. gombra
kattintunk.
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Jelentésebb a bird mellé beosztott jegyz6i munkabaallas tekintetében, a targyaldson torténd
jegyzokonyv vezetésben, hatarozatszerkesztésben torténd segitség nyujtas, mely a jegyzoi
munka tobbségét jelenti.

Szakmai- polgari és biinteto sablonok
A sablonok célja nem az 6nall6 gondolkodas hattérbe szoritdsa, csupan a beilleszkedésnél a
birosagra jellemz6 alapvetd hatarozati, jegyzokonyvi formak megismerésének eldsegitése.
Ez, az id6kihasznalas miatt, egy jol felkésziilt igazsagiligyi alkalmazottnak hosszabb tavon is

hatékony eszk6zévé valhat.

Fontos! A sablonok hasznalatat megel6zOen minden esetben egyeztetni kell a kontakt sze-
méllyel, és biré melletti munkavégzés esetén a biroval is.

Mindkét tigyszak tigymintai eltéréek. Az alapveto kiilonbség a felek elnevezésében, valamint
a kotelez6 jogszabalyi elemekben van. Erre kiilonos gondot kell forditani.

A polgari iigyszak iigymintai az alabbiak.

Targyalasi jegyzokonyv.

............. Jarasbirosag
eljaré tanacs szama P. ligyszam(9.P.20435/2016)

Jegyzokonyv

nyilvanosan — vagy zart - tartott targyalasrol

Felperes neve

Alperes neve

A per targya

Targyalas helye: ... Jarasbirosag fsz. 11.(targyalo szama)
Ideje: 20...... év napjanak oOra perce

Jelen vannak:

név
- eljaré biro- felperes

név (akkor, ha jegyzokonyvvezeto van)
jegyzokonyvvezeto
alperes

Elsé targyalas: Eljard bird a targyalast az iigy rovid megjeldlésével a kitlizott idépontban
vagy oOra perckor— fel kell tiintetni a megkezdés idépontjat megnyitja, és megallapitja, hogy
megidézettek megjelentek vagy felperes/alperes/ felperesi képviseld/alperesi képviseld c.v.
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tana szabalyszeri idéz¢és ellenére nem jelent meg vagy felperesi idézés szabalyszeriisége nem
allapithatd meg a kézbesitési iv visszaérkezésének hianyaban.

Folytatdlagos targyalas: Eljaro bir6 a folytatolagos targyalast a kitlizott idépontban vagy ora
perckor— fel kell tiintetni a megkezdés idopontjat megkezdi, és megallapitja, hogy mint elsd
targyalason a megjelenést kell rogziteni, azaz minden targyaldason megtorténik a megjelentek
szambavétele.

Tanuk torvényes figyelmeztetést kovetden a targyaldtermet elhagyjak.

Csaladjogi targyu perben pl. hazassag felbontasa, apasag a kovetkezok is rogzitendok:
Megjelentek zart targyalas tartasat nem kérik.

Ha kérik a birosag vegzéssel dont.

Kérik a hatarozat kozzétételének mell6zését./ A hatarozat kozzétételének mell6zését nem
kérik.

Ha hangszalagra rogzitett a jegyzokonyv: Eljar6 bird tajékoztatja a megjelenteket, hogy a
targyalas anyaganak rOgzitése hangfelvétel Utjan torténik, amelyrél az elkésziilt
jegyzokonyvet 8 munkanap elteltével a polgari iroddban megtekinthetnek illetéleg atvehetnek.

Elsé targyalas: Eljar6 bird ismerteti a kereseti kérelmet. (az egyéb sziikséges iratok
ismertetése is rogzitendo)

Folytatolagos targyalas Eljar6 bir6é ismerteti a mult targyalas ota keletkezett iratokat. (az
egyéb sziikséges iratok ismertetése is régzitendo)

Elsé targyalas: Ezt koveti a felperes/ vagy képviseldje nyilatkozata a keresetr6l, majd az
alperesi érdemi nyilatkozat ekként:

Felperes/ felperesi képviselo:
nyilatkozat

Alperes/ alperesi képviselo:
nyilatkozat

A targyaléds soran, ha a fél, vagy a képviseldje nyilatkozatot tesz, Azt a nyilatkozatot tevot
feltiintetve rogziteni kell.

A felek személyes meghallgatasa:

Az adatok rogzitése okiratbol torténik. Ha bemondads alapjan, azt is fel kell tiintetni.
Személyes adatok rogzitése:

Név, sziiletési hely, idd, anyja neve, az okmany betli-szamjele amelybdl rogzitésre keriil,
lakcime,

adoazonosito jele,

ha a kereseti kérelembe nem rogzitették, a telefonszama

Ha kérdeést intéznek hozza a kérdezot és a valaszt kell rogziteni. Példaul:
Felperesi képvisel6 kérdeésére:
valasz
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Meghallgatas végen.

Hozza kérdés, észrevétel nincs.
Egyebet eldadni nem kivan.
Hangfelvétel visszajatszasat/ jegyzokonyv visszaolvasasat nem kéri vagykéri.

Ha kerte, ennek megtorténtét rogziteni kell.
Az éltalam elmondottak helyesen keriiltek rogzitésre.

Ez az eljaras minden felperes és alperes esetén. Ha mar megtortént a személyes adatok
rogzitése, nem kell t6bbszor rogziteni, de ha azokban valtozas torténik, azt a jegyzokonyvbe
fel kell tiintetni.

Az eljaras soran a felek nyilatkozatat, a tanuk vallomasat, a targyalas anyagat az iigy
szempontjabol relevans tényekre kiterjedoen kell jegyzokonyvbe foglalni.

Tanuk

Név rogzitése — ez csak kivételesen kezelendo zartan.

Rogziteni kell, hogy kéri-e az adatai zartan kezelését.

Adatai zartan kezelését nem kéri.

Kérem adataim zartan kezelését.

Eljar6 bird a tant adatait kiilon iven régziti, ugy, hogy az a felek szdméra nem megismerhetd.
Zart boritékban a jegyzokonyv T/1. mellékleteként csatolva.

Ha nem kért zart adatkezelést, személyes adatait rogziteni kell.
Név, sziiletési hely, id6, anyja neve, az okmany betii-szdmjele amelybdl rogzitésre keriil,
lakcime,

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az elfogultsagra — a tanuvallomads megtagadasara —
mentességre - vonatkozo figyelmeztetést, az erre adott valasz adatait, valamint a hamis
tanuvallomasra figyelmeztetést.

Meghallgatas.

A tantihoz egyéb kérdés, észrevétel nincs.

Egyebet eldadni nem kivan.

Hangfelvétel visszajatszasat/ jegyzokonyv visszaolvasasat kéri vagy nem kéri.

Ha kérte, ennek megtorténtét rogziteni kell.

Utikoltség iranti igénye nincs. / ha van, rogziteni kell a megdllapitishoz sziikséges adatokat.

Ha a birésag targyalasi jegyzokonyvbe foglal végzeést, annak formaja az alabbi:
Ezt kdvetden a birésag meghozta az alabbi
végzést
A birosag c.v. tant dijat 33(harmincharom) forintban allapitja meg. A birdsag a végzés
jogerdre emelkedését kovetden megkeresi a .......... Torvényszék Gazdasagi Hivatalat, hogy

a tanu dijat az ellatmanybdl, felperes teljes személyes koltségmentessége folytan utalja ki,
mely a koltségjegyzés 5. tétele alatt keriilt bevezetésre.
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A végzés ellen a kihirdetéstol/ kézbesitéstdl szamitott 15 napon beliil, ...Jarasbirdsagnal ....
példanyban, irasban benyujtott, a .......... Torvényszékhez cimzett fellebbezésnek van helye.

Indokolas
(Amit a biro diktal)

- Ha a birdsag a targyalast elhalasztja, végzést hoz:
Ezt kdvetden a birésag meghozta az alabbi
VEGZEST:

A birésag a mai targyalast elhalasztja. Uj targyalasi hatarnapul:

tlzi melyre felperest jelen végzés kihirdetésével szdban, a tadvolmaradasra tortént
figyelmeztetéssel idézik. A birosadg személyes megjelenési kotelezettséggel idézi a II. r.
alperest. A bejelentett tantkat irasban idézi. (idézést, bizonyitast, felek felhivasat és egyéb
sziikséges intézkedéseket tartalmazhat.)

A birdsadg kiilon végzés szerint szakértdi bizonyitast rendel el. A szakérté feladataul a
virdgcsokor értékének meghatarozasat teszi.

A birosag felhivja a felperest, hogy a végzés kihirdetésétdl szamitott 15 napon beliil a hordo
allapotara vonatkozo bizonyitdsi inditvanyait terjessze eld. Annak bizonyitasara koteles. A
bizonyitatlansag a terhére esik.

- Ha a birodsag itéletet hoz:

Targyalas berekesztésére tortént figyelmeztetésnek és a targyalas berekesztésének kell a
Jjegyzékonyvben szerepelnie.

Azaz:

Térgyalas berekesztésére tortént figyelmeztetést kovetden megjelentek egyebet eléadni nem
kivannak, tovabbi bizonyitési inditvdnyuk nincs.

Térgyalas berekesztve.

Ezt kdvetden a birdsag zart iilésen meghozta, eljar6é bird nyilvanosan kihirdette a kiilon iven
szovegezett

itéletet
Ha a felek, vagy valamelyik fél a fellebbezési jogarol lemond, azt rogziteni kell.

PI:
Felperes:
A kihirdetett itéletet tudomasul veszem, fellebbezni nem kivanok.
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Ha az itélet — vagy targyalds sordan hozott végzeés — jogerds, azt a jegyzokonyv tartalmazza:
Zaradék:

Az itélet/ végzés .............. napjan jogeros.

JegyzOkonyv lezarva ora perckor

Kmf.
név
biro
Attétel hiteles:
Hangszalagrol leirta: név — ha hangszalagra rogzitett a jegyzokonyv
datum.

_Ha jegyzékonyvvezetd van: név
jegyzOkonyvvezetd

Ezt kovetik a biroi utasitasok, melyeket a biro mellé beosztott igazsagiigyi alkalmazottnak
kell teljesiteni

PL:
Li: (lassa iroda)
1) hatarnapra 106-os mintan idézendd ért.rész 1.
2) 8. ssz. végzés kiadando ért.r. 1,2
3) hatarnapra taniként idézendd x.y. 5. ssz. beadvany szerinti cimrol
4) sc: hatarnap

Ha a bird jegyzokonyvvezetdvel targyal, a jelenlétre vonatkozo6 rendelkezéseknél, és a jegy-
zOkonyv lezarasakor, csak akkor kell feltiintetni. Ilyenkor értelemszeriien a t4jékoztatas a
rogzitésrol nincs.

A legalapvetdbb hatarozati formék a végzés és az itélet.
A hatérozatok harom részbdl épiilnek fel. Fejrész, rendelkez0 rész és indokolas.

A végzés

............. Jarasbirosag

ligyszam

(fejrésze:)

x.y. felperesnek — z.zs. alperes ellen ................ tigy tipusa (példaul parkolasi pétdij) iranti

perében a birdsag meghozta az aladbbi
végzést
Ezt koveti a rendelkezo rész, ami a dontés.

A birésag a 2222. julius 15. napjan szuletett Amelitta utonevi gyermeket
ideiglenes intézkedéssel a felperesi apa nevelésébe helyezi el.
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A  végzés ellen a Lkézbesitést6l szamitott 15 napon Dbelil a
.................... Birosagnal 3 példanyban, irasban benyujtott, a
............................. cimzett fellebbezéssel lehet €lni, a végzés azonban felleb-
bezésre tekintet nélkuil elézetesen végrehajthato.

A rendelkezo rész lezardsa jogorvoslati jogrol torténd tajékoztatas
Indokolas
Ez a rendelkez6 részbe foglalt dontés indokait adja, jogszabalyhelyek megjelolése mellett.
A jogszabalyok irasa példaul 1952. évi III: térvény 122.§ (1) bekezdés f) pont.
Datum.

Alairas

Az itélet:

............. Jarasbirosag
ligyszam

cimer
(fejrésze:)
a fejrész pontosan tartalmazza a peres felek és kepviseldik személyét, cimét

r.r. (cim) ligyvéd altal képviselt x.y.(cim) felperesnek — a személyesen eljart z.zs. alpers ellen
...... iigy tipusa iranti perében a birésag a .....................napjan tartott nyilvanos targyala-
son meghozta €s kihirdette az alabbi

itéletet
A tovabbi szerkezeti felépités a végzésével azonos.

Példaul:

Kotelezi a birésag az alperest, hogy 15 napon beliil fizessen meg a felperesnek 65,- (hatvan-
o0t) forintot, €s ezen 6sszegnek 2012. aprilis 11. napjat6l-2013. janius 30. napjaig a késede-
lemmel érintett naptari félévet megel6zd utolsd napon érvényes jegybanki alapkamattal meg-
egyez0 mértekd,

2013. julius 1. napjatol- a kifizetés napjaig a késedelemmel érintett naptéari félév elsé napjan
érvényes jegybanki alapkamattal megegyez6 mértékli kamatat.

Ezt meghalado6an a birdsag a felperes kereseti kérelmét elutasitja.

Kotelezi a birdsag az alperest, hogy fizessen meg 15 napon beliil a felperesnek 8,-(nyolc) fo-
rint perkoltséget.

Ezt meghaladdan a felmertilt koltségeiket a felek maguk viselik.
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A rendelkezo rész lezardsa szintén a jogorvoslati jogrol torténd tajékoztatas
Az itélet ellen a kézbesitéstdl szamitott 15 napon beliil a ...... Jarasbirdsagnal ...példanyban,
irasban benyujtott, a .................. Torvényszékhez cimzett fellebbezéssel lehet €lni. 4 taje-

koztatas tovabbi szovegezése a per tipusatol is fiigg.

Indokolas

helység,datum(Budapest, 2222. januar 4.)

X.y.
bird

Fontos, hogy az itéletekben, végzésekben, a rendelkezd részben a szdmokat betiivel is ki kell
irni, iigyszaktol fliggetleniil.

Ha hangszalagrol keriil végzés, itélet, jegyzOkonyv leirasra, fel kell tiintetni ennek megtor-
téntet:

Attétel hiteles.

Hangszalagrol leirta: k.1.

Annak a datuma, amikor leirta.

Vegrehajtasi tigyszak:

A végrehajtasi iigyszakban a felek neve végrehajtast kérd, és adds. E mellett a zalogjogosult,
az 6nallo birdsagi végrehajtd elnevezések altalanosan haszndlatosak. A végrehajtasi ligy-
szakban végzés forma hasznalt, ezen elnevezésekkel.

.............. Jarasbirosag
............ Vh 25/2012

c.v. végrehajtast kéronek x.y ados ellen, végrehajtasi kifogas irant ligyében a birdsag meg-
hoztat a alabbi

végzést.

A tobbi rész azonos lesz.

A biintetd ligyszak ligymintéi az alabbiak.

Megjegyzés:
A jegyz6konyv vezetése mindig jegyzokonyvvezetovel torténik.

.............. Torvényszék

JEGYZOKONYV
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amely készilt a ....... blincselekmény miatt .... ellen indult biintetd iigyben a
............. Torvényszéken, hol Budapesten a 20.. ... hdo ... napjan a ..... szamu
targyaldterembe .... drara kitlizott €s .... 6rakor megkezdett nyilvanos targyalasrol.

JELEN VANNAK:
a tanacs elnoke L. r. vadlott érte: e ligyvéd,
meghatalmazassal/kirendeléssel
(ig. szam)

IL. 1. vadlott erte: . igyved,
iilnokok meghatalmazéssal/kirendeléssel
(kiilon feltiintetve, ha (ig. szam)
pedagogus tilnok)

seértett
sértett/tanu jogi képviseldje:
jegyzékonyvvezetd
tanu(k)
ligyész szakeértd(k)

A targyalast a vad targyanak megjelolésével a tandcs elndke megnyitja, ezutan a hallgatdésagot
a csend és rend megtartdsara €s a rendzavaras kovetkezményeire figyelmezteti. Kozli a
torvényszek tagjai, a jegyzOkonyvvezetd, az ligy€sz és a védd nevét. Szamba veszi a
megjelenteket és megallapitja, hogy a mai hatarnapra idézettek és értesitettek megjelentek.
VAGY A tandcs elnéke megallapitia, hogy a mai hatirnapra értesitett ... szabdlyszerii
értesitésre nem jelent meg, e koriilmény azonban a targyaldas megtartasanak nem akadalya)
VAGY A tanacs elnéke megallapitja, hogy ... nem jelent meg, az idézés kézbesitését igazolo
vétiv a mai hatarnapig nem érkezett vissza.)

HA a szakérté nem kérte az értesitését a targyalasrol, akkor ezt a tényt is fel kell tiintetni a
jegyzokonyvben

Megéllapitja, hogy a targyalas megtartasanak torvényi akadalya nincsen.

Téjékoztatja az eljaras résztvevdit, hogy a targyalds anyaga hangfelvételen is rogzitésre keriil,
a hangfelvevét a technikus kezeli, azonban a jegyzOkonyv jegyzdkonyvvezetd
kozremiikodésével késziil, a hangfelvétel csak annak megkonnyitésére szolgal, igy a felvétel a
targyaldson nem visszahallgathatd, utébb nem kiadhato.

Rogzitendo, hogy a targyalasi jegyzokonyv a targyalassal egyidejiileg késziil vagy sem. (Ha
nem: kozli a tanacs elnoke, hogy a jegyzokonyv a targyalastol szamitott 8 napon beliil késziil
el, és ezt kovetden a térvényszék biinteto kezeldirodajan tekintheté meg.)

A tanécs elnoke felhivasara a tantk - a sértett kivételével — az igazolatlan eltdvozas torvényi
kovetkezményeire valo figyelmeztetés mellett elhagyjak a targyalotermet.
A Be. 283. §-an alapul6 inditvanyt a jogosultak koziil senki sem terjesztett eld.
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Ezutédn a torvényszEk a targyalast megkezdi.
A targyalas megkezdése utan a tandcs elndke felhivja az ligyészt, hogy ismertesse a vadat.
Aziigyész ismertetia ...... Ugyészség ....... szdmu vadiratat.

A jelen lévo sertett, illetoleg képviseloje nyilatkozik arrdl, hogy érvényesit-e polgari jogi
igenyt. Ha a sertett polgari jogi igényt kivan érvémyesiteni, a tandcs elnoke felhivja ot
igenyének ismertetésére, és - ha nincs képviseloje - figyelmezteti ot az 54. § (7) bekezdésében
foglaltakra, amely szerint ha a polgari jogi igény érvényesitésével kapcsolatos eljarasi
kerdeésrol a Be. nem rendelkezik, a polgari eljaras szabalyait kell alkalmazni, feltéve, hogy
azok a Be., illetoleg a biintetdeljaras jellegével nem ellentétesek. A terhelt a maganféllel
szemben kovetelést nem érvényesithet, beszamitasi kifogassal nem élhet.

Sértett/sértett jogi képviseldje:
A tajékoztatast megértettem. Az alabbi polgari jogi igényt terjesztem eld: ....

Ezt kovetéen a tanuként kihallgatandd sértett az igazolatlan eltdvozds tOrvényi
kovetkezményeire valod figyelmeztetés utan a targyalotermet elhagyja.

Ezutéan a torvényszék a vadlottak kihallgatasaval a bizonyitasi eljarast megkezdi.

A 1L r. vadlott az igazolatlan eltavozas kovetkezményeire tortént figyelmeztetés utan elhagyja
a targyalotermet.

El6lép
........... I r. vadlott

A tanécs elndke .......... L. r. vadlott személyi adatait az alabbiakban rogziti:
szlletett:

anyja neve:

allando6 (bejelentett) lakohelye:

tartozkodasi helye:

értesitési cime:

személyi igazolvanyanak szdma:

lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyanak szama:

allampolgarsaga:

fogva lévo terhelt esetén:

A tandcs elnokének kérdésére BV eloallito:

Az elddllitott személy azonos a torvényszék idézésében megjeldlt személlyel a BV
nyilvantartasa alapjan.

+ a vddlott személyi adatainak rogzitése bemondas alapjan (ez utobbi tényt a jkv.-ben fel kell
tiintetni!!)

(HA a vadlott egy szot sem hajlando szolni, ezt a tényt a jkv.-ben rogziteni kell és a
személyazonossdagot a nyomozati anyagbol kell megallapitani.)
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A tanécs elnokének kérdésére ..... L. r. vadlott:
A vadat megértettem. + nyilatkozat a biindsségre!
(nemleges valasz esetén a vadat meg kell neki magyarazni!!!)

Ezutan a tanacs elndke a Be. 117. § (2) bekezdése alapjan figyelmezteti a vadlottat, hogy nem
koteles vallomast tenni, a vallomas tételét, illetdleg az egyes kérdésekre torténd valaszadast a
kihallgatas folyaman barmikor megtagadhatja, de barmikor donthet tigy, hogy vallomast tesz,
akkor is, ha korabban a vallomastételt megtagadta. Figyelmezteti arra is, hogy amit mond,
illetéleg rendelkezésre bocsat, az bizonyitékként felhasznalhato. A Be. 117. § (4) bekezdés
masodik mondata alapjan figyelmezteti a vadlottat, hogy amennyiben vallomast kivan tenni,
ugy vallomasaban mast biincselekmény elkdvetésével hamisan nem vadolhat.

A Be. 289. § (2) bekezdés alapjan figyelmezteti arra, hogy a bizonyitasi eljards soran
kihallgatottakhoz kérdéseket intézhet, inditvanyokat és észrevételeket tehet. Figyelmezteti
tovabba, hogy ha nem tesz vallomast, a terheltként tett korabbi vallomésa ismertethetd vagy
felolvashatd, valamint a Be. 117. § (4) bekezdése els6 mondata alapjan, hogy ez az eljarés
lefolytatasat nem akadalyozza, és a vallomas tételének megtagaddsa nem érinti a terhelt
kérdezési, észrevételezési €s inditvanytételi jogat

A tanacs elnodke tdjékoztatja a vadlottat és védojét, hogy roviden Osszefoglalva kifejtheti a
vaddal kapcsolatos allaspontjat, illetdleg — ha ezt sziikségesnek tartja, kitérhet arra is, hogy a
védelem érdekében milyen bizonyitas lefolytatasat inditvanyozza (Be. 288. § (3) bek.)

A tanics elnokének kérdésére............. L. r. vadlott:
A figyelmeztetést és a tajékoztatast megértettem. Vallomast kivanok tenni.

Ezt kovetden a tandcs elndke ............ I. r. vadlott részletes személyi koriilményeit az
alabbiakban rogziti:

foglalkozas:

munkahely:

iskolai végzettsége:

csaladi koriilményei (csaladi allapot, eltartasra szoruld hozzatartozok):
kereseti €s vagyoni koriilményei (vagyon, tartozas):

allando kezelésre szoruld betegség:

kitlintetései:

katonai rendfokozat (az eljaras targyatol fliggden!):

korabbi biintetései:

mas be.:

A tandcs elnokének kérdésére ..... L. r. vadlott:
A biintetdjogi feleldsségemet (blindsségemet) elismerem / nem ismerem el.

Vallomas, illetéleg milyen bizonyitas lefolytatdsat inditvanyozza:
Mast eldadni nem kivanok.

A tanacs elndke a vadlott elé tarja és ismerteti a .... Rendérkapitanysag ........ bii. szdmu
nyomozati iratanak ......... oldalarol az 1. r. védlott nyomozéas soran, ..... napjan
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gyanusitottként tett vallomasanak ..... ( pl. A/1.-gyel jeldlt ) részét
TOBB KERDES esetén az egyes vilaszokat kiilon bekezdésbe kell foglalni 1!

Kérdések Sorrend:
torvenyszék tagjai(iilnok)
ligyész

vedo

Az I . vadlotthoz tovabbi kérdés nem hangzott el. A tanacs elndke az I. r. vadlott kihallgatasat
befejezettnek nyilvanitja.

*kk

Ha csak a tdrgyalason nem kivan vallomads tenni:

A tanacs elnoke a Be. 291. § (1) bekezdése alapjan ismerteti, illetve az tigyész, a vadlott vagy
a védo inditvanydra és mérlegelésre felolvassa a ... RendOrkapitanysag ........ bili. szaml
nyomozati iratanak ......... oldalar6l az 1. r. vadlott nyomozds sordn, ... napjan
gyanusitottként tett vallomasat.

*khkk

Az L. r. vadlott leiil a targyaloteremben.
Ezutan a torvényszék .... I1. r. vadlott kihallgatasaval folytatja a bizonyitasi eljarast.

Ugyanaz., mint az I. r. vadlott kihallgatasa, de az I. r. vadlott a védok(e)t kovetéen a I r.
vadlotthoz kérdést tehet fel. + szembesités (ld. lentebb a tanundl)

Ezutan a torvényszék a tanuk kihallgatasaval folytatja a bizonyitasi eljarast.

Belep
TANU

A tandcs elnoke tajékoztatja a tanut, hogy a Be. 96. § (1) bekezdése alapjan kérheti személyi
adatainak zartan torténd kezelését, de a kordbban nyilt kezelésii adatok a nyomozati és egyéb
iratokbol nem torolhetok

A tant kéri adatainak zart kezeléset (név kivételével)!.

A tanu adatainak zart kezelését kérheti még: az érdekében eljaro iigyvéd, tv. képviselo, a
kiskoru gondozoja.

Ezutan kihirdetve a kdvetkezd

VEGZES:
A torvényszek a Be. 96. § (1) bekezdése alapjan elrendeli .................. taniinak a Be. 85. § (2)
bekezdésében foglalt személyi adatainak — nevén kiviil — az iigy iratainal elkiilonitve, zartan
torténd kezelését.

A végzés ellen a Be. 248. §-a értelmében fellebbezésnek helye nincs.

A tanécs elndke a tanu személyi adatait a személyi igazolvany / utlevél stb. alapjan allapitja
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meg és kiilon iven feljegyezve az iratokhoz csatolja. (a szig. szamot nem rogzitjiik)

Ha nem kéri adatainak zart kezelését:

Belép

.................... tanu, aki nem kéri adatainak zartan torténo kezelését:
szlletett:

anyja neve:

allando (bejelentett) lakohelye:

tartozkodasi helye:

értesitési cime:

személyi igazolvanyanak szédma:

lakcimet igazold hatosagi igazolvanyanak szdma:
allampolgarsaga:

foglalkozasa:

ismételt kihallgatds esetén — a személyi adatokat nem kell ujbol rogziteni — de,,a tandcs
elnoke megallapitja, hogy .... tanu személyi adataiban a ... sorszamu jkv. ... oldalanak ...
bekezdésében foglaltakhoz képest vailtozas nem tortént.”

*kk

VAGY

A tanacs elnokének kérdésére .... tant:
megtagaddasi okra hivatkozds

A tanacs elndke a Be. 82. § (1) bekezdés .../ pontja alapjan figyelmezteti ... tanat, hogy a
tanuvallomast megtagadhatja, tdjékoztatja, hogy, hogy nem koteles vallomdst tenni, és
megmagyarazza a mentesséegi joggal élés, illetve a vallomastétel lehetséges kovetkezményeit.
(A tanuvallomast megtagadhatja

a) a terhelt hozzadtartozoja,

b) az, aki a (4) bekezdés esetét kivéve magadt vagy hozzdtartozojat biincselekmeny
elkovetésevel vadolnd, az ezzel kapcsolatos kérdésben, akkor is, ha a tanuvallomast az a)
pont alapjdn nem tagadta meg,

C) - a 81. § (2) bekezdésében foglalt titoktartasi kitelezettség esetét ide nem értve - az,
aki a foglalkozasanal vagy kézmegbizatisandl fogva titoktartasra koteles, ha a
tanuvallomassal a titoktartasi kotelezettségét megsértené, kivéve, ha ez aldol a kiilon
jogszabaly szerint jogosult felmentette, vagy kiilon jogszabadly szerint a birdsag, az iigyész,
illetéleg a nyomozo hatosdg megkeresésére a titoktartdsi kotelezettseg ald esd adat
tovabbitasa a felmentésre jogosult szamara kételezd,

d) a médiatartalom-szolgaltato, valamint a vele munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyulo egyeéb jogviszonyban dllo személy, ha a tanuvallomasaval a szamara a
médiatartalom-szolgaltatoi tevékenységgel oOsszefiiggésben informaciot atado személy
kilétet felfedné, az ezzel kapcsolatos kérdésben, kivéve, ha a birosag az informadciot dtado
személy kilétének felfedésére kotelezte.)

81. § (1) Nem hallgathato ki tanuként

a) a lelkész, illetdleqg az egyhdzi személy arrol, amire a hivatdsandl fogva titoktartasi
kotelezettsege all fenn,

b) a védd arrdl, amirgl mint védd szerzett tudomdst, vagy amit a terhelttel véddi
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mingségeben kozolt,

c) akitsl a testi vagy szellemi dllapota miatt nyilvdnvaléan nem varhato helyes
vallomas,

d) a hatosagi tanu olyan tényekre, adatokra, koriilményekre nézve, amelyre
titoktartasi kotelezettség terheli, és ez alol a birdsag, az iigyész, illetéleg a nyomozo
hatésdg nem mentette fel.)

(2) Mindsitett adatrol nem hallgathato ki tanuként az, aki a titoktartdsi kotelezettség alol nem
kapott felmentést.)

A tanut mindig csak a tényleges adatok alapjan felmeriilt mentességi okra kell figyelmeztetni.
Mell6zni kell az un. blankettaszert, indokoltsag nélkiili, valamennyi mentességi okra kitérd
kioktatast és jegyzokonyvezést.

A tanacs elndkének kérdésére .... tant:
A figyelmeztetést megértettem.
A tantivallomést megtagadom.
Ezutan kihirdetve a kovetkezd
VEGZES:
A torvényszék megallapitja, hogy ..... tanu a Be. 82. § (1) bekezdés .../ pontja alapjan
jogosan tagadta meg a tantivallomast.
A végzés ellen fellebbezésnek helye nincs.
utikoltség, igazolas kérdésének tisztdzasa utan (I1d. lentebb) —
A tanécs elndke a tanut a targyalasrol elbocsatja.

A tanu a targyalotermet elhagyja. / A tant letil a targyaloteremben.

Ha a tanuvallomast nem tagadja meg, ld. lent.(figyelmeztetés).

VAGY

Ha a tanu a mentességére hivatkozassal tagadja meg a vallomastételt:

A tanécs elndke kioktatja a tantt, hogy nem mindsiil a torvényi rendelkezések szerint olyan
hozzatartozonak, aki jogosult lenne a tanuvallomas megtagadéasara. Ezért koteles vallomast

tenni, mivel a térvény a tantivallomas jogosulatlan megtagadasat elzarassal biinteti.

A tanacs elndkének kérdésére .... tant:
A kioktatasokat és a figyelmeztetéseket megértettem, de tovabbra sem akarok vallomast tenni.

Ezutan kihirdetve a kovetkezd
VEGZES:
A tandcs elnoke megallapitja, hogy mivel a .................. tana a vadlottnak a Be. 601.§ (3)

bekezdése folytan alkalmazandé Btk. 459. § (1) bekezdés 14. pontja szerinti
hozzétartozdjanak nem mindsiil, a Be. 82.§ (1) bekezdés a./ pontjdban irt térvényi eldfeltétel
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hianyaban nem jogosult a tantivallomas megtagadasara.

A végzés rovid indokoldsa és a jogorvoslati jogra vonatkozd kioktatast kovetden feltett
kérdésre .... tanu:
A kihirdetett végzést és a kioktatast megértettem.

1/
Ugyész:
A végzést tudomasul veszem.

... tanu:
A végzést. tudomasul veszem.

A tandcs elndke megallapitja, hogy a fenti végzés a mai napon jogerds és végrehajthato.

2/
Ugyész:
A végzést tudomasul veszem.

... tanu:
A végzést nem veszem tudomasul, fellebbezek ellene, mivel ...

A tandcs elnoke megéllapitja, hogy a fenti végzés nem emelkedett jogerdre és tdjékoztatja ....
tanut, hogy fellebbezése folytan az iratokat a Fellebbviteli Foiigyészségen keresztiil
felterjeszteni rendeli a Févarosi [télétabldhoz mint masodfok(i birdsigra a fellebbezés
elbiralasa végett.

*k*x

.......... tant érdektelennek vallja magat, vele szemben a Be. 81. §-a és 82. §-a szerinti kizard
okok nem allnak fenn.

.......... tanu az iigy sértettje, egyébként érdektelennek vallja magat, vele szemben a Be. 81.
§-a és 82. §-a szerinti kizaré okok nem allnak fenn.

A tandcs elndke a Be. 85. § (3) bekezdése alapjan figyelmezteti ... tanat, hogy koteles a
legjobb tudomasa ¢és lelkiismerete szerint az igazat vallani, illetdleg A tanacs elndke
figyelmezteti a tan0t, hogy koteles a legjobb tudomasa és lelkiismerete szerint az igazat
vallani, tovabba arra, hogy a hamis tanuzast és a tanuvallomas jogosultan megtagadasat a
torvény biintetni rendeli, valamint a Be. 82. § (1) bekezdés b./ pontjaban irtakra, amely szerint
a tanuvallomast megtagadhatja az, aki a magat vagy hozzatartozojat bilincselekmény
elkovetésével vadolnd, az ezzel kapcsolatos kérdésben, akkor is, ha a tantivallomast az a) pont
alapjan nem tagadta meg.

(a menté koriilmény elhallgatasa a Btk. 281. §-a alapjan tovabbra is blincselekmény!)

A tanacs elnokének kérdésére . ... tanu:
A figyelmeztetést megértettem.
Vallomas
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Egyes szam elso személyben kell rogziteni a vallomas lényegét, ugy, hogy a jegyzokényv
tartalmi pontossdggal tiikrozze az eléadottakat. Ennek sordan kévetni kell a vallomast tevd
beszédének szinvonalat, a ra jellemzoé szavak, kifejezések hasznalataval. Amikor jelentoséggel
bir egy-egy kijelentés, célszerii idézojelbe téve szo szerint leirni a nyilatkozatot. Verbalis
biincselekményeknél a sérto, gyalazkodo szavak képezik a vad targyat, ezek jegyzokonyvezése
természetesen sziikséges.

Altaléban nem kell leirni a kérdést, hanem a vilaszt kell 1igy megfogalmazni, hogy abbdl
Kitiinjon a kérdés lényege. Elterjedt egyébként az a gyakorlat is, amely mind a kérdést, mind a
valaszt kiilon rogziti.

a végeén: Mast eldadni nem kivanok.

a Be. 295. § (1) az iigyész, a vadlott vagy a védo inditvanydra a tandcs elnoke engedélyezheti,
hogy a tanut eloszor az tigyész és a vedo kérdések feltevésével hallgassa ki.
Ha az erre vonatkozo inditvanyt a tandcs elnoke elutasitja:

Ezutan kihirdetve a kovetkezé
VEGZES:

A torvényszék a ... altal a ... tanu kihallgatasanak kérdezési sorrendjére vonatkozoan
eldterjesztett inditvanydt elutasitja.

A végzés ellen a Be. 295. § (3) bekezdése értelmében kiilon fellebbezésnek helye nincs, azt az
tigydontd hatarozattal szemben bejelentett fellebbezésben lehet sérelmezni.)

+ A korabbi vallomas datum és lapszam szerint rogzitendo a kovethetéség érdekében!

Kérdések, észrevételek: Sorrend:

torvényszék tagjai (ilnok)

ligyész

vadlottak

védok

= ua. vadlottnak val6 kérdésfeltevés (1d. fentebb) !!

A tanacs elnoke szembesitést rendel el.

A tanacs elnoke megallapitja, hogy mind ......... tanll, mind ..... vadlott fenntartjdk korabban
tett nyilatkozataikat, a fenti ellentétes tényallitdsra / a targyalason elhangzottakra elrendelt
szembesités eredménytelen.

VAGY
A tanécs elndke megallapitja, hogy .... tanu és .... vadlott kozott elrendelt szembesités
eredményes.

. tani nyilatkozatdra tovabbi kérdés, észrevétel nincsen, a tanics elndke a ... tanu

kihallgatasat befejezettnek nyilvanitja.
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VAGY

rrrrrr

Ezutan kihirdetve a kovetkezd

VEGZES:
A torvényszék ...... tana részére a 60/1992. (IV. 01.) szamu Kormanyrendeletben ¢s az e
honapban iranyaddé NAV norma alapjan 0sszesen ....,- forintot allapit meg utikoltség cimén a

14/2008. (VL. 27.) IRM rendelet 2. § (3) és (4) bekezdésében foglaltakra is figyelemmel,
rendel a koltségjegyzékbe .. tételszam alatt bevezetni és nyomban utalvanyozni.

Tudomasul véve.

A tantinak igazolasra nincsen sziiksége, az utalvany kidllitdsa utdn a tanacs elndke a tanuit a
targyalasrol elbocsatja.
A tant a targyaldtermet elhagyja. / A tanu leiil a targyaldteremben.

VAGY

A tantnak utikoltség igénye nincsen, igazolasra nincsen sziiksége.
A tandcs elndke a tanut a targyaldsrol elbocsatja.
A tant a targyaldtermet elhagyja. / A tanu leiil a targyaloteremben.

A torvényszék a bizonyitasi eljarast ...... szakért® meghallgatasaval folytatja.
Elélép
.... 1gazsdgiigyi szakértd, akinek személyazonossagat a tandcs elndke az atadott ... szamu

szakértdi igazolvany alapjan éallapitja meg.

A tandcs elnokének kérdésére ... szakértd kijelenti, hogy a Be. 103. § (1) bekezdésének a.) —

h.) pontjaiban foglalt kizarasi okok nem allnak fenn vele szemben.

(Be. 103. § (1) bekezdése:

e aki az tigyben, mint terhelt, védo, tovabbd, mint sértett, feljelento vagy, mint ezek képvise-
l6je vesz vagy vett részt, valamint ezek hozzdtartozoja,

e aki az iigyben, mint biro, ligyész vagy nyomozo hatosag tagja jart vagy jar el, valamint
ezek hozzatartozoja,

o aki az iigyben tanuként vesz vagy vett részt,

® a haldl oka és koriilményei vizsgalatanal, tovabba a kihantolasndl az az orvos, aki a
meghalt személyt kozvetleniil a haldla elott gyogykezelte, illetve, aki megdllapitotta a ha-
lal bealltat,

® akit az iigyben szaktanacsadoként vettek igénybe,

o akitd! az elfogulatlan szakvélemény egyéb okbol nem varhato.)
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Ezutdn a tanécs elndke a Be. 110. § (1) bekezdése alapjan figyelmezteti ...... igazsagiigyi

szakért6t a hamis szakvélemény adas torvényi kovetkezményeire.
VAGY

El6lép
..... eseti szakértd, aki kéri/nem kéri adatainak zart kezelését. (Id. a tanunal — végzés !)

A tanacs elndke az eseti szakértd személyi adatait személyi igazolvany / utlevél stb. alapjan
allapitja meg ¢és kiilon iven feljegyezve az iratokhoz csatolja.

Ezutan a tanacs elnoke a Be. 110. § (1) bekezdése alapjan figyelmezteti ...... eseti szakértot a
hamis szakvélemény adas torvényi kovetkezményeire. .

A tanacs elnokének kérdésére ..... szakérto:
A figyelmeztetést megértettem.
Nyilatkozat:

..... szakértd nyilatkozatara tovabbi kérdés, észrevétel nincsen, a tanacs elndke a ... szakértd
meghallgatasat befejezettnek nyilvanitja.

A tandcs elnokének kérdésére .... szakérto:

AFA korbe tartozok. Erre tekintettel kérem részemre ... forint utikoltség, ...... forint jelenléti
dij és véleményadasi dij cimén, és ... forint készkiadas, valamint ezen Osszegek 27%-0S
altalanos forgalmi addval novelt Osszegének megéllapitasat és kiutalasat. / AFA alanyi
adomentes vagyok.

Ezutan kihirdetve a kovetkezo
VEGZES:

A torvényszék ...... szakértd részére a Be. 104. § (6) bekezdése alapjan ...-Bp. viszonylatban,
a 60/1992. (IV. 01.) szdmt Kormanyrendeletben és az e hoénapban irdnyaddé NAV norma
alapjan ....... forintot allapit meg utikoltség cimén - gépkocsihasznalat mellett, célszeriiségi
okokbol; dsszesen ....... forintot, és ennek az Gsszegnek 27%-os altalanos forgalmi adoval
novelt Osszegét, Osszesen..... forintot allapit meg jelenléti és véleményadasi dij cimén;
Osszesen ....... forintot allapit meg felmeriilt és igazolt készkiadds cimén; minddsszesen ....
forintot allapit meg, rendel a koltségjegyzékbe .. tételszam alatt bevezetni €s nyomban
utalvanyozni.

VAGY

A torvényszék ...... szakértd részére — alanyi adomentességére is tekintettel — a Be. 104. § (6)
bekezdése alapjan ...-Bp. viszonylatban, a 60/1992. (IV. 01.) szdmu Kormanyrendeletben ¢és
az e honapban iranyadd6 NAV norma alapjan ....... forintot allapit meg utikoltség cimén -
gépkocsihasznalat mellett, célszeriiségi okokbdl; 6sszesen ....... forintot allapit meg jelenléti
¢s véleményadasi dij cimén; Osszesen ....... forintot 4llapit meg felmeriilt és igazolt
készkiadas cimén; mindosszesen .... forintot allapit meg, rendel a koltségjegyzékbe ..
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tételszam alatt bevezetni és nyomban utalvanyozni.

INDOKOLAS:

A szakértoi dijfelszamitas megfelel az igazsagiigyi szakért6k dijazasarol szold és utoljara a
31/2012. (VI. 29.) KIM rendelettel modositott 3/1986 (I1.21.) IM rendeletben irtaknak, ezért a
torvényszék ugyanezen jogszabaly 9. § (1)-(2) bekezdései, illetdleg (5) bekezdés elsd
mondata és a (6) bekezdése, valamint 11. § (4) bekezdése alapjan a rendelkezo részben irottak
szerint hatarozott.

Tudomasul véve.

A tanacs elnoke megallapitja, hogy a fenti végzés a mai napon jogerds és végrehajthato.
Az utalvany kiéllitdsa utdn a tandcs elndke ... szakértdt a targyalasrdl elbocsatja, a szakértd
elhagyja a targyaldtermet.

A bizonyitas kiegészitése targyaban feltett kérdésre
a jogosultak tovabbi bizonyitasi inditvanyt vagy egyéb inditvanyt nem terjesztettek elo.

VAGY

........ tigyész (1) / védo (2):
bizonyitdsi inditvany:

1/ Ezutén kihirdetve a kovetkezé
VEGZES:

A torvényszek a mai targyalast elnapolja, 4 hatarnapul ........ napjanak ....0r4jat tiizi ki, a
e szdmu targyaldterembe,

amelyre a megjelent vadlottakat és véddiket szdban, a torvényes figyelmeztetés mellett
rendeli idézni, ... sértett jogi képviseldjét szoban, a torvényes figyelmeztetés mellett értesiti.
A torvényszek ... vadlottat a fogvatartasi hely szerinti bv intézet parancsnoka utjan, irdsban
rendeli idézni.

A torvényszek irasban rendeli idézni... (tanu, szakértd)

A torvényszék renddri eldvezetéssel/utbainditassal, hajnali foganatositassal rendeli idézni a
mai hatarnapon meg nem jelent ...

Az ligyészt targyalasi jegyzékkel értesiti.

A tandcs elndkének kérdésére ligyész és védok egyezden:

Kérjiik a targyalasi jegyzOkonyv résziinkre e-mailen valé megkiildését annak elkésziilte utan.

Jegyzékonyv lezarva .... orakor, azzal, hogy a mai targyaldson (tovabbi) koltség nem meriilt
fel.

k.m.f.
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2/ Ezutan kihirdetve a kovetkezé
VEGZES:

A torvényszék ....... altal ........ (pl. ... tani meghallgatasara) vonatkozd bizonyitasi
inditvanyat elutasitja.

A végzés ellen a Be. 285. § (3) bekezdése alapjan kiilon fellebbezésnek nincs helye, azt az
iigydontd hatarozattal szemben bejelentett fellebbezésben lehet sérelmezni.

3/ Ezutan kihirdetve a kovetkezo
VEGZES:

A torvényszék a mai hatdrnapon meg nem jelent ... tant(k) meghallgatisat melldzi.

A végzés ellen a Be. 285. § (3) bekezdésének megfeleld alkalmazasa folytdn kiilon
fellebbezésnek nincs helye, azt az igydontd hatdrozattal szemben bejelentett fellebbezésben
lehet sérelmezni.

Ezutan a torvényszék a bizonyitasi eljarast iratismertetéssel folytatja.

Be. 301. § (1) A tandcs elndke rendelkezik az okiratok és a bizonyitas eszkozEill szolgalod
iratok ismertetésérél a targyaldson. A tanics elndke az ligyész, a védd vagy a vadlott
inditvanyara elrendelheti, hogy az okirat ismertetése helyett a 1ényegének megjelolésére
keriiljon sor. (2) A nyomoz6 hatosag jelentése okiratként ismertethetd. (3) A tanacs elndke az
ligyész, a védo vagy a vadlott inditvanyara elrendelheti, hogy az okirat ismertetése helyett a
felolvasasara kertiljon sor.

A jogosultak az ismertetésre / felolvasasra kérdést, észrevételt nem tettek, egyéb inditvanyuk
nincsen.

+ targyi bizonyitéasi eszkdzok felmutatasa a tanacs elndke altal

+ videofelvétel levetitése:

A torvényszék a bizonyitasi eljarast a ... vddlott helyszini kihallgatasardl / ekkor és ekkor
foganatositott szemlérol késziilt videofelvétel megtekintésével folytatja.

A videofelvétel megtekintését kovetéen a tandcs elnoke rogziti, hogy a felvétele elhangzottak
és lathatoak megegyeznek az eljardsi cselekményrol készitett, a nyomozati iratok ... oldalan
talalhato  jegyzokonyvben irtakkal. + esetleg észrevételek, kérdések, felvétel alatti
,,kommentalas”

Ezutdn a tandcs elnoke a bizonyitasi eljarast befejezettnek nyilvanitja és felhivja a
jogosultakat perbeszédeik megtartasara.

Ugyész:
vadbeszéed

(a jogszabalyi utalasokat is régziteni kell a jkv.-ben)

Sértett:
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felszolalas (kivanja-e a vadlott biinosségének megallapitasat és megbiintetését)

Maganfél:
felszolalas

(a Be. 316. § 3. mondata alapjan a maganfél tavolléte esetén a bejelentett igényt az iratokbol
fel kell olvasni)

Egyéb érdekelt:

felszolalas (a jogat vagy a jogos érdekét érintd korben)

Védo:
védobeszéd

A tandcs elndke tdjékoztatja .... vadlottat a Be. 317. § (1) bekezdésére, miszerint sajat
védelmében szot emelhet, illetve a Be. 319. § alapjan az utols6 sz6 jogan nyilatkozhat.

/Be. 317. § (1) Ha a véadlottnak nincs véddje, e felszolaldsra a perbeszédre vonatkozo
szabalyok [314. § (3) és (4) bek.] az iranyadodak.!/

Vadlotti felszolalas:

viszonvalaszok...

Az utolsé szo6 jogan ..... vadlott:
felszdlalas ...
Nem kivanok nyilatkozni.

(Be. 318. § (2) bekezdése szerint a perbeszédek, felszolalasok, illetve a viszonvdlaszok utan,
ha a vadlott hallassériilt, kérésére lehetoséget kell biztositani szamdra a jegyzokonyv
elolvasasara.)

A perbeszédek, felszolalasok és az utolséd sz6 jogan tett nyilatkozat utan a Be. 321. §-a alapjan
a birdsag hatarozat meghozatala céljabol tanacsiilésre vonul vissza.

Ezutan a torvénysz€k tandcsiilésen meghozta, a tandcs elndke nyilvadnosan kihirdette a kiilon
iven szovegezett

ITELETET.

Az itélet rovid szobeli indokoldsa €és a jogorvoslati jogra vald kioktatast kovetden feltett
kérdésre:

...L. r. vadlott:

Az itéletet és a kioktatast megértettem.

..... Il r. vadlott:
Az itéletet és a kioktatast megértettem.

Ugyész:
Maganfél:
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Egyéb érdekelt:
Vadlott:
... vadlott kirendelt/meghatalmazott védéje:

Az itélet tekintetében 3 napos gondolkodasi id6t tartok fenn.

A tandcs elndke megallapitja, hogy az itélet valamennyi véadlott vonatkozasaban jogerds és —
. II. r. vadlott vonatkozasidban a probaidore felfiiggesztett szabadsagvesztés-biintetés
kivételével — végrehajthato.

VAGY

A tanacs elnoke megallapitja, hogy az itélet nem jogerds és tdjékoztatja a jelenleviket, hogy

. altal bejelentett fellebbezés kapcsan az Osszes iratot a Fellebbviteli Foligyészségen
keresztiil a Fovarosi [télétabldhoz mint méasodfoku birdsaghoz felterjeszti a fellebbezés
elbiralasa végett.

VAGY

A tanacs elnoke megallapitja, hogy az itélet nem jogerds €s tdjékoztatja a jelenleviket, hogy

. altal kért harom napi hatarido utdn dont a jogerd, illetve az iratok felterjesztése
kérdésében, valamint tdjékoztatja ....., hogy amennyiben a 3 nap alatt nyilatkozatot nem tesz,
azt az itélet tudomasul vételének tekinti.

/Megrovas esetén foganatositas a jogerére emelkedés bevarasa nélkiil !! 1. Bvtvr. 81. §
1d. ,,A tanacs elnoke a megrovast szoban foganatositja.”/

/K6zérdekii munka kiszabasa esetén, amennyiben az itélet jogerdre emelkedett:

A Be. 327/A. §-a értelmében a tandcs elndkének fel kell hivnia a terheltet nyilatkozattételre,
hogy a kozérdekli munka végrehajtasi helyét a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint kéri-
e kijeldlni.

A tandcs elnokének kérdésére ... elitélt:
A kozérdekli munka végrehajtasi helyét ......................... lakohelyem/tartozkodasi helyem
szerint kérem kijelolni./

Ezutan a tanacs elnoke a targyalast berekeszti.

Jegyzékonyv lezarva .... orakor, azzal, hogy a mai targyaldson (tovabbi) koltség nem meriilt
fel.

k.m.f.
alairasok
A jegyzékonyv a targyalassal egyidejiileg VAGY targyalasi jegyzet / hangfelvétel alapjan

elkesziilt:
datum, jeqyzékonyvvezetd neve, beosztasa

Végzés:
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A jegyzOkonyvben végzés szerepel. Ha kiilon iven rogzitik, annak is fejrészt kell késziteni.

Itelet:
Az itélet szerkezeti felépitése a polgari ligyszakéval azonos.

Minta:

................... Jarasbirosag

7.B.111/2222/14

A jarasbirosdg a Cegléden a B.111/2222. szdmon folyamatban 1évo

bilinetdiigyben a birdsag elé allitas keretében 2022. majus 4. napjan megtartott nyilvanos tar-
gyaldson meghozta az alabbi

Itéletet

X.y aki: sz: hol, mikor, anyja neve,
lakohelye, személyi igazolvany
szama, magyar allampolgar
vadlott

Biinos

gardzdasag vétségében.
(Btk. 339.§ (1) bek.)

Ezért 6t a birdsag 4 (négy) honap foghazbiintetésre itéli, melynek végrehajtasat 2 (kettd) évi
probaiddre felfiiggeszti. A felfliggesztett szabadsagvesztés végrehajtasanak elrednelés esetén
a biintetése 2/3 részének kitoltését kovetd napon feltételes szabadsagra bocsathato.

Kotelezi a felmeriilt 5 (6t) Ft biiniigyi koltség megfizetésére az Allam javara.

Az itélettel szemben x.y vadlott fellebbezéssel élhet a kézbesitéstdl szamitott 8 napon beliil a
.....Torvényszékhez. A fellebbezést a ...Jarasbirosagon lehet bejelenteni.

helység, datum,
alairas

A jegyzOkonyvek elektronikus alapi kézbesitése esetén annak minden oldalan fel kell
tiintetni, hogy

Zaradék:

Az irat elkiildése illetékmentes, nem mindsiil hiteles kiadmanynak, bizonyitékként nem
hasznalhat6 fel, ezen az e-mail cimen a birosdg beadvanyt nem fogad.)

A tajékoztatd, akar irasbeli, vagy elektronikus formaban, nem csak az 0j dolgozdk, hanem a
szervezeten beliil 4j munkahelyre, vagy mas munkahelyi statuszba keriiloknek is segitséget
nyUjthat.

Cegléd, 2014. marcius 24.
Dr. Gesztesi Kinga



