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17/2019. (X. 14.) OBH utasítás  

a bírósági fogalmazók joggyakorlatáról, képzéséről és értékeléséről1  

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés d) pontjában, valamint az 

igazságügyi alkalmazottak szolgálati viszonyáról szóló 1997. évi LXVIII. törvény 40. § (3) 

bekezdésében kapott felhatalmazás alapján – figyelemmel a bírósági fogalmazók joggyakorlatáról és 

képzéséről szóló 11/1999. (X. 6.) IM rendeletben foglaltakra – a bíróságok szervezetéről és 

igazgatásáról szóló 2011. évi CLXI. törvény 76. § (1) bekezdés b) pontjában és (7) bekezdés d) 

pontjában meghatározott feladatkörömben eljárva a következő normatív utasítást adom ki:  

I. FEJEZET  

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK  

1. A szabályzat célja  

1. §2  

2. A szabályzat hatálya  

2. § (1) A szabályzat szervi hatálya a bíróságok szervezetéről és igazgatásáról szóló 2011. évi 

CLXI. törvény 16. §-ában meghatározott bíróságokra és az Országos Bírósági Hivatalra (a 

továbbiakban: OBH) terjed ki.  

(2)3  

(3) A szabályzat tárgyi hatálya a bírósági fogalmazók joggyakorlatára, képzésére – ideértve a 

nemzetközi képzést és az önképzést is – továbbá ezek értékelésére terjed ki.  

3. Értelmező rendelkezések  

3. § E szabályzat alkalmazásában:  

1–5.4  

6. fogalmazói instruktor: az az instruktori névjegyzékben szereplő bíró, aki a mellé beosztott 

bírósági fogalmazó joggyakorlatát – adott időszakban – vezeti, irányítja, ellenőrzi és értékeli a bírói 

hivatásra történő felkészülés, a jogi ismeretek gyakorlatban történő elmélyítése, valamint az önálló 

jogi gondolkodás és a jogalkalmazó képesség fejlesztése érdekében;  

7–15.5  

16.6 szervezett képzés: a jogi szakvizsga anyagának alapulvételével megtartott gyakorlatorientált 

foglalkozás, melynek célja a bírósági fogalmazók jogi ismereteinek bővítése, a bírói gyakorlat 

elsajátítása, a szakszerű jogalkalmazás elősegítése.  

 
1 Megjelent: Hivatalos Értesítő 2019/55. 
2 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 1. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
3 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 2. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
4 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 3. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
5 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 3. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
6 Beiktatta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 1. §. Hatályos: 2024. XII. 1-től. 
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4.7  

4. §8  

5.9  

5. §10  

6. Bíróság elnökének kötelezettsége  

6. § (1) A bíróság elnöke gondoskodik a bírósági fogalmazók képzésének megtervezéséről. A 

tervezés az OBH elnöke által kiadott éves központi oktatási tervvel és országos központi képzési 

programmal összhangban történik.  

(2) A bíróság elnöke köteles gondoskodni arról, hogy a bírósági fogalmazó  

a) 13. § (1) bekezdése szerinti jogterületen a gyakorlatban ismerje meg a jogalkalmazást,  

b)11  a szervezett képzéseken és a számára kötelezően teljesítendőként előírt képzéseken részt 

vegyen,  

c)12 lehetőleg a joggyakorlati beosztásával összhangban vegyen részt a szervezett képzéseken.  

(3)13  

(4) A bíróság elnöke az oktatásfelelős útján gondoskodik  

a)14  

b)15 a bírósági fogalmazó joggyakorlatának és képzésének nyilvántartásáról, valamint a szervezett 

képzések központi képzésinformatikai rendszerben történő rögzítéséről.  

(5)16  

(6) A fogalmazói instruktorok (a továbbiakban: instruktor) személyéről instruktori névjegyzék 

összeállításával a bíróság elnöke dönt. Az instruktori névjegyzékbe való felvételhez a bíró előzetes 

hozzájárulása szükséges.  

7. Tervszerű foglalkoztatás és oktatás  

7. §17  

8. A bírósági fogalmazó kötelezettsége  

8. § (1) 18  A bírósági fogalmazó köteles a szervezett képzéseken és további, számára előírt 

képzéseken részt venni, beszámolóira, illetve egyéb vizsgáira legjobb tudása szerint felkészülni, és 

megszerzett tudásáról számot adni, az instruktorával együttműködni, feladatait az instruktor 

irányítása alapján önállóan, a jogszabályok megtartásával, esküjéhez hűen végezni.  

(2) A képzési kötelezettség teljesítése részeként az OBH elnöke meghatározhatja az önellenőrzésre 

vagy vizsgára kötelezettek körét. Az önellenőrzés vagy vizsgakötelezettség teljesítése elektronikus 

 
7 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 4. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
8 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 4. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
9 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 4. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
10 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 4. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
11 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § a). 
12 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § a). 
13 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 5. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
14 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 6. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
15 Megállapította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 2. §. Hatályos: 2024. XII. 1-től. 
16 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 7. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
17 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 8. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
18 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § b). 
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felületen is történhet.  

9. A bírósági fogalmazó értékelése  

9. §19  

10. A képzési kötelezettség szünetelése  

10. § A bírósági fogalmazó képzési kötelezettsége szünetel  

a) az igazságügyi alkalmazottak szolgálati viszonyáról szóló 1997. évi LXVIII. törvény (a 

továbbiakban: Iasz.) 43. §-ában,  

b) a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 55. § (1) bekezdésében  

foglalt esetekben.  

II. FEJEZET  

A BÍRÓSÁGI FOGALMAZÓ JOGGYAKORLATA ÉS KÉPZÉSE  

11. Kreditrendszer  

11. §20  

12. Joggyakorlat és képzés tervezése  

12. § (1)21  

(2) Az egyéni joggyakorlati beosztás elkészítéséről a bíróság elnöke az oktatásfelelősön keresztül 

gondoskodik.  

(3)22  

(4) Az egyéni joggyakorlati beosztás tartalmazza, hogy a bírósági fogalmazó várhatóan mikor, 

milyen ügyszakban, hol tölti joggyakorlati idejét.  

(5)–(6)23  

13. A bírósági fogalmazó joggyakorlati beosztása  

13. § (1) A joggyakorlati beosztást a bírósági fogalmazók joggyakorlatáról és képzéséről szóló 

11/1999. (X. 6.) IM rendelet 8. § (3) bekezdésében foglaltak alapján úgy kell elkészíteni, hogy a 

bírósági fogalmazó legalább  

a) két hetet bírósági kezelő irodán;  

b) polgári ügyszakban  

ba) járásbíróságon első fokon  

baa) családjogi és személyi állapot érintő perek tekintetében 2 hónapot,  

bab) vagyonjogi perek tekintetében 4 hónapot,  

bb) törvényszéken első fokon 2 hónapot,  

 
19 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 9. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
20 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 10. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
21 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 11. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
22 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 12. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
23 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 13. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
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bc) másodfokon 2 hónapot,  

bd) csőd- és felszámolási ügyek, társasági jogi perek, valamint cégjog tekintetében 2 hónapot;  

c) büntető ügyszakban  

ca) járásbíróságon első fokon 6 hónapot,  

cb) büntetés-végrehajtási ügyszakban 1 hónapot,  

cc) törvényszéken első fokon 2 hónapot,  

cd) másodfokon 2 hónapot;  

d)24 közigazgatási vagy munkaügyi ügyszakban 3 hónapot;  

e) 25  bírósági titkár mellett polgári nemperes és végrehajtási, illetve büntető nemperes és 

szabálysértési ügyszakban összesen 3 hónapot  

f)–g)26  

töltsön el.  

(2) Amennyiben a bírósági fogalmazó szolgálati helye a Kúria vagy az ítélőtábla, a Kúria vagy az 

ítélőtábla elnökének a bírósági fogalmazó törvényszékre való kirendelésére irányuló megkeresése 

alapján a törvényszék elnöke gondoskodik a bírósági fogalmazó (1) bekezdés szerinti 

joggyakorlatáról.  

(3)27 A bírósági fogalmazó a joggyakorlat során fennmaradó fakultatív időt – a hivatali érdek szem 

előtt tartásával – lehetőleg a választásának megfelelően egy vagy több ügyszakban töltheti el.  

(4)–(8)28  

14. § (1)–(3)29  

(4) A joggyakorlati beosztás rendjéről a bíróság elnöke dönt azzal, hogy a foglalkoztatást a bírósági 

kezelőirodán, ezt követően polgári vagy büntető ügyszakban járásbíróságon (kerületi bíróságon) kell 

megkezdeni.  

(5) A 13. § (1) bekezdésében meghatározott joggyakorlati beosztástól indokolt esetben – különösen 

más munkaterületről érkező bírósági fogalmazók esetében, vagy ha a bírósági fogalmazó 

joggyakorlati ideje megszakad – a bíróság elnöke eltérhet. Eltérés esetében is törekedni kell arra, 

hogy a bírósági fogalmazó minél több ügyszakban szerezzen gyakorlatot.  

(6)30  

14. A bírósági fogalmazó foglalkoztatása  

15. § (1) A bírósági fogalmazó foglalkoztatásának célja a bírói és bírósági titkári hivatáshoz 

szükséges kompetenciák fejlesztése, az ítélkezési tevékenységhez szükséges ismeretek elsajátítása, 

továbbá az eredményes szakvizsgára való felkészülés elősegítése.  

(2) A bírósági fogalmazó – az ítélkezési szünet tartamát ide nem értve – kéthavonta legalább 8 

ügydöntő határozattervezetet köteles készíteni, kivételt képez ez alól az az időszak, melyet bármely 

ügyszakban törvényszéken első fokon tölt. A bírósági fogalmazó a határozattervezeteinek eredeti, 

javított példányát köteles megőrizni.  

(3) A bírósági fogalmazó kéthavonta legalább 10 kurrenciális ügyintézéshez kapcsolódó 

határozattervezetet vagy jegyzőkönyvet köteles készíteni.  

(4) A bírósági fogalmazó havonta legfeljebb 6 alkalommal tart ügyfélfogadást. A bíróság elnöke 

különösen indokolt esetben – munkaszervezési okokból – ettől eltérően rendelkezhet, de az 

ügyfélfogadással töltött napok száma ebben az esetben sem haladhatja meg havonta a 8 napot.  

 
24 Megállapította: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 2. §. Hatályos: 2020. VI. 5-től. 
25 Megállapította: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 2. §. Hatályos: 2020. VI. 5-től. 
26 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 14. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
27 Megállapította: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 3. §. Hatályos: 2020. VI. 5-től. 
28 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 15. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
29 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 16. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
30 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 17. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
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(5)31  

(6) A bírósági fogalmazó havonta legfeljebb öt tárgyalási napon vezethet jegyzőkönyvet.  

(7)32  

15. Az instruktori rendszer  

16. § (1) A bírósági fogalmazó a joggyakorlati időt a beosztásának megfelelő ügyszakban, a kijelölt 

instruktor mellett, annak irányítása és ellenőrzése alatt köteles teljesíteni.  

(2) A bírósági fogalmazó instruktorává az a bíró jelölhető ki, aki szerepel az instruktorok 

névjegyzékében.  

(3)33  

(4) Amennyiben az adott ügyszakban a beosztás időtartama meghaladja a 3 hónapot, célszerű 

biztosítani, hogy a bírósági fogalmazó több instruktor mellé legyen beosztva.  

(5) Amennyiben a bírósági fogalmazó instruktora 2 hetet meghaladó időtartamban tartósan távol 

van, a bíróság elnöke lehetőség szerint gondoskodik másik instruktor kijelöléséről.  

16. Az instruktor kötelezettsége  

17. § (1) Az instruktor a hozzá beosztott bírósági fogalmazó egyéni joggyakorlati beosztása szerinti 

ügyszakban irányítja a bírósági fogalmazó munkatevékenységét.  

(2) Az instruktor olyan feladatokkal köteles ellátni a bírósági fogalmazót, melyek elősegítik a bírói 

hivatásra és a jogi szakvizsgára való felkészülését.  

(3)34  

(4) Az instruktor a szakmai konzultáció keretében különösen  

a) anyagi és eljárásjogi problémák megoldásában,  

b) ügyviteli, ügyintézési módszertani kérdésekben,  

c) határozatszerkesztési kérdésekben  

nyújt iránymutatást a bírósági fogalmazó számára.  

(5)–(6)35  

(7) Az instruktor a bírósági fogalmazó munkáját, az általa készített határozattervezeteket, 

jegyzőkönyveket, kurrenciális ügyintézést a 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatásban, 

kompetenciáit a 8. melléklet szerint értékeli.  

17. Az instruktor értékelése  

18. §36  

18. Az instruktori munka ellentételezése  

19. § (1) A bíróság elnöke az instruktort arra az időre, melyben bírósági fogalmazó van mellé 

beosztva, kiegészítő pótlékban részesítheti.  

(2) A kiegészítő pótlék mértéke havonta legfeljebb az illetményalap öt százaléka lehet.  

 
31 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 18. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
32 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 19. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
33 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 20. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
34 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 21. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
35 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 22. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
36 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 23. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
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19. Mentorálás  

20. §37  

20. A joggyakorlati kimutatás  

21. § A bírósági fogalmazó a foglalkoztatásáról folyamatosan a 7. melléklet szerinti joggyakorlati 

kimutatást köteles vezetni. A joggyakorlati kimutatáshoz a 15. § (2) bekezdése szerinti érdemi 

határozattervezetek javított, eredeti példányát mellékelni kell.  

21. Szervezett képzések38  

22. § (1)39 A bíróság elnöke a jogalkalmazási ismeretek rendszerezése és elmélyítése érdekében a 

(7) bekezdésben foglaltak figyelembevételével önállóan meghatározza a szervezett képzések rendjét, 

időpontját és tematikáját.  

(2)40  

(3)41 A szervezett képzéseken a bíróság elnökének döntése alapján bírósági ügyintézők is részt 

vehetnek.  

(4)–(6)42  

(7) Szervezett képzéseket az alábbi témakörökben és minimális óraszámmal kell szervezni:43  

a) az Alaptörvénynek és az Alkotmánybíróságnak a bíróságokról szóló rendelkezései, határozatai: 

legalább 5 óra;  

b) polgári anyagi jog I. (személyek joga, családjog): legalább 15 óra;  

c) polgári anyagi jog II. (kötelmi jog): legalább 20 óra;  

d) polgári anyagi jog III. (dologi jog, öröklési jog): legalább 15 óra;  

e) gazdasági jog és cégjog: legalább 10 óra;  

f) polgári eljárási jog, végrehajtási jog: legalább 30 óra;  

g) büntető anyagi jog I. (általános rész): legalább 12 óra;  

h) büntető anyagi jog II. (különös rész): legalább 20 óra;  

i) büntetőeljárási jog: legalább 20 óra;  

j) büntetés-végrehajtási jog és szabálysértési jog: legalább 10 óra;  

k) közigazgatási jog: legalább 6 óra;  

l) munkajog: legalább 10 óra;  

m) Európai Unió jogának alapvető normái: legalább 10 óra.  

(8) 44  A szervezett képzésen végzett oktatói és a beszámoltatási feladatok teljesítéséhez 

kapcsolódóan kedvezményeket a bíróság elnöke állapíthat meg.  

(9)45 Az oktatásfelelős a szervezett képzések időben elkülönülő egyes alkalmait önálló – szükség 

esetén több egymásra épülő – képzésekként, az (1) bekezdésben meghatározott időpontoknak és 

tematikának megfelelően, az adott szervezett képzéseken részt vevő bírósági fogalmazó nevének, 

beosztási helyének és képzési azonosítójának feltüntetése mellett rögzíti a központi 

képzésinformatikai rendszerben.  

 
37 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 24. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
38 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § c). 
39 Megállapította: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 4. §. Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § d). 
40 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 25. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
41 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § b). 
42 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 26. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
43 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § e), 7. § a). 
44 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § f). 
45 Beiktatta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 3. §. Hatályos: 2024. XII. 1-től. 
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22.46  

23. §47  

23.48  

24. §49  

III. FEJEZET  

A BÍRÓSÁGI FOGALMAZÓ JOGGYAKORLATÁNAK ÉS A SZERVEZETT 

KÉPZÉSI ISMERETEK ELSAJÁTÍTÁSÁNAK ÉRTÉKELÉSE50  

24. A joggyakorlat értékelésének szempontjai  

25. § (1) A bírósági fogalmazó joggyakorlati tevékenységét a joggyakorlati idő alatt végzett munka, 

az érdemi határozattervezetek, jegyzőkönyvek és a kurrenciális ügyintézés minősége alapján kell 

értékelni.  

(2) A bírósági fogalmazó értékelése a joggyakorlati kimutatásban feltüntetett tényeken és adatokon, 

valamint a bírósági fogalmazó kompetenciáinak megfigyelésén alapul.  

(3) Az instruktor köteles havonta a 7. melléklet szerint értékelni a bírósági fogalmazó munkáját a 

foglalkoztatásáról szóló kimutatás alapján.  

(4) A 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatásban az elkészített érdemi határozattervezeteket 

egyesével, ügyszám szerint kell feltüntetni, és a (7) bekezdésben meghatározott szempontok 

figyelembevételével kell értékelni.  

(5) A 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatásban az elkészített kurrenciális határozattervezetek 

és jegyzőkönyvek számát kell feltüntetni és ezeket összességében kell értékelni a (7) bekezdésben 

meghatározott szempontok figyelembevételével.  

(6) A határozattervezeteket, jegyzőkönyveket továbbá a kurrenciális ügyintézés minőségét az 

ügyviteli, anyagi és eljárásjogi szabályok megtartása, az időszerűség, a logikai helyesség, a 

lényeglátás és a közérthetőség szempontjainak figyelembevételével kell értékelni.  

(7) A határozattervezeteket, jegyzőkönyveket és a kurrenciális ügyintézés minőségét 1–5 

(elégtelen, elégséges, közepes, jó, jeles) fokozatú érdemjegy adásával kell értékelni. Az érdemi 

határozattervezetekre adott érdemjegyek számtani átlagát havi rendszerességgel fel kell tüntetni a 

joggyakorlati kimutatásban.  

(8)51  

(9)52 A bírósági fogalmazó részére a 7. melléklet szerinti értékelést be kell mutatni, amelyre írásban 

észrevételt tehet.  

(10) A joggyakorlati idő lezárultával a 10. melléklet szerinti értékelésben a joggyakorlat kezdő 

időpontjától készített valamennyi havi értékelés és a beszámolók számtani átlagát kell érdemjegyként 

feltüntetni.  

 
46 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 27. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
47 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 27. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
48 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 27. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
49 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 27. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
50 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § g). 
51 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 28. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
52 Megállapította: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 5. §. Hatályos: 2020. VI. 5-től. 
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25. A szervezett képzési ismeretek elsajátításának értékelése, a beszámolók53  

26. § (1)54 A szervezett képzés a sikeres beszámolóval tekintendő befejezettnek.  

(2)55 A 22. § (7) bekezdése szerinti témaköröknek megfelelő egyes beszámolók időpontját és 

részletes tematikáját a szervezett képzési beosztással összhangban a bíróság elnöke – a szervezett 

képzésre előírt minimális óraszámokon felül – határozza meg.  

(3) A bírósági fogalmazó a beszámoltató bíró előtt elsősorban szóban számol be. A beszámolót a 

beszámoltató bíró értékeli, a jogszabályok gyakorlatának ismerete és a szakszerű kifejezésmód 

alapján.  

(4) A beszámoló 1–5-ig (elégtelen, elégséges, közepes, jó, jeles) terjedő érdemjeggyel minősíthető. 

Az elégtelen beszámolót a bírósági fogalmazó köteles megismételni.  

(5) A beszámoltató bíró az ötfokú skálán történő minősítésen túl, a szóbeli beszámoló alkalmával 

ismerteti az értékelés részletes indokait, törekedve a bírósági fogalmazó fejlődésének elősegítésére.  

(6) A beszámolók eredményeit az oktatásfelelős a 11. melléklet szerint tartja nyilván.  

(7) Ha a bírósági fogalmazó vizsgaeredményén javítani kíván, egy alkalommal jogosult a 

beszámoló megismétlésére. Ebben az esetben, a megismételt beszámoló eredménye mellett a korábbi 

vizsgaeredmény bejegyzését áthúzva kell a nyilvántartásban feltüntetni.  

(8)56  

(9) A bíróság elnöke a bírósági fogalmazó indokolt kérelmére engedélyezheti a beszámoló 

elhalasztását.  

(10) Az összes beszámoló teljesítésekor az oktatásfelelős a beszámolókra kapott érdemjegyek 

számtani átlagát és a kerekítés szabályait alapul véve a 11. melléklet szerint állapítja meg a 

beszámolókra kapott átlag érdemjegyet, melyet a 10. melléklet szerinti értékelésen feltüntet.  

IV. KÉPZÉS TÁMOGATÁSA  

26. Önképzés támogatása  

27. §57  

27. Munkaidő-kedvezmény  

28. § (1)58 A bíróság elnöke a szakvizsgára való felkészülésre részvizsgánként 15 munkanap 

munkaidő-kedvezményt biztosíthat a bírósági fogalmazó számára.  

(2) A szakvizsga napján a bírósági fogalmazó mentesül a munkavégzés alól. Az első szakvizsga 

írásbeli és szóbeli vizsgája közötti idővel az (1) bekezdésben írt idő meghosszabbodik.  

(3) A bírósági fogalmazót nem illeti meg a munkaidő-kedvezmény ismétlő- vagy pótvizsga 

esetében, továbbá akkor sem, ha szakvizsgáját halasztotta és a halasztott vizsgára a munkaidő 

kedvezményt már igénybe vette. Halasztott vizsga esetén, amennyiben a bírósági fogalmazó korábban 

a munkaidő-kedvezménynek csak egy részét vette igénybe, a maradék munkaidő-kedvezmény 

igénybe vehető.  

(4) Rendkívüli méltánylást érdemlő ok miatt elhalasztott vagy sikertelen szakvizsga esetén további 

munkaidő-kedvezmény adható.  

 
53 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § h). 
54 Módosította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 6. § i). 
55 Megállapította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 4. §. Hatályos: 2024. XII. 1-től. 
56 Hatályon kívül helyezte: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 7. § b). Hatálytalan: 2024. XII. 1-től. 
57 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 29. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
58 Megállapította: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 6. §. Hatályos: 2020. VI. 5-től. Lásd: 77/2020. (V. 25.) OBT határozat. 
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(5) A bíróság elnöke a beszámolókra való felkészülés céljából egy-egy munkanap munkaidő-

kedvezményt biztosíthat.  

V. FEJEZET  

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK  

28. Hatályba léptető és átmeneti rendelkezések  

29. § (1) Ez az utasítás 2020. január 1-jén lép hatályba.  

(2)59  

(3)60 Azon bírósági fogalmazók joggyakorlatára, képzésére és értékelésére, akiknek kinevezésére 

a szabályzat hatálybalépését megelőzően került sor, a fogalmazók joggyakorlatáról, képzéséről és 

értékeléséről szóló 14/1999. OIT szabályzat 1–6. §-át, 7. § (1) bekezdését, 8. §-át, 11–17. §-át, 19–

29. §-át és mellékletét kell alkalmazni, azzal, hogy a joggyakorlati kimutatást a helyben szokásos 

módon, a helyben rendszeresített nyomtatványon kell vezetni.  

(4)61  

  

 
59 Hatályon kívül helyezve: 2010. évi CXXX. törvény 12–12/B. § alapján. Hatálytalan: 2020. I. 2-től. 
60 Megállapította: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasítás 5. §. Hatályos: 2024. XII. 1-től. 
61 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 30. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
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1–6. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasításhoz62  

 
62 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 31. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 



17/2019. (X. 14.) OBH utasítás –  

a bírósági fogalmazók joggyakorlatáról, képzéséről és értékeléséről 

 

Hatály: 2024.XII.1. -    

  11/15 oldal 

 

 

7. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasításhoz  

JOGGYAKORLATI KIMUTATÁS  

 Név:  

 Szolgálati hely:  

   

 KIMUTATÁS A BÍRÓSÁGI FOGALMAZÓ FOGLALKOZTATÁSÁRÓL  

   

 Beosztás helye:  

 Ügyszak:  

 Ideje:  

 ÉV HÓNAP  

 Instruktor neve:  

 Távollétek:  

   

 Érdemi határozattervezet  

ügyszám szerint 
 Érdemjegy 

   Kurrenciális  

határozattervezetek száma 
 Érdemjegy 

   Jegyzőkönyvek  

száma 
 Érdemjegy  

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

 Havi átlagolt érdemjegy                
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 INSTRUKTORI VÉLEMÉNY 

     

 Értékelés szempontjai  Értékelés  

 Ügyviteli szabályok megtartása  

(1 pont = hanyag; 5 pont = precíz) 

   

1 

   

2 

   

3 

   

4 

   

5  

 Anyagi jogi szabályok megtartása  

(1 pont = hanyag; 5 pont = precíz) 

   

1 

   

2 

   

3 

   

4 

   

5  

 Eljárásjogi szabályok megtartása  

(1 pont = hanyag; 5 pont = precíz) 

   

1 

   

2 

   

3 

   

4 

   

5  

 Időszerűség  

(1 pont = időszerűtlen; 5 pont = kiemelkedően időszerű) 

   

1 

   

2 

   

3 

   

4 

   

5  

 Logikai helyesség  

(1 pont = önellentmondó; 5 pont = teljesen logikus) 

   

1 

   

2 

   

3 

   

4 

   

5  

 Közérthetőség  

(1 pont = érthetetlen; 5 pont = érthető) 

   

1 

   

2 

   

3 

   

4 

   

5  

   

 Szöveges értékelés  

   

   

   

   

   

   

   

 A bírósági fogalmazó észrevételei  

   

   

   

   

   

   

   

 Kelt:  

   

 P. H.  
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 .............................................. 

bírósági fogalmazó aláírása 

 .............................................. 

instruktor aláírása  
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8–9. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasításhoz63  

10. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasításhoz  

A BÍRÓSÁGI FOGALMAZÓ JOGGYAKORLATÁNAK ÉS A BESZÁMOLÓK 

EREDMÉNYÉNEK ÉRTÉKELÉSE  

Név:  

Szolgálati hely:  

Igazságügyi jogviszony kezdete:  

A teljes joggyakorlati idő alatti foglalkoztatás (érdemi határozattervezetek, kurrenciális 

határozattervezetek, jegyzőkönyvek) értékelése: érdemjegy  

A teljes joggyakorlati idő alatt teljesített beszámolók együttes értékelése: érdemjegy  

Összesen:  

Kelt:  

P. H.  

.......................................... 

bíróság elnöke  

11. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasításhoz  

BESZÁMOLÓK EREDMÉNYEI  

 Beszámoló  Dátum  Érdemjegy 
 Beszámoltató  

aláírása  

 Az Alaptörvénynek és az Alkotmánybíróságnak a 

bíróságokról szóló rendelkezései, határozatai 

       

 A bírósági szervezet, személyes adatok védelme, közérdekű 

adatok nyilvánossága 

       

 Polgári anyagi jog I. (személyek joga, családjog)        

 Polgári anyagi jog II. (kötelmi jog)        

 Polgári anyagi jog III. (dologi jog, öröklési jog)        

 Gazdasági jog és cégjog        

 Polgári eljárási jog, végrehajtási jog        

 Büntető anyagi jog I. (általános rész)        

 Büntető anyagi jog II. (különös rész)        

 Büntetőeljárási jog        

 Büntetés-végrehajtási jog és szabálysértési jog        

 
63 Hatályon kívül helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasítás 1. § 32. Hatálytalan: 2020. VI. 5-től. 
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 Közigazgatási jog        

 Munkajog        

 Európai Unió jogának alapvető normái        

         

 Érdemjegyek átlaga:        

         

   

 P. H.  

   

 Kelt:  

   

   

   .......................................... 

oktatásfelelős  

  


