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17/2019. (X. 14.) OBH utasitas

a birésagi fogalmazok joggyakorlatarél, képzésérol és értékelésérol’

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjdban, valamint az
igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati viszonyardl szold 1997. évi LXVIIL torvény 40. § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel a birdsagi fogalmazok joggyakorlatarol és
képzésérol szolo 11/1999. (X. 6.) IM rendeletben foglaltakra — a birdsagok szervezetérdl és
igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban ¢€s (7) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kovetkez6 normativ utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja
1. §
2. A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat szervi hatalya a birésagok szervezetérdl és igazgatdsarol szold 2011. évi
CLXI. torvény 16. §-dban meghatarozott birésagokra ¢és az Orszagos Birosagi Hivatalra (a
tovabbiakban: OBH) terjed ki.

2y’

(3) A szabalyzat targyi hatdlya a birosagi fogalmazok joggyakorlatara, képzésére — ideértve a
nemzetkozi képzést és az onképzést is — tovabba ezek értékelésére terjed ki.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3. § E szabalyzat alkalmazéséaban:

1-5.4

6. fogalmazoi instruktor: az az instruktori névjegyzékben szerepld bird, aki a mellé beosztott
birosagi fogalmazo joggyakorlatat — adott idészakban — vezeti, iranyitja, ellendrzi és értékeli a biroi
hivatasra torténd felkésziilés, a jogi ismeretek gyakorlatban torténd elmélyitése, valamint az 6nalld
jogi gondolkodas ¢és a jogalkalmaz6 képesség fejlesztése érdekében,;

7-15.°

16.% szervezett képzés: a jogi szakvizsga anyaganak alapulvételével megtartott gyakorlatorientalt
foglalkozas, melynek célja a birdsagi fogalmazdk jogi ismereteinek bdvitése, a birdi gyakorlat
elsajatitasa, a szakszerti jogalkalmazas eldsegitése.

! Megjelent: Hivatalos Ertesit6 2019/55.

2 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 1. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t8l.
3 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 2. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t8l.
4 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitéas 1. § 3. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t6l.
5 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 3. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t81.
¢ Beiktatta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2024. XII. 1-t6l.
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4
4.8
5.7
5. §10
6. Birosag elndkének kotelezettsége

6. § (1) A birosag elndke gondoskodik a birdsagi fogalmazok képzésének megtervezésérol. A
tervezés az OBH elndke altal kiadott éves kdzponti oktatasi tervvel és orszagos kézponti képzési
programmal 0sszhangban torténik.

(2) A birdsag elnodke koteles gondoskodni arrdl, hogy a birosagi fogalmazo

a) 13. § (1) bekezdése szerinti jogteriileten a gyakorlatban ismerje meg a jogalkalmazast,

b)! a szervezett képzéseken és a szamara kotelezden teljesitendéként eldirt képzéseken részt
vegyen,

c)’? lehet8leg a joggyakorlati beosztasaval dsszhangban vegyen részt a szervezett képzéseken.

(3)13

(4) A birdsag elnoke az oktatasfelelds utjan gondoskodik

a )14

b)"° abirosagi fogalmazo joggyakorlatanak és képzésének nyilvantartasarol, valamint a szervezett
képzések kozponti képzésinformatikai rendszerben torténd rogzitésérol.

(5)16

(6) A fogalmazoi instruktorok (a tovabbiakban: instruktor) személyérdl instruktori névjegyzék
Osszedllitdsaval a birésag elndke dont. Az instruktori névjegyzékbe vald felvételhez a bir6 eldzetes
hozzajarulasa sziikséges.

7. Tervszert foglalkoztatas és oktatas
7.§7
8. A birosagi fogalmaz6 kotelezettsége

8. § (1)'® A birdsagi fogalmazd koteles a szervezett képzéseken és tovabbi, szdméra eldirt
képzéseken részt venni, beszamoloira, illetve egyéb vizsgaira legjobb tudasa szerint felkésziilni, és
megszerzett tudasarél szamot adni, az instruktoraval egylittmiikodni, feladatait az instruktor
irdnyitasa alapjan 6nalloan, a jogszabalyok megtartasaval, eskiijéhez hiien végezni.

(2) A képzési kotelezettség teljesitése részeként az OBH elnoke meghatarozhatja az onellendrzésre
vagy vizsgara kotelezettek korét. Az onellendrzés vagy vizsgakdotelezettség teljesitése elektronikus

7 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 4. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t81.
8 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 4. Hatéalytalan: 2020. VI. 5-t8l.
° Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 4. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t81.
10 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasitas 1. § 4. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t6.
' Modositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasités 6. § a).

12 Modositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 6. § a).

13 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasitas 1. § 5. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t6.
14 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (VL. 4.) OBH utasitds 1. § 6. Hatdlytalan: 2020. VL. 5-tél.
15 Megéllapitotta: 4/2024. (X1. 14.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2024. XII. 1-tél.

16 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 7. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t6.
17 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (VL. 4.) OBH utasitas 1. § 8. Hatélytalan: 2020. VL. 5-t6l.
18 Modositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 6. § b).
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feliileten is torténhet.
9. A birosagi fogalmazo6 értékelése
9, §19
10. A képzési kotelezettség sziinetelése

10. § A birdsagi fogalmazo képzési kotelezettsége sziinetel

a) az igazsagiligyi alkalmazottak szolgalati viszonyarol szolo 1997. évi LXVIIIL térvény (a
tovabbiakban: [asz.) 43. §-dban,

b) a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény 55. § (1) bekezdésében

foglalt esetekben.

1l. FEJEZET

A BIROSAGI FOGALMAZO JOGGYAKORLATA ES KEPZESE

11. Kreditrendszer

11.§*
12. Joggyakorlat és képzés tervezése
12. § (1)
(2) Az egyéni joggyakorlati beosztas elkészitésérdl a birésag elndke az oktatasfeleldoson keresztiil
gondoskodik.
(3)22

(4) Az egyéni joggyakorlati beosztas tartalmazza, hogy a birdsagi fogalmaz6 varhatéan mikor,
milyen ligyszakban, hol tolti joggyakorlati idejét.

(5)-(6)*
13. A birosagi fogalmazo joggyakorlati beosztasa

13. § (1) A joggyakorlati beosztast a birosagi fogalmazok joggyakorlatarol és képzésérdl szolo
11/1999. (X. 6.) IM rendelet 8. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan ugy kell elkésziteni, hogy a
birdsagi fogalmazo legalabb

a) két hetet birosagi kezeld irodan;

b) polgari tigyszakban

ba) jarésbirdsagon elsé fokon

baa) csaladjogi és személyi allapot érintd perek tekintetében 2 hénapot,

bab) vagyonjogi perek tekintetében 4 honapot,

bb) térvényszéken elsé fokon 2 hénapot,

19 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasitds 1. § 9. Hatdlytalan: 2020. VL. 5-tél.

20 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 10. Hatalytalan: 2020. VL. 5-t6l.
2l Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 11. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t8l.
22 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 12. Hatalytalan: 2020. VL. 5-t6l.
2 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 13. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t8l.
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bc) masodfokon 2 héonapot,

bd) csdd- és felszamolasi ligyek, tarsasagi jogi perek, valamint cégjog tekintetében 2 honapot;

¢) blintetd ligyszakban

ca) jaréasbirosagon elsé fokon 6 honapot,

cb) biintetés-végrehajtasi ligyszakban 1 honapot,

cc) torvényszéken elsé fokon 2 honapot,

cd) masodfokon 2 hénapot;

d)*! kozigazgatasi vagy munkaiigyi iigyszakban 3 honapot;

e) ? birdsagi titkdr mellett polgari nemperes és végrehajtasi, illetve biintetd nemperes és
szabalysértési ligyszakban Osszesen 3 honapot

ﬂ_g 26
toltson el.

(2) Amennyiben a birosagi fogalmaz6 szolgalati helye a Kuria vagy az itélétabla, a Kuaria vagy az
itélotabla elnokének a birdsagi fogalmazo torvényszékre valo kirendelésére iranyuld megkeresése
alapjan a torvényszék elndke gondoskodik a birdsagi fogalmazé (1) bekezdés szerinti
joggyakorlatarol.

(3)?” A birdsagi fogalmazo a joggyakorlat soran fennmaradé fakultativ idét — a hivatali érdek szem
elott tartdsaval — lehetdleg a valasztasanak megfeleléen egy vagy tobb iigyszakban toltheti el.

(4)~(8)**

14. § (1)-(3)¥

(4) A joggyakorlati beosztas rendjérdl a birdsag elndke dont azzal, hogy a foglalkoztatast a birdsagi
kezeldirodan, ezt kovetden polgari vagy blintetd ligyszakban jarasbirésagon (kertileti birésagon) kell
megkezdeni.

(5) A 13. § (1) bekezdésében meghatarozott joggyakorlati beosztastol indokolt esetben — kiilondsen
mas munkateriiletr6l érkezd birdsdgi fogalmazok esetében, vagy ha a birdsagi fogalmazo
joggyakorlati ideje megszakad — a birdsag elndke eltérhet. Eltérés esetében is torekedni kell arra,
hogy a birosagi fogalmazd minél tobb ligyszakban szerezzen gyakorlatot.

(6)30

14. A birosagi fogalmazo foglalkoztatasa

15. § (1) A birdosagi fogalmazd foglalkoztatdsanak célja a birdi és birosagi titkari hivatashoz
szlikséges kompetenciak fejlesztése, az itélkezési tevékenységhez sziikséges ismeretek elsajatitasa,
tovabba az eredményes szakvizsgara valo felkésziilés eldsegitése.

(2) A birosagi fogalmazd — az itélkezési sziinet tartamat ide nem értve — kéthavonta legalabb 8
iigydontd hatarozattervezetet koteles késziteni, kivételt képez ez aldl az az idészak, melyet barmely
iigyszakban torvényszéken elsd fokon tolt. A birdsagi fogalmazd a hatdrozattervezeteinek eredeti,
javitott példanyat koteles megdrizni.

(3) A birdsagi fogalmazod kéthavonta legaldbb 10 kurrencidlis {ligyintézéshez kapcsolddo
hatarozattervezetet vagy jegyzOkonyvet koteles késziteni.

(4) A birosagi fogalmazo6 havonta legfeljebb 6 alkalommal tart tigyfélfogadast. A birésag elndke
kiilonosen indokolt esetben — munkaszervezési okokbol — ettdl eltéroen rendelkezhet, de az
igyfélfogadassal t61tott napok szama ebben az esetben sem haladhatja meg havonta a 8 napot.

24 Megdllapitotta: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2020. VL. 5-t6l.
25 Megallapitotta: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2020. VI. 5-t6l.
26 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 14. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t81.
27 Megéllapitotta: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2020. VL. 5-t6l.
28 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 15. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t81.
» Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 16. Hatalytalan: 2020. VL. 5-t6l.
30 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 17. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t8l.
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(6) A birdosagi fogalmazo havonta legfeljebb 6t tdrgyalasi napon vezethet jegyzokonyvet.
(7)32

5/15 oldal

15. Az instruktori rendszer

16. § (1) A bir6sagi fogalmazo a joggyakorlati idot a beosztasanak megfelel6 ligyszakban, a kijelolt
instruktor mellett, annak irdnyitasa és ellendrzése alatt koteles teljesiteni.

(2) A birosagi fogalmazo6 instruktorava az a biro jelolhetd ki, aki szerepel az instruktorok
névjegyzékében.

(3)33

(4) Amennyiben az adott ligyszakban a beosztds id6tartama meghaladja a 3 honapot, célszeri
biztositani, hogy a birdsagi fogalmaz6 tobb instruktor mellé legyen beosztva.

(5) Amennyiben a bir6sagi fogalmazo instruktora 2 hetet meghaladé idGtartamban tartésan tavol
van, a birdsag elndke lehetdség szerint gondoskodik mésik instruktor kijeldlésérol.

16. Az instruktor kotelezettsége

17. § (1) Az instruktor a hozza beosztott birosagi fogalmazo6 egyéni joggyakorlati beosztasa szerinti
iigyszakban irdnyitja a birdsagi fogalmaz6 munkatevékenységét.

(2) Az instruktor olyan feladatokkal koteles ellatni a birdsagi fogalmazot, melyek eldsegitik a birdi
hivatésra €s a jogi szakvizsgara valo felkésziilését.

(3)34

(4) Az instruktor a szakmai konzultacié keretében kiilondsen

a) anyagi és eljarasjogi problémak megoldasaban,

b) tgyviteli, ligyintézési modszertani kérdésekben,

¢) hatérozatszerkesztési kérdésekben
nyUjt irdnymutatést a birésagi fogalmazo6 szamara.

(5)-(6)*

(7) Az instruktor a birdsagi fogalmazd munkdjat, az altala készitett hatdrozattervezeteket,
jegyzokonyveket, kurrencidlis ligyintézést a 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatasban,
kompetencidit a 8. melléklet szerint értékeli.

17. Az instruktor értékelése

18. §36
18. Az instruktori munka ellentételezése
19. § (1) A birésag elndke az instruktort arra az id6re, melyben birdsagi fogalmazo van mellé

beosztva, kiegészitd potlékban részesitheti.
(2) A kiegészitd potlék mértéke havonta legfeljebb az illetményalap 6t szazaléka lehet.

31 Hatélyon kiviil helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasitas 1. § 18. Hatalytalan: 2020. V1. 5-tl.
32 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 19. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t81.
3% Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 20. Hatalytalan: 2020. VL. 5-t6l.
3% Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 21. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t8l.
35 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 22. Hatalytalan: 2020. VL. 5-t6l.
3¢ Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 23. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t8l.
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19. Mentoralas

20. §7

20. A joggyakorlati kimutatas

21. § A birésagi fogalmazo6 a foglalkoztatasardl folyamatosan a 7. melléklet szerinti joggyakorlati
kimutatast koteles vezetni. A joggyakorlati kimutatashoz a 15. § (2) bekezdése szerinti érdemi
hatarozattervezetek javitott, eredeti példanyat mellékelni kell.

21. Szervezett képzések®

22. § (1)* A birésag elndke a jogalkalmazasi ismeretek rendszerezése és elmélyitése érdekében a
(7) bekezdésben foglaltak figyelembevételével 6nalloan meghatarozza a szervezett képzések rend;jét,
idépontjat és tematikajat.

(2)40

(3)*!' A szervezett képzéseken a birdsag elndkének dontése alapjan birdsagi iigyintézdk is részt
vehetnek.

(4~(6)*

(7) Szervezett képzéseket az alabbi témakorokben €s minimalis 6raszammal kell szervezni:

a) az Alaptorvénynek és az Alkotmanybirdsagnak a birésagokrol sz616 rendelkezései, hatarozatai:
legalabb 5 ora;

b) polgari anyagi jog 1. (személyek joga, csaladjog): legalabb 15 o6ra;

¢) polgari anyagi jog II. (kotelmi jog): legalabb 20 ora;

d) polgari anyagi jog III. (dologi jog, 6roklési jog): legalabb 15 6ra;

e) gazdasagi jog és cégjog: legalabb 10 ora;

f) polgari eljarasi jog, végrehajtasi jog: legalabb 30 ora;

g) biintetd anyagi jog 1. (altaldnos rész): legaldbb 12 ora;

h) blintetd anyagi jog II. (kiilonds rész): legalabb 20 ora;

i) biintetdeljarasi jog: legalabb 20 ora;

j) biintetés-végrehajtasi jog és szabalysértési jog: legalabb 10 ora;

k) kozigazgatasi jog: legalabb 6 ora;

/) munkajog: legalabb 10 ora;

m) Eurdpai Unid joganak alapvetd normai: legalabb 10 ora.

(8) ¥ A szervezett képzésen végzett oktatdi és a beszamoltatasi feladatok teljesitéséhez
kapcsolodoan kedvezményeket a birosag elndke allapithat meg.

(9)* Az oktatasfelelds a szervezett képzések idében elkiiloniilé egyes alkalmait 6nalld — sziikség
esetén tobb egymasra épilild — képzésekként, az (1) bekezdésben meghatarozott idépontoknak és
tematikanak megfelelden, az adott szervezett képzéseken részt vevo birdsagi fogalmazo nevének,
beosztasi helyének ¢és képzési azonositojanak feltiintetése mellett rogziti a kozponti
képzésinformatikai rendszerben.

43

37 Hatélyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 24. Hatalytalan: 2020. V1. 5-tl.

38 Modositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasités 6. § c).

39 Megillapitotta: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 4. §. Médositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 6. § d).
40 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasitas 1. § 25. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t6.

41 Modositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasités 6. § b).

42 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasités 1. § 26. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t81.

4 Modositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 6. § €), 7. § a).

4 Modositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 6. § f).

45 Beiktatta: 4/2024. (X1. 14.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2024. XII. 1-tél.



17/2019. (X. 14.) OBH utasitas —
a birésagi fogalmazok joggyakorlatarol, képzésérol és értékelésérol

Hataly: 2024.X1I.1. -
7/15 oldal

22 .46
23.§V

23.48
24. §%

11I. FEJEZET

A BIROSAGI FOGALMAZO JOGGYAKORLATANAK ES A SZERVEZETT
KEPZESI ISMERETEK ELSAJATITASANAK ERTEKELESE®®

24. A joggyakorlat értekelésének szempontjai

25. § (1) A birésagi fogalmaz6 joggyakorlati tevékenységét a joggyakorlati id6 alatt végzett munka,
az érdemi hatarozattervezetek, jegyzokonyvek és a kurrencidlis ligyintézés mindsége alapjan kell
értekelni.

(2) A birdsagi fogalmazo értékelése a joggyakorlati kimutatasban feltiintetett tényeken és adatokon,
valamint a bir6sagi fogalmazo kompetencidinak megfigyelésén alapul.

(3) Az instruktor koteles havonta a 7. melléklet szerint értékelni a birdsagi fogalmazé munkajat a
foglalkoztatasarol szolo kimutatés alapjan.

(4) A 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatasban az elkészitett érdemi hatarozattervezeteket
egyesével, ligyszam szerint kell feltlintetni, és a (7) bekezdésben meghatarozott szempontok
figyelembevételével kell értékelni.

(5) A 7. melléklet szerinti joggyakorlati kimutatasban az elkészitett kurrencialis hatarozattervezetek
¢s jegyzokonyvek szamat kell feltlintetni és ezeket 0sszességében kell értékelni a (7) bekezdésben
meghatarozott szempontok figyelembevételével.

(6) A hatarozattervezeteket, jegyzokonyveket tovabba a kurrencialis {ligyintézés mindségét az
igyviteli, anyagi ¢€s eljardsjogi szabalyok megtartdsa, az iddszeriiség, a logikai helyesség, a
Iényeglatas és a kozérthetdség szempontjainak figyelembevételével kell értékelni.

(7) A hatarozattervezeteket, jegyzOkonyveket és a kurrencidlis ligyintézés mindségét 1-5
(elégtelen, elégséges, kozepes, joO, jeles) fokozati érdemjegy adéasaval kell értékelni. Az érdemi
hatarozattervezetekre adott érdemjegyek szamtani atlagat havi rendszerességgel fel kell tiintetni a
joggyakorlati kimutatasban.

(8)51

(9)>? A birdsagi fogalmazé részére a 7. melléklet szerinti értékelést be kell mutatni, amelyre irdsban
észrevételt tehet.

(10) A joggyakorlati id6 lezarultaval a 10. melléklet szerinti értékelésben a joggyakorlat kezdd
1dépontjatol keészitett valamennyi havi értékelés €s a beszamolok szamtani atlagat kell érdemjegyként
feltlintetni.

46 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 27. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t8l.
47 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasitas 1. § 27. Hatalytalan: 2020. VL. 5-t6.
48 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 27. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t8l.
4 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasitas 1. § 27. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t6l.
30 Médositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 6. § g).

5! Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 28. Hatalytalan: 2020. VL. 5-t6l.
52 Megillapitotta: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 5. §. Hatalyos: 2020. VL. 5-t6l.
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25. A szervezett képzési ismeretek elsajatitasanak értékelése, a beszamolok>

26. § (1)°* A szervezett képzés a sikeres beszamoldval tekintendd befejezettnek.

(2)°> A 22. § (7) bekezdése szerinti témakoroknek megfeleld egyes beszamolok iddpontjat és
részletes tematikajat a szervezett képzési beosztassal 6sszhangban a birdsag elndke — a szervezett
képzésre eldirt minimalis oraszamokon feliil — hatarozza meg.

(3) A birdsagi fogalmazd a beszdmoltatd bird eldtt elsésorban szoban szamol be. A beszamolot a
beszamoltatd bird értékeli, a jogszabalyok gyakorlatdnak ismerete €s a szakszerti kifejezésmod
alapjan.

(4) A beszamol6 1-5-ig (elégtelen, elégséges, kozepes, jo, jeles) terjedd érdemjeggyel mindsithetd.
Az elégtelen beszdmolot a birdsagi fogalmazo koteles megismételni.

(5) A beszamoltato bird az 6tfoka skalan torténd mindsitésen tul, a szobeli beszamolo alkalmaval
ismerteti az értékelés részletes indokait, torekedve a birésagi fogalmazoé fejlodésének eldsegitésére.

(6) A beszamolok eredményeit az oktatasfelelds a 11. melléklet szerint tartja nyilvan.

(7) Ha a birosagi fogalmazd vizsgaeredményén javitani kivan, egy alkalommal jogosult a
beszamolo megismétlésére. Ebben az esetben, a megismételt beszamold eredménye mellett a korabbi
vizsgaeredmény bejegyzését athuzva kell a nyilvantartasban feltiintetni.

(8)56

(9) A birosag elndke a birosagi fogalmazd indokolt kérelmére engedélyezheti a beszamolo
elhalasztasat.

(10) Az Gsszes beszamolo teljesitésekor az oktatasfelelds a beszamolokra kapott érdemjegyek
szdmtani atlagat és a kerekités szabalyait alapul véve a 11. melléklet szerint allapitja meg a
beszamolokra kapott atlag érdemjegyet, melyet a 10. melléklet szerinti értékelésen feltiintet.

1V. KEPZES TAMOGATASA

26. Onképzés tamogatisa
27.§

27. Munkaid6-kedvezmény

28. § (1)°® A birésag elnoke a szakvizsgara vald felkésziilésre részvizsganként 15 munkanap
munkaidd-kedvezményt biztosithat a birosagi fogalmazé szamara.

(2) A szakvizsga napjan a birdsagi fogalmaz6 mentesiil a munkavégzés alol. Az elsd szakvizsga
irasbeli és szobeli vizsgdja kozotti idovel az (1) bekezdésben irt idd meghosszabbodik.

(3) A birosagi fogalmazot nem illeti meg a munkaidé-kedvezmény ismétlo- vagy potvizsga
esetében, tovabba akkor sem, ha szakvizsgdjat halasztotta és a halasztott vizsgara a munkaidd
kedvezményt mar igénybe vette. Halasztott vizsga esetén, amennyiben a birésagi fogalmazo6 korabban
a munkaidé-kedvezménynek csak egy részét vette igénybe, a maradék munkaidé-kedvezmény
igénybe vehetd.

(4) Rendkiviili méltanylast érdemld ok miatt elhalasztott vagy sikertelen szakvizsga esetén tovabbi
munkaidé-kedvezmény adhato6.

53 Modositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 6. § h).

5% Médositotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 6. § i).

55 Megallapitotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 4. §. Hatalyos: 2024. XII. 1-t8l.

%6 Hatélyon kiviil helyezte: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 7. § b). Hatalytalan: 2024. XII. 1-t5l.

57 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 29. Hatalytalan: 2020. VL. 5-t6l.

8 Megdllapitotta: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 6. §. Hatalyos: 2020. VL. 5-t8l. Lasd: 77/2020. (V. 25.) OBT hatarozat.
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(5) A birésag elndke a beszamolokra valo felkésziilés céljabol egy-egy munkanap munkaidd-
kedvezményt biztosithat.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

28. Hatalyba lépteto €s dtmeneti rendelkezések

29. § (1) Ez az utasitas 2020. januar 1-jén 1ép hatalyba.

(2)59

(3)%° Azon birdsagi fogalmazok joggyakorlatara, képzésére és értékelésére, akiknek kinevezésére
a szabalyzat hatalybalépését megel6zden keriilt sor, a fogalmazdk joggyakorlatardl, képzésérdl és
értékeléseérdl szolo 14/1999. OIT szabalyzat 1-6. §-at, 7. § (1) bekezdését, 8. §-at, 11-17. §-at, 19—
29. §-at és mellékletét kell alkalmazni, azzal, hogy a joggyakorlati kimutatast a helyben szokésos
mobdon, a helyben rendszeresitett nyomtatvanyon kell vezetni.

(4)61

5 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. térvény 12—12/B. § alapjan. Hatalytalan: 2020. L. 2-tél.
0 Megallapitotta: 4/2024. (XI. 14.) OBH utasitas 5. §. Hatalyos: 2024. XII. 1-t8l.
¢! Hatélyon kiviil helyezte: 21/2020. (VI. 4.) OBH utasitas 1. § 30. Hatalytalan: 2020. V1. 5-t81.
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1—6. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasitashoz®

62 Hatélyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 31. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t8l.
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7. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasitashoz

Név:
Szolgéalati hely:

JOGGYAKORLATI KIMUTATAS

KIMUTATAS A BIROSAGI FOGALMAZO FOGLALKOZTATASAROL

Beosztas helye:
Ugyszak:

Ideje:

EV HONAP
Instruktor neve:
Tavollétek:

Erdemi hatarozattervezet

iigyszam szerint Erdemjegy

Kurrencialis
hatarozattervezetek szama

Erdemjegy

Jegyz6konyvek
szdma

Erdemjegy

Havi atlagolt érdemjegy I:l
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INSTRUKTORI VELEMENY

Ertékelés szempontjai Ertékelés

Ugyviteli szabalyok megtartasa

(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz) 3 4 5
Anyagi jogi szabalyok megtartasa

(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz) 3 4 5
Eljarasjogi szabalyok megtartasa

(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz) 3 4 5
Iddszertliség

(1 pont = iddszeriitlen; 5 pont = kiemelkedden idészerlt) 3 4 5
Logikai helyesség

(1 pont = 6nellentmondd; 5 pont = teljesen logikus) 3 4 5
Ko6zérthetoség

(1 pont = érthetetlen; 5 pont = érthetd) 3 4 5

Szoveges értékelés

A birésagi fogalmazo észrevételei

Kelt:

P. H.
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birosagi fogalmazo6 alairasa instruktor alairasa
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8-9. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasitishoz®

10. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasitashoz

A BIROSAGI FOGALMAZO JOGGYAKORLATANAK ES A BESZAMOLOK
EREDMENYENEK ERTEKELESE

Név:
Szolgéalati hely:

Igazsagiigyi jogviszony kezdete:

A teljes joggyakorlati id6 alatti foglalkoztatds (érdemi hatarozattervezetek, kurrencidlis
hatarozattervezetek, jegyzokonyvek) értékelése: érdemjegy

A teljes joggyakorlati id6 alatt teljesitett beszamoldk egyiittes értékelése: érdemjegy
Osszesen:
Kelt:

P. H.

birdsag elndke

11. melléklet a 17/2019. (X. 14.) OBH utasitashoz

BESZAMOLOK EREDMENYEI

Beszamoltatd

Beszamolo Datum Erdemjegy aldirdsa

Az Alaptorvénynek ¢és az Alkotmanybirdésagnak a
birosagokrol sz016 rendelkezései, hatarozatai

A birdsagi szervezet, személyes adatok védelme, kozérdekii
adatok nyilvanossaga

Polgari anyagi jog 1. (személyek joga, csaladjog)

Polgéri anyagi jog II. (kdtelmi jog)

Polgéri anyagi jog III. (dologi jog, 6roklési jog)

Gazdasagi jog és cégjog

Polgari eljarasi jog, végrehajtasi jog

Biintetd anyagi jog 1. (altalanos rész)

Biintetd anyagi jog I1. (kiilonds rész)

Biintetdeljarési jog

Biintetés-végrehajtasi jog és szabalysértési jog

63 Hatélyon kiviil helyezte: 21/2020. (V1. 4.) OBH utasitas 1. § 32. Hatalytalan: 2020. VI. 5-t8l.
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Kozigazgatasi jog
Munkajog
Eurépai Unid joganak alapvetd normai

Erdemjegyek atlaga:

P. H.

Kelt:

oktatasfelelos



