Modositasokkal egységes szerkezetben.
Hatalyos 2023. szeptember 7-t61.

Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
1/2018. (1. 5.) belso szabalyzata

az Orszagos Birdsagi Hivatal épiileteibe valo be- és Kilépésrol, az épiiletekben
tartozkodas szabalyairdl és az épiiletek rendjének fenntartasarol

Az Orszéagos Birosagi Hivatal épiileteibe torténd be- €s kilépés, a benntartdozkodas, valamint a
rendfenntartds szabalyainak meghatdrozdsa érdekében a birdsagok szervezetérdl ¢és
igazgatasarol szol6 2011. évi CLXI. toérvény 76. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a kdvetkezd
szabalyzatot adom ki:

I. Fejezet Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya és célja

1.§

A szabalyzat célja az Orszagos Birosagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) jogszabalyokban és
egyéb szabalyozokban meghatarozott feladatai ellatasanak, valamint a birdk és igazsagligyi
alkalmazottak képzése zavartalansagéanak a biztositasa.

2.§

(1) ' A szabalyzat teriileti hatdlya a Budapest V., Mark6 utca 9. szdm (a tovabbiakban:
Marké utcai ingatlan) €s Szalay utca 16. szam (a tovabbiakban: Szalay utcai ingatlan), valamint
a Budapest XII., T6th Lorinc u. 6. szdm (a tovabbiakban: Toth Lorinc utcai ingatlan) alatti
épiileteknek, udvaraiknak €s parkoldinak az OBH vagyonkezelésében, illetve hasznalatdban
levd teriiletére terjed ki.

(2) Az OBH a Szalay utcai ingatlant a Févarosi Torvényszék (a tovabbiakban: FT) egyik
szervezeti egységével, a Pesti Kozponti Keriileti Birdsaggal (a tovabbiakban: PKKB), valamint
ideiglenesen az Igazsagligyi Minisztérium (a tovabbiakban: IM) kihelyezett szervezeti
egységével kozosen hasznalja. A PKKB és az IM dolgozdi, illetve ligyfelei az ingatlan teriiletére
a Szalay utcai fobejaraton jelen szabalyzatban foglalt modon 1éphetnek be é€s ki, valamint jelen
szabalyzatban foglaltak szerint tartozkodhatnak az OBH teriiletén.

3) A szabalyzat személyi hatdlya az (1) bekezdésben meghatarozott teriiletre belépd, ott
tartozkodo, valamint onnan kilépd személyekre terjed ki.

2. Ertelmezé6 rendelkezések

1 Médositotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsd szabalyzat 1. §-a. Hatalyos: 2019. julius 17-t6l.



3.§

E szabalyzat alkalmazasaban:

a) belépteto kartya: érintésnélkiili hasznalatra tervezett bankkartya méretli magneskartya,
amely a be- és kilépd személy azonositasara szolgal és a kartyaban elektronikus uton tarolt
kod igazolja a hasznélat jogosultsagat, amely lehet aa) allandé kartya: be- és kilépésre
tartosan jogosultak részére kiadott beléptetd kartya, ab) vendégkartya: napi hasznalatra
kiadott beléptetd kartya;

b) beléptetd rendszer: az OBH terliletére torténd be- és kilépést elektronikus uton feliigyeld,
ellenorzo, dokumentalo rendszer;

¢) biztonsagtechnikai ellendrzés: technikai eszkozzel torténd vizsgalat, mely a fémkeresd kapun
vald athaladési kotelezettséget, rontgen késziilékkel végzett csomagatvizsgalast vagy kézi
fémkereso alkalmazasat foglalja magaban,;

d) birosagi igazolvany: a birdsagi igazolvanyokrdl szolo 15/1999. (XI. 10.) IM rendeletben
meghatérozott ,,Bir6i igazolvany” és ,,Igazsagiigyi alkalmazotti igazolvany”;

e) fegyver: a 16fegyverekrdl és 16szerekrdl szo16 2004. évi XXIV. térvény szerinti fegyver;

f) tarolo: MABISZ (Magyar Biztositok Orszagos Szovetsége) mindsitésli vagy ennek a
mindsitési szintnek megfeleld zarral ellatott lemezszekrénys;

g) kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz: a 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
mellékletében felsorolt eszk6zok; h) kozjogi méltosdg; ha) a koztarsasagi elndk; hb) az
Orszaggytilés elndke; hc) a miniszterelndk; hd) az Alkotmanybirdsag elndke; he) a Kuria
elndke és elndkhelyettese; hf) a legfobb iigyész és helyettese.

i) 2 kiils6 munkavallalé: az OBH, valamint a 4. § (7) bekezdésben meghatarozott Uzemeltetd
megrendelésére vagy hozzdjaruldsaval szakipari, karbantartasi, szolgaltatasi, szallitasi és
vendéglatasi feladatokat végzo személy, ide nem értve az OBH dolgozdjat;

J) OBH dolgozdja: az OBH-val birdi vagy igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati jogviszonyban
allo személy, illetve az OBH érdekkorében felmeriild eltérd foglalkoztatas keretében —
kiilonosen kirendelés, kozponti igazgatasi feladatra felkérés nyoméan, megbizasi
szerzOdéssel, munkaerd kolcsonzés keretében — az OBH részére munkat végzd biro,
igazsagiigyi alkalmazott, egyéb személy;

k) OBH teriilete: az Orszagos Birdsagi Hivatal szervezeti egységei altal hasznalt — a szabélyzat
mellékletét képezd alaprajzon a haszndlok szerint jelzett — iroddk és egyéb helyiségek,
valamint a gépjarmiivek elhelyezésére szolgald garazsok, parkolok, udvarok, amelyek:

ka) nyilt teriilet: az OBH teriiletén talalhaté azon kijelolt — a szabalyzat mellékletét képezd

alaprajzon jelzett — helyiségek ¢és terek, amelyekben az épiiletbe torténd belépést kdvetden a

rendezvényeken résztvevok ellendrzés nélkiil tartozkodhatnak; kb) digyfélteriilet: az Orszagos

Nyilvéntartasi és Ugyfélkapcsolati Osztalyra érkezd iigyfelek részére fenntartott teriilet, ahova

az ¢érintettek tigyfélfogaddsi id6ben biztonsagtechnikai ellendrzés és regisztracid nélkiil

beléphetnek; kc) iigyintézoi teriilet: az iroda és egyéb munkavégzésre szolgalo helyiség, illetve
ezek megkozelitését biztositod teriiletrész, mosdd, konyha; kd) zart teriilet: titkos ligykezelést,
raktarozast, irattarozast, informatikai, miiszaki mitkodést szolgalo helyiség;

1) rendezvény: a Szalay utcai ingatlanban az aula vagy a tanicskozdk, a Téth Lorinc utcai
ingatlanban az el6adotermek, illetve az étkezd haszndlataval jar6 esemény, ide nem értve az
OBH dolgozdi részvételével szervezett értekezletet;

m) rendkiviili helyzet. az Alaptorvényben meghatarozott kiilonleges jogrendi iddszakok,
valamint a rendkiviili és egyéb eseményekkel kapcsolatos tdjékoztatds rendjérdl szolo
17/2012. (X. 18.) OBH utasitas 2. § (1) — (2) bekezdéseiben felsorolt rendkiviili események,
tovabba minden olyan, az atlagostol jelentdsen eltérd esemény, koriilmény, amely az OBH
teriiletén tartozkodd személyek életét, testi épségét vagy az ott talalhaté anyagi javakat
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kozvetleniil vagy kozvetve veszélyezteti, ezaltal a rendeltetésszeri miikodést akadalyozza
vagy lehetetlenné teszi;

n) szolgalati gépjarmii: az OBH, a birdsagok ¢és az allami szervek kezelésében levo gépjarmi;

0) tarsszerv: kozponti allamigazgatdsi szerv, {igyészség, rendvédelmi, honvédelmi,
igazsagszolgaltatasi feladatokat ellato szerv;

p) iigyfél: az Orszagos Nyilvantartasi és Ugyfélkapcsolati Osztalyra a civil szervezetek
orszagos nyilvantartasaval, a gondnoksag ala helyezettek orszagos névjegyzékével, valamint
a hirdetményi kézbesitésekkel kapcsolatos ligyintézésre érkezd azon személy, aki a beléptetd
rendszeren nem halad at, tovabba az OBH-ban hivatalos iigyet, kiilondsen panaszt intézo
személy.

3. Az OBH miikodési teriilete

4. §

(1) A Szalay utcai ingatlanban a 2. § (2) bekezdésben felsorolt szervezetek altal kozosen

hasznalt tertiletek:

a) a személyi bejarat (1055 Budapest, Szalay utca 16.),

b) a gépjarmii- és gazdasagi bejarat (1055 Budapest, Nagy Ignéc u. 6-8.),

c¢) a foldszint 1-13. szdmu helyiségek kozotti folyosod szakasz, a személyi bejarat foldszinti
elétere, a 1épcsOhazak, a teremgarazs, a gépjarmi parkolok, udvarok.

(2) A Szalay utcai ingatlanban OBH altal kizar6lagosan hasznalt teriiletek:
a) az éplilet alaprajzon jelolt alagsori helyiségei,

b) a foldszinti 4-6., 8-30., 33-34. szamu,

¢) az I. emelet 97-135. szamq, valamint

d) a tet6tér 601-610. szamu helyiségei, tovabba

e) az aula ¢€s a tervtar.

(3) A Szalay utcai ingatlanban az IM altal kizar6lagosan hasznalt teriiletek:
a) az épiilet alaprajzon jeldlt alagsori helyiségei,
b) a foldszinti 1 — 3., 7., 31 — 32., 35 — 36. szamu helyiségek.

(4) A teriiletrészeket a jelen szabalyzat mellekletét képezd alaprajzok a hasznélokat feltiintetve
jelolik.

(5) A Toth Lorinc utcai ingatlan az OBH kizarolagos hasznélataban all.

(6) 3 A Marké utcai ingatlan — a (7) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a Bonemo Kft-vel
(a tovabbiakban: Uzemeltetd) kotott bérleti szerz6dés alapjan az OBH kizarélagos
hasznalataban all. A bérleti szerz6dés mellékletét képezd, a Markod utcai ingatlan
hasznélatara vonatkozé Hazirend szabalyait a jelen szabalyzattal Osszhangban kell
értelmezni.

(7)* A Marké utcai ingatlan alagsoraban talalhaté az ELMU-EMASZ Energiaszolgaltatd Zrt.
(a tovabbiakban: ELMU) altal hasznalt kapcsolotér teriilete (a tovabbiakban: kapcsolotér),
amely zart teriilet, valamint a bérleti szerzédés alapjan az Uzemeltetd 4ltal hasznalt teriilet.

3 Megéllapitotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsd szabalyzat 3. §-a. Hatdlyos: 2019. jalius 17-t4l.
4 Megillapitotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsé szabalyzat 3. §-a. Hatalyos: 2019. julius 17-t6l.



I1. Fejezet A be- és kiléptetés

4. Az OBH teriiletére belépésre jogosultak

5.8

(1)° Az OBH altal kiadott beléptetd kartya hasznélata nélkiil 1éphet a Marko utcai ingatlan és a

Szalay utcai ingatlan teriiletére:

a) a kozjogi méltosag, allami vezetd, valamint a kiséretiikben levd személy;

b) a Szalay utcai ingatlan ligyfélteriiletére az tigyfél;

¢) rendezvény résztvevoje;

d) a mentdszolgalat, a tlizszerész szolgalat, a katasztrofavédelem, a rendOrség és a
biintetésvégrehajtasi szervezet rendkiviili helyzet esetén intézkedd munkatarsa.

(2) Allandd kartya hasznalataval 1éphet a Szalay utcai ingatlan teriiletére (a Szalay utcai
fobejaraton, a Nagy Ignac utcai gépjarmi és gazdasagi bejaraton, az OBH teriiletén 1év6 udvari
bejaratokon és a PKKB épiiletrészének atjaroin): a) az OBH dolgozdja,

b) ®az OBT tagja, és az OBT 4ltal foglalkoztatott igazsagiigyi alkalmazott,

c) itéldtabla, torvényszek elnoke;

d) az IM, valamint a PKKB beléptet6 kartyaval rendelkez6 dolgozoja;

e) allando kartyaval rendelkez6 bird és igazsagligyi alkalmazott;

f) a tarsszervek részére kiadott allandd kértyaval rendelkezd személy;

g) allando kartyaval rendelkezd kiilsé munkavallald,

(3) Vendégkartya hasznalataval 1éphet a Szalay utcai ingatlan teriiletére a Szalay utcai
fobejaraton keresztiil az (1) — (2) bekezdésben nem szerepld személy, kiilondsen: a) a bird és
igazsagiigyi alkalmazott;

b) az ligyész, ligyészségi dolgozo;

¢) a sajtd munkatarsa;

d) az OBH-ba érkezd vendég;

f) az OBH tligyfele;

g) az OBH dolgozdinak hozzatartozdja;

h) jogi szakvizsgdzo.

(4) A Téth Lorinc utcai ingatlan teriiletére az OBH oda beosztott dolgozoja allando kartya
hasznalataval 1éphet be. A MIA szallodai szolgaltatasat igénybe vevd személy vendégkartya
hasznélataval 1éphet be a szdllas teriiletére. A képzések, értekezletek és rendezvények
résztvevoje beléptetd kartya hasznalata nélkiil 1éphet a Toth Lorinc utcai ingatlan teriiletére.

(5) 7 Allando kértya hasznalataval 1éphetnek a Marko utcai ingatlan teriiletére a fobejaraton
¢s a Marko utcai gépjarmii bejaraton keresztiil a (2) bekezdésben meghatarozott személyek,
valamint az Uzemeltetének és az 4ltala megbizott vallalkozdsoknak az ingatlanban
rendszeresen munkét végzd munkatarsai (a tovabbiakban: Uzemelteté munkatarsai).

> Mddositotta: 7/2019. (VII.16.) OBH bels6 szabalyzat 4. § (1) bekezdése. Hatdlyos: 2019. jalius 17-tél.
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(6) 7 Vendégkartya hasznalataval 1éphetnek a Marko utcai ingatlan teriiletére a f8bejaraton
keresztiil a (3) bekezdés a) — g) pontjaiban felsorolt személyek, valamint fObejaraton ¢és a
gépjarmiibejaraton keresztiil az ELMU munkatarsai és az Uzemelteté feladatkorében eseti
munkat végzé személyek. Az ELMU munkatérsai a kapcsolotér teriiletére, az ennek
megkozelitését lehetdveé tevo kiilon hatso bejaraton keresztiil, beléptetd kartya hasznalat nélkiil
is beléphetnek.

5. Az ingatlanokba torténo be-és kilépés, annak idébeli rendje

6.§

(1) ¥ A beléptetd kartya nélkiili, illetve az allando beléptetd kartyaval rendelkezé személy
biztonsagi ellendrzés és a forgovilla hasznalata nélkiil be- és kiléphet [5. § (1) — (2)
bekezdés, (5) bekezdés].

(2) ? A vendégkartyaval belépésre jogosult a Markd utcai ingatlanba és a Szalay utcai ingatlanba
a fObejaraton keresztiil, a forgovilla hasznalataval be- és kiléphet. A biztonsagtechnikai
ellendrzésnek az a vendégkartyaval belépésre jogosult személy kdteles magat alavetni, aki
allami szerv altal kiadott szolgdlati igazolvdnnyal nem rendelkezik. A kilépés a
vendégkartya forgovillas beléptetd rendszerbe bedobasaval lehetséges.

(3) A To6th Lorinc utcai ingatlanban:

a) a személyforgalom a fobejaraton keresztiil,

b)a gépjarmiivek és a benne utazd személyek kozlekedése a teremgarazs és a gazdasagi
gépjarmiibejarat hasznalataval torténik. A Toth Lorine utcai ingatlanban beléptetési idében a
személykozlekedésre szolgald bejarat nyitott, fizikai akadaly nincs.

(4)!° A mozgasukban korlatozott személyek és kiséréik bejutdsanak helye:

a) a Szalay utcai ingatlanban a Nagy Ignac utca 6-8. szam alatti gépjarmiibejarat és az
onnan megkdzelithetd zart belsdudvarra nyilo lift, amely a PKKB teriiletén keresztiil biztositja
az

OBH teriiletének megkozelitését;

b) a Toth Loérinc utcai ingatlanban a fObejarati rdmpa, valamint a személyfelvond és a
teremgarazs, illetve az onnan indul6 személyfelvono;
C) a Marko utcai ingatlanban a Marko utcai gépjarmiibejarat és az udvari parkold

megkozelitését biztosito ajtod, valamint az épiiletben talalhatd személyfelvono.

(5)  Rendkiviili helyzetben a Szalay utcai ingatlanban a Miiszaki Fosztaly vezetdje, a Toth
Lérinc utcai ingatlanban a MIA igazgatdja dontése alapjan - az OBH elndke, akadalyoztatasa
esetén az Ot helyettesitd személy és az OBH biztonsagi vezetdje egyidejii értesitésével -
minden be- és kilépdre, vagy azok meghatdrozott korére a be- és kilépés megtilthatd, vagy
biztonsagtechnikai ellendrzés alkalmazasa rendelhetd el.

(6) Az, aki a biztonsagtechnikai ellenérzésnek nem veti ala magat, az OBH tertiletére nem
1éphet.

8 Mdédositotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsé szabalyzat 5. § (1) bekezdése. Hatdlyos: 2019. julius 17-tél.
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7.8

(1) '' A Marké utcai és a Szalay utcai ingatlan fébejarata munkanapokon 62 - 199 gra kozott
(a tovabbiakban: beléptetési id6), valamint a rendezvények idétartama alatt tart nyitva.
Beléptetési idon tal a 10. § (3) — (5) és (6a) - (7) bekezdésben meghatarozott személyek
jogosultak be- és kilépni.

(2) A Té6th Lérinc utcai ingatlan fobejarata 5%°- 219 6ra kozott, a gépjarmiibejard és a
teremgarazs 5%- 22% ¢ra kozott, valamint a rendezvények idétartama alatt tart nyitva. A
szolgaltatasokat igénybe vevok és a dolgozok részére a be- és kilépés folyamatosan, a
biztonsagi szolgalat és a beléptetd kartya segitségével biztositott.

(3) Az Orszagos Nyilvantartasi és Ugyfélkapcsolati Osztaly:

a) kedden 9% - 13% csiitortokon 1122-15% 6raig a civil szervezetek orszagos nyilvantartasaval,
a gondnoksag ala helyezettek orszagos névjegyzékével, valamint a hirdetményi
kézbesitésekkel, b) hétfén és szerdan 8% - 15% oraig a civil szervezetek beszamoldjaval
kapcsolatos tligyintézés céljabol fogadja az tigyfeleket.

II1. Fejezet Az OBH teriiletén tartozkodas szabalyai

6. Az OBH teriiletén érvényes rendszabalyok

8.§

(1) Az OBH teriiletére tilos bevinni

a) kozbiztonsagra kiillondsen veszélyes eszkozt;

b) fegyvert, 16szert;

c¢) robbandanyagot, robbantoszert;

d) onvédelmi eszkozt (kiilondsen gaz- és riasztofegyvert);

e) egyéb rendbontasra, rendzavarasra felhasznalhato targyat, a munkavégzés rendjének megza-
varasara alkalmas egyéb eszkozt;

f) alkoholt, ide nem értve az OBH elnoke altal engedélyezett beszerzést vagy felszolgalast;

g) allatot, kivéve kistestli vagy vakvezetd és mozgassériilt-segitd kutyat, illetve a rendvédelmi
szerv altal alkalmazott szolgalati kutyat.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt tilalom aldl kivételt képeznek a fegyveres szervezetek
szolgalatban levd tagjainak azon rendszeresitett eszkozei, amelyek a feladatuk ellatdsdhoz
szlikségesek.

(3) Az OBH arend fenntartasanak eldsegitésére teriiletén elektronikus megfigyeldrendszert
miikodtet. Az elektronikus megfigyelérendszer miikodésére vonatkozd rendelkezéseket a
szabalyzat 7. melléklete tartalmazza.

4) Az OBH tertiletén tartozkodo személyek kotelesek olyan magatartast tantusitani, amely
tiszteletben tartja az igazsadgszolgaltatds meltosagat €s nem zavarja a hivatali munkavégzést, az
oktatasi és képzési tevékenységet.

(5) Az OBH teriiletén tilos a rendzavards, a hangoskodas, a személy és dolog elleni
er0szakkal elkovetett magatartds. Nem tartozkodhat az OBH teriiletén olyan személy, aki
szemmel lathatoan ittas vagy bodult allapotban van.



7. Az iigyfél-, iigyintézoi- és zart teriilet

9.§

(1) A Szalay utcai ingatlanban az ligyfélteriilet a fobejarati kapu €s a biztonsagi szolgalat
felallitasi helye kozotti 1épesohaz, valamint az innen nyilo irodak.

(1a)'! A Markoé utcai ingatlan — ide nem értve a 4. § (7) bekezdésben foglalt teriiletet —
ligyintézdi teriilet, ahol ligyfél, az OBH dolgozojahoz érkezd vendég, a sajté munkatarsa
elozetes egyeztetést kovetden, az ligyintézo altal megjeldlt idépontban és az OBH dolgozojanak
kiséretével tartozkodhat. Az OBH szervezeti egységéhez hivatalos iligyben érkezd ¢és az
elézetesen a biztonsagi szolgalat szamara leadott listan szerepld személyek kiséretérdl nem kell
gondoskodni, dket a biztonsagi szolgalat ttba igazitja.

(2) 12'A Szalay utcai ingatlan iigyfélteriileten és zart teriileten tli részei iigyintézoi
terliletek, ahol tigyfél, az OBH dolgozdjahoz érkezé vendég, a sajt6 munkatarsa eldzetes
egyeztetést kovetden, az ligyintézd altal megjeldlt iddpontban és az OBH dolgozdjanak
kiséretével tartdzkodhat. Az OBH szervezeti egységéhez hivatalos iigyben érkezd és az
elézetesen a biztonsagi szolgalat szdmara leadott listan szerepld személyek kiséretérdl nem kell
gondoskodni, 6ket a biztonsagi szolgalat Utba igazitja. Az ajanlattevd képviseléje az OBH
beszerzéshez kapcsolodo felhivasra érkezett ajanlatot kiséret nélkiil leadhatja, ket a biztonsagi
szolgdlat az ajanlatkér0 szervezeti egységhez utba igazitja. A szakvizsgazok ¢és
szakvizsgaztatok az IM kizarolagos hasznélatdban allo iroda-helyiségekben és az ezek el6tti
foldszinti folyosorészen tartézkodhatnak. A PKKB dolgozéi, az IM dolgozéi ¢és tigyfelei a
koz0s hasznalath tertileten atjarhatnak, a PKKB ligyfeleinek atjarasat a PKKB az atjarok zarva
tartdsdval megakadalyozza.

(3) A Toth Lorinc utcai ingatlanban tigyfélteriilet nincs. A Téth Lérinc utcai ingatlanban
iigyintézOi teriilet az irodak teriilete, ahol tigyfél csak az OBH dolgozo6janak jelenlétében
tartozkodhat. A Toth Lorinc utcai ingatlanban nyilt teriilet az el6addtermek és kozosségi
helyiségek tertilete.

(4) '3 A zart teriiletre kizarélag az arra kijeldlt OBH dolgozé a kulcskezelési szabalyok
betartasaval 1éphet be és tartozkodhat, tovabba személyesen feliigyeli a zart teriileten feltjitast,
hibaelharitast végzd személy tevékenységét, amelyért feleldsséggel tartozik. A Marko utcai
ingatlanban az ELMU munkatéarsa a kapcsolétérbe, valamint az Uzemelteté munkatarsa az
Uzemeltetd kezelésében 1évé zart teriiletre OBH dolgozo kdzremiikddése nélkiil beléphet és ott
feliigyelet nélkiil tartozkodhat.

8. Az OBH teriiletén tartozkodas idotartama
10. §

(1) Az OBH dolgozoja — az e §-ban foglalt kivétellel — az OBH teriiletén beléptetési idében
tartozkodhat.

11 Megéllapitotta: 7/2019. (VII.16.) OBH bels§ szabalyzat 7. § (1) bekezdése. Hatalyos: 2019. julius 17-tél.
12 Mddositotta a 18/2018. (VII. 27.) OBH belsd szabalyzat 1.§-a. Hatélyos 2018. julius 28-t4l.
13 Mddositotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsd szabélyzat 7. § (2) bekezdése. Hatalyos: 2019. julius 17-tél.



(2) Az OBH tertiletére belépni jogosult személy — az e §-ban foglalt kivétellel — az OBH
tertiletén beléptetési idoben, a tartozkodas céljanak eléréséhez sziikséges ideig tartozkodhat.

3) Az OBH elnoke, elndkhelyettese, elnoki biztosa, féosztalyvezetdje, valamint az Elndki
Kabinet, Elndki, Elndkhelyettesi Titkarsag dolgozdja, az elndkkel, elnokhelyettessel egyeztetett
idopontra érkezé személy, a biztonsdgtechnikai feladatokat ellat6 OBH dolgozé az OBH
tertiletén beléptetési idon kiviil is tartozkodhat. A beléptetési idon kiviil érkezd személy nevérdl,
az egyeztetett idépontrdl a vezetd programjat szervezd dolgozé irdsban értesiti a biztonsagi
szolgalatot, az OBH teriiletén kiséretérdl gondoskodik.

4) A rendezvényeken kézremikodé OBH dolgozé és egyéb személy az OBH teriiletén
beléptetési idon kiviil a rendezvény eld- és utomunkalataihoz, valamint lebonyolitdsdhoz
szlikséges ideig tartézkodhat.

(5) A rendezvény résztvevdje az OBH nyilt teriiletén beléptetési idon kiviil is, a rendezvény
id6tartama alatt tartozkodhat. Az OBH teriiletén beléptetési idon kiviil épitési, karbantartasi és
egyeb szolgaltatasi tevékenységet végzo kiilsé munkavallalé a Miszaki Foosztaly vezetdjének
engedélyével tartozkodhat.

(6) A Toth Lorinc utcai ingatlanban a szallds szolgaltatast igénybevevd személy a
beléptetési idon kiviil is tartdozkodhat.

(6a)'* A Marké utcai ingatlanban az Uzemelteté munkatarsa, valamint az ELMU munkatarsa a
kapcsolotérben a beléptetési idon kiviil is tartozkodhat.

(7) Az OBH dolgoz6ja —a (3) — (4) bekezdésben meghatarozott kivétellel — beléptetési idon
tul a szervezeti egység vezetdjének kezdeményezésére a Miiszaki Fdosztaly vezetdjének
engedélyével tartozkodhat a Szalay utcai ingatlan teriiletén.

9. A kézbesitok és a kiilso munkavallalok
11.§'S

(1) A tarsszervektdl, allami futarszolgalattol érkezd kézbesitd, futar a Markd utcai
ingatlanban és a Szalay utcai ingatlanban a beléptetési ponton adja at az iratot a postaelosztd
munkatarsanak vagy az OBH teriiletére a postaeloszto, illetve a Kézponti Iroda mindsitett iratok
atvételére jogosult dolgozojanak kisértében, vendégkartyaval beléphet. Az OBH elndke ¢és
elndkhelyettese nevére szo0lo, sajat kezli felbontasra érkezé kiildemények kézbesitdje
vendégkartyaval, az Elnoki Kabinet, illetve az Elnokhelyettesi Titkarsag dolgozoja kiséretében
1éphet az OBH tertiletére.

(2) A kiilsé munkavallalo a Markd utcai ingatlan és a Szalay utcai ingatlan teriiletén
vendégkartyaval tartézkodhat. A kiils6 munkavallalo beléptetésének engedélyezését a munkat
megrendeld szervezeti egység vezetdje, illetve az Uzemeltetd a szabalyzat 8. melléklete szerint
kezdeményezi.

14 Megéllapitotta: 7/2019. (VII.16.) OBH bels szabalyzat 8. §-a. Hatalyos: 2019. julius 17-t4l.
15 Mdédositotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsd szabélyzat 9. §-a. Hatalyos: 2019. julius 17-tél. 7
Mddositotta: 7/2019. (VI1.16.) OBH belsé szabdlyzat 9. §-a. Hatélyos: 2019. jilius 17-t6l.



(3) Az OBH teriiletén 5 napon tal munkat végzd kiilsé munkavallalok részére a munkat
megrendeld szervezeti egység vezetdjének, illetve az Uzemeltetdnek a szabalyzat 8. melléklete
szerinti kezdeményezésére allando kartya adhato ki, amelynek visszaadasarél a megrendeld
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

10. A beléptetd kartyak hasznalatara vonatkozo szabalyok
12. 8§V

(1) Az OBH teriiletére torténd be- ¢és kilépés, illetve a teriileten beliili kozlekedés
biztositasara a beléptetd rendszer és a hozzd tartozd beléptetdé kartya szolgdl. Az OBH
dolgozodja, illetve az Uzemeltetd munkatarsa a be- és kilépéskor a belépteté kartyajanak
hasznalatéra koteles.

(2) Az OBH a harom ingatlandban kiilonalld, egymassal nem kompatibilis beléptetd
rendszert mitkddtet. Az OBH dolgozoja ahhoz az ingatlanhoz jogosult beléptetd kartyara, ahol
a beosztasa szerint rendszeresen munkat végez. Az itél6tabla, torvényszék elnoke és az OBT
tagja a Marko utcai ingatlan, valamint a Szalay utcai ingatlan beléptetd kartyajara jogosult. A
MIA szallodai szolgaltatasait igénybe vevOk szdmara kiadott kartya a széllodai szobdk ajtainak
nyitasara ¢s zarasara is szolgal.

(3) A gépjarmiivek be- és kihajtasara kiterjesztett beléptetd kartya a parkoldsra jogosult
személy szdmara adhato.

(4) Az alland6 kartyat — az OBH dolgozdja, illetve az Uzemelteté munkatérsa esetében az
Emberi Eréforras Gazdalkodasi Féosztaly Hivatali Osztalya engedélye alapjan —a Marko utcai,
valamint a Szalay utcai épiiletrészben a Muszaki Féosztaly, a Téth Lorinc utcai épiiletben a
MIA Szolgaltatasi Osztalya adja ki. A beléptetd kartyaval ellatott személyekrdl, illetve a
behajtasra jogosult gépjarmiivek forgalmi rendszdmair6l a kiadast végzo szervezeti egységek
nyilvantartast vezetnek.

(5)  Abeléptetd rendszerben tarolt, a személyek és gépjarmiivek OBH teriiletére torténd be-
¢s kilépésére, a teriileten torténd mozgasara vonatkozé adatokat — kiilondsen az OBH elndkének
utasitasa, az OBH elndkhelyettese, elnoki biztosa, az Emberi Er6forras Gazdalkodasi Féosztaly
vezetdje, illetve a biztonsagi vezetd kezdeményezése esetén — a Miiszaki Fdosztaly
vezetdjének, illetve a MIA igazgatdjanak utasitdsara a Markd utcai ingatlanban, valamint a
Szalay utcai ingatlanban a Miszaki Féosztaly Biztonsagtechnikai Osztaly dolgozoja, a Toth
Lérinc utcai ingatlanban a MIA Szolgaltatasi Osztaly vezetdje kérheti le.

(6) A beléptetd kartyat csak a kartyabirtokos hasznalhatja. A beléptetd kartya elvesztésérol,
eltulajdonitasarol az OBH dolgozdja, illetve az Uzemeltetd munkatirsa a beléptetd kartyat
kiado szervezeti egységet haladéktalanul irdsban értesiti. A szolgalati jogviszony vagy
megbizis megsziinése esetén OBH dolgozéja, illetve az Uzemeltetd munkatarsa részére kiadott
allando kartyat a foglalkoztatas utolsé napjan vissza kell adni a kiado szervezeti egység részére.

11. Az OBH teriiletén tartott rendezvények

13.§
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(1) Az OBH teriiletén rendezvényt tartani csak az OBH szolgaltatasai igénybevételének
rendjérdl szolo 4/2017. (II. 14.) szabalyzat (a tovabbiakban: szolgéltatasi szabalyzat)
szerint, a biztonsagi és tlizvédelmi szabalyok betartasaval lehet.

(2) Az 50 f6nél nagyobb rendezvény megtartisa esetén a rendezvény szervezdje — a Muszaki
Fdosztaly Biztonsagtechnikai Osztalya mintdja alapulvételével — biztonsagi tervet készit.

(3) A biztonsagi tervnek tartalmaznia kell a rendezvény:

a) helyszinének alaprajzat, befogadoképességét, az oda vald belépés és eltdvozas rendjét,
baleset, elemi csapds, tomeges rendbontés esetére vonatkozo kiiiritési, illetve menekitési tervét;
b) a biztonsagi kovetelmények érvényesitésében kdzremiikodok tevékenységének leirasat;

c) az eloirt egészségiigyi ellatas biztositasa feltételeinek meglétére vonatkozo utalast.

(4) A rendezvény szervezdje a (2) bekezdésben és a szolgaltatasi szabalyzatban meghatarozott

feladatain talmenden:

a) egyeztet a tizvédelemért felelds személlyel €s a biztonsagi szolgélat vezetdjével;

b) értesiti a biztonsagi szolgalatot a rendezvény idOpontjarol, jellegérdl és varhatod
id6tartamarol, tovabba atadja a résztvevok névsorat;

c) a beléptetés megkonnyitése érdekében segitséget nydjt a meghivott személyek
azonositasaban;

d) nagy létszamu beléptetés esetén gondoskodik a vendégek fogadasarol és regisztracidjarol;

e) sziikség esetén behajtasi engedély és parkolasi hely biztositasat kérheti;

f) gondoskodik arrdl, hogy a szervezésben résztvevok megismerjék a vonatkozé biztonsagi €s
tizvédelmi eldirasokat, felel az abban foglaltak betartasaért.

(5) A Toth Lorinc utcai ingatlanban a (2) — (3) bekezdés alkalmazasaval a MIA igazgatoja — a
Miszaki Féosztaly Biztonsagtechnikai Osztdlya mintdja alapjan — a folyamatos lizemeltetést
biztositd biztonsagi tervet készit a MIA legnagyobb szolgaltatdsi kapacitdsanak
figyelembevételével.

12. A kulcskezelés szabalyai az OBH-ban
14. §

Az OBH teriiletén alkalmazott kulcskezelési szabalyokat (a kulcsok kezelésének, felvételének,
leadasanak és Orzésének rendjét) a szabalyzat 5. melléklete tartalmazza.

IV. Fejezet Jarmiivek be- és kihajtasa, parkolas
13. A gépjarmiivek be- és kihajtasa
15. §

(1) A Szalay utcai ingatlan udvarara és alagsori garazsaba gépjarmiivel jelen szabalyzatban,
valamint a FOvérosi Torvényszék 39. szamu szabdlyzataban foglaltak figyelembe vételével
lehet behajtani, valamint ott parkolni. A gépjarmubejaratok soromp6 alkalmazasaval biztositjak
a behajtast. Az OBH parkolok koziil a Szalay utcai ingatlanban levd a Févarosi Torvényszékkel
k6z0s hasznalatd, mig a Toth Lorine utcai teremgarazs az OBH kizarolagos hasznalataban van.
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(1a)'® A Mark¢ utcai ingatlan udvari parkolojéba jelen szabalyzatban foglaltak szerint lehet
behajtani és ott parkolni.

(2) 17 A Marké utcai ingatlan zart parkolojaba, valamint a Szalay utcai udvari parkoloba
behajthat:

a) az OBH szolgalati gépjarmiive;

b) a birésag szolgalati gépjarmiive, az utas ki és beszallasa idOtartamara;

c) a tarsszervek hivatali ligyintézésre érkezo jarmiive;

d) az érvényes parkolési engedéllyel rendelkez6 OBH dolgoz6 maganhasznalata gépjarmiive;
e) az lizemeltetési, beszallitoi, egyéb szallitoi feladatokat végzo gépjarmil.

3) A Szalay utcai ingatlan eldtti két kozteriileti parkolohelyet az OBH elnokét, illetve
elndkhelyettesét szallitd gépjarmii veheti igénybe. Amennyiben a parkolohelyek szabadok,
azokat az OBH szolgalati gépjarmiive utas felvétele vagy az udvarba behajtasra nem alkalmas
szallitojarmi a rakodas idGOtartamara veheti igénybe.

4) A Toéth Loérine utcai ingatlan teremgarazsaba a (2) bekezdésben felsoroltakon kiviil a
MIA képzésein €s rendezvényein résztvevok, valamint a MIA szolgaltatasait igénybe vevok is
behajthatnak.

(5) ' A be- és kihajtds beléptetési iddben az OBH altal kiadott beléptetd kartya
hasznalataval torténik. Beléptetd kartya hidnyaban a Marko utcai ingatlan zart parkolojaba,
illetve a Szalay utcai udvari parkoloba a Miiszaki Fdosztaly vezetdjének engedélyével hajthat
be, valamint parkolhat gépjarmii.

14. Az OBH teriiletén parkolas altalanos szabalyai
16. §

(1) 19 A Szalay utcai ingatlanban 20 udvari parkolohely és 10 garazs féréhely all az OBH
rendelkezésére. Az OBH altal hasznalt udvari parkolohelyek ,,H” betiis felfestéssel jeloltek.

(2) 20 A parkolot érvényes beléptetd kartya hasznalatival az OBH szolgélati gépjarmiivei, a
birosagoktol ligyintézésre érkezett szolgalati gépjarmiivek ¢és az OBH dolgozoéi
maganhasznalata  gépjarmiivei az OBH rendelkezésére 4allo6 szabad parkolohelyek
fliggvényében vehetik i1génybe. A birdsagok szolgéalati gépjarmiivei az utasok ki- ¢és
beszallasanak, egyéb iligyintézésének iddtartamara legfeljebb 30 percig varakozhatnak a
parkoloban. A szolgalati gépjarmiivek ezt meghaladéan a Toth Lorinc utcai ingatlan
mélygarazsaban parkolhatnak.

(3)  *' Atarsszervtdl vagy futarszolgalattol elézetesen jelzett érkezok a szolgalati feladataik
teljesitése idejére parkolhatnak.

16 Megéllapitotta: 7/2019. (VII.16.) OBH bels szabalyzat 10.§ (1) bekezdése. Hatalyos: 2019. julius 17-tél.
17 Mddositotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsé szabdlyzat 10. § (2) bekezdése. Hatdlyos: 2019. julius 17-t6l.
18 Mddositotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsd szabdlyzat 10. § (3) bekezdése. Hatdlyos: 2019. julius 17-t6l.
1% Mdédositotta a 18/2019. (VII. 27.) OBH belsd szabalyzat 2.§ (1) bekezdése. Hatalyos 2018. julius 28-t4l.
20 Médositotta a 18/2019. (VII. 27.) OBH bels6 szabalyzat 2.§ (2) bekezdése. Hatélyos 2018. julius 28-t4l.
21 Médositotta a 18/2019. (VII. 27.) OBH bels6 szabalyzat 2.§ (3) bekezdése. Hatélyos 2018. julius 28-t4l.
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(4)  Azudvari parkoldban kialakitott parkolohelyeket az OBH dolgozoja beléptetési iddben
veheti igénybe. Beléptetési idon kiviil a 10. § (3) — (5) és (7) bekezdésben meghatarozott
személy gépjarmiive parkolhat.

(5) A parkoldokban az arra kijelolt felfestett helyeken lehet a gépjarmiivel varakozni olyan
modon, hogy més jarmi kozlekedését €s parkolasat ne akadalyozza.

16/A. §

(1) A Marko utcai ingatlan zart parkoldjaban 19 parkolohely all rendelkezésre.

(2) A parkoléban rendszeresen az OBH szolgéalati gépjarmiivei és az erre jogosultsaggal
rendelkez6 OBH dolgozok maganhasznalati gépjarmiivei parkolhatnak.

(3) A parkoldban eseti jellegli igénybevétele a 16. § (2) — (3) bekezdése alapjan lehetséges.

(4) A parkolohelyeket az OBH dolgozoja beléptetési idoben veheti igénybe. Beléptetési idon
kiviil a 10. § (3) — (5) és (7) bekezdésben meghatarozott személy gépjarmiive parkolhat.

15. Az épiiletekben talalhaté parkoléhelyek hasznalatanak Kiilon szabalyai
17. §

(1) A Szalay utcai ingatlan gardzsadba és a Toth Ldrinc utcai teremgarazsba nem lehet
behajtani biztonsagi szelep nélkiili gaziizemli vagy két métert meghaladd magassagu
gépjarmiivel. A parkolokban a kozuti kozlekedés szabdlyai irdnyadoak.

(2) A parkoloban varakozé gépjarmiiben a fegyverviselési engedéllyel rendelkezé személy
sem tarolhat 16szert és 16fegyvert.

(3)  Vészhelyzet — kiilonosen tiiz keletkezése vagy robbandsveszély — esetén az ott
tartozkodo személyeknek az errdl vald tudomasszerzést kovetden a parkolokat azonnal el kell
hagyni.

V. Fejezet

A be- és kiléptetésért, valamint az épiiletek rendjének biztositasaért felels személyek és
feladataik

16. A biztonsagi szolgalat feladatai
18. §

(1) A Szalay utcai ingatlanban - mint a PKKB-val k6zdsen hasznalt épiiletben - az FT-vel
szerzOdéses jogviszonyban allo biztonsagi szolgalat alkalmazottja latja el a be- és kiléptetési,
valamint rendfenntartasi feladatokat. A Szalay utcai ingatlan személyi bejarata fel6l torténd
személy beléptetéssel, illetve a Nagy Ignac utcai gépjarmii és gazdasagi bejarat feldl torténd
gépjarmi beléptetéssel, valamint az drzés-védelemmel kapcsolatos egyéb kérdésekben - az FT
¢s a biztonsagi szolgélatot ellatd szervezet szerzdésében adott felhatalmazas alapjan - az OBH
elndke vagy a felhatalmazasa alapjan a Miiszaki Féosztaly vezetdje, illetve az ltala megbizott

22 Megallapitotta: 7/2019. (VII.16.) OBH belsd szabélyzat 11.§-a. Hatalyos: 2019. julius 17-tél. 2°
Mddositotta: 7/2019. (VI1.16.) OBH belsé szabalyzat 12. §-a. Hatélyos: 2019. julius 17-t6l.
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munkatars a biztonsagi szolgalat munkatarsa szdmara utasitast adhat és feladat elvégzését
irhatja eld.

(2) A Toth Lorinc utcai ingatlanban az OBH-val szerzédéses jogviszonyban allo biztonsagi
szolgalat munkatarsai latjak el a be- és kiléptetési, valamint rendfenntartasi feladatokat. A MIA
igazgatoja, illetve az altala megbizott munkatars a biztonsagi szolgalat munkatarsa szdmara
utasitast adhat, feladat elvégzését irhatja eld.

(2a)** A Marké utcai ingatlanban a biztonsagi szolgalat, valamint a recepcios szolgalat feladatait
az Uzemeltetd munkatarsai latjdk el. A Marko utcai ingatlanban a személy-, és gépjarmii
beléptetéssel, valamint az érzés — védelemmel kapcsolatban az Uzemeltetd az altala megkotott
szerzOdésekben biztositja, hogy az OBH elndke vagy a felhatalmazasa alapjan a Miiszaki
Fdosztaly vezetdje, illetve az altala megbizott munkatars a biztonsagi szolgalat munkatarsa,
illetve a recepcids szamara utasitast adhat, és feladat elvégzését irhatja elo.

(3) A biztonsagi Or tevékenységét a személy- ¢€s vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIIIL torvény 25-32. §-ai
szerint végzi.

19. §

(1)** A Marko utcai és a Szalay utcai fébejaraton szolgalatot teljesitd biztonsagi alkalmazott a

be- és kiléptetés soran:

a) az Elnoki Kabinet, a Rendezvényszervezési Osztaly vagy a Miiszaki Fosztaly vezetdjének
kezdeményezésére a fobejarati ajton be- és kiengedi a belépdkartya nélkiil belépésre jogosult
személyt;

b) ellendrzi, hogy az 4llando6 kartyaval rendelkezd belépésre jogosult kartyajat be- és kilépéskor
hasznalja;

c¢) gondoskodik a vendégkartyaval belépésre jogosult

ca) szolgalati igazolvanyanak vagy személyazonositd igazolvanydnak ellendrzésérdl, cb)

belépd nevének, az igazolvanya tipusanak, szamanak, a kiadott vendégkartya szdmdnak

rogzitésérdl;

cc) részére vendégkartya kiadasarol, cd)® az 5. § (3) és (6) bekezdésben szerepld

személyek biztonsagtechnikai ellendrzésérol;

d) melldzi a féemkereso kapu alkalmazasat a biztonsagtechnikai ellendrzés soran, ha azt az

ellendrzott egészségi allapota indokolja;

e) elismervény atadasaval az OBH teriiletére be nem vihetd eszkozt a taroloban elhelyezi,

az elismervény visszavételével, aldirds ellenében az eszkdzt a kilépdnek visszaadja;

f) jelzi az OBH érintett szervezeti egysége, dolgozdja felé az OBH teriiletén kisérettel

tartozkodasra jogosult személy megérkezését;

g) gondoskodik a vendégkartyak forgovilla-oszlopbol kivételérdl, a vendégkartyaval

belépotdl kilépéskor visszaveszi a kartyat, amennyiben azt nem dobtdk be a forgdvilla

oszlopaba;

h) értesiti a Miiszaki Foosztaly vezetdjét vagy az altala megbizott dolgozo6t, amennyiben

az érintett a be- és kilépési szabalyoknak nem tesz eleget és rendelkezésiikig a be- és kilépést

megakadalyozza;

23 Megallapitotta: 7/2019. (VII.16.) OBH bels8 szabélyzat 13. §-a. Hatdlyos: 2019. julius 17-t4l.
24 Médositotta: 7/2019. (VI1.16.) OBH belsé szabdlyzat 14. § (1) bekezdése. Hatdlyos: 2019. julius 17-t6l.
25 Médositotta: 7/2019. (VI1.16.) OBH bels8 szabdlyzat 14. § (2) bekezdése. Hatdlyos: 2019. julius 17-t6l.
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1) értesiti a Miiszaki FOosztaly vezet6jét vagy az altala megbizott dolgozo6t, amennyiben
rendzavaras miatt renddri intézkedést javasol ¢és engedélyiikkel rendori intézkedést
kezdeményez;

1) amennyiben a belépd az OBH teriiletére be nem vihetd eszkozt a taroloban nem hajlandé
elhelyezni — ide nem értve a fegyveres szervezetek tagjait — a belépést megtiltja, értesiti a
Miiszaki Foosztaly vezetdjét vagy az altala megbizott dolgozot, engedélyiikkel rendodri
intézkedést kezdeményez;

k) regisztralja a belépéskor behozott magantulajdont informatikai eszkdozt — a
mobiltelefon, a tablet és a konyvolvaso kivételével;
1) ellendrzi a kilépéskor kivinni szandékozott informatikai eszkozt, és kivitelét megengedi,

ha: la) a magantulajdonu informatikai eszk6z behozatala regisztralt, Ib) az OBH tulajdonat
képez6é informatikai eszk6z OBH teriiletén kiviili hasznélatat az Informatikai Fdosztaly
vezetdje engedélyezte, Ic) az OBH tulajdonu informatikai eszkoz javitasat vagy felhasznalasi
helyére szallitasat az Informatikai Foosztaly vezetdje engedélyezte;

1d) a bir6sagi informatikai eszkozt a birdsagi dolgozo6 tartja maganal;

m) az érkezé kiilldeményeket, csomagokat — az allami futarszolgalat kiildeményei
kivételével —, csomagvizsgélo berendezés hasznalatdval ellendrzi, a magéanjellegii kiildemény
atvételét a cimzett szdmara a beléptetési ponton kiviil engedélyezi, a maganjellegii kiildeményt
csomagvizsgalo berendezés hasznalataval ellen6rzi;

n) gyanus kiildemények, csomagok érkezése esetén lezarja a teriiletet, majd értesiti a
Miszaki Féosztaly vezetdjét, illetve az éltala megbizott dolgozét, engedélyiikkel értesiti az
intézkedésre jogosult hatosagot.

(2)?° A Marko és a Szalay utcai gépjarmiibejaronal szolgalatot teljesité biztonsagi alkalmazott
a be- ¢és kihajtas soran:

a) a Muszaki Féosztaly vezetdje vagy az altala megbizott dolgoz6 engedélyével be- és
kiengedi a beléptetd kartyaval nem rendelkezé személy altal vezetett gépjarmiivet, rogziti a
gépjarmiivezetd személyazonossagat, az utasok szamat, a gépjarmi forgalmi rendszamat, a be-
¢s kilépés idopontjat;

b) a Miszaki Foosztaly vezetdje vagy az altala megbizott dolgozd engedélyével biztositja
a mozgaskorlatozottat szallité gépjarmii be- és kihajtasat, parkoldsat;
c) szurdprobaszeriien, a Miszaki Fdosztaly vezetdjének rendelkezésére teljes koriien

ellendrzi a be- és kihajtd gépjarmiivek utas- €s csomagterét, probléma észlelése esetén értesiti
a Miszaki Fdosztaly vezetdjét vagy az altala megbizott dolgozot, engedélyével renddri
intézkedést kezdeményez;

d) aruszallitas esetén a szallitolevél alapjan ellendrzi a behozott vagy kivitt eszkozoket,
probléma észlelése esetén értesiti a Miiszaki FOosztaly vezetdjét vagy az altala megbizott
dolgozoét, engedélytikkel renddri intézkedést kezdeményez;

e) megtiltja a behajtast, ha a parkolok megteltek vagy a behajtani kivano gépjarmii vezetdje
behajtasi engedéllyel nem rendelkezik;
f) a rendezvény szervezdjének a biztonsdgi szolgalattal kotott szerzddése szerint

kozremiikodik a parkolés biztositasaban.

(3)*” AMarké és a Szalay utcai f6bejaratnal szolgalatot teljesité biztonsagi alkalmazott az OBH
tertiletének rendfenntartisa soran:

a) a rendzavards abbahagyasara, ennek elmulasztdsa esetén az OBH teriiletének
elhagyésara hivja fel a rendzavarot;

26 Médositotta: 7/2019. (VI1.16.) OBH belsé szabdlyzat 14. § (3) bekezdése. Hatdlyos: 2019. julius 17-t6l.
27 Médositotta: 7/2019. (VI1.16.) OBH belsé szabdlyzat 14. § (4) bekezdése. Hatdlyos: 2019. julius 17-t6l.
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b) rendzavards esetén értesiti a Miiszaki FOosztaly vezetdjét vagy az altala megbizott
munkatarsat, rendelkezésiikre renddri intézkedést kezdeményez;
c) a rendezvény szervezdjének a biztonsagi szolgalattal kotott szerzodése szerint

kozremiikddik a rendezvény rendjének biztositdsaban.

(4) A Toth Ldrinc utcai ingatlanban szolgalatot teljesitd biztonsagi alkalmazott:

a) a kamerakon keresztiil ellendrzi a ki- és belépést, valamint az épiilet rendjének megtartasat,
szlikség esetén a rendzavards abbahagyasara, ennek elmulasztdsa esetén az OBH teriiletének
elhagyasara hivja fel a rendzavarot;

b) gondoskodik a belépdk biztonsagtechnikai ellendrzésérdl, amennyiben ezt a MIA igazgatdja
elrendeli;

c) jelzi az OBH ¢érintett szervezeti egysége, dolgozoja felé az OBH teriiletén kisérettel
tartozkodasra jogosult személy megérkezését;

d) értesiti a MIA igazgatojat vagy az altala megbizott dolgozdt, amennyiben az érintett a be- €s
kilépési szabalyoknak nem tesz eleget €s rendelkezéséig a be- és kilépést megakadalyozza;

e) értesiti a MIA igazgatdjat vagy az altala megbizott dolgoz6t, amennyiben rendzavards miatt
a renddrség intézkedését javasolja és engedélyiikkel renddri intézkedést kezdeményez;

f) j) amennyiben a belép6 az OBH tertiiletére be nem vihetd eszkdzt probal bevinni — ide nem
értve a fegyveres szervezetek tagjait — a belépést megtiltja, értesiti a MIA igazgatdjat vagy
az altala megbizott dolgozot, engedélyiikkel renddri intézkedést kezdeményez;

g) gyanus kiildemények, csomagok érkezése esetén a lezarja a teriiletet, majd értesiti a MIA
igazgatojat, illetve az altala megbizott dolgozot, engedélyével értesiti az intézkedésre
jogosult hatésagot;

h) biztositja a parkol6é hasznalatat a rendezvényre, képzésre érkezok részére.

17. Az OBH vezetdinek és dolgozdinak feladatai

20. §

(1)*® A Miiszaki Féosztaly vezetdje vagy az éltala megbizott dolgozé a Marké utcai ingatlan,

valamint a Szalay utcai ingatlan kapcsan:

a) rendezvény esetén engedélyezi a beléptetd kartya nélkiili be- és kilépést;

b) rendkiviili helyzetben ba) minden be- és kilépdre, vagy azok meghatarozott korére a be- és
kilépést megtiltja, vagy biztonsagtechnikai ellenérzést rendel el, bb) elrendeli a
személyazonossag ellendrzését,

be) elrendeli a be- és kihajto gépjarmiivek utastere és csomagtere ellendrzését, bd) elrendeli az

OBH dolgozoi, illetve a vendég magangépjarmiivek behajtasanak és parkoldsanak korlatozasat;

be) elrendeli az épiilet aramtalanitdsat, az Informatikai Fdosztaly kozremiikddésével a

szlinetmentes dramforras kikapcsolasat;

bf) intézkedhet az ingatlan kiiiritése és a teriilet lezarasa irant;

c) engedélyezi a beléptetési idon tali be- és kilépést, benntartdzkodast;

d) engedélyezi az OBH dolgozoja részére a parkold hasznalatat;

e) erre jogosito beléptetd kartya hidnyaban engedélyezi a parkoldba gépjarmii be- és kihajtasat,
parkolasat;

f) engedélyezi a mozgaskorlatozottat szallitd gépjarmii parkoldba torténd be- és kihajtasat,
parkolasat;

g) engedélyezi a belépés megtagadasat a be- €s kilépési szabalyok megsértdjével szemben;

h) engedélyezi renddérségi vagy egyéb hatosagi intézkedés kezdeményezését;

28 Médositotta: 7/2019. (VI1.16.) OBH bels8 szabalyzat 15. §-a. Hatalyos: 2019. julius 17-t6l.
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1) gondoskodik a kiilsé ~munkavallalok munkavégzésének, benntartozkodasanak
engedélyezésérol;

j) gondoskodik a jogosult részére az allando beléptetd kartya kiadasarol;

k) gondoskodik a kamerahasznalati szabalyok megtartasarol;

1) a biztonsagi szolgdlat munkatarsa szdmara a be- és kiléptetés, rendfenntartds korében
utasitast ad;

m) havonta ellen6rzi a be- és kiléptetési, valamint a benntartozkodasi szabalyok betartasat;

n) rendfenntartasi intézkedésérdl haladéktalanul értesiti az OBH elndkét.

(2) A MIA igazgatdja a Toth Lorine utcai ingatlan kapcsan:

a) rendkiviili helyzetben aa) minden be- és kilépdre, vagy azok meghatarozott korére a be- és
kilépést megtiltja, vagy biztonsagtechnikai ellenérzést rendel el, ab) elrendeli a
személyazonossag ellenOrzését,

ac) elrendeli a be- €s kihajto gépjarmiivek utastere €s csomagtere ellendrzését, ad) elrendeli az

OBH dolgozoi, illetve a vendég magangépjarmiivek behajtasanak €s parkolasanak korlatozasat;

ae) elrendeli az épiilet aramtalanitasat;

af) intézkedhet az ingatlan kitiritése és a teriilet lezarasa irant;

b) engedélyezi a belépés megtagadasat a be- €s kilépési szabalyok megsértdjével szemben;

c¢) engedélyezi renddrségi vagy egyeb hatosagi intézkedés kezdeményezését;

d) gondoskodik a  kiills6 munkavallalok  munkavégzésének, benntartdzkodasdnak
ellenOrzésérol;

e) gondoskodik a jogosult részére az allandd beléptetd kartya kiadasarol,

f) gondoskodik a kamerahaszndlati szabalyok megtartasarol;

g) a biztonsagi szolgalat munkatarsa szamara a be- és kiléptetés, rendfenntartds korében
utasitast ad;

h) rendfenntartési intézkedésérdl haladéktalanul értesiti az OBH elnokét.

(3) Az Informatikai Féosztaly vezetdje:

a) tajékoztatja a biztonsagi szolgalatot arrdl, hogy melyik OBH dolgozé milyen tipust €s leltari
szamu, az OBH tulajdonat képezd informatikai eszkoz OBH teriiletén kiviili hasznélatara
jogosult;

b) engedélyezi az OBH tulajdont informatikai eszk6z OBH teriiletén kiviili javitasat vagy
felhasznalasi helyére szallitasat;

c¢) engedélyezi a sziinetmentes aramforras kikapcsolasat.

(3a)*” Az Emberi Eréforras Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje

a) jelzi a Miiszaki Féosztaly vezetdjének, ha 0j belépd részére allandd kartya kiallitasa
szliksé-ges;
b) gondoskodik a jelenléti ivek és a beléptetd rendszer adatainak az OBH Szervezeti és

Miik6-deési Szabalyzatadban meghatarozott 6sszevetéseérol.

(4) A kiils6 munkavallalo beléptetésével jar6 munkavégzést megrendeld szervezeti egység
vezetdje gondoskodik:

a) a beléptetés engedélyezésérdl,

b) a beléptetd kartya visszaszolgaltatasarol,

¢) a kiilsé munkavéllalé OBH teriiletén torténd ellendrzésérol.

2 Megéllapitotta a 18/2019. (VII. 27.) OBH belsd szabdlyzat 3.§-a. Hatalyos 2018. julius 28-tdl.



17

(5) A Kommunikacios és Kapcsolattartasi Foosztaly vezetdje gondoskodik az OBH
tertiletén a sajtd munkatarsainak kiséretérol.

(6) Az OBH dolgozoéja gondoskodik a hozza érkez6 vendég, ligyfél, kiilsé munkavallalo

rrrrrr

VI. Fejezet Az OBH dolgozora vonatkozo kiilon szabalyok
21. §

(1) Az OBH dolgozoja az OBH teriiletén — az irodai munkateriilet kivételével — az
egyértelmil azonosithatosag érdekében a szabalyzat 4. melléklete szerinti kitizot viseli.

(2)  Akitizd a személy nevét, az 6t foglalkoztatd szervezeti egység megnevezését — vezetd
esetén beosztasat — tartalmazza.

(3) A kitliz6t az Emberi Eréforras Gazdalkodasi Féosztaly Hivatali Osztalya adja ki a
viselésre kotelezetteknek. A kitlizét a jogviszony megsziinése esetén az OBH dolgozoja
visszaadja.

VII. Fejezet Zaro rendelkezések

22.§

(1) A szabalyzat mellékletei a kovetkezok:

. melléklet: Az OBH teriiletére bevitt magantulajdontl informatikai eszk6zok nyilvantartasa
. melléklet: Benntartozkodasi engedély az OBH dolgoz6i részére

. melléklet: Beléptetd kartya nyilvantartas

. melléklet: Kit{iz0 minta

. melléklet: A kulcsok kezelésének, felvételének, leadasanak és 6rzésének rendje

5/1. melléklet: Névjegyzék a kulcsdobozok és kulcsok felvételére jogosult személyekrol
5/2. melléklet: Kulcsdoboz nyilvantarté konyv 5/3.
melléklet: Kulcs nyilvantarté konyv

5/4. melléklet: Tartalékkulcsok nyilvantartasa

5/5. melléklet: Negativ pecsétnyomo nyilvantartd konyv

5/6. melléklet: Engedélyezd adatlap

7. melléklet: Elektronikus megfigyeldrendszer miikodése

8. melléklet: Belépési engedély kérelem kiilsé munkavallalok részére

N A W -

(2) A szabalyzatban foglaltakat a Miiszaki Féosztaly sziikség szerint feliilvizsgélja.
23. §

Ez a szabdlyzat a kdzzétételét kovetd honap elsd napjan 1€p hatalyba.

dr. Hando Tiinde
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