BIROSAGI KOZLONY

2025/5. SZAM

MELLEKLETE



1. melléklet a 3/2025. (V. 30.) OBH utasitadshoz

1. melléklet a 3/2016. (1I. 29.) OBH utasitdshoz

A e e
........................................................................ Torvényszék elndke palyazatot hirdet
- O PUPTUPPPPPPRRR Birdsagon .......

PO UPPPPPPRR Birdsagon .......

- ISR Birdsagon .......

birésagi fogalmazoi allas betoltésére.

A palyazat beérkezésének hatdrideje: ......ccooveveeeeeiiieeeieiinnennn.
A versenyvizsga id6pontja: ......cccceeeeeeeeie e,

A palyazat elbirdldasanak hatarideje: .......cccoeocvveeeeeieciiieeeeens
Az allas betoltésének id6pontja: ....cccvveeeeeeciiieeeiecieeee,

A pdlyazatot és mellékleteit az OBH elnokének cimezve, a palyazati kiirdsban foglalt médon és
hataridében kell benyujtani.

A birdsagi fogalmazoi allasokra vonatkozo altalanos palyazati tudnivalok:

A birdsagi fogalmazdi alldsokat az igazsagligyi alkalmazottak szolgdlati jogviszonyardl szo6lo
1997. évi LXVIII. torvény (a tovadbbiakban: lasz.) 14. § (6) bekezdése értelmében nyilvanos
palyazat utjan kell betélteni.

A palydzé a kiirt alldshelyet a 2. melléklet szerinti jelentkezési lap és mellékletei (a
tovabbiakban egyltt: pdlyazat) benyujtasaval pdlyazhatja meg. Melléklet a pdlyazénak az
allashely elnyerésére vonatkozé motivacidit, szakmai érdekl6dési korét kifejt§ motivacios
levele és a 3/2016. (II. 29.) OBH utasitas 10. § (1) és (2) bekezdésében eldirt dokumentum. A
motivacios levél terjedelme legfeljebb kett6 — 12-es bet(imérettel, géppel irott — A/4-es oldal
lehet.

A palyazathoz csatolni kell:

- a kitoltott jelentkezési lapot;

- motivacios levelet;

- az 6néletrajzot;

- a jogi diploma vagy az abszolutérium vagy az allamvizsgat megel6z6 utolsé félév eredményes
befejezését tanusitd egyetemi igazolas egyszerd masolatat;

A jogi diploma egyszer(i mdsolatat legkésébb

- a Magyar Igazsaglgyi Akadémidhoz (MIA) a palyazati kiirasban foglalt médon az elsé kozponti
versenyvizsga esetében februdr 28. napjdig, a masodik kbzponti versenyvizsga esetében julius
31. napjaig kell benyujtani.



A palyazathoz — amennyiben a palyazé tobbletpontokat kivan elérni — csatolni kell:

- az egyetemi szabdlyzatban kotelez6en elGirt szakmai gyakorlat birdsagon térténd
eltoltésérdl, a birdsdg elndke, a szakmai gyakorldhely vezetGje vagy a szakmai gyakorlatot
vezetd instruktor bird alairt és lepecsételt igazolds egyszer(i masolatat,

- a birdsdgon eltoltott egyéb szakmai gyakorlatrél az adott birdsag elnodke, a szakmai
gyakorléhely vezet6je vagy a szakmai gyakorlatot vezet6 instruktor biré altal aldirt és
lepecsételt igazolds egyszer(i masolatat,

- a munkaltatdi jogkor gyakorldja altal alairt és lepecsételt igazolas egyszer(i masolatat birdsagi
ugyintéz6ként igazsagugyi szolgalati jogviszonyban toltott idejérdl;

- a diploma mellékletének egyszer(i masolatat, amennyiben a diploma ,summa cum laude”
(,praeclare”) vagy ,,cum laude” minGsitése abban szerepel,

- a kikld6 egyetem altal kiallitott magyar nyelvl igazolas egyszer(i masolatat a jogi egyetemi
tanulmanyok folytatasahoz k6t6d6, minimum 2 hénap id6tartamu kiilféldi tanulmanyutrdl,

- az OTDK-n vagy nemzetkozi perbeszédversenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kulondijat
igazolo okirat egyszerd mdsolatat,

- az OBH vagy birdsag 4ltal orszagos nevezési lehetdséggel meghirdetett tudomanyos
palydzaton vagy versenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kiulondijat igazold okirat egyszeru
masolatat azzal, hogy az OBH altal orszagos nevezési lehetéséggel meghirdetett tudomanyos
palydzaton vagy versenyen elért helyezés esetében elegendé az erre torténé hivatkozas,

- nyelvvizsga-bizonyitvany egyszerl mdsolatat.

Amennyiben a palydzé az OBH altal meghirdetett tudomanyos palyazaton vagy versenyen 1.,
2. vagy 3. helyezést ért el vagy kiilondijat kapott, ugy - a felvételi versenyvizsga soran adhaté
tobbletpontok elérése érdekében - e tényre a palyazata benyujtasdval egyidejlileg hivatkoznia
kell.

Az allasokra azok a cselekv6képes magyar allampolgarok pélydzhatnak, akik legkés6bb a
palydzati kiirdsban foglalt mddon igazoljdk, hogy az els6é kdzponti versenyvizsga esetében
februdr 28. napjaig, a masodik kdzponti versenyvizsga esetében julius 31. napjaig egyetemi
jogasz diplomaval rendelkeznek, tovabba a kinevez6 el6tt hatdsagi bizonyitvannyal igazoljak
azt a tényt, hogy az lasz. 11. § (4) és (5) bekezdéseiben meghatdrozott koérilmények velik
szemben nem allnak fenn.

A birdsagi fogalmazoi kinevezésre palydzok a palyazati eljarasra és a palyazat elbiralasanak
maodjara vonatkozdan a birdsagi fogalmazok joggyakorlatardl és képzésérél sz6l6 11/1999. (X.
6.) IM rendelet rendelkezéseibdl és - a birosag.hu weboldalon, a , Palyazatok” cimszo alatt
megtalalhato - a birdsagi fogalmazdk felvételi rendjérél sz6l6 szabalyzatrdl szélé 3/2016. (1I.
29.) OBH utasitasbol tajékozodhatnak.

A hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany igénylésekor a ,,Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kiallitasa iranti
kérélap”-on a mas torvénynek valdé megfelelés rovatban az lasz. 11. § (4) és (5) bekezdését kell
megjeldlni. A hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt a kinevezé részére kell bemutatni a kinevez6 altal
megjeldlt id6pontban.

A hianyosan vagy késedelmesen benyujtott palydzat érvénytelen.
A birdsagi fogalmazé illetményére az lasz. rendelkezései, az egyéb juttatasokra a birésagok az

Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkoddasardl szolé szabalyzatrdl szélé 5/2013. (VI. 26.) OBH
utasitas rendelkezései az iranyadok.”



2. melléklet a 3/2025. (V. 30.) OBH utasitashoz

2. melléklet a 3/2016. (1. 29.) OBH utasitashoz

JELENTKEZESI LAP
birésagi fogalmazoi dllashely betoltése irant benyujtott palydazathoz

1. Palyazé neve

Megpalyazott birdsagi fogalmazdi allashely(ek) birdsagonként, rangsorolva'

2.
1.
2
3

3. Palyazé adatai
3.1. Sziiletési neve

3.2. Anyja lednykori neve

3.3. Sziiletési helye, ideje (év, hdnap, nap)

3.4. Személyazonosito igazolvany szama ‘

3.5. Allampolgarsaga |

3.6. Allandé lakcime
Iranyitdszam Telepulés neve

L 1 |

Koézterllet neve ‘

Hazszam ‘ Emelet Ajtg

3.7. Ertesitési cime
Irdnyitdszam Teleplilés neve

1

Kézterllet neve \

Hazszam \ Emelet’ Ajtd

3.8. Ertesitési telefonszam ’

1 Amennyiben a pélyazé tobb allashelyre nyujt be palyazatot, tovabbi kérelmét birdsdgonként sorrendben, pétlapon
kell el6terjesztenie.



3.9. Ertesitési elektronikus levélcim? |

3.10. Jelenlegi munkahelyének neve

3.11. Jelenlegi munkahelyének cime

3.12. Jelenlegi munkahelyén betdltétt munkakore

4. Jogi diploma mindgsitése kidllitasanak datuma (év, honap, nap)

oktatdsi intézmény tagozat (nappali, levelez6 stb.)

5. Allamilag elismert nyelvvizsga
nyelv fok tipus

6. Tudomanyos palyazaton, versenyen vald részvétel
6.1. OBH altal meghirdetett palyazatokon vald részvétel (téma, helyezés, kiilondij)

6.2. Egyéb tudomanyos pdlyazatokon vagy nemzetkozi vagy birdsag altal orszagos nevezési
lehetdséggel meghirdetett perbeszédversenyen vald részvétel (téma, helyezés, kilondij)

7. Tudomanyos tevékenység (publikaciok, 6sztondijak, kilfoldi képzések stb.)

8. Jelenleg folytatott tanulmanyok, parhuzamos képzés

9. Tovabbi diplomak, egyéb végzettség

Alulirott palyazé kijelentem, hogy nem allok cselekvéképességet érinté gondnoksag és/vagy
tdmogatott dontéshozatal hatdlya alatt.

Alulirott pdlyazé kijelentem, hogy a fent kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek

2 Kotelez§ feltiintetni, kiildnésen a palyazo 38. § (2) bekezdésében szerepld elektronikus tajékoztatdsa érdekében.



Kelt: |

Palyazé alairasa

A birdsagi fogalmazodk felvételi rendjérdl szold szabalyzatrdl sz6l6 3/2016. (11. 29.) OBH utasitas 39.
§-a alapjan a birdsagi fogalmazoi kinevezéshez sziikséges minimum pontszamot elért, de felvételt
nem nyert palydzékrél az Orszdgos Birdsagi Hivatal évente orszagos jegyzéket (vardlista) készit.

Hozzajarul-e ahhoz, hogy adatai az orszadgos jegyzékben (vardlista) szerepeljenek?
Hozzajarulok Igen

Nem

Tudomadsul veszem, hogy az Orszagos Birdsagi Hivatal (1055 Budapest, Szalay utca 16.) részére
irdsban be kell jelentenem, amennyiben adataimat az orszdgos jegyzékbdl toréini kérem.

Kelt: ‘ ‘

Palyazo alairdsa

Amennyiben a vardlistan szerepld palyazoé a versenyvizsga id6pontjatdl szamitott egy naptari éven
belll djabb palydzatot nyujt be birdsagi fogalmazdi allasra, kérheti, hogy a szerzett pontszama
alapjan Ujabb versenyvizsga nélkil biraljak el a palyazatat.

Amennyiben a fenti feltételnek megfelel, kérem, nyilatkozzon arrél, hogy kéri-e palyazata szerzett
pontszdma alapjan torténd, ujabb versenyvizsga nélkili elbiralasat.

Kérem Igen
Nem

FIGYELEM! Igen vélasz csak abban az esetben jel6lhet6, ha a palyazo
- vardlistan szerepel, és
- a korabbi versenyvizsgajat kovet6 1 éven belll nyujt be Ujabb palyazatot.

Hozzdajaruld nyilatkozat kapcsolatfelvételhez
Hozzdajarulok, hogy az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsag a fogalmazdi felvételihez kototten a
részemre postai Uton levelet, elektronikus Uton e-mailt kildjon.

Kelt:




Palyazo alairdsa

Alulirott palyazo kijelentem, hogy a birdsagok kézponti honlapjan kozzétett a birdsagi fogalmazé
allashely betdltése irdnt benyujtott palyazatokkal kapcsolatos adatok kezelésérdl sz616 adatkezelési
tdjékoztatét elolvastam, annak rendelkezéseit megismertem.

Kelt: ‘

Palyazo alairdsa

Hozzajarul6 nyilatkozat kapcsolatfelvételhez

Hozzajarulok, hogy az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsdg a fogalmazdi felvételihez
kototten a részemre postai uton levelet, elektronikus Gton e-mailt kiildjon.

Kelt:

Palyazo alairdsa



JELENTKEZESI LAP MELLEKLETE
(a palyazo tolti ki)

(a palyazé tolti ki)

A palyazathoz csatolni kell:

- a kitoltott jelentkezési lapot;
- motivacios levelet;

- az 6néletrajzot;

- a jogi diploma vagy abszolutdrium vagy az allamvizsgat megel6z6 utolsé félév eredményes
befejezését tanusitd egyetemi igazolas egyszerd masolatat.

A jogi diploma egyszer(i masolata a palyazati kiirdsban meghatarozott mdédon az elsé kézponti
versenyvizsga esetében legkés6bb februar 28. napjdig, a masodik kozponti versenyvizsga
esetében legkésébb julius 31. napjaig kell benyujtani.

A palyazathoz - amennyiben a palydzé tobbletpontokat kivan elérni - csatolni kell:

- az egyetemi szabdlyzatban kotelez6en elGirt szakmai gyakorlat birésdgon torténé
eltoltésérdl, a birdsag elnodke altal aldirt és lepecsételt igazolas egyszerl mdasolatat,

- a birdsagon eltoltott egyéb, szakmai gyakorlatrél az adott birdsag elndke altal alairt és
lepecsételt igazolds egyszer(i masolatat,

- a munkaltatdi jogkor gyakorldja altal aldirt és lepecsételt igazolas egyszer(i masolatat birdsagi
Ugyintéz6ként igazsagligyi szolgdlati jogviszonyban toltott idejérdl,

- a diploma mellékletének egyszerli masolatat, amennyiben a diploma ,,summa cum laude”
(,praeclare”) vagy ,,cum laude” minésitése abban szerepel,

- a kikuld6 egyetem altal kidllitott magyar nyelvi igazolds egyszer(i masolatat a jogi egyetemi
tanulmanyok folytatasahoz k6t6d6, minimum 2 hénap id6tartamu kilfoldi tanulmanyutrdl,

- az OTDK-n vagy nemzetkozi perbeszédversenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kilondijat
igazold okirat egyszer( masolatat,

- az OBH vagy birdsag altal orszagos nevezési lehetGséggel meghirdetett tudomanyos
palydzaton vagy versenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kiilondijat igazold okirat egyszer(
masolatat azzal, hogy az OBH altal meghirdetett orszagos nevezési lehetGséggel meghirdetett
tudomdnyos palydzaton vagy versenyen elért helyezés esetében elegend6 az erre torténd
hivatkozas,

- nyelvvizsga-bizonyitvany egyszer( masolatat.

Kérem, sziveskedjék megjel6lni, hogy a palyazathoz mely dokumentumokat csatolta:



|_| Jelentkezési lap,

| _| Onéletrajz,

| _| Motivacids levél,

| _| Jogi diploma egyszerl masolata,

| _| Az abszolutériumot vagy az allamvizsgat megel6z6 utolsod félév eredményes befejezését
tanusito egyetemi igazolas egyszerl masolata,

| _| Pétlap,

| | Az egyetemi szabalyzatban kotelez6en elGirt szakmai gyakorlat birdsagon torténd
eltoltésérdl, a birdsag elndke altal alairt és lepecsételt igazolds egyszer(i masolatat,

| | A birésagon eltoltott egyéb szakmai gyakorlatrél az adott birdsag elndke altal alairt és
lepecsételt igazolds egyszer(i masolatat,

| _| A munkaltatéi jogkor gyakorldja altal aldirt és lepecsételt igazolds egyszer(i masolatat
birdsagi ligyintéz6ként igazsagligyi szolgalati jogviszonyban toltott idejérdl,

| _| A diploma mellékletének egyszerl masolata, amennyiben a diploma ,,summa cum laude”
(,praeclare”) vagy ,,cum laude” mingsitése abban szerepel,

| _| Akikuld6 egyetem altal kidllitott magyar nyelv(iigazolds egyszerl masolata a jogi egyetemi
tanulmanyok folytatasdahoz k6t6d6, minimum 2 hénap id6tartamu kilfoldi tanulmanyutrdl,

| _| Az OTDK-n vagy nemzetkozi perbeszédversenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kilondijat
igazold okirat egyszerld masolata,

| | Az OBH vagy birdsag altal orszagos nevezési lehetdséggel meghirdetett tudomanyos
palydzaton vagy versenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kiilondijat igazold okirat egyszer(
masolata azzal, hogy az OBH altal meghirdetett orszdgos nevezési lehet6séggel meghirdetett
tudomdnyos palyazaton vagy versenyen elért helyezés esetében elegendé az erre torténd
hivatkozas

| _| Nyelvvizsga-bizonyitvany egyszerl masolata.”



Melléklet az 58/2025. (V.7.) sz. OBT hatdrozathoz:

az OBT elnékének 20/2024.E1.(1X.24.) sz. belsé szabdlyzata médositdsdrol

Az Orszagos Birdi Tanacs eln6kének 20/2024.El. (1X.24.) szamu belsé szabalyzata

az Orszagos Biroi Tanacs gazdalkodasarol

A birosagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban:
Bszi.) 89/A. §-a alapjan, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht.), a szamvitelr6] sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), a kozbeszerzésekrdl
sz6l6 2015. évi CXLIIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.), a személyi jovedelemadorol szold
1995. évi CXVIIL torvény (Szja.), az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az allamhéztartis szamvitelérol
52016 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.), a koltségvetési szervek belsé
kontroll rendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) rendelkezéseire figyelemmel és az Orszagos Birdi Tanacs (a tovabbiakban:
OBT vagy Tanacs) gazdalkodassal 6sszefiiggd feladatainak targyaban a kdvetkezo szabalyzatot
adom ki:

I. A szabalyzat célja

1. §

E szabalyzat célja, hogy az igazsagszolgaltatas kozfeladatanak maradéktalan ellatasa érdekében
biztositsa az OBT atlathatd miikodési feltételeit, valamint a hatékony és ellendrizhetd
gazdalkodas garanciait. Ennek keretében megteremti a szabalyzatban rogzitett elvek mentén az
allami vagyonnal valé gazdalkodés, valamint a juttatdsok egységes szempontok szerinti,
eldrelathato és kiszamithato rendszerét.

A szabdlyzat hatalya

2.§

(1) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az OBT tagjaira, az OBT igazsagiligyi
alkalmazottakra, az OBT-be beosztott igazsagiigyi alkalmazottakra, valamint az OBT
megbizottjaira.
(2) A szabalyzat targyi hatalya (mas bels6 szabalyzatokban nem szabalyozott folyamatokon tul)
az OBT gazdalkodasi jogallasanak fobb szabdalyaira terjed ki:

a) atervezés és koltségvetés szerkezetének meghatarozasa, az elemi koltségvetés tervezés

¢€s jovahagyasa, a koltségvetés végrehajtasa €s beszamolas,

b) az elbiranyzatok modositasa, - atcsoportositasa

c) kotelezettségvallalés és pénziigyi ellenjegyzés

d) ateljesités igazolasa,

e) érvényesités €s utalvanyozas,

f) az Osszeférhetetlenség szabélyai,

g) az allami vagyonnal val6 gazdalkodas,

h) a gazdalkodasi tevékenységeket érintd belsd kontrollrendszermiikodésére,

1) az atlathatosagi nyilatkozat és

j) az adatszolgaltatasok rendje.



Ertelmezd rendelkezések

3.§

E szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

d)

e)

dllami vagyon: az allam tulajdondban 1évé dolog, valamint a dolog modjara
hasznosithatd természeti erd; az ennek nem tekintheté mindazon vagyon, amely
vonatkozasaban torvény az allam kizarolagos tulajdonjogat nevesiti; az allam
tulajdonaban 1évé tagsagi jogviszonyt megtestesitd értékpapir, illetve az allamot
megilletd egyéb tarsasagi részesedés; az allamot megilletd olyan immaterialis, vagyoni
értékkel rendelkezd jogosultsadg, amelyet jogszabaly vagyoni értékli jogként nevesit;
tovabba az allam tulajdonaban 1€év6 pénziigyi eszkozok;

beruhadzas: a targyi eszkOz beszerzése, létesitése, a sajat vallalkozasban torténd
eldallitasa, a Dbeszerzett targyi eszk6z ilizembe helyezése, rendeltetésszerii
hasznalatbavétele érdekében az {lizembe helyezésig, a  rendeltetésszerii
hasznélatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités, alapozas,
iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez
hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a lebonyolitast, a hitel
igénybevételt, a biztositast is); beruhazids a meglévé targyi eszkdz bovitését,
rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitOképességének
kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e
tevékenységhez hozzdkapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt;
eldiranyzat-atcsoportositas: az atcsoportositast végrehajtdo koltségvetésének — az
Orszaggylilés vagy a Kormany intézkedése, és a fejezetet irdnyitd szervek
megallapodasa esetén a kozponti koltségvetés, a fejezetet iranyitd szerv intézkedése
esetén a fejezet Osszesitett — kiadasi eldiranyzatai f00sszegének valtozatlansaga mellett,
a kiadasi eléiranyzatok egyidejli csokkentésével €s ndvelésével végrehajtott mdodositas;
eldiranyzat-modositds: a megallapitott kiadasi eldiranyzat novelése vagy csokkentése,
a bevételi eldiranyzatok egyidejii novelése vagy csokkentése mellett;

Eurdpai Unios forras: az Eurdpai Unio6 koltségvetésébodl, az Eurdpai Gazdasagi Térség
Eurdpai Union kiviili tagallamanak koltségvetésébdl, valamint a Svajci Hozzajarulas
programbdl szarmazo forras;

f) fejezetet irdanyito szerv és annak vezetdje: ahol jogszabaly fejezetet irdnyitod szervet €s

annak vezetdjét emliti, az alatt az OBT-t és annak elnokét kell értent;

g) felujitas: az elhasznalddott targyi eszkoéz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)

h)

helyreallitdsat szolgalod, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti
miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott
termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas
pétlolagos raforditdsabol a jovoben gazdasdgi eldnydk szarmaznak; felujitds a
korszeriisités is, ha az a korszerli technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes
részeinek az eredetitl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasdgossagat noveli; a
targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalddottsag mar a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti;
nem felujitds az elmaradt és felhalmozddd karbantartds egyidében valo elvégzése,
fliggetleniil a koltségek nagysagatol;

ingosag: az ingatlan kivételével az Szt. szerinti immateridlis joszag, targyi eszkoz
(miiszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), készlet;



1) karbantartas: a hasznalatban 1év0 targyi eszk6z folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgdld javitasi, karbantartidsi tevékenység, ideértve a tervszer
megel6z6 karbantartast, a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatérd
nagyjavitast ¢és mindazon javitasi, karbantartdsi tevékenységet, amelyet a
rendeltetésszeri hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas
rendszeres helyreallitasat eredményezi;

J) maradvany: a koltségvetési év soran a bevételek és kiadasok kiilonbozete, amely az
alaptevékenység bevételei és kiadasai tekintetében a koltségvetési maradvany, a
vallalkozasi tevékenység bevételei €s kiadasai tekintetében a vallalkozasi maradvany
azzal, hogy az OBT alapit6 okirata szerint vallalkozasi tevékenységet nem folytat

k) koltségvetési tamogatas: a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai kivételével az
allamhaztartas kozponti alrendszerébdl ellenérték nélkiil, pénzben nyujtott
tdmogatdsok, ide nem értve az adomanyokat, segélyeket, felajanldsokat, a jogszabaly
alapjan nyujtott csaladtamogatasokat, az energiafelhasznalasi tamogatasokat, a
kozfoglalkoztatasi tamogatasokat;

1) kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok és az eurdpai unios forrdsok felhasznalasa
soran az idegen pénzeszkdozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési
kotelezettség — igy kiillondsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére,
szerzodés megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositasara irdnyuld — vallalasarol
sz610, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat;

m) OBT: szabalyzati szovegkornyezetében magat a koltségvetési szervet.

n) az OBT mint Tandcs: szabdlyzati szovegkornyezetében 15 {6 fOs valasztott birdi
testiiletet jelenti;

0) tamogatott tevékenység: az eurdpai unios forrasbol finanszirozott koltségvetési
tamogatas esetén a projekt, egyéb koltségvetési tamogatas esetén az a jogszabalyban,
tdmogatoi okiratban, tdmogatasi szerzddésben megjeldlt tevékenység — ideértve a
kedvezményezett miikodését is — feladat, amely soran felmeriilt koltségek megtéritését
a koltségvetési tdmogatas részben vagy egészben biztositja;

p) zdrolas: a kiadasi eldirdnyzatok felhasznalasdnak iddlegesen, feltételhez kotdtten
torténd korlatozasa, felfliggesztése.

I1. Az OBT jogallasa

4.§

(1) Az OBT az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladatot ellatdé jogi személy. A VI
Birésagok fejezet 3. cim az Orszdgos Biroi Tanécs (a tovabbiakban: cim) irdnyitd szerve az
OBT, mely cim tekintetében az OBT elndke gyakorolja a fejezetet iranyito szerv vezetdjének
cimzett hataskoroket.

(2) Alaptevékenysége a létrehozasar6l rendelkezd alapitdé okiratban meghatarozott
tevékenység.

(3) Az OBT kincstari koltségvetéssel miikodo kincstari tigyfélnek mindsiilé koltségvetési szerv,
a koltségvetés pénziigyi végrehajtisanak lebonyolitasait a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: Allamkincstar) végzi.

(4) Az OBT, mint 6néllé koltségvetési szervként mitkodd szervezet a rendelkezésére allo
forrasokat kizardlag alapfeladatainak ellatdsara hasznélhatja fel. A fejezetet iranyitd szerv
kivételével a koltségvetési szerv koltségvetésébdl — a birak jogallasarol és javadalmazasarol
szolo 2011. évi CLXII. torvényben (a tovabbiakban: Bjt.), az igazsagiligyi alkalmazottak
szolgalati jogviszonyarol sz6lo 1997. évi LXVIIL. térvényben (a tovabbiakban: lasz.), valamint
a jelen szabalyzatban foglalt kivétellel — adomany nytjtasa, illetve mas, ellenérték nélkiili
szolgaltatas teljesitésére kotelezettség nem vallalhato, tovabba ilyen jogcimen kifizetés nem
teljesitheto.



(5) A koltségvetési szerv feladatainak ellatdsara vonatkozd belsé rendet €s annak részletes
szabalyait — a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden — az OBT 6nalloan hatarozza meg.
(6) A koltségvetési szerv vezetdje (OBT elndke) felel a kozfeladatok jogszabalyban, az alapitd
okiratban, valamint a belsd szabalyzatokban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, tovabba a
koltségvetési szervre vonatkozd jogszabalyi kotelezettségek teljesitéséért.

(7) Az OBT, mint 6nallo koltségvetési szerv alapitd okiratanak dsszeallitasardl, modositasarol
az OBT elndke gondoskodik. Az intézmények torzskonyvi nyilvantartdsat az Allamkincstar
vezeti, a nyilvantartasban torténd valtozas bejelentése az OBT elnokének feladata.

5.8

(1) A koltségvetési szerv gazdasagi szervezete, a Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban:
GFO), felelds a koltségvetési szerv mikodésének biztositasaért, a koltségvetés tervezéséért,
valamint az eldiranyzatok modositasaval, atcsoportositasaval és felhasznaldsaval kapcsolatos
feladatok — a tovabbiakban egylittesen: gazdalkodas — végrehajtasaért. A GFO ellatja tovabba
a finanszirozassal, adatszolgéltatssal, beszdmoléssal, valamint a vagyon hasznélatdval és
védelmével Osszefiiggd feladatokat, és biztositja a pénziigyi és szamviteli el6irasok betartasat.
(2) Az OBT mint koltségvetési szerv GFO vezetdje az Avr. 11. §-aban meghatarozott feladatait
az OBT elnokének kozvetlen iranyitasa €s ellendrzése mellett 1atja el.

III. A koltségvetés tervezése

6.§

Az igazsagszolgaltatasi feladatot érintd jogszabalyvaltozasokbdl eredd tobbletfeladatok
koltségvonzatarol — a rendelkezésre allo szabad eldirdnyzatok €s a meghatarozott prioritasi
sorrend figyelembevételével — az OBT elndke évkozben eldterjesztést készit a Tanacs részére.

7.8

Az OBT GFO a szakmai értekezlet irdnymutatasa, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium
(a tovabbiakban: NGM) Tajékoztatoja figyelembevételével — az Aht. és az Avr.-ben foglaltakra
figyelemmel — kidolgozza a cim kdltségvetési javaslatat. Ennek soran
a) a szerkezeti valtozasok, szintrehozédsok és eldirdnyzati tobbletek szdmbavételével
kiemelt eldiranyzatok tagolasban kidolgozza a kiadasok javasolt eldirdnyzatait,
b) asajat bevételeket rogzitve meghatarozza a koltségvetési tamogatas iranti igényt,
c) irasba foglalja a koltségvetési javaslatot alatamasztd tényeket, koriilményeket,
indokokat (szoveges indokolas).

8.§

(1) A cim koltségvetési keretszamainak kialakitasa érdekében sziikséges targyaldsokat az OBT
elnoke folytatja.

(2) A targyaldsok eredményeként kialakitott koltségvetési keretszamokat és szoveges
indokolasat a Tanéacs hagyja jova.

9.§

A cim koltségvetési javaslatanak megalapozottsagardl az Allami Szamvevészék ellendrzési
jelentést készit.



Az elemi koltségvetés
10. §

Az OBT a bir6sagok fejezet OBT cimre Osszeallitja targyévi sajat koltségvetésére vonatkozo
javaslatat, melyet megkiild az OBH elndkének az el6z6 év oktober 31. napjaig.

11. §

Az OBH elnoke altal eldterjesztett, a Birdsagok, a Kuria, az OBT ¢s a Fejezeti kezelést
eldiranyzatok akkor valnak hatalyossa, ha a cimek eldiranyzatait az Orszaggytilés november
honap 20. napjaig elfogadja. Ha a kozponti koltségvetésrol szo16 torvény a targyévet megel6zo
év november honap 20. napjaig nem keriil elfogadasra és kihirdetésre, az Avr. 32. § (6)
bekezdése szerint kell eljarni.

12. §

Az OBH elndke a Birésag VI. fejezet Birosagok tekintetében a koltségvetést és az elemi
koltségvetés kiemelt eldiranyzatait az Avr.-ben megallapitott idépont figyelembevételével
megkiildi a Tanécs részére. Az OBH elndkének atiratdban foglaltak, valamint az NGM 4ltal
kozzétett koltségvetési szervek részletes koltségvetési eldiranyzatainak dsszeéllitasara szolgalod
T4ajékoztatd alapjan az OBT a koltségvetési évet megeldzd év november honap 30. napjaig
elkésziti elemi koltségvetését.

13.§

Az OBT elemi koltségvetést az OBT elndke Kozponti Koltségvetés Végrehajtasat Tamogatd
Rendszerben hagyja jova.

A koltseégvetési gazdalkodas, az eldirdnyzat-felhasznalas, eldiranyzat-modositas
14. §

A koltségvetési gazdalkodas teriiletén az OBT elndke meghatarozza a f6 célokat €s meghozza
a stratégiai dontéseket, tovabba allast foglal a végrehajtashoz sziikséges érdemi kérdésekben.

15.§

(1) Az OBT gazdalkodasi tevékenységét az Aht. és az Avr., valamint Bszi. rendelkezései
figyelembevételével folytatja.

(2) Az OBT elnoke sajat hataskorben az Aht. és az Avr. szabalyai szerinti eldiranyzat-
modositasi hataskoroket gyakorol.

(3) A kiemelt el6iranyzatokat érinté modositasrol az Allamkincstart értesiteni kell.

16. §

Az OBT a likviditasi helyzete megorzése érdekében eldiranyzat-keret elére hozasaval élhet,
amelyet az Allamkincstarhoz kell eljuttatni.

Beszamolas



17.§

Az OBT koteles a kezelésében 1évd vagyonrol, valamint a gazdasagi muveleteikrdl olyan
részletes, a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld konyvviteli — ideértve a pénziigyi és szamviteli
— nyilvantartdst vezetni, amely biztositja az eszkozokben ¢és forrasokban bekovetkezd
valtozasok valosdgnak megfeleld, folyamatos, naprakész ¢€s attekinthetd bemutatasat. A
nyilvantartasi rendszer kialakitasanak és mikodtetésének oly modon kell torténnie, hogy az zart
rendszerben, a szadmviteli alapelvek figyelembevételével tdmogassa a koltségvetési szerv
pénziigyi atlathatdsagat, elszamoltathatosagat és gazdalkodéasanak ellendrizhetdségét.

18. §

Az OBT az Ahsz.-ben meghatarozott tartalommal a gazdalkodasarol:

a) 1d6kozi koltségvetési jelentést havonta és mérlegjelentést negyedévenként,
b) éves koltségvetési beszamolot december 31-ei fordulonappal

koteles késziteni.

19. §

A beszamolasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért az OBT vezetdje
felelds, a zarszamadas keretében szdmot ad az eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés, a belsd
ellendrzés rendszerérél, tovabba arrdl, hogy az Aht. és a Bkr. 11. § (2) bekezdése szerinti belsé
kontrollokkal kapcsolatos eldirasainak miként tett eleget. (1. melléklet Vezetdi nyilatkozat)

20. §

A beszamolo elkészitéséért felelds személynek rendelkeznie kell a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C.torvény 151. § (1) bekezdése szerinti, szamviteli szolgaltatas végzésére jogositd engedéllyel.

21.§

A feliilvizsgélt éves koltségvetési beszamoldk alapjan — a koltségvetési szervek altal
szolgaltatott kiegészitd adatok és a szoveges indokolas felhasznalasaval — a Birosagok fejezet
szintll zarszamadast az OBH késziti el, az OBT véleményezi, az OBH elndke hagyja jova €s
kiildi meg az NGM-nek.

A maradvany megallapitasa, elszamolasa, felhasznalasa
22.§

(1) Az OBT az éves koltségvetési beszamolo keretében allapitja meg a targyévi gazdalkodasa
soran keletkezett koltségvetési maradvany Osszegét. A maradvany megallapitasa a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok, killonosen az Aht., valamint a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletek
rendelkezései alapjan torténik, biztositva a pénziigyi elszamoltathatésagot és az atlathatd
gazdalkodast.

(2) Az OBT-nek az Avr. 150. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallaldssal nem terhelt
koltségvetési maradvanyat az éves koltségvetési beszamoloja Allamkincstar altal mitkodtetett
elektronikus adatszolgéltatd rendszerben torténd elfogaddsat kovetéen - de legkésdbb az
elfogadasara nyitva 4all6 hataridé lejartat kovetd tiz munkanapon belill - a Kozponti
Maradvanyelszamolési Alap eldirdnyzata javara be kell fizetnie.



23.§

(1) Az OBT elnoke a kotelezettségvallalassal terhelt, azonban a koltségvetési évet kovetd év
december 31-¢ig pénziigyileg nem teljesiilt koltségvetési maradvanyarol a koltségvetési évet
kovetd masodik év marcius 31-¢ig elszamolast készit az allamhaztartasért felelds miniszternek.
(2) Az Avr. 152. § (2) bekezdése szerint a meghitsult kotelezettségvallalas miatt
kotelezettségvallalassal nem terhelt koltségvetési maradvanyt a meghitsuldst kdveté 10
munkanapon beliil a Kézponti Maradvanyelszamolasi Alap eldiranyzat javara be kell fizetni,
melyrdl az allamhaztartasért felelés minisztert és a Kincstarat értesiteni kell.

A szamvitel rendje
24.§

(1) Az OBT a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) és annak
végrehajtasara kiadott, az dllamhéztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) rendelkezéseiben foglaltbeszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
a kettés konyvvitel rendszerében, a Gazdalkodasi Integralt Informatikai Rendszer (a
tovabbiakban: GIIR), valamint a Forras.NET integralt gazdalkodasi rendszer alkalmazéasaval
tesz eleget.

(2) Az Ahsz. elbirasainak figyelembevételével az OBT elndke - a Birosagok fejezet szamviteli
politikajahoz vald igazodas mellett - kialakitja az OBT szamviteli politikdjat, amely magéban
foglalja a szamlarendet ¢és a szamlatiikr6t, tovabba meghatarozza az eszkozok és forrasok
értekelésének szabalyait is.

IV.  Létszam- és bérgazdalkodas
25.§
(1) Az OBT a hataskorébe utalt személyi juttatdsok és létszam eldirdnyzataval — a
jogszabalyban meghatarozott keretek k6zott — onalldan gazdalkodik.
(2) A személyi juttatasok gazdalkodasi kerete magéaban foglalja:
a) a foglalkoztatottak rendszeres €s nem rendszeres személyi juttatasait,
b) akiilsé személyi juttatasokat.

26. §

A 1étszam-elGiranyzat a személyi juttatasok eldiranyzata terhére foglalkoztathato, a vonatkozo
jogszabalyok, valamint az OBT altal a koltségvetés tervezésekor meghatarozott 1étszamkeret
figyelembevételével.
27.§
A 1étszam- ¢és bérgazdalkodas részletes szabalyait a jelen szabalyzat 2-7. mellékletei
tartalmazzak.
V. Allami vagyonnal valé gazdalkodas

28.§

(1) Az OBT a részére az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat ellatdsahoz biztositott



allami vagyon vagyonkezeldjének mindsiil a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) kotott vagyonkezeldi szerzodés alapjan.

(2) A vagyonkezel6 a Szt.-ben, valamint az allami vagyonnal valé gazdalkodésrol szolo
254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben és az Ahsz.-ben meghatarozott médon adatszolgaltatasra
és elkiilonitett nyilvantartas vezetésére koteles. Az adatszolgaltatas részletes tartalmat, forma;jat
(adatlapok tartalma, kitoltési segédlete stb.) az MNV Zrt. Vagyon-nyilvantartasi Szabalyzata
hatédrozza meg. Az adatszolgéltatasi kitelezettség kiilondsen az aldbbiakra terjed ki:

a) értéktdl fiiggetleniil a foldteriiletre alrészletenként, az épiiletekre, lakasokra, egyéb
helyiségekre, védelem ald esé miitargyakra, alkotasokra;

b) a tulajdonosi joggyakorld vagyon-nyilvantartasi szabalyzatdban megjelolt értékhatart
meghaladé immaterialis javakra, épitményekre, gépekre, eszkdzokre, berendezésekre,
felszerelésekre, jarmiivekre;

c) akezelt allami vagyon targyév december 31-ei alloméanyardl évente egyszer, a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig;

d) minden tételesen nyilvantartott vagyonelem allami vagyonkorbe keriilésérol
(beruhazas, beszerzés stb.), kikeriilésérdl (értékesités, karesemény miatti
megsemmisiilés, selejtezés stb.), vagyonkezelok kozotti mozgasardl, vagyonkezeldi jog
atruhazasarol a vagyon nyilvantartott adataiban bekovetkezett valtozasrdl 30 napon
beliil;

e) a vagyonkezeld torzsadataiban bekovetkezett valtozasrol az attdl szamitott 8 napon
beliil;

f) avagyonelem hivatalos értékbecslése esetén a forgalmi értékrdl haladéktalanul.

29.§

(1) Az OBT — ha torvény eltéréen nem rendelkezik — 6nallo tulajdonjoggal nem rendelkezik.
Barmely dolog tulajdonjogét vagy valamely vagyoni értékii jogot az allam javara szerez meg
akként, hogy a jogiigylet megkotésére az éves koltségvetési torvényben meghatarozott
értékhatart meghaladd egyedi, konyv szerinti bruttdé érték esetén az MNV Zrt. eldzetes
egyetértésével keriilhet sor.
(2) Az OBT elhelyezési céllal kizardlag az MNV Zrt. eldzetes jovahagyasaval
a) indithat ingatlan tulajdonjoganak az allam javara torténd megszerzésére irdnyulod
kozbeszerzési vagy mas eljarast,
b) kothet ingatlanra vonatkozd olyan jogiligyletet, amely az allam tulajdonszerzését
eredményezi,
c¢) indithat allami tulajdonu ingatlanra vonatkoz6 hasznélati jogosultsdg barmely jogcimen
torténd megszerzesére iranyulo eljarast,
d) kothet sajat maga vagy mas kozponti koltségvetési szerv javara allami tulajdont
ingatlanra vonatkoz6 hasznalati jogosultsagot eredményez6 megallapodast.
(3) A (2) bekezdés c)-d) pontjaiban foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben
a) a hasznalati jogosultsag hatvan napot meg nem halado idétartamra szol, vagy
b) az ingatlan egyedi bruttd nyilvantartasi értéke az 6tmilli6 forintot nem haladja meg,

vagy
c) 0nallo ingatlanonként legfeljebb 25 m?-t meg nem halado teriiletrészre vonatkozik, vagy
d) a jogiigyletben varhato, illetve meghatarozott — egyszeri vagy iddszakonként

megallapitott dij esetén az egy évre vonatkozo — ellenszolgéltatas értéke a bruttd
egymillio forintot nem haladja meg, vagy
(4) A (3) bekezdés a) pontjanak alkalmazésa esetén a megkotott szerzddést meghosszabbitani,
vagy ugyanazon szerz6dd féllel Gjabb hasznalati jogosultsagra vonatkozo szerzddést kotni
kizar6lag az MNV Zrt. elozetes egyetértésével lehet.
(5) AzMNV Zrt. (2) és (4) bekezdés szerinti eldzetes jovahagyasa irdnti kérelmet — amennyiben
az eldzetesen ismert — az OBT elndke az ingatlan vagy ingatlanrész és a jogcim pontos



megjelolésével, részletes indokolassal a terjesztheti eld.

(6) A koltségvetési szerv elhelyezését biztositd ingatlanra vonatkozo jogiigylet esetén az (1)
bekezdés szabalyai szerint jogszerzd intézmény koteles a jogiigyletrdl az MNV Zrt.-t, a
jogiigylet megkotésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatni, tulajdonjog szerzése esetén az
allam tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésére vonatkozd hatésagi hatarozatot
haladéktalanul megkiildeni, a bejegyzé hatarozat kozlésétdl szamitott 30 napon beliil
kezdeményezni a tulajdonosi jogokat gyakorld6 MNV Zrt.-nél a vagyonkezelésre torténd
kijelolését, e targyban vagyonkezelési szerzodés megkotését, illetve modositasat.

(7) A vagyonkezel6i jog ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyeztetésérdl — sziikség esetén az
ingatlan-nyilvantartasban szerepld, de idokdzben megsziint kezeld (vagyonkezeld) torlésének
kezdeményezésével egyiitt — a vagyonkezeld koteles gondoskodni a szerzédés megkdtésétol
szamitott 30 napon beliil. A jogerds bejegyzd hatarozatot a kézhezvételt kdvetden koteles
haladéktalanul megkiildeni az MNV Zrt.-nek.

30. §

(1) Az OBT, mint vagyonkezeld a kezelt vagyont rendeltetésének, a vagyonkezelési
szerzOdésnek, tovabbd a rendes gazdilkodds szabédlyainak megfeleléen, az elvarhat6
gondossaggal birtokolhatja, hasznalhatja ¢s szedheti hasznait, ha jogszabaly vagy a
vagyonkezelési szerzddés masként nem rendelkezik, megilletik a tulajdonosi jogai, és terhelik
a tulajdonosi kotelezettségei azzal, hogy
a) a vagyont nem idegenitheti el, valamint - jogszabalyon alapulo, tovabba az ingatlanra
kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati jog,
vezetékjog vagy ugyanezen okokbdl alapitott szolgalom, tovabba a helyi 6nkormanyzat
javara alapitott vezetékjog kivételével - nem terhelheti meg,
b) a vagyont biztositékul nem adhatja,
c) a vagyonon osztott tulajdont nem Iétesithet,
d) a vagyonkezeldi jogot harmadik személyre nem ruhazhatja 4t és nem terhelheti meg,
valamint
e) polgari jogi igényt megalapitd, polgari jogi igényt eldontd tulajdonosi hozzéjarulast a
vagyonkezelésében 1€vé nemzeti vagyonra vonatkozdan hatdsagi €s birdsagi eljarasban
sem adhat, kivéve a jogszabalyon alapul6, tovabba az ingatlanra kdzérdekbdl kiilon
jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati joghoz, vezetékjoghoz
vagy ugyanezen okokbol alapitott szolgalomhoz, tovabba a helyi 6nkormanyzat javara
alapitott vezetékjoghoz torténd hozzajarulast.
(2) A vagyonkezel6 OBT koteles a vagyonkezelésében 1évé allami vagyonnal Osszefiiggd
terheket viselni, az allami vagyon értékének, allaganak megovasarol gondoskodni, tovabba a
szlikséges felujitdsi munkédkat a 33. §-ban foglalt rendelkezések betartdsdval elvégezni,
elvégeztetni.
(3) A vagyonkezeld6 OBT koteles a vagyont fenyegetd veszélyrdl és a bedllott karrol
haladéktalanul értesiteni a tulajdonost — ideértve azt az esetet is, ha 6t harmadik személy a
jogainak gyakorlasaban akadalyozza —, koteles tovabba tlirni, hogy a tulajdonos a veszély
elhéritasara, illetleg a kar kovetkezményeinek megsziintetésére a sziikséges intézkedéseket
megtegye. A vagyonkezeld felelds minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes vagy
szerzddésellenes hasznalat kdvetkezménye, kivéve, ha bizonyitja, hogy tigy jart el, ahogy adott
helyzetben az allami vagyon kezel6jétol elvarhato.
(4) A vagyonkezeld OBT az MNV Zrt. eldzetes, irasbeli engedélyét koteles kérni — ha a
vagyonkezelési szerz6dés masként nem rendelkezik — a vagyonkezelt eszkdzon elszamolt
értekcsokkenést meghalado, annak értékét noveld beruhazashoz, felujitashoz.
(5) A vagyonkezelé6 OBT koteles 30 napon beliil irdsban jelezni az MNV Zrt. felé, ha a
vagyonkezelésében 1évo ingatlan 90 napot meghalad6 iddtartamban az altala ellatand6 allami
feladathoz, vagy a kozvetlen az OBT elhelyezéséhez sziikségtelenné valt. A kotelezettség nem



all fenn, ha a hasznalat ideiglenes sziinetelése az allami feladat iddszakos ellatdsa, vagy a
vagyon értékesitésének elokészitése miatt kdvetkezett be.

31. §

(1) A vagyonkezeld OBT a mikodéséhez mar nem sziikséges allami vagyon értékesitésére az
ingatlanok kivételével 6nalloan jogosult, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti brutté értéke
az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg.

(2) A vagyonkezeld6 OBT az (1) bekezdés hatalya ald nem tartozd vagyontargyat, vagyoni
értékii jogot kizardlag az MNV Zrt. jovahagyasaval, az altala meghatarozott médon jogosult
ingyenesen vagy ellenérték fejében elidegeniteni, azt — a bérleti viszony kivételével —
megterhelni.

(3) A vagyonkezel6 altal kezelt vagyon hasznositdsara vonatkozo szerzddés csak természetes
személlyel vagy atlathato szervezettel kothetd. A hasznositasra irdnyuld szerzodés hatarozatlan
vagy legfeljebb 15 éves hatarozott idére kothetd, amely id6szak egy alkalommal legfeljebb 5
évvel meghosszabbitod abban az esetben, ha a hasznositdsra jogosult valamennyi kotelezettségét
szerzOdésszerlien, késedelem nélkiil teljesitette. E korlatozds nem vonatkozik az allammal,
koltségvetési szervvel, onkormanyzattal vagy dnkormanyzati tarsuldssal kotott szerzodésre.
(4) A vagyon hasznositasara vonatkozé szerzddés kizarélag olyan természetes személlyel vagy
a nemzeti vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban
meghatarozott atlathatd szervezettel kothetd, amely az atengedett vagyon hasznositisara
vonatkoz6 szerzddésben vallalja, hogy

a) a hasznositasra vonatkozo szerzédésben eloirt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeket teljesiti,

b) az atengedett nemzeti vagyont a szerz0dési eldirasoknak ¢€s a tulajdonosi rendelkezéseknek,
valamint a meghatarozott hasznositasi célnak megfeleléen hasznalja,

¢) a hasznositdsban — a hasznositoval kozvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban allo
harmadik félként — kizarolag természetes személyek vagy atlathatd szervezetek vesznek részt.

Targyi eszk6zok és immateridlis javak Birdsagok fejezeten beliili tizemeltetésre torténd
atadasa ¢s a vagyonkezel0i jog atruhazasa

32.§

(1) A Birésagok Fejezet hatdlya ala tartozo koltségvetési szervek vagyonkezelésében 1evo
ingatlanok vagyonkezeldi joganak egymas kozotti kozvetlen — az MNV Zrt. és a fejezetet
iranyitd szerv eldzetes egyetértése nélkiil torténd — atruhazasa nem megengedett.
(2) A birdsagok az OBH és az OBT a meglév0 ingdsagok allomanyét irasbeli megallapodassal
pénzmozgas nélkiil is modosithatjdk az ingdsagok

a) lzemeltetésre atadasaval vagy

b) vagyonkezeldi jog atruhazasaval.

Epitési beruhazasok (rekonstrukciok) és felujitasok
33.§

Az épiiletberuhazasokra (rekonstrukciokra) és felijitdsokra az OBT elndkének mindenkor
hatalyos kozbeszerzési, €s beszerzési eljarasairol szo16 szabalyzata iranyado.



VI. Kotelezettségvallalas és teljesités
34.§

(1) Az OBT elndke, valamint az altala irasban kijelolt személyek (kotelezettségvallalok) fizetési
kotelezettséget a koltségvetési €v kiadasi eldiranyzatai terhére csak az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli, eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok
mértékéig vallalhatnak. Az Aht. 36. § (1)-(2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a
szakmai és pénziigyi teljesitésnek — az Avr. rendeletében meghatarozott kivételekkel —
legkésobb a koltségvetési év december 31. napjaig meg kell torténnie.

(2) Targyéven tuli fizetési kotelezettség vallalasa tekintetében az Aht. 36. § (4) bekezdésében
és az Avr. 49. §-dban foglaltakat is figyelembe kell venni. A kotelezettségvallalasok soran
alkalmazni kell tovabba az Avr. 46. § (2) bekezdésében, 51. §-aban foglaltakat.

35. §

(1) A kotelezettségvallalas eldtt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a koltségvetés fel nem hasznalt
¢s le nem kotott eldiranyzata biztositja-e a fedezetet. Az elemi koltségvetés jovahagyasa elott
az Aht. 36. § (4) bekezdése szerint lehet kotelezettséget vallalni.

(2) A kiadési eldiranyzatok terhére atlathatonak nem mindsiilé jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel/vallalkozoval nem kothetd érvényesen visszterhes
szerzOdés, illetve 1étrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés.

(3) Nem tartozik a (2) bekezdés hatélya ala az Aht. 36. § (1) bekezdésében meghatarozott mas
fizetési kotelezettség: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birdsagi, hatdsagi dontésen vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitasdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito
kotelezd elbirason alapulo fizetési kotelezettség.

(4) A jogi személy vagy a jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet a (2) bekezdésben
meghatarozott feltétel vonatkozasaban a kotelezettségvallalast irasba foglalo okiratban vagy az
ahhoz csatolt nyilatkozataban koteles arrdl nyilatkozni, hogy atlathatod szervezetnek mindsiil.
(6. sz. melléklet Nyilatkozat minta)

36. §

(1) Az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott értéket el nem éré kifizetések, a
fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dijak, juttatasok, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb
kifizetések kivételével kotelezettségvallalas a GFO vezetd vagy az éltala irasban kijelolt — az
Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd — személynek a pénziigyi
ellenjegyzése utan, csak irasban, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden torténhet.

(2) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényének megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

(3) A pénziigyi ellenjegyzOnek, ha a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, illetve az nem felel
meg az Aht. 37. § (1) bekezdésben foglaltaknak, haladéktalanul, irdsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, az OBT elnokét és GFO vezetdt. Ha az OBT elndke a tajékoztatas ellenére
utasitdst ad a pénziigyi ellenjegyzésre, gy a pénziigyi ellenjegyz0 koteles annak ,,a
kotelezettségvallalds ellenjegyzése utasitasra tortént” zdradékolassal eleget tenni.



37.§

(1) A kotelezettségvallalast jelentd aldirt okmany egy példanyat haladéktalanul at kell adni a
GFO részére, amely a kotelezettségvallalasokrol és azok teljesitésérdl folyamatos és zart
nyilvantartdst koteles vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvallalas 0Osszege
megallapithat6.

(2) A kompenzacids tligyletekrdl szol6 okiratokat is haladéktalanul 4t kell adni a GFO részére.

38.§

A pénziigyi teljesitésre benyujtott szamviteli bizonylat érvényesitése elott a teljesitést igazolni
kell. A teljesitésigazolas modjanak meghatarozéasarodl és az azt végzo személyek kijelolésérdl a
koltségvetési szerv vezetdje irasban gondoskodik az OBT mindenkor hatalyos gazdalkodési
jogkorok alkalmazasa szabalyzat szerint.

39. §

(1) A teljesitésigazolast kovetden, a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése
elott, kapcsolodod okmanyok alapjan keriil sor az érvényesitésre. Ennek soran ellendrizni kell
az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét s azt, hogy a megel6zd ligymenetekben az eldirt alaki
és egyéb kovetelményeket betartottik-e, tovabba azt, hogy az Aht.-ben, az Avr.-ben, az Ahsz.-
ben, valamint a gazdalkodasi jogkorok alkalmazasara vonatkozd egyéb OBT szabalyozokban
foglaltak megtartasra kertiltek-e.

(2) Az érvényesités irdsban, az érvényesitésre utalé megjeldléssel, az érvényesités datumanak
¢s az érvényesitd alairasanak feltiintetésével torténhet. Amennyiben az érvényesito a vizsgalata
soran szabalytalansagot tapasztal, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem
tagadhato meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja, ez esetben az érvényesitd
eljarasara az utasitasra tortént pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

(3) Az érvényesitd irasban kijeldlt, a koltségvetési szervvel szolgélati jogviszonyban all6 olyan
személy lehet, aki az Avr.-ben el8irt pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

40. §

A kiadas teljesitésének, a jogszabalyban meghatarozott bevételek beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (utalvanyozéasara) az OBT elndke, vagy az éltala irasban kijelolt,
a koltségvetési szervvel szolgalati jogviszonyban all6 személy jogosult. Az utalvanyozasnak
irasban kell torténnie.

41. §

Az Osszeférhetetlenségi szabalyok értelmében kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaloval, az
utalvanyozoval, illetve a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesitésigazolasi feladatot nem végezheti az a
személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari Torvénykonyvben meghatarozottak szerint mindsiild
hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

42.§

(1) Az Aht.-ben és az Avr.-ben foglaltak szerint a koltségvetési szerv belsd szabalyzatiban



hatarozza meg a kotelezettségvallalod, utalvanyozo, érvényesitd és pénziigyi ellenjegyzd
személyeket, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas Osszeghatdrat, a teljesitést igazold
személyeket, a kotelezettségvallalas rendjével dsszefiiggd tovabbi szabalyokat.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott személyekrdl az GFO naprakész nyilvantartast vezet,
amely tartalmazza az érintett nevét, beosztasat, jogosultsaga megnevezesét, a jogosultsag kezdo
idépontjat, a jogosultsag megsziinésének idopontjat és alairasmintajat.

Adatszolgaltatasok rendje

43.§

A koltségvetési gazdalkodasra vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzatban az OBT
szamara el6irt, hatdridOhoz kotott alapvetd adatszolgéltatdsok attekintését az 1. melléklet
tartalmazza.

44.§

Az adatszolgaltatas valosagtartalméért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

VII. Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés
45.§

(1) A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése €s targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, melynek célja, hogy a miikddés és gazdalkodas soran
a tevékenységeket szabalyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az
elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és megvédjék az eréforrasokat a veszteségektol,
karoktol és nem rendeltetésszerli hasznalattol.

(2) Az OBT belsé ellendrzése filiggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsado
tevékenység, melynek célja, hogy az ellendrzott OBT szervezetek mikodését fejlessze €s
eredményességét novelje, tovabba az OBT iranyitasi és belsd kontrollrendszerének
hatékonysagat fejlessze ¢és értekelje.

46. §

Az OBT elnoke a Bkr. 11. § alapjan kdoteles vezetdi nyilatkozatban értékelni az OBT mint
koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének miikodését és a nyilatkozatot a targyévet kovetd
aprilis 30-1g megkiildi az allamhaztartasért felelés miniszternek.

47.§

A koltségvetési szerv kiilsé ellendrzési feladatait kiilonosen az Allami Szamvevoszék, az
Allamkincstar — az Eurépai Unié altal nyujtott tamogatasok tekintetében — az Eurdpai
Szamvevoszék, az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Téamogatasokat Auditalo Fdigazgatosag,
illetve az eldbbi szervezetek megbizottjai, tovabba Nemzeti Add €s Vamhivatal, valamint az
illetékes Korményhivatal latja el.

48. §

Az OBT elnoke felelos az OBT belsé kontrollrendszerének kialakitasaért, miukodtetéséért és
fejlesztéséért, tovabba gondoskodni koteles a belsd ellendrzés kialakitasarol, megfeleld



mikddtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarol.
49. §

Az OBT elnoke felelés a belsd kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén
érvényesiilo — megfeleld

a) kontrollkoérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacidés és kommunikacios rendszer és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

50. §

Az OBT koteles belsd ellenort foglalkoztatni, biztositani a belsd ellendr funkcionalis
(feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét.

51.§

(1) A koltségvetési szerv belso ellendrzési tevékenységét kizardlag az dllamhaztartasért felelos
miniszter altal meghatarozott, e tevékenységre vonatkozd jogosultsdggal rendelkezd, — specialis
szakértelem sziikségességének esetét kivéve — szolgalati vagy egyéb polgari jogi jogviszonyban
allo személy végezheti.

(2) A tevékenységre vonatkozo jogosultsag és a Bkr. szerint eldirt feltételek megléte a belsd
ellendri munkakorben torténd alkalmazas vagy kiils6s megbizas egyik feltétele.

52.§

A belsd ellendrzés jogallasat, feladatait, feleloségeit - a ra iranyado jogszabalyokon kiviil - az
OBT szervezeti és miikdodési szabalyzata irja eld.

53. §

A belsé ellendrzési tevékenység végrehajtisat az Aht, a Bkr.,, az egyéb kapcsolddod
jogszabalyok, tovabbd az OBT bels6 szabdlyzatai, valamint az OBT Belsd Ellendrzési
Kézikonyvében foglaltak hatarozzdk meg.

54.§

Az OBT elndke vagy az altala irasban kijelolt személy — aki nem lehet az az OBT gazdasagi
vezetdje vagy belsd ellendrzési vezetéje —, tovabba a OBT gazdasagi vezetdje és belsod
ellendrzési vezetdje koteles a belsd kontrollrendszer témakorében az allamhaztartasért felelds
miniszter (NGM) altal meghatarozott tovabbképzésen (ABPE I-11.) kétévente részt venni, és azt
igazolni.



VIII. Iranyito6 szervi hataskorok
55.§

Az OBT-nek az OBT koltségvetésével kapcsolatos hataskore a Bszi. 103. § (2a) a)-g) pontjaban
foglaltak alapjan kiterjed az OBT cim éves koltségvetési javaslatanak és annak végrehajtasara
vonatkozd beszamolojanak Osszeallitasara.

IX. Z.aro rendelkezések
56. §

(1) Ez a szabalyzat 2024. szeptember 25. napjan 1ép hatalyba.

(2) A szabdlyzatot évente feliil kell vizsgalni, valamint minden — a szabalyzatot érintd —
jogszabalyi, illetve egyéb valtozas esetén, annak hatalybalépését, bekovetkezését kovetd 30
napon beliil moédositani kell.

(3) A szabalyzat aktualizalasaért és a sziikséges modositasok elokészitéséért a GFO vezetd a
felelds, azt — a Tanacs eldzetes véleményezése alapjan — az OBT elndke hagyja jova.

(4) Jelen szabalyzat hatalybalépése napjan az OBT elndkének 7/2024. (I.11.) belso
szabalyzata az ,,OBT Gazdalkodasarol”, valamint az 1/2024. OBT elnoki Intézkedés hatalyat
vesztl.

Budapest, 2025. méajus 7.

Dr. Pecsenye Csaba
az Orszagos Birdi Tandacs elndke



1. szamu melléklet a 20/2024.El. (I1X.24.) szamu belso szabadlyzathoz

Adatszolgaltatasi kotelezettségek

Hatarideje

Targya

Cimzettje

Alapja

Havi rendszer

ességgel

Targyhdénapot kéveté
hénap 5. napja

Tartozasallomany alakulasa

Allamkincstar

368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet

Targyhdnapot koveté
hénap 12. illetve 20. napja

Bevallas az egyes
adokotelezettségekrél
az allamhaztartassal szemben

NAV

2017. évi CL. torvény

A koltségvetési évi januar
10. napja, ezt kovetben

a targyhdnapot megel6z6
honap 20. napja

Az dllamhaztartas kdzponti
alrendszerébe tartozé
koltségvetési szerv
teljesitésaranyos elGiranyzat-
finanszirozasi terve (csak
abban az esetben,
amennyiben teljesitésaranyos
keret lenyitas szikséges)

Allamkincstar

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

Targyhdnapot koveté
hénap 25. napja

I-XI. havi id6kozi koltségvetési
jelentés teljes f6konyvi
kivonattal

Allamkincstar

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

Targyhdénapot kéveté
hénap 25. napja

Deviza adatszolgaltatas a cim
vonatkozasdban

Allamkincstar

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

Negyedéves rendszerességgel

Targynegyedévet kovetd
honap 15. napja

Negyedéves adatszolgdltatas
a kezelt vagyon
hasznositasarol

MNV Zrt.

254/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet

Targynegyedévet kovetd
hoénap 20. napja

Bevallds az egyes
adokotelezettségekrdl
az dllamhaztartassal szemben

NAV

2017. évi CL. térvény

Targynegyedévet kovetd
hénap 20. napja

I-11l. negyedévi id6kozi
mérlegjelentés, teljes
fékonyvi kivonattal

Allamkincstar

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

Targynegyedévet kovetd
hoénap 20. napja

Negyedéves
beruhazasstatisztikai jelentés
(2237)

KSH

388/2017. (XII. 13.)
Korm. rendelet

Eves rendszerességgel

Targyévet megel$z6 év
november hénap 30.
napja

Elemi (intézményi)
koltségvetés

Allamkincstar

2011. évi CXCV. torvény,
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet




Targyév januar hdnap
31. napja

Adatszolgdltatas az
addmentes tdmogatdsban
részesitett maganszemélyek
nevérdl, adéazonosité jelérdl,
a munkavallald altal bérelt
lakas cimérdl

NAV

1995. évi XXVII. torvény

Targyév januar hdnap
31. napja

Adatszolgdltatas

a munkavallalénak nyujtott
lakascélu hitel elengedett
Osszegérdl

NAV

1995. évi CXVII. térvény

A koltségvetési évet
kovet6 év februar hénap
5. napja

XIl. havi [d6kozi koltségvetési
jelentés teljes fGkonyvi
kivonattal

Allamkincstar

368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet

Targynegyedévet kovetd
év februar hdnap 5. napja

IV. negyedévi id6kozi
mérlegjelentés
(gyorsjelentés) teljes f6konyvi
kivonattal

Allamkincstar

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

Eves koltségvetési
beszamoldval egyidejlileg

IV. negyedévi id6kozi
mérlegjelentés (éves
jelentés) teljes fékonyvi
kivonattal

Allamkincstar

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

Targyévet kovets év
februar hdnap 25. napja

Bevallds az egyes
addkotelezettségekrdl
az allamhdaztartdssal
szemben.

NAV

2017. évi CL. térvény

A koltségvetési évet
kovetd év februar hénap
28. napja

Eves intézményi koltségvetési
beszamold teljes f6konyvi
kivonattal

Allamkincstar

4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet

Targyévet kovets év

Hulladékkal kapcsolatos éves

Koérnyezetvédelmi

309/2014. (XII. 11.)

marcius hdnap 1. napja  [adatszolgdltatas hatdsag Korm. rendelet

Targyévet kovets év Eves jelentés a beruhdzasok [KSH 388/2017. (XIl. 13.)

marcius hdnap 31. napja |6sszetételérdl (1933) Korm. rendelet

Targyévet kovets év Eves beruhazasstatisztikai KSH 388/2017. (XII. 13.)

marcius hdnap 31. napja fjelentés Korm. rendelet
(2240)

Targyévet kovetd év aprilis
hénap 30. napja

Energiafelhasznalasi
beszamold
(1335a)

KSH - Magyar Energetikai
és KozmU-szabalyozasi
Hivatal

388/2017. (XII. 13.)
Korm. rendelet




Targyévet kdvet6 év majusjelentés a folyd KSH 388/2017. (XII. 13.)
hénap 31. napja kornyezetvédelmi Korm. rendelet
raforditasokrol és a
koérnyezetvédelmi
beruhazasokrol (1799)
Targyévet kdvet6 év majus|Az allami vagyon targyév MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.

hénap 31. napja

december 31-ei allomanyardl
sz6l6 vagyonkataszteri
jelentés

rendelet

Targyévet kévet6 év majusVagyonkezelt vagyon MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
31. napja tekintetében tényleges rendelet

értéknovel6 beruhdzas,

felujitas
Targyévet megel6z6 év  Vagyonkezelt vagyon MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
november 30. napja tekintetében tervezett rendelet

értéknovel6 beruhdzas,

felujitas
Targyév november 30. Elhelyezési igények MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
napja bejelentése rendelet
Targyévet kovetd év aprilisSzamviteli adatszolgdltatds: |[MNV Zrt. MNV Zrt.

hoénap 20. napja

beszamold mérlegében
kimutatott vagyonkezelésbe
kapott befektetett eszk6zok,
forgdeszkozok, beruhazasok,
feltjitdsok

- VagyonkezelGi
leltarnyilatkozat

Vagyonnyilvantartasi
Szabdlyzat

NGM altal megadott
hataridGig

K6zéptavu tervezés

NGM

Aht. 4. § (1) bekezdése
6sa29.§

A havi, negyedéves, éves adatszolgaltatasi kotelezettségen feliil

Haladéktalanul \VagyonkezelGi jogviszony MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
megsz(inésérdl Vagyonelem rendelet
értékbecslésérél

Foglalkoztatds napjat Bejelentés Txx041-en, NAV 2017. évi CL. torvény

megel6z6 napon, valamint

de legkés6bb a

foglalkoztatds megkezdése

napjan

Targyévet kovet6 masodik Jelentés az informacids és KSH 388/2017. (XII. 13.)

év februar honap 15.
napja

kommunikacios eszkozok,
illetve technoldgiak

Korm. rendelet




allomanyardl és
felhasznalasrol (1670)

Intézkedés meghozatalat
kovetd 5 munkanapon
belil

Koltségvetési szerv a sajat
hataskorében végrehajtott
elSirdnyzat-mddositasokral,
atcsoportositasokrol

Allamkincstar

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

A valtozastol szamitott

A vagyon kezelGjének,

MNV Zrt.

254/2007. (X. 4.) Korm.

8 napon belil haszonélvez6jének, rendelet
haszndléjdnak torzsadataiban
bekovetkezett valtozasrol
Nyugdijbiztositasi Eseti adatszolgdltatasok Allamkincstar 2019. évi CXXII. torvény

Igazgatdsi szerv
megkeresésére, legkésébb
15 napon beliil

60 napon beldl A 254/2007. (X. 4.) Korm. MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet szerinti tételesen rendelet
nyilvantartott vagyonelem
kapcsan bekovetkezett
valtozasrol
15 napon belil VVagyonkezel8i jogviszony MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.

létesitésrdl

rendelet

30 napon belil

Felesleges, feladatellatashoz
nem szikséges ingatlanok, 90
napot meghaladd
id6tartamra

MNV Zrt.

254/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet




2. szamu melléklet a 20/2024.El. (1X.24.) szamu belsé szabalyzathoz

Az alapilletmény jellegiinek nem mindsiilo egyes személyi juttatasok, valamint
koltségtéritések és juttatasok szabalyai

Lakhatasi célu tamogatas
(IASZ-os dolgozd6 részére)

1.§

(1) Lakhatasi célu tamogatas a kérelmez6 altal igényelt lakasbérlet— szamviteli bizonylattal,
szerzOdéssel igazolt — Osszegének megfizetéséhez nyujtott tamogatds. A lakhatasi céla
tdmogatas biztosithato adokoteles juttatas forméjaban a személyi jovedelemadorol szo16 1995.
évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 1. § (10) bekezdésében meghatarozott feltételek
szerint.

(2) A tamogatas irasbeli kérelemre elsd alkalommal legfeljebb egy éves id6tartamra nytjthato,
mely kérelemre évente meghosszabbithatd abban az esetben, ha a bérelt ingatlanban egy
haztartdsban €16 hozzatartozok egy fore jutd nettd jovedelme a mindenkori kételezd legkisebb
munkabér két és félszeresét nem éri el, tovabba egyéb személyi, valamint vagyoni koriillmények
indokoljak és a timogatott nem rendelkezik sajat tulajdonu ingatlannal.

(3) A brutté tamogatas egy honapra juté O0sszege nem haladhatja meg a mindenkori biro6i
illetményalap (a tovabbiakban: illetményalap) 50%-at.

(4) Amennyiben a (2) bekezdés alapjan az egy haztartasban €16 hozzatartozok koziil tobben
jogosultak lakhatdsi célu tdmogatdsra, annak egylittes mértéke nem haladhatja meg a (3)
bekezdésben meghatarozott 0sszeg masfélszeresét.

(5) A tamogatés igénybevételére a szolgalati jogviszonyban 4116 a kinevezéstdl szamitott harom
honap iddtartamon beliil nem jogosult, azonban kiillonés méltanylast érdemld koriilmények
fennallasa esetén ennek hidnyaban is az OBT elndkének egyedi dontése alapjan megallapithatd
a tAmogatasra valo jogosultsag.

(6) A lakhatasi célu tamogatast a ,,Kérelem lakhatasi céli tdmogatds megéllapitasahoz”
megnevezeésl formanyomtatvany (jelen melléklet 7. szamu fiiggeléke) értelemszert kitdltésével
lehet igényelni.

Szolgalati/Bérelt lakas
1.§ /A

(1) Az OBT vagyonkezelésében vagy mas jogiigylet alapjan rendelkezésére allo szolgalati
lakas az Szja. tv. 1. melléklet 8.6. pont f) alpontjdban meghatarozott feltételek szerint
biztosithatd az OBT igazsagiigyi alkalmazottja részére.

(2) A bérleti dijat, tovabba az ahhoz kapcsoldodo kozszolgaltatasi dijakat €s egyéb koltségeket -
amennyiben azokat az OBT fizeti - az nem lehet tobb mint a vonatkozé jogszabaly eldirasa
szerint mértéknél.

(3) A OBT elnoke és elnokhelyettese a Bszi. 89. § (4) bekezdése alapjan a jogosult az Bjt.
166/A. §-ban meghatarozott feltételek szerint budapesti lakohaz vagy lakas hasznélatéra.

Letelepedési segély
(IASZ-0s dolgozo részére)

2.§

(1) Letelepedési segély irasbeli kérelemre, fels6foku iskolai rendszerti képzésben diplomat



(oklevelet) szerzett és 35. életévét be nem toltott palyakezdd fiatal részére, a diploma (oklevél)
megszerzését kovetd 12 honapon beliil folyosithatd, ha a szolgalati jogviszony (létesités,
kinevezés, athelyezés) helye az igényld lakohelyétdl eltér, az uj helyen véglegesen kivan
letelepedni ¢és azt az OBT érdeke indokolja. A bruttd timogatéas 6sszege nem haladhatja meg a
mindenkori birdi illetményalap 0sszegének 50%-at.

(2) Ha a segélyben részesiilt igazsagiigyi alkalmazott szolgalati jogviszonya a folyositastol
szamitott 1 éven bellil megsziinik, a segélyt vissza kell fizetni. Az OBT elnodke, kiilonds
méltanylast érdemld koriilményekre figyelemmel a visszafizetési kotelezettség alol részben
felmentést adhat.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazott letelepedési segélyt szolgalati jogviszonyanak teljes idOtartama
alatt egy alkalommal vehet igénybe.

(4) A segély fedezetét az OBT koltségvetésébdl kell biztositani.

(5) A szolgalati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltato felé
a segély igénybevételérol tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(6) A letelepedési segély biztosithaté adokoteles juttatas formdjadban az Szja. tv. 1. § (10)
bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

Az OBT székhelyére valo koltozés koltségeihez valod hozzajarulas

3.8

(1) Az igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban allo, az OBT elndk részére megkiildott irasbeli
kérelmére az OBT székhelyére vald koltozése koltségeihez — ha nem az lasz. 121. § (2)
bekezdése szerinti esetrdl van sz6 — a 6. §-ban irtak szerint adhat6é hozzajarulas. Az egyszeri
bruttd tdmogatas 0sszege nem haladhatja meg a mindenkori biréi illetményalap 6sszegének
30%-at.

(2) Az OBT-vel szolgélati jogviszonyban 4llo, egy haztartasban €16 hozzatartozok koziil — ha
nem az lasz. 121. § (2) bekezdése szerinti esetrdl van sz6 — csak az egyik hozzatartozo
részesithetd hozzajarulasban.

(3) Amennyiben a hozzajarulast a szolgalati jogviszonyban all6 igénybe vette, ismételt
hozz4jaruléasra 6t évig nem jogosult.

(4) Ha a hozz4jarulasban részesiilt alkalmazott szolgélati jogviszonya a folyositastol szamitott
3 éven bellil megsziinik, a hozzajarulas teljes 0sszegét vissza kell fizetni. Az OBT elndke
kiilonds méltanylast érdemld koriilményekre (a szolgdlati jogviszony megsziinésének
jogcimére) figyelemmel a visszafizetési kotelezettség alol részben felmentést adhat.

(5) A hozzéjarulés fedezetét az OBT koltségvetésébdl kell biztositani.

(6) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 athelyezése esetén a munkaltatojat a masik munkaltato fele
a hozz4jarulas igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(7) Az OBT székhelyére valo koltozés koltségeihez valo hozzédjarulas biztosithatdo adokoteles
juttatds formajaban az Szja. tv. 1. § (10) bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

Szocialis segély

4.§

(1) Szocialis segély kivételesen igazsagiigyi alkalmazottaknak — évente egy alkalommal —
irasbeli kérelemre akkor nyujthato, ha az igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban allonak és a vele
egy haztartasban €16 hozzatartoz6(k)nak a kérelem benytjtasat megeldz6 harom honapban az
egy fore jutd nettd jovedelme a mindenkori kotelezd legkisebb munkabér masfélszeresét nem
éri el, tovabba egyéb személyi, valamint vagyoni koriilmények indokoljak.

(2) Az OBT-vel igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban all6 egy haztartasban €16 hozzatartozok
koziil csak az egyik hozzatartozo részesithetd szocidlis segélyben.



(3) A brutté tdmogatas (segély) Osszege évente nem haladhatja meg a mindenkori bir6i
illetményalap 6sszegének 30%-at.

(4) A segély fedezetét az OBT koltségvetésébdl kell biztositani.

(5) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 athelyezése esetén a munkaltatojat a masik munkaltato felé
a segély igénybevételérol tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(6) A szocialis segélyt a ,Kérelem szocialis segély megallapitasdhoz” megnevezésl
formanyomtatvany (jelen melléklet 1. szamu fiiggeléke) értelemszeri kitoltésével lehet
igényelni.

(7) A szocidlis segély biztosithatd adokoteles juttatds formajaban az Szja. tv. 1. § (10)
bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

Temetési segély

5.8

(1) Temetési segély az a vissza nem téritendd tdmogatas, amely azon igazsagiigyi szolgalati
jogviszonyban all6 alkalmazottnak nyujthatd, aki Polgari Torvénykonyv szerinti hozzatartozdja
eltemettetésérdl gondoskodott, feltéve, ha a temetési koltségek viselése a sajat, illetve csaladdja
létfenntartasat veszélyeztetik.

(2) A folyositas feltétele, hogy az eltemetteté az OBT alkalmazasaban alljon. Az
adokotelezettségre vonatkozo rendelkezéseket az Szja. tv. vonatkozo eldirdsa tartalmazza.

(3) A segély 0sszege nem haladhatja meg a mindekori bir6i illetményalap 50%-at.

(4) A kérelmet a temetés koltségeire vonatkozo szdmla kibocsatasatol szamitott 30 napon beliil
kell el6terjeszteni.

(5) A kérelemhez csatolni kell a temetés koltségeirdl a kérelmezd nevére kiallitott szamlanak,
valamint az elhunyt halotti anyakonyvi kivonatdnak masolatat, az eredeti okiratok bemutatasa
mellett.

(6) A temetési segély kifizetését az OBT elndke engedélyezheti hokdzi kifizetésként.

(7) A temetési segély fedezetét az OBT koltségvetésébdl kell biztositani.

(8) A temetési segélyt a , Kérelem temetési segély irant” megnevezésli formanyomtatvany
(jelen melleklet 2. szamu fiiggeléke) értelemszerii kitoltésével lehet igényelni.

(9) A temetési segély biztosithatdo adomentes juttatds formajaban az Szja. tv. 1. szamua melléklet
1.3 pontjaban meghatarozott feltételek szerint.

Csaladalapitasi tamogatas

6.§

(1) A csalad alapitasakor felmeriild tobbletkiadasokhoz vald hozzajarulas céljabol az
igazsagiigyi alkalmazott részére kérelemre, kamatmentesen, a szolgalati viszony fennallasa
alatt — ideértve az ismételten 1étesitett szolgalati viszonyt is — egy alkalommal az igazsagiligyi
alkalmazott és hdazastarsa vagy bejegyzett élettarsa  jovedelmi  viszonyainak
figyelembevételével, legfeljebb a mindenkori minimalbér 6tszordosének megfeleld dsszegben
csaladalapitasi tamogatés nytjthato.

(2) Csaladalapitasi tamogatasra az az igazsagiigyi alkalmazott jogosult, aki a kérelem
benyujtasakor legfeljebb 5 éve €l hazastarsi vagy bejegyzett €lettarsi viszonyban.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti hazastarsak vagy bejegyzett élettarsak mindketten jogosultak
csaladalapitasi timogatasra, akkor timogatas csak az egyikiik részére — vagy kérelemre mindkét
héazastars vagy bejegyzett élettars részére 50-50%-0s mérték szerint megosztva — folydsithato.
(4) A csaladalapitasi tAmogatés iranti kérelmet az OBT elndkének cimezve — irasban, papir
alapon vagy elektronikus uton kell benyujtani.

(5) Nem folyosithato csaladalapitasi tamogatas



a) a probaido alatt,
b) hatarozott idejii szolgélati viszonyban all6 igazsagiligyi alkalmazott részére, ha a
hatarozott idobdl 3 évnél kevesebb van hatra,
¢) annak, akinek az illetmény¢bdl a torlesztorészletek levonasara barmely ok miatt nincs
lehetdség,
d) aki fegyelmi biintetés hatalya alatt all,
e) aki a szolgdlati jogviszonydnak lemondassal vagy kozos megegyezéssel torténd
megsziintetésére a targyévben jognyilatkozatot tett, tovabba
f) aki felmentési idejét tolti.
(6) A csaladalapitasi tdmogatas iranti kérelemhez csatolni kell a hazassagi anyakonyvi
kivonatot, bejegyzett élettarsi kapcsolatok anyakonyvébél kiallitott kivonatot, az Elettarsi
Nyilatkozatok Nyilvantartdsaban szerepld adatokrdl kidllitott tanusitvanyt vagy a teljes
bizonyit6 erejii maganokirat formajaban megtett élettarsi nyilatkozatot — masolat benytjtasa
esetén a személyligyi ligyintézd altal hitelesitett masolati példanyt —, tovabba az igényld
hazastarsa vagy bejegyzett €lettarsa havi munkabérérdl, illetményérdl, egyéb jovedelmérol,
bevételérdl és az abbdl torténd levonasrdl sz616 munkaltatoi igazolast. Elektronikus ligyintézés
esetén a kérelemhez az okiratok digitalis masolatat kell csatolni.
(7) A (4) bekezdés szerinti kérelemnek a kovetkezd, formai és tartalmi elemeket kell
tartalmaznia:
1. a cimzett megnevezése,
2. a kérelem targya,
3. az igényld személyes, tovabba szolgalati viszonyaval, kapcsolatos adatai, az hdzassagkotés
vagy a bejegyzett €lettarsi viszony létesitésének idopontja, a hazastars vagy bejegyzett élettars
OBT-nél torténd foglalkoztatisa esetén annak feltlintetése,
4. az igénylo6 lakohelye vagy tartozkodasi helye,
5. a kért tamogatés 0sszege €s a kért torlesztési id6tartam, honapban meghatarozva,
6. nyilatkozat arrol, hogy az igényld hazastarsa, bejegyzett €lettarsa igényelt-e csaladalapitasai
tamogatast, illetve részesiilt-e csaladalapitasi timogatasban,
7. nyilatkozat arr6l, hogy az igényld részesiilt-e csaladalapitisi tdmogatisban vagy
csaladalapitasi el6legben,
8. nyilatkozat arrdl, hogy a kérelemben megadott adatok a valésagnak megfelelnek, valamint,
hogy az igényld a sajat és bejegyzett élettarsa, hadzastarsa Osszes jovedelmére vonatkozd
igazolast csatolta,
9. a kérelemhez csatolt okmanyok, igazolasok felsorolasa,
10. az igényld alairasa,
11. pénziigyi zaradek.
(8) A csaladalapitasi tdmogatast az igazsagiligyi alkalmazott legfeljebb 4 év — ha a hatarozott
1dobdl 4 évnél kevesebb id6 van hatra, a hatralevo 1d6 — alatt koteles visszafizetni.
(9) Az igazsagiligyi alkalmazott a csaladalapitasi tdmogatas folydsitasat megelézden — a
jovahagyast kdvetd 15. napig — a hatarozat szerinti feltételekkel vallalnia kell a csaladalapitési
tamogatas visszafizetését.
(10) Az igazsagiigyi alkalmazott nyilatkozatanak a kdvetkezd tartalmi és formai elemeket kell
tartalmaznia:
a) a tdmogatasban részesiild személy nyilatkozata a tamogatas hataridoben torténd
visszafizetésének vallalasarol,
b) a tamogatasban részesiild személy hozzajarulasa a torlesztorészletek illetményébdl
torténo havonkénti levonasahoz,
) a tamogatasban részesiild személy nyilatkozata az 5. § (3) bekezdésében foglaltak
tudomasulvételérol,
d) a tdimogatasban részesiil6 alairasa.
(11) A csaladalapitasi tdmogatds torlesztését a csaladalapitdsi tdmogatasban részesiilt
illetményébdl havonta torténd levonassal kell teljesiteni. A torlesztérészletek levonasat a


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300012.hm#lbj16id99b

tdmogatas atutalasat kovetd honapra jard illetménybdl kell megkezdeni. Amennyiben a csalad
megélhetését veszélyeztetné, kérelem alapjan, az OBT elndke a torlesztésre legfeljebb 1 év
halasztast engedélyezhet.

(12) Az igazsagiigyi alkalmazott szolgalati jogviszonya megsziinése esetén — ide nem értve a
(13) bekezdésben meghatarozott eseteket — a csaladalapitdsi tdimogatds még nem torlesztett, az
(11) bekezdés szerint meghatarozott iitemben visszafizetendd részét tartozasként tartalmazza a
munkaltaté altal a szolgdalati viszonyrol kiallitott igazolas.

(13) Az (1) bekezdés szerint meghatarozott iitemtdl eltérden a csaladalapitasi timogatas még
nem torlesztett része az utolséd szolgalatban toltott napon egy dsszegben valik esedékessé, ha a
csaladalapitasi tdmogatasban részesiilt szolgalati viszonya az lasz. 19. § (1) bekezdés a) -
1) pontja alapjan sziinik meg.

(14) A csaladalapitasi tamogatasban részesiilt haldla esetén a tartozast az allamhaztartés
miikddésére vonatkozd szabalyok szerint az OBT elnoke elengedheti.

Tanulmanyi 6sztondij, képzési, tovabbképzési és nyelvtanulasi tamogatas

7.§

(1) Az lasz. 38. § f) pontjdba nem tartozd szakmai képzés és tovabbképzés, valamint
idegennyelvi képzés, tovabbképzés céljara, tanulmanyi szerzddés alapjan nyujthatd tdmogatas,
amennyiben azt az OBT érdeke indokolja.

(2) A tanulményi szerz6dés rendelkezései a vonatkozo jogszabalyokon alapulnak azzal, hogy
az OBT érdek rovid indokolasat e szerzdésben rogziteni kell.

(3) Nem nyujthaté tdmogatds a munkakor betdltéséhez sziikséges képzettség, képesités
megszerzése céljabol.

(4) Tamogatéasban a legalabb két éve szolgalati jogviszonyban 4ll6 igazsagiigyi alkalmazott,
valamint az OBT tagja részesiilhet. Kiilonos méltanylast érdemld koriilmények fennallasa
esetén ennek hidnyaban is megallapithato a tdimogatésra valo jogosultsag.

(5) A potvizsgara valo felkésziilésre, a potvizsga napjadra munkaltatoi tdamogatas (pl. utazas,
szallas, tanulmanyi szabadsadg) nem nyjthato.

(6) Tanulmanyi szerzddés hatalya alatt allo igazsagiligyi alkalmazottal, OBT taggal wjabb
tanulmanyi szerz6dés nem kothetd.

(7) A visszafizetési kotelezettség alol — kiilonds meéltanylast érdemld koriilmények fennallasa
esetén — az OBT elndke felmentést adhat, illetve egyéves id6tartamra részletfizetést
engedélyezhet.

(8) Az (1)-(7) bekezdésben foglalt rendelkezések hatdlya nem terjed ki az Mt. 55. § (1) bekezdés
g) pontja szerinti rendelkezésre allasi €s munkaveégzési kotelezettség teljesitése aloli
mentestilésre, a tdvollét idejére jaro illetményre jogosultsdg megallapitasara.

(9) A tanulmanyi 6sztondij, - az iskolarendszeren kiviili képzés kivételével — képzési,
tovabbképzési és idegennyelvi képzési tdmogatds biztosithatdo adokoteles juttatas formajaban
az Szja. tv. 1. § (10) bekezdésében meghatirozott feltételek szerint, amelynek ado- és
jérulékterheit a munkaltato irasbeli kotelezettségvallalassal atvallalhatja.

(10) A beosztas, illetve munkakor elldtdsdnak hatokorében a tevékenység ellatdsanak
feltételeként iskolarendszeren kiviili képzési tamogatds adomentes juttatds formajaban
biztosithatd az Szja. tv. 4. § (2a) bekezdés a) pontja szerint.

[lletményeldleg

8.§

(1) Hletményeldleg az a visszatéritendd juttatas, melyben az a — legalabb 3 honapon til —
igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban allo személy részesiilhet irdsban indokolt kérelmére, aki



(szocidlis és/vagy egyéb koriilményeinek megvaltozasa kovetkeztében) atmeneti jelleggel
kedvezOtlen anyagi helyzetbe keriilt, illetdleg azt ¢letkdriilményeinek vagy lakhatasi
feltételeinek javitasa érdekében kivanja felhaszndlni.
(2) Az illetményeldleg visszafizetésének idOtartama legfeljebb 6 honap.
(3) Az illetményel6leg mértéke nem haladhatja meg a folyositas napjan érvényes minimalbér
havi 6sszegének 6tszorosét azzal, hogy annak teljes 6sszege nem haladhatja meg a kérelmez6
nettd jovedelme 33%-anak hatszorosat.
(4) A munkaltatd az illetményeldleg visszafizetése elott Gjabb illetményeldleget nem
folydsithat.
(5) llletményeldleg ugyanazon személy részére évente legfeljebb 2 alkalommal adhato.
(6) Az illetményeldleg visszafizetését a kedvezményezett illetményébdl havonta kell teljesiteni
oly modon, hogy az utolso részletet legkésobb a folyodsitas évének december 5. napjaig kell
levonni.
(7) Amennyiben a kedvezményezett szolgalati jogviszonya az utolsé részlet lejarta elott
megszlnik, az illetményeldleg vissza nem fizetett része az utols6 munkéban tdltott napon
esedékessé valik.
(8) Az illetményeldleg folyositasa miatt likviditasi probléma nem keletkezhet, ezért

a) atargyévben engedélyezett illetményeldleg még vissza nem fizetett 0sszege az eredeti

személyi juttatas eldiranyzat 0,5%-at nem haladhatja meg,
b) az OBT elndke az illetményeldlegek folyodsitasat hatarozott idore sziineteltetheti, illetve
felfliggesztheti.

(9) Az illetményel6legrdl analitikus nyilvantartast vezet a GFO.
(10) Az illetményeldleget a ,Kérelem az illetményeldleg kifizetésére” megnevezési
formanyomtatvany (jelen melléklet 3. szdmu fliggeléke) értelemszerti kitoltésével lehet
igényelni.

Céljuttatas, projektprémium

9.§

(1) Céljuttatas, projektprémium jogcimen kell elszamolni a teljesitménydsztonzeés, személyi
Osztonzés, érdemek elismerése céljabol adott azon juttatdsokat, amelyeknek — a feltételek
fennallasa esetén — kotelezd alkalmazasat ¢€s mértékét jogszabaly vagy kozjogi
szervezetszabalyzo eszkoz rendelkezése vagy az OBT elndke egyéb dontése rogziti, az egyéb
szellemi ¢és fizikai tobblettevékenység dijazasat, a jutalmat, prémiumot, a céljuttatast, tovabba
minden mas hasonld személyi 6sztonzési jellegli kifizetést, fliggetleniil annak elnevezésétdl.
(1a) A céljuttatas jogcimen elszamolt szellemi és fizikai tobblettevékenység meghatarozasat,
iddtartamat, a dijazasa mértékét és a beszamolas, valamint a teljesitésigazolasanak feltételeit a
célfeladat kitlizésekor okiratban kell szabalyozni.

(2) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld a projekt céljainak
megvaldsitasaban kozremiikodo igazsagiigyi alkalmazottak projektprémiumban részesithetok
azon tevékenység ellatasaért, amely beosztasukbol, munkakori leirdsukbol eredd
tevékenységilikhoz képest tobbletmunkat jelent. A projektprémiumot és jarulékait az adott
projekt koltségvetése terhére kell elszamolni a projektre iranyadd eljarasrend szabalyainak
alkalmazasaval.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazott adott feladat — legalabb egy éven at torténdé — kiemelkedd
teljesitéséért vagy egyszeri rendkiviili teljesitményért és helytallasért a 10. § (1) bekezdésébe
nem tartozd esetben pénz- vagy targyjutalomban részesithetd, melyet céljuttatas,
projektprémium jogcimen kell elszdmolni.

(3a) Az igazsagiigyi alkalmazott az évenkénti teljesitményértékelés alapjan, az értékelés évében
jutalomban részesitheto.

(4) A pénz- és targyjutalom mértéke nem haladhatja meg a mindenkori biro6i illetményalap



egyhavi Osszegét. Ugyanazon szolgalati jogviszonyban 4ll6 adott évben egy alkalommal
részesithetd pénz- vagy targyjutalomban.

(5) A pénz- vagy targyjutalom (4) bekezdésben irt mértékétdl és rendszerességétdl kizarolag az
OBT eldzetes egyetértése alapjan az OBT elnoke engedélyével lehet eltérni.

(6) A céljuttatas, projektprémium és jarulékai fedezetét az OBT koltségvetése biztositja.

(7) Nem részesithetd a (2) bekezdés szerinti jutalomban az, aki ellen fegyelmi vagy
blintetdeljaras van folyamatban, tovabba aki fegyelmi biintetés vagy biintetd itélet hatalya alatt
all.

Normativ jutalom
(IASZ-os dolgozd6 részére)

10. §

(1) Az OBT-nél normativ jutalom jogcimen nem tervezheto eldiranyzat.

(2) A gazdalkodasi folyamatok alakuldsanak fiiggvényében az alapfeladat ellatdsa mellett
keletkezé személyi juttatas megtakaritas terhére az Avr.-ben meghatérozott mértékig véllalhato
kotelezettség.

(3) Normativ jutalom a Tanécs altal elézetesen meghatarozott mértékben és feltételek szerint
fizethetd.

(4) A munkavallalok kozotti differencialas - a szervezeti vezetok javaslatat figyelembe véve —
az OBT elnokének hataskore.

(5) Az OBT-nél legalabb hat honapot meghaladdan szolgalati jogviszonyban all6 munkavallalo
részesiilhet jutalomban, figyelemmel arra, hogy a fejezeten beliili athelyezés folyamatos
szolgalati jogviszonynak mindsiil.

(6) Nem részesithetd jutalomban az a szolgalati jogviszonyban allo, aki ellen fegyelmi vagy
blintetdeljaras van folyamatban, tovabba aki fegyelmi biintetés vagy biintetd itélet hatalya alatt
all.

Bankszamla-hozzéjarulas
11. §

(1) Az Tasz. 133. § (2) bekezdése alapjan az igazsagligyi alkalmazott részére a jogallasi
torvények vagy mas jogszabdly alapjan megillet6 javadalmazas és egyéb pénzbeli juttatds
fizetési szamlara vagy pénzforgalmi szdmlara utaldsa esetén szolgéalati jogviszonyanak
fennalldsa tartama alatt havonta idGaranyosan legfeljebb a kozponti koltségvetésrol szolo
torvényben meghatarozott mértékli bankszdmla-hozz4jarulas adhat6.

(2) Az Szja. tv. és a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatdsok
fedezetérdl szold 2019. évi CXXII. torvény alapjan a bankszamla-hozzajarulast ado- és
jarulekfizetési kotelezettség terheli.

(3) A koltségvetési torvényben meghatarozott bankszdmla-hozzajarulas havi mértékének
kifizetését az adott honapra jard illetményekkel egyidejiileg kell teljesiteni azon munkavallalok
részére, akik szolgélati jogviszonyban allnak.

Munkéba jaras koltségtéritése
(IASZ-os dolgozd6 részére)

12. §

(1) A munkdba jaras utazasi koltségtéritése a munkéaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (I1. 26.) Korm. rendelet feltételeivel megegyezden az aldbbi



eltérések figyelembevételével biztosithato.

(2) A kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel torténd napi munkdba jarassal és hazautazassal
kapcsolatos koltségtérités a bérlettel vagy menetjeggyel vald elszamoldas ellenében azok aranak
100%-a keriil kifizetésre az OBT részérdl.

(3) A hétvégi hazautazassal kapcsolatos koltségtérités felsd korlatja a targyévre vonatkozodan a
nemzetgazdasagért felel0s miniszter altal meghatarozott 6sszeg.

(4) A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel (pl. sajat gépjarmii, motorkerékpar) térténd
munkaba jaras cimén az OBT kérelem alapjan dolgozdjanak a mindenkor hatalyos Szja. tv.25.
§ (2) bekezdés ba) pontjaban meghatarozott adomentes juttatas 100%-os mértékének megfeleld
koltségtéritést fizet.

(5) A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségek elszamoldsahoz a koltségtéritést irasban
kell kérelmezni:

a) kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén ,,Nyilatkozat a kdzosségi kozlekedéssel
torténd munkaba jarast szolgald utazasi koltségek elszdmolasdhoz” megnevezési, a
jelen melléklet 4/a. szamu fiiggelékét képezd formanyomtatvany kitoltésével,

b) nem koézforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jaras esetén ,,A nem
kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel munkdba jarast szolgald utazasi koltségek
elszdmolédsa iranti kérelem” megnevezésli, a jelen melléklet 4/b. szamu fiiggelékét
képezd formanyomtatvany kitoltésével.

(6) A nem kozforgalmu személyszallitdsi eszkdzzel torténd munkaba jards téritésére valod
jogosultsagot (a kérelmezett koriilmény valtozasaig) az OBT elndke allapitja meg.
(7) A kérelmezd a munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritést havonta utdlag

a) kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén ,,A kozosségi kozlekedéssel torténd
munkdéba jarast szolgdlo utazasi koltségek elszamoldsa” megnevezésil, a jelen melléklet
5/a. szamu fliggelékét képezd formanyomtatvany kitoltésével,

b) nem koézforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jaras esetén ,,A nem
kozforgalmu személyszallitasi eszk6zzel munkéba jarast szolgald utazasi koltségek
elszdmoldsa” megnevezésli, a jelen melléklet 5/b. szdmu fiiggelékét képezd
formanyomtatvany kitoltésével.

(8) A nem kozforgalmi személyszallitasi eszkdzzel torténd munkédba jaras cimén kizarolag
azokra a munkaban toltott napokra fizethetd koltségtérités, amelyeken a kérelmezd a beosztésa,
kinevezése szerinti szolgalati helyén ténylegesen megjelent.

(9) A munkéba jarashoz igénybe vehetd jarmiivek esetében tobbféle kozlekedési lehetdség
koziil barmelyik kozlekedési eszkdz koltsége megtérithetd.

(10) Ha a munkavallaloé olyan telepiilésen ¢€l, ahonnan a munkahelye tobb utvonalon is
megkozelithetd, akkor indokolt esetben a kevésbé koltséghatékony utvonal is megtérithetd.
(11) Ha a munkaba jaras tobbféle kozlekedési eszkozzel vehetd igénybe, akkor a munkaltato
koteles mindegyik kozlekedési eszkdz megtéritésére, ideértve az atutazashoz sziikséges helyi
utazasi bérletet is.

(12) A munkaltato koteles megtériteni az atutazdshoz sziikséges helyi kozlekedési koltségeket.
(13) A munkaltatd megtériti a lakohely szerinti telepiilésen beliil torténd utazasi koltségeket is.
(14) Az Orszagbérlet vagy Varmegyebérlet is szolgalhat alapul a munkéba jarés
koltségtéritéséhez.

A képernyd el6tti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztositd szemiiveg igénylésének,
engedélyezésének rendje

13.§
(1) Ha a szemészeti vizsgalat eredményeként indokolt, illetve az igazsagiigyi szolgalati

jogviszonyban all6 és az OBT tag altal hasznalt szemiiveg vagy kontaktlencse a
munkavégzéshez nem megfeleld, a képernyd eldtti munkavégzés minimalis egészségiligyi ¢és



biztonsagi kovetelményeirdl szolo 50/1999. (XI. 3.) EiiM rendelet alapjan az elbiralasra
jogosult OBT elnoke az igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban allo ¢és az OBT tag részére a
képernyd el6tti munkavégzéshez megfeleld éleslatast biztositd szemiiveg vasarlasahoz a
rendelet feltételeivel megegyezden az aldbbi eltérések figyelembevételével adomentes
hozz4jarulast biztosit.

(2) Képerny6 eloétti munkavégzéshez ¢€leslatast biztositdé szemiivegnek mindsiil a szemészeti
szakvizsgalat eredményeként meghatarozott, a monitor emberi szemet rongald hatdsa miatti
szemiiveg €s ¢les latast biztositd lencse és ennek a lencsének a rendeltetésszerti hasznalatdhoz
sziikséges keret, ide nem értve a munkavallalé &ltal a képernyd eldtti munkavégzéstol
fliggetleniil egyébként is hasznalt szemiiveget vagy kontaktlencsét.

(3) Az OBT munkavédelmi feleldse felméri, meghatarozza a képernyds munkakdroket, az e
munkakorokben dolgozok évenkénti, a foglalkozas-egészségligyi orvosnal végzett szem- ¢€s
latasvizsgalata érdekében intézkedik, tovabba a munkaltatéi hozzdjarulasban részesiilokrol
nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az érintett alkalmazott nevét, szervezetét, munkakorét, a
hozzajarulas 0sszegét, a juttatds idopontjat.

(4) A képerny0 eldtti munkavégzéshez €leslatast biztositd szemiiveg vasarlasdhoz az 1995. évi
CXVIL torvény (Szja tv.) 1. sz melléklet 8.8. pontja szerint adomentes hozzdjarulast az a
szolgalati jogviszonyban all6 személy igényelhet, aki

a) anapi munkaidejébdl legalabb négy 6ran keresztiil rendszeresen képernyds eszkozt (pl.
szamitogépet, laptopot, tabletet) haszndl, s ezt a kozvetlen munkahelyi vezetdje,
valamint a munkavédelmi felelds igazolja,

b) kétévente szemész szakvizsgalaton vesz részt, melynek eredményeként a foglalkozas-
egészségligyi orvos igazolja a szemiiveg — képernyd el6tti munkavégzéshez vald —
szlikségességét,

c) az OBT nevére és cimére kiallitott, eredeti szamlat mellékel az igényldlaphoz a
szemiiveg vasarlasarol. A szamlan szerepld szolgaltatds megnevezése: ,,Képernyd eldtti
munkavégzéshez €leslatast biztositd szemiiveg.”

(5) Aki képerny6 el6tti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztositd szemiiveg vasarlasdhoz
munkaltatoi hozzajarulasban részesiilt, - a képernydés munkéaval Osszefliggésbe hozhato
¢leslatds romlasanak esetét kivéve — legkdzelebb két év elteltével valhat jogosultta ismételt
tdmogatas igénybevételére, ide nem értve az €leslatas romlasa miatt az igazsagiigyi szolgalati
és tagi jogviszonyban 4ll6 az éleslatast biztositd szemiiveghez nyUjtott koltségtéritést sziikség
szerint, de minden esetben szemész szakorvosi vizsgélattal igazoltan veheti igénybe.

(6) A képernyd el6tti munkavégzéshez minimalisan sziikséges éleslatast biztositd szemiiveg
koltségeit a munkaltatd viseli. A munkaltatdi hozzdjarulas mérteke -, legfeljebb az
illetményalap 50%-4anak megfeleld 0sszeg lehet.

(7) Az igénylést a szemiiveg koltségeirdl szolo szdmla kibocsatasatol szamitott 30 napon beliil
kell kérelmezni.

(8) A hozzdjarulas fedezetét az OBT koltségvetésébdl kell biztositani.

(9) A szolgalati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltato felé
a hozzgjarulas igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(10) A képernyd eldtti munkavégzéshez hasznalt, éleslatast biztositd szemiiveg munkaltaté altal
torténd koltségtéritését a jelen melléklet 6. szamu fliggeléke szerinti formanyomtatvany
értelemszeri kitoltésével lehet igényelni.

Egyéb személyi juttatdsok
14. §
(1) az igazsagiigyi szolgélati jogviszonyban allok és OBT tagok egyéb személyi juttatasai

jogcimen kell elszdmolni az 1-13. § hatdlya ald nem tartozo juttatasokat. A juttatas abban az
esetben adhato, ha a kotelezettségvallalas szabdlyai szerint a feladat végrehajtasa elozetesen



irasban elrendelésre keriilt a teljesités hataridejének, a beszdmolds modjanak ¢és a
teljesitésigazolas modjanak meghatarozasaval. A juttatasra nem jogosult, aki e tevékenységet
munkakori kotelezettségeként latja el.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott juttatas fedezetét az OBT koltségvetésébol kell
biztositani.
(3) Az egyenld banasmodrdl és az es€lyegyenldség eldémozditasarol szold 2003. évi CXXV.
torvény, valamint a kapcsolodd OBT belsé szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
a hivatali munkaja mellett ellaté igazsagiigyi alkalmazott (a tovabbiakban egyiitt:
esélyegyenlOségi referens) a tényleges tevékenységéért évente a mindenkori birdi illetményalap
legfeljebb 50%-anak megfeleld, teljesitményhez kotott juttatasra jogosult.
(4) A (3) bekezdésben meghatarozott juttatas az alabbi feltételek teljestilése esetén fizetheto ki:
a) az OBT elndke a targyévre vonatkozo, legfeljebb a targyév januar 1. napjatol december
31. napjaig terjedé idészakra a feladat eldirdsardl és a juttatas kitlizésérdl irdsban
intézkedett,
b) a juttatasra jogosult a feladat teljesitésérol beszamolasi kotelezettségének az
elrendelésben meghatarozott hatarido lejartat kovetd 15 napon beliil eleget tett,
c) a feladatot kiir6 és a juttatast kitiz6 OBT elndk a feladat teljesitését értékelte, és
intézkedett a GFO irdnyaba a juttatasnak a feladat teljesitésével aranyos egészben vagy
részben torténd kifizetése targyaban.

15.§

(1) Az az igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban 4ll6 alkalmazott és az OBT tag dijazasra
jogosult, ha:
a) igazsagligyi alkalmazottak képzésében eldadoként, oktatoként;
b) igazsagiigyi alkalmazottak vizsgdra — ideértve kiilondsen egyéb igazsagiigyi
alkalmazottak bir6sagi iigyviteli vizsgara — valo felkészitésében;
c) igazsagiigyi alkalmazottak beszdmoltatasaban, vizsgaztatasaban;
d) az OBH elndke altal évente meghatarozott kdzponti oktatasi terv megvaldsitasat
szolgald kozponti és helyi/regiondlis képzésen eléadoként
vesz részt.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tevékenységek utan jar6 dijazas mértéke az OBT elndke
altal évenként meghatdrozott 6sszeg.

(3) Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatdrozott tevékenység utan az igazsagiigyi alkalmazott
az (1) bekezdés szerinti dijazdsra nem jogosult, amennyiben munkakorébe, feladatkorébe
tartoz6 targyban tart el6adast.

Rendkiviili helytallasért jaro tobbletjuttatas
16.§

(1) Az igazsagiigyi alkalmazott az altalanos munkavégzési koriilményektdl eltérd rendkiviili
helyzetben torténd szolgalatteljesitéséért annak iddtartamara, havonta az illetménye legfeljebb
otven szazalékaig terjedd tobbletjuttatasban részesithetd. Az egy napra jaro tobbletjuttatas az
egy honapra megallapitott tobbletjuttatas €s a tdrgyhé munkanapjai szdmanak hanyadosa.

(2) A rendkiviili helytallasért valo tobbletjuttatasra jogositod koriilmények fennallasat az OBT
elnoke allapitja meg.

Az OBT altal megallapitott egyéb nem rendszeres, adhato juttatasok

17.§



(1) A Tanéacs hatarozatban a koltségvetési megtakaritasok terhére az Szja. tv. rendelkezéseinek
figyelembevételével az igazsagligyi alkalmazottak, valamint az OBT tagok erkoélcsi és anyagi
megbecsiilése elismeréseként, az OBT megtartd erejének novelése és az utanpotlas biztositasa
céljabol az 1-16. §-okban meghatarozott juttatasokat meghaladdan a koltségvetési évben egyéb
nem rendszeres személyi juttatasok kifizetésérdl donthet.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott egyéb nem rendszeres juttatasok kiilonosen

a) a tobblettudas megszerzését,

b) a teljesitmény elismerését célozzak.
(3) A tobblettudas megszerzését szolgalo juttatas kiilonosen

a) atanulmanyi 6sztondij program keretében biztositott timogatas,

b) aszakmai tobblettudas elismerése,

c) anyelvtudas, nyelvhasznalat elismerése, valamint

d) az onképzés tamogatasa.
(4) A teljesitmény elismerését szolgalo juttatas kiilonosen

a) atobbletteljesitmény elismerése,

b) a bir6sagi szervezetrendszerben eltoltott szolgalati id6 elismerése, valamint

c) akivalé munkavégzés elismerése.
(5) A csalad és a munka 6sszhangjanak megteremtését szolgalo juttatas kiilondsen

a) abolesddei és dvodai ellatas tiamogatasa,

b) az iskolakezdési tdmogatas, valamint

c) acsaladi szabadidés programok tdmogatasa.
(6) Az egészség megdrzését szolgald juttatds kiillondsen a sport és rekredcios tevékenység
tamogatasa
(7) Az egyéb joléti célok megvalositasat szolgalo juttatas kiillondsen

a) az allami és egyhdzi linnepek alkalmaval juttatott tdimogatas,

b) aziidiilési timogatas.
(8) A jogosultsag feltételeit és mértékét az OBT elndke a rendelkezésre 4llé pénziigyi forras
figyelembevételével juttatasonként €s alkalmanként kiilon-kiilon hatarozza meg.

Az OBT éves koltségvetésében tervezett személyi jellegii juttatasok
18. §

(1) Az 1-17. §-okban meghatarozott juttatdsokat meghaladéan az OBT éves koltségvetésében a
(2) bekezdésben nevesitett személyi jellegli juttatasok keriilnek tervezésre, kifizetésre az Szja.
tv. rendelkezéseinek figyelembevételével az igazsagiigyi alkalmazottak, valamint az OBT
tagok részére.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott rendszeres juttatasok kiilonosen:
a) valaszthatd egészségpénztari vagy oOnkéntes nyugdijpénztari tdmogatds, mértéke a
mindenkori biréi illetményalap 10 %-a/ho.
b) évente egyszeri ruhdzati koltségtérités, mértéke az OBT elndke dontése szerint.
c) foglalkozas egészségligyi ellatas (lizemorvos)
d) éves emelt szintli orvosi sziirévizsgalat biztositasa
e) korhazi ellatas (az egészségbiztositasi ellatd rendszeren kiviili) téritéséhez tamogatés,
mértéke az OBT elndke dontése szerint.



2. szamu melléklet 1. szamu fiiggelék

KERELEM
szocialis segély megallapitasdhoz

Neév: ...

Beosztési helye: ...
Anyja neve: ...
Sziiletéskori neve: ...
Sziiletési ideje, helye: ...
Lakcime: ...

Azonos jogcimen legutobb igénybe vett timogatas ideje: ...
Azonos jogcimen legutobb igénybe vett tdimogatas dsszege: ...
Kérem, hogy részemre egyszeri vissza nem téritendd szocialis
sziveskedjenek az alabbi indokaim alapjan:

segélyt Dbiztositani

Utolsé 3 havi atlag (Ft) Ossz-
Nettd Csaladi Gyermek- Egyéb jovedelem
kereset potlék tartasdij | jovedelem | (Ft/ho)

KERELMEZO

KOzOS HAZTARTASBAN ELO

HOZZATARTOZO

(rokoni kapcsolat
megjelolésével)

(OSSZES

Az egy fore esd utolsd 3 havi nett6 atlagjovedelem: ... Ft/f6 (kérelmezd szdmitja ki!)

Az OBT-vel szolgalati viszonyban allo, koz0s haztartasban €16 hozzatartozom nincs/ebben az
évben részesiilt/nem részesiilt szocialis segélyben. (A megfeleld rész alahuzandd!)



Biintetdjogi felelosségem tudataban nyilatkozom arrdl, hogy a kérelemben szerepldé adatok a
valosagnak megfelelnek.

Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

kérelmez6 alairasa

A kérelem alapjan ... Ft, azaz ... forint szocialis segély kifizetését engedélyezem.

Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

OBT elndke vagy az altala irdésban meghatalmazott
kotelezettségvallald

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: ..., ... év ... h6 ... napjan

ellenjegyz6



2. szamu melléklet 2. szamu fiiggelék

KERELEM
temetési segély megallapitdsahoz

Neév: ...

Beosztasi helye: ...
Anyja neve: ...
Sziiletéskori neve: ...
Sziiletési ideje, helye: ...
Lakcime: ...

Kérem, hogy részemre temetési segélyt biztositani sziveskedjenek az alabbi indokaim alapjan:

A kérelmez6 havi brutté illetménye: ... Ft
Az elhalalozott:

- neve (asszonyoknal lednykori név is): ...

- sziiletési ideje: ...

- anyja neve: ...

- lakcime: ...

- hozzatartozoi mindsége a kérelmezdvel: ...

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozom arrdl, hogy a kérelemben szerepld adatok a
valosagnak megfelelnek.

Kelt: ..., ... év ... h6 ... napjan

kérelmez6 alairasa

A kérelem alapjan ... Ft, azaz ... forint temetési segély kifizetését engedélyezem.

Kelt: ..., ... év ... h6 ... napjan

OBT elndke vagy az altala irdésban meghatalmazott
kotelezettségvallalod

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: ..., ... év ... ho ... napjan



ellenjegyzé



2. szamu melléklet 3. szamu fiiggelék
KERELEM
illetményeldleg kifizetésére
L. (kérelmez6 tolti ki)
Neév: ...
Beosztasi helye: ...
Anyja neve: ...
Sziiletéskori neve: ...
Sziiletési ideje, helye: ...
Igényelt illetményeldleg 0sszege: ...

Az illetményeldleg visszafizetését ... honap alatt vallalom.

A kérelem indoka:

kérelmez6 alairasa

II. (a szervezet vezetdje tolti ki)

A szervezet vezetd javaslata:

alairas

III. (bériigyi ligyintézo tolti ki)

Az igazsagligyi szolgélati jogviszony kezdete: ... év ... ho ... nap

Alkalmazasa: HATAROZATLAN HATAROZOTT ... év ... ho ... nap

Az igényld havi nett6 illetménye: ... Ft

Az év folyaman részesiilt-e illetményeldlegben:  IGEN, ... alkalommal NEM
Az illetményeldleg kifizetéséhez a pénziigyi fedezet rendelkezésre all:

IGEN NEM RESZBEN ... Ft

A kérelmezett eldleg a .../2025... (...) szabalyzat 2. mell¢klet 8. § (3) bekezdésében foglalt
korlatot



NEM HALADJA MEG MEGHALADIJA .............. Ft-tal
A fentiek figyelembevételével a bériigyi ligyintézd javaslata az illetményeldlegre:
.. Ft ... Ft/ho levonassal.

Kelt ..., ... év ... ho ... napjan
bérigyi Ugyintézé
IV. (OBT elndke vagy az altala irasban meghatalmazott kotelezettségvallalé tolti ki)
Az illetményeldleg kifizetését ... Ft Osszegben, a visszafizetését ... havi részletben
engedélyezem.

Kelt ..., ... év ... ho ... napjan

OBT elndke vagy az altala irdésban meghatalmazott
kotelezettségvallalod

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt...,... év ... h6 ... napjan

ellenjegyz6



2. szamu melléklet 4/a. szamu fiiggelék

Nyilatkozat a kozosségi kozlekedéssel torténd munkaba jarast szolgald utazasi koltségek
elszamoléasahoz

A jogosult neve: ...

Addazonositd jele: ...

Allandé lakéhelye: ...

Tartézkodasi helye: ...

Munkaba jaras mely cimrdl torténik: ...

Szolgalati helye: ...

Beosztasa: ...

A munkaba jaras elszamoldsanak maodja*:

- napi munkdaba jarassal tavolsagi jaratra szolgdld bérlettel vagy menetjeggyel;
- havi BKV bérlettel

- hétvégi hazautazassal bérlettel vagy menetjeggyel.
Elszamolni kivant bérlet/menetjegy havi 0SSzege: ......ccevevervveverveereereennnnn, ) AZAZ et

Nyilatkozom, hogy munkdba jarasom kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténik, melynek
koltségtéritését a 39/2010. (ll. 26.) Korm. rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésének megfeleléen kivanom
elszamolni.

Tudomasul veszem, hogy az elszamolas feltétele a bérlet vagy menetjegy leadasa.

Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

munkavallalé

Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

kotelezettségvallald/szervezet vezets
A kotelezettségvallaldst pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

ellenjegyzé

* Aldhdzéssal jeldlendd.



2. szamu melléklet 4/b. szamu fliggelék

A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel torténd munkaba jarast szolgdlo utazasi
koltségek elszamolasa iranti kérelem

A jogosult neve: ...

Addazonositd jele: ...

Allandé lakéhelye: ...

Tartézkodasi helye: ...

Munkaba jaras mely cimrdl torténik: ...
Szolgalati helye: ...

Beosztasa: ...

A koltségtérités elszamolasat az aldbbi indok/ok alapjan kérem*:

- lakéhelyem vagy tartézkodasi helyem, valamint a munkavégzés helye kdzott nincsen kozosségi
kozlekedés;

- munkarendem miatt nem, vagy csak hosszU varakozassal tudom igénybe venni a kozOsségi
kozlekedést;

- mozgaskorlatozottsagom, illetve a sulyos fogyatékossdg mindsitésének és fellilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossagi tdmogatas folydsitasanak szabdlyairdl sz616 kormanyrendelet szerinti sulyos
fogyatékossagom miatt nem vagyok képes kdzosségi kozlekedési jarm(ivet igénybe venni [ideértve azt
az esetet is, ha erre tekintettel a munkaba jarast az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt
hozzatartozé biztositja];

- bolcsédei elldtast igénybe veve vagy tiz év alatti kdznevelési intézményben tanulé gyermekem van.
Lakohely/tartozkodasi hely és szolgalati hely kozforgalmu Gton mért tavolsaga km-ben: ...

Egyidejlileg nyilatkozom, hogy a napi munkaba jaras a fenti nyilatkozatban tett cimrél a szolgalati
helyemre torténik, személyemben megvaldsul a 39/2010. (ll. 26.) Korm. rendelet 4. § (1)
bekezdésében, illetve 5. §-aban meghatarozott, a fentiekben aldhlzassal jel6lt feltétel.

Tudomasul veszem, hogy az e koriilményekben bekovetkezett véltozast a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak koteles vagyok haladéktalanul bejelenteni.

Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

munkavallalé

* Aldhdzéssal jeldlendd.



Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

kotelezettségvallald/szervezeti egység vezetdje

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: ..., ... év ... ho ... napjan

ellenjegyzé



2. szamu melléklet 5/a. szamu fiiggelék

A koz06sségi kozlekedéssel torténd munkaba jarast szolgdlo utazasi koltségek elszamolasa

A munkaba jarast szolgalo6 utazasi koltségek elszamolasa
A jogosult neve: ...

Adoazonosito jele: ...

Alland6 lakohelye: ...

Tart6zkodasihelye: ...

Munkéba jaras mely cimrdl torténik: ...

Szolgalati helye: ...

Beosztasa: ...

Az elszamolas id6szaka:
20... év ... h6 ... napjatol
20... év ... ho ... napjaig.

Az elszamolas alapjaul szolgalo, mellékelten csatolt bérlet(ek) vagy menetjegy(ek) dijanak
Osszege: ... Ft.

A csatolt bérlet(ek) vagy menetjegy(ek) szdma: ... db.
A fenti 0sszegbdl a munkaltato altal téritendd 6sszeg (100%): ... Ft.

Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

munkavallalé

A munkavégzésben toltott idot igazolom, ennek alapjan a ... Ft Osszegli koltségtérités
kifizethetd.

Kelt: ..., ... év ... h6 ... napjan

munkaltatoi jogkor gyakorldja
vagy az altala irasban meghatalmazott



2. szamu melléklet 5/b. szamu fliggelék

A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel torténd munkaba jarast szolgdlo utazasi
koltségek elszamolasa

A jogosult neve: ...

Addazonositd jele: ...

Allandé lakéhelye: ...

Tartdzkodasi helye: ...

Munkdba jaras mely cimrél torténik: ...
Szolgalati helye: ...

Beosztasa: ...

Lakohely/tartozkodasi hely és szolgalati hely kozforgalmu Gton mért tavolsaga km-ben: ... km
Az elszamolas id6szaka:

20... év ... h6 ... napjatol

20... év ... hd ... napjaig

Az elszdmolhatd utazasi napok szdma dsszesen: ... munkanap.

Kelt: ..., ... év ... ho ... napjan

munkavallald

A munkavégzésben toltott napok szamat igazolom:

... nap x ... km x 2 alkalom/nap x 30 Ft/km = ... Ft

Ennek alapjdn a ... Ft 6sszegli koltségtérités kifizethetd.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
31




Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

munkaltatéi jogkor gyakorléja vagy az altala irdsban
meghatalmazott



2. szamu melléklet 6. szamu fiiggelék

IGENYLOLAP
a képerny0 elotti munkavégzéshez hasznalt, €éleslatast biztositd szemiiveg munkaltato altal
torténd koltségtéritéséhez

I. Az igényl6 adatai:

Név: ...

Beosztasi helye: ...

Anyja neve: ...

Sziiletéskori neve: ...

Sziiletési ideje, helye: ...

Lakcime: ...

A szolgdlati jogviszony kezdete: ...

Azonos jogcimen legutdbb igénybe vett hozzajarulas ideje: ...
II. Nyilatkozat a térités jogcimérdl: (A megfeleld rész alahtzandd!)

1. els6 szemiiveg

2. 2 éven belil, a képernyd elStti munkavégzéssel Osszefliggd éleslatas romldsa miatt igényelt
szemuveg

3.2 év utdn igényelt szemiiveg
Il. Az igénylés jogosultsaganak igazolasa: (Megfelel§ részek aldahtizandok!)

Igazolom, hogy az igényl§ igazsagiigyi alkalmazott/biré napi munkaidejébdl legaldbb négy 6ran
keresztil rendszeresen képerny@s eszkozt (szamitdgépet) hasznal.

IGAZOLOM NEM IGAZOLOM

kdzvetlen munkahelyi vezetd aldirasa

IV. A munkavédelmi felel6s véleménye: (Megfelel6 részek alahtizanddk!)



Az igényl6 igazsaglgyi alkalmazott munkakore indokolja/nem indokolja, hogy munkaidejébdl legalabb
négy oran keresztil rendszeresen képerny@s eszkozt (szamitdgépet, laptopot)

Kelt: ..., ... év ... h6 ... napjan

munkavédelmi felelGs alairasa

Kelt: ..., ... év ... ho ... napjan

igényl6 aldirasa
Melléklet:

- az OBT nevére sz6l6 szamla

- a foglalkozas-egészségligyi orvos, szemész szakorvos igazolasa arrél, hogy a szemiiveg — a képernyé
el6tti munkavégzéshez — sziikséges.

A kérelem alapjan ... Ft, azaz ... forint képernyd el6tti munkavégzéshez sziikséges, éleslatast biztosito
szemliiveg vasarlasdhoz nyudjtandd hozzajarulas kifizetését engedélyezem.

Kelt: ..., ... év ... ho ... napjan

koltségvetési szerv vezetbje vagy az altala irasban
meghatalmazott kotelezettségvallald

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: ..., ... év ... hd ... napjan

ellenjegyz6



2. szamu melléklet 7. szamu fiiggelék

Kérelem lakhatési célu tamogatas megallapitasahoz

Neév: ...

Sziiletéskori neve: ...
Anyja neve: ...
Addazonosito jele: ...
Sziiletési ideje, helye: ...
Lakohelye: ...
Beosztasi helye: ...

IIL.

Munkavégzés helye: ...

Lakohelye és munkavégzés helye kozotti tavolsag (km): ...

A lakohely és munkahely kozotti tomegkozlekedési eszkdzzel az oda- €s visszautazds ideje
naponta 3 6ranal tobb id6t vesz igénybe: igen/nem (Aldhuzassal jeldlni!)

Szolgalati jogviszony kezdete: ... év ... h6 ... nap.

Heti munkaideje: ... ora.

Szolgalati jogviszony jellege: hatarozott/hatarozatlan (Aldhuzassal jeldlni!)
1.

A hatérozatlan idejli szolgalati jogviszony létrejottét megel6zd 12 honapban és a tdmogatas
nyUjtasanak iddpontjaban lakas tulajdonjogaval vagy haszonélvezeti jogaval rendelkezik-e

- amunkavégzés helyén vagy attdl szamitott 60 km tavolsadgon beliil 1év0 telepiilésen: igen/nem
- olyan telepiilésen, ahonnan a munkavégzés helyére tomegkozlekedési eszkozzel oda- és
visszautazas ideje nem éri el a 3 orat: igen/nem

IV.

Azonos jogcimeken legutobb igénybe vett tdmogatas iddtartama:
..¢v...ho ... naptol ... év ... ho ... napig.

Azonos jogcimeken legutdbb igénybe vett havi bruttd tAmogatas dsszege: ... Ft.
Kérem, hogy részemre lakhatasi célil timogatast biztositani sziveskedjenek az alabbi indokaim
alapjan:

Utolsé 3 havi atlag (Ft) Ossz-
Nettd Csaladi Gyermek- Egyéb jovedelem
kereset potlék tartasdij jovedelem (Ft/ho)




KERELMEZO

KOzOS HAZTARTASBAN ELO

HOZZATARTOZO

rokoni kapcsolat

megjeldlésével)

OSSZES

Az egy fore es6 utolso 3 havi nettd atlagjovedelem: ... Ft/f6 (A kérelmezo szamitja ki!)
Az igazsagiligyi szervvel szolgalati viszonyban allo, k6zos haztartasban €16 hozzatartozom
nincs/a kérelem benyujtasat megeléz6 12 honapban részesiilt/nem részesiilt lakhatasi célu

tdmogatasban. (A megfeleld rész alahuzando!)

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozom arrél, hogy a kérelemben szerepld adatok a
valosagnak megfelelnek.

Kelt: ..., ... év ... h6 ... napjan

kérelmez6 alairasa



3. szamu melléklet a 20/2024.El. (IX.24.) szamu belsé szabalyzathoz

Az OBT-t hivatalos célu kiilfoldi kikiildetésben képviselé személyek ellatasanak
szabalyai

A szabalyzat targyi hatalya

1. §

A szabalyzat hatalya az OBT tagjai vonatkozasdban az OBT, az OBT igazsagligyi alkalmazottai
vonatkozasaban az OBT elndkének dontése alapjan sorra keriilé olyan hivatalos célu kiilfoldi
kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) torténd utazasokra terjed ki, ahol a kiutazd a
kikiildetés soran az OBT-t képviseli.

A koltségtérités
2.8

(1) A kikiildottet hivatalos célu kiilfoldi utazasaval és tartdzkodasaval kapcsolatban felmertild
indokolt koltségeinek fedezésére koltségtérités illeti meg.
(2) A kikiildottet megilletd koltségtérités magaban foglalja:

a) anapidijat,

b) a szallaskoltséget,

c) a kikiildetés helyére torténd kiutazds ¢€s hazautazas koltségeit Magyarorszagon és
kiilf61don egyarant,

d) a kikiildetés teljesitésével Osszefliggésben felmeriild - szdmlaval vagy szamviteli
elszamoldasra alkalmas bizonylattal igazolt - egyéb indokolt koltségek dsszegét (dologi
kiadésok),

e) a konferencidk ¢s mas nemzetkozi rendezvények regisztracios dijait,

f) a biztositas dijat (utas-, baleset- és poggyaszbiztositas).

(3) A kikiildetés koltségeit az OBT viseli.

(4) A kikiildottet megilleti az induldsnal és az érkezésnél a tartézkodasi helytdl az allomasig
(repiilStérig), az allomastol (repiildtértdl) a tartdzkodasi helyig, valamint tranzit esetén [ha a
tranzitorszagban az érkezési és az indulasi allomas (repiilétér) nem azonos] a megtett Ut
szamviteli bizonylattal igazolt koltsége. Szamviteli bizonylattal igazolt koltség az alabbiak
szerint szamolhato el:

a) kiilfoldon a helyi kozlekedés (tomegkozlekedés, taxi, parkolas, autdpalya-hasznalat
stb.) koltsége menetjeggyel, egyéb bizonylattal is igazolhatd, amennyiben az
tartalmazza az ellenértéket €s a felhasznalas id6pontjat; arra rad kell vezetni, hogy az
adott ut mely pontok kozott, mely programra vald eljutéast szolgélta,

b) Magyarorszagon a II. kategoriaba sorolt kikiildott szamara a repiilétéri busz hasznalata
vagy sajat gépjarmii parkolasi szolgaltatas igénybevétele javasolt; taxi igazolt koltsége
akkor szamolhat6 el, ha az nem haladja meg a repiil6téri busz koltségét, tovabba késd
esti érkezés vagy kora reggeli induléas esetében; ettdl eltérni kizardlag indokolt esetben
a kikiildetést elrendeld engedélyével lehet.

(5) A kikiildott a repiil6téri oda- €s visszautazas koltségeirdl a szamlat a kikiildetés koltségeit
viseld OBT nevére kell kiallitani a kikiildetésben részt vevd személy nevének feltiintetése
mellett.

(6) A nem hivatalos programokhoz k6t6do kiilfoldi kozlekedési koltségek a kikiildottet terhelik.

Napidij



3.§

(1) A kiilfoldi kikiildetésben résztvevok napidija megkezdett naptari naponként 40 euro.

(2) Az OBT GFO figyelemmel kiséri a vonatkozé jogszabalyok valtozasat és sziikség esetén
javaslatot tesz az OBT elndkének a napidij 0sszegek modositasara.

(3) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idopontja kozott eltelt ido. Az
iddtartam megallapitdsa szempontjabol az orszadghatar atlépését, 1égi és vizi ut esetén az indulds
szerinti idépontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést egy oraval kdvetden kell alapul
venni, - gépjarmiivel és vonattal torténd utazasnal az orszaghatar atlépésének idOpontja az
iranyado - azzal, hogy az adott kikiildetésben t61tott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a
tort napokon kikiildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel valo osztasaval kiszdmitott napokat
ugy, hogy a fennmarado6 tort rész - amennyiben az legaldbb 8 6ra - egész napnak szamit.
Amennyiben a kikiildetésben toltott id6 24 oranal révidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész
napnak szamit.

(4) Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesit személy a kikiildetés id6tartama alatt dijtalan
ebédben, illetve vacsordban részesiil, az adott naptari napra jutd napidijat étkezésenként 30%-
kal csokkenteni kell.

(5) A napidij a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld ado- és jarulékfizetési kotelezettség
Osszegének levonasat kdvetden forintban kertil kifizetésre hokozi kifizetéssel.

A kikiildetéshez kapcsolddo feladatok, intézkedések
4.§

(1) Az OBT elndkének engedélye alapjan az OBT GFO intézkedik:
a) anemzetkdzi menetjegy beszerzésérol,
b) aregisztracios dij befizetésérol,
c) az utas-, baleset- és poggyaszbiztositasrol,
d) a vizum beszerzésérol,
e) a szallas megrendelésérdl
f) egyéb kapcsolodo szolgaltatasok megrendelésérol.
(2) A nemzetkdzi menetjegy megrendelése az erre rendszeresitett nyomtatvanyon torténik
(jelen melléklet 2. szamu fiiggelék).
(3) A kikiildetés helyére torténd kiutazashoz és a hazautazadshoz
a) az l. kategoriaba sorolt kikiildottek részére Eurdpan beliili utazasnal ,, Turista” osztalyu
jegy vasarolhato; 4 ora repiilési idot meghalado, tengeren tuli utazasnal, illetdleg mas,
hasonldan hosszu tavu jaratoknal az 1. napidij kategdridba sorolt kikiildottek magasabb
komfortosztalyt repiildjegyre jogosultak;
b) all. kategoriaba sorolt kikiildottek szamara ,, Turista” osztalyt repiil6jegy vasarolhato;
c) az a) és b) pontokban foglaltaktol a kikiildetést elrendeld engedélyével lehet eltérni,
amennyiben azt a protokollaris eldirasok és az ellatando feladatok indokoljak.
Tulsulyjegy és a méreten feliili kézipoggyasz koltségei a kikiildetést elrendeld engedélye
alapjan szdmolhatok el.
(4) Vasuton torténd utazas esetén I. osztalyu vasuti jegyre jogosultak az 1. kategoriaba soroltak
¢és a II. kategoridba sorolt birdk, mig a II. kategoridba sorolt igazsagiigyi alkalmazottak II.
osztalyl vasuti jegyet vehetnek igénybe. Kiildottség utazasa esetén, annak tagjai a kiildottség
vezetdjével azonos osztalyu vasuti jeggyel vald utazasra jogosultak. Halokocsi hasznélatara
minden kikiildott jogosult, amennyiben az sziikséges. Ha a kikiildott indokolatlanul
potdijfizetéssel terhelt szolgaltatast vesz igénybe, a koltség megtéritésére nem jogosult.
(5) Hajon, kompon torténd utazas esetén valamennyi kikiildott I. osztalyu jegyre jogosult.
Halokabin hasznalatara - amennyiben az sziikséges - minden kikiildott jogosult.
(6) Kiildottség utazasa esetén, amennyiben kizarélag a kiildottség vezetdje jogosult magasabb



komfortosztalytl jegyre, akkor a kiildottség tovabbi egy, a kiildottség vezetdje altal
meghatarozott tagja részére biztosithatd azonos osztalyu jegy. Haromfds vagy ezt meghalado
létszamu kiildottség esetén a kirendelés elrendeldje dont arrdl, hogy a kiildottség valamennyi
tagja vagy kizarolag két kiildott részére sziikséges magasabb komfortosztalyu jegyet biztositani.
(7) Hivatali vagy sajat gépjarmi hasznalata az eurdpai orszagokba utazis esetén
engedélyezhetd. Hivatali gépjarmi kiilon szabalyzat alapjan igényelhetd. Sajat gépjarmiivel
torténd utazas abban az esetben engedélyezhetd, ha az kdltségmegtakaritassal jar, és a kikiildott
rendelkezik a hasznalt gépjarmire érvényes kotelezd gépjarmii-felelosségbiztositassal. Sajat
gépjarminek tekintendd az Szja. tv. 3. szamu melléklet IV. pont 1. alpontjdban meghatarozott
gépjarmi. A sajat tulajdonu gépjarmi tulajdonjogat a kozlekedési igazgatasi hatdsag altal
kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv rendelkezésre allasanak hianyaban a kozlekedési igazgatasi
hatosag altal kiadott igazolassal (forgalmi engedély) kell igazolni. A toérzskdnyv vagy a
forgalmi engedély az adatkezelésre vonatkozo irasbeli hozzajarulas alapjan masolhato.

(8) A sajat gépjarmi hasznalataért a kikiildottet koltségtérités illeti meg. A koltségtérités
Osszege a kikiildetés soran megtett km tavolsag szerint az lizemanyag-fogyasztasi norma ¢€s
belfoldon legfeljebb az 4allami adohatosdg 4altal kozzétett lizemanyagar alapulvételével
kiszamitott iizemanyagkdltség, kiilfoldon a szamviteli bizonylattal igazolt koltség, valamint az
adomentesen adhatd altalanos személygépkocsi-normakdltség. Az ilizemanyag-koltségtérités
Osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-
aban meghatdrozott alapnorma-atalanyt kell figyelembe venni. A sajat gépjarmiivet hasznalo
kikiildott jogosult a szamléaval igazolt idOaranyos autdpalya-hasznalati dij, parkolasi dij €s
komp viteldij megtéritésére is.

(9) A kikiildott szallaskoltség megtéritésére jogosult, amennyiben a feladatat a kiilfoldre
érkezés napjan nem tudja befejezni, vagy a feladata befejezése napjan hazautazni nem tud.
Amennyiben a kikiildott kiilfoldi tartézkodasa alatt téritésmentes elszallasolasban részesiil,
szallaskoltség megtéritésére nem jogosult.

(10) A széllaskoltség legfeljebb 150 EUR/€j 6sszegl lehet, ezt meghalado mértékili szallasdij
elszdmoléasat az OBT elndke indokolt esetben engedélyezheti. Kiildottség esetén az egy
szallodaban elhelyezés érdekében a takarékossagi szempontok figyelembevételével ettdl az
OBT elnokének engedélyével lehet eltérni. A szallaskdltség elszamolasanak alapja az eredeti
szallodai szdmla. A széllodai szamlan kiilon tételként megjelend minden étkezés, egyéb
fogyasztas (pl. minibar) és szolgaltatas koltsége a kikiildottet terheli. Amennyiben a reggeli a
szallodai szolgaltatas része, azt a kikiildott szallodakoltség cimén szamolhatja el. A szamlanak
tartalmaznia kell

(11) A biztositasi kotvény szdmat az OBT GFO legkésdbb az utazas megkezdése el6tt 5 nappal
tovabbitja a kikiildott részére.

5.8

Az OBT elnoke hagyja jova a kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszdmolas™ elnevezésii
nyomtatvanyt (jelen melléklet 3. szamu fiiggelék).

Elszamolas
6. §
Amennyiben a kikiildott kiilfoldon torténd ellatasara, kiilfoldi helyi kozlekedésére a szervezdk

meghatarozott 6sszegii napidijat biztositanak, a kikiildott a munkaltatod részére a teljes napidijat
koteles visszatériteni.

7.§



Az utazds elmaradésa esetén a kikiildott haladéktalanul koteles értesiteni az OBT elndkét.
Amennyiben ezen kotelezettségét neki felrohatdé okbol elmulasztja, az ebbdl eredd koltség a
kikiildottet terheli. Kiilonds méltanylast érdemld koriilmények esetén a kikiildott indokolt
irasbeli kérelme alapjan az OBT elnoke a kikiildottet a téritési kotelezettség aldol mentesitheti.

Uti jelentés
8. §

(1) A kikiildott hazaérkezését kovetd 15 napon beliill az utazds soran szerzett szakmai
tapasztalatokrol, észrevételeirdl uti jelentést koteles késziteni. Kiildottség esetén a
kiildottségnek az OBT elndke altal kijelolt vezetdje koteles a kozos uti jelentést elkésziteni a
kiildottség valamennyi tagjanak kdzremutkodésével. Az uti jelentés
a) a rendezvény témakoréhez kapcsoldédd magyar tapasztalatok, gyakorlatok,
tevékenységek attekintése, tdjékozodas kordbbi kotelezettségvallalasokrol;
b) arendezvényen elhangzottak tartalmas 0sszefoglaldsa a 1ényegi elemek kiemelésével;
c) a rendezvényen elhangzottak tovabb gondolasa a magyar viszonyokra, gyakorlatokra
tekintettel,
d) arendezvényen elhangzottak tovabbadasanak lehetdségei;
e) a rendezvényen kotott megallapodasok, vallalasok, kotelezettségek részletes
ismertetése.
(2) Az 1ti jelentést elektronikus uton kell megkiildeni az OBT elndkének, az OBT GFO-nak,
valamint a Titkarsag részére irattarozas, késObbi hozzaférés céljara.
(3) Amennyiben a kikiildott nem tesz eleget az (1) bekezdésben foglalt kdtelezettségének, ujabb
kiilfoldi kikiildetésen a kotelezettség teljesitéséig nem vehet részt.



3. szam® melléklet 1. szamu fiiggelék
Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitok besorolasi kategoriai
I. Kategoria
- az Orszédgos Bir6i Tandacs tagjai

II. Kategoria
- akik az I. Kategoriaban nem szerepelnek, figyelemmel a szabalyzat személyi hatalyara



3. szamu melléklet 2. szamu fliggelék
Menetjegy-megrendelés
Megrendeld neve: ...
Szamlat az alabbi névre/cimre kérem: ...
Hézhozszallitast az alabbi cimre és iddintervallumban kérem: ...
Utasok neve (ahogy az utlevélben szerepel): ...
Utazas atvonala: ...

Utazas datuma: ...

Fizetés modja (a megfeleldt kérjiik alahtizni):
atutalas

Menetjegy/utazasi szolgaltatas ara: ...

Datum: ...

Megrendeld alairésa: ...

Kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Datum: ... Ellenjegyzo: ...



3. szamu melléklet 3. szamu fliggelék

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikildé szervezet: Sorszam:
1

L. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikildetésre vonatkozo rendelkezések

A neve: Az utazas mddja oda:

kikuldott beosztasa: vissza:
munkaltatodja: A kiklldetés helye orszag:

Milyen Dologi kiadaslés id6tartama nap:

osztalyu 100%

napidij jar:

A kiklldetés célja: Helykozi utazasra jogosult:

Utdlagosan engedélyezett eltérések:

A kikuldetést elrendeld
alairdsa:
20 ho -n

alairas

20 hoé -n

2. Visszafizetések

Személyi jov. addelSlegre elszamolva (ll. 6-tdl)

Osszesen:

1L KOLTSEGELSZAMOLAS

A neve: Az utazas ideje oda:

kikuldott beosztasa: vissza:

A kiklldetés helye orszag:




3. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok

Indulds Erkezés A hataratlépés
honnan | utazas mikor hova mikor id6tartama
maddja ho nap |o6ra, perc hé nap |6ra, perc| nap |dra, perc
4. A napidij-elszamolas
Orszag Napok Felszamithatd napidij CsOkkenés v. potlék| Elszamol- | Avaluta | Forint
szdma valutdban haté arfolyama
avaluta | egy napra| 6sszesen % Osszege
neme
Osszesen:
5. Adoelbleg-szamitas
A valuta Alap Deviza- Napok | Adeviza-| Szorzé- Ado- A deviza-
neme napidij |elldtmdny | szama | elldatmany szam mentes | elldatmany
Osszege rész adé- Adodelbleg
cxd bxd x koteles
része
€-g
egy napra valutdban| forintban
a b c d e f g h i j




6. Szallaskoltség

A bizonylat Orszag Széllaskoltség a szamla szerinti valutaban Levonandé | Elszamol- A valuta Forint
haté arfolya-
sorsz. napok avaluta egy napra | 0Osszesen - ma
szama neme
Osszesen:
7. A dologi kiadasok elszadmolasa valutdban
A bizonylat A felmerdilés A valuta Forint
sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
Osszesen:
8. Forintban felmertilt dologi kiaddsok
A bizonyl. A felmerilés Forint A bizonyl. A felmerilés Forint
sorszama jogcime sorszama jogcime

Osszesen:




4. szamu melléklet a 20/2024.El. (IX.24.) szamu belsé szabalyzathoz
A belfoldi kikiildetés esetén fizetendo koltségtérités szabalyai

A szabdlyzat hatalya

1.§

A szabalyzat targyi hatdlya az igazsagiligyi alkalmazottak, valamint az OBT tagok
Magyarorszag teriiletén torténd belfoldi kikiildetéseire, iizleti utazasaira (a tovabbiakban:
kikiildetés) terjed ki.

A kikiildetés fogalma

2.§

(1) Kikiildetésnek mindsiil, amikor az OBT tagja a OBT érdekében vagy az igazsagiigyi
alkalmazott (a tovabbiakban: kikiildott) az OBT elnoke kiilon utasitasa alapjan ideiglenesen,
lakohelyén, a kinevezési okiratdban meghatarozott szolgalati helyén kiviil, az OBT érdekkorébe
tartozo munkat végez.
(2) Nem mindsiil kikiildetésnek, ha az igazsagiigyi alkalmazott a munkakori leirasaban
meghatarozott feladatait — a munka természetébdl eredden — rendszeresen a beosztasarol szolo
okiratban szerepld szolgalati helyén vagy a kinevezési okiratdban meghatarozott szolgalati
helyén kiviil végzi.
(3) Az OBT a (2) bekezdésben meghatarozott esetben is koteles az érintett igazsagiigyi
alkalmazottnak megtériteni azt a koltségét, amely a munkdval, feladatellatasaval kapcsolatos
kotelezettségek teljesitése soran sziikségesen ¢€s indokoltan meriilt fel, tovabba az OBT
érdekében felmeriilt egyéb sziikséges koltségeket, ha az utdbbihoz a munkaltatd eldzetesen
hozzajarult.
(4) Nem mindsiil kikiildetésnek, ha a kikiildott sajat kezdeményezésére az OBT elndkének
engedélyével, de nem az OBT elndkének utasitasara, a szolgélati és lakohelyén kiviili helyen
kiilonosen

a) szakmai tovabbképzésen vagy

b) szakmai jellegli rendezvényen
vesz részt.

A kikuldetés elrendelése

3.8

(1) A kikiildetés elrendelésére az OBT alkalmazottak esetében az OBT elndke jogosult.

(2) A kikiildetést irasban, a kikiildetési utasitason kell elrendelni.

(3) Az OBT Tagok altal az OBT érdekkorében végzett feladatok ellatdsaval kapcsolatos
utazas/szallas/napidij/dologi kiaddsok elszdmolhatosagéra jelen melléklet szerinti, a belfoldi
kikiildetésre vonatkozo eljarasrend alkalmazando, melyet az OBT koltségvetésébdl az OBT
elndke engedélyez szamukra.

A kikiildetés soran felmertiil6 koltségek pénziigyi forrasai

4.8



(1) A 8. §-ban és a 10-13. §-okban rogzitett koltségek megtéritésének pénziigyi forrasa az OBT
koltségvetése.
(2) A pénziigyi elszamolasra a kikiildetési rendelvény alapjan kertil sor.

A kikiildetés soran felmeriil6 koltségek megtéritése

5. §

(1) A kikiildott jogosult a kikiildetés soran indokoltan felmeriild, élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltsége, utazasi és szallas koltsége, valamint szallitasi koltsége megtéritésére.

(2) A kikiildott a kikiildetés soran felmeriild koltségeinek elszamolasat — a koltségekrol kiallitott
szamla, vagy esetlegesen szamviteli bizonylatok egyideji bemutatasa mellett — a kikiildetés
idépontjatol szamitott 30 munkanapon beliil kell kérnie. A szamlat a kikiildetést elrendelé6 OBT
nevére ¢és cimére adoszamaval egyiitt kell kiallittatni a kikiildetésben részt vevd személy
nevének feltiintetése mellett.

Napidij
6.§

(1) Kikiildetése esetén — az €lelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezésére — a kikiildottet
a Bjt. 187-188. §-ok, vagy az lasz. 115. §-dban meghatarozottak szerinti napidij illeti meg.

(2) Nem jar napidij, ha a kikiildetés helyén — a kikiildetés idétartamahoz igazodd — napi teljes
¢lelmezés természetben biztositott.

(3) Szalloda igénybevétele esetén a kikiildottnek jard napidij szdmitasa a Bjt. 187-188. §-ok,
vagy az lasz. 115. § (3) bekezdésében foglalt rendelkezések figyelembevételével torténik.

Utazassal kapcsolatos koltségek

7.§

A kikiildetés kiindulé pontja a kikiildott lakohelye vagy a kikiildetés elrendelésekor
meghatarozott mas kiindul6 pont.

8.§

Utazassal kapcsolatos koltségként kell figyelembe venni a kikiildetés kiinduld pontjatol a
feladat elvégzésének helyéig valod utazas, illetve a visszaut sordn igénybe vett, helyi
tomegkozlekedési eszkdz (autdbusz, villamos, trolibusz, metrd, foldalatti vasut, fogaskerekii
vasut, helyi érdeki vasut), illetve vastti elsd osztaly, helykodzi autobusz vagy hajo, illetve sajat
tulajdonu gépjarmii hasznalataval kapcsolatban felmeriild, a kikiildottnek tényleges kiadast
jelentd koltséget.

9.§

(1) Amennyiben gazdasagossagi, hatékonysagi vagy mas koriilmények indokoljak és a
kikiildetés elrendeldje eldzetesen engedélyezi, a vezetdi engedéllyel rendelkezd kikiildott a
kikiildetés sordn az Szja. tv. 3. szdmu melléklet IV. pont 1. alpontjdban meghatarozott
gépjarmivet hasznalhat. A sajat tulajdont gépjarmi tulajdonjogat a kozlekedési igazgatasi
hatosag altal kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv rendelkezésre alldsdnak hidnydban a
kozlekedési igazgatasi hatosag altal kiadott igazolassal (forgalmi engedély, torzskonyv, lizing
szerzddés) kell igazolni.

(2) A kikiildetés helyének megkozelitése sordn, illetve a visszauton a legrovidebb vagy a
legmegfelelobb kozforgalmu Gtvonalat kell igénybe venni.



(3) Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalatara akkor adhat6 ki engedély (4. szamua melléklet
2. fuggel€k), ha az igénybe venni kivant személygépkocsi érvényes kotelezd gépjarmi
felelosségbiztositassal rendelkezik, valamint

a) hivatali személygépkocsi nem biztosithato és a feladat elvégzését mas idépontra nem

lehet atiitemezni, vagy

b) akikiildetés koriilményei vagy a gazdasagossag kdvetelményei ezt indokoljak.
(4) A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért a kikiildottet koltségtérités illeti meg.
(5) A koltségtérités Osszege a kikiildetés soran megtett km tadvolsadg szerint az lizemanyag
fogyasztasi norma, €s legfeljebb az allami adohatdsag altal kdzzétett adott havi lizemanyagar
alapulvételével kiszamitott lizemanyagkoltség, valamint az addmentesen adhatd altalanos
személygépkocsi normakoltség.
(6) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezO ut hosszat interneten talalhato
frissitett, aktualis uthaldzatot tartalmazo utvonaltervezdvel (pl. https://www.google.hu/maps,)
elkészitett ,,atvonalterv” alapjan kell meghatarozni.
(7) Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal fogyasztasi normaként a
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-dban meghatarozott alapnorma-atalanyt kell figyelembe
venni.
(8) A sajat gépkocsit hasznald kikiildott jogosult a szdmlaval igazolt az igénybevételhez
igazodo legoptimalisabb autopalya-hasznalati dij, parkolési dij és komp-viteldij megtéritésére
is.

Szallaskoltség
10. §

(1) A kikiildott szallasra, illetve a szallaskoltség megtéritésére az alabbi esetekben jogosult:

a) a kikildetést tobb napra rendelték el €s nem tud a szolgalati helyére naponta visszatérni
(azaz a napi munkdjanak befejezése és a kovetkezd napi munkakezdés kozotti legalabb
tizenegy oOra egybefiiggd pihendidd egyharmadat lako-, illetve szolgalati helyére torténd
utazassal toltené) vagy a hazautazas koltségei a szallaskoltséget meghaladnak, illetdleg

b) a feladat teljesitésének napjan a kikiildetés helyén megjelenni vagy a szolgalati helyére
visszatérni nem tud.

(2) A kikiildott Budapesten elsésorban a Magyar Igazsagiigyi Akadémiéan, vidéken pedig
birdsagi vendégszobaban koteles megszallni. Egyéb szallas igénybevétele esetén a szallashely
kivalasztasa soran torekedni kell a leggazdasagosabb megoldasra.

(3) A szallaskoltséget az OBT nevére (cim €s adoszam is) sz610 eredeti szamléaval kell igazolni.

11. §

Ha a kikiildott a kikiildetés soran megbetegszik, ezt orvos igazolja és szolgalati helyére
visszatérni nem képes, visszaszallitasarol, illetve a visszaszallitds indokolt koltségeinek
megtéritésérdl a kikiildetést elrendeld gondoskodik.

12.§

A kikiildott a kikiildetést kovetd 30 napon beliil koteles a jelen 4. szamu melléklet 1. szamu
fiiggelék szerinti (az Szja. tv. 3.§ 83. pont szerint tartalmi kovetelményeket tartalmazo)
teljesitésigazolt belfoldi kikiildetési rendelvényen elszamolni a felmertilt koltségeirdl.



4.szamu melléklet 1. szamu fiiggelék

Belfoldi kikiildetési rendelvény minta és kitoltési utmutato

KIKULDETESI RENDELVENY

belfoldi utazasokhoz
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések

OBT 1055 Budapest

Kikiild6 neve, cime: Addszama: 15848738-1-41
Szalay utca 16.

Kikiildott neve: Utazas célja:

Szervezetiegység: |OBT.../ OBT tag Telepiilés:

Addazonostito jel: Tervezett ndulas (nap, 6ra):
Aland$ bakefn/ Tervezett visszaérkezés (nap, ora):
Szoledlati hely cime P, OFep
Sajat gépkocsi , e alapnorma atalany:... |benzin/gazolaj,
d rtmany/t
adatai: rendszam EYATHEAIDrEpLS J100km elektromos
Kikiildetés tervezett idotartama (nap):
Kikildetés Elrendeld OBTE, OBTEI,{’ .
, Budapest, 20..... Y leghossz. szolgal. id6
elrendelése: neve/alairasa: .
rendelkez6 OBT tag
2. Utvonalterv (oda-vissza it)
I’ndulas ideje: (datum, Indulés helye: Erlfezes }deje: Firkezés helye: Ig‘enybe V?tt
ora/perc) (datum, ora/perc) kozl. eszkoz:
Megtett km: ...km
I’ndulas ideje: (datum, Indulds helye: Erlfezes {deje: Firkezés helye: Ig"enybe V?tt
ora/perc) (datum, 6ra/perc) kozl. eszkoz:
Megtett km: ..km
3. Koltség elszamolas
Napidij 6sszege (Bjt., vagy lasz. szerint Ft/nap) |..... nap*Ft/nap Vonatjegy:
Szallas: (Ft) Komp jegy:
Kikiildetés soran biztositott étkezés(ek) miatt . .y
napidij csokkentés mértéke: (%) Helyi tomegkdzl. jegy:
Sajat gépkocsi hasznalati norma koltsége: .....km*15 Ft/km Taxitranszfer belfold:
& k 1
Sajat gépkocsi lizemanyag altalany (Ft/km) lfm riorma ,NAV .haVl Tavolsagi buszjegy:
lizemanyag ar szerint
Autopalya matrica koltsége: Uzleti ajandék:
Vendéglatas: Egyéb (.....):
4. Koltségek osszesitése, kikiildetés teljesitésigazolasa
|K61tségek 0sszesen:(Ft)
Alairas Détum
Kikiildott alairasa

Pénziigyi ellenjegyzés (200 E Ft felett)

Szervezeti vezetd alairasa

Kikiildetést igazold aladirasa (OBTE, OBTEH, koreinok OBT tag)

A nyomtatvanyt 2 példanyban sziikséges kitolteni. 1 példany a GFO-t, 1 példany a kikiildottet illeti.




FOLYAMATLEIRAS

Sajat gépjarmlivel (busszal, vonattal) torténd utazas elszamolasa — OBT Tagok/Alkalmazottak

Az OBT Tagok OBT feladatellatdsahoz kapcsolddd jelenléti nyilvantartasat az OBT Titkarsaga vezeti.
Ennek alapjan az OBT Tikarsaga tolti ki a belfoldi kiklldetés elrendeléséhez kapcsolddé kikildetési
rendelvényeket.

Az OBT alkalmazottak OBT feladatellatasahoz kapcsolédd jelenléti nyilvantartasat az OBT
Titkdrsaga vezeti. Az OBT alkalmazott belfoldi kikildetés elrendeléséhez kapcsolodd kikildetési
rendelvény az alkalmazott tolti ki.

A formanyomtatvany (OBT Gazd. szab. 4. sz melléklet 1. sz. fliggelék).

Kitoltési utmutato:

1. rész: valamennyi celldjat értelemszertien kell kitolteni.
2. rész: valamennyi celldjat értelemszertien kell kitolteni.

Megjegyzések:

- Az indulas és érkezés ideje celldkba a naptari évet, honapot €s napot sziikséges beirni.

- Az indulas és érkezés helye cellakba hazszamig kérjiik beirni az adatokat.

Fontos, hogy minden esetben ra kell kérdezni, honnan utazik az OBT Tag, mert
nem minden OBT Tag esetében egyezik meg az allando6 lakcime szerinti és a
munkavégzés helye szerinti varos!

- Igénybe vett kozlekedési eszkdz lehet (jellemzden) sajat gépjarmii, vagy
vonat/autobusz. Hivatali gépjarmiivel torténd kozlekedést az OBT az érintett
Torvényszékkel eldiranyzat dtadas keretében tériti meg, nem alkalmazhato ra az 1. sz.
melléklet szerinti elszamolas és az OBT Tag részére torténd kozvetlen koltségtérités!

- akikiildetés elrendelése sorban az OBT elnok alairasa sziikséges. Amennyiben elnok tr
a kikiildott, igy elnokhelyettes asszony vagy a korelnok OBT Tag irja ala.

3. rész: nem kell tolteni, a GFO intézi a rendelkezésére allo6 adatok, illetve csatolt
szamlak/szamviteli bizonylatok alapjan
4. rész: kizarolag az alabbi celldkat kell tolteni/alairni

- kikiildott aldirdsa” sorban az ,,Alairds” oszlopban a kikiildott aldirja, a datumot a
kovetkezd oszlopban 1évd cellaba kell beirni. Ide csak olyan datum irhaté, ami a
kikiildetés napja, vagy azt kovetoé 30 nap.

- ,.pénziigyi ellenjegyzés” sort a GFO tolti

- ,szervezeti vezetd alairasa” sort OBT tag esetében nem kell tolteni

- .kikiildetést igazol6 aldirasa” sort értelemszertien elndk ur irja ald és ennek a datuma is
csak olyan datum lehet, ami a kikiildott alairasanak napja vagy azt kdvetd nap(ok).
Amennyiben elnok ur a kikiildott, tgy elndkhelyettes asszony vagy a korelnok OBT
Tag irja ala.

A kiklildetési rendelvény két eredeti példanyban kell elkésziiljon, amelybél — az 6sszes alairas utan
—az egyik példany a banknaplé részét képezi (GFO-€), a masodik példany pedig a kikildottet illeti
meg.

Az OBT Titkarsagan a feladatra kijelolt tgyintézé (OBT tag esetében, illetve a kikildott OBT

alkalmazott a hidnytalanul, a fentiek szerint leirt mddon kitoltott kikiildetési rendelvényt
dokumentalt, visszakeresheté médon adja 4t a GFO részére tovabbi ligyintézésre.

A GFO az Osszesit6 Excel tablat a honap utolsé napjat megel6z6 munkanapon egyetetésre kikildi
azt az OBT Titkarsag kijelolt munkatdrsdnak. Az OBT Titkdrsag altal tortént, teljességet



visszaigazold jelzése utadn térténik meg a jaranddsagok rogzitése a Forras.net Ugyviteli
rendszerben, majd ezt kdvetéen a GFO haladéktalanul gondoskodik a jadranddsdgok kifizetésérdl.



4.szamu melléklet 2. szamu fliggelék

Nyilatkozat és engedély
a sajat tulajdonu gépjarmii hivatali célu igénybevételéhez

Alulirott

Név: e,

Munkakdr: ..o

Szervezete: OBT ........... /OBTtag..........covvnnnnn.

tagja/dolgozoja bejelentem, hogy az aldbbi tulajdonomban, kézés tulajdonban, kozeli
hozzatartozom tulajdondaban, vagy zart végii lizing formajaban® all6 gépjarmiivet hivatali
kikiildetésem/iizleti utazdsom soran igénybe kivanom venni.

Ezen nyilatkozat érvényességének kezdete 20............ , érvényesség vége az adott naptari év
utolso6 napja, 0j nyilatkozat esetén az 0j nyilatkozat kezdd napjat megel6z6 nap.

A hasznalni kivant gépjarmii adatai:

o tulajdonos neve: i

o tulajdonlas formaja: *

e sajat tulajdon (ide értve a kozos tulajdont is)

e kozeli hozzatartoz6 tulajdonos

e zart végl lizing
tpusa:
forgalmi rendszama: .............cooiiiiiiiiiiii,
forgalmieng. szama: ..............coiiiiiiiiiiiiii

hengeriirtartalom: ... (cm3)

rendelet szerint
alapnorma altalany: ... 1/100km)
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Az lzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsandl tudomasul veszem a 60/1992.
(IV.1.) Korm. r. 4. §-a szerinti alapnorma 4taldnnyal és az aktualis havi NAV {lizemanyag arral
torténd elszamoldast. A fenntartdsi koltségtérités elszdmolasa az Szja torvény szerint adomentes
norma koltség (15 Ft/km) figyelembevételével torténik a kikiildetési rendelvényen.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatom adataiban véltozas all be, azt kiteles
vagyok az OBT elndkének 0j nyilatkozat formdjdban bejelenteni. Ennek elmulasztasabol
szarmazo6 minden kar és felel0sség engem terhel.

Kijelentem, hogy a
a) tulajdonomban allo (ideértve a kézos tulajdont is) *
b)  kozeli hozzatartozom tulajdonaban allo*
C) magam/kozeli hozzatartozom altal zart végii modon lizingelt *
gépjarmiivet sajat feleldsségemre veszem igénybe hivatali kikiildetés/lizleti utazas céljara.
A gépjarmi vezetésére érvényes gépjarmiivezetdi engedéllyel rendelkezem.
Tudomasul veszem, hogy a gépjarmi hivatali célii hasznalataval kapcsolatban a gépjarmiivet
ért valamennyi kart €s a gépjarmiivel okozott valamennyi kart viselnem kell abban a mértékben,



amely mértékben a kotelezd gépjarmii feleldsség biztositds vagy a casco biztositas a kart nem
fedezi. Kijelentem, hogy a gépjarmii hivatali célu hasznalatdval Osszefliggésben barmely
jogcimen felmeriilé karokért az OBT nem felel, mert a kartéritési igény érvényesitésérdl az
OBT-vel szemben lemondok.

Kijelentem, hogy a fenti hasznalat sordn a gépjarmiivet ért valamennyi kar és a gépjarmiivel
okozott valamennyi kar oka olyannak mindsiil, amely az OBT ellendrzési korén kiviil esik,
azzal a OBT-nek nem kell szamolnia és nem elvarhat6, hogy az OBT a kart elharitsa, vagy a
karokoz6 korlilmény bekovetkezését elkertilje.

Zaradék:

Alulirott nyilatkozatot tevd, a jelen zaradék aldirasaval kijelentem, hogy a fenti nyilatkozatban
korilirt kartéritési felelosséget magamra vallalo és az OBT-vel szemben a kartéritési igény
érvényesitésérol lemondd nyilatkozataim tévedés, megtévesztés, kozos téves feltevés,
jogellenes fenyegetés cimén torténd megtamadasdnak jogardl a jelen zéradék alairdsaval

lemondok.

Budapest, 202.............

nyilatkoz6é OBT Tag/alkalmazott alairasa
Az OBT Tag/alkalmazott sajat tulajdonti gépjarmii hivatali célu hasznalatat

engedélyezem -- nem engedélyezem. *

az OBT elnoke

Pénziigyileg ellenjegyzem.:

Budapest, 202...........

pénziigyi ellenjegyz0 név/alairas

* Aldhuzassal jelolend6



5. szamu melléklet a 20/2024.El. (IX.24.) szamu belsé szabalyzathoz
Az igazsagiigyi alkalmazottak cafetéria - juttatasanak szabalyai

I. Altalanos rendelkezések

1. §

Nem jogosult a cafetéria-juttatasok igénybevételére a szolgalati jogviszonyban all6 azon
id6tartam vonatkozéasaban, amelyben illetményre vagy atlagilletményre nem jogosult, feltéve,
hogy a tavollét folyamatos iddtartama meghaladja a harminc napot.

II. A cafetéria-juttatas elemei

2.§

(1) A cafetéria-juttatas elemei - figyelemmel az Szja. tv. 71. §-aban foglaltakra, a szabalyzatban
meghatarozott feltételekkel, az ad6évben Széchenyi Pihendkartya szallashely alszamléjara
utalt, kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatasokra felhasznalhat6 tamogatas, amelynél
a tobb juttatotdl szarmazo tAmogatast 6ssze kell szamitani,

(2) A cafetéria-juttatas eleme valasztéas esetén a készpénz-juttatas bankszamlara torténd utalsa.

III. A cafetéria-juttatasokra felhasznalhato éves keretosszeg

3.8

(1) A szolgalati jogviszonyban allot megilletd cafetéria-juttatds éves Osszegét a Tandcs
hatarozza meg az a targyév januar 15. napjaig.

(2) A cafetéria-juttatas éves 6sszegébdl keriilnek levonasra az egyes juttatdsokhoz kapcsolodo,
a juttatast teljesitd munkaltatot terheld kozterhek az addjogszabalyokban eldirtaknak
megfelelden.

(3) Az egyes juttatasokhoz kapcsolddo, a juttatast teljesitdé munkaltatot terheld kozterhek
mértékének jogszabalybol eredd valtozasa kovetkeztében esetlegesen fennmarado
keretosszeget a munkaltatd évente egyszer, december hdénapban vagy a munkaviszony
megsziinésével a munkavallalo részére kifizeti.

IV. A cafetéria-juttatasok felhasznalasa
4.8

(1) Az igazsagiigyi alkalmazott irasban vagy elektronikus uton a 6. § szerinti tdjékoztatd
kozzétételét vagy megkiildését kovetd 15 napon beliil, illetve a jogviszony létesitésekor vagy
az athelyezésekor nyilatkozik arrdl, hogy a cafetéria-juttatds 6sszegén beliil milyen juttatasokra
tart igényt. A nyilatkozatot elektronikusan a CAFETERIA WEB dolgozoi &nkiszolgald
feliileten birdsagok informatikai rendszerén keresztiil lehet megtenni. Ahol a rendszer nem
elérhetd, a GFO-n erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon irasban lehet nyilatkozatot tenni.
(2) Az a szolgalati jogviszonyban allo, akinek jogosultsaga év kozben keletkezik, az elsd
munkaban toltott napjat kovetd tizendt napon beliil koteles nyilatkozni a részére megallapitott
keretdsszegen beliil az altala valasztott juttatasi elemekrdl €s azok mértékérol.

(3) Amennyiben a szolgélati jogviszonyban all6 az (1)-(2) bekezdés szerinti nyilatkozatot
hianyosan vagy nem megfeleld modon teszi meg, akkor a javitott, illetve potolt nyilatkozat
leadasaig cafetéria-juttatasban nem részesiilhet. Ha a nyilatkozatot 6nhibajan kiviil all6 okbol
(pl. rendes szabadsag, betegszabadsag, tdppénz, illetve egyéb mas akadalyoztatds miatt) az
el6irt hataridéig nem tudja megtenni, akkor azt az ok megsziinését kdvetd 6t napon beliil
potolhatja.

(4) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatanak modositasat
akkor kezdeményezheti, ha a nyilatkozata szerinti juttatast vagy szolgaltatast neki fel nem



réhatd okbodl nem tudja igénybe venni. A modositast kezdeményezd nyilatkozat az akadaly
felmeriilésétol szamitott tizenotdodik napig tehetd meg. A moédositds jovahagydsara a
munkaltatéi jogkor gyakorldja jogosult.

5. §

(1) Az éves keretosszeg egy naptari évben a szabdlyzatban meghatarozott juttatdsi formak
igénybevételére hasznalhato fel. A targyévben igénybe nem vett keretosszeg nem vihetd at a
kovetkezd évre.
(2) Az éves keretdsszeg a szolgalati jogviszonyban 4ll6 altal - figyelemmel a részmunkaidodre
is - az adott munkaltatonal az adéévben toltott napokkal aranyos Osszeg, mely Osszeget a
munkaltatoi jogkor gyakorloja allapit meg:

a) hatarozott idére foglalkoztatott,

b) részmunkaidoben foglalkoztatott vagy

c) azon szolgalati jogviszonyban allok esetén, akiknek a szolgalati jogviszonya, illetve

jogosultsaga év kozben keletkezik vagy sziinik meg.

6.§

A cafetéria-juttatasok valaszthatd elemeinek részletes tartalmat, az igénybe vehetd Osszegek
szamitasanak modjat, tovabba a sziikséges nyilatkozatok formédjat évente kiilon Téjékoztatod
tartalmazza, amely az érintettek szaméara a CAFETERIA WEB dolgozéi 6nkiszolgalo feliileten
keresztiil a bir6sagok belsé halozatan érhetd el a http://cafeteria.justice.hu weboldalon (a
tovabbiakban: CAFETERIA WEB) vagy e-mail formajaban keriil biztositasra.

V. Eljaras a szolgalati jogviszony vagy jogosultsdg megsziinése esetén

7.§

(1) A 2. §-ban meghatarozott esetben, illetve, ha a szolgélati jogviszonyban all6 szolgalati
jogviszonya a targyév kozben sziinik meg, az iddardnyos részt meghaladé mértékben
igénybevett cafetéria-juttatas értékét a tavollét vége utani elsé munkanapon, illetve a jogviszony
megszlinésekor az utolsé munkaban t61tdtt napon

a) vissza kell fizetni, vagy

b) az 1. fliggelék szerinti vagy azzal egyenértékil eldzetes irasbeli hozzajarul6 nyilatkozata

alapjan a szolgalati jogviszonyban 4llo6 illetményébdl le kell vonni, vagy
c) a szolgalati jogviszonyban all6 vélasztasa szerint, ha a juttatds természete ezt lehetdvé
teszi, vissza kell adni (a tovabbiakban egyiitt: visszafizetés).

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a szolgalati jogviszonyban
allo halala miatt sziinik meg.
(2) Amennyiben a szolgélati jogviszonyban 4ll6 szolgalati jogviszonya a targyév kdzben sziinik
meg és a juttatasi keretosszeg felhasznalhatdo mértékénél kevesebbet vett igénybe, Ggy részére
a kiilonbozetet az altala adott kiegészitd nyilatkozat alapjan kell biztositani.
(3) Az (1) és (2) bekezdés rendelkezései az iranyadok abban az esetben is, ha a szolgalati
jogviszonyban 4ll6 jogosultsaga - a 2. §-ban foglaltak figyelembevételével - modosul vagy év
kdzben megsziinik.
(4) Ha a szolgélati jogviszonyban allot a targyév kdzben athelyezik, cafetéria-juttatasra az egyes
munkaltatoknal iddardnyosan jogosult. Ha a szolgalati jogviszonyban 4all6 a korabbi
munkaltatonal az idOaranyos részt meghaladd értékti cafetéria-juttatast vett igénybe,
visszafizetési kotelezettség nem terheli, azonban az idéaranyos részt meghaladé mértékkel az
1) munkaltatonal igénybe vehetd cafetéria-juttatas mértékét — legfeljebb az 01j munkaltatonal
igénybe vehetd juttatds mértékéig — csokkenteni kell.



5. szam® melléklet 1. szamu fliggelék

Nyilatkozat a cafetéria-tartozas illetménybdl torténd levonasdhoz

NYILATKOZAT

a cafetéria-tartozas illetménybdl torténé levonasahoz

Név: ...

Sziiletési név: ...
Sziiletési hely és id6: ...
Anyja neve: ...
Addazonositd jel: ...

Hozzajarulok, hogy a munkaltatémnal fenndlld igazsagligyi alkalmazotti szolgalati jogviszonyom, illetve
jogosultsdgom megszlinése és/vagy idGaranyos cafetéria-keretem tullépése miatti, jogalap nélkil
felvett juttatdsok esetén, a cafetéria-tartozasom nettd 6sszege (cafetéria-tartozas) az illetményembdl
levonasra kerdljon.

Kelt: ..., 20... ... hoénap ... nap

szolgdlati jogviszonyban all6é



6. szamu melléklet a 20/2024.El. (IX.24.) szamu belso szabadlyzathoz

Atlathatésagi nyilatkozat az Aht. 41. § (6) bekezdésében, valamint az Avr. 50. § (1a)
bekezdésében foglalt feltételnek valo megfeleléségrol

Hivatkozasi szam: ...

A nyilatkozat a megbizés, megrendelés vagy mas hasonld maganjogi kdtelem okiratanak része
vagy melléklete

Nyilatkozat jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mds szervezet esetén az Aht. 41. §
(6) bekezdésében, valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglalt feltételnek valé megfelelSségrél

Alulirott(ak) .. mint a(z) .. (szervezet cégjegyzékszama/nyilvantartasi szama: ..., székhelye: ...;
addszama.......... ) cégjegyzésre/alairasra jogosult képviselGje (képvisel6i) jelen okirat alairasaval
blintetGjogi és polgari jogi felel6sségem tudataban ezennel

nyilatkozom (nyilatkozzuk)

az Orszagos Bir6i Tanacstol (OBT)tl kapott megbizds, megrendelés vagy mas hasonld
visszterhes maganjogi kotelem érvényessége érdekében arrol, hogy a(z) (teljes név) ... a nemzeti
vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja alapjan' 4tlathato
szervezetnek mindstil.

Tudomasul veszem (vessziik), hogy az Allamhaztartasrél sz6l6 2011.évi CXCV. tv. — a tovabbiakban: Aht.
—41. § (6) bekezdésében foglaltak szerint az OBT, mint koltségvetési szerv csak atlathatonak mindsilé
szervezettel kothet érvényesen visszterhes szerz6dést, megrendelést, illetve létrejott ilyen szerz6dés,
megrendelés alapjan csak atlathaténak mindsils szervezetnek teljesithet kifizetést.

Kijelentem (kijelentjiik), és aldirdsommal (alairasunkkal) igazolom (igazoljuk), hogy a jelen
nyilatkozatban foglaltak a valosagnak mindenben megfelelnek.

Tudomasul veszem(vessziik), hogy a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrdl
haladéktalanul koteles vagyok (kotelesek vagyunk) az OBT-t (cim: ...) irasban értesiteni.

Tudomasul veszem (vessziik), hogy a valdtlan tartalmt nyilatkozat alapjan kapott megbizés,
megrendelés vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kotelem semmis.

Tudomasul veszem (vessziik), hogy valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerz6dést,
megrendelést az OBT felmondja, illetve, ha a szerz6dés, megrendelés teljesitésére még nem kerilt sor
a szerz6déstél, megrendeléstdl elall.



Jelen nyilatkozat aldirdsaval hozzajarulok ahhoz, hogy az atlathatdsagi feltétel ellen6rzése céljabdl a

szerz&désbél, megrendelésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-aban meghatarozott
adatokat az OBT kezelje.

Kelt: .

1

cégszer( alairas

3. § (1) E torvény alkalmazdsdban

1. dtlathato szervezet:

a)

b)

az allam, a koltségvetési szerv, a kdztestiilet, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a
tarsulas, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az allam vagy a helyi
onkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik, a nemzetkozi szervezet,
a kulfoldi allam, a kulfoldi helyhatdsag, a kiilfoldi allami vagy helyhatdsagi szerv és az Eurdpai
Gazdasagi Térségr6l szoldé megdllapodasban részes dllam szabdlyozott piacdra bevezetett
nyilvdnosan mkodo részvénytarsasag;

az olyan belféldi vagy kulfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazddalkodo
szervezet, amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és
megakaddlyozdasardl szolo torvény szerint meghatdrozott tényleges tulajdonosa megismerhetg,

bb) az Eurdpai Unié tagdllamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapoddsban részes
allamban, a Gazdasagi Egylittm(ikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban
rendelkezik addillet6séggel, amellyel Magyarorszagnak a kett6s addztatas elkeriilésérdl szélé
egyezménye van,

bc) nem mingsll a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold torvény szerint meghatdrozott
ellendrzott kilfoldi tarsasagnak,

bd) a gazdalkodd szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo
szervezet tekintetében a ba), bb) és bc) alpont szerinti feltételek fennallnak;

az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kvetkezs feltételeknek:
ca) vezetd tisztségvisel6i megismerhetdk,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezet§ tisztségvisel6i nem atlathatd
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unié tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban
részes allamban, a Gazdasdagi Egylttm(ikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan
allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatas elkeriilésérél sz616 egyezménye van.



