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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

IV. SZAMU MODOSITASA

Hatalyos: 2025. junius 24. napjatol

A 2021. janius 24. napjatél hatalyos 2021.ELLD.1/35. szama Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatot az Orszagos Birésagi Hivatal Elnoke az 54.87/2021. (V1. 24.) OBHE
hatarozataval jovahagyta.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. szama modositasat az Orszagos Birosagi Hivatal
Elnoke a 39.87/2022. (V. 16.) OBHE hatarozataval joviahagyta.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. szami médositasat az Orszagos Birésagi Hivatal
Elndke a 74.S7/2023. (VIII. 4.) OBHE hatarozatival jovahagyta.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I11. szama médositasat az Orszagos Birésagi Hivatal
Elnéke a 95.87./2024. (X1.26.) OBHE hatarozatival jovahagyta.

A Szervezeti és Miikddési Szabélyzat IV. szamu médositasat az Orszagos Birésagi Hivatal
Elnioke 29.87/2025. (V1.23.) OBHE hatarozataval jévahagyta.
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A SZEGEDI TORVENYSZEK
- ES AZ ILLETEKESSEGI TERULETEN MUKODO JARASBIROSAGOK —
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A birdsagok szervezetérdl €s igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. térvény 119. § ) pontjaban
kapott felhatalmazds, valamint a birdsagok igazgatdsarol rendelkezd szabalyzatrol szolo
6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 33. § (1) bekezdés a) pontja alapjan — egyiittmiikodve a Szegedi
Torvényszék Bir6i Tandcsaval — a Szegedi Torvényszék €s az illetékességi teriiletén miikdé
jarasbirdsagok szervezetét és miikodését az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések
1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

1. § A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) célja a Szegedi
Torvényszek és az illetékességi teriiletén mikods jarasbirdsagok (a tovabbiakban egyiitt:
birésag) szervezetére és miikddésére vonatkozd legfontosabb szabalyok meghatirozasa.
Rendeltetése, hogy a birdsagok szervezeti struktiraja, alé-, folé- és mellérendeltségi viszonyai,
a hataskordk, a felelésség, az ellendrzés és a helyettesités rendjének szabalyozasa, a belsé
szervezeti egységek ¢s azok munkamegosztdsa, a munkafolyamatok rendje, a kiilsé
kapcsolataik biztositsdk az igazsagszolgdltatdsi feladatok jogallami ellatdsat, a birdi
fliggetlenség elvének érvényesitését, az itélkezés egységét, iddszeriiségét.

2. Az SzMSz jogforrasai

2. § Az SzMSz els6dleges jogforrasai az Alaptorvény, a birdsagok szervezetérdl és
igazgatésarol szol6 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.), a birdk jogallasardl és
javadalmazasardl szo6l6 2011. évi CLXIL torvény (a tovdbbiakban: Bjt.), az igazsagiigyi
alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szolé 1997. évi LXVIIL térvény (a tovabbiakban:
lasz.), a bir6sagok elnevezésérdl, székhelyérdl és illetékességi teriiletének meghatarozasarél
52016 2010. évi CLXXXIV. torvény, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény és a
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a
birdsagi tigyvitel szabélyairél sz616 14/2002. (VIIL. 1.) IM rendelet (a tovabbiakban: Biisz.), az
Orszagos Birésagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) elndkének a birosigok igazgatasarol
rendelkezd szabdlyzatarol szolé 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitésa (a tovabbiakban: Igazgatasi
Szabalyzat), a bir6sagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasérol szolé 5/2013. (VL.
25.) OBH utasitassal kiadott szabalyzat (a tovabbiakban: Gazddlkodéasi Szabdlyzat), a
birosagok egységes iratkezelési szabélyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitis (a
tovabbiakban: Beisz.) és a birdsagok szervezeti és miikodési szabélyzatanak alapelveirél szolo
421/2012. (XIL. 15.) OBHE hatarozat.



3. Az SzMSz személyi és targyi hatalya

3. § Az SzMSz hatdlya kiterjed a Szegedi Toérvényszék valamennyi szervezeti egységére, a
Szegedi Torvényszék birdira, igazsagiigyi alkalmazottaira, az itélkezés szakmai és végrehajtasi
szervezeteire, valamint az itélkezés feltételeit biztosité munkaszervezeti egységekre.!

4. A birésagok vezetése, az igazgatas-feliigyelet altalanos szabalyai

4. § A Szegedi Torvényszéket az elnok vezeti, aki felel az altala irdnyitott és ellen6rzott birdsag,
illetve a birdsagi szervezeti egységek jogszabalyoknak, az OBH elndke altal kiadott normativ
utasitasoknak, szabalyzatoknak, hatdrozatoknak és intézkedéseknek megfeleld hatékony és
id6szer(i miikodéséért, a magas szinvonalon végzett igazsagszolgdltatd tevékenységet biztositd
targyi és személyi feltételek gazdasagos, atlathato és ardnyos megteremtéséért.

5. § A jarasbirésadgot az elnok vezeti, aki irdnyitja és ellenoérzi az altala vezetett birdsag
igazgatasi tevékenységét.

6. § A Szegedi Torvényszék elndke iranyitja és ellendrzi a Szegedi Torvényszék teriiletén
mukddo jarasbirosagok (a tovabbiakban: jarasbirosdg) elnckeinek igazgatasi tevékenységét.

7. § A Szegedi Torvényszék és a jarasbirosag elnoke az igazgatasi feladatainak ellatasa soran
jogosult és koteles felhasznalni a hatékony vezetés eszkdzeit, kiilondsen a tervezési, értekezleti
rendszert, a t4jékoztatdst, a beszdmoltatasi és jelentéstételi kotelezettséget, valamint az
ellendrzésnek az Igazgatasi Szabalyzatban meghatarozott tovabbi formait.

8. § A Szegedi Torvényszék elndke gyakorolja a Bszi.-ben, a Bjt.-ben és az lasz.-ban
hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat a 9-11. §-ban irtak kivételével.

9. § A Szegedi Torvényszék elnoke a munkdltatéi jogokat a Bjt. 99. S (2) bekezdés b)
pontjaban foglaltak szerint a jarasbirosagi birdk tekintetében, az lasz. 8. § (2) bekezdésében
foglaltak szerint a birdsagi titkarok, a birdsagi fogalmazok €s a birdsagi tigyintézok tekintetében
— a biro értékelésének elrendelése, tovabba a statuszt érintd €s a fegyelmi, valamint kartéritési
felelosség megallapitasara vonatkozo jogok kivételével — irdsban a jardsbirésag elnokére
dtruhdzhatja.

10. § A jarasbirdsag elnokének a bér- és 1étszam-gazdalkodasi, tovabba munkdltatéi jogkire
és fizikai dolgozoira terjed ki.
11. § A Szegedi Torvényszék elndke az igazgatasi jogkorébe tartozd egyes feladatait a

torvényszék elnokhelyettesére vagy mas birosagi vezetore allandé jelleggel is atruhdzhatja. A
birosagi vezetok korét a Bszi. 118. § (1) bekezdése hatdrozza meg.

II. FEJEZET

A torvényszék szervezeti egységei, jogi személyisége, képviselete

! Mddositva: 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26. napjatol.
2 Modositva 2024. november 26. napjatol
3 Médositva 2024. november 26. napjatol



1. A Szegedi Torvényszék szervezeti egységeinek adatai

12. §* A Szegedi Térvényszék teriiletileg, illetve feladatelldtisban elkiiloniilt szervezeti
egységeinek megnevezése, székhelye és elérhetdséget:

(1) Szegedi Torvényszék

cime: 6720 Szeged, Széchenyi tér 4.
telefon szdma: 62/795-065

e-mail cim: birosag@szegedit.birosag.hu
postacim: 6701 Szeged, Pf. 408.
Telephelyek: 6720 Szeged, Tabor u. 4.

tel.: 62/795-060
Szegedi Torvényszék Cégbirésaga’

6726 Szeged, Fo fasor 16-20.
tel: 62/795-063

Gazdaséagi Hivatal
Kozigazgatasi Kollégium

(2) Szegedi Jarasbirosag

cime: 6726 Szeged, F6 fasor 16-20.
telefon szama: 62/795-062

e-mail cim: birosag@szeged.birosag.hu
postacim: 6701 Szeged, Pf. 408
Telephelyek: 6720 Szeged, Tisza L. krt. 2-4.

tel: 62/795-061
Polgari-Gazdasagi Perenkiviili és Végrehajtasi Iroda

6720 Szeged, Tabor u. 4.
tel: 62/795-011
Szabalysértési Csoport

6726 Szeged, Fo fasor 16-20.
62/795-062
Nyomozési Csoport

(3) Makoi Jarasbirosag

cime: 6900 Mako, Megyehaz u.2.
telefon szama: 62/795-131
e-mail cim: birosag@mako.birosag.hu
postacim: 6901 Mako, P£.75.
(4) Hédmezévasarhelyi Jarasbirosag
cime: 6800 Hodmezo6vasarhely, Kossuth tér 4.
telefon szama: 62/795-135

4 Mddositva: 2023. augusztus 4. napjatdl
> Modositva: 2022. majus 16. napjatol €s 2024. november 26. napjatol



e-mail cim: birosag@hmvhely.birosag.hu

postacim: 6801 Hodmezdvasarhely, P£.55.
(5) Szentesi Jarasbirosag
cime: 6600 Szentes, Erzsébet tér 4.
telefon szdma: 63/795-603
e-mail cim: birosag@szentes.birosag.hu
postacim: 6601 Szentes, Pf.40.
(6) Csongradi Jarasbirosag
cime: 6640 Csongrad, Szentharomsag tér 10.
telefon szdma: 63/795-600
e-mail cim: birosag@csongradvb.birosag.hu
postacim: 6641 Csongrad, Pf.23.

2. A Szegedi Torvényszék jogi személyisége, alaptevékenysége, azonosito adatai
13. § (1) A torvényszék jogi személy, 6nalld koltségvetési szerv.

(2) Iranyito szerve:
Orszagos Birosagi Hivatal (OBH)
1055 Budapest, Szalay utca 16.

14. § A jarasbirésdgok gazdalkodasi tevékenységiiket a Bszi. 122. § a)-b) pontjaban, valamint
a Gazdéalkodasi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden latjak el. Kotelezettségvallalasi
jogkoriiket a Szegedi Torvényszék Gazdalkodasi Szabélyzata® eldirasainak megfeleléen
gyakoroljak.

15. § (1) A Szegedi Torvényszék alapitasaval kapcsolatos adatok:

a) Az alapitasrél rendelkez jogszabdly: a Magyar Népkoztarsasag birosagi szervezetérol
sz016 1954. évi IL. torvény

b) Az alapitas datuma: 1954. februér 1.

c) A koltségvetési szerv alapitdsdra, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv:
Orszéaggytlés

d) Alapito okirata: a legutoljara 2020. oktéber 21. napjan mddositott, a mddositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt 2018.OBH.XXXIII.J.1./303.0BH szamu okirat

(2)7 A Szegedi Torvényszék azonositd adatai:

a) A Szegedi Torvényszék szamlaszamai €s azok megnevezése:
aa) 10028007-01483147-00000000 Eldiranyzat felhasznalasi keretszamla
ab) 10028007-01483147-00060004 Intézményi kartyafedezeti szamla
ac) 10028007-01483147-21000005 Birdi letéti szamla
ad) 10028007-01483147-02000006 EFER elszamolasi szamla
ae) 10028007-01483147-24000004 Dijfedezeti letéti szamla
af) 10028007-01483147-22000008 Végrehajtoi letéti szamla
ag) 10004885-10002010-00117735 Birosagi letétek devizaszamla
ah) 10032007-01012389-00000000 Eljarasi illeték bevételi szamla
ai) 10028007-01040009-00000000 K&zpontositott beszedési szamla

b) Szamlavezets: Magyar Allamkincstar

¢ Médositva: 2023. augusztus 4. napjatol
" Médositva: 2023. augusztus 4. napjatol. Modositva 2025. junius 24. napjatol.



c) F6 tevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besoroldsa: 842320 Birdsagok
tevékenysége

d) Alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti megjelolése: 033020 Birosagi
tevékenység

e) A Szegedi Torvényszék vallalkozasi tevékenységet nem folytat

f) Torzskonyvi azonositd szama: 311520

g) Adoészama: 15311526-2-06

h) AHTI azonosito: 035664

1) KSH statisztikai szamjele: 15311526.8423.312.06

j) Altalanos forgalmi ado alanya; alaptevékenysége tekintetében mentes az ado alol

k) TEAOR 08 besorolas szerinti f6 tevékenysége: 8423 Igazsagiigy, birosag

1) Honlapja: https://birosag.hu/szegedi-torvenyszek

m) Hivatali kapu: CSONGRADMB

n) KRID kéd: 708645155

16. §® A Szegedi Torvényszék - torvényben meghatérozott tigyekben - elsd fokon jar el, és
masodfokon elbirdlja a jarasbirésidgok hatdrozatai elleni fellebbezéseket, tovabba eljar a
hataskorébe utalt egyéb ligyekben. Kozigazgatdsi perekben elsé fokon regionalis
illetekességgel eljar Bacs-Kiskun Vdarmegye, Békés Virmegye és Csongrad-Csanad Virmegye
kozigazgatasi teriiletén. Az alaptevékenység korében feladata a jogszabdlyokban meghatéarozott
nyilvantartasok vezetése.

3. A torvényszék képviselete

17. § A Szegedi Torvényszék képviseletét teljes jogkorrel a torvényszék elndke latja el. A
Szegedi Torvényszék elnokének helyettesitésére az SzMSz 102. § a) pontjdban irt
rendelkezések az iranyadodak.

18. § A Szegedi Torvényszek jogi képviseletét a peres és nem peres eljarasokban a torvényszék
elndkének meghatalmazasa alapjan az OBH, valamint a t6rvényszék elndke 4ltal kijeldlt bird
vagy birosagi titkar latja el.

III. FEJEZET

A torvényszék munkaszervezete,
a szervezeti egységek irdnyitasa, feliigyeleti rendje

19. § (1) A Szegedi Torvényszéken
a) szakmai szervezeti egységek,
b) az itélkezési tevékenységet segitd szervezeti egységek
c) azigazgatasi tevékenységet segitd szervezeti egységek
mukodnek.
(2) A torvényszék szervezeti felépitését tartalmazd szervezeti abra az SzMSz 1. szamu’®
melléklete.

1. A Szegedi Torvényszék szakmai szervezeti egységei

1.1. A Szegedi Torvényszéken miikodé kollégiumok

§ Modositva: 2024. november 26. napjatol
? Modositva: 2023. augusztus 4. napjatél. Médositva 2025 junius 24. napjatol.



20. § (1) A Szegedi Torvényszéken Biintetd (ennek keretében: katonai tandcs), Polgari-
Gazdasagi-Munkaiigyi Kollégium és Kozigazgatasi Kollégium miikddik. A Polgéri-Gazdasagi-
Munkatigyi Kollégiumon beliil gazdasagi és polgéri-munkatigyi szakdg mikodik.

(2) A kollégium munkijat a kollégiumvezetd vezeti és szervezi. A kollégiumvezetd
helyettesitésére az SzMSz 102. § b) pontjaban foglalt rendelkezések az irdanyaddak. A
kollégiumvezetd igazgatasi tevékenységét a torvényszek elndke irdnyitja és ellendrzi.

21. § (1) A Bszi. rendelkezései alapjan létrehozott kollégium a kollégiumvezeto altal
eléterjesztett, a kollégium altal elfogadott és a Szegedi Torvényszek elndke altal jovahagyott
igyrend alapjan muikodik. Az SzMSz 1. szamu Fiiggeléke a Polgari-Gazdasagi-Munkatigyi
Kollégium tigyrendje, 2. szamu Fiiggeléke a Biintetd Kollégium ligyrendje és 3. szdmu
Fiiggeléke a Kozigazgatasi Kollégium ligyrendje.
(2)'° Az iigyrend tartalmazza:
a) a kollégium szakmai és igazgatasi feladatait,
b) a kollégiumi {ilések és birdi értekezletek (a kollégiumba beosztott birdk értekezlete, a
szakagi és tanacselnoki értekezletek) feladatait,
c) a kollégiumi vélemények, allasfoglaldsok, dontések meghozatalanak rendjét, a
szavazas szabdlyait,
d) a kollégiumvezetdk, a kollégiumvezetd-helyettesek, a cégcsoportvezetd!!, valamint a
tanacselndkok és a kollégium mas tagjainak feladatait.
(3) A kollégiumi munkatervet — a kollégium tagjainak a javaslatait is figyelembe véve — a
kollégiumvezetd késziti el, €s targyévet megeldzd év oktdber 31. napjaig koteles megkiildeni a
térvényszek elnokének. A munkatervet a torvényszék elndke hagyja jova, tovabba ellenérzi a
betartasukat.
(4) A kollégium barmely tagja sziikség szerint irdsban indokolt javaslatot tehet a munkatervben
nem szerepld téma napirendre tlizésére, amelynek elfogadasardl a kollégium hatéroz.

22. § (1) A kollégium tagjai Biintetd és Polgari-Gazdasadgi-Munkaiigyi Kollégium esetén a
kollégiumba beosztott térvényszéki birdk, tovabba az altaluk a torvényszek teriiletén mikodo
jarasbirésagok birai koziil 6 évre valasztott birdk. A valasztott bir¢ tagokat az adott kollégium
torvényszéki biro tagjai a kollégium szakéganak, illetve szakégainak megfelelé tigyszakban
muikodoé birdk koziil valasztjak.

(2) A Szegedi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak tagjai a Szegedi Torvényszékre
kinevezett és beosztott, az OBH elndkének személyi hatarozatdban kozigazgatési ligyekben
eljaro bironak kijelolt birdk. A Polgéari-Gazdasagi-Munkatigyi Kollégium ko6zigazgatasi
igyekben eljarasra is kijelolt tagja a Kozigazgatasi Kollégium szakmai tevékenységében a
kollégium tigyrendjében meghatarozott moédon vesz részt.

(3) A kollégiumi iilések allandé meghivottja a Szegedi Torvényszék elndke.

(4) A Szegedi Torvényszek elndke a Polgari-Gazdasagi-Munkaiigyi Kollégium tagja.

(5) A kollégium évente legaldbb négy kollégiumi iilést tart.

(6) A Szegedi Torvényszék elndke jogosult a kollégiumi tilések 6sszehivasat kezdeményezni.
(7)'? Az itélotabla képviselje utjan részt vesz az illetékességi teriiletéhez tartozd torvényszék
kollégiumi tlésén.

23. § (1) A kollégium feladatai a Bszi. rendelkezései alapjan:
a) véleményt nyilvanit — a jarasbirosagi allasra benyujtott palyazat kivételével — a birdi
allaspalyazatokrol;

10 Modositva: 2022. majus 16. napjatol
' Modositva: 2024. november 26. napjatol
12 Modositva: 2024. november 26. napjatol
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b) részt vesz a biro szakmai tevékenységének értékelésében;

c) véleményezi az ligyelosztasi tervet;

d) véleményezi a kollégiumvezeté altal elkészitett kollégiumi munkatervet;

e) véleményt nyilvanit a Bszi. 131. § c¢) pontjdban meghatirozott vezetdi
allaspalyazatokrol és kezdeményezheti a birosagi vezetd birdsagi vezetdi vizsgalatanak
elrendelését vagy felmentését;

f) ellatja a torvény altal meghatarozott egyéb feladatokat;

(2) A kollégium, mint a Szegedi Torvényszék szervezeti egysége itélkezési és igazgatasi
feladatainak ellatdsdban a birdkat a kollégiumhoz beosztott igazsagiigyi alkalmazottak segitik.

1.2. A Szegedi Torvényszéken miikodo csoportok

24. § (1)'3 A torvényszéken a kovetkezd csoportok miikddnek:
a) Biintet6 Kollégiumban
aa) Biintetés-végrehajtasi Csoport
b) Polgari-Gazdasagi-Munkaiigyi Kollégiumban
ba) Cégcsoport.
(2 ) 14

1.3. A Szegedi Torvényszéken itélkezo biroi tanacsok

25. § (1) A Szegedi Torvényszéken itélkez6 birdi tanacsok:
a) elsofoku biintetd és katonai, polgari és gazdasagi, munkaiigyi, kdzigazgatdsi tanacsok;
b) masodfoku biintetd, polgari és gazdasagi tanacsok;
c) cég, csdd- és felszamolasi tigyeket intéz6 tanacsok.
(2) A tandcsot a tanacselnoknek kinevezett - vagy a Szegedi Torvényszék elndke altal megbizott
- bir6 vezeti, tevékenységét szervezi. Birdi tanacson az egyesbirdt is érteni kell.
(3) A tandcselnokok igazgatasi tevékenységét a Szegedi Torvényszék elndke vagy
elnokhelyettese, illetve a kollégiumvezetd iranyitja, ellendrzi és feliigyeli, figyelemmel az
[gazgatasi Szabalyzatban foglalt feladatokra.

1.4 Jarasbirésagokon miikodé itélkezo biroi csoportok és tanacsok:

26. § (1) A jarasbirésagokon els6foku biintetd, polgari és gazdasagi tanacsok miikddnek.
(2)"° A Szegedi Jarasbirdsagon a kovetkezd csoportok miksdnek:

a) Biintet6 igyszakban: Nyomozasi Bir6i €s Szabalysértési Csoport

b) Polgari igyszakban: Perenkiviili €s Végrehajtasi Csoport.
(3)'% A Szegedi Jardsbirosag Nyomozasi Biréi Csoportja munkavégzését a Szegedi Jarasbirdsag
biintetd ligyszakos csoportvezetd birdja szervezi, iranyitja ¢és ellendrzi. A Szabalysértési
Csoport tevékenységét a Szegedi Jardsbirdsdag Elndkhelyettese szervezi, iranyitja és ellendrzi.
(' A Szegedi Jarasbirésagon a polgéri iigyszakos csoportvezetd bir a perenkiviili és
végrehajtasi ligyszak feladatellatdsat szervezi, iranyitja és ellenérzi, tovabba a polgari
tigyszakos csoportvezetd bird feltigyeli a Polgari-Gazdasagi Perenkiviili és Végrehajtasi Iroda
tevékenységét. A csoportvezetd helyettesitésére az SzMSz 103. § (2) bekezdésben irt
rendelkezések az iranyadoak.

13 Mddositva: 2022. majus 16. napjatdl és 2024. november 26. napjotdl.

14 Hatalyon kiviil helyezve: 2023. augusztus 4. napjatdl

15 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatél

'® Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26. napjatol. Médositva 2025.janius 24. napjatol.
17 Modositva 2025. junius 24. napjatol.
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(5)'% A jarasbirdsagi csoportvezetd igazgatasi tevékenységét a jarasbirosag elnoke iranyitja és
ellenérzi. A csoportvezetd rendszeresen tajékoztatja a jarasbirosag elnokét a munkéjarol és a
csoport helyzetérdl.

2. Az itélkezési tevékenységet segito szervezeti egységek
2.1. Kezel6irodak

27. § ()" A torvényszéken a kdvetkezd kezeléirodak miikodnek:
a) °Polgdri Iroda: feliigyeli a polgari-gazdasagi-munkaiigyi kollégiumvezetd
aa) Civil Szervezetek Iroddja: feliigyeli a polgdri-gazdasdgi-munkatigyi kollégiumvezetd
helyettes
b) Kozjegyz6i iratokat kezeld iroda: feliigyeli a térvényszék elndkhelyettese
c) 2!Cégiroda: feliigyeli a cégcsoportvezetd
d) Biintet6 és Katonai Iroda: feltigyeli: a biintetd {igyszakos kollégiumvezetd
e) Biintetés-végrehajtasi Iroda: feliigyeli a biintetd tigyszakos kollégiumvezet6-helyettes
f) Kozigazgatasi Iroda: feliigyeli a kozigazgatasi tigyszakos kollégiumvezetd.
(2)22

28. § (1)® A jarasbirésagon a kovetkezd kezeldirodak mitkodnek:
a) Polgari és Gazdasagi iroda (Szegedi Jarasbirdsag)
b) Bintet6 iroda (Szegedi és Hodmezdvasarhelyi Jarasbirosag)
— Nyomozasi Birdi lroda (Szegedi Jarasbirosag)
—  Szabdlysértési Iroda (Szegedi Jarasbirosag)
c) Polgari-Gazdasagi Perenkiviili és Végrehajtasi Iroda (Szegedi Jarasbirosag)
d) Kozos polgari-gazdasdgi peres és perenkiviili iroda, végrehajtasi iroda
(Hodmezdvasarhelyi Jarasbirosag)
e) Kozos bilintetd-polgari-gazdasagi peres és peren kiviili iroda, végrehajtasi iroda (Makoi,
Szentesi €s Csongradi Jarasbirosag)
(2)* A jarasbirosagi kezeldirodak feletti feliigyeletet a — Szegedi Jarasbirésag kivételével —
jarasbirosag elnoke latja el. A Szegedi Jarasbirosagon a Polgari és Gazdaséagi Irodat az elnok,
a Biintet6é Irodat és a Szabdlysértési Irodat az elnokhelyettes, a Nyomozasi Birdi lroddr a
biinteté ligyszakos csoportvezetd, a Polgari- Gazdasagi Perenkiviili és Végrehajtési Irodat a
polgari tigyszakos csoportvezetd feltigyeli.

29. § A kezeldiroda ellatja az tigyek kezelésével kapcsolatos jogszabalyban és szabalyzatokban
meghatdrozott feladatokat, a Biisz., valamint a Beisz. rendelkezései szerint.

30. § A kezeldiroddkat az irodavezetd, illetve a vezetdi feladatokkal megbizott igazsagligyi
alkalmazott?® vezeti, aki szervezi az iroddban dolgozé tisztvisel6k és irnokok tevékenységét.
A kezel6iroda vezetdjét tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén a helyettese vagy az adott
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt igazsagiigyi alkalmazott helyettesiti.

18 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol. Modositva 2025. junius 24. napjatol.

19 Modositva: 2022. majus 16. napjatol és 2024. november 26.napjatol.

20 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26.napjatol.

2 Mddositva: 2024 november 26. napjatol.

22 Hatalyon kiviil helyezve 2022. majus 16. napjatol.

2 Modositva: 2024. november 26. napjatol.

24 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26. napjatol. Mddositva 2025 jinius 24. napjatol.
25 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
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31. §*6 A kezeldiroda feladata figyelemmel kisérni, hogy a birdk és a tanacselnokok a
targyalasi jegyzékeket aznap, de legkésobb a kovetkezé munkanapon 9.00 6raig leadjak. Ennek
elmulasztasat az irodavezetd jelenti a kollégiumvezetonek, jarasbirdsagon a jarasbirosag
elnokének, a Szegedi Jarasbirdsagon az elndkhelyettesnek, illetve a csoportvezetonek.

32. § (1) A postakiildemények tovabbitdsa meghatarozott hivatalokba, intézetekhez, tigyvédi
irodakhoz és egyéb szervekhez helyi kézbesités utjan torténik.

(2) A Szegedi Torvényszéken —a Gazdasagi Hivatal keretei kozott - kbzponti postazé mikodik.
A kozponti postazd ellatja a Szegedi Torvényszék és a Szegedi Jarasbirdsag postai
kiildeményeinek 0Osszegylijtésével és a postahivatalba torténd tovabbitasaval kapcsolatos
feladatokat. A postai kiildemények tovabbitdsdval és a helyi kézbesitéssel kapcsolatos
feladatokat a Gazdasagi Hivatal foosztalyvezeté-helyettes feliigyeli.

(3) A Makoi, a Hodmezdvasarhelyi, a Szentesi és a Csongradi Jarasbirosagon a jarasbirosag
elnokének feliigyelete mellett az elnoki iroda latja el a postakiildemények Gsszegyiijtésével,
tovabbitasaval és a helyi kézbesitéssel kapcsolatos feladatokat.

2.2. Eurépai jogi szaktanacsado

33. § (1) A Szegedi Toérvényszéken az eurdpai jogi szaktanacsadoi haldzatrdl szolo 9/2016. (X.
17.) OBH utasitas szerint eurdpai jogi szaktandcsaddk, az eurdpai jogi szaktanacsadoi titkari
halézatrol szolo 8/2017. (VII. 13.) OBH utasitas szerint eurdpai jogi szaktanacsadoi titkarok
tevékenykednek.

2.3. Birosagi kozvetito

34. § (1) A Szegedi Torvényszéken a kozvetitdi tevékenységrol szold 2002. évi LV. térvény, a
birosagi kozvetités részletes szabalyairdl rendelkez6 3/2020. (I. 31.) OBH utasitas alapjan és a
Szegedi Torvényszék elndkének birosagi kozvetitéssel kapcsolatos elnoki intézkedése szerint
kozvetitoi tevékenységet végzo birdk €s birdsagi titkarok miikodnek.

3. Az igazgatasi tevékenységet segité szervezeti egységek
3.1. Elnoki Titkarsag

35. § (1)*" Az Elnoki Titkarsag az igazgatdsi tevékenységet segitd, informéaciogyiijté- és
elemz6, dontéselokészitd igazgatasszervezési szervezeti egység, amely a tdrvényszék
elndkének kozvetlen iranyitasaval mikodik.

(2)28

(3)29

(4)30

36. §*! Az Elnoki Titkarsag feladatai:
a) kozvetlenll tamogatja a Szegedi Torvényszék elndkének és elndkhelyettesének
munkdjat;
b) ellatja a Szegedi Torvényszék elndke €s elndkhelyettese feladatainak teljesitéséhez
sziikséges szervezési, tigyviteli feladatokat;

26 Médositva: 2023. augusztus 4. napjatol. Médositva 2025 janius 24. napjatol.

27 Modositva: 2024. november 26.napjatol. Modositva 2025. jinius 24. napjatol.

28 Hatalyon kiviil helyezve 2024. november 26. napjatol.

¥ Hatalyon kiviil helyezve 2024. november 26. napjatol.

30 Hatélyon kivill helyezve 2024. november 26. napjatol.

3 Médositva: 2022. majus 16. napjatol és 2023. augusztus 4. napjatdl és 2024. november 26. napjatol.



c) a biroi, az igazsigligyli alkalmazotti értékelésekkel kapcsolatos adminisztrativ
ligyintézes,

d) a Szegedi Torvényszék egészét érintd szervezési feladatok ellatdsa, gondoskodik a
vezetOi értekezletek és tandcskozdsok megszervezésérdl, az ott hozott hatarozatok
nyilvantartasardl, a hataridék megtartasarol,

e) gondoskodik az Igazgatdsi Szabalyzat 142. § c¢), f), h), j) és k) pontok szerinti
nyilvantartasok vezetésérdl,

f) azelnoki iratok dontésre valo elokészitése,

g) figyelemmel kiséri a Szegedi Torvényszék elndke altal meghatarozott hataridoket,
gondoskodik azok betartasarol,

h) gondoskodik a Szegedi Toérvényszék szabalyzatainak és az elndki intézkedéseknek a
Szegedi Torvényszék intranetes (internetes) honlapjan torténd kozzétételrdl és a
szabalyzatok folyamatos aktualizaldséarol,

1) koordinalja a Szegedi Torvényszék elndke beszamolasi kotelezettségére vonatkozd
tevékenységet,

j) ellaja mindazokat a hivatali tgyeket, amelyekkel a Szegedi Torvényszék elnoke
megbizza,

k) a torvényszék elndkhelyettesének irdnyitasaval ellatja a készenléttel és az ligyelettel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

) torvényszék -elnokhelyettesének irdnyitasaval ellatja a torvényszék Kozzétételi
Szabdlyzataban meghatarozott kozzététellel kapcsolatos feladatokat.

3.2. Elnoki Iroda

37. §%* (1) Az Elndki Iroda a torvényszék elndkének iranyitasaval miikddd szervezeti egység,
elvégzi a torvényszék elndkének utasitdsait és nyomon koveti azok végrehajtasat. Az iroda
tevékenységét az Elnoki Iroda vezetdje szervezi és iranyitja, a torvényszék elnokének
feliigyeletével. Az irodavezetd helyettesitésére a torvényszék elndke altal kijeldlt személy
jogosult.

(2) Az Elnoki Iroda szabélyszerli mukodésének, az ott vezetett nyilvantartasok
szabalyszerliségének az ellenérzését az Elnoki Iroda vezetdje végzi.

(3) **Az Elndki Iroda feladatai kiilonosen:

a) kezeli az elnoki tigyek iratait és ellatja az ezzel kapcsolatos irattarozasi feladatokat.
Elnoki tigynek mindsiil minden olyan tigy, amelyben a birdsag elndke, elnokhelyettese,
kollégiumvezetdje, kollégiumvezeto-helyettese, csoportvezetdje, kozponti vagy
torvényszéki igazgatasi feladattal megbizott birdja vagy igazsagiigyi alkalmazottja a
birdsag igazgatasara tartozo kérdésben jar el.

b) gondoskodik az Igazgatasi Szabdlyzat 142. § a), b), d), e), g) €s i) pontok szerinti
nyilvantartas vezetésérol;

c) figyelemmel kiséri az iroda feladatait érintd jogszabalyokat;

d) mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos feladatokat lat el — a mindsitett adatok
kezelésével kapcsolatos ligykezeld feladatok ellatasara titkos ligykezel6i kinevezéssel
rendelkezé tisztviselok altal — iligyszakokat érintéen bevonva adott {igyszak titkos
tigykezeldit;

e) ellatja a Szegedi Torvényszék elndke és az elndkhelyettese igazgatasi tevékenységével
kapcsolatos leirasi munkakat;

f) kozremiikodik a rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban;

g) gondoskodik a betegszabadsdagokkal kapcsolatos adminisztrdcios teenddkrol,

32 Modositva: 2022. méjus 16. napjatol.
33 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26. napjatol.
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h) gondoskodik az Orszdgos Birdsdagi Hivatal elnoke munkdltatdi jogkorébe tartozé
vezelok szabadsdgaval kapcsolatos teendGkrdl

1) gondoskodik a biréi és igazsagiigyi alkalmazotti igazolvanyok kiallitasardl;

J) kozremikodik a kiilonb6z6 szintli (6sszbirdi, vezetdi stb.) értekezletek elékészitésében
és lebonyolitasaban;

k) kozremiikodik a sajtoval és a birdsagi honlappal, valamint az elektronikus levelezéssel
kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

I) kildn szabélyzat alapjan kozremiikodik a hatarozatok anonimizaldsaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban;

m) nyilvantartja, figyelemmel kiséri és szervezi az elndk hivatalos elfoglaltsagait és
programjait;

n) ellatja a korbélyegzék és azonositassal ellatott lajstrombélyegzék atadasaval -
atvételével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

o) figyelemmel kiséri az OBH és a torvényszék elnoke dltal meghatarozott hataridéket,
valamint gondoskodik azok betartasardl;

p) egylttmikddik ¢és koordindlja a torvényszék munkaszervezeti egységeivel, az
igazsagszolgaltatdasban kozremiikodd hivatasrendekkel, valamint az egyéb kiilsd és
nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolattartast;

q) a torvényszék Kozzétételi Szabdlyzata alapjdn elldtja az egyes adatdllomdnyok
eldallitasaval kapcsolatos feladatokat.

r) az lizemi hasznalati gépjarmiivek hivatali célu igénybevételére iranyuld kérelmeket
rogziti az a gépjarmiigénylo felileten. Kozremiikodik a hivatali utak egyeztetésében.

s) kezeli a Szegedi Torvényszék hivatali kapujara érkezé dokumentumokat, azon kiad4st
végez.

t) kozremlikddik a szakmai gyakornoki program keretében joghallgatok, jogi
asszisztensek fogadasaban — belépokartyak kiallitasa, jelenléti ivek elkészitése —;

u) a6/2015.(X1.30.) OBH utasitas 140.§. (4) bekezdése alapjan a megvalasztott {ilnskokrol
személyi nyilvantartd lapot vezet.

38. § A jarasbirosagon miikodd elnoki iroda a jarésbirésag elnskének feliigyeletével ellatja
az elndki, Szegedi Jarasbirdésdg esetén tovabba az elndkhelyettesi, a csoportvezetdi, és a
csoportvezetd-helyettesi tigyek iratainak kezelését, tevékenységét. Az elnoki iroda miikodését
az irodavezeto, illetve az e feladattal megbizott tisztvisel6 szervezi, irdnyitja. Az irodavezetd
helyettesitésére a jarasbirdsag elnoke altal kijelslt személy jogosult.

3.3.%
39. §% (1)
3.4. Gazdasagi Hivatal

40. § (1) A Szegedi Torvényszéken Gazdasagi Hivatal mikodik, amelynek a tevékenységét a
Szegedi Torvényszék elnokének feliigyelete, irdnyitasa és ellendrzése mellett a fosztalyvezetd
szervezi, vezeti €s irdnyitja, aki felelés a foosztaly munkajaért, a feladatok végrehajtasaért.

(2) A Gazdasagi Hivatal szervezeti felépitését az iigyrendje hatdrozza meg, amely tartalmazza
az ellatand6 feladatokat, a vezetdk és a pénziigyi, gazdasagi feladatok ellatasaért felelds
alkalmazottak feladatat és hataskorét, feleldsségét, a helyettesités rendjét, a belsé és kiilsé
kapcsolattartas modjat.

34 Médositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
%> Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol. Hatalyon kiviil helyezve 2025. janius 24. napjatol.
3¢ Modositva: 2022. majus 16. napjatél. Hatélyon kiviil helyezve 2025. junius 24. napjatol.
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(3) Az tigyrendet a Gazdasagi Hivatal féosztalyvezetdje késziti el, €s a Szegedi Torvényszék
elnoke hagyja jova. A Gazdasagi Hivatal ligyrendje az SzZMSz 4. szamu Fiiggeléke.

41. §7 A Gazdaséagi Hivatal feladatai kiilondsen:

a)
b)

c)
d)

g)

h)
i)
i)

Osszeallitja a torvényszeék éves koltségvetését;

ellatja az éves koltségvetés végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat; eldiranyzat-
felhasznalassal, a térvényszék hataskorébe utalt eléirdnyzat-mddositassal kapcesolatos
feladatokat;

elkésziti a jogszabaly altal eloirt beszamolokat;

figyelemmel kiséri a gazdalkodasra, az addzdsra, a pénziigyi tevékenységre, a
szamvitelre vonatkozd jogszabalyokat, jelzi €s alkalmazza ezek valtozasait szabalyozok
elokészitésével, modositasaval;

ellatja a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak illetményével, a bérek és egyéb személyi
juttatdsok, az 4allomanyon kiviili foglalkoztatottak juttatdsainak kifizetéséhez
kapcsolddo teenddket, inditja a kiutaldsokat, vezeti a kapesoldédd nyilvantartadsokat,
teljesiti a torvényszek hataskorébe utalt adatszolgaltatasokat;

elldtja a tarsadalombiztositassal és az 6nkéntes pénztarokkal kapcsolatos feladatokat;
analitikai nyilvantartast vezet a térvényszék éves mérlegét alatamasztd eszkoz- és
forraskészletérdl; gondoskodik a feleslegessé valt vagyontargyakkal kapcsolatos
feladatok elvégzésérol (értékesités, selejtezés);

lizemelteti a hivatali gépkocsikat;

iranyitja és feliigyeli a torvényszék allomanyaba tartozé gépjarmiivezetdk feladatait;
gondoskodik az allamot megillet6 és a torvényszéket megilletd igazsagiigyi kovetelések
(bevételek) eldirdsarol, elvégzi a behajtas terén a torvényszék hatdskorébe utalt
feladatokat;

kezeli a binjeleket, idegen pénzeszkozoket (birdi, elnoki, végrehajtoi, felszamoloi letét)
targyletéteket;

pénztarszolgalatot mukodtet;

ellatja a birosag allomanyan kiviiliek juttatdsainak szamfejtését;

ellatja a Gazdasagi Hivatal miikodésével Osszefiiggd statisztikai adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat;

a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval €s a kozbeszerzési referenssel
egylittmikodve a torvényszék beszerzési szabdlyzata alapjan ellatja a torvényszék
kozbeszerzéssel, beszerzéssel kapcsolatos pénziigyi feladatait;

ellatja a postazassal kapcsolatos kozponti feladatokat;

kezeli a Gazdasagi Hivatal irattarat;

ellat minden egyéb feladatot, mellyel a Szegedi Torvényszeék elnoke megbizza.
Belldtja a torvényszék Kozzétételi Szabdlyzatdban meghatdrozott Gazdasdgi Hivatalt
érintd feladatokat.

42. §° (1) A Gazdasagi Hivatal egyes feladatait elkiiloniilt szervezeti egységek, illetve
tisztviselok latjak el az alabbiak szerint:

a)
b)
c)
d)
e)

Pénziigyi Csoport
[lletmény Csoport
Bevételi Csoport
Szamviteli Csoport
Postazo.

37 Modositva 2025. janius 24. napjatdl.
38 Beiktatva: 2024. november 26. napjatdl.
39 Moédositva: 2022. majus 16. napjatol és 2024. november 26. napjatol. Mddositva 2025. janius 24. napjatol.
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(2)* A csoportokat a csoportvezetdk vezetik és iranyitjak. A Postazo kozvetleniil a Gazdasagi
Hivatal f6osztalyvezetd-helyettes iranyitasa ala tartozik.

(3) A Gazdasagi Hivatal vezet6jének feladatait tavolléte esetén a Gazdasagi Hivatal
féosztalyvezetd-helyettese latja el, ennek hianydban a féosztilyvezetd 4ltal esetenként
megbizott csoportvezetd. A helyettes a megtett intézkedésekrdl utdlag beszamolni koteles a
Gazdasagi Hivatal f6osztalyvezetojének.

(H*" Kijelslt csoportvezetd hidnyaban, illetve tavolléte esetén a csoportban a vezetéi
feladatokat a Gazdasagi Hivatal féosztalyvezetdje, helyettese, vagy mas csoportvezetd latja el.

43. § A jarasbirésagokat illetéen a Szegedi Torvényszék belsé szabélyzata megjeloli a
koltségvetési  gazdalkodas sordn kialakitando egyiittmiikodés formait, elldtmanyuk
rendelkezésre bocsatdsanak modjat, az elszamolds rendjét, az ott folyd gazdalkodas
ellendrzésének formait.

3.5. Belso ellenorzés

44. §*2 (1) A Szegedi Torvényszéken belsé ellendrzés miikodik.

(2) A Szegedi Torvényszéken a belsé ellendrzési tevékenységet, osztalyvezetoként — a Szegedi
Torvényszék elndkének kozvetleniil alarendelve — a belsé ellenérzési vezetd végzi. Jelentéseit
kodzvetleniil a Szegedi Torvényszék elndkének kiildi meg, tevékenységérol éves jelentést készit.
A bels6 ellenérzés ellenérzési tevékenysége a torvényszékre és az illetékességi teriiletén
miikodo jarasbirosagokra terjed ki.

(3) A belsd ellendrzési vezetd a munkdjat a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardok, utmutatok,
etikai kodex figyelembevételével, valamint a Szegedi Térvényszék elnoke altal jovahagyott
Bels6 Ellenérzési Kézikonyv eldirasai szerint végzi.

(4) Az ellenérzési munka megtervezéséhez — kockazatelemzés alapjan, az 4allamhaztartasért
felelds miniszter altal kozzétett mddszertani utmutatdban foglaltak figyelembevételével —
stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, melyet a Szegedi Toérvényszék
elnoke hagy jova.

(5) A belso ellendrzési vezetd tevékenysége kiterjed a Szegedi Torvényszék minden, az
itélkezési tevékenységet nem érintd feladatara, kiilonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok
felhasznalasanak és elszamolasanak, az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkoddsnak a
vizsgalatara, valamint a belsé kontrollrendszer €s a szabalyozasi kornyezet vizsgalatara.

45. § A belsd ellendrzési vezetd feladatai a bizonyossagot adé tevékenysége korében:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint a Szegedi
Torvényszék miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemazi, vizsgélja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleléségét, a beszamolok
valodisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és
Javaslatokat fogalmaz meg a kockéazati tényez6k, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a Szegedi Torvényszék eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

10 Médositva 2025. jinius 24. napjatol.
41 Médositva 2025. jinius 24. napjatol.
42 Modositva: 2022. méjus 16. napjatél.
4 Modositva: 2022. méjus 16. napjatol.
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d) nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

46. §* A belsd ellendrzés tanacsadd tevékenységet is végezhet — kiilondsen a Szegedi
Torvényszék elndkének tdmogatdsara az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével,
értékelésével, vizsgalatadval, kockazatdnak becslésével — amennyiben az nem jelent a Szegedi
Torvényszék operativ mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatdsaban valo részvételt.

47. §% A bels6 ellendrzési vezetd vezetdi tevékenysége korében:

a) Bels6 Ellenorzési Kézikonyv elkészitése, legalabb kétévenkénti feliilvizsgalata,
amelyet a Szegedi Torvényszek elndke hagy jova;

b) kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai ellenérzési terv és éves ellendrzési terv
elkészitése, a torvényszék elnokének jévahagyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint
azok megvaldsitasanak nyomon kovetése;

c) a belso ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések 6sszehangolasa;

d) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja meriil
fel, a torvényszék elnokének, illetve a torvényszék elnokének érintettsége esetén az
OBH elnokének haladéktalan tajékoztatdsa és javaslattétel a megfeleld eljarasok
meginditasara;

e) a lezart ellendrzési jelentés megkiildése a torvényszeék elnoke részére;

f) a bels6 ellenorzési jelentésekben tett megallapitdsokra, javaslatokra vonatkozé

intézkedési tervben foglalt intézkedések nyilvéntartasa, €s azok végrehajtasanak

nyomon kovetése;

g) az éves ellendrzési jelentés elkészitése;

h) belsé és kiilso ellendrzések nyilvantartdsa;

i) azellenérzési dokumentumok megdrzése;

j) aSzegedi Torvényszék elnokének éves beszamoldjdhoz a belsé ellendrzésre vonatkozd
rész elkészitése.

48. §46 A belso ellendrzési vezetdt az OBH Ellentrzési Foosztalyanak vezetdje altal kijelolt, a
Birosagok fejezetnél belsd ellendrzési tevékenységet folytatd személy vagy a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl é€s belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 16. § (1) bekezdése alapjan kiils6 szolgaltato helyettesitheti.

3.6. Statisztikai Osztaly

49. § (1) A Szegedi Torvényszéken Statisztikai Osztaly mitkodik. Az osztaly munkdjat a
torvényszek elnokének a feliigyeletével az osztalyvezetd iranyitja és szervezi. Tavolléte esetén
teljes korli helyettese a helyettesitéssel megbizott statisztikus, aki intézkedéseirdl utdlag
beszamolni koteles a statisztikai osztaly vezetdjének.

(2) A Statisztikai Osztaly feladata kiiléndsen:

a) a Szegedi Torvényszéken és az illetékességi teriiletén miik6do jarasbirosagokon folyd
birdi tevékenységgel, és — a Gazdasagi Hivatal munkéja kivételével —a birésagok egyéb
mukddésével kapesolatos statisztikai adatszolgaltatas ellatdsa és koordindlasa;

b) statisztikai adatgyiijtés szervezése, ellendrzése, melynek keretében - az érintett
szervezeti egység vezetdjének egyidejli tdjékoztatdsaval - a Statisztikai Osztaly vezetoje

4 Modositva: 2022. méjus 16. napjatol.
4 Modositva: 2022. majus 16. napjatol.
46 Modositva: 2022. majus 16. napjatol.
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felhivasokat tehet a lajstromirodak, az irnokok, a tisztvisel6k és a birdsagi tigyintézék
felé;

c) az adatok feldolgozasa, rendszerezése, elemzése, kozremiikodés a statisztikéra
vonatkozd szabélyok és hataridék megismertetésében;

d) a birdsagok altal készitett tigyforgalmi és tevékenységi kimutatasok ellendrzése,
feldolgozésa, Gsszesitése és tovabbitasa az OBH-hoz;

e) a birosdgok daltal a biinteté tigyszakban kiallitott C-D és Fk mintdju statisztikai
adatszolgaltato-lapok véglegesitésének ellendrzése és elektronikus uton vald
tovabbitasa az OBH-ba;

f) a jarasbirosagok végrehajtasi irodai altal készitett statisztikai adatok Gsszesitése, és
tovabbitasa az [gazsagiigyi Minisztérium és az OBH részére;

g) adatgy(jtés eseti megbizasok alapjan a torvényszék €s a jardsbirdsagok vezetdi részére;

h) a birdsag nyilvantartasi rendszerébdl adatbazisszintii adatgyiijtések elvégzése;

1) kozremilikodés a birosagok altal vezetett lajstromok ellenérzési folyamaténak
kialakitasdban, valamint az ellendrzés lefolytatasaban;

J) tamogatas nytjtasa a bels6 ¢és kiilsé kommunikéacids anyagok elkészitésében;

k) az OBH elntkének felkérése alapjan részvétel a statisztikai témajt orszagos projektek
munkafolyamataban.

50. § (1) A Szegedi Torvényszék elndke a jogszabalyban és az OBH elndkének utasitdsaban
eldirt rendszeres vagy eseti adatgytijtésen feliil a vezetd €s iranyit6 tevékenységéhez sziikséges
tovabbi adatgytjtést, -feldolgozast €s -elemzést is elrendelhet.

(2) A Szegedi Torvényszéken az adatgyiijtéssel, feldolgozdssal és a birdi tevékenységgel
kapcsolatos adatszolgéltatassal osszefiiggd feladatokat a birdk, a birdsagi titkarok és a
kezel6irodak vezetdi latjak el a 27. § szerinti vezetd feliigyeletével.

(3) A jarasbirosag elnoke felelds a torvényszék elndke altal meghatarozott statisztikai feladatok
ellatasaért.

(4)47

3.7. Informatikai Osztaly

51. § (1) A Szegedi Torvényszéken Informatikai Osztaly miikddik. Az Informatikai Osztalyt az
osztalyvezeté iranyitja €s szervezi, tevékenységét a torvényszék elncke feliigyeli. Az
osztalyvezetd tavolléte esetén teljes korli helyettese az osztalyvezeté-helyettes, aki
intézkedéseirdl utolag beszamolni koteles az informatikai osztaly vezetéjének.
(2)*® Az Informatikai Osztaly feladatai:
a) lizemelteti a birosagok informatikai és telekommunikacios rendszerét;
b) gondoskodik a birdsagi szamitogépes rendszerben régzitett adatok védelmérédl;
c) elkésziti €s folyamatosan karbantartja az adatok védelmére és biztonsagara vonatkozé
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatot (a tovabbiakban: IBSZ);
d) biztositja a bir6sdgokon az IBSZ szerint a biztonsagos adatkezelést, a birésag altal
kezelt adatvagyon sértetlenségét, bizalmassagat és rendelkezésre allasat;
e) gondoskodik a torvényszék kezelésében 1évé adatok folyamatos mentésérdl,
archivalasardl;
f) javaslatot tesz a fejlesztés modjaira és gondoskodik a birésagi dolgozok informatikai
oktatasarol;
g) vezeti az informatikai eszkznyilvantartd programot;
h) részt vesz az informatikai eszkozok selejtezésében és leltarozasaban;
i) ellatja a birosagi eljarasok elektronizalasaval kapcsolatos feladatokat;

47 Hatalyon kiviil helyezve 2025. janius 24. napjatol.
8 Médositva: 2022. majus 16. napjatol
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j) Dbiztositja a birdsagi eljarasok soran elrendelt kép-és hangfelvétel elkészitését, segitséget
nyudjt a VIA-VIDEO rendszerek miikodtetésében;

k) az OBH elnokének felkérése alapjan részt vesz az informatikai fejlesztéseket is
tartalmazd orszagos projektek munkafolyamataban;

1) mukdodteti a torvényszek hivatalos honlapjat, valamint a bels6 kozzétételi férumat;

m) kozremikodik az OBH altal tizemeltetett kdzponti honlapon, valamint a térvényszék
honlapjan a torvényszéket érintd kozérdekll €s kozérdekbdl nyilvanos adatok
elektronikus feltoltésben;

n) kozremikodik a rendezvények soran a technikai feladatok végrehajtdsaban.

(3) A torvényszéken az informatikai rendszer, vagy az informatikai eszk6zok
meghibasodasarol, cseréjének, potlasanak vagy 0j eszkoz telepitésének sziikségességérdl a
felhasznaldk az informatikai osztalyvezetdt haladéktalanul, irdsban (vagy a belsé levelezési
rendszeren keresztiil) kotelesek tdjékoztatni. Amennyiben az osztalyvezetd sajat hatdskorben
intézkedni nem tud, a torvényszék elnoke a sziikséges intézkedéseket a Gazdasagi Hivatal
vezetOje és az Informatikai Osztaly vezetdje felé megteszi.

(4) Amennyiben a Gazdasagi Hivatal vagy az Informatikai Osztaly — igénybejelentés nélkiil —
informatikai eszk6zok megvasarlasat, cseréjét, potlasat tartja sziikségesnek, errdl a Gazdasagi
Hivatal vezetdje és az Informatikai Osztily vezetdje a torvényszék elndkével eldzetesen
egyeztetnek.

(5) A Szegedi Torvényszék mindsitett adatok feldolgozasara kijelolt szamitégépes
rendszerében informatikai tevékenység végzésére — a mindsitett adatok védelme érdekében, az
IBSZ és a Mindsitett adatok védelmére vonatkozé Biztonsdgi Szabalyzattal 6sszhangban —
kizardlag személyi biztonsagi tantsitvannyal, felhasznaloi engedéllyel rendelkez6 informatikus
jogosult.

52. § (1) Az Informatikai Osztaly a jogszabdlyi keretek kozott kidolgozott ligyrend alapjan
miikodik. Az tigyrend tartalmazza az Informatikai Osztaly szervezeti felépitését, az osztaly altal
ellatando feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a vezetok €s tisztviselok feladatait, hataskorét
¢s felelosségét, a helyettesités rendjét, tovabba a belsé és kiilsd kapcsolattartas modjat. Az
ligyrendet az osztalyvezetd késziti el, és a torvényszék elndke hagyja jova. Az Informatikai
Osztaly ligyrendje az SzMSz 5. szamu Fuggeléke.

3.8. Elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelos személy (EIRBFSZ)

53. § (1) A Szegedi Torvényszéken elektronikus informécios rendszer biztonsagaért felelGs
személy (a tovabbiakban: EIRBFSZ) miikodik. Tevékenységét az allami és onkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szold 2013. évi L. torvény rendelkezései alapjan
végzi.

(2) Az EIRBFSZ a feladatellatasa soran a torvényszék elnokének kozvetleniil ad tajékoztatést,
jelentést, tevékenységét a torvényszék elndkének feliigyeletével végzi.

3.9. Kényvtaros

54. § (1) A konyvtaros tisztviseld feladata a torvényszék itélkezési tevékenységének
tamogatasa, a Konyvtar dokumentuméllomanyéanak fejlesztése, feltardsa, gondozasa,
megorzése, valamint sokrétli konyvtari szolgaltatas biztositdsa. A Konyvtar mikodésérdl a
Szegedi Torvényszek Jogi Szakkonyvtara SzZMSz-e rendelkezik.

(2) A Konyvtar tevékenységét és miikodését a Szegedi Torvényszék elndkhelyettese irdnyitja,
feliigyeli és ellendrzi. A konyvtari dokumentumok beszerzésérél a Szegedi Torvényszék elnoke
dont.

3.10. Sajtéiroda
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55. § (1) A Szegedi Torvényszéken Sajtoiroda miikodik, melynek keretében sajtdszovivo €s
sajtotitkarok tevékenykednek. A Sajtoirodat a sajtdszovive vezeti.

(2) A Szegedi Torvényszék miikodésével kapcsolatban a sajtod részére a torvényszeék elnoke,
tovabba kijelolése alapjan a torvényszék elndkhelyettese, kollégiumvezetdje, sajtészdvivije,
valamint sajtétitkara jogosult tdjékoztatast adni.

(3) A Szegedi Torvényszek elndke eseti jelleggel engedélyezheti, hogy a tdjékoztatdst a jogosult
helyett mas bird vagy igazsagiigyi alkalmazott adja meg. A sajtd tdjékoztatdsaval esetileg
megbizott birdk, vagy igazsagiigyi alkalmazottak nyilatkozataikat az elnokkel, illetve a
-sajtoszovivovel eldzetesen egyeztetik.

56. § (1) A sajtdszovivé munkdjat a Szegedi Torvényszék elndkének felligyelete és iranyitasa
mellett végzi. A sajtotitkar munkdjat a Szegedi Torvényszék elndke, illetve a sajtdszovivo
feliigyelete és irdnyitdsa mellett végzi.

(2) A sajtoszovivd és a sajtotitkar feladatait a birdsdgok és az OBH sajtdtdjékoztatasi
tevékenységérol, valamint a birésagok kézponti honlapjanak sajtészolgalatarol szold 8/2012.
(IV. 25.) OBH utasitas €s a Szegedi Torvényszék Sajtdszabalyzata alapjan latja el.

3.11. Biztonsagi vezet6

57. § (1) A biztonsagi vezetd ellatja a mindsitett adat védelmérdl szoldé 2009. évi CLV.
torvényben, illetve a végrehajtdsa targyaban kiadott rendeletben, tovabbd a torvényszék
Minositett adatok védelmére vonatkozd Biztonsagi Szabdlyzataban el6irt feladatokat.
Végrehajtja és koordindlja a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatokat, feliigyeli a
mindsitett adatokat tartalmazd iratok kezelését ellatdé személyek munkajat.
(2) A torvényszéken a mindsitett adat védelmi feltételeinek kialakitasaért a torvényszék elndke
felelos.
(3) A biztonsagi vezetd helyettesitésérél tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a térvényszék
elnoke gondoskodik.

3.12. Integritasfelelés

58. § (1) Az integritasfelel6és a Szegedi Torvényszék elnoke altal kijelolt, az integritasi és
korrupcids kockazatok kezelésében részt vevd - a torvényszéken szolgalati jogviszonyban 4allo,
jogi egyetemi, vagy a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetemen szerzett integritdsi tandcsadoi
végzettséggel rendelkez6 - személy, aki a torvényszék elnokének kozvetlen irdnyitdsa,
feliigyelete és ellendrzése alatt 4ll.
(2) Az integritasfelelos a torvényszéken és az illetékességi teriiletén miikddo jarasbirésagokon
ellatja az Integritasi szabalyzatrol sz6lo 6/2016. (V. 31.) szami OBH utasitdsban, valamint a
Szegedi Torvényszék miikodésével Osszefliggd integritasi és korrupcids kockdazatokra
vonatkozd bejelentések fogadédsaval, kivizsgéaldsaval ¢és nyilvantartdsdval kapcsolatos
eljarasrendrdl szol6 szabalyzatban meghatarozott integritasi feladatokat.
(3)°° Az integritasfelelds helyettesitésérél tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a torvényszék
elndke gondoskodik.

3.13. Adatvédelmi tisztvisel 3!

59.32§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel6t a Szegedi Térvényszék elndke nevezi ki - a bekdvetkezett
adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetésében valo kozremiikodésen tilmenden
kizarolag az igazgatési feladatok ellatasa sordn végzett adatkezelésekre vonatkozoan - a
személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok teljesitésének, az adatkezelési miveletek

4 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
30 Moédositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
3l Modositva: 2023. augusztus 4. napjatdl.
32 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol.

21



jogszerlségének €s az érintetti jogok érvényesiilésének biztositasa érdekében. Az adatvédelmi
tisztviselot a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére nyilvantartasba
vétel céljabol be kell jelenteni.

(2)>3 Az adatvédelmi tisztviselé jogallasat és feladatait a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél é€s az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo, az Eurdpai Parlament és
Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelet (4ltalanos adatvédelmi rendelet), tovabba a
birosdgok €s az Orszagos Birosdgi Hivatal adatvédelmi tisztviseldirdl és az adatvédelmi
incidensek jelentésérol szold 5/2022. (IX. 19.) OBH utasitasban foglaltak hatarozzak meg.

(3) Az adatvédelmi tisztviselé elldtja a torvényszék illetékességi teriiletén mikodo
jarasbirdsagok adatvédelmi tisztviseldi feladatait is.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi tevékenységének ellatdsa sordn a térvényszek
elnokének tartozik feleldsséggel, e feladatainak ellatdsa soran nem utasithato.

(5) Az adatvédelmi tisztviselét - a tandcselndk vezetdi tevékenységén til - mas vezetdi
tisztséggel vagy megbizatdssal nem rendelkez6 birak vagy vezetd beosztastinak nem mindsiilé,
jogi szakvizsgéaval, vagy felséfoku szakirdnyu végzettséggel rendelkezO igazsagiigyi
alkalmazottak koziil kell kijeldlni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld feladatai kiilonosen:

a) részt vesz az adatvédelmet érintdé szabalyzatok és intézkedések megalkotasaban,
véleményezi a személyes adatok védelmét €rintd jogszabalytervezeteket;

b) kozremiikodik az érintettek jogainak - az igazgatasi tevékenységek soran végzett
adatkezelések soran torténd - gyakorlasaval osszefliggésben az adatkezel6hoz érkezo
megkeresések elintézésében;

¢) kozremiikddik az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetésében, az igazgatasi
tevékenység soran bekovetkezett adatvédelmi incidens nyilvantartasba vételének
megtorténtérdl értesiti az érintett szervezeti egység vezetdjét;

d) koézremilkodik - az igazgatdsi tevékenységek soran végzett adatkezeléseknél - az
adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban és a Hatosag részére torténd bejelentésében, a
vizsgalat eredménye alapjan - sziikség esetén - kialakitja az érintett részére
megkiildendd t4jékoztatast;

e) véleményezi a kozos adatkezelésekre vonatkozo és az adatfeldolgozoval k6tendd
megallapodasokat;

f) megvalaszolja a birdktol és igazsagiigyi alkalmazottaktdl az adatvédelem targyaban
hozza érkez6 kérdéseket;

g) gondoskodik a birdk ¢és igazsagligyi alkalmazottak adatvédelmi képzésérdl és
tajékoztatasarol,

h) részt vesz a Hatosag, illetve az OBH adatvédelmi tisztvisel6je 4ltal szervezett
konferencidkon és képzéseken;

1) az ellendrzési tevékenységének dokumentaldsa érdekében minden év november 15.
napjaig elkésziti a kovetkezd évre vonatkozd ellendérzési tervét, melyet megkiild a
torvényszék elnoke részére, tovabba az ellendrzési terv jarasbirésagra vonatkozo részét
a jarasbirdsag elnokének is;

j) a torvényszék elnoke altal jovahagyott ellendrzési tervben foglaltak szerint - sziikség
esetén, igy kiilondsen adatvédelmi incidens bekovetkezése miatt ezen tilmenden is -
ellen6rzi az adatkezelonél az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények megtartasat;

k) félévente - az adott félévet kdvetd hdnap utolséd napjaig - jelentést tesz a tevékenységérol
¢és az annak sordn feltart adatvédelmi kockazatokrol a torvényszék elndke felé; tovabba
tajékoztatast ad a torvényszék illetékességi teriiletén mikodd jardsbirdsag elndke
részére a jelentésének a jarasbirosagot érintd részérdl; valamint

> Modositva 2024. november 26. napjatol.
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I) ellatja a torvényszek elnoke altal meghatarozott egyéb, a személyes adatok védelmével
Osszefiiggd feladatokat.
(7) Az adatvédelmi tisztviseld helyettesitésérol tavolléte vagy akadalyoztatidsa esetén a
torvényszék elndke gondoskodik.

3.14. Rendészeti csoport

60. §* (1) A rendészeti csoportot a rendészeti csoportvezetd iranyitja, akit a Szegedi
Torvényszék elnoke nevez ki. A csoport feladata a torvényszék vagyonkezelésében és
hasznalataban 1évé épiiletek (épiiletrészek) vagyonvédelmi- és tizvédelmi videdomegfigyels-,
beléptetd-, illetve a személy- és csomagellenérzé rendszereinek folyamatos mitkodoképessége
fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, az élGerés Orzés-védelem teriiletén felmeriild
feladatok megszervezése sajat, és kiilsd vallalkozo altal biztositott rallomany esetén, valamint
a feladatok kapcsan az érintett kiils6 cégekkel és a biztonsagi szolgélattal valé folyamatos
kapcsolattartas.

(2) A rendészeti csoport a torvényszék elnokének kozvetleniil alarendelten miikddik.

(3) A rendészeti csoport vezetdjének feladatait tavolléte esetén a rendészeti csoportvezetd-
helyettes latja el. A helyettes a megtett intézkedésekrél utdlag beszamolni kételes a
csoportvezetd részére.

3.15. Biztonsagi szolgalat

61. § (1) A Szegedi Torvényszék vagyonkezelésében, haszndlataban 1év6 épiiletek,
épiiletrészek Orzés-védelmét és portaszolgdlati tevékenységét Grzésvédelemmel foglalkozo
kiils6 szolgaltatd (biztonsagi 6rdk), valamint a Szegedi Torvényszék alkalmazéasaban 4llo
rendészek latjak el.

(2) A biztonsagi szolgélat feladata a Szegedi Torvényszék épiileteibe torténd be- €s kilépés,
valamint az épliletben tartézkodas rendjérél, tovabba a birdsagi épiiletekben kiépitett technikai
biztonsagi rendszerek lizemeltetésérél (az lizembe helyezés és a kikapcsolds idépontjarol, e
tevékenység végzésére feljogositott személyekrol) szl szabalyzatokban foglalt rendelkezések
betartdsanak biztositdsa a zavartalan munkavégzés és tigyfélforgalom érdekében.

(3) A biztonsagi 6rok munkdjat a jogszabalyok, az egyes épiiletek vonatkozdsaban, a
sajatossagok figyelembevételével, a kiilsé vagyonvédelmi cég altal elékészitett és a Szegedi
Torvényszék elnoke 4ltal jovdhagyott helyi Orutasitas(ok) és egyéb szabélyzatok
figyelembevételével — a rendészeti csoportvezetovel egyeztetve, a Szegedi Torvényszék
elndkének tdjékoztatdsa mellett — a kiilsé szerv vezetdje szervezi és iranyitja.

(4) Sajat alkalmazasban all6 rendész esetében a munkajat a jogszabalyok, a munkak®éri leirdsok
€s egy€b szabalyzatok figyelembevételével a rendészeti csoportvezetd szervezi és iranyitja, a
torvényszék elndkének feliigyelete mellett.

3.16. Honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi megbizott

62. § A Szegedi Torvényszéken a honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi feladatokat (a
tovabbiakban: védelmi feladatok) a torvényszék elndke altal igazgatasi feladatok ellatasaval
megbizott biré vagy munkakori feladatai melletti feladatok rendszeres teljesitésével megbizott,
felsofokt végzettséggel rendelkezé igazsagiigyi alkalmazott latja el. A megbizott
tevékenységére a birosagok és az Orszdgos Birdsagi Hivatal honvédelmi, polgari és
katasztrofavédelmi szervezetérél, f6bb feladatairdl, tovabba tevékenységének iranyitasardl
sz6l6 14/2012. (X. 18.) OBH utasitas, valamint a birdsagok és az OBH honvédelmi, polgari és

34 Modositva: 2022. majus 16. napjatol.



katasztrofavédelmi tervezési feladatairol szolo 15/2012. (X. 18.) OBH utasitds az irdnyado. A
megbizott tevékenységét a Szegedi Torvényszek elndke irdnyitja, feliigyeli és ellenorzi.

3.17. Munka- és tiizvédelmi megbizott

63. § (1) A munka-és tlizvédelmi megbizott kiilsé szolgaltatoként, szerz6dés alapjan latja el a
Szegedi Torvényszéken és az illetékességi teriiletén miikodd jardsbirdsagokon — a hatélyos
jogszabalyok, a tlizvédelmi és a munkavédelmi szabdlyzat, valamint a szakhatdsagok
rendelkezései alapjan — a munka és tlizvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
(2) A munka-és tlizvédelmi megbizott tevékenységét Szegedi Torvényszék elnokhelyettese
iranyitja, felugyeli és ellendrzi.
(3) A munka-és tlizvédelmi megbizott tevékenységét a targyév januar hd 31. napjaig altala
elkészitett éves tlizvédelmi és munkavédelmi munkaterv alapjan végzi, és megszervezi a
tlizvédelmi €s munkavédelmi szemléket, oktatasokat. A munkatervet a Szegedi Torvényszék
elndke hagyja jova.

3.18. Munkavédelmi képvisel6

64. § A Szegedi Torvényszéken a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. torvény alapjan
munkavédelmi képviselé miikodik.

3.19. Miiszaki ellenor

65. §° A Szegedi Torvényszéken megbizasi szerzédés alapjan miiszaki ellendr latja el a
torvényszékhez tartozd 1étesitmények, épiiletek felujitdsdhoz, karbantartasdhoz, javitasdhoz,
valamint az esetenkénti beruhdzasok bonyolitdsdhoz kapcsolodd megbizasi szerzédésben
rogzitett egyes feladatokat. A miiszaki ellenér személyérdl a torvényszék elnoke dont,
tevékenységét a Gazdasdagi Hivatal Miiszaki iizemeltetési csoportjaban ldtja el.

3.20. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, kozbeszerzési referens

66. § (1) A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a torvényszékkel kotott megbizasi
szerz6dés alapjan a Gazdasdgi Hivatal f6osztalyvezetdjével és a kozbeszerzési referenssel
egylttmtkodve latja el a torvényszék Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatiban foglalt
feladatait. A felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktandcsado személyérdl a torvényszék elndke
dont. Munkajat a kozbeszerzési referens segiti.

(2) A kozbeszerzési referens, mint igazsagiigyi alkalmazott, a munkakéri leirdsban foglaltak
alapjan, a torvényszék kozbeszerzési és beszerzési szabélyzatdban foglaltaknak megfelelden,
valamint a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado irdnymutatésai alapjan a beszerzési
¢s kozbeszerzési eljarasok eldkészitésével, lebonyolitdsaval Osszefiiggd adminisztracids
feladatokat latja el. Tevékenységét a torvényszék elnoke iranyitja és feliigyeli.

3.21. Irattarak

67. § (1) A Szegedi Torvényszéken a kovetkezo irattarak mikodnek:
a) biinteto, biintetés-végrehajtasi tigyek, katonai ligyek irattara;
b) polgari, kézigazgatdsi, munkatigyi, gazdaséagi és kozjegyzoi ligyek irattara;
c) elnoki tigyek irattara;
d) Gazdasagi Hivatal irattéara;
e) cégligyek irattara;
f) végrehajtasi ligyek irattara.

3> Médositva: 2022. majus 16. napjatol és 2024. november 26. napjatol.
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(2) Az irattarozassal és az iratok selejtezésével kapcsolatos tevékenységet a torvényszéken
kozvetleniil, valamint a jarasbirésdgokon azok elndkei Utjan a Szegedi Torvényszék
elnokhelyettese irdnyitja, illetve feliigyeli.

(3) A Szegedi Torvényszéken az irattarozassal kapcsolatos feladatokat az Elnoki iroda, a
kezel6irodak és a Gazdasagi Hivatal dolgozdéi latjak el.

68. § (1) A jarasbirdsdgokon a kovetkezok szerint miikodnek irattarak:
a) Szegedi Jarasbirdsag:
- bilinteto tigyek irattéra;
- polgari és gazdasagi ligyek irattara;
- elnoki tigyek irattara;
- polgari és gazdasagi perenkiviili ligyek irattara;
- végrehajtasi ligyek irattara;
- szabalysértési ligyek irattara.
b) Makoi, Hodmezdvasarhelyi, Szentesi és Csongradi Jarasbirdsag:
- buntetd, polgari, gazdasagi, végrehajtoi €s kozjegyzoi tigyek irattara;
- elnoki tigyek irattara.
(2) A Szegedi Jarasbirosag illetékességi teriiletérdl irattarba helyezett kozjegyzoi iratokat a
torvényszek kozjegyzoi iratokat kezeld iroddja kezeli.
(3) Az irattarozassal kapcsolatos feladatokat a jarasbirdsag elndkének iranyitasaval
- a Szegedi Jarasbir6sagon 6nallo irattaros, a kezeldiroddk és az elnoki iroda e
feladattal megbizott dolgozéi,
- a Makoi, a Hodmezoévasarhelyi, a Szentesi és a Csongradi Jarasbirésagon a
kezeldiroda és az elnoki iroda e feladattal megbizott dolgozoéi
latjak el.

69. § Az irattarak az eljarasi, az tgyviteli €s a koziratokra vonatkozé jogszabalyok és a
torvényszek irattarozasi terve szerint mikddnek.

3.22. Oktatasfelel6s¢

69/A.>7 § (1) A Szegedi Torvényszék oktatasfelelése a torvényszék elndkhelyettese. Az
oktatasfelel6s

a) ellatja a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak kozponti €s helyi képzésével, oktatdsaval
kapcsolatos koordinacios feladatokat,

b) elkésziti a Szegedi Torvényszék €ves oktatasi tervét,

c) felelés az iCorso rendszer torvényszéki mitkodéséért,

d) kapcsolatot tart a torvényszékek és a Szegedi [télstabla oktatasfelelseivel,
egylittmiikodik veliik a helyi és regionalis oktatdsok megszervezésében, tovabba
ekorben a Magyar [gazsagiigyi Akadémidval és a Kuridval,

e) feliigyeli és iranyitja az oktatasszervezd tevékenységét,

f) feliigyeli a tanulmanyi szerzodések €s az oktatasi jellegli tamogatasok megvalosulasat,

g) elkésziti a birosagi fogalmazok beosztasat €s oktatasi tervét,

h) vezeti a birdsagi fogalmazdk joggyakorlatanak €s képzésének nyilvantartasat.

3.23. Személyiigyi Iroda®

36 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
37 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
8 Beiktatva 2024. november 26. napjatol. Mddositva 2025. jinius 24. napjatol.
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69/B. § (1)) A Személyiigyi Iroda a torvényszék elnokének/elnokhelyettesének irdnyitdsdval
miikodik, elldtja tobbek kozott az egyes személyiigyi és munkatigyi feladatok, elnok dital
kiszignalt igazgatdsi feladatok elbkészitését, tovabba a kozponti- és helyi képzések
szervezeésével kapcsolatos feladatokat.

(29°) Személyiigyi Iroda feladata kiilénésen:

a)

b)
¢)
d)

),
g
h)

)
7

k)

>
>
>

a torvényszéken és az illetékességi teriiletén miikodd jardsbirdsagokon dolgozo
valamennyi biro és igazsdgiigyi alkalmazott, illetve uj belépdk, kilépk esetében
teljeskoriien elldatja mind papir alapon, mind elektronikusan a NexonHr rendszerben a
személyes- és jogviszonyukkal kapcsolatos adatok naprakész nyilvantartdsdt, vezetését,
ellendrzését. A NexonHr rendszer mellett ondlléan kezeli a Magyar Allamkincstdr, mint
szamfejtohely dltal miikodtetett KIRA rendszert. Az adatok naprakész feltoltésével
biztositja e rendszereken keresztiil az egyes kifizetéhelyi feladatok megvaldsulasat,

a személyi tigyek eldkészitésében valo részvétel;

gondoskodik a szabadsdagokkal kapcsolatos teenddékrdl;

a birak és a torvényszék elnokének munkdltatoi jogkorébe tartozo igazsdgiigyi
alkalmazottak szolgadlati jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi okiratanak el6készitése
és a sziikséges intézkedések megtétele;

a foglalkozds-egészségiigyi elldtdssal kapcsolatos tigyintézés keretében végzi egyrészt a
torvényszéki dolgozok tekintetében a beutaldk eldkészitését, masrészt a torvényszék
egész dallomanydra kiterjedden vezeti a NexonHr-ben a nyilvantartast, a birdsdgok
elnoki irodavezetdi dltal megkiildott iratok alapjdn,

elvégzi az igazsagiigyi alkalmazottak teljesitményértékelésérdl szolo 10/2018. (XII. 19.)
OBH utasitas alapjan az OBH dltal kiadott Modszertani utmutatoban meghatdrozott
feladatokat, '

a birdk és igazsagiigyi alkalmazottak vagyonnyilatkozataival kapcsolatos feladatok
teljes korii elldtasa - el6készités, nyilvantartds és kezelés - a hatdlyos jogszabdlyok,
valamint OBH utasitdsok alapjan;

az éves munkaterv alapjdn a birdk, illetve igazsdgiigyi alkalmazottak esetében a
birdvizsgdlathoz, illetve igazsdgiigyi alkalmazottak vizsgdlatahoz a sziikséges adatlap
kiallitasa, az ahhoz sziikséges adatok kigyiijtése,

biroi allashelynyilvantartds naprakész vezetése,

utazasi utalvanyok kidllitasaval kapcsolatban évente a torvényszék és illetékességi
teriiletén miikodo jardsbirdsdagokon dolgozok részére a megujitasaval kapcsolatos
feladatok elldtasa, illetve uj belépGk részére is;

az elektronikus aldirdssal kapcsolatos itigyintézés keretében intézik az elektronikus
aldiras igénylését, hosszabbitdsdt, visszavondsadt, mint kijelolt munkatdrsak, kozvetleniil
a Microsec Zrt. dltal biztositott feliileten és elldtjak az ezzel kapcsolatos nyilvantartds
vezetesét;

ellatja a Birdi Tandcs iratainak el6- és elkészitését,

tovabbi elnok dltal kiszignalt igazgatdasi iigyek eldkészitése, ugymint:

birdi és vezetdi allashely megiiresedése esetén az elGterjesztéssel, illetve a kiirdst
kovetben a pdlydzatok kezelésével és ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa,

biroi palydzat esetén a Birdi Tandcs osszehivasaval és lebonyolitdsaval osszefiiggd
feladatok ellatasa,

birosagon kiviili munkavégzés engedélyezésével kapcsolatos feladatok (birdk és
igazsagiigyi alkalmazottak esetében is),

birdsagi fogalmazok, birdsdgi iigyintézék joggyakorlati idd igazoldsa,

munkdaltatdi igazoldsok,

birdk oktatoi tevékenységének bejelentésével kapcsolatos feladatok,

39 Modositva 2025. junius 24. napjatol.
80 Modositva 2025. junius 24. napjatol.
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birak és igazsagiigyi alkalmazottak keresd tevékenység engedélyezése,

adott év jubileumi jutalomra jogosultak részére névre szolo levelek,

céljuttatdssal kapcsolatos kifizetést engedélyezd okirat,

birdi pdlydzat kiirdsa esetén a birdsdgi titkdrok esetében a soron kiviili

tevékenységértékelés elrendelése, torvényszéki dolgozok esetén a sziikséges adatlap

kidllitdasa,

adott esetben rendkiviili munkavégzést elrendeld okirat,

fizetett, nem fizetett tavollét, igazolt tdvollét, munkaidGkedvezmény engedélyezd

okiratok,

> kirendeld okiratok birdk, illetve a torvényszék elnoke, mint munkdltatéi jogkort

gyakorlo igazsagiigyi alkalmazottak esetében,

kiilonbozé  adatszolgdltatasok, kimutatdsok, —adatgyiijtések eldkészitésében valo

részvétel, tovabba egyes adatszolgdltatdsok ellendrzésével, egyeztetésével kapcsolatos

feladatok ellatdsa,

az elismerések és kitiintetésekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa,

15 éves Kivadlo Biroi Szolgalati Oklevél adomdnyozdsdra adatszolgdltatds,

birdi kijelolések, illetve az ezzel kapcsolatos feladatok elldtdsa

kotelezé cimadomdnyozdsra jogosultak korérdl tajékoztatas,

birdk soron kiviili eléresoroldasaval kapcsolatos feladatok,

fogalmazdi dlldshelyekrdl tdjékoztatdas, illetve a fogalmazoi felvétellel kapcsolatos

eljdards végrehajtdsa,

> engedélyezett létszammal kapcsolatos feladatok, kérelmek, valtozdsokkal kapcsolatos
feladatok,

> birovizsgdlatot végzé birdk tanusitvany igénylésével, hosszabbitdsdval kapcsolatos

feladatok,

meghatdrozott ligycsoportok iratainak papir alap, illetve elektronikus kezelése,

belsd szabalyozok felulvizsgéalata, véleményezése; és javaslat a hatékonyabba tételére

pdlyazaton kiviili 6néletrajzok iktatdsa

uj belépd igazsagiigyi alkalmazottak esetén a munkaido nyilvantarto program kezelése,

az eldzd jogviszonyok felvitele a beszamitott szolgdlati idd kiszdmitdschoz,

YVVYVYY

\4 %

YVVVYVY

YVVYYVY

3.24. Rendszerbiztonsdgi feliigyels®

69/C. § (1) A rendszerbiztonsagi feliigyelé a Szegedi Torvényszék elnokének kijelolése alapjdn
ellatia a Szegedi Torvényszéken és annak illetékességi teriiletén miikodd jardsbirdsdgokon
iizemeltetett - mindsitelt adatkezeléssel kapcsolatos - elektronikus adatkezeld rendszer személyi,
fizikai, adminisztrativ, valamint rendszerbiztonsdagi feltételeinek érvényesiilése érdekében a
mindsitett adat elektronikus biztonsdgdnak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és
hatosdgi feliigyeletének részletes szabdlyairdl szélo 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet 10. §-
daban meghatdrozott feladatokat.

3.25. Rendszeradminisztrator®?

69/D. § (1) A rendszeradminisztrator a Szegedi Torvényszék elnokének kijelolése alapjdan
ellatjia a Szegedi Torvényszéken és annak illetékességi teriiletén miikodo jardasbirésagokon
iizemeltetett - mindsitet! adatkezeléssel kapcsolatos - elektronikus adatkezeld rendszer
elektronikus biztonsdgaval 6sszefiiggd, a mindsitett adat elektronikus biztonsdganak, valamint
a rejljeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi feliigyeletének részletes szabdlyairdl szolo
161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet 14. §-aban meghatdrozott feladatokat.

6! Beiktatva: 2024. november 26. napjatol.
62 Beiktatva: 2024. november 26. napjatol.
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3.26. Szervezeti adatfelelds®’

69/E. § (1) A szervezeti adatfelelés a Szegedi Torvényszék elndkének kijeldlése alapjan ellatja
a Szegedi Torvényszéken és annak illetékességi teriiletén miikodd jarasbirosagokon az
aldbbiakban meghatarozott feladatokat:

a) a Nemzeti Adatvagyon Leltar metaadat-strukturdjat alapul véve felméri és rendszerezi a
Szegedi Torvényszék nemzeti adatvagyon részét képezo adatvagyonat;

b) gondoskodik a Nemzeti Adatvagyon Leltar szdmara adatszolgaltatasok teljesitésérol,

c) gondoskodik a Szegedi Torvényszék egységes felhasznalési feltételeinek kialakitasarol a
kozfeladatot ellatd szerv nyilt hozzaférésii adataira vonatkozoan;

d) fogadja a Szegedi Torvényszékhez érkezé adathasznositds-tdmogatasi szolgaltatas iranti
igényeket, valamint figyelemmel kiséri és koordinalja azok teljesitését a jogszabaly vonatkozo
rendelkezései, valamint a Szegedi Torvényszék belso szabdlyzata szerint;

e) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvagyon Ugynokséggel (tovabbiakban: NAVU) és az
adathasznositas-tamogatasi szolgaltatdsok nyujtasaval, igények teljesitésével 6sszefliggésben a
tobbi szervezeti adatfeleldssel vagy adattovabbitasi kapcsolattartoval,

f) fogadja a NAVU-t61 a Szegedi Térvényszékhez érkezd egyéb megkereséseket és megadja a
NAVU szaméra a Nahtv.-ben eléirt informéciokat, tajékoztatasokat, adatszolgaltatasokat;

g) figyelemmel kiséri a Szegedi Torvényszék adatvagyonanak mindségét, interoperabilitdsat €s
koordindlja a sziikséges javitasok elvégzését;

h) ellatja a Szegedi Torvényszék adathasznositdssal kapcsolatos tevékenységének Szegedi
Torvényszéken belilli szakmai koordinacids feladatait, sziikség esetén adathasznositasi
modszertani  képzéseket szervez, iranymutatdsokat ad a Szegedi Torvényszék Erintett
munkatarsai szamara;

i) részt vesz a NAVU altal szervezett adatvagyon-hasznositasi modszertani képzéseken;

j) gondoskodik a Szegedi Torvényszek altal a kovetkezo évben kozzéteendd nyilt hozzaférési
kozadatok jegyzékének elkészitésérol, aktualizaldsardl és annak minden év december 31.
napjaig a NAVU részére torténd megkiildésérol;

k) a NAVU altal a Nemzeti Kozadatportdlon kozétett utmutatéban foglaltak szerint
kezdeményezi a szervezeti adatfelel0sok €s nyilvantartasaba torténd felvételét.

3.27. Epiiletfejlesztési és Fenntartdsi Osztily®!

69/F.§ (1) A Szegedi Torvényszéken Epiiletfejlesztési és Fenntartasi Osztaly mikodik. Az
Epiiletfejlesztési és Fenntartasi Osztalyt az osztalyvezetd irdnyitja és szervezi, tevékenységét a
torvényszék elnoke feluigyeli. Tavolléte esetén teljes kor(i helyettese a helyettesitéssel
megbizott tisztviseld, aki intézkedéseirdl utdlag beszamolni koteles az osztaly vezetdjének.
(2) Az Epiiletfejlesztési és Fenntartasi Osztaly feladata kiilsnosen;

a) A jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden nyilvantartja az igazsagiigyi ingatlanokat (ide
nem értve a szadmviteli nyilvantartasokat); kezeli és vezeti a Torvényszék
hasznélatdban 1év6 épiileteinek miiszaki adatait;

b) Teljesiti a vagongazdélkodassal kapcsolatos feladatokat: adatszolgaltatast, a hatalyos
jogszabdlyok és a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel (tovabbiakban: MNV Zrt.).
fennallo, hatalyos szerzodések alapjan (ide nem értve a szamviteli nyilvantartdsokat és
beszamoldkat);

c) Feladata az anyag- és épliletgazdalkodas, az ezekkel 6sszefiiggd dontések elokészitése:

d) Eloékésziti a torvényszék éves beruhazasi €s felujitasi tervét;

63 Beiktatva 2025. junius 24. napjatol.
64 Beiktatva 2025. junius 24. napjatol.
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e) A koltségvetés 0sszeallitasahoz, valamint az évk6zi modositdsahoz a beruhazasokkal,
felujitdsokkal kapcsolatos eldiranyzatok felmérése. javaslattétel elokészitése;

f) Szervezi a Torvényszék hataskorébe utalt felyjitasokat, beruhdzasokat, részt vesz a
beruhazasok, felujitasok lebonyolitasaban;

g) Segiti a birosagi épiiletek beruhazasaival, felujitasaival kapcsolatos feladatokat, ennek
soran figyelemmel kiséri a torvényszek elndke altal jovahagyott koltségvetési keretek
ésszerll felhasznalasat és ellendrzi a fejlesztések optimalis végrehajtasat;

h) Feliigyeli a birosagi beruhazasok és feltjitasok miiszaki eldkészitését;

1) A beruhazasok feltjitdsok nyomon kovetése (miszaki megvaldsulas ellendrzése)
elérehaladasi jelentések elkészitése;

j) Megvalosulast kovetden a garancialis feladatok ellatasa;

k) A befejezett beruhdzdsokkal, felujitasokkal kapcsolatos tizembe-helyezési okmany
elkészitése;

1) Ellatja az Osztaly miikodésével 6sszefliggo statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat;

m) A kozbeszerzési referens és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd utjan -
kiilon beszerzési szabalyzat alapjan - ellatja a Torvényszék kozbeszerzéssel,
beszerzéssel kapcsolatos egyes feladatait;

n) El6késziti, megszervezi, litemezi és lebonyolitja a karbantartasi és javitasi munkékat;

o) Biztositja az irodai gép- €s anyag- eszkozellatast;

p) Ellatja a gondnoki teenddket;

q) Elvégzi a vonatkozd jogszabalyok, belsé szabalyozdk alapjan a targyi eszkoz
mennyiségi leltart, kozremiikodik a feleslegessé valt vagyontargyakkal kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban (értékesiteés, selejtezés);

r) lIranyitja és feliigyeli a Torvényszék allomanyaba tartozoé szakipari munkdasok,
anyagmozgatok, takaritok feladatait;

s) Szervezi és ellatja a Torvényszék hasznalataban 1évo épiiletek takaritasat;

t) Szervezi és ellatja az anyagmozgatast, bels6é kézbesitést, a kisebb rakodasi és koltozési
feladatokat;

u) Koziizemekkel, energetikaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

v) Ellatja a hulladékgazdalkoddssal kapcsolatos feladatokat;

w) Munka- és tlizvédelem terén kijelolt feladatok ellatasa;

x) Irattdrozza és kezeli a feladata elldtdsa soran keletkezett iratokat.

(3) Az osztalyvezetd tavolléte esetén helyettesitése a torvényszék elnokének utasitisa szerint
torténik. A kijelolt munkatars intézkedéseir6l utolag beszamolni kételes az osztaly vezetdiének.
(4) Az Epiiletfejlesztési és Fenntartasi Osztaly egyes feladatait az osztalyon beliil 1étrehozott
Gondnoksagi és Uzemeltetési Csoport, iigyintézék (gondnok, energetikus, miiszaki iigyintézo)
és fizikai alkalmazottak (anyagmozgatok, szakipari munkésok, takaritok) latjak el.

(5) A Gondnoksagi és Uzemeltetési Csoport vezetését csoportvezetd latja el. Helyettesitése az
osztalyvezetd eseti utasitdsa alapjan torténik.

3.28. Oktatasszervezdos

69/G.§% (1) Az oktatdsszervezd az oktatasfelelds munkajanak tamogatasara kijelolt személy,
aki feladatat az oktatasfelelds irdnyitasa és felligyelete mellett végzi.

(2) Az oktatasszervezd feladata a Képzésinformatikai rendszer (SSO) kezelésével kapcsolatos
feladatok teljes korti ellatasa az iratkezeléssel, kiadassal egyiitt.

65 Beiktatva 2025. janius 24. napjatol.
66 Beiktatva 2025. junius 24. napjatol.
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IV. FEJEZET

Igazgatasi feladatok és hataskorok megosztasa az egyes vezetok kozott, a vezeték
helyettesitésének rendje

70. § (1)°7 A Szegedi Torvényszéken a Szegedi Torvényszék elnske mellett vezetdi szintii
igazgatasi munkat végeznek:

a) az elnokhelyettes

b) a kollégiumvezetdk és kollégiumvezetd-helyettesek

c) acsoportvezetd

d) atanacselnokok

e) a megbizott birosagi vezeto.
(2) Az (1) bekezdésben foglalt vezetok részletes igazgatasi feladataira az Igazgatasi Szabalyzat
rendelkezései az iranyadok.
(3)%8 A jarasbirosagon vezetdi szintii igazgatasi munkat végzo személyek:

a) ajarasbirésag elnoke

b) a Szegedi Jarasbirdsag elndkhelyettese, csoportvezetdi

c) aBszi. 133. § (2) bekezdése alapjan megbizott birdsagi vezetd

d) az adott birdsag megbizott birdja.
(4)°A jarasbirésag elndke dtruhdzott jogkorben elldtia a vezetése alatt dllé birdk, az ott
szolgdlatot teljesité birdsagi titkdrok, fogalmazok, birdsdgi iigyintézék igazgatdsi iranyitdsct,
ellendrzését, iitemezi és kiadja az évi rendes szabadsdgukat, a birdk kivételével elvégzi az
értékelésiiket.
(5) Az igazgatasi feladatot ellato szervezeti egység vezetdje az SZMSz és a munkakoéri leirasban
foglaltak szerint latja el igazgatasi tevékenységét.

1. A Szegedi Torvényszék elnoke
71. § A Szegedi Torvényszék elndke vezeti a Szegedi Torvényszéket.

72. §7° A Szegedi Torvényszék elndkének feladatai kiilondsen:

a) biztositja €s koordinalja a vezetése és iranyitdsa alatt allo birosagi szervezetek
mikodését €s — a koltségvetés keretein beliil — az ehhez sziikséges személyi és targyi
feltételeket, felel a birdsdg jogszabalyoknak, az OBH elndke altal kiadott
szabalyzatoknak, hatarozatoknak, intézkedéseknek ¢és utasitdsoknak megfeleld
hatékony mukodéséért,

b) ellatja a Bszi. 26. § -dban meghatdrozott, az itélkezés egységének biztositasaval
Osszefiiggd feladatokat,

c) abirosag igazgatasaval kapcsolatos feladatkorében
ca) irdnyitja €s ellenérzi a Szegedi Torvényszék teriiletén miikodo jarasbirdsagok
elndkeinek igazgatasi tevékenységét,
cb) kozvetleniil irdnyitja és ellendrzi a Szegedi Torvényszék elndkhelyettesét, a
kollégiumvezetok és kollégiumvezetd-helyettesek igazgatasi tevékenységét, tovabba a
[I1.3.pontban meghatarozott szervezeti egységek €s személyek tevékenységét,
cc) ellendrzi és beszamoltatja a Szegedi Torvényszék igazgatasi feladatot ellatd
vezetoit, elkésziti a birdsag szervezeti egységeinek vizsgalati tervét és egyéb vizsgalati
terveket,

67 Modositva: 2022. majus 16. napjatol.

8 Modositva 2024. november 26. napjatél. Modositva 2025. junius 24. napjatol.
% Modositva: 2024. november 26. napjatol.

0 Modositva: 2023 augusztus 4. napjatol.
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d)

g)

cd) a Szegedi Torvényszék barmely hivatali egységének igazgatdsi iranyitasat
ideiglenesen vagy véglegesen magahoz vonhatja,

ce) gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi szabalyok, a személyes, kiilonleges, kozérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartasarol
cf) az aranyos munkateher megteremtése, az iigyérkezési €s létszam-aranytalansag
kikiiszobolése érdekében rendszeresen vizsgalja és ellendrzi az itélkezés idészeriiségét,
a birak kirendelésének lehet6ségét, az elhiiz6do pertartamu tigyeknél az elhtizédashoz
vezeto okok feltarasat,

cg) gondoskodik az ligyviteli és igazgatasi szabalyok megtartasarol

ch) meghatarozza a Szegedi Torvényszék munkarend;jét

ci) gondoskodik a Szegedi Torvényszék tigyfélfogadasi idejének és rendjének a
birosagok kozponti honlapjan és a Szegedi Torvényszék sajat honlapjan torténd
kozzétételérdl,

cj) igazgatasi kérdésben kozponti intézkedést igényld javaslatot tehet az OBH
elnokének,

a személyzeti kérdésekkel kapcsolatos feladatkdrében

da) a Bjt. 9. § -dnak (2) bekezdése szerint értesiti az OBH elnokét a biréi allashely
megiiresed€sérdl, tovabba a kinevezési €s beosztasi jogkorébe tartozd, megiiresedd
allasokra kiirja a palyazatokat, elbiralja azokat, dont a beosztasrdl és a javadalmazasrol,
db) javaslatot tesz az OBH elndkének bird kinevezésére, az elsé alkalommal toérténd
beosztasara €s a javadalmazasara,

dc) javaslatot tesz a birénak mas igazsagiigyi szervtdl, vagy szervhez valod
athelyezésére, tovabba katonai birdk beosztasara, annak megsziintetésére,

dd) elrendeli a birak itélkezési tevékenységének vizsgalatat €s a vizsgalati jelentés
alapjan értékeli azt,

de) bir¢ ellen fegyelmi eljarast kezdeményezhet,

df) kezdeményezi az OBH elnokénél a bir6 felmentését,

dg) dont a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak elnoki hataskorébe tartozd
Javadalmazasarol, jutalmazasarol, valamint birdk esetében az idegennyelv-ismereti,
kiegészitd és képzettségi potlék megallapitasardl, valamint az egyéb, tdrvényben
meghatarozott potlékok megallapitasardl,

dh) engedélyezi a bel- és kiilfoldi kikiildetéseket, ,

di) javaslatot tesz a birdk ¢és az igazsigiigyi alkalmazottak Kitiintetésére, cim
adomanyozasara,

dj) az igazsagiigyi alkalmazottal szemben fegyelmi eljarast rendelhet el,

dk) a Bjt. 29. § (1) bekezdése alapjan bir6t hatarozott vagy hatérozatlan idére igazgatasi
feladatokkal megbizhat,

dl) igazsagiigyi alkalmazottat egyéb célfeladattal bizhat meg,

dm) elrendeli az igazsagiigyi alkalmazottak értékelését és teljesitményértékelését
megalapozd vizsgalatot €s a vizsgalat alapjan elvégzi az értékelést,

biztositja a Szegedi Torvényszék éves munkatervének elkészitését, jovahagyja a
kollégiumok munkatervét és ellenérzi a megvalosuldsukat,

Jovéahagyja a kollégiumok ligyrendjét, meghatirozza a Szegedi Torvényszék és az
illetékességi teriiletéhez tartozo jarasbirdsagok iigyelosztasi rendjét, gondoskodik az
ligyelosztasi rendeknek a torvényszék honlapjan valo kozzétételérol;

gazdalkodassal kapcsolatos jogkdrében:

ga) felelés a szabdlyszerli és hatékony gazdalkodashoz sziikséges kdvetelmények
megteremtéséért,

gb) meghatarozza a gazdalkodas, kiilonos tekintettel az ingatlangazdalkodasra, annak
részletes belsd rendjét és modjait,

gc) jovahagyja az éves koltségvetési javaslatot és a koltségvetés végrehajtasarol szolo
beszamolot, a gazdalkodasrol az OBH-nak adatot szolgaltat,



h)

i)

k)

D

gd) a jovahagyott koltségvetési eldirdnyzaton beliil a kiemelt eldirdnyzati sorok
végosszegeinek megtartasaval sajat hataskorében - az OBH elndke hatarozataira
figyelemmel - a Szegedi Torvényszék Gazdasagi Hivatala javaslata alapjan
modosithatja a bevételi és kiadasi eldiranyzatok 6sszegét, a részeldiranyzatokat,

ge) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet,

gondoskodik a belsdé kontroll rendszer és az annak részét képezd belsd ellendrzés
megszervezeésérdl €s hatékony miikddésérdl,

jovahagyja a Szegedi Torvényszek integritasi, korrupcio-megeldzési intézkedési tervét,
igazgatasi, gazdasagi és pénziigyi tevékenységet érintd ellendrzd vizsgalatot rendel el
¢s az ennek soran feltart hibak megsziintetésére intézkedik,

évente egyszer tajékoztatja az OBH elnokét, valamint az 6sszbiroi értekezletet és a
bir6sag mas dolgozoit a birdsag mikodésérol, tigyforgalmi €s gazdalkodési helyzetérol,
a kovetkez0 naptari évre kitlizott célokrol, a palyamiivében szerepld, az adott id6szakra
vonatkozo tervek megvalosulasarol,

évente legalabb négy alkalommal vezet6i értekezletet tart,

m) kijeloli az oktatésfeleldst, és jovahagyja az éltala készitett éves oktatasi tervet,

n)

p)

q)
r)

gondoskodik a birésagok miikodésével kapcsolatban torvényben eldirt személyes
adatokat tartalmazo6, valamint jogszabalyokban vagy - az adatvédelmi szabalyok
figyelembevételével - az OBH elnoke altal elrendelt nyilvantartasok vezetésérél, adatok
szolgaltatasarol,

kijeloli a renddrségrél és a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl torvény, valamint a
biintetéeljarasrol szélo torvény (Be.) alapjan a titkosszolgalati eszkdzok
engedélyezésével €s a tanu kiillondsen védetté nyilvanitadsdval kapcsolatos iigyekben
eljaro birdkat,

az érintett kollégium javaslata alapjan kijelsli az instruktori €s a mentori feladatra
felkérheté birak személyét és gondoskodik a toérvényszék intranetes, valamint a
birésagok kozponti honlapjan torténd kozzeétételérdl,

kijeloli az integritasfeleldst, tovabba az adatvédelmi tisztviselét,

véleményt nyilvanit az eurdpai jogi szaktanacsadok €s az eurdpai jogi szaktandcsado
titkarok palyazatarol és ellatja a 9/2016. (X. 17.) OBH utasitasbdl, tovabba a 8/2017.
(VIL. 13.) OBH utasitasbol adéd¢ feladatokat, javaslatot tesz a birosagi kozvetitd
kijelolésére,

szervezi, iranyitja €s ellenérzi a Szegedi Torvényszék statisztikai tevékenységét és
felelés annak jogszerli mitkodéséért,

kapcsolatot kezdeményez és tart mas orszagok, kiilondsen az Eurdpai Unid orszagainak
birdésagaival,

folyamatosan figyelemmel kiséri a honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi feladatok
ellatasat,

biztositja az érdekképviseletek jogainak gyakorlasat,

feliigyeli a személy-és vagyonvédelmet ellato kiilsé szolgaltato tevékenységét,
meghatdrozza a birésagi épiiletek hasznalatanak rendjét és gondoskodik az épiiletek
rendjének fenntartasarol,

feliigyeli a gondnokoltak és az elézetes jognyilatkozatok nyilvantartasarol szolo
10/2014. (VIL. 11.) OBH utasitas rendelkezései szerinti, a birdsag altal gondnoksag ala
helyezettek szamitogépes névjegyzékének nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasat,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, az OBH elndkének szabalyzata,
hatdrozata a hataskorébe utal.

2. A Szegedi Torvényszék elnokhelyettese



73. § (1) A Szegedi Torvényszék elnokhelyettese a Szegedi Torvényszék elnokét annak
akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs betdltve - teljes jogkorrel
helyettesiti, €s ellatja az SzMSz szerint hataskérébe utalt, az allandé jelleggel atruhazott
igazgatasi feladatokat.

(2)"! Az elnokhelyettes feladatai kiilonosen:

74.

a)
b)

a)

b)
c)

d)
e)

g)
h)
i)
J)

k)
D

~

§7
a)
b)

d)

ellatja a kozérdekii bejelentések és a panaszok intézését,

koordinélja és irdnyitja a ftorvényszék Kozzétételi Szabdlyzatdaban meghatdrozott
kozzététellel kapcsolatos feladatokat

ellendrzi és feliigyeli a kezel6irodak mukodését, koordindlja és feliigyeli az irodak
irattarozasi €s selejtezési tevékenységét, melyrdl rendszeresen tdjékoztatja a Szegedi
Torvényszek elnokét,

feliigyeli €s irdnyitja a Konyvtarat, valamint a kényvtaros tevékenységét,

feltigyeli a torvényszék végrehajtassal kapcsolatos tevékenységét, ellatja a jarasbirosagi
elnokok végrehajtassal kapcsolatos tevékenységének feliigyeletét,

ellatja az igazsagiigyi szakértokkel és az tilnokokkel 6sszefiiggd igazgatasi feladatokat,
iranyitja a Szegedi Torvényszék munkavédelmi és tlizvédelmi tevékenységét, a munka-
¢s tlizvédelmi megbizott Gtjan ellatja az ezzel 6sszefiiggd feladatokat, igy ellatja a
munkavédelmi és tiizvédelmi feladatokkal megbizott személy feliigyeletét és
ellendrzését,

ellatja a rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatokat,

intézkedésre jogosultként ellatja a torvényszék és illetékességi teriiletén mikodo
Jarasbirosagok készenléttel €s tigyelettel kapcsolatos szervezési feladatait,

szervezi €s koordinadlja a joghallgatok szakmai gyakorlataval kapcsolatos feladatokat,
elkésziti a torvényszék éves szabadsagtervét,

kozzétételi felelosként az OBH elnokének 19/2012. (X. 18.) OBH szamu utasitdsa
alapjan ellatja a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos feladatokat,
figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdekii adatok pontossdgat, szakszerliségét és
idOszeriiségét, a kozzétételi listakon nem szereplé egyedi kozérdekii adatigénylésekrél
nyilvantartdst vezet, dont az irasbeli adatigénylésekrél a Szegedi To6rvényszék
Kozzétételi szabalyzata alapjan,

ellatja az esélyegyenldségi referensi feladatokat,

elbirdlja a birosagi iratok kutatdsa, tanulmanyozasa, adatgy(ijtése és interjuk készitése
iranti kérelmeket,

a torvényszék elnokének rendelkezése alapjan ellatja a hataskdrébe utalt egyéb
feladatokat.

3. A Szegedi Torvényszék kollégiumvezetoi

(1) A kollégiumvezeto igazgatasi feladatai:

vezeti, szervezi €s szakmailag irdnyitja a kollégium munkajat,

ellatia az Igazgatasi Szabalyzat 28. § (1)-(2) bekezdésében és 196-197. §-aban
meghatarozott, valamint azokat az egyéb szakmai igazgatési feladatokat, amellyel a
Szegedi Torvényszék elnoke megbizza, tevékenységének gyakorldsa soran az
[gazgatasi szabalyzat 6. § (3) bekezdése alapjan, az Igazgatasi Szabélyzat 37. § (1)
bekezdésében meghatarozott igazgatasi szabalyozokat alkalmaz,

elkésziti a kollégium tigyrendjének tervezetét, valamint az éves munkatervi javaslatot,
biztositja azok végrehajtasat,

a Bszi. 9-10. §-a és az Igazgatdsi Szabalyzat figyelembevételével elkésziti az
tigyelosztasi rend tervezetét,

! Médositva: 2022. majus 16. napjatol és 2023. augusztus 4. napjatol.
2 Médositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
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i)
k)

y

m)

n)

0)
p)

Q)

t)

w)
v)

w)

szoban, irasban, vagy elektronikus tton tajékoztatast ad a vezetoi értekezletrol,
gondoskodik a kollégiumi ilésen hozott dontések intranetes honlapon torténd
kozzétételérol,

a kollégiumon beliil javaslatot tesz a birdk beosztasdra, beosztja az igazsagligyi
alkalmazottakat a birdi tanacsokba; felkérésre javaslatot tesz a birdk és az igazsagiigyi
alkalmazottak személyi ligyeiben,

megszervezi €s vezeti a kollégiumi iiléseket, a tandcselnoki értekezleteket, valamint a
szakmai értekezleteket,

gondoskodik a kollégiumon beliili munkarend megtartdsardl €s annak ellenérzésérdl,
elkésziti a szabadsagolasi tervre vonatkozd javaslatokat,

megszervezi az itélkezési sziinetre a kollégium mikodését, tovabba a munka- és
innepnapokra a készenléti szolgdlatot a kollégiumon beliil,

ellendrzi a kollégiumon beliil az idészeriiséget, feltarja az elhuzédo pertartamu tigyek
elhuzodasdhoz vezetd okokat, az eljarasi hatdridék tovabbad az ligyviteli szabalyok
megtartasat és ennek érdekében:

ka) betekint az eljar6 bird vagy tanicselnok altal a Biisz. el6irdsai szerint vezetett
nyilvantartdsokba,

kb) ellenérzi az eljarasi hataridok, az tigyviteli szabalyok megtartdsat és hianyossag,
mulasztas észlelése esetében jelentést kér €s intézkedésre tesz javaslatot a Szegedi
Torvényszék elnoke felé, e feladatot a kollégium illetékességi teriiletéhez tartozéd
jarasbirdsagokon is ellatja,

feltigyeli a statisztikai adatszolgaltatast,

elvégzi a bird6 munkajanak értékelését megalapozo vizsgalatot vagy javaslatot tesz a
vizsgalatot lefolytato bird, tanacselndk személyére,

javaslatot tesz az instruktor és mentor birdk kijelolésére, figyelemmel kiséri az
instruktor bird tevékenységét, értékeli az instrualds alatt levd bir6t; eldterjeszti a
kollégium javaslatat a mentorként megkereshetd birdsagi vezetdkre vagy birdkra,
irdnyitja, szervezi és ellenérzi a kollégiumba beosztott birdsagi titkdr és birdsagi
fogalmazé munkéjat,

kozremukodik a kollégium igazsagligyi alkalmazottainak éves
teljesitményértékelésében,

az lgyérkezésnek megfeleléen javaslatot tesz az ligyelosztdsi rend mddositasara,
esetleges kirendelés kezdeményezésére,

az aranyos munkateher megteremtése és fenntartdsa, valamint az {ligyérkezési és
létszam-aranytalansag kikiiszobolése érdekében elvégzi az [gazgatdsi Szabdlyzat 120. §
(1)-(2) bekezdésben szabalyozott folyamatos ellenérzést,

a torvényszék illetékességi teriiletén miik6dd jarasbirdsdg vagy szervezeti egység
tekintetében - a kollégiumvezetd altal vezetett kollégiumnak megfeleld tigyszakra
vonatkozdan - igazgatasi vizsgalat kezdeményezésére jogosult,

javaslatot tesz a birosagon kiviili munkavégzés elsé izben torténd engedélyezését
megel6zden,

javaslatot tesz fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara,

ellatja a Bszi. 26-28. §-iban eldirt, az itélkezés egységének biztositasaval osszefliggd
feladatokat,

az itélkezéssel kapcsolatban:

wa) folyamatosan figyelemmel kiséri a birdk és a tanacsok tevékenységét, amennyiben
indokoltnak latja tajékoztatdst kér a tanacsok elnokeitdl az itélkezési munkaban
felmertilt jogalkalmazasi kérdésekrol,

wb) az itélkezési tevékenység egységességének megteremtése érdekében
egylittmtkodik az itélétablaval és mas birosagok kollégiumaival,

wc) a tanacselnoki feljegyzések elkészitését feliigyeli, ellendrzi és évente 0sszegzi a
tanacselnoki feljegyzések altalanosithatd tapasztalatait, a kollégium munkatervébe



felveszi e témakor megvitatasat, tovabba biztositja, hogy a feljegyzésekben foglaltakat
az érintettek megismerjék,

egyeb feladatai:

xa) kozremukodik a kozérdekil bejelentések kivizsgalasdban, intézi a hataskorébe utalt
panaszokat, javaslatot tesz a soron kiviili eljaras elrendelése targyaban,

xb) kozremiikodik a torvényszéket érintd perekben az érdemi beadvanyok
elokészitésében,

xc) a birdsag elnokének kezdeményezésére a kollégium iilését tizendt napon beliil
Osszehivja,

xd) tevékenységérol rendszeresen beszamol, mig rendkiviili esetben haladéktalanul
tajékoztatja az elnokot,

xe) évente egy alkalommal tajékoztatja a vezetoi €rtekezletet a tevékenységérol és a
kollégium helyzetérdl, tovabba a kollégium elétt beszdmol a pélydzatdhoz csatolt
palyamiiben szereplé, az adott id6szakra vonatkozd tervek megvalosuldsardl a
megel6z0 naptari évre, a kitlizott célok és intézkedések végrehajtasarol és
eredményérol,

xf) kozremiikodik a kollégiumot érintd képzések tervezésében, megszervezésében és
lebonyolitasaban,

xg) kozremikddik a torvényszek belso intranetes €s internetes oldaldnak a Kollégiumot
érintd szakmai tartalma fejlesztésében és kialakitasaban,

xh) szakmai kapcsolatot tart fenn a Kiria és a Szegedi [télotabla illetékességi teriiletéhez
tartozd torvényszékek kollégiumvezetdivel, valamint a katonai tigyeket illetéen a
Févérosi [télstablaval,

xi) gondoskodik a jogszabalyok, a joggyakorlat valtozésainak megismertetésérol,
tovabba felkérésre jogszabaly-tervezetet véleményez,

xj) ellatja a jogszabdly, az OBH elnokének szabalyzata vagy hatdrozata, tovabba az
SzMSz szerint hataskorébe utalt igazgatasi feladatokat,

xk) el6zetesen engedélyezi a szabadsdg kivételét.”

(2)* A Polgari-Gazdasagi-Munkaiigyi Kollégiumvezetd specidlis igazgatési feladatai:

a)

b)

iranyitja, feltigyeli és ellen6rzi a Polgari Iroda és a Civil Szervezetek Iroddjdanak a
tevékenységét €s az iratselejtezéssel 6sszefiiggd feladatok végrehajtasat,

szervezi az érdemi igyintézok (birdsagi titkarok, birdsagi tigyintézok), valamint a leirdi
és adminisztracidos feladatot ellatok napi munkéjat, a munkafeladatok elosztasat,
atcsoportositasat az aranyos terhelés érdekében, szervezi a belsd helyettesitéseket,
besegitéseket,

ellendrzi a felszamolok kijeldlése jogszabalyban meghatarozott rendjének betartasat,
elokésziti, illetve végzi a cs6d- €s felszamoldsi tgyekkel kapcsolatos megkeresések,
informaciokérések megvalaszolasat, a kozérdekli bejelentések ¢és panaszok
kivizsgalasat, megteszi az ezzel 6sszefiiggd intézkedéseket,

elkésziti a csod- €s felszamolasi ligyeket intézd birdsagi titkarok, birdsagi ligyintézok,
tisztviselok és irnokok munkakori leirdsat, elvégzi a tevékenység vizsgalatat,

a kollégiumban miikodé valamennyi igazsagiigyi alkalmazott, els6 és masodfoku
tanacshoz beosztott tisztviseld €s irnok vonatkozasaban szervezi a napi munkavégzést,
a tavollévok munkédjanak elvégzését (helyettesitését).

(3)” A Kozigazgatasi Kollégiumvezetd specialis feladatai:

a)

szervezi €s iranyitja a Szeged, F6 fasor 16-20. szam alatti épiiletben miikodo kollégium
munkdjat,

73 Beiktatva: 2024. november 26. napjatol.
™ Modositva: 2022. méjus 16. napjatdl és 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26. napjatol.
> Modositva: 2022. majus 16. napjatol.



b) kollégiumi tagként képviseli a torvényszéket a Kuria Kozigazgatasi Kollégiumanak
{ilésein, meghivottként részt vehet a Kozigazgatasi Kollégium illetékességi teriiletéhez
tartozd torvényszékek polgari, gazdasdgi, munkaiigyi kollégiumanak {ilésén,
amennyiben ez k6zigazgatasi tevékenységet érint,

c) iranyitja, felligyeli és ellendrzi a Kozigazgatasi Iroda tevékenységét és az
iratselejtezéssel 6sszefiiggd feladatok végrehajtasat a kozigazgatasi tigyek tekintetében.

4. A Szegedi Torvényszék kollégiumvezeto-helyettesei

75. §7° (1) A térvényszék biintetd {igyszakos kollégiumvezetd-helyettese (a tovabbiakban:
biinteté kollégiumvezetd-helyettes) a kollégiumvezetd akadalyoztatisa esetén — ideértve azt az
esetet is, ha a tisztség nincs betdltve — helyettesiti a kollégiumvezet6t, tovabba ellatja a
kollégium tigyrendje szerint hataskorébe utalt igazgatési feladatokat.
(2) A buintet6 kollégiumvezet6-helyettes
a) feliigyeli, irdnyitja €s ellenérzi a Szegedi Torvényszék Biintetés-végrehajtasi
Csoportjat, valamint a kollégiumhoz tartozd kezeldirodak mikodését, és az
iratselejtezéssel 0sszefiiggd feladatok végrehajtasat,
b) elkésziti a biintetés-végrehajtasi tigyeket intézd birdsagi titkarok, birosagi ligyintézok,
tisztviselok munkakori leirasait
c) részt vesz a szakdg szerinti panasziigyek, kozérdekl bejelentések kivizsgaldsaban,
elintézésében,
d) a feladatainak ellatasarol rendszeresen tdjékoztatja a biintetd {igyszakos
kollégiumvezet6t €s rajta keresztiil a torvényszek elnokeét.
(3)7" A biinteté kollégiumvezetd-helyettes helyettesitésére az SzMSz 102. §-a iranyado.

75/A. §7% (1) A torvényszék polgari-gazdasagi-munkaiigyi tigyszakos kollégiumvezetd-
helyettese (a tovabbiakban: polgéari kollégiumvezet-helyettes) a Polgari-Gazdasagi-
Munkaiigyi Kollégium kollégiumvezetdjével egyiittmikodve tevékenykedik a kollégium
céljainak megvaldsitasaban.
(2) A polgari kollégiumvezet6-helyettes
a) a kollégiumvezetd tavolléte, akadadlyoztatdsa esetén — ideértve azt az esetet is, ha a
tisztség nincs betdltve — teljes jogkorrel helyettesiti a kollégiumvezetét, vezeti a
kollégiumot, tovabba ellatja a kollégium ligyrendje szerint a hatdskorébe utalt szakmai
¢és igazgatasi feladatokat,
b) afeladatainak ellatasarol rendszeresen t4jékoztatja a kollégiumvezetot és rajta keresztiil
a torvényszeék elnokét, ‘
c) a kollégiumvezetd felkérésére elkésziti a kollégiumi eléterjesztéseket, javaslatokat,
ajanlasokat, kiilonosen a végrehajtasi jog teriiletén,
d) elvégzi a kollégiumban miikodé birdsagi titkarok, birdsagi tigyintézok, tisztviselok és
irnokok vizsgalatat,
e) elvégzi az OBH, illetve a torvényszék elnoke altal elrendelt vizsgalatokat, illetve
elkésziti az ezekkel 0sszefliggd jelentéseket,
f) részt vesz a szakag szerinti panasziigyek, kozérdekl bejelentések kivizsgaldsdban,
elintézésében,
g) véleményezi a jogszabdly tervezeteket, az OBH elndki szabalyzatot, utasitasok,
ajanlasok tervezeteit,

6 Médositva: 2022. majus 16. napjatol.
"7 Beiktatva: 2023. augusztus 4. napjatol.
8 Beiktatva: 2022. méjus 16. napjatol.



h)
D)
J)
k)
D
m)

a torvényszéket érintd perekben kapcsolatot tart az OBH Jogi Képviseleti Osztalyaval
és elkésziti az érdemi beadvanyok tervezetét. Meghatalmazéassal képviseli a
torvényszéket a perbeli birosag elott és az eljaras soran beadvanyokat készit,

részt vesz a tanacselnoki feljegyzések ismertetésein,

elokésziti a kollégium altal intézett, valamennyi iligyben érkezd soronkiviiliségi
kérelmek elbiralasat (engedélyezés, elutasitas),

részt vesz — a kollégiumvezetd iranyitdsa mellett — a kollégiumba beosztott birdk és
igazsagligyi alkalmazottak éves szabadsagolasi terve el6készitésében,

feliigyeli, iranyitja és ellendrzi a térvényszéki végrehajtasi nemperes eljarasokat intézé
birosagi titkarok, birdsagi tigyintézok, tisztviseldk €s irnokok munkavégzését.
Pfeliigyeli, irdnyitia és ellenbrzi a civil szervezetek nyilvantartasival foglalkozo
nemperes eljardsokat intéz6 birosdagi titkarok, birdsdgi iigyintézok, tisztviseldk és
irnokok munkavégzését.

(3) 3°A polgari kollégiumvezets-helyettes helyettesitésére az SzZMSz 102. §-a iranyado.

5. A Szegedi Torvényszék csoportvezetije

76. §3! (1) A Cégcsoportvezet feladatai:

a)
b)

c)

D

szervezi, iranyitja és ellendrzi a csoport munkajat,

ellendrzi az eljarasi hataridok €s tigyviteli szabalyok megtartasat, intézkedik az észlelt
késedelmek, hidnyossagok megsziintetésérél — az érintettek figyelmét ezekre felhivja,
évente beszamol a csoportnak a palyazatahoz csatolt palyamivében szerepl6 és az adott
iddszakra vonatkozo tervek megvaldsulasarol, a megel6z6 naptari évben kitlizott célok,
intézkedések végrehajtasarol, valamint azok eredményérol,

szervezi €s vezeti a csoportértekezleteket,

ellatja a biréi munka igazgatasi ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

kijelolés alapjan elvégzi a biré munkajanak értekelését megalapozo vizsgalatot €s az
igazsagligyi alkalmazottak munkdjanak vizsgalatat, értékelését,

figyelemmel kiséri a csoportot €rintd jogszabalyvaltozasokat, elvi allasfoglalasokat,
jogegységi dontéseket, és gondoskodik arrdl, hogy ezeket a birdk megismerjék,
javaslatot tesz a fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara,
rendszeresen tajékoztatja a kollégiumvezett a munkajarol és a csoport helyzetérol,
részt vesz a birdsagi fogalmazok képzésében,

Javaslatot tesz az igazsagligyi alkalmazottak szakmai tanfolyamokra torténd
beiskolazaséra és a fogalmazok birdkhoz valo beosztasara, kozremiikodik az oktatdssal
¢s tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

ellatja a jogszabdly, az [gazgatasi Szabalyzat 29. § (1) bekezdése, az OBH elndkének
szabalyzata vagy hatdrozata, tovabba az SzMSz éltal hataskorébe utalt igazgatasi
feladatokat.

(2) 4 Cégcsoportvezetd tovabbi szakmai-igazgatasi feladatai:

a)
b)

c)
d)

szervezi, iranyitja és ellenérzi a csoport munkajat, feliigyeli a Cégiroddjcinak
tevékenységét,

intézkedik a csoportban dolgozoé birdsagi titkarok, tisztvisel6k és irnokok munkakéri
leirdasainak elkészitésérol,

feltigyeli a csoport statisztikai adatszolgaltatasat,

elkésziti a csoport kinevezett birdinak €s igazsagiigyi alkalmazottainak szabadsagolasi
tervét, elézetesen engedélyezi a szabadsag kivételét,

9 Beiktatva: 2024. november 26. napjatol.
80 Beiktatva: 2023. augusztus 4. napjatol.
81 Modositva: 2022. majus 16. napjatol és 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26. napjatol.



e)
f)

g)

h)

a kollégiumvezetd felkérésére elkésziti a csoporttal kapcsolatos kollégiumi
eldterjesztéseket, javaslatokat, ajanlasokat,

véleményezi a cégekkel kapcsolatos jogszabaly-tervezeteket, OBH elnoki szabélyzatok,
utasitasok, ajanlasok tervezeteit,

feltigyeli, irdnyitja és ellendrzi a csoportban tevékenykedd birdk, birosagi titkarok,
birdsagi tigyintézok, tisztviselok és irnokok munkavégzését, ennek keretében:

ga) intézi az ezen ligycsoportot €rintd panaszok kivizsgéalasat, megteszi az ezzel
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

gb) ellendrzi a hataridok betartdsat, a havi statisztikat.

elvégzi a csoportban tevékenykedd birdk, birdsagi titkarok, birosagi ligyintézok,
tisztviselok és irnokok vizsgélatat.

(3) 824 Cégcsoportvezetd helyettesitésére az SzMSz 102. §-a irdnyado.

77. §%
78. §%¢

79. §83

6. A Szegedi Torvényszék tanacselnokei

80. § A tanacselnok feladatai kiilondsen:

a)
b)
c)

d)
€)

7
k)
D

vezeti a tanacsot, és szervezi annak munkdjat, felelés a tanacs jogszabalyoknak
megfeleld, hatékony mitkodéséért,

kijeloli az tigy el6adé birdjat, gondoskodik az itélkezésbol kieso bird helyettesitésérdl a
kollégiumvezetd felé torténd irasbeli jelzéssel,

kollégiumvezetd javaslata alapjan részt vesz a birdk itélkezési tevékenységének
vizsgalatdban, tovabba az igazsagiigyi alkalmazottak munkéjanak értékelésében,

részt vesz a birak é€s az igazsagiigyi alkalmazottak képzésében,

felelos az dltala vezetett tandcs ligyeiben az eljarasi €s tigyviteli hatarid6k megtartasaért,
ennek érdekében a hozzd beosztott birdkat, igazsagligyi alkalmazottakat iranyitja,
ellen6rzi,

gondoskodik a pontos statisztikai adatszolgaltatasrol,

felhivja a kollégiumvezetd figyelmét a kollégiumon beliili eltéré itélkezési gyakorlatra,
az elsé fokon eljaré tanacselnok kivételével vezeti a tandcselnoki feljegyzéseket és
azokat az érintett birdkkal évente legaldbb egyszer ismerteti az erre vonatkozo
szabalyok szerint,

az elnok felkérésére kozremiikodik a birdi munka igazgatdsi ellen6rzésében,
célvizsgalat lefolytatdsdban, a birak ¢s igazsagiigyi alkalmazottak oktatdsaban, szakmai
anyagok 0sszedllitdsdban, a bir6i munka igazgatasi ellendrzésében,

segiti a kollégiumvezet6t feladatai ellatdsaban, kdzremikddik jogszabdly tervezetek
véleményezésében,

részt vesz a kollégiumi iilések szakmai el6készitésében,

$%elsegiti a tandcsba beosztott titkarok, valamint fogalmazok és joghallgatok szakmai
fejlodését, ellendrzi, irdnyitja €s feliigyeli tandcson beliili munkajukat, kozremutkodik
azok értékelésében, tovabba eldsegiti a joghallgatdk szakmai gyakorlatanak teljesitését,

m) ellatja az anonimizalassal kapcsolatos feladatokat,

$2 Beiktatva: 2023. augusztus 4. napjatol, modositva: 2024. november 26. napjatol.
$ Hatalyon kivill helyezve 2022. méjus 16. napjatol.

84 Hatalyon kiviil helyezve 2022. mdjus 16. napjatol.

85 Hatalyon kiviil helyezve 2022. méjus 16. napjatol.

8 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatdl



81.

tevékenységérdl felhivasra beszamol a kollégiumvezetdnek, illetve rendkiviili esetben
haladéktalanul tajékoztatja,

az aranyos munkateher megteremtése ¢és fenntartasa érdekében elvégzi az Igazgatasi
Szabalyzat 120. § (1)-(2) bekezdésben szabalyozott folyamatos ellenérzést.

ellatja az Igazgatasi Szabalyzatban €s a kollégium tigyrendjében meghatarozott egyéb
feladatokat.

7. A jarasbirésag elnoke

§ A jarasbirosag elnokének feladatai:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

7

a Bszi. 119. §-aban meghatdrozott feladatokat a birdsag sajatossaganak megfeleld
eltérésekkel gyakorolja, felelds a birdsag jogszabalyoknak, az OBH elnoke 4ltal kiadott
szabalyzatoknak, hatdrozatoknak, intézkedéseknek, utasitasoknak és a Szegedi
Torvényszék elndke intézkedéseinek megfelelé hatékony mitkodéséért,

ellatja az Igazgatdsi Szabalyzat 27. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat,
tevékenységének gyakorldsa sordn az Igazgatasi Szabalyzat 6. § (1)-(2) bekezdése
alapjan, a 36. § (1) bekezdésében meghatarozott igazgatasi szabélyozdkat alkalmaz,
Ygazdalkodik a rendelkezésére bocsatott koltségvetési kerettel, e korben
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi joga van, mely jogkoroket a torvényszék
Gazdalkodasi Szabélyzatanak 3. szamu mellékletében foglalt rendnek megfelelden
gyakorolja, a (torvényszék Gazdalkoddsi Szabdlyzatiban meghatdrozott oOsszeget
meghalado kiaddsokhoz a torvényszék elnokének eldzetes irdsbeli engedélye sziikséges,
bér- és létszamgazdalkodasi, munkaltatoéi jogkort gyakorol a birdsag tisztviseldi,
(kivéve birosagi tigyintéz0) irnokai €s fizikai dolgozoi felett, tovabba ellatja a Szegedi
Torvényszék elndke altal atruhazott feladatokat,

Javaslatot tesz a Szegedi Torvényszék elndkének

ea) biroi és birosagi vezetdi allas esetében palyazat kiirasara, a birosagra kiirt palyazat
esetén a palyazot meghallgathatja és a pélyazatot a Bjt. 11. § (3) bekezdése szerint
megkiildi a Szegedi Torvényszék elndkének, tovabba a birdi szolgélati viszonyhoz
kapcsoldd6 minden kérdésben véleményt nyilvanit,

eb) titkarok, fogalmazok és birdsagi ligyintéz6k esetében kinevezésre, a szolgalati
viszony megsziintetésére, soron kiviili elresorolasra, sziikség esetében fegyelmi,
kartéritési eljaras kezdeményezésére, palyazat kiirasara,

ellenérzi a munkavégzést és munkarendet, az eljarasi hataridét, az iigyviteli szabalyok
€s a bir6sag igazgatasaval kapcsolatos jogszabalyok, rendelkezések megtartasat, ennek
érdekében betekint a bir¢ altal vezetett nyilvantartasokba (targyaldsi napld, perkonyv),
eljarasi késedelem vagy tigyviteli hidnyossag esetén felvildgositast kér és
intézkedéseket tesz,

folyamatosan figyelemmel kiséri a nala alacsonyabb beosztast, az adott bir6sagra
kinevezett birdsagi vezetd igazgatasi tevékenységét,

éves munkatervet készit, és a targyévet megel6z6 év oktober 31. napjaig megkiildi a
torvényszek elndkének jovahagyasra,

intézkedik a birdsagi titkarok, birdsagi fogalmazok, birdsagi ligyintézok, tisztviseldk,
irnokok és fizikai dolgozok munkakdri leirasanak elkészitésérol,

gondoskodik

ja) a Szegedi Torvényszék elnoke altal kiadott igazgatasi jellegii intézkedések
végrehajtasarol,

Jjb) a birosagi fogalmazdk beosztasarol, munkéjanak és gyakorlatdnak
megszervezesérol,

87 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26. napjatol.



k)

D

n)
0)

p)

Q)

jo) a kozérdekii bejelentések kivizsgalasarol, a panaszok és a soron kiviili eljaras iranti
kérelmek elintézésérol,

jd) a szabadsagolasi terv elkészitésérol,

ellatja

ka) az integritdssal kapcsolatos feladatokat,

kb) a honvédelmi, polgari és katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat,

ke) a tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyzatbol red haruld teenddket,

kd) az iilnokok vonatkozasaban a jogszabélyban el6irt feladatokat,

ke) az anonimizalassal kapcsolatos feladatokat az idevonatkozé rendelkezések szerint a
vezetOi szinteknek megfelelden,

sajat hataskorében irdnyitja és ellendérzi az elndki iroda munkdjat, gondoskodik a
kezelbiroda iranyitasardl, felelds a birdsagok egységes iratkezelési szabalyzatardl szolo
17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas rendelkezéseinek betartdsaért,

szervezi és felligyeli az irattarozast és az iratselejtezést,

feligyeli a statisztikai adatszolgaltatast,

munkajarol és a birdsag helyzetérdl rendszeresen tdjékoztatja a Szegedi Torvényszék
elnokét,

ellatja a Bszi. 26. §-dban meghatarozott, az itélkezés egységének biztositdsaval
Osszefiiggd feladatokat,

egyéb feladatkorében

qa) az igazgatési jogkoréhez tartozo egyes feladatokat mas birosagi vezetdre kiilon
intézkedésben irasban atruhazhatja,

qb) széban, irdsban vagy elektronikus levélben tdjékoztatdst ad a vezetdi
értekezletekrol,

qc) gondoskodik a Biréi Tanacs helyi tagjanak, a szakszervezet tisztségviseldinek
megfelel6 tdjékoztatdsardl és az eldirt esetekben - dontés eldtt- kikéri a véleményiiket,
qd) biztositja az érdekképviseleti jogositvanyok érvényesiilését,

qe) ellendrzi a birosag mitkédéséhez sziikséges berendezési, valamint felszerelési
targyak allapotat, biztositja azok megovasat és rendeltetésszerii hasznalatat,
figyelemmel kiséri a birdsagi épiilet rendjét €s tisztasagat,

qf) kapcsolatot tart a birosagi szintjének megfeleld birésdgi szervezethez kapcsolddd
hivatasrendekkel, intézményekkel.

8. A Szegedi Jarasbirdsag elnokhelyettese

82. §%8 A Szegedi Jarasbirdsagon elndkhelyettes miikodik. Az elndkhelyettes feladatai
kulonosen:

a)

b)

c)

d)

az elnok akadalyoztatdsa esetén — ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs betdltve —
az elnokot teljes jogkorrel helyettesiti, illetve ellatja az elndk altal irasban atruhazott
igazgatasi feladatokat,

kapcsolatot tart az illetékes — ligyszakanak megfelel6 — kollégium vezetdjével és az
elndk kijeldlésének megfelelden a birosagi szervezethez kapcsolodo hivatasrendekkel,
intézményekkel,

az elnok intézkedése alapjan ellatja a k6zérdekii bejelentésekkel, panaszokkal, soron
kiviili kérelmekkel kapcsolatos feladatokat,

kijelolés alapjan elvégzi a birdk €s igazsagligyi alkalmazottak munkdjanak értékelését
megalapozo vizsgalatot,

rendszeresen tdjékoztatja az elnokot a munkdjardl €s az tigyszak helyzetérdl,
végrehajtja azokat az igazgatasi feladatokat, amelyekkel az elngk esetenként megbizza.

88 Modositva 2025. junius 24. napjatdl.
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g)
h)
i)
)
k)

a szabalysértési ligyszak és a blintetd nemperes ligyszak igazgatasi feligyelete, szakmai
ellendérzése €s tAmogatasa,

megszervezi a szabalysértési ligyszak €s a buintetd nemperes ligyszak ligyeletét,
készenlétét,

kozremikodik a blintetdé szakdgban munkat végz0 igazsagiigyi alkalmazottak
munkakori leirdsanak elkészitésében, mdodositasaban,

javaslatot tesz a szakmai tanfolyamokra t6rténé beiskolazasra és a fogalmazok birokhoz
valoé beosztasara,

ellatja a biintetd ligyszakos birdsagi ligyintézok szakmai feliigyeletét és ellenérzi a
kurrencidlis tigyintézésiiket.

9. A Szegedi Jarasbirésag csoportvezetdi®

83. § (1)°° A Szegedi Jarasbirdsagon biintetd és polgari ligyszakos csoportvezetd bird miiksdik.
A csoportvezetd feladatai kiilonosen:

a)
b)

c)

d)
e)

1)

szervezi, iranyitja €s ellendrzi a csoport munkajat,

megszervezi és vezeti a csoportértekezleteket,

gondoskodik, és sziikség szerint beszamol az elndk és az elndkhelyettes altal elrendelt
igazgatasi feladatok végrehajtasarol,

kapcsolatot tart a Szegedi Torvényszek kollégiumvezetdivel,

ellendrzi a munkafegyelem megtartasat, az idészerliséget, az irasbafoglalast, intézkedik
az észlelt késedelmek, hidnyossdgok megsziintetése irant €s az érintettek figyelmét
felhivja ezekre,

kijelolés alapjan elvégzi az igazsagiigyi alkalmazottak munkajanak vizsgalatat,
személyi kérdésekben és kézponti feladatokra javaslatot tehet,

figyelemmel kiséri az elsé fokon jogerdre emelkedett hatarozatokat,

javaslatot tesz az itélkezési sziinet (targyalds nélkili idészak) idejére a birdsag
muikodését biztosito intézkedésekre,

kozremukodik a szabadsagolasi iitemterv elkészitésében

figyelemmel kiséri

ka) a csoportot érintd jogszabalyokat, elvi allasfoglalasokat és gondoskodik arrél, hogy
ezeket a birdk, illetoleg birosagi titkarok, birésagi fogalmazok és birdsagi tigyintézok
megismerjék és munkdajukban hasznositsak,

kb) a masodfoku birdsagtdl visszaérkezett ligyeket és felhivja a birak és birdsagi titkarok
figyelmét az altaldnosithaté tapasztalatokra,

figyelemmel kiséri a csoportba beosztott birosagi titkarok és birdsagi fogalmazdk
munkajat,

m) javaslatot tesz a fegyelmi, kartéritési eljaras meginditasara,

n)
0)
p)

Q)
r)

rendszeresen téjékoztatja az elnokot, illetve az elndkhelyettest a munkajarol és a csoport
helyzetérol,

kozremiikodik az tigyszakat érinté kozérdekii bejelentések kivizsgalasaban és panaszok
intézésében,

végrehajtja azokat az igazgatdsi vagy szakmai feladatokat, amelyekkel az elnok
esetenként vagy meghatarozott idészakra megbizza,

kozremiikodik az igazsagiigyi alkalmazottak éves teljesitmény-értékelésében,
kozremiikodik a birosagi titkari munkateher-mérésben.

8 Beiktatva: 2023. augusztus 4. napjatol. Mddositva 2025. jinius 24. napjatol.
9% Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
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(2)°' A biinteté tigyszakos csoportvezetd specialis feladatai:

a) szervezi, iranyitja és ellenérzi a nyomozasi csoport munkajat,

b) a nyomozasi csoport igazgatasi feliigyelete, szakmai ellenérzése €s tdamogatasa,

c) szervezi €s vezeti a nyomozasi csoport értekezleteit,

d) gondoskodik és sziikség szerint beszdmol az elndk és az elndkhelyettes altal elrendelt
nyomozasi csoportot érintd igazgatasi feladatok végrehajtasarol,

e) kapcsolatot tart a nyomozasi csoportot érinté korben a Szegedi Torvényszék Biintetd
Kollégiumvezetdjével és Kollégiumvezetd-helyettesével,

f) ellendrzi a nyomozasi csoportban a munkafegyelem megtartésat, az idoszertiséget, az
irasbafoglalast, intézkedik az €szlelt késedelmek, hianyossagok megsziintetése irant és
az érintettek figyelmét felhivja ezekre,

g) figyelemmel kiséri a nyomozési birdk &ltal hozott elsé fokon véglegessé valt
hatarozatokat,

h) figyelemmel kiséri
ha) a nyomozasi csoportot érintd jogszabdlyokat, elvi allasfoglalasokat és gondoskodik
arrél, hogy ezeket a nyomozasi birak megismerjék,
hb) a masodfoku birosagtdl visszaérkezett ligyeket és felhivja a nyomozasi birak
figyelmét az éaltalanosithaté tapasztalatokra,

1) megszervezi a nyomozasi csoport iigyeletét, készenlétét,

J) kozremukodik a nyomozasi csoport szabadsagolasi titemtervének elkészitésében,

k) kozremiikodik a nyomozési csoportban munkat végzd igazsdgiigyi alkalmazottak
munkakori leirasanak elkészitésében, mdodositasaban,

) kijelolés alapjan elvégzi a nyomozasi csoportba beosztott igazsagiigyi alkalmazottak
munkdjanak vizsgalatat,

m) kozremiikodik a nyomozéasi csoportba beosztott igazsagiigyi alkalmazottak éves
teljesitmény-értékelésében,

n) kozremiikddik a nyomozasi csoportot érintd kozérdekii bejelentések kivizsgaladsaban €s
panaszok intézésében,

0) rendszeresen tdjékoztatja az elnokot, elndkhelyettest a munkajarol €s nyomozasi csoport
helyzetérol,

p) végrehajtja azokat az igazgatdsi vagy szakmai feladatokat, amelyekkel az elndk
esetenként vagy meghatarozott idészakra megbizza.

(3)”* A polgéri csoportvezetd specidlis feladatai:

a) szervezi és vezeti a csoport munkajat,

b) megszervezi és vezeti a csoportértekezleteket,

c) a peren kiviili, valamint a végrehajtasi tgyszak igazgatasi felligyelete, szakmai
ellendrzése és tamogatésa,

d) a birosagi fogalmazok és ligyintézok tigyfélsegitd napi tevékenységének szakmai
feliigyelete, az ligyfélsegitd napi beosztas elkészitése és végrehajtasanak ellendrzése, a
jegyzokonyvek megbeszélése a fogalmazdkkal, tigyintézdkkel.

(4)93
(5)94

10. A Szegedi Torvényszék foosztalyvezetije, foosztalyvezets-helyettese,
osztalyvezet6i, osztalyvezet6-helyettese

9! Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol. Madositva 2025. junius 24. napjatol.
2 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
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84. § (1) A Szegedi Torvényszék foosztalyvezetdjének, féosztalyvezetd-helyettesének,
osztalyvezetdinek, osztalyvezeto-helyettesének feladatai kiilondsen:

a) szervezi €s iranyitja a fOosztaly, osztaly tevékenységét,

b) vezeti, feliigyeli, ellendrzi és irdnyitja a flosztalyon, osztalyon beliili csoportok
vezetdinek a munkajat,

c) a foosztaly, osztaly igazsagiigyi alkalmazottai munkakori leirdsanak tartalmara
javaslatot tesz,

d) a fOosztaly, osztdly igazsagiigyi alkalmazottai tekintetében az éves
teljesitményértékelésben kozremiikodik ¢és kozremikodoként az igazsagiigyi
alkalmazott teljesitményértékelésére javaslatot tesz, részt vesz az értékelést,
teljesitményértékelést megeldz6 vizsgalatokban,

e) gondoskodik a Szegedi Torvényszék munkatervébdl a féosztalyra, osztalyra haruld
feladatok végrehajtasarol €s ellendrzi azok teljesiilését,

f) biztositja a féosztaly, osztaly rendelkezésére bocsatott targyi eszkdzok megdvasat,

g) a Szegedi Torvényszék elnoke altal esetenként rabizott igazgatasi feladatokat ellatja.

(2) A foosztalyvezetd és az osztalyvezetd a jogszabalyok, az OBH elndkének szabalyzatai,
hatarozatai, a Szegedi Torvényszék elnokének utasitasai és intézkedései, valamint a belsd
szabélyzatok alapjan koteles a féosztalyt, osztalyt vezetni, €s felel6s az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek szabalyszeri miikodéséért, a feladatok eredményes teljesitéséért.
(3) A fOosztalyvezetd €s osztalyvezetdé a Szegedi Torvényszék elndkének tevékenységérol
rendszeresen, mig rendkiviili esetben haladéktalanul beszamol.
(4) A foosztalyvezetd-helyettes:
a) a féosztalyvezetd tavollétében ellatja annak feladatait,
b) ellatja a féosztalyvezet altal rabizott feladatokat.
(3)%° Az osztdlyvezetd helyettes:
a) az osztdlyvezetd tavollétében elldatia annak feladatait,
b) ellatja az osztdlyvezetd dltal rdbizott feladatokat.

11. A Szegedi Torvényszék irodavezetdi

85. § A Szegedi Torvényszék irodavezetdinek feladatai kiilonosen:

a) az iroda munkdjat szervezi és irnyitja,

b) ellendrzi és feliigyeli az irodara beosztott igazsagiigyi alkalmazottak munkéjat,

c) a szervezeti egység igazsgligyi alkalmazottai tekintetében az éves
teljesitményértékelésben kozremikodik ¢és kozremikodoként az igazsagiigyi
alkalmazott teljesitményértékelésére javaslatot tesz, részt vesz az értékelést,
teljesitményértékelést megel6z6 vizsgalatokban,

d) felel6s az irdnyitasa ald tartozo iroda mikodéséért, a feladatok eredményes ellatdséaért,

e) tevékenységérdl rendszeresen beszamol munkahelyi vezetéjének, és rendkiviili esetben
haladéktalanul tajékoztatja, rendszeresen beszamol és tajékoztatja a szervezeti egység
szervezetben elfoglalt helyének megfeleléen a Szegedi Torvényszék elnokét, az
elndkhelyettest, kollégiumvezetdt, a jarasbirdsag elnokét, a Szegedi Jardsbirdsag
elnokhelyettesét, a fdosztalyvezetdt vagy az osztalyvezetot.

V. FEJEZET
A vezetés eszkozei, a helyettesités rendje

1. A vezetés eszkozei

% Beiktatva: 2024. november 26. napjatol.



1.1. A munkaterv

86. § (1) A Szegedi Torvényszék éves munkatervét az [gazgatasi Szabalyzat 44. §-ban foglaltak

figyelembevételével kell elkésziteni, amelyet a Szegedi Torvényszék elnéke hagy jova.

(2) A munkaterv és annak mellékletei kiilondsen az alabbiakat tartalmazza:

a) az 0Osszbirdi, valamint a vezetdi, iilnoki értekezletek idépontjat, elére tervezhetd
napirendjét,

b) az igazsagligyi alkalmazottak értekezletének id6pontjat, elére tervezhetd napirendjét,

c) a birosagi vezetOk, a szervezeti egység vezetdk munkdjdnak és egyéb vizsgalatok
értekelésének, beszamoldjanak {itemezését €s feleldseit,

d) a hatarozott és hatdrozatlan idére kinevezett birdk munkajanak értékelésére vonatkozd
birovizsgalati tervet,

e) azigazsagiigyi alkalmazottak teljesitményértékelésének idépontjat, feleldseit,

f) azigazsagiligyi alkalmazottak tevékenysége értékelésének idopontjat, feleldseit,

g) azegyenletes és ardnyos munkateher mérés tervezését és mérési idoszakait,

h) a birdéi munka szakmai tdmogatasanak elére tervezhetd idépontjait €s targyait,

i) abelso ellenérzés éves ellendrzési tervét,

j) a Gazdaséagi Hivatal vezetdje beszdmolojanak iddpontjait, szempontjait,

k) az Informatikai Osztaly vezetdje beszdmoldjanak idépontjait, eseti vizsgélatat,

) az igazgatasi tevékenység egyes részteriileteit érintd vizsgalatok és feladatok
meghatdrozésat, igy kiilondsen az iratselejtezést, az épiiletek rendjének vizsgalatat, a
biztonsagi kérdéseket, a leltarozast, a kezeldirodak ellendrzését,

m) az oktatasi tervet €s az egyes képzési feladatok idépontjait és feleldseit,

n) a készenlétre, ligyeletre és az itélkezési sziinetre vonatkozd intézkedést, illetve a
szabadsagolasi tervet,

o) a honvédelmi, polgéri €s katasztrofavédelmi, valamint a tliz- €s munkavédelmi
vizsgalatok és képzések témajat, iddpontjat, feleldseit.

1.2. Ertekezleti rendszer
1.2.1. Osszbiréi értekezlet

87. § (1) A Bszi. 119. § k) pontjdban ¢és az Igazgatasi Szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével a Szegedi Torvényszék elnoke a munkatervben elézetesen meghatarozott
idépontban, évente legalabb egy alkalommal 6sszbiroi értekezletet hiv 6ssze a beszamoloja
megtartasara.
(2) Az 6sszbiroi értekezletre a Szegedi Torvényszék elnoke az OBH elngkét és a Kuria elnokét
meghivja, az érdekképviseletek képviseloit €s mas személyeket meghivhat.
(3) Az 6sszbirdi értekezleten a Szegedi Torvényszek Biroi Tandcsanak elndke beszamol a Biroi
Tanécs el6z6 évi munkdjarol.

1.2.2. Rendszeres torvényszéki vezetdi értekezlet”
88. §°7 (1) A Szegedi Torvényszék elnske a munkatervben meghatérozott idépontokban évente
legalabb négy alkalommal vezet6i értekezletet tart.

(2)° A vezetdi értekezlet allandd résztvevdi: a Szegedi Torvényszék elndke, elndkhelyettese, a
kollégiumvezetdk, a kollégiumvezeto-helyettesek, a torvényszéki csoportvezetd bird, a

% Modositva: 2024. november 26. napjatol.
97 Modositva: 2022. majus 16. napjatol.
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jarasbirésagok elnokei, a Szegedi Jarasbirosag elndkhelyettese, csoportvezetdi, a sajtdszovive,
a Bir6i Tandcs elndke, a Gazdasagi Hivatal foosztalyvezetdje, az Informatikai Osztaly vezetdje,
a Statisztikai Osztaly vezetéje, az Epiiletfejlesztési és Fenntartési Osztaly vezetdje, a
Rendészeti csoport vezetdje, a belsd ellendrzési vezetd, a Magyar Birdi Egyesiilet helyi
vezetdje, a Birosagi Dolgozok Szakszervezetének szegedi torvényszéki helyi képviseldje.

(3) A Szegedi Torvényszék elnoke a vezetdi értekezletre a napirendtdl fliggden mds személyt
1s meghivhat.

(4) A (2) bekezdésben felsoroltak a vezet6i értekezleten elhangzottakrol az érintetteket
tajékoztatjak. A tajékoztatas torténhet elektronikusan is.

(5) A vezet6i értekezleten elhangzottakrol jegyz6konyv késziil.

1.2.3. Nem rendszeres torvényszéki vezetoi értekezlet®

89. § (1)!%° A Szegedi Torvényszék elnoke a birdsagot érints kérdésekben torvényszéki vezetoi
értekezletet tart.
A torvényszéki vezetoi értekezletet résztvevoi:
a) atorvényszek elnoke
b) a torvényszék elnokhelyettese
c) akollégiumvezetdk, kollégiumvezetd-helyettesek, torvényszéki csoportvezetd
d) a torvényszék elncke altal meghivottak.
(2) A torvényszék elnoke az értekezlet eredményeként dont az iddszert igazgatasi feladatokrol.

1.2.4. Eseti értekezlet

90. § A torvényszék és a jardsbirésag elndke a vezetdi munka folyamatossaganak és
idészerliségének biztositdsa érdekében sziikség szerint eseti értekezletet tarthat, amelyen az
altala meghivottak vesznek részt.

1.2.5. Kollégiumi iilés

91. § (1) A kollégiumvezetd kollégiumi iilést hiv dssze a Bszi. 155. §-ban rogzitettek teljesitése
érdekében évente legalabb négy alkalommal. A kollégiumi iilésre meg kell hivni a kollégium
tagjait €s a Szegedi Torvényszék elnokét.

(2)"%! Az iilésrol késziilt jegyzokonyvet, illetve emlékeztetét a kollégiumvezetd a Szegedi
Torvényszék elnokének is megkiildi.

(3) A kollégiumi iilés témdirél az Ugyszak szerint beosztott birakat és igazsagiigyi
alkalmazottakat targyszeriien és célszeriien tajékoztatni kell legkésdbb 15 napon beliil, mely
megvalosulhat a birdsag intranetes honlapjan vagy irasban is.

1.2.6. Tanacselnoki értekezlet

92. § (1) A kollégiumvezetd a hatdskorébe tartozo szakmai feladatok teljesitése érdekében, a
kollégiumi iilés 6sszehivasanak eldkészitése, a jogegység eldmozditdsa, a vitas jogalkalmazasi
kérdések elemzése, a tanacselnoki feljegyzések altalanosithatd tapasztalatainak hasznositasa
céljabol tandcselnoki értekezletet hiv Ossze sziikség szerint, de évente legalabb négy
alkalommal.

(2) A tanacselnoki értekezletre meg kell hivni az adott {igyszakban itélkezd tanacselnokoket,
¢s értesiteni kell a Szegedi Torvényszék elnokét.

9 Médositva: 2024. november 26. napjatol.
190 Modositva: 2022. majus 16. napjatol.
101 Modositva: 2022. majus 16. napjatol.

45



(3) A tanécselnoki értekezleten elhangzottakrol az tigyszak szerint beosztott birakat €s - a rajuk
vonatkozd korben - az igazsagligyi alkalmazottakat targyszertien €s célszertien tajékoztatni kell
legkésobb 15 napon beliil, mely megvaldsulhat a birdsag intranetes honlapjan vagy irasban is.

1.2.7. Ulnoki értekezlet

93. § Az iilnokok részére a munkatervben meghatarozott idépontban a Szegedi Torvényszéken
az elnokhelyettes, a jarasbirésadgokon az elnok éves értekezletet tart.

1.2.8. Jarasbirosag altal megtartott birdi értekezlet

94. § (1) A jarasbirosag elndke a birosdg munkatervében eldzetesen meghatarozott idépontban
— évente legaldbb egy alkalommal — az igazgatasa ala tartozd birdk és igazsagiigyi
alkalmazottak részére értekezletet tart, amelynek idOpontjardl a birdkat és igazsagiigyi
alkalmazottakat értesiti, valamint a térvényszék elnokét meghivja.

(2) A jarasbirdsag elnoke vezetdi, biroi, igazsagiigyi alkalmazotti, eseti és ilnoki értekezletet
tarthat az Igazgatasi Szabalyzat rendelkezéseinek megfelel6en.

1.2.9. Igazsagiigyi alkalmazotti értekezlet

95. § A Szegedi Torvényszék elndke a Bszi. 119. § k) pontja alapjan évente legalabb egy
alkalommal az 6sszbirdi értekezletet kovetden tajékoztatja a Szegedi Torvényszek igazsagiigyi
alkalmazottait a Szegedi Torvényszék miukodésérdl, iigyforgalmi adatairdl, az elért
eredményekrol.

1.3. Ellenorzési rendszer
1.3.1. Belso ellenorzés

96. § (1) A belsé ellendrzés célja, hogy a Szegedi Torvényszék mukodését fejlessze és
eredményességét novelje. Célja elérése €rdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és
mobdszeresen értékeli, illetve fejleszti a Szegedi Torvényszék iranyitasi, belsé kontroll és
ellendrzési eljarasainak hatékonysagat a jogszabalyi eldirasok €s a Szegedi Torvényszék Bels
Ellenérzési Kézikonyve rendelkezései alapjan.

(2) A bels6é kontroll rendszer keretein beliil kell elkésziteni a teriiletenkénti ellenérzési
nyomvonalat, a szabalytalansagok kezelésére, integritast sértd eseményekre vonatkozé eljarasi
rendet, valamint folyamatosan figyelemmel kell kisérni az integralt kockazatkezelési rendszer
megfeleld mitkodését.

(3)!92 A belsé ellendrzési vezeté funkciondlis (feladatkori és szervezeti) fiiggetlenségét a
Szegedi Torvényszék elndke biztositja.

1.3.2. Vezetoi ellenorzés

97. §!93 (1) Az ellendrzést végzok:
a) a Szegedi Torvényszék elndke és az elndkhelyettes
b) a kollégiumvezetd és a kollégiumvezeto-helyettes
c) a torvényszéki csoportvezetd
d) a tandcselnok

192 Mddositva: 2022. majus 16. napjatél.
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e) azigazgatasi feladatokkal megbizott bird, megbizott birésagi vezetd

f) ajéarasbirésag elnske, elndkhelyettese, csoportvezetdje és csoportvezetd-helyettese

g) a foosztdlyvezetd, foosztalyvezets-helyettes, osztélyvezetd, osztilyvezetd-helyettes,

csoportvezetd, csoportvezetd-helyettes €s irodavezetd.

(2) A Szegedi Torvényszék minden vezetSje koteles a rabizott szervezeti egység munkéjat
ellendrizni. A vezetd felelés az 4ltala irdnyitott szervezet és tevékenység ellen6rzési
rendszerének kialakitasaért, eredményes miltkodéséért és a tapasztalatok hasznositdsaért a
jogszabélyokban és a szabalyzatokban foglaltak szerint.

98. § (1) Az ellendrzés soran tapasztaltakat az érintett szervezeti egység vezetdje a birakkal és
az igazsagligyi alkalmazottakkal rendszeresen ismerteti.
(2) A feltart eseti vagy rendszerbeli hidnyossagok megsziintetése és a szabélytalansagot
elkovetdk felelésségre vondsa irant az illetékes vezetének a sziikséges intézkedéseket meg kell
tennie.

1.3.3. A kiils6 ellenérzés

99. § (1) Az allamhéztartds bels6 kontrollrendszerének részeként a kiils6 ellendrzés
elsésorban az Allami Szamvevészék, a Magyar Allamkincstdr, az iranyitoszerv, tovabba az
eurGpai uniés pénziigyi forrasok felhasznalasanak ellendrzésére jogosult szervezetek altal
vegzett ellendrzés keretében valosul meg.

(2) A vizsgalt szervezeti egység minden vezetdje és munkatarsa kételes az ellen6rzést végzé
szervezet, illet6leg a képviseletében eljar6 személy részére a sziikséges tajékoztatast megadni,
jogosultsag esetén a dokumentumokba t6rténd betekintést engedélyezni és az ellendrzés
végzéséhez a megfeleld feltételeket biztositani.

(3) Az ellendrzés lezarasat kovetéen a vizsgdlt szervezeti egység vezetSje a Szegedi
Torvényszék elnokének utasitisa szerint koteles intézkedni a feltdrt hianyossagok
megsziintetése érdekében.

(4) Az OBH elndke és az OBH illetékes foosztalya pénziigyi, gazdélkodési és igazgatési
ellenérzést rendelhet vagy végezhet el.

1.3.4. Jelentéstételi kiotelezettség

100. § (1) A Szegedi Torvényszék elnoke és a jarasbirosagok elnokei a szervezeti egységek
miikddésével és feltételrendszerével kapcsolatban jelentéstételi kotelezettséget irhatnak eld.
(2) A Szegedi Torvényszék elndke a Bszi. 119. §-aban foglalt feladatai teljesitése, a birdsagi
eln6kok igazgatasi tevékenységének irdnyitasa és ellendrzése érdekében barmely igazgatasi
feladat eredményes végrehajtasa érdekében jelentési kotelezettséget allapithat meg, kiilonds
figyelemmel a birésdgok igazgatdsara vonatkozé szabdlyok érvényesiilését, az eljarasi
hataridék ¢és tlgyviteli szabalyok megtartdsat, a térsadalom széles korét érinté, vagy
kozérdeklddésre szdmot tart6 ligyek intézését illetéen. A birdsagi vezetéket folyamatosan
jelentéstételi és szignalizacios kotelezettség terheli a fenti feladatok végrehajtasaval
kapcsolatban. '
(3) A Szegedi Torvényszék vezetéi a tevékenységiikrdl rendszeresen beszdmolnak — a
szervezeti egység szervezetben elfoglalt helyének megfeleléen — a Szegedi Torvényszék
elnokének és munkahelyi vezetjiiknek.

1.4. Szabalyozok

101. § A Szegedi Torvényszék elnoke:
a) kotelezd jellegli szabélyzatokat készit a Szegedi Torvényszék miikodését, személyi és
targyi feltételeit tartdsan, atfogdan érintd targykorokben,
b) ajanlasokat ad ki az igazgatasi feladatok ellatdsanak segitésére,
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c) intézkedést hoz meghatdrozott igazgatasi targyu feladathoz kapcsolododan atfogd
jelleggel vagy igazgatasi targyu egyedi esetekben,

d) utasitdst ad ki egy meghatdrozott cselekvés teljesitésére, feladat elvégzésére,
végrehajtasara, egy folyamat meginditasara, megvaltoztatdsara vagy megallitasara,

e) hatérozatot hoz egyedi esetben,

f) tajékoztatdasokat ad ki, eldterjesztéseket, megkereséseket készit az Igazgatasi
Szabalyzatban foglaltak szerint.

2. A helyettesités rendje

102. §'%* A vezetdk helyettesitésének 4ltaldnos rendje a Szegedi Torvényszéken:

a) a Szegedi Torvényszék elnokét az elndkhelyettes, egyiittes akadalyozasuk esetén
leghosszabb biréi szolgalati jogviszonnyal rendelkezé kollégiumvezetd helyettesiti. A
kollégiumvezetdk akadalyoztatasa esetén — ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs
betbltve — az elnokot a leghosszabb ideje tanacselnoki tisztséget viseld tandcselnok
helyettesiti,

b) a Biintetd kollégiumvezetdt a biintetd kollégiumvezet6-helyettes, a Polgari-Gazdasagi-
Munkatigyi kollégiumvezet6ét a polgari kollégiumvezetd-helyettes, egyiittes tavollétiik
esetén, valamint a Kozigazgatdsi kollégiumvezetd esetében a leghosszabb ideje
tandcselndki tisztséget viseld tanacselndk helyettesiti.

c) a cégcsoportvezetd a leghosszabb birdi szolgélati jogviszonnyal rendelkezé bird
helyettesiti.

d) afbosztalyvezetdt a f8osztalyvezetd-helyettes, ennek hianyaban a féosztalyvezeto 4ltal
esetenként megbizott csoportvezeto,

e) az osztalyvezetdt az osztalyvezetd-helyettes, ennek hianyaban az esetenként megbizott
tisztviseld,

f) a csoportvezetét az esetenként megbizott igazsagiigyi alkalmazott, Rendészeti
csoportban a csoportvezetd-helyettes, Gazdasagi Hivatalban a féosztalyvezet6, vagy
féosztalyvezeto-helyettes, mas csoportvezeto,

g) azirodavezet6t az esetenként megbizott tisztviseld, vidéki jardsbirésdgon a munkakori
leirdsban kijelélt allando tisztviseld

helyettesiti.

103. § (1)!% A Szegedi Jarasbirésagon az elndk és az elndkhelyettes egymast helyettesiti. Az
elndk és az elnokhelyettes egyidejli tdvolléte esetén leghosszabb birdi szolgdlati jogviszonnyal
rendelkezd csoportvezetd helyettesiti. Ha a jdrdsbirdsdgon nmincs csoportvezetd vagy a
csoportvezetok akaddlyoztatdsa esetén — ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs betoltve —
az elnokot a leghosszabb idejii biroi szolgadlati jogviszonnyal rendelkezd biré helyettesiti.
(2)1% A Szegedi Jarasbirésagon a polgéri iigyszakos csoportvezetdt az elndk, a biintetd
tigyszakos csoportvezetét a csoportvezeto-helyettes helyettesiti. A biintetd iigyszakos
csoportvezetd-helyettest a blintetd ligyszakos csoportvezetd, egyidejli akadalyoztatasuk esetén
az elnokhelyettes helyettesiti.

(3) A Makéi, a Hédmezobvasarhelyi, a Szentesi és a Csongradi Jarasbirésagon az eln6kot a
leghosszabb idejli birdi szolgalati jogviszonnyal rendelkezd bird helyettesiti. Az eseti jellegli
megbizéssal helyettesitd jogositvanya az elndk altal meghatarozott intézkedések korére és
mértékére terjed ki.

(4) A helyettesito az intézkedéseirdl utdlag koteles az elnokot tajékoztatni.

104 Médositva: 2022. majus 16. napjatol és 2024. november 26. napjatol.
105 Médositva 2024. november 26. napjatol.
106 Médositva: 2023. augusztus 4. napjatol.

48



(5) A jaréasbirosagok irodavezet6jét az esetenként megbizott tisztviseld helyettesiti.

(6)!%7 A helyettesiték jogositvanyai a helyettesitésre megbizast ado vezetd altal meghatarozott
intézkedések korére és mértékére terjednek ki. A helyettes a helyettesités - mint igazgatasi
feladat - ellatasa sordan az 4ltala helyettesitett vezetd utasitdsai szerint koteles eljarni. A
helyettesitok az intézkedéseikrél utdlag kotelesek a helyettesitésre megbizast ado vezetot
t4jékoztatni.

104. §'% A szervezeti egységekbe beosztott igazsigiigyi alkalmazottak tekintetében a
helyettesités rendjét a szervezeti egység ligyrendje, ennek hianyaban annak vezetdje, valamint
az igazsagiigyi alkalmazott munkakori leirdsa hatdrozza meg.

VI. FEJEZET
Az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyara vonatkozo alapveto szabalyok

105. § (1) [gazsagiigyi alkalmazott a birosagi titkar, a birosagi fogalmazd, a birosagi ligyintézo,
a tisztviseld, az irnok €s a fizikai munkakorben dolgozo.

(2) A birdsagi titkarok, a birdsagi fogalmazok, a birosagi ligyintézok, tovabba az érdemi
ligyeket intéz6 irnokok, tisztviselok €s a fizika dolgozdk a jogszabdlyokban meghatarozott
feladataikat a munkakéri leirasuk szerint latjak el.

(3) A jegyzOkonyvvezetd ¢€s cégszerkesztd tisztviselok, valamint az irnokok a
kollégiumvezetdk, a csoportvezetdk, a birdi tandcsok €s a birosagi titkdrok mellett ellatjak a
jegyzOkonyvvezetéssel, a cégszerkesztéssel, a leirassal €s az egyéb adminisztrativ munkéval
kapcsolatos feladatokat.

(4) A kinevezés és foglalkoztatas altalanos szabalyai:

a) A birosagi titkart, a birdsdgi fogalmazot, a birdsagi ligyintézot, valamint az egyéb
torvényszéki tisztvisel6t, irnokot és fizikai alkalmazottat a térvényszék elndke nevezi
ki.

b) A jarasbirosagi tisztvisel6t — a birosdgi ligyintézd kivételével -, az irnokot és fizikai
alkalmazottat — a torvényszék elndke altal meghatarozott feltételekkel és eldzetes
egyetértésével — az adott birosag elndke nevezi ki.

c) A birosagi titkar, a birésagi fogalmazd, a birdsagi tisztviseld és az irnok a kinevezéstol
szamitott 2 éven beliil jogszabaly altal meghatarozott esetben koteles az
igazsagszolgaltatasi ismeretekrdl is szamot ado tigyviteli vizsgat tenni.

d) Az igazsagligyi alkalmazott feladatat a kinevezési okiratban €s a munkakéri leirdsban
foglaltaknak megfelelden koteles ellatni.

e) Az igazsagiigyi alkalmazott részére kinevezési okirataval egyiitt kell atadni a feladatait
tartalmazé munkakori leirast.

f) Az igazsagiigyi alkalmazott koteles a jogviszony létesitését kovetdéen haladéktalanul
részt venni az informatikai biztonsagi oktatason.

g) Az igazsagligyi alkalmazott koteles a jogviszony létesitését kovetden munka — és

tzvédelmi képzésen részt venni, az SzMSz-t, valamint a munkavégzéssel 6sszefliggd
bels6é szabalyzatokat, intézkedéseket, és utasitdsokat megismerni, ennek tényét
alairasaval igazolni.

h) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL. térvény
alapjan egyes igazsagiigyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.

197 Mddositva 2025. junius 24. napjatol.
198 Modositva: 2022. majus 16. napjatol.

49



VIIL. FEJEZET
A biréosagok munkarendjének altalanos szabalyai

1. A munkaidé

106. §'% (1) A Szegedi Torvényszéken a heti munkaidd 40 6ra, amely hétf6tdl csiitortokig 7.30
oratol 16.00 oraig, pénteken 7.30 oratol 13.30 draig tart. Kivételt képeznek a részmunkaidében
dolgozdk, a hivatalsegéd, az anyagmozgatd, szakipari munkds, a takarito és a rendész
munkakorben foglalkoztatottak, akiknek az eltéré munkaidejét a Szegedi Torvényszék és a
jarasbirdsag elnoke kiilon okiratban hatdrozza meg. A gépjarmiivezetok keretmunkaidében
keriilnek foglalkoztatdasra, munkarendjiik a vonatkozo szabdlyzat alapjdin heti keretben keriil
meghatarozdsra.

(2)!'% A munkakozi sziinet — ebédidé — tartama 30 perc, amelyet hétfotdl csiitortokig 11.30 —
13.30 6ra kozott, pénteken 11.30 — 13.00 dra kozott kell kiadni.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazottak irasbeli kérelmére indokolt esetben a Szegedi Torvényszék
elnoke — jarasbirdsdgok esetén a jarasbirésdg elnoke az (1) bekezdésben meghatarozott
munkaid6tol eltéré munkavégzést is engedélyezhet.

107. § A Szegedi Torvényszék dolgozodi kotelesek a munkaidé kezdetekor és a munkaidé végén
a Szegedi Torvényszék elnoke altal meghatarozott elektronikus alapt jelenléti ivet vezetni az
erre vonatkozo6 szabélyok szerint.

1.1. A munkaidé védelme

108. § (1) A hivatali és a magancélu eltdvozést munkaiddben a szervezeti, igazgatasi egység
vezetdje vagy helyettese engedélyezi.

(2) A birosagon kiviili munkavégzés kedvezményérél, a birdsagon kiviili munkavégzés
engedélyezésérol kiilon elnoki intézkedés rendelkezik.

1.2. Az itélkezési sziinetre és a targyalismentes idészakra vonatkozé rendelkezések

109. § (1) A Szegedi Torvényszek €s a jarasbirosagok évente két alkalommal itélkezési sziinetet
(targyalas nélkiili idOszakot) tartanak. Ezek idGtartamat €s az ide kapcsolodd tigyeleti,
készenléti rendszert az eljarasi torvények €s az OBH elndkének ajanlasa hatarozza meg. A
bir6sdg miikddésének biztositasardl az itélkezési sziinet (targyalds nélkiili id6szak) idején is
gondoskodni kell.

(2) Az itélkezési sziinetrdl (targyalds nélkiili idGszakrdl) tajekoztatni kell a birosagi
szervezethez kapcsolodd hivatdsrendeket, intézményeket és az tgyfeleket. A birosagi
szervezethez kapcsolodo hivatasrendek, intézmények tdjékoztatdsa a birdsagok elnokeinek a
feladata. Az adott targyalas nélkiili idészakra vonatkozé fontosabb rendelkezéseket a birdsag
bejaratanal és a hirdetotablajan ki kell fliggeszteni, tovabba az intranetes honlapon és az
internetes honlapon kozz¢ kell tenni.

(3) A nyari itélkezési szilinetre (nydri targyalds nélkiili idészakra) esé szabadsag megkezdése
elott kozvetleniil 2, annak befejezdédése utdn kozvetleniil 1 nap targyalasi kedvezményt
vehetnek igénybe a birak.

1.3. A szabadsagolasi terv

199 Modositva: 2024. november 26. napjatol.
10 Médositva: 2022. majus 16. napjatol
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110. §!'' (1) Az évi rendes szabadsdg kiaddsdra a Bjt.55. § (4) bekezdése és az lasz.49. § (1)
bekezdése alapjan szabadsdgoldsi tervet kell késziteni. A szabadsagoldsi tervet a
munkaszervezeti egységeknél a vezetd késziti el, és a torvényszék elnokhelyettese részére
megkiildi. A szabadsdgoldsi terv naptdri évre vonatkozik.

(2) A targyaldasmentes iddszak tényleges idopontjdrdl az Orszdgos Birésagi Hivatal elnékének
ajanldsa alapjan a torvényszék elnokhelyettese dont, figyelemmel az eljdardsi torvényekben
meghatdrozott itélkezési sziinetre és hatdridé-szamitdsra is.

(4) A szabadsdgoldsi terv elkészitése céljabol a birdk és az igazsdagiigyi alkalmazottak minden
év mdjus 13. napjdig, valamint november 15. napjaig nyilatkozni kotelesek a szolgadlati helyiik
szerinti vezetonek arrdl, hogy — tdargyaldasmentes idészakon beliil — az évi rendes szabadsdgukat
mely idéponttdl meddig kérik kiadni. A birdsagi vezetdk a szabadsdg kiaddsa irdnti kérelmeket
osszesitik, majd az ezzel kapcsolatos tervezetet a targyév mdjus 31. napjdig, illetve december
1. napjaig a torvényszék elnoke részére megkiildik.

(3) A birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak évi rendes szabadsdaguk hdromnegyed részét —
amennyiben az adott munkakor lehetévé teszi — a targyaldsmentes idészakban veszik igénybe.
Ezen iddészakban heti bontdsban késziilt beosztas szerint a munkanapokon gondoskodni kell a
soron kiviili vagy haladéktalan intézkedést igényld tigyek idoszerii elintézéséhez sziikséges biroi
és igazsagligyi alkalmazotti létszamrol a szabadsdg kivételére vonatkozo kérelmek lehetdség
szerinti figyelembevételével (iitemezelt szabadsdg). A birésagi vezetdk a beosztast junius 15.,
illetve december 5. napjaig készitik el.

(6) Kivételes esetben a szabadsdagoldsi tervtdl el lehet térni, ebben az esetben az adott szervezeti
egység vezeldjének a felelossége, hogy megfeleld biroi és igazsagiigyi alkalmazotti létszam
rendelkezésre dlljon. A jardsbirosagi szabadsdgoldsi terv vdltozdsa esetén a jardsbirdsdg
elnoke tdjékoztatja a torvényszék elnokhelyettesét.

(7) A targyaldasmentes idbészak munkanapjain  a  pszichidtriai és a  biintetd
kényszerintézkedésekkel kapcsolatos iigyek, tovabba a tdvoltartasi és szabdlysértési iigyek
intézésére vonatkozo beosztdst a jardsbirosagi elnokok szervezik és miikodtetik.

111. §112 (1) A fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére szolgdlati iiton elSterjesztett kérelem
alapjan — a kozvetlen felettes vezetd véleményének beszerzése utan — birdk, titkdrok,
fogalmazok, torvényszéki és jardsbirosagi birosagi iigyintézk és a torvényszéki igazsdagiigyi
alkalmazottak esetén a Szegedi Torvényszék elnoke, mig a tobbi jdardsbirdsdgi igazsagiigyi
alkalmazott esetén a jardsbirosag elnoke jogosult. A nem iskolai rendszerii képzéssel
Osszefliggd méltanyossagbdl kért munkavégzés aloli mentesités, valamint az iskolai rendszert
képzésben résztvevd birdk, igazsdgiigyi alkalmazottak részére a szabadidd engedélyezése a
Szegedi Torvényszék Tanulmanyi szabdlyzata alapjdn torténik.

(2)1 13

(3) Az lasz. 21. §-anak (4) bekezdésében és a 25. §-dban emlitett munkavégzés aloli mentesités
a munkaltato jogkore.

2. Az iigyelosztasi rend
2.1. Az iigyelosztasi rend készitésének elvei
112. §. (1) Az Ugyelosztasi rendet — a Biroi Tanacs és a kollégiumok véleményének
ismeretében — a Szegedi Torvényszék elndke hatdrozza meg a Szegedi Torvényszékre €s a

jarasbirdsagokra vonatkozdan egyarant. Az ligyteher megoszlasat érdemben befolyasold, elére
nem lathat6 koriilmény bekovetkezését kovetd harmine napon beliil az ligyelosztési rendet feliil

1 Modositva : 2024. november 26. napjatol.
112 Médositva : 2024. november 26. napjatol.
13 Hatalyon kiviil helyezve: 2024. november 26. napjatdl.
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kell vizsgalni. A jarasbirdsagi elnok az ligyelosztasi rendre vonatkozé mddositd javaslatat a
feltilvizsgalatra okot ado koriilményrél valé tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul
megkiildi a torvényszék elnokének.

(2) Az Igazgatasi Szabalyzat 114. § (2) bekezdése alapjan a kollégiumvezeték, a Szegedi
Torvényszék illetékességi teriiletéhez tartozo jarasbirosagi elnokok ligyelosztasi rend tervezetet
készitenek, melyhez ki kell kérni az tigyszak szerint érintett kollégium és a Szegedi
Torvényszék Birdi Tandcsanak a véleményét. A Szegedi Torvényszék elndke az ligyelosztasi
rend tervezeteket, modositasokat az {igyszak szerint illetékes kollégiummal és a Bir6i Tanaccsal
parhuzamosan véleményeztetheti.

(3) Az ligyelosztasi rendnek tartalmaznia kell, hogy az adott birdsdgon milyen Gsszetételii és
szamu tandcsok mukddnek, az tigyek elosztdsara melyik birosagi vezetd jogosult, tovabba a
kiosztds milyen modszerrel torténik. Szabalyozni kell a targyaldsi tevékenységet folytatd
birdsagi vezetOk altal targyalt ligyek korét, €s elosztasuk modjat is.

(4) Az tgyelosztasi rendet az Igazgatdsi Szabalyzat 115. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
kell kialakitani.

113. § (1) Az ligyelosztasi rendet €s annak moddositasat, kiegészitését az érintettekkel
haladéktalanul ismertetni kell, ki kell fliggeszteni a hirdetétablakon, valamint kdzzé kell tenni
a birosag internetes honlapjan.

(2) A kozzétett tigyelosztasi rendtol az eljarasi torvényekben szabalyozott esetekben, illetve a
birosag miikodését érintd fontos okbdl — elsddlegesen az eldrelathatdéan legalabb 3 hdonapot
meghaladd tartos tavollét, elfogultsag, aranytalan munkateher megsziintetése érdekében vagy
abban az esetben, ha a kiilonb6z6 eljarasi hataridék betartasa egyéb mdédon nem biztosithato —
el lehet térni és az Igazgatasi Szabalyzat 119. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

(3) Az [gazgatasi Szabalyzat 119. § (3) bekezdésére tekintettel a bird, vagy a birosagi titkar, a
birosagi ligyintéz0 kirendelése esetén az ligyelosztasi rendet a kirendelés kezdé napjaig ki kell
egésziteni.

114, §'H4
115. §'15
2.2 Az iigyek elosztiasanak rendje

116. § Az iigyek elosztasanak részletes szabalyait a kollégiumok és a jarasbirdsagok
ligyelosztasi rendje tartalmazza.

3. Ugyelet és készenlét

117. § Az lgyeletre és készenlétre vonatkozd rendelkezéseket a Szegedi Torvényszék kiilon
szabalyzata tartalmazza.

4. Soron kiviili iigyintézés szabalyai

118. § (1) A Szegedi Torvényszék az ligyeket érkezési sorrendben intézi el kivéve, ha térvény
vagy egyéb szabalyozo alapjan a Szegedi Torvényszék vagy a jarasbirdsag elnoke
soronkiviiliséget rendel el.

(2) A Szegedi Torvényszék és a jarasbirosag elnoke a Biisz. 33/B. (1) bekezdése alapjan
hivatalbdl elrendelheti az tigy soronkiviiliségét.

4 Hatalyon kiviil helyezve: 2024. november 26. napjatol.
115 Hatdlyon kiviil helyezve: 2024. november 26. napjatél.
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(3) Soron kiviili eljaras kérelemre csak rendkiviil indokolt esetben rendelhetd el, ha az tgy
érkezési sorrend szerinti intézésével a kérelmezd kozvetleniil, masképp el nem hérithatd
hatranyt szenvedne.

(4) A Szegedi Torvényszék elnoke a kollégiumvezetd véleményének beszerzését kovetden dont
a soronkiviiliség targydban, amelyrdl a kérelmezot értesiti és a dontésrél a kollégiumvezetdt
irasban tajékoztatja.

(5)''® A Cégesoport ligyeiben elbterjesztett soron kiviili kérelmeket a csoportvezetd
kozvetleniil a torvényszek elnokének kiildi meg, a soronkiviiliség engedélyezése érdekében.

5. Osszeférhetetlenség, integritas!'!’

118/A. §'8 (1) A birdk Osszeférhetetlenségére a Bjt., az igazsagiigyi alkalmazottak
Osszeférhetetlenségére az lasz. szabdlyai az iranyadok.

(2) Ha a bird a Bjt.40. § (1) bekezdése szerinti tudoményos, oktatoi, edzdi, versenybiroi,
jatékvezetdi, muivészi, szerz6i jogi védelemben részesiilo, tovabba lektori €s szerkesztoi,
valamint miszaki alkotémunkat végez, illetve neveldsziiléi foglakoztatdsi jogviszonyban dll,
ezzel nem veszélyeztetheti fliggetlenségét és partatlansagat, illetve nem keltheti ennek latszatat,
valamint nem akadalyozhatja hivatali kotelezettségei teljesitését. E tevékenységek egészben
vagy részben munkaidében vald teljesitése a torvényszék elnokének eldzetes engedélyéhez
kotott, annak tartamara a munkavégzes aloli felmentést és a munkahelyrél valo eltavozast,
illetve tavollétet a torvényszék elnoke engedélyezi. Ha a tevékenység munkaid6t nem érintd
munkavégzésre iranyulo jogviszony, az a munkaltatoi jogkor gyakorldja felé torténd eldzetes
bejelentés utan létesithetd.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazott keresé foglalkozést - a munkaidejét nem érinté tudomanyos,
oktatoi, muvészeti, lektori, szerkesztéi, sport-, valamint a jogi oltalom ala esdé szellemi
tevékenység és a neveldsziildi foglalkoztatdsi jogviszony kivételével - csak a munkaltatoi jogkor
gyakorlojanak az eldzetes — a térvényszék elndkének egyetértésével kiadott — engedélyével
végezhet, az lasz. 36. § (2) bekezdése értelmében. Az igazsagiigyi alkalmazott koteles
bejelenteni a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak a tudoményos, oktatéi, muvészeti, lektori,
szerkesztoi, sport-, valamint a jogi oltalom ala esd szellemi tevékenységét. [lyen tevékenységet
munkaidében csak a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak elézetes — a torvényszék elnokének
egyetértésével kiadott — engedélye alapjan végezhet, melynek tartamdra a munkaltato a
munkavégzési kotelezettség alol felmentheti. Ha a tevékenység munkaidét nem érintd
munkavégzésre iranyul6 jogviszony, az a munkaltatdi jogkor gyakorloja felé torténd eldzetes
bejelentés utan létesitheto.

(4) Amennyiben a jogviszony a birésagon kiviili munkavégzéssel érintett munkanapot érint, azt
szintén eldzetesen engedélyeztetni kell.

(5) Kizardlag a torvényszék elndkének eldzetes engedélyével lehet birdnak vagy igazsagiigyi
alkalmazottnak ebben a mindségben barmilyen rendezvényen (eléadas, oktatas stb.) megjelenni
¢és — sajto kapcsolatokon kiviil — barmilyen, igazsdgszolgaltatast érintd kérdésrdl nyilatkozni
birésagon kiviil, harmadik személy iranyaba. A fenti tevékenységeket az érintett koteles olyan
hataridében irdsban vagy e-mail Utjan kérelmezni, hogy az engedélyezésr6l megalapozott
dontés sziilethessen.

(6) Sajténak kizéardlag a torvényszék elndke altal kijelolt személy adhat tajékoztatést.

(7) A torvényszékkel ¢és az illetékességi teriiletén 1évo jarasbirosdgokkal szolgélati
jogviszonyban allok az internetes kozosségi oldalakon kotelesek tartdzkodni a birdsag
tekintélyét, partatlansagat, valamint az adatbiztonsagot veszélyeztetd megnyilvanuldsoktol.

116 Beiktatva 2022. majus 16. napjatol.
17 Beiktatva 2023. augusztus 4. napjatol.
118 Modositva: 2024. november 26. napjatol.



(8) A birdk és az igazsagligyi alkalmazottak egyéb jogviszonydra vonatkozd részletes
rendelkezéseket az integritasi szabalyzatrol szélo 6/2016. (V. 31.) OBH utasitdas és a
torvényszek Integritasi Szabalyzata tartalmazza.

6. [télkezési rend!!?

118/B. § (1) A birdknak (a birdsagi vezetokre vonatkozo eltéré szabdlyozds kivételével) a Bjt.
34. §-dban és az Igazgatdsi Szabdlyzat 102. §-aban foglaltaknak megfelelGen, heti ardnyos
elosztasban, legaldbb heti két tdargyaldsi nap tartasdaval kell teljesiteni a tdrgyaldsi
kotelezettségiiket. A targyaldsi napok ardnyos elosztdsatol a Szegedi Torvényszék elnokének
engedélyével lehet eltérni.

(2) A mdsodfoku tigyeket targyald tandcsba beosztott bird az tigyelosztdsi rendben feltiintetett
tigyesoportban heti kettd targyaldsi napon itélkezik.

(3) A cég-, cséd- és felszamolasi tigyekben eljaro biré a peres és nemperes itigyei ardnydnak
megfeleld szamu targyaldsi napot tart.

(4) A Szegedi Torvényszék elnoke a kollégiumvezetd javaslatdra, indokolt esetben, nehéz és
nagy terjedelmii tigy targyaldsa esetén az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérden is rendelkezhet.
(5)"20 A Szegedi Torvényszék elnoke, elnokhelyettese, kollégiumvezetdje és kollégiumvezetd-
helyettese az tigyelosztasi rendben meghatdrozott tigycsoportban — egyesbiroként, a tandcs
elnékeként, eléado biroként vagy szavazo biroként - itélkezik.

(6) A birdsdgi vezetdk az Igazgatdsi Szabdlyzat 102. §-dban meghatdrozolt szamu targyaldsi
napon itélkeznek.

118/C. § (1) Az Igazgatdsi Szabdlyzat 102. § (9) bekezdése alapjan tdargyaldsi napon valo
eljardasnak mindsiil:
a) biinteto tigyszakban
aa) jardsbirésdgon 10 db Bny., 5 db Bpk. iigycsoportil iigy befejezése
ab) torvényszék elsd fokon 5 db katonai iigyszakos (Kbeii. tigycsoport nélkiil), 5 db Bpk.
igycsoportu iigy befejezése,; azon napok szama, melyeken a biro, meghallgatdson vagy
iilésen biintetés-végrehajtdsi tigyszakban legaldbb 5 db nemperes iigyet intéz; 30 db nem
meghallgatdson vagy iilésen intézett biintetés-végrehajtasi tigyszakos tigy befejezése;
ac) torvényszék mdsodfokon 8 db Bnyf., 5 db Bpkf és Bpi, valamint — amennyiben a
teriileten eljaro birosdgok illetékessége miatt kijelolésrdl dont — Bkk. iigycsoportit iigy
befejezése
b) polgadri, gazdasagi, munkaiigyi és kozigazgatasi iigyszak:

ba) jdardasbirésagon 5 db Pk. és Gpk. iigycsoporti iigy befejezése, kivéve a téves
iratkiildes miatti Pk. szamra iktatdst,
bb) torvényszék mdsodfokon 5 db Pkf. és Gpkf. iigy érdemi, valamint — amennyiben a
teriiletén eljaro birésagok illetékességi oOsszeiitkozése miatti kijelolésrdl dont — Pkk.
tgycsoportu iigy befejezése, tovabba az eljaras elhvizoddsa miatti, illetve adatvédelmi
kifogast, elbirdlo Pkif. iigycsoportu iigy befejezése és az elsGfoku végzés, illetve az
elséfokii itélet elleni fellebbezést elbirdlo mdasodfoku hatdlyon kiviil helyezé Pkf. Gpkf,
Pf., Gf végzés,
bc) egy napon két kozvetitdi iilés megtartdsa.
bd)"?! kozigazgatdsi iigyszakban 3 db K. iigycsoportii iigy érdemi, valamint 5 db Kpk
tigycsoportu tigy befejezése.

119 Beiktatva: 2024. november 26. napjatol.
120 Mddositva: 2023. augusztus 4. napjatol.
21 Modositva 2025. junius 24. napjatol.
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118/D. § (1)'%* A tdrgyaldsok kezdetének idSpontia fGszabdly szerint délelétt 8:30, délutdin
13:30. Egy targyaldsi napra annyi tigyet kell kitiizni, amennyi a munkaidé kihaszndldsaval - az
ligyszak sajatossdgail is figyelembe véve - megfelelen elintézheld.

(2) A tdrgyalasok kitiizésénél figyelemmel kell lenni a targyaldsi nap kihaszndldsdra és a
hatékony iigyintézésre.

VIII. Fejezet
Az iigyfélfogadas rendje és ideje
119. § A birak ligyfélfogadast nem tartanak.

120. § (1) A Szegedi Torvényszék elnoke és az elndkhelyettes sziikség szerint tartanak
tgyfélfogadast, havonta egy alkalommal, amelyre az ligyfél el6zetes bejelentkezése alapjan
keriil sor.

(2) A jarasbirosdgok elnokei legaldbb havi egy meghatdrozott napon elézetes bejelentkezés
alapjan fogadnak tigyfeleket.

121. §'% (1) A Szegedi Torvényszék kezeld és tajékoztatd irodaiban — a Biintetés-végrehajtasi
[roda, kivételével — az tigyfélfogadas id6pontja:

hétfo, kedd, csiitortok, péntek 9:00-11:00 ordig
szerda 8:00-12:00 és 13:00-15:00 ordig
(2) A Blintetés-végrehajtasi iroda tigyfélfogadasi idépontja:
hétfo, kedd, szerda, csiitortok 8.00-12.00 és 13.00-15.00 oraig
péntek 7.30-13.00 6raig
(3)[24
(4) A Gazdasagi Hivatal tigyfélfogadasi idépontja:
hétfo, kedd, szerda, csiitortok 8.00-12.00 és 13.00-15.00 oraig
péntek 7.30-13.00 oraig
(5) A Gazdasagi Hivatal pénztaranak nyitvatartasa:
hétfo, kedd, szerda, csiitortok 8.00-12.00 és 13.00-15.00 oraig
péntek 7.30-13.00 oraig
(6) A Gazdasagi Hivatal Bevételi Csoportjanak tigyfélfogadasa:
hétfo 9.00-11.00 és 13.00-15.00 ¢6raig
kedd, szerda, cstitortok 9.00-11.00 o6raig

122. §'25 (1) A Szegedi Jarasbirosag Polgari és Gazdasagi Iroda, tovabba a Biinteté Iroda és
Nyomozasi Biréi lroda tigyfélfogadasi idépontja:

hétfo, kedd, csiitortok, péntek9.00— 11.00 ordig

szerda 8.00-12.00és 13.00 - 15.00 ordig
(2) A Szegedi Jarasbirosag Polgari-Gazdasagi Perenkiviili és Végrehajtasi Iroda, tovabba a
Szabalysértési Iroda tigy félfogadasi idépontja:

hétfo, kedd, csiitortok, péntek 9.00—11.00 ordig

szerda 8.00-12.00és 13.00— 15.00 ordig
(3) A Makai Jarasbirésag kezel irodainak tigyfélfogadasi idépontja:

hétfo, kedd, csiitortok, péntek  9.00— 11.00 ordig

szerda 8.00-12.00és 13.00 — 15.00 ordig

122 Médositva 2025. jinius 24. napjatol.

123 Modositva: 2022. majus 16. napjatol és 2023. augusztus 4. napjatél és 2024. november 26. napjatél.

124 Hatalyon kiviil helyezve: 2024. november 26. napjatol.

125 Modositva: 2023. augusztus 4. napjatol és 2024. november 26. napjatol. Mddositva 2025. janius 24. napjatol.
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(4) A Hodmezovasarhelyi Jarasbirosag kezeld irodainak tigyfélfogadasi idépontja:

hétfo, kedd, csiitortok, péntek  9.00 — 11.00 ordig

szerda 8.00-12.00és 13.00— 15.00 ordig
(5) A Szentesi Jarasbirosag kezeld iroddinak tigyfélfogadasi idépontja:

hétfo, kedd, csiitortok, péntek  9.00— 11.00 ordig

szerda - 800-12.00¢és 13.00~15.00 oraig
(6) A Csongradi Jarasbirosag kezel6 irodainak ligyfélfogadasi iddpontja:

hétfo, kedd, csiitortok, péntek  9.00 — 11.00 ordig

szerda 8.00-12.00¢és 13.00— 15.00 oraig

123. § (1) A birdsag és az tigyfelek kozotti kapcsolattartasnal a kapcsolattartasi formak
szabalyairol szélo 2/2015. (IV. 13.) OBH elndki ajanlds az iranyadd. A sajatossagokra
figyelemmel a szervezeti egység vezetdje az [gazgatési Szabalyzat 36-37. §-dban meghatarozott
intézkedést hozhat.

(2) Az ugyfélfogadas rendjét €s idopontjat az ligyfélfogadast végzé kezeldirodak ajtajan,
valamint a Szegedi Torvényszék honlapjan kozzé kell tenni. Az ligyfélfogadas rendjének,
idépontjanak valtozadsarol a nyilvanossagot t4jékoztatni kell a Szegedi Torvényszék
hirdet6tabldin €s a Szegedi Torvényszék honlapjan a hatdlyba lépést megelézden 15 nappal,
valamint a tajékoztatot meg kell kiildeni az OBH-nak a k6zponti honlapon torténéd kozzététel
céljabol.

(3) /%6 Az tigyfelek a Szegedi Torvényszéken iranyadé munkaidd alatt beadvanyaikat a
gyljtolada igénybevételével is benyujthatjdk. A gytjtéladda minden munkanapon a munkaidé
kezdetén és a munkaidé befejezése elott fél oraval kitiritésre kertiil.

(4) A birdsag elndke az SzMSz-ben foglalt tigyfélfogadasi (értesitésadasi) id6tdl az tigyfelek
javéra eltérhet.

124. § (1) Az Ugyfélsegitd feladata a kérelmek rogzitése, valamint a nyomtatvanyok
kitdltésében €s a birdsagi eljarasi kérdésekben torténd segitségnyujtas.

(2) A jarasbirdsag elnoke hatdrozza meg a Biisz. 7. §-anak rendelkezéseire figyelemmel az
Ugyfélsegit tigyfélfogadas napjat és annak felsorolasat is, hogy az adott id6ben az iigyintézés
feladatait kik latjak el (fogalmazo, birdsagi titkér, birdsagi tigyintéz6). A kijeldlt napokon az
tigyfélfogadas 8.00-12.00 oréig és 13.00-15.00 oraig tart.

VIII/A. Fejezet
Az épiiletek hasznilatinak és nyitvatartisanak rendje '%’

124/A. § (1) A torvényszék elnoke biztositja a birdsagi épiiletek rendjét, a Bszi. 167-171. §-
ainak és az Igsz. 198-199. §-aiban foglaltak figyelembevételével és szabéalyzatban
meghatdrozza a birdséagi épiiletekben tartozkodas, valamint a bir6sagi épiiletek hasznalatanak a
rendjét. A torvényszek elnoke gondoskodik a szabalyzatnak a birdsdgok kdzponti honlapjan €s
a torvényszék intranetes honlapjan vald kozzétételérol.

(2) A Szegedi Torvényszek éptileteinek nyitvatartdsa:

Szeged, Széchenyi tér 4.
- Nyitvatartasi 1d6: Hétfotol — Csiitortokig: 06:30 — 19:30, Péntek: 06:30 — 17:30,
- Epiiletben tartozkodds munkatérsak részére:
Hétfotol — Csiitortokig: 06:30 — 19:00-ig
Péntek: 06:30 — 17:00-1g, (kivétel takariték, akik munkanapokon reggel 05.00 oratol)

126 Modositva: 2024. november 26. napjatol.
127 Beiktatva: 2023. augusztus 4. napjatol.
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Szeged, Tisza Lajos krt. 2-4.
- Nyitvatartasi id6: Hétf6t6l — Csiitortokig: 07:00 — 16:30, Péntek: 07:00 — 14:00
Epiiletben tartozkodas munkatarsak részére:
Hétfotol — Csiitortokig: 07:00 — 16:30-ig
Péntek: 07:00 — 14:00-ig, (kivétel takaritdk, akik munkanapokon reggel 05:00 ordtdl)

Szeged. Tébor utca 4.
- Nyitvatartasi idd: Hétf6tol — Csiitortokig: 07:00 — 17:00, Péntek: 07:00 — 15:00
- Epiiletben tartozkodds munkatérsak részére:
Hétfotol — Csiitortokig: 07:00 — 16:45-ig
Péntek: 07:00 — 14:45-ig, (kivétel takaritdk, akik munkanapokon reggel 05.00 6ratdl)

Szeged. F6 fasor 16-20.
- Nyitvatartasi idé: Hétfétol — Csiitortokig: 05:00 — 19:30 péntek: 05:00 — 17:30
- Epiiletben tartézkodas munkatérsak részére:
Hétfotol — Csiitortokig: 06:00 — 19:00-ig
Péntek: 06:00 — 17:00-1ig (kivértel a takaritok, akik munkanapokon reggel 05:00 ordtdl)

Mako, Megyehdz utca 2.
- Nyitvatartasi id6: Hétfotol — Csiitortokig: 07.00 — 17:00, Péntek: 07.00 — 15:00
- Epiiletben tartozkodas munkatarsak részére:
Hétfotol — Csiitortokig: 07.00 — 16:30-ig
Péntek: 07.00 — 14:30-ig, (kivéve takaritok, akik munkanapokon reggel 05:30 6ratol)

Hédmezoévasarhely, Kossuth tér 2.
- Nyitvatartasi id6: Hétfotol — Csiitortokig: 07:00 — 17:00, Péntek: 07:00 — 15:00
- Epiiletben tartozkodas munkatarsak részére:
Hétfotol — Csiitortokig: 07:00 — 16:30-ig
Péntek: 07:00 — 14:30-ig, (kivéve takaritok, akik munkanapokon reggel 05.00 6ratdl)

Szentes, Erzsébet tér 4.
- Nyitvatartasi id6: Hétfotol — Csiitortokig: 05:00 — 17:00, Péntek: 05:00 — 15:00
- Epiiletben tartozkodas munkatarsak részére:
Hétf6to1 — Csiitortokig: 07:00 — 16:30-ig
Péntek: 07:00 — 14:30-ig, (kivétel takaritok, akik munkanapokon reggel 05.00-t6l)

Csongrad. Szentharomsag tér 10.
- Nyitvatartasi id6: Hétfotol — Csiitortokig: 07:00 — 17:00, Péntek: 07:00 — 15:00
- Epiiletben tartozkodas munkatarsak részére:
Hétfotol — Csiitortokig: 07:00 — 16:30-ig
Péntek: 07:00 — 14:30-ig (kivétel takaritok, akik 05.00-tol)

IX. Fejezet

A kozérdekii bejelentések, panaszok, a kozérdekii adatigénylések intézése,
a kozérdekii adatok kozzététele
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125. § 128(1) A kozérdekii bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljarasra a 2023. évi XXV.
torvény és a kozérdek bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljards rendjérél, valamint
a belsd visszaélések rendjérdl szolo 7/2023. (XII 7.) OBH utasités az iranyado.

(2) Gondoskodni kell arrdl, hogy az tigyfelek a Szegedi Torvényszek internetes honlapjan,
valamint a tdjékoztatd tablakon tdjékozodhassanak a kozérdekii bejelentés és a panasz
eloterjesztésének lehetoségérol, rendjérol.

(3) A kozérdekl adatigénylések intézésére, valamint a kozérdekli adatok kozzétételére
vonatkozoan az eljarasi szabalyokat a Szegedi Torvényszék kozérdekll adatok kozzétételérol,
valamint az egyedi adatigénylések teljesitésének rendjérdl szolo szabalyzata hatarozza meg.

Belsd visszaélés-bejelentési rendszer'®

125/A. § A Szegedi Torvényszék és az illetékességi teriiletén miikodo jdardsbirosdgok
tekintetében a belsd visszaélések fogaddsdra és intézésére belsd visszaélés-bejelentési rendszer
mitkodik. A belsé visszaélés-bejelentési rendszert az Szegedi Torvényszék integritasfeleldse
miikodteti. A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben tett bejelentések kezelésére és
elintézésére a 2023. évi XXV. torvény rendelkezéseit, tovabbd a kozérdekii bejelentésekkel és
panaszokkal kapcsolatos eljdrds rendjérdl, valamint a belsé visszaélések rendjérdl szolo
7/2018. (VIL11.) 7/2023. (XIL. 7.) OBH utasitas kell alkalmazni.

X. Fejezet
A gazdalkodas egyes szabalyai

126. §'%° (1) A Szegedi Torvényszék éves koltségvetésének tervezése a targyévet megeldzd
évben - az iranyitdszerv elOirasaira figyelemmel - két iitemben (elsé litem: miikédéshez
sziikséges kiadasok és varhatd bevételek tervezése, masodik litem: elemi koltségvetés) torténik.
(2) A koltségvetési tervet a Gazdasagi Hivatal késziti el a torvényszék teriiletén miikodo
jarasbirosagok és az 6nallo szervezeti egységek igényeinek figyelembevételével.

(3) A koltségvetési tervet a Szegedi Torvényszek elnoke hagyja jova. A jovahagyas elétt ki kell
kérnie a Szegedi Torvényszék Birdi Tanacsa véleményét.

(4) A jovahagyott koltségvetési terv megkiildésre keriil az irdnyito szerv részére.

(5) A Szegedi Torvényszék részletes (elemi) koltségvetésének kiemelt eldirdnyzatait az OBH
elnoke allapitja meg.

127. § (1) A Szegedi Torvényszek elnoke a jovahagyott koltségvetési eldiranyzaton beliil a
kiemelt eldiranyzati sorok végdsszegeinek megtartasaval sajat hataskorében - az OBH elnoke
hatarozataira figyelemmel — a Gazdasagi Hivatal vezet6jének javaslata alapjdn mddosithatja a
bevételi és kiadasi elGiranyzatok Osszegét, a részeldiranyzatokat. Az iranyitd szerv altal
engedélyezett eldiranyzat csak jogszabdly, illetve az OBH elnoke engedélyével modosithato.
(2) A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités €s utalvanyozas és a teljesités
igazolas rendjét a Szegedi Torvényszék elnoke kiilon szabalyozza.

XI. FEJEZET

Az Orszagos Biréi Tanaccsal, a birdi testiiletekkel, az érdekképviseletekkel
és a tarshivatasrendekkel valo egyiittmiitkodés

128 Modositva: 2024. november 26. napjatol.
129 Beiktatva: 2024. november 26. napjatol.
130 Moédositva: 2022. majus 16. napjatol.
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128. § A torvényszék elndke biztositja, hogy a torvényszék tekintetében az OBT a Bszi.-ben
meghatarozott jogait maradéktalanul, korlatozas nélkiil gyakorolhassa.

129. § A Szegedi T6rvényszék elndke a Bszi. 119. § h) pontja alapjan a biroi testiiletek részére
biztositja a mikodési feltételeiket, a dontést hozd férumokon valo részvételiiket, javaslattételi
és véleményezési joguk gyakorlasat.

130. § A Szegedi Torvényszék elnoke a Bszi. 119. § 1) pont alapjan biztositja az
érdekképviseletek és a birdi egyesiiletek jogainak gyakorlasat, tovabba egyiittmiikddik az
igazsagszolgaltatasban kozremiikodo hivatasrendekkel.

XII. FEJEZET
Vegyes és zar6 rendelkezések
1. Belso szabalyzatok, elnoki intézkedések és utasitasok, azok kozzététele

131. § (1) A Szegedi Torvényszék elnoke a Szegedi Torvényszék mikodéséhez és
gazdalkodasahoz kapcsolddo, térvényben nem szabalyozott kérdéseket belsé szabalyzatban,
elnoki intézkedésben vagy utasitasban rendezi.

(2) A belso szabalyzatokat, elnoki intézkedéseket és utasitdsokat az intraneten kell kdzzétenni.

2. Az SzMSz melléklete és fiiggelékei

132. § Az SzMSz mellékletei €s fiiggeléke:
1. szamu Melléklet: Szervezeti abra'’!
szamu Fiiggelék: Polgari-Gazdasagi-Munkatigyi Kollégium {igyrendje
szamu Fiiggelék: Biintetd Kollégium {igyrendje
szamu Fiiggelék: Kozigazgatasi Kollégium tigyrendje
szamu Fuggelék: Gazdasagi Hivatal ligyrendje
szamu Fiiggelék: Informatikai Osztaly tigyrendje

N

3. Hatalyba léptet6 és a hatalyba 1épést koveto rendelkezések

133. § (1) Az SzMSz-t érintd jogszabalyvéltozds, szervezetszabalyozo kozjogi eszkoz
véltozasa, vagy egyéb valtozas esetén az SzMSz-t feliil kell vizsgalni, és a sziikséges
modositasokat az eldirt hataridoben, de legkésébb a hatdlybalépéstdl (bekovetkezéstdl)
szamitott 90 napon beliil at kell vezetni.

(2) Az SzMSz-t a hatalybalépést kovetéen a Szegedi Torvényszék internetes €s intranetes
honlapjan k6zz¢ kell tenni.

(3) A kollégiumok vezetdi, a jarasbirosagok elnokei €s a Szegedi Torvényszék igazgatasi
szervezeti egységeinek vezetoi feleldsek azért, hogy a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak az
SzMSz rendelkezéseit az OBH elnokének jovahagyasat kovetd 30 napon beliil megismerjék.

134. § Az SzMSz az OBH elnokének a Bszi. 76. § (6) bekezdés a) pontja alapjan torténd
jovahagyésat kovetd napon 1ép hatalyba.

131 Médositva 2024. november 26. napjatol. Modositva 2025. junius 24. napjatdl.

59



135. § Az SzMSz hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Szegedi Torvényszék

2020.ELL.D.1/8. szamu Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva:

Szeged, 2025. junius 24. napjan
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A Szegedi Torvényszék szakmai és itélkezési tevékenységét segitl szervezeti egységei
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A Szegedi Torvényszék illetékességi teriiletetén mitkodo jarasbirosagok szervezeti egységei

TORVENYSZEK
ELNOKE

_ SZEGEDI _ HODMEZGVASARHELYI _ MAKOI _ SZENTESI CSONGRAER
JARASBIROSAG JARASBIROSAG JARASBIROSAG JARASBIROSAG JARASBIROSAG




A Szegedi Torvényszék igazgatdsi tevékenységét segitd szervezeti egységei
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