A Keszthelyi Jarasbirésag Elnoke
pdlydzatot hirdet
jegyzokonyvvezetd/leird munkakor
igazsagUgyi alkalmazotti szolgdlati jogviszony keretében térténd betdltésére

Palyazati feltételek

1. Betoltott 18. életév

2. Magyar allampolgar vagy torvény alapjan a szabad mozgas és tartézkodas jogaval, valamint a munkakor
ellatdsahoz szukséges mértékli magyar nyelvismerettel rendelkezik
Kozépfoku iskolai végzettség
MS Office (irodai alkalmazésok) felhasznaloi szint(i ismerete
Gépirastudas
Nem all a cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tamogatott dontéshozatal hatélya alatt.
A meghirdetett munkakdr betdltésének feltétele 30 napnal nem régebbi Hatdsagi Erkdlcsi Bizonyitvany a
biintetlen eléélet igazolasara (Az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarél szdlé 1997. évi
LXVIII. torvény 11. § (4) bek.), melyet a palyazathoz nem kell csatolni. (A Hatosagi Erkdlcsi Bizonyitvany
legkés6bb a munkaba allast megeléz6 napig nyujthatd be.)

Nookw

Az igazsagugyi szolgalati jogviszony id6étartama
» Hatarozott idejii igazsaglgyi alkalmazotti szolgalati jogviszony — prébaidé kiktésével. A probaidé leteltét
kdvetben lehetbség van hatérozatlan idejli szolgélati jogviszony létesitésére.

Foglalkoztatas jellege
» Teljes munkaidé — napi 8 6ra

Munkavégzés helye
» Keszthelyi Jarasbirdsag (8360 Keszthely, Georgikon u. 16.)

Abirdsagokon és az Orszagos Birosagi Hivatalban foglalkoztatott eqyes igazsagligyi alkalmazottak munkakdrének
és képesitési feltételeinek meghatarozasardl, lgyviteli vizsgajarol sz6lo 26/2015. (1X.30.) IM rendelet alapjan a
munkakér betdltGje altal ellatando feladatk6rok:
> 1. melléklet 3. Biroi feladatkérh6z kapcsolddd munkakordk betoltéséhez szilkséges képesitési feltételek
7. pont 3.E.1.B., valamint 10. pont 3.G.1. munkakéri szam szerinti jegyz6konyvvezetd/leird.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységek
» Szabalysértési (igyszakban birdsagi titkdr és bird melletti szabalysértési Ugykezelés, targyalasi
jegyzbkdnyvvezetési, leirasi, kiadasi és egyéb Ugyviteli feladatok
» Bintet6 bird melletti Ggyfeldolgozasi, targyalasi jegyzékonyvvezetési, leirasi, kiadasi és egyéb feladatok
» Civilisztikai és végrehajtasi ligyszakban bird, titkar melletti leirasi, kiadasi és egyéb feladatok
» Fenti feladatok kapcsan elektronikus Ugyiratkezelés (BIIR, ITR, stb.)
» Nyilvantartasok vezetése, felligyelete
Jogallas, illetmény és juttatasok
» Ajogallasra és juttatasokra az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 1997. évi LXVIIL.
térvény eléirasai az iranyadok, az illetményre a 98. § (1) bekezdése vonatkozik.
» Az allas elnyerése esetén a fentiek szerinti fizetési fokozatokhoz tartozo alapilletmény az alsé- és felsé
hatar kozott kertl megallapitasra.

Elvart kompetenciak
» Megbizhatosag és kotelességtudat
> Nagyfoku 6nallésag mellett csapatmunkara valé alkalmassag
» Preciz munkavégzés
» Motivaltsag és pozitiv hozzaallas a feladatokhoz
» Szorgalom és fejlédési hajlanddsag
> Nyitott hozzaallds a munkavégzéshez szlikséges technoldgiai Ujdonsagokhoz



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok
» Motivacios levél (max. 1 oldal)
» Fényképes, alairt szakmai Onéletrajz, mely részletesen tartalmazza eddigi munkavégzésre iranyuld
jogviszonyainak idétartamat, a munkakérébe tartozo feladatokat, személyes adatait, elérhetdségeit
> A palyazati feltételeknél meghatarozott végzettséget, szakképzettséget, egyéb végzettséget igazolé
okiratok méasolata
» Hozzajarulé nyilatkozat - 1. sz. melléklet

A palyazat benyujtasanak/beérkezésének hatarideje
> 2025. szeptember 10. napjan 16.00 6raig.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje
> A benyujtott palyazatok érvényessége, a szakmai alkalmassag vizsgalata, valamint a munkakérhoz
szlikséges jogszabalyban eldirt képesitési feltételek meglétének ellenbrzése
» Személyes meghallgatas
» Gyakorlati ismeretek (gépirastudas, szdvegszerkesztés, helyesiras) felmérése
> A palyazati feltételeknek (1-6. pont) nem megfelelé és a palyazati hataridé lejartat kovetden
benyujtott/beérkezé palyazatot a palyazat kiiréja elutasitja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje
» Ajelentkezési hataridé lejartat kovetden 30 napon belll kivalasztasra kertil a munkakort betoltd személye.

A munkakor betoltésének legkorabbi idépontja
» Elbirdlast kovetben — egyeztetés szerint

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacio kérhet6
> KeszthelyElnok@birosag.hu
> Telefon: 06-83/515-406

A palyazat benyujtasanak médja

> Postai uton: zart boritékban: Keszthelyi Jarasbirésag EIndki Iroda — 8360 Keszthely, Georgikon u. 16.
A boritékon feltintetendé: ,,Palyazat 20250910”

> Elektronikus uton: KeszthelyEInok@birosag.hu
E-mail targya: ,,Palyazat 20250910

> Szemeélyesen: zart boritékban a Keszthelyi Jarasbirdsag portajan (8360 Keszthely, Georgikon u. 16.)
elhelyezett Gy(jtéladaba.
A boritékon feltintetendé: ,,Palyazat 20250910”

Jelen palyazati felhivas kozzétételre keriil
https://birosag.hu/zalaegerszegi-torvenyszek/informaciok/allashelyek
https://www.facebook.com/profile.php?id=100069765807058
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1. sz. melléklet

Hozzajarulo nyilatkozat

személyes adatok kezeléséhez
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informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
5. § (1) bekezdés b) pontja alapjan nyilatkozom, hozzajarulok, hogy a Keszthelyi
Jarasbirdsaghoz jegyzokonyvvezeto/leiré allasra benyujtott palyazati anyagomban foglalt
személyes adataimat a palyazati eljardssal Osszefiiggésben a sziikséges mértékben a

Zalaegerszegi Jarasbirosag kezelje, a palyazati eljarasban résztvevok azt megismerjék.

alairas



