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A Debreceni Torvényszék Elndke
palyézatot hirdet

a Debreceni Torvényszék Gazdasagi Hivataldban
Letétkezelo munkakdr
betoltésére

A munkavégzés helye: 4025 Debrecen, Széchenyi u. 9.
A munkakérhéz tartozé f6bb feladatok:

— Ellatja a birdsdgon kezelt elnoki letét és felszamoldi letét kezelésével kapcsolatos
feladatokat.

— Elvégzi a felszamolé dijfedezeti, illetve az elndki letétként érkezett jovairasok és terhelések
konyvelését a Forras.Net szamitogépes programban, megnyitja a nyilvantartasra, kezelésre
szolgald letéti kartonokat.

— Kiallitja a befizetésrdl szdld bevételi értesitét, melyet tovabbit az illetékes birésagoknak. A
feladatkorébe tartozé tigyekben a felmeriilé hivatalos leveleket megirja, azokat iktatja.
Ellatja a feladatkorébe tartoz¢ irattarozasi feladatokat.

— A joger6s birdi végzések alapjan gondoskodik a szakért6i, valamint iigygondnoki dijakra
vonatkoz6 szamldk bekérésérdl, a kiutalasok elOkészitésérol, elkésziti az utalvanyozasi
csomagot a letéti szamlarol torténd kiutaldshoz, vezeti a beérkezett végzések analitikus
nyilvantartasat.

— Havonta feladéast készit a fokonyvi konyvelés részére, eldallitja a havi letétegyeztetéshez
sziikséges dokumentumokat.

— Elvégzi a kiutalatlan letétek jogszabalyban meghatarozott id6 szerinti siirgetését.

— Kozremiikodik az éves leltdrozasi feladatok elvégzésében az éves litemtervnek megfelelden.

— Fogadja és tdjékoztatja az ligyfélfogadasi rend szerint a személyesen megjelend iigyfeleket,
tigyeikben érdemi ligyintézést végez.

Kinevezéshez sziikséges feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvOképesség,

- gazdaségi szakiranyu felséfoku iskolai végzettség, vagy kozépfoku iskolai végzettség és
gazdasagi szakiranyu kdzépfoku szakképesités,

- hatdsagi erkdlcsi bizonyitvannyal igazoltan az a tény, hogy az igazsagiigyi alkalmazottak
szolgalati jogviszonyardl sz616 1997. évi LXVIIL. térvény 11.§. (4) bekezdésében
meghatérozott koriilmény vele szemben nem all fenn.

A palyazat elbirdlasanil elényt jelent:
- kozponti koltségvetési szervnél szerzett szakmai gyakorlat,
- FORRAS.NET vagy més integralt pénziigyi rendszer ismerete, hasznalatdban valé gyakorlat.
- mérlegképes konyvel6i képesités,
- legalabb 3 éves koltségvetési teriileten szerzett szakmai gyakorlat,
- felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismeretek,

Elvart egyéni készségek:
- 0nallo, preciz munkavégzés,
- csapatszellem,



- egylittmiiksdési készség,

- rugalmassag, terhelhetdség,

- kivalo irasbeli és szdbeli kommunikacids készség,
- megbizhatosag,

- kival6 tigyfélszolgalati kompetencia,

- rendszerszemlélet

A péalyazat részeként benyijtandé dokumentumok:

- részletes, fényképes szakmai Onéletrajz, amely tartalmazza az eddigi munkaviszonyai,
szolgalati és egyéb jogviszonyai pontos megnevezését, valamint idStartamat (év, ho, nap),
végzettségeinek pontos megnevezését, megszerzésének idopontjat (év, ho, nap),

- avégzettségek megszerzést igazolé dokumentumok masolata,

- rdvid motivacios levél.

Bérezés:
Az illetmény megallapitisa az igazsigiigyi alkalmazottak szolgélati jogviszonyardl szolé 1997. évi
LXVIIL térvény rendelkezései szerint torténik.

Alkalmazasi forma: :

A sikeres palyazéval a Debreceni Torvényszék 6 honapos probaidé kikotésével igazsagiigyi
alkalmazotti szolgalati jogviszonyt létesit.

A palyazatok benyujtasianak hatarideje: 2025. augusztus 25.

A palyazatok 30 napon beliil elbiralasra keriilnek.

Munkakér betéltésének varhato idépontja: 2025. oktober 1.

Jelentkezés modja:
Elektronikus uton, a debrecenitvsz@birosag.hu e-mail cimre torténd megkiildéssel.
Az e-mail tArgyaban kérjiik feltiintetni: ,, Pdlydzat letétkezeld munkakor betoltésére”.




