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A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi
Kollégium iigyrendje

I. Az iigyrend célja, jogforrasai, hatilya

1. Az tigyrend célja, hogy a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuméanak szervezetére €s
mukodésére vonatkozo, a szakmai és igazgatasi feladatainak ellatdsahoz sziikséges legfontosabb
szabalyokat 6sszefoglalja.

2. Az tigyrend elsodleges jogforrasai:

- a bir6sagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011, évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.),
- a birdk jogallasardl és javadalmazasarol szolo 2011. évi CLXII. térvény (a tovabbiakban: Bjt.),

- a birdsagok igazgatisarol rendelkez szabalyzatrdl szolo 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas,

- a Pécsi Torvényszék Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ),

3. Az ligyrend hatalya a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak tagjaira terjed ki.

II. A Pécsi Kozigazgatasi Kollégium elnevezése, jogallasa, székhelye, szervezete,
illetékességi teriilete

4. A Pécsi Torvényszék kozigazgatasi kollégiuméanak hivatalos elnevezése: Pécsi Torvényszék
Kozigazgatasi Kollégiuma. Székhelye: 7621 Pécs, Jokai utca 10.

Jogallasa, szervezete: a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma onalléan miikédd, jogi
személyiséggel nem rendelkezé birdi testiilet, amelyet a kollégiumvezetd vezet.

5. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak illetékessége Baranya megye, Tolna megye,
Somogy megye teriiletére terjed ki [Bszi. 21. § (6) bekezdés, a birdsdgok elnevezésérol,
székhelyérol és illetékességi teriiletének meghatarozasardl szold 2010. évi CLXXXIV. térvény 4.

melléklet 6. pontja).



III. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak feladat- és hataskore, vezetdjének
jogallasa, képviselete

6.1. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma ellatja a Bszi. és Bjt. altal eloirt, és
alacsonyabb szintli jogszabalyok, valamint szabalyozdkban a térvényszéki kollégiumok szdmara
meghatdrozott igazgatasi és szakmai feladatokat.

6.2. A Pécsi Torvényszek Kozigazgatasi Kollégiumanak tagjai

6.2.1. a kollégium, mint igazgatasi-szervezeti egység tekintetében: a Pécsi Torvényszékre
kinevezett és beosztott, az OBH elndkének személyi hatarozatdban kozigazgatasi tigyekben
eljard birénak kijelolt [Bszi. 154. § (6) bekezdés] és egyuttal a kollégiumba beosztott birdk,

6.2.2. a kollégium, mint szakmai testiilet tekintetében:

e a Pécsi Torvényszékre kinevezett és beosztott, az OBH elndkének személyi
hatarozataban kozigazgatasi ligyekben eljard birénak kijelolt [Bszi. 154. § (6)
bekezdés] és egyuttal a kollégiumba beosztott birak,

e a Pécsi Torvényszékre kinevezett €s beosztott, az OBH elndkének személyi
hatdrozatdban kozigazgatasi Ulgyekben eljaré bironak kijelolt [Bszi. 154. §
(6bekezdés], de a kollégiumba be nem osztott azon birdk, akik az tigyelosztasi rend
alapjan ténylegesen eljarnak kozigazgatasi tigyekben,

e azok a kozigazgatasi kollégiumba kirendelt birdk, akik az tigyelosztasi rend alapjan
ténylegesen eljarnak kozigazgatasi tigyekben.

6.3. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak iilései

6.3.1. a kollégium, mint szakmai testiilet iilésének résztvevéi a kollégium, mint szakmai
testiilet tagjai (6.2.2.), valamint képviseldje Gtjan a Kuria és a napirend tematikajihoz
igazodd meghivottak,

6.3.2. a kollégium, mint igazgatasi-szervezeti egység iilésének résztvevoi a kollégium,
mint igazgatéasi-szervezeti egység tagjai (6.2.1.), valamint a napirend szerinti meghivottak.

6.4. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégium, mint szakmai testiilet tiléseire a szakagba
beosztott birdsagi titkarok, birdsagi fogalmazok meghivhatok, szavazati joggal nem rendelkeznek.

6.5. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak feladatait éves munkaterv alapjan végzi,
amelyben a szakmai testiileti, valamint az igazgatasi feladatokhoz feladatokat elkiilonitetten kell
megtervezni.

6.6. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak munkaterve tartalmazza az iilések,
tovabba a tandcselnoki értekezletek és a szervezett onképzés idépontjat, helyét, napirendjét, a
vizsgalatok targyat, hataridejét, eléadojat és feleloseit.

Az egységes munkatervet a kollégium, mint igazgatasi-szervezeti egység tagjai (6.2.1.) javaslata
alapjan a targyévet megel6z6 év oktdber 30. napjdig kell elfogadni és jovahagyni. Az éves
munkaterv elékészitése a kollégiumvezetd feladata, a munkatervet a Pécsi Torvényszék elndke
hagyja jova.



6.7. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak hataskore:

A.) Szakmai feladatkore gyakorlasa sordn

a) figyelemmel kiséri a tandcsok és egyesbirok szakmai munkajat, ennek fejlesztéséhez segitséget
nyujt,

b) figyelemmel kiséri a Kuria Kozigazgatasi Kollégiumanak, a Févarosi [télotabla Kozigazgatasi
Kollégiuménak és sziikség esetén a térvényszéki kollégiumok itélkezési gyakorlatat,

¢) a Kuria joggyakorlat-elemz8 csoportja vezetdjének felkérésére kozremiikodik a joggyakorlat-
elemz6 munkaban,

d) szakmai anyagokat készit és

¢) munkacsoportokat hozhat létre.

B.) Igazgatasi feladatkorében eljarva

a) véleményt nyilvanit azon biréi allaspalydzatokrél [Bszi. 155. § a) pont], amelyeknél
meghatarozo a kdzigazgatési szakismeret [Bjt. 10. § (2) bekezdés]

b) részt vesz az olyan bird szakmai értékelésében [Bszi. 155. § b) pont], aki a kollégium, mint
igazgatasi-szervezeti egység tagja (6.2.1.),

c) véleményezi az iigyelosztasi tervet [Bszi. 155. § c) pont],

d) titkos szavazas Gitjan véleményt nyilvanit a kollégiumvezetdi, kollégiumvezetd-helyettesi és
tandcselndki tisztségre palyazokrol [Bszi. 131. § ¢) pont],

e) véleményt nyilvanit a kollégiumvezetd altal elokészitett iigyrendrél, éves munkatervi
javaslatrol.

C.) Egyéb feladatainak ellatasa soran
a) ellatja a torvény altal meghatarozott egy¢b feladatokat.

IV. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak vezetdje

7.1. A Kozigazgatasi Kollégium munkéjat a kollégiumvezetd vezeti.

7.2. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma vezet6jét az OBH elnoke nevezi ki. A
kollégiumvezetsi palyazatokrdl a Péesi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma, az 9sszbiroi
értekezlet és a Pécsi Torvényszék elndke eldzetesen véleményt nyilvanit.

Az OBH elnske a kollégiumvezetd vezetdi tevékenységét sziikség szerint, de legalabb egy
alkalommal, legkésébb a megbizatisanak lejartat megelézé évben megvizsgilja. A vizsgalat
részletes szempontjait az OBH elndkének szabélyzata tartalmazza.

A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuménak vezetdje koteles részt venni az OBH elndke
altal meghatdrozott, vezetési ismereteket nyujto képzésen.

7.3. A kollégiumvezetd

a) képviseli a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumat, kapcsolatot tart mds biroi
testiiletekkel,

b) szervezi a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak munkdjat,

c) elokésziti az Ugyrendet,

d) a targyévet megelézd év oktdber 15. napjaig elkésziti a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi

Kollégiumanak éves munkatervi javaslatat,



e) évenként beszamol a Pécsi Torvényszék Kozigazgatisi Kollégiumanak a palyézatihoz
csatolt palyamiiben szereplé — az adott id6szakra vonatkozo — tervek megvalosulasarol, a
megelozo naptari évben kitlizétt célok és intézkedések végrehajtasarol és eredményérél, a
beszamold elkészitésének hatarideje marcius 31. [Bszi. 124. § (1) bekezdés b) pont, Igazgatasi
szabalyzat 54. § (1) bekezdés c) pont],

f) folyamatosan figyelemmel kiséri a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuménak
itélkezési tevékenységét,

g) Osszegyljti, €s ismerteti a kollégium tagjaival a vitds jogalkalmazaisi kérdéseket,

h) tajékoztatast kér a tandcselnokoktdl, szilkség szerint az egyesbirdktdl az itélkezési
munkaban felmertilt jogalkalmazasi kérdésekrol,

i) gondoskodik a Kuria Kozigazgatdsi Kollégiumanak a Birdsagi Hatdrozatok
Gyiijteményében kozzétett hatirozatai (a tovabbiakban: a Kuria kozzétett hatarozata)
megismertetésérol,

i) a jogalkalmazas egységének biztositisa érdekében a Kuria Koézigazgatdsi Kollégiuma
kollégiumvezetdjének javaslatot tesz jogegységi eljaras inditvanyozasara,

k) inditvanyt tehet a birésagi joggyakorlat-elemzé csoport vizsgalati targykorére,

1) sziikség szerint, de legaldbb évente egyszer Gsszegzi, és ismerteti a Pécsi Torvényszék
Kozigazgatasi Kollégiuma, mint szakmai testiilet tagjaival a biréi gyakorlat altalinos
tapasztalatait,

m)  osszehivja a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak tilését,

n) a rendszeresen, igazolatlanul val6 tavolmaradast jelzi az igazgatasi vezetének a kollégium,
mint igazgatasi-szervezeti egység tagjai vonatkozasaban,

0) ellendrzi az eljarasi hataridok, az tigyviteli szabalyok megtartasat, ennek érdekében

a. betekint az eljar6 bird vagy tanacselnok 4altal a Biisz. eléirasai szerint vezetett
nyilvantartasokba,

b. eljarasi késedelem, vagy tligyviteli hidnyossag észlelése esetében felvilagositast kér és
intézkedést tehet,

c. ajogerdsen befejezett igyekben vizsgélatot végezhet az eljarasi hataridok és az tigyviteli
szabalyok érvényesiilése tekintetében,

P) soron Kiviili értékelést megalapozé vizsgalat elrendelésére javaslatot tehet a kollégium,
mint igazgatasi-szervezeti egység tagjai vonatkozasaban,
q) elvégzi az értékelést megalapozo vizsgilatot a kollégium, mint igazgatasi-szervezeti

egység tagjai vonatkozasaban vagy arra a kollégium, mint igazgatdsi-szervezeti egység
meghatarozott tagjat kijeloli,

r) javaslatot tesz az instruktorbirak kijelolésére, ,A Pécsi Torvényszék Elnokének 2018.
ELLD.S. szdmu utasitdsa a Pécsi Torvényszék instruktori, mentori szabalyzata” alapjan
figyelemmel kiséri az instruktorbiré tevékenységét, valamint az éves Osszefoglald jelentés
alapjan értékeli a palyakezdé birot,

s) a Bszi. 9-10.§ -anak alkalmazésaval elkésziti az iigyelosztasi tervet,

t) a javaslatot tesz a birik beosztisara és beosztja az igazsagiigyi alkalmazottakat a biroi
tandcsokba, felkérésre javaslatot tesz a birak és az igazsagiigyi alkalmazottak személyi tigyeiben,

u) az lgyérkezésnek megfeleléen, az ardnyos munkateher biztositasa érdekében

atesoportositasokat hajt végre, a kiemelt jelent6ségli tigyeket, illetve pereket targyald birdkat
sziikség szerint mentesiti, illetve felmenti az egyéb munkavégzés aldl,

V) megszervezi €s vezeti a tanacselnoki értekezleteket, valamint a szakmai tnképzést,

w) gondoskodik a munkarend megtartasar6l és annak ellendrzésérdl, elkésziti a
szabadsagolasi tervre vonatkozo javaslatokat,

X) az itélkezési szlinetre és targyalas nélkiili idészakokra, tovabba a munka- és {innepnapokra
megszervezi az ligyeleti és készenléti szolgdlatot,
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y) dont és tajékoztat a birésagon kiviili munkavégzés elsé izben torténé engedélyezésérél,
kezdeményezi a Pécsi Torvényszék elnokénél a kiadott engedély visszavonasat, vagy a
kedvezmény ismételt megaddsat, a kollégium, mint igazgatdsi-szervezeti egység tagjai
vonatkozasaban,

z) értékeli az igazsagiigyi alkalmazottak munkajat,

aa)  iranyitja és ellen6rzi a tandcsokhoz beosztott birésagi titkar és birdsigi fogalmazo
munkadjat,

bb) intézi a hatdskoérébe utalt kizérdekii bejelentéseket, panaszokat ¢s dont a soron Kiviili
eljaras elrendelése iranti kérelmekben,

cc)  engedélyezi az iratbetekintést,

dd) ellendrzi a kezeléiroda mukodését,

ee)  kozremiikodik az iratselejtezéssel dsszefiiggd feladatok végrehajtasaban,

ff) ellatja az anonimizalassal kapcsolatos feladatokat az idevonatkozd rendelkezések szerint a
vezetoi szinteknek megfeleloen,

gg) ellitia a jogszabaly, az OBH elndkének szabalyzata vagy hatdrozata, a birdsagok
igazgatasarél rendelkezé szabélyzatrol szold 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitds és az SZMSZ
szerint hataskorébe utalt, tovabba azokat az egyéb szakmai ¢s igazgatési feladatokat, amelyre
a Pécsi Torvényszék elnoke felkeéri.

V. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma tagjainak jogallisa

8. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma tagjanak joga és kotelessége aktivan
kézremitkédni a kollégium céljainak, feladatainak megvalésitasaban.

8.1. A kollégium, mint igazgatasi-szervezeti egység

A) Ennek keretében a 6.2.1. szerinti tag jogosult:

a) onallé kezdeményezést, javaslatot tenni szakmai kérdésekben a magas szinvonali és idészerl
itélkezési munkat segitd korben,

b) a kollégiumvezetd altal megkiildstt szakmai anyagokat attanulményozni, azokra érdemi
észrevételt tenni,

¢) itélkezési tevékenysége soran szerzett tapasztalatait a tagokkal megosztani,

d) a kollégium 6.2.1. szerinti tagjaival egyiitt irasban kezdeményezni a kollégium dsszehivasat,

¢) véleményt nyilvinitani azon biréi allispalydzatokrél [Bszi. 155. § a) pont], amelyeknél
meghatarozo a kozigazgatasi szakismeret [Bjt. 10. § (2) bekezdés]

f) véleményezni az iigyelosztasi tervet [Bszi. 155. § ¢) pont],

g) titkos szavazis Utjan véleményt nyilvanitani a kollégiumvezetdi, kollégiumvezetd-helyettesi,
tandcselndki tisztségre palyazokrol [Bszi. 131. § ¢) pont],

h) véleményt nyilvénitani a kollégiumvezetd altal elékészitett iigyrendrdl, éves munkatervi
javaslatrol.

B) A tag koteles:
a) részt venni a kollégium {ilésein, valamint a szakmai tandcskozasokon, Személyes részvételnek
mindsiil az telekommunikacios eszkéz Gtjan torténd részvétel is.



A kollégiumi tagja a telekommunikacids eszkdz Utjan torténd részvételt a kollégiumi iilést
megeldzden lehetbleg két munkanappal kordbban koteles irasbelinek mindsiilé modon bejelenteni a
kollégiumvezetdnek.

b) a kollégiumvezet6 felkérésére szakmai anyagok elkészitésében kézremikodni,

c) az elektronikus postafiokjat rendszeresen, legalabb a targyalasi napokon figyelemmel kisérni,
d) az elektronikus uton érkezd kollégiumvezet6i, helyettesi megkereséseket figyelemmel kisérni,
sziikség esetén azokra hataridében érdemi valaszt adni.

8.2. A kollégium, mint szakmai testiilet

A) Ennek keretében a tag jogosult:

a) onallé kezdeményezést, javaslatot tenni szakmai kérdésekben a magas szinvonalu és idszert(i
itélkezési munkat segito korben,

b) a kollégiumvezeté altal megkiildétt szakmai anyagokat attanulmanyozni, azokra érdemi
észrevételt tenni,

c) itélkezési tevékenysége soran szerzett tapasztalatait a tagokkal megosztani,

B) A tag koteles:

a) részt venni a kollégium tlésein, valamint a szakmai tandcskozasokon, Személyes részvételnek
mindsiil az telekommunikécios eszkdz utjan torténd részvétel is.

A kollégiumi tagja a telekommunikdcids eszkéz utjan torténd részvételt a kollégiumi {ilést
megeldzden lehetdleg két munkanappal korabban kételes {rasbelinek mindsiild modon bejelenteni a
kollégiumvezetdnek.

b) a kollégiumvezeto felkérésére szakmai anyagok elkészitésében kozremiikddni,

c) az elektronikus postafiokjat rendszeresen, legalabb a targyalasi napokon figyelemmel kisérni,
d) az eclektronikus uton érkezd kollégiumvezetéi megkereséseket figyelemmel kisérni, sziikség
esetén azokra hataridoben érdemi valaszt adni.

VI. fejezet
A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kolléginmanak miikidési rendje

9.1. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma sziikség szerint, de legalabb évente négyszer
tilésezik. A Pécesi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégium kollégiumi iilést, tanacselndki értekezletet
vagy a megtargyalandd témadktol fiiggéen szakmai tanacskozdst tarthat. Kollégiumi iilés,
tanacselnoki  értekezlet ¢és szakmai tandcskozds megtarthatd  személyes  jelenléttel,
telekommunikacios eszkoz utjan és hibrid formaban.

A Kollégiumi iilést kotelezé osszehivni, ha a kollégium, mint igazgatasi-szervezeti egységhez
(6.2.1.) tartozo tagok egyharmada irasban, az ok megjelélésével kéri.

9.2. A kollégiumi tilés, a tanacselnoki értekezlet sszehivasa a napirendet is tartalmaz6 elektronikus
levélben torténik, amelyet az érintett tagoknak és az esetleges egyéb résztvevdknek is meg kell
kiildeni. A kollégiumvezet6 gondoskodik a megvitatasra keriil6 téma irasbeli eléokészitésérél. Az
irasos eldterjesztést az érintett kollégiumi tagok részére az iilés id6pontja el6tt legaldbb 10 nappal
korabban meg kell kiildeni. Az erre vonatkozd irdsos észrevételt az iilés idGpontjat legalabb 3
munkanappal megel6zden kell az {ilés Osszehivdjahoz eljuttatni. A két kollégiumi iilés kozott a



kollégiumvezetd jogosult a soron kévetkezd kollégiumi iilés tovabbi, a munkatervtdl eltérd
napirendjének meghatarozésara is.

Személyi kérdésekben, palyazatok beérkezéséhez és a Biroi Tanacs iiléséhez igazodéan a kollégium,
mint igazgatasi-szervezeti egység tilése rividebb idokozzel is dsszehivhato.

A kollégium iiléseit a kollégiumvezeté vezeti. Gondoskodik az iilés jegyzokonyvvezetdjének
felkérésérol és jegyzokonyvének elkészitésérdl. A kollégiumi, tilésekrdl készilt jegyzokonyveket a
tagok szamara elérheto feliiletre torténo feltoltéssel kozzé kell tenni.

9.3. A kollégium iilésein, valamint a szakmai tandcskozdsain az érintett tagsagi kor részvétele
kotelezd.

Mind a 8.1., mind a 8.2. szerinti kollégium iilése akkor hatarozatképes, ha azon az adott
kollégiumi tagok tobb mint fele jelen van.

9.4. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma személyi kérdésekben zart iilésen dont, mig
egyéb kérdések tekintetében donthet zart iilés tartdasarol. Személyi kérdésben torténd dontés esetén a
kollégium az érintett személyt meghallgathatja. Kollégiumi tagokat érintd személyi kérdés
megvitatisaban az érintett tag is részt vehet, az abban torténd dontéshozatal azonban a kollégiumi
tag tavollétében torténik. A tag nem vesz részt a személyét érinté kérdés megvitatdsdban,
amennyiben a kollégium errdl kifejezetten igy hataroz, illetve a vitan a tag nem kivan részt venni.

9.5. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma hatarozatokat hoz:

— igazgatasi targykorben a kollégium, mint igazgatasi-szervezeti egység véleményt nyllvamt mig

— szakmai kérdésekben a kollégium, mint szakmai testiilet allast foglalhat, amelyre a tagok
itélkezési tevékenységiik soran nem hivatkozhatnak, illetve amely k6zz¢ nem teheté [Bszi. 27/A. §].

A hatdrozat szama évenként Ujra-kezd6dd, folyamatos arab sorszam, torve az évszammal,
zarojelben a hatdrozathozatal honapja és napja. A hatarozatok nyilvantartasarél a kollégiumvezetd
gondoskodik, a birésagok egységes iratkezelésére vonatkozd hatalyos rendelkezések megfeleld
alkalmazasaval.

9.7. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma valamennyi hatdrozatat egyszer
sz6tobbséggel hozza meg.

Az Ugyrend elfogadaséhoz és médositasahoz kétharmad szavazati arany sziikséges.

A hatarozathozatal nyilt szavazassal torténik, a személyi kérdéseket érinté dontés soran a szavazas
titkos.

A tagok a szavazastol nem tartézkodhatnak, személyi kérdésekben az érintett nem szavazhat.

9.8. Személyi kérdésekben torténd hatirozathozatal soran a kollégium, mint igazgatési-szervezeti
egység tagjai szavazatukat legkésobb a kollégiumi iilés megkezdésének idépontjdig irdsban is
leadhatjak. A szavazatot zart, jellés nélkiili boritékban kell elhelyezni, majd ezt a boritékot kell
lepecsételt, aldirt boritékban a kollégiumvezetéhoz eljuttatni. A zart, jeloletlen boritéknak a
szavazatszedd bizottsag részére torténd atadasar6l a szavazatszedd bizottsdg tagjainak



megvalasztasat kovetden a kollégiumvezeté haladéktalanul gondoskodik. A hataridon tul a
kollégiumvezet6hoz eljuttatott irasbeli szavazatot érvényesen nem lehet figyelembe venni.

9.9. A titkos szavazasok sikeres technikai lebonyolitdsa érdekében a kollégiumvezetét haromtagu
szavazatszedd bizottsag segiti. A szavazatszedd bizottsag tagjait és elndkét — a kollégiumvezetd és
a kollégium tagjainak a jeldlése alapjdn — a kollégium nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel
valasztja meg.

9.10. Ervényesen szavazni:

— a Pécsi Torvényszék altal biztositott elektronikus eszkdzon, illetve a hivatalos szavazolapokkal
lehet (amelyek elkészitésérdl a kollégiumvezetd gondoskodik),

— csak a szavazolapon szereplo személyre (személyekre) szabad (a név melletti négyzetben
elhelyezett két egymast metsz6 vonallal).

9.11. Ervénytelen az irasbeli szavazat:

— ha nem a hivatalos szavazélapon adtak le,

— ha a szavaz6 a szavazolapot nem dobja be az urnéba,

— amelyr6l nem lehet kétséget kizaré mdédon megéllapitani, hogy a szavazo kire szavazott.

9.12. Szavazas telekommunikacids eszkoz Gtjan

A nyilt szavazassal eldontendd kérdésekben a kollégiumi tlés tartasa nélkiil is lehet szavazni az
elektronikus levelezd rendszer utjan. A szavazasrdl az Osszesitést ki kell nyomtatni, és az
elektronikus szavazast elrendel$ kinyomtatott papir alapt irathoz kell csatolni.

A telekommunikacios eszkoz alkalmazasaval megtartandd kollégiumi tilésen telekommunikécids
eszkoz utjan nyiltan €s titkosan is lehet szavazni. Titkos szavazas esetén az elektronikus tton leadott
szavazatokat ¢sszesitve, papir alapon ki kell nyomtatni, a szavazas végeredményét hatirozati
forméban elektronikus titon harom munkanapon beliil kell a kollégium tagjaival kozslni.

VII. fejezet
Kapcsolattartas, a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak intranetes aloldala

10.1. A kollégium vezetése ¢és a tagok elsésorban elektronikus tton tartjak a kapcsolatot
egymassal. Az elektronikus uton megkiildétt dokumentum a kollégium tagjai tekintetében akkor
tekinthetd kozoltnek, ha azt a tag részére atadjak, vagy az elektronikus dokumentum hozzaférhetévé
valik szamara, tovabba, ha azt a kollégium intranetes aloldalan kozzéteszik. Az elektronikus
dokumentum akkor valik hozzaférhetové, amikor a kollégium tagjanak lehetosége nyilik arra, hogy
annak tartalmat megismerje.

10.2. A kollégium intranetes aloldala tartalmazza a kollégium, mint igazgatasi szervezeti egység
tagjainak, igazsagligyi alkalmazottainak nevét, elérhetdségét, a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi
Kollégiumanak tigyelosztasi rendjét.

10.3. A kollégium intranetes aloldalan kizzétételre keriilnek a vezetés tijékoztatasai, meghivoi és
felhivasai, a kollégiumi tilések jegyzokonyveli.



10.4. A kollégium intranetes aloldalan elérhetdek az itélkezési tevékenységet eldsegité szakmai
anyagok, vélemények, legfontosabb elérési utak, valamint a kozosségi élet hirei.

10.5. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégium, mint igazgatasi-szervezeti egység tagjai €s
igazsagiigyi alkalmazottai javaslatot tehetnek az iigyrendben meghatarozott vezetének hirek,
szakmai anyagok, felhivasok, tajékoztatiasok honlapon torténd kozzétételére.

10.6. A kollégiumvezetd felelés az intranetes aloldal tartalmanak kialakitasaért, az aktualis
informaciok feltoltéséért.

VIII. Az eljaro tanacsokra vonatkozé rendelkezések

11.1. A tanicselnok feladatai:

a.) A tanacselnok vezeti a tanacsot, €s szervezi annak munkéajat.

b.) Feliigyeli és szervezi a tanacshoz beosztott titkar és iigyintézé munkajat.
d.) Kijeltlés alapjan részt vesz a biré értékelését megalapozé vizsgalatokban.
e.) Ellatja a kollégiumvezet6 altal rabizott feladatokat.

11.2. A tandcselniki értekezlet

A kollégium vezetdje az itélkezési tevékenység sordn észlelt problémakrdl, tapasztalataikrol, az
egységes jogalkalmazds érdekében tandcselniki értekezletet tart, amelynek témajatol fliggden,
sziikség esetén a mas bir6t is meghivhat.

11.3. Ugyelosztis

11.3.1. Az ligyek elosztasa a kollégium vezetésének a feladata.

11.3.2. Az tigyek kiosztasat az ligyelosztasi rend szerint kell végezni, biztositva az aranyossag,
egyenletesség elvének érvényesiilését. Az iligyek kiosztdsa soran tekintettel kell lenni az tigy
mennyiségi és mindségi nehézségeire, a térvényes birohoz vald jog elvének tiszteletben tartasara.

11.4. Munkaidd

11.4.1. A munkaid6 az SZMSZ-ben meghatarozott ideig tart.

11.4.2. A tanacsok a kollégiumvezetdvel egyeztetett rend szerint a hét azonos napjain tirgyalnak.

11.4.3. A targyalasok kezdo idépontja 8 o6ra 30 perc, a kollégiumvezetd indokolt irdsbeli
kérelemre ettol valo eltérést engedélyezhet.

11.4.4. A birdosdgon kiviili munkavégzés kedvezményére a birdsagon kiviili munkavégzésrél szolo
elnoki intézkedés az iranyado.

11.4.5. A nyari itélkezési sziinet megkezdése eldtt kozvetleniil 2, annak befejezddése utan kozvetleniil 1
nap targyaldsi kedvezményt vehetnek igénybe a birdk.

11.4.6. A birosagi vezetd, biro, birosagi titkar a képzésen valé részvétel esetén a 6/2015. (XI. 30.)
OBH utasitas 105/A-105/B. §-ban meghatarozott médon és mértékben részestilhet targyaldsi nap
kedvezményben.

11.5. Ugyelet
Az ligyeletet és a készenlétet a kollégiumba, mint igazgatdsi-szervezeti egységbe beosztott birak,

tovabba az igazsagiigyi alkalmazottak iigyeleti és készenléti terv, illetve beosztas alapjan latjak el.
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11.6. Adatszolgaltatas

11.6.1. A kollégiumvezeté igazolod jelentés készitésére tortént felhivasara az érintett harom
munkanapon beliil kiteles az igazolé jelentést megtenni.

11.6.2. Az egyesbird vagy a tanacs elndke a targyalasi napjat kdvetd napon koteles a kezeldirodanak
leadni a targyalasi jegyzéket, amely tartalmazza a targyalasok eredményét.

11.6.3. A tandcs elnke koteles jelenteni, ha kiemelt sajté nyilvinossagara igényt tartd, vagy soron
kiviili elbiralast igényld tigyet észlel a sajat referadajaban.

11.6.4. A tanacsok a nyari térvénykezési sziinet iddszaka alatt igénybe vett szabadsag kivétele elott
kitelesek nyilatkozni arrél, hogy vam-e tizenit, illetve harminc napon tili elintézetlen
kurrenciajuk, irasba foglalatlan itéletiik.

IX. fejezet

A biréi allaspalyazatokrél sz6l6 vélemény-nyilvanité szavazas specialis szabalyai

12.1. A bir6i allaspalyéazatok elbirdlasanak részletes szabdlyairol és a palyazati rangsor kialakitasa
soran adhatd pontszamokrdl szolo 7/2011.(I111.4.) KIM rendelet 7. §-a alapjan a torvényszék
kollégiumanak véleményére vonatkozd pontszamitasnal a leadott Gsszes szavazat és a tamogato
szavazatok aranya a szamitas alapja; a palyazo a maximalis pontszambol az aranynak megfelel6
pontot kap.

12.2. A vélemény-nyilvanitisra és az iilésen vald részvételre jogosultak
A torvényszéki birdi allaspalyazatokrol szolo vélemény-nyilvanitdé szavazasra jogosultak a Pécsi
Torvényszéki Kozigazgatasi Kollégiumanak, mint igazgatéasi-szervezeti egységnek a tagjai (6.2.1.).

12.3. A vélemény-nyilvanité kollégiumi {ilés akkor hatarozatképes, ha azon a vélemény-
nyilvanitasra jogosultak legalabb fele részt vesz.

A vélemény-nyilvanité kollégiumi iilés elokészitése

12.4. A kollégiumvezetd a vélemény-nyilvanité kollégiumi tlést valamennyi allaspalyazat és
mellékletei részére tortént kézbesitését kovetden, de legkésébb 10 munkanapon beliil kitizi. A
vélemény-nyilvanité kollégiumi iilésre a vélemény-nyilvanitasra jogosultakat €és a palyazokat az
iilést megel6z6 legalibb hiarom munkanappal koribban kell értesiteni az altaluk megadott e-
mail cimen.

A kollégiumvezetd a palyazok névsorat és a palyazati segédlapjukat, illetve a 2. szamu
melléklet szerinti adatlapot a szavazas elott legkésébb 3 munkanappal a kollégium valasztasra
jogosult tagjai részére eljuttatja. A palyazatok megtekintését a kollégiumvezetd a kollégiumvezetoi
titkarsagon biztositja.

12.5. A biroi allashelyre palyazok a vélemény-nyilvanitd kollégiumi iilésen valé megjelenésiik
érdekében az altaluk megadott e-mail cimre az iilés helyérdl €s idejérdl értesitést kapnak azzal a
figyelmeztetéssel, hogy a kollégiumi tilésrél vald tdvolmaraddsuk esetén halasztds nem kérhetd és
tavollétiik a vélemény-nyilvanité szavazasnak nem akadalya. A palyazok értesitésének melléklete az

10



Ugyrend torvényszéki birdi allaspalyazatokrdl szolé vélemény-nyilvénito szavazas specidlis
szabalyairol szolo fejezete.

12.6. Elektronikus eszkozon torténé szavazas esetén a kollégiumvezetd a vélemény-nyilvanitasra
jogosultak névjegyzékét és a szavazolapokat a szavazast megel6z0 3 napon beliil a Pécsi
Torvényszék Informatikai Osztalya részére megkdildi.

A vélemény-nyilvanité kollégiumi iilés jegyzékonyve

12.7. A vélemény-nyilvanito kollégiumi iilésr6l jegyzokionyv késziil, amelyet — a kollégiumvezet6
¢s a vélemény-nyilvanitasra jogosultak jelolése alapjan a tagok koziil nyilt szavazéassal és egyszerli
szOtobbséggel megvalasztott vélemény-nyilvanitasra jogosult kollégiumi tag vezet, és két
vélemény-nyilvanitasra jogosult kollégiumi tag hitelesit.

12.7. A vélemény-nyilvanité kollégiumi iilésrdl késziilt jegyz&konyvet a kollégium vezetdje az {ilés
lezarasat kovetd két munkanapon beliil a palyazatokkal egyiitt tovabbitja a Pécsi Torvényszék
elnoke részére.

A vélemény-nyilvanité kollégiumi iilés menete

12.8. A vélemény-nyilvanitd kollégiumi iilést a kollégiumvezetd vagy az altala kijelolt vélemény-
nyilvanitasra jogosult kollégiumi tag, mint levezetd elndk vezeti.

A vélemény-nyilvanité kollégiumi iilés megnyitdsakor jelen vannak a palyazok és a vélemény-
nyilvénitasra jogosult tagok.

A vélemény-nyilvanitd kollégiumi ilésen a levezeté elnok az tilés hatarozatképességének
megallapitasat kivetGen felsorolja a szavazdssal érintett biroi allaspalyézati kiirasokat és az azokra
palyazok névsorat. Rogziti a megjelent palyazék nevét, valamint ismerteti a megjelentekkel a
kollégiumi iilés menetét.

12.9. Ezt kovetden a vélemény-nyilvanité kollégiumi tilés zart iilés keretében folytatodik a
vélemény-nyilvanitasra jogosult tagok részvételével. A vélemény-nyilvanitd kollégiumi iilés a
szavazatszamlalo bizottsagot megvalasztja. A szavazas lebonyolitasat harom tagi szavazatszamlalo
bizottsag segiti. A szavazatszamlald bizottsag tagjait és elnokét — a kollégiumvezetd és a tagok
jelolése alapjan — a tagok nyilt szavazassal, egyszer szotobbséggel valasztjdk meg.

A szavazatszamlalé bizottsag megvélasztasa utan a kollégiumvezetd a palyazatokat és az azokhoz
kapcsolodd az tigyrend 2. melléklete szerinti adatlapokat, valamint a palydzatokhoz késziilt
esetleges vezetdi dsszefoglaldt, egyéb szakmai anyagokat egyenként ismerteti.

12.10. Ezt kovetéen a vélemény-nyilvanitd kollégiumi {ilés az egyes palyazok részvételével
folytatodik.

A levezetd elnok a palyazd részére rovid szobeli nyilatkozatra ad lehetéséget arrdl, hogy a
palyazatat fenntartja-e és azt szoban ki kivanja-e egésziteni. A vélemény-nyilvanitasra jogosult
tagok a palyazohoz kérdéseket intézhetnek, a palyazathoz roviden hozzaszolhatnak.

A palyazok meghallgatasat kovetden a levezetd elndk roviden tajékoztatja a palyazdkat a szavazas
menetérdl és arrdl, hogy a vélemény-nyilvanitd szavazas eredményérdl a birdi tanacs tajékoztatja
6ket.

12.11. A palyazok meghallgatasat kévetéen a vélemény-nyilvanitasra jogosult tagok zart iilés
keretében vitatjak meg, illetve véleményezik a palyazatokat.
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A vélemény-nyilvéanitasra jogosult kollégiumi tagok zart {ilés keretében a kollégiumvezetd altal
készitett papir alap vagy elektronikus szavazélapon, a Pécsi Torvényszék 4altal biztositott
elektronikus eszkozon adjak le szavazatukat. A szavazélap mintdjat a - 3. szdmu melléklet
tartalmazza.

12.12. A vélemény-nyilvanitd szavazés befejezését kovetben a szavazatszamlalo bizottsag
Osszesiti a szavazatokat, és a szavazas eredményét jegyzokonyvbe foglalja. A szavazatszamlalo
bizottsag elndke a szavazatok 6sszesitését tartalmazo jegyzokonyvet a levezetd elnok részére atadja.

12.13. A kollégiumvezetd, a levezetd elndk vagy a szavazatszamlald bizottsag elndke a szavazasra
jogosult tagok és a palyazok el6tt, a palyazati kiirds hatdrozatszamaval ismerteti az ahhoz
benyujtott egyes allaspalyazatokra leadott Gssz-szavazatok, valamint a leadott tdmogatd, a nem
tamogatd tovabba a vélemény-nyilvanitastol tartézkodo szavazatok szamat.

Atmeneti rendelkezések

13. A Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumanak kollégiumvezetdje palyazatanak
elbiralasaig, illetve annak eredménytelensége és e tisztség egyidejli betoltetlensége esetén a
kollégiumvezetoi feladatokat az OBH elndke altal megbizott bir latja el.

X. fejezet

Zaro rendelkezések

14. Az tigyrendet a Pécsi Torvényszék elntke hagyja jova. Az ligyrend annak jovahagyasat
kovetden lép hatalyba. p—
OLO0RZGayy

Pécs, 2023, januar 16. L By PP
Dr. Gulyas Krisztina
kollégiumvezetd

Az ligyrendet a mai napon jovahagyom.

= % :_}.’1
Dr. SI\Q :Balézs
a Pécsi Torvényszék elnoke

Pécs, 2023. januar 31. \
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2.szamu melléklet

A Pécsi Torvényszéki Kollégiumba kizigazgatasi ligyszakos torvényszéki birdi allishelyre

kiirt palyazat adatlapja

Palyazé neve:

Joggyakorlat ideje/Biroi gyakorlati id6

ev/

Birdsagi fogalmazoi és birosagi titkari
joggyakorlati 1d6 értékelésének eredménye

Kivaldan alkalmas fogalmazoi értékelés
Alkalmas titkari mindésités

Kivaldan alkalmas titkari minosités
Nincs

Birdi szolgélati id6 alatti értékelésének
eredménye

Alkalmas min6sités

Kivaloan alkalmas mindsités

Kivald, magasabb beosztasra alkalmas
minosités

Nincs

Egyéb joggyakorlati id6 alatti értékelés

.................. /nem ismert

A jogi szakvizsga eredménye

Szakiranyt tudomanyos fokozat

Egyéb tudomanyos fokozat

Szakirdnyt szakjogaszi végzettség

A munkakorhoz kapesolédé masoddiploma

Egyéb szakjogészi végzettség

El18 idegen nyelvbél tett, allamilag elismert
fels6foku jogi szaknyelvi vizsga

El6 idegen nyelvbél tett, allamilag elismert
fels6foku (C1) komplex tipusu nyelvvizsga

El6 idegen nyelvbél tett, allamilag elismert
kozépfoku jogi szaknyelvi vizsga

El6 idegen nyelvbél tett, allamilag elismert
kozépfoku (B2) komplex tipusu nyelvvizsga

Szakiranyu jogi targyt publikécio

Egyéb jogi targyu publikacid

A Magyar Biroképzo Akadémia altal szervezett
kotelezo képzéseken elért eredmény és a
fakultativ képzéseken valo részvétel

Jogi diploma megszerzést kovetden a
szakteriileten végzett kiilfoldi tanulméanyut

Szakiranyt tudomanyos oktatés, vizsgaztatas
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Egyéb tudomanyos oktatas, vizsgiztatas

Birosagi fogalmazoéi joggyakorlatot vezetd
birdi (instruktori) tevékenység

Részvétel jogszabalytervezetek
véleményezésében, elokészitésében
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3. szamu melléklet

A biréi allashelyre kiirt palyidzat vélemény-nyilvanité szavazasanak szavazélap-mintija

az Orszagos Birésagi Hivatal elnoke altal .......... (+oer..) OBHE hatarozattal a Pécsi
Torvényszékre (a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumba) Kiirt kizigazgatasi

Tamogatja-e On

iigyszakos torvényszéki biréi allashely betoltésére az alabbi palyazatot?

Tamogatom

Nem tamogatom

Tartozkodom

Pdlydzo neve

1.5







