Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének

4/2022. (VIIL. 29.) OBH utasitasa

a Birosagok koltségvetési fejezethez tartozo intézmények kozbeszerzései,
mindsitett beszerzései és a beszerzési eljarasai soran alkalmazando6 kozos
szabalyokrol

A jogalkotésrol szo616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban és a birdsagok
szervezetérol €s igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. torvény 76.
§ (3) bekezdésében meghatarozott feladatkéromben eljarva a kozbeszerzésekrdl, mindsitett
beszerzésekrdl és a beszerzésekrdl szolo jogszabalyok rendelkezéseinek a ,Birdsagok™ fejezet
hatalya alé tartozo intézményeknél torténd egységes alkalmazésa, az eljarasok miiszaki tartalménak
a birdsagi szervezetrendszer céljainak megfeleld meghatarozasa, valamint az eljarasok lebonyolitasa
érdekében a kovetkezd normativ utasitast adom ki:

1. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat hatalya

1. § (1) Az utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) targyi hatalya

a) amennyiben a szabalyzat kifejezetten ugy rendelkezik, a Karia miikodési, valamint felhalmozasi
kiadasaira vonatkozd, a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
szerinti kozbeszerzések és a kozbeszerzési értékhatart el nem érd érték, illetve a Kbt. hatalya ala
nem tartozo beszerzési eljarasok eredményeként megkdtott szerzédéseire és az altala lefolytatott
kozbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési eljarasokra (a tovabbiakban egyiitt: Beszerzési
Eljaras),

b) az itélotablak, a torvényszékek (a tovabbiakban: Birosag) és az Orszagos Birosagi Hivatal (a
tovabbiakban: OBH) mukodési, valamint felhalmozasi kiadasaira vonatkozo, a Kbt. szerinti
kozbeszerzések €s a kozbeszerzési értékhatart el nem éro értéki, illetve a Kbt. hatalya ald nem tartozo
Beszerzési Eljarasok eredményeként megkotott szerzodésekre,

¢) a Birosagok ¢és az OBH altal lefolytatott Beszerzési Eljarasokra, valamint

d) az a)-c) pontban meghatarozott targykorokkel kapcsolatosan az OBH-ban felmeriild feladatokra
¢s eljarasokra
terjed ki.

(2) A szabalyzat személyi hatalya a birdsagok szervezetérdl €s igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI.
torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. § (1) bekezdésében meghatirozott birésagon és az OBH-ban
foglalkoztatott birora €s igazsagiigyi alkalmazottra terjed ki.

2. Alapelvek

2. § (1) A szabalyzat alkalmazésa soran a Kbt. és a kapcsolddd jogszabalyok alapulvételével
sziikséges eljarni, figyelemmel az Eurdpai Uni6 intézményeinek kdzbeszerzési targyt rendeleteire,
iranyelveire, kozleményeire, a Kdzbeszerzési Hatdsadg Gtmutatoira, ajanldsaira és tajékoztatoira, a



Kozbeszerzési Dontébizottsag dsszkollégiumi alldsfoglaldsaira, valamint az eurdpai unids forrasbol
megvalosuld beszerzések esetén a tiamogatasra vonatkozo6 egyedi szabalyokra, utmutatasokra, illetve
kiilonleges jogrend idején az arra nézve irdnyadd 4atmeneti szabalyokra. A kozbeszerzési
értékhatarokrol és a kapcsolodo jogszabalyok listajarol a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan
kozzétettek az iranyadok.

(2) A Beszerzési Eljarasokkal, illetve az azok eredményeként megkotott szerzodések teljesitésével
kapcsolatos ellendrzési feladatok végzése soran a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott,
ellendrzésekre vonatkozo eldirdsok szerint kell eljarni.

(3) A jelen szabalyzat, valamint a Kuria, az itélétablak és a torvényszékek kozbeszerzéseire és
beszerzéseire vonatkozd szabdlyzatrol sz6lo OBH elndki ajanlds  rendelkezéseinek
figyelembevételével, a Kuria, a Birdsdg, valamint az OBH 0nallo kozbeszerzési szabalyzatban
kotelesek meghatarozni a kozbeszerzési eljarasok tervezésének, elokészitésének, lefolytatasanak,
belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a neviikben eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi korét, az eljards sordn hozott dontésekért felelds személyek korét, a
kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, valamint a szerz6dések megkdtésének és teljesitésének
alapvetd szabalyait, illetve mas - a beszerzésekkel, a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval €s a
sziikséges adatok kozzétételével dsszefiiggd - eldirasokat.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3. § E szabalyzat alkalmazasaban

1. beruhazasi terv: a Birosag és az OBH épitési beruhazasait, valamint a Birosag és az OBH
miiszaki targyl beszerzéseit tartalmazo, naptari évre vonatkozo terv;

2. éves informatikai terv: a Birdsag és az OBH naptari évre vonatkozd, tervezhetd, 0sszesitett, az
érintett Birosag napi miikodésének fenntartdsdhoz feltétleniil sziikséges ¢€s elengedhetetlen
informatikai targyu beszerzéseket (eszkozoket és szoftvereket, valamint az ezekhez kapcsolodo
szolgaltatasokat), valamint az érintett szervezet napi milkodésének fenntartasdhoz nem
elengedhetetlen, de indokolt, a meglévd informatikai eszkdz-, szoftver- és adatbazis-dlloméany
korszeruisitését, bovitését, tovabbfejlesztését vagy cseréjét eredményezd informatikai eszkdzoket,
szoftvereket, adatbazisokat ¢és alkalmazasfejlesztéseket, valamint az ezekhez kapcsolodo
szolgaltatasokat részletesen felsorold6 dokumentacio;

3. informatikai targyu beszerzés: a Birosag és az OBH egységes informatikai rendszerének
kialakitasa €és fenntartdsa, a kozpénzek észszerli €s hatékony felhasznalasdnak biztositdsa, azok
ellendrizhetdségének megteremtése érdekében a Birdsag sajat eldiranyzata, ,,Birdsagok™ fejezet
Fejezeti kezelésli eldirdnyzatai vagy az OBH eldiranyzata terhére megvalosuld, az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 1. § (1) bekezdés 2. pontja
szerinti informatikai eszkdzre vonatkozd arubeszerzés, valamint az informatikai szolgaltatas
megrendelése az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti kisértékii informatikai eszkozok
beszerzésének, valamint a bruttd kettdszazezer forintot nem meghalad6 informatikai szolgaltatasok
megrendelésének kivételével;

4. miszaki targyu beszerzés: a Birosag és az OBH mukodéséhez, kiilondsen a vagyonkezelésben
1év0 ingatlanvagyon allomény allagdnak megdrzése €s javitasa érdekében sziikséges, a Birosag sajat
eldiranyzata, ,,Birosagok™ fejezet Fejezeti kezelésti eldiranyzatai vagy az OBH eldiranyzata terhére
megvalosulo épitési beruhazas, valamint a Birosag miikodéshez sziikséges valamennyi, nettd 2 millid
forintot elérd értékli arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése az informatikai és oktatasi targyu
beszerzések kivételével - kiilondsen az energia-, a lift- és a klimakarbantartdsok, az drzésvédelmi
szolgaltatasok, valamint a gépjarmii és az irodaszer beszerzése;

5. oktatashoz kapcsolodo beszerzés: az igazsagszolgéltatasi tevékenység szinvonaldnak és
hatékonysdganak novelése érdekében a Birdsag sajat eldiranyzata, ,,Birésagok™ fejezet Fejezeti
kezelésli eldiranyzatai vagy az OBH el6iranyzata terhére megvaldsul6 oktatasi feladatok ellatasahoz,
a képzések szervezéséhez és megvalositasahoz sziikséges képzésinformatikai rendszerekkel, a
képzések megvalositasdhoz sziikséges szakmai anyagokkal és a kiilfoldi utazashoz, kikiildetéshez



szlikséges termékekkel és szolgaltatasokkal kapcsolatos megrendelések, ideértve az OBH elndke altal
nemzetkozi képzésben vald részvételre kijelolt vagy tartoés kiilszolgalattal megbizott birdk és
igazsagligyi alkalmazottak kiilfoldi utazdsdhoz, széllasahoz, helyi kozlekedéséhez és
utasbiztositashoz kapcsolddo szolgaltatasokat is, értékhatartol fiiggetlentil. A szabalyzat alkalmazéasa
szempontjabol nem tekinthetd oktatdsi targyu beszerzésnek a birdsag miikodéséhez sziikséges,
harmadik €l altal szervezett képzés;

6. rendkiviili beszerzési igény: a targyév soran felmeriild, az 1-2. pont szerinti tervekben és az
oktatashoz kapcsolddo beszerzési javaslatokban nem vagy eltéréen szerepld, a 3-5. pont szerinti
birdsagi igény;

7. rendkiviili beszerzés: a 6. pontban meghatarozott rendkiviili beszerzési igény alapjan torténd
birdsagi beszerzés.

1. FEJEZET

AZ OBH FELADATAI

4. § (1) Az OBH elnoke az informatikai, miiszaki targyt és az oktatashoz kapcsolodo beszerzések
tekintetében ajanlatkérésre feljogositott kdozponti beszerzé szervként az OBH-t jeldli ki. Az OBH
beszerzés targya szerint felelos foosztalya foosztalyvezetdjének javaslata és az OBH elndkének
dontése alapjan az OBH Ajanlatkér6ként a Beszerzési Eljarasokat a Birdsag nevében és javara
folytatja le, vagy a Bir0sag részére sajat hataskorben torténd lebonyolitdsra a Beszerzési Eljarast
visszaadja. Amennyiben a Birdsag - a dontés alapjan - sajat hataskdrben bonyolitja le a Beszerzési
Eljarast, akkor 6nall6 Ajanlatkéronek mindsiil.

(2) Az OBH a Kuria informatikai, miiszaki targyu és az oktatdshoz kapcsol6dd beszerzései
tekintetében akkor jar el kzponti beszerzo szervként, és folytat le eljarast a Karia nevében és javara,
ha ebben kiilon megallapodnak.

(3) Az OBH beszerzés targya szerint felelds foosztalyanak féosztalyvezetdje

a) vizsgalja, véleményezi és az OBH elnoke részére jovahagydasra eldkésziti a Birdsagok

aa) Osszesitett informatikai beszerzési és fejlesztési tervét,

ab) Osszesitett oktatashoz kapcsolodo beszerzési javaslatat,

ac) 0sszesitett beruhazasi tervét,

ad) rendkiviili beszerzésre vonatkozé igényét;

b) az OBH mint kozponti beszerzd szerv részérdl - a szabalyzatban meghatarozott keretek kozott -
Osszehangolja a Kuria és a Birosagok beszerzési igényeit;

¢) az OBH mint kdzponti beszerzd szerv részEérdl - a szabalyzatban meghatarozott keretek kozott -
, a Birosag és a (2) bekezdés szerinti esetben a Kuria javara eljarva, lefolytatja azok beszerzéseit és
szerzodést kot;

d) ellendrzi a szabalyzat eldirasainak betartasat.

(4) A Bir6sag az OBH részére a (3) bekezdés c¢) pontjaban meghatarozott feladat ellatasa érdekében
altalanos meghatalmazast ad az 1. melléklet szerinti tartalommal.

(5) Amennyiben a Beszerzési Eljarast az OBH folytatja le, koteles annak eredményérdl €s a tovabbi
szlikséges 1épésekrdl észszerli idoben tajékoztatni az érintett Birdsagot.

1ll. FEJEZET

TERVEZES

4. Oktatasi targyu beszerzések

5. § (1) A Birdsag a targyév soran az igény felmertiilése esetén oktatdshoz kapcsolddo beszerzési



javaslatot készithet az OBH elndke részére, melyet az OBH képzésekért felelds foosztalya részére
koteles megkiildeni.

(2) Az OBH elnoke a Birosagtol beérkezett oktatdshoz kapcsolddd beszerzési javaslat
megvalosithatosagardl annak beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil dont az OBH képzésekért felelds
féosztalyanak elSterjesztése, valamint az OBH gazdalkodasért és a beszerzésekért felelds
foosztalyainak véleménye alapjan. Amennyiben az sziikséges, a javaslatot tevé Birosagtol az OBH
képzésekért felelés foosztalya jogosult tovabbi informacidk, adatok bekérésére hataridd tlizése
mellett, mely az ligyintézési hatarid6t meghosszabbitja. Az OBH elndke dont a 4. § (1) bekezdése
alapjan a Beszerzési Eljaras lefolytatasara jogosult meghatarozasan tal arrdl is, hogy mely
eljarasokban és annak eredményeként megkotott mely szerzodések teljesitésének ellendrzésében vesz
részt az OBH illetékes féosztalya szakértd kozremiikodoként.

(3) Az OBH elndke oktatashoz kapcsolodd birdsagi beszerzési javaslat hianyaban, de annak
fogalmi korébe tartozo aru €s szolgéltatds beszerzések esetén is donthet Uigy, hogy a Beszerzési
Eljarast kozpontilag az OBH bonyolitja le.

5. Informatikai targyt beszerzések

6. § (1) A Birosag éves informatikai tervet koteles késziteni és megkiildeni az OBH informatikéaért
felelds foosztalya részére a targyévet megel6z0 év november 30. napjaig.

(2) Az OBH elndke a Birosagok éves informatikai terveit legkésobb a targyév januar 31. napjaig
biralja el, amely hatarid6 a (3) bekezdés szerinti atdolgozas vagy hianypotlas teljesitésének idejével
meghosszabbodik.

(3) Az OBH informatikaért felelés fOosztilya az éves tervet a beérkezéstdl szamitott 15
munkanapon beliil atdolgozasra vagy hianypotlasra visszakiildheti a Birosagnak, ha a benyujtott éves
terv tartalmilag nem megfeleld vagy hianyos.

(4) Az éves terv (3) bekezdés szerinti visszakiildésekor az OBH informatikaért felelds foosztalya
megjeloli a hianypotlas vagy atdolgozas kérésének indokéat, és meghatdrozza a hianypdtlas vagy
atdolgozas teljesitésének hataridejét.

(5) Az OBH elndke a terv megval6sithatosaga mellett a 4. § (1) bekezdése alapjan dont a Beszerzési
Eljaréas lefolytatasara jogosult személyérdl, tovabba arrol is, hogy mely eljarasokban és az annak
eredményeként megkotott mely szerzodések teljesitésének ellenérzésében vesz részt az OBH
illetékes foosztalya szakértd kozremiikodoként.

(6) Ha a Birosag éves tervének egésze vagy annak valamely része nem megvalosithato, akkor a
Birosag ez iranyu igénye esetén az atdolgozott éves terv biralatra ismételten megkiildhetd.

(7) A Kuria barmely forrdsbol megvalosuld informatikai eszkézre vonatkozo arubeszerzés,
valamint informatikai szolgaltatds megrendelése targyu Beszerzési Eljarasa esetén az eljards
meginditasat megeldzden - az dllamhdaztartas szadmvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 1. §
(1) bekezdés 4. pontja szerinti kisértékli informatikai eszkdzok beszerzése, valamint a bruttd
kett0szazezer forintot nem meghalad6 informatikai szolgaltatdsok megrendelése kivételével - a
beszerzés miiszaki-szakmai tartalmat tartalmazé vezetdi Osszegzést elektronikus uton megkiildi
jovahagyasra az OBH informatikéaért felelds foosztalyanak vezetdje részére. Az OBH informatikaért
felelds foosztalyanak vezetdje a miiszaki-szakmai tartalom jovahagyasarol a dontést 5 munkanapon
beliil elektronikus titon megkiildi a Kuria részére. Amennyiben 5 munkanapon beliil nem nyilatkozik,
a beszerzés jovahagyottnak tekintend. A hataridd a vezetdi Osszegzés elektronikus uton vald
megkiildésének napjat kovetd munkanapon kezdddik. A lefolytatott eljarasok eredményérdl, a
megkotott szerzOdések teljesitésérdl az OBH informatikaért felelds féosztalyanak vezetdjét szintén
tajékoztatni kell.

6. Miiszaki targyt beszerzések

7. § (1) A Bir6sag felméri a miiszaki targyu igényeket, a meglevd épiiletek allapotat, a sziikséges
beruhdzasok korét, meghatirozza a varhato kiaddsokat, és a 3. § 4. pontja szerinti javasolt



beszerzésekrdl eldterjesztést készit az OBH elndke részére minden targyévet megel6z6 év junius 30.
napjaig.

(2) Az OBH miiszaki beruhazasokért felelds féosztalya az éves beruhdzasi terv elkészitéséhez és
megvalositasahoz sziikséges tovabbi informaciok, adatok beszerzése érdekében a Birdsagtol tovabbi
tajékoztatast, hianypotlast, dokumentumokat kérhet.

(3) Az OBH miiszaki beruhazéasokért felelds foosztalya a Birosag eldterjesztése €s az OBH tervezett
épitési beruhadzasai alapjan a targyévet megel6zd év oktober 15. napjaig fejezeti beruhazasi tervet
készit, melyrdl eldterjesztést készit az OBH elnoke részére.

(4) Az OBH elndke - az OBH miiszaki beruhdzasokért felelds fdosztilya altal eldkészitett
eldterjesztés, valamint az OBH gazdalkodasért és a beszerzésekért felelds féosztalyainak véleménye
alapjan - dont arrdl, hogy mely tervezett miiszaki targyu beszerzés megvalositasat engedélyezi.

8. § (1) Az OBH elnoke az éves beruhazasi tervet legkésobb a targyévet megel6z6 év november
15. napjaig biralja el, és errdl 3 munkanapon beliil értesiti a birosdgokat.

(2) A fejezeti beruhdzasi terv - az OBH miiszaki beruhazasokért felelds foosztalya eldterjesztése,
valamint az OBH gazdélkodasért és a beszerzésekért felelds foosztalyainak véleménye alapjan - az
OBH elnokének dontése szerint

a) megvalosithato,

b) feltétellel megvaldsithato,

¢) részben megvalosithato, vagy

d) nem megvaldsithato
lehet.

(3) Az OBH elndke a beruhazasi terv megvalosithatosdga mellett a 4. § (1) bekezdése alapjan dont
a Beszerzési Eljaras lefolytatasara jogosult személyérdl, tovabba arrdl is, hogy mely eljardsokban és
az annak eredményeként megkotott mely szerzddeések teljesitésének ellendrzésében vesz részt az
OBH illetékes féosztalya szakértd kozremiikodoként.

(4) A Kuria altal lefolytatott épitési beruhazas targyu Beszerzési Eljarasokban az OBH és a Kuria
megallapodasa alapjan az OBH illetékes foosztalya szakértd kozremilkodoként részt vehet. Az
eljaras, valamint a beruhazas megvalodsitasa sordn az OBH illetékes bels6 szervezeti egységét annak
kozremiikodoként vald bevonasa nélkiil is valamennyi eljarasi cselekményrdl, valamint a beruhazas
megvaldsitasat érintd valamennyi érdemi intézkedésrol elozetesen tajékoztatni kell.

(5) Ha a Birdsag eldterjesztésének egésze vagy annak valamely része nem megvaldsithato, a
Birosag ez iranyl igénye esetén az atdolgozott eldterjesztés biralatra ismételten megkiildhetd.

7. Rendkiviili beszerzési igények

9. § (1) A rendkiviili beszerzési igényt a Birdsadg annak felmeriilésétdl szamitott 15 munkanapon
beliil koteles megkiildeni az OBH illetékes szaktertileti féosztalyanak, az OBH elnokének cimezve.

(2) A Birosag rendkiviili beszerzési igényét az OBH illetékes szakteriileti f6osztalya a beérkezéstdl
szamitott 10 munkanapon beliil megvizsgalja, €és sziikség esetén hianypotlast, felvilagositast vagy
kiegészitést kér, hatarid6 tlizése mellett.

(3) Az OBH illetékes szakteriileti féosztalya - az OBH gazdalkodasért, valamint a beszerzésért
felelds foosztaly véleményének kikérése mellett - a hianytalan rendkiviili beszerzési igény
beérkezését kovetd 5 munkanapon beliil eldterjesztést készit az OBH elndke részére, aki arrol az
eléterjesztés benyujtasat kovetd S munkanapon beliil dont

a) annak megvaldsithatésagarol és a megvalositas helyérol,

b) arrol, hogy a Beszerzési Eljarast az OBH Ajanlatkéroként sajat maga folytatja-e le, és

c) arr6l, hogy mely eljardsban ¢és annak eredményeként megkdtott szerzodés teljesitésének
ellendrzésében vesz részt az OBH illetékes foosztalya szakértd kozremitkodoként.

(4) Az OBH elndke a (3) bekezdés szerinti dontésekhez jogosult feltételt szabni.

(5) Amennyiben a rendkiviili beszerzési igény azonnali karelharitast vagy karenyhitést igényld
helyzethez kapcsolodik, ugy a Birosag a sziikséges intézkedéseket jogosult és koteles megtenni, azzal,
hogy a helyzetrdl és a megtett intézkedésekrdl - az OBH illetékes szakteriileti foosztalyan keresztiil -



koteles 3 munkanapon beliil tdjékoztatni az OBH elnokét.

8. Kozbeszerzési tervezés

10. § (1) A Birdsag - az OBH elndke altal jovahagyott informatikai tervével, az oktatasi targyu
beszerzési javaslataval, a beruhdzasi tervével 6sszhangban - és a Kuria a Kbt. 42. § (1) bekezdése
szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervét a Kbt., valamint az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) vonatkozd
rendelkezéseinek megfelelden koteles kozzétenni. A kdzbeszerzési terv Osszeallitdisdhoz az OBH
kozbeszerzésekért felelds féosztalya sziikség esetén szakmai tdimogatast nyujt.

(2) A Kuria ¢és a Birosag a kozbeszerzési tervet a kozzétételt kovetd 3 munkanapon beliil koteles az
OBH elndkének cimezve az OBH beszerzésekért felelds féosztalya részére megkiildeni.

(3) Ha a Kuria és a Birdsag az adott évben nem tervez kozbeszerzési eljarast, akkor a targyév
marcius 31. napjaig koteles az errdl sz6106 tajékoztatast megkiildeni a (2) bekezdés szerinti rendben.

(4) A Kuria és a Birosag éves kozbeszerzési terveinek dsszesitésérol az OBH beszerzésekért felelds
féosztalyanak foosztalyvezetdje gondoskodik, sziikség esetén azzal kapcsolatban hataridd tiizése
mellett felvilagositast kér.

(5) Az OBH elndke a Kuria és a Birdsag kdzbeszerzési tervét - az OBH egyéb illetékes szervezeti
egységei véleményének figyelembevételével - az OBH beszerzésekért felelds foosztalyanak
el6terjesztése alapjan

a) tudomasul veszi,

b) feltétel szabasa mellett tudomasul veszi, vagy

¢) kijavitasat és ismételt visszamutatasat kéri.

(6) A 10. § (5) bekezdés c¢) pontja esetén, amennyiben az OBH elndke a kozbeszerzési tervet a
Kuria és a Birosadg részére kijavitds végett visszakiildi, az ennek eredményeként modositott
kozbeszerzési terv kozzétételére csak azt kovetden keriilhet sor, ha a modositott kozbeszerzési tervet
az OBH elndke tudomasul veszi.

11. § A Birosag és a Kuria sziikség esetén koteles az éves kozbeszerzési tervet modositani. A
modositassal kapcsolatos eljarasrendre a 10. § az iranyado.

V. FEJEZET

AZ ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA

12. § (1) Amennyiben a Kuria és a Birdsag altal sajat hataskorben lefolytatott eljarasba az OBH
illetékes szervezeti egysége (annak kijelolt munkatarsa) kozremiikodoként bevonasra kertil,

a) az ajanlatkérot és a kozremiikodot egylittmiikodési kotelezettség terheli. Az ajanlatkérd koteles
a kozremiikodonek a kért informacidkat megadni, a feladataihoz sziikséges dokumentacidkat - ha
elektronikus forméaban is rendelkezésre allnak, akkor ilyen formdaban is - a kdézremiikodod
rendelkezésére bocsatani, €s az eljardsban vald részvételét, kozremiikodését eldsegiteni;

b) a kozremiikddd részt vesz a felhivas, a dokumentacid el6készitésében, a Beszerzési Eljaras
lefolytatasaban és az eredményeként megkdtott szerzodések teljesitésének ellendrzésében,;

¢) a kdzremiikodo folyamatosan ellendrzi a teljesités folyamatat és a beszerzés lebonyolitasat, részt
vesz az atadas-atvételi eljardsaban, valamint végzi mindazon eljarasi cselekményeket, melyek a
szerzOdés szabalyszerli és hatariddre torténd megvaldsitasahoz sziikségesek;

d) a kozremiikodét mind a Beszerzési Eljaras soran, mind a szerzddés teljesitése soran minden
eljarasi cselekményrdl, valamint a szerzddés teljesitését érinté valamennyi érdemi intézkedésrol
elézetesen tajékoztatni kell.

(2) Az OBH elnoke a Birdsag altal lefolytatott oktatasi, informatikai és miiszaki targya Beszerzési
Eljaras barmely szakaszaban donthet tigy, hogy az OBH illetékes belsd szervezeti egysége az eljaras
lefolytatasdban vagy a szerz6dés teljesitése sordn kdzremiikodoként vegyen részt.

(3) A Birosag oktatasi, informatikai és miiszaki targyu Beszerzési Eljarasaiban az eljaras, valamint



a szerzOdés teljesitése soran az OBH illetékes foosztalyat erre irdnyuld kérése esetén - annak
kozremiikodoként vald bevonasa nélkiil is - a szerzddés teljesitését érintd valamennyi érdemi
intézkedésrdl tajékoztatni kell.

13. § A Birdsag az altala lefolytatott Beszerzési Eljarasban koteles az OBH elnokét soron kiviil
tajékoztatni az OBH beszerzésekért felelds foosztalyan keresztiil arrol, ha

a) a kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatban eldzetes vitarendezési kérelmet nyujtanak be, vagy
jogorvoslati eljarast kezdeményeznek, a kérelemmel kapcsolatos allaspontja egyidejli ismertetésével;

b) a Beszerzési Eljardsban a rendelkezésére all6 anyagi fedezet nem elegendd a szerzddés
megkotéséhez, és a Birdsag koltségvetésében a kiegészitd fedezet nem all rendelkezésre. Ebben az
esetben a t4jékoztatdssal egyidejlileg a Birosag koteles javaslatot tenni a fedezet biztositasdnak
madjara.

V. FEJEZET

NYILVANTARTASOK

14. § (1) Az OBH altal, a Kuria ¢és a Birosdg nevében ¢€s javara lefolytatott Beszerzési Eljaras
eredményeképpen szallitott, kifizetett eszkozoket €s az eszkdzok bekeriilési értékének részét képezd
szolgaltatas értékét

a) az OBH aktivalja és lizemeltetésre vagy vagyonkezelésbe atadja a Kuria és a Birdsag részére,
vagy

b) az OBH befejezetlen beruhazasként tartja nyilvan és aktivalas céljabol véglegesen 4tadja a Kria
¢s a Birdsag részére.

(2) Az OBH az igénybe vett és kifizetett, az eszkdz bekeriilési értékében meg nem jelend
szolgaltatasok értékét a sajat konyvelésében, sajat koltségvetésében szdmolja el.

(3) Az eszkozok és az eszkozok bekertilési értékeként megjelend szolgaltatasok a Kuria és a
Birdsag részére lizemeltetésbe vagy vagyonkezelésbe torténd dtadasarol, értékhatartol fiiggetleniil, az
OBH elnoke részérdl minden esetben egyedi dontés sziiletik.

(4) A Kuria vagy a Birosag vagyonkezelésében, valamint mas jogcimen a hasznalataban 1évo
ingatlanon az OBH éltal lefolytatott Beszerzési Eljaras eredményeképpen megvalositott és kifizetett
épitési beruhazast az OBH minden esetben befejezetlen beruhdzéasként tartja nyilvan, €és aktivalas
céljabol véglegesen atadja a Kuria vagy a Birdsag részére.

VI. FEJEZET

AZ ELLENORZES RENDJE

15. § (1) A Birosag az adott targyévi, az OBH elnoke altal elfogadott informatikai, beruhdzasi,
kozbeszerzési terve és - amennyiben késziilt - oktatashoz kapcsolddd beszerzési javaslata
megvalositasdnak allasarol, valamint a Kuaria a kdzbeszerzési tervének megvaldsuldsarol, annak
teljesitésérol évente a targyév julius 15. napjaig féléves, a targyévet koveto év februar 1. napjaig éves
beszamolot koteles késziteni, és azt az OBH beszerzésekért felelds féosztalyan keresztiil az OBH
elndke részére tajékoztatas céljabol megkiildeni.

(2) Az OBH elndke a Kuria és a Birdsdgok beszdmoldit az OBH beszerzésekért felelds
féosztalyanak eldterjesztése, valamint az OBH egyéb illetékes szervezeti egységeinek véleménye
alapjan

a) tudomasul veszi,

b) feltétel szabéasa mellett tudomésul veszi, vagy

¢) kijavitasat és ismételt visszamutatdsat kéri.

16. § (1) Ha az ajanlatkérdé az OBH, a Beszerzési Eljaras ellendrzését - annak minden szakaszaban
- az OBH ellen6rzési nyomvonalaiban foglaltaknak megfeleléen, az abban kijelolt ellendrzésért



feleldsok, valamint az OBH Ellendrzési Féosztalya végzi.

(2) Ha az ajanlatkér6 a Birdsag, az ellenérzést - az éves ellendrzési tervben foglaltak szerint - az
OBH Ellendrzési Féosztalya vagy a Birosag bels ellendrzése végzi.

(3) Az OBH elnoke jogosult a (2) bekezdésben foglaltakon kiviil az ajanlatkéroként eljard Birosag
barmely eldkészités alatt 4116, folyamatban 1év6 vagy lezart Beszerzési Eljarasat ellendrizni, és ennek
soran azok kozbensd vagy utdellendrzését elrendelni. Ebben az esetben az ellendrzést végezheti az
OBH elnoke altal megbizott szakértd is.

(4) Az ellendrzést végzd a Beszerzési Eljaras lefolytatasanak és az annak eredményeként kotott
szerzOdés teljesitésének dokumentumait elektronikus modon, vagy amennyiben az objektiv okbodl
nem lehetséges, papir alapon, tételes iratjegyzek kiséretében veszi 4t az OBH érintett f0osztalyatol,
illetve f6osztalyaitdl, valamint a Birosagtol.

(5) Az ellendrzés kiilondsen az aldbbiakra terjed ki:

a) a Beszerzési Eljaras eldkészitése és lefolytatdsa megfelelt-e a Kbt.-nek és végrehajtasi
rendeleteinek, jelen szabalyzatnak, valamint a vonatkozo jogszabaly rendelkezéseinek,

b) a kozbeszerzés hatalya ala tartozé gazdasagi események soran a jogszabalyok eldirdsaiban és a
belsé szabalyzatokban foglaltak, valamint az OBH eln6kének dontése maradéktalanul érvényesiiltek-
c,

c) a pénziigyi ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas, érvényesités €s utalvanyozas
rendben megtortént-e, figyelemmel az allamhaztartasrol szolo jogszabalyok rendelkezéseire,

d) a rendelkezésre 4ll6 forréas felhasznalasa a szerzédésben foglaltak szerint valdsult-e meg.

(6) Az OBH elnoke jelen szabalyzat hatalya ald tartoz6 barmely esetben, valamint a szabalyzat
betartdsa, hatékony érvényesiilése érdekében barmikor jogosult a Birdsagtol adatszolgaltatast,
felvilagositast kérni, észszerli hataridd tlizése mellett.

Dr. Senyei Gyorgy s.k.
az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke

Vil. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

17. § (1) Ez az utasitéas a kozzétételét kovetd harmincadik napon 1€p hatalyba.

(2) A 7. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének a Birosagnak elsé alkalommal - a 2023. évre
vonatkozoan - az utasitis hatalybalépését kovetd harminc napon beliil kell eleget tennie. Ebben az
esetben az OBH elndke a beruhazasi tervrdl az igények beérkezését kdvetd kilencven napon beliil
dont.

(3) A 2022. évre vonatkozo, az utasitas hatalya ala esé igényeknél a 9. §-ban meghatarozottak
szerint sziikséges eljarni.

(4) Az utasitas rendelkezéseit a hatalybalépése utan inditott Beszerzési Eljarasokra, valamint az
ezek alapjan megkotott szerzddésekre kell alkalmazni, az utasitas és a Kbt. 197. §-dban foglalt
atmeneti rendelkezések betartasa mellett.

(5) A Kuria és a Birdsagok az utasitas hatalybalépéséig kotelesek gondoskodni az utasitas és a sajat
kozbeszerzési, illetve beszerzési eljarasrendjiik 6sszhangjanak megteremtésérol.

(6) Hatalyat veszti a ,Birdsagok fejezet” ala tartozd intézmények kozbeszerzési, mindsitett
beszerzési €és beszerzési eljarasairdl szolo szabalyzatrol szolo 5/2016. (V. 20.) OBH utasitas.



1. melléklet a 4/2022. (VII. 29.) OBH utasitashoz

Meghatalmazas
(minta)

Alulirott, [birosdag elndke] a(z) [birdsdg neve és szekhelye] 6nallban gazdalkodd koltségvetési
szerv képviseldje eziiton meghatalmazom az Orszagos Birosagi Hivatalt (1055 Budapest, Szalay u.
16.), hogy az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének a Birdsagok koltségvetési fejezethez tartozd
intézmények kdzbeszerzései, mindsitett beszerzései €s beszerzési eljarasai soran alkalmazando kozos
szabalyokrol szo6lo 4/2022. (VII. 29.) OBH utasitasa 4. § (3) bekezdés c¢) pontja alapjan kdzponti
beszerzd szervként - a szabdlyzatban meghatarozott keretek kozott - a [birosag neve] javara eljarva
lefolytassa a Beszerzési Eljarasokat, és az erre vonatkozd szerzOdéseket megkdsse, valamint
kotelezettséget vallaljon, és pénziigyileg ellenjegyezzen, valamint a szerzédésmodositassal
Osszefiiggésben keletkezett okiratokat aldirja.

[Keltezés helye, ideje]

[birosag képviselojének neve]
[birosag neve]
elnok



