Az Orszagos Birosagi Hivatal elndkének
5/2022. (IX. 19.) OBH utasitasa

a bir6sagok és az Orszagos Birosagi Hivatal adatvédelmi tisztvisel6irdl és az adatvédelmi incidensek
jelentésérdl

A jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo, 2016.
aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s tandcsi rendelet 24. cikk (2) bekezdésében
meghatarozottaknak valé megfelelés, valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény személyes adatok védelmére vonatkozo
rendelkezéseivel vald Osszhang megteremtése érdekében a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol
sz016 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva
a kovetkezd normativ utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1. §

Jelen utasitds (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy meghatdrozza a birésagokon és az Orszagos
Birosagi Hivatalnal (a tovabbiakban: OBH) az adatvédelmi tisztviselok kinevezését, feladatait, tovabba
az 6ket megilletd kedvezményeket, valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérol szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 4. cikk 12. pontjaban, valamint az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. § 26. pontjaban
meghatarozott adatvédelmi incidensek (a tovabbiakban: adatvédelmi incidensek) bejelentésének rend;jét
¢s az azokkal kapcsolatos tovabbi feladatokat.

2.§

(1) A szabalyzat személyi hatalya a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI.
torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. § (1) bekezdésében meghatarozott birésagokra (a tovabbiakban:
birdsagok), az OBH-ra, valamint a birdsagokkal és az OBH-val szolgalati jogviszonyban 4l16 birékra és
igazsagiligyi alkalmazottakra, tovabba azon személyekre terjed ki, akik szakmai gyakorlatukat a
birdsagokon vagy az OBH-ndl toltik (a tovabbiakban egyiitt: birdk és igazsagiigyi alkalmazottak).

(2) A szabalyzat targyi hatalya a birdsagok igazgatasi tevékenysége soran végzett adatkezelési
miveletek esetében az adatvédelmi tisztvisel6k kinevezésére ¢€s feladataira, az Oket megilletd
kedvezményekre, tovabba a birdsagi szervezetben bekovetkezett adatvédelmi incidenseknek a birdsagi
szervezetrendszeren belilli jelentésének rendjére és a birdsagok igazgatasi tevékenysége soran
bekovetkezett adatvédelmi incidensek esetében a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: a Hatdsag) részére torténd bejelentésére, valamint az azzal kapcsolatos egyes
tovabbi feladatokra terjed ki.

3.8

(1) E szabalyzat alkalmazasaban:



1. adatkezelés: a birdsagok és az OBH altal végzett, természetes személy személyes adatainak
kezelésével jar6é valamennyi miivelet, igy kiillondsen a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

2. adatkezelo: a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott birdsagok és az OBH;

3. az adatkezel6 vezetdje: a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott birosagok és az OBH
elnoke;

4. szervezeti egység: az adatkezelonek az a szervezeti egysége, amely a birdsag vagy az OBH
szervezetrendszerén beliil elkiilonithetd feladat- és hataskorében végzett személyes adatok kezelésének
céljat és eszkozeit meghatarozza;

5. érintett: a birdsagok és az OBH altal végzett adatkezelés alapjan azonositott vagy azonosithato
természetes személy;

6. adatvédelmi incidens: a birésagok és az OBH altal végzett adatkezelés soran a biztonsadg olyan
sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

(2) Egyebekben az e szabalyzatban hasznalt fogalmakat az adatkezeléstdl fiiggden a GDPR vagy az Info
tv. szabalyaiban meghatarozottak alapulvételével kell értelmezni.

2. Az adatvédelmi tisztviselo

4.§

(1) Az adatkezel6 vezetdje — a birésagok esetében a bekovetkezett adatvédelmi incidensek
nyilvantartasanak vezetésében vald kozremiikddésen tulmenden kizardlag az igazgatasi feladatok
ellatasa soran végzett adatkezelésekre vonatkozéan — az adatkezelési miveletek jogszerliségének,
valamint az €rintetti jogok érvényesiilésének biztositasa érdekében adatvédelmi tisztviseldt jelol ki, és
személyét a Hatosag részére nyilvantartasba vétel céljabdl bejelenti.

(2) A torvényszék adatvédelmi tisztviseldje ellatja a torvényszék illetékességi teriiletén miikodo
jarasbirosagok adatvédelmi tisztvisel6i feladatait is.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 — a GDPR-ban, az Info tv.-ben és a szabalyzatban meghatarozott
tevékenységének ellatasa soran — kozvetleniil az 6t kijelolé vezetdnek tartozik felelGsséggel, e
feladatainak ellatasa soran nem utasithato.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6t — a tandcselnok vezetdi tevékenységén tul — mas vezetdi tisztséggel vagy
megbizatassal nem rendelkez6 birak vagy vezetd beosztasinak nem mindsiild, jogi szakvizsgaval vagy
fels6foku szakiranyu végzettséggel rendelkezo igazsagiigyi alkalmazottak koziil kell kijeldlni.

(5) Az adatkezeld vezetdje az adatvédelmi tisztviseld nevérdl €s elérhetdségérdl tajékoztatja a birakat
¢és igazsagligyi alkalmazottakat.

5.8

(1) Az adatvédelmi tisztviseld torvényben €s az Eurdpai Unid kotelezo jogi aktusaban foglalt kotelezo
feladatain kiviil



a) részt vesz az adatvédelmet érintd szabalyzatok és intézkedések megalkotasaban, véleményezi a
személyes adatok védelmét érintd jogszabalytervezeteket;

b) kozremiikodik az érintettek jogainak — a birdsdgok esetében az igazgatédsi tevékenységek soran
végzett adatkezelések soran torténd — gyakorlasaval Osszefiiggésben az adatkezeléhdz érkezo
megkeresések elintézésében;

¢) kozremiikodik az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsanak vezetésében, az igazgatasi tevékenység
soran bekdvetkezett adatvédelmi incidens nyilvantartasba vételének megtorténtérdl értesiti az érintett
szervezeti egység vezetojét;

d) kozremiikodik — a birdsagok esetében az igazgatasi tevékenységek soran végzett adatkezeléseknél —
az adatvédelmi incidensek kivizsgalasdban és a Hatosag részére torténd bejelentésében, a vizsgalat
eredménye alapjan — sziikség esetén — kialakitja az érintett részére megkiildendo tajékoztatast;

e) véleményezi a kozos adatkezelésekre vonatkozo és az adatfeldolgozoval kotendd megallapodasokat;

f) megvalaszolja a birdktol és igazsagiigyi alkalmazottaktdl az adatvédelem targyaban hozza érkezo
kérdéseket;

g) gondoskodik a birdk és igazsagiligyi alkalmazottak adatvédelmi képzésérol és tajékoztatasarol;

h) részt vesz a Hatosag, illetve az OBH adatvédelmi tisztviseldje altal szervezett konferencidkon és
képzéseken;

i) az ellendrzési tevékenységének dokumentalasa érdekében minden év november 15. napjaig elkésziti
a kovetkezd évre vonatkozo ellendrzési tervét, melyet megkiild az adatkezeld vezetdje részére, tovabba
a torvényszek adatvédelmi tisztviseldje az ellendrzési terv jarasbirésagra vonatkozo részét a jarasbirosag
elnokének is;

j) az adatkezeld vezetdje altal jovahagyott ellendrzési tervben foglaltak szerint — sziikség esetén, igy
kiilondsen adatvédelmi incidens bekovetkezése miatt ezen tilmenden is — ellendrzi az adatkezelonél az
adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények megtartasat;

k) félévente az adott félévet kdvetd honap utolsod napjaig jelentést tesz a tevékenységérol €s az annak
soran feltart adatvédelmi kockazatokrol az adatkezel6 vezetdje felé; tovabba a torvényszék adatvédelmi
tisztviseldje tajékoztatast ad a torvényszek illetékességi teriiletén miikodo jarasbirosag elndke részére a
jelentésének a jarasbirosagot érintd részérol, valamint

/) ellatja az adatkezel6 vezetdje altal meghatarozott egyéb, a személyes adatok védelmével Osszefiiggd
feladatokat.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld az altala folytatott ellendrzések és vizsgalatok soran jogosult a biraktol
¢s igazsagligyi alkalmazottaktol felvilagositast kérni.

(3) Az OBH adatvédelmi tisztviseldje az (1) bekezdésben meghatarozott feladatokat a tisztségébol
adodo sajatossagoknak megfeleld eltérésekkel latja el, azokon tal

a) Osszegezi a birosagoktol beérkezett Gsszefoglalokat, bejelentéseket és tajékoztatasokat, melyrdl
félévente az adott félévet kovetd honap utolsé napjaig jelentést tesz az OBH elndkének;

b) indokolt esetben jelzi az OBH elndkének, ha — a Kuria elndkének kivételével — az adatkezeld
vezetdjével szemben a Bszi. 76. § (6) bekezdés b) pontja szerinti vizsgalat lefolytatasat tartja
sziikségesnek;

¢) kérelemre segitséget nyljt a birosdgok adatvédelmi tisztviseldi részére;



d) legalabb évente egy alkalommal konferenciat szervez a birésagok adatvédelmi tisztviseldi szamara;
valamint

e) kozremiikddik az adatvédelemmel kapcesolatos kozponti képzések szervezésében.

6.§

(1) Az adatvédelmi tisztviselonek kijelolt birot feladatai ellatasanak idGtartamara havi 1 targyalasi nap
kedvezmény illeti meg. Ha a feladatellatds nem az egész naptari honapot érinti, a targyaldsi nap
kedvezmény ardnyos része jar.

(2) Az OBH altal meghirdetett adatvédelmi targyu kiilfoldi tanulmanyutra és konferenciara torténd
jelentkezés elbiralasa soran az adatvédelmi tisztvisel6t eldnyben kell részesiteni. A Magyar Igazsagiigyi
Akadémia (MIA) altal szervezett kdzponti adatvédelmi targyt képzésen az adatvédelmi tisztviseld
részvételét biztositani kell.

7.§

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6i megbizas megsziinik

a) az adatvédelmi tisztviselO szolgalati jogviszonyanak megsziinésével,
b) a hatarozott idejii megbizas lejartaval,

¢) a megbizasrol torténd lemondassal;

d) a megbizas visszavonasaval;

e) az adatvédelmi tisztviselonek a 4. § (4) bekezdés szerinti vezetdi tisztségre valo kinevezésével vagy
az ¢ korbe tartozo igazgatasi feladatok ellatasaval torténé megbizasaval,

f) az adatvédelmi tisztviselovel szembeni fegyelmi biintetés jogerds kiszabasaval; vagy

g) az adatvédelmi tisztviseld mas adatkezeldnél biroként vagy igazsagiligyi alkalmazottként torténd
kinevezésével.

(2) Az adatkezel6 vezetdje az adatvédelmi tisztviseldi megbizasat visszavonhatja, ha

a) az adatvédelmi tisztviseld megbizasanak ellatasaban 1 honapot meghaladoan akadalyoztatva van,
kiilonosen az OBH-ba, a Kuriara, az Igazsagiigyi Minisztériumba torténd beosztas, kiilfoldi
tanulmanyok, kiilfoldi csereprogramban vagy 6sztondijprogramban valo részvétel miatt;

b) az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel6 vezetdjének felhivasa ellenére sem tesz eleget a torvényben
¢s az Eurdpai Unid kotelezo jogi aktusdban foglalt kotelezd feladatainak, valamint a jelen szabalyzatban
meghatarozott kotelezettségének.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 az 1 hoénapon tali akadalyoztatasardl a tudomasszerzést kdvetden
haladéktalanul irasban tajékoztatja az adatkezeld vezetdjét.

3. Az adatvédelmi incidensek kezelésének szabalyai

8. §

(1) A bekovetkezett adatvédelmi incidenst az azt felismerd személynek haladéktalanul jelentenie kell a
szolgalati ut betartasaval, a birdsagok igazgatasi tevékenysége soran bekdvetkezett adatvédelmi incidens
esetén az adatvédelmi tisztviseld és — személyes adatok elektronikus kezelése esetén — a helyi szervezeti
felépitéstdl fliggden az informatikai osztaly vagy foosztaly vezetdje €s az informatikai biztonsagi felels
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egyidejii értesitése mellett az adatkezeld vezetdjének, jarasbirdsagon bekovetkezett adatvédelmi
incidens esetében a jarasbirdsag elnokének.

(2) Az adatkezel6hoz kiilsd észleld személytdl szarmazd, adatvédelmi incidens bejelentésére vonatkozo
tajékoztatast az azt fogadd bironak vagy igazsagiigyi alkalmazottnak haladéktalanul jelentenie kell a
szolgalati Ut betartasaval az adatkezeldé vezetdjének, a birdsagok igazgatasi tevékenysége soran
bekovetkezett adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi tisztviseld és — személyes adatok elektronikus
kezelése esetén — a helyi szervezeti felépitéstdl fliggden az informatikai osztaly vagy fosztaly vezetdje
¢s az informatikai biztonsagi felelds egyidejii értesitése mellett, jarasbirésdgon bekdvetkezett
adatvédelmi incidens esetében a jarasbirosag elndkének.

(3) A jarasbirosag elnoke a torvényszék elnokét 24 oran beliil értesiti a tudomasara jutott adatvédelmi
incidensrdl az 1. melléklet szerinti bejelent6lapon rogzitett tartalommal.

(4) Az igazgatasi feladatok ellatasa soran végzett adatkezelési miiveletek tekintetében bekovetkezett
adatvédelmi incidenst az adatkezeld vezetdje — az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodésével — az annak
bekovetkezésérol valdo tudomasszerzéstol szamitott 72 oran beliil, az erre a célra kialakitott elektronikus
feliileten, elektronikusan bejelenti a Hatosag felé. Kivételt képeznek e kotelezettség aldl azon
adatvédelmi incidensek, amelyek valoszinisithetéen nem jarnak kockazattal az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve.

(5) Amennyiben magas kockazat adatvédelmi incidens bekovetkezése miatt az érintett tajékoztatisa
sziikséges, az igazgatasi tevékenységek soran végzett adatkezelések esetében az adatkezeld vezetdje a
tajékoztatast az adatvédelmi tisztviselovel torténd elozetes egyeztetést kovetden kiildi meg az érintett
részére. A birdsagok igazsagszolgaltatasi tevékenysége soran végzett adatkezelések esetében az érintett
tajékoztatasa az eljaro biro, birdsagi titkar feladata az eljarasjogi szabalyok keretei kozott.

9.§

A bejelentett adatvédelmi incidensekrdl az adatkezeld vezetdje kiilon elndki szam alatt nyilvantartast
vezet a 2. melléklet szerinti adatlap kitoltésével.

4. Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos egyes feladatok

10. §

(1) A birdk és igazsagiligyi alkalmazottak a bekdvetkezett adatvédelmi incidenst annak észlelését
kovetden haladéktalanul kotelesek jelezni a 8. § (1) és (2) bekezdésben irt modon.

(2) A birak és igazsagiigyi alkalmazottak kotelesek egyiittmiikddni az adatvédelmi tisztviseldvel az
altala folytatott ellendrzések és vizsgalatok soran.

11.§
(1) Az adatkezel6 vezetdje
a) tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselt az igazgatasi tevékenység soran bekdvetkezett adatvédelmi

incidensek vizsgalatanak eredményérdl, a személyes adatok védelmével kapcsolatban tudomésara jutott
hianyossagokrol és mas lényeges koriilményekrdl;

b) gondoskodik az adatvédelem teriiletén feltart hianyossagok vagy mas jogsértd helyzet
megsziintetésérdl, ennek soran vizsgalatot rendelhet el;



¢) gondoskodik az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetésérol;

d) jovahagyja az adatvédelmi tisztviseld altal készitett, a kdvetkezd évre vonatkozod ellendrzési tervet
minden év november 30. napjaig.

(2) Az iteldtabla és a torvényszék elndke minden év januar 15. napjdig megkiildi az OBH elnoke részére
az adatvédelmi tisztviseld altal készitett ellendrzési terv és jelentések osszefoglalojat, aki arrdl az OBH
adatvédelmi tisztviseldjét tajékoztatja.

12. §
(1) A szervezeti egység — jarasbirdsag elnokén tali — vezetdje
a) gondoskodik a személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyok betartasarol,

b) a bekovetkezett adatvédelmi incidenst jelzi az adatkezeld vezet6jének, jarasbirdsag szervezeti
egységének vezetdje esetében a jarasbirosag elndkének az 1. melléklet szerinti bejelentdlapon rogzitett
tartalommal, egytttal a birdsagok igazgatasi tevékenysége soran bekovetkezett adatvédelmi incidens
esetén értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint

¢) vizsgalatot rendelhet el, az elrendelt vizsgalatot lefolytatja, melynek eredményérdl beszamol az
adatkezeld vezetdjének, jarasbirdsag szervezeti egységének vezetdje esetében a jarasbirosag elnokének.

(2) A jarasbirésag elnoke a 11. § (1) bekezdés a)—b) pontjaban rogzitett feladatokat a birdsag
sajatossagainak megfeleld eltérésekkel gyakorolja, valamint minden év oktober 31. napjaig javaslatot
tesz az adatvédelmi tisztviseld szamara az ellenérzési terv jarasbirosagra vonatkozo részére.

(3) A szervezeti egység vezetdje koteles egylittmiikodni az adatvédelmi tisztviseldvel az altala folytatott
ellendrzések és vizsgalatok soran.

5. Zar6 rendelkezések

13. §

(1) Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Az adatkezeld vezetdje a 4. § (1) bekezdésében irt kotelezettségének elso alkalommal ezen utasitas
hatalybalépését kovetd 15 napon beliil koteles eleget tenni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az 5. § (1) bekezdés k) pontjaban irt kotelezettségének elsé alkalommal
ezen utasitas hatalyba 1épését kdvetd elso teljes naptari félév eltelével koteles eleget tenni.

(4) Ezen utasitas rendelkezéseit a hatalybalépését megelézéen bekdvetkezett adatvédelmi incidensek
alapjan még fennallo kotelezettségek teljesitésére is alkalmazni kell.

14. §

Hatalyat veszti az adatvédelmi tisztvisel6rdl és az adatvédelmi felel6srdl, valamint az adatvédelmi
incidensek jelentésérol szold 5/2019. (11. 14.) OBH utasitas.

Dr. Senyei Gyorgy s. k.
az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke



1. melléklet az 5/2022. (IX. 19.) OBH utasitashoz

bejelentdlap az adatvédelmi incidens bejelentéséhez

Bejelentdlap az adatvédelmi incidens bejelentéséhez

1. Kapcsolati adatok

Bejelent6 birdsag/szervezeti egység

Az incidenssel érintett szervezeti egység
megnevezése

A kapcsolattarto neve, tisztsége és elérhetdségei

Az iigy iktatdszama

2. Az adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens idOpontja

Az adatvédelmi incidens észlelésének idGpontja

Az adatvédelmi incidens tovabbra is fennall

Igen / Nem

Az adatvédelmi incidens észlelésének modja

Az adatvédelmi incidens leirasa

Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes
adatok felsorolasa

Mindsitett adat érintettsége esetén annak
iktatdoszama

Igen / Nem
Iktatoszam:

Az adatvédelmi incidens bekovetkezésének oka

3. Megtett intézkedések

Az adatvédelmi incidens nyoman megtett
birdsagi intézkedés

Az érintett tajékoztatasa megtortént-¢

Igen / Nem

»lgen” valasz esetén - Az érintett
tajékoztatdsanak modja és tartalma réviden

»Nem” valasz esetén — A tajékoztatas
elmaradasanak indoka

Kezdeményezett kdzponti intézkedés (ha

sziikséges)
4. Egyéb adatok
A bejelentdlap késedelmes megkiildésének okai
(ha sziikséges)

Az adatkezelésben résztvevo kozos adatkezeld
vagy adatfeldolgozo megnevezése és
elérhetdsége (ha volt ilyen)




2. melléklet az 5/2022. (IX. 19.) OBH utasitashoz

adatlap az adatvédelmi incidensek nyilvantartasahoz

Sorszam. A ... napjan bekdvetkezett adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tények,
bekovetkezésének koriilményei

Az adatvédelmi incidens hatasai

Mindsitett adat érintettsége esetén annak
iktatdszama

Igen / Nem
Iktatoszam:

Az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
intézkedések

Az adatvédelmi incidens bejelentése a
Hatésagnak megtortént-e

Igen/nem

Az adatvédelmi incidens bejelentése
mellézésének indokai

Az érintett tajékoztatdsa megtortént-e

Igen / Nem

Az érintett tajékoztatasa mell6zésének indokai

Az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
intézkedések vagy azok elmaradasanak indokai

Elnoki szam




