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7/2022. (XIL 21.) OBH utasitas

a birosagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH
utasitas médositasarol’

A birdsagok szervezetérdl €s igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban, valamint a kdziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolod
1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birdsagok
szervezetérdl és igazgatisardl szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott feladatkromben eljarva, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirdl szoldo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. § (4) bekezdésében irtakra is
figyelemmel, a Magyar Nemzeti Levéltarral egyetértésben a kovetkezd normativ utasitast adom ki:

1. § A birosagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas (a
tovabbiakban: Beisz.) 77. § (1) bekezdés a) pontja a kdvetkezd 24. és 25. alponttal egésziil ki:

(A jogszabaly szerinti tigycsoportok megjelolésére a kiilon jogszabadlyokban, illetve e szabalyzat IV.
és V. Fejezetében irt eltéro rendelkezések mellett a kévetkezo roviditéseket kell hasznalni:

biintetoiigyek)

»24. Bnyfi. kozhatalom gyakorlasaval vagy kozvagyon kezelésével kapcsolatos kiemelt
bilincselekményt érinté nyomozasi biroi tigy,

25. Bnyk. vadinditvany képviseletére jogosult személy kijelol€se irdnti nyomozasi birdi tigy.”

2. § A Beisz. 142. §-a a kovetkezd 33. és 34. ponttal egésziil ki:

(A gazdasagi vigyek tigycsoportjai a kovetkezok:)

»33. szerkezetatalakitdsi nemperes eljardsban az érintett hitelezok osztalyba soroldsdnak
feltilvizsgalata,

34. szerkezetatalakitasi nemperes eljarasban fellebbezett hatarozat az érintett hitelezok osztalyba
sorolasarol.”

3. § A Beisz. 143. §-a a kovetkez6 33. és 34. ponttal egésziil ki:

(Az iigycsoportok jelolésére a kovetkezo roviditéseket kell hasznalni:)

»33. Szpkh. szerkezetatalakitdsi nemperes eljarasban az érintett hitelezOk osztalyba soroldsdnak
feltilvizsgalata,

34. Szpkhf. szerkezetatalakitasi nemperes eljarasban fellebbezett hatdrozat az érintett hitelezok
osztalyba sorolasarol.”

4. § A Beisz. 199. §-a a kovetkez6 (6) és (7) bekezdéssel egésziil ki:

»(60) Ha az illetékes kozlevéltar a (7) bekezdésben felsorolt iratok kivételével barmely iigyben,
barmely idOszakban keletkezett, e szabalyzat vagy a rd vonatkozd irattari terv szerint levéltarba
adando iratrdl ugy nyilatkozik, hogy nem mindsiil maradandé értéklinek és kéri levéltarba adasanak
mellézését, akkor az igy megjeldlt irat a levéltarba adas hataridejének letelte utan a selejtezési eljaras
lefolytatasaval kiselejtezheto.

(7) Nem folytathat6 le selejtezési eljaras

a) a birdsagi iigyek és az elnoki ligyek lajstromai, ligykonyvei €és mutatokonyvei, és a birosagon
Orzott kozjegyzoi lajstromok, tigykonyvek €s mutatokonyvek;

b) a (3) bekezdés a) pontja szerinti ligyiratok;

¢) a maradandd egészségkdrosodas miatt kartérités mértékének megallapitasa irdnt inditott
perekben, az apasag és a szdrmazas megallapitasa iranti egyéb perekben, a szdrmazasi perekben, az
oroklési perekben, a hdzassagi perekben, a hazassdgi vagyonjogi perekben, a kozos tulajdon
megsziintetése iranti perekben, a tulajdonjog megallapitdsa iranti perekben, és a kisajatitassal

! Megjelent: Hivatalos Ertesité 2022/72.
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kapcsolatos perekben hozott els6- és masodfoku ligydontd hatarozatok, tovabba e peres ligyekben a
feliilvizsgalatok targydban hozott hatarozatok, valamint az ezeket tartalmazd papiralapu
iratboritékok;

d) a 6. melléklet I11.1. pontjaban foglalt tdblazat 01-21. soraban, I11.2. pontjaban foglalt tdblazat 01.
¢s 02. soraban, V. pontjaban foglalt tdblazat 01. soraban és VI. pontjaban foglalt tablazat 01. soraban
felsorolt iratok;

e) az apasag vélelmének megdontése iranti nemperes eljarasban, az eltiintnek nyilvanitas iranti
eljarasban, a holtnak nyilvanitas és a halal tényének megéllapitdsa iranti nemperes eljarasokban, a
hazassagi ¢letkdzosség alatt a hazastarsi vagyonkdzosség kozos kérelemre torténd megsziintetése és
helyreallitasa iranti nemperes eljarasban hozott els6- és masodfoku ligydontd hatarozatok, valamint
az ezeket tartalmazé papiralapu iratboritékok;

/) a (4) bekezdés a)-c), h)-m) €s o) pontja szerinti iratok, valamint az ezeket tartalmaz¢é tigyiratok
egy¢éb részselejtezésen tuli iratai €s papiralapu iratboritékjai
esetében.”

5. 8§ (1) A Beisz. 201. § (3) bekezdés c¢) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A selejtezési jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:)

,,c) a selejtezési bizottsag tagjainak nevét €s beosztasat,”

(2) A Beisz. 201. §-a a kovetkezd (7) bekezdéssel egésziil ki:

»(7) A selejtezési jegyzokonyv az illetékes kozlevéltarral eldzetesen egyeztetve elektronikus
kapcsolattartas utjan, elektronikus formatumban vagy papir alapon is megkiildhetd. Elektronikus
kapcsolattartas tjan torténd megkiildés esetén a jegyzOkonyv formatumat is eldzetesen egyeztetni
kell.”

6. § (1) A Beisz. 5. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

(2) A Beisz. 6. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.

7. § Hatalyat veszti a Beisz.

a) 199. § (3) bekezdés b) pontja,

b) 199. § (4a) bekezdése.

8. § Ez az utasitas 2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Dr. Senyei Gyorgy s.k.
az Orszagos Birosagi Hivatal elndke
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1. melléklet a 7/2022. (XII. 21.) OBH utasitashoz

A Beisz. 5. melléklet IV. pontja a kdvetkezd P) alponttal egésziil ki:
,,P) Adatvédelmi tisztviseld intézkedései”

2. melléklet a 7/2022. (XII. 21.) OBH utasitashoz

1. A Beisz. 6. melléklet I. pontjaban foglalt tablazat 10. sora helyébe a kdvetkezd sor 1ép:

Az irat megnevezése A megdrzési idé A levéltarba
(Sorszam evekben dtadas ideje
¢években)
| 10 I A civil és egyéb cégnek nem mindsiild szervezetek nyilvantartasa I NS | HN |

2. A Beisz. 6. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezd 11. sorral egésziil ki:

Az irat megnevezése A megorzési ido A levéltarba
(Sorszam években dtadas ideje
években)
11 Elnoki 1tigyek papir alapu vagy elektronikusan vezetett NS 15
lajstromkonyve, mutatokonyve

3. A Beisz. 6. melléklet I1.4. pontjdban foglalt tablazat a kovetkezd 24. sorral egésziil ki:

Az irat megnevezése A megorzési ido A levéltarba
(Sorszam években dtadas ideje
években)
| 24 | Adatvédelmi tisztviseld intézkedései (P) | 10 | 0 |

4. A Beisz. 6. melléklet I11.2. pontjaban foglalt tablazat a kdvetkezd 09-10. sorral egésziil ki:

Az irat megnevezése A megorzési ido A levéltarba
(Sorszdam evekben dtadas ideje
¢években)
09 Kozhatalom  gyakorlasaval vagy kozvagyon  kezelésével NS 15
kapcsolatos kiemelt biincselekményt érintd nyomozasi birdi iigyek
10 Vadinditvany képviseletére jogosult személy kijeldlése iranti NS 15
nyomozasi biréi iigyek

5. A Beisz. 6. melléklet V. pontjaban foglalt tdblazat 05. sora helyébe a kdvetkezd sor 1ép:

Az irat megnevezése A megorzési ido A levéltarba
(Sorszdam években dtadas ideje
években)
05 A nyilvantartasba vett civil és egyéb cégnek nem mindsiilé NS HN
szervezetek nyilvantartasaval kapcsolatos tigyiratok iratai koziil, a
szervezet jogerds torlését kovetden, a 1étesitd okirat és annak
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moédositasai, a szervezetet megszintetd, feloszlato, illetve
megsziinését megallapitd jogerds hatarozat, valamint

a végelszdmolas, kényszer-végelszamolas és a kapcsolodo torlési
eljaras iratai, tovabbd a szervezet nyilvantartasi iigyeiben hozott
érdemi hatdrozatok és befejez0 hatarozatok

6. A Beisz. 6. melléklet V. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezd 05a sorral egésziil ki:

Az irat megnevezése A megorzési ido A levéltarba
(Sorszam években dtadas ideje
években)
05a A nyilvantartasba vett civil és egyéb cégnek nem mindsiild 10 0
szervezetek nyilvantartasaval kapcsolatos iigyiratoknak a 05. sorban
nem emlitett iratai

7. A Beisz. 6. melléklet V. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezd 09-10. sorral egésziil ki:

Az irat megnevezése A megorzési ido A levéltarba
(Sorszam években dtadas ideje
években)
09 A civil és egyéb cégnek nem mindsiilé szervezetek torvényességi 10 0
feliigyeleti eljarasaban keletkezett iigyiratok
10 A civil és egyéb cégnek nem mindsiild szervezetek NS 15

nyilvantartasaval és  torvényességi feliigyeleti eljarasaval
kapcsolatban keletkezett tigyekbdl,

a selejtezési eljaras ala vont iratok koziil az illetékes kozlevéltar altal
kidolgozott mintavételi eljarassal kivalasztott iigyiratok, illetve
iratok

8. A Beisz. 6. melléklet VI. pontjaban foglalt tdblazat a kdvetkez6 06¢ sorral egésziil ki:

Az irat megnevezése A megorzési ido A levéltarba
(Sorszam években dtadas ideje
években)
06¢ A nyilvantartasba be nem jegyzett cégek iratai, a bejegyzési 5 0
kérelem elutasitdsanak jogerére emelkedését kovetden




